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In diesem Kapitel:

B Ein kurzer Uberblick

B Wovon ich ausgehe
B Neues in Windows 8
M Ein letztes Wort

Ein bisschen Ubung im Umgang mit Funktionen des Betriebssy-
stems zu haben, ist eine ziemlich gute Grundlage fur Erfolgs-
erlebnisse am Computer. Windows 8 diirfte selbst oder gerade fiir
langjahrige und erfahrene Windows-Benutzer die ein oder andere
Uberraschung bereithalten. Dieses Buch mit seiner anschau-
lichen und strukturierten Herangehensweise soll Ihnen helfen,
sich schnell an die Benutzeroberflache im Modern Ul Style zu
gewohnen und die neuen Features kennenzulernen. In einfachen
praktischen Ubungen kénnen Sie sich mit der neuen Navigation
vertraut machen, die integrierten Apps erkunden und bei Aufga-
ben, bei denen es um herkdmmliche Windows-Funktionen geht,
auch mal eine Pause machen, weil Sie das ohnehin schon alles
wissen.

Ob Sie schon langer mit Windows befreundet sind oder erst
am Anfang lhrer Bekanntschaft stehen, spielt keine Rolle. Dieses
leicht verstandliche Buch geleitet Sie Schritt flr Schritt und Bild
fir Bild durch typische Aufgaben, die Sie mit Windows 8, seinen
Apps und Desktopanwendungen erledigen kénnen.
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Ein kurzer Uberblick

Jedes Kapitel in Windows 8 auf einen Blick ist einem bestimmten
Thema gewidmet: Unter einer Hauptiberschrift wie »Benutzer-
konten und Kennworter einrichten« finden Sie allgemeine Aufga-
benbeschreibungen, an die sich thematisch zugehdrige Aufgaben
mit Abschnittstiberschriften in loser Folge anschlieBen. Damit Sie
sich schneller zurechtfinden, folgt eine kurze Zusammenfassung
der einzelnen Kapitel.

In Kapitel 2 und Kapitel 3 wird die neue Benutzeroberflache
von Windows 8 und ihre Bedienung vorgestellt. Sie erfahren,
wie Sie Windows starten und herunterfahren, die neuen Steuer-
elemente zur Navigation verwenden und was es mit den Apps
und dem Desktop auf sich hat. Ein groBerer Teil ist den Eingabe-
methoden mit Schwerpunkt auf der Touchscreensteuerung durch
Gesten gewidmet.

Trendthemean
By

o ke

Kapitel 4 zeigt, wie Sie von der Startseite aufrufbare Einstel-
lungen wie Datum und Uhrzeit, Lautstarke und Bildschirmhellig-
keit andern oder sich mit einem verfligbaren Netzwerk verbinden.
In Kapitel 5 wird beschrieben, wie Sie die Startseite und den Desk-
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PC-Einstellungen Sperbldschirn  Startsefe  Profibid

Benutzer

Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe
top an lhre Anforderungen anpassen. Hier erfahren Sie, wie Sie
mit Designs, Farben und Hintergrundbildern den Desktop umge-
stalten oder die Darstellung der Startseite verandern, indem Sie
die Kacheln anders anordnen oder ihre GroBe andern.

In Kapitel 6 beschaftigen wir uns mit Benutzerkonten und
Sicherheitsfunktionen wie Family Safety (die friheren Jugend-
schutzeinstellungen), Windows-Firewall und Windows Defender;
in Kapitel 7 werden einige Features der erleichterten Bedienung
vorgestellt, die Benutzern mit begrenzter Beweglichkeit bzw. ein-
geschranktem Seh- oder Horvermdgen ein stressfreieres Arbeiten
am Computer ermdglichen.

Die Uberarbeitete Suchfunktion ist Thema von Kapitel 8. Hier
lernen Sie alle Werkzeuge zum Suchen nach Inhalten sowohl auf
Ihrem Rechner als auch im Internet kennen. Kapitel 9 ist dem
Umgang mit den neuen Apps gewidmet, wie man sie 6ffnet (und
schlieBt) und zwischen ihnen navigiert. Am Beispiel von WordPad
werden ein paar Grundlagen der Texteingabe und -bearbeitung
erldutert und ebenso, wie man die in Apps erstellten Daten spei-
chert und druckt. Kapitel 10 dreht sich um die Organisation der
Dateien in Bibliotheken und Ordnern und den Explorer, der fiir
die Verwaltung dieser Objekte zustandig ist.

In Kapitel 11 erfahren Sie, wie Sie durch Synchronisation lhrer
PC-Einstellungen und -Inhalte sowie durch das Hochladen von



Uber dieses Buch

Dateien auf SkyDrive anderen Benutzern Einblick in lhre Doku-
mente gewahren und die Moglichkeit zur Zusammenarbeit eroff-
nen sowie von anderen Orten oder »fremden« Computern auf
Ihre Daten zugreifen. Kapitel 12 erldutert die Funktionsweise der
aufgeraumten App-Version des Internet Explorers und stellt auch
den Nachfolger der Desktopversion vor.

Kapitel 13 ist der Kommunikation gewidmet; hier geht es
um die Arbeit mit lhrem E-Mail-Konto und der integrierten App
Nachrichten. In Kapitel 14 dirfen Sie dann einkaufen; Sie lernen,
wie Sie sich weitere Apps besorgen, die Windows nicht von vorn-
herein mitbringt, stobern im Windows Store und missen vielleicht
nicht einmal Geld ausgeben.

In Kapitel 15 lernen Sie die Apps Kontakte, Kalender und
Wetter kennen und erfahren, wie Sie Kontakte und Termine effi-
zient verwalten. Wenn das Wetter woanders besser ist, lesen Sie
gleich weiter in Kapitel 16 — es stellt die neue Karten-App vor —
und lassen Sie sich von der Funktion Wegebeschreibung an diesen
Ort lotsen.

In den Kapiteln 17 und 18 gonnen Sie sich eine Erholungs-
pause und ein bisschen Unterhaltung fir Augen und Ohren, sehen
sich Fotos und Videos an, werden selbst kreativ oder ordnen |hre
Audiothek und horen nebenbei Musik.

In Kapitel 19 und Kapitel 20 erfahren Sie alles Wichtige zu
den Themen Gerédteanschluss, Netzwerkverbindungen, Datensi-
cherung, Wartungsarbeiten fiir ein stdrungsfreies Betriebssystem
und die Problembehebung, wenn’s dann doch mal hakt.

Anhang A stellt Windows 8-Funktionen friiheren Windows-
Versionen gegentber, um lhnen den Wechsel zum neuen
Betriebssystem zu erleichtern. In Anhang B finden Sie die wich-
tigsten Tastenkombinationen auf einen Blick und Anhang C
beschreibt die beiden Hilfefunktionen von Windows 8.

Wovon ich ausgehe

Beim Schreiben eines Buches muss man einige MutmaBungen
Uber die Leser anstellen. Ich bin davon ausgegangen, dass Sie
grundlegende Computerkenntnisse haben, also schon einmal
einen Computer benutzt haben und wissen, wie man ihn ein-
und ausschaltet, wie man mit der Maus umgeht und Text mar-
kiert oder Objekte auswahlt. Ferner habe ich angenommen,
dass Sie schon mit dem ein oder anderen Programm gearbeitet
haben und dass Ihnen die Begriffe Mendi, Dialogfeld und Schalt-
fldche vertraut sind. Ich erwarte nicht, dass Sie sich schon mit der
Gestensteuerung befasst haben, da die Touchscreentechnik zu
den neueren Entwicklungen zahlt.

Sie nutzen Ihren Computer bei der Arbeit, privat oder beides,
verfligen Uber eine Internetverbindung und wissen im Prinzip,
wie man mit einem Webbrowser umgeht. Alles, was (iber diese
Grundkenntnisse hinausgeht und in die Kategorie »Umgang mit
einem modernen Betriebssystem« gehdrt, versuche ich in diesem
Buch moglichst anschaulich, in klar strukturierten Einzelschritten
und in einfacher Sprache zu vermitteln.
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Neues in Windows 8

Die augenfélligste Anderung in Windows 8 ist natirlich die neue
Oberflache (Modern Ul), die sich gleich auf der Startseite manifes-
tiert, und die umfangreiche Gestensteuerung fiir Touchscreens.

Trendthemean
By

o ke

Windows 8 macht exzellenten Gebrauch von Online-
ressourcen, bindet von Dritten entwickelte Apps nahtlos ein
und kann oder will seine Verwandtschaft mit Smartphone-
Benutzeroberflachen gar nicht verleugnen. Eine funktionierende
Internetverbindung vorausgesetzt, kénnen Sie zusehen, wie
Echtzeitinformationen wie Wetterbedingungen und Aktienkurse
laufend aktualisiert oder Aktivitaten in Ihren sozialen Netzwerken
signalisiert werden. Vernetzung und Mobilitat sind zwei weitere
Schwerpunkte; die Moglichkeiten, Daten gemeinsam zu bearbei-
ten und jederzeit und von jedem Ort auf eigene Dokumente und
selbst die eigene Arbeitsumgebung zuzugreifen, sind mit Sky-
Drive, Microsoft-Konto und Windows To Go umfassend realisiert.

Der Explorer kommt ohne Windows (im Namen) aus, ist
aber dank Meniliband und Registerkarten auskunftsfreudiger und
benutzerfreundlicher geworden.

16 Neuesin Windows 8

Ein letztes Wort

Vermutlich geht es Ihnen wie den meisten Menschen: Missten Sie
plotzlich auf Ihren Computer verzichten, ginge ein wesentlicher
Teil Ihrer Produktivitat, Freizeitaktivitdten und Sozialkontakte
verloren — kurz: Der Computer ist aus Ihrem Leben nicht mehr
wegzudenken. Insofern sollte der Umgang damit vergniglich und
angenehm und nicht durch Frust und Misserfolge gepragt sein.

Darum geht es in diesem Buch. Ich mdchte Sie mit kurzen,
einfachen Aufgaben schnell und stressfrei mit dem neuen Win-
dows vertraut machen und verzichte weitgehend auf Fachausdri-
cke und technische Erklarungen. Was Sie im Buch sehen, sehen
Sie auch auf Ihrem Bildschirm, sodass es lhnen leichtfallen wird,
die Schritte nachzuvollziehen. Mein Ziel ist, dass Sie sich weniger
auf das Werkzeug konzentrieren als vielmehr auf das, was Sie
damit anfangen kénnen, um sich das Leben zu erleichtern.

Ich hoffe, dass Sie dieses Buch gern zur Hand nehmen und
mit Struktur und Design gut zurechtkommen. Gehen Sie auf Ent-
deckungsfahrt im neuen Windows und mége lhnen dieses Buch
helfen, etwaige Klippen zu umschiffen.



Modern GUI

Windows 8 starten

Von einem lokalen zu einem Microsoft-
Konto wechseln

Startseite und Desktop erforschen
Uberblick {iber die Startseite

Windows gekachelt und die Charms-
Leiste

Uberblick iiber den Desktop
Mit Apps im alten Stil arbeiten

Verkniipfungen auf dem Desktop
anlegen

Mit der Taskleiste arbeiten

Uberblick iiber den Explorer

oder die Windows 8-
Oberflache

m Die groBte Neuerung in Windows 8 ist die Benutzeroberflache,
die Startseite, die mehr an ein Windows Smartphone erinnert

als an einen herkdmmlichen Windows-Desktop. Die Startseite ist
klar strukturiert und Ubersichtlich. Anstelle eines Startmenis zum
Offnen von Programmen etc. haben Sie nun einen Bildschirm mit
Kacheln vor sich. Ein Klick auf eine Kachel 6ffnet die zugehorige
Anwendung (App genannt). Fiir Apps, die nicht durch eine Kachel
vertreten sind, verwenden Sie die neue Suchfunktion: Geben Sie
auf der Startseite einfach den Namen einer App, einer Datei oder
einer Einstellung ein und schon wird das Suchergebnis angezeigt.
Diverse nitzliche Tools sind in der Charms-Leiste untergebracht,
die nur auf Anforderung eingeblendet wird.

Trotz Startseite mussen Sie nicht auf den klassischen Win-
dows-Desktop verzichten, der in Windows 8 allerdings kein Start-
menl mehr enthalt, wie Ublich aber Verknlpfungen zu Dateien
und Apps aufnimmt. Auch die Taskleiste mit den haufig genutzten
Programmen und Einstellungen ist noch vorhanden. Die Charms-
Leiste ist auch vom Desktop aus zuganglich und fir den Wechsel
vom Desktop zur Startseite und zurlick gibt es ein paar praktische
Tastenkombinationen.

In diesem Kapitel lernen Sie die beiden Varianten der Win-
dows 8-Benutzeroberflache kennen.
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Windows 8 starten

Nach dem ersten Einschalten oder nach dem Aufwecken eines erfahren Sie in Kapitel 5.) An diesem Punkt mussen Sie den Sperr-
PCs aus dem Ruhezustand sehen Sie den Sperrbildschirm. Neben bildschirm ausblenden, ein Benutzerkonto fir die Anmeldung
einem Bild werden ein paar Informationen wie Uhrzeit und Wetter auswahlen und ein Kennwort oder eine PIN eingeben, damit die
angezeigt. (Wie Sie den Inhalt des Sperrbildschirms @ndern, Startseite angezeigt wird.

Den Computer starten und sich
bei Windows 8 anmelden

@ Driicken Sie den Netzschalter, um den e g W N

-
Computer hochzufahren. ""

@ Schieben Sie den unteren Rand des
Sperrbildschirms nach oben.

Alternativ konnen Sie auch auf eine

beliebige Stelle auf dem Sperrbildschirm : e
klicken.

Donnerstag, 4. Oktobe

=
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@ Klicken Sie auf den Pfeil Benutzer wechseln links
neben dem derzeit angezeigten Kontobild.

@ Klicken Sie auf das Benutzerkonto, mit dem Sie

sich anmelden mochten.

@ Geben Sie Ihr Kennwort oder Ihre PIN ein.

L

Der Sperrbildschirm wird nach einer
festgelegten Zeit der Inaktivitat
automatisch angezeigt. Sie kénnen
ihn auch aktivieren, indem Sie auf

Tastenkombination Windows+L auf.

Profilbild andem
Sperren

Abmelden

H Fw
H Moro

den rechts oben angegebenen angemeldeten Benutzer und
dann auf Sperren klicken. Am schnellsten und unabhangig
vom Ausgangspunkt rufen Sie den Sperrbildschirm mit der

Windows 8 starten
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Von einem lokalen zu einem Microsoft-Konto wechseln

Sie kdnnen sich mit einem lokalen Konto (ohne aus dem Internet genutzten Gerdten zu synchronisieren, von Uberall her auf lhre
bezogene Einstellungen) oder mit einem (kostenlosen) Microsoft- Dokumente zuzugreifen (in Kapitel 11 ab Seite 165 erfahren Sie
Konto anmelden. Die Anmeldung mit einem Microsoft-Konto mehr Uber diese Features) und Apps und ein paar Dinge zur Zer-
ermdglicht es Ihnen, die Einstellungen lhres Computers mit allen streuung zu erwerben (dazu mehr in den Kapiteln 14, 17 und 18).

Anmeldung mit Microsoft-Konto einrichten

@ Driicken Sie Windows+I.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
@ Klicken Sie auf Benutzer.

@ Klicken Sie auf Zu einem Microsoft- .
Konto wechseln.

PC-Einstellungen Ihr Konto
E Chris
Anpassen Lokales Kanto
“
Benu lzer Sie konnen lhre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden, um sich bei Windows

anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Moglichkeit, von Gberall auf Dateien
und Fotos zuzugreifen und [hre Einstellungen zu synchronisieren,

Benachrichtigungen | 2 inem Konto wecheeln
Suche
. Anmeldeoptionen
Teilen
Kennwort dndern
Allgemein
Bildcode erstellen
al Datenschutz
n; ) - PIN erstellen
erlin icht =
st Gerale
Benutzer mit einem Kenmwort mussen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.
(= | Erleichterte Bedienung Kndem
Benach- 5 Tastatur X o
richtigungen Einstellungen synchronisieren _ _
Weitere Benutzer
PC-Einstellungen &ndern Heimnel.{gruppe

+ Benutzer tanzuliigen
VAlinAmuie LlnAata
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® Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.
® Kilicken Sie auf Weiter.

@ Geben sie Ihr Kennwort ein und klicken Sie
auf Weiter.

@ Uberprifen Sie Ihre Kontaktdaten
und klicken Sie auf Weiter.

@ Klicken Sie auf Fertig stellen.

(© Mit einem Microgpft-Konto anmelden

bei Windows an. Wenn Sie bereits eine E-Mail-

umetden, gebe ese bitte hier ein,

Chrisk234@hotmail.com

mil emnem Microsolt-Konto ber Windows anmelden, kiinnen Se Folgendes
dem Windows herunte:
Onlmnembalte in Micros halten

erfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gleiche dicnen las:

Wenn Sie noch kein Microsoft-Konto
angelegt haben, klicken Sie in Schritt 5
auf den entsprechenden Link, um das
Konto einzurichten.

(© Geben Sie das Kennwort fir Ihr M|crosoft-Konto ein

g 508 to, das Sie fur Mess r, Hotmail,

Chrisk234@hotmail.com

Kennworl
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Startseite und Desktop erforschen

Der - einfache — Wechsel zwischen Startseite und Desktop ist Zum anderen unterscheidet sich die als App in die Startseite
aus verschiedenen Griinden erforderlich. Zum einen gibt es Ein- eingebundene Version von Internet Explorer von der Version,
stellungen in der Systemsteuerung, die in den Uber die Charms- die Gber den Desktop aufgerufen wird.

Leiste aufgerufenen PC-Einstellungen nicht zugdnglich sind.

Zwischen Startseite und Desktop umschalten

@ Driicken Sie die Windows-Taste.
@ Klicken Sie auf die Kachel Desktop.

M Trendthemen
Bundesliga
Kate Middleton
Pink

Intemnet Explorer Store 7

Y

Kontakte I 1 Karte SkyDrive

TECDAX Fouuts Onkine = FuBbalf: Bayern
31410 A +096% (+7.72) < livesar IR Mtk R HEY
14.09.2012 17:45 CEST verliert emeut

i

Nachrichten

24
5 ‘ﬁ i ::t:mhr(hen

L% 2r/8°
Desktop ; / 4

h
rufen zu weiteren
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die Windows 8-Oberflache

. Driicken Sie die Tastenkombination l

N\
Windows+C. Sie missen nicht zum Desktop uanchaIten, um die
Systemsteuerung zu 6ffnen. Sie konnen auf der
. Klicken Sie auf die Schaltflache Start Startseite auch einfach mit der Eingabe des Begriffs
(in der Charms-Leiste). Systemsteuerung beginnen und dann im Such-
ergebnis unter Apps auf Systemsteuerung klicken.
. J

. "™ i
Yy
il 0948 Freitag
. 14. September

Startseite und Desktop erforschen 23



Uberblick iiber die Startseite

Die Startseite, in deren Zentrum die Kacheln stehen, ist eine ein-
fache, aufgeraumte Benutzeroberflache, sie weist aber auch einige
Nebenschauplatze auf, die dem Blick zundchst entzogen sind: Mit
der Bildlaufleiste am unteren Rand scrollen Sie, um die derzeit
nicht sichtbaren App-Kacheln anzuzeigen, tUber die Schaltflache in

Kacheln

24 Uberblick Gber die Startseite

der oberen rechten Ecke &ndern Sie das Kontobild oder wechseln
den Benutzer und die Charms-Leiste, die sich ausgeblendet am
rechten Bildschirmrand befindet, ist der Einstiegspunkt zu hdufig
gebrauchten Einstellungen.

Kontoeinstellungen

Trendthemen
Bundesiiga
Kirig MidkBeton .

Budapest, Hungary

Bildlaufleiste



Windows gekachelt

Kacheln sind eine grafische Reprasentation der haufig genutzten
Apps und Einstellungen und unterscheiden sich funktional nicht
von Optionen, die in einem MenU aufgelistet werden. Wenn Sie
ein Gerat mit Touchscreen besitzen, kdnnen Sie einfach auf eine
Kachel tippen, um die zugehoérige App zu &ffnen. Live-Kacheln

Vorinstallierte Kacheln

1760

Musike

e il

D,

e

Intermnet Exnlores

stellen bei bestimmten Apps topaktuelle Informationen dar, wenn
Sie mit einem Microsoft-Konto angemeldet sind. Sie kdnnen
Kacheln auf der Startseite ganz leicht hinzufliigen, neu anordnen
oder auch wieder entfernen. (In Kapitel 5 erfahren Sie mehr zum
Personalisieren der Startseite.)

Live-Kacheln

fy
E Taqe der Entscheidung in

Venezuela

Prague, Czech

JiPublic

dnondthemen

Hinzugefuigte Kacheln

COCKTAIL

WHC Server (User
VHNC Server Made)

E 0O

Start Listening WHNC Address
WVHE Viewrr Book

Symbolleiste

WHNE Viewer

- sk
-~
SCHULE

®

Leistungsibesw._.

Ressourcenmo...

Ale Apps
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Die Charms-Leiste

Die verborgene Charms-Leiste kdnnen Sie einblenden, um auf Seite, auf der Sie auf sechs haufig bendtigte Einstellungen wie die
Features wie Suchen und Teilen sowie auf Einstellungen fur Gerate Lautstarkesteuerung direkt zugreifen oder tUber PC-Einstellungen
und auf verschiedene PC-Funktionen zuzugreifen. Eines der Ele- dndern das komplette Men( der verfligbaren Einstellungen
mente flhrt von jedem erdenklichen Punkt zurlick zur Startseite. offnen kdnnen.

Wenn Sie auf Einstellungen klicken, gelangen Sie zu einer weiteren

Charms-Leiste 6ffnen und Charms verwenden

@ Driicken Sie die Tastenkombination Windows+l, um

@ Driicken Sie die Tastenkombination Windows+C, die Seite mit den Einstellungsoptionen zu offnen.

um die Charms-Leiste einzublenden. ® Klicken Sie auf die Schaltflache Lautstdrke.
@ Klicken Sie auf Suchen. @® Ziehen Sie den Schieberegler.
@ Klicken Sie auf eine App, um sie zu &ffnen. @ Klicken Sie auf eine Stelle auBerhalb der Charms-

Leiste, um die Leiste auszublenden.

Suchen

025Kk

=

PC-Finstellungen dndermn

PC-Einstellungen dndern
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Modern GUI oder die Windows 8-Oberflache

Uberblick iiber den Desktop

Der Desktop in Windows 8 durfte lhnen bestens vertraut sein, flache vergeblich suchen) auf die Systemsteuerung zugreifen, den
wenn Sie schon mit anderen Windows-Versionen gearbeitet Explorer 6ffnen Sie Gber den Schnellstartbereich der Taskleiste
haben; der Hintergrund, die Verkniipfungen und die Taskleiste und haufig genutzte Einstellungen wie Lautstarke, Datum und
sind gute alte Bekannte. Vom Desktop aus kdnnen Sie via Win- Uhrzeit konnen in null Komma nichts Gber die Symbole im Infobe-
dows+X-Menu (wird dort eingeblendet, wo Sie die Startschalt- reich der Taskleiste angepasst werden.

Desktop- |
verknipfungen —

Schnellzugriffsleiste Taskleiste

Uberblick iber den Desktop 27



Mit Apps im alten Stil arbeiten

Wenn Sie Apps vom Desktop aufrufen, werden sie in der ver- FenstergroBe anpassen. Sie kdnnen Fenster auch an einem Bild-
trauten Fensterdarstellung gedffnet. Sie kénnen diese Fenster schirmrand andocken, um mehrere gleichzeitig gedffnete Fenster
wie gehabt verschieben, minimieren und maximieren oder die hibsch ordentlich aufzurdumen.

In Fenstern navigieren und Fenster
wechseln

@ Klicken Sie in der Taskleiste des Desktops
auf Explorer.

@ Kilicken Sie auf die Titelleiste des Fensters
und ziehen Sie es rasch nach links, um es
am linken Bildschirmrand anzudocken.

@ Kilicken Sie auf die Titelleiste und ziehen Sie
das Fenster vom Bildschirmrand weg, um es
aus der Verankerung zu l6sen.

@ Klicken Sie in eine Ecke und ziehen Sie nach
innen, um das Fenster zu verkleinern.

@ Kilicken Sie auf Maximieren, um das Fenster
bildschirmfillend darzustellen.

28 Mit Apps im alten Stil arbeiten
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@® Kilicken Sie auf Verkleinern, um die urspriing-
liche GroBe des Fensters wiederherzustellen.

@ Klicken Sie auf Internet Explorer.

@ Driicken Sie Alt+Tab, um von einem Fenster
zum anderen zu wechseln.

@ Kilicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen
in der oberen rechten Ecke des Fensters.

=

P

ern GUI oder die Windows 8-Oberflache
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Verkniipfungen auf dem Desktop anlegen

Die Desktopverkniipfungen sind gewissermal3en Vorganger der VerknUpfung auf dem Desktop moglich — sofern Sie nicht standig
Kacheln auf der Startseite. Sie ermoglichen den schnellen Zugriff den Explorer durchsuchen wollen (was auf jeden Fall weniger
auf einzelne Apps oder Dateien und da Windows 8 kein Start- komfortabel ist). Verknipfungen sind auBerdem im Nu erstellt.

menl mehr bietet, ist der Zugriff auf diese Elemente nur Gber die

Eine Verkniipfung hinzufiigen

Bibliothektoals

@ Klicken Sie in der Taskleiste auf Explorer.

Freigeben Hnsicht Verwalten A 9

E E [ Extra gr]Be symbole (=] GroBe Symbole Bt P
m iEI Mittelg | Be Symbole Kleine Symbole - =

Start

@ Suchen Sie sich eine Datei, einen Ordner
oder eine App aus.

Aktuelle Ein-/ Optionen

NEVigEtiO'I'I!DEfEi(h FE Liste 552 Details Ansicht = ausblenden ~ =
@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste o o
darauf. © ~ 1 4 » Bibliotheke| » v| @ | Bibliotheken durchsuchen P
@ Klicken Sie auf Senden an/Desktop (Verkniip- ¢ Favoriten - < |‘1L & g,
fung erstellen). B Desktop =7 | <> ¥
& Downloads — E Offnen

P
= Zuletzt besud B
In neuem Fenster Gffnen

= An "Start" anheften
7 Bibliotheken

[E5] Bilder Freigeben fir r
= [Z| Dokumente Nicht im Navigationsbereich anzeigen
& Musik Senden an b |l Desktop (Verkniipfung erstellen) : —‘
E Videos @ Dok
ez ckumente
. . _J  E-Mail-Empfanger
) Heimnetzgruppe Einfagen
Q_-P DVD-RW-Laufwerk (E}) Audic CD
W 1M Computer tf’k:upfung e ) CD-Laufwerk (F) U3 System
aschen
am #  Wechseldatentrager (G:)
i=a DATA(C) Umbenennen
Wenn Sie eine Verkniipfung nicht mehr brauchen, o Lot Eigenschaiten
Q o q L -RW-Laufwe
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Desk- D CD-Laufwerk (F) v
topsymbol und wahlen Ldschen. Um das betreffende  |atiemente 1 lement ausgewanit = =

Element an die Startseite anzuheften, klicken Sie mit
der rechten Maustaste und wahlen die Option An
,Start” anheften. Mochten Sie die Verknlipfung zur
Taskleiste hinzufligen, wahlen Sie im Kontextmeni
An Taskleiste anheften aus.
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Modern GUI oder die Windows 8-Oberflache

Mit der Taskleiste arbeiten

Die Taskleiste des Desktops ist ein Bereich am unteren Bildschirm-
rand; mit den hier versammelten Schaltflachen starten Sie oft
genutzte Apps oder haufig bendtigte Aktionen wie die Anzeige

Taskleiste | Sprunglisten | Symbolleisten

der Bildschirmtastatur, die Verbindung zu einem Netzwerk oder ’——Tas“e‘m foieren
. - . . .. . | Tasklei sch ausblend
die Anpassung der Lautstarke. Wenn Sie mit friiheren Windows- e —)
. R B . . . eine Schaltflidchen der Taskleiste verwenden
Versionen vertraut sind, werden Sie die meisten Funktionen der L I
. Position der Taskleiste auf dem Bildschirm: Unten W —
Taskleiste schon kennen. Scfictener p— 7 ‘
. . . . Infobereich
Mlt der TaSklelste eXperImentIeren "Aero Peek” firr die Desktopvorschau verwenden, wenn der

Mauszeiger auf die Schaltflache Desktop anzeigen” am Ende der
Taskleiste bewegt wird

@ Klicken Sie im Schnellstartbereich
der Taskleiste auf Explorer.

@ Kilicken Sie auf der rechten Seite der
Taskleiste auf den Lautstarkeregler.

@ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Taskleiste.

@ Kilicken Sie auf Eigenschaften.

@ Klicken Sie auf Taskleiste fixieren,
um sie immer auf dem Bildschirm
anzuzeigen.

@® Wihlen Sie in der Dropdownliste
Position der Taskleiste auf dem Bild-

Wie kénnen Taskleisten angepasst werden?

schirm eine andere Position aus. il
. . . . Fenster Gberlappen
. Kllcken S|e auf Ubernehmen Fenster gestapelt anzeigen

Fenster nebeneinander anzeigen

@ Wahlen Sie in der Dropdownliste
Position der Taskleiste auf dem Bild-
schirm die Option Unten.

@ Kilicken Sie auf OK.

Desktop anzeigen

Task-Manager

Taskleiste fixieren

Eigenschaften
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Uberblick iiber den Explorer

Der Explorer ist Benutzern friherer Windows-Versionen sicherlich Ordnern erforschen und einzelne Dateien suchen. Am schnellsten
vertraut. Hier kdnnen Sie auf samtliche Laufwerke Ihres Compu- offnen Sie den Explorer mit der Tastenkombination Windows+E.
ters zugreifen — seien es interne oder externe Festplatten, DVD- (In Kapitel 10 erfahren Sie mehr iber den Explorer.)

Laufwerke oder USB-Sticks —, den Inhalt von Bibliotheken oder

=Em=

Start

Bibliothektools | Bildtools

Ansicht

Freigeben Verwalten Verwalten

E | i Extra groBe Symbole |i=] GroBe Symbole

(] [E E mittelgroke symbole Kleine Symbaole -

Ll g
MenUband Mavigationsbereich G- : IR
i HE Liste == Details =

Aktuelle Ein-/ Optionen
Ansicht ~ ausblenden ~ =

Bereiche Layout

®© ~ 4 [&] » Bibliotheken » Bilder » w| & | Bilder durchsuchen p Suche

" ~
4.7 Favoriten

B Desktop
& Downleads
‘E._—_l Zuletst besucht

IMG_0022

i
i i
-

IMG_0026 IMG_0027

H

IMG_0031 IMG_0032

Bibliotheken =3 ibliotheken
4 @ Dokumente
b gt Musik

b E Videos

Ordnerinhalt

[ l& Heimnetzgruppe

K Computer
b, DATA (C)
I Acer (D)
€& DVD-RW-Laufwe
[» 0+ ) CD-Laufwerk (F:) v

Bibliothek enthilt: 2 Orte

64 Elemente )
Andere Methoden zum Offnen des Explorers:
Vorschau Auf der Startseite klicken Sie auf die Kachel
Explorer; wenn der Desktop angezeigt wird,
klicken Sie auf das Explorer-Symbol im Schnell-
startbereich der Taskleiste.
J
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die Dateneingabe

In diesem Kapitel:

Eingabeverfahren kennenlernen
Touchscreen-Gesten im Uberblick

Verborgene Elemente in Ecken
und an Randern auskundschaften

Die Darstellung vergréBern bzw.
verkleinern

Apps auf dem Desktop ausrichten
Die Touchscreen-Tastatur verwenden
Die Charms-Leiste anzeigen

Mit Tastenkombinationen arbeiten

Mit der rechten Maustaste Werkzeuge
einblenden

Zuletzt verwendete Apps anzeigen

uUr die Eingabe von Daten in einen Computer verwenden

Sie in der Regel eine Tastatur und eine Maus. So kénnen Sie
beispielsweise mit der Maus Objekte oder Text markieren und
verschieben oder in einem Meni einen Befehl auswahlen. Mithilfe
der Tastatur geben Sie Text ein oder fihren Befehle aus, z.B. das
Loschen von ausgewdhltem Text mithilfe der Entf-Taste.

In Windows 8 steht ein weiteres interessantes Eingabewerk-
zeug zur Verfligung: Ihre Finger. Wenn Sie Uber einen Touch-
screen- oder einen Tablet-PC verfligen, kdnnen Sie mithilfe Ihrer
Finger oder eines Stiftes auf dem Bildschirm Eingabegesten aus-
fuhren und auf einer Bildschirmtastatur tippen.

In diesem Kapitel lernen Sie alle drei Eingabeverfahren
kennen. Da Touchscreens noch nicht so haufig eingesetzt werden,
geht das Buch ansonsten davon aus, dass Daten mithilfe der
Tastatur und der Maus eingegeben werden.
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Die Eingabeverfahren kennenlernen

Geréate mit Touchscreen gibt es bereits in Form von Tablet- gabeverfahren bevorzugen, wird in Windows 8 auch das Arbeiten
Computern wie iPad und Kindle Fire, und der Markt wachst. mit Maus und Tastatur unterstiitzt. Im Folgenden kdnnen Sie die
Windows 8 wurde entwickelt, um das Arbeiten mit Touchscreens drei Eingabemethoden am Beispiel der Suchfunktion miteinander
zu unterstiitzen. Da aber viele Benutzer noch herkdmmliche Ein- vergleichen.

Die drei Eingabeverfahren testen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Startseite.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Alle Apps.

@ Driicken Sie die Windows-Taste, um zur Start-
seite zurtickzuschalten.

@ Driicken Sie die Tastenkombination
Windows+Q.

@ Driicken Sie die Windows-Taste, um zur Start-
seite zurtickzuschalten.

@® streifen oder wischen Sie mit dem Finger vom
rechten Bildschirmrand nach innen.

‘ Tippen Sie auf den Charm Suchen.
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Werkzeuge fiir die Dateneingabe

SabineGL s
Lambrich e

SabineG

Lambeic

Mehrheit der
Deutschen fiir...

[
iRl
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Touchscreen-Gesten im Uberblick

Auf einem Touchscreen kénnen Sie mit lhren Fingern Fingergesten
Aufgaben durchfihren. Tippen Sie beispielsweise

auf ein Element, um es zu aktivieren, streifen oder ' Tippen Sie auf der Startseite auf eine Kachel.

wischen Sie Gber den Bildschirm, um Leisten einzu- ) . . . .
blenden, oder streifen oder wischen Sie in einem ' Strelfgn bzw. wischen Sie vom rechten Bildschirmrand
Dokument bzw. auf einer Webseite nach oben oder nach innen.

nach unten, um im Inhalt zu blattern. @ Tippen Sie auf den Charm Start, um zur Startseite

zurlickzuschalten.

' Tippen Sie auf eine andere Kachel.

© Kontakte

Freizeit Alle

3
H Constantin

MNeuigkeiten H

= ,] O . 3 7 Samstag
. 1. September
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Werkzeuge flir die Dateneingabe

@ streifen oder wischen Sie vom oberen Bildschirm-
rand nach unten, um die App zu schlieBen und zur
Startseite zurlickzuschalten.

@ streifen oder wischen Sie von rechts nach links tber
den Bildschirm, um weitere Kacheln anzuzeigen.

‘ Tippen Sie auf die Kachel Internet Explorer.

@ streifen Sie nach oben oder nach unten, um durch
den Inhalt zu blattern.

MOMNCHEN, BY
BING WETTER

ilweise Bewdlkt
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Bildschirmecken und -rander erkunden

In den Bildschirmecken und -randern kénnen in Windows 8 drei
wichtige Aufgaben ausgefiihrt werden: Sie kdnnen die Charms-
Leiste einblenden, die Zugriff auf verschiedene Einstellungen und
die Startseite ermdglicht, zu aktuell gedffneten Apps wechseln
und Apps schlieBen.

Arbeiten mit der Maus: Klicken Sie auf eine
Kachel und ziehen Sie die gedffnete App zum
SchlieBen an den unteren Bildschirmrand. Zum
Einblenden der Charms-Leiste zeigen Sie auf
die Ecke rechts oben oder rechts unten am Bild-
schirm. Die Leiste am unteren Bildschirmrand
wird durch Klicken mit der rechten Maustaste

eingeblendet.
\ J
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Streich- bzw. Wischbewegungen

' Tippen Sie auf der Startseite auf eine Kachel.

@ streifen bzw. wischen Sie mit dem Finger vom
oberen Bildschirmrand nach unten, um die App
zu schlieBen.

MOMNCHEN, BY

BING WETTER




‘ Streifen bzw. wischen Sie mit dem Finger vom
rechten Bildschirmrand nach innen, um die
Charms-Leiste einzublenden.

‘ Streifen bzw. wischen Sie mit dem Finger vom
unteren Bildschirmrand nach oben, um eine
Symbolleiste einzublenden.

SabineG

August 2012

Mittwach

Werkzeuge flir die Dateneingabe
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Die Darstellung vergroBern bzw.
verkleinern

In manchen Apps lasst sich die GroBe der Darstellung mit den
Fingern andern, z.B. die AnzeigegroB3e einer Webseite in Internet
Explorer oder eines Dokuments in Microsoft Word. Mit der neuen
Funktion semantischer Zoom kdnnen Sie dartber hinaus die
Kacheln auf der Startseite verkleinern und sich so einen Uberblick
Uber alle an die Startseite angehefteten Apps verschaffen.

40 Die Darstellung vergréBern bzw. verkleinern

Die Anzeigegrof3e andern

' Setzen Sie Daumen und Zeigefinger mit
Abstand zueinander auf die Startseite und
fihren Sie die Finger zusammen.

' Setzen Sie Daumen und Zeigefinger dicht
nebeneinander auf die Startseite und bewegen
Sie die Finger auseinander.

' Tippen Sie auf die Kachel Internet Explorer.




‘ Setzen Sie Daumen und Zeigefinger dicht neben-
einander und bewegen Sie die Finger auseinander,
um die Darstellung zu vergréBern.

‘ Setzen Sie Daumen und Zeigefinger mit Abstand
zueinander auf den Bildschirm und fiihren Sie
die Finger zusammen, um die Darstellung zu
verkleinern.

Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen Jetzt herunter|

lahreszeiten
1 und Blumen
schaften

unity Pinke Knospen Geschaftige Biene Streifenhérmchen Korallenmg
Jetzt herunteriaden Jetzt herunterladen Jetzt herunteriaden Jetzt herunter

ntergrinde

Kristallklares Blau, Tropfen Wink des Himmels, Japanischer Rg
Lake Tahoe Jetzt herunterladen Lower Antelope Canyon Jetzt herunte:
(Kalifornien, USA) (Arizona, USA)

Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen

Werkzeuge flir die Dateneingabe

Pieuse Desinophintergrings -
Tieve, Feiche und irsekiss
[ h

a’ s Uit suim voqe- i I it .'ne-u s_n-.nw e_m\-solol Vinlette ul.ne
dors g terlact

bt hevumterladen

Trophen Wk dag Himmat Iapanischar Rathachy

Setzt henunserlacen Lower Antelope Canycn Jetzt herunterladen
[Katormien, USAY {Arzona, UsA)
setzt herunzerlacen setrt hesunterladen

Vichtie idylle Witlhers aus Sanciiten,
Botzt hanunseelacen Botzt havuncerlacen Lower Antelope Canycn
Whrizana, UEA)
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Apps andocken

In Windows 8 kdnnen Sie nun auch auf einem Touch-
screen mithilfe der Finger Apps von der Startseite an
einen Bildschirmrand anheften, um den App-Inhalt
stets anzuzeigen. Es kann jeweils nur eine App von
der Startseite auf diese Weise auf dem Bildschirm
angedockt werden. Voraussetzung hierfr ist aller-
dings eine Bildschirmaufldsung von mindestens

1366 x 768.

Eine App andocken

@ Tippen Sie auf der Startseite auf die Kachel
Wetter.

@ Wechseln Sie zur Startseite zurtick.
@ Tippen Sie auf die Kachel Desktop.

@ Ziehen Sie die Wetter-App mit dem Finger links
aus der Leiste mit allen gedffneten Apps heraus
und lassen Sie sie am rechten Rand einrasten.

@ Tippen Sie in der Taskleiste auf die Schaltflache
Explorer.

@ Um die Wetter-App wieder vom Bildschirmrand
zu |6sen, ziehen Sie den vertikalen Balken nach
rechts.

L ~

Arbeiten mit der Maus: Zeigen Sie mit der
Maus die Leiste mit den gedffneten Apps an.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
gewiinschte App und wahlen Sie den Befehl
zum Links- bzw. Rechtsandocken.

42 Apps andocken
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Werkzeuge fiir die Dateneingabe

Mit der Bildschirmtastatur arbeiten

Das Arbeiten mit einer Bildschirmtastatur ist unter Umstanden Sonderzeicheneingabe zu einer alternativen Tastatur umschalten.
etwas ungewohnt. Im Unterschied zu einer herkdémmlichen Tasta- AuBerdem sollten Sie wissen, wie Sie die Bildschirmtastatur ein-
tur mussen Sie bei der Bildschirmtastatur fir die Zahlen- und und ausblenden.

Die Bildschirmtastatur einsetzen

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der
Eingabe von Wordpad.

@ Tippen Sie im Suchergebnis auf den
Eintrag WordPad.

@ Tippen Sie auf das Symbol fir die
Bildschirmtastatur.

@ Tippen Sie auf beliebige Buchstaben-
tasten.

@ Tippen Sie auf die Taste flr Sonder-
zeichen und Zahlen.

@ Tippen Sie auf beliebige Tasten.

@ Tippen Sie erneut auf die Taste fiir
Sonderzeichen und Zahlen, um zur
Buchstabentastatur umzuschalten.

Tippen Sie auf die GréBen-Schalt-
flache, um die Tastatur zu vergréBern.

@ Tippen Sie auf die SchlieBen-
Schaltflache, um die Tastatur aus-
zublenden.

Leertaste
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Die Charms-Leiste anzeigen

Die Charms-Leiste enthalt Schaltflachen, die Charms, mit denen eine Verbindung zu einem Netzwerk her. Die Charms-Leiste
Sie u.a. Einstellungen andern, zur Startseite wechseln und die kann mit Maus, Tastatur und beim Touchscreen mit dem Finger
Suchfunktion aufrufen kédnnen. Andern Sie hieriiber z.B. die Laut- angezeigt werden.

starke, wechseln Sie in den Energiesparmodus oder stellen Sie

Die Charms einblenden

Verwenden Sie fiir die Anzeige der Charms-
Leiste eine der folgenden Methoden:

@ Streifen bzw. wischen Sie mit dem Finger
vom rechten Bildschirmrand nach innen.

@ Driicken Sie Windows+C.

@ Zzeigen Sie mit der Maus auf die Bild-
schirmecke rechts oben oder rechts

unten.

Die Charms-Leiste kann sowohl auf der Start-
seite als auch auf dem Desktop mithilfe der drei
genannten Verfahren eingeblendet werden.
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Werkzeuge flir die Dateneingabe

Mit Tastenkombinationen arbeiten

Mit Tastenkombinationen kénnen Sie dhnlich wie mit Maus und Sie eine oder zwei weitere Tasten driicken. Mit Tastenkombinati-
beim Touchscreen per Finger Aufgaben in Windows 8 schnell und onen greifen Sie beispielsweise auf die Suchfunktion zu, wechseln
einfach ausfiihren. Dabei halten Sie eine Taste gedriickt, wahrend zwischen Apps, zeigen die Charms-Leiste an und vieles mehr.

Beispiele fiir Tastenkombinationen

@ Drucken Sie Windows, um zur Startseite zu
wechseln.

. Driicken Sie Windows+C, um die Charms-Leiste
einzublenden.

. Driicken Sie Windows+I, um den Charm Einstel-
lungen in der Charms-Leiste auszuwahlen.

. Dricken Sie Windows+Q, um die Suchfunktion
flr die Suche nach Apps anzuzeigen.

. Dricken Sie Windows+R, um zum Desktop zu
wechseln und dort liber das Dialogfeld Ausfiih-
ren ein Programm oder eine Datei zu 6ffnen.

. Dricken Sie Windows+Tab, um alle gedffneten
Apps anzuzeigen.

In Anhang B, »Tastenkombinationen« finden Sie
weitere hilfreiche Tastenkombinationen zum
Arbeiten mit der Tastatur in Windows 8.
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Mit der rechten Maustaste Werkzeuge einblenden

In friheren Windows-Versionen wird durch Klicken mit der Rechtsklick verwenden

rechten Maustaste ein Kontextmeni eingeblendet, das Befehle

zur aktuellen Arbeitssituation enthélt. In Windows 8 wird unten ‘ Klicken Sie auf der Startseite mit der rechten
auf der Startseite eine Leiste zum Suchen nach Apps oder zum Maustaste auf eine Kachel, um am unteren
Konfigurieren von App-Kacheln eingeblendet, wenn Sie mit der Bildschirmrand die Leiste einzublenden.

rechten Maustaste klicken. Wenn Sie in einer App mit der rechten
Maustaste klicken, werden beispielsweise Navigationselemente
eingeblendet.

@ Klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste
auf die Kachel, um die Leiste wieder auszublen-
den.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen
leeren Bereich der Startseite.

SabineGL

18°
2/ =
Tedwerie Bewilkt
Mortag

e
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@ Klicken Sie unten in der Leiste auf die Schaltflache
Alle Apps, um die auf Ihrem Rechner installierten
Apps anzuzeigen.

@ Klicken Sie in der App-Liste auf den Eintrag Internet
Explorer.

@® Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das
Fenster, um Navigationselemente sowie die Adress-
leiste ein- bzw. auszublenden.

Ring Musik Wetter
MNachrichten

Finanzen

Internet Explorer Reisen

Kalender

Werkzeuge fiir die Dateneingabe

orbel, und entdec
1 Jotzt horunteriaden, iici
e anschlieBend auf Als
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Zu zuletzt verwendeten Apps wechseln

In Windows 8 6ffnen Sie in der Regel auf der Startseite eine lichkeit, mit Tastatur, Maus oder beim Touchscreen per Finger
Anwendung, arbeiten damit und wechseln zur Startseite zurlick, zuletzt verwendete, noch gedffnete Apps anzuzeigen und dorthin
ohne die App zu schlieBen. Windows 8 bietet eine schnelle M6g- zu wechseln.

Geoffnete Apps anzeigen und 6ffnen

@ Zeigen Sie auf der Startseite oder auf dem
Desktop mit der Maus auf die obere linke Bild-
schirmecke.

Internet Explorer

' Bewegen Sie den Mauszeiger am linken Rand
nach unten.

' Klicken Sie in der Leiste am linken Rand auf
die Miniaturansicht einer App, um zu dieser
App zu wechseln.

Desktop

18°

Manchen
Teilweise Bewdlkt

21°/8°

K rion /3 € 4d

Auf dem Desktop werden alle aktuell geoff- & IS | Se 7
neten Apps in der Taskleiste angezeigt. : -

Mantag

MSN, dapd - Angebot an Lance
Armstrong

1

Touchscreen: Wischen Sie mit dem Finger vom
linken Bildschirmrand nach innen und dann
wieder nach auBen.

Tastatur: Driicken Sie Windows+Tab, um eine
Liste mit allen gedffneten Apps anzuzeigen.

s
\
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Grundlegende

Windows-Einstellungen anzeigen

Eine Verbindung zu einem Netzwerk
herstellen

Die Systemlautstarke steuern

Die Bildschirmhelligkeit anpassen
Die Uhrzeit und das Datum a@ndern
Den Rechner herunterfahren

Die Bildschirmtastatur anzeigen

Windows-Einstellungen
anpassen

m Windows 8 stellt Werkzeuge zum Anpassen der Windows-
Umgebung fiir Sie bereit. Es gibt zwei Mdglichkeiten fiir

den Zugriff auf diese Einstellungen: mit der Option Einstellungen
in der Charms-Leiste oder tber die Systemsteuerung. Der Charm
Einstellungen bietet Zugriff auf grundlegende Einstellungsopti-
onen. Wenn Sie detailliertere Einstellungsmdglichkeiten benoti-
gen, arbeiten Sie mit der Systemsteuerung.

Die meisten Benutzer werden grundlegende Einstellungen
hin und wieder anpassen muissen, beispielsweise eine Netzwerk-
verbindung herstellen oder das Datum und die Uhrzeit fiir die
Systemuhr und die Kalender andern. In diesem Kapitel erfahren
Sie, wie Sie haufig verwendete Windows 8-Einstellungen an lhre
Anforderungen anpassen.
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Windows-Einstellungen anzeigen

Windows beinhaltet seit vielen Jahren die Systemsteuerung, so
auch in Windows 8. Zusatzlich stellt Windows 8 die am hau-

dem Desktop am rechten Bildschirmrand verbirgt. Zur Anzeige
dieser Optionen klicken bzw. tippen Sie in der Charms-Leiste auf

figsten verwendeten Einstellungsoptionen in der Charms-Leiste
zur Verfligung, die sich sowohl auf der Startseite als auch auf

Einstellungen.

Grundlegende Einstellungen anzeigen

@ Blenden Sie die Charms-Leiste durch Driicken
von Windows+C ein.

@ Klicken Sie auf Einstellungen.

@ Klicken Sie auf eine Schaltflache, um die
betreffenden Einstellungen anzuzeigen. Hife

Einstellungen

Kacheln

Schaltflache Funktion

Netzwerk Listet die verfligbaren Netzwerke auf.
Lautstarke Regelt die Einstellung der Systemlautstarke.
Helligkeit Regelt die Einstellung der Bildschirmhelligkeit.

Benachrichtigungen Zeigt Optionen zum Ausblenden von Benach-

richtigungen an.

Ein/Aus Zeigt drei Befehle — Energie sparen, Herunterfahren, —
Neu starten — an. . 1) 0>
Tastatur Zeigt Optionen fiir die Bildschirmtastatur an. e W e

g2 O

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen andern

Auf Seite 36 erfahren Sie, mit welchen Gesten
Sie die Charms-Leiste auf einem Touchscreen-
PC anzeigen.
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Eine Verbindung zu einem Netzwerk herstellen

Gerade unterwegs ist es immer wieder erforderlich, Verbindung Einstellungen zur Verfiigung. Wenn Sie dort auf die Schaltflache
zu verschiedenen Netzwerken und Hotspots herzustellen bzw. Netzwerk klicken, zeigt Windows 8 alle verfiigbaren Netzwerke
solche Verbindungen zu trennen. Windows 8 stellt diese Ein- an, bei denen Sie sich anmelden kénnen.

stellungsmoglichkeit in der Charms-Leiste mithilfe des Charms

Eine Netzwerkverbindung herstellen
und trennen

@ Dricken Sie Windows+C, um die Charms- Einstellungen @ Netzwerke
Leiste einzublenden. . .

Start ugzeugmodus

@ Klicken Sie auf Einstellungen. foE i
Kacheln

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Netzwerk. Verbindungen
Hilfe 9

@ Klicken Sie auf eine Netzwerkverbindung. o

@ Wenn Sie nicht verbunden sind, klicken
Sie auf die Schaltflache Verbinden.
Wenn Sie verbunden sind, lautet die Schalt- = HTC7Mozart2i3  Verbunden il
flaichenbezeichnung Trennen. WLAN.DG

WiFi

il
Mac Ex

SLHome

Automatisch verbinden

= i) O Verbinden

100 Helligkeit

2 ¢ m

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen andern
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Die Systemlautstarke steuern

Einige Desktop-Apps, z.B. Musik, verfligen lber eine eigene App nicht dariiber hinausgehen. Wird die Lautstarke der App auf
Regelung der Lautstarke. Die Windows-Systemlautstarke stellt 80% gesetzt, betragt sie 80% der Einstellungen der Windows-
eine Ubergeordnete Steuereinheit dar. Wird die Systemlautstarke Systemlautstarke. Stellen Sie also die generelle Lautstarke Gber die
beispielsweise auf 50% gesetzt, kann die Lautstarkeregelung der Windows-Einstellungen ein bzw. bei Bedarf komplett aus.

Die Systemlautstarke einstellen

@ Driicken Sie Windows+C, um die Einstellungen
Charms-Leiste einzublenden.

@ Klicken Sie auf Einstellungen.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem
Lautsprechersymbol.

@ Ziehen Sie den Regler, um die Lautstarke
zu erhdhen bzw. zu verringern.

. b
2 Lrwerk Ll ket
o
.
Machrehten Karten Shylvive B/
GinAuss astatur
PC 1 Anderm

Sollen Systemlautstarke und Lautstérke der System-
sounds (z.B. akustische E-Mail-Benachrichtigung)
getrennt voneinander geregelt werden, rufen Sie
die Systemsteuerung auf (auf der Startseite System-
steuerung eingeben und im Suchergebnis auf diese
App klicken), klicken auf Hardware und Sound und
dann unter Sound auf den Link Systemlautstdrke
anpassen. Ziehen Sie den Regler Systemsounds nach Ziehen Sie den Lautstarkeregler ganz nach

oben oder unten. unten, um die Lautsprecher stummzuschalten.
. J
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Die Bildschirmhelligkeit einstellen

Die Helligkeitseinstellung des Bildschirms ist vor allem fiir Note-
books und Tablet-PCs wichtig. Diese Gerdte werden unter ver-
schiedenen Beleuchtungsbedingungen eingesetzt, z.B. auf Reisen,

Die Helligkeit andern

@ Drucken Sie Windows+C, um die Charms-
Leiste einzublenden.

' Klicken Sie auf Einstellungen.

' Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem
Helligkeitssymbol.

' Ziehen Sie den Regler, um die Helligkeit
zu erhéhen bzw. zu verringern.

Start

und die Bildschirmhelligkeit muss daher haufiger angepasst
werden. Diese Einstellung kann schnell und einfach tber den
Charm Einstellungen in der Charms-Leiste gedndert werden.

Einstellungen
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Uhrzeit und Datum andern

Der Computer verwendet die in Windows angegebene Zeitzone Winterzeit. In der Regel wéhlen Sie die fir Ihren Standort pas-
fir die Anzeige der Uhrzeit in der Desktop-Taskleiste, fiir das kor- sende Zeitzone bei der Installation von Windows 8 aus. Wenn
rekte Datum in Kalenderprogrammen, zum Ausflihren geplanter Sie viel auf Reisen sind, werden Sie die Zeitzone haufig an neue
Wartungsarbeiten und fiir vieles mehr. Mit der gewahlten Zeit- Standorte anpassen mussen. Diese Einstellung kann schnell und
zone werden automatisch das korrekte Datum und die korrekte einfach Uber den Charm Einstellungen in der Charms-Leiste gedn-
Uhrzeit angezeigt, stets unter Beriicksichtigung von Sommer- und dert werden.

Die Zeitzone andern

' Drucken Sie Windows+C, um die Charms- = -jc}}
Leiste einzublenden. Netzwerk Helligkeit
' Klicken Sie auf Einstellungen. =]
' Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. el Tostatir
' Klicken Sie links auf den Eintrag Allgemein. PC-Einstellungen andern
' Offnen Sie rechts die Dropdownliste fiir die
Zeitzone und wahlen Sie eine Zone aus.

(UTC) Dublin, Edinburgh, Lissabon, London
(UTC) Koordinierte Weltzeit

PC-Einstellungen

(UTC) Monrovia, Reykjavik

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien

Anpassen
(UTC+01:00) Belgrad, Bratislava (Pressburg), Budapest, Ljubljana, Prag
BQﬂUtzcr (UTC+01:00) Britssel, Kopenhagen, Madrid, Paris
Benachrichtigungen (UTC +01:00) Sarajevo, Skopje, Warschau, Zagreb
w ) Stiche (UTC+01:00) West-Zentralafrika
Andern Sie bei Bedarf Datum und Uhr- e (LTCEOr0 Windnuk
zeit direkt in der Systemsteuerung. Diese
Vorgehensweise empfiehlt sich, wenn Sie T ISR A T e
auf Reisen nicht genau wissen, zu welcher Datenschutz e —
Zeitzone lhr aktueller Standort gehort. Sie — Vertaut ischen
kennen aber das aktuelle Datum und die
aktuelle Uhrzeit. Erleichterte Bedienung Rechtschreibung
. / Einstellungen synchronisieren ::"""""'P'h{m'” m-mm' mgieren
54 Uhrzeit und Datum 3ndern Heimnetzgruppe r:mnrhrr-ih!snler I‘.p-rwm'when

Windows Update



Die Sommerzeiteinstellung anpassen ‘

‘ Klicken Sie im Bildschirm PC-Einstellungen

auf der linken Seite auf den Eintrag PC‘EIﬂSteHUﬂgen Uhrzeit
A//gemein. 10:54, Samstag, 25, AJjust 202
. . . Anpassen [UTC+01:00) Amste: |lam, Berlin, Bern, Rom, Stockhalm, Wien v
‘ Klicken Sie auf den Schalter Automatisch
fljl’ Sommerzeit anpassen, um die Option Benutzer :il:‘:unmvnlﬂus‘mn-. \erzeit anpassen
ein- bzw. auszuschalten. Benachrichtigungen
App-Wechsel
Suche DR e
Wechsel rwischen ruletzt verwendeten Apps rulassen
Teilen Ein [ |
A”gemein izi::\ell'iﬁ:‘ibewegung wom linken Bisdschirmrand direkt zur Zuletst verwendeten
Ein [ |
Datenschutz
Verlauf ldschen
Gerate
Erleichterte Bedienung Rechtschreibung
Einstellungen synchronisieren T a_"mm'xh il
Heimnetzgruppe Rechtschreibletler hervorheben
Ein i

Windows Update

T ~

Sie konnen in Windows verschiedene Uhren fir
unterschiedliche Zeitzonen anzeigen, beispielsweise
fiir Niederlassungen eines weltweiten Unternehmens.
Klicken Sie dazu in der Systemsteuerung auf den Link
Zeit, Sprache und Region und dann unter Datum und
Uhrzeit auf den Link Uhren fiir unterschiedliche Zeit-
zonen hinzufiigen. Wahlen Sie anschlieBend Uhren
mit den gewtinschten Zeitzonen aus.
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Windows beenden: Energie sparen, Neu starten, Herunterfahren

Windows ermdglicht Ihnen, Ihren Rechner in den Energiespar-
modus zu versetzen, der weniger Strom verbraucht. Dies schont
den Akku von Notebooks und Tablet-PCs. Hierbei wird ein
schwarzer Bildschirm angezeigt, der Ihre Arbeit vor anderen ver-
birgt. Sie konnen Ihren Rechner auch neu starten, damit beispiels-

Energie sparen, Neu starten,
Herunterfahren

@ Dricken Sie Windows+C, um die Charms-
Leiste einzublenden.

' Klicken Sie auf Einstellungen.
' Klicken Sie auf die Schaltflache Ein/Aus.

' Klicken Sie entweder auf Energie sparen,
auf Neu starten oder auf Herunterfahren.

56 Windows beenden: Energie sparen, Neu starten, Herunterfahren

weise neue Einstellungen nach dem Installieren oder Ausfiihren
eines Programms wirksam werden kénnen oder damit ein Pro-
blem behoben werden kann, das beispielsweise von einem abge-
stirzten Programm verursacht wird. Und Sie kénnen natdrlich
Strom sparen, indem Sie Ihren Rechner komplett herunterfahren.

Einstellungen

Energle sparen

li]— Herunterfahren
=



Die Bildschirmtastatur anzeigen

Wenn Sie iber einen Touchscreen- oder Tablet-PC verfiigen, ell gewahlte Sprache fir die Tastatur, die Bildschirmtastatur und
werden Sie die Einstellungsmdglichkeiten fir die Bildschirmtasta- den Schreibbereich anzeigen. Letzteres ermdglicht die Eingabe
tur in der Charms-Leiste zu schatzen wissen. Sie kdnnen die aktu- von Text. Geschrieben wird mit der Maus oder mit dem Finger.

Die Tastatur und den Schreibbereich
anzeigen DEU  Deutsch (Deutschland)

Deutsch-Tastatur

@ Driicken Sie Windows+C, um die Charms-

Schreibbereich

Leiste einzublenden.

@ Klicken Sie auf Einstellungen.
Benach- Ein/Aus
richtigungen

@ Klicken Sie auf das Tastatursymbol.

@ Klicken Sie auf Bildschirmtastatur und
Schreibbereich.

@ Wahlen Sie ein Tastaturformat aus.
@® Klicken Sie auf Schreibbereich.

@ Zeichnen Sie mit gedriickter Maustaste
oder mit dem Finger ein Wort oder eine
Form auf dem Schreibbereich.

PC-Einstellungen dndern

AT )

Wabhlen Sie bei Bedarf die geteilte Bild-
schirmtastatur. Damit wird die Eingabe
auf kleineren Geraten wie auf einem Win-
dows 8-Tablet-PC erleichtert, wenn Sie mit
beiden Daumen Tasten in verschiedenen
Bereichen des Bildschirms drticken.

Einfugen
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g itol- ithilfe der Anpassungs- und Anzeigefunktionen der System-
In diesem Kap'tel' Msteuerung kénnen Sie die Windows-Benutzeroberflache

an lhre Anforderungen anpassen und Werkzeuge und Apps so
ablegen, dass Sie schnell und einfach darauf zugreifen kénnen.

B Den Sperrbildschirm anpassen Passen Sie die Startseite an: Bestimmen Sie, welche Apps

B Den Windows-Desktop anpassen dort abgelegt werden, und definieren Sie die KachelgréBen sowie
das Hintergrundmuster und die Farbe der Startseite. Andern Sie
die Darstellung des Sperrbildschirms: Weisen Sie ihm ein anderes
Hintergrundbild zu und legen Sie fest, aus welchen Apps Infor-
mationen auf dem Sperrbildschirm angezeigt werden. Definieren
Sie den Desktop-Look: Wie in friiheren Windows-Versionen
kdnnen Sie mithilfe der betreffenden Optionen der Systemsteue-
rung das Aussehen des Desktops dndern; hierzu gehéren der
Hintergrund, das Farbschema und die Bildschirmaufldsung.

B Die Startseite anpassen




Die Startseite anpassen

Die Startseite von Windows 8 kann als das neue Startmeni
bezeichnet werden. Sie hat Ahnlichkeit mit der Oberfliche des
Windows Mobile-Betriebssystems mancher Smartphones und
Tablet-PCs. Die Startseite enthdlt Kacheln, die stellvertretend

fur installierte Apps stehen, beispielweise Mail oder Karten. Sie
kdnnen Apps in die Startseite aufnehmen bzw. von der Startseite

Eine App auf der Startseite hinzufligen

' Dricken Sie auf der Startseite Windows+Q,
um alle verfligbaren Apps aufzulisten.

' Dricken Sie Esc, um die Leiste der Such-
funktion auszublenden.

' Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
eine App.

' Klicken Sie in der Leiste am unteren Bild-
schirmrand auf An ,Start” anheften.

5

An Taskderte
anheftrn
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entfernen und die GroBe der Kacheln anpassen. VergroBern Sie
beispielsweise die Kachel fur eine App, mit der Sie sehr haufig
arbeiten, oder verkleinern Sie eine Gruppe nicht so wichtiger
Apps, um Platz fir weitere Programme auf der Startseite zu
schaffen.
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Den Windows-Look andern

Eine App von der Startseite entfernen

‘ Dricken Sie bei Bedarf Windows, um zur
Startseite zu wechseln.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
die Kachel, die Sie entfernen mochten.

‘ Klicken Sie in der Leiste am unteren Bild-
schirmrand auf Von , Start” I6sen.

Prag, Tschechische
Republik

Lo s ~

Sie kdnnen ein traditionelles Windows-Programm
auch an die Taskleiste auf dem Desktop anheften.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf
die betreffende Programmkachel und wahlen

Sie unten in der Leiste den Befehl An Taskleiste
anheften. Dieser Befehl steht fir die neuen Win-
dows Apps, die standardmaBig auf der Startseite
enthalten sind, nicht zur Verfligung.
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Kacheln auf der Startseite anpassen

Die Kacheln auf der Startseite haben nicht alle dieselbe GroBe. KachelgroBe, um mehr Platz fur weitere Apps auf der Startseite zu
Manche sind breiter. Sie haben die Mdglichkeit, bei einigen schaffen oder um die Kacheln Ihren Anforderungen entsprechend
Kacheln die GroBe zu dndern. Hierzu gehdren die Kacheln Desk- zu ordnen.

top, Spiele, Wetter, Musik, Fotos und Nachrichten. Andern Sie die

Die KachelgroB3e andern

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Kachel Wetter oder Spiele. (Nicht
bei jeder Kachel kann die GréBe gean-
dert werden.)

@ Klicken Sie in der Leiste am unteren
Bildschirmrand im Fall der Kachel Wetter
auf Kleiner bzw. im Fall der Kachel Spiele
auf GréBer, um die KachelgroB3e ent-
sprechend zu andern.

Wenn Sie viele Apps auf der Startseite anzeigen wollen,

sollten Sie die GroBe aller Kacheln verkleinern, die diese

Option zur Verfiigung stellen. So vermeiden Sie, dass Sie
auf der Startseite nach rechts scrollen mussen, um alle

Apps anzuzeigen.
\ J
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Kacheln auf der Startseite verschieben

' Dricken Sie bei Bedarf Windows, um
zur Startseite zu wechseln.

' Klicken Sie auf eine Kachel, halten Sie
die Maustaste gedriickt und ziehen Sie
die Kachel an eine neue Position.

@ Lassen Sie die Maustaste wieder los.

€ Gewusstwie )
Nachdem Sie einige neue Apps installiert haben,
sollten Sie sich Gberlegen, welche Kacheln Sie auf
der Startseite bendtigen und welche nicht. Entfer-
nen Sie nicht bendtigte Kacheln von der Startseite
bzw. fliigen Sie fehlende Kacheln hinzu. Ziehen
Sie Apps, mit denen Sie haufig arbeiten, auf der
Startseite nach links, damit Sie schnell darauf
zugreifen kdnnen, ohne scrollen zu missen.

en Windows-Look andern

SabineGL
Lambrich e
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Den Hintergrund und die Farbe der Startseite andern

Auch wenn Sie kein Foto als Hintergrund Einen Hintergrund und eine Farbe wahlen

fur die Startseite anzeigen lassen konnen, wie

es in friiheren Windows-Versionen der Fall war, @ Driicken Sie Windows+C, um die @ Klicken Sie links auf Anpassen.
stehen lhnen eine Vielzahl von Mustern und Charms-Leiste einzublenden.

@ Klicken Sie rechts auf Startseite.
' Klicken Sie auf einen Hintergrund.

' Klicken Sie auf eine Hintergrund-
farbe.

Farben zur Verfiigung, die Sie fir die Gestaltung ) ] )
der Startseite verwenden kdnnen. @ Kiicken Sie auf Einstellungen.
' Klicken Sie auf PC-Einstellungen

dndern.

Einstellungen

PC-Einstellungen

Sperrbildschirm ~ Startseite  Profilbild

Benutzer

Benachrichtigungen
Suche
Teilen

Allgemein

Datenschutz

N S R RS
bt
"= - L ]

aliln

Geréate

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe

PC-Finstellungen dndern

Windows Update
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Den Sperrbildschirm anpassen

Wenn der Rechner in den Energiesparmodus wechselt, weil keine
Aktivitaten stattfinden, oder wenn Sie im Benutzerkonto den
Befehl zum Sperren gewdhlt haben und Sie zu einem spéateren
Zeitpunkt Ihre Arbeit wieder aufnehmen wollen, wird der Sperr-
bildschirm angezeigt. Sie kdnnen das Hintergrundbild des Sperr-
bildschirms durch ein anderes Windows-Sperrbildschirmbild oder

Ein Bild fir den Sperrbildschirm auswahlen

‘ Dricken Sie Windows+C, um die Charms-
Leiste einzublenden.

‘ Klicken Sie auf Einstellungen.

@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
‘ Klicken Sie links auf Anpassen.

‘ Klicken Sie rechts auf Sperrbildschirm.
@ Klicken Sie auf ein Bild Ihrer Wahl.

Benutzer

Suche
Teilen

Allgemein

Geréte

Wenn Sie fur den Sperrbildschirm ein eigenes

PC-Eirfstellungen

Benachrichtigungen

Datenschutz

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe

Windows Update

Den Windows-Look andern

durch ein eigenes Foto ersetzen. AuBerdem kdnnen Sie bestim-
men, welche Informationen — Datum, Uhrzeit, Wetter etc. — auf
dem Sperrbildschirm angezeigt werden. Zum Entsperren des
Sperrbildschirms missen Sie einen Benutzer wahlen und das
betreffende Kennwort eingeben.

Sperrbildschirm  Startseite  Profilbild

Sperrbildschirm-Apps

Apps augwahlen, die im Hintergrund ausgetanrt werden, und kur [ Statusinfos und
Benachrichtigungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperr Jist

+ + + +

Bild verwenden mochten, klicken Sie in Schritt
6 auf die Schaltflache Durchsuchen, wechseln zu
dem Ordner mit dem gewtinschten Foto, mar-
kieren es und klicken dann auf Bild auswdhlen.
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Informationen auf dem Sperrbildschirm anzeigen

StandardmaBig werden auf dem Sperrbildschirm Datum und in den Apps Nachrichten und Mail eingeblendet. Des Weiteren
Uhrzeit der App Kalender sowie der Eingang neuer Nachrichten kdnnen Sie Informationen aus der App Wetter anzeigen.

Apps auf dem Sperrbildschirm einrichten

‘ Driicken Sie Windows+C.
‘ Klicken Sie auf Einstellungen.

P C - E | r Stel I U n g e n Sperrhildschirm Startseite Profilbild
‘ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. SN

‘ Klicken Sie links auf Anpassen. Benutzer
@ Kilicken Sie rechts auf Sperrbildschirm. EEIL ST
. . . . . Suche
‘ Klicken Sie auf eine Schaltflache mit
dem Pluszeichen. Teilen
@ Kilicken Sie auf eine noch nicht Allgemein
verwendete App' Datenschutz Sperrbildschirm-Apps
Ge[’éte Apps auswahien, die im Hintergrund ausgefihrt werden, und kurze Statusinfos und
Benachrichtigungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperrt ist
Erleichterte Bedienung e g B k&R
Einstellungen synchronisieren App auswahlen, um den ausfuhitichen Status a feuzeigen

Heimnetzgruppe

Windows Update

Eine App auswahlen

Kalender

Klicken Sie im Bereich Sperrbildschirm-Apps | R
auf eine App-Schaltflache und anschlieBend g o
in der Liste auf die App, deren Statusinforma- »
tionen nicht mehr angezeigt werden sollen. "_ﬂ -
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indows-Look andern

Das Profilbild andern

Wenn Sie auf den Sperrbildschirm klicken, wird das Bild und ein Bild zugewiesen, wird die Silhouette einer Person als Platzhalter
Kennwortfeld fir den zuletzt angemeldeten Benutzer angezeigt. angezeigt. Weisen Sie lhrem Konto ein eigenes Bild zu. Zum einen
Uber den Pfeil Benutzer wechseln werden die Bilder aller Benut- ist dies persodnlicher und zum anderen kdnnen Sie so |hr Konto
zer aufgelistet. Wurde einem Benutzerkonto noch kein eigenes schneller ausfindig machen.

Ein Bild fiir das Benutzerkonto auswahlen

@ Klicken Sie links im Bildschirm PC-Ein-
stellungen auf Anpassen (siehe die Schritte
auf der vorherigen Seite).

@ Klicken Sie rechts auf Profilbild.
@ Klicken Sie auf Durchsuchen.

@ Klicken Sie auf Nach oben, um den
Ordner zu wechseln.

@ Klicken Sie auf ein Bild.
@® Klicken Sie auf Bild auswdbhlen.

Sperrbildschirm Startseite Profilbild

Bild auswahlen

Sie kdnnen auch einen Bildcode fiir die Anmeldung

‘— Durchsuchen in Windows 8 definieren. Hierzu ist ein Touchscreen-PC

erforderlich. Sie weisen ein Bild zu und definieren dann

Profilbild erstellen die Fingergesten, die bei der Anmeldung auf dem Bild

E i durchgefihrt werden missen. Auf Seite 86 finden Sie
weitere Informationen zu diesem Thema.
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Verkniipfungen auf dem Desktop ablegen

Legen Sie auf dem Desktop Verknlpfungen ab, um so schnell auf seite. Nach dem Erstellen einer Verknlipfung brauchen Sie ledig-
haufig verwendete Dokumente und Anwendungen zuzugreifen. lich darauf zu klicken, um das Dokument oder die Anwendung zu
Dies entspricht dem »Anheften« von App-Kacheln auf der Start- offnen.

Eine Desktopverkniipfung erstellen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf Desktop und Sart | Fisigeben  Ansicht G
dann in der Taskleiste des Desktops auf Explorer. | é vescvsenraar | | i | BB [ g- Eaz..mwwmm
. Kopieren Einflgen _ | & kopieren nach - =f Umbenennen MNeuer Eigenschaften 7 =
@ Wechseln Sie zu dem Element (Ordner, Doku- @ (B - oI - @ A unkenren
d A d f d . V. k . Zwischenablage Organ flieren Neu Offnen Auswshlen
ment oder Anwen ung), ur das €ine verknup- © ~ 1 | « Dokumente b MSPfss » Windows8 » Organisation v| ¢ | Organisation durchsuchen »
fung erstellt werden soll. . N - . Anenngetsn | Tp N
@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das b AL Veboipting
. . o ragen 0. : jcrosoft Word 9.
Element und wahlen Sie Verknupfung erstellen. ] Zuletzt besucht ] Gliederung 24.08.201212:42 Microseft Excel 97...
SchreibweisenTerminclogie 25.08.201210:43 Micresoft Word 9...
‘ Ziehen Sie die Veranpfung aus Explorer - Bibliotheken T 25.08.2012 13:57 Microsoft Excel-Ar...
=] Bilder New 26.08.201209:07  Microsoft Word G...
auf den DeSktOP. [ Dokumente Dracken 240820121124 Microsoft Word 9...
o Musik — 24.08.2012 11:51 Microsoft Word 9...
B Videos
Freigeben far 3
+d Heimnetzgruppe Senden an »

1%/ Computer Ausschneiden

i, Depot_Velidhu (C:) Kopieren

=5 Asap (03 Verknipfung erstellen —:—‘

a Lokaler Datentrager (E) Laschen

s Daten (F) Umbenennen

(= Ersatz_Boot (G:)

= : Dateipfad 6ffnen

| | Meine Websites auf MSM v < >
8Elemente  1Element ausgewshlt (127KB)  5tg Eigenschaften =

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine

Verknlpfung. Wahlen Sie im Kontextmeni Informationen Uber das Navigieren in Explorer
Loéschen, um die Verknlipfung zu entfernen, oder zum Auffinden von Ordnern und Dateien erhal-
Umbenennen, um sie anders zu benennen. ten Sie auf Seite 142 f.
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Den Windows-Look andern

Ein Desktopdesign auswédhlen

Windows 8 stellt zum Anpassen des Desktops mehr Moglichkeiten Designs mit verschiedenen Hintergrundbildern und Farben zu
bereit als flr die Startseite. Sie kdnnen zwischen verschiedenen definieren und diese zu speichern.
integrierten Designs wahlen. Aber es ist auch moglich, eigene

Ein Design wahlen

T g b Systemsteuerung ¢ Darstellung und Anpassung » Anpassung v & Systemsteuerung durchsuchen ©

‘ Wechseln Sie zum Desktop. °

Startseite der Systemsteuerung Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer
‘ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktopsymbole indem Klicken Sie auf cin Design, um Desktophintergrund, Farbe, Sounds und Bildschirmschoner gleichzeitig zu andern.
Desktop und wahlen Sie den Befehl Anpassen. HausEsige indem Eigene Designs (1) .

‘ Klicken Sie auf ein Design, um es auszuwahlen.
‘ Klicken Sie auf die Schaltflache zum SchlieBen.

Aufldsung 1280800

Design speichern  Weitere Designs online beziehen

Ansicht b Windows-Standard-Designs (3)

Sertieren nach 3

Abktualisieren

Einfigen

Verknipfung einfagen

Léschen riickgangig machen Strg+Z

Meu 3 =
Siehe auch .

B Bildschirmauflésung Anzeige ‘@
‘—:—g Anpassen Taskleiste E

Center fiir erleichterte Desktophintergrund Farbe Sounds Bildschirmschoner
Bedienung Diashow Automatisch Windows-Standard Kein

Lrve o~ ~ ®

Windows 8 stellt weitere Designs im Internet zur Verfligung.
Klicken Sie im Fenster Anpassung auf den Link Weitere W
Designs online beziehen. Die Microsoft-Webseite mit Designs )
fir Windows wird im Browser angezeigt. Wahlen Sie ein Wenn Sie ein eigenes Design definieren, wird es im Fenster
Design mithilfe der Kategorien oder der Suchfunktion aus Anpassung im Bereich Eigene Designs als Nicht gespeichertes
und klicken Sie auf Speichern. Das Design wird heruntergela- Design angezeigt. Klicken Sie auf den Link Design speichern,
den und gespeichert und steht dann im Fenster Anpassung vergeben Sie im Dialogfeld Design speichern unter einen
der Systemsteuerung zur Verfligung. Namen und bestatigen Sie durch Klicken auf Speichern.

. J . J
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Den Desktophintergrund d@ndern

Sie kdnnen dem Desktop ein anderes Hintergrundbild zuweisen. farbigen Hintergrund entscheiden oder ein eigenes Bild oder Foto
Windows 8 stellt eine Reihe von ansprechenden Motiven zur aus lhrer Bildbibliothek wahlen.
Verfligung. Sie kdnnen sich aber auch fir einen schlichten ein-

Ein anderes Hintergrundbild wahlen

] = B B
@ Wechseln Sie zum Desktop. Windows e Blumen .
. . . Siehe auch
‘ Klicken Sie mit .c.Jer rechten Maustaste auf den i T 209 f@
Desktop und wahlen Sie den Befehl Anpassen. Teskidiste ; <z !
CEH.tEI' fur erleichterte Farbe Sounds Bildschirmschoner
‘ K||Cken S|e auf Desktoph,ntergrund. Bedienung Automatisch Windows-Standard Kein
‘ Klicken Sie auf ein Bild oder 6ffnen Sie die
Dropdownliste Bildpfad und wahlen Sie dort
eine Kategorie aus, z.B. Bildbibliothek oder
Elnfarblg © ~ 4 E « Darstellung und Anpassung ¢ Anpassung b Desktoptfatergrund v ¢ Systemsteuerung durchsuchen
‘ Klicken Sie nach Auswahl Ans‘_cm ' Wihlen Sie Ihren Desktophintergrund aus.
eines Hintergrundb”des auf Z‘;Z::'E':::h ' Klicken Sie auf ein Bild, um es als Desktophintergrund zu verwend |, oder wahlen Sie mehrere Bilder aus, um eine Diashow zu erstellen,
Anderungen speichern. EErm Bildpfad: | Windows-Deskiophintergrunde | Dufhsuchen.. \ Alle auswahlen | | Alle loschen
ST TT T WindousDes i J
Léschen riickgingig machen Strg+Z Fotos mit den besten Bewertungen ‘
Neu e Cormpne J_
E Bildschirmauflasung 4 Erde 332223”33
""'! Fnpaszen v, -“‘ ?—*i —aa E i
4 Windows (1)
| | ) o
In Kapitel 17 erhalten Sie Informationen zum ¥
Arbeiten mit Bildern. Sie kénnen im Fenster Bldpostton: Bg':M"t e .
Desktophintergrund durch Klicken auf die f el ©
Schaltflache Durchsuchen auf alle auf Ihrem
Computer gespeicherten Bilder zugreifen und ;
diese als Desktophintergrund nutzen. Anderungenpechem | | Abbwechen
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Den Windows-Look andern

Das Desktopfarbschema anpassen

Passen Sie die Farbe der Fenster- und Dialogfeldrahmen sowie der
Taskleiste an lhre Anforderungen an. Wahlen Sie dazu eine Farbe

Die Farbe wechseln

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Desktop und wéhlen Sie den Befehl
Anpassen.

@ Klicken Sie auf Farbe.
@ Klicken Sie auf ein Farbschema.
. Klicken Sie auf Anderungen speichern.

in der integrierten Farbpalette aus und d@ndern Sie bei Bedarf
Farbintensitat und Farbnuance.

T .

Windows Erde Blumen

Siehe auch

Anzeige J,JJ @\
Taskleiste @ .

Center fir erleichterte Desktophintergrund Sounds Bildschirmschener
Bedienung Harmony | Autoil atisch Windows-Standard Kein

Ziehen Sie den Regler Farbintensitdt, um die Farb-
tiefe zu andern. Je mehr Farbtiefe, umso dunkler
wirkt die Farbe. Uber den Farbmixer kénnen Sie
die Farbe noch detaillierter anpassen.

@ - 1 g« Darstellung und Anpassung + Anpassung + Farbe und Darstellung V] Systemsteuerung durchsuchen @

Farbe der Fensterrahmen und der Taskleiste &ndern

o

Farbintensitat: |:|

(») Farbmixer ausblenden

Farbton: —

Sattigung: —D—

Helligkeit: D

| Andemngen_speichem ‘ | Abbrechen
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Die Bildschirmauflésung @ndern

Manche Einstellungen in der Systemsteuerung wirken sich sowohl
auf die Startseite als auch auf den Desktop aus. Hierzu gehort die
Bildschirmaufldsung, mit der Sie die GroBe der Anzeige beeinflus-

sen. Bei einer héheren Auflésung werden die Bildschirmelemente

Die Bildschirmauflosung anpassen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Desktop und wahlen Sie Bild-
schirmauflésung.

@ Ziehen Sie in der Dropdownliste Auf-
I6sung den Regler auf einen anderen
Wert.

@ Klicken Sie auf Ubernehmen.

‘ Klicken Sie im Dialogfeld Anzeigeeinstel-
lungen auf Anderungen beibehalten.

@ Klicken Sie auf OK.

@® Klicken Sie auf die Schaltflache zum
SchlieBen.

@

Ansicht 3
Sortieren nach 3
Alktualisieren

Einfiigen

Verknipfung einfigen

Umbenennen riickgangig machen Strg+Z
Neu 3
Bildschirmaufldsung

Anpassen

‘i

L

Je hoher die Auflésung, umso detaillierter
die Bildschirmanzeige. Manche Aufl6-
sungen flihren aber zu einer verzerrten
Darstellung und nicht alle Monitore unter-
stutzen die hochsten Aufldsungen.

1 B ) Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung » Anzeige » Bildschirmauflosung v e

Bildschirmauflésung

Die Darstellung auf dem Bildschirm &ndern

Méchten Sie diese Anzeigeeinstellungen
beibehalten?

Anderungen beibehalten

In 11 Sekunden auf vorhiJige Anzeigeeinstellungen

kleiner als bei einer niedrigeren Auflésung angezeigt. Passen Sie
die Auflésung so an, dass Sie alle Elemente auf dem Bildschirm
gut erkennen und lesen kdnnen.

Wiederherstellen

zuriicksetzen

Erkennen

Identifizieren

Anzeige:

Auflasung:

1280 x 1024 (empfohlen) v

Ausricl :
|

Text und weitere Ele

Welche Anzeigeeinst

Hoch
1280 x 1024 (empfohlen)

1024 % 768
Niedrig

1. SyncMaster 931B/931BF/931BA/930BA Digital)

Erweiterte Einstellungen

Abbrechen Ubernehmen

?

Systemsteuerung durchsuchen @
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In diesem Kapitel:

Windows-Firewall aktivieren

B Apps den Zugriff auf lhren Computer

erlauben
Windows Defender einrichten

Benutzerkonten und Kennworter
einrichten

Einen Bildcode erstellen
Mit PIN anmelden
Benutzerkonto wechseln

Die Benutzerkontensteuerung
verwalten

Family Safety aktivieren und
einstellen

Datenschutz

omputer und Daten sind aufgrund der mittlerweile Gblichen
Internetanbindung diversen Gefahren und verschiedenen
Formen des Missbrauchs ausgesetzt. Beim Herunterladen kdnnen
Sie sich Malware wie Viren einfangen und missen stets gewahr
sein, dass Websites und Programme versuchen, personliche Daten
und lhren Standort auszuspionieren.

Windows 8 ist mit Sicherheitsfunktionen ausgestattet, die
leicht einzurichten und zu verwalten sind, wenn Sie wissen, wo Sie
nachschauen mussen. Windows-Firewall sorgt dafir, dass keine
Dateien ohne Ihr Wissen auf Ihren Computer gelangen. Windows
Defender schiitzt Sie vor Mal- und Spyware (Schadprogrammen
und Schniffelsoftware), die einmal heruntergeladen, Daten bescha-
digen oder lhre Aktivitaten am Computer verfolgen kénnen.

Damit Daten vertraulich bleiben, kénnen Sie mehrere Benut-
zerkonten auf Ihrem Computer einrichten. Jeder Benutzer verfiigt
Uber ein Bild, ein eindeutiges Kennwort oder eine PIN fir die
Anmeldung und einen personlichen Ordner, in dem seine Einstel-
lungen und Daten gespeichert werden. Mit der Benutzerkonten-
steuerung kénnen Sie sich bei Versuchen anderer, Programme
zu installieren oder Windows-Einstellungen zu andern, benach-
richtigen lassen und mit den Family Safety-Optionen steuern, auf
welche Webinhalte minderjahrige Nutzer zugreifen dirfen.
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Windows-Firewall aktivieren

Windows-Firewall Gberprift Daten, die aus dem Internet oder andere Mechanismen zum Schutz vor Viren und sonstigen Schad-
einem anderen Netzwerk auf lhren Computer Uibertragen werden. programmen erganzen — es gibt schlieBlich noch andere Mittel

Je nach Einstellungen werden Zugriffe erlaubt oder verweigert. und Wege, Schadprogramme einzuschleusen, als das Internet und
Sie sollten Windows-Firewall auf jeden Fall aktivieren und durch lokale Netzwerke.

Windows-Firewall einschalten

@ Geben Sie auf der Startseite die ersten
Zeichen von Systemsteuerung ein.

' Sobald die App Systemsteuerung im
Suchergebnis angezeigt wird, klicken
Sie darauf.

@ Klicken Sie auf System und Sicherheit.

=] Systemsteuerung
© +~ 4 B8 Systemsteverung » = - - z =
#y System und Sicherheit =
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: E—) A @h b Systemsteuerung ¢ System ulld Sicherheit » v & Systemsteuerung durchsuchen
. I ) . ; Startseite der Systemsteuerung Wart t
il  System und Sicherheit Benutzerkonten und Family S "W arturpgscenter i
Wi cioves des Computers aberprafen 8 Kentotyp andem o System und Sicherheit U Computdstatus uberpriifen und Probleme Isen | ) Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andem
3 Sicherungskopien von Dateien mit dem @) Family Safety fir beliebige Benutze Problemi:handlung far allgemeine Computerprobleme
H A 7 7 Netzwerk und Internet
Dateiversionsverlauf speichern WindowsFirewall
Probleme erkennen und beheben Darstellung und Anpassung Hardware und Sound ﬂ T ——— INCOWS-FIrews o )
D d Firewallstatus Gberprifen Apps iber die Windows-Firewall kommunizieren lassen
K 4 =sign angem Programme Windows-Firewall
. Netzwerk und Internet Desktophintergrund andem System L eiteontionen fest
M Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen Bildschirmauflasung anpassen Benutzerkonten und Family 1 ystem egt Firewallsicherheitsoptionen fes i
—y Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen g anp Safety ™ Arbeitsspeicher  um zum Schutz des Computers vor B Remotezugriff zulassen
e B Zeit, Sprache und Region Darstellung und Anpassung Remoteunterstay Hackern und boswilliger Software —lgen | (@ Gerste-Manager
./ Hardware und Sound 9 Sprache hinzufligen Zeit, Sprache und Region Windows U, db;:trmen‘
%‘ Gerite und Drucker anzeigen & Eingabemethoden andem P 9 w p
= - Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren Nach Updates suchen
Gerit hinzufagen Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat Erleichterte Bedienung P P
' Optionale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen
R T i I . .
T Programme y ) EErIE:lﬁhterte Befd::‘en\.‘mg \{ Energieoptionen
%S0} Programm deinstallieren & Instelungen emprenien fassen ; Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern | Netzschalterverhalten andem

Visuelle Darstellung des Bildschirms og Energicsparmodus andern
Dateiversionsverlauf

“!‘-‘ Sicherungskopien ven Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

Speicherplatze
Speicherplatz verwalten

A
2
!}1 Features zu Windows 8 hinzufigen

) Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows bezichen

Verwaltung
Speicherplatz freigeben | Laufwerke defragmentieren und optimieren
W Fectn] iopen erctellen uod forroatieren | Froi Lolle anzeinen | 6 ALfoaber planen
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Benutzer und Datenschutz

@ Klicken Sie auf Windows-Firewall. W

Auf der Seite Einstellungen anpassen konnen Sie zudem

® Kiicken Sie auf Windows-Firewall ein- oder aus- das Kontrollkéstchen Alle eingehenden Verbindungen

schalten. blockieren in den Einstellungen des privaten Netzwerks
. Aktivieren Sie Windows-Eirewall in den Ein- aktivieren, um die Sicherheit zu erhéhen; in diesem Fall
stellungen fiir das private oder das 6ffentliche werden auch als sicher gekennzeichnete Verbindungs-
Netzwerk bzw. fiir beide, wenn Sie 6ffentliche versuche geblockt. Die Option Benachrichtigen, wenn
Hotspots fiir die Internetverbindung nutzen. eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird ist

per Standardeinstellung aktiv. Sie kdnnen sie abschalten,

@ Kiicken Sie auf OK. wenn Sie nicht benachrichtigt werden méchten.

© ~ 1 @ » Systemst

uerung » System und Sicherheit » Windows-Firewall v| ¢ |  Systemsteuerung durchsuchen O

Startseite der Systemsteuerung Den PC mithilfe der Windows-Firewall schitzen euerung » System und Sicherheit » Windows-Firewall » Einstellungen anpassen v O Systemsteuerung durchsuchen ©

Mithilfe der Windows-Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder Schadsoftware Gber das Internet

Eine App oder ein Feature bzw. Gber ein Netzwerk Zugriff auf den PC erhalten, . g e
durch die Windows-Firewall Einste] lungen flr die einzelnen Netzwerktypen anpassen
zulassen . L . . .

l @ Private Netzwerke Verbunden () Sie kar | en die Firewalleinstellungen fur slle verwendeten Netzwerktypen andern.

) Benachrichtigungs-
einstellungen dndern

) Windows-Firewall ein- oder
e

Einstel [ingen far das private Netzwerk

@F@w.ndowmrewal| aktivieren

[] Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen

Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke mit Personen und Geréten, die bekannt und vertrauenswirdig sind

ausschalten Status der Windows-Firewall: Ein Apps
@ Standard wiederherstellen Eingehende Verbindungen: Alle Verbindungen mit Apps blackieren, die nicht in [¥] Benachrichtigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird
der Liste zugelassener Apps vorhanden sind
& Enweiterte Einstellungen 9 PP @ ) Windows-Firewall desktivieren (nicht empfohlen)
Problembehandlung far Aktive private Netzwerke: B Merdin
MNetzwerk Einstel [ingen far das &ffentliche Netzwerk
Benachrichtigungsstatus: Benachrichtigen, wenn eine neue App von der @ Windows-Firewall aktivieren

Windows-Firewall blockiert wird
["] Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen

Apps
Benachrichtigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird

l @ Gast oder &ffentliche Netzwerke Nicht verbunden @‘

@ () Windows-Firewall deaktivieren (nicht empfohlen)

Siehe auch
Wartungscenter

Netzwerk- und Freigabecenter

oK Abbrechen
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Apps den Zugriff auf lhren Computer erlauben

Mit den Datenschutzeinstellungen von Windows 8 kdnnen Sie einem Reiseziel anzeigen, muss die App den Ausgangspunkt
Programmen den Zugriff auf lhren Standort, lhren Namen oder kennen. Und vielleicht mdchten Sie ja bei Besuchen in den Micro-
Ihr Kontobild erlauben oder verweigern. Mochten Sie auf einer soft Stores und Marktplatzen auch wiedererkannt und namentlich
Karten-App z.B. verschiedene Routen von lhrem Heimatort zu begrift werden.

Den Zugriff auf den Standort erlauben

@ Driicken Sie Windows+C.

@ Klicken Sie in der Charms-Leiste auf
Einstellungen.

@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.

Einstellungen

Kacheln

Hilfe
Trendthemen
B '
Kate Middleton
Pink.

Bing

Cape Town, South
Africa

al /]746 Samstag
. 15. September

PC-Einstellungen andem
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. Klicken Sie auf Datenschutz.

@ Sschalten Sie die Option Ich bin einverstanden,
dass Apps auf meinen Standort zugreifen ein.

PC-Einstellungen

Anpassen

Benulzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Gerale

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe

M indaune Lindata

Benutzer und Datenschutz

Ry

Fur die meisten Benutzer erhdhen solche Funktionen den
Nutzen und vor allem den Komfort bestimmter Anwen-
dungen. Dennoch ist die Preisgabe der Standortdaten nicht
ohne Risiko. Wenn das Notebook oder Tablet Ihr standiger
Begleiter ist (oder der Ihres Sohnes oder lhrer Tochter) und
Sie den Verdacht haben, dass ein Unbefugter lhre Aufent-
haltsorte in Erfahrung zu bringen versucht, sollten Sie den
Zugriff auf diese Information blockieren.

Datenschutz

Ich bin einverstanden, dass Alps auf meinen Standort zugreifen.
Ein

leh bin einwerstanden, dass Apps meainen Mamen und mean Profilbild mizen

Aus

lch méachte zur Ver g des Store bei indem ich URLs zu den
‘Webinhalten sende, auf die meine Apps zugreifen.

Datenschutzbestimmungen
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Zugriff auf personenbezogene Daten
zulassen

' Driicken Sie Windows+C.

' Klicken Sie in der Charms-Leiste auf
Einstellungen.

' Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.

Einstellungen

Kachein
Hilfe
E b Trendthemen
a Bundesfiga
Intemet Fxplares Store 7

Prague, Czech
Republic

r.suseddeutsche de - Spart:
iburgy 5, Hoffenheim 3

Merlin

Tastatur

e 1ot der Emscheidung in

Venezuela

PC-Einstellungen andem
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Benutzer und Datenschutz

@ Klicken Sie auf Datenschutz.

@ schalten Sie die Option Ich bin einverstanden,
dass Apps meinen Namen und mein Profilbild
nutzen ein.

@® schalten Sie die Option Ich méchte zur Verbes-
serung des Windows Store beitragen, indem ich
URLs zu den Webinhalten sende, auf die meine
Apps zugreifen ein.

PC-Einstellungen

iinen Standort zugreifen.

1 Mamen und mein Profilbdd nutzen

wws Store beitragen, indem ich URLs zu den
zugreifen.

Datenschutz

I¢h bin einverstanden, dass A Jps auf m
Anpassen Ein -l

lch bin einwerstanden, dass A fps mein
Benulzer in ——
BenBChriCht]gungen lch machte zur Vierbesserung des Wing

‘Webinhalten sende, auf die meine App
Suche Ein g
Tellen Datenschutzbestimmungen
Allgemein

Datenschutz

Gerale

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Heimnelzgruppe

e tlindaie |indata

Mit den Optionen der Netzwerksicherheit konnen Sie
steuern, wer auf |hre Daten und Dateien zugreifen

darf. Die Sicherheitsstufe legen Sie beim Einrichten

des Netzwerks durch Auswahl des Netzwerktyps fest.
Mehr Informationen zu den Sicherheitseinstellungen im
Netzwerk finden Sie in Kapitel 19.
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Windows Defender einrichten

Fur den Schutz vor Viren und Spyware ist der in Internet Explorer dieser Gratisschutz ebenso wie andere kostenlose Antischad-
integrierte Windows Defender zusténdig. Bei aktiviertem Echtzeit- software aus dem Internet seine Grenzen hat. Wenn Sie oft
schutz werden Dateien, die Sie aus dem Internet herunterladen, unbekannte Websites ansteuern oder viele Dateien (vielleicht
auf Schadsoftware tberprift und ggf. blockiert. Sie kdnnen eine obskurer Herkunft) herunterladen, sollten Sie sich ein Programm
Uberpriifung auch jederzeit manuell starten. Beachten Sie, dass mit groBerem Funktionsumfang zulegen.

Schutz vor Viren und Spyware
aktivieren

Suchen

@ Geben Sie auf der Startseite die ersten
Zeichen von Windows (oder Defender)
ein.

' Sobald die App Windows Defender
im Suchergebnis angezeigt wird,
klicken Sie darauf.

@ Klicken Sie auf die Registerkarte

Einstellungen.
@ stellen Sie sicher, dass das Kontrollkést-
chen Echtzeitschutz aktivieren aktiviert ist. : B - eteen un 5o, I Echizeitschutz aktisren (empfoblen)
o A 9 bl Dateity P Bei Versuchen von Schadsoftware oder miaglicherweise unerwinschter Software, eine
H H A : usgeschiossene Uateitypen nstallation oder Ausfohrung auf dem PC zu veranlassen, werden Sie vom Echtzeitschu
' Klicken Sie auf Anderungen speichern. . Ausgeschiossens Prozesse e oder Austubrng auf dem PC fassen, werden Sie vom Echfzeitschutz
Erweitert
@® Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen. MAPS

Administrator

L

Wenn der Echtzeitschutz eingeschaltet ist, werden
Updates automatisch durchgefihrt. Die Definitionen
fir Windows Defender werden allerdings nicht tag-
lich aktualisiert. Um sicherzustellen, dass Windows
Defender auf dem neuesten Stand ist, wechseln Sie zur EEE——— Abbrechen
Registerkarte Update und klicken auf Aktualisieren.
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Auf Schadsoftware Uberprifen @ Klicken Sie auf die Schaltflache Jetzt iiber-
priifen.

@ stellen Sie nach Abschluss der Prifung fest,
ob und welche Sicherheitsrisiken erkannt
' Sobald die App Windows Defender im Such- wurden.

ergebnis angezeigt wird, klicken Sie darauf. ' Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen.
@ Wiahlen Sie auf der Registerkarte Startseite

die Uberpriifungsoption Schnell oder Voll-

stdndig aus.

@ Geben Sie auf der Startseite die ersten Zeichen
von Windows ein.

Suchen

Apps

windows il

PC-Status: Geschiitzt

Einstellungen @ Hitfe v

Uberpriifung abgeschlossen fiir 7713 Elemente. Uberprafungseptionen:

Bei der Uberprifung wurden keine Bedrohungen auf dem PC erkannt.

®) Schnell

Der PC wird von Windows Defender zu seinem Schutz aberwacht,
) Vollstandig

() Benutzerdefiniert

& Echtzeitschutz Ein

Jetzt Gberprifen  e—
& Viren- und Spywaredefinitionen:  Aktuell

Sie kénnen selbst festlegen, was tberprift wird.
Wahlen Sie dazu in Schritt 3 die Option Benutzer-
definiert aus. Wenn Sie dann auf Jetzt (iberpriifen
klicken, konnen Sie auswahlen, ob alle oder nur
bestimmte Laufwerke (Festplatten, DVDs, externe
Datentrager oder Wechselspeichermedien)
gepriift werden sollen. Klicken Sie abschlieBend
auf OK, um den Priifvorgang zu starten.

q Priifdetails
Letrte Uberprifung: 14.09.2012 um 13:51 (Schnelliberprifung)
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Benutzerkonten und Kennworter einrichten

Wenn mehrere Personen an einem Computer arbeiten, empfiehlt
es sich, separate Benutzerkonten anzulegen. Bei jedem Benutzer-
konto sind individuelle Einstellungen méglich und Dokumente
werden in einem persdnlichen Ordner gespeichert. Sie kdnnen die
Konten durch Kennworter schiitzen und mit Profilbildern ergan-
zen, sodass jeder Benutzer in seiner eigenen Umgebung arbeitet.
Sie kdnnen Benutzerkonten auch mit einem Microsoft-Konto
koppeln (wenn Sie ein E-Mail-Konto bei Windows Live, Hotmail
oder MSN besitzen, haben Sie schon eins oder kdnnen es beim

Ein neues Benutzerkonto erstellen

@ Driicken Sie Windows+C.

@ Klicken Sie in der Charms-Leiste auf
Einstellungen.

@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
@ Klicken Sie auf Benutzer.

Wenn Sie Benutzerkonten fir Kinder einrichten,
kdnnen Sie Einfluss auf deren Computer- und
Internetnutzung nehmen. Mehr dartiber erfah-
ren Sie im Abschnitt »Family Safety« weiter hin-
ten in diesem Kapitel ab Seite 96.
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Erstellen eines neuen Benutzers anlegen). Beim Einrichten des
Computers wahrend der Installation statten Sie zunachst Ihr
eigenes Konto mit Administratorrechten aus. Als Administrator
kdnnen Sie samtliche Einstellungen andern und neue Benutzer-
konten anlegen, die per Voreinstellung als Standardkonten
gefiihrt werden (Sie kdnnen natirlich auch weitere Administra-
toren ernennen). Standardbenutzer dirfen keine kritischen Ein-
stellungen andern, die z.B. die Sicherheit oder den Datenschutz
gefahrden kénnten.

Einstellungen

Kacheln

Hilfe
Trendthemen
Busndlesfiga

Kate Middleton

Pink.

Bing

Cape Town, South
Africa

PC-Einstellungen andem

PC-Einste

Anpassen

Benutzer

Benachrichtigunge
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz
Geréte

Erleichterte Bedier
Einstellungen sync

Heimnelzgruppe

WAlinAsure |lnAats



@ Klicken Sie auf Benutzer hinzufiigen.
® Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.
@ Kilicken Sie auf Weiter.

@ Klicken Sie auf Fertig stellen.

[lungen Ihr Konto

L Chris
2 Lokales Kanto
4

Sie konnen |hre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden, um sich bei Windows
anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Méglichkeit, von Uberall auf Dateien

und Fotos zuzugreifen und Ihre Einstellungen zu synchronisieren.

Wenn fir die eingegebene E-Mail-Adresse noch kein
Microsoft-Konto existiert, haben Sie im Anschluss an
Schritt 6 Gelegenheit, eines einzurichten. Brauchen Sie
Benutzer mit einem Kennwort mussen dieses seim | €r'St einmal eine (neue) E-Mail-Adresse, klicken Sie in
Schritt 5 auf den Link Fiir neue E-Mail-Adresse registrie-
ren. Mochten Sie dagegen ein lokales Benutzerkonto ein-

Benutzer hinzufligen

icrosoft-Kento bei Windows anmelden, kénnen Sie Folgendes tun:
dem Windo we herunterladen
Onlineinhalte in Microsoft-Apps ethalten
= Onlinesynchronisierung von Einstell en Wi erfavariten und -verlauf, sodass mehrene
PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Benutzer hinzufigen

Informieren Sie diese Person, dass sie bei der ersten Anmeldung mit dem Internet verbunden sein
MUsS,

vrauke@irgendwo.org

Ist di o cines Kindes? Aktivieren Sie .Family Safety”, um Berichte dber die PC

Nutzung zu erhalten.

Weitere Benutzer richten, klicken Sie in Schritt 5 auf Ohne Microsoft-Konto —L erigsitin |

0l Zu einem Microsoft-Konto wechseln
Anmeldeoptionen
Kennwort dndern
Bildcode erstellen
PIN erstellen
IUng Andermn
hronisieren
Benutzer hingufiigen
.

anmelden und befolgen die weiteren Anweisungen.
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Ein Kennwort festlegen

' Driicken Sie Windows+l.
' Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
' Klicken Sie auf Benutzer.

' Klicken Sie auf Kennwort dndern.

PC-Einstellungen Ihr Konto

@ Chris Kapfer
Anpassen chrisk?3a@hatmail com
Benu lzer Sie konnen zu einem lokalen Konto wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert

Benachrichtigungen HICHERIE.E SN DT ES]
SUChE‘ Weitere Kontoenstellungen onling
Teilen Anmeldeoptionen
A|]qcm(}i n —(ennwort dndern
Datenschutz Bildcode erstellen

il .
Gerale PIN erstellen

Mexrdin
E rl(‘lfhr(‘rT(} B(‘d](‘n u nq Benutzer mit einem Eenmwort milssen dieses baim Aktnaeren des PCs eingeben

- Andern
Einstellungen synchronisieren
- Iaitare Ran -
PC-Einstellungen andem Heimnetzgruppe Weitere Benutzer

WWindmuwe LinAata 1 Benutzer hinzufugen
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' Geben Sie das alte Kennwort ein.

' Geben Sie das neue Kennwort ein und
bestatigen Sie es im Feld darunter durch
erneute Eingabe.

@ Kilicken Sie auf Weiter.
@ Klicken Sie auf Fertig stellen.

Kennwort emeut
eingeben

Sie haben Ihr Kennwort geandert

Fertig stellen
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Einen Bildcode erstellen

Wenn Sie einen Computer mit Touchscreen besitzen, mdchten auf dem Touchscreen drei Gesten auf diesem Bild aus, die aufge-
Sie anstelle eines Kennworts vielleicht lieber einen Bildcode zeichnet werden. Beim Anmelden missen Sie diese Gesten dann
verwenden (fur die Gesten kdnnen Sie aber auch die Maus ver- wiederholen.

wenden). Dazu wahlen Sie ein bestimmtes Bild aus und flhren

Ein Bild auswahlen

@ Wechseln Sie zu den PC-Einstellungen @ Klicken Sie auf Bildcode erstellen.
(Windows+I driicken und auf PC-Einstellungen ' Geben Sie Ihr Kennwort ein

dndern klicken).
' Klicken Sie auf Benutzer. ' Klicken Sie auf OK.

PC-Einstellungen Ihr Konto

@ Chris Kapfer
Anpassen chrisk234@hatmail con
Benu lzer Sie konnen zu einem lokalen Kony
den verwendeten PCs nicht synchr

Benachrichtigungen HICTERIEEEN ST
SUChE‘ Weatere Kontoenstellungen onling
Teilen Anmeldeoptionen |
Allgemein [Kennwort dndern|
Datenschutz Bildcode zlstzllzn_‘
Gerale PIN erstellen
Erl(‘|f‘h]‘(\n'(\ B(‘ld|(\nunq Benutzes mil @inem Eenrwort mils

- Andern
Einstellungen synchronisieren
Heirnnel_{gruppe Weitere Benutzer
WA imAmnae | A ata 3 Benutzer hinzufugen
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@® Klicken Sie auf Bild auswdbhlen.

@ Klicken Sie auf einen Ordner, in dem
Bilder enthalten sind.

Klicken Sie auf Nach oben, um einen
anderen Ordner auszuwahlen.

@ Klicken Sie auf ein Bild.
@ Klicken Sie auf Offnen.

Willkommen

Garlen

lllustrationen

Portrits
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Gesten aufzeichnen

' Klicken Sie auf Dieses Bild verwenden.

' Flhren Sie im Bild drei Gesten (oder Mausbe-
wegungen) an beliebiger Position und in belie-
biger Richtung aus.

Neues Bild auswihlen

88 Einen Bildcode erstellen
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@ Wiederholen Sie die drei Gesten im nachsten Diese Gesten diirfen Sie nicht vergessen, sie sind
Fenster, wenn Sie dazu aufgefordert werden. nicht wieder abrufbar. Am besten machen Sie sich

ein paar Notizen, die Sie aber keinesfalls in der Nahe

des Computers aufbewahren sollten. Unbefugte,

die sich Zugang zu lhren Daten zu verschaffen

versuchen, hatten sonst leichtes Spiel.

' Klicken Sie auf Fertig stellen.

Fertig stellen
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Mit PIN anmelden

Die Eingabe einer E-Mail-Adresse mit Kennwort — summa sum-

marum vielleicht 20 bis 30 Zeichen — kostet Zeit, Zeit, fir die Sie
wahrscheinlich bessere Verwendung haben. Rechnet man noch

die obligatorische Denkpause und die ebenso obligatorischen

Eine PIN einrichten

@ Wechseln Sie zu den PC-Einstellungen

(Windows+! driicken und auf PC-Einstellungen

dndern klicken).
@ Klicken Sie auf Benutzer.

PC-Einstellungen

Anpassen
Benachrichtigungen

Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Gerale

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Heimnelzgruppe

VAlinAmuie LlnAata

Ihr Konto
& Chris Kapfer

chnsk234@hotmail com

Sie konnen zu einem lokalen Konto

den verwendeten PCs nicht synchronisiert

Zu einem lokalen Konto wechsel

Weatere Eontoenstellungen onling

Anmeldeoptionen

Kennwort dndern

Bildcode dndern Entfernen

==PIN erstellen

Benutzer mit einem Eenmwort milssen dieses baim Aktnaeren des PCs eingeben

Andem

Weitere Benutzer

g Benutzer hinzufugen

Tippfehler ein, klingt das Angebot, sich einfach mit einer vierstel-
ligen PIN anzumelden, ziemlich verlockend. In Windows 8 kdnnen
Sie genau dieses abgekirzte Verfahren verwenden.

@ Klicken Sie auf PIN erstellen.
@ Geben Sie Ihr Kennwort ein.
® Klicken Sie auf OK.

wechseln, aber lhre Einstellungen werden dann zwischen

n
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Benutzer und Datenschutz

ATy

Wie beim Kennwort sollten Sie auch bei der PIN keine allzu offen-
sichtliche Zeichenfolge verwenden, auch wenn die Anzahl der
moglichen Kombinationen natirlich eingeschrankt ist. Verzichten
Sie auf Zahlenfolgen, die Teil Ihrer Telefonnummer oder PLZ, lhres
Geburtsdatums oder lhrer Kontonummer sind, weil diese Daten
offentlich bekannt sind oder zumindest nachgeschlagen werden
kdnnen. Wenn Sie sich eine rein zufallige Kombination nicht mer-
ken kédnnen, nehmen Sie ein Datum, das nur fir Sie besondere
Bedeutung hat, oder ein Fragment einer Telefonnummer, die vor
@ Klicken Sie auf Fertig stellen. zehn Jahren glltig war.

® Geben Sie eine vierstellige PIN ein und bestati-
gen Sie sie durch erneute Eingabe.

Abbrechen

oK | Abbrechen
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Benutzerkonto wechseln

Wenn Sie mehrere Benutzerkonten auf Ihrem Windows 8-Com-
puter eingerichtet haben, brauchen Sie natirlich auch eine Még-
lichkeit, das Konto zu wechseln. Vielleicht haben Sie ein Konto
fur sich und eins fir lhren Partner eingerichtet und jeweils mit
einem Kennwort oder einer PIN abgesichert. Durch die separaten
Konten kann jeder von lhnen mit seinen bevorzugten Einstel-

Benutzerkonto im laufenden Betrieb wechseln

@ Klicken Sie auf der Startseite auf den Namen oder
das Profilbild des angemeldeten Benutzers.

@ Klicken Sie im Meni auf das Benutzerkonto, das Sie
verwenden moéchten.

@ Geben Sie auf dem Anmeldebildschirm das zuge-
horige Kennwort ein.

@ Klicken Sie auf den Pfeil rechts daneben oder drii-
cken Sie die Eingabe-Taste.

lungen arbeiten und Dokumente in einem persdnlichen Ordner
speichern, auf die der andere nur dann Zugriff erhélt, wenn der
Kontobesitzer das mdchte. Der Wechsel zu einem anderen Benut-
zerkonto erfolgt entweder liber ein MenU auf der Startseite oder
Uber den Sperrbildschirm.

Profilbild &ndern
Sperren

Abmelden

& Fw
Angemeldet
& Moro

Wenn Sie Administratorrechte auf lhrem Windows 8-Gerat
haben, stehen Ihnen die Optionen Benutzerkonten und
Family Safety in der Systemsteuerung zur Verwaltung der
Benutzerkonten zur Verfligung. Auf der Seite Benutzerkonten
kdnnen Sie den Kontotyp andern, Konten I6schen oder das
Kennwort eines lokalen Kontos andern, auf der Seite Family
Safety zeitliche und inhaltliche Zugriffsbeschrankungen
festlegen.

v ~
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Benutzerkonto bei Anzeige des Sperrbildschirms

wechseln =

@ Klicken Sie auf das Bild oder schieben Sie es vom
unteren Rand nach oben, um den Anmeldebildschirm
»aufzudecken«.

@ Klicken Sie auf den Pfeil links neben dem Profilbild.

@ Klicken Sie auf das Profilbild eines anderen Benutzer-
kontos.

@ Geben Sie das zugehdrige Kennwort ein.

@ Klicken Sie auf den Pfeil rechts daneben oder driicken
Sie die Eingabe-Taste.

=

Donnerstag, 4. Oktok

Moro
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Die Benutzerkontensteuerung verwalten

Mit den Einstellungen im Fenster Benutzerkontensteuerung tratorrechten ausgestattet sind, sollten Sie fir sich die Einstellung
kdnnen Sie festlegen, inwieweit Sie oder andere Benutzer benach- Immer benachrichtigen auswahlen, damit Sie dariiber informiert
richtigt werden mochten, wenn Windows feststellt, dass eine werden, wenn andere Benutzer versuchen, Anderungen durch-
Programminstallation ansteht oder Anderungen an den Windows- zuflihren (Standardbenutzern, die eine Aktion nicht mit einem
Einstellungen vorgenommen werden. Sie kdnnen fir jeden Benut- Administratorkennwort autorisieren kdnnen, verweigert Windows
zer eine andere Sicherheitsstufe einstellen, die seiner Rolle oder in diesem Fall seine Mitarbeit).

seinem Kenntnisstand angemessen ist. Wenn nur Sie mit Adminis-

Einstellungen der Benutzerkonten- E—

Steuerung 5ndern © ~ 4 @ ) Systemsteverung b Sys|em und Sicherheit » v ¢ | Systemsteuerung durchsuchen B
. . . Startseite der Systemsteuerung War‘tungscenter
‘ Offnen Sie auf dem Desktop die System- + System und Sicherheit Computerstatus tberpriffen und Probleme lasen | @ Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andem
. . . . Problembehandlung far allgemeine Computerprebleme
steuerung, indem Sie Windows+X driicken Netaverk und Internet Windows Fircwall
. .. . Hardware und Sound ﬁ Indows-rirewa
und dann im Menu den Emtrag System- Firewallstatus oberprifen | Apps dber die Windows-Firewall kammunizieren lassen
Programme
Steuel’ung Wahlen. Benutzerkonten und Family &.' System . . .
Safety Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen | ) Remotezugriff zulassen
Remoteunterstiitzung starten | Computemamen anzeigen | @ Gerdte-Manager
. . . . Darstellung und Anpassung 9 P 9 9
‘ Klicken Sie auf System und Sicherheit. : .
Zeit, Sprache und Region Windows Update
. . Erleichterte Bedienung m Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren Mach Updates suchen
Optionale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen
. P p p g

Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern | Netzschalterverhalten @ndern
Energiesparmodus dndern

Dateiversionsverlauf
Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wisder her

& @

Speicherplatze

Speicherplatz verwalten

Features zu Windows 8 hinzuftigen
) Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

Verwaltung
Speicherplatz freigeben | Laufwerke defragmentieren und optimieren
@ Festplattenpartitionen erstellen und formatieren @ Ereignisprotokolle anzeigen @Aufgaban planen

Flash Player

(|

N
Weitere Informationen Gber Einstellungen fir
einzelne Benutzer finden Sie im Abschnitt »Ein
neues Benutzerkonto erstellen« auf Seite 82 f.

J
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Benutzer und Datenschutz

@ Klicken Sie auf Einstellungen der Benutzerkon- @® Klicken Sie auf OK.

tensteuerung andern. @ Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen.
. Ziehen Sie den Regler auf die gewlinschte

Einstellung: Immer benachrichtigen stellt die

sicherste Einstellung dar, Nie benachrichtigen

ist die am wenigsten sichere Einstellung.

© ~ 1 ¥ b Systemsteuerung + System und Sicherheit » Wartungscenter v| ¢ | | systen]teuerung durchsuchen o
SrSERE der Systemsteusrning Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen
Wart tereinstell Vom Wartungscenter wurden keine Probleme erkannt. L . . N
Mz;:gsce” erEnstelungen Benachrichtigungen Uber Anderungen am Computer auswihlen
@ Einstellungen der icherhei Mithilfe der kann i werden, dass petenziell schidliche Programme
Sicherheit J
e B2 nutzerkontensteuerung ) A an lhrem Computer h
dndern eitere Informationen zu den Einstellungen fir die Benutzerkontensteuerung
Wartung
& Windows | o
SmartScreen-Einstellungen Immer benachrichtigen
andem ‘Wenn Ihr Problem nicht aufgefahrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:
Archivierte Meldungen - - Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am
anzeigen G werden
o ) ﬁ Problembehandlung Wiederherstellung
Leistungsinformationen U8 Probleme erkennen und beheben PC ohne Auswirkungen auf die *  Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den
anzeigen Dateien auffrischen oder vollsting b - Windows-Einstellungen vernehme.
zuriicksetzen.
P wenn Sie bek App: den und
— — bekannte Websites besuchen.
Nie benachrichtigen
Siehe auch
Dateiversionsverlauf
Windows Update v
Windows-Problembehandlung @DK Abbrechen
fiar die
Programmkompatibilitdt
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Family Safety-Optionen

Wenn Kinder lhren Computer mitbenutzen, sollten Sie sich Gber-
legen, ob Sie deren Zugriff mit den Optionen der Family Safety
(unter diesem Begriff sind in Windows 8 die Zugriffsbeschran-
kungen zusammengefasst, die in frilheren Versionen Jugendschutz
hieBen) in sichere Bahnen lenken sollten. Sie kdnnen fiir jedes

Kind anhand seines Benutzerkontos andere, dem Alter angemes-
sene Einschrankungen definieren. Bei Teenagern kdnnen Sie z.B.
die Onlinezeiten begrenzen, damit die Hausaufgaben eine Chance
haben, erledigt zu werden, und bei jingeren Kindern z.B. die Aus-
fuhrung bestimmter Programme unterbinden.

Family Safety aktivieren

@ Offnen Sie auf dem Desktop die System- ®
steuerung, indem Sie Windows+X driicken
und dann im MenU den Eintrag System-
steuerung wahlen.

= 4 3 » Systemsteverung v & | System:feuerung durchsuchen

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie ™

System und Sicherheit

Status des Computers aberprifen
Sicherungskepien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Benutzerkonten und Family Safety

) Kentotyp dndem
@ Family Safety fur beliebige Benutzer einrichten

‘ Klicken Sie unter Benutzerkonten und
Family Safety auf Family Safety fiir belie-
bige Benutzer einrichten.

Probleme erkennen und beheben Darstellung und Anpassung
Design andern
Desktophintergrund andem

Bildschirmauflésung anpassen

Netzwerk und Internet
ﬁi Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
“&2.  Hcmnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen
Zeit, Sprache und Region

, / Hardware und Sound

%‘ Gerdte und Drucker anzeigen
Gerat hinzufiigen

= Programme

h‘ Programm deinstallieren

EEX.

—~
K
4

Sprache hinzufiigen
Eingabemethoden andem
Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat éndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

N
Mehr Uber die individuellen Einstellungen
zum Schutz von Kindern finden Sie auf
den nachsten Seiten. Einstellungen fiir den
sicheren Umgang mit dem Internet werden
in Kapitel 12 besprochen.

. J
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Benutzer und Datenschutz

. Klicken Sie auf einen Benutzer.

. Klicken Sie unter Family Safety auf
Ein — Einstellungen erzwingen.

. Klicken Sie auf SchlieBen.

© ~ 1 @& » Systemst|uerung » Benutzerkenten und Family Safety » Family Safety v ¢ | Systemleverung durchsuchen ©
Startseite der Systemsteuerun . " . L 5,
v J Einen Benutzer auswéhlen und Family Safety einrichten i I
Filtersysteme Verwenden Sie Family Safety, um Berichte zu den PC-Aktivitaten Ihrer Kinder @ * 4 '& <« Benutzerko f:en und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen » App-Einschrinkungen v & Systemsteuerung durchsuchen 2
erstellen. Zudem konnen Sie festlegen, welche Inhalte die Kinder online
anzeigen dirfen, sowie Zeitbeschra Einschra fiir Apps usw. 7]
festlegen. Sie kénnen diese Einstellungen auf diesem PC oder auf der Family Startseite der Systemsteuerung Legen Sie fest, wie Moro den PC verwenden darf.
Safety-Website verwalten. B
Konten, die aberwacht werden Family Safety: Aktuelle Einstellungen:
sollen in — Ei i
Z =@ Lin - Einstellungen erzwingen
Chris Kapfer . B instell e e Moro
PC-Administrator nutzereinstellungen O Aus Standardbenutzer
Kennwortgeschitzt Aktivitatsberichterstattung: Kein Kennwort
(®) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen
Chris O Aus & Atviatsberichte anzeigen
PC-Administrator
Kennwortgeschitzt Windows-Einstell
indewsbinstelungen: Webfilterung: Alle zulassen
Webfilterung R
FwW o Die Websites kontrollieren, auf die "Moro” enline Zeitlimits: Ein
PC-Administrator zugreifen kann Spieleinschrankungen: Aus
Kennwortgeschitzt Feitlimits Aoo-Einschrnk A
@ Steuern Sie, wann Moro den PC verwendet. PR-Einsehrankungen: Aus
Moro . B ! Windows Store- und Spieleinschrankungen
— Standardbenutzer - Family Safety aktiviert Nach Freigabe oder Titel steuern
Kein Kennwort
@ App-Einschrinkungen

Steuern Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
Erstellen Sie ein neues Benutzerkonto, wenn Sie Family Safety fr eine Person sollen.
anwenden machten, die nicht in dieser Liste aufgefihrt ist.

Siehe auch ¢ Einstellungen auf der Family Safety-Website verw|
Benutzerkonten Sie kdnnen die Family Safety-Einstellungen dieses PCs auf der We
verwalten.
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Family Safety einstellen

Mit Zeitlimits konnen Sie festlegen, wie viele Stunden |hr Kind Spiele einschranken, indem Sie Spiele nach Freigabe oder Titel
taglich am Computer verbringen darf und zu welchen Zeiten die auswahlen und entweder zulassen oder sperren. Und Sie kdnnen
Anmeldung Uberhaupt erlaubt ist. Sie kdnnen den Zugriff auf bestimmte Programme dem Zugriff entziehen.

Webeinschrankungen einrichten

. Klicken Sie in der Systemsteuerung auf Family © )+ 1 (@ sstemstesersng
Safety fiir beliebige Benutzer einrichten.

Einstellungen des Computers anpassen

. Klicken Sie auf einen Benutzer, fir den Family
Safety aktiviert ist. % System und Sicherheit

Status des Computers Gberprifen
Sicherungskapien von Dateien mit dem

. K“Cken Sle auf Webﬁ/terung, Dateiversionsverlauf speichern

v G

Systemsteuerung durct

Anzeige: Kategorie ¥

Benutzerkonten und Family Safety
@ Kontotyp &ndern

@ Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

x

© + 1 @ <« Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen b Webfilterung v & Systemsteuerung durchsuchen @

it

Startseite der Systemsteuerung

© = 1 @ » Systemsteuerung » Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety Legen Sie fest, wie Moro den PC verwenden darf.

Konten, die Gberwacht werden Family Safety:

Startseite der Systemsteuerun ) . . | sollen -
v 9 Einen Benutzer auswihlen und Family Safety eir ® Ein - Einstellungen erzwingen

] ® Benutzereinstellungen O Aus
Filtersysteme Verwenden Sie Family Safety, um Berichte zu den PC-Aktivitate! N .
erstellen. Zudem kannen Sie festlegen, welche Inhalte die Kind Aktivitatsberichterstattung:
anzeigen dirfen, sowie Zeitbeschrankungen, Einschrankungen (® Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen
festlegen. Sie konnen diese Einstellungen auf diesem PC oder 3|
Safety-Website verwalten, O Aus

Windows-Einstellungen:

Chris Ka_pfer Webfilterung
DC-Admmlstratc_nr Die Websites kontrollieren, auf die "Maro” enline
Kennwortgeschitzt zugreifen kann

E_) Zeitlimits
Chris Steuern Sie, wann Moro den PC verwendet.
PC-Administrator )
Kennwartgeschitzt z Wmdows_ Store- und Spieleinschrénkungen
Nach Freigabe oder Titel steuem
_ App-Einschrénkungen
Fw 1] Steuern Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
PC-Administrator collen.
Kennwortgeschiitzt
Moro
Standardbenutzer - Family Safety aktiviert
Kein Kennwort
Erstellen Sie ein neues Benutzerkonto, wenn Sie Family Safety fi
anwenden méchten, die nicht in dieser Liste aufgefihrt ist.
Siehe auch y Einstellungen auf der Family Safety-W!
Benutzerkonten © Sie konnen die Family Safety-Einstellungen dieses PCs auf der Website
verwalten, v
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Alctuelle Einstellungen:

Maro
Standardbenutzer
Kein Kennwort

B Actviatsberichte anzeigen

Webfilterung: Onlinekommunikation
Zeitlimits: Ein
Spieleinschrankungen: Aus

App-Einschrénkungen: Aus



Benutzer und Datenschutz

@ Klicken Sie hier, um dem Benutzer den Zugriff )
auf alle Websites zu erlauben. Legen Sie fiir jedes Ihrer Kinder eine Liste mit
. Klicken Sie hier, um einige Websites oder den Inhalten an, die Sie fir sinnvoll halten,
Inhalte zu blockieren. Uberpriifen Sie diese Liste immer wieder und
passen Sie sie bei groBeren Entwicklungsschrit-
. Klicken Sie hier, um bestimmte Websites in ten, die fiir zunehmende Reife sprechen, an.
Whitelists (zugelassen) und Blacklists (blo- \ J

ckiert) einzutragen. (Klicken Sie auf den Link
Bestimmte Websites zulassen oder blockieren,
um die zulassigen URLs festzulegen.)

@ Kilicken Sie hier, um die Filter-

ebene flir Webinhalte -
Zu deﬂnleren @ - 4 @« Benutzerk|nten urll Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen » Webfilterung v ¢ Systemsteuerung durchsuchen 0O
. Klicken Sie auf die Schaltflache Stortscite der Systemsteuerung
. . u N . 5
SchlieBen. We|che Websites darf “Moro” anzeigen?

Benutzereinstellungen

Webfilterung

"Moro" darf alle Websites verwenden
(@ "Moro” darf nur die von mir zugelassenen Websites verwenden
Webeinschrankungen
Websites zulassen oder Websites nach Freigabe und Inhaltstypen zulassen oder blockieren
blockieren

Webfilterebene festlegen

Alle Websites zulassen oder blockieren

Bestimmte Websites zulassen oder blockieren

Family Safety einstellen 99



Zeitlimits festlegen

. Klicken Sie im Fenster Family Safety auf einen
Benutzer, fiir den Family Safety aktiviert ist.

. Klicken Sie auf Zeitlimits.

@ - 1 % » Systemsteuerung » Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety

O
Startseite der Systemsteuerung Einen Benutzer a

Filtersysteme Verwenden Sie Family §
erstellen. Zudem kdnng
anzeigen dirfen, sowiel
festlegen. Sie kénnen d
Safety-Website verwalt

. .
Chris
PC-Ad
Kennwd
Chris
PC-Ad
Kennwdg
FW
PC-Ad
Kennwd
Moro
Standar,
Kein Ke
Erstellen Sie ein neues
anwenden machten, di
Siehe auch Einstell
R

Eenutzerkonten ' Sieksnne

verwalten,
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~ 4t @ Systemstel

Startseite der Systemsteuerung

Kenten, die iberwacht werden
sollen

Benutzereinstellungen

v & Systemsteuerung durchsuchen @

zrung » Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen v O

Legen Sie fest, wie Moro den PC verwenden darf.

Famnily Safety: Aktuelle Einstellungen:
(®) Ein - Einstellungen erzwingen
A Moro
Ohus Standardbenutzer
Aktivititsberichterstattung: Kein Kennwort
(®) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen
O Aus E Altivititsberichte anzeigen

Windows-Einstell 3
[ndows-Enstefungen Webfilterung: Onlinekommunikation

Webfilterung . ;
e Diie Websites kontrellieren, auf die "Mera" online Zeitlimits: Ein

zugreifen kann Spieleinschrinkungen: Aus

Zeitlimits . .
App-Einschrank : A
‘@ Steuern Sie, wann Mero den PC verwendet. pp-hinschrankungen: Aus
z Windows Store- und Spieleinschrankungen
Mach Freigabe oder Titel steuern
. App-Einschrinkungen
@ Steuern Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
sollen.

Systemsteuerung durchsuchen @



Benutzer und Datenschutz

. Klicken Sie auf Zeitguthaben festlegen.

@ Klicken Sie auf “Benutzer” darf den Computer nur
fir die von mir zugelassene Zeit verwenden.

@ Wihlen Sie mit den entsprechenden Feldern
aus, wie viele Stunden und Minuten der Benutzer
den Computer unter der Woche und am Wochen-
ende nutzen darf.

@® Klicken Sie auf SchlieBen.

®

- 4 @« Benutzerkont]n und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen » Zeitlimits

Startseite der Systemsteuerun . " .
4 ? Steuern Sie, wann "Moro" den PC verwenden darf

Benutzereinstellungen o .
Legen Sie die Anzahl von Stunden fest, die "More" den PC pro Tag verwenden darf,

Zeitlimits
Zeitguthaben Zeitguthaben festlegen
Sperrzeit Legen Sie die Ubszeit fest, zu der "Moro" den PC verwenden darf.

n

Sperrzeit f

@ - 1 ﬁ« Family Safety | Benutzereinstellungen » Zeitlimits » Zeitguthaben v ¢ Systemsteuerung durchsuchen @

Startseite der Systemsteuerung

Benutzereinstellungen
Zeitlimits
* Zeitguthaben

Sperrzeit

steuern Sie, wie lange "Moro” den PC verwenden dar

(7) "Morg" darf den PC den ganzen Tag verwenden

"Mere" darf den PC nur fir die von mir zugelassene Zeit verwenflen

Werktage:
Mo - Fr

@ Wochenende:

5a- 50

|l] v |Stunden ‘ 30 v | Minuten

| 1 v |Stunden 45 ¥ | Minuten
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Spiele einrichten

‘ Klicken Sie im Fenster Family Safety

auf einen Benutzer’ fur den Famlly @ * 1 & + Systemsteuerung » Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen v &

Safety aktiviert ist.

@ Klicken Sie auf Windows Store- und ‘ .
. . . onten, die Gberwacht werden
Spieleinschrdnkungen. sollen

* Benutzereinstellungen

Startseite der Systemsteuerung

‘_

L ~

Es ist moglich, Benutzer mit den Optionen der Family Safety
an der Nutzung bestimmter Programme zu hindern. Wenn
Sie z.B. vermeiden mochten, dass Ihr Kind ein Programm,
das Sie beruflich nutzen, éffnet und kreative Anderungen
durchfuhrt (oder womdglich mehr oder weniger sinnvolle
E-Mails verschickt), sollten Sie Gebrauch von dieser Option
machen. Klicken Sie dazu im Fenster Family Safety auf den
betreffenden Benutzer und dann auf App-Einschrénkungen.
Legen Sie fest, dass der Benutzer nur die zugelassenen Apps
ausfiihren darf, und wahlen Sie die betreffenden Apps in der
anschlieBend angezeigten Liste aus.
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Legen Sie fest, wie Moro den PC verwenden darf.
Family Safety: Aktuelle Einstellungen:

(®) Ein — Einstellungen erzwingen

~ A Moro
LA Standardbenutzer
Abktivitdtsberichterstattung: Kein Kennwort

(®) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen
() Aus E Aktivititsberichte anzeigen

Windows-Einstell :
indows-hnstefungen Webfilterung: Onlinekommunikation

Webfilterung o
0 Die Websites kontrollieren, auf die "Moro" online Zeitlimits: Ein

zugreifen kann Spieleinschrankungen: Aus

Steuern Sie, wann Moro den PC verwendet.

Windows Store- und Spieleinschrinkungen

5:9 Zeitlimits App-Einschrinkungen: Aus
2 MNach Freigabe oder Titel steuern

App-Einschrinkungen
Steuern Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
sollen.

Wenn lhre Kinder gerne Onlinespiele spielen,
sehen Sie sich auch die Informationen und
Sicherheitstipps in Kapitel 9, Seite 124 f. an.




Benutzer und Datenschutz

@ Kilicken Sie auf die Option <Benutzer> darf nur _

die zugelassenen Spiele und Windows Store-

Apps verwenden Wenn S|e d|e erste Opt|on @ - 1 @ <« Family Safety |- Benutzereinstellungen » Windows Store- und Spieleinschrinkungen v
< > I l i
V\ieZUtze;t darf\a//e Sp Iel,e P Ie/el’;( und al{e Stertseite der Systemsteuerung steuern Sie, welche Spiele und Windows Store-Apps Moro verwenden darf.

inaows store- ppS anzeigen — a t|V{ert assen, Benutzercinstellungen . . .
darf der Benutzer uberhaupt nICht Sp|e|en und . wi Store. und (") Moro darf alle Sf:uele spielen und al.leWmdowisStoreprps anzeigen
Sle konnen kelne |nd|V|dUe”e AUSWahI tl‘effen Spieleinschrankungen ®) Moro darf nur die zugelassenen Spiele und Windows Store-Apps verwenden

Filterebene - - .
. . . . Spiele und Windows Store-Apps nach Freigabe zulassen oder blockieren
. K||Cken S|e auf den L|nk W/ndOWS StOf'e- Spiele zulassen oder blockieren
. . . . Windows Store- und Spielfreigaben festlegen

und Spielfreigaben festlegen, um einige ‘

Maximal zugelassene Freigabe: Keine Jugendfreigabe, einschlieflich nicht bewerteter Spiele

Spiele anhand der Altersfreigabe zuzulassen.
Jedes Spiel auf dem Computer nach Namen zulassen oder blockieren

. Entscheiden Sie, ob Sie Spiele ohne Freigabe
zulassen oder blockieren moéchten.

@® Klicken Sie auf eine Altersfreigabe.

Bestimmte Spiele zulassen eder blockieren

Immer blockiert: Keine
Immer zugelassen: Keing

. KI'Cken S|e |n der T|te”elste des @ - ¢ @‘« Family Safety » Benutzereinstellungen » Windows Store- und Spieleinschrinkungen » Filterebene v & Systemstel
Fensters Filterebene auf SchlieBen.

Startseite der Systemsteuerun . . .
4 s Steuern Sie, welche Spiele und Windows Store-Apps Moro verwenden darf.

Benutzereinstellungen Falls ein Spiel nicht bewertet ist, darf Moro es dann spielen?

Windows Store- und

._ Spieleinschrankungen r@) Spiele ohne Freigabe zulassen
.

Filterebene I_C) Spiele ohne Freigabe blockieren

Spiele zulassen oder blockieren

Welche Freigaben sind for Moro OK? .’. USK
"Unterhaltungssoftware Selbstkontrolle” definiert diese Freigaben. *

I
Ohne Allelshschlankung
Als "Ohne Altersbeschra " b Titel sind im all inen fir Kinder jeden Alters

geeignet

’_ Freigegeben ab 6 Jahren

Als "Freigegeben ab 6 Jahren" b Titel sind im all inen fir Kinder ab 6 Jahren
geelgne{

Ereigegeben ab 12 Jahren
Als "Freigegeben ab 12 Jahren" b Titel sind im all inen ab 12 Jahren geeignet

Ereigegeben ab 16 Jahren
Als "Freigegeben ab 16 Jahren" bewertete Titel sind im allgemeinen far Jugendliche ab 16 Jahren

geeignet

[ Kcine Jugendireigabe
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diesem Kapitel:

Maustastenfunktionen fiir Linkshander

Doppelklick- und
Zeigergeschwindigkeit andern

Wechsel zur Standardschaltflache
und Zeigerspur aktivieren

Einstellungen der Bildschirmtastatur
anpassen

Systemlautstarke anpassen
Kontrast und ObjektgréBe steuern

Tastaturnavigation fiir Webseiten
aktivieren

Die Spracherkennung einrichten
und damit arbeiten

m Ihrem Computer mitzuteilen, was Sie von ihm erwarten,
verwenden Sie eine Maus, eine Tastatur oder auf einem
Touchscreen ganz einfach die Finger. Benutzer, die in ihrer Bewe-

gungsfahigkeit eingeschrankt sind, schlecht sehen oder horen,
kénnen auf eine Reihe von Funktionen fir die erleichterte Bedie-
nung zurtickgreifen.

Wenn Sie z.B. schlecht horen, kdnnen Sie die Lautstarke der
Soundausgabe im System heraufsetzen, sodass alle Programme
und Internet-Apps sich an diesem Pegel orientieren; wenn Sie
schlecht sehen, konnen Sie den Kontrast der Anzeige erhdhen
und die dargestellten Objekte vergroBern.

Bei begrenzter Bewegungsfahigkeit der Hand sollten Sie
insbesondere zwei Features ausprobieren: zum einen die Tastatur-
navigation, bei der Sie die Maus mit der Tastatur steuern, um auf
Webseiten zu navigieren — gesetzt den Fall, dass Ilhnen die Tasta-
turbedienung leichter fallt. Sollen oder miissen die Hande dage-
gen ganz aus dem Spiel bleiben, kdnnen Sie die Spracherkennung
verwenden und Anweisungen und Text einfach diktieren.
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Maustastenfunktionen fiir Linkshiander

Linke und rechte Maustaste sind mit verschiedenen Funktionen »primare und sekundare Maustaste« ersetzen. Es gibt aber auch
verknUpft. Linkshander sind in einer eher rechts orientierten Welt Ergonomen, die empfehlen, die Maushand 6fter zu wechseln,
von jeher besonders gefordert. Bei der Navigation mit der Maus um eine Uberbeanspruchung der primaren Hand zu vermeiden
kdnnen sie zumindest die Funktionen der beiden Maustasten ver- und Beschwerden wie »Maushand« oder Karpaltunnelsyndrom
tauschen, um intuitiver arbeiten zu kdnnen, missen in Beschrei- vorzubeugen.

bungen aber »linke und rechte Maustaste« gedanklich durch

Maustastenfunktionen vertauschen

' Beginnen Sie auf der Startseite mit
der Eingabe von systemsteuerung.

' Klicken Sie in den Suchergebnissen
auf Systemsteuerung. Apps Ergebnisse far ,sys”

' Klicken Sie auf Hardware und Sound.

ISTEUETUNg

Apps
Einsteflungen

Datenen

1 [ v [systemsteuerung » v & |Systemsteuerung durchsuchen 0 ! Karten

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie ~

Benutzerkonten und Family Safety Musik

'f‘:;' Kontotyp &ndern
'5' Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

il  System und Sicherheit
’ Status des Computers Gberprafen

\9 Sicherungskopien von Dateien mit dem Bing
Dateiversionsverlauf speichern

Probleme erkennen und beheben Darstellung und Anpassung

h ., Design dndern Finanzen
Netzwerk und Internet Desktophintergrund dndern
Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen = 5
Li

Bildschirmauflasung anpassen

Zeit, Sprache und Region

Sprache hinzufigen

Eingabemethoden dndern

Gerat hinzufugen Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern

' Hardware und Sound
Gerate und Drucker anzeigen

A

K=& Programme # W Frleichterte Bedienun
g |'@' _g_.

L 3 | LI S U 0 R R
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Erleichterte Bedienung

‘ Klicken Sie unter Gerdte und Drucker
auf den Link Maus.

‘ Klicken Sie im Dialogfeld Eigenschaften von
Maus auf die Registerkarte Tasten.

‘ Aktivieren Sie unter Tastenkonfiguration
das Kontrollkastchen Primdre und sekunddre
Taste umschalten, um die Funktionen, die
normalerweise mit der linken Maustaste
ausgefiihrt werden, auf die rechte Maustaste
zu legen.

@ Klicken Sie auf OK.

Startseite der Systemsteueru |y

Geréat hinzufigen
Windows To Go-Startoptionen dndern

Erweiterte Druckereinstellungen

System und Sicherheit
Metzwerk und Internet
# Hardware und Sound

Programme | Tasten |Zeiger | Zeigeroptionen I Rad | Hardware

®

Hardware und Sound -

- 1 % » Systemsteuerung » Hardware und Sound

Y

Systemsteu

Startseite der Systemsteuerung Tt e C

Gerat hinzufiigen Erweiterte Druckereinstellungen
Windows Te Go-Startoptionen dndern

]l

(O

System und Sicherheit

MNetzwerk und Internet

Maus r@J(}Era’te-l\ﬂanager

Automatische Wiedergabe

Standardeinstellungen fiir Medien und Geréte dndern

Hardware und Sound

&

Programme
Sound

Benutzerkonten und Family Systemlautstarke anpassen

Safety
Darstellung und Anpassung

Systemsounds dndern

Energieoptionen
Energiespareinstellungen dndern

@

Zeit, Sprache und Region

Erleichterte Bedienun
g Energiesparplan auswahlen

Anzeige

Monitorflackern beheben (Aktualisierungsrate)

]

Ctandnrtainctallinnan

]

R

Systemsteuerung durchsuchen Q
& Gerdte-Manager

Maus

andere Medien autematisch wiedergeben

Benutzerkonten und Family
Safety
Darstellung und Anpassung

Tastenkorfiguration
= | Primare und sekundare Taste umschalten

Aldtivieren Sie dieses Kortrollkastchen, um die
rechte Maustaste fiir pimare Funktionen, wie
Auswahlen und Zishen zu verwendan.

Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung

Doppelklickgeschwindigkeit

Doppelklicken Sie auf den Ordner, um die Einstellung
zu testen. Verwenden Sie eine langsamere
Einstellung, wenn der Ordner sich nicht offnen oder

schiieBen I3sst

Geschwin- | 5 Schnell

digket ngsam U n

Kiick Einrasten

[] Kiick Einrasten einschalten Einstellungen...

Emadlicht das Auswahlen oder Zishen, ohne die Maustaste standig
gedrickt zu halten. Dricken Sie die Maustaste kurzzetig, um die
Funkdion zu verwenden. Klicken Sie die Maustaste emeut. um die
Tastenfeststellung zu beenden

rate verwalten

kparmodus dndern

irmaufldsung anpassen

DIK Ubemehmen

Maustastenfunktionen fir Linkshander

Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern

Text und weitere Elemente vergrofiern oder verkleinern

CDs und andere Medien automatisch wiedergeben

Audiogerate verwalten

Netzschalterverhalten @ndern

Energiesparmodus andern

Bildschirmaufldsung anpassen
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Doppelklick- und Zeigergeschwindigkeit andern

Ist der Doppelklick fir Sie eine echte Herausforderung, weil Sie Computer einfach bei, Ihr Doppelklicktempo zu erkennen und
es nicht schaffen, schnell genug zu klicken, damit der Computer richtig zu interpretieren. Auch die Geschwindigkeit, mit der sich
die Bewegung als Doppelklick erkennt? Dann lassen Sie sich nicht der Mauszeiger Uber den Bildschirm bewegt, kdnnen Sie herab-
von einer Maschine unter Druck setzen, sondern bringen Sie dem setzen, damit Sie ihm leichter folgen kdnnen.

Doppelklick und Zeigerbewegung anpassen

@ Kicken Sie in der Systemsteuerung (system S e

steuerung auf der Startseite eingeben und auf :
) © - 4 0 » Systemsteuerung b Hardware und Sound v ¢ | Systemsteuerung
Systemsteuerung klicken) zuerst auf Hardware
und Sound und dann unter Gerdte und Drucker et SrSpiemIn?. | g Gerte und Drucker | .
. em und Sicherhei Gerét hinzufigen Erweiterte Druckereinstellungen Maus Gerdte-Manager
an den Llnk MGUS. ily:zw " dz‘ht hei ‘Windows Te Go-Startoptionen dndern
. . . o Hardware u " Automatische Wiedergabe
‘ Zlehen Sle auf der Reg|sterkarte Tasten den :o::mmemsa nd @ Standardeinstellungen far Medien und Gerdte dndern CDs und andere Medien automatisch wiedergeben
[ ndi [ Ay Sound

R.egler unter .DoppelkllcjkgescthWlndlgkelt naCh E::e:;zerkonten und Femiy @ Systemlautstdrke anpassen | Systemsounds ndern | Audicgerdte verwalten

links, wenn Sie fur"zwel aufeinanderfolgende orstayisers gy argcpionen

Mausklicks etwas |anger brauchen (und nach Zeit, Sprache und Region Energ\asza;em;tellsn.gen 'an:emc Ne:_zschal:er:erha\tenE _ .

. . ennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern nelhiesparmod [s andern
rechts, wenn Sie schneller als gedacht sind). en _

e vergrf| | Tasten IZe«ger Zeigeroptionen | Ril{ IHardware

Tasten | Zeiger | Zeigeroptionen | Rad | Hardware |

@ Das Ordnersymbol dient zum Testen der

eingestellten Geschwindigkeit — wird der Testenkonfgurztion o Benegung )
. . . . ff b [_] Primére und sekundére Taste umschalten - DE Zeigergeschwindigkeit aufvahlen:
Doppelklick richtig erkannt, 6ffnet bzw. Ao 5o s Krotgscen umoe e U— sona
M M e laustaste fir primare Funktionen, wie y
schlieBt sich der Ordner. Trerte Naudaste for primare Furkton: S mbectanng besen

Zur Standardschaltflache springen
[]In Dialogfeldem automatisch zur Standardschaltflache

‘ Klicken Sie auf die Registerkarte Zeiger-

Doppelklickgeschwindigkeit

optionen. S e -
. . . . Einstellungl wenn der Ordner sich nicht &ffnen oder ) .
@ Ziehen Sie den Regler unter Zeigergeschwin- —a—— o Settosiet
. . . . SsETwin- ngsam I [ Mausspur anzeigen
digkeit auswdhlen nach links oder nach dket Y & I -
rechts, um die Bewegung des Zeigers auf Igd‘ﬁmm
. . = HlickEinrasten sinschalten Einstellungen... = Zeiger bei Tastatureingaben ausblenden
dem BlldS(.:hIrm Zu verzogern bzw. zu Emigicht das Auswihlen oder Zishen, | Ane die Maustaste standig
b esc h Ie uni g en. %ﬁ:ﬁg: :llj C:&egﬂ?gd}cﬂe&iﬂle g:: z‘il: ?;itea;f::f;&uurrn“déiee @ []Zeigemostion beim Driicken der STRG-Taste anzeigen
Tastenfeststellung zu beenden
@® Klicken Sie auf OK.
oK Ubemehmen [ ok Abbrechen | | Ubemehmen
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Erleichterte Bedienung

Standardschaltflache und Zeigerspur

Um die Auswahl in Dialogfeldern zu vereinfachen, konnen Sie fest- arbeiten — positioniert wird. Darliber hinaus kénnen Sie den Zeiger
legen, dass der Mauszeiger automatisch auf der Standardeinstel- mit Schatten versehen, sodass er bei jeder Bewegung Spuren hin-
lung — in der Regel ist das diejenige, mit der die meisten Benutzer terlasst und sich auf dem Bildschirm leichter verfolgen lasst.

Standardschaltflache und Mausspur aktivieren

=
56

‘ Klicken Sie in der Systemsteuerung (systemsteue- @ = 1 Sysemsteverung » Hardware und Sound e
rung auf der Startseite eingeben und auf System- _
kl k f H d d S d Startseite der Systemsteuerung ./ Geréite und Drucker I
Steuerung IC en) au araware un ouna. Syst d Sicherheit 31!7‘ Gerdt hinzufdgen Erweiterte Druckereinstellungen Maus @GeratE—ManagEr
ystem un Icherner

‘ Klicken Sie unter Gerdte und Drucker auf den Link | e s g :u:[,,:;,;h:\,:t,,z;ergab:

MGUS. Programme Standardeinstellungen far Medien und Gerdte dndern CDs und andere Medien automatisch wiedert

i 1 H [ N Benutzerkonten und Family @ fiti::iutstarke anpassen Systemsounds dndern | Audicgerate verwalten

‘ Aktivieren Sie auf der Registerkarte Zeigeroptionen e e g °

das Kontrollkastchen In Dialogfeldern automatisch zevspacremitgm P Eragispuendonge sndem | Neschakevehaten inder

zur Standardschaltfldche springen, um in Dialog- Eieichtete Bedienung e b Rk un s Computesnfordenn | Enegiepamecs nden

feldern eine Vorauswahl zu treffen.

irmauflssung anpassen

‘ Aktivieren Sie unter Sichtbarkeit das Kontroll- Testen | Zeiger | Zeigeroptionen |Fad | Hardware

kadstchen Mausspur anzeigen und stellen Sie mit Bewsgung

dem Schieberegler darunter die Ldnge der »FuB- % fg“““”“”""‘g'ﬁ“”“ahg'sm .

ngsam n

abdriicke« ein.

Zeigerbeschleunigung verbessem

‘ Klicken Sie auf Ubernehmen. Zir Standardschatflache springen
@ o
‘ Klicken Sie auf OK. CTs  sorgen

Sichtbarkeit

. ‘! i 7| MaUsspUr aNZeigen

Kurz U Lang
e
) El Zeiger bei Tastatureingaben ausblenden

Auf der Seite Erleichterte Bedienung der PC-Einstellungen
(Uber Startseite/Charms-Leiste anzeigen) kdnnen Sie auch
noch die Breite des Cursors einstellen, sodass der tbliche |
diinne senkrechte Strich durch einen besser sichtbaren
schwarzen Balken ersetzt wird; die Skala der Cursorbreite
reicht von 1 bis 20.

1 2ur Standardschatflache

@ [[] Zeigemosition beim Driicken der STRG-Taste anzeigen

0K || Abbrechen | | Obemshmen |
e
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Einstellungen der Bildschirmtastatur anpassen

Sie kdnnen die Funktionsweise der Bildschirmtastatur in einigen auf dem Touchscreen von Windows interpretiert werden. Diese
Punkten beeinflussen, um deren Bedienung zu vereinfachen. Zu Einstellungen werden auf Computern ohne Touchscreen komplett
den haufig gebrauchten Einstellungen gehort die Spracheinstel- ausgeblendet und sind nicht zugénglich.

lung der Tastatur bei der Texteingabe und die Art, wie Gesten

Funktionen steuern

@ Driicken Sie die Tastenkombination

Windows+I, um die Einstellungen anzu- PC-Einstelly ngen
zeigen.

@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. Anpassen

@ Klicken Sie auf Allgemein. Benutzer

‘ Klicken Sie auf den betreffenden Ein/Aus- Benachrichtigungen

Schalter, um die Einstellung der folgenden

selbsterklarenden Funktionsweisen zu suche
andern: Teilen
® Textvorschldge bei der Eingabe anzeigen
® Nach Auswahl eines Textvorschlags Leer- Datenschutz
zeichen einfiigen
Geréte
® Nach Doppeltippen auf die LEERTASTE
Punkt einfiigen Funk
® GroBbuchstaben am Satzanfang Erleichterte Bedienung
® Beim Doppeltippen auf die UMSCHALT- Einstellungen synchronisieren
TASTE GroBbuchstaben verwenden [T C AN

® Tastentdne bei der Eingabe

® Standardtastaturlayout verfligbar machen

110 Einstellungen der Bildschirmtastatur anpassen

Verlauf léschen

Bildschirmtastatur

_Jextvarschlage bei der Eingabe anzeigen

Ein ]

Nach Auswahl eines Textvorschlags Leerzeichen einfugen

Ein |

Mach Doppeltippen auf die LEERTASTE Punkt einfilgen

Ein =l

Grofbuchstaben am Satzanfang

Ein -l

Beim Doppeltippen auf die UMSCHALTTASTE GroBbuchst

Tastenttinge bed der Fingabe

Ein =l

Standardtastaturlayout verfigbar machen

Aus |

Rechtschreibung

Rechtschreibfehler automatisch korrigieren

Ein ]



Systemlautstirke anpassen

Eine Systemeinstellung, die sehr hdufig angepasst werden muss,
ist die Lautstarke der integrierten oder angeschlossenen Laut-
sprecher. Wenn Sie schon einmal eine TV-Sendung auf lhrem

Die Lautstarke einstellen

@ Driicken Sie die Tastenkombination Windows+l,
um die Einstellungen anzuzeigen.

' Klicken Sie auf das Lautsprechersymbol.

@ Ziehen Sie den Regler nach oben, um die Laut-
starke zu erhéhen, oder nach unten, um sie zu
verringern.

Start

Hotrnail-Mitglieders...
Erste. mit Ihreen E-Mail-KEonta

Die Lautstarke der Systemklange, die Sie auf verschie-
dene Ereignisse wie das Eintreffen von E-Mails hinweisen,
kdnnen Sie unabhangig von der Systemlautstarke ein-
stellen. Wechseln Sie zum Desktop und klicken Sie auf
das Lautsprechersymbol im Infobereich der Taskleiste.
Klicken Sie ganz unten in der Lautstarkeeinstellung auf
Mixer und passen Sie die Lautstarke der einzelnen Gerate
und Anwendungen separat an.

Erleichterte Bedienung

Computer angesehen haben und beim ersten Werbespot heftig
zusammengezuckt sind, wissen Sie, was ich meine. Der Laut-
starkeregler wurde nicht umsonst an vorderster Front platziert.

L Zd ~

Sie kdnnen die Lautsprecher auch jederzeit stumm-
schalten, indem Sie auf das Lautsprechersymbol
Uber dem Regler oder auf den unteren Rand des
Lautstarkereglers klicken. Mdchten Sie wieder etwas
horen, klicken Sie erneut auf das Lautsprechersym-
bol oder ziehen den Regler wieder nach oben.

Einstellungen Einstellungen

Kacheln

Hilfe

PC-Einstellungen dnderm

PC-Binstellungen dndem
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Kontrast und ObjektgroBe steuern

Wenn Sie Probleme haben, Objekte auf dem Bildschirm richtig zu sich ein hoher Kontrast — Text wird weiB auf schwarzem Hinter-
erkennen, kdnnen Sie ein paar Einstellungen anpassen, die sich grund dargestellt — und die VergroBerung der Bildschirmobjekte
auf die Anzeige auswirken. Vor allem fiir Sehbehinderte kdnnen als hilfreich erweisen.
Kontrast und ObjektgréBe anpassen .
@ Driicken Sie die Tastenkombination Windows+l,
um die Einstellungen anzuzeigen. PC - EIﬂSteHU ﬂgerl Erleichte]te Bedignung
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. Hoher Kontras
. . . . Anpassen Aus i
' Klicken Sie auf Erleichterte Bedienung.
Benu [éel’ Alle Elernente aul dem HI|(.|'.[\ rm vergriiern
@ Klicken Sie auf den Ein/Aus-Schalter unter us =
Hoher Kontl’asi'. BcnaChriChtigungon Mithilfe der Tastaturnavigation durch Webseiten und Apy
Aus | |
@ Klicken Sie auf den Ein/Aus-Schalter unter Suche _ -
Alle Elemente auf dem Bildschirm vergréBern. Teilen iy enemoiaton von Windous-Taste und Laut
Sprachausgabe v
Al |gf}m0| i Benachrichtigungen anzeigen fir
Datenschutz 3 Sekunden v
GEIdle Cursorbreite

I 1 v

Wenn Sie an einem Notebook arbeiten, kdnnen
Sie mit bestimmten Funktionstasten (die oberste Einstellungen synchronisieren
Reihe auf der Tastatur) meist die Helligkeit des
Displays einstellen. Driicken Sie dazu die Fn-Taste,
die sich in der Regel unten links neben der Win-
dows-Taste befindet und in einer anderen

Farbe beschriftet ist, halten Sie sie gedriickt

und dricken Sie zusatzlich die Funktionstaste

fur Helligkeit, die oft mit einem Sonnensymbol
gekennzeichnet ist.

Erleichterte Bedienung

Llairanatzor mma

112 Kontrast und ObjektgroBe steuern



Erleichterte Bedienung

Tastaturnavigation fiir Webseiten

Wenn Sie die Tastaturnavigation einschalten, kdnnen Sie zum

Link zu Link bewegen und Text auswahlen. Benutzer, die sich aus

Navigieren auf Webseiten die Maus beiseitelegen und den Maus- welchen Griinden auch immer mit der Maus schwertun, kdnnen
zeiger mit Tasten steuern. Nutzbar sind die Tasten Posl, Ende, Bild so wesentlich stressfreier arbeiten und sich besser auf den Inhalt

auf, Bild ab, Pfeil links und Pfeil rechts. Sie kbnnen sich damit

Tastaturnavigation einschalten

@ Driicken Sie die Tastenkombination Windows-+.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
@ Klicken Sie auf Erleichterte Bedienung.

@ Klicken Sie auf den Ein/Aus-Schalter
unter Mithilfe der Tastaturnavigation
durch Webseiten und Apps bldttern.

Hilfe

PC-Einstellungen andem

von konzentrieren.

In Kapitel 12 (ab Seite 175) erfahren Sie mehr Gber
den Webbrowser Internet Explorer und lernen
verschiedene Techniken zum Navigieren kennen.

PC-EIHST@”UHQEH Erleichtete Bedienung
Hoher Kontrast
Anpassen Aus |
Alle Elemente : il dern Bildschirm vergriiern
Benutzer e —
Benachrichtigungon Mithilfe der Tasjaturnavigation durch Webseiten und Apps blattern
Ein — i
Suche
Mit der Tastenkombination ven Windows-Taste und Lautstarkeregel
: ktiviert
Teilen —
Sprachausgabe v
Allgemein o )
- Benachrichtigungen anzeigen fir
Datenschutz 3 Sekunden v
GEIdlE Cursorbreite
| 1 v
Funk

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Llsiranatror imea
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Spracherkennung

Die Spracherkennung gehdrt nun schon seit einigen Jahren zum werden muss und Satzzeichen mehr nach Zufallsprinzip verteilt
Windows-Repertoire. Die Technologie hat groBBe Fortschritte bei werden. (Letzteres spricht allerdings dafiir, dass Computer auch
der Erkennung von Stimme, Aussprache und Akzent gemacht und nur Menschen sind.)

liefert prazisere Ergebnisse. Sie ist zu einer praktischen Alterna- Wenn Sie mit der Spracherkennung arbeiten mochten,
tive zur Eingabe von Texten und Befehlen per Tastatur gewor- mussen Sie sie zuerst einschalten; anschlieBend kdnnen Sie die
den, obwohl diktierter Text immer noch Gberprift und korrigiert Funktionsweise mit verschiedenen Einstellungen anpassen.

Die Spracherkennung starten

' Beginnen Sie auf der Startseite mit der
Eingabe von systemsteuerung. Apps Ergebnisse fir , sys”

' Klicken Sie in den Suchergebnissen auf
Systemsteuerung.

' Klicken Sie auf Erleichterte Bedienung.

Suchen

Apps

1SteUerung

Apps

Einsteflungy

Dateen

T @ b Systemsteuerung » v & |5;.':tem:teue|ung:Iurch:uchen el

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie ¥

Benutzerkonten und Family Safety
# Kentotyp andern
'5' Famnily Safety fiir beliebige Benutzer einrichten

Wl  System und Sicherheit
, Status des Computers berprafen
3 Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversicnsverlauf speichern
Probleme erkennen und beheben Darstellung und Anpassung

w Design dndern Finanzen
Netzwerk und Internet
L ;

Bing

Desktophintergrund dndern
Bildschirmaufldsung anpassen

#

Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen Fotos
Zeit, Sprache und Region @
Sprache hinzufdgen
Eingabemetheden dndern g Intemet Exg

, / Hardware und Sound

%‘ Geréte und Drucker anzeigen
Gerét hinzufigen

Datums-, Uhrzeit- eder Zahlenformat dndern
E—7 Programme 4%\ Erleichterte Bedienung
5 i‘ Programm deinstallieren ‘_\J Einstellungen empfehlen lassen

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
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Erleichterte Bedienung

‘ Klicken Sie auf Spracherkennung starten.

@ Klicken Sie auf der Willkommensseite auf
Weiter und richten Sie anschlieend die Sprach-
erkennung ein (siehe nachste Seite).

® Erleichterte Bedienung = &

@ - t @ » Systemsteuerung » Erleichterte Bedienung v & Systemsteuerung durchsuchen @

Startseite der Systemsteuerung @ Center fiir erleichterte Bedienung

System und Sicherheit Einstellungen empfehlen lassen
Sounds mit visuellen Hin
Funktionsweise der Tastal

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Metzwerk und Internet

Hardware und Sound
Spracherkennung
Programme

Spralch erkennung starten|
. Saety - Willkommen

Darstellung und Anpassung

Die Spracherkennung ermdéglicht die Steuerung des Computers per Spracheingabe.
Zeit, Sprache und Region

. . Sie haben die Maglichkeit, allein per Spracheingabe Programme zu starten, Menis zu 6ffnen, auf

* FErleichterte Bedienung Schaltflichen oder andere Bildschirmobjekte zu klicken, Text in Dokumente zu diktieren sowie E-Mails zu
schreiben und zu versenden. Nahezu alle Aktionen, die mittels Tastatur und Maus ausgefahrt werden,
lassen sich auch per Spracheingabe ausfihren,

Zundchst muss der Computer fir die Erkennung lhrer Stimme eingerichtet werden,

Hinweis: Nach Abschluss dieses Assistenten kann der Computer per Spracheingabe gesteuert werden.

Weiter Abbrechen

Spracherkennung 115



Die Spracherkennung einrichten

@ Klicken Sie auf der zweiten Seite des Assistenten
fur die Einrichtung der Spracherkennung auf
den Mikrofontyp, den Sie verwenden mdchten.

@ Kilicken Sie auf Weiter.

. Vergewissern Sie sich, dass das Mikrofon richtig
angeschlossen und positioniert ist, und klicken
Sie dann auf Weiter.

(<] Erleichterte Bedienung

@ + 1 @ » Systemsteuerung » Erleichterte Bedienung v &

Startseite der Systemsteuerung @ Center fir erleichterte Bedienung

System und Sicherheit

Sounds
Netzwerk und Internet Funktiol
Hardware und Seund
Sprac
Programme Spraches
Benutzerkonten und Family Um welche Art von Mikrofon handelt es sich bei "Mikrofon (2-
Safety Headphone Set )"
Darstellung und Anpassung
. . =
Zeit, Sprache und Region ® Kopfharermikrofon
¢ Erleichterte Bedienung 9 Dieses Gerat wird aufgesetzt und ermaglicht eine optimale Spracherke
o, (") Tischmikrofon
‘: Mikrofone dieser Art werden auf dem Schreibtisch platziert.
() Sonstiges
Beispiele: Richtmikrofone und in andere Geréte integrierte Mikrofone,
—

Weiter Abbrechen

Mikrofon einrichten

Optimale Mikrofonpositionierung

- Positionieren Sie das Mikrofon seitlich und etwa rweieinhalb Zentimeter von

- Atmen Sie nicht direkt in das Mikrofen,
- Vergewissern Sie sich, dass die Stummschaltung nicht aktiviert ist.
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‘ Lesen Sie die beiden angegebenen Satze in
Ihrer Ublichen Sprechweise vor.

® Klicken Sie auf Weiter.
@® Klicken Sie wiederum auf Weiter:

Lautstirke von “|Mikrofon (2- C-Media USB Headphone Set )" anpassen

Lesen Sie die folgenden Satze laut und mit natdrlicher Sprechstimme vor:

"Peter diktiert seinem Computer einen Text. Er zieht diese Methode der
Te i und ganz by s der Ver von Stift und Papier

vor.

Hinweis: Nach dem Vorlesen dieses Texts kdnnen Sie mit der nachsten Seite
fortfahren.

Abbrechen

Erleichterte Bedienung

7

Das Mikrofon ist nun eingerichtet.

AL ~

Das Mikrofon kann jetzt mit diesem Computer verwendet werden,

Klicken Sie auf "Weiter", um mit der Einrichtung der Spracherkennung
fortzufahren.

Weiter Abbrechen

Auf der nachsten Seite des Assistenten kénnen Sie Windows
die Erlaubnis erteilen, E-Mails und Dokumente auf lhrem
Computer zu durchsuchen und anhand dieser Texte zu trai-
nieren. Damit soll die Genauigkeit der Spracherkennung
verbessert werden. Sie kdnnen diesen Vorschlag akzeptieren
oder ablehnen. Darauf folgen drei Seiten mit weiteren Ein-
stellungen, bei denen Sie die Standardeinstellungen belassen
kénnen, um die Einrichtung abzuschlieBen.
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Mit der Spracherkennung arbeiten

Nachdem Sie die Spracherkennung eingerichtet
haben, kdnnen Sie erste Diktierversuche starten.
SchlieBen Sie das Mikrofon oder Headset an, das
Sie schon bei der Einrichtung verwendet haben. Als
weiteres Hilfsmittel konnen Sie die Sprachreferenz-
karte ausdrucken, um jederzeit allgemeine Befehle
nachschlagen zu kdnnen, oder das Sprachlern-
programm ausfiihren, um sich und den Computer
zu trainieren.

@ Kehren Sie nach dem Einrichten der Sprach-
erkennung zur Seite Spracherkennung der
erleichterten Bedienung zurlick (filhren Sie
ggf. die Schritte 1 bis 4 der Anleitung auf Seite
114 f. erneut aus).

@ Klicken Sie auf die Mikrofonschaltflache der
Spracherkennungssteuerung.

‘ Sprechen Sie Befehle wie WordPad 6ffnen in
das Mikrofon.

‘ Sprechen Sie einen kompletten Satz in das
Mikrofon.

@ Klicken Sie erneut auf die Mikrofonschaltflache,
um die Spracherkennung auszuschalten.

@® Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen
der Spracherkennungssteuerung, um das
Programm zu schlieBen.
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@ = 1+ @ » Systemsteufrung »

Startseite der Systemsteuerung @

System und Sicherheit
Metzwerk und Internet

Erleichterte Bedienung

Center fur erleichterte
Einstellungen empfehlen lassen
Sounds mit visuellen Hinweisen ersetzen

| Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren |
Funkticnsweise der Maus dndern

Funktionsweise der Tastatur andern

Hardware und Scund
Programme %

Spracherkennung

Spracherkennung starten Mikrofon einrichten

Benutzerkenten und Family
Safety
Darstellung und Anpassung

Zeit, Sprache und Region
» Erleichterte Bedienung

Startseite der Systemsteuerung

Systemn und Sicherheit
MNetzwerk und Internet
Hardware und Scund
Programme

Benutzerkonten und Family
Safety
Darstellung und Anpassung

Zeit, Sprache und Region
e Erleichterte Bedienung

- 1 @ » Systemsteuerung » Erleichterte Bedienung

@ Center fir erleichterte

Einstellungen empfehlen lassen

Sounds mit visuellen Hinweisen ersetzen
Funktionsweise der Tastatur dndem

@ Spracherkennung

Spracherkennung starten

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Funktionsweise der Maus dndern

Mikrofon einrichten



In diesem Kapitel:

Auf der Startseite suchen

M it der komplexen Suchfunktion von Windows 8 kdnnen Sie
nicht nur auf lhrem Rechner, sondern auch im Internet nach
Ergebnissen aus verschiedensten Bereichen suchen. Die Suchfunk-
tion muss nicht separat aufgerufen werden. Sie beginnen auf der

Die Charms-Leiste verwenden

Nach Dateien, Apps und Einstellungen
suchen

Die Suche anpassen

Suchkategorien bestimmen

Startseite einfach mit der Eingabe des Suchbegriffs. Windows 8
wechselt dann zum Suchbildschirm und zeigt dort Suchwerkzeuge
und Suchergebnisse an.

Sie sind bei der Suchfunktion nicht auf die Suche nach
Dateien beschrédnkt. Sie kdnnen auch nach Verwaltungswerk-
zeugen und Einstellungen von Windows 8, nach E-Mails, Fotos,
Musik und nach vielem mehr suchen.

Passen Sie die Suchfunktion an eigene Anforderungen an.
Die Suche kann auf bestimmte Kategorien beschrankt werden.
Sie bestimmen, wie umfangreich und umfassend das Suchergeb-
nis sein soll.
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Auf der Startseite suchen
Die Suche erfolgt in Windows 8 duBerst intuitiv. Sie beginnen Sie brauchen also nicht mehr zunachst eine Suchfunktion zu akti-

einfach mit der Eingabe des Gesuchten, und das Suchergebnis vieren und den Suchbegriff in ein Suchfeld einzugeben.
wird bereits wahrend des Tippens auf der Startseite angezeigt.

Mit der integrierten Suchfunktion arbeiten

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der Eingabe

des G hten. beispielsweise eines Apo-N Um die aktuelle Suche zu |6schen und
€5 Lesuchien, beispielswelse eines App-ilamens. eine neue Suche zu starten, klicken Sie
@ Geben Sie so viele Buchstaben des Namens auf das »x« neben dem Suchfeld.

in das Suchfeld ein, bis die App im Suchergebnis
angezeigt wird.

' Klicken Sie im Suchergebnis auf die App.

Suchen
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Die Suchfunktion

Die Charms-Leiste verwenden

In der Charms-Leiste steht der Charm Suchen zur Verfligung, mit sowohl auf der Startseite als auch auf dem Desktop eingeblendet
dem die Suchfunktion aufgerufen wird. Die Charms-Leiste kann werden.

Mit dem Charm »Suchen« arbeiten

@ Driicken Sie z.B. auf dem Desktop Windows+C,
um die Charms-Leiste einzublenden.

@ Kilicken Sie auf Suchen.
' Beginnen Sie mit der Eingabe des Suchbegriffs.

iehland: Hotmail.., *

Suchen

K Gefalt mir 100 Tsd. | W Folgen  Willkommen
Arseos MESH Homapage wiries | gt

[GELD MSN SERVICES GLO  MICROSOFT
n

«

so! —
Drei-Zone nmn reinigung

Anzege | Datenschtoe thre Meinung cu MSH

meine services

S5 Hotmai - E-Mail ezt kostarios sinnchten!

m MSN Mokt Apps - News, Flezeple, King: gratis

l‘l [ eBay - Mein Ein fir Abes

m Wielikild. de - Jeled ginstig shoppen!

Die Charms-Leiste verwenden 121



Nach Dateien, Apps und Einstellungen suchen

Damit Sie lhre Suche so effektiv wie mdglich durchfihren kénnen,
stellt die integrierte Suchfunktion umfangreichere Werkzeuge

als herkdmmliche Suchfunktionen zur Verfligung. Die Suche wird

sogar auf das Internet erweitert, wenn Sie online sind. Sie kénnen

Nach Elementen suchen

' Geben Sie im Suchbereich (siehe die vorherige
Seite) einen Suchbegriff ein.

@ Klicken Sie unterhalb des Suchfeldes auf eine
Kategorie. Scrollen Sie bei Bedarf in der Liste.

Alle Kategorien b Alle Preise

Sternatlas

B kkk
K

‘Wirterbuch Englisch <-» Deuts...
% 3 3 o 9 o Bildung

+ Kostenlos

Tom's Hardware
Q % 7 % 9 ¥ Machrichten und W
Kostenins

Microsoft Minesweeper
% 7 Spiele

‘Wirterbuch Englisch <-» Deuts...
% 7 % 9 3 Bicher und Inform

=
e Kestenlos

NS Online-Worterbuch

© Ergebnisse fur "hilfe” ¢

mit der Suchfunktion von Windows 8 nach E-Mails, Kontakten,
Fotos, Videos, Spielen im Windows Store, nach Dateien, instal-
lierten Apps, Musik, Karten und sogar nach Verwaltungswerk-
zeugen und Einstellung von Windows 8 suchen.

' Klicken Sie auf eine andere Kategorie, um
andere Ergebnisse anzuzeigen.

' Klicken Sie auf ein Suchergebnis, um das
entsprechende Element zu aktivieren.

Suchen

B Sortieren nach Relevanz

_‘

Geben Sie z.B. Miinchen als Suchbegriff ein
und klicken Sie auf Karten. Eine Karte Uber

Bei einem umfangreichen Suchergebnis wer- gorie Musik wird die Suchfunktion unter dem
den Kategorien wie Dokumente, Bilder, Musik Stichwort »Miinchen« flindig. Das Prinzip
& e etc. angezeigt. Klicken Sie auf eine Kategorie, wird deutlich: Sie kénnen schnell nach einem
um das Suchergebnis zu reduzieren. Begriff in verschiedensten Kategorien suchen.
\ J

Miinchen wird angezeigt. Auch in der Kate-
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Die Suchfunktion

Die Suchfunktion anpassen

Sie kénnen die Suchfunktion anpassen, z.B. die Suchkategorien damit niemand unberechtigterweise lhre Suchlaufe nachverfolgen
reduzieren oder erweitern, um lhre Suchldufe noch effektiver zu kann.
gestalten. AuBerdem ist es mdglich, den Suchverlauf zu 16schen,

Die Funktionsweise der Suche andern @ schalten Sie Zulassen, dass Windows meine

Suchvorgdnge als kiinftige Suchvorschldge spei-
chert bei Bedarf aus.

@ Driicken Sie Windows+I.
‘ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. ‘ Schalten Sie Die am héufigsten gesuchten Apps
@ Klicken Sie auf Suche. oben anzeigen bei Bedarf aus.

‘ Klicken Sie auf Verlauf I6schen, um lhre Such- ‘ Wechseln Sie mit Windows zur Startseite.

ldufe zu loschen.

Einstellungen

PC-Einstellungen
Die am haufigeten ge:Jichten Apps obi |y anzeigen
Anpassen Ein =i
Benutzer Zulassen, dass \'-'ln.mm mesne Suchva |3ange als kOnftige Suchvorschidge speichert
Ein ] —
Benachrichtigungen Suchveriaut in Windows
w—Verlauf ldschen
Teilen Folgende Apps fur die Suche verwenden
Allgemein E fing Ein .
Datenschutz s & |
[
Gerate . Fotos Ein -
Erleichterte Bedienun
g E Internet Explarer Ein L
Einstellungen synchronisieren
’1:5 Karten Ein .
Heimnetzgruppe =
Kontakte Ein .
Windows Update E _,
— 2 ]
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Die Suchkategorien d@ndern

Die Suchfunktion von Windows 8 ist sehr umfangreich. Unter
Umstdanden wollen Sie nicht, dass die Suchergebnisse fiir alle
Kategorien angezeigt werden. Deaktivieren Sie in diesem Fall die
Apps, die nicht in der Suche verwendet werden sollen. Unter-

Apps fiir die Suche auswahlen

@ Driicken Sie Windows+I.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
@ Klicken Sie auf Suche.

@ Klicken Sie auf den Ein/Aus-Schalter einer
App, um sie als Suchkategorie zu aktivieren
bzw. zu deaktivieren.

® Wechseln Sie mit
Windows zur Start-
seite.

Einstellungen

Denken Sie daran, dass viele Apps, z.B.
Wetter oder Store, nur zu einem Such-
ergebnis flhren, wenn Ihr Rechner mit
dem Internet verbunden ist. Ist dies nicht
der Fall, wird nur die Festplatte Ihres

PCs auf Ubereinstimmungen in Dateien,
Apps und Einstellungen durchsucht.

PC-Finstellungen dnderm

124 Die Suchkategorien dndern

Allgemein E ing En

Datenschutz

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe

Windows Update

binden Sie beispielsweise die Suche im Store, wenn Sie in der
Regel nur Uber die Startseite auf die Store-App zugreifen. Oder
Sie wollen die Batterie lhres Tablet-PCs schonen und nicht in
Suchergebnissen der App Video Videos abspielen.

In den Kapiteln 12 »Internet Explorer 10«,
13 »Elektronische Nachrichten« und 14
»Apps vom Windows Store beziehen«
lernen Sie weitere Suchoptionen in den
jeweiligen Apps kennen.

PC-Einstellungen Suchverlauf
Doe am ﬂill'H;“Pﬂ ﬂFilJ(hﬂ’f‘ ﬂpp( oben anreigen

Anpassen Ein =f

Benutzer Zulassen, dass Windows meine Suchves fgange als kll."“lqﬁ \ll(”\'ﬂﬂ(f\ltk’!? ‘fw:(nﬁﬂ
Ein |

Benachrichtigungen S i
Verlauf ldschen

Folgende Apps flr die Suche verwenden

Finanzen Aus
Fotos Ein

—

== |
| |

-

E riternet Explarer Ein . |
[ |

.

__

Karten Aus.
m Kontakte Ein
— P>




Mit Apps arbeiten

m N euerdings dreht sich alles um Apps, Computeranwendungen,
die modular aufgebaut und extrem anpassungsfahig sind.

Auf der Startseite von Windows 8 werden vorinstallierte Apps wie

W Desktop-Apps ffnen Kalender, Musik, Wetter, Internet Explorer und Spiele angezeigt.
B Mit Menis, Symbolleisten und Neben diesen standardmaBig in die Startseite eingebundenen
Meniibandern arbeiten Apps sind natdrlich noch weitere an Bord — wie Paint, WordPad
. . und Kurznotizen, die Sie vermutlich aus fritheren Windows-Versi-
M Verschieben und Kopieren onen kennen (und die dort unter Zubehér firmierten).
B Objekte einfiigen Sie kdnnen auch Desktopanwendungen wie Microsoft Excel
B Dokumente drucken oder Word installieren. Diese mit gréBerem Funktionsumfang
ausgestatteten Desktopanwendungen haben einige Merkmale
M Dateien speichern und Funktionen gemeinsam, die in diesem Kapitel besprochen
B Spiele werden.
. Eine in Windows 8 enthaltene Anwendung, WordPad, weist
W Apps schlieBen viele Ahnlichkeiten mit Desktopanwendungen wie Microsoft Word
B Apps deinstallieren oder Excel auf — neben den Menls und dem Meniband auch die

Art und Weise, wie Text und Objekte eingegeben, formatiert und
bearbeitet werden. Am Beispiel von WordPad und einigen ande-
ren haufig eingesetzten Anwendungen erfahren Sie, wie Sie Apps
offnen und schlieBen, Text formatieren, Objekte einfligen, dru-
cken, Dateien speichern und Apps deinstallieren.
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Desktop-Apps 6ffnen

Apps auf der Startseite sind oft relativ einfach gestrickt, ein Kalen-
der, das Wetter, Wiedergabesteuerungen fiir Musik oder Videos
erfordern kein groBes Drumherum. Apps, die auf dem Desktop
geoffnet werden, wie die Programme der Microsoft Office-Fami-
lie, gehdren in der Regel zu den »klassischen« Anwendungen.

Sie kénnen an die Startseite angeheftet werden, werden aber in

WordPad o6ffnen

@ Geben Sie auf der Startseite
die ersten Zeichen von word-
pad ein.

@ Klicken Sie im Suchergebnis
auf WordPad.

ATV )

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf

die Startseite klicken, um in der Leiste am unteren
Bildschirmrand die Schaltflache Alle Apps einzublen-
den. Fuhren Sie mit der Bildlaufleiste am unteren
Bildschirmrand ggf. einen Bildlauf durch, wenn die
gesuchte App nicht angezeigt wird.

\ J

126 Desktop-Apps 6ffnen

der Desktopumgebung gedffnet. Diese Desktopanwendungen
sind meist »ausgewachsene« Programme mit groBem Funktions-
umfang, die Uber Menis und Symbolleisten bedient werden und
in denen Funktionen wie Offnen und Speichern zur Basisausstat-
tung gehoren.

Suchen

A p p S Ergebnisse fur ,word” Apps

Apps
Q Einstellungen
H Dateien



Meniis verwenden

Menis sind seit geraumer Zeit ein fester Bestandteil in fast allen
Programmen. Sie klicken auf ein Meni und eine Liste von Befeh-
len wird angezeigt. Sie klicken auf einen Befehl und eine Reihe

von Dingen kann sich ereignen: Vielleicht wird ein Dialogfeld mit

Das »Datei«-Menu in WordPad

@ Geben Sie auf der Startseite die ersten
Zeichen von wordpad ein.

@ Klicken Sie im Suchergebnis auf WordPad.
@ Klicken Sie auf Datei.

Start

[ Kopieren
Einfigen

Zwischenablage

@ Klicken Sie auf einen Befehl, um ein neues
Dokument anzulegen, ein vorhandenes zu
offnen, ein bearbeitetes zu speichern usw.

@ Positionieren Sie den Mauszeiger auf

Ansicht

.
Al hneid: G 3
e C T TR VN

Mit Apps arbeiten

einer Gruppe von Einstellungen gedffnet oder ein Untermeni mit
weiteren Befehlen. In anderen Fallen wird die dem Befehl zuge-
ordnete Aktion sofort ausgefiihrt, beispielsweise ein neues, leeres
Dokument gedffnet.

B8 Suchen

25, Ersetzen

= =

F K U ahe X x* - A .7 = = = Bid Paint- Datumund Objekt .
£- 4 E - v Zeichnung Uhrzeit einfiigen (O Alle auswahlen

Schriftart Absatz Einflgen Bearbeiten

ERURE RIS RN GRS R RN XY KNS RO RIS AN SN0 [ L I PR E R I O RIS A0 L

einem mit einem Pfeil erganzten Befehl,

Kopie des Dokuments speichern

um ein UntermenU mit weiteren Befehlen
zu 6ffnen.

® @

|H Offnen
E Speichern
—

ﬁ Drucken

Seite einrichten
[ n E-Mail senden
@ Info

|jJ Beenden

ﬁ Speichern unter

&
=
| B)
" B

=

RTF-Dokument
Dokument im Rich-Text-Format speichern

Office Open XML-Dokument
Dokument im Office Open XML-Format speichern

OpenDocument-Text
Dokument im OpenDacument-Format speichern

Nur-Text-Dokument

Dokument im Nur-Text-Format ohne Zeilenumbruche oder
Formatierungen speichern

Andere Formate

Dialogfeld “Speichern unter” affnen, um unter den verfigbaren
Dateitypen eine Auswahl zu treffen

Paint-

Datum und Objekt
eichnung Uhrzeit  einfdgen

Einfugen

1

Menus verwenden

B3 Suchen

P,L, Ersetzen

Bearbeiten

0 11111201 130 T4 k15 116 <17
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Symbolleisten und Meniibiander

Viele Apps und die meisten der umfangreicheren Desktopanwen-
dungen sind mit grafischen Tools ausgestattet, auf die Sie klicken
kdnnen, um eine Aufgabe zu erledigen. In einigen Program-

men werden die Befehle in Symbolleisten zusammengefasst, in
Microsoft-Programmen wie WordPad sind sie aufgabenorientiert
auf verschiedenen Registerkarten angeordnet, die sich in einem
Meniiband befinden. Auf der Registerkarte Datei finden Sie z.B.

Das WordPad-Mentiband erforschen

@ Kilicken Sie im WordPad-Fenster
auf die Registerkarte Datei.

@ Kilicken Sie auf Speichern.

@ Geben Sie einen Namen fiir
das Dokument ein.

@ Kilicken Sie auf Speichern.

128 Symbolleisten und Menibander

J
‘—E Speichern

E Speichern unter
ﬁ Drucken

Seite einrichten
El In E-Mail sender|

—
|@ Info

§
!, Beenden
| E

alle Befehle, die sich auf die Verwaltung oder auf ein Dokument
als Ganzes beziehen wie Offnen, Speichern und Drucken. Einige
Registerkarten sind programmspezifisch, andere allen gemein-
sam, so z.B. Start mit den am haufigsten bendtigten Befehlen zum
Bearbeiten und Formatieren oder Ansicht mit Schaltflachen zum
VergréBern und Verkleinern der Darstellung und zum Einblenden
zusatzlicher Orientierungshilfen wie Lineale.

Letzte Dokumente

éﬁ Suchen

b Ersetzen

Paint- __Datum und _Objekt

JijAlle auswahlen

Bearbeiten

T @ ¢ Bibliotheken » Dokumente » v G Dokumente durchsuchen »r 3114 &15‘ T

Organisieren * Neuer Ordner - @
“F Favoriten . | Buchillustrationen

B Desktop 1. hyper

i Downloads 1. ldeen

(E-j Zuletzt besucht 1. Lesen

| Steuerbelege

= Bibliotheken . WinBAEB

[E=] Bilder
@ Dokumnente

& Musik

B Videos

& Heimnetzaruppe

]

Dateiname:

Durch Wiiste]

Dateityp:

RTF-Fo

mat (RTF)

'~ Ordner ausblenden

®

| StandardmaBig in
diesem Format speichern

Speichern | | Abbrechen




® Kicken Sie auf die Registerkarte Ansicht. (I [

@® Klicken Sie auf die Schaltflache Ver-

.. Lineal gZeilenumbruch ©
grOBern' [ statusleiste §+3 MaBeinheiten ~
‘ DeaktiVieren Sie das Kontr0||kaStChen Zoom Ein- oder ausblenden Einstellungen
Linea/, um das Lineal aUSZUblenden, bzw. 3 -;_‘.-1-.‘|-\-g-‘.-z-.l‘a-\-‘4‘.-5l- G719 0111200130 14 015 1 1e

Der Anblick dieser tickischen Flichen, unter denen der Tod lauert,

aktivieren Sie es, um es einzublenden. ‘
@ Klicken Sie auf die Registerkarte Start.
@ Klicken Sie auf die Schaltflache Datum

und Uhrzeit. =103 Rechnung1223 - WordPi|d
‘ Whl S' . F Start Ansicht
ahlen Sie ein Format aus. ;. ,_
[] hoerse oo a s o i g BY @ 8
. . . . - = = = = int- i ae
@ Klicken Sie auf OK. TEUxx £-A- EE@= ol mn otmia oven |5,

. . . . . Zwischenablage infugen Bearbeiten
@ Kiicken Sie auf die Schaltfliche Speichern S —Tr— PR

Verfiighare Formate:

15.09.2012

15.09.12 .
2012-09-15 Lisa Miller

15. Sep. 2012 Marktplatz 15
| Sam;tai, 15, SeEtembErlml 87654 Musterstadt

13:23:.47
13:23:47 Uhr

Lo ~

In einigen Programmen wie den Microsoft Office-Pro-
grammen findet sich bei bestimmten Befehlsgruppen
einer Registerkarte, z.B. bei Schriftart auf der Register-
karte Start, in der rechten unteren Ecke ein zusatzliches
Symbol, »Startprogramm fir ein Dialogfeld« genannt.
Es fihrt zu einem Dialogfeld, in dem sémtliche Einstel-
lungen einer bestimmten Kategorie zusammengefasst ’
sind — bei dem genannten Beispiel also alle Optionen,
die etwas mit Schrift zu tun haben.

ok || Abbrechen
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Text eingeben und formatieren

In vielen Apps und Desktopanwendungen mdissen Sie Text ein-

geben. In der Mail-App geben Sie beispielsweise den Text einer
E-Mail-Nachricht ein, Microsoft Word nimmt Texte jeglicher Art,
vom Einzeiler bis zur Doktorarbeit, und Excel meist Zahlen-Text-
Kompendien auf. AnschlieBend kdnnen Sie den Text mit einer

Eingeben, Auswahlen, Formatieren

@ Geben Sie in WordPad ein paar Zeilen Text
ein.

‘ Klicken Sie links neben den Text und
ziehen Sie nach rechts oder nach unten, um
ein paar Worter oder den ganzen Text zu
markieren.

@ Kilicken Sie auf die Schaltflachen Fett, Kursiv
oder Unterstrichen, um die Formate auf den
ausgewahlten Text anzuwenden.

‘ Klicken Sie auf den Dropdownpfeil der
Schaltflache Textfarbe und wahlen Sie in
der Farbpalette die gewiinschte Farbe aus.

Start

Ansicht

,x Ausschneiden
E@ Kopieren

Einflgen

Zwischenablage

Start Ansicht

& Ausschneiden
Kopieren

O

Einfigen

Zwischenablage

130 Text eingeben und formatieren

ER I

Calibri h

ERNIE N

bestimmten Schriftart und -groBe formatieren und einzelne
Begriffe fett, kursiv, unterstrichen oder farbig hervorheben.
Andere Werkzeuge dienen zum Einstellen des Zeilenabstands
oder der Textausrichtung zwischen dem linken und dem rechten
Rand.

Calibr -1 L‘ff_j @ ]z[ &3 Suchen
- A b Ersetzen
F K |UO ke X: x* Paint-  Datumund Objekt .
: Zeichnung  Uhrzeit  einfiigen Alle auswahlen
Schriftart EinfOgen Bearbeiten
'g"'w"'l' BN U SO | RO PR E C14e k150 16 0 1T

geschmolzenen Bleies. Die Krustelist zuweilen hart und durchsichtig wie

Flaschenglas und klingt bei jedem|Schritte wie der Boden der Solfatara

in Neapel; meist aber bildet sie eifie weiche, breiige Masse, welche

vollstindig sicher zu sein scheint, aber doch nur so viele Festigkeit
besitzt, um einen leichten Anflug von Sand zu tragen, bei jeder anderen
Last aber unter derselben zu weichen, um sich Gber ihr wieder zu

schlieBen.

| s ]
g B

Bild Paint- Datumund Objekt
- Zeichnung  Uhrzeit  einfagen

&4 Suchen

lh

Ersetzen
F oK [O]ae x

Schriftart
g , .

geschmolzenen Blei

Alle auswahlen

li‘ Automatisch

@ Weitere Farben...

Einfdgen

"
P70 B9 0 1T 121 131 14
ot : ) ‘ . ‘

Bearbeiten
1510160 1 17
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Flaschenglas und kli 2 wie der Boden der Solfatara
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@ Klicken Sie auf den Pfeil des Listenfeldes
Schriftfamilie, um die Liste der Schriftarten

Start

Ansicht

anzuzeigen, und wahlen Sie eine andere b e | T2 # suchen
Schrift fir den markierten Text aus. emmogen B 5P ida Sans Unicode Bl pamt Dsmang Ome T
< Microsoft Sans Serif ~  Zeichnung Uhrzeit einfigen il Alle auswahlen
‘ Klicken Sie auf den Pfeil des Listenfeldes Zwischenablage Hoderm | absatz Einfigen zu
; . H . . 30021 MS Sans Seii D45 G T 810 10 T 12 43 1 14 1151 TG 11T
Schrlftgrad, um die Liste der Schriftgrofen ot oot = - : : : - : : -
anzuzeigen. Palatino Linotype ickischen Flachen, unter denen der Tod lauert.
Roman
@ Wahlen Sie einen anderen Schriftgrad. sarwt Stellen an den bizulich schillernden Spiegel
;;:::;;';t s. Die Kruste ist zuweilen hart und durchsichtig wie
szl bei jedem Schritte wie der Boden der Solfatara
Segoe Ul Light
Segoe Ul Semibold bildet sie eine weiche, breiige Masse, welche

Start

,x Auss

Einflgen

[‘@ Kopieren

Zwischenablage

© DuehWose WordPd
-~ J(j @ ]E[ 84 suchen

?,g‘ Ersetzen
Bild Paint- Datumund Objekt
- Zeichnung Uhrzeit  einflgen

Ansicht

hneid P
cnneiden Times New Roman = |12 H A A

r;:gabexzi A~

E| Alle auswihlen

Schrifta 10
11

3‘.-2-\‘1-.-5-.‘1:. -

4
Der Anb 15

Bearbeiten

41515016 11T

Absatz

Einfugen

1
ERRREENEEENEL RS AN EREE RE LRI SN -SNN R

ieser tiickischen Fliachen, unter denen der Tod lauert,

L

Bei Verwendung einer anderen (vor allem auBergewdhn-
lichen) Schrift kann das Schriftbild vom Original abweichen,
wenn Sie das Dokument auf einem anderen Computer oder
einem Computer mit einem anderen Betriebssystem 6ffnen
bzw. im Web veroffentlichen, weil dort vielleicht nicht alle
Schriften verfligbar sind. Manche Programme versuchen,
solche Schriften durch ahnliche zu ersetzen und das Ergebnis
kann gut oder weniger gut sein. Beschranken Sie sich auf
gangige Schriftarten wie Times New Roman, Verdana oder
Arial; wenn Sie vorhaben, Dokumente weiterzugeben, bewe-
gen Sie sich damit meist auf der sicheren Seite.

\

18
erinnert ¢ 20
22
geschmo 2
26

zelnen Stellen an den bldulich schillernden Spiegel

1 Bleies. Die Kruste ist zuweilen hart und durchsichtig wie
Flaschen ;: ind klingt beijedem Schritte wie der Boden der Solfatara
in Neape :i st aber bildet sie eine weiche, breiige Masse, welche
vollstindig sicher zu sein scheint, aber doch nur so viele Festigkeit

besitzt, um einen leichten Anflug von Sand zu tragen, bei jeder anderen

100% (=)
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Verschieben und Kopieren

Damit Sie eine vorhandene Textpassage oder ein Objekt wie ein Dokument oder in einem anderen Dokument wieder einzufligen.
Foto (auch) an anderer Stelle einsetzen konnen, stellt Windows Die Windows-Zwischenablage kann immer nur ein Objekt aufneh-
einen Speicher zur Verfligung, der als Windows-Zwischenablage men — das zuletzt ausgeschnittene oder kopierte Objekt ersetzt
bezeichnet wird. Hier kdnnen Sie ein Textfragment oder Objekt, das vorhergehende (umfangreichere Programme wie Microsoft
das Sie in einem Dokument ausgeschnitten (entfernt) oder kopiert Word haben da wesentlich mehr zu bieten).

haben, voriibergehend parken, um es an anderer Stelle im selben

Die Zwischenablage verwenden

Datei Start Ansicht

@ Wihlen Sie in Ihrem WordPad-Dokument = E’;:"“ Tmes Newkaman <[22 <] A 4 & i e G B @ Been
. = [ Kopieren _ _ = o b 2 30 Ersetzen
eine Textpassage aus. FEUmcx 2oA- Esaaa e e o owe o
. . . Zwischenablage Schriftart Absatz Einfugen Bearbeiten
‘ Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um T R KGR KRS AR TR EARE ERRY RS XN R RS TR N SR TS0 A LI 1

das Kontextmeni zu 6ffnen, und wahlen
Sie Ausschneiden oder Kopieren.

‘ Klicken Sie auf die Position, an der Sie den ) ) i
Ast der Dattelbaume heift Dscherid. und diesem Umstande hat der Schott

Text einfliigen wollen. | ¥ Ausschneiden
seinen zweiten Namen zu verdank Diese Steinhaufchen h % = ]_‘

Den Fiihrern dienen kleine, auseinander liegende Steine als Wegzeichen

Frither gab es auf dem Schott El Kebir auch eingesteckte Palmenzste. Der

i | | [f» Kopieren
) KI.|.cken Sie mit Ezler rechten Maustaste und md much sic fekien an solchen Punkten, wo auf mehwere Me o e
wahlen Sie Einfligen im Kontextmenda. Einfugen
Boden von einer den Pferden bis an die Brust reichenden Wi —=
=N Absatz
bedeckt wird. = Listen 3
I 3102 -1wE-u-pu-a‘p}w-l4-u-sl-u-s-‘ [N RIS [ TS RIS PR = RIS T X7 E NS O v
h seinen zweiten Namen zu verdanken Diese Steinhaufchen heiBen »Gmaire,
Méochten Sie ein Bild kopieren, klicken Sie zuerst darauf, und auch sie fehlen an solchen Punkten, wo auf mehrere Meter Lange der
um es auszuwahlen; es wird dann am Rand mit kleinen Boden von ciner den Plerden bis an die Brust reichenden W b | Ausschneiden
Rechtecken versehen, die Ziehpunkte genannt werden. ‘_I Kopieren

bedecktwudDerAsl&rDmebélmehuﬂtDsdﬂld,nx‘E ‘
] Einfigen —‘

Schneiden Sie es aus oder kopieren Sie es genauso wie am
hat der Schott seinen zweiten Namen zu verdanken

Beispiel von Text auf dieser Seite beschrieben. Nachdem S Absatz
Sie es in ein Dokument eingefligt haben, kdnnen Sie es = Listen v
durch Ziehen der Ziehpunkte vergroBern oder verkleinern. Die Kruste der Schotts bildet abrigens nicht etwa cine einheitliche,
In einigen Programmen stehen auch weitergehende Bear- flache Fhene_sondem sie eist im Gesenteile Wellen welche sefhst
beitungsmdglichkeiten wie Zuschneiden zur Verfligung. 10% &
—
\
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Objekte einfiigen

In vielen Anwendungen kdnnen Sie eine Kopie eines Objekts,
z.B. eines grafischen Elements, eines Fotos oder einer ClipArt
(eine Sammlung von Zeichnungen, Fotos und Animationen,

die in einigen Programmen wie Microsoft Word enthalten
sind) einfligen, ohne auf die Methode Kopieren und Einfligen
zurtickzugreifen.

Ein Bild einfligen

S
Datei Start Ansicht

Einfugen

‘ Klicken Sie in einem WordPad-Dokument
auf die Registerkarte Start.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Bild.

‘ Klicken Sie auf einen Ordner, um ihn zu
offnen und die darin gespeicherten Bilder

4 Ausschneiden

éﬁ Suchen

ab_ Ersetzen

P - pre

Times New Roman - |12 ~| A" o7 EE 5 =~ (=~ Dh; [y ) iC

F E U ahe X. 5 &~ A~ = =5 | Bild _ Paint- Dstumund Objekt
— - = Zeithnung Uhrzeit  einflgen

Kopieren

i} Alle auswahlen

Zwischenablage Schriftart Absatz Einfligen

ERRREANRR K CARR RRRYRNAE SR RN RRRY-ERRR AXRE RS ERRA( RN ORI E I

Bearbeiten

40 1h150 016 T

anzuzeigen. (StandardmaBig wird der
Ordner Bilder gedffnet; wenn Sie herunter-
geladene, importierte oder selbst erstellte

und auch sie fehlen an solchen Punkten. wo auf mehrere Meter Linge der

Boden von einer den Pferden bis an die Brust reichenden Wasserflache

bedeckt wird Der Ast der Dattelbdume heifit Dscherid, und diesem Umstande

Bilder in diesem Ordner gespeichert haben,
mussen Sie also nicht lange herumsuchen.)

‘ Klicken Sie auf ein Bild.

@ * 1 . <« Dokum... » Buchillustrationen v & Buchillustrationen durchsuch... ©

Organisieren + Neuer Ordner M @
.. ~ ”
. . 't Eavorit
‘ Klicken Sie auf Offnen. X Favariten
B Desktop
& Downloads
5| Zuletzt besucht g
A 4 [ UGN
MP300432360 MP300437193 MP300437299

. Bibliotheken

[E=] Bilder
@ Dokumente

J’ Musik
B videos

MPO00437293

‘_-

MPS00438658 MPo00438T74

MPS00438550

v

MPS00438577

Umfangreichere Programme bieten noch viele
weitere Tools, um Objekte in Dokumente einzu-
figen. Dazu gehdren z.B. Diagramme, in anderen |
Programmen erstellte Zeichnungen, Formen oder
mathematische Formeln und Symbole.

8 Computer v

Dateiname: | v‘ |AHEBiIddateien v|

fopen | ‘ Abbrechen ‘
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Ein Dokument drucken

In vielen Anwendungen und Apps kdnnen Sie Dokumente oder
Webseiten ausdrucken: ein Memo in WordPad, eine E-Mail in der
Mail-App oder eine im Webbrowser wie Internet Explorer ange-
zeigte Webseite. Bei Desktopanwendungen wie WordPad verwen-

Einstellungen vornehmen und Dokument
drucken

‘ Klicken Sie in einem WordPad-Dokument
auf Datei.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken.

@ Klicken Sie auf den Drucker, auf dem Sie das
Dokument drucken mdchten, wenn er nicht
automatisch vorgeschlagen wird.

@ Wenn Sie nur bestimmte Seiten ausdrucken
mochten, klicken Sie auf Seiten und geben im
Feld daneben einen Bereich ein (z.B. 5-17).

‘ Brauchen Sie mehr als eine Kopie, geben Sie
hier die Anzahl der Exemplare ein.

‘ Beim Drucken mehrerer Exemplare kdnnen
Sie auf Sortieren klicken, um ein vollstandiges
Exemplar nach dem anderen auszugeben
(andernfalls wird bei drei Exemplaren dreimal
die Seite 1, dann dreimal die Seite 2 usw.
gedruckt).

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Drucken.

134 Ein Dokument drucken

AL

Apps wie Mail und Internet Explorer bieten in der Regel

einen Druckbefehl oder eine entsprechende Schaltflache,
die Druckoptionen sind aber im Vergleich zu Desktopan-
wendungen stark eingeschrankt. Sofern Sie einen Standard-
drucker eingerichtet haben (mehr zu Druckern finden Sie in
Kapitel 19 auf Seite 252 f.), wird automatisch dieser Drucker
zum Drucken verwendet.

den Sie das Dialogfeld Drucken, um Druckoptionen einzustellen
und ein geodffnetes Dokument zu Papier zu bringen. Was naturlich
voraussetzt, dass ein Drucker an lhrem Computer angeschlossen
ist oder Uber das Netzwerk zur Verfligung steht.

)

m Speichern =
E Speichern unter »

H Drucken 3

. Seite einrichten
*| In E-Mail senden

Ir'_ .
|@1 Infa

EBeenden
]

Wi

i =
FI’ Offnen

% Druckvorschau
w Vor dem Drucken Vorschau f|

Vorschau und Drucken des aktuellen Dokuments

Drucken

weitere Druckoptionen auswahlen

7 Schnelldruck
Dokument direkt ohne Ande
senden

Vor dem Drucken den Drucker, die Anzahl der Kopien und

Aligemein

Faint-
eichnung Uhrzeit  einflgen

Datum und Objekt

Drucker auswahlen
s Drucker hinzufiigen

Anderungen an Se”'ume

i3 Canon Inkjet MPG40 series
=i Fax

<

Status: Bereit
Standort
Kommerttar:

Seitenbersich
) Mlles

Markierung Altuelle Seite

R —

Seitenzahl oder
2

(@) Seiten
Geben Sie er

einen

= Microsoft XPS Dacumen

>
[[] Ausgabe in Datei umlsiten

Einstellungen

Anzahl Exemplare: |1 5

88 suchen

a0, Ersetzen

Sortieren | b3 A3
22?22

oker] | | Abbrechen | | Dbemehmen
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Dateien speichern

Nachdem Sie ein Dokument angelegt und mit ersten Inhalten
gefiillt haben, sollten Sie es speichern. Beim ersten Speichern
geben Sie ihm einen Namen und wahlen ggf. das Dateiformat aus,
in dem es gespeichert werden soll; als Standardauswahl ist immer
das anwendungsspezifische Format vorgegeben. Wahrend der
Bearbeitung sollten Sie das Dokument in regelmaBigen Abstén-
den speichern, damit nichts verloren geht. Sie kénnen Doku-

Eine Datei speichern

@ Klicken Sie in einem neuen WordPad-
Dokument auf Datei.

@ Kilicken Sie auf Speichern.

@ Wahlen Sie die Bibliothek oder den
Ordner aus, in der bzw. dem Sie die Datei
speichern mochten.

r‘ Offnen
‘—E Speichern

‘ Geben Sie einen Dateinamen ein. ) Drucken

‘ Wahlen Sie ggf. ein anderes Dateiformat
aus.

@® Kilicken Sie auf Speichern.

CTiee o/ ~
Um eine Kopie einer schon gespeicherten Datei zu
erstellen, klicken Sie in Schritt 2 auf Speichern unter,

wahlen den Speicherort aus, geben einen neuen Namen
ein und klicken dann auf Speichern. Sie kénnen nicht

zwei Dateien mit demselben Namen am gleichen Ort
speichern; Sie missen eine der Dateien umbenennen

oder die urspriingliche Datei wird Uberschrieben.

E Speichern unte

Seite einrichten

Organisieren « Meuer Ordner = - @
r ~ ~ ~ ~ ~
0 Favoriten X . . .
B Desktop g ks 5 3
& Downloads b
5] Zuletzt besucht == |
; Buchillustraticne Ideen Lesen Steuerbelege
4 Bibliotheken n
[=] Bilder .
‘— — @ Dokumente A
& Musik —
—
B Videos [ =
& Heimnetzaruppe ¥ Durch Waste
Dateiname: | Durch die Wiiste - illustrieri "

mente auf der Festplatte des Computers, auf einem Laufwerk

im Netzwerk oder auf einem externen Speichergerat wie einem
USB-Stick speichern. Sie kdnnen auch eine Kopie unter einem
anderen Namen oder an einem anderen Ort speichern und fiir
den Fall, dass das Original beschadigt ist, auf diese Sicherungsko-
pie zurlickgreifen.

Letzte Dokumente

éﬁ Suchen

ab
Sae Ersetzen

Durch Waste

1
2
3

1t F| « Dok.. » Eigene Dokumen... » v & Eigene Dokumente durchsuc... 0@

Dateityp: | RTF-Format (RTF) - _‘

| JandardmiBig in
i esem Farmat speichern

Speichern | | Abbrechen |

®

“ Ordner ausblenden
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Spiele

Uber die Kachel Spiele auf der Startseite gelangen Sie auf die
Xbox Spiele-Seite, auf der einige Spiele ins Rampenlicht gerlickt
sind und Uber die Sie Zugang zum Xbox 360 Spiele-Marktplatz
und zum Windows Spiele-Marktplatz haben. Sie kdnnen Spiele
allein oder gemeinsam mit anderen online spielen. Sie kénnen

Avatar und Profil einrichten

sich einen Avatar aussuchen und ein Profil einrichten, Ihre Punkte-
zahl Gberprifen und Freunde treffen. Bei dieser Aufgabe suchen
Sie sich Ihren Avatar aus und richten Ihr Profil ein. Wenn Sie das
erledigt haben, laden Sie ein Spiel herunter und versuchen, ob Sie
ein Handchen dafur haben.

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die ) Xbox Splele

Kachel Spiele.

@ scrollen Sie nach links, um die Avatar-
Einstellungen anzuzeigen.

@ Klicken Sie auf Avatar erstellen.
@ Wihlen Sie einen Avatar aus.

X Tive o/ \
Wenn Sie zusatzliche Spiele herunterladen, ‘
konnen Sie sie an die Startseite anheften und
anschlieBend schneller starten. Geben Sie nach
dem Herunterladen auf der Startseite den
Namen des Spiels (der App) ein. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die App und wahlen

Sie im MenU An Startseite anheften aus.
. J
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Freunde >

™7 KrawatteAmor365

@
‘—@ Avatar Erstellen %) Profil Bearbeiten
® Erfolge Anzeigen @ Profil Freigeben

Matte

Ort

Bin

Ihre Freunde werden hier

Wenn Sie noch kein Xbox-Profil erstellt haben, missen
Sie sich zuerst anmelden. Sie bekommen dann einen
mehr oder weniger fantasievollen Namen (Gamertag)
zugewiesen, den Sie einmal kostenlos andern diirfen.




@ Passen Sie die Gestalt des Avatars an.

(® wahlen Sie einen Avatar zum Anpassen aus

@ Klicken Sie auf Speichern. Sie kdnnen den
Avatar jederzeit wieder verandern, indem @ Avataranpassen
Sie auf Avatar anpassen klicken und die ]
Einstellungen fir Kleidung, Schmuck, Schuhe
usw. andern.

@ Klicken Sie auf Profil bearbeiten.

Geben Sie lhren Namen, |hr Motto, lhren
Standort und biografische Daten ein (und
werfen Sie vorher einen Blick auf den
Tipp unten).

@ Klicken Sie auf Speichern.

M Profil bearbeiten

Ein paar der Spiele, die Sie vielleicht
aus vorherigen Windows-Versionen
kennen, wie Minesweeper und Hearts,
sind in Windows 8 nicht enthalten.

'

Wenn Sie lhr Profil erstellen, sollten Sie so
wenig Daten wie mdglich angeben, um lhre
Privatsphare zu schiitzen. Geben Sie nicht
Ihren Wohnort (oder gar die genaue Adresse)
an, sondern nur das Bundesland oder eine
Region. Bleiben Sie auch bei Ihrer Biografie
lieber vage als allzu detailgetreu. o
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Apps schlieBen

Die Methode, mit der Sie Apps in Windows 8 schlieBen, variiert. Ublich Uber die Schaltflache SchlieSen beendet. Bei einfachen
In einigen Fallen missen Sie die App gar nicht schlieBen, sondern Apps wie der Wetter- oder der Karten-App ziehen Sie mit
kehren zur Startseite zurtick, indem Sie die Windows-Taste dri- gedriickter Maustaste vom oberen Bildschirmrand nach unten
cken oder in der Charms-Leiste auf Start klicken. Andere Apps, (auf einem Touchscreen genligt eine Wischbewegung), um die
vor allem die herkdémmlichen Desktopanwendungen, werden wie App zu schlieBen.

Eine App schlieBen

B X

‘ Bei einer gedffneten Desktopanwendung
wie WordPad klicken Sie auf die Schalt-
flache SchlieBen rechts oben im Fenster.

‘ Bei einer gedffneten Startseite-App wie
der Wetter-App klicken Sie oben auf den
Fensterrand und ziehen mit gedriickter
Maustaste nach unten.

(€) PALMA, SPANIEN

ATV )

Wenn Sie ein in einer Desktopanwen- 2 8°

dung (Schritt 1) gedffnetes und bearbei- L *. »
tetes Dokument noch nicht gespeichert
haben, werden Sie gefragt, ob Sie spei-
chern mochten, bevor die Anwendung

geschlossen wird.
\ J

Sonnig (Klar) 29°/19° 30°/18° 28°/18°

Gefihlt 29°
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Apps deinstallieren

Obwohl moderne Computer in der Regel enorm viel Speicher- ren und falls Sie keinen Installationsdatentrager dafir besitzen,
platz bieten, der mit Apps, Bildern und Dokumenten gefuillt eventuell noch einmal herunterladen (es sei denn, Sie finden die
werden will, sollten Sie nicht mehr genutzte Apps schon aus Griin- Installationsdatei im Download-Ordner wieder oder haben sie an
den der Ubersichtlichkeit entfernen. Wenn Sie eine deinstallierte anderer Stelle gesichert).

App erneut verwenden mdéchten, miissen Sie sie wieder installie-

Eine App loswerden m

' SICken St'e auff g.erbStart:fenedm'lAt\ der rechten Wenn Sie in Schritt 2 auf Deinstallieren
austaste aut die betreffende App. klicken, wird méglicherweise eine Liste

' Klicken Sie auf Deinstallieren. zugehoriger Apps angezeigt, die zusam-
. . . . men mit der ausgewahlten App dein-

@ Kiicken Sie auf Deinstallieren. stalliert werden. Uberpriifen Sie diese

Liste sorgfaltig, um sicherzugehen,

dass Sie nicht versehentlich eine noch

gebrauchte App entfernen.

Start s \ J

Trendthemen

Rio de Janeiro, Brazil

Diese App und alle dazugehorigen Infos
= e werden vom Computer entfernt.

‘@) : _ N

-~ oo MINdE
amea . . r Revanscenme.. e S5 Initiator [P - SCHULE
ey

COCKTAIL
FLOW

K

=,
L

W
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In diesem Kapitel:

Das Menuband im Explorer
Bibliotheken

Im Explorer navigieren

Nach Dateien und Ordnern suchen
Inhalte freigeben

Ordner erstellen

Dateien und Ordner umbenennen
Dateien verschieben und kopieren

Dateien komprimieren und ZIP-Datei
extrahieren

Dateien sichern

Dateien auf CD oder DVD brennen

Ordner und Dateien l6schen

Ganz egal, was Sie auf lhrem Computer so sammeln — Fotos
oder Steuerbelege, Filme oder Lagerbestandsdaten, Spiele,
Programme, Musik, selbst verfasste Dokumente, Zahlenwerke,
Zeichnungen —, all das spielt sich in Dateien ab. Windows 8
organisiert Dateien in Ordnern und Bibliotheken und um dieses
Ordnungsprinzip zu verdeutlichen, werden ein paar vordefinierte
Bibliotheken wie Bilder und Dokumente gleich mitgeliefert. Es
steht Ihnen frei, jederzeit neue anzulegen. Innerhalb der Biblio-
theken befinden sich Ordner mit den einzelnen Dateien. Zum
Verwalten der Dateien — dazu gehoren die folgenden Aufgaben —
steht Ihnen der Explorer zur Verfiigung:

B auf dem Computer oder externen Datentrdgern wie USB-Sticks
gespeicherte Dateien wiederfinden,

B neue Ordner erstellen und Dateien zwischen Ordnern ver-
schieben oder kopieren,

B Dateien l6schen, die Sie nicht mehr brauchen,

B wichtige Dateien in einem Dateiversionsverlauf oder auf einem
externen Speichergerét sichern; sollte das Original verloren
gehen, kdnnen Sie auf diese Kopie zurlckgreifen,

B komprimierte Versionen von Dateien erstellen, die kleiner und
besser handhabbar und vor allem leicht zu versenden sind.
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Das Meniiband im Explorer

In den vorherigen Windows-Versionen wurde der Explorer als Meniband spendiert, das die Werkzeuge zum Verwalten der
Windows-Explorer bezeichnet — eine KiirzungsmaBnahme, die sich Dateien und Ordner enthalt. Nehmen Sie sich einen Augenblick
aber nicht auf den Funktionsumfang erstreckt: Microsoft hat dem Zeit, um das neue Meniiband unter die Lupe zu nehmen.

Explorer nun auch das schon aus anderen Programmen bekannte

Registerkarte »Start«

HIED:| Bibliothektools |  Bildtools
Start Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
4 Ausschneiden l x Iﬁ | [ Meues Element - =] Offnen - EH alles auswanlen
| |
Pfad kopieren b b —;:j Einfacher Zugriff ~ @ Bearbeiten 25 Nichts auswihlen
Kopieren Einflgen . ) Verschieben Kopieren Laschen Umbenennen Meuer Eigenschaften &
E] Verknupfung einfugen nach = nach = - Ordner - '{_T.j Verlauf nEAuswahI umkehren
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswidhlen

Auf der Registerkarte Start sind die am haufigsten benétigten
Vorgdnge zusammengefasst: Ausschneiden, Kopieren und
Einfigen, Organisieren und Loschen; daneben kdnnen Sie neue
Bibliotheken und Ordner erstellen sowie Dateien und Ordner
auswahlen und 6ffnen.

Registerkarte »Freigeben«

=lEn | Bibliothektoals |  Bildtoals
Start Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
i @ Auf Datentriager brennen ﬁ Heimnetzgruppe (anzeigen) ﬁ
c @ Drucken ﬁ Heimnetzgruppe [anzeigen und bearbeiten) -
E-Mail ZIP . _ Freigabe  Erweiterte
=9 Fax n Chris T beenden  Sicherheit
Senden Freigeben fdr

Mit den Werkzeugen auf der Registerkarte Freigeben kdnnen
Sie Dateien versenden, auf Datentrager brennen und fiir andere
Benutzer im Netzwerk freigeben.
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Dateiverwaltung

Ry

Wenn Sie Ordner mit bestimmten Inhalten wie
Musik oder Bilder im Explorer 6ffnen, werden
weitere Registerkarten mit speziell auf diesen
Inhalt zugeschnittenen Tools angezeigt, die dem-
entsprechend kontextbezogene Registerkarten
genannt werden.

Registerkarte »Ansicht«

=IFMm-=| Bibliothektools | Bildtoals
Start Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
E [T vorschaufenster [ Extra groBe Symbole [=] GroBe Symbole I [El]' [] Elementkontrollkistchen P gz
mDetailbereich iﬁi MittelgroBe Symbole Kleine Symbaole - [ED' |:| Dateinamenerweiterungen =
Mavigationsbereich §§ . _ Sortieren |, Ausgewshlte Optionen
- S Liste 1= Details - nach= [ [ Ausgeblendete Elemente  Elzmente ausblenden -
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden

Mit den Werkzeugen auf der Registerkarte Ansicht kdnnen

Sie den Inhalt Ihrer Datentrager mit unterschiedlichen Details
betrachten, Dateien nach verschiedenen Kriterien wie Name,
GroBe und Erstelldatum sortieren sowie die Ordner- und Such-
optionen einstellen.

Menii »Datei«

. Uber die Befehle im Menii Datei kénnen Sie schnell auf die
[ 7] Neues Fenster sinen y [0 besuchic Orie am haufigsten genutzten Ordner zugreifen, ein neues Explorer-
1 Kap1s <~ Fenster 6ffnen, die Liste der zuletzt verwendeten Elemente
GO o corderung ofinen | 2 KaPO9 1 oder den Adressleistenverlauf [6schen und eine Eingabeauf-
i :‘ﬂp:’j z forderung oder ein PowerShell-Fenster 6ffnen.
B o covse Powershel 4 Kap
u Windows Powershell 6ffnen » R e
& Bilder =
@ Werlauf |Gschen L4 7 Kap07 =
& KapO1 =
9 Hilfe Y9 Musik =
Videos =
|j] Schlieken
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Bibliotheken

Dateien und Ordner werden in Bibliotheken organisiert. Schon

bei der Installation legt Windows 8 die Bibliotheken Dokumente,
Musik, Bilder und Videos an. Sie kdnnen Dateien und Ordner von
einer in eine andere Bibliothek verschieben und neue Bibliotheken
erstellen. So kénnen Sie z.B. aus dem Internet heruntergeladene

Ordner in eine andere Bibliothek

verschieben

‘ Klicken Sie in der Taskleiste des Windows-

Desktops auf das Ordnersymbol.

‘ Klicken Sie auf eine Bibliothek,
um sie zu 6ffnen.

‘ Klicken Sie auf einen Ordner
und ziehen Sie ihn in eine
andere Bibliothek.
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Start Freigeben

= ,x Ausschneiden
[ Pfad kopieren

Kopieren Einflgen _

Verknipfung einfigen

Zwischenablage

Ansicht

Bilder, die automatisch im Ordner Download gespeichert werden,
in die Bibliothek Bilder verschieben oder eine Bibliothek fiir selbst

Bibliothektools

Verwalten

R

Verschieben Kopier:
nach~ nach -

on

®© + 4 [ » Bibliotheken » Bilder »

T Favoriten
B Desktop
& Downloads
5 Zuletzt besucht

. Bibliotheken
e[| Bildler
=| Eigene Bilder
| Offentliche Bilder
@ Dokumente
& Haus+Hof
at Musik
il Neue Bibliothek (2)
{5l Neue Bibliothek
E Videos

1@ Heimnetzgruppe
|| Chris Kapfer

o] Computer
64 Elemente

1 Element ausgewshlt

A Mame

1 Vogel

| Portrats

= Zinnie2

=] Zinnie

= Ziertabak2

= Ziertabak

=] Winde

[ Waschtag

li= und tschis

|i=| unbekannt

[ Stockrose2

[= Stockrose

=] Stiefmatterchen
= Sphinx

= Sennenuntergamn
= Sennenuntergamn
[=] Sonnenhite

hd li= Sonnenblumen
Status: 3} Freigegeben

Start Freigeben Ansicht

E [ j\mrsmaufenster
E ;]Detailbere\ch

I || Dokumente N

Wenwalten

![ Extra groBe Symbole =] GroBe Symbole
ﬂﬂ Mittelgroke Symbole Kleine Symbole

erstellte Zeichnungen oder fiir Dokumente erstellen, die sich auf
Geschéaftskunden, bestimmte Projekte oder Bereiche beziehen.

WVerwalten

=l

Sortieren
nach~

Aktuelle A

|i=| Stockrose2

| Eigene Dokumente

. Offentliche Dokumente
Haus+Hof

J’ Musik

MNeue Bibliothek (2)

Neue Bibliothek v
63 Elemente 1 Element ausgewahlt

= Stiefmutterchen
= Sphinx

[=] Sennenuntergang2
[ Sennenuntergang

= Sonnenhite
Status: 3B Freigegeben

01.09.2012 17:16

|-) Mach Eigene Dokumente verschieben 01.09.201217:16

16.08.2012 10:11
09.09.2012 17:03
14.08.2012 19:36
14.08.2012 18:35
05.09.2012 12:13

Navigatm'ﬂsbereich §§ Liste s
Bereighe Layout
®© = 1 G} » Bibliotheken » Bilder
70 Favoriten - Hame Datum
B Desktop 1. Vogel 17.09.2012 03:04
& Downloads | Portrats 17.09.2012 03:05
"l Zuletzt besu —: . lllustrationen 17.09.2012 03:07
| Garten 17.09.2012 02:03
4l Bibliotheken [=] Zinnie2 01.09.2012 17:14
[ Bilder =] Zinnie 01.09.2012 17:14
=| Eigene Bilc|:r || Ziertabak2 05.08.2012 12:13
1. Garten = Ziertabak 05.09.201212:14
1 Nlustratigel =] Winde 18.08.2012 13:58
|\ Portrats ‘ =] Waschtag 09.09.2012 17:04
| Vegel (=] und tschas 09.09.2012 17:03
1. Offentlich | Bil |i=| unbekannt 16.08.2012 10:12

Bibliothek enthalt: 2 Orte




Dateiverwaltung

Eine neue Bibliothek erstellen )
. licken Sie i | in der link lte - Verwenden Sie Bibliotheken als tibergeordnete Kategorie,
Klicken S|'e 'm Exp orerin der inken Spalte damit ihre Zahl Gberschaubar bleibt, und erstellen Sie inner-
dem Navigationsbereich — auf Bibliotheken. halb der Bibliothek Ordner fiir die Unterkategorien oder
@ Kilicken Sie auf der Registerkarte Start auf die einzelnen Themenbereiche. Als Hausbesitzer kénnen Sie
Schaltflache Neues Element und dann auf Bib- z.B. eine Haus-Bibliothek mit den Ordnern Budget, Renovie-
liothek. rung, Hypothek, Versicherung usw. anlegen. In der Bibliothek
. Ersetzen Sie den markierten Platzhalternamen Dokumente findet alles Platz, wofir sich eine eigene Biblio-
A . vpr: thek nicht lohnt oder was sich nicht eindeutig zuordnen
Neue Blb/IOthelf durch emnen au_ssagekraftlggn l&sst. Hier kénnen Sie z.B. Ordner fiir Gartentipps, Privatkor-
Namen und driicken Sie abschlieBend die Ein- respondenz, Adresslisten etc. erstellen.
gabe-Taste. L )

Bibliothektools
Start Freigeben Ansicht Verwalten ~ 0
m ¥ Ausschneiden | x q 4 Offnen = [ Alles auswahlen
Pfad kopieren Lé k ’ Bibliothek Iff * B Bearbeiten 05 Nichts auswahlen
Kopieren Einfigen _ Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen Neuer Eigenschaften 5
7] Verknipfung einfigen - - - erlauf uswahl umkehren
[2] Verknupf infi nach nach Ordner r@\, lauf DEA hl umkeh
Zwischenablage QOrganisieren MNeu Offnen Auswihlen
@ - T S » Bibliotheken w| Bibliotheken durchsuchen 2
A i ~ P
T Favoriten — Neue Bibliothek

B Desktop e ™ ; ) Bibliothek
% Downloads \ J
5] Zuletzt besucht = 2 P g ==l 4 '
=l Zu esucl \"""-.‘ / “"’--...‘ /‘ """‘-... / \""'h-.‘ / H"‘"h._ /
‘_ = Bilder Dokumente Musik Videos MNeue Bibliothek J

— Bibliotheken = =

<.
[ Bilder ‘ — /

@ Dekumente

&t Musik

{5l Neue Bibliothek
E Videos

Anderungsdatum:  17.09.2012 23:05

Geben Sie Bibliotheken eindeutige und aus-
sagekraftige Bezeichnungen, damit Sie die
zugehorigen Dateien und Ordner leicht zuord-
nen kénnen und problemlos wiederfinden.

#d Heimnetzgruppe

- Computer
i DATA (C)
a Acer (i)
% DVD-RW-Laufwe .

5Elemente  1Element ausgewahlt B= l I
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Im Explorer navigieren

Sie kdnnen mit verschiedenen Methoden im Explorer navigieren. also von einem Unterordner zu einem Ordner oder von einem
Sie kdnnen auf ein Laufwerk, eine Bibliothek oder einen Ordner Ordner zu einer Bibliothek —, zwischen zuvor angezeigten

in der linken Spalte, dem Navigationsbereich, klicken, um dessen Elementen hin und her springen oder eine Liste mit den zuvor
bzw. deren Inhalt — Dateien und Unterordner — im mittleren angezeigten Elementen 6ffnen.

Bereich anzuzeigen. Sie kdnnen sich eine Ebene héher bewegen -

In Bibliotheken navigieren

Bibliothektools Bildtools

‘ Klicken Sie in der Taskleiste des Windows-

Freigeben Ansich Verwalten Verwalten
Desktops auf das Ordnersymbol. P P X =f I Neues Element = P
‘ KI k S f d Bbl h k B/d i _i o (1] Pfad kopieren v h ¢ l Loschen Unb ’\;Lj —’aE\nfa(herZugriﬁ' - .h o
icken Sie au e i Iot e ilder. opieren Einfligen [] Verknagfung einfigl:n er;:d\jeven zg:{sn osi en Umbenennen L-Jreduneerr |gensf afte
. . . Zwischenablage QOrganisieren Neu C
‘ Klicken Sie auf einen Ordner. © )~ [1]5 > Bbtotreken » s »
¢ Favoriten & MName ) Datum GroBe Bewertung
B Desktop . Vagel
& Downloads . Portrits
&l Zuletzt besucht L lllustrationen
—‘,‘Garten
- Bibliotheken |e=! Zinnie2 1886 KB 7 %0 50 o5
‘— e (| Bilder =] Zinnie 1963 KB 97 17 o7 oF o7
=| Eigene Bilder |e=! Ziertabak2 2685KB 7 %7 3T T
| Garten =] Ziertabak 3302KB 97 U7 vF T WS
.. lllustrationen |e= Winde 2021 KB %F 37 B9 W
.. Portrits |= Waschtag 3196 KB 17w W W
|\ Vogel |e= und tschis 3601 KB %7 %7 37 OF
| Offentliche Bilder [= unbekannt
@ Dokumente |e=! Stockrose2
w ~ | Eigene Dokumente |=] Stockrose
| Offentliche Dokumente |k=| Stiefmitterchen
. . . .. & Musik = Sphinx W T W
Wenn Sie im Explorer einen Ordner gedffnet haben, B Videos mete,ganga LOKE o 2 oo ot
konnen Sie auf der Registerkarte Start auf Eigenschaften [ Sonnenuntergang 21138 177575 35
9 . . . % Heimnetzgruppe ¥ [ Sennenhite 3953 KB T 97 TY 17 IS
und dann Im Menu erneUt an ElgenSChaften kIICkenl 65 Elemente  1Element ausgewahlt  Status: 3% Freigegeben  Bibliothek enthalt: 2 Orte
um Informationen zu diesem Ordner anzuzeigen. Im e —

Dialogfeld Eigenschaften ist die Anzahl der enthaltenen
Ordner und Dateien sowie deren GréBe angegeben, das
Erstelldatum und ob der Ordner fiir andere Benutzer
freigegeben ist.

146 Im Explorer navigieren



Dateiverwaltung

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Hoch links @ Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick, um wieder den
neben der Adressleiste, um sich in der Ordner- Inhalt des Bilderordners anzuzeigen.

hierarchie eine Ebene nach oben zu bewegen. . Klicken Sie auf die Schaltflache Zuletzt besuchte Orte,

um die Liste der Elemente zu 6ffnen, die Sie vor
Kurzem im Explorer gedffnet haben.

thektools Bildtools

othektools Bildtools

Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten tart Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
X% Ausschneiden m x j X susschneiden ) X @E m [ Neues Element ~ D g Offnen - BB ame
[4=] Pfad kopieren = [=] Pfad kopieren b }‘ - —’a Einfacher Zugriff = Q Bearbeiten B8 Nie
Kopieren Eifjdgen _ Verschieben Kopieren Laéschen Um Kopieren Ei[fGgen _ Verschieben Kopieren Léschen Umbenennen Neuer Eigenschaften
WVerknupfung einfugen nach~  nach~ - WVerknupfung einfugen nach~  nach~ - Ordner - €8 Verlauf a7 Au
Zwischenablage Qrganisieren Zwischenablage Qrganisieren Neu Offnen /
’— -@ 1 [=| » Bibliotheken » Bilder » @ - 1 [ » Bibliotheken » Bilder » v G Bi
1-_\: Favoriten 2 MName N ¥ Datum & Mame N Datum GroBe Bewertung @ 60 Elem
B Desktop \ . Végel 17.09.201 Dokumente ) Vbgel 17.09.2012 03:04
| g Downloads L. Portrats 17.09.201 Bilder L Portrats 17.09.2012 03:05 W UF L
%l Zuletzt besucht 1 lllustrationen 17.09.201 Garten L lllustrationen 17.09.2012 03:07 Pkl Ak
| Garten 17.09.201 Bilder | Garten 17.09.2012 03:03 W UF L
[ Bibliotheken [ Zinnie2 01.09.201 [ Zinnie2 01.09.201217:14 1.886KB 57 %7 o7 W u
[E] Bilder [ Zinnie 01.09.201 Portrats [= Zinnie 01.09.201217:14 1963KB 97 ©7 o7 7 uF
| £] Eigene Bilder 2] Ziertabak2 05.09.201 Bilder 2] Ziertabak2 05.00.201212:13 2685KB Ty 7 15 Ty oY
| Garten =] Ziertabak 05.00.201 lllustraticnen =] Ziertabak 05.09.201212:14 3.302KB 97 17 WY T LE
L. lllustrationen =] Winde 18.08.201 Bilder En [& Winde 18.08.201213:58 2021KB 57 %7 %5 W W
|\ Portrits |= Waschtag 09.09.201 Vagel |= Waschtag 09.09.2012 17:04 ERL .G
L. Vagel [& und tschiis 09.09.201 [ und tschiis 09.09.2012 17:03 JE0TKB 57 %7 o7 W o
|, Offentliche Bilder |=] unbekannt 16.08.201 . Offentliche Bilder |=] unbekannt 16.08.201210:12 A079KB 75 97 07 0T o
[ Dokumente [ Stockrose2 01.09.201 > [E Dokumente [ Stockrose2 01.00.2012 17:16 2791KB 7515155 i
_E Eigene Dokumente |=] Stockrose 01.09.201 4 J' Musik |=] Stockrose 01.00.2012 17 2576 KB 57 %% 97 97 oF
|, Offentliche Dokumente [ Stiefmitterchen 16.08.201 » B Videos [=] stiefmiitterchen 16.08.201210:11 2857TKB 1717 05 LT LF
o) Musik |=] Sphinx 09.09.201 |=] Sphinx 09.09.2012 17:03 267T4KB 5797 07 00
B videos [ Sonnenuntergang2  14.00.201 4 4y Heimnetzgruppe [= Sennenuntergang?  14.09.207212:36 1900KB %7 %7 97 T i
|=] Sonnenuntergang 14.00.201 4 D Chris Kapfer |=] Sonnenuntergang 14.00.2012 19:35 2113KB 97 97 07 W
¥ Heimnetzgruppe e | Sonnenhiite 05.09.201 o [ Sonnenhite 05.09.2012 12:13 3953KB 7 37 T T T &
60 Elemente  1Element ausgewshlt  Status: 38 Freigegeben  Bibliothek enth 60 Elemente  Status: 33 Freigegeben  Bibliothek enthdlt: 2 Orte
S ]
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Dateien und Ordner im Explorer suchen

Solange lhr Computer nicht viele Dateien und Ordner ent-
halt, werden Sie kaum Probleme haben, eine Datei durch
einfaches Offnen von Bibliotheken und Ordnern zu finden.
ErfahrungsgemaB halt dieser Zustand aber nicht lange an
und eine Datei in einem tief verschachtelten Ordnersystem
zu finden, kann zu einer wahren »Klickorgie« geraten, wenn
Sie sich methodisch von Bibliothek zu Ordner zu Unter-
ordner hangeln. Stattdessen kdnnen Sie einfach nach einer
Datei suchen und Uber das Suchergebnis direkt zu dieser
Datei springen, auch wenn lhnen ihr Speicherort nicht
bekannt ist.

Zu einem Ordner navigieren

‘ Klicken bzw. doppelklicken Sie im Explorer auf
eine Bibliothek, um deren Inhalt anzuzeigen.

‘ Doppelklicken Sie auf den Ordner, in dem die
Datei gespeichert ist.

@ Wenn sich die Datei in einem Unterordner
befindet, doppelklicken Sie auf diesen Unter-
ordner.

L

Wenn Sie auf einen Ordner doppelklicken, der
Unterordner enthalt, werden auch diese Ordner
im Navigationsbereich angezeigt. Alle in der
Hierarchie noch tiefer liegenden Ordner werden
ebenso wie die Dateien im mittleren Bereich des
Explorerfensters aufgelistet.

148 Dateien und Ordner im Explorer suchen

Videotonls _
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Pfad kopieren " - - A —’a Einfacher Zugriff =
Kopieren Einfigen _ Verschieben Kopieren Léschen Umbenennen  Meuer Eigenschafte
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4757 Favoriten
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& Downloads
5 Zuletzt besucht
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1 Element

FinkundSchaf

4 Bibliotheken
I» [i=] Bilder
3 @ Dokumente
I o) Musik
4 B Videos

- Hi Eigene Videos
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Dateiverwaltung

Nach Dateien und Ordnern suchen

Sie kdnnen die Suche auch auf der Startseite beginnen.

‘ Klicken Sie im Explorer in das Suchfeld und
geben Sie den Namen der Datei ein; mit den
eingegebenen Zeichen lbereinstimmende
Dateien werden schon wahrend der Eingabe
angezeigt.

‘ Doppelklicken Sie auf eine Datei,
um sie zu offnen.

Suchtools Bildtools

Start Freigeben Ansicht Suchen Verwalten

92 g
4l Bibliotheken

[&=] Bilder
@ Dokumente
J‘ Musik
B videos

H Eigene Videos

. Offentliche Videos

eimnetzgruppe
H grupp
| Chris Kapfer

18 Computer
iy DATA (C)
a Acer (D)
) CD-Laufwerk (F:) U3 System w
5 Elemente

Zeigen Sie dazu auf die obere oder untere rechte Ecke am
Bildschirm, um die Charms-Leiste einzublenden. Klicken Sie
auf Suchen und dann auf Dateien. Geben Sie einen Such-
begriff oder Dateinamen im Suchfeld ein. Ein vorlaufiges
Suchergebnis wird schon angezeigt, nachdem Sie die ersten
Zeichen eingegeben haben, und wird bei Eingabe weiterer
Zeichen laufend angepasst.

E& Aktueller Ordner %Ar‘t' @Zuletzt ausgeflahrte Suchvorgange ~ X
[, At nteroraner] 0 Grete- Trras T “*
Computer Anderungsdatum . Dateipfad Suche
Q Erneut suchen in = - Q Andere Eigenschaften D Suche speichern affnen schlieBen
ort Verfeinern Optionen
@ - 4 p + Suchergebnisse in "Bilder" » v & 50
A Lo - -
0 Favoriten B E 5 Elemente
B Desktop [ ;
& Downloads
=l
il Zuletzt besucht Sennenuntergan Sonnenuntergan Sennenhite graner Sennenblumen I

Sonnenhut

Y ~

Mochten Sie einen Blick auf den Inhalt einer
Datei werfen, bevor Sie sich die Miihe machen,
sie zu 6ffnen, klicken Sie im Menlband des
Explorers auf der Registerkarte Ansicht auf die
Schaltflache Vorschaufenster. Klicken Sie dann
auf eine Datei im mittleren Bereich, sehen Sie
im rechten Bereich die Vorschau auf den Inhalt.
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Explorer-Ansichten

Im Explorer kénnen Sie unter verschiedenen Ansichten wahlen,
um die Objekte aus unterschiedlichen Perspektiven zu betrachten.
Fur Bilddateien empfiehlt sich z.B. die Symbolansicht mit grof3en
oder extragroBen Symbolen, weil Sie den Bildinhalt beurteilen
kdnnen, ohne einen Bildbetrachter 6ffnen zu mussen. Fiir andere
Dokumente ist vielleicht die Detailansicht besser geeignet, in der

Tools der Registerkarte »Ansicht«

‘ Klicken Sie im Explorer auf
die Registerkarte Ansicht.

neben dem Dateinamen auch die DateigréBe und das Anderungs-
datum angegeben sind. Die Méglichkeit, Dateien und Ordner

in verschiedenen Layouts darzustellen und nach bestimmten
Kriterien zu sortieren oder zu gruppieren, macht den Explorer

zu einem unschatzbaren Werkzeug bei der »ErschlieBung« des

Inhalts von internen und externen Speicherlaufwerken.

@ Klicken Sie auf die Schalt-

flache Detailbereich, um im =l E ﬂ = . Blbllothek‘tools Bildtools
H HR DEtEI Stal Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
rechten Bereich Detailinforma- -
. . . Vorschaufenster g8 Extra groBe Symbole .I [D]' [] Elementkontrollkistchen P —
tlonen Uber das ausgewahlte mDetallbere\ch iﬁ Mittelgrofe Symbole Kleine Symbole - E D D Dateinamenerweiterungen
H H Navi atmﬂsberelch 33 g-- _  Sortieren Ausgewdhlite
ObJekt anZUZEIgen. 9 HE Liste 5= Details v nach+ R [¥] Ausgeblendete Elemente Ehmentgausmndm
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-fausblenden
(€ (3) ~ 1 & » Bibliotheken + Bilder » v e
~ fal .
0 Favoriten Y N N Zinnie
B Desktop JPG-Datei
& Downloads =
] Zuletzt besucht ,' o o o
llustrationen Garten s

. Bibliotheken
~\

Soll eine Datei oder ein Ordner im Explorer

Markierungen:
Bewertung:
Abmessungen:

Zinnie

vorilibergehend nicht zu sehen sein, wahlen Sie
das betreffende Element aus und klicken dann
auf der Registerkarte Ansicht auf Ausgewdhlte
Elemente ausblenden. Ausgeblendete Elemente
kdnnen Sie aber jederzeit mit einem Klick auf
das Kontrollkastchen Ausgeblendete Elemente
wieder anzeigen.

\. A U3 System b
60 Elemente 1 Element ausgewahlt (1,91 MB)
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Status: 3B Freigegeben
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Dateiverwaltung

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Sortieren nach,
um das Meni mit den Sortieroptionen anzuzeigen.

@ Klicken Sie auf eine Sortieroption in der Liste.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Gruppieren nach,
um das Meni mit den Gruppieroptionen anzu-
zeigen.

@® Kilicken Sie auf eine Option in der Liste, um den
Inhalt entsprechend zu gruppieren.

Werwalten

@ Aktivieren Sie die betreffenden Kontrollkast-
chen in der Gruppe Ein-/ausblenden, um Kon-
trollkastchen zum Auswahlen von Elementen,
Dateinamenerweiterungen und/oder versteckte
Elemente einzublenden.

[T} | O elementkontrolikastchen :| [l O etementkontrolikastchen . =
£ Kleine Symbaole - i I |:| [[] pateinamenerweiterungen .I Mame fungen P ﬁ_i
- oean | MBSt | @ vttt L e
ayout ®  Name Ein-fausblenden Aktuelle A Grage ?ush\enden
‘_ Datum ‘— Bewertung v & Bilder durchsuchen
Grake Markierungen ~ .
Bewertung T Zinnie
_ ” JPG-Dtei
Markierungen Erstelldatum
Typ Anderungsdatum \
) | Erstelldatum Aufnahmedatum . . . . . .
Portrats WSt erungsastum lustatonen E— Die Registerkarte Verwalten ist nicht standig
|+ . . . .
BE  aurmonmedstun Abmessungen el im Mentiband vertreten; sie wird nur dann
: arkie 5 ° . . .
! ;‘;‘m”’“d Autstelgend sven| @Ngezeigt, wenn Sie bestimmte Objekte wie
messungen N Absteigen . . . . R o
Ziertabak2 Zed " Ziettabak == “mel  eine Bilddatei oder eine Bibliothek ausgewahlt
ufsteigend spalten auswihlen... Grabe: . . . o
Absteigend : = | haben. Die Tools auf dieser Registerkarte sind
Autorer . . .
Spalten auswahlen... . wmmd  Mit auf den Inhaltstyp abgestimmten Funkti-
unbekannt Stockrose2 Stockrose Stiefrutterchen Stockrose? Stiefrmutterchen E:::: onen Verbunden. Bel AusWahI elner Bllddatel
p—— Ui e Ts sei|  kdnnen Sie dieses Bild z.B. als Hintergrundbild
‘ i 2"l auf den Desktop legen oder eine Diashow mit
Sonnanuntergan Sennenuntergan Sennenhite Sennenblumen Sonnenuntergan Sennenhite Sonnenblumen BO-Fl a”en Bildern im selben Ordner Starten'
9 9 \. J
2 . — . — T —— — —— o e—— Y
sigegeben  Bibliothek enthilt: 2 Orte sk enthélt: 2 Orte B=
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Inhalte freigeben

Wo ein Netzwerk vorhanden und Teamarbeit angesagt ist, die arbeiten, kdnnen dann auf diese Dokumente zugreifen. Mit den
auch die gemeinsame Bearbeitung von Dokumenten einschlieft, Tools auf der Registerkarte Freigeben wird unter anderem festge-
kdnnen Sie Dokumente auf Ihrem Computer freigeben. Andere legt, welcher Benutzer welche Rechte erhalt.

Benutzer, die auf einem am Netzwerk angeschlossenen Computer

Inhalte fiir bestimmte Benutzer freigeben

‘ Klicken Sie im Explorer auf die Registerkarte o rrooben asenl vematen
Frelgeben b @Auf Datentrager brenner ‘% Heimnetzgruppe (anzeigen) ~ & :
. .. . . R = Drucken ) Heimnetzgruppe (anzeigen und bearbeiten) : o
‘ Klicken Sie in der Liste der Gruppe Freigeben EMal TP I8 cres D Erei
fiir auf die Option Bestimmte Personen. (Wenn Senden E;ﬂ:‘:o _
Sie die Option nicht sehen, klicken Sie auf die @® v B solotheken > bk N
Schaltflache Mehr, den untersten Pfeil rechts % Favoriten A EoAR2 1 Elemente
neben der Liste.) B Deskiop | hyper
& Downloads | WinBAEB
5l Zuletzt besucht =] Bild16-01 - =)
|| Bild16-02 [
4 Bibliotheken |=| Bild16-04 .
ﬂg Bilder =] Bild16-05 — /l/
@ Dokumente . Default
at Musik [ E0AR2
B videos Herr Computer
H Eigene Videos Herr Computer

. Offentliche Videos

Q@ Heimnetzgruppe
|| Chris Kapfer

o] Computer

i, DATA (C3)
a Acer (D) \
* CD-Laufwerk (F:) U3 Syst
\ 11 Elemente  Bibliothek enthl o o o . o .
W Um die Freigabe einer Datei oder eines Ordners fir alle
Mit den Optionen der Gruppe Senden auf der Gruppen und Personen zu beenden, klicken Sie auf der
Registerkarte Freigeben konnen Sie auerdem Registerkarte Freigeben auf die Schaltflache Freigabe
Dokumente ausdrucken oder weitergeben, beenden. Um die Freigabe fiir eine bestimmte Person
indem Sie sie als E-Mail-Anhang oder als Fax oder Gruppe aufzuheben, wiederholen Sie die Schritte
versenden. 1 bis 4 der Anleitung und klicken dann auf Entfernen.
. J J
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@ Klicken Sie auf den Namen einer Person.
@ Klicken Sie auf Hinzufiigen.
@ Klicken Sie in der Liste neben dem hinzu-

gefligten Namen auf Lesen oder auf Lesen/Schreiben,

um die Berechtigungsstufe festzulegen.

@® Kilicken Sie auf die Schaltflache Freigabe.

er

Personen fir die Freigabe auswahlen

Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufiigen”, oder klicken Sie auf den Pfe

nach Personen zu suchen.

er

Personen fiir die Freigabe auswahlen

Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufiigen", oder klicken Sie auf den Pfeil, um
nach Personen zu suchen.

Dateiverwaltung

v| | Hinzufiigen :_‘

v | Hinzufiigen

Chris

Chris Kapfer
FW

.— Moro
Jeder

Heimnetzgruppe

ngschene

Ich habe Probleme beim Freigeben

Mame
2 Chris Kapfer (chrisk234@hotmail.com) Besitzer

Ich & 22

Personen fiir die Freigabe auswéhlen

Geben Sie einen Mamen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufiigen”,
nach Personen zu suchen.

Berechtigungsebene

oder klicken Sie auf den Pfeil, um

W | Hinzufogen

Freigabe H Abbrechen |

MName Berechtigungsebene
2 Chris Kapfer (chrisk234@hotmail.com) Besitzer
2 Moro Lesen w [Zl Lesen
Lesen/Schreiben | .
Entfernen
Ich habe Probleme beim Freigeben
I .
™ Freigabe | | Abbrechen |
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Ordner erstellen

Mit den Bibliotheken von Windows 8 ist eine Art Grobstruktur fir
die Organisation von Dateien vorgegeben, aber wenn Sie lhren
Computer nicht nur privat, sondern auch beruflich nutzen, werden
Sie sicher weitere Ordner brauchen. Sie kbnnen z.B. Unterordner
in der Dokumente-Bibliothek fiir jedes Projekt oder jeden Kunden
anlegen. Wenn Sie viele Fotos importieren, kdnnen Sie in der

Einen neuen Ordner anlegen

‘ Doppelklicken Sie im Explorer auf

Bilder-Bibliothek Ordner fiir Urlaubsfotos, Schnappschisse der
Enkelkinder oder den Fortschritt Ihrer Renovierungsarbeiten
erstellen. Die Moglichkeit, neue Ordner zu erstellen und Dateien
und Ordner umzubenennen, werden Sie bei wachsenden Daten-
mengen immer mehr schatzen.

Datei Start Freigeben Ansicht Verwalten Werwalten
die Bibliothek oder den Ordner, in ¥ Ausschneiden @Neues Element - g Offnen - B Alles auswahl
der bzw. dem Sie den neuen Ordner ; e Prad kopieren ; :/4: ; Lo s B aEinfacherZugriﬁ' Coem [ Bearbeiten  BE Nichts ausws
”en mochten opieren Einfigen T R AT var;;c: en ;gl;ren n;s en Umbenennen Or;une;r |gen;s aften @ Verlaut EFAuswahlumk
erste . o 5
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswihlen
+ 1 [ » Bibliotheken » Bilder » v & Bilder durch
icken Sie auf die Registerkarte Start.
@ Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer 4 Favoriten 8 B q 60 Ekemente
B Desktop B
Ordner & Downloads =
. . .. “E—-:_‘ Zuletzt besucht b | | il ..
@ Geben Sie einen Namen fir den s 'y
. .. . . ) . Portrats lllustrationen Garten Zinnie2
Ordner ein und driicken Sie die 4 Biblctheken : < P
Eingabe-Taste . LT =
: 3 @ Dokumente
I @ Musik :
4 B Videns Zinnie Ziertabak?2 Ziertabak Winde Waschtaq
Bibliothektools | Bildtools
Start Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
B x Ausschneiden = @ Meues Element ~ = Offnen ~ E Alles auswiahl
[=] Pfad kopieren \ h \ x Iﬁ “H —‘3 Einfacher Zugriff = B Bearbeiten 55 Michts auswa
Kopieren Einflgen _ Verschieben Kopieren Loschen Umbenennen MNeuer Eigenschaften — =l
Verknapfung einflgen nach nach = - Ordner - 4R Verlauf :EAuswahl umk
) Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswihlen
Wenn Sie andere Kategcrien aIS die in @ + 1 [= v Biblioctheken » Bilder » v ¢ Bilder durch
Windows 8 enthaltenen Bibliotheken 5t Favoriten MNeuer Ordner
bendtigen, informieren Sie sich auf B Desitop Dateiordner
. o . o R & Downloads
Sellte 145, wie Sie eine neue Bibliothek %) Zuletzt besucht \
an egen' V | p Neuer Ordne .
L J = Bibliotheken Ggel ortrats ) uer Ordner| '
Pl
[E=] Bilder }
@ Dekumente Anderungsdatum:
154 Ordner erstellen o Musik Freiacacben fir |




Dateiverwaltung

Dateien und Ordner umbenennen

Oft bildet sich ein geeignetes Benennungsschema erst im Lauf
der Zeit heraus, sodass Sie nicht umhinkommen, Ordner und
Dateien umzubenennen. Vielleicht erfassen Sie die laufenden
Ausgaben eines Jahres in der Datei Haushaltsbudget. Im Folge-

jahr erstellen Sie eine neue Datei, die Sie Budget 2014 nennen. In
diesem Fall bietet es sich an, die erste Budgetdatei in Budget 2013
umzubenennen.

Eine Datei oder einen Ordner umbenennen

‘ Klicken Sie im Explorer auf den Ordner oder at | Frelgeben  Ansicnt | Verwaken || Vemwaften

Datei St

die Datei, den bzw. die Sie anders benennen % Ausschneiden k X = lﬂ I Neues Element = 1] Sttnen ~
mochten Pfad kopieren L s —a Einfacher Zugriff = @ Bearbeite
. Kopieren Einfdgen E Verknapfung einfig Verschieben Kopieren L&schen Umbenennen — Meuer Eigenschaften '21)\«‘ _—
Verknipfung einfiigen nach ~ nach~ - Ordner - £ Verlau
‘ K||Cken S|e auf d|e Reg|sterkarte Start Zwischenablage Organisieren Meu Offnen
. . . . @ + 1 [ ¢ Bibliotheken » Bilder » v
@ Klicken Sie auf die Schaltfliche Umbenennen. . . .
57 Favoriten 1. Voge 1 Portrats
@ Geben Sie den neuen Namen fiir die Datei oder :Demﬂp | ewer Orener é!”“:’:""e"
. .. . . . Downloads Jo barten nni
den Ordner ein und dricken Sie die Eingabe- ] Zuletst besucht Sizinnie = Ziertabal2
Taste' (= Ziertabak || Winde
= Bibliotheken = | Waschtag i und tschis
[ Bilder = | unbekannt |=/Stockrose2
5| Dokumente (=] Stockrose || Stiefrnitterchen
o Musik (= Sphinx |=/Sennenuntergang2
B Videos [=|Sonnenuntergang |=] Sonnenhite
B Eigene Videos [=]Sennenblumen |=|Service bitte
| Offentliche Videos [=|Schlafmitzchen mit Biene |=] roter Lein
~\ (= Prunkwinde |=/Penguins
o, Heimnetzgruppe [=|nicht in die Linse beiBen || Matternkepf im Gras
Denken Sie daran, dass der Name einer Datei [ Chris Kaprer =|Mohile =] Mohre mit Blatt
oder eines Unterordners in ein und demselben o S -
. . . o omputer
Ordner eindeutig sein muss. Wenn Sie z.B. i DATA () i kuckt wer EKola
Dateien mit den Namen Projekt 1, Projekt 2 und i Acer (D) EKatze jogt Grlle MG 0048
2 . .. .. ©) CD-Laufwerk (F) U3 System v [i=/IMG_0047 ’—‘I;HMG_M | v
Projekt 3 umnummerieren mochten, weil eine 61Elemente 1 Element ausgewahlt (333 MB)  Status: 28 Freigegeben  Biblothek enthalt: 2 Orte
neue Datei zu Projekt 1 werden soll, kdnnen Sie
Projekt 2 nicht in Projekt 3 umbenennen, solange
die urspriingliche Datei Projekt 3 noch vorhanden = Minni = Lighthouse
ist. In diesem Fall benennen Sie Projekt 3 zuerst o = = ot
in Projekt 4, dann Projekt 2 in Projekt 3 um und e Acer (D) ] Katze jagt Grile glmm
fliigen erst dann Projekt 1 hinzu. ) CO-Laufwerk () U3 System v ] MG004T =Mz Gorter | o
L J 61 Elemente 1 Element ausgewiahlt (3,33 MB) Statu;:a Freigegeben  Bibliothek enthalt: 2 Orte
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Dateien verschieben und kopieren

Die Art und Weise, wie Sie Dateien auf Ihrem Computer orga-
nisieren, ist nur selten von langer Dauer. Belege des laufenden
Jahres werden z.B. in Alte Belege verschoben, wenn das neue Jahr
anbricht, oder Sie mdchten Kopien eines Vorgangs in zwei ver-

schiedenen Ordnern ablegen usw. Dazu missen Sie wissen, wie
Sie eine Datei in einen anderen Ordner verschieben oder eine
Kopie in einem anderen Ordner erstellen. Solche Dinge erledigen
Sie am schnellsten mit der Drag&Drop-Methode.

Eine Datei in einen anderen Ordner SR Biatheots | sictoss | Giden
H atei Start Freigeben Ansicht Verwalten Venwalten
verscniepnen =
E [TH vorsehautenster [BE| Extra groBe Symbole [ GroBe Symbole I [E]- [ elementkontrolikastchen P
.. . L _ (& Detailberzich il Mittelgroe Symbole Kleine Symbole - il [] pateinamenerweiterungen
‘ Offnen Sle den EXplOrer. Ranoat L L £ Liste E== Details s?_lr::j_‘riﬂ ' [¥] Ausgeblendete Elemente Elem):?]igeav::SII:den e
. . . . Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-fausblenden
Machen Sie die betreffende Datei mit
‘ X . 3 [G)] ~ 4 [ » Bibliotheken » Bilder v| ¢ | | Bilde
einer der ab Seite 148 beschriebenen .
Methoden ausf|nd| 5'r Favoriten | Garten =] IMG_0035 |=|Penguins [&=]Zinnie2 Sphinx
g' B Desktop 0 llustrationen =] IMG_0036 || Prunkwinde JPG-Datei
. . . .. . |8 Downloads 1 MNeuer Ordner =] IMG_0037 |&=] roter Lein
‘ Ziehen Sie die Datei in einen anderen % Zuletzt besucht |, Portrits [ IMG_0040 ] schlafmiitzchen mit Biene
Ordner, der im Navigationsbereich des i Vagel MG _o04 [ Service bitte
H H P =/ 1Koal = IMG_0045 =S bl
Explorers angezeigt wird. i Bibliotheken e Toste L li=jsennenglumen
= auf der Flucht = | = Sonnenhite .
[E=] Bilder [=|auf der Fluch [=/1MG_o047 =5 h Aufnahmedatum;
‘ Lassen Sie die Maustaste los; die Datei By Eigene Bilder i&|Bartblume IMG_00:8 [ElSonnenuntergang Markierungen
X K . X ! ) [=|Bon apetit [ Katze jagt Grille [ Sennenuntergang2 Bewertung:
liegt jetzt im Zielordner. ) S Clematis S Koala I Sphin Abmessungen:
k | =] Clematis2 =] kuckt wer || Stiefmatterchen _GI__T‘Be:
W ; —Echi = = el
‘_‘ b = | ‘ = Echinacea = Kumq.u ats |=|Stockrose Autoren:
1 Vogel =» Mach Portréts verschieben pch & Lampionblume [=]Stockrose2 Kommentare:
| Offentliche Bilder [=[Funkien [i=] Lighthouse |=] unbekannt Kamerahersteller
@ Dokumente [=] Goldrute [i= M.s Garten |=|und tschis Kameramodell:
& Musik =/ griner Sonnenhut [ Minni || Waschtag Betreff:
i Videos [ Hydrangeas [i= Mohrle mit Blatt [=|Winde l;la‘m::nzahl: .
= = - . elichtungszen:
A Einene Viden N\ =M _0024 =] Mohrle =] Ziertabak 150-Filmempfindlichkeit:
(=] IMG_0029 [ Natternkepf im Gras |=|Ziertabak?
v (=] IMG_0030 [= nicht in die Linse beifen = Zinnie

Wenn Sie eine Datei in einen Ordner verschieben wollen,
der nicht im Navigationsbereich sichtbar ist, z.B. einen
Ordner auf einem externen Laufwerk oder im Netzwerk,
wahlen Sie zuerst die Datei aus, klicken auf der Registerkarte
Start auf die Schaltflache Verschieben nach und klicken im
Men auf Speicherort auswdhlen. Im Dialogfeld Elemente
verschieben wahlen Sie dann das Ziellaufwerk und den Ziel-
ordner aus und klicken auf die Schaltflache Verschieben.

sgewahlt (2,61 MB) Statusza Freigegeben  Bibliothek enthdlt: 2 Orte
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Dateiverwaltung

Eine Datei in einen anderen Ordner
kopieren

@ Offnen Sie den Explorer.

@ Machen sie die betreffende Datei mit
einer der ab Seite 148 beschriebenen
Methoden ausfindig.

. Driicken Sie die Strg-Taste und ziehen
Sie die Datei in einen anderen Ordner,
der im Navigationsbereich des Explo-
rers angezeigt wird.

. Lassen Sie die Maustaste los; eine Kopie
der Datei liegt jetzt im Zielordner.

Start Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten
E [T verschaufenster &8 Extra groBe Symbole (&) GroBe Symbole - I [@]x [ Elementkontrollkstchen P [
m Detailbereich iﬁ MittelgroBe Symbole Kleine Symbale - |j D Dateinamenerweiterungen
Navigationsbereich && Liste 1= Details = Sortieren |, Ausgewdhlte [+]4
- = nach [ Ausgeblendete Elemente  Elemente ausblenden
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
© ~ 1 [ + Bibliotheken »+ Bilder v ¢ | Bilder
7 Favoriten = 1. Garten =/ IMG_0035 [ Penguins || Zinnie2 Sphinx
B Desktop | lllustrationen =] IMG_0036 [&=Prunkwinde JPG-Datei
i Downloads 1. Neuer Ordner |=]IM5_0037 = roter Lein
fi_:|_ Zuletzt besucht 1. Portréts |=]IMG_0040 [=|Schlafmiitzchen mit Biene
1. Vogel =] IMG_0044 = Service bitte
4 Bibliotheken =] 1Koala =] IMG_0045 [=/Sonnenblumen
&) Bilder || auf der Flucht =] IMG5_0047 [=/Sonnenhiite Aufnahmedatu
£ Eigene Bilder |=|Bartblume =] IMG_0048 [=/Sonnenuntergang Markierungen:
|| Garten |i=|Bon apetit | Katze jagt Grille [=/Sonnenuntergang? Bewertung:
) ] Clematis [l Koala Sphinx Abmessungen:
" [i=| Clematis2 =] kuckt wer [/ Stiefmtterchen _I(?_mIBE:
| | : itel:
- I [i=|Echinacea =] Kumquats [/ Stockrose Autoren:
& - ~—Eroech Lampionblume Stockrose2 .
i Vagel =+ Nach Portrats kopieren = i P = Kommentare:
|, Offentliche Bilder = |=] Lighthouse [=|unbekannt Kameraherstell
@ Dokumente |=|Goldrute |=|M.s Garten [=und tschis Kameramodell:
J, Musik || griner Sennenhut [ Minni = Waschtag Betreff:
B Videos |=|Hydrangeas || Mohrle mit Blatt [=|Winde I;Ielhianzahl: .
elichtungszeit
B Eigene Videos |=/IMG_D024 = Mohrle = Ziertabak 150-Filmempfi
J| Offentliche Videos =] IMG_o029 || Natternkopf im Gras = Ziertabak2
) [=]IMG_0030 [ nicht in die Linse beiBen ] Zinnie

61 Elemente 1 Element ausgewshlt (2,61 ME)

AL

matisch mit dem Zusatz - Kopie erganzt.

Wenn Sie eine Kopie einer Datei im selben Ordner
anlegen mdochten, fiihren Sie Schritt 1 und Schritt 2 wie
oben angegeben aus. In Schritt 3 ziehen Sie die Datei
auf eine leere Flache im mittleren Bereich. Die neue
Datei heiBt genauso wie das Original, wird aber auto-

Status: 2B Freigegeben

Bibliothek enthalt: 2 Orte

Dateien verschieben und kopieren 157



Dateien komprimieren

Sie kdnnen Dateien komprimieren, um Speicherplatz zu sparen
oder um mehrere Dateien in einer einzigen Datei zusammen-
zufassen, die kleiner ist als die Summe der Einzeldateien. Kom-
primierte oder gezippte Dateien sind leichter per E-Mail zu
versenden und fur den Empfanger einfacher zu handhaben, beim
Hochladen auf einen Server im Internet verkiirzt sich die Uber-

tragungszeit und beim Archivieren und Sichern mssen Sie nicht
mit einer Menge Dateien hantieren, sondern nur noch sauber
verschniirte Pakete beférdern. Komprimieren ist am einfachsten,
wenn sich die zu komprimierenden Dateien im selben Ordner

befinden.

AL

N
Eine komprimierte Datei erstellen Komprimierte Dateien werden genau wie
alle anderen Dateien als Anhang einer E-Mail

‘ Navigieren Sie im Explorer zu den Dateien, versendet. Empfanger einer gezippten Datei
die Sie komprimieren mochten. miissen die gepackten Dateien zuerst wieder

‘ Klicken Sie auf die erste Datei. eptpacken. VYle man dqbel vorgeht, erfahren

' o =R smonenoa | oia: | 91€ auf der ndchsten Seite.

‘ Klicken Sie mit gedrUth gehal' PRI start Freigeben  Ansicht Verwalten Verwalten N <
tener UmSChalt-TaSte an die |etZte E E\u’orschaufenster [BE| Extra aroBe Symbole =] GroBe Symbole \jI [D]' [] Elementkontrolikistchen ?
Datei einer Gruppe aufeinander_ - e EDetailbereich i MittelgroBe Symbole Kleine Symbole - sortieren D |:| Dateinamenerweiterungen Ausg;-\;\;;hlte Opt\:ﬂen

. . . B % Liste 2 Details = Ausgeblendete Element -

folgender Dateien oder klicken Sie et PTEASE TS Elemente ausblenden

. . Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
mlt ge.drUth gehal‘Fener Strg_Ta.Ste @ ~ 1 [&] » Bibliotheken » Bilder v & Bilder durchsuc
nacheinander auf einzelne Dateien, -

: ahl it Favoriten | Garten =i | IMG_0035 [=[Penguins [=]Zinnie2 8 Elemente ausgev

um sié auszuwa en. B Desktop . llustrationen =] IMG_ Vorschau

. . . |8 Downloads . Neuer Ordner =] IMG_ Als Desktophintergrund festlegen

‘ Klicken ?le.mltdder rechtenhl\l/laus— S 7otz besucht | Portrats EIMEl Bearbeiten .
taste auf eine der ausgewahlten  Vagel MG Drucken
Dateien, klicken Sie im Kontext- & Bibliotheken Ecoate EMBL Vorschau

. ! [ Bilder =] 2uf der Flucht =/ IMG Nach rechts dreh Aufnahmedatum:
menu auf Senden an und dann auf Bl Eigene Bilder i Bartblu C=IMIG.J ach rachts drchen Markierunger:
ZIP-komprimierter Ordner. i Garten i Bon apett lKatze|  Noch fmks drehen Bewertng:
i || ustrationen [ Clematis [ Koala Freigeben fur :bn;EfEungen-

‘ Uberschreiben Sie den vorge- I/ Never Ordner éé':ﬁﬂ“ﬂ é':“ﬂ Senden an B Desktop (Verknupfung erstellen)

. . i | Echinacea = Kum
schlagenen, von einer der Dateien - Pomats = = E— [ Dokuments
. Vagel = Frosch [=|Lamp .
. . . o - . — K . Kopieren _J E-Mail-Empfanger
abgeleiteten Namen mit einem || Offentliche Bilder = Funkien (= uigh ¥ @ | Fasempfanger
Namen |hrer Wahl @ Dokumente & Goldrute EMsG erkeipIingientsten __i. ZIP-kemprimierter Ordner —_—
: J; Musik [i= griiner Sonnenhut | Minn IG=chen ]
= — <5 DVD-RW-Laufwerk (E5)
B Videos = Hydrangeas [EIMohr Urmnbenennen =
- — CD-Laufwerk (F:) U3 System
8 Eigene Videos [=/1MG_o024 [E=[Mehr 3 . Wechseldatentrager (G hkeit
| Offentliche Videos =] IMG_0029 | Natte L= (S8 IEIE #  Wechseldatentrager (G:
= IMG_0030 |i=|nichtin die Linse beiBen =] Zinnie

61 Elemente

& Elemente ausgewahlt (22,4 ME)

Status: 28 Freigegeben

Bibliothek enthilt: 2 Orte

158 Dateien komprimieren



Dateiverwaltung

Dateien aus einer ZIP-Datei extrahieren

Wenn Sie die in eine ZIP-Datei gepackten Dateien bearbeiten
mochten, missen Sie sie zuerst wieder entpacken oder extrahie-
ren. Belassen Sie es bei der Standardeinstellung, werden die extra-

hierten Dateien in einem Unterordner abgelegt, der den Namen
der ZIP-Datei erhalt und in dem Ordner erstellt wird, in dem sich
auch die ZIP-Datei befindet.

Komprimierte Dateien entpacken

Tools fir komprimierte Ordner

Start Freigeben Ansicht Extrahieren
. Suchen Sie im Explorer nach der ZIP- E [T vorschaufenster | (@] Extra grofe Symbole [ GroBe Symbole N I @) [ Elementkontrollkistehen P Ig
Datei. e RN mnﬂallbelﬂ[h Eg N.httelgmﬂe Symbole Kleine Symbale H sortieren ID‘E];" [] pateinamenerweiterungen Au!g;éhlte Opti'
- Liste Ji== petails T Tnachr [0 [¥] AusgeblendeteElemente  Ejemente ausblenden .
. K||Cken S|e auf d|e Datel Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
@ = 4 . » Bibliotheken » Bilder » EigeneBilder » Vogel » v & Vagel du
. Klicken Sie auf die Registerkarte Extra- R - }
hleren ¢ Favoriten MName Datum GraBe Bewertung Griinfinken
: B Deskiop ‘—| U1 Granfinken 17.09.2012 02:49 22.990K8 v 7 v i s ZIP-kemprimiert
N . . . 4 Downloads = IMG_0057 05.00.2012 12:12 INTKB 57 o7 W7 W T
. KIICken Sle an dle SChaItﬂaChe Alle 5 Zuletzt besucht =] IMG_0o: 05.00.2012 12:13 3.920KB 97 T LT WF T j
extrahieren. ‘ ‘

. Wenn Sie die Dateien in einen anderen

Tools far ko | rimierte Cjdner

Ordner als den vorgeschlagenen extra- St Freigeben  Ansicht | Bdrahieren |
hieren mochten, klicken Sie auf die } Kap10 L xapos - i'E”_

. | Kap14 J KapO7 - o
Schaltflache Durchsuchen und wechseln B vestor [, Downioads = |[pg 2

zu dem betreffenden Ordner.
. Klicken Sie auf Extrahieren.

AL w

Manche Dateien, z.B. Bilder im JPEG-Format,
sind bereits komprimiert. Solche Dateien
in eine ZIP-Datei zu packen, verringert die

Extrahieren nach

Wihlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf “Extrahieren”.

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

‘ | Du[cl\suchen...l—‘

Dateien nach Extrahierung anzeigen

DateigroBe nur unwesentlich, bietet aber
immer noch den Vorteil, dass Sie nur eine
Datei versenden, tbertragen oder archivie-
ren mussen.

Sie kénnen einer ZIP-Datei weitere
Dateien hinzufiigen, indem Sie sie
im Explorer einfach in die ZIP-Datei
ziehen.

Extrahieren H Abbrechen
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Dateien sichern

Kopien von laufend bearbeiteten Dateien anzulegen, gehort zu
den wichtigsten, von vielen aber auch als lastig empfundenen
Aufgaben, obwohl schnell angesteckte USB-Sticks, externe Fest-
platten, eingebaute DVD-Laufwerke und enorm verbesserte
Betriebssystemfunktionen diesen Akt im Vergleich zu friher

Dateiversionsverlauf einschalten, um lhre Bibliotheken, Desktop-
einstellungen, Kontakte und Favoriten auf eine Festplatte zu

sichern, oder Dateien mit der Funktion Auf Datentréger brennen

auf der Registerkarte Freigeben im Explorer auf eine DVD oder CD

brennen.

geradezu zum Kinderspiel machen. In Windows 8 kénnen Sie den

Dateiversionsverlauf sichern

@ SschlieBen Sie einen USB-Stick oder eine externe
Festplatte an Ihren Computer an.

@ Wechseln Sie zum Desktop.
‘ Driicken Sie die Tastenkombination Windows+X.

‘ Klicken Sie im daraufhin in der linken unteren
Ecke angezeigten Men( auf Systemsteuerung.

‘ Klicken Sie unter System und Sicherheit auf Siche-
rungskopien von Dateien mit dem Dateiversions-
verlauf speichern.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Einschalten, um
den Dateiversionsverlauf zu aktivieren.

‘_

Pregramme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

System

Gerite-Manager
Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager

‘—— Systemsteuerung
Explorer

Suchen

Ausfihren

Desktop
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®

®

= 4 &+ Systemsteuerung »

Einstellungen des Computers anpassen

i ) System und Sicherheit
Status des Computers aberprifen
p p
Sicherungskopien von Dateien mit dem

Dateiversionsverlauf speichern
Probleme erkennen und beheben

 Netzwerk und Internet
Eh Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
“&2, Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen
§ Hardware und Sound
%{ Gerite und Drucker anzeigen
| Gerit hinzufigen

— Programme
h &1 Programm deinstallieren

<~ 4 £+ Systemsteucrung b System und Sicherheit » Dateiversionsverlauf v &

Startseite der Systemsteucrung

Personliche Dateien
wiederherstellen

€ ¢ F&E

v| @ | Systemsteuerung durchsuchen

Anzeige:  Kategorie ¥

Benutzerkonten und Family Safety

1) Kontotyp andern
) Family Safety fiir beliebige Benutzer einrichten

Darstellung und Anpassung
Design andem

Desktophintergrund sndern
Bildschirmauflesung anpassen

Zeit, Sprache und Region

Sprache hinzufigen

Eingabemethoden sndern

Datums-, Uhrzeit- eder Zahlenformat dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Systemsteuerung durchsuchen O

Bewahren Sie einen Verlauf lhrer Dateien auf.

Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie sie wiederverwenden
kénnen, falls sie verloren gehen oder beschadigt werden.

Laufwerk auswahlen

Dateiversionsverlauf ist ausgeschaltet.

Ordner ausschlieBen
; . Dateien kepieren von:
Erweiterte Cinstellungen

Dateien kopieren nach:

Bibliotheken, Desktop, Kontakte und Favoriten

Wechseldatentrager (G:)
722 MB von 3,80 GB frei

Einschalten



Dateiverwaltung

Dateien auf CD oder DVD brennen

@ Legen Sie eine beschreibbare CD oder DVD
in das Laufwerk Ihres Computers.

‘ Klicken Sie auf der Startseite unter Alle Apps
auf Explorer.

@ Wiahlen Sie die Dateien und/oder Ordner
aus, die Sie sichern mochten.

‘ Klicken Sie auf die Registerkarte Freigeben.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Auf Daten-
trdger brennen.

‘ Wahlen Sie eine der Optionen Wie ein USB-
Speicherstick oder Mit einem CD/DVD-
Player aus (Letztere kommt hauptsachlich
flr Musikdateien infrage).

‘ Klicken Sie auf Weiter. Windows formatiert
die CD/DVD und sichert die Dateien darauf.

Wie Sie Dateien von einem Ort an einen
anderen kopieren, lesen Sie auf Seite 157.
.

=R “ Bibliothektac]s |  Bildtools
Datei tart

Werwalten

Freigeben Ansicht Verwalten

@ Auf Datentrager brennen

.% Heimnetzcuppe (anzeigen) & ¥ -

t\. = Drucken .@ HeimnetzcQuppe (anzeigen und bearbeiten) -
E-Mail  ZIP . _ | Freigabe = Erweiterte
= Fax B chis ~| beenden  Sicherheit
Senden Freigeben fur
®© ~ 1 [= » Bibliothcken » Bilder »
A ~
0 Favoriten
B Desktop ‘ | | |
' Downloads
"5l Zuletzt besucht } E) E) E!
Garten lllustrationen MNeuer Ordner Portrats

7 Biblictheken
[ Bilder
= Eigene Bilder
. Garten

. lllustrationen

Bartblume Bon apetit

]
)
10 Meuer Ordner
. Portrits
1 Végel
1. Offentliche Bilder
@ Dokumente
J‘ Musik
B8 videos
B Eigene Videos
. Offentliche Videos

]

Ly

61 Elemente 58 Elemente ausgewdhlt  Status: 38 Freigegeben

AL

Fenster (mit dem geoffneten Laufwerk) ziehen.

Sie konnen auch einfach Dateien auf ein anderes Laufwerk
kopieren, indem Sie die Schaltflachen Kopieren und Einfiigen
auf der Registerkarte Start im Explorer verwenden oder die
ausgewahlten Dateien und Ordner in ein zweites Explorer-

Datentrégertitel:

(@) Wie ein USB-Speicherstick
Speichern, bearbeiten und |Gschen Sie jederzeit Dateien auf dem
Datentrager. Der Datentriger kann auf Computern unter
Windows XP oder einermn neueren Betriebssystern verwendet
werden, (Livedateisystem)

() Mit einem CD/DVD-Player
Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kinnen
nach dem Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden, Der
Datentriger kann ebenfalls auf den meisten Computern
verwendet werden. (Mastered)

Was sollte ausgewshlt werden?

Weiter || Abbrechen

Dateien sichern

v G

58 El

Weiter
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Ordner und Dateien loschen

Wegwerfen kann ein Akt der Befreiung sein — ebenso wie Sie von
Zeit zu Zeit Wohnung, Kleiderschrank, Regale und Schubladen
entriimpeln, sollten Sie auch Uberflissige Dateien loswerden, um
Speicherplatz zurtickzugewinnen und die Suche nach den wirklich
wichtigen Dingen zu erleichtern. Um kein unnétiges Risiko einzu-
gehen, sollten Sie noch Brauchbares auf einem externen Daten-
trager archivieren (siehe vorherige Aufgabe). Aber auch wenn Sie

Dateien l6schen

I'B ll
‘ Navigieren Sie im Explorer zu dem

vorschnell gehandelt und eine Datei geldscht haben, die Sie noch
brauchen, kénnen Sie (fiir einen begrenzten Zeitraum) einfach in
den Papierkorb greifen und die Datei unversehrt herausfischen.
Wie lange dieser Zeitraum wahrt, hangt vom (einstellbaren) Fas-
sungsvermdgen des Papierkorbs ab; ist er voll, werden die altes-
ten Dateien Uberschrieben. In diesem Abschnitt lernen Sie, wie Sie
Dateien 16schen und gelschte Dateien retten.

Bildtools

Datei Start Frelgeben Ansicht Verwalten
Ordner oder der Datei, den bzw. die Ij Ij % Ausschneiden LE L [ Meues Element ~ =] Offnen ~ B Alles auswahl
Sie léSChen méChten' Kopieren Einfigen @W“ Kepieren Vers{mehen Kopieren Laschen Umbenennen Neuejr T einfacher Zugrt - Eigenschaften [Feearvetien LA
[#] verkniipfung einfagen e = S DL & Verlauf &7 Auswahl umk
‘ Klicken Sie auf das Element, um es Zuischenablage Organisieren Hew Ofnen Auswanien
auszuwahlen @ * 1 = » Bibliotheken » Bilder » Eigene Bilder » v & Eigene Bilder
. ~ Echinacea Frosch Fuif<ien Goldrute griner
@ Klicken Sie auf der Registerkarte Start o sennennt pae0040
auf die Schaltflache Léschen. & Downloads

£l Zuletzt besucht

7 Bibliotheken
[E=] Bilder

162 Ordner und Dateien |6schen

E.

Aufnahmedatum:

IMG_0035

IMG_0024

=| Eigene Bilder ) Markierungen:
)i Garten " Bewertung:
' lllustrationen 2$U$:%SHHQEH:
| Meuer Ordner IMG_0037 IMG_0045 Titel: ‘
1 Portréts X Autoren:
I Vogel Kommentare:
= Kamerahersteller:
) = 'S, Kameramodell:
. = . . . IMG_0042 Katze]agt Grllle Koala kuckt wer Betreff:
Wenn Sie statt auf Loschen auf Ausschneiden klicken, wird Blendenzht
das Element in die Windows-Zwischenablage verschoben. Sie - L ‘ m [—
kénnen dann einen anderen Ordner im Explorer 6ffnen und : ==
dort das Element (iber die Schaltflache Einfiigen in diesem POME ST e eee Materen o
Ordner ablegen. Wenn Sie es nirgendwo anders einfligen,
wird es bei der nachsten Kopier- oder Ausschneideaktion
Uberschrieben und damit endgltig eliminiert.
\ J



Dateiverwaltung

Gel6schte Elemente aus dem Papierkorb retten

. Doppelklicken Sie auf das Papierkorbsymbol links
oben auf dem Desktop.

@ Ssuchen Sie nach der Datei oder dem Ordner, die bzw.
den Sie wiederherstellen mochten, und klicken Sie
dann darauf, um sie bzw. ihn auszuwahlen.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Ausgewdhite Elemente
wiederherstellen.

. Klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen in der
Titelleiste des Papierkorb-Fensters.

Bildtools

Ansicht Werwalten

Start Freigeben

L= &l

Papierkarb Eigenschaften Alle Elemente  Ausgewihlte Elemente
leeren  des Papierkorbs  wiederherstellen|  wiederherstellen

Verwalten Wiederherstellen
1 £ » Papierkorb
-

~

3¢ Favoriten all
B ey vo W B O/
& Downloads Default IMG_0029 IMG_0040 MNeuer griner
] Zuletzt besucht Ordner | Sonnenhut
=

3 Bibliotheken
[E=] Bilder
@ Dokumente
& Musik
B videos

*@ Heimnetzgruppe
| Chris Kapfer

o Computer
L, DATA(C)
a Acer (D:)
4 DVD-RW-Laufwerk ()
) CD-Laufwerk (F:) U3 System
# Wechseldatentrager (G:) v
3 Elemente 1 Element ausgewahlt (3,49 MB)

AL

Um die im Papierkorb lagernden Elemente endgiiltig zu
beseitigen, verwenden Sie die Schaltflache Papierkorb leeren
auf der Registerkarte Papierkorbtools im Explorer. Obwohl
so geldschte Dateien mit einfachen Mitteln nicht wiederher-
stellbar sind, kdnnen sie sich aber nach wie vor auf der Fest-
platte befinden. Wenn Sie lhren Computer verkaufen oder
verschenken wollen, sollten Sie die Festplatte mit Program-
men wie WipeDrive oder DataEraser »putzen«, um sicherzu-
gehen, dass keine Datenrlickstande zurlickbleiben.

Wenn Sie den gesamten Inhalt des Papierkorbs wiederher-
stellen mochten, klicken Sie im Menliband des im Explorer
geoffneten Papierkorbs auf die Schaltflache Alle Elemente
wiederherstellen. Die wiederhergestellten Elemente werden
daraufhin wieder in die Ordner einsortiert, aus denen Sie sie
geldscht haben.

Ordner und Dateien Idschen 163






Den PC als vertrauenswiirdig einstufen
Die Synchronisation aktivieren
Synchronisationsinhalte auswahlen
Dateien mit SkyDrive teilen

Einen neuen Ordner in SkyDrive
erstellen

Dateien in einen Ordner ablegen

Einen Ordner teilen

Einstellungen
und Dateien teilen

m Sie konnen verschiedene Rechner und deren Inhalte mithilfe
der Cloud auf zwei verschiedenen Wegen Uber das Internet

miteinander verbinden:

Synchronisieren Sie einen Windows 8-Rechner mit einem
anderen Windows 8-PC. Dabei werden u.a. Einstellungen fur
Desktopanpassungen, fiir den Zugriff auf einige in Microsoft
Store erworbene Apps, fir die Anmeldung auf bestimmten Web-
sites oder fur das Arbeiten mit einigen Apps synchronisiert. Fir
die Synchronisation ist erforderlich, dass Sie sich an [hrem PC
mit einem Windows-Konto und nicht mit einem lokalen Konto
anmelden. Wenn Sie sich dann auf einem anderen Rechner mit
demselben Windows-Konto anmelden, haben Sie Zugriff auf alle
synchronisierten Einstellungen.

Oder teilen Sie Uiber SkyDrive Bilder, Dokumente und sons-
tige Dateien mit anderen Benutzern. Wenn Sie SkyDrive einge-
richtet haben und Sie sich auf einem anderen Rechner unter lhrer
Windows-ID anmelden, kdnnen Sie auerdem auf den gesamten
Inhalt Ihres PCs zugreifen.
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Den PC als vertrauenswiirdig einstufen

Damit Anmeldeinformationen fiir Konten und Apps synchroni-
siert werden kdnnen, missen Sie lhren PC als vertrauenswiirdig
einstufen.

lhr Konto
SabineGL Lambrich

uebersetzen@live.de

Ihre gespeicherten Kennwdorter fur Apps, Websites und Netzwerke werden erst
synchronisiert, wenn Sie bestatigen, dass dieser PC vertrauenswirdig ist.

Diesem PC vertrauen

®

166 Den PC als vertrauenswirdig einstufen

Windows 8 auf die Synchronisation
vorbereiten

‘ Driicken Sie Windows+| und wahlen Sie PC-
Einstellungen dndern.

@ Klicken Sie unter Benutzer auf Diesem PC
trauen.

@ Geben Sie das Kennwort ein.
‘ Klicken Sie auf Anmelden.

Anmelden

Da Sie auf vertrauliche Informationen zugreifen,
miussen Sie das Kennwort bestatigen.

uebersetzen@live.de

E.II..II..I.... -

Konnen Sie nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Melden Sie sich mit einem anderen Microsoft-Konto an

Dein Konto

Hinzufugen von Sicherheitsinformationen zum Schutz des
Posteingangs

©2012 Microsoft  Mutzungsbedingungen  Datenschutz und Cockies Hilfecenter ~ Feedback




@ Prifen Sie die E-Mail-Adresse. @ Wechseln Sie zum Mailprogramm, 6ffnen Sie
die Mail Sicherheitsinfos zum Microsoft-Konto
und klicken Sie dort auf <Computername>
bestditigen.

@® Klicken Sie auf Den verwendeten PC als vertrau-
enswiirdigen PC hinzufiigen, geben Sie einen
PC-Namen ein und drlicken Sie Eingabe.

Microsoft-Konto

Microsoft-Konto
Obersicht Die Sicherheitsinfos schitzen Ihr Konto

Mame bearbeiten Falls Sie jemals Ihr Kennwort vergessen sallten, mussen wir Ihnen helfen kannen, damit Sie Ihr Konto B e Sta U g U m g (j e r S ‘ C h e r h e | J[S| m fC) S

y . wiederherstellen konnen. Wir werden diese Infos nicht zu Werbezwecken nutzen, diese Infos werden
E-Mail aktualisieren .
vielmehr nur zum Schutz Ihres Kontos verwendet.
Persénliche Infos

o . Telefonnummer Anscheinend haben Sie lhrem Microsoft-Konto einige Sicherheitsinfos hinzugefigt (uebersetzen@live.de):
NWOI
Hingufigen Vertrauenswiirdiger PC:  Velidhug"
Sicherheitsinfos
N Mit diesen Infos kdnnen Sie lhr Kennwort zurlickzusetzen, falls Sie es vergessen haben.
Konta schliefien Lschen

Benachrichtigungen

Hinzufdgen

Abrechnung

sl@conp.de —‘ Wenn Sie diese Anforderung nicht vergenemmen haben, klicken Sie hier, um die Anferderung abzubrechen,
Lischen
Vertr drdiser P Wielen Dank,

auenswurdiger

o . Das Team von Microsoft-Konto

Den verwendeten PC als vertrauenswiindigen PC hinnsfugen
Sicherheitsfrage
Hinzrufagen

oK

live.com/proo & Microsoft Corporation...

Den PC als vertrauenswiirdig einstufen 167



Einstellungen synchronisieren

Wenn diese Funktion in den PC-Einstellungen aktiviert ist und Sie
sich mit Ihrem Microsoft-Konto auf einem anderen PC anmelden,

Die Synchronisation aktivieren

@ Driicken Sie Windows+I.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.

' Klicken Sie links auf Einstellungen syn-

chronisieren.

@ Ssetzen Sie rechts die Option Einstellungen
auf diesem PC synchronisieren auf Ein.

=

Netzwerk

Benach-
richtigungen

Th .:c:):.
39

Helligkeit

Tastatur

PC-Einstellungen andern

Es kdnnen nur die Einstellungen der Apps
synchronisiert werden, die Sie im Microsoft
Store erworben haben. Informationen zum
Microsoft Store finden Sie in Kapitel 14.

168 Einstellungen synchronisieren

synchronisiert.

PC-Einstellungen

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

werden die Rechnereinstellungen automatisch tber die Cloud

Einstellungen syr|chronisieren

Einstellungen auf diesem PC Jmchronisieren

Ein |

Zu synchronisierende Einstellungen

Anpassen

Farben, Hintergrund, Sperrtaldschirm und Profilbild
Ein (il

Desktopanpassung

Designs, Taskleiste, hoher Kontrast und mehr

Eln |

Kennworter

Anmeldeinfos fir einige Apps, Websites, Netzwerke und die Heimnetzgrup
Ein L |

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe und mehr

Ein |

Spracheinstellungen
Tastaturen, andere Eingabemethoden, Anzeigesprache usw,

Ein ]

App-Emstellungen

Bestrmmte App-Bnstellungen und In-App-Einkaufe
Ein [

Browser

Einstellungen und Infos wie Verlauf und Favoriten



Elemente fiir die Synchronisation aktivieren

Es ist nicht notwendig, alle Einstellungen Ihres PCs mit anderen
Rechnern zu synchronisieren. Wahlen Sie die gewlinschten Ele-

Einstellungen fiir die Synchronisation

auswahlen

' Dricken Sie Windows+I.

' Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
' Klicken Sie links auf Einstellungen synchro-

nisieren.

@ schalten Sie rechts die Optionen ein, die

synchronisiert werden sollen.

2 e

Netzwerk 59 Helligkeit

g8 O

Benach- EinfAus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen dndern

netverbindung keine Synchronisation

getaktete Verbindungen.

Wird im Fall einer kostenpflichtigen Inter-

gewdlinscht, deaktivieren Sie ganz unten auf
der Seite Einstellungen synchronisieren die
Optionen im Bereich Synchronisieren tiber

PC-Einstellungen

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Geréte

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

mente in der Systemsteuerung aus, beispielsweise die Sprach-,
Browser- und Anmeldeeinstellungen.

Einstellungen synchronisieren

Einstellungen auf diesem PC synchronisieren
Ein

Zu synchronisierende Einstellungen

Anpassen

Farben, Hintergrund, Sperrtaldschirm und Profilbild
Ein [ |

Desktopanpassung

Designs, Taskleiste, hoher Kentrast und mehr

Ein |

Kenmwaorter

Anmeldeinfos fir cinige Apps, Websites, Netzwerke und die Heimnezgruy
Ein [

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe und mehr

Ein

Spracheinstellungen
Tastaturen, andere Eingabemethoden, Anzeigesprache usw.

Ein |

App-Einstellungen

Bestumumte App-Emstellungen und In-App-Einkdufe
Ein [ |

Browser

Einstellungen und Infos wie Verlauf und Favoriten
Ein [ |

Elemente fur die Synchronisation aktivieren 169



Dateien mit anderen auf SkyDrive teilen

Sie kdnnen Dateien, die sich auf lhrem Rechner befinden, direkt groBBen Anhadngen. Sie kdnnen aber auch die App SkyDrive &ffnen
aus bestimmten Apps heraus, z.B. Musik oder Fotos, mit anderen und von dort Dateien in Ordnern einfligen (siehe hierzu weiter
auf SkyDrive teilen. So vermeiden Sie das Senden von E-Mails mit hinten in diesem Kapitel).

Dateien teilen

@ Offnen Sie die App Fotos. @ Klicken Sie auf ein Foto.
@ Klicken Sie auf eine Bibliothek. @ Driicken Sie Windows+C.
' Klicken Sie in der Charms-Leiste auf Teilen.

i2 O 9 'I Montag
. 27. August

170 Dateien mit anderen auf SkyDrive teilen



‘ Klicken Sie auf Mail.

‘ Klicken Sie auf Stattdessen mit SkyDrive senden.
@ Geben sie die SkyDrive-E-Mail-Adresse ein.

‘ Klicken Sie auf Senden.

@ Wechseln Sie zu Mail.

‘ Klicken Sie auf Neuer Ordner ... auf SkyDrive
anzeigen.

@ Mail

n Sabine@L Lambrich

AL

Wenn Sie Daten via SkyDrive mit anderen
teilen, wird dort ein neuer Ordner erstellt.
Wechseln Sie bei Bedarf zu diesem Ordner,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
den Ordner und wahlen Sie Umbenennen,
um einen passenden Namen fiir den
Ordner einzugeben.

® & O

T-H

’\'—._:9

I SabineGL Lambrich

Gesendet von Windows-Mail

Allet spaichern

Gesendet von Windows-Mail

Dateien mit anderen auf SkyDrive teilen 171



Einen neuen Ordner auf SkyDrive erstellen

Sie kdnnen lhre geteilten Dateien auf SkyDrive genauso in Ord-
nern verwalten wie beispielsweise in den Bibliotheken auf lhrem
Rechner. Teilen Sie dann einzelne Ordner mit anderen Benutzern,

Einen neuen Ordner anlegen

' Klicken Sie auf die Kachel Internet Explorer.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um die
Adressleiste einzublenden, und geben Sie dort
https://skydrive.live.com ein.

' Dricken Sie Eingabe.

' Klicken Sie auf Erstellen.

' Klicken Sie auf Ordner.

® Geben Sie einen Namen ein.

@ Klicken Sie auBerhalb des Eingabefeldes, um
das Benennen des Ordners abzuschlieBen.

i w

Die Ordner werden in SkyDrive in Kacheln
angezeigt. Klicken Sie rechts oben auf eine der
drei Schaltflachen, um die Ordner als Liste, als
Kacheln oder mit Details anzuzeigen. Listen
kénnen nach Name (alphabetisch), Anderungs-
datum und GréBe sortiert werden.

172 Einen neuen Ordner auf SkyDrive erstellen

sodass kein anderer Benutzer auf den gesamten SkyDrive-Inhalt
zugreifen kann.

I https:ﬁskydrive_live_conﬂ X IE:I

4@ ScyDrive

(+)rstelien v (7) Hochladen

Ordner

Word-Dokurmnent

Cucel-Arbeitsmappe

PowerPoint-Prasentation

OneNote-Notizhuch

Suchen f=] Dateien  skyDrive von SabineGL Lambrich

Dateien
Zuletzt

Geteilt

Australien
Gruppen . L

PCs

Dokumente




Dateien in einen Ordner ablegen

Wenn Sie auf SkyDrive einen Ordner erstellt haben, kdnnen Sie
Dateien in diesen Ordner hochladen. Es ist oft einfacher, groBBe
Dateien auf SkyDrive zu teilen, als sie an E-Mails als Anlage
anzufligen.

Eine Datei auf SkyDrive hochladen I_@
https:!fskydrive.li\.re_con{ X IES'

@ Klicken Sie auf die Kachel Internet Explorer.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um (6)
die Adressleiste einzublenden.

& (_;l:i'-,fDri\-"e @ Erstellen » (i_j Hochladen  Ordnes teilen  Ordneraktionen ~

@ Geben Sie https://skydrive.live.com ein.
@ Driicken Sie Eingabe.

@ Klicken Sie auf einen Ordner, Dateien v sider

um ihn zu &ffnen.
@® Kilicken Sie auf Hochladen.
@ Wechseln Sie zur gewiinschten Datei.
Klicken Sie auf die Datei.
@ Klicken Sie auf Offnen.

% n.».us_zauu: _

v ~

Um eine oder mehrere Dateien aus
einem SkyDrive-Ordner zu entfernen,

wahlen Sie die Datei(en) aus, klicken mit '\ R '
der rechten Maustaste auf die Auswahl
und wahlen Léschen.

{ ) D O
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Einen Ordner teilen

Eine Site wie SkyDrive dient in erster Linie dazu, andere Benutzer

auf eigene Inhalte Zugreifen Zzu Iassen' Sle haben dabei dle ﬁﬁl-':'_-,-'l"_]ri'-..-p v [:+::]h-.n-|1 1 (%)Hmhl.ulr-n Offnen Hewunterdaden Teden Embinden Verwallen > Auswahl
Mdoglichkeit, den Zugriff auf einzelne Ordner zu beschrénken o 51 Dateien] syomeren sosnec b
sowie nur Lese- oder auch Schreibrechte zu vergeben. '
‘— Dateien Name | Anderungsdatum Teilen
Zuletzt ol ve]chedenes 0814
Einen Ordner mit anderen teilen Geteil e
Eilder nen 27.08.2012
. . . . G[UPPH” ol Dokumente | Henunterladen 2012 2010 -
' Klicken Sie auf SkyDrive auf Dateien. o faoien | Teiln = ot -
. . . PCs ol Freigegeben| Embinden 13.02.2010 Getgilt
' K'Ilcken Sie mit der rechten Maustaste auf a oo | | sz Oenticn
einen Ordner. Umbenennen
Léschen
' Klicken Sie auf Teilen. Verschieben nach
Figenschaften
@ Geben Sie einen oder mehrere Empfanger
Auswahl aufheben
an.

® Geben Sie eine Nachricht ein.

@® Fiir Nur-Lese-Rechte deaktivieren Sie
das Kontrollkastchen Empfdnger kénnen E-Mail senden Einen Link an ,Australien” per [E-Mail senden

Elemente bearbeiten.
Bereitstellung auf [E] An

' Klicken Sie auf Teilen. N SabineGL Lambrich % Frauke

Link abrufen

L]
Das alles tummelt sich auf diesem wunderbaren Kontinent. Viel Spal damit.

fw ) v| Empfanger kdnnen Elemente bearbeiten
Jeder, der darauf zugreift, muss sich anmelden

Alternativ zur Nachricht tUber E-Mail senden
klicken Sie auf Link abrufen, definieren einen Weitere Infos zur TS
Link zum Nur-Lesen, Lesen und Bearbeiten PRI T

oder fir eine allgemeine Freigabe und senden

den Link an die Empfanger. ‘ ‘
. J
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In diesem Kapitel:

Internet Explorer 10 starten
Im Web navigieren

Auf einer Webseite suchen
Mit Bing suchen
Registerkarten 6ffnen

Haufig verwendete Websites auf der
Startseite anzeigen

Internet Explorer auf dem Desktop

Bei der Installation kénnen Sie wahlen, welchen Browser Sie

in Windows 8 einrichten wollen. In diesem Kapitel wird der
Browser von Microsoft — Internet Explorer — beschrieben. Browser
anderer Hersteller funktionieren ahnlich. Sie besuchen mit dem
Browser das Internet, wechseln mit ihm zwischen Websites, zeigen
Webinhalte an und durchsuchen Webseiten nach Inhalten.

Windows 8 stellt auf der Startseite eine Kachel zum Starten
von Internet Explorer 10 zur Verfligung. Die Version 10 wurde fiir
die Windows 8-Benutzeroberflache entwickelt und kann daher
auch auf einem Touchscreen-PC bedient werden. Das Hauptziel
von Windows 8 und Internet Explorer 10 ist es, so viele Informa-
tionen wie mdglich auf dem Bildschirm anzuzeigen. Bewusst wird
daher auf die permanente Anzeige von Leisten und Menis ver-
zichtet. Der Browser ist ibersichtlich und einfach zu bedienen.

In diesem Kapitel lernen Sie die wichtigsten Funktionen
von Internet Explorer 10 kennen und erfahren auerdem, wie Sie
eine traditionelle Version des Browsers auf dem Desktop einrich-
ten kénnen.
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Mit Internet Explorer arbeiten

Der Hauptunterschied zwischen Internet Explorer 10 und friheren Adressleiste. Wenn Sie sie einblenden, kdnnen Sie dort zum einen
Versionen besteht darin, dass die Benutzeroberflache der Ver- eine Internetadresse eingeben, z.B. www.microsoft.de, um zur
sion 10 zunéachst keine Steuerelemente und Werkzeuge enthalt. entsprechenden Seite zu wechseln, oder das Eingabefeld fiir die

Diese mussen Sie explizit einblenden. Hierzu gehort auch die

Internet Explorer 10 starten

@ Driicken Sie die Windows-Taste.

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Internet Explorer.

Die Adressleiste verwenden

' Internet Explorer 10 ist gedffnet. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf der Startseite.

@ Klicken Sie auf die Adressleiste und beginnen
Sie mit der Eingabe einer Adresse, z.B.
www.bing.de.

' Dricken Sie Eingabe, um zur eingegebenen
Adresse zu wechseln.
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Suche nach Webinhalten und Websites verwenden.

VL ~

Wenn Sie auf der Startseite auf die Kachel
Internet Explorer klicken, wird eine andere
Version geoffnet, als wenn Sie auf dem

Internet Explorer Desktop in der Taskleiste auf die Schaltflache
Internet Explorer klicken.

I www.hing.dPA X I§l

Bei der Adresseingabe ist es in den meisten Fallen nicht
notig, der Adresse http:// oder www voranzustellen. Sie
kdnnen also auch lediglich bing.de eingeben, um zur
Suchmaschine von Microsoft zu wechseln.




Im Web navigieren

Beim Surfen im Internet wollen Sie in der Regel verschiedene
Webseiten besuchen. Dazu geben Sie entweder in der Adressleiste
flir jede anzuzeigende Webseite die entsprechende Adresse ein

Zwischen Webseiten wechseln

‘ Zeigen Sie in Internet Explorer mehrere Web-
seiten an (siehe vorherige Seite). Zeigen Sie auf
den linken Rand und klicken Sie auf den Pfeil,
um im Anzeigeverlauf zurtickzublattern.

@ Zeigen Sie auf den rechten Rand und klicken
Sie dort auf den Pfeil, um im Anzeigeverlauf
vorwarts zu blattern.

Hyperlinks folgen

@ Klicken Sie auf einer Webseite, z.B. auf der Web-
site von Microsoft, auf einen Text- oder Grafiklink.

@ Kilicken Sie auf der aufgerufenen Seite auf einen
weiteren Hyperlink.

‘ Um im Anzeigeverlauf zuriickzublattern, zeigen
Sie auf den linken Bildschirmrand und klicken auf
den Pfeil.

Downloids und Support

Microseft Foflit Selution Center Downloads

Microfft Fix it Schution Center Intermet Dxploner

Automatisierte Lizurgen f

hiufig auftretende PC-Probleme. Effica by

Otficn Virlagen
Winderws Deaminads
Office Downloads

‘Wertere Downloads suchen

Internet Explorer

Entdecken

Skype

Bing

Micrasoft Stare

—®

Weitere Microsoft-Websites

£ windows

83 office

Hilfe und Anleitung
Windows

Office

-

Intemet Fxplarer

A

Mehr Suppart suchen

(siehe vorherige Seite), wechseln zwischen verschiedenen Web-
seiten oder klicken auf einen Hyperlink (Text oder Abbildung), mit
dem eine andere Seite im Internet gedffnet wird.

Zu Hause

B

Kaufen Sie jetzt einen PC mit Windows 7 Im Micrasoft Stare finden Sie

Eeben Sie Uberzeugende Leistung.
und erhalten Sie Wandows I Pro for Geschwsndigionit und St mat dem neuen

AFETEIT S vertrauen,

Quastatsprodukte von Menschen, denen

Winelerws Phane.

Downloads Sicherheit und Updates Support

‘_ >
Windows: Hilfe und Anleftungen

Ofice: Hilfe und Andeitungen

Windows-Downloads Micrasait Update

Office-Downlosds Microsoft Security Essentials

Dewnload Canter Sarvic Pack Centar Hilte und Suppart

Downloads \
Downlosd Cents

premterl - Wenn Sie auf einer Seite mit der rechten
Maustaste auf eine Stelle oder auf ausge-
wahlten Text klicken, wird unter Umstanden
in einer Warnung auf das Copyright ver-
wiesen oder ein Befehl zum Kopieren des
Inhalts oder Ahnliches angeboten.

Office-Downloy

Noch nicht besuchte Hyperlinks werden in der Regel

in Blau angezeigt. Wenn Sie einen Link aufrufen und

spater zur aufrufenden Seite zurtickschalten, wird der
aufgerufene (besuchte) Link in Lila angezeigt.
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Auf einer Webseite suchen

Die Webseiten einer Website sind unter Umstanden ziemlich dem Befehl Auf Seite suchen werden alle Fundstellen des angege-
umfangreich. Sie kdnnen in der Regel mit Bildlaufleisten auf der benen Suchbegriffs auf der aktuellen Webseite markiert und Sie
Seite scrollen, aber auch nach Inhalten auf der Seite suchen. Mit kénnen durch die Markierungen scrollen.

Nach Inhalt suchen

@ Wechseln Sie zur gewiinschten Webseite.
@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste.
@ Klicken Sie auf Seitentools.

@ Klicken Sie auf Auf Seite suchen.

® Geben Sie einen Suchbegriff ein.

@ Blattern Sie durch Klicken auf Zurtick und

Weiter durch die Fundstellen.
Essen und Irlnf

= Auf Seite suchen

Auf dem Deskiop anzelgen

LT ~

Wenn Sie einen Suchbegriff wie win eingeben, werden Mit dem Seitentool-Befehl App fiir diese
alle Worter gefunden, die diese drei Buchstaben enthal- Website abrufen kdnnen Sie eine mit der
ten, z.B. Windows, Winter oder Edwin. Um ausschlieBlich Site verknlpfte App herunterladen.

nach den drei Buchstaben zu suchen, missen Sie sie in
Anfihrungszeichen setzen: “win™.

.
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Internet Explorer

Mit Bing suchen

Das Internet bietet unendlich viele Inhalte. Es ist daher duBerst eine Suchmaschine wie Bing oder Google. Sie wechseln zu einer
wichtig, dass Sie mit lhrem Browser in der Lage sind, alles fir Suchmaschine durch Eingabe ihrer Internetadresse. Bing ist als
Sie Wichtige zu finden. Wenn Sie das Web nach einer Site, Seite Standardsuchmaschine eingestellt, wenn Sie Gber die Adressleiste
oder einem Dokument durchsuchen wollen, geben Sie in Internet suchen.

Explorer einen Suchbegriff in die Adressleiste ein oder verwenden

Im Internet suchen

@ Internet Explorer ist gedffnet. Klicken Sie mit - verschmutzung X m

der rechten Maustaste auf den Bildschirm.

@ Geben Sie einen Suchbegriff in die Adress- ?
leiste ein. WEB BILDER VIDE|S KARTEN MEHR

. . . - . 1 1
‘ Dricken Sie Eingabe. blf’]g ‘ Umweltverschmutzung p‘
‘ Gebe.n Sl'e im Blng-SUChfeld einen anderen 584.000 ERGEBNISSE  Einschranken nach Sprache »  Einschranken nach Region ~
Begrlff eln. ) Anzeigen KHNLICHE SUCHVC
. . Bilder von Umweltverschmutzung Verschmutz
‘ Klicken Sie auf Suchen. bing.com/images erschmutzung
i e — Luftverschmutzu
® Klicken Sie auf eine Kategorie, um die Suche = mﬁ findetselte Far
einzuschranken. A esl bR Folgen der Umu
r " B w Erérterung Umw.
‘ Klicken Sie auf ein Suchergebnis, um zu der Urmueltverschmuta Wikivedi Umweltverschmut
H ‘_ mweltverschmutzung — WiKipedia Umweltverschmul
betreffenden Seite zu WeChseln' de wikipedia.org/wiki'lUmweltverschmutzung ~ Umweltverschmut

Geschichte der _.. - Wichtige ... - Die zehn ... - Natiriche ...

Unter Umweltverschmutzung wird im Rahmen des Umweltschutzes ganz allgemein
die Verschmutzung der Umwell, das heilit des nattrlichen Lebensumfelds des
Menschen, durch ...

Planet Wissen - Umweltverschmutzung
~\ www.planet-wissen.de/natur_technik/naturschutz/umweltverschmutzung/index jsp
Hier finden Sie neben den Themen der TV-Sendung viele interessante Zusatz-
Um dle SUChEinSte”Ungen von Blng anzupassen, k“Cken Sle E;:g::l:grﬁzrt?pannende Hintergrundberichte, multimediale Elemente, Zeitreisen,
oben rechts auf die Schaltflache Einstellungen (das Zahnrad).
Sie haben die Mdglichkeit, nach nicht jugendfreien Inhalten

zu filtern, Suchvorschlage zu aktivieren oder Angaben zum
Standort fir passendere Sucherergebnisse zu speichern.
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Registerkarten 6ffnen

In vielen Browsern wird mit Registerkarten gearbeitet. Pro Web- kartenfunktion komplett Uberarbeitet. Die Leiste zum Anzeigen,
seite wird eine Registerkarte gedffnet und Sie kdnnen bequem Hinzuflgen oder SchlieBen von Registerkarten wird nur noch bei
durch Klicken auf die Registerkarten zwischen den angezeigten Bedarf eingeblendet.

Webseiten wechseln. In Internet Explorer 10 wurde die Register-

Neue Registerkarte anzeigen

@ Offnen Sie Internet Explorer auf der
Startseite.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste.
@ Klicken Sie auf Neue Registerkarte.

@ Klicken Sie auf ein angeheftetes (siehe
nachste Seite) oder ein hdufig verwende- Angehefte Haufig verwende

tes Element oder geben Sie die Adresse
g + @A 2 e

in der Adressleiste ein.

@ Klicken Sie bei Bedarf im Suchergebnis
auf die gewlinschte Webseite.

Deutschland..

Um einen Hyperlink auf einer Webseite in einer
neuen Registerkarte anzuzeigen, klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf den Link und wahlen
Link in neuer Registerkarte 6ffnen.
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Internet Explorer

Haufig verwendete Websites auf der Startseite anzeigen

Wenn Sie haufig eine bestimmte Website aufsuchen, kdnnen Sie an die Startseite an. Wenn Sie dann auf der Startseite auf diese
sie als Kachel auf der Startseite einfligen. Wenn Sie beispielsweise Kachel klicken, wechseln Sie zur entsprechenden Site in Internet
mit einer bestimmten Suchmaschine arbeiten, heften Sie die Site Explorer.

Eine Website an die Startseite anheften

@ Wechseln Sie zur gewtinschten Website. ‘ [ ——

Zu Faveriten hinzutilgen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste.
' Klicken Sie auf Website anheften.
' Klicken Sie auf An ,Start” anheften.

® Geben Sie einen Namen ein und klicken
Sie auf An ,Start” anheften.

' Dricken Sie Windows, um zur Startseite
zu wechseln.

@ Klicken Sie auf die neue Kachel, um die Lwtcommen i x]
Website in Internet Explorer anzuzeigen.

Sta l’t Sablrthr:E; ;

Faiafhust otz schiechtes Konjunktur
)
ot

o A il

16°
Manchen
Meist Bewdlit
armt

Die auf der Startseite angehefteten Kacheln
werden beim Hinzufligen neuer Registerkarten in
der Leiste neben den haufig verwendeten Register-
karten angezeigt (siehe vorherige Seite).
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Internet Explorer auf dem Desktop
Sie kénnen Internet Explorer auch auf dem Desktop einrichten. Internet Explorer-Version gearbeitet haben, wird Ihnen diese

Dort wird dann eine traditionellere Version angezeigt, mit Adress- Oberflache bekannt vorkommen.
leiste und Registerkarten. Wenn Sie bereits mit einer friiheren

Internet Explorer auf dem Desktop

Seite
i Drucken Sicherheit
anzeigen Meniileiste Befehlsleiste ) Startseite Extras
. . . . Adress|eiste Registerkarten Hilfe
@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel ?

Internet Explorer.

1
ownloads/persc O = C || £% Desktop-Hinte...

]
LIt [N [
Wl MSN Deutschl|rd...| & [reilly.de --[willk... i |= e

- . ;
¥ http://windows.microsoft.com/de-DE/windouws/

' Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Dotei Bewbeiten An

die App s £ Microsoft SkyDrive  lhr k.. £¥ Desktop-Hintergrundbil v B v @ v Setev Sichetheit~ Edrasv @v
. . . . . ~
' Wahlen Sie unten in der Leiste Seitentools. Neue Deskiophintergriinde
@ Wihlen Sie den Befehl Auf dem Desktop Tiere fieche und Insekten %
anzeigen. Kunst ‘ ; . S
) ) ) spiel Alternatives Universum Vogel auf einem Zweig Schwarzer Chrysokoll Violette Blaten
' Wechseln Sle mit WlndOWS+D Zum Desktop piele Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen
. . . Feiertage und Jahreszeiten
@® Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
. Natur, Pfl d Bl
das Symbol Internet Explorer und wahlen S s
Sie Dieses Programm an Taskleiste anheften. Orte und Landschaften Al e
Qmmunin Pinka Knospen Geschaftige Biene streifenhdrnchen Korallenmeer
Zu falgender App wechsaln: Bing Aufgaben nterladen Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen Jetzt herunterladen
Aut Seite suchen # InPrivate-Browsen starten
[ Meue Registerkarte &finen
= Auf clem Desktop anzeigen {4 Letate Sitzung emeut offnen
(& Internet Explorer
=== Dieses Programm an Taskleiste anheften % ares Blau, Tropfen Wink des Himmels, Japanischer Rotfuchs v
Ed Fenster schlieBen Tahnn Intrt harintaradan | minr Antalana Canuan Int=t hamintadadan
‘ H100% -
Um Leisten ein-/auszublenden, klicken Sie Statusleiste

mit der rechten Maustaste auf den oberen
Fensterbereich und wahlen eine Leiste aus.
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Nchtn

In diesem Kapitel:

Ein E-Mail-Konto einrichten

B Die Mail-App mit lhrem Live-Konto

offnen

Nachrichten lesen und beantworten
Nachrichten in Ordner verschieben
Anlagen 6ffnen

Ein Nachricht erstellen und senden
Anlagen hinzufiigen

Mit Textnachrichten arbeiten

Einen Nachrichtenkontakt hinzufiigen
Eine Unterhaltung I6schen

Den Onlinestatus andern

Das Senden und Empfangen von elektronischen Nachrichten
ermaoglicht Ihnen, mit einer Vielzahl von Personen in regel-
maBigem Kontakt zu stehen. Microsoft bietet hierzu ein kosten-
loses Live-Konto an. In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie ein

Konto in der App Mail einrichten und wie Sie Nachrichten lesen,
beantworten und weiterleiten. Sie lernen, wie Sie Nachrichten in

Ordnern verwalten und wie Sie mit Nachrichtenanlagen arbeiten.

AuBerdem wird in diesem Kapitel die App Nachrichten vor-
gestellt, mit der Sie mit Ihren Freunden und Kontakten Textnach-
richten in Echtzeit austauschen k&nnen. Man spricht hier auch
haufig von Instant Messaging. Sie erfahren, wie Sie Unterhaltun-
gen anzeigen, fortfihren und I6schen. Und Sie lernen, wie Sie
Ihren flir andere sichtbaren Onlinestatus dndern.
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Ein E-Mail-Konto einrichten

Bei den meisten E-Mail-Anbietern kdnnen Sie ein Konto einrich-
ten und dann mit der App Mail auf das Konto zugreifen. In der

Regel gibt es beim Erstellen eines E-Mail-Kontos bei bekannteren
Anbietern wie Hotmail oder Google keine Schwierigkeiten.

Ein E-Mail-Konto hinzufiigen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel

Mail.
@ Driicken Sie Windows+I.
@ Klicken Sie auf Konten.
@ Klicken Sie auf Konto hinzufiigen.

@ Wihlen Sie Hotmail, Outlook, Google
oder Anderes Konto aus.

® Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein.
@ Geben Sie ein Kennwort ein.

@ Im Fall eines Google-Kontos kénnen
Sie auf Google-Kontakte und -Kalender
aufnehmen klicken, um auf diese
Daten in Mail zugreifen zu kénnen.

@ Klicken Sie auf Verbinden.

‘_

(© Konto hinzufa...

Hotmail
Hotmail.com, Live.com, MSN

Outlook

Exchange, Office 365, Outlook.com
9 Google
- Verbinden
L.

Anderes Konto
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Verbinden

‘_:............. a

Einstellungen Konten

WET]

on Microsoft Corporation .
Live
uebersetzen@live.de

Konten
Hilfe Konto hinzufugen

®

Info

Feedback
Berechtigungen

Bewerten und Kritik schreiben

Hinzuflgen Ihres Google-Kontos

Geben Sie die Informationen unten ein, um eine Verbindung mit lhrem Google-Konto
herzustellen.

E-Mail-Adresse

Sabineglam@gmail.com

Kennwort

Google-Kontakte und -Kalender aufnehmen

Abbrechen

® ®



Elektronische Nachrichten

lhr Live-Konto fiir Mail verwenden

Beim Installieren und Einrichten von Windows haben Sie sich verwendet wird. Wie bei E-Mail-Programmen Ublich werden
in der Regel mit einem Windows Live-Konto angemeldet oder eingehende Mails im Posteingang bzw. in der Inbox abgelegt.
ein neues Live-Konto eingerichtet, das beim Offnen der App Mail

Den Posteingang priifen

MSFT *OFFICE

‘ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel Live Registration confirmation for Offi 1130
Ma// Sabine Lambrich 0]

Sie haben eine Remoteunterstitz..  07:07

‘ Wahlen Sie das gewlinschte E-Mail-Konto aus, Micrasoft-Konto g

wenn Sie mehrere Konten mit der App Mail Entwiirfe 1 SEIEEElETS S Sl ST e R
verbunden haben.

n SabineGL Lambrich

Gesendete Elemente SabineGL Lambrich hat das Album ,..  So

) ) ) Sabin

‘ Klicken Sie auf den POStE|ngang. Postausgang Hotmail Calendar geteil
Keine Termine am Sonntag, 2. Septe..  So

Junk-E-Mail https://s

s  SabineGL Lambrich vy
10 abineGL Lambrich hat das A..  27. August

Gelbschte Elem...

n SabineGL Lambrich
Kein Betreff 27. August

Dateien

CTivp o/ \
Neben jeder empfangenen Mail steht das Datum ‘_”"e
des Eingangs bzw. bei neueren Mails der Wochen-
tag oder die Uhrzeit. Wird darlber hinaus eine
Buroklammer angezeigt, enthalt die betreffende

Mail eine Anlage, die Sie 6ffnen, lesen und spei-
chern kénnen (siehe auch Seite 190 und 192).

Gmail
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Nachrichten lesen und beantworten

Im Posteingang kdnnen Sie Nachrichten lesen und sie beant-
worten. Sie kdnnen die Antwort nur an den Absender oder an den
Absender und alle anderen Empfanger dieser Nachricht senden.

Eine Nachricht lesen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Mail.

@ Wiahlen Sie das gewtinschte E-Mail-Konto aus,
wenn Sie mehrere Konten mit der App Mail
verbunden haben.

@ Klicken Sie auf die gewiinschte Nachricht und
lesen Sie sie.

AL )

In der App Mail werden die verschiedenen Ordner
fur den Posteingang, Postausgang etc., die Liste
mit eingegangenen Nachrichten sowie der Inhalt
der aktuell ausgewahlten Nachricht in drei Spalten
nebeneinander auf dem Bildschirm angezeigt.

Bei langeren Eintragen kénnen Sie mithilfe der
Bildlaufleisten in den einzelnen Spalten scrollen.
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Live

Posteingang 2

Entwiirfe 1
Gesendete Elemente “

Postausgang

Junk-E-Mail

10 =)

Geldschte Elem...

‘— Live

Gmail

MSFT *OFFICE

Registration confirmation for Offi..  11:30
Sabine Lambrich 0]
Sie haben eine Remoteunterstitz..  07.07

Microsoft-Kanto
Sie haben Facebook mit der Kontakt.. So

SabineGL Lambrich
SabineGL Lambrich hat das Album ...  So

Hotmail Calendar
Keine Termine am Sonntag, 2. Septe...  So

SabineGL Lambrich
SabineGL Lambrich hat das A...

27, August

SabineGL Lambrich
Kein Betreff

SabineGL |
f‘ 27 August

yom vy An: Sabine

SabineGL Lambri
geteilt

https://skydrive.live.com/re

Dateien teilen mit 6 .




Eine Nachricht beantworten

. Zeigen Sie die gewlinschte Nachricht an und
klicken Sie dann auf Antworten.

. Wahlen Sie Antworten oder Allen antworten.
. Geben Sie bei Bedarf weitere Empfanger ein.
@ Geben Sie Ihre Antwort ein.

. Klicken Sie auf Senden.

n SabineGL Lambrich

= uebersetzen@live.de

p—
An

B SzbineGL Lambrich

@—.

Frauke

Mehr anzeigen

Lo

oder eine niedrige Prioritat zuweisen.

Wenn Sie im Adressierbereich auf Mehr anzeigen kli-
cken, kénnen Sie im Feld Bcc Empfanger eingeben,
die die Mail als Blindkopie erhalten sollen. Diese Emp-
fangernamen sind fur die anderen Empfanger nicht
sichtbar. AuBerdem kénnen Sie der Mail eine hohe

Elektronische Nachrichten

SabineGL Lambrich = Antworten
27. August 2012 12:50
An: SabineGL Lambrich = Allen antworten

Weiterleiten

SabineGL Lambrich hat das Album ,Verschiedemes T mnen
geteilt

https://skydrive.live.com/redir?resid=B4B9446D15E0EE40!2 1 0&authkey=!A015813W-b3Nnsc

\ Sie sind zur Anzeige des
) Fotos von SabineGL

RE: SabineGL Lambrich hat das Album ,Verschi @ ®

Ich liebe den lachenden Hans!| _‘

Gesendet von Windows-Mail

Von: SabineGL Lambrich

Gesendet: 27. August 2012 12:50

An: uebersetzen@live.de

Betreff: SabineGL Lambrich hat das Album ,Verschiedenes" mit Ihnen geteilt

https://skydrive.live.com/redir?resid=B4B9446D15E0EE40!210&authkey=!A0158]3W-b3Nnsc

Sie sind zur Anzeige des
Fotos von SabineGL
5 eingeladen.
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Nachrichten in Ordnern verwalten

Wenn Sie alle empfangenen Nachrichten im Posteingang stehen
lassen, wird dieser schnell uniibersichtlich. Es empfiehlt sich, emp-
fangene Nachrichten in Ordnern zu verwalten, ahnlich wie Sie die
Dokumente auf Ihrem Rechner in verschiedenen Ordnern able-

Eine Nachricht in einen Ordner verschieben

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
einen leeren Bereich der geéffneten Nachricht.

@ Klicken Sie auf Verschieben.
@ Klicken Sie links auf den gewtinschten

gen. Um Nachrichten zu |8schen oder neue Ordner zu erstellen,
wechseln Sie im Browser zu lhrem E-Mail-Konto, z.B. zu lhrem
Live-Konto, und fihren diese Aufgaben mit den dort verfligbaren
Werkzeugen durch.

Sabine Lambrich ! Wird synchronisiert
. . . . Gaogle Mail 1427
Ordner, um die Nachricht dorthin Live . @ @
postmaster@mail hotmail com 1]
Delivery Status Notification (Fai... 13.07
Zu VerSChIeben' SabineGL Lambrich
MSFT "OFFICE 27, A M2 0546
Entwiirfe 2 Registration confirmation for Off 11:30 An: SabineGL Lambrich
Sabine Lambrich 2]
Gesendete Elemente Sie haben eine Remoteuntersiotz 0707 =
Kein Betreff
Postausgang Mhcrosaft-Konto
Sie haben Facebook mit der Kontakt
Junk-E-Mail
! SabineGL Lambrich
Gelschte Blem... 12 Sab Lambrich hat cdas Album .. Se
: Hotmail Calendar
‘_ Australien Kaine Termine am Sonntag, 2. Septe
n SabineGL Lambrich G
SabineGL Lambrich hat das A 27, fuagunt

In Live erstellter
benutzerdefinierter
Ordner

Never Ordner guf SkyDrive anzeigen Alles speichern

Gesendet von Windows-Mail
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Elektronische Nachrichten

Eine Nachricht weiterleiten

Wenn Sie eine Nachricht erhalten haben, kdnnen Sie sie an einen empfangene Nachricht ohne Kommentar weiterleiten oder eine
oder mehrere andere Empfanger weiterleiten. Sie kdnnen die eigene Nachricht zur weitergeleiteten Mail verfassen.

Eine Mail weiterleiten ?
@ Offnen Sie die Mail, die weitergeleitet @ @

=2
werden soll.

Antworten

@ Kilicken Sie auf Antworten.

Allen antworten

== \Neiterleiten

@ Klicken Sie auf Weiterleiten. ._

@ Geben Sie einen oder mehrere Empfanger ein.

® Geben Sie bei Bedarf
eine zusatzliche Nach-
richt ein. Bl SabineGL Lambrich FW: SabineGL Lambrich hat das Album ,Versch @ ®

. . % uebersetzen@live.de
@® Kilicken Sie auf Senden.

An
Schau dir den mal an. GriiBe! _‘

Hannah | @ } .
Gesendet von Windows-Mail
Ce Von: SabineGL Lambrich
Gesendet 27, August 2012 12:50
Frauke | @ An: ugbersetzen@live.de
Betreff: SabineGL Lambrich hat das Album Verschiedenes® mit Ihnen geteilt

Mehr anzeigen
https://skydrive.live.com/redir?resid=B4B9446D15E0EE40! 21 0&authkey=!A015813W-b3Nnsc

# Sie sind zur Anzeige des
k Fotos von SabineGL

Enthalt die weiterzuleitende Nachricht eine
Anlage, wird diese ebenfalls weitergegeben.
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Anlagen 6ffnen

Sie kdnnen an eine Mail Dateien verschiedenster Formate als
Anlagen anfligen, beispielsweise Bild-, Audio- oder Videodateien.
Wenn Sie eine Mail mit einer Anlage erhalten und die Anlage
offnen wollen, haben Sie u.U. die Wahl, die Anlage online zu

zu speichern.

Eine Anlage 6ffnen und lesen

‘ Klicken Sie im Posteingang auf eine
Nachricht mit Anlage.

Live

- SabineGL Lambrich 1]
8

#in Betreff 0123

Posteingang 2

Sabine Lambrich o
@ Klicken Sie auf die gewtinschte Anlage, Entwite 2 Google Ma
um sie herunterzuladen. Gosnceegomerie B ST s o
@ Klicken Sie auf Offnen. e Regiaion b Y OBKe .
Junk-E-Mail 7 M8
I Sabine Lambrich B sraden
@ scrollen Sie im Dokument und lesen Geléschte EHleme... 1 St hben ene emoteunesotzn.. 0
Sie es. S T Fechnsk mertuc o o
@ Wihlen Sie in der App, in der das Doku- W e =
ment angezeigt wird, den Befehl zum Hotmai
Keine Te m Sonntag, pte. o

Speichern.

Start Einflgen

Seitenlayout

offnen, die Datei herunterzuladen oder sie unter ihrem urspriing-
lichen Namen oder mit einem anderen Namen auf Ihrem Rechner

® & O

Sabine Lambrich

Reiseunterlagen Australien

Cairng
ipg 1,95 MB
Herunterladen

Dijeridoo
.mp3 1,84 MB
Herunterladen

Hallo liebe Reisende, lieber Reisender, ‘—-Gﬂ'ﬂﬂl

anbei finden Sie die Dokumente fiir Ihren Australientripp sowie ei Otfnen mit

Bildern, Videos und Fotes zur Einstimmung, & Spelchern

Viel Spak und viele Griilke

Ihre Reiseagentur

Anreise - Microsoft Word

Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht

Gmail

ATHVAL

Klicken Sie in Schritt 3 auf Offnen mit, wenn
Sie nicht wissen, mit welcher App die Anlage
geoffnet werden kann oder wenn Sie die
Anlage in einer »Nichtstandard«-App 6ffnen Termin zu buchen. |

Sehr geehrte Reisende, sehr geehrter Reisender,
wir haben es geschafft, noch zwei Plitze fiir den Flug

Frankfurt-Singapur-Darwin zu lhrem gewiinschten

“« 0w 4

wollen. 4 |

\ y Seite: Tvon 1 | Worter 25 | <36 |
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Elektronische Nachrichten

Eine Nachricht erstellen und senden

Um eine neue Nachricht zu schreiben, benétigen Sie den oder zu senden. In der Regel geben Sie fiir die Mail einen Betreff ein,
die E-Mail-Adressen der direkten Empfanger. Es ist auch mdglich, der auf den Inhalt Ihrer Mail hinweist, und schreiben danach die
weiteren Empfangern eine Kopie der Mail zu deren Information eigentliche Nachricht.

Eine Mail verfassen und senden

) Klicken Sie in der App Mail auf Post- Live T § @ &
elngang. ‘m Kein Betreff o123 siie i
Sabine Lambrich LY 7. 58
@ Klicken Sie rechts oben auf Neu. Entwirte 2 e 8 Aioesac b
SabineGL Lambrich S
H H H (Gesendete El - RE: SabineGL Lambrich hat das Albu [+
epen sSie einhe oder menrere c-iviall- e e 2 2 Reiseunterlagen Australien
Geben S d h E-Mail
Adressen als Empfanger ein. e Reghiriion Confematr o Oftca.- 1 [ Scurl Sidney s Diricoo]
Junk-E-Mail b Lomrich N .:-nrv z_el.o :;19 ipg 1.07 MB jpg 1,95 MB :-pB -‘.e-l
. . . Al L erunterladen I i H ladk erunter
@ Geben Sie eine oder mehrere E-Mail- A
Adressen ein, um Kopien an weitere
Empfanger zu senden.
. . . I Wir | synchrenisiert..
® G_e:en' Sie einen Betreff und eine Nach- I SabineGL Lambrich | Australien )
rIC teln. usbersetzen@live.de

N . An =7
‘ Klicken Sie auf Senden. . . '
Hannah Marius (]

wie Ihr wisst, geht es im November los. Heute kam die Nachricht von der Reiseagentur, dass wir
ce tats&chlich noch zwel Plitze fir die Verbindung Frankfurt-Singapur-Darwin bekommen haben. Wir

> hatten schan nicht mehr daran geglaube.
Frauke@orgnet.com @
Wir bleiben ein paar Tage in Darwin, dann geht es in die sadlich von Darwin gelegenen

Mationalparks. Nach etwa zehn Tagen geht s per Flieger van Darwin nach Cairns, wo wir unseren

i ) Camper dbernehmen werden,
®
| Danach wird e5 nur noch Erholung pur. Wir fshren erst an der Kiste entlang Richtung Norden, Ich
—— habe Bilder von dort gesehen - man glaubt es nicht, Danach geht es immer Richtung Sdden - gang
- . In unserem Tempo. Den einzigen Termin, den wir nicht verpassen dirfen, Ist der Rlckflug an
Mormmale Prioritat v ‘Wethnachten. Aber das schaffen wir.

Wir halten euch auf dem Laufenden.

Viele Griifle

. Aufzihlung

Gesendet van Windows-Mail Hummererung
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in Rickgangia
die Nachricht und wahlen Sie bei Bedarf Wiederhalen

unten in der Leiste Befehle zum Gestalten
Ilhrer Nachricht aus.
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Eine Datei per Mail senden

Wenn Sie Dateien, beispielsweise ein Microsoft Word-Dokument kann der Empfanger 6ffnen, lesen und speichern. Die anzuhan-
oder ein Foto, an andere weitergeben mdéchten, fligen Sie diese genden Dateien missen auf Ihrem Rechner verfiigbar sein.
in Form einer Anlage an lhre zu sendende Mail an. Diese Anlage

Eine Anlage hinzufligen

' Erstellen Sie eine neue Mail (siehe vor-
herige Seite).

' Klicken Sie mit der rechten Maustaste
und wahlen Sie unten in der Leiste
Anlagen.

' Wechseln Sie ggf. mit Nach oben zum
gewlinschten Ordner.

' Klicken Sie auf die zu versendende Datei.
' Klicken Sie auf Anfiigen.
@® Klicken Sie auf Senden.

CTior o/ \
E-Mail-Programme bzw. Mailprovider
haben in der Regel ein Limit fir die
AnlagengroBBe. Wenn Sie groBe Anlagen E Kap_03 E ro-Kap_03
versenden wollen, sollten Sie die doc B0 doc 310KE

Datei(en) entweder als ZIP-komprimierte

Buchabgabe

2 Dateien wurden angefiigt.  Stattdessen mit SkyDrive senden

Datei versenden (siehe Seite 158) oder Licbe Frauke,
.. b Sk D . . d B anbei sende ich dir das erste ’(apite\. Falls du generelle Anmerkungen hast, lass es mich so schnell
uber SkyDrive mit anderen Benutzern wie miglich wissen.
teilen (siehe Seite 170 ff.). Gesendet von Windows-Mail
\ J
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Elektronische Nachrichten

Mit Textnachrichten arbeiten

Auf der Startseite von Windows 8 befindet sich die Kachel Nach- chatten, also eine Unterhaltung in Echtzeit fihren, wenn der
richten, die Instant Messaging-App von Windows 8. Mit dieser andere online ist. Ist er offline, wird die Nachricht Ubermittelt,
App koénnen Sie mit anderen Benutzern per Textnachrichten sobald er wieder online ist.

Textnachrichten erstellen, lesen und
beantworten

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Nachrichten.

@ Neue Nachricht erstellen: Klicken Sie auf Neue
Nachricht, wahlen Sie einen Kontakt aus und
schreiben Sie die Nachricht. Mit Eingabe
wird die neue Nachricht gesendet.

‘ Nachricht lesen: Klicken Sie auf eine NaChriChtE‘ﬂ

Unterhaltung, um die dort ‘—@ Neue Nachricht
erhaltene Nachricht zu lesen.

Nachrichten

hier ist es nicht mehr so schon. habe mir heute

Marius
freigenommen und bis um 10:00 geschlafen.

qgenies die ruhe bald geht der stre ..

‘ Nachricht beantworten: Klicken Sie S Marius s et SabineGL
unten in einer Unterhaltung in das Kuss Sabine a0z Finen dicken Kuss Sabine .  Lambrich
Nachrichtenfeld und geben Sie eine Windows-Team e
Antwort ein. Mit Eingabe wird die Ant- s S s
wort gesendet.

K Tiee o/ \

Driicken Sie Windows+C, klicken Sie auf Einstel-
lungen/Konten/Konto hinzufiigen, um ein Konto, en Sie zum Hinzufgen oder Verwalten eines PO A Mo, v el
z.B. Facebook, mit der App Nachrichten zu ver- el [ ©
binden. Dann stehen alle Kontakte des neuen
Kontos in der App zur Verfiigung. ‘
. J
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Einen Nachrichtenkontakt hinzufiigen

Sie kénnen einen Freund zum Chatten via Nachrichten-App ein-
laden. Der Kontakt muss die Einladung annehmen, damit Sie per
Nachrichten-App kommunizieren kénnen.

Einen Freund einladen

' Klicken Sie in der App Nachrichten mit der
rechten Maustaste.

' Klicken Sie auf Einladen.
' Klicken Sie auf Neuen Freund hinzufiigen.

@ Geben Sie einen Namen oder eine E-Mail-
Adresse an.

' Klicken Sie auf Weiter.
' Klicken Sie auf Einladen.

Klicken Sie beim Hinzufiigen von Freunden auf
Personen zur Kontaktliste hinzufiigen, um Personen
aus noch nicht verbundenen Netzwerken in die
App aufzunehmen.

194 Einen Nachrichtenkontakt hinzufiigen

= Neuen Freund hinzufiigen

‘'erwalten eines

Eine Machricht a

Freunde zu Messenger hinzufugen

Stellen Sie sicher, dass Sie die richtigen Inhalte fir die richtigen Personen freigeben, bevor Sie Freur

E-Mail-Adresse

'_Marlene@cpp.de

Personen zur Kontaktliste hinzufigen aus Netzwerken wie Facebook, Linke|ln, Twitter und anderen

Sie laden marlene@cpp.de ein.

Dies ist eine Vorschau der Einladung, die an diese Person gesendet wird:

F SabineGL Lambrich mochte lhr Freund in
Messenger werden

uebersetzen@live.de | Deutschland Was bedeutet das?

Abbrechen



Eine Unterhaltung entfernen

lektronische Nachrichten

Wenn Sie eine Unterhaltung mit einer oder mehreren Personen alle dort gesendeten und empfangenen Nachrichten — zu [6schen,
gefiihrt und beendet haben, empfiehlt es sich, die Unterhaltung - um Platz auf dem Bildschirm zu schaffen.

Eine Unterhaltung l6schen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Nachrichten.

@ Klicken Sie auf eine Unterhaltung.

@ Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf einen leeren Bereich.

@ Klicken Sie unten in der Leiste

auf die Schaltflache Léschen. Nachrichten
@ Klicken Sie in der Lschabfrage @ Neve Nachricht
auf die Schaltflache Léschen. Marius
genies die ruhe bald geht der stre ... 3.08.2012
Thorsten
Kuss Sabine 29.08.2012

Windows-Team

Wenn Sie sich am PC anmelden, wer... 23.08.2012

Rufen Sie zum Hinzufilgen oder Verwalten eines

Marius

Verbunden mit &&

hier ist es nicht mehr so schén. habe mir heute
freigenommen und bis um 10:00 geschlafen.

GriBe den Rest von uns. "
Ich muss jetzt Schiuss machen. SabineGL
Einen dicken Kuss Sabine H
e Lambrich
Verflighar

Léschen Sie diese Unterhaliung.

rm
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Den Onlinestatus andern

Wenn Sie mit der App Nachrichten arbeiten, sehen lhre Kontakte
und Freunde, ob Sie verfligbar oder abgemeldet sind. Wenn Sie
zwar online sind, aber keine Zeit zum Chatten haben, kdnnen Sie

Andere wissen lassen, ob Sie verfligbar
sind

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Nachrichten. lhr Status wird oben rechts
angezeigt.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen
leeren Bereich der Nachrichten-App.

' Klicken Sie unten in der Leiste auf die Schalt-
flache Status.

' Wechseln Sie Ihren Status durch Klicken auf
Verfiigbar bzw. auf Unsichtbar.

' Prifen Sie den gednderten Status.

. [— + Online
— Unsichtbar

OF—3)

Status

196 Den Onlinestatus andern

@

Einladen

Ihren Onlinestatus auf Unsichtbar setzen. Sie werden dann bei
Ihren Kontakten und Freunden als offline angezeigt, obwohl Sie
online sind.

SabineGL
Lambrich

Unsichtbar

SabineGL
Lambrich

Verfiigbar

—®

Hinzufligen oder Verwalten eines



; itol- er Windows Store, eine Sammlung kostenloser und kosten-
diesem Kap’tel' Dpflichtiger Apps, 6ffnet die Tir zu einer bunten Welt voller

Die richtige App finden

Den Windows Store erkunden
App-Beurteilungen lesen

Kostenlose Apps installieren

Die heruntergeladenen Apps anzeigen
Kostenpflichtige Apps kaufen

Apps bewerten und rezensieren

digitaler Helfer und Freizeitbeschaftigungen. Wenn Sie sich schon
immer mal als Zeichner oder Maler versuchen wollten, finden Sie
hier bestimmt eine glinstige App zum Ausprobieren und mussen
nicht gleich ein vollwertiges Designprogramm kaufen. Sie suchen
einen Routenplaner fir Ihren nachsten Italienurlaub? Bestimmt
gibt es eine App dafir. Und Spielernaturen werden sich auf die
vielen Spiele im Windows Store stiirzen.

In diesem Kapitel geht es darum, die App, die Sie brauchen,
erst einmal zu finden, indem Sie sich der Suchfunktion von Win-
dows 8 bedienen oder die Kategorien im Windows Store selbst
durchforsten. Sie erfahren, wie Sie kostenlose Apps herunterla-
den und kostenpflichtige vorher bezahlen. Bei der Entscheidung,
welche App fir lhr Vorhaben geeignet ist, kdnnen Sie Beur-
teilungen und Kommentare anderer Nutzer heranziehen, und
nachdem Sie ein paar Dinge ausprobiert haben, Ihre eigenen
Erfahrungen mitteilen und Apps bewerten, um anderen die Aus-
wahl zu erleichtern.

Machen Sie sich bereit, die neue dynamische Welt der Apps
fur sich zu entdecken und den Funktionen Ihres Windows-Gerats
ein paar weitere bunte Kacheln hinzuzufiigen.
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Die richtige App finden

Um die richtige App ausfindig zu machen,
fangen Sie im Grunde auf lhrem eigenen Com- Suchen

puter an — bei der Suchfunktion von Windows 8 @ ErgebﬂiSse fUI' ”rezept” 5 Apps

kdnnen Sie die Orte angeben, an denen

. Alle Kategonen = Alle Preise e Sertieren nach Relevanz hd
gesucht werden soll, und zu diesen Orten
gehort auch der Windows Store. Wenn Sie eine v
App im Suchergebnis anklicken, werden Sie <. Kostenios
zum Windows Store weitergeleitet. P Y
Apps suchen Lot Cooking
KI :}:;:m* Essen und Gastron..,

‘ Geben Sie auf der Startseite den Suchbe- P T s Kiene

griff ein, z.B. Rezept. R L
‘ Klicken Sie auf Store.
‘ Klicken Sie auf Alle Kategorien, um eine Updiates 7

. _ . . L I we I n
bestimmte App-Kategorie auszuwahlen. @ Ergebnls Ns fur- rez Ept 5 Apps

‘ Klicken Sie auf Alle Preise, damit sowohl
kostenlose als auch kostenpflichtige Apps

Alle Kategorien ~ Alle Preise w

Mach Datum sortieren (neueste zuerst)

angezeigt werden. © Lafer - Rezepte aus e Heimat _ _
3 v ¥ o Lifestyle Mach Bewertung sortieren (absteigend)
. . . . . . . fis Kostenlos

‘ Klicken Sie in der Liste der Sortierkriterien Nach Preis sorteren (sufsteigend)

auf Sortieren nach Relevanz. ; s Exsen und Gastron Nach prei sorteren (sbsteigenc)
@® Klicken Sie auf eine App, um die Beschrei- ohcookng

bung und andere Informationen zu dieser Kostenios

App anzuzeigen. P T e i

% % 7 % % Gesundheit und Fit.

299 €

Um die beliebtesten Apps herauszufinden,
gehen Sie wie hier beschrieben vor, geben
einen mdglichst genauen Suchbegriff ein
und wahlen Nach Bewertung sortieren als
Sortierkriterium aus.
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Apps vom Windows Store beziehen

Den Windows Store erkunden

Der Windows Store zeichnet sich durch eine grafische, aber
schlichte Benutzeroberflache mit schnorkellosen Navigations- Store
elementen aus, in der alle verfligbaren Apps in Kategorien
wie Spiele, Soziales Netzwerk, Unterhaltungsmedien, Bildung,
Gesundheit und Fitness, Sport usw. erfasst sind. Durchsuchen
Sie die Kategorien, die Sie interessieren, und versdumen

Sie nicht, immer mal bei der Liste Top — kostenlos vorbeizu-
schauen, um vielleicht ein witziges Spiel fiir die Entspannungs-
pause zwischendurch oder ein nitzliches Tool zu ergattern.

Blickpunkt Spiele »

Lust auf Spielen?

Im Windows Store stobern

PuzzleTouch
Eostnnics % % o %

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Store.

‘ Klicken Sie in der unteren rechten Ecke © Top - kostenlos & app:
des Fensters auf den Pfeil der Bildlauf-
leiste, um sich die vorhandenen Kate-
gorien anzusehen.

b Wordament
ﬂ % & Spiele ]
asoft Minesweeper

@ Kilicken Sie auf eine Kategorie wie Top — S oo H © Remotedesktop
kostenlos oder Neue Versionen. by News

Ubersicht Details Rez

Lo
* % ok ok

31 Bewertungen

Kostenlos

Wenn Sie eine App instalferen, erklaren Sie Ihr
Einverstandnis mit den Nutzungsbedingungen und
anderen zusitzlichen Bedingungen.

‘ Klicken Sie auf eine App, um detaillierte  FEz=

. . o i i i o Finanzen ;
Informationen dazu anzuzeigen. Remotedesktop

@ Kilicken Sie auf die Schaltflache Zuriick,
um zur zuvor angezeigten Seite zurlck-
zukehren.

# Bocher und Infoem.

Diese App besitst eine Verwendungsberechtigung filr:
men

x eine Smaricard

(Greifen Sie auf alle Remotedeciiops und F

Die Kategorie Blickpunkt enthalt neue

oder spannende Apps, die vielleicht einen
genaueren Blick wert sind. Hier finden Sie in
der Regel die neuesten und coolsten Apps.

Beschreitung

Erleben Sie dhe nichste Generation des Rem
Metro-5til konnen Sie bequem von Gberad 3
teben Sie cie LmAangreiche inte
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App-Beurteilungen lesen

Bevor Sie zur Kreditkarte greifen, um eine App zu kaufen, sollten Microsoft Office heranreichen, kdnnen Sie zumindest Zeit (ggf.
Sie sich vielleicht ansehen, was andere Leute dartiber denken. auch Geld) sparen und sich Enttduschungen ersparen, wenn Sie
Obwohl viele Apps kostenlos sind und auch die kostenpflichtigen sich vorher informieren, was die App leistet.

langst nicht an die Preise professioneller Desktopprogramme wie

Rezensionen lesen

Updates (7)

@ Wihlen Sie mit den auf den vorherigen Seiten

beschriebenen Methoden eine App aus, die © Top - kostenlos &7 apps
Sie interessiert.

‘ Klicken Sie auf die App, um die Details dazu , ' 1’;}::_;’;,,*“ 3
anzuzeigen. Mic . ' Wartesbuch Englisch <-> Deuts... Tom's Hardware

% v %k % ok Bldung % % v o Machnchten und W,
Kostenlos Kostenlos

@ Klicken Sie auf Rezensionen. — ' . . —
T G Warterbuch Englisch <-= Deuts... AccuWeather for Windows 8
. . . . . * . hallungsrmi n ** % J 3 Bucher und Inform ‘ ot & o % Machrichten und W...
@ Sscrollen Sie mithilfe der Bildlaufleiste durch e —

die Rezensionen.

@ Klicken Sie auf das Feld Sortieren nach, um die o

Sortieroptionen einzublenden. © Worterbuch Englisch <-> Deutsdh SCHULE...

Ubersicht Details Rezensionen

. 3 Rezengionen sortieren nach  JECEETE
* %k ok ok Atese
9 Bewertungen Gute App fur Kids
de ot ot S ttwoch, 12, September 2012 Hochste Bewerung
Kostenlos ' : l ' o
L Meine Nichten lieben diese App. Aus meiner Sicht ist sie | Niedngste Bewertung
Kids recht es allemal.
Notzichkeit

o S E ol Tot e Al 0 von 0 Pessonen fanden diese Rezension hilfreich
Einverstandnis mit den Nutzungsbedingungen und War diese Rezension hilfreich?  Ja  Nein
\ OIS B B S E s Diese Rezension melden

Wenn Sie sich die Informationen zu einer App
im Windows Store ansehen, finden Sie auf der
Seite Ubersicht einen Link, der zur Website der

Chalstian Gute App mit toller Ubersichtlichieit, nicht Uberladen oder Gberfrachter

Wonschenswert ware eine bicirektionale Suche, 3o dass man sich vorher nicht

Kategorie: Bildung

App oder des Entwicklers fihrt, die in der Regel o T awischan EN-DE baw, DE-EN entacheidan muss.
e

4 von 4 Personen fanden diese Rezension hilfreich
War diese Rezension hilfreich?  Ja Nein
Doese Rezensson melden

umfassendere Informationen oder weitere
Rezensionen enthalt.
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Kostenlose Apps installieren

»Kostet nichts« ist immer ein gutes Argument, um Dinge auszu-
probieren, und der Windows Store hat einiges an kostenlosen

Apps zu bieten. Bei kostenlosen Apps beschrankt sich das »Ein-
kaufen« auf einen Klick auf die Schaltflache Installieren, um den

Eine kostenlose App herunterladen

@ Wahlen Sie mit den auf den vorherigen Seiten
beschriebenen Methoden eine kostenlose App
aus, die Sie interessiert.

‘ Klicken Sie auf die App, um die
Details dazu anzuzeigen.

@ Klicken Sie auf Installieren.

© Top - kostenlos &7 ap

MeinProsp
*

Warterbuch Englisch <->
% % % % & Bildung

Kostenlos

Xbox SmartGlas:

Aus dem Store heruntergeladene Apps werden an die
Startseite angeheftet und — mit einem Klick auf die ent-
sprechende Kachel — genauso gedffnet wie alle anderen
Apps. Um eine App von der Startseite zu verbannen,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die betreffende
Kachel und klicken dann in der Leiste, die am unteren
Bildschirmrand eingeblendet wird, auf Von , Start” Iésen.
Natdrlich kénnen Sie die App anschlieBend immer noch
offnen — indem Sie den Namen auf der Startseite einge-

Download der App-Dateien zu starten (es schadet aber nicht,
einen Blick auf die Nutzungsbedingungen und zusdtzlichen Bedin-
gungen zu werfen).

* Kk k ko

9 Bewertungen

Kostenlos

Sie lhe
ungen und
Bedingungen.

5
5 GmbH, Stuttgart 2012

Apps vom Windows Store beziehen

© Worterbuch Englisch

Ube

3 Rezer

P

Ivan

Chris!

ben und im Suchergebnis darauf klicken.

Kostenlose Apps installieren
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Die heruntergeladenen Apps anzeigen

Sie kénnen die aus dem Store bezogenen Apps zusammen mit ein
paar Tools zum Sortieren auf lhrem Computer anzeigen. Dabei
spielt es keine Rolle, ob Sie die Apps auf das gerade genutzte

Die eigenen Apps anzeigen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Store-Kachel.

‘ Klicken Sie in der App mit der rechten Maustaste
auf eine leere Flache.

‘ Klicken Sie auf lhre Apps.

© lhre Apps =

Alle Apps

oder ein anderes Windows 8-Gerat heruntergeladen haben,
solange Sie sich mit demselben Microsoft-Konto anmelden.

@ Wwiahlen Sie aus, ob Sie alle heruntergeladenen
Apps oder nur die auf dem aktuellen Gerat
installierten Apps sehen méchten.

‘ Wahlen Sie das Sortierkriterium (nach Datum
oder nach Name) aus.

5

T Updates (7)

Mach Datum sortieren v

App

Alle Apps

Auf diesem PC nicht installierte Apps

Erwarben 1609 2012
Installiert

* %3 Musik und Video
Kostenlos

l.J * %

Kostenlos

PN rmars

®

Auswahl
sutheben

Awif NUMMERACHT installierte Apps
—

PuzzleTouch
Erworben 16.09.2012
Installiert

Reader
Erworben 16.049 2012
Instalhert

Erworben 16.09.2012
Installiert

Installiert

202 Die heruntergeladenen Apps anzeigen



Apps vom Windows Store beziehen

Kostenpflichtige Apps erwerben

Sie haben eine App gefunden, nach der Sie schon lange gesucht und Bezahlvorgangs wohl vertraut sein. Andernfalls folgen Sie
haben oder die Sie aus anderen Griinden so sehr begeistert, dass einfach den angegebenen Schritten; Sie werden feststellen, dass
Sie bereit sind, Geld dafiir auszugeben? Wenn Sie schon einmal einem das Bezahlen ziemlich leicht gemacht wird.

online eingekauft haben, dirfte lhnen das Prozedere des Bestell-

Eine App kauflich erwerben w

@ Machen Sie im Store die gewtinschte App ausfindig. Nachdem Sie Apps gekauft haben, werden Ihnen bei lhren
' Klicken Sie auf der App-Seite auf Kaufen und dann nachsten Besuchen im Windows Store vielleicht Updates fiir
auf Bestdtigen. diese Apps angeboten. Wenn Sie Wert auf eine aktualisierte
o ) ) Version legen, klicken Sie auf das Update und dann auf
@ Melden Sie sich bei lhrem Microsoft-Konto an. Tz,
. J

@ Geben Sie Ihre Zahlungsinformationen sowie die
Rechnungsadresse an und klicken Sie dann auf
Absenden.

Geben Sie das Kennwort fur lhr Microsoft-Konto ein

© Gesundheit und Fitness & aops

Alle Preise w Sortieren nach Besonderheit ~

S

= © Zahlung und Abrechnung

o WinEno
J—F- 249 Zahlungsmethode auswéahlen QTRUSW
y baby Musie boxes (Lullaby) Neuwe Zahlungsmethode
. ®| Kreditkante

MetDaktar PayPal
= ok ook

Kostenlos
T-abc.net Weight Calculator Zahlungsinformationen hinzufigen

9
Kostenlos Kreditkartentyp *
visa =
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Apps bewerten und rezensieren

So wie Sie von den Rezensionen anderer Benutzer profitieren,
wenn Sie sie als Entscheidungshilfe beim Kauf einer App heran-
ziehen, kdnnen auch Sie andere an lhren Erfahrungen teilhaben
lassen. Sie kdnnen fiir jede aus dem Windows Store heruntergela-
dene App eine Bewertung abgeben. Wie Ublich steht ein Stern fir

Bewertung abgeben und Rezension
schreiben

' Starten Sie eine App und driicken
Sie Windows+l.

@ Klicken Sie auf Bewerten und Kritik
schreiben.

Einstellungen

@ Geben Sie Ihre Bewertung in Form
von Sternen ab.

@ Geben sie eine Uberschrift ein.
@ schreiben Sie Ihre Rezension.
@® Klicken Sie auf Ubermitteln.

ATV

Rezensionen mussen mit den Richtlinien des Windows
Store in Einklang stehen; andernfalls missen Sie damit
rechnen, dass sie entfernt werden. Wenn Sie auf eine
Rezension stoBBen, die anstoBig oder beleidigend ist oder
in anderer Weise gegen die Richtlinien verstoBt, kdnnen
Sie Microsoft dartber informieren, indem Sie auf die
Schaltflache Diese Rezension melden klicken.

Privacy Policy

Berechtigungen

204 Apps bewerten und rezensieren

T‘te‘

Bewerten und Kritik schreiben

eine schlechte Bewertung, finf Sterne bedeuten eine gute Bewer-
tung. Sie kdnnen auch eine Rezension mit maximal 500 Zeichen
verfassen, um |hr Ranking zu erldutern und fiir Sie bedeutsame
Details herauszustellen.

Rezension fur (| ocktail Flow schreiben

Ihre Bewertung (erforderlijn)

* %k k Xk X

= Tolle App!

Rezension (111/300 Zeichen)

Macht genau das, was man erwartet, ist auBerst nitzlich und sieht gut aus.
Klasse Animationen gibt's obendrein\

Ubermitteln Abbrechen

Nicht
verfiigbar

Tastatur

-Einstellungen andern



| ermine

g itol- n der heutigen schnelllebigen Geschaftswelt ist es wichtig,
In diesem Kap'tel' weltweite Kontakte zu pflegen und zu dokumentieren, Veran-
staltungs- und Reisetermine zu verwalten und sich fiir die Reise-
planung Uber das Wetter zu informieren.

Zum Verwalten lhrer Kontakte stellt Windows 8 die App
Nachrichten versenden Kontakte zur Verfiigung. Sie geben fiir jede Person Informationen
ein und kdénnen anschlieBend Uber die Nachrichten-App, per Mail
oder Uber Facebook Mitteilungen an die Kontakte schreiben oder
Kontakte an die Startseite anheften den Adressstandort von Kontakten tiber das Kartenmodul von
Bing ermitteln.

In der App Kalender geben Sie Termine ein und legen fest,
wann Windows 8 Sie an lhre Termine erinnern soll. AuBerdem
Mit Erinnerungen arbeiten kdnnen Sie Gaste zu Terminen per E-Mail einladen.

Einen neuen Kontakt hinzufiigen,
Kontaktdaten bearbeiten

Onlinekonten einrichten

Kalenderansichten anzeigen

Kalendertermine hinzufiigen

Wer viel reist, wird die Wetter-App zu schatzen wissen.
Zeigen Sie die Wettervorhersage fiir den aktuellen Tag oder fir
Einen Termin bearbeiten die kommenden Tage an und das sowohl auf regionaler als auch
auf nationaler sowie auch auf weltweiter Ebene.

Gaste zu einem Termin einladen

Einen Termin l6schen

Mit der Wetter-App arbeiten
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Neue Kontakte hinzufiigen

Mit der App Kontakte verwalten Sie effizient Ihre privaten und
geschaftlichen Kontakte. Sie geben Daten lber eine Person ein —
Name, Firma, E-Mail-Adresse, Telefonnummer, Adresse, Titel, Posi-
tion etc. Es steht auBerdem das Feld Anmerkungen zur Verfiigung,
in dem Sie zuséatzliche Informationen dokumentieren kénnen, wie

Einen Kontakt hinzufligen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
‘ Klicken Sie an beliebiger Stelle mit der

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

\,

Kachel Kontakte.

rechten Maustaste.

Wenn Sie bei der Eingabe von Kontaktdaten auf die
Schaltflache + Name klicken, kdnnen Sie weitere
Namensfelder einblenden. Fligen Sie z.B. die Felder
Vorname (phonetisch), Nachname (phonetisch) oder
Firma (phonetisch) ein, um dort die spezifische
Aussprache von Namen zu dokumentieren. AuBer-
dem gibt es die Namensfelder Zweiter Vorname,
Spitzname, Namenszusatz sowie Titel. Letzteres
dient der Angabe der Positionsbezeichnung, z.B.
Vizeprasident.
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© Kontakte

Freizeit Alle

c

H Constantin

F

H Frauke

Neuigkeiten H

H Hannah

Ich

H Irmgard

L

H Leander

M

H Marius

Geburtstag, Lieblingsfilm, Namen der Kinder oder was Sie sich
sonst zu dieser Person merken wollen. Mithilfe der App Kontakte
senden Sie Nachrichten oder E-Mails an einen Kontakt, posten
Mitteilungen auf dessen Facebook-Konto oder markieren seinen
Standort mit dem Kartenmodul von Bing.

0

H Otto

T

H Thorstes

U

H Ulli



Kontakte und Termine

@ Geben sie die Kontaktdaten in die Felder
ein.

@ Klicken Sie zur Anzeige weiterer Namens-
felder auf die Schaltflache + Name.

@® Klicken Sie zur Anzeige weitere Infofelder
auf die Schaltflache + Weitere Informa-

tionen.
. Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer Kontakt
Speichern.
Konto E-Mail V]itere Informationen
— . Privat @ Weitere Informationen
Position
Mame .
@ e )
Vomame Partnerinfo
Marlene Telefon .
‘_ Mobiltelefonnummer - Website
!\Imlmame ) 0170-123456789 Anmerkungen
| Lambrich
(@) reeton Weitere
Firma .
. o Informationsfelder
= L@ o anzeigen

‘_@ Name

Vorname (phonetisch)

Zweiter Vorname
- Nachname (phonetisch)

Firma (phonetisch)

Spitzname

Titel

Weitere Namensfelder
anzeigen

Namenszusatz
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Kontaktdaten bearbeiten

Umzug, Jobwechsel, neue Telefonnummer — es gibt viele Daten,
die sich immer wieder andern. Es ist sehr wichtig, die Daten Ihrer

Kontakte zu pflegen, damit sie stets auf dem aktuellen Stand sind.

Daten eines Kontakts andern

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Kontakte.

‘ Klicken Sie auf einen Kontaktnamen.

‘ Klicken Sie an beliebiger Stelle mit der
rechten Maustaste.

ATV

Wenn Sie fir einen Kontakt eine Adresse ein-
gegeben haben, kdnnen Sie die Adresse auf
einer Karte von Bing anzeigen. Klicken Sie dazu
auf den Kontakt und dann auf den Link Adresse
zuordnen. Fir diese Funktion muss lhr Rechner
Uber eine Internetverbindung verfiigen.

208 Kontaktdaten bearbeiten

© Kontakte

Freizeit Alle

c

H Constantin

F

H Frauke

Neuigkeiten H

H Hannah

Ich

Uberarbeiten Sie also bei Bedarf bereits vorhandene Kontakt-
daten oder fligen Sie zuséatzliche Informationen hinzu.

H Irmgard

L

H Leander

M

H Marius

0

H Otto

T

H Thorstes

U

H Ulli



Kontakte und Termine

@ Klicken Sie auf Bearbeiten.

@ Klicken Sie auf ein Feld und bearbeiten Sie
seinen Inhalt.

@® Klicken Sie auf ein leeres Feld und geben Sie
zusétzliche Daten ein.

@ Klicken Sie auf Speichern. ‘
Kontaktinformationen bearbeiten
MName E-Mail Weitere Informationen
.\o’or\"amc . .Pri-.’a':v ) @ Wailere Informationen
@ H a n n a h Hannah Marli@xyz.de
Konlakt Zweiter Viorname @ E-Mail
Marl
= Telefon
e E-Mail senden Nachname Maobiltelefonnummer
Marli@yz de [ | 0170123456789
Maobiltelef f
23456785 Ohoeonn @ roeton
Profil anzeigen . . Ahesse
e Weitere Deta :sg @ Name @ Adresse
Live
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Nachrichten an Kontakte senden

Wenn Sie fur Kontakte E-Mail-Adressen eingegeben haben und
Uber eine Internetverbindung verfligen, kdnnen Sie an diese Kon-
takte E-Mails versenden. Sie kdnnen dabei wahlen, mit welcher
E-Mail-App die Nachrichten gesendet werden sollen: Mail, Micro-

Eine E-Mail an einen Kontakt senden

‘ Klicken Sie in der Kontakte-App auf einen
Kontakt.

@ Klicken Sie auf E-Mail senden.

‘ Klicken Sie bei Bedarf auf die E-Mail-App,
in der die Nachricht verfasst werden soll.

@ Geben Sie einen Betreff ein.
@ Geben Sie die Nachricht ein.
@® Klicken Sie auf Senden.

@ Fra U ke n S?Ri[_legljﬂlj?mb[id]

An

Kontakt

Frauke

E-Mail senden
Frauke Wilkens&xyz de

Profil anzeigen

Weitere Details

210 Nachrichten an Kontakte senden

soft Outlook oder sonstige alternative Mail-Apps. In der Regel
werden die Nachrichten mit der App gesendet, die als Standard-
mailprogramm auf Ihrem PC eingerichtet ist.

L ~

Die in der App Kontakte gespeicherten Kontakte stehen
auch in anderen Apps zur Verfiigung. Wenn Sie beispiels-
weise in der App Mail mit der Eingabe eines Namens im
Feld An beginnen, wird eine mit den eingegebenen Zeichen
Ubereinstimmende Namensliste aus der App Kontakte ange-
boten. Klicken Sie auf einen angebotenen Kontakt, um ihn
als Adressat zu Gbernehmen.

Mehr anzeigen

!

Termine im Biergarten = ®

Hallo Frauke,
C]
waollen wir uns heute Abend Im Blergarten treffen und die weltere Terminplanung bee
viele Griifte
®
Sabine
P5. Bring Chris und Robert doch auch gleich mit. |

Gesendet von Windows-Mail



Onlinekonten einrichten

Wenn Sie mit Ihrem Microsoft-Konto mit Windows 8 verbunden
sind und Ihr PC lber eine Internetverbindung verfugt, kénnen
Sie in der App Kontakte eine Verbindung zu zahlreichen anderen
Konten herstellen, beispielsweise bei Facebook, Twitter, Google
oder LinkedIn. Voraussetzung ist, dass Sie bei den betreffenden

Eine Verbindung zu einem anderen Konto herstellen

. Zeigen Sie in der App Kontakte alle Kontakte an und klicken

Sie rechts oben auf die Verbindung zum Microsoft-Konto.
@ Klicken Sie auf Konto hinzufigen.
@ Klicken Sie auf einen Kontentyp.

(® Konto hinzufl.. &%

Facebook
f Verbinden

Microsoft
uebersetzen@live.de
Hatmail
Hotmail.com, Live.com, MSN

~
‘_ Konto hinzufugen
Twitter
Verbinden

Qutlook
Exchange, Office 365, Outlook.com
U
¢ LinkedIn
Ulli )
Verbinden

L) Google
.. Verbinden

Kontakte und Termine

Anbietern Uber ein Konto verfligen. AnschlieBend legen Sie in der
App Kontakte fest, wie Sie lhre Daten teilen und Informationen
anzeigen wollen. Wie Sie eine Verbindung mit einem Microsoft-
Konto erstellen, erfahren Sie in Kapitel 2.

. Melden Sie sich bei lhrem Konto beispielsweise mit
E-Mail-Adresse und Kennwort an.

. Klicken Sie in der App Kontakte rechts oben auf das
Verbindungssymbol zum hinzugefligten Konto.

?

Verbunden mt [T B

(® Mit einem Dienst verbinden

f Facebook-Anmeldung

Melde dich an, um dein Facebaok-Koats mit Micresolt ru verwenden.

Telefon oder |
£-Maik:

0
H Otto
Pt vergecen? T

H Thorster

Il
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Kontoeinstellungen andern

‘ Zeigen Sie in der App Kontakte alle
Kontakte an und klicken Sie rechts oben auf
die gewtlinschte Kontoverbindung.

@ Klicken Sie auf den Kontonamen.

@ Kilicken Sie auf Dieses Konto online verwalten.
@ Geben Sie bei Bedarf Ihr Kennwort ein.

® Nehmen Sie Einstellungen vor.

@® Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

(© Konten (© Facebook
E Microsoft Kontoname
uebersetzen@live.de Fre s

0
H Otto
B

H Thorstes

u

H Ulli

Konto hinzufugen

212 Onlinekonten einrichten

L ~

Verfiigt eine Person aus lhrer Kontakte-App tber ein
Konto bei einem Dienst, mit dem Sie verbunden sind,
kdnnen Sie die Kontaktdaten dieser Person anzeigen,
auf Nachricht senden klicken und ihr iber Messenger
bzw. die Nachrichten-App eine Nachricht schicken.

Faceboak
‘— Dieses Konto online verwalten

Microsoft-Konto

Facebook- Microsoft-Konto:
Benutzername: SabineGL
Sabine Lambrich Lambrich

uebersetzen@live.de

Wenn Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto als ,uebersetzen@live.de” anmelden,
nehmen Sie |hr Facebook-Konto mit, Passen Sie die Infarmationen an, die Sie
zwischen Facebook und lhrem Microsoft-Konto teilen.

Anzeigen von Facebook-Fr den und deren Neuigkeiten
Verfolgen Sie deren Aktivititen per Posteingang, Messenger oder Windows
Phone.

Chatten mit Facebook-Freunden
Und zeigen Sie ihnen dber Messenger und Windows Phone, wann Sie online
sind.

. Anzei von Facebook-Fotos und -Videos

D Verdffentlichen von Fotos und Videos auf Facebook
Mit Fotogalerie und Movie Maker 2011 kénnen Sie Daten auf Facebook
verdffentlichen und Ihre Facebook-Freunde markieren.

Teilen auf Facebook
Teilen Sie Statusupdates, Fotos und Dokumente mit Ihren Facebook-Freunden
Gber Messenger, SkyDrive und Windows Phone.

‘_ Speichern Abbrechen

Diese Verbindung vollstandig entfernen




Kontakte und Termine

Kontakte an die Startseite heften

Wenn Sie mit einer Person in lhrer Kontakte-App regelmaBig in betreffenden Kontakt, um die Kontaktdaten anzuzeigen. Senden
Verbindung stehen, bietet es sich an, den Kontakt an die Startseite Sie dann eine Mail oder zeigen Sie weitere Informationen an.
anzuheften. Klicken Sie dann einfach auf der Startseite auf den

Einen Kontakt auf der Startseite
verfuigbar machen

‘ Klicken Sie in der Kontakte-App auf .
einen Kontakt, um ihn anzuzeigen. ®© Marius

@ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste. Kontakt Neuigkeiten  ase snzeigen

@ Kilicken Sie in der Leiste auf An Start-
menii anheften.

Machricht senden

Facebook

Adresse zuordnen

West Vancouver

@ Geben Sie einen Namen fiir das anzu-
heftende Element ein.

@ Klicken Sie auf An ,Start” anheften.

@® Klicken Sie bei Bedarf auf der Startseite
auf den angehefteten Kontakt.

Profil anzeigen -

Weitere Details

on Showtime Sunday

Meine oreilly.de —
Lieblingssite Willkommen...
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Kalenderansichten anzeigen

StandardmaBig wird in der Kalender-App der gesamte aktuelle durch Klicken auf die Schaltflache Heute schnell und einfach zur
Monat angezeigt. Fir eine detaillierte Kalenderdarstellung stellt zuvor angezeigten aktuellen Tages-, Wochen- oder Monatsansicht
die App zwei weitere Ansichten zur Verfligung: die Tages- und zurlickschalten.

die Wochenansicht. Wenn Sie im Kalender blattern, kbnnen Sie

Eine Kalenderansicht wahlen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel 31
Kalen del’. Freitag

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste an belie-
biger Stelle in der Kalender-App.

@ Wihlen Sie unten in der Leiste die Schaltflache
Tag, Woche oder Monat.

@ Klicken Sie nach dem Blattern im Kalender auf
Heute, um zum aktuellen Datum zurlickzu-
11

sehatten | | =

August 2012

Montag Diienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

Sie kdnnen im Windows-Kalender einen neuen
Termin entweder in Ihrem Kalender, im Kalender 20 21
der deutschen Feiertage oder in lhrem Geburts-

tagskalender eintragen. lhre Termine werden m
in der Kalender-App standardmaBig in Blau,
Geburtstagstermine in Weinrot und Feiertags-
termine in Lila angezeigt.
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Kontakte und Termine

Termine in den Kalender eintragen

Tragen Sie lhre geschaftlichen und privaten Termine in den
Kalender von Windows 8 ein. Sie kdnnen dabei eine Vielzahl von

einladen.

Details eingeben, wie Beginn, Dauer, Ort, Haufigkeit des Termins,

Einen Termin einfligen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Kalender.

‘ Klicken Sie auf ein Datum bzw. in der
Tages- oder Wochenansicht auf eine
Uhrzeit.

@ Geben sie Titel und Beschreibung ein.

‘ Legen Sie die Termindetails fest,
z.B. Dauer und Ort.

‘ Klicken Sie auf die Schaltflache
Speichern.

ATHVAL

Soll ein Termin in regelmaBigen Intervallen
stattfinden, wahlen Sie das Intervall in der
Dropdownliste Hdufigkeit aus. Der Termin
wird im angegebenen Intervall in den
Kalender eingetragen. Bei der Bearbeitung
eines solchen Serientermins kdnnen Sie
wahlen, ob Sie nur diesen Termin oder alle
Termine dieser Serie andern wollen.

~

Diese Woche

Mo, 27. Aug Di, 28, Aug Mi, 29, Aug

?

02 Sonntag v | | September v | | 2012 W

Details

Wann

Start

10 W 00 W

Dauer

2 Stunden w

Ort

Eulturzentrum

Kalender

B Sabines Kalender—ueberselzenShvede

Haufigkeit

Jeden Monat

Do, 30. Aug Fr. 31, Aug Sa 1. 5ep S0, 2.5

Sonntagsbrunch

Erinnerungsintervall, ja sogar Kontakte zu diesem Termin per Mail

i Geburtstag von Rosi..

@

Naten mitbringen ~

L

Wenn Sie fir einen Termin Start und
Dauer eingeben, berechnet die Kalender-
App automatisch das Terminende. Alterna-
tiv wahlen Sie als Dauer Benutzerdefiniert

und geben das Terminende direkt ein.
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Erinnerungen einrichten

Ein wichtiger Grund fiir das Einfligen von Terminen in den erinnert werden wollen, seien es 15 Minuten, 30 Minuten oder ein
Windows-Kalender ist die Tatsache, dass die Kalender-App eine Tag vor Félligkeit. Die Erinnerung an féllige Termine wird per Mail
Erinnerung fur anstehende Termine ausgibt. Beim Erstellen eines an Sie gesendet.

neuen Termins kdnnen Sie angeben, wann Sie an den Termin

Das Erinnerungsintervall festlegen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel

Kalender.
@ Klicken Sie auf einen Termin oder unten
in der Leiste auf Neu. ® ®
L. . Details Sonntagsbrunch H) (X
‘ Geben Sie fir einen neuen Termin
. . . . Wann ~
die Termindetails ein. o
02 Sonntag ~ | | september v | | 2012 W Noten mitbringen ~
@ Klicken Sie auf den Link Mehr anzeigen Star
und 6ffnen Sie die Dropdownliste 0 vifoo ~
Erinnerung. Daer
2 Stunden ~
@ Wihlen Sie, in der Dropdownliste, :
wann eine Terminerinnerung an Sie i‘“mmm
gesendet werden soll.
Kabender
‘ Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern. B Sabines Kalender—uebersetzen@iive.de

Erinnarung

Haufigkeit
Jeden Monat V:

Wenn ein Termin besonders wichtig ist
oder Sie flr einen Termin bestimmte Vor-

30 Minuten w

® e bereitungen zu treffen haben, lassen Sie
were e FMinuten sich mehrfach erinnern. Setzen Sie die
‘__‘““’“”"" Erinnerung z.B. auf eine Woche vor dem
30 Minuten

Termin. Nach Erhalt der Erinnerung setzen
Sie die Erinnerung erneut auf z.B. einen

8 sunden Tag vor dem Termin und ein drittes Mal
1 auf eine Stunde vor dem Termin.

1 Wache
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Kontakte und Termine

Kontakte zu einem Termin einladen

Wenn Sie andere Personen Uber einen Termin auf dem Laufen- E-Mail-Adressen der entsprechenden Kontakte angeben. Die
den halten bzw. Personen zu einer Konferenz oder einer Party Einladung wird dann per Mail zugestellt.
einladen mochten, kdnnen Sie beim Eintragen des Termins die

Eine Einladung versenden

@ Klicken Sie im Kalender auf einen einge- Details Sonntagsbrunch D)
tragenen Termin oder unten in der Leiste on
auf Neu. [uturzentrum WS e

Kalender

‘ Klicken Sie auf das Feld Wer und geben
Sie eine Mailadresse ein.

B Sabines Kalender—uebersetzen@live.de

Haufigkeit

‘ Wahlen Sie in der Liste einen Eintrag aus eden Monat S
oder tippen Sie die Adresse fertig. Eiionenung
Il.‘;!un.:ln vl
‘ Klicken Sie auf Einladung senden. - '
tatus
IB:whlI‘llql vi
Wer

‘—w A SakineGL Lambrich  Frauke )

Wenn Sie auf das Pluszeichen neben der Dropdownliste
Wer klicken, wird die App Kontakte gedffnet. Wahlen

Sie dort den Kontakt aus, an den die Einladung gesendet
werden soll, und klicken Sie auf Hinzufiigen.
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Termindetails bearbeiten

Sie kdnnen einen bereits eingegebenen Termin jederzeit bearbei- z.B. den Ort oder den Beginn. Alle Anderungen werden nach dem
ten. Andern Sie auf seiner Details-Seite die betreffenden Daten, Speichern automatisch im Kalender aktualisiert.

Einen Termin andern

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die

Kachel Kalender. Diese Woche .
‘ Klicken Sie auf einen eingetragenen - - : : Dies ist eine Terminselie.
Termin el 1
: 9 Element &ffnen Serie &ffnen

‘ Wahlen Sie im Fall eines regelmaBig - m Sonntagsbrunch
0 Eudturzentrum

stattfindenden Termins, ob nur der
aktuelle oder der gesamte Serientermin
bearbeitet werden soll. = T

Lindengarten

@ Geben Sie auf der Details-Seite die
noétigen Anderungen ein.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache ?
@

Speichern.
Details Sonntagsbrunch @ ®
@— m - - A
Dauer Noten mithring ~
2 Swnden W
Ort
Kulturzentrum - kleiner Saal im ersten Stock
Kalender

W Sabines Kalender—uebersetzen@live.de
2
Haufigkeit

Wurden bereits Personen per Mail zu alla 4
diesem Termin eingeladen, sollten Sie
eine aktualisierte Einladung an den im
Feld Wer angegebenen Personenkreis
senden.
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Kontakte und Termine

Einen Termin loschen

Kann ein Termin nicht stattfinden, sollten Sie ihn aus lhrem die gesamte Serie geldscht werden soll. Fiir geldschte Termine
Kalender I6schen. Im Fall von regelmaBig wiederkehrenden Ter- werden keine Erinnerungen mehr gesendet.
minen kdnnen Sie bestimmen, ob nur der aktuell gewahlte oder

Einen Termin entfernen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Kalender.

‘ Klicken Sie auf einen eingetragenen
Termin.

@ Klicken Sie rechts oben auf der Details-
Seite auf Termin I6schen.

‘ Bestdtigen Sie die Abfrage durch Klicken
auf Léschen.

W00 Sonntagsbrunch

P

Details Sonntagsbrunch @ ®
f'“"" . ) ) Sonntagsbrunch loschen?

02 Sonntag v | | september v || 2012 v Moten mitbringen

Start I

[0 ~|[o0 ~] |

Dauer

[ 1 Stunde W ]

L d ~

Wurden zum zu |6schenden Termin andere Personen
eingeladen, wird abgefragt, ob die Eingeladenen per
Mail informiert werden sollen. Klicken Sie auf Senden
oder auf Nicht senden. In beiden Fallen wird der Termin
anschlieBend geldscht.
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Die Wetter-App in verschiedenen Ansichten 6ffnen

Die Wetter-App informiert Sie standardmaBig tber die Wetter- Wetterchroniken, Durchschnittswerte etc. gezeigt. Das Hinter-
bedingungen der néachsten Tag am als Standard festgelegten grundbild der Wetter-App spiegelt das Wetter des jeweils ange-
Standort. Wenn Sie in der Wetter-App nach rechts scrollen, zeigten Ortes wider.

werden stiindliche Vorhersagen, verschiedene Wetterkarten,

Die Wetter-App offnen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel -

Wetter. ShE

@ Klicken Sie auf den nach unten zeigenden
Pfeil, um weitere Informationen wie Wind,
Sicht etc. einzublenden. (Sind diese Informa-
tionen bereits zu sehen, wird ein nach oben
zeigenden Pfeil angezeigt, mit dem diese
Informationen wieder ausgeblendet werden
konnen.)

@ Klicken Sie auf den nach rechts zeigenden
Pfeil, um die Vorhersage fiir weitere Tage
einzublenden.

MADRID, SPANIEN

o] 502
Mivp o/ 17 "
) i
Sonnig (Klar) 28°/13°  28°/13°  29°/16°

Um zwischen Celsius und Fahrenheit hin- Sonnig (Kiar) 5 Kiar
und herzuschalten, klicken Sie mit der

rechten Maustaste in der Wetter-App und
dann unten in der Leiste auf Zu Fahrenheit

wechseln bzw. auf Zu Celsius wechseln.
\. J
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Kontakte und Termine

Standorte in der Wetter-App auswahlen

Sie kénnen in der Wetter-App nicht nur das Wetter fiir lhren bevorzugten Standorte in die Favoritenliste auf und zeigen Sie das
aktuell gewahlten Standort, sondern flr einen beliebigen Ort jeweilige Wetter in Celsius oder Fahrenheit an.
irgendwo auf der Welt anzeigen lassen. Nehmen Sie dazu lhre

Einen Standort hinzufiigen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Wetter.

‘ Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in die Wetter-App.

‘ Klicken Sie oben in der Leiste auf Orte.
@ Klicken Sie auf das Pluszeichen.
‘ Beginnen Sie mit der Ortseingabe.

‘ Wahlen Sie einen angebotenen Eintrag
in der Liste aus oder beenden Sie die

Eingabe und klicken Sie auf Hinzufiigen.
Standort eingeben

% B 00—

FAVORITEN Hamilton, ON, Kanada

Hamilton, Bermuda ’

Hamilton, Waikato, Neuseeland

*
©
%

flgen I I Abbrechen

Hamar, Hedmark, Norwegen

Um einen Ort als den standardméBig angezeigten Ort
auszuwahlen, klicken Sie auf der Favoritenseite mit der
rechten Maustaste auf den entsprechenden Ort und
dann unten in der Leiste auf Als Standard festlegen.

Standorte in der Wetter-App auswahlen 221



MUMNCHEN, BY

Eine detaillierte Wettervorhersage
anzeigen

Wenn Sie die Wetter-App 6ffnen, stehen Ihnen
Wetterdetails wie Temperatur, Wind, Sichtweite und
Barometer flr das aktuelle Datum und den aktu-
ellen Standardstandort zur Verfligung. Des Weiteren
werden verschiedene Quellen fir eine detaillierte
Wettervorhersage angeboten, z.B. Foreca, Weather ’I 30
Underground oder AcculWeather.

Meist Sonnig 4° 132/5% 115/55 14°/6°
Wetterdetails anzeigen TS g

ENE 8 kmph 10 ke

' Klicken Sie in der Wetter-App auf den nach
unten zeigenden Pfeil, um Wetterdetails ein-
zublenden. Durch Klicken auf den nach oben
zeigenden Pfeil blenden Sie sie wieder aus.

6% 1019 mbar

' Klicken Sie auf den Link eines Wetterdienstes.
' Zeigen Sie mithilfe des gewahlten Dienstes comemn | ot tomeen 1o

FoeecaiVeather for Andeoid - new version avallable now!

Wetterinformationen auf der Website an.

comdiract Girokanto +50€
ARtAEprAmIE. ONne Mindest- Gektngang
Girckont ertfinent
OIS A
% . Flug nach Ncuswhnd
o5 = Buropa =+ Dewischiand - MONRCREN = 2y Men Weller bnculligen 1% trkangen | UE DACH Heusesiand
= Aul newzealand com finden Sie Gantas-Floge nach
Wetlcrharle, Deutschland
Munchen i AL
| Region Porto ontdecl:en
Aktuelle Wetterlage 3-Tage-Trend | Besuchen See die Dours-Region, Probieren Sie
E e § Ilmmlmlb viene
¢ +14°C  Gorinms Tompecsur o1 ewle Moo Metauch |
[ : Lutdruck 10188 898 »hy |Rn|inblz Emm
)7(\ F= 2MS Tagunk -8" » e ]
QM Foc Bl SR |m:re herel
E Mar +14*  Mar +18° Mar 413 | pesstam sact o F ot > |
Sonnengsigang 0723 Loche e
Sonnenusteang 1837 4 ¥ !

| Brought i you by Norsegan gas from Stalc. Reas

Wenn Sie von der Wetter-App zur Website 0 w20 0w o 4 e oo
o B e BRSSP N

eines Wetterdienstes wechseln, kdnnen Sie in
der Regel auf der Site den Standort andern,
langfristige Prognosen anzeigen, Radarkarten
einblenden u.v.m.
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Kontakte und Termine

Wetter weltweit

Die Wetter-App bietet eine Zusammenfassung des weltweiten Stadten hin und her, beispielsweise in Asien zwischen Peking und
Wetters auf einen Blick. Die Karte enthalt die Temperaturen in Tokyo. So kénnen Sie sich schnell Gber das Wetter weltweit bzw.
Celsius und Fahrenheit fur alle fiinf Kontinente. Dabei wechselt die Uber das Wetter in den dort abgebildeten Stadten informieren.

Darstellung pro Kontinent zwischen jeweils zwei verschiedenen

Die Weltwetterkarte anzeigen

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in die Wetter-App.

@ Klicken Sie oben in der Leiste auf Wetter
weltweit.

‘ Klicken Sie auf eine beschriftete oder @ WETTER WELTWEIT
auf eine als Punkt dargestellte Stadt, um
hierfir Wetterdetails anzuzeigen.

~ Aslen [/ Mittlerer Dsten
HNordamerika
turapa
- o

Afrika

sadamerika

ATV ~ -

Wenn Sie nicht auf eine Stadt, sondern auf einen Kontinent
klicken, wird die Wetteransicht auf den Kontinent und seine
groBeren Stadte reduziert. Rechts wird eine Leiste mit den
Stadten des jeweiligen Kontinents angezeigt. Klicken Sie dort
auf einen Eintrag, um zur Wettervorhersage fir die entspre-
chende Stadt zu wechseln.

Australien / Pazifik

183/ 7%

et am Freitag, 31, August 2012 153139
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Wege finden mit
der Karten-App

m Tagt'églich den richtigen Weg oder neue Wege zu finden —
zu Geschéftsterminen, Verabredungen zum Essen, Konzert-
oder Theaterbesuchen —, ist ein Bereich des Lebens, in dem viele

W Die Karten-App 6ffnen und kennen- von uns sich mittlerweile auf ein elektronisches Gerat verlassen.

lernen Die Karten-App gehort zum Lieferumfang von Windows 8 und
B Eine Kartenart auswahlen bietet einige sehr nutzliche und benutzerfreundliche Features.
B Nach Orten suchen .Sie kdnnen damit den alftuellgn Standort Ihres Gerats
bestimmen (besonders praktisch flir Notebooks und Tablets),
B Informationen tber einen Ort Wegbeschreibungen von A nach B abrufen, die Erde aus der
anzeigen Vogelperspektive betrachten und Schleichwege finden, um

dem morgendlichen oder abendlichen Berufsverkehr zu ent-
kommen. Die Zoomfunktion hilft, Details zu erkennen oder den
B Wegbeschreibungen anzeigen Uberblick zu bewahren und eine Route in der Karte zu verfolgen.
Sie kdnnen sogar Informationen Gber Unternehmen und Attrak-
tionen abrufen oder rasch zu Onlinesuchergebnissen oder rele-
vanten Websites wechseln, um sich zusatzliche Informationen zu
besorgen.

B Die Verkehrslage beobachten
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Die Karten-App 6ffnen und kennenlernen

Stellen Sie sich vor, Sie wagen sich auf einen Ausflug, nur mit einer
gedruckten, gefalteten Karte im handelstiblichen Format bewaff-
net. Zuerst suchen Sie lhren Ausgangspunkt, um dann nach und
nach die Karte zu entfalten, zu drehen, die Knicke und Risse zu
glatten (immer in Gefahr, dem Fahrer die Sicht zu nehmen oder
ihm eins Gberzuziehen), um schlieBlich eine Route auszuklam-

Grundlegende Bedienung

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Karten.

@ Klicken Sie auf das Plussymbol, um
einen Ausschnitt zu vergroBern.

sern — wenn Sie Glick haben. Elektronische Karten machen da
das Leben einfacher. Wenn Sie die Karten-App 6ffnen, kdnnen Sie
Kartenausschnitte mit einem Klick vergréBern und verkleinern, um
mehr oder weniger Details im Blick zu haben, rasch Ihren Standort
bestimmen und dann mit einer simplen Klick-und-Zieh-Aktion
den Kartenausschnitt andern, um Orte in der Nahe zu finden.

Lo ~

Wenn Sie einen Ort in der Nahe der aktuell
angezeigten Gegend suchen, der derzeit
nicht sichtbar ist, verkleinern Sie zuerst die
Darstellung, machen die gesuchte Stelle aus-
findig, ziehen die Karte, um den Ort auf dem

—
. . . Hesligk) 0 c - . Joy
@ Klicken Sie auf das Minussymbol, " i | Bildschirm zu zentrieren, und vergréBern o)
um den Ausschnitt zu verkleinern. Nt 8 ETa dann die Darstellung wieder.
Klick d ziehen Si Obivg" Heusad Altenmarkt a.d. Al T e T ey N
icken und ziehen Sie, um Pl Fridofing andort b Sacht
angrenzende Gebiete anzuzeigen. A NN e by e Pl RN Dy o 59
. . . Sankt Georgen Martering _ Untereching b Secham  Mattsee Reitsham
@ Klicken Sie mit der rechten Maus- - bavoiding Teuchitaching ey T ingdses R S
. . Merdderham A I salzburg Matzing Spariwag
taste, um die Symbolleiste anzu- TR ) g TN R Gbermam Sew
H Eggsaint
zeigen. .
g Wedhiom  Taing Weidach We  cherg Pubing Lacinitert \ Mahtach »H ;I
i i [ 4 usshor : w henn ur
@ Klicken Sie auf Mein Standort, @_@ \ Nussdor ool PR ... segkchen i e
M haem: A e hanram o
um die Umgebung lhres G Gatata. R 7 i\ Moo
aktuellen Aufenthaltsorts Traunsein ol et Ssadort-Surheim Bivharen  Cogendard  Unaing
a nZUZEIgen . = " Grabenitatz : \’N"'.'Wf-‘ e e i 1 NG ;r:un-i L Freilaming mm:';ulrlmﬂ alewy
sisham s [ Jesenberg Frawdling Vacherbueg r T
rsoe . i =
! s o9 - vngten Aning Siefenhen  SaIZbUTG
Bergen Wagir My Koppl
St Osterbuchbery b au ..Hlmml‘-ll'.llh r
Grassan  Ssudach-Egerndach 3 s = q}cnhclm T :
i oo Piding & ..El Elsbethen
e Marguartstein bl z 2
Haislberg
Unterwossen
Oiragning

ruchenhausen
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Eine Kartenart auswahlen

Es gibt zwei Ansichten in der Karten-App: Stadtplanansicht und
Luftaufnahme. Die Stadtplanansicht entspricht im GroBen und
Ganzen der herkdmmlichen StraBenkarte mit StraBen, Gewassern
und verschiedenen Wahrzeichen, die durch einfache, zweidimen-
sionale Abbildungen représentiert werden. Die Luftaufnahme ist,

wie der Name schon sagt, ein echtes Foto, auf dem Griinflachen,
StraBen und andere topografische Merkmale zu sehen sind. Sehen
Sie sich beide Ansichten an und treffen Sie lhre Entscheidung auf
der Basis der bendtigten Informationen.

Die Kartenart andern v i . ,
Hesligkreuz i, Gstesmiething Weichies o A g
K (‘I\L‘I‘ID Salling @ Wakerti
Katterbau v
R Trostberg v "
. . . ayerholen
@ Klicken Sie mit der rechten Maus- e chaam Tabenl | e
. . .. . 1 S, Taning Sank1 Paileon Perwang i Graberses Lachen
taste in die gedffnete Karten-App, Mg Neaa AR 2 e paling Frdoting
Stein an der Traun Bemdor! be Saltburg
um die Symbolleiste einzublenden. SN TON  Upercdng  Unberg  Miatbh Rt Bt i)
Pittenhart Seeon-Seebruck
. . . . Sankt Cn:on;cn Murtering Unitereching oot Socham Martsee Ripitsham
" . M
@ Klicken Sie in der Symbolleiste Pockgng Truchaching Traunreut Tachio £ rociibed
i Kirchanschéring Obermdort bei Watsing i
auf Kartenart. P, & 4
TR | Fanbuch aestiick Matring Waging a. See  See Watzing * Kulbing Leip sl 1 G
. . . . . . RR
b f
@ Klicken Sie auf die Ansicht, die Sie e Wedah . S <% Leoberor . e
. ol
Mussaord P piictian |
wiinschen. o Welbhausen g g\ ekt STl
“f(e:b"':'ci Chieming o ]
STEE Gatadt Emtendort chonram
g Chiemsee Wolkersdort g yendort et g i)
751 Traunstein sile Harhring Sasidort-Sucheim Elivhausen  Eugenddrf  Unaing
fary
;:ﬁ Haslach Lot
Sewthal 5 Vachendorf Teisendorf Silridont Lengfelden Tiling Falbam
b'JD'.‘l\ilu.!. e e B Freilassing /parghaim
harm {ns0] o [] Teenberg Fusidig Vachenhoeg @
Siegsdort e
z'c‘lnauJ Ubersee b Voglng = Salzbu
- Bergen Mool Koppl
s Osterbuchbery Mebau ~  Stadtplanansicht
[ Wals <
e Gachall [ b |
Grassaay | ki i Adigen Luftaufnahme
Piding Elsbethen
e Ruhpolding Iz b

Luftaufnahmen sind keine Echtzeitbilder. Die
Aufnahmen sind vielleicht ein paar Monate oder
auch schon Jahre alt, sodass neue Bauten oder
StraBen nicht unbedingt verzeichnet sind.
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Nach Orten suchen

Wenn Sie einen bestimmten Ort suchen und nicht lange auf einer
Karte herumziehen und -zoomen mdchten, geben Sie einfach die
Adresse ein und Uberlassen den Rest der in Windows integrierten

Einen Ort suchen lassen

@ Geben Sie auf der Startseite einen
Suchbegriff, z.B. pizza ein.

' Klicken Sie in der Suchen-Leiste auf
die Kategorie Karten.

' Wenn fiir den Suchbegriff mehrere
Ergebnisse gefunden werden,
werden sie oben am Bildschirm-
rand angezeigt; klicken Sie auf
eine der Adressen, um sie in der
Karte anzuzeigen.

' Klicken Sie mit der rechten
Maustaste in die Karte, um die fors
Symbolleiste mit den verflig- sy pm
baren Tools einzublenden, wenn R
Sie die Suche verfeinern méch-
ten oder eine Wegbeschreibung
brauchen.

Suchen

‘ Dateien

228 Nach Orten suchen

Suchfunktion. Adresse in diesem Sinn kann auch der Name eines
offentlichen Wahrzeichens (wie Deutsches Museum), eine Stadt
wie Hamburg oder eine StraBe mit Hausnummer sein.

g Gowusstwie \
Wie erwahnt, missen Sie sich bei der Suche
nicht auf eine Stadt oder Adresse beschran-
ken. Sie kdnnen auch Begriffe wie Trattoria
oder Bed and Breakfast eingeben, um
nahe gelegene Orte eines bestimmten Typs

oder einer bestimmten Kategorie zu finden.
\ J

?

1 Casa della Pizza
Rurnfordstr. 2
Munchen Munchen Munchen

2 Pizza Mdvin
Alter Messeplatz 4

3 Pizza Hut
Leopoldstr. 60
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Informationen liber einen Ort anzeigen

Eines der wunderbaren Features der Karten-App ist die Art, wie
sie mit dem Internet vernetzt ist, um Einzelheiten tber einen

Standort wie Offnungszeiten eines Restaurants oder Bewertungen wechseln.
von Hotelgasten in Erfahrung zu bringen. Bei Geschéften, die

Standortinformationen anzeigen

@ Klicken Sie bei einem Ort, der auf der
Karte angezeigt wird, auf die Schaltflache
Information.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Weg-
beschreibung, um zu erfahren, wie Sie zu
diesem Ort kommen, oder klicken Sie
auf die Schaltflache Internetseite, um die
zugehorige Website zu besuchen.

@ Positionieren Sie den Mauszeiger in
der oberen linken Ecke des Bildschirms
und klicken Sie auf die Kartenminiatur,
um zur App zuriickkehren.

in der Karten-App verzeichnet sind, kdnnen Sie Uber einen Link
in der Karten-App haufig direkt zur Website dieses Unternehmens

@ Hofbrauhaus am Platzl

Platzl 9

Bayem 80331

ATV

Beim ersten Aufruf der Karten-App werden Sie

jederzeit wieder riickgangig machen.

gefragt, ob die App lhren Standort ermitteln darf.
Wenn Sie zu diesem Zeitpunkt mit Nein geantwortet
haben, jetzt aber doch die Vorteile dieser Funktion
nutzen mdchten, kdnnen Sie lhre Entscheidung revi-
dieren. Offnen Sie dazu die PC-Einstellungen, klicken
Sie auf Datenschutz und dann auf den Schalter unter
Ich bin einverstanden, dass Apps auf meinen Stand-
ort zugreifen. Diese Einstellung kénnen Sie natirlich

E
]
5

www hofbraeuhaus.de/de/index_de htm (IE__J‘) C{j @
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Die Verkehrslage beobachten

Wenn Sie in einer GroB3stadt oder einer anderen dicht besiedelten
Gegend leben, kdnnen Sie in der Karten-App auch Verkehrsinfos
anzeigen, sofern Sie eine Internetverbindung haben. Die aktuelle

Verkehrssituation wird mit farbig codierten StraBen dargestellt:

Verkehrsinfos anzeigen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Karten, um die App zu 6ffnen.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Karte, um die Symbolleiste

einzublenden.

@ Klicken Sie ggf. auf Kartenart und
wahlen Sie Stadtplanansicht.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache
Verkehrsinfo. Klicken Sie erneut auf
Verkehrsinfo, um die Funktion wieder

auszuschalten.

Behinderungen.
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rechtzeitig eine alternative Route wahlen.

In Kleinstadten oder landlichen Gegenden, in denen die
Verkehrssituation selten so genau beobachtet wird, halt
sich der Nutzen der Verkehrsinfo vermutlich in Grenzen,
doch in Ballungsgebieten und Metropolregionen kdnnen
Sie sich nahezu in Echtzeit Gber Staus, Unfélle und andere
Hindernisse in den Hauptverkehrsadern informieren und
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Wegbeschreibungen anzeigen

Der Blick in eine Karte der Umgebung kann eine erste Orientie-
rungshilfe sein, aber der Hauptzweck eines Kartenprogramms ist
die Antwort auf die Frage »Wie komme ich am besten von A nach
B?«. Nachdem Sie den Ausgangspunkt und das Ziel eingegeben

Eine Route berechnen

@ Klicken Sie in der gedffneten 488 km, 4 h. 22
Karten-App mit der rechten min

Maustaste und klicken Sie
in der Symbolleiste auf Weg-
beschreibungen.

@ Klicken Sie in das Feld A und

nburg vor der Hohe b chahb I nedkcivien
ikfurt am Main L5
fenbach am Main , Schweint

geben Sie die Startadresse [ ASRNEnburg - paimaar BT
oder den Ausgangsort an. HEd) N enteid
st i d  Wurzburg

@ Klicken Sie in das Feld B und L1 oy il 7 T
geben Sie die Zieladresse oder 3.2 e i
den Zielort an. sonbhg 4294 Mergenthcim

elber:

@ Klicken Sie auf die Pfeilschalt- 2 oy Sttty ol
flache Wegbeschreibung Sraveim o
anzeigen. @ onn # ailsheim

Schwabisch Hall s

@ Um die Strecke in der Karte _iglaheim Bisingen Elhwangen (4

anzuzeigen, klicken Sie auf ein “Adlen

zheim

Stuttgart
A

Segment der Wegbeschrei-

berg Schwibisch Gmind
b 2 Esslingen am | B4ce _Heidenhoim
ung. igen Negker
DG, Geislingen an der Giengen
singen L h T teige

Um die Route und die Angaben in den Feldern A und B
zu entfernen, zeigen Sie wieder die Symbolleiste an und
klicken dann auf die Schaltflache Karte léschen.

haben, kann das Programm die Route berechnen, die Entfernung
in Kilometer und die bendtigte Fahrzeit ermitteln und eine detail-
lierte Wegbeschreibung mit StraBenbezeichnungen und Abzwei-
gungen erstellen.

Stuttgart, BW, Deutschland 0,1 km

‘Verlassen Sie B14 / Hauptstatter Nehmen Sie an der Ausfahrt 2 g besch reibung
Strabe in Richtung l'" Hauptstatter Strale die Auffahrt
Fangelsbachstrale rechts auf Hauptstatter Strafie / Py Stuttgart, BW, Deutschland
Osterreichischer Platz
Prag, Tschechsche Republi X
' — Kronach & Karksba
l;“-,-_‘."f,q‘l N Rehay L Fa!kul-au_
yon g e ‘.“ aithro JEger Schlaggerm,
B bt :-;J:e’g _Bayreuth Hasktredhwite Macjenbed
Kemnath Tirschghreuth
Forchheim fognir w29 Weldenin der 53
] [ a9 | _ Oberpfalz,_
Erlangen’ e o Halyiay
. Pegnitz
Fiirth-| ™ Ambarc Obervechtach 1.,
Nirnberg ]
Schwabuth Neumarkt in der JSehwandort. (5531 aibeoiErenrese
e T b “Oberplalz u : -
Harrieden f Ruoding =
Blrglengenteld .
D:l‘.-h Burg L WViechtac!
Greding i .Regensburg [£53)
2GSt Treuchily m Mitterfels
.waes] MOchten Sie den Weg auch zurlickfahren, lassen Sie
wan] Sich die Route in umgekehrter Richtung anzeigen, weil
der Riickweg aufgrund von EinbahnstraBenregelungen,
gesperrten StraBen oder Baustellen vom Hinweg abwei-
chen kdnnte. Vertauschen Sie dazu Ausgangs- und Zielort,
indem Sie auf die Schaltflaiche Umgekehrte Wegbeschrei-
bung anzeigen im ersten Feld und dann im zweiten Feld
wieder auf Wegbeschreibung anzeigen klicken.
\ J
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In diesem Kapitel:

Eine Bildbibliothek anzeigen

Ein Foto als App-Kachel oder als
Sperrbildschirm verwenden

Nach einem Foto suchen

Eine Diashow zeigen

Ein Video kaufen oder leihen
Nach einem Video suchen

Ein Video abspielen

Die Webcam einstellen

Ein Foto mit der Webcam machen

Ein Video mit der Webcam aufnehmen

Fotos und Videos mit den Kamera-
werkzeugen bearbeiten

arbel

eim Arbeiten mit lhrem Computer haben Sie es nicht nur

mit Wortern und Zahlen zu tun. Der Einsatz verschiedener
Medien wie Fotos und Videos gewinnt immer mehr an Bedeutung.
Hierzu gehort vor allem die gemeinsame Nutzung und Weiter-
gabe dieser Medien.

Windows 8 stellt drei integrierte Apps fur das Aufnehmen
und Verwalten von Fotos sowie zum Kaufen und Wiedergeben
von Videos zur Verfiigung. Verfiigt Ihr PC lber eine Webcam,
kdnnen Sie damit sowohl Fotos machen als auch Videos auf-
nehmen.

Die Apps Fotos, Videos und Kamera sind einfach in der
Anwendung. Sie verfligen aber dennoch tber verschiedene Werk-
zeuge u.a. zum Zuschneiden von Fotos, Abspielen von Diashows
oder Anfertigen zeitverzogerter Aufnahmen.
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Eine Bildbibliothek anzeigen

Fotos und Bilder werden in Bildbibliotheken sortiert. So gibt es dern, die Sie auf Websites zur gemeinsamen Nutzung von Fotos
auf Ihrem PC eine Bibliothek mit den Bildern des Ordners Bilder, mit anderen (z.B. auf Flickr) abgelegt haben.
eine andere mit Facebook-Fotos und weitere Bibliotheken mit Bil-

Eine Bildbibliothek 6ffnen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Kachel Fotos.
Ein Geral zum Anzeigen von Folos

@ scrollen Sie mithilfe der Bildlaufleiste - T R v
horizontal durch die Bibliotheken. Bildbibliothek o SkyDrive . Facebook Gerate

' Klicken Sie auf eine Bibliothek, um sie
zu 6ffnen.

@ scrollen Sie mithilfe der Bildlaufleiste
horizontal durch die Bilder.

' Klicken Sie auf ein Bild, um es in Bild-
schirmgroBe anzuzeigen.

ATHVAL )

Klicken Sie auf die Pfeile am linken bzw.
rechten Rand, um durch die Bilder in Bild-
schirmgroBe in einer Bibliothek zu scrol-
len. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
und dann oben links auf den Pfeil, um zur
verkleinerten Darstellung zu wechseln.
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Mit Bildern arbeiten

Ein Foto der »Fotos«-Kachel oder dem Sperrbildschirm zuweisen

Mit Fotos kdnnen Sie drei Bildschirmelemente von Windows 8 bildschirm oder den Hintergrund der Bibliothek Bildbibliothek mit
individuell gestalten. Weisen Sie beispielsweise ein Foto der einem eigenen Foto.
Fotos-Kachel auf der Startseite zu. Oder gestalten Sie den Sperr-

Ein Foto zuweisen

' Zeigen Sie ein Foto in BildschirmgréBe
an (siehe vorherige Seite).

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste.
@ Wahlen Sie Festlegen als.

' Klicken Sie auf App-Kachel, um das Foto
in der Fotos-Kachel anzuzeigen. Hierzu
mussen Sie eventuell mit der rechten
Maustaste auf die Startseite und dann
auf die Schaltflache Live-Kachel aktivie-
ren klicken.

' Klicken Sie auf Sperrbildschirm bzw. auf
App-Hintergrund, um das Foto als Sperr-
bildschirm bzw. als Hintergrund in

Sperrbildschirm

App-Kachel

@ W
der Fotos-App anzeigen. ||

App-Hintergrund

Wie Sie Fotos per E-Mail oder in SkyDrive

mit anderen Benutzern teilen kénnen, Einfarbige Fotos- Individuelles Foto
erfahren Sie auf den Seiten 170 f. Kachel auf der fir die Fotos-Kachel
Startseite auf der Startseite

Ein Foto der »Fotos«-Kachel oder dem Sperrbildschirm zuweisen 235



Nach Fotos suchen

Mit der neuen Suchfunktion von Windows 8 konnen Sie nach

auf einem externen Speichergerat abgelegt ist, kdnnen Sie es

Apps, Einstellungen und Dateien suchen. Wenn Sie ein bestimmtes Uber seinen Dateinamen oder tUber mit dem Bild verknipfte

Foto verwenden wollen, das auf der Festplatte des Rechners oder Schllsselworter suchen.

Ein Foto suchen

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der .
Eingabe des Dateinamens. DEIGIE T

@ Klicken Sie in der rechten Suchleiste auf
Dateien.

@ Klicken Sie bei Bedarf auf eine Kategorie,
z.B. Bilder, um die angezeigten Sucher-
gebnisse zu reduzieren.

@ Klicken Sie auf das gesuchte Foto, um es
anzuzeigen.

' Driicken Sie Esc, um zum Bildschirm mit
den Bildbibliotheken zu schalten.

Wenn Sie in einer Bildbibliothek, z.B. in der Facebook-Biblio-
thek, mit der rechten Maustaste klicken, kdnnen Sie unten

in der Leiste mit dem Befehl Durchsuchen nach Datum ein
Bilddatum als Suchkriterium verwenden.
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Mit Bildern arbeiten

Eine Diashow zeigen

In einer Diashow werden alle Fotos der Bildbibliothek hinterein- eine Diashow lediglich starten und beenden. Ein vorliberge-
ander in BildschirmgroBe angezeigt. Ist das letzte Foto erreicht, hendes Unterbrechen ist nicht moglich.
beginnt die Anzeige automatisch wieder von vorn. Sie kénnen

Eine Diashow starten

@ Offnen Sie die Bildbibliothek (siehe Seite ; s
234). . s ' -

Ein Geral zum Anzeigen von Folos

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste. : = s

Bildbibliothek s SkyDrive . Facebook Gerate

@ Klicken Sie auf Diashow.

@ Klicken Sie auf eine beliebige Stelle auf
dem Bildschirm, um die Diashow zu
beenden.

AL

Um auch Bilder in die Bibliothek Bildbibliothek auf-
zunehmen, die auf der Festplatte in einem anderen
als dem Ordner Bilder abgelegt sind, wahlen Sie
im Explorer den Ordner Bilder aus, klicken im Menii-
band auf Bibliothektools/Verwalten und dann auf
Bibliothek verwalten. Klicken Sie im Dialogfeld auf
Hinzufiigen, wechseln Sie zum gewtinschten Ordner
und bestatigen Sie mit Ordner aufnehmen und
dann OK.
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Videos kaufen oder leihen

Mit der App Video kdnnen Sie auf die Videos in Windows Store und anschlieBend in der Video-App abspielen. Fir den Verleih
zugreifen. Sie kdnnen sie im Store entweder leihen oder kaufen oder den Kauf missen Sie allerdings eine Kreditkarte besitzen.

Ein Video kaufen oder leihen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die - :
Kachel Video. ‘s Xbox Video

@ Klicken Sie auf einen Film unter Im L Rampsblicht . : Filme-Marktplatz >
Rampenlicht oder wahlen Sie einen Film -
unter Filme-Marktplatz aus.

‘ Klicken auf Film erkunden, um Informati-
onen Uber den Film anzuzeigen.

‘ Klicken Sie auf Kaufen bzw. auf Leihen, um
den Film zu kaufen bzw. auszuleihen.

Zettl

2012, FSK 0, SD, Komédie, 1 Std. 49 Min.

Max Zettl (Michael Bully Herbig) will um jeden Preis in
Berlin Karriere machen. Gluckliche Umstande helfen
ihm dabei — vor allem, weil er sie selbst herbeifihrt.
Denn er weiB, was man wissen muss und — viel
wichtiger — was niemand wissen darf. Mit Charme und
ohne Skrupel steigt er vom Chauffeur zum
Chefredakteur einer neuen Online-Publikation auf: Mit
Paparazzo-Urgestein Herbie Fried (Dieter Hildebrandt),
immer schusshereit an seiner Seite, nimmt Zettl die
Reichen und Machtigen, die Schénen und Schamlosen,
die Halbprominenten und Volltrottel der Berliner
Republik ins Visier. Regisseur Helmut Dietl mischt in
seiner neuen Komaodie mit Michael Bully Herbig als
Mayx Zettl und Karoline Herfurth als Verena die

Leihen Hauptstadt auf. Unterstutzt werden sie dabei von
Senta Berger als Mona Maodlinger und Dieter

Hildebrandt als Fotograf Herbie Fried, die ihre
‘—. Film erkunden unvergessenen .Kir Royal”-Figuren verkarpern.

Kaufen
Wenn Sie auf Filme-Marktplatz klicken, konnen
Sie verschiedenen Kategorien aktivieren, z.B.
Highlights oder Neue Verdffentlichungen, um
schneller zum gewtinschten Film zu gelangen.

238 Videos kaufen oder leihen



Mit Bildern arbeiten

Punkte kaufen

@ Wahlen Sie in der Video-App einen Film aus @ Kauf bestatigen
und klicken Sie auf Kaufen oder auf Leihen
(siehe vorherige Seite).

@ Ihr Punktekonto wird angezeigt. Wenn dies
nicht ausreichend gefullt ist, mlssen Sie flr das
Leihen bzw. Kaufen weitere Points erwerben.

@ Klicken Sie auf Points kaufen.

@ Wahlen Sie die Anzahl der Points aus, scrollen
Sie auf der Seite nach unten und klicken Sie auf
Weiter.

@ Beim ersten Kauf mussen Sie lhre Daten sowie
die Kreditkartendaten angeben.

® Bestatigen Sie den Kauf.

(© Microsoft® Points hinzufugen

Fur den Verleih oder den Erwerb von Videos
im Windows Store ist geplant, von der
Zahlungsmethode mit Points auf Zahlung
direkt mit Kreditkarte umzustellen.
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Nach Videos auf dem PC suchen

Die Video-App zeigt alle eigenen und gekauften Videos an, die
in der Bibliothek Videos abgelegt sind. Sie miissen also wissen,
wie Sie in den Videolisten blattern, um ein bestimmtes Video zu
finden.

In Videolisten blattern

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Videos.

@ Klicken Sie auf meine Videos.

@ Blattern Sie entweder in den Kategorien alle,
Filme und Andere ...

‘ ... oder klicken Sie auf Hinzufligungsdatum.

@ Klicken Sie auf a bis z, um die Videos in alpha-
betischer Reihenfolge anzuzeigen.

Sie konnen auch mithilfe der neuen Such-
funktion von Windows 8 nach Videos
suchen. Lesen Sie hierzu Seite 120 ff.
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Videos abspielen

Die Video-App bietet verschiedene Steuermdglichkeiten zum
Abspielen. Sie kdnnen wie Ublich ein Video starten, anhalten,
beenden sowie im Schnelllauf vor und zurtick spulen.

Ein Video wiedergeben

' Suchen Sie nach dem gewtinschten Video
(siehe vorherige Seite).

' Klicken Sie zum Abspielen auf das Video.

' Klicken Sie zum Anhalten auf die Schalt-
flache Pause.

' Ziehen Sie zum stufenlosen Spulen
den dinnen Fortschrittsbalken vor bzw.
zurlck.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
das Video, um weitere Steuerelemente
anzuzeigen.

' Klicken Sie zum schrittweisen Spulen in
der Leiste auf Zurtick bzw. auf Weiter.

' Klicken Sie in der Leiste auf Wiederholen,
um das Video erneut abzuspielen.

larlene Sommesko zet 2012

Wiederholen Zuriick

Klicken Sie in das Video, um die Steuer-

elemente auszublenden. Klicken Sie
erneut, um die Steuerung im Videobild
einzublenden.

Mit Bildern arbeiten

Abspielen bis
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Die Kamera einstellen

Verfligt Ihr Notebook oder Tablet-PC Uber beispielsweise eine Foto- und Videomodus wechseln als auch Einstellungen fir die
eingebaute Webcam, kénnen Sie damit Fotos machen und Videos Kamera festlegen.
aufnehmen. Mit der App Kamera kdnnen Sie sowohl zwischen

Kameramodus wechseln

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel R

Kamera. @

@ Klicken Sie unten in der Leiste auf Video- Kamexa
modus. Ist der Hintergrund der Schaltflache
schwarz, ist der Fotomodus eingestellt; ist
der Hintergrund weiB, befindet sich die App
im Videomodus. Kameraoptionen Timer Videomodus

Kameraoptionen einstellen

@ Klicken Sie in der App Kamera unten in der
Leiste auf Kameraoptionen.
@ Wahlen Sie eine Auflésung und ein Audio-
gerét aus. Kameraoptionen Timer Videomodus
@ Kilicken Sie auf den Link Mehr.
@ Nehmen Sie weitere Einstellungen vor. Kameraoptionen Weitere Optionen
Videoauflgsung Helligkeit
480p (4:3) v I
Audiogerat ]—@ Kontrast
Mikrofon (Realtek High Definiti... v e
Flimmern
50 Hz v

@— Mehr
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Mit Bildern arbeiten

Fotos aufnehmen

Das Erstellen von Fotos mit der Kamera-App ist unglaublich ein- haben, kénnen Sie horizontal durch die Liste der aufgenommenen
fach. Sie brauchen lediglich auf den Bildschirm zu klicken bzw. zu Fotos scrollen. Die Fotos werden im Ordner Eigene Aufnahmen in
tippen, um ein Foto zu schieBen. Wenn Sie mehrere Fotos erstellt der Bibliothek Bilder abgelegt.
Ein Foto schieBen W
N\
' Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel Um eine zeitverzogerte Aufnahme zu machen, aktivieren
Kamera. Sie vor dem Fotografieren unten in der Leiste den Timer. Ist
@ Kilicken Sie unten in der Leiste auf Videomodus. der Timer eingeschaltet, wird das Foto nach dem Klicken/
Ist der Hintergrund der Schaltflache schwarz, Tippen auf den Bildschirm mit einer Verzégerung von drei
ist der Fotomodus eingestellt. Sekunden erstellt.
\ J

@ suchen Sie sich ein Motiv und
klicken bzw. tippen Sie auf den
Bildschirm.

@ Um das Bild anzuzeigen, klicken
Sie entweder auf den Pfeil am
linken Rand oder — bei einem
Touchscreen — streifen bzw.
wischen Sie mit dem Finger vom
linken Bildschirmrand nach
innen.
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Videos aufnehmen

Schalten Sie die Webcam in den Videomodus, um kleine Videos
aufzunehmen. Die Aufnahme wird per Mausklick bzw. Tippen mit
dem Finger gestartet und beendet. AnschlieBend kdnnen Sie hori-

Ein Video drehen

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die Kachel
Kamera.

@ Klicken Sie unten in der Leiste auf Videomodus.
Ist der Hintergrund der Schaltflache weiB, ist
der Videomodus eingestellt.

@ Bringen Sie sich und Ihr Notebook
oder |hren Tablet-PC in Position
und klicken bzw. tippen Sie auf
den Bildschirm, um die Aufnahme
zu starten.

@ Klicken bzw. tippen Sie auf den
Bildschirm, um die Aufnahme zu
beenden.

244 Videos aufnehmen

zontal durch die Liste der aufgenommenen Videos scrollen und
sie abspielen. Die Videos werden im Ordner Eigene Aufnahmen in
der Bibliothek Bilder abgelegt.

@ scrollen Sie nach links, um das Video einzu-
blenden.

@ Klicken Sie auf Abspielen, um es abzuspielen.
Die Kamera-App bietet die Ublichen Steue-
rungsmaoglichkeiten wie Pause, Stopp, Vorwarts
und Rickwarts.




Mit Bildern arbeiten

Fotos und Videos bearbeiten

Die App Kamera stellt ein paar einfache Bearbeitungsmaoglich- gekurzt werden. Das zu bearbeitende Bild oder Video finden Sie
keiten fur lhre mit der Webcam aufgenommenen Fotos und im Ordner Eigene Aufnahmen in der Bibliothek Bilder.
Videos zur Verfligung. Fotos kdnnen zugeschnitten und Videos

Ein Foto bearbeiten

@ Zzeigen Sie ein Foto in der App Kamera an.
‘ Klicken Sie unten in der Leiste auf Zuschneiden.

‘ Ziehen Sie die Eckpunkte nach innen bzw. nach
auBen, um die BildgréBe zu andern.

‘ Bestatigen Sie mit OK.
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Ein Video bearbeiten

@ Zeigen Sie ein Video in der App Kamera an.
@ Klicken Sie auf Kiirzen.

@ Zeigen sie rechts auf den Fortschrittsbalken
und ziehen Sie den Regler nach links bis zum
gewlinschten neuen Endpunkt.

@ Bestatigen Sie mit OK.
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Erste Schritte in der Musik-App
Musik aussuchen

Musik anh6ren

Points erwerben

Musik kaufen

Musik hoéren

Musik mit Windows Media Player
wiedergeben

Musik organisieren
Wiedergabelisten erstellen

Wiedergabelisten abspielen

Musik horen

m Windows 8 lasst Sie gleich mit zwei Programmen Musik
horen: dem bewahrten Windows Media Player aus friiheren

Versionen und der neuen Musik-App. Vom Wiedergeben abgese-
hen ist jedes flir andere Zwecke geeignet.

Bei der Musik-App liegt der Schwerpunkt auf der Erweite-
rung lhrer bestehenden Audiothek — hier kdnnen Sie im Angebot
stobern und neue Alben oder Songs kaufen, aber auch verschie-
dene Kategorien auswéhlen, um das Angebot auf lhre Interessen
abzustimmen. Dazu eine Auswahl der beliebtesten Alben, unter
meine Musik lhre eigene Sammlung — und wenn Ihre Musikbiblio-
thek noch leer ist, die traurige Aussage »es ist einsam hier« —, aber
um dem abzuhelfen, missen Sie nicht einmal um die Ecke gehen,
der Xbox Musik-Marktplatz ist gleich nebenan.

Der Windows Media-Player eignet sich besser zum Organi-
sieren der Musiksammlung und fir individuell zusammengestellte
Wiedergabelisten. Daneben bietet er den Vorteil einer bekannten
Benutzeroberflache und vertrauter Tools. Auf jeden Fall kdnnen
Sie in beiden Programmen lhre Lieblingsmusik genieBen und lhre
Musikbibliothek mit Neuentdeckungen aufstocken.
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Erste Schritte in der Musik-App

Die Musik-App ist wahrscheinlich neues und unbekanntes Terrain sondern auch ein Onlineshop fiir Musik. lhre erste Aufgabe wird
fir Sie, sie sieht ganz anders aus als alle anderen Player, die Sie es daher sein, sich ein wenig umzusehen und mit den Mitteln der
vielleicht bisher benutzt haben. Die App ist nicht nur ein Player, Windows 8-Oberflache zu navigieren.

In der Musik-App navigieren

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Musik-App.

Start

-Mitglieders...

et Iheem E-Mad Kanbo

Auch mit der Suchfunktion kdnnen Sie die Musik-App 6ffnen.
Geben Sie auf der Startseite den Namen eines Songs, Interpre-
ten oder Albums ein. Wenn die Suchen-Leiste erscheint, kom-
plettieren Sie Ihre Eingabe und klicken dann auf die Kategorie
Musik. Die Musik-App wird mit den zum Suchbegriff passenden
Vorschlagen geoffnet. Sie kdnnen sich Stlicke anhéren, weitere
Informationen abrufen oder einen Song oder ein Album kaufen.

| S
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@ Um von der Kategorie meine Musik zu anderen
Angeboten zu wechseln, klicken Sie auf die
Bildlaufleiste am unteren Bildschirmrand.

@ Klicken Sie auf eine Auswahl in meine Musik,
um die Wiedergabe zu starten.

@ Xbox Musik

meine Musik >

' Klicken Sie mit der rechten Maustaste, um

die Optionen anzuzeigen.

' Um die aktuelle Wiedergabe zu beenden,

klicken Sie auf Pause.

' Driicken Sie die Windows-Taste, um zur Start-

seite zurlickzukehren.

aktuelle Wiedergabe

Album Album

One Trick £ 'l 24 Mights
Pony T T ¢ [Disc 1]

Paul Sirman

Album

Album

Friday Night The Paul
In San Simon
Francisco Songbook

Variews Paud Simen

Album

Live From
New York
City, 1967

Siman And . .
Garfunkel Wiedergabe der gesamten Musik

| ®

@ Xbox Musik

Variois, 1997, Jazz

M apaiisy s

842

@ Album abspielen

3 Frevo Rasgado (Live)

Zur aktuellen 7:48

Wiedergabe

Kiinstl kund, . . .
2 S SISET 4 Fantasia Suite (Live)

B0

Friday Night In San Francisco

1 Mediterranean sundance/Rio Ancho...

2 short Tales Of The Black Forest (Live)

Guardian Angel (Live)

sne Whistle
Version)
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Musik aussuchen

Sie konnen die Suchfunktion von Windows 8 verwenden, um
Musik in Threr Geschmacksrichtung zu finden, oder in der App

selbst nach Angeboten stobern. Mit verschiedenen Sortierkrite-

Musik finden

@ Klicken Sie auf der Startseite auf die
Musik-App.

@ Klicken Sie auf eine Kategorie
wie Xbox Musik-Marktplatz oder am
beliebtesten.

Wenn Sie den Namen des Stlicks oder Albums
kennen, das Sie erwerben mdchten, kommen
Sie mit der Suchfunktion von Windows 8 wahr-
scheinlich schneller ans Ziel.

250 Musik aussuchen

@ Xbox|[Musik

Xbox Musik-Marktplatz »

Billy Talent

rien kdnnen Sie hier die Musikrichtung oder einen bestimmten
Interpreten angeben.

am beliebte




@ Klicken Sie in der Genreliste auf Ihr bevorzugtes @ Klicken Sie auf eine Auswahl, die Sie interessiert.

Genre. @® Kilicken Sie auBerhalb der Auswahl, um sie
@ Klicken Sie in die vertikale Bildlaufleiste am rechten wieder auszublenden.
Rand, um sich die Vorschlage anzusehen.

Xbox Musik-
Marktplatz

Highlights ~

This Giant @ :‘(.bt_ ‘ MUS- .
Marktplatz

Love This Giant
Highlights ~ 1 58, Vincent, 2012, Pop, 4AD

Who

2 Weekend In The Dust
307

@ Vorschau
3 Dinner For Two
@ Album kaufen s

Kiinstler erkunden a Ice Age
313

| Am An Ape
108

Live It Up
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Musik Probe horen

Wenn Sie ein Stlick oder Album gefunden haben, das Sie interes-
siert, konnen Sie erst einmal reinhdren, um dann zu entscheiden,
ob Sie es erwerben mdchten. Dabei wird ein kurzer Ausschnitt

Eine Auswahl anhoren

' Wenn Sie ein Stiick oder ein Album gefunden
haben, das Sie sich anhéren mdchten, klicken
Sie darauf.

(© Xbox Musik-
Marktplatz

Highlights ~

wiedergegeben. Wenn Sie bei einem Album auf Vorschau klicken,
wird der erste Song auf dem Album kurz angespielt, dann der
zweite, der dritte usw.

Bara Bara

Tipp a0

Bei den Steuerelementen fir die Wiedergabe werden Sie
vergeblich nach einem Lautstarkeregler suchen. Um die
Lautstarke anzupassen, dricken Sie die Tastenkombination

Windows+l, klicken auf das Lautstarkesymbol in den Einstel-
lungen und schieben den Regler nach oben bzw. nach unten.
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@ Klicken Sie auf Vorschau.

@ Um die Wiedergabe zu beenden, klicken Sie
auf Pause.

@ Klicken Sie auBerhalb des Vorschaufensters,
um zum Markplatz zurlickzukehren.

Xbox Musik-
Marktplatz

Highlights ~

Gangnam Style (2 AEHY)

Psy. 2012, Pop, Republic Records

a1 Gangnam Style (2H=H-4EHE)

139

’ %
* (Gangnam Style

i Psy, Gangnam Style (3
0
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Points erwerben

Wenn Sie sich in der Musik-App fiir einen Kauf entscheiden,
kaufen Sie genau genommen im Zune Onlineshop ein. In diesem
Shop bezahlen Sie mit Points. Sie kaufen eine bestimmte Anzahl

Points kaufen

@ Suchen Sie im Marktplatz nach einem Album
und klicken Sie darauf.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Album kaufen.
@ Klicken Sie auf Points kaufen.

Ceremonials (Deluxe Edition)
Flarenee + The Machine, 2012, Rack, Universal Musie Internationa

Div.

1 Only If For A Might
4:50

; : 2 Shake It Out
o 438
@ Vorschau
@—@ Album keafan 3 :'\:'Ijat The Water Gave Me
Kiinstler erkunden

4 Never Let Me Go

41

1 Breaking Down

254 Points erwerben

von Points, die Sie beim Kauf von Musikstlicken einlésen. Der
erste Schritt beim Einkauf von Musik ist also der Erwerb von
Points.

Fur den Erwerb von Musik ist geplant, von der
Zahlungsmethode mit Points auf Zahlung direkt
mit Kreditkarte umzustellen.

al

Kauf bestatigen

Kauten - 1250 £

(@ Mehr anzeigen



@ Klicken Sie auf die Anzahl der Punkte,
die Sie erwerben mochten.

@ Klicken Sie auf Weiter.

@ Klicken Sie auf Neue Kreditkarte hinzufiigen,
wenn Sie die Daten noch nicht eingegeben
haben.

@ Geben Sie im Anschluss die Kreditkartendaten
und Rechnungskontaktinformationen ein.

&t

(© Kreditkarte hinzufugen

-

echnungskontaktir

Kreditkartentyp
© R

Kreditkartennummer

Ablufdatum
unter

Vomame

O 1000 Microsoft Points - 12,00 €

® 2000 Microsoft Paints - 24,00 € Nachname

® 5000 Microsatt Points - 60,00 €

@ 5000 Microsoft Points

Adresszeile 2 (optional)
L cinlsen
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Musik kaufen

Nachdem Sie die bendétigten Points erworben haben, kdnnen
Sie sie im Marktplatz der Musik-App einldsen. Nichts einfacher
als das: Treffen Sie Ihre Wahl und klicken Sie auf Album kaufen.

Ein Album kaufen

' Klicken Sie im Xbox Musik-Markt-
platz auf das gewlinschte Album. ) Xbox Musik-

@ Kilicken Sie auf Album kaufen. Marktplatz
' Bestatigen Sie den Kauf.

Highlights «~

Klassik

‘—@) R

Kiinstler erkunden

Informationen zum Erwerben von
Apps im Windows Store finden Sie
in Kapitel 14 ab Seite 198.
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Die gekaufte Musik wird anschlieBend zu lhrer Sammlung
hinzugefigt.

i Project Vol.3 : Cello Concerto; Clocks & Clouds: Violin Concerto;...

- - . v J. / Chopin...
Ligeti Project Vol.3 : Cello

Concerto; Clocks & Clouds;

Ligeti Project, 2002, Klassik, Warner Classics International

1 Cello Concerto : |

836

Cello Concerto : I

7:25

Ligeti : Clocks and Clouds
14:28

Vialin Concerto : I. Vivacissimo lumi... iolin, Horn A...

403

iperin, F. / Pi...

Ligeti : Project Volume 1 - Melodien, Chamber Concerto, Piano Conce...



Musik horen

Ausgepragte Sammlernaturen sind vielleicht anderer Meinung,
aber die meisten Menschen kaufen Musik, um sie sich anzuhoren.
Puristen wird's freuen: Die schlichte Oberflache und die auf das

Wesentliche beschrénkte Wiedergabesteuerung in der Musik-
App stellt den Horgenuss in den Mittelpunkt und verzichtet auf

Einen Song oder ein Album wiedergeben

@ Klicken Sie in der gedffneten Musik-App
auf einen Song oder ein Album.

@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste,
um die Steuerelemente fiir die Wiedergabe
anzuzeigen.

@ Klicken Sie auf Weiter, um zum nachsten Titel
zu wechseln.

@ Klicken Sie auf Zuriick, um zum vorgehenden
Titel zu wechseln.

@ Klicken Sie auf Wiederholen, um einen Titel
noch einmal abzuspielen.

@ Klicken Sie auf Zufillige Wiedergabe, um die
Songs in anderer Reihenfolge anzuhdren.

@ Klicken Sie auf Pause, um die Wiedergabe
anzuhalten.

AL

Fur Benutzer, die bisher Windows Media Cen-
ter verwendet haben, um Musik zu héren

oder andere Unterhaltung zu genieBen: Diese
Desktop-App ist nicht mehr Bestandteil von
Windows 8; Sie kdnnen sie aber (gegen Entgelt)
herunterladen.

©

optische Spielereien.

meine Musik

o
(») Wiedergabe der gesamten Musik

The Paul simon Songbook

Hil:'lzu.fl'.igl..ln.g!s.datuln ~ y
¥

Alben

- One Trick Pony
L

Friday Night In San Francisco
o E 24 Nights [Disc 2]

red Fire: Santana Live In South America

hts [Disc 1]

Pretending
Eric Clapton, 24 Nights [Disec 2]
0:51

Zufillige Wiederholen
Wiedergabe

Musik horen 257



Musik mit Windows Media Player wiedergeben

Windows Media Player, das Desktopgegenstlick zur Musik-App, ganz individuelle Zusammenstellungen. Zudem kdnnen Sie Musik
bietet einiges mehr an Verwaltungsfunktionen, um Musiksamm- von CDs oder DVDs wiedergeben, Videos abspielen und Fotos
lungen zu organisieren, und ermoglicht mit Wiedergabelisten betrachten.
Musik wiedergeben O
@ Geben Sie auf der Startseite die Suchen

ersten Zeichen von Windows Apps Eriebnisse fr, win?

Media Player ein. - "
@ Klicken Sie im Suchergebnis auf _ [

Windows Media Player. = e o0t

Wenn Sie den Media Player zum N 3o Deterce : e
ersten Mal aufrufen, missen Sie ' ' o Docicn
zunichst ein paar Einstellungen T
vornehmen oder die empfohle-
nen Einstellungen akzeptieren
(und ggf. spater anpassen). T e ae ' Store

Musik

finG
= ose
M . i

Wihrend der Wiedergabe kénnen Sie mit einem Klick auf o
die Schaltflache Zur aktuellen Wiedergabe wechseln aus
der Bibliotheksansicht in die Ansicht Aktuelle Wiedergabe
umschalten — ein kleines Fenster, in dem nur die Steuerele- Z3 Inieme
mente und ein paar Informationen zum derzeit abgespielten
Titel zu sehen sind. Klicken Sie hier auf die Schaltflache Zur
Bibliothek wechseln rechts oben, um zur Hauptansicht von
Windows Media Player zurtickzukehren. Wenn die Steuerele-
mente und die Schaltflache im Fenster Aktuelle Wiedergabe
nicht zu sehen sind, genligt es, den Mauszeiger im Fenster
leicht zu bewegen.

Fotos
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@ Klicken Sie auf Musik, um Ihre Musik-
sammlung anzuzeigen.

‘ Doppelklicken Sie auf einen Titel oder ein

Album, um ihn bzw. es abzuspielen.

@ Klicken Sie auf Weiter, um zum nachsten
Titel zu wechseln.

@® Klicken Sie auf Zuriick, um zum vorgehenden
Titel zu wechseln.

‘ Klicken Sie auf Zufdllige Wiedergabe
einschalten, um die Songs in anderer Reihen-
folge anzuhoren.

@ Klicken Sie auf Wiederholung aktivieren,
um einen Titel noch einmal abzuspielen.

@ Ziehen Sie den Lautstarkeregler nach
rechts bzw. nach links, um die Lautstarke
anzupassen.

—

Sie kdnnen den Inhalt eines Mobilgerats, z.B. eines Tablets
oder MP3-Players mit Windows Media Player synchroni-
sieren. Offnen Sie Windows Media Player und verbinden
Sie das Gerat mit dem Computer. Wenn Windows das
Gerat richtig erkennt, werden die Songs automatisch in
Ihre Musikbibliothek kopiert. Versagt die Automatik, kli-
cken Sie einfach auf die Registerkarte Synchronisieren und
ziehen die gewlinschten Dateien in die Synchronisierungs-
liste. Klicken Sie dann auf Synchronisierung starten.

@O ¥ Medienbibliothek » Jlusik » Alle Musikdateien Wiedergeben
Organisieren ~  Streamen v '|liedergabeliste erstellen - "E ¥ |Sucher
Album Nu...  Titel Lénge Bewertung  Mitwirkenc
El Chris Kapfer Eric Cla]ton
4 [k Wiedergabelisten 1| 24 Nights [Disc 1] 1 Badge 6:51 Pireicois Eric Clapte
el Alitimefavorites Eric Clapton 2 Running On Faith 6:50 Wsradsiy  Eric Clapto
Jd Musik Blues 3 White Room [Live] 6:09 Phakaks Eric Clapto
G Interpret 1991 4 Sunshine Of Your Love 9:10 Pk Eric Clapto
(© Album 5 Watch Yourself 539 WL Eric Clapto
© Genre 6 Have You Ever Loved A ... 652 eekeookes Eric Clapte
B Videos
|| Bilder G
© Land (1 @O » Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien
(=) U3 Syst
b & G\ Organisieren ~  Streamen = Wiedergabeliste erstellen  ~
Mu...  Titel Lénge Bewertung  Mitwirkender Interpret Album
[ A Bl Chris Kapfer Eric Clapton
" W fraukedy k] Wiedergabelisten 1 Badge 6231 iy Eric Clapton 24 Nights [
g Moro (4 | 13 Musik 2 Running On Faith £:50 {risinlr s Eric Clapton 24 Nights [
iy s @ Interpret 3 White Room [Live] ) ke Eric Clapton 24 Nights [
© Album 4 Sunshine Of Your Love 9:10 WA Eric Clapton 24 Nights [
(©) Genre 5 Watch Yourself LTITLT Eric Clapton 24 Nights [
& Videos ] Have You Ever Loved A ... % | Hoodoo Man 24 Nights [
[SlfEikdey 7 Worried Life Blues § . | 24Nights [Disc 1] 24 Nights [
(=) Land (1975-2002) Dis | 8 Hoodoo Man - p Vorschau 24 Nights [
() U3 System (F:) 1 Pretending 7:00 T Eric Clapton 24 Nights |
v & G\ 2 Badlove £:24 Loy Eric Clapton 24 Nights |
3 Old Love 13:01 iy Eric Clapton 24 Nights [
\ [ Andere Medienbiblic 4 \onderful Tonight %10 Loiyvede’y Eric Clapton 24 Nights [
b [ frauke@rodesignde o -
L T s P PR Evening Re.. 402  riris Paul Siman One Trick |
3 ﬁ"‘ Chris_2 (nummerack , . e
2 That's Why God Made T... 337 WTLTLT Paul Simon One Trick |
3 One-Trick Pony (Remas...  3:33 I Paul Simon One Trick |
4 How The Heart Approa..  2:49 LTITLT Paul Simon One Trick |
5 Oh, Marion (Remastere...  4:00 iy i Paul Simon One Trick |
6 HAceln The Hole (Remas... 543 LT Paul Simon One Trick |
<
- =
[ ] L‘ﬂ LPPI ]
e | e | Ee——
J
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Musik organisieren

In Windows Media Player kénnen Sie Alben, Songs und Wieder-
gabelisten in lhrer Musikbibliothek nach verschiedenen Krite-
rien wie Titel, Interpret, Komponist oder auch Lange sortieren.

In umfangreichen Bibliotheken finden Sie sich leichter zurecht,
wenn Sie die Auswahl eingrenzen, indem Sie auf eine Kategorie —
Album, Interpret oder Genre — klicken.

Musik sortieren

‘ Klicken Sie in der Bibliotheksansicht von

@Ci + Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien

Windows Media Player auf Organisieren. e
Dlganisielen_" Streamen v  Wiedergabeliste erstellen “Z w |Suchen
‘ Klicken Sie auf Sortieren nach. : :
Bibliotheken verwalten 3 Mu...  Titel Lénge Bewertung  Mitwirkender Inte
‘ Wahlen S|e ein Sort|erkr|ter|um aus. Anderungen an Medieninformationen ibernehmen
‘—— Sortieren nach » Titel U 6:51 P Eric Clapton
‘ Um nur Tltel beStimmter Kategorien Mavigationsbereich anpassen... Albuminterpret B30 },\.’},\.’},ﬂ Eric Clapton
. . . . 6:09 ity Eric Clapton
anzuzeigen, klicken Sie unter Musik auf Layout , Album s Ol Eric Clapton
Interpret, Album oder Genre. A peienik st 530 feny Eric Clapton
= Aufzeichnungsdatum 5:52 ks Eric Clapton
=] Bilder Bewertung 5:27 i Eric Clapton
(& Land (1975-2002) Dis Dateiname 540 Defien e o
(=) U3 System (F)
b & G\ & ~7{] 24 Nights [Disc 2] 1 Pretending 7:09 ity Eric Clapton
| & Eric Clapton 2 Bad Love B:24 Ik, Eric Clapton
{f* Andere Medienbiblic %’ Blues 3 Old Love 13:01 Phe ke Eric Clapton

ATTHVAL

@Q » Medienbibliothek » Musik » Album b
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N\
Wenn Sle elne Audlo_CD Oder _DVD elngelegt Organisieren ~  Streamen ~  Wiedergabeliste erstellen aia)
haben und dle Dateien im Medla Player in Ihre E— Album Albuminterpret Genre Veraffentlichungsjahr Anzahl

. . . . . . . ris haprer
Musikbibliothek kopieren mochten, klicken Sie » ) Wiedergabelisten & 1
einfach auf CD kopieren (ggf. sollten Sie zuerst 4 2 Musik 7 {
die Kopieroptionen 6ffnen und Format und Audio- %:ﬁ:"“e‘
o e . . . . . * um - .
qualitat festlegen). Soll gleich jede Audiodisk, die © Genre — o - _
a 5 5 4 . - 24 Nights [Disc 1] 24 Mights [Disc 2] Friday Might In San Francisco
Sie einlegen, automatisch kopiert werden, kénnen [ Videos Eric Clapton Eric Clapton Various
Fa 8 8 |=] Bilder
Sie in den Opt|one_n von Media Player auf (':!er b
Registerkarte Musik kopieren das Kontrollkastchen © U3 System (B)
CD automatisch kopieren aktivieren. > & G =
. J




Wiedergabelisten erstellen

Die meisten Menschen haben einen breit gefacherten Musik-
geschmack, der sich Gber mehrere Genres erstreckt, und unsere
Lieblingssongs oder -stlicke stammen in der Regel aus ganz
unterschiedlichen Quellen. Mit Media Player kdnnen Sie Stiicke
verschiedenster Quellen, Genres und Interpreten in individuellen
Wiedergabelisten in beliebiger Reihenfolge zusammenstellen,

Eine Wiedergabeliste anlegen

‘ Klicken Sie in Windows Media Player
auf Wiedergabelisten.

‘ Klicken Sie auf den Link Klicken Sie
hier, um eine Wiedergabeliste zu
erstellen.

‘ Geben Sie der Wiedergabeliste einen
Namen.

‘ Klicken Sie auf eine Stelle auBBerhalb,
um den Namen zu speichern.

‘ Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf einen Titel, den Sie in die neue
Wiedergabeliste aufnehmen mochten.

‘ Klicken Sie im KontextmenU auf Hinzu-
fligen zu.

‘ Klicken Sie auf den Namen der Wieder-
gabeliste.

@ Wiederholen Sie die Schritte 5 bis 7,
um weitere Titel zur Wiedergabeliste
hinzuzufligen.

‘_

‘_

Organisieren v Stream

B Chris Kapfer
e \\Vied ergabelisten

a fJ Musik
<, Interpret

en -

Album

z.B. Stlicke, die sich zum Tanzen eignen, romantische Musik fiir
den Abend zu zweit oder eine Sammlung der Songs, die Sie nach
einem Schiffbruch gerne auf einer einsamen Insel dabeihatten.
Wiedergabelisten sind Ausdruck individuellen Musikgenusses und
sehr leicht zu erstellen.

@O » Medienbibliothek + Musik » Album b

Wiedergabeliste erstellen  ~

Albuminterpret

| 24 Mights [Disc 11
2| Eric Clapton

4| Blues

{] 1991

f| 3 Sterne durchsch

|& Abum|

&) Genre

B Chris Kapfer

|+ Wiedergabelisten

4 Interpret
(=) Album
& Genre

B Chris Kapfer
4 [k Wiedergabelisten
[e] Bestof
4 JJ Musik
& Interpret
(=) Album
&) Genre
E Videos
|=] Bilder
() U3 System (F]

b & e\

[ Andere Medienbiblic
b [ frauke@rodesign.de
[ Moro (nummeracht,
b [ Chris_2 (nummeract

|z

Titel

nl Land (1975-2002)

Anzahl

Album

Sacred Fire: Santana Live In South America
Sacred Fire: Santana L...

Santana

Wiederge... Brennen Synch
& = [suchen Pl
Es sind keine Wiedergabelisten i | der Medienbibliothek vorhanden.
Klicken Sie hier,
um eine Wiedergabeliste zu erstellen,
Es sind keine Wiedergabelisten in der Medienbibliothek verhanden,
Klicken Sie hier,
um eine Wiedergabeliste zu erstellen.
Mu.. Titsl. Lange .ﬂung M‘ntlsr Interpret Kemponist
1 Angels JUl Around Us (.. 1:57 Santia Pharoah Sanders
2 Vive Lalfida (Lifels For.. 418 Santifa Patrick Sefoloshi
3 Esperarfic 557 Santiha Karl Perazzo
4 Ne Oni| Te Depend On 431 Santifia Chavez Alberto |
|5 Black Magic Woman/G...  :50 Santiha Gabor 5zabo
6 Oye Como Va Alle wiedergeben Tito Puente
7 Medley: Samba Wiedergabe Ary Barosso
¥ e Hinzufiigen 7u s Wiedergabeliste
9 Make Somebody
R Bearbeit Erennliste
10 Toussaint L'Ove Sl . :
1 Soul Sacrifice/ D Bewerten Synchronisierungsliste
12 Europa Albuminformationen suchen b Best of
13 Ji- Go- Lo- B:
i Laschen Weitere Wiedergabelisten...
Eigenschaften
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Wiedergabelisten abspielen

Nachdem Sie eine oder ein paar Wiedergabelisten erstellt haben, Stimmung) zu priifen. Die Wiedergabesteuerung funktioniert
wird es Zeit, sie anzuhoren und lhr Urteilsvermdgen (oder lhre genauso wie bei den anderen Quellen der Musikbibliothek.

Eine Wiedergabeliste anhoren

‘ Klicken Sie in Windows Media Player auf Wieder-
gabel[sten @O ¥ Medienbibliothek » Wiedergabelisten »

Organisieren = Streamen »  Wiedergabeliste erstellen  ~

‘ Offnen Sie die gewiinschte Wiedergabeliste — P~
mit einem Doppelklick. B Chris Kapfer Wiedergabelisten

‘—' || Wiedergabelisten
‘ Doppelklicken Sie auf einen Titel, um ihn wieder- B o w w U

Zu eben. (] Jazz skandinavisc
9 [¥ Cello Afrika Best of Celle

[b] Klassik
|| Best of
4 JJ Musik

&, Interpret

— @O » Medienbibliothek |» Wiedergabelisten » Best of

\ Organisieren = Streamen « | Wiedergabeliste erstellen  ~
. . . - . . . . Mu..] Titel Linge Bewertung  Mitwirkender Interpret A
Sie kdnnen eine Wiedergabeliste jederzeit erganzen, redu- B Chris Kapfer 5 | BlackMegic Woman/G... 50 rivicis  Sentena s
zieren oder umsortieren. Klicken Sie auf die Wiedergabeliste, ‘ E’E"*e” 3| White Room [Live] 609 Lylewri7 Eric Clapton 2
o . o . o 4 Sunshine Of Your Love 211 Pirireig Eric Clapton 2
um d.le Tltel auf der Reg|5terkarte Wledergeben m reChten (] Afrika T ‘Worried Life Blues 5:28 WU Eric Clapton 2
Bereich anzuzeigen. Ziehen Sie einen Titel nach oben oder 5] Jaz skandinavisc 4 | Wonderful Tonight 911 {Rwar FricClapton 2
unten, um die Reihenfolge zu verandern. Klicken Sie auf die B Cello o (e I g > iy .
. 5 .. . (] Klassik 8 Because the Night 323 gy Patti Smith Li
Schaltflache Liste I6schen, wenn lhnen die Zusammenstellung 4 9 Music 0 1 Frederick 33 [YtevsisL; | PattiSmith 1]
nicht zusagt. Klicken Sie auf die Schaltflache Listenoptionen &, Interpret 0| St e e g
. . . . . . . - 11 Ghost D 4:40 LTS Patti Smith Li
und sortieren Sie die Liste nach bestimmten Kriterien oder %2‘:{: 2| st s i b i
wahlen Sie Zufdllige Wiedergabe aus. Um einen Titel los- & Videos 3 OneTrickPony (Remas.. 354  fiviyi 17 PaulSimen c
zuwerden, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den =] Bilder L b i
. . . U3 System () B Oye Come Va 5:00 TATIAT Santana Si
betreffenden Titel und klicken dann auf Aus Liste entfernen. © . 1 MedteraneanSundanc.. 1131 yliiy  JohnMclaughlin: AIDI.. F
. y, > & 6 2 Short Tales Of The Blac... 843 PTTLT Al DiMeola; John Mcla.. F
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arbeiten

In diesem Kapitel' it dem Betriebssystem Windows 8 k&nnen Sie eine Verbin-
i dung zu externen Geraten wie Drucker oder Scanner her-
stellen. Hierzu mussen Sie neue Geréate lhrem PC hinzufiigen und

W Ein Gerat hinzufiigen ggf. aktuelle Treiber installieren.

B Ein Bluetooth-Gerat hinzufiigen Mithilfe von Bluetooth-Technologie kann eine Verbindung

B Eine Heimnetzgruppe einrichten zwischen lhrem PC und in unmittelbarer Nahe befindlichen Gera-
] } ten, beispielsweise einer Bluetooth-Tastatur, erfolgen.

B Eine Netzwerkverbindung herstellen Neben Gerateverbindungen kdnnen Sie auBerdem eine

B Elemente im Netzwerk teilen Verbindung zu anderen Rechnern in einem Netzwerk herstel-
. .. len. Hierzu bietet Windows 8 die sogenannte Heimnetzgruppe.

B Ein drahtloses Netzwerk einrichten AuBerdem kénnen Sie lhren PC mit vorhandenen 6ffentlichen

B Den Rechner mit dem Smartphone oder geschiitzten Netzwerken verbinden. Die in einem Netzwerk

verbinden verbundenen Rechner teilen sich Geréte, die Internetverbindung

und vieles mehr.
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Gerate hinzufiligen

Wenn Sie einen Drucker mit lhrem Rechner nutzen wollen, missen erforderlich, einen Druckertreiber herunterzuladen und fest-
Sie zuerst eine Verbindung zwischen beiden Gerdten einrichten. zulegen, ob der Drucker im Netzwerk — falls vorhanden — mit
Hierzu rufen Sie eine Funktion auf, mit der das neue Geradt meist anderen Benutzern geteilt werden soll.

automatisch erkannt und hinzugefiigt wird. Manchmal ist es

Ein Gerat hinzufligen

@ Dricken Sie Windows+I.

‘ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. PC—ElﬂSte”U ngen Gerdte

+ Gerat hinzufigen

@ Klicken Sie links auf Gerite. Anpassen
An OneMNote 2000 senden
@ Klicken Sie rechts auf Gerdt hinzufiigen. Eqnlze;
. . . . . Benachrichti Ashp
@ Windows zeigt die verfiigbaren Gerte holbitoodo gt 0
an. Wahlen Sie den Drucker aus. Win- Suche Bentzr T (idhoge)
dows 8 fligt den Drucker in die Gerate- Teilen
. . . . . DMA-1000
liste ein. Klicken Sie auf den Eintrag, um E Nicht for Windows zertfzient
Allgemein

zum Wartungscenter zu wechseln.

n InteliMouse Explorer 4.0

Datenschutz
m Lautspracher (High Definition Audio-Gerat)

Gerate
E Microsoft XPS Document Writer

Erleichterte Bedienung

; oo E NOHON
Einstellungen synchronisieren Nicht for Windaws zertifiziert

Heimnetzgruppe E Synchaster 9318/931BF/9318A/9308ADigital)

Offtine

Windows Update Thar_stream {chalkidikid0T)

Gerédte

+ Gerat hinzufigen

HPUTH0SE (HP Officejet 6500 E709n) =
al Tum Wartungscenter wechseln, um die Geratesoftware

nstallieren

E An OneMote 2010 senden

264 Gerate hinzuflgen



Mit Geraten und Netzwerken arbeiten

. Klicken Sie auf Installieren. Die Treibersoftware
wird installiert.

@ Der neue Drucker wird in der Systemsteuerung
angezeigt.

@ Klicken Sie auf der Seite PC-Einstellungen zum
Entfernen des Druckers auf das Minuszeichen.

Gerate

+ Gerat hinzufugen

(=l HP07905B (HP Officejet 6500 E709n)
L— ]

‘=l An OneNote 2010 senden
L]

Startseite der Systemsteuerung

Wartungscentereinstellungen
dndern

B Einstellungen der
Benutzerkontensteuerung
andern

& Windows
SmartScreen-Einstellungen
andern

Archivierte Meldungen
anzeigen

Leistungsinformationen
anzeigen

Siehe auch
Dateiversionsverlauf

Windows Update
Windows-Problembehandlung

fird

Gerat hinzufd Drucker his

@ - 1 P b Systernsteuerung » System und Sicherheit » Wartungscenter v o

® + A @ > Systemsteuerung » Hardware und Sound » Gerdte und Drucker v G

Systemsteuerung durchsuchen 0
[
Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen

Wom Wartungscenter wurde mindestens ein Problem festgestellt, das von lhnen Gberprift werden muss,
Sicherheit @
Wartung @

| s ———(F)

Installation der Geratesoftware abschlieBen

Fiir mindestens ein an den PC angeschlossenes Gerat ist zusitzliche Software
erforderlich, damit es ordnungsgemaB ausgefhrt wird.

Meldungen zu Geratesoftware deaktivieren

Wenn |hr Problem nicht aufgefihrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:

Problembehandlung Wiederherstellung
Probleme erkennen und beheben PC chne Auswirkungen auf die
Dateien auffrischen oder
vollstandig zuriicksetzen.

Gerate und Drucker durchsuc... B

Druc dge anzeigen Druckerservereigenschaften Gerat entfernen =l -

4 Drucker (4)

=

An OneNote 2010 Fax
senden

4 Gerdte (5)

@0 N L

HPO7905B (HP Officejet 6500 E70%n)

—®

Microsoft XPS HPO7905B (HP
Document Writer Officejet 6500
E709n)

Status: 0 44
Modell: HP Officejet 6500 E709...
Kategorie: Drucker

Gerdtestatus: 0 Dokument(e) in der Warteschlange

Gerate hinzufigen 265



Bluetooth-Gerate hinzufiigen

Mit der Bluetooth-Technologie kénnen Sie eine Verbindung mit Bluetooth-Maus oder -Tastatur auf Ihrem PC einrichten. Beide
Bluetooth-fahigen Geraten herstellen, die sich in unmittelbarer Gerédte — PC und Zusatzgerat — missen dazu Bluetooth-fahig und
Nahe lhres Rechners befinden. So kdnnen Sie beispielweise eine flir andere Bluetooth-Gerate erkennbar sein.
Die Bluetooth-Erkennung einschalten .
= bluetooth - Systemsteuerung - [o[xT]
' Geben Sie auf der Startseite Systemsteuerung ©© - #[B + sysemstevenng v | [ e «]
ein.
. L. . ./ Gerdte und Drucker
@ Klicken Sie im Suchergebnis auf System- ‘——. SluctooEntlungeninden
uetooth-Gerat hinzufugen
Steuerung. Gerate und Dru(keranzeiggen

.. . KA Netzwerk- und Freigabecenter
@ Geben Sie in der Systemsteuerung im Suchfeld R e erbndung ode i Netowerk einichten

bluetooth ein.

Windows-Hilfe und Support nach "bluetooth” durchsuchen
PP

' Klicken Sie auf Bluetooth-Einstellungen dndern.

® Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Bluetooth-
Gerdte kénnen diesen Computer ermitteln.

%] Bluetooth-Einstellungen -

Optionen | COM-Anschiisse | Hardware |

' Klicken Sie auf OK. ‘ Suche

(¥ Bluetooth-Gerite konnen diesen Computer ermitteln

i, Aktivieren Sie aus Datenschutzgrunden dieses
" Kontrollkistchen nur, wenn andere Bluetooth-Gerite den
Computer finden kannen sollen.

Benachrichtigungen

Benachrichtigung anzeigen, wenn ein Bluetooth-Gerit eine
Werbindung herstellen machte

Bluetooth-Symbol im Infobereich anzeigen

Wenn Sie keine Bluetooth-Verbindung bendtigen,

deaktivieren Sie Bluetooth. So kdnnen keine ande- @ e
ren Bluetooth-Gerate unerlaubt eine Verbindung ‘

zu Ihrem Rechner herstellen.
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Mit Geraten und Netzwerken arbeiten

Eine Verbindung zu einem Bluetooth-Gerat

herstellen
@ Klicken Sie in der Systemsteuerung auf Blue- @ Klicken Sie auf Weiter.
tooth-Gerat hinzufugen. . Prifen Sie, ob die angezeigte Kennung mit der

des anderen Bluetooth-Geréats Ubereinstimmt,
und bestatigen Sie mit Ja.

® Nachdem die Verbindung hergestellt ist, kli-

@©E) - #[F > sytemsicucrung v | [ Emsen <] cken Sie auf SchlieBen.

@ Kilicken Sie auf ein angebotenes Gerit.

/ Geréate und Drucker
Bluetooth-Einstellungen dndern
uetooth-Gerat hinzufigen

Gerdte und Drucker anzeigen

El‘ Netzwerk- und Freigabecenter
‘-*‘ Eine Verbindung cder ein Metzwerk einrichten

@ Windows-Hilfe und Support nach "blueteoth” durchsuchen

Kennungen vergleichen

Stimmt diese Kennung mit der auf Ihrem Gerat , Samsung Wave" Gberein?

513458

Gerdt oder Drucker auswahlen, das bz

Gerst auswahlen

! Samsung Wave
| Telefon

Gerét wird installiert...

Warten Sie, wahrend die erforderlichen Dateien installiert werden. Dieser

3 Vorgang kann einige Minuten dauern.,
L 10 e

Ihre Suche war nicht erfelgreich?
=
Weiter Abbrechen

[ siter =B
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Eine Heimnetzgruppe einrichten

Sie kénnen in einer Heimnetzgruppe schnell und bequem auf die erstellen entweder eine eigene Heimnetzgruppe oder Sie treten
Bibliotheken der anderen Rechner in der Gruppe sowie auf die der einer vorhandenen bei. Alle Rechner missen dazu in einem Netz-
anderen Benutzer lhres PCs zugreifen. Gerdte der Gruppe kdnnen werk verbunden sein.
ebenfalls von allen Gruppenrechnern verwendet werden. Sie
Mit einer Heimnetzgruppe arbeiten .
@ Driicken Sie Windows+I.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. PC - E Inste | | u ﬂge N Heimnetzgruppe
. . . . Eine Heimnetzgruppe ist verfiighar.
' KIICken Sle ||nk5 an Helmnetzgruppe' Anpassen L SabineGL Lambrich hat eine Heimnetzgruppe auf VELIDHUB erstelit. Treten Sie der
Heimnetzgruppe bei, um Dateien und Gerate mit anderen Benutzem in diesem Netzwerk zu
@ Geben Sie das Kennwort ein, das Sie von B tellen,
dem Benutzer erhalten, der die Gruppe - L o " MW_‘
erstellt hat. Benachrichtigungen
@ Klicken Sie auf Beitreten. Suche
@® Wird nicht Beitreten, sondern Erstellen Teilen

angeboten, gibt es in Ihrem Netzwerk noch
keine Heimnetzgruppe, der Sie beitreten

konnen. Klicken Sie auf Erstellen, um ein Datenschutz
eigene Heimnetzgruppe zu erstellen.

Allgemein

Gerite Heimnetzgruppe

Heimnetzgruppe erstellen

EI’[(—.‘](.hlE[ le Bedlerlung In einer Heimnetzgruppe kdnnen Sie Bibliotheken und Gerate mit anderen Benutzern in

diesemn Netzwerk teilen. AuBerdem kénnen Sie Medien an Gerate streamen.

Einstellungen synchronisieren

Die Heimnetzgruppe ist durch ein Kennwort geschitzt. Sie kénnen also immer auswahlen,
Ht’-"il"l"li"lPth}rl JPDE welche Inhalte Sie teilen mdchten.

Windows Update Erstellen

w

Sollte Ihr PC ein vorhandenes Heimnetzwerk
nicht erkennen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Netzwerkverbindung (siehe
Seite 270 f.) und aktivieren Sie die Freigabe.
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Mit Geraten und Netzwerken arbeiten

Elemente in der Heimnetzgruppe teilen

Sie kdnnen sowohl Peripheriegeréte als auch Bibliotheken mit
Dokumenten, Bildern oder Videos mit den anderen PCs im Netz-

werk teilen. Es ist auch mdglich, Medieninhalte zu teilen.

Elemente zum Teilen auswahlen

. Dricken Sie Windows+l.
. Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
. Klicken Sie links auf Heimnetzgruppe.

. Aktivieren bzw. deaktivieren Sie rechts
die angebotenen Bibliotheken und
Gerate.

PC-Einstellungen

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Musik

Nicht geteit [
Bilder

Geteilt [y
Videos

Nicht geteilt [0

Drucker und Gerate

Getellt L |

Mediengerale

‘Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Metzwerk (Fernseher,
Spielkonsole usw.) zZulassen

Aus |

Mitgliedschaft

Falls andere Benutzer lhrer Heimnetzgruppe beitreten méchten, geben Sie ihnen dieses
Kennwort

M2Z a—
Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, kinnen Sie mcht mehr auf getedte Bibhotheken
oder freigegebens Gerdte rugreren

Verlassen

Teilen Sie anderen Benutzern, die der Heim-
netzgruppe beitreten wollen, das Kennwort
mit. Klicken Sie auf Verlassen, um die Heimnetz-
gruppe zu verlassen.

Geteilte Dokumente kénnen von
anderen nur angezeigt, aber nicht
bearbeitet werden.
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Eine Netzwerkverbindung herstellen

Wenn Sie mit Ihrem Notebook oder Tablet-PC unterwegs sind, ist
es sehr hilfreich, wenn Sie mit dem Gerat schnell eine Verbindung
zu einem anderen Netzwerk herstellen kdnnen, beispielsweise zu

Verbindung zu einem 6ffentlichen
Netzwerk herstellen

' Dricken Sie Windows+I.
' Klicken Sie unten auf die Schaltflache Netzwerk.

' Klicken Sie auf eine angebotene Netzwerk-
verbindung.

' Klicken Sie auf die Schaltflache Verbinden.

Damit Ihr Rechner stets automatisch die Verbindung
mit einem bestimmten Netzwerk herstellt, sobald er in
Reichweite des Netzwerks ist, aktivieren Sie fir die Ver-
bindung das Kontrollkdstchen Automatisch verbinden.

270 Eine Netzwerkverbindung herstellen

einem kostenfreien drahtlosen Netzwerk am Flughafen oder zum
Firmennetzwerk eines Geschaftspartners. In letzterem Fall missen
Sie sich mit einer PIN oder einem Sicherheitsschliissel anmelden.

(© Netzwerke

Flugzeugmodus

Aus l

Einstellungen

Kacheln

Verbindungen

Hilfe
MIT

WiFi

WLAN-DG Verbunden |
WLAN-EG

Trudering-Home

Mac Ex

Automatisch verbinden

e
all O

WLAN-EG Helligkeit

SLHome

=

Benach- 3 Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen andern




Verbindung zu einem geschiitzten

Netzwerk herstellen

' Fihren Sie die Schritte zum Herstellen einer
Verbindung wie auf der vorherigen Seite

beschrieben aus.

' Geben Sie die PIN ein, die auf dem Router
steht. Dies ist in der Regel eine vier- oder acht-

stellige Nummer.

(© Netzwerke

SLHome

Geben Sie die normalerweise 8-
stellige PIN auf dem Routeretikett
ein.

mithilf:

@ Wenn fiir das Netzwerk stattdessen ein Netzwerk-
sicherheitsschlissel eingerichtet wurde, klicken Sie
auf Verbindung stattdessen mithilfe eines ...

@ Geben Sie den Netzwerksicherheitsschliissel ein.
® Klicken Sie auf Weiter.

® Aktivieren Sie fiir ein Arbeitsnetzwerk die Freigabe
und die Verbindung von Geraten.

(© Netzwerke (© Netzwerke

SLHome i SLHome

Netzwerksicherheitsschliissel Méchten Sie die Freigabe zwischen

eingeben PCs aktivieren und eine Verbindung
mit Geraten in diesem Netzwerk
herstellen?

Nein, Freigabe nicht aktivieren

und keine Verbindung mit
Geraten herstellen
Far 6ffentliche Netzwerke

Ja, Freigabe aktivieren und
Verbindung mit Geriten
herstellen

Far Heim- oder Arbe

Eine Netzwerkverbindung herstellen
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Ein drahtloses Netzwerk einrichten

Mit einem drahtlosen Netzwerk haben Sie die Méglichkeit, ohne
Verkabelung Peripheriegerate wie Drucker, Faxgerate etc., die
Internetverbindung, Dokumente in 6ffentlichen Ordnern und
vieles mehr zu teilen.

Ein drahtloses Netzwerk definieren

@ Verbinden Sie einen Router mit Ihrem Rech-
ner und geben Sie auf der Startseite System-
steuerung ein.

. Klicken Sie im Suchergebnis auf System-
steuerung.

@ Klicken Sie auf Netzwerk und Internet.
@ Klicken Sie auf Netzwerk- und Freigabecenter.

@ @ + 4 [ ) systemsteuerung

Einstellungen des Computers anpassen

System und Sicherheit

Status des Computers dberprifen
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern
Probleme erkennen und beheben

 Netzwerk und Internet
M Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

®

Startseite der Systemsteuerung

& W Systemsteuerung »

Hardware und Sound
Gerdte und Drucker anzeigen
Gerat hinzufagen

Programme
Programm deinstallieren

Metzwerk und Internet »

@ ¢ &

v G

Anzeige: Kategorie ™

Benutzerkonten und Family Safety

@ Kontotyp dndern
@ Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

Darstellung und Anpassung
Design andemn

Desktophintergrund dndern
Bildschirmauflosung anpassen

Zeit, Sprache und Region

Sprache hinzufagen

Eingabemethoden dndern

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

v &

Systemsteuerung durchsuchen 0

| Netzwerk- und Freigabecenter
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System und Sicherheit
® Netzwerk und Internet
Hardware und Sound

Programme

Benutzerkenten und Family
Safety
Darstellung und Anpassung

Zeit, Sprache und Region

Erleichterte Bedienung

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Netzwerkcomputer und -gerite anzeigen

Werbindung mit einem Netzwerk herstellen

Heimnetzgruppe

£ Internetoptionen
Eigene Startseite andem

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

Browser-Add-Ons verwalten

Browserverlauf und Cookies loschen

Systemsteuerung durchsuchen 0




. Klicken Sie auf Neue Verbindung oder neues
Netzwerk einrichten.

@® Wahlen Sie Neues Netzwerk einrichten.
@ Kilicken Sie auf Weiter.

@ Wahlen Sie den Router aus und klicken Sie auf
Weiter.

@ Geben sie die PIN ein, die auf dem Router ‘

steht, und geben Sie dem Netzwerk einen
Namen.

Wihlen Sie eine Verbindungsoption aus:

© + 4 A <« Netzwerkund Intemet » Netzwerk- und Freigabecenter v ¢

Mit Geraten und Netzwerken arbeiten

Systemsteuerung durchsuchen @

Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten
Startseite der Systemsteuerung

Aktive Netzwerke anzeigen
Adaptereinstellungen andem

Zugriffsty, Internet
Erweiterte Netzwerk H g " Bei
Freigabeeinstellungen &ndern Privates Netzwerk eimnetzgruppe: eigetreten
Verbindungen: [ Ethemet
Netzwerkeinstellungen andern

Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten

* Breitband-, DFU- oder VPN-Verbindung bzw. Router eder Zugriffspunkt einrichten.

@ Probleme beheben

i pari oder P handl

abrufen.

Siehe auch
Heimnetzgruppe
Intemetoptionen

Windows-Firewall

Wihlen Sie den zu konfigurierenden Funkrouter oder Zugriffspunkt aus.

Verbindung mit dem Internet herstellen
Richtet eine Breitband- eder DFU-Verbindung mit dem Internet ein.

Ne einrichten
Richten Sie einen neuen Router oder Zugriffsp

mit dem Arbei h I
Richtet eine Einwéhl- oder VPN-Verbindung mit dem Arbeitsplatz ein.

Es kann bis zu 90 Sekunden dauern, bis nicht konfigurierte Gerdte im Netzwerk angezeigt werden.

Weiter Abbrechen

Weiter Abbrechen
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Ein Smartphone mit einem PC verbinden

herstellen. Diese Handyfunktion ist in der Regel kostenpflichtig
und Ihr Rechner muss Wi-Fi unterstitzen.

Wenn Sie Uber ein Smartphone mit der Fahigkeit, einen eigenen

Hotspot einzurichten, verfligen, kénnen Sie Gber die 3G-Verbin-
dung des Handys mit Ihrem Rechner eine Internetverbindung

Uber ein Smartphone mit dem PC

online gehen

' Aktivieren Sie den Hotspot lhres Handys.

' Driicken Sie Windows+l.

' Klicken Sie unten auf die
Schaltflache Netzwerk.

' Klicken Sie auf die dort
angezeigte drahtlose
Handyverbindung.

' Klicken Sie auf Verbinden.

' Geben Sie den Sicherheits-
schlissel ein, der im Handy
hinterlegt ist.

' Klicken Sie auf Weiter.

' Aktivieren Sie ggf.
noch die Freigabe und
die Internetverbindung
ist hergestellt.

(© Netzwerke

Flugzeugmodus

Aus l

Verbindungen

MIT

WiFi
WLAN-DG Verbunden ]

HTC 7 Mozari218 all

Automatisch verbinden

INON-PC_Netzwerk

SLHome

274 Ein Smartphone mit einem PC verbinden

Wenn Sie mit Ihrem Smartphone online
gehen, steigt der Stromverbrauch. Es ist
daher zu empfehlen, das Smartphone an
die Stromversorgung anzuschlieBen.

(© Netzwerke

HTC 7 Mozart218

Netzwerksicherheitsschliissel
eingeben

OF—v] [ |

(© Netzwerke

HTC 7 Mozart218 aill

Mdchten Sie die Freigabe zwischen
PCs aktivieren und eine Verbindung
mit Gerdten in diesem Netzwerk
herstellen?

Nein, Freigabe nicht aktivieren
und keine Verbindung mit
Geriten herstellen

Fir &ffentliche Netzwerke

Ja, Freigabe aktivieren und
Verbindung mit Gerdten
herstellen

Fir Heim- oder Arbeitsni




rwalten

g itel indows 8 stellt eine Reihe von integrierten Werkzeugen zur
In diesem Kap'te Rechneroptimierung und Fehlerbehebung zur Verfligung.
Sie konnen mit diesen Werkzeugen unter anderem Updates fur

B Windows-Updates einrichten das Betriebssystem zum SchlieBen von Sicherheitsliicken installie-
B Nach Updates suchen ren, die Rechnerleistung durch Entfernen von nicht verwendeten
= Wind 3 ¢ Datenfragmenten optimieren, eine Datensicherung erstellen und
Indows 8 neu autsetzen im Fall eines Absturzes den Rechner neu starten.
B Einen erweiterten Windows-Start Wenn Sie Probleme mit Ihrem PC haben und Hilfe bei der
durchfiihren Fehlerbehebung benétigen, kdnnen Sie mit der Remoteunterstiit-
B Den PC aktualisieren zung von Windows 8 die Hilfe einer vertrauenswiirdigen Person
o per Mail anfordern. Diese Person kann dann von ihrem Rechner
B Datentréager bereinigen aus auf lhren Rechner zugreifen und Ihnen bei der Problemlésung
B Eine Datensicherung durchfiihren helfen.
B DieF | def . In diesem Kapitel lernen Sie verschiedene Werkzeuge der
e Festplatte defragmentieren Systemsteuerung und der PC-Einstellungen kennen, mit denen
B Fehler mit Windows Task-Manager Fehler auf dem Rechner behoben und die Rechnerleistung opti-
beheben miert werden kdnnen.
B Den Rechner neu starten
B Die Remoteunterstiitzung von

Windows starten
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Windows-Updates einrichten

Microsoft sendet regelmaBig Windows-Updates, die Uberar- Updates automatisch heruntergeladen und installiert werden oder
beitungen enthalten oder mit denen aufgetretene Probleme sich auf das Einrichten der wichtigen Updates beschrénken.
behoben werden. Sie kénnen Windows 8 so einrichten, dass alle

1+ [ » Systemsteuerung

Windows-Updates automatisch ausfiihren
lassen

Einstellungen des Computers anpassen

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der Eingabe

Syst d Sicherheit
von Systemsteuerung. D} stem und Sicherhei

Status des Computers aberprafen
Sicherungskopien ven Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichem
Probleme erkennen und beheben

‘ Klicken Sie in den Suchergebnissen auf die App
Systemsteuerung.

‘ Klicken Sie auf System und Sicherheit.

Netzwerk und Internet
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

@ Klicken Sie unter Windows Update auf Auto- Windows Update
mGtISChe Updates thivieren Oder deaktivieren @ Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren Mach Updates suchen

Opticnale Updates installieren Updateverlauf anzeigen
‘ Wahlen Sie in der Dropdownliste Wichtige

Updates den Eintrag Updates automatisch & x

installieren (empfohlen). ® ~ 4 @ <« System und Sicherheit » Windows Update » Einstellungen andem v ¢ | Systemsteuerung durchsuchen @
‘ Entscheiden Sie, wie mit empfohlenen Updates Windows Update-Einstellungen auswahlen

ZU Verfa h ren iSt, Wenn der PC online ist, kann von Windows automatisch nach wichtigen Updates gesucht und diese

entsprechend diesen Einstellungen installiert werden. Wenn neue Updates verfigbar sind, haben Sie auch die
‘Wahl, diese beim Herunterfahren des PCs zu installieren,

‘ Bestatigen Sie mit OK.

Wichtige Updates

@ Updates automatisch installieren (empfohlen)

Updates automatisch installieren (empfohlen)
Updates herunterladen, aber Installation manuell durchfihren

Mach Updates suchen, aber Zeitpunkt zum Herunterladen und Installieren manuell festlegen
Nie nach Updates suchen (nicht empfohlen)

Updates werden wahrend der Anzeige des Wartungsfensters automatisch mstalliert.
\ Empfohlene Updates
Empfohlene Updates auf die gleiche Weise wie wichtige Updates bereitstellen

Die zweite und die dritte Option in der Drop- Microsoft Update

dOWnIiSte Wichtige Updates bieten mehr FIeXi- [] Updates fir andere Microsoft-Produkte bereitstellen, wenn ein Windows-Update ausgefiihrt wird

bilitat bei Installation und Download. Wollen Sie Updter gesueht werden. Weiee formatonen rden e i den Crlnectenschut bt smgen

gar keine Updates durchfiihren, entscheiden Sie

sich fur die letzte Option in der Liste. o | [ st
\ J
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Windows 8 verwalten

Nach Updates suchen

Wenn Sie Updates nicht automatisch herunterladen bzw. nicht nach aktuell verfiigbaren Updates. Nach dem Herunterladen und
auf das néachste automatische Update warten wollen, kénnen Installieren der Updates mussen Sie unter Umstanden lhren PC
Sie eine Aktualisierung manuell starten. Windows 8 sucht dann neu starten.

Windows manuell aktualisieren

. Driicken Sie Windows+l.

. Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. PC—Elﬂstellungen A
Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.
@ Kiicken Sie auf Windows Update. A —
Das letzte Mal wurden Updates heute gesucht
@ Klicken Sie auf Jetzt nach Updates suchen. BRI e 2 e e st gesunt
@ Wurde ein Update gefunden, klicken Sie Benacichigungen . —
auf Installieren. Suche
Teilen
Allgemein
Datenschutz
Geréte
Erleichterte Bedienung Windows Update

Updates h laden und [ 512 KB)

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe ) ‘
Installieren

ws Update

Cive o/ \
Updates spielen fir die Rechnersicherheit eine
wichtige Rolle. Sie schlieBen Sicherheitsliicken und
schiitzen lhren Rechner gegen neue Bedrohungen.
Egal ob die Updates automatisch oder manuell
durchgefihrt werden, Sie sollten auf jeden Fall

regelmaBig Windows 8-Updates installieren.

Nach Updates suchen 277



Windows 8 neu aufsetzen

Das Zurlicksetzen von Windows 8 auf seine Werkseinstellungen ist setzen bietet sich auch an, wenn Sie Ihren Rechner verkaufen
ein letzter Versuch, ein beschadigtes System wieder zum Laufen und zuvor lhre Daten und Apps I6schen wollen. Alle Windows 8-
zu bringen. Dabei werden alle Dateien, die Sie erstellt haben, und Einstellungen werden damit auf die Standardeinstellungen

alle Apps, die Sie heruntergeladen haben, entfernt. Das Zuriick- zurlickgesetzt.

Windows 8 zurlicksetzen

Spracheinstellungen

@ Dricken Sie Windows+I.

. . . . PC—EH’]S‘telIU ngen Verflgbarer Speicher
‘ KI I Cken Sle a Uf PC_ EInSte//ungen andern' Es sind 357 GB verfugbar [berprifen Sie, wie viel Speicherplatz lhre Apps belegen
@ Klicken Sie auf Allgemein. Anpassen App-Groten anzelgen
@ scrollen Sie rechts nach unten. FERt) PC ohne Auswirkungen auf die Dateien auffrischen
. . Benachrichtigungen Wenn der PC nicht gut funktioniert, konnen Sie ihn ohne Verlust Inrer Fotos,
@ Klicken Sie unter Alles entfernen und ) Mo, Video un anceres pesciche Do urchen,
Windows neu installieren auf Los geht’s. Suche Los geht's
. . i Teilen ’ ; : :
‘ Kllcken Sie im nachsten Fenster auf Alles entfernen und Windows neu installieren
Welter' A“qf‘m’:ln Falts Sie den Computer neu aufsetzen machten, kannen Sie ihn auf die
‘Werkseinstellungen zunicksetzen
Datenschutz = Los geht's
Geréte

Erweiterter Start
i 5 e

ErlCIChl('r 10 Bedi('nu”g Starten Swe von einemn Gerdt oder Datentrager (bemspielswese von einem LUSE-

Laufwerk oder einer DVD), andern Sie die Starteinsteliungen von Windows, oder

Eiﬂste”ungeﬂ Syn[hr@n]s]e ren stellen Se Windows mathilfe eines Systemabbilds wieder her. Dadurch wird [he PC
ney gestartat,
Heimnetzgruppe Jetat neu starten

Windows Update

Sollten Sie lhre Meinung andern und lhre Daten,
Apps und Einstellungen behalten wollen, kénnen
Sie wahrend des Zurticksetzens jederzeit auf
Abbrechen klicken.
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(© Der PC besitzt mehr als ein Laufwerk.

Maochten Sie alle Dateien von samtlichen Laufwerken entfernen?

Nur das Laufwerk, auf dem Windows installiert ist

Alle Laufwerke

Liste der betroffenen Lau
@ Wihlen Sie, ob nur das Laufwerk, auf dem

Windows installiert ist, oder ob alle Laufwerke
zurtickgesetzt werden sollen.

Entscheiden Sie sich fiir ein griindlicheres

oder fir ein schnelles Verfahren, abhangig (© Méchten Sie |hr Laufwerk vollstandig bereinigen?

davon, wie wichtig es ist, dass alle Dateien : , N ,, I
. .. Wenn Sie lhre Dateien entfernen, kdnnen Sie auch das Laufwerk bereinigen, sodass sich die Dateien
wiederh erg estellt werden kénnen. nicht ohne Weiteres wiederherstellen lassen. Dies ist zwar sicherer, dauert aber auch langer.

@ K||Cken S|e auf Zurucksetzen Nur Dateien entfernen

Dauert nur wenige Augenbli

Laufwerk vollsténdig bereinigen
Dauert deutlich langer.

(© Bereit zum Zurlcksetzen auf Originaleinstellung

Dadurch werden lhre personlichen Dateien und Apps vom PC entfernt, und alle Einstellungen werden
auf ihre Standardwerte zuriickgesetzt. Falls Sie den Dateiversionsverlauf verwenden, stellen Sie sicher,
dass Sie die aktuelle Version der Dateien auf das Dateiversionsverlauf-Laufwerk kopiert haben, bevor
Sie weitermachen. Dies dauert einige Minuten, und lhr PC wird neu gestartet.
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Einen erweiterten Windows-Start durchfiihren

Wenn beim Starten oder Arbeiten mit Windows Probleme auf- bzw. die entweder das Windows-Betriebssystem oder ein von
treten, kdnnen Sie den PC neu starten und als Betriebssystem- Ihnen erstelltes Systemabbild lhres PCs enthalt. So kdnnen Sie das
quelle eine andere Quelle als Ihren Rechner verwenden. Sie System zum Laufen bringen und Probleme beheben.

kéonnen zwischen einem USB-Stick und einer DVD wahlen, der

Windows von einem externen Gerat
starten

‘ SchlieBen Sie einen USB-Stick an lhren : e e
PC an oder legen Sie eine DVD in das PC-EIﬂStEHUHQE‘ﬂ g s e

Laufwerk ein’ der bZW. dle d|e WindOWS- Es sind 357 GB vertigbar, Uberpriten Sie, wie viel Speicherplatz Inre Apps belegen

Software oder ein Systemabbild lhres PCs AlIRasEN frpaishenman
enthalt. Benutzer PC ohne Auswirkungen auf die Dateien auffrischen
@ Driicken Sie Windows+I. Bfiachiishtiungsn N e e Dot e e
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern. Stz g
‘ Klicken Sie auf A/lgemein. ik Alles entfernen und Windows neu installieren
‘ Scrollen Sie rechts nach unten. Lt el e
Datenschutz Los gehts

‘ Klicken Sie unter Erweiterter Start -
Geréte
auf Jetzt neu starten. Erweiterter Start
Erleichterte Bedienung

Starten S von einem Gerat oder Datentrager (peispielsweise von enem USE-

Lautwerk oder eaner DVD), ndern Sie che Startenstellungen von Windows, oder
Einste”ungen Synchronisieren stellin Sie Windows mithilfie eines Systerabibilds wieder her, Dachrch wird Ihr PC

el gestartet.

Jetzt neu starten

Heimnetzgruppe

Windows Update .,_‘

e ~

Wenn Sie vergessen, ein Gerat anzuschlieBen
bzw. eine DVD einzulegen, von dem bzw.

der aus gestartet werden soll, kénnen Sie den
Neustart abbrechen und Windows 8 her-
kémmlich starten.
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Den PC aktualisieren

Wenn der Rechner nicht einwandfrei arbeitet und Sie das
System bereinigen mochten, ohne lhre persdnlichen Dateien,

scheiden. Damit kdnnen viele Rechnerprobleme behoben werden
und die Auswirkungen sind nicht so drastisch wie beim Zur{ick-

aus Windows Store heruntergeladene Apps und PC-Einstellungen
zu verlieren, sollten Sie sich fiir das sogenannte Auffrischen ent-

Den PC auffrischen

@ Driicken Sie Windows+I.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen dndern.
@ Klicken Sie auf Allgemein.

@ scrollen Sie rechts nach unten.

PC-Einstellungen

Anpassen
Benutzer

Benachrichtigungen

@ Klicken Sie unter PC ohne Auswirkungen

auf die Dateien auffrischen auf Los Suche
geht’s. Teilen
® Klicken Sie auf Weiter.
' Klicken Sie auf Aktualisieren. Datenschutz
Geréte

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe

Windows Update

L Zd ~

Das Auffrischen des Rechners dauert einige
Minuten, dann wird der PC neu gestartet.
Sollten die Probleme anschlieBend nicht
geldst sein, empfiehlt es sich u.U., Windows
wie auf Seite 278 f. beschrieben zuriick-
zusetzen.

setzen (siehe Seite 278 f.).

Sprache ~

Eingabamethoden, Tastaturayouts und Sprachen hinzufugen oder andem

Verflgbarer Speicher

Es sind 357 GB verfugbar Uberpriden Sie, wie viel Speicherplatz lhre Apps belegen

App-Gréfien anzelgen

PC ohne Auswirkungen auf die Dateien auffrischen

‘Wenn dér PC nicht gut funitioniert, kdnnen Sie ihn ohne Veriuet Ihrer Fatos,
Musikdateien, Videos und anderer persdnlicher Dateien auffnschen

— |05 geht's
Alles entfernen und Windows neu install
Falls Sie den tzen mochten, kinnen Sie ihn auf die

‘Werkseinstellungen

Los geht's

Erweiterter Start

Laufwerk cder &i
stellen Sie Windows
ney gestartar,

Jetzt neu starten

D). andern Sie die Starteinstellungen von Windows, oder
hilfe eines Systemabbilds wieder her. Dadurch wird Ihe PC

(© Bereit zum Auffrischen des PCs

Dies dauert einige Minuten, und der PC wird neu gestartet.

Ak‘lualiSI-eren -
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Datentriager bereinigen

Wenn Sie Daten und Apps auf der Festplatte speichern oder tem- Bei der Datentragerbereinigung werden nicht genutzte, veraltete
porare Internetdateien anzeigen oder herunterladen, werden die Datenfragmente geldscht, und die Rechnerleistung wird dadurch
Daten u.U. verstreut auf der Festplatte abgelegt. Mit der Zeit kann erhoht.

dies die Verarbeitungsgeschwindigkeit Ihres PCs herabsetzen.

Datentragerbereinigung starten

|Systemsteuerung durchsuchen @

‘ Beginnen Sie auf der Startseite mit der Eingabe G - 1+ B sysemstevensng e
von Systemsteuerung.

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige  Kategorie ¥

@ Klicken Sie im Suchergebnis auf System-
Steuerung. % System und Sicherheit

Benutzerkonten und Family Safety

) Kontotyp dndern
) Family Safety fur beliebige Benutzer einrichten

Status des Computers Gberpriifen

Sicherungskopien von Dateien mit dem

@ Klicken Sie auf System und Sicherheit. . Deteversensverlauf spechern

Probleme erkennen und beheben

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund zndern
Bildschirmauflidsung anpassen

Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
“&2.,  Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

| Hardware und Sound
Z Gerdte und Drucker anzeigen
| Gerat hinzufagen

S Programme
h" Programm deinstallieren

ﬁ_  Netzwerk und Internet
o

Zeit, Sprache und Region

Sprache hinzufiigen

Eingabemethaden andem

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

€@ ¢ Ff&
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Windows 8 verwalten

. Klicken Sie unter Verwaltung auf Speicherplatz . Aktivieren Sie die Kontrollkastchen fir die Ele-
freigeben. mente, die geldscht werden sollen.

® Wahlen Sie in der Dropdownliste Laufwerk den @ Bestitigen Sie mit OK.

Datentrager aus. @ Kilicken Sie auf Dateien Iéschen.
. Bestatigen Sie mit OK.

®

~ 1 @, Systemsteuerung b System und Sicherheit v Systemsteuerung durcl

Wartungscenter
Computerstatus Gberprifen und Probleme 18sen @ Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern

Problembehandlung fir allgemeine Computerprobleme B
Windows-Firewall ‘

Firewallstatus Oberprifen | Apps Gber die Windows-Firewall kommunizieren lassen

Startseite der Systemsteuerung

System und Sicherheit
Metzwerk und Internet

Hardware und Sound

& ¢

Programme System
Benutzerkonten und Family Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen @ Remotezugriff zulassen
Safety Remoteuntersttzung starten Computernamen anzeigen @ Gergte-Manager

Darstellung und Anpassung Windows Update

Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren Nach Updates suchen
Optionale Updates installieren Updateverlauf anzeigen

Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung
Energieoptionen

Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern Netzschalterverhalten dndern
Energiesparmodus andern

Datentragerbereinigung

Dateiversionsverlauf
Sicherungskepien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

#8.  Durch das Bereinigen des Datentragers kdnnen bis zu
% 289 MB Speichemplatz auf Depot_Velidhu (C:)
freigegeben werden.

Zu léschende Dateien
Speicherplitze

Speicherplatz verwalten =
Temporare Intemetdateien

[ [#3 Offlinewebseiten
[] @ Papierko 50,6 MB
Verwaltung O Q Setup-Protokolldateien

Speicherplatz freigeben Laufwerke defragmentieren und eptimieren |
fﬁill itianen erstellen und i ) Ereignisp anzeigen | @ Aufgaben plan Speichemiatz. der freigegehen wird:

Beschreibung

Heruntergeladende Programmdateien sind
ArctiveX-Steuerelemente und Java-Applets. die beim Be
bestimmter Seten automatisch aus dem Intemet herunt
werden. Sie werden voribergehend im Ordner "Hernunt,
Programmdateien” auf der Festplatte gespeichert.

Features zu Windows 8 hinzufligen
) Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

T & & §

Flash Player (32-Bit)

Machten Sie diese Dateien wirklich
unwiderruflich l6schen?

| Dateienloschen | | Abbrechen

Wie funkdioniert die Datertragerbersiniqung?

3
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Eine Datensicherung erstellen

Mit der Dateiversionsverlauf-Funktion von Windows 8 sichern Sie
gednderte Daten, Dateien in den Bibliotheken, lhren Desktop, lhre
Kontakte und sonstige wichtige Daten auf ein Speichermedium,

in der Regel auf eine externe Festplatte. Der Dateiversionsverlauf

Die Daten sichern

@ SschlieBen Sie ein externes Speichergerat
an den Computer an.

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der
Eingabe von Systemsteuerung.

‘ Klicken Sie im Suchergebnis auf System-
steuerung.

@ Klicken Sie auf System und Sicherheit.

@ Klicken Sie unter Dateiversionsverlauf auf
Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern.

@® Schalten Sie bei Bedarf den Dateiversions-
verlauf ein.

‘ Klicken Sie nach Beendigung der Daten-
sicherung auf die Schaltflache zum
SchlieBen.

284 Eine Datensicherung erstellen

ist eine neue Backup-Funktion in Windows 8. Entdeckt Windows
eine gednderte Datei, wird eine neue Sicherungskopie dieser
Datei erstellt. Sie sollten zusatzlich eine regelmaBige, vollstandige

Datensicherung

(3 = 1t B Systemsteuerung

Einstellungen des Computers anpassen

durchfihren.

v &

|systemsteuerung durchsuchen @

Anzeige: Kategorie =

System und Sicherheit

Status des Computers aberpriifen
Sicherungskepien ven Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern
Probleme erkennen und beheben

Benutzerkonten und Family Safety

) Kentotyp andem
@) Family Safety far beliebige Benutzer einrichten

Darstellung und Anpassung

®

Startseite der Systemsteuerung

Persénliche Dateien
wiederherstellen

Laufwerk auswahlen
Ordner ausschlieBen

Erweiterte Einstellungen

 Netzwerk und Internet

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgrupper

Hardware uni

Design dndern
Desktophintergrund andem
Bildschirmauflsung anpassen

%

Gerite und Druck
Gerit hinzufiigen |

Programme

Dateive|rsionsverlauf
Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

Programm deinst

= 1 b » Systemsteverung b Syst

Bewahrel

Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie sie wiederverwenden
kennen, falls sie verloren gehen oder beschadigt werden.

em und Sicherheit » Dateiversionsverlauf v & Systemsteuerung durchsuchen ©

n Sie einen Verlauf Ihrer Dateien auf.

) vom Dateiversionsverlauf wurden Dateien gefunden, die mit dem verschlisselnden Dateisystem
wverschlisselt sind oder sich an einem Netzwerkpfad cder auf einem Laufwerk chne NTFS-Dateisystem
befinden. Diese Dateien werden nicht gesichert.

Dateiversionsverlauf ist ausgeschaltet.

Dateien kopieren von:

Dateien kopieren nach:

Bibliotheken, Desktop, Kontakte und Favoriten

USB DISK (1:)
571 MB von 1,36 GB frei

Siche auch
Wiederherstellung

Windows
7-Dateiwiederherstellung

‘_ Einschalten




Windows 8 verwalten

Die Festplatte defragmentieren

Beim Speichern von Dateien legt Windows Dateifragmente Bei der Defragmentierung werden die verstreuten Dateifragmente
verstreut auf der Festplatte ab. Im Laufe der Zeit sammeln sich so weit wie moglich zusammengefiihrt und damit die Zugriffs-
auf der Festplatte eine Vielzahl von Fragmenten an. Windows geschwindigkeit optimiert.

bendtigt dann immer mehr Zeit, um auf Dateien zuzugreifen.

Die Defragmentierung starten

Klicken Sie auf Analysieren, wenn Sie vor

® Beginnen Sie auf der Startseite mit der Beginn des Prozesses wissen wollen, was
Eingabe von Systemsteuerung. die Defragmentierung bewirkt.

@ Klicken Sie im Suchergebnis auf System-
steuerung.

@ Klicken Sie auf System und Sicherheit.

Durch die Optimierung der Laufwerke kénnen Sie eine effizientere Ausfihrung des Computers erreichen. Sie kénnen
die Laufwerke auch analysieren, um festzustellen, ob sie optimiert werden missen. Es werden nur Laufwerke auf dem
Computer bzw. die damit verbundenen Laufwerke angezeigt.

@ Klicken Sie unter Verwaltung auf

Laufwerke defragmentieren &
und optimieren.

Status

@ + 1 ® ) Systemsteuerung » Systenfund Si Laufwerk Medientyp Zuletzt ausgefibhrt  Aktueller Status
= H a Depot_Velidhu (C:)  Festplatte 30.08.2012 10:19 OK (0% fragmentiert)
. Wahlen Sle das Lanwerk aus. Startseite der Systemsteuerung [m5 asAP (D3 Wechseldatentrager Noch nie ausgefihrt  Optimierung nicht verfigbar
Wartungscq .
c =13} Festplatte 30.08.2012 10:26 0K (1% fragmentiert)
Klicken Si f Optimi * System und Sicherheit - Daten (F) Festplatte 300820121030 OK (0% fragmentiert)
ICKen Sie au ptimieren. Problembehanf| | = : P 08, " g
Netzwerk und Internet (u Ersatz_Boot (G:) Festplatte 20.028.2012 10:30 OK (0% fragmentiert)
Windows-F| .
. . . Hardware und Sound ‘ (o System-reserviert Festplatte 30.08.2012 10:19 0K (0% fragmentiert)
. Klicken Sie auf Schlie3en. Firamalltatus
Programme —
o - - 1
Benutzerkonten und Family @, Systermn ‘ % Analy | | & ap ‘_‘
Safety > Arbeitsspeichef
Remoteunterst
Darstellung und Anpassung Geplante Optimierung

Zeit, Sprache und Region Windows
m Ei Einstellungen dndern
Erleichterte Bedienung Automatische " e £l

Optionale Upd, Die Laufwerke werden automatisch optimiert.
Energieopti Haufigkeit: wochentlich
Kennwort bei

Energiesparm

[" Dateiversio| SchlieBen
Stellt Dateien

Speicherplatze
Speicherplatz verwalten

y Features zu Windows 8 hinzufiigen

B Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

(A% Verwaltung

‘ Speicherplatz freigeben | Loufuerke defragmentieren und optimieren
— —

med e und formatieren | @) Ereignisprotokolle anzeigen | ) Aufgaben planen

3
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Fehler mit Windows Task-Manager beheben

Task-Manager ist ein Hilfsprogramm, das die verschiedenen
Programme und Prozesse aufzeichnet, die auf einem Rechner
aktuell aktiv sind. Viele der dort angezeigten Informationen sind

sehr technisch. Entscheidend ist, dass Sie im Task-Manager Pro-
gramme herunterfahren kdnnen, die Probleme verursachen bzw.
die nicht mehr reagieren.

Den Task-Manager anzeigen

@ Internet Explorer

Kalender
E Kontakte

‘ Dricken Sie Strg+Umschalt+Esc.
‘ Klicken Sie auf Mehr Details.
‘ Wahlen Sie eine aktive App aus.
@ Klicken Sie auf Task beenden,

@ Microsoft Excel (32 Bit) Datei Optionen  Ansicht
Prozesse | Leistung |App-‘u’erla|.rf Autostart | Benu‘tzerl Detailsl Dienste|

E Microsoft Office Word (;

wenn Sie die Ausfiihrung des (0] Microsoft Outiook (32 - . 4. ffﬁ' Arb:‘it[:?ﬁ Daten:’:ﬁ Nem?:i
laufenden Programms oder Pro- B Microsoft® -Laufwerkso - .
zesses abbrechen wollen. [&7 PC-Einstellungen P [ Task-Manager Ok BIME] OMBs| OMBi/s
‘ Klicken Sie auf die Schaltflache £ Reader - Hindovbelors ) R N L L
zum SchlieBen. Hintergrundprozesse (11)
> [ Adobe Acrobat Update Service (... 0% 01MB 0 MB/s 0 MBit/s
[T com Surrogate 0% 0.8 MB 0 MB/s 0 MEBit/s
E Communications Service 2,3% T1MB 01 MB/s 0,1 MBit/s
[n7] Device Association Framework ... 0% 46MB 0MB/s 0 MBit/s
[ Hostprozess fiar Windows-Aufg... 0% 45MB OMB/s  DMBit/s
I+ [ Microsoft Office Software Prote... 0% 0,6 MB 0 MB/s 0 MBit/s
4 8 Microsoft Windows Search-Inde... 0% 11,3 MB 0MB/s 0 MBit/s
@ Print driver host for applications 0% 1,6 MB 0 MB/s 0 MEBit/s
w ) [57] Runtirme Broker 1,8% 3,7MB 0 MB/s 0 MBit/s
Sie konnen im Task-Manager auf der Registerkarte b @ Spoolersubsystem-Anwendung 0%  153MB OMB/s  DMBit/s
Leistung prifen, welche Rechnerressourcen aktuell » [ Windows Media Player-Netzwer.. - 4OMB OMB/s  OMBis
welche Rechnerleistung erforderlich machen. Dort =
werden die Aktivitaten verschiedener Ressourcen (®) Weniger Details | Task beenden |
wie CPU, Arbeitsspeicher, Datentrager grafisch
dargestellt.
. J
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Den Computer neu starten

Ein Neustart des Computers ist beispielsweise dann erforderlich,
wenn er langere Zeit nicht mehr reagiert oder wenn Sie eine
Anderung durchgefihrt haben, z.B. ein neues Programm instal-

Einen Neustart durchfiihren

@ Driicken Sie die Tastenkombination
Windows+I.

@ Klicken Sie auf die Schaltflache Ein/Aus.
@ Klicken Sie auf den Befehl Neu starten.

liert, eine App deinstalliert oder Updates heruntergeladen haben.
Windows 8 stellt fiir den schnellen Neustart einen »Ein/Aus-Schal-
ter« in der Charms-Leiste zur Verfliigung.

Energie sparen
Herunterfahren

Neu starten

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen dndern

AL

Wenn Sie noch nicht alle Anderungen in den aktiven Apps
gespeichert haben, listet Windows 8 die entsprechenden
Programme auf und fragt nach, ob Sie den Computer den-
noch neu starten wollen. Wenn Sie den Computer neu star-
ten wollen, bestéatigen Sie diese Abfrage durch Klicken auf
Dennoch neu starten. Ansonsten klicken Sie auf Abbrechen
und speichern die Daten.

Wenn Windows 8 einen Neustart vorschlagt, beispielsweise
nach der Installation von Updates, kdnnen Sie dennoch mit
Ihrer Arbeit fortfahren und den Neustart erst spater durch-
fuhren, wenn der Zeitpunkt fir Sie guinstig ist und Sie lhre
Arbeit beendet haben.
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Die Remoteunterstiitzung starten

Mit der Remoteunterstiitzung von Windows 8 kdnnen Sie einen zeuge Probleme beheben. Senden Sie eine solche Anfrage nur an
anderen Benutzer per Mail um Unterstiitzung bitten. Dieser Personen, bei denen Sie sicher sind, dass sie den Zugriff auf lhren
Benutzer kann, nachdem er die Einladung angenommen hat, auf Rechner nicht missbrauchen.

Ihren Rechner zugreifen und dort mithilfe der verfligbaren Werk-

Remotehilfe anfordern

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der
Eingabe von Systemsteuerung.

Machten Sie um Hilfe bitten oder Hilfe anbieten?

@ Klicken Sie im Suchergebnis auf System-
Mit der Windows-Remoteunterstitzung wird eine Verbindung zwischen zwei Computern hergestellt,

steuerung. damit eine Person einer anderen Person beim Losen von Problemen helfen kann, die auf dem Computer
aufgetreten sind.

== 3 Eine vertrauenswiirdige Person zur Unterstiitzung einladen
H Die Hilfe anbietende Person sieht den Bildschirm und erhdlt ebenfalls die Méaglichkeit, den

. Klicken Sie unter System auf Remoteunter- | Computer o zevem

Stutzung starten. _ = Einem Benutzer, von dem Sie eingeladen wurden, Hilfe anbieten

®© = 1 @+ Systemsteusrung + System und Sichs Antworten Sie auf eine Unterstotzungsanfrage einer anderen Person.

@ Klicken Sie auf System und Sicherheit. ‘_

@ Klicken Sie auf Eine vertrauenswiirdige
Person zur Unterstiitzung einladen.

Startseite der Systemsteuerung Wartungscen Datenschutzbestimmungen

Computerstatus
Problembehandly

Windows-Fir
Firewallstatus ib Abbrechen

System

Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen | B Remotezugriff zulassen |

System und Sicherheit
Metzwerk und Internet

Hardware und Sound

Programme

& ¥

Benutzerkonten und Family

Safety
Darstellung und Anpassung Remoteunterstitzung starten | Computemamen snzeigen B Gerate-Manager
Zeit, Sprache und Region Windows Update

Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren Nach Updates suchen
Optionale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen

Erleichterte Bedienung

Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordemn Netzschalterverhalten @ndern
Energiesparmodus dndern

w &

Dateiversionsverlauf
Sicherungskepien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

o

Speicherplatze
Speicherplatz verwalten

Features zu Windows 8 hinzufligen
) Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows bezichen

1,\“ w‘

g Verwaltung
Speicherplatz freigeben | Laufwerke defragmentieren und optimieren
) Festplattenpartitionen erstellen und formatieren | @) Ereignisprotokolle anzeigen | @) Aufgaben planen

Flash Player (32-Bit] v
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Windows 8 verwalten

. Klicken Sie auf Einladung per E-Mail senden, )
um eine vorgefertigte Nachricht im Mail- Easy Connect ist ein Microsoft-Tool, mit dem
formular zu 6ffnen. Sie einem Benutzer erlauben, sich von einem

. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein. entfernten Standort aus mit Ihrem Rechner

_ o ) ) zu verbinden. Der Benutzer benétigt fiir die
. Bearbeiten Sie die Nachricht bei Bedarf. Herstellung der Verbindung ein Kennwort.

@ Kilicken Sie auf Senden. - o

Wie méchten Sie den vertrauenswiirdigen Helfer einladen?

- ‘me haben eine Remoteunterstitzungseinladung erhalteﬁachricht (Nur-Text

Eirffugen  Optionen  Textformatiersn  Uberprifen

T AN EeE @ @ Q @ @ ¥ Nachverfolgung ~ ﬂ;

¥ wichtigkeit: hoch
F £ U |®&¥-A

Sie konnen eine Einladung erstellen und diese an die helfende Persen senden. AuBerdem konnen § =
Connect verwenden, um das Herstellen einer Verbindung mit der helfenden Person zu versinfache| |

Machricht

== M Ausschneiden

< Einladung als Datei speichern 23 Kopieren

Adressbuch  Namen Datei Element Signatur Zoom

Bei Verwendung eines webbasierten E-Mail-Programms kbnnen Sie die Einladung als Anlagd| © 225" ¢ co o e | chermraten | anfugen cataen < e g Wientigkeit: niedrio
versenden. Zwischenablage @ Basistext 3 Mamen EinschlieBen Kategorien | Zoom
’— s -3 Einladung per E-Mail senden ‘ An.. ‘ [I |
Bei Verwendung eines kampatiblen E-Mail-Pragramms wird das Pragramm gest — =] [ ] |
Einladungsdatei wird angefagt. Senden
Betreff: | Sie haben eine Remoteunterstitzungseinladung erhalten
2 Easy Connect verwenden Angefagt | o nvitation msreincident (5 K

Verwenden Sie diese Option, falls Easy Cannect auch der helfenden Person zur Verfigung st

[ ]&0

Hallo,
Abbr|
Ich bendtige Hilfe mit meinem Computer. Daher méchte ich Sie bitten, dass Sie mit der Windows-Remoteunterstitzung eine Verbindung mit meinem
Computer herstellen, um mir zu helfen. Nachdem die Verbindung hergestellt wurde, kénnen Sie meinen Bildschirm einsehen und sich in einem
Onlinechat mit mir unterhalten.

‘ Doppelklicken Sie auf die dieser Nachricht beigelegte Datei, um die Einladung anzunehmen.
Vielen Dank.

Hinweis: Nehmen Sie nur Einladungen von Personen an, die Sie kennen und denen Sie vertrauen.
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Anhang A
Aktualisierung auf Windows 8

Wenn Sie auf eine neue Version eines Betriebssystems wechseln, gilt es einiges zu beachten.
So muss z.B. Ihr Computer bestimmten Anforderungen gentigen. Hierzu gehdren Prozessor-
geschwindigkeit und verfligbarer Speicher.

Windows 8 gibt es in mehreren Varianten. Das heift, Sie mussen sich die fir Sie pas-
sende Edition aussuchen. Des Weiteren gilt es, auf die Kompatibilitat zwischen Windows 8
und der verfligbaren Software sowie den angeschlossenen Gerdten zu achten. Das Instal-
lationsprogramm prift diese Kompatibilitdt und unterstitzt Sie bei der Aktualisierung von
Geratetreibern, die die Zusammenarbeit zwischen Hardware und Windows gewahrleisten.

Und Sie als Benutzer sollten wissen, welche Funktionen sich in Windows 8 im Vergleich
zu Windows 7 geandert haben.

Systemanforderungen

Damit Sie Windows 8 auf Ihrem Computer einrichten kdnnen, muss dieser bestimmte Sys-
temanforderungen erfillen. Schlagen Sie im Handbuch zu Ihrem Computer die Prozessor-
geschwindigkeit und den verfligbaren Arbeitsspeicher nach oder wechseln Sie in der System-
steuerung zum Bereich System und Sicherheit und lesen Sie die Details unter System nach.

Abhéangig von der zu installierenden Windows 8-Version sollte Ihr Rechner Uber die
folgenden Minimalanforderungen verfiigen:

® Prozessor mit einer Geschwindigkeit von 1 GHz oder mehr

® 1 GB Arbeitsspeicher bei 32-Bit-Systemen und 2 GB Arbeitsspeicher bei 64-Bit-
Systemen

® 16 GB verfligbarer Festplattenspeicher bei 32-Bit-Systemen und 20 GB verfligbarer
Festplattenspeicher bei 64-Bit-Systemen

® DirectX 9-Grafikkarte mit WDDM 1.0-Treiber oder neuere Version
® Touchscreen, wenn Sie die neuen Bedienmdglichkeiten von Windows 8 nutzen

wollen
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Die Windows 8-Versionen

Windows 8 wird in vier verschiedenen Versionen ausgeliefert. Die meisten Benutzer werden

mit der klassischen Version arbeiten, die auch schlicht Windows 8 heil3t. Diese Version ent-

halt alle wichtigen Funktionen, verzichtet aber auf Features, die beispielsweise fuir Unter- VerknUpfung auf
nehmen von Bedeutung sind. Folgende Windows 8-Versionen gibt es: dem Desktop

® Windows 8: Diese Version stellt die klassische Consumervariante dar. Diese Version
enthalt alle wichtigen Funktionen, die fir das Arbeiten zu Hause erforderlich sind.
Sie enthalt den aktualisierten Explorer, den Task-Manager etc. und unterstitzt u.a.
verschiedene Sprachen sowie den Einsatz mehrerer Bildschirme.

® Windows 8 Pro: Diese Version eignet sich fiir kleinere Firmen. Sie enthalt Funk-
tionen fiir eine erhohte Datensicherheit, die Moglichkeit, virtuelle Maschinen zu
erstellen, PC-Verwaltungswerkzeuge sowie Domainanbindung. Zusatzlich ist das
Windows Media Pack als Add-On zu Windows 8 erhaltlich.

® Windows 8 Enterprise: Diese Version richtet sich an groBe Unternehmen und kann
nur als Microsoft-Volumenlizenz erworben werden. Diese Version lauft in einer
Windows Server-Umgebung und wird den damit verbundenen erhéhten Anforde-
rungen an Verwaltungstools und Sicherheitsfunktionen gerecht.

® Windows RT: Diese Version eignet sich flr tragbare Gerate wie Tablet-PCs. Sie
verzichtet auf die Verwaltungstools von Windows 8 Pro und Windows 8 Enterprise.

Nachdem Sie sich fir eine fiir Sie passende Windows-Version entschieden haben, bleibt
Ihnen noch die Wahl zwischen der 32-Bit- und der 64-Bit-Version, was wiederum von lhrem
Computer abhéngt.
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»
Lambnch e

Trending
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Kachel

Was ist neu?

Die folgende Tabelle zeigt eine Liste mit den wichtigsten Anderungen in Windows 8 im Ver-

gleich zu Windows 7.

Funktionsbereich Windows 7 Windows 8

Installation Bis zu 20 Minuten Expressinstallation in 8 Minuten
Oberflache Desktop Desktop und Startseite

Eingabeverfahren Maus und Tastatur Maus, Tastatur und Touchscreen
Anmeldung Benutzername oder PIN Benutzername mit Windows Live-ID sowie

Bildcode und PIN bei Bedarf
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Funktionsbereich

Windows 7

Windows 8

Apps 6ffnen

StartmenU auf dem
Desktop

Explorer oder Charm Suchen auf dem
Desktop bzw. der Startseite

Explorer-Benutzer- Menls grafisches Mentiband

oberflache

Einstellungen Systemsteuerung Seite PC-Einstellungen oder System-
steuerung auf dem Desktop

Browser Internet Explorer 9 Internet Explorer 10 in Startseiten-
und Desktopversion

Suchen Startmen( Eingabe auf der Startseite oder Charm

Suchen auf dem Desktop bzw. der
Startseite

Live-Inhalte (z.B.
Wetter)

Widgets

Kacheln auf der Startseite und Verkniip-
fungen auf dem Desktop

Schneller App-Zugriff

Desktopverkniipfungen

Kacheln auf der Startseite und Verkniip-
fungen auf dem Desktop

Neue Apps

Kauf und Installation
von DVD oder online

Kauf und Installation von DVD, Windows
Store oder andere Quellen
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Kompatibilitidtsprobleme beheben

Wenn Sie eine neue Version eines Betriebssystems auf lhrem
Computer installieren, kann es u.U. etwas dauern, bis alle Soft-

ware- und Hardwareanbieter ihre Produkte auf die neue Version

aktualisiert haben. Windows 8 priift wahrend der Installation

Programme und Hardware auf Kompatibilitdt und generiert eine
Kompatibilitdtszusammenfassung, die Sie speichern oder drucken

kdnnen. Es empfiehlt sich auch, auf den Herstellerseiten nach

Windows 8-kompatiblen Upgrades zu suchen, mit denen even-

tuell auftretende Probleme behoben werden.

¥

Problembehandlung bei der Programm-
kompatibilitat

@ Beginnen Sie auf der Startseite mit der Eingabe
von Systemsteuerung.

‘ Klicken Sie in den Suchergebnissen auf System-
steuerung.

‘ Klicken Sie auf Programme.

@ Klicken Sie auf Programme ausfihren, die fir
vorherige Versionen von Windows entwickelt

Wahrend der Installation kdnnen Sie entscheiden, ob Sie die
Windows-Einstellungen, lhre Dateien und Apps, nur lhre Dateien
oder gar nichts ibernehmen wollen. Die Auswahl hédngt davon
ab, in welcher Windows-Version Sie die Aktualisierung auf Win-
dows 8 durchfiihren. Entscheiden Sie sich in der Regel dafiir, alles
zu behalten.

Die Kompatibilitatsprifung kann auch nachtraglich erneut
ausgefiihrt werden. Fiihren Sie dazu die folgenden Schritte durch.

(%) = 1 B systemsteuerung

Einstellungen des Computers anpassen

Systemn und Sicherheit

Status des Computers aberpriifen
Sicherungskopien ven Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern
Probleme erkennen und beheben

 Netzwerk und Internet

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

Hardwa
Gerdte un
Gerat hinzi

© A b Systemsteuerung »

wurden und befolgen Sie die Anweisungen
am Bildschirm.

AT ~
Wird das Windows 8-Upgrade von Windows XP durch-
gefiihrt, werden nur die Programme tibernommen,

aber keine Einstellungen und Benutzerdateien. Sie

sollten daher eine Datensicherung durchfiihren und die
Systemeinstellungen notieren.
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Progran

Programm

% Design éndern
i Desktophintergrund andem

x

v ¢  |Systemsteuerung durchsuchen @

Anzeige: Kategorie ~

Benutzerkonten und Family Safety

B Kentotyp andem
) Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

Darstellung und Anpassung

Bildschirmauflésung anpassen

Programme » v &  Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systemsteuerung

System und Sicherheit

atrusrl ind lnternst

@

Programme und Features

Programm deinstallieren | # Windows-Features aktivieren oder deaktivieren
Installierte Updates anzeigen

Programme ausfihren, die fir vorherige Versionen von Windows entwickelt wurden

Hardware und Sound

Installieren von Programmen

* Programme

Benutzerkonten und Family
Safety

Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region

Erleichterte Bedienung

mg

Standardprogramme
Standardeinstellungen fir Medien und Gerdte éndern
Dateityp immer mit einem bestimmten Programm &ffnen | Standardprogramme festlegen




Treiber aktualisieren

Bei Geratetreibern handelt es sich um Programme, die die
Kommunikation zwischen Computer und Hardware steuern. Die
Treiber kdnnen entweder manuell im Gerate-Manager oder auto-
matisch mit der Funktion Windows Update aktualisiert werden.

Geratetreiber manuell aktualisieren

‘ Wechseln Sie zur Systemsteuerung
(siehe vorherige Seite).

‘ Klicken Sie auf Hardware und Sound.
System und Sicherheit - B -
. . . indows o bo-startoptionen andern
‘ Klicken Sie unter Gerdte und Drucker Netzwerk und Interet F

. Automatische Wiedergabe
- Hardw: nd Sound
a Uf Gerate Manager' arcware " Standardeinstellungen fir Medien und Geréte dndern | CDs und andere Medien automatisch wiedergeben
.. . P
(Fortsetzung ndchste Seite) fogramme

@ - 1 % » Systemsteuerung » Hardware und Sound v ¢ Systemsteuerung durchsuchen 0

Startseite der Systernsteuerung e i AT

Gerat hinzufiigen | Erweiterte Druckereinstellungen | Maus @ Gerate-Manager

Benutzerkonten und Family j Sound

Safety - Systemlautstdrke anpassen Systemscunds dndern Audiegerdte verwalten

Darstellung und Anpassung = Energieoptionen
Zeit, Sprache und Region Energiespareinstellungen dndermn Metzschalterverhalten dandern
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern Energiesparmodus andern

Erleichterte Bedienun
g Energiesparplan auswiahlen

| Anzeige
Text und weitere Elemente vergroBern oder verkleinern | Bildschirmauflosung anpassen
Menitorflackern beheben (Aktualisierungsrate)

Standorteinstellungen
Standorteinstellungen dndern

In Kapitel 20, »Windows 8 verwalten« wird beschrieben,
wie Geratetreiber automatisch mit Windows Update
aktualisiert werden. Fur das Update einzelner Treiber
fihren Sie die hier beschriebenen Schritte aus.
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@ Klicken Sie mit der rechten Maustaste

auf ein Geréat. Datei Aktion Ansicht ?
. Wahlen Sie Eigenschaften. Aalad B & %S

4 = Elba0s

@® Kilicken Sie auf die Registerkarte Treiber. . ‘ Wﬂ%
@ Klicken Sie auf Treiber aktualisieren.

3 4 Audio-, Videg Treibersoftware aktualisieren...
I ﬂ Audiceinging Deaktivieren

. . . /M Computer . .
@ Wahlen Sie Automatisch nach aktueller b 88 Drucker Demstalleren
Treibersoftware suchen. » % Druckwartesc  Nach geanderter Hardware suchen
P ] DVDICD-RO*‘
@ It der Treiber aktualisiert, klicken Sie EEE‘:&‘E&’“
auf die Schaltflache SchlieBen und dann » Ca IDE ATA/ATAPI-Contraller
a Uf OK Offnet die Eigenschaften des aktuellen Objekts.

| Algemein | Treber | Details | Ereignisse |

TemaTec TS

Treiberanbister:  Unbeleannt
Treiberdatum: Micht verfugbar

Wie mdchten Sie nach Treibersoftware suchen?

Treiberversion: Micht verfligbar
Signaturgeber: Micht digital signiert
< Automatisch nach aktueller Treibersoftware suchen

Auf dem Computer und im Internet wird nach aktueller Treibersoftware far das
Gerdt gesucht, sofern das Feature nicht in den Geréteinstallationseinstellungen

Treiberdetails Einzelheiten Uber Treiberdateien anzeigen

e Treiber aktualisieren...|  Treibersoftware fir dieses Gerat aktualisieren deaktiviert wurde.

Vorherigen Treiber verwenden, falls das Gerat
nach der Trelberaktualisierung nicht .
ordnungsgemal furkdionist. < Auf dem Computer nach Treibersoftware suchen.

Treibersoftware manuell suchen und installieren,

Vorheriger Treiber

Das ausgewahlte Gerat deaktivieren

Treiber deinstallieren (Erweitert)

Abbrechen

298 Anhang A



Anhang B
Tastenkombinationen

Anstatt mit Menus, Symbolleisten oder Schaltflachen zu hantieren, kdnnen Sie viele Dinge

in Windows auch mit Funktionstasten wie F1 flr Hilfe oder Tastenkombinationen wie Strg+C
fur Kopieren erledigen. Bei einer Tastenkombination wie Strg+C driicken Sie die erste Taste
(die fur sich genommen keinerlei Aktion auslost) und anschlieBend die zweite, ohne die erste
Taste loszulassen. Versuchen Sie sich nach und nach die Kombinationen fur Aktionen, die Sie
haufig durchfihren, einzupragen; Benutzer, die viel mit Tastenkombinationen arbeiten, sind
haufig effizienter.

Einige Tastenkombinationen sind auf die Startseite, den Desktop oder den Explorer von
Windows 8 beschrankt, andere sind relativ universell (wie Strg+C) und funktionieren in einer
ganzen Reihe von Programmen. In den folgenden Tabellen sind die Tastenkombinationen
fir die Windows-Oberflache und allgemeine Tastenkombinationen verschiedener Katego-
rien aufgelistet.
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Tastenkombinationen fir die Windows 8-Benutzeroberflache

Tastenkombination Funktion

Windows+B, D, M oder T Desktop

Windows+C Charms-Leiste

Windows+E Explorer

Windows+F Suchen: Dateien

Windows+H Teilen

Windows+I Einstellungen

Windows+K Geréte

Windows+L Sperrbildschirm

Windows+P Einstellungen des zweiten Bildschirms
Windows+Q Apps

Windows+R Desktop mit Dialogfeld Ausftihren
Windows+U Center fir erleichterte Bedienung
Windows+W Suchen: Einstellungen

Windows+X Men in der linken unteren Bildschirmecke
Windows+Z Symbolleiste unten mit Schaltflache Alle Apps

Windows+Eingabe

Sprachausgabe starten
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Herkommliche Tastenkombinationen

Tastenkombination

Funktion

F1

Hilfe fur die aktive App anzeigen

Strg+Esc Zwischen Startseite und Desktop umschalten
Alt+Tab Zwischen offenen Programmen umschalten
Umschalt+Entf Datei oder Ordner im Explorer endgliltig |6schen
F10 Menilbandzugriffstasten ein-/ausblenden

Strg+Umschalt+Esc

Task-Manager 6ffnen

Tastenkombinationen beim Bearbeiten

Tastenkombination Funktion

Strg+C Kopieren

Strg+X Ausschneiden

Strg+V Einfligen

Strg+B Fett

Strg+U Unterstrichen

Strg+l Kursiv

Strg+Z Ruickgangig

Strg+A Alle Elemente im aktiven Fenster auswahlen

Tastenkombinationen
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Tastenkombinationen im Explorer

Tastenkombination Funktion

F2 Ausgewahltes Objekt umbenennen

F3 Dateien suchen

Alt+Eingabe Eigenschaften fir das ausgewahlte Objekt 6ffnen
Strg+Umschalt gedriickt halten, Verknipfung erstellen

wahrend Sie eine Datei auf den Desktop
oder in einen Ordner ziehen

F5 Aktives Fenster aktualisieren

F6 oder Tab Zwischen Bereichen im Explorer wechseln

Tastenkombinationen fiir erleichterte Bedienung

Tastenkombination Funktion
Umschalt-Taste ftinf Mal driicken Einrastfunktion ein- und ausschalten
Linke Maustaste driicken und rechte Anschlagverzdgerung ein- und ausschalten

Umschalt-Taste acht Sekunden lang
gedriickt halten

NumLock-Taste fuinf Sekunden lang Umschalttasten ein- und ausschalten
gedriickt halten

Linke Alt + linke Umschalt+NumLock Maustasten ein- und ausschalten

Linke Alt + linke Umschalt+Druck Hohen Kontrast ein- und ausschalten
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Tastenkombinationen fiir den Desktop

Tastenkombination Funktion

Windows+M Alle minimieren

Windows+F1 Hilfe

Umschalt+Windows+M Alle minimieren riickgdngig machen
Windows+Tab Zwischen gedffneten Apps umschalten
Strg+Windows+F Computer suchen (Active Directory)

Tastenkombinationen fiir Dialogfelder

Tastenkombination Funktion

Tab Zum nachsten Steuerelement im Dialogfeld springen
Umschalt+Tab Zum vorherigen Steuerelement im Dialogfeld springen
Leertaste Wenn das aktuelle Steuerelement eine Schaltflache ist,

wird sie aktiviert. Wenn das aktuelle Steuerelement ein
Kontrollkastchen ist, wird es aktiviert/deaktiviert. Wenn
das aktuelle Steuerelement eine Option ist, wird die
Option ausgewahlt.

Eingabe Entspricht dem Klicken auf die ausgewahlte Schaltflache
(die Schaltflache mit den Umrisslinien)
Esc Entspricht dem Klicken auf die Schaltflache Abbrechen

Alt + unterstrichener Buchstabe Zum betreffenden Element wechseln
eines Dialogfeldelements
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Anhang C
Hilfe erhalten

Wenn Sie von der Startseite auf die Hilfe zugreifen, sehen Sie Links zu einigen Onlineartikeln,
die sich auf den Umgang mit der Startseite beziehen, und einen Link zur Windows-Website.
Auf diese Hilfe konnen Sie nur zugreifen, wenn Sie eine Internetverbindung haben.

Rufen Sie die Hilfe dagegen vom Desktop auf, wird das Hilfe und Support Center
geoffnet, eine Datenbank mit Informationen, die Sie offline und online nutzen kénnen.
Sie konnen nach Themen suchen und Artikel sowie Schrittanleitungen fir so ziemlich jede in
Windows denkbare Aufgabe finden.

Zudem plant Microsoft flr die ersten Monate der Einfiihrung von Windows 8 beson-
dere Supportoptionen, etwa kostenlosen Telefonsupport. Sollten Sie unter den Ersten sein,
die Windows 8 installieren, informieren Sie sich am besten auf der Microsoft-Website tber
besondere Supportangebote.
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Hilfe auf der Startseite aufrufen

Die Startseite besteht zum gréfBten Teil aus Live-Apps mit
Onlineinhalten, es ist also nicht verwunderlich, dass auch die Hilfe
auf Onlineressourcen zurlickgreift. Der Vorteil gegentiber sta-
tischen Hilfetexten liegt auf der Hand: Onlineressourcen kénnen

Onlineartikel auf der Startseite aufrufen

@ Vergewissern Sie sich, dass Ihr Computer Inter-
netverbindung hat und driicken Sie auf der
Startseite die Tastenkombination Windows+l.

@ Klicken Sie auf Hilfe.
@ Klicken Sie auf einen der drei Links zu Artikeln.

@ Der Artikel wird im Webbrowser geoffnet. Uber
die Links auf der Artikelwebseite kdnnen Sie
weitere Artikel Gber Windows 8-Aspekte aufru-

fen.
T

Einstellungen

Kacheln

Andem der Kachelanordnung in .Start

Weitere Hille erforderhich?

Grundlagen

ritte mit Windows B und

Support:

Windows

ebaite aufrufen

Anhang C

laufend aktualisiert werden, sodass Sie stets tber die neuesten
Informationen verfuigen. Die Links fiihren zu einzelnen Online-
artikeln oder zur Windows-Website von Microsoft.

Informationen Uber die Features auf der Startseite
und die neue Oberflache finden Sie in Kapitel 2 (ab
Seite 17), Touchscreenbedienung ist Gegenstand
von Kapitel 3 (ab Seite 33) und in Kapitel 8 (ab Seite
119) geht es um die neue Suchfunktion.

Hinzufligen von Apps, Websites und
mehr zur Startseite

[Diese Inform

ationen sind vorliufig und k&nnen Anderungen unterliegen.]

Sie konnen haufig verwendete Apps, Kontakte, Websites und mehr fur einen schnellen und bequemen
Zugriff an die Startseite heften. Hierfir gibt es verschiedene Méglichkeiten.

Wenn Sie dieses

Element an
Startseite
anheften
méchten,

Apps aus dem

Windows St

Alle anderen

Apps

‘_

Haufig
verwendete

Elemente, z.

fiihren Sie diese Aktion aus.
die

Diese Apps werden beim Installieren automatisch an die Startseite angeheftet.
ore

-

. Fiihren Sie vom rechten Bildschirmrand aus eine Streifbewegung aus, und tippen
Sie dann auf Suchen.
(Bei Verwendung einer Maus zeigen Sie auf die Ecke oben rechts auf dem
Bildschirm, und klicken Sie dann auf Suchen.)

o

. Geben Sie den Namen der App ein, oder fiihren Sie einen Bildlauf durch, bis Sie
die App finden.

w

. Streifen Sie auf der App nach unten oder klicken Sie mit der rechten Maustaste
darauf, um sie auszuwéhlen.

E

Tippen oder klicken Sie auf An .Start” anheften,

-

. Offnen Sie die App, die Sie verwenden méchten, beispielsweise Microsoft
Internet Explorer oder Windows Music.
B.




Support auf der Windows-Website

@ Vergewissern Sie sich, dass Ihr Computer Inter-
netverbindung hat und driicken Sie auf der
Startseite die Tastenkombination Windows+l.

‘ Klicken Sie auf Hilfe.
‘ Klicken Sie auf Windows-Website aufrufen.

@ Geben Sie einen oder mehrere Suchbegriffe im
Suchfeld ein.

‘ Klicken Sie auf Suchen.

‘ Klicken Sie auf einen Artikel, den Sie lesen
mochten.

‘ Klicken Sie auf Hilfe & Anleitungen.

@ Klicken Sie auf das Thema, zu dem Sie
Hilfe bendtigen.

@© Hilfe

Hinzutlgen von Apps, Websites und
mehr zu  Start

Andem der Kachelanordnung in Start”

Weitere Hille erforderhich?

Grundlagen:
Erste Schritte mit Windows B und
Start

Support:
Windows-Website aufruten

v ~

Schauen Sie sich auch in der Kategorie Die besten Ldsungen
nach aktuellen Problemlsungen um und sehen Sie nach, ob
im Meniu Downloads neue Windows-Designs und -Vorlagen
angeboten werden. Falls Sie gerade ein neues Peripherie-
gerat erworben haben, finden Sie auf der Downloadseite in
der Kategorie Gerdtetreiber vielleicht den passenden Treiber
dazu.

B Windows  Windows entdecken  Produkte  \

Das nachste Kapitel
‘Windows B Release Preview ist dal

Windews & Upgrade Offer

Weitere Informatianen

Helen Sie sich Oberragende
Antivirensoftware

Jelzt herunterladen

spotlight
Ausgewdhite Downloads

* Messenger

® @ @
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Die Desktop-Hilfe aufrufen

Die herkdmmliche Hilfefunktion, die Sie Gber den Desktop auf- aktueller, weil die in Windows integrierten Hilfetexte sicher eine
rufen, lasst Ihnen die Wahl zwischen Offline- und Onlineinhalten. Weile in Regalen oder Kisten schlummerten. Nachdem Sie lhre
Fur die Offlinehilfe brauchen Sie keine Internetverbindung (was Wahl getroffen haben, kdnnen Sie die vorgeschlagenen Themen
von Vorteil sein kann, wenn das Problem, zu dem Sie Hilfe suchen, durchsuchen oder einen Suchbegriff eingeben.

Ihre Internetverbindung betrifft). Die Onlinehilfe ist in der Regel

Online- oder Offlinehilfe auswahlen

@ Dricken Sie auf dem Desktop die Tastenkombi- @ Klicken Sie auf die Schaltflache Offlinehilfe/
nation Windows+l. Onlinehilfe.
. Klicken Sie auf Hilfe. . Klicken Sie auf Offlinehilfe beziehen oder auf

Onlinehilfe beziehen.

&
-]

Einstellungen

Mit der Zoomfunktion in der rechten
unteren Ecke des Bildschirms konnen Sie
die SchriftgroBe anpassen, um die Texte
besser lesen zu kdnnen.
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Empfohlene Themen

‘ Dricken Sie auf dem Desktop die Tasten-
kombination Windows+1.

‘ Klicken Sie auf Hilfe.

‘ Klicken Sie auf ein Thema.

‘ Klicken Sie auf ein Unterthema.
‘ Vollziehen Sie die Schritte nach.

‘ Klicken Sie auf Links, um Aktionen aus-
zufthren.

‘ Folgen Sie den Links zu verwandten
Themen.

@ Klicken Sie auf das Druckersymbol, um
den Hilfetext zu drucken.

Einrichten ines Netzwerks, Herstallen siner Intemetverbindung,
Problembehandiung und vieles mehr

und Kenten

Erstallen sicharer Kennwdrter, Verwendsn der Prifiiste zur Sicherhett,
Schiltzen des PC vor Viren und vieles mehr

. Finrichten von Family Safety
Enthilt Informationen dazu, wie Sie mithilfe von Family Safety verwalten, wann und wie Kinder den PC

verwenden, darauf spielen und auf das Internet zugreifen.

Zweck von Windows Detender
Enthdlt Informationen zum Verwenden von Windows Defender, um Ihren PC vor Schadsoftware, z. B. Viren und

Spyware, und anderer milglicherweise unerwiinschter Software zu schiitzen.

Wie finde und entferne ich einen Virus?
Enthilt Informationen zu Antivirenprogrammen, Onlinescannern und Tools zum Entfernen von Schadsoftware
vom PC.

und zu kJockierende Inhaltstypen auswahlen und entscheiden, ob Sie bestimmte Spiele zulassen oder blockieren méchten.

* App-Einf:chrankungen. Sie kénnen verhindern, dass Apps von Kindern ausgefiithrt werden, die sie nicht nutzen sollen.
So andern Jsie die Family Safety-Einstellungen anderer Personen

1. (@) Tippen oder klicken Sie, um "Family Safety” zu &ffnen. % sie werden zum Bestatigen der Auswahl méglicherweise

In einigen Fallen wird ein Dialogfeld
geoffnet, wenn Sie auf einen Link klicken,
um eine Aktion durchzufihren. In ande-
ren Fallen tritt ein Assistent in Aktion, der
Sie gewissermaBen an die Hand nimmt,
sodass Sie mit einfachen Fragen, Hinwei-
sen und Entscheidungen Schritt fur Schritt
eine Aufgabe erledigen.

AL ~

zur Eingabe des Administratorkennworts aufgefordert.
2. Fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

* Wenn Sie die Einstellungen fiir die gesamte Familie an einer zentralen Stelle &ndern méchten, tippen oder klicken

Sie auf Einstellungen auf der Family Safety-Website verwalten.

+ Wenn Sie Einstellungen fiir ein bestimmtes Konto &ndern méchten, tippen oder klicken Sie auf das Konto. Wahlen
Sie unter Windows-Einstellungen, die zu d4ndernden Einstellungen aus.

L3 Offlinehilfe «
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Nach Themen suchen

. Geben Sie im Suchfeld des Hilfe und Support
Centers einen Begriff oder einen Satzteil ein.

@ Drucken Sie die Eingabe-Taste.
. Klicken Sie auf ein Thema im Suchergebnis.

Y w

Es gibt viele Diskussionsforen und Blogs im
Internet, teils deutsch, teils englisch, die Erfah-
rungsberichte, Problemldsungen, Ratschlage
und Tipps enthalten. Die Wahrscheinlichkeit,
dass lhr Problem bei jemand anders schon
einmal aufgetreten ist, ist relativ hoch. Sehen
Sie sich auch auf der Microsoft-Website nach
weiteren Supportangeboten um.
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| drucke:

Starteaite der Hilfe | Hilfe durcheuchen | An Support wenden

Weitere Informationen

Mehr Maglichkeiton erfahren
-> t rste E).I: hfI’IE‘ Siee mithilfie cdurch dies Videos
und Artrkel aul der

Enthalt Informationen zu den Neuigkeiten, zum Installeren von Apps und Windows-Webste.
Anschlieben von Geraten sowie weitere Informationen.

2 Internet und Netz

Einrichten eines Metrwerks, Herstellen einer internetverbindung,

problembehandlung und vieles mehr

Suchergebnisse fiir "drucker” (11)

Ergebnisse anzeigen von: Drucker

Problembehandlung | Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen

Wind: 11
o (1) Eeim Drucken.

Hinzufugen, anzeigen und Verwalten von Geraten und Druckemn
—
Enthdlt Inf il zum Hinzuld Ancegen und der an den

PC angeschlossenen Gerdle sowe 2ur Problembehandlung ber necht
erdnungsgemal funktiomerenden Geraten.

50 beheben Sie Druckprobleme in Windows

Enthdlt Informationen dber die Problembehandlung der hiufigaten
Druckproblerme von Benulzern, damit der Drucker wicder mit dem Drucken
fortfdhet,

Weshally erkennt Windows mein Gerat nichi?

Enthalt Informatinnen zur Vargehensweice, wenn Windows (hr Geeat nicht

erkinnt, i hlielich der Uberpeisfung der erbindurng, des e und

der Gerdteanstellungen,

Aklivieren und Deakliviesen der Fresgabe
Enthalt Zum Aktivi brw. Deaktivi der
igabe und 7um inchy inri won i mit

Gerliten,

Ennchien wnes Netawerks
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Glossar

Abgesicherter Modus Ein Startverfahren,
mit dem Windows in rudimentarer Form
ohne laufende Hintergrundprogramme
gestartet wird. Dieser Modus dient der Feh-
lersuche und -behebung im Betriebssystem,
einschlieBlich Virenentfernung und Defrag-
mentierung. Um Windows im abgesicherten
Modus zu starten, driicken Sie beim Starten
Umschalt+F8.

Administrator Benutzerkonto, mit dem ein
Benutzer Anderungen am Betriebssystem
oder an Programmen vornehmen kann.

Anheften Eine App-Kachel auf der Start-
seite hinzufligen.

Anschluss Ein Stecker bzw. eine Buchse am
Computer, z.B. USB, parallel oder seriell.

Anwendung Ein Softwareprogramm wie
Microsoft Word oder Internet Explorer. Siehe
auch App.

App Softwareanwendung, insbesondere
solche, auf die Sie Giber Kacheln auf der
Startseite zugreifen.

Arbeitsspeicher (RAM) Ein temporarer
Speicher im PC. Wird der Computer herun-
tergefahren, geht der Inhalt des Arbeits-
speichers verloren.

Assistent Ein Programm, das Sie bei der
Durchflihrung einer Aufgabe unterstitzt, z.B.
ein Assistent zum Installieren einer neuen
Software oder zum Einrichten einer neuen
Hardware.

Auffrischen Eine Funktion von Windows 8,
mit der Fehler im Betriebssystem behoben
werden kéonnen, ohne dass Daten verloren
gehen.

Ausrichten Eine Windows 8-Funktion, mit
der sich eine App per Maus oder Finger am
Bildschirmrand verankern lasst.

Ausschneiden oder Kopieren und
Einfligen Universelle Befehle bei der
Textbearbeitung. In den meisten Windows-
Programmen kdnnen Sie ein ausgewahltes
Element (Text oder Objekt) ausschneiden
oder kopieren und in dem gleichen oder
einem anderen Dokument wieder einfligen.
Verwenden Sie Strg in Kombination mit X
zum Ausschneiden, Strg+C zum Kopieren
und Strg+V zum Einfligen.
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Benachrichtigung Ein Fenster, in dem
Windows wichtige Informationen ausgibt,
z.B. Uber eine mogliche Virenbedrohung.

Benutzeroberfliche Eine grafische Dar-

stellung, die alle Werkzeuge auf dem Bild-

schirm anzeigt, mit denen der Benutzer ein
Programm steuern kann. Moderne Benut-

zeroberflachen sind einfach und intuitiv zu
bedienen.

Betriebssystem Eine Software, auf deren
Oberflache Programme laufen und Gerate
gesteuert werden.

Bluetooth Eine Technologie, bei der
Gerate wie Drucker, Maus oder Headset
Uber Funk mit dem Computer oder Tablet
kommunizieren.

Booten Einen Computer starten, wenn er
ausgeschaltet war.

Breitband Hochgeschwindigkeitsinternet-
verbindungen wie Kabel oder DSL.

Browser Programm, das zum Anzeigen von
Webseiten (auch Surfen im Web genannt)
verwendet wird. Beispiele: Internet Explorer,
Firefox, Safari, Chrome.

CD, DVD Speichermedium, das zum
Sichern oder Weitergeben von Daten ver-
wendet wird oder ein bei einem Softwarean-
bieter gekauftes Programm mit den fir die
Installation erforderlichen Dateien enthalt.
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Charm Eine Schaltflache, die den Zugriff
auf Windows-Funktionen wie Start, Suchen,
Teilen, Gerdte und Einstellungen ermoglicht.

Clipart Eine Sammlung vorgefertigter lllus-
trationen und Fotos, die Sie in Dokumenten
einfligen kénnen.

Cloud (die) Umschreibung fiir das Hosten
von Programmen und Dienstleistungen auf
Internetservern. Endbenutzer kénnen auf
Programme und Dienste zugreifen, ohne
Anwendungen lokal auf ihren Computern
installieren zu mussen.

Defragmentieren Malnahme zur Leis-
tungssteigerung beim Abrufen von Dateien,
wenn Dateien nicht als zusammenhangende
Blocke auf der Festplatte gespeichert, son-
dern fragmentiert tber verschiedene Sek-
toren verteilt sind.

Desktop Alternative Oberflache zur Start-
seite, in der Benutzer Systemeinstellungen
und Programme in einer Umgebung aus-
fuhren kénnen, die der friherer Windows-
Versionen gleicht.

Dialogfeld Ein Programmelement, das
eine Gruppe zusammengehdoriger Befehle
enthalt, z.B. ein Schriftartdialogfeld fur die
Formatierung von Text.

Download Die Ubertragung von Dateien
aus dem Internet auf lhren Computer. Sie
kdnnen Bilder, Filme, PDF-Dateien, Text und
Programme herunterladen.



Drag&Drop Methode, mit der Sie Text
oder eine Datei auswahlen und an eine
andere Position oder einen anderen Spei-
cherort verschieben (lblicherweise mit der
Maus, auf Touchscreens mit einem Finger).

DVD-Player Gerat fiir die Wiedergabe von
DVDs; kann auch CDs abspielen.

DVD-ROM (Digital Versatile Disc Read Only
Memory) Ein optisches Speichermedium,
das sehr viel mehr Daten speichern kann als
eine CD. Wird fur Musik, Videos und Pro-
gramme verwendet.

DVD-RW Wiederbeschreibbare DVD.

E-Book Elektronisches Buch.

E-Mail Elektronische Nachricht oder der
Dienst, mit dem Sie Nachrichten Uber das
Internet versenden kdnnen.

E-Mail-Client Programm, das zum Senden
und Empfangen von E-Mails verwendet wird,
wie Mail, Outlook etc.

Explorer Desktoptool zum Verwalten
von Dateien, Ordnern, Bibliotheken und
Netzwerken.

Family Safety Eine Windows-Funktion, mit
der Sie den Zugriff auf bestimmte Features
und Onlineinhalte einschranken kénnen.

Favoriten Siehe auch Lesezeichen. Funk-
tion eines Webbrowsers, mit der Sie haufig
besuchte Webseiten in eine Liste aufnehmen
und aus der Liste erneut abrufen kénnen.

Fenster Ein wichtiger Bestandteil der Win-
dows-Benutzeroberflache. Jedes Programm
lduft in einem Fenster ab. Einstellungsgrup-
pen werden ebenfalls in Fenstern angebo-
ten. Sie kdnnen sowohl die GroBe als auch
die Position von Fenstern auf dem Bildschirm
andern.

Festplatte Im Computer eingebauter
Datentrager, auf dem Programme und
Benutzerdaten gespeichert werden.

Firewall Ein Programm, das lhren Compu-
ter vor unautorisierten Zugriffen tGber das
Internet schitzt.

Funktionstasten Programmierbare Tasten
(F1 bis F12) einer Tastatur. Die Funktion der
Funktionstasten hangt vom Betriebssystem
und der Tastatur ab.

Geratetreiber Softwareprogramm, das die
Kommunikation zwischen dem Betriebssys-
tem und einem Hardwaregerat ermoglicht.

GPS (Global Positioning System) Eine Tech-
nologie, die Satelliten nutzt, um die Position
eines Mobiltelefons, Tablets oder Computers
zu bestimmen.
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Grafik Allgemeiner Begriff flr Zeich-
nungen, Fotos und andere Bildobjekte.

Grafikkarte Die Hardware in einem Com-
puter, die den Monitor oder das Display
steuert.

Hardcopy Gedruckte Fassung einer Datei.

Hardware Computer und Peripheriegerate
wie Drucker.

Heimnetzgruppe Ein Netzwerkfeature,
Uber das Windows 8-Computer und -Gerate
Dateien und Drucker in einem Netzwerk
austauschen oder gemeinsam nutzen
kdnnen.

Homepage Die erste Seite einer Website,
die beim Aufruf einer Webadresse angezeigt
wird, normalerweise Index.htm.

Hotmail Ein webbasierter E-Mail-Dienst
von Microsoft.

Hotspot Eine WLAN-Verbindung an einem
offentlichen Ort wie Cafés, Flughafen oder
Hotels, die von Gasten mit WLAN-Geraten
wie Notebooks, Smartphones oder Tablets
kostenlos oder gegen Gebuhr genutzt
werden kann.
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Hyperlink Als Text oder Grafik gestalteter
Querverweis auf einer Webseite; klickt oder
tippt man auf den Link, wird die verlinkte
Webseite aufgerufen. Textlinks sind meist
andersfarbig und unterstrichen. Bilder und
Karten kdnnen ebenfalls als Links dienen.
Der Mauszeiger verandert seine Form und
wird zu einer Hand, wenn er Gber einem Link
positioniert ist. Siehe auch Surfen.

IM (Instant Messaging) Eine App wie Win-
dows Messaging oder Nachrichten, mit der
Sie Textnachrichten an Personen, die online
sind, in Echtzeit versenden kénnen.

Integrierte Suche Ein Feature von Win-
dows, mit dem Sie Apps, Dateien, Einstel-
lungen und Webinhalte von der Startseite
aus abrufen kdnnen.

Internet Explorer Weitverbreiteter Web-
browser, der in Windows verfligbar ist oder
kostenlos heruntergeladen werden kann.
Andere vielgenutzte Browser sind Mozilla
Firefox und Google Chrome.

Internet Weltweites Netzwerk von Com-
puterservern, auf denen Daten gehostet
werden, das World Wide Web ist nur ein
Bestandoteil, wird aber mittlerweile nahezu
synonym verwendet.

ISP (Internet Service Provider oder Inter-
netdienstanbieter) Ein Unternehmen, das
Internetzugange anbietet.



Kabelmodem Eine Hardwareschnittstelle,
die flr eine Breitbandinternetverbindung
eines Kabelanbieters erforderlich ist.

Kompatibilitatsmodus Ein besonderer
Modus in Windows, in dem Programme in
einer emulierten Umgebung ablaufen, die
einer friiheren Windows-Version entspricht.

Kontrollkdstchen Eine Mdglichkeit,
eine Funktion oder Einstellung ein- oder
auszuschalten.

Kopieren und Einfiigen Siehe Ausschnei-
den oder Kopieren und Einfligen.

Laufwerkbuchstabe Ein Buchstabe von A
bis Z, den Windows einer eingebauten Fest-
platte oder einer Wechselfestplatte zuweist.

Lesezeichen Siehe auch Favoriten. Eine
Liste gespeicherter URLs (Webadressen), um
die betreffenden Webseiten schnell wieder
aufrufen zu kdénnen.

Lésen Das Entfernen einer Kachel von der
Startseite.

Malware Bosartige Software wie Viren.

Monitor Computerbildschirm; wird auch
als Display bezeichnet.

Motherboard Die Hauptplatine eines
Computers, auf der sich Komponenten wie
Prozessor und Grafikkarte befinden.

MSN Microsoft Network.

Netzwerk Miteinander verbundene Com-
puter. Die Verbindung erfolgt Gber Kabel
oder ist kabellos.

Neu aufsetzen Eine Windows 8-Funktion,
mit der ein nicht einwandfrei laufender
Computer auf seine Originaleinstellungen
zurlickgesetzt wird. Alle Benutzerdaten

und vom Benutzer installierten Programme
gehen dabei verloren.

Offline Es besteht keine Verbindung zum
Internet.

Online Der Computer ist mit dem Internet
verbunden.

Paralleler Anschluss Eine 25-polige
Buchse an Ihrem Computer zum Anschlie-
Ben von Drucker oder Scanner. Siehe auch
USB-Anschluss.

PC-Einstellungen Haufig verwendete
Einstellungen fir den PC, auf die mit dem
Charm Einstellungen zugegriffen wird.

Pfad Der Ort, an dem eine Datei oder ein

Programm abgelegt ist, z.B. c:\Benutzer\
Offentlich.
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Plug-and-Play Eine Bauart, mit der Com-
puter und andere Hardware (z.B. Drucker)
sich gegenseitig erkennen, sobald sie mit-
einander verbunden werden. Dies verein-
facht den Installationsprozess und das
Arbeiten mit externen Geraten.

Port Ein Teil des Betriebssystems fir die
Kommunikation mit dem Computer. (Ports
sind nummeriert, z.B. Port 110.)

Prozessor Ein Siliziumchip auf der Haupt-
platine des Computers, der das Zentrum (das
»Gehirn«) des Computers darstellt.

Quad-Core-Prozessor Siehe Vierkern-
prozessor.

RAM Random Access Memory. Siehe auch
Arbeitsspeicher (RAM).

Registry Eine Datei (pro Benutzer eines
PCs), in der Einstellungen fir Windows, den
Benutzer und installierte Software und Hard-
ware in einer Datenbank abgelegt sind.

Remoteunterstiitzung Eine Windows
8-Funktion, mit der ein anderer Benutzer —
Gber ein Netzwerk oder das Internet — von
einem entfernten Standort aus einen ande-
ren Computer steuern kann.

Schaltfliche Eine grafische Reprasentation
eines Computerbefehls. Wenn Sie auf eine
Schaltflache klicken oder tippen, wird der
Befehl ausgefiihrt.
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Schriftart Eine Sammlung von Buchsta-
ben, Zahlen und Sonderzeichen in einem
bestimmten Stil wie Times New Roman oder
Arial, die auf ausgewahlten Text angewendet
werden kann.

Shareware Programme, die kostenlos
erworben werden kdnnen. Es wird aber um
eine freiwillige Zahlung fur Entwicklungs-
und Wartungskosten gebeten.

Sicherung Kopien von Programm- oder
Datendateien, die an einem anderen Ort als
dem Computerstandort aufbewahrt werden,
fiir den Fall, dass die Originale beschadigt
oder geldscht werden.

SkyDrive Die Cloud-Speicherldsung von
Microsoft, auf die Sie unter der Adresse
http.//www.skydrive.com zugreifen kdnnen.

Software Alle Programme auf lhrem Com-
puter, mit denen Sie bestimmte Aufgaben
durchfihren, z.B. Textverarbeitung, DTP oder
Berechnungen.

SPAM Unerwiinschte Werbung in Form
von E-Mails.

Sperrbildschirm Wird angezeigt, wenn
Windows 8 in den Energiesparmodus
wechselt.

Spyware Software, die sich unerlaubt auf
Ihrem PC installiert und die Rechneraktivi-
taten Uberwacht und weitergibt.



Startseite Die neue Oberflache von Win-
dows 8, liber die Sie auf Apps und PC-Ein-
stellungen zugreifen.

Steuerungstaste Mit Strg beschriftete
Sondertaste auf der Tastatur. Sie wird wie
Alt und Funktionstasten in Kombination mit
anderen Tasten verwendet. |hre Funktion
variiert von Programm zu Programm.

Streaming Das Empfangen von Musik,
Video und Bildern Uber das Internet, ohne
dass ein Downloadprozess durchgefiihrt
werden muss.

Suchmaschine Ein Programm, das
das Internet nach bestimmten Inhalten
durchsucht.

Surfen Das Blattern im Internet. Der
Benutzer wechselt dabei Uber Hyperlinks von
einer Website zur nachsten bzw. innerhalb
einer Website zu verschiedenen Seiten.

Symbolleiste Eine Anordnung von Sym-
bolen in einer Leiste, die an einem Bild-
schirmrand angezeigt wird. Die Symbole
stehen stellvertretend fiir Werkzeuge, mit
denen im aktuellen Programm bestimmte
Aufgaben durchgefiihrt werden kénnen.

Systemabbild Eine Windows-Funktion,
mit der eine Kopie aller wichtigen System-
einstellungen und -dateien erstellt wird, die
bei Bedarf zum Wiederherstellen des PC-
Systems eingesetzt werden kann.

Systemsteuerung Tools und Einstel-
lungen, mit denen Sie die Grundfunktionen
Ihres Computers oder Tablets konfigurieren
kdnnen.

Tabulatortaste (Tab) Befindet sich links
oben auf der Tastatur. Driicken Sie diese
Taste, um in einem Textverarbeitungspro-
gramm die Einfligemarke um eine angege-
bene Distanz nach rechts zu verschieben
oder um in einem Kalkulationsprogramm
zur nachsten Zelle zu wechseln. Mit Alt+Tab
zeigen Sie in Windows 8 alle gedffneten
Apps an.

Taskleiste Die Leiste am unteren Bild-
schirmrand des Desktops, die Symbole fir
den schnellen Zugriff auf Programme ent-
halt. In Windows 8 gibt es in dieser Leiste die
Schaltflache Start nicht mehr.

Temporire Dateien Dateien, die von
Webbrowsern, Installationsprogrammen
und Apps voriibergehend auf der Festplatte
abgelegt und zu einem spateren Zeitpunkt
wieder geldscht werden.

Touchscreen Ein Bildschirm, auf dem
Eingaben mit Stift oder Fingern gemacht
werden.

URL Universal Ressource Locator. Siehe
auch Website.
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USB-Anschluss Universal Serial Bus. Ein
Kommunikationsanschluss, der in der Regel
fir den Datentransfer von einem USB-Stick
auf den Computer dient.

USB-Stick Ein Wechsellaufwerk, das Gber
einen USB-Port an den Computer ange-
schlossen wird.

Vierkernprozessor Ein Prozessor, der
aus vier Hauptprozessoren besteht und die
Rechnerleistung steigert.

Virus Ein Programm, dessen Sinn und
Zweck darin besteht, Daten auf lhrem PC zu
beschadigen oder die Rechnerleistung her-
abzusetzen. Viren werden Uber Datentrager
und das Internet verbreitet.

Vorlage Eine Basis fiir neue Dokumente
in Textverarbeitungs- und Kalkulationspro-
grammen, die die Elemente und Forma-
tierungen enthalt, die in jedem Dokument
bendtigt werden.

Wartungscenter Wird durch ein weif3es
Fahnchen in der Taskleiste des Windows-
Desktops symbolisiert. Im Wartungscenter
werden Systemmeldungen und Vorschlage
zur Problembehandlung zusammengefasst.

Webbrowser Siehe Browser.
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Website Ein Bereich im Internet mit eige-
ner Adresse (URL). Eine Website hat in der
Regel eine Startseite, auf der man durch
Klicken auf Hyperlinks auf weitere Seiten ver-
zweigen kann.

Wi-Fi Eine kabellose Verbindungsmaoglich-
keit von Computern und Geraten. Die Ver-
bindung erfolgt Gber Funkwellen.

Windows 8 Die neueste Version des
Betriebssystems von Microsoft, das Thema
dieses Buches ist.

Windows Store Eine App, Uber die Sie
weitere Windows Apps kostenfrei und
kostenpflichtig herunterladen kénnen.

Windows Update Eine Windows 8-Funk-
tion, mit der Uberarbeitete Versionen des
Betriebssystems automatisch oder manuell
heruntergeladen und installiert werden
kdnnen.

WWW (World Wide Web) Ein Dienst im
Internet, um multimedial aufgebaute Doku-
mente im Internet zu prasentieren und mit
Hyperlinks auf andere Quellen zu verweisen.

ZIP-Datei Eine Datei, die komprimierte
Daten enthalt. So kdnnen groBe Dateien
verkleinert und einfacher per Mail oder auf
Datentragern weitergegeben werden.
Windows 8 enthalt eine Funktion zum
Komprimieren von Dateien. Komprimierte
Dateien missen entpackt werden, um die
enthaltenen Daten nutzen zu kénnen.



Stichwortverzeichnis

" " (Anfihrungszeichen) fir Suche 178

A

Abspielen von Musik
Musik-App 257
Windows Media Player 258 f.
Abspielen von Videos 241, 245
Administrative Berechtigungen 92
Adressen zuordnen (Karten-App) 208
Adressleiste (Internet Explorer) 46, 176
Aktualisieren
gekaufte Apps 203
Geratetreiber 297 f.
PC-Einstellungen 281
Windows 276 f.
Windows Defender 80
Album (Windows Media Player) 260
Alle Apps (Startseite) 46, 126
Alle eingehenden Verbindungen
blockieren 74
Alle Elemente auf dem Bildschirm
vergroBern 112
Alle Genres (Musik-App) 250
Alle Kategorien (Windows Store) 198
Alle Kontakte (Kontakte-App) 212
Alle Preise (Windows Store) 198
Alles entfernen und Windows neu
installieren 278
Analysieren statt optimieren
(Defragmentierung) 285
Andocken
Apps 42
Fenster 28
mit der Maus 42

Anhéange (E-Mail)

an Nachrichten anhangen 192

Klammersymbol 185

offnen/lesen 190
Anheften

an Startseite, Optionen 30

an Taskleiste, Optionen 30

Apps an Startseite 60

Desktop-Apps auf Startseite 126

Kontakte auf Startseite 213

Spiele auf Startseite 137

Websites auf Startseite 181
Anmelden

an Windows 18, 20

mit Bildcode 86 ff.

mit Microsoft-Konto 20 f.

mit PIN 90 f.
Anmerkungen (Kontakte) 206
Anpassen

benutzerdefinierte Uberpriifungs-

optionen (Windows Defender) 81

Desktop 69 ff.

Startseite 60 ff.

Suche 123

Windows 49 ff.

Windows-Firewall, Einstellungen 74
Ansichten

Explorer 115 f., 150

Kalender-App 214

Karten-App 227

WordPad 128
Antworten auf E-Mail-Nachrichten 187
Anzeige vergroBern/verkleinern 40 f.
Anzeige, Bildschirmauflésung 72
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Anzeigen

Bildschirmtastatur 43

Charms 44

Kalender-App, Ansichten 214
Mausspur 109

Tools mit rechter Maustaste 46 f.
Unterordner (Explorer) 148

App fir diese Website abrufen (Internet
Explorer 10, Seitentool) 178

Apps

an Startseite anheften 60

andocken, Fenster 42

App-Kacheln, Fotos festlegen 235
auf Sperrbildschirm anzeigen 66

auf Standort zugreifen lassen 76, 229
bewerten/rezensieren 204

Dateien speichern 135

deinstallieren 139

Dokumente drucken 134

fir Suche auswahlen 124

gekaufte anzeigen 202

in Fenstern auf dem Desktop 6ffnen 28
installierte anzeigen 202

Kategorien im Windows Store 199
kaufen 203

MenUlband verwenden (WordPad) 128 f.
Menis verwenden 127

mit Kacheln 6ffnen 25

mit Verknipfungen starten (Desktop) 30
Name und Profilbild nutzen lassen 78
Objekte einfigen 133

Rampenlicht, Kategorie 199
Rezensionen lesen 200

schlieBen 38, 138

Sperrbildschirm, Anzeige auf 66
suchen nach 122,198

Symbolleisten verwenden 128 f.

Text eingeben/formatieren 130 f.
Uberblick 125

von Startseite [6sen 61, 201
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Windows-Zwischenablage 132
Xbox 136 f.
Zugriff auf Computer erlauben 76 ff.
zuletzt verwendete anzeigen 38, 48
Auf Datentrager brennen (Explorer,
Registerkarte Freigeben) 161
Aufldsung (Kamera-App) 243
Aufzeichnen von Videos 245
Ausgeblendete Elemente (Explorer,
Registerkarte Ansicht) 150
Ausgewahlte Elemente ausblenden
(Explorer, Registerkarte Ansicht) 150
Ausrichten
Apps 42
Fenster 28
mit der Maus 42
Auswahlen
Kontakte 94
Text (WordPad) 130
Automatische Updates 276

Bearbeiten
Ereignisse (Kalender-App) 218
Kontaktinformationen (Kontakte-App)
208 f.
Tastenkombinationen 301
Wiedergabelisten in Windows Media
Player 262
Beenden, Windows 56
Beitreten, Heimnetzgruppe 268
Belichtungseinstellung (Kamera-App) 242
Benachrichtigungen (Benutzerkonten-
steuerung) 94
Benutzer
anmelden in Windows 8 19 f.
wechseln 19
Zeitlimit einstellen 100
Benutzerkonten
Bildcode erstellen 86 ff.

einrichten 82 ff.

Einstellungen 73

Einstellungen dndern 94 f.

Online 210 f.

PIN erstellen 90 f.

Profilbild andern 67

Uberblick 73

wechseln 92 f.

Zugriff auf (Startseite) 24
Bewerten von Apps 231
Bibliotheken (Explorer)

benennen 145

Bilder 234

navigieren 146

neue erstellen 145

Ordner finden 148

Ordner in andere verschieben 144
Bild, Benutzerkonto 67
Bildcode zur Anmeldung 86 ff.
Bildlaufleiste (Startseite) 24
Bildschirmauflésung 72
Bildschirmelemente

GroBe dndern 112

Kontrast erhdhen 112
Bildschirmhelligkeit 53
Bildschirmtastatur 31, 43, 57

Einstellungen 110
Bing, Karten 208
Bing, Suchmaschine (Internet Explorer 10)

179
Blickpunkt-Kategorie (Store-App) 199
Blindkopie (E-Mail) 191
Bluetooth-Gerate

hinzufigen 266

verbinden 267
Bluetooth-Gerate kdnnen diesen

Computer ermitteln 266
Booten von Datentrager 280
Brennen
CD/DVD zur Datensicherung 160 f.



Musik 260
Brennen, Registerkarte (Windows Media
Player) 260
Buchstabentasten (Bildschirmtastatur) 43

C

Celsius (Wetter-App) 220
Center fir erleichterte Bedienung (PC-
Einstellungen) 109
Bildschirmtastatur 110
Kontrast und Elemente vergréBern 112
Mausspur 109
Maustasten vertauschen 105 f.
Spracherkennung 114 ff.
Systemlautstdrke 111
Tastaturnavigation 113
Tastenkombinationen 302
Uberblick 105
Zeigergeschwindigkeit 108
zur Standardschaltflache springen 109
Charms
auf Startseite anzeigen, verwenden 24
Grundlagen 26
Methoden zum Anzeigen 44
mit Maus einblenden 38
Suchment 149
Computer siehe PCs (Personal Computer)
CPU-/Speichernutzung laufender
Anwendungen 286
Cursorbreite (Maus) 109

DataEraser-Software 163
Dateien
in SkyDrive-Ordner hochladen 173
komprimieren 158
sichern 160 f., 284
speichern (WordPad) 135
suchen nach 122
Dateiversionsverlauf 284

Dateiverwaltung
siehe auch Dateien
Bibliotheken 144 f.
Dateien auf CD/DVD brennen 161
Dateien aus Papierkorb wiederherstellen
163
Dateien sichern 160 f.
Dateien verschieben/kopieren 156 f.
Dateien/Ordner |6schen 162 f.
Dateien/Ordner umbenennen 155
Dateiversionsverlauf 160
Inhalte gemeinsam nutzen 152 f.
komprimierte Dateien 158
neue Ordner erstellen 154
Uberblick 141
Daten sichern 284
Datenschutz siehe Sicherheit
Datentragerbereinigung 282 f.
Datum andern 54
Defragmentieren, Festplatten 285
Deinstallieren von Apps 139
Desktop
anpassen 69 ff.
Apps 6ffnen 126
Charms anzeigen 44
Design anpassen 69
Farbschema anpassen 71
Hilfe aufrufen 308 ff.
Hintergrund anpassen 70
Internet Explorer 6ffnen 22
Internet Explorer 10 anzeigen 182
Taskleiste 31
Tastenkdirzel 302
Uberblick 27
Verknlpfungen hinzuftigen 30, 68
wechseln zwischen Desktop und
Startseite 22 f.
Detailansicht (SkyDrive) 172
Detailbereich (Explorer-Ansicht) 150
Detailseite (Kalender-App) 219

Diashows (Fotos-App) 237
Dieses Konto online verwalten (Kontakte-
App) 212
Dokumente
Dokumentbibliothek 144
drucken (WordPad) 134
Doppelklickgeschwindigkeit andern 108
Drahtlose Netzwerke 272 f.
Drucken von Dokumenten (WordPad) 134
Drucker
an PC anschlieBen 264 f.
Standarddrucker 134
Druckereinrichtung, erweiterte 265

Easy Connect 289
Echtzeitschutz (Windows Defender) 80
Eigene Aufnahmen (Ordner) 244
Eigener Kalender 214
Ein-/ausblenden-Werkzeuge (Explorer) 150
Ein/Aus-Schaltflache 18
Einflgen-Schaltflache (Explorer) 162
Eingabeoptionen 34 f.
Einstellungen
Charm 26
fur erleichterte Bedienung 109
suchen nach 122
Einstellungen (Bing) 179
Einstellungen-Leiste 50 ff.
E-Mail
Anhénge hinzufligen 192
Fotos versenden 235
komprimierte Ordner hinzufiigen 158
Konten einrichten 184
mehrere Adressen hinzufligen 217
Nachrichten erstellen/versenden 191
Nachrichten lesen/beantworten 186 f.
Nachrichten mit Kontakte-App versenden
210
Nachrichten weiterleiten 189
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E-Mail-Anhange
hinzufiigen 192
offnen/lesen 190
Symbol 185
Empfanger kdnnen Elemente bearbeiten
(SkyDrive) 174
Ende-Taste (Tastaturnavigation) 113
Energiesparmodus 56
Entfernen
siehe auch Loschen
aus Wiedergabeliste 262
Windows entfernen und neu installieren
278
Ereignisse (Kalender-App)
erstellen 215
Kontakte einladen 217
|6schen 219
vorhandene bearbeiten 218
Erinnerungen (Kalender) 216
Erweiterte Druckereinrichtung 265
Erweiterter Start 280
Explorer
Ansichten andern 150 f.
Datei 142 f.
Dateien/Ordner finden 148 f.
in Bibliotheken navigieren 146
Menlband 142 f.
Tastenkombination 302
Uberblick 32

Facebook, verbinden mit 211 f.
Fahrenheit (Wetter-App) 220
Family Safety
siehe auch Sicherheit
aktivieren 96 f.
Computernutzungszeit einschranken
100 f.
Spiele- und Windows Store-
Einschrankungen 102 f.
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Webeinschrankungen 98 f.
Farbschema anpassen 71
Feedback fiir Apps 204
Fehlerbehebung mit Windows Task-

Manager 286
Feiertagskalender 214
Fenster

ausrichten 42

maximieren 28

navigieren 28 f.

Festplatten defragmentieren 285
Fettdruck (WordPad) 130
Filme-Marktplatz 238

Flimmern (Kamera-App) 242
Firewall 62 f.

Foreca-Website (Wetter-App) 222
Formatieren, Text (WordPad) 130 f.
Fortschrittsbalken (Videos) 241
Fotos

bearbeiten 132

Bildbibliothek 143, 234, 236

Bildtools (Explorer) 143

einfigen (WordPad) 133

per E-Mail oder SkyDrive teilen 244

suchen nach 236
Fotos-App

Bibliotheken anzeigen 234

Diashow 237

Foto fiir App/Sperrbildschirm zuweisen

235
Freigabe beenden (Explorer) 152
Freigeben

siehe auch Teilen

Inhalte 152 f.

Freunde einladen (Nachrichten-App) 194

Funktionstasten 112

Fur bestimmte Personen freigeben
(Explorer) 152

Geburtstagskalender 214
Genre (Windows Media Player) 260
Gerat hinzufigen 264 f.
Gerate und Drucker (Systemsteuerung) 106
Geratetreiber, Download 307
Geschwindigkeit der Mausspur dndern 109
Gesten
ausfuhren 40
Bildcode 86 f.
Touchscreen 36 f.
Getaktete Internetverbindungen
(Einstellungen synchronisieren) 169
Google
Konten einrichten 184
verbinden mit 211 f.
GroBe
Elemente auf dem Bildschirm 112
Fenster 28
SchriftgroBe 130
GroBen-Schaltflache (Tastaturnavigation)
43
Gruppieren nach (Explorer, Registerkarte
Ansicht) 150

Hardware und Sound (Systemsteuerung)
106
Hardwaretreiber aktualisieren 297 f.
Haufig besuchte Websites 181
Haufigkeit bei Serienterminen (Kalender-
App) 215
Heimnetzgruppen einrichten 268
Helligkeitseinstellung (Kamera-App) 242
Herunterfahren 56
Hilfe
remote 288 f.
vom Desktop aufrufen 308 ff.
von der Startseite aufrufen 306 f.



Hintergrund
Desktop 27, 70
Startseite 64
Hoher Kontrast (Bildschirm) 112
Hotmail 185
Hotspots (Netzwerke) 274

IM (Instant Messaging) 183
siehe auch Nachrichten-App
Immer benachrichtigen (Benutzer-
kontensteuerung) 94
Info-Schaltflache (Orte in Karten) 229
Installationsprogramm (Windows) 296
Installieren
Apps 201
Updates automatisch installieren 276
Integrierte Bibliotheken 144
Integrierte Kacheln 25
Integrierte Suchfunktion 119, 122
Internet
Anrufe tatigen 213
auf Webseiten navigieren 177
Computer Uber Smartphone verbinden
274
Daten freigeben 78, 270
Internet Explorer 10 6ffnen 176
mit Bing durchsuchen 179
mit Netzwerk verbinden 274
Sicherheit
Windows Defender 80
Windows-Firewall 74
Internet Explorer 10
Adressleiste mit rechter Maustaste
anzeigen 46
auf Desktop anzeigen 182
haufig besuchte Websites 181
navigieren auf Websites 177
offnen 176
Registerkarten erstellen 180

starten 176, 182
Uberblick 175
Webseiten durchsuchen 178
Websites anheften 181
Interpret, Kategorie (Windows Media
Player) 260
J

JPEG-Dateien 159

Kacheln
anpassen 62
Darstellung dndern 40 f.
Uberblick 25
verschieben 63
Kalender-App
Ansichten 214
Ereignisse bearbeiten 218
Ereignisse hinzufiigen 215
Ereignisse I16schen 219
Erinnerungen 216
Kontakte einladen 217
Kamera-App
Fotos aufnehmen 243
Fotos bearbeiten 245
Kameraeinstellungen 242
Videos aufnehmen 244
Videos bearbeiten 246
Karte 16schen 231
Karten-App
Kartenart auswahlen (Ansichten) 227
nach Orten suchen 228
offnen/navigieren 226
schlieBen 138
Standortinformationen anzeigen 229
Uberblick 225
Verkehrsinfos anzeigen 230
Wegbeschreibungen 231

Kaufen
Apps 203
Musik 256
Punkte (Microsoft) 238
Punkte (Musik-App) 254 f.
Videos 238 f.
Kennworter
Benutzerkonten 82 ff.
Bildcode 86 ff.
Heimnetzgruppen 268
Komprimierte Dateien
Dateien hinzufligen 159
erstellen 158
Komprimierte Ordner 158
Kontakte (Kontakte-App)
an Startseite anheften 213
hinzufigen 206 f.
Informationen bearbeiten 208 f.
Nachrichten senden 210
Kontakte-App
Kontakt auf Startseite anheften 213
Kontaktdaten bearbeiten 208 f.
Nachrichten senden 210
neue Kontakte einfligen 206 f.
Onlinekonten einrichten 210 f.
phonetische Namen 206
Uberblick 206
Kontextabhangige Registerkarten
(Explorer) 143
Kontrast andern (Bildschirm) 112
Kontrasteinstellungen (Kamera-App) 242
Kopieren
in WordPad 132
Dateien in Ordner 157
Text/Objekte in Windows-
Zwischenablage 132
Kostenlose Apps installieren 201
Kursiv (WordPad) 130
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L

Laufwerke
defragmentieren 285
Windows neu installieren 278 f.
Lautstarke
einstellen (Startseite) 52
einstellen (Taskleiste) 31
steuern (Systemsteuerung) 252
Systemlautstarke 52, 111
Leihen von Videos 238 f.
Leisten einblenden 38, 46 f.
Leistung (Task-Manager) 286
Lesen
App-Rezensionen 200
E-Mail-Nachrichten 186
Lineal (WordPad) 128 f.
Link abrufen (SkyDrive-Ordner) 174
LinkedIn, verbinden mit 211 f.
Links
auf Websites anklicken 177
neue Registerkarten erstellen 180
Linkshandermaus 105 f.
Liste 16schen (Wiedergabelisten) 262
Listenoptionen (Wiedergabelisten) 262
Live-ID-Konten (Microsoft) 273
Live-Kacheln 25
Lokale Konten in Microsoft-Konten
umwandeln 20 f.
Loschen
Dateien 162 f.
Dateien auf SkyDrive 173
Dateien mit Datentrdagerbereinigung 282
Ereignisse (Kalender-App) 219
Haufig besuchte Orte 181
Ordner 162 f.
Suchverlauf 123
Unterhaltungen 195
Verknipfungen 30
Luftaufnahme (Karten-App) 227
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Mail-App
E-Mail versenden 210
E-Mail-Konten einrichten 184
Fensterbereiche 186
Mail in Hotmail 6ffnen 185
Malware, prifen auf 81
Manuelle Updates 276
Marktplatz, Musik kaufen 256
Mauseinstellungen
Maus fir Linkshander 105 f.
Maustasten tauschen 106 f.
Zeigeroptionen dndern 109
Mein Standort (Karten) 226
Meine Musik 248, 257
Meine Videos 240
Mentband (WordPad) 128 f.
Microsoft
technischer Support 310
Windows Store 238
Microsoft Exchange-Konten 184
Microsoft Live
anmelden mit 20 f.
ID 273
Konten 261
Schaltflache in Kontakte-App 211
vertrauenswiirdige PCs 166
Microsoft Outlook 210
Mikrofon einrichten (Spracherkennung)
116, 118
Miniaturansichten
in SkyDrive 172
zuletzt verwendete Apps 48
Mixer (Lautstarkeeinstellung) 111
Musik-App
Auswahl in der Vorschau anzeigen 252
Lautstarke steuern 252
Musik abspielen 257
Musik kaufen 256

nach Musik suchen 248

nach Musik zum Kaufen suchen 250 f.

Navigation in 247 f.

Punkte kaufen 254 f.
Musik-Bibliothek 144

Nach Datum durchsuchen
(Bildbibliotheken) 236

Nachrichten (E-Mail)

Anhénge hinzufiigen 192

erstellen und versenden 191

in Ordner verschieben 188

lesen/beantworten 186 f.

von Kontakte-App versenden 210

weiterleiten 189
Nachrichten-App

Freunde einladen 194

Nachrichten lesen/beantworten 193

Onlinestatus andern 196

Uberblick 183

Unterhaltungen I6schen 195
Navigieren in

Bibliotheken 146

Fenstern 28 f.

Karten 226

Musik-App 248 f.

Websites mit Internet Explorer 22,177
Netzwerke

Elemente zum Teilen wahlen 269

kabellose 270 f.

Netzwerk- und Freigabecenter 272

verbinden mit 31, 51, 270 f.
Neuer Ordner (Explorer) 154
Neues E-Mail-Konto anmelden 83
Neustart 56, 287
Neuveroffentlichungen (Store-App) 199



o

Objekte
bearbeiten 132
einfigen (WordPad) 133
Offentliche Netzwerke, Einstellungen 74
Offlinehilfe 308
Offnen
Bildbibliotheken 234
Desktop-Apps 126
Internet Explorer 22, 176
Link in neuer Registerkarte (Internet
Explorer) 180
Wetter-App 220
WordPad 126
zuletzt verwendete Apps 48
Onlinehilfe 308
Onlinekonten einrichten (Nachrichten)
210 f.
Onlinestatus (Nachrichten-App) 196
Ordner
Dateien kopieren 157
Dateien verschieben 156
Eigenschaften 146
E-Mail-Nachrichten verschieben 188
erstellen 154
in Bibliotheken finden 148
in Bibliotheken organisieren 145
komprimierte 158
|6schen 162
mit Explorer finden 148 f.
SkyDrive-Ordner erstellen 172
SkyDrive-Ordner freigeben 174
SkyDrive-Ordner, Dateien hochladen
173
umbenennen 155
zwischen Bibliotheken verschieben 144
Ordnereigenschaften 146
Organisieren (Windows Media Player) 260

Orte (Karten)
Informationen anzeigen 229
suchen nach 228
Zugriff erlauben 76 f.

Orte einrichten (Wetter-App) 223

P

Papierkorb 163
PC-Einstellungen

andern 54 ff., 78

in der Charms-Leiste 26

Seite fur 229
PCs

bereinigen 281 f.

Daten sichern 284

Einstellungen auffrischen 281

Fehlerbehebung mit Task-Manager 286

Festplatte defragmentieren 285

fir Bluetooth-Geréte sichtbar machen

266

fir Synchronisierung bestatigen 166 f.

mit Smartphone verbinden 274

neu starten 287

Remoteunterstiitzung 287

von Datentrager starten 280
Pfeiltaste links (Tastaturnavigation) 113
Phonetische Namen (Kontakte) 206
PIN

fur Benutzerkonto 90 f.

Router 271
Posl-Taste (Tastaturnavigation) 113
Posteingangsordner (E-Mail) 185
Prioritat (E-Mails) 191
Private Netzwerke, Einstellungen 74
Problembehandlung bei

Programmkompatibilitdt 296

Profilbild, Benutzerkonto 67
Punkte kaufen

Musik-App 254 f.

Video-App 239

Rechts klicken

Startseite 126

Werkzeuge anzeigen 46 f.
Registerkarten (Internet Explorer 10)

hinzufligen 180

wechseln 180
Remoteunterstlitzung 275, 288 f.
Rippen von Musik 260

S

Sammlungen, Musik (Musik-App) 256
SchlieBen
Apps 38, 138
Fenster 28
SchlieBen-Schaltflache
(Bildschirmtastatur) 43
Schriftarten 131
formatieren (WordPad) 130 f.
Schriftfarbe (WordPad) 130
Semantischer Zoom 40
Senden (Live-Konto) 166
Senden von Nachrichten 191, 210
Senden-Werkzeuge (Explorer) 152
Sicherheit
siehe auch Family Safety
Apps dirfen auf meinen Standort
zugreifen 76 ff.
Benutzerkonten 94 f.
Benutzerkonten mit Kennwort 82 ff.
Bildcodes 86 f.
PIN 90 f.
Spyware-Schutz 80
Store- und Spieleeinschrankungen 102 f.
System und Sicherheit (Systemsteuerung)
74
Uberblick Datenschutz 73
Virenschutz 80
Windows Defender 80 f.
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Windows-Firewall 74
Zeitlimits fir Programme setzen 100 f.
Sichern, Dateien 160 f.,, 284
SkyDrive
Dateien hochladen 173
Dateien teilen 170 f.
Fotos teilen 235
neue Ordner erstellen in 172
Ordner teilen 174
Smartphones mit Computer verbinden
274
Sommerzeit 55
Sortieren
Dateien nach (Explorer) 150
Kopien (Drucken) 134
Musik in Windows Media Player 260
nach Besonderheit (Store-App) 198
nach Bewertung (Store-App) 198
Speichern
Dateien (WordPad) 135
Dateiversionsverlauf 160, 284
E-Mail-Anlagen 190
Optionen 135
Speicherplatz freigeben 282
Sperrbildschirm
anpassen 65 f.
Apps anzeigen auf 66
Bild festlegen 235
Tastenkombination 19
zwischen Benutzerkonten umschalten
92 f.
Spiele (Xbox-Apps) 136 f.
Spiele und Windows Store-Apps zulassen
oder blockieren 102

Spieleinschrénkungen (Family Safety) 102 f.

Spracherkennung 114 ff.
Spyware-Schutz einrichten 80
Stadtplanansicht (Karten-App) 227
Standardbenutzer 82

Standardort (Wetter-App) 221
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Start-Charm 36
Startprogramm fur Dialogfeld, Symbol
129
Start-Registerkarte (Explorer) 142, 154
Startseite
anpassen 60 ff.
Apps anheften 60
Apps l6sen 61, 201
Apps schlieBen 138

Charm zum Wechseln zur Startseite 26

Charm-Leiste anzeigen 44
Explorer 6ffnen 32
Hilfe 306 f.
Hintergrund anpassen 64
Internet Explorer aufrufen 22
Kacheln anpassen 62 f.
Kontakte anheften 213
rechte Maustaste 46, 126
Suchlauf starten 120
Uberblick 24
Verknlpfungen anheften 30
Websites anheften 181
zum Desktop und zuriickschalten 22 f.
Store-App
Einschréankungen festlegen (Family
Safety) 102 f.
erkunden 199
suchen in 124
Uberblick 197
Streifen (Touchscreen) 38 f.
Stummschalten 111
Suchen
alphabetisches Suchergebnis 122
Apps zum Suchen einstellen 124
auf der Startseite 120
auf Webseite suchen (Internet
Explorer 10) 178
Charm 34,121, 149
Dateien/Ordner mit Explorer 148 f.
eigene Videos 240

im Web mit Adressleiste von Internet
Explorer 10 176
in Kategorien 122
integrierte Funktion 119
nach Apps 198
nach Dateien/Apps/Einstellungen 122
nach Dateien/Ordnern 149
nach Fotos 236
nach Inhalten auf Webseiten 178
nach Kontakten 194
nach Musik 248 f.
nach Orten (Karten-App) 228
Schadsoftware 81
Suche anpassen 123
Suchfunktion aufrufen 34 f.
zuletzt angezeigte Apps 48
Suchvorgange als kiinftige Suchvorschldage
speichern 123
Symbolleiste fir den Schnellzugriff
(Desktop) 27
Synchronisieren
ausschalten 168
Einstellungen 169
Gerate mit Windows Media Player 259
System und Sicherheit (Systemsteuerung)
74
Systemanforderung fiir Windows 8-
Upgrade 291
Systemlautstarke 52
Systemsteuerung 22, 74

T

Taskleiste (Desktop) 27
arbeiten mit 31
Programme anheften 30

Task-Manager 286

Tastatur
Bildschirmtastatur 43, 57
Tastaturnavigation 113
Touchscreen 43, 57



Tastaturnavigation
Definition 105
Einstellung 113
Tastenkombinationen 300 ff.
Charms einblenden 44 f.
Desktop anzeigen/Programme
ausfihren 45
Explorer 6ffnen 32
Fenster andocken 42
fir Dialogfelder 303
haufig besuchte Websites anzeigen 181
Sperrbildschirm anzeigen 19
Startseite anzeigen 45
Website-Adressleiste anzeigen 177
Windows Task-Manager anzeigen 286
zu Startseite zurtickkehren 45
zuletzt verwendete Apps anzeigen 45
Zusammenfassung 299 ff.
zwischen Fenstern wechseln 28
Teilen
Fotos per E-Mail oder SkyDrive 235
freigeben in Explorer 142 f, 152 f.
Inhalte in der Heimnetzgruppe 270
SkyDrive-Ordner 174
Teilen von Einstellungen/Dateien
Dateien in SkyDrive hochladen 173
Einstellungen synchronisieren 169

neue Ordner in SkyDrive erstellen 170 f.

PCs fur Synchronisation auswéhlen
166 f.

Synchronisation starten 168
Temperatureinheit (Wetter-App) 220
Text (WordPad)

eingeben 130 f.

formatieren 130 f.

Timer (Kamera-App) 243
Top-kostenlos (Store-App) 199
Touchscreens

Bildschirmtastatur 43, 57

Gesten 36 ff.

Treiber aktualisieren 297 f.
Twitter, Verbindung herstellen 211 f.

U

Uhrzeit andern 54
Umbenennen
Dateien/Ordner 155
SkyDrive-Ordner 171
Umgekehrte Wegbeschreibung (Karten-
App) 231
Unterhaltung I6schen (Nachrichten-App)
195
Unterordner anzeigen (Explorer) 148
Upgrade auf Windows 8
Systemanforderungen 291
Uberblick 291
Versionsvergleich 292
Urheberrechtsgeschiitzte Websites 177

\'}

Verbinden

automatisch verbinden (Netzwerke) 270

Drucker mit Computern 264 f.

mit Bluetooth-Geraten 266 f.

mit Netzwerken 51, 269
Verbindungen

Netzwerke 51, 270

Twitter 211 f.

zwischen PC und Smartphone 274
VergroéBern/verkleinern, App-Darstellung

40 f.

Verkehrsinfo (Karten-App) 230
Verknlpfungen, Desktop 27, 30

anlegen 68
Verschieben

Dateien in Ordner 156

E-Mails in Ordner 188

Ordner in Bibliotheken 144
Verwalten, Registerkarte (Explorer) 151

Videos
abspielen (Video-App) 241
aufzeichnen (Kamera-App) 244
Bibliothek 144
kaufen/leihen 238 f.
suchen (Video-App) 240
Videomodus (Kamera-App) 242
Virenschutz einrichten 80
Vorschau, Musikauswahl 252 f.
Vorschaufenster (Explorer) 149

W

Webfilter (Family Safety) 98
Webseiten
drucken 134
durchsuchen 178
wechseln 113
Websites zulassen oder blockieren (Family
Safety) 98
Wegbeschreibung (Karten) 231
Wetter-App
in verschiedenen Ansichten 6ffnen 220
schlieBen 138
Standardorte festlegen 221
suchen in 124
Vorhersagen 222
Wetter weltweit 223
Wiedergabelisten (Windows Media Player)
abspielen 262
erstellen 261
Wiederherstellen von geldschten Dateien
163
Wiederholung aktivieren (Windows Media
Player) 258
Windows 8
anpassen 49 ff.
auf Herstellereinstellungen zurlicksetzen
278 f.
beenden 56
Energiesparmodus 56
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herunterfahren 56

Installationsprogramm 296

neu installieren 278

neu starten 56

neue Funktionen 16, 292 ff.

starten 18 f.

suchen in 198, 250

Synchronisation vorbereiten 166 f.

Tastenkombinationen 299 ff.

Updates herunterladen 307

Upgrade durchfiihren 291 ff.
Windows Defender

aktualisieren 80

einrichten 80 f.

Uberblick 73
Windows-Firewall

einschalten 74 f.

Uberblick 73
Windows-Hilfe und Support 310
Windows-Konten

angemeldete 202

einrichten 83

Sicherheitsinfos-Mail 166
Windows Live-ID 16
Windows Media Center 257
Windows Media Player

mit Gerdten synchronisieren 259

Musik abspielen 258 f.

Musik sortieren 260

Programmkompatibilitat 296

Wiedergabeliste abspielen 262

Wiedergabeliste erstellen 261
Windows-Remoteunterstitzung 287
Windows-Spracherkennung 114
Windows Store siehe Store-App
Windows Task-Manager 286
Windows To Go 16
Windows-Updates

automatisch 276

manuell 277
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Windows-Website (Hilfe) 307
Windows-Zwischenablage 132, 162
WipDrive-Software 163
Wischen (Touchscreen) 38 f.
WordPad-App
ausschneiden 130 f.
Dateien speichern 135
Datei-Registerkarte 127
Dokumente drucken 134
kopieren 130 f.
Meniband 128 f.
Objekte einfiigen 133
offnen 126
Text eingeben 130

X

Xbox
Optionen fir die Videowiedergabe 240
Spiele 136 f.

Z

Zeigeroptionen fir die Maus dndern 109
Zeitlimit (Family Safety) 100 f.
Zeitzone dndern 54
ZIP-komprimierter Ordner 158
Zoom
in WordPad 128 f.
Karten 226
Zugriff auf persodnliche Daten erlauben
78 f.
Zuletzt verwendete Elemente (Explorer)
144
Zur aktuellen Wiedergabe wechseln
(Windows Media Player) 258
Zuriicksetzen von Windows 278 f.
Zuschneiden (Video-App) 245
Zwischenablage, Windows 132
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leicht nachvollziehbarer Schritt-fir-Schritt-Anlei-
tungen lernen Sie die neuen Windows 8-Funkti-
onen von Grund auf kennen und profitieren von
der langjahrigen Erfahrung des Autorenteams.
Auf CD finden Sie das Buch auch als E-Book,
damit Sie auch unterwegs immer alle Informati-
onen griffbereit haben.
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Das Handbuch fiir Windows 8-Anwender und
Administratoren im Unternehmen. Hier erfahren
Sie ausfihrlich und detailliert, wie Sie von den
neuen Funktionen profitieren und diese effizient
und sicher am Arbeitsplatz nutzen. Unabhdngig
davon, mit welchem Betriebssystem Sie bisher
gearbeitet haben, bietet Ihnen dieses umfassen-
de Nachschlagewerk eine kompetente Quelle
fir den beruflichen Einsatz von Windows 8 Pro.
Auf CD finden Sie das Buch auch als E-Book,
damit Sie auch unterwegs immer alle Informa-
tionen griffbereit haben.
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Lernen Sie Schritt fur Schritt die Grundlagen
von Windows 8 kennen. Dieses Buch fihrt

Sie zuverlassig durch alle praktischen Funkti-
onen — von der Anpassung des Startbildschirms
bis zur Nutzung auf Touchscreens. Organisieren
Sie lhre Ordner und Dateien. Schaffen Sie eine
effiziente Arbeitsumgebung inklusive sicherem
Internetzugang. Verwalten Sie lhre Soft- und
Hardware und tauschen Sie Daten Uber das
Heimnetzwerk oder die Cloud aus. Zahlreiche
Tipps helfen Ihnen, die Performance Ihres PCs
zu verbessern und Probleme zu I6sen.
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Bild fur Bild bietet Ihnen dieses
vollstandig farbige Buch Tipps und
Tricks, wie Sie Windows 8 noch
schneller und sicherer bedienen.
Dabei wird jede Aufgabe auf maxi-
mal einer Doppelseite dargestellt —
mit nummerierten Schritten und

in verstandlicher Sprache. So macht
Lernen SpaB!
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Nutzungsbedingungen; Haftungsbeschriankungen

1. Ihr Exemplar wird Ihnen ausschlieBlich fir Ihre persén-
liche, nichtgewerbliche Nutzung zur Verfligung gestellt,
wobei Einschrankungen gemaB diesen Nutzungsbedin-
gungen und dem Urheberrecht Deutschlands sowie
anderer Lander gelten.

. Sie durfen die nachfolgenden Handlungen weder selbst
vornehmen noch von anderen vornehmen lassen:

« lhr Exemplar ganz oder in Teilen verandern, veroffent-
lichen, tibertragen oder &ffentlich wiedergeben oder
davon abhdngige eigene Werke erstellen, soweit dies
nicht ausdricklich nach diesen Nutzungsbedingun-
gen oder den Schranken des Urheberrechts gemaB §§
44a ff. UrhG erlaubt ist.

Das Exemplar ins Usenet oder auf eine externe Inter-
netseite hochladen oder das Exemplar Dritten auf
andere Weise zur Verfligung stellen, etwa tber ein
Intranet, einen 6ffentlichen oder privaten Hosting-
dienst, einem peer-to-peer Netzwerk, oder iber
RSS-Feeds, soweit dies nicht ausdriicklich von diesen
Nutzungsbedingungen oder gemaB §§ 44a ff. UrhG
erlaubt ist; und/oder

« Dritten die lhnen nach diesen Nutzungsbedingungen
eingeraumten Rechte ganz oder teilweise tUbertragen,
lizenzieren oder in anderer Form weitergeben.

. Soweit dies nicht ausdrucklich in diesen Nutzungs-
bedingungen oder den Schranken des Urheberrechts
gemaB §§ 44a ff. UrhG erlaubt ist, darf Ihr Exemplar
nicht gespeichert, vervielféltigt oder auf beliebige Art
und Weise Ubertragen werden, ohne dass der Urheber-
rechtsinhaber dies im Vorwege ausdriicklich schriftlich
erlaubt hat. Der Handler und seine Zulieferer behalten
sich sémtliche Rechte vor, die nicht ausdriicklich in
diesen Nutzungsbedingungen eingerdumt werden. Der
Handler oder seine Zulieferer sind Inhaber samtlicher
Anspriiche, urheberrechtlicher Nutzungsrechte und
sonstiger geistiger Eigentumsrechte am Exemplar. Sie
dirfen Urheberrechtshinweise oder andere Herkunfts-
hinweise, die sich am Exemplar befinden, weder entfer-
nen noch sonst unkenntlich machen.

. Vorbehaltlich der Regelungen in Ziffer 6 bestatigen
Sie, dass Sie Ihr Exemplar und dessen Inhalt auf eigene
Gefahr verwenden und dass das Exemplar ,wie besehen’
zur Verfligung gestellt wird, ohne jegliche zuséatzliche
Versicherung oder Garantie irgendwelcher Art, aus-
driicklich oder konkludent (sei es gewohnheitsrechtlich,
gesetzlich oder auf sonstiger Grundlage). Soweit dies
rechtlich moglich ist, schlieBen der Handler und seine
Zulieferer jegliche Bedingungen, Versicherungen,
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Bestatigungen und Garantien aus (insbesondere auch
konkludente Garantien bezlglich der Qualitat oder der
Eignung des Exemplars oder seines Inhalts fir einen
bestimmten Zweck).

. Unbeschadet der Regelungen in Ziffer 6 bestatigen Sie

und stimmen Sie zu, dass der Handler und seine Zuliefe-
rer nicht fir folgende Anspriiche haftbar ist:

« Direkte Verluste, Anspriiche, Schaden oder Verletzun-
gen;

- Indirekte Verluste, Anspriiche oder Schaden, oder
jegliche Buszahlungen, atypische Schaden, beilaufig
entstandene Schaden oder Folgeschaden jeder Art,
die nicht unmittelbar mit dem Vorgang im Zusam-
menhang stehen, der Ihren Anspruch begriindet hat;

» Entgangene Gewinne oder Ersparnisse;

« Verlust oder Beschadigung von Daten oder Informa-
tionen;

« Verlust von Vertragsbeziehungen, Geschaft oder
geschéftlichen Gelegenheiten oder

« Schaden am Ruf oder Reputation;

dies geltend in jedem Fall, unabhangig davon, ob
unmittelbare oder mittelbare Schaden geltend gemacht
werden und unabhéngig davon, ob Anspriiche aus
Vertrag, unerlaubter Handlung (insbesondere wegen
Fahrlassigkeit), Gefahrdungshaftung oder aus anderen
Griinden hergeleitet werden, soweit sie im Zusammen-
hang mit diesem Exemplar oder dessen Inhalt und/oder
jeglicher Nutzung derselben entstehen, auch soweit
der Handler oder seine Zulieferer im Vorwege gewarnt
wurden oder sich der Moglichkeit derartiger Verluste
oder Schaden bewusst waren.

. Keine Regelung dieser Nutzungsbedingungen verrin-

gert oder beseitigt eine Haftung seitens des Handlers
oder dessen Zulieferer fur Schaden aus der Verletzung
des Lebens, des Kérpers oder der Gesundheit oder

fur sonstige Schaden, die auf einer grob fahrlassigen
Pflichtverletzung, auf Vorsatz oder einer arglistigen
Tauschung seitens der jeweils haftenden Partei oder
deren Erflllungsgehilfen beruht oder fiir sonstige Haf-
tungsanspriiche, die nach deutschem Recht nicht ausge-
schlossen oder eingeschrankt werden kénnen.
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