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1 Excel 2010 - Grundlagen

In diesem Buch geht es um den Einsatz von Excel-Funktionen in unterschiedlichen
Arbeitsbereichen. Die Berechnungen liefern Ergebnisse als Zahlen, Texte oder auch
Datumswerte. Dieses Kapitel beschreibt den grundlegenden Umgang mit den
Werten in den Excel-Zellen. Sie erfahren, wie Sie

J

J

J

J

Zahlen formatieren und Einheiten fiir die Zellwerte darstellen,
Ein- und Mehrzahl mithilfe der benutzerdefinierten Formatierung einstellen,

spezielle Nummern wie firmeninterne Personalnummern oder Versicherungs-
scheinnummern formatieren,

den Befehl Giiltigkeit zur Steuerung der Benutzereingabe nutzen,
eine Listenauswabhl fiir eine Zelle anlegen,

die bedingte Formatierung einsetzen, um die Zelle abhingig vom Inhalt anzu-
zeigen,

den Befehl Inhalte einfiigen einsetzen, um Zellwerte individuell zu bearbeiten,
Thre Tabellenblitter fiir den Ausdruck vorbereiten und schliefilich

Ihre Ergebnisse in Form von Diagrammen auswerten und prisentieren.

All diese Themen werden so komprimiert angeboten, dass Sie sich auf den Einsatz
Threr gewiinschten Funktion konzentrieren kénnen.

Franzis

http://bit.ly/dbOW8Q
4 Stunden Video-Lernkurs zu Excel 2010


http://bit.ly/dbOW8Q
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[ Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien {ibersichtlich nach Kapiteln geordnet. Einfach kurz
registrieren und herunterladen.

[ Lesezeichen

http://www.winfuture-forum.de
http://www.office2010-hilfe.de/
http://www.office-loesung.de

Niitzliche Tipps direkt aus der Office-Community

1.1 Zahlen- und Datumsformate

Jede Zahl, die Sie in Excel eingeben, konnen Sie im Anschluss gestalten. Sie konnen
ihr beispielsweise ein Wiahrungsformat zuweisen. Wichtig ist nur, dass die
gewiinschten Zellen markiert sind, bevor Sie das Format zuweisen. Auf dem Regis-
ter Start gibt es Schaltflichen sowie ein Listenfeld zur Zellformatierung.

Enfligen | Setenlsyod  Formel  Datsn  Uberpelien  Anscht 2@ ookl
A catbri diz L walEle = 7] 12 secingte Farmatierung = j:l:mmqn- ; A7 A
ABC  Standard mtieren + 4% Loschen - .
y PA - D h-A- EENEE FH- [7] cenvesmmtesiomat oo - BFomatc | 2 "
erabl Sehrifar : . Zahlenformat ger
Al bl £ 500 12 500,00 =
1 500,00 € [ b |
2 jm| Buchhaltung
3 il o
Datum, hurz
:‘, EEH 1sosasm1
e Dtum, lang
? T oienstag 14, M 1901
8 b_-‘] Zakt
: oo000a
9 eas
Prozent
i‘: % 50000,00%
; Bruch
12 % b
13 -
14 3 Exponentialzahl
‘0 S008+02
15
Text
ik ABC .
17
18 s

Bild 1.1: Die Schnellauswahl zu den Zahlenformaten
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Neben den Standardkategorien wie z. B. Wihrung oder Zahl mochten wir im
Anschluss die benutzerdefinierten Zahlenformate besonders hervorheben.

Zahlen formatieren

Drei Tastenkombinationen zur schnellen Formatierung gleich zu Beginn:

U (Strg]) + [Umschalt] + weist den markierten Zellen zwei Nachkommastellen
und den Tausenderpunkt zu.

U (Strg] + [Umschalt] + (4] weist den markierten Zellen das Wihrungsformat zu.

U (Strg] + (Umschalt] + (6] weist den markierten Zellen das Standardformat zu.

Tipp: Das Standardwihrungsformat legen Sie in der Systemsteuerung von
Windows fest.

Zahlen mit Einheiten iiber die benutzerdefinierten Zahlenformate
gestalten

Sollten die angebotenen Formate nicht ausreichen, weil Sie z.B. die Angabe
500,00 Liter in einer Zelle benotigen, miissen Sie ein benutzerdefiniertes Zahlen-
format anlegen.

D Markieren Sie die Zelle oder Zellen, die das Format erhalten sollen.

@) Offnen Sie iiber das Kontextmenii der rechten Maustaste das Fenster Zellen
formatieren und aktivieren Sie das Register Zahlen. Alternativ konnen Sie das
Dialogfenster Zellen formatieren iiber die Tastenkombination [Strq]+(1] 6ffnen.

€) In der Kategorie Benutzerdefiniert finden Sie bereits einige vordefinierte For-
mate, die Sie indern bzw. anpassen konnen.

) Geben Sie entweder Ihr eigenes Format in das Feld Typ ein oder wihlen Sie
eines aus der Liste aus. In diesem Beispiel haben wir den Eintrag #.##0,00 ange-
klickt. Dieses Format wird jetzt in das Feld Typ iibernommen. Es ist das Zah-
lenformat fiir Zahlen mit Tausenderpunkt und zwei Nachkommastellen.

€ Klicken Sie jetzt hinter die letzte 0, driicken Sie einmal auf die [Leer]-Taste und
schreiben Sie "Liter". Im Feld Typ sollte jetzt der folgende Eintrag stehen:
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Zellen formatieren
Zoblen | musrichtung | Scheit | mahmen | austiten | scha
Kategorie:

Standard o] Beispel

Zahl
wishrung
Buchhatung Typ:

Datum
| | |uhrzen

5,00 Laer

700,

8 B th-#.##0,00 _€
PROE-P IR0 €

o 4480 E[Rot] #4480 i

Geben Sie The ein, unker g eines der als Ausgang

Bild 1.2: Das eigene
benutzerdefinierte Zahlenformat
fiir das Beispiel Liter

wa‘ Abbrechen |

Das bedeutet, dass hinter den Zahlenangaben mit zwei Nachkommastellen die Ein-
heit Liter angezeigt wird.

5,00 Liter bzw. 5.500,00 Liter bzw. 1.123.500,00 Liter

Die #-Symbole sind Platzhalter fiir den Fall, dass eine groflere Zahl eingegeben
wird. Wenn die Zahl grofier als 1000 ist, werden Tausenderpunkte angezeigt, ohne
dass Sie sie extra eingeben miissen. Wenn Sie keine Tausenderpunkte wollen, wih-
len Sie das folgende Format:

0,00 "Liter"
() Bestitigen Sie Ihre Eingabe mit OK.

Jetzt haben alle markierten Zellen dieses Format. In der Zeile 7 haben wir die
benutzerdefinierten Formate sichtbar dargestellt.

) = 3

A B
Milch Abstand
| 5,00 Liter 5 Meter

1

2

3 5,33 Liter 1256 Meter
4 1.235.698,20 Liter 126 Meter
5
6
7

Bild 1.3: Zahlen mit Einheiten direkt

##£0,00 Liter” 0 "Meter" . .
ek e in den Zellen sind besser lesbar.
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Wenn Sie auf eine formatierte Zelle klicken, erkennen Sie in der Bearbeitungsleiste,
dass in der Zelle nur die Zahl enthalten ist.

Tipp: Selbstverstindlich konnen Sie diese Zahlen fiir weitere Berechnungen
verwenden.

Benutzerdefinierte Datumsformate

Fir Datumswerte verwendet man andere Symbole zur Formatierung, die im
Folgenden kurz erldutert werden.

Ein Standarddatum konnte so aussehen:
10.07.2010 oder auch 10.7.10

Leider bieten einige Excel-Versionen dieses nicht in der Kategorie Datum an. Das
benutzerdefinierte Format sieht folgendermaflen aus:

tt.MM.jjdJ

Im Fenster Zellen formatieren finden Sie in der Kategorie Datum viele vordefinierte
Datumsformate.

Fin weiteres Datumsformat, das auch oft fehlt:

Samstag, den 10. Juli 2010

Das Format muss ebenfalls bei den benutzerdefinierten Formaten eingegeben wer-
den:

TTTT," den "TT.MMMM JJJJ
Es folgt die Auflosung der Buchstaben fiir das Datum 10.07.2010.
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[standard geisplel

e 10.7.10

|wwahrung

i!lnmhnlluni Y

i *14.03.2001 -

Uhirzeil " )

Prozent Mittwoch, 14, Mérz 2001 :
14,3 2

Bruch

\Wissenschalt 14.3.01
14,0301

Text

Sarderformat 14, Mrz.

; 14, Mrz. 01 |
Gebsetsschema:

Deutsch (Deutschiand)

[]

seagen die Zahlen des Datums und der Ubrzeit als Datumsserte an.
die mit einem chen () beginnen, reagiecen auf Anderungen an regionalen Datums- und
die filr dos sind. Formate ohne Sternchen sind von

Hetrbssysdemensteliungen nechi betroffen.

[ opy ] (e

zahlen | usrichiung | Schrift | Rahmen | Ausfullen | Schuz

Bild 1.4: Die vordefinierten

Datumsformate

Fiir den Tag:

Formatzeichen Darstellung Beschreibung

T 10 Tag (Zahl) ohne fiihrende 0
TT 10 Tag (Zahl) mit fiihrender 0
TTT Sa Wochentag kurz

TTTT Samstag Wochentag lang
Fiir den Monat:

Formatzeichen Darstellung Beschreibung

M 7 Monat (Zahl) ohne fiihrende 0
MM 07 Monat (Zahl) mit fiihrender 0
MMM Jul Monatsname kurz

MMMM Juli Monatsname lang
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O Tipp: Bitte beachten Sie, dass der Buchstabe »M« fiir den Monat grof3
geschrieben ist. Das kleine »m« steht fiir Minuten.

Bei den Jahren sind nur die folgenden beiden Kiirzel sinnvoll:

Formatzeichen Darstellung Beschreibung
JJ 10 Jahreszahl kurz (zweistellig)
JJad 2010 Jahreszahl lang (vierstellig)

1.2 Eingaben mit dem Befehl Giiltigkeit priifen

Nehmen wir an, Sie haben eine Tabelle erstellt, in die auch Kollegen Daten einge-
ben miissen. Nun wissen Sie, dass es einige Personen gibt, die vielleicht nicht die
gewiinschten Informationen in die Zellen schreiben. Wenn Sie beispielsweise
wiinschen, dass eine Zahl zwischen 1 und 100 in die Zelle eingegeben werden soll,
dann setzen Sie den Befehl Giiltigkeit ein. Giiltigkeit prift die Zelleingabe und
bringt bei Nichtbeachtung eine Fehlermeldung.

) Markieren Sie die Zelle oder die Zellen, die einer Giiltigkeitspriifung unterliegen
sollen.

) Aktivieren Sie das Register Daten und klicken Sie auf die Schaltfliche
Dateniiberpriifung.

._Davenuher_prufullj [ ‘

& | F

Cilltighefskriterien

zwischen T|
Minimum: o
1 5|
Maxdimum:
100 |
i S Bild 1.5: Die Funktion Giiltigkeit ldsst
e el e nur ganze Zahlen zwischen 1 und 100

in den markierten Zellen zu.
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€) Im Feld Zulassen miissen Sie definieren, welche Priifung erfolgen soll. In diesem
Beispiel lassen wir nur ganze Zahlen zu.

Uber das Feld Zulassen konnen Sie die Eingabe von Datums- oder Zeitwerten
erzwingen. Mit dem Eintrag Textlinge definieren Sie eine maximale Eingabe von
Zeichen fiir die Zellen. Wenn Sie beispielsweise mochten, dass nicht mehr als 10
Zeichen eingegeben werden diirfen, wihlen Sie den Eintrag Textlinge.

) Nachdem Sie den Eintrag Ganze Zahl gewihlt haben, miissen Sie die Grenzen
bestimmen. In diesem Beispiel haben wir zwischen 1 und 100 gewéhlt. Also sind
alle Eingaben, die grof3er als 100 oder kleiner als 1 sind, nicht zuléssig.

) Wenn Sie in dieser Zelle eine Eingabe vornehmen, bei der die Bedingung nicht
zutrifft, dann erscheint die folgende Fehlermeldung:

( Microsoft Excel \LH
Q :w |-i|:||(-||1-h|-n|- Wert ist um||'.||||(l|. i . I. I I - Bild 1.6: Eine fa[sche Eingabe
e [ e [ p——— wird durch diese Meldung
= quittiert.

p> Die Eingabeaufforderung

Sie konnen den Zellen mit der Giiltigkeitspriifung eine Eingabeaufforderung
zuweisen. Dann erscheint beim Markieren der Zelle ein Hinweis, den Sie selbst
gestalten konnen.

) Markieren Sie die gewiinschten Zellen.

) Offnen Sie das Fenster Dateniiberpriifung und aktivieren Sie das Register
Eingabemeldung.

) Schreiben Sie die Eingabeaufforderung.

Wenn Sie die Zelle mit der Priifung markieren, dann erscheint die von Ihnen gene-
rierte Meldung.
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| A ’ B
Achtung
Hier nur Zahlen

zwischen 1 und
100 eingeben!

[=a B o I - PO N I

Bild 1.7: Die von lhnen erstellte Eingabeaufforderung

P> Die Fehlermeldung

Sie konnen auch die Fehlermeldung gestalten und zusitzlich bestimmen, was bei
einer Fehleingabe mit dem Zellinhalt geschehen soll.

) Markieren Sie die gewiinschten Zellen.

@) Offnen Sie das Fenster Dateniiberpriifung und aktivieren Sie das Register
Fehlermeldung.

) Schreiben Sie die Fehlermeldung und wihlen Sie den Typ aus.

P> Eigene Fehlermeldung zur Datengiiltigkeit

Wenn Sie die Fehlermeldung Stopp gewidhlt haben, erscheint bei einer Falsch-
eingabe eine Fehlermeldung, bei der Sie nur die Wahl haben zwischen Wiederholen,
dann wird der Cursor wieder in die Zelle gesetzt, oder Abbrechen, dann wird der
Inhalt geloscht bzw. der vorherige Inhalt angezeigt.

Wenn Sie den Typ Warnung gewihlt haben, erscheint ein Hinweisfenster, in dem
bei einem Klick auf Ja die falsche Eingabe tibernommen wird. Bei einem Klick auf
Nein wird der Cursor wieder in die Zelle gesetzt und bei Abbrechen wird der Inhalt
geloscht bzw. der vorherige Inhalt wieder angezeigt.

Bei Wahl der Fehlermeldung Information erscheint eine Meldung, bei der die
falsche Eingabe mit OK iibernommen werden kann. Mit Abbrechen wird der Zell-
inhalt geloscht bzw. der vorherige Inhalt wieder angezeigt.

1.3 Bedingte Formatierung

Eine bevorzugt eingesetzte Funktion ist die hervorgehobene Darstellung von Zah-
lenwerten tiber die Hintergrundfarbe, die Rahmenart oder den Schriftstil.
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Vielleicht haben Sie eine Liste mit Zahlen erstellt und wollen auf den ersten Blick
dartiber informiert werden, welche Zahlen einer oder mehreren Bedingungen ent-
sprechen.

In diesem Beispiel sollen alle Zellen, deren Inhalt grofler als 980 ist, mit einer roten
Fullfarbe gezeigt werden.

) Markieren Sie alle Zellen, in denen die Bedingung gepriift werden soll.

@) Aktivieren Sie das Register Start und wihlen Sie die Befehlsfolge Bedingte
Formatierung / Regeln zum Hervorheben von Zellen / GrofSer als.

Beling

Seftenlayoul Formeln Daten Uberprifen Ansicht

Einfugen

= B S iz s A = mm] ®- S wehong N e 2
B Regel ervrheben
“a - 3
Enfigen FAU- O 5H-A- EZEXRE G "35 S¥ervkn, [ "_3'[] Qi i
cehi s Ausrichtung |
= Iuﬂc_' _'ﬂl Kheiner ais... Zhi Qbers/untere Regeln ¥
= zwischen... E_[ Datenbalken x
= gleien.. B rarbskaten
_:'J‘ Textinhalt.. _EJ Symbolsitre »
ﬂ] - [ Meve Reget.
= %) Regeln lasghen )
= ewene, | Begen verwaten
Weitere Regein

Bild 1.8: Die bedingte Formatierung starten

) Geben Sie ins Fenster Grifer als den gewiinschten Wert ein und wihlen Sie am
Listenfeld mit das gewiinschte Format aus.

GroBer als m
Zellen formatieren, die GROSSER SIND ALS:
a8 mit | helloter Falung 2 [-] | Bild 1.9: Bei einem Zellwert
g.rtSfSer"als 980 soll die Zelle rot
eingefarbt werden.

) Bestitigen Sie mit OK.
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A
1.000,00 €
950,00 €
1.600,00 €
800,00 €
100,00 €
2_1§3j88§ Bild 1.10: Jetzt sind alle Zellen, die der

1.800,00€ Bedingung entsprechen, rot eingefdrbt.

O~ ;A WN =

P> Weitere Bedingungen einsetzen

Wenn Sie die Bedingung grof8er oder gleich 980 einsetzen mochten, dann wihlen
Sie wieder die Befehlsfolge Bedingte Formatierung / Regeln zum Hervorheben von
Zellen / Weitere Regeln.

Wihlen Sie im unteren Teil des Fensters Neue Formatierungsregel die Bedingung
aus, in unserem Beispiel grifer oder gleich. Geben Sie dann im Feld rechts daneben
den Wert ein.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche Formatieren konnen Sie zwischen verschiede-
nen Zellformaten wihlen.

Regeltyp auswahlen: N

» Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

» Nur Zellen formatieren, die enthalten

» Nur obere oder untere Werte formatieren

» Nur Werte tber oder unter dem Durchschnitt formatieren

= Nur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Hur Zellen formatieren mit:

Zellwert El groBer oder gleich El 980

vorschau: | Kein Format festgelegt Bild 1.11: Das Fenster Neue
Formatierungsregel bietet

noch mehr Méglichkeiten.

p> Datenbalken einsetzen

Ein weiterer Befehl bei der bedingten Formatierung betrifft die Datenbalken. Je
hoher der Wert, desto linger der Balken. Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel:
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r .u. sl Jdi Gaw | " wB e 5w . | B edingte formatierung =| 3~ Ginfigen - T
Elri{'.qm-: F A U-O- S-A- EFXEE H- §.-% @ 80 %Mnmmﬂmdﬂiﬂmm’
Iwnchenablage !-d‘!lﬂ.l“ i Ausrichtung 1 Zah i _ﬂ n
Al ~¢ & 1000 . i '
| 4] A | B | € I D | Gradusile Fillung B
1 1.000,00¢€ E EE |E] . :
2 I 95000€ ’ B
3 1 1.600,00€ i E} E Eechakalon 4
4 © BOD,00€ =
5 1 100,00 € anul\-w-rlnnwm_ L:J Symbolsitze v
6 3300€ = G R —
7é E-.2.10_0._00€ o A = = Regeln laschen L]
8 I 1.300,[)06 E Ej E [F) Begein verwalten_
_Fo Wieitere Regeln_. -

Bild 1.12: Datenbalken zur Kennzeichnung der Zahlen einsetzen



Funktionen erstellen und
bearbeiten

In den folgenden Kapiteln finden Sie Beschreibungen zu allen Excel-Funktionen.
Um eine der im Buch beschriebenen Excel-Funktionen in den eigenen Dateien
anzuwenden, miissen Sie die Funktionen in die Zellen eingeben und bearbeiten. Es
gibt verschiedene Moglichkeiten, Funktionen zu erfassen:

» Manuelle Eingabe eines Rechenschritts in eine Zelle
o Eingeben und Bearbeiten der Formeln in der Bearbeitungsleiste
J Erstellen von Funktionen mit dem Funktions-Assistenten

Diese Varianten werden im Detail erliutert.

[ Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien ibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

2.1 Rechenschritte manuell eingeben und bearbeiten

Die erste Moglichkeit ist die manuelle Eingabe eines einfachen Rechenschritts in
eine Excel-Zelle.

Manuelle Eingabe eines einfachen Rechenschritts
) Offnen Sie die Beispieldatei Funktionen_erfassen.xlsx.
) Setzen Sie den Cursor in die Zelle D8, in der die Formel erstellt werden soll.

€) Eine Excel-Funktion beginnt mit einem Gleichheitszeichen (=). Um im vor-
liegenden Beispiel die beiden Zahlen zu addieren, geben Sie nach dem Gleich-
heitszeichen die folgende Formel ein:

=D4+D6


http://www.buch.cd
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() Ist die Formeleingabe beendet, driicken Sie die [Eingabe]-Taste.

D& s £ =D4+Db
A B T [ b
1 Reisekosten
2 Reisakosten Juni Geschatzt 1 400,00
3
4 Ubernachtung 120,00
5
L] Fahrtkosten 280,00 . .
7 Bild 2.1: Eine Formel
a Summea 400,00

manuell erfassen.

n

Wenn Sie jetzt die Zahlen in der Zelle D4 oder D6 éndern, wird das Ergebnis in D8
direkt nach Driicken der (Eingabe]-Taste aktualisiert. Auf diese Art kénnen Sie alle
Berechnungen erstellen, so einfache, wie gerade beschrieben, oder auch sehr kom-
plexe. Die folgende Tabelle zeigt die Tasten, auf denen Sie die Rechenschritte finden.

Rechenschritt Numerischer Block Tastatur Beispiel

Addition =A1+A2

Subtrakton (] (]  =A1-A2
Multiplikation []oder (1) (]  =AtA2
I Y
Division (=] oder =A1/A2

-I;O_tn;n_z______ _____________________ =1073 (entspricht 10*10*10)
Kammen () =Ar@sC)

Tipp: Viele bevorzugen fiir die Eingabe der Zahlen und der Rechenzeichen
den rechten numerischen Block. Dort finden Sie auch die [Eingabe]-Taste.
Sie ist hdufig auch mit beschriftet.

P> Kernsitze der Mathematik

Sie kennen doch sicherlich noch die Aussagen Thres Mathematiklehrers:

» Potenzrechnung vor Punktrechnung.
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_ Punktrechnung geht vor Strichrechnung.
_ Was in Klammern steht, wird zuerst berechnet.
_ Keine Division durch 0.

Das gilt auch fiir alle Berechnungen in Excel.

P> Die Funktion SUMME

Die am hiufigsten eingesetzte Funktion ist die SUMME-Funktion. Deshalb bietet

Thnen Excel diese Funktion auch als Schaltfliche an.
Wenn Sie den Inhalt dreier Monatsumsitze addieren wollen, gehen Sie so vor:

€ Offnen Sie die Datei Summe.xlsx. Aktivieren Sie das Register Summe_1 leer.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie das Ergebnis sehen mochten. In

diesem Beispiel ist es die Zelle D7.

€ Klicken Sie auf die Schaltfliche Summe (5 ).

Jetzt »rit« Excel, welche Zellen addiert werden sollen, und markiert diese Zellen.

Suchen un

Duates Start Endligen Setenloyout Formeln Daten Uberpritfen o 0 = W
& ; .| B . y
—T : : #®
3 - ;

SVERWEIS = ° K o & =SUMME[AT:CT)
B [ [ D | E F G H 1

A
. SUMME()

Im Beispiel werden die Summenformein fir Spatten und Zeilen
4 erstelit und kopiert.

Feb Mz Summe
7.638.06 € 7.668,60 € 7.656,65 € | =SUMME(AT-CT)]
TE48 67 € 1.663,10€ 165638 € SUMME(Zahll; [ZahiZ]; ) |
752364 € 1.55890€ 1556907€ —
T1.595650€ 1.54385€ 155583 €
T65530€ 163698 ¢€ 7686 20€

Bild 2.2: Die Funktion SUMME erkennt selbststandig die Zellen zum Addieren.

[
o
2

]

ZavoNons

Wenn Sie andere Zellen addieren mochten, markieren Sie jetzt diese Zellen.

d
Auswahien -

-
=
-
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) Nachdem alle Zellen markiert sind, deren Inhalt summiert werden soll, driicken

Sie die [Eingabe]-Taste.

Jetzt sehen Sie in der gewiinschten Zelle das Ergebnis. In der Bearbeitungsleiste
erkennen Sie die Funktion, die in der Zelle steht.

@ Tipp: Die Funktion SUMME konnen Sie auch mit einer Tastenkombination
starten. Setzen Sie den Cursor in die Zielzelle und driicken Sie die Tasten-
kombination [Alt])+[e)+(0]. Jetzt »rit« Excel auch hier, welche Zellen
addiert werden sollen. Markieren Sie die gewiinschten Zellen und bestdtigen

Sie mit [Eingabe].

P Formeln kopieren

Nun mochten Sie die Funktion SUMME, die in der Zelle D7 steht, in die Zellen
darunter kopieren.

) Markieren Sie die Zelle D7.

) Zeigen Sie mit der Maus auf das Ausfiillkdstchen in der Zelle D7. Das ist die kleine
Ecke rechts unten. Der Mauszeiger wechselt zu einem schlanken Plus-Symbol.

) Ziehen Sie nun mit gedriickter linker Maustaste beliebig weit nach unten.

D7 * Fe | =SUMME(AT.C7)

. = - = : = T

, SUMME()

2

Im Belsplel werden die Summenformeln fir Spalten und Zeilen

4 erstelit und koplert.

4

5

6 Jan Fah Mrz

i 7.638,66 € 7.668.60 € 7.656,65 €

8 7.648,67 € 7.663,10 € 7.656,38 €

9 752364 € 7 550,90 € 7 556,97 € . . .

10|  755650€ 1543856  7.55583€ Bild 2.3: Die Funktion SUMME
1 7.655,30 € 7.636,98 € 7.686,20 € i . .

i wurde erfolgreich kopiert

Sie erkennen, dass Excel die Zelladressen automatisch angepasst hat. Das heif3t, in
der Zelle D11 werden die Zellen der Zeile 11 addiert.
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P> Noch ein Beispiel zur Funktion SUMME

Wenn Sie die Funktion SUMME starten, dann markiert Excel einige Zellen und
schldgt sie Thnen zur Summierung vor, wie wir im vorherigen Beispiel gesehen
haben. Das folgende Beispiel zeigt ein mégliches Problem:

SUMME = w & & =SUMME(AT-DT)
B A B I c ] I E | E
 SUMME()
2

Im Beispiel werden die Summenformeln fir Spalten und Zeilen
3 erstelit und kopiert.
1

5

6 Kostenstale Jan Fab M Summa

i 10 TEIE6E  TOG860€  TES6E5€ :I-SLI'MMEE.'\? ")

i} 20 TEIDOTE THGI10€ TES638€ | SUMMEZahiL [Zahid]
a 22 THEIIBAE  TS5800€ TESEOTE

10 24 T55650€ T54385€ TES583€

1 o TesS30€ THIG 08 € 7 686,20 €

12

Bild 2.4: Der Vorschlag
ist nicht immer korrekt.

Excel will die Kostenstellen in der Spalte A mit addieren. Jetzt miissen Sie handeln.

) Markieren Sie die Zellen, die addiert werden sollen.

Im Belsplel werden die Summenformeln fir Spalten und Zellen

SUMME ¥ w v L =SUMME(B7.D7)
T o T —
. SUMME()

2

5 erstellt und kopiert.

4

5

6 oMz Summe |

7 18] _763066€ 7 € __ 185 € |=SUMME(BT:D7)

8 20 FHABEIE  TEE3I0E SUMME(ZahlL; [Zahi2; ) |
g 22 752364€ 755890€ T7S869T€ —
10 24 T55650€C T7.54385€ 755583C

1 26 T65530€ TGEIGOBE 766 20€

Bild 2.5: Die korrigierten
Zellen in der Funktion

SUMME

) Driicken Sie die [Eingabe]-Taste zur Bestitigung.

€) Kopieren Sie die Formel nach unten.
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na

3
4
3
6 Kostenstelle Jan
T
8
g

A B
;. SUMME()

Im Beispiel werden die Summenformeln fir Spalten und Zeilen
erstellt und kopiart.

Feb Mrz Summe
18 TEMEEE€ TH6060€ TESEASE 22,963 M
20 TBABBI€ T88310€ FESB 38 € 22 088,15
22 752364 ¢ 7.55890C 7.556,97¢C 22.639,51
10 24 7sses0€  754305€  7sssede 226560 | Bild 2.6: Ergebnisse, die mit der
1 28 [7E5530€ f.636,98 € 656,20 € I 22.9|’H4H!

Funktion SUMME ermittelt wurden

Komplexere Additionen mit der Funktion SUMME

Manche Zellinhalte konnen Sie nicht durch Ziehen markieren.

Im folgenden Beispiel sollen die Zellen vom Januar und die Zellen vom Mirz
addiert werden.

@ Starten Sie die Funktion SUMME wie gewohnt. Das heifit, Sie markieren die
Zelle, in der das Ergebnis stehen soll, anschlieend klicken Sie auf die Schaltfli-
che Summe und markieren die ersten Zellen.

A
; SUMME()
2

Im Belsplel werden die Summenformeln flir Spalten und Zellen erstelit

H

UMME(Zahi1

15 Summe Jan & Mrz [SSUMME(B7 B11) ]

[Zahi2]; -

3 und koplert.

1

3

6  HKostenstele ‘.J_a_r_: _________ _Feb Mrz

7 18} Tﬁﬁﬂ_ﬁﬁf; TEEOB0E TAS665€
8 ZUE fE486/ €] Fo6310€ 165638 €
9 22! 752364 € i T55890€ 755697 C
10 24] 755650€) TS543B85€ 755583 ¢€
11 7BHHB0E ] THIEUBE  TBESI0E
12

13

Summe
22 96391
22.968,15
2263951
2265618
22078 48

Bild 2.7: Die ersten Zellen,
die addiert werden sollen

) Driicken Sie die Taste [;]. Jetzt wird das Semikolon in der Funktion gezeigt.

) Markieren Sie nun den zweiten Zellenblock, der addiert werden soll.
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A B C D E
, SUMME()
2
Im Belsplel werden die Summenformein fur Spalten und Zellen erstelit
3 und koplert.
4
5
i Kostensielle Jan Feb Mrz Summe
T 18] 7638B6€] 76BBBOE | TBBGHE]| 2206391
8 20| TBABETC 766310 C i 765638 C i 22 968 15
] 22| T523B4€ T55800€ | TS55697€| 2263051
10 24| THSEH0€ | 7543856 | 755583€( 2265618
11 26| 7.65530¢ 7.63698 C " 7.686,20 C : 22078 48
1 ! | !
13
14
15 Summe Jan & Mrz I—SUMME{BT:BH.D? D11)
16 [ SUMME{ZahiL; [Zahi2]; [Zahi3]; ) |
1

Bild 2.8: Mehrere Zellbereiche
werden jetzt addiert.

Sie kénnen bis zu 255 verschiedene Zellbereiche in der Funktion SUMME zur

Addition angeben.

) Wenn Sie alle Zellen markiert haben, driicken Sie [Eingabe].

B15 > £ | =SUMME(B7:B11;07:D11)
— ~ T8 1 ¢ = T
, SUMME()
2
Im Belspiel werden die formeln fir Spalten und Zellen erstellt
3 und koplert.
4
5
6 Kostenstelle Jan Feb Mrz Summe
T 18 TEINGGE THREOBNDE THRSEA5€ 22 96391
8 20 [7B4867€ 663,10 € 185638 € 22.968,15
9 22 752364 C T55890€  7.55697 € 22 639,51
10 24 TS5650€ TS4AD5€  TS55B3€ 22 656,18
11 26 7B5530€ 7B38598€ TEAG20€ 2297848
12
13
14
15 |Summe Jan & Mrz | 76.134 80 €
16

2.2 Grundwissen zu den Formeln

Formeln nachtrédglich bearbeiten

Bild 2.9: Das Ergebnis
der Addition

Wenn Sie eine Formel nachtriglich déndern méchten, markieren Sie die Zelle und

tithren Sie eine der folgenden Aktionen durch:
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J Klicken Sie doppelt in die Zelle mit der Excel-Funktion. Danach befinden Sie
sich im Bearbeitungsmodus, sodass Sie die Funktion sehen und der Cursor
innerhalb der Formel blinkt.

Oder:
U Markieren Sie die Zelle und driicken Sie die Funktionstaste [F2].
Oder:
 Markieren Sie die Zelle und setzen Sie den Cursor in die Bearbeitungsleiste.

Die Bearbeitungsleiste befindet sich oberhalb des Excel-Arbeitsblatts zwischen den
Spaltentiberschriften und den Symbolleisten.

SUMME =" % & =Da+D6
A B c D
1 Reisekosten
2 Reisekosten Juni  Geschatzt 1.400,00
3
4 Ubarnachiung : 1?0,1‘!‘}1
5
6 Fahkosten | 280,00]
7 . . w
Bild 2.10: Funktionen d@ndern
) Summe 10:
) {iber die Bearbeitungsleiste.

"% Tipp: Wird die Bearbeitungsleiste nicht angezeigt, aktivieren Sie das Register
Ansicht und setzen Sie das Hikchen Bearbeitungsleiste im Bereich Anzeigen.
Das Hikchen signalisiert, ob die Leiste zurzeit angezeigt wird. Fiir lingere
Formeln konnen Sie die Hohe der Bearbeitungsleiste mehrzeilig einstellen.

Formeln im Arbeitsblatt finden

P> Alle Formeln markieren
Sie erhalten von einem Kollegen eine Tabelle und mochten nun wissen, welche
Zellen Formeln enthalten.

@) Aktivieren Sie das Register Start, wihlen Sie an der Schaltfliche Suchen und Aus-
wiihlen den Befehl Gehe zu oder driicken Sie die Taste [F5].

) Klicken Sie auf die Schaltfliche Inhalte.



2.2 Grundwissen zu den Formeln

29

) Aktivieren Sie die Option Formeln.

|| Auswihilen I
Kommentare Zellenunterschisge
Kaopstanten Spafenunterschiede

@ [Farrmeln] VargAngerzelien
7] 2ahlen " Maghfsigerzelien |
7 Tat ' e |'
1] Wahrhefzwerte Alle Therie |
(] Eehler T Letzte Zelle |
Lewgzedlon Hur gichthare Zellen
Aktuzller Beraich Bedingte Formate |
Aktuelles Array Datenuberprufung
Objekte A
Slaiche |
| ax[-}J | Abbrechen |

) Bestitigen Sie mit OK.

Bild 2.11: Gleich werden alle Zellen
markiert, die Formeln enthalten.

Jetzt werden alle Zellen markiert, die Formeln enthalten.

E7 - £ =SUMME(RT:DT)
B Cc D E

. SUMME()

Im Beispiel werden die Summenformeln fiir Spalten und Zeilen erstellt

4 und koplert.

4

5

6 Koslanstells Jan Feb Mrz Summe.

1] TEIBEBE€ TEGBBOE TESEESE

8| 20 T7GABBTE TGE310€ TESEI8€ 2206815
9 22 TH2IGAE TS5R00€ TS5G6OTE 22 639,51
10| 24 TSS650€  TS54385€ 755583 ¢€ 22 656,18
1] 26 TEO530C  TEWIRC  T68520C 2207848

12

13

14

15 | Surmnme Jan & Mrz | 78.134,80 €

P> Alle Formeln im Arbeitsblatt anzeigen

Bild 2.12: Alle Zellen mit
Formeln sind markiert.

Excel bietet auch einen Programmbefehl an, um alle auf dem Arbeitblatt befind-
lichen Formeln anzuzeigen. Im »Normalzustand« werden ja die Ergebnisse der

Formeln angezeigt.

Im Register Formeln finden Sie im Bereich Formeliiberwachung den Befehl Formeln

anzeigen.



30 2 Funktionen erstellen und bearbeiten

Mit diesem Befehl schalten Sie die Ansicht auf Formelanzeige um. Die Spaltenbreite
wird vergroflert, sodass die Formeln in den Zellen sichtbar werden.

Auflerdem werden die Zahlenformate ausgeblendet.

Start Erfligen  Setenlayoct Daten Uberprifen Ansicht
fx T dstosumme i Logech - Q- 1 Mamen definieren - £ Spur yum vorganggs | 8
B fuletst veswendet + (A Ten - B- £P In Foemel verwenden + | =33 Spur 2um Machfolgh &

o @
mlon 8 iromikiesini - B o i o = | e o R 7 e i bt
k trirthek L e ung | Derec g |
E5 - b -
A ] c 1} [ E I F =
. SUMME()
2
Im Belspial wardan die Summeanfarmain fOr Spalten und Zeillen arstallt und kopler.
3
4
5
6  Kostenstelle Jan Feb Mrz Summe
718 7638,66 7668,6 7B56,65 =SUMME(B7.D7)
8 20 7648 67 76631 656,38 =SUMME(BS D8)
9 22 523,64 7558,9 7556,97 =SUMME(B.09)
10|24 7556,5 7543,85 7555,83 =SUMME(B10:010)
11|26 76553 7636,98 76862 SUMME(B11:011)

l? Summe Jan & Mz =SUMME(BIB11,07:011)
Bild 2.13: Formeln im Arbeitsblatt anzeigen

Durch nochmalige Wahl der oben beschriebenen Befehlsfolge sehen Sie die Ergeb-
nisse und die Zahlenformate in den Zellen.

Formelergebnis als Werte kopieren

Sie haben eine Formel erstellt und bendtigen nun nur das Ergebnis an einer ande-
ren Stelle.

) Markieren Sie die Zelle mit der Formel und wihlen Sie den Befehl Kopieren.

) Setzen Sie den Cursor an die Stelle, an der Sie das Ergebnis sehen méchten. Im
folgenden Beispiel haben wir die Zelle D10 markiert.

€ Klicken Sie im Register Start auf die Schaltfliche Einfiigen. Wihlen Sie im
Bereich Werte einfiigen den gewiinschten Befehl aus. Dabei haben Sie jetzt die
Maoglichkeit, in der Vorschau zu sehen, welcher Befehl welche Auswirkung hat.
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Damit die neue Funktionalitit erkennbar ist, haben wir die Zelle D8 mit der Formel
zusitzlich mit dem Zellformat Fiillfarbe und dem Zahlenformat Wéihrung forma-
tiert.

Erligen  Sedenfayout  Formeln  Daten  Uberprifen

i] & arin e AN = ow o oF  Standard
m;“ |a - EEE EH- 5.0 om
El . . Oy . .
s |1 At e e wa
20 Einfiigen schiriftart % | Awsrichtung 5 Lah
0 F B O &
o [ B c D
‘ jj\enm alrifigen; wisekusten Juni  Geschatzt 1.400,00 €
1| I}*_ I%
e Einfigeoptionan Ubamachiung 120,00 €
| Werte (W) | =
(T = ] e Fahrtkosten 280,00 €
Inhalte eirfiigen..
-} Summe 400,00 €
q
10 Bild 2.14: Die Werte einfiigen,
1 400 . .
12 die zuvor kopiert wurden

Mit dem Befehl Werte wird nur das Ergebnis eingefiigt. Mit dem Befehl Werte und
Zahlenformate wird zusitzlich zum Ergebnis auch das Wiahrungsformat eingefiigt.
Mit dem Befehl Werte und Quellformatierung werden das Ergebnis und alle For-
mate der Ursprungszelle eingefiigt.

) Wihlen Sie den Befehl Werte.

Jetzt steht nur das Ergebnis in der Zelle. Die Funktion dahinter, das Zahlen- und
das Zellformat wurden nicht mit eingefiigt.

D11 - £ | 400
0 - . ! e p— P

1 Reisekosten
2 Fumschoston Juni  Geschatzd 1.400,00 €
3
4 Obamachiung 120,00 €
5
[ Fahrtkosten 280,00 €
7
[ Summe
9
10,
1]
12 (Strgh . .
13 Bild 2.15: Das feste Ergebnis.

Uber die Einfiigeoptionen-Schaltfliche konnen Sie Thre Wahl jetzt noch dndern.
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Wenn sich jetzt einer der Betrige in den Zellen D4 bzw. D6 dndert, dndert sich das
kopierte Ergebnis in D11 nicht.

Berechnung abschalten

Sie haben eine umfangreiche Tabelle mit vielen Berechnungen. Jede Anderung in
einer Zelle benétigt viel Zeit, da Excel immer wieder alle Zellen neu berechnet. In
diesem Fall kénnen Sie die Berechnung ausschalten.

) Wihlen Sie die Befehlsfolge Datei / Optionen.

€) Wihlen Sie die Kategorie Formeln und aktivieren Sie die Option Manuell.

aligemein

L J“' Andern Sie Optionen, die sich auf die Formelberechnung, Leistung und Fehlerbehandiung beziehen,

Farmein

Dotumentpritung
Speichern
sprache

Erwatert

Meniiband anpascen

symbiclieiste fir den Schoellzugritf
Add i

Sicherheitsenter

EBerechnungseptionen

arbeitsmappenbirechming
Autoenatisch
Afusomatisch auler bei Datentabelien

@ panuell
] Wor dem Speichern die Arbetimagpe neu berechne

Arbelten mit Formeln

Z151-Bezugsant
| AatoVervollstindgen-Lormel

Tabeleraamen in Formeln versencden

ol e

GetpivosData-Funksionen fur FivotT able-Bezoge verwenden
Fehleriberprifung
Fehleriberprofung im Hintergrund aktnieren

Fghler mit der folgenden Farbe kennzeichnen: | Ja =

Fegeln fir die FehlerTberprifung

-

Zeflen mit Formein, die 2u ginem Fehler Tbren
Inkansistente Lerechnete Spatentormel in Tabelien

Zellen, die zweistelige Jahreszahlen eeghalten

N

zahlen, e als Tegt formatient sind oder denen &n Apostroph
varangestelt it

-~

Formein, die mat anderen Formeln im Bereich mkonsistent sind

erative Derachrung aktnasren
Maximale Rerationgzahl: 100 -3

Masmale fncerung:  0.001

| tgmsriens eehier anucseaen |

3

Fgrmeln, die sich nicht auf afie Zefen im Bereich bezichen
| Necht gesperrte Jelien, die Formeln enthaiten

Farmeln, die sich ayf leere Zeflen bezichen
W1 1 eine Tabelle eingegebene Daten snd goguitig

[ox ] [owreoma ]|

Bild 2.16: Das automatische Neuberechnen der Zellen abschalten.

€) Bestitigen Sie mit OK.

Jetzt werden die Zellen mit den Funktionen nur dann neu berechnet, wenn Sie die
Taste driicken.
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2.3 Relative und absolute Adressierung

Um Formeln fiir das Arbeitsblatt allgemeingiiltiger aufzubauen, verwendet man in
der Praxis die relative und absolute Adressierung.

Haben Sie etwa eine Liste von Zahlen und moéchten Sie diese mit einem Faktor, der
in einer anderen Zelle steht, berechnen, bekommen Sie ein Problem.

Die folgende Abbildung zeigt das Beispiel.

s - £ | =B5:82
A B c
1 Spesensatz 15,00 €
2
3 Namen Beleg Auszahlung
4 Miller 4500 € 60,00 €
5 Maier 65,00 €[ 65.00¢|
6 Schmidt 8500 € #WERT!
7 Huber 15,00 € 60,00 €
8 Metzger 2000€ 85,00 €
8 Meinert 50,00 € 135,00 €
10 Hebrer 66,00 € 81,00€
11 Wellert 10,00 € 30,00 €
12 Tannenmann 25,00€ 75,00 € i « Fi i i i
L2 Ml feo0e 1mooe | Bild2.17: Ein Fehler hat sich eingeschlichen, nachdem
14 die erste Formel in Zelle C4 nach unten kopiert wurde.

Der Wert in der Zelle B4 wird mit dem Faktor 15 aus der Zelle B1 addiert. Das erste
Ergebnis in der Zelle C4 lautet 60. AnschlieBend wurde die Formel am Ausfiillkast-
chen nach unten kopiert.

Danach traten die Fehler auf. Wenn Sie auf die Zelle C5 klicken, erkennen Sie, dass
Excel die folgende Rechnung durchfiihrt:

Zelle links (B5) + Zelle (B2)
Excel sollte aber rechnen:
Zelle links + Zelle mit Faktor (B1)

Loschen Sie als Erstes alle Ergebnisse. Schreiben Sie anschlieend in der Zelle C4
die Formel neu. Schreiben Sie:

=B4+B1

Nachdem Sie die Zelle B1 benannt haben, driicken Sie die Taste [F4]. Die Formel
sieht nun folgendermaflen aus:

=B4+$B$1
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Kopieren Sie die Formel nach unten.

| c13 - £ =B13+5B51
| A B c

1 Spesensatz 15,00 €

2

3 MNamen Beleg Auszahlung
4 Maller 45006  BO,00E
5 Maier B500€  BO00E
6 Schmidt B500€ 100,00 €
7 Huber 1500€  30,00€
8 Metzger 2000€  3500€
9 Meinert 5000€  B500€
10 Hebrer EE00€  B100E
11 Wellert 1000€  2500€
12T 2500€ ___ 40.00€
SoWalder 8a00€l_10300€ | Bijld 2.18: Das Ergebnis mit der Taste [F4).

Die Schreibweise mit den Dollarzeichen nennt man absolute Adressierung. Das
bedeutet, wenn Sie jetzt die Formel nach unten kopieren, bleibt die Zelladresse B1
in jeder Formel stehen. Die erste Zelladresse nennt man relativ, weil sie sich beim
Kopieren verindert. Wenn Sie eine Formel erstellt haben, das Ergebnis richtig ist
und erst nach dem Kopieren der Formel ein Fehler auftritt, dann iiberlegen Sie,
welche Zelle/Zellen Sie mit »festmachen« miissen. Sie konnen die
Dollarzeichen auch manuell iiber die Tastatur eingeben, oder Sie klicken auf die
Zelladresse und driicken (F4].

Anzahl Driicken von F4 Darstellung Beschreibung

1 $B$1 Zelle B1 ist absolut.
2 B$1 Erste Zeile ist festgestellt,
ER s81 Erste Spalte ist festgestellt.
P BT ZelleB1istrelativ.

» Noch ein Beispiel zum Einsatz der Taste

Sie mochten diesmal die Formel nicht nur nach unten, sondern auch nach rechts
kopieren. Sie miissen in diesem Beispiel nur die Spalte A und die Zeile 1 feststellen.
Die Formel lautet:

=$A3*B$1

Nachdem Sie das Gleichheitszeichen und die erste Zelladresse eingegeben haben,
miissen Sie jetzt die erste Spalte feststellen. Driicken Sie dazu dreimal die Taste (F4].
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Das Dollarzeichen sollte jetzt vor dem A stehen. Geben Sie jetzt den Rechenschritt
ein, in diesem Beispiel das Sternchen fiir die Multiplikation.

Um jetzt die erste Zeile festzustellen, miissen Sie zweimal auf die Taste
driicken.

Das Dollarzeichen vor dem A stellt sicher, dass die erste Spalte festgesetzt wird. Das
Dollarzeichen vor der 1 stellt sicher, dass die erste Zeile festgesetzt wird. Egal,
wohin Sie diese Formel kopieren, es wird immer die erste Spalte der aktuellen Zeile
mit der ersten Zelle der aktuellen Spalte multipliziert.

D13 - £ =5A13°D51
A B [ D
Faktor 2 4 10

1

2

3 1.500,00 € 3.000,00 € 6.000,00 € 15.000,00 €
4 1.600,00 € 3.200,00 € 6.40000€ 16.000,00€
5 1.700,00 € 3.400,00 € B6.800,00€ 17.000,00€
] 1.800,00 € 3.600,00 € 7.20000 € 18.000,00 €
T 1.900,00 € 3.800,00 € TB0000€ 19.000,00 €
8 200000€ 400000€ S8.00000€ 20.000,00€
9 2.100,00 € 4.200,00 € 8.40000€ 21.00000€
10 220000 € 440000€ 8.80000€ 22000,00€
1 2.300,00 € 4.600,00 € 920000 € 23.000,00€ . . .
12 2400006 4s0000€ osoocoe 2400000€ | Bild 2.19: Die erste Spalte und die erste
13 2.500,00 € 5.000,00€ 10.000,00 € 25.000.00 € .
i Zeile wurden zum Berechnen festgestellt.

P Die Spur einer Formel verfolgen

Sollten Sie nicht erkennen konnen, welche Zellen zur Berechnung einer Formel
eingesetzt wurden, lassen Sie sich die Spuren anzeigen.

) Markieren Sie die Zelle, von der Sie wissen mochten, welche Zellen zur Berech-
nung hinzugezogen wurden.

) Aktivieren Sie das Register Formeln und klicken Sie auf die Schaltfliche Spur
zum Vorgiinger.

Die Pfeile zeigen jetzt die Zellen, die zur Berechnung herangezogen werden.

@ Tipp: Wenn Sie eine Tabelle bearbeiten miissen und in einer Zelle eine Zahl
steht, von der Sie nicht wissen, ob und wo sie zur Berechnung herangezogen
wird, markieren Sie die Zelle und klicken auf die Schaltfliche Spur zum
Nachfolger. Dann zeigt Thnen Excel mit den blauen Pfeilen, ob und wo der
Einsatz erfolgt.
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10 Hebrer 66,00 € B1,00€

11 Wellert 10,00 € 2500 €
12 Tannenmann 2500 € 40,00 €
13 Walder B8.00 € 103,00 €

Bild 2.20: Mithilfe der Spur zum Vorgdnger lassen Sie sich die Zellen
anzeigen, die zur Berechnung hinzugezogen werden.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche Pfeile entfernen 16schen Sie die Pfeile wieder.

2.4 Der Funktions-Assistent

Der Funktions-Assistent bietet Thnen weit tiber 200 fertige Funktionen an. Sie
konnen diese ganz bequem aus einem Fenster wihlen. Dabei steht Thnen eine sehr
gute Hilfefunktion zur Verfugung.

Einsatzgebiete

Um den Funktions-Assistenten zu 6ffnen, wihlen Sie die folgenden Schritte:

) Klicken Sie auf die fx-Schaltfliche in der Bearbeitungsleiste, wie es die folgende
Abbildung zeigt.

) Uber das Listenfeld Kategorie auswihlen grenzen Sie die Funktionen thematisch
ein. Sollten Sie sich nicht sicher sein, in welcher Kategorie die gesuchte Funktion
steckt, lassen Sie sich den Eintrag Alle anzeigen.

€D Jetzt sind die Funktionen alphabetisch geordnet. Sollten Sie nun eine Funktion
mit dem Anfangsbuchstaben W suchen, miissen Sie nicht mithsam blittern.
Klicken Sie auf einen Funktionsnamen und geben Sie den gesuchten Anfangs-
buchstaben ein. Die Anzeige springt sofort zur ersten Funktion mit diesem
Buchstaben.
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Standard - Ml Bedingte Formatienung -
- B .oy g A Tabelle fommataren <

2o 5 zellendarmatvarisgen +

Zanl E Fermatvoriagen

E 3

Bild 2.21: Den Funktions-Assistenten in der Bearbeitungsleiste aufrufen.

@ Mit einem Klick auf eine Funktion sehen Sie im unteren Teil des Fensters zwei
Erklarungen. Zum einen sehen Sie zuerst die Syntax, darunter steht die
Beschreibung zu dieser Funktion. Wenn Sie die gesuchte Funktion gefunden
haben, doppelklicken Sie darauf oder markieren Sie sie und klicken auf die
Schaltfliche OK.

Beschredban S5 kurz, was Se tun mochten, und Kicken Sie dann ad | | o

ox | S S |

Kategorie suswihlen: | Alle ﬂ

Eurktion suswahlen:
WECHSELN -
WEBLLL
WEBULLVERT

[ WENNFEHLER =
WERT
WIEDERHOLEN o, N
WENR(Prilfundg;Dann_Wert;Sonst_Wert)

" Gibit sine Wahrheitsprifung an, de durchgefibt werdan sall.

; : ! Bild 2.22: Der erste Schritt
Hi¥s fur diese Funigion
S | i | des Funktions-Assistenten.

Aus der Liste aller Funktionen haben wir den Eintrag WENN gewihlt. Wir moch-
ten abhidngig vom Zellinhalt eine Aktion durchfiihren.

Im Fenster Funktionsargumente geben Sie in den verschiedenen Parameterfeldern
die Priifung und die jeweiligen Aktionen ein.

O Tipp: Manchmal kann es sein, dass dieses Fenster vor der oder den Zellen
steht, die Sie markieren mochten. Zeigen Sie in den Hintergrundbereich des
Fensters und ziehen Sie das Fenster zur gewiinschten Position.
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| = wan
B = “Prma"
o) =

L
Gt ine Wadwhestsprisien i, dhe durchgefiht werden soll

Sonst_Wert 5 Sas Resultat der Funizion, wern S Wahrhetsprifung FALSCH erpibt Wenn der
‘‘‘‘‘ nacht angegeben wird, wrd FALSCH nurickgegeben.
Fomelepebns = Prima Bild 2.23: Zweiter Schritt
—— & ™™ | des Funktions-Assistenten.

Als Vorschau steht im Fenster bereits das zu erwartende Ergebnis. Klicken Sie auf
die Schaltfliche OK. Dann wird das Ergebnis in der aktuellen Zelle und die zugeho-
rige Funktion in der Bearbeitungsleiste angezeigt.

Verschachtelte Funktionen

Nehmen wir an, Sie benttigen zum Ermitteln eines Ergebnisses zwei Funktionen,
die ineinander verschachtelt sind.

Im vorliegenden Beispiel wollen wir wieder in Abhéngigkeit vom Zellinhalt ver-
schiedene Ergebnisse sehen.

Wenn in Bl eine Zahl zwischen 100.000 und 200.000 steht, dann soll in B3 das
Wort »Prima« erscheinen. Zum Ermitteln dieses Ergebnisses benotigen wir neben
der Funktion WENN auch die Funktion UND.

Nachdem Sie die WENN-Funktion ausgewihlt haben, steht der Cursor im Feld
Priifung. Hier muss nun die UND-Funktion gestartet werden.

Offnen Sie iiber den Listenpfeil das Namenfeld und wihlen Sie die Funktion aus.
Sollte sie nicht in der kleinen Auswahl stehen, wihlen Sie den Befehl Weitere Funk-
tionen und suchen im Fenster Funktionen auswdhlen.

Nachdem Sie die Bedingungen eingegeben haben, diirfen Sie nicht auf die Schalt-
fliche OK klicken. Sie miissen in der Bearbeitungsleiste auf den Namen der Funk-
tion klicken, von der aus Sie die aktuelle Funktion (UND) gestartet haben.
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[ WENN * % & [ -WENN() |
|WENN e D E F <) H ! J i
|SVERWEIS 150.000,00 €
|ZAHLENWENN
|ANZAHL2 Funktionsarguments . vi= |
= o
|SUMME
IMITTELWERT T
|HYPERLINK Sonst_Wart :
|ANZAHL =
Gibt eine Wehrhedsprifung an, de durchgelihrt werden soll,
2 Priifung st ein beliebiger Wert oder Ausdruck, der WAHR oder FALSCH sein kinn.
2
24
25 Farmelergebnis =
? i r Funikgign l oﬁ Abbrechen .
28
Bild 2.24: Eine weitere Funktion auswéhlen
UND ~ % £ =WENN(UND(C10>=100000;C10<=200000)} -
(4] A B [ E F G H | J o~
10 Kosten 150 000,00 €
11
:‘3_. Bewertung 2=200000))
13
14 Funktionsargumente m
15 D
16 —
17 Wahrheltewerti | C10>=100000 ] = war
18 Wabrheitmwerta | C10<=200000 ] = war
;: Wobrheitswertd ] = wabrhetswert
21 = WAHR
22 Priift, ob alle Argumente WAHR sind; gibt WAHR zurGek, wenn alle Argumente WAHR sind.
23 sind 1 bés 255 gungen, die Sie
24 miichten und dit jewelks ertweder WAMK odur EALSCH sein konnen, Obergobin
25 werden kiinnen logische Werte, Arrays oder Bezige.
2
27 Farmelergobiis =
28 Hifs fr diese Eunigion oK | aborechen
2 =]

Bild 2.25: Die verschachtelte Funktion

In diesem Beispiel miissen Sie auf das Wort WENN Kklicken. Jetzt wird wieder die
WENN-Funktion im Fenster Funktionsargumente angezeigt.



40 2 Funktionen erstellen und bearbeiten

Funkbonsargumente ll&
WENN

Priifung | UND{C10> = 100000;CL0< = 200000) aﬁ| = WAMR
Dann_wert |"Frima” g‘ Frima

Sonst Wert | "Schate” | = "schace

= "Prima"

it eine Wahrheitsprifung an, die durchgefiihrt werden soll.
Priifung ist 2in beliebiger Wert oder Ausdruck, dar WAHR oder FALSCH sein kann. Bi ld 2‘26: D ie WE N N -

Funktion mit der
Formelergebis = Frima verschachtelten

o gy [aesm (| ND-Funktion

Nachdem Sie die weiteren Argumente ausgefiillt haben, konnen Sie mit OK bestati-
gen.

12 = ) & =WENN{UND{C10>=100000;C10<=200000);"Prima";"Schade™)

A B c D . F G | Bild 2.27: Das Ergebnis
10 Kosten 150 000,00 € . . h ht lte
1
i — ist em'e verschachte
13 el Funktion.

Wenn Sie eine verschachtelte Funktion bearbeiten mochten, klicken Sie zuerst in
der Bearbeitungsleiste auf den gewiinschten Funktionsnamen und dann auf die
Schaltflache fx.

2.5 Formeln schiitzen

Nehmen wir an, Sie mochten Ihre Tabelle vor Veranderung schiitzen. Auflerdem
sollen Thre Formeln nicht in der Bearbeitungsleiste angezeigt werden.

) Markieren Sie die Zellen, die Sie vor Verinderung und vor neugierigen Blicken
schiitzen mochten.

) Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Markierung und wihlen Sie den
Befehl Zellen formatieren.

) Wechseln Sie zum Register Schutz und aktivieren Sie die Option Ausgeblendet.



2.5 Formeln schiitzen 41

Zellen formatieren

| Zzahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Ausfillen | Schutz

[¥] Gesperrt
Die Sperrung von Zellen oder das Ausblenden von Formeln wird nur dann wirksam, wenn das Blatt geschitzt
ist (Registerkarte 'Uberpriifen’, Gruppe 'Anderungen’, Schaltflache 'Blatt schiitzen').

Bild 2.28: Formeln
vor Uberschreiben

schiitzen und

ausblenden

@) Um den Blattschutz zu aktivieren, wihlen Sie {iber das Register Uberpriifen den
Befehl Blatt schiitzen.

@ Geben Sie ein Kennwort ein.

| Blatt schy b

] Arbeitsblatt und Ihalt gespertter Zellen schittzen

Kenmvaort 2um Aufheben des Blattschutzes:

Alle Benutzer dieses Arbeitshlattes girfen:
¥ Gesperrte Zollen suswbhisn .|
|| Hicht gesparrte Zellan auswihlen
| Zellen formatieren
Spalten farmatseren
Zallen farmatieren
| Spalten einfugen
| Zellen einfugen
Hyparknks ainfugen
| Spalten loschen
Zellen leschen &

: g
l—m_&s'J [ Bild 2.29: Das Kennwort zum Blattschutz eingeben

() Nachdem Sie mit OK bestitigt haben, miissen Sie das Kennwort wiederholen.
Nach erfolgreicher Eingabe sind alle zuvor markierten Zellen vor Verianderung
geschiitzt. Die Zellen, die Formeln enthalten, zeigen diese nicht, wenn Sie sie
markieren.
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|
g

>

2

Egmmoc@ﬁuﬁr

B o (1]
Produkt 1 2
ALTO w112
(GUGEL 105 1] 108 12z 118 129
ALTO 209 19 178 198 220 250
(GUGEL 150 145 147 1449 151 165
GUGEL s wrzfdE 1R 167 1ee
[GUGEL 170 175 179 181 182 184
BERTEL 154 155 157 150 160 162
ALTO 187 189 191 189 192 195
GUGEL 194 198 206 208 199 197
BERTEL 187 190 192 191 191 19
ALTO 163 190 180 190 190 190
GUGEL 178 187 167 176 165 187
BERTEL 178 178 LKL 180 180 180
GUGEL 283 283 282 282 285 288

Bild 2.30:
Die Formeln werden

nicht gezeigt.



3 Mit Textfunktionen arbeiten

In vielen Excel-Dateien sind Texte enthalten. Sie dienen meist zur Beschreibung des
Zahlenmaterials. Excel bietet eine Fiille von Funktionen an, um Texte zu bearbeiten.

(=] Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

3.1 ERSETZEN

Mit der Funktion ERSETZEN konnen Sie bestimmte Stellen im Text durch einen
anderen Text iiberschreiben.

Wenn Sie Thre Artikelbezeichnung automatisch um eine Jahreszahl erweitern
mochten, dann ist die im Folgenden beschriebene Funktion die richtige.

P Syntax

=Ersetzen(Alter_Text; Erstes_Zeichen;
Anzahl_Zeichen; Neuer_Text)

) Parameter
Alter_Text In diesem Feld steht die Zelladresse der Zelle, deren Inhalt Sie
verindern mochten.

Erstes_Zeichen Hier geben Sie die Position des ersten Zeichens ein, ab dem
der neue Text den vorhandenen iiberschreiben soll.

Anzahl_Zeichen Wie viele Zeichen des alten Texts sollen vom neuen Text iiber-
schrieben werden? Geben Sie die Anzahl hier ein. Diese kann
von der Anzahl der Zeichen im Feld Neuer_ Text differieren.

Neuer_Text Hier geben Sie den Text ein, der ab jetzt in der Zelle stehen soll.


http://www.buch.cd
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» Ahnliche Funktionen
WECHSELN()

Eine Artikelbezeichnung @ndern

Im folgenden Beispiel mochten Sie den englischen Begriff Bubblegum, der aus neun
Buchstaben besteht, durch das Wort Kaugummi ersetzen, das nur aus acht Zeichen
besteht.

Diese Aufgabe finden Sie auf dem Register Ersetzen_2.
Die Aufgabenstellung fiir Excel lautet also:

Ersetze in der Zelle A7 ab dem ersten Zeichen die folgenden neun Zeichen durch
den Text »Kaugummic, der in Zelle A3 steht.

Der Funktionsaufbau sieht folgendermaflen aus:

=ERSETZEN(A7;1;9;$A$3)

7 - L =ERSETZEN[AT:1;3:5A53)
A B c (1]

1 Zu ersetzender Begriff:
2
3 Kaugummi
4
o Text Ergebris Fomel
7 Bubblegum Rot > |Kammmﬂ' Rot I =ERSETZEMN(AT, 1,9.5A53)
& Bubblegum Blau 3> Kaugummi Blau ERSETZEN(AR: 1,9:5A53)
o Bubblegum Gron 2 Kaugummi Gran ERSETZEN(AD,1,9,8A83) Bild 3.1: Die Funktion
10 Bubblegum Gelb < Kaugummi Gelb =ERSETZEM{ATD, 1,9, SA53) ERSETZEN tauscht ganze
11 Bubblegum Orange > Kaugummi Orange =ERSETZEN(A11, 1,9, 8A53) Wérter in Zellen aus.

Zahlen addieren, die mit Text eingegeben wurden

Im folgenden Beispiel wollen wir Zahlen addieren, die mit Text in eine Zelle einge-
geben wurden.

Sie haben von einem Kollegen eine Tabelle erhalten, in der neben den Zahlen in
jeder Zelle auch noch eine Einheit steht, beispielsweise Liter. Jetzt sollen Sie diese
Werte addieren. Diese Aufgabe finden Sie auf dem Register Ersetzen_3.
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Die Aufgabenstellung fiir Excel lautet also:

Ersetze in der Zelle A7 ab dem ersten Zeichen die folgenden sechs Zeichen durch
nichts.

Der Funktionsaufbau sieht folgendermaflen aus:
=ERSETZEN(A7;1;6;"")

Kopieren Sie diese Funktion nach unten und addieren Sie im Anschluss die Ergeb-
nisse.

c7 > £ =WERT{ERSETZEN{AT:16;™"))

A B C D
ERSETZEN()

Mehrere Zellen mit vorangesteliten Text addieren

o Text E%brﬁs Formal
Liter 12,50 > 12,50 WERT{ERSETZER(AT, 1,60

A -

=

g Liter 20,50 > 20,50  ~WERT(ERSETZEM(AS,1.6,™))

a Liter 50,00 > 50,00 -WERT(ERSETZEN(AS,1,8.”)) H « Di H

g Bild 3.2: Die Funktion ERSETZEN
11 Summe; 83,00  =sSUMME(CTCI0) entfernt Text aus Zellen.

Ermittelt die Position eines Buchstabens oder einer Ziffer in einem Text. Grof3-/
Kleinschreibung wird berticksichtigt.

Wenn Sie beispielsweise die Position des Buchstabens x im Wort Excel, das als
einziges Wort in der Zelle steht, finden mdochten, dann liefert die Funktion
FINDEN die Zahl 2, weil das x an zweiter Position in der Zelle steht.

P Syntax
=FINDEN(Suchtext; Text; Erstes_Zeichen)

P> Parameter
Suchtext Der zu suchende Buchstabe bzw. die zu suchende Ziffer.

Text Der Text bzw. die Zelle, die durchsucht werden soll.
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Erstes_Zeichen Die Stelle (Zahl), ab der gesucht werden soll. Soll ab der ersten
Stelle im Text gesucht werden, geben Sie den Parameter 1 ein.

Einen Text in einem Zellinhalt finden
Das folgende Beispiel zeigt das Einsatzgebiet der Funktion FINDEN. Stellen Sie sich
vor, Sie mochten die Position eines Wortes in einer Zelle finden.

@ Offnen Sie die Datei FINDEN.XLSX und aktivieren Sie das Register Finden_I.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle D7 und starten Sie die Funktion FINDEN
iiber den Funktions-Assistenten.

) Im Feld Suchtext steht der Begriff, nach dem gesucht wird. In diesem Beispiel ist
es das Wort, das in der Zelle B7 steht.

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, die durchsucht werden soll. In
diesem Beispiel ist es A7.

) In das Peld Erstes_Zeichen kommt die Angabe der Position, ab der die Zelle
durchsucht werden soll. In diesem Beispiel soll die ganze Zelle ab der ersten
Position durchsucht werden. Diese Angabe steht in Zelle C7.

) Bestitigen Sie mit OK.

Der Suchauftrag lautet so: Merke Dir den Inhalt von B7 und suche in A7 ab der ersten
Position.

=FINDEN(B7;A7;C7)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.

D7 - £ | =FINDEN{ET:AT;C7)

A B C o E
. FINDEN()

3 Sucht die Stelle sines Texies in sinem anderen Text,
4

Bild 3.3: Die Funktion
o Text Suchtext Erstes Zeichen Ergebnis Formel FINDEN findet die erste

¢ Excel Formeln und Funktionen ~ Formeln 1 | : | =FINDEN(BTAT.CT) Position eines Wortes in

& Excel Formeln und Funktionen farmeln 1 WWERT! FINDEN{BS;AB,C8) einer Ze“e
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Mit diesem Ergebnis alleine kann man nicht so viel anfangen, aber in Verbindung
mit anderen Funktionen ist die Funktion FINDEN sehr produktiv.

Zellinhalte trennen

Sie haben in einer Zelle zwei Werte, z. B. Vor- und Nachnamen, die Sie trennen
mochten. Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel in der Spalte A.

Das Beispiel finden Sie auf dem Register Finden_2.

Tipp: Mit der Befehlsfolge Daten / Text in Spalten konnen Sie Zellinhalte
auch trennen. Dieses Beispiel ist im Anschluss beschrieben.

» Den Vornamen finden

Zuerst wollen wir uns den Vornamen in der Spalte B anzeigen lassen.
=LINKS(A6; FINDEN(" ";A6)-1)

Im inneren Teil der Funktion wird die Position des Leerzeichens gefunden.
FINDENC" ";A6)

Das Ergebnis ist 6, da das Leerzeichen in der Zelle A6 an der sechsten Position
steht.

Jetzt holt sich die Funktion LINKS das Ergebnis der Funktion FINDEN. Also steht
jetzt noch in der Zelle:

=LINKS(A6;6-1)

Excel nimmt also aus der Zelle A6 die ersten fiinf Zeichen.

P Den Nachnamen finden

Um den Nachnamen zu erhalten, setzen Sie den Cursor in die Zelle C6 und geben
die folgende Funktion ein:

=RECHTS(A6; LANGE(A6)-FINDEN(" ";A6))

Zuerst wird von der Anzahl der Zeichen in der Zelle, also 11, die Position des Leer-
zeichens (6) abgezogen.
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LANGE(A6) - FINDEN(" ";A6)

Das Ergebnis dieses Teils ist 5.

Jetzt sieht die Funktion RECHTS so aus:
RECHTS(A6;5)

Das Ergebnis:
86 - £ =LINKS{AB;FINDEN(" ";A6)-1)
A il c

, FINDEN() _ . _
2 Bild 3.4: Die Funktion

Zwei Zellinhalte trennen. im folgenden Beispiel stehen Yor- und Nachname in einer Zelle. . .
3 Ziel [st &s gen Vor- und den Nachnamen auf Zwel Zellen zu vertelien. FINDEN liefert die
4 oge .
5 Vorname Nachname  Vorname Nachname P05|t|0nsangaben, mit
& Armin Meier [Armin _—— [Mejer . kti
/' Hanna Schmit Hanna Schmit denen die Funktionen
& Joachim Krause Joachim Krause H
- i i v LINKS und RECHTS die
I — o gewiinschte Anzahl von
1" =LINKS{ASFINDEN[ “A6)-1)
12 =RECHTS(as LANGE(as-FINDENT =261 | Zeichen anzeigen_

Tipp: Fiir Personen mit zwei Vornamen oder mit Doppelnamen sind weitere
Teilungen notwendig.

Text in Spalten

Thr Ziel ist es nun, mit so wenig Aufwand wie moglich diese Daten pro Zeile in zwei
Spalten aufzuteilen. Natiirlich funktionieren die folgenden Schritte auch dann,
wenn noch mehr Daten in einer Zelle stehen.

Dieses Beispiel finden Sie auf dem Register Finden_3.
€D Markieren Sie die Zellen mit den Daten.

) Aktivieren Sie das Register Daten und klicken Sie auf die Schaltfliche Text in
Spalten.

€D Lassen Sie die Option Getrennt aktiviert. In der Regel erkennt Excel selbststin-
dig, welcher urspriingliche Dateityp vorliegt.
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| Do Tusthammeturungs Assistant hat arknnet, duss Bra Daten mit Tranngwichen versshan sind

‘Wenn alle Angabes korrelt snd, Kcken See suf "Weiter °, oder wabien Sie des kormekten Datentys.
Urspriinglicher Datentyp
KA Sia den Dateeyp, der Thra Dasen am Bacten Banchraibt:
L Tuickoan wie 2.1 Korrnans oder Tabstopps tennen Felder (Fxcel 4,0 Standard),
Feste Orefle - Feider sind in Spahten susgerichiet, mil Leernsichen mischen jedem Fekd,

| Bild 3.5: Der erste Schritt des
| Textkonvertierungs-Assistenten, in

Abbrachan | Minder >m.l Firt steden

- = —. dem Excel die Daten analysiert

@) Klicken Sie auf die Schaltfliche Weiter.

@) Im zweiten Schritt des Textkonvertierungs-Assistenten bestimmen Sie, welches

Trennzeichen im Text vorliegt. Excel schldgt ein Trennzeichen vor, Sie konnen
aber trotzdem eingreifen, wenn ein anderes Zeichen vorliegt. Sollte es eines sein,
das nicht in der Aufzdhlung ist, aktivieren Sie die Option Andere und geben das
Zeichen ein. In diesem Beispiel ist es ein Leerzeichen, setzen Sie das entspre-
chende Hékchen.

() Sollen die Texte beispielsweise durch drei Leerzeichen voneinander getrennt
werden, erzeugt Excel insgesamt vier Spalten. Davon sind zwei leer. Um dies zu
vermeiden, aktivieren Sie das erste Feld Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein
Zeichen behandeln.

T

| Diwsnn Dulogheld semoglche s Boan, Trannssichen fastrulsgan, S kosnan in der Vorschau der markser
Datan sehan, wis Thr Tawt anschenan wird,

Trennzeichen

Tebstopp
Samikelon ¥ Aufeinenderfolende Trennzexchen els ein Zeichen behandeln
Komma = =
Teytqualificierer: |=
o [Leerzuichen o i
dndere:
Datenvorsghau

3 Bild 3.6: Der zweite Schritt des

‘ -_ - | Textkonvertierungs-Assistenten, in
R | dem Sie das oder die Trennzeichen
ivin) (i) o) sl o oben

@ Klicken Sie auf Weiter.
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() Im dritten Schritt weisen Sie jeder Spalte ein Format zu. Auflerdem kénnen Sie
gewisse Spalten vom Import ausnehmen.

@) Klicken Sie auf Fertig stellen.

AE - L Armin
A B

Text in Spalten

Zellen markieren

Register Daten
SchaltNache Text in Spalten
Schalifidche Welier
Trennzeichen angeben
Schaltflache Fertig stellen

7 Hanna Schmidt

& Joachim Krause

9 Asel Schweill . . .

10 :ita ;"‘:‘9"?& Bild 3.7: Nach der Trennung der Daten prdsentiert lhnen

11 Eva chmi . . . .

12 Holly Wood Excel die Tabelle in einem benutzerfreundlicheren Format.

Wenn die Zellen neben den markierten Zellen nicht leer sind, erscheint, nachdem
Sie auf Fertig stellen geklickt haben, ein Hinweis, dass Sie Daten tiberschreiben.

3.3 GLATTEN

Mit dieser Funktion entfernen Sie tiberfliissige Leerzeichen aus einer Zelle. Alle
Leerzeichen, die am Anfang bzw. am Ende eines Zellinhalts stehen, werden ent-
fernt.

Wenn sich in einer Zelle ein Satz befindet, in dem zwischen den Wértern nur ein
Leerzeichen steht, wird dieses nicht entfernt. Sollten zwischen den Wortern zwei
oder mehr Leerzeichen stehen, wird immer nur eines stehen gelassen.

Stellen Sie sich vor, beim Import von Daten haben Sie in jeder Zelle zu Beginn fiinf

Leerzeichen. Hier kénnen Sie diese mit der Funktion GLATTEN loschen.

P Syntax
=Gldatten(Text)
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P Parameter
Text In diesem Feld steht die Zelladresse, die tiberfliissige Leerzei-
chen enthalten konnte.

» Ahnliche Funktionen
SAUBERN()

Uberfliissige Leerzeichen vor, hinter und zwischen Texten entfernen

Das folgende Beispiel zeigt das Einsatzgebiet der Funktion GLATTEN. Alle iiber-
flissigen Leerzeichen zwischen den Wortern werden entfernt.

@ Offnen Sie die Datei GLATTEN.XLSX und aktivieren Sie das Register Gliitten_1.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle C6 und starten Sie die Funktion GLATTEN
iiber den Funktions-Assistenten.

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, deren ersten Buchstaben Sie in
GrofSbuchstaben umwandeln mochten. In diesem Beispiel ist es A6.

) Bestitigen Sie mit OK.
Der Inhalt der Zelle C6 sieht nun folgendermafien aus:
=GLATTEN(A6)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.

6 - £ =GLATTEN(AG)
— A B C D

1 GLATTEN() A . .
2 Bild 3.8: Die Funktion
4 Die Funktion GLATTEN entfernt die iberflussigen Beispiele .
i GLATTEN entfernt
5 Beispieftext mit Leerzeichen Ergebnis A __Formel s PP
6 Leerzeichen vor dem Text = |Leerzeichen vor dem Text =GLATTEN(AG) a”e Uberﬂuss'gen
7 Leerzeichen hinter dem Text = Leerzeichen hinter dem Text =GLATTEN(AT) H
& Das ist ein normaler Text = Das ist ein normaler Text =GLATTEN(A8) Leerzeichen aus
45 Zuviele Leerzeichen im Text 2 Zuviele Leerzeichen im Text =GLATTEN(AZ) einer Zelle.

Alle Zellinhalte werden jetzt ohne tiberfliissige Leerzeichen gezeigt.
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3.4 GROSS

Mit dieser Funktion machen Sie aus allen Buchstaben in einer Zelle Gro8buchsta-
ben. Ziffern werden nicht verindert. Das Ergebnis wird so angezeigt, als hitten Sie
den Text mit gedriickter [Umschait]-Taste eingegeben.

P Syntax
=GROSS(Text)

P Parameter

Text In diesem Feld steht die Zelladresse, deren Inhalt Sie in Grof-
buchstaben sehen mdchten.

» Ahnliche Funktionen
GROSS2(), KLEIN()

Alle Buchstaben in Grof3buchstaben umwandeln

Das folgende Beispiel zeigt das Einsatzgebiet der Funktion GROSS. Alle Buchstaben
sollen automatisch in Grofbuchstaben umgewandelt werden.

@ Offnen Sie die Datei GROSS.XLSX und aktivieren Sie das Register Gross_I.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle C7 und starten Sie die Funktion GROSS iiber
den Funktions-Assistenten.

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, deren Werte Sie in Grof3buchstaben
umwandeln mgdchten. In diesem Beispiel ist es A7.

) Bestitigen Sie mit OK.
Der Funktionsaufbau:
=GROSS (A7)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.
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c7 = 5| =GROSS{AT)

A B 0 D
. GROSS()

Der angegebene Text wird in Grofbuchstaben ausgegeben. Zahlen
5 werden natiirich nicht gedndert.
]
=

o Tekt Textin GroBbuchstaben _ Formel

i Office 2010 = |0FFICE 2010 | =GROSSIAT)

3 Susi Sorglos | > SUSISORGIOS _caossesy | Bild 3.9: Die Funktion GROSS macht
5 wii > Xl -erossey | aus allen Buchstaben einer Zelle

n Grof3buchstaben.

Der Zellinhalt wird jetzt in Groflbuchstaben gezeigt. Zahlen werden nicht verin-
dert.

3.5 GROSS2

Mit dieser Funktion wandeln Sie den ersten Buchstaben jedes Wortes in einer Zelle
in Gro8buchstaben um.

P Syntax
=GROSS2(Text)

P Parameter

Text In diesem Feld steht die Zelladresse mit dem Inhalt, dessen
ersten Buchstaben Sie in Grofbuchstaben umwandeln mdch-
ten.

p Ahnliche Funktionen
GROSS(), KLEIN(), ERSETZEN(),WECHSELN()

3.6 IDENTISCH

Die Funktion IDENTISCH vergleicht den Inhalt von zwei Zellen und liefert bei
gleichem Inhalt das Ergebnis Wahr und bei ungleichem Inhalt den Wert Falsch.
Grof3- und Kleinschreibung wird berticksichtigt, die Zellformatierung dagegen
nicht.
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P Syntax
=IDENTISCH(Textl; Text2)

) Parameter

Textl Die Zelladresse, die mit dem zweiten Zellinhalt verglichen wird.

Text2 Die Zelladresse, die den zweiten Zellinhalt enthilt.

Die Inhalte von zwei Zellen vergleichen

Sie haben Daten aus einem anderen System erhalten und mochten diese jetzt auf
Rechtschreibfehler untersuchen. In der Spalte A sind die Originaldaten und in der
Spalte B sind die importierten Daten, die Fehler enthalten kénnen.

@) Offnen Sie die Datei IDENTISCH.XLSX und aktivieren Sie das Register
Identisch_1. Setzen Sie den Cursor in die Zelle C6 und starten Sie die Funktion
IDENTISCH iiber den Funktions-Assistenten.

) Geben Sie ins Feld Text! die erste Zelladresse ein, deren Inhalt Sie vergleichen
mochten. In diesem Beispiel ist es A6.

) In Feld Text2 kommt die Zelladresse der Zelle, die verglichen werden soll. In
diesem Beispiel ist es B6.

() Bestitigen Sie mit OK.
Der Funktionsaufbau sieht folgendermaflen aus:
=IDENTISCH(A6;B6)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.

6 > L =IDENTISCH{AG;B6)
A B C 1]

, IDENTISCH()
2

Vergleicht zwei Texte, ob sie identisch sind. Grof- und Kleinschreibung wird
5 ber die \g dagegen nicht.
1
5 Textl Text2 Ei is Farmel
& |Hund Katze FALSCH =IDENTISCHAR B6) . < Di .
7 Katze KATZE FALSCH IDENTISGHIAT BT Blld 3°10‘ Dle FUnktIOﬂ
8 Katze Katze WAHR IDENTISCH{AS;BE) 1 1
9 KATZE KATZE FALSCH =IDENTISCH(AD. B3) IDENTISCH VerglelCht zwel
10 KATZE KATZE WAHR SIDENTISCHA0;B10) Zellinhalte.
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In der Zeile 6 werden Hund und Katze miteinander verglichen. Das Ergebnis ist
natiirlich FALSCH. In der Zeile 10 werden zwei gleiche Zellinhalte verglichen, die
nur unterschiedlich gestaltet sind. Die Funktion IDENTISCH ignoriert unter-
schiedliche Zellformate.

Doppelte Werte automatisch einfarben

Wenn Sie sich in einer Liste alle doppelten Werte automatisch anzeigen lassen
mochten, dann setzen Sie am besten die bedingte Formatierung ein.

D Markieren Sie alle Zellen, die auf doppelte Werte hin tiberpriift werden sollen.

) Klicken Sie im Register Start auf die Schaltfliche Bedingte Formatierung und
wihlen Sie den Eintrag Neue Regel.

) Markieren Sie im Fenster Neue Formatierungsregel den Eintrag Nur eindeutige
oder doppelte Werte formatieren.

() Lassen Sie im Listenfeld Werte im ausgewdiihiten Bereich den Eintrag doppelte
stehen.

@) Klicken Sie auf die Schaltfliche Formatieren, um den doppelten Zellen ein
Format zuzuweisen.

() Nachdem Sie sich fiir eine Formatierung entschieden haben, bestitigen Sie mit
OK.

I I

RageRyp sugeshiea:

> ABa Telan hasierand auf ran Werten formatienan

® Hur Zelles formationen, e enthalten

B Hur olwire oder unlere Werls fermatisrsn

# Hur Werte (ber eder unter dem Durchschnis formatieren

¥ Hur sindénte oder doppele Werls formatieren

& Farmal zur Temittiung dar o fermeatiarsndan 7alan varsandes

Regebescheeitung banreitan;
Alla tolgendan Werte formatiran:

doppete (= Werte im susgewshiten Bersich

Varschau: AaBbCcYylz Formataren...

Bild 3.11: Alle doppelten Werte sollen mithilfe
o, Abbrochen
B . der bedingten Formatierung eingefarbt werden.

() Bestitigen Sie jetzt noch einmal mit OK.



5

6

3 Mit Textfunktionen arbeiten

() Ubertragen Sie mit dem Pinsel nun das Format der aktuellen Zelle auf die ande-
ren Zellen.

(AT ST TR S

11

A

Hurd
Katre
Maus.
HKatze
Plard
Huhn
Parvda
Elefant

10 Katze

Elafant

12 | Hase

Bild 3.12: Das Ergebnis: Alle doppelten Werte sind hervorgehoben.

Dieses Beispiel finden Sie auf dem Register Identisch_3.

Doppelte Werte automatisch loschen

Es gibt einen Befehl, der doppelte Werte aus einer Liste entfernt. Markieren Sie die
Zellen, die durchsucht werden sollen. Aktivieren Sie das Register Daten und klicken
Sie auf die Schaltfliche Duplikate entfernen.

8 Cc D E

G

Duplikate erfemen

Wishien S zum Lischen deppelter \Werts mindestens sna Spalte sus, e doppele Werts
rethar

EpTea— T ree—— Ll

Spaken
¥ Tare

Ly

¥ e

Abitewchen

Bestitigen Sie mit OK.

Bild 3.13: Das Ergebnis: Alle
doppelten Werte werden entfernt.

A

Tiore

o~ en & talh -

10
1

Hund
Katris
Maus
Pfard
[Huhn
Panda
Elafant
Hase

1

Microan Bwcel

0 13 murden 3 doppelte Werte gifunden und srtfemt. § sindiutige Werte blsben srhalten

e

Bild 3.14: Sie erhalten die

Anzahl der doppelten und
der eindeutigen Werte.
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3.7 KLEIN

Mit dieser Funktion machen Sie aus allen Buchstaben in einer Zelle Kleinbuchstaben.

P Syntax
=KLEIN(Text)

P Parameter

Text In diesem Feld steht die Zelladresse, deren Buchstaben Sie in
Kleinbuchstaben umwandeln méchten.

» Ahnliche Funktionen
GROSS(), GROSS2()

3.8 LANGE

Gibt die Anzahl von Zeichen an, die in eine Zelle eingetippt wurden. Leerzeichen
und Sonderzeichen werden mitgezahlt.

P Syntax
=LANGE(Text)

p> Parameter

Text In diesem Feld steht die Zelladresse, deren Anzahl Zeichen Sie
ermitteln wollen.

Wie viele Zeichen enthilt die Zelle?
In diesem Beispiel soll Excel zihlen, wie viele Zeichen eine Zelle enthilt.
) Offnen Sie die Datei LANGE.XLSX und aktivieren Sie das Register Linge_I.

Setzen Sie den Cursor in die Zelle C7 und starten Sie die Funktion LANGE iiber
den Funktions-Assistenten.

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, deren Zeichen Sie zihlen mochten.
In diesem Beispiel ist es A7.
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) Bestitigen Sie mit OK.
Der Funktionsaufbau:
=LANGE (A7)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.

c7 - & =LANGE(AT)

. A B [ D
LANGE()

Gibt die Lange (Anzahl Zeichen) eines Text an

i [hale

6 Text Ergebnis  Formel

7 KLEINER MAX > 111 =LANGE(AT)

B Apostelweg 7 <> 12 =LANGE(AS)
Microsoft Excel Formeln

9 und Funktionen e B3 =LANGE(AD)

10 ' Bild 3.15: Die Funktion LANGE z&hlt die

Anzahl der Zeichen in der Zelle.

Das Ergebnis zeigt jetzt die genaue Anzahl der Zeichen inklusive Leerzeichen in
einer Zelle.

Artikelnummern automatisch auffiillen

Miissen Thre Artikelnummern beispielsweise immer sechsstellig sein und mochten
Sie sie nun automatisch mit Nullen auffiillen lassen, wenn sie vierstellig sind, wire
ein gewiinschtes Ergebnis von 1234 nach 123400. Das folgende Beispiel finden Sie
auf dem Register Linge 2. Mit einer WENN-Funktion priifen Sie, ob die Artikel-
nummer vierstellig ist. Wenn ja, dann werden zwei Nullen an die Artikelnummer
angehingt. Andernfalls wird die Artikelnummer angezeigt.

=WENN(LANGE(A2)=4;A2&"00" ;A2)

Der erste Teil der WENN-Funktion priift mit der Funktion LANGE, ob die Artikel-
nummer vierstellig ist:

WENN(LANGE (A2)=4;
Sollte dies zutreffen, dann werden zwei Nullen an den Inhalt der Zelle gehingt.

A28"00";
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Wenn die Artikelnummer aus sechs Stellen besteht, wird nur der Inhalt der Zelle
genommen.

A2)
E6 - £ | =WENN[LANGE({AB)=4;A68"00";46)
= A B Cc (+] E F
. LANGE()
..' Wenn die Artikelnummer 4 stellig ist, dann sollen zwei Nullen angefigt werden Bi ld 3.16:
T — Preis _ ArNummer _Funidn Die Artikelnummer soll

Tz GumiTesdy el ~ - wewacege 28T mit Nyllen aufgefiillt
B e 250 240¢ ks werden, wenn sie nur
| SR %0 610¢ sk aus vier Zeichen

12 000123 Gummi Flugzeug 250 2,20 € 000123 beSteht.

Das Ergebnis zeigt jetzt jede Artikelnummer sechsstellig.

Das automatische Auffiillen bei unterschiedlicher Linge

Das folgende Beispiel zeigt das Auftfiillen von Nullen, bei unterschiedlicher Anzahl
von Zellen. Sie finden das Beispiel auf dem Register Linge 3.

=WENN(LANGE (A2)<>6;A2&WIEDERHOLEN(0;6-LANGE(A2));A2)

Der erste Teil der WENN-Funktion priift mit der Funktion LANGE, ob die Arti-
kelnummer ungleich 6 Zeichen ist.

WENN(LANGE (A2)<>6;

Sollte dies zutreffen, wird die Zahl 0 sooft wiederholt, bis die sechs Zeichen aufge-
fillt sind, und diese Anzahl Nullen wird an den Inhalt von A2 angehingt.
A28WIEDERHOLEN(O;6-LANGE(A2));

Wenn die Artikelnummer aus sechs Stellen besteht, wird nur der Inhalt der Zelle
genommen.

A7)
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£7 - fo | =WENN{LANGE([AT)<>6,A 78 WIEDERHOLEN(O:6-LANGE (A7));47)
A B v o E F G H i

2
3L iche lange Ar mit Nullen auffillen, bis die Lange 8 erreicht ist
4
[} Nummer Name Menge Preis Auffidlien Farmel
7 123486 Gummi Teddy 250 230€ SWENN(LANGE (AZ)<>6 A28WIEDERHOLEN(D 6-LANGE(AZ)} AZ)
8 12345 Gummi Teddy 500 3.90€ 123450
8 1234 Gummi Teddy 750 580 € 123400
10 123 Gummi Auto 250 2.40€ 123000
1 12 Gummi Auto 500 4,10 € 120000
121 Gummi Aute 750 6,10 € 100000
13 000123 Gummi Flugzeug 250 2.20€ 000123
14 000122 Gummi Flugzeug 500 3,50 € 000122

Bild 3.17: Das automatische Auffiillen von Zahlen bei unterschiedlicher Lange

Jetzt wird jede Artikelnummer sechsstellig dargestellt.

3.9 LINKS

Mit dieser Funktion lassen Sie sich nur einen Teil eines Zellinhalts anzeigen.

Sie mochten jetzt nur die ersten Zeichen sehen, die in einer Zelle stehen. Hier
setzen Sie die Funktion LINKS ein.

P Syntax
=LINKS(Text; Anzahl_Zeichen)

P Parameter
Text In diesem Feld steht die Zelladresse, von der Sie nur einen Teil
sehen mochten.

Anzahl Zeichen Hier geben Sie die Anzahl der Zeichen ein, die Sie sehen
mochten. Wenn Sie das Feld leer lassen, sehen Sie nur das
erste Zeichen des Zellinhalts.

p Ahnliche Funktionen
RECHTS(), TEIL()

Die Funktion LINKS

Das folgende Beispiel zeigt das Einsatzgebiet der Funktion LINKS. Sie méchten sich
nur einen Teil aus einer Zelle anzeigen lassen.
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) Offnen Sie die Datei LINKS.XLSX und aktivieren Sie das Register Links_1.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle C7 und starten Sie die Funktion LINKS iiber
den Funktions-Assistenten.

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, deren Werte Sie sehen mochten. In
diesem Beispiel ist es A7.

) In das Feld Anzahl_Zeichen kommt die Anzahl der Zeichen, die Sie sehen moch-
ten. Diese Zahl steht in der Zelle B7.

) Bestitigen Sie Thre Eingabe.
Der Aufbau der Funktion
=LINKS(A7;B7)

() Kopieren Sie die Formel nach unten.

c7 - £ | =LINKS[AT;A7)

A B c 1]
. LINKS()

3 Die Funktion Links zeigt die ersten Zeichen einer Zelle

5

;5 Text Anz Zeichen Ergebnis Formel . . .. -
1 |Hamy Hirsch 5 Fary | -tmsiaron Bild 3.18: Ein Beispiel fiir
B 1234 Test 4 1234 Links{AR:B8)

die Funktion LINKS

@ Tipp: Wenn Sie den zweiten Parameter leer lassen, wird das erste Zeichen in
der Zelle angezeigt.

Artikelnummern bereinigen

Sie haben eine Datei mit Artikeln erhalten. Thre Artikelnummer ist normalerweise
sechsstellig. Beim Export aus einem anderen System wurde eine Kennzeichnung
-111 angehingt, die Sie nicht benotigen. Sie mochten jetzt nur die ersten sechs
Zeichen sehen. Der Funktionsaufbau:

=LINKS(AZ;6)
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E6 - £ =LINKS[AG;6)
A B C (1] E F

1+ LINKS() Bild 3.19: Mit der
2 .
3 Die Funktion Links zeigt die ersten Zeichen in einer Zelle FUn ktlon Ll N KS
4
5 MNummer Name Menge Preis. Meue Nummer Formel wurden die
6 123456111 Gummi Teddy 250  230€ =LINKSIAZ ) .
; 123455-111  Gummi Teddy 500  390€ 123455 Artikelnummern
o 123454-111 Gummi Tedd 750 580€ 123454 P
il e B bereinigt.

3.10 RECHTS

Mit dieser Funktion lassen Sie sich nur den letzten Teil eines Zellinhalts zeigen.
Maochten Sie nur die letzten Zeichen sehen, die in einer Zelle stehen, dann setzen
Sie die Funktion RECHTS ein.

P Syntax
=RECHTS(Text; Anzahl_Zeichen)

P> Parameter
Text In diesem Feld steht die Zelladresse, in der der Inhalt steht,
von dem Sie nur einen Teil sehen mochten.

Anzahl_Zeichen Hier geben Sie die Anzahl der Zeichen ein, die Sie sehen
mochten. Wenn Sie das Feld leer lassen, sehen Sie nur das
letzte Zeichen des Zellinhalts.

p Ahnliche Funktionen
LINKS(), TEIL()

Die Funktion RECHTS

Das folgende Beispiel zeigt das Einsatzgebiet der Funktion RECHTS. Sie méchten
sich nur einen Teil aus einer Zelle anzeigen lassen.

) Offnen Sie die Datei RECHTS.XLSX, aktivieren Sie das Register Rechts_1 und
setzen Sie den Cursor in die Zelle C7.

@) Starten Sie die Funktion RECHTS tiiber den Funktions-Assistenten.



3.10 RECHTS

63

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, deren Werte Sie sehen mochten. In

diesem Beispiel ist es A7.

) In das Feld Anzahl_Zeichen kommt die Anzahl der Zeichen, die Sie sehen moch-

ten. Diese Zahl steht in der Zelle B7.
) Bestitigen Sie Thre Eingabe.
Der Aufbau der Funktion:
=RECHTS(A7;B7)

() Kopieren Sie die Formel nach unten.

7 - £ =RECHTS|AT:ET)
A B c (1]
. RECHTS()
2
3 Die Funktion RECHTS() zeigt die letzten Zeichen in einer Zelle
4
5
6 Text Anz Zeichen Ergebnis Formel
7 |Harry Hirsch 8 Rechis(AT,BT)
6 1234 Test 4 Test =Rechis(A.B5)

Bild 3.20: Zwei Beispiele
fiir die Funktion RECHTS

@ Tipp: Wenn Sie den zweiten Parameter leer lassen, wird das letzte Zeichen in

der Zelle angezeigt.

Artikelnummern bereinigen

Sie haben eine Datei mit Artikeln erhalten. Thre Artikelnummer ist normalerweise
sechsstellig. Beim Export aus einem anderen System wurde eine Kennzeichnung
xyzAB angefiigt, die Sie nicht bendtigen. Sie méchten jetzt nur die letzten sechs

Zeichen sehen.
Der Funktionsaufbau:

=RECHTS(A6;6)
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E6 - k| =RECHTS[AG;6]
A B c D E F

+ RECHTS()
2 . .
3 Die Furktion RECHTS() zsigt die letzten Zeichen in einer Zelle Bild 3.21: Mit der
4 .
5 Hummer Name Menge Preis Neue Nummer  Fomet Funktion RECHTS
6 XyzAB123456  Gummi Teddy 250 2,30 € [123456 srechmsizs) | wurde die
7 XyzAB123455 Gummi Teddy 500 390€ 123455 .
o xyzAB123454  Gummi Teddy 750 5.80€ 123454 Artikelnummer
o XyzAB123789 Gummi Auto 250 240€ 123789 bereinigt.

Einen Nachnamen aus einer Zelle extrahieren

In einer Zelle haben Sie die Kundennummer und den Nachnamen, Sie méchten
aber nur den Nachnamen aus der Zelle extrahieren. Hier der Funktionsaufbau:

=RECHTS(A6; LANGE(A6)-FINDEN (" ";A6;1))
Der innere Teil der Funktion
LANGE (A6)-FINDEN(" ";A6;1)

sucht die Position des Leerzeichens und zieht das Ergebnis von der Gesamtanzahl
der Zeichen der Zelle ab. Fiir die Zeile 6 wiren dies fur die Lange elf Zeichen und
die Position des Leerzeichens ist 4.

11-4=7
Der duflere Teil sieht nun so aus:
=RECHTS(A6;7)

und zeigt den Nachnamen an.

BB - fe| =RECHTS[AG;LANGE(AG)-FINDEN(" “:A6;1))
A B (i
+ RECHTS()
2
3 Einen Nachnamen aus einer Zelle
4
5 MNummer Nachname achname  Fommel
& | 123 Schmidt Schmidt =RECHTS(AB LANGE(AR)-FINDEN("  A8,1})
7 12 Krause Krause .
& 12345 Huber Huber Bild 3.22: Den Nachnamen
9 1234 Meier Meier . .
aus einer Zelle extrahieren
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3.11 SAUBERN

SAUBERN entfernt alle nicht sichtbaren Sonderzeichen, die sich in einer Zelle
befinden konnen.

In einem weiteren Beispiel zeigen wir, dass sich die beiden Funktionen SAUBERN
und GLATTEN prima erginzen.

P Syntax
=SAUBERN(Text)

P Parameter

Text Ein Text oder ein Zellbezug, in dem es nicht sichtbare Sonder-
zeichen gibt.

» Ahnliche Funktionen
WECHSELN()

Steuerzeichen aus einer Zelle entfernen

In der Bearbeitungsleiste erkennen Sie, dass in der Zelle A7 zwischen den Namen
ein Kasten steht. Das ist das interne Zeichen fiir einen Zeilenwechsel. Es wird nicht
direkt in der Zelle gezeigt, stort aber, da man den Eindruck hat, es sind zu viele
Leerzeichen im Text.

@ Offnen Sie die Datei SAUBERN.XLSX und aktivieren Sie das Register Sdubern_1.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle B7.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion SAUBERN.
) Fir das Feld Text markieren Sie die Zelle A7.

) Bestitigen Sie mit OK.

Der Aufbau der Funktion lautet:

=SAUBERN (A7)

) Kopieren Sie, wenn nétig, die Funktion nach unten.
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B7 » L =SKEUBERN(AT)
A B C
i SAUBERN()
2
3 Unsichtbare Sonder- bzw. (inkl. Zeil bruch)
4
5
& Beispiel Funktion
7 Muster Hans Muster =SAUBERN(AT)
Susi
& Sorglos Susi Sorglos =SAUBERN(AS)
8 Eva Schmitz Eva Schmifz =SAUBERN(AZ)
Insolventia
10 Habenichts Insolventia Habenichts ~ =SAUBERN(A10)
11 Hans Muster Hans  Muster =SAUBERM(A11)

Bild 3.23: Steuerzeichen werden mit
der Funktion SAUBERN entfernt.

Wie Sie unsichtbare Zeichen und iiberfliissige Leerzeichen mit einem Schritt ent-
fernen, lesen Sie im zweiten Beispiel.

Einen Zeilenwechsel entfernen

Sie haben in einigen Zellen einen Zeilenumbruch, den Sie entfernen méchten. Zum
einen konnten Sie dies auf dem Register Start iiber die Schaltfliche Zeilenumbruch
tun, zum anderen auch mit der Funktion SAUBERN. Dieses Beispiel finden Sie auf
dem Register Sdubern_3. Der Aufbau der Funktion sieht folgendermaflen aus:

=SAUBERN (A7)

B7 -
A

i SAUBERN()

(= 0 RN

Beispiel

Hans

7 | Muster
Susi

& Sorglos

9 Eva Schmitz
Insolventia

10 Habenichts

1

L =GLATTEN(SAUBERN{A7))

B

Mit den Funktionen GLATTEN UND SAUBERN den Zeilenumbruch und die iberfiissigen
Leerzeichen entfemen.

|Han5 Muster |

Susi Sorglos
Eva Schmitz

Insolventia Habenichts

=GLATTEN(SAUBERN(AT))
=GLATTEN(SAUBERN(AB)) Bild 3.24: Zeilenumbruch
~GLATTEN(SAUBERN(AS . . ..

¢ il mit der Funktion SAUBERN
=GLATTEN(SAUBERN(A10))

entfernen

Das Ergebnis erkennen Sie in der oberen Abbildung. Allerdings klappt dies nur,
wenn hinter jedem Wort in der Zelle A7 ein Leerzeichen steht. Sollte dort kein
Leerzeichen sein, dann erhalten Sie das folgende Ergebnis:

SusiSorglosBonn
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Wenn Sie so ein Ergebnis erhalten, miissen Sie die Funktion WECHSELN einset-
zen, um den Zeilenwechsel zu entfernen. Lesen Sie hierzu auch den Abschnitt
Wechseln weiter hinten in diesem Kapitel.

3.12  SUCHEN

Ermittelt die Position eines Buchstabens oder einer Ziffer in einem Text. Grof3-/
Kleinschreibung wird nicht berticksichtigt.

Wenn Sie beispielsweise die Position des Buchstabens ¢ im Wort Excel, das als
einziges Wort in der Zelle steht, finden mdochten, dann liefert die Funktion
SUCHEN die Zahl 3, weil das c an dritter Position in der Zelle steht.

P Syntax
=SUCHEN(Suchtext; Text; Erstes_Zeichen)

P> Parameter

Suchtext Der zu suchende Buchstabe bzw. die zu suchende Ziffer.
Text Der Text bzw. die Zelle, die durchsucht werden soll.
Erstes_Zeichen Die Stelle (Zahl), ab der gesucht werden soll. Soll ab der ersten

Stelle im Text gesucht werden, geben Sie den Parameter 1 ein.

Einen Text in einem Zellinhalt suchen

Wenn Sie die Position eines Wortes in einer Zelle finden méchten, lautet der Such-
auftrag so: Merke Dir, was ich suche, und sieh in einer Zelle nach.

) Offnen Sie die Datei SUCHEN.XLSX und aktivieren Sie das Register Suchen_1.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle C7.

©) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion SUCHEN.

) Fiir das erste Feld Suchtext markieren Sie die Zelle B7. Dort steht der Text, den
sich Excel merken soll.

) Im Feld Text geben Sie die Zelle ein, die durchsucht werden soll. In diesem
Beispiel ist es die Zelle A7.



68 3 Mit Textfunktionen arbeiten

) Bestitigen Sie mit OK.
Der Aufbau der Funktion lautet:
=SUCHEN(B7;A7)

() Kopieren Sie die Funktion nach unten.

c7 » L | =SUCHEN(BT:AT)
A ] 5 D

. SUCHEN()
2

Im Beispial wird der Text “formeln”™ im den Zellen in Spalte A gesucht. Bei der Funktion

SUCHEN wird die Grofi-rieil i nicht Vierwenden Ske FINDEN, wenn
5 Grofi-/Kleinschreibung bel der Suche beachist werden soll.
4
5 Bild 3.25: Einen Text in einer
6 Text Suchtext  Ergebnis Funktion . .
i |Excel Formeln und Funktionen  formeln 7 ] =SUCHEN(BT A7) Zelle suchen und sich die
& Excel Formeln und Funktionen ~ Formeln 7 =SUCHEN(BE AZ) e

Position ausgeben lassen

Mit der Positionsangabe alleine kann man nicht so viel anfangen. Deshalb finden
Sie auf den nichsten Seiten zwei Beispiele, wie Sie mit der Funktion SUCHEN und
anderen Funktionen Texte bearbeiten.

Unterschiedlich lange Texte auf zwei Zellen verteilen

Im folgenden Beispiel haben wir in einer Zelle den Vor- und Nachnamen stehen.
Sie finden es auf dem Register Suchen_2. Ziel ist es, Vor- und Nachnamen zu tren-
nen und auf zwei Zellen zu verteilen.

P> Die Funktion fiir den Vornamen

Der Aufbau der Funktion fiir den Vornamen in der Zelle B6 sieht folgendermafien
aus:

=LINKS (A6;SUCHEN(" ";A6)-1)

Der innere Teil der Funktion

SUCHEN(" ";A6)

liefert als Ergebnis 6. An der sechsten Position steht das Leerzeichen.
Die Funktion LINKS sieht jetzt so aus:

=LINKS(A6;6-1)
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Damit liefert sie den ersten Teil aus der Zelle.

p Die Funktion fiir den Nachnamen

Der Aufbau der Funktion fiir den Nachnamen in der Zelle C6 sieht folgender-
maflen aus:

=RECHTS (A6;LANGE(A6)-SUCHEN(" ";A6))
Der innere Teil der Funktion
LANGE (A6) -SUCHEN(" ";A6)

liefert als Ergebnis

11-6

Jetzt nimmt die Funktion RECHTS
RECHTS(A6;5)

die letzten fiinf Zeichen in der Zelle A5.

BG * K | =LINKS{AG;SUCHEN{" ";AB)-1)

A B c
. SUCHEN()

Zwel Zellinhalte trannen. Im folgenden Delspiel stehen Vor- und Nachname in einer Zelle. Ziel ist es
. den Ver- und den Nachnamen auf zwei Zellen zu verteilen

4

5 Vomame Nachname \orname NMachname .

& Armin Meier E’n |Meier Bild 3.26: Vor- und
7 Hanna Schmidt Hanna Schmidt . .
8 Joachim Krause eadhin Wosiasn Nachnamen mit drei
2 Funktionen auf zwei
10 =LINKS({AB,SUCHEN(" ".AB)-1)

1 =RECHTS(AG;LANGE(A6)-SUCHEN( A6)) | Zellen verteilen

3.13 TEIL

Gibt einen Teil eines Zellinhalts aus. Geben Sie dazu die Anfangsposition und die
Lange des Textes an.

P Syntax
=TEIL(Text; Erstes_Zeichen; Anzahl_Zeichen)
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P Parameter

Text In diesem Feld steht die Zelladresse, deren Inhalt Sie teilweise
sehen mochten.

Erstes_Zeichen Ab welchem Zeichen soll der Inhalt gezeigt werden?
Anzahl Zeichen Hier geben Sie die Anzahl der Zeichen ein, die Sie sehen

mochten.

» Ahnliche Funktionen
RECHTS(), LINKS()

Nur einen Teil des Zellinhalts weiterbearbeiten

Das folgende Beispiel zeigt die Arbeitsweise der Funktion TEIL. In der Zelle A7
steht ein Text, von dem Sie aber nur einen Teil zur Weiterbearbeitung benoétigen.

@ Offnen Sie die Datei TEIL.XLSX und aktivieren Sie das Register Teil_I. Setzen
Sie den Cursor in die Zelle C7.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion TEIL.

) Fir das erste Feld Text markieren Sie die Zelle A7. Dort steht der Wert, den Sie
in einen Text 4ndern mochten.

) Im Feld Erstes_Zeichen geben Sie die Zelle B7 ein. In diesem Beispiel wollen wir
ab der siebten Position den Inhalt von A7 sehen.

) Die Anzahl_Zeichen stehen in Zelle C7. In diesem Beispiel wollen wir die nichs-
ten sechs Zeichen sehen.

() Bestitigen Sie mit OK.
Der Aufbau der Funktion lautet:
=TEIL(A7;B7;C7)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.
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D7 x; L =TEIL{AT;BT,C7)

A B c ] E
. TEIL()

Die Funktion TEIL zeigt Anzahl Zeichen ab der gewilnschie Stelle im Text zurick. Wenn lhnen die
Lange bis zum Ende nicht bekannt ist, geben Sie eine gentgend grofie Zahl ein (Beispiel Zeile 11).
Wird die Lange nicht angegeben, liefert die Funktion kein Erge

4

o Text Erstes Zeichen _Anzahl Zeichen Ergebris Faiel
7 Harry Hirsch 7 3} forsch | =TEIL(AT,BT,CT)

B 1234 Test 4 1234 =TEIL{AS;BE C8)

1
9 Wunderbaum 4 3 der TEIL(A9;B8;C0) Bild 3.27: Nur einen
10 Malediven 5 4 dive =TEIL{A10,B10,G10) oo .
11 New York, Rio, Tokio 5 16 York, Rio, Tokio =TEIL(AT1BI1CT1) Tell eines Zelllnhalts
12 ISON Router 3 TEIL{A12BA2,C12)

weiterverarbeiten

Beachten Sie, dass alle drei Parameter ausgefiillt sein miissen.

Eine Artikelnummer wiederherstellen

Nehmen wir an, Sie haben eine Datei mit Artikeln erhalten. Thre Artikelnummer ist
normalerweise sechsstellig. Beim Import aus einem anderen System wurde vorne
eine Kennzeichnung xyz- angefiigt und hinten -11 angehingt. Diese Kennzeichen
benotigen Sie nicht. Sie méchten nur die urspriinglichen sechs Zeichen sehen.

Dieses Beispiel finden Sie auf dem Register Teil 2.

€D Setzen Sie den Cursor in die Zelle E2 und starten Sie die Funktion TEIL iiber
den Funktions-Assistenten.

) Geben Sie ins Feld Text die Zelladresse ein, deren Werte Sie sehen mochten. In
diesem Beispiel ist es A2.

) In das Feld Erstes Zeichen kommt die Position des ersten Wertes. In diesem
Beispiel ist es die Zahl 5. Ab dem fiinften Zeichen ist es die Artikelnummer, die
Sie als Ergebnis sehen mochten.

@) In das Feld Anzahl_Zeichen kommt die Anzahl der Zeichen, die Sie sehen méch-
ten, also eine 6.

) Bestitigen Sie Thre Eingabe.
Der Aufbau der Funktion lautet:
=TEIL(A6;5;6)

() Kopieren Sie die Formel nach unten.
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E6 - Fe | =TEIL{AG:S;5)
A B c D E E

, TEIL()
2

Die Funktion wird genutzt, um aus einer Arti einen besti Teil hneiden, Dies ist
o manchmal der Fall, wenn Arti weitere Inf ionen als Zusatz mitfih
4
5 Nummer Name Menge Preis Neue Numme: Formel
6 XYZ-123456-111 Gummi Teddy 250 2,30 € [123456 =TEIL(A6.5.8)
7 XYZ-123455-111 Gummi Teddy 500 390 € 123455
B XYZ-123454-111 Gummi Teddy 750 580€ 123454
a XYZ-123789-111 Gummi Auto 250 240€ 123789
10 XYZ-123788-111 Gummi Auto 500 4,10 € 123788

Bild 3.28: Eine Artikelnummer mit der Funktion TEIL auslesen

Als Ergebnis sehen Sie jetzt nur noch die sechs Zeichen der Spalte Neue Nummer,
die Sie fur weitere Auswertungen benotigen.

Die Quersumme ermitteln

Die Quersumme ist die Summe der Ziffern, aus denen eine Zahl besteht. Die Quer-
summe von 22 ist 4. Das folgende Beispiel finden Sie auf dem Register Teil 3.

Geben Sie die folgende Funktion ein:
=TEIL(A5;1;1)+TEIL(A5;2;1)

Der erste Teil der Funktion nimmt die erste Ziffer der Zelle A5. Dann wird die
zweite Ziffer der Zelle A5 addiert.

D Tipp: Sie konnen diese Funktion beliebig erweitern.

13 - £ | =TEIL{AG;;1)+TEIL[AG;2;1)
A B G
1+ TEIL()
2
Die Quersumme. Die Funklion Teil nimmt die erste und die

o zweite Ziffer der Zahl und addiert diese.
4

5 Zahl qebnis Formel
6 22l 4] sTELAsnTEILASZY)

7 23 5

B 24 i}

] 25 7

.? ?;r g Bild 3.29: Die Quersumme kann mit
1

12 28 10 der Funktion TEIL ermittelt werden.
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3.14 VERKETTEN

Fiihrt bis zu 255 unterschiedliche Zellinhalte in einer Zelle zusammen.

P Syntax
=VERKETTEN(Textl; Text2;..)

P Parameter

Textl; Text2;.. In diesem Feld steht die erste Zelladresse, die Sie mit anderen
verbinden mochten. Sie kénnen bis zu 255 Zeichenfolgen
oder Zellbeziige angeben.

Mehrere Zellen zu einer zusammenfiihren

Sie haben nach einem Textimport eine Artikelnummer in drei verschiedenen Zellen
stehen. Jetzt mochten Sie diese Inhalte wieder in einer Zelle sehen.

) Offnen Sie die Datei VERKETTEN.XLSX und aktivieren Sie das Register Verket-
ten_1. Setzen Sie den Cursor in die Zelle D6.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion
VERKETTEN.

€D Fiir das erste Feld Textl markieren Sie die Zelle A6. Dort steht der Text, den Sie
zusammenfiihren moéchten.

) Fiir das Feld Text2 markieren Sie die Zelle B6.

) Nachdem Sie ins Feld Text2 geklickt haben, zeigt Excel Ihnen das Feld Text3 an.
Geben Sie dort die Zelle C6 ein.

() Bestitigen Sie mit OK.
Der Aufbau der Funktion lautet:
=VERKETTEN(A6;B6;C6)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.
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D& - 5
A B [+
. VERKETTEN()

2

3

4

5 Teill Teil2 Teild
i ABC- 123 -X

7 FRG- 222 -Y
8 WWW- 212 -A

a QTT- ddd -X
10 PUI- 567 -2
11 CVB- 445 -X

=VERKETTEN[A&;BE;CE)
D E

In diesem Beispiel wollen wir aus drei Teilen in
drei Zellen eine Artikelnummer machen

gebnis Funktion
[ABC-123-X | -vERKETTEN(A8;B8,CE)
FRG-222-Y
WWW-212-A
QTT-444-X
PUI-567-Z
CVB-445-X

Bild 3.30: Aus mehreren
Zellinhalten mit der Funktion
VERKETTEN einen Wert machen

In der Zelle D6 steht jetzt die Artikelnummer wieder zusammen.

Texte mit Leerzeichen zusammenfiihren

Sie haben in unterschiedlichen Zellen Texte stehen. Diese Texte mochten Sie in
einer Zelle zusammenfiihren. Dabeil miissen Sie beachten, dass Sie auch Leerzei-
chen zwischen den Wortern einfiigen miissen. Dieses Beispiel finden Sie auf dem

Register Verketten_2.

Die Funktion sieht folgendermaflen aus:

=VERKETTEN(A7;" ";B7;" ";C7)

Zuerst wird der Inhalt von A7 genommen, dann wird ein Leerzeichen angefiigt und
im Anschluss wird der Inhalt von B7 genommen. Vor dem dritten Wort in C7 wird
noch einmal ein Leerzeichen eingefuigt.

D7 a4 &

A B
. VERKETTEN()
2

=VERKETTEN[AT;" ":BT;" ":CT)
C D

In diesem Beispiel sehen Sie, wie Sie mehere Worter aus

3 verschiedenen Zellen in eine Zelle zusammenfassen konnen
4

5

& Teill Teil2 Teil3 Ergebnis

7 Heute ist Mantag |Heute ist Montag I=VERKE1‘I’EN(A?;" "~BT;" ".CT
& Heute ist Dienstag Heute ist Dienstag
9 Heute ist Mittwoch Heute ist Mittwoch
10 Heute ist Donnerstag  Heute ist Donnerstag
11 Heute ist Freitag Heute ist Freitag

12 Heute ist Samstag Heute ist Samstag
13 Heute ist Sonntag Heute ist Sonntaa

Bild 3.31: Mehrere Zellen und Leerzeichen zusammenfiihren
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Zellinhalte manuell verketten

Es besteht auch die Moglichkeit, Zellinhalte ohne die Funktion VERKETTEN
zusammenzufithren. Dazu setzen Sie das &-Zeichen ein.

Die Formel sieht folgendermaflen aus:
=A7&" "&B7&" "&C7

Zuerst wird der Inhalt von A7 genommen. Dieser Text wird mit einem Leerzeichen
iiber das &-Zeichen verbunden. Hinter dem Leerzeichen wird jetzt wieder mit
einem &-Zeichen der Inhalt der Zelle B7 verbunden.

Wichtig ist, dass Sie alle Zellen und alle Leerzeichen mit dem &-Zeichen verbinden.
Konstanten, in diesem Beispiel das Leerzeichen, werden in Anfithrungszeichen
gesetzt.

Der Unterschied zwischen der Funktion VERKETTEN und dem &-Zeichen liegt in
der Menge der Parameter, die Sie zusammenfiithren. Mit der Funktion VERKETTEN
konnen Sie maximal 255 Zellinhalte zusammenfithren, mit dem &-Zeichen
deutlich mehr.

o7 > L =ATR" "EBIR" "RCT

A B Cc D E
. VERKETTEN()
2

In diesem Beispiel sehen Sie, wie Sie mehrere Warter aus
verschiedenen Zellen in eine Zelle zusammenfassen kdnnen
ohne die VERKETTEN(}-Funktion.

3

4

5

6 Teill Teil2 Teil3 Zusammen Formel

7 Heute ist Montag =AT&" "&BT&" "&CT

8 Heute ist Dienstag Heute ist Dienstag . .

9 Heute ist Mittwaoch Heute ist Mittwoch Blld 3.32:

10 Heute ist Donnerstag  Heute ist Donnerstag Ze“inha[te man Uell
11 Heute ist Freitag Heute ist Freitag

12 Heute ist Samstag  Heute ist Samstag mit dem &-Zeichen
13 Heute ist Sonntag Heute ist Sonntag

zusammenfiihren

3.15 WECHSELN

Wechselt in einer Zelle einen Text durch einen anderen Text aus.

Sie wollen einen Produktwechsel durchfiihren. Ein Produkt soll durch ein anderes
ersetzt werden. Jetzt steht der Name des alten Produkts mitten im Text. Dann
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konnen Sie mithilfe der Funktion WECHSELN den alten Namen durch den neuen
Namen ersetzen.

P Syntax
=WECHSELN(Text; Alter_Text; Neuer_Text; Ntes_Auftreten)

) Parameter

Text Ein Text oder ein Zellbezug.

Alter_Text Der gesuchte Text, der ersetzt werden soll.

Neuer_Text Der neue Text, der anstelle von Alter_Text angezeigt werden
soll.

Ntes_Auftreten Wie oft soll Alter_Text durch Neuer_Text ersetzt werden?

» Ahnliche Funktionen

ERSETZEN()

Einen Produktnamen automatisch durch einen anderen ersetzen

Im folgenden Beispiel soll der Name Fervet durch den Namen Golibor ersetzt
werden. Der Arbeitsauftrag an die Funktion WECHSELN sieht folgendermaflen
aus: Suche in A7 den Text aus C7 und ersetzte ihn durch den Text in E7.

) Offnen Sie die Datei WECHSELN.XLSX und aktivieren Sie das Register Wech-
seln_1. Setzen Sie den Cursor in die Zelle D7.

) Starten Sie tiber den Funktions-Assistenten die Funktion WECHSELN.

€D In das Feld Text geben Sie die Zelladresse A7 ein. In dieser Zelle steht der Text,
der gedndert werden soll.

@) Der Text, der den alten ersetzen soll, steht in Zelle B7. Geben Sie im Feld
Alter_Text die Zelladresse B7 ein.

@) Fiir das Feld Neuer_Text markieren Sie die Zelle C7.
() Das Feld Ntes_Auftreten bleibt leer.

() Bestitigen Sie mit OK.
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Die Funktion sieht jetzt so aus:

=WECHSELN(A7;C7;E7)

D6 ¥ £ | =WECHSELN(AG;R6;C6)
A B c D E

WECHSELN()

Im Beispiel wird ein Produktname mit der Funktion WECHSELN ausgetauscht.

R =

Ausgangstext Alter Text Meuer Text  Ergebnis Formel

Kombinieren Sie FERVET Kombinieren Sie GOLIBOR
mit Produkten aus dem mit Produkten aus dem
6 TOBEN Programm! FERVET  GOLIBOR TOBEN Programm! =WECHSELN(AB, B C6)

Bild 3.33: Mit der Funktion WECHSELN wird ein Text mit einem anderen Text
iberschrieben.

Im Ergebnis erkennen Sie jetzt, dass die beiden Produktnamen miteinander ver-
tauscht wurden.

3.16 WERT

Wandelt einen Zellinhalt in einen Zahlenwert um, allerdings nur, wenn der Inhalt
der Zelle eine Zahl ist.

Diese Funktion ist interessant, wenn die Zahlen mit dem Hochkomma eingegeben
bzw. als Text formatiert wurden. Diese Funktion macht wieder Zahlen aus den
Werten, mit denen man anschlieffend rechnen kann. Zusitzlich entfernt die Funk-
tion WERT alle Zahlenformate der angegebenen Zelle.

P Syntax
=WERT(Text)

) Parameter

Text In diesem Feld steht die Zelladresse, deren Inhalt in eine Zahl
umgewandelt werden soll.

» Ahnliche Funktionen
TEXT()
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Die Funktion WERT

In der folgenden Abbildung sehen Sie ein paar Beispiele fiir den Einsatz der Funk-
tion WERT.

) Offnen Sie die Datei WERT.XLSX und aktivieren Sie das Register Wert_I. Setzen
Sie den Cursor in die Zelle C7.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion WERT.

) Fiir das Feld Text markieren Sie die Zelle A7. Dort steht der Text, der mit der
Funktion bearbeitet werden soll.

() Bestitigen Sie mit OK.
Der Aufbau der Funktion lautet:
=WERT (A7)

) Kopieren Sie die Funktion nach unten.

[ar ) 8 L | =WERT[AT)

WERT()

Zeigt verschiedene Ergebnisse fir die Funktion WERT(). Ist das Ergebnis
der WERT()-Funktion ein Zahlenwert kénnen Sie mit dem Ergebnis
weiterrechnen.

Text Ergebnis Formel

125€ —)I 1,25] =WERT(AT)

3
4
5
[
1
8

123456 3> 123456 =wERT(4B)
9 | 234569877 > 234569877 =WERT(A9) Bild 3.34: Mit der Funktion WERT
10 KLEINER MAX > #WERT! =WERT(A10) . o
P - e AWERTEETI] lassen sich Zahlen, die als Text
12 16% > 0,16 =wertiaiz) | eingegeben wurden, wieder in
13 323.132.313,00 3> 323132313 =WERT{A13) Zahlen umwandeln.

In der Zelle A7 steht eine Zahl, die mit dem Wahrungsformat gestaltet ist. Durch
die Funktion WERT wird das Zahlenformat entfernt. In A8 steht eine Zahl, die mit
Hochkomma eingegeben, und in A9 steht eine Zahl, die als Text formatiert wurde.
Auch hier macht die Funktion WERT wieder eine Zahl daraus und entfernt das
Hochkomma bzw. das Textformat.

Sollte sich allerdings Text in der Zelle befinden, dann erscheint eine Fehlermel-
dung, wie in Zeile 10 und 11.
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Zellen addieren, in denen Text steht

Sie haben eine Tabelle mit Zahlen erhalten und mochten diese Zahlen addieren.
Leider steht in jeder Zelle neben der Zahl auch noch ein Text. In der folgenden
Abbildung konnen Sie erkennen, dass in der Spalte A vor jeder Zahl der Text
»Euro« steht. Dieses Beispiel finden Sie auf dem Register Wert_2.

Ziel ist es jetzt, die Texte zu entfernen, um die Addition durchfiihren zu kénnen.
Der Aufbau der Funktion lautet:

=WERT(ERSETZEN(A7;1;5;""))

Der innere Teil der Funktion

ERSETZEN(A7;1;5;"")

entfernt die ersten finf Zeichen in der Zelle. Aus diesem Ergebnis macht die Funk-
tion WERT jetzt eine Zahl.

B7 - L =WERT|ERSETZEN|AT;1;5;™"})
A B8 e

. WERT()
2
3 Mehrere Zellen addieren mit vorangesteliten Text
4
]
& Text gebnis Farmel
7 Euro 12,50 =WERT(ERSETZEM(AT7;1:5;™)) . . .
8 Euro 20,50 20,50 Bild 3.35: Die Funktionen WERT
9 Euro 50,00 50,00
B e und ERSETZEN entfernen Texte
" 2002 aus Zellen, damit die Werte
13 Summe 48303 =SUMME(CT:C9) addiert werden konnen.

In der Spalte C liegt jetzt das Ergebnis vor. Diese Zahlen werden in Zelle C13 ohne
Schwierigkeiten addiert.






4 Datums- und Zeitfunktionen

Berechnungen von Datums- und Uhrzeitwerten sind in vielen Arbeitsbereichen
notwendig. Sollen beispielsweise Lieferungen oder Zahlungen kontrolliert werden,
miissen von einem Datum aus bestimmte Termine berechnet werden. Bei Arbeits-
oder Produktionszeiten innerhalb eines kurzen Zeitraums verwenden Sie die Uhr-
zeitfunktionen.

Hier helfen die integrierten Excel-Funktionen der Kategorie Datum und Uhrzeit.

(=] Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

Tipp: Einige Funktionen sind nur bei aktivierten Add-Ins verfiigbar. Beach-
ten Sie dabei die entsprechende Spalte.

4.1 Rechnen mit Datum und Uhrzeit

Zuerst mochten wir Thnen erldutern, wie in Excel Datum und Uhrzeiten gespei-
chert sind, um zu verstehen, wie die Berechnungen durchgefiihrt werden.

Die wichtigsten Tastenkombinationen bei der Arbeit mit dem Datum zeigen wir
Thnen gleich zu Beginn:

J + () zeigt das aktuelle Datum.
0 (Strg] + [Umschait] + [.] zeigt die aktuelle Uhrzeit.



http://www.buch.cd
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Anzahl der Tage zwischen zwei Daten

Wenn Sie wissen méochten, wie viele Tage zwischen zwei Daten liegen, gehen Sie so
vor:

£ Geben Sie zwei Daten ein.
) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie das Ergebnis sehen mochten.
) Geben Sie die folgende Formel ein:
=B2-B1
() Bestitigen Sie durch Driicken von [Eingabe].

) Markieren Sie die Zelle wieder und weisen Sie ihr das Zahlenformat Standard

ZU.
B3 - & =B2.B1
A B C
1 Anfang 01.01.2010
2 Ende 05.08.2010 . .
3 Anzahl Tage —g2.p7 | Bild 4.1: Die Anzahl der
A Tage zwischen zwei Daten

@ Tipp: Seit dem 01.01.1900 nummeriert Excel die Tage fortlaufend durch. So
konnen Sie die Anzahl der Tage zwischen zwei Daten berechnen.

Anzahl der Stunden

Was bei Datumswerten gilt, kann man bei Uhrzeitwerten fortfithren. Sie konnen
die Anzahl der Stunden berechnen, die zwischen zwei Uhrzeiten liegt. Dabei
miissen Sie sich nur entscheiden, ob das Ergebnis als Dezimalzahl, z. B. 7,5 Stun-
den, oder als Uhrzeit in der Form 7:30 angezeigt werden soll.

P> Ergebnis als Dezimalzahl

£ Geben Sie zwei Uhrzeiten ein.

) Klicken Sie in die Zelle, in der Sie das Ergebnis sehen méchten.
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) Geben Sie die folgende Formel ein:
=(B4-B3)*24
() Bestitigen Sie mit [Eingabe].

Differenz zwischen zwei Zeiten als
Dezimalzahl zu erhalten

BS - L | =(B4-B3)"24
A B C

1 Dezimalergebnis
2
3 Beginn 07:30 Bild 4.2: Der Rechenschritt, um die
4 Ende 15:00
5
[~

Anzahl Stunden 7,5| =(B4-B3)*24

Das Ergebnis liegt bei 7,5 Stunden. Mit dieser Zahl konnen Sie weiterrechnen,
beispielsweise einen Stundenlohn ermitteln.

Sollten Sie keine Dezimalzahl erhalten, aktivieren Sie das Register Start und wihlen

am Listenfeld Zahlenformat die Kategorie Standard.

P> Zeiten iiber Mitternacht

Bei Berechnungen iiber Mitternacht hinaus miissen Sie die folgende WENN-Funk-
tion einsetzen:

=WENN(B4<B3;B4-B3+1;B4-B3)*24

Das Ergebnis im Uhrzeitformat

Wenn Sie das Ergebnis als Uhrzeit wiinschen, fithren Sie die folgenden Schritte
durch:

) Klicken Sie in die Zelle, in der Sie das Ergebnis sehen mchten.
) Geben Sie die folgende Formel ein:

=(B4-B3)
) Bestitigen Sie mit [Eingabe].
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BS - £ =(BA-B3)
A B ©

1 Ergebnis als Zeit

2

3 Beginn 07:30

4 Ende 15:00 . L. .

Bl Arzahi Stunde 07:30] =(34.83) Blld.4.3. Dl.e leferen% zwischen

e zwei Uhrzeiten als Zeit

Das Ergebnis, siebeneinhalb Stunden, wird jetzt als Uhrzeit angezeigt, sieben Stun-
den und dreiflig Minuten wird jetzt als Zeit angezeigt.

4.2 ARBEITSTAG

Liefert das Datum vor oder nach einer bestimmten Anzahl von Tagen. Wochen-
enden sowie die Tage, die in der Liste Freie_Tage angegeben sind, werden nicht
mitgezahlt.

P Syntax
=ARBEITSTAG(Ausgangsdatum; Tage; Freie_Tage)

P> Parameter

Ausgangsdatum Die Zelladresse mit dem Datum, vom dem aus der gesuchte
Tag berechnet wird. Das Ausgangsdatum wird in die Zahlung
einbezogen.

Tage Die Anzahl der Tage, die zwischen dem Ausgangsdatum und

dem gesuchten Enddatum liegen.

Freie_Tage Eine Liste mit den Tagen, die nicht mitgezdhlt werden sollen.

Ein Datum in der Zukunft ermitteln

Vielleicht mochten Sie wissen, der Wievielte in 18 Tagen ist? Ein Lieferant hat
Ihnen beispielsweise die Lieferung der Waren in 18 Tagen zugesichert. Die Funk-
tion ARBEITSTAG liefert Thnen das gewiinschte Datum, zdhlt allerdings die
Wochenenden nicht mit.



4.2 ARBEITSTAG 85

@) Offnen Sie die Datei ARBEITSTAG.XLSX und aktivieren Sie das Register
Arbeitstag 1. Markieren Sie die Zelle C10 und 6ffnen Sie tiber den Funktions-
Assistenten die Funktion ARBEITSTAG.

) Das Ausgangsdatum steht in der Zelle C6, es ist der 30.04.2010.
) Die Anzahl der Tage steht in der Zelle C7.

() Wenn Sie die Feiertage innerhalb des ermittelten Zeitraums mit beriicksichtigen
wollen, dann markieren Sie im dritten Schritt die Zellen, die die Daten der
Feiertage enthalten, und bestitigen dann mit OK.

Die Funktion sieht folgendermafien aus:

=ARBEITSTAG(C6;C7;F8:F10)

C10 - L | =ARBEITSTAG(CE;CT;FE:F10)

A B c (2]} E B
i ARBEITSTAG()

Mit der Funktion ARBEITSTAG() wird im folgenden Beispiel der Tag
berechnet, der 18 Tage nach dem Beispleldatum 30.04.2010
kommt Wochenenden werden nicht mit gerechnet. Felertage geben
Sle in einer separaten Listes an.

Mt Ricksicht auf Ohne Rocksicht aut
5 Feseriage Faserage
& Startd 30.04 2010 30.04.2010
7 MAnzahl Tage Tage 18 18 Liste der frelen Tage
] Fraie_Tage - 01.05.2010
a 13.05 2010]
10 Gesuchtes Datum 26.05.2010 24,05, 2010
:; =ARBEITSTAG(CS.CTFBF10)  =ARBEITSTAG(DS.DT)

Bild 4.4: Die Funktion ARBEITSTAG ermittelt ein Datum auf Basis eines
Startdatums und einer Zahl.

Als Ergebnis wird jetzt in C10 der 28.05.2010 als Lieferdatum ermittelt. In D10
werden die Feiertage nicht beriicksichtigt. Dort ermittelt Excel als Liefertermin den
26.05.2010. Innerhalb des betrachteten Zeitraums sind zwei Feiertage. Da der
01.Mai auf einen Samstag fallt, wird er nicht mit berticksichtigt.
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Das Arbeitsenddatum ermitteln

Stellen Sie sich vor, Sie beschiftigen tageweise Aushilfen. Diese Aushilfen beginnen
zu einem bestimmten Datum und arbeiten dann eine feste Anzahl von Tagen. Jetzt
soll Excel Thnen das Datum des letzten Arbeitstags ausrechnen.

@) Aktivieren Sie das Register Arbeitstag 2 und markieren Sie die Zelle D7.
) Geben Sie die folgende Funktion ein:
=ARBEITSTAG(B7;C7)

€) Kopieren Sie die Funktion nach unten.

D7 - £ =ARBEITSTAG(B7;C7)
A B C D E

i ARBEITSTAG()
3 Das Datum ermitteln, bis zu dem die freien Mitarbeiter arbeiten Bild 4.5: Das
4 . .
5 Arbeitsenddatum wird
6 Beginn Anz Tage Enddatum
T Schmitz, Susi 04.10.2010 10 18.10.2010] =ARBEITSTAGET,CT) durch das Startdatum
& Huhn, Helga 05.10.2010 10 19.10.2010 =ARBEITSTAG(BE,CH) f
o Ebertz. Eva 20092010 10 04.10.2010 -ARBEITSTAG(D.CO) und die Anzahl der Tage
10 Kuhlmann, Kurt 20.09.2010 10 13102010 =ARBEITSTAG(EI0,C10) ermittelt

4.3 DATEDIF

Zeigt je nach Wunsch die Anzahl der Tage, Monate oder Jahre zwischen zwei Daten
an.

@ Tipp: Diese Funktion finden Sie nicht im Funktions-Assistenten.

P Syntax

=DATEDIF(1_Parameter; 2_Parameter; 3_Parameter)

P Parameter
1_Parameter Die Zelle mit dem Ausgangsdatum, ab dem gezahlt werden soll.

2_Parameter Die Zelle mit dem Enddatum, bis zu dem gezéhlt werden soll.
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3_Parameter Der anzuzeigende Wert. In der folgenden Tabelle sind die Kiirzel
aufgelistet, die in den dritten Parameter eingegeben werden
konnen.

3_Parameter Bedeutung

"d" Anzahl Tage

"m" Anzahl Monate

y" Anzahl Jahre

Aus einem Text ein Datum erstellen

Wenn Sie wissen mochten, wie viele Monate zwischen zwei Daten liegen, gehen Sie
SO vor:

) Offnen Sie die Datei DATEDIF.XLSX und aktivieren Sie das Register Datedif 1.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle C6.

) Diese Funktion wird nicht im Funktions-Assistenten angezeigt, deshalb miissen
Sie sie eintippen.

=DATEDIF(A6;B6;"Y")
) Bestitigen Sie durch Driicken der [Eingabe]-Taste.
) Kopieren Sie die Formel nach unten.

) Geben Sie in den Zellen C11 und C16 nacheinander die folgenden zwei Funktio-
nen ein und kopieren Sie sie auch nach unten:

=DATEDIF(A11;B11;"M")
DATEDIF(Al6;B16;"D")
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6 - £ =DATEDIF|ABBE;"Y")
A B C D E
. DATEDIF()
2
DATEDIF{) ermittel die Anzahl der Tage, der Monate

3 oder der Jahre zwischen zwei Daten.

4

5 Ausgangsdatum  Enddatum Anzahl Jahre  Formal

8 01.02.2010 31012011 0l  -patEDIF(ATETYY

T 01.01.2010 01.01.2011 1  =DATEDIF(AB.BBY™)

8 01.01.2000 01.01.2010 10 =DATEDIF(AD BY Yy

9

10 Ausgangsdatum  Enddatum Anzahl Manate  Formsl

1 01.10.2010 01.02.2011 4 DATEDIF(A11,B11,"M")

12 01.01.2010 01.12.2010 11 =DATEDIF(A12,B12"M7)

13 01.01.2000 01.01.2010 120 =DATEDIF(ATZ.B13,M7) Bild 4.6: Die Anzahl der Tage’ der
14

16 Ausgangsdatum  Enddatum Anzahl Tage  Formal Monate und der Jahre zwischen
16 05.10.2010 11.10.2010 8 DATEDIF{A16B16,"0") . . . .
17 01.01.2010 01.12.2010 334 -paeoraireroy | zwei Daten wird mit der Funktion
18 01.01.2000 01.01.2010 653 -DATEDIF(A18,B18,"0") s

: DATEDIF gezdhlt.
Das Alter ermitteln

Aus einer Liste mit Namen und Geburtsdaten wollen Sie das Alter jeder Person
berechnen.

) Aktivieren Sie das Register Datedif 2 und setzen Sie den Cursor in die Zelle C6.
) Geben Sie die folgende Funktion ein:

=(DATEDIF(B6:B17;HEUTEC);"Y")
) Driicken Sie zum Abschluss [Eingabe .

6 - £ | =DATEDIF{RE;HEUTE()"y")

A B c (1}
+ DATEDIF()

2
3 Das Alter einer Person berechnen
4
5

5 Kunde Geburtstag Alter Formel
& Miller 471979 31| ~DATEDIFESHEUTED Y}
1 Maier 28.11.1984 25

& Schmitz 5.3.1979 3

4 Huber 8.5.1980 30

10 Trulla 11.11.1948 60

11 Heinz 31.3.1970 40

12 Metzger 4.12.1981 28

13 Ungar 18.12.1985 24

14 Klein 19.3.1974 36

15 Groft 24.8.1976 34

16 Bauer 22,11.1986 23

17 Schmidt 27.1.1972 38 Bild 4.7: Das Alter jeder Person
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Da als zweiter Parameter die Funktion HEUTE() angegeben wurde, wird bei jedem
Start der Mappe das Alter neu berechnet und gegebenenfalls aktualisiert.

4.4 DATUM

Erstellt aus den drei Angaben Jahr, Monat und Tag einen Datumswert. Mithilfe
dieser Funktion koénnen Sie mit einfachen Methoden ermitteln, wer im nichsten
Monat Geburtstag hat.

Die Berechnung DATUM(2010; 13; 4) fithrt zu keiner Fehlermeldung. Die Funk-
tion addiert auf den 01.01.2010 13 Monate plus drei Tage und ermittelt daher den
4.1.2011.

P Syntax
=Datum(Jahr; Monat; Tag)

P> Parameter

Jahr Eine Zelladresse mit einer giiltigen Jahreszahl ab 1900 bis
maximal 9999.

Monat Eine Zelladresse mit einer giiltigen Monatzahl zwischen 1 und
12.

Tag Eine Zelladresse mit einer giiltigen Tageszahl zwischen 1 und

31, in Abhdngigkeit des Monats.

p Ahnliche Funktionen
DATWERT()

Ein Datum zusammensetzen

Von einem anderen Computersystem erhalten Sie ein Datum, das in seine
Bestandteile, also Tag, Monat und Jahr, zerpfliickt wurde. Alle drei Informationen
stehen in separaten Zellen und Sie mochten daraus wieder ein richtiges Datum
herstellen.

Im folgenden Beispiel stehen die Angaben in den Zellen B6 bis BS.
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Wenn Sie die Funktion DATUM starten, miissen Sie nur darauf achten, dass die
Reihenfolge

Jahr;Monat;Tag

befolgt wird. Mit dem Ergebnis konnen Sie jetzt weitere Berechnungen durchfiih-
ren.

) Offnen Sie die Datei DATUM.XLSX und aktivieren Sie das Register Datum_]1.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle B10.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion DATUM.
) Fiir das Feld Jahr markieren Sie die Zelle B6.

@) Fiir das Feld Monat markieren Sie die Zelle B7.

) Fiir das Feld Tagmarkieren Sie die Zelle B8.

() Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht folgendermafien aus:

=DATUM(B6;B7;B8)

B10 - £ =DATUM(BE;RT;B8)
B £

A
DATUM()

Berechnet fiir das Jahr 2010, den Monat
& und den Tag 1 den 01.06.2010

&

& Jahr 2010
7 Monat 6
& Tag 1
,1 tes Datum| _01.06.2010] Bild 4.8: Das Beispiel fiir ein aus drei

Parametern zusammengesetztes Datum

Ein Datum wiederherstellen

Sie haben eine Auswertung erhalten, in der der Monat als einzelne Zahl steht. So
steht in einer Zelle eine 5. Sie wissen, dass dies der Monat Mai ist, aber Excel
erkennt dies nicht auf Anhieb. In der folgenden Abbildung steht in der Spalte A
jeweils nur eine Zahl zwischen 1 und 12. Wenn Sie nur diese Angabe haben und aus
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dieser Zahl ein Datum machen méchten, miissen Sie entscheiden, welcher Tag und
welches Jahr mit angezeigt werden. In diesem Beispiel wollen wir immer den Ersten
des Monats und das Jahr 2010 sehen. So lautet die Formel:

=DATUM(2010;A2;1)

Das Ergebnis sehen Sie in der folgenden Abbildung in der Spalte B.

B? - £ =DATUM[2010;42;1)
A B C
1 Datum Formal
2 1 01.01.2010] =DATUMEZ0DAZ 1)
3 2 01.02.2010
4 3 01.03.2010
5 4 01.04.2010
(i} 5 01.05.2010
T [ 01.06.2010
8 T 01.07.2010
] 8 01.08.2010
10 9 01.09.2010
1 2, L., . .
& 1? 33}2212 Bild 4.9: Ein zusammengesetztes
£ 12 0D1e12:2040 Datum mit festen Werten

Wenn Sie aus der Monatsnummer in Spalte A den ausgeschriebenen Monatsnamen
wiinschen, miissen Sie die oben beschriebene Berechnung erzeugen. Formatieren
Sie dann die Zellen mit dem benutzerdefinierten Zahlenformat:

MMMM

So lassen Sie sich den Monatsnamen ausgeschrieben anzeigen.

B2 - L =DATUM{2010;A2:1)

A B [
1 Monatsnummer Datum Formal
2 1 MMMM
3 2 Februar
4 3 Marz
5 4 April
6 5 Mai
W -] Juni
8 7 Juli
] 8 August . . .
10 9 September Bild 4.10: Ein zusammengesetztes Datum mit
1 10 ktober . . .
2 1 Nu?m:n::r festen Werten und einer benutzerdefinierten
4 12.. Dezember Formatierung

@ Tipp: In Kapitel 1 wurden die benutzerdefinierten Zahlenformate beschrie-
ben.




92 4 Datums- und Zeitfunktionen

Wer hat ndchsten Monat Geburtstag?

Sie haben eine Geburtstagsliste und mochten wissen, wer im ersten Halbjahr
Geburtstag feiert.

Eine mogliche Losung besteht darin, zu ermitteln, wann die Person in diesem Jahr
feiert, also das Geburtsjahr in das aktuelle Jahr umwandeln zu lassen und danach
mit dem benutzerdefinierten AutoFilter den gewiinschten Zeitbereich zu durch-
suchen.

Die Funktion lautet:

=DATUM(JAHR(HEUTE() ) ;MONAT(C3) ; TAG(C3))
Der Teil

=DATUM(JAHR(HEUTE() ) ;

ermittelt immer das aktuelle Jahr.

Der restliche Teil

MONAT(C3) ; TAG(C3))

fiigt den Monat und den Tag des Geburtsdatums hinzu. Die folgende Abbildung
zeigt das Ergebnis.

02 - £ -DATUM{IAHR{HEUTE();MONATC2)TAG(C2])
A B c D E
1 Vomame - Machname - Geburistag - GebTagDiesesJahr - Fomel
2 Oskar Waalkes 11.01.1955 =DATUM{JAHR(HEUTE () MONAT(C2), TAG(C2)
3 Susi Sorglos 21.01.1963 21.01.2010
4 Gisela Mueller 10.10.1949 10.10.2010
5 Frank Gruen 27.01.1872 27.01.2010

Bild 4.11: Wann feiert die Person in diesem Jahr Geburtstag?

Jetzt kann tiber den AutoFilter ein Bereich, der gezeigt werden soll, ausgewahlt wer-
den. In diesem Beispiel sollen alle Personen gezeigt werden, die im Mérz Geburts-
tag haben.
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A B
1] ¥ L
2 Oskar Waalkes
3 Susi Sorglos
1 Gisela Mueller
5 Frank Gruen
6 Manfred Meyer
T Gustav Schulz £
8 Karl Haberer R i =
g |Ctto Gruber 11 Alle Ll 1|
10 Harry Hirseh 26 SLF -
11 Peter Adams 04 i o
12 Gustav Wilbert 18 ¥ A L
13 Bemhard Imhof 05 s 1
14 Johanna Freitag 24 i
15 Michael Schueller 15 # ] August
16 Erwin Schulz 17 N Sophnar x o . .
17 Gerda Uhimann 17 Bild 4.12: Der AutofFilter zeigt nur
N oK Abbracten . .
10 Gisela Faftmann L mly die gewiinschten Geburtstage.

Nachdem Sie den AutoFilter mit OK bestdtigt haben, werden nur die Personen
angezeigt, die im gewihlten Zeitraum Geburtstag feiern.

A B C D
| ik = s tag - GebTagDiesesJahr x
13 Bernhard Imhof 05,03.19?9i 05.03.2010!
15 Michael Schusller 15.03.1976 15.03.2010
16 Erwin Schulz 17.03.1970 17.03.2010
18 Gisela Faltmann 18.03.1974 18.03.2010
12 Fritz Dirschedel 22 03.1986 22.03.2010 . . .
20 Guenter Weidmann 26.03.1963 26032010, Bild 4.13: Diese sieben Personen
23 Hans Dietrichs 31.03.1970 31.03.2010 feiern im Marz Geburtstag

4.5 DATWERT

Konvertiert einen Text in ein Datum.

P Syntax
=DATWERT (Datumstext)

P> Parameter

Datumstext Eine Zelladresse, in der ein Datum steht, das als Text erfasst
wurde.

» Ahnliche Funktionen
DATUMY()
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Aus einem Text ein Datum erstellen

Sie haben von einem anderen Computersystem ein Datum erhalten und Excel
interpretiert dieses Datum als Text. Dann kann die Funktion DATWERT daraus
wieder ein Datum erstellen, mit dem Sie weitere Auswertungen anfertigen konnen.

) Offnen Sie die Datei DATWERT.XLSX und aktivieren Sie das Register Date-
wert_1. Setzen Sie den Cursor in die Zelle C7.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion DATWERT.
€ Fur das Feld Datumstext markieren Sie die Zelle A7.

) Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht folgendermaflen aus:

=DATWERT (A7)

c7 - k| =DATWERT{AT)

A B [ D
. DATWERT()
2

Wandelt ein Datum, das im Textformat vorliegt, in eine Zahl um, die wiederum dem
Datumn entspricht.

3

1

5

6 Wert Ergebnis Formel

r| 02.06.2010 40331 =oarwertian
& 25.05.2010 40323 -patwenTag)

10 5 Feb 2011 40579  -oATweRT(AID) Bild 4.14: Ein Text wird
1 =0AT
1" 01.10.2010 #WERT! DATWERT(A11) zum Datum umgewandelt

>
E

o 1 Januar 2010 S 40179 -oarwerTiag)
>
1

Die ersten vier Beispiele in C7 bis C10 verweisen auf Zellen, in denen ein Datum
jeweils als Text steht. Das Ergebnis ist eine Zahl, mit der weiter gerechnet werden
kann. Im nichsten Schritt werden diese vier Zahlen als Datum formatiert.

Im Beispiel wurde in die Zelle A11 ein korrektes Datum eingegeben. Die Funktion
DATWERT liefert einen Fehler.

Wenn Sie jetzt alle Ergebniszellen markieren und das Datumsformat zuweisen,
dann haben Sie aus Texten giiltige Daten gemacht — bis auf die Zelle C11, da der
Ausgangswert bereits ein giiltiges Datum war.
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7

o -

3
4
5
6 Wert
T
8

A
DATWERT()

‘Wandelt ein Datum, das im Textformat vorfiegt, in eine Zahl um, die wiederum dem
Datum entspricht.

02.06.2010
25.05.2010
o 1 Januar 2010
10 5 Feb 2011
01.10.2010

L | =DATWERT{AT)

B

5

Ergebnis
02.06.2010

25.05.2010
01.01.2010
05.02.2011
#WERT!

Formel
=DATWERT(AT)
DATWERT(AS)
=DATWERT({AS)
=DATWERT{AI0)
=DATWERT(AT1)

Bild 4.15: Das Ergebnis wird jetzt
noch im Datumsformat gestaltet.

Angenommen, Sie mochten in der Spalte C immer ein Datum sehen. Dann miissen
Sie die Formel in C7 etwas erweitern und nach unten kopieren.

=WENN(CISTFEHLER(DATWERT (A7) ) ;A7 ;DATWERT(A7))

Die Funktion ISTFEHLER priift nur, ob ein Fehler vorliegt oder nicht. Sie gibt nur
das Ergebnis WAHR oder FALSCH aus. Der Teil der Formel

ISTFEHLER(DATWERT (A7) )

priift, ob die Funktion DATWERT einen Fehler findet. Dann steht in der gepriiften
Zelle ein Datum, welches dann genommen wird. Sonst wird die Funktion
DATWERT ausgefiihrt.

7

4

o Wert

11

A
. DATWERT()
2

‘Wandet ein Datum, das im Textformat voriiegt. in elne Zahi um, die wiederum dem Datum entspricht.

7| 02.06.2010
8 25.05.2010

8 1 Januar 2010
10 5 Feb 2011

01.10.2010

fa
B

=WENN{ISTFEHLER[DATWERT[A7)); AT;DATWERT(A7))

C

Ergebnis Faormel
02.06.2010] -wWeNNISTFEHLERDATWERT(AT)). AT.DATWERT(AT))

25.05.2010
01.01.2010
05.02.2011
01.10.2010

D

Bild 4.16:
Alle Werte als Datum

Ein Datum wiederherstellen

In einer Auswertung steht der Monat als einzelne Zahl. So steht in einer Zelle eine
7. Sie wissen, dass dies der Monat Juli ist, aber Excel erkennt dies nicht auf Anhieb.
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In der folgenden Abbildung steht in der Spalte A jeweils nur eine Zahl zwischen 1
und 12. Wenn Sie nur diese Angabe haben und aus dieser Zahl ein Datum machen
mochten, miissen Sie entscheiden, welcher Tag und welches Jahr mit angezeigt
werden.

In diesem Beispiel wollen wir immer den Ersten des Monats und das Jahr 2010
sehen. So lautet die Formel:

=DATWERT("01."&A2&".2010")

Der erste Teil

=DATWERT("01."& A2

schreibt immer 01. und verkniipft dann den Inhalt der Zelle A2.
Der zweite Teil

&".2010")

verkniipft den ersten Teil mit dem festen Wert 2010. Formatieren Sie das Ergebnis
jetzt nur noch mit einem Datumsformat.

B2 - £ | =DATWERT["D1."2A2&".2010"]
A B C D
Monats-
1 nummer Ergebnis  Formal & Format: Datum kurz
2 i_mrwmu'm “RAZE" 2N07)
3 2 01,02.2010
4 3 01.03.2010
5 4 01.04.2010
[ L] 01.05.2010
k¢ 5] 01.06.2010
8 7 01.07.2010
4 8 01.08.2010
10 9 01.09.2010
11 10 01,10.2010 . .
12 1 01.11.2010 Bild 4.17: Ein zusammengesetztes
13 12 01.12.2010 .
= Datum mit festen Werten
4.6 HEUTE

Liefert das aktuelle Tagesdatum. Die Funktion benétigt keine Parameter.

P Syntax
=HEUTE()
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» Ahnliche Funktionen
JETZT()

Die Anzahl der Tage zwischen heute und einem Datum

Vielleicht interessiert es Sie, wie viele Tage Sie schon gelebt haben oder wie viele
Tage es noch bis Weihnachten sind?

Da sich diese Ergebnisse mit jedem Tag verdndern, benétigen Sie immer das aktu-
elle Datum.

) Offnen Sie die Datei HEUTE.XLSX und aktivieren Sie das Register Heute_1.
) In der Zelle A5 haben wir die Funktion HEUTE eingesetzt.
€) In B5 wurde ein Geburtsdatum eingetragen.

) In C5 haben wir den Inhalt der Zelle mit dem heutigen Datum das Geburts-
datum abgezogen. Das Ergebnis haben wir als Standard formatiert.

s - L =AS.BS
A B c D

1
2 Wie viele Tage habe ich gelebt?
3

+ T At T CabrEaaH Eraabis. Earmal
5 01.10.2010 21.0?.1953 A5-B5

i

1 Wie viele Tage bis Weihnachten?

B i .

o Aktuelles Datum Weihnachten Ergebnis  Formel Bild 4.18: Anzahl der Tage

10 01.10.2010 24.12.2010 84 -B10-A10 zwischen zwei Daten

Am 01.10.2010 hat unsere Person also bereits 17239 Tage gelebt.

4.7 JAHR

Liefert die Jahreszahl aus einem Datum.

P Syntax
=JAHR(Zah1)
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P Parameter

Zahl Eine Zelladresse mit einem giiltigen Datum.

» Ahnliche Funktionen
TAG(), MONAT()

4.8 JETZT

Liefert das aktuelle Tagesdatum und die aktuelle Uhrzeit. Die Funktion benotigt,
wie HEUTE(), keine Parameter.

P Syntax
=JETZT()

p Ahnliche Funktionen
HEUTE()

Die Funktion JETZT mit Formaten
Die Funktion JETZT zeigt Ihnen das aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit.

) Offnen Sie die Datei JETZT.XLSX und aktivieren Sie das Register Jetzt_I. Setzen
Sie den Cursor in die Zelle Cé6.

) Rufen Sie den Funktions-Assistenten auf und starten Sie die Funktion JETZT.
) Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht folgendermaflen aus:

=JETZT()

A6 - L =IETZT()

A B

. JETZT()
: Zeigt das akluelle Tagesdatum inklusive
5 Uhrzeit an.
; gebi Formel ) .
6 =JETZT() Bild 4.19: Die Funktion JETZT
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Die folgende Abbildung zeigt die Funktion JETZT mit verschiedenen Formatierun-

gen.
6 - £ =JETIT()

A B C [ o E
« JETZT()
2
o Zeigt das akivelle Tagesdatum inklusive Uhrzelt an.
4
5 Ergebnis Formel Formate
6 | Nur die Funktion, ohne Formate 01.10.2010 09:50] =etzr)  Standard
T Nur dee 2ot 09:50 -u TZT()  hhomm
B M Anzeiga der Sekunden 09:50:58 - TZT{})  hh-mmss
O Aktusks Datum als forfaufende ganze Zahl 40452  <jEtzT) Standard
10 Akfuebe Datwm 01.10.2010 =etzrg  Detum, kurz
11 Der Waehantag zum aktueien Datum Freitag =JETZT()  TTTT
12 Tag und Monat des akfuslen Datum 01 Oktober etz 17 MMMM

Bild 4.20: Die Funktion JETZT mit verschiedenen Formaten

o Tipp: Mit der Funktion JETZT ermitteln Sie die aktuelle Uhrzeit.

4.9 MINUTE

Liefert die Minute(n) aus einer Uhrzeit.

P Syntax
=MINUTE(Zah1)

) Parameter

Zahl Eine Zelladresse mit einer giiltigen Uhrzeit.
» Ahnliche Funktionen
STUNDE(), SEKUNDE()

4.10 MONAT

Liefert die Monatszahl aus einem Datum.
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P Syntax
=MONAT (Zah1)

) Parameter

Zahl Eine Zelladresse mit einem giiltigen Datum.
» Ahnliche Funktionen
TAG(), JAHR()

Die Funktion MONAT

Vielleicht benétigen Sie von einem Datum nur die Monatsangabe.

) Offnen Sie die Datei MONAT.XLSX und aktivieren Sie das Register Monat_I.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle B6.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion MONAT.

) Ins Feld Zahl kommt die Zelladresse der Zelle, aus der Sie den Monat extrahie-
ren mochten. In diesem Beispiel ist es die Zelle A6.

() Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion sieht folgendermaflen aus:
=MONAT (A6)

) Kopieren Sie die Funktion mit einem Doppelklick nach unten.

B6 pal £ | =MONAT{AE)
B c

A
. MONAT()

Liefert den Tag oder den Monat oder das

Jahr zu einem Datum. Das Beicpiel for

ermittelt filr den angegebenen Zeitraum die
3 jeweilige Nummer

5 Uhrzeit Monat _ Formsl

6 28.02.2010 2 MONAT(AS)
7 01.03.2010

8 01.03.2010
g 02.03.2010
10 03.03.2010
11 04.03.2010
12 2804 2040

B f L0 L0 G D

Bild 4.21: Der aus einem Datum extrahierte Monat
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4.11  MONATSENDE

Liefert fiir ein Datum den letzten Tag im angegebenen Monat als Datum.

P Syntax
=MONATSENDE (Ausgangsdatum; Monate)

P Parameter

Ausgangsdatum Die Zelladresse mit einem giiltigen Datum.

Monate Anzahl der Monate vor oder nach dem Ausgangsdatum.

Der letzte Tag im angegebenen Monat

Im folgenden Beispiel liefert die Funktion MONATSENDE den letzten Tag des
Monats fiir die Anzahl der angegebenen Monate. Im Beispiel ist fiir den Parameter
Monat der Wert 0 angegeben, sodass der letzte Tag des aktuellen Monats ausge-
rechnet wird.

@) Offnen Sie die Datei MONATSENDE.XLSX und aktivieren Sie das Register
Monatsende_1. Setzen Sie den Cursor in die Zelle B6.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion
MONATSENDE.

) In diesem Beispiel haben wir in die Zelle A6 das Ausgangsdatum, den
28.02.2010, geschrieben.

() Sie wollen den letzten Tag des aktuellen Monats sehen. Deshalb geben Sie eine 0
ins Feld Monate ein.

) Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht folgendermafien aus:
=MONATSENDE (A6;0)

() Kopieren Sie die Funktion nach unten.

Das Ergebnis miissen Sie gegebenenfalls im Datumsformat gestalten.
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b6 = L | =MONATSENDE({AE;0]
(7]

A B
, MONATSENDE()
2

Im folgenden Beispiel ligfert die Funktion MONATSENDE den
leizten Tag des Monats fir die Anzahl der angegebenen Monate. Im
Belspiel ist fur den Parameter Monat der Wert 0 angegaben, 50
dass der leizte Tag des aktuellen Monats ausgerechnet wird.

5 Datum Aonatsende Fomel

6 28.02.2010 | 28.02.2010] -mOMATSENDE(ASD)
7 01.03.2010 31.03.2010
6 01.03.2010 31.03.2010
5 02.03.2010 31.03.2010
10 03.03.2010 31.03.2010
11 04.03.2010 31.03.2010
12 28.04.2010 30.04.2010

13 29.04.2010 30.04.2010
14 30.04.2010 30.04 2010

Bild 4.22: Der letzte Tag
des aktuellen Monats

Wenn Sie im Parameter Monate eine Zahl, beispielsweise eine 5, eintippen, dann
werden zum genannten Monat fiinf Monate hinzuaddiert und vom Ergebnis der
letzte Tag gezeigt. Fiir den 05.06.2010 und der Zahl 5 wird der 30.11.2010 als

Ergebnis geliefert.

Die folgende Abbildung zeigt ein paar Beispiele mit dem Parameter Monate.

6 - fe| =MONATSENDE(AG;B6)
A B | c 3]

. MONATSENDE()
2

Im folgenden Belsplel liefert dle Funktion MONATSENDE den letzten
Tag des Monats fir die Anzahl der angegebenen Monate. Im Beispiel
ist fur den Parameter Monate ein variabler Wert angegeben, so dass

3 der letzie Tag des gesuchten Monats ausgerechnet wind,

4

5 Datum Wert Monatsende _ Formel

6 28.02.2010 2| 30_04.2010| =MONATSENDE(AS.BE)
7 01.03.2010 2 31.05.2010

8 01032010 3 300862010

g 02.03.2010 4 31.07.2010

10 03.03.2010 1 30.04.2010

- A4 AT NN 1 Rl Belabial

4.12 NETTOARBEITSTAGE

Bild 4.23: Der letzte Tag
des gesuchten Monats

Wenn Sie nur die Anzahl der Arbeitstage zwischen zwei Daten wiinschen, miissen
Sie die Funktion NETTOARBEITSTAGE einsetzen. Diese Funktion geht also von

einer Fiinftagewoche aus.
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In dieser Funktion kénnen Sie zusitzlich die Feiertage angeben, sodass diese nicht
in die Berechnung einfliefen.

P Syntax
=NETTOARBEITSTAGE (Ausgangsdatum; Enddatum; Freie_Tage)

) Parameter

Ausgangsdatum Die Zelladresse mit dem Datum, ab dem gezdhlt werden soll.

Enddatum Die Zelladresse mit dem Datum, bis zu dem die Ziahlung
gehen soll.

Freie_Tage Die Liste der Feiertage bzw. die Tage, die nicht mitgezahlt

werden sollen.

Die Anzahl der Arbeitstage eines Monats ermitteln

Sie wissen zwar, wie viele Tage der Mai 2010 hat, mochten aber die Anzahl der Tage
ohne die Wochenenden wissen. Im zweiten Teil mochten Sie wissen, wie viele Tage
der Mai abziiglich Wochenenden und Feiertage hat.

Zu dem Zweck brauchen Sie eine Liste der Feiertage. Auf dem Register Feiertage
finden Sie eine Liste. Die Zellen von A2 bis A17 haben den Bereichsnamen Feier-
tage.

) Offnen Sie die Datei NETTOARBEITSTAGE.XLSX und aktivieren Sie das Regis-
ter Nettoarbeitstage_1.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie das Ergebnis sehen mochten. In
diesem Beispiel ist es die Zelle C7.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und suchen Sie die Funktion
NETTOARBEITSTAGE.

€D Ins Feld Ausgangsdatum geben Sie die Zelladresse ein, in der das erste Datum,
also der Startwert steht. In diesem Beispiel ist es die Zelle A7.

) Die Zelladresse des Bis-Datums kommt ins Feld Enddatum. In diesem Beispiel
ist es die Zelle B7.

() Bestitigen Sie mit OK.
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In der Zelle C7 steht nun folgende Funktion:
=NETTOARBEITSTAGE(A7;B7)

@ Setzen Sie den Cursor in die Zelle C12 und starten Sie die Funktion
NETTOARBEITSTAGE iiber den Funktions-Assistenten.

() Geben Sie ins Feld Ausgangsdatum die Zelle A12 ein.

@) Ins Feld Enddatum geben Sie B12 ein.

(1) Ins Feld Freie_Tage geben Sie den Bereichnamen Feiertage ein.
() Bestitigen Sie mit OK.

In der Zelle C12 steht nun folgende Funktion:
=NETTOARBEITSTAGE(A1Z2;B12;Feiertage)

o7 - L =NETTOARBEITSTAGE(AT;RT)

A B c
1 NETTOARBEITSTAGE()

2
3 Die Anzahl der Mettoarbeitstage (ohne Wochenenden und ohne Feiertage) finden.
4

w

Anzahl Tage chne

& _Beginn Ende Wochenende Formen
7 01.05.2010 01.08.2010 =NETTOARBEITSTAGE(AT,BT)

srmybilo el il Bild 4.24: Die Anzahl

11 Beginn Ende Feiertage Formeln . .
12 01.05.2010  01.08.2010 20 =NETTOARBEITSTAGE(A12,B12 Feiertage) der Tage zwischen zwei

L Daten

4.13  SEKUNDE

Liefert die Sekunde(n) aus einer Uhrzeit.

P Syntax
=SEKUNDE(Zah1)

P Parameter

Zahl Eine Zelladresse mit einer giiltigen Uhrzeit.
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» Ahnliche Funktionen
STUNDE(), MINUTE()

4.14  STUNDE

Liefert die Stunde(n) aus einer Uhrzeit.

P Syntax
=STUNDE(Zah1)

b Parameter
Zahl Eine Zelladresse mit einer giiltigen Uhrzeit.

p Ahnliche Funktionen
SEKUNDE(), MINUTE()

Die Filmldnge berechnen

Fiir ein weiteres Beispiel zum Rechnen mit Uhrzeiten bendotigen Sie die drei Funk-
tionen nicht. Stellen Sie sich vor, Sie haben die Anfangs- und Endzeiten eines Films
und mochten jetzt wissen, wie viele Minuten der Film lauft.

Die Anfangs- bzw. die Endzeit stehen in den Zellen C3 und C4. Als Erstes berech-
nen wir die Dauer in Stunden, also wie viele Stunden der Film lduft. Dazu ziehen
wir die Anfangszeit von der Endzeit ab und multiplizieren das Ergebnis mit 24.

=(C9-C8)*24

Um die Laufzeit in Minuten zu ermitteln, miissen Sie den Rechenschritt wie oben
noch einmal durchfithren und zusétzlich mit 60 multiplizieren.

=(C9-C8)*24*60

Um die Laufzeit in Sekunden zu ermitteln, miissen Sie den Rechenschritt wie bei
den Minuten durchfithren und zusitzlich mit 60 multiplizieren.

=(€9-C8)*24*60*60

Das Beispiel finden Sie auf dem Register Beispiel 3.
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(x7] il 5
A B
Berechnung der Filmdauer

Start
Ende

Daver in Stunden
Dauer in Minuten

1
2
3
4
5
[}
7
8 Dauer in Sekunden

=(C4-C3)"24
c D
20:15
2230
238 =(cocerae
135 =(CO-CB)*24°60
8100 =(C9-CB)"24'60°60

Bild 4.25: Die Lange
des Films berechnen

Die Filmldnge iiber Mitternacht hinaus berechnen

Wenn der Film iiber Mitternacht hinaus lduft, miissen Sie Berechnung um eine
WENN-Funktion erweitern.

Wenn das Ende kleiner ist als der Anfang, dann rechne 1 hinzu.
Fir die Berechnung der Minuten lautet die Formel:
=WENN(C7<C6; ((C7-C6)+1)*24*60;(C7-C6)*24*60)

Das Beispiel finden Sie auf dem Register Beispiel 4.

<] -

£ =WENN[CT<CE;{{C7-CE)+1)* 24;(C7-C6)"24)
A B c

D E F G H
2 Film lauft uber Mitternacht

3

4

6 Start

22:35
7 Ende 00:05
a8
9 DaterinStunden [ 18] =WENN(CI<CB;((CO-C8)+1)"24;(C9-C8)"24)
10 Dauer in Minuten 90 =WENN(C9<C8;((C3-C8)+1)'24'60;(C3-C8)"24°80)
5400 =WENN(CI<CE;((CO-CB)+1)*24*60*60;(C9-C8)*24'60°60)

11 Dauer in Sekunden

Bild 4.26: Die Ldnge des Films berechnen, wenn er {iber Mitternacht hinaus lduft

4.15 TAG

Liefert die Tageszahl aus einem Datum.

P Syntax
=TAG(Zah1)
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P Parameter

Zahl Eine Zelladresse mit einem giiltigen Datum.

» Ahnliche Funktionen
MONAT(), JAHR()

4.16 WOCHENTAG

Die Funktion WOCHENTAG zeigt anhand eines Datums die Nummer des aktuel-
len Wochentags, wobei der Sonntag die Nummer 1, der Montag die Nummer 2
usw. annehmen kann.

Uber einen Parameter kann die Nummernvergabe angepasst werden.

P Syntax
=WOCHENTAG(Zah1; Typ)

P Parameter
Zahl Die Zelladresse mit dem Datum, dessen Wochentagsnummer
ermittelt werden soll.

Typ Der Typ steht fiir eine Zahl von 1 bis 3. Die folgende Tabelle
gibt Aufschluss tiber die Zahlen.

Typ Beschreibung

1 1 flir Sonntag bis 7 fiir Samstag

P 1firMontag bis 7 fir Sonntag
E ofir Montag bis 6 fir Sonntag

Die Nummer des Wochentags ermitteln
Sie haben ein Datum und méchten die Nummer des Wochentags ermitteln.
) Offnen Sie die Datei WOCHENTAG.XLSX und aktivieren Sie das Register

Wochentag 1. Offnen Sie iiber den Funktions-Assistenten die Funktion
WOCHENTAG.
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) Die Zahl steht in der Zelle C5 und ist ein Datum. Es ist der 21.07.2010.
) Der Typ steht in Zelle C6. In diesem Beispiel ist es die 2.
) Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht folgendermaflen aus:

=WOCHENTAG(C5;C6)

ca - £ =WOCHENTAG(CS;CE)
A C| c I D
. WOCHENTAG()

2
Berachnet zu Datumswertan den Waochantag, wobel Montag
=1, Dienstag =2, Mittwoch =3, Donnerstag = 4. Freitag = 5.

3 Samstag =&, Senntag =7 Ist.

4

5 Datumswert Zahl  Mittwoch, 21, Juli 2010

6 Typ Tyo 2 . . .

7 Bild 4.27: Die Funktion
B I:lDer dritte Tag der Woche (Mittwoch) WOCH ENTAG erm |ttelt
9

10 ~WOCHENTAB(CS C85) die Nummer des Tages.

In diesem Beispiel ist das Ergebnis 3. Also ist der 21.07.2010 ein Mittwoch.



5 Logische Funktionen

Wenn im Leben alles perfekt wire, briuchte man keine logischen Funktionen. Um
jedoch Entscheidungen zu treffen, bilden die Funktionen dieser Kategorie eine
wichtige Grundlage, Ihre Daten auszuwerten.

(=] Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

5.1 FALSCH

Diese Funktion liefert den Wahrheitswert Falsch. Die Funktion benotigt keinen
Parameter.

P Syntax
=FALSCH()

p Ahnliche Funktionen
WAHR()

5.2 NICHT

Negiert einen logischen Wert.

@ Tipp: Alleine ist die Funktion NICHT nicht so niitzlich. In Verbindung mit
der Funktion WENN ist sie allerdings recht produktiv.
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P Syntax
=NICHT (Wahrheitswert)

) Parameter

Wahrheitswert Eine Zelladresse, in der ein Wahrheitswert steht, der negiert
werden soll.

5.3 ODER

Liefert das Ergebnis WAHR, wenn mindestens eine der angegebenen Bedingungen
zutrifft. Eine Bedingung kann beispielsweise A1>20 sein. Das bedeutet, wenn die
Bedingung zutrifft, erscheint das Ergebnis Wahr, ansonsten das Ergebnis Falsch.

Es konnen maximal 255 unterschiedliche Bedingungen formuliert werden.

{ff» Tipp: Alleine bringt die Funktion ODER nicht so viel an Information. In
“ Verbindung mit der WENN-Funktion liefert sie allerdings sehr aussagekrif-
tige Informationen. Lesen Sie deshalb auch den Abschnitt 5.6 zur WENN-
Funktion.
P Syntax

=0DER(Wahrheitswertl; Wahrheitswert?2;..)

P Parameter

Woahrheitswert1 Eine Zelladresse, deren Inhalt gepriift wird, und die zugeho-
rige Bedingung. Also z. B. A1>1000.

Wahrheitswert2 Eine weitere Zelladresse, deren Inhalt geprift wird, und die
zugehorige Bedingung. Also z. B. B1>2000.

Usw.
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Den Inhalt von zwei Zellen mit der Funktion ODER abfragen

Das folgende Beispiel zeigt den Aufbau der Funktion ODER. Stellen Sie sich vor, Sie
mochten den Wert von zwei Zellen abfragen. Sie mdchten wissen, ob in den Zellen
A6 bzw. B6 Werte grof3er als 0 stehen.

) Offnen Sie die Datei ODER.XLSX und aktivieren Sie das Register Oder_1. Setzen
Sie den Cursor in die Zelle C6.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion Oder.

) Setzen Sie den Cursor ins Feld Wahrheitswert]l und geben Sie dort die erste Prii-
fung ein. In unserem Beispiel:

A6>0

) Setzen Sie den Cursor ins Feld Wahrheitswert2 und geben Sie dort die zweite
Priifung ein. In unserem Beispiel:

B6>0
) Bestitigen Sie mit OK.
Der Funktionsaufbau ist recht einfach:
=0DER(A6>0; B6>0)

() Kopieren Sie die Funktion nach unten.

6 - £ =ODER[AG2D:B650)
A B c o

i ODERY()
7
3 Die Formel liefert als Ergebnis WAHR, wenn eines der Werte gréfler als D ist.
;‘\ Wert1 Wert2___ Wert1>0 oder Wert2>0 Formel
6 100 -1 WAHR =ODER{AB>0,B5>0)
7 100 100 WAHR =ODER(ATS0 BT>0)
] -1 100 WAHR ODER(AG=0,BE=0) Bild 5.1: Das El’gebniS
o -1 -1 FALSCH =ODER{AD>0,BY=0) der Funktion ODER

In diesem Beispiel sehen Sie, dass in den Zeilen 6 bis 8 jeweils Werte stehen, in
denen mindestens einer grofler 0 ist. Deshalb liefert die Funktion ODER das
Ergebnis Wahr. In der Zeile 9 sind beide Werte nicht grof3er als 0, deshalb erscheint
hier der Wert Falsch.
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‘f@ Tipp: Im oberen Beispiel haben wir zwei Zellen abgefragt. Mit der Funktion
ODER konnen Sie bis zu 255 Zellen abfragen.

5.4 UND

Liefert das Ergebnis WAHR, wenn alle der angegebenen Bedingungen zutreffen.
Eine Bedingung kann beispielsweise A1>100 sein. Das bedeutet, wenn die Bedin-
gung zutriftt, erscheint das Ergebnis Wahr, andernfalls das Ergebnis Falsch.

Es konnen maximal 255 unterschiedliche Bedingungen formuliert werden.

{@ Tipp: Alleine bringt die Funktion UND nicht so viel an Information. In
Verbindung mit der WENN-Funktion liefert sie allerdings sehr aussagekrif-
tige Informationen. Lesen Sie deshalb auch den Abschnitt 5.6 zur WENN-
Funktion.

P Syntax
=UND(Wahrheitswertl; Wahrheitswert?2;..)

P Parameter
Wahrheitswertl Eine Zelladresse, deren Inhalt gepriift wird, und die zugeho-
rige Bedingung. Also z. B. A1>1000.

Wahrheitswert2 Eine weitere Zelladresse, deren Inhalt gepriift wird, und die
zugehorige Bedingung. Also z. B. B1>2000.

Usw.

Den Inhalt von zwei Zellen mit der Funktion UND abfragen

Das folgende Beispiel zeigt den Aufbau der Funktion UND. Stellen Sie sich vor, Sie
mochten den Wert von zwei Zellen abfragen. Sie mochten wissen, ob in den Zellen
A6 und B6 Werte grofler als 0 stehen.

) Offnen Sie die Datei UND.XLSX und aktivieren Sie das Register Und_1. Setzen
Sie den Cursor in die Zelle Cé6.
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@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion UND.

) Setzen Sie den Cursor ins Feld Wahrheitswert] und geben Sie dort die erste
Priifung ein. In unserem Beispiel:

A6>0

() Setzen Sie den Cursor ins Feld Wahrheitswert2 und geben Sie dort die zweite
Priifung ein. In unserem Beispiel:

B6>0
) Bestitigen Sie mit OK.
Der Funktionsaufbau ist recht einfach:
=UND(A6>0; B6>0)

() Kopieren Sie die Funktion nach unten.

6 - £ =UND[AG(;B620)

A B c ] D
. UND()
2
Die Formel lisfert ale Ergebnis WAHR, wenn beide Werte (Wert1 und Wert2) gréfier als 0
4 sind,

)
; Wert1 Wert2 Wert1>0 oder Wert2>0 Formal

6 -1 ] FALSCH I =UND(AG=0,8620)

1 100 -1 FALSCH =UND(AT>0,BT>0)

8 -1 100 FALSCH =LIND{AB>0 BE20) . . .

9 100 200 WAHR UNDHAG>0-BI=0) Bild 5.2: Das Ergebnls

der Funktion UND

In diesem Beispiel sehen Sie, dass in den Zeilen 7 und 8 jeweils Werte stehen, in
denen mindestens einer gréf8er 0 ist. Deshalb liefert die Funktion UND das Ergeb-
nis Falsch.

In der Zeile 9 sind beide Werte grof3er als 0, deshalb erscheint hier der Wert Wahr.

@ Tipp: Im oberen Beispiel haben wir nur zwei Zellen abgefragt. Mit der
Funktion UND konnen Sie bis zu 255 Zellen abfragen.
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5.5 WAHR

Diese Funktion liefert den Wahrheitswert Wahr. Die Funktion benétigt keine
Parameter.

P Syntax
=WAHR()

» Ahnliche Funktionen
FALSCH()

5.6 WENN

Mit der Funktion WENN erstellen Sie eine Art Weiche, indem Sie eine Bedingung
formulieren. Wenn die Bedingung zutrifft, dann wird etwas ausgefiihrt, wenn die
Bedingung nicht zutrifft, wird etwas anderes ausgefiihrt.

P Syntax
=WENN(Prtfung; Dann_Wert; Sonst_Wert)

P Parameter

Prifung Die Priifung bezieht sich auf den Inhalt einer Zelle, also
beispielsweise, ob der Inhalt der Zelle A1 grofer ist als 100.

Dann_Wert Wenn das Ergebnis der Priifung positiv ist, also der Zellinhalt
vom oberen Beispiel grofler als 100, dann wird der Dann_
Wert ausgefiihrt.

Sonst_Wert Wenn die Priifung nicht zutrifft, dann wird der Sonst Wert
ausgefiihrt.

Tipp: Die Felder Dann_Wert und Sonst_Wert sind optional. Wenn sie nicht
ausgefiillt werden, liefert die Funktion WENN als Ergebnis Wahr oder
Falsch, je nachdem, auf welches Ergebnis die Priifung gekommen ist.
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UmsatzgroBe priifen

Im ersten Beispiel mochten Sie priifen, ob der Umsatz der Abteilungen iiber
5.000.000 Euro liegt. Wenn das Umsatzziel erreicht bzw. iiberschritten ist, dann soll
das Wort Mallorca in der Zelle stehen. Wenn die Umsatzgrenze nicht erreicht ist,
soll das Wort Schade erscheinen.

) Offnen Sie die Datei WENN.XSLX und aktivieren Sie das Register Wenn_1.
Setzen Sie den Cursor in diesem Beispiel in die Zelle Cé.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und aktivieren Sie die Funktion WENN.
€) Geben Sie ins Feld Priifung die folgende Bedingung ein:
B6>5000000

) Ins Feld Dann_Wert kommt das Wort Mallorca. Wenn Sie mit dem Cursor ins
nichste Feld springen, setzt Excel Anfithrungszeichen um den Text.

) Das Feld Sonst_Wert erhilt den Text Schade. Auch hier erhalten Sie die Anfiih-
rungszeichen.

() Bestitigen Sie mit OK.
Die Formel sieht nun folgendermaflen aus:
=WENN(B6>=5000000;"Mallorca";"Schade")

) Kopieren Sie die Formel fiir die anderen Abteilungen nach unten.

ﬂ' ﬁ? Tipp: Wenn Sie die Funktion manuell eintippen, dann miissen Sie die
Anfiihrungszeichen mit eintippen, sonst erscheint eine Fehlermeldung.

6 = £ | =WENN[RBE>=5000000;"Mallorea™"Schade)

A B C o E F
WENN()

‘Wenn der Umsatz grafier oder gleich 5000000,
dann soll der Text Mallorca angezeigt werden.
Ansonsten soll der Text Schade erscheinen

Abteilung  Umsatz Ergebnis Formal i * Di i
Abt A 100.000,00 € SWENN{BE>= 5000000, "Makorca™;"Schada”) Blld 5'3' Die Funktlon WENN

Abt B 7.000.000,00 € Mallorea ermittelt, welche Abteilung
AbtC 4.999.988,00 € Schade

AbtD 5.000.000,00 € Mallorca nach Mallorca fahrt.

w

o [~ @ o

{73
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Die Abteilungen B und D erfiillen die Vorgaben. Abteilung B liegt deutlich dariiber
und Abteilung D erfiillt sie auch, wenn auch knapp. Die Abteilungen A und C
erfillen die Vorgaben nicht.

Tipp: Die Bedingung im Feld Priifung enthilt die Konstante 5.000.000.
Wenn sich dieser Wert jetzt dndert, miissen Sie in die Formel klicken, die
Anderung vornehmen und die Formel wieder nach unten kopieren. Das ist
lastig. Im ndchsten Beispiel sehen Sie, wie Sie die Konstanten als Zelladressen
nutzen.

Eine Mitarbeiterprovision erstellen

Sie mochten fir Thre Mitarbeiter eine Provisionstabelle abhingig vom Umsatz
erstellen. Wenn der Umsatz grofler oder gleich 50.000 Euro ist, dann sollen 10%
vom Umsatz gezahlt werden. Andernfalls, also wenn der Umsatz kleiner als 50.000
Euro ist, soll nichts gezahlt werden.

In der folgenden Abbildung sehen Sie die Tabelle. Dabei sind die variablen Werte
in separate Zellen geschrieben. Dass bedeutet, sie konnen bei Bedarf schnell gedn-
dert werden.

) Aktivieren Sie das Register Wenn_4. Setzen Sie den Cursor in die Zelle C10.
) Starten Sie den Funktions-Assistenten und aktivieren Sie die Funktion WENN.
) Geben Sie ins Feld Priifung die folgende Bedingung ein:
B10>=$C$5
) Ins Feld Dann_Wert kommt die folgende Formel:
B10*$C$7
) Setzen Sie den Cursor ins Feld Sonst_Wert und geben Sie hier eine 0 ein.
() Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion sieht nun folgendermaf3en aus:
=WENN(B10>$C$5;B10%$C$7;0)

) Kopieren Sie die Funktion fiir die anderen Mitarbeiter nach unten.
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10 - fu| =WENN(B10>=5C55,810°5C57,0)
] A B ] C 0 E
+ Wenn()

‘Wenn der Umsatz grofier oder gleich 50.000 Eurc ist, dann scllen 10% vom
Umsatz gezahlt werden, Ansonsten soll nichts gezahlt werden

5 Wenn der Umsatz groBer oder gleich 50.000,00 € [ist,
7 dann scll die folgende Provision vom Umsatz gezahlt werden

Verschachtelte WENN-Funktion

o Mitarbeiter Umsatz Provision Formel

10 Anne Kaffek 75.800,00 € =WENN{B10==5C$5 B10"$CS7.0)

11 Max Strammer 45.890,00 € - € . . .

12 Wolf Reis 49.800,00 € - € Bild 5.4: Die Funktion WENN
13 Axel Schweiss 51.000,00 € 5.100,00 € . . .

14 Jo Kurt 40.560,00 € Ne ermittelt, welcher Mitarbeiter
15 Rita Schnell £8.900,00 € 8.890,00 € . . .

16 Rosi Schmitz 50.500,00€ = 5.050,00€ welche Provision erhalt.

In einer differenzierten Provisionsanalyse mochten Sie festlegen, dass, wenn der
Umsatz kleiner oder gleich 50.000 Euro ist, 2% vom Umsatz gezahlt werden. Wenn
der Umsatz kleiner oder gleich 70.000 Euro ist, dann sollen 4% vom Umsatz
gezahlt werden. Wenn der Umsatz kleiner 100.000 Euro ist, dann sollen 7% vom
Umsatz gezahlt werden. Jeder, der mit seinem Umsatz iiber 100.000 Euro liegt,
erhilt 10% von seinem Umsatz. Die folgende Abbildung zeigt die Losung:

€11 b & =WENN{B11<=5C54;B11°SES,WENN{B11<=5C55:B11" SESS;WENN{B11>=5056;B11" SESE;
SBS11*SEST)))
1
2

L) B
Provisionen der Mitarbeiter |
3

4 Wenn der Umsatz kieiner oder gleich | 50.000,00 € |ist. dann salien | 2%|vom Umsatz gezahit wesden
[ 5%
[_10%]

C [4] E F

50,000,00 €
5 Wenn der Umsatz kisiner oder gleich ist, dann sollen vom Umsatz gezahit werden
6 Wenn der Umsatz kieiner oder gleich ist, dann sallen vom Umsatz gezahit wenden
T Wenn der Umsatz gréfer als 100.000 Euro ist. dann sollen vom Umsatz gezahit werden
(]
]
10 Mitarbeiter Umsatz Provision
11 Anne Kaflek 75.800.00 €
12 Max Strammer 45.590,00 € 917,80 €
13 Woll Rels 49.800,00 € 996,00 €
14 Axel Schweiss 51.000,00 € 2.550,00 €
15 Jo Kurt 40.560,00 € 811.20€
16 Rita Schnell 8850000 € 758000 €
17 Rosl Schmitz 180.000,00 € 10.500,00 €
18
19 inhalt der Zelle C11:
20 =WENN{B11<=5C54:811"5E54] 1<=5C55:811"5E55 1>=5C56:811"SES6:58511"SE5T)))

Die Funktion sieht folgendermaflen aus:

Bild 5.5:

Eine dreifach
verschachtelte
WENN-Funktion

=WENN(B11<=$C$4;B11*$ES4;WENN(B11<=$C$5;B11*$ES5;WENN(B11>=$C$6;B11*$ES6

;$BS11*$ES7)))
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Wenn Sie diese Funktion in die vier Teile zerlegen, lisst sie sich leichter lesen.
=WENN(B11<=$C$4;B11*$E$4;

Wenn der Umsatz kleiner oder gleich der Zahl in Zelle C4 ist, dann soll der Umsatz
mit dem Inhalt der Zelle E4 multipliziert werden.

WENN(B11<=$C$5;B11*$E$5

Wenn der Umsatz kleiner oder gleich der Zahl in Zelle C5 ist, dann soll der Umsatz
mit dem Inhalt der Zelle E5 multipliziert werden.

WENN(B11>=$C$6;B11*$E$6;

Wenn der Umsatz kleiner oder gleich der Zahl in Zelle C6 ist, dann soll der Umsatz
mit dem Inhalt der Zelle E6 multipliziert werden.

$B$11*$E$7)))

Der Sonst_Wert greift in diesem Beispiel, wenn der Umsatz iiber 100.00 Euro liegt.

Tipp: Sie konnen in Excel 2010 eine WENN-Funktion bis zu 64 Mal inein-
ander verschachteln.

5.7 WENN & ODER

Die Funktion ODER findet in Verbindung mit der WENN-Funktion hdufig Einsatz
in Excel-Funktionen.

Ihre Provisionsverteilung sieht vor, dass der Verkdufer 500 Euro Pramie erhalten
soll, wenn er mehr als 11.000 Euro Umsatz gemacht hat oder mehr als 50 Kunden-
kontakte hatte.

) Offnen Sie die Datei WENN_ODER.XLSX. Setzen Sie den Cursor in die Zelle
E10.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und aktivieren Sie die Funktion WENN.

) Wenn der Cursor im Feld Priifung steht, klappen Sie oben links das Funktionen-
Feld auf und wihlen den Eintrag ODER. Sollte er dort nicht stehen, wihlen Sie
den Eintrag Weitere Funktionen und dann die Funktion ODER aus der Auswahl
des Funktions-Assistenten.
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) Jetzt steht der Cursor im Feld Wahrheitswert1. Dort geben Sie ein:
C10>$B$7

Ins Feld Wahrheitswert2 geben Sie ein:

D10>$C$7

) Um jetzt wieder in die WENN-Funktion zu gelangen, klicken Sie in der Bearbei-
tungsleiste auf das Wort WENN.

) Setzen Sie nun den Cursor ins Feld Dann_Wert und klicken Sie in die Zelle D7.
@ Ins Feld Sonst_Wert geben Sie "" ein.

() Bestitigen Sie mit OK und kopieren Sie die Formel nach unten.

Der Aufbau der Funktion lautet folgendermaf3en:

=WENN(ODER(C10>$B$7;D10>$C$7);$D$7;"")

E10 * L <WENN{ODER{C10>SBS7,D1055C57),5057,")
A i} c D E F G H 1

1 WENN-ODER-Funktionen

1 Wenn der Umsatz Gber 11.000 Euro liegt, oder der Verkaufer
4 mehr als 50 Kundenkontakte hat, soll er 500 Euro Pramie erhalten, sonst nichis.

m.ws e 50 msm.uuc Bild 5.6: Die Funktionen
T R v soirowwsnsonr| WENN und ODER
1 Hary Hrsch 1252000¢ 2 TE00e ermitteln, welcher
P e o0000¢ 125 S0000€ Verkdufer eine
R T T ool dnve Provision erhilt.

5.8 WENN & UND

Die Funktion UND findet in Verbindung mit der WENN-Funktion hiufig Einsatz
in Excel-Funktionen. Bei Threr Provisionsverteilung soll der Verkiufer 500 Euro
Priamie erhalten, wenn er mehr als 11.000 Euro Umsatz gemacht hat und mehr als
50 Kundenkontakte hatte.

) Offnen Sie die Datei WENN_UND.XLSX. Setzen Sie den Cursor in die Zelle
E10.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und aktivieren Sie die Funktion WENN.
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) Wenn der Cursor im Feld Priifung steht, klappen Sie oben links das Funktionen-
Feld auf und wihlen den Eintrag UND. Sollte er dort nicht stehen, wihlen Sie
den Eintrag Weitere Funktionen und dann die Funktion UND aus der Auswahl
des Funktions-Assistenten.

) Jetzt steht der Cursor im Feld Wahrheitswert1. Dort geben Sie ein:
C10>$B$7

Ins Feld Wahrheitswert2 geben Sie ein:

D10>$C$7

) Um jetzt wieder in die WENN-Funktion zu gelangen, klicken Sie in der Bearbei-
tungsleiste auf das Wort WENN.

) Setzen Sie nun den Cursor ins Feld Dann_Wert und klicken Sie in die Zelle D7.
@ Ins Feld Sonst_Wert geben Sie "" ein.

() Bestitigen Sie mit OK und kopieren Sie die Formel nach unten.

Der Aufbau der Funktion lautet folgendermaf3en:

=WENNCUND(C10>$B$7;D10>$C$7);$D$7;"")

E10 # & <WENN{UND{C10>5857;D10-5C57);5057,™)
A B c 1] E F o H
1 WENN-UND-Funktionen
2
3 Wenn der Umsatz iber 11.000 Eurc liegt und der Verkaufer
4 mehr als 50 Kundenkontakte hat, soll er 500 Euro Pramie erhalten, sonst nichts.

(] Vorgabe Vorgabe Primie

7 11,000,00 € 50 500,00 € Bild 5.7: Die

r

o Vomame Machname  Umsatz  AnzKontakle Primie Formel Funktionen WENN und
10 Susi Sorglos 12.110,00 € 140 SO000€| =WENNUNDNCIGSBET DIC-5CET) SO8T.~)

11 H Hirszh 12.520,00 € 25 i

12 A::: K:Fsle!k 13.489,00 € 45 UND ermltteln,

13 Rita Wiste 12.250,00 € 80 500,00 € 3

14 Axel Sl::m:r'.! 12.400,00 € 123 500,00 € WeI'Cher Verkaner

15 Max Strammer 14 450,00 € 3 . . e .-
 Helga  Sehmitz 1224000 € 80 s000€ eine Provision erhdlt.

5.9 WENNFEHLER

Mit der Funktion WENNFEHLER lassen Sie eine Berechnung nur dann durchfiih-
ren, wenn kein Fehler auftritt. Ansonsten kénnen Sie einen Hinweis anzeigen
lassen.
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P Syntax
=WENNFEHLER(Wert; Wert_falls_Fehler)

» Parameter
Wert Ein Rechenschritt, der eventuell einen Fehler bringen kann.

Wert_falls_Fehler  Der Test oder der Wert, der angezeigt werden soll, wenn ein
Fehler erscheinen soll.

Eine Fehlermeldung unterdriicken

Sie mochten ermitteln, wie viel Umsatz jeder Kunde im Durchschnitt pro Abtei-
lung gemacht hat. Sie haben bereits die Umsatzzahlen, die Anzahl der Kunden wird
spater nachgeliefert.

) Offnen Sie die Datei WENNFEHLER.XLSX, aktivieren Sie das Tabellenregister
Wennfehler_1 und markieren Sie die Zelle D6.

@) Starten Sie den Funktions-Assistenten und aktivieren Sie die Funktion
WENNFEHLER.

) Geben Sie ins Feld Wert den folgenden Rechenschritt ein:
B6/C6

) Klicken Sie ins Feld Wert_falls_Fehler und geben Sie dort zwei Anfiihrungszei-
chen ein.

=WENNFEHLER(B6/C6;"")

) Kopieren Sie die Formel nach unten.

D6 - £ | =WENNFEHLER(BE/CE;™)
B c o E

; WENNFEHLER()
2

Den Durchschnittsumsatz pro Kunde ermitteln. Wenn das Ergebnis einen Fehler bringt,
- soll nichts gezeigt werden
4

Abteilung  Umsatz Kunden  Ergebnis Foemol

6 Abt A 100.000,00 € 50200000 €| =WENNFEHLER(BA/CE ™) Bild 5.8: Die Funktion

7 AbtB 700.000,00 € 0 N

8 ABLC 499,999,00 € 250 200000 € WENNFEHLER unterdriickt
9 AbtD 500,000,00 € 550 909,09 €

10 AbLE 120.000.00 € 0 die Anzeige eines Fehlers.




122 5 Logische Funktionen

In den Zeilen 7 und 10 liegt die Anzahl der Kunden noch nicht vor. Wenn Sie hier
nur den Rechenschritt B7/C7 durchfithren wiirden, kime die Fehlermeldung
#DIV/0. Die Funktion WENNFEHLER merkt, dass ein Fehler erscheint, und bringt
dann das Leerzeichen. Sobald in C7 eine Zahl ungleich 0 eingegeben wird, erscheint
das Ergebnis.

Eine Nummer ist nicht vorhanden

Sie miissen mit der Funktion SVERWEIS nach Nummern suchen. Sollte eine
Nummer nicht in der Suchmatrix sein, liefert SVERWEIS das Ergebnis #NV. In
Verbindung mit der Funktion WENNFEHLER koénnen Sie die Fehlermeldung
unterdriicken.

@ Offnen Sie die Datei WENNFEHLER.XLSX, aktivieren Sie das Tabellenregister
Wennfehler_2 und markieren Sie die Zelle F6.

@) Starten Sie den Funktions-Assistenten und aktivieren Sie die Funktion
WENNFEHLER.

) Geben Sie ins Feld Wert den folgenden Rechenschritt ein:
SVERWEIS(E6;$A$6:$C$21;2;0)

) Klicken Sie ins Feld Wert_falls_Fehler und geben Sie dort den Text "Nummer
nicht in der Liste" ein.

=WENNFEHLER(SVERWEIS(E6;$A$6:$C$21;2;0) ;" Nummer nicht in der Liste")

) Kopieren Sie die Formel nach unten.

£ ~WENNFEHLER[SVERWEIS{EB;SASG:SCS521,2,01 " Nummaer nicht in der Liste™]
. WENNFEHLER()
7 Wenn die Nummer nicht in der Liste steht, soll der Text: Nummer nicht in der Bild 5!9: Die Funktion
3 Liste erscheinen
R —— = WENNFEHLER
6 12 Wassergias Nevada 5 18 WENNFENLER(SVERWEISED SASS-SCE23.2.0) "Marmmar micht i cor Lo o .
7 13 Dessentschale 657 6 10 Nummer nicht in der Liste unterdriickt die
5 14 Mindieht Remo 7 16 Miikcht Geb .
8 1 q Oran
1o Mot o p Anzeige des #NV-
11 17 Mislicht Geiin 1
12 1B Windcht Estiand 2 Fehlers.

Die Nummer 10 ist nicht in der Liste der Nummern vorhanden. Normalerweise
wiirde die SVERWEIS-Funktion als Ergebnis #NV liefern. Durch die
WENNFEHLER-Funktion wird der Text "Nummer nicht in der Liste" angezeigt.
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Viele Funktionen dieser Kategorie beschiftigen sich mit der Zelladresse. Sie setzen
sie ein, wenn sich die Zelladresse erst wihrend der Berechnung ergibt. Die
Suchfunktionen SVERWEIS, WVERVEIS oder INDEX liefern ein Ergebnis, wenn
die Suche nach dem Kriterium erfolgreich war.

(=] Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

6.1 ADRESSE

Zeigt nach Angabe einer Zeilen- und einer Spaltennummer die daraus resultierende
Zelladresse an.

P Syntax
=ADRESSE(Zeile;Spalte;Abs;Al;Tabellenname)

P> Parameter

Zeile Dies ist die Nummer der Zeile.
Spalte Dies ist die Nummer der Spalte.
Abs Legen Sie fest, wie die Zelladresse angegeben wird. Dieser

Parameter ist optional.

1 = absolute Adresse (Zeile und Spalte)
2 = absolute Zeile / relative Spalte

3 = relative Zeile / absolute Spalte

4 = relative Zeile / relative Spalte

Wird nichts angegeben, wird der absolute Bezug genommen,
also die $-Symbole verwendet.


http://www.buch.cd
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Al Wenn Sie das Feld leer lassen bzw. Wahr eingeben, dann wird
der Zellbezug in der Schreibweise Al angenommen. Wenn Sie
das Wort Falsch eingeben, dann wird der Bezug in der
Schreibweise S1Z1 angenommen.

Tabellenname Wenn hier ein Text eingegeben wird, wird er der Zelladresse
mit einem Ausrufezeichen vorangestellt. Wenn Sie die Funk-
tion manuell eintippen, muss der Name in Anfithrungs-
zeichen gesetzt werden, z. B. "Tabellel" oder "[ADRESSE.
XLSX1Tabellel".

p Ahnliche Funktionen
SPALTE(), ZEILE().

Die Funktion ADRESSE

Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion ADRESSE verdeutlichen. Wir
mochten aus zwei Zahlen eine Zelladresse erzeugen.

) Offnen Sie die Datei ADRESSE.XLSX und aktivieren Sie das Register Adresse_1.
Markieren Sie die Zelle C7.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion ADRESSE.
) Geben Sie ins Feld Zeile die Zelladresse A7 ein.

) Geben Sie ins Feld Spalte die Zelladresse B7 ein

) Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht nun so aus:

=ADRESSE(A7;B7)

c7 - & | ~ADRESSE(ATBT)

, ADRESSE()

1 In diesem Beispiel liefert die Funktion den Zellberug zur Zede 3 und zur Spafte 4.

. Bild 6.1: Die Funktion

C o

3 o ADRESSE macht aus
[] 3 4083 .
. 3 4503 Zeilen- und
10 3 4D3
n 3 4z3s4 = Spaltennummern
3 4 [ADRESSE. XLSX[Tabelle112384  -ADRESSE(A12 B12, 0, JADAESSE XLSX]Tatwbe1™
3

& Tabelle 112354 =ADRESSE(A13, 513, 0, Tabete1"} Zelladressen.
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Als erstes Ergebnis wird die Zelladresse D3 in der absoluten Schreibweise $D$3
gezeigt. D3 liegt in der dritten Zeile und in der vierten Spalte.

Wenn Sie die folgende Syntax eingegeben hitten, dann wire das Ergebnis D3.
=ADRESSE(A7;B7;4)

Das dritte Funktionsargument (4) sagt an, dass das Ergebnis in der relativen
Schreibweise gezeigt werden soll.

Wenn Sie lieber die Schreibweise Z3S5 haben mochten, dann geben Sie die
folgende Syntax ein:

=ADRESSE(A7;B7;;0)

Das vierte Funktionsargument (0) gibt die Anweisung, dass die Z1S1-Bezugsart als
Ergebnis gezeigt werden soll.

Die Zelladresse mit dem gréf3ten Umsatz finden

Sie haben eine Umsatzliste und mochten wissen, in welcher Zelle der grofite
Umsatz steht.

Zuerst miissen Sie mit der Funktion MAX() in der Zelle E6 den grofiten Umsatz
ermitteln. Denn im Anschluss werden mit der Funktion VERGLEICH() die Zell-
inhalte verglichen.

Geben Sie die folgende Funktion ein:
=ADRESSE(5+VERGLEICH(E6;B6:B18;0);2)

Der Teil mit der Funktion VERGLEICH() arbeitet folgendermaf3en:
5+VERGLEICH(E6;B6:B18;0)

Das Ergebnis ist im folgenden Beispiel 14. In der Zeile 14 steht der grofite Wert.
Der Inhalt von E6 wird mit den Zellen B6 bis B18 verglichen. Da im folgenden
Beispiel finf Zeilen mit Uberschriften zu beriicksichtigen sind, muss zum Ergebnis
der Vergleichsfunktion eine 5 addiert werden.

Sie kénnen dies testen, indem Sie die folgende Funktion eingeben.

=VERGLEICH(E6;B6:B18;0)
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Innerhalb der markierten Zellen ist die neunte Zelle die mit dem grofiten Wert.
Wenn wir dies so lassen wiirden, dann wire das Ergebnis 9.

Da wir die fiinf Uberschriftenzeilen addieren, ermittelt Excel nun als Ergebnis die
14. Das ist die Zelle, in der der grofite Wert steht.

Jetzt sieht die Funktion so aus:
=ADRESSE(14;2)

Die 2 steht fiir die Spalte B, die wir manuell eingegeben haben. Weitere Parameter
miissen nicht angegeben werden.

E7 - B | =ADRESSE(S+VERGLEICH{EG;BE:R18;0).2)

Alj.i?ESSE{n} & V;ERGLIEIICH{} & I\J;AX() F G ) Bild 6.2: Die
Zelladresse der
5 Findet die Zelladresse mit dem grifien Umsatz H
2 Zelle, die den

Kunde  Umsatz Ergebnis Formel groften Umsatz
6 Schubert  10.500,00€  GrofterUmsatz:  13.35000€ =MAX(B6:B818)
7 | Maier 9.45000€  Zedadresse sBs14 | =ADRESSE(s+vERGLEICHEB20868180)2) | enthalt, wird mit
B Mifer 10.600,00 € .
o Schmiz  10.320,00 € den Funktionen
10 Huber 10.250,00 €
1t Trulla 10.300,00 € MAX, VERGLEICH
12 Heinz 12.499,00 €
13 Metzger  10.250.00 € und ADRESSE
14 Unger 13.350,00 €
15 Klein 10.400.00 € gefunden.

Zurzeit enthilt die Zelle B14 den grofiten Umsatz der Liste.

6.2 BEREICH.VERSCHIEBEN

Mit dieser Funktion konnen Sie Zellinhalte unter Angabe der Zeilen- und Spalten-
nummer ausgeben. Zusitzlich konnen Sie auch Zellbereiche benennen und die
Werte in Verbindung mit der Funktion SUMME addieren. Der Funktionsname
besteht hier aus den zwei Wortern BEREICH und VERSCHIEBEN, getrennt durch
einen Punkt.

P Syntax
=BEREICH.VERSCHIEBEN(Bezug; Zeilen; Spalten; Hohe; Breite)

P Parameter
Bezug Die erste Zelle der Tabelle, ab der durchsucht werden soll.
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Zeilen Die Anzahl der Zeilen, um die der Bereich, ab dem Bezug,
nach unten erweitert werden soll. Bei Eingabe einer negativen
Zahl wird der Bereich nach oben erweitert.

Spalten Die Anzahl der Spalten, um die der Bereich, ab dem Bezug,
nach rechts erweitert werden soll. Bei Eingabe einer negativen
Zahl wird der Bereich nach links erweitert.

Hohe Die ersten drei Parameter haben eine Zelle gefunden. Ab
dieser Zelle geben Sie jetzt die Anzahl der folgenden Zeilen
nach unten an. Dieser Parameter ist optional.

Breite (Optional)  Die ersten drei Parameter haben eine Zelle gefunden. Ab
dieser Zelle geben Sie jetzt die Anzahl der folgenden Spalten
nach rechts an. Dieser Parameter ist optional.

» Ahnliche Funktionen
SVERWEIS(), WVERWEIS(), INDEX()

Die Funktion BEREICH.VERSCHIEBEN

Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion BEREICH.VERSCHIEBEN
verdeutlichen.

Sie haben eine Tabelle mit Informationen und mochten den Inhalt einer bestimm-
ten Zelle sehen. Zu Beginn geben Sie die erste Zelle der Tabelle an, die durchsucht
werden soll. Danach miissen Sie die Anzahl der Zeilen und die Anzahl der Spalten
vor der gewiinschten Zelle angeben.

Tipp: Uber die Funktion INDEX geben Sie direkt die Nummern der Zeile
und der Spalte ein.

In diesem Beispiel wollen wir den Inhalt der Zelle sehen, die nach zwei Zeilen und
drei Spalten kommt.

) Offnen Sie die Datei BEREICH.VERSCHIEBEN.XLSX und aktivieren Sie das
Register Bereich. Verschieben_1. Setzen Sie den Cursor in die Zelle Hé.
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@) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion BEREICH.
VERSCHIEBEN.

) Der Bezug ist die Zelle, ab der die Werte durchsucht werden sollen. In diesem
Beispiel ist es die Zelle B6.

) Ins Feld Zeilen geben Sie eine 2 ein.
) Ins Feld Spalten geben Sie eine 3 ein.
() Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht folgendermafien aus:

=BEREICH.VERSCHIEBEN(B6;2;3)

HE - f | =BEREICH.VERSCHIEBEN(BE;2;3)

A B c D E F G H I
1 BEREICH.VERSCHIEBEN()
2

In diesem Beispiel wird der Inhalt der Zelle gezeigt, die, gesehen ven der Ausgangszelle, nach der zweite
a Zeile und nach der dritten Spalte kommt

_‘ Bild 6.3:
;;I Jan &'sjma:: w"izd:FT:!TRTICJIVFRS(‘,‘III'F!TNIHF:?_S? Die Funktion BE‘REICH.
re R VERSCHIEBEN liefert

9 Apr 4 14 24 34 44

den Inhalt einer Zelle.

Als Ergebnis sehen Sie jetzt die Zahl 33. Sie befindet sich in der Zelle, die zwei
Zeilen und drei Spalten nach der Ausgangszelle B6 steht.
6.3 BEREICHE

Die Funktion liefert die Anzahl der Zellbereiche, die Sie markiert haben. Ein Zell-
bereich kann eine oder mehrere Zellen beinhalten.

P Syntax
=BEREICHE(Bezug)

P Parameter

Bezug Die markierten Zellbereiche.



6.4 INDEX 129

Die Funktion BEREICHE
Dieses Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion BEREICHE verdeutlichen.

Im folgenden Beispiel haben wir die Zellbereiche markiert, die wir gleich in der
Funktion angeben.

) Offnen Sie die Datei BEREICHE.XLSX und aktivieren Sie das Register Berei-
che_1. Markieren Sie eine Zelle auf dem Tabellenblatt.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und &ffnen Sie die Funktion BEREICHE.

€) Geben Sie ins Feld Bezug nun die gewiinschten Zellbereiche durch ein Semiko-
lon getrennt ein, beispielsweise die farbig gekennzeichneten Zellen.

) Bevor Sie auf OK klicken, fiigen Sie um alle Zelladressen noch Klammern ein.
) Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion sieht nun folgendermaf3en aus:

=BEREICHE((B5:B9;C1:C2;E4;Test))

AB - £ | =BEREICHE((C1:C2B8:BILES Test))

A 8 C D
. BEREICHE()
2

Die Funktion liefert die Anzahl der Bereiche, die Sie als Argument angeben. Wenn mehrere
Bereiche in der Funktion mit Semikelon getrennt angegeben werden, missen Klammem um
5 die Bereichsangaben gesetzt werden.
4

5 Ergebnis Farmal
6 b BEREICHE((C1.C2 B8 B11,E5Test))

7
8

i Bild 6.4: Ein Beispiel
i i fiir die Funktion
: BEREICHE

Im aktuellen Beispiel sind vier Bereiche gekennzeichnet.

6.4 INDEX

INDEX liefert den Inhalt einer bestimmten Zelle. Die Funktion INDEX wird dann
genutzt, wenn die Funktion SVERWEIS nicht einsetzbar ist.
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P Syntax1
=INDEX(Matrix; Zeile; Spalte)

) Parameter

Matrix Die Zellen, die durchsucht werden sollen.

Zeile Die Nummer der Zeile, deren Inhalt gezeigt werden soll.
Spalte Die Nummer der Spalte, deren Inhalt gezeigt werden soll.
P Syntax2

=INDEX(Bezug; Zeile; Spalte; Bereich)

) Parameter

Bezug Der Zellbereich, der durchsucht werden soll.

Zeile Die Nummer der Zeile, deren Inhalt gezeigt werden soll.
Spalte Die Nummer der Spalte, deren Inhalt gezeigt werden soll.
Bereich Gibt den anderen Bereich an, in dem gesucht wird.

p Ahnliche Funktionen
SVERWEIS(), WVERWEIS().

Die Funktion INDEX

Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion INDEX verdeutlichen. Sie
haben eine Tabelle mit Informationen und mdchten den Inhalt einer bestimmten
Zelle sehen. Diese Zelle miissen Sie tiber ihre Zeilen- und Spaltennummer angeben.

In diesem Beispiel wollen wir den Inhalt der zweiten Zeile und der vierten Spalte
der zuvor definierten Matrix sehen.

@ Offnen Sie die Datei INDEX.XLSX und aktivieren Sie das Register Index_I.
Setzen Sie den Cursor in die Zelle H6.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion INDEX.
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Argumente auswahlen &7 “

THDEX

Filr diese Funibtion cxistieren mehrere Symtasersionen. Wahlen Sie die gewinschben Argumente.
Argurnri:

| Bezug; Zeile; Spalte; Dereich

o ; Bild 6.5: Die Index-
— ; l—----—_l"j_ — | Funktion wéhlen

) Die Matrix sind Zellen, die durchsucht werden und aus denen gleich der Inhalt
einer Zelle gezeigt wird, A6 bis D16.

() Ins Feld Zeile geben Sie F6 ein, denn dort steht die Zeilennummer.
©) Ins Feld Spalte geben Sie G6 ein, denn dort steht die Spaltennummer.
() Bestitigen Sie mit OK.

In der Zelle H6 steht nun die folgende Funktion

=INDEX(A6:D16; F6:G6)

HE - fo| =INDEX[AG:D16:F6;G6)
A B c 0 E F G | H ]

: INDEX()

Index liefert den Inhalt einer bestimmten Zelle. In diesem Beispiel den Inhalt der Zelle aus der dritten Zeile und
3 dervierten Spalte
4

5 Arthame Menge  Prels Lagerort Zede Spalte geb Formol i < Di
6 GummiTeddy 250 230€  Regal 1 3 4Regal3 | -ivDEx(as D1676,68) Bild 6.6: Die

7 GummiTeddy 500 380€ Regal 1 H
& GummiTeddy 750 480€ Regal3 Funktlon IN DEX
9 GummiAuto 250 240€ Regal 2

liefert den Inhalt

einer Zelle.

Als Ergebnis sehen Sie jetzt den Text Regal 3. Er steht in der dritten Zeile und vier-
ten Spalte der Matrix (A6 bis D16). Es ist die Zelle D8.

Ein Land nach seiner Nummer suchen

In einer Liste mit Landern hat jedes Land eine eindeutige Nummer. Sie mochten
jetzt eine Nummer eingeben und Excel zeigt Ihnen das dazugehorige Land an.

) Aktivieren Sie das Register Index_2 und setzen Sie den Cursor in die Zelle E6.
) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion INDEX.

) Die Matrix sind Zellen, die durchsucht werden und aus denen gleich der Inhalt
einer Zelle gezeigt wird, A6 bis A14.
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) Ins Feld Zeile geben Sie die Zelle D6 ein. Dort steht die Nummer des Landes, das
Sie sehen mochten.

) Das Feld Spalte lassen Sie leer.

() Bestitigen Sie mit OK.

Die folgende Funktion zeigt das gesuchte Land:
=INDEX(A6:A14;D6)

E& - £ =INDEX[AB:A1L;DE)

A B C D E E
INDEX()

Die Index-Funktion liefert den n-ten Eintrag in einer Matrix. Im Beispiel wird nur der Zeilenparameter
angegeben. Diese Parameteraingabe ist Pflicht.

Lander Lfdnr. Nr. Land Formal

Italien 1 5 ntinien =INDEX{AG:A14,DE)

Deutschiand 2 . . .

Brasilien 3 Bild 6.7: Die Funktion

4 Uruguay 4 .

10 Argentinien 5 INDEX liefert den
G
7

11 Polen . .
12 Frankreich Zeilenindex.

[ RCTS - [T S

6.5 INDIREKT

Die Funktion INDIREKT liefert iiber einen Text einen Zellbezug.

P Syntax
=INDIREKT(Bezug; Al)

) Parameter

Bezug Die Zelladresse bzw. der Bereichsname, der gezeigt werden
soll.
Al Wenn Sie das Feld leer lassen bzw. Wahr eingeben, dann wird

der Zellbezug in der Schreibweise Al angenommen, wenn Sie
das Wort Falsch eingeben, dann wird der Bezug in der Schreib-
weise S1Z1 angenommen.
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» Ahnliche Funktionen
SVERWEIS(), WVERWEIS(), INDEX(), BEREICH.VERSCHIEBEN()

Die Funktion INDIREKT

Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion INDIREKT verdeutlichen. Sie
haben mehrere Tabellen mit unterschiedlichen Informationen. Nun mochten Sie
an einer anderen Stelle auswihlen, welche der Tabellen gezeigt werden soll. In
diesem Beispiel haben Sie vier unterschiedliche Tabellen. Der Ubersichtlichkeit
wegen haben wir sie auf einem Tabellenblatt angezeigt.

In die Zelle B21 soll das gesuchte Jahr eingegeben werden. Ab der Zeile 23 soll dann
eine der vier Tabellen gezeigt werden.

Cal. A B 1 3 ] T & [ F G [ H
. INDIREKTY()
3|4l dor 2ot 23208 s e v Table g woion. i Ao, el bl i warien s v i ek 61 gemacht
‘
5 Umsatz 2007 Urnsate 2008
L3 Mider Lhawe Schmiz Witk Mlaserr Schmite
T Procukd A 20 000,00 € B8 000,00 € 12 000,00 € Produls A 10124,00¢ 10 987 00 € 10 032,00 €
[} bt B 2300000 ¢ 65 000,00 € 3200000 ¢ Prodult B 10 345,00 ¢ 10 654 00 4 10 765,00 €
9 Produki C 45 000 00 ¢ 34 000,00 € 54 000,00 € Produkt C 1032100 ¢ 10 345 00 4 10 165,00 ¢
10 Produkt D 67 000,00 € 56.000,00 € 89,000,00 ¢ Produks O 10 100,00 € 1012300 € 10134 00 €
i
12
13 Utz 2009 20
“ Muser Wy Schmitz Hubor Matrgor Baum
15 Produk A 10987 00 € 10.678,00 € 10.567,00 € Produk A 1.078.000,00 € 1.00800000€ 1.090 000,00 €
168 Produid B 10.767,00 € 10.999,00 € 1067800 € Produld B 108800000 € 1067 00000 € 1 060 000,00 €
AT Produki C 10567 00 € 10 888,00 € 10 765,00 € Produks C 107800000 € 1 087 000 00 ¢ 1070 000,00 €
18 Produld D 10 087 00 € 10 789,00 € 10087 00 € Produls D 1 088 000,00 ¢ 1088 000 00€ 1 07 00000 . .
.|:: Blld 6.8: Die
21 Jahr | 1 oo .
p | Grundlagen fiir die
Fa] .
Funktion INDIREKT

Zuerst miissen Sie den Tabellen Bereichsnamen geben.
» Der Bereichsname der Zellen A6 bis D10 heif3t Umsatz2007.
o Der Bereichsname der Zellen F6 bis 110 heift Umsatz2008.
o Der Bereichsname der Zellen A14 bis D18 heifdt Umsatz2009.
0 Der Bereichsname der Zellen F14 bis 118 heift Umsatz2010.

) Dazu markieren Sie die gewiinschten Zellen, klicken ins Namenfeld und tippen
den gewiinschten Namen ein.

) Driicken Sie zur Bestitigung (Eingabe ).
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Jahr 2007 - &

b S SRR E——

: . .

5  Umsatz 2007

[ Mibar Maior Schmitz

7 |Produkt A 20.000,00 € B8.000,00 € 12.000,00 €

B [Produkl B 23.000.00 € 65.000,00 € J2.000,00 € . .

0 [ProdtC  4500000€  3400000€  51.00000€ Bild 6.9: Den markierten Zellen
10 [Produkt D 67 000,00 € 56 000,00 € B80.000,00 € . .

il einen Bereichsnamen geben

Tipp: Die Tabellen kénnen sich natiirlich auch auf anderen Blittern befin-
den.

Nun kommt die Funktion INDIREKT zum Einsatz:
) Geben Sie zuerst in die Zelle B21 einen der vier Bereichsnamen ein.

@ Markieren Sie die Zellen, in denen Sie jetzt eine der vier Tabellen sehen
mochten. In diesem Beispiel sind es die Zellen A23 bis D27.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion INDIREKT.

@ Der Bezug ist die Zelle, in der der Bereichsname der Tabelle steht, die Sie sehen
mochten. In diesem Beispiel ist es die Zelle B21.

) Da die Zelladresse in der Form Al und nicht Z1S1 eingegeben wurde, lassen Sie
das Feld A1 leer.

0 Bestétigen Sie mit [Strg] + [Umschalt] + (Eingabe].

£ [-INDIREXT{B21)}
[ D

Misar

Wasr Schmitz
15 Produld A 106887 00 € 10.678,00 € 10567 00 €
18 Procud B 10.767,00 € 1099900 € 10678004
17 Produki C 10.567,00 € 10588 00 € 10.765,00 €
18 Produkd [ W0TE0E  I0TE00E 10007004
"
2
21 Jabw [Jshrantn
n
2] 0 Huber Baum
24 [Procukd A 107000006 1 098.000,00€ 1.090.000,00 €
25 [Procud B 1098.000.00€ 1007 000.00€  1.080.000,00 €
6 |[Proceki G 1078000006 1087 000,006 1.070.000,004
Fid O 108800000€ 108800000 1067 000,004

Produk A
Produkt B
Produks ©
Produks O

2000

Produkt A
Produkt 8
Produkt ©
Produkt O

10.124,00 €
0.345,00 €
10321,00 €
10.100,00 €

Hubar
1 078, 000,00 §
068 000,00 €
. 078 000,00 €
108 000,00 €

Maiar
10.987.00 €
10.054.00 €
10.345.00 €
10.123,00 €

1098 000,00 €
1,067 000,00 €
1,087 000,00 €
1008 000,00 €

Scheniz.
0 032,00 €
o0 75,00 €
10 185,00 €
10134 00 €

Banem

1,060, 000,00 €
1,080 000,00 €
1 0610 000,00 €
1067 000,00 €

Bild 6.10: Die
Funktion INDIREKT
liefert den Inhalt
benannter Zellen.



6.6 MTRANS 135

Je nachdem, welches Jahr Sie in die Zelle B21 eingeben, werden die entsprechenden
Zellen angezeigt.

6.6 MTRANS

Transponiert den angegebenen Zellbereich. Unter Transponieren versteht man das
Vertauschen von Zeilen und Spalten.

Tipp: Diese Funktion macht das Gleiche wie Start / Einfiigen / Inhalte einfii-
gen / Transponieren.

P Syntax
{=MTRANS(Matrix )}

P Parameter

Matrix Die Zellen, die transponiert werden sollen.

Transponieren mit MTRANS

Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion MTRANS verdeutlichen.
Nehmen wir an, Sie haben eine Tabelle erstellt. Als Spaltentitel dienen die Monats-
namen. Die Zeilentitel sind die Regionsnamen. Nachdem Sie die Tabelle mit Daten
gefiillt haben, gefillt Thnen der Aufbau nicht mehr. Sie hitten jetzt lieber die
Monatsnamen und -daten in den Zeilen und die Regionsnamen und -daten in den
Spalten.

) Offnen Sie die Datei MTRANS.XLSX.

) Markieren Sie exakt die Zellen, in denen die transponierte Tabelle erscheinen
soll. Da die Ursprungstabelle aus sieben Spalten und fiinf Zeilen besteht, mar-
kieren Sie jetzt fiinf Spalten und sieben Zeilen.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion MTRANS.

) Die Matrix sind Zellen, die transponiert werden sollen. In diesem Beispiel B8 bis
H12.

) Bestitigen Sie mit (Strg) + [Umschalt] + [Eingabe].
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Bl6 - B | [=MTRANS{BE:H12}}
T A e c 1] H ] J
 MTRANS()
2
.. Transp den (Matrix).
3
4
L
r Txs >
8 Region _ |Jan Feb Apr Wai Jun
9 MNord 190 195 189 202 210 230|
10 West 180 192 185 156 202 235)
1 Ost 160 176 182 192 198 232
12 v Sud 200 201 198 208 207 239
13
14
15 5x7
16 [Region  Nord West S0d
Lk Jan 100 180 160 200 Die Formed fur die Matrix B16 bis F22 lautet
18 Feb 105 162 116 201
19 .h 189 185 162 198 (=MTRANG(BS H12)}
20 \Apr 202 196 192 208
2 Mai 210 202 198 207
z Hun 230 235 252 23|
=

Bild 6.11: Die Funktion MTRANS vertauscht Zeilen und Spalten.

Als Ergebnis sehen Sie jetzt die vertauschten Spalten und Zeilen.

>

Tipp: Héufig gibt es leere Zellen in einer Tabelle, die transponiert wird. In
der Ergebnistabelle wiirde anstelle einer leeren Zelle dort eine 0 erscheinen.

Uber die bedingte Formatierung kénnen Sie die Nullen zeitweise ausblen-

den.

Wenn Sie im ersten Schritt zu viele Zellen markiert haben, die durch das
Transponieren nicht gefiillt werden, erscheint dort die Meldung #NV. Wenn Sie
dies stort, blenden Sie sie zeitweise iiber die bedingte Formatierung aus.

6.7

SPALTE

Die Funktion gibt die Spaltennummer aus, fiir die der Bezug angegeben wird. Wird
kein Bezug angegeben, wird die Spaltennummer angegeben, in der sich die Formel

befindet.

P Syntax
=SPALTE(Bezug)
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P Parameter

Bezug Die Zelladresse, aus der Sie die Spaltennummer ermitteln
mochten. Wenn das Feld leer bleibt, wird die Nummer der
Spalte angezeigt, in der sich die Funktion befindet.

p Ahnliche Funktionen
ZEILE(), SPALTEN(), ZEILEN()

Die aktuelle Spaltennummer ermitteln

Wenn Sie die Spaltennummern sehen mgchten, in denen der Cursor zurzeit steht,
dann geben Sie die folgende Syntax ein:

=SPALTE()

B - £ | =SPALTE()
B c D

A
. SPALTE()
2

Gibt die Spaltennummer aus. Die Einheit wurde Ober die
b ierte Zahlenf jerung ei i
4 . S . .
: o e s Bild 6.12: Die Funktion SPALTE gibt

;:‘ Das ist die: Spale() 0"t Spate” d|e Nummer der Spa[te aus.

Wenn Sie jetzt noch eine sprechende Formatierung wiinschen, dann markieren Sie
die Zelle.

) Offnen Sie mit + das Fenster Zellen formatieren und aktivieren Sie das
Register Zahlen.

) Markieren Sie die Kategorie Benutzerdefiniert.
) Geben Sie ins Feld Typ den folgenden Code ein:
0".te Spalte"
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Zellen formatieren ¥ !‘H
zetien | Ausnchtung. | Schr | Rabmen | Ausfuen | Schuz |
Kategorie:
Starudard - Betspiel
Zahl = .
Wiihring miedn sed
| | |Buchhaktung Typ:
Datum T
Utwoor 0".te Spalte’
Frozent hh:mm:ss -
Bruch TT.MM.111 hh:zmm
Wissenschaft mm:ss
Text mmzez
| | | Senderformat =
|| [hl:mm:ss
PR E - RRROE - T D -
®#FF0_€ ;" EAD € ;"
=T ELREO00 €_<-" £.R0,00 €_-;_- - =
- FFF000_€ % FEF000 € 2 *" € B
Loschen
Geben Sie The i, unter dung ines der b als Ausgangspunit. Bild 6'13: Die
. benutzerdefinierte
. Formatierung fiir die
UK Abbrechen
| Lo e [ Spalte
=== = = L

) Bestitigen Sie mit OK.

Jetzt wird die Zelle mit dem gewiinschten Format angezeigt.

6.8 SPALTEN

Die Funktion gibt die Anzahl der markierten Spalten aus.

P Syntax
=SPALTEN(Matrix)

) Parameter

Matrix Die Zellen, aus denen Sie die Anzahl der Spalten ermitteln
mochten.

p Ahnliche Funktionen
BEREICHE(), ZEILEN()

Die Anzahl der Spalten in einem Bereich ermitteln
Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion SPALTEN verdeutlichen.
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) Offnen Sie die Datei SPALTEN.XLSX und aktivieren Sie das Register Spalten_1.
Markieren Sie die Zelle C6 auf dem Tabellenblatt.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion SPALTEN.
) Geben Sie ins Feld Matrix beispielsweise C16:D24 ein.
() Bestitigen Sie mit OK.

A B C D

. SPALTEN()

2

3 Die Funktion gibt an, wie viele Spalten in der Matrix enthalten sind.

4

5 Ergebnis Formei

G Spalten im markierten Bereich SPALTEN(C16:024)

T

8

]

10

11

12

13

14

15

16

17

18

hid Bild 6.14: Die Funktion
] SPALTEN gibt die Anzahl
2 der markierten Spalten
zuriick.

Als Ergebnis wird die Zahl 2 fiir die Anzahl der markierten Spalten angezeigt.

6.9 SVERWEIS

Mithilfe der SVERWEIS-Funktion konnen Sie Daten aus einer Tabelle auslesen und
an einer anderen Stelle wieder einfiigen. Diese Funktion vergleicht einen Parameter
und zeigt dann den entsprechenden Wert an.

P Syntax

=SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; Bereich_Verweis)
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P Parameter

Suchkriterium Der Wert, den Sie in der ersten Spalte der Matrix von oben
nach unten suchen.

Matrix Die Zellen, die durchsucht werden. In der ersten Spalte muss
der Wert stehen, der mit dem Suchkriterium verglichen wird.

Spaltenindex Die Nummer der Spalte aus der Matrix, deren Inhalt Sie sehen
mochten.

Bereich_Verweis Falsch = findet nur exakte Ubereinstimmungen. Sollte der
Wert nicht gefunden werden, erscheint die Meldung #NV. Die
erste Spalte der Matrix muss dabei nicht sortiert sein.

Wahr oder Leer = sollte das Suchkriterium nicht gefunden
werden, wird der nichstkleinere Wert gezeigt. Auflerdem
muss die erste Spalte der Matrix sortiert sein.

» Ahnliche Funktionen
INDEX(), WVERWEIS()

Suche nach Personalnummern

In einer Personalliste stehen in der ersten Spalte die Personalnummern. In einer
anderen Liste haben Sie nur die Personalnummern in unsortierter Reihenfolge. Sie
mochten jetzt die Nachnamen der Mitarbeiter erhalten.

) Offnen Sie die Datei SVERWEIS.XLSX. Um in G6 den Namen des Mitarbeiters
zu sehen, markieren Sie die Zelle.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion Sverweis.

) Im ersten Feld markieren Sie die Zelle, die den zu suchenden Wert erhilt. In
diesem Beispiel ist es die Zelle A2.

) Die Matrix ist die Tabelle, die alle Daten enthilt. Nachdem Sie die Zellen mar-
kiert haben, driicken Sie (F4), da Sie die Formel kopieren méchten.

) Der Spaltenindex ist die Nummer der Spalte, deren Inhalt Sie sehen mochten. In
unserem Beispiel steht in der Spalte C der Nachname. Geben Sie hier die
Nummer der Spalte ein.
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) Geben Sie im letzten Feld das Wort Falsch ein. Dann werden nur Uberein-
stimmungen gezeigt.

D Bestitigen Sie mit OK.
() Kopieren Sie die Formel nach unten.
Die Funktion ist nun folgendermafen aufgebaut:

=SVERWEIS(F6;$A$6:$D$12;3;FALSCH)

G6 - L =SVERWEIS[FE:SASE:SDS12:3:FALSCH)
A B c o E 13 G H
1 SVERWEIS()
2
3 Der Name des Koligen zur Nummer soll angezeigt werden
4
5 PNr  Vorname = Name g Name _ Fomel
(] 1235 Hugo Maller VK 12d3 =SVERWEIS(F6 $A86 50§12, 3 FALSCH)
T 1243 Berla Meier EK 1234 Huber
B 1233 John Schmidt  EK 1233 Schmidt
] 1234 Helga Huber GF 1223 Wolf
10 1224 Gustav ~ Ginster  BH 1224 Ginster
1 1232 Knut Fass PA 1232 Fass
12 1223 Ina Walf EH 1235 Miller

Bild 6.15: Die Namen der Mitarbeiter, die die Funktion SVERWEIS gefunden hat.

Tipp: In diesem Beispiel haben Sie nach exakten Ubereinstimmungen
gesucht, deshalb haben Sie im letzten Feld der SVERWEIS-Funktion den
Wert Falsch eingegeben.

Fehler der SVERWEIS mit WENNFEHLER abfangen

Wenn Sie eine Nummer eingeben, die nicht in der Liste steht, und den Wert Falsch
im Feld Bereich_Verweis haben, dann erscheint der Hinweis: #NV, nicht vorhan-
den.

G Tipp: Wenn Sie den Wert Wahr ins Feld Bereich_Verweis eingeben, dann
wird in der Zelle G8 der nichstkleinere Wert, also Meier angezeigt.
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GB - B | =SVERWEIS{FE;SAS6:5D512;3FALSCH)
B B 0 E F G H [ J

: SVERWEIS()

3 Der Nama des Kolgan 2ur Nummar soll angezaigt werden
4

] FNr Vorname Name Abtellung Nummer Name

] 1235 Hugo Musar VK 1243 Masar =SVERWEIS(F6 $A%0 $D512 3 FALSCH)
T 1243 Borta Maior EK 1234 Hubor

1 1233 John Schmit  EK 1ss_aw ]

2 1234 Holga Huitrr GF 1223 Woll

10 1224 Gustav Ginster BH 1224 Ginster

11 1232 Knud Fass PA 1232 Fass.

12 1223 Ina Woll BH 1235 Msar

Bild 6.16: Die Funktion SVERWEIS meldet, dass die Personalnummer 1555 in der Matrix
nicht vorhanden ist.

Um nun diese Meldung zu unterdriicken, konnen Sie die WENNFEHLER-Funk-
tion um die SVERWEIS-Funktion herum bilden.

Geben Sie die folgende Funktion ein:
=WENNFEHLER(SVERWEIS(F6;$A$6:$D$12;3;FALSCH); "Name nicht vorhanden")

Der erste Teil der Funktion ist die Priifung der WENNFEHLER-Funktion:
=WENNFEHLER(SVERWEIS(F6;$A$6:$D$12;3;FALSCH)

Wenn dieser Teil einen Fehler liefert, dann wird der zweite Teil ausgefiihrt.

"Name nicht vorhanden")

G6 - o | <WENNFEHLER{SVERWEIS[FE;5A56:50512;3;FALSCH,"Nummer nicht in der Liste")
A B C D E F G H I J K L M

: SVERWEIS()
2

3 Dar Hame des Kolgen zur Nummer sol angezeig! wardan

PNr  Vormame Name Abteilung  Nummer _ Name Formel
6 1235 Hugo  Maler VK 1243[Msler | =WENNFEHLER(SVERWEIS(FS A6 $0512,3 FALSCH),"Numener macht in dar Liste™
7 1243 Borta  Meir  EK 1234 Huber
8 1233 John  Schmict  EK 1555 Nummar nicht = der Liste
9 1234 Helga Hubar GF 1223 Wolt
10 1224 Gustew  Ginster  BH 1224 Ganslor
1 1232 Kot Fass  PA 1232 Fass
12 1223 Iy Wialf BH 1235 Moslor

Bild 6.17: Mit der WENNFEHLER-Funktion wird ein Fehler unterdriickt.

Der Aufbau der SVERWEIS-Funktion
Das folgende Beispiel zeigt die Arbeitsweise der SVERWEIS-Funktion.
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P> Suchkriterium

Das Suchkriterium ist der Wert, nach dem in der Matrix gesucht wird. In der
folgenden Abbildung steht es in der Zelle G20. Es wird eingegeben, um sich die
Kontobezeichnung anzeigen zu lassen.

P Matrix

Die Matrix ist die Tabelle, in der alle Informationen stehen. In der Matrix miissen
die Werte, die im Feld Suchkriterium eingegeben werden, in der ersten Spalte
stehen. In diesem Beispiel sind es die Zellen B6 bis E13.

P Spaltenindex

Sie miissen die Nummer der Spalte angeben, deren Inhalt Sie sehen méchten. Die
Nummer ist immer in Abhingigkeit von der Matrix zu zidhlen. Sie méchten die
entsprechende Kontobezeichnung zum eingegebenen Suchkriterium sehen. Inner-
halb der Matrix steht diese Information in der zweiten Spalte, deshalb die 2.

p Bereich_Verweis
Da Sie hier nur exakte Ubereinstimmungen suchen, geben Sie den Wert Falsch ein.

Sollten Sie jetzt ins Feld Suchkriterium eine Nummer eingeben, die es in der Matrix
nicht gibt, erscheint die Meldung #NV.

MNachname p—

T SverovE iz la] & sz

4 e B
|Exakte Souche 1

Bild 6.18: Ein Schaubild zur Arbeitsweise der SVERWEIS-Funktion
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Staffelpreise mit der Funktion SVERWEIS ermitteln

Im nichsten Beispiel haben Sie eine Primienabrechnung fiir Autoren. Je nach
geschriebener Seitenzahl soll der Autor einen Betrag bekommen. Da Sie nicht fiir
jede Zahl einen Betrag hinterlegen méchten, geben Sie eine Staffelliste in den Zellen
C6 bis D13 ein.

Der Aufbau der Funktion sieht folgendermaf8en aus:
=SVERWEIS(C17;$C$6:$D$13;2;WAHR)

Damit die SVERWEIS-Funktion, wenn sie keine exakte Ubereinstimmung findet,
den nichstkleineren Wert nimmt, geben Sie ins Feld Bereich_Verweis den Wert
Wabhr ein.

D17 - B =SVERWEIS[C17,5CS6:50513,,WAHR)
A B c 1] E
1 SVERWEIS()
2
3 Eine Pramienabrechnung fiir Autoren. Fir die geschriebenen Seiten gibt es eine Staffelung.
4
5 Anz Seiten  Pramie
(] 1] 500 €
T 100 12,00 €
8 250 2400€
9 500 50,00 €
10 750 80,00 €
1 1.000 120,00 €
12 2500 30000€
13 5000 45000€
14
15
10 Vomame Nachname  Anz Seiten Pramie Formel
17 Susi Sorglos 250 SVERWEIS(C17,5C86 $0$13.2 WAHR)
18 Harry Hirsch 101 12,00 €
19 Anne Kaffek 500 50,00 €
20 Rita Wiste 750 90.00€
21 Axel Schweils 22 5,00 €
22 Max Strammer 2289 12000€
23 Helga Schmitz 895 90,00 €
2¢ Wolf Reis 22320 12000€ . . .
2 Gisela  Musler 218 1200€ Bild 6.19: Staffelpreise mit der
6 Guenter Weidmann 224 12,00 € . .
o Guetav _ Schilr 2600 a0o00e Funktion SVERWEIS ermitteln

Wenn die Anzahl der Seiten nicht in der Liste steht, wird der nichstkleinere Wert
genommen.

6.10 VERGLEICH

Die Funktion VERGLEICH liefert die Positionsnummer eines zu vergleichenden
Wertes.
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P Syntax
=VERGLEICH(Suchkriterium; Suchmatrix; Vergleichstyp)

) Parameter

Suchkriterium Die Zelle, in der der zu vergleichende Wert steht.

Suchmatrix Die Zellen, die durchsucht werden.

Vergleichstyp Die folgende Tabelle gibt Aufschluss tiber die drei Vergleichs-

typen.

Vergleichstyp Bedeutung

1 oder leer Gibt den ndchstgréfieren Wert nach dem Suchkriterium an.
Die Werte der Suchmatrix miissen aufsteigend sortiert sein.

0 Daserstegefundene Suchkriterium wird angezeigt.

1 Gibtdennichstgroferen Wert nach dem Suchkriterium an.

Die Werte der Suchmatrix miissen absteigend sortiert sein.

p Ahnliche Funktionen
SVERWEIS(), WVERWEIS()

Eine Position in einer Suchmatrix ermitteln
Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion VERGLEICH verdeutlichen.

) Offnen Sie die Datei VERGLEICH.XLSX und aktivieren Sie das Register Ver-
gleich_1. Markieren Sie eine Zelle auf dem Tabellenblatt, in diesem Beispiel ist es

die Zelle C7.

@) Starten Sie den Funktions-Assistenten und o6ffnen Sie die Funktion
VERGLEICH.

) Geben Sie ins Feld Suchkriterium die Zelle ein, in der der zu vergleichende Wert
steht. In diesem Beispiel ist es die Zelle B7.

) Ins Feld Suchmatrix geben Sie die Zellen ein, die durchsucht werden sollen.
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) Geben Sie ins Feld Vergleichstyp eine 0 ein. Dann wird die Positionsnummer des

ersten gefundenen Wertes angezeigt.
() Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion sieht so aus:

=VERGLEICH(B7;B13:B31;0)

7 =, £ =VERGLEICH(R7;B13:R31;0)

A B
VERGLEICH()

Im folgenden Beispiel hefert die VERGLEICH-Funktion zu dem gefundenen
Begriff die Zei in der ix. Die Matrix ist hier der Bereich
B13:B31 in der die Namen eingetragen sind. Wird der Begriff nicht gefunden,

5 wird #NV ausgegeben.

4

5

& Such Formel

[ Gruber =VERGLEICH(B7 B13.B31,0)
&

10

11

12 MNachname

13 1 Adams

14 2 Bach

15 3 Dietrichs

16 4 Dollinger

17 5 Freitag

1w 6 Goldig

19 7 Gruber -
8 Haberer

21 9 Hase

22 10 Meyer

1 11 Maller

1 1% Patarmann

c D E E

Bild 6.20: Die Funktion VERGLEICH
zeigt die Positionsnummern eines
Wertes.

Fiir den Namen Gruber in Zelle B7 wird die Zahl 7 ausgegeben. Innerhalb der mar-
kierten Suchmatrix steht der Name Gruber an der siebten Position.

Fehler mit WENNFEHLER abfangen

Wenn Sie einen Namen eingeben, der nicht in der Liste steht, dann erscheint der

Hinweis: #NV, nicht vorhanden.
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c7 - £ <VERGLEICH[B7;813:831:0)

A (] I c D
; VERGLEICH()
2
Hier wird der Fehlerwert #N\ bei nicht gefundenen Suchbegriffen

iber die WENNFEHLER-Funktion abgefangen und statt dessen
3 der Text "nicht gefunden™ ausgegeben.

12 Nachname
Adams

Bach
Dietrichs
Dollinger
Freitag
Goldig
Gruber
Haberer

€0 =4 @ tn E Lo R =

Bild 6.21: Die Funktion VERGLEICH liefert das
Ergebnis #NV, wenn es den Namen nicht in der
Liste gibt.

Geben Sie in die Zelle C7 die folgende Funktion ein, wenn Sie die lesbare Meldung
wiinschen, dass der Name nicht in der Liste steht.

=WENNFEHLER(VERGLEICH(B7;B13:B31;0);

"Nicht vorhanden")

A B

, VERGLEICH()

2

stat dessen der Text "nicht gefunden” ausgegeben.

Ergetnis Formel

cr * &  ~WENNFEHLER[VERGLEICH[BT;B13:B31:0};"Nicht gefunden”)
c 1] E

Hier wird der Fehlerwert 2NV bei nicht gefundenen Suchbegriffen dber die WENNFEHLER-Funktion abgefangen und

F G H 1 d

12 __Nachname
1 Adams
2 Bach
3 Dietrichs
4 Dollinger

1T 5 Freitag
6 Goldig
7 Gruber
8 Haberer
2

[Nicht gefunden] =WENNFEHLER(VERGLEICH(BT 813 B31 0), Ncht gefunden’)

Bild 6.22: Mit der
WENNFEHLER-
Funktion wird die
Meldung #NV
unterdriickt.

6.11  WAHL

Wihlt aus einer Liste (maximal 254 Eintrage) den x-ten Eintrag aus.
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P Syntax
=WAHL(Index; Wertl; Wert2;..)

P Parameter
Index Die Zelle, in der die Nummer der entsprechenden Wahl steht.
Wertl; Wert2;.. Die Auswahlmoglichkeiten.

WAHL statt der WENN-Funktion einsetzen
Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion WAHL verdeutlichen.

Sie mochten eine Zahl zwischen 1 und 12 eingeben und Excel soll Thnen in einer
anderen Zelle den entsprechenden Monatsnamen anzeigen.

) Offnen Sie die Datei WAHL.XLSX. Markieren Sie eine Zelle auf dem Tabellen-
blatt, in diesem Beispiel ist es die Zelle B7.

@) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion WAHL.

) Geben Sie ins Feld Index die Zelle ein, in der der zu vergleichende Wert eingege-
ben wird.

) Geben Sie nun der Reihenfolge nach die einzelnen Monate in die Felder WertI,
Wert2 usw.

) Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion ist folgendermaflen aufgebaut:

=WAHL(A7;"Januar";"Februar";"Marz";"April";"Mai";"Juni";"Juli";"August";
"September";"Oktober";"November";"Dezember")

B7 - £ =WAHLIAT, Januar"; Februar;"Marz™, " April";"Mai™; Juni™; " Juli®;" August"; September”; "Oktober™
"November™"Dezember”)

B c D E F G H

A
. WAHL()
2

Geben Sie eine Zahl zwischen 1 und 12 ein, um den
Monatswert auszuwahien. Uber die Funktion Wah| wird der

6 Eingabe M E is Formel
7 3 Marz =WAHL{AT " Jamis™ “Februsar, MArz", Aprr,"Mai", Juni" "Jul" "August”
8 Seplembar, "Oktobar”, Novembar,“Dazembar’)

Bild 6.23: Die Funktion WAHL zeigt Werte nach der Reihe ihres Vorkommens.
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Als Ergebnis wird die Zahl 3, der Monat Mirz angezeigt.

6.12 WVERWEIS

Mithilfe der WVERWEIS-Funktion konnen Sie Daten aus einer Tabelle auslesen
und an einer anderen Stelle wieder einfiigen. Diese Funktion vergleicht einen
Parameter und zeigt dann den entsprechenden Wert an.

P Syntax

=WVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Zeilenindex; Bereich_Verweis)

) Parameter

Suchkriterium Der Wert, den Sie in der ersten Spalte der Matrix von oben
nach unten suchen.

Matrix Die Zellen, die durchsucht werden.
Zeilenindex Die Nummer der Spalte aus der Matrix, deren Inhalt Sie sehen
mochten.

Bereich_Verweis Falsch = findet nur exakte Ubereinstimmungen. Sollte der
Wert nicht gefunden werden, erscheint die Meldung #NV. Die
erste Spalte der Matrix muss dabei nicht sortiert sein.

Wahr oder Leer = sollte das Suchkriterium nicht gefunden
werden, wird der nichstkleinere Wert gezeigt. Auflerdem
muss die erste Spalte der Matrix sortiert sein.

p Ahnliche Funktionen
INDEX(), SVERWEIS(), INDIREKT()

Suche nach Werten in Spalten

In einer Personalliste stehen in der ersten Zeile die Personalnummern. In eine
Zelle, in diesem Beispiel Al3, geben Sie die Personalnummer ein und rechts
daneben mochten Sie den Nachnamen des Mitarbeiters erhalten.

) Offnen Sie die Datei WVERWEIS.XLSX. Um in B13 den Namen des Mitarbei-
ters zu sehen, markieren Sie die Zelle.
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@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion WVERWEIS.

) Im ersten Feld markieren Sie die Zelle, die den zu suchenden Wert erhilt. In
diesem Beispiel ist es die Zelle A13.

() Die Matrix ist die Tabelle, die alle Daten enthilt. In diesem Beispiel sind es die
Zellen A5 bis HS.

@) Der Zeilenindex ist die Nummer der Zeile, deren Inhalt Sie sehen mochten. Im
Beispiel steht der Nachname in der dritten Zeile. Geben Sie daher die Zahl 3 ein.

) Geben Sie im letzten Feld das Wort Falsch ein. Dann werden nur Uberein-
stimmungen gezeigt.

(D Bestitigen Sie mit OK.
() Kopieren Sie die Formel nach unten.
Die Funktion ist nun folgendermafen aufgebaut:

=WVERWEIS(A13;A5:H8;3;FALSCH)

B13 A B =WVERWEIS{A13;A5:HE; 3;FALSCH)
A B C D E F G H
. WVERWEIS()

Mit der Funktion WWVERWEIS durchsuchen Sie eine Liste nach
einem bestimmten Kriterium und dann lassen Sie sich eine

5 bestimmte Zeile anzeigen

4

5 PNr 1235 1243 1233 1234 1224 1232 1223

& Vomame HLI_gCI Eler.la John ] Helga Gustav Knut Ina

e Y i Bild 6.24: Der Name des
i Mitarbeiters, den die

12 [ EHERE R Faira Funktion Wverweis

13 1233 Schmidt =WVERWEIS(A13,A5 H8,3 FALSCH)

gefunden hat

6.13  ZEILE

Die Funktion gibt die Zeilennummer aus, fiir die der Bezug angegeben wird. Wird

kein Bezug angegeben, wird die Zeilennummer angegeben, in der sich die Formel
befindet.
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P Syntax
=/EILE(Bezug)

) Parameter

Bezug Die Zelladresse, aus der Sie die Zeilennummer ermitteln
mochten. Wenn das Feld leer bleibt, wird die Nummer der
Zeile angezeigt, in der sich die Funktion befindet.

Die Zeilennummer ausgeben
Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion ZEILE verdeutlichen.

) Offnen Sie die Datei ZEILE.XLSX. Markieren Sie eine Zelle auf dem Tabellen-
blatt.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion ZEILE.
) Geben Sie ins Feld Bezug die Zelladresse, z. B. A6 ein.
() Bestitigen Sie mit OK.

Der Aufbau sieht folgendermaflen aus:

=ZEILE(AG)
B - £ =ZEILE(AG)

A B G
. ZEILE()
i Gibt die Zeilennummer der gewahiten Zelle aus.
1
- e Bild 6.25: Die Funktion ZEILE

gibt die Nummer der Zeile aus.

Als Ergebnis wird die Zeilennummer 6 fiir die Zelle A6 ausgegeben.

Zeilen mit geraden Nummern einfarben

Der Hintergrund aller Zeilen mit geraden Nummern soll eingefirbt werden.

) Markieren Sie die Zellen, iiber die das Einfirben laufen soll.
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@) Aktivieren Sie das Register Start und wihlen Sie iiber die Schaltfliche Bedingte
Formatierung den Eintrag Neue Regel.

) Markieren Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen.
) Geben Sie ins Feld darunter folgende Funktion ein:

=REST(ZEILE();2)=0
€ Klicken Sie auf die Schaltfliche Format und wihlen Sie tiber das Register Ausfiil-

len eine Fiillfarbe aus.

[ i o ]

Formatierungsregel bearbeiten

Ragaltyp augwihlan:

& Alle Zellen baserend auf ihren Werten formatieren

® Hur Zellen formatieren, die enthalten

B N abare adar uritars Werte formatieran

= Nur Werte dber oder unter dem Durchschnatt formatieren

* Hur aindeutige oder doppeite Warte formatieran
¥ Farmiel sur Ermailung der o formatierendon Zellen verwenden

Ragelbeschrabing baarbaitan:
Werte fgrmatieren, fiir dio dicse Formed wahr st:

REST(ZEILE();2)=0

AaBbCcYyZz | Formateren...

Vorschau:

Bild 6.26: Die Funktionen REST & ZEILE
farben alle geraden Zeilen ein.

Oty sbbbcachany]

() Bestitigen Sie mit OK.

Jetzt werden alle Zellen mit geraden Zellnummern eingefirbt.

o Tipp: Zum weiteren Umgang mit der bedingten Formatierung lesen Sie das
Kapitel 1, »Excel 2010-Grundlagenc.
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A T = s o
1 In der bedingten Formatierung finden Sie folgende Funktion:

2 [ |=REST(ZEILE();2)=0

3

4

5

;

]

8

10

1

12

13

i Bild 6.27: Jede gerade
_ Zeile ist nun eingeférbt.

@ Tipp: In der Beispieldatei werden noch andere Funktionen vorgestellt, um
Zeilen automatisch einzufirben.

6.14  ZEILEN

Die Funktion gibt die Anzahl der markierten Zeilen aus.

P Syntax
=ZEILEN(Matrix)

) Parameter
Matrix Die Zellen, aus denen Sie die Anzahl der Zeilen ermitteln
mochten.

p Ahnliche Funktionen
SPALTEN(), BEREICH()

Die Anzahl der Zeilen in einem Bereich
Das erste Beispiel soll die Arbeitsweise der Funktion ZEILEN verdeutlichen.

€D Offnen Sie die Datei ZEILEN.XLSX. Markieren Sie eine Zelle auf dem Tabellen-
blatt.
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) Starten Sie den Funktions-Assistenten und 6ffnen Sie die Funktion ZEILEN.

€) Geben Sie ins Feld Matrix beispielsweise C16:D24 ein und bestitigen Sie mit
OK. Die Funktion sieht folgendermafien aus:

=ZEILEN(C16:D24)

6 - B | =FEILEN[C16:D24)
B [ D

A
. ZEILEN()

3 Die Funktion gibt an, wie viele Zeilen in der Matrix enthalten sind.

5 qebnis Formel
6 Zeilen im Bereich | gl ezEiEN(CiBD24)
7

1] Y

i

12

13

l;

-

20

2 Bild 6.28: Die Funktion ZEILEN gibt
» die Anzahl der markierten Zeilen

24

zuriick.

Als Ergebnis wird die Zahl 9 fur die Anzahl der markierten Zeilen angezeigt.
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Die Vielzahl statistischer Funktionen ldsst keine Wiinsche zur Auswertung Ihrer
Daten offen. Einige Funktionen sind eng miteinander verwandt und bilden die ent-
sprechende Umkehrfunktion.

Die Funktionen MIN, MAX, MITTELWERT oder auch ZAHLENWENN sind viel-
leicht Thnen bereits bekannte Funktionsnamen. Dann werden Sie sich auch fiir die
Funktionen KGROSSTE, KKLEINSTE oder MINA und MAXA interessieren.

(=] Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

7.1 ANZAHL

Die Funktion ANZAHL zihlt in einer Liste die Zellen, in denen Zahlen, Formeln
oder Datums- bzw. Zeitwerte stehen. Leere Zellen und Zellen mit Text werden
ignoriert.

P Syntax
=ANZAHL (Wertl; Wert2;..)

P> Parameter

Wertl; Wert2,... Die Zelle bzw. der Zellbereich, der durchsucht werden soll. Sie
koénnen bis zu 255 Zellen bzw. Zellbereiche untereinander
angeben.

p Ahnliche Funktionen

ANZAHL2(), ANZAHLLEEREZELLEN(), ZAHLENWENN(), ZAHLENWENNS(),
DBANZAHL(), DBANZAHL2(), TEILERGEBNIS()


http://www.buch.cd
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Die Mitglieder zdhlen, die bezahlt haben

Sie sind Kassenwart in einem Verein und fithren Buch iiber die Mitgliedsbeitrige.
Wenn ein Mitglied bezahlt hat, tragen Sie den Betrag in die Tabelle ein. Wenn das
Mitglied noch nicht bezahlt hat, dann ist die Zelle leer oder es steht ein Text darin,
wann gezahlt wird. Die folgende Abbildung zeigt das Beispiel.

) Offnen Sie die Datei ANZAHL.XLSX.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie die Anzahl der Mitglieder sehen
mochten. Im ersten Beispiel ist es die Zelle B15.

) Wihlen Sie im Funktions-Assistenten in der Kategorie Statistik die Funktion
ANZAHL aus.

) Stellen Sie sicher, dass der Cursor im Feld WertI steht, und markieren Sie die
gewiinschten Zellen — in diesem Beispiel die Zellen B6 bis B13.

Tipp: Wenn Sie weitere Zellen zihlen lassen mochten, dann setzen Sie den
Cursor in das Feld Wert2 und markieren die néchsten Zellen.

) Bestitigen Sie Thre Eingaben mit OK.

B1S - L =ANZAHL[B6:B13)
A B (5

+ ANZAHL()
2
3 Anzahl der Mitgheder, die |hren Beitrag bezahit haben.
4
5 Name Beitrag
& Hans Moller 120,00 €
I Kurt Sieger 120,00 €
& Gabriele Gutknecht 80,00 €
9 Peer Felsbrocken zahlt spater
10 Karin Westarmann 120,00 €
11 Birgit Nochnich
12 Holly Wood 120,00 €
13 Wemer Wald 50,00 € . . . .
. Bild 7.1: Die Funktion ANZAHL z&hlt
15 Beilragszabler: | E— R T , ;
: die Mitglieder, die bezahlt haben.

Sobald Sie jetzt den nichsten Zahlungseingang eintragen, dndert sich der Wert in
der Zelle B15.
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7.2 ANZAHL2

Die Funktion ANZAHL2 zihlt in einer Liste alle Zellen, in denen ein Wert steht.
Dabei ist es egal, ob Zahlen, Formeln, Texte oder ein Datum bzw. eine Uhrzeit in
den Zellen stehen.

P Syntax
=ANZAHLZ2 (Wertl; Wert2;..)

) Parameter

Wertl; Wert2,... Die Zelle bzw. der Zellbereich, der durchsucht werden soll. Sie
konnen bis zu 255 Zellen bzw. Zellbereiche untereinander
angeben.

p Ahnliche Funktionen

ANZAHL(), ANZAHLLEEREZELLEN(), ZAHLENWENN(), ZAHLENWENNS().
DBANZAHL(), DBANZAHL2(), TEILERGEBNIS()

Alle Mitglieder zdhlen

Sie sind Kassenwart in einem Verein und fithren Buch tiber die Mitgliedsbeitrige.
Wenn ein Mitglied bezahlt hat, tragen Sie den Betrag in die Tabelle ein. Wenn das
Mitglied noch nicht bezahlt hat, dann steht ein Text in der Zelle. Das Beispiel der
Funktion ANZAHL wird hier weiter fortgefiihrt.

) Offnen Sie die Datei ANZAHL2.XLSX.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie die Anzahl der Mitglieder sehen
mochten. Im ersten Beispiel ist es die Zelle B15.

) Wihlen Sie im Funktions-Assistenten in der Kategorie Statistik die Funktion
ANZAHL?2 aus.

) Stellen Sie sicher, dass der Cursor im Feld Wertl steht, und markieren Sie die
gewiinschten Zellen — in diesem Beispiel die Zellen B6 bis B132.

Tipp: Wenn Sie weitere Zellen zihlen lassen mochten, dann setzen Sie den
Cursor in das Feld Wert2 und markieren die nichsten Zellen.
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) Bestitigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

B15 - L =ANTAHLI[AG:A13)

A
i ANZAHL2()

2

Die Funktion Anzahi2 ermittelt in diesem Beispiel die Anzahl aller
Mitglieder im angegebenen Zellbereich, wobei Zahlen und Texte
gezahlt werden.

B c

(]

5 Name Beitrag

@ Hans Maller 120,00 €

T Kurt Sieger 120,00 €

B Gabriele Gutknecht BD.O0 €

4 Peer Felsbrocken zahlt spater

10 Karin Westarmann 120,00 €

11 Birgit Nochnich

12 Holly Wood 120,00 €

12 Werner Wald 50,00 € . . .

i Bild 7.2: Die Funktion
15 AnzAN Miteder 8] wemuwess | ANZAHL2 zihlt die Mitglieder.

7.3 ANZAHLLEEREZELLEN

Die Funktion ANZAHLLEEREZELLEN zihlt in einer Liste die Zellen, die leer sind.
Sollten in einer Zelle ein oder mehrere Leerzeichen stehen, so gilt sie nicht als leer
und wird somit auch nicht gezihlt.

Wenn Sie Zellen mit Leerzeichen haben und Sie méchten diese entfernen, setzen
Sie die Funktion GLATTEN ein.

P Syntax
=ANZAHLLEEREZELLEN(Bereich)

p> Parameter

Bereich Der Zellbereich, der auf leere Zellen hin durchsucht werden
soll.

p Ahnliche Funktionen

ANZAHL(), ANZAHL2(), ZAHLENWENN(), ZAHLENWENNS(), DBANZAHL(),
DBANZAHL2(), TEILERGEBNIS()
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Anzahl der Aushilfen, die im aktuellen Monat nicht gearbeitet haben

Sie arbeiten in der Personalabteilung und mochten wissen, wie viele Aushilfen im
aktuellen Monat nicht gearbeitet haben.

) Offnen Sie die Datei ANZAHLLEEREZELLEN.XLSX und aktivieren Sie das
Register Anzahlleerezelle_1.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie die Anzahl der Zellen sehen moch-
ten, die leer sind.

) Wihlen Sie im Funktions-Assistenten in der Kategorie Statistik die Funktion
ANZAHLLEEREZELLEN aus.

@) Stellen Sie sicher, dass der Cursor im Feld WertI steht, und markieren Sie die
gewiinschten Zellen. In diesem Beispiel sind es die Zellen C65 bis C15.

) Bestitigen Sie Thre Eingaben mit OK.

C18 - £ =ANZAHLLEEREZELLEN|CE:C15)
A B C D

ANZAHLLEEREZELLEN()

Die Funktion ANZAHLLEEREZELLEN() ermittelt in diesem Beispiel die
Anzahl der Leerzellen in der Spalte Anwesenheit in Stunden

@ s

Name Vemame Stunden
Hurra \ictoria 80
7 Haertl Hubermann
8 Hello Dally BE&
o Faltmann Gizela
10 Lingohr Marlies 140
11 Schmitz Maria 2
12 Celvin Johannes o .
13 Wilbert Buskav s Bild 7.3: Die Anzahl
14 Wood Helly . .
ol et der Aushilfen, die

" nicht gearbeitet

16 Anzahl der Aushilfen, die nicht gearbeitethaben: [ 8] -anzaHuLEerezeLLENice1s) | haben

Die leeren Zellen einfdrben

In einer Liste mit Daten sollen alle leeren Zellen automatisch mit einer Fiillfarbe
eingefarbt werden.
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P> Mit der bedingten Formatierung leere Zellen einfarben

@) Aktivieren Sie das Register Leere Zellen bearbeiten_2 und markieren Sie die Zelle
AS.

) Aktivieren Sie das Register Start, klicken Sie auf die Schaltfliche Bedingte
Formatierung und wihlen Sie den Befehl Neue Regel.

€) Markieren Sie den Eintrag Formel zur Ermittlung der zu formatierenden Zellen
verwenden und tippen Sie die folgende Formel ein:

—A10=""

) Klicken Sie auf die Schaltfliche Formatieren und wihlen Sie auf dem Register
Ausfiillen eine Farbe aus. Bestitigen Sie mit OK.

Farmatierungsreqel bearbeiten |- _’;H

Regeliyp augwhlen:

= Alle ZeBan bagierend auf ihren Werten formateran

¥ Hur Zellen farmatieren, die enthalten

® Hur obere cder untere Werte formatieren

» Hur Werte Uber cder unter dem Durchschnitt formatieren

» Hur eindeutige eder doppele Weene formatseren

= Formel zur Ermitthung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Werte 7 fiir die divse st

=A7="] =
T —

Vorschau: AaBbCcYylz |iEormntierer...

oK [} | Abbeocton |

. Bild 7.4: Die bedingte Formatierung

) Bestitigen Sie noch einmal mit OK.

() Ubertragen Sie diese Formatierung mit dem Pinsel auf die restlichen Zellen der
Liste.
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—_ . —
, Leere Zellen bearbeiten

2
Die Zellen, die leer sind farbig markieren.

3 Mit dem Befehl Bedingte Formatierung,

4

5

6

7 Name Vorname  Abt GebDat  Stunden

& Hurra Victoria VK 01.05.1980 80

9 Haertl Hubermann FP

10 Hello Dolty 10.03.1960 6

11 Faltmann Gisela BEH

t2 Lingohr Marlies EH 140

13 Schmitz  Maria EK 2

14 Celvin Johannes GF

15 Wilbert Gustav 2

16 Wiood  Holly 21.05.1890 Bild 7.5: Das Ergebnis: Alle leeren Zellen
17 Wald Wemer FP . . . .

18 sind automatisch eingeféarbt.

Wenn Sie jetzt in eine leere Zelle einen Wert eintippen, dann verschwindet die
Farbe.

7.4 HAUFIGKEIT

Mit der Funktion HAUFIGKEIT werden Informationen gezihlt. Zuerst werden die
Informationen, die gezahlt werden, in sogenannten Klassen zusammengefasst.

Ein klassisches Beispiel fiir die Funktion HAUFIGKEIT ist das Zihlen der Noten
von Schiilern in einem Schritt, also beispielsweise zu ermitteln, wie viele Schiiler die
Note 1, die Note 2 usw. haben.

P Syntax
=HAUFIGKEIT(Daten; Klassen)

p> Parameter

Daten Die Informationen, die in Gruppen zusammengefasst und an-
schliefBend gezéhlt werden sollen.

Klassen Die Zellen, die durchsucht werden sollen.

p Ahnliche Funktionen
ZAHLENWENN 0, ZAHLENWENNS( )
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Notenbeispiel

Sie haben eine Menge Schiiler und mochten nun wissen, wie viele Schiiler die Note
1, wie viele die Note 2 usw. haben.

@) Offnen Sie die Datei HAUFIGKEIT.XLSX. In der Spalte D stehen schon die
Klassen, die Sie in der Funktion HAUFIGKEIT benétigen.

) Markieren Sie nun die Zellen, in denen gleich das Ergebnis stehen soll. In
diesem Beispiel sind es die Zellen E2 bis E7. Starten Sie die Funktion
HAUFIGKEIT.

) Die Werte fiir den Parameter Daten stehen in den Zellen B2 bis B46 und die
Werte fiir Klassen in den Zellen D2 bis D7.

() Bestitigen Sie mit [Strg) + (Umschait] + [Eingabe). Damit kopieren Sie die For-
mel in alle zuvor markierten Zellen.

E2 - fe | {=HAUFIGKEIT|B2:R46;02:07)}
A B c D E =

1 Name Note Note Anzahl Schiller  Formel
2 | Claudio 4 1 (=HAUFIGKEIT(B2 B46.02:07))
3 Ulrich 5 2 15
4 mke 3 3 8
5 Jack 2 4 [
6 Norbert 3 5 5
7 Jasmin 2 -] 3
8 Hans 2
9 Wilhelm 2

Bild 7.6: Die Auflistung, wie viele Schiiler welche Noten haben

Jetzt erkennen Sie, wie viele Schiiler welche Noten haben. Der Funktion lautet:
{=HAUFIGKEIT (B2:B46;D2:D7)}

Die geschweifte Klammer um die Formel zeigt Thnen, dass es sich um eine Matrix-
funktion handelt.

@ Tipp: Vor jeder Anderung an der Formel miissen zuerst alle Zellen mit der
Funktion HAUFIGKEIT markiert werden. Dann muss die Anderung in der
obersten Formel durchgefithrt werden. AnschlieBend wird die Anderung
durch Driicken von (Strg] + [Umschalt] + [Eingabe) in alle markierten Zellen
ibernommen.
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Das obere Beispiel hitten Sie auch mit der Funktion ZAHLENWENN erledigen
konnen. Deshalb zeigen wir Thnen jetzt noch ein Beispiel, das die Stirke der Funk-
tion HAUFIGKEIT zeigt.

Kundengruppen bilden

Wenn Sie Thre Kunden nach deren Umsitzen in Gruppen unterteilen mochten,
erstellen Sie folgende Bedingungen fiir die Gruppen:

» Alle Kunden, die bis zu 200.000 Euro Umsatz gemacht haben, fassen Sie in eine
Gruppe zusammen.

» Alle Kunden, die zwischen 200.001 Euro und 300.000 Euro Umsatz gemacht
haben, fassen Sie in eine zweite Gruppe zusammen.

Weitere Gruppen sind:

» Alle Kunden, die zwischen 300.001 Euro und 400.000 Euro Umsatz gemacht
haben.

» Alle Kunden, die zwischen 400.001 Euro und 500.000 Euro Umsatz gemacht
haben.

» Alle Kunden, die zwischen 500.001 Euro und 600.000 Euro Umsatz gemacht
haben.

Zu Beginn erstellen Sie die Tabelle in Excel. AnschlieSend miissen Sie die Gréf3en
der einzelnen Gruppen eintragen. In Excel heifen sie Klassen.

Die folgende Abbildung zeigt in der Spalte D die Klassen. Rechts daneben finden
Sie eine Beschreibung zu den Klassen, wie sie die Funktion HAUFIGKEIT sieht.

A B C D E B
1 Kunde Umsatz Klassen
2 |schuben 410,500,00 € € bis einschilefich 200,000
3 Maler 109.450,00 € 300000 € zwischen 201.000 und 300.000
4 Miler 510.600,00 € 400000 € zwischen 301.000 und 400.000
5 schmitz 110,320,00 € 500000 € zwischen 401.000 und 500.000
6 Huber 410,250,00 € 500000 € zwischen 501.000 und 600,000
7 Tla 410.300,00 € 10000000 € zwischen 601.000 und 10.000.000
& Heinz 212499.00€
9 Metzger 510.250,00 €
10 Unger 41335000 €

Bild 7.7: Klassen in der Spalte D mit den Beschreibungen in Spalte F
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) Markieren Sie nun die Zellen, in denen Sie gleich das Ergebnis sehen mochten,
in diesem Beispiel die Zellen F2 bis F7.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion
HAUFIGKEIT.

) Im Feld Daten sollen die Zelladressen der Umsitze stehen, also B2 bis B25.

) Im Feld Klassen stehen die Zelladressen der Klassen. In diesem Beispiel handelt
es sich um den Zellbereich D2 bis D7.

) Bestitigen Sie mit den Tasten [Strg) + [Umschalt] + [Eingabe].

F2 - £ | {=HAUFIGKEIT(B2:B25;02:07)}
A B c D E F G

1 Kunde Umsatz Klassen Anzahl  Formeln
2 |Schubert 410.500,00 € 200.000,00 € [ 71 (=HAUFIGKE(B2 825, 02.07)
3 | Maier 109.450,00 € 300.000,00 € 2
4 Miber 510.600.00 € 400.000,00 € e
5 schmitz 110,320,00 € 500.000,00 € [
B Huber 410.250,00 € 600.000,00 € &
T Trulla 410.20000 € 1.000.000,00 € 1
8 Heinz 212.499,00 €

Bild 7.8: Das Ergebnis zeigt in Spalte F die Anzahl der Kunden, verteilt auf die
Umsatzklassen

Nun konnen Sie erkennen, wie viele Kunden Sie in welcher Gruppe haben.

7.5 KGROSSTE

KGROSSTE findet, je nach Wunsch, beispielsweise den zweit- oder den drittgrof3-
ten Wert in einer Liste von Zahlen.

P Syntax
=KGROSSTE (Matrix; k)

P Parameter

Matrix Die Zellen mit den Zahlen, die durchsucht werden sollen.

k Den wievielten Wert will man sehen?

p Ahnliche Funktionen
KKLEINSTE(), MIN(),MINA(), MAX(), MAXA()
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Den zweitgrofiten Wert finden

Zunichst mochten Sie den zweitgrofiten Wert in einer Liste finden.
) Offnen Sie die Datei KGROSSTE.XLSX.

) Setzen Sie den Cursor in die gewiinschte Zelle, in der Sie den zweitgrofiten Wert
ermitteln mochten. In diesem Beispiel ist es die Zelle B20.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion KGROSSTE.

) Setzen Sie den Cursor ins Feld Matrix und markieren Sie die Zellen, aus denen
Sie den zweitgrofiten Wert finden mochten.

) Im Feld Rang geben Sie die Zahl ein, deren Wert zuriickgegeben werden soll, in
diesem Beispiel eine 2.

() Bestitigen Sie mit OK.
Der Funktionsaufbau sieht folgendermaf8en aus:

=KGROSSTE(B6:B18;2)

B20 - L =KGROSSTE(RE:B1E;2)
A B [}

1 KGROSSTE()
2
3 Der zwaitgrolite Wert soll angazeigt werdan
4
5 Kunde Umsatz |
6  Schubert 10.500,00 €
7 Maier 9.450,00 €
8 Maller 10.600,00 €
9  Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trula 10.300,00 €
12 Heinz 12.48900 €
13 Metzger 10.26000 €
14 Unger 13.350,00 €
15 Kiein 10.400,00 €
16 Grok 10.500,00 € .
17 Baver 10.510.00 € Bild 7.9: Die Funktion KGROSSTE
18 Schmidt 11.400,00 € ] L )
19 findet den zweitgroten Umsatz in
20 Zweitgrofiter Wert 12.499,00 € KGROSSTE(BG B18.2) . .
i : einer Liste.

Sie sehen, dass der zweitgrofite Wert 12.499 Euro ist.
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7.6 KKLEINSTE

KKLEINSTE findet analog zu KGROSSTE beispielsweise den zweitkleinsten Wert
in einer Liste.

P Syntax
=KKLEINSTE(Matrix, k)

P Parameter
Matrix Die Zellen mit den Zahlen, die durchsucht werden sollen.

k Den wievielten Wert will man sehen?

p Ahnliche Funktionen
KGROSSTE(), MIN(),MINA(), MAX(), MAXA()

Den drittkleinsten Wert finden

Nun mochten Sie den drittkleinsten Wert in einer Liste finden. Der Aufbau der
Funktion KKLEINSTE ist genauso wie der der Funktion KGROSSTE. Der Aufbau
fiir dieses Beispiel:

=KKLEINSTE(B6:B18;3)

R20 - £ =KKLEINSTE(R6:R18;3)
A B c L

1 KKLEINSTE()
2
3 Der drittkleinste Wert soll angezeigt werden
4
i Kunde Umsatz
6 Schubert 10.500,00 €
7 Maier 9.450,00 €
8 Maller 10.600,00 €
9  Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250.00 €
11 Trulla 10.300,00 €
12 Heinz 12.458500 €
13 Metzger 10.250,00 €
14 Unger 13.350,00 €
15 Kein 10.400,00 €
16 Grot 10.500,00 €
17 Baver 1051000 € Bild 7.10: Die Funktion KKLEINSTE
18 Schmidt 11.400,00 € . . . .
19 findet den drittkleinsten Umsatz in
20 Drittkleinste Werl 10.250,00 € KKLEINSTE(BS B18:3) . .
: einer Liste.
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Der drittkleinste Umsatz in der Liste betrigt 10.250 Euro.

7.7 MAX

Die Funktion MAX findet den grof3ten Wert in einer Liste von Zahlen.

In den folgenden Beispielen wird zum einen der grofite Wert in der Liste gefunden,
zum anderen lassen wir uns den Namen des Kunden anzeigen, der den grofiten
Umsatz machte.

P Syntax
=MAX(Zah11l; Zahl2; ...)

P> Parameter

Zahl1; Zahl2;.. Die Zelle bzw. der Zellbereich, der durchsucht werden soll. Sie
konnen bis zu 255 Zellen bzw. Zellbereiche untereinander
angeben.

p Ahnliche Funktionen
MAXA(), KGROSSTE(), KKLEINSTE()

Den grof3ten Wert innerhalb einer Zahlenliste finden

Wenn Sie wissen mochten, wie hoch der gréfite Umsatz ist, dann konnten Sie die
Umsitze manuell durchsuchen. Sie konnen aber auch die Funktion MAX nutzen,
die im Folgenden vorgestellt wird.

Setzen Sie den Cursor in die gewiinschte Zelle, in der Sie den grofiten Wert ermit-
teln mochten. In diesem Beispiel ist es die Zelle B20.

) Offnen Sie die Datei MAX.XLSX und aktivieren Sie das Register Max_]1.
) Setzen Sie den Cursor in die Zelle B20.
) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion MAX.

() Ziehen Sie nun mit gedriickter Maustaste iiber die Zellen, deren grofiten Wert
Sie ermitteln wollen. In diesem Beispiel sind es die Zellen B6 bis B18.
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@) Driicken Sie [Eingabe].

Die Funktion sieht nun folgendermaf3en aus:

=MAX(B6:B18)

B20 - £ =MAX[B6:B18)
A B c

1 MAX()
2

Findet den groften Wert in der Liste von
3 Umsatzen
4
B Kunde Umsatz
6 Schubert 10.500.00 €
7 Maier 9.450,00 €
8 Maller 10.600,00 €
9 Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trulla 10.300,00 €
12 Heinz 12.488,00 €
13 Metzger 10.250,00 €
14 Unger 13.350,00 €
15 Klein 10.400,00 €
16 Grok 10.500,00 €
17 Bauer 10.510,00 €
18 Schmidt 11.400,00 €
19 . . .
20 Grofter Wert | 13.350,00€ | -Max(B8.619) Bild 7.11: Die Funktion MAX

findet den grofiten Umsatz.

Das Ergebnis lautet in diesem Beispiel 13.350,00 Euro.

Sobald Sie die Werte in der Umsatzliste dndern, dndert sich auch der Wert in der
Ergebniszelle.

Den Text zum grof3ten Wert finden

Sie haben den grofiten Wert mit der Funktion MAX gefunden. Excel zeigt Ihnen
immer die Zahlenwerte an. Sie wiirden allerdings lieber die Namen der Personen
sehen, die den grofiten bzw. kleinsten Umsatz gemacht haben.

() Setzen Sie den Cursor in die Zelle B20 und schreiben Sie die folgende Formel:
=INDEX(A6:A18;VERGLEICH(MAX(B6:B18);B6:B18;0);1)

) Driicken Sie zur Bestitigung (Strg) + (Umschalt) + [Eingabe).
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B20 - fe |=INDEX|AB:A18VERGLEICH{MAX|BE:B18);R6:B18;01;1)}
A B c D E

i MAX() & INDEX()
2

Findet den Mamen des Kunden, der den
3 grofiten Umsatz machte
4
5 Kunde Umsatz |
6 Schubert 10.500,00 €
7 Maier 9.450,00 €
8  Miller 10.600,00 €
9  Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trulla 10.300,00 € . .
12 Heinz 12.499,00 € Bild 7.12: Die
13 M 10.250,00 € .
e G Funktionen MAX &
15 Klein 10.400,00 €
s BEn e e INDEX finden den
17 Bauer 10.510,00 € Namen des Kunden
18 Schmidt 11.400,00 € - ’
19 der den hdchsten
20  Grékter Umsatz von | Unger | {=INDEX{A:A18.VERGLEICHIMAX(BS B18),BSB18,0),1))
> Umsatz machte.

Das Ergebnis zeigt den Namen Unger, weil der Kunde Unger zurzeit den hochsten
Umsatz gemacht hat. Damit die einzelnen Bestandteile dieser Funktion verstind-
lich werden, wird sie im Folgenden beschrieben:

MAX(B2:B14)

Der Teil MAX(B2:B14) berechnet hier das Maximum der Zahlen im angegebenen
Zellbereich. Das Ergebnis ist der Zahlenwert 13.350.

VERGLEICH (MAX(BZ2:B14);B2:B14;0)

Der Teil VERGLEICH(13.350; B2:B14;0) sucht im Bereich B2:B14 nach dem zuvor
berechneten Maximum-Wert (13.350) und gibt die Zeilennummer an. Fir den
gesuchten Wert ist es die Zeile 9 aus dem Wertebereich. Die 0 gibt an, dass der erste
Treffer gezeigt werden soll.

=INDEX(AZ2:A14;VERGLEICH(MAX(B2:B14);B2:B814;0);1)

Die INDEX-Funktion liefert fiir das Ergebnis der Vergleichsfunktion aus dem Zell-
bereich A2:A14 den neunten Eintrag, also den gewiinschten Namen des Kunden,
Unger.

@ Tipp: Wenn Sie aus dem Wort MAX das Wort MIN machen, findet Excel
den Namen des Kunden, der den geringsten Umsatz machte.
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7.8 MIN

Die Funktion MIN findet den kleinsten Wert in einer Liste von Zahlen.

P Syntax
=MIN(Zah11; Zah12;..)

P Parameter

Zahl1; Zahl2;.. Die Zelle bzw. der Zellbereich, der durchsucht werden soll. Sie
konnen bis zu 255 Zellen bzw. Zellbereiche untereinander
angeben.

p Ahnliche Funktionen

MINA(), KKLEINSTE()

Den kleinsten Wert finden

Wenn Sie wissen mochten, wie gering der niedrigste Umsatz ist, dann konnten Sie
die Umsitze manuell durchsuchen. Oder Sie nutzen die Funktion MIN, die im Fol-
genden vorgestellt wird.

@ Offnen Sie die die Datei MIN.XLSX und aktivieren Sie das Register Min_]1.

) Setzen Sie den Cursor in die gewiinschte Zelle, in der Sie den kleinsten Wert
ermitteln mochten. In diesem Beispiel ist es die Zelle B20.

) Starten Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion MIN aus.

() Ziehen Sie mit der Maus iiber die gewiinschten Zellen. Sie kénnen die Zelladres-
sen aber auch eingeben.

) Driicken Sie zur Bestitigung [Eingabe].
Die Funktion sieht jetzt so aus:
=MIN(B6:B18)

Das Ergebnis lautet 9.450,00, also ist dies der kleinste Wert in der Liste.
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B20 * & | =MIN{BE:B1B)
A B C

1 MIN()
2

Findet den kleinsten Wert in der Liste von
3 Umsatzen
4
5 Kunde Umsatz |
6 Schubert 10.500,00 €
7 Maier 9.450,00 €
8 Miller 10.600.00 €
9 Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trulla 10.300,00 €
12 Heinz 12.488,00 €
13 Metzger 10.250,00 €
14 Unger 13.250,00 €
15 Klein 10.400,00 €
16 Grolk 10.500,00 €
17 Bauer 10.510,00 €
o 140000€ Bild 7.13: Die Funktion MIN
20 Kieinster Wert | 9.4_5_Ii.ll-ll_€_J =MIN(BE-518) findet den kleinsten Umsatz.

Die Kategorie zum Minimum finden

In einer Umsatzliste haben Sie neben den Zahlen und Beschriftungen auch Katego-
rien gespeichert. Diese Kategorien konnen beispielsweise Wochentage, Regionen oder
auch Namen sein. Wenn Sie nun eine der Kategorien eingeben, soll Excel Ihnen den
kleinsten Wert innerhalb dieser Kategorie anzeigen. Die folgende Abbildung zeigt die

Arbeitstabelle.
B20 - £ {=MIN[WENN([CB:C18=A20;RE:R18;™"|)}
A I B c D

1 MIN() & WENN()

2

3 Findet den kleinsten Wert in der Liste von gleichen Texten

4

5 Kunde [ Umsatz | Region |

6 Schubert 10.500,00 € Nord

7 Maier 9.450,00 € Sid

B Miller 10.600,00 € Ost

9  Schmitz 10.320,00 € Ost

10 Huber 10.250,00 € Nord

11 Trulla 10.300,00 € Nord

12 Heinz 12.489,00 € Sod

13 Metzger 10.250,00 € Sid

14 Unger 13.350,00 € Sud

15 Klein 10.400,00 € Nord

16 Groft 10.500,00 € Nerd

17 Baver 10.510,00 € Ost

18 Schmidt 11.400,00 € Ost

19 5 _ ]

20 Ost [ 10.320,00 € | (=MIN(WENN(CE.C18=A20,B6:B18,~ )

Bild 7.14: Den kleinsten
Umsatz nach Regionen mit der
Funktion MIN finden
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) Schreiben Sie in die Zelle A20 die Region, deren kleinsten Umsatz Sie finden
wollen. In diesem Beispiel ist es Ost.

) Klicken Sie in die Zelle B20 und geben Sie die Formel ein:
=MIN(WENN(C6:C18=A20;B6:B18;""))

) Driicken Sie zur Bestitigung (Strg) + (Umschalt) + [Eingabe).

) Uber diese Tastenkombination wird aus dieser Formel eine Matrixfunktion.

Als Ergebnis wird jetzt 10.320 angezeigt. Also ist der niedrigste Umsatz, den die
Region Ost zurzeit hat, 10.320, 00 Euro.

Wenn Sie jetzt in die Zelle A20 eine andere Region eingeben, wird in der Nachbar-
zelle sofort deren grofiter Wert angezeigt. Diese Formel setzt sich aus zwei Teilen
zusammen, dem WENN- und dem MIN-Teil:

{=MIN(WENN(C6:C18=A20;B6:B18;""))}

Der WENN-Teil findet alle Zellen, in denen das Wort Ost steht. Wenn das Wort
Ost gefunden wurde, wird aus dem Bereich B6 bis B18 der kleinste Wert angezeigt.

Tipp: Wenn Sie aus dem Wort MIN das Wort MAX machen, findet Excel
den grofiten Wert zur angegebenen Kategorie.

Den kleinsten Wert finden — ohne die Null

Nehmen wir an, Sie haben mit einigen Kunden keine Umsitze gemacht. Die Funk-
tion MIN findet also zurzeit als kleinsten Wert die 0. Sie mochten aber den Kunden
mit dem kleinsten Umsatz finden, der tatsichlich etwas bei Thnen gekauft hat.

Geben Sie die folgende Funktion in die Zelle ein und schlieffen Sie diese mit
+ (Umschalt) + [Eingabe] ab, um daraus eine Matrixfunktion zu erstellen.

{=MIN(WENN(B6:B18<>0;B6:B18))}
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B20 - fe {=MIN{WENN{BE:B18<>0;B6:818))}
A B (o4
MIN() & WENN()

Der kleinste tatsdchliche Umsatz der

3 Kunden ohne die leeren Zellen

4

5 Kunde Umsatz

6 Schubert 10.500,00 €

7 Maier

B Maller 5.600,00 €

9 Schmitz 10.320,00 €

10 Huber 10.250,00 €

11 Trulla 10.300,00 €

12 Heinz

13 Metzger 10.250,00 €

14 Unger 13.350,00 €

15 Kiei 0.400,00 € . N

e ! Bild 7.15: Der kleinste Umsatz
17 Baver 10.510,00 € H H H
L Er sians ohne die leeren Zellen wird mit
19 den Funktionen MIN und WENN
20 5.600,00 € | (=MINWENN{EE BIR<>0B8 B18)))

gefunden.

7.9 MITTELWERT

Der Durchschnitt einer Menge von Zahlen wird auch arithmetisches Mittel oder
Mittelwert genannt. Der Durchschnitt wird sehr oft eingesetzt. Beispielsweise dient
der durchschnittliche Benzinverbrauch eines Autos hiufig als Verkaufsargument,
und durch Angabe der Durchschnittsnote kann die eigene Leistung besser einge-
ordnet werden.

Der Durchschnitt fiir mehrere Werte berechnet sich folgendermaflen: Die einzel-
nen Werte werden addiert und dieses Ergebnis wird durch die Anzahl der Werte
geteilt.

P Syntax
=MITTELWERT(Zah11l; Zahl2;..)

p> Parameter

Zahl1, Zahl2;.. Die Zelle bzw. der Zellbereich, der durchsucht werden soll. Sie
konnen bis zu 255 Zellen bzw. Zellbereiche untereinander
angeben.
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» Ahnliche Funktionen
MITTELABW(), HARMITTEL(), GEOMITTEL(), GESTUTZTMITTEL()

Den Durchschnitt berechnen

Sie kommen aus dem Urlaub zuriick und mdéchten wissen, wie hoch die Kosten an
einem einzelnen Tag waren. Sie haben 450 Euro in einer Woche ausgegeben. Also
lautet der Rechenschritt:

450 / 7 = 64,29
Also haben Sie durchschnittlich pro Tag 64,29 Euro ausgegeben.

Im folgenden Beispiel errechnet die Funktion MITTELWERT den durchschnitt-
lichen Umsatz pro Kunde.

) Offnen Sie die Datei MITTELWERT.XLSX.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie gleich das Ergebnis sehen wollen.
In diesem Beispiel ist es die Zelle B20.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion
MITTELWERT.

() Setzen Sie den Cursor ins Feld Wert1 und markieren Sie die Zellgruppe, aus der
Sie den Durchschnitt ermitteln mochten.

) Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion MITTELWERT ist so aufgebaut:
=MITTELWERT(B6:B18)

Die folgende Abbildung zeigt das Ergebnis fiir unser Beispiel:
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=MITTELWERT(BG:B18)

B20 53 I
A B

1 MITTELWERT()

2

3 Der durchschnittiiche Umsatz der Kunden,
4

5 Kunde Umsatz |
6 Schubert 10.500,00 €
7 Maier 9.450,00 €
8  Miller 10.600,00 €
9 Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trulla 10.300,00 €
12 Heinz 12.488.00 €
13 Metzger 10.250,00 €
14 Unger 13,350,00 €
15 Klein 10.400,00 €
16 Grof 10.500,00 €
17 Bauer 10.510,00 €
18 Schmidt 11.400,00 €
19

20 | Durchschnitt 10.794,54 € |

c D

MITTELWERT(BG:B18)

Bild 7.16: Die Funktion MITTELWERT
errechnet den durchschnittlichen
Umsatz pro Kunde.

Der durchschnittliche Umsatz pro Kunde betrigt also in diesem Beispiel 10.794,54

Euro.

7.10  MITTELWERTWENN

Sucht den Mittelwert der Zahlen, wenn eine bestimmte Bedingung zutriftt.

P Syntax

=MITTELWERTWENN(Bereich; Kriterien; Mittelwert_Bereich)

p> Parameter

Bereich

Kriterien

Die Zellen bzw. der Zellbereich, aus dem der Mittelwert gebil-
det werden soll.

Die Bedingung.

Mittelwert_Bereich Die Zellen, in denen der Mittelwert gebildet werden soll.

p Ahnliche Funktionen

MITTELWERTY()
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Nur dann den Mittelwert bilden, wenn der Umsatz iiber einem
bestimmten Wert liegt

Nun méchten Sie den Mittelwert der Umsitze iiber 20.000 Euro ermitteln.
) Offnen Sie die Datei MITTELWERTWENN.XLSX.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie gleich das Ergebnis sehen wollen.
In diesem Beispiel ist es die Zelle B20.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion
MITTELWERTWENN.

() Setzen Sie den Cursor ins Feld Bereich und markieren Sie die Zellgruppe, aus der
Sie den Durchschnitt ermitteln mochten. In diesem Beispiel sind es die Zellen B6
bis B18.

) Geben Sie ins Feld Kriterien die Bedingung ein. In diesem Beispiel >20000.
() Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht so aus:

=MITTELWERTWENN(B6:B18;">20000")

Die folgende Abbildung zeigt das Ergebnis fiir unser Beispiel:

820 - Lo =MITTELWERTWENN(B&:B18;">200007)
A B C D

1 MITTELWERTWENN()
2

Der durchschnittiiche Umsatz der Kunden,
3 die mehr als 20.00 Euro gemacht haben.
4
5 Kunde Umsatz ]
6 Schubert 10.500,00 €
7 Maier 9.450.00 €
8 Miller 50.600.00 €
9 Sechmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trulla 10.300,00 €
12 Heinz 22.499.00 €
13 Metzger 10,250,00 €
14 Unger 33.350,00 €
15 Klein 10.400,00 € . . .
16 Grod 20.500.00 € Bild 7.17: Die Funktion
17 Bauer 10.510,00 € .
18 Schmidt 11.400.00 € MITTELWERTWENN bildet nur
19 . .
20 | Durchschni B1.73T,25€ | =MITTELWERTWENN{ES B18,200007) dann den MlttEIwert’ wenn dle
= Bedingung zutrifft.
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In diesem Beispiel wurde aus den vier Umsitzen, die tiber 20.000 Euro liegen, der
Mittelwert gebildet.

7.11  MITTELWERTWENNS

Sucht den Mittelwert der Werte, wenn mehrere Bedingungen zutreffen. Sie konnen
bis zu 127 Parameterpaare fiir Kriterien_Bereich und Kriterien angeben.

P Syntax

=MITTELWERTWENNS(Mittelwert_Bereich; Kriterien_Bereichl; Kriterienl;
Kriterien_Bereich2; Kriterien2; ..)

P Parameter
Mittelwert_Bereich Die Zellen, in denen der Mittelwert gebildet werden soll.

Kriterien_Bereichl Der erste Zellbereich fiir die Bedingung.
Kriterienl Die erste Bedingung.

Kriterien_Bereich2 Der zweite Zellbereich fiir die Bedingung.
Kriterien2 Die zweite Bedingung.

Uusw.

p Ahnliche Funktionen
MITTELWERT(), MITTELWERTWENN()

Beispiel

Um den Mittelwert des Umsatzes nur dann zu bilden, wenn der Kunde im PLZ-
Bereich iiber 50000 wohnt und wenn sein Umsatz bei mehr als 20000 Euro liegt,
gehen Sie so vor:

) Offnen Sie die Datei MITTELWERTWENNS.XLSX.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie gleich das Ergebnis sehen wollen.
In diesem Beispiel ist es die Zelle B20.
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) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion
MITTELWERTWENNS.

) Setzen Sie den Cursor ins Feld Mittelwert Bereich und markieren Sie die Zell-
gruppe, von der der Mittelwert gebildet werden soll. In diesem Beispiel sind es
die Zellen C6 bis C18.

) Geben Sie im Feld Kriterien_Bereichl den Zellbereich ein, der gleich vom ersten
Kriterium durchsucht werden soll.

() Geben Sie im Feld KriterienI die Bedingung ein. In diesem Beispiel >=50000.

D Geben Sie im Feld Kriterien_Bereich2 den nichsten Zellbereich ein, der gleich
vom zweiten Kriterium durchsucht werden soll. In diesem Beispiel C6 bis C18.

() Geben Sie im Feld Kriterien2 die zweite Bedingung ein. In diesem Beispiel
>=20000.

) Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion sieht so aus:
=MITTELWERTWENNS(C6:C18;A6:A18;">50000";C6:C18;">=20000")

Die folgende Abbildung zeigt das Ergebnis fiir unser Beispiel:

20 - L& =MITTELWERTWENNS{CH:C18AG:A18;">50000";C6:C18;">30000")
A B c D E F
1 MITTELWERTWENNS()
2
Der durchschnlittiiche Umsatz der Kunden, die Im F'LZ_BGI'EIEH
50000 oder mehr wohnen und deren Umsatz (ber 20000 Euro
3 liegt
4
5 PLZ | Kunde | Umsatz
6 60123 Schubert 10.500,00 €
T 23000 Maier 9.450.00 €
8 50123 Miller 50.600,00 €
9 50123  Schmitz 10.320,00 €
10 40999 Huber 10.250,00 €
11 00999 Trulla 10.300,00 €
12 50123  Heinz 22.499,00 € . D
13 34123 Metager 10.250,00 € Bild 7.18: Die
14 23123 Unger 33.350,00 €
15 51123  Klein 10.400,00 € Ze“en gehen nur
16 20123 Grok 20.500,00 € in die Berechnung
17 34567 Baver 10.510.00 € . .
18 50123 Schmidt 11.400,00 € ein, wenn beide
19 . ..
20 Ergebnis [ 385‘9,503] Bedlngungen erfiillt
21 =MITTELWERTWENNS{CS.C18,A6 A18,">50000", C8.C18 ">200007) Sind .
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7.12  RANG.GLEICH

Zeigt die Position einer Zahl innerhalb einer Gruppe von Zahlen an. Welcher Arti-
kel steht vom Umsatz her auf der Platz 1?

Die Funktion RANG.GLEICH kann man dann einsetzen, wenn die Zahlenliste
nicht sortiert werden darf. Bei gleichen Werten wird die oberste Rangnummer
genommen.

Tipp: Der alte Name der Funktion lautet: RANG. Uber die Kategorie Kom-
patibilitit konnen Sie ihn weiterhin nutzen.

P Syntax
=RANG.GLEICH(Zahl; Bezug; Reihenfolge)

» Parameter
Zahl Fiir diese Zahl soll der Rang (die Position) in der Gruppe der
Zahlen gefunden werden.

Bezug Die Gruppe der Zahlen, fur die der Rang (die Position) gefun-
den werden soll.

Reihenfolge Soll der grofite Wert den Rang 1 oder soll der kleinste Wert
den Rang 1 haben?

Die Position eines Produkts finden

Sie haben die Umsitze Threr Kunden ermittelt und mochten nun herausfinden,
welcher Kunde vom Umsatz her auf dem ersten Platz, auf dem zweiten Platz usw.
liegt.

Die Funktion wird folgendermafien aufgebaut, um die Position des Umsatzes der
Kunden im Vergleich zu den anderen Umsitzen der Kunden zu finden.

RANG.GLEICH(10.500;A17e Umsdtze)
) Offnen Sie die Datei RANG.GLEICH.XLSX.
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) Setzen Sie den Cursor in die Zelle, in der Sie gleich das Ergebnis sehen wollen.
In diesem Beispiel ist es die Zelle Cé6.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion
RANG.GLEICH.

) Setzen Sie den Cursor ins Feld Zahl und markieren Sie die Zelle, die den ersten
Wert enthilt, deren Rang Sie ermitteln mochten.

@) Ins Feld Bezug kommen alle Zellen, die die Werte enthalten, die verglichen wer-
den sollen. Da Sie die Funktion gleich nach unten kopieren wollen, machen Sie
diese Zellen mit der Taste fest.

() Bestitigen Sie mit OK.
Die Formel fiir die Zelle C6 lautet:
=RANG.GLEICH(B6;$B$6:$B$18)

Nachdem Sie die Berechnung erstellt haben, kopieren Sie die Formel nach unten.

6 - A =RANG,GLEICH{BE:SBSE:SB51E)
A B c D
1 RANG.GLEICH()
2
3 Welcher Kunde liegt mit seinem Umsatz auf Platz 1 usw.?
4
5 Kunde Umsatz Rang |
6 Schubert 10.500.00 € 7| =RANG GLEICH(BS $856 $B51
7 Maier 9.450,00 € 13
8 Molier 10.600.00 € 4
9 Schmitz 10.320.00 € 9
10 Huber 10.250,00 € 12
11 Trulla 10,300,00 € 10 . .
12 Heinz 12.499,00 € 5 Bild 7.19: In dieser
13 Metzger 10.260.00 € 11 P .
o7 (i S o0 ; Beispieltabelle sollen die
I: s jasmme g Positionen der Umsatze
ol & A
17 Baver 10.510,00 € 6 gefunden werden, ohne die
18 Schmidt 11.400,00 € 3 . "
o Reihenfolge zu verandern.

Nun erkennen Sie auf Anhieb, mit welchem Kunden Sie den héchsten und den
geringsten Umsatz gemacht haben.

Tipp: Wenn Sie eine umgekehrte Rangfolge wiinschen, also der kleinste Um-
satz den Rang 1 erhilt, dann geben Sie ins Feld Reihenfolge eine 1 ein.
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Dieselben Zahlen

Nun stellt sich die Frage: Was macht Excel, wenn dieselben Umsatzzahlen in der
Liste sind?

Die folgende Abbildung zeigt die Losung:

[a:) . L =RANG.GLEICH[B6;5B56:5B518)
A B Cc D E
1 RANG.GLEICH()
2
3 Bei gleichen Zahlen zeigt die Funktion mit Licken in den Rangen.
4
5 Kunde Umsatz Rang
6 | Schubert 10.500,00 € Bl =RANG GLEICH(BE $B$6 58%18)
7 Maier 9.450,00 € 13
8 Maller 10.600,00 € 4
9 Schmitz 10.320,00 € 10
10 Huber 10.250,00 € 12
11 Trulla 10.600,00 € 4
12 Heinz 12.488.00 € 2
13 Metzger 10.260,00 € 11
14 Unger 13.350,00 € 1 . . N
15 Kiein 10.400,00 € o Blld 7.20. D|e
16 Grot 10.600,00 € 4 Positionsfolge mit
17 Bauer 10.510,00 € T .
18 Schmidt 11.400,00 € 3 Liicken, wenn der
19 Die Positionsnummem 5 und & fehlen Umsatz gleich ist

Da es drei Kunden mit dem Rang 4 gibt, entfallen Rang 5 und 6.

7.13  RANG.MITTELW

Zeigt die Position einer Zahl innerhalb einer Gruppe von Zahlen an. Welcher Arti-
kel steht vom Umsatz her auf der Position 1?

Die Funktion RANG.MITTELW kann man dann einsetzen, wenn die Zahlenliste
nicht sortiert werden darf. Bei gleichen Rangnummern wird der Mittelwert
genommen.

0 Tipp: Diese Funktion ist neu in der aktuellen Excel-Version.

P Syntax
=RANG.MITTELW(Zahl; Bezug; Reihenfolge)
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P Parameter
Zahl

Bezug

Reihenfolge

Dieselben Zahlen

Fiir diese Zahl soll der Rang (die Position) in der Gruppe der
Zahlen gefunden werden.

Die Gruppe der Zahlen, fiir die der Rang (die Position) gefun-
den werden soll.

Soll der groite Wert den Rang 1 oder soll der kleinste Wert
den Rang 1 haben?

Nun stellt sich die Frage: Was macht Excel, wenn dieselben Umsatzzahlen in der

Liste sind?

Die folgende Abbildung zeigt die Losung:

a3 - £ =RANG.MITTELW(B6;SRSE:SBS18)
A B (o] D E

1 RANG.MITTELW()
2
3 Bei gleichen Zahlen zeigt die Funktion mit Licken in den Rangen.
4
5 Kunde Umsatz Rang |
6 Schubert 10.500,00 € 8[ =RANG MITTELW(BE 5856 $B8518)
7 Maier 5.450,00 € 13
8 Maller 10.600,00 € L7
9 Schmitz 10.320,00 € 10
10 Huber 10.250,00 € 12
11 Trulla 10.600,00 € 5
12 Heinz 12.499.00 € 2
13 Metzger 10.260,00 € 11
14 Unger 13.350,00 € 1 A . N;
15 Kiein 10.400,00 € 9 Bild 7.21: Die
16 Grot 10.600,00 € 5 Positionsfolge mit
17 Baver 10.510,00 € b .
18 Schmidt 11.400,00 € 3 LUCken’ wenn der
19 Die Pasitionsnummerm 4 und & fehlen Umsatz gleich ist

Da es drei Kunden mit dem Rang 4 gibt, entfallen Rang 4 und 6 und es wird der
mittlere Wert 5 genommen.

7.14  ZAHLENWENN

Zahlt die Anzahl der ausgefiillten Zellen, die dem Suchkriterium entsprechen.
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P Syntax
=ZAHLENWENN(Bereich, Suchkriterien)

) Parameter

Bereich Der zu priifende Bereich.

Suchkriterien Das Suchkriterium.

p Ahnliche Funktionen
SUMMEWENN(), ANZAHL(), ANZAHL2()

Beispiel
Wenn Sie wissen mochten, wie viele Ihrer Kunden einen Umsatz tiber 11.000 Euro
gemacht haben, gehen Sie folgendermaf3en vor:

) Offnen Sie die Datei ZAHLENWENN.XLSX.
) Aktivieren Sie das Register Zihlenwenn_1I und markieren Sie die Zelle B20.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion
ZAHLENWENN.

) Im Feld Bereich markieren Sie die Zellen mit den Umsatzzahlen, die gleich
gezihlt werden sollen.

€D Ins Feld Suchkriterien geben Sie die Bedingung ein, in diesem Beispiel ">11000",
und bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht nun folgendermaf3en aus:

=ZAHLENWENN(B6:B18;">11000")

@ Tipp: In der Beispieldatei zum Buch finden Sie weitere Beispiele zum Einsatz
der Funktion ZAHLENWENN.
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7 Statistische Funktionen

B0 -

A
+ ZAHLENWENN(

2

3 als 11.000 € ist.
4

Zahlt alle Kunden, deren Umsalz grofier

£ =TAHLENWENN(B6:B18;">11000")
B Cc D = E

)

19

20 Anzahl Kunden E =FAHLENWENN{BE B1&"™>110007)

5 Kunde Umsatz |
& Schubert 10.500,00 €
T Maier 5.450,00 €
8 Miller 10.600,00 €
9 Schmitz 10.320,00 €
10 Huber 10.250,00 €
11 Trulla 10.300,00 €
12 Heinz 12.499,00 €
13 Melzger 10.250,00 €
14 Unger 13.350,00 €
15 Klein 10.400,00 €
16 Grolt 10.500,00 €
{7 Bauer 10.510,00 € Bild 7.22: Zurzeit haben
18 Schmidt 11.400,00 €

drei Kunden einen Umsatz

tiber 11000 Euro gemacht.

7.15  ZAHLENWENNS

Zihlt die Anzahl der Zellen, die den Suchkriterien entsprechen. Sie konnen bis zu
127 Kriterienpaare angeben.

P Syntax

=ZAKHLENWENNS (Kri
Kriterien2;..)

P Parameter
Kriterienbereich1

Kriterienl
Kriterienbereich2
Kriterien2

usw...

terienbereichl; Kriterienl; Kriterienbereich?;

Der zu priifende Bereich.
Das erste Suchkriterium.
Der zu priifende Bereich.

Das zweite Suchkriterium.

p Ahnliche Funktionen

SUMMEWENN()

, ANZAHL(), ANZAHL2()
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Nach zwei Kriterien suchen

Sie mochten wissen, wie viele Kunden im PLZ-Bereich ab 50000 wohnen und einen
Umsatz von tiber 20.000 Euro gemacht haben.

) Offnen Sie die Beispieldatei ZAHLENWENNS.XLSX. Aktivieren Sie das Register
Zihlenwenns_1 und markieren Sie die Zelle B20.

@) Starten Sie den Funktions-Assistenten und wihlen Sie die Funktion
ZAHLENWENNS.

) Im Feld Kriterienbereichl markieren Sie die Zellen, die zuerst durchsucht wer-
den sollen. Im aktuellen Beispiel sind es die Zellen A6 bis A18 mit den Postleit-
zahlen.

) Ins Feld Kriterienl geben Sie die Bedingung ein, in diesem Beispiel ">50000".

@) Im Feld Kriterienbereich2 markieren Sie die nichsten Zellen, die durchsucht
werden sollen, es sind die Zellen C6 bis C18 mit den Umsitzen.

@) Ins Feld Kriterien2 geben Sie die zweite Bedingung ein, in diesem Beispiel
">20000".

) Bestitigen Sie mit OK.
Die Funktion sieht nun folgendermaf3en aus:

=ZAHLENWENNS (A6:A18;">50000";C6:C18;">20000")

B20 - £ =ZAHLENWENNS(AG:A18;">50000"C6:C18;">20000")
| A B & D E
1 ZAHLENWENNS()
2
Wie viele Kunden wohnen im PLZ-Bereich 50000 und hoher,
3 deren Umsatz mehr als 20.000 € ist.
4
5 PLZ | Kunde | Umsatz
6 60123 Schubert 10.500,00 €
7 23000 Maier 9.450,00 €
g 50123 Miller 50.600.00 €
9 50123 Schmitz 10.320.00 €
10 40999  Huber 10.250,00 €
11 90888 Trulla 10.300,00 €
12 50123  Heinz 2248000 €
13 34123 Metzger 10.250,00 € Bild 7.23: Zurzeit
14 23123 Unger 33.350,00 € .
15 51123 Klein 10.400,00 € Werden zwel Kunden
16 20123  Groft 20.500,00 € .
17 34567 Baver 10.510,00 € gefunden, die den
:}g 50123 Schmidt 11.400,00 € beiden Kriterien
gD Anzahl der Kunden | ij =ZAHLENWENNS(AG A18.">50000",C6.C 18, >20000") entsprechen .
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Nach drei Kriterien suchen

Sie haben eine Artikelliste und mochten wissen, wie viele Artikel Sie in der Artikel-
gruppe X011 haben, deren Bestand gréf8er als 2 ist und deren Preis unter 10 Euro
liegt. Nur wenn diese drei Kriterien erfiillt sind, soll der Artikel gezihlt werden.

@) Offnen Sie die Datei ZAHLENWENNS.XLSX. Aktivieren Sie das Register
Zihlenwenns_2 und markieren Sie die Zelle C9.

@) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und starten Sie die Funktion
ZAHLENWENNS.

) Im Feld Kriterienbereichl markieren Sie die Zellen, die zuerst durchsucht wer-
den sollen. Dies sind die Zellen mit den Artikelgruppen von A12 bis A163.

) Ins Feld Kriterienl geben Sie die Zelladresse C5 ein.

©) Im Feld Kriterienbereich2 markieren Sie die nichsten Zellen, die durchsucht
werden sollen, nimlich den Bestand, der in den Zellen E12 bis E163 steht.

@) Ins Feld Kriterien2 geben Sie die zweite Bedingung ein. Sie steht in diesem
Beispiel in Zelle Cé.

@) Den Kriterienbereich3 finden Sie in den Zelle D12 bis D163, dort steht der Preis.
() Fur das Feld Kriterien3 markieren Sie die Zelle C7.

) Bestitigen Sie mit OK.

Die Funktion sieht nun folgendermaflen aus:

=ZAHLENWENNS(A12:A163;C5;E12:E163;C6;D12:D163;C7)

(<) - L <ZAHLENWENNS{A12:A163;C5E12-6163.06;,012:0163,C7)
A B c D = 2 G

1 ZAHLENWENNS()
2
3 Nach drei Parametern suchen und dann die Anzahl der Treffer Zahlen
4
) Artikelgruppe X011
6 Bestand =2
7 Preis <10
8
9 i [ Bl «ZAHLENWENNS(AIZ ATED.CS E12 163,065,012 DIGI.CT)
10 . .
i ST Bild 7.24: Zurzeit
12 011 111163 Becher Campari 380€ 5 7025411116300 .
13 %011 111866 Becher Celeste 240€ 7 7025411186600 werden sechs Artikel
14 xo11 113342 Cockt.Glas Rot / Weil 550€ 9 7025411334270 .
15 xom 113358 Obstschale Damus 550€ 6 7025411335950 gefunden, die den
16 %011 113367 Cockt.Glas Weinbrand 550€ 2 7025411336700
17 X011 113375 Cockt, Shaker Blau Firenze 550€ (] 7025411337550 rei Kriterien
18 xo11 117368 Obstschale Major Domo 440€ 1 7025411736830 dre terie
19 xo11 118315 Gartenlicht Schildkrate 1240 € 5 7025411931550
20 %011 118513 Sehwimmkerss Stem Kobe 1380 € i entsprechen.




Mathematische und
trigonometrische Funktionen

Dieses Kapitel zeigt die Funktionen der Kategorie Mathematik & Trigonometrische
Funktionen in Excel 2010. Darunter finden sich einige Funktionsnamen, die aus der
Schulzeit bekannt sind, wie beispielsweise die Sinus- oder Kosinus-Funktion.

Einige ausgewihlte Funktionen dieser Kategorie werden hiufig im Biroalltag ein-
gesetzt. Dazu zdhlen beispielsweise die RUNDEN-, TEILERGEBNIS- und die
SUMMEWENN bzw. SUMMEWENNS-Funktion.

[ Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

8.1 ABRUNDEN

Rundet einen Zahlenwert auf die nichste ganze Zahl ab.

P Syntax
=ABRUNDEN(Zah1; Anzahl_Stellen)

P Parameter

Zahl Hier wird die Zelladresse, deren Inhalt gerundet werden soll,
eingegeben. Dabei spielt es keine Rolle, ob in der Zelle eine
Zahl oder eine Formel steht. Sie konnen auch eine Zahl direkt
ins Feld Zahl eintippen.

Anzahl_ Stellen In dieses Feld geben Sie die Anzahl der Nachkommastellen ein.

» Ahnliche Funktionen
AUFRUNDEN(), RUNDEN()


http://www.buch.cd
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Cent-Werte abschneiden

Wenn Sie einen Betrag nicht auf den Cent genau angeben wollen und sich ent-
schlielen, die Cent-Betrige zu unterdriicken, indem Sie abrunden, gehen Sie so vor:

A B8 <
1 ABRUNDEN()
i Im Beispial soll die Zahl auf ganze Eurs genundst warden
5 Umsatz Zahl 123458 €
7 Anzahl Stellen Anzabl_Staken 4]
s Abgerundeter Umsatz 123400 €
u S — Bild 8.1: Den Betrag auf
ganze Euro abrunden

Bestitigen Sie Thre Eingaben mit OK.

Auf 100 Euro abrunden

Bei grofleren Betrigen besteht auch einmal die Notwendigkeit, auf Zehner,
Hunderter oder Tausender zu runden. Sie mochten jetzt berechnete Hochrechnun-
gen auf 100 Euro abrunden und setzen dafiir als zweiten Parameter die Option -2 ein.

& Umsatz Zahi 183456 €

7 Anzahl Stellen Anzahl_Stelen -2
8
5 Abgerundeter Umsatz 1.800,00 €

7 Bild 8.2: Abrunden von
L TEMEREE | Zahlenwerten vor dem Komma

Sobald Sie jetzt den nichsten Wert eintragen, wird die Zahl in Zelle C9 auf den
nidchsten Hunderter abgerundet.

8.2 AUFRUNDEN

Die Funktion AUFRUNDEN rundet einen Zahlenwert auf die nichste ganze Zahl
auf.

P Syntax
=AUFRUNDEN(Zah1; Anzahl_Stellen)
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P Parameter

Zahl Hier wird die Zelladresse eingegeben, deren Inhalt gerundet
werden soll. Dabei spielt es keine Rolle, ob in der Zelle eine
Zahl oder eine Formel steht. Sie konnen auch eine Zahl direkt

ins Feld Zahl eintippen.
Anzahl_Stellen In dieses Feld geben Sie die Anzahl der Nachkommastellen ein.
p Ahnliche Funktionen

ABRUNDEN(), RUNDEN()

Von vier Stellen hinter dem Komma bis 100.000 aufrunden

Sie benoétigen fiir die Aufstellung der Budgets keine centgenaue Darstellung. Der Wert
-2 fur den Parameter Anzahl Stellen gibt Ihnen die Moglichkeit, auf zwei Stellen vor
dem Komma, also auf 10er, aufzurunden. In der Beispieldatei AUFRUNDEN.XLSX
wird die Varianz der Funktion AUFRUNDEN von vier Stellen hinter dem Komma
bis hin zu 100.000 gezeigt.

8.3 GANZZAHL

Mit der Funktion GANZZAHL werden Dezimalstellen unterdriickt, das heifdt, sie
werden gar nicht erst angezeigt. Wenn das Ergebnis 260,60 ist, zeigt die Funktion
GANZZAHL 260. Diese Funktion rundet jede Zahl auf die nichstkleinere ganze
Zahl ab.

P Syntax
=GANZZAHL(Zah1)

) Parameter

Zahl Hier wird die Zelladresse eingegeben, deren Inhalt auf die
nichste ganze Zahl abgerundet werden soll. Dabei spielt es
keine Rolle, ob in der Zelle eine Zahl oder eine Formel steht.
Sie konnen auch eine Zahl direkt ins Feld Zahl eintippen.
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» Ahnliche Funktionen
ABRUNDEN(), AUFRUNDEN(), RUNDEN()

8.4 GERADE

Diese Funktion liefert die nichste gerade ganze Zahl. Wenn Sie feststellen mochten,
ob eine Zelle eine gerade Zahl enthilt, verwenden Sie die Funktion ISTGERADE.

Wenn man die Berechnung mithilfe der Funktion OBERGRENZE und der Schritt-
weite 2 berechnet, kommt man ebenfalls zum Ergebnis. Der Unterschied liegt hier
darin, dass Sie bei der Funktion OBERGRENZE fiir den negativen Zahlenraum die
Schrittweite -2 angeben miissen, sonst wird die Fehlermeldung #ZAHL! angezeigt.

P Syntax
=GERADE(Zah1)

P Parameter

Zahl Geben Sie den Zahlenwert, eine Formel oder eine Zelladresse
an.

p Ahnliche Funktionen

ISTGERADE(), UNGERADE(), RUNDEN(), KURZEN(), UNTERGRENZE(),
OBERGRENZE()

8.5 KURZEN

Die Funktion KURZEN schneidet die Anzahl gewiinschter Nachkommastellen
einer Zahl ab. Die Funktionen KURZEN und GANZZAHL arbeiten fast gleich. Der
Unterschied liegt in der Berechnung fiir negative Zahlen. Die Funktion KURZEN
rundet bei negativen Zahlen nach unten ab, die Funktion GANZZAHL rundet nach
oben auf. Auf dem Arbeitsblatt KURZEN_Beispiel 1 in der Beispieldatei
KURZEN.XLSX wird der Unterschied zwischen den Funktionen sichtbar.

P Syntax
=KURZEN(Zah1; Anzahl_Stellen)
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P Parameter

Zahl Die Zahl, die gekiirzt werden soll.
Anzahl_Stellen Die Anzahl Nachkommastellen, auf die gekiirzt werden soll.
p Ahnliche Funktionen

GANZZAHL(),RUNDEN(), GERADE(), UNGERADE()

8.6 OBERGRENZE

Mit dieser Funktion konnen Sie einen Zahlenwert auf ein Vielfaches zur angegebe-
nen Schrittweite gegen die Zahl 0 aufrunden.

P Syntax
=0BERGRENZE(Zah1; Schritt)

P Parameter
Zahl Die Zahl, die gerundet werden soll.

Schritt Das Vielfache, auf den der Wert aufgerundet werden soll.

p Ahnliche Funktionen
OBERGRENZE.GENAU(), UNTERGRENZE(), VRUNDEN()

Preise auf 9 Cent enden lassen

Die Beispieldatei OBERGRENZE.XLSX enthilt ein Beispiel auf dem Arbeitsblatt
OBERGRENZE_Beispiel_1. Bei der Kalkulation der Endpreise fiir Thre Produkte
mochten Sie die Bruttopreise so ermitteln, dass Preise auf 9 Cent enden. Dabei
kénnen Sie eine Rundungsfunktion einsetzen. Die Funktion OBERGRENZE bietet
diese Moglichkeit.

Sie zeichnet sich dadurch aus, dass sie Zahlen auf ein angegebenes Vielfaches run-
den kann. Um am Ende des Betrags 9 Cent zu erhalten, kénnen Sie sie auf 10 Cent
runden und jeweils 1 Cent abziehen.
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1 OBERGRENZE()
2

Sie méchten nach einer Preiskalkulation den neuen Verkaufspreis so (aufgerundet)
berechnen, dass als Preis ein Wert mit 9 Cent am Ende angegeben werden kann

6 Zahlenwert Zah! 426 €
Das Vielfache, auf das
7 aufgerundet werden soll Schritt 0,10
8
9 OBERGRENZE 430€ =0BERGRENZE(D6.D7)

11 Neuer Preis | 429 €[ =D9-0,01

Bild 8.3: Preise auf g Cent kalkulieren

Das Ergebnis berechnen Sie, indem Sie in der Zelle D9 die folgende Formel einge-
ben:

=0BERGRENZE(D6; D7)

Der Zahlenwert ist in D6 eingetragen und in D7 ist der Parameter angegeben, auf
den gerundet werden soll. Wenn Sie von diesem Ergebnis jeweils einen Cent abzie-
hen,

=D9 - 0,01

erhalten Sie den gewiinschten Betrag.

8.7 OBERGRENZE.GENAU

Die Funktion rundet die angegebene Zahl auf die nichste ganze Zahl bzw. auf ein
Vielfaches des Parameters Schritt auf. Bei dieser Funktion wird der Absolutwert des
Vielfachen verwendet.

@ Tipp: Diese Funktion ist neu in Excel 2010.

P Syntax
=0BERGRENZE.GENAU(Zah1; Schritt)
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P Parameter

Zahl Die Zahl, die gerundet werden soll.
Schritt Das kleinste Vielfache, auf das der Wert gerundet werden soll.
p Ahnliche Funktionen

OBERGRENZE(), UNTERGRENZE(), VRUNDEN()

8.8 Pl

Die Funktion liefert die Konstante PI. Die Funktion hat keine Parameter bzw. darf
keine Parameter erhalten.

P Syntax
=PI()

Die Erdmasse mit Pl berechnen

In der Formel zur Berechnung des Volumens einer Kugel ist die Funktion PI eben-
falls enthalten. Die Formel lautet:

Volumen =4/3 * Radius * PI

Um die Erdmasse zu berechnen, werden Angaben zum Umfang oder dem Radius
benotigt. Dabei bleiben Unebenheiten (Berge, Téler, Hohlen, usw.) sowie die nicht
100-prozentige Kugelform der Erde unberiicksichtigt.

Die Erdmasse, also das Gewicht der Erde, lisst sich daraus berechnen, wenn zusitz-
lich die Dichte (mittlere Dichte) der Erdmasse pro Volumeneinheit bekannt ist.
Beide Angaben finden Sie in Lexika oder im Internet.

Erdmasse = Volumen der Erde * Dichte pro Volumeneinheit

Auf dem Arbeitsblatt PI_Beispiel 4 finden Sie die Parameter und die Formeln zur
Berechnung der Erdmasse. Das Schaubild verdeutlicht zusitzlich den Sachverhalt.
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A B C o E F & H | J
1 PI()
2
Rerechnung der Frdmasse aus dem mittleren Radius und der mittleren
Masse.

Die Fomel fur das Valumen ainer Kugel lavter 43 * Radius®3 * Pi

Erdradus im Mital {1} | E.371 km 1
Miltlens [hehte dor Erdmasse” | 6 670,00 hy/m* | 562 glomt
D=Durchmesser
10 Radius | 6.371.000 m | r=Radus
12 [ Erehmasss | & GT3IZE 24 ky |

15 | "uene; wikpedia

Bild 8.4: Eine grobe Berechnung der Erdmasse

In Zelle B7 ist der mittlere Erdradius in Kilometern angegeben. In den Zellen C8
und B8 ist die mittlere Dichte der Erdmasse eingetragen. Um auf die korrekten
Einheiten zu kommen, kann man durch Multiplikation mit 100 bzw. 1000 auf
andere Einheiten umrechnen. Beispielsweise ist in B8 die Dichte von Gramm pro
Kubikzentimeter in kg pro Kubikmeter angegeben. Die Umrechnungsformel lautet:

=€8*100*100*100/1000 (Dichte in kg pro m?)
Die grob hochgerechnete Erdmasse wird in der Zelle B12 iiber die Formel:
=B1073 *4/3* PI() * B8

kalkuliert, wobei das Volumen in m3 mit der Dichte in B8 multipliziert wird.

8.9 PRODUKT

Die Funktion PRODUKT multipliziert die angegebenen Zahlen bzw. Zellbeziige.

p Syntax
=PRODUKT(Zah11; Zah12; Zah13, )

P Parameter

Zahl1; Zahl2;.. Die Zelle bzw. der Zellbereich, der multipliziert werden soll.
Sie konnen bis zu 30 Zellen bzw. Zellbereiche untereinander
angeben.
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» Ahnliche Funktionen

SUMME()

In der Datei PRODUKT.XLSX wird der Einsatz dieser Funktion am Beispiel ver-
kaufter Kartons mal Einzelpreis gezeigt. Die Berechnung kann natiirlich auch tiber
die einfache Multiplikation erstellt werden. Die entsprechende Losung finden Sie in

der zugehorigen Datei fiir die Funktion auf dem Arbeitsblatt PRODUKT _Beispiel
1_Manuell.

8.10 REST

Ermittelt den Rest einer Division zweier Zahlen.
=REST(Zahl; Divisor)
Zahl Die Zahl, die durch den Divisor geteilt werden soll.

Divisor Der Divisor ist die Zahl, durch die geteilt werden soll.

Diese Pakete passen nicht mehr in die Lieferung

In der Datei REST.XLS finden Sie auf dem Arbeitsblatt REST Beispiel 1 eine
Einsatzmoglichkeit fiir diese Funktion. REST berechnet dabei den verbleibenden
Rest, wenn man Paletten mit 128 Stiick belegen kann, aber der Kunde eine runde
Anzahl wie beispielsweise 10.000 Stiick bestellt hat.

s - £ | =ResT(Cs;08)
A B C D

| REST()
7

Berechnet den verbleibenden Rest einer Lieferung, wenn bestmmte
3 | Verpackungseinheiten verwendet werden.
4

5 Lieferung 7Zahl 10.000

s Verpackungseinheit Divisar 128

8 REST() | 16_| Bild 8.5: Die Anzahl Stiicke,
& SRESTICSCE) die nicht auf die Palette

11
12 passen




196 8 Mathematische und trigonometrische Funktionen

In die Zelle C5 geben Sie die Liefermenge ein. Auf eine Palette passen 128 Pakete.
Diese Zahl geben Sie in die Zelle C6 ein. Die Funktion REST(C5;C6) berechnet, wie
viele Packungen nicht mehr auf die Palette passen.

Die Anzahl der Verpackungseinheiten konnen Sie tiber die weiter oben beschriebene
Funktion QUOTIENT oder durch einfache Division von 10.000 / 128 = 78 Ver-
packungseinheiten ermitteln.

8.11 ROMISCH

Wandelt eine arabische Zahl in eine Zahl des romischen Zahlensystems.

P Syntax
=ROMISCH (Zahl; Typ)

P> Parameter

Zahl Die Zelle, in der die Zahl steht, die umgewandelt werden soll.
Sie konnen auch direkt eine Zahl eintippen.

Typ Art der Darstellung, 0=Klassische Darstellung.

p Ahnliche Funktionen
DEZINHEX(); DEZINOCT(), u.a

Die folgende Tabelle zeigt die Wertigkeiten der Buchstaben im Dezimalsystem.

Tabelle 8.1: Buchstaben und die zugehdrigen Werte fiir romische Zahlen

Buchstabe Wert

| r -
R —
x o
- T —
(; _____________________ 100

o s
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In den Dateien zum Buch finden Sie Beispiele fiir den Einsatz und die Umrechnung
romischer Zahlen in Dezimalzahlen.

8.12 RUNDEN

Rundet einen Zahlenwert kaufminnisch auf bzw. ab. Zahlen bis zur 4 an der
betrachteten Stelle werden abgerundet, ab 5 wird die Zahl aufgerundet.

P Syntax
=RUNDEN(ZahT; Anzahl_Stellen)

) Parameter

Zahl Hier wird die Zelladresse eingegeben, deren Inhalt gerundet
werden soll. Dabei spielt es keine Rolle, ob in der Zelle eine
Zahl oder eine Formel steht. Sie konnen auch eine Zahl direkt
ins Feld Zahl eintippen.

Anzahl_Stellen In dieses Feld geben Sie die Anzahl der Nachkommastellen ein.

p Ahnliche Funktionen
ABRUNDEN(), AUFRUNDEN(), VRUNDEN()

Rundungsprobleme beseitigen

Die folgenden zwei Abbildungen zeigen ein klassisches Problem in der Berechnung.
Zuerst werden einige Zahlen summiert, die Ergebnisse stimmen.

Vor dem Runden

)
[ 2 B69 0,793 2076 A3 R3
267 0,654 2016 -A4.B4

g 4,092 =ChCd Bild 8.6: Excel rechnet genau.

Dann wird eine Formatierung auf die Zellen gesetzt, in diesem Beispiel das zwei-
stellige Wihrungsformat. Excel zeigt zwar das gerundete Ergebnis in C3 und C4 an,
rechnet allerdings weiterhin mit den drei Nachkommastellen.
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10

11 Vordem nach dem F
12

13 2,588 0,793 205¢
14 267 0,654 202¢€
15 4,09€ . . . . .
16 Bild 8.7: Die Berechnung scheint nicht zu stimmen.

Die Losung bietet jetzt die Funktion RUNDEN. Die Zellinhalte von A3 und B3
werden gerundet und dann subtrahiert. So kommt auch die SUMME-Funktion auf
das richtige Ergebnis.

17
18

28689 0,793 208 € =RUNDEN(A1E 2)-RUNDEN(B1E2) Bild 8 8' Abhilfe SChafft

2\'; 287 0654 202 € =RUNDENA1T 2}-RUNDEN(B17 2)
2 4l0e die Funktion RUNDEN.
8.13 SUMME

Die Funktion addiert Zahlen im angegebenen Werte- oder Zellbereich.

P Syntax
=SUMME(Zah11; Zahl2; ...)

P Parameter
Zahll; Zahl2; .. Bis zu 255 einzelne Zahlen oder Zellbeziige.

p Ahnliche Funktionen
SUMMEWENN(), ANZAHL()

Die Summe fiir einen Schnittbereich

Die Funktion SUMME wird sehr hiufig benutzt und wird daher an vielen Stellen im
Buch eingesetzt. Das Beispiel zeigt die Summe zweier Zellbereiche, die sich tiber-
schneiden. Es soll nur der Zellbereich addiert werden, der in beiden Zellbereichen
enthalten ist.

) Offnen Sie die Datei SUMME.XLSX.
) Schalten Sie zum Arbeitsblatt SUMME_Beispiel_3_leer.
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) Setzen Sie den Cursor in die Zelle B13.

B c D E E

1SJMME0

Im Beispiel werden der Zellbereich summiert, der von beiden
Rahmen eingeschlossen werden.

Kostenstelle Jan Feb Mrz
18] 7.63866€ 76GEBE0E| 7B5665€
20| 764867€| T66310€| 7.65638€
9 22| T52364€| 7H5890€| 7.956,97 €
10 24 ThHRBA0€| TAH43B5E€ THR5B3€
1" 26 T7.69530€| 763698€ T7.68620€

= — Bild 8.9: Der Schnittbereich

Summe

4 soll summiert werden

() Starten Sie die Eingabe der Summenformel, indem Sie die folgende Formel
eingeben.

=SUMME(

©) Markieren Sie den ersten Zellbereich B7 bis C9. Geben Sie dahinter als
Trennzeichen das Leerzeichen statt des Semikolons ein.

() Markieren Sie anschlieSend den Zellbereich C7 bis D11.
) Beenden Sie die Formeleingabe mit der -Taste.
() Das Ergebnis (15.222,00 EUR) ist der Saldo des Schnittbereichs (gelb markiert).

8.14 SUMMENPRODUKT

Summiert die Werte aus einer Multiplikation. Die Zellbereiche, die Sie als Para-
meter angeben, werden miteinander multipliziert und anschlieffend addiert.

P Syntax
=SUMMENPRODUKT (Arrayl; Array2;..)

P Parameter
Arrayl; Array2,.. Geben Sie bis zu 255 Zellbereiche an.
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» Ahnliche Funktionen
SUMME(), PRODUKT()

8.15 SUMMEWENN

Addiert Zahlen im angegebenen Werte- oder Zellbereich, wenn das Kriterium
erfullt ist.

P Syntax
=SUMMEWENN(Bereich; Suchkriterien; Summe_Bereich)

P Parameter

Bereich Der Bereich, in dem gesucht werden soll.
Suchkriterien Das Such- bzw. das Vergleichskriterium.
Summe_Bereich Der Bereich, iiber den summiert werden soll.

p Ahnliche Funktionen
SUMME(), SUMMEWENNS(), WENN(),ZAHLENWENN()

Bezahlte Beitrdge summieren

In einem Verein bezahlen alle Mitglieder den gleichen Beitrag. Nur zahlen nicht alle
Mitglieder zur gleichen Zeit. In einer Excel-Liste sind die Mitgliedsnamen aufgelis-
tet. Die Zahlung wird durch die Eingabe eines X in der Spalte Bezahlt gekennzeich-
net.

Zur Kontrolle soll in einer Zelle die Summe der eingezahlten Beitrige angezeigt
werden, je nachdem, ob ein x gesetzt ist oder nicht.

Das Beispiel SUMMEWENN_Beispiel_1 in der Beispieldatei SUMMEWENN.XLSX
veranschaulicht die Berechnung der Kontrollsumme mithilfe der Funktion
SUMMEWENNN.
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, SUMMEWENN()
2

Die bezahlten Beitrdge in Spalte C werden summiert, wenn in Spalte D
3 |der Beitrag als bezahlt gekennzeichnet ist.

4
L

11 Pechstein  Hans
12

6 Name Vorname Beitrag  Bezahlt Bezahlter Betrag |Formel
7 |Mulller Gerda 150,00

8 |Schmitz Maria 150,00

9 |Hollera Karin 150,00 X

10 |Rex Torsten 150,00

150,00

X 450.00]=SUMMEWENN(D7:D11;"X".C7:C11)

X

Bild 8.10: Die Summe der gezahlten Beitrage

Die Formel in der Zelle F7 lautet:

=SUMMEWENN(D7:D11;"X";C7:C11)

Als ersten Parameter geben Sie den Bereich an, der untersucht werden soll. Die
Priifung lautet "X". Der Zellbereich, der die Beitrige enthilt, wird als dritter Para-
meter angegeben. In diesem Beispiel ist es der Zellbereich C7 bis C11. Die Betrége
werden in der Funktion nur summiert, wenn im Zellbereich D7 bis D11 ein X ent-

halten ist.

Die verwandte Funktion ZAHLENWENN finden Sie bei den statistischen Funktio-

nen.

8.16 SUMMEWENNS

Mit dieser Funktion konnen Sie den Inhalt eines Bereichs summieren, wenn
bestimmte Kriterien zutreffen.

P Syntax

=SUMMEWENNS (Summe_Bereich; Kriterien_Bereichl; Kriterienl;
Kriterien_Bereich2; Kriterien2;..)

P Parameter

Summe_Bereich Der Bereich, iiber den summiert werden soll.

Kriterien_Bereichl Der Bereich, der gepriift werden soll.

Kriterienl Das Such- bzw. Vergleichskriterium.

Usw.
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Tipp: Die verwandte Funktion ZAHLENWENNS finden Sie bei den statisti-
schen Funktionen.

Zahlen addieren, wenn zwei Kriterien zutreffen

Im folgenden Beispiel soll der Bestand nur dann summiert werden, wenn zwei
Kriterien zutreffen, nimlich wenn die Artikelgruppe X011 ist und wenn der
Bestand grofer als zwei Stiicke sind.

@) Offnen Sie die Datei SUMMENWENNS.XLSX, aktivieren Sie das Register
SUMMEWENNS_1 und setzen Sie den Cursor in die Zelle C8.

) Offnen Sie den Funktions-Assistenten und offnen Sie die Funktion
SUMMEWENNS.

€) Im ersten Feld Summe_Bereich geben Sie die Zellen an, deren Inhalt gleich sum-
miert werden soll. Im aktuellen Beispiel sind es die Zellen mit dem Bestand,
niamlich E11 bis E162.

) Im zweiten Feld Kritieren_Bereichl geben Sie die Zellen ein, in denen das erste
Kriterium gesucht werden soll. Dies sind die Zellen A11 bis A162 mit der Arti-
kelgruppe.

@) Fiir das Feld Kriterienl markieren Sie die Zelle C5. Dort steht das erste Krite-
rium XO011.

() Im Feld Kritieren_Bereich2 geben Sie die Zellen ein, in denen das zweite Krite-
rium gesucht werden soll. Dies sind die Zellen E11 bis E162 mit dem Bestand.

@) Fiir das Feld Kriterien2 markieren Sie die Zelle C6. Dort steht das zweite Krite-
rium >2.

() Bestitigen Sie mit OK.
In der Zelle C8 steht nun die folgende Formel:
=SUMMENWENNS(E11:E162;A11:A162;C5;E11:E162;C6)
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- -

EAN
7025411116300
7025411186600
7025411334270
7025411335950
7025411336700
7025411337550
7025411736830
7025411931550
7025411951350

s ] - B | =SUMMEWENNS{E11:E162;A11:A162,C5,E11:£162,C6)
" A ] [ E ] D ] E
; SUMMEWENNS()
2
3 MNach zwei Parametemn suchen und dann den Bestand addieren
4
5 Artikelgruppe X011
6 Bestand >2
7
8 Bestand E =SUMMEWENNS(E11 E162,A11:A162,C5,E11 E162.C6)
9
T 5 PP i B 4
11 X011 111163 Becher Campari 390¢€
12 X011 111866 Becher Celeste 240€
13 X011 113342 Cockt.Glas Rot / Weill 550 €
14 X011 113359 Obstschale Domus 550€
15 X011 113367 Cockt.Glas Weinbrand 550 €
16 X011 113375 Cockt. Shaker Blau Firenze 550€
17 X011 117368 Obstschale Major Domo 440€
18 X011 119315 Gartenlicht Schildkrote 1240 €
1 X011 119513 Schwimmkerze Stern Koba 1380 €

Bild 8.11:
Der Bestand fiir die

zwei Kriterien

Wenn Sie die Kriterien in den Zellen C5 und C6 indern, dndert sich auch die
Summe in C8.

Zahlen addieren, wenn drei Kriterien zutreffen

In diesem Beispiel wollen wir das Beispiel von oben um ein weiteres Kriterium
erweitern. Der Bestand soll nur dann addiert werden, wenn die Artikelgruppe X011
ist, wenn der Bestand grofier als 2 ist und wenn der Preis unter 10 Euro liegt. In der

Zelle C9 steht nun die folgende Formel:

=SUMMENWENNS(E12:E163;A13:A163;C5;E12:E163;C6;D12:D163;C7)

T o N N R

F

~SUMMEWENNS(E12 E183 A12 A163,C5 E12 E163,C6,012 D163.CT

7025411116300
7025411186600
7025411334270
7025411335850
7025411336700
7025411337550
7025411736830
7025411931550
7025411951350
7025412093370
TAIEA121T4170

(2] hd £ =SUMMEWENNS(E12:E163:A12:A163;C5,E12:E163,06,012:D163,C7)
A B [ i} E

 SUMMEWENNS()

2

3 Nach zwei Parametemn suchen und dann den Bestand addieren

4

5 Artikeigruppe X011

[} Bestand >2

7 Preis <10

]

L] Bestand

10

11 Artikek TrTTTT r T Ty T S 4

12 X011 111163 Becher Campari 390€

13 X011 111866 Becher Celeste 240€

14 X011 113242 Cockt.Glas Rot / Weill 550 €

15 X011 113358 Obstschale Domus 550 €

18 X011 113367 Cockt Glas Weinbrand 5,50 €

17 X011 113375 Cocki Shaker Blau Firenze 5,50 €

18 X011 117368 Obstschale Major Doma 4,40 €

1 X011 119315 Gartenlicht Schildkrote 1240 €

20 X011 118513 Schwimmkerze Stem Koba 1380 €

21 X011 120933 Schwimmbkerze Stem Silbe 600 €

a5 X011 171741 Sehwimmberrs Stam Cold TANE

Bild 8.12:
Der Bestand fiir
die drei Kriterien
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8.17  TEILERGEBNIS

Kann die gewiinschte Berechnungsvorschrift auch auf den gefilterten Zellbereich
durchfiihren.

P Syntax
=TEILERGEBNIS(Funktion ;Bezugl; Bezug?2;..)

b Parameter
Funktion Geben Sie die Funktionsnummer laut der aufgefiihrten
Tabelle an.

Bezugl; Bezug2;..  Die Zellbereiche, fiir die Sie die Berechnung durchfithren
mochten.

Die folgende Tabelle gibt Aufschluss iiber die Mglichkeiten des ersten Parameters
in der Funktion TEILERGEBNIS:

Funktionsnummer Funktionsnummer Funktionsname

(inkl. ausgeblendete (ausgeblendete Zellwerte

Zellwerte) werden ignoriert)

1 101 MITTELWERT
P 02 ANZAHL
E 03 ANZAHLZ
P w06 max
s 05 mn
s 06 PRODUKT
. w7 stwW
s 08 STABWN
s 09 suwme
0 o VARIANZ

11 111 VARIANZEN
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» Ahnliche Funktionen

ANZAHL(), ANZAHL2(), MIN(), MAX(), MITTELWERT(), PRODUKT(),
SUMME(), SUMME(), STABW(), VARIANZ(), VARIANZEN()

Summe und Anzahl auf eine gefilterte Liste berechnen
) Offnen Sie die Datei zur Funktion TEILERGEBNIS.XLSX.

) Schalten Sie zum Arbeitsblatt TEILERGEBNIS_Beispiel_1.
) Die Liste der Verkidufe mit den zugehorigen Umsatzdaten findet sich ab Zeile 9.

() Filtern Sie die Liste nach einem Wert, beispielsweise nach der Produktgruppe
D87.

) Setzen Sie den Cursor in die Zelle F6.
) Geben Sie die folgende Formel ein.
=TETLERGEBNIS(9; F2:F1000)

Die Funktion TEILERGEBNIS benoétigt zwei Parameter. Im ersten Parameter geben
Sie an, was Sie berechnen mochten. Im Beispiel ist es die Funktion 9, also die
Summenfunktion. Der zweite Parameter gibt den Zellbereich A2:A100 an, iiber den
summiert werden soll.

Um die Anzahl der gefilterten Zeilen anzuzeigen, ersetzen Sie den ersten Parameter
9 in der TEILERGEBNIS-Funktion durch den Wert 3.

=TETLERGEBNIS(3; A2:A1000)

Mit der 3 ermitteln Sie laut der oben angegebenen Tabelle die Anzahl der Zahlen-
werte und Textwerte.



206 8 Mathematische und trigonometrische Funktionen

A B
+ TEILERGEBNIS()
2

Uber diese Funktion erhalten Sie schnell Ergebaisse zu einer gefiterten Liste. in Zelle FB wird der Umsatz je
nach Auswahl der f in Spate A e gefiterte Anzahl Produkte wird aber die
TERLERGEBMIS-Funkbon in Zele A berechnet

3
5 Anzahl Produkie Umsatz
& a3
7 =TENERGEBNIS 3:A10:A61) =TEILERG ERNIS[9:F10:F61)
]
] Qruppest v] g + Mange * Prols +| Botrag
21 Von i bis 2 gortieren irta Dea Rot-On Somi F PP I TR T
i SRR {3 Peria Esu de Partume T5mi 25 2 830500
A Va2 s A sty Sily Lotion Tacher 50 WG 1710900
Nath Farbe resioren * Sty Letion S0mi 12 44740 536880
W Bner ioschen st Produttguppe: M3 Sensitive Doospray 150 o MEI 492360
Tecfiter
o B (At i) a
L
007 —/
%
184
rn

ok Abtiechen

Bild 8.13: Die Summe der sichtbaren Betrége fiir die Produktgruppe D87

8.18 UNGERADE

Die Funktion liefert die nachste ungerade ganze Zahl. Wie sich die Funktion einset-
zen ldsst, lesen Sie im Beispiel zur Funktion GERADE. Um festzustellen, ob eine
Zahl ungerade ist, verwenden Sie die Funktion ISTUNGERADE.

P Syntax
=UNGERADE(Zah1)

P Parameter
Zahl Eine Zahl oder ein Zellbezug.

» Ahnliche Funktionen
GERADE()
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8.19 UNTERGRENZE

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Zahlenwert auf ein Vielfaches zur angegebe-
nen Schrittweite gegen die Zahl 0 abrunden.

P Syntax
=UNTERGRENZE(Zah1; Schritt)

P Parameter

Zahl Die Zahl, die gerundet werden soll.

Schritt Das Vielfache, auf das der Wert abgerundet werden soll.
p Ahnliche Funktionen

OBERGRENZE()

8.20 UNTERGRENZE.GENAU

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Zahlenwert auf ein Vielfaches zur angegebe-
nen Schrittweite gegen die nichste ganze Zahl abrunden. Bei dieser Variante wird
der Absolutwert des Vielfachen verwendet.

P Syntax
=UNTERGRENZE.GENAU(Zah1; Schritt)

P Parameter
Zahl Die Zahl, die gerundet werden soll.

Schritt Das Vielfache, auf das der Wert abgerundet werden soll.
» Ahnliche Funktionen
UNTERGRENZE(), OBERGRENZE.GENAU()

8.21 VORZEICHEN

Die Funktion ermittelt das Vorzeichen zum Zellwert bzw. der Zahl.
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P Syntax
=VORZEICHEN(Zah1)

P Parameter
Zahl Eine Zahl oder ein Zellbezug.

p Ahnliche Funktionen
ABS()

8.22 WURZEL

Die Funktion berechnet die Quadratwurzel einer Zahl.

P Syntax
=WURZEL(Zah1)

> Parameter
Zahl Eine Zahl oder ein Zellbezug.

p Ahnliche Funktionen
WURZELPI()

8.23  ZUFALLSBEREICH

Die Funktion gibt eine Zufallszahl fiir einen angegebenen Wertebereich zuriick.

P Syntax
=ZUFALLSBEREICH(Untere_Zahl; Obere_Zahl)

P> Parameter
Untere_Zahl Die untere Zahl fiir die Zufallszahl.

Obere_Zahl Die obere Zahl fiir die Zufallszahl.
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» Ahnliche Funktionen
ZUFALLSZAHLY()

Lottozahlen aus dem Computer
Fiir eine Tippreihe miissen Sie sich fiir eine Zahl zwischen 1 und 49 entscheiden.

) Offnen Sie die Datei ZUFALLSBEREICH.XLSX und aktivieren Sie das Arbeits-
blatt ZUFALLSBEREICH_Beispiel_1_leer.

) Fiigen Sie in die Zelle C8 die Funktion ZUFALLSBEREICH, wie oben beschrie-
ben, in eine Zelle ein.

=ZUFALLSBEREICH(1;49)

Falls der untere und obere Bereich von Zellen anhingt, geben Sie die entsprechen-
den Zellbezeichnungen ein:

=Z/UFALLSBEREICH(C10;C11)

Jedes Mal, wenn Sie die Funktionstaste driicken, erhalten Sie eine neue
Gliickszahl zwischen 1 und 49.

8.24  ZUFALLSZAHL

Die Funktion ZUFALLSZAHL liefert als Ergebnis eine Zahl zwischen 0 und 1. Da in
Excel in der Regel die automatische Neuberechnung eingeschaltet ist, erscheint
nach jeder Eingabe in die Mappe ein neues Ergebnis. Um ein neues Ergebnis zu
erhalten, ohne eine Eingabe machen zu miissen, driicken Sie (F9]. Sie erhalten dann
beispielsweise diesen Wert:

0,514193985797242

Soll das Ergebnis eine bestimmte Anzahl von Nachkommastellen haben, wenden
Sie auf das Ergebnis die Funktion RUNDEN an. Sollen ganzzahlige Zufallszahlen
erstellt werden, multiplizieren Sie das Ergebnis mit einer Konstante und runden es,
oder Sie setzen gleich die Funktion ZUFALLSBEREICH ein. Bei dieser Funktion
geben Sie keine Parameter zwischen den Klammern an.
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P Syntax
=ZUFALLSZAHL()

p Ahnliche Funktionen
ZUFALLSBEREICH()
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Excel hilt in der Kategorie Finanzmathematik iiber 50 Funktionen bereit, die zum
Teil jedoch nur bei aktivierten Add-Ins verfiigbar sind. Einige Funktionen sind auf
spezielle Zielgruppen zugeschnitten, die mit Aktien, Wertpapieren oder Fonds zu
tun haben. Im Text werden Beispiele fiir die allgemein verstindlichen Funktionen
beschrieben. Die spezialisierten Funktionen werden jedoch nicht links liegen
gelassen. Sie finden zu jeder Funktion mindestens ein Beispiel in den Dateien zum
Buch.

Meist spielt die Zeit bzw. das Datum bei diesen Funktionen eine wichtige Rolle. Die
korrekte Angabe der Parameter zu Zinssatz, Anzahl der Zahlungen oder dem Start-
und Enddatum sind besonders wichtig, um das richtige Ergebnis zu erhalten.

Die Funktionen dieser Kategorie finden Finsatz in unterschiedlichen Bereichen:
» Abschreibung in unterschiedlichen Arten
J Sparen und Kredite

) Berechnungen zu Wertpapieren / Wechsel

(=] Download-Link

www.buch.cd
Hier finden Sie alle Beispieldateien iibersichtlich nach Kapiteln geordnet.

P Der Parameter Basis

In vielen finanzmathematischen Funktionen steuert der Parameter Basis die
Methode bei der Zdhlung der Tage fiir ein Berechnungsjahr. Folgende Optionen
werden angeboten, wobei in den einzelnen Funktionen nicht alle Parameterwerte
moglich sind:


http://www.buch.cd
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Parameterwert Bedeutung

0 360 Tage

1 Tatshchliche AnzahlderTageproJahr
2 Taggenau/FEinjahrhathierbei360Tage
3 EinJahrwird mit 365 Tagen gerechnet
4 EinJahrwird mit 360 Tagen gerechnet (europdische Methode)
9.1 BW

Die Funktion berechnet den Gesamtwert fiir eine Reihe zukiinftiger regelmifliger
Zahlungen bei einem bestimmten Zinssatz und einer Vorgabe der Anzahl der
Zahlungen. Bei einem Kredit stellt aus der Sicht des Kreditgebers der Barwert die
Gesamtsumme des Kredits dar.

P Syntax
=BW(Zins; Zzr; Rmz; Zw; F)

P Parameter

Zins Zinssatz pro Periode in Prozent oder als Zahlenwert.

Zzr Anzahl der Zahlungszeitraume.

Rmz Betrag der regelmifligen Zahlung.

Zw Zukiinftiger Wert bzw. Endwert. Der Parameter ist optional.

F 0 oder nicht angegeben bedeutet, dass die Zahlung am Ende

der Periode fillig wird. Bei 1 ist die Zahlung bereits am
Anfang der Periode fillig. Der Parameter ist optional.

p Ahnliche Funktionen
RMZ(), ZZR(), ZINS(), ZW()
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Barwert und regelmaBlige Zahlungen

Fiir regelmiflige Zahlungen, ob Sparbetrige oder Riickzahlungen von Krediten,
bietet Excel eine Gruppe von Funktionen an, die aus fiinf Parameterwerten beste-
hen.

Es handelt sich um die Parameter mit den folgenden Bezeichnungen:

BW Diese Zahlen stellen den gegenwadrtigen Wert der regelmafiigen

Barwert Zahlungen dar.

RMZ Diese Zahl stellt den regelmafiigen zu zahlenden Betrag dar.

RegelméBiger Zahlen Sie den Betrag, beispielsweise fiir einen Kredit, geben

Zahlungsbetrag Sie einen negativen Wert an. Zahlt Ihnen die Bank, ist der Zah-
lenwert positiv.

ZINS Bei diesem Parameter handelt es sich um den Zinssatz fiir eine

Zinssatz Zahlungsperiode. Zinssatz und die Anzahl der Zahlungszeit-
rdume sollten zusammenpassen.

ZR Mit diesem Parameter ist eine Periode im gesamten Zahlungs-

Zeitraum zeitraum gemeint.

ZZR Die Gesamtanzahl der Zahlungszeitraume.

VAl Der gewiinschte zukiinftige Wert.
Zukinftiger Wert

Wenn Sie also die Funktion ZZR() einsetzen mochten, benétigen Sie Angaben zu
den Parametern Barwert, Regelmdfiger Zahlungsbetrag, Zinssatz und zukiinftiger
Wert.

RegelmiBliges Sparen

Nehmen wir an, Sie sparen jeden Monat 200 Euro. Die Bank gewéhrt Thnen einen
gleich bleibenden Zinssatz von 2 %.

) Offnen Sie die Datei BW.XLSX, aktivieren Sie das Register BW_I und markieren
Sie die Zelle C9.
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) Starten Sie iiber den Funktions-Assistenten die Funktion BW.

€ Der Zins steht in Zelle C5.

) Fiir das Feld Zzr (Zahlungszeitraum) markieren Sie die Zelle C6.

©) Fiir das Feld Rmz (Regelmifige Zahlungen) markieren Sie die Zelle C7.
() Bestitigen Sie mit OK.

In der Zelle C9 steht die folgende Formel:

=BW(C5:C6;C7)

9 - £ =BWICS; C6; C7)
A 8 c

. BW()
2

In diesem Beispiel wird bei einem Zinssatz von 2% (2%/12) bei einer Laufzeit von 120
3 Monate (10 Jahre & 12 Monate) der aktuelle Barwert berechnet.
4

5 Zinssatz (in Prozent) Zins 0,17% =22

s Anzahl der Zahlungszeitraume Zar 120 =102 . .

+ Regelmafige Zahlungen fmz -200,00 € Bild 9.1: Eine

8 Beispielrechnun

o Gesamtwert (Barwert) BwW 26.592,79 €| -swics; ce:cn P . 8
o zur Funktion BW

RMZ berechnet den Betrag, der regelmifliig zu zahlen ist. Fiir die Losung werden
der konstante Zinssatz iiber die Laufzeit (Zins), die Anzahl der Zahlungen (Zzr),
der Barwert (Bw) und der Endwert (Zw) benotigt.

P Syntax
=RMZ(Zins; ZZr; Bw; Zw; F)

) Parameter

Zins Zinssatz pro Periode in Prozent oder als Zahlenwert.
Zzx Zahlungszeitraume: Die Anzahl der Zahlungen.
Bw Der Barwert.

w Zukiinftiger Wert bzw. Endwert. Der Parameter ist optional.
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F Wenn Sie den optionalen Parameter mit 0 oder nicht angege-
ben haben, bedeutet es, dass die Zahlung am Ende der Periode
fallig wird. Bei 1 ist die Zahlung bereits am Anfang der Peri-
ode fillig.

p Ahnliche Funktionen
BW(), ZZR(), ZINS(), ZW()

Die Hohe der Riickzahlung berechnen
Ein Beispiel zu dieser Funktion finden Sie in der Beispieldatei RMZ.XLSX. Auf dem

Blatt RMZ_1 berechnet die Funktion RMZ() die Hohe der Zahlungen, die jahrlich
erfolgen miissen.

Die Hohe des Kredits konnen Sie in der Zelle B5 verdndern.

Die Formeln in der Ubersicht enthalten gemischte Zellbeziige. Beim Zinssatz ist der
Zeilenbezug fest, sodass vor der Zeilennummer das $-Zeichen eingetragen wird, fiir
die Laufzeit setzen Sie die Spalte A mit dem $-Zeichen fest. Der Barwert, also die
(aktuelle) Kredithohe, ist fiir alle Formeln an der festen Zellposition $B$5.

=RMZ(E$7;$A15;$B$5)

Die beiden letzten Parameter Zw und die Art der Filligkeit F sind optional und
miissen daher nicht angegeben werden. Als Standardwerte werden sowohl fiir Zw
als auch fiir die Filligkeit der Wert 0 angenommen.
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E F

-5.301,96
3603 49
-2.754,90
-2 246,27
1907 62
-1.666,10
-1.48528
134403
123z
-1.141 49

131446
-1.20241
-1.110,92

E15 - £ | =RMZ(EST5A15,5855)

4l A B c o |
+ RMZ()
2

Jahre missen zum
5 Weiter verzinst.
4
5  Betrag  10.000.00
[
7 Jahre
a 1 | |
] 2 515050 518827
10 3 346756 350137
1 4 282624 285818
12 5 212158 215247
13 6 -1.78526 1.815,50
14 71512 157495
15 8__-1.38510 130467
18 9 122515 125457 128434
7 10 -111327  -1.142,59 11721
18 11 102178 105106 -108077

-5.330,098
363773
-2 787 44
227792
1.938,78
-1.697,01
-1.516,10
1,375,714
-1.263,79
1172 48

-5.378,06
367209
-2.820,12
230975
197017
-1.728,20
-1.547,22
1.406,90
-1.295,05
-1.203 89

5 416,18

3,706 54

-2.852,94
231,76
-2.001,79
-1.759,64
=1.578,64

143839

-1.326,66
-173571

In dieser Tabelle wurden dber die RMZ-Funktion Werte fir die Rickzahiung eines Kredits dber 10.000 EURO berechnet.
Die Hohe des Kredits kénnen Sie in der Zelle BS &ndem. Wenn Sie also elnen Kredit dber 10,000 EURO bel 3,5% (ber &
je 1.454,77 gezahlt werden. Der jeweils verbleibende Restbetrag wird mit 3,5%

545437
-3.741,10
-2.88591
-2.373,96
-2.033 63
-1.791,35
-1.610,36
-1.470,22
-1.358,68
-1 267 93

-5.530,92
3 810,52
-2952,26
243891
-2.097 96
-1.85553
-1 674,68
153486
-1423 78
-1333 57

Bild 9.2: Die Hohe der regelmaBigen Zahlungen fiir verschiedene Zinssdtze und

Laufzeiten

Auf einem weiteren Blatt RMZ_2 ist die Funktion so angepasst, dass Sie auch den
zukiinftigen Wert und die Falligkeit einstellen kénnen.

(Bw)

Jahra

8  -3622,84
9 321124

1.630,15
9714 48
7255

TrT a2
-4.794,10

B2] -4.00242
17 -3.560,69
318410 315827

(F)

-29.138.76

4,5%

14 - Lo | =RMZ[CST;SA14SBS5SESS;SHSS)
A B c D L2 F G H J

. RMZ()
2.

Auf diesem Blatt kénnen Sie auch die Parameter Zukiinftiger Wert (Zw) und die Art der Falligkeit (F) einstellen,
3
4

Betrag  10.000.00 ZukOnfiiger 20.000,00 Falligkeit 1

aT30,77 2004782 2805735 -2

-14 5814 1452480 1446883 1441347 1435881 -1
ohG050 062544 958201 053029 0490727
TS TATIED 74087 TADS10 706099
5.743.42 5.710,40 567823 5.646,90 -5.616,39

-4.783.33 -47¥352 470464 467669 464964 -

-4.064,00 -4.0368 40057 -398533 396107 -

-354039  -351523 349119 346824 -3 44637 -
313370 31037 308826 306734 304757

BEGT 02 0
430482 -
0,455 94 £
7 005 61 i
5.506,69
4.623,47
393778
3.425,55
302893

Bild 9.3: Alle Parameter sind nun einstellbar.

>

Tipp: Die Pfeile erhalten Sie tiber das Register Formeln mit einem Klick auf
die Schaltfliche Spur zum Vorginger.
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9.3 ZINS

Die Funktion ZINS rechnet bei gegebenen Betrigen der Anzahl der Zahlungen als
Ergebnis den Zinssatz in Prozent je Periode zurtick.

P Syntax
=ZINS(Zzr ;Rmz ;Bw; Zw; F)

P Parameter

Zzr Zahlungszeitraume: Anzahl der Zahlungen.

Rmz Der Betrag, der regelmifig bezahlt wird.

Bw Der Barwert.

w Zukiinftiger Wert bzw. Endwert. Der Parameter ist optional.

F Ist dieser optionale Parameter 0 oder nicht angegeben, heif3t

es, dass die Zahlung am Ende der Periode fillig wird. Bei 1 ist
die Zahlung bereits am Anfang der Periode fillig.

» Ahnliche Funktionen
BW(), RMZ(), ZZR(), ZW()

Die Zinsen berechnen

Im Beispiel zu dieser Funktion ist ein Kredit in Héhe von 5.000 Euro vergeben
worden. Es wird 60-mal, also monatlich iiber fiinf Jahre, der gleiche Betrag tiber
100 Euro zuriickgezahlt. Nach 60 Monaten ist der Kredit zuriickgezahlt, der
Zukunftswert also 0.

Die Berechnung finden Sie in der Datei ZINS.XLSX.

£ Aktivieren Sie das Blatt ZINS_1 und klicken Sie in die Zelle C11.
@) Starten Sie tiber die Funktions-Assistenten die Funktion ZINS.
) Die Anzahl der Zahlungsperioden Zzr stehen in der Zelle C5.

() Der Betrag der regelmiigen Zahlungen Rmz steht in Zelle C6.
) Der Barwert Bw steht in Zelle C7.
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() Der zukiinftige Wert Zw steht in Zelle C8.

) Die Angabe zur Filligkeit F steht in Zelle C9.

() Bestitigen Sie mit OK.
In Zelle C11 steht nun die folgende Formel:
=ZINS(C5;C6;C7;C8;C9)

1 - £ =ZINS[C5;CE,CT;CR;CO)
A B c D

. ZINS()
- Berechnet den Zinssatz fir den Kredit in Héhe van 5,000 EUR bel einer monatlichen Rickzahlung ven 100 EUR Ober 50 Manate
:
s Zinszeitraum P 60
& Regelmalige Zahlungen Rmz -100,00 €
7 Barwert Fiw 5.000,00€
s Zukunftswert 2w 0
s Falligkeit F 1 Zahlung am Anfang der Perode
10
n Zins Iw =ZINS{CSCHCT.C8,0%)

Bild 9.4: Der Zinssatz lasst sich auch zuriickrechnen.

Unterhalb der Zinsberechnung mithilfe der Funktion finden Sie den zeitlichen

Verlauf der Riickzahlung.

9.4 W

Die Funktion ZW liefert den Endwert (Zielwert) einer Investition.

P Syntax
IW(Zins ;Zzr ;Rmz ;Bw ;F)

) Parameter

Zins Zinssatz fur eine Periode.
Zzr Zahlungszeitraume: Anzahl der Zahlungen.
Rmz Der Betrag, der regelmiflig bezahlt wird.

Bw Der Barwert. Der Parameter ist optional.
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F Der Parameter ist optional. 0 oder nicht angegeben bedeutet,
dass die Zahlung am Ende der Periode fillig wird. Bei 1 ist die
Zahlung bereits am Anfang der Periode fillig.

» Ahnliche Funktionen
BW(), RMZ(), ZZR(), ZW()

9.5 ZZR

Die Funktion ZZR liefert die Anzahl der Zahlungen fiir eine Reihe zukiinftiger,
regelmifliger Zahlungen bei einem festen Zinssatz und einem Anfangs- und End-
betrag. Der Parameter F kann den Wert 0 oder 1 annehmen und gibt an, wann die
Zahlungen fillig sind (F = Falligkeit).

P Syntax
=77/R(Zins; Rmz; Bw; Zw; F)

P Parameter

Zins Zinssatz pro Periode in Prozent oder als Zahlenwert.

Rmz Hohe der regelmifligen Zahlung.

Bw Der Barwert.

Zw Zukiinftiger Wert bzw. Endwert. Der Parameter ist optional.

F Der Parameter ist optional. 0 oder nicht angegeben bedeutet,

dass die Zahlung am Ende der Periode fillig wird. Bei 1 ist die
Zahlung bereits am Anfang der Periode fillig.

p Ahnliche Funktionen
BW(), ZZR(), ZINS(), ZW()

Beispiel zur Funktion ZZR()

Mit dieser Funktion kdnnen Sie beispielsweise ermitteln, wie lange es dauert, einen
Annuititenkredit zurtickzuzahlen, wenn Zins, Kreditbetrag und die Hoéhe der
regelmifliigen Zahlung bekannt sind.
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Das Beispiel finden Sie in der Datei ZZR. XLSX.

Bei einem Kreditbetrag iiber 20.000 Euro, einem Zinssatz von 4,5% und regelmafii-
ger monatlicher Rickzahlung von 200,00 Euro liefert die Funktion das Ergebnis
125. Es sind daher 10 Jahre und 5 Monate notwendig, um den Kredit vollstindig
zuriickzuzahlen.

c11 - £ =TIR(CS;CT;CECRCT)
A B c (1]

. ZZR()
2

Die Funktion ZZR die Anzahl der far Betrag, einem festen Zinssatz und einem festen
5 Rickzahlungsbetrag.
4,
s Zinssatz (in Prozent) Zins 0,38%
« Barwert B 20.000,00 €
7 RegelmaRige Zahlungen Rmz -200,00 €
s Zukinftiger Wert w 000€
a9 Fa||ig|(eit F 1 Zahung am Antang der Peride
10
11 Anzahl Perioden n ZZRICS GT.CH,GE,09)

Bild 9.5: Die Anzahl der Perioden ermitteln
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