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EDITORIAL

Google - mehrals
eine Suchmaschine

und 88 Milliarden Anfragen pro Tag laufen weltweit Giber die

Google-Suche, mehr als 350 Millionen Menschen nutzen den

Mail-Dienst Gmail und 42 Prozent aller Smartphones in
Deutschland arbeiten mit dem Betriebssystem Android. Drei
Zahlen, die stellvertretend fiir eine ganze Reihe von Google-Super-
lativen stehen. Sie zeigen: Google beherrscht wie kein zweites
Unternehmen unser tagliches Online-Erlebnis.

Wer also bei Google nur an eine tumbe Suchmaschine denkt, liegt
falsch. Die Firma bietet viel mehr als das: Ob wir Videos ansehen,
Nachrichten lesen, SMS verschicken oder Texte schreiben — Google
ist fast immer mit dabei. Insgesamt bietet das Unternehmen aus
Mountain View rund 60 unterschiedliche Dienste und Programme
neben seiner Suchmaschine an. Ganz genau kann man die Zahl
nicht festlegen, denn standig kommen neue dazu. So zum Beispiel
der jingste Spross: ,Google Drive”. Die Online-Festplatte speichert
Dateien im Web und verzahnt sich mit der bereits bestehenden
Office-Anwendung ,Docs”. Finf Gigabyte Platz gibt es fiir jeden
Nutzer gratis dazu.

Dieses Heft soll lhnen die Moglichkeiten zeigen, die die Produktwelt
von Google bietet. In tiber 60 Workshops erfahren Sie, welche
Dienste Sie fur lhre Zwecke kreativ einsetzen konnen und wie Sie
das Optimum damit herausholen. Der Clou dabei: All diese Google-
Tools kosten Sie keinen Cent!

Viel Spals beim Lesen wiinscht

g/%”

STEPHAN GOLDMANN
Chefredakteur
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Google
Suche

it Uber 80 Prozent Marktanteil ist Google mit Abstand
die meistgenutzte Suchmaschine weltweit. Und sie ist
weit mehr als nur eine schlichte Suchzeile auf weillem
Grund. Wenn Sie regelmafig mit Google suchen, erhalten
Sie auf lhre Surfgewohnheiten zugeschnittene Ergebnisse
und Werbe-Einblendungen. AuBerdem konnen Sie sich
fremdsprachige Webseiten Uibersetzen lassen. Und die
Suche kann noch vieles mehr...
8 Alles finden: Die Google Suche optimal einsetzen
10 Clever suchen: So reizen Sie Google aus
12 Schneller suchen und finden durch Profi-Tricks
14 Prazise ans Ziel mit der erweiterten Suche
16 Individuelle Startseite fiirs Internet einrichten
18 Eigenes Webprotokoll im Google-Konto fiihren
20 Gehorcht aufs Wort: Die Google-Sprachsuche
22 So nutzen Sie das Internet als Bildarchiv
24 Auf Schndppchen-Jagd im virtuellen Kaufhaus
26 Schwarm-Power von Google-Gruppen nutzen
28 Webseiten in andere Sprachen iibersetzen

30 Der Google-Ubersetzer fiir Android-Gerite

32 Ubersetzungs-App fiir iPhone, iPad & Co.




. GOOGLE SUCHE Einstieg in Google

Alles finden: So nutzen
Sie Google optimal

Fast jeder setzt Google ein, um das Internet nach Informationen zu
durchforsten. Doch wie funktioniert die Google-Suche eigentlich?

enn es darum geht, etwas im
Internet ausfindig zu machen,
wenden sich tiber 90 Prozent
aller Nutzer in Deutschland an Google.
Aber das Internet bietet eine unendli-
che Fille an Informationen - wie
de wikipedia argfwiki/ Schmetterlinge
Die Schmetterlinge {Lapidaptera) oder Falter bilden mit mehr als 150 000

beschriebenen Arten in 127 Familien und 46 Uberfamilien nach den Kafem ...
+ Horkunft dos Namans - Merkmale dor Imagines - Merkmale der Raupe

Schmetterling - Raupe : Portal fiir Schmetterlinge und Raupen ...
www schmetterling-raupe def

B. Febe. 2012 - Portal far i inheirmisch mit
Raupanbestimmung

Bilder zu schmetterling - |

hmetterlinge im Natur | exikon
www ausgabe. nalu-lexikon comschmetterding php
Die wichligsten Schmetterlinge im Matur-Lexikon com. Alle Schmetterlinge werden
hier in Wort und Bild it Zu jedem sind -

s ina | Tierexikon fir Kinder |

Nicht nur Text Google zeigt auch zur Anfrage passende Bilder an

schafft es die Suchmaschine, aus
Millionen von Seiten diejenigen
herauszufiltern, die relevant sind?
Zundchst missen Sie wissen, dass
bei einer Google-Suche eigentlich gar
nicht das ganze Internet durchsucht
wird. Tatsachlich suchen Sie ,nur”im
bereits von Google indizierten
Datenbestand von Webseiten. Dieser
Index-Server benutzt spezielle
Software-Programme - sogenannte
Bots oder auch Spider. Diese spliren
Webseiten auf und folgen dort allen
enthaltenen Links. Auf den darauffol-
genden Webseiten suchen die Bots
wieder nach weiteren Links und
verfolgen auch diese - so geht es
immer weiter. Das Endergebnis ist ein
Datenspeicher aus Millionen von
Webseiten. Google achtet dabei
darauf, den Datenspeicher so aktuell
wie mdglich zu halten. Wenn Sie lhre

Suchbegriffe eintippen und die Suche
starten, findet Google so alle Websei-
ten, die die gesuchten Begriffe ent-
halten. Es ist daher nicht ungew6hn-
lich, wenn lhre Anfrage Tausende von
Ergebnissen liefert.

Der PageRank

Um die Trefferseiten nach Relevanz zu
sortieren, hat Google liber 200
verschiedene Kriterien definiert. Diese
Kriterien berechnen die Haufigkeit der
Schlagworte und die Platzierung auf
der Seite: Kommen sie im Titel, in der
URL oder nur im Flie3text vor? Sogar
nach entsprechenden Synonymen
wird gefahndet.

Ein wichtiger Aspekt dabei ist der
sogenannte PageRank. Dieser Algo-
rithmus wurde von den Google-Griin-
dern erfunden und hat maBgeblich
zum Erfolg von Google beigetragen.

SOFTWARE-TIPP

Installieren Sie die
Google Toolbar

Das Browser-Add-on beschleunigt lhre Suchanfragen
und platziert eine Google-Suchleiste. So konnen Sie
das Spektrum der erweiterten Google-Suche nutzen
und Dienste wie Docs, Kalender oder Picasa direkt
ansteuern. Blockieren Sie Pop-ups oder lassen Sie
Google die Seite libersetzen. Mit einem Klick auf das
neuerdings verfiigbare ,+1-Feld” {ibernehmen Sie
den Tab automatisch in lhre ,Google+“-Favoriten.
Uber das Dropdown-Menii ,Mehr“ kénnen Sie
Webseiten liber die einschldagigen Portale teilen oder
die Auto-Vervollstandigung von Texten aktivieren.
Die Google Toolbar ist nur fiir den Internet Explorer
verfiigbar. Sie kdnnen sie im Web unter toolbar.
google.com herunterladen.

Google toolbar

Google Toolbar herunterladen

Newt Bleiber: Sie darik Googis 4 in Buer Gosgle Teomar mit
Familignmgliedern_ Freunden und Bekannten in Verbindung

Google Toolbar herunterladen

Sehen Sie schon bei der Eingabe Eryebnisse
blitzschnedl mit Google nstant

Uherseizen Sie Webseiten sofon
mi stomatischer Sprachetkennung

Teiten Sie Inhalie nur mit bestimmten
Porsonon
ured erhalten Sie Benachrichligungon aus Google+,

aktmeren P

Waiteru Information: y

Hie wiader Popups mit dem
Suifer im Wab|

Mimweis: Dar Papug-Enacker kann manchmal nitzscha cder 10r das Funkiiomsren der Wabsite natwandige Popup-Fenster
unlerdriacken Wie Siz sinzaine Popups oder alls Popups einer Webste zulassen kianen, odar wie Sia den Popup-Blacker
wollstandig deskaiiaren kianen, erfahien See unter nfamationen Tom Pogup-Blockes

p-Blncked Vorbei die Zefier lastiger Werbung besm

Aufgeriistet Mit der Google Toolbar suchen Sie schneller als je zuvor



Einstieg in Google GOOGLE SUCHE .

SO GEHT'S: Die Google-Suche

MEHRERE OPTIONEN

Nicht nur Texte im Netz suchen: Mit der Google-Suche kénnen

SUCHEINSTELLUNG

Uber das Radchen unterhalb von ,Anmel-

Sie Optionen eingrenzen und zum Beispiel gezielt nach Bildern und dung” kdnnen Sie Feineinstellungen vornehmen.
Videos fahnden. Oder nur News berticksichtigen. Sind Sie bei Google angemeldet, haben Sie die L Anmelden
— Maoglichkeit, die Suchergebnisse zu personalisieren. v
Suche Ungefahr 14.500.000 Ergebnisse (0,14 Sakunden) <_I | ﬁ
Sucheinstellungen
Alles News zu Vulkan RESULTATE Vulkan — Wikipedia Fowetienté: Sticha
- Vulkan: Sisben Kilomater h osiul Google liefert Ihnen de wikipedia org/wikiVulkan - Im Cache - Ah| Webprotokoll
Berlinet Morgenpost - vor 10 Stunden die Ergebnisse meist nach |
Ma Er 1st mit 3350 Metemn der hiochste noch akive Vi . . [O— (] B TR T
: v 500.000 Jahren an einer Stelle, wo eine Bucht we  WeNiger als einer halben |
Videos 5 P Sekunde und gibt die Anzahl [
News inSadthiinngen de - vor 6 Stunden der Treffer an.
el
Shopping Berliner Kurier - vor 2 Tagen E RWE ITE RTE
Mehr SUCHE
Vulkan — Wikipedia Uber die ,Erweiterte
de wikipedia org/wiki'Vulkan e . q
Minchen Ein Vulkan ist eine geologische Struktir, die entsteht. wenn Magma ( Suche” lassen sich die
&t B Geslemsschmelze} bis an die Oberfiachle eines Planeten (z. B. der Erde) aufsteigt Suchkriterien noch genau-
S ¥ - er definieren: Suchen Sie
gni ln.'e::‘ Diitach Bilder zu Vulkan - Unangemessene Bilder melden Zlflm Bel§ple| nach S.EIten’
woles S euaG ; die bestimmte Begriffe
Seiten aus Deutschiand N .
Ubersatzte Saitan nicht enthalten diirfen,
oder nach Seiten, die in-
Mle nerhalb der letzten Woche
Letzte Stunde = aktualisiert wurden.
Letzte 24 Std e
s vulkane.net, Portal zum Thema \ = g
. Wm W vulkane net/ :.Z !I
Letzter Monat Vulkanausbsiiche werden durch erup 0 ,::',r- |
Letztes Jahr -
Zei festlegen.. o
e g Vulkan-Wolke dber Europa - Chg o
W, he de/__fvulkan-wolk 4 Lo o E
Alle Ergebnisse 16. Apr. 2010 - In der Luft gaht nichts mjehr - und aufl = |
Websites mit Bildem steckt im totalen Verkehrschaos. Die Bten ONLINE-ARTIKEL £
: _ . e
Mehr Optionen <—| Vulkan aif islaind - Auebrich mit Kiimafoloen Werden die von lhnen eingege 7 VORSCHAU

benen Schlagworte in den Online-News
erwahnt, erscheint der Google News-
ticker. Er zeigt Ihnen die aktuellsten
Artikel aus verschiedenen Quellen zum

Fahren Sie mit dem Cursor

auf die rechte Seite des Suchergeb-
nisses. Klicken Sie auf den daraufhin
angezeigten Doppelpfeil; es erscheint

ul-austruch-
WEITERE OPTIONEN b
Wabhlen Sie ,Mehr Optionen”, um Ihre Suche weiter
zu verfeinern. Zum Beispiel konnen Sie hier die Ergeb-
nisse nach Datum eingrenzen.
Mittels PageRank wird berechnet, wie Lexikon

oft Seiten angeklickt werden und wie
haufig bestimmte Suchbegriffe auf der
jeweiligen Seite vorkommen. Vor allem
ermittelt der PageRank, wie viele Links
auf die Seite verweisen (Backlinks) und
von welcher Qualitdt die verlinkenden
Seiten sind. Diese und noch viele
anderen Faktoren sorgen dafiir, dass
Google Ihnen binnen Sekunden eine
Liste mit Suchergebnissen liefern kann.
Jeder Eintrag der Liste zeigt dabei die
zusammengefassten Informationen
der Webseite an: den Titel der Seite,
die URL und Textausztige. lhre
Schlagworte sind fett markiert, damit
Sie relevante Ergebnisse leichter
erkennen kénnen. Auch die Werbung
und Sponsorenlinks werden passend
zu Ihren Suchbegriffen auf der Seite
eingeblendet.

Sponsorenlinks

Die bezahlten
Werbelinks zu
Seiten (oben

und rechts in der
Ergebnisliste)
beziehen sich auf
die von Ihnen
eingegebenen
Schlagworte.

SERP

SERP (Search
Engine Results
Page): die Liste
mit den zu lhrer
Suche passenden
Suchergebnissen;

die SERP kann aus

Hunderten von
Seiten bestehen.

Thema. sofort eine Seiten-Vorschau.

Shampoo-Test: Rmzende Haa[pﬂeqe News - FOCUS Online ...

www focus.delg fheit/ratg test_aid 55570 html

7. Mai 2007 — Der Schénheit zullehe ein teures Shampoo vom Friseur? Diese Ausgabe
lohnt meist nicht. Ein Produkttest ergab, dass gerade die ..

Shampoo (1975) - IMDb

www imdb.comitle/tt0073692/ - Diese Seite ibersetzen

¥ % & & Bewertung: 6.2/10 - 5,003 Stimmen

Lovers undo a hairdresser from Beverly Hills around Election Eve in 1968 Regisseur. Hal
Ashby. Mit Warren Beatty, Julie Christie, Goldie Hawn.

+ Karte von 240 North Canon Drive, Beverly Hills, CA 90212, USA einblenden

Shampoo - der Alleskonner

www.schwarzkopf.de » .. » Schitzen & Verwihnen » Pflegeprodukte

Alles andere als ein Schaumschlager. Shampoo kann dem Haar Mega-Glanz verleihen,
widerspenstige Locken zihmen und sogar Spliss und Schuppen ...

Shopping-Ergebnisse fir shampoo

S Linola Sham 200 ml Pzn: 068356
= T € - 65 Anbieter

= Expert Silver Shampoo 250mi

= 6 € - 41 Anbieter
Sebamed e Sham
4 € - 62 Anbieter

200 ml

MaRgeschneidert Oft erhalten Sie auch gleich Shopping-Ergebnisse zu Ihrer Suche



GOOGLE SUCHE Suchoperatoren

Clever suchen: So reizen
Sie Google wirklich aus

Mit einigen einfachen Tricks kdnnen Sie lhre Suchanfrage so
formulieren, dass Sie sofort relevante Ergebnisse bekommen

ei einer Google-Suchanfrage
B kann die Zahl der Ergebnisse

schnell in die Zehntausende,
ja sogar in die Millionen gehen.
Niemand hat die Zeit oder Lust, sich
alle Ergebnisseiten anzusehen. Ist die
gewdinschte Information nicht auf den
ersten Seiten der Ergebnisliste, werden
die meisten Menschen wohl aufgeben.
In diesen Fallen ist es angesagt, die
Suchanfrage so zu gestalten, dass die
Zahl der Ergebnisse von vornherein
eingegrenzt wird. Das erreichen Sie,

PRAXIS-TIPP

Fine-Tuning der Suche

Links neben der Ergebnisliste unter Mehr Optionen
koénnen Sie die Suchanfrage mit weiteren Filtern wie
,Websites mit Bildern”,,Ubersetzte Seiten”, ,Worterbuch”,
serwandte Suchanfragen” etc. noch mehr verfeinern.

indem Sie fir Ihre Suche spezielle Filter
einsetzen, um wirklich relevante
Informationen zu erhalten.

Wenn Sie beispielsweise nach
einem bestimmten Namen oder einem
bekannten Zitat suchen, setzen Sie
Ihre Suchbegriffe in Anflihrungszei-
chen. Geben Sie zum Beispiel
,Deutschland Fu3ball Team” ( mit den
Anfuihrungszeichen) in Google ein,
werden in lhren Suchergebnissen nur
Seiten aufgefiihrt, die genau diese
Wortkombination in eben dieser
Reihenfolge enthalten.

Trefferchance verbessern
Suchen Sie nach einem Begriff, der in
verschiedenen Zusammenhangen
stehen kann, setzen Sie ein Minuszei-
chen (-) vor den Suchbegriff, um
bestimmte Bedeutungen auszuschlie-
Ben. Ein Beispiel hierflr ist das Wort
“Bundesliga”. Es kommt zwar sicher
nicht oft vor — aber vielleicht begibt

EXPERTEN-TIPP

Datei-Suche

Der ,Filetype-Operator” spiirt in
Google Dateitypen auf. Geben
Sie einfach das Suchwort und
Jfiletype:” sowie das gesuchte
Format ein, zum Beispiel “Budget
filetype:xls” (jeweils ohne Anfiih-
rungszeichen).

man sich ja wirklich auf die Suche nach
einer Liga, in der nicht FuBBball gespielt
wird. Um also den Begriff ,FuBball”
auszunehmen, geben Sie ihn mit
einem Minus (-) davor in das Suchfeld
ein: “Bundesliga -Fu3ball”. So werden
alle Seiten mit “Fu8ball” ignoriert und
man bekommt eine schone Auswahl
an Bundesliga-Ergebnissen, die sich
mit Sportarten wie Tischtennis, Hand-
ball oder dhnlichem beschéftigen.

QUICK-TIPP

Google als Gluicks-
bringer aktivieren

Vertrauen Sie Google und haben gerade sehr wenig
Zeit? Dann sind Sie der richtige Kandidat fiir die , Auf
gut Gliick!”-Option in der Google-Suche. Klicken Sie
nach der Eingabe lhres Suchbegriffes darauf,
prasentiert Google keine ellenlange Liste, sondern
schickt Sie direkt auf eine bestimmte Seite. Und
keine Sorge: So zufillig wie die Wahl erscheint, ist sie
gar nicht. Bei ,Auf gut Gliick!” springt die Suchma-
schine direkt auf jene Seite, die sie fiir das relevan-
teste Resultat der Suche hélt. Hatten Sie stattdessen
auf ,Google-Suche” geklickt, ware diesselbe Seite
auf Platz eins der Ergebnis-Liste erschienen.

10

Google

Google-Suche

Deutschland

Auf gut Gllick!

Auf gut Gliick Google wahlt fiir Sie aus, welches Ergebnis zu lhrer Suche passt



Suchoperatoren GOOGLE SUCHE

SCHRITT FUR SCHRITT Bessere Suchresultate

Google  Himmel +unaose m it

Suche Ungafihir 26 3¢ [l
Sueche b 100 Ergetmiss
Ada -I 8 Moilen = 12,874752 km
Alas el und Hélle Bidar —
wematischa-bastelsian defhimmel_und_hoslle htm B
Bilder und Hedle i=t offenbar in der ganzen Welt verbreitet. Die Figur heillt auch e Einneiten Umrechnung Lange
Maps Nasenkneifes, Piaffer und Salz oder Salznapfchen. Im Englischan heibt sis ... [EEY o » Exi h
! L G it men von meter {mi} n ich, feet und yaed ... mm (Millmeter)
i Anlgitung zum Bau - Etwas Mathematik - Spicla mit Himmel und Halle T m (hdate, km (Kllmater], o (nchy, mi § (fost), yd. .1 foot = 2048 m
Videos °
; sl - Wikpesta Lexikon
e Himme)_oder_Holls et
Shapping Himmel sdesfund Holle {kurz HoH, regionsl auch Plefier und Salz genannt) ist ein Online-kalkulalor fur de der L il Moteér min saderen
Fingerspiel, das bei Kindesn sehr bebiebl is1. E5 wad aus emem quadratischen ... und Malls - umrechnen von Mater mach pm, mem, cm. dm, km, Yand, Fud, ., Sie die
Biicher . ki s bl liod a Bawanls Spicie Mimchen Lisesga von 100 Metee in ¥ ad (yd) berechnen michien, geben Sie im 8 Operator
Snandert dndern Ausdriick
Mehr . . - Full foot fast umrnchmn I Lm, inm, €.
Bilder 7u Himmel + und Holle . Unangemessene Bilder malden - — e AT 5 .'“ = US rUCKe, .
N Jlater fur :1eIJmmd|mmg o Lam]n Rl ot fnnltm ancers Langen . Worter oder Zei-

B | e f Sets st ouse St e bl U s

chen, welche die
Suche erweitern,

WORTER MITEINBEZIEHEN SCHNELL UMRECHNEN e

Google ignoriert einige Worter und Buchstaben bei Um mal eben schnell Meilen in Kilometer oder oder verfeinern.
der Suche auch dann, wenn man sie eingibt, zum Beispiel andere Maf3e oder Wahrungen umzurechnen, reicht es,
»und”, oder Artikel wie “der”, “die”, “das”. Ein ,+" zwingt in das Google-Suchfeld zum Beispiel “8 meilen in km” Wildcard
Google, auch diese Worter mit in die Suche einzubezie- einzutippen. Das Ergebnis erscheint an erster Stelle Platzhalter fur
hen. Beispiel: ,Himmel +und Holle”. liber der Ergebnis-Liste. Buchsta_.ben
oder Worter.

Wildcards
[ 1 (T T e | = Google | morpum [E= werden oft

= Susha g TR 01508 St 131 S eingesetzt bei
uche u
. der Suche nach
[ s Vo AT Ao o el ooas o Varianten eines
U it TUE buichén - Buchen Sis bequem & orine mi TLIL ik Iy W B T SR WM Peiiitie) razinde
suin W lzowiCasa_ gl Sol- A 11 Vel Ahbewttingon Esrieny - e e Wortes oder
v Trissmmnsiash 3 dai Costa def ol il + Poerea- \asastrs - Widstrs - Plert Tumgarst| i

i s Sermimar = Hutsls zum Ganeden - Sinshigs Freiee Hr Friteuzher shpots ol P, b b e et einer Pluralform.

Widnea o Faifsren By o Waall - Wekpecia

‘i MErbaTa - Uluih i Ml e o ot oose

v lewm-duek] deibariells
Shappng oo Srekd ce st e kR hasertal. 22 Erfshangsbanchio
inetig hesm ‘Vermveter huzhen|

Honr i = BEERD Devteshiond - Homepnoe

Ferienwehnung ressrisrcn - Apartments in Costa del Sal. Pl Aot kel epan
. vivow boaking. comiCosta-dal Sl - 3 a | 176 Vearkauibemeringes
e Sparan S jetzl bis 2u 0% e
Stasatut dndam 1521 Fa o M ke Satena:

e e Wl 3 B v Dokt 7 ik ta PEERD - A Rilsibien GebH & Go. G -PFER,
— Hastprmsgarn 21 Buches « Ooals & Angabotn | Scharce Buchungrvorgang it koo PPERD - Msun ) ]
e Wb
Seten auf Ditich Casta del Sl Fani i THBEL by e ek B, b ORI, o i, g ARty

11
Sesten aus Dedtschiard T tignihius_suchel 0 prpiego=6th

Lutshs Stadu
Ubarastzt Satan Fariaimvabnugan & Foriehtussr ln gl Latte 26 = 1 et i — ol bentarslens Plardsis, Hannnesges und ..
o e B P T o T porerir : L
AHNLICHE AUSDRUCKE FINDEN MIT ,,OR” DOPPELT SUCHEN
Fligt man vor einem Suchwort das Tilde-Zeichen (~) Auf der Suche nach Seiten, in denen mehrere

ein, sucht Google nicht nur nach diesem Wort, sondern Suchworter gemeinsam und einzeln auftauchen sollen,
auch nach Synonymen und verwandten Bezeichnungen. verbindet man sie im Suchfeld mit einem grof3geschrie-
Beispiel: Die Suche nach ,~apartment” liefert neben benen ,,OR". Auf diese Weise liefert Google alle Seiten mit
Apartments auch Ferienhduser und Ferienwohnungen. dem einen, dem anderen oder beiden Begriffen.
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Der Operator ,.." ist das geeignete Werkzeug, um Das Stern- bzw. Asterisk-Zeichen (¥) ist die Wildcard
eine Google-Suche auf eine bestimmte GroBe oder einen  bei der Suche im Netz. Suchen Sie zum Beispiel nach ,ein
Zeitraum einzuschrénken. Er wird einfach zwischen den * Leben”, bekommen Sie samtliche Variationen prasen-
beiden MaBeinheiten platziert. tiert, wie man sein Leben verbringen kann.
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. GOOGLE SUCHE Fortgeschrittene Techniken

Schneller suchen und
finden durch Profi-Tricks

Ein Suchwort, eine Million Antworten — Profi-Googler nutzen
ausgefeilte Suchoptionen, um exakte Ergebnisse zu erhalten

er kennt das nicht?! Eigentlich
wollte man ,nur mal eben so”
noch etwas im Internet

suchen. Das Ergebnis: Unendlich lange
surft man von einer virtuellen Welle zur
nachsten und findet alles mégliche -
bis auf eines: die Antwort, die man
sucht. Die Alternative lautet: Sie flttern
Google mit Fragen wie: ,Wie groB3 ...?",
Wasist...?”, ,Wie funktioniert ..?” oder
,Wo leben in Indien Tiger?”. In den
meisten Fallen fiihrt diese Taktik aber
eher in Richtung ,Yahoo! Clever” oder

QUICK-TIPP

Auf ins Web-Antiquariat!

Auch das Dasein von Websites ist endlich. Stets wird
erneuert, verandert, relaunched. Wer nach einer alten
Version einer Seite sucht, wird mit dem Operator ,cache:”
plus der URL schnell im Web-Antiquariat findig.

andere ,Du-fragst-mich-ich-geb-dir-
Antwort-Foren”; eine Garantie auf eine
richtige Auskunft bietet diese Methode
jedenfalls auch nicht.

Clever suchen
Eines der Erfolgsgeheimnisse der
Profi-Googler-Suchtechniken ist es,
die Zahl der Ergebnisse gleich von
Anfang an clever zu filtern und zu
reduzieren, zum Beispiel, indem man
den Inhalt der URLs gezielt in die
Suche miteinbe-zieht. Schreibt man
,Tiger Indien” in das Google-Suchfeld,
wartet die Suchmaschine mit rund
funf Millionen Ergebnis-Links auf.
Begibt man sich jedoch mit dem
sogenannten URL-Operator auf die
virtuelle Pirsch und gibt stattdessen
JTiger inurl:Indien” ein, wird die
Ergebnis-Liste schon deutlich auf rund
40.000 Webseiten reduziert.
Kombiniert man diese Art von
intelligenter Suche mit weiteren

EXTRA-TIPP

Rechne - jetzt!

Haben Sie schon Googles Talent
als Zahlenkiinstler entdeckt?
Einfach eine Rechnung mit den
ublichen Zeichen +, -, x, %, = etc.
in das Suchfeld eingeben, schon
erscheint das Ergebnis.

Profi-Tricks, steigt die Chance auf
schnell angezeigte Suchergebnisse
enorm. Mochten Sie zum Beispiel, dass
nur Ergebnisse gelistet werden, in
denen der Suchbegriff im Titel
erscheint, setzen Sie vor das Stichwort
Jntitle:” (Beispiel ,intitle:chip”). Mit
dem Operator ,define:” oder dem
deutschen Pendant ,definiere:”
konnen Sie sich Fachbegriffe oder
Abkuirzungen von Google erklaren
lassen (zum Beispiel ,definiere:SMTP”).

EXPERTEN-TIPP

,,Ahnliche Seiten” als
Suchhilfe nutzen

Suchtechnisch schon auf dem Erfolgspfad, doch
noch nicht ganz am Ziel? Aber sicher, auf dem rich-
tigen Weg zu sein? Dann bietet sich die Suche nach
ahnlichen Seiten an. Sie verbirgt sich in der Voran-
sicht jeder Seite, die erscheint, sobald man den
Cursor tGber den Doppelpfeil rechts neben dem
Suchergebnis bewegt. Rechts oben, unter dem Titel
und neben der URL, prangt der ,Ahnliche Seiten”-
Link. Die Alternative fiir alle, die schon wissen,
welche Seite das Vorbild fiir die Suche sein soll:
Gleich mit dem Operator ,related:” und der URL auf
die virtuelle Jagd gehen. Beispiel: related: chip.de.
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SCHRITT FUR SCHRITT Das passende Ergebnis filtern
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SEITEN GEZIELT DURCHFORSTEN

Unendlich viele Seiten bieten unendlich viele Infor-
mationen. Um innerhalb einer URL fiindig zu werden, hilft
der Operator ,site:”. Einfach ,software site:chip.de” einge-
ben, und schon erscheint die Liste mit allen Infos liber den
Suchbegriff auf chip.de.
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PRAZISER URL-CHECK

Der Operator ,inurl:” bezieht den ersten Begriff nach
dem Doppelpunkt in die Suche nach URL-Inhalten mit
ein. Sollen es mehrere Suchworter sein, einfach ,allinurl:”
eintippen. Dieser Helfer macht sich automatisch mit allen
eingegebenen Stichwortern auf die virtuelle Pirsch.

Goog[e intext:software intitle:google site:chip.de
Suche Ungefshr 6870 Ergeboizse (0,35 Sekunden)
i
. .sMr-Smam fiirs Googh-Hangg Ober 40 Programme - Bilder ...
Bilder o Saftwa 40-Prog... Y ]
Dierse Salty “‘nllne-&owa rach dem
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Wit der Syne” gleichen Sia dén Onfne-Google-
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Mehe
¥ softwars Google Maps - Thama - CHIP Onfing
In doe it von . thama,chip de'sofware-geogle-maps.him| a®
- 22, Apr, 2010 — Alies zum Thema software Google Maps: News und
Standor Bildorgatarian.
asttanin

Ebenfalls eine Profi-Such-Strategie ist es, mehrere
Operatoren gleichzeitig an die Arbeit zu schicken. Bei-
spiel: ,intext:”, ,intitle:” und ,site:” zeigen, wo auf einer
Seite das Suchwort im Titel und im Text zu finden ist.

Fortgeschrittene Techniken GOOGLE SUCHE .

Google fla plerd site:de
Suche Ungafihr 591,000 Ergebnissa (0,18 Sakunden)
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DOMAIN-VORAUSWAHL

Auch die Konzentration auf eine Domain schrankt
die Zahl der Ergebnisse effektiv ein. Sucht man zum
Beispiel ,lila Pferde” ausschlieBlich auf deutschen Seiten
im Netz, prasentiert Google auch ausschlieBlich solche
als Ergebnis. Beispiel ,lila Pferd site:de”.
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OPERATOREN-VARIATION

Dieselbe Befehls-Variante erweitert auch das
Spektrum der anderen Such-Operatoren unter Google.
»allintitle:” bezieht beim Durchsuchen des Titels mehrere
Stichworter mit ein; ,allintext:” fiihrt dasselbe durch,
wenn Sie die Haupttexte einer Seite durchsuchen.
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ERWEITERTE FUNKTIONEN AKTIVIEREN

Wer mit all diesen Tricks noch immer nicht das richti-
ge Ergebnis erhilt, kann immer noch ganz in Ruhe auf die
erweiterten Such-Funktionen zuriickgreifen, die Google
unten links auf jeder Ergebnisseite anbietet.

METASUCHE
Wer mit einer
Suchmaschine
hadert und einen
umfassenderen
Uberblick sucht,
greift zum Vergleich
am besten zu einer
Metasuchmaschine
wie webcrawler.de.
Sie listet die Ergeb-
nisse mehrerer
Suchmaschinen
tbersichtlich auf.
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. GOOGLE SUCHE Suche eingrenzen

Prazise ans Ziel mit der

erweiterten Suche

Je mehr Sie die erweiterten Sucheinstellungen nach lhren speziellen
Winschen filtern, desto schneller finden Sie das gesuchte Ergebnis

er Google auf die Suche
schickt, erntet meist eine kaum
liberschaubare Menge an

Treffern. Wo und wie die Suchmaschine
diese aus dem Netz fischt, beruht auf
einer Suchstrategie aus tiber 200
Faktoren. Sie bilden quasi die Angeln,
die Google in den virtuellen Ozean an
Informationen auswirft.

Wie das im Detail funktioniert,
bleibt das Geheimnis von Google — und
das Erfolgsrezept des Suchmaschinen-
riesen (siehe auch Seite 8). Ausschlag-
gebend ist, dass Google hnen binnen
Sekundenbruchteilen Suchergebnisse
liefern kann. Und die Treffergenauig-
keit ldsst sich noch weiter verbessern,
indem Sie die erweiterten Suchfunktio-
nen nutzen: Rechts oben auf der Seite
mit den Suchergebnissen wartet das
Einstellungszahnrad mit den Meniiein-
trdgen ,Sucheinstellungen” und
4Erweiterte Suche” geduldig darauf,
mit lhren personlichen Wiinschen und
Filterkriterien gefiittert zu werden, um

schon vorab die Ergebnisliste gezielt
auf einige malRgeschneiderte Treffer
zu reduzieren.

Schutz fur Minderjahrige
An erster Stelle im Bereich Suchein-
stellungen steht der SafeSearch-Filter.
Er durchsucht die Fundstiicke auf
anstoBige Inhalte. Sie haben hier die
Maoglichkeit, zwischen kein Filter,
Moderat oder Strikt zu wahlen. Diese
Einstellung kann auch fiir Anderungen
gesperrt werden. Dies garantiert, dass
kein anderer Nutzer — zum Beispiel Ihre
Kinder — den Filter ausschalten kann.
Wenn die SafeSearch-Sperre aktiviert
ist, ist dies auf der Suchergebnisseite
sofort zu erkennen: Neben dem
Suchfeld wird der Text ,SafeSearch ist
aktiviert” angezeigt, optisch verdeut-
licht durch farbige Kreise.

Google Instant zeigt schon bei der
Eingabe des Suchworts die ersten
Ergebnisse an. Wem das zu hektisch ist,
der kann die Sofortanzeige ausschal-

ten. Auch die Zahl der Ergebnisse pro
Seite l3sst sich unter den Sucheinstel-
lungen variieren und Sie kdnnen
festlegen, ob sie im selben oder in
einem neuen Fenster gedffnet werden
sollen. Das Webprotokoll bietet eine
noch starker personalisierte Suche an,
basierend auf den bereits durchge-
fuhrten Suchanfragen.

Suche lokalisieren

Wahlen Sie links die Einstellung
Sprachen, damit alle Google-Produkte
in einer bestimmten Sprache
angezeigt werden. Und wer lieber
lokal surfen will, fir den gibt es die
Option Standort. Geben Sie hier Ihre
Daten ein, werden zum Beispiel bei der
Suche nach einem Restaurant
bevorzugt Ergebnisse ganzin der
Nahe angezeigt.

Doch damit nicht genug. Noch
mehr persénliche Suchvorlieben
lassen sich (iber die Erweiterte Suche
einstellen (siehe rechte Seite).

SCHRITT FUR SCHRITT Suchergebnisse optimieren
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Zum Fine-Tuning der Ergebnisliste dienen ver-
schiedene Optionen am linken Rand, die zum Beispiel
festlegen, wann der gefundene Inhalt oder die Seite selbst
online gestellt oder letztmals aktualisiert wurde.

Virtuellen Kaufern hilft Google mit der Shopping-
Funktion links von der Ergebnisliste weiter. Ein Klick zeigt
die Preisspanne fiir das gesuchte Produkt an, auf Wunsch
sogar nach unterschiedlichsten Kriterien sortiert.



Suche eingrenzen GOOGLE SUCHE .

SO GEHT'S Erweiterte S

STICHWORTE WAHLEN
Definieren Sie hier die Stichworte fiir Ihre Suche oder ®
auf Wunsch einen ganzen Satz. Geben Sie an, welche Worter
auf jeden oder keinen Fall auftauchen sollen und ob Zahlen in
einem bestimmten Umfang oder Bereich erwiinscht sind.

alle diese Waner enthalten:

genau dieses Wort oder diese

‘Wortgruppe enthalten

eines dieser Wirer enthalten

keines der folgenden Wirer

enthalten:

Zahlen enthalten im Beraich

van

Ergebnisse singrenzen

Geben Sie hierzu den Begriff in das Suchfeld ein,

Gaben Sie de wichtigeten Warter en
glatthaay forterrier dredfarbig

Selzen Sie die gesuchten Wirer wizchen
"glatchaar terrier"

Geben Sie OR pwischen allen gesuchien VWi
miniacur 0R standard

Setzen Sie ain Mruszeichen drekt yvor Wirte

solen -raubhaar, -*jack russell”

Setzen Sie 2 Punkie zwischen die Zahlen un
hingu 10. .35 Kile, 300..500 Euro

hen |

RESULTATE

FILTERN
Die Ergebnisse kén-
nen auf bestimmte
Sprachen, Lander oder
Domains eingegrenzt
werden. Ebenso konnen
Sie angeben, ob die
Stichworte irgendwo
oder an speziellen
Stellen der Webseiten
auftauchen sollen.

Suchen Sie Selten, die innerhal des von Fres e egsuerescmrmmes |

SICHER

SUCHEN
Im Abschnitt SafeSearch
legen Sie fest, ob und
wie stark die Seiten bei
der Suche nach ansto8i-
gen Inhalten gefiltert
werden. Ebenso kdnnen
Sie hier etwa nach Art
der Nutzungsrechte
filtern.

Sprache alle Sprachen w | Zuchen S nur Seften in der gevwiahten Spre
Land alle Regionen *  Suchen Sie Seften, che in sinem bestimmier |
Letzte Aktualisiarung  p=» ohne Zeibegrenzung T situsisiert wurdsn
2 Suchen Sie in giner Websle, rum Belspigl vikipedia org, oder
‘Website oder Domain schrarken Sie bre Ergebrisss suf sine Domesin wie . edu, _ org oder
o in
i _ | Suchen Sie nach Begriten aut der gesamter
Begrifie erschenan irgendwao auf der Sefte Webadrezze oder in Links 7u der gesuchien
& Kein Fiter € Moderat C Strikt Legen Sie i SateSearch fest, wis pornogrs
P solen.
S h
<
Suchen Sie nach Seen aul einer Lesestule
Lesestufa Keine Lesestule anzeigen Infarmationen Tur Stufe an.
Dateityp alle Formate = | Suchen S nach Sefien mé snem bestimmtes
Nutzungsrechte: nicht nach Lizenz gefitert w  Suchen Se nach Sefen, de Ske kostenios nu
Erweiterte Suche

Auf Wunsch sortiert Google die Ergebnisseiten nach
dem Zeitpunkt der letzten Aktualisierung, damit Sie mog-
lichst aktuelle Ergebnisse erhalten.
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EINSICHT AUF DEN ERSTEN BLICK

Die Voransicht auf die Suchergebnis-Seiten wurde
erheblich verbessert. Sie bietet nicht nur einen guten
Uberblick, sondern auch weitere Filteroptionen fiir dhnli-

che oder altere Versionen der Seite an.

Google International

Sucht man nach einem internationalen Produkt, Stichwort, News oder
dhnlichem, ist zwar die Chance groB, es auf der deutschen Google-Seite zu
finden. Mitunter kann es aber sinnvoll sein, wenn man die Domain umstellt
und zum Beispiel in der englischen Google-Ausgabe sucht. Auf der Suche
nach etwas Spanischem wird man auf www.google.es schneller fiindig als
mit der deutschen Version der Suchmaschine. Google.fr hilft bei der Suche
nach franzésischen Stichworten natiirlich viel effektiver als jede andere
Google-Seite rund um den Globus. Zwar erscheinen auch in den Ergebnis-
listen internationaler Google-Seiten Webseiten in der eigenen Sprache -
sie werden jedoch immer von einer gro3en Zahl von lokalen Links
flankiert. Und wer bei dieser Art von Suche Angst vor fremdsprachigen
Ergebnissen hat, sei beruhigt. Die Google-Ubersetzungs-Erweiterung
(siehe Seite 28) lasst Sie nicht im Stich.
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. GOOGLE SUCHE iGoogle konfigurieren

lhre individuelle Startseite
fur das Internet

Stellen Sie sich lhre ganz personliche Einstiegsseite zusammen - und
sehen Sie alles, was Sie interessiert, immer auf einen Blick

16

rstaunlich, wie sich Google
Emittlerweile von einer reinen

Suchmaschine zu einem Anbieter
verschiedenster Dienstleistungen
entwickelt hat. Neben News, Karten-
diensten, Videos, Online-Office und
E-Mail gibt es unzéhlige weitere
Funktionen und Services. Mittels
iGoogle konnen Sie viele dieser
Funktionen auf einer Seite vereinen —
auf Ihrer personlichen Seite fiir das
Internet. Das Prinzip ist simpel: iGoogle
sammelt malRgeschneidert schon auf
der Einstiegsseite alles, was der Nutzer
sowieso und unabhéangig von einer
Suche gerne regelmafig sehen will.
Auf einer solchen Startseite sehen Sie
zum Beispiel auf einen Blick, was
abends im Fernsehen lauft, welche
Top-Themen die Nachrichten beherr-
schen oder wie das Wetter sich
entwickeln wird. Natirlich wird auch
der Social-Media-Bereich von iGoogle

SCHRITT FUR SCHRITT So gestalten Sie lhre iGoogle-Seite

miglich)
[ Nachrichlen ] Toois ] Paiitik
] Kommunikatian ] Spaft ] Kochen
(] Finanzen ] Sport
[ Lifestyle ] Technologie
Daeaign auswihlen: A

oftst | ol ol oEEIT o BN

Standort auswithlan:

Land/Ragion: [ Deutschiand 3]  Stadtund Postisitzahl

EINSTIEGSBEREICH

Links unten auf der Google Homepage kdnnen Sie
sich bei iGoogle einloggen und in den ersten Schritten
lhre personliche Google-Seite gestalten. Erst werden die
personlichen Interessen ausgewahlt, danach das Design

sowie der Standort des Anwenders.

Sim haben bereits eine Seite? Anmalden

bedient. Von Facebook liber Twitter bis
hin zu Flickr prasentieren diese Module
auf der Einstiegsseite die neuesten
Aktivitdten der Freunde — mit denen
man dann auf Wunsch sofort via
iGoogle-Chat plaudern kann.

iGoogle wartet darliber hinaus mit
einer wachsenden Zahl an Gadgets
auf, die die malRgeschneiderte
Suchseite noch starker personalisieren:
Es bietet Zugriff auf Ihre Mails und
Ihren Terminkalender, auf To-Do-
Listen, Ubersetzungshelfer, Wahrungs-
rechner und vieles mehr.

Méochten Sie, dass lhre iGoogle-
Seite automatisch geladen wird,
sobald Sie lhren Browser starten, dann
legen Sie sie als Startseite fest. Beim
Internet Explorer geht das unter Extras
=» Internetoptionen =» Allgemein.
Nutzen Sie einen anderen Browser,
etwa den Firefox, ist die Vorgehens-
weise dhnlich.

PRAXIS-TIPP

Klug sortiert &
gut platziert

Jedes Gadget der iGoogle-Seite
konnen Sie innerhalb der drei
Spalten auf der Homepage ver-
schieben und neu platzieren. Ein-
fach mit der Maus tiber den Gadget-
Balken fahren. Verwandelt sich der
Mauszeiger in einen Vierfachpfeil,
lasst sich das Gadget bewegen.

Ist Ihnen die personalisierte Seite
doch irgendwann zu uniibersichtlich
und Sie mochten zur klassischen
Google-Ansicht zuriickkehren, ist das
auch kein Problem. Klicken Sie rechts
oben auf das Zahnrad und wahlen Sie
klassische Einstellungen.

iGoogle G |

Al ek e Dateric i bestresrigen (el DA haogryen. A evfalyen Sositer)

1w i
0 b Angesaee Vidss san b
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MIT GOOGLE-KONTO EINLOGGEN

Beim nédchsten Schritt erscheint sofort die vordefi-
nierte Grundeinstellung der persénlichen iGoogle-Seite,
die Sie noch besser fiir sich ma3schneidern konnen. Dafiir
miissen Sie sich jedoch erst in Ihrem Google-Konto an-

melden, oder - falls nicht vorhanden - eines erstellen.



iGoogle konfigurieren GOOGLE SUCHE -

SO GEHT'S iGoogle

SUCHE
Das klassische Suchfeld befindet sich

DESIGN

Google bietet eine standig wachsende Zahl an

oben in der Mitte der iGoogle-Seite.
Es funktioniert genauso wie auf der
Google Homepage.

Wi éndern unsere Ox

Designs an, um die iGoogle-Seite dem eigenen Ge-
schmack entsprechend anzupassen.

Einstellungen von iGoo
Sucheinstellungen

GoogleHilfe

Erweiterie Suche

Sprachop

Design fur lhre Seite auswahlen
Katagorien: Alle - Tiere - Natur - Spont - Ziele - Mehr Optionen v

pEE A

Ein Klick auf den Tab 1

Sortigren nach:  Bellebtheit - Nutzeranzahl - Neuheit

Uber diese Schaltfliche kénnen Sie L

gen und en. Mabe erfahren Schiefien

Klassische Stanseite

o e ——

1G60gle
- L_

N

e

¥ Hinzugefugt | Ruckgangig
machen Alle Designs durchs|
]
Gadgets hinzfigen Wetter Datum & Uhrzeit YouTube
L ¥
B1336
* Home Standort nicht gefunden 12 “
1 1 Mi
YouTube 10 2
R Gaogle Mail . té ;s 29
Datum & Uhrzpn = . i FEB
STARTSEITE Gmom(?ﬁ GADGETS AUSWAHLEN
FILME

neben der Startseite 6ffnet und
schlieBt die Gbersichtliche Liste
aller Gadgets, die Sie auf lhrer
personlichen Seite eingefligt
haben.

:;4:—.)14\1.- “““ ; ’I ;a
Cnnale s Yt =
KREATIV GESTALTEN

Jetzt geht es los mit der personlichen Gestaltung der
iGoogle-Seite. Im farbigen Balken liber jedem einzelnen
Modul befindet sich ein Dropdown-Menii mit verschie-
denen Optionen. Ein Klick auf den Pfeil nach rechts
vergréBert die Ansicht des Gadgets.

beliebige weitere Gadgets fir lhre iGoogle-Seite
auswahlen, etwa die Schlagzeilen von Spiegel
Online, Rezepte von Chefkoch.de oder den Goog-
le Kalender. Auch die Mails von lhrem Google-
Mail-Account lassen sich hier abrufen.

Standardmafig wird bei der Ein-
richtung der iGoogle-Seite ein Gadget fiir
You-Tube-Filme angezeigt, das Sie tiber
die Einstellungen personalisieren oder auf
Wunsch auch 16schen kénnen.

iGoogle st

Allgemain
Sprache )
Standort Deuschiand 3] |
AogoniLand Sttt and Pratwirahl
Chat ) Chat anzeigen & Chat ausbiandan

(¥ Links auf neusm Tab oder in newem Browserenstar Sfnen

Inhalte

Startietia Hams Starteite Enpfehlen
Saeita hinzufiigan
Gudgels  wikipada, die freie Léschen
Enzykiophdie
INHALT ORGANISIEREN

Die personliche Organisation der iGoogle-Seite
erfolgt durch das Einstellungs-Zahnrad rechts oben.
Hier konnen Sie Inhalte wahlen, das Design und Layout
verandern, Sprache und Standort definieren, die Aktuali-
sierungen manuell sichern sowie Daten verwalten.
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. GOOGLE SUCHE Internet-Historie speichern

Eigenes Webprotokoll im
Google-Konto fuhren

Das personliche Webprotokoll speichert Suchanfragen und
anschlieBend besuchte Seiten. So behalten Sie den Uberblick

EXTRA-TIPP

wei weitere virtuelle Helferlein
Zsorgen bei Google fiir noch

bessere Suchergebnisse: das
Google Webprotokoll und die Auto-
vervollstandigung. Ersteres merkt sich
schlicht und einfach alles, was man im
Internet sucht — und besucht. Die Ana-
lyse dieser Daten soll die Ergebnisse
jeder neuen Suche optimieren.

Die Autovervollstandigung
dagegen macht schon wéhrend der
Eingabe des Suchworts Vorschldge,
um welchen Begrifff es sich handeln
konnte. Ist Inr Suchbegriff unter den

Shopping-Historie

Sie waren beim Online-Einkauf, finden den Shop aber
nicht mehr? Ab ins Webprotokoll, links auf Shopping
klicken, und es erscheint die chronologische Linkliste.

Vorschldgen, geniigt ein Klick und
schon geht es los. So versucht Google
den Suchprozess zu beschleunigen
und zu verhindern, dass durch
eventuelle Rechtschreibfehler die
Suche erfolglos bleiben kénnte.

Webprotokoll einrichten
Aktiviert wird das Webprotokoll
automatisch, wenn Sie bei Google
eingeloggt sind. Ansehen kénnen Sie
es unter der Adresse google.com/
history oder wenn Sie nach der
Eingabe einer Suche auf das Zahnrad
rechts oben klicken. Aufgabe des
Webprotokolls ist es, durch die per-
manente Analyse aller Suchanfragen
und Webseitenbesuche die personli-

chen Vorlieben des Users zu erkunden,

um noch bessere Suchergebnisse zu
bieten. Ein Beispiel: Durchforstet
jemand das Netz hdufig nach Infor-
mationen zum Thema Triathlon, sucht
jedoch im Detail vor allem News zum

Thema Radfahren, bekommt er mit-
hilfe des Webprotokolls diese Seiten
an vorderster Stelle der Ergebnis-Liste
angezeigt.

Wer sich vom Webprotokoll zu sehr
in seiner Privatsphére eingeschrankt
fihlt und auf den Service verzichten
oder ihn zumindest zeitweilig unter-
brechen will, kann dies problemlos
Uber das Menufeld Pausieren tun.
Auch samtliche bisher gesammelten
Eintrdge oder einzelne gespeicherte
Seiten kdnnen mit einem Klick auf
Entfernen oder Gesamtes Webproto-
koll entfernen eliminiert werden.

Google Instant einrichten
Das Autovervollstandigung von Instant
lasst sich dagegen nicht deaktivieren.
Wohl aber die sofort erscheinenden
Webseitenvorschldge. Das funktioniert
wieder mithilfe der Optionen bei den
Sucheinstellungen unter dem Zahnrad
rechts oben.

SCHRITT FUR SCHRITT Ihr personliches Webprotokoll

— Google | et sumnicren =
- iz | 0|+ Miteben ‘-
Ihr Webprotokell ist auf Suchen beschrinkt. Wabprotokoll erweaiter 558
Webasdivitit Sl
Marz 2012 <> s
MDMDTFS S i L
L
2728291 2 3 4 pri i
567 8 o n .
12 13 14 15 16 17 18 : uen
15:34 w0 2BMBs | 2
26 27 28 29 30 31 1 . -
e —— o QT - -
Google-Suchen insgesamt: 10
Ao [ Gemarines wegme s
FUNKTIONEN ERWEITERN WONACH WURDE GESUCHT

Um den Umfang des Webprotokolls zu erweitern,
loggen Sie sich via google.de/history in lhrem eigenen
Google-Konto ein und klicken rechts oben auf den Link
Webprotokoll erweitern.

Im linken Bereich des Webprotokolls lassen sich die
Eintrage nach Bildern, Videos, Blogs und sonstigen Kate-
gorien filtern. Der Kalender rechts neben der Ergebnis-
Liste stellt die Webaktivitaten grafisch in Monatsform dar.
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Internet-Historie speichern GOOGLE SUCHE
SO GEHT'’S Google Webprotokoll

GESAMTUBERBLICK

Beim Klick auf Gesamtes Protokoll erscheinen chro-
nologisch geordnet alle personlichen Suchanfragen und
besuchten Webseiten. Die darunterliegenden Begriffe filtern
das Ergebnis je nach der gewiinschten Kategorie.

GO‘\ nge Im Webprotokoll suchen “ angehkad T @googlemail com -
Das Webprotokoll ist aktiviet  pausieren  Weitere Informationen _
Gesamtes Protokoll Webaktivitit
\ 013 <>
Web il Entfernen Gesamtes Webprotokoll entfernen MDMDFSS
Bilder 26 27 26829 30 31 1
Sie haben 2 Eintra Ih Protokoll entfernt. FESE LA
News 16 beiks etee gt Sesn i o [ 12 13 1 15
16 17 1819 20 21 22
Sh Gestern >
AR 23 24 26 26 27 26 29
Anzeigen [P Gesucht nach Schokolade 18:03 0123456
Videas 1-5 8-10 N-20 s
H m47730-1 16:46 Google-Suchen insgesamt- 13
Maps 300 x 309
Blogs
Bacher 23. Feb. 2012
= saxophone-alto-selmer-mar. . 21118
Vel « < 625 x 469
nen
21, Feb. 2012
] Gesucht nach Legnaro, Levanlo La Spezia, talien 20:16
El E die_umgebung html 20:19
490 % 298

AKTIVITATEN-KALENDER

Ubersichtlich in Monatskalender-Form dargestellt,
zeigt das Webprotokoll rechts oben an, an welchen Tagen
Sie in welchen Kategorien wie intensiv im Internet gesurft
sind. Oder vielleicht mal einen Tag lang Gberhaupt nicht...

SUCH-TRENDS

Hinter dem Link zu den Trends verbergen sich die per-
sonlichen Top Ten unter den Suchanfragen und besuchten
Web-seiten sowie tibersichtliche Diagramme der monatlichen,
taglichen und stiindlichen Suchaktivitaten.

Produkte Heute G0031€ Webprotokoll durchsuchen
Anzeigen g Gesuchtnach zehn
Videos "
o ZEHN.DE - Die besten Listen - zehn, Webprotokoll ist aktiviert. | Pausiersn = Weitere Informaz
Karten Gesamtes Protokoll
Blogs O Gesucht nach site:tri-mag.de Wab a =
Biicher o Gesucht nach triathion s
i Heute
WS

tanie [ nathlon | Europas groflites Triathlonm Produkia g Gesuchtnach zehn

@ Gesucht nach site:wikipedia.org fnzigen @  ZEHN.DE - Die besten Listen - zehn.de
Lesezeichen Videos

o Gesucht nach site:tri-mag.de
O Gesucht nach berge holland )  Karten

LESEZEICHEN HINZUFUGEN

Unterhalb der Kategorienliste konnen Sie Websei-

WEBPROTOKOLL ENTFERNEN

Sie mochten nicht, dass Google jeden lhrer Schritte

ten per Klick auf Lesezeichen markieren und auf lhrem
Google-Konto speichern, sodass Sie von tiberall darauf
zugreifen konnen.

im Netz verfolgt und archiviert? Dann auf Gesamtes
Webprotokoll entfernen klicken, einen Schritt weiter auf
OK und das Protokoll ist gestoppt.

19



. GOOGLE SUCHE Sprechen statt tippen

Gehorcht aufs Wort:
Google-Sprachsuche

Fur den Einsatz auf Smartphones bietet Google auch eine

Suchfunktion an, die sich per Stimme steuern lasst

PRAXIS-TIPP

Computerzeitalters, piepsten die
schon damals fir intelligent
gehaltenen Riesenmaschinen bei be-

stimmten Funktionen oder gaben
andere merkwdrdige Laute von sich

- zum Beispiel beim Einloggen ins
Internet. Heutzutage sind die Riesen-
maschinen langst auf ein handliches
Format geschrumpft und erzdhlen auf
Wunsch ausfiihrlich und mit viel Sex-

Frijher, quasi im Prakambrium des

Bereit, wenn Sie es sind!

Fiir ihren Einsatz wurde die Google-Sprachsuche mit
einem speziellen Bewegungssensor ausgestattet. Ist
die App aktiviert, wartet sie noch geduldig auf ihren
Einsatz. Wird das Gerat in Richtung Ohr bewegt, ertont
ein Signal und die Suche kann losgehen.
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SCHRITT FUR SCHRITT Mobile Suche

appeal in der Stimme, was auf der
taglichen To-Do-Liste steht. Oder sie
fordern den Nutzer auf, den Geburts-
tag der Mutter nicht zu vergessen. Und
auch der Mensch kommuniziert nicht
mehr nur per Tastatur oder Touch-
screen mit den Geraten, sondern via
Sprachsteuerung.

Google ist bei dieser Entwickung
vorn mit dabei: Ein neuer Spross aus
der Familie der Google-Gadgets ist die
Sprachsuche. Das Programm reagiert
nicht nur auf das eingetippte, sondern
auch auf das gesprochene Wort.

Einfach fragen

Erhaltlich ist die akustisch steuerbare
Such-App fiir Android-Smartphones,
Apple iPhones, RIM Blackberrys und
Nokia-Smartphones. Ob es sich nun
um den aktuellen Wetterbericht,
Nachrichten, das standortnahe Kino-
programm oder um sonstige Infos

Google Mobile

Neu! Sprachsuche — Anfrage aufsprechen
Zugriff auf Google-Suche, Maps und Mail

!

DOWNLOAD UND INSTALLATION

Um die Google-Sprachsuche fiir Ihr Smartphone her-
unterzuladen, gehen Sie im Internet auf m.google.de und
folgen den Anweisungen. Die Installation kann je nach
Smartphone-Modell etwas variieren.

handelt, es geniigt, dem Gerat zu
sagen, was man sucht - und schon
legt die Google-Sprachsuche los.

Bei der Eingabe der Frage sollte
man langsam und deutlich sprechen.
In den meisten Fallen reagiert das neu
entwickelte Sprachsystem jedoch sehr
gut. Sogar einen leichten Akzent ver-
kraftet das virtuelle Helferlein tapfer.
Und sollte es tatsdchlich einmal ganz
und gar nicht mit dem akustischen
Input klarkommen, kann die Suche
immer noch auf ganz altmodische
Weise Buchstabe fiir Buchstabe einge-
tippt werden.

Zu finden ist die App auf m.google.
de. Von dort aus werden Sie weiterge-
leitet, um die Google-Sprachsuche auf
Ihrem mobilen Gerét zu installieren.
Was die Sprachsuche au3er dem akus-
tischen Such-Service noch zu bieten
hat, erfahren Sie Schritt fuir Schritt in
diesem Workshop.

f dem Smartphone

Einstellungen Fertig
Suche
(SafeSearch Moderat »
‘ Sprachsuche Ein »

EINSTELLUNGEN ANPASSEN

Ist die App auf dem Handy installiert, konnen Sie
oben rechts im Zahnrad die Einstellungen der Google-
Sprachsuche an lhre personlichen Wiinsche anpassen,

wie zum Beispiel die ,SafeSearch”-Option.
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atll simyo = i 1

Einstellungen Sprachs uche Fertig

[Sprachsuche

[Just Talk

Bringen Sie das Telefon an lhr Ohr und
sprechen Sie Ihre Suche ein. Das Andern der

SPRACHSUCHE AKTIVIEREN

Aktivieren Sie bei den Einstellungen lhres Gerits die
Sprachsuche und die ,Just talk” Option. Das war’s. Von
jetzt an kann die Sprachsuche jederzeit durch das Antip-
pen des Mikrofon-Symbols aktiviert werden.

atll simyo =

Sprechen statt tippen GOOGLE SUCHE .

kinoprogramm Q

In der N&he von: | @ Miinchen ¥ l

\ Filme

g

MunChen | g o a5y . s
: - 3 YV ;s 4 - / j
e ORI 2
erhohe S el WL
- A Y 4 - Maximil
SEae fdlermira LM T E

STANDORTBASIERTE SUCHE

Ist lhre Suche ortsbezogen, sollten Sie zunachst
priifen, ob diese Einstellung im Smartphone aktiviert ist.
Wenn ja, tippen Sie auf ,In der Ndhe von” und wahlen
dann Ihren oder einen anderen Standort aus.

Web Bilder Places News Mehr

wie] olQ
wie ist meine ip

wien

HANDISCHE SUCHE

Sie sind heiser? Oder Sie haben einfach keine Lust zu
reden? Dann begibt sich die Google-Sprachsuche auch
ganz klassisch durch das Eintippen von Stichwortern auf
die virtuelle Pirsch durch das Internet.

Ahnliche Bilder durchsuchen

AHNLICHE BILDER SUCHEN

Noch nicht wirklich perfekt entwickelt, aber sehr
unterhaltsam ist die Jagd nach ,ahnlichen Bildern”. Ein-
fach ein Foto schieBen, auf Ahnliche Bilder durchsuchen
tippen und sich liber die Fundstiicke freuen.

SUCHE KATEGORISIEREN

Wie im Internet bietet auch die mobile Sprachsuche
verschiedene Kategorien (Bilder, Orte, News, Produkte,
etc.) fiir die Suche an. Die Auswahl 6ffnet sich, wenn Sie
einfach das Google-Logo antippen.

auil simyo & 17:23 =

docs.google.com/fe/m? G

Google+ Mail / \ Calendar

2 I@

NOCH MEHR MOBILE GOOGLE-APPS

Durch Antippen des App-Symbols an der unteren
Leiste erscheinen alle anderen Google-Services, die es im
mobilen Angebotsregal der Suchmaschine gibt, wie zum
Beispiel Google Docs, Google Mail, Kalender und Co.

| Sort ¥ ‘ | Narrow by =

O.MM
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. GOOGLE SUCHE Bilder und Videos

So nutzen Sie das World
Wide Web als Bildarchiv

Fur die Suche nach bewegten und unbewegten Bildern im Internet
bietet Google spezielle Dienste an

icht nur nach Webseiten stobert
N Google im Netz. Das Standard-

angebot der Suchmaschine
umfasst auch die Fahndung nach
anderen Dateien, zum Beispiel Fotos
oder Videos. Die Suche nach unbeweg-
ten Bildern starten Sie entweder mit
der Eingabe der URL images.google.
com oder indem Sie auf der Google-
Homepage auf ,Bilder” klicken. Das

PRAXIS-TIPP

Erweiterte Bildsuche

Trotz der Filter nicht zufrieden mit der Foto-Recherche?
Uber das Auswahlmenii des Zahnradsymbols kénnen Sie
die ,Erweiterte Bildersuche” aktivieren und damit nach
Bildern suchen, deren Bezeichnung bestimmte Worter
enthadlt oder die aus bestimmten Landern kommen.

SCHRITT FUR SCHRITT Noch mehr Meister der Bildersuche

krazydad -

virtuelle Tor zur Suche nach Videos im
weltweiten Netz ist die Seite video.
google.com.

Bildersuche

Bei der Fahndung nach Bildern
présentiert Google die Fundstiicke
zunéachst als kleine Voransicht in Form
von Thumbnails. Bewegt man den
Cursor Uber eines der Minibilder,
erscheinen detaillierte Angaben zum
Foto: Dateiname, Originalgrof3e,
Adresse der Webseite, auf der das Bild
sich befindet etc. Friiher, sprich vor
der jiingsten Aktualisierung der
Google-Bildersuche, ging es auf dieser
Seite noch reichlich ungeordnet zu.
Samtliche Infos tiber die Bilder wurden

dort automatisch gleich mit angezeigt.

Seit der letzten Uberarbeitung wirkt
die Bilderubersicht jedoch luftig und
gut geordnet.

o
x*|[#

i (3 Mt A e L At e D zeeice M 4 Clheii
flickr'v.— i
Stanseine Die Tow Regiswinmn Entlocken - Hochlmilon
Suchen B} L iivgna | CHitaio
[Uptoaswan aten 5 Foeote bkt

Sutierarc Relewam | Mowrsss | rensasinnly Bnzge Hisie | Wi

Zugspitze

Weiter einschrdnken l3sst sich das
Ergebnis mit Hilfe der Links am linken
Rand. Sie filtern die Vorauswahl je nach
Wunsch nach Thema, GréB3e, Typ,
Farbe, Zeitraum der Veréffentlichung
oder weiteren Angaben.

Suchen Sie nach einem bestimm-
ten Bild? Dann einfach genau dieses
auf die Fotokamera im Suchfeld des
Browsers ziehen. Google ladt es hoch
und untersucht, ob dasselbe oder
dhnliche Bilder online auffindbar sind.

Videosuche

Fiir die Suche nach Videos bietet
Google als Standard den Link zu You-
tube im schwarzen Balken Giber dem
Suchfeld an. Wer darilber hinaus die
bewegten Bilder anderer Videoplatt-
formen mit in die Suche einbeziehen

will, sollte video.google.com als
Startseite nutzen.
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AUF DIE PIRSCH MIT FLICKR

Neben Google beeindruckt vor allem www.flickr.com
mit einem immensen Fiillhorn an Fotos, die Millionen User
rund um die Welt ununterbrochen zu allen méglichen The-
men und Motiven hochladen.

FUNDSTUCKE FARBLICH FILTERN

Fasziniert von Flickr helfen andere Webseiten bei der
kreativen Suche nach Fotos mit, wie zum Beispiel krazy-
dad.com/colrpickr, das die Bilder der Flickr-Datenbank
sehr feinen Farbvorgaben filtert.



Bilder und Videos GOOGLE SUCHE -

SO GEHT'S Google Bildersuche

KATEGORIEN

Sie wollen wissen, wo auf den Google Maps eine Banane erwahnt
wird? Oder eine kaufen? Oder News, Videos, Diskussionen, Blog, Places
und Apps dariber finden? In der Liste links konnen Sie kreativ filtern.

bananen

Google

Suche Ungefahr 1.8680 000 Ergebrisse (0,39 Sekunden
Allas
Bilder
Maps

Videos

Maws
Shopping

Itehr

Alle Ergebnisse
MNach Thema

Alle GroBen

Verwandie Suchanftagen: lustige bananen  gomic bananen bananen clipan

NACH GROSSE SORTIEREN

Bei der Suche nach einem Bild mit einer bestimmten Grof3e
hilft diese Kategorie weiter. Sie fahndet nach Gréen-Variationen,
grob oder genau definierten GroB3en bis hin zum Piktogramm.

SafeSearch - Moderat ~

alk
<
Grolk

Mhittel
Piktogramm
Grifer als
Genay

Alle Farben
Farbag
Schwarz-\Weil
EEE
EEEN
EEE

Alle Typen

A PumE Y

1 AHNLICHE BILDER SUCHEN

= )
p— FARBFILTER

Auf der Suche nach einer blauen Banane?
Oder einem gelben Ferrari? Ein Klick auf diese
Palette und da sind sie ...

Die Detail-Infos der Voransicht bieten die Moglichkeit, dhn-
liche Bilder zu suchen. Hiermit schicken Sie Google auf die Suche
nach vergleichbaren Motiven, Perspektiven, Farben etc.

METASUCHE

Einmal auf den PC heruntergeladen und installiert,
durchforscht Ginipic eine ganze Auswahl an Suchma-
schinen und Foto-Sharing-Webseiten auf der Suche nach

Bildern (ginipic.com).

Draht sick das Riesesrad?

2.

WEBSHOTS ERKUNDEN

Mehr als 520 Millionen Bilder und Videos von Profi-
und Amateurfotografen aus der ganzen Welt tummeln
sich in der riesigen Datenbank der Foto-Plattform
webshots.com.
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. GOOGLE SUCHE Produkte finden

Auf Schnappchen-Jagd
im virtuellen Kaufhaus

Auf Wunsch verwandelt sich Google in einen persoénlichen
Shopping-Berater fur Produkte jeder Art im Internet

weltweite Netz nicht nur eine

reine Informationsquelle oder ein
virtuelles Tor zur Welt ihrer Freunde
und sozialen Kontakte. Auch fiir eine
Einkaufstour setzen moderne Shopper
immer seltener den Fuf3 vor die Tur; sie
jagen ihre Schnappchen lieber vom
heimischen Sofa aus.

Kein Wunder, dass Google intensiv
daran arbeitet, eine weltumspannende
Einkaufsplattform aufzubauen. Schon
jetzt — in der Betaversion - verwandelt

F(jr immer mehr Menschen ist das

QUICK-TIPP

Einfache Suche

Sie brauchen sich auch nicht immer durch Dropdown-
Listen arbeiten, um den gewiinschten Artikel zu finden.
Geben Sie einfach ,hose weiss lang” ins Feld ein, dann
filtert Google die Produkt-Ergebnisse schon einmal vor.

sich die Suchmaschine blitzschnell in
einen Shopping-Berater. Wie? Indem
man im schwarzen Balken ganz oben
auf der Google-Startseite auf Mehr
und Shopping klickt oder alternativ
google.de/shopping aufruft.

Online bummeln
Der nachste Schritt: Einfach das ge-
suchte Produkt im Suchfeld eingeben,
die Eingabetaste driicken und schon
startet der digitale Shoppingtrip. Wer
die Zahl und Auswahl der von Google
prasentierten Produkte von Anfang
an einschranken und filtern mochte,
wechselt am besten vorher zur Erwei-
terten Shopping-Suche (der entspre-
chende Link befindet sich rechts unter
dem Suchfeld) und passt dort die
Einstellungen seinen persénlichen
Wiinschen an.

Google Shopping fahndet auf zwei
Arten nach den Fundstticken fur die
Ergebnisliste: Der beriihmte Google-

Spider durchkrabbelt das Netz auf der
Suche nach dem entsprechenden
Produkt. Gleichzeitig konnen auch die
Betreiber von Online-Shops ihre Artikel
selbst bei Google Shopping angeben.

Kostenloser Showroom

Der digitale Showroom der Suchma-
schine produziert fiir Google selbst
keinen Profit, sprich: Google Shop-
ping ist kein Online-Store. Wenn Sie
etwas einkaufen, geht der Gewinn
ausschlief3lich an den jeweiligen
Shopbetreiber. Trotzdem tauchen in
den Ergebnislisten auch gesponsorte,
also bezahlte Werbelinks auf.

Im Vergleich zu anderen Google-
Seiten sind die Werbelinks hier jedoch
weniger lastig und bieten unter Um-
standen sogar einen nitzlichen Mehr-
wert an Informationen. Alle anderen
Ergebnisse ordnet Google klassisch
nach der Relevanz oder den personli-
chen Voreinstellungen.

SCHRITT FUR SCHRITT Mit Google auf Shopping-Tour

e e == Goagle  wovers e
Suche B Sahuns Suche ngaliive 4,530 Ergetntsan 018 Secunden)
o S sy Standart fastisgen
Didor Bader
Angry Birds Sioflier | Yomoyde o Maltel W2793 - Angry Birds. EU-Version mit deutscher Anlaibing (-
Maps . yorvey. dedAngry-Blrds-Kuschoitiene | ‘Hecht geesgret Sr Kindar unter 3 Jahren
s Hier bei Yomayt S o Zur Bkt hiozuflgen
News Angry Birds Plisch bel efay | ebey.de N, =
FHEAE 743 i e
Shospiy Angry birds phinch: Reinemeesss Axgetoln Argey birds pllech? Ab o obisy! o) Angry Birds Ric [Saftware Pyramide]
e L4 TV Hpot - nBay-Apps flr Motikgendin - Wow Angabots - Fashion.Cutiet Mahs : ‘Wias passier, ween dar bel und rach Man wird
B it Angry Biinds ftin wirden de
Zur Einusafinte hinzulligen
e Q& . £ s pischliar 20 gm Hr:;:::::mlu[...
i Zur Ekaufeiste hinaufigen kastonios =— Angry Birds Lautsprechar Heimet Pig 7
s At ¥ g Mk Arkol Er ene 1.5 mem Py Lautspeecrer Gr
Geard wird mit Fembedianung
for Emaarangie hesutigen

Die Eingabe des Produkts in das Suchfeld auf google.
de/shopping fiihrt zu einer ersten Ubersichtsliste, die am
linken Rand unter anderem nach Kategorie, Preis, Marken
und Geschéften gefiltert werden kann.

Sie haben das gewiinschte Produkt gefunden? Ein
Klick geniigt, um es zur lhrer Einkaufsliste hinzuzufiigen.
Diese erscheint nach dem Einloggen im personlichen
Google-Account und ist dort standig abrufbar.
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Produkte finden GOOGLE SUCHE
SO GEHT’S PRODUKTSUCHE

PRODUKTKATEGORIEN STANDORTSUCHE
Die Kategorien am linken Rand der Ergebnisseite Um schon vorab die Ergebnisse zu filtern, kdnnen
helfen mit, die Suche weiter einzuschréanken und passen Sie Giber die Sucheinstellungen im Dropown-Meni des
sich den Eigenschaften des jeweiligen Produktes automa- [ _ Zahnradsymbols unter anderem den Standort des Shops,
tisch an. Zudem filtern diese nach Preisklassen. in dem das Produkt verkauft wird, definieren.
Suche Ungefahr 4,530 Ergebnisse (0,18 Sekundan) I > ¢
Alles Standort festiegen p—_— nech.-[ T] - E
Bilder
Moo Mattel W2793 - Angry Birds, EU-Version mit deutscher Anleitung |- 2165€ A
Nicht geeignet fiir Kinder unter 3 Jahren Versand kostenlos
Videos Zur Einkaufsliste hinzuflgen Amazon.de
Wik wk 6.911 Erfahrungsberichte
News
I Angry Birds Rio [Software Pyramide] - 10,00 €
Mehr ‘Was passiert, wenn der bel allen beliebteste wilde Vogel gt gen und nach Rio g wird? Man wird sehr witend! 13,00 € mit Viersand
Bei Angry Birds Rio werden die ... Amazon de
Zur Einkaufsliste hinzufigen *ddeik 6911 Edahrungsberichte
Beschrinken auf...
Versand
kosterlas =~ Angry Birds Lautsprecher Helmet Pig | .1 66 €
Neue Arfiked Er verfigt aullerdem Uber eine 3.6 mm-aux-buchse fir alle kompatiblen Digital-piayer.der Lautsprecher Green Pig von bei 57 Anbietem
Geard wird mit F > [
Alle Katagorian Zur Einkaufsliste hinzufigen -
Taschen & Eluis fir
elekironische
Gerite Angry Birds - PC - CD-ROM - Deutsch | . 6€
Mobiltelefontaschen anli Package Product, 1 Spiele - Verschi ltung: i bel 51 Anbiatern
i be firchieriche Rache an den grinen B die sich haben, die Eier der Vogelsippe zu entwenden.
;‘::5'_ it Nutze die einzigartigen ... ' e SR e
E-Book-Reader & Zur Einkaufsliste hinzufGgen
Handheld-
Computer Angry Birds Rio -7 14,99 €
USB-Massenspeich Was passiert, wenn der bei allen befiebteste wilde Voge! gefangen und nach Rio gebracht wird? Man wird sehr wiktend! 20,94 € mit Versand
Mehr wird? Man wird sehr witend ... neckermann. de
Zur Einkaufsliste hinzuflgen ek 802 Erfahrungsbernichie
Alle Preise
Unter 9 €
9€-20€ Angry Birds SE inkl. Schiiisselanhénger |- 17,99 €
o fimnbetoctinkn Smmbom ~ Aom ~—ingn Borstentieran, die sich erdreistethabe ~ — :
PREISVERGLEICH SORTIERUNG UND DARSTELLUNG
Mit einem Klick auf Preise vergleichen vergleicht Das Dropdown-Menti rechts (iber der Ergebnis-liste
Google den Produktpreis des gewéhlten Anbieters mit sortiert die Produkte nach Relevanz oder nach auf- oder
denen anderer Online-Shops. Auf der Vergleichsliste er- absteigenden Preisen. Die Rasteransicht der Ergebnisliste
scheinen auch die Kundenbewertungen fiir die Anbieter. prasentiert die Produkte als Bildergalerie.

el PR -Tipp

Google ==  Google Checkout
s Anasshitas < s (oo o G Feig e E) Einen virtuellen Blick in die Zukunft des deutschen Google-Shopping-Portals
Pa——— md aoans Lk, um so an Freunde una g google.de/shopping erméglicht der digitale Sprung tiber den Atlantik.
e S e Pyraii] Wer auf google.com/shopping navigiert, entdeckt hinter zahlreichen Produk-
T ! vy il e o ten ein blaues Einkaufswagen-Symbol. Es zeigt an, dass dieser Online-Shop
e e AR s S eine Bezahlung via Google Checkout akzeptiert. Dieses von Googles selbst
. 5 “ Tananz entwickelte Bezahlsystem fiir das Internet ist jedoch in den meisten europai-
il i i schen Landern noch nicht sehr verbreitet.
6 PRSathtar A By - e o et Pt Mt 11 M Ahnlich wie PayPal bietet Google Checkout allen Kiufern an, sicher online
:mmm"”::.m. vt it zu bezahlen, ohne die Daten von personlichen EC- oder Kreditkarten an den
' sz Betreiber des Shops zu libermitteln. Jeder, der tGiber einen Google-Account
verfiigt, kann sich auch bei Google Checkout anmelden und dort ein Konto
einrichten, und dies ganz kostenlos. Im den USA wurde das Bezahlsystem be-
WUNSCHLISTE TEILEN reits 2006 eingefiihrt, befindet sich allerdings hierzulande immer noch in der
AuBer der Einkaufsliste kann im eigenen Google- Aufbauphase. Google Checkout wird aber jetzt schon von vielen Internet-Ex-
Account auch eine Wunschliste mit den jeweiligen Pro- perten als eine aussichtsreiche Alternative fiir das zu Ebay gehdrende Bezahl-
dukten erstellt und mit Freunden oder auch éffentlich systems PayPal eingeschitzt.

sichtbar geteilt werden.
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. GOOGLE SUCHE Google Groups

Schwarm-Power von
Google Gruppen nutzen

Informationen in Hulle und Fiille finden Sie in den unzahligen,
uber den Globus verstreuten Google Groups

ichtige Informationen im
Internet kann man nicht nur
per Webseiten-Suche finden.

Stattdessen lohnt es sich fiir immer
wiederkehrende Themengebiete
bestimmte Menschen und Experten
zum kontinuierlichen Erfahrungsaus-
tausch zu vernetzen - ein Mittel der
Wahl dazu sind die Google Groups.
Unter der Adresse groups.google.com
konnen Sie sich selbst ein Bild ma-

Manager wahlen

Um Mitglieder einer eigenen Gruppe zum Manager
zu ernennen, klicken Sie auf Management Tasks und
danach bei der entsprechenden Person auf Mitglied-
schaftsart festlegen.

- chen. Das Grundprinzip der Google

- Groups ist einfach: Es geht darum,
interessensgebunden Informationen
| auszutauschen - in einem klassischen

Forum. Denn nach wie vor gibt es

unzahlige Menschen, die das lieber in

Internet-Foren tun als auf den sonst so

populdren Social-Media-Seiten wie

Facebook. Kein Wunder, dass esim
Bereich der Google Groups nur so

- wimmelt von Internet-Usern, die sich

PRAXIS-TIPP

leidenschaftlich mit verschiedensten
Themen befassen.

In diesem Sammelbecken an Infor-
mationen finden Sie daher so gut wie

alles - inklusive der Moglichkeit, zu
- direktem Kontakt zu den Gruppenmit-
. gliedern zu wechseln.

Oder aber Sie griinden eine Famili-

- en- oder Freundesgruppe, in der man
- sich virtuell gemiitlich aneinan-
- derkuscheln und die neuesten Infos

- austauschen kann. Sehr geeignet sind
- die Google-Gruppen auch fiir den

Informationsaustausch innerhalb von

Clubs und Organisationen.

Offentlich oder privat?
Um eine Google Group zu griinden,
muss man lediglich — wie bei allen

anderen Google-Angeboten - tiber
einen eigenen Google Account verfi-
. gen. Sobald die Gruppe online ist,

bestimmt der Gruppenmanager selbst,

wie die Zugriffsrechte definiert sind -
~ offentlich, privat oder eingeschrankt.

Neben dem Lesen und Schreiben von
Nachrichten bieten die Google Groups

zudem die Option an, untereinander

Dokumente auszutauschen und jeden

einzelnen Eintrag mit Sternen zu be-

- werten. Und natiirlich kénnen Sie die
Gruppen auch gezielt per Suche nach
| Themen durchforsten.

SCHRITT FUR SCHRITT in die Google Groups eintauchen

Lmages virwe Extigs
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BEI GOOGLE GROUPS ANMELDEN

Das virtuelle Universum der Google-Gruppen zu
betreten, funktioniert wie bei fast allen anderen Google-
Services: Auf die Seite groups.google.com gehen und
sich mit dem eigenen Google-Account einloggen.

GRUPPEN SUCHEN

Es gibt eine Fiille von Themen im Google-Grup-
penbereich. Die Wahl der Kategorie und des Standorts
schrankt schon vorab die Zahl der Suchergebnisse ein.
Zudem kann man auf der Suchseite nach Sprachen filtern.
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EINER GRUPPE BEITRETEN

Ist die gewiinschte Gruppe gefunden (und nicht
privat), muss man Mitglied werden, um virtuell ,eintreten”
zu konnen. Dies geschieht mit Hilfe des Links Dem Forum
beitreten. Danach erscheint ein Dialogfeld.

LESEN & ANTWORTEN

Sind Sie Mitglied einer Gruppe, erscheint automa-
tisch die Liste der aktuellen Themen, die dort diskutiert
werden. Einfach 6ffnen, lesen und mithilfe des roten But-
tons eine Antwort schreiben.
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GRUPPENZUGANG DEFINIEREN

Bei der Einrichtung der Gruppe definieren Sie die
Zugriffsebene: 6ffentlich, eingeschrankt oder so, dass
zwar jeder beitreten kann, aber nur die Gruppenmanager
Nachrichten schreiben kénnen.

EINE GRUPPE GRUNDEN

Doch keine Gruppe gefunden, die dem persénlichen
Wunsch entspricht? Dann griinden Sie einfach auf der
Einstiegsseite der Google Groups in ganz wenigen und
einfachen Schritten eine eigene Gruppe.

Google groups
o0 T Samenn

Google groups Gruppe srsteien

[E Gruppe sinrichren [Z] Mitglisder hinauttigen - testgruppe123
Hinglieder ot E4ail aluladan e = —
Cobon Sie dis E-Mall-Adrassen dor Leuts #in, dis #ingeladen werden sollan: CBfqumain Tendl Loyont | fadaaten  ERaZuseilies  Eatedoren  Eeiun  SsamSenlls
Watton S el Bt
e Grape s

Elne Einladung schralkon

Sa0qhe Groups fige awamatiaca din Namos dir Grugpr. die Boschiobung urd sie Aoszen di Ebal on
_Miiglioiinr inladen | _Diesen Schon dbarzingen |

G0 it - &

GRUPPEN MANAGEN

Auf der Homepage der Google Groups konnen
Sie Ihre eigenen Gruppen oder die Gruppen, denen Sie

MITGLIEDER EINLADEN
Eine Gruppe mit eingeschranktem Zugriff benétigt
fiir das Lesen und Schreiben eine Einladung. Es erscheint

ein Feld fiir die Formulierung eines personlichen Textes,
um andere zur Teilnahme an der Gruppe aufzufordern.

beigetreten sind, organsieren und das Design der Darstel-
lung liber das Einstellungs-Zahnrad variieren.
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. GOOGLE SUCHE Ubersetzen

Webseiten in andere
Sprachen Ubersetzen

Was nutzt ein Suchergebnis, das man nicht versteht? Keine Sorge:
Google liefert lhnen Ubersetzungen - aus tber 50 Sprachen

it dem Google Ubersetzer
konnen Sie ganz einfach
einzelne Worter bis hin zu

ganzen Webseiten in lhre Sprache
Ubertragen lassen — Gber 50 verfugbare
Sprachen, von Afrikaans bis Jiddisch,
kann Google fiir Sie verarbeiten.
Natdrlich kann das Tool keinen Profi
ersetzen - ein Mensch erkennt den

Ubersetzer als Toolbar

Das Ubersetzungs-Feature kénnen Sie in manche Browser
fest einbauen: Dazu benétigen Sie lediglich die Google
Toolbar (toolbar.google.com). Die gibt es allerdings

nur fiir den Internet Explorer. Die Toolbar iibersetzt per
Knopfdruck blitzschnell ganze Webseite. In Googles
Chrome-Browser sind die Funktionen sowieso eingebaut
- nur Firefox-User gucken leider in die Rohre.

Kontext, die Maschine nur teilweise

. oder gar nicht. Erwarten Sie also nicht
zu viel. Aber mit dem Google Uberset-
. zer werden Sie zumindestens das
Wesentliche eines fremdsprachigen

. Textes verstehen.

Ubersetzer richtig nutzen

Als Erstes geben Sie die Adresse
. translate.google.de in den Browser ein.

PRAXIS-TIPP

- noch die passende Ursprungs- und
~ Zielsprache ein. Bereits nach der

Dann fligen Sie den zu Gibersetzenden
Text oder eine URL ein. Stellen Sie

Eingabe von nur einem Wort sehen Sie

rechts das Ergebnis. Aber Achtung: Der
- Textstellen markieren, erscheint
wieder das Original. Da es fir die

Ubersetzer liefert Ihnen die richtige

. Schreibweise, nicht aber die Laut-
schrift. Damit Sie dennoch wissen, wie
. ein Wort ausgesprochen wird, verfiigt
- dasTool in einigen Sprachen (iber eine
' Anhér-Funktion — meist aber nur fiir

- einzelne Worter oder kleinere
- Ausdriicke. Sie erkennen verfligbare
. Audio-Ubersetzungen an einem

kleinen Lautsprechersymbol rechts
neben dem Ubersetzten Text.
Tipp: Sie kénnen das Google-Uber-

. setzer-Tool sogar zum Ubersetzen
. ganzer Dokumente auf lhrem Rechner

nutzen. Klicken Sie unterhalb des
linken Feldes auf Dokument liberset-

zen und wahlen Sie mit Durchsuchen
. die Datei auf Ihrer Festplatte aus.
Wieder bestimmen Sie erst beide

- Sprachen, dann klicken Sie auf

Ubersetzen. lhr Dokument wird nun in
der Zielsprache angezeigt. Wenn Sie

Ubersetzung keine Speicherfunktion

. gibt, verwenden Sie - sofern Sie den
- Textin einem neuen Dokument

benutzen wollen - Copy & Paste.

SCHRITT FUR SCHRITT Ubersetzen von Wortern und Webseiten

Chmssenzi

Ganghs Sicha

Translator Toolkit

= Alla Ubersetzungen
H Al
) Ausgeblendst

Google & s

Dewtschland
= Alla Ubersetzungstoots

@ Tranalstion Memorys
B Glossare

A gt k|
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SCHNELL UBERSETZEN

Auf der Google-Homepage auf Mehr klicken und
dann auf Ubersetzer. Hier kénnen Sie nach Webseiten in
lhrer gewiinschten Sprache suchen, die Sie danach ins
Deutsche oder in eine andere Sprache libersetzen.

ERWEITERT: UBERSETZER-TOOLKIT

Gehen Sie auf translate.google.com. Klicken Sie auf
Translator Toolkit und loggen Sie sich in ihren Google-
Account ein. Hier kdnnen Sie Texte oder Webseiten liber-
setzen, auf Ihre Festplatte abspeichern oder online teilen.



Transtator Toolkit
Dokument fir Ubersetzung hachladen
eoactaung eredebian, indem Sie ene Datel hochaden ol ane URL Kir oine Webseite, rimen Wikpedia"™ &rtkel cder on indl

i karaen

eted | Wiabsaite | Wikipedian ™ Arikel

Guhan S die UKL einer Datel im Web ain:

—

Ginlimn Sie einen Hamen an:

—_—

Ubpesntsim sk
[Engieen |
Ubrsntrin in:

[Dowzcn |

+ Fusammunnarbel

Turn bireaizan hochiadin |

BESTIMMEN SIE DIE QUELLE

Klicken Sie auf Hochladen. Wahlen Sie zwischen dem
Ubersetzen einer Datei, einer Webseite oder einem Wiki-
pedia-Artikel. Als Beispiel klicken wir auf Webseite. Geben
Sie eine URL und die Ausgangs- und Zielsprache ein.

ator Toolki

BEARBEITEN SIE DIE UBERSETZUNG

Wenn Sie Verbesserungen vornehmen mochten, kli-
cken Sie im libersetzten Text auf die gewiinschte Stelle. In
der nun erscheinenden Box kénnen Sie den Text verandern
oder Fehler korrigieren. Danach auf Weiter klicken.

Ubersetzen GOOGLE SUCHE .

Translator Toolkil Fishing ez irsesg 1Mot anetes

Iirigshen = Fookd sscrgrm  Bewieson ~ A

Dealiens Ubersetrange Erghach » Doutics

WIKIPEDLA
The:

e 2

P

PRUFEN SIE DIE UBERSETZUNG

Die Original- und die libersetzte Seite erscheinen
nebeneinander. Wenn bereits andere User die Seite liber-
setzt haben, konnen Sie sich alternativ auch deren Bear-
beitung ansehen. Klicken Sie dazu auf Toolkit anzeigen.

‘ e il

SPEICHERN SIE DIE UBERSETZUNG

Klicken Sie auf Speichern & Sichern, um die Uberset-
zung in ihrem Google Translator Toolkit zu speichern. Fiir
eine Kopie auf Ihrer Festplatte klicken Sie auf Speichern.
Um den Text zu teilen klicken Sie auf Freigeben.

Tt Englah Helpng pee gt pru
Gbeirstipn T4 Evalissh 130 Tay
Tuchsical Transagans Ershah 13 Germ
<]+]

Googlesai

i 1o Tot ta o Fareign Lunguage

IR Reshu o ions B oo I st
. Homa |+ Derro | Fi
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=] T

pmah Egint T ez ey axprerd e, sk

|Siop - Passe Text v Righe and Lisen

SICH DEN TEXT VORLESEN LASSEN

Gehen Sie auf translate.1888usa.com. Links erscheint
die Google- und rechts die AT&T-Seite. Das AT&T-Sprach-
tool liest den von lhnen eingefiigten Text in der
gewiinschten Sprache vor. Geht sogar zum Downloaden.

I3 TransiateClient

Client for Google Translate

o in e

| Feedback

Downboad Digtionaries

| Transistetiien: | Dewnload Transhator | Upgrade ts Pra

UBERSETZUNGS-TOOL AUF DEM PC

Unter translateclient.com laden Sie das Gratis-Tool
herunter, das mit Google Ubersetzer Texte der meisten
Windows-Programme dolmetscht. Danach kénnen Sie
markierte Stellen per Klick libersetzen lassen.

Online-
Jargon

Google
Toolbar

Mit der in Ihrem
Webbrowser
installierten
Google Toolbar
kénnen Sie
Suchen starten,
ohne dabei die
offene Webseite
verlassen zu
mussen, und
Seiten sofort
Ubersetzen
lassen.

KURZTIPP

GOOGLE-APP
UBERSETZER
Damit méglichst

viele Menschen das
Ubersetzer-Tool nutzen
kénnen, gab Google es
sowohl fiir iPhones

als auch fiir Android-
Gertdite frei. Probieren
Sie es aus.
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. GOOGLE SUCHE Ubersetzungs-App fiir Android

Der Google-Ubersetzer
fur Androidgerate

Auch auf Androidgeraten hilft Google, Webseiten und anderes
zu Ubersetzen — und lasst sich sogar per Spracheingabe steuern

icht nur die Anzahl der Sprachen,

N mit denen die Google-App
verwandelt sich die App vom Uber-

. setzer in einen Dolmetscher. Damit

. kdénnen zwei Personen, die unter-
. schiedliche Sprachen sprechen, eine

,Ubersetzen fiir Androidgerite”
aufwartet — es sind tber 60 - verdient
Anerkennung. Die Tatsache, dass sich
das Tool in rund einem Dirittel dieser
Sprachen auch per Stimme steuern
lasst und selbst in 24 verschiedenen
Sprachen kommunizieren kann,
verwandelt es in ein modernes
Meisterstlick der Kommunikation.

Nicht immer perfekt

Der Google-Ubersetzer ist ein praktisches Hilfsmittel, um
schnell wichtige Satze oder Worter zu libersetzen. Aller-
dings darf man nicht zu viel erwarten - gerade bei der
Spracheingabe muss man etwas Geduld mitbringen.

BE &

Ausgangssprache:

Deutsch
Zuletzt verwendet

Englisch
Zuletzt verwendet

Sprache erkennen

SPRACHEN WAHLEN

Mit dem Dropdown-Menii oben links wéhlen Sie lhre
Ausgangssprache, oben rechts die Zielsprache. Kiirzlich
gewahlte Sprachen erscheinen in der Sprachenliste
automatisch zuerst.
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Doch damit nicht genug. In der
Einstellung Konversationsmodus

Unterhaltung fiihren, indem die eine
Person in ihrer Sprache ins Handy-

Mikrofon spricht; der gesprochene
Text wird analysiert und anschlieBend
- inder Sprache der zweiten Person per

PRAXIS-TIPP

Wort fiir Wort

- Aktiviert wird dieser Modus mit dem

Lautsprecher wiedergegeben. Der
Gesprachspartner antwortet nun auf
die gleiche Art und Weise.

Link Konversationsmodus aktivieren

. am unteren Rand der Eingabemaske.

Danach missen Sie nur noch auf die

Sprachblasen tippen, die im jeweiligen

Eingabefeld erscheinen, um das, was

. Sie dem Gerdt sagen, in eine andere
- Sprache {ibersetzen zu lassen. Wichtig
- dabei ist, dass man méglichst langsam

und deutlich spricht.
Ein anderes praktisches Helferlein
bei der Ubersetzung mit dieser

Google-App ist die integrierte Chronik
- aller bisherigen Ubersetzungen sowie
- speziell jener, die zusatzlich noch extra

mit dem Stern daftir markiert wurden.
Die Chronik zeigt die Ubersetzungen

auch im Offline-Zustand des Android-
. gerdtes an; so stehen sie auch zur
. Verfiigung, wenn keine Verbindung ins

Internet da ist. Zudem spart dies auf
Reisen im Ausland die Roamingkosten,
Uibersetzt man schon vor der Abreise

die wichtigsten Dinge zuhause.

Eine weitere niitzliche Funktion des

Google-Tools ist die Moglichkeit, sich
- SMS-Nachrichten aus dem Postein-
| gang lbersetzen zu lassen.

SCHRITT FUR SCHRITT Der Unterhaltungs-Modus

9 Q
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a Konversationsmodus aktivieren

Ipha!

EINGABE

Tippen Sie auf das Mikrofon, um die Eingabe per
Stimme zu aktivieren. Sprechen Sie langsam und deutlich.
Tippen Sie dann auf das Konversations-Symbol am un-

teren Rand des Bildschirms.



Ubersetzungs-App fiir Android GOOGLE SUCHE .

SO GEHT’S Google Ubersetzer fiir Android

AUSGANGSSPRACHE ZIELSPRACHE AUDIO-EINGABE

Im Dropdown-Menti links oben Durch Antippen des Pfeilsym- Das Mikrofon aktiviert den
wahlen Sie die Ausgangssprache fir die bols 6ffnet sich das Dropdown-Menu Konversations-Modus. Hiermit kon-
Ubersetzung. Einfach auf die Pfeile tippen, fur die Auswahl der gewtinschten nen Sie die gesuchten Begriffe per
um die Auswahl zu durchsuchen. Zielsprache der Ubersetzung. Stimme eingeben.

—> Deutsch ~ | | : | Chinesisch (vereinfacht) i

h’exteingabe in: Deutsch <—— &<«

SMS-Ubersetzung Bisherige Ubersetzungen
EINGABEFELD CHRONIK
Schreiben Sie den Text, den Sie Auf der Suche nach dlteren und
Ubersetzen mochten, in dieses Feld. bewusst gespeicherten Ubersetzun-
Das Ergebnis wird im darunterliegen- gen? Einfach auf den Stern tippen und
den Bereich angezeigt. schon erscheinen sie.

Sprechen

Daar die gesprek af, is dit nie vir Afrikaans nie
Deutsch (Deutschland) @5 L]

Abbrechen

AUSGABE NOCH NICHT GANZ AUSGEREIFT ...

Hat das Gerat etwas nicht gut verstanden, fragt es Noch ist der Konversations-Modus der App nicht ganz
noch einmal nach. Hat alles geklappt, wiederholt es nun ausgereift. Fiir welche Sprachen er bereits funktioniert,
im Kommunikations-Modus die eingebenen Begriffe oder ist hier nachzulesen: googleblog.blogspot.com/2011/10/
den Satzin der Zielsprache. start-conversation-with-google.html.
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. GOOGLE SUCHE Ubersetzen auf dem iPhone

Ubersetzungs-App
fur iPhone, iPad & Co.

Auch auf Apple-iOS-Geraten lassen sich
mit dem Google-Tool ganze Texte in
uber 60 Sprachen Ubersetzen

i T-Mobile NL 3¢ 09:36

=

Google Ubersetzen

Spanisch

¢

wo liegt altea
¢ Donde esta Altea

XIL"

ie reisenden Helden in Douglas
DAdams Kult-Roman ,Per Anhalter

durch die Galaxis” stopften sich
den Babelfisch ins Ohr, um mit all den
seltsamen Wesen des Universums zu
kommunizieren. Fiir die modernen
Helden des Alltags erledigt dies das
Google-Ubersetzungs-Tool. Die App
wird kostenlos im App Store angebo-

- gesprochene Wort. Allerdings bietet es
. dafiir die Méglichkeit, ganze Textdoku-
- mente Ubersetzen zu lassen.

Einfach und schnell

- Auf dem Smartphone bereichert die
App eine Reise um die Welt mit dem
. Wortschatz von iiber 60 verschiede-
nen Sprachen. Ein gro3er Teil davon

wie weit ist es zum strand
hasta qué punto se encuentra la playa

ten und muss nur noch auf dem iPhone | liegt bereits in Audio-Form vor, kann
oder iPad installiert werden. Der ,groBe | also mit einem einfachen Klick abge-
Bruder” von Googles Babelfisch istzwar  spielt werden. Ebenso kénnen auch

ich spreche kein spanisch auch im Netz unter translate.google.de  die gesuchten Worter oder Sitze

Yo no hablo espanol

wieviel kostet das zimmer
¢ Cuanto cuesta la habitacion del hotel

wo ist der bahnhof
¢donde esta la estacion de

% % % %

«.... T-Maobile NL 3G  09:37 §

Ausgangssprache  Asbrechel

4 Spanisch (Spanien)

Thaildndisch

Urdu

Albanisch

Sprache erkennen

& Afrikaans

32

prasent. Allerdings fehlt hier die Opti-
on, das Ubersetzte Wort oder auch
ganze Satze per Sprache ausgeben zu
lassen. Die Internetversion des Google-
Ubersetzungs-Tools eignet sich also
eher fiir das geschriebene als fir das

WAS DU SAGEN? Mit dieser App auf dem
iPhone versteht man nie mehr ,Bahnhof”

.. T-MobileNL 3G 09:37

- selbst per Stimme eingegeben wer-
den. Im Extremfall bietet sich die App
- also nicht nur als Ubersetzer, sondern
auch als Dolmetscher an.

Wer sich die wichtigsten Satze

schon vor der Reise Uibersetzen ldsst

- und sie abspeichert, kann die App
offline nutzen und spart sich damitim
© Ausland die Roaming-Kosten.

SCHRITT FUR SCHRITT Text eingeben und dolmetschen

AUSGANGS- S — ZIEL-
SPRACHE Zielsprache  Asbrech SPRACHE
Wahlen Sie die = Danach wéahlen Sie
Sprache, die liber- { Q Suc die Sprache, in die
setzt werden soll. Zuletzt ver ibersetzt werden
Das Lautsprecher- ) Daiiiah soll. Auch in die-
Symbol zeigt an, ob sem Fall informiert
sie auch im Audio- ) Spanisch das Lautsprecher-
Modus vorliegt. Die symbol dariiber,
zuletzt gewahlten Thailindisch ob die Worter oder
Sprachen erschei- Satze in dieser
nen automatisch Urdu Sprache in Audio-
oben in der Liste. Form vorliegen
Albanisch und angehort
.Alle Sprachen werden konnen.
Afrikaans
Albanisch




Ubersetzen auf dem iPhone GOOGLE SUCHE

SO GEHT’S Google Ubersetzen auf dem iPhone

SPRACH-
AUSWAHL

. T-MobileNL 3G  09:41

_G(_)(_)gle Ube

Wahlen Sie hier die
Ausgangssprache und
Zielsprache fir die
gewiinschte Uberset-
zung aus.

SPEICHER-

CHRONIK
Ubersetzungen kénnen
gespeichert und auch
im Offline-Modus
genutzt werden. Auf
der Startseite erscheint
die Liste aller bisherigen
Ubersetzungen auf dem
Bildschirm.

wann fahrt der bus
quand est-ce le bus

wo ist der bahnhof
—3 0l se trouve la station

4%

AKUSTIK-
» Deutsch = Franzésisch Durch E:::,Sel: 355 Mi-
krofons wird der Modus
fur Spracheingabe und
\!, -ausgabe aktiviert.

LOSCH-

OPTION
Wischen Sie Uber eine
Ubersetzung, erscheint
Loschen als Option.
Mochten Sie die gesam-
te Chronik entfernen,
klicken Sie auf Einstel-
lungen und dann auf
Bisherige Ubersetzun-
gen l6schen.

W

Startseite

i T-Mobile NL 3G 09:41

Jetzt sprechen

¢

Abbrechen

STIMM-

EINGABE
Tippen Sie auf das
Mikrofon-Symbol.
Erscheint Jetzt
sprechen auf dem
Bildschirm, begin-
nen Sie mit der
Spracheingabe. Die
Aufnahme stoppt
automatisch, wenn
Sie aufhéren zu
sprechen.

s T-Mobile NL 3G 09:43

2 SPEICHERN

Markiert

wieviel kostet das zimmer
¢Cuanto cuesta la habitacion del hotel
ich spreche kein spanisch
Yo no hablo espaniol

wie weit ist es zum strand
hasta qué punto se encuentra |a playa
wo ist der bahnhof

(donde esta la estacion de

wo liegt altea

¢cDonde esta Altea

wo ist der bahnhof

ol se trouve la station

wann fahrt der bus

quand est-ce le bus

Bearbeiten

PER STERN
Hinter jeder Uber-
setzung erscheint
ein Stern. Wird er
angetippt, andert
sich seine Farbe
in Gelb, die Uber-
setzung wird ge-
speichert und kann
jederzeit wieder
abgerufen werden
- auch offline.
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er Maildienst von Google ist der unangefochtene Lieb-
ling der CHIP-Leser. Das ergab unsere Leser-Umfrage im
Juni 2011. Warum? Weil Sie mit Google Mail Ihre Nachrich-
ten jederzeit plattformibergreifend in jedem Browser
abrufen und bearbeiten kénnen. Schnell und unkompli-
ziert — nattrlich auch auf lhrem Smartphone oder Tablet.
Wir zeigen lhnen, was der Alleskdnner zu bieten hat und
wie Sie die Sicherheits-Einstellungen anpassen.
36 So behalten Sie den Uberblick iiber Ihre Mails
38 Mail-Kontakte auf den Computer kopieren
40 Firefox sorgt bei Google Mail fiir Feintuning
42 Welche Mail-Kontakte sind besonders wichtig?
44 Labels & Filter als Schutz vor Spam einsetzen
46 Die besten Tipps und Tricks zu Google Mail

48 Niitzliche Tools aus dem Entwicklungslabor
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Basisfunktionen

So behalten Sie den
Uberblick Uber Ihre Mails

Google Mail stellt Ihnen eine ganze Reihe von Funktionen zur
Verfiigung, mit deren Hilfe Sie Ordnung in Ihren Posteingang bringen

Is Google den Plan fasste, ein

eigenes E-Mail-Programm zu

entwerfen, konzentrierten sich
die Entwickler zunéchst darauf, zu
untersuchen, wie die Menschen
eigentlich mit ihren Mails umgehen.
Das Resultat der Studie: Die meisten
Menschen machen schlicht und
einfach gar nichts. Mails Gber Mails
sammeln sich im Posteingangsordner.
Zwar ist die Einsicht da, dass es sinnvoll
ware, die uniibersichtliche Masse an

Sicherheit geht vor

Nicht vergessen: Checken Sie auf einem fremden oder
offentlichen Computer in einem Internetcafe in lhrem
Google-Account ein, auf keinen Fall das Passwort
speichern oder die Erinnerungsfunktion aktivieren!
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Google

Google Mail
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Hehmen Sie Gaogle Mail mit ins Biro - mil Gaogle Apps
for Business!
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EINLOGGEN

Die Startseite von Google Mail ist mail.google.com.
Hier richten Sie mit wenigen Schritten Ihr Google-Mail-
Konto ein. Ist bereits eines vorhanden, loggen Sie sich von

hier aus in Ihr Google-Konto ein.

Mails irgendwann zu ordnen, zu
sortieren und in thematischen Ordnern
abzulegen. Doch in der Regel bleibt es
beim Vorsatz. Wer hat schon Zeit und
Lust, sich stundenlang mit dem
Aufraumen des Postfachs zu befassen?
Die Konsequenz: Braucht man dann
eines Tages plotzlich wieder die Infos
aus einer der Nachrichten, scheitert die
Suche nach der betreffenden Mail
leider allzu haufig.

Google zog aus dieser Untersuchung
die richtigen Konsequenzen: Von
Anfang an sollte die tdglich in den
Posteingang schwappende Flut an
Informationen besser geordnet und
sortiert werden. Und benétigt man
trotz allem die Suchfunktion innerhalb
des Mailprogramms, sollte es so
einfach und perfekt wie méglich
funktionieren - eines der Basis-Prinzi-

c

pien von Google, effektiv auf die
Organisation von Mails angewandt.

Aus diesem simplen Grund thront ganz
oben auf den Google-Mail-Seiten das
Eingabefeld fiir die Suche. Fligen Sie
dort einen oder mehrere Begriffe ein,
erscheinen in der Ergebnisliste alle
Nachrichten, in denen diese Worter
auftauchen, sortiert nach der - von
Google angenommenen — Relevanz
des Fundstiicks.

Ist die Zahl der Treffer so immer
noch zu groB3, kategorisieren verschie-
dene Filter die Suchergebnisse noch
weiter. Auch kdnnen die Mails im
Posteingang innerhalb ihrer Konversa-
tionen mit Labels markiert werden.
Diese ersetzen die klassischen Ordner
und helfen, die Nachrichten sinnvoll zu
sortieren, damit man sie jederzeit
schnell finden kann.

Mehr

kino_de | RSS | Movienews - Popcom-Preis - "Panem”™ und "Twlight™Paare knutschen um beste

ey = Ich

m Mrs. Vanessa Taylor

Neuen Posteingang testen;

* Google Analytics

Klassisch  Wichtige zuerst  Ungelesene zuerst  Markiert(

angelikadl@googlemail.com has shared a ca

PROCESSING OF YOUR CLAIM - FL

Produkt-Update zu Google Analytics: Puma-Fi

Julia Schmidt (Google Do. fi ki ikadT) | il.com|

# Ich, Baro (3)

Afganistan-Hilfe - Onginal-Machncht Betre Re: /

» GRAgSsEchip.de (Goog. 5H Tipps (angelikad?@googlemail.com) - o)

* Google Analytics

Produkt-Update zu Google Analytics - Inhaltsh

KONVERSATION WAHLEN

Bei Google Mail werden die Mails im Posteingang
nicht wie bei anderen Programmen entsprechend dem
Eingangsdatum aufgelistet, sondern zu Konversationen

gebiindelt. So sind sie einfacher zu finden.



Google

E-Mail ~

I Posteingang (4)

Blitz-Kredit: ohne Schufa Online in 2 Min. bis 250

Basisfunktionen

SUCHE

Das Eingabefeld fiir die
Suche nach Mails oder Mail-
Inhalten befindet sich oben 13
auf der Seite.

- @ - Mehr ~
MAILBOXEN
Am linken Rand des

Bildschirms befinden sich

die Standard-Mailboxen fiir

D ]

=

ine-Schufa - Auch in schw

L=

14:25 (vor 1 Siunde)

Markiert Cocktails und Snacks Fosteinoan  Posteingang und -ausgang,
Entwiirfe, Spam, etc.

Wichti

i ‘! Julia Schmidt
Chts Hallo Angelika, ich hoffe es bleibt dabei. Cocktails am Mittwoch in der There
Gesendet
Entwiirfe (1) Angelika Reinhard 15:09 (vor 25 Minuten)
Alle Nachrichten an Julia [~ KONVERSA-
Spam (9) Au ja, toll. Ich komm auf jeden Fall. TION

: Die Mails einer Konversa-

Papierkorb 5 g

P Bis Mittwoch also. tion werden bei Google Mail
privat liebe Grafbe Ubersichtlich in einer Liste
Weniger « Angelika sortiert und angezeigt.

Labels verwalten
MNeues Label erstellen

L
LABELS - 2
Labels haben die selbe
Funktion wie Ordner und
sorgen fur eine noch bessere -
Mail-Organisation.

Google EGE
Grail = = -] L) L} L] * e
—— . Acruerian | = Viweistnn
it P B o | mtsiaites  Erbust stomalsch guapaichars 1158 fror 1 Miruas
wierts

A iewperan sievpenengma e
ST o bgen Hos hinndigen Bevfnsarienss Do arnavgen
Entwicts |1}

BorUTeTe AT @ |21 MO W R L o oy Fcris
e
PP AT 1T AT G012 1545 pchviet Seperson <) wTnongime s

i, i s s Sérer, whe s 1 gehT

o Liste Grila.
(- [
& o
f, Tewbonamen

Um eine Konversation weiterzufiihren, klicken Sie auf
den Link Antworten oder Weiterleiten in dem Eingabe-
feld unter der letzten gedffneten Mail oder in dem nach
links gerichteten Pfeil oben in der Mail.

Am 16. April 2012 14:25 schrieb Julia Schmidt <moriabro@googlemail.com>:

ANTWORTEN &
WEITERLEITEN
Im Eingabefeld unter der jingsten
Mail der Konversation finden Sie
die Links zum Antworten oder
Weiterleiten der Nachricht.

Sterne im Mailchaos

Wie aus einer unendlichen Quelle stromen bei den
meisten Menschen taglich unzahlige Mails in den
Posteingang. Dass Google Mail die Nachrichten in
Konversationen biindelt, erleichtert die Verwaltung
dieser Informationsflut schon von Anfang an enorm.
Méochten Sie jedoch fiir noch mehr Ordnung im
Posteingang sorgen, stehen lhnen Sterne zur
Verfiigung. Zu finden sind sie jeweils am linken Rand
der Mails. Klickt man den Stern an, wird die Nachricht
markiert und die Farbe wechselt zu Gelb. M6chten Sie
mehrere Mails gleichzeitig markieren, setzen Sie
zunachst Hakchen in die Kastchen links, gehen
danach im Menii tiber der Mail-Liste auf Mehr und
wahlen dort Markierung hinzufiigen.

=, -

MAXIMIEREN

Ein Klick auf dieses

Symbol 6ffnet alle Mails einer
Konversation und minimiert
sie auf Wunsch wieder.
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Kontakte exportieren

Mail-Kontakte auf den
Computer kopieren

Virtueller Umzug - so lassen sich Google-Mail-Adressen in ein
paar Schritten ins Windows-System Ubertragen

38

ebbasierte Mail-Programme

haben den unschéatzbaren

Vorteil, dass die dort gelager-
ten Nachrichten und Kontaktdaten von
jedem Computer auf der Welt abrufbar
sind - sofern er Uber einen Internet-
zugang verfugt.

Trotzdem ist es relativ niitzlich, die
personlichen Kontaktdaten auch ganz
brav lokal auf dem eigenen Computer
abzuspeichern — zum Beispiel flr den
Fall, dass der Zugang zum Internet aus
irgendeinem Grund einmal nicht
richtig funktioniert.

Der Export dieser Daten lasst sich
in ein paar Schritten durchfiihren; im
Anbetracht der verschiedenen
Formate, die die Windows-Systeme
und Google Mail jedoch verwenden,
ist er allerdings nicht ganz unproble-

Google Mail fiir unterwegs

Sind Sie im Besitz eines Web- oder WAP-fahigen Telefons,
begleitet Google Mail Sie auf allen Wegen. Was Sie dafiir tun
miissen: mit dem Browser Ihres mobilen Telefons m.google.de/

matisch. Durchgefiihrt wird der
Transfer der Kontakte mittels eines
klassischen Export-Import-Prozesses.

Was den Export der Kontaktdaten von
Google Mail auf den Computer so
holprig macht, sind die unterschiedli-
chen Formate, mit denen die Systeme
arbeiten. Google bietet beim Export
der Google-Mail-Kontaktdaten drei
Dateitypen an, um den Transfer
durchzufiihren: Google CSV, Outlook
CSV sowie VCard. CSV ist die Abkiir-
zung fiir ,Comma Separated Values”.
Dabei handelt es sich um Dateien, die
Daten in Listenform enthalten. Die
Informationen sind, wie schon der
Name vermuten ldsst, voneinander
durch ein Komma getrennt. Dieses

mail 6ffnen und die Seite sofort als Lesezeichen speichern, sodass

sie in Zukunft immer schnell und einfach zur Verfiigung steht. In

anderen mobilen Geraten erscheint beim Aufruf der Website
wiederum der Download-Link fiir die Google-Mail-App.
Letztere ladt sich problemlos auf das Gerat. Wer diese Option —

nicht hat, kann sich jedoch via der Google-Mail-Browserseite -

sofort mit der Mailadresse und dem Passwort in seinen Account

einloggen. Wird die Speicheroption fiir das Passwort aktiviert,
geht es beim nachsten Mal noch schneller. Einmal eingeloggt,

lassen sich alle Grundfunktionen von Google Mail problemlos
nutzen. Die Nachrichten sind komplett sichtbar. Texte werden mit

der Telefon-Tastatur eingetippt.

Die mobile Version ist so schlank, dass sie nicht nur auf den
smarten, sondern auch auf ganz einfachen mobilen Telefonen funktioniert.

. T-

System ist fiir andere Applikationen

relativ leicht zu lesen und zu erkennen.

Bei VCard handelt es sich eigentlich
um ein Format fiir elektronische
Visitenkarten, das von den meisten
mobilen Telefonen genutzt wird.
Méchten Sie Ihre Adressdaten in
Outlook 2010 exportieren, empfiehlt
es sich, die Option ,vCard-Format” zu
wahlen. Diese Format versteht
Windows am besten.

Auf jeden Fall sollten Sie beim Import
noch einmal genau die Eingabefelder
fir Name, Adresse, E-Mails usw
checken. Ein Fehler hier kann unter
Umstanden zum Chaos beim
Speichern der importierten Daten im
Windows-Adressbuch fiihren.

Viobile NL = 21:15 =

Posteingang (3) Q =
Andrea, Ich, Mail (3) 16:07
Nachfrage

Delivery to the following recipient fail...

Gmail Team 15:44
Get Gmail on your mobile ph...
Access Gmail on your mobile phone ...

Gmail Team 15:44
Customize Gmail with colors ...
To spice up your inbox with colors a...

Gmail Team 15:44
Get started with Gmail
4 things you need to know Gmail is ...
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Kontakte ~

HEUER KONTAKT

~ Meine Kontakte (10)
Starred in Android
= Kreise (14)
Freunde (6)
Familie (2)
Bekannte (2)

Chat
Kaontakte suchen

® Julia Schmidt

Statusauswahl ~

Kontakte exportieren

KONTAKTE ANZEIGEN

Melden Sie sich in lhrem Google-

Andrea Ege

| | Bettina Pyczak

Denis Brown
Florian Flicke
Melanie Seipp

Michael Schweer

In Kontakten suchen

Mail-Account an. Wechseln Sie im
Dropdown-Menii auf der linken Seite

Mehr~ (unterhalb des Google-Logos) auf

Kontakte. Klicken Sie oberhalb der
Kontaktliste auf die Option Mehr,
dann auf Exportieren und wahlen Sie
die Kontakte aus, die Sie exportieren

Importieren... | mochten, oder klicken Sie auf Alle
Exportieren... . Kontakte.
Drucken... 11542276

Duplikate suchen und zusammenfihren. ..

Kontakte wiederherstellen..

FORMAT WAHLEN

Es erscheint das Export-Fenster.
Wahlen Sie als Format vCard-Format
und klicken Sie auf Exportieren.
Speichern Sie die Datei auf Ihrem
Desktop. Nun klicken Sie auf Start =
Alle Programme =» Microsoft Office
=» Microsoft Outlook 2010, dann auf
Datei = Offnen = Importieren.

IMPORTIEREN

Wahlen Sie im Import/Export-
Assistenten vCard-Datei (VCF)
importieren =» Weiter. Suchen Sie
die aus Google Mail exportierte Datei
und klicken Sie nochmals auf Weiter.
Priifen Sie, ob die Eingabefelder
Name, Adresse sowie die weiteren In-
formationen korrekt ausgefiillt sind.
Klicken Sie auf Fertigstellen, um die
Kontakte zu importieren.

Sandra Altmeyer
| v Vomame |
| Stefan Wischner Nachatme 5515252
| Ute Winkler inkler@zehn.de (+ 1) 0821-781186
Victorial %
Kontakte exportieren

Welche Kontakte mochten Sie exportieren?

) Ausgewahite Kontakte (0)

© Die Gruppe Meine Kontakte v (10)
© Alle Kontakte (189)

Welches Exportformat?

@ Google-CSV-Format (um in ein Google-Konto zu importieren)
© Outlook-CSV-Format (um in Outlook oder eine andere Anwendung zu
importieren)

vCard-Format (um in ein Apple-Adressbuch oder eine andere Anwendung
zu importieren)

o

Weitere Informationen

‘Wihlen Sk eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Datesen impartieran
iCalendar- {IC5) oder vCalendar-Datel (WCS) importieren
In Datei exportiersn

Internet-Mall und Adressen Importieran

RS5-Feeds aus emer OFML-Datel importieren
R55-Feads aus gemensamer Feediiste impartieran

Importiert eine VCARD-Datel in den Kontadteordner.

< Zuriet [ Abbrechen. |
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Firefox-Erweiterung

Firefox sorgt bei Google
Mail fur Feintunin

Um die Mailmassen noch besser zu organisieren, s

cgickt

Firefox die Erweiterung Better Google Mail an den Start

bwohl Google Mail mit einigen

beeindruckenden Funktionen

und Hilfsmitteln fir die Organi-
sation, das Wiederfinden und die
Verwaltung von Mails aufwartet, gibt
es sich in Sachen Darstellung und
Layout eher altmodisch, optisch sehr

bescheiden und nicht sehr ausgereift.

Zusatzfunktionen wie Google Chat
oder Google Plus tummeln sich eher
lieblos angeordnet irgendwo auf den

Farbige Highlights

Aktivieren Sie bei Better Google Mail die Funktion ,High-
light Rows with Mouse Pointer” und ,Highlight Current
Row’, leuchten Ihre Mails nach Zugehérigkeit geordnet
farblich auf, sobald Sie mit der Maus dariiberfahren.

ADD-ONS

EPWEITERMGEN | PERSOMAS | THEMES | SAMMLUNGEN | MEHA.

= Erwrimingen = Bermer Gosgle Mal

Q, Bett

ogle Mail .

s barcrvser tuh, file attachmsent {ooes, and moee,

Pt e i sdbr T g s | dorw Arwoncigen = m

Ta fentures to Gongle Mail, like bierarchical labels, an unread message

Webseiten. Nutzt man viele dieser
Google-Mail-Gadgets, wirkt die Seite
schnell ziemlich tGberladen.

Um beim Design und den Funktionen
mehr Ubersicht und Ordnung zu
schaffen, entwickelte der Browser
Firefox die Erweiterung Better Google
Mail. Einmal geladen und installiert,
raumt das Programm den Vorlieben
des Nutzers entsprechend auf den
Seiten des persdnlichen Google-Mail-
Accounts griindlich auf. Gleichzeitig
sorgt es durch Zusatzfunktionen fir
noch mehr Feintuning. Wollen Sie
zum Beispiel die Zahl der noch unge-
lesenen Mails in Ihrem Account oben
in der Titelleiste des Google-Mail-
Browserfensters angezeigt haben?
Kein Problem. Wem das noch nicht
genug ist, der kann bei der Einstel-

e s A

lung unter ,Messages” dariiber hinaus
dafiir sorgen, dass jedes Mal beim
Eingang einer neuen Nachricht auto-
matisch ein akustisches Signal ertont.
So gewappnet bleiben Sie immer auf
dem Laufenden, was die Anzahl der
noch zu lesenden und zu bearbeiten-
den Mails betrifft.

Auch die Voransicht auf das Format
der Dateianhdnge von Nachrichten
sorgt fiir einen schnelleren Uberblick.
Wer mochte, kann tber den Reiter
,Sidebar” auch einige Funktionen von
Google Mail ausblenden - etwa das
Chat-Fenster, falls er den Chat sowieso
nicht nutzen mochte.

Wem all diese Funktionen dann
doch zu viel des Guten im Google-
Mail-Account sind, der kann sie auch
problemlos wieder deaktivieren.

Ry Lermen Sie den Entasickfer bemnen; Gine Trapam
?.\ Lises S, warsm “Hernes Goagle MalT grschaften winde, wisd fs

shctries bt

L ox
E I Sie sollten Add-ons nur von Quellen installieren, —
S /L. denen Sie vertrauen. |
L ==
Baswillige Software kann Dateien auf ihrem Computer beschidigen
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PROGRAMM HERUNTERLADEN

Offnen Sie addons.mozilla.org/addon/6076, um die
Firefox-Erweiterung fiir Google Mail herunterzuladen.
Vergewissern Sie sich vorher, dass Sie dies mit Hilfe des
Firefox-Browsers tun.

VERTRAUEN BESTATIGEN

Aus Sicherheitsgriinden werden Sie beim Download
aufgefordert, lhr Vertrauen in die Software zu bestatigen.
Fiir die Installation der Erweiterung muss Firefox dann
neu gestartet werden.



EINSTELLUNGEN ANPASSEN

Nach dem Neustart von Firefox 6ffnet sich automa-
tisch der Manager der Einstellungen. Sie kénnen ihn aber
auch 6ffnen, indem Sie im Firefox-Menii auf Extras klicken
und im Dropdown Add-ons wahlen.

o060 000 BeterGmalz
Sidebar | HeJP"__

Refresh Gmail to apply your changes.

ART DER DATEIANHANGE ANZEIGEN

Wechseln Sie zum Reiter Messages and klicken Sie
dort auf Attachment Icons. Dieses Einstellung ermdogli-
cht eine Voransicht auf das Format einer Datei, die einer
Nachricht angehéngt ist.

SCHREIBEN Woningfolografie + passie - www.woning-folograferer

Firefox-Erweiterung

_Better Gmall 2

| Sidebar | Help -———

Refresh Gmail to apply your changes.

ALLGEMEINE EINSTELLUNGEN

Aktivieren Sie im Register General die Option Inbox
Count First, um die Zahl der ungelesenen Mails in der
Titelliste anzuzeigen. Play Sound Notifications for New
Mail kiindigt mit einem Ton den Eingang neuer Mails an.

Refresh Gmail to apply your changes. —

SEITENLEISTE ANPASSEN

In den Sidebar-Einstellungen variieren Sie die Dar-
stellung der Seitenleiste bei Google Mail, indem Sie das
Chat-Symbol oder andere Elemente dauerhaft in der An-
zeige lhres Google-Mail-Accounts ausblenden.

Posteingang (3) [l 5+ [ Andrea Ege Budge
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B3 i
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| Kontakte suchen... O D fomslilosm Cots — o
0% balegt © 2012 Google - atsti
® chip communication 0 MB von 7690 MB belegt t P i
Statusauswa - e s = %
t, Telefonieren te e - Coil. e pa
festperson vt Faan 384
Puni Pest. Tharwe b wvive! - H Tarmsin Ths s your Faogu
UBERARBEITETE DARSTELLUNG NEUE FUNKTIONEN TESTEN

Klicken Sie auf OK und verlassen Sie die Add-ons-Sei-
te. Loggen Sie sich via mail.google.com in lhren Account
ein. Ein Teil der Veranderungen durch die Firefox-Erweite-
rung ist dann sofort sichtbar.

Fahren Sie mit der Maus iiber die Mail-Liste im Post-
eingang, leuchten die Zeilen in verschiedenen Farben
auf. Nachrichten-Anhénge erscheinen nun im jeweiligen
Symbol des Dateiformats.
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Nachrichten einstufen

Welche Mail-Kontakte
sind besonders wichtig?

Eine Mail ist eine Mail ist eine Mail? Nein. Google sortiert die
Nachrichten im Posteingang automatisch nach Wichtigkeit

rdnung ist das halbe Leben -

auch online. Das dachten sich

auch die Entwickler von Google
Mail und verliehen ihrem Mailpro-
gramm die Fahigkeit, eingehende
Nachrichten automatisch als mehr
oder weniger wichtig einzustufen.
Damit ausgestattet trudeln die E-Mails
also nicht einfach wie bei anderen
Mail-Anbietern chronologisch
geordnet in die Eingangsbox,
sondern werden gleich klassifiziert
und entsprechend dargestellt.

Um dies zu erreichen, arbeitet das so
genannte Google-Priority-System mit
dhnlichen Mitteln wie beim Aus-
sortieren von Spam-Mails. Permanent
werden alle ein- und ausgehenden
Nachrichten bis ins Detail untersucht.
Gleichzeitig analysiert Google Priority,
was Sie generell damit tun. Wird die
Mail Gberhaupt gedffnet? Wird sie

Filter und VIP-

beantwortet? Offnen Sie Mails von
unterschiedlichen Absendern mit
demselben Thema als Inhalt? Was
archivieren oder |6schen Sie sofort?
Gelesen oder ungelesen? Je langer
das Priority-System beobachtet, wie
Sie mit Ihren Mails umgehen, desto
mehr lernt es dazu und klassifiziert
die Mails automatisch nach dem
erlernten Prinzip.

Fuhrt diese Studie Ihrer personlichen
Vorlieben in Sachen Kommunikation
dennoch zu einer Fehleinschatzung,
sodass wichtige Mails im ,Alles an-
dere”-Ordner oder belanglose unter
den VIPs landen, kdnnen Sie selbst das
Priority-System trainieren, indem Sie
die Nachricht manuell als wichtig oder
unwichtig markieren. Dies geschieht
durch das Anklicken des gelben
+Wichtigkeit“-Labels in Form eines
nach rechts gerichteten Pfeiles in

jeder Mail. Oder aber Sie wéhlen die
Mail mit einem Hakchen im Kasten
aus, gehen dann in der Mendtileiste
Uber dem Posteingangsbereich auf
Mehr und verleihen der Mail den
Status, den sie lhrer Meinung nach
verdient. Auch das merkt sich Google
wiederum und lernt in solchen Situa-
tionen fiir das nachste Mal dazu.

Online geschickt wurde das Priority-
System fiir Google Mail im Jahr 2010.
Dem Launch des Tools ging eine
intensive interne Testphase voraus.
Seitdem wird es standig weiterentwi-
ckelt und mit noch mehr Details aus-
gestattet. Wer seinen Posteingang
doch lieber selbst filtern mdchte, der
kann das nach wie vor mit den per-
sonlichen Filter-Optionen tun. Wie sie
mit dem Priority-System koordiniert
werden konnen, erfahren Sie im unten
im Profi-Tipp.
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Einteilung anpassen - *

Das Priority-System, mit dem Google die Nachrich-
ten schon im Posteingang klassifiziert, ist praktisch.
Doch nicht jeder will die Sortierung der Mails
kom-plett aus den Handen geben und einem von
Algorithmen gespeisten Programm iiberlassen.
Muss man auch nicht. Die Einstellungen von Google
Mail ermoglichen auch, selbst definierte Filter fiir
die Nachrichten einzurichten. Diese haben Vorfahrt
gegeniiber Googles Priority-System. Wollen Sie also
ganz bestimmte Mails immer sofort archivieren,
auch wenn Google sie fiir wichtig hélt, geschieht
das auch - es sei denn, Sie klicken in Einstellungen
-» Posteingang auf Filter ignorieren.
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Selbst definierte Mail-Filter haben Vorfahrt
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Um die von Google Mail automatisch als wichtig
erkannten und damit markierten Mails schnell zu finden,
klicken Sie bei den Reitern tiber der Posteingangsliste auf
Wichtige zuerst. Die Mails werden in zwei Gruppen mit
den Klassifizierungen Wichtig und Alles andere unterteilt.
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STERNE ALS ZUSATZ-MARKIERUNG

Eine Mail wieder aus der ,Wichtig“-Gruppe zu ent-
fernen, funktioniert genauso wie umgekehrt. Die Sterne
dienen zur Markierung in einer Gruppe und verleihen so
einer Nachricht innerhalb der Klassifizierung noch einmal
einen besonderen Rang.

Nachrichten einstufen
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MAILS KLASSIFIZIEREN

Hat sich bei der automatischen Kategorisierung doch
eine wichtige Nachricht in die Alles-andere-Gruppe ver-
irrt, kann ihre Markierung gedndert werden, indem man
sie im Kastchen anhakt und unter Mehr auf Als wichtig
markieren klickt.
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Um die Anzeige der Mailgruppen auf der Startseite
neu zu ordnen, nutzen Sie entweder das Menii liber der
Eingangsbox oder Sie gehen auf das Zahnrad, dann auf
Einstellungen, danach im blauen Menii auf Posteingang
und dndern dort die Art des Posteingangs.
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Um selbst Mail-Gruppen zu kreieren, wahlen Sie Ein-
stellungen und Posteingang. Wahlen Sie als Art des Post-
eingangs Sortierter Eingang. Dann unter Bereiche des
Posteingangs bei ,Leer” Bereich hinzufiigen = Weitere
Optionen. Hier kdnnen Sie eine Gruppe benennen.
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MARKIERUNGEN DEAKTIVIEREN

In der Grundeinstellung von Google Mail werden
alle wichtigen Mails mit dem gelben Pfeil-Label gekenn-
zeichnet. Ist lhnen das zu unruhig oder uniibersichtlich,
konnen Sie dies bei Einstellungen =» Posteingang =
Wichtigkeitsmarkierungen deaktivieren.
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Spamfilter

Labels & Filter als Schutz
Vor Spam einsetzen

Wir missen draul3en bleiben: Ein intelligentes Sortier- und Filtersystem

dammt die Flut an unerwiinschten Werbemails ein

lar: Die beste Art, sich gegen Spam

zu schiitzen, ist die, seine E-Mail-

Adresse so selten wie moglich
herauszuriicken. Klingt klug, ist jedoch
heutzutage kaum mehr zu realisieren.
Immer mehr Seiten fordern erst eine
Registrierung, bevor sie das Tor zu den
Inhalten 6ffnen, um die es eigentlich
geht. Und leider verkauft noch immer
eine grof3e Zahl der Webseitenbetrei-
ber die Mail-Adressen an andere Anbie-
ter weiter — oder aber sie Gberfluten die
Nutzer aus eigener Initiative mit uner-
wiinschten Werbebotschaften. Es ist
also sehr schwer, der téglichen Flut von
Spam- und Werbemails zu entgehen
- es sei denn, man setzt alle verfligba-
ren Tricks gezielt dagegen ein.

Manch ein Internetsurfer verwen-
det ganz spezielle E-Mail-Adressen, um
sich bei bestimmten Webseiten zu
registrieren, trennt diese im Postein-

gang klar von der privaten Adresse
und sortiert so schon mal vorab die
Spreu vom Weizen. Google Mail bietet
aber noch bessere Spam-Wachter an.

Wissend, dass Internetnutzer taglich
mit einer Flut an Spammails tiber-
schwemmt werden, machten sich auch
die Entwickler von Google Mail im
Vorfeld ausfihrlich ihre Gedanken und
entwarfen eine sehr nitzliche Funkti-
on: Einer Google-Mail-Adresse kann
dem Namen, der links vom @-Zeichen
steht, mithilfe eines Pluszeichens (+)
weiterer Text zugefligt werden. Ein
Beispiel: MaxMustermann+Extratext@
googlemail.com.

Diese mit modifiziertem Absender
versehenen Nachrichten kommen
weiterhin wie bisher bei der entspre-
chenden Mail-Adresse an. Der sehr

Wegwerf-Mailadressen & Google

Mailname online verstecken

niitzliche Unterschied ist jedoch:
Durch den Zusatztext gekennzeich-
net, kdnnen diese Mails sinnvoll sor-
tiert und gefiltert werden (siehe rech-
te Seite). Entweder man kategorisiert
die an diese Adresse gerichteten
Nachrichten mithilfe des Filters gleich
als Spam und leitet sie automatisch in
den Papierkorb. Oder, zum Beispiel im
Fall eines Newsletters, den man nicht
immer gleich lesen mochte, sortiert
man diesen in einen speziellen Ord-
ner zum Spaterlesen ein.

Landet eine wichtige Mail irrtimlich
- durch einen Filter, ein Label oder
durch das Sortiersystem von Google
Mail fehlgeleitet — im Spam-Ordner,
kann dies problemlos mit einem Klick
auf Kein Spam im Mail-Meni riick-
gdngig gemacht werden.

Ab und zu muss man seine Mailadresse auf einer Webseite fiir die
Kontaktaufnahme hinterlassen. Um sich dabei so gut wie méglich
vor der Spam-Flut zu schiitzen, sollte man sich geschickt gegen
die sogenannten Spambots wappnen, die das Netz auf der Suche
nach Mail-Adressen durchsuchen. Ein Trick: Schreiben Sie statt
der richtigen Adresse ,mailname.l6schenSie diesenTeil@google-
mail.com”. Wer lesen kann, versteht die Bedeutung - die Spam-
bots jedoch nicht. Sie schnappen sich die komplette, nicht funkti-
onierende E-Mail-Adresse. Auf manchen Webseiten bietet es sich
auch an, sich mit einer Wegwerf-Adresse anzumelden. Anbieter
wie 10minutemail.com, dontsendmespam.de oder mailinator.
com stellen dem Internetnutzer fiir einen gewissen Zeitraum eine
Mailadresse bereit, die nach Gebrauch wieder verschwindet.
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15. M. (vor 5 Tagen)

A\ Warum ist diese E-Mail Im Spamaordner? Sie haben bel deser Mochrichl aul “Spam meiden®
gekickl. Weiters Informalionen
Ja, du hast ja recht

Am 14, Marz 2012 19:56 schrieb Andrea Ege <mesziqms com>:
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Ab und zu sollten Sie den Spam-Order iiberpriifen
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Posteingang
Markiert
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Entwiirfe (5) Enthall nicht
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I Mit Anhang
Chat

Kontakte suchen..
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Statusauswahl -

f, Telefonieren

MAILEINGANG SORTIEREN

Im nachsten Schritt entscheiden Sie,
wie die an diese Adresse geschickten Mails
sortiert werden sollen. Aktivieren Sie im
Menii Label anbringen und klicken Sie
auf Label auswahlen. Es 6ffnet sich ein
Dropdown-Menii. Gehen Sie auf Neues
Label und geben ihm einen bestimmten
Namen (am besten denselben, mit dem Sie
die Mails gekennzeichnet haben). Stellen Sie
spater fest, dass tatsachlich nur unwichtige
Mails an diese Adresse ankommen und Sie
keine Nachrichten aus dieser Quelle mehr
empfangen mochten, wahlen Sie anstatt des
Labels Léschen. Um diesen Befehl zu aktivie-
ren, gehen Sie auf Einstellungen =» Filter =
Bearbeiten =» Weiter = Loschen.

Filter mit diesen Suchkriterien

erstellen »

J hup! f fwwew.uitmuntend.de,

Spamfilter

EINGANG FILTERN

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse zu
bestimmten Zwecken, zum Beispiel fiir
eine Registrierung auf einer Website
an, fligen Sie dort zwischen lhrem
Namen und dem @ ein Pluszeichen [+]
sowie den Website-Namen oder einen
anderen von lhnen gewéhlten Begriff
ein. Beispiel: MaxMustermann+Web-
sitename@googlemail.com). Die
Adresse funktioniert auch so pro-
blemlos. Bekommen Sie eine Mail vom
Betreiber der Website (oder einem
Spammer, an den die Mailadresse
weiterverkauft wurde), dient der von
lhnen eingefiigte Begriff zur Wiederer-
kennung. Gehen Sie in Google Mail auf
Einstellungen = Filter = Neuen Filter
erstellen.

+Clips Labs Post

und Datenschulz

Google Mail
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LABELS VERGEBEN

Ebenso kdnnen Sie bereits emp-
fangene Mails nach diesem System
ordnen. Klicken Sie auf die Mail, dann
auf das Etikett-Symbol Giber dem Post-
eingang und ordnen Sie der Nachricht
ein Label zu. Sie wird dann automatisch

im Ordner fiir dieses Label einsortiert.
Alle Labels werden in der Liste links
neben dem Posteingang angezeigt.
Dort kénnen Sie die Mails lesen, nach
noch mehr Kriterien sortieren oder alle
auf einmal 16schen, indem Sie im Menii
tiber der Mailliste auf Alle markieren
und danach auf den Papierkorb klicken.
Spammails an verschiedene Adressen
lassen sich auch direkt mit dem Spam-
Label versehen und dann I6schen.

45



Zusatzfunktionen

Die besten Tipps un
Tricks zu Google Mai

Mit ein paar speziellen Einstellungen entlocken Sie dem
Mailprogramm noch viel mehr nutzliche Funktionen

Praktische Tastaturkiirzel

Aktivieren Sie die Tastaturkiirzel unter den allgemeinen
Einstellungen und sparen Sie dadurch Zeit. Statt mit
der Maus wechseln Sie mit [J] und [K] von einer Mail zur
nachsten, antworten mit [R] und 16schen mit [#].
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uch wenn man sie nicht auf den

ersten Blick entdeckt - bei

Google Mail tummelt sich eine
Vielzahl von versteckten Funktionen.
Schon einige davon zu kennen, hilft
enorm. Hier unsere ganz spezielle
Auswahl an Tipps zu Google Mail.

E-Mail-Clients wie Outlook oder
Thunderbird. Wahrend bei einigen
dieser Programme Google Mail im
Handumdrehen standardmaBig
eingerichtet ist, ist man bei anderen
gezwungen, Google Mail selbst zu
konfigurieren. Zu beachten ist dabei

auf dem Server und kann so jederzeit
wieder von dort abgerufen werden,
auch mit Ihren Mobilgeraten.

Um den Zugang per IMAP zu reali-
sieren, wechseln Sie in die Einstellun-
gen von Google Mail, wéhlen dort
Weiterleitung und POP/IMAP und

auch, ob man einen POP3- oder IMAP- dann IMAP aktivieren. Der nachste

Zugang wabhlt.

Google Mail wurde als Webmail-
Programm konzipiert. Manche
Nutzer bevorzugen aber doch

Die Ubermittlung via POP3 gleicht
einer EinbahnstraBe: Der Posttransfer
vom Mailprogramm aus erscheint
nicht auf der Google-Mail-Seite im
Netz und umgekehrt. Um dies zu

Schritt ist, Ihren E-Mail-Client mit dem
Google-Mail-Konto zu synchronisie-
ren. Wie das funktioniert, wird unter
Weiterleitung und POP/IMAP im
Bereich IMAP-Zugriff im Link Konfigu-
rationsanleitung erklart.

vermeiden, unterstiitzt Google Mail
das IMAP-Protokoll. Dieses ermdglicht
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E-MAIL EINGEBEN

Klicken Sie auf das Zahnrad, dann auf Einstellungen
und Konten und Import. Klicken Sie bei E-Mails per POP3
aus anderen Konten abrufen auf Vorhandenes POP3-E-
Mail-Konto hinzufiigen. Im ndchsten Fenster fligen Sie die
gewiinschte E-Mail-Adresse ein.

den Online-Zugriff auf ein E-Mail-Post-
fach. Vorteil: Im Gegensatz zu POP3
werden die E-Mails nicht vollstandig
vom Server geladen und anschlieBend werden. Das hat den Effekt, dass
geldscht. Stattdessen wird immer nur
die Nachricht geladen, die Sie gerade
lesen. Die Mail bleibt aber weiterhin

Bis zu fiinf POP3-Mail-Accounts kén-
nen mit Google Mail synchronisiert

samtliche Nachrichten, die an diese
E-Mail-Adressen geschickt werden, im
Google-Mail-Posteingang landen. In

E-Mail - Einstelungen
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DETAILS DEFINIEREN

Geben Sie im nachsten Fenster die Nachrichten-
Einstellungen der E-Mail-Adresse ein: Sie benétigen
Nutzername, Passwort und POP-Server - zu finden in den
Einstellungen des Mailprogramms oder durch Nachfrage
bei dem jeweiligen Provider.




Lust auf Mail-Experimente?

Dann ab ins Labor!

Allen kreativen und neugierigen Usern bietet Google die

Maoglichkeit, einen Blick hinter die digitalen Kulissen von Google Vi
Mail zu werfen. Der Gang dorthin fiihrt (iber das Zahnrad zu den e
Einstellungen und dort im blauen Menii zu Labs. Ein Klick und es Erats
offnet sich die digitale Tiir des Google-Mail-Labors - der Test- o
und Ubungsraum fiir all jene Funktionen, die noch im Entwick- oz
lungsstadium sind, jederzeit gedndert werden konnen oder chon

urplotzlich wieder verschwinden. Wer erforschen will, was und

scamETEEN

Markion)

wie Google gerade so entwickelt, kann unter Labs entweder
selbst ein Gadget suchen, auf das er Lust hat, oder aber eines

der dort aufgelisteten aktivieren (siehe auch Artikel ab Seite 48).

unserer Schritt fur Schritt Anleitung
unten auf dieser Doppelseite erfahren
Sie, wie das funktioniert.

Der Weg mit der Maus ist lhnen
zu lang? Schneller geht es mit den
Tastaturkirzeln. Diese aktivieren Sie
in den Einstellungen =» Allgemein.
Mit [C] zum Beispiel erstellen Sie eine
Nachricht, mit einem Tastendruck auf
[O] er6ffnen Sie eine Konversation.
Eine Ubersicht liber samtliche
Shortcuts finden Sie hier: bit.ly/rUot81.

Um Mails zu bestimmten Themen
besser im Blick zu behalten, konnen

Google

Sie eigene Labels erstellen. Dazu
klicken Sie in der ge6ffneten Mail
oben in der Symbolleiste auf das
Symbol mit dem Anhdngerkartchen
und dort auf Neu erstellen. Geben
Sie eine Bezeichnung fir lhr Label ein.
Das Label wird nun auch im Auswahl-
meni links erscheinen. Dort kdnnen
Sie per Klick auf den Meniipunkt noch
die Farbe fiir das Label festlegen.

Uber dem Posteingang von
Google Mail erscheint ein Kasten mit
gesponserten Web-News. Wen das
nervt, der entfernt ganz einfach unter
Einstellungen =» Web-Clips das
entsprechende Hakchen.

== Sacicheld Google

Pnsteingang 5]

® Jaka Schmid
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Fiir digitale Daniel Diisentriebs ist der Labs-Bereich unter
Google Mail der perfekte Ort, um zu experimentieren.

Lust auf Fun, Farbe und eine
schonere Darstellung? Unter dem
Stichwort Designs im Dropdown-
Menii des Zahnrads warten zahlreiche
Farb-Designs auf ihren Einsatz.

Sie stecken in einer Maillisting-
Konversation, haben aber von dem
Thema langst genug und wollen
es wieder verlassen? Dazu klicken
Sie im Men Uber der gedffneten
Mail auf Mehr und wahlen dort
Ignorieren. Fortan wird jede Mail der
Konversation direkt archiviert, wenn
die Nachricht nicht direkt oder als
,Cc” an Sie adressiert ist.
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T | e B e e
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ERWEITERTE EINSTELLUNGEN

Aktivieren Sie als ndchstes die Option Kopie aller
Nachrichten auf dem Server belassen, um alle emp-
fangenen Nachrichten auch im anderen Mailprogramm
zu sehen. Kennzeichnen Sie die von dort eingehenden
Nachrichten mit der betreffenden E-Mail-Adresse.

MAIL-INFOS BEARBEITEN

Klicken Sie bei den Konto-Einstellungen im Bereich
E-Mail senden auf Informationen bearbeiten, dann
kénnen Sie im Fenster E-Mail-Adresse bearbeiten selbst
bestimmen, mit welchen Angaben lhre erstellten Nach-
richten auf die virtuelle Reise geschickt werden.
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Gadgets

Nutzliche Tools aus
dem Entwicklungslabor

Testen und profitieren — Google Gadgets im Entwicklungsstadium
bieten nicht nur fiir den Mailaccount interessante neue Funktionen

er Lust hat, einen Blick in die

Zukunft der Google-Welt zu

werfen, ist im Bereich Labs von
Google Mail richtig. Hier wird experi-
mentiert und ausprobiert, was das
Zeug hélt — und jeder, der reinschnup-
pern mochte, ist willkommen. Man
muss kein Computerfreak sein, um in
den Labs einige sehr niitzliche Funktio-
nen fiir den Google-Mail-Account zu
finden. Die meisten Features sind mit
einem einzigen Klick zu aktivieren. Was

Mail-Suche ausweiten

Das Tool Google Apps-Suche erweitert die Suche in
Google Mail mit Google Docs und Google Sites. So finden
Sie blitzschnell bei einem Suchauftrag im Mailbereich
auch diese Dokumente. Die Google Apps-Suche findet
die relevantesten Dokumente und Websites und zeigt sie
unter den Google-Mail-Suchergebnissen an.

man jedoch auf dem Plan haben sollte:
Es kann passieren, dass die Gadgets
nicht funktionieren, absttirzen oder
von einem Tag auf den anderen spur-
los verschwinden. Denn: Es sind digita-
le Experimente im Entwicklungsstadi-
um. Kann sein, dass sie Bestand haben,
kann aber auch sein, dass ihr digitales
Dasein sehr endlich ist.

Zu finden ist das Labor von Google
Mail unter Einstellungen im Bereich
Labs. Dort haben Sie die Wahl, ent-
weder im Suchfeld nach einem Goo-
gle-Tool oder -Gadget im Entwick-
lungsstadium zu suchen oder eine der
dort aufgelisteten Labs-Funktionen zu
aktivieren und zu testen. Von ,Mail-
Versand riickgdngig machen” tiber
Optionen fir den Video-Chat bis hin
zu kleinen Spielchen und Gadgets fiir
zwischendurch ist alles zu finden -
und nichtimmer sind die Tools nur fiir

Selbstschutz

Bisweilen verschickt man spontan
eine Mail, deren Inhalt einen am
Tag danach nicht mehr froh stimmt.
Vor allem, wenn man etwas zu tief
ins Glas geschaut hat.,,Mail Gogg-
les” zwingt Sie, erst einige Rechen-
aufgaben zu I6sen, bevor die Mail
versendet wird, um sicherzugehen,
dass Sie bei Sinnen sind ...

Google Mail, sondern auch fiir andere
Google-Produkte geeignet. Kreative
Nutzer kdnnen am Ende der Liste
eigene Ideen in einer extra dafir
geschaffenen Google Group vorschla-
gen. Und geht aufgrund der Lab-Gad-
gets gar nichts mehr, versetzt eine Art
+Notfall-Link” den Account wieder in
den Ausgangszustand.

L] L]

Mails in Dokumente oy

ve rwandeln W ANgemein _Labels Kontan Filtir WeMerloltung und POPRMAP  Chat  Wab-Clips  Labs
Iningang (1}
dert Machiobsuchon:| |z B Suche, Gadget, Vorschay

Ein sehr praktisches Tool unter den experimentellen W —

Funktionen im Google Mail Lab ist die Moglichkeit, e 1)

Mailinhalte in Google Dokumente zu transferieren. onal Ao E

Dazu aktivieren Sie die Funktion Dokument erstellen o gm | Vo £ 8 Bk oot

in den Labs. Mchten Sie dann eine komplette E-Mail- k ) Cieate s dosemani ‘ e ey ket s o

Konversation in ein Dokument integrieren, 6ffnen Sie e g m&d{-mmmm

diese, gehen in der Navigation auf Mehr und dort auf i v Goggles Bhuiven

Dokument erstellen. Ebenso kénnen Sie dies mitdem """ ~ E e

Inhalt einer Mail tun. Fiihren Sie die Aktion mit einer naea €0 by el iy

leeren Mail durch, 6ffnet sich ein leeres Google-Doc m,,':,f..g’ Eﬁﬁmm%ﬁﬁ

- was einem in bestimmten Situationen auch Arbeit 1 g Wi M e e ik o Wit
erspart. Zu finden ist auch diese Funktion unter sl
Einstellungen =» Labs. Varfiigbare Labs

Mit einem Klick wird aus der Mail ein Dokument
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NEUE FUNKTIONEN AUFSPUREN

Fiir die Suche nach Google Gadgets im Experimental-
status gehen Sie im ,Zahnrad” auf Einstellungen, danach
auf Labs. Suchen Sie nach einer Funktion oder wahlen Sie
eine aus der Liste der verfiigbaren Funktionen.

Today (Tuwe, Jul 29) Gadget fur Google Kalender ) Aktivieren
e it von Ben K. und Garry B. ©) Denktivisren

1:30p Lunch w friends | Fiigtin der linkan Spalte ein Feld ein, in dem fhr Gaogle
4p Pick up Ell al 5FO Kalander anpazeigt wird, So haben Sie hna Termine im
Blick, inklusive Ort nd Details.

Gadget filr S8MS im Chat O Aktiviaran
- Sand SMS von The SM5 Team & Deaktivisren

1-816-237-9807] Filgt ein Gadgot ninzu, das das Senden van SMS

erleichlen. Beachien Sie, dass auch das Lab "SMS im

Chat* akliviert soin miss, damit dieses Lab ardontich

Tunktionier.
Gadget per URL hinzufigen ) Aktivieran
At o gudgetby b URL: von Dan F. und Dong © O Deaktlvieren
| =) Fiigt den Einstellungen cinen Tab “Gadgnts” hinzw, auf
dem Sie ge URL eines belisbigen Gadgets angaban
kinnen. Dieses Gadget wird dann in sinem Feld in der
knken Spalle angezeigh.
Choose canned mEponEs Gespelchorts Antwarten O Aktiviaren
Yon Chod P. {3) Deaktivieren
RTFM
| Statuz ropor famplala E-Mail-Versand fiir Faule: Speichem Sie hiufig
Godwa trall bendligte Nachrichtan und sendan Sie sle per Kiick aul

GADGETS PER URL ZU FUGEN

Fiigen Sie Ihrem Google Mail Account schnell und
einfach neue Gadgets zu, indem Sie deren URL in ein Ein-
gabefeld posten. Moglich macht dies die Funktion
Gadget per URL hinzufiigen.

- ven Google Docs In E-Malls ) Aktiviera
von Steven 5., Jim M., Bob B. und Ted C. *) Deaktivie

Zeigl Viorschauen von Dokumenten, Tabellen und

a direki in der E-Mail an, sobald Sie einen
Link zu Google Docs erhallen. Bielet aullardem die
Option, Dateien dirckl in Google Docs zu &ffnen.

Gadgets

= Gadget filr Google Docs O Aktivierey
von Claudia C. und Ted C. (=) Deaktivie

B My to-do list

@ SF restaurents 1o go to Fiigt in der linkan Spalle ein Feld ein, in dem |hre

@ Staying on 1op of ema Dokumnente aus Google Docs angezeigh werden, Zeigt
Ihre nevesten Dokumente sowle markierte Dokurmente

an und verfigt dber eine schnelle Suche.

Gadget filr Google Kalender (=) Aktivierer
von Ben K. und Garry B. ) Deaktivie

Today (Tue, Jul 29)

Ba Dr.Appointment
1:30p Lunch w friends Fiigt in der linkan Spalla ein Feid ein, in dem Ihr Googla
4p Pick up Eli at SFO Kalender angezekyt wird. So haben Sle Ihve Termine im
Blick, Inklusive Orl und Detals.

Gadgot filr SMS Im Chat ©) Aktivierer
- Send SMS von The SMS Team © Doaktiviel
1-818-237-3607) Filgt ein Gadgat hinzu, das das Senden von SMS

erleichlen. Beachien Sie, dass auch das Lab "SMS im
Chal" akiivier! sein muss, damit dieses Lab erdentich
funktionlert.

’—‘ Gadgat per URL hinzutligen O Aktivierss
Add n saciami by a LR von Dan P, und Dong C, & Deaktivie

GOOGLE KALENDER INTEGRIEREN

Das Gadget fiir Google Kalender in der Liste der
verfligbaren Labs integriert lhren Google Kalender in den
Mailbereich. Klicken Sie auf Aktivieren und speichern Sie
die Anderungen am Ende der Liste.

Chat auf der rechten Selta D Aktiviersn
= ¥on Emity C. © Deaktivieren

B simm  Lm=el Verschiebl das Chat-Feid auf die rechie Seite des

T = umasi  Posteingangs.
T Drag & Drop in Navigationslolsts @ Aktivieran
G Qi vor: Aneiol P © Deaktivieren
(o] 53 e Hiermit kénnen Sie die Elemanta in Ihrer
[orom spemsmee | MAvigationsleiste durch Drag & Drop new anordnen.

B 7 Extra Emojl ©) Aktivieran
(e von Yuzo F @ Deaktivieren
R

- Schreiben Sie Machrichtan mit siner groleren Auswah!

] an Emafi-Zeichen.

Tewoow e Filter Importieren/Exportieren ©) Aktiviersn
Import Filters. von Luke B, Sleva C. und dem Data Liberation-Tedm. @ Deaktivieeeri
Next, sebect the fiers ta impd

Exportieran Sia lhre Mai-Filtar als Datei: Sichem Sie

il Matchos: listmine | 512 DEben Sie ale frei oder speichern Sie sie vor dem

""""""" Liéssehen, damit Sie sie spéter wiaderherstelian konnen,
Imnadinten Sie sins disser Nataion iim schnoll Flliar

NAVIGATIONSLEISTE VERANDERN

Sie mochten gerne die Anordung in der Navigations-
leiste von Google Mail Ihren personlichen Vorlieben
anpassen? Mit der Aktivierung von Drag & Drop in
Navigationsleiste ldsst sich dies problemlos realisieren.

e e, s et et
[14:57) verwendan oder Daten so anzesgen, dass dar
Tag an erster Stebs angezeigt wird (31/12407).

= | Benutzerdinlarte Tastaturkiros! O Attvieran
— ¥ | van Alan 5. (= Dagitiviorsn

bt F Lisst Sie die TastahekirzelZuordnungen anpassen.
Figt einen neuen Tab "Einatelungen” hinzu, ber den
* Taslon vorschindenn Aktonan Zugesiasen wordon
wannen.

Zusammenhang.
- Yelp-Vorschau In E-Malls D Aktiviers
 Wolp - Links fam thisemal | o' nang ¢, Braden K und Raylene ¥ ) Deaktivic

KARTEN-VORSCHAU

Oft wird im Text einer Nachricht ein Ort oder eine
Adresse erwdhnt. Mochten Sie sofort eine Kartenansicht
aller Ortsangaben sehen, erreichen sie dies mit der Funk-
tion Vorschauen von Google Maps in Mails.

Vorschauen van Google Maps in E-Malls O Aktiviers
wvon Mark K. (®) Deaktivis i BHder oinflgen (= Aktivieran
| van Kent T O Daakiiviersn
Zeigt Google Maps-Vorschauen allar in einar E-Mail -
Erméglicht Ihren, Bddar in einen Nachrichiantex!
gefundenen Adressen an. | sinzufigen. Sie kianen Bilddaleien var threr
‘Camputar hochiaden und einfigon oder Bikler Gber
URLS einfiigon. Dieses Lab furkbonien nicht, wenn Sie
Vorschaufenster O Aktiviers Cffin
von Peter B. & Michasl K. ® 290 TR i Nrprinct hebeh
et Bup o Bader Im Chat ) Aktvieren
Eietet ein Vorschaufenster, in dem Sie E-Mails direkd do you hnk we should| van Dave C. (E Duaidtivieren
ben der Liste lhrer lesen kénnen. So 2 it
lesen Sie Ihre E-Mails schnoller und direkt im e ah, andmabe | Lassen Sle sich baim Chatten mit iren Freunden deren

SN suggest anatherans Profiddar anzeégen

= TEe] Chat sut dar rechien Salta O Aktivieren
| N (S5 von Emby C. %) Boakdivieren

MAILS MIT BILDERN BESTUCKEN

Fiir Bilder einfliigen muss der Offline-Modus bei
Google Mail deaktiviert werden. Ist dies geschehen,
konnen Sie damit in einen Mailtext Bilder vom Computer
hochladen oder durch eine URL einfiigen.
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Google
Kalender,

News &
Reader

Die Idee ist so einfach wie genial: Statt des Terminplaners
aus Papier — ein Online-Kalender. Dieser Einfall stammt
zwar nicht von Google, aber deren Umsetzung ist mehr als
gelungen. Sie kénnen nun Termine und Aufgaben mit
Ihrem Team, den Freunden und |hrer Familie teilen, nattir-
lich Gber alle mobilen Endgerate. Mit News und dem Rea-
der halten Sie sich dazu Gber das Weltgeschehen auf dem
Laufenden und haben Ihre abonnierten Blogs im Griff.

52 Keinen Termin vergessen dank Google Kalender
54 Kalender-Events teilen & veréffentlichen

56 Spam bei 6ffentlichen Kalendern verhindern

58 Google Kalender in Webseiten einbetten

60 Alles im Griff mit dem Android-Assistenten

62 Google Kalender auf dem iPhone einsetzen

64 Alle Aufgaben im Blick mit der To-do-Liste

66 Brandaktuell & nach MaB3: Neues aus aller Welt
68 Aktualitat - verpackt in kleine Happchen

70 Currents — das Magazin fiir mobile Endgerate




GOOGLE KALENDER Zeit-Management

Keinen Termin vergessen
dank Google Kalender

24 Stunden am Tag und unabhangig von lhrem aktuellen Standort
hilft Google lhnen bei der Alltags- und Business-Organisation

PRAXIS-TIPP

o immer Sie auch sind, was
immer Sie auch tun: Solange
Sie mit dem Google Kalender

Ihre privaten und geschéftlichen Ter-
mine managen, kénnen Sie von Uber-
all auf der Welt iber Ihr Handy oder
einen Computer einen Blick auf lhren
aktuellen Terminplan werfen. Um in
den Genuss der Google-Kalender-
Tools zu kommen, genligt es, sich auf
google.com/calendar mit Hilfe des
personlichen Google-Accounts anzu-
melden. Im nachsten Schritt wird der

Termine wiederfinden

Wenn Sie lhr tagliches Leben mit dem Kalender organisie-

ren, haufen sich dort die Termine. Wird es uniibersichtlich
und Sie missen einen bestimmten Termin finden, geben
Sie die Details im Dropdown-Menii des Suchfeldes ein.

personliche Standort fiir die Wahl der
richtigen Zeiteinstellung definiert und
schon kann es losgehen.

Mehr als ein Kalender

Wer auch zuhause so schnell und
unkompliziert wie moglich auf den
Google Kalender zugreifen méchte,
flgt ihn am besten gleich in die Links-
oder die Lesezeichen-Symbolleiste
des jeweiligen Browsers ein.

Einer der grof3ten Vorteile dieses
Google Gadgets: Es handelt sich um
mebhr als nur einen einzigen Kalender.
Links unter der Mini-Ansicht des aktu-
ellen Monats kénnen Sie zusatzlich
Ihre eigenen Kalender einrichten,
personlich gestalten und definieren
(zum Beispiel aufgeteilt in geschaftli-
che und private Termine).

Oder aber Sie greifen unter Weite-
re Kalender im Dropdown-Menu auf
freigegebene Kalender lhrer Freunde
zu, suchen nach o&ffentlichen Kalen-

dern und libertragen die dort ver-
merkten Termine via URL oder per
klassischem Import zu lhren Kalen-
dern. Genauso einfach kénnen Sie in
den Einstellungen fir jeden lhrer
eigenen Kalender entscheiden, wel-
chen Status diese erhalten sollen:
offentlich oder privat.

Termine definieren

Das Gleiche gilt fiir Ihre Termine. Sie
entscheiden, ob diese privat oder
offentlich sind. Dartiber hinaus ist es
mdglich, zu jedem Event Géste durch
die Eingabe ihrer Mailadressen einzula-
den. Zudem kénnen ihnen ebenfalls
Rechte fiir die Terminverwaltung
verliehen werden, wie zum Beispiel das
Recht, den Kalender zu bearbeiten und
noch weitere Personen einzuladen
(siehe Artikel Seite 54). Der personliche
Status des Bearbeiters wird in den
Event-Einstellungen als Verfligbar
oder Beschiftigt definiert.

SCHRITT FUR SCHRITT zum personlichen Google Kalender

> [y — w
Google [ urze | Google E=
Kalander Howeie £y - 24 M 3012 Ty e Mo ATag  Teeehersigt
Google Kalender
Crganisienen S live Tarming und geben Sie i an P Fraunde mailer Anmcidan (EE e ... s s nana s ezt wans
EMar = e T2
o
e itva wiehbpn Tomise supMOoFT
Tavaawm | GW
m “Geben Sia I Tamming wrfer Passwon B R T
Laesen Sia Fraunds und Farsbe (heon alandar sston (nd sinauen S sios Tarmine wuEgany AR
. i et A 5 et rreten haten zwamann
vaaes | um
L A Argeeseidel beadsas
! Grefen Sin umtenwegs nuf Ihren Halonder 2u m & oo T S
Tedston u - Db e
e Hdysmn: 5 b ettt e ik g 8 i ot
P N ——
Vergessen Sie nie wiedsr einen Termin BT
[E—

Welters Inarmatianan ler Goagis Katsadar s

GRUNDEINSTELLUNGEN WAHLEN

In der Hauptansicht des leeren Kalenders finden Sie
in der linken Leiste die Optionen Meine Kalender und
Weitere Kalender. Im Dropdown-Menii unter dem Pfeil
konnen Sie diese mit Farben lhrer Wahl markieren.

ACCOUNT EINRICHTEN

Gehen Sie auf google.com/calendar und melden Sie
sich dort mit lhrem Google Account an, um den Kalender
zu starten. Im nachsten Schritt wird lhr Name sowie lhr
Standort definiert. Und schon kann es losgehen.

52



Zeit-Management GOOGLE KALENDER

SO GEHT’S Google Kalender einrichten

MINI-ANSICHT

In der Voransicht wird der aktuelle Monat angezeigt. Ist
eine Zahl in der Datumsanzeige gefettet, heil3t das: Flr diesen Tag
wurden ein oder mehrere Termine eingetragen.

ZEITRAUM ANDERN

Die Pfeile bewegen die Kalenderansicht schrittweise vor
oder zurtick — in Wochen, Monaten oder Tagen, je nachdem wie Sie
die Standardansicht in den Einstellungen definiert haben.

GOL)gle In Kalender suchen .u
MONATS-
Kalender Haute < | > 18. - 24. Mér. 2012 Tag Woche Monat 4Tag ANSICHT
Sie mochten statt einer
—_— )
S0 18.3. Mo 19.3 DI203 Mi2).3. Doj22.3. Woche lieber den Mo-
s Mesting ] l | Patral et nat, einen einzelnen
v Mz 2012 - Tag, vier Tage oder nur
DM B MoB F@ die Termine angezeigt
26272820 1 2 3 06:00 i i
» haben? Dann klicken Sie
P 4 5 6 7 8 9 10 .
11 12 13 14 15 16 17 07.00 auf diese Buttons.
18 19 20[21]22 23 24 w30- 100 1
25 26 27 28 29 30 31 P mm
12 3% 5 87 wsbesprechung
i 09.00
« Meine Kalender | - MEINE
B chip communications 10:00 KALENDER
o Hier erscheinen lhre
- 11:00 personlichen Kalender.
Privat Um diese einzurichten,
12:00 1200 - 13,00 i i
klicken Sie aufqen
« Weitere Kalender  [~] Dropdown-Pfeil und
e | ™ anschlieBend auf Neuen
Kalender erstellen.
Geburts- und Jahnest. .. 14:00
|
Hollindische Felertage 1560
GANZTAGS-TERMIN OFFENTLICHE EVENTS

Ganz oben in der Tagesansicht, ohne eine spezifische Uhrzeit-
anzeige, werden die ganztagigen sowie die sich regelmafig wiederho-
lenden Termine angezeigt.

Im oberen Bereich der Tagesansicht erscheinen auch die Termine
der 6ffentlichen Kalender, die man fiir seinen persénlichen Google
Kalender abonniert hat.

S pRoF-TiP

Google  idienirsen B

Kalender-Einstellungen
ASgemsis  Kalander Handy-Eimchturg  Goagie Laby

i s e () ()
T —
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Land | i
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Standardisage der Basprachusg

(Mnen 3
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EINSTELLUNGEN ANDERN

In den Einstellungen im Dropdown-Menii des
Zahnrads kénnen Sie den Kalender nach lhren Wiinschen
konfigurieren, zum Beispiel die gewiinschte Sprache ein-
stellen und die Anzeige von Terminen personalisieren.

Schneller zum Ziel

Um noch schneller durch die Kalenderfunktionen zu navigieren, nutzen Sie
am besten die Tastaturkiirzel. Hier eine Auswahl wichtiger Tasteneingaben:

[C] Termin einrichten

[Shift]+[C] Termin in einem neuen Fenster einrichten
[T] Zum aktuellen Tag wechseln

[N] Zum nachsten Datumsbereich bewegen

[P] Zum vorigen Datumsbereich bewegen

Schneller Zugriff auf den Kalender

Um den Google Kalender direkt zu 6ffnen, konnen Sie ihn in die Links-
Leiste des Internet Explorers ziehen oder in die Lesezeichen-Leiste von
Firefox integrieren. So brauchen Sie nicht extra auf die Seite zu surfen und
kénnen den Kalender blitzschnell mit einem Klick auf das entsprechende
Symbol 6ffnen und die vorhandenen Termine einsehen.
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GOOGLE KALENDER Termine verwalten

Kalender-Eintrage teilen
und veroffentlichen

Sie konnen |hr Privatleben in einem Kalender organisieren, und
in einem weiteren eine Arbeitsgruppe — Google macht’s moglich

as groBte Talent des Google
DKaIenders ist seine Vielfaltigkeit.

Sie kdnnen fast beliebig viele
Kalender anlegen. Einen davon kénnen
Sie privat fihren, mit einem anderen
organisieren Sie lhr Arbeitsgruppe und
ein dritter teilt auf Inrer Homepage
wichtige Events mit.

Innerhalb der Kalender behalten
Sie leicht den Uberblick: Farblich las-
sen sich Termine nach Wichtigkeit und
Aktualitat markieren, 6ffentlich teilen

QUICK-TIPP

Schneller an Ort & Stelle

Fligen Sie wahrend der Kalenderfreigabe unter Kalen-
derdetails eine allgemeine Ortsangabe in das dafiir
vorgesehene Feld ein. So konnen andere gezielt nach
Events in ihrer Nahe suchen.

oder nur bestimmten Menschen, zum
Beispiel den Kollegen auf einer Ge-
schiftsreise, zuganglich machen.

Apropos Reise: Auch die Zeitzonen-
zuteilung der Kalenderfunktionen
erfolgt abhdngig vom Standort. Egal,
wo auf der Welt man sich gerade befin-
det, ein Klick genligt und die Kalender-
zeit wird mit dem Ort synchronisiert.

Ebenso einfach ldsst sich der Ter-
minplaner als Einladungs-Tool einset-
zen: Notieren Sie einen neuen Termin
und laden Sie mit wenigen Klicks
Freunde oder Kollegen dazu ein. Dafiir
genligt es, unter ,Gaste hinzufiigen”
die Mailadressen einzutippen und den
Termin abzuspeichern. Google ver-
schickt dann Einladungen, die die
Gaste direkt in ihrem Kalender able-
gen kdénnen - egal ob es sich um
einen Outlook-, Apple- oder Google-
Terminplaner handelt.

PRAXIS-TIPP

Datenschutz

Soll ein Termin absolut privat
bleiben, 6ffnen Sie den Kalende-
reintrag und aktivieren Sie bei
»,Datenschutz” die Option privat.
So sehen nur Sie das Event. Einzige
Ausnahme: Wenn es mehrere
Kalendereigentiimer gibt, sehen
diese auch alle privaten Termine.

Wer es noch offentlicher haben will,
integriert den eigenen Kalender kom-
plett, Teile davon oder spezielle selbst
erstellte Kalender mit einem XML~
Feed, dem iCal oder als integrierter
Kalender in die eigene Webseite oder
in einen Blog. So kann man der gesam-
ten Community Ereignisse mitteilen.

SCHRITT FUR SCHRITT Termine und Kalender teilen

In Kalendar suchen
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Um Teilnehmer oder Gaste zu einem bestimmten
Event einzuladen, 6ffnen Sie den Kalender-Eintrag und
informieren Sie erstere mit einer Mail. Mehrere Mailadres-
sen trennen Sie bei der Eingabe durch ein Komma.

Unterhalb der Liste der geladenen Gaste konnen Sie
bestimmen, ob die Gaste weitere Teilnehmer einladen,
den Termineintrag bearbeiten und die Liste der anderen
Teilnehmer sehen kénnen oder nicht.
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KALENDER VEROFFENTLICHEN

Maochten Sie einen lhrer Kalender mit interessanten
Terminen o6ffentlich sichtbar machen, klicken Sie auf den
Dropdown-Pfeil neben dem Kalender und dann auf die
Option Diesen Kalender freigeben.

Oetails zu chip communications

Termine verwalten GOOGLE KALENDER .

GOOSIQ In Kalendar suchen - “ tostkontochipg

Details zu chip communications
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DETAILS FUR DIE VEROFFENTLICHUNG

Im Einzelnen haben Sie die Wahl, entweder den
gesamten Kalender und nur lhre Verfiigbarkeit anzeigen
zu lassen oder aber diesen ganz oder in Teilen nur fur
bestimmte Personen freizugeben.
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Klicken Sie neben einem lhrer Kalender rechts in das
Dropdown-Menii und gehen Sie dort auf Kalender-Einstel-
lungen. Unten in der Liste finden Sie drei Buttons mit der
Bezeichnung XML, ICAL und HTML.

XML bereitet die Daten fiir den RSS-Feed-Reader
auf, ICAL wandelt die Adresse in das Standard-Format des
iCalender und HTML ist das Webseiten-Format um. Offnen
Sie lhr gewiinschtes Format und kopieren Sie den Link.
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KALENDER EINBETTEN ZUGRIFFSRECHTE VERTEILEN

Méochten Sie den Kalender in eine Webseite integrie-
ren, kopieren Sie den Code neben , Diesen Kalender ein-
betten”. Wollen Sie vorher dessen Aussehen @ndern, geht
das Uber Farbe, Gro3e und andere Optionen anpassen.

Unter der Option Kalender freigeben im Dropdown-
Menii des Kalenders definieren Sie auf Wunsch die wei-
teren Zugriffsrechte derjenigen Personen, fiir die der
Kalender freigeben wurde.
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GOOGLE KALENDER Spam-Schutz

Spam bei offentlichen

Kalendern verhindern

Offentliche Kalender kiindigen

Maochten Sie kiinftig auf den Import von Terminen eines 6ffentlichen Kalenders
verzichten, klicken Sie auf Einstellungen und 6ffnen den Reiter Kalender. Dort
erscheint die Liste der abonnnierten 6ffentlichen Kalender. Jedes Abo kann per
Klick ganz einfach wieder gekiindigt werden.

Die richtigen Sicherheits-
Einstellungen stoppen den
virtuellen Werbe-Muill

oogles Grundprinzip ist, Google-

Produkte in der Cloud anzusie-

deln. So genieBt jeder Nutzer der
Tools den wertvollen Service, sie rund
um die Uhr und von Uberall aus nutzen
zu kdnnen - sofern er einen Zugang
zum Internet hat. Das ist die eine Seite.
Die andere: Die nicht lokal auf dem
heimischen Computer, sondern im
Netz gelagerten Daten sind immer so

QUICK-TIPP

Google zulassen

Lassen sich Termine nicht im Kalender speichern, konnen
Popup- und Werbeblocker die Ursache sein: Geben Sie in
diesem Fall in den Einstellungen der Sicherheitssoftware
google.com als Ausnahme ein.

SCHRITT FUR SCHRITT Kalender-Spam stoppen

geschitzt wie der Server, auf dem sie
liegen. Und dieser Schutz ist leider
nicht immer perfekt.

Das Problem

Die Folge: Beim Offnen des Google-
Kalenders findet man plotzlich
Erinnerungen oder Eintrdge von véllig
unbekannten Terminen und Events

- meist zu nicht gerade sehr spannen-
den Produktprdsentationen oder
fokussiert auf den Erotik-Bereich. In
diesen Fall ist der Kalenderbesitzer
Opfer von Spammern geworden. Die
Adresse seines Google-Accounts
wurde von Spambots irgendwo
entdeckt und einem anderen Kalender

hinzugefiigt. Dessen Besitzer schickt
von diesem Moment an permanent
und regelmaBig Einladungen zu
Terminen und Erinnerungen an Events,
die das Spam-Opfer weder kennt noch
eigentlich kennen mochte. Im
Normalfall zumindest.

Die Ursache

Schuld ist eine bisher von Google
leider vernachldssigte Problematik bei
der Grundeinstellung der Kalender.
Der Kalender ist so konfiguriert, dass
sein Besitzer absolut jede Einladung zu
jedem Event automatisch akzeptiert. In
diesen Fdllen profitieren die Spammer
von der Tatsache, dass die meisten
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Leider ist der Google Kalender nichtimmun gegen
Spam. Es kann passieren, dass wie aus dem Nichts eine
Erinnerung an ein lhnen véllig unbekanntes Event
auftaucht oder beim Offnen des Kalenders ein
Produktspam-Fenster mit aufgeht.

Ein Spammer hat Ihre Google-Mail-Adresse gefunden
und Sie als Teilnehmer zu einem Event in seinem Kalender
hinzugefiigt. Diese Benachrichtigung wird von lhrem
Account automatisch akzeptiert und Sie werden stan-
dardmaégBig daran erinnert.



Spam-Schutz GOOGLE KALENDER

PROFI-TIPP

bﬁent!iChe Kalender GOOSIC In Kalender suchen
abonnleren Interessante Kalender «Zuriick zum Kalender

Gratis und niitzlich sind die 6ffentlichen Google-
Kalender, die man im Netz findet. Sie integrieren auf

Feiertage Sportarten Weitere

Wunsch Termine, Infos und Events in den eigenen Amerikanische Feiertage Vorschau  Abonniersn
Kalender, ohne dass man sich selbst um die Suche Aiintnalivchia Famriage T PO o
nach den Daten und ihre Eingabe kiimmern muss - o = =
. .. .. i . Brasilianizche Feiertage Vorschau  Abonnieren
wie zum Beispiel die internationalen Feiertage, Sport-
Events oder auch die Mondphasen. Méchten Sie Britische Felsriage Vorschau: Abonniersn
einen der 6ffentlichen Kalender importieren, gehen Chinesische Feiertage Vorschau  Abonnieren
Sie links in der Kalenderliste unter der Monatsansicht Christliche Feiertage Norsatui  ABBRATaraR
auf den Dropdown-Pfeil neben Weitere Kalender
. Deutsche Feiertage Vorschau  Abonnieren
und dann auf In interessanten Kalendern suchen.
Erst landen Sie bei der Liste internationaler Feiertage. Danische Feiertage Vorschau  Abonnieren
Oben in den Reitern haben Sie die Wahl, nach Feiertage in Hongkong NoischEil ABGRERE
Sportevent-Kalendern oder weiteren Kalendern zu Faiertage in Hongkong TR T
suchen. Haben Sie sich entschieden, klicken Sie auf
Abonnieren und Zuriick zum Kalender. Automatisch Fesadags n Sugapur OREGH | SRR
erscheint der neue Terminplaner unter Weitere
Kalender. Dort kann der Eintrag im Dropdown neben FREIE ZEIT Offentliche Google-Kalender informieren
dem Titel auf Wunsch farblich markiert werden. iiber die Feiertage rund um die Welt
Nutzer der Google-Tools gleich nach . Die gute Nachricht: Google gibt dem  sich dem eigenen Kalender eine groBe
der Installation und dem Start einfach ~ Nutzer die Méglichkeit, hier ganz . Auswahl an &ffentlichen Google-
loslegen - ohne vorher einen Blick auf einfach flr Abhilfe zu sorgen. Kalendern hinzufligen. Diese
die Standard-Einstellungen zu werfen, | X . . bereichern die eigene Terminplanung
mit denen die Produkte versehen sind. Die Losung ~ enorm und sparen einem gleichzeitig
Und das ist eben auch das Problem . Ein paar Klicks geniigen, um dem - sehrviel Arbeit, indem man zum
beim Einsatz des Google-Kalenders. Spam den Riegel vorzuschieben, wie Beispiel die jahrlichen Feiertage nicht
Durch die bedingungslose Akzeptanz ~ Sie unserer Schritt-fiir-Schritt-Anlei- - mehr selbst eingeben muss, sondern
aller Einladungen verwandelt sich der tung unten auf der Seite entnehmen komplett geliefert bekommt (siehe
Nutzer in ein begehrtes Spam-Opfer. = kénnen. Ubrigens: Ebenso einfach [a8t | Kasten oben).
e W PROF-TIPP
L] L] (]
st == Termine importieren
Standart b Sie haben sich entschieden, kiinftig Ihren Alltag mit Hilfe des Google-Kalen-
gt S © o s e ders in den Griff zu bekommen, arbeiteten aber bisher mit einem anderen
anasigon e Kalender wie zum Beispiel iCal oder Outlook? Und Sie haben liberhaupt keine
T Lust, von Hand alle dort bereits eingetragenen Termine und Events vom alten
R A in den neuen Terminplaner zu libertragen? Keine Sorge, das muss auch gar
Autorastach Einldungin  meioan et e A AR nicht sein — man kann die Inhalte libertragen. Der einfachste Weg ist, die
Fatenserimmtiann @ Hain, nur Einladungan anzaigen, auf di lch geantvariat habe gesammelten Daten im Text-Standardformat CSV oder im iCal-Format vom
Atarmstiver Ksiander [ein amomaiivor aloncer %) alten in den neuen Kalender zu tiberfiihren. Suchen Sie im Meni lhres jetzigen
Kalenders nach der Option, die Daten in einem dieser Formate zu exportieren
T T & und speichern Sie die CSV- oder iCal-Datei auf Ihrem Computer. Gehen Sie da-
= nach im Google-Kalender auf die Einstellungen unter dem Zahnrad. Wechseln
St (R ) Sie im Menii auf den Reiter Kalender und = "
suchen Sie den Eintrag Kalender impor- i —— ;
NICHT AUTOMATISCH AKZEPTIEREN tieren. Suchen Sie nun nach der CSV- oder ms;:mm-;;ﬁm;
Um dies zu vermeiden, 6ffnen Sie erst die Einstel- iCal-Datei auf Ihrem Computer und wéahlen PSR A
lungen unter dem Zahnrad. Stellen Sie dort statt Automa- Sie im Dropdown-Menii den Kalender, in Wi e
tisch Einladungen zu meinem Kalender hinzufiigen dem Ihre Kalendereintrage erscheinen sol- = =

len. Danach klicken Sie auf Importieren.

die Option Nein, nur Einladungen zeigen, auf die ich
geantwortet habe ein.
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GOOGLE KALENDER Online-Integration

Google Kalender in
Webseiten einbinden

So integrieren Sie den praktischen Online-Terminplaner ganz
einfach auch in Ihre Homepage oder in lhren Blog

QUICK-TIPP

at man sich einmal mit Google
H Kalender angefreundet, méchte

man ihn nicht mehr missen. Dass
man von Uberall aus Zugriff auf die
dort gespeicherten Daten hat, sie
schnell und einfach managen sowie
den Terminplan in verschiedene Kalen-
der einteilen kann - all das verwandelt
ihn fir viele Nutzer in einen wertvollen
und treuen Begleiter. Und genau dafir
wurde der Google Kalender konzipiert:
Als aktueller Assistent auf allen Wegen

Vorsicht mit den Labs!

Beachten Sie beim Einsatz von Google-Labs-Funktionen
im Google Kalender: Es handelt sich um Produkt-Entwick-
lungen im Beta-Stadium. Also nicht wundern, wenn sie
nicht perfekt funktionieren oder plétzlich verschwinden!

und in jeder Situation. Selbst wer kein
Smartphone besitzt, kann sich mit Hilfe
von Text-Benachrichtigungen auf
seinem Handy anzeigen lassen, was
gerade so im personlichen Terminplan
ansteht, passiert oder als nachster
Schritt geplant ist.

Manch einer méchte vielleicht
seinen selbst entworfenen Google
Kalender nicht nur personlich nutzen,
sondern fir alle sichtbar auf einer
Webseite und einem Blog verdffentli-
chen. Auch das ist kein grof3er Auf-
wand. In wenigen Schritten lasst sich
der gewlinschte Kalender zum Beispiel
in die eigene Homepage oder in einen
Blog integrieren (siehe Schritt-fiir-
Schritt-Anleitung rechte Seite).

Noch mehr Funktionen

Wer Lust auf noch mehr Moglichkeiten
bei der Nutzung seines Kalenders hat,
wird wie bei den Google Mails unter

PRAXIS-TIPP

Immer aktuell

Eine der wichtigsten Funktionen
des Kalenders ist, dass er Sie zuver-
lassig an wichtige Termine erinnert.
Kein Problem mit Google Kalender:
Uber die Einstellungen im Reiter
Kalender lassen sich Terminerinne-
rungen und die Art der Benachrich-
tigung aktivieren.

dem Zahnrad bei der Option Google
Labs flindig. Hier werden die neues-
ten Ideen im Entwicklungsstadium
prasentiert und warten auf freiwillige
virtuelle Versuchskaninchen. Und wer
dann immer noch nicht genug hat,
findet auf userscripts.org eine Vielfalt
an Skripten, die extra fur den Google
Kalender entwickelt wurden.

PROFI-TIPP

Mobil stets auf dem

Google

Kalender-Einstellungen

In Kalender suchen

Laufenden bleiben o o egonre i

Durch Benachrichtigungen hélt Sie der Google
Kalender stets auf dem aktuellen Stand, was neue,
geanderte oder geloschte Einladungen, Antworten
auf Einladungen oder Terminerinnerungen betrifft.
Maochten Sie auch unterwegs auf lhrem Handy stets

ik s s (i) ()

Benachrichtigung an mein Handy
sandan: ‘Etatus
‘Wikhlan Sie poerst I Land aus und geban
Sin dann da Tolefonnumme: und den
Astialar ain. Gaban Sin sehballich don an
It Handy gasnndeten Sicharheilscade Land
iy Eveniuall fallan weltam Cabibren an

dariiber auf dem Laufenden bleiben, gehen Sie im

Zahnrad auf Einstellungen und danach auf Handy-
Einrichtung. Hier wahlen Sie zunachst Ihr Land aus,

dann die Telefonnummer und den Anbieter. Klicken

Sie auf Bestatigungscode senden, geben Sie die an

lhr Handy gesendete Nummer auf derselben Seite in

das Feld fiir den Sicherheitscode ein und gehen auf

Einrichtung fertigstellen.
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gungen wird ein Sicherheitscode an Ihr Handy gesendet



Online-Integration GOOGLE KALENDER

SCHRITT FUR SCHRITT Google Kalender in Website einbinden

Details zu chip communications
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HTML-CODE GENERIEREN

Gehen Sie auf Einstellungen =» Kalender und klicken
Sie auf den gewiinschten Kalender. Im néachsten Fenster
scrollen Sie bis zu Kalenderadresse und wahlen dort den
blauen Button, um den HTML-Code aufzurufen.

Standardanabcht
OWocha & Manat O Terminiibersicht
Bralta

203 |Pixel

a3 |Fixal

Wachs beginnt am
Sprache
Sandard )

Hintergrundiarbe
] ) Rabme?

Anzuzeigends Kalander

STIL UND GROSSE ANPASSEN

Hier konnen Sie wahlen, ob die Standardanzeige des
Kalenders die Wochen-, Monats- oder die Terminiibersicht
sein soll. Ebenso kénnen Sie hier die Gro3e der Kalender-
ansicht auf der Webseite definieren.

Goog[e kalender Gaagle-Hitfe fiir eingebundans Kalendar

HTML- und einfilgen, um diesen Kalender In lhn
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Hinturgrundtartie

IMTEXTEDITOR ZWISCHENSPEICHERN
Haben Sie das Design und die Einstellungen des
Kalenders endgiiltig festgelegt, kopieren Sie den HTML-
Code und fiigen Sie ihn in einen Texteditor als Zwischen-

speicher ein. So steht lhnen der Code jederzeit bereit.

KALENDER KONFIGURIEREN

Es erscheint ein Popup-Fenster. Gehen Sie auf den
Link zum Konfigurationstool. Nun landen Sie auf einer
Seite, auf der Sie Ihre personlichen Wunscheinstellungen
fiir den Export-Kalender eingeben kdnnen.
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VORANSICHT AKTUALISIEREN

Bei der Wahl der Hintergrundfarbe und der Sprache
wird die Voransicht des Export-Kalenders automatisch
aktualisiert und Sie sehen sofort, wie er auf der neuen
Webseite dargestellt wird.

IN WEBSEITE INTEGRIEREN

Danach 6ffnen Sie den HTML-Editor der Webseite
oder des Blogs und kopieren den HTML-Code in das
entsprechende Feld. Danach miisste der Kalender auf der
jeweiligen Webseite zu sehen sein.
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GOOGLE KALENDER Termine auf Android-Geraten

Kalender und Kontakte
mit Android abgleichen

Die Zusammenarbeit zwischen dem mobilen Betriebssystem
Android und der Google-Kalender-Anwendung verlauft nahtlos

chon 2010 wurden weltweit mehr
SAndroid-Smartphones verkauft als

BlackBerrys und iPhones zusam-
men. Im Februar 2012 teilte Google
mit, dass taglich 850.000 Android-Mo-
biltelefone aktiviert werden. Experten
rechnen damit, dass spatestens 2015
mehr Tablets mit diesem System be-
trieben werden als mit iOS von Apple.
Tatsachlich bietet Android mit einer
wachsenden Zahl an Apps immer mehr

EXTRA-TIPP

Zur Sicherheit

Mit dem Update auf Android 4.0 haben Sie nun die M6g-
lichkeit, Ihr Gerat per Gesichtserkennung zu sichern. Die-
se funktioniert jedoch noch nicht sehr genau. Sicherer ist
weiterhin die Eingabe eines PIN-Codes oder Passworts.

Funktionen an. Manche von ihnen
sehen ihren ,virtuellen Cousins” nicht
nur sehr ahnlich, sie sind auch schnell
und einfach zu synchronisieren.

Virtuelles Teamwork

Zum Beispiel der Kalender: Die An-
droid-Version arbeitet problemlos mit
anderen Google-Applikationen wie
etwa Google Mail zusammen und stellt
wie die Online-Version die verschiede-
nen Kalender in unterschiedlichen
Farben dar. Auch Termine und andere
Kalendereintrage werden schnell und
problemlos abgeglichen.

Ebenso hat sich das Android-Mail-
Programm seit seiner ersten virtuellen
Inkarnation kraftig weiterentwickelt.
In der neuesten Version findet es viel
schneller die Kontakte, mit denen der
Nutzer oft kommuniziert. Um eine
Mail weiterzuleiten oder mehreren

Adressaten zu antworten, ist es nicht
mehr nétig, ein neues Fenster 6ffnen.
Standard-Mails konnen schnell ver-
fasst, gespeichert und versendet
werden. Konversationen werden nicht
als einzelne Eintrage angezeigt, son-
dernin einem Threat gebiindelt.

Abgleich mit Google Sync
Sie besitzen neben Ihrem Android-Ge-
rat noch andere mobile Gerate, etwa
ein BlackBerry, oder arbeiten auf
Plattformen wie Linux? Google hilft
auch hier, diese mit der Online-Versio-
nen von Kalender, Kontakt- und E-Mail
abzugleichen. Die Programme dafir
koénnen unter google.com/sync/index.
html herunter geladen werden. Um
Ihnen den Einstieg zu erleichtern,
erklaren wir lhnen hier kurz, wie Sie
lhre Mails und Termine mit Ihren
Geréaten synchronisieren (siehe unten).

SCHRITT FUR SCHRITT Kalender und Kontakte abgleichen

APPS DOWNLOADEN

Um nach Apps zu suchen, tippen Sie auf Market,
stimmen den ,Terms and Conditions” zu und loggen sich

in lhren Google Account ein. Es erscheint
kostenlosen und kostenpflichtigen Apps.
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AUTOMATISCH ABGLEICHEN

eine Liste mit

Um mit dem Android-Gerit stets auf dem Laufenden
zu sein, missen Sie sich beim Aktivieren des Telefons in
lhren Google Account einloggen. Dann werden automa-

tisch alle Kontakte und Kalendereintrage synchronisiert.



Termine auf Android-Gerdten GOOGLE KALENDER

SO GEHT'S Der Google Kalender auf Android-Geraten

FARBMARKIERUNG TAGESANSICHT TERMIN-SUCHE

Wie in der Online-Version sind Je nachdem, welche Ansicht gerade Geht es den Terminen doch zu
die verschiedenen Google Kalender am praktischsten ist, kann man hier zwi- wild und untbersichtlich zu, lasst sich
farblich markiert, um sie schnell und schen der Tages-, Wochen- und Monats- mit der Lupe die Suchfunktion aktivie-
einfach wiedererkennen zu kénnen. darstellung hin und her wechseln. ren, um bestimmte Eintrdge zu finden.

. T ———— |—>Q I Heute W

i -i== b
-
8 lenderwoche 17.. TERMINE ERSTELLEN
< Events einzutragen ist einfach.
€ Man tippt auf den leeren Bereich in
: : : | s der Tagesansicht. Dann 6ffnet sich ein
= Kalenderwoche 18... | = Tag dgr Arbeit £ mimpfung Niggle 3 L Eensiar mit den Beieis das Tarmmins,
i
= Kalenderwoche 19... 8 9 10 11 mHandball-Training 12 13
14 = Kalenderwoche 20... 15 16 mEVT Google Handb... 17 m Christi Himmelfahrt 18 19 20
21 mKalenderwoche 21... 22 23 24 25 26 27
28 m Kalenderwoche 22... 29 30 31 m Ulrich Geburtstag
m Pfingstmontag ] I_;esp_remur_l_g_
L] ﬁmmgumhetelten
AKTUELLE ANSICHT | A VERSTECKTE TERMINE
In der Monatsansicht wird der T Wenn in der Tagesansicht ein
aktuelle Tag farblich markiert, sodass Pluszeichen und eine Zahl erscheint,
die neuesten To-Dos schnell und dann gibt noch mehr Termine, die in der
einfach zu erkennen sind. Monatsdarstellung nicht sichtbar sind.

ey, 4
<m Einstellungen

Nur Kontakte m. Telefoni

Mai 2012
Di. Mi. Do. Fr.

Liste sortieren nach A3 |4
KONTAKTE VERWALTEN TERMINE SYNCHRONISIEREN
Facebook-Freunde oder Mail-Kontakte - alle werden Termineintrage im Kalender werden mithilfe der

auf dem Android-Gerat gespeichert. Das wird schnell Google Cloud standig zwischen den einzelnen Gerédten
uniibersichtlich. Aktivieren Sie unter Kontakte = Einstel-  abgeglichen. Ein Online-Kalendereintrag erscheint so
lungen die Option Nur Kontakte m. Telefonnummer. automatisch auch im Kalender des Android-Gerits.
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GOOGLE KALENDER Termine auf dem iPhone

Google Kalender auf
dem iPhone einsetzen

Problemlos lasst sich der Kalender ins
iPhone integrieren und bietet so auch
unterwegs seine Dienste an

Google+

¢Alp Communlcatign
o
echin @ g gy

Grnail

anz einfach ist der Google Kalender
G auch auf dem iPhone zu installieren.

So verfligen Sie Uber ein praktisches
Termin-Tool, wo immer Sie auch sind.
Wenige Schritte genligen, um den
Kalender auf dem Smartphone-Bildschirm
zu aktivieren: Surfen Sie mit dem Browser
auf die Seite des Google-Kalenders und
loggen Sie sich dort in lhren personlichen
Google-Account ein. Alternativ dazu
starten Sie im App Store lhres iPhones
eine Suche nach der App Google-Suche,
laden den Kalender herunter und
platzieren ihn gleich auf lhrem Home-
Bildschirm (siehe Kurztipp rechts).

Ubersichtlich geordnet wartet der

Kalender auch in seiner mobilen Version
mit allen nitzlichen Funktionen auf. Sie
wahlen selbst, welcher Kalender auf der

ON THE ROAD Nicht nur den Google Kalender
gibt es auch in einer mobilen Version

Standardanzeige erscheint. Termine
werden auf den ersten Blick angezeigt.
Neue Events mobil hinzuzufligen ist
ebenfalls kein Problem.

Google Sync
Und doch ist der Mensch ein Gewohn-
heitstier - manch einer hat keine Lust, den
bisher genutzten Standard-iPhone-
Kalender gegen den Google-Kalender
einzutauschen. Das ist auch nicht
unbedingt nétig. Wer keine Lust hat zu
wechseln, kann den Google-Kalender mit
Google Sync integrieren. Infos dazu gibt
es unter www.google.de/mobile/sync.
Um die Funktion zum automatischen
Abgleichen nicht nur der Kalender-Daten
zwischen lhren anderen Gerdten und dem
iPhone zu installieren, muss das Apple-
Gerat aber iOS 3.0 oder héher benutzen.
StandardmaBig wird per Google Sync nur
der Hauptkalender synchronisiert.

SCHRITT FUR SCHRITT Google Kalender im iPhone nutzen

il simyo. 10:36 Ll simyo = 10:37 ==
Google+ Mall ', Docs Mehr i‘IGEZIE.IrGSE N Google+ Mail Kalender Docs Mohr ;EJRF'[VJHGI\lEfv
:Eleute Tag m C | * | IstderTagaufder Abbrathen Seichem | Klicken Sie rechts
April 2012 o ;\ﬂot:\'atsar:zellget Was :)bedn bei ¢:?err‘tl(a-f
arbig unterlegt, enderansicht au
CM_ D= M D “E- s s wurde fiir dieses das Pluszeichen. Es
| Bl ed A R I Datum mindestens | Wann offnet sich das Ein-

Z 3 4 5 6 T 8
9 10 11 12 13 14 15
16 | 17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22

ein Termin notiert.
Tippt man auf
den jeweiligen
Tag, erscheint der

gabefenster fir
einen Termin. Tra-
gen Sie das Thema,
Ort, Zeit sowie

Von| Donnerstag 19.04.12 um
vis| Donnerstag 19.04.12 | um [ 12:00 [ i

23 24 25 26 27 28 29 . Wo . .
Termin unter der Beschreibung ein,
12 3 4 5 6 Monatsanzeige. wihlen Sie den Kal-
Heute Dienstag, 24, April 2012 | 4 | B Kalender ender und laden Sie

auf Wunsch noch

{hesmnniochip@gmail,com n
Gaste ein.

AL Geburtstag Bernhard
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Termine auf dem iPhone GOOGLE KALENDER .

SO GEHT'S Google Kalender auf dem iPhone

ANSICHT

ANDERN
Hier andern Sie die
Anzeige von der
Tages- zur Monatsan-
sicht und umgekehrt.

TAGES-

TERMINE
Die Termine des
aktuellen Tages er-
scheinen am unteren
Rand der Ansicht. Ein
Klick auf den Eintrag
offnet die Detail-
ansicht.

-
Mahr

(a....simyo =
Google+

10:37
Mall [ Kalender | DOocs

| Abbrechen | Einstellungen | Speichern |

Meine Kalender

testkontochip@gmail.com

B ]

Weitere Kalender

[« M Australische Feiertage

Geburts- und Jahrestage meiner
Kontakte

@l Hollandische Feiertage

]

Thailandische Feiertage

April 2012

2 3
9 10

16 17

23 24

30 1
Heute

1
18
25

12
19
26

6
13
20
27

4

14
21
28

Dienstag, 24. April 2012

Geburtstag Bernhard

4 >

22
29

15

6

KALENDER
WAHLEN
Gehen Sie im
untersten Teil der
Kalenderansicht
auf Einstellun-
gen. Es 6ffnet sich
das Fenster mit
allen eigenen und

weiteren Kalendern.

Hier wahlen Sie aus,
welche angezeigt
werden sollen.

mil simyo =

10:36

=

Googles

hail

i,

Docs

Mahr

TANETE - BRIy

April 2012 <>

T Y e e
26 27 28 29 30 31 1

7 e(a|ls|e|[v|a

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 . 19 20 21 . 22

23 24 25 26 27 . 28 29

30 1 2 3 4 5 6

Heute

Dlenstag, 24. April 2012 | o | P

Geburtstag Bernhard

il simyo & 10:36 =
Google+ Mail / Kalender \\ Docs Mehr ;EJ?:MIGI\:EN
Tippen Sie auf das
_Heute } > Tag m _ c [ | + Pluszeichen, um dem

Kalender ein neues
Event oder einen
neuen Termin hinzu-
zufligen.

4 TERMINE
CHECKEN
Die Pfeil-Buttons
rechts oberhalb
des Eintrags fihren
chronologisch durch
die Termansicht,
ohne die Haupt-
ansicht des Kalenders
(Monat oder Tag) zu
verandern.

GOOGLE-APP
MEHR Suchen Sie im App-
PRODUKTE Store Ihres iPhones
Im oberen Bereich nach der App Google

werden neben
dem Reiter fur
den Kalender lhre
anderen Google-
Produkte aufge-
listet. Klicken Sie
dort zum Beispiel
auf Mail landen Sie
automatisch in der
Posteingangsbox
lhrer Mails.

Suche und laden Sie
sie herunter. Damit
erhalten Sie Zugriff
auf alle mobilen
Google-Gadgets und
kénnen auf Wunsch
Ihren Kalender auf
dem Homescreen
Ihres iPhones
platzieren.
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GOOGLE KALENDER Aufgabenliste

Alle Aufgaben im Blick
mit der To-do-Liste

Ordnung ist das halbe Leben — auch online. In der Aufgabenliste
organisieren Sie im Google-Kalender wichtige Vorhaben

64

Termine werden bereits mithilfe des

Google-Kalenders koordiniert,
kommuniziert wird vor allem via
Google Mail - was jetzt noch fehlt, ist
ein allzeit verfligbarer Sekretar flr eine
vernlinftige Verwaltung des perma-
nenten Info-Inputs. Natrlich gibt es
auch diesen: in Form einer intelligent
einsetzbaren und effektiv vernetzbaren
Online-Aufgabenliste.

I hre privaten und persénlichen

Planungszentrum

So setzen Sie den virtuellen Helfer in
Gang: Offnen Sie im Browser lhre
Google-Mail-Hauptseite. Wechseln Sie
links oben, unterhalb des Google-
Logos, tiber den Dropdown-Pfeil auf
Aufgaben. Automatisch &ffnet sich
rechts unten im Browser ein leeres
Aufgabenlisten-Fenster, das geduldig
darauf wartet, gefiillt zu werden. Ist

lhnen das Ansichtsfenster der
Aufgabenliste zu klein, geniigt ein
Klick auf den nach rechts oben
gerichteten Pfeil im schwarzen
Menibalken des Fensters, um dieses
als selbstandiges Pop-up zu 6ffnen.
Nun kénnen Sie das Fenster wie ein
ganz normales Browserfenster durch
Ziehen mit der Maus an der Ecke rechts
unten in seiner Grof3e zu verandern.
Soll das Aufgabenfenster wieder ins
Fenster von Google Mail integriert
werden, gehen Sie unten im Men( auf
Ins Hauptfenster.

Um eine neue Aufgabe zu erstellen,
klicken Sie auf den Pfeil einer leeren
Liste. Im ndchsten Fenster tragen Sie
den Namen und die Details des Ter-
mins in das jeweilige Feld ein. Ein Klick
auf Zuriick zur Liste speichert den
Eintrag und wechselt zuriick zur
Aufgaben-Ubersichtsseite.

EXTRA-TIPP

Zusatz-Power
via Chrome

Sie nutzen das Google-Aufgaben-
Tool und surfen mit Chrome durch
das weltweite Netz? Auf https://
chrome.google.com/extensions
finden Sie ein Add-On, mit dem
Sie Ihre Aufgabenliste von jeder
Webseite aus erreichen, aktivieren
und managen kénnen.

SCHRITT FUR SCHRITT Die Aufgabenliste in Aktion
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MAILS ZUR AUFGABENLISTE ZUFUGEN

Sie haben eine E-Mail mit einer neuen Aufgabe fiir
Ihre To-do-Liste bekommen? Offnen Sie die Nachricht,
gehen Sie im Menii rechts oben auf Mehr und aktivieren
Sie dort Zu Aufgaben hinzufiigen.

FALLIGKEITSDATUM EINGEBEN

Offnen Sie die neue Aufgabe in der Liste mit einem
Klick auf den Pfeil nach rechts. Aktivieren Sie die Kalen-
deransicht hinter Falligkeitsdatum und klicken Sie auf das
Datum in der Mini-Kalenderansicht.
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MEHR BEMERKUNGEN

Manchmal reicht ein simpler Name fiir die Aufgabe
nicht aus. Mochten Sie noch mehr Infos hinzufiigen, tun
Sie dies im Notizen-Eingabefeld. Ein Klick auf Betreffende
E-Mail bringt deren Inhalt wieder zum Vorschein.
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AUFGABE ALS ERLEDIGT MARKIEREN

Ist eine Aufgabe beendet, kann sie so in der Aufgaben-
liste markiert werden. Offnen Sie die Liste in Google Mail
oder im Kalender und klicken Sie auf das Kastchen vor dem
Namen, der somit durchgestrichen wird.

GCIUS[Q g KX ] Aufgaben - testkontochipggmail.com
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ERLEDIGTE AUFGABEN ANZEIGEN

In bestimmten Situationen ist es gut, einen Uberblick
liber die bereits erledigten Aufgaben zu bekommen. Um
dies zu erreichen, klicken Sie auf Aktionen = Erledigte
Aufgaben anzeigen.
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AUFGABE ALS KALENDER-EINTRAG

Wechseln Sie oben auf der schwarzen Menii-Leiste
zu lhrem Google Kalender. Ist in dem Kalender links in
der Liste die Option Aufgaben aktiviert, wurde der neue
Termin dort automatisch eingetragen.
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ERLEDIGTE AUFGABEN LOSCHEN

Haben Sie bereits eine ganze Reihe an Aufgaben
erledigt und mochten die Aufgabenliste aufraumen?
Klicken Sie unten links auf Aktionen und danach auf
Erledigte Aufgaben entfernen.
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AUFGABENLISTE TEILEN

Ebenso ist es moglich, die personliche Aufgabenliste
mit anderen Menschen zu teilen. Unter Aktionen =» Auf-
gabenliste per E-Mail verwandelt sie sich automatisch in
den Text einer Nachricht. Adresse eingeben, senden.

65




GOOGLE NEWS Personlicher Nachrichtenticker

Brandaktuell & nach Mal3:
News aus aller Welt

Was passiert gerade rund um den Globus? Die personalisierten
Google News liefern exakt die Nachrichten, die Sie interessieren

arum wertvolle Zeit ver-
schwenden, indem man auf
der Suche nach aktuellen

Nachrichten rund um die Welt Gber
Dutzende von verschiedenen Web-
seiten surft? Das macht meist keinen
Spaf’ angesichts der Flut an Informati-
onen, die sich sowieso tdglich tiber uns
ergief3t und aus der man mihsam
herausfiltern muss, was man eigentlich
wissen will. Dies dachten sich auch die
Google-Entwickler und kreierten die
Google News. Dort tummeln sich nicht

QUICK-TIPP

Gezielte News-Suche

Durchforschen Sie das Netz nach einer bestimmten
Nachricht, hilft das Dropdown-Menii unter dem Pfeil im
Sucheingabe-Feld der Google News. Es filtert nach noch
mehr Details und erh6ht die Chance auf passende Treffer.
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nur zeitnah die aktuellsten Infos rund
um den Globus. Was die Google News
noch praktischer macht: Jeder Nutzer
des Angebots kann die Auswahl der
Nachrichten an seine Vorlieben
anpassen und sie sich maBgeschnei-
dert liefern lassen.

Allerdings: Wenn Sie etwa die
Spalte ,Redaktionsempfehlungen”
sehen - lassen Sie sich nicht tauschen.
Es sitzen keine echten Redakteure
irgendwo in einem Biiro, um fiir Sie die
News zu sammeln. Die Auswahl wird
ausschlieBlich durch die Algorithmen
generiert, mit denen Google das welt-
weite Netz durchforscht.

Aktuelle Schlagzeilen

Um die Google-News aufzurufen,
genugt ein Klick auf News in der ganz
oben liegenden Mentizeile der
Google-Webseite. Danach sollten Sie
sich die Zeit nehmen, sich durch die
personlichen Einstellungsmaoglichkei-

ten der News zu klicken. Damit
erhalten Sie in Zukunft bei jedem
Abruf der Google News nur noch
genau die Nachrichten, die Sie
interessieren - sortiert nach denjeni-
gen Online-Medien, die Sie bevor-
zugt aufrufen.

Darstellung anpassen
Auch beim Seitendesign der Google
News, sprich bei der Darstellung der
personlichen Nachrichten, lassen sich
einzelne Elemente verdndern und an
die personlichen Vorlieben anpassen.
In den Meldungskasten auf der Start-
seite werden zum Beispiel alle Artikel
Uber dasselbe Ereignis geblindelt.
Nach einem Klick auf den Doppelpfeil
rechts oben erscheinen noch mehr
Artikel aus diesem Themenbereich.
Méchten Sie lieber nicht so viele
Fundstlicke zu einem Thema erhalten,
kénnen Sie die Darstellung durch
diesselbe Aktion wieder reduzieren.

SCHRITT FUR SCHRITT Personalisierte Google-Nachrichten
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RUBRIKEN-RELEVANZ EINSTELLEN

Im Fenster rechts oben kdnnen Sie Google News
personalisieren, indem Sie die Wichtigkeit der Kategorien
einstellen - von Selten bis immer Immer anzeigen - und

eigene neue Rubriken erstellen.

b s ;M*"' o Mohamed Merah: Scharfschitze 1hoes Serienmbrder per &
Bmaris — Hopfschuss - Machrichien ...
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QUELLEN ANPASSEN

Weiter unten bestimmen Sie nach demselben Prinzip
die Haufigkeit der in den News auftauchenden Nachrich-
tenquellen, integrieren auf Wunsch neue Nachrichten-

Quellen und definieren deren Wichtigkeit.



Personlicher Nachrichtenticker GOOGLE NEWS .

SO GEHT’S Google

SCHLAGZEILEN-RUBRIK

Unter dieser Rubrik erscheint eine Liste von
News, die auf vielen Seiten publiziert werden.

SCHLAGZEILEN

Hier werden die neuesten Artikel angezeigt. Diese Ein-
stellung kann auf Wunsch gedndert werden.

Schlagzeilen

Schiagzeiten
Brenak
Gottschalk Live
YPF
Champions League
5t Pauli
Windows Phone
Shuttle
Valentine
Benno Mahimann
Helmut Schmidt

Baysm

Deutschland
Wirntschaft
Wissen/Technik
Unterhaltung
Sport
Gesundheit

Panorama

-
2
A

STANDARD-BEREICHE

An der linken Leiste unter den Schlagzei-
len-Rubrik erscheinen die acht Standard-Bereiche
der Nachrichten-Kategorien sowie die lokalen
News aus dem Netz.

Deutschiand-Ausgabe ~

Modern =

\
ARD setzt "Gottschalk Live™ zum 7. Juni ab

Wagan zZu gannger Puhhlrumsresonanz wird die ARD-Show mit Beginn
der Sommerpause abgeselzt Gotischalk duliert "volles Verstandnis”
“"Gottschalk Live” wird eingestellt. Am 7. Juni ist die letzte Ausgabe der
ARD-Vorabendsendung zu sehen

First Solar: Trittin macht Regierung fiir das Aus
der Bolarfabn'k verantwarﬂich

Der Gr\.men-Pclmker Julgen Trittin hat die sr.hwarzgelbe

Bundesragi fiir die Schiieiung von des First
Solar verantwonrtlich gemacht Tm!m warf der Regierung eine verfehlte
Energiepolitik vor. Grinen-Fraktionschef Jargen Trittin .

Prozess in Norwegen

VON ANDRE ANWAR - zuletzt aktualisiert: 18.04 2012 - 16:56 Oslo
(RP). Der norwegische Massenmarder Anders Behnng Brenik hat zu
Beginn des Prozesses in Oslo sein Gestandnis wiederholt, 77
Menschen getdtet zu haben. Im juristischen Sinne sei er aber

Champions League Bayern antwortet den
Zweiflern im Obama-Stil

Vor dem Spiel gegen Real Madrid war offen, wie gut die Bayemn sind.
Kannen sie auch eine der besten Mannschaften der Welt bezwingen?
Sie gaben die Antwort auf dem Spielfeld - als echte A \on
Julien Wolff Die Bayem wollten gegen Real vorlegen

Finanzen: Starinvestor Buffett kimpft gegen
Krebs

Omaha (dpa) - Schocl( fur Stannvestor Warren Buffett und sene Fans:
Der 81-Jahrige hat Prostatakrebs, wenn auch in einem fréhen Stadium,

«Die gute Nachricht
Zustand keineswegs EM PFE H LU NG EN
Die Rubrik Redaktionsempfeh-
lungen prasentiert Nachrichten, von

Piraten vor Som
beaginnen

EIGENES

DESIGN
Mit dem Button Google
News personalisieren
kénnen Sie die Einstellun-
gen der Nachrichtenseite
sowie die Auswahl der dort
prasentierten News bis ins
Detail Ihren personlichen
Winschen anpassen.

Google News personalisieren

Bayem » - Bearbeiten

Stadt und KU handeln oder Burger
entscheiden

Direi Tage fang ohne Internet und Telefon

Metaller an DGB-Spitze

Redaktionsempfehiungen

stern.de

Aus fiir "Gottschalk Live™ ARD setzt
Gaottschalk ab

Protestpartei im Umfragehoch: Auch Piratan
beauchen ein Programm

et

ine: Lachanfall bei den

themen”

denen Google annimmt, dass diese Sie

ganz speziell interessieren kdnnten.

* =]
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ERWEITERTE EINSTELLUNGEN

Noch personlicher werden die Google News beim
Klick auf den Link Erweitert. Hier konnen Sie benutzer-
definierte Bereiche erstellen, noch feiner sortieren sowie
Kategorien und die Ausgabe weiter eingrenzen.

DESIGN & LANDERAUSWAHL

Sind Sie fertig mit der personlichen Einstellungen der
Inhalte der Google News? Mithilfe der Dropdown-Meniis
unterhalb des Suchfelds 1aBt sich dann noch die Darstel-
lung sowie die Landerauswahl der News @ndern.
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GOOGLE READER Personlicher Newsticker

Aktualitat — verpackt
in kleine Happchen

Google Reader ist der zuverlassige Newsticker fur Blogs, Webseiten
und alle anderen Plattformen mit RSS-Feeds

oogle News serviert lhnen die

Online-Nachrichten aus aller

Welt, auf Wunsch ganz person-
lich auf Sie zugeschnitten. Doch damit
nicht genug. Googles Produktpalette
umfasst ein weiteres Tool, welches das
weltweite Netz nach aktuellen
Nachrichten durchforscht und sie
Ihnen maf3geschneidert liefert: den
Google Reader.

Besonders nitzlich ist dieses Tool

vor allem dann, wenn Sie nicht nur die
klassischen Nachrichten-Sites im

EXTRA-TIPP

Feeds flir Freunde

Sie haben einen Artikel entdeckt, der einen oder mehrere
lhrer Kontakte interessieren konnte? Unter der Voransicht
erscheint ein Mail-Zeichen fiir den sofortigen Versand. Ein
Klick auf +1 publiziertihn in Google +.
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SCHRITT FUR SCHRITT Google Reader

weltweiten Netz nach News durchfors-
ten, sondern auch zuverldssig tiber
neue Aktivitaten in lhren bevorzugten
Blogs und auf anderen Seiten auf dem
Laufenden bleiben méchten.

In Ruhe genieflen ...

Nimmt man sich die Zeit und durch-
sucht das Netz nach Seiten, die
regelmdBig interessante Themen
liefern und abonniert diese mit dem
Google Reader, kann man sich danach
gemiitlich zurlicklehnen. Geduldig
liegen die Links zu den Originalartikeln
im eigenen Reader-Account und
warten darauf, gelesen zu werden.
Verbreitet werden die Reader-News in
Form von RSS-Feeds. Dabei handelt es
sich um eine Art Mini-Nachrichten, die
die neuesten Inhalte eines Blogs oder
einer Webseite kurz beschreiben. Das
Logo der RSS-Feeds ist ein orangefar-
benes Quadrat mit runden Ecken und
symbolisierten Schallwellen. Klicken

Sie auf dieses Icon, kdnnen Sie den
Feed abonnieren und er wird im
Google Reader automatisch angezeigt.
Die Zahl neuer oder ungelesener
Artikel in dem entsprechenden
Abonnement erscheint in Klammern
neben dem Titel des Feeds auf der
Reader-Startseite.

... oder schnell checken

Wer keine Lust und Zeit hat, in jeder
Mini-Inhaltsangabe der RSS-Feeds
oder in den Original-Artikeln zu
schmokern, hat die Moglichkeit, die Art
der Darstellung der Feeds anzupassen.
Am einfachsten geht das per Tasten-
kurzel: Mit der Taste [2] schalten Sie
auf das Layout in Listenform um. Nun
wird die Ansicht auf die Titel und
maximal einen zusatzlichen Satz dazu
minimiert und man kann die News
blitzschnell einfach mal so tiberfliegen.
Zurick in die Standardansicht gelangt
man per Taste [1].

Google i cocsi Honaorsucnen - Google In Googlo Reader suchen o - |
Google Readear Suumrsrgen i oog fader
Google Reader (o] Ao Argiel = | A 5 R
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: Crasts 2 Hidden. Emplohiane Artikel
= Tads - CHIP Online (5] st [ o | P
T —— Feohmiin Cvem shod com Gacbury Elar
PGS A TG vkt D shib rae, 10, Bhvige @ S
it e ezt Dimrkosd bavett Friuees S sich auf epistha Waking Big decie szl coim i
Rlachten. 55 Masonen, T Twscharnanguarzsn rd oo karplens e My
G " Ads Artikal 43} Sess Blog Gl Entschesdungan Gbar Geid - Wi sind sch gut Lind Yery
CHIP Online - Deutschlands Webseite Nr. 1 filr Computer, Tiggs und Trick. # Markieris Arikel Leshacker = Laestirks auf Iy
- Handy ... {10) o Trends
Erbunden - ¥ | : b [ Sind Banansn Much Batier Than Cookiss? Lebensmittal, d
Y Ericbinen artin Pyt P i e = rawsen
- o 0 gt oy " st Ktchan Karattankuchen Plannkuchen - i Friihwdiek Sch|
[ <
e e—— * Erkunden Dinring Fireksall Chis Pirill Dad varsucht Windows 8 - . b
* Abenrements 1B Emplatens Astial TREND HUNTEFR - The Ls  Bid-Cioaking: Bakledung - The Dead Meat Herbet | Wintue 20
[5] S Oontine - et 1121 I Emplohisna Custieny
= e e 4 Leehackes Machen bessara harigakochts Eier Durch Einbrannsn im £
sitten Kichen Kastafful knish, Twel Wega - 170 tin ich guacsen bagon Sa

Der erste Schritt: Gehen Sie auf die Startseite des
Google Readers. Links oben klicken Sie auf den Button
Abonnieren und suchen ein Thema oder Medium. In der

Ergebnisliste auf Abonnieren klicken.

Nutzen Sie Ihren Google Reader oder den allgemei-
nen Google-Account ofter, erhalten Sie mithilfe der dort
liber Sie gesammelten Daten unter dem Meniipunkt

Erkunden Feed-Vorschlége fiir Artikel und Quellen.



Personlicher Newsticker GOOGLE READER

SO GEHT'’S Google Reader

ARTIKELUBERSICHT

Die Zahl in Klammern hinter
dem Meniipunkt Artikel zeigt an,
wieviele Artikel im Reader-Account
bisher noch nicht gelesen wurden.

\_:IUnglC

Google Reader

Im mittleren Bereic

NEWS-FEEDS

h der Startseite finden

Sie die aktuellsten News aus den abonnierten
Nachrichtenquellen. In den Reader-Einstellungen
konnen Sie die Ansicht der Leseliste verandern.

rngoogle Reaoer sucnen

Neuerungen in Googla Reader

New in thren Abonnemants

[# CHIP Online - Daut...
[® Downloads - CHIP ...
[ Highlands Today | ...
[l Schottische Highla...
[} ZEHN.DE - Home (5)

1z)

(]
(1)

Sigrissis Downloads - CHIP Online (4) ZEHN,DE - Home
PlayStation 4: Sonys Projekt "Orbis" durchgesickert zrsis Die 10 iberraschendsten Berufe von
~ Alle Artikel (43) Unter dam Codenamen "Orbis® entwickelt Sony derzeit die PlagStation 4. Das Prominenten ven ZEHN.DE - Home
der neuen Konsole Ende 2 3 wird von Sony
& Mark Arlikul: ) TP o} L " =) [P T
Konzeptzeichnungen fiir Features des ..
ol Trends gt 98 In Ielz'er thgn'zsan
Browsen K 1 Serie-A-Clubs
Schottische Highlands: Meilen lavendelfarbener machen Schulden von SPIEGEL ONLINE -
Schiagzeilen
e Einsamkeit w11}
P Moﬂoll Milch Re hat Milliarden erdihnliche Planeten Getoteter Teenager Trayvon Martin: Neues Video
Empfohlene Artikal . " facht Streit um Schuldfrage an von SPIEGEL
Ein p hat neu abg wie viele dliche Planeten es in ONLINE - Schiagzeilen
I8 Emplohiens Quelien unserer kasmlschsn Machbarschaft geben kinnte. Die Zahl fillt extrem hoch aus - auch wenn
e Erviet e viele der Himmelskérper wohl regeimaig von Strahlungsblitzen ..

Highlands Today | Highlands Today (10)

Tourism Tax supported

ZEHN.DE - Home (6) <€—

Die 10 absurdesten Filmmonster

[image: Die 10 absurdesten Fil ] *DiefFi

Monstern Angst einzujagen. Das gelingt aber

e ht, uns mit I
icht immer! Es werden die absurdesten

Filmmonster erfunden, die uns eher zum Stimunzeln bringen als zum Schreien” Vor ...

CHIP Online - Deutschlands
Handy ... (12)
i

ABOS

Links am Rand zeigt
der Punkt Abonnements
die Liste der abonnierten
News-Feeds an.

MEHRINFOS

lWebseiie Nr. 1 fiir Computer, 3 . Sroine araloen

MARKIERT &

GELESEN
Rechts oben in der Startseite von Google Reader
werden die Artikel angezeigt, die kirzlich via
Reader gelesen oder markiert wurden.

TESIROTHOCTIL TR GO |

o]

In letzter Zeoit markien
Die 10 traurigsten Karrieren von Bond-Girls von

Tipps und Tricks .

<«

Wussten Sie, dass Google Reader viele nitzliche
Tastaturkiirzel bielet? Hier einige Beispisle:

« fk: nachsterivorheriger Artikel

= n/p: nach unten/oban durchsuchen {nur Liste)
= olEingabe: erwaitern/minimigren (nur Liste)

+ & Arlikal markieren

= <l halt> + 5: Artikel empfel

als g markieran

» 1 Aktualisieren
. = F Vollbiddmodus gin-‘ausschalten

ABRUFEN

Auf der Startseite erscheint immer

der aktuellste Feed. Klickt

man auf ihn,

gelangt man zur aktuellsten Feed-Liste
und von dort aus zum Originalartikel.

# <Umschalt>+a: A
TIPPS &
TRICKS
Hier gibt es regelmaRig
Tipps und Tricks flr die
Nutzung des Readers.

GO‘.)S!E In Google Readar suchen - “ Gouslc In Gacgis Rawer ucean - f——
Googla Heater s Do Pt Truce
Zutickau
Einstellungen Ordner : dras  ImportExport  Sendena e == Statistiken zu den letzten 30 R
|Einsteliungen  Abonnements | Ordnecund Tags | Extras | ImporiExport | Sendsnan | Experimen st ] o
e tan, i () b s e i
Pr—— Argekbce etk 1
(1 CHIP Oniitve - Doutschlands Webssite Nr. 1 fir Camputer, Handy ... ] it I — i
e B i Ganersdetn i, 0
© Downloads - CHIP Dnllna ] [ Bnhibanath o 8. M dbiziomgieane ! : A1 II[I R |
it e chig, dedrssima_spialesmd Be " ! - aLLLS Lo LY .
O Highlands Today | Highlands Teday - N Epimsana G I vt gt 0 e
- Ml ,. Lesatrands .« Abo-Trands (o
=} mbenannt L . * Masrarsesty e
it dfawnspkegel. Selschiagzelenindes. rss [CETree—— Ut % @ acng s i mi
3 ZEHN.DE - Hama 8 ity e iz m R A e
i irsad = Mgt Toty | 5 R 4 e e Tonimias
hitpeizehn dairssd xmil ™ ey '- 7 " ww:\;;mb;.mmm. Lt)
B ZDWHCE - Worme IE:EI_. iy . g L by = -

Wer die abonnierten Feeds ordentlich organisieren

mochte, geht auf das Zahnrad der Startseite <» Reader
Einstellungen = Abonnements. Dort konnen die Abos
umbenannt und Ordnern hinzugefiigt werden.

Sie mochten gerne einen

Uberblick iiber die Zahl

lhrer Abonnements, die gelesenen, versendeten oder
markierten Artikel der letzten Stunden, Tage oder Monate
sehen? Ein Klick auf Trends in der linken Leiste geniigt.
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10 | GOOGLE READER Zeitschriften-App Currents

Currents — die Magazin-
App fur mobile Gerate

Mit Currents bringt Google eine Zeitschriften-App speziell fir Tablets
und Smartphones an den digitalen Kiosk. Wir stellen Ihnen die App vor

ie Idee an sich ist nicht neu: Mit
DFIipboard gibt es bereits ein

digitales Magazin fiir mobile
Gerate, das seine Inhalte aus verschie-

denen Online-Quellen bezieht, etwa
Twitter, Facebook, Webseiten oder

PRAXIS-TIPP

Inhalte publizieren

Wenn Sie in Google Currents eigene Inhalte veroffentli-
chen wollen, benatigen Sie zwei Dinge: Chrome sowie
einen Account bei,Google Currents Producer”.

Melden Sie sich mit Chrome unter google.com/producer
an. Dort stellen Sie die Rubriken, Texte und Bilder fiir lhr
Magazin zusammen und testen diese vor der Veroffent-
lichung. Die Vorschau zeigt sofort, wie lhr Magazin auf
Android-Geraten beziehungsweise auf dem Apple iPhone
oder iPad erscheint. Currents Producer ldsst sich auB3erst
einfach handhaben und ist die ideale L6sung, wenn Sie
eigenen Content schnell in Form bringen oder lhre RSS-
Feeds optimal aufbereiten mochten.

Library

CURRENTS STARTEN

Tippen Sie nach der Installation auf Sign in und mel-

Trending

Nachrichten-Feeds. Offensichtlich
wittert Google hier ein neues attrakti-
ves Geschéftsfeld und zieht mit ,Cur-
rents” nach: Die vor einigen Monaten
in den USA vorgestellte Medien-App
steht nun weltweit zum kostenlosen
Download fiir Android und iOS bereit.
Nach der Installation der Anwendung
- etwa auf einem iPad oder iPhone -
zeigt die kostenlose App eine Auswahl
frei verfigbarer Medieninhalte an, die
im E-Paper-Stil dargestellt werden.

Beliebige Inhalte abrufen
Es lassen sich aber auch Nachrichten-
Feeds von beliebigen Webseiten zu
Currents hinzufligen. Ebenso konnen
Sie 6ffentliche Meldungen, die unter
Google+ verdffentlicht wurden, in
Currents einbinden. Falls Sie bereits
Nachrichten via Google Reader bezie-
hen, lassen sich diese News ebenfalls
durch kurzes Antippen in Google

Measl und Ronaldo mit
terlick Sty A Valwess.

Currents Gbernehmen. Diese Inhalte
werden anschlieBend nicht mehrim
Design der Original-Website, sondern
in einer Touchscreen-optimierten
Ansicht fir mobile Gerate dargestellt.

Erste deutsche Magazine
Auch wenn sich so beliebige Websites
und Blogs mit Currents abrufen lassen,
zeigt die App ihr eigentliches Potenzi-
al erst bei Beitrdgen, die eigens fur
Currents optimiert wurden. Dazu
benotigt man den ,Google Currents
Producer” (siehe Praxis-Tipp links).

Was man mit diesem Publishing-
Tool in kurzer Zeit auf die Beine stellen
kann, zeigen die deutschsprachigen
Online-Ausgaben von Financial Times
Deutschland, National Geographic,
Essen & Trinken, Kicker oder der Neu-
en Zircher Zeitung. Die Webseiten
dieser Zeitschriften wurden speziell
flr Google Currents angepasst.

SCHRITT FUR SCHRITT Google Currents nutzen

ATARTIETE

BEITRAGE AUSWAHLEN

Wenn Sie zum Beispiel auf das Icon der Zeitschrift

den Sie sich mit lhrem Google-Account an. AnschlieBend
erscheint der Startbildschirm von Google Currents. Mit
Library und Trending wahlen Sie die Rubriken aus.
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Kicker tippen, werden Sie auf die fiir das iPad optimierte
Webseite des FuBball-Magazins geleitet. Je nach Typ des
mobilen Gerats andert sich die Darstellung der Seite.



SELBST STANDIG IM NETZ?

WEBSITE BOOSTING - fiir alle unverzichtbar, die iiber das Web ihr Geld verdienen. Tipps und Tricks von
Experten, Tools fiir die tagliche Arbeit, Neuerungen bei Google & Co., Hintergrundanalysen und
vieles mehr aus den Bereichen Online Marketing, Usability, Social Media, Online-Recht und Web-Controlling.

JETZT

VORTEILSABO”
sICHERN!

» 6 Ausgaben zum Vorteilspreis von nur EUR 51,00 (D)**

» Jeder Titel wird direkt zu Ihnen nach Hause geliefert, ohne zusétzliche Zustellkosten.
» immer ein paar Tage friiher informiert sein

* Einfach auf www.websiteboosting.com/aktionen/abo-code gehen und ,.chip121“ als Code
eingeben und Sie erhalten ein Exemplar der WEBSITE BOOSTING kostenlos frei Haus!

** Sie sparen 7,80 EUR im Vergleich zum Einzelkauf. Im Ausland: EUR 63,00 inkl. Versandkosten
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Google
Docs

Wir befinden uns im Umbruch. Google stellt seine kos-
tenlose Office-Anwendung Docs derzeit um: Aus Docs
wird bald Drive. Oberflachlich betrachtet andert sich dabei
nicht viel. Sie missen keine zusatzliche Software installie-
ren, sondern arbeiten einfach in hrem Lieblingsbrowser.
Legen Sie zum Beispiel eine Prasentation auf dem PC an,
Uberarbeiten Sie sie auf der Zugfahrt auf dem Tablet und
halten Sie nachmittags Ihren Vortrag ...

74 Die Zentrale fiir Ihre Google-Dokumente
76 Dokumente auf Basis von Vorlagen anlegen
78 Text-Dokumente anlegen und bearbeiten

80 Zahlen im Griff mit Google Tabellen

82 Konzepte und Ideen prasentieren

84 Dokumente importieren und exportieren

86 Dokumente im Team gemeinsam bearbeiten

88 Grafiken und Formulare designen

20 Feintuning fiir Ihr Google-Docs-Konto

92 Produktiver mit Google Docs arbeiten - so geht’s

94 Von jedem Gerét in der Welt aus drucken




. GOOGLE DOCS Erste Schritte

Die Zentrale fur lhre

Google-Dokumente

Ob Google Docs oder Drive, beides steht flir die Verwaltung Ihrer
Dateien. Hier legen Sie auch neue Dokumente an

oogle Docs gleichtim Grunde

einer virtuellen Schublade. Ein

praktischer Ort fir alle Dinge, die
man nicht mehr oder nicht nur auf
seinem Computer lagern, aber doch
immer zur Hand haben mochte. Teilt
man diese Dokumente noch mit
Freunden oder Kollegen, hdndigt man
ihnen mit einer simplen Einladung
quasi den virtuellen Schlissel fiir die
jeweilige Schublade aus. Die gespei-
cherten Daten liegen zum Download,
zur Ansicht oder zur Bearbeitung fiir
jeden standig bereit. Seit der Einfih-
rung von Drive stellt Google dabei
dem Nutzer bis zu finf Gigabyte Spei-
cherplatz kostenlos zur Verfligung.

Gut organisiert

Wirkte Google Docs in seiner ersten
Version noch wie eine untibersichtli-
che, unorganisierte Schublade, wurde
speziell dieser Aspekt bei der jiingsten
Uberarbeitung von Google Docs und
mit dem Umstieg auf Drive gliickli-
cherweise mit berticksichtigt. Das
Ergebnis: Offnet man jetzt die Startsei-
te von Google Docs, wartet sie mit
einer sauberen, aufgerdumten und
Ubersichtlichen Darstellung auf.

Das angenehme Look & Feel von
Google Docs und Drive ladt geradezu
ein, private und geschéftliche Doku-
mente als Backup fiir den eigenen
Computer oder als gemeinsame Platt-
form zur Zusammenarbeit mit ande-

QUICK-TIPP 2

...oder lieber mehr?

Wenn lhnen die kostenlosen 5 GByte der Google Drive
nicht reichen, konnen Sie den Speicherplatz fiir 2,49 US-
Dollar im Monat auf 25 GByte erhohen. Dies entspricht
12.500 Fotos mit einer Auflosung von fiinf Megapixeln.
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QUICK-TIPP 1

Fiinf Gigabyte

Uberlegen Sie gut, welche Doku-
mente Sie in lhrem virtuellen Spei-
cher lagern. In fiinf GBybte passen
zwar viele Textdokumente, geht es
aber um Foto- oder Audiodateien,
wird es irgendwann eng.

ren bereitzustellen. Selten wurde ein
Google-Produkt so umfassend und
radikal Giberarbeitet wie die Google
Docs. Die Ubersichtliche Darstellung
macht auch die Bedienung sehr ein-
fach. Neue Dokumente werden in
sechs verschiedenen Formaten entwe-
der online in Google Docs erstellt oder
vom eigenen Computer hochgeladen.
Fir eine bessere interne Organisation
lassen diese sich in Sammlungen
einordnen. Ein Dokument kann dabei
verschiedenen Sammlungen zugewie-
sen werden - auch dieses Feature ist
sehr praktisch.

Offline & mobil

Wer mit Googles Browser Chrome
durch das Internet surft, bekommt bei
Google Docs noch ein Extra-Happ-
chen serviert: Er kann die abgespei-
cherten Dokumente und Tabellen
auch offline anzeigen, sofern auf dem
entsprechenden Computer der Off-
line-Zugriff zugelassen ist.

Besitzen Sie ein mobiles Gerat, das
HTML unterstiitzt, kdnnen Sie bei
Google Docs gespeicherte Textdoku-
mente, Tabellen, Prasentationen und
Zeichnungen damit anzeigen. Je nach
Version des Android-Smartphones
oder-Tablets ist sogar eine Bearbei-
tung dieser Art von Dokumenten auf
mobilen Gerdten moglich.

ERSTELLEN

Klicken Sie auf Erstellen, um
ein neues Dokument anzulegen. che
Im Dropdown-Menii erscheint eine
Vorauswahl an Formaten — oder Sie l
suchen sich eine geeignete Vorlage. ; (’:

Dokumente

oo |4

Startseite

Markiert

Meine eigenen
P> Alle Dokumente
Papierkorb

¥ Meine Sammlungen

* Sammlungen fiir mich

NEUE FEATURES
Bei der letzten Uberarbeitung
von Google Docs wurde nicht nur
das Layout Ubersichtlicher gestaltet,
es wurden auch neue Formate fiir
Dokumente zugefiigt.
|

Keine Sammiungen

Keine Sammlungen



TEILEN

Sollen mehrere Nutzer an
einem Dokument arbeiten, 6ffnet
sich beim Klick auf Zusammenarbeit
ein neues Fenster, in dem die Gaste
eingeladen und ihre Zugriffsrechte
definiert werden kdnnen.

SUCHEN

Keine Zeit oder keine Lust, die
Liste selbst nach einem Dokument zu
durchforsten? Die Suche funktioniert
bei den Google Docs so schnell und
effektiv wie auch im tibrigen Bereich.

er Maps Play

YouTube Docs K

Mail

alénd

ler Mehr -~

Erste Schritte GOOGLE DOCS .

SORTIEREN

Im Dropdown-Meni kénnen
Sie die Liste nach den Kriterien Letzte
Anderung, Zuletzt von mir geéffnet,
Titel, Genutzter Speicher oder Priori-
tat sortieren.

Juha Schrmidt

Mitteilen g

ar || [ ® Mehr Sortieren « o -
Offnen ) ) A
= TITEL EIGENTUMER ZULETZT GEANDERT
2 Frei »
E Anmeldeformular feten:. ich 09:42 izh
g ] i i i g .

El Beispiel News Freizegeben Markierung hinzufugen Julia Schmidt 09:48 sulia Schmidt
Nicht auf Startseite anzeigen

B Facebook - Action Freigeosbfn Julia Schmidt 09:47 Jutia Schmidt

= Organisieren

il Fahrkosten 2011 ich 20. Apr. ich
Umbenennen...

il Gasteliste Als gesshen markieren ich 09:42 ich

[ Geburtstagseinladung Download.. ich 09:41 iz

H Google Heft Vol1+2 Plan Fleigegeben B Abbestellen Kwestermann 09:50 sulia Schmidt

v im Google_Artikelstatus Freig Julia Schmidt 09:46 Juiia Schmidt

J~ Handout_Facebook-Tab_Impressum.pdf Freigegeben llabteam01 30. Jan. insbtesmo1

il SH Tipps Freigegeben Ischillert 13. Mar. Frankehavesamp

- Social Media for Burda Media pdf Freigegeben llabteam01 19.09.11 labteamot

A

M- Social Media for Burda Medig pdf ich 19.08.11 i

im Stundenzettel Frzigegsben Julia Schmidt 09:46 Juiia Schmidt

B Themensammlung ich 09:49 icn

| e [ W Y O nmi;l Bl N nn-44

MARKIEREN 7 FEINTUNING

Der Stern dient zur Klas-
sifizierung der Dokumente
nach lhrer persénlichen De-
finition. Klicken Sie auf Mar-
kierte links auf der Startseite,
werden alle nicht mit einem
Stern versehenen Dokumente
ausgeblendet.

Nach einem Klick auf
das Zahnrad und Einstellun-
gen kdnnen Sie unter ande-
rem die gewtinschte Sprache
einstellen und sich informie-
ren, wie viel Speicherplatz Ih-
nen aktuell bei Google Docs
noch zur Verfligung steht.
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. GOOGLE DOCS Templates

Dokumente auf Basis
von Vorlagen anlegen

So sparen Sie sich viel Arbeit: Google Docs bietet Ihnen jede Menge an
nutzlichen Vorlagen und Musterdokumenten

em virtuellen Himmel sei Dank,

dass es Dokumentvorlagen gibt!

Indem Sie auf solche Templates
zurlickgreifen, konnen Sie sich viel
Zeit und Miihe sparen, missen sich
nicht lange um Formate und andere
lastige Dinge kiimmern - und das
beste: En masse warten kostenlose
Vorlagen im Internet geduldig darauf,
dass jemand sie 6ffnet und mit neuen
Inhalten fllt. Egal ob es sich dabei um
eine Excel-Liste handelt, auf der Sie
Ihre monatlichen Ausgaben festhal-
ten, ein Muster fur einen Lebenslauf

QUICK-TIPP

Immer up to date

Vorsicht: Jede Anderung an einem Template, das Sie in
der Vorlagen-Galerie gespeichert haben, wird sofort und
fur alle User sichtbar im Online-Dokument ausgefiihrt.

oder eine Designvorlage fiir eine
professionelle Prasentation: Nicht in
allen, aber in sehr vielen Féllen kon-
nen einem die Vorlagen lastige Vorar-
beiten beim Erstellen von Dokumen-
ten abnehmen. Und genau das war
die Absicht der Entwickler von Google
Docs: das Online-Leben mit Gratis-Do-
kumenten zu erleichtern.

Schnell und praktisch

Sie finden die Vorlagen, indem Sie auf
der Hauptseite von Google Docs auf
die Schaltflache Erstellen und Aus
Vorlage klicken. Um die Suche nach
Templates so einfach wie moglich zu
gestalten, lassen sich diese nach In-
haltskategorien, Dokumenttypen,
Sprache, Nutzer-Bewertung und
Beliebtheit filtern. Hat man die ge-
wiinschte Vorlage gefunden, gentigt
ein Klick, um sie zu 6ffnen und unter
einem eigenen Namen wieder abzu-
speichern. Von diesem Moment an

PRAXIS-TIPP

Standard-
Vorlagen

Die Rubrik Von mir verwendete
Vorlagen in der Vorlagen-Galerie
ist sehr niitzlich, wenn man immer
diesselben verwendet. Die Liste
kann genauso wie die Startseite der
Templates-Galerie gefiltert werden.

liegt sie in Google Docs bereit, um mit
personlichen Inhalten gefillt zu wer-
den. Hat man sie mit einem aussage-
kraftigen Namen versehen, ist es
ebenso einfach, sie spater in den
eigenen Dokumenten wiederzufin-
den. Zudem wird sie automatisch in
der ,Vorlagen-Galerie” unter Von mir
verwendete Vorlagen abgespeichert.

PROFI-TIPP

So finden Sie die Google
richtige Vorlage '

Tausende von Templates tummeln sich in der Vorla-
gen-Galerie unter Google Docs. Hier nach einer Mosslo Nidzer =
ganz bestimmten Vorlage zu suchen, ist nicht gera- '
de ein Kinderspiel. Gliicklicherweise helfen ein paar
niitzliche Navigationstools. Sie befinden sich am
linken Rand der Seite. In der Standard-Einstellung
von Google Docs werden die Templates nach ihrer

{7 vorlagen suchen )

Sortieron nach

Clentiche Voriagen | Voo mir verwendete Vorlagen - Ieine Yordagen

+ . £l Famity Budget Planner won Varest2.com

dekdedrt 1008 Bewniungon  Bawsrien  Eiskindan  Misshn
A yearly bidget spreadshest for family budget planning. In

Hochsie

expense calegofios.

((vorlage verswnden ) Varschau

Nach Typ aing

» Alle Typen
Dokumante
Tabelien
Erisentatignen
Enrmalare
Zoichaungen

Beliebtheit sortiert. Je nach Wunsch lasst sich dies

andern auf Meiste Nutzer oder Hochste Bewer-
tung. Ebenfalls praktisch ist es, die Ergebnislisten
nach Dokumenten, Kategorien oder Sprachen zu

Mach Kategoria
eingrenzen

+ Alle Kategorion
Aen und Fliphooks
Unlemenman

i ==

|Gl Circles Resume wen Googla
Sttt 1086 Brentungen  Dewsrien  Einkindan
A coalemparary visually appealing resume template.

(oriageverwendsn) Vorschau

— [l Persanal Monthly Budget von Versez.com

didddr 819 Bowortungen  Bowsrien  Einbindan  Misshrs

sortieren. Die Voransichten der Templates bieten
einen ersten Einblick, ob man richtig liegt.

HAUFENWEISE TEMPLATES Eine Vielzahl von Vorlagen fiir verschiedene
Dokumente stehen im Netz zur Verfiigung und sparen einem viel Zeit.
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Templates GOOGLE DOCS

SCHRITT FUR SCHRITT Entwerfen Sie |hr eigenes Template

Google Stansor ¢ < K

Dokumente

mme oo
sl e st issinann.

Startseite Daleien...
Markierte
Meine esgenen  Einstelungen
Alle Dokumerd
Paplerkarty
= Maine Semmiy
BN Frivat-ve Ordner-Unlaad aktivieran...
» Samemiungond  Weitere Infarmatianen

§
;

KB von 1.024 MB werdan vensendet {0 %)
Spalcherplatz arweitam...

Tipn: Ziahan S {atoien direkt in i
Dakurmersisten,

1 [ Workshop Studio Folosession
" B Wochenendalanung
- [ Wochenendplanung

5553588088688

EIGENE VORLAGE ALS BASIS NUTZEN

Sie kénnen ein persdnliches Dokument als Vorbild fiir
lhr Template benutzen. Laden Sie es von lhrem Computer
auf Google Docs hoch, 6ffnen Sie es und speichern Sie es
anschlieBend unter einem aussagekraftigen Namen ab.

e e AR e EEae e E

Titelzeile

g —
i IS Iy

n.q:|IJHA-E‘-WE|Z:’T:‘HGE§§E:7-

Titelzeile

TEXT LOSCHEN UND ERSETZEN

Loschen Sie lhren personlichen Text im Dokument
und ersetzen Sie ihn mit Platzhaltern, mit denen bezeich-
net wird, welche Art von Text hier wieder eingefiigt wer-
den kann, zum Beispiel ,Hier kommt die Uberschrift hin“.

Privat-Vorlagen x

‘Google
Dokumente

TITEL
ERSTELLEN .

Startseite
Markierte
Meine eigenen
Alle Dokumente
Papierkorb
" Meine Sammiungen
I Privat-Vorlagen

5 I fiir mich

a message about the future
PLATZHALTER FUR BILDER EINFUGEN
Sie mochten Bilder einfligen? Laden Sie Platzhalter-
Fotos hoch, fiigen Sie sie in das Dokument ein und weisen
Sie mit einem Kommentar (Einfiigen < Kommentar)
darauf hin, dass hier ein Bild platziert wird.

le S == -

] & ] ] @ | e - Besthares

IE = TEL Qe LETZTE Bl
[ unbenannies Dekument ¢ Frnigaben.. o B
W Kope von TaDo My Wy 2035

Markierung entiernen

on I oo simiiing Hocht s Startseie anzegen il

e 0 [ Simingee 2013 B8 Srganisieen... 22 M,
3 Budge S 22, M«

[ Lty

ot g 7 B Rickbick Als ungosseue markiseon 2. M.

‘s‘a" "m"_“ S B shirze Sressting Dowrdond.. 22 Mar .

T #An Noragengaiere dbenmitien =

I Interview Egn Photograniny oy el 22, M+
8 Budgesianung 22, Mar,
[ Warkshop Sxudo Foinsession B = Papiriom verschichen 22 Mdr.
B Wochanendginung Ien 0. M,
& Washanandgianung ich 185, M,

Um ein Template zu teilen, gehen Sie auf der Start-
seite zu dem Dokument, dann auf Mehr und dort auf
An Vorlagen-Galerie iibermitteln. Im nachsten Fenster
geben Sie die Details ein und klicken auf Vorlage senden.

VORLAGEN PRIVAT NUTZEN

Soll auBer Ihnen niemand Zugriff auf Ihre Vorlage
haben, speichern Sie sie nicht in der Vorlagen-Galerie,
sondern im eigenen Google Doc in einem Ordner. Nach
dem Offnen immer Datei = Kopie erstellen wihlen.

Oogle | (i Verlagen suchen )

Offentliche Vorlagen
Sortleren nach .| [CJ Family Budget Planner von Vestand2.com

VB = drdrdrdedr 1008 Bewerungen  Bawsren  Einbin
Maiste Nutzer :'\yaaﬂy budgetspraadﬂmt.buriamiyhu@e'
s e income and expense calegones,
Heichste Bewertung
Nach Typ (_vorlage verwenden | Vorschau

+ Alle Typen
Dokumenta E
Tabellen [E] Circles Resume von Googls
P tatian i i #irdcirdy 1086 Bewsrhingen  Bawarten  Einbin

A wisually rEsumE er

Eomularg = > =
Zeichnungen

Der praktischste und schnellste Weg, auf die eige-
nen Vorlagen zuzugreifen, geht iiber die Startseite. Dort
klicken Sie auf Erstellen = Aus Vorlage. Im folgenden
Fenster erscheint oben im Reiter Meine Vorlagen.
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. GOOGLE DOCS Textverarbeitung

Text-Dokumente anlegen
und bearbeiten

Wer eben mal unterwegs ein klassisches Textdokument inklusive
Formatierungen und Bildern erstellen will, ist bei Google Docs richtig

u viel darf man sich nicht er-
Z warten - auf den ersten Blick

dhneln die von Google Docs
bereitgestellten Dokumente zwar
denen, die man sonst auf dem eigenen
Computer anlegt. Betrachtet man
jedoch Anzahl und Umfang der
Funktionen, mit denen die Dokumente
online bearbeitet werden kdnnen, geht
es bei Google Docs etwas bescheide-
ner zu als beispielsweise bei Microsoft
Word. Doch keine Sorge. Das Angebot
umfasst genligend Basisfunktionen,
um dennoch schnell ein Dokument zu

QUICK-TIPP

. Wunsch eine Liste mit allen zuvor
. abgespeicherten Versionen, die Klick
- furKlick wieder aufzurufen sind.

Riickgangig machen

Unter Datei > Uberarbeitungsverlauf anzeigen werden
alle zuvor gespeicherten Versionen des Dokuments
angezeigt und wieder aufgerufen.

- erstellen. Und wer sich mit Microsoft |
- Word oder OpenOffice schon auskennt,
fuhlt sich in Google Docs beim Erstellen |
- eines neuen Dokuments sicher auch

schnell zuhause. Die Menupunkte sind
Uibersichtlich und klar, die Bedienung
ist sehr einfach.

Automatischer Speicher

Zu den hilfreichsten Funktionen zahlt, 3
- dass ein Dokument schon wéhrend der |
verfahren. Sie konnen lhren Text

Bearbeitung automatisch gespeichert

- wird. Sie kdnnen also munter drauflos-

schreiben und sind immer auf der
sicheren Seite. Und falls etwas
schiefgeht — auch kein Problem: Ein
Extra-Menupunkt offenbart auf

Nicht ganz so praktisch ist das deut-
lich reduzierte Angebot an Schriften

flr das Verfassen von Online-Schrift-
. stiicken bei Google Docs. Immerhin:

SCHRITT FUR SCHRITT Dokumente im Netz veroffentlichen

Importiert man ein Dokument mit
einer Schrift, die im Font-Dropdown

- von Google Docs nicht aufgelistet,

aber doch auf dem eigenen Com-
puter installiert ist, wird diese auch
richtig dargestellt.

Dokument exportieren

Ist das Dokument fertig, stehen Ihnen
eine Handvoll Optionen zur Verfu-
gung, wie Sie nun weiter damit

entweder in sechs verschiedenen
Formaten herunterladen, als Website

veroffentlichen oder als E-Mail oder

E-Mail-Attachment an eine Person
Ihrer Wahl weiterschicken.

Oder soll es einfach so wie es ist in
der personlichen Google-Online-
»Schublade” bleiben und von dort aus

gedruckt werden? Auch kein Problem.

Unter Datei =» Druckvorschau sehen
Sie, wie es gleich aus Ihrem Drucker
rattern wird.
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Unbenanntes Dokument Unbenanntes Dokument

Dotel  Bearbwiien Anschl  Eedigen Formal Tool Tobele  Hife Datel  Bearbolion Ansichi Enfigen Formal Tool  Tabele Hifo

R B e Tl R " B 7 UA-B-ooM EExm B o w5 - T Mol T e i B uA-B-cof SEEE[E
NETHERLANDS NETHERLANDS
Terain: masty coastal lowland and reclaimed land (golders); some hils in southeast thy coasial lowtand ’_"‘-‘ reclaimed land (palders). some ’.'"l" southeast
Flauation oxtromos: lowest paint: Zuidplaspoldar -7 m, highost paint: Mount Scenary nxdremes: lowest point: Zuidplaapakder -7 m. highest point: Mount Scenery
{on the iskand of Saba in the Caribbean. now considered an infegral part of the Nethe @ istand of Saba in the Garbbean, now considered an integral part of the Nothe|
follawing the dissclutian af the Netherlands Antilles) WW‘W dresphtion of the Netherlands Anlilles)
mabe: thee haghest point an i s M2 m mate: the highest paint on is g2 m

HIGHLANDS
HIGHLANDS ) y )
Tha Cape Breten Highlands. commanly called the Highlands, refer 1o @ highiand o The Cape Breton cailed the refer bo a hiahland of
iateny of aneionifiarilicaion neaded] rock acroes the nadhem part of plateay of ancient{clanfication needed] reck across the narihem part of

Am besten ist es, sich erst voll und ganz auf die Ein-
gabe des Textes zu konzentrieren. Die Details und Forma-
tierungen folgen erst anschlieBend. Allerdings sollten die
Uberschriften in extra Zeilen geschrieben werden.

Bei der Text-Formatierung konnen Sie entweder aus
den vorgegebenen Vorschlagen wahlen oder eigene For-
matierungen vorgeben. Auch die Farbe des Textes kann
gedndert und groB3ere Bereiche markiert werden.



Textverarbeitung GOOGLE DOCS

SO GEHT'’S Dokumente erstellen

Unbenanntes Dokument

Datei Bearbeiten Ansicht Einfliigen Format
& e o~ L] - "7 NormalerT.. 5 Arial
A
2 1 e 1 2 3
FORMAT-
EINSTELLUNG
Hier konnen Sie den Text nach
onlichem Wi hod
personlichem Wunsch oder NETHERLANDS

fertigen Vorlagen formatieren.
: :

HYPERLINKS
EINBETTEN
Im Text eingefuigte Links funk-
tionieren problemlos auch auf
PDF-Dokumenten, HTML-
Seiten sowie in den meisten
Word-Anwendungen.

w
m
~
&
B
n

FUNKTIONEN

- Unter Tools =» Einstel- L S

lungen finden Sie die typogra- e

phischen Voreinstellungen der
Dokumente.

Tools Tabelle Hilfe Alle

]
il
]
]
il
—
i

s3lm =l B £ u A-B - oo M i= =

= E SCHRIFTEN
Die Auswahl der verflig-

baren Schriften fiir Google Docs
ist derzeit noch sehr gering, aber
ausreichend.

BILDER EINFUGEN

Mit dem Menipunkt Ein-
fiigen lassen sich unter anderem
Bilder in das Dokument impor-
tieren. Ihre GroBe kann verdndert
werden. Ihre Position im Text kann
ebenfalls variieren.

A

TEXT HERVORHEBEN

Wie in einem ganz normalen Word-Dokument kon-
nen bestimmte Stellen im Text markiert und danach auf
Wunsch bearbeitet, ersetzt oder geléscht werden.

Unbenanntes Dokument

Unbanannies Dokumeant

Bild einfligen
| oetiacen Im Web verdffentiichen
| uRL Versftentiichung steuern
Googie Biderichs NET
Pasa-Webaban [ : .. Es o
Smcifois fon f Kl )
folioy Himwsia: Eas
ko T
B
)
BILDER EINSETZEN

Bilder konnen problemlos durch Einfligen =¥ Bild in
den Text integriert und in der Gr6B8e angepasst werden.
Die Quellen: Entweder eine URL, die Google Bildersuche,
Picasa-Webalben oder der eigene Computer.

Ist das Dokument fertig, kann es via Datei = Im Web
veroffentlichen publiziert werden. Google erstellt aus
dem Dokument eine simple Website, die jeder einsehen
kann, der den Dokumentenlink kennt.
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. GOOGLE DOCS Tabellenkalkulation

Zahlen im Griff mi
Google Tabellen

Vergessen Sie lhren Taschenrechner: Google
rechnet messerscharf und baut lhnen Charts ein

PRAXIS-TIPP

- Zahlenreihen Trends herauslesen
- méchte, braucht dazu das passende

it kleinen oder gro3en Zahlen
Mjonglieren — fiir Google Docs ist

das kein Problem. Das inte-
grierte Tabellenkalkulationsmodul
stellt jeden Taschenrechner in den
Schatten, wenn es zum Beispiel darum
geht, lhr Haushaltsbudget fiir das lau-
fende Jahr auf den Prifstand zu stellen.

Auch Reisekostenabrechnungen

oder Kredite lassen sich mit dem Re-
chenmodul von Google Docs bequem
Uberpriifen. Das Kalkulationsmodul
kennt alle wichtigen Berechnungsar-

- ten, von der einfachen Summe bis hin
. zur Zinsrechnung. Die dazu nétigen

Formeln lassen sich ganz simpel per

- Mausklick in die Zellen einsetzen.
Apropos Bedienung: Sie kdnnen per

| Maus auch markierte Wertebereiche
oder komplette Spalten und Zeilen in

. die jeweilige Formel ibernehmen. Das
3 Prinzip ist dabei dhnlich wie in Excel.

Zahlen aufpeppen

Wer mit Tabellen arbeitet, kennt das

Problem: Niichterne Zahlen sind flir

. sich genommen nur selten aussage-

kraftig. Wer zum Beispiel aus 6den

Mustervorlagen nutzen

Sie miissen das Rad nicht neu erfinden: Google Docs

bietet zahlreiche Musterkalkulationen, die sich individuell

anpassen lassen. Eine groBBe Auswabhl finden Sie unter
Datei =» Neu =» Aus Vorlage und Tabellen.

Chart. Auch in diesem Punkt prasen-
tiert sich das Tabellenkalkulations-Mo-

klassischen Linien- und Balkencharts
- hat Google Docs auch Kerzendiagram-
' meim Angebot. Sie zeigen Eréffnungs-

Google  [summx
Dokumente
-
Startseit | i i Haushahsbudget 2012
Warasii 18 Haushababuch
S

sins siganan T

Alle

AB INS WEB Per Mausklick befordern Sie Ihre

Excel-Dateien vom PC direkt zu Google Docs

und Schlusswerte auf einer Linie, die

jeweils von einem Hochst- und einem
. Tiefstwert bestimmt wird. Typisches

Einsatzgebiet solcher Charts sind

Aktienkurse. Daneben bietet Google

Docs auch noch Punkt- und Bewe-

gungsdiagramme - so lasst sich jeder
| Zahlensalat garantiert in (ibersichtli-
. cher Form aufbereiten.

Flotter Datentransfer

Was Sie als mobiler PC-Anwender
. sicherlich begeistern wird: Sie kénnen
. dul von seiner besten Seite: Neben den

Ihre Excel-Dateien zu Google Docs
hochladen, dort speichern, anzeigen
lassen und sogar weiterverarbeiten.
Umgekehrt geht es ibrigens auch.

SCHRITT FUR SCHRITT So erstellen Sie eine Kalkulationstabelle

Haushaltsbudget 2012 IST 2012 Erstelit von: Musterma

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Daten Tools Hiffe Startguthaben _

B AR -T € %13- st B A B.q Einnahmen 2 500 2500 2500
. a | e | e | o | e] ¢ | s | |Sonstige 21685, 1730 2030
; |IST 2012 = ben.'E""E""“"" I E'"""" Elnmaﬁge Ausgaben e -n-J 0 0
B8R0l Fwyswwn| 2w | Epon| Zie) o Einsparungen 335 770 470

_ 4 |Sonstige | 2165 W 1730 2080
5 Einmaq'!ge Ausgaben 0 | | 0| o 0 Aktl.le“e.'s Gl.lthabel'l =BZ+B3-B4-B5 -5_?5
6 Einsparu m' | 4 | 4 -
7 Aktuell méum:ben ﬁ.g 6.17;; 5.5?50 T.;-;;; 8.;:; 8.532; Monat: n. | €D. L ar.
8 ' MonatjJan. Feb. [Mar |Apr. [Mai. Jun. | m-_q
I ] Lohn / Gehalt _ l 2500 2500 2500 25000 2500 2500 Lohn / Gehalt | 2500 25!!0 2.500
TABELLE VORBEREITEN FORMEL EINSETZEN

Sie konnen lhre Tabelle in Google Docs entweder neu Wie bei Excel wahlen Sie eine Zelle aus und tragen
anlegen oder eine der zahlreichen Mustervorlagen verwen-  die Berechnungsformel ein. Alternativ konnen Sie eine
den. Wandeln Sie die Muster einfach individuell ab. In unse-  Formel, gerade bei komplexen Rechenoperationen, iiber
rem Beispiel ist es die Vorlage ,Haushaltsbudget”. das Summenzeichen in der Symbolleiste anwéahlen.
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Tabellenkalkulation GOOGLE DOCS .

SO GEHT'’S Die Tabellenkalkulation von Google Docs im Uberblick

RUCKNAHME

In Google Docs kénnen
Sie Ihre Arbeitsschritte jeder-
zeit rlickgangig machen oder
wiederholen. Nutzen Sie dazu

DIAGRAMME

Wenn Sie ein Chart mit
einer anschaulichen Grafik
illustrieren wollen, klicken Sie

auf Einfiigen und wahlen dann

BACKUP

Google Docs speichert Ihre Ar-
beit automatisch, sobald Sie etwas an
der Tabelle veréndern. Eine Sicherung
Lper Hand" ist nicht moglich.

PUBLIZIEREN

Mit einem Klick auf den
Button Freigabe legen Sie
fest, wer lhre Tabellen im Web
sehen und bearbeiten darf.

diese beiden Pfeile. den Befehl Diagramm. |
\ v
Haushaltsbudget 2012 V-
Datei Bearbeil Ansicht Einfigen Format Daten Tools Hilfe Alle Anderungen gespeichert
S Al € v me|Bla ARG, =00 5T MY FORMELN
== : ] Mit einem Mausklick auf
A B c D | e r BN O+ | SUM N | o ) ; .
1| Haushaltsbudget 2012 | Erstent von: on | Ensseitan: 1sazon | [ dasSummenzeichen im Menii
2 at haben BRG] T AVERAGE I fligen Sie eine neue Formel in
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! weiteres Tabellenblatt hinzu.
Die einzelnen Blatter werden
unten in der Leiste angezeigt.
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DIAGRAMM ERSTELLEN TABELLE MIT ANDEREN TEILEN

Markieren Sie die Daten, die Sie per Chart visualisie-
ren mochten. Mit einem Klick auf Einfliigen = Diagramm
starten Sie den Editor. Wahlen Sie eine Vorlage und legen
Sie die Details fest, etwa Schriften, Farben und Legende.

Wenn andere Personen auf lhre Tabelle online zugrei-
fen sollen, miissen Sie die Rechte dndern. Dazu klicken Sie
auf den blauen Button rechts oben Freigeben und dann
Andern. Legen Sie die Details fest und Speichern Sie.
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. GOOGLE DOCS Prasentationen

Konzepte und Ideen mit
Google Docs prasentieren

Ein Vortrag darf alles — nur nicht langweilen. Kein Problem mit Google
Docs: Bringen Sie Pep und Schwung in Ihre Prasentationen

s muss nicht immer Powerpoint
Evon Microsoft sein. Eine gute Préa-

sentation gelingt auch mit einfa-
chen Mitteln und Werkzeugen. Genau
das ist die Starke des Prasentationsmo-
duls von Google Docs: Es beschrankt
sich auf die wichtigsten Kernfunktio-
nen, hat aber alle Werkzeuge an Bord,
um lhre Gedanken und Ideen zu visua-
lisieren und auf den Punkt zu bringen.
Weil die Bedienung absolut simpel ist,

Videoclips integrieren

Wenn Sie mehr Schwung in lhre Prasentation bringen
wollen, kdnnen Sie YouTube-Clips in Ihre Folien einbin-
den. Gehen Sie zu Einfiigen und Video. In der folgenden
Dialogbox tippen Sie einen Suchbegriff ein, wahlen ein
Video und tGibernehmen es mit Auswéhlen in die Folie.

- verlieren Sie mit Google Docs keine

. Zeit: Das Grundgerdist fiir Ihren néchs-
ten Vortrag steht schon nach knapp

- zehn Minuten.

Schnelle Resultate

Sie starten immer mit einer Mustervor-
- lage, zu der verschiedene Folienvarian- |
ten gehoren. Das Sortiment reicht von
- der einfachen Folie, die nur Stichpunk-
te und Listen aufnimmt, bis hin zu

. Folien mit FlieBtext und Spaltensatz.

PRAXIS-TIPP

- mit Charts, Fotos oder Videoclips

. einstreuen - alles kein Problem mit
Google Docs. Wenn Sie wollen, laden

. Sie eigene Fotos hoch oder verwenden
welche aus Ihrem Picasa-Webalbum.

- Ubrigens: Google Docs akzeptiert nur
die Bildformate JPEG, GIF und PNG. Die
. Bilder diirfen maximal zwei MByte

Damit Ihr Publikum nicht einnickt,
sollten Sie zwischendurch auch Folien

. groB sein. Das Bildmaterial wird - wie
. alle ibrigen Elemente auch - in einen

Rahmen geladen. Diese lassen sich per
Maus beliebig auf der Folie herum-

- schieben, verkleinern oder vergréBern.
- Sind die einzelnen Folien bearbeitet,

legen Sie die Reihenfolge fest. Die
Ubergénge zwischen den Folien lassen

sich animieren — wahlen Sie einfach
den passenden Uberblendeffekt.

Kollegen einbeziehen

Sie konnen |hre Prasentation als Ein-
- zelkdmpfer entwerfen oder im Team

mit Kollegen zusammenarbeiten.

. Google Docs macht es méglich: Bis zu
zehn Personen konnen gleichzeitig an
. einer Prasentation arbeiten. Wahrend-
dessen kdnnen Sie mit lhren Kollegen
- chatten - eine praktische Funktion fir

Projektteams, die an verteilten Stand-

. orten arbeiten.

SCHRITT FUR SCHRITT So entwerfen Sie eine Prisentation
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DESIGN FESTLEGEN

Auf der Google-Docs-Startseite wahlen Sie Erstellen
und Présentation. AnschlieBend gelangen Sie in das Pra-
sentationsmodul. Dort entscheiden Sie sich als erstes fiir
eine Designvorlage. Sie aktivieren das Layoutmuster mit
einem Doppelklick auf die jeweilige Vorschaugrafik.

Zum Hinzufiligen

eines Titels
klicken

Zum Hinzuftigen eines Untertitels klicken

FOLIEN ERSTELLEN

Jetzt erscheint die erste Folie Ihrer Prasentation.
Uberschreiben Sie den Mustertext der Folie. Dazu klicken
Sie — wie im Bildschirmfoto zu sehen - auf den Mustertitel
oder den Untertitel. Weitere Folien fligen Sie mit einem
Klick auf das Pluszeichen hinzu (links oben in der Ecke).



Prasentationen GOOGLE DOCS

SO GEHT'S Das Prasentationsmodul von Google Docs im Uberblick

NEUE FOLIEN

Mit einem Klick auf das Pluszeichen fligen
Sie weitere Folien hinzu. Mit dem kleinen Pfeil
rechts wahlen Sie zusatzliche Layoutoptionen aus.

sitze, Listen und Uberschriften
in mehreren Schriftarten und
FontgroBRen formatieren.

START

Mit einem Klick auf
diesen Button starten Sie
lhre Prasentation in einem
neuen Browserfenster.

FORMATIERUNG

Sie konnen Worter, Ab-

Windows 8: Zahlen und Fakten
D Bearbeiten Ansicht Einfigen Folie Formal  Anordnen  Tabelle  FHitfe

B--o7

Heradich Willkomemen
#ur Prossekonfersng

& (hN-Gg-TMec 8.£-=-
1

sWindows 8: Startbildschirm

Alle Anderunger] gespeichen

Arinl

«  Arial

Georgia
Imaact

Tahoma
Times New Roman
Trebuchet MS

Verdana

e

ion starten = B Fregeben

M -

k Jorg Reichertz

Sie konnen an jeder belebigen

Stefle der Folis einen

Kommentar einfigen
KOMMENTARE
Sie konnen sich zu jeder
Folie umfangreiche Notizen ma-
chen. Die einzelnen Kommentare
werden jeweils am Rand der Folie
mit Namen eingeblendet.

NEUER RAHMEN

Wenn Sie neue oder
weitere Elemente (Texte, Fotos,
Videos) in einer Folie platzieren
wollen, benétigen Sie einen

f Rahmen. Dieses Werkzeug
= ] B ~ finden Sie im Meni unter Einfii-
ZEITLEISTE RAHMEN SKALIEREN gen. Wihlen Sie dann Textfeld

In dieser Spalte erscheinen alle
Folien chronologisch geordnet. Per
Mausklick andern Sie die Reihenfolge.

Windows 8: Zahlen und Fakten
Datw  Bearbedon Assicht  Eiefugen  Fobe

-.— ~ -

Fomat Accrdnen Tabelle e il Ansanigen gespechet
1% Tt

- |3 Bas
& viden

A Wontha

. Lisw

B Kommartse

[
Duphinieeen

Felian imponsran

BILDER HINZUFUGEN

Jede Folie kann grafische Elemente, etwa Fotos, ent-
halten. Wenn Sie lhr eigenes Bildmaterial nutzen wollen,
klicken Sie auf Einfligen und Bild. Mit dem Befehl Bild
zum Hochladen auswahlen transferieren Sie die Datei zu
Google Docs und platzieren das Element auf der Folie.

Mit Hilfe der ,Anfasser” kdnnen Sie jeden
Rahmen aufziehen, verkleinern oder an eine
andere Stelle innerhalb der Folie verschieben.

oder Bild. Alternativ stehen
auch Linie, Form oder etwa
Tabelle zur Verfiigung.

Windows 8: Zahlen und Fakten
Dmtei Bembeten Ansicht Erfiges Fobe Format Anceinen Tabsbs Hile

nr -

8 KN G-Fm

FOLIEN ORGANISIEREN

Priifen Sie, ob der Ablauf lhrer Présentation stimmt.
Im Zweifelsfall andern Sie die Reihenfolge der Folien.
Markieren Sie die jeweilige Folie, halten Sie die linke
Maustaste gedriickt und schieben Sie das Vorschaubild an
die passende Stelle innerhalb der Prasentation.

83



‘ GOOGLE DOCS Dateien transferieren

Dokumente importieren
und exportieren

Google Docs ist keine Einbahnstral3e: Dateien lassen sich hochladen
und wieder auf den PC Uberspielen. Doch das ist noch nicht alles

PRAXIS-TIPP

ei Google Docs stehen die
BAmpeIn immer auf Griin: Der

Dienst lasst Ihre Daten jederzeit
hinein - und auch wieder hinaus. Kein
Dokument bleibt unter Verschluss. Alle
mit Google Docs produzierten Dateien
lassen sich in Standardformate expor-
tieren. Dabei kooperiert das Tool mit
MS Office, OpenOffice und Libre Office
und kommt dabei mit Textdateien wie
auch mit PDF-Formaten klar.

Dokumente importieren
Das Importieren von Dokumenten in
Google Docs ist im Prinzip eine simple

Speicherplatz priifen

Seit Einfiihrung von Google Drive besitzt auch lhr Google-
Docs-Konto kostenlos 5 GByte Speicher. Wenn Sie in Drive
(oder Docs) auf das Zahnrad (rechts oben) und Einstellun-
gen klicken, wird der verbleibende Platz angezeigt.

Angelegenheit. Auf der Google-Docs-
Startseite klicken Sie direkt rechts
neben dem roten Button ,Erstellen”
auf das Upload-Symbol (ebenfalls rot
gefarbt). Im Meni waéhlen Sie anschlie-
Bend Dateien. Nun &ffnet sich in lhrem
jeweiligen Betriebssystem eine Dialog-
box fiir die Dateiauswahl. Sobald Sie
die entsprechende Datei ausgewahlt
haben und den Dialog bestatigen,
Ubernimmt Google Docs wieder die
Regie. Sie legen die Importeinstellun-
gen fest, klicken auf Hochladen und
Google Docs konvertiert die Datei ins
hauseigene Format. Dabei konnen bei
Texten allerdings einige der urspriing-
lichen Formatierungen verloren gehen
- hundertprozentige Kompatibilitat ist
nicht garantiert. Das ist jedoch kein
spezifisches Problem von Google
Docs. Auch beim Austausch zwischen
Office-Programmen verschiedener
Hersteller gehen gelegentlich spezielle
Formatierungen verloren.

Eine weitere, sehr elegante Metho-
de flir den Datei-Upload setzt die

PROFI-TIPP

Das richtige Format wahlen

Google Docs kommt mit allen wichtigen Formaten klar. Der Import und
Export von Dateien ist also kein Problem. Im Folgenden geben wir lhnen
einen kurzen Uberblick iiber die Dateitypen:
©® Dokumente: Import als TXT, RTF, DOC, ODT, HTML, DOCX und SXW;
Export als TXT, RTF, DOC, ODT, HTML und PDF
® Tabellenkalkulation: Import als XLS, XLSX, ODS und CSV;
Export als XLS, ODS, CSV, TXT, HTML und PDF
® Prasentationen: Import als PPS sowie PPT; Export als PPS, TXT und PDF
® Zeichnen: Export als PNG, JPEG, SVG sowie PDF
Zudem ist es moglich, Bild- und Grafikdateien in den Formaten JPEG, GIF,
PNG und BMP in verschiedene Arten von Dokumenten zu importieren.

Adobe Reader

Wenn Sie Texte drucken wollen,
speichert Google Docs lhr Doku-
ment erst als PDF. Sie benétigen
den kostenlosen Adobe Reader,
um es zu drucken. Download:
http://get.adobe.com/de/reader.

jeweils neueste Version von Google
Chrome und Firefox voraus. Sie ziehen
hre Dateien dann einfach per Drag &
Drop direkt von Ihrem Computer in
hre Dokumentenliste oder in die
entsprechende Sammlung.

In Happchen zerlegen

Eine hochgeladene Datei oder ein
hochgeladener Ordner dirfen bis zu
zehn GByte groB3 sein. Wenn Sie eine
Datei in das Google-Docs-Format kon-
vertieren wollen, hdngt die maximale
Grof3e vom Dateityp ab. In der Praxis
sieht das dann so aus: 500 KByte gelten
als Grenze fiir Textverarbeitungsdoku-
mente, bei Tabellen ist bei einem
MByte schon Schluss und bei Présen-
tationen erreichen Sie erst mit zehn
MByte das Upload-Limit.

Dokumente exportieren
Im Regelfall werden Sie mit Google
Docs erstellte Dokumente auf dem
direkten Weg exportieren. Dazu
klicken Sie auf Datei und Herunterla-
den als. Falls dabei Probleme auftau-
chen, kdnnen Sie einen alternativen
Weg einschlagen, den Sie auf der
folgenden Seite kennenlernen. Dabei
nutzen Sie virtuelle Ordner, die in
Windows eingebunden werden. Dort
kénnen Sie die Dokumente dann zum
Beispiel in MS Office 6ffnen.



Google-Docs-Dokumente drucken
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Dateien transferieren GOOGLE DOCS

SCHRITT FUR SCHRITT Drucken und virtuelle Ordner nutzen
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TEXTE FUR DRUCK VORBEREITEN

Google Docs geht vom Letter-Format aus. Mit Datei
=» Seiteneinrichtung und Papierformat stellen Sie auf
DIN A4 um. Speichern Sie mit Datei und Drucken den Text
als PDF und drucken Sie das Dokument per Adobe Reader.
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EINE PRASENTATION DRUCKEN

Wahlen Sie Datei =» Druckvorschau. Klicken Sie auf
Folienlayout und legen Sie fest, wie viele Folien auf die
Druckseite — das ,Handout”, gedruckt werden. Weiter
verfahren Sie wie beim Druck eines Textdokuments.

I

ﬁ Account Information

Please enter doud storage account information

Google User Mame arila ibeispiel.de

Password = s=rsssssrrssrsresszrres

Proxy Settings

[ <zwode ][ weiter> | [ abbrechen |
GOOGLE DOCS EINBINDEN

Dann tragen Sie lhren Google-Docs-Benutzernamen
und das Passwort ein. Bestatigen Sie mit Weiter. Als
Néachstes erscheint ein Windows-Ordner, der die Inhalte
und Dateien Ihres Google-Docs-Accounts auflistet.

EINE KALKULATION DRUCKEN

Mit Datei und Drucken gelangen Sie in die Dialogbox
»Druckeinstellungen”. Dort legen Sie fest, ob alle Blatter
gedruckt werden sollen, ob die Seitenzahlen beim Print zu
beriicksichtigen sind und vieles mehr.

vty

@ Virtual Directory Name

Please select a storage provider and enter the name of the virtual directory (an ACTIVE
.| Internet Connection is Required)

General Information
Storage Service:

(@ Goonle Dora v

Google Apps for Business{Pro)

p Mount Google Apps for Business sccounts. These should be paid
[ L sccounts in Google Apps.
GLADINET INSTALLIEREN

Laden Sie bei www.gladinet.com die kostenlose ,Free
Starter Edition” herunter. Starten Sie das Installationspro-
gramm. Im Listenfeld Storage Service markieren Sie die
Variante Google Docs. Bestatigen Sie mit Weiter.

[ Offnen Brennen Mewer Ordnier =~ A @
P = Mame B Anderungsdatum
[ Deshicp | Formularvariage 14032012 1322
8 Downloai: | Grimdrszeichaung IO
B Zuletet besucht | Prasentation 140320121299
& Roman | Pressemitteiling doc 1403221248
b Music [ 5o erstellen Sie cine Prisentation 140320121220
S Bibliotheken
i Bilder
[® Dakumente
off Musik
B videos
o Heitmeripe ~ ] I ] 0
b Grundrisszeichnung Andeningsdstum: 14032002 1221

VIRTUELLE ORDNER NUTZEN

Im Ordner ,Gladinet Cloud” klicken Sie auf das
Verzeichnis Google Docs. Sie konnen nun die dortigen
Dateien umbenennen oder zum Beispiel mit MS Office
o6ffnen, bearbeiten und wieder speichern.

Lexikon

Letter-Format
In Deutsch-

land ist DIN A4
die gdngige
Papiergrolie.
Uber das US-
Letter-Format
stolpert man
nur, wenn es in
amerikanischen
Programmen

als Vorgabe fur
das Druckformat
eingestellt ist.
Letter entspricht
216X 279mm.

GLADINET

Mit dem Tool binden
Sie Ihre Online-
Speicherkonten wie
Picasa oder Google
Docs in den Windows
Explorer ein. Sie
simulieren Ordner
auf lhrem PC, die
physikalisch gesehen
dort gar nicht
vorhanden sind.
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. GOOGLE DOCS Teamfunktionen

Dokumente im Team
gemeinsam bearbeiten

Teamarbeit wird heutzutage grof3geschrieben — auch online. Genau in
diesem Punkt zeigt sich Google Docs von seiner starksten Seite

enn es um die virtuelle
Teamarbeit geht, punktet
Google Docs gleich mit einer

ganzen Reihe von Vorteilen: Samtliche
Programme sind kostenlos, zudem
deckt die Sammlung praktisch alle

Dokumente -t =

| 1 — TITEL
| ersTELLEN

E Lorem ipsum dolor

Stariseite x

O sgle

-

Stanseite
Markierte v

Meine sigenen
o ] Windows 8: Zahlen und Fakten sresgeceben

Alle Dokumente

Papierkort i@ Haushaltsbudget 2012

* Meine Sammiungen il Haushaltsbuch

B Google-Docs-Dokumente drucken Fregegeben

AUF EINEN BLICK Auf der Google-Docs-Startseite sehen Sie immer,
welche Dokumente Sie fiir Freunde und Kollegen freigegeben haben

- Arbeitsbereiche ab, die fiir Unterneh-

' men, kleine Betriebe sowie Selbststan-
dige wichtig sind. Und selbst im

. privaten Einsatz lassen sich Textverar-
~ beitung, Tabellenkalkulation sowie

Prasentations- und Zeichenmodul

nutzbringend einsetzen - etwa im
© Verein oder im Schulbereich. Zudem
. profitieren Sie davon, dass keinerlei

Kosten flr spezielle Kommunikations-

- server oder Netzinfrastruktur anfallen.

- Auf gute Zusammenarbeit
Gegenliber Diensten wie etwa

Dropbox bietet Google Docs - egal, ob

Sie den Dienst schon auf Drive

. umgestellt haben oder nicht - einen
zusatzlichen Pluspunkt: Man sieht

- immer, wer gerade an einem Doku-
ment arbeitet und kann sich live per

- Chat mit Verbesserungsvorschlagen zu
Wort melden. Wenn Sie wollen, holen

. Sie ad hoc weitere Kollegen dazu - per

¥ QUICK-TIPP

Ordner teilen

Sie konnen mit Google Docs nicht
nur individuelle Dokumente mit
Kollegen teilen, sondern auch kom-
plette Ordner. Diese Option finden
Sie auf der Google-Docs-Startseite
unter,,Meine Sammlungen”.

E-Mail ist das sofort moglich. Sie
kénnen lbrigens auch jederzeit auf die
E-Mail-Adressen zuriickgreifen, die Sie
in Google Mail gespeichert haben.
Wenn Sie nicht wollen, dass jeder

Teilnehmer in lhren Dokumenten

herumpfuscht, dann schranken Sie die

Zugriffsrechte einfach ein - selbst die
- Option ,nur Lesen” ist méglich. Zur
- guten Zusammenarbeit in einem

Projektteam gehort, dass sich

SCHRITT FUR SCHRITT Google Docs im Team nutzen
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DOKUMENTE FREIGEBEN

Wenn Sie Dokumente im Team bearbeiten wollen,
dann klicken Sie rechts oben auf Freigeben. Bis zu diesem
Zeitpunkt sind Sie die einzige Person, die auf die Datei
zugreifen darf, siehe Hinweis ,Privat nur fiir mich”.

ZUGRIFFSRECHTE REGELN

In den ,Berechtigungseinstellungen” legen Sie die
Rechte fest. Tragen Sie die E-Mail-Adressen lhrer Kollegen
oder Freunde ein und wahlen Sie zum Beispiel ,Darf bear-
beiten”. Bestatigen Sie mit ,Freigeben & speichern”.



PROFI-TIPP

So teilt man Doku-
mente mit anderen

® Download: Falls lhr Kollege oder Freund keinen
Google-Docs-Account besitzt und Sie ihm die
Dateien per CD oder USB-Stick tibermitteln wollen,
wabhlen Sie einfach die Export-Variante. Dazu klicken
Sie auf Datei, Herunterladen als und wéhlen das
passende Format aus. Bei Texten beispielsweise
kénnen Sie sich zwischen ODT, PDF, RTF, Word, HTML
und reinem Text-Format entscheiden.

® E-Mail: Sie konnen jedes Dokument, an dem Sie
gerade arbeiten, direkt von Google Docs aus per
E-Mail verschicken. Dazu klicken Sie im Menii auf
Datei sowie Datei als E-Mail-Anhang senden. In der
folgenden Dialogbox tippen Sie die Adresse, einen
Betreff und idealerweise eine kurze Notiz fiir den
Empfanger ein und bestatigen mit Senden.

® Einladung: Sie konnen Freunde und Kollegen
jederzeit dazu einladen, an lhren Dokumenten
mitzuarbeiten. Das setzt lediglich voraus, dass der

Teamfunktionen GOOGLE DOCS
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areffariliching stutain
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i-IALLO WELT Dokumente lassen sich auch direktim Web publizieren '

andere einen kostenlosen Google-Docs-Account
besitzt. Sie miissen dann nur noch auf Freigeben
klicken, die E-Mail-Adresse des Empfangers angeben
und mit Fertig bestatigen.

©® Online publizieren: Wahlen Sie Datei, Im Web ver-
offentlichen, Jetzt vero6ffentlichen und OK. Google
Docs legt nun eine 6ffentliche HTML-Seite an, die
aber nur der abrufen kann, der die dazugehérige
Internetadresse kennt.

Anderungen an einem Dokument
jederzeit nachvollziehen lassen. Sie
finden diese Option im Meni unter
Datei und Uberarbeitungsverlauf
anzeigen. Dies gilt Ubrigens unabhan-
gig vom jeweiligen Dokumenttyp.

Keine Datenverluste mehr
Die Zeiten, wo Dokumente durch
defekte Festplatten oder technische
Katastrophen verloren gingen, sind
mit Google Docs vorbei. Alle Daten

werden nach jeder Anderung am
Dokument automatisch zentral auf
den Servern von Google gespeichert.
Ein eigener Speicherbefehl ist damit
Uberflussig, Sie brauchen ihn gar nicht
erst zu suchen. Das zentrale Speichern
der Dateien hat einen weiteren Vorteil:
Sie kdnnen sicher sein, im Team immer
am gleichen Dokument zu arbeiten.
Der Arger mit verschiedenen Fassun-
gen auf diversen Datentragern ist bei
Google Docs endlich Geschichte.

PRAXIS-TIPP

Zugriffsrechte

Normalerweise darf jeder, dem Sie
Zugriffsrechte erteilen, diese an andere

Personen weiterreichen. Das verhindern
Sie, wenn Sie in der Dialogbox,Berechti-

gungseinstellungen” ganz unten auf
»Andern” klicken und die Optionen
entsprechend anpassen.

Windows B: Zahlen und Fakten

Windows 8: Zahlen und Fakten
Ditet  Bearbesten  Anschi  Einbiges  Fobe

Datei  Boarbelen Ansicht Einfigen Folie Format | Anordnen  Tabelle Hilie

Alle Anderungan gespeicher

(S ...

Foomst  Anoedhan Tabele Hile A1 g poraoner
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I Hursiv
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DOKUMENTE BEARBEITEN

Nachdem sich lhr Kollege mit seinem Google-Docs-
Account eingewahlt hat, kann er lhr Dokument @ndern.
Wenn Sie das nicht méchten, wahlen Sie in Schritt 2 die
Variante Darf kommentieren oder Darf anzeigen.

ras antnaten orrtatta, Kamer und
Slete bimpen S o der MP3-Playes sind n der
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Fues Wiahl bezieken. Gares vornsiabion Soblar
Zaractal wariet i das wnd Pental Sanker
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Argebel an Mebs-Spgs auf  ainderes Sy Birts -
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mich dane urn die Texte |

¥ y Du das
n 2um Hrzufigen von Notizen kicken =8l 1
fe————

CHAT-FUNKTION NUTZEN

Arbeiten mehrere Personen an einem Dokument,

bietet Google Docs die Option, miteinander zu chatten.
Dazu klicken Sie oben rechts auf den Chat-Teilnehmer und
schreiben dann lhren Text unten in die Chat-Box.
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. GOOGLE DOCS Weitere Tools

Grafiken & Formulare mit
Google Docs designen

Sie bendtigen ganz flott eine Umfrage oder ein Organigramm? Kommt
sofort: Google Docs hat auch daftir die passenden Werkzeuge parat

treng genommen segelt das
SZeichnungsmoduI von Google

Docs unter falscher Flagge. Man
kann damit weder echte Freihand-
zeichnungen noch Logos, Vektorgrafi-
ken oder Ahnliches entwerfen. Als
Werkzeug fiir Designer oder Hobby-
kinstler taugt es nicht. Seine Starke
liegt woanders: Sie kdnnen damit triste
Buirodokumente aufpeppen und mit
Schmuckelementen oder passenden
Farben aufhiibschen. Oder falls Sie auf
die Schnelle ein Organigramm der

PRAXIS-TIPP

. Weise sogar eigene Einladungskarten
- erstellen. In diesem Fall wiirde man ein

Copy & Paste nutzen

Um sich Arbeit zu sparen, kopieren Sie Texte, Grafiken
und andere Elemente einfach zwischen den Google-Docs-
Dokumenten hin und her. Nutzen Sie dafiir die liblichen
Shortcuts wie etwa [Strg]+[C] und [Strg]+[V].

SCHRITT FUR SCHRITT Ein Formular online entwerfen

neuen Abteilung fiir lhren Chef
bendtigen: Eine solche Grafik Iasst sich

" mit Hilfe der Werkzeuge des Docs-

Moduls Zeichnen relativ flott aufs
Papier skizzieren.

Fiirs Bliro optimiert
Speziell fiir solche Aufgaben halt die

Grafikbibliothek eine breite Auswahl
an Mustern bereit - Bliroarbeiter in
- Zeitnot wird es freuen. Selbst

Sonderwiinsche erfiillt Google Docs:
Man kann ndmlich alle Elemente
miteinander kombinieren und sogar
Texte Uber Grafiken legen.
Theoretisch kdnnten Sie auf diese

Bild oder Foto hochladen, einen

Textrahmen dartiber positionieren und

passend zum Anlass ein paar nette

Worte dazuschreiben. Apropos: Mit
- dem Werkzeug ,WordArt" kénnen Sie

Uberschriften zum Beispiel diagonal
Uiber die Seite ziehen.

Niitzliche Formulare

Ein weiteres nutzliches Tool ist der
Formular-Editor von Google Docs.
Damit konzipieren Sie kleine Umfragen
und verdffentlichen diese zum Beispiel

auf der Website der Firma oder in
- Ihrem privaten Blog. Praktisch:

Die Auswertung der Umfrage kdnnen

Sie mit anderen Personen teilen -
- dies ist eine interessante Option fiir
. die Teamarbeit.

Mit dem Modul ,Formulare”

entwerfen Sie aber nicht nur
. Umfragen: Sie erstellen damit ebenso
. Terminplane. Im Prinzip ldsst sich

nahezu alles verwirklichen, was auf
Formularen basiert. Wie Sie dieses

Werkzeug handhaben, erfahren Sie auf
dieser Seite unten in der Schritt-flr-

Schritt-Anleitung.

oo Sechyl o Doksmon hiagufligen - Thama: Plain u; Atweren anzaigen - | Wekare Ao
CD\ >gli3 Umfrage zu Google Docs
O 3¢ D fur umsese T et ten Wenn nagen, wenos
Dokumente T
Iy L
B Totsshumant B Sameriing 01 o
B Prasentation I Lonem igsum dalor B - i
W Tatelie Hatatane
s [l Googhe-Docs-Dokumests dnicken Frogepes Wi B =
2 Zuichoung [ Whndows  Zaian und Faktan fprpme
- | Bes) T
. ::_:u‘::ld BB Haushaltsbodget 2012 . E;TJD::‘L""'W" T
& Haushansbusk |Rastee
S B Rsisekasten
FORMULAR-EDITOR STARTEN FRAGEN DEFINIEREN

Wabhlen Sie sich mit lhrem Google-Docs-Account ein.
Auf der Startseite klicken Sie auf Erstellen und Formular.
Daraufhin erscheint der integrierte Formular-Editor, der Sie
mit einer leeren Musterseite empféangt.

Auf dieser Seite gestalten Sie Ihr Formular und geben
die Fragen vor. Auch die Art der Antwort lasst sich definie-
ren: ,Ja/Nein”, ,Auswahl” oder ,Listen” etwa. Die Abfolge
der Fragen @ndern Sie per Maus durch Verschieben.
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SO GEHT'S Das Zeichnungsmodul im Uberblick

Weitere Tools GOOGLE DOCS

WORDART

Uberschriften und an-
dere Textelemente gestalten
Sie mit WordArt. Sie kdnnen
dabei mit Fullfarben, Linien,
Schriftarten und weiteren
Optionen experimentieren.

WERKZEUG-
KASTEN
Im ,Einfligen“-Menu
finden Sie alle Hilfsmittel
und Werkzeuge, um lhre
Grafiken und Zeichnun-
gen aufzupeppen.

SPEICHERN

Google Docs
kiimmert sich selbst um
das Sichern Ihrer Daten.
Dies geschieht immer
unmittelbar nach einer
Anderung im Dokument.

TEILEN

Wenn Sie Ihre
Resultate mit anderen
teilen wollen, klicken Sie
auf Freigeben. In der fol-
genden Dialogbox legen
Sie fest, wer am Dokument
arbeiten darf.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen | Format
-~ @, [T Textsld
™ Bid
oo Link
A WordAd

. Linie
s Form

B Kommentas

Grafik, Symbole, Bilder und Schriftén kombinieren

fnordnen  Hilfe Ally gen gespaichen

Cr+K

CrAl+M

<
«

=~ e

S ie kénnen Uberschri ﬁ@r

Kommentare . —

VORLAGEN

Google Docs bietet Ihnen
ein breites Sortiment an grafi-
schen Symbolen, die sich frei
skalieren und modifizieren lassen.
Die Elemente kénnen unterein-
ander kombiniert werden, etwa
Pfeile mit Texten.
T

7 KOMBINIEREN
Sie kdnnen zum Beispiel
Textrahmen Uber rechteckige
Formen legen, dazu eine Fillfarbe
verwenden und auf diese Weise
langweilige Dokumente ohne
groB3en Aufwand aufpeppen.

it WordArt gestalten

Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy elrmod
tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliguyam aral,
sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum, Stet
clita kasd gubergren, no sea
takimata sancius est Lorem
ipsum dolor sit amet.Lorem
ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr,

}

BILDER JUSTIEREN

Mit Einfligen und Bild
Uibernehmen Sie Bildschirmfotos
oder dhnliche Vorlagen. Die Bilder
und Grafiken lassen sich an den
hellblauen Fanglinien beim Ver-
schieben exakt ausrichten.

Figen Sie Falgenes in ih 0 ser Te Wasste s

DESIGN AUSWAHLEN

Klicken Sie oben im Menii auf den Button Thema:
Plain. Es erscheint eine Auswahlseite, in der Sie das
Formulardesign wahlen. Ist das erledigt, wechseln Sie mit
Zuriick zum Bearbeitungsmodus in die Formularansicht.

FORMULAR EINBINDEN

Um das Formular auf einer Homepage oder in einem
Blog zu verdffentlichen, klicken Sie auf Weitere Aktionen
und In Website/Blog einbetten. Setzen Sie den HTML-
Code aus der Dialogbox dann in lhre Internetseite ein.
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. GOOGLE DOCS Wichtige Einstellungen

Feintuning fur |hr
Google-Docs-Konto

Datenschutz, Speicherplatz, Sprachwahl - in den Einstellungen zu
lhrem Google-Account liegt manch wichtiges Detail. Wir sagen wo

u Recht wird das Thema Daten-
Zschutz in Deutschland intensiv

diskutiert. Denn kaum eine Woche
vergeht, ohne dass irgendwelche

sozialen Netzwerke - allen voran
Facebook - fiir Negativschlagzeilen

Konzern ebenfalls eine ganz eigene
Sicht zum Thema Datenschutz hat,
dirfte niemand verwundern. Trotz-
dem: Ganz auf die Google-Tools zu
verzichten ist fir viele Anwender

QUICK-TIPP

- Aber auch hier gilt: Sie selbst bestim-
. men, ob Sie sédmtliche Daten und Do-

Cookies loschen

Alle Browser konnen beim Beenden des Programms die
bis dato gespeicherten Cookies I6schen. Diese Option
sollten Sie aktivieren. Dann féllt es Google schwerer, lhre
Aktivitaten im Internet Ihrem Profil zuzuordnen.

SCHRITT FUR SCHRITT Dateien verwalten mit Google Docs / Drive

Go L}gle
Drrive

[ &

* Mgina Ablags

P mich lielgegeben

S . Schluss mit dam lastigan Hin- und Herschicken von E-Mak-Anhanga
Bearbetan Sin Dateisn gemainzam - in Echizeit. Zishen Sin sle
freigegebenen Dokuments in Meine Ablage, um fecht durmd zuge

kinnen Weilere informationen

Zulatzt genfinat

Mahr =

Google Drive herunterdaden

Dateien, die andere fir Sie freigegeben haben

- sicherlich keine Option. Das miissen Sie |
. auch nicht: Wichtig ist lediglich, die |
richtigen Profileinstellungen in Ihrem

. Google-Account zu wihlen - so lassen
~ sich Datenlecks stopfen und uner-

. wiinschte Mitleser aussperren.
sorgen. Dass Google als amerikanischer

Benutzerprofil
Das gilt auch fiir die Benutzer von

Google Docs. Denn jeder neu

. angelegte Google-Account ist mit
einem offentlichen Profil verknipft. |
- Das lasst sich nicht umgehen, denn mit

der Anmeldung bei Google Docs sind
Sie automatisch Mitglied bei Google+.

kumente in der Offentlichkeit teilen

wollen. Was die individuelle Freigabe
von Dokumenten angeht: Egal, ob Sie

- an einem Textdokument arbeiten oder
eine Kalkulation aufstellen - diese

Daten bleiben privat, wenn Sie es

Such:

GO;

Sortisren = L H

Drive

ERSTELLEN ﬂ

gle

* Meina Ablage Dateien

mochten. Natrlich ist Google Docs im
Kern auf die Zusammenarbeit mit

- anderen angelegt, weshalb Sie genau
- festlegen kénnen, wer an einem

Dokument mitarbeiten darf und wer
nicht. Dazu genligt ein Mausklick
rechts auf die jeweilige Datei, schon
lassen sich die Zugriffsrechte festlegen.

Google Drive schiitzen

Seit kurzem werden Sie beim

Einloggen in Google Docs gefragt, ob
Sie nicht auf Google Drive umstellen
mdchten. Dabei handelt es sich um

eine virtuelle Festplatte mit fiinf GByte
Speicherplatz. Hier kdnnen Sie alle

. méglichen Dateien speichern - etwa
Texte, Fotos oder auch Backups von

- Wordpress. Unser Tipp: Verschliisseln
Sie private Dateien, die Sie nicht teilen

mochten, vor dem Upload mit Tools

wie Truecrypt oder AxCrypt. Beide

bekommen Sie bei www.chip.de.

p
@ Dotei hachladen

o

\ B Desktop »

|®® T

Mewser Oredr

| Organisieren =

# 4 Biblictheken
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GOOGLE DRIVE STARTEN

Mit Ihrem Google-Account erhalten Sie 5 GByte Online-
Speicherplatz. Klicken Sie in der schwarzen Meniileiste
auf Drive, um darauf zuzugreifen. Wenn Sie noch nicht auf
Drive umgestellt haben, steht an dieser Stelle noch Docs.

Fur mich rei e ; . el Bilder
ks i 4 [ Dokumente
Marksart Mehr Speicherplatz erwerben . I Eigene Dokumente
Zuletzt geofin |, Offentliche Dokumente
Ordner-Upload aktivieren o Musik
Pehr = —

Ob Sie nun Google Docs oder Drive verwenden, der
Datei-Upload verlauft identisch. Klicken Sie hierzu auf das
kleine Festplattensymbol. Der Ordner ,Datei hochladen”
offnet sich. Wahlen Sie das Verzeichnis und eine Datei aus.



Wichtige Einstellungen GOOGLE DOCS .

SO GEHT'S GOOGLE-DOCS-ACCOUNT PERFEKT EINSTELLEN

OBERFLACHE STARTSEITE PROFIL ANDERN
ANPASSEN AUFRUFEN Es gibt mehrere Varianten, um in das
Normalerweise bietet Google Docs alle Menus Sie kdnnen jederzeit von jedem Fens- Einstellungsmeni bzw. die entsprechende
in Deutsch an. Sollte dies auf lhrem PC nicht ter aus mit einem Klick auf Docs zur Dialogbox von Google Docs zu gelangen.
der Fall sein, lasst sich das an dieser Stelle Startseite von Google Docs zuriick- Eine Variante ist zum Beispiel der Klick auf den
anpassen. kehren. eigenen Benutzernamen.

Enk Mustermann

Google

Einstellungen
Allgemein Bearbeiten

Sprache: |Deutsch 1=l
- ZEITZONE
Esitoona: |Wahlen Sie ine Zeitzonz... =] - ANPASSEN
Wo sollen Dokumente gedffnet & in nsusr Fensisr Die Wahl der Zeitzone beeinflusst
werden: * Im aktuellen Fenster unter anderem das Datumsformat in
= Tabellen. Fiir Deutschland wahlen Sie
Anderungen markieren: 7] A isi k i
. L e (GMT+1:00) Berlin.
Speicher: Sie verwenden fnomentan 1 MB (0 %) Ihrer 5120 MB.
Nur abgelegte Dalgien (FDF, DOC, JPG usw.) belegen Speicherplatz. Google Docs-Formate tun dies nicht.
Mehr Speicherplajz gefallig? Jelzt Speicherplatz-Upgrade | :
Profil bearbeiten: Andern Sie in lhren Google Profil lhr Alias, thren Heimatert und weitere Profileinstellungen
Google-Ki instellung Rufen Sie die Godgle-Kontoeinstellungen auf, um lhr Passwort zurickzusetzen, die Antwort auf lhre Sicherheitsfrage zu &nder| oder mehr iiber den
Google-Dienste 2§ edahren
« Zuruck zu Google Drive | Speichem | | Ablwechen
! A
7 PROFIL KEINE UNNOTIGEN MEHR SPEICHER
SICHERN BROWSER-FENSTER gazodngungsn Gegen eine zusétzliche Mo-
Mit einem Klick auf | S Google Docs 6ffnet standig neue Browser- natsgebiihr kénnen Sie den Speicher-
Speichern beenden Sie Fenster bzw. Tabs, wenn Sie ein Dokument platz erweitern. Das durfte sich aber
die Konfiguration. zum wiederholten Mal 6ffnen. Wenn Sie das nur in Ausnahmefallen lohnen.

als storend empfinden, &ndern Sie es mit
einem Klick auf Im aktuellen Fenster.

Drive o+ B ] ® Mahr -

Google -
=N Google Drive stellt sich vor =

Meine Ablage enthalt alle Ihee Dateien. Mit Google Or = Freigaban ﬁ

Drive ; Meine Ablage file hren PC kénnen Sie Dateien auf lheem Computer m
Upload-Einstellungen i mich feigegeben Meine Ablage synchionisiersn Maskisrung hinzufigen
STELLE ; " . Googhe Drive Kif BC Hacht in Akindtatsliste
Lagen Sie Ihre Einstellungen fir das Hochladan von Dataien fast. Markiest DRI L P TN Mo e
= 2 B Orgarisiaren
|¥| Dokumente, Prasentationen, Tabellen und Zeichnungen in da offnat
+ Meine Ablage gt Dudatzt ge
- = [T Text aus PDF- und Bilddateien in Google-Dokumante konvert Weniger = TIEL Umbensnnon
Fur mich freigegeben
" Altivit s Git T bty doc Alg ungesehen markie
Markiert |4l Einstellungen vor jedem Upload bestatigen B Gase, Tonabashmes dock i
Alle Dokumente ) .
Zuletzt geofnet o B BACKUP_ Wordprass_2012_04_24.zip axx i Voriogengalerie
B Datentransder. WebDAV docx

Mehr = Eigertdmes, Typ, mehr » W In Papiarkord verschis|

Goagls Drve herunterladen & Gitarre. Selbatbau docx

Google Drive herunteradan

AUTOMATISCH KONVERTIEREN OPTIONEN FESTLEGEN

Beim Upload kdnnen Sie Word-Dokumente automa- Mit Mausklick rechts und Freigeben stellen Sie das
tisch in das Google-Docs-Format konvertieren oder im Dokument anderen Google-Usern zur Verfiigung, etwa
Original speichern. Dazu setzen Sie einfach das entspre- lhren Kollegen oder Freunden. Oder Sie 6ffnen und bear-
chende Hakchen. Klicken Sie dann auf Hochladen. beiten den Text. Dazu geniigt ein einfacher Mausklick.
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. GOOGLE DOCS Tipps &Tricks

Produktiver mit Google
Docs arbeiten — so geht'’s

Kleine Ursache, grol3e Wirkung: Mit unseren Tipps & Tricks erledigen
Sie lhre Aufgaben schneller und vermeiden typische Fehler

So nutzen Sie Google Docs noch effektiver

GUTER MIX

Google Docs bietet

alle Tools, die man
im Biiro bendtigt

Wie Sie die Textverarbeitung optimal einsetzen

Google Docs; Die Textverarbeitung

Haushaltsbuch
Datel Bearbeden Anschl  Einfigen Fommal Daten  Tools  Hfe

B al-T 3 v slnjem A . B.H. E-

o A i B c o
[Haushaltsbuch |
il

FCLu A RN P |
Datum Ausganan In EUR | Eirnarenen in EUR
10-Jan 1]
12-Jan
13-Jan

(ATt Mook

Wenta
Garckont
Bargukl
Carckunt
tarkant
Girckont
Garckon!
Girckonl

#7-dan 1000
W-Jan 3000

Einnanmen (Manaty 000

Google Docs verarbeitet auch Fotos

Kemmentare
Ale Angerungen geapsichen

Uberarbeitungsverial

Heuts, 1732
- B ik Mustarmann
Rechtschreibung priifen T
Wenn Sie Dokumente in einer anderen Sprache, etwa Englisch, schreiben | A
5 he mit E {Z aben rechis) und Sprad | euts 1740
Sa konnen Sie die auvtematische Rechischradung von Google Docs waite W Erik Mustermann
1| teute, 1730

Formatvorlagen nutzen

®Erk Mustarmanin

In der Vorgangerversion von Google Docs konnlen Sie die Einslallung i -f |
andern. Das gafil nun nicht mehr. Als Alternative empliehlt &< sich ein Dok |
Kurzen Mustarext 2u erslelien, diesen Text nach Ihren Wonschen odes de
Teams zu Tormabieran. Zukinltg arbeiten Sie dann mit eines Kopie disses
iberschredben einfach den Mustertext.

Langere Texte soliten Sie mit Kapiteliberschriften gliedemn und die Zwisch

Uberschyift, um die Uberschnften zu formatieren. Dann gehen Sie zum Tes
dort den Cursor und legen mit Einfigen sowie inhatisverzeichnis die Obers

hnis i

. Zuerst S Format,

« Anoenungen anzeiy

ZURUCK AUF ANFANG Google Docs notiert alle Anderungen am Text.
Per Knopfdruck Iasst sich jede Dokumentenversion wieder herstellen
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Dokumente organisieren

Je mehr Sie speichern, desto eher
1 geht die Ubersicht verloren. Nutzen
Sie daher die Ordnerfunktion, sprich
,Sammlungen”, um Dokumente
thematisch zu sortieren. Sie kénnen
Uibrigens einen Text, eine Tabelle oder
eine Prasentation mehreren Ordnern
gleichzeitig zuordnen.

Auf Updates achten

Google Docs wird kontinuierlich

weiterentwickelt. Wenn Sie ein
Dokument, dessen Eigentiimer Sie
sind, in der alten Version von Docs
offnen, werden Sie aufgefordert, es zu
aktualisieren. Danach ist es aber nicht
mehr méglich, zur alten Fassung zu
wechseln. Sie sollten deshalb
regelmafig priifen, ob Google ein
Update vorgenommen hat und - falls

Rechtschreibung priifen
Wenn Sie Dokumente in einer
1 anderen Sprache, etwa Englisch,
schreiben wollen, stellen Sie die
Systemsprache mit Einstellungen
(Zahnradsymbol oben rechts) und
Sprache auswahlen um. So kdnnen Sie
die automatische Rechtschreibung von
Google Docs weiter nutzen.

Formatvorlagen nutzen
In der Vorgangerversion von
Google Docs konnten Sie die

Einstellung fir die Systemschrift

andern. Das geht nun nicht mehr. Als

Alternative empfiehlt es sich ein

Dokument mit einem Mustertext zu

erstellen und diesen Text nach lhren

ja — wie sich dies auf die Optik lhrer

bisherigen Dokumente auswirkt.

Eigentiimer dndern
Wenn Sie im Team an einem
Dokument arbeiten und Eigenti-
mer sind, konnen Sie dieses Recht an
einen Kollegen abtreten. Klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf das

jeweilige Dokument oder den Ordner

und wahlen Sie zweimal hintereinan-
der Freigeben. In der Dialogbox
.Berechtigungseinstellungen” @ndern
Sie das Zugriffsrecht der Person in
Eigentiimer. Bestatigen Sie mit Fertig.

Google Mail als Backup
Wichtige Dokumente archivieren
Sie, indem Sie sie als E-Mail-Anhang

an Google Mail schicken. Google Mail

bietet mehr als sieben GByte Speicher.

Wiinschen oder den Erfordernissen des
| Teams zu formatieren. Zukiinftig

arbeiten Sie dann mit einer Kopie
dieses Dokuments und tiberschreiben
einfach lhre eigene Vorlage.

Inhaltsverzeichnis erstellen
Langere Texte sollten Sie mit
Kapitelliberschriften gliedern und

die Zwischentitel automatisch ins

Inhaltsverzeichnis Gbernehmen. Zuerst

- verwenden Sie Format, Absatzvorla-

gen sowie Uberschrift, um die
Uberschriften zu formatieren. Dann
gehen Sie zum Textanfang, platzieren
dort den Cursor und legen mit
Einfligen sowie Inhaltsverzeichnis die
Ubersicht mit allen Kapiteln an.



Kniffe fUr Ihre Tabellenkalkulation

Zugriff auf Tabellen
beschleunigen
Sie kdnnen Tabellen als eine
Webseite verdffentlichen. Das hat
den Vorteil, dass Sie nicht jedes mal
Google Docs starten missen, wenn Sie

deren Inhalt sehen wollen. Ob die Inter-

netadresse der Tabelle fiir alle oder nur
fir Sie erreichbar ist, konnen Sie
jederzeit selbst festlegen.

Tabellenkopf sperren
Bei gro3en Kalkulationsbldttern
gerat der Tabellenkopf schnell aus
dem Blickfeld, wenn man nach unten

blattert. Die Folge: Man kommt mit den |
- alle Blatter umbenennen. Dazu klicken
Sie mit der rechten Maustaste unten

| auf den Karteikartenreiter und
aktivieren den Befehl Umbenennen.

Zahlen in den Zeilen und Spalten
durcheinander. Mit Ansicht und Zeilen
fixieren oder Spalten fixieren
verhindern Sie das.

Zellenformate definieren
Wie bei Excel kénnen Sie in Google
Docs das Zellenformat definieren,

also ob Zahlenwerte als Datum,

Wahrung etc. formatiert werden sollen.

Die Funktion verbirgt sich im Menu

Format und Zahl. Unter Weitere

Formate finden Sie zusatzliche

Optionen.

Zahlen farben
Wenn Sie bestimmte Zahlenwerte
hervorheben méchten, etwa in Rot,
um ein negatives Resultat zu kenn-
zeichnen, dann markieren Sie zuerst
die jeweiligen Zellen. Klicken Sie dann

in die Zellen (rechte Maustaste) und
- wahlen Sie Bedingte Formatierung.
. Setzen Sie wahlweise bei Text oder

Hintergrund ein Hakchen. Dann

wahlen aus der Dialogbox den

Farbwert.

Mit Blattern arbeiten
Eine Kalkulation in Google Docs
darf aus mehreren Tabellenblattern
bestehen. Das sorgt bei komplexen

Tabellen fiir eine bessere Ubersicht. Ein

neues Tabellenblatt fligen Sie mit

einem Klick auf das Pluszeichen hinzu,
- das sich ganz unten links in der

Bildschirmecke befindet. Sie kbnnen

Budget 2012: Aktuelle H

~ Siekonnen aus

. jedem Dokument
" heraus sofort die

\ E-Mail-Funktion

- aktivieren und die
* Daten als E-Mail-

. Anhang senden

Tipps & Tricks GOOGLE DOCS

Stolpersteine umgehen

Als Anhang senden
Anhdngen als

Microsoft Word ~

An (Plichifed) Komakle auswahien

“Frau Enka
"Herr Franz Miller” <1 muellerg@est de>,

dex, "Herr Kar Beisplel” <k beispieinest des,

Betrell
Google Docs: Die Textverarbeitung

Hachricht
| Liebe Kollegen,

ich sende Euch anbel den ersten Entwurm unseres Musterschrgibens. Die Budget-Zahken sind
bereits mit der . Falls Inr habl oder aus Euren

E-Mail-Versand

Senden Sie nicht auf gut Gliick

riesige Dateianhdnge an eine
Firma. Viele Unternehmen haben ihre
Firewall so konfiguriert, dass ibergrof3e
Anhéange aus Sicherheitsgriinden
automatisch blockiert werden. Kldren
Sie vorher, ob ein Limit besteht.

DATEN SCHICKEN

Nach dem Import priifen

9.000

EPlan [WIST

6.000

Ewo

g i X o2
AL
N
L5

¥ Bundesdurchsch

Sie kénnen aus MS Office und

anderen Programmen Dateien
importieren. Das bedeutet aber nicht,
dass alle Formatierungen in Google
Docs tibernommen werden. Priifen Sie
deshalb direkt nach dem Import, ob Sie
eventuell nachbessern missen.

Vorsicht bei Schriften
Google Docs unterstitzt derzeit 19
Schriftarten in einem Textdoku-

ment. Der Lesbarkeit wegen sollten Sie

AUF EINEN BLICK Nutzen Sie Diagramme,
©um Zahlen oder Trends zu visualisieren

Perfektionieren Sie Ihre Prasentation

sich aber auf zwei Fonts beschranken.
Zu viele Schriftarten in einem Text
wirken schnell unprofessionell.

Eigene Hintergrundbilder
Falls lhnen die Mustervorlagen

1 nicht gefallen, kénnen Sie lhre

Folien mit eigenen Hintergrundbildern

aufpeppen. Achten Sie bei der Auswahl

aber darauf, dass die Grafiken bzw.

Fotos nicht zu dominant wirken.

Notizfunktion verwenden
Sie kénnen zu jeder Folie in hrer
Prasentation Notizen beifligen.

Drucken Sie sich ein Handout mit den

Anmerkungen aus, bevor Sie die

Prasentation abspielen. Die Notizen

werden namlich nur im Bearbeitungs-

modus auf dem Bildschirm angezeigt.

Fonts sparsam nutzen
Die Regel, sparsam mit Schriften
umzugehen, gilt fiir Présentationen
noch mehr als flr Texte: Idealerweise

~ sollten Sie nur eine einzige Schriftart
- verwenden. Arbeiten Sie stattdessen

mit farbig markierten Begriffen oder
unterstreichen bzw. fetten Sie einzelne

Worte oder Listenpunkte.

Machen Sie den Praxistest
Bevor Sie mit lhrer Prasentation auf
die Blihne treten, sollten Sie einen

Probelauf starten. Priifen Sie, ob die

Reihenfolge der Folien stimmt und Sie

Ihre Vortragszeit nicht Giberschreiten.

10 Fehler in giner Prasentation

Daii Beamoten Amsehi ENgen Fose Fomal anermen Tabsk WA AnAndeisien pepeched

e sl - e

LB AR

VORSICHT Bilder, die man in einer Prasentation als Hintergrund fiir
Folien verwendet, diirfen nicht vom Inhalt des Vortrags ablenken
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. GOOGLE DOCS Google Cloud Print

\on jedem Gerat in der

Welt aus drucken

Sie surfen mit Chrome durchs Internet? Prima, dann steht dem Drucken
via Cloud nichts mehr im Wege - egal, wo Sie gerade unterwegs sind

- Cloud Print lassen sich solche Prob-
leme leicht 16sen: Damit drucken Sie
von Uberall auf der Welt, egal von
- welchem Gerat aus. Das setzt voraus,
dass der Drucker fiir Google Cloud
- Print freigeschaltet ist. Die Erstkonfigu-
. ration erfolgt immer via Google
Chrome - wegen der
Druckerregistrie-
rung. Erst nach
diesem Schritt
kdnnen Sie andere
Browser verwen-
den, um Google-
Docs-Dokumente,
Texte, die in Word
erstellt wurden oder
E-Mails zu drucken.
Deshalb benétigen
Sie auch zwingend
einen Google-Account.

as Szenario: Sie sind gerade mit
Dlhrem Smartphone oder iPad im

Zug unterwegs und missen
dringend fir die Prasentation noch

einige Dokumente beim Kunden
ausdrucken. Was tun? Mit Google

Was den Drucker angeht:

Er muss mit einem eingeschalteten PC

- verbunden sein, der Zugang zum

Internet hat. Die zweite Variante sind

. cloudfshige Drucker, die sich direkt ins
Web einwahlen und ohne PC

. eingerichtet werden. Bei Hewlett
Packard beispielsweise sind das alle

Drucker, die ,ePrint“-fahig sind.

Praxistest bestanden
Im Praxistest hat Google Cloud Print

ohne Aussetzer gearbeitet. Wir haben
- zwei Windows-7-Rechner in Miinchen

und Berlin via Google Cloud Print

verbunden und gedruckt - problem-

los. Selbst vom iPad aus lief3 sich mit
Safari drucken. Spezielle Apps sind
nicht nétig. Falls Sie nicht mit Ihrem

Google-Konto eingewahlt sind,

- werden |hre Druckauftrage zwischen-
gespeichert und erst gestartet, wenn
| Sie sich bei Google wieder anmelden.

il SCHRITT FUR SCHRITT So konfigurieren Sie Google Cloud Print
ist eine perfekte
Lﬁsung fiir alle, die [ D | c\UsersiDownloads | | Andem... | g-j I n“léougle

xy—-:' Google Cloud Print

* N

mobil arbeiten =
|_| Vor dem Download von Dateien nach dem Speicherort fragen

Sie machten bestimmte Dateitypen nach dem Herunterladen automatisch &l

| E fiir das aut he Ofinen laschen

HTTPS/SSL | Zerifikate verwalten... |
I#| Sererzerifikate auf Sperrung prifen
Google Mit Google Cloud Print kénnen Sie von dberall aus auf die Drucker dieses

Cloud Print  Computers zugreifen. Melden Sie sich an, um die Funktion zu aktivieren.

Google cloud print

€ - C | 8 hitps//www.google.com/cloudprint/enable_chrome_connector;

Druckerbestatigung

Click below to finish registration of your printers
account erik.mustermann@beispiel.com

Druckerregiztrierung abschiiefen

| Bei Google Cloud Print anmelden |
Iy

CLOUD PRINT AKTIVIEREN

Starten Sie Google Chrome. Im Startbildschirm des
Browsers klicken Sie oben rechts auf das Schraubenschliis-
sel-Symbol. Wahlen Sie im Menii Optionen. In der Spalte
links klicken Sie auf Details. Aktivieren Sie unten in der
Seite die Schaltfliche Bei Google Cloud Print anmelden.
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AUTHENTIFIZIEREN SIE SICH

Um Google Cloud Print nutzen zu konnen, miissen
Sie sich jetzt mit Ihrem Google-Account authentifizieren.
Falls Sie sich bereits vorher eingewahlt haben, etwa weil
Sie in YouTube unterwegs waren, klicken Sie direkt auf die
Schaltflache Druckerregistrierung abschlief3en.



Google Cloud Print GOOGLE DOCS

SO GEHT’S Druckauftrage verwalten

DRUCKEN

Wenn Sie Dokumente drucken mochten, die auf Ihrer Fest-
platte gespeichert sind, etwa Word-Dateien, dann klicken Sie auf
diesen Button. Sie gelangen in eine Auswahl-Dialogbox.

DRUCKER-FREIGABE

Eine der wichtigsten Schaltflachen in diesem Fenster. Mit ei-
nem Klick darauf 6ffnen Sie die Dialogbox, in der Sie alle Personen
eintragen, die auf den jeweiligen Drucker zugreifen durfen.

€« > CH 2 https;}/www.googie.com;‘croudprint/manage.html
_ : i
er Ma - [itcicn ) ey
Google cloud print | stz | < .
beta
> Loschen Frei n Druckauftrage anzeigen Umbenennen _O 1-8jon8 <
A
»  Druckauftrage ™ HP LaserJet 1200 Series PCL §
Drucker —> @@ HPLaserJet 2300 Series PCL 5
§=1 An OneNote 2010 senden
Google Cloud Print-Start..
= Fax
Einen cloud-fahigen Pruc.. =
Einen klassischen Drjuck.. . In Google Docs speichern
DRUCK- DRUCKER EXPSD WER DRUCKT DRUCKER
AUFTRAGE AUFLISTEN GERADE WAS? FINDEN

Mit einem Klick auf Druck- Bevor Sie einen Drucker, Wenn Sie wissen mochten, Wer in einer Firma arbeitet, hat
auftrage gelangen Sie in die der an lhren Computer an- welcher Drucker welche meist Zugriff auf eine gro3e An-
Druckerwarteschlange. Von geschlossen ist, fur andere Druckauftrage abarbeitet, zahl von Druckern. Uber dieses
dort aus tiberwachen Sie lhre Personen freigeben konnen, wahlen Sie ihn in dieser Liste Suchfeld kénnen Sie gezielt
Druckauftrage und l6schen - missen Sie ihn zuerst in 3 - aus. Dann klicken Sie auf 3 - einen bestimmten Printer
etwa einzelne Printjobs. dieser Liste markieren. Druckauftrage anzeigen. heraussuchen.

Google cloud print ~ KN
o

Druckaufirage

Drucker An Onehote 2010 senden

Fax
Google Clowd Print-Start.
Einen cloud-fahigen Dnc. .

HP Universal Printing PCL 5
Enen kiassischen Druck..

=
=
E=) 1P LosarJot 2300 Series PCL 5
=
[ |

In Google Docs speichern

B Microsoft XP'S Document Wiiter

DRUCKER AUSWAHLEN

Nachdem Sie auf den Textlink Manage your printers
geklickt haben, geht es weiter. Wahlen Sie im Fenster von
Chrome links in der Spalte den Eintrag Drucker. Dann
aktivieren Sie einen der Drucker, die jetzt in der Liste
erscheinen. Klicken Sie auf Freigeben.

( Freigabeeinstellungen fir HP LaserJet 2300 Series PCL 5

Zugriffsberechtigte:
. Erika Mustermann (enk mustermann@gmail.com) Eigentimer b
Ml Paul Mustermann@gmail.com Druckberechtigung %
Al Fridolin Beispiei@gmail com Druckberechtigung

2]l I ] »

| Erna.Musterbeispielldgmail.com

Freigeben SchiieBen

DRUCKER FREIGEBEN

In der nachsten Dialogbox legen Sie dann fest, wer
auBBer lhnen aus lhrem Freundes-, Kollegen- oder Fami-
lienkreis auf Ihren Drucker zugreifen darf. Dazu verwen-
den Sie die jeweilige E-Mail-Adresse der Person. Bestati-
gen Sie jeden Eintrag mit Freigeben.
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Google+ &
YouTlube

er Clou des sozialen Netzwerks von Google sind die

Kreise. Sie als Nutzer entscheiden, wer zu welchem lhrer
Kreise gehort und wer Ihre Mitteilungen lesen darf: Zum
Beispiel Ihre Freunde, Kollegen oder alle Mitglieder.
Mit der Videoplattform YouTube kénnen Sie Ihre Urlaubs-
videos anderen Menschen zuganglich machen. Oder Sie
zappen durch unzahlige Kanale. YouTube ist eine Fund-
grube: Viele Musiker, Designer oder Filmemacher nutzen
das Portal, um ihre Arbeit bekannt zu machen.

98 Kontakte finden und pflegen mit Google+

100 Wie Sie Ihre Freunde auf dem Laufenden halten
102 Eine Einladung in die gut informierten Kreise
104 So nutzen Sie Google+ optimal

106 So gelingen die ersten Schritte mit YouTube
108 Noch mehr SpaB mit YouTube - so geht’s

110 So zappen Sie durch lhre Lieblingskanale




Erste Schritte

Kontakte finden und
pflegen mit Google+

Endlich existiert eine brauchbare Alternative zu Facebook: Mit Google+
startet ein neues soziales Netzwerk, das auf Anhieb liberzeugt

n sozialen Netzwerken fiihrt heut-

zutage kaum ein Weg vorbei: Sind

die Familienmitglieder, Freunde
und Kollegen erst einmal drin, fallt es
schwer, draufen zu bleiben. Abgese-
hen davon: Was die Faszination solcher
Netzwerke ausmacht, versteht man am
besten, wenn man es selbst einmal
ausprobiert: Der Einstieg bei Google+
kostet Sie nur wenige Mausklicks,
schon sind Sie mitten im Geschehen.

Beitrage filtern

Wenn die Nachrichtenliste (,Stream”) zu unibersichtlich
wird, legen Sie neue Kreise an. Blenden Sie nacheinander
jeden Kreis ein. Mit dem Schieberegler (unterhalb des
blauen Suchbuttons) legen Sie fest, wie viele Betrage aus
dem jeweiligen Kreis im Stream erscheinen sollen.

98

Google+

Entdecken

:

7

Emidecken

i FRrEn e

PERSONEN FINDEN

Am Anfang ist nicht so viel los in Google+. Der soge-
nannte ,Stream”, also die Nachrichtenliste, hat ein paar
Pflichteintrage - das war’s schon. Das d@ndert sich, sobald
Sie andere Personen hinzufiigen. Klicken Sie dazu links in
der Spalte auf Entdecken und wéhlen dann Jetzt starten.

Mehr Gespriachsstoff

Ezm

Und das Beste: Selbst wenn Sie
niemanden in Google+ kennen und
dort keine Freunde haben, kénnen Sie
von der ersten Sekunde an eine
unendliche Zahl an interessanten
Beitrdgen lesen - einer der wesentli-
chen Unterschiede zu Facebook.

Freunde, Bekannte, Kollegen und
andere Personen organisiert man bei
Google+ in sogenannten ,Kreisen”. Sie
selbst werden natdrlich auch von
anderen in deren Kreise aufgenom-
men - so kntipft man Netzwerke bei
Google+. Das Einsortieren ist absolut
einfach geldst. Mit der Maus ziehen Sie
die einzelnen Kontakte in den
jeweiligen Kreis - fertig. Die Anzahl der
Kreise ist unbegrenzt. Der grof3e
Vorteil ist, dass Sie frei entscheiden
kénnen, welche Kreise bestimmte

Nachrichten oder Fotos zu sehen
bekommen. Es ist also deutlich
einfacher als in Facebook, seine eigene
Privatsphare zu schiitzen.

Ebenso wie Facebook bietet Google+
eine integrierte E-Mail-Funktion und
weitere interessante Optionen, um
Kontakte zu pflegen. Dazu gehort ein
in Google+ integrierter Videochat,
auch ,Hangouts” genannt, bei dem bis
zu zehn Nutzer gleichzeitig miteinan-
der sprechen kénnen.

Wer sich gerne mit Google+ auf dem
Laufenden hilt, speichert seine
Suchauftrdge nach Themen sortiert ab.
Google wertet daraufhin alle bislang
geschriebenen Beitrage kontinuierlich
aus - ein praktischer Service!

Inleressanlen Menschen una Selten TD|QEI‘I

sante Manschen hinzu, um 20 sehan, was

w—g Lady Gaga, VIB Stulsgan 1853 8.V 4]
’. The Muppats, Wardar Brsman und 30
Gy cu:idus andete Ale anzeigen
Essen & Trinken Folgen

7 "'i"' kg Mary Helan Leonard. Chef Adam
o @ - I} "j Massime. Cadbary UK, Wilkams.
4 Seawma und 12 anders All szeigen

Fotografie & Kunst Toigan
“ ﬂmm 'ng Mihailo Radigmaé, Scatt Kelty, Star
Russh, Patick O Frssess und 37 andse
LEUTE HINZUFUGEN

Jetzt picken Sie sich einzelne Personen heraus - wenn
Sie wollen. Klicken Sie dazu auf das Vorschaubild. Oder
Sie Ubernehmen alle Vorschlage zu einem Thema (, Tipps”
oder ,Essen & Trinken”) mit Folgen (roter Button). Bestati-
gen Sie mit Weiter (ganz unten in der Dialogbox).



Erste Schritte GOOGLE+ .

SO GEHT'S Google+ im Uberblick

NACHRICHTEN ABRUFEN

Immer, wenn etwas in Google+ passiert,
Sie z.B. von anderen eingeladen oder zu deren
,Kreisen” hinzugefligt werden, steht hier eine
rote Ziffer. Das gilt auch fiir neue E-Mails.

IN GOOGLE+ SUCHEN

Wenn Sie dltere Beitrage, be-
stimmte Schlusselworter, eine konkrete
Person oder Firma suchen, tippen Sie
Ihre Suche in dieses Feld hinein.

EIGENE BEITRAGE

Wenn Sie eigene Beitrdge publizieren
wollen, nutzen Sie dieses Eingabefeld. Mit
Namen, Kreise oder E-Mail-Adressen hinzu-
fugen bestimmen Sie, wer mitlesen darf.

GOUSIE"' - Etik Mustermann n -
> ? = | R o - u Hangout starten
A
ekt ¢ Erik Mustermanm -
B 0 ¢ ® Verfugbar
._-_ © Nicht verfagbar
WEITERE VORSCHLAGE © Unsichibor
e Finale
SPIEGEL ONLINE flent 0 Josee © Vom Chat abmelden
Wer viel emreicht, bekommt mehr Geld - das Bonus-Prinzip ist eigentlich eine
. qgute Sache. Doch die schénsten Trauben nitzen nichts, wenn sie zu hoch m De:bug Folgen
UBE RS | CHT hangen - wenn ilsweise die Zigle listisch sind. Wir E Chat-Einstellungen
I _ sagen Euch, was hr dabei beachten solitet. Musikhaus Thoman.
- Mit diesem Sym m folam Datenschutzeinstellungen
bol 6ffnen Sie Ihre Nach- A !
. . 4 Variable Vergiitung: Mit Bonus ins Plus - Hilfe
richtenliste (Stream). SPIEGEL ONLINE - Nachrichten -
Alternativ kdnnen Sie Karriere SPIEGEL »
auf lhren Namen in der Wer viel erreicht, bekommit mehr Geld - das Bonus-
@A Prinzip gait friher nur fir Konzemmanager
schwarzen Mendileiste Inzwischen hat der Trend auch Normalangestelite
klicken. Das funktioniert und Einsteiger emeicht. Oft gehen damit aber
auch in Google Docs. niediigers. Gr...
) > -e-q wd » 7
Donna Willis 1434
St One wonders how the “bonus pnnciple” stratifies when one takes mto
account if what the individual is doing coincides with their personal
ourpose?

n da: . .
S We In unregelméBigen Abstanden finden

il dz Siein dieser Spalte neue Kontaktvorschlage
von Google+. Mit Folgen Gbernehmen Sie
den Vorschlag in lhre jeweiligen Kreise.

Falls Sie eine Webcam besitzen,
konnen Sie sich mit Freunden oder anderen
Personen zu einer Videokonferenz treffen. In
Google+ nennt sich das Hangout starten.

Geféllt Ihnen ein Beitrag, klicken Sie
auf +1. Mochten Sie einen Textkommentar
zu dem jeweiligen Artikel veroffentlichen,
wahlen Sie Kommentar hinzufiigen.

( Persdnlicher auftreten

Artualisienen Siz #ir efandliches Prodl und Ihe Fato ' A Tigpa
Erlk Mustermann So sabon andore thr Profil. o
n Was gibt's Neuss? O o @
odar Hild hochladen
ﬁ SPIEGEL ONLINE 12 Hmreic
Wer viel emaicht, bekommt mehe Geld - das Borus-Prinzip ist sigentlich sing

e Sache Doch che schanaten Trauben ndlzen mchis, wenn aie 2u hoch
hangen - wenn betspielsweize die vensi Higle sind. Wir
sagen Euch, was i dabei beachten soltel

= Wo arbeiten Sie?

3 variable Viergistung: Mit Boaus ins Plas -
SPIEGEL ONLINE - Machrichten
Harriere SPIEGEL »
Wer el amaicht. bakpmt mebr Geld - das Bonus-
Prinzip galt friher nur for Konzemmanager.
Inzwazchen hat der Trend auch Mormalangestellls

i J

= Wo gind S rur Schuledini gegangen?

Eilkingsesehuisy

¥ Wawahnaen Sie?

ftode enLent an )

PROFIL AUSFULLEN

Google ist neugierig. Deshalb méchte der Konzern im
néchsten Schritt wissen, wer Sie sind, was Sie tun, wie Sie
aussehen und so weiter. Entscheiden Sie selbst, welche
Informationen Sie preisgeben wollen. Oder klicken Sie
einfach direkt auf Fertig (weiter unten in der Dialogbox).

=

BEITRAGE LESEN

Jetzt fiillt sich Ihre Nachrichtenliste (Stream). Zum
Lesen scrollen Sie die Seite nach unten. Wenn Sie den Ori-
ginaltext der jeweiligen Meldung lesen wollen, klicken Sie
auf die blau gefirbte Uberschrift (Textlink). Es erscheint
eine neue Seite bzw. ein weiterer Tab in lhrem Browser.
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Hangouts und Suchen

Wie Sie lhre Freunde auf
dem Laufenden halten

Kommunikation ist alles. Deshalb ist Google+ aufs Mitmachen geeicht:
Starten Sie Videochats, teilen Sie Links und nutzen Sie den +1-Button

aum sind Sie bei Google+

angemeldet, schon lauft der

Nachrichtenstrom (Stream) Uber
Ihren Bildschirm. Das ist spannend zu
beobachten, ebenso wie die Kommen-
tare zu den Eintrdgen, aber noch lange
kein Grund, bei Google+ zu bleiben.
Der besondere Reiz ist die Kommunika-
tion mit Freunden und das Teilen von
Informationen mit anderen Menschen.

Was andernorts ganz schlicht Video-
konferenz heif3t, nennt sich in Google+
»Hangouts". Bis zu zehn Nutzer dirfen
sich gleichzeitig vor dem Bildschirm
treffen, um miteinander zu sprechen.
Falls weitere Personen versuchen, an
einem Hangout teilzunehmen, erhal-
ten sie von Google+ automatisch die
Mitteilung, dass kein Platz mehr in der
ersten Reihe ist. Hangouts sind
ansonsten an keinerlei Formalitaten
gebunden.

Google ware nicht Google, wenn man
im sozialen Netzwerk des Suchma-
schinenkonzerns nicht auf vielféltige
Weise recherchieren kénnte: Im

Lassen Sie andere an
Ihren Fundstiicken

und Kreisen Suchfeld auf der Startseite lassen sich
teilhaben. Informationen nicht nur mit einfachen
Kreis teilen

Sie eine Kopie dieses Kreises, damit andere ihn zu ihren Kreisen hinzufigen

Astronomie - die besten Seiten aus Google+

.e::_(.”*;e

Jérg Reichentz hat einen Kreis mit [hnen
geteilt.

&
‘: i
e

Soe9
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Prometheus Dunkle Zeichen

Neueste Heste

] Marvin DeVille

Alle -

SUCHE SPEICHERN

$OM=TH=US

Begriffen zu Tage fordern. Sie kdnnen
alle Suchoperatoren verwenden, die
auch bei google.de zulassig sind. Dazu
gehoren die GansefliBchen bei der
Namenssuche (Beispiel: , Erik
Mustermann”) oder das Minuszeichen
als Ausschlusskriterium (Beispiel:
Urlaub in Deutschland -Eifel). Das
Besondere an einer Recherche
innerhalb von Google+ ist jedoch,
dass Sie die Suche speichern und mit
anderen Usern teilen kénnen. Anfangs
nannte sich diese Option ,Sparks”
(Funken). Davon hat sich Google jetzt
verabschiedet und die Funktion in die
normale Suche integriert.

Wenn lhnen etwas gefillt, Sie aber
keine Kommentare schreiben wollen,
klicken Sie auf den +1-Button bei dem
jeweiligen Beitrag. Er taucht auch
immer haufiger in Blogs und Websei-
ten auf und ist das Gegenstlick zum
,Gefallt mir“-Button von Facebook.
Diese +1-Bewertung kdnnen Sie
ebenso mit Freunden teilen.

Eine gespeicherte Suche wird
von Google-+ fortlaufend aktualisiert. Die
Suchbegriffe lassen sich spater mit einem
Klick auf Ubersicht und Mehr abrufen.

Webcam-App

Wenn Sie sich in Google+ per
Webcam mit Ihrer Familie oder
Freunden austauschen wollen,
miissen Sie sich zuvor noch eine
Software zulegen. Sie ist
kostenlos und lasst sich in
wenigen Minuten installieren.
Das Programm finden sie unter
folgender Adresse:
google.com/chat/video?hl=de




SCHRITT FUR SCHRITT Netzwerken mit Google+
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HANGOUT STARTEN

Der Bildschirm von Google+ ist in drei Bereiche bezie-
hungsweise Spalten aufgeteilt. Rechts neben dem Stream
(Nachrichtenliste) sehen Sie den Abschnitt ,Hangouts”.
Klicken Sie dort auf die Schaltfliche Hangout starten.
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RECHERCHE STARTEN

Tippen Sie lhre Suche ein. Wenn Sie nur einen Begriff
wabhlen, listet Google+ alle dazu thematisch passenden
Kreise auf. Bei einer kombinierten Recherche ist das nicht
der Fall (Beispiel: ,Windows 8” Apple kontra Microsoft).

Goagles Magazin 17 e
Googles und Facebook treflen sich
Ubsraichl Roch immer die unschiagbare Nummer 1 - PARODIE

- Facebook und Google+ treffer man Fand...

nach tangerer Zait gibts sader was s ich,

3 -5

BEITRAGE BEWERTEN

Unter jedem Beitrag und Kommentar in lhrem Stream
erscheint der +1-Button. Damit kdnnen Sie Beitrage aus-
zeichnen. Einen Uberblick iiber Ihre bisherigen +1-Bewer-
tungen finden Sie in Ihrem Profil unter dem Tab ,,+1".

Hangouts und Suchen GOOGLE+

Sitzt die Frisur? Funktioniert das Mikrofon?

B An o

Kit wem mochten Sie sich treffen?

+ Weitere Personen hinzufiigen

KONTAKTE AUSWAHLEN

Klicken Sie auf Namen, Kreise oder E-Mail-Adressen
hinzufiigen. Wahlen Sie einen Kreis aus der Liste, zum Bei-
spiel ,Familie”, oder tippen Sie einen Namen ein. Starten
Sie den Videochat mit Hangout betreten (weiter unten).

Windows @

}‘.’:‘ Aus dern Web

Windows Phone § unterstutr Kinect?

Geriichlen zufolge michte Mecrosof seine Kinect-Technk in das
Betriebssystem Windows Phone @ integrieran. Entweder man will sne mobis

Version des B ab Werk: gi oder per Update ...
Tablet Core 14 04
hittp: iMabletcore comintel ls5-spe for-taiiats-with-windows-1/

) Imed reveals specifications for tablets with
Windeows & | Tablet Core »
Dunng the IOF conference. which was held in

Beifing, Inel revealad & handful of new infarmaticn
shout tablats which will anecste undse tha conteal

RESULTATE AUSWERTEN

Google+ liefert als Treffer nicht nur Seiten, die
innerhalb des sozialen Netzwerks gespeichert sind. Bei
Resultaten, die aus dem Web stammen, erscheint das
Sparks-Symbol. SUCHE SPEICHERN beendet die Suche.

CHIF’ Online hz en Bellrag urspriinglich ge
Heute gibt es bei CHIP Oniine von morgens bis abends jede Menge
Sct Tipps der R ion. Vom kleinen Navi-Display bis hin zum
Riesen-TV: Im LiveTicker sagen wir euch. wo ihr derzeit die mit Abstand besten
Deals macht. {bph)
[® Preis-Panik: GroBer Schnappchen-Tag im Live-Ticker

BEITRAGE TEILEN

Wenn Sie tolle Kommentare, Links oder Sonstiges in
Ihrem Stream entdecken, dann teilen Sie diese Infos doch
mit anderen. Mit Teilen, der Angabe der Empfanger und
dem Teilen-Button (ganz unten) ist das flott erledigt.
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Kreise einteilen

Eine Einladung in die
gut informierten Kreise

Die Idee ist simpel, aber gut: Wer in Ihren engsten Kreisen bei Google+
ist, darf alle Beitrage lesen. Und nur Sie entscheiden, wer dazugehort

s ist wie sonst auch im Leben: Nur

wer sich in den richtigen Zirkeln

bewegt, erfahrt, was lauft. Das ist
das Grundprinzip von Google+. Sie
ordnen alle Ihre Kontakte in sogenann-
te Kreise ein, die streng voneinander
getrennt sind. Menschen, denen Sie
besonders vertrauen, kommen zum
Beispiel in den Kreis ,Freunde”. Ebenso
konnen Sie einen separaten Kreis fiir
Kollegen oder Kontakte aus Ihrer
Schul- und Studentenzeit anlegen.

Kreise mit anderen teilen

lhre Kreise sind auch fiir Ihre Freunde interessant? Dann
teilen Sie sie doch mit ihnen! Offnen Sie den jeweiligen
Kreis und klicken Sie oben rechts im Fenster auf den
Button Diesen Kreis teilen. Schreiben Sie in der Dialogbox
die E-Mail-Adresse dazu und ab geht die Post!

CHIP Online 14042

Von wisgen “Geisterstadt™ In neun Monaten hat Google+ 170 Millionen

Oder Sie sortieren lhre Kreise nach
Themen, Firmen oder irgendeinem
anderen System, das lhnen zusagt.

Dieses Konzept hat einen grof3en
Vorteil: Wenn Sie Nachrichten verschi-
cken, gehen die Mitteilungen nur an
diejenigen Kreise, die Sie vor dem
Versand auswahlen. Es ist also sehr
unwahrscheinlich, dass Sie versehent-
lich eine Einladung an samtliche
Teilnehmer von Google+ schicken.
Und wer will schon ungewollt
StraBenpartys mit einigen tausend
Besuchern feiern, wie es bei Facebook
mehrfach geschehen ist?

Apropos: Wenn Sie von Facebook zu
Google+ wechseln, werden Sie
anfangs vermutlich dardber irritiert
sein, dass wildfremde Menschen Sie in

MitgBader gewonnen. Ein Gmfited davon interezsier sich offenbar fir Bitney

Spears und Bir Google-Griinder Larry Page. Welcha Promis haben Sie in llven

Kreisen? (kas)

[® Google mit Rekordgewinn: Aktiznsplit
sngekindigt s

Gy 0

Krsise

25 Kommentare =

Googles Geschaftsargebnesse for das erste Ouartal
ubertrafen in nahezu allen Werten die schon hoch
geschraubten Ervarungen der Analysten,

Heer ablegen,

um Kreis zu
erstelien

ihre eigenen Kreise aufnehmen.
Verwechseln Sie das bitte nicht mit
den Freundschaftsanfragen in
Facebook. Eine Aufnahme in einen
Kreis eines anderen bedeutet zunachst
nur, dass dieser an Ihren 6ffentlichen
Beitragen interessiert ist. Das setzt
naturlich voraus, dass Sie einzelne
Kommentare fiir alle zuganglich
machen. Viele Teilnehmer tun dies -
ein Grund, weshalb in Google+ sehr
viele lesenswerte Debatten zu Politik,
Film, Computertechnik oder anderen
aktuellen Themen stattfinden.

Die privaten Beitrage von Freunden
kdnnen Sie allerdings erst dann
mitlesen, wenn Sie in deren innersten
Zirkel aufgenommen wurden.
Vernetzung beruht also auch bei
Google+ wie im richtigen Leben auf
Vertrauen und Gegenseitigkeit.

~ o
W Kiistian e Wibke Mirko
m Kohntopp Ladwig Langa

Dr. Michael Stefan
Spehr Keuch

& Personen in Kreise ziehen, um ihnen zu folgen und
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schon zu hiiran, dass Google+ an Fahrt gewinnt. Nur die Frage wieviela
dost, wen kang aktiv sind ist affen. Ich denke vele Melden sich einfach nur

ZUR KONTAKTSEITE WECHSELN

Melden Sie sich in lhrem Google+-Account an. Sie
befinden sich jetzt auf der Startseite des Dienstes. Klicken
Sie im Symbolmenii ganz links im Google-Fenster auf
Kreise (drittes Symbol von unten gezahlt).

EINEN KREIS ERWEITERN

Ziehen Sie zur Ubung eine beliebige Person oder
eine Firmenseite aus der Vorschlagsliste in den leeren
Kreis (links auBen, grau gefdrbt). Der Kreis erweitert sich.
Wiederholen Sie diesen Schritt noch einige Male.



Kreise einteilen GOOGLE + ‘ i'

SO GEHT’S Per Mausklick Kreise anlegen und befillen

IN KREISEN ANDERER LEUTE FINDEN BILDSCHIRM ANPASSEN
Wenn Sie wissen mochten, wer Sie In Google+ kénnen Sie nach Wenn die Kreise nicht mehr auf den
in seine Kreise aufgenommen hat, wah- Leuten, Themen oder beliebigen Monitor passen, andern Sie mit Aktionen und
len Sie die Option In Kreisen anderer. Stichworten suchen. Kreise verkleinern die Anzeige.

Google+ — B e vustormaned [ o | [ Manohon .

u Hangout starten

ﬁ {2240 n Kreisen 158) suchen | Relevanz = MNamen eingeben Ationen = =
Ubersicht B4 Enk Mustermanm
y, pe——
Persan Peter Markus = B derStandar @ [ chatten ma
@ hinzufigen Glaser Breuer P Miinz Web datweb
£
Profi
Tagesscha Google+ CHIP Z ZEIT Andreas
@ u - Magazin s Onking: | . ONLINE . Eschbach
[+ o [+ 3
Entdecken

- Olaf Prause ﬁ SPIEGEL E Pia Ziefle F Kerstin R oy Google+
S M G rees -]

o
e

Hangouts
Stefan wdtann heise ZDF heute Florian
Keuchel magazin Magazin _., onfine i - Freistetter

&- Personen in Kreise ziehen, um ihnen zu folgen und Inhalte mit ihnen zu teilen

urmn Kreis m
erstefien

Y N )

MEINE KREISE KONTAKTE SORTIEREN KREISE PRUFEN

Auf diese Ubersichtsseite gelangen Sie mit Indem Sie hier einen Kontakt ablegen (graue Wenn Sie einen Kreis aktivie-
einem Klick auf das Kreise-Symbol im Google-Plus- Flache), erstellen Sie einen neuen Kreis. Personen ren, werden die Kontakte automa-
Startfenster und der Option Meine Kreise. kénnen mehreren Kreisen gleichzeitig angehoren. tisch oben im Fenster eingeblendet.

S pRoF-TiP

Sonstige Konlakte I o ] °

Sin ktinrean die Kontakie in dieser (ialogho: bew, in diesem Krsis nachiraglich [&schen, nese hinzufigen oder Konlakte Krelse’ dle slch Iohnen
i emen andeten Kreis verschisben, Google + is1 sehr Bexibel, was die Handhabung der Kontakie angebd. Probieren See
5 einfach cinmal sus - Sie werden schen, s ist widich ganz cinfach  Beschibusg bearbeten

Personen hinsufigen | Q

Eigene Kreise zusammenzustellen ist spannend, aber aufwendig. Da trifft
es sich, dass einige Teilnehmer von Google+ eine Vorauswahl getroffen
- haben und sie zur Verfiigung stellen. Probieren Sie Folgendes: Geben Sie
+ Z s .. ﬂ‘“‘“‘"""‘; CHie bl im Suchfeld von Google+ ,Deutsche Google+ Seiten” ein. Sie finden in den
e : Suchergebnissen eine gleichnamige Seite. Mit Folgen abonnieren Sie

% b Pl e -m deren Beitrige. Die Macher sammeln hier alle wichtigen deutschsprachi-
s = il T o gen Kreise in Google+ und veréffentlichen diese. Immer, wenn ein
Wissen” = o P ipmnier interessanter Kreis in einem Beitrag auftaucht, klicken Sie auf Kreis
: hinzufiigen. Die Inhalte dieser Kreise konnen Sie jeweils neu einsortieren.

Tesevanz =

Abbrechen Kreis mil 17 Personen erstellen

KONTAKTE SPEICHERN

In der Dialogbox sehen Sie, wer zum Kreis gehort.
Sie konnen jederzeit neue Kontakte hineinziehen oder
16schen. Tragen Sie oben einen Titel und eine kurze Be-
schreibung ein. Bestdtigen Sie mit Kreis erstellen. Fertig!
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Tipps und Tricks

S0 nutzen Sie
Google+ optimal

Facebook haben Sie sicherlich langst im Griff. Jetzt ist Google+ dran:
Mit unseren Tipps und Tricks gelingt Ihnen sofort der Einstieg

oogle ist wie eine digitale Wun-

dertite. Eine Suchmaschine, ein

Officepaket, eine Videoplattform
und ein globaler StraBenatlas stecken
drin — um nur einige Dienste zu
nennen. Jetzt packt der Konzern
Google+ mit all seinen Funktionen
obendrauf. Da muss man sich erst
einmal zurechtfinden. Wir haben
deshalb fir Sie auf diesen Seiten Tipps
und Tricks gesammelt, mit denen sich
der Dienst noch effizienter nutzen
|dsst. Wir beschrdanken uns dabei auf
die wichtigsten Optionen.

Wenn Sie Begriffe in Ihren

Kommentaren mit speziellen
Formatierungen hervorheben
mochten, setzen Sie zum Beispiel vor
und nach einem Wort einen Stern (¥).
Damit wird der Begriff gefettet. Mit
einem Unterstrich (_) sorgen Sie dafiir,

Google+
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Google+ Seite erstellen

Kategorie auswahlen

9 Lokales Geschaft

@ Produkt oder Marke

Google+

i gf 1. FEC Kl

tnersicn Aurl thessn Baniag y
Y Misshrauch meiden

Diesan Baitiag ignai

Diese Parsan black|

Vertwetiing anzsige

Wenn Sie die Ubersicht im Stream
verlieren, blenden Sie einfach Beitrége aus

dass das Wort kursiv erscheint. Mit
einem Bindestrich (-) streichen Sie es
durch.

Kaum hat man einen Beitrag
abgeschickt, schon entdeckt man
den Rechtschreibfehler. Doch keine

Mit einer Seite auf Google+ sind
Sie noch naher an lhren Kunden,
Fans und Followemn.

Kommunizieren Sie mit Hangouts personlich uber

Unternehmen, Einrichtung
oder Organisation

Video-Chats

Erstellen Sie Kreise, um die richtigen inhaite mit den
rchtigen Leuten zu tellen

Kunst, Sport oder -

Unterhaltung Machen 25 Nutzem leicht, Sie mithilfe der

Mit Google+ erstellen Sie im Handumd.rel.le.n. Seiten furs B-usi.ne-ss odér priva-t;. Zv-\)ec.l.(.e .

Sorge: Sie kdnnen auch im Nachhinein
Ihre Beitrdge editieren. Klicken Sie auf
den kleinen grauen Pfeil ganz aulen
rechts neben lhrem Kommentar. Ein
Kontextment 6ffnet sich. Wahlen Sie
Diesen Beitrag bearbeiten. Korrigie-
ren Sie den Fehler und bestétigen Sie
mit Fertig.

Wenn lhnen ein Beitrag oder

Kommentar in lhrer Nachrichtenlis-
te (Stream) besonders gut gefallt, dann
klicken Sie auf das +1-Symbol. Diese
Funktion entsprich dem ,Like"- bezie-
hungsweise ,Gefallt-Mir“-Button von
Facebook. Mit einem weiteren Klick auf
das nun rot geférbte +1-Symbol
entfernen Sie lhre Bewertung wieder.

Klicken Sie auf das Kreise-Symbol

von Google+. Es befindet sich
oben links neben dem Suchfeld. Mit
der gedriickten linken Maustaste
kénnen Sie nun jeden Kreis verschie-
ben. Diese Neupositionierung wirkt
sich auf alle Bildschirmbereiche aus, in
denen Kreise aufgelistet oder in
Dialogboxen eingeblendet werden.
Dazu gehort zum Beispiel auch die
Ubersichtsleiste links neben lhrem
Stream (Nachrichtenliste). Auf diese
Weise beschleunigen Sie die Auswabhl
von Kreisen.

Wenn Sie nicht mochten, dass

Besucher lhres Profils erfahren,
welche Personen Sie in lhre Kreise
aufgenommen haben, klicken Sie
oben auf lhr Profil-Symbol (drittes von
links). Dann wahlen Sie auf der
Profilseite ganz unten links den
Text-Link Hier andern, wer sichtbar
ist. Aktivieren Sie dannin der



Google+
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Praktisch Google+ findet per Ahnlichkeitssuche neue Kontakte, die zu Ihren Interessen passen

Dialogbox ,In meinen Kreisen” die
passenden Optionen. So ist es zum
Beispiel méglich, nur bestimmte Kreise
offentlich zu machen, andere dagegen
zu verbergen. Sie kdnnen diesen
Vorgang Ubrigens jederzeit riickgan-
gig machen oder wiederholen.

Neue Leute kennenlernen
Google+ bietet eine sehr
interessante Funktion, um Leute

kennenzulernen, mit denen Sie

eventuell gemeinsame Interessen oder

Kontakte teilen. Wechseln Sie als Erstes

auf lhre Kreise-Seite. Hier werden im

Abschnitt ,Weitere Personen” immer

Leute eingeblendet, die fir Sie von

Interesse sein konnten. Wahlen Sie nun

einen oder mehrere Kandidaten per

Mausklick aus. Die entsprechenden

Eintrage werden daraufhin blau

markiert. Mit der gedriickten linken

Maustaste schieben Sie die Vorschau-

bilder der Personen in den Abschnitt

,Personen suchen”, Dieser Abschnitt

farbt sich grau und wenige Sekunden

spater flllt sich das Fenster mit neuen

Kontaktvorschldgen (siehe groBes Bild-

schirmfoto oben links).

Kontakte entfernen
Wenn Sie eine Person aus einem
Kreis herausnehmen wollen,
gehen Sie so vor: Klicken Sie zuerst auf
den jeweiligen Kreis. Im Abschnitt

Weise mehrere Kontakte gleichzeitig
zu l6schen.

Eigene Seite anlegen
Google+ bietet allen Usern die
Méoglichkeit, eigene Seiten

innerhalb von Google+ anzulegen -

kostenlos natiirlich. Solche Seiten
kénnen zum Beispiel von Fanclubs,

Vereinen, Blrgerinitiativen, Firmen,

Selbststandigen oder ebenso von

Einzelpersonen - also lhnen - genutzt

werden. Eine Seite auf Google+ legen

Sie an, indem Sie in der Nachrichten-

seite (Stream) in der rechten Spalte auf

Google+ Seite erstellen klicken. Dann

wahlen Sie eine Themenkategorie aus,

in die die Seite passt. Fiillen Sie die

]
Tipps und Tricks GOOGLE+

Google+
.-4:\ Alle Tipps  Mehr =
Ubsrsicht

SPIEGEL ONLINE 2 Menibch
Verabschieden machten wir uns heute m

schon gelesen habl, ist heute der Gaburl
Dichter und Zeichnar Deutschlands. Wilk
Streiche der betden frachon Buban - vel
Geschichle

Emen schinen Sanmag!

@, |
) )
Fotos
[@ Vam Talefon ? A
—
] Alben

8 ; Max und Moriz - Wilhelm Busch -
Immer im Bild Mit einem simplen Mausklick
laden Sie Fotos und komplette Alben hoch

entsprechenden Formularfelder aus
und folgen Sie der Anleitung. Es dauert
keine fuinf Minuten, bis der erste
Entwurf online ist.

Schnelle Shortcuts

Mit Tastaturkirzeln lasst Google+

wesentlich eleganter bedienen:
Mit der [Leertaste] gelangen Sie ans
Ende des Streams, [Shift]+[Leertaste]
scrollt den Bildschirm nach oben, mit
der Taste [J] springen Sie nach unten
zum ndchsten Beitrag, die Taste [K]
bewirkt das Gegenteil. Wenn Sie sich
durch die Kommentare wiihlen wollen,
benutzen Sie die [Tab]-Taste. Mit
[Umschalt]+[7]gelangen Sie auf der
Google+-Seite sofort ins Suchfeld.

| Google+

Spiele Verzeichnis Benachrichtigungen

WEGE SPELE

darliber werden nun alle Personen des Gangs of Boomtown

. . . . . = Spieleverzeichnis
Kreises angezeigt. Markieren Sie den | it Lot [l

Kingdom Age

L L ) 31I —— I - CandyDash
Edgeworld City of Collapse! Uno Boost Zombie
Wonder Blast Lane

Kontakt (er wird blau geférbt) und
klicken Sie oben auf den Button
Entfernen. Es ist moglich, auf diese

Weiters Spiete finden

Bubble Witch Saga

Digitaler Pausenfiiller Mal kurz abschalten — mit Google+ kein Problem. Téglich kommen neue Spiele hinzu
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Einfihrung in YouTube

So gelingen die ersten
Schritte mit YouTube

Als digitale Flimmerkiste ist YouTube nicht zu toppen: Da kann kein
TV-Sender mithalten. Und auch selbst erstellte Filme sind hier gefragt

ouTube ist eine der ganz grof3en

Erfolgsgeschichten des Internets.

Das Videoportal ging erst im Jahr
2005 an den Start und ist binnen
weniger Jahre zur wichtigsten Medi-
enplattform im Internet herangereift.
Mittlerweile macht YouTube sogar
dem Fernsehen ernsthafte Konkur-
renz. Kein Wunder, denn das Pro-
gramm ist bunt gemischt: In YouTube
finden Sie Mitschnitte von TV-Sendun-
gen, klassische Fernsehstaffeln, lustige

Automatische Einwahl

Google reformiert seine Dienste und legt samtliche
Benutzerkonten zusammen. Konkret: Wenn Sie sich bei
Google+ mit lhren Account-Daten einloggen, sind Sie
automatisch auch bei Ihrem YouTube-Konto angemeldet.

Megide-dich an und

Uge Kanile 2u
deinar Startssite
hanzu

Tha Play=ft Picsurs Gormes b
3 Fecirs by Wedrersdan s KB

Amateurvideos, Konzertaufnahmen
von Musikgruppen, Lehrvideos fiir
Gitarristen und Keyboarder oder auch
Trailer der neuesten Kinofilme - die
Liste liefe sich vermutlich noch sei-
tenlang fortsetzen.

Glaubt man den offiziellen Statistiken
des Konzerns, wurden im Januar 2012
pro Minute rund 60 Stunden Video-
material online gestellt. Und noch
eine Zahl zeigt, wie beliebt der Dienst
mittlerweile ist: Jeden Tag rufen die
User mehr als vier Milliarden Video-
clips ab - einfach gigantisch. Der
Erfolg hat viele Griinde, einer ist
sicherlich die Méglichkeit, die eige-
nen Filme einem weltweiten Millio-
nenpublikum prasentieren zu kon-
nen. Darunter befinden sich nicht nur
banale und verwackelte Filmchen von
Handy-Kameras. YouTube hat sich

Google
Neuss Google-ronto erstelen
o
= M '7.3
v 3.

Jigﬁ.,

mimer verflgbar

auch zu einer Plattform fiir ambitio-
nierte Amateurfilmer entwickelt. Wer
kreativ sein will, kann sich hier austo-
ben: Sogar eigene Genres sind ent-
standen, etwa die Legofilme (Brick-
films), mit Klassikern wie etwa ,Star
Wars”, ,Psycho” oder ,Dinner for One”.
Hauptdarsteller sind animierte Plastik-
figuren und bunte Legosteine - ein
groBer Spal3, sowohl fiir die Macher
als auch den Zuschauer.

YouTube verbindet also das Beste aus
beiden Welten: Sie kdnnen sozusagen
wie ein Fernsehzuschauer durch das
+Programm” zappen - die Vorschlags-
liste rechts auf der YouTube-Startseite
macht es mdéglich. Oder Sie stellen
Ihre eigenen Werke online - als Regis-
seur. Das ist iberhaupt nicht schwie-
rig, mit der Schritt-fir-Schritt-Anlei-
tung unten erfahren Sie, wie es geht.

e Google-Konlo umfasss
mehr als nur YouTue Haras

o
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BEI YOUTUBE ANMELDEN
Gehen Sie auf die YouTube-Startseite (youtube.com).

Wahlen Sie rechts oben in der Ecke den Befehl Anmelden.

Falls Sie sich gerade auf Google+ befinden, klicken Sie
alternativ oben in der Meniileiste auf YouTube.

GOOGLE-KONTO ERSTELLEN

Wenn Sie noch kein Google-Konto besitzen, miissen
Sie nun eines anlegen. Folgen Sie den Anweisungen und
driicken Sie zuletzt Zuriick zu YouTube. Sie sind nun auto-
matisch auf YouTube angemeldet.



FILM FINDEN

In dieses Feld tragen Sie den Filmtitel
ein. Wahlen Sie dann aus der Trefferliste den
gewtinschten Film aus. Daraufhin &ffnet
sich das Abspielfenster (siehe unten).

KATEGORIEN

Wenn die Volltextsuche keine Treffer
liefert, probieren Sie alternativ die Suche
mit Hilfe der Kategorien aus. Die Option
eignet sich ganz besonders fiirs Stobern.

Einfiihrung in YouTube

YOUTUBE-KONTO

Durch Anklicken Ihres Benutzerna-
mens oOffnet sich ein neues Fenster, das
Sie Uber lhre Favoriten, Bewertungen und
bisher abgespielten Videos informiert.

Yuu Tuhe Prometheus q Kategorien <@iVides hochladan W ErkMustermann =

Prometheus [3D] | Wondercon frailer US (2012) OFFICIAL Alien Prequel Michael Fassbender Ridley ¢

< MOVIBMANIACS © roommeren | szstviseos -

BILDQUALITAT

Abhédngig vom jeweiligen Film lasst
Take shelier | SiCh die Abspielqualitét in Stufen variieren.
(2012) Jessica L |m |dealfall wird HD angeboten. Mit einem

von MovieManiacsDE

2024 Aufrufe Klick auf das Zahnradsymbol 6ffnen Sie
Coomranaid L das Elnstgllungsm?nu. Bel.em.er schn'ellen
Wahlberg EXKL - DSL-Verbindung kénnen Sie die maximale

MovieManinesDE o m
e e Qualitatsstufe (1.080) wahlen.
|

Snow White And The

" Huntsman | trailer #2i US
von MovieManiacsDE

4780 Aufrufe

VORSCHLAGSLISTE

Benana Jong Zu jedem Film liefert YouTube eine
GCVVINarICL | . A . . . . .
wnueveraniacste - Umfangreiche Liste mit Videoclips, die sich
6209 Aufrufs .

vom Thema oder Inhalt her gleichen.

Twilight Saga : crsamy
i Dawn Part 2 | teaser

|~ -

] The Hunger Games |
Jennifer Lawrence

& Mogici | & + Hinzufiigen zu = Fsds= = 4089 mm

Hochgeladen wlan MovieManacsDE am 13.03.2012

5
won WovietaniscsDE

Gafalk 44, gafalk 1 nicht
o 12 Aufrufe

http:ffaawfilcebook com/moviemaniacsDE - Alien prequel Darstetler / cast
Noomi Rapalze | Charlize Theron | Patnck Wilson | Michael Fassberder | ldns
Elba , Guy F earce , Rafa Spall Abraham Lincoln :
% & B - - - i Vampire Hunter
ven MovieManiscsDE

&1 Aofrufe

Mehr anzeigen

ABSPIELFENSTER

LAUTSTARKE PLAYLISTE Dieses Bildschirmfoto zeigt die Stan-

Mit einem Klickauf . Sie kdnnen jeden | Jhe flunaer 521 dardgréBe des Abspielfensters. Mit einem
dieses Lautsprechersym- Film in einer Playliste spei- SonMeieemEcrX Klick auf eines der drei Fenstersymbole
bol regeln Sie die Lautstar- chern, wenn Sie ihn noch konnen Sie dessen Grée andern. Es lasst
ke des Films. einmal sehen mochten. sich auch bildschirmfillend anzeigen.
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‘Waitere Mogichieten nm Hochladen
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Eiwteien von deinem Carputar auswithies
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VIDEO HOCHLADEN

Klicken Sie oben auf Video hochladen. Nun miissen
Sie einen Kanal erstellen. Dazu bestatigen Sie: Okay, ich
bin bereit fiir den Upload. Die Upload-Seite erscheint.
Wahlen Sie Dateien von deinem Computer auswahlen.

VIDEO KENNZEICHNEN

Nach dem Upload fiillen Sie das Formular aus. Die
Beschreibung und die Stichworter (Tags) sind nétig, um
den Uberblick zu behalten. Beachten Sie den Datenschutz:
Aktivieren Sie ganz unten im Formular die Option Privat.
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Tipps und Tricks zu YouTube

Noch mehr Spal3 mit
YouTube - so geht’s

Wie ladt man Videoclips herunter? Wie organisiert
man seine Filmsammlung? Alles kein Problem: Wir
verraten die besten Tricks und Tipps zu YouTube

it YouTube ist man schnell

vertraut. Videoclips abspielen

setzt schlieflich keinen Doktor-
titel oder Studium voraus: Einfach auf
die Abspieltaste driicken, zuschauen
und geniel3en - fertig. Doch dann wird

s Rningisn

1 . Empfafilungan far dich »

Espleblugen tir dich |

Audr & Frbezmuge

Comely

Lrtsbatarg

Pim & Anrnon

Wralh ol sha Thiams
1

YouTube kennt Ihren Filmgeschmack und
liefert lhnen maBgeschneiderte Tipps fiir den nachsten Video-Abend

FREE STUDIO STARTEN

es knifflig: Wie beférdert man einen
YouTube-Film auf die Festplatte? Denn
egal, wie Sie lange Sie danach suchen
- einen Knopf oder Button zum Spei-
chern der Videos finden Sie nirgends.
Um es kurz zu machen: Er existiert
nicht. Sie benétigen zum Herunterla-
den von Filmen ein spezielles Pro-
gramm wie etwa ,Free Studio”. Weitere
Infos dazu finden Sie rechts unter Profi-
Tipp. Wie man damit ein YouTube-
Video herunterladt, erfahren Sie in der
Schritt-flir-Schritt-Anleitung unten.

Die Frage, wie man Videos bei YouTube
herunterladt, ist wohl die am haufigs-
ten gestellte Frage. Und: Wie finde ich
mich in dem riesigen Filmarchiv zu-
recht? Wie suche ich nach einem be-
stimmten Videoclip? Dariiber hat man
sich auch bei Google - dem Betreiber
von YouTube - Gedanken gemacht.

Free Studio

Mit der Freeware ,Free Studio”
konnen Sie Filme herunterladen,
Videoformate umwandeln oder
DVDs brennen. Ein weiterer Plus-
punkt: Free Studio ist deutschspra-
chig. Download-Tipp: chip.de

Herausgekommen sind folgende
Lésungen: Klicken Sie auf der Startseite
links in der Leiste auf Beliebte Videos
oder wahlen Sie oben in der Website
Kategorien. Letztere Variante ist opti-
mal, wenn Sie Stébern wollen. Die
Kategorie ,Empfehlungen fiir dich” ist
sicherlich die interessanteste — je mehr
Filme Sie auf YouTube sehen, desto
zielgenauer arbeitet dieser Filter. Die
beste Suchoption allerdings ist etwas
verborgen: Geben Sie als Erstes im
Suchfeld einen Filmtitel ein und star-
ten Sie die Abfrage. Als Resultat er-
scheint eine ewig lange Liste auf der
Seite. Wenn Sie jetzt auf Filter klicken
(am Kopf der Liste), wechselt die Anzei-

B Hers des Farge - Sauemas Wussa (st L |5

€ @ T

YDU Q | Kaeporen  \iden hichiaden |

Herr der Ringe - Saurens Mund {Extra Large)

P SP— tiiaees -

YOUTUBE-LINK KOPIEREN

Starten Sie parallel Ihren Browser. Wahlen Sie in
YouTube den Film aus, den Sie herunterladen méchten.
Markieren und kopieren Sie in der Adresszeile den Link
(URL) des Films mit der Tastenkombination [Strg]+[C].

Im Folgenden gehen wir davon aus, dass Sie ,Free
Studio” installiert haben (siehe Quick-Tipp). Starten Sie das
Programm und wahlen Sie ,YOUTUBE". Auf der folgenden
Seite klicken Sie auf Free YouTube Download.
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Tipps und Tricks zu YouTube

Zusatzoptionen von Free Studio nutzen

In der Schritt-fiir-Schritt-Anlei-
tung unten haben Sie Free
Studio bereits als Tool fiir den
Download von YouTube-
Filmen kennengelernt. In
dieser Programmsammlung
stecken noch andere Module,
die Sie im Zusammenspiel mit
YouTube nutzen kénnen.

Fiir iPhone/iPad-Besitzer
diirfte zum Beispiel der ,Free
YouTube to iPod Converter”
besonders interessant sein:
Damit wandeln Sie YouTube-
Videos in eine iOS-kompatible

ge: YouTube bietet Ihnen nun die
Méglichkeit, die Resultate sehr prazise

nach verschiedenen Kriterien zu filtern.

Videoclips, die Sie gerne haufiger
ansehen wollen, packen Sie am Besten
in eine eigene Playlist. Das Gleiche gilt
fur Fundstucke, die Sie sozusagen am
Wegesrand per Zufall aufsammeln. Ein
weiteres Beispiel sind seltene Konzert-
mitschnitte. Speziell fiir diesen Zweck
bietet YouTube die Funktion ,Playlist”,
die sich hinter dem Button ,Hinzuf(-
gen zu” versteckt. Probieren Sie es
einfach einmal aus. Klicken Sie auf
Hinzufiigen zu direkt unterhalb des

Datei um, die Sie dann via
iTunes auf lhr iPhone oder iPad
zu liberspielen. Die Vorge-
hensweise ist ahnlich wie beim
normalen Download.

Aber auch andere mobile
Gerate werden unterstiitzt:
Dazu gehodren zum Beispiel die
PlayStation Portable (PSP) von
Sony oder Blackberry-Smart-
phones. Auch in diesen Fallen
konnen Sie mit den Grundein-
stellungen des Programms
arbeiten. Apropos Basiskonfi-
guration: Wenn Sie Free Studio

regelmaBig verwenden, ist es
unter Umstanden sinnvoll, die
Grundeinstellungen zu an-
dern. Dazu starten Sie einfach
eines der zahlreichen Module
und klicken im jeweiligen
Startbildschirm auf Optionen.
In der folgenden Dialogbox
aktivieren Sie die Karteikar-

tenreiter Allgemein, Erweitert
und Ausgabe. Dort konnen Sie

zum Beispiel den Ausgabe-

Ordner oder das Exportformat

dauerhaft nach lhren Wiin-
schen festlegen.
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Im Optionsmenii
andern Sie zum Beispiel die Vorgaben
fiir die Videoqualitét bei Aufnahmen

Abspielfensters. Die Eintrdge werden
automatisch der Liste ,Favoriten”
hinzugefligt; Sie konnen aber auch
eigene Kategorien anlegen. Es ist
ebenfalls moglich, lhre Playlisten mit
anderen Personen zu teilen oder diese
via Google+ zu veréffentlichen.

Als begeisterter Hobbyfilmer sto3en
Sie bei YouTube bald an eine Grenze.
Videos, die langer als 15 Minuten sind,
werden beim Upload nicht akzeptiert.
Es gibt nur eine Moglichkeit, dieses
Hindernis zu Giberwinden: Google will
von lhnen eine Bestatigung, dass Sie
wirklich diejenige Person sind, flr die

Sie sich ausgeben. Dazu missen Sie
gegeniliber Google zundchst lhre
Handynummer preisgeben. Anschlie-
Bend bekommen Sie eine SMS mit
einem Bestatigungscode von Google.

Von Haus aus gibt YouTube alle von
Ihnen hochgeladenen Filme zunéchst
fur alle Nutzer frei. Sie missen diese
Freigabe explizit ausschlieBen, wenn
Sie dies nicht moéchten. Dazu klicken
Sie auf Ihren Profilnamen, aktivieren
den Videomanager, wahlen beim Film
Bearbeiten sowie Informationen und
Einstellungen. Nun kdnnen Sie die
Datenschutzvorgaben dndern.
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VIDEO-LINK UBERTRAGEN

Wechseln Sie ins Fenster von Free YouTube Down-
load. Klicken Sie auf die Schaltfliche Einfiigen. Klicken Sie
links oben auf Qualitat und wahlen Sie im Listenfeld ein
Videoformat aus. Mit Herunterladen geht es weiter.

VIDEO ABSPIELEN

Unter Microsoft Windows 7 finden Sie die gerade
heruntergeladene Videodatei in Ihrem privaten Benut-
zerverzeichnis im Unterordner Eigene Videos. Mit einem
Doppelklick auf die Datei konnen Sie den Film abspielen.

109



Die YouTube-Filmkanale

So zappen Sie durch
lhre Lieblingskanale

Keine Lust auf Heimatfilme oder Komodiantenstadl? Wechseln Sie zu
YouTube. Dort lauft das bessere Programm — namlich lhr eigenes

ielleicht verstaubt lhr Fernseher

bald in der Ecke. Geht es nach

dem Willen von Google, sollen TV
und Internet in Zukunft miteinander
verschmelzen. Dann zappen Sie nicht
mehr durch die Fernsehkanéle,
sondern durch YouTube. Schon jetzt
bietet die Medienplattform einen
kleinen Vorgeschmack: Sie kdnnen
zum Beispiel in Themenkanalen wie
,Nachrichten & Politik”, , Tipps & Tricks"
oder ,Comedy” stobern und einzelne

CHIP Online abonnieren

Wer sich fiir Computer und die neuesten Gadgets begeis-
tert, sollte den Kanal von CHIP Online abonnieren. Tippen
Sie,,CHIP Online” ins Suchfeld, klicken Sie in der Treffer-
liste auf CHIP Online und dann auf Abonnieren.

Youl B [ la

Hrafeilub & Casper - Songs Hir
Liam @ Eche 2012

Ape——

YOUTUBE-KANAL SUCHEN

Zuerst melden Sie sich mit lhrem YouTube- oder
Google-Account bei www.youtube.com an. Sie gelangen
automatisch auf lhre YouTube-Startseite. Klicken Sie dort
links oben auf den blauen Button Kanile finden.

10

Hamgaren | Videe hox e

Sendungen abonnieren (siehe
Schritt-fir-Schritt-Anleitung unten).
Sogar Fernsehsender wie ARD und ZDF
sind bei YouTube mit eigenen Kandlen
vertreten — auch die Tagesschau hat
dort ihren eigenen Sendeplatz.

Sobald Sie einen Kanal abonnieren,
kiimmert sich YouTube automatisch
um die Aktualisierung der Inhalte.
Klicken Sie in Ihrer Kanallbersicht auf
Abos und Neue Videos, schon sehen
Sie, welche Beitrdge vom jeweiligen
Kanalbetreiber neu online gestellt
wurden. Alle Beitrage in Ihrer per-
sonlichen Kanallibersicht kdnnen Sie
in Ihre Playlist ibernehmen oder
vormerken, um sie zu einem spateren
Zeitpunkt anzusehen. Dazu setzen Sie
links neben dem Vorschaubild ein
Hékchen, klicken oben auf Hinzufi-
gen zu, wahlen im Kontextmendi

THE SNENGERS Traibn:
%2 Wovie . Gicial

E SoliiertnowsBest
dem e :

Spater ansehen und bestétigen lhre
Wahl mit Videos hinzufiigen.

Bei YouTube sind Sie selbst Fernseh-
direktor: Niemand schreibt Ihnen vor,
was Sie sehen diirfen oder wann Sie es
sich anschauen. Die Programmsche-
mata oder Sendezeiten der 6ffentlich-
rechtlichen Sender oder des Privat-
fernsehens spielen bei YouTube keine
Rolle. Gehen Sie mit Ihrem eigenen
Kanal auf Sendung: mit Fundstticken
aus YouTube, Ihrer aktuellen Playlist
oder mit selbst gedrehten Videos
Damit Ihre Kanale optisch etwas
hermachen, kdnnen Sie eigene
Layouts einfligen. Gehen Sie in der
Ubersichtsseite lhres Kanal auf
Einstellungen =» Darstellung. Hier
kénnen Sie unter anderem die
Hintergrundfarbe und Ihr Profilbild
andern und weitere Details eingeben.

Kanile hinzufiigen

VEACH watl3com
i i P Amezng Facty & The Bestofme [
Frterrl

@ Abonnieren

YOUTUBE-KANAL ABONNIEREN

Auf der ndchsten Seite ,Kanile hinzufiigen” wéahlen
Sie links in der Spalte eine Kategorie aus, etwa Nachrich-
ten und Politik. Entscheiden Sie sich in der Ubersicht
rechts fiir ein Angebot, indem Sie auf Abonnieren klicken.



Die YouTube-Filmkanale

THEMEN WAHLEN KANAL ABONNIEREN SUCHEN

Am Puls der Zeit: Klicken Sie auf den Sie Ubernehmen den YouTube-Kanal Wenn Sie sich fiir ein bestimmtes
Reiter Angesagt, wenn Sie erfahren wollen, von ,,CHIP Online” mit einem Klick auf den Thema, ein Produkt oder einen Praxistest
welche Themen bei den YouTube-Zuschau- Button Abonnieren in lhre Abo-Liste. Dort interessieren, tippen Sie Ihre Suchbegriffe in
ern gerade besonders beliebt sind. sehen Sie dann die neuesten Beitrage. das Feld Im Kanal suchen ein.

v

E CHIP Online

L F

Ober CHIP Online

MAkhielle Vidass von CHIP Cnline -
Deutschiands Webselts Nr 1

fiir Comiputer, Handy &

Home Entertainment

Kommentar posten

Pogten

[® CHIP Online

[® CHIP Online - Handy KOMMENTARE

[S] CHIP Online - Downloads Wenn Sie einen Beitrag kommentie-
(3} CHIP Online - Pretsvergleict €N wollen, tippen Sie Ihren Text in dieses
(%] CHIP Onfine - impressum T €1d- Dann klicken Sie auf Posten.

iPad 3 im Hitze-Check - Backofen-Test | CHIP 303 Erstalftvon CHIP
MO R (Nutzer slockiaren | Nachrichl sandan)
Letzt Aktivitat 23.03.2012

Hochgeladene Videos 1-10yon 355 Miglecedh ZHGA0P

r_ Angesagte Play ists
iPad 3 im Hitze-Check - Backofen-Test...

CHP 203 Aufrte vor 15 ﬁﬁiﬂ INTERNET
PLAYLISTS Diese Links fiihren Sie von YouTube
Die Playlists sparen Ihnen viel ‘al s ‘ Hochgeladenc.videas aus direkt zur Website von CHIP Online.
Zeit beim Suchen: Wenn Sie sich z.B. fiir S Wihlen Sie einfach das Thema aus, das Sie
Tablet-Computer interessieren, klicken == ™ nteressiert: Zum Beispiel Handys, Down-
Sie auf Tablet PCs bei CHIP Online. loads oder Preisvergleiche.

Q | Kategorien | Vidoo hochiaden W EitMusternanm A (i[T] Tuhe 0 | Matagerien | Vides bkei: W Crebsiemam -
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Wides-Unnnger JAo ke AR @ Ao = | Empiohione Kangle
‘- & a0 = ==
n  Positive Varlaul Pink Floyd » ﬁs“"’ A1 ko o i b Lot
Bewertungen Ehasnaa HE i i 2 —
Kaine Videos 13 Videos 2 Videos Keoky wethsein i RS
Liste anzeigen Liste anzeigen Liste anzeigen | Abmekden SAANAlba b —
hinzufiigen o ot ;:1..:;:....,.,.»9 \I'-.I:ﬂ‘:l;\:-mm( K‘r&? e a5 i
TV |
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Fimcips, Speciais Kantor Aecords. Blagragsy, Kategorien nach [Ty re— rerpm— :
© Avoanicren © Avommseren e e TomanOAD | ok it
73 (0 Abonniere Kandle g s m L
Wenn Sie sich die Videoclips eines abonnierten Ka- Wenn Sie mehrere Kanale abonniert haben, wahlen
nals ansehen wollen, klicken Sie auf lhren Kontonamen Sie zuerst links in der Spalte den Kanal aus. In der Mitte
oben rechts. Eine neue Bild- bzw. Meniileiste erscheint im des Fensters klicken Sie auf den jeweiligen Film. Rechts
YouTube-Fenster. Wahlen Sie im Menii (rechts) Abo. blendet YouTube immer thematisch passende Kandle ein.

111






Google
Chrome

leichstand: Der Browser Google Chrome ist in Europa

mittlerweile genauso haufig anzutreffen wie seine Kon-
kurrenten Firefox und Internet Explorer. Zur Verbreitung
tragt sicher das Mobil-Betriebssystem Android bei - dort
ist der Browser vorinstalliert. Aber Chrome punktet beim
Nutzer auch mit seinen Starken, gilt er doch als absturz-
sicher und schnell. Was der Google-Browser alles kann und
wie Sie ihn am besten einsetzen, lesen Sie in dieser Rubrik.

114
116
118
121
122

Google Chrome - mit Vollgas durchs Web
Google Chrome mit Apps erweitern

Die besten Tipps & Tricks rund um Chrome
Lesezeichen auf allen Geraten synchron halten

Die Datenschutzoptionen von Google Chrome




Erste Schritte mit dem Browser

Google Chrome — mit
Vollgas durchs Web

Schicken Sie den Internet Explorer in Rente: Mit Chrome surfen Sie
schneller und sicherer. Und pfiffige Extras bietet der Browser auch

er Browser-Test von CHIP Online

bringt es an den Tag: Chrome ist

derzeit der schnellste Browser
- die Konkurrenz hangt weit hinterher,
vor allem der Internet Explorer. Dafiir
sorgt unter anderem das sogenannte
4Instant Page Rendering”. Dabei
werden entsprechend optimierte
Webseiten bei einer Google-Suche
bereits vorausgeladen. Klickt man dann
auf den Suchtreffer, ist die Seite schon

Chrome herunterladen

Schnell und einfach finden Sie die neueste Version des
Chrome Browser unter folgender Internetadresse: www.
google.com/chrome - oder auf www.chip.de. Nach der
Installation konnen Sie lhre Lesezeichen aus dem Firefox
und dem Internet Explorer importieren.

fertig aufgebaut und erscheint sofort
auf dem Bildschirm.

Doch Chrome besticht nicht nur durch
Tempo, auch der Blick unter die Haube
Uberzeugt. Da wurde vieles aufge-
bohrt, aktualisiert und neu eingebaut:
Chrome bringt zum Beispiel eine integ-
rierte Ubersetzung von Webseiten auf
der Basis von Google Translate mit.
Sobald Sie eine Webseite aufrufen,
deren Sprache von der aktuellen
Systemsprache abweicht, blendet
Chrome eine neue Leiste ein. Mit
einem Klick auf den Translate-Button
Ubersetzt der Browser die Seite in die
jeweilige Systemsprache. Eine wirklich
praktische Funktion! Eine nltzliche
Sache ist auch die erweiterte Synchro-
nisierung per Google-Mail-Konto.
Chrome gleicht nicht nur die Lesezei-

chen ab, sondern ebenso Startseite,
Sprachen und Themes. Zudem
speichert Chrome die Zoom-Einstel-
lung jeder einzelnen Webseite und
synchronisiert die Erweiterungen.

Chrome besitzt seit einigen Versionen
einen integrierten PDF-Viewer, auf den
der Browser fiir die Druckvorschau
zurlickgreift. Auch das Flash-Plug-in ist
bei Chrome mit an Bord und muss im
Gegensatz zu anderen Browsern nicht
nachinstalliert werden. Und: Flash-
Cookies konnen inzwischen direkt
Uiber das Optionsmentii des Browser
geldscht werden. Gehen Sie hierzu auf
Details =» Browserdaten I6schen. Ein
weiterer Pluspunkt: Nicht nur warnt
Chrome vor unseridsen Seiten, der
Browser macht Sie nun auch auf
Download-Fallen aufmerksam.

bl it
ELIEN
Neuer Tab Strg+T
Meues Fenster Strg=N
Neues Inkognito-Fenster Strg+ Umschalt+ N
Lesezeichen b ’
Bearbeiten Ausschneiden Kopieren Einfligen
Zoomen - |100% + | [E
Seite speichern unter... Strg+5
Suchen... Strg+F
Drucken... Strg+P
Tools '
SURFSPUREN VERMEIDEN

Wenn Sie lhre Privatsphare beim Surfen schiitzen
wollen, aktivieren Sie den Inkognito-Modus. Klicken Sie
rechts oben in der Ecke auf das Schraubenschliissel-lcon.
Dann wahlen Sie Neues Inkognito-Fenster.
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SICHERHEIT UBERPRUFEN

Ob eine Seite wirklich sicher ist (HTTPS), liberpri-
fen Sie, indem Sie vorne in die Adresszeile klicken. Bei
Homebanking-Seiten etwa informiert Sie Chrome, ob die
Verbindung verschliisselt und das Zertifikat glltig ist.
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SCHNELLE SEITENWAHL

Sie konnen Webadressen aus Texten und anderen
Dokumenten kopieren. Um die URL schnell aufzurufen,
kopieren Sie sie mit der rechten Maustaste in die Adress-
zeile und klicken im Men auf Einfiigen und fortfahren.

§ Anwendungsverknipfungen erstellen

Google Mail
E-Mail-Dienst & la Google

Anwendungsverknipfungen erstellen in:
[¥] Desktop
Startmena
An Taskleiste anheften

{ Estellen | | Abbrechen |

Erste Schritte mit dem Browser

() S vicbetent « (3 Tomahankil = | [ Cloneatis 15+ ||~ VL& media i+ | (8 AmokOVD & 5 |
= = C # |© chromey/downloads
u | .
Downloads
Haula IE ity-4.0.d- 32.ene 32,8 KB/5 - 562 KB von 500 MB_ 4
25032002 K httpfell. cdn chip, ity-4.0.d-installer-win-x3
Anhafien
i Amel,_OVD Burnger-2,0-Belad zip
W hitpotidl cdn chip defdownloads/ 14 EIST21/Amak,_DNT_Burnar-2 0-Botab sp? 13326
In Cirdnar angeigen  Auis Liste entfaman
E-j Scan2PdfSetup 2307.exe 44,1 KB/s - 586 KB von 10.3 M. 3 Minten dbrig
hetpe /el edn chip diSeiup_ 2307 exe1332676695-1
Anhalten Abbrochen
@ Fotowall 0.9 WinkP_Vista_T.exa 30,0 KS/s - 851 KB von 3.3 MB. 1 Minut (bog
X hatpivdl.edn chip.de/downlnads/$ 153843 F otowall 0.9 \WindP_\Vista T exe?133267

Chrome verwaltet Downloads in einem separaten
Fenster. Sie 6ffnen es mit [Strgl+[J]. Hier kénnen Sie die
gelisteten Downloads stoppen, neu starten oder I6schen.
Bei umfangreichen Listen hilft Ihnen die Suchfunktion.
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GOOGLE MAIL DIREKT ABRUFEN

Loggen Sie sich mit Inrem Google-Mail-Account ein.
Klicken Sie auf das Werkzeug-lcon, wahlen Sie Tools =
Anwendungsverkniipfungen erstellen, setzen Sie bei
Desktop ein Hakchen und bestatigen Sie mit Erstellen.

8 oo - R =

& & C A O chrome//settings/browser

Optionen Grundeinstellungen

Beim Start () Stanseile dlnen
() Zuetzt gedfnete Sefen emeut aftnen
i Folgende Seien afinen

Heue Seile tmaligen

Enwegerungen
| Akiuehe Seiten versencen
Startseite () "Neer Tabr-Seita verwenden
(&) Diess Seile sfinen | bttt sine-neue-bespietseie
Symbollaiste (¥ Schaltsache “Staseite” anzegen
NEUE STARTSEITE

Klicken Sie auf das Werkzeug-Symbol rechts oben in
der Ecke. Wahlen Sie Optionen und Grundeinstellungen.
Im Abschnitt ,Startseite” aktivieren Sie die Option Diese
Seite 6ffnen. Tragen Sie dann die neue Startseite ein.

SCHRIFTEN VERGROSSERN

Wenn Ihnen die Schriften auf einer Seite zu klein
sind, konnen Sie diese in Chrome vergro3ern. Benutzen
Sie dazu die Taste [Strg] in Kombination mit dem Mausrad
oder [Strg] zusammen mit der Plustaste des Ziffernblocks.
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TABS VERSCHIEBEN

Wenn Sie mehrere Internetseiten geéffnet haben,
koénnen Sie diese in jeder beliebigen Reihenfolge sortie-
ren. Dazu verschieben Sie einfach die Tabs der jeweiligen
Webseite (liber der Adressleiste) per Maus.
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Google Chrome mit
Apps erweitern

Er ist mehr als ein simpler Browser: Mit der richtigen App bestlickt,
taugt Google Chrome zum Spielen, Bloggen oder als Wetterstation

Es gibt tolle Apps fiir
Weiterbildung, Arbeit
oder die Mittagspause

16

STAR LEGENDS

ebseiten anzeigen, und das

mdoglichst flott — das gehdrt

zum kleinen Einmaleins jedes
Browsers. Chrome versteht sich beson-
ders gut darauf, keine Frage. Doch
Tempo beim Seitenaufbau alleine
macht einen Browser noch nicht zu
etwas Besonderem. Heutzutage ist
auch Flexibilitat gefragt — der Browser
soll nebenbei auch noch andere Auf-
gaben erledigen. Bei Chrome geschieht
dies liber Apps, die man aus dem Web
App Store herunterladt und die dem
Browser neue Funktionen hinzufligen.

Es gibt Apps fur die Terminplanung,
zum Empfang und Versand von E-Mail,
zum Filtern von unerwiinschter
Werbung, fiirs Twittern oder zur Pflege
von Kontakten in Facebook. Sie
kdnnen sogar Spiele in Chrome
installieren: Wie es funktioniert, zeigt
die Anleitung auf der nachsten Seite

Achten Sie auf den

Schutz lhrer Daten

So praktisch die Erweiterungen fiir den Google-
Browser auch sind: Einige Apps, die man in Chrome

am Beispiel von Angry Birds. Die
gezeigten Abldufe sind bei allen Apps
dhnlich. Der Download und die
Installation solcher Apps dauert nur
wenige Minuten — wenn Uberhaupt.

Im Chrome Web Store gibt es mehr
Apps, als man jemals ausprobieren
kann. Das riesige Angebot verfiihrt
natirlich schnell dazu, alle méglichen
Apps zu installieren. Damit Sie nicht
den Uberblick verlieren, sollten Sie sich
von Zeit zu Zeit mit lhrem Google-
Account anmelden und den Chrome
Web Store aufrufen (https://chrome.
google.com/webstore). Klicken Sie
dann links in der Spalte auf Meine
Apps. Chrome listet alle installierten
Apps auf. Wahlen Sie die App aus, die
Sie deinstallieren méchten. Auf der
folgenden Seite klicken Sie auf das
Miilleimer-Symbol und bestatigen
dann mit Deinstallieren.

Wetter (Erweiterung)

installiert, fischen nach privaten Daten - mal mehr,
mal weniger. Das ist unproblematisch, so lange die
App nur solche Daten auswertet, die fiir den Einsatz
notig sind. Bei Wetter-Apps ist das der eigene
Standort, einige Notiz-Apps wollen den Zugriff auf
die gedffneten Tabs, damit man zum Beispiel die in
Webseiten markierten Textpassagen speichern
kann. Lesen Sie sich deshalb die Hinweise in der
Bestatigungsbox vor Installationsbeginn sorgfaltig
durch. Wenn lhnen die Angaben nicht plausibel
erscheinen, wahlen Sie eine andere App.

Aokdk (504) | News & Werter | von Slice Factory
DETAILS MEINUNGEN AHNLICHE
T =)
e A S
“ﬁg,‘.&i: “Wetter (Erweiterung)” hinzufiigen?
L g
— = - Sie kann auf folgende Elemente zugreifen:
s = Thre Daten auf allen Websites
5 4°c . »Thre Lesezeichen
« Ihr Standort
L = Ihre Tabs und Browseraktivititen
s
oo | (]
w5 [Sobiechen ] |

Taring

iy
Tarine & Sangro
oy

ar forecast and

Diese Wetter-App raumt sich sehr freiziigig Rechte ein
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CHROME WEB STORE INFORMATIONEN ABRUFEN

Laden Sie in Chrome die Seite https://chrome.google. In diesem Beispiel entscheiden wir uns fiir Angry
com/webstore. Speichern Sie die Website am besten Birds. Per Mausklick auf das Vorschaubild gelangen
direkt als Lesezeichen, damit Sie beim nachsten Mal Sie in die Detaillibersicht. Hier finden Sie immer eine
schneller darauf zugreifen konnen. Klicken Sie dann auf ausfiihrliche Beschreibung sowie die technischen Daten.
Spiele, Arcade & Action oder ein anderes Genre. Sagt Ihnen die App zu, klicken Sie auf Hinzufiigen.

r

Angry Birds installieren?

ERWEITERUNG AUSWAHLEN

Bevor eine Browser-Erweiterung installiert werden Sie befinden sich jetzt im Ubersichtsbildschirm
kann, erscheint immer eine Sicherheitsabfrage. Das ist von Chrome. Von hier aus knnen Sie die gerade frisch
unabhéngig von der Art der App, also egal, ob es sich um installierte App starten. Dazu klicken Sie einfach auf das
Spiele, Systemtools oder Ahnliches handelt. Bestitigen Programm-Icon von Angry Birds. Dann warten Sie einen
Sie die Meldung in der Dialogbox mit Installieren. Augenblick, bis die App geladen und spielbereit ist.

/,

SPIEL STARTEN DAS SPIELPRINZIP

Sobald Sie diesen Bildschirm in Chrome sehen, kon- Das Prinzip von Angry Birds: Mit einer tiberdimensi-
nen Sie loslegen. Falls lhnen der Ton zu nervig sein sollte, onierten Steinschleuder schief3en Sie diverse Vogelarten
klicken Sie vor dem Spielstart auf das Zahnradsymbol. auf Festungen, in denen sich Schweine verstecken. Klingt
Dahinter verstecken sich die Einstellungen von Angry abgedreht - ist es auch. Doch nicht umsonst ist Angry
Birds. Driicken Sie auf Play, um ein Spiel zu beginnen. Birds ein absolutes Kultspiel mit hohem Suchfaktor.
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Die besten Tipps & Tricks
rund um Google Chrome

Ein wenig Feinschliff schadet nie: Ein paar kleine Handgriffe genligen
und schon arbeitet |hr neuer Google-Browser noch effektiver

f B 2EHNCE - i it Lite

.

C i O wwasshnde

() e essh | ML () Goegle AdWosan A () Google Anabaks

an bendtigt nur ein paar

Mausklicks, um noch mehr

Leistung aus Google Chrome
herauszuholen. Bis auf wenige Aus-
nahmen lassen sich die Systemeinstel-
lungen des Browsers ganz schnell an
die personlichen Surf- und Arbeits-
gewohnheiten anpassen. Lesen Sie
im Folgenden, wie es funktioniert:

Die Adresszeile von Chrome, auch
,Omnibox” genannt, erfillt zwei

Aufgaben: Sie kdnnen dort URLs (www.

zumBeispiel.de) oder Suchanfragen
(,Erik Mustermann”) eintippen. Sobald
Sie dies tun, schldagt lhnen Chrome
weitere Suchbegriffe oder Webadres-
sen vor. Normalerweise sind es maxi-
mal fiinf Vorschldge; diese Einstellung
ldsst sich bei Bedarf anpassen. Klicken
Sie auf dem Desktop mit der rechten
Maustaste auf das Programme-lcon von

FEHLDE m Pamanschi
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¥ Eigenschaften von Google Chrome

[ Scheet |  Detals |  Vorga |
Migamein. | Verknipfung

@ Google Chrome

Zickyp Anwendung
Belor: Application
Ziel

Mit neuen Startvorgaben
liefert Chrome zusatzliche Seitenvorschlage

Chrome. Wahlen Sie im Kontextmen(i
Einstellungen und die Registerkarte
Verkniipfung. Im Abschnitt ,Ziel”
setzen Sie hinter ,C:\Users\Jorg
Reichertz\AppData\Local\Google\
Chrome\Application\chrome.exe” die
Anweisung -omnibox-popup-
count=10. Die jeweiligen Parameter
werden mit einem Leerzeichen ans
Ende des Befehlsaufrufs von Chrome.
exe geschrieben, also nach dem
letzten Anfiihrungszeichen. Die Ziffer

@R
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Wenn Sie den Inkognito-Modus aktivieren, sieht niemand, welche Seiten Sie besucht haben

nach ,count="steht dabei jeweils
fiir die Anzahl der Zeilen, die in der
Omnibox erscheinen sollen.

Wenn lhnen der Datenschutz

wichtig ist und Chrome keinerlei
Daten Uber lhr Surfverhalten speichern
soll, dann aktivieren Sie den Inkognito-
Modus. Dazu klicken Sie rechts oben im
Fenster von Chrome auf das Werkzeug-
symbol. Im folgenden Men wahlen Sie
die Option Neues Inkognito-Fenster.
Sobald dieser Modus aktiviert ist, gel-
ten folgende Regeln: Wenn Sie sich
Webseiten ansehen oder Programme
herunterladen, werden diese nichtim
Browser- oder Download-Verlauf auf-
gezeichnet. Chrome 16scht alle neuen
Cookies, sobald Sie die Inkognito-
Fenster geschlossen haben. Chrome
merkt sich aber neue Lesezeichen und
Anderungen bei den allgemeinen
Browser-Einstellungen.

Der Inkognito-Modus ist nicht die

einzige Moglichkeit, Surfspuren zu
verwischen oder endgiiltig zu beseiti-
gen. Alternativ kdnnen Sie auch folgen-
dermal3en vorgehen: Klicken Sie auf
das Werkzeugsymbol rechts oben in
der Ecke des Chrome-Fensters.

Aktivieren Sie den Befehl Einstel-
lungen im Mendi. Sie befinden sich
nun im Fenster ,Grundeinstellungen”.
Klicken Sie links auf Details und wéhlen
Sie im Abschnitt ,Datenschutz” die
Inhaltseinstellungen. Sie gelangen
nun zu verschiedenen Optionsschal-
tern, mit denen Sie festlegen, welche
Informationen Chrome nach auf3en
preisgeben darf und welche Spuren
auf der Festplatte gespeichert werden.
Die wichtigsten Optionen: Bei den
Cookies ist die Einstellung Cookies
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Mit dem Task-Manager iiberwachen Sie laufende Prozesse und konnen diese per Mahsklick beenden

und andere Website- und Plug-in-
Daten beim SchlieBen des Browsers
l6schen am sinnvollsten. Wenn Sie
Cookies von bestimmten Seiten, etwa
Amazon, behalten méchten, klicken
Sie auf die Schaltfliche Ausnahmen
verwalten. Dann tragen Sie die
jeweiligen Websites im Feld Muster
fiir Hostname ein.

Weiter unten im Fenster ,Inhalts-
einstellungen” im Abschnitt Standort
kénnen Sie zusatzlich die Option
Abrufen meines physischen Stand-
orts fiir keine Website zulassen
bestdtigen. Wenn Sie Google Chrome
die Freigabe erteilen, sendet der
Browser lokale Netzwerkdaten an den
Google-Standortdienst, um lhren
Standort ungefahr zu bestimmen. Zu

Er zeigt Ihnen auf einen Blick, welche
Module geladen sind. Wenn Sie ein
Modul markieren, kénnen Sie es
anschlieBend mit Prozess beenden
aus dem Speicher werfen. Noch mehr
Infos erhalten Sie, wenn Sie unten in
der Dialogbox auf Statistiken fir
Computerfreaks klicken.

Wenn Sie Ihre Lesezeichen immer

griffbereit haben wollen, egal, auf
welcher Seite beziehungsweise wel-
chem Tab Sie gerade sind, aktivieren
Sie in Chrome die entsprechende
Option. Wie bei allen Einstellungen

e E>CH |ﬁ https.//chrome.google.com/webstore/category/themes

Kurzbefehle
fiir Chrome

Auf der Seite suchen: [Strg]+[F],
weitersuchen: [Strg]+[G], riickwarts
suchen: [Strg]+[Umschalt]+[G],
aktuelle Seite als Lesezeichen
speichern: [Strg]+[D], den Quelltext
anzeigen: [Strg]+[U], einen Down-
load starten: [ALT] und zusatzlich
ein Mausklick auf den Link

klicken Sie dazu auf das Werkzeug-
symbol in der Ecke rechts oben. Es
erscheint ein Men. Aktivieren Sie dort
den Befehl Lesezeichen und Lesezei-
chen anzeigen. Jetzt werden |hre
Favoriten in jedem gedffneten Tab
eingeblendet. Wenn Sie schnell ein
Lesezeichen hinzufiigen wollen:
Klicken Sie auf das Sternsymbol.

Google Chrome wirft sich auf

Wunsch in Schale: Sie kdnnen den
mausgrauen Einheitslook des Browsers
zum Nulltarif durch ein bunteres Outfit
ersetzen: Mit dem Werkzeugsymbol
rechts oben in der Ecke gelangen Sie
ins Menu. Mit Einstellungen und
Erweiterungen sowie Galerie
umsehen (der Textlink rechts im
Fenster) 6ffnen Sie den Chrome Web
Store. Dort klicken Sie links in der
Spalte auf Designs (ganz unten).
Rechts im Fenster werden nun alle

den lokalen Netzwerkdaten, die der

Google-Standortdienst nutzt, um den
Standort zu ermitteln, gehoren Infos i
Uiber sichtbare WLAN-Zugriffspunkte, | im Chrome Web Stare suchen |
einschlieBlich der Signalstérke,

4 SPIEGEL ONLINE - N...

& Chrome Web Store it

Startseite
Angaben (iber Ihren lokalen Router R : L
und die IP-Adresse lhres Computers. =T wm | Awnasu
Geschafts-Tools
Chrome ist schnell. Daran besteht Lernen
kein Zweifel. Doch falls Sie den Uifestyle
Eindruck haben, Chrome sei etwas News & Wetter
trage, liegt die Ursache eventuell bei Produktivitst
speziellen Erweiterungsmodulen bezie- Serviceprogramme Charlotte Ronson

hungsweise Plug-ins, die den Browser
ausbremsen. Wenn Sie Ursachenfor-

Spiele
schung betreiben mochten, gehen Sie Unterhaltung
folgendermaflen vor: Mit der Tasten- Ervicroen

kombination [Umschalt]+[Esc] starten
Sie den Google Chrome Task Manager.

Soziale Netze & Kommunikation

Im Chrome Web Store kdnnen Sie kostenlos Designmuster fiir Google Chrome herunterladen

= Yann Arthus-Bertrand —1
355271 Nutzer
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Mit der Chrome-Option Entwicklertools finden Sie heraus, wie eine Website aufgebaut ist

Designs aufgelistet. Schauen Sie sich
die Vorschaubilder an und entschei-
den Sie sich fur eines der Layouts - ein
Mausklick auf die Vorschau gentgt.
Bestdtigen Sie lhre Wahl in der folgen-
den Dialogbox.

Vorausgesetzt, Sie besitzen einen

Google-Account, kdnnen Sie lhre
Lesezeichen, Passworter und sonstigen
Browser-Daten mit anderen Gerdten
beziehungsweise Computern synchro-
nisieren. Klicken Sie rechts oben in der
Ecke auf das Werkzeugsymbol.

Wahlen Sie im Menii den Befehl In
Chrome anmelden. Geben Sie lhre
Account-Daten ein und bestatigen Sie
diese. In der folgenden Dialogbox
wahlen Sie Alles synchronisieren. Die
Feineinstellungen kénnen Sie
jederzeit unter Einstellungen =
Privates = Erweitert erledigen. Alle
Anderungen, die Sie von nun an in
Ihren Browsereinstellungen vorneh-

Integrierter
Taschenrechner

Nutzen Sie Chrome als Rechenhilfe:
Sie konnen einfache Kalkulations-
aufgaben l6sen oder Einheiten
konvertieren. Dazu tippen Sie die
Daten in die Adresszeile hinein.
Beispiele:, 13 Meilen in km” oder
etwa ,(5%¥9+3)A3"

men, werden mit dem Google-Konto
synchronisiert, unter dem Sie sich
angemeldet haben. Noch ein Wort
zum Datenschutz: Wir empfehlen
Ihnen, bei dieser Gelegenheit die
Option Alle synchronisierten Daten
verschliisseln zu aktivieren.

Wie ist eine Website gestrickt?

Diese Frage stellt sich wohl jeder,
der eine eigene Homepage hat und
sich den einen oder anderen HTML-
beziehungsweise CSS-Kniff abschauen
mochte. Wenn Sie den Code einer
Website analysieren wollen, laden Sie
zuerst die jeweilige Seite, dann klicken
Sie auf das Werkzeugsymbol oben
rechts in der Ecke. Mit dem Befehl
Tools sowie wahlweise Quelltext
anzeigen und Entwicklertools

TR
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kommen Sie den Geheimnissen der
Website auf die Spur. Fiir eine beson-
ders griindliche Analyse empfiehlt es
sich, die jeweilige Seite mit dem Kurz-
befehl [Strgl+[S] auf der Festplatte zu
speichern. Mit den Entwicklertools
konnen Sie zudem Uberprifen, woran
es liegt, dass lhre eigene Webseite nur
sehr langsam aufgebaut wird. Klicken
Sie dazu auf die Schaltflache Audits,
sobald Sie die Option Entwicklertools
in Chrome aktiviert haben.

Hinweis: Als zusétzliche Analyse-
tools kdnnen Sie auch die Chrome-
Erweiterungen ,Page Speed Test” und
,Fully Loaded” einsetzen.

Es ist lastig, wenn man auf Web-

seiten zum wiederholten Mal in
einem Formular seine Adressdaten
eingeben muss. Abgesehen davon
schleichen sich leicht Tippfehler ein.
Genau dafr ist die AutoFill-Funktion
gedacht: Sie finden Sie unter dem
Werkzeugsymbol, Einstellungen und
Privates. Aktivieren Sie per Hakchen
die Autofill-Option, dann klicken Sie
auf Autofill-Einstellungen. In der
folgen- den Dialogbox tragen Sie lhre
Postanschrift und lhre E-Mail-Adresse
ein. Sie kdnnen zusatzlich auch lhre
Telefonnummer angeben. Bestatigen
Sie mit OK und schlieBen Sie anschlie-
Bend samtliche Fenster.

In Chrome - aber auch in

anderen Browsern - laufen im
Hintergrund standig irgendwelche
Plug-ins. Wenn Sie wissen wollen,
welche das sind, geben Sie in der
Adresszeile about:plugins ein und
driicken die Eingabetaste.
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| Chrome mit Threm Google-Konto einrichten

Synchronisieren Sie Thre Lesessichen. den Verlauf und die Einsteflungen auf alen

ren Geraten, Weters [nformationen

Kedn Interesse

Anmelden und synchronisieren Google
E-Mail-Adresse
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Erwbiter

Lesezeichen, Verlauf und Einstellungen sind auf allen Geraten synchronisierbar



wei Computer zu besitzen und
womdglich noch ein Smartphone
dazu - das ist heutzutage keine
Seltenheit. Und damit beginnen die
Probleme: Wer viel im Internet
unterwegs ist, sammelt reichlich Lese-
zeichen beziehungsweise Favoriten,
wie sie im Internet Explorer heif3en.
Doch wie synchronisiert man die
Lesezeichen, sodass man auf jedem
Gerat auf seine Lieblingsseiten
zugreifen kann? Bei Chrome ist das
kein Problem. Sofern man einen
Google-Account besitzt, kann man
seine Lesezeichen ganz einfach online
mit anderen Computern oder
Smartphones abgleichen.

Wenn Sie dariiber hinaus noch
spezielle Zusatzfunktionen bendtigen,
um |hre Lesezeichen zu organisieren,
dann installieren Sie einfach eine
Erweiterung aus dem Google Chrome

Erweiterte Synchronisierungseinstellungen

Bookmarks organisieren

Lesezeichen auf allen
Geraten synchron halten

Berlin, New York oder Nowosibirsk — PC oder Mag, es spielt keine Rolle.
Mit Chrome haben Sie Uberall Ihre aktuellen Lesezeichen parat

Webstore (https://chrome.google.
com/webstore). Auf dieser Website
klicken Sie auf Serviceprogramme
sowie Lesezeichen und suchen sich
dann das passende Tool aus. Empfeh-
lenswert ist zum Beispiel ,Diigo Web”,
mit dem Sie Anmerkungen zu
Webseiten speichern konnen.

Egal, ob Sie mit dem Internet Explorer
oder Firefox durchs Internet surfen, es
haben sich vermutlich unzéhlige
Lesezeichen angesammelt, auf die Sie
keinesfalls verzichten mochten. Daran
soll der Umstieg auf Chrome nicht
scheitern: Sie kdnnen den Browserver-
lauf, die Lesezeichen, alle gespeicher-
ten Passworter sowie voreingestellte
Suchmaschinen in Chrome Ubertra-
gen. Dazu klicken Sie auf das
Werkzeugsymbol rechts oben und

&

Verschiusselte Datentypen

Google Chrome verschisselt ihre Daten zur Erhohung der Sicherhed

Passworter verschilissein
* Alle synchronisierten Daten verschilisseln

wahlen im Menu dann Lesezeichen.
Mit Lesezeichen und Einstellungen
importieren gelangen Sie in die
Dialogbox, in der Sie verschiedene
Optionen definieren.

Als Erstes wahlen Sie den Browser,
dessen Daten Sie importieren
mochten: Zur Auswahl stehen die
beiden Browser Firefox und Internet
Explorer sowie die Google Toolbar. Ein
direkter Import aus Opera oder
anderen Browsern ist nicht moglich.
Aber auch fir diesen Fall gibt es eine
Losung, Sie missen nur einen kleinen
Umweg wéhlen. Das kostenlose Tool
JTransmute Standard” konvertiert lhre
Lesezeichen zwischen den Formaten
verschiedener Browser. Sie konnen
den Konverter entweder bei www.
chip.de oder alternativ beim Hersteller
www.gettransmute.com/products

herunterladen.

Chrame Sync

Lette Synchronisienng: 27.03.2012 1721 .

L ichen: 79 Snchicrizaenug berrden ued Dilen ok
meET Googh Kischen

Himweis: ME Passworl w

Einstellungen:

Hinwiis: M Passwort venschiissel
Dasigns: 10

Hinwels b
AutaFill-Daten; 4

Himaeis: Mg Passwort verschiissel
Omnibox-Daten: 14

v verschiasel

Optionen
Gy Dasbuges
e L VErbindung zim Goagle-fonin ytamen Erweper
Firhates -
A S s momentan der enage Google Gheome futoer
Fradiningen Teten fuirer piruligen | | Dhesen Hedzes iscnan |
) SO VO PR Al
Crieklicas Bt iwion
atoEil ] AiRF akrvicnen, m Webtomutare m nur ener Kick
AR X b YO WM |
Da et

Klicken Sie auf das Werkzeugsymbol
rechts oben in der Ecke, wahlen Sie ,,In
Chrome anmelden”. Melden Sie sich mit
lhren Account-Daten an und bestatigen Sie
die Abfrage. Im Fenster von Chrome wech-
seln Sie mit Optionen =¥ Privates und Erwei-
tert (Abschnitt ,Anmelden”) zu Schritt 2.

Verschliisselungs-Fassphrase
(=) Mein Google-Konio-Passwort verwenden
_) Eigene Passphrase festiegen Weitere [nfosmationen

DATEN SYNCHRONISIEREN

Chrome gleicht nicht nur lhre Lesezei-
chen ab. Sie konnen auch Apps, Passworter,
Designs und andere Einstellungen auto-
matisch zu anderen Geraten libertragen.
Wahlen Sie die jeweiligen Optionen aus und
aktivieren Sie die Variante Alle synchroni-
sierten Daten verschliisseln.

Himweiz: Mt Passwort verschissel
Suchi inen: 7

‘et versc hlisse
Passwiirter; 4

Mirnweis: MR Passwon verschkisssl

DATEN UBERPRUFEN

Mit Optionen =» Privates sowie Google
Dashboard (Abschnitt ,Anmelden”) gelan-
gen Sie online zu lhrem Google-Konto. Dort
konnen Sie alle wichtigen Voreinstellungen
tiberpriifen und im Zweifelsfall bestimmte
Daten l6schen oder die Synchronisation
beenden (siehe Textlink im Bildschirmfoto).
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Datenschutz

Google schaut Ihnen
jetzt Uber die Schulter

Datenschutzer warnen, Google beschwichtigt: Der Suchmaschinenkon-
zern bundelt all seine Dienste - private Datenspuren der User inklusive

er Google nicht Giber den Weg
traut, hat nun einen weiteren
Grund, um die Dienste des

US-Konzerns einen Bogen zu schlagen:

Seit dem 1. Marz gelten bei Google
neue AGBs (Allgemeine Geschaftsbe-
dingungen), zudem biindelt Google
ab sofort alle Nutzerdaten in einem
einzigen Account. Konkret bedeutet
dies, dass Sie sich nur ein einziges Mal
mit Ihrem Usernamen und der E-Mail-

Alternative zu Google

Wer anonym im Internet recherchieren will, dem bietet
Ixquick eine sichere Alternative. Dabei handelt es sich um
eine Meta-Suchmaschine, die keine IP-Adressen speichert.
Der Link zur deutschsprachigen Version: ixquick.com/deu

Adresse bei Google+ einloggen mis-
sen — die Anmeldung gilt dann ebenso
fur Picasa, Google Docs, Google Mail
oder YouTube.

Die dabei anfallenden Nutzerdaten
werden nicht getrennt gespeichert
und ausgewertet, sondern als Gesamt-
heit. Ein weiteres Problem: Solange Sie
bei Google eingeloggt bleiben und
Ihre Cookies nicht 16schen, kann Goog-
le im Prinzip alle Ihre Aktivitdten im
Internet verfolgen. Je mehr Datenspu-
ren man dabei hinterlasst, desto prazi-
ser ist das Personlichkeitsprofil, das
Google gewinnt. Doch wer méchte
schon, dass Google einem dabei tber
die Schulter sieht, wenn man zum
Beiespiel nach Krankheiten recher-
chiert? Zwar bestreitet Google, dass
solche privaten Daten ausgewertet

werden und verweist darauf, dass man
das Nutzerverhalten lediglich in ano-
nymisierter Form analysiert — wirklich
kontrollieren ldsst sich das nicht. Zumal
Google als US-amerikanische Firma
nicht an die strengen deutschen
Datenschutzgesetze gebunden ist.

Wer nicht mochte, dass Google alles
erfahrt, sollte sich regelmaBig aus den
Google-Diensten ausloggen und
samtliche Cookies 16schen. Entspre-
chende Optionen bieten alle Browser
an - inklusive Google Chrome. Wer
mit Firefox unterwegs ist und eine
Fritzbox verwendet, kann sich zudem
zwischendurch eine neue IP-Adresse
besorgen. Dazu installieren Sie das
Plugin ,Fox!Box". Sie finden es unter

folgendem Link: addons.mozilla.org/
de/firefox/addon/foxbox.

Q Webpratokoll
>
C‘;OUS]-L Webprotoksll Aktiien pur fir Suchanfragen
Emtrige entfaman oder Ws baeran

Web

Zubetzt Astronomie telgakope um 16:10 Unr
Google Dashboard e Webprotokoll-Hilfe

o lider - . Hiufig gesteliia Fragen zum § ¢ bnim

In Ihrem Google Dashboard finden Sie eine (bersicht der e R 2ubetzt: gigeis: am 24.03.2012 Wehpeotakoll
Daten, dli mit ihrorm Gaogle Koo vorknupk sind. .
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Kartroly 24 isten e YouTube
i arhalten sinon (berbisck dbor dis Catan alisr Fracukda, dia Sia Paswort [—
et v Bonln venaredan odleinichiurg E e YouTube-Konto verwallen
Ko it i S5 L i B i B vl v | essssnnsnanes Hutzemname: EnkMustermann 222 Al o ko
Emstefungen venwaken kannen Geschlecht: Manndich 222
Wil 3 20 Produkss sind dain anthalen. danintar Gl Mad, P und von [nhalen
Googhe Kalender, Google Docs, Wabprotokell, Google Alens und Hochgetadens Videns 1 privat weavalten

fouTuobe. hitp Mransiate. googe. com/Anokitlimages/cleandal gif Zubatzt: Unser Udaub 2012 am 22 03.2012

S kiinnen nicke ed i Koot zugreien? Verdaid vorwatan
il si.g.l..‘,..:f:;_:.":::.. g et M,Id'"um Aberalden nd als sadorar Nutzer anmesder Gegehene Videos bt e
seibst wenn Sie bersts angemeidet sind Dhes kommt bei Diensten Eavoriten 1 F:
bei denen &3 um lhie persenlichen Daten geht. hufiger vor Fuletzt: Pink Fl  Dramanid
Playists 1 afentlich
DASHBOARD STARTEN WEBPROTOKOLL AUFRUFEN

In lhrem Google Dashbord kdnnen Sie priifen, welche
Daten Google iiber Sie gespeichert hat. Diese Informatio-
nen lassen sich auch wieder I6schen. Wahlen Sie sich tiber
die Adresse google.com/dashboard in Ihr Konto ein.

Sie sind jetzt im Dashboard. Wenn Sie lhre personliche
Suchhistorie in Google 16schen wollen (falls eine existie-
ren sollte), blattern Sie in der Seite nach unten. Klicken Sie
auf Eintrage entfernen oder Webprotokoll leeren.
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Datenschutz GOOGLE CHROME .‘

SO GEHT'S Die Datenschutz-Optionen von Google Chrome priifen

KONFIGURATION

Immer, wenn Sie die internen Einstellungen von
Chrome @ndern wollen, etwa die Datenschutzoptio-
nen, klicken Sie auf das Werkzeugsymbol.

n OPTIONEN
In diesem Fenster finden Sie die wich-
tigsten Datenschutz-Einstellungen, etwa die

Méglichkeit, die Browserdaten zu I6schen.

arr=-vostem Wmam-mmﬁ-
c EDri1mmH:Nsettings,’permnaq

«
[ Duden [ dictiea.org [§ CHIP Online - D.. 5§ Google+ Kj Facebook S Suddeutsche (I Fritz  NeuerTab
. % Neues Fenster
Optlonen Prlvates P Neues Ink Fenster Strg+Umschalt+N
Lesezeichen v
Synchronisierung  Google Chrome synchromisiert lhre C = - -
Synchronisieren Sie alle Daten oder Bearbeiten - Ausschneiden  Kopieren Einfigen
Grundeinstellungen sollen. Fenn - 120% + B
——— ] Synchronisierung einrichten... Seite speichern unter... Strg+S
Details Suchen.. Strg+F
% ; ’ Drucken... Strg+P
Erweiterungen Passwéorter @ Speichern von Passwortern anbie 5 ,
© Passworter nie speichem o
| Gespeicherte P orter g > Vertaut Strg+H
Downloads Strg+!
Chrome-Synchronisierung einfichten...
Autofill 7] Autofill aktivieren, um Webformula Opti -
: ptionen
| Autofill-Einstellungen verwalten Ober Google Chrome
Hilfe F1
Internetdaten | Daten aus einem anderen Br Beenden
Designs | . Auf Standarddesign zurdcksetzen| |
Desians abrufen
INKOGNITO SURFEN VERLAUF LOSCHEN AUF DEM MAC

Wenn Sie keinerlei Surfspuren
hinterlassen wollen (auch nichtin
Google), dann aktivieren Sie die
Option Neues Inkognito-Fenster.

Wenn Sie die Browserhistorie
16schen mochten, wahlen Sie Verlauf
und klicken dann auf den Button Alle
Browserdaten lI6schen.

Sie nutzen Chrome auf einem
Mac? Dort finden Sie die Optionen unter
Einstellungen. Hinweis: Hier gelangen
Sie auch direkt zum Google Dashboard.

1m Wabgrotokall suchen a Erik Mustepmoem + Messibn m
Google tprotoko EE= o) @ chrome sync
L ist aif Suchen beschrinkt —
— st " — - Letzte Synchronisierung: 13.04 2012 22:54
Genantes Pratokel e . Lesezaichen: 348
Wab = Ertieenen mgnwm MDMDF 553 Einstellungen: 23
; BABHNN #
r Heuts 7345678 Eheialfgpe &
Yo = uno s AutoFill-Daten: 1
Gawcht mach Astionnmin trlesk 118 1517 18 s 0oz
Ahning B A Y2 26 2 M Apps: 6
Anzeigen [ Tolkshog & Fumglis Vissand Asonshe dh - astiushes e - 161G 1234686 Omnibox-Daten: 1
Videas e L
i Ml Teleskope, Fommbe, TeleskopZebehar... - astimcom de 1618 E,L;nmmm_x Suchmaschinen: 8
® ; 1618 Puskwtoter. 37
s Hinweis: Mit Passwort verschifisselt
Buckar
H  Astionemes de - Dus astioomische Teleskep - astrentese do 1610
Trend st rach astonomia 1510 . Google Buzz
Lasszsictan 5 malpics 1605 Google Buzz Ioschen
w analgicy 1605
Google Burz-Hilfe
®| gin Anafytics in... - goiem e 1610

SYNCHRONISIERUNG BEENDEN

Chrome kann Internetdaten iiber mehrere Geréte hin-
weg synchronisieren. Dies ldsst sich im Dashboard dndern:
Gehen Sie zu ,Chrome Sync” und klicken Sie auf Synchro-
nisation beenden und Daten aus Google I6schen.

SUCHHISTORIE LOSCHEN

Sie kénnen jetzt einzelne Begriffe oder die komplette
Suchhistorie auf einen Schlag I6schen. Setzen Sie einfach
entsprechende Hakchen in der Liste und klicken Sie auf
Entfernen oder Gesamtes Webprotokoll entfernen.
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Google
Maps

& Earth

Vom simplen Streckenplaner am PC hat sich Maps inzwi-
schen zur umfassenden mobilen Navigation gemausert:
inklusive umfangreicher Service-Informationen zu Tank-
und Rastpldtzen, Sehenswiirdigkeiten und Einkaufsmog-
lichkeiten. Und mit dem groBen Bruder Earth haben Sie,
dank Satelliten-, Luft- und Bodenaufnahmen, einen inter-
aktiven Globus mit tollen 3D-Karten. Kommen Sie mit auf
einen Ausflug in die entlegensten Winkel der Erde.

126
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134
136
138
140
142
144

In sieben Mausklicks um die Welt - dank Google
Mit Google Maps die optimale Strecke finden
Virtuelle Stadtrundfahrt mit Google Street View
So entdecken Sie verborgene Funktionen
Google Maps fiir's iPhone

Urlaub mit dem iPad

Mobile Navigation ohne Mobilnetzverbindung

Eine virtuelle Expedition rund um den Globus
Die Google Earth-Galerie entdecken und nutzen

Die besten Tipps & Tricks rund um Google Earth



GOOGLE MAPS Erste Schritte

In sieben Mausklicks um
die Welt — dank Google

Da kann kein gedruckter Stra3enatlas mithalten: Mit den digitalen
Kartendiensten von Google reisen Sie in die entferntesten Lander

durch Island oder eine Urlaubsrei-

se nach Osterreich planen, Google
Maps bringt Sie sicher zu Ihrem Ziel.
Die Planung ist ein Kinderspiel: Einfach
den Start- und Zielpunkt eingeben
- den Rest erledigt Google. Wenn Sie
auf der Strecke einen Abstecher zu
einem beliebten Ausflugspunkt
machen wollen - kein Problem, Sie
kdnnen beliebig viele Zwischenziele

Egal, ob Sie eine Expeditionstour

PRAXIS-TIPP

Stadtetour mit Webcam

Wenn Sie in Google Maps rechts oben auf Satellit oder
Earth klicken, erscheint in der Liste der Eintrag ,Webcam”.
Damit haben Sie Zugriff auf Videokameras im Internet,
wdie o6ffentliche Platze und Ausflugsziele filmen.
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SCHRITT FUR SCHRITT L n Sie Google Maps kennen

GOOGLE STREET VIEW

Wabhlen Sie in Google Maps einen Ort. Zoomen Sie in
eine Strae oder Platz und ziehen Sie das orangefarbige
Street-View-Mannchen darauf. Es erscheint die Panorama-
Ansicht. Mit dem Navigationsrad (oben) drehen Sie sich.
Per Mausklick bewegen Sie sich durch die StraBBen.

anfahren und in die Reiseplanung mit
aufnehmen. Sie wollen Autobahnen
und MautstraBen links liegen lassen?
Auch das geht, ein simples Hakchen in
dem entsprechenden Optionsfeld
geniigt, schon berechnet Google Maps
fir Sie eine Alternativroute.

Alle Stra3en im Blick

Wer als Autofahrer wissen mochte, wie
die Verkehrsfihrung am Zielort
geregelt ist, der startet Street View.
Damit kdnnen Sie in Grof3stadten so
gut wie jede Stra3e rein virtuell
durchfahren. So richtig interessant
wird es, wenn Sie auf Ihrem Rechner
zusatzlich das kostenlose Google Earth
installieren. Dann profitieren Sie von
den hochauflésenden Luftaufnahmen,
die selbst die entlegensten Orte der
Welt zeigen. Auf diese Weise finden Sie
auch heraus, ob zum Beispiel der Weg

Rewte nach Ddeonsplat
Auf dbeser Rroute lingen gesperms odes
pebinn S

Sebrmrareras

BT Msscian

1, e Schinrmrnonsbe san Sirdeses
Rt Maransrats ot

2, Wit st llakgrabian

niEal  13km 7 Ml

Ot st Blamten

) 5 Mok bk skbnger wet e Tiograbon m
Heter,

vom Urlaubshotel zum Strand tiber
eine mehrspurige Stra3e fiihrt oder in
der Nahe ein Gewerbegebiet liegt.

Im Team planen

Wenn Sie mit Ihrem Google-Account
angemeldet sind, gehen noch ganz
andere Dinge: So kénnen Sie beispiels-
weise eine Reise im Team planen, ohne
dass die Teilnehmer am gleichen
Computer sitzen oder im selben Ort
wohnen missen. Sie kdnnen lhre
Karten oder Routen speichern und
diese zum Beispiel flr Freunde oder
Familienmitglieder zum Bearbeiten
und Kommentieren freigeben. So kann
jeder zum Gelingen der Reise beitra-
gen, etwa durch Hinweise auf andere
Strecken oder Sehenswiirdigkeiten.
Wenn Sie diese Option nutzen wollen,
klicken Sie links in der Spalte auf
Zusammenarbeiten.

EINE ROUTE PLANEN

Geben Sie den Start- und den Zielpunkt ein. Mit dem
Doppelpfeil dahinter tauschen Sie die Eintrage. Klicken
Sie auf Route berechnen. Google Maps zeichnet den Stre-
ckenverlauf in die Karte. Zeitgleich erscheinen links die
Wegbeschreibung, die Reisedauer und die Streckenlange.



Erste Schritte GOOGLE MAPS
SO GEHT'S In Google Maps zurechtfinden

ORTE UND ADRESSEN FINDEN

In das Suchfeld kénnen Sie zum Beispiel Staédtenamen oder
Stralennamen eintragen. Postleitzahlen werden ebenfalls akzep-
tiert, genauso wie kombinierte Recherchebegriffe.

STREET VIEW

Wenn Sie das Street-View-lcon in die Karte ziehen, sehen Sie,
welche Strallenziige in Ihrer Stadt bereits fotografiert wurden. Dort
kdnnen Sie dann einen virtuellen Spaziergang per Maus starten.

Google

Route berechnen

Minchen

Meine Ore [ =]

- “ Jorg Reic

27y ey |
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suchen Speichem Mehr~

Dieses Gebiet erkunden »
| Buchhin 1EabAfiat”

Frauenkirche
Alte Pinakothek
Neue Pinakothek

Veranstaltungen Miinchen
Auf Kultmuenchen finden Sie alle
Veranstaltungen in Miinchen
www_kultmuenchen de/

1
Anzeige - ‘ i

|

|

Hier kinnte lhre Anzeige stehen »

ROUTENPLANER

Google Maps besitzt einen integrierten Routenplaner. Er

plant wahlweise Fahrtstrecken tGiber LandstraBen oder Autobahnen,
ermittelt die Reisedauer und berechnet sogar die Benzinkosten.

Giockessped B

+ Auafe 1T

ZUSATZINFOS ABRUFEN

Google Maps blendet per Overlay Zusatzinfos in die
Karte ein. Klicken Sie rechts oben in der Ecke auf Satellit
und wihlen Sie eine Option, zum Beispiel Offentliche
Verkehrsmittel oder Fotos. Wenn Sie auf ein Bild klicken,
wird es in voller Bildschirmgr6e dargestellt.

-~ Unieraugustenfeid

o

pertz | 0 || + Miteilen k'

b

OVERLAYS

Sie kdnnen
zusatzliche Infos in

die Karte einblenden
oder als Folie (Overlay)
dartiberlegen. Dazu
gehoren Angaben zur
Verkehrsdichte, zum
Wetter oder zu Sehens-
wirdigkeiten entlang
der Fahrtstrecke.
Hehenbiumr—

Obélhaching '
e2012 DE/BHG (82005% Gooale - Problem melden | K|

KARTEN VERGROSSERN

Google Maps startet immer mit einer Ubersichtsdarstellung

im grof3en Maf3stab.

Mit dem Schieberegler zoomen Sie in die Karte

hinein, bis einzelne StraBen oder Gelandedetails sichtbar werden.

SATELLITENANSICHT
Vorausgesetzt, Sie haben Google Earth installiert,
konnen Sie in Google Maps auf die Satellitenansicht
umschalten. Dazu klicken Sie rechts oben im Kartenfenster
auf Satellit. Von den jeweiligen Satellitenfotos hdangt es
ab, in welcher Auflésung die Gebdude zu sehen sind.
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GOOGLE MAPS Routenplaner

Mit Google Maps die
optimale Strecke finden

Der kiirzeste Weg ist nicht immer der schnellste. Wann ein kurzer
Umweg besser ist, verrat lhnen der Routenplaner von Google Maps

gal, ob Sie zum Beispiel eine
EUrIaubsfahrt in die Schweiz planen

oder am Miinchner Hauptbahnhof
in einen Mietwagen steigen: Sie flihlen
sich gleich sehr viel wohler, wenn Sie
die Strecke kennen. Mit Google Maps
informieren Sie sich liber die geplante
Route und kldren wichtige Fragen
vorab: Zum Beispiel, welcher Weg der
kiirzeste ist, ob sich die Alternativroute

PRAXIS-TIPP

So tanken Sie preiswert

Sie konnen die Routenplanung mit einer Suche nach
Tankstellen und Raststatten kombinieren (Suchfeld ganz
oben). Die aktuellen Spritpreise entlang der Strecke
ermitteln Sie anschlieBend mit www.clever-tanken.de.

lohnt oder wie lange die Fahrt dauert.
Und in Street View kdnnen Sie sich
vorab knifflige Kreuzungen und
Abzweigungen ansehen - ein echter
Pluspunkt, wenn man in einer fremden
Stadt unterwegs ist.

Verkehrsinfos inklusive
Google Maps kann noch wesentlich
mehr, als nur einen Streckenverlauf
planen: Der Dienst informiert Sie auch
Uiber die aktuelle Verkehrsbelastung.
Dazu klicken Sie rechts oben in der
Kartenansicht auf Karte oder Satellit
(nicht Earth) und setzen bei Verkehr
ein Hakchen. Damit aktivieren Sie das
Farbleitsystem von Google Maps, das
Ihnen zeigt, welche Straen gerade frei
sind (Griin), welche Routen stark
befahren sind (Gelb und Rot) und in
welchen Streckenabschnitten die

Réader stillstehen (Rot und Schwarz).
Diese Informationen bezieht Google
Maps auch in die Planung von Alter-
nativrouten ein. Es kann also durchaus
sein, dass sich fir eine langere Strecke
klrzere Fahrzeiten ergeben und die
verlockende Abkiirzung die schlechte-
re Variante ist. Die Verkehrsinformatio-
nen werden Ubrigens in Echtzeit
verarbeitet, so dass sich die Strecken-
empfehlungen im Laufe des Tages
andern kénnen.

Strecken speichern

Wenn Sie einen Google-Account
besitzen, konnen Sie alle Routenplane
im Google Maps speichern und nach-
traglich bearbeiten. Das lohnt sich vor
allem bei Fern- oder Urlaubsreisen mit
vielen Zwischenstopps und den dazu-
gehorigen Alternativrouten.

SCHRITT FUR SCHRITT Eine Strecke mit Google Maps planen

Google

Route berechnen

= &

. Miinchen, Hauptbahnhof, Bahnhofsplatz
. | Miinchen, Englischer Garten, Seehaus |

Sehenswirdigkeiten in der Nahe von Englischer Garten, Miinchen

Meine Orte & oo 4

Engli Garten, 5 e,
Seehaus Restaurant - English Garden, Eng Gartan, Kleinh lohe, Minchen
Sears in der Nahe von Englischer Garten, Minchen Jb

Standort festlegen

START UND ZIEL ANGEBEN
Starten Sie Google Maps (google.de/maps). Klicken

Aldivieren Sie lhr Webprotokol, um dieses Meni zu
<

sonalsicren. - Schicfen |
ekt henct il

ROUTENVORSCHLAG PRUFEN

Klicken Sie auf den Button Route berechnen. Im
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Sie auf die Schaltflache Route berechnen. Tragen Sie den
Start- und Zielpunkt Ihrer Route ein. Sie kbnnen zudem
bei Bedarf einen Zwischenstopp einfiigen.

Kartenfenster rechts zeichnet Google Maps den Verlauf
der Route ein. Wie Sie sehen, wahlt Google nicht den kiir-
zesten Weg. Das lasst sich im nachsten Schritt andern.



Meinten Sie e anderes: Minchen,

. Minchen, Hauptbahnhaf, Bahnhofsplatz ‘
Hauptbahnhof, Bahnhofsplatz

H
. Seehaus Restaurant - English Garden, Englis |

Zied hinzufigen - Optianen anzeigen

ROUTE BERECHNEN

= Vorgeschlagene Routen

o
B2ZR/B304 und B2R 12,0 km, 12 Minuten ‘ =
= Bei aklueler Verkehrslage: 14 Winuten

Leopoldstrabe 5,3 km, 11 Minuten
» Bei aktueller Verkehrslage: 17 llimllenél:;I ‘ !

Luisenstralie und 5.4 km, 12 Minuten
Leopoldstralle e Bel akueler Verkehrsiage: 19 Minuten

Routenplaner GOOGLE MAPS .

ALTERNATIVROUTE WAHLEN

Im Abschnitt ,Vorgeschlagene Routen” listet Google
Maps die Alternativen auf. Wir wahlen nun eine Route, die
kiirzer ist, aber wegen der aktuellen Verkehrslage eine
langere Fahrtzeit zur Folge hat (siehe Bildschirmfoto).

, Bahnhafplatz
80335 Manchen

1. Von AmulfstraBe nach Osten Richtung
Bahnhofplatz/LuisenstraBe starten

r* 2.1 rechts auf BahnhofplatziLuisenstrafe
nehmen
Woeiter auf Bahnhofplatz

r* 3.1 rechis auf BayerstraBe nehmen

4. Weiter auf Landsberger StraBe
500 m
L 5. Rechis auf die Auffahit nach ASNamberg!
Flughafen Manchen abbiegen

STRECKE IN KARTE PRUFEN

Verglichen mit Schritt 2 ist der Streckenverlauf nun
ein vollig anderer. Google Maps beriicksichtigt jetzt
nicht nur die Hauptverkehrsadern im Stadtplan, sondern
bezieht auch SeitenstraBen und Abkiirzungen mit ein.
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* 6. Aul Donnersbergerbriicke/BZR/IB304 = :sf::;"_.mw
Weiter auf B2R/B304 -
STRECKENDETAILS ANSEHEN ABZWEIGUNGEN PRUFEN

Mit einem Klick in die Routenliste lasst sich der Stre-
ckenverlauf prifen. Dazu gehéren wichtige Kreuzungen
und Abzweigungen. Die einzelnen Punkte in der Liste
korrespondieren mit den Markern im Streckenverlauf.
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STRECKENVERLAUF AUSDRUCKEN

Zum Schluss sollten Sie sich den Streckenverlauf
ausdrucken, damit Sie die Unterlagen fiir die Reise parat
haben. Klicken Sie oben in der Liste auf das Druckersym-
bol. Auf der folgenden Seite legen Sie die Details fest.

In einer fremden Stadt verfahrt man sich schnell.
Priifen Sie deshalb, wo Sie abbiegen miissen. Dazu klicken
Sie auf die orangefarbene Figur hinter dem Listenpunkt.
Rechts sehen Sie ein Foto der jeweiligen Abzweigung.

Risute nach Sechaus Restaurant - English Garden
GODgle Kieinhesssiohe, B0002 Munchen - 083 31613.0

12,0 km - ca, 12 Minuten_

SUBWAY Restaurant Bahnhofplatz Minchen
o Eshoboffistz M5 Minches; 059 P11
1. Von Nach Ostnn Z #arten 14 m wester

) gasamt 14 m
| rb 2. 4. rechis af Balinhofplata/Luisensrafe netmes I _l_;_’r 3 150 m it
Wit 3uf Bihndeiplatz H o W geaam {50
= tw -
L
r. 3. 1. rechts suf Bayersirabe nehmen 1.0 fom wesber
Ca. 2 Minuten gesamt 1.2 km

LISTE MIT KARTEN WAHLEN

Sie konnen den Streckenverlauf entweder als reine
Textliste mit den Wegpunkten ausdrucken oder zusatzlich
die Option Karten wahlen. Einzelne Karten blenden Sie
aus, in dem Sie unterhalb der Karte auf Nur Text klicken.
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GOOGLE MAPS Street View

Virtuelle Stadtrundfahrt
mit Google Street View

Sie waren noch niemals in New York? Dann nichts wie hin: Mit Street
View konnen Sie alle Stadte dieser Welt abklappern

n Google Street View scheiden
Asich die Geister. Touristen in aller

Welt lieben es - viele Datenschiit-
zer und Hauslebesitzer in Deutschland
sehen darin das Ende der Privatsphare.
Doch urteilen Sie selbst: Auf diesen
Seiten stellen wir Ihnen den Dienst vor,
der im November 2010 erstmals
Panorama-Aufnahmen aus deutschen
Stadten zeigte. Das Besondere an

PRAXIS-TIPP

Minikarte nutzen

Um eine Gegend schnell mit Street View zu erkunden,
klicken Sie in die kleine Karte unten rechts und ver-
groBern Sie diese. Auch hier konnen Sie den Marker ver-
schieben. Das wirkt auch sofort in der Panorama-Ansicht.

diesen Fotos ist, dass sie einen
360-Grad-Rundumblick erlauben. In
GroBstadten wie Berlin oder Miinchen
konnen Sie mit Street View fast jede
Nebenstral3e virtuell durchfahren.

Verpixelte Fassaden
Allerdings: Wer einen Blick hinter
fremde Gardinen oder in Hinterhofe
werfen will, kommt nicht weit. Street
View zeigt nur die Fassaden von
H&usern, blickt aber nicht dahinter.
Zudem sind in vielen deutschen
Stadten ganze Hauserzeilen verpixelt
—auBer der StraBBe, den Verkehrsschil-
dern und den parkenden Autos sehen
Sie dort nichts. Und Sie kdnnen auch
nicht virtuell durch alle deutsche
Regionen reisen. Im April 2011 hat
Google das Projekt ndmlich vorerst auf
Eis gelegt; wer die Eifel oder den

bayerischen Wald erkunden will, muss
warten. Das ist im Rest der Welt anders:
In Amerika konnen Sie fast alle Stadte
und Nationalparks auf lhrer virtuellen
Tour besichtigen - inklusive der
Hausfassaden. Die Ostkuiste der USA ist
mittlerweile beinahe komplett von
Street View erfasst worden.

Knifflige Bedienung

An Google Street View muss man sich
gewodhnen. Die Steuerung ist nicht so
trivial, wie es zundchst den Anschein
hat. Ein falscher Mausklick gentigt,
schon kommen Sie vom Weg ab. Wir
haben deshalb fiir Sie eine kurze
Ubungsstrecke in Berlin vorbereitet,
die sich gut meistern lasst. Probieren
Sie es einfach einmal aus. Sobald Sie
den Bogen raus haben, starten Sie Ihre
eigene virtuelle Stadtrundfahrt.

SCHRITT FUR SCHRITT Eine StraBenfahrt mit Street View

Berlin, Brandenburger Tor
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GOOGLE MAPS STARTEN

Starten Sie Google Maps (www.google.de/maps). Die
Ubersichtskarte zeigt Europa. Als Ausgangspunkt wihlen
wir in diesem Beispiel ,Berlin, Brandenburger Tor”. Tippen
Sie diese Begriffe ins Suchfeld und starten Sie die Abfrage.

e Ertichoms =l 5
.:,,: :""‘i i -vuknw Mm;: o e ":’g ;ﬂi o 3
Geska repuika ‘ a - ’ v s -\ ®
s = o b 7] e . RotE
ol ‘Wien - °
‘;.;-'l‘tlurnu )’I‘ (] 0"9 (<] o gwua ,/\
1 i A ‘f:"’. : o e \AM \ !
MARKER SETZEN

Sie landen jetzt in der Ndhe des Brandenburger Tors.
Damit Sie den Marker méglichst prazise setzen konnen,
vergr6Bern Sie den Kartenausschnitt. Ziehen Sie das oran-
gefarbene Mannchen zum Brandenburger Tor.



Gor =3|c‘ Harin, Brandarbwsges Tor n PRSTETES

FENSTER VERGROSSERN

Jetzt folgt ein wichtiger Kniff: Klicken Sie links oben
neben dem Navigationskompass auf den grauen Pfeil
(,Bedienfeld ausblenden”). Erst dann sehen Sie das Fens-
ter von Street View in voller Gr6Be auf dem Bildschirm.

Street View GOOGLE MAPS

Gouogle Sorin, Bamertner Tor EN re

STANDPUNKT VERANDERN

Egal, wo Sie gerade stehen: Sie kdnnen sich liberall
um die eigene Achse drehen. Probieren Sie es einfach aus
und klicken Sie im Navigationskompass auf den rechten
Pfeil. Ihr virtueller Blick wandert nun nach rechts.

MARKER FUR FORTBEWEGUNG

Drehen Sie sich weiter nach rechts, bis Sie ungefahr
diesen Bildausschnitt sehen. Sobald Sie die Maus bewegen,
erscheint eine ovale Flache. Damit geben Sie die Bewe-
gungsrichtung vor. Klicken Sie mit der Maus auf die Flache.

GERADEAUSFAHRT UBEN

Sie unternehmen jetzt in Berlin eine virtuelle Auto-
fahrt entlang der ,StraB3e des 17. Juni”. Die Strecke ist pfeil-
gerade und ideal zum Uben. Versuchen Sie, die Siegessiu-
le zu erreichen, die am Ende der StraBe zu sehen ist.

GO; rglc Bern Siegessiule

Berlin, Siegessaule

, Slogessaute Barln
Dautsehiand

Ptz drseputlis - wohrzeiches  eichstag - ke parade
ekielze

“Thie Segassnule siedt 0 der Mise mf dem Grollan

St Sl den End bem " - e e

Reutargiascs Wy dor Mo suckon Spaickom Maht

Uisks “Maing Haetur” sgssichiim ®

I wakchos WisTa mbchoan Sk spaicham?
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FOTOGALERIE ANSEHEN

An der Siegessaule angekommen, rufen Sie die Foto-
galerie auf. Klicken Sie dazu auf eines der Vorschaubilder,
die nun in Street View zu sehen sind. In der Bildleiste oben
wabhlen Sie einfach ein Motiv aus, das Ihnen gefillt.

STANDPUNKT SPEICHERN

Vorausgesetzt, Sie sind mit lhrem Google-Konto
angemeldet, konnen Sie lhren aktuellen Standort spei-
chern. Klicken Sie auf den grauen Pfeil (links oben), um die
Befehle einzublenden. Wahlen Sie dann Speichern.
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GOOGLE MAPS Versteckte Funktionen

So entdecken Sie die
geheimen Optionen

Distanzen mit Google Maps exakt messen? Kein Problem! Man muss
nur wissen, wie man an diese verborgenen Funktionen herankommt

en Programmierern bei ihrer
DArbeit Uber die Schultern

schauen - genau das ist es, was
Google Map Labs bietet: Sobald Sie
diese Option aktivieren, sehen Sie,
welche Werkzeuge Google gerade
testet, aber noch nicht fir die breite
Offentlichkeit freigeschaltet hat. Einige
dieser Funktionen sind so praktisch,
dass man sich spontan fragt, warum sie
nicht schon langst verfligbar sind -
etwa die Moglichkeit, mit zwei

PRAXIS-TIPP

MapsGL aktivieren

Gehen Sie direkt auf maps.google.de, dort finden Sie
links unten neben dem Kartenfenster einen Hinweis zu
»MapsGL“. Damit konnen Sie viele Gebaude in Google
Maps plastischer in 3D-Grafik anzeigen lassen, ohne wei-
tere Software installieren zu miissen.

gezielten Mausklicks in der Karte
beliebige Distanzen messen zu
konnen. Der Kartenmal3stab spielt
dabei keine Rolle: Sie kdnnen zum
Beispiel die Entfernung zwischen
Hamburg und Miinchen bestimmen,
den Bodensee vermessen oder den
Gehweg vom Brandenburger Tor bis
zur Siegessaule berechnen.

Kein Account erforderlich
Oder angenommen, Sie begeistern
sich flirs Geocaching: Da wére es doch
praktisch, wenn Sie mit einem simplen
Mausklick in die Karte die geografi-
schen Ortskoordinaten (Langen- und
Breitengrad) abrufen kénnten. Auch
das geht - man muss in Google Maps
Labs nur den entsprechenden Schalter
umlegen, schon steht diese Funktion
bereit. Sie mussen sich Uibrigens nicht
mit Ihrem Google-Account anmelden,
um die experimentellen Werkzeuge

auszuprobieren. Allerdings: Nur wenn
Sie eingeloggt sind, lassen sich die
Optionen von Google Maps Labs
dauerhaft speichern beziehungsweise
Ihrem Account zuordnen.

Vorsicht: Beta-Stadium

So schnell, wie neue Funktionen in
Google Maps Labs auftauchen, so
rasch verschwinden sie auch wieder in
der Versenkung. Theoretisch ist es
sogar moglich, dass zum Beispiel der
Entfernungsmesser bereits wieder
verschwunden ist, wenn Sie diesen
Artikel lesen. Auch kann es sein, dass
bestimmte Funktionen nicht hundert-
prozentig auf Ihrem Rechner funktio-
nieren — in Google Maps Labs ist eben
alles im Beta-Stadium. Tipp: Google
hat fiir Beta-Tester eine eigene
Diskussionsgruppe eingerichtet, die
Sie unter groups.google.com/group/
maps-labs erreichen.

SCHRITT FUR SCHRITT Karten in eigene Homepage einbetten

Bevor Sie eine Karte in lhre Homepage integrieren
koénnen, legen Sie den Ausschnitt grob fest. Dazu positi-

Google

Rnute bermchnan | Maine Drte

Standort bestlogen_

munchen, deutsches museum

[ | ¢ Linkin Ebal odor Chat sinfigen *
= ; [l Kurza UL Sanden
L

HTML Coda zum
w HTST haight="350" 22

Ergebetiets Kare anpassen und Vearschan anzeigen

HTML-CODE ABRUFEN
Klicken Sie links oben neben der Karte auf das Link-
Symbol. Daraufhin 6ffnet sich eine Dialogbox, die den
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onieren Sie im Fenster von Google Maps die Karte so, wie
sie in etwa auf lhrer Website erscheinen soll. Die Feinkor-
rektur nehmen Sie in einem spateren Schritt vor.

Link zur Karte und den HTML-Code zum Einbetten in eine
Website enthilt. Falls Ihnen die Webadresse zu lang ist,
setzen Sie bei Kurze URL ein Hakchen.



SO GEHT'S GOOGLE MAPS LABS IM UBERBLICK

Versteckte Funktionen GOOGLE MAPS .

MAPS LABS STARTEN

Die Sonderfunktionen von
Google Maps Labs erreichen Sie Gber
maps.google.de/?showlabs=1.
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Mit diesem Tool messen Sie Distan-
zen in der Karte von Punkt A nach Punkt B.
So geht’s: Sobald die Funktion aktiviert ist,
erscheint links unten auf der Karte ein win-

OPTIONSSCHALTER

Mit einem Klick auf Aktivieren
oder Deaktivieren schalten Sie die
Zusatzfunktionen jeweils an oder aus.
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Wenn Sie die Optionen von

Google Maps Labs dauerhaft nutzen
wollen, melden Sie sich mit lhrem
Account an. Dann klicken Sie auf
Anderungen speichern.
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Kopieren Sie diesen HTML-Code, um ihn in Ihre Website einzubetten.

Eine sehr praktische Funktion:
Klicken Sie in die Karte und zeichnen Sie ein
Rechteck. Dieser Kartenausschnitt wird nun
von Google Maps vergrofB3ert. Das dazuge-
horige Icon befindet sich direkt unterhalb
des Zoom-Reglers (links in der Karte).

g © 2012 Google -
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Rilckgéngig

Ausschneiden
_m{}

Einfigen

Léschen

Alles markieren

Element untersuchen Q)

KARTE ANPASSEN

Klicken Sie auf Eingebettete Karte anpassen und
Vorschau anzeigen. Das Vorschaufenster erscheint. Hier
nehmen Sie die Feinkorrekturen vor. Nutzen Sie dazu die
Steuerelemente links oben in der Ecke. Weiter oben in der
Vorschau sind die Optionsschalter fiir die KartengroBe.

HTML-CODE UBERNEHMEN

Etwas tiefer im Vorschaufenster sehen Sie den gene-
rierten HTML-Code. Mit der Tastenkombination [Strg]+[A]
markieren Sie den Code. Dann klicken Sie mit der rechten
Maustaste in das Feld, um den Code zu kopieren. Oder Sie
verwenden alternativ [Strg]+[C].
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GOOGLE MAPS Kartendienste fir Apple iPhone

.. Simyo

[ Q Friseur

Lincw

Sendling

%0%[6 s

Google Maps
fur iPhone

Flr Reisende ist Google Maps ein
Segen. Egal, in welcher Stadt Sie gerade
sind, Sie verlieren nie die Orientierung

ie sind geschiftlich oder privat viel
Sunterwegs? Dann fiihrt an Google

Maps kein Weg vorbei. Mit diesem
Tool erreichen Sie jeden Treffpunkt
- und zwar rechtzeitig! Sie brauchen
noch kurzfristig einen Haarschnitt oder
ein frisch gebligeltes Hemd? Oder Sie
suchen ein Restaurant? Alles kein
Problem, die Firmendatenbank von
Google Maps hilft Innen schnell weiter.
Das klappt Uberall, unabhangig davon,
ob Sie gerade in Ihrer Heimatstadt
unterwegs sind oder sich auf véllig
unbekanntem Terrain befinden.
Google Maps findet heraus, wo Sie
gerade sind, schaut sich dann in der
naheren Umgebung um und empfiehlt
Ihnen die passenden Geschifte oder
Dienstleister. An Hand der Farbmarker
kann man sich schnell auf der Karte

STADTFUHRER Mit Google Maps und dem
Apple iPhone sind Sie fiir Reisen in fremde
GroBstadte bestens geriistet

orientieren — im Zweifelsfall startet
man einfach den integrierten
Routenplaner. Er verrat Ihnen, ob Sie
das Ziel schneller zu Ful3 oder flotter
mit dem Taxi erreichen. Wer die
Ablaufe bereits vom PC kennt, findet
sich umso schneller zurecht — Google
Maps, das auf dem iPhone Karten
heif3t, funktioniert nach dem gleichen
Prinzip. Ein weiterer Pluspunkt: Sie
kénnen aus Google Maps heraus
Streetview starten - eine ideale
Orientierungshilfe in Gro3stadten. Wer
mit dem Auto auf dem Land unter-
wegs ist, wird mit Streetview alleine
nicht zum Ziel gelangen. Streetview ist
im Gegensatz zu Google Maps nicht
flichendeckend verfuigbar. Apropos
Verfligbarkeit: Google Maps arbeitet
nur dort, wo Sie Netzempfang haben.

SCHRITT FUR SCHRITT Nach Firmen und Dienstleistern suchen

u.simyo = 15:29 7 - EIGENE POSITION IN .. simyo B 1631 FIRMEN IN DER
{Q ar Adresse @) DER KARTE ZEIGEN KQFriseur (M) UMGEBUNG FINDEN
e SEs = 59, N Starten Sie die App Karten auf i s Jetzt geht es darum, heraus-
4 "“ wowes  |hrem iPhone. Normalerweise s Siae # zufinden, welche Firmen und
i “:;:L ! erscheint kurz darauf ein Mar- : % Dienstleister in der ndheren Um-
R Mf}‘ ker, der Ihren aktuellen Standort ) Flalphs Haar-Studio 72 @ gebung sind. Das kann zum Bei-
o 5 % .onn | aufderKarte zeigt. Falls dies spiel ein Friseur, ein Hotel oder
e, :_ ‘._ff v nichtderFall sein sollte, gehen r;“)’: ein Supermarkt sein. Geben Sie
i | k“z@f“ Sie folgendermaRBen vor: Tippen ¢‘*; im Suchfeld den entsprechen-
M’”N @ m:’m ,; i #  Sieaufdaslcon linksuntenin ’g den Begriff ein. Je nach dem,
st ;* ! " «\‘?\j Kﬁ der Ecke (Kompass). Auf dem B s 7 “%N Ef wo Sie sich gerade aufhalten,
t ol Rl .. | iPhone 3G und 4G kénnen Sie %w H ’; “< erhalten Sie viele oder wenige
; Gl ) doppelt auf das Kartendisplay é @ %&mmm Treffer. Google Maps markiert
Eem i tippen; die Karte richtet sich e L Ve “; ; die jeweiligen Geschaftsstand-
dann automatisch aus. Mit der Goagle s, : orte mit einem rotfarbenen

> Marker. Per Fingertipp erhalten
Sie weitere Infos.

Zwei-Finger-Geste zoomen Sie
bei Bedarf in die Karte hinein.




Kartendienste fiir Apple iPhone GOOGLE MAPS

SCHRITT FUR SCHRITT

Strecken finden & anzeigen

EIN ZIEL . simyo T 15:35 bd

WAHLEN &= )
Sie kdnnen Google
Maps ebenso zur
Routenplanung
verwenden. Dazu
geben Sie den
gewiinschten Start-
und Zielpunkt der
Strecke ein. Mit
einem Fingertipp
auf die geschlangel-

te Linie konnen Sie aaaﬂamnm
Start und Ziel bei
Bedarf vertauschen. | . B . . B m m e
Durch Tippen auf . Y clv a
Route starten Sie = _

2123 L ich —
dann die Abfrage. eerzeichen  JECHE

DIE ROUTE
ANZEIGEN
Google Maps
_ berechnet nun
oo L (B & die Wegstrecke
: Ui ik und zeichnet
A b die Route in den
AR | S ) e Kartenausschnitt
St ein. Die Zeitanga-
ben beziehen sich
hier auf die Fahrt
mit dem Auto. Sie
konnen sich aber
auch anzeigen las-

-

ORTSKUNDIG Google Maps fiir iPhone bringt Sie in jeder GroBstadt zum Ziel

ﬂ!hmwsd{«;;m\imnﬁ i ™ e, . .
03 1€ e % Y £ sen,wie lange Sie

zu Fuf3 benétigen
-] -
atl_simyo T 15:41 . ]
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Tippen Sie mit dem Finger in Als Nichstes priifen Vo Alexancerplatz nach Nordwesten

Richtung Karl-Liebknecht-StraBe/B2/B5

9 | Ralphs Haar-Studio 72 dem schwarzen Infobalken Sie den exakten starten
- 4 -

Y auf das Symbol rechts. Damit Routenverlauf in der o Parcinn
: . offnen Sie die Infobox, der Sie Karte. Dazu driicken i
| Telston +49.89 762793 | alle wichtigen Daten zur Firma Sie auf Start und
; _ oder dem Dienstleister entneh- verwenden dann e
‘ Adresse '55"31’;"17.?:511? 72 ‘ men kénnen. Dazu gehért die die Rechts- und e . g i

Datakiod Telefonnummer, die Homepage Links-Pfeile obenim ., ™ b
sowie die Postanschrift. Mit Bildschirm. Immer, 2107 Shop - cangar
| Roite BER || dem orangefarbenen Symbol wenn Sie einen der ngha?ii"“‘ Bt ) ”‘fa&%
‘ ‘ im Infobalken (siehe Schritt 2) beiden Pfeile antip- . %%
Heuteaomalcy starten Sie Streetview auf dem pen, springt Google 9"»@

_ iPhone. So verschaffen Sie sich Maps zum néchsten | Google %%%
|2“ Kontakten || Ortsenden || | ooeoticnon | vorab einen Eindruck iiber die wichtigen Wegpunkt i

genaue Lage des Geschifts. auf der Karte.
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GOOGLE MAPS Karten-App fiirs iPad

Urlaub mit dem iPad

Planen Sie lhre nachste Reise vom Sofa aus: Google Maps ist auf dem
iPad bereits vorinstalliert — ein Fingertipp reicht, schon starten Sie

KUNST &
GOOGLE

Nach Street View
startet Google nun
ein neues, schlag-
zeilentrdchtiges
Projekt: Unter www.
googleartproject.
com kénnen Sie sich
jetzt Meisterwerke
in Museen ansehen.
Bislang sind mehr
als 30.000 Objekte
in hoher Auflésung
abrufbar.

PROMINENTE ZIELE
Sofern Ihr Reiseziel in
einer GroBstadt liegt,
konnen Sie es sich mit
Street View vorab auf
dem iPad ansehen.
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ie App nennt sich ganz schlicht

+Karten” und gehort bei jedem

iPad zur Grundausstattung. Die
App erlaubt den direkten Zugriff auf
Google Maps und Street View — natiir-
lich immer vorausgesetzt, Sie sind mit
dem Internet verbunden beziehungs-
weise besitzen ein 3G-Modell.

Es ware natiirlich schon, wenn man
zu Hause schon einen Teil der Karten
vorab herunterladen und dann vor Ort
offline damit arbeiten kdnnte. Leider ist
das aber nicht méglich. Wenn lhnen
diese Option wichtig ist, miissen Sie
sich eine zusédtzliche Anwendung eines
anderen Anbieters anschaffen. Doch
zuriick zur Google-App: Die Unterschie-
de zwischen der Maps-Variante am PC
und der iPad-App sind eher gering: Das
Navigationsrad als Bedienungshilfe im
Bildschirm fehlt, gesteuert wird per
Finger. Das funktioniert sogar teilweise
besser als auf dem PC, vor allem Street
View lasst sich auf dem iPad viel
intuitiver bedienen. Ansonsten: Das
Kartenmaterial ist naturlich identisch
mit dem normalen Google Maps.

Mit der Karten-App kdnnen Sie zum
Beispiel gezielt nach Orten suchen,
dazu tippen Sie im Bildschirm auf

Heinrich-vi

Suchen. Wollen Sie dagegen eine
Route planen, missen Sie in einen
anderen Modus wechseln — dazu
tippen Sie auf Route. Nur so kdnnen Sie
den Start- und den Zielpunkt einer Stre-
cke eingeben. Oder Sie nutzen Marker:
Wenn man das Display antippt und den
Finger flr einen kurzen Moment darauf

VOGELPERSPEKTIVE Mit Google Maps erkuden Sie Kulturschétze und Denméileraus der Luft
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ruhen lasst, setzt die App an dieser
Stelle einen Streckenmarker. Das kann
sowohl der Start- als auch der
Zielpunkt einer Strecke sein. Im Prinzip
ist das eine einfache, elegante
Methode, wenn man mehrere Alter-
nativrouten ausprobieren mochte oder
wissen will, wie lange man brauchte,
um eine bestimmte Strecke zu Fuf3 zu
gehen. Vielleicht kommen Sie dabei
zum Ergebnis, dass es sinnvoller ist, ein
Taxi oder ein &ffentliches Verkehrsmit-
tel zu nehmen. Allerdings: Das Setzen
eines Markers entwickelt sich sehr
schnell zu einem Geduldsspiel, wenn
man den Kartenmaf3stab zu grof3
wabhlt. Die Nadel landet dann Uberall,
nur nicht dort, wo man sie haben will.
Deshalb unserer Rat: Zoomen Sie erst
mit der Zwei-Finger-Geste in die Karte
hinein und setzen Sie jetzt den Marker,
dann geht es ganz einfach. Das ist nicht
nur fir die exakte Berechnung der
Streckenldnge wichtig, sondern auch
fuir den Infokasten: Die Angaben in der
kleinen Dialogbox zu Sehenswiirdig-
keiten und Ausflugszielen sind
millimetergenau mit der Position des
Markers in der Karte gekoppelt.



Karten-App flrs iPad GOOGLE MAPS

SO GEHT’S Eine Stadtbesichtigung mit dem iPad

ANZEIGEMODUS

Mit diesen beiden
Buttons schalten Sie zwischen
dem Routenplaner und der
Standardsuche in der Karte hin-
und her. So kénnen Sie immer
die fir Sie jeweils giinstigste
Kartendarstellung wahlen.

ROUTENPLANER

In diese beiden Felder geben Sie den Start-
und Zielpunkt Ihrer Route ein. Mit dem geschlan-
gelten Pfeil tauschen Sie Start und Ziel. Sie kdnnen
bei der Eingabe sowohl Grof3- als auch Kleinschrei-
bung verwenden oder beide Varianten mischen.
Die Sucheintrage werden von Google Maps auto-
matisch zwischengespeichert.

ZUSATZINFOS

Wenn Sie auf das ,Eselsohr” tippen,
bléttert die Seite um. Sie gelangen zu den
Kartenansichten Standard, Satellit, Hybrid
und Gelande. Zusatzlich kdnnen Sie die Op-
tion Verkehr aktivieren. Sie sehen dann in
der Karte, welche Hauptstral3en eine hohe
Verkehrsdichte haben und welche frei sind.

INFOBOX

' Miinchen, pinakothek... @ Minchen, hauptbahnh

Die Infobox liefert
lhnen wichtige Daten
zum Ziel. Wenn Sie auf
das Vorschaubild tippen,
startet Street View. Fehlt
das Vorschaubild, existiert
keine Street-View-Darstel-
lung in der Datenbank. Sie
kénnen in dieser Box auch
Lesezeichen speichern.

MARKER

Den griinen Marker
setzt Google Maps au-
tomatisch, wenn Sie den
Start- oder den Zielpunkt
im Suchfeld angeben. Sie
kdnnen auch jederzeit
Marker von Hand setzen.
Dazu tippen Sie auf das
Display und halten den
Finger einen kurzen Mo-
ment darauf fest. So lasst

Telelon +49 89 335150
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Deutschland
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GOOGLE MAPS Kartendienste fiir Android

Mobile Navigation ohne
Mobilnetzverbindung

Wissen, wo es langgeht: Mit Google Maps flir Android ist das ein
Kinderspiel, da sich die Karten auch offline nutzen lassen

Is mobile Orientierungshilfe ist
AGoogIe Maps fiir Android kaum

zu schlagen. Die App bietet
gleich mehrere Vorteile. Per GPS und
Mobilfunknetz lokalisiert Sie Google
Maps erstaunlich prazise. Wenn Sie
Restaurants, Tankstellen oder Geldau-
tomaten suchen, erhalten Sie nicht nur
die Kontaktdaten und die Position auf
der Karte, sondern kdnnen sich auch
direkt dorthin lotsen lassen. Mit Google

PRAXIS-TIPP

Android-Version priifen

Die Karten-App von Google erfordert mindestens
Android OS 2.1 oder hher. Uber den Download-Button
werden Sie zum Google Play Store gefiihrt, Giber den Sie
die Software installieren und updaten kénnen.
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SCHRITT FUR SCHRITT Erste Schritte mit Google Maps auf Android
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GOOGLE MAPS INSTALLIEREN

Um Google Maps einzurichten, wahlen Sie den App-
Button oder 6ffnen Sie den Google Play Store auf lhrem
Smartphone oder Tablet. Suchen Sie nach ,Google Maps

und tippen Sie auf Installieren.

Maps checken Sie Ihre aktuelle Position
und finden so schnell die kiirzeste oder
schnellste Route zu Ihrem Ziel.

Praktische Suchfunktion

Die sogenannte Latitude-Funktion
ermdglicht es Ihnen zu sehen, wo
Freunde sich gerade aufhalten. Um
sich die Positionen anzeigen zu lassen,
mussen die Personen erst Uber die
Option ,Latitude” eingeladen werden.
Wird die Einladung angenommen,
erscheint auf Google Maps jeweils ein
Icon an der Position, wo sich der Kon-
takt gerade befindet.

Die Android-Version von Google
Maps erlaubt es, Kartenbereiche
herunterzuladen, um sie spater auch
ohne Internet-Verbindung nutzen zu
konnen. Dafiir miissen Sie lediglich
auf den gewlinschten Standort auf der
Karte driicken und die entsprechende

"

Option auswahlen. Der geladene
Ausschnitt entspricht einem Umkreis
von 16 Kilometern vom ausgewahlten
Standort. Fur die Routenfiihrung per
Google Maps Navigation taugen diese
Karten allerdings nicht. Google Maps
bindet auBerdem in der Beta-Version
fir Android-Tablets 6ffentliche Ver-
kehrsmittel in ausgewahlten Stadten
bei der Routenplanung mit ein.

Verbesserte Bedienung
Zudem hat der Suchmaschinenriese
die Infozeile der Lokalitdten in der
digitalen Karte nochmals erweitert.
Neben der bisherigen Adresszeile sind
in Google Maps der Telefon-Button fiir
den direkten Anruf und das Naviga-
tions-Symbol fiir die direkte Zielfiih-
rung zu dem ausgewahlten Standort
integriert — Google nennt diese Lab-
Neuheit auch ,Bubble Buttons”.

STANDORT FESTLEGEN

Wenn Sie Google Maps erstmalig starten, erscheint
die Auswahl ,Mein Standort”. Bestatigen Sie diese Opti-
on. Rechts oben sehen Sie das Kompass-Symbol. Tippen

Sie darauf, um lhren aktuellen Standort festzulegen.



Kartendienste fiir Android

RESULTATE

Die Ergebnisse um eine Adresse, eine Postleitzahl

lhrer Suche erscheinen
in diesem Fenster. Die

Eintrage sind nach ihrer
Relevanz geordnet.
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GESCHAFTE FINDEN

Tippen Sie auf den Marker, um ortsbezogene Zusatz-
infos abzurufen. Links im Display erscheint daraufhin eine
Liste mit Geschaften, Cafés oder Hotels. Sie konnen Filter
setzen, um die Auswahl thematisch einzuschranken.

i

oder ein Ausflugsziel einzutragen.
Die Resultate der Abfrage erschei-
nen links in einem neuen Fenster.

Dillingen

GOOGLE MAPS

SUCHEN OPTIONEN
Tippen Sie auf die Suchbox, Tippen Sie auf das Icon
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Die roten Marker

in der Karte zeigen an,
welche Orte mit Ihren
Suchkriterien Gberein-
stimmen. Tippen Sie
auf den Infobalken, um

weitere Daten abzurufen.

ROUTEN PLANEN

Wenn Sie eine Route abstecken mochten, tippen Sie
zuerst auf den roten Marker in der Karte. Dann aktivieren
Sie per Antippen das rautenférmige Symbol oben in der
Leiste. Nun erscheint die Dialogbox des Routenplaners.
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GOOGLE EARTH Einfiihrung

Eine virtuelle Expedition
rund um den Globus

Es gibt unglaublich viel zu entdecken: Google Earth bringt Sie an Orte,
die bislang nur wenige Menschen betreten oder gesehen haben

oogle Earth bringt Sie Gberall hin,
G selbst zum Mond. Das ist kein

Scherz: Klicken Sie im Menu auf
Ansicht =» Erkunden und Mond. Nur
wenige Sekunden spéter konnen Sie in
die Fu3stapfen von Neil Armstrong
treten, dem ersten Menschen auf
unserem Erdtrabanten. Weniger
spektakular ist ein Ausflug nach Berlin
zum Parlamentsgebdude: Dort ent-
decken Sie eine technische Besonder-

PRAXIS-TIPP

- einfach den Start- und den Zielpunkt
ein und schon berechnet das Pro-
- gramm eine detaillierte Route fir die

Google Earth installieren

Bei Google Earth handelt es sich um ein eigenstandiges
Programm. Sie laden die Installationssoftware kostenlos
unter dieser Adresse: earth.google.com. Google Earth
bendtigt einen standigen Online-Zugang.

SCHRITT FUR SCHRITT 3D-Modelle herunterladen

heit von Google Earth: Viele beriihmte
Bauwerke wurden in Google Earth als

fotorealistische und maf3stabsgetreue
Modelle nachgebaut. GroR3e Stadte wie

Berlin, New York oder Tokio lassen sich

. soauf ganz neue Weise touristisch vom

PC aus entdecken. Die Software

. ,SketchUp”, die zum Bau solcher
3D-Modelle nétig ist, konnen Sie sich
. bei Google zum Nulltarif unter
sketchup.google.com herunterladen.

Doch zurtick zu Google Earth: Der
virtuelle Globus lasst sich auch als
Streckenplaner einsetzen. Geben Sie

Reise. Mehr noch: Dank vieler Erhe-

bungsdaten und Overlayinformatio-
. nen Uber Stadte und Geschéfte taugt
- Google Earth zudem als exzellenter

Branchen-Suchdienst. Darliber hinaus

& Google Eath_____ —

Datei  Bearbeiten Ansicht  Tools  HinmulGgen  Hife
¥ Seach B E@ls
Ein ] )

Sespel; Pizza in dar Nhe von

Route berech
, Berlin, Deutschland

| + *x
¥ Onte
# [V 85 Meine One
V3 Sightsesing-Towr
Ach i
Gebi

ORTE FINDEN

konnen Sie sich mit der Software um-

. fassend Uiber die Weltmeere und deren

Flora und Fauna informieren. Im soge-
nannten ,Ozean“-Modus, den Sie im
Bereich ,Ebenen” finden, erkunden Sie

die Unterwasserwelt in einer (noch)
- sehreinfachen 3D-Ansicht, die aber

mit unzdhligen YouTube-Filmen,
Bildern und Texten angereichert ist.

Google-Earth-Galerie

. Alles in allem ist Google Earth ein
fantastisches Werkzeug, um die Welt

. zu entdecken. Wer friiher als Kind
Stunden mit dem klassischen Leucht-

. globus zubringen konnte, wird Google

Earth nicht mehr missen wollen. Tipp:
Laden Sie die Google-Earth-Galerie,

die Sie auch in der Spalte links unter
,Ebenen” finden. Dahinter verbergen
- sich Touren, die Ihnen einen tieferen

Einblick in Google Earth bieten.

3D-OBJEKTE ENTDECKEN
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Starten Sie Google Earth. Tippen Sie links oben im
Suchfeld (Abschnitt ,Search”) den gewiinschten Ort ein
und bestatigen Sie mit Suchen. Google Earth zoomt jetzt
naher heran, bleibt aber bei einer Sichthéhe von rund vier
Kilometern stehen. Das ist die Grundeinstellung.

Zoomen Sie ganz nah heran. In diesem Beispiel
wahlen wir das Reichstagsgebaude (Sitz des Deutschen
Bundestags). Mit mehreren Doppelklicks in den Karten-
ausschnitt wechseln Sie in den 3D-Modus. Wahlen Sie den
Ausschnitt so, dass Sie das Gebaude von vorne sehen.



Einflihrung GOOGLE EARTH

SO GEHT'S Die wichtigsten Funktionen von Google Earth

SUCHFELD

In dieses Feld tragen Sie
zum Beispiel den Ortsnamen,
eine geografische Bezeichnung
oder dhnliches ein.

HISTORY

Google Earth notiert
sich alle Ihre Suchanfragen. Mit

ANSICHT 4 NAVIGATION

Google Earth kann Mit diesen Reglern
zwischen den Ansichten Erde, wahlen Sie den Bildausschnitt,
History rufen Sie diese Recher- Himmel, Mars und Mond die Himmelsrichtung und den
chen spater wieder ab. wechseln. Standard ist ,Erde”. jeweiligen Zoomfaktor.

[ Datei Bearbeiten Ansicht Tools Hinzufigen  Hilfe

¥ Search
Miinchen, Fughafien | Suche
Beisiel; Pirza in dar Nahe von Minchen

Route berechnen History
¥ One
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i

rauf "30-Gebaude” als Ehena

au en =
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4 W Temporare Orte
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Mk sure 3D Buildings layer s checked

[¥] 8% Double-click here to start tour
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[#] stopera =
(= I als
¥ Ebenen | Google Earth-Galerie 1)
# B2 primare Datenbank =
¢ WP Grenzen und Beschriftungen
M@ ore
v ¥ = fotes

¥/ 0 straten e
+ 78 30-Gebaude
[ G Fotorealistisch

ORTE Boscwon EBENEN

In diesem Abschnitt Jeder Kartenausschnitt
werden zum Beispiel die Tou- in Google Earth kann spezielle
ren abgelegt, die Sie Uber die Zusatzinformationen enthal-
Google Earth-Galerie abrufen ten. Hier legen Sie fest, was Sie
(siehe Abschnitt ,Ebenen”). sehen wollen und was nicht.

| Mocste = [Suchen| Emsime s

ZOOMEN

Jedesmal, wenn Sie an
einer beliebigen Stelle in die
Karte doppelklicken, zoomt
Google Earth den Ausschnitt
automatisch heran.

7 GALERIE
Hier kdnnen Sie vorge-
fertigte Touren abrufen, die
andere User erstellt haben. Die

Galerie ist ideal, um Google
Earth besser kennenzulernen.
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ZUSATZINFOS ABRUFEN

Mit einem Mausklick auf das Gebaude 6ffnen Sie die
Infobox. Sie wird nur bei prominenten und bekannten
Objekten angeboten. Dort finden Sie eine zusatzliche
Fotogalerie, die im Fall des Deutschen Bundestags sehr
umfangreich ist. Ferner konnen Sie das 3D-Modell laden.

3D-MODELL LADEN

Wenn Sie das kostenlose SketchUp installiert haben,
konnen Sie jedes Gebdudemodell herunterladen. Dazu
klicken Sie auf die Registerkarte Modell und dann auf das
Vorschaubild. In der folgenden Dialogbox wahlen Sie die
Schaltfliche Modell herunterladen.
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GOOGLE EARTH Karten-Overlays

Die Google Earth-Galerie
entdecken und nutzen

Der digitale Globus ist nicht nur htiibsch anzusehen: Mit Daten-Overlays
verfolgen Sie aktuelle Erdbeben und planen lhre Wanderroute

142

it Google Earth kann man un-
zdhlige Stunden verbringen.
Das Kartenprogramm bietet

namlich eine spannende Funktion, mit
der sich die Erde in ein umfassendes
3D-Lexikon verwandeln lasst.

Mit Overlays arbeiten

Und das funktioniert so: Klicken Sie
links in der Seitenleiste auf die Schalt-
fliche Google Earth-Galerie. Sie ge-
langen jetzt zu einer Ubersicht, in der
verschiedene Daten-Overlays aufge-
listet sind. Sie enthalten zum Beispiel
detaillierte Informationen tber die
Niederschlagsverteilung in einer be-
stimmten Region oder visualisieren
wissenschaftliche Daten, die aus der
Erdbebenforschung stammen. Es gibt
aber ebenso Overlays, die historische
Karten enthalten und sozusagen als
Folie Giber die aktuelle Google-Earth-

Karte gelegt werden. Lassen Sie sich
zum Beispiel die Bevélkerungsdichte
der einzelnen Lander anzeigen. Das
erlaubt spannende Vergleiche und
bietet auch flir den Schulunterricht
ganz neue Mdglichkeiten.

Andere Overlays wiederum dienen
nicht der Wissensvermittlung, sondern
helfen lhnen, lhre Freizeitaktivitdten zu
organisieren. Angenommen, Sie pla-
nen eine langere Wandertour durch
die Alpen: In diesem Fall wiirden Sie
das Overlay ,Wikiloc” in der Google
Earth-Galerie aktivieren.

Einfach zu bedienen

Dazu klickt man einfach auf den Link In
Google Earth 6ffnen, der bei jedem
Overlay erscheint. Google Earth ladt
nun automatisch die Daten, was je
nach GroBe und Komplexitat des
Overlays einige Augenblicke dauert.

Zoomen Sie in der Google-Earth-Karte
in die Alpenregion, in der Sie lhre
Wanderung starten wollen. Suchen Sie
nach dem Wikiloc-Icon und tippen Sie
darauf. Jetzt kdnnen Sie den jeweiligen
Eintrag in voller Lange lesen.

Externe Overlays

Als Einstieg sind die Beispiele aus der
Google Earth-Galerie perfekt. Falls Sie
mehr Datenmaterial suchen und Sie
die Moglichkeiten von Google Earth
ausschopfen wollen, laden Sie sich
weitere Overlays aus dem Internet.
Eine der besten Sammlungen finden
Sie hier: www.gearthhacks.com. Diese
Overlays werden als KMZ-Datei auf der
Festplatte gespeichert. Mit Doppel-
klick auf die KMZ-Datei laden Sie das
Overlay in Google Earth. Inzwischen
kdnnen Sie viele Overlays auch als
Plug-in in Ihre Homepage einbinden.

SCHRITT FUR SCHRITT Diese Overlays sollten Sie testen
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ERDBEBEN IN EUROPA

Wo bebte die Erde in den letzten Tagen? Suchen Sie
in der Google Earth-Galerie nach Real-time Earthquakes,
um das Overlay zu laden. Die Daten des Erdbebens rufen
Sie per Klick auf die Farbpunkte (Rot, Orange, Gelb) ab.
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VULKANE EINBLENDEN

Die Daten aus ,Real-time Earthquakes” konnen Sie
mit einem anderen Overlay kombinieren, ndmlich mit
Volcanoes. Es zeichnet die Positionen von Vulkanen in die
Google-Earth-Karte ein und bietet zahlreiche Zusatzinfos.
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Mit dem Overlay Wikiloc suchen Sie weltweit nach
Beschreibungen von Wandertouren. Nach der Installation
erscheint ein weiBer Kreis mit einem Wanderer in der Kar-
te. Ein Klick darauf leitet Sie zur Wikiloc-Datenbank.
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NATIONAL GEOGRAPHIC MAGAZINE

Die Reportagen des National Geographic Magazine
sind eine Klasse fiir sich. Mit dem gleichnamigen Overlay
konnen Sie interessante Punkte auf der Erde ansteuern und
ausgewahlte Artikel direkt in Google Earth lesen.
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BAUMBESTANDE WELTWEIT

Dieses externe Overlay zeigt die weltweite Entwick-
lung der Baumbestéande. Sie laden es unter dieser Adresse:
services.google.com/earth/kmz/disappearing
_forests_n.kmz. Offnen Sie die Datei in Google Earth.

Karten-Overlays GOOGLE EARTH .
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WEBCAMS WELTWEIT

Mit Webcams.travel rufen Sie die Positionen von
Webcams ab. Mit einem Klick auf das Icon empfangen
Sie eine aktuelle Aufnahme der Kamera. Die Bildqualitat
hangt vom ortlichen Wetter und der Uhrzeit ab.

HISTORISCHE KARTEN ANZEIGEN

Das Overlay Rumsey Historical Maps kénnen Sie
unter www.davidrumsey.com herunterladen. Sobald es
aktiviert ist, erscheinen einige ausgewahlte Regionen in
der historischen Kartenansicht.
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TAG- UND NACHTGRENZE EINBLENDEN

Das Overlay Day and Night ist zwar nicht so nitzlich,
verstarkt aber den fotorealistischen Eindruck von Google
Earth ganz erheblich. Sie konnen es hier herunterladen:
www.gearthhacks.com/dlfile507/Day-and-Night.htm.
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GOOGLE EARTH Sonderfunktionen nutzen

Die besten Tipps & Tricks
rund um Google Earth

Mit diesen Einstellungen und Optionen holen Sie noch mehr aus dem
virtuellen Erdball heraus und machen eine Reise zum Mond

uf Tauchstation mit Google Earth:
Wer das Wrack der Titanic in

Augenschein nehmen will, sollte
auf den Positionsmarker stidostlich der
neufundlandischen Kiiste achten.

Genau dort liegt die Titanic im
Atlantischen Ozean auf dem Meeres-
grund. Wenn Sie die entsprechenden
Optionen links unten in der Seitenleis-
te aktivieren, zeigt Google Earth nicht

Die Titanic finden

Das Wrack der Titanic finden Sie auf zweierlei Weise:
Entweder Sie tippen die Koordinaten 41'44’N, 49'55'W in
das Suchfeld ein oder Sie laden folgende Overlay-Datei

herunter: www.gearthblog.com/kmfiles/titanic.kmz.
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- nurdie Positionen von gekenterten
Schiffen. Mit der Software lassen sich
- auch interessante Tauchgebiete rund

um den Globus erkunden. Dazu 6ffnen

Sie in der Seitenleiste den Eintrag
Ozean und setzen bei Cousteaus Welt
- des Meeres ein Hakchen.

Versteckte Gimmicks

Neben den Weiten des Ozeans kdnnen

~ Siemit Google Earth auch den Luft-

PRAXIS-TIPP

- tarer Flugsimulator zur Verfugung, der
. per Maus gesteuert wird. Allzu viel darf |
- mansich davon allerdings nichtver-
. sprechen - an Programme wie

,Microsoft Flight”, ,Flight Simulator X"
- oder ,X-Plane” reicht das Modul nicht

raum erkunden. Als kleines Gimmick
fur Flugbegeisterte steht ein rudimen-

heran. Von ganz anderem Kaliber ist

© das Modul »Mond". Hier finden Sie

unter anderem ausfihrliche Fachinfor-
mationen zu den damaligen Apollo-
Missionen, etwa hochauflésende Fotos

der Raumfahrzeuge sowie zahlreiche
- geologische und topografische Karten.
An Stellen von besonderer historischer

Bedeutung kénnen Sie direkt die
passenden Video-Clips abspielen und
Panoramabilder einblenden - fiir
Raumfahrtfans ein absolutes Muss.
Eine abgespeckte Version der Prasen-

. tation finden Sie unter der Internet-
- Adresse www.google.com/moon.

Mit Google zum Mars
Und noch einen Planeten hat Google

erobert: den Mars. Hier kdnnen Sie mit
. Google Earth auf den héchsten Vulkan

unseres Sonnensystems steigen, den
mit Uiber 22 Kilometern Héhe alles
Uiberragenden Olympus Mons.

SCHRITT FUR SCHRITT Zusatzfunktionen von Google Earth

4 WS Temperie Dt
& wikitor

EIGENE ORTSMARKER SETZEN

Wenn Sie Orte auf der Karte markieren wollen,
kénnen Sie eigene Marker setzen. Dazu klicken Sie in der
Symbolleiste auf den kleinen gelben Pin. In der folgenden
Dialogbox geben Sie dem Marker einen Namen.

EM-Artarg win
) Savehat
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£ Aemgrnatite{y}) Or terariomrurg Ordner-
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FUNDSTUCKE TEILEN

Sie haben einen interessanten Ort in Google Earth
gefunden? Dann teilen Sie lhr Fundstiick doch mit ande-
ren. Mit einem Klick auf das E-Mail-Symbol 6ffnen Sie die
Optionsbox. Bestatigen Sie lhre Wahl mit E-Mail.



ABSTECHER ZUM MOND

Mit Google Earth reisen Sie bis zum Mond: Klicken
Sie auf das Planeten-Symbol und wéhlen Sie Mond. In der
Seitenleiste links kdnnen Sie dann zum Beispiel einen der
berithmten Landeplatze der Apollo-Mission auswahlen.

Texurfarben Gratimedus
@ High Color (18-85t] & s & Ko &) Opent
8 True Color (326] & mated & Mt B Drectt
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3D-ANZEIGE VERBESSERN

Wenn Sie einen leistungsstarken Rechner besitzen,
sollten Sie die Bildschirmdarstellung optimieren. Sie 6ffnen
das Dialogfenster mit Tools =» Optionen. Stellen Sie zum
Beispiel die Kantengladttung auf Hoch.

Sonderfunktionen nutzen GOOGLE EARTH

¥ Search

| | suche |
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¥ One
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SONNENSTAND ANDERN

Klicken Sie auf die Schaltflache fiir die Anzeige des
Sonnenverlaufs, um das unterschiedliche Tageslicht zu
simulieren. Betatigen Sie den Zeitschieberegler. Damit
erzeugen Sie etwa in den Alpen tolle Lichteffekte.

UBERSICHTSKARTE NUTZEN

In unbekanntem Terrain findet man sich besser zu-
recht, wenn man die Ubersichtskarte einblendet (Ansicht
=» Ubersichtskarte). Ein weiterer Trick: Mit einem Doppel-
klick in die Karte wechseln Sie blitzschnell die Region.

Ut Mewparen  Asacai Tsch Hinsstige fate

FLUGSIMULATOR STARTEN

Google Earth besitzt ein nettes Gimmick, namlich
einen Flugsimulator. Wahlen Sie lhren Flieger mit Tools
=» Flugsimulator starten aus. Gesteuert wird per Maus.
Wenn Sie wollen, starten Sie vom Frankfurter Flughafen.

» Soaih

¥ s

SCHIFFSWRACKS FINDEN

Sie wollen zum Beispiel die Titanic auf dem Meeres-
grund finden? Dann aktivieren Sie im Abschnitt ,Ebenen”
unter Ozean das Symbol fiir Schiffswracks. Das erleichtert
die Suche, auch wenn Sie die Koordinaten nicht kennen.
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