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Windows 8 - ein Uberblick

Drei Jahre nach Einfiihrung des erfolgreichen Betriebssystems Windows 7 bringt Microsoft
mit Windows 8 wieder ein neues Betriebssystem auf den Markt — ein Betriebssystem, das,
anders als seine Vorginger, mit zahlreichen bedeutenden Anderungen am gewohnten
Windows-Betriebssystemkonzept aufwartet.

Wihrend Windows 7 fir die Ausfithrung auf klassischen Computern wie Laptops,
Desktop-PCs oder Netbooks bestimmt war, lisst sich Windows 8 auf einer grofieren
Bandbreite an Geriten als Betriebssystem einsetzen. So konnen Sie es unter anderem auch
auf Tablet-PCs, Computern mit Touchscreen und Hybridcomputern, die die Vielseitigkeit
eines Laptops mit der Mobilitit eines Tablet-PCs verbinden, als Betriebssystem verwenden.

Wihrend Windows 7 eher ein inkrementelles Update zu Windows Vista war, ist Windows 8
die Neuerfindung des Windows-Feeling. Es kommt mit vielen neuen Features und
Verbesserungen daher, vor allem mit einer neuen Benutzeroberfliche, bei der sich die
Entwickler von der Windows Phone-Plattform haben inspirieren lassen. Doch auch wenn
das neue Oberflichendesign der zunehmenden Verbreitung von Touchscreen-Geriten
Rechnung trigt, ldsst sich Windows 8 auch problemlos auf Computern mit gewohnter
Maus- und Tastatursteuerung ausfiihren.

Neu an Windows 8 ist auch die Unterstlitzung fiir ARM-Prozessoren, wie sie in modernen
Smartphones und Tablet-PCs zu finden sind. Es ist das erste Mal, dass Windows auf
Prozessoren liuft, die nicht von Intel oder AMD (x86-Architektur) stammen.

Wenn Sie bereits etwas iber Windows 8 gelesen haben, es vielleicht sogar schon auf dem
Bildschirm gesehen haben, wissen Sie, dass es viel Neues zu lernen gibt, selbst fiir
erfahrene Windows 7-Nutzer. In diesem Buch werden Thnen nicht nur die wichtigsten
Anderungen in Windows 8 vorgestellt, sondern Sie lernen auch, wie Sie die wichtigsten
Werkzeuge und Features benutzen, um sich moglichst schnell an Windows 8 zu gewohnen
und produktiv zu arbeiten.

11


http://www.microsoft-press.de/support/9783866458321
http://www.microsoft-press.de/support.asp

Einleitung

Leistungsumfang der verschiedenen Windows 8-Editionen

Windows 8 ist in drei Haupteditionen verfiigbar: Windows 8, Windows 8 Pro und Windows
RT. Die ersten beiden Editionen kbnnen Anwender in einschlidgigen Geschiften erwerben.
Windows RT hingegen lduft ausschlieRlich vorinstalliert auf ausgewihlten PCs und Tablet-
PCs mit ARM-Prozessoren, wie sie in heutigen Smartphones und Tablet-PCs zu finden sind.
Als Anwender konnen Sie Windows RT nicht separat erwerben und auf Threm Computer
oder Gerit installieren. Die fiir Heimanwender weniger interessante Edition Windows 8
Enterprise ist nur fiir groRe Firmen erhiltlich.

Windows 8, Windows 8 Pro und Windows 8 Enterprise gibt es jeweils fiir 32-Bit- und 64-
Bit-Systeme.

Der folgenden Tabelle konnen Sie entnehmen, welche Features in den jeweiligen
Windows 8-Editionen zu finden sind.

Feature Windows 8 Windows 8 Pro Windows RT

Upgrades von Windows 7 Starter, X X
Home Basic, Home Premium

Upgrades von Windows 7 Professional, X

Ultimate

Startseite, Semantischer Zoom, X X X
Live-Kacheln

Windows Store X X X
Windows Store-Apps (Mail, Kalender, X X X

Kontakte, Nachrichten, Fotos, SkyDrive,
Reader, Musik, Video usw.)

Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, X
OneNote)

Internet Explorer X X X
Gerateverschlusselung X
Connected Standby X X X
Microsoft-Konto X X X
Desktop X X X
Installation von x86/64 und X X
Desktopsoftware

Explorer X X X
Windows Defender X X X

12
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Feature Windows 8 Windows 8 Pro Windows RT
SmartScreen X X X

Windows Update X X X
Erweiterter Task-Manager X X X

Sprachen rasch wechseln (Sprachpakete) X X X
Verbesserte Unterstitzung fur mehrere X X X

Monitore

Speicherpools und Speicherplatze X X

Windows Media Player X X

Protokoll zur Datensynchronisation X X X

(Exchange ActiveSync)

Dateiversionsverlauf X X X
ISO/VHD-Bereitstellung X X X
Mobile Breitbandfunktionen X X X
Bildcode X X X
Play To X X X
Remotedesktop (Client) X X X
PC auffrischen und zurlcksetzen X X X
Snap-Ansicht X X X
Bildschirm- und Daumentastatur X X X
Trusted Boot X X X
VPN-Client X X X
Verschlisselungstechnologie BitLocker X

und BitLocker To Go

Booten von VHD X
Hyper-V-Client X
Domanenmitgliedschaft X
Verschllisselndes Dateisystem X
Gruppenrichtlinien X
Remotedesktop (Host) X

13
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Windows 8 Enterprise bietet alle Features von Windows 8 Pro sowie zusitzliche Features
zur Unterstiitzung der IT-Organisation (Windows To Go, AppLocker, App Deployment
usw.). Diese Edition ist nur fir Kunden mit Software Assurance-Vertrigen erhiltlich.

Systemanforderungen

Zur problemlosen Ausfithrung von Windows 8 empfiehlt Microsoft fiir Ihren Computer die
folgenden Mindestanforderungen:

Prozessor mit 1 GHz oder schneller

1 GB RAM (32-Bit) oder 2 GB RAM (64-Bit)

16 GB verfligharer Festplattenspeicher (32-Bit) oder 20 GB (64-Bit)
DirectX 9 Grafikprozessor mit WDDM 10-Treiber oder hoher

Das sind jedoch nur die absoluten Mindestanforderungen. AufSerdem gilt es, ein paar
Dinge zu beachten:

Windows Store-Apps haben eine minimale Bildschirmauflosung von 1024 x 768. Wenn
Sie versuchen, die neuen Windows Store-Apps auf Monitoren mit geringerer Auflosung
auszufiihren (z.B. 800 x 600, 1024 X 600), erhalten Sie eine Fehlermeldung.

Um das Snap-Feature zum Andocken der neuen Windows Store-Apps nutzen zu
konnen, miissen Sie eine Mindestauflosung von 1366 x 768 haben. Deshalb ist es am
besten, fir Windows 8 einen Bildschirm mit mindestens dieser Auflosung zu
verwenden. Je hoher die maximal unterstiitzte Auflosung, desto besser.

Windows 8 auf einem Einzelkern-Prozessor mit 1 GHz auszufiihren, ist moglich, jedoch
wenig befriedigend. Deshalb wird empfohlen, einen Zweikern-Prozessor mit min-
destens 1 GHz zu verwenden (wie es sie seit 2006 gibt). Windows 8 wurde optimiert,
um das Leistungspotenzial moderner Mehrkern-Prozessoren besser zu nutzen als
Windows 7. Je neuer der Prozessor, desto fliissiger die Ausfiihrung von Windows 8.

Die 32-Bit-Version von Windows 8 auf einem System mit 1 GB RAM zu installieren, ist
moglich, bereitet aber ebenfalls nicht viel Freude. Fiir ein reibungsloses Funktio-
nieren sollten Sie tiber mindestens 2 GB RAM verfligen — unabhingig von der
verwendeten Windows 8-Version.

Die auf Ihrer Festplatte erforderlichen 16 bzw. 20 GB Speicherplatz (je nach Version)
sind das absolute Minimum zum Installieren von Windows 8. Wenn Sie vorhaben,
viele Apps und Spiele zu installieren, sollten Sie auf der Partition, auf der Windows 8
installiert ist, mindestens 25 GB oder mehr zur Verfliigung haben.

Wenn Sie Windows 8 nicht auf der klassischen Festplatte, sondern auf einer SSD-
Platte ausfiihren, wird dies die Leistung immens steigern. Sie werden in den Genuss
des schnellsten Windows-Starts kommen, den Sie je mit einem Windows-Betriebs-
system erlebt haben. Auch die Apps und Spiele werden viel schneller starten als auf
traditionellen Festplattenlaufwerken.
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Wenn Sie vorhaben, Windows 8 selbst zu installieren, lesen Sie Anhang C, »Windows 8:
Installation und Upgrade«. Dort wird Schritt fiir Schritt beschrieben, wie Sie Windows 8
installieren.

Unterschiede zu Windows 7

Die Liste der Unterschiede ist lang und beginnt mit vielen feinen Unterschieden, die auf
den ersten Blick nicht zu erkennen sind. Zum einen ist Windows 8 viel schlanker als
Windows 7, da es auf vielen Geriten einsetzbar sein soll, unter anderem auf Desktop-PCs,
Laptops, Hybrid-PCs wie Microsoft Surface (halb Laptop, halb Tablet-PC) oder Tablet-PCs.
Deshalb ist Windows 8 im Kern leichtgewichtiger als Windows 7. Fir den Benutzer
bedeutet dies, dass sich der Computer wesentlich schneller hoch- und herunterfahren ldsst
— auf SSD-Festplatten sogar sagenhaft schnell. Ein schneller Computer mit Windows 8 kann
durchaus in funf Sekunden gestartet und in drei Sekunden heruntergefahren werden.

Windows 8 lduft iberhaupt auf neueren Hardwarekomponenten besser als seine
Vorginger. Auf neueren Prozessoren brilliert es beispielsweise mit einer deutlich besseren
Leistung als Windows 7.

Es unterstiitzt Touchscreens auf einem Niveau, wie man es noch nie bei einem Windows-
Betriebssystem gesehen hat. Es lduft auf Geriten mit Touchscreens, die von 10,6 Zoll bis zu
gigantischen 82 Zoll reichen, und es bietet mehr Unterstiitzung fiir die Arbeit mit mehreren
Bildschirmen.

Zahlreiche weitere Anderungen, die die Windows-Oberfliche betreffen, springen direkt
ins Auge. Von diesen werden in diesem Buch allerdings nur die behandelt, die von den
Autoren als wichtig eingestuft wurden.

B Ein neuer Sperrbildschirm und ein neues Anmeldeverfahren In Windows 8
konnen Sie den Sperrbildschirm so konfigurieren, dass er niitzliche Daten anzeigt.
AuBlerdem gibt es neue Wege zur Anmeldung: Anstatt das Kennwort Thres
Benutzerkontos anzugeben, konnen Sie jetzt auch eine PIN oder einen Bildcode
verwenden.

B Das Startmenii wurde durch die Startseite ersetzt Im Gegensatz zum
Startment nutzt die Startseite den ganzen zur Verfligung stehenden Platz auf dem
Bildschirm, um die Verkniipfungen zu den installierten Apps in Kacheloptik
anzuzeigen. Sie konnen die Startseite so einrichten, dass Thre am hiufigsten
verwendeten Apps Live-Daten zeigen. AufSerdem erlaubt die Startseite ein
schnelleres Suchen und lisst sich sehr leicht mit Touchscreen-Computern bedienen.

B Windows Store Hinter diesem neuen Feature verbirgt sich der neue Microsoft
Marktplatz — die universelle Anlaufstelle, um Apps und Spiele zu suchen, zu kaufen
und zu installieren

B Windows Apps Diese gehoren zum Lieferumfang von Windows 8. Sie bieten
direkten Zugriff auf Mail, Kalender, soziale Netzwerke, Fotos, Musik, Videos usw.
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Internet Explorer 10 Diese Version des Internet Explorer hat viele
Verbesserungen erfahren. Es ist die schnellste, sicherste und standardkonformste
Internet Explorer-Version, die je entwickelt wurde.

Mit Threm Microsoft-Konto anmelden Sie konnen Windows 8 mit Threm
Microsoft-Konto verwenden und Thre Daten und Einstellungen automatisch auf allen
von Thnen verwendeten Windows 8-Computern und -Geriten synchronisieren

Ein neuer Explorer Der stark verbesserte Windows Explorer (wie er noch unter
Windows 7 hief?) besitzt nun ebenfalls ein Mentiband, das fiir einen einfachen Zugriff
auf alle wichtigen Funktionen sorgt. Auch das Kopieren von Dateien wurde im
Vergleich zu Windows 7 verbessert.

Verbesserter Windows Defender Die aktuelle Version bietet jetzt vollstindigen
Schutz gegen Viren und Spyware.

Ein neuer Task-Manager Der Task-Manager wurde erheblich verbessert. Er ist
nicht nur leichter zu verwenden, sondern bietet auch mehr niitzliche Funktionen zur
Verwaltung Thres Systems, Threr Apps und verfiigbarer Ressourcen.

Sprache schnell wechseln Im Gegensatz zu Windows 7 miissen Sie fiir Windows
8 keine spezielle Version kaufen, um eine neue Bildschirmsprache zu installieren. Sie
konnen in allen Windows 8-Versionen schnell zwischen verschiedenen Sprachen
hin- und herwechseln.

Windows Media Center Dieses Feature wurde aus Windows 8 entfernt und ist als
zusitzliches Add-on erhiltlich

Dateiversionsverlauf Dieses neue Feature erlaubt es Thnen, auf einfachem Wege
automatische Sicherungskopien Ihrer Daten zu erstellen

Verbesserte Jugendschutz Der Jugendschutz in Windows 8 bietet viele
Verbesserungen gegeniiber seinem Windows 7-Pendant

Diese Liste ist keinesfalls als vollstindig zu betrachten. Um alle neuen Features in Windows
8 kennenzulernen, lesen Sie dieses Buch und experimentieren Sie mit den neuen
Funktionen, die Windows 8 zu bieten hat.

Welche Windows 8-Edition ist die richtige fir mich?

Die Antwort auf diese Frage hingt davon ab, wie Sie Windows 8 nutzen. Wenn Sie ein
Heimanwender sind, der nur im Web surft, Produktivititsanwendungen nutzt, Spiele spielt,
Filme schaut und Bilder betrachtet, dann durfte die Standardedition von Windows 8
durchaus reichen.

Wenn Sie IThren Computer beruflich nutzen und von den fortgeschritteneren Features wie
BitLocker-Verschliisselung oder Remotedesktopverbindungen Gebrauch machen wollen,
sollten Sie die Version Windows 8 Pro in Erwidgung ziehen. Auch fir kleine Firmen, die
keine teure Enterprise-Version benotigen, ist Windows 8 Pro eine gute Wahl.



Windows 8 - ein Uberblick

Die nichste Frage, die Sie sich stellen sollten, ist: Benétige ich eine 32-Bit- oder eine 64-Bit-
Version? Wenn Sie Windows 8 auf einem élteren Computer mit weniger als 4 GB RAM
einsetzen wollen, ist die 32-Bit-Version vollkommen ausreichend.

Auf neueren Computern sollten Sie jedoch immer die 64-Bit-Version verwenden. Sie
erhalten etwas mehr Leistung und Sicherheit, doch wichtiger noch ist die Unterstiitzung fiir
grole RAM-Speicher. Die 32-Bit-Version kann nicht mehr als 34 GB RAM verwalten. Wenn
Sie mehr RAM verwenden mochten (z.B. zum Spielen), sollten Sie sich auf alle Fille fiir die
64-Bit-Version entscheiden.

Die ersten Schritte

Willkommen bei Microsoft Windows 8 — Schritt fiir Schritt. Wir, die Autoren, hoffen,
dass Sie sich nach dem Lesen dieses Buchs unserer Meinung anschlielen werden, dass es
kein besseres Buch fiir den Einstieg in die Arbeit mit Windows 8 gibt.

Fur wen ist dieses Buch gedacht?

Dieses Buch wendet sich speziell an Leser, die von friiheren Windows-Versionen auf
Windows 8 umsteigen mochten und Windows 8 bzw. die Windows Apps noch nicht
kennen.

Wir setzen voraus, dass der Leser bereits mit einem der fritheren Windows-Betriebssysteme
vertraut ist. Auch wenn er Windows 8 noch nicht kennt, sollte er bereits einen Windows-
Computer verwendet haben. Er sollte sich mit der Arbeit am Computer auskennen und
beispielsweise wissen, wie man Maus und Tastatur bedient, Dateien Offnet, betrachtet und
speichert, zwischen Fenstern wechselt, nach Inhalten sucht usw.

Uber dieses Buch

Dieses Buch handelt von Windows 8. Es deckt alle wichtigen Aspekte ab, die Sie fir die
produktive Arbeit mit diesem Betriebssystem kennen sollten.

Es beginnt mit der Einrichtung von Windows 8, wenn Sie das Betriebssystem das erste Mal
hochfahren und benutzen. Anschlieend gehen Sie auf eine Erkundungstour der Startseite.
Mit jedem Kapitel steigen Sie tiefer in die Materie ein und lernen, wie Sie Windows Apps
kaufen, die neuen Windows Apps verwenden, mit Internet Explorer 10 im Internet
browsen, sich mit einem Netzwerk verbinden, Dateien und Ordner freigeben und
Probleme bei Threm Windows 8-Computer vermeiden. Diese Liste erhebt keinen Anspruch
auf Vollstindigkeit, da noch viele weitere Themen behandelt werden.
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Dieses Buch fiihrt Sie Schritt fiir Schritt durch alle Aufgaben, die bei der tiglichen Arbeit mit
Windows 8 im Allgemeinen anfallen. Es empfiehlt sich, das Buch mitsamt den Ubungen
sukzessive von vorne bis hinten durchzuarbeiten. So sind Sie am Ende in der Lage,
Windows 8 produktiv zu verwenden. Jedes in diesem Buch behandelte Thema ist eine in
sich abgeschlossene Einheit, sodass Sie das Buch nicht notwendigerweise chronologisch
von vorn nach hinten lesen mussen.

Und fiir den Fall, dass Sie sich einmal nicht mehr erinnern kdnnen, wie Sie zur Losung
einer bestimmten Aufgabe vorgehen miissen, oder Sie bereits mit einer fritheren Windows-
Version gearbeitet haben und sich nur schnell informieren mochten, wie eine bestimmte
Aufgabe in Windows 8 gehandhabt wird, konnen Ihnen die folgenden Buchelemente
helfen, die gewiinschten Informationen schnell zu finden:

B Ausfiithrliches Inhaltsverzeichnis Der tibersichtliche Aufbau des Verzeichnisses
erleichtert die Suche nach Informationen zu bestimmten Themen und Unterthemen

B Daumenindex Damit Sie schnell den Anfang des gewtiinschten Kapitels finden

»Lebende« Kolumnentitel Mithilfe der themenspezifischen Kolumnentitel auf den
ungeraden Seiten kdnnen Sie sich schnell einen Uberblick verschaffen, wo im Buch
Sie sich befinden

B Tastenkombinationen Wenn Sie lieber mit der Tastatur als mit der Maus arbeiten,
finden Sie alle Tastenkombinationen an einem Ort

B Ausfiihrlicher Index Fin sorgfiltig erstelltes alphabetisches Stichwortverzeichnis
erlaubt das Nachschlagen konkreterer Aufgaben und Funktionen

Sie sparen beim Lesen dieses Buchs eine Menge Zeit, wenn Sie wissen, wie die Anwei-
sungen zu den Ubungen, die Tastenkombinationen, die zu driickenden Schaltflichen und
andere immer wiederkehrende Elemente formatiert sind.

Konvention Bedeutung

WECHSELN SIE So oder ahnlich beginnen Absétze vor einer Ubung. Sie verweisen
auf die MaRnahmen, die vor der Ubung ausgefiihrt werden sollten.

VERLASSEN SIE So oder ahnlich beginnen Abséatze nach den Ubungen. Sie weisen
darauf hin, welche Programme, Features, Apps oder Dateien Sie
schliefen mussen, bevor Sie das nachste Thema bearbeiten.

Die praktischen Ubungen in jedem Kapitel bestehen aus einzelnen
2 nummerierten Schritten




Die Begleitdateien zum Buch

Konvention Bedeutung

Siehe auch So beginnen Absatze, die auf weitere Informationen in diesem Buch
oder an anderen Stellen verweisen

TIPP und HINWEIS Hier finden Sie hilfreiche Informationen, die lhnen die Arbeit
erleichtern

WICHTIG Diese Abschnitte weisen auf Informationen hin, die Sie brauchen,
um einen Vorgang erfolgreich durchzufiihren

ACHTUNG Diese Absatze zeigen Ihnen, wie Sie ein haufig auftretendes Problem
I6sen, das Sie méglicherweise an der Durchfiihrung der Ubung
hindert

(strg)+(c] Ein Pluszeichen zwischen zwei Tasten bedeutet, dass Sie die beiden

Tasten gleichzeitig driicken missen. Beispielsweise bedeutet

(strg]+(c], dass Sie die [Strg]-Taste gedriickt halten missen, wah-
rend Sie die (c]-Taste driicken.

Fett Programmelemente und -funktionen, auf die Sie klicken oder die Sie
wahlen, sind in Fettdruck dargestellt

Fettkursiv Alles, was Sie selbst eingeben sollen, erscheint in Fettkursivdruck

Die Begleitdateien zum Buch

Das Begleitmaterial zu diesem Buch steht als ZIP-Datei zum Download bereit und enthélt
die Ubungsdateien und Bonusmaterial zum Buch. Bevor Sie die Ubungen in diesem Buch
nachvollziehen kénnen, miissen Sie die Ubungsdateien zu den einzelnen Kapiteln auf
Thren Rechner kopieren. Sie finden diese Dateien sowie weitere Informationen auf der
Website zum Buch unter www.microsoft-press.de/support/9783866458321 oder unter
msp.oreilly.de/support/2280/755.

Rufen Sie diese Website in IThrem Webbrowser auf und folgen Sie den Anweisungen zum
Herunterladen der Dateien.

WICHTIG Diese Website bietet keine Méglichkeit, Microsoft Windows 8 herunterzuladen.
Sie sollten dieses Programm erst erwerben und installieren, bevor Sie mit diesem Buch
arbeiten.

Die folgende Tabelle fasst die Ubungsdateien zu diesem Buch zusammen.

19


www.microsoft-press.de/support/9783866458321

Einleitung

20

Kapitel Datei

Kapitel 1: EinfUhrung in Windows 8 Editor.txt

Kapitel 2: Erscheinungsbild und Sounds von Schaf.jpg

Windows 8 anpassen

Kapitel 3: Die Apps auf der Startseite Baeume.jpg
Bauernhaus.jpg
Fuhrwerk.jpg
Schaf.jpg

Fliegen Uber den Hoover-
Damm.3GP

Kapitel 4: Ordner und Dateien speichern, durchsuchen
und organisieren

Editor Text Dokument.txt
Schaf.jpg
Abheben.3GP

Kapitel 6: SkyDrive

Dokumentl.docx

Kapitel 12: Anderen die Nutzung Ihres Computers
erlauben

BildA.jpg
BildB.jpg

Kapitel 20: Tipps zum Optimieren von Windows 8

Startseite.exe
Abmelden
Herunterfahren stoppen
Herunterfahren
Neustart

Papierkorb

Schlafen

Sperre — Benutzer wechseln

Das Bonusmaterial enthilt u.a. Anleitungen fiir den interessierten Leser, der Windows 8 als
Upgrade erwerben und selbst installieren mochte und ein Glossar, in dem Sie die
Bedeutung eines Worts oder die Definition eines Konzepts nachschlagen konnen.



Hilfe erhalten und Feedback geben

Hilfe erhalten und Feedback geben

Dieses Buch und die Begleitdateien wurden mit groter Sorgfalt erstellt. Wenn Sie dennoch
einen Fehler finden sollten oder uns mitteilen mdchten, was Sie von diesem Buch halten,
scheuen Sie sich nicht, uns unter folgender Adresse zu kontaktieren: mspressde@oreilly.de.

Unter htip.//www.microsoft-press.de/support.asp finden Sie, falls vorhanden, zusitzliche
Informationen und Errata zu Threm Buch. Beachten Sie jedoch, dass Sie Giber diese Adresse
keine Produktunterstiitzung fiir Microsoft-Software erhalten.

Kontakt

Lassen Sie uns in Kontakt bleiben! Sie erreichen uns auf Twitter unter:
https.//twitter.com/MSPress_de.
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1 Einfithrung in Windows 8

In diesem Kapitel lernen Sie,

wie Sie Windows 8 installieren

wie Sie die Startseite an Thre Bedtirfnisse anpassen
wie Sie Live-Kacheln konfigurieren

wie Sie auf den alten Desktop zugreifen

wie Sie mit Fenstern und Apps arbeiten

wie Sie mit den PC-Einstellungen und der Systemsteuerung arbeiten
Bl wie Sie eine Sitzung beenden

Wenn Sie das erste Mal den Netzschalter Thres neuen Computers, Laptops oder Tablet-PCs
mit Windows 8 als Betriebssystem drticken, werden Sie aufgefordert, einige Einstellungen
vorzunehmen. Nachdem Sie dies erledigt haben, erscheint beim Einschalten oder Auf-
wecken des Computers grundsitzlich zuerst der Windows 8-Sperrbildschirm. Von hier aus
entsperren Sie den Computer und erlangen damit Zugriff auf die Windows 8-Startseite. Die
Startseite ist der Ausgangspunkt fiir alles, was Sie in Windows 8 machen. Von hier aus
konnen Sie auf Thre Apps zugreifen, ins Internet gehen, zum Desktop wechseln oder auf
von Thnen selbst angelegte Verkniipfungen und installierte Programme wie z.B. Microsoft
Office zugreifen.

In diesem Kapitel zeigen wir Thnen zuerst die wichtigsten Schritte beim Einrichten Thres
Computers; anschlieend lernen Sie, wie Sie die Startseite bedienen, Fenster auf dem
klassischen Desktop 6ffnen, auf die Systemsteuerung zugreifen und eine Sitzung sicher
beenden. Und ganz nebenbei werden Sie Thren Computer an Thre ganz personlichen
Bediirfnisse anpassen.

TIPP Sie méchten sich schnell noch einmal (iber die wichtigsten in diesem Kapitel
behandelten Themen informieren? Dann lesen Sie die Zusammenfassung am Ende des
Kapitels.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kénnen, miissen Sie
die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die
Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie im Ordner KapitelO1. Einzelheiten hierzu sowie
eine vollstandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien
zum Buch« am Anfang dieses Buchs.
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Wenn Sie das erste Mal einen neuen Computer einschalten, der unter Windows 8 liuft,
werden Sie unter anderem aufgefordert, eine Hintergrundfarbe fir die Startseite
auszuwihlen, Threm Computer einen Namen zu geben und festzulegen, wie Sie sich bei
Threm Computer anmelden wollen. Ist ein Netzwerk verfiighar, konnen Sie entscheiden,
ob Sie dazu eine Verbindung herstellen mochten. Vielleicht haben Sie dies schon erledigt.
Wenn nicht, werden Thnen wahrscheinlich die nachfolgenden Optionen angezeigt.

HINWEIS Soliten Sie mit Ihren Entscheidungen unzufrieden sein — auch kein Problem, es
besteht immer die Moglichkeit, Uber die Systemsteuerung oder die PC-Einstellungen die Kon-
figuration umzuandern. Wie Sie auf die Systemsteuerung zugreifen, erfahren Sie weiter hin-
ten in diesem Kapitel; die PC-Einstellungen werden kontextbezogen Uber das ganze Buch ver-
teilt immer wieder angesprochen.

Beim Installieren von Windows 8 werden Sie aufgefordert, folgende Angaben zu machen:

B Hintergrundfarbe Sie wihlen die Hintergrundfarbe tiber einen Schieberegler, der
speziell fur diese Zwecke angeboten wird

B Computername Thr Computer muss einen fiir Thr lokales Netzwerk eindeutigen
Namen haben. Der Name darf keine Leerzeichen oder Sonderzeichen wie |, @, + usw.
enthalten. Wenn Sie ein ungliltiges Zeichen eingeben, werden Sie auf den Fehler
hingewiesen.

B Netzwerk Wenn Thr Windows 8-Computer ein Netzwerk findet, werden Sie
aufgefordert, eine Verbindung herzustellen. Handelt es sich um ein geschtitztes
Netzwerk, miissen Sie den Passcode eingeben. Sie sollten sich beim Einrichten Thres
Computers mit Threm lokalen Netzwerk verbinden. Wenn wihrend der Installation
kein Netzwerk vorgeschlagen wird, zu dem Sie eine Verbindung aufbauen koénnen,
aber ein Netzwerk vorhanden sein miisste, stellen Sie nach Abschluss der Installation
sicher, dass entweder ein Ethernet-Kabel angeschlossen oder die WiFi-Funktion auf
Ihrem Computer aktiviert ist.

B Einstellungen Diese Einstellungen regeln, wie und wann der Computer Updates
installiert, wie Windows 8 den Computer vor unsicheren Inhalten schtitzt, wie Apps
die von ihnen angebotenen Daten auf der Basis Threr Ortsangabe, Name und
Profilbild anpassen konnen, wie Sie Thre Daten mit anderen teilen und welche
Tastatureinstellung verwendet werden soll. Sie konnen die verfiigharen
Einstellungen anpassen oder die Express-Einstellungen tibernehmen. Oft reichen die
Express-Einstellungen aus. Wenn nicht, konnen Sie sie spiter immer noch dndern.

B Microsoft-Konto oder lokales Benutzerkonto Sie entscheiden, wie Sie sich auf
Ihrem Rechner anmelden mochten. Wenn Sie bereits ein Microsoft-Konto haben und
auf damit verbundene Daten (wie Apps, die Sie aus dem Windows Store
heruntergeladen haben, oder Fotos, die Sie in SkyDrive gespeichert haben) zugreifen



Der Sperrbildschirm

oder Einstellungen (wie Desktop-Hintergriinde und die Favoriten des Microsoft
Internet Explorers) mit anderen Windows 8-Computern synchronisieren mochten,
sollten Sie in diesem Schritt Thr Microsoft-Konto konfigurieren. Sie benotigen ein
Microsoft-Konto, um auf den Windows Store zuzugreifen und dort einzukaufen.
Wenn Sie kein Konto haben oder sich nicht mit Threm bestehenden Microsoft-Konto
synchronisieren wollen, wihlen Sie stattdessen ein lokales Benutzerkonto.

TIPP Wenn Sie wahrend des Installationsprozesses ein Benutzerkonto eingerichtet
haben und jetzt ein Microsoft-Konto verwenden wollen, konnen Sie dies in den PC-Ein-
stellungen Uber die Kategorie Benutzer andern.

B Kennwort Dies ist das Kennwort, das Sie eingeben, um Ihren Computer zu
entsperren. Wenn Sie bei der Installation ein Microsoft-Konto angegeben haben,
geben Sie das Kennwort ein, das zu diesem Konto gehort. Wenn Sie im Zuge der
Installation ein Benutzerkonto angelegt haben, konnen Sie jetzt ein Kennwort fiir
dieses Konto festlegen. Auch wenn das Einrichten eines Kennworts fiir ein
Benutzerkonto nicht verpflichtend ist, sollten Sie eines eingeben. Spiter werden Sie
andere Moglichkeiten kennenlernen, um den Computer zu entsperren, unter
anderem mit einem Bildkennwort oder einer vierstelligen PIN (personliche
Identifikationsnummer).

B Kennworthinweis Dieser umfasst mehrere Worter, die Sie eingeben, um sich
spiter an Ihr Kennwort erinnern zu konnen, falls Sie es jemals vergessen sollten

Der Sperrbildschirm

Windows 8 verfligt Giber einen neuen Sperrbildschirm, der viel mehr Funktionalitit
aufweist als in fritheren Microsoft-Betriebssystemen. Er zeigt ziemlich viele Informationen
an, beispielsweise Datum und Uhrzeit und ob Sie mit einem Netzwerk verbunden sind.
Wenn Sie einen Laptop verwenden, werden Sie zudem tiber den Fillstand der Batterie
informiert. AuBerdem kdnnen Sie Miniaturansichten fiir Thre Lieblings-Apps hinzuftigen,
um deren Status abzulesen, ohne den Sperrbildschirm verlassen zu miissen. Einige Apps
zeigen hier sogar standardmiig Informationen an. (Beispielsweise sehen Sie unter
Umstinden ein Mail-Symbol mit einer Zahl, die darauf hinweist, dass neue, ungelesene
E-Mails im Postfach liegen.)
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Der Sperrbildschirm bietet verschiedene Moglichkeiten, den Computer zu entsperren. Sie
konnen das Bild nach oben aus dem Bildschirm schieben, es einmal anklicken oder
antippen oder eine beliebige Taste auf der Tastatur driicken. Sobald der Sperrbildschirm
verschwunden ist, geben Sie Thr Kennwort ein.

Wie Sie den Sperrbildschirm entsperren, hingt von der Art des verwendeten Computers ab.

B Klassischer Desktop-Computer Driicken Sie eine beliebige Taste auf der
Tastatur oder klicken Sie mit der Maus irgendwo in den Bildschirm oder klicken Sie
unten in den Bildschirm und ziehen Sie den Mauszeiger hoch. Geben Sie, wenn Sie
dazu aufgefordert werden, Thr Kennwort ein.

B Klassischer Laptop-Computer Halten Sie die linke Trackpad-Taste gedriickt,
wihrend Sie den Mauszeiger nach oben bewegen, oder fihren Sie eine dhnliche
Bewegung aus. Alternativ konnen Sie irgendeine Taste auf der Tastatur driicken oder
mit der Maus (oder der entsprechenden Trackpad-Taste) irgendwo auf den
Bildschirm klicken. Geben Sie, wenn Sie dazu aufgefordert werden, Thr Kennwort
ein.



Die Startseite

Bl Computer mit Touchscreen oder Tablet-PC Setzen Sie Ihren Finger irgendwo in
die Nihe der Mitte oder an den unteren Rand des Bildschirms und wischen Sie nach
oben. Geben Sie, wenn Sie dazu aufgefordert werden, Thr Kennwort ein.

SIEHE AUCH Kapitel 13 »Dateien und Ordner im Netzwerk freigeben«.

Die Startseite

Nachdem Sie den Computer entsperrt haben, erscheint die Startseite mit einer Vielzahl von
Kacheln. Wenn es mehr Kacheln gibt, als Platz auf dem Bildschirm ist, wird unten im
Bildschirm eine Bildlaufleiste eingeblendet (in der Abbildung nicht vorhanden).

Joli Ballew "
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Kacheln konnen eine Vielzahl von Funktionen erfiillen. Viele der Kacheln 6ffnen Apps wie
Mail, Kontakte und Nachrichten. Einige dieser Kacheln zeigen aktuelle Informationen zu
der App, die sie reprisentieren, und werden daher als Live-Kacheln bezeichnet. Sie
miuissen dann die App nicht erst 6ffnen, um die wichtigsten von ihr bereitgestellten
Informationen einzusehen. So kann beispielsweise die Wetter-App nach entsprechender
Konfiguration die aktuellen Wetterdaten fiir Ihre Stadt anzeigen und der Kalender kann
anstehende Termine und Geburtstage einblenden. Diese Daten werden auf der Startseite
angezeigt, sodass Sie sie einsehen konnen, ohne die Apps 6ffnen zu miissen. Die Daten
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sind dynamisch und dndern sich mit den Aktualisierungen aus dem Internet. Wenn Sie
mehr Informationen benotigen als die Vorschau anzeigt, konnen Sie die Kachel anklicken.
Die App wird dann gedffnet und erscheint auf dem Bildschirm, wo Sie auf alle ihre
Funktionen zugreifen konnen. Nachrichten, Kontakte, Kalender, Fotos, Mail und dhnliche
Apps verhalten sich in dieser Hinsicht alle gleich. Weitere Apps konnen Sie aus dem
Windows Store herunterladen.

SIEHE AUCH Kapitel 8 »Im Windows Store einkaufenc.

Neben den Standard-Apps von Windows 8 (und denen, die Sie im Windows Store
erwerben) kann die Startseite auch Kacheln fiir Apps anzeigen, die Sie selbst installiert
haben — wie z.B. Microsoft Word, Outlook, PowerPoint, Adobe Photoshop oder andere.
Bei diesen sogenannten Desktop-Apps oder Desktop-Programmen handelt es sich um
nichts anderes als die klassischen altbekannten Anwendungen, wie man sie fiir
gewohnlich von einer Website herunterliddt oder von CD bzw. DVD installiert. (Im
Gegensatz dazu sind die Apps im engeren Sinne meist nur Giber den Windows Store
erhiltlich, weswegen wir auch von Windows Store-Apps sprechen.)

Um eine App — sei es eine Windows Store-App oder ein Desktop-Programm — zu Offnen,
klicken oder tippen Sie auf die entsprechende Kachel auf der Startseite. Was Sie danach
sehen, hingt von der Art der App ab, die Sie geoffnet haben. Wichtig ist zu wissen, dass Sie
Apps von der Startseite entfernen kdnnen, wenn Sie sie nicht nutzen wollen. Klicken Sie
einfach mit der rechten Maustaste auf die nicht mehr gewtinschte Kachel und wihlen Sie
Von ,Start“ 16sen. (Wenn Sie weder Tastatur, Maus oder Trackpad zur Verfiigung haben
und nur IThre Finger verwenden konnen, tippen Sie, halten Sie und ziehen Sie die Kachel
nach unten, um die Option zum Entfernen der Kachel anzuzeigen. An dem Hikchen auf
der ausgewihlten App kdonnen Sie ablesen, dass Sie korrekt vorgegangen sind.) Wenn Sie
eine App von der Startseite 10sen, entfernen Sie nur die Kachel; Sie deinstallieren nicht die
dazugehorige App. Wie Sie spiter sehen werden, ist es bequem, auf alle Thre hiufig
verwendeten Apps von nur einem Bildschirm aus zuzugreifen.

Uber die Desktop-Kachel gelangen Sie in den Desktop. Vom Desktop aus konnen Sie den
Explorer offnen, indem Sie das Ordner-Symbol auf der Taskleiste anklicken.

Wenn Sie die Startseite verlassen haben und zurtickkehren wollen, tippen Sie auf die (& ]-
Taste auf Threr Tastatur. Tablet-PCs haben oft eine physikalische (& ]-Taste. Alternativ
konnen Sie auch mit dem Mauszeiger iber die untere linke Ecke fahren und klicken, wenn
die Miniaturansicht der Startseite erscheint.



Sich auf der Startseite bewegen 1

Kontakte

Nachrichten Finanzen

Und schlieflich haben Sie die Moglichkeit, Kacheln hinzuzufiigen. So konnen Sie Thren am
hiufigsten verwendeten Ordner (z.B. Eigene Dokumente oder Offentliche
Dokumente) oder gar Thre Lieblings-Website (z.B. Facebook) auf der Startseite ablegen.
Sie konnen fast alles anheften. Das Anheften von Elementen an die Startseite eignet sich
hervorragend, um Windows 8 und die Startseite optimal an Thre Bediirfnisse anzupassen.
Haben Sie bereits Elemente hinzugefiigt, werden diese angezeigt. Wenn nicht, warten Sie,
bis wir in Kapitel 2 lernen, wie Elemente angeheftet werden.

Sich auf der Startseite bewegen

Wenn Sie mehr Kacheln haben, als auf der Startseite angezeigt werden konnen, und Sie
wissen, dass links oder rechts von den angezeigten Kacheln noch weitere Kacheln
verfligbar sind, miissen Sie einige Techniken kennen, wie Sie sich auf der Startseite
bewegen konnen. Zur Auswahl stehen Thre Maus, die Tastatur, das Trackpad oder
entsprechende Fingergesten. Wofiir Sie sich entscheiden, hingt davon ab, mit welchem
Gerit Sie arbeiten. Im Folgenden werden einige Moglichkeiten beschrieben, wie Sie sich
auf der Startseite bewegen (es gibt noch weitere, die hier nicht angesprochen werden).

B Bildlaufleiste Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Bildlaufleiste, halten Sie
die Taste gedriickt und ziehen Sie sie. Bei einem Laptop mit einem Trackpad halten
Sie die linke Maustaste gedriickt, wihrend Sie mit dem Finger auf dem Trackpad die
Bildlaufleiste ziehen. Auf einem Tablet-PC wird die Bildlaufleiste am unteren Rand
angezeigt und verschiebt sich, wenn Sie mit dem Finger durch schnelles horizontales
Wischen nach links und rechts scrollen; Sie miissen die Bildlaufleiste also nicht direkt
mit dem Finger bedienen.

B Schnelles Wischen Setzen Sie Thren Finger auf einen leeren Bereich im
Bildschirm und wischen Sie von links nach rechts bzw. von rechts nach links. Sie
konnen Thren Finger stattdessen auch langsam ziehen. Voraussetzung ist allerdings
eine Hardware mit Touchscreen.
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B Automatisches Scrollen Verwenden Sie das Mausrad (in einer Auf/Ab-
Bewegung), um sich durch die Apps von links nach rechts zu bewegen.

B Rechtsklick Sie konnen mit der rechten Maustaste auf einen leeren Bereich auf der
Startseite klicken und dann Alle Apps anklicken oder antippen, um auf alle Apps auf
Threm Computer zuzugreifen. Auf einem Tablet-PC miissen Sie von unten nach oben
wischen.

B Finger zusammenfithren Fiihren Sie auf einem Touchscreen zwei oder mehr
gespreizt stehende Finger zusammen. Damit verkleinern Sie die Kacheln und kénnen
mehr Kacheln auf dem Bildschirm anzeigen lassen.
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TIPP Um ohne Fingergesten alles auf der Startseite kleiner anzeigen zu lassen, set-
zen Sie die Maus in die untere rechte Ecke und klicken Sie auf das (- ]-Zeichen, das am
rechten Ende der Bildlaufleiste erscheint. Um die urspringliche Grofse der Kacheln wie-
derherzustellen, klicken Sie irgendwo in den Bildschirm.

Wie zu erwarten, 6ffnet sich beim Anklicken oder Antippen einer Kachel die App (bzw.
das Programm oder das Fenster) und die Startseite verschwindet. Was Sie dann sehen,
hingt davon ab, was Sie ausgewihlt haben. Wenn Sie eine Windows Store-App 6ffnen,
wird diese als ein eigener Bildschirm angezeigt. Viele Apps konnen konfiguriert werden,
ublicherweise tiber den Einstellungen-Charm (siehe weiter hinten in diesem Kapitel den
Abschnitt zum Offnen und Konfigurieren der Wetter-App). Wenn Sie ein Desktop-
Programm, wie z.B. Microsoft Word oder Paint, 6ffnen, erscheint ein klassisches Fenster
auf dem Desktop. Dies werden Sie weiter hinten in diesem Kapitel nachvollziehen, wenn
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Sie eine Datei im Editor 6ffnen. Das Erscheinungsbild des Bildschirms bei der Arbeit mit
Desktop-Programmen diirfte Thnen vertraut sein.

Kacheln auf der Startseite verschieben

Wahrscheinlich werden Sie einige Kacheln ofter benotigen als andere. Es bietet sich also
an, die Kacheln auf der Startseite so umzuorganisieren, dass Sie bequem auf die am
hiufigsten verwendeten Kacheln zugreifen konnen. Wenn Sie zum Beispiel hdufiger die
Musik-App aufrufen, mochten Sie diese vielleicht auf der Startseite an die erste Position
riicken.

In dieser Ubung werden Sie eine Kachel auf der Startseite von ihrer aktuellen Position an

die erste Position verschieben.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie bendétigen Zugriff auf die
Startseite.

HINWEIS Wenn Sie fiir einen Befehl irgendetwas mit der Maus anklicken miissen, kén-
nen Sie es in der Regel auch antippen — das Ergebnis ist das gleiche.

1 Klicken (oder tippen) Sie in der Startseite auf die Kachel Musik und halten Sie die
Maustaste (bzw. den Finger) gedruckt.

2 Ziehen Sie die Musik-Kachel an die erste Position ganz links auf dem Bildschirm und
legen Sie sie dort ab.

WENN SIE DIE UBUNG BEENDET HABEN, steht die App an ihrer neuen Position.

WICHTIG Verschieben Sie zu diesem Zeitpunkt nicht zu viele Kacheln, damit Ihre
Startseite nicht zu sehr von dem abweicht, was Sie in den Abbildungen dieses Kapitels
sehen.
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Die Startseite mit Live-Kacheln personalisieren

Wie Sie nun wissen, konnen Sie Kacheln auf der Startseite verschieben, um schneller
darauf zugreifen zu konnen. Unabhingig davon lassen sich einige der Kacheln so
konfigurieren, dass sie aktuelle und fir Sie relevante Informationen anzeigen. So konnen
Sie zum Beispiel der Wetter-App mitteilen, wo Sie leben (oder zulassen, dass die App den
Ort selbst ermittelt), sodass die App die aktuellen Wetterdaten fir Thren Standort direkt in
der Kachel auf der Startseite anzeigen kann (vorausgesetzt, es besteht eine Verbindung
zum Internet, um die Daten zu aktualisieren). Wenn Sie mehr tiber das Wetter wissen
wollen, 6ftnen Sie einfach die App mit einem Klick. Diese interaktiven und anpassbaren
Kacheln werden als Live-Kacheln bezeichnet, da sie regelmiflig mit neuesten Daten
aktualisiert werden.

14

London
1 Teilweise Bewolkt

15°/8°

Um eine interaktive Kachel anzupassen, muissen Sie in der Regel nur die App offnen, auf
die App-spezifischen Werkzeuge und Optionen zugreifen, iber die Sie die Einstellungen
indern konnen, und die gewlinschten Daten eingeben bzw. die gewiinschte Auswahl
treffen.

In der folgenden Ubung werden Sie die interaktive Wetter-App auf der Startseite an IThre
Bedtrfnisse anpassen.

WECHSELN SIE falls nétig zur Startseite, indem Sie Ihre Maus in die untere linke Ecke des Bildschirms
bewegen und die Miniaturansicht fiir die Startseite anklicken. (Auf einem Tablet-PC driicken Sie die [ & ]-
Taste, sofern verfiigbar.) Sie benétigen keine Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1 Klicken oder tippen Sie in der Startseite auf Wetter. Wenn Sie gefragt werden, klicken Sie
auf Zulassen, um dieser App zu erlauben, lhren Standort zu ermitteln.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bildschirm, um auf die verfiigbaren
Befehle zuzugreifen, oder wischen Sie mit dem Finger vom unteren Bildschirmrand nach
oben.

® ©

Zu Fahrenheit Aktualisieren
wechseln

HINWEIS App-spezifische Befehle werden, soweit vorhanden, angezeigt, wenn Sie
mit der rechten Maustaste in eine App klicken.

3 Klicken oder tippen Sie auf Orte.
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4 Klicken Sie auf das +Zeichen (hier nicht gezeigt) und geben Sie dann den Namen Ihrer
Stadt und gegebenenfalls lhres Landes ein. Wenn |hre Stadt in einer Liste angezeigt
wird, klicken Sie darauf. Anschliefend klicken Sie auf Hinzufiigen. Wiederholen Sie
diesen Vorgang nach Belieben.

Standort eingeben

Londod X @ | Hinzufiigen | | Abbrechen

London, England, Vereinigtes Konigreich
Londonderry, VT, Vereinigte Staaten

Londonderry, Nordirland, Vereinigtes Kénigreich

5 Klicken oder tippen Sie auf einen der als Favoriten angegebenen Orte, um sich die
vollstandigen Wetterdaten anzeigen zu lassen.

ORTE
@ FAVORITEN
London, England, Vereinigtes Kénigreich ﬁ-
o
FeS e ;
o™ S

Hoch / Tief

Seattle, WA, Vereinigte Staaten

207 I

Hoch / Tief

Paris, IdF, Frankreich

19° / 118

Hoch / Tief

P

®

VERLASSEN SIE die App und kehren Sie zur Startseite zuriick, indem Sie Ihre Maus in die untere linke
Ecke des Bildschirms bewegen und die Miniaturansicht fiir die Startseite anklicken.
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1 Einfiihrung in Windows 8

ACHTUNG Viele Live-Kacheln und Apps beziehen ihre Informationen aus dem Internet.
Deshalb ist eine funktionierende Internetverbindung Grundvoraussetzung, um genaue Daten
zu erhalten.

Charms

34

Die Charms-Leiste ist die Schnittstelle zu einer Reihe von Funktionen, die von tiberall in
Windows 8 verfliigbar sind. Um die Charms-Leiste anzeigen zu lassen, setzen Sie Thren
Mauszeiger in die untere rechte Ecke des Bildschirms. Diese Ecke wird manchmal auch
»aktive Ecke« genannt. Wenn Sie Ihren Mauszeiger dort platzieren, »schweben« die Charms
praktisch vom rechten Rand in den Bildschirm. Alternativ konnen Sie auch den Tastatur-
Befehl (& ]+(c] verwenden. Zu den Charms gehoren Einstellungen, Gerite, Start,
Teilen und Suchen.

ACHTUNG Wenn Sie ein Geréat ohne physikalische Tastatur oder Maus verwenden,
wischen Sie mit dem Finger oder Daumen von der Mitte des rechten Rands nach innen, um
die Charms anzeigen zu lassen.

Die Titel zu den Charms werden eingeblendet, sobald Sie die Maus nach oben bewegen.
Diese Vorgehensweise funktioniert auf der Startseite, dem Desktop, in den Apps und
anderen Ansichten.

Wird ein Charm angezeigt, brauchen Sie ihn blof8 anzuklicken (oder anzutippen), um ihn
zu nutzen. Dabei wird ein neuer Fensterbereich geodffnet und die Optionen fir
beispielsweise Einstellungen (oder Suchen bzw. Teilen) werden angezeigt. Was Sie



Charms 1

genau sehen, hingt sowohl von dem angeklickten Charm als auch der Windows Store-App
ab, die gerade geoffnet ist, wenn Sie auf den Charm zugreifen.

Die folgende Liste beschreibt die finf Charms, die in Windows 8 von jeder Bildschirmseite
uber die untere rechte aktive Ecke erreicht werden konnen.

B Einstellungen Uber diesen Charm gelangen Sie zu den PC-Einstellungen. Hier
konnen Sie sich Giber Thr Netzwerk informieren, die Lautstirke dndern, die Helligkeit
der Anzeige setzen, Benachrichtigungen ein- und ausschalten, eine Ausschalt-Option
withlen und vieles mehr. Sie mussen auf Einstellungen klicken, um Ihren Computer
ganz auszuschalten. Wenn Sie auf diesen Charm von einer App aus (zum Beispiel
Kalender) zugreifen, erscheinen weitere Optionen.

Einstellungen

Opticnen

Hilfe

Info

Feedback
Berechtigungen

Bewerten und Kritik schreiben

= e

Netzwerk

Nicht
verfiigbar

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen @ndern

B Gerite Wihlen Sie diesen Charm, um auf Einstellungen zuzugreifen, mit denen Sie
die Gerite konfigurieren konnen, die fir die aktuelle App, die Seite oder das Fenster
zur Verfuiigung stehen. Sie konnen beispielsweise einen zweiten Monitor verwenden,
wenn ein solches Gerit angeschlossen ist.
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Gerate

Mail

g Brother HL-5240 series
" — |

E Microsoft XPS Document Writer
I:T Zweiter Bildschirm

B Start Uber diesen Charm gelangen Sie zur Startseite

B Teilen Wihlen Sie diesen Charm, um auf die Teilen-Optionen fur die aktuelle
Aktivitit oder offene App zuzugreifen. Was angezeigt wird, hingt von der App ab,
die aktiv ist. Der Teilen-Charm wird hiufig dazu verwendet, um Fotos mit anderen
zu teilen.

B Suchen Verwenden Sie diesen Charm, um den Suchbereich zu 6ffnen und auf alle
verfiigharen Kacheln zuzugreifen. Mit dieser Option kénnen Sie auf Threm Computer
nach allem suchen, sogar nach Informationen in der Systemsteuerung. Doch denken
Sie daran, dass es noch andere Moglichkeiten zur Suche gibt.

TIPP Versuchen Sie, sich daran zu gewdhnen, mit der Tastenkombination (& ]+[c) auf
diese Charms zuzugreifen. Mit (& )+(a] aktivieren Sie die Suche nach Apps und bringen eine
Liste aller auf Ihrem Computer installierten Apps zur Anzeige. Speichern Sie diese Kurzel in
Ihrem Langzeitgedachtnis! Sie erleichtern die Navigation in Windows 8 ungemein.



Daten, Programme, Dateien und Einstellungen suchen

ApPpPS

b Bing o] Sport

Apps
[3=:]
@ Browserauswahl S | Store !

n Einstellungen

‘ Dateien
Nachrichten —

E Desktop Musik Video

Finanzen
i

TIPP Im Suchen-Fenster kdnnen Sie ein paar Buchstaben, ein Wort, eine Datei oder einen
Ordnernamen eingeben und dann entscheiden, wo gesucht werden soll, indem Sie eine der
darunter stehenden Optionen anklicken (Apps, Einstellungen oder Dateien).

Daten, Programme, Dateien und Einstellungen suchen

Wie Sie wissen, gehort Suchen zu den Charms, die durch Positionieren der Maus in der
unteren rechten Ecke des Bildschirms verfiighar werden. Rufen Sie also zuerst die Charms-
Leiste auf, klicken Sie auf Suchen und tippen Sie das, wonach Sie suchen, in das Suchfeld
ein. Eventuell missen Sie noch eine der darunter angebotenen Option anklicken, um die
gewtinschten Ergebnisse zu erhalten. Das bedeutet viel Klicken und Tippen und ist im
Allgemeinen nicht die schnellste und effektivste Art zu suchen.

In den meisten Fillen ist daher die Windows 8-Startseite der bessere Ort, um eine Suche zu
beginnen. Fangen Sie einfach an zu tippen. Sie missen dazu keine bestimmte Taste auf der
Tastatur driicken und auch nicht auf irgendwelche Charms oder Symbolleisten zugreifen
(es sei denn, Sie benotigen die Bildschirmtastatur eines Tablet-PCs). Tippen Sie einfach
den gesuchten Datei-, Ordner- oder App-Namen oder Thren Suchbegriff ein und Windows
8 erledigt den Rest. Die Ergebnisse werden automatisch wihrend der Eingabe angezeigt,
und je mehr Informationen Sie liefern, desto kiirzer wird die Liste der Ergebnisse. Eventuell
finden Sie direkt, wonach Sie suchen, was beispielsweise der Fall ist, wenn Sie den Namen
einer App eingeben, oder Sie mussen Windows in einem weiteren Schritt mitteilen, welche
Art von Objekt Sie suchen.

A p pS Ergebnisse fur ,Paint”
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Wenn Sie das, wonach Sie suchen, nicht in der Ergebnisliste finden, wihlen Sie in der
Suchen-Leiste eine andere Kategorie. Sie konnen beispielsweise unter Dateien suchen.
Die Zahl neben der Kategorie gibt die Anzahl der gefundenen Vorkommen an.

Suchen

Dateien

Painﬂ

TIPP Sie kénnen zum Suchen Tastenkombination verwenden. Nach Eingabe lhrer
Suchbegriffe klicken Sie auf (& ]+[u], um die Windows-Einstellungen zu durchsuchen.
Nachdem Sie den Namen einer Datei eingegeben haben, kdnnen Sie mit (& ]+(F] auf die
gefundenen Dateien zugreifen.

In der folgenden Ubung werden Sie nach der Datei Editor.txt suchen.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Datei Editor.txt, die Sie im Ordner KapitelO1 finden. Kopieren Sie
sie auf Ihren PC in die Bibliothek Dokumente.

38

1 Wechseln Sie zur Startseite. Eine Moglichkeit ist, die (& ]-Taste auf der Tastatur
anzuklicken.

2 Geben Sie Editor ein.

Der Suchbereich erscheint mit Editor im Suchfenster.

Suchen
Apps

Editor

Apps
ﬁ Einstellungen
i Dateien

3 Klicken oder tippen Sie auf Dateien.

Die Datei Editor.txt erscheint.



Auf den klassischen Desktop zugreifen

Suchen

Dateleﬂ Ergebnisse fur ,Editor * Dateien

Editar

Apps
*
n Einstellungen
‘ Dateien

4 Klicken Sie in den Ergebnissen auf das Dokument Editor.
Das Dokument wird auf dem Desktop geodffnet.

5 Klicken Sie auf das rote X in der oberen rechten Ecke, um die Datei wieder zu
schliefen.

|

VERLASSEN SIE den Desktop und kehren Sie zur Startseite zuriick (fahren Sie mit dem Mauszeiger in die
untere linke Ecke des Bildschirms und klicken Sie auf die Miniaturansicht fiir die Startseite oder driicken
Sie die [#)-Taste).

ACHTUNG Dateien werden in speziellen Programmen gedffnet. Welche Programme dies
sind, hangt von der aktuellen Konfiguration des Rechners ab. Beispielsweise konnte die
Datei Editor.txt aus dieser Ubung im Windows-Editor, in WordPad, Microsoft Office Word oder
einem anderen von lhnen installierten Programm geo6ffnet werden.

Auf den klassischen Desktop zugreifen

Wenn Sie bereits frither mit einem Windows-Computer gearbeitet haben, sind Sie sicher
mit dem klassischen Desktop vertraut. Das ist der Bildschirm mit dem Papierkorb und der
Taskleiste; der Bildschirm, von dem aus Sie immer auf Thre personlichen Ordner
zugegriffen haben, wo Sie Dateien geodffnet und den Windows Explorer verwendet haben,
der jetzt nur noch Explorer heifst. Der klassische Desktop ist immer noch vorhanden und
heifst auch immer noch so. Es ist immer noch der Ort, wo Sie eine ganze Reihe von
Arbeiten erledigen. Auf den Desktop greifen Sie von der Startseite aus zu.

TIPP Der erste Unterschied, der Ihnen zwischen dem Windows 8-Desktop und frilheren
Desktops auffallen durfte, ist, dass die Start-Schaltflache fehlt. Der Desktop hat aber immer
noch eine Taskleiste, der Hintergrund kann immer noch angepasst werden, Sie kdnnen
immer noch mit einem Rechtsklick Ordner und Verknlpfungen erzeugen und immer noch von
dort aus den Explorer offnen.
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2 fi

Nachrichten Finanzen

Sie konnen den Desktop von der Startseite aus 6ffnen, indem Sie die Desktop-Kachel
anklicken oder die Tastenkombination (& ]+(D] verwenden. Wenn Sie die Kachel eines
Desktop-Programms (wie Microsoft Word oder den Explorer) oder eine entsprechende
Verkniipfung auf der Startseite (die Sie dort vielleicht gespeichert haben) anklicken, 6ffnet
sich tibrigens der Desktop von selbst mitsamt dem angeklickten Programm. Auf dem
Desktop finden Sie viel Vertrautes, unter anderem die Taskleiste, den Infobereich, den
Papierkorb und andere wichtigen Elemente.

HINWEIS Die drei Symbole in der oberen rechten Ecke der meisten Fenster ermoglichen
Ihnen, das Fenster zu manipulieren. Der kleine Strich minimiert ein Fenster zu einem Symbol
in der Taskleiste, das Rechteck (oder gegebenenfalls zwei Rechtecke) erlaubt Ihnen, die
Grofe des Fensters zu verandern, das rote X schlieit ein Fenster.

Der vertraute Desktop wird von einigen Nostalgikern sicher mit Erleichterung begriifdt
werden.

< e,



Die Taskleiste und die Start-Schaltflache

WICHTIG Versuchen Sie nicht, in alte Gewohnheiten zuriickzufallen und den Desktop fir
alles zu nutzen, nur weil Sie daran gewdhnt sind. Geben Sie der Startseite eine Chance.
Versuchen Sie flr ein paar Monate, lhre Arbeit von der Startseite aus aufzunehmen und wenn
moglich immer Windows Store-Apps anstelle von Desktop-Programmen zu verwenden.
Dadurch wird es lhnen langfristig leichter fallen, sich schnell auf Zukunftstechnologien
umzustellen, da Windows Store-Apps bald die Norm sein werden, vor allem auf Smartphones
und Tablet-PCs.

Die Taskleiste und die Start-Schaltflache

Ja, Sie benotigen ihn noch — den Desktop; er ist nicht verschwunden. Programme wie
Paint, Editor, Adobe Reader und andere werden darin geoffnet. Es sind keine Windows
Store-Apps, sondern Desktop-Programme und somit auf das Vorhandensein des Desktops
angewiesen. Diese und andere hiufig verwendete Programme wird es vielleicht in Zukunft
als Windows Store-Apps geben, aber das ist ein anderes Thema.

Wenn Sie sich auf dem Desktop befinden, sei es aus freien Stiicken oder aus der
Notwendigkeit heraus, sehen Sie Funktionen, die Thnen sicher schon vertraut sind. Die
Taskleiste ist eine davon. Dabei handelt es sich um die blaue Leiste, die im aktiven Desktop
am unteren Rand angezeigt wird. (Windows Store-Apps lassen sich nicht vom Desktop aus
offnen und haben somit keine Taskleiste.) Uber die Taskleiste haben Sie unter anderem
Zugriff auf die laufenden Programme, Thre offenen Fenster und eine Bildschirmtastatur,
sofern verfiighar. Wie in fritheren Windows-Versionen gibt es ganz rechts in der Taskleiste
einen Infobereich, der Zugriff auf verschiedene Systemeinstellungen bietet, unter anderem
die verfiigbaren Netzwerke, Lautstirkeregelung, Systemstatus sowie Uhrzeit und Datum. Die
untere rechte Ecke ist eine aktive Ecke, die die fiinf Charms einblendet, wenn Sie sie
benotigen.

ACHTUNG Wenn Sie die Taskleiste nicht sehen, vergewissern Sie sich, dass Sie sich auf
dem Desktop befinden und nicht in einer App. Wenn Sie sicher sind, dass Sie auf dem Desk-
top sind, setzen Sie den Mauszeiger unten in den Bildschirm. Es kann sein, dass die Task-
leiste verborgen ist und daraufhin erscheint.

Sie konnen die Taskleiste anpassen, indem Sie dort Symbole fiir oft aufgerufene
Programme ablegen. Wie Sie dabei vorgehen, werden Sie spiter in diesem Kapitel
erfahren. Sie konnen die Taskleiste auch verschieben, indem Sie sie an einen anderen Ort
auf den Bildschirm ziehen (vorausgesetzt sie ist nicht fixiert), Sie konnen die Grofle der
darin angezeigten Symbole dndern oder die Symbole durch Ziehen neu anordnen. Sie
konnen aulerdem die Taskleiste mit der rechten Maustaste anklicken, um Symbolleisten
hinzuzufiigen oder zu entfernen; die Bildschirmtastatur und die Adressleiste konnten sich
als hilfreich erweisen. Symbolleisten werden links vom Infobereich eingeblendet.

SIEHE AUCH den Abschnitt »Die Taskleiste anpassen« in Kapitel 2.
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Adresse Symbolleisten 3

Links Fenster aberlappen

Bildschirmtastatur
Fenster gestapelt anzeigen

Deskto = .
r Fenster nebeneinander anzeigen

MNeue Symbolleiste... Desktop anzeigen

Task-Manager

Alle Taskleisten fixieren

Eigenschaften

i< (== )

2249
24.11.2012

Die Hauptaufgabe der Taskleiste besteht darin,

B Thnen den direkten Zugriff auf zuvor gedffnete Programme, Dateien, Ordner und
Fenster zu bieten,

B die Minimierung, Wiederherstellung und den Wechsel zwischen getffneten
Programmen zu erleichtern und

B Uber selbst hinzugefiigte Symbolleisten die schnelle Navigation zu anderen
Bereichen des Computers zu erlauben.

Sie konnen ein beliebiges Symbol auf der Taskleiste anklicken, um auf das Programm, die
Datei oder den Ordner zuzugreifen, der dadurch reprisentiert wird. So kénnen Sie
beispielsweise auf das Symbol fiir den Internet Explorer klicken, um dessen
Desktopversion zu offnen; oder Sie konnen das Ordner-Symbol anklicken, um den
Explorer zu 6ffnen.

TIPP Zu einigen Programmen gibt es neben einer App-Version noch eine Desktopversion.
Der Internet Explorer ist ein solches Programm. Gibt es zwei Versionen, verwenden Sie die
App. Wenn Sie spater entscheiden sollten, dass die App nicht das bietet, was Sie benétigen,
versuchen Sie es mit der Desktopversion. (Die Desktopversion entspricht der App,
unterscheidet sich aber auRerlich durch eine andere Benutzeroberflache und mehr
Funktionen.)

Fir alle, die im Umgang mit Dateien, Ordnern, Fenstern und Programmen noch etwas
ungetibt sind, wollen wir hier einige grundlegende Elemente der Taskleiste klidren. Die
folgende Liste beschreibt explizit, was sich hinter den Symbolen auf der Taskleiste verbirgt.

B Bildschirmtastatur Sie konnen die Bildschirmtastatur ein- und ausblenden.
Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf die Taskleiste, zeigen Sie auf
Symbolleisten und klicken Sie auf Bildschirmtastatur. Dazu mussen Sie tiber ein
Gerit mit Touchscreen verfiigen.

B Wartungscenter-Fahne Klicken Sie auf das Symbol fiir das Wartungscenter (eine
Fahne), um in Erfahrung zu bringen, ob Sie sich intensiver um Thren Computer
kiimmern mussen



Die Taskleiste und die Start-Schaltflache

W% 4 Meldungen

Laufwerk neu verbinden

Nach Lasungen fiir Probleme suchen, die
noch nicht berichtet wurden

) Installation der Gerdtesoftware abschlieBen

Diesem PC vertrauen

Wartungscenter ffnen

= 22:55
- | 5 F
e

B Netzwerk Klicken Sie auf das Netzwerk-Symbol, um den Netzwerkbereich
einzublenden. Klicken Sie irgendwo auSerhalb, um den Bereich wieder
auszublenden. Das Netzwerk-Symbol liegt rechts von dem Symbol des
Wartungscenters (eine Fahne).

Netzwerke

Flugzeugmodus

Verbunden Il

B Lautsprecher Klicken Sie auf das Lautsprechersymbol und dndern Sie die
Lautstirke durch Verschieben des Reglers nach oben oder unten

a

©

Mixer

R

25.10.2012

B Uhrzeit und Datum Klicken Sie auf Uhrzeit und Datum, um den Kalender zur
Anzeige zu bringen und auf die entsprechenden Einstellungen zuzugreifen
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Sie konnen die Position der Symbole auf der Taskleiste dndern und durch einen Klick
darauf die auf Threm Computer verfiigbaren Ordner und Programme 6ffnen.

Bl Position eines Symbols dndern Klicken Sie auf ein Symbol und ziehen Sie es an
seine neue Position

B Den Explorer 6ffnen Klicken oder tippen Sie auf das Ordner-Symbol, um den

Explorer zu offnen. Von dort aus kdnnen Sie zu jedem Ort auf Threr Festplatte
navigieren.

S

Wie Sie wissen, konnen Sie die Taskleiste an Thre Bedurfnisse anpassen. Wir werden in
Kapitel 2 noch niher hierauf eingehen. Hier wollen wir Thnen lediglich einen kleinen
Vorgeschmack geben.

In der folgenden Ubung werden Sie Thre Taskleiste anpassen, indem Sie die Rechner-App
daran anheften.

WECHSELN SIE falls nétig zur Startseite, indem Sie die (& )-Taste driicken oder Ihre Maus in die untere
linke Ecke des Bildschirms setzen und die Miniaturansicht fiir die Startseite anklicken. Sie benétigen
keine Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1 Geben Sie auf der Startseite Rech ein. Die Ergebnisse werden angezeigt.

A p pS Ergebnisse fur ,Rech ”
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Mit mehreren Fenstern und Apps arbeiten

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Rechner. Bei Einsatz von Fingergesten
tippen Sie auf das Ergebnis und ziehen den Finger nach unten, bis ein Hdkchen neben
dem Eintrag Rechner angezeigt wird.

3 Klicken Sie auf An Taskleiste anheften.

® & @ 6 @

An Start” An Taskleiste MNeues Fenster Als Admin Speicherort
anheften anheften offnen ausfuhren offnen

TIPP Die Option neben An Taskleiste anheften lautet An ,,Start“ anheften. Wenn Sie
diese Option wahlen, erscheint eine Kachel auf der Startseite, die Zugriff auf die App bietet.

KEHREN SIE mit (#]+(D) zum Desktop zuriick. Sie kénnen auch mit der Maus in die obere linke Ecke
klicken. Wenn Sie keine Tastatur oder Maus haben, wischen Sie vom linken Rand des Bildschirms nach
innen, um durch die Apps zu blattern, bis der Desktop erscheint.

TIPP Wenn Sie regelméRig mit dem Desktop arbeiten, heften Sie lhre am héufigsten
verwendeten Desktop-Programme an die Taskleiste. Um etwas von der Taskleiste zu
entfernen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol in der Taskleiste und
wahlen Sie Dieses Programm von der Taskleiste losen. Sie kdnnen auch ein Element von der
Startseite entfernen. Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf die entsprechende
Kachel und wahlen Sie dann Von ,,Start“ losen.

Mit mehreren Fenstern und Apps arbeiten

Wenn Sie eine Datei (z.B. ein Textdokument) 6ffnen, erscheint, wie Sie bereits gesehen
haben, der Desktop und ein Programm offnet sich und macht Ihnen die Datei verfiigbar.
Bei dem Programm konnte es sich um Microsoft Word, WordPad, den Windows-Editor
oder ein anderes Programm handeln.

Das Programm und die Datei teilen sich ein und dasselbe Fenster und die Funktionen des
Programms und die Daten sind dort ebenfalls verfiigbar. Sie werden jedoch oft mehr als ein
Fenster gleichzeitig gedffnet haben und miissen wissen, wie Sie sich effektiv zwischen den
Fenstern hin und herbewegen. Sie konnten beispielsweise ein Dokument, einen
Webbrowser und den Explorer gleichzeitig gedffnet haben, die alle auf dem Desktop
erscheinen.
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Entsprechend konnten Sie auch mehrere Windows Store-Apps von der Startseite
gleichzeitig geoffnet haben (z.B. Karten, Mail, Wetter, Musik und andere). Diese Apps sind
nicht alle von einem Bereich wie dem Desktop aus verftigbar. Stattdessen mtussen Sie
mittels Tastatur oder Bertthrungstechnik von einer zur anderen wechseln. Standardméifig

erscheint nur eine App auf einmal auf dem Bildschirm, obwohl es eine Moglichkeit gibt,
Zwei anzuzeigen.

In diesem Abschnitt lernen Sie die klassische Vorgehensweise bei der Verwaltung mehrerer
offener Fenster auf dem Desktop kennen und anschliefend, wie Sie mehrere offene
Desktop-Programme und Windows Store-Apps handhaben.
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Lassen Sie uns mit dem Desktop beginnen. Eine Moglichkeit, mit mehreren offenen
Fenstern auf dem Desktop zu arbeiten, besteht darin, ihre Grofe so zu wihlen, dass sie alle
gleichzeitig angezeigt werden. Bei dieser Anordnung reicht ein Klick in das Fenster, das Sie
verwenden wollen. Das so gewihlte Fenster wird in den Vordergrund geholt und wird das
aktive Fenster. Diese Ansicht ist jedoch nicht immer effektiv und oft miissen Sie ein Fenster
maximieren, sodass es den ganzen Bildschirm einnimmt.

ACHTUNG Wenn Sie nicht auf alle Funktionen in einem Fenster zugreifen kénnen, maxi-
mieren Sie es.

Das Problem eines maximierten Fensters, das den ganzen Bildschirm einnimmit, ist, dass
Sie nicht linger schnell und direkt auf die anderen gedffneten Fenster zugreifen konnen.
Sie sind hinter dem aktiven Fenster, in dem Sie arbeiten, verborgen. Um an die anderen

Fenster zu gelangen, sollten Sie ein paar Tricks kennen.

Im Folgenden beschreiben wir die hdufigsten Vorgehensweisen zum Verwalten mehrerer
offener Fenster:

B Minimieren Sie konnen jedes auf dem Desktop angezeigte Fenster minimieren,
sodass es nur noch als Symbol in der Taskleiste erscheint. Nachdem es so vom
Desktop entfernt wurde, konnen Sie die darunterliegenden Fenster sehen. Eine
Moglichkeit, ein Fenster zu minimieren, besteht darin, auf sein Symbol in der
Taskleiste zu klicken. Bekannter ist die Variante, den Strich in der oberen rechten
Ecke des Fensters anzuklicken. Um das Fenster wiederherzustellen, klicken Sie auf
sein Symbol in der Taskleiste.
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B Das zu behaltende Fenster schiitteln Um alle Fenster bis auf eines zu
minimieren und vom Desktop zu entfernen, klicken Sie in die Titelleiste des Fensters,
das Sie behalten wollen, halten Sie die Maustaste gedriickt und schiitteln Sie das
Fenster. Die anderen Fenster verschwinden daraufhin in der Taskleiste.

B Die GrofRe eines Fensters veriandern Sie konnen ein maximiertes Fenster
verkleinern, indem Sie das Fenster an der Titelleiste nach unten ziehen. Wenn das
Fenster im Verkleinern-Modus ist, konnen Sie durch Ziehen an den Ecken seine

GroRe weiter verdndern.

ACHTUNG Sie kdnnen ein maximiertes Fenster nicht durch Ziehen einer Ecke verkleinern.

B Fenster am Rand einrasten, um die Halfte des Bildschirms einzunehmen Sie
konnen die meisten Fenster an ihrer Titelleiste nach links oder rechts ziehen, bis das
Fenster am Rand einrastet und die Hilfte des Bildschirms einnimmt. Sie kbnnen auch

auf den oberen Rand des Fensters, wenn Sie den Doppelpfeil sehen, doppelklicken,

damit das Fenster die ganze Hohe einnimmt, ohne sich in der Breite zu verindern.
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B Flip-Funktion Mit der Tastenkombination [ATt]+(%:]) kdnnen Sie Miniatur-
ansichten der offenen Programme in der Mitte des Bildschirms anzeigen lassen.
Halten Sie die [ATt]-Taste gedriickt und driicken Sie wiederholt die [5,]-Taste, um die
Ansichten der verfiigharen Programme zu durchlaufen. Wenn die gewtiinschte

Ansicht angezeigt wird, lassen Sie die Tasten los, um das Programm zum aktiven
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Programm zu machen. Wie Sie sehen werden, konnen Sie auf diese Weise auch
zwischen Windows Store-Apps wechseln.

Desktop

B Vorschau-Funktion Wenn Sie mit dem Desktop arbeiten, setzen Sie Ihren
Mauszeiger in die untere rechte Ecke der Taskleiste. Die gedffneten Fenster werden
darauthin transparent und erlauben Ihnen, den darunterliegenden Desktop zu
betrachten. Wenn nichts passiert, klicken Sie mit der rechten Maustaste und
anschlieend auf Vorschau fiir Desktop. (Neben der Option Vorschau fiir
Desktop muss ein Hikchen stehen.)

Desktop anzeigen

ﬁ Vorschau far Desktop

Die oben beschriebenen Funktionen zur Arbeit mit dem Desktop gibt es schon linger.
Viele davon, wie die Grofeninderung oder die Minimierung eines Fensters, sind Ihnen
wahrscheinlich schon bekannt. Vielleicht haben Sie sogar schon die Flip-Funktion
verwendet. Doch dartiber hinaus gibt es neue, ungewohnte Moglichkeiten, zwischen
Windows Store-Apps zu wechseln. Dazu miissen Sie Thre Maus in bestimmte Bereiche auf

dem Bildschirm setzen oder auf Geriten mit Touchscreen Fingergesten verwenden.

HINWEIS Sie kénnen getrost alle lhre Windows Store-Apps gedffnet lassen. Sie miissen
sie nicht standig 6ffnen und schlieBen. Windows Store-Apps, die im Hintergrund liegen (und
nicht benutzt werden), sind inaktiv und verbrauchen nur wenige Computerressourcen (wenn
Uberhaupt). Sie sind so ausgelegt, dass Sie sie fur den Zugriff offen lassen konnen, ohne
sich Gedanken machen zu mussen, dass sie zu viele Ressourcen Ihres Computers binden.

Eine Moglichkeit, zwischen mehreren offenen Windows Store-Apps zu wechseln, ist die
App-Liste. Sie konnen auf diese Liste zugreifen, indem Sie den Mauszeiger in die obere
linke Ecke Thres Bildschirms setzen und dann den Mauszeiger langsam nach unten
bewegen. Sie konnen aber auch die Tastenkombination (& ]+(%] verwenden.
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Kalender

Wenn Sie die Liste sehen, konnen Sie eine App mit der linken oder rechten Maustaste
anklicken, ziehen, antippen oder zur gewlinschten App navigieren (zum Beispiel durch
Wiederholen der Tastenkombination (& ]+(%].

E
VETTER

SchlieBen

i Links andocken

Rechts andocken

Wenn Sie einfach eine Miniaturansicht in der App-Liste anklicken oder antippen, wird die
zugehorige App in der Vollbildansicht gedffnet. Dartiber hinaus haben Sie noch andere
Optionen. Durch Anklicken der rechten Maustaste konnen Sie auf Befehle zugreifen wie
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die App zu schlieSen oder sie am linken oder rechten Rand andocken zu lassen. Auf diese
Weise konnen Sie zwei Windows Store-Apps gleichzeitig auf dem Bildschirm anzeigen,
zum Beispiel die Wetter-App und den Desktop. Sie konnen auch Elemente von der Liste in
einen bestimmten Bereich des Bildschirms ziehen.

ACHTUNG Wenn Sie die Optionen Links andocken oder Rechts andocken bei einem
Rechtsklick auf die Miniaturansicht einer App nicht sehen oder wenn Sie eine App nicht zie-
hen und am Rand des Bildschirms einrasten lassen kdnnen, solange eine andere App geoff-
net ist, andern Sie die Auflosung Ihres Bildschirms auf 1366 x 768 oder hoher.

In der folgenden Ubung werden Sie vier Windows Store-Apps von der Startseite aus 6ffnen
und unter Verwendung einer Tastatur und einer Maus zwischen ihnen wechseln. Dann
werden Sie eine App schliefen und eine andere so positionieren, dass sie ein Drittel des
Bildschirms einnimmt.

FUR DIESE UBUNG gibt es keine Vorbereitung. Sie benétigen keine Ubungsdateien, um diese Ubung
nachzuvollziehen.

1 Setzen Sie den Mauszeiger in die untere linke Ecke des Bildschirms und klicken Sie auf
die eingeblendete Miniaturansicht fur die Startseite.
2 Klicken Sie auf Musik.

3 Wiederholen Sie die beiden letzten Schritte, um die Apps Fotos, Karten und Wetter zu
offnen. Wenn Sie dabei aufgefordert werden, einer App zu erlauben, lhre Position zu
verwenden, wahlen Sie Zulassen.

4 Mit Wetter als aktive App auf dem Bildschirm halten Sie auf der Tastatur die [ )-Taste
gedrlckt.

5 Wahrend Sie die [ ]-Taste gedriickt halten, driicken Sie wiederholt auf [5].

Die Miniaturansichten werden der Reihe nach ausgewahlt.
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6 Lassen Sie beide Tasten los, wenn die Miniaturansicht Musik ausgewahlt ist.
Die Musik-App wird geodffnet.

7 Driicken Sie die (& ]-Taste erneut und halten Sie sie gedriickt. Driicken Sie einmal auf

die (% ]-Taste.

8 Klicken Sie in der App-Liste mit der rechten Maustaste auf die Karten-App. Klicken Sie
auf Schlief3en.

9 Achten Sie darauf, dass die Musik-App noch aktiv und die App-Liste gedffnet ist, und
ziehen Sie die Wetter-App vom linken Rand nach innen.

Sie dockt an.

,a Anmelden
WEISKIRCHEN, SL ®% (licken Sie hier, um sich anzumelden
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KEHREN SIE mit der (& )-Taste zur Startseite zuriick.

TIPP Nachdem eine App an einer Seite des Bildschirms angedockt wurde, kdnnen Sie sie
mit dem schwarzen vertikalen Balken, der den Bildschirm teilt, verbergen, vergroéfern oder
verkleinern. Einfach klicken und ziehen.

Wenn Sie nicht so gerne Tastenkombinationen verwenden, konnen Sie auf die App-Liste
auch mit der Maus zugreifen. Dies ist jedoch etwas komplizierter. Zuerst miissen Sie den
Mauszeiger in die obere linke Ecke setzen. Dort sehen Sie die zuletzt verwendete App. Sie
konnen diese durch Anklicken aufrufen oder die ganze App-Liste anzeigen, indem Sie den
Mauszeiger langsam am linken Rand entlang nach unten bewegen.

ACHTUNG Wenn Sie so viele Fenster und Apps gedffnet haben, dass die Flip-Funktion
Uberfordert ist, schlieBen Sie die Fenster und Apps, die Sie nicht mehr bendtigen.

52



Die PC-Einstellungen und die Systemsteuerung 1

e aisik

aktuelle Wiedergabe

Wenn Sie die Moglichkeit haben, Fingergesten einzusetzen, ist die Bedienung etwas intui-
tiver. Sie konnen einfach durch Wischen mit dem Finger von App zu App wechseln. Mehr
zu den Fingergesten erfahren Sie in Kapitel 19 »Windows 8 auf Touchscreen-Geritene.

Die PC-Einstellungen und die Systemsteuerung

Die Systemsteuerung ist auch in Windows 8 wiederzufinden. Sie ist der Ort, wo Sie
Anderungen am Erscheinungsbild und der Funktionsweise von Windows 8 vornehmen,
wo Sie Benutzer hinzufligen, verwalten und entfernen, wo Sie Thre Netzwerke verwalten,
die Internetoptionen konfigurieren und vieles mehr. Sie sieht aus wie die Systemsteuerung,
an die Sie bereits gewohnt sind, und ist mehr oder weniger das gleiche Programm wie
unter Windows Vista und Windows 7. Die Systemsteuerung ist ein Desktop-Programm. Sie
konnen sie 6ffnen, indem Sie auf der Startseite danach suchen.

A p pS Ergebnisse far ,Sys*”

Fine etwas benutzerfreundlichere Moglichkeit, Anderungen an Ihrem System vorzu-
nehmen, bieten die PC-Einstellungen. Hier konnen Sie die gingigsten Einstellungen
konfigurieren, zum Beispiel ein neues Profilbild oder ein Bild fiir den Sperrbildschirm
vorgeben. Es gibt mehrere Wege, um auf die PC-Einstellungen zuzugreifen; eine Variante
fuhrt iber den Austausch des Profilbilds auf der Startseite. Tatsdchlich werden die PC-
Einstellungen durch viele Optionen gedffnet, iiber die Sie eine personliche Anderung am
Computer vornehmen.

loli [#=m

Ballew i
Profilbild &ndern
Sperren

Abmelden

; H Tim
H William
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In den PC-Einstellungen sehen Sie zwei Bereiche. Der linke Bereich zeigt eine Liste der
verflighbaren Kategorien, einschlie8lich aber nicht beschrinkt auf Anpassen, Benutzer,
Benachrichtigungen, Allgemein und Heimnetzgruppe. Gibt es mehr Kategorien, als
der Bereich fasst, erscheint eine Bildlaufleiste, wenn Sie Thre Maus zwischen die beiden
Bereiche setzen.

Wenn Sie eine Kategorie im linken Bereich anklicken, werden im rechten Bereich die
dazugehorigen Optionen angezeigt. In diesem Bereich nehmen Sie Thre Anderungen vor.
Fiir viele dieser Anderungen reicht ein einfaches Klicken oder Antippen; bei anderen
missen Sie unter mehreren angezeigten Optionen wihlen. So kdonnen Sie beispielsweise
mit nur zwei, drei Klicks ein neues Bild fir Thren Sperrbildschirm festlegen, vorausgesetzt
Sie wiihlen eines der vorgegebenen Bilder. Wenn Sie stattdessen auf Durchsuchen
klicken, ist der Aufwand etwas groer, da Sie nach dem zu verwendenden Bild suchen
missen.

P C » E | n Ste | | U n g e ﬂ Sperrbildschirm  Startseite Profilbild

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen

Suche

s T

Teilen
Sonntag, 2. September

Allgemein

Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Durchsuchen

Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe Sperrbildschirm-Apps

Apps auswahlen, die im Hintergrund ausgefuhrt werden, und kurze Statusinfos und
Milindeuae 1 lndat Benachrichtioungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperrt ist

In der folgenden Ubung 6ffnen Sie die PC-Einstellungen (iber die Startseite und 4ndern
dort das Bild Thres Sperrbildschirms.

WECHSELN SIE falls nétig zur Startseite. Sie benétigen keine Ubungsdateien, um diese Ubung
nachzuvoliziehen.

1 Tippen Sie auf der Startseite Sperr ein.
2 Klicken Sie im rechten Bereich auf Einstellungen.

3 Klicken Sie im linken Bereich auf Sperrbildschirm und Benachrichtigungen anpassen.
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E | ﬂSte| | U ﬂg en Ergebnisse fur ,Sperr”

c Sperrbildschirm

hirm und Benachrichtigungen

4 Klicken Sie auf eines der verfiigbaren Bilder.

Das Bild des Sperrbildschirms andert sich.

WENN SIE DIE UBUNG BEENDET HABEN, lassen Sie das Fenster gedffnet.

Wenn Sie ein Gefiihl dafiir entwickelt haben, wie die Bereiche funktionieren, kbnnen Sie
dazu Gbergehen, die Kategorien fiir die PC-Einstellungen zur Linken zu erkunden. Es ist
nicht wichtig, dass Sie jetzt schon alle Optionen verstehen, Sie werden beim Durcharbeiten
dieses Buchs sehr hiufig zu diesen Einstellungen zurtickkehren. Im Moment ist es nur
wichtig, sich mit den PC-Einstellungen so weit vertraut zu machen, dass Sie eine
Vorstellung davon haben, was verfiigbar ist.

Im Folgenden werden einige Kategorien und ihre Optionen vorgestellt. (Diese Liste erhebt
keinen Anspruch auf Vollstindigkeit, sondern soll als Anreiz dienen, auch die restlichen
Kategorien zu erkunden.)

B Anpassen Verwenden Sie diese Kategorie, um den Hintergrund des Sperrbild-
schirms und das Bild auf Threr Benutzer-Kachel zu dndern sowie die Apps
auszuwihlen, die mit kurzen Statusinformationen auf dem Sperrbildschirm angezeigt
werden sollen. Hier kdnnen Sie auch Hintergrundfarbe und Design der Startseite
dndern.

B Benutzer Verwenden Sie diese Kategorie, um Ihr Benutzerkonto mit einem
Kennwort zu verbinden oder ein Kennwort zu dndern oder zu entfernen. Hier
wechseln Sie vom normalen Benutzerkonto zu Ihrem Microsoft-Konto. Wenn Sie als
Administrator angemeldet sind, konnen Sie hier auch neue Benutzer hinzuftigen.
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Ihr Konto

Joli Ballew
Lokales Konto

Sie konnen lhre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden, um sich bei Windows
anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Moglichkeit, von Uberall auf Dateien
und Fotos zuzugreifen und Ihre Einstellungen zu synchronisieren.

Zu einem Microsoft-Konto wechseln

Anmeldeoptionen

Kennwort dndern
Bildcode erstellen

PIN erstellen

Benutzer mit einem Kennwort miissen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.

Andern

Weitere Benutzer

B Benachrichtigungen Verwenden Sie diese Kategorie, um zu entscheiden, wie
und wann Sie iber aktuelle Informationen von Apps wie Kalender, Mail, Nachrichten
usw. benachrichtigt werden wollen

Benachrichtigungen

App-Benachrichtigungen anzeigen

Ein [ ]

App-Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm anzeigen

Ein [ |

Benachrichtigungsténe wiedergeben

Ein [ ]

Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen

E Internet Explarer Ein [ |
Kalender Ein [ |
E Mail Ein [ |
Musik Ein [ ]
E Nachrichten Ein [ |
n Spiele Ein [ ]




Die PC-Einstellungen und die Systemsteuerung

B Heimnetzgruppe Verwenden Sie diese Kategorie, um Ihre neue Heimnetzgruppe
einzurichten und zu konfigurieren. Eine Heimnetzgruppe erleichtert die gemeinsame
Nutzung von Dateien und Ordnern Uber ein vertrauenswiirdiges Heimnetzwerk.

Bibliotheken und Geréate

andern.

Dokumente
Nicht geteilt [

Musik
Nicht geteilt [l

Bilder
Nicht geteilt [l

Videos
Nicht geteilt [l

Drucker und Gerate
Nicht geteilt [l

Mediengerate

Spielkonsole usw) zulassen

Aus l

Mitgliedschaft

Kennwort:

nlesfWevul

oder freigegebene Geréate zugreifen.

Verlassen

Mitglieder der Heimnetzgruppe k&nnen zwar auf geteilte Inhalte zugreifen, sie jedoch nicht

Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Fernseher,

Falls andere Benutzer lhrer Heimnetzgruppe beitreten méchten, geben Sie ihnen dieses

Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, kénnen Sie nicht mehr auf geteilte Bibliotheken

TIPP Kiicken Sie anschlieBend auf die restlichen Kategorien im linken Bereich der PC-
Einstellungen, um zu sehen, welche Optionen sich dahinter verbergen. Nehmen Sie aber
keine Anderungen vor au3er an lhrem Sperrbildschirm, Ihrer Benutzer-Kachel und anderen

unkritischen Einstellungen.

Wenn Sie Konfigurationen vornehmen mochten, die Sie in den PC-Einstellungen nicht
finden, verwenden Sie die Systemsteuerung. Die Systemsteuerung ist lediglich eine andere
Darstellung der PC-Einstellungen mit mehr Optionen. Sie 6ffnen die Systemsteuerung auf
die gleiche Weise wie die PC-Einstellungen. Geben Sie auf der Startseite System ein und
wihlen Sie dann die Systemsteuerung in der Liste der verfligbaren Apps aus.
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A p pS Ergebnisse far ,System”

Das Erscheinungsbild der Systemsteuerung hat sich nicht gedndert. Zuerst wihlen Sie den
gewlnschten Eintrag, gehen zu dem Bereich, den Sie 4ndern wollen, und nehmen die
entsprechenden Anderungen an den angebotenen Optionen vor. Wie bei den PC-
Einstellungen werden Sie auf die Optionen der Systemsteuerung im Verlauf dieses Buchs
immer wieder zugreifen, wenn die Optionen notwendig fir die Erlduterung sind.

= Systemsteuerung - B
1 [ Systemsteuerung v & Systemsteuerung durchsuchen @
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: Kategorie ¥
iy  System und Sicherheit Benutzerkonten und Family Safety
- ﬁ Status des Computers Gberprifen 9 Kontotyp dndem
Sicherungskopien von Dateien mit dem - ‘35' Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

Dateiversionsverlauf speichern

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund &ndern
Bildschirmauflgsung anpassen

Probleme erkennen und beheben

=, Netzwerk und Internet
ul MNetzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
-

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen

auswahlen ‘i Zeit, Sprache und Region
, ) . | Sprache hinzufigen
-y Hardware und Sou_wd Eingabemethoden dndern
Gerate ‘_‘md Drucker anzeigen Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat andern
Gerat hinzufigen
@ Erleichterte Bedienung
|

Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms optimisren

Programme

Programm deinstallieren

T
v

TIPP Wenn Ihre Zeit es zulésst, sollten Sie die Optionen in den PC-Einstellungen und in
der Systemsteuerung erkunden. Nehmen Sie aber noch keine gréBeren Anderungen am
System vor.

Eine Computersitzung beenden

Wenn Sie soweit sind, eine Computersitzung zu beenden, sollten Sie Thren Computer
zumindest soweit absichern, dass niemand anderes darauf zugreifen kann. Das erreichen
Sie, indem Sie den Computer sperren — wahlweise mit der Option Sperren von der
Startseite oder der Tastenkombination (& ]+(L]. Wenn Sie tiber die Startseite gehen, klicken
Sie auf Ihre Benutzerkachel in der oberen rechten Ecke. Beim Sperren Ihres Computers
bleiben Thre offenen Programme, Apps und Fenster geoffnet, sodass Sie nach dem
Entsperren Thres Computers gleich dort mit der Arbeit fortfahren konnen, wo Sie aufgehort
haben. Sperren Sie Thren Computer, wenn Sie ihn, wenn auch nur fir kurze Zeit,
unbeaufsichtigt lassen. Sie sollten ihn also unbedingt sperren, wenn Sie in die Mittagspause
gehen, einen Gang zu erledigen haben oder auch wenn Sie sich nur Kaffee holen.



Eine Computersitzung beenden 1

Profilbild &ndern

Sperren

WICHTIG Wenn Sie lhren Computer sperren, aber kein Kennwort konfiguriert haben, um
ihn zu entsperren, nutzt Ihnen das Sperren gar nichts. Jeder kann den Sperrbildschirm nach
oben schieben und sich so Zugriff auf Inren Computer verschaffen.

Sie konnen sich auch bei Threm Computer abmelden. Damit schlief3en Sie allerdings Thre
Computersitzung. Wenn Sie zurtickkehren, miissen Sie sich wieder anmelden und eine
neue Computersitzung starten, d.h., Apps, Programme und zuvor geoffnete Fenster
missen erneut geoffnet werden. Sichern Sie Thren Computer durch Abmelden, wenn Sie
fur eine lingere Zeitspanne weg sein werden.

Thr Computer ist wahrscheinlich so konfiguriert, dass er sich nach einer bestimmten
Zeitspanne schlafen legt. Wihrend Thr Computer schlift, verbraucht er nur sehr wenig
Strom. Festplatte(n) und Monitor(e) fahren die Leistung herunter und sind leise bzw.
abgedunkelt. Im Allgemeinen ist es besser, den Computer schlafen zu legen als ihn
abzuschalten. Auf diese Weise ist der Verschleif§ geringer und auerdem lisst sich der
Computer viel schneller aufwecken als neu starten. Bei einem Computer, der schlift,
bleiben Thre Programme und Fenster fir die Weiterarbeit gedffnet. Thr Computer wird sich
nach einer vorgegebenen Zeit der Inaktivitit schlafen legen. Der standardmiiige
Energiesparplan Ausbalanciert sicht vor, dass sich der Bildschirm nach 10 Minuten und
der Computer nach 30 Minuten schlafen legt.

Und schlieslich kénnen Sie IThren Computer auch vollstindig abschalten. Da andere
Optionen hiufiger benotigt werden, ist die Option, den Computer abzuschalten, etwas
versteckt. Sie finden sie im Einstellungen-Charm unter den Ein/Aus-Optionen. Auch
wenn Sie tber den Charm auf diese Einstellung zugreifen konnen, ist es viel einfacher, die
Tastenkombination (& ]+(1] zu nutzen.

TIPP Schalten Sie lhren Computer ab, wenn Sie ihn transportieren oder woanders
aufstellen wollen oder wenn Sie wissen, dass Sie ihn flr mindestens zwei Tage nicht
verwenden.

In der folgenden Ubung werden Sie Thren Computer abschalten.
SIE BENOTIGEN KEINE Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1 Setzen Sie den Mauszeiger in die untere rechte Ecke des Bildschirms und, wenn die
Charms eingeblendet werden, klicken sie auf Einstellungen.

2 Klicken Sie auf Ein/Aus.
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3

Klicken Sie auf Herunterfahren.

Energie sparen
Herunterfahren

Neu starten

Benach- Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen &ndern

LASSEN SIE Ihren Computer abgeschaltet, bis Sie ihn wieder benétigen.

ACHTUNG Wenn Sie vor dem Herunterfahren aufgefordert werden, Updates zu installie-
ren, kommen Sie dieser Aufforderung nach.

Zusammenfassung
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Wenn Sie Windows 8 einrichten, miissen Sie einige Informationen angeben,
einschlieslich Thres Benutzernamens, Computernamens, eines Kennworts u.a.

Durch Klicken oder Wischen von unten nach oben blenden Sie den Sperrbildschirm
aus

Die Startseite enthilt Kacheln fir die Apps und bietet Zugriff auf verschiedene Teile
des Computers, einschlieRlich Desktop und Systemsteuerung

Charms bieten Zugriff auf zusitzliche, eingebettete Einstellungen, Funktionen und
Konfigurationsoptionen

Einige Kacheln auf der Startseite sind konfigurierbar und zeigen aktuelle
Informationen, die aus dem Internet bezogen werden

Der klassische Desktop ist tiber die Startseite zu erreichen und immer noch der Ort,
an dem Sie die meiste Arbeit erledigen

Es gibt viele Moglichkeiten, mit mehreren geoffneten Fenstern zu arbeiten,

einschlieslich der Flip-Funktion, der App-Liste und den aktiven Ecken

Die Systemsteuerung bietet Zugriff auf Konfigurationsoptionen, um beispielsweise
Benutzer hinzuzufiigen und Netzwerke zu konfigurieren

Sie konnen eine Computersitzung beenden, indem Sie den Bildschirm sperren, sich
abmelden, den Computer schlafen legen oder ihn ausschalten
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2 Erscheinungsbild und
Sounds von Windows 8
anpassen

In diesem Kapitel lernen Sie,

wie Sie Thre Startseite anpassen

wie Sie Thren Sperrbildschirm anpassen
wie Sie Desktop und Taskleiste anpassen

wie Sie das Soundschema dndern

wie Sie auf die erweiterten Einstellungen zugreifen
B wie Sie Thren eigenen Energiesparplan erstellen

Nachdem Sie Windows 8 eingerichtet und sich mit Sperrbildschirm, Startseite und Desktop
vertraut gemacht haben, konnen Sie dazu tbergehen, den PC an Thre Bedirfnisse anzu-
passen. In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie den Sperrbildschirm so konfigurieren, dass er
nur die regelmiBig verwendeten Kacheln enthilt, und wie Sie den Sperrbildschirm mit den
gewtinschten Live-Informationen personalisieren. AuRerdem erfahren Sie, wie Sie den
Desktop und die damit verbundenen Elemente personalisieren, einige der erweiterten
Einstellungen fiir Bildschirmauflosung und Sound dndern und sogar zu einem neuen
Energiesparplan wechseln. Nachdem Sie dieses Kapitel durchgearbeitet haben, ist der PC
eindeutig der Thrige.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kénnen, miissen Sie
die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die
Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie dann im Ordner Kapitel02. Einzelheiten hierzu
sowie eine vollstéandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.

Die Startseite anpassen

Sie haben bereits in Kapitel 1, »Einfihrung in Windows 8¢, einiges tiber die Startseite
gelernt. Sie wissen bereits, wie Sie Kacheln verschieben und mit der Wetter-App aktuelle
Informationen anzeigen lassen. Trotzdem werden Sie sicherlich noch etliches dndern
wollen. Sie werden Kacheln fiir nicht benutzte Apps entfernen und Kacheln fiir benotigte
Apps hinzufiigen, konfigurieren, wie groR die Kacheln auf dem Bildschirm angezeigt
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werden, und den Hintergrund dndern, um nur einige Aufgaben zu nennen. Vielleicht
mochten Sie auch die eine oder andere Live-Kachel deaktivieren.

HINWEIS Bevor Sie starten, sollten Sie (iberlegen, mit welchen Apps Sie am haufigsten
arbeiten, welche Websites Sie am haufigsten besuchen und auf welche Konfigurationsoptio-

nen Sie am haufigsten zugreifen. Flgen Sie zuerst diese lhrer Startseite hinzu, bevor Sie
Kacheln flr selten benutzte Apps entfernen.

In der folgenden Ubung werden Sie die Startseite mit einer neuen Hintergrundfarbe
personalisieren.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Rufen Sie die Startseite auf. Sie
benétigen keine Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.
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1 Geben Sie auf der Startseite den Begriff Startseite ein.

2 Klicken oder tippen Sie rechts auf Einstellungen und anschlieRend unter Ergebnisse
auf Startseite anpassen.

E | ﬂSte| | u ﬂ g e ﬂ Ergebnisse fur ,Startseite "

ﬁ Startseite k Eigene Startseite andern

a Startseite anpassen

Sperrbildschirm ~ Startseite  Profilbild




Die Startseite anpassen

3 Wahlen Sie einen Hintergrund fiir die Startseite, indem Sie eine der angebotenen
Miniaturansichten anklicken oder antippen.

4 Wahlen Sie eine Hintergrundfarbe, indem Sie den Schieberegler auf die gewilinschte
Farbe rucken.

TIPP Wenn Sie ein einfaches Benutzerkonto verwenden und mdchten, dass Sie die
Anderungen, die Sie in diesem Kapitel vornehmen, von Rechner zu Rechner mitnehmen
kénnen, sollten Sie jetzt zu einem Microsoft-Konto wechseln. Allerdings setzt dies voraus,
dass die anderen PCs Internetzugriff haben, um lhre Profildaten herunterzuladen, und Sie
sich auf ihnen mit lhrem Microsoft-Konto anmelden.

KEHREN SIE zur Startseite zuriick.

Jetzt konnen Sie sich der Aufgabe zuwenden, die Startseite nur mit den Kacheln zu
bestlicken, die Sie oft verwenden. Der Befehl zum Entfernen einer Kachel lautet Von
»Start“losen. Um Zugriff darauf zu erhalten, mussen Sie die unerwiinschte App-Kachel
mit der rechten Maustaste anklicken. Damit blenden Sie unten im Bildschirm die
Befehlsleiste ein, die die Befehle fir diese und weitere Aufgaben enthilt. Welche Befehle
Sie sehen, hingt davon ab, welche Kachel Sie angeklickt haben. Typische Befehle sind z.B.
Kleiner, GroRer oder Live-Kachel deaktivieren. Wenn Sie mehrere Kacheln mit der
rechten Maustaste angeklickt haben, erscheint auch der Befehl Auswahl aufheben.
(Wenn Sie mit Fingergesten arbeiten, konnen Sie die Kachel auch antippen, halten und ein
wenig nach unten ziehen, um die Befehlsleiste einzublenden.)

TIPP Deinstallieren ist ein Befehl in der Befehlsleiste, der erscheint, wenn Sie eine
Kachel mit der rechten Maustaste anklicken. Deinstallieren Sie zurzeit noch nichts; Sie
konnten spater entscheiden, dass Sie die betreffende App noch brauchen.

Von Start” losen  Deinstallieren Kleiner Live-Kachel
dealdivieren

Eine Live-Kachel bietet Informationen, die sich dynamisch dndern. Thnen ist vielleicht
aufgefallen, dass die Nachrichten-App die neuesten Schlagzeilen einblendet oder dass Mail
durch die empfangenen E-Mails blittert. Diese Informationen sind live und daher auch der
Name Live-Kachel. Unter Umstinden wollen Sie diese Live-Funktion bei einigen Kacheln
deaktivieren, weil der Live-Ticker Sie stort oder Sie bei jedem Zugriff auf die Startseite von
den neuesten Informationen von Facebook, Twitter, Mail und Co. abgelenkt werden. Oder
Sie wollen einfach nicht, dass Umstehende die an sie gesendeten Daten einsehen. Sie
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konnen eine Live-Kachel auf dieselbe Weise deaktivieren, wie Sie ungewiinschte Kacheln
entfernen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Live-Kachel, die Sie deaktivieren
wollen, und klicken Sie anschlieRend unten in der Befehlsleiste auf Live-Kachel
deaktivieren. Die Kachel wird weiterhin angezeigt, aber nicht fortlaufend aktualisiert.

HINWEIS Umgekehrt kdnnen Sie auch eine Kachel in eine Live-Kachel umwandeln. Wenn
die Kalender-Kachel beispielsweise als Live-Kachel konfiguriert ist, werden Ihnen Termine und
Ereignisse rechtzeitig angezeigt.

Und schlieBlich konnen Sie jederzeit Kacheln fiir Apps, Funktionen und sogar Webseiten,
die Sie oft besuchen, hinzufiigen. Dazu bedarf es ein paar mehr Schritten als beim
Entfernen oder Verschieben einer Kachel, aber es ist immer noch einfach.

WICHTIG Wenn Sie eine App deinstalliert haben und feststellen, dass Sie sie doch noch
bendtigen, schauen Sie im Windows Store nach. Eventuell finden Sie sie dort.

In dieser Ubung werden Sie der Startseite jeweils eine Kachel fiir den Windows Media
Player, die Systemsteuerung und Thr bevorzugtes Desktop-Programm hinzufiigen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Rufen Sie die Startseite auf. Sie
benétigen keine Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

Alle Apps
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TIPP Wenn Sie im Zuge einer Ubung irgendetwas mit der linken Maustaste anklicken
mussen, konnen Sie im Allgemeinen das Element alternativ auch antippen, um das gleiche
Ergebnis zu erzielen. Anstelle eines Rechtsklicks versuchen Sie es mit einer langen
BerUhrung und ziehen Sie den Finger langsam nach unten — oder wischen Sie vom unteren
Rand des Bildschirms nach oben. In einigen Fallen reicht eine einfache lange Berlhrung.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste in einen leeren Bereich der Startseite und
anschlieend mit der linken Maustaste auf Alle Apps.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Windows Media Player (unter Windows-
Zubehoér) und anschlieBend mit der linken Maustaste auf An ,Start“ anheften.

Hilfe und Support \ Audiorecorder 7 Windows Media &
Player

lyper-V-Manager Standardprogram... ' Editor Windows-Fax und -
£ - =& Scan

lyper-V- Systemsteuerung ' Kurznotizen 1 Windows-Journal
‘erbindung mit... :

g Task-Manager m/ Mathematik- WordPad
Eingabebereich

® & @ 6 @

An Start” An Taskleiste Meues Fenster Als Admin Speicherort
anheften anheften dffnen ausfiihren dffnen




Den Sperrbildschirm anpassen

3 Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf Systemsteuerung und anschlieRend mit der
linken auf An ,,Start“ anheften.

4 Wenn Sie eigene Programme installiert haben, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf Ihr bevorzugtes Programm (das sich irgendwo im Apps-Bildschirm befindet) und
anschlieRend mit der linken Maustaste auf An ,,Start“ anheften.

KEHREN SIE zur Startseite zuriick.

Den Sperrbildschirm anpassen

In Kapitel 1 haben Sie den Sperrbildschirm bereits ein wenig kennengelernt und konnten
feststellen, dass er mehr Funktionen aufweist als die Sperrbildschirme fritherer Microsoft-
Betriebssysteme. Sie haben gelernt, wie Sie einen neuen Hintergrund wihlen, und wissen
bereits, dass der Sperrbildschirm die Zeit und Kacheln von bestimmten Apps anzeigt.
Wahrscheinlich wissen Sie auch, dass Sie diese Kacheln nicht anklicken und vor dort aus
aufrufen kénnen. Aber Sie kénnen sich hier bereits einen Uberblick verschaffen, was sich
gedndert hat, seit Sie Thren Computer das letzte Mal verwendet haben. Nachdem Sie
beispielsweise die Mail-App eingerichtet haben, kdnnen Sie an der Zahl neben dem Mail-
Symbol ablesen, wie viele E-Mails ungelesen in Threm Postfach liegen. Es konnten dort je
nach Konfiguration von Windows 8 auch die Symbole fiir Kalender, Kontakte oder
Nachrichten angezeigt werden.

In diesem Abschnitt lernen Sie, wie Sie den Sperrbildschirm individuell gestalten. Unter
anderem werden Sie ihn mit einem eigenen Bild personalisieren und Symbole fiir Apps
hinzufiigen und entfernen.

In der folgenden Ubung werden Sie Anderungen am Sperrbildschirm vornehmen, um ihn

an Thre Bedirfnisse anzupassen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-
seite.

1 Geben Sie auf der Startseite den Begriff Sperrbildschirm ein.
2 Klicken Sie in den Ergebnissen auf Einstellungen.
3 Klicken Sie auf Sperrbildschirm und Benachrichtigungen anpassen.

Es erscheinen die PC-Einstellungen flir den Sperrbildschirm.
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/

Durchsuchen

Sperrbildschirm-Apps

Apps auswahlen, die im Hintergrund ausgefahrt werden, und kurze Statusinfos und
Benachrichtigungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperrt ist

+ + + +

App auswahlen, um den ausfihrlichen Status anzuzeigen

4 Klicken Sie auf eines der Pluszeichen (+).

5 Klicken Sie auf die App, die an der gewéhlten Position erscheinen soll.

Eine App auswahlen

Kalender

S Wetter

Ap und

Bei ges|
+ + + +

6 Um Einblick in ausfihrliche Informationen zu einer App auf dem Sperrbildschirm zu
erhalten, klicken Sie auf das Symbol unter App auswahlen, um den ausfiihrlichen
Status anzuzeigen und wahlen Sie die gewlnschte App aus.

HINWEIS Wenn Sie fiir die Anzeige eine App wahlen, die bereits auf dem Sperrbild-
schirm angezeigt wird, andert sich deren Position auf dem Bildschirm.

7 Driicken Sie die Tastenkombination [&]+(L], um den Sperrbildschirm aufzurufen und
Ihre Anderungen zu begutachten.

ENTSPERREN SIE den PC und kehren Sie zur Startseite zuriick.
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In der folgenden Ubung werden Sie nach einem Bild suchen, das Sie auf Threm PC
gespeichert haben, und es als Bild fiir den Sperrbildschirm verwenden.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Datei Schaf.jpg, die Sie im Ordner Kapitel02 finden. Kopieren Sie
sie auf Ihren PC in den Ordner Eigene Bilder. Sie benétigen Zugriff auf die Startseite.

1 Geben Sie Sperrbildschirm ein, klicken Sie auf Einstellungen und anschlieRend auf
Sperrbildschirm und Benachrichtigungen anpassen.

2 Klicken Sie auf Durchsuchen.

Durchsuchen

3 Klicken Sie im Ordner Bilder, der standardmagig geoffnet wird, auf das Bild mit dem
Schaf und anschlieend auf Bild auswahlen.

WICHTIG Wenn Sie dieses Bild nicht sehen und sicher sind, dass Sie es in den Bilder-
Ordner kopiert haben, klicken oder tippen Sie auf Nach oben. Eventuell befinden Sie sich
nicht im richtigen Ordner.

Bild auswahlen
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4 Driicken Sie die Tastenkombination (& )+[L], um lhre Anderungen zu begutachten.

5 Entsperren Sie den Computer und melden Sie sich an.

KEHREN SIE zu den PC-Einstellungen zurtick, in denen Sie den Sperrbildschirm konfiguriert haben, und
tippen Sie auf Benutzer, um sich auf den ndchsten Abschnitt vorzubereiten.

Benutzerkontotyp andern
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Ein Benutzerkonto dient dazu, Sie zu identifizieren, wenn Sie sich auf Threm Computer
anmelden, und ist mit Threm speziellen Benutzerprofil verbunden. Sie haben drei Optionen
fiir IThr Benutzerkonto. Sie konnen ein lokales Benutzerkonto einrichten, ein
Domidnenkonto oder ein globales Microsoft-Konto.

Ein normales Benutzerkonto ist nur von Threm eigenen PC aus zugreifbar. Die
Einstellungen, die Sie fiir Thre Apps, Desktop und Taskleiste, Hintergriinde, Internet
Explorer-Favoriten, die App-Konfiguration Threr Startseite und andere Elemente
vornehmen, gelten bei diesem Kontotyp nur fiir Ihren PC und sind nur von dort aus
zugreifbar. Ihr Benutzerprofil wird auf Ihrem PC gespeichert und nur von dort aus kbnnen
Sie darauf zugreifen. Wenn Sie nur einen PC haben, ist dies absolut ausreichend.
Verwenden Sie jedoch mehrere Computer mit Windows 8 als Betriebssystem (einen auf der
Arbeit, einen zu Hause und vielleicht einen Laptop fiir die Arbeit auf der Terrasse) oder
einen Windows 8 Tablet-PC oder ein Windows-Telefon, wiirde sich stattdessen eher ein
Microsoft-Konto anbieten.

Ein Microsoft-Konto hat im Gegensatz zu einem normalen Benutzerkonto eine Roaming-
Funktion. Thr Profil wird dabei im Internet in der Cloud gespeichert und ist deshalb auch
von anderen PCs, Tablet-PCs und Geriten, auf denen Windows 8 lduft, zugreifbar. Das
bedeutet, dass alle Thre Einstellungen und Konfigurationen von jedem Computer aus
verfligbar sind, auf dem Sie sich mit diesem Konto anmelden kdonnen. Voraussetzung ist,
dass der Computer mit dem Internet verbunden ist und dartiber Zugriff auf Thr Profil hat.
Sinn und Zweck, Thr Profil im Internet zu speichern, ist es, dass Sie zwischen mehreren PCs
oder Geriten hin- und herwechseln kénnen und jedes Mal in Ihrer vertrauten Umgebung
arbeiten. In diesem Szenario werden alle Anderungen an Threm Profil — unabhiingig von
wo aus sie vorgenommen wurden — gespeichert, sodass eine Anderung an der Startseite
Thres Laptops das nichste Mal, wenn Sie sich auf Threm Desktop-PC anmelden, auch dort
wirksam ist — vorausgesetzt, Sie haben sich auf den jeweiligen Geriten mit Threm
Microsoft-Konto angemeldet. (Vielleicht bemerken Sie eine kleine Verzogerung beim
Laden Ihres Profils, wenn Sie sich auf einem PC mit Threm Microsoft-Konto anmelden.)
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WICHTIG Ein Microsoft-Konto synchronisiert nur Ihre persénlichen Einstellungen und
Konfigurationen. Es ist ein Roaming-Benutzerprofil. Sie kobnnen beispielsweise nicht auf Apps
zugreifen, die Sie auf einen anderen Computer unter Windows 8 installiert haben, kénnen
nicht auf dem lokalen Drucker eines entfernten Computers ausdrucken oder von einem
anderen PC aus die Webcam lhres Heim-PCs verwenden. Sie greifen mit dieser Funktion nicht
entfernt auf lhren Computer zu; Sie greifen nur auf Ihr Benutzerprofil zu, das auf einem
Server im Internet gespeichert ist.

Sie wechseln von einem Benutzerkonto zu einem Microsoft-Konto (oder umgekehrt) tiber
die Kategorie Benutzer der PC-Einstellungen. (Sie haben diesen Bildschirm bereits weiter
oben gesehen.) Ein Microsoft-Konto ist eine E-Mail-Adresse wie ihr_name@hotmail.com
oder ihrname@live.com, allerdings nicht zwingend von diesen Dominen. Vielleicht haben
Sie bereits ein Microsoft-Konto. Eine Windows Live-ID oder E-Mail-Adressen bei Live oder
Hotmail sind letztlich schon Microsoft-Konten. In den meisten Fillen ist ein Microsoft-
Konto dem normalen Benutzerkonto vorzuziehen. Sie konnen ein Konto bei www.live.com
anmelden, wenn Sie noch keines haben.

Ihr Konto

Joli Ballew

Jjoli_ballew@haotmail.com

Sie kénnen zu einem lokalen Konto wechseln, aber [hre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert.

Zu einem lokalen Konto wechseln

Weitere Kontoeinstellungen online

Je nachdem wie Thr Computer aktuell eingerichtet ist, erscheint eine entsprechende Option
zum Wechseln. Klicken Sie sie an und folgen Sie den Befehlen. Was Sie sehen, hingt von
dem Konto ab, zu dem Sie wechseln, und ob Sie die erforderlichen Konten bereits
eingerichtet haben. Wenn Sie bereits ein Microsoft-Konto verwenden, miissen Sie hier
nichts weiter unternehmen, es sei denn, Sie wollen es nicht mehr verwenden.

TIPP Kiicken Sie links in den PC-Einstellungen auf den Eintrag Einstellungen
synchronisieren und schalten Sie die gewlnschten zu synchronisierenden Einstellungen ein
oder aus. Sie konnten zum Beispiel Farben, Hintergrund, Sperrbildschirm und Kontobilder,
aber nicht Designs, Taskleiste und hohen Kontrast synchronisieren lassen. StandardmaRig
wird Ihr Profil nicht Gber gebuhrenpflichtige Verbindungen Ubertragen, bei denen die Kosten
nach Ubertragenen Datenmengen abgerechnet werden. Sie kdnnen diese Funktion aber auch
aktivieren, wenn Sie wollen.
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Benutzerkontoeinstellungen anpassen

Nachdem Sie entschieden haben, welche Art von Konto Sie benutzen wollen, und
gegebenentfalls die entsprechende Anderung vorgenommen haben, kdnnen Sie weitere
Anderungen an Threm Benutzerkonto vornehmen. Die Anderungen werden fiir Thr
Benutzerprofil gespeichert. Ein Element, das Sie dndern konnen, ist das Profilbild fiir Thr
Konto.

HINWEIS Fir Microsoft-Konten kdnnen Sie (iber die Kategorie Benutzer der PC-Einstel-
lungen festlegen, dass dem aktuellen PC vertraut werden soll. Dadurch synchronisieren sich
die Anmeldeinfos flr einige Apps, Websites und Netzwerke mit Ihrem Benutzerprofil.

In der folgenden Ubung werden Sie das Bild zu Threm Benutzerkonto dndern.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-
seite.

1 Klicken Sie auf der Startseite oben rechts auf lhren Benutzernamen.
2 Klicken Sie auf Profilbild andern.

3 Klicken Sie auf Durchsuchen.

Sperrbildschirm  Startseite  Profilbild

Durchsuchen

Profilbild erstellen

E Kamera

4 Wenn Sie das gewiinschte Bild nicht sehen, klicken Sie auf den nach unten weisenden
Pfeil neben Dateien. Wahlen Sie Bilder und den gewunschten Ordner oder Unterordner.
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Dateien v sider

Dokumente
Bilder

Musik

Videos

Desktop
Downloads
Heimnetzgruppe
Computer

Netzwerk

Fotos

Kamera

5 Klicken Sie auf das zu verwendende Bild und anschlieRend auf Bild auswahlen.
ES FALLEN fallen keine weiteren Aufrdumarbeiten mehr an.

TIPP Erkunden Sie jetzt weitere PC-Einstellungen. Sie kdnnen zum Beispiel das Kennwort
andern, mit dem Sie sich anmelden. Oder Sie kdnnen eine PIN erstellen. Dabei handelt es
sich um eine personliche Identifikationsnummer, die auf lhrem PC anstelle des bisher
verwendeten komplexen Kennworts verwendet werden kann. (Klicken Sie als Ausgangspunkt
auf Benutzer.)

Den Desktop anpassen

In Kapitel 1 haben Sie bereits erste Bekanntschaft mit dem Explorer auf dem Desktop
gemacht. Sie konnten sich davon tiberzeugen, dass es den Desktop noch gibt — und sogar
in halbwegs vertrauter Form. Hier zeigen wir, dass sich der Desktop auf die gleiche Weise
wie in friheren Windows-Versionen anpassen lisst. Sie konnen einen neuen Hintergrund
wihlen, Sounds anpassen, einen Bildschirmschoner einrichten usw. Sie kénnen sogar
einen wechselnden Hintergrund in Form einer Diashow erstellen — unter Verwendung
selbst gewihlter Bilder. Es besteht aber auch die Moglichkeit, ein Design zu wihlen, d.h.
eine Gruppe von Einstellungen, die unter einem Thema zusammengefasst sind. Ein
Design, z.B. Erde, kombiniert Hintergriinde, Bildschirmschoner, Fensterfarben und
Sounds. Es ist tiber die Anpassungsoptionen fiir den Windows 8-Desktop verfiigbar. Sie
konnen aber auch nur einen neuen Hintergrund wihlen; es stehen eine ganze Reihe von
schonen Bildern zur Auswahl.
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In diesem Abschnitt werden Sie nicht lernen, jeden Aspekt des Desktops anzupassen, da
dies leicht ein ganzes Kapitel fiillen wiirde, wenn nicht mehrt! Sie erfahren, wie Sie einen
neuen Hintergrund wihlen und ein Design anwenden. Auf diesen Kenntnissen aufbauend
konnen Sie dann selbst weitere Anderungen in Angriff nehmen.

In der folgenden Ubung werden Sie das Design Erde anwenden und entscheiden, welche
Hintergriinde angezeigt werden sollen.

WECHSELN SIE zum Desktop. Wenn Sie sich auf der Startseite befinden, verwenden Sie die Tastenkom-
bination (& )+(D].
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1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Desktop und anschlieBend auf
Anpassen. Das Fenster Anpassung Offnet sich.

2 Klicken Sie auf Erde. Das Design wird direkt angewendet und die Fenster sowie die
Taskleiste mit den neuen Farben angezeigt.

3 Klicken Sie auf Desktophintergrund.



1 E « Darstellung und Anpassung + Anpassung v &

Startseite der Systemsteuerung

Desktopsymbole andern

Mauszeiger andern

Siehe auch
Anzeige
Taskleiste

Center fiir erleichterte
Bedienung

Den Desktop anpassen

Systemsteuerung durchsuchen
2]
Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Klicken Sie auf ein Design, um Desktophintergrund, Farbe, Sounds und Bildschirmschoner gleichzeitig zu
andem.

Eigene Designs (0)
Weitere Designs online beziehen

Windows-5Standard-Designs (3)

Windows Elumen

Designs mit hohem Kontrast (4]

R

Desktophintergrund Farbe Sounds Bildschirmschoner
Harmony Automatisch Windows-Standard Kein

4 Markieren Sie einige Bilder.

5 Wahlen Sie unter Bild andern alle eine Option.

® - 4 E ) Systemsteverung » Darstellung und Anpassung » Anpassung » Deskto

Desktophintergrund

intergrund

Wahlen Sie lhren Desktophintergrund aus.

Klicken Sie auf ein Bild, um es als Desktophintergrund zu verwenden, oder wahlen Sie mehrere Bilder aus, um eine Diashow zu erstellen

v o

Bildpfad: |Windows D T v | Durchsuchen Alle auswahlen | | Alle [oschen

4 Blumen (6)

B
co BT
4‘ -
10 Sekunden
30 Sekunden

T Minute L
3 Minuten

10 Minuten
15 Minuten
20 Minuten
30 Minuten
1 Stunde

2 Stun
3 Stunden
4 Stunden
6 Stunden

Bildposition:

12 Stunden
1Tag

30 Minuten v| []Mischen
Gefullt

m_—)

System.. £

6 Klicken Sie auf Anderungen speichern.

WENN SIE DIE UBUNG BEENDET HABEN, kénnen Sie mit dem Bildschirmschoner und der Fensterfarbe

experimentieren.
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SIEHE AUCH die Abschnitte »Das Soundschema andern« und »Die erweiterten Einstel-
lungen« weiter hinten in diesem Kapitel.

Die Taskleiste anpassen

Die Taskleiste ist die blaue Leiste am unteren Rand des Bildschirms, wenn Sie mit dem
Desktop arbeiten. Falls Sie ein Design angewendet haben, kann sie auch eine andere Farbe
aufweisen. StandardmiRig ist sie am unteren Rand fixiert und kann nicht verschoben
werden. Wenn Sie die Fixierung aufheben, konnen Sie die Taskleiste an einen anderen
Bereich auf dem Bildschirm ziehen. Vielleicht ziehen Sie ja den linken (oder oberen) Rand
des Desktops vor.

Neben den Moglichkeiten, eine Taskleiste zu fixieren, diese Fixierung aufzuheben und die
Taskleiste an einen neuen Ort zu ziehen, kdnnen Sie

B Schaltflichen an eine neue Position ziehen. Klicken Sie auf das Symbol und
ziehen Sie es an einen anderen Bereich der Taskleiste.

B Symbole anheften. Heften Sie Verschiedenes an die Taskleiste, unter anderem
Symbole fiir Desktop-Programme, Dokumente, Ordner.

B die Taskleiste automatisch ausblenden. Lassen Sie die Taskleiste ausblenden,
wenn Sie sie nicht benotigen und den Bildschirm freihalten wollen.

B die Grole und Gruppierung der Schaltflachen auf der Taskleiste idindern.
Verwenden Sie je nach Bedarf kleine oder grofie Schaltflichen auf der Taskleiste und
entscheiden Sie sich, ob Sie die Symbole gruppieren wollen, wenn die Taskleiste voll
ist.

B Trennstriche verschieben. Lassen Sie Elemente durch Verschieben der
Trennstriche aus- oder einblenden, einschliefllich einer Tastenkombination zu den
Bibliotheken (setzt voraus, dass die Taskleiste nicht fixiert ist).

B Aero Peek aktivieren. Aktivieren oder deaktivieren Sie Aero Peek — eine Funktion,
die in Kapitel 1 angesprochen wurde und es Thnen erlaubt, zwischendurch den
Desktop einzusehen, indem alle Fenster transparent gemacht werden. Um Aero Peek
zu nutzen, miissen Sie die Maus in die untere rechte Ecke des Bildschirms setzen.

B den Infobereich anpassen. Wihlen Sie, welche Symbole und Benachrichtigungen
auf der Taskleiste angezeigt werden sollen.

B Sprunglisten verwenden. Aktivieren oder deaktivieren Sie Sprunglisten und
konfigurieren Sie, wie sie arbeiten sollen. Sprunglisten konnen die zuletzt gedffneten
Programme oder die in einem Programm zuletzt gedffneten Elemente anzeigen.
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Zuletzt verwendet
L‘"r-ﬂ notepad

' 564029c01_v2_DE_JB

) How to Paint

W Windows 8 Schritt fir Schritt

WY Dokt

W! Microsoft Word 2010

o Dieses Programm von der Taskleiste I6sen

[l Symbolleisten ein- oder ausblenden. Zu den Symbolleisten, die Sie ein- und

ausblenden koénnen, gehoren die Symbolleisten fiir Adresse, Links, Bildschirmtastatur
und Desktop.

Taskleisteneigenschaften

Sprungli YT isten

‘Wahlen Sie aus, welche Symbolleisten zur Taskleiste hinzugefigt
£ werden sollen.

Bildschirmtastatur
Desktop

] Bibliotheken
ad; Heimnetzgruppe
|2 Ciprian Rusen
& Computer

Q‘ Netzwerk

[ Systemsteuerung
s Papierkorb

| Neuer Ordner

| Editor.txt

. Papierkorb

[ Systemsteuerung

2 o 1743

02.09.2012

Versuchen Sie sich jetzt an einigen dieser Funktionen fiir die Taskleiste auf dem Desktop:

B Ziehen Sie die Taskleiste an eine neue Position Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Taskleiste und entfernen Sie in dem aufspringenden Kontextment
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das Hikchen vor der Option Taskleiste fixieren. Ziechen Sie anschlieffend die
Taskleiste an den linken Rand des Bildschirms.

[l Lassen Sie ausgeblendete Schaltflichen anzeigen Wenn Sie einen Trennstrich
sehen, verschieben Sie diesen, um ausgeblendete Schaltflichen sichtbar zu machen

[# Bibliotheken

Desktop

B Testen Sie die Aero Peek-Funktion Offnen Sie ein oder mehrere Fenster. Setzen
Sie Thre Maus in die untere rechte Ecke des Bildschirms. Wenn der Bildschirm
transparent wird, ist Aero Peek aktiviert, wenn nicht, ist diese Funktion deaktiviert.

18:31
02.09.2012

A T

In der folgenden Ubung werden Sie die Taskleiste mithilfe des Dialogfelds
Taskleisteneigenschaften konfigurieren.

WECHSELN SIE zum Desktop. Wenn Sie sich auf der Startseite befinden, verwenden Sie die Tastenkom-
bination (& )+(D].

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste in einen leeren Bereich der Taskleiste und
anschlieBend auf Eigenschaften. (Wenn Sie Fingergesten verwenden, berthren Sie die
Taskleiste erst etwas langer und tippen Sie anschlieRend auf Eigenschaften.)
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Symbelleisten v

Fenster Gberlappen
Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebeneinander anzeigen

Desktop anzeigen
Task-Manager

Alle Taskleisten fixieren

Eigenschaften

2 Markieren Sie auf der Registerkarte Taskleiste in dem Dialogfeld Taskleisten-
eigenschaften die gewiinschten Optionen und klicken Sie auf Ubernehmen.

-3 Taskleisteneigenschaften n

Taskleiste | Sprunglisten | Symbolleisten

[ Taskleiste fixieren
[ ]Taskleiste automatisch ausblenden

[Ikleine Schaltfiachen der Taskleiste verwenden

Position der Taskleiste auf dem Bildschirm: Unten v
Schaltflachen der " -
Taskleiste: Immer gruppieren, Beschriftungen ausblenden v

Infobereich: Anpassen...

"#ero Peek" fiir die Desktopvorschau verwenden, wenn der
[]Mauszeiger auf die Schaltfliche "Desktop anzeigen" am Ende der
Taskleiste bewegt wird

Mehrere Anzeigen
[¥] Taskleiste auf allen Anzeigegeraten anzeigen
Schaltflachen der Taskleiste anzeigen auf:

Alle Taskleisten v

Schaltflachen auf anderen Taskleisten:

Immer gruppieren, Beschriftungen ausblenden v

Wie kinnen Taskleisten angepasst werden?

Abbrechen Ubernehmen

TIPP Wechseln Sie in dem Dialogfeld Taskleisteneigenschaften zu der Registerkarte
Taskleiste und klicken Sie neben Infobereich auf die Schaltflache Anpassen, um zu wahlen,
welche Benachrichtigungen von welchen Systemereighissen angezeigt werden sollen, und um
Systemsymbole zu aktivieren oder deaktivieren. In Kapitel 14 »Windows 8 sichern und
schitzen« wird hierauf naher eingegangen.

3 Wechseln Sie zur Registerkarte Sprunglisten und nehmen Sie die gewilinschten
Anderungen vor. Klicken Sie auf Ubernehmen.

4 Wechseln Sie zur Registerkarte Symbolleisten und nehmen Sie die gewlinschten
Anderungen vor. Klicken Sie auf OK.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufraumarbeiten an.
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Das Soundschema andern

Die Tone, die Ihr Computer bei Systemereignissen von sich gibt, sind Teil des Sound-
schemas Windows-Standard. Zu den Systemsounds, die Thnen vielleicht vertraut sind,
gehoren Kritischer Abbruch, Benachrichtigung tiber neue E-Mail und Windows-
Design andern (sofern Sie das Design bereits einmal geidndert haben). Sie konnen das
Soundschema komplett austauschen und anschliefend Sound fiir Sound bearbeiten.
AnschlieBend konnen Sie das umbelegte Soundschema unter einem neuen Namen
abspeichern. Beachten Sie auch, dass es ein Schema Keine Sounds zum Abschalten der
Sounds gibt.

Sie konnen das Soundschema tiber das Fenster Anpassung indern, das Sie bereits
kennengelernt haben. Klicken Sie auf Sounds, wechseln Sie gegebenenfalls zur
Registerkarte Sounds und wihlen Sie ein neues Schema. (Um das Fenster Anpassung
aufzurufen, klicken Sie mit der rechten Maustaste in einen leeren Bereich des Desktops
und wihlen Sie Anpassen.)

Wiedergabe | Aufnahme Sounds  Kommunikation

Ein Soundschema beinhaltet Sounds, die bei Windows- und
Programmereignissen abgespielt werden. Sie kdnnen ein bestehendes
Schema wahlen oder ein verandertes Schema speichern.

Soundschema:

Windows-Standard “ || Speichern unter... L&schen

Keine Sounds
windows-Standard
Fragrariiier eigiis una

der Liste auf ein
diilen sie einen Sound aus, Die Anderungen
kénnen als ein neues Soundschema gespeichert werden.

Programmereignisse:

D Windows
€] Alarm bei kritischem Akkustand
(1 Alarm bei niedrigem Akkustand
Auswahlen
I(] Benachrichtigung
(1 Benachrichtigung (iber neue E-Mail

Dwindowsfstar‘tsound wiedergeben
Sounds:

(Kein) P Testen Durchsuchen...

Abbrechen Ubernehmen

Die erweiterten Einstellungen
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Dieses Kapitel kann nicht alle Optionen behandeln, die in Windows 8 zur Anpassung zur
Verfligung stehen. Sie konnen jedoch auf alle Optionen von nur einem Fenster aus
zugreifen — der Systemsteuerung. Es steht Thnen frei, diese Einstellungen nach Belieben zu
erkunden und zu dndern. Sie werden Threm Computer damit nicht schaden, konnten ihm
aber ein Erscheinungsbild geben, das von dem in diesem Buch abweicht.



Die erweiterten Einstellungen

In der folgenden Ubung werden Sie die Optionen zu Darstellung und Anpassung
betrachten und die Bildschirmauflosung dndern.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-
seite.

1 Geben Sie auf der Startseite System ein.

2 Klicken Sie in den Ergebnissen auf Systemsteuerung.

3 Achten Sie darauf, dass die Anzeige auf Kategorie eingestellt ist, und wahlen Sie dann
Darstellung und Anpassung.

Es werden alle Anpassungsoptionen angezeigt.

Anzeige: Kategorie ~

Benutzerkonten und Family Safety
% ”pﬁ Kontotyp andern
dpf Family Safety fiir beliebige Benutzer
einrichten

-, Darstellung und Anpassung
Design andern

Desktophintergrund andern
Bildschirmauflésung anpassen

4 Klicken Sie unter Anzeige auf Bildschirmauflésung anpassen.

. X

@ - 1 B » Systemsteuerung » Darstellung und Anpassung * v & System... 2

| Anpassung
Design andern Desktophintergrund andern
Farbe der Taskleiste und Fensterranmen andern | Soundeffekte &ndern
Bildschirmschoner andern

Startseite der Systemsteuerung q
I

System und Sicherheit
Netzwerk und Internet

Hardware und Sound

Anzeige

Programme . i . i
Text und weitere Elemente vergroBern oder verkleinern Bildschirmauflosung anpassen

Benutzerkonten und Family

Safety Taskleiste
—
@ A \

Darstellung und Anpassung Symbale auf der Taskleiste anpassen

Zeit, Sprache und Regi . . :
&It Sprache und Region Center fiir erleichterte Bedienung

Fur Sehschwachen anpassen Sprachausgabe verwenden Easy Access-Tasten aktivieren
Hohen Kontrast aktivieren oder deaktivieren

Erleichterte Bedienung

"#: Ordneroptionen
Einzel- bzw. Doppelklick zum Offnen festlegen | Versteckte Dateien und Ordner ausblenden

!A Schriftarten
Schriftarten in der Vorschau anzeigen, |6schen oder ein- und ausblenden
Schriftarteinstellungen | ClearType-Text anpassen

5 Nehmen Sie die gewiinschten Konfigurationen vor und klicken Sie auf Ubernehmen.
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NEHMEN SIE SICH die Zeit, die anderen Optionen zu erkunden.

Wenn Sie sich mit der Systemsteuerung vertraut machen, werden Sie feststellen, dass Sie
durch Anklicken einiger Optionen wie Design andern oder Desktophintergrund
andern Fenster 6ffnen, die Sie in diesem Kapitel bereits kennengelernt haben. Von hier
aus haben Sie unter anderem Zugriff auf Ordneroptionen, die es Thnen ermoglichen,
versteckte Dateien anzeigen zu lassen oder anzugeben, wie Sie Elemente 6ffnen wollen.
Wenn Sie schon mit einer fritheren Windows-Version gearbeitet haben, werden Thnen die
Optionen bekannt vorkommen. Aufferdem werden ein Zurtick- und ein Hoch-Pfeil
angezeigt, sodass Sie bei Ihrer Erkundungstour schnell zum vorherigen Bildschirm
zurtickkehren konnen.

TIPP In dem Fenster Darstellung und Anpassung rufen Sie durch Anklicken einer
Uberschrift wie Taskleiste ein anderes Dialogfeld auf als durch Anklicken eines darunter-
stehenden Elements wie Symbole auf der Taskleiste anpassen.

Den Energiesparplan wechseln
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Hinter einem Energiesparplan verbirgt sich ein Satz von Einstellungen, die definieren,
wann sich Thr Monitor und wann sich Thr PC schlafen legt. Beides erfolgt nach einer
bestimmten Zeitspanne. Im Falle von Laptops und Tablet-PCs gibt es zwei Sitze von
Einstellungen: einen fiir den Netzbetrieb und einen fiir den Batteriebetrieb. Sie indern den
Energiesparplan Uber die Systemsteuerung. Klicken Sie in der Kategorieansicht zuerst auf
Hardware und Sound und anschlieRend auf Energieoptionen. Wihlen Sie dann in dem
gleichnamigen Dialogfeld den gewtinschten Plan, indem Sie das Optionsfeld neben dem
Namen des Plans anklicken.

2 Energieoptionen - B

®© - 4 3 » Systemsteuerung + Hardware und Sound »+ Energicoptionen v e Systemste.. O

7]

Startseite der Systemsteuerun, . . .
" 9 Auswahlen oder Anpassen eines Energiesparplans
Kenmwort bei Reaktivierung Ein Energiesparplan ist eine Sammlung von Hardware- und Systemeinstellungen (z. B. Bildschirmhelligkeit,
anfordern Energiesparmodus usw.), mit denen der Energieverbrauch des Computers gesteuert wird. Weitere
Informationen uber Energiesparplane

Auswahlen, was beim Driicken
dEIsI Netzschalters geschehen Bevorzugte Energiesparpline
so

(@) Ausbalanciert (empfohlen) Energiesparplaneinstellungen andern

E Jan erstell
nergiesparpian erstelen Stellt autematisch inen Ausgleich zwischen Leistung und Stromverbrauch der Hardware her, die

2 Zeitpunkt fr das Ausschalten diese Funktion unterstitzt.
des Bildschirms auswahlen
® Encrgicsparmodus dndern ) Energiesparmodus Energiesparplaneinstellungen dndern
Spart Energie, indem der Stromverbrauch des Computers reduziert wird, wenn dies moglich ist.
Weitere Energiesparplane ausblenden =)
) Hbchstleistung Energiesparplaneinstellungen dndern
Siehe auch Die Leistung des Computers hat Vorrang, der Energieverbrauch kann aber hoher sein.
Anpassung

Benutzerkonten

Es gibt drei Energiesparplidne (zusitzlich konnen Sie auch noch eigene erstellen). Bei
einem Desktop-PC werden die Einstellungen hier aufgelistet. (Laptops verfligen Giber einen
zweiten Satz an Einstellungen fiir den Batteriebetrieb.)



Den Energiesparplan wechseln

B Ausbalanciert Dieser Energiesparplan wird vom System vorgegeben. Die Anzeige
schaltet sich nach 10 Minuten aus und der Computer legt sich nach 30 Minuten
schlafen.

B Energiesparmodus Dieser Plan eignet sich am besten, um moglichst wenig Strom
zu verbrauchen. Die Anzeige schaltet sich nach finf Minuten ab und der Computer
legt sich nach 15 Minuten schlafen.

B Hochstleistung Dieser Plan ist zu empfehlen, wenn Sie die ganze verflighare
Rechenleistung benotigen. Die Anzeige schaltet sich nach 15 Minuten ab, wihrend
sich der Computer gar nicht schlafen legt. Um auf diesen Plan zuzugreifen, missen
Sie den Pfeil neben Weitere Energiesparpline einblenden anklicken.

Von diesem Fenster aus kénnen Sie weitere Anderungen an Thren Energie-Finstellungen
vornehmen. Sie kdnnen beispielsweise vorgeben, was bei Betitigen des Netzschalters
geschehen soll. Und wenn Sie im Besitz eines Laptops sind, mochten Sie vielleicht, dass
der Laptop herunterfihrt, wenn Sie ihn schlieen. Oder vielleicht soll er sich doch nur
schlafen legen. Entsprechend konnen Sie fiir das Driicken des Netzschalters bei einem
Desktop-PC konfigurieren, ob der PC sich schlafen legen, herunterfahren, in den
Ruhezustand tibergehen oder vielleicht sogar nichts machen soll.

Sie konnen einzelne Aspekte eines Plans dndern. Wenn Thnen beispielsweise der Energie-
sparplan Ausbalanciert zusagt, Sie aber lieber mochten, dass Anzeige und Computer sich
beide nach 30 Minuten schlafen legen, koénnen Sie diese Anderung ganz einfach
vornehmen. Und wenn Sie die Anderung wieder riickgingig machen wollen, reicht ein
Klick und Sie haben Ihre Standardeinstellungen wieder. Sie konnen einen ganz persén-
lichen Energiesparplan erstellen. Doch wahrscheinlich diirften die drei vorgegebenen
Pline mit ein paar Anderungen durchaus ausreichend sein.

4 @« Energicoptionen » Energiesparplaneinstellungen b

Einstellungen flr Energiesparplan @ndern: Enerd

Wihlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die|

j Ak

&) Bildschirm ausschalten: 10 Minuten v

1 Minute

2 Minuten
3 Minuten
5 Minuten
10 Minuten
15 Minuten
20 Minuten
Standardeinstellungen far dieser23 Minuten it

W Energiesparmodus nach:

Erweiterte Energieeinstellungen

45 Minuten
15tunde

2 Stunden
3 Stunden
4 Stunden
5 Stunden
Miemals

In der folgenden Ubung werden Sie einen Energiesparplan wihlen.
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SIE BENOTIGEN KEINE Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1

2

4
5

Rufen Sie mittels einer der vorgestellten Methoden die Startseite auf (z.B. durch
Driicken der (& )-Taste).

Geben Sie Energie ein. Klicken Sie auf Einstellungen.

Klicken Sie auf Energieoptionen.

E. Energieoptionen

Wahlen Sie den gewlnschten Energiesparplan aus.

SchlieRen Sie das Fenster Energieoptionen.

SCHLIESSEN SIE das Dialogfenster Energieoptionen und kehren Sie zur Startseite zurlick.

Zusammenfassung
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Wenn Sie die Startseite anpassen, entfernen Sie die Kacheln, die Sie selten oder gar
nicht benoétigen, fligen hiufig verwendete Kacheln hinzu und ordnen die Kacheln
Thren Bedirfnissen entsprechend an

Sie konnen den Sperrbildschirm mit einem Profilbild oder einer PIN personalisieren
und Thren PC mit beiden entsperren

Der Sperrbildschirm kann aktuelle Informationen zu bestimmten, mit dem Internet
verbundenen Apps anzeigen

Sie kdnnen ein lokales Benutzerkonto oder ein Microsoft-Konto verwenden, um sich
unter Windows 8 bei Threm Computer oder Tablet-PC anzumelden. Mit einem
Microsoft-Konto konnen Sie Informationen wie Hintergriinde, Favoritenliste des
Internet Explorers und Einstellungen zwischen Thren Geriten synchronisieren.

Sie konnen Thr Benutzerkonto mit einem Bild verbinden

Diverse Optionen erlauben Thnen, Desktop, Taskleiste und Infobereich leicht und
bequem zu dndern, wenn Sie auf dem Desktop arbeiten

Es besteht die Moglichkeit, ein neues Soundschema zu wihlen, die Bildschirm-
auflosung zu dndern und andere Anpassungsmafinahmen von der Systemsteuerung
aus vorzunehmen

Energiesparplidne sind Konfigurationen, die festlegen, wann sich Thr Computer
schlafen legt und die Anzeige abdunkelt
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3 Die Apps auf der
Startseite

In diesem Kapitel lernen Sie,

wie Sie Thre Fotos mit der Fotos-App anzeigen lassen und verwalten
wie Sie Thre Musik mit der Musik-App abspielen lassen

wie Sie Thre Videos mit der Video-App anzeigen lassen und verwalten
wie Sie einen Ort mit der Karten-App finden

wie Sie andere Standard-Apps erkunden

wie Sie Apps deinstallieren, entfernen und bearbeiten
B wie Sie Zubehor und Werkzeuge erkunden

Inzwischen wissen Sie, welche Apps Thnen auf der Startseite zur Verfligung stehen, und
haben einige bereits niher kennengelernt. Sie haben sie verschoben, ausgeblendet, ihre
GrofRe verindert und erfahren, wie Sie zwischen mehreren gedffneten Apps hin und her
wechseln. Jetzt konnen wir dazu Gibergehen, Thnen zu zeigen, was die beliebtesten
Standard-Apps zu bieten haben.

In diesem Kapitel werden Sie lernen, wie Sie die Apps Fotos, Musik, Video und Karten
effektiv nutzen (da Sie diese wohl am hiufigsten von der Startseite verwenden), und
anschlie8end erfahren Sie, was die anderen Apps zu bieten haben und wo Sie im Buch
mehr dartiber erfahren.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kénnen, miissen Sie
die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die
Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie dann im Ordner Kapitel03. Einzelheiten hierzu
sowie eine vollstandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.

WICHTIG Beachten Sie, dass das Erscheinungsbild von Apps durch Aktualisierungen
und Updates verandert werden kann. Dies betrifft insbesondere die in diesem und den
folgenden Kapiteln vorgestellten Windows Store-Apps. Wundern Sie sich also nicht, wenn
diese Apps auf lhrem Rechner méglicherweise etwas anders aussehen und andere
Beschriftungen aufweisen als in den Abbildungen im Buch.
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Die Fotos-App

Uber die Fotos-App, auf die Sie von der Startseite aus zugreifen, kdnnen Sie die
Bildbibliothek auf Threm Computer durchforsten und nach Bildern suchen, die Sie im
Internet beispielsweise bei SkyDrive, Facebook und Flickr gespeichert haben. Sie konnen
auch auf Bilder zugreifen, die Sie auf verbundenen Geriten gespeichert haben.

Wenn Sie die Fotos-App offnen, hingt das, was Sie sehen, davon ab, ob Sie mit dem
Internet verbunden sind, wie Sie zuvor die Fotos-App eingerichtet haben und welche
Online-Konten Sie bereits fiir Thren Windows 8-Computer eingerichtet haben. Wenn Sie
beispielsweise mit SkyDrive arbeiten und dort Bilder gespeichert haben, sehen Sie den
SkyDrive-Ordner und konnen darauf zugreifen. Wenn Sie in irgendeiner App Ihren
Windows 8-Computer mit einem Facebook-Konto verbunden haben, werden hier auch
Thre Facebook-Fotos angezeigt. Vielleicht sehen Sie aber auch nur die Bilder Threr
Bildbibliothek oder Sie werden aufgefordert, Windows mitzuteilen, wo Thre Bilder
gespeichert sind.

Ausblenden

f

Ihre anzeigen lhre a

SkyDrive o Facebook Fotos Flick

Eine Verbindung ist nicht maglich.



Die Fotos-App

In der Fotos-App konnen Sie mit dem Mausrad durch die Foto-Ordner (oder die Bilder in
einem geodffneten Ordner) scrollen. Durch das Scrollen mit dem Mausrad verschieben Sie
die Anzeige nach links bzw. rechts. Sie kdnnen aber auch die Bildlaufleiste verwenden, die
am unteren Rand der Fotos-App eingeblendet wird, oder durch Wischen mit Thren Fingern
zu den gewtinschten Foto-Ordnern navigieren. Um Thre Fotos zu verwalten und zu
betrachten, miissen Sie einen Ordner anklicken oder antippen. Wenn Sie einen Ordner
offnen, wechseln Sie in den Vorschaumodus.

Nachdem Sie einen Ordner geoffnet haben — sei es die Bildbibliothek, SkyDrive, Facebook
oder eine andere Bibliothek — kdnnen Sie die darin abgelegten Fotos betrachten und
verwalten. An dieser Stelle wollen wir lediglich irgendein Foto in einem beliebigen Ordner
anklicken oder antippen, um es in der Vollansicht zu betrachten. Beachten Sie den Zurtick-
Pfeil, der Thnen die Navigation durch die App erleichtert. Bei der Benutzung der App
werden Thnen noch weitere Vor- und Zurtick-Optionen auffallen. Setzen Sie schlieSlich
Thre Maus in die untere rechte Ecke des Bildschirms. Sie finden dort ein +- und —-Zeichen,
mit denen Sie das aktuelle Bild vergroffern und verkleinern konnen.

ACHTUNG Wenn Sie keine Symbole auf dem Bildschirm sehen, bewegen Sie die Maus
oder tippen Sie einmal kurz auf den Bildschirm. Die Symbole verschwinden nach ein oder
zwei Sekunden, wenn sie nicht mehr bendétigt werden.

Wenn Sie keine Fotos auf Threm Computer gespeichert haben, konnen Sie die Dateien
nehmen, die im Ordner der Ubungsdateien zu diesem Kapitel gespeichert sind. Méchten
Sie eigene Bilder hinzufligen, missen Sie dazu nur Thre Bilder in der Bildbibliothek
ablegen. Hierfiir gibt es mehrere Moglichkeiten. Am einfachsten gehen Sie zu den Dateien,
die Sie aufnehmen wollen (sei es, dass sich diese auf einer CD oder DVD, auf einem
Netzlaufwerk, einem USB-Speicherstick oder einer SD-Karte befinden), wihlen die
gewtinschten Dateien aus, kopieren Sie sie und fliigen Sie sie anschlieBend in den Bilder-
Ordner ein.

SIEHE AUCH Wenn Sie nicht genau wissen, wie Sie Dateien suchen, kopieren und ein-
fugen, lesen Sie Kapitel 4 »Ordner und Dateien speichern, durchsuchen und organisieren«.
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Nachdem Sie Fotos in Threr Bildbibliothek abgelegt haben und betrachten konnen, werden
Sie feststellen, dass die Fotos-App wie viele andere Apps tiber App-spezifische Befehle
verfiigt. Streichen Sie mit Fingergesten von unten nach oben, um die Befehle einzu-
blenden, oder klicken Sie mit der rechten Maustaste. Welche Befehle Sie sehen, hingt
davon ab, in welchem Ordner Sie sich befinden oder welches Bild Sie gerade betrachten.
Wenn Sie zum Beispiel im Vollbildmodus mit der rechten Maustaste auf ein Foto klicken,
das aus dem Facebook-Ordner stammt, erhalten Sie die Moglichkeit, das Foto in Facebook
zu betrachten — eine Option, die bei einem Rechtsklick auf ein Foto in der Bildbibliothek
nicht angeboten wird.

Festlegen als



Die Fotos-App

In der folgenden Ubung werden Sie mithilfe der Fotos-App die Bilder in einem Ordner
sichten. Auerdem werden Sie die verfiigbaren Befehle im Vorschau- und im
Vollbildmodus kennenlernen.

KOPIEREN SIE fiir diese Ubung den Ordner Windows8Bilder, den Sie im Ordner KapitelO3 finden, in den
Ordner Eigene Bilder auf Ihrem Computer.

1 Klicken (oder tippen) Sie in der Startseite auf Fotos.

2 Wenn Sie die Fotos-App bereits verwendet haben, 6ffnet sie sich unter Umstanden mit
einem ausgewahlten Foto oder Ordner. In diesem Fall klicken Sie auf den Zuriick-Pfeil,
bis Sie zum Hauptbildschirm kommen. (Eventuell missen Sie erst auf den Bildschirm
klicken, um den Zurlck-Pfeil zu sehen.)

3 Klicken Sie auf Bildbibliothek und anschlieBend auf den Ordner Windows8Bilder.

© Bildbibliothek

Windows8Bilder

4 Klicken oder tippen Sie auf ein beliebiges Bild im Ordner, um es im Vollbildmodus zu
offnen. Schieben Sie die Maus auf dem Bildschirm hin und her, um die Zuruck- und
Vorwarts-Pfeile einzublenden, und klicken Sie anschliefend auf den Bildschirm, um
Zugriff auf die Zurlck-Schaltflache zu erhalten.

5 Klicken Sie auf die obere Zuriick-Schaltflache, um zum Windows8Bilder-Ordner
zurlckzukehren. Eventuell missen Sie zuerst auf den Bildschirm klicken, um die
Schaltflache einzublenden.
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6

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Foto mit dem Schaf, um es auszuwahlen
und die eingeblendeten Befehle zu betrachten.

LASSEN SIE die Fotos-App auf diesem Bildschirm geodffnet.

92

Nachdem Sie einige der App-spezifischen Befehle kennengelernt haben (zumindest die,
die angezeigt werden, wenn Sie die auf Threm Computer gespeicherten Bilder betrachten),
wissen Sie, wie leicht Sie ein Bild 16schen oder eine Diashow der Bilder in einem Ordner
betrachten konnen. Sie konnen auch sehen, dass das mit der rechten Maustaste angeklickte
Bild automatisch ausgewihlt ist (Sie konnen es also schnell 16schen). Sie konnen weitere
Fotos auswihlen, indem Sie sie ebenfalls mit der rechten Maustaste anklicken. (Wenn Sie
statt der Maus den Finger verwenden, tippen Sie, halten Sie den Finger auf dem Bildschirm
und ziehen Sie ihn nach unten, um weitere Fotos auszuwihlen.)

Auf folgende Befehle konnen Sie zugreifen, wenn Sie in der Bildbibliothek mit der rechten
Maustaste auf ein Foto klicken:

Auswahl aufheben Mit diesem Befehl heben Sie die Markierung der Dateien auf,
die Sie zuvor ausgewihlt haben. Sie konnen immer nur Dateien in einem Ordner
auswihlen.

__ausgewahlt An diesem Befehl konnen Sie ablesen, wie viele Fotos zurzeit
ausgewihlt wurden

Loschen Klicken Sie hierauf, um das/die ausgewihlte(n) Foto(s) zu loschen

Diashow Wenn Sie diese Option anklicken, erhalten Sie eine Diashow der Bilder
im ausgewihlten Ordner

Alle auswihlen Klicken Sie auf diesen Befehl, um alle Bilder in einem Ordner
auszuwihlen. Im Moment konnen Sie diese vielleicht nur 16schen, aber bald werden
Sie lernen, wie Sie sie kopieren oder ausschneiden.

Importieren Uber diesen Befehl wihlen Sie ein Gerit, von dem Sie Fotos
importieren



Die Musik-App

Die Musik-App

Die Musik-App bietet Zugriff auf Thre persdnliche Musiksammlung und auf Musik vom
Xbox Musik-Marktplatz (der oft einfach nur als Marktplatz bezeichnet wird). Sie sehen hier
direkt, welche Musik gerade angesagt ist, einschliefllich einer Liste neu veroffentlichter
Musiktitel. Im Marktplatz konnen Sie nach Musik suchen, sich in der Vorschau Horproben
vorspielen lassen sowie Musik und verwandte Medien kaufen.

@ Xbox Musik

am beliebtesten >

Album
The Truth

About Love
Plnk

Album
Lila Walken

Marteria

Kiinstler

Andy Daniell

Electronic / Dance

Album

Album

Kiinstler

One Day / Most Rated P1 Club - We
Reckoning 2012 Own The
Song Mixtape Night

Asaf Avidan & The
Mojos

Andy Daniell Electronic / Dance

Album

Dead Silence L Raop
Billy Talent Cro

\, @

CRORAOP |

Kiinstler
Pink
Pop

SIEHE AUCH Kapitel 9, »Spaf mit Multimedia«, um zu lernen, wie Sie Ihre CD-Samm-
lung brennen.

Es gibt eine Reihe von Bereichen in der Musik-App:

B meine Musik Hier konnen Sie die Musik einsehen, auf die Sie auf Threm Computer
Zugriff haben. Klicken Sie auf meine Musik, um auf alle Thre Musikdateien zuzu-
greifen und diese nach Alben, Kiinstler, Songs und Wiedergabelisten zu sortieren. Die
aufgefiihrten Alben, Kiinstler etc. konnen Sie dann noch einmal alphabetisch, nach
dem Hinzuftigungsdatum oder anderen Kriterien anordnen lassen.

HINWEIS Wie in der Fotos-App klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen
Song oder ein Album in einem beliebigen Ordner oder einer Kategorie, um die damit ver-
bundenen Befehle (Zur aktuellen Wiedergabe hinzufligen, Ausgewahlte wiedergeben,
Wiederholen, Zuriick, Abspielen oder Pause und Weiter) einzublenden.
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meine Musik

dnet nach

ungsdatum v The Dome

Youtube
etta

Dan

The Best Of Nazareth
Nazaretl

Sarahs Mix
Bon Jovi

The Dome

B aktuelle Wiedergabe Sechen Sie, was gerade gespielt wird, verschaffen Sie sich
Zugriff auf die Bedienelemente fir die Wiedergabe, springen Sie zum nichsten Song
in der Wiedergabeliste bzw. im Album oder starten Sie den Song neu usw. Um die
Bedienelemente sichtbar zu machen, klicken Sie mit der rechten Maustaste.

B Xbox Musik-Marktplatz Um Musik zu suchen, als Horprobe anzuhoren und zu
kaufen. Sie konnen nach Genres, Highlights, neuen Veroffentlichungen und
beliebten Songs suchen.

@ am beliebtesten _ Breaking Benjamin

Kinstler v

System Of A Down
Alle Genres

El Coldplay

Red Hot Chili Peppers

Three Days Grace

Michael lackson

Green Day




Die Musik-App

[l am beliebtesten Von hier aus konnen Sie auf die Musik zugreifen, die zurzeit am
beliebtesten ist, einschlie8lich Horproben. Sie konnen diese Musik von hier aus auch
kaufen.

HINWEIS Wie bei den anderen Apps klicken Sie auf den Zuriick-Pfeil, um zum vorherigen
Bildschirm zurlickzukehren.

Um die auf Threm Computer gespeicherte Musik einzusehen und abzuspielen, wihlen Sie
im Bereich meine Musik die gewtinschte Musik. Wenn das, was Sie abspielen wollen,
nicht auf dem Bildschirm angezeigt wird, klicken Sie auf meine Musik. Nachdem Sie
einen Song, ein Album oder eine Wiedergabeliste ausgewihlt haben und abspielen, finden
Sie Informationen tiber die Musik im Bereich aktuelle Wiedergabe. Mit einem Rechtsklick
in diesen Bereich blenden Sie die verfiigbaren Befehle ein, mit einem Linksklick gelangen
Sie zur Details-Ansicht, auf der Sie ebenfalls die Bedienelemente fiir die Wiedergabe
einblenden kénnen.

Ubersicht

EMIN3IM Albumtitel
Bob Acri

Bob Acri

o, :' 7=

=i

Q

Aktuelle Wicdergabe

Sleep Away

Bob Acri

In der folgenden Ubung werden Sie einen Song in Threr Musikbibliothek abspielen, die
Songliste des Albums einsehen und dann die Musik anhalten.
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RUFEN SIE die Startseite auf und 6ffnen Sie von dort aus die Musik-App. Sie benétigen keine Ubungs-
dateien, um diese Ubung nachzuvollziehen. Stattdessen spielen Sie eigene Musik oder mit Windows 8
ausgelieferte Musikdateien ab (sofern vorhanden).

1
2
3

Klicken (oder tippen) Sie in der Startseite auf Musik.
Klicken Sie unter Musik auf meine Musik.

Klicken Sie auf die Miniaturansicht eines beliebigen Albums, wahlen Sie aus dem
aufklappenden Dialogfeld einen Song und klicken Sie auf Abspielen.

Klicken Sie auf die Grafik fir das Album unten im Bildschirm. (Wenn Sie sie nicht
sehen, klicken Sie mit der rechten Maustaste.) Eine Visualisierungsseite 6ffnet sich
und bietet Zugriff auf die Songliste und diverse Bedienelemente.

Fire It Up
Joe Cocker, Fire It Up

0:02

Klicken Sie auf das Songlistensymbol unten links unter dem Kinstlernamen. (Klicken
Sie auf den Bildschirm, wenn Sie es nicht sehen.)

Q

Aktuelle Wiedergabe

Fire It Up

Joe Cocker

6 Klicken Sie auf das X in der Nahe der Songliste. Klicken Sie auf den Zurick-Pfeil, um

926

zum vorherigen Bildschirm zurlickzukehren.




Die Musik-App

7 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bildschirm und anschlieBend auf Pause.
(Wenn Sie den Befehl Pause nicht sehen, klicken Sie einmal kurz mit der rechten
Maustaste.)

LASSEN SIE diesen Bildschirm geéffnet.

TIPP Wahrend Sie einen Song abspielen, kénnen Sie weiter Ihre Musik durchsuchen und
auf Zur aktuellen Wiedergabe hinzufiigen klicken, um festzulegen, welche Songs Sie als
Nachstes horen wollen.

Wie zu vermuten, konnen Sie beim Abspielen eines Songs oder Albums mit den
Bedienelementen Einfluss darauf nehmen, was abgespielt wird. Sie konnen die Songs in
der Wiedergabeliste oder im Album sogar nach dem Zufallsprinzip abspielen. Mithilfe der
Bedienelemente in der Befehlsleiste konnen Sie leicht zum vorherigen oder nichsten Song
springen und das Abspielen anhalten oder fortfihren. Der Zurtck-Pfeil bringt Sie zum
vorherigen Bildschirm zurtick. Um auf die Bedienelemente zuzugreifen, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf irgendeine der Musikdateien.

TIPP In der Musik-App gibt es viele Funktionen zu erkunden. Sie kénnen die Musik auf
vielerlei Art sortieren, Musik aus dem Xbox-Netzwerk abspielen, Wiedergabelisten erstellen
und vieles mehr. Es ist nicht genug Platz, um auf alle Moglichkeiten und Funktionen der
Musik-App genau einzugehen. Nehmen Sie sich deshalb etwas Zeit, um sich damit vertraut
zu machen, bevor Sie weitermachen.

Wenn Sie keine eigene Musik haben und welche erwerben wollen oder wenn Sie Ihre
aktuelle Musikbibliothek ausbauen wollen, konnen Sie Musik vom Marktplatz erwerben.
Offnen Sie dazu die Musik-App und klicken Sie auf Xbox Musik-Marktplatz, um auf den
Store zuzugreifen.

In der folgenden Ubung werden Sie auf den Musik-Marktplatz zugreifen und eine

Horprobe anfordern.

RUFEN SIE die Startseite auf und 6ffnen Sie von dort aus die Musik-App. Sie benétigen keine Ubungs-
dateien, um diese Ubung nachzuvollziehen. Sorgen Sie dafiir, dass Sie Internetzugriff haben.

1 Klicken (oder tippen) Sie in der Startseite auf Musik.
2 Scrollen Sie nach rechts und klicken Sie auf am beliebtesten.

3 Klicken Sie im linken Bereich auf ein beliebiges Genre.
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am beliebtesten

Kiinstler «

Alle Ge

4 Klicken Sie gegebenenfalls auf eine der Unterkategorien.

5 Suchen Sie nach einem Song fiir die Hérprobe. Klicken Sie auf das Album oder den
Song und anschliefend auf Vorschau.

Top-5Songs

Lego House @ @

* Vorschau  Song kaufen

6 Es werden die Bedienelemente zur Wiedergabe eingeblendet, mit denen Sie den Song
anhalten konnen. Sie konnen aber auch warten, bis die Horprobe beendet ist.

KLICKEN SIE so oft wie nétig auf den Zuriick-Pfeil, um zum Hauptbildschirm der Musik-App
zuriickzukehren.

HINWEIS Wenn Sie einen Song kaufen mochten, klicken Sie auf die zugehérige Kauf-

Option. Sie werden aufgefordert, Microsoft-Punkte zu kaufen, um den Kauf durchzufuhren.

Die Video-App

Wenn Sie sich mit der Musik-App vertraut gemacht haben, wird Thnen die Verwendung der
Video-App nicht schwer fallen. Sie finden dort einen Bereich meine Videos, der Zugriff
auf die in der Videobibliothek Thres Computers gespeicherten Videos bietet. (Vergleichen
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Sie diesen Bereich mit dem Bereich meine Musik der Musik-App.) Daneben befindet sich
der Bereich Im Rampenlicht mit aktuellen und angesagten Videos, gefolgt von den
Bereichen Filme-Marktplatz und Fernsehen-Markplatz. Wie im Musik-Marktplatz
konnen Sie hier Medien erwerben und unter Angabe diverser Kriterien nach Medien
suchen. Meistens konnen Sie die Medien kaufen oder leihen und — wenn Sie im Besitz
einer Xbox sind — auch anschauen.

i Xbox Video

Filme-Marktplatz »

Wenn Sie weder tiber kompatible Heimvideos noch professionell erstellte Filme oder TV-
Aufnahmen verfiigen, konnen Sie immer noch im Marktplatz suchen und einkaufen.
Allerdings wird der Bereich meine Videos dann keine Eintrige aufweisen. Falls Sie
dagegen entsprechende Medien besitzen, kdnnen Sie diese durchsuchen und abspielen —
geradeso wie Sie es bei der Musik-App machen wiirden. Wenn Sie ein gefundenes Video
abspielen, erscheinen die tiblichen Bedienelemente.

TIPP Wenn Sie einen Windows 7-Computer besitzen, kdnnen Sie die Datei Natur
(Wildlife) aus dem Ordner Beispielvideos auf ihren Windows 8-Computer kopieren.

@ Xbox Video

meine Videos >

0 Min. 25 Sek.

Flug Uber den
Hoover-Damm

Wenn Sie ein Video abspielen, konnen Sie auf Bedienelemente zugreifen, die denen von
anderen Apps sehr dhnlich sind. Wenn Sie die Ubungsdateien mitsamt dem Video »Flug
uber den Hover-Damme« kopiert haben, konnen Sie es jetzt abspielen.



Die Apps auf der Startseite

Aktuelle Wiedergabe

Flug Gber den Hoover-Damm

Die Karten-App

100

Dies ist die letzte App, die wir ausfiihrlich besprechen werden. Sie 6ffnen sie wie alle
anderen durch Anklicken der entsprechenden Kachel auf der Startseite. Wenn Sie
aufgefordert werden, sorgen Sie dafiir, den Positionsdienst zu aktivieren, damit die Karten-
App Thren Standort bestimmen kann. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
geoffnete App, um die Befehlsleiste einzublenden.

- INECKal

| | Geislingen an der
Nagold, Tubingen g~ &7

i62 | *  _Reutlingen Steige
5 Rottenburg am ey
Freudenstadt Neckar [8312 _Ulm
A = ez7] Ehingen . Sende
th Balingen - ! ,(Donau) *

Folgende Funktionen finden Sie in der Karten-App:

B Verkehrsinfo Wenn Sie diesen Befehl anklicken, sehen Sie die Verkehrsbelastung
in Threm Bereich oder auf einer von IThnen angegebenen Route. Das Verkehrs-
aufkommen wird durch rot, gelb und griin ausgedrtickt. Verkehrsinformationen sind
nicht in allen Bereichen verfiigbar.

B Kartenart Mit diesem Befehl konnen Sie die Ansicht der Karte von
Stadtplanansicht in Luftaufnahme dndern



Die Karten-App

s
Nord&rngy
p- O
EppeerT
OSTFRIESISCHE INSELN

Junkersratt

B Mein Standort Damit legen Sie Thren Standort fest, der durch eine Raute
dargestellt wird. Die Karten-App kann Ihren aktuellen Standort nicht ermitteln, wenn
Sie beim ersten Offnen der Karten-App versiumt haben, den erforderlichen
Positionsdienst zu aktivieren, oder nicht mit dem Internet verbunden sind.

TIPP Klicken Sie auf die Raute fiir lnren Standort, um mehr darlber zu erfahren.

B Wegbeschreibungen Klicken Sie hierauf, wenn Sie eine Wegbeschreibung von
einem Ort zum anderen benotigen. Standardmiig wird Thr aktueller Standort als
einer der Eintrige verwendet (vorausgesetzt, der Positionsdienst ist aktiviert). Geben
Sie eine Ortsangabe ein und klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil, um die
Wegbeschreibung anzeigen zu lassen.

Wegbeschreibung

[ Mein Standort

. T

B Umgekehrte Wegbeschreibung Klicken Sie auf die Schaltfliche mit den beiden
Pfeilen, die sich neben der ersten Ortsangabe befindet, um die Richtung der
Wegbeschreibung umzukehren

B Anzeigen-Pfeil Klicken Sie auf den Pfeil neben der zweiten Ortsangabe, um die
Wegbeschreibung zu dem Ort zu erhalten

In der folgenden Ubung werden Sie die Wegbeschreibung von ihrem aktuellen Standort
nach Berlin anfordern.

RUFEN SIE die Startseite auf und 6ffnen Sie von dort aus die Karten-App.
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1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die App Karten und anschlieBend auf

Wegbeschreibungen.

2

Adresse ein.

Wenn in einem der Eingabefelder nicht Mein Standort steht, geben Sie Ihre aktuelle

Tippen Sie in das leere Eingabefeld Berlin ein und klicken Sie anschlieend auf den

nach rechts weisenden Pfeil.

Die Route wird angezeigt mit den abschnittsweisen Richtungsangaben.

Wegbeschreibung nach ~
Berlin, Deutschland

& Route
729,3 km, 6 5t 19 Mi

A Mein Standort.
1. Verlassen Sie B51/ Grossherzog-
Friedrich-StraBe in Richtung
BleichstraBe
0,3 km

4 2. Halten Sie sich gerade Richtung

B41/B51/ StephanstraBe
10T m

€ 3. Biegen Sie links auf B41/
Dudweilerstrabe ab
0,5 km

4. Nehmen Sie an der Ausfahrt
Anschlussstelle Wilhelm-Heinrich-
Briicke die Auffahrt links auf £29 /
A620
4 km

4 5. Halten Sie sich gerade Richtung

A620
0,6 km

sppen feanouUrgYesers | Celle _Stendal _Rathenow N R
_Lingen @oqerlm ’
i  Bramsche Garbsen | Hannover Potsdam | ;= ; (‘gcg‘e"'g“
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P e Miotho, Hildesheim' Ko Eient
einfurt BieletEld S S ameln, Al Salzgitter g > S
Miinster ': . ks Lo « Schénebeck (EWe) oiken faub
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4 Klicken Sie auf die Schaltflachen + und -, um den Kartenmafstab zu verkleinern oder
zu vergroBern. Setzen Sie Ihre Maus mitten auf den linken Rand, wenn diese
Schaltflachen nicht eingeblendet werden.

HINWEIS Sie kénnen den MaRstab durch Scrollen mit dem Mausrad verandern
durch Anklicken der Symbole auf dem Bildschirm oder durch Zusammenfihren oder
Auseinanderziehen der Finger bei einem Touchscreen.

Um die Wegbeschreibungen auszublenden oder eine neue Suche zu starten, klicken Sie

mit der rechten Maustaste in die App und anschliefend auf Karte loschen.

KEHREN SIE zur Startseite zurtick.
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Weitere Apps

Neben den bisher beschriebenen Apps Fotos, Musik, Video und Karten gibt es auf der
Startseite noch weitere Apps. Alle werden auf die gleiche Weise geodffnet, die meisten
bieten beim Klicken mit der rechten Maustaste oder beim Wischen von unten nach oben
App-spezifische Befehle an. Wenn es mehr Daten gibt, als auf den Bildschirm passen,
konnen Sie in den Apps mit der Maus oder Fingergesten scrollen. Viele Apps verfligen
zudem uber Bildschirmelemente, die Sie anklicken kbnnen, um eine Aktion auszuldsen
oder eine neue App-Seite aufzurufen. In diesem Abschnitt werden wir Thnen diese Apps
kurz vorstellen und Thnen sagen, wo in diesem Buch Sie gegebenenfalls mehr dariiber
lesen konnen.

Intemnet Explorer Store

Karten SkyDrive

Kontakte Kamera

Johnny Cash
ﬂ Aktuelle Wiede...

Nachrichten Finanzen

Weitere Apps, die Thnen auf der Startseite zur Verfligung stehen:

B Mail Hiermit schreiben, empfangen und verwalten Sie Thre E-Mails. Mehr
Informationen zu der Mail-App finden Sie in Kapitel 7, »Soziale Apps.

B Kontakte Von hier aus greifen Sie auf die Daten Ihrer Kontakte zu. Hier verbinden
Sie die App mit Threm Microsoft-Konto, Facebook, Twitter und anderen. Damit
konnen Sie aus einer App verfolgen, was Thre Kontakte gerade so machen. Mehr
Informationen zu der Kontakte-App finden Sie in Kapitel 7.
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Kontakte

Freizeit

Verbinden Sie Ihre Konten, um automatisch Infos und
Neuigkeiten von lhren Kontakten zu erhalten.

Facebook-Freunde

Twitter-Kontakte

Qutlook-Kontakte

LinkedIn-Kontakte

Alle in den Einstellungen anzeigen

CEHEON

Nein, danke Neuig keiteﬁ
B und mehr von
anzeigen

B Nachrichten Damit senden Sie Nachrichten tiber das Internet an andere. Mehr

Informationen zur Nachrichten-App finden Sie in Kapitel 7.

Nachrichten

@ Neue Nachricht m

Windows-Team

Wenn Sie sich am PC anmelden,

werden Sie auch automatisch bei
Ihren Nachrichtendiensten
Windows- angemeldet, sodass Sie mit lhren
Freunden chatten kénnen.

Team 18:57

Wenn Sie sich am P... 04.09.2012

Wetter Hier erhalten Sie die aktuellen Wetterdaten zur Threm gegenwirtigen
Standort und zu anderen eingerichteten Orten. Die Wetter-App kennen Sie bereits
aus Kapitel 1, »Einfiihrung in Windows 8.

News Liefert Ihnen die neuesten Nachrichten von msnbc.com. News ist leicht zu
verwenden. Scrollen Sie einfach von Schlagzeile zu Schlagzeile und klicken Sie, um
mehr zu lesen.

Desktop Offnet den Desktop, von dem aus Sie Desktop-Programme wie Paint und
System-Tools wie die Systemsteuerung ausfithren

Kalender Hiertber erhalten Sie Zugriff auf Thren Kalender, in dem Sie Termine,

Ereignisse, Geburtstage usw. eintragen konnen. Wie bei anderen Apps konnen Sie
die Ansicht dndern, Informationen eingeben und mehr. Weitere Informationen zu

Kalender erhalten Sie in Kapitel 7.



Weitere Apps

August 2012

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

30 31 1 2 3 4 5
6 7 8 e 0 11 2
3 14 5 16 7 12 9
20 2 22 23 24 25 26

Reisen Offnet Bing Reisen, wo Sie auergewdhnliche Ziele und Panoramafotos
betrachten konnen, Artikel lesen und mehr

Sport Offnet Bing Sport, wo Sie die wichtigsten Sportereignisse, Sportnachrichten,
Zeitpline und mehr nachlesen kénnen

Spiele Hiertiber erhalten Sie Zugriff auf Thre Spiele und Spielaktivititen. Von hier
aus gelangen Sie auch zum Marktplatz, wo Sie neue Spiele kaufen konnen. Wenn Sie
uber eine Xbox verfligen und einen Avatar konfiguriert haben, ist er hier zu sehen.
Weitere Informationen zu den Spielen finden Sie in Kapitel 10, »Spiele.

Internet Explorer Von hier aus gehen Sie mit dem Internet Explorer ins Internet.
Weitere Informationen hierzu finden Sie in Kapitel 5, »Der Internet Explorer 10«.

Finanzen Mit dieser App konnen Sie die Aktienkurse verfolgen und auf
Borsendaten zugreifen. Sie konnen diese App an Thre Bediirfnisse anpassen oder
einfach nur die neuesten Wirtschaftsnachrichten lesen.
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@ Xbox Spiele

I | DreiAxt4759976
b
Profil Bearbeiten Erfolge Anzeigen
@ Profil Freigeben

lhre F

Bl Store Von hier aus haben Sie Zugriff auf den Windows Store, wo Sie neben Apps
(unterteilt in viele Kategorien wie Reisen, Produktivitit, Spiele usw.) auch Musik und
Videos, Biicher, Referenzmaterial und vieles mehr erhalten. Weitere Informationen
zum Store finden Sie in mehreren Kapiteln sowie in Kapitel 8, »Im Windows Store
einkaufenc.

Store

Blickpunkt

Top - kostenlos

Tolle Apps fiir Windows
Gleich loslegen

RiickenDoc Sternatlas CookBook
Kk Kk k Kostenlos % J % Kostenlos J J % %
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Langfristig die Arbeit mit den Apps erleichtern
Bl SkyDrive Fur den Zugrift auf Ihre personlichen SkyDrive-Ordner, in denen Sie
Bilder, Dokumente, Musik und andere Daten auf Internet-Servern speichern konnen.

Sie haben von tiberall Zugriff auf Thre SkyDrive-Daten. Weitere Informationen zu
SkyDrive finden Sie in Kapitel 6, »SkyDrive-.

SkyDrive von Leopold v s cemene

Bilder

Dokumente

Offentlich

Geteilt

B Kamera Furden Zugriff auf Thre Computerkamera und die Kameraoptionen,
sofern eine Kamera vorhanden ist. Sie benotigen Thre Kamera, wenn Sie per Video-
Chat chatten mochten.

B Bing Bietet Zugriff auf die Suchmaschine Bing, mit der Sie schnell und effektiv im
Web suchen kdonnen

HINWEIS In der Alle Apps-Ansicht stehen lhnen noch weitere Apps zur Verfligung, z.B.
Reader und Apps, die Sie im Store erworben haben.

Langfristig die Arbeit mit den Apps erleichtern

Sie haben in Kapitel 1 und Kapitel 2, »Erscheinungsbild und Sounds von Windows 8
anpassens, ziemlich viel tiber Apps gelernt, unter anderem wie Sie Apps verschieben, Live-
Kacheln verwenden und diese anpassen. Sie wurden in die Arbeit mit vielen der Apps wie
Fotos, Musik, Video und Karten eingefiihrt und haben erfahren, wo Sie nihere
Informationen zu dem Rest der Apps auf der Startseite erhalten. Ein paar Dinge sollten Sie
noch wissen, um sich die Arbeit langfristig moglichst einfach zu machen.

So konnen Sie beispielsweise die Startseite benutzerfreundlicher gestalten, indem Sie nicht
genutzte Apps ausblenden, App-Kacheln grofSer oder kleiner auf der Startseite anzeigen
lassen und mehr.

Il Alle Apps und das Zubehor anzeigen Klicken Sie mit der rechten Maustaste in
einen leeren Bereich der Startseite und anschlieend auf Alle Apps, um zu sehen,
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welche Apps und Programme Ihnen auf Threm Computer zur Verfligung stehen. Auf
dem eingeblendeten Bildschirm finden Sie nach Kategorien aufgeteilt: Standard-
Apps, selbst installierte Apps, Desktop-Programme, Anwendungs-Suiten wie
Microsoft Office und Programme wie QuickTime, Skype und andere. Von dort aus
konnen Sie auch die Windows-Zubehorprogramme wie Bildschirmlupe, Rechner
und Editor aufrufen.

Apps

b Bing 2| store n Explorer

=] Dk Musik Video 5: Bildschirmlupe Hilfe und Support
T

Finanzen Nachrichten &= Bildschirmtastatur Standardprogram. ..
ad

% Sprachausgabe ) Systemsteuerung

Internet Explorer Reader $ dows- Task-Manager
L Spracherkennung
Kalender Reisen 5 ‘Windows Defender
Kamera SkyDrive Ausfuhren dows B Rechner
‘& 2z < 7

Spiele Computer - = % Remotedesk

0 Kontakte Sport E Eingabeaufforder... I ‘Windows- m Schrittaufzei|
&t EasyTransfer.

Bl Eine App von der Startseite I6sen Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine
App und anschlieend auf Von ,,Start“ 16sen, um sie von der Startseite zu entfernen.

B Eine App deinstallieren Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine App und
anschlieend auf Deinstallieren, um sie endgultig von der Startseite zu entfernen.

HINWEIS Denken Sie daran, dass einmal Tippen, Halten und Finger nach unten
ziehen einem Rechtsklick auf der Startseite entspricht.

® ©® ®© ©

Von Start” lésen  Deinstallieren Kleiner Live-Kachel
deaktivieren

B Eine App-Kachel vergrofiern oder verkleinern Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf eine rechteckige Kachel und anschlieRend auf Kleiner, damit die App
kleiner auf der Seite dargestellt wird. Klicken Sie fiir den Zugriff auf Gréfer erneut
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mit der rechten Maustaste. Sie konnen eine systeminterne quadratische Kachel nicht
grofer machen.

Bl Dafiir sorgen, dass eine Kachel nicht mehr wechselnde oder persénliche
Informationen auf der Startseite anzeigt (oder es erlauben) Klicken Sie eine
App in einer Live-Kachel mit der rechten Maustaste an und wihlen Sie Live-Kachel
deaktivieren (bzw. Live-Kachel aktivieren).

==

P

® ® ©

Von Start”lésen  Deinstallieren Kleiner Live-Kachel
deaktivieren

B Mehrere Auswahlmarkierungen loschen Klicken Sie dazu auf den Befehl
Auswahl aufheben. (Dieser Befehl steht nur zur Verfligung, wenn Sie zuvor
mehrere Apps auf der Startseite durch Rechtsklick ausgewihlt haben.)

B Als Admin ausfithren Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Desktop-
Programm, um es mit Administratorrechten auszufithren. Sie konnen auch den
Speicherort 6ffnen, die App deinstallieren und mehr.

S

Hyper-V-
Verbindung mit...

L ®

® & @ 6 @

Von Start” I6sen  An Taskleiste Neues Fenster Als Admin Speicherart
anheften offnen ausfuhren offnen

Zubehor und Tools

Und schlieslich bietet die Startseite Zugriff auf das Windows 8-Zubehor und die System-
Tools. Es gibt von beiden eine ganze Menge, zu viele, um auf alle einzugehen. Meist ldsst
sich aber bereits am Namen der Zubehorprogramme oder System-Tools ablesen, wofiir sie
gedacht sind. Um auf die zur Verfiigung stehenden Zubehorprogramme und System-Tools
zuzugreifen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Startseite, anschlieSend auf Alle
Apps und scrollen Sie dort nach rechts. Um eines der Programme zu 6ffnen, klicken oder
tippen Sie es einmal an.
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Windows Defender
Ausfihren Windo
PowerShell

Computer K Windows-
EasyTransfer

Eingabeaufforder... Windows-
EasyTransfer...

Explorer

Hilfe und Support Audiorecorder
Standardprogram... Editor
Systemsteuerung Kurzno

Task-Manager Mathematik-
Eingabebereich

In diesem Buch werden nicht alle Zubehorprogramme oder Tools beschrieben, da es zu
viele davon gibt. Einige jedoch mochten wir Thnen vorstellen

B Paint Mit diesem Programm konnen Sie eigene Kunstwerke schaffen. Hierfiir stehen
Thnen Pinsel und Stifte in verschiedenen Strichstirken und Farben zur Verfligung, der
Farbeimer und Text. Sie konnten beispielsweise einen eigenen Flyer entwerfen.

@ | = = | Unbenannt - Paint = =
Stat  Ansicht (7]
5] G 2 A ’ P = D DIIII HREEN hl
! — ] [] >
Zwischenablage  Bild  gr & Finsel | Formen Strichstirke 1. 2 Falette
& 2 » &2 < Farbe | Farbe bearbeiten

+ 489, 137px 10 100 614 » d60ps 100% (=) @
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B Snipping Tool Ziehen Sie den Mauszeiger (oder Ihren Finger) um den Bereich des
Bildschirms, den Sie als Screenshot (Schnappschuss vom Bildschirm) speichern
wollen.

“%  Snipping Tool - =

%ﬂau - El Abbrechen l.V:E Optionen

Wshlen Sie einen Ausschneidetyp aus @
dem Mend aus, und klicken Sie auf die
Schaltflache "Neu".

B Systemsteuerung Von hier aus offnen Sie die Systemsteuerung auf dem Desktop
und erhalten Zugriff auf weitere Anpassungs-, Netzwerk- und Sicherheitsoptionen.

) Systemsteuerung = =

@ = 4 [ Systemsteuerung v ¢ | o

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras  ?

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie v

System und Sicherheit
Status des Computers Gberprifen

Benutzerkonten und Family Safety

@ Kontotyp &ndern
@ Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichemn
Probleme erkennen und beheben

_ Netzwerk und Internet
@h Verbindung mit dem Internet herstellen
Ce= Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen
auswihlen

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund dndern
Bildschirmauflésung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Sprache hinzufiigen
Eingabemethoden dndern

A l( Hardware und Sound Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern

e iE

%‘ Gerate und Drucker anzeigen

Gerit hinzufigen 4N\, Erleichterte Bedienung
—_— I@ Einstellungen empfehlen lassen

— Programme Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
h b Programm deinstallieren
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In der folgenden Ubung werden Sie auf die App Hilfe und Support zugreifen, die Sie bei
Anzeige aller Apps unter der Kategorie Windows-System finden.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

1 Geben Sie auf der Startseite Hilfe und Support ein.
2 Klicken Sie in den Ergebnissen auf Hilfe und Support.

3 VergroRern Sie gegebenenfalls das Fenster.

©® & &%
‘ Suchen E
Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden
Weitere Informationen
Windows-Website
- A Auf der Windows-Website
= Erste Schritte -
o finden Sie Videos, Artikel und
Enthalt Informationen zu den Neuigkeiten, zum Installieren von Apps und andere Hilfeinhalte.
AnschlieBen von Geraten sowie weitere Informationen.
2 Internet und Netzwerke
Einrichten eines Netzwerks, Herstellen einer Internetverbindung,
Problembehandlung und vieles mehr
2 Sicherheit, Datenschutz
und Konten
Erstellen sicherer Kennwirter, Verwenden der Priifliste zur Sicherheit,
Schutzen des PCs vor Viren und vieles mehr
100% ~

@ Onlinehilfe +
04

' mmaz

4 Suchen Sie in den Hilfe-Seiten, wie Sie es flir Webseiten gewohnt sind.

SCHLIESSEN SIE die Hilfe.
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Zusammenfassung

Zusammenfassung

Windows 8 wird mit vielen Standard-Apps ausgeliefert, die tiber die Startseite
verfligbar sind

Mit der Fotos-App verwalten und betrachten Sie die Fotos, die Sie auf Ihrer Festplatte,
freigegebenen Netzwerklaufwerken und sozialen Netzwerk-Sites gespeichert haben

Mit der Musik-App konnen Sie auf IThre eigene Musik zugreifen, sie abspielen und
Musik vom Musik-Marktplatz kaufen

Mit der Video-App greifen Sie auf Filme, Fernsehsendungen und eigene Videos zu,
die auf Threm Computer und freigegebenen Netzwerklaufwerken gespeichert sind,
und kénnen Filme und Fernsehsendungen vom Video-Marktplatz kaufen

Sie rufen die Karten-App auf, wenn Sie Orte und Adressen suchen oder
Wegbeschreibungen (auch abschnittsweise zwischen zwei angegebenen Orten)
benotigen

Es gibt eine Reihe von weiteren Apps mit interessanten Funktionen, unter anderem
Kontakte, Kalender und Nachrichten. Viele davon werden in den Kapiteln dieses
Buchs erldutert.

Der Bildschirm Alle Apps bietet Zugriff auf Apps, die nicht auf der Startseite
erscheinen, auf Zubehodrprogramme und System-Tools. Sie konnen von hier aus auch

auf Programme Dritter und auf Apps zugreifen, die Sie im Marktplatz erworben
haben.
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Kapitel 4 auf einen Blick

Navigieren

In Dateien, Ordnern und Bibliotheken
navigieren, Seite 117

Bibliothektaols
Start  Freigeben

< 1 G4 > Bibliotheken
M=
'% Dokumente
5 Bibliothek
Videos.
Biblothek

o Heimnetzgruppe.
8 Computer

- € Netzwerk

Umbenennen

Dateien und Ordner umbenennen, Seite 140

2 » Bibliotheken » Videos

AR |

Helikopterflug|

Kennenlernen

Das Explorer-Meniband kennenlernen, Seite
132

Start  Freigeben  Ansicht wernalten

m K susschneiden % x Eﬁ m B~
[ Pfad kapieren o £
Kapieren Einfiigen Verschieben Kopieren  Lasthen Umbenennen  Neuer

[] erkniipfung einfiigen hach =  nach Ordner

Zwischenablage Organisieren Neu

®© ~ 4t [ » Bibliotheken » Dokumente

Erzeugen

Ihre eigene Bibliothek erzeugen, Seite 148

®© -1 » Bibliotheken » Sample Media Mix

5t Favoriten

B Deskiop [.51 Sample Media Mix it leer.
|l¢ Downloads 7
%] Zuletat besucht In diese Bibliothek wurden keine Ordner aufgenommen.

9 Biblotheken Ordner hinzufugen

=] Bilder
Dakumente

mple Media Mix




4 Ordner und Dateien
speichern, durchsuchen
und organisieren

In diesem Kapitel lernen Sie,

wie Sie mit Dateien, Ordnern und Bibliotheken arbeiten

was sich hinter den am weitesten verbreiteten Dateitypen verbirgt

wie Sie auf Thren Benutzerordner zugreifen und Dateien effektiv speichern
wie Sie sich in dem Mentiband des Explorers zurechtfinden

wie Sie Dateien und Ordner organisieren und teilen

wie Sie den Explorer anpassen und suchen

wie Sie Bibliotheken anpassen

Im Alltag hat man es mit einer Vielzahl von Dateien als Speichermedien flir Daten zu tun:
z.B. Dokumente, Tabellen, Bilder, Prisentationen, Videos und ausfiihrbare Dateien. Sie
speichern diese Dateien unter aussagekriftigen Dateinamen in passenden Ordnern. Zum
Beispiel speichern Sie Thre selbst erstellten personlichen Dokumente im Ordner Eigene
Dokumente und die Dokumente, die Sie mit anderen teilen wollen, im Ordner
Offentliche Dokumente. Daneben gibt es noch weitere Ordner fiir IThre Dokumente,
unter anderem Eigene Bilder und Offentliche Bilder, Eigene Musik und Offentliche
Musik, Eigene Videos und Offentliche Videos. Fiir weitere Daten und Dateien kénnen
Sie in diesem vorgegebenen Ordnersystem Unterordner erzeugen.

TIPP Speichern Sie lhre Daten méglichst immer in den passenden Standardordnern.
Wenn Sie Sicherungsprogramme ausfuhren, werden die Standardordner und deren
Unterordner automatisch mitgesichert.

Windows 8 nutzt das Konzept der Bibliotheken recht intensiv. Eine Bibliothek ist der Ort, an
dem Sie auf Daten zugreifen, die Sie entweder in eigenen oder offentlichen Ordnern
gespeichert haben. Wie Ordner tragen die Bibliotheken Namen, die widerspiegeln, was Sie
in ihnen ablegen sollten: Dokumente, Bilder, Musik und Video. Bibliotheken bieten mehr
Flexibilitit als Ordner und vereinfachen das Gruppieren und den Zugriff auf die Daten.

Auch wenn es mehrere Moglichkeiten gibt, auf Thre Daten zuzugreifen, ist der Weg tiber den
Explorer am kirzesten. Sie konnen fiir ihn auf der Startseite eine Kachel anlegen, wenn Sie
feststellen, dass Sie ihn hiufig benutzen. Mithilfe des Explorers konnen Sie auf Thre Daten
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zugreifen, sie auf verschiedene Arten betrachten, nach Dateien und Ordner suchen und
sogar Dateien auf CD und DVD brennen — und alles von nur einem Fenster aus.

WICHTIG Wenn Sie einen einfachen Tablet-PC Ihr eigen nennen, auf dem Windows 8 RT
lauft, haben Sie nur Zugriff auf die Windows Store-Apps. Sie konnen keine externen Desktop-
Programme auf lhrem Gerat installieren.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kdnnen, miissen Sie
die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die
Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie dann im Ordner Kapitel04. Einzelheiten hierzu
sowie eine vollstandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.

Dateien, Ordner und Bibliotheken
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Wenn Sie wissen wollen, wie Sie Thre Daten am besten speichern, browsen und
organisieren, sollten Sie sich zuerst iber die Unterschiede zwischen Dateien, Ordnern und
Bibliotheken informieren. Mit diesem Hintergrundwissen konnen Sie die Daten besser
speichern und mit dem Explorer Thre Daten anschliefSend effektiver suchen und verwalten.

HINWEIS Der Explorer verfiigt (iber ein Meniiband fiir die haufigsten Aufgaben und eine
Navigationsseite zum Suchen von Dateien, Ordnern und Bibliotheken.

Die Hauptunterschiede zwischen Dateien, Ordnern und Bibliotheken werden nachfolgend
erldutert.

B Datei Jede unverwechselbare, alleinstehende Dateneinheit wie ein einzelnes Doku-
ment, eine Tabelle oder Prisentation, eine ausfiihrbare Datei, ein Bild oder Video, ein
Screenshot einer Karte oder eine Reiseroute. Sie speichern Dateien in Ordnern.

B Ordner Ein Konzept zum Gruppieren von Daten, im Allgemeinen Daten, die sich
irgendwie dhneln. In Windows 8 gibt es bereits mehrere vorinstallierte Ordner, die
Sie verwenden konnen, einschlieflich Eigene Dokumente, Offentliche
Dokumente, Eigene Bilder, Offentliche Bilder, Eigene Musik, Offentliche
Musik usw. Sie konnen auch eigene Ordner anlegen.

B Bibliothek Fin flexiblerer Mechanismus, um auf Daten zuzugreifen und diese zu
gruppieren. Die Bibliothek Dokumente beispielsweise bietet standardmiig Zugriff
auf die beiden Ordner Eigene Dokumente und Offentliche Dokumente. Dieser
Zugriff ist virtuell. Die dort verfiigbaren Dateien sind nicht wirklich dort gespeichert;
sie liegen in ihren entsprechenden Ordnern auf der Festplatte. Sie konnen hier auch
den Zugriff auf andere Ordner einrichten. Sie konnen dartiber hinaus eigene
Bibliotheken anlegen und festlegen, welche Ihrer bestehenden Ordner von dort aus
zugreifbar sein sollen. Da Bibliotheken von Windows indiziert werden, sind Suchen
nach dort gespeicherten Daten extrem schnell.
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= | Ll Bibliotheken =IC]
m Start  Freigeben  Ansicht (7]
i(-/\ * 1 & » Bibliotheken v & Bibliotheken durchsuchen ye
a =
4 Faveriten Bilder &| Dokumente
B Desktop <o g Bibliothek < Dibliothek
& Downloads Y =
5] Zuletzt besucht JT Musik S Vvideos
&, tiviicthel R, Bibliothek
4 - Bibliotheken
=/ Bilder
| Dokumente
&' Musik
B Videos

4 Elemente ==

In dieser Ubung werden Sie mit dem Explorer die Dateien, Ordner und Bibliotheken auf
Threm eigenen Computer erkunden. Die Elemente, die Sie sehen, wenn Sie eine Bibliothek
im Navigationsbereich (der linke Bereich im Explorer) anklicken, stammen standardmiiRig
aus zwei Quellen: einmal die Daten, die Sie in Ihren personlichen Ordnern abgelegt
haben, und dann die Daten in den entsprechenden 6ffentlichen Ordnern. Vielleicht sehen
Sie nur die Ubungsdateien, die Sie in diese Ordner kopiert haben, oder Sie sehen daneben
noch eigene Daten, je nachdem wie Sie IThren Computer bisher genutzt haben.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden. Kopieren Sie
speziell die Datei Editor Text Dokument.txt in die Bibliothek Dokumente, die Datei Schaf.jpg in die Biblio-
thek Bilder und die Datei Abheben.3GP in die Bibliothek Videos.

SIEHE AUCH \Wie Sie an die Ubungsdateien gelangen, erfahren Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.

1 Geben Sie auf der Startseite Explorer ein und klicken Sie anschlieRend auf den
gleichnamigen Eintrag in den Ergebnissen.

A p pS Ergebnisse fur ,Explorer”

TIPP Versuchen Sie die Tastaturkombination [&)+(E], um den Explorer von (iberall
zu offnen, sogar von der Startseite.

2 Klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf Dokumente.

Die Liste der Dokumente, die in der Bibliothek Dokumente gespeichert ist, wird
angezeigt.
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WICHTIG Wenn der Navigationsbereich nicht angezeigt wird, klicken Sie auf
Ansicht und im MenUband auf Navigationsbereich und in der aufklappenden Liste auf

Navigationsbereich.
Bibliothektools
Start Freigeben Ansicht Werwalten v o
@ - 1 @ + Bibliotheken » Dokumente v & Dokumente d., 2
¢ Favoriten O Mame - Anderungsdaturm Typ Grfe
B Desktop ‘ | Editor Text Dokument 16.08.2012 11:03 Textdokurment 1KB
& Downloads

5 Zuletzt besucht

4 Bibliotheken

&) Bilder
5] Dokurnente

& Musik
B videos

& Heimnetzgruppe

18 Computer

W Metzwerk

HINWEIS Die Bibliothek Dokumente enthalt méglicherweise nur die Ubungs-
dateien, die Sie von der Microsoft Press-Site heruntergeladen haben, moglicherweise
aber auch noch eigene personliche Dokumente.

3 Unterhalb von Dokumente klicken Sie auf Musik.
Die Bibliothek Musik wird eingeblendet.
4 Uber Dokumente klicken Sie auf Bilder.

Die Bibliothek Bilder wird eingeblendet.

= Em = Biblicthektoals | Bildtaols
Datei Start Freigeben 2nsicht Werwialten Werwalten v @
@ * 1 [=] » Bibliotheken » Bilder v & Bilder durchs.. 2@

4750 Favariten

B Desktop

& Downloads . A n,

5 Zuletzt besucht W - %
R s i

~ WindowsBRilder Baeurne Bauernhaus Schaf
4 Bibliotheken

| > &) Bilder
3 @ Dokurnente
b ) Musik
» B Videos

HINWEIS Die Bibliothek Bilder enthalt unter Umstanden mehr Dateien als die
Ubungsdateien, die Sie von der Microsoft Press-Site heruntergeladen haben; beispiels-
weise lhre personlichen Bilder, selbst erstellte Ordner und andere Daten.
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5 Unterhalb von Musik klicken Sie auf Video.
Die Bibliothek Video wird eingeblendet.

E | E:; |1 = | Bibliathektools Videataols
Start Freigeben Ansicht Yernwalten Wiedergabe
N

®

A0 Favariten
B Desktop =
4 Downloads S

5 Zuletzt besucht
Abheben

+ 1 B » Bibliotheken » Videos

4 Bibliotheken
| Bilder
3 Dokurnente
& Musik

H videas
KEHREN SIE zur Startseite zurtick, indem Sie die (& )-Taste driicken oder eine andere Methode wéhlen.

TIPP Sie werden weiter hinten in diesem Kapitel noch mehr (iber Bibliotheken erfahren.
Doch wenn Sie schon jetzt die personlichen Daten von den 6ffentlichen Daten in der
Bibliothek trennen mochten, setzen Sie im Navigationsbereich die Maus auf den Namen der
Bibliothek und klicken Sie auf den Pfeil, der dann erscheint. AnschlieRend kdnnen Sie einen
der beiden darunter aufgefuhrten Ordner anklicken.

Erlauterung der haufigsten Dateitypen

Sie konnen auf Threm Windows 8-Computer Hunderte von verschiedenen Dateitypen
offnen und betrachten. Am hiufigsten werden Sie es mit Dateien wie Dokumenten,
Tabellen, Prisentationen, Musik, Bildern, Videos und ausfiihrbaren Dateien zu tun haben.
Gelegentlich werden Sie vielleicht mit aufgezeichneten Fernsehdaten oder speziellen
Dateien von Drittanbieterprogrammen arbeiten, doch meistens werden Thnen die immer
gleichen Dateitypen begegnen.

Sie speichern jede Datei als einen bestimmten Dateityp. Welchen Datentyp, entscheiden
Sie beim Speichern. (Wenn Sie eine Datei von einer anderen Quelle kopieren, hat diese
bereits einen Dateityp.) Wenn Sie zum Beispiel ein Dokument speichern, das Sie mit
Microsoft Word erstellt haben, geben Sie der Datei einen Namen, wihlen einen Speicherort
und anschliefend den gewtiinschten Dateityp aus einer Liste. Durch den Dateityp erhilt der
Dateiname am Ende eine Erweiterung aus normalerweise drei oder vier Buchstaben (die
im Allgemeinen nicht in der Liste angezeigt werden). Der von Thnen gewihlte Name,
Speicherort und Dateityp definieren die Datei, sodass Windows 8 sie von anderen Dateien
unterscheiden kann, findet und anzeigt.
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(3) = t B » Bibliotheken » Dok + Eigene Dol v ¢ | Eigene Dokumente durchsuc..

Organisieren = Neuer Ordner = @

(W] Microsoft Word Hame Anderungsdatum  Typ Grife

66402004 13.10.2012 14:50 Micrasoft Word-D... 126 KB
9 Favariten
B Desktop
& Download
E Zuletzt besuc

Word-Dokument ~
Word Dekument mit Makros
Word 97-2003-Dokument
o Word-Vorlage
A Bibliotheken |\ e mit Makros
=] Bilder Word 97-2003-Vorlage
[ Dokumente | PDF
& Mt XPS-Dokument
Website in einer Datei
B videos Webseite

Webseite, Eeﬁ\tert

*d Heimnetzgrupp Nur Text

Word XML-Dokument

- Word 2003 XML-Dekument

1% Computer | gpenDocument-Text

Word 2.x fir Windows

Word 4.0 fur Macintosh

Word 5.0 fiir Macintosh

Word 5.1 fir Macintosh

Word 6.0/95

Word 97 & 60/95 Thai Converter

Word 97 & 6.0/95 Vietnamese Converter
Word 67-2003 & 6.0/95 - RTF
WordPerfect 5.0

WordPerfect 5.0-Sekundrdatei
WordPerfect 5.1 far DOS

WordPerfect 5.1 oder 5.2 Sekundardatei
WordPerfect 5.x fir Windows
Dateiname: |yyorics 4,0 fiar Windows v

Dateityp: | Word-Dokument

€ Netmwerk

Autoren: Dirk Markierungen: Markierung hinzufiigen Titel: Titel hinzuftgen Betreff. Betreff angeben

[] Miniatur speichern

= Grdner sushlenden Tools + Bbbrechen

Um Dateien effektiv zu speichern, sollten Sie wissen, welche Moglichkeiten Thnen in den
Programmen zur Verfiigung stehen, mit denen Sie diese Dateien erzeugen. Im Folgenden
finden Sie eine Auflistung der Dateitypen, die Thnen am hiufigsten begegnen, mitsamt
Thren Dateinamenerweiterungen.

TIPP Um im Explorer die Dateinamenerweiterungen anzeigen zu lassen, markieren Sie auf
der Registerseite Ansicht die Option Dateinamenerweiterungen.

B Microsoft Office-Dateien
B Microsoft Word (.doc und .docx)

Microsoft Excel (.xIs und .xIsx)

Microsoft PowerPoint (.ppt und .pptx)

Microsoft Publisher (.pub und .pubx)
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Bibliathektools

Freigeben

Bereiche

¢ Favoriten
B Desktop
& Downloads
il Zulett besucht

-4 Bibliotheken

[=] Bilder
@ Dokurnente

& Musik
H videas

B Musikdateien

Ansicht

i &) Extra grofke Symbole =] Groke Symbaole

& MittelgroRe Symbole
Mavigationshereich §§ Liste

WVerwalten

I [O]r [ Elementkontrollkdstchen

Kleine Symbale - E Dateinamenerweiterungen
Sortieren
Dretails - =

Layout Aktuelle ansicht Ein-fausblenden

@ @ - 4 @ + Bibliotheken » Dokumente

1 664029 4. docx
| Editor Text Dokurnent.bd

B Windows Media-Audiodateien (.asx, .wm, .wma und .wmx)

Il Windows-Audiodateien (.wav)
B MP3-Audiodateien (.mp3 und .m3u)
B AAC-Dateien (.aac)

B Bilddateien

[l JPEG-Dateien (,jpg und .jpeg)
TIFF-Dateien (.tif und .tiff)

RAW-Dateien (.raw)

Bitmap-Dateien (.bmp)

|
|
B GIF-Dateien (.gif)
[ |
|

PNG-Dateien (.png)

Offhen

) o

Q peichern
E Speichern unter
ﬁ Drucken

% Son Scanner oder Kamera
El In E-Mail senden

Speichern unter

PNG-Bild

Speichern Sie ein Fota oder eine Zeichnung mit haher Qualitat,
und werienden Sie das Objekt auf lhrem Computer oder im veb,
JPEG-Bild

Speichern Sie ein Foto mit guter Qualitdt, und verwenden Sie es
auf lhrem Computer, in E-Mails oder im Wb,

BMP-Bild

Speichern Sie beliebige Bilder mit hoher Qualitat, und
werwenden Sie sie auf lhrem Computer,

GFF-Bild

Speichern Sie gine einfache Zeichnung mit einer niedrigeren
Cualitdt, und verwenden Sie sie in E-Mails oder im Yeb,
Andere Formate

Offnen Sie das Dialogfeld "Speichern unter”, um unter den
werflgbaren Dateitypen eine Auswahl zu treffen,

EEBDP

Ausgeuwdhlte

v

nach - [ #usgeblendets Elements  ¢lemente aushlenden

[

=

Optior

Dakurn
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B Videodateien

B Windows Media-Dateien (.wm, .wmv und .asf)
Apple QuickTime-Dateien (.mov und .qt)
AVI-Dateien (.avi)

mit Windows aufgezeichnete TV-Datei (.wtv und .dvr-ms)

MPEG-Filmdateien (.mp3, .mov, .m4v, .mpeg, .mpg, .mpe, .m1lv, .mp2, mpv2,
.mod, .vob und .m1v)

Il Motion JPEG-Dateien (.avi und .mov)

. Eigenschaften von Abheben.3GP El
S Allgemein | Sicherheit | Details

Abheben.3GP Abheben IGP

Drateityp: 3GP-Datei [3GP)

Ofnenmit.  Yideo Andem,
Ot: CillsershiWideos

Gridie: 1EIME [1.773.610 Bytes)

Grioke auf

Datertiager 1E4ME [1.777.664 Bytes)

Erstellt: Heute, 13 Oktober 2012, %aor 1 Minute

Geandert: Samstag, 9. Januar 2010, 14:54:54

Letzter

Zuift Heute, 13. Oktober 2012, %or 1 Minute

Altribute: [ Schreibgeschiitzt Enveitert,
[ Wersteckt

Abbrechen | Ubermehmen

HINWEIS Wenn Sie den Dateityp nicht dem Dateinamen entnehmen kénnen, l&sst
er sich Uber die Eigenschaften-Seite ermitteln, wie in den nachfolgenden Schritt-fur-
Schritt-Anweisungen beschrieben wird.

B Verschiedene Dateien
B ausflhrbare Dateien (.exe)
B Microsoft Editor (.txt)
B Adobe Reader (.pdf)
I OpenOffice und LibreOffice (.odt, .ott, .oth und .odm)

Der Explorer (iber den Sie in diesem Kapitel eine ganze Menge erfahren) zeigt in der
Standardkonfiguration nur die Namen der Dateien ohne Typangabe an. Wenn Sie an dem
Dateityp einer Datei interessiert sind, rufen Sie deren Eigenschaften-Seite auf. Klicken Sie
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dazu mit der rechten Maustaste auf die betreffende Datei und anschliefend auf Eigen-
schaften. Dieses Dialogfeld verrit Thnen nicht nur die Dateierweiterung, sondern noch
weitere Informationen wie den Namen des Programms, mit dem die Datei standardmifig
geoftnet wird, die Option, die Datei als schreibgeschiitzt zu markieren und weitere Daten
und Optionen.

HINWEIS Die Liste der Optionen, die Sie bei einem Rechtsklick auf eine Datei erhalten,
hangt von der Art der Datei ab. Wenn Sie beispielsweise mit der rechten Maustaste auf ein

kompatibles Foto klicken, ist die Option Als Desktophintergrund festlegen verfliigbar. Diese
Option sehen Sie nicht, wenn Sie ein Textdokument oder ein Video mit rechts anklicken.

In der folgenden Ubung werden Sie die Eigenschaften-Seite fiir eine Datei auf Threm
Computer 6ffnen und sich dort tiber den Dateityp informieren.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdatei Editor Text Dokument.txt, die Sie im Ordner Kapitel04
finden, und kopieren Sie sie in den Ordner Eigene Dokumente.

1 Offnen Sie den Explorer, indem Sie die Tastenkombination (& )+[E) driicken.
2 Klicken Sie unter Bibliotheken auf Dokumente.
3 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Editor Text Dokument.

Ein Kontextmenu erscheint.

EIEDN = Bibliothektools Dokumente
Start Freigeben Ansicht Werwalten
i(-:\ - 1 3 b Bibliotheken » Dokumente
¢ Favoriten [ Harne Anderungsdaturn Typ
B Desktop 1] 664029: 04 13.10.2012 1430 Microsoft Waord-Dokum
& Downloads | Editor Text Dokument 16.08.2012 11,03 Textdokument
=l Zuletzt besucht Offnen
Drucken
4 Bibliotheken Bearbeiten
=] Bilder Offnen mit 4
3 Dokurnente
= D
& Musik Freigeben fir
H videas Senden an »
Ausschneiden
%y Heimnetz:
) Heimnetzgruppe -
M Computer Werkniipfung erstellen
Laschen
€ Netmwerk Umbenennen

Dateipfad dffnen

Eigenschaften

4 Klicken Sie auf Eigenschaften.

Das Dialogfeld Eigenschaften wird angezeigt.
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HINWEIS StandardméaRig werden die Dateierweiterungen nicht angezeigt.

] Eigenschaften von Editor Text Dokument E

Allgemein | Sicherheit | Details

Editor Text Dokument

Dateityp: Textdokurnent [.ket]

Difren mit: | Editor Andem...

Ort: C:hUserst)\Dokomente

Grofe: 37 Bytes [37 Bytes)

Grobe auf

D ateniriger 4,00 KB [4.096 Bytes]

Erstell: Heute, 13, Oktober 2012, 15:56:23

Gedndert Donerstag, 16, August 2012, 11:05:34

Letzter

Zugil: Heute, 13, Oktober 2012, 15:56:23

Attribute: [ Sehreibgeschiitzt Erweitert.
[ Wersteckt

#bbrechen | (bemshmen

5 Beachten Sie, was auf der Registerkarte Allgemein neben Dateityp angegeben wird.

In diesem Fall lautet der Dateityp Textdokument (.txt).

TIPP Um zu &ndern, mit welchem Programm ein bestimmter Dateityp standardméRig
geoffnet wird, klicken Sie auf der Registerkarte Allgemein des Eigenschaften-Dialogfelds auf
Andern und wéhlen Sie ein anderes Programm.

SCHLIESSEN SIE die Eigenschaften-Seite iiber die Schaltfliche Abbrechen. Schlieflen Sie das
Dokumente-Fenster.

Auf lhre Benutzerordner zugreifen

Oft benotigen Sie nur den Explorer, um auf die gewiinschten Daten zuzugreifen und zum
Speichern und Verwalten der Dateien gentigen meist die vorgegebenen Bibliotheken . Es
gibt jedoch noch weitere personliche Ordner wie Downloads, Gespeicherte Spiele und
Suchvorginge, die etwas schwerer zu finden sind. Wenn Sie nie direkt danach suchen,
werden Sie vielleicht niemals erfahren, wo sie zu finden sind oder dass sie iberhaupt
existieren.

In der folgenden Ubung werden Sie den Windows 8-Ordner Benutzer erkunden und an
die Startseite heften, damit Sie spiter leichter darauf zugreifen kénnen.

SIE BENOTIGEN KEINE Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.
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1 Offnen Sie den Explorer. Sie kénnen dazu die Tastenkombination (& ]+[£) verwenden.

2 Klicken Sie im Navigationsbereich auf Computer und im Inhaltsbereich doppelt auf

Lokaler Datentrager.

Hinter dem lokalen Datentrager steht wahrscheinlich Laufwerk C, es kénnte aber
durchaus auch ein anderes Laufwerk sein.

Datei Computer Anzicht
B —F - - =] ngramm deinstallieren ader &ndern
_ 4 =0 =4 A o=
) o . 1 B systemeigenschaften
Eigenschaften Offren Umbenennen  Auf Medien Metzlaufweerk Metmwerkadresse  Systemsteuerung o
zugreifen *  werbinden = hinzufiigen affnen 3’\‘/3""’5“53”
Ort Metzwerk System
@ > ) Computer
4750 Favoriten 4 Festplatten (2)
B Desktop - Lokaler Datentriger (C:) Lokaler Datentriger (3}
- -—
& Downloads =, I = I
S 135 G freivon 149 68 0 557 GE frei von 59,5 6B

"5l Zuletzt besucht
4 Gerdte mit Wechselmedien (1)

45 Bibliotheken DvD-R-Laufweerk (H:)

b ]
] Bilder hﬁ
b G Dokurnente 702 ME freiwon 702 MB
b gl Musik I Netzwerkadresse (3)
- B videos

I %) Heimnetzgruppe

‘ ah Computer
I iy Lokaler Datentriger (Ci)
I Lokaler Datentriger (Gi)
8 DVD-R-Laufwerk [H:)

Doppelklicken Sie im rechten Bereich auf Benutzer.

i b Cormputer + Lokaler Datentrager (Ci)

B

[1 Mame
| | Benutzer
.. Perflogs
.. Programme

. Programme (x86)

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf lhren Benutzernamen und wahlen Sie aus
dem Kontextmen( den Befehl An ,,Start“ anheften.

~. v Computer » Lokaler Datentrager (Ct) » Benutzer

-

O Mame Andery
[ 13,102
Offnen

In neuern Fenster dffnen

| An "Start" anheften

Freigeben fur 3
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HINWEIS Beachten Sie, dass sich die dffentlichen Ordner unter C:\Benutzer befin-
den. Wenn Sie der Meinung sind, dass Sie die 6ffentlichen Ordner ebenfalls sehr oft
verwenden, heften Sie auch diese an die Startseite.

5 Doppelklicken Sie auf Ihren Benutzerordner, um festzustellen, was Sie dort abgelegt
haben.

Freigeben Ansicht 0

.+ Computer » Lokaler Datentrdger (C:) » Benutzer » JLCIPRIAN-PC AN v] J.CIPRIAN-PC durchsuchen P

mRAREROR LA

Desktop Downloads Eigene Bilder Eigene Eigene Musik E\gene\ﬁldens Favariten Gespeicherte Kontakte
Dokumente Spiele

—~

|I F ¥

Links Suchvorgénge

6 Klicken Sie auf das X in der oberen rechten Ecke des Explorers, um ihn zu schlieRen.

KEHREN SIE zur Startseite zurtick, um Ihren neuen dort angehefteten Ordner zu sehen. Er wird ganz
rechts angezeigt.

SIEHE AUCH den nachsten Abschnitt »Die Benutzerordnere.

Neben Thren Bibliotheken und Threm Benutzerordner gibt es weitere Bereiche in
Windows 8, auf die Sie zugreifen konnen. Zum Beispiel konnen Sie im Explorer im
Navigationsbereich auf Netzwerk klicken und erhalten dann Zugriff auf die freigegebenen
Benutzerordner, einschliefllich der Ordner mit den gemeinsam genutzten Daten von
Mediengeriten. Letztere enthalten oft Wiedergabelisten, Bilder, Videos und Musik, obwohl
Sie sie auch dazu nutzen konnen, um Arbeitsdateien zu speichern.

SIEHE AUCH \Weitere Informationen zu Netzwerken finden Sie in Kapitel 11, »Verbindun-
gen zu Netzwerk und Internet herstellene, in Kapitel 12, »Anderen die Nutzung lhres Compu-

ters erlauben« und in Kapitel 13, »Dateien und Ordner im Netzwerk freigeben«. Multimedia ist
Thema von Kapitel 9, »SpafR mit Multimedia«.

WICHTIG Systemordner sind etwas anderes als Benutzerordner. Systemordner enthalten
die Dateien, die Windows 8 zum ordnungsgemafen Funktionieren bendtigt: Programmdateien
der installierten Apps, Schriftarten, temporare Dateien usw. Grundsatzlich sollten Sie es
vermeiden, personliche Daten in diesen Systemordnern zu speichern. Sie kdnnen auf die
Systemordner Uber den Explorer zugreifen, indem Sie Computer anklicken und dann Lokaler
Datentrager. Ein Systemordner, der lhnen vielleicht bekannt sein dlrfte, ist C:\Windows.
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Die Benutzerordner

Im vorherigen Abschnitt haben Sie Thren Benutzerordner an die Startseite geheftet, um
schneller darauf zuzugreifen. Wenn Sie diesen Ordner 6ffnen, sehen Sie, dass in Threm
Benutzerordner Unterordner angelegt sind, um Ihre personlichen Daten zu speichern und
zu organisieren. Diese umfassen unter anderem Kontakte, Downloads, Eigene Doku-
mente, Eigene Bilder und Gespeicherte Spiele. Wenn Sie Thren Computer mit anderen
teilen und diese eigene Benutzerkonten auf dem Computer haben, wird fiir diese Benutzer
jeweils ein eigener Benutzerordner angelegt.

HINWEIS Die Elemente im Unterordner Eigene Dokumente lhres Benutzerordners sind
die gleichen Dokumente wie im Ordner Eigene Dokumente der Bibliothek Dokumente.

In der folgenden Ubung werden Sie Thren personlichen Benutzerordner mitsamt seinen
Unterordnern erkunden.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden, wie im
Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am Anfang des Buchs beschrieben.

1 Klicken Sie in der Startseite auf lhren Benutzerordner.
Sie haben ihn zuvor dort angeheftet. Ihr Benutzerordner 6ffnet sich.
TIPP Um die Ansicht der Ordner in Inrem Benutzerordner zu dndern, klicken Sie auf

die Registerkarte Ansicht und anschlieRend auf eines der Layouts. Versuchen Sie ein-
mal Grof3e Symbole oder Kleine Symbole.

2 Offnen Sie in Inrem Benutzerordner den Ordner Eigene Dokumente durch einen
Doppelklick.

Hier stehen lhre Dokumente.

el A = Eig
Start Freigeben Ansicht

D [ warschaufenster | Extra groRe Symbole &) Grofe Symbaole 5] Mittelgroke Symbole

i I_EDE*:ailberE\:h Kleine Symbole T Liste == Details
Nawgatm'nsbem:h ii Kacheln jE Inhalt s
:(-jl = 4 Ll v Computer » Lokaler Datentrsiger (C) » Benutzer » JCIPRIAN-PC » Eigene Dokurente

- .
M Favoriten [ Mame Anderungsdaturm Typ
Bl Desktop Eﬂ 66402904 25.09.2012 17:55 Microsoft Word
& Downloads || Editor Text Dokument 16.08.2012 11:05 Textdokurnent

=] Zuletzt besucht

= Bibliotheken
[/ Bilder
3 Dokumente
rJ“- husik

B8 wideos
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3 Klicken Sie auf den nach oben oder nach links weisenden Pfeil.

Der nach links weisende Pfeil (Zurlck-Schaltflache) ist ein grauer Pfeil auf weiRem
Hintergrund, der sich in einen weifen Pfeil auf blauem Hintergrund andert, wenn Sie mit
der Maus daruberfahren.
:(-:' * 1 g » Cor

£ Favoriten

B Desktop

& Downloads

= Zuletzt besucht

Offnen Sie den Links-Ordner durch einen Doppelklick.

Der Inhalt des Links-Ordners mit den VerknUpfungen wird angezeigt und Sie kdnnen bei
Bedarf weitere Verknupfungen erstellen.

4 Klicken Sie auf die Zuriick-Schaltflache.

5 Wiederholen Sie diese Schritte, um die anderen Unterordner einzusehen.

KLICKEN SIE auf das rote X in der oberen rechten Ecke des Explorers, um ihn zu schlieBBen, oder lassen
Sie ihn fiir die ndchste Ubung offen.
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In den meisten Fillen konnen Sie jede Datei in jedem Ordner (oder in jedem Unterordner,
der Dateien enthilt) durch Doppelklick 6ffnen. Dies ist eine hdufige, wenn auch
inzwischen etwas veraltete Vorgehensweise, um Dateien zu suchen, auf die Sie zugreifen
wollen. Wir empfehlen in den meisten Fillen, von der Startseite aus zu suchen, wie es in
Kapitel 1, »Einfiihrung in Windows 8¢, beschrieben wurde. Sie tippen bereits auf der
Startseite die gesuchte Datei ein und die Ergebnisse werden Ihnen in einer Liste angezeigt.
Doch unabhingig davon, wie Sie Thre Dateien 6ffnen, ist es wichtig, dass Sie eine Vorstel-
lung davon haben, wie die Dateien und Ordner auf Threm Computer organisiert sind.

Eine andere Moglichkeit, auf Thre Daten zuzugreifen, besteht darin, tiber die Startseite zu
dem Programm zu navigieren, mit dem Sie eine Datei bearbeiten, und von der
Programmoberfliche die betreffende Datei aufzurufen. Microsoft Word beispielsweise
bietet — wie Uibrigens viele andere Programme auch — auf der Registerkarte Datei eine Liste
der zuletzt gedffneten Dokumente an. Was Sie sehen und worauf Sie Zugriff haben, hingt
von dem von Thnen verwendeten Programm ab.
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i Kapitel 7 - Microsoft Word ——
l:an Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht e

H Speichern

Zuletzt verwendete Dokumente Zuletzt besuchte Orte
&L Speichern unter
X | 664020004 . % Documents
[ Offnen (4] Eigene Dokumente =) K/ CoUsersioli Ballew CIPRIAN-PCh...
[ SchlieBen @ Kapitel 7
Eigene Dokumente L3

Informationen

Zuletzt

verwendet

MNeu

Drucken

Speichern und

Senden

Dateien effektiv speichern

Wenn Sie eine Datei speichern, geben Sie ihr einen Namen und wihlen einen Speicherort
und einen Dateityp. Es ist wichtig, die Dateien mit aussagekriftigen Namen zu speichern,
sodass Sie spiter, vielleicht sogar noch nach einem Jahr wissen, was in der Datei ist, ohne
sie 6ffnen zu miissen. AuRerdem sollten Sie zumindest am Anfang versuchen, Thre Arbeits-
dateien in den passenden Standardordnern zu speichern. Speichern Sie personliche Doku-
mente im Ordner Eigene Dokumente, personliche Bilder im Ordner Eigene Bilder,
personliche Audiodateien im Ordner Eigene Musik usw. Unter Windows 8 ist dies ganz
einfach.

In gleicher Weise sollten Sie Daten, die Sie mit anderen teilen oder auf die Sie von vernetzten
Geriten aus zugreifen wollen (wie z.B. Medienserver), in die entsprechenden offentlichen
Ordner ablegen. Sie sollten beispielsweise Ihre Musikdateien im Ordner Offentliche Musik,
Thre Urlaubsvideos im Ordner Offentliche Videos und Ihre Lieblingsfotos in dem Ordner
Offentliche Bilder speichern, da Sie damit auf diese Dateien von jedem Gerit im Netz aus
zugreifen konnen. Sie miissen diese Wahl allerdings bewusst treffen, da die Daten nicht
standardmiig in den 6ffentlichen Ordnern gespeichert werden.

HINWEIS Wenn Sie eine Datei (iber das Dialogfeld Speichern unter speichern und eine
Bibliothek im Navigationsbereich auswahlen (Dokumente, Bilder, Musik oder Videos), wer-
den die Daten automatisch in dem entsprechenden personlichen Ordner gespeichert. Daten
werden niemals in 6ffentlichen Ordnern gespeichert, wenn Sie es nicht speziell vorgeben.

In der folgenden Ubung werden Sie eine Datei im Editor erzeugen und in Threm Ordner
Eigene Dokumente speichern.

KEHREN SIE zur Startseite zuriick. Sie benétigen keine Ubungsdateien, um diese Ubung
nachzuvollziehen.

1 Tippen Sie auf der Startseite Editor ein.
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2 Klicken oder tippen Sie auf Editor.

A p pS Ergebnisse fir ,Editor "

3 Geben Sie in das gedffnete Fenster den Text Ich speichere diese Datei mit dem Editor.

ein.
E Editor Te:
|Datei Bearbeiten  Forrmat Ansicht 7
Meu Strg+M dem Editor.
Offnen.., Strg+0
Speichern Strg+5

Speichern unter..,

Seite einrichten..

Drucken... Strg+P

Beenden

Klicken Sie auf Datei und wahlen Sie Speichern unter.
Geben Sie in dem Feld Dateiname Mein Editor Dokument ein.

Klicken Sie unter Bibliotheken auf Dokumente.

N 0O g A

Klicken Sie auf Speichern.

4|5 Bibliotheken
» =] Bilder
> | 5] Dokumente
-, Musik

- B Videos

v

Dateiname: | Mein Editor Dokument v

Dateityp: | Textdateien (*.be) w

= Ordner ausblenden Codierung: | ANSI v Abbrechen

HINWEIS Wenn Sie unter Bibliotheken den Eintrag Dokumente wéahlen, wird die Datei
in Ihren personlichen Ordner Eigene Dokumente gespeichert. Sie wird nicht im Ordner
Offentliche Dokumente gespeichert.

KLICKEN SIE auf das rote X in der oberen rechten Ecke des Editors, um ihn zu schliefSen.

SIEHE AUCH den nachsten Abschnitt »Bibliotheken«, um zu erfahren, wie Sie eine Datei
in einem offentlichen Ordner speichern.
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Es ist wichtig, zu wissen, dass die Optionen, die Sie in dem aufklappbaren Listenfeld
Datentyp schen, von dem Programm abhingen, mit dem Sie die Datei speichern. Wenn
Sie im Windows-Editor den Pfeil rechts neben dem aufklappbaren Listenfeld Datentyp mit
dem Eintrag Textdateien (.zx0) anklicken, stellen Sie fest, dass es nur ein Option gibt:
Textdateien (.tx#). Wie Sie bereits lesen konnten, gibt es in Programmen wie Microsoft
Word weitaus mehr Optionen, einschlieSlich .doc und .docx. Aber auch bild- oder
fotoverarbeitende Programme bieten viele verschiedene Optionen fiir die Wahl eines
Dateityps wie .jpg, .bmp und .gif: Mit zunehmender Erfahrung mit verschiedenen
Softwareanwendungen werden Sie weitere Optionen kennenlernen.

WICHTIG Wenn Sie die Option haben, eine Datei mit einem Typ zu speichern, der in
diesem Kapitel bereits genannt wurde (wie .doc, .jpeg oder .gif), oder mit einem Datentyp, von
dem Sie noch nie gehort haben (wie .ged), speichern Sie die Datei am besten in dem
allgemeinsten Format. Auf diese Weise sind Sie spater in der Lage, die Datei auch in anderen
Programmen zu 6ffnen, nicht nur in dem Programm, in dem Sie es erzeugt oder gespeichert
haben.

Bibliotheken

Bibliotheken sind Organisationseinheiten, die auf den ersten Blick Ordner zu sein
scheinen, tatsichlich aber wesentlich flexibler sind als diese. Wenn Sie auf einen
Bibliotheksnamen klicken, erhalten Sie genau genommen Zugriff auf zwei verschiedene
Ordner: Thren personlichen und den 6ffentlichen Ordner. In einer Bibliothek werden die
Daten aus beiden Ordnern angezeigt (ohne dass Sie in einen der beiden Unterordner
verzweigen mussen). Es wird der Eindruck vermittelt, als wenn beide dort gespeichert
wiren —auch wenn dem nicht so ist. Windows 8 unterstiitzt Sie bei IThren ersten Schritten
mit den Bibliotheken, indem es Thnen bereits vier Bibliotheken vorgibt: Dokumente,
Musik, Bilder und Videos.

Wenn Sie Bibliotheken verwenden, um auf die Daten zuzugreifen, werden Sie sich
meistens keine groen Gedanken machen, wo die Daten gespeichert sind; Thr Haupt-
interesse wird sein, moglichst schnell an die gewiinschten Daten zu kommen. Manchmal
werden Sie sich aber einen Uberblick dariiber verschaffen wollen, welche Daten Sie in
Threm personlichen Ordner abgelegt haben und welche Sie in dem 6ffentlichen Ordner zur
gemeinsamen Nutzung freigegeben haben, d.h., wie Thre Daten organisiert sind. In diesem
Fall kbnnen Sie die Daten und Inhalte getrennt voneinander betrachten. Diese Trennung ist
auch notig, wenn Sie Dateien in einen 6ffentlichen Ordner speichern mussen, weil
bekanntermafen Daten standardmisig in den personlichen Ordnern gespeichert werden.
Wenn Sie also Ihre Daten in einem 6ffentlichen Ordner speichern wollen, miissen Sie das
speziell angeben.

In der folgenden Ubung werden Sie nacheinander Thre persénlichen Ordner in den
Standardbibliotheken betrachten.
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SIE BENOTIGEN KEINE Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvoliziehen.

1 Offnen Sie den Explorer.

2 Klicken Sie im Navigationsbereich des Explorers unter Bibliotheken auf Dokumente.

ACHTUNG Wenn Sie im Navigationsbereich des Explorers nur den Eintrag Biblio-
theken ohne Untereintrage sehen, klicken Sie auf Bibliotheken und anschliefend auf
den nach rechts weisenden Pfeil, um den Ordner zu expandieren.

3 Klicken Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil links von Dokumente.

Er andert sich in einen nach unten weisenden Pfeil.

4 Bibliotheken
4[| Bilder
=| Eigene Bilder
. Offentliche Bilder
4 3 Dokumente
| | Eigene Dokumente
. Offentliche Dokumente
a b Musik
> W Eigene Musik
. Offentliche Musik
4 B videos
& Eigene Videos
. Offentliche Videos

Eine Bibliothek enthalt standardmaRig zwei Ordner.
4 Klicken Sie auf Eigene Dokumente und anschlieBend auf Offentliche Dokumente.

5 Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4 fiir die Ordner Eigene Musik, Offentliche Musik,
Eigene Bilder, Offentliche Bilder, Eigene Videos und Offentliche Videos.

LASSEN SIE dieses Fenster fiir die ndchste Ubung geéffnet.

SIEHE AUCH den Abschnitt »Bibliotheken anpassen« weiter hinten in diesem Kapitel.

Wenn Sie eine Datei in einem der offentlichen Ordner speichern wollen, unterteilen Sie die
Bibliothek auf die geschilderte Weise in ihre zwei Unterordner und wihlen den
entsprechenden oOffentlichen Ordner, in dem Sie Ihre Datei speichern mochten.

Das Meniiband des Explorers
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Der Explorer hat eine grafische Benutzeroberfliche, die immer populidrer wird: das
Meniiband. Dieses Band erstreckt sich oben tber die gesamte Fensterbreite und verfiigt
uber verschiedene Registerkarten. Durch Klick auf eine der Registerkarten erhalten Sie
Zugriff auf die dort verfligharen Gruppen, Optionen und Tools. Jedes Mal, wenn Sie eine
neue Registerkarte anklicken, dndert sich das, was im Mentiband angezeigt wird.



Das Meniiband des Explorers

Das Mentiband ist extrem kontextbezogen. Die Registerkarten und Optionen in der Leiste
dndern sich in Abhingigkeit von dem, was Sie im Navigationsbereich ausgewihlt haben.
Wenn Sie beispielsweise Bibliotheken im Navigationsbereich anklicken, sehen Sie einen
bestimmten Satz von Registerkarten tiber dem Mentiband: Datei, Start, Freigeben und
Ansicht sowie Verwalten (unter Bibliothekstools). Was sich auf den einzelnen Register-
karten verbirgt, erfahren Sie durch Anklicken der Registerkarten. Wenn Sie ein spezielles
Element in einer Bibliothek anklicken, dndern sich die Registerkarten wieder. Wenn Sie
eine Bibliothek offnen, zum Beispiel Videos, sehen Sie die Registerkarten Datei, Start,
Freigeben, Ansicht, Bibliothekstools (Verwalten) und Videotools (Wiedergabe).

HINWEIS Wenn Sie eine Option unter Favoriten anklicken, sehen Sie nur die Register-
karten Datei, Start, Freigeben und Ansicht.

T e Bibliothektaols |  Videotools

Start Freigeben Ansicht ‘Verwalten Wiedergabe

Ausschneiden

| Pfad kopieren
Kaopieren Einflgen . . Werschieben Kopieren Léschen Umbenennen
“erkniipfung einfiigen nach nach -
Dwischenablage Organisieren

S

:(-) ~ 1 B » Bibliotheken » Videos

~

4750 Favoriten
B Desktop
& Downloads
=l Zuletzt besucht

4 Bibliotheken Abheben
> = Bilder
4 3 Dokumente
4 rJT Musik

]

Um mit dem Mentband effizient zu arbeiten, miissen Sie wissen, welche Registerkarten es
am hiufigsten gibt und was unter diesen Registerkarten fiir Optionen zu finden sind. Wenn
Sie mit Bibliotheken und Ordner arbeiten, werden Thnen die folgenden Registerkarten am
hiufigsten begegnen.

B Datei Dartiber konnen Sie ein neues Explorerfenster oder die Eingabeaufforderung
offnen, den Verlauf 16schen, Hilfe anfordern oder auf die von IThnen am hiufigsten
besuchten Orte zugreifen, um Daten zu speichern. Was Sie im Dateiment sehen, ist
fast immer das gleiche, unabhingig davon, was Sie im Navigationsbereich
ausgewdhlt haben.

B Start Dartiber konnen Sie die Daten, die Sie im Fenster sehen, ausschneiden,
kopieren und einfiigen. Sie kdnnen unter anderem auch den Dateipfad kopieren,
Daten verschieben oder kopieren, Daten 16schen, Daten umbenennen, einen neuen
Ordner erzeugen und Daten auswihlen. Die hier angezeigten Optionen dndern sich
in Abhingigkeit von dem, was Sie im Ordnerfenster ausgewidhlt haben.
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Haufig besuchte Orte
D Meues Fenster Gffnen 13
1 Kap13 =
= Eingabeaufforderung dffnen  » 2 (Epid
3 KapQdneu =
'\ | 4 Kapld neu =
2 | indows PowerShell Gffnen 13
. 5 Kap11 =
t £ KapQd4 =
[ »
@ “erlauf [oschen 7 EgiE] e
8 KapO7 =
e Hilfe P8 kapod e
KapQg =
» Schlieken

ACHTUNG Wenn Sie kein Meniiband sehen, sondern nur die Menlnamen, klicken
Sie auf den Pfeil links neben der Hilfe-Schaltflache und unter dem roten X in der oberen
rechten Ecke des Fensters.

B Freigeben Uber dieses Meniiband konnen Sie unter anderem Dateien in einer

E-Mail senden, komprimieren (zippen), ausgewihlte Dateien auf einer CD oder DVD
brennen, drucken, faxen und fiir Benutzer in Threr Heimnetzgruppe freigeben.
(Haben Sie ein Video ausgewihlt, das sich prinzipiell nicht ausdrucken ldsst, wird die
Option Drucken deaktiviert.)

HINWEIS Es kénnen zusétzliche Registerkarten angezeigt werden, wie beispiels-
weise die Bildtools, wenn Sie ein Element in einem offenen Ordner oder einer Biblio-
thek auswahlen.

Bibligthektoals Bildtoals

Start Freigeben Ansicht Werwalten “erwalten
0 @Auf Datentriger brennen 4 Heimnetzgruppe [anzeigen] ﬁ
= Drucken 4 Heimnetzaruppe (anzeigen und bearbeiten) -
E-Mail  ZIP . — Freigabe  Erweiterte
= Fax A 7 Tutorials T beenden  Sicherheit
Senden Freigeben fir

@ = 1 [l » Bibliotheken » Bilder

A
i Favoriten

B Desktop
& Downloads

1] Zuletzt besucht ‘ [ -
B e

) WindowsBBilder Baeume Bauernhaus Schaf
4 Bibliotheken

(=] Bilder

@ Dokumente

J’ husik

BB videos

Verwenden Sie die Registerkarte Freigeben, um unter anderem festzulegen, fir wen Sie
die Daten freigeben wollen.
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B Ansicht Hier konnen Sie wihlen, wie die Dateien im Fenster angezeigt werden
sollen (Extra grofle Symbole, Grofie Symbole, Mittelgrofie Symbole usw.). Hier
konnen Sie des Weiteren Navigationsbereich, Detailbereich und Vorschaufenster aus-
und einblenden, festlegen, wie die Daten im Fenster sortiert werden sollen, und die
Dateinamenerweiterungen anzeigen lassen.

ACHTUNG Wenn Sie nicht alle Registerkarten sehen kénnen oder wenn die Ele-
mente auf den Registerkarten sehr stark komprimiert wirken, vergroSern Sie das Explo-
rer-Fenster. Wenn nur die Namen der Registerkarten ohne das Mentiband angezeigt wer-
den, klicken Sie auf den Pfeil in der Symbolleiste flr den Schnellzugriff ganz oben links
im Fenster und I6schen Sie das Hakchen vor Meniiband minimieren.

RUEM = Eigene Dokumente - o

Stat  Freigeben | Ansicht 9

D ] [ vorschaufenster g Exra grone symbale &) Grone symbale ) Mittelgrone symbole 1] Gruppieren nach [ Elementrontrolikistchen 7 ]
[T Detailbereich Keine symbole  [E Liste == Details =% (f]) spaiten hinzuragen - [ Dateinamenenweitarungen

Sortieren o, Susgewshite Optionen

Novigtionsbereich
i " {5 Groe aller Spaten anpassen | [] Ausgeblendets Elements glcqoenss s blonden

£= Kachein EE Inhalt S

B Verwalten Wenn Sie eine Bibliothek im Navigationsbereich auswihlen, konnen Sie
uber die Registerkarte Verwalten Thre Bibliotheken und die darin enthaltenen Daten
auf verschiedene Arten verwalten, unter anderem Zugriff auf zusitzliche Ordner

hinzufiigen.
=N Biblicthektaals |  EBildtaals
Start Freigeben Ansicht “erawalten | “Werwalten I
= -] Bibliothek optimieren fiir - (ﬁ
w=al =4 Anderes Symbol ‘;‘
Bibliothek Speicherort Einstellungen

verwalten festlegen = [T Im Navigationsbersich anz2igen| wiederherstellen

(.) * 1 [k=| v Bibliotheken » Bilder

HINWEIS Es kommt selten vor, dass eine unerwartete Registerkarte angezeigt wird oder
dass eine der Ublichen Registerkarten fehlt. Wenn Sie zum Beispiel Computer im Naviga-
tionsbereich anklicken, sehen Sie nur drei Registerkarten: Datei, Computer und Ansicht.

In der folgenden Ubung werden Sie verschiedene Registerkarten auf dem Meniiband des
Explorers kennenlernen und die Datei Editor Text Dokument tiber das Meniiband
loschen. Spiter werden Sie lernen, wie Sie weitere Befehle, die hier angesprochen wurden,
einsetzen.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden, wie im
Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am Anfang des Buchs beschrieben.

1 Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.
2 Klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf Dokumente.

3 Klicken Sie auf die Registerkarte Start.
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4 Klicken Sie einmal (nicht doppelklicken!) auf die Datei Editor Text Dokument.

Ell®n-=| Bibliothektools Dokumente - B
m Start Freigeben Ansicht Verwalten A 0
¢ = e =] .
Al hneid FEld - - All hi
=) dy Ausschneiden 4 Verschieben nach » X Laschen ~ o b 3 £ Alles auswahlen
= [ Pfad kopieren F Sl of B Michts auswahlen
Kopieren Einfugen - = Neuer Eigenschaften
51 v N \El Kopieren nach I::'gumbenennen B . & EID G e e
i(—) - 1 3 » Bibliotheken » Dokumente » v & Dokumente durchsuchen P
"
B Desktop \ B }\
& Downloads J
=l Zuletzt besucht ook — -
Dokument]  Editor Text | Mein Editor
Dokument | Dokument
7 Biblictheken
= Bilder
3 Dokumente
rJT Musik
H videos
- - A
3Elemente  1Element ausgewdhlt (71 Bytes)  Bibliothek enthlt: 2 Orte = =

5 Klicken Sie auf dem Men(iband der Registerkarte Start auf Léschen.

SIEHE AUCH den Abschnitt »Dateien 16schen und der Papierkorb« weiter hinten in die-
sem Kapitel.

LASSEN SIE dieses Fenster gedffnet.
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Wenn Sie eine Bibliothek oder einen Ordner im Navigationsbereich ausgewihlt haben,
haben Sie im Inhaltsbereich Zugriff auf dessen Inhalt. Wie Sie in der vorherigen Ubung
gesehen haben, konnen Sie ein Element im Ordner auswihlen und beispielsweise 16schen.
Manchmal werden, wenn Sie Daten im Inhaltsbereich auswihlen, zusitzliche
Registerkarten angezeigt. Ist z.B. ein Bild ausgewihlt, wird eine neue Registerkarte
Bildtools eingeblendet . Von dieser Registerkarte aus konnen Sie das Bild rotieren, das
ausgewihlte Bild als Desktophintergrund einrichten und eine Diashow abspielen.

= EN = Bibliothektools | Bildtools
Start Freigeben Ansicht Werwalten “erawalten
"\ (‘k r -
Mach links MNach rechts  Diashow &ls Hintergrund wWiedergehern
drehen drehen festleqen auf
Drehen Ansicht
© + 1 [ » Bibliotheken » Bilder

In der folgenden Abbildung ist ein Video ausgewihlt. Die neue Registerkarte Videotools
bietet mehrere Wiedergabemoglichkeiten, einschliellich der Option, das Video einer
Wiedergabeliste hinzuzufligen. Weitere Informationen zu den Multimediadateien finden
Sie in Kapitel 9.
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=l [\:} i = | Bibliothektools Wideotools

Start Freigeben Ansicht “erwalten Wiedergahe
[} -
oo

Wiedergabe Alle Wiedergeben ZurWiedergabeliste
wiedergeben auf hinzuflugen

(;.\ ~ 4 B + Bibliotheken » Videos

Zusammengefasst ldsst sich sagen, dass das Mentiband alle Tools anbietet, die Sie beno-
tigen, wenn Sie mit Dateien, Ordnern und Bibliotheken arbeiten. AuBerdem sind die
Namen der Registerkarten so gewihlt, dass Sie ihnen entnehmen kénnen, was fiir
Optionen sich dahinter verbergen. Wenn Sie beispielsweise eine Datei mit anderen teilen
wollen, indem Sie sie drucken, per E-Mail versenden, auf CD brennen oder sogar faxen,
finden Sie diese Funktionalitit auf der Registerkarte Freigeben. Wenn Sie dndern wollen,
wie Ihre Dateien im Explorer angezeigt werden, oder Ihre Dateien sortieren, gruppieren
oder bestimmte Teile des Explorers ein- oder ausblenden wollen, wechseln Sie zur
Registerkarte Ansicht. Machen Sie sich keine Sorgen, wenn dies alles noch neu fiir Sie ist.
Die Anordnung ist ziemlich intuitiv und Sie werden sich schnell daran gewohnen.

HINWEIS |n den nachsten Abschnitten werden Sie lernen, wie Sie mit den Tools arbei-
ten, die Ihnen unter anderen Registerkarten, einschliefllich Freigeben und Ansicht, angebo-
ten werden.

Dateien und Ordner organisieren

Neben dem Speichern mit aussagekriftigen Namen in die korrespondierenden Standard-
ordner gibt es noch viele weitere Moglichkeiten, Thre Ordner und Dateien zu organisieren.
Langfristig konnen Sie beispielsweise Unterordner in den bereits bestehenden Standard-
ordnern anlegen und Thre Daten dorthin verschieben. Mit Unterordnern lisst sich das
bestehende Dateisystem ganz leicht erweitern. AuRerdem ist es sinnvoll und praktisch —
vor allem, wenn Sie so viele Daten in einem Ordner abgelegt haben, dass das Navigieren
durch den Ordner miithsam ist. Mit Windows 8 wird das Anlegen eines Unterordners zum
Kinderspiel, und wie Sie dabei vorgehen, erfahren Sie in der niichsten Ubung.

TIPP Um Ordnung in lhre Daten und Dateien zu bekommen und nicht den Uberblick zu
verlieren, erstellen Sie am besten eigene Unterordner und verschieben Ihre Daten dorthin.
Wahlen Sie fir diese Unterordner aussagekraftige Namen wie Reisen, Steuern, Gesundheit,
Haustiere usw.

Auch nachdem Sie Thre Unterordner bereits angelegt und Dateien dorthin verschoben
haben, konnen Sie die Namen der Unterordner noch dndern. Vielleicht ldsst sich der Inhalt
des Ordners genauer spezifizieren. Namen wie Steuern 2012, Jennifers Hochzeit oder
Venedigurlaub 2012 sind mit Sicherheit aussagekriftiger als Steuern, Bilder oder
Urlaub. Aufferdem konnen Sie Dateien loschen, die Sie nicht ldnger benotigen. Und
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schlief3lich haben Sie die Moglichkeit, Daten, die Sie nicht linger auf Threr Festplatte
speichern wollen, zu archivieren, indem Sie sie auf CD oder DVD brennen.

In der folgenden Ubung werden Sie in dem Ordner Eigene Bilder einen Unterordner
erzeugen.

SIE BENOTIGEN KEINE Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvoliziehen.

1 Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.
2 Klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf Bilder.
3 Klicken Sie auf der Registerkarte Start auf das Symbol Neuer Ordner.

Ein neuer Ordner wird angezeigt, dessen Namen Sie hier festlegen kénnen.

S EN = Bibliothektoals | Bildtools Bilder
Start  Freigeben  Ansicht Verwalten Verwalten
; ! - =
o ¥ Busschneiden : ~ [ Meues Element
) = I = L - .
[ Pfad kopieren | Einfacher Zugriff =

Kopleren Einfiigen B B Werschigben Kopieren  Léschen Umbenennen  Neuer
Verkniipfung einfligen e g = e

(€ (3) = 1t =l Bibliotheken » Bilder
¢ Favoriten Mame Daturn Grisfte Bewertun
B Desktop [Fewer Ordner 131020121713
& Downloads WindorwsBBilder 13.10.2012 1702
%] Zuletzt besucht <] Baeume 19.11.2007 0450 1.230KB
@ Bauernhaus 18.11.2007 0450 1.266 KB
4 Bibliotheken ] Schaf 13.06.2008 21:19 1.291 KB
=) Bilder
= Eigene Bilder

4 Geben Sie einen Namen fiir den Ordner ein und driicken Sie die [« ]-Taste.

ACHTUNG Wenn Sie aus Versehen zu frilh die [« )-Taste betatigt haben oder etwas
anderes Unvorhergesehenes dazwischen gekommen ist, sodass der Ordner den Namen
Neuer Ordner erhalten hat, klicken Sie einmal kurz auf den Ordner und anschlieend in der
Registerkarte auf Umbenennen. Alternativ kdnnen Sie den Ordner auch mit der rechten
Maustaste anklicken und aus dem Kontextmenu den Befehl Umbenennen auswahlen.

LASSEN SIE dieses Fenster fiir die néchste Ubung geéffnet.

Nachdem Sie einen Unterordner erstellt haben, ist es ganz einfach, Daten dorthin zu
verschieben. Ziehen Sie die Dateien mittels Drag&Drop einfach aus dem Fenster in den
neu erzeugten Ordner. Diese Vorgehensweise bietet sich an, wenn der neue Ordner im
gleichen Fenster liegt wie die Daten, die Sie dorthin verschieben wollen. Wenn das Ziehen
und Ablegen der Daten jedoch nicht so einfach ist, konnen Sie auch den Befehl
Verschieben nach aus dem Mentiband der Registerkarte Start verwenden.
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TIPP Sie kdnnen auch mehrere Dateien gleichzeitig auswéhlen. Um mehrere nicht direkt
aufeinanderfolgende Dateien zu markieren, halten Sie die (Strg]-Taste gedriickt, wahrend Sie
die Dateien auswahlen. Um alle Dateien in einem Fenster oder einen zusammenhangenden
Block von Dateien zu markieren, halten Sie die [« ]-Taste gedrlickt, wahrend Sie die erste und
letzte Datei des gewlinschten Bereichs auswahlen.

In der folgenden Ubung werden Sie zwei Dateien gleichzeitig von einem Ordner in einen
anderen verschieben. Dazu werden Sie den Explorer-Befehl Verschieben nach
verwenden.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden. Kopieren Sie
speziell die Dateien Schaf.jpg und Bauernhaus.jpg.

1

2
3
4

Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.

Klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf Bilder.

Klicken Sie einmal kurz auf die Datei Bauernhaus (kein Doppelklick).

Halten Sie die [Strg])-Taste gedrickt und klicken Sie einmal kurz auf Schaf.
HINWEIS Zur Erinnerung: Wenn Sie einen Tablet-PC verwenden, miissen Sie den

Finger auf dem Bildschirm gedrlckt halten und langsam nach unten ziehen, bis ein
Hakchen erscheint.

Klicken Sie in der Registerkarte Start auf Verschieben nach.

=IEn | Biblinthektonls | Bildtools

Start Freigeben Ansicht Yernwalten “enwalten

v - -
Ausschneiden %
3 b ke | B X =0

[W=] Pfad kopieren
Kopieren Einfligen “ferschieben | kKopieren Loschen Umbenennen
Werknilpfung einfilgen hach = nach = -

system32

© v 1 Il Bibliotheken » Bilde B Desktop
- 4 Downloads
't Favoriten Mame =t Markieru
¢ Dokumente
B Desktop . Urlaub 2012 | musi
@' LI 5]
4 Downloads <] 20zu30 002
| Zuletzt besucht (] z0zuz0_0io =] Bilder
[l sezuro ooz EE videos

- Bibliotheken y  Speicherort auswahlen..,
Klicken Sie auf Speicherort auswahlen.

HINWEIS Wenn Sie den Ordner, in den Sie die Dateien verschieben wollen, direkt
sehen, konnen Sie ihn hier auswahlen, wenn nicht, missen Sie auf Speicherort aus-
wahlen klicken und ihn Uber das Dialogfeld Elemente verschieben auswahlen.

Erweitern Sie in dem Dialogfeld Elemente verschieben die Ordner Bibliotheken und
Bilder und klicken Sie anschlieRend auf Offentliche Bilder.
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Elemente verschieben “
Wahlen Sie den Ort aus, an den “20zu30_019.JPG" verschoben
werden soll, und Kiicken Sie anschlieBend auf die Schaltfizche
“Verschieben™.
B Desktop ~
4/ Bibliotheken
4 &) Bilder
> | £ Eigene Bilder
L oteicn i
d 3 Dokumente
> o) Musik v

Ordner: Offentiiche Bilder

Neuen Ordner erstellen Abbrechen

8 Klicken Sie auf Verschieben.

Nachdem Sie auf Verschieben geklickt haben, wird das Dialogfeld geschlossen und die
beiden markierten Dateien stehen jetzt im Ordner Offentliche Bilder.

LASSEN SIE dieses Fenster fiir die ndchste Ubung geéffnet.

TIPP Wenn Sie die Dateien nicht verschieben, sondern lieber kopieren wollen, wahlen Sie
den Befehl Kopieren nach. Der Prozess ist der gleiche.

Dateien umbenennen

Wenn Sie Bilder von einer Digitalkamera importieren — sei es mit den in Windows 8
integrierten Tools, Threr Kamera-Software oder einem Bildbearbeitungsprogramm —,
erhalten alle importierten Bilder automatisch jeweils einen eigenen Namen. Diese Namen
sind jedoch nicht sehr deskriptiv. Meistens sind sie sogar kryptisch und bestehen aus dem
Datum, an dem die Fotos importiert wurden. Oder sie enthalten Teilnamen, die mithilfe
von Tags erzeugt werden, die Sie wihrend des Prozesses angegeben haben. In der Regel
sind es jedoch keine Namen, die Sie wihlen wiirden, wenn Sie die Gelegenheit hitten.

Andere Dateien haben ebenfalls oft unzweckmifige Namen, was im Allgemeinen daran
liegt, dass Sie es beim Speichern oft eilig haben. Dateinamen wie Papa, Zusammen-
fassung, Prisentation, Steuern usw. verraten nicht viel Giber den Inhalt der Datei. Als
Faustregel gilt, wenn Sie eine Datei erst Offnen miuissen, um festzustellen, was sie enthilt,
ist der Name nicht aussagekriftig genug.

HINWEIS Im Meniband des Explorers finden Sie auf der Registerkarte Start das Symbol
Umbenennen, das lhnen erst zur Verfugung steht, wenn Sie eine Datei markiert haben.

In der folgenden Ubung werden Sie einer Datei mithilfe des Explorer-Befehls
Umbenennen einen neuen Namen geben.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden. Kopieren Sie
speziell die Datei Abheben.3GP.
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1 Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.

2 Klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf Videos.

3

6

Klicken Sie einmal kurz auf die Datei Abheben (kein Doppelklick).

= E:‘ K=l Bibliothektools Videotools

m Start Freigeben Ansicht Verwalten ‘Wiedergabt

: ;
E‘ D & s Verschieben nach = 7€ Laschen -
= =] i~

Kopieren Einflgen _ [Z Kopieren nach ~ =0 Umbenennen  Meuer
] - QOrdner

© v 1 B » Bibliotheken + Videos
~
[ Favoriten
B Desktop
& Downloads
@ SkyDrive
] Zuletzt besucht

Abheben

. Bibliotheken
[ Bilder
3 Dokumente
,—J"- Musik

BB videos

Klicken Sie in der Registerkarte Start auf das Symbol Umbenennen.

Geben Sie Helikopterflug ein.

B + Bibliotheken » Videos

A~ -
-

. -

=

-

1= 1 -
F

Helikopterflug|

Driicken Sie die [ < ]-Taste.

LASSEN SIE dieses Fenster fiir die ndchste Ubung geéffnet.

SIEHE AUCH den Abschnitt »Der SmartScreen-Filter im Internet Explorer« in Kapitel 5,
»Internet Explorer 10«, zum sicheren Herunterladen von Dateien.

Dateien freigeben

Nachdem Sie inzwischen etwas vertrauter im Umgang mit dem Explorer, dem Mentiband
und den Dateien sind, konnen Sie aufbauend auf diesem Wissen weitere Tools des
Mentibands erkunden und ohne groflere Anleitung selbst anwenden. So kénnen Sie
beispielsweise leicht herausfinden, wie Sie die Datei Helikopterflug.3GP auf CD oder
DVD brennen, da mit Auf Datentriger brennen ein passender Befehl in der
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Registerkarte Freigeben zur Verfiigung steht. Auch werden Sie schnell herausfinden, wie
Sie mit dem Befehl Drucken in der gleichen Registerkarte das Foto Schaf.jpg ausdrucken.
In beiden Fillen wihlen Sie die gewtiinschte Datei aus, klicken auf den gewiinschten
Befehl und folgen den anschlieRenden Anweisungen. Eventuell miissen Sie noch eine CD
einfiigen oder Papier in den Drucker legen.

Einige Befehle sind jedoch weniger intuitiv als Drucken. Einer davon ist der ZIP-Befehl.
Wenn Sie etwas zippen, komprimieren Sie es. Eine komprimierte Gruppe von Dateien oder
eine komprimierte sehr groffe Datei belegt weniger Speicherplatz auf Threr Festplatte. Oft
werden grofde Dateien oder Dateigruppen gezippt, bevor sie in einer E-Mail gesendet
werden, um die Ubertragungszeit zu reduzieren. Frither wurden Dateien gezippt, da es
hiufig an Festplattenspeicher mangelte. Das stellt heutzutage auf neueren Computern
meist kein Problem mehr dar.

Fax ist ein weiterer intuitiver, wenn auch komplizierter Befehl. Er unterscheidet sich von
den anderen insofern, als Sie Zugriff auf einen Faxserver oder ein Faxmodem bendtigen,
um tatsidchlich ein Fax zu senden — einen Zugriff, den die meisten Benutzer zu Hause nicht
haben. Wenn Sie bereits etwas installiert haben, um Faxe von Threm Computer zu senden,
ist der Prozess intuitiv. Wenn Sie gerne Faxe von Threm Computer senden wollen, miissen
Sie die Setup-Schritte durchlaufen, die beim Anklicken des Fax-Befehls anfallen.

Es gibt einige Tools auf der Registerkarte Freigeben, die Sie jetzt selbst erkunden kénnen.
(Doch denken Sie daran, dass nicht fiir alle Daten alle Optionen zur Verfiigung stehen.)

EH D It < | Bibligthektoals Bildtoals

Start Freigeben Ansicht Werwalten “erwalten

Q} Auf Datentriger brennen ‘\% Heimnetzgruppe (anzeigen] %

= Drucken e@ Heimnetzgruppe (anzeigen und bearheiten] -
— Freigabe  Erweiterte

E-Mail  ZIP .
2 Fax A 7 Tutarials T beenden  Sicherheit

B E-Mail Wihlen Sie eine (oder mehrere) Dateien im Explorer-Fenster, um diese
Option zu aktivieren. Klicken Sie auf E-Mail. Wenn Sie ein Bild (oder mehrere Bilder)
per E-Mail versenden wollen, werden Sie zuerst aufgefordert, eine Bildgrofe zu
wihlen. Nachdem Sie auf E-Mail geklickt haben, wird Ihr Standard-E-Mail-Programm
geoffnet und die Datei(en) automatisch angehingt.

ACHTUNG Wenn Sie noch keinen E-Mail-Client auf Inrem Computer installiert und konfi-
guriert haben, funktioniert dieser Befehl nicht und ist deaktiviert.

B ZIP Wihlen Sie mehrere Dateien aus, um sie zu komprimieren. Nachdem sie
komprimiert sind, konnen Sie den komprimierten Ordner (der die Dateien enthilt) in
einer E-Mail schicken. Zum Dekomprimieren doppelklicken Sie auf die
komprimierten Dateien. An dem ReifSverschluss auf dem Ordnersymbol konnen Sie
erkennen, ob eine Datei gezippt ist.
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B Auf Datentrager brennen Wihlen Sie die Datei(en) aus, die Sie auf eine CD oder
DVD brennen (kopieren) wollen. Klicken Sie auf Auf Datentriger brennen. Legen
Sie einen Datentriger ein, wenn Sie dazu aufgefordert werden, und folgen Sie den
Anweisungen, um den Kopierprozess abzuschliefien.

B Drucken Waihlen Sie die Datei(en) aus, die Sie ausdrucken wollen, und klicken Sie
auf Drucken. Eventuell missen Sie einen Drucker auswihlen, Druckereigenschaften
festlegen oder andere Aufgaben erledigen, je nachdem wie Ihr Drucker oder Thr
aktueller Computer konfiguriert ist. Unter Umstinden wird das Dokument direkt
ausgedruckt, ohne dass weitere Eingaben von Thnen erforderlich sind. Der Befehl
Drucken wird deaktiviert, wenn Sie etwas ausgewihlt haben, das nicht ausgedruckt
werden kann — z.B. ein Song aus der Musik-Bibliothek.

B Fax Wihlen Sie eine Datei zum Faxen aus. Klicken Sie auf den Befehl Fax. Folgen
Sie den Anweisungen, um den Faxprozess abzuschliefSen.

SIEHE AUCH Kapitel 13, um zu erfahren, wie Sie Dateien fiir andere in einem Netzwerk
freigeben.

Den Explorer uber die Registerkarte Ansicht anpassen

Uber die Registerkarte Ansicht des Explorers konnen Sie Einfluss darauf nehmen, wie das
Fenster auf dem Bildschirm dargestellt wird. Sie konnen den Navigationsbereich ein- oder
ausblenden, angeben, wie die Dateien angezeigt werden sollen (z.B. als detaillierte Liste
oder als Symbole) und Dateien und Ordner verbergen, die Sie selten verwenden. Sie kon-
nen Bereiche einblenden, die standardmiiig nicht angezeigt werden, wie das Vorschau-
fenster oder den Detailbereich. Auerdem konnen Sie die Dateien auf verschiedene
Weisen gruppieren, Dateinamenerweiterungen anzeigen und mehr. Am besten probieren
Sie es einfach selbst aus, um sich mit der Vielzahl der Moglichkeiten vertraut zu machen
und zu sehen, wie sich Thre Anderungen auf das Explorer-Fenster auswirken.

TIPP Vielleicht sollten Sie den Explorer zu diesem Zeitpunkt noch nicht zu stark an lhre
personlichen Bedurfnisse anpassen, vor allem nicht Dateien, Ordner oder den Navigations-
bereich ausblenden. Wenn Sie zuviel andern, wird lhr Bildschirm nicht aussehen wie die
Abbildungen in diesem Buch.

Folgende Schritte konnen Sie aber bedenkenlos in der Registerkarte Ansicht nach-
vollziehen.

B Navigationsbereich Der Navigationsbereich ist der linke Bereich, der die Liste der
Ordner und Bibliotheken anzeigt. Um diesen Bereich auszublenden, klicken Sie auf
Navigationsbereich und in der aufklappenden Liste nochmals auf Navigations-
bereich. Damit lassen Sie den Bereich verschwinden. Wiederholen Sie diesen
Schritt, um den Bereich wieder anzuzeigen.
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Start Ansicht

Freigeben
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Erweitern, um Ordner zu &ffnen + Bilde

Alle Ordner anzeigen

Favariten anzeigen
[] B Desktop

Oor

B Vorschaufenster Das Vorschaufenster bietet einen ersten Eindruck von der
ausgewihlten Datei, sodass Sie sie nicht 6ffnen missen. Klicken Sie auf
Vorschaufenster, um es anzuzeigen, und erneut, um es wieder auszublenden.
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LI stert  Freigeben  Ansicht Verwalten Verwalten ~ 0
E [ vorschaufenster| g Extra groge symbole =] GraRe Symbole I [ Gruppieren nach - [ Etementkontrallkistchen V
[ Detoiibercicn & Mittelgrose symbole [ Keine symbole = [l spatten hinzurtigen « i) GrEEmEr e R
Navigationsbereich = o Sortieren ey Ausgewihlte Gptionen
y [ viste S Mache [ Groe oller Spalten anpassen  [] Ausgeblendete Elemente  Elamants ausblenden v
Bereiche Layout aktuelle ansicht Ein-fausblenden
® v 1 [& » Bibliotheken » Bilder v & Biderdurchs. B
49 Favoriten Name Daturn Grote Bewertung
B Desktop 1. Ich, Jennifer, Marm, . 13102012 17:32
18 Downloads 1. Windowsgilder 12102012 1702
L Zuletzt besucht ] Baeume 18,11,2007 0450 1259 Ke
<] Bauernhaus 19,11,2007 0450 1266 K8t
4 4 Bibliotheken [ schat 13.06.2008 21:19 1291KB 8 95 7% £ 1

© i Bilder

b [ Dokumente

b o Musik

> B videos
0 @ Heimnetzgruppe
o /88 Computer
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B Detailbereich Der Detailbereich zeigt ausfihrliche Informationen zu einer Datei

an. Die Informationen entsprechen denen, die Sie in der Eigenschaften-Seite einer
Datei finden. Klicken Sie auf Detailbereich, um ihn anzuzeigen, und erneut, um ihn
wieder auszublenden.
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B Optionen der Gruppe Layout Die Optionen in der Gruppe Layout umfassen
Extra grof3e Symbole, Grofie Symbole, MittelgrofRe Symbole, Kleine Symbole,
Liste, Details, Kacheln und Inhalt. Klicken Sie auf jede der Optionen, um zu
sehen, wie sie sich auf die Darstellung auswirken.

Bibliathektools Bildtaols

Start

Freigeben Ansicht “erwalten “Werwalten

E [ vorschaufenster BB Extra grofe Symbaole ] GroBe Symbale

[T metailbereich ] Mittelgrore symbole S Keine Symbole -
Mavigationsbereich
g - EE Liste == Details -
Bereiche Layout

© + 4 [l » Bibliotheken + Bilder

B Gruppieren nach Die Dateien und Ordner werden im Explorer standardmiig
alphabetisch und in aufsteigender Reihenfolge angezeigt. Uber die Moglichkeiten
unter der Option Gruppieren nach konnen Sie dies dndern. Klicken Sie auf
Gruppieren nach und wihlen Sie eine dieser Optionen, um die Dateien und
Ordner nach dem entsprechenden Kriterium zu gruppieren.
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Sortieren nach Sie verwenden die Option Sortieren nach, um die Daten nach
Datum, GrofRe Bewertung und anderen Attributen zu sortieren. Klicken Sie auf
Sortieren nach und wihlen Sie eine Option wie Aufnahmedatum, um die Daten
anders zu gruppieren.

Elementkontrollkistchen Markieren Sie die Option Elementkontroll-
kistchen, um ein Hikchen vor den ausgewihlten Elementen anzuzeigen

=]k Elemertkortrallksstohen =
5] ¥

D Dateinamenerweiterungen
Sortieren Auysgewdhlte Optionen
nach = [ Ausgeblendete Elemente  jemente ausblenden >

Aktuelle Ansicht Ein-fausblenden

Dateinamenerweiterungen Wenn Sie diese Option markieren, wird die
Erweiterung nach dem Dateinamen angezeigt

Ausgeblendete Elemente Wenn Sie diese Option markieren, werden die
Elemente angezeigt, die Sie zuvor ausgeblendet haben. Die Elemente werden grau
dargestellt.

Ausgewihlte Elemente ausblenden Mit dieser Option grauen Sie Elemente aus,
auf die Sie nicht regelmiRig zugreifen mussen, die aber dennoch fiir den Zugriff auf
Thren Computer sichtbar sein sollen. Dazu miissen Sie das Element auswihlen und
dann Ausgewihlte Elemente ausblenden anklicken. Wenn die im vorherigen
Listenpunkt beschriebene Option Ausgeblendete Elemente nicht markiert ist,
werden die ausgegrauten Elemente ganz ausgeblendet. Um ein ausgeblendetes
Element wieder anzuzeigen, wihlen Sie es aus und klicken Sie auf Ausgewihlte
Elemente ausblenden.



Im Explorer suchen

Im Explorer suchen

Sie haben inzwischen gelernt, wie Sie Dateien im Explorer freigeben und wie Sie die
Anzeige der Ordnerstruktur dndern konnen. Je mehr Daten Sie jedoch in Thren Ordnern
ablegen, desto schwieriger wird es, sie alle zu durchsuchen, um das Gewtinschte zu
finden. Eine Moglichkeit, mit vielen Daten umzugehen, besteht darin, vorzugeben, was im
Explorer-Fenster angezeigt wird, indem Sie nach den gewiinschten Dateien suchen. Dabei
werden nur die Dateien im Fenster angezeigt, die diesen Kriterien entsprechen. Dies ist
eine gute Moglichkeit, Informationen auszusortieren, wenn Sie eine groe Menge Daten
gespeichert haben.

In der folgenden Ubung werden Sie nach einer speziellen Datei im Explorer suchen.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden, wie im
Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am Anfang des Buchs beschrieben.

1 Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.

2 Klicken Sie im Navigationsbereich auf Bibliotheken.

3 Geben Sie in das Eingabefeld Bibliotheken durchsuchen den Begriff Bauernhaus ein.

Start Freigeben Ansicht Suchen Verwalten ~ ﬂ

] E || Extra groBe Symbole | =] GroBe Symbole Elt Elementkontrollkastchen
m iﬁ MittelgroRe Symbole Kleine Symbole - [] Dateinamenerweiterungen

bereich Aktuelle

3 — _ Au Optionen
HF Liste H== Details ¥ Ansicht= L] Ausgeblendete Elemente  £jomen

F T 2+ Suchergebnisse in "Bilder" v & Bauemnhaus X

Bauernhaus

LASSEN SIE dieses Fenster fiir die ndchste Ubung geéffnet.

TIPP Wenn Sie so viele Dateien haben, dass Sie mit dieser Methode nach einer Datei
suchen missen, sollten Sie in Ihrer Ordnerstruktur etwas aufraumen. Erzeugen Sie weitere
Unterordner und verschieben Sie einen Teil der Daten dorthin; vor allem l6schen Sie Dateien,
die Sie nicht langer bendtigen.
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Bibliotheken anpassen

Sie wissen bereits eine ganze Menge Uber Bibliotheken, zum Beispiel welche Art von
Daten Sie in welcher Bibliothek finden. Sie haben beispielsweise gelernt, dass die
Bibliothek Dokumente Zugriff auf Dateien in den Ordnern Eigene Dokumente und
Offentliche Dokumente bietet. Wenn Sie sich an unsere Empfehlung halten und Thre
Daten entsprechend speichern, organisieren und verwalten, diirften in der Bibliothek
Dokumente nur Dokumente und vielleicht ein paar verwandte Prisentationen,
Rechnungen, Steuervoranmeldungen oder Datenbanken liegen — und in der Bibliothek
Bilder nur Bilder, in der Bibliothek Musik nur Musik und in der Bibliothek Videos nur
Videos.

Nicht alle Daten lassen sich jedoch so leicht gruppieren. Stellen Sie sich ein Szenario vor,
bei dem Sie versuchen, Daten fiir eine geplante Reise zusammenzustellen. Vielleicht haben
Sie eine eingescannte Reiseroute von Threm Reisebiiro, Bilder, Videos und Audiodateien,
um eine neue Sprache zu lernen, Flugzeugtickets, die Thnen per E-Mail zugeschickt
wurden, und weitere Reisedokumente wie Impfunterlagen, die von verschiedenen Quellen
stammen. Wenn Sie diese Daten wie empfohlen abgelegt hitten, wiren Ihre Dateien tiber
alle Ordner verstreut: die Dokumente im Ordner Eigene Dokumente, die Audiodateien
im Ordner Eigene Musik, die Bilder Thres Reiseziels im Ordner Eigene Bilder usw. Dies
ist iberaus unpraktisch und ineffizient. Wenn Sie sich jedoch dafir entscheiden, alle
Dateien in einem Unterordner unter Eigene Dokumente abzulegen, sind die Daten nicht
ordentlich organisiert. Die Losung besteht darin, eine neue Bibliothek mit Namen Reisen
zu erstellen und alle Dateien zu Threr Reise tiber diese Bibliothek verfligbar zu machen.

In der folgenden Ubung werden Sie eine neue Bibliothek erstellen, sie Beispielmedien
nennen und anschliefend den Zugriff auf drei Ordner einrichten: Eigene Bilder, Eigene
Musik und Eigene Videos.

SIE BENOTIGEN KEINE vorbereitenden Schritte, um diese Ubung nachzuvollziehen.
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1 Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.

2 Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf Bibliotheken.
3 Zeigen Sie auf Neu und klicken Sie auf Bibliothek.
4

Geben Sie Beispielmedien ein und driicken Sie die [« ]-Taste. Klicken Sie anschlieRend
im Navigationsbereich auf Beispielmedien.



Bibliotheken anpassen

:(') ~ 1 @l » Bibliotheken » Beispielmedien » v ¢
B Desktop lal
& Downloads

. Beispielmedien ist leer.
= Zuletzt besucht W

In diese Bibliothek wurden keine Ordner aufgenommen.
45 Biblictheken

> )| Beispielmedien Ordner hinzufigen

> [ Bilder
> 3 Dokumente
> rJT Musik

> B videos

5 Klicken Sie auf Ordner hinzufiigen.

Es 6ffnet sich ein neues Dialogfeld.

HINWEIS Es ist wichtig, zu verstehen, dass Bibliotheken nur auf Daten zeigen oder
Zugriff darauf gewahren. Die Daten werden nicht wirklich in die Bibliothek verschoben.

Sie kdnnen also Bibliotheken nach Bedarf erzeugen, erganzen, I6schen und anpassen,
ohne dass dabei tatsachlich irgendwelche Daten hin und her verschoben oder kopiert

werden.

6 Klicken Sie auf Eigene Bilder und anschlieRend auf Ordner aufnehmen.

7 Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste auf Beispielmedien und
wahlen Sie Eigenschaften.

al | [ ] Bibliothektools Beispielmedien -

m Start Freigeben Ansicht Verwalten ﬂ
L) Eigenschaften von Beispielmedien
|:| Iﬂ EI Extra groBe Symbole =] GroBe Syi
& MittelgroBe Symbole 3 Kleine Syl Bibliothek

Mavigationsbereich 2% Liste
v = Orte fiir Bibliotheken:

<& | &IEigene Bilder (C:\BenutzerJoli Ballew)
i(-) ~ 4 i@l » Bibliotheken » Beispielmedien

B Desktop 2 Name
& Downloads

| Zuletat besucht 4 Eigene Bilder (7)

C\Benutzer\Joli Ballew

3 Bibliotheken Sonstige
] Beispielmedien Windows8Bilder Eni
= Eigene Bilder AthhE” Drese Bblathe: oat o
- Bauernhaus iese Bibliothek optimieren fiir:
=] Bilder =
5 Nekiments v € Allgemeine Elemente o

7Elemente  Bibliothek enthalt: 1 Ort
Gréifie der Dateien in der Bibliothek: 1,40 GB

Attribute: Wird im Navigationsbereich angezeigt
Freigegeben
Bibliotheksymbol &ndern... LJ
L <>

ot

Abbrechen Ubernehmen
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8 Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Eigenschaften von Beispielmedien

Bibiiothek N Ordner in Beispielmedien aufnehmen H
Orte fiir Bibliotheken: ;3._). ~ 1 &' » Biblictheken » Musik » v ¢ Musik durchsuchen »
aé =|Eigene Bilder (C:\BenutzeriJoli Ballew)
Organisieren = Neuer Ordner = - @
~ Mame ° Mitwirkende Inter...  Album Tit...

4.7 Favoriten

Johnny Cash
Bl Desktop
& Downloads
£ Zuletzt besucht
4 Bibliotheken
Diese Bibliothek optimieren fiir: . 5 Beispielmedien
Allgemeine Elemente > =] Bilder
> |5 Dokumente
Gréfe der Dateien in der Bibliothek: 1,40 GB
Attribute: [] wiird im Navigationsbereich angezei > |4 Eigene Musik
Freigegeben Gffentliche Mu
> B Videos @l 5
Bibliotheksymbol &ndern... |
= Ordner: | Musik

Ordner aufnehmen Abbrechen

oK Abbrechen Ubernehmen

9 Klappen Sie im Navigationsbereich die Bibliothek Musik auf, klicken Sie auf Eigene
Musik und anschlieRend auf Ordner aufnehmen.

Der Ordner Eigene Musik wird zur Bibliothek Sample Media Mix hinzugefigt.

=1 Eigenschaften von Beispielmedien
Bibliothek

Orte fir Bibliotheken:

<&  EIEigene Bilder (C:\Benutzer\Joli Ballew)
W Eigene Musik (C:\BenutzerJoli Ballew)

10 Klicken Sie auf Hinzufiigen und wiederholen Sie Schritt 9, um den o6ffentlichen Videos-
Ordner aufzunehmen.

11 Verlassen Sie das Dialogfeld mit OK.
LASSEN SIE dieses Fenster fiir die ndchste Ubung geéffnet.

TIPP Nachdem Sie eine Bibliothek erzeugt haben, kénnen Sie Uiber die Registerkarte
Bibliothekstools/Verwalten zu dieser Bibliothek weitere Ordner hinzufligen. Klicken Sie
hierzu auf das Symbol Bibliothek verwalten.

Nachdem Sie eine Bibliothek erstellt haben, konnen Sie sie weiter anpassen. Sie konnen
beispielsweise die neue Bibliothek auswihlen und tGber die Registerkarte Verwalten
Zugriff auf weitere Ordner hinzuftigen (Symbol Bibliothek verwalten). Sie konnen auch
Ordner entfernen. Sie konnen sogar eine Bibliothek 16schen. Sollten Sie Angst haben, dass
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beim Loschen einer Bibliothek Daten verloren gehen konnten, ist es wichtig, sich zu
vergegenwirtigen, dass eine Bibliothek nur auf Daten zeigt, sie sozusagen zuginglich
macht. Die Daten sind nicht tatsichlich in einer Bibliothek gespeichert, sondern in
Ordnern. Wenn Sie also eine Bibliothek 16schen, 16schen Sie nur die Verweise auf die

Daten und nicht die Daten selbst.

HINWEIS Um Daten von lhrem Computer zu 18schen, miissen Sie sie in dem Ordner
I6schen, in dem sie gespeichert sind. (Eigene Dokumente, Eigene Bilder usw.)

Um mit einer Bibliothek zu arbeiten, wihlen Sie sie im Navigationsbereich aus. Von dort
aus konnen Sie

einen Ordner von einer Bibliothek ausschliefen. Klicken Sie auf der Registerkarte
Bibliothekstools/Verwalten auf das Symbol Bibliothek verwalten. Wihlen Sie
anschlielend den zu entfernenden Ordner aus und klicken Sie auf Entfernen (und
anschlieend auf OK).

ol | [ =] Bibliothektools Beispielmedien - O
m Start Freigeben Ansicht Verwalten
. Bihlinthek optimieren far =
J:\_:*J l“e"’? L Anderes Symbal .
S‘Ebnl,:,o;\?:: ?::tﬁ_ze;::t |ﬂ Im Navigationsbereich anze\genl y :_-.F-i % i:w
erwaltef ]| Orte fur Bibliothek "Beispielmedien” H
i(—) ~ 1 @l » Bibliot n

Andern der Erfassung von Inhalten in dieser Bibliothek
B Desktop

& Downloads
',-_. Zuletzt besucht

‘Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek
angezeigt, sie werden jedoch weiterhin am urspriinglichen Ort gespeichert.

Orte fir Bibliothek

7 Biblictheken

) . Hinzufiigen...
i)l Beispielmedien Eigene Bilder Standard- und &ffen... 2
E C\Users\Joli Ballew\Pictures
£l Eigene Bilder Entfernen
ut Eigene Musik Eigene Musik
8 Eigene Videos C\Users\Joli Ballew\Music
= Bilder . .
) Dok " Eigene Videos
<| Dokumente
} C\Users\Joli Ballew\Videos
B

9Elemente  Bibliothek enthal

Weitere Informationen zu Biblictheken

Abbrechen

eine Bibliothek loschen. Klicken Sie im Navigationsbereich mit der rechten Maustaste
auf eine Bibliothek und anschlieSend auf Loschen. (Bitte diesen Befehl jetzt noch
nicht ausfiihren.)
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4 Bibliotheken
» [=l Bilder
d 3 Dokurmente
> @) Musik

Reduzieren o

Michtim Navigationsbereich anzeigen
In neuerm Fenster affrien

An "Start" anheften

Freigeben fir 3
Senden an 3
Kopieren

Lischen

Umbenennen
Meu 3

Eigenschaften

B cinen Speicherort festlegen. Wihlen Sie dazu eine Datei oder einen Ordner aus und
klicken Sie in der Registerkarte Bibliothekstools/Verwalten auf Speicherort
festlegen. Dartiber konnen Sie den Standard-Speicherort festlegen. Wenn Sie neue
Dateien oder Ordner zur Bibliothek hinzuftigen, wird Windows sie an diesem Ort
ablegen.

B cine Bibliothek fir einen bestimmten Datentyp optimieren. Klicken Sie in der
Registerkarte Verwalten auf Bibliothek optimieren fiir. Aus dem aufklappenden
Meni konnen Sie wihlen, welche Art von Daten in der Bibliothek zu finden ist. Je
nach Inhalt der Bibliothek zeigt der Explorer die entsprechenden Tags und
Sortierfelder an. Aufferdem wird das Symbol der Bibliothek auf seinen Inhalt
abgestimmt.

B das Symbol dndern, das die Bibliothek reprisentiert. Hierzu missen Sie in der
Registerkarte Verwalten auf den Befehl Anderes Symbol klicken. Wihlen Sie ein
Symbol und klicken Sie auf OK.

B die Bibliothek im Navigationsbereich ein- oder ausblenden. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Bibliothek, um die Option auswihlen zu konnen, die die
Bibliothek im Navigationsbereich anzeiget oder verbirgt.

Dateien loschen und der Papierkorb
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Sie haben weiter vorn in diesem Kapitel gelernt, wie Sie eine Datei (oder ein Element) im
Explorer 16schen: Sie wihlen einfach das Element aus und klicken in der Registerkarte
Start auf Loschen. Sie konnen mehrere Elemente auswihlen, indem Sie gleichzeitig die
(strg]- oder (¢ ]-Taste gedrtckt halten. Vielleicht kennen Sie auch schon andere
Moglichkeiten, eine Datei zu 16schen, einschlieRlich sie mit der rechten Maustaste
anzuklicken und dann aus dem Kontextment den Befehl Loschen zu wihlen oder die

(Entf])-Taste zu driicken.



Dateien loschen und der Papierkorb

Fur welche Variante auch immer Sie sich entscheiden, die Dateien und Ordner, die Sie
loschen, wandern in den Papierkorb und werden von ihren vorherigen Positionen im
Ordner entfernt. Der Papierkorb speichert die geloschten Dateien und Daten, bis Sie sie
dort von Hand entfernen.

In dieser letzten Ubung werden Sie eine Datei ldschen (sofern Sie dies noch nicht getan
haben) und sie aus dem Papierkorb wiederherstellen.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdateien, die Sie im Ordner KapitelO4 finden, wie im
Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am Anfang des Buchs beschrieben.

1
2

~

Offnen Sie den Explorer mit einer der beschriebenen Methoden.
Klicken Sie im Navigationsbereich unter Bibliotheken auf Dokumente.

Wenn Sie die Datei Editor Text Dokument bereits geldscht haben, fahren Sie mit
Schritt 6 fort. Ansonsten wahlen Sie Editor Text Dokument.

Klicken Sie in der Registerkarte Start auf Loschen.

Start Freigeben Ansicht “Wenwalten

{ susschneiden h =
5 * Kk 2 X =F
(8] Pfad kopieren
Kopieren Einfugen “erschieben Kopieren  Ldschen Umbenennen
Werknipfung einfligen nach = nach = -

:(-) -~ 7t 3 » Bibliotheken » Dokumente
Klicken Sie in der oberen rechten Ecke des Explorers auf den Strich, um den Explorer zu
minimieren.
Klicken Sie auf dem Desktop doppelt auf Papierkorb.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Editor Text Dokument.

Klicken Sie auf Wiederherstellen.

£ » Papierkorh

Bauernhaus n  Editor Text Dokument
E JPG-Datei Textdokument
1.23ME 76 Butes
Wiiederherstellen
Ausschneiden

Laschen

Eigenschaften
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Wihrend Sie sich im Papierkorb befinden, gibt es einige Dinge, die Sie dort erledigen
konnen, einschlieglich ihn zu leeren. Sie konnen jedes darin enthaltene Element
wiederherstellen. Sie sollten es sich angewdhnen, den Papierkorb zwei bis drei Mal im Jahr
zu leeren. Der Weg dorthin fiihrt Giber die Registerkarte Verwalten des mit Doppelklick
geoftneten Papierkorbs.

= | Papierkarbtools

Start Freigeben Ansicht “Werwalten

o = a0 ~
% E oo u
Papietkarb Eigenschaften Alle Elemente  Ausgewdhlte Elemente
leeren  des Papierkorbs  wiederherstellen weiederherstellen

Werwalten Wiederherstellen

1 & » Papierkorb

Der Papierkorb verfiigt noch tiber andere Registerkarten. Wenn Sie diese niher betrachten,
werden Sie feststellen, dass Thnen die Tools bekannt vorkommen. So kénnen Sie
beispielsweise tiber die Registerkarte Start bestimmte Dateien fiir immer 10schen, Dateien
verschieben und sogar die Eigenschaften fir eine Datei anzeigen lassen. Genauso kénnen
Sie Uiber die Registerkarte Freigeben eine E-Mail senden und Dateien auf einen
Datentriger brennen. Und tber die Registerkarte Ansicht konnen Sie die Anzeige der
Elemente im Papierkorb dndern.

Zusammenfassung
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B Sie speichern Daten als Dateien, speichern Dateien in Ordnern und Unterordnern
und greifen von Bibliotheken aus auf die Ordner zu

B Windows 8 wird bereits mit einer vorgegebenen Ordnerstruktur ausgeliefert, zu der
verschiedene Standardordner gehoren, in die Sie Thre Daten speichern sollten. Diese
umfassen unter anderem Eigene Dokumente, Offentliche Dokumente, Eigene
Bilder, Offentliche Bilder, Eigene Musik, Offentliche Musik, Eigene Videos,
Offentliche Videos, Kontakte, Download und weitere.

B Bibliotheken bieten Zugriff auf Daten, die in Ordnern gespeichert sind. Es gibt vier
Bibliotheken: Dokumente, Bilder, Musik und Videos. Jede davon bietet
standardmiflig Zugriff auf zwei Ordner: der personliche Ordner und der offentliche
Ordner.

B Esist wichtig, die Dateien in ihren entsprechenden Ordnern abzulegen und
Unterordner anzulegen, wenn die Menge an Dateien zu untbersichtlich wird

B Der Explorer eignet sich am besten, um zu den Daten zu gelangen, die Sie
gespeichert haben, und unterstitzt Sie iber das Mentiband beim Navigieren und
Verwalten der Dateien und Ordner



Zusammenfassung

B Die am hiufigsten verwendeten Registerkarten im Mentband des Explorers lauten
Start, Freigeben und Ansicht. Sie verwenden diese Registerkarten, um mit den
gespeicherten Daten zu arbeiten, zum Beispiel um Sie umzubenennen, zu 16schen,
per E-Mail zu versenden, auszudrucken, zu verschieben usw.

B Es besteht die Moglichkeit, den Explorer anzupassen, indem Daten ein- oder
ausgeblendet werden oder indem durch Suchkriterien Daten unterdriickt werden

B Sie konnen eigene Bibliotheken anlegen, z.B. um E-Mails zusammenzustellen, die
nicht den begrenzten Kriterien fiir einen bestimmten Ordner entsprechen. Nachdem
Sie eine Bibliothek erzeugt haben, wihlen Sie, welche Ordner Sie dartiber verfiigbar
machen wollen.

155



Kapitel 5 auf einen Blick

Kennenlernen

Die neue Vollbildoberflache des Internet
Explorers kennenlernen, Seite 161
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InPrivate ist aktiviert

LInPrivate-Browsen” tragt dazu bei, dass Internet Explorer keine Daten tber
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Internetdateien, Verlaufsinfos und andere Daten.

SchlieBen Sie dieses Browserfenster, um das InPrivate-Browsen zu deaktivieren.

Internet Explorer-Datenschutzbestimmungen online lesen

Anheften

Websites an die Startseite anheften, Seite 169

Mein Facebook...
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Wahlen
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S Internet Explorer 10

In diesem Kapitel lernen Sie,
wie Sie die beiden verschiedenen Versionen des Internet Explorers starten

wie Sie mit der neuen Oberfliche des Internet Explorer 10 arbeiten

[ |
[ |
B wie Sie Websites an Thre Startseite anheften
B wie Sie im Web im InPrivate-Modus surfen
[ |

wie Sie Dateien verwalten, die Sie aus dem Web heruntergeladen haben
B wie Sie eine der beiden Internet Explorer-Versionen als Standard festsetzen

Eine der groReren Anderungen in Windows 8 ist die Art und Weise, wie Sie mit dem
Internet Explorer im Web surfen. Windows 8 wird mit dem neuen Internet Explorer 10
ausgeliefert, der in zwei Ausfiihrungen vorliegt: eine minimalistische Vollbildversion und
die Desktopversion, die Sie bereits von friiheren Windows-Betriebssystemen kennen. Das
jeweilige Browserverhalten ist sehr unterschiedlich. Dieses Kapitel konzentriert sich
weitgehend auf den neuen Vollbildmodus des Browsers.

Zuerst stellen wir Thnen die wichtigsten Anderungen beim Internet Explorer 10 vor. Dann
gehen wir auf die neue Oberfliche ein und zeigen Thnen, wie Sie damit im Web surfen. Als
Nichstes lernen Sie, wie Sie Verkniipfungen zu Websites auf der Startseite erzeugen, wie
Sie im Web browsen, ohne irgendwelche Spuren in Threm Browser zu hinterlassen, und
wie Sie Dateien herunterladen. Sie werden eine der wichtigsten Sicherheitsfunktionen im
Internet Explorer und Windows 8 kennenlernen — den SmartScreen-Filter — und erfahren,
welche Rolle er beim Sichern Thres Systems spielt. Auerdem erfahren Sie, wie Sie eine der
beiden Internet Explorer-Versionen als Standard festsetzen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Neuerungen in Internet Explorer 10

Der in Windows 8 integrierte Internet Explorer 10 weist zwei wichtige Anderungen zu
seinem Vorginger — dem Internet Explorer 9 unter Windows 7 oder Windows Vista — auf.

Die erste und vielleicht wichtigste Anderung ist, dass es unter Windows 8 zwei Versionen

des Internet Explorer 10 gibt. Eine Version wird direkt auf der Startseite angeboten, mit der
sie die Vollbildoberfliche gemeinsam hat. Dabei handelt es sich um die Internet Explorer-
App von Windows 8. Die andere Version ist iber den Desktop erreichbar und weist den
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klassischen Desktop-Look auf, den Sie vom Internet Explorer 9 und fritheren Windows-
Versionen kennen diirften. Er wird als Desktop-Internet Explorer bezeichnet. Es handelt
sich dabei um die gleiche Anwendung, d.h., es wird die gleiche Suchmaschine zum
Browsen im Web verwendet.

Die Internet Explorer-App unter Windows 8 lduft im Vollbildmodus, sodass Thnen der ganze
Bildschirm zum Browsen und Betrachten von Webseiten zur Verfligung steht. Die
Oberflichenelemente sind minimalistisch und auf Beriihrung optimiert. Diese Art, das Web
zu browsen, bietet keine Unterstlitzung fiir Add-ons oder Plugins aufler fiir Adobe Flash
Player, der in den Browser integriert ist. Schenkt man den Bewertungen Glauben, die von
verschiedenen Quellen veroffentlich wurden, ist die Internet Explorer-App etwas leistungs-
drmer als die Desktop-Version. Die Leistungsunterschiede sind jedoch sehr gering (in einigen
Tests maximal nur fiinf Prozent) und die meisten werden den Unterschied beim Browsen gar
nicht bemerken. Die Internet Explorer-App eignet sich hervorragend fiir die Benutzer von
Tablet-PCs oder Computer mit Touchscreen beziehungsweise fiir alle, die ohne einen mit
Symbolleisten und Add-ons tiberfrachteten Bildschirm im Internet surfen wollen. Trotz der
fur Touch-PCs optimierten Navigation kann die Internet Explorer-App problemlos mit Maus
und Tastatur bedient werden. Die App mag auf den ersten Blick etwas abschreckend wirken,
da sie neu und so ganz anders ist, aber wenn Sie den Rest dieses Kapitels gelesen haben,
sollte Thnen die Bedienung keine Schwierigkeiten mehr bereiten.

O Alle anzeigen @ Nur in Deutsch @ Seiten aus: Deutschland

Was haben Picasso, Ray, Heute vor 22 Jahren Aktuelle Themen
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Die Desktopversion des Internet Explorers weist eine Oberfliche auf, die Ihnen bekannt
sein durfte. Sie ist fir die Arbeit mit Desktop-Computern oder Laptops mit Maus und
Tastatur optimiert. Die Browserleistung ist etwas besser als bei der Internet Explorer-App.

AuRerdem bietet sie volle Unterstiitzung fiir Add-ons und Plugins.



Neuerungen in Internet Explorer 10
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Die zweite wichtige Anderung beim Internet Explorer 10 ist seine deutlich bessere
Performance beim Browsen im Web. Zum einen bietet er ausgezeichnete Unterstiitzung fiir
die offenen Webstandards wie HTML 5 oder Cascading Style Sheets (CSS3), zum anderen
hat sich die Geschwindigkeit beim Laden von Websites erheblich verbessert. Das bedeutet,
dass Sie ein viel besseres Browserverhalten erwarten konnen als in fritheren Internet
Explorer-Versionen. Auerdem erhoht die Benutzung des schnellen Internet Explorer 10
die Lebensdauer der Batterie in einem Laptop oder Tablet-PC. Der Grund ist, dass der
Internet Explorer 10 tber Funktionalitit zum Energiesparen verfligt, indem er die beim
Browsen benotigten Ressourcen energieschonend verteilt und somit die Leistungs-
aufnahme reduziert. Und, last not least sendet der Internet Explorer 10 ein DNT-Signal (Do
Not Track, Nicht verfolgen) an Websites, um Thre Privatsphire zu schiitzen. Websites, die
dieses Signal unterstiitzen, werden Thre Besuche nicht verfolgen und keine Daten tiber die
von Thnen besuchten Seiten speichern.
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Internet Explorer 10 starten

160

Sie konnen den Internet Explorer mit den von Windows 8 bereitgestellten Verkniipfungen
starten. Welche Version Sie jedoch aufrufen, hingt davon ab, wo die Verkniipfung platziert
ist.

Auf der Startseite finden Sie eine Kachel namens Internet Explorer. Wenn Sie diese
anklicken oder antippen, 6ffnet sich die Internet Explorer-App.
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L M

-..

Bt 'l“ll
g [l

Nachrichten Finanzen
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Kalender

Wenn Sie die Desktopversion des Internet Explorers starten mochten, miissen Sie erst zum
Desktop wechseln. Klicken Sie dort auf das Symbol fiir den Internet Explorer in der
unteren linken Ecke der Taskleiste.

Der Desktop-Internet Explorer




Die App-Version des Internet Explorers

Sie konnen den Internet Explorer auch mit der Suchfunktion von der Startseite aus 6ffnen.
Geben Sie einfach den Begriff Internet ein und die Verkniipfung dafiir wird direkt
angezeigt. Die Verkniipfung startet die Internet Explorer-Version, die Sie als Standard
festgesetzt haben. Wenn Sie an der Konfiguration von Windows 8 noch keine Anderungen
vorgenommen haben, 6ffnet sich die App-Version des Internet Explorers.

Die App-Version des Internet Explorers

Die neue Internet Explorer-App kann trotz ihres einfachen Aufbaus am Anfang etwas
verwirrend sein, vor allem fiir alle diejenigen, die noch nie einen mobilen Browser benutzt
haben, wie er unter anderem auf Smartphones mit Windows Phone zu finden ist.

Wenn Sie die App Offnen, gelangen Sie zuerst zur vorgegebenen Startseite (wenn Sie keine
Anderungen vorgenommen haben, ist dies vermutlich die MSN-Site oder die Microsoft-
Suchmaschine Bing). Am unteren Rand sehen Sie die standardmiiRig eingeblendete
Befehlsleiste.
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Wenn Sie die Befehlsleiste nicht sehen, wischen Sie vom unteren Rand des Fensters nach
oben oder klicken Sie mit der rechten Maustaste.

Zuerst wollen wir uns den Befehlsschaltflichen zuwenden und sie einzeln von links nach
rechts betrachten:

B Die Zurtick-Schaltfliche bringt Sie zurtick zu der Seite, die Sie vorher besucht haben.
Diese Schaltfldche ist erst aktiviert, wenn Sie mehr als eine Webseite besucht haben.
Einmal klicken oder antippen reicht, um wieder zur vorherigen Seite zu gelangen.
Wenn Sie ein Gerit mit Touchscreen verwenden, brauchen Sie nur nach rechts zu
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wischen. Wenn Sie die Maus auf den linken Rand des Browserfensters zubewegen,
wird mittig eine transparente Version des Zurtick-Pfeils eingeblendet.

B Neben der Zuriick-Schaltfliche finden Sie ein Symbol, das sich stindig dndert. Es lddt
das Symbol der Website, die Sie gerade besuchen. Wird kein Symbol gefunden, wird
standardmifig das Internet Explorer-Symbol angezeigt.

B Die Adressleiste ist der Ort, wo Sie die Adresse der Website eingeben, die Sie
besuchen wollen. Diese Leiste kann auch als Suchfeld benutzt werden. Geben Sie
einfach einen Suchbegriff ein und driicken Sie die []-Taste oder klicken (tippen)
Sie auf die daneben angezeigte Los-Schaltfliche. Internet Explorer zeigt die
Suchergebnisse zu Threm Suchbegriff an. Als Suchmaschine wird die verwendet, die
Sie als Standard festgelegt haben. Wenn Sie die Standardeinstellung nicht gedndert
haben, werden die Suchergebnisse von Bing, der Suchmaschine von Microsoft,
angezeigt.

B Die Schaltfliche neben der Adressleiste heilt Aktualisieren und lidt die Webseite,
die Sie gerade betrachten, neu, sodass Sie feststellen konnen, ob seit dem letzten
Aufruf Daten auf der Webseite aktualisiert wurden

| WEB |

biNng
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Was haben Picasso, Ray, Heute vor 22 Jahren Aktuelle Themen
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Adressleiste Aktualisieren/Neu laden
Das Symbol der geladenen Webseite  Website an die Startseite heften

Vorherige Seite Seitentools

Néachste Seite
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B Die Schaltfliche Website anheften offnet ein kleines Kontextmeni, iber dessen
Befehle Sie die Webseite, die Sie gerade betrachten, wahlweise als Verkntipfung auf
Threr Startseite ablegen oder in der Favoritenliste speichern konnen

B Uber die Schaltfliche Seitentools 6ffnen Sie ein kleines Kontextmenti, das Befehle
bietet, um die aktuelle Webseite zu durchsuchen, die gleiche Seite in der
Desktopversion des Internet Explorers zu betrachten oder um auf die App fiir die
geladene Website zuzugreifen, sofern eine App verfligbar ist

B Die Schaltfliche Vorwarts bringt Sie zur nichsten Seite, wenn Sie zuvor die
Schaltfliche Zuriick verwendet haben. Einmal klicken oder antippen reicht. Wenn
Sie ein Gerit mit Touchscreen verwenden, brauchen Sie nur nach links zu wischen.
Wenn Sie die Maus auf den rechten Rand des Browserfensters zubewegen, wird eine
transparente Version des Vorwirts-Pfeils eingeblendet.

Wenn Sie die Adressleiste verwenden, dndert sich das Fenster des Internet Explorers, um
Sie bei Threr Suche zu unterstiitzen. Zuerst werden die Websites angezeigt, die Sie hiufig
besuchen, und dann die, die Sie an die Startseite angeheftet haben.

il
biNg I | off
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Schon bei der Eingabe der ersten Zeichen (wobei es keine Rolle spielt, ob Sie die Adresse
einer Website, den Namen einer Website oder einen Suchbegriff eingeben) sucht der
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Internet Explorer danach in den von Thnen am hiufigsten besuchten Websites, in den
Websites, die Sie als Verknlipfung auf der Startseite abgelegt haben, und in Threm
Browserverlauf. Wenn er Eintrige findet, die mit dem, was Sie bisher eingegeben haben,
ubereinstimmen, zeigt er diese als Ergebnis an. Wenn das gewtinschte Ziel dabei ist,
konnen Sie es hier einfach anklicken oder antippen.

Ergebnisse fur , /tutorials

T 5

Los-Schaltflache

Wenn Sie im Web nach etwas suchen, das Sie noch nicht besucht haben, tippen Sie Thren
Suchbegriff vollstindig ein und klicken Sie auf die Los-Schaltfliche, die neben der
Adressleiste eingeblendet wird. Damit starten Sie eine Websuche mit der als Standard
eingestellten Suchmaschine.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste irgendwo in der Mitte des Internet Explorers in einen
leeren Bereich klicken oder von oben in die Fenstermitte wischen, erscheint oben eine
zusitzliche Leiste. Auch diese Leiste wird durch einen Rechtsklick eingeblendet.

Diese Leiste zeigt zuerst die Registerkarten, die Sie gedffnet haben, und die in jeder
Registerkarte geladenen Websites. Die aktive Registerkarte erkennen Sie am blauen Rand,
wihrend die offenen Registerkarten im Hintergrund keine sichtbaren Rinder aufweisen.
Jede Registerkarte verfuigt rechts oben tiber einen X-Schalter, mit dem Sie diese
Registerkarte schlieRen konnen.

Um von einer Registerkarte zur anderen zu wechseln, klicken Sie auf die, die Sie anzeigen
lassen wollen. Wenn Sie eine neue Registerkarte erzeugen wollen, klicken oder tippen Sie
auf die +-Schaltfliche oben rechts in der Leiste.

Unter der Schaltfliche Neue Registerkarte befindet sich eine Schaltfliche mit drei
Punkten. Diese Schaltfliche bietet zwei Optionen: Eine Neue InPrivate-Registerkarte zu
starten und die Registerkarten zu schlieRen (entfernen), die nicht aktiv sind.

Beim Browsen im Web wird Thnen auffallen, dass sich das Symbol auf der Schaltfliche
Seitentools in der unteren Symbolleiste je nach besuchter Website leicht dndern kann. Auf
den meisten Websites wird lediglich ein Schraubenschliissel-ihnliches Symbol gezeigt.
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Aktive Registerkarte Neue Registerkarte erzeugen

Im Hintergrund gedffnete Registerkarten

, Tools zum Verwalten
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Auf einigen Websites hingegen (z.B. Wikipedia) steht neben dem Schraubenschlissel ein
kleines Pluszeichen.

Keine App verfugbar App verfugbar

Wenn dieses Pluszeichen angezeigt wird, bedeutet dies, dass es zu der von Thnen
besuchten Website eine Internet Explorer-App im Store gibt. Wenn Sie die Schaltfliche
anklicken oder antippen, wird das Seitentools-Ment eingeblendet mit der Option App fiir
diese Website abrufen als obersten Eintrag. Ein Klick auf diese Option bringt Sie zum
Store, von wo aus Sie die Website-spezifische App installieren kénnen.
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Wenn Sie einen Link zu einer Webseite kopiert haben, kénnen Sie ihn
in die Adressleiste einfiigen, um diese Seite zur Anzeige zu bringen.
Viele Benutzer werden deshalb die Option Einfiigen und weiter zu
schiitzen wissen, die automatisch den Link einftigt und in den Browser

App fiir diese Website abrufen

Auf Seite suchen

Auf dem Desktop anzeigen

ladt. Sie rufen diesen Befehl auf, indem Sie in der Adressleiste mit der

rechten Maustaste klicken oder driicken und halten.

Haufig verwendet

[ T
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Einfligen und weiter
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Wenn Sie den Rechtsklick auf Webseiten anwenden, konnen Sie tiber das Kontextment

Inhalt und Links kopieren, Links in einer neuen oder der gleichen Registerkarte 6ffnen
oder Bilder direkt in Threr Bildbibliothek speichern.
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Die Desktopversion des Internet Explorers

Um Desktopbenutzern die Navigation zu erleichtern, konnen Sie in der Internet Explorer-
App vorwirts und riickwiirts blittern, ohne die Symbolleiste unten im App-Fenster anzei-
gen zu missen. Wenn Sie mit der Maus tGiber den linken oder rechten Fensterrand fahren,
wird eine transparente Zuriick- oder Vorwirts-Schaltfliche eingeblendet, je nachdem, wo
Sie die Maus gesetzt haben. Durch Anklicken dieser Schaltflichen gelangen Sie zur
vorherigen oder nichsten Webseite, die Sie in der aktiven Registerkarte besucht haben.

Die Internet Explorer-App umfasst eine neue Vorblittern-Funktion, mit der Sie in Thren Lieb-
lingssites weiterblittern kbnnen, wie Sie es vom Lesen einer Zeitschrift gewohnt sind. Diese
natiirliche Geste des Vorblitterns auf Gerdten mit Touchscreen (bei Verwendung der Maus
durch Klicken der Vorwirts-Schaltfliche) ersetzt das Anklicken oder Antippen von Links.

Wie Sie diesem Abschnitt entnehmen konnen, ist die neue Internet Explorer-App nicht
schwer zu bedienen. Nehmen Sie sich die Zeit, damit ein wenig herumzuspielen, einige
Websites zu besuchen und im Web zu suchen. Sie werden sich schnell daran gewdhnen
und bald Spafd an der neuen Art zu browsen haben. Das versprechen wir nicht nur den
Lesern, die einen klassischen Desktop-Computer verwenden, sondern auch denen, die
einen Touchscreen- oder einen Tablet-PC verwenden.

Die Desktopversion des Internet Explorers

Die Oberfliche der Desktopversion des Internet Explorer 10 ist ein gutes Stiick komplexer
als die Vollbildversion. Ganz oben im Fenster finden Sie mehrere Schaltflichen und Felder,
um die Navigation im Web zu erleichtern. In der oberen rechten Ecke befinden sich drei
Schaltflichen, Giber die Sie verschiedene Konfigurationsments offnen.

Schaltflachen, um zu und zwischen Schaltflachen fur den Zugriff auf
verschiedenen Websites zu navigieren  verschiedene Konfigurationsmenus

LW (=0 =) hietp i/ /v bing.com/ | 2 7Tutarials | Help and How Ta ..,

biNg
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Bildlaufleisten
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Am unteren und rechten Rand sind Bildlaufleisten, mit denen Sie durch den Inhalt einer
Webseite scrollen konnen, wenn diese grofer ist als Thr Internet Explorer-Fenster.

Im mittleren Bereich des Fensters, der den meisten Platz beansprucht, werden Websites
geladen und angezeigt.

Im Folgenden werden wir ausfuhrlich jede Schaltfliche von links nach rechts beschreiben:

B Die Vorwirts- und Zuriick-Schaltflichen. Sie sind aktiv, sobald Sie mehr als eine
Seite im Internet besucht haben. Sie konnen damit zwischen den verschiedenen
Seiten, die Sie gedffnet haben, hin und her navigieren.

B In der Adressleiste geben Sie die Adresse der Website ein, die Sie besuchen wollen.
Diese Leiste kann auch als Suchfeld verwendet werden. Sie konnen einen
Suchbegrift eingeben und die [(+]-Taste driicken oder die Suchen-Schaltfliche in
der Adressleiste anklicken. Der Internet Explorer zeigt die Suchergebnisse zu Threm
Suchbegriff unter Verwendung der Suchmaschine an, die Sie als Standard festgelegt
haben. Wenn Sie die Standardeinstellung nicht gefdindert haben, werden die
Suchergebnisse von Bing, der Suchmaschine von Microsoft, angezeigt.

B Eine Schaltfliche in der Adressleiste mit einem Symbol, das an eine in der Mitte
zerrissene Seite Papier erinnert. Diese Schaltfliche lidt eine Webseite im
Kompatibilititsmodus und ist wichtig, wenn Sie veraltete Webseiten ansteuern, die
mit dlteren Technologien erstellt wurden. Wenn Thnen die Darstellung einer Webseite
irgendwie seltsam erscheint, klicken Sie auf diese Schaltfliche und die Seite wird im
Kompatibilititsmodus geladen. Es bestehen gute Aussichten, dass die Seite dann
korrekt angezeigt wird.

B Die Aktualisieren-Schaltfliche. Sie lidt die Webseite, die Sie gerade betrachten, neu,
sodass Sie feststellen konnen, ob seit dem letzten Aufruf Daten auf der Webseite
aktualisiert wurden.

B Neben der Adressleiste befinden sich die Registerkarten, die Sie geoffnet haben. Die
aktive Registerkarte ist immer hell unterlegt, wihrend die Registerkarten im
Hintergrund dunkel unterlegt sind. Wenn Sie eine Webseite 6ffnen, erscheint der
Name der Webseite auf der Registerkarte. Um von einer Registerkarte zur anderen zu
wechseln, klicken Sie einfach auf die gewtiinschte Registerkarte. Wenn Sie die aktive
Registerkarte schliefden wollen, klicken Sie auf das kleine X neben dem Namen der
Registerkarte.

B Neben den geoffneten Registerkarten befindet sich eine quadratische Schaltfliche
ohne Namen. Durch Anklicken dieser Schaltfliche 6ffnen Sie eine neue
Registerkarte. Sie miissen jetzt nur noch die Adresse der Website, die Sie besuchen
wollen, in die Adressleiste eingeben und die [«]-Taste driicken. Damit wird die
Website in einer eigenen Registerkarte geladen.
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Websites an die Startseite heften

Vorherige Seite Schlief3t die Registerkarte
Nachste Seite Aktive
Adressleiste und Suchleiste Registerkarte

T btk Frutorials.comy T 7Tutorials | Help and How ..,

Suchen—Schaltﬂéchel
Offnet eine neue

Website im Kompatibilitdtsmodus betrachten _
Registerkarte

Webseite aktualisieren/neu laden

Oben rechts im Fenster des Internet Explorers sehen Sie drei Schaltflichen, die folgende
Funktion haben:

B Die erste Schaltfliche in Form eines Hauses bringt Sie zur Startseite, die Sie fiir den
Internet Explorer auf dem Desktop festgelegt haben. StandardmiRig ist dies die
Website MSN.com, was jedoch geindert werden kann.

B Die zweite Schaltfliche in Form eines Sterns offnet ein mehrseitiges Menti zur
Verwaltung Ihrer bevorzugten Websites, der abonnierten Feeds und Ihres
Browserverlaufs.

B Die dritte Schaltfliche in Form eines Zahnrads 6ffnet das Menti Extras, iber das Sie
viele Aspekte der Funktionsweise vom Internet Explorer konfigurieren konnen

Offnet das Men(i zur Verwaltung der Favoriten, Feeds und des Verlaufs

P - BC| T 7Tutorials | Help and Howy ... *

Offnet in der aktiven Registerkarte die von Ihnen festgelegte Startseite
Offnet das Ment Extras

Wenn Sie mit dem Internet Explorer 9 vertraut sind, der unter Windows 7 und Windows
Vista verfligbar war, werden Sie feststellen, dass sich hinsichtlich der Oberfliche nicht viel
gedndert hat. Wer bei der Arbeit mit dem Internet Explorer 9 keine Schwierigkeiten hatte,
wird auch keine Probleme mit der Desktopversion des Internet Explorer 10 haben.

Websites an die Startseite heften

Wenn Sie eine neue Registerkarte 6ffnen, wird eine Liste der Websites eingeblendet, die Sie
angeheftet haben, die Sie hiufig besuchen und die Sie als Favoriten gespeichert haben.
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Angeheftet Haufig verwendet Favoriten

a B O 85 & 0 |-

Kostenlose Dateien -
Microsoft Office... SkyDrive

Angeheftete Websites erscheinen als Verkniipfung auf der Startseite. Jede Verkniipfung
besteht aus dem Symbol der Website (sofern vorhanden) plus dem Namen der Website.
Websites, die spezielle Unterstiitzung fiir diese Funktion bieten, konnen selbst definierte
Symbole, Hintergriinde und die letzten Aktualisierungen anzeigen. Wenn Sie auf eine
Verkniipfung klicken oder tippen, wird die Website im Internet Explorer geoffnet.

B O

Willkommen bei
Facebook -...

In der folgenden Ubung werden Sie lernen, wie Sie eine Website an die Startseite heften.

OFFNEN SIE die Startseite und starten Sie den Internet Explorer. Rufen Sie die Facebook-Website
(www.facebook.com) auf. Wenn Sie Facebook nicht verwenden méchten, kénnen Sie zu jeder anderen
Website gehen, die Sie haufig besuchen.

1 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltflache An ,,Start“ anheften und wahlen Sie den
gleichnamigen Befehl, um das Dialogfeld An ,,Start“ anheften zu 6ffnen.

h hin: | rocchloch shlon.

n

Geb

n zur

Facebook

‘rstel Facebook n

An _Start” anheften

0@ o

2 Tippen Sie in das Eingabefeld Mein Facebook-Konto.
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Das Web im InPrivate-Modus browsen

Geb!

n zur

Mein Facebook...

Mein Facebook-Konto

An .Start” anheften

3 Klicken Sie auf die Schaltfliche An ,Start“ anheften.

Erstell

SCHLIESSEN SIE den Internet Explorer.

Wo kann ich meine Startseite festlegen?

Der Internet Explorer 10 zeigt beim Offnen entweder die Startseite an, die Sie gesetzt
haben (standardmaRig ist dies die MSN-Site oder die Suchmaschine Bing), oder die
Registerkarte wird mit dem Inhalt der letzten Browser-Sitzung geoffnet. Sie konnen die-
ses Verhalten nur im Internet Explorer auf dem Desktop andern und zwar Uber das Menl
Extras/Internetoptionen.

Das Web im InPrivate-Modus browsen

Der InPrivate-Modus ist eine Moglichkeit, im Web zu browsen, ohne Spuren im Browser zu
hinterlassen. Wenn Sie eine InPrivate-Registerkarte anlegen, werden alle Websites, die Sie
besuchen, Kennworter, die Sie eingeben, Cookies, die erzeugt werden, und die tempo-
riren Dateien, die heruntergeladen wurden, geloscht, sobald Sie die Registerkarte oder den
Internet Explorer schlielen. Eine InPrivate-Registerkarte erkennen Sie an dem blauen
InPrivate-Symbol. Dieses Symbol wird auf einer normalen Registerkarte nicht angezeigt.

Diese Art zu browsen ist niitzlich, wenn Sie nicht nachverfolgbar sein méchten oder wenn
Sie den Computer einer anderen Person benutzen und keine Spuren hinterlassen wollen.
Vor allem wird dieser Browsermodus empfohlen, wenn Sie von einem offentlichen
Computer aus im Web browsen.
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InPrivate ist aktiviert

JInPrivate-Browsen” tragt dazu bei, dass Internet Explorer keine Daten dber
lhre Browsersitzung speichert. Hierzu zahlen Cookies, temporare
Internetdateien, Verlaufsinfos und andere Daten.

SchlieBen Sie dieses Browserfenster, um das InPrivate-Browsen zu deaktivieren.

Internet Explorer-Datenschutzbestimmungen online lesen

In der folgenden Ubung werden Sie lernen, wie Sie eine Webseite im InPrivate-Modus
besuchen.

OFFNEN SIE die Startseite und starten Sie den Internet Explorer.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste irgendwo in die Mitte des Internet Explorer-
Fensters oder wischen Sie von oberen Rand in Richtung Mitte, um die Leiste mit den
Optionen zum Offnen neuer Registerkarten einzublenden.

()
Neue InPrivate-Registerkarte

O Alle anzeigen @ Nurin Deutsch  ® Seiten aus: Deutschland

e

2 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltfliche mit den drei Punkten am rechten Rand des
Fensters.
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Dateien aus dem Internet herunterladen

3 Klicken oder tippen Sie auf die Option Neue InPrivate-Registerkarte, sodass die neue
Registerkarte im InPrivate-Modus geoffnet wird.

Angeheftet Haufig verwendet

EH SN s [ &8 B

Mein Facebook- Willkommen bei O'Reilly
Account Facebook -... Bestellinformati...

@

4 Geben Sie die Adresse der Website ein, die Sie besuchen wollen, und klicken oder
tippen Sie auf die Los-Schaltflache

SCHLIESSEN SIE den Internet Explorer.

Die Website ist jetzt im InPrivate-Modus geladen. Sobald Sie diese Registerkarte schlieBen,
werden alle Spuren von Threm Besuch auf dieser Website geloscht.

Dateien aus dem Internet herunterladen

Die Vorgehensweise zum Herunterladen von Dateien unterscheidet sich im Internet
Explorer 10 kaum von der anderer Browser. Sie werden gefragt, ob Sie die
herunterzuladende Datei ausfithren oder 6ffnen wollen (je nach Dateityp) oder ob Sie sie
auf Threm Computer speichern mochten.

7 tutorials - glamour portraits by andre....torrent (19,8 KB) clearbits.net

@ E'” hittp://www. 7tutorials.com/uncovering-artists-throu @ @ @

Wenn Sie auf Speichern klicken, wird die Datei automatisch in Thren Downloads-Ordner
heruntergeladen. Sie werden nicht gefragt, ob Sie die Datei an einem anderen Ort
speichern wollen.

Es wird eine Fortschrittsanzeige eingeblendet. Wenn Sie mehrere Dateien gleichzeitig
herunterladen, werden die Informationen zusammengefasst und Sie erfahren, wie viele
Downloads gerade ausgefiihrt werden und wie lange es noch dauert, bis der Prozess fir
alle abgeschlossen ist. Sie konnen diese Nachricht schlieen oder den Download ganz
abbrechen.
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2 Downloads werden ausgefihrt 3 Min. 13 Sek. verbleibend Alles abbrechen

@ @Inanate htt softpedia.com/dyn-p oad.php?p=65 0 @ @ @ @

Nachdem eine Datei heruntergeladen ist, stehen Thnen dateitypspezifische Optionen zur
Verfiigung. Ausfiihrbare Dateien konnen Sie ausfiihren, andere Dateien 6ffnen.

Der Download von 129 Windows 7 Shortcuts.zip” wurde abgeschlossen.

@ Inanate http: /w.7Ttutorials.com/b

Eine Version des Internet Explorers als Standard
festlegen

In Windows 8 konnen Sie eine von zwei Internet Explorer-Versionen als Standard
festlegen. Mit beiden in verschiedenen Szenarien zu arbeiten, ist fiir manche etwas
verwirrend. Deshalb sollten Sie am besten beide ausprobieren, herausfinden, welche
Thnen am besten gefillt, und diese als Standard festlegen.

Sie setzen die Standardversion im Desktop-Internet Explorer, Dialogfeld
Internetoptionen, Registerkarte Programme. Dort konnen Sie entscheiden, wie Links
geoffnet werden sollen. Vorgegeben ist, dass der Internet Explorer das selber entscheidet.
Wenn Sie hier den Eintrag Immer mit Internet Explorer wihlen, wird immer die
Internet Explorer-App verwendet, um Links auf Threr Startseite oder in Thren Apps zu

offnen.
Ausgenommen davon ist die Verkniipfung zum Internet Explores wird gesnt
. . =Y Wahlen Si ) Links gedffnet werd llen.
Internet Explorer auf dem Desktop. Damit werden Sie (o 15 2= e s osfnet verdn<olen
Inkernet Explorer entscheiden lassen w
weiterhin die Desktopversion des Internet Explorers Inernek Exglorer entscheden lassen

Immer mit Internet Explorer

Immer mit Internet Explorer auf dem Deskkop

offnen. Alle anderen Verkniipfungen und Links 6ffnen
die Internet Explorer-App.

Die Desktopversion des Internet Explorers als Standard zu setzen, ist nicht ganz einfach.

Deshalb werden wir in dieser Ubung die dafiir notwendigen Schritte beschreiben.

WECHSELN SIE auf den Desktop und starten Sie den Internet Explorer. Wenn Sie kein Symbol fiir den
Internet Explorer sehen, rufen Sie die App-Version auf, klicken oder tippen Sie auf die Seitentools-Schalt-
fliche und wéhlen Sie den Befehl Auf dem Desktop anzeigen.

1 Klicken Sie auf das Menlsymbol Extras in der oberen rechten Ecke des Internet
Explorer-Fensters.
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fur 2020 wird

Prozess um
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2 Klicken Sie im Menii Extras auf Internetoptionen, um das gleichnamige Dialogfeld zu
offnen.

x

‘ Verbindungen | Programme | Erweitert |
AMlgemein | sicherheit |  Datenschutz | Inhalte
Startseite

Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um Startseiten-
‘J ' Registerkarten zu erstellen.

Aktuelle Seite Standardseite | ‘ Neue Registerkarte verwenden

Start

() Mit Registerkarten der letzten Sitzung starten
(®) Mit Startseite starten
Reqisterkarten

Andert die Anzeige von Webseiten auf Registerkarten

Registerkarten.

Browserverlauf

Lascht tempordre Dateien, den Verlauf, Cookies, gespeicherte
Kennwiarter und Webformularinformationen.

| |Browserverlauf beim Beenden lgschen

‘ Ldschen... H Einstellungen |
Darstellung
Farben | | Sprachen ‘ ‘ Schriftarten | ‘ Bamerefrelhelt|
| oK ‘ ‘ Abbrechen | |Ubernehmen |
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Internet Explorer 10

3 Klicken Sie auf die Registerkarte Programme, um festlegen zu kdnnen, wie der Internet
Explorer geoffnet wird.

. 2
Internetoptionen :
Allgemein Sicherheit Datenschutz Inhalte
Yerbindungen Programme Erweitert

Internet Explorer wird gedffnet

';J wahlen Sie aus, wie Links gedffnet werden sollen.

=

Internet Explorer entscheiden lassen v

[C]internet Explorer-kacheln auf dem Deskkop Gffnen

Add-Ons verwalten
Aktivieren oder deaktivieren Sie
“ auf dem System installierte
“—| Browser-Add-Ons,

Add-Ons verwalten

HTML-Bearbeitung
. "Wahlen Sie das Programm aus, das Internet Explorer zur
9" Beatbeitung von HTML-Dateien verwenden soll.
HTML-Editor: v
Internetprogramme

‘Wahlen Sie die Programme aus, die Sie fir
andere Tnternetdienste, wie 2. B, E-Mail, Programme festlegen
verwenden machten,

Dateizuordnungen
wahlen Sie den Dateityp aus, der von

Internet Explorer standardmafig
gedffnet werden sall.

Dateizuordnungen festlegen

oK Abbrechen (bernehmen

4 |m Bereich Internet Explorer wird geoffnet stehen lhnen im aufklappbaren Listenfeld
Wahlen Sie aus, wie Links geodffnet werden sollen drei Optionen zur Verfugung. Wahlen
Sie Immer mit Internet Explorer auf dem Desktop.

Internet Explorer wird gedffnet

5 ‘Wahlen Sie aus, wie Links gedffnet werden sollen,

7

Internet Explorer entscheiden lassen ]
Inkernet Explorer entscheiden lassen

Immer mit Internet E:

Irmer mit Internet E:

5 Unter dem Listenfeld aktivieren Sie das Kontrollkastchen Internet Explorer-Kacheln auf
dem Desktop offnen.

Inkernet Explorer wird gedffnet
_;j Wwahlen Sie aus, wie Links gedffnet werden sollen.
=
Immer mit Internet Explorer auf dem Desktop w

I Inkernet Explorer-Kacheln auf dem Deskkop &ffnen I

6 Verlassen Sie das Dialogfeld durch Anklicken von OK.

SCHLIESSEN SIE den Internet Explorer.
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Zusammenfassung

Von jetzt an 6ffnen alle Internet Explorer-Verkniipfungen in Windows 8 nur die Desktop-
version des Internet Explorers. Das umfasst auch die Links zu Websites in einer App oder
auf der Startseite.

TIPP Wenn Sie irgendwann doch lieber die Internet Explorer-App als Standard festlegen
wollen, folgen Sie den gleichen Schritten, wahlen aber in Schritt 4 die Option Immer mit
Internet Explorer und I6schen die Markierung im Kontrollkastchen Internet Explorer-Kacheln
auf dem Desktop offnen.

Zusammenfassung

B Der neue Internet Explorer wartet mit vielen Anderungen und Verbesserungen auf,
die das Browsen im Web zu einem Erlebnis machen

Bl Das Anheften von Websites ist eine Moglichkeit, Ihre Lieblings-Websites auf der
Startseite zu speichern und von dort aus darauf zuzugreifen

B Wenn Sie von einem offentlichen Computer aus im Web browsen, sollten Sie den
InPrivate-Modus verwenden. Auf diese Weise hinterlassen Sie keine Spuren und der
Internet Explorer speichert keine personlichen Daten

B Der SmartScreen-Filter ist eine Microsoft-Technologie, die Sie davor schiitzt, infizierte
Dateien herunterzuladen oder auf bosartige Websites zuzugreifen

B Nachdem Sie entschieden haben, welche Internet Explorer-Version Thnen am besten
gefillt, konnen Sie diese als Standard definieren
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6 SkyDrive

In diesem Kapitel lernen Sie,

B wie Sie mit SkyDrive arbeiten und welche Moglichkeiten und Beschrinkungen
es gibt

B wie Sie Dateien auf SkyDrive hochladen
B wie Sie Dateien von SkyDrive herunterladen
B wie Sie Ihre Windows 8-Einstellungen synchronisieren

SkyDrive ist ein Dienst, tiber den Sie Thre Dateien auf den Microsoft-Servern speichern
konnen. Sie konnen Dokumente, Bilder und andere Dateitypen hochladen und darauf von
uberall zugreifen: Threm Webbrowser (z.B. Internet Explorer 10), Ihrem Windows-Phone
oder allen Computern oder Geriten, auf denen Windows 8 liuft. Uber SkyDrive kénnen
Sie Dateien auf verschiedenen Geriten synchronisieren und Thre gespeicherten Dateien
und Ordner mit anderen teilen. Es ist besonders niitzlich, wenn Sie groffe Dateien mit
Freunden oder Familie teilen wollen oder mit mehreren gemeinsam an einem Microsoft
Office-Dokument arbeiten miissen. Auerdem konnen nach dem Synchronisieren Threr
Dateien diese jederzeit von fast jedem Gerit oder Computer mit einem Internetanschluss
verwendet werden.

Dartber hinaus kann Windows 8 via SkyDrive Thre Einstellungen auf allen Computern und
Geriten synchronisieren, bei denen Sie sich mit Threm Microsoft-Konto anmelden. Sie
konnen also Thre Windows 8-Einstellungen auf einem Computer dndern und diese
Anderungen automatisch auf alle Gerite iibertragen, die das gleiche Microsoft-Konto
verwenden.

SkyDrive ist in der Basic-Version flr alle Nutzer eines Microsoft-Kontos kostenlos und
bietet 7 GB Speicher. Wer mehr Speicher benétigt, kann gegen Aufpreis seine
Speicherkapazitit erweitern. Die Funktionen sind jedoch immer die gleichen, ebenso die
Funktionalitit.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie auf SkyDrive zugreifen, Dateien hoch- und
herunterladen, von einem Webbrowser darauf zugreifen und Thre Windows 8-
Einstellungen auf mehreren Computern und Geriten synchronisieren.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kénnen, miissen Sie
die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die
Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie dann im Ordner KapitelO6. Einzelheiten hierzu
sowie eine vollstandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.
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SkyDrive

SkyDrive nutzen

Um SkyDrive in Windows 8 nutzen zu kénnen, benotigen Sie ein Microsoft-Konto. Ein
einfaches lokales Benutzerkonto, mit dem Sie sich bei Windows anmelden kdnnen, reicht
nicht aus. Wenn Sie von einem lokalen Benutzerkonto aus versuchen, auf SkyDrive
zuzugreifen, fordert Windows 8 Sie auf, Thre Kontoeinstellungen zu dndern.

Anmelden zur Verwendung von SkyDrive

Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an, um auf SkyDrive zuzugreifen.

SIEHE AUCH Kapitel 12, »Anderen die Nutzung Ihres Computers erlauben«, wenn Sie
mehr Uber Benutzerkonten, speziell das Microsoft-Konto, in Windows 8 erfahren mochten.

Der Zugriff auf SkyDrive sowie das Hochladen, Herunterladen oder Synchronisieren von
Dateien und Einstellungen setzt voraus, dass Sie tiber eine funktionierende Internet-
verbindung verfliigen.

Beim Anmelden ist ein Problem aufgetreten.

Uberprafen Sie Ihre Internetverbindung, und versuchen Sie es dann noch mal.

Versuchen Sie es noch mal

SIEHE AUCH Kapitel 11, »Verbindungen zu Netzwerk und Internet herstellen«, wenn Sie
mehr Uber das Herstellen einer Verbindung zu einem Netzwerk und dem Internet erfahren
mochten.

Von der SkyDrive-App aus in SkyDrive browsen

180

Sie offnen die SkyDrive-App von der Startseite aus, indem Sie das entsprechende Symbol
anklicken oder antippen.

Sie konnen auch nach dem Begrift SkyDrive suchen und das entsprechende Suchergebnis
anklicken oder antippen.

Wenn Sie SkyDrive 6ffnen, braucht die App ein paar Sekunden, um die Daten tber die
bereits hochgeladenen Ordner und Dateien zu laden. Grundsitzlich wird Thnen immer der
Ordner angezeigt, auf den Sie zuletzt zugegriffen haben; wenn Sie SkyDrive zuvor noch
nicht verwendet haben, wird der SkyDrive-Startbildschirm angezeigt.



Von der SkyDrive-App aus in SkyDrive browsen

© SkyDrive von Leopold v 17 cemene

komprimierter Ordner

Ubungen

Fur jeden Ordner wird der Name und die Anzahl der enthaltenen Dateien angezeigt und
fur jede Datei ein Symbol fiir den Dateityp sowie der Name. Bei Bildern sehen Sie eine
Vorschau der Datei.

Wenn Sie eine Datei mit der rechten Maustaste anklicken, wird unten im SkyDrive-
Bildschirm die Befehlsleiste eingeblendet, die Datei wird ausgewihlt und ein Hikchen
erscheint in der oberen rechten Ecke des dazugehorigen Symbols. Das gleiche Ergebnis
erzielen Sie, wenn Sie mit dem Finger auf die Datei driicken, halten und dann den Finger
leicht nach unten ziehen.

© SkyDrive von Leopold v 17 cemene

komprimierter Ordner
Ubungen

Um einen Ordner oder eine Datei zu 6ffnen, klicken oder tippen Sie darauf. Zum Offnen
einer Datei verwendet SkyDrive die App, die auf Threm Computer fiir diesen Dateityp als
Standard festgelegt wurde. PDF-Dokumente werden zum Beispiel standardmiRig mit dem
Reader geoffnet.
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SkyDrive
Wenn Sie in verschiedenen Bereichen von SkyDrive browsen wollen, klicken oder tippen

Sie auf den Namen SkyDrive, um ein Menu mit den Standardbereichen zu 6ffnen:
SkyDrive von ..., Zuletzt verwendete Dokumente und Geteilt.

©CSkyDrive von Leo@

SkyDrive von Lecpold

Zuletzt verwendete Dokumente

Geteilt

Der Bereich Zuletzt verwendete Dokumente zeigt die Dateien, die Sie kirzlich gedffnet
haben. Wurde auf keine Dateien zugegriffen, ist diese Liste leer. Der Bereich Geteilt zeigt
Ordner und Dateien, die andere mit Thnen teilen. Werden keine geteilt, ist die Liste leer.

Links des Namens SkyDrive befindet sich die Zurtick-Schaltfliche, mit der Sie zum
vorherigen Bereich zurtickkehren konnen. Diese Schaltfliche ist nur zu sehen, wenn Sie
Ordner auf Threm SkyDrive geoffnet haben. Auf Threm SkyDrive-Startbildschirm wird sie
nicht angezeigt.

U bu ﬂgeﬂ v auf SkyDrive von Leopold 3 Elemente

Kapitel 06 5

Kapitel 12

Kapitel 20 4

Die Befehlsleiste am unteren Rand des SkyDrive-Fensters zeigt niitzliche Schaltflichen an,
die sich je nachdem, wo Sie sich in SkyDrive befinden und was ausgewihlt wurde, dndern
konnen.

®© ® ® 6 @

Aktualisieren  Neuer Ordner Hochladen Details Alles auswahlen
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Eine Datei mit SkyDrive hochladen

Die einzelnen Befehle sind:

Auswahl aufheben Wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Datei oder ein
Ordner ausgewihlt wurde. Diese Option soll die aktuelle Auswahl der Dateien oder
Ordner zuriicknehmen.

Herunterladen Wird nur angezeigt, wenn eine oder mehr Dateien ausgewihlt
wurden. Diese Schaltfliche wird verwendet, um die ausgewihlte(n) Datei(en) auf
Thren Computer zu laden.

Loschen Wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Datei oder ein Ordner ausge-
wihlt wurde. Einmal klicken oder antippen 16scht die Datei(en)/Ordner, die Sie
ausgewdhlt haben.

Offnen mit Erlaubt IThnen, die App auszuwihlen, mit der Sie das ausgewihlte
Element 6ffnen wollen

Aktualisieren Aktualisiert die Liste der Elemente, die auf Threm SkyDrive
angezeigt werden

Neuer Ordner Erlaubt Thnen, einen neuen Ordner auf SkyDrive in dem aktuellen
Bereich zu erstellen

Hochladen Lidt neue Elemente auf SkyDrive hoch

Details (oder Miniaturansicht) Andert die Art und Weise, wie Elemente
angezeigt werden. Die Standardansicht ist die Miniaturansicht. Dorthin wechseln Sie
durch Anklicken von Details. Anschlieffend dndert sich die Schaltfliche zu
Miniaturansicht.

Alles auswihlen Diese Option wihlt alle Elemente im aktuellen Bereich aus

Wenn Sie mit Threr Maus oder Threm Finger auf ein Element von SkyDrive zeigen, erfahren
Sie weitere Informationen dartiber, einschlieBlich Name, letztes Anderungsdatum, GroRe
und die Personen, mit denen das Element geteilt wird.

Kapitel 12

Wie Sie sehen, ist SkyDrive relativ leicht zu bedienen. Um es moglichst effizient zu nutzen,
sollten Sie nicht zdgern, die nichsten Abschnitte und Ubungen durchzugehen.

Eine Datei mit SkyDrive hochladen

Das Hochladen von Dateien auf SkyDrive ist eine einfache Aufgabe. Sie konnen eine oder
mehrere Dateien gleichzeitig hochladen. Mit der SkyDrive-App kdnnen Sie nacheinander
durch mehrere Ordner browsen und nur die auswihlen, die Sie hochladen wollen. Die
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SkyDrive

ausgewihlten Dateien werden in der unteren Hilfte des Fensters in der SkyDrive-Liste
angezeigt. Um eine Datei von dieser Liste zu entfernen, klicken oder tippen Sie sie an.

Dat@eﬂ V' Tlutorials
) 4 Nach Namen sortieren

e 7Tutorials zu besucher. v
12 16:58
Interviews

Newsletter

Probloggers.... Neues 7 Grunde e
m . Textdokume... IEI Tlutorials zu... Dem SkyDrive hinzufiigen Abbrechen

Nachdem Sie die Dateien ausgewdhlt haben, klicken oder tippen Sie auf Dem SkyDrive
hinzufiigen und warten Sie, bis das Hochladen abgeschlossen ist.

Sie konnen auf SkyDrive jeden Dateityp hochladen. Offiziell werden jedoch nur die
folgenden Dateitypen unterstiitzt:

B Dokumente im PDF-Format, Textdateien, Microsoft Office-Dateien aller Art und
Dateien, die im Open Document Format (ODF) gespeichert wurden, wie die, die mit
LibreOffice oder OpenOffice erzeugt werden

B Fotos, die im Dateiformat JPG, JPEG, GIF, BMP, PNG, TIF und TIFF gespeichert
wurden

B Videos, die als AVI- oder WMV-Dateien gespeichert wurden
B Audiodateien, die im Format WAV oder MP3 gespeichert wurden

Wihrend des Hochladens wird der Fortschritt in der oberen rechten
Ecke des SkyDrive-Fensters angezeigt.

1 Element in Bearbeitung...

Wenn Sie darauf klicken, werden weitere Informationen iber den Vorgang angezeigt. Ist
das Hochladen abgeschlossen, erscheint das Wort Fertig.

In der folgenden Ubungen werden Sie eine Datei mit der SkyDrive-App auf SkyDrive
hochladen.

VERWENDEN SIE fiir diese Ubung die Ubungsdatei Dokumentd.docx, die Sie im Ordner Kapitel06 finden.
Wenn diese Datei verfiigbar ist, 6ffnen Sie die SkyDrive-App und gehen Sie zu dem Order, in den die
Datei hochgeladen werden soll.
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Eine Datei mit SkyDrive hochladen

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste irgendwo in einen leeren Bereich der SkyDrive-
App oder wischen Sie vom unteren Rand nach oben, um die Befehlsleiste zu 6ffnen.

2 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltfliche Hochladen, um das Dateien-Fenster zu
offnen.

© SkyDrive von Leopold v 17 eenene

komprimierter Ordner

Ubungen

3 Klicken oder tippen Sie auf Dateien und browsen Sie zu dem Ordner, unter dem Sie die
Ubungsdatei Dokumentl.docx abgelegt haben.

D ate | €N v Dokumente

Dokumente
Bilder
Musik
Videos
Desktop
Downloads

Heimnetzgruppe

Computer

Netzwerk

Fotos
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SkyDrive

4 Klicken oder tippen Sie auf die Datei Dokumentl.docx, um sie auszuwahlen.

DatEIGH ~  Desktop

Bibliotheken
Heimnetzgruppe
Admin

Computer

Dokumentd...
Dem SkyDrive hinzufiigen Abbrechen

5 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltfliche Dem SkyDrive hinzufiigen, um den
Hochladeprozess zu starten.

6 Warten Sie, bis der Hochladeprozess abgeschlossen ist.

Dies sollte nicht langer als ein paar Sekunden dauern.
WENN DAS Hochladen abgeschlossen ist, schlieBen Sie die SkyDrive-App.

Die Datei Dokumentl.docx wurde auf Ihr SkyDrive hochgeladen.

Eine Datei mit SkyDrive herunterladen

Das Herunterladen von Dateien mit SkyDrive ist genauso einfach wie das Hochladen.
Gehen Sie zu der Datei, die Sie herunterladen wollen, wihlen Sie sie aus und klicken Sie
auf die Schaltfliche Herunterladen. Wihrend des Herunterladens wird der Fortschritt des
Vorgangs in der oberen rechten Seite des SkyDrive-Fensters angezeigt.

Wenn Sie auf diese Zeile klicken oder tippen, werden weitere
Informationen tiber den Vorgang angezeigt. Ist das Hochladen
abgeschlossen, erscheint das Wort Fertig.

1 Element in Bearbeitung...
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Eine Datei mit SkyDrive herunterladen

Wie beim Hochladen koénnen Sie eine oder mehrere Dateien gleichzeitig an den gleichen
Ort auf Threm Computer herunterladen. Ordner kdnnen jedoch nicht heruntergeladen
werden.

In der folgenden Ubung werden Sie lernen, wie Sie eine Datei von SkyDrive mithilfe der
SkyDrive-App herunterladen.

OFFNEN SIE die SkyDrive-App und browsen Sie zu dem Ordner mit der herunterzuladenden Datei.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei, die Sie herunterladen wollen, oder
dricken und halten Sie den Finger, wahrend Sie ihn leicht nach unten ziehen.

Damit 6ffnen Sie die Befehlsleiste unten im Fenster der SkyDrive-App.

2 Klicken oder tippen Sie auf Herunterladen, um das Dateien-Fenster zu &ffnen.

h.

L
M:mjg':
w e

© SkyDrive von Leopold v 17 eemene

6

§ Document1

Laschen Gffnen mit

Auswahl Herunterladen

aufheben

3 Gehen Sie zu dem Ort, wo Sie die Datei speichern wollen, und klicken oder tippen Sie
auf Diesen Ordner auswahlen.
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SkyDrive

D ate | en v Desktop

Nach Nan

Bibliothek
Ciprian Rusen
Computer

Eigene Dokumente

Diesen Ordner auswahlen

4 Kontrollieren Sie noch einmal, ob Sie den richtigen Speicherort fiir die Datei ausgewahlt
haben, und klicken Sie auf OK.

Dateleﬂ ~  Desktop

Nach Namen sorti

Bibliothek
Ciprian Rusen . . . .
’ Der Zielort firr die heruntergeladene Datei

Computer

Eigene Dokumente

Desktop

5 Warten Sie, bis das Herunterladen abgeschlossen ist.

WENN DAS Herunterladen abgeschlossen ist, schliefSen Sie die SkyDrive-App.
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Von einem Webbrowser auf SkyDrive zugreifen

Die ausgewihlte Datei ist jetzt auf Threm Computer an dem von Thnen angegebenen Ort
gespeichert.

Von einem Webbrowser auf SkyDrive zugreifen

Sie konnen SkyDrive jederzeit von einem Webbrowser aus aufrufen. Gehen Sie zu htips://
skydrive.live.com und melden Sie sich mit Threm Microsoft-Konto an. Damit haben Sie
vollstindigen Zugriff auf alle Thre Dateien und Ordner, die Sie auf SkyDrive hochgeladen
haben. Wenn Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto unter Windows 8 angemeldet haben und
den Internet Explorer als Browser verwenden, miissen Sie sich nicht beim SkyDrive-Dienst
anmelden, da dies Windows fiir Sie automatisch tibernimmt.

ﬁs yDrive ‘ v @El’stel#en v @Hochladen Bl £¥ Leopold Bloom |§]
Suchen ol Dateien  skydrive von ,Leopold Bloom” Sortieren nach: Name v = E

Dateien
Zuletzt
Geteilt

B » Bibliotheken » Videos
Stadtplanansicht

+  Luftaufnahme

Appendix B Appendix C Appendix D

Gruppen

PCs
CIPRIAN-PC

Home
Dokumente

E

utorials com/easily-enable-or-disz

Kap05 5 Kap06

© Brennen abbrechen  » Fand

Dies ist eine Terminserie.

4,92 GB verfiigbar

Serie 8ffnen Microsoft Word Microsoft 4 CD-Laufwerk
2010 SharePoint. X 4 Datentrager

Papierkorb Ein Element &ffnen

Speicher verwalten

Mit der Unterstiitzung Thres Webbrowsers konnen Sie Dateien von SkyDrive herunterladen,
diese in Ordnern und Unterordnern organisieren oder neue Dateien hinzuftigen. Sie
koénnen auflerdem Dateien und Ordner mit anderen teilen.

Und schlieBlich konnen Sie Fotos betrachten, die auf SkyDrive hochgeladen wurden, und
Microsoft Office-Dokumente mit den Web-Apps von Microsoft bearbeiten. Bei diesen Apps
handelt es sich um vereinfachte Microsoft Office-Versionen, die das Betrachten und
einfache Bearbeiten der Dokumente erlauben.
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Microsoft
Word Web App Dokument1 bei SkyDrive

(] In Word &tinen | | Im Browser bearbeiten | g Freigeben 33 Suchen | 100%
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Die Biirgscha ft

Zu Dionys, dem Tyramen. schlich
Damon, den Dolch im Gewande;

Ihn schlugen die Hischer n Bande.

"Was wolltest du mit dem Dolche, sprich!"
Entgegnet thm finster der Wiiterich.

"Die Stadt vom Tyrammen befreien!”

"Das sollst du am Kreuze bereuen.”

"Ich bin", spricht jener. "z sterben bereit
Und bitte nicht wtm mein Leben,

Doch willst du Gnade mir geben,

Ich flehe dich wm drei Tage Zeit,

Bis ich die Schwester dem Gatten gefeit,
Ich lasse den Freund dir als Birgen,

Thn magst du, entrim ich erwiirgen "

Da lichelt der Kénig mit arger List

Und spricht nach kurzem Bedenken:

"Drei Tage will ich dir schenken

Doch wisse! Wenn sie verstichen. die Frist,
Eh' du amiick mir gegeben bist,

Somuss er statt deiner erblassen.

Ihre Windows 8-Einstellungen synchronisieren

Eine der grofiten Stirken von SkyDrive ist, dass Windows 8 es nutzen kann, um Thre

Kontoeinstellungen tber alle Computer, auf denen Sie Thr Microsoft-Konto verwenden,
synchronisieren kann. Anders ausgedriickt: Wenn Sie eine Anderung auf einem Computer
vornehmen, spiegelt sich diese auf den anderen Computern beim nichsten Anmelden

wider.

~

Es werden zwar die meisten, jedoch nicht alle Windows 8-Einstellungen synchronisiert. Zu

denen, die synchronisiert werden konnen, gehoren:

B Thr Desktophintergrund, die Desktopfarben, der Sperrbildschirm und Thr Profilbild

Ein weiterer Pluspunkt der Synchronisierungsfunktion ist, dass der Speicherbereich, den

Thre Maus- und Mauszeigereinstellungen und die vom Explorer

das Design des aktiven Desktops, hoher Kontrast und Taskleisteneinstellungen
Einstellungen zur erleichterten Bedienung: Sprachausgabe und Bildschirmlupe

Thre Spracheinstellungen: Tastatur, Eingabemethoden und die Anzeigesprache

die Anmeldeinfos fir die Heimnetzgruppe, Netzwerkzugriff, einige Threr Apps und
Websites (wenn Sie Internet Explorer 10 als Browser verwenden)

SkyDrive zum Speichern Threr Einstellungen benétigt, nicht auf Thren Speicherplatz

angerechnet wird. Dieser Speicherplatz ist ausschliefllich zum Hochladen der von Thnen

ausgewihlten Dateien reserviert.
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Ihre Windows 8-Einstellungen synchronisieren

PC-EIﬂSt 30 Einstellungen synchronisieren

Einstellungen auf diesem PC synchronisieren

Anpassen Ein |
S Zu synchronisierende Einstellungen
Benachrichtigungen Anpassen
Farben, Hintergrund, Sperrbildschirm und Profilbild
Suche Bn —
Desktopanpassung
Teilen Designs, Taskleiste, hoher Kontrast und mehr
Ein ]
Al\gemein Kennworter
Anmeldeinfos fir einige Apps, Websites, Netzwerke und die Heimnetzgruppe
Datenschutz fin —
Erleichterte Bedienung
GeréTe Sprachausgabe, Bildschirmlupe und mehr
Ein il
Erleichterte Bed\enung Spracheinstellungen
Tastaturen, andere Eingabemethoden, Anzeigesprache usw.
Einstellungen Ein —r
r ici App-Einstellungen
SynChI OinsIEEn Bestimmte App-Einstellungen und In-App-Einkaufe
. Ein (|
Heimnetzgruppe v

Wie bei den anderen SkyDrive-Funktionen benétigen Sie ein Microsoft-Konto, um Thre
Einstellungen zu synchronisieren. SkyDrive funktioniert nicht bei lokalen Benutzerkonten.

Wenn Sie Thre Kennworter synchronisieren mochten, miissen Sie, nachdem Sie sich bei
Threm Computer oder Gerit mit Threm Microsoft-Konto angemeldet haben, den Computer
noch als vertrauenswiirdig ausweisen. Wenn Sie dies noch nicht getan haben, kbnnen Sie
dies im Bereich Einstellungen synchronisieren machen, den Sie in den PC-Einstel-
lungen finden. Klicken oder tippen Sie einfach auf den Link Diesem PC vertrauen und
folgen Sie den Anweisungen.

Zu synchronisierende Einstellungen

Anpassen

Farben, Hintergrund, Sperrbildschirm und Profilbild
Ein i

Desktopanpassung

Designs, Taskleiste, hoher Kontrast und mehr

Ein |

Kennworter

|hre Kennwérter werden erst synchronisiert, wenn Sie diesen PC als vertrauenswirdig
festgelegt haben.
Diesemn PC vertrauen
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SkyDrive

In der folgenden Ubung werden Sie lernen, wie Sie die Synchronisierung Threr Windows 8-
Einstellungen einschalten und wie Sie auswihlen, was synchronisiert werden soll.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie auf Einstellungen synchronisieren, um die
Synchronisierungseinstellungen zu o6ffnen.

PC-Einst...

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Geréate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen

synchronisieren

Heimnetzgruppe

Einstellungen synchronisieren

Einstellungen auf diesem PC synchronisieren

Ein [ ]

Zu synchronisierende Einstellungen

Anpassen

Farben, Hintergrund, Sperrbildschirm und Profilbild

Aus l

Desktopanpassung

Designs, Taskleiste, hoher Kontrast und mehr

Aus l

Kennworter

Anmeldeinfos fur einige Apps, Websites, Netzwerke und die Heimnetzgruppe
Aus l

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe und mehr

Aus l

Spracheinstellungen
Tastaturen, andere Eingabemethoden, Anzeigesprache usw.

Aus l

App-Einstellungen
Bestimmte App-Einstellungen und In-App-Einkdufe

Aus l

2 Andern Sie den Schalter fiir Einstellungen auf diesem PC synchronisieren von Aus zu

Ein.
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Zusammenfassung

PC-Einst...

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Geréate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen

synchronisieren

Heimnetzgruppe

Einstellungen synchronisieren

Einstellungen auf diesem PC synchronisieren

Ein

Zu synchronisierende Einstellungen

Anpassen
Farben, Hintergrund, Sperrbildschirm und Profilbild

Ein

Desktopanpassung
Designs, Taskleiste, hoher Kontrast und mehr

Ein

Kennwérter
Anmeldeinfos fur einige Apps, Websites, Netzwerke und die Heimnetzgruppe

Ein

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe und mehr

Ein

Spracheinstellungen
Tastaturen, andere Eingabemethoden, Anzeigesprache usw.

Ein

App-Einstellungen
Bestimmte App-Einstellungen und In-App-Einkaufe

Ein

3 Andern Sie im Bereich Zu synchronisierende Einstellungen die Schalter fiir alle
Einstellungen, die Sie synchronisieren wollen, von Aus zu Ein.

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen und wiederholen Sie diese Schritte auf allen Computern, die das
gleiche Microsoft-Konto verwenden und auf denen die Einstellungen synchronisiert werden sollen.

Von jetzt an wird jede Anderung an den Windows 8-Einstellungen mit allen Computern
synchronisiert, die dafiir konfiguriert wurden.

Zusammenfassung

Die Arbeit mit SkyDrive setzt ein Microsoft-Konto und eine Internetverbindung

voraus

Verwenden Sie die SkyDrive-App, um den Inhalt Thres SkyDrive-Speichers zu
browsen und Dateien hoch- und herunterzuladen sowie Dateien zu betrachten

Sie kdonnen mehrere Dateien gleichzeitig auf SkyDrive hochladen bzw. von SkyDrive

herunterladen

SkyDrive kann auerdem Thre Einstellungen tiber mehrere Computer und Gerite mit

Windows 8 synchronisieren
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Kapitel 7 auf einen Blick

Hinzuflgen Verbinden

Ihrer Mail-App ein Hotmail-Konto hinzuftigen, Sich von der Kontakte-App aus mit Ihrem
Seite 198 Facebook-Konto verbinden, Seite 207

Hinzuftigen Ihres Hotmail-Kontos

(© Bleiben Sie mit Ihren Facebook-Freunc

Geben Sie die Informationen unten ein, um eine Verbindung mit lhrem Hot|
herzustellen.

Chatten Sie mit Ihren Facebook-Freunden, und zeigen Sie ihre Neuigh
E-Mail-Adresse nicht nur hier, sondern auch in anderen Apps und Websites, fur die Si

Microsoft-Konto verwenden. Nur Facebook mit leobloom@live.de vq
seventutorials@live.com

Was geschieht noch, wenn ich eine Verbindung herstelle? v
Kennwort

Verwalten Chatten

lhren Terminkalender mit der Kalender-App Mit Ihren Freunden Uber die Nachrichten-App
verwalten, Seite 215 chatten, Seite 220

September 2012

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag

27 28 29 30

Nachrichten

3 4 5 6 @ Neue Nachricht

kannst Du mir die Abbil...

Windows-Team Joli Ballew

Wenn Sie sich am PC an... i Verfiigba
auf Wind




4 Soziale Apps verwenden

In diesem Kapitel lernen Sie,
wie Sie die Mail-App nutzen und eine E-Mail mit einem SkyDrive-Anhang senden
wie Sie die Kontakte-App nutzen und Thr Facebook-Konto hinzufiigen

wie Sie die Kalender-App nutzen

H
H
H
B wie Sie die Nachrichten-App nutzen

B wie Sie die Kamera-App nutzen

Soziale Kontakte sind ein wichtiger Bestandteil im Leben eines jeden Computernutzers.
Windows 8 versucht mit einigen gut integrierten Apps wie Mail, Kalender, Kontakte und
Nachrichten, diesem Bedutirfnis nach direkter Kommunikation mit Freunden, Kollegen und
Familie Rechnung zu tragen. Aufgrund ihrer groen Bedeutung fir die meisten Nutzer sind
diese Apps iber groe Kacheln zu erreichen, die zusammen eine Gruppe bilden. Wenn Sie
die Apps nutzen, werden auf den Kacheln automatisch Live-Informationen angezeigt, wie
Aktualisierungen eines Freundes auf Facebook, der heute Geburtstag hat, oder der Termin
der nichsten Konferenz.

Nachrichten

%P(;;?ﬁf;en: [ = S Kontakte-App
Kalender-App ' Live-Kachel

Live-Kachel

SkyDrive

Diese Apps sind interaktiv miteinander verbunden, d.h., wenn Sie bei einer App ein Konto
hinzufiigen, konnen Sie von den anderen Apps darauf zugreifen. So konnen Sie
beispielsweise in der Mail-App ein Google Mail-Konto einrichten oder in der Kontakte-App
Thr Facebook-Konto hinzuftigen und anschlieBend problemlos Thren Google-Kalender in
der Kalender-App betrachten und tiber die Nachrichten-App mit Ihren Facebook-Freunden
chatten.
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Soziale Apps verwenden

In diesem Kapitel werden Sie in die grundlegende Nutzung dieser Apps eingefiihrt und
lernen dartiber hinaus die Kamera-App niher kennen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Die Mail-App

196

Die Mail-App wird wie alle Windows Apps im Vollbildmodus ausgefiihrt. Thre Oberfliche
ist minimalistisch und konzentriert sich auf das Lesen und Browsen Threr E-Mails. Benutzer,
die an den Desktop gewohnt sind, konnten Schwierigkeiten haben, sich am Anfang darin
zurechtzufinden. Deshalb wollen wir Thnen zuerst einmal zeigen, wie Sie in dieser App
navigieren. Dieser Abschnitt und die folgenden werden Thnen schnell zeigen, dass Mail
eine einfache, leicht zu bedienende App ist.

Wenn Sie Mail das erste Mal 6ffnen und noch kein E-Mail-Konto hinzugefligt haben, gibt es
noch nichts zu sehen, es ist einfach ein leeres Fenster, das keine Daten anzeigt.

Sobald Sie E-Mail-Konten hinzugefiigt haben, dndert sich das Erscheinungsbild. Das App-
Fenster ist jetzt unterteilt in drei Spalten.

B Ganz links befindet sich die Mail-Spalte, in der Sie sich im unteren Bereich einen
Uberblick tiber die bisher hinzugefiigten E-Mail-Konten verschaffen kénnen.
Dartiber werden die Ordner fiir das ausgewihlte E-Mail-Konto angezeigt. Durch
Anklicken oder Antippen eines Ordners kdnnen Sie dessen Inhalt in der mittleren
Spalte einblenden.

B In der Mitte ist die Spalte Posteingang, die den Inhalt des Posteingang-Ordners fiir
das ausgewihlte E-Mail-Konto anzeigt. Die folgenden Informationen werden fiir jede
Nachricht angezeigt: Absender, Empfangsdatum und der Betreff. Diese Spalte kann
auch Nachrichten von anderen Ordnern als denen in Threm Posteingang anzeigen
(z.B. Gesendet). Auf kleineren Bildschirmen (z.B. 1024 x 768 Pixel) wird diese Spalte
mit der zweiten Spalte zusammengefasst. Wenn Sie zum Beispiel ein E-Mail-Konto
oder einen Ordner auswihlen, wird die Mail-Spalte durch die Posteingang-Spalte
ersetzt. Um zurtick zur Mail-Spalte zu gelangen, klicken Sie auf die Zuriick-
Schaltfliche oben in der Spalte.

B In der Spalte ganz rechts wird der vollstindige Inhalt der Nachrichten angezeigt.



Die Mail-App

Windows

N Personalisieren von Windows Di
® 9
Win

Erste Schritte mit Windows

Windows
Facebook 20. November 2012 01:05
Léschung des Kontos vorgese. 16. November An: Ciprian Rusen

Posteingang

Entwiirfe

Facebook . -
o Erste Schritte mit Windows

Gesendete Elemente

Du hast den Registrierungspr...  16. November
Postausgang Facebook
Willkornmen bei Facebook 16. November R Windows

Junk-E-Mail
Hotmail-Mitgliederservice

Geloschte Elemente Melden Sie sich bei lhrem Kon... 13, November

Hotmail-Team
Erste Schritte mit Hotmail 13. November

Willkommen beim

neuen Windows

Startseite

Auf der Startseite finden Sie alle wichtigen
Informationen an einem Ort. In Echtzeit
aktualisierte Live-Kacheln fir Scfertzugriff
auf Apps, Kontakte, Nachrichten

und mehr.

Um die Befehlsleiste einzublenden, klicken Sie mit der rechten Maustaste oder wischen Sie
vom unteren Rand hoch. Dieses Ment weist die folgenden Schaltflichen auf:

Synchronisieren Mit dieser Schaltfliche starten Sie den
Synchronisierungsprozess, mit dem Sie alle neuen E-Mails herunterladen, die Sie
empfangen haben, seitdem Sie das letzte Mal das E-Mail-Konto gepriift haben, und
senden die Nachrichten, die Sie in die Sende-Warteschlange gestellt haben

An ,Start“ anheften Mit dieser Schaltfliche heften Sie den ausgewihlten
Posteingang an die Startseite

Verschieben Mit dieser Schaltfliche verschieben Sie die ausgewihlte E-Mail in
einen anderen Ordner

Als ungelesen markieren Mit dieser Schaltfliche markieren Sie die E-Mail, die Sie
gerade geoffnet haben, als ungelesen

® @ ONNC,

Synchronisieren  An Startmend Verschicben  Als ungelesen
anheften markieren

Die drei Schaltflichen oben rechts im Fenster haben folgende Funktionen:

Die erste erzeugt eine neue E-Mail-Nachricht

Die mittlere 6ffnet ein kleines Menli mit Optionen, um auf die Nachricht zu
antworten oder sie an andere weiterzuleiten

Mit der letzten Schaltfliche 16schen Sie die E-Mail-Nachricht

197



Soziale Apps verwenden

Erzeugt eine neue Nachricht

| Die empfangene Nachricht beantworten oder weiterleiten

@ @ — Die Nachricht [&schen

Antworten

Allen antworten

Weiterleiten

Die Mail-App — einmal in Benutzung — merkt sich E-Mail-Konto und Ordner, auf die Sie
zuletzt zugegriffen haben, sodass bei jedem Aufruf dieser App der Ordner von dem E-Mail-
Konto geoffnet wird, auf den Sie das letzte Mal zugegriffen haben.

Ein Hotmail-Konto zu der Mail-App hinzufugen

198

Sie kdnnen Threr Mail-App beliebig viele E-Mail-Konten von verschiedenen E-Mail-
Anbietern hinzufiigen. StandardmiRig ist das Zusammenspiel mit den beliebten Hotmail-
und Outlook-Diensten von Microsoft und dem Mail-Dienst von Google sehr gut. Sie
konnen auch geschiftliche E-Mail-Konten hinzufiigen, sofern sie den E-Mail-Dienst
Microsoft Exchange verwenden.

(© Konto hinzufi...

Hotmail

Hotmail.com, Live.com, MSN

Outlook

Exchange, Office 363, Outlook.com
9 Google
- Verbinden

v Anderes Konto

Verbinden

Yahoo!

@.’ Verbinden

Hotmail lidsst sich erstaunlich gut in die Mail-App integrieren, vor allem angesichts der
Tatsache, dass sowohl Windows 8 als auch Hotmail von Microsoft entwickelt wurden. Sie
konnen der Mail-App mehrere Hotmail-Konten hinzuftigen.

In der folgenden Ubung werden Sie lernen, wie Sie Threr Mail-App ein Hotmail-Konto
hinzuftiigen.



Ein Hotmail-Konto zu der Mail-App hinzufiigen

VERBINDEN SIE Ihr Windows 8-Geréat mit dem Internet. Offnen Sie anschlieBend die Mail-App und halten
Sie Ihre Kontodaten bereit: die korrekte E-Mail-Adresse und das Kennwort.

1 Driicken Sie [&]+(c] oder wischen Sie von rechts in die Bildschirmmitte und wéhlen
Sie den Charm Einstellungen.

2 Klicken oder tippen Sie auf Konten, um die Liste der Konten zu 6ffnen, die Sie der Mail-
App bereits hinzugefligt haben.

(© Konten

Live
lecbloom@|ive.de

Konto hinzufigen

3 Klicken oder tippen Sie auf Konto hinzufiigen, um die Liste der Kontotypen zu 6ffnen,
die Sie hinzufligen kénnen.

(© Konto hinzufii... N

Haotmail
Hotmail.com, Live.com, MSN

Outlook

Exchange, Office 365, Outlook.com
L) Google
- Verbinden

N A Anderes Konto

Verbinden

Yaheoa!

e.’ Verbinden

4 Klicken oder tippen Sie auf Hotmail, um das Fenster Hinzufiigen lhres Hotmail-Kontos
zu Offnen.
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Soziale Apps verwenden

Hinzufugen lhres Hotmail-Kontos

Geben Sie die Informationen unten ein, um eine Verbindung mit Ihrem Hotmail-Konto
herzustellen.

E-Mail-Adresse

seventutorials@live.com

Kennwort

sessscsns -~

Abbrechen

5 Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und das Kennwort in die entsprechenden Felder ein.

6 Klicken oder tippen Sie auf Verbinden. Warten Sie einige Sekunden, bis sich die Mail-
App mit Ihrem E-Mail-Konto verbunden hat und die Nachrichten in lhrem Posteingang
anzeigt.

SCHLIESSEN SIE die Mail-App.

Damit haben Sie der Mail-App das angegebene E-Mail-Konto hinzugefiigt und kénnen
jederzeit in der Mail-App darauf zugreifen. Auf gleiche Weise lassen sich weitere E-Mail-
Konten hinzufligen, einschliefllich eines Google-Kontos. Lesen Sie jedoch vorher den
folgenden Abschnitt tiber das Hinzufligen eines Google-Mail-Kontos.

Der Mail-App ein Google-Mail-Konto hinzufugen

Wenn Sie der Mail-App ein Google-Mail-Konto hinzufligen wollen, gehen Sie genauso vor
wie beim Hotmail-Konto, auRer dass Sie auf Google anstelle von Hotmail klicken oder
tippen.

Im Gegensatz zu Hotmail-Nutzern haben Google-Mail-Nutzer die Moglichkeit, einen zwei-
stufigen Verifizierungsprozess zu durchlaufen, der die Sicherheit Ihrer E-Mail-Konten
erhoht und das Risiko senkt, dass unerwlinschte Personen Zugriff auf die Konten
erhalten. Wenn dieser Prozess flr Ihr Google-Mail-Konto aktiviert ist, kénnen Sie nicht Ihr
Standard-Kennwort fur Google Mail verwenden, um der Mail-App Ihr Konto hinzuzufligen.
Zuerst mussen Sie speziell flr die Mail-App ein neues App-spezifisches Passwort
erzeugen und dieses anstelle lhres Kennworts bei Schritt 5 in der vorherigen Ubung
verwenden.

Sie kdnnen App-spezifische Passworter erzeugen, indem Sie zu Threm Google-Konto
gehen, Einstellungen/Konten und Import/Weitere Google-Kontoeinstellungen/
Sicherheit wihlen und dann auf Autorisierung von Anwendungen und Websites
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Ein Hotmail-Konto zu der Mail-App hinzufiigen

klicken. Wihlen Sie einen passenden Namen fiir das neue App-spezifische Kennwort und
klicken oder tippen Sie dann auf Passwort generieren.

ESPED| 13 nipsy/: P-a8RC

Play YouTube News Gmail Mehr -

EIE—

+lch Suche Bilder Maps 7seventutorials@gmail.com ~ ﬁ' A

Goc )8[6

Autorisierter Zugriff auf Ihr Google-Konto

Verbundene Websites, Apps und Dienste

Zurzeit sind keine Sites von Drittanbietern autorisiert, auf Ihr Konto zuzugreifen.

A d ifische P orter

Einige Anwendungen, die auRerhalb eines Browsers ausgefiihrt werden, sind noch nicht mit der Bestatigung in zwei Schritten kompatibel und kénnen nicht nach
Bestatigungscodes fragen. Hierzu gehéren beispielsweise:

« Apps auf Smartphones wie Android, BlackBerry oder iPhone
+ E-Mail-Clients wie Microsoft Outlook
+ Chat-Clients wie Google Talk oder AIM
Generieren Sie ein anwendungsspezifisches Passwort, um diese Anwendungen verwenden zu kénnen. Geben Sie dann anstatt Ihres reguldren Passworts das neu

generierte Passwort in das Passwortfeld Ihrer Anwendung ein. Falls erforderlich, kénnen Sie fiir jede Anwendung ein neues anwendungsspezifisches Passwort erstellen.
Weitere Informationen

© Video zu anwendungsspezifischen Passwértern ansehen
Schritt 1 von 2: Neues anwendungsspezifisches Passwort generieren
Geben Sie einen Namen ein, der auf die Funktion dieser Anwendung hinweist:

Name:‘ Windows 8 Mail ‘

Beispiele: "Christians Android", "Gmail auf meinem iPhone", "Google Talk", "Outlook - zu Hause", “Thunderbird" v

Google erzeugt ein Zufallskennwort, das Sie in die Mail-App anstelle Thres Google-Mail-
Passworts eingeben konnen, um auf die Nachrichten in Threm Google-Mail-Posteingang

zuzugreifen.

Anwendungsspezifische Passworter

Schritt 2 von 2: Erstelltes anwendungsspezifisches Passwort eingeben

Sie kénnen jetzt lhr neues anwendungsspezifisches Passwort in Ihre Anwendung eingeben.
Mit diesem Passwort erhalten Sie uneingeschrankten Zugriff auf lhr Google-Konto. Aus Sicherheitsgrinden

wird es nicht erneut angezeigt:

pvwn wshl rpna hvyg

. Sie missen sich dieses Passwort nicht merken. ) )
Sie mussen dass Passwort nur einmal eingeben. Leerzeichen werden ignoriert.
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Eine E-Mail mit SkyDrive-Anhang senden

Wenn Sie eine Datei als E-Mail-Anhang senden, wird beim Hochladen der Datei sowohl
Platz im Posteingang als auch Bandbreite belegt. Der Empfinger benotigt ebenfalls Platz
und Bandbreite.

Wenn Sie die SkyDrive-App verwenden, laden Sie die Datei einmal in Thren SkyDrive;
anschlie8end konnen Sie sie dann in der Mail-App per E-Mail mit beliebig vielen Personen
teilen. Sie mussen die Datei nicht jedes Mal hochladen, wenn Sie sie an jemanden senden
wollen.

Die Personen, denen Sie die Datei senden, kdnnen (iber einen automatisch in die
Nachricht eingefiigten Link direkt darauf zugreifen. Sie belegt bei ihnen keinen Platz im
Posteingang und sie konnen die Datei herunterladen, wenn und wann sie wollen.

Dateien konnen mit jedem geteilt werden. Dabei spielt es keine Rolle, ob die Person den
SkyDrive-Dienst nutzt. Auerdem konnen Sie die E-Mail-Adresse der Personen eintippen,
denen Sie die Datei senden wollen, oder sie aus einer Liste Ihrer Kontakte wihlen, die Sie

in der Kontakte-App gespeichert haben.

Leopold Bloom
An

K

SkyDrive von Leopold + s

®

leobloom@live de

| Ciprian Rusen
SKYDRIVE

Document

Nachricht hinzufiigen

Gesendet von Windows-Mail

Documentl.docx
https://skydrive live. com/redir?resid=5414167F014.
Microsoft Word-Dokument

Gbungen

o

Algemein

>

Detenschutz

Offentlich 3
Offnen mit

Auswahl Herunterladen  Verwalten
aufheben

In der folgenden Ubung werden Sie eine E-Mail senden, in der Sie eine auf SkyDrive
hochgeladene Datei mit anderen teilen. Verwenden Sie zur Veranschaulichung einfach die
Ubungsdatei aus Kapitel 6. Sie kénnen aber auch jede andere Datei verwenden, die Sie in
Thr SkyDrive hochgeladen haben.

VERBINDEN SIE Ihr Windows 8-Gerét mit dem Internet. Offnen Sie anschlieBend die SkyDrive-App und
gehen Sie zu dem Ordner mit der Datei, die Sie teilen wollen.

202



Eine E-Mail mit SkyDrive-Anhang senden
1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datei, die Sie teilen wollen, oder halten

Sie den Finger darauf gedruckt, bis ein Hakchen in der oberen rechte Ecke ihres
Symbols erscheint.

© SkyDrive von Leopold ~ 1 termene

{Ibungen

Dienstag
30. Oktober

2 Dricken Sie [&]+[c] oder wischen Sie vom rechten Rand in die Bildmitte und wéhlen
Sie den Charm Teilen.

Teilen

NEETIET

.. H Kontakte

E Mail

3 Klicken oder tippen Sie auf Mail, um die Mail-App in der rechten Halfte des Bildschirms
anzuzeigen.

4 Geben Sie in das Eingabefeld An die E-Mail-Adresse der Person an, der Sie die
Nachricht schicken wollen.
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7

K

W Leopold Bloom

e |cobloom@live.de

®

An

| Ciprian Rusen

Documentl

Nachricht hinzufugen
Gesendet von Windows-Mail
Documentl.docx

https://skydrive.live.com/redir?resid=5414167F014...
Microsoft Word-Dokument

—
—_—
—
—

5 Geben Sie im Rumpf der Nachricht den Text ein, den Sie senden wollen.

6 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltflaiche Senden oben rechts im Fenster der Mail-
App.

SCHLIESSEN SIE die SkyDrive-App.

Die E-Mail wurde gesendet und der Empfinger kann tiber den direkten Link in der
Nachricht auf die SkyDrive-Datei zugreifen.

Die Kontakte-App
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Die Kontakte-App zeigt alle Kontakte fiir alle E-Mail-Konten und -Dienste an, die Sie der
Mail-App hinzugefiigt haben; auerdem kann sie tiber Thr Microsoft-Konto (auch als
Windows Live ID bekannt) auf soziale Netzwerkdienste wie Facebook, Twitter und
LinkedIn zugreifen. Voraussetzung ist allerdings, dass Ihr Microsoft-Konto fiir den Zugriff
auf diese Dienste autorisiert ist. Die Kontakte-App lidt dann alle Thre Freunde und
Kontakte herunter und zeigt deren neueste Beitrige an.

Wenn Sie die Kontakte-App 6ffnen, erhalten Sie eine Fille an Informationen. Eine Spalte
links dient dem Zugriff auf Thre eigenen Beitrige, der Anzeige von Benachrichtigungen
und dem Zugriff auf Neuigkeiten. Ganz rechts werden Ihre Kontakte alphabetisch
aufgelistet. In der oberen rechten Ecke steht ein Verbunden mit, gefolgt von einer Liste
von Symbolen fiir die Konten, mit denen die Kontakte-App verbunden ist.



Die Kontakte-App

wnent L8 —— Dienste, mit denen Sie
Kontakte verbunden sind

Freizeit Alle

—— Kontakte in alphabetischer
Reihenfolge

Ihre eigenen Beitrage
anzeigen

Anzeigen ‘
Benachrichtigungen

At
- e

Neuigkeiten ‘

Facebook

Neuigkeiten anzeigen

Benachrichtigungen aufrufen

In der linken Spalte gibt es drei Bereiche:

B Ich Zeigt Ihre Beitrige und Benachrichtigungen auf den sozialen Netzwerken, mit
denen Sie verbunden sind

Verbunden mit B8 B 3
© Ciprian Rusen
Ich Neuigkeiten aie anzeigen Benachrichtigungen aie anzeigen
n Facebook ‘
Profil anzeigen v w '
Weitere Details

\ m

< >

B Anzeigen Benachrichtigungen Zum Anzeigen der neuesten Benachrichtigungen
auf den sozialen Netzwerken, mit denen Sie verbunden sind

B Neuigkeiten Zeigt Beitrdge von allen Ihren Kontakten in allen sozialen
Netzwerken, mit denen Sie verbunden sind
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Verbunden mit B2 ] 8

© Neuigkeiten

Beitrag auf der Pinnwand von Leopold Bloom Beitrag auf der Pinnwand von Leopold Bloom

Gefsllt mir Kommen tar Gefallt mir Kommen tar

Sie konnen auf einen Kontakt zugreifen, indem Sie seinen Namen anklicken oder
antippen. Die Kontakte-App zeigt darauthin die Kontaktdaten an, die zu dieser Person
gespeichert wurden, und wenn verftigbar, alle Beitrige dieser Person in den sozialen
Netzwerken, mit denen Sie verbunden sind.

Um die Befehlsleiste einzublenden, klicken Sie mit der rechten Maustaste oder wischen Sie
vom unteren Rand in die Mitte, um die folgenden Schaltfliichen anzuzeigen:

B Startseite bringt Sie direkt zurlick zum Startbildschirm der Kontakte-App

B Nur online filtert die Liste der Kontakte, um nur die anzuzeigen, die gerade online
sind. Ein erneuter Klick nimmt diese Einstellung wieder zurtick und zeigt alle Thre
Kontakte an.

B Neu erlaubt Thnen, einen neuen Kontakt einzutragen

@ @ ©

Startseite Nur online Neu

Wie Sie sehen, ist die Benutzung der Kontakte-App relativ einfach. Wenn Sie es mit den
von Thnen verwendeten sozialen Netzwerken verkntipfen, ist es ein prima Tool zur
Verwaltung Threr Kontakte.
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Mit der Kontakte-App eine Verbindung zu lhrem Facebook-Konto herstellen

Mit der Kontakte-App eine Verbindung zu lhrem
Facebook-Konto herstellen

Die Kontakte-App erlaubt die nahtlose Integration von Facebook. Nachdem Sie Thr
Facebook-Konto hinzugeftigt haben, ist auch Ihr Microsoft-Konto automatisch damit
verbunden, sodass Ihre Hotmail-Kontakte mit Facebook synchronisiert werden und die
Nachrichten-App und der Windows Live Messenger (sofern Sie ihn verwenden) mit Threm
Facebook-Konto verkniipft werden.

Wenn Thr Microsoft-Konto (Windows Live ID) bereits mit Ihrem Facebook-Konto
verbunden ist, werden Thre Facebook-Freunde in der Kontakte-App angezeigt und Sie
mussen das Facebook-Konto nicht noch einmal hinzufiigen.

Wenn Sie die Kontakte-App mit Threm Facebook-Konto verbinden, miissen Sie Microsoft
die Genehmigung erteilen, auf unterschiedliche Informationen zuzugreifen. Dazu gehoren
Thre allgemeinen Daten, Profilinformationen, Fotos, Videos und einiges mehr.

(© Mit einem Dienst verbinden

| |

Microsoft

[ Aut die Meldungen in meinen
Neuigkeiten zug

In der folgenden Ubung werden Sie Thr Facebook-Konto der Kontakte-App hinzufiigen.
VERBINDEN SIE Ihr Windows 8-Gerét mit dem Internet. Offnen Sie anschlieend die Kontakte-App.

1 Driicken Sie [#&)+[C] oder wischen Sie vom rechten Rand in die Bildmitte und wahlen
Sie den Charm Einstellungen.
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Einstellungen

Konten

Optionen

Hilfe

Info

Feedback

Berechtigungen

Bewerten und Kritik schreiben

2 Klicken oder tippen Sie auf Konten.

3 Klicken oder tippen Sie auf Konto hinzufiigen.

Microsoft
lecbloom @live.de

4 Klicken oder tippen Sie auf Facebook und warten Sie ein paar Sekunden.

Das Fenster Bleiben Sie mit lhren Facebook-Freunden in Kontakt wird angezeigt.

(® Konto hinzufi... &%

f]
v
3
in|
2 |

Facebook
Verbinden

Hotmail

Hotmail.com, Live.com, MSN

Twitter
Verbinden

Outlook

Exchange, Office 365, Qutloak.com

Linkedin

Verbinden

Google

Verbinden
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Mit der Kontakte-App eine Verbindung zu lhrem Facebook-Konto herstellen

5 Klicken oder tippen Sie auf Verbinden und geben Sie in die Eingabefelder lhre
Facebook-Anmeldedaten ein.

(© Bleiben Sie mit Ihren Facebook-Freund...

Chatten Sie mit Ihren Facebook-Freunden, und zeigen Sie ihre Neuigkeiten an,
nicht nur hier, sondern auch in anderen Apps und Websites, fur die Sie dieses
Microsoft-Konto verwenden. Nur Facebook mit leobloom@live.de verbinden.

‘Was geschieht noch, wenn ich eine Verbindung herstelle? v

-

6 Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort ein und markieren Sie das
Kontrollkastchen vor Angemeldet bleiben.

7 Klicken oder tippen Sie auf Anmelden.

(© Mit einem Dienst verbinden

f Facebook-Anmeldung

Melde dich an, um dein Facebook-Konto mit Microsoft zu verwenden.

E-Mail oder leobloom@live.de
Telefon:
Passwort: ssssssssns

[ Angemeldet bleiben

Passwort vergessen?

Fiir Facebook registrieren LULLL N | Abbrechen

8 Im néchsten Schritt werden Sie dazu aufgefordert, Microsoft Zugriff auf Ihre Facebook-
Daten zu erlauben. Klicken oder tippen Sie auf Zulassen.
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Nach ein paar Sekunden erhalten Sie die Nachricht, dass Sie loslegen kénnen.

(© Mit einem Dienst verbinden

£ Genehmigungsanfrage

Microsoft machte deine Genehmigung fir Folgendes:

. Auf meine allgemeinen Daten zugreifen ..
Enthalt Name, Profilbild, Geschlecht, Netzwerke,
Nutzer-ID, Freundesiiste und alle weiteren .
Informationen, die ich dffentiich gemacht habe.

2 Auf meine Profilinformationen zugreifen Microsoft

Geburtstag, Derzeitiger Wohnort, Webseite und
Bisherige Arbeitgeber

Meine Fotos abrufen
Von mir hochgeladene Fotos

Y24 Meine Videos abrufen
Van mi hochgeladene Videos
Auf Informationen zugreifen, die andere

Nutzer mit mir teilen

Geburtstage, Aktuelle Stadle, Bisherige Arbeitgeber,
Webseiten, Fotos und Videos

In meinem Namen posten

Diese Anwendung kann in meinem Namen Baitrige
posten, einschlieSiich Statusmeldungen, Fotos und
mehr.

Auf die Meldungen in meinen
Neuigkeiten zugreifen

Auf meine Daten zugreifen
Microsoft kann auf meine Daten zugreifen, wenn ich die
Anwendung nicht verwende.

@ Auf Facebook-Chat zugreifen
Meine Benachrichtigungen verwalten

Microsoft darf auf meine Benachrichtigungen zugreifen
und diese als gelesen markieren.

Algereine Gaschifibedingungan und Datenschutzriiien v
dung mekden

Vienn s fonfhest
profieive.com wes

9 Klicken oder tippen Sie auf Fertig und warten Sie, bis sich die Kontakte-App mit
Facebook synchronisiert hat.

(© Alle Schritte wurden abgeschlossen.

Wir passen gerade die Einstellungen an. Es kann einige Minuten dauern, bis die

Anderungen angezeigt werden.

Weitere Konten in ..Einstellungen” hinzufiigen

Q Sie konnen weitere Konten hinzufiigen oder die
Verbindungseinstellungen jederzeit in den Einstellungen dieser App
andern.

SCHLIESSEN SIE die Kontakte-App.

Die Kontakte-App braucht einige Zeit, bis sie sich mit Ihrem Facebook-Konto synchro-
nisiert hat. Seien Sie nicht Giberrascht, wenn es Minuten dauert und nicht nur ein paar
Sekunden, vor allem, wenn Sie eine langsame Internetverbindung haben oder viele
Freunde und Beitrige synchronisiert werden miissen.
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Einen neuen Kontakt in die Kontakte-App einfiigen

Einen neuen Kontakt in die Kontakte-App einfiigen

Jetzt konnen Sie neue Kontakte aus der Kontakte-App allen Thren E-Mail-Konten
hinzuftigen. Allerdings kann die Kontakte-App keine Kontakte zu den sozialen
Netzwerken hinzufiigen, mit denen Sie verbunden sind. Dazu miissen Sie tiber einen
Webbrowser wie den Internet Explorer auf die sozialen Netzwerke selbst zugreifen.

In der folgenden Ubung werden Sie die Kontakte-App um einen neuen Kontakt erweitern.

VERBINDEN SIE Ihr Windows 8-Gerét mit dem Internet. Offnen Sie anschlieBend die Kontakte-App.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste oder wischen Sie vom unteren Rand in die
Bildschirmmitte, um am unteren Fensterrand die Befehlsleiste einzublenden.

2 Klicken oder tippen Sie auf Neu, um das Fenster Neuer Kontakt zu 6ffnen.

0 ®

Nur online

3 Wahlen Sie in dem aufklappbaren Listenfeld Konto, in welchem Konto Sie diesen

Kontakt speichern wollen.

4 Geben Sie alle notwendigen Kontaktdaten an, die Sie speichern wollen.

Neuer Kontakt

Konto
@ Name

Live v E-Mail

Privat «

Name
seventutorials@live.com|

Yorname

@ E-Mail

Nachname Telefon

Mobiltelefonnummer

Firma

@ Telefon

Adresse
@ Adresse

Weitere Informationen

@ Weitere Informationen

5 Klicken oder tippen Sie auf Speichern.
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SCHLIESSEN SIE die Kontakte-App.

Der Kontakt, den Sie erzeugt haben, wird gespeichert und automatisch mit dem von Ihnen
ausgewihlten Konto synchronisiert.

Einen Kontakt in der Kontakte-App bearbeiten oder
loschen

Wenn Sie auf einen Kontakt in der Kontakte-App zugreifen, kdnnen Sie ihn bearbeiten,
erganzen, Informationen daraus entfernen oder den Kontakt ganz entfernen. Sie missen
dazu die Befehlseiste unten im Fenster der Kontakte-App einblenden, indem Sie mit der
rechten Maustaste klicken oder vom unteren Rand nach oben wischen.

© seventutorials@live.com

E-Mail

seventutorials@live.com

Privat

Kontakt I6schen?

Sie diesen Kontakt aus der

seventutorials@liv...
Live

Sie kdnnen nur Kontakte l6schen, die mit Inren E-Mail-Konten gespeichert sind. Kontakte
von sozialen Netzwerken, mit denen Sie verbunden sind, kdnnen nur von diesen sozialen
Netzwerken aus geloscht werden, die Sie Uber Ihren Webbrowser erreichen.

Die Kalender-App

Die Kalender-App ist von Funktionsweise und Benutzung sehr einfach. Sie ibernimmt von
allen Thren in der Mail-App hinzugefiigten E-Mail-Konten automatisch Thre Kalenderdaten
und zeigt alle Termine von allen Konten an. Die Termine werden je nach Konto in
verschiedenen Farben dargestellt.
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Die Kalender-App

September 2012

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

27 28 29 30 31 1 2

QC1: 01.09 - 06.09

QC1: 01.09 - 06.09

Geburtsta...

10 1 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 3ereignisse 23

15:00  (Kein Titel)

C1: 20.09 - 26.09 0 (Kein Titel)

Um die Kalenderansicht zu dndern, klicken Sie mit der rechten Maustaste oder wischen Sie
vom unteren Rand nach oben. Daraufthin wird unten die Befehlsleiste eingeblendet, das
zur Linken Schaltflichen enthilt, die die Ansicht Thres Kalenders dndern: Tag, Woche und
Monat. Die Schaltfliche Heute bringt Sie zurtick zu den Terminen des aktuellen Tages in
Threm Kalender. Uber die Schaltfliche Neu kénnen Sie dem Kalender Termine hinzufiigen.

Uber den Charm Einstellungen konnen Sie neue Konten hinzufiigen oder die
Berechtigungen und verschiedene Optionen fiir die Kalender-App bearbeiten.
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214

Einstellungen

Konten

Optionen

Hilfe

Info

Feedback

Berechtigungen

Bewerten und Kritik schreiben
Um einen Termin zu Offnen, klicken oder tippen Sie einfach darauf. Wenn Sie einen
regelmifRig angesetzten Termin 6ffnen wollen, werden Sie gefragt, ob Sie Ein Element
offnen oder eine Serie 6ffnen wollen. Wenn Sie auf Ein Element 6ffnen klicken oder
tippen, wird nur der aktuelle Termin gedffnet und jegliche Anderungen, die Sie daran
vornehmen, gelten nur fur diesen Termin. Wenn Sie Serie 6ffnen anklicken, werden die

Anderungen, die Sie daran vornehmen, fiir alle wiederkehrenden Termine, d.h. fiir die
ganze Serie gespeichert.

Dies ist eine Terminserie.

Ein Element &ffnen Serie &ffnen

13:00 Geburtsta...

Wenn Sie den Termin 6ffnen, konnen Sie Angaben hinzufiigen oder entfernen. Um Thre
Anderungen zu speichern, driicken Sie auf die Schaltfliche Speichern oben rechts. Um
den Termin ohne Speichern zu schliefien, driicken Sie die Schaltfliiche mit dem X neben
der Schaltfliche Speichern.

® ® ®

Um einen Termin zu loschen, klicken oder tippen Sie auf die Schaltfliche Léoschen.




Einen Termin in lhren Kalender einfiigen

Details Update E-Mail ®

Wann

01 Donnerstag v | | November v | | 2012 v Nachricht hinzuftigen

Start

9 vl v

Dauer

1Stunde v

Ort

Kalender

W Ciprians Kalender—ciprianrusen@live.de

Mehr anzeigen

Die

Kalender-App ist nicht besonders kompliziert. Sie werden sich schnell darin

zurechtfinden.

EinenT
Das

ermin in lhren Kalender einfiugen

Hinzufligen eines Termins in einen Threr Kalender ist ebenfalls ganz einfach. Sie

mussen jedoch einige Informationen fiir den Termin eingeben, um ihn erzeugen und

speichern zu konnen. Dazu miissen Sie die folgenden Felder ausftillen:

Wann Sie mussen angeben, wann der Termin stattfindet
Start Sie missen angeben, wann der Termin beginnt

Dauer Geben Sie an, wie lange der Termin dauert. Standardwert ist eine Stunde,
aber wenn diese Zeitspanne iberschritten wird, sollten Sie die Dauer des Termins am
besten dndern.

Ort Hier geben Sie an, wo der Termin stattfindet, aber Sie missen dieses Feld nicht
ausfillen

Kalender Wihlen Sie den Kalender aus, fiir den der Termin gespeichert werden
soll

Hiufigkeit Sie konnen die Hiufigkeit des Termins festlegen. Die Vorgaben, unter
denen Sie wihlen konnen, lauten Einmal, Jeden Tag, Jeden Werktag, Jede
Woche, Jeden Monat, Jedes Jahr.

Erinnerung Setzen Sie hier einen Wert, wenn Sie an einen Termin erinnert werden
wollen. Sie kdnnen vorgeben, wie weit im Voraus Sie erinnert werden wollen, und
haben die Wahl zwischen folgenden Werten: Nie, 5 Minuten, 15 Minuten, 30
Minuten, 1 Stunde, 18 Stunden, 1 Tag, 1 Woche.
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B Status In diesem Feld setzen Sie Thren Status wihrend des Termins. Er wird allen
angezeigt, die Zugriff auf Thre Kalenderdaten haben, oder ist in der Nachrichten-App
wihrend der Dauer des Termins zu sehen. Standardmiiig wird hier Beschiftigt
vorgegeben. Andere Moglichkeiten sind Frei, Mit Vorbehalt, Abwesend,
Anderweitig beschiftigt.

B Wer Uber dieses Feld kdnnen Sie andere zu dem Termin einladen und die
Termindetails mit anderen teilen. Sie konnen die E-Mail-Adressen der Personen
eingeben, die Sie einladen wollen.

B Privat Diese Option ist niitzlich, wenn Sie Ihren Kalender mit anderen teilen. Wenn
Sie den Termin als privat markieren, konnen andere die Einzelheiten zu diesem
Termin nicht sehen.

B Titel hinzufiigen In diesem Feld wird ein Name fiir den Termin angegeben. Sie
finden dieses Feld oben tiber dem leeren weifen Bereich rechts des App-Fensters.

B Nachricht hinzufiigen In diesem Feld konnen Sie eine Nachricht eingeben, die
Sie mit eingeladenen Personen teilen oder die fiir Sie oder andere nttzlich ist. Dieses
Feld befindet sich direkt unter dem Titel.

Details Titel hinzufligen ®
‘Wann

03 Samstag v | | November v | |2012 v Nachricht hinzuftigen
Start

9 v 00 v

Dauer

1 Stunde v

Ort

Kalender

B Ciprians Kalender—ciprianrusen@live.de

Haufigkeit

Einmal

Erinnerung

15 Minuten v

Status

Beschaftigt v

Wer

Um den Termin zu speichern, klicken Sie oben rechts im Fenster auf die Schaltfliche
Speichern.

® ®
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Einen Termin in lhren Kalender einfiigen
Wenn Sie andere zu dem Termin eingeladen haben, dndert sich die Speichern-Schalt-

fliche in Einladung senden. Durch Anklicken speichern Sie den Termin in IThrem Kalen-
der und senden Einladungen an alle Personen, die Sie im Feld Wer angegeben haben.

® ®

In der folgenden Ubung werden Sie einen neuen Termin zu Threm Kalender hinzufiigen.

OFFNEN SIE die Kalender-App.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste oder wischen Sie vom unteren Rand in die
Bildschirmmitte, um unten im Fenster die Befehlsleiste einzublenden.

ONNORN - ® O®

Tag Woche Monat Heute Neu

2 Klicken oder tippen Sie auf Neu, um das Fenster Details zu 6ffnen.

Details
‘Wann
03 Samstag v November v 2012 v
Start
9 v 00 v
Dauer
1 Stunde w

Ort

Kunsthachschule

Kalender

W Ciprians Kalender—diprianrusen@Iive.de

Haufigkeit

Einmal v

Erinnerung

15 Minuten v

Status

Beschaftigt v

Wer

Personen einladen

Privat

3 Filllen Sie in der Spalte Details alle wichtigen Felder mit den entsprechenden
Informationen aus: Ort, Wann, Start, Dauer und klicken oder tippen Sie dann auf Mehr
anzeigen, um die Felder einzublenden, in denen Sie weitere Angaben machen konnen.
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Details Businesstreffen ®

Wann

27 Domnerstag V| | September v | | 2012 v Nachricht hinzufiigen A

Start

13 v 30 v

Dauer

1Stunde v

Ort

Kunst Schule X

Haufigkeit

Einmal v

Erinnerung

15 Minuten v
Status

Beschaftigt v
Wer

Personen einladen @.}

Privat

4 Wahlen Sie den Kalender, in dem der Termin eingetragen werden soll, und laden Sie
(sofern gewunscht) weitere Teilnehmer zu dem Termin ein.

5 Geben Sie im rechten Teil des Fensters einen Namen fiir den Termin und weitere
wichtige Einzelheiten ein.

6 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltflache Speichern bzw. Einladung senden, je
nachdem, ob Sie Personen zu diesem Termin eingeladen haben.

SCHLIESSEN SIE die Kalender-App.

Den Termin, den Sie erzeugt haben, wird in Thren Kalender eingetragen und Sie werden im
Voraus daran erinnert, wenn Sie einen Wert fir Erinnerung vorgegeben haben.

Die Nachrichten-App

218

Die Nachrichten-App ist ein Komplement zu der Kontakte-App. In der Kontakte-App
konnen Sie die Liste Threr Kontakte verwalten und Freunde von sozialen Netzwerken wie
Facebook als Kontakte hinzufligen. Von der Mail-App aus konnen Sie ihnen E-Mails
senden und von der Nachrichten-App aus konnen Sie mit ihnen chatten. Nutzen Sie die
Nachrichten-App, um mit Thren Facebook-Freunden und anderen, die den Nachrichten-
dienst verwenden, zu chatten.

Wenn Sie die App Offnen, sehen Sie die Diskussions-Threads, die zuvor gestartet wurden.
Wenn Sie Thr Facebook-Konto zu der Kontakte-App hinzugefiigt haben, kbnnen Sie
auBerdem die neuesten Nachrichten sehen, die Sie empfangen haben.



Die Nachrichten-App

Ganz oben rechts im Fenster befindet sich der Hinweis Verbunden mit, gefolgt von
einigen Symbolen fiir die Nachrichtendienste, mit denen Sie verbunden sind.

| Kontakte, mit den Sie chatten Dienste, mit denen Sie verbunden sind

Verbunden m 1| &

Heute bei Messenger

Nachrichten

@ Neue Nachricht

- v ich will nur mal schnell die Kommunikation testen
- B =
kannst Du mir die Abbil... =

Joli Ballew

Hi

11:24

Ciprian

auBer dem brauche ich von Dir noch Grafiken fur unser

Windows-Team
Wenn Sie sich am PC an.. bi Vertiigbar, hzssenger biedn Rusen
auf Windows 8 11:35

Verfiigbar

Scheint ja alles zu klappen. Die Grafiken stelle ich auf
SkyDrive
1E35

Wenn Sie Thren Status dndern oder einen Nachrichtenthread 16schen wollen, klicken Sie
mit der rechten Maustaste oder wischen Sie vom unteren Rand nach oben. Es wird ein
Ment mit den folgenden Optionen eingeblendet:

Bl Status Andern Sie Thren Status in den Nachrichtendiensten, mit denen Sie
verbunden sind. Sie haben die Wahl zwischen Online und Unsichtbar.

B Einladen Laden Sie Ihre Freunde zur gemeinsamen Nutzung der Nachrichten-App
ein oder sehen Sie, wer Sie zum Chatten iber den Microsoft-Dienst eingeladen hat

B Loschen Loscht den aktiven Nachrichtenthread

@ &

Status Einladen

Uber den Charm Einstellungen kénnen Sie die verwendeten Konten sowie die Optionen
und Berechtigungen fiir die Nachrichten-App indern. Wenn Sie eine Webcam und ein
Mikrofon fiir Thre Chatsitzungen benutzen wollen, miissen Sie die Webcam- und
Mikrofonberechtigungen von Aus auf Ein dndern.
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Einstellungen

Konten

Optionen

Hilfe

Info

Feedback

Berechtigungen

Bewerten und Kritik schreiben

Wie Sie sehen, ist die Nachrichten-App genauso leicht zu benutzen wie die anderen Apps,
die in diesem Kapitel behandelt werden.

Eine Konversation mit der Nachrichten-App starten

220

Mit der Nachrichten-App eine Konversation zu starten, ist ganz einfach. Nachdem Sie die
Personen ausgewihlt haben, mit denen Sie chatten wollen, konnen Sie in der Spalte links
den Konversationsthread verfolgen. Rechts sehen Sie das Bild der Person, mit der Sie
sprechen, ihren Status, Thr Bild, Thr Status und die bisher ausgetauschten Nachrichten. Um
eine Nachricht zu senden, geben Sie Thren Text im Textfeld unten im Fenster ein und
driicken die [«']-Taste. Geben Sie Thre Antworten in dem gleichen Textfeld ein und
driicken Sie [«], um sie an die andere Person zu senden.

Sie kénnen eine Konversation auf Facebook nur mit Freunden starten, die online sind; Sie
konnen ihnen keine Offline-Nachrichten von der Nachrichten-App hinterlassen. Wenn Sie
das wollen, miissen Sie den Microsoft-Nachrichtendienst Windows Live Messenger
verwenden.



Eine Konversation mit der Nachrichten-App starten

Ihr Status, wie ihn andere sehen

Der Status der Person, mit der Sie sprechen

Verbunden mit &

Heute bei Messenger

Nachrichten

@ Neue Nachricht

H

11:34
ich will nur mal schnell die Kommunikation testen

11:35

= Joli Ballew

kannst Du mir die Abbil...

Windows-Team Joli Ballew auBer dem brauche ich von Dir noch Grafiken fiir unser Ciprian
Wenn Sie sich am PC an. Di —— Verfiigbar, l=ss=nger Buch Rusen
auf Windows 8 Jigs
L— Verfiigbar

Scheint ja alles zu klappen. Die Grafiken stelle ich auf
SkyDrive

135

cht eingeben ©

Hier geben Sie Ihre Nachricht und Antworten ein
In der folgenden Ubung werden Sie eine Konversation {iber die Nachrichten-App starten.
VERBINDEN SIE Ihr Windows 8-Gerét mit dem Internet. Offnen Sie anschlieBend die Nachrichten-App.

1 Klicken oder tippen Sie in der linken Spalte auf die Option Neue Nachricht.

Verbunden mit &

Nachrichten

@ Neue Nachricht

Heute bei Messenger

Hallo! @

Windows-Team

Wenn Sie sich am PC anmelden, werden Sie auch

automatisch bei Ihren Nachrichtendiensten
angemeldet, sodass Sie mit lhren Freunden chatten

Windows- konnen.
2247
Team

Wenn Sie sich am PC anmelden, wer...

Joli Ballew

Verfiigbar

2 Warten Sie, bis die Kontakte-App alle Ihre Kontakte geladen hat und anzeigt.

3 Kilicken oder tippen Sie auf Nur online, um zu sehen, wer von lhren Kontakten online
ist, sodass Sie eine Konversation starten kénnen.
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Kontakte ~
Alle  Nur online Verbunden mit &8 I
F J L

H Wl AL g l“ \ RN \ Leopold Bloom ¥

= o

4 Wahlen Sie aus der Liste der Kontakte die Person aus, mit der Sie chatten wollen.

o

Klicken oder tippen Sie auf Auswahlen, um das Nachrichtenfenster einzublenden.
6 Geben Sie lhre Nachricht ein und driicken Sie im Chatfenster, um die Konversation
aufzunehmen.
SCHLIESSEN SIE die Nachrichten-App.
Die Nachrichten-App speichert IThre Konversation. Sie konnen sie spiter 16schen, wenn Sie
sie nicht behalten wollen.

Verwenden Sie die gleiche Vorgehensweise, um eine Offline-Nachricht mit Windows Live
Messenger zu hinterlassen.

Die Kamera-App

Sie konnen die Kamera-App verwenden, wenn Sie auf Threm Windows 8-Computer oder
-Gerit eine Webcam installiert haben. Zeichnen Sie Videos auf, schiefen Sie ein schnelles
Foto oder verwenden Sie sie in Thren Nachrichtensitzungen.

Wenn Sie die Kamera-App das erste Mal aufrufen, werden Sie gefragt, ob Sie dieser App
erlauben wollen, Thre Webcam und Ihr Mikrofon zu nutzen. Wenn Sie hier auf
Zulassen klicken oder tippen, konnen Sie die Kamera-App verwenden.
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Die Kamera-App

Darf das Programm Kamera die Webcam und das Mikrofon verwenden?

Diese App bietet nur wenige Anpassungsoptionen, die Sie einblenden, wenn Sie mit der
rechten Maustaste klicken oder vom unteren Rand nach oben wischen.

o

® © @

Kameraoptionen Timer Videomodus

Die drei Schaltflichen, die dann erscheinen, bieten die folgenden Moglichkeiten:

B Kameraoptionen Mit dieser Schaltfliche setzen Sie die Auflosung der Webcam
und ob Sie das integrierte Mikrofon verwenden wollen usw.

B Timer Mit dieser Schaltfliche konnen Sie festlegen, zu welchem Zeitpunkt Sie ein
Foto schiefRen oder ein Video aufzeichnen wollen

B Videomodus Mit dieser Schaltfliche legen Sie fest, ob Sie mit der Kamera Fotos
schiefSen oder Videos aufzeichnen wollen
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Soziale Apps verwenden

Kameraoptionen

Fotoauflsung
03 MP (4:3) v

Audiogerat
Mikrofon (Logitech Mic (Comm... v

Videostabilisierung

Wie Sie sehen, ist auch diese App ganz unkompliziert.

Zusammenfassung
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Die Apps Mail, Kalender, Kontakte und Nachrichten sind gut aufeinander abgestimmt
und integriert. Thre Benutzung ist auch mit Maus und Tastatur sehr einfach.

Wenn Sie in der Mail-App ein Konto hinzufiigen, konnen Sie darauf von den anderen
Apps aus zugreifen

Sie konnen den Speicherbedarf Thres Posteingangs reduzieren, indem Sie SkyDrive
verwenden, um E-Mail-Anhiinge zu teilen

Sie kdnnen mit der Kontakte-App auf die letzten Neuigkeiten von Thren Facebook-
Freunden zugreifen

Mit der Nachrichten-App konnen Sie mit Thren Facebook-Freunden oder mit
Personen, die den Windows Live Messenger von Microsoft verwenden, chatten
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8 Im Windows Store
einkaufen

In diesem Kapitel lernen Sie,

B wie Sie im Windows Store browsen und nach etwas suchen

wie Sie die Produktseite einer App nutzen

wie Sie Apps aktualisieren, installieren und verwenden

wie Sie eine Rezension fiir eine erworbene App schreiben
B was Abonnements und In-App-Kiufe sind

Sie wissen nicht nur, was Apps sind, sondern haben inzwischen verschiedene Apps der
Startseite kennengelernt, zum Beispiel die Apps Musik, Kontakte und Internet Explorer.
Weitere Apps sind jederzeit aus dem Windows Store erhiltlich.

In diesem Kapitel lernen Sie nicht nur, wie Sie auf den Store zugreifen und darin nach Apps
suchen, sondern auch, wie Sie Apps installieren und aktualisieren. Beachten Sie, dass der
Store noch im Aufbau ist und stindig weitere Kategorien, Apps und Elemente
hinzukommen. Was Sie hier sehen, ist das Angebot, das im Anfangsstadium des Stores
erhiltlich war.

HINWEIS WMicrosoft hat vollstandige Kontrolle tiber das App-Angebot im Store und testet
alle Apps, bevor sie genehmigt und im Store angeboten werden. Damit wird sichergestellt,
dass sie einwandfrei funktionieren und weder Werbung, Spyware oder Ahnliches enthalten.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Die Startseite

Um zum Store zu gelangen, klicken oder tippen Sie einfach auf das Store-Symbol auf der
Startseite. Wenn Sie mit dem Internet verbunden sind und sich mit einem Microsoft-Konto
angemeldet haben, werden Sie zur Startseite des Stores gefiihrt.

HINWEIS Eine Zahl auf einer Kachel auf der Startseite weist Sie darauf hin, dass es
Aktualisierungen zu den Apps gibt, die Sie installiert haben.
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Im Windows Store einkaufen

Nachdem Sie den Store aufgerufen haben, konnen Sie die Startseite mit ihren Kategorien
wie Blickpunkt, Spiele, Soziales Netzwerk und mehr erkunden. Wenn Sie die
entsprechende Hardware haben, konnen Sie auch per Touch-Funktion im Store
navigieren. Ansonsten miissen Sie Thre Maus und die Bildlaufleiste verwenden, die am
unteren Rand zur Navigation eingeblendet wird oder das Mausrad.

Store

Blickpunkt

o -

"”“ |\ WIKIPEDIA

The Free Encyclopedia

Tolle Apps fiir Windows
Gleich loslegen

RiickenDoc Sternatlas ) . CookBook

119 € % % ok Kostenlos % % Kostenlos s d % %k

Folgende Kategorien finden Sie auf der Sartseite:

B Blickpunkt Diese Kategorie umfasst Apps, die das Windows Store-Team als
»besonders wertvoll« eingestuft hat. Es gibt auBerdem Unterkategorien wie Top —
kostenlos und Neuveréffentlichungen.

B Spiele Diese Kategorie bietet Spiele fiir Kinder (und Erwachsene) aller Altersstufen
ACHTUNG Sie sehen auf der Startseite zu jeder Kategorie nur Kacheln firr einige
Apps. Um alle Apps einer Kategorie anzusehen, missen Sie auf den Namen der Kate-
gorie klicken.

B Soziales Netzwerk Diese Kategorie umfasst Apps fiir soziale Netzwerk-Websites

B Unterhaltungsmedien Diese Kategorie umfasst sehr kurzweilige Apps (wie Xbox
SmartGlass), die der Unterhaltung dienen
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Die Startseite
Bl Foto Diese Kategorie enthilt Apps fiir Photosharing-Plattformen, Apps, die eine

eingebaute Webcam voraussetzen, und Apps, mit denen Sie Fotos bearbeiten konnen
(z.B. rote Augen entfernen, beschneiden) usw.

Store

Spiele »

Lust auf Spielen?
Ihr liebster Zeitvertreib

B Musik und Video Diese Kategorie umfasst Apps, mit deren Unterstiitzung Sie
unter anderem Internetradio horen, Songtexte lernen oder Podcasts sehen konnen

B Sport Diese Kategorie umfasst Apps, mit denen Sie sich tiber Thre Lieblings-
mannschaft auf dem Laufenden halten konnen und die Thnen Informationen tiber
den von Thnen ausgetibten und bevorzugten Sport bieten

B Biicher und Informationen Diese Kategorie bietet Apps wie E-Readers von
Drittanbietern und Worterbiicher, Bibeln und 4hnliche Nachschlagewerke

B Nachrichten und Wetter Diese Kategorie bietet Apps zum Thema Nachrichten
und Wetter, oft sogar von etablierten nationalen Stellen

Bl Gesundheit und Fitness Diese Kategorie bietet Apps, die Thnen helfen, fit zu
werden, abzunehmen und Thre Diit einzuhalten

B Essen & Gastronomie Diese Kategorie umfasst Apps zu Kochbtichern,
Restaurantsuche und zum Lesen von Restaurantkritiken und mehr

B Lifestyle Diese Kategorie bietet Apps, die Thnen helfen, ein Auto zu verkaufen,
Tagebuch zu fiihren oder an einer Auktion teilzunehmen usw.

B Shopping Diese Kategorie umfasst Apps, die Thnen das Einkaufen via Internet
erleichtern. Hier finden Sie Apps von bekannten Auktionsplattformen, Shopping-
Sites sowie Apps zum Preisvergleich.

B Reisen Diese Kategorie umfasst Apps zum Thema Reisen, wie Stadtfithrer, Karten
zur Verkehrsstauumgehung, Wihrungsrechner usw.

B Finanzen Diese Kategorie umfasst Apps zur Verwaltung Threr Finanzen,
Beobachtung von Aktienkursen, Kreditberechnung usw.
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Im Windows Store einkaufen

B Produktivitit Diese Kategorie umfasst Apps, die Ihnen helfen, Ihre Produktivitit
zu steigern. Hier finden Sie Losungen fiir Onlinespeicherung, Apps zum Erstellen von
Notizen usw.

B Tools Diese Kategorie umfasst Apps (oder vielmehr Tools), mit denen Sie unter
anderem Programmoberflichen entwickeln, Thren Router tiberwachen und
Computerressourcen verwalten kénnen

M Sicherheit Diese Kategorie umfasst Apps, die Thnen helfen, Thren Computer oder
Thr Gerit zu schiitzen und die Sicherheit Threr Daten zu gewihrleisten

B Biiro Diese Kategorie umfasst Apps, die Sie z.B. bei der Berichterstellung oder der
Datenanalyse und Statistikauswertung unterstiitzen

B Bildung Diese Kategorie umfasst Apps, die in den Bildungsbereich fallen, z.B.
Apps, die Thnen die Planeten nahe bringen oder helfen, Fremdsprachen zu lernen

B Behorden Diese Kategorie ist fiir Apps vorgesehen, die Thnen den Umgang mit
Behorden erleichtern

Wenn Thnen auf der Startseite des Stores bereits eine der dort angezeigten Apps gefillt,
konnen Sie sie anklicken, um mehr dartiber zu erfahren. Dadurch 6ffnen Sie die
Produktseite der App. Was genau Produktseiten sind, erfahren Sie weiter hinten. Im
Moment modchten wir Sie darauf hinweisen, dass auf dem Bildschirm ein Zuriick-Pfeil
eingeblendet wird, der Sie zurtick zur Startseite bringt, wenn Sie von dort aus weitere Apps
erkunden wollen.

Im Store nach Kategorie oder kostenlosen Apps suchen

Die Startseite des Stores zeigt fiir einige Kategorien direkt eine Auswahl von Apps an;
normalerweise miissen Sie jedoch auf einen Kategorienamen, auf Top — kostenlos oder
auf Neuveroffentlichungen klicken beziehungsweise eine Suche durchfiithren, um zur
gewlinschten App zu gelangen. Wenn Sie zum Beispiel auf der Startseite Spiele anklicken,
wird eine neue Seite eingeblendet, auf der alle verfligharen Spiele angezeigt werden oder
auf der Sie durch die Angabe von Suchkriterien die Liste weiter eingrenzen koénnen.

© Sp|ele 118 Apps

Alle Unterkategorien v Alle Preise v Sortieren nach Besonderheit

Nach Datum sortieren (neueste zuerst)

4 Elements |l Sonderausgabe

b6 8 &

390 ¢

T Doodle God
* Kok ok
399 €
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Im Store suchen

Wenn Sie statt auf Spiele auf Top — kostenlos klicken, erhalten Sie eine Liste der
kostenlosen Apps. Als Ausgangspunkt empfehlen wir, sich in jeder fur Sie interessanten
Kategorie die kostenlosen Apps anzeigen zu lassen. Sagt Thnen eine App zu, klicken Sie
darauf, um mehr dartiber zu erfahren.

© Top - kostenlos in Spiele o o

Spiele Doodle God Free
PR Hxhky L2 8 &0

Kostenlos Kostenlos

Microsoft Solitaire Collection L Adera

% ¥k kY A % ¥k K

Kostenlos Kostenlos

wm—— Pinball FX2 s Taptiles
ST ok k e * %k ok ko

Kostenlos Kostenlos

Im Store suchen

Im Moment ist die Suche im Store noch relativ ibersichtlich. Doch je mehr Apps dort
angeboten werden, desto miihseliger wird das Browsen nach Kategorie oder nach Top —
kostenlos. Irgendwann wird die Datenbank vielleicht Hunderttausende von Apps und
mehr umfassen! Fir diesen Fall bietet der Store die Moglichkeit, nach einer bestimmten
App zu suchen oder die verfiigharen Apps zu sortieren. Sie konnen den Charm Suchen
verwenden oder die Sortieroptionen im Windows Store nutzen.

Tippen Sie einfach den Namen oder den Hersteller der gesuchten App, es offnet sich der
Suchen-Charm und zeigt Thnen alle passenden Suchergebnisse an.

Suchen
Store

M\crosofd

Minesweeper
Solitaire Collection

Visual Studio Exprs

Mahjong

SIEHE AUCH den Abschnitt »Charms« in Kapitel 1, »Einfiihrung in Windows 8«.
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Im Windows Store einkaufen

Wenn Sie eine App sehen, die Sie gerne hitten, klicken Sie darauf. Wenn Sie den Namen
der App nicht genau kennen, ist das Sortieren der Apps im Store selber eine weitere
Option.

In der folgenden Ubung werden Sie die in Windows Store integrierten Suchfunktionen
nutzen.

OFFNEN SIE die Startseite, indem Sie die (& )-Taste driicken oder Ihre Maus in die untere linke Ecke des
Bildschirms setzen und die Miniaturansicht fiir die Startseite anklicken. Sie benétigen keine Ubungs-
dateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1
2

5
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Klicken oder tippen Sie in der Startseite auf Store.

Eventuell mussen Sie erst einige Zuriick-Schaltflachen anklicken, um zur Startseite
zurlckzukehren.

Klicken Sie auf eine der Kategoriebezeichnungen, die Sie interessiert (aufler
Blickpunkt). Zum Beispiel konnen Sie auf Unterhaltungsmedien oder Spiele klicken.

Es werden Suchoptionen angezeigt.

Store

Unterhaltungsmedien »
ACHTUNG Wenn Sie die vorgegebenen Suchoptionen nicht sehen, stellen Sie sicher,
dass Sie den Kategorienamen und nicht eine bestimmte App oder Top — kostenlos ange-

klickt haben. Klicken Sie gegebenenfalls auf Zuriick, um es erneut zu versuchen.

Wahlen Sie lhre Optionen in den aufklappenden Listenfeldern.

© Unterhaltungsmedien e s

Alle Preise v Sortieren nach Besonderheit

Fresh Paint
D L 8.8 4
Kostenlos
Nach Preis sortieren (aufsteigend)

Xbox SmartGlass H

Nach Datum sortieren (neueste zuerst)

Nach Bewertung sortieren (absteigend)

%k ok Nach Preis sortieren (absteigend)
Kostenlos RUBLCIIUD

I Pocoyize ; eJournal
B he l
Kostenlos 119 €

T | TR

Klicken oder tippen Sie auf die gewlnschte App, um deren Produktseite einzublenden.



Die Produktseite einer App

Updates (15)

® Fresh Paint

D Ubersicht  Details Rezensionen
© 0 ®
\ I\ 4
* ok ok k- ~— s,
134 Bewertungen J
Kostenlos

Wenn Sie eine App installieren, erklaren Sie Ihr
i is mit den i und
anderen zusétzlichen Bedingungen.

Diese App besitzt eine Verwendungsberechtigung fir:
Ihre Bildbibliothek

Ihre Webcam

Ihre Internetverbindung

Kategorie: Unterhaltungsmedien
DownloadgroBe: 51,1 MB
Altersfreigabe: 3+

Herausgeber: Microsoft Corporation
(¢) Microsaft Corporation

Beschreibung
Wir stellen vor: Fresh Paint — eine verbluffend wirklichkeitsgetreue und amasante Malanwendung fur
Sie, Ihre Familie und Ihre Freunde.

Weitere Informationen

Features

LASSEN SIE das Fenster geéffnet, bis Sie den ndchsten Abschnitt gelesen haben.

ACHTUNG Vviele der Apps, die Sie erwerben, laden ihre Daten aus dem Internet (wie die
Wetter-App oder die Nachrichten-App). Aus diesem Grund ist eine funktionierende Internetver-
bindung unerlasslich, um genaue Daten abzurufen.

Die Produktseite einer App

Da Microsoft es zur Bedingung macht, dass alle neuen Apps erst erfolgreich einen
Zerttifizierungsprozess durchlaufen mussen, bevor sie im Store angeboten werden, ist die
Wahrscheinlichkeit sehr gering, dass Ihre Apps nicht funktionieren oder Ihren Windows 8-
Computer oder -Tablet-PC zum Absturz bringen. Trotzdem kann es nicht schaden, die
Rezensionen zu den Apps zu lesen. Vielleicht stellen Sie fest, dass die App nur mittelmiRig
ist oder Sie die Vollversion kaufen miissen, um Zugriff auf alle Funktionen zu haben.

Auf der App-Produktseite gibt es neben den Rezensionen jedoch noch eine Fiille weiterer
Informationen. So finden Sie auf der Registerkarte Uberblick eine Beschreibung der App
und auf der Registerkarte Details Systemvoraussetzungen und Berechtigungen, die die
App benotigt, um wie gewlinscht zu funktionieren. Zum Beispiel muss eine App, die tiber
das Wetter informiert, berechtigt sein, auf Thren Standort zuzugreifen. Natiirlich konnen Sie
auch jederzeit die Nutzungsbedingungen der App einsehen. Mithilfe all dieser
Informationen konnen Sie dann entscheiden, ob die App Thren Anforderungen entspricht.

Diese und weitere Informationen finden Sie auf jeder Produktseite. Im Folgenden wird
beschrieben, was Sie auf den Registerkarten der Produktseite einer App finden:

B Uberblick Hier haben Sie Zugriff auf eine volle Beschreibung der App, eine Liste
der Funktionen und die Website des Entwicklers
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Im Windows Store einkaufen

B Details Auf dieser Registerkarte konnen Sie Anmerkungen zur Version, die
unterstiitzten Prozessoren (x86, x64, ARM), die unterstiitzten Sprachen und vieles
mehr einsehen

B Rezensionen Hier kdnnen Sie sich anhand der Bewertungen dartiber informieren,
wie andere Benutzer mit dieser App zufrieden waren. Sie konnen diese Rezensionen
sortieren und zwar nach Neueste, Alteste, Hochste Bewertung, Niedrigste
Bewertung und Niitzlichkeit.

Updates (7)

© Fresh Paint

D Ubersicht Details Rezensionen

11 Rezensionen Sortieren nach | Neueste v

* % kK

33 Bewertungen Sehr gute Idee
>k % % % ¥ K Sonntag, 16. September 20
Kostenlos Soning, 16 Septemeer 2012

Felix 3 3
iactalieran Sehr gute Idee, finde ich personlich sehr cool 2) .

0 von 0 Personen fanden diese Rezension hilfreich
War diese Rezension hilfreich? Ja  Nein
Diese Rezension melden

Wenn Sie eine App installieren, erklaren
Sie |hr Einverstandnis mit den
Nutzungsbedingungen und anderen
zusédtzlichen Bedingungen.

Verwechslung...
Diese App besitzt eine % % ¥ %k K Montag, 3. September 2012

Verwendungsberechtigung fiir:
e Ei\db\h\ﬁ:\mek B Andreas "DirectX 9.3" bendtigt. Ihr habt zwar 11, aber mit 9.3 ist die

Featureebene gemeint. Dies kann man wie folgt nachprifen
Windows Taste + R und dann "dxdiag" eingeben. Dann zum
Kategorie: Unterhaltungsmedien Iabﬂ“Ar_\zewge“ und rechts “Featureebenen”. Steht dort kein
DownloadgroBe: 26,9 MB 9.3" wird eure Hardware nicht unterstiitzt.

Ihre Internetverbindung

Altersfreigabe: 3+
Herausgeber: Microsoft Corporation
(<) Microsoft Corporation

2 von 3 Personen fanden diese Rezension hilfreich
War diese Rezension hilfreich? Ja  Nein
Diese Rezension melden

HINWEIS Die Entwickler der Apps sind in der Regel an den Rezensionen sehr interes-
siert und fur Verbesserungsvorschlage immer dankbar. Wenn Sie also in der App etwas ver-
missen, schreiben Sie eine Kritik und fligen Sie zum Schluss Ihren Verbesserungsvorschlag
an.

Eine App erwerben und installieren

Viele der Apps im Windows Store sind kostenlos. Die Preise fiir die kommerziellen Apps
liegen zwischen 1,19 € und 999,99 €. Von einigen Apps konnen Sie eine Testversion von
24 Stunden bis zu 30 Tagen herunterladen.

In der folgenden Ubung werden Sie eine kostenlose App installieren.
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Eine App erwerben und installieren

OFFNEN SIE die Startseite, indem Sie die (& )-Taste driicken oder Ihre Maus in die untere linke Ecke des
Bildschirms setzen und die Miniaturansicht fiir die Startseite anklicken. Sie benétigen keine Ubungs-
dateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1

5

Klicken oder tippen Sie in der Startseite auf Store.

ACHTUNG Wenn Sie die Store-App verlassen und spéater wieder zuriickkehren, fin-
den Sie sich im Store an der alten Position wieder, d.h., wenn Sie die App im Bereich
Musik und Video verlassen haben, werden Sie beim erneuten Aufruf des Stores direkt
dorthin geleitet. Zur Hauptseite gelangen Sie, indem Sie auf die Zuriick-Schaltflache
klicken.

Suchen Sie mit einer der oben beschriebenen Methoden nach einer App, die Sie
installieren wollen, und klicken Sie auf den App-Namen, um die dazugehorige
Produktseite aufzurufen.

Klicken Sie in der Produktseite auf Installieren. Sie konnen den Fortschritt oben rechts
im Bildschirm verfolgen.

Fresh Paint wurde installiert.

Wenn die Installation abgeschlossen ist, kehren Sie zur Startseite zurtck, um zu
sehen, ob eine Kachel fiir die neu installierte App angelegt wurde.

Z &£

Microsoft Word Microsoft

2010 SharePoint...

:| Fresh Paint

TIPP Neu installierte Apps werden ganz rechts hinter all den anderen installierten
Apps angezeigt. Wahrscheinlich werden Sie dorthin scrollen missen. Wenn Sie wollen,
konnen Sie die Kachel auf der Startseite aber auch verschieben.

Klicken oder tippen Sie auf die App, um sie zu 6ffnen.

TIPP Der Installationsprozess der App muss abgeschlossen sein, bevor Sie sie
verwenden koénnen.

LASSEN SIE das Fenster gedffnet, bis Sie den ndchsten Abschnitt gelesen haben.
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Apps verwenden

236

Wenn Sie das erste Mal eine App von der Startseite aufrufen, werden Sie unter Umstinden
zu einer Aktion aufgefordert. Eventuell miissen Sie sich mit einem bestehenden Benutzer-
namen und Kennwort anmelden oder Sie werden angewiesen, auf Start zu driicken oder
die verschiedenen Optionen zu betrachten. Oder Sie sehen eine Befehlsleiste mit einer
Auswahl App-spezifischer Befehle.

Hionsminz\ OI‘J'QLIE .
: -

B! Ce

Sie konnten aber auch aufgefordert werden, Berechtigungen zuzulassen. Wenn Sie
beispielsweise das Wetter fur Thren aktuellen Standort wissen wollen, miissen Sie der App
erlauben, Thren Standort zu tibernehmen. Thr Standort ist auch notwendig, wenn Sie
mochten, dass die News-App lokale Nachrichten anzeigt. Manchmal wird Thnen aber auch
eine App begegnen, die Berechtigungen anfordert, die Sie fiir unnoétig halten und lieber
blockieren wollen.

BI o :kie fen

Nachdem Sie eventuelle Anmeldebildschirme hinter sich gelassen, Berechtigungen
gewihrt und Informationen zu einer App betrachtet haben, kdonnen Sie die App benutzen.
Sie mussen selbst herausfinden, wie die von Thnen installierten Apps funktionieren; zu
vielen gibt es Anweisungen. Wenn Sie das, was Sie benotigen, nicht finden, versuchen Sie,

die Startseite der App oder eine der Folgeseiten mit der rechten Maustaste anzuklicken
bzw. mit dem Finger vom unteren Rand des Bildschirms nach oben zu wischen.

In anderen Fillen blenden Sie mit einem Klick auf Optionen, Einstellungen oder
Ahnlichem eine vertraute Windows-Leiste ein. Diese Optionen erméglichen es Thnen, die
Einstellungen einzusehen, sich tiber die App zu informieren und sie zu bewerten und zu
rezensieren. Auch hier sollten Sie zuerst auf den verschiedenen Seiten versuchen, mit der
rechten Maustaste zu klicken, Finger gedriickt zu halten und dhnliche Techniken
anzuwenden.

TIPP Um eine App von der Startseite zu entfernen, klicken Sie sie mit der rechten
Maustaste an und wahlen Sie Von ,,Start“ lIosen. Fur die Deinstallation wahlen Sie
Deinstallieren.



App erneut erwerben

Apps aktualisieren

App-Entwickler bringen stindig neue Apps auf den Markt und aktualisieren die Apps, die
sie bereits veroffentlicht haben. Updates konnen Fehler beheben, neue Funktionen
hinzufiigen und zusitzliche Daten oder Optionen anbieten. Sie erkennen, dass Updates
verfigbar sind, an der Information rechts oben im Store. Wenn Sie sehen, dass Updates fur
die von Thnen verwendeten Apps verfligbar sind, sollten Sie sie installieren. (Deinstallieren
Sie die Apps, die Sie nicht linger verwenden.)

In der folgenden Ubung priifen Sie auf Updates und installieren diese im Bedarfsfall.
OFFNEN SIE die Startseite, indem Sie die & )-Taste driicken oder Ihre Maus in die untere linke Ecke des
Bildschirms setzen und die Miniaturansicht fiir die Startseite anklicken. Sie benétigen keine Ubungs-
dateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.
1 Klicken oder tippen Sie in der Startseite auf Store.

2 Klicken Sie eventuell auf Zuriick-Schaltfliachen, um zur Startseite des Stores
zurickzugehen.

3 Klicken Sie auf Update oder Updates, wenn diese Information oben rechts in der Seite
angezeigt wird.

Es erscheint die Seite App-Updates.

@ App‘UpdateS 7 Updates verfugbar

Spiele 4

News
“ Spiele E Nachrichten und Wetter

4 Wenn in der Liste eine App ist, die Sie nicht verwenden, entfernen Sie die Markierung
davor durch Anklicken.

5 Klicken Sie abschlieRend auf Installieren.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdumarbeiten an.

App erneut erwerben

Sie konnen die mit Windows 8 ausgelieferten Apps und die Apps, die Sie im Windows Store
erworben haben, direkt von der Startseite aus deinstallieren. Klicken Sie die App einfach mit
der rechten Maustaste an und wihlen Sie Deinstallieren. Sie konnen die App auch von der
Startseite 10sen, was die bessere Alternative ist, wenn Sie glauben, dass Sie die App spiter
noch benoétigen. Dann konnen Sie sie im Bedarfsfall wieder an die Startseite heften. Wenn Sie
eine App jedoch tatsichlich irgendwann deinstalliert haben und anschlieend feststellen,
dass Sie sie gerne wieder hitten, konnen Sie sie erneut im Store erwerben.
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Suchen Sie dazu mit einer der Suchmethoden nach der App im Store und klicken Sie in der
Produktseite der App auf die Schaltfliche Installieren. Haben Sie sich jedoch geirrt und
die App nicht deinstalliert, werden Sie bei einer erneuten Installation auf der Produktseite
der App darauf hingewiesen, dass Sie diese App bereits besitzen.

© Kamera

n Schreiben Sie eine Rezension.

* %

37 Bewertungen
Kostenlos

Sie besitzen diese App.

Eine Rezension schreiben

Fir Apps, die Sie besitzen, konnen Sie Rezensionen schreiben. Die entsprechende Option
finden Sie auf der Produktseite der App. Einige Apps bieten tiber eine Schaltfliche Optio-
nen oder Einstellungen selbst eine Option, um eine Rezension zu schreiben. Ein sicherer
Weg fithrt tiber die Schaltfliche Schreiben Sie eine Rezension auf der Produktseite der
App im Store.

In der folgenden Ubung werden Sie eine Rezension fiir eine App schreiben, die Sie besitzen.
BETRACHTEN SIE auf der Startseite die installierten Apps und wéhlen Sie eine App, fiir die Sie eine
Rezension schreiben wollen.

1 Klicken oder tippen Sie in der Startseite auf Store.

2 Klicken Sie eventuell auf Zuriick-Schaltflachen, um zur Startseite des Stores
zurickzugehen.

3 Verwenden Sie eine der beschriebenen Methoden, um zur Produktseite der App zu
gelangen und klicken Sie auf Schreiben Sie eine Rezension.

ACHTUNG Wenn Sie die App nicht besitzen, wird die Schaltfliche Schreiben Sie
eine Rezension nicht angezeigt.

© Reisen

Iil Schreiben Sie eine Rezension.

* %k Kk Kk

12 Bewertungen
Kostenlos

Sie besitzen diese App.
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Zusammenfassung

Klicken Sie auf die Anzahl der Sterne, die Sie als Bewertung vergeben wollen,
berlegen Sie sich eine Uberschrift fir den Titel und schreiben Sie anschlieBend Ihre
Kritik. Klicken Sie auf Ubermitteln.

Rezension flr Reisen schreiben
Ihre Bewertung (erforderlich)
Titel

Hinweis: Der Name und das Bild for das Microsoft-Konto, das Sie fur den Store
verwenden, werden mit der Rezension veroffentlicht.

Rezension (0/500 Zeichen)

Ubermitteln Abbrechen

ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdumarbeiten an.

Abonnements und In-App-Kaufe

Einige Apps enthalten Apps, Uber die Sie etwas kaufen und abonnieren kdénnen. Diese
sogenannten In-App-Kiufe fiihren Sie durch, wihrend Sie die App benutzen. Zum Beispiel
missen Sie vielleicht bei einem Spiel Bomben oder Hoftiere kaufen, um das nichste Level
zu erreichen oder um einen Gegner zu schlagen. Sie kbnnen bestimmte Apps, wie
beispielsweise eine Zeitung oder Zeitschrift, auch abonnieren. Warten wir doch einfach ab,
was die Zukunft bringt!

Zusammenfassung

Der Windows Store bietet Apps, die nach Kategorie wie Spiele und
Unterhaltungsmedien sortiert sind

Sie konnen Apps im Store nach Kategorie, nach Top — kostenlos oder nach dem
Namen der App suchen

Sie konnen die Apps einer Kategorie auf vielerlei Weise sortieren, einschlief3lich
Bewertungen und Veroffentlichungsdatum

Die Produktseite fiir eine App bietet unter anderem app-spezifische Informationen,
Rezensionen und die Option, die App zu installieren

Sie konnen eine App, die Sie deinstalliert haben, erneut installieren

Sie kbnnen zu den Apps, die Sie besitzen, Updates herunterladen und gegebenenfalls
Rezensionen schreiben
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Kapitel 9 auf einen Blick

Anschauen Kopieren

Videos im Windows Media Player anschauen, Mit Windows Media Player lhre CD-Sammlung
Seite 242 kopieren, Seite 247

m » Medienbiblicthek » Videos » Alle Videos
In bedienbibli...
In bedienbibli...
In kedienbibli...

dlife in HD

unden

Erstellen Hinzuflgen

Features wie das Windows Media Center
Seite 248 hinzufugen, Seite 252

Wiedergabelisten erstellen und auf CD brennen,

| Wiederge... | Brennen | Synchron... |

°E=rr: en abhrechen = ]~

CD-Laufwerk (I:)

Datentrager

E | N Ste | | u ﬂgeﬂ Ergebnisse fur ,Features hinzufugen”

| . Features zu Windows 8 hinzufuigen |

= Windows-Features aktivieren oder
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9 Spaf mit Multimedia

In diesem Kapitel lernen Sie,

welche Moglichkeiten der Windows Media Player bietet

wie Sie mit dem Windows Media Player Thre CD-Sammlung kopieren kdonnen
wie Sie Wiedergabelisten erstellen und auf CD brennen

wie Sie Streaming-Optionen konfigurieren

wie Sie das Windows Media Center erwerben
B welche Funktionen das Windows Media Center bietet

Windows 8 bietet viele Moglichkeiten zum Betrachten und Verwalten Threr Medien wie
Fotos, Videos, Musik und Fernsehen. Sie haben bereits in Kapitel 3, »Die Apps auf der
Startseite«, einiges dartiber erfahren, wie Sie von den verschiedenen Medien-Apps auf der
Startseite (wie Fotos, Musik und Video) auf Thre Medien zugreifen. In diesem Kapitel
werden wir zwei Desktop-Programme beschreiben, mit denen Sie ebenfalls Medien
betrachten und verwalten konnen: Windows Media Player und Windows Media Center.
Beide werden auf dem Desktop in einem eigenen Fenster getffnet.

HINWEIS Zurzeit wird Windows Media Center nicht mit Windows 8 ausgeliefert. Es ist
als kostenpflichtiges Add-on erhaltlich und kann nachinstalliert werden. Bis Ende Januar
2013 konnen Anwender von Windows 8 Pro das Add-on kostenlos herunterladen. Wie Sie
dabei vorgehen, zeigen wir Innen spater in diesem Kapitel.

Mit Windows Media Player und Windows Media Center konnen Sie auf alle Medien
zugreifen, die Sie auf Threm Computer und in freigegebenen Netzwerkbibliotheken
gespeichert haben, Thre Musik und Videos abspielen und Fotos betrachten. Sie konnen
Wiedergabelisten erstellen und Fotos auf unterschiedliche Art und Weise betrachten.
Dennoch unterscheiden sich die Apps in vielerlei Hinsicht.

Windows Media Player wurde primir dafiir entwickelt, den Benutzern das Synchronisieren
ihrer portablen Musikspeicher, das Brennen von CDs, das Musikhoren und das Erstellen
von Wiedergabelisten zu erleichtern. Windows Media Center dagegen hat einen wesentlich
groferen Funktionsumfang, einschlielich der Moglichkeit, Diashows von Thren Fotos zu
erstellen, Fernsehsendungen live zu zeigen und aufzuzeichnen und Medien mit
entsprechenden Fernbedienungen abzuspielen. Wihrend Windows Media Player nur ein
Abspielgerit ist, kann Windows Media Center durchaus als Entertainment Center
bezeichnet werden. Normalerweise ist der bereits integrierte Media Player leichter zu
bedienen, da Sie ihn hauptsichlich dazu nutzen, um Musik zu horen und zu verwalten.
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Windows Media Center bedarf eines aufwindigeren Setups, bietet dafiir aber auch mehr
Funktionen und Konfigurationsoptionen.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie den Windows Media Player bedienen und von wo Sie
Windows Media Center herunterladen. AuBerdem stellen wir Thnen einige der Funktionen
in Windows Media Center vor. Denken Sie jedoch daran, dass Thnen auf der Startseite mit
den Apps Musik, Fotos und Video bereits Tools zum Abspielen von Musik, Videos und
Betrachten von Fotos zur Verfligung stehen, die viel einfacher zu bedienen und besser auf
das System abgestimmt sind als Windows Media Player und Windows Media Center. Testen
Sie einfach alle Apps und anschlieRend den Windows Media Player und entscheiden Sie
dann, womit Sie bestimmte Medientypen am liebsten verwalten und abspielen wollen
(oder muissen).

WICHTIG Sie bendtigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Die Oberflache des Windows Media Player
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Sie offnen Windows Media Player, wie Sie jede App Offnen: Sie geben einfach den Namen
in der Startseite ein. Sobald der Windows Media Player in den Ergebnissen angezeigt wird,
konnen Sie ihn von dort starten. Wenn beim Offnen Setup-Optionen abgefragt werden,
tibernehmen Sie die empfohlenen Einstellungen. Sie konnen spiter immer noch zu diesen
Optionen zurtickkehren und sie gegebenenfalls dndern. Je nach den gewihlten Optionen,
den bereits auf Threm Windows 8-Computer gespeicherten Medien und anderen Faktoren
(wie andere bereits installierte Medienprogramme und die dazugehorigen Medien) sind
einige Medien (wenn auch vielleicht nicht alle) im Media Player verfigbar. Standardmiig
zeigt der Media Player automatisch kompatible Musikdateien aus der Musik-Bibliothek
(d.h. den Ordnern Eigene Musik und Offentliche Musik) an. Das gilt auch fiir Medien
aus der Bilder- und Videos-Bibliothek. Wenn sich eine CD im CD/DVD-Laufwerk befindet,
wird ein entsprechender Eintrag im Navigationsbereich angezeigt.

TIPP Um den Windows Media Player als Symbol auf der Startseite abzulegen, geben Sie
Media in der Startseite ein, klicken Sie in den Ergebnissen mit der rechten Maustaste auf
Windows Media Player und klicken Sie auf An ,,Start“ anheften.

Vielleicht finden Sie im Windows Media Player sogar schon Eintrige unter Andere
Medienbibliotheken. In diesem Fall sind die Medien in Threm Heimnetzwerk bereits
freigegeben und die Medien, die in den entsprechenden Bibliotheken auf anderen
Computern im Netzwerk gespeichert sind, sind von Threm Windows 8-Computer aufrufbar.
Sie miissen explizit angeben, dass Sie Medien mit anderen Computern im Heimnetzwerk
teilen wollen, bevor Sie auf diese Medien von Threm Windows 8-Computer aus zugreifen
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konnen. Offnen Sie dazu Windows Media Player auf den gewiinschten Computern im
Heimnetzwerk und klicken Sie auf Streamen, um die Freigabe zu konfigurieren.

HINWEIS Wenn Sie Inre Musik, Bilder oder Videos nicht in den Standardbibliotheken
abspeichern, missen Sie Windows Media Player mitteilen, wo er nach den Medien suchen
soll. Hierzu mussen Sie den Befehl Organisieren/Bibliotheken verwalten auswahlen.

Windows Media Player = B

@\J » Medienbibliothek b Musik b Genre b Wiederge.. | Brennen | Synchron.

Organisieren >  Streamen = ‘Wiedergabeliste erstellen v & | = suchen 2 -@

Genre Anzahl Linge Bewertung % Symboal
E) Medienbibliothek
5] Wiedergabelisten
[l Folk
4 J7J Musik
L, Interpret
@ Album
) Genre
& Videas
=] Bilder
= Tv-Aufzeichnungen
) Andere Medien

= MNebeneinander

.

W == Details

New Bge

33 Minuten

3 Sterne durchschnittl...

BRUCH

Classical
60 Minuten
3 Sterne durchschnittl...

Country
11 Minuten
3,75 Sterne durchsch..

Rock
116 Minuten
3 Sterne durchschnittl..,

0 Andere Medienbibliothek
> B Tom twanguei)

A
@ O L ag; ] o —e -

Wenn Sie Windows Media Player niher betrachten, finden Sie oben eine Leiste mit den
Schaltflichen Vorwirts und Zuriick, einem Suchfenster und einem Symbol zum Andern
der Ansicht. Diese dirften IThnen bereits bekannt vorkommen, wenn Sie die vorherigen
Kapitel in diesem Buch gelesen haben.

Die angezeigten Elemente (wie der Name der Medienbibliothek, die gerade ausgewihlte
Bibliothek und der aktuelle Filter) unterscheiden sich unter Umstinden von dem, was Sie
hier sehen. Sie konnen die Pfeile neben den Elementnamen anklicken, um beispielsweise
die Bibliothek zu wechseln oder ein anderes Medium auszuwihlen. Was Sie sehen, wenn
Sie einen nach rechts weisenden Pfeil anklicken, hingt davon ab, welchen Pfeil Sie
anklicken. Um von der aktuellen Bibliothek (zum Beispiel Musik) zu einer anderen (zum
Beispiel TV-Aufzeichnungen) zu wechseln, klicken Sie auf den Pfeil vor Musik. (Je nach
Art der Medien, die Sie gespeichert haben, sehen Sie die Option Andere Medien.)

ACHTUNG Wenn Sie neben den Vorwarts- und Zuriick-Schaltflachen nur ein Element
sehen, haben Sie im Navigationsbereich keine Standardbibliothek ausgewahlt. Eventuell
haben Sie eine CD ausgewahlt. Korrigieren Sie dies, indem Sie im Navigationsbereich auf
Musik klicken.
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@u 3 Medienhihl\othekBMusik » Genre »

Organisieren = Strearnen v

Ge
B Medienbibliothek
4 (k| Wiedergabelisten
k| Folk
4 [ Musik
4 Interpret
(=) Album

) Genre

husik

Videns

Bilder
TW-Sufzeichnungen
Andere Medien

Linge

Wiedergabelisten

4 Sterne durchschnittl..

Um einzugrenzen, was in einer ausgewihlten Bibliothek wie beispielsweise Musik
angezeigt wird, klicken Sie in der Titelleiste auf den Pfeil, der nach dem Namen der
ausgewihlten Bibliothek erscheint. Sie konnten beispielsweise nur Musik eines
bestimmten Genres anzeigen lassen anstatt alle Musik.

@u + Medienbibliothek » MusikEGenre 4

X Interpret
Organisieren »  Strearmen *  Wiiederga
Alburn
B Alle Musikdateien
E Medienbibliathek
% " Genre
4 b Wiedergabelisten iy il
BRUCI Jahr
k| Folk
4 J3 Musik Bewertung
&, Interpret l Mitwirkender Interpret
(=) Alburn L] Kampaonist
&) Genre Jugendschutz
& Wideos Onlineshops
=] Bilder Ordner

= TV-Aufzeichnungen
B Andere Medien

116 Minuten

3 Sterne durchschnitt.,

Bewertung

Neben den aufklappbaren Listenfeldern fiir Organisieren, Streamen und Wiedergabe-
liste erstellen, die weiter hinten in diesem Kapitel beschrieben werden, gibt es noch
Registerkarten fiir Wiedergeben, Brennen und Synchronisieren.

B Wiedergeben Auf diese Registerkarte konnen Sie Songs ziehen, eine Wiedergabe-
liste von den Songs erstellen und speichern. Sie konnen jeden Song durch einmal
Anklicken abspielen. Es werden automatisch die anderen Songs in der Liste der Reihe
nach abgespielt, es sei denn, die Zufillige Wiedergabe ist eingeschaltet.

B Brennen Klicken Sie auf diese Registerkarte, wenn Sie die Songs, die Sie zuvor in
diesen Bereich gezogen haben, auf eine Audio-CD brennen wollen. Die CD kdnnen
Sie anschlieBend in den meisten CD-Playern (z.B. im Auto) abspielen.
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TEEn
Wiederge... Brennen Synchron...
[ J] EAN
CD-Laufwerk (1:)
-~ .
":'; ‘ Datentrager
DVD

Legen Sie einen beschreibb...

Brennliste

Elemente mit der Maus hierhin
ziehen,
um eine Brennliste zu erstellen,

B Synchronisieren Auf diese Registerkarte konnen Sie Songs ziehen, die Sie dann
mit einem kompatiblen, tragbaren Abspielgerit, z.B. einem MP3-Player,
synchronisieren

Mit den Befehlen, die auf der Befehlsleiste unter der zuvor erliduterten Titelleiste zu finden
sind, konnen Sie unter anderem die Medien in Threr Bibliothek verwalten, Einstellungen
konfigurieren, Thre Medien mit anderen teilen, das Layout des Windows Media Players
dndern und sogar den Navigationsbereich anpassen.

B Organisieren Klicken Sie auf den nach unten weisenden Pfeil neben Organi-
sieren, um Ordner zu bestehenden Bibliotheken hinzuzufiigen (um Ihre Bibliothek
zu erweitern), Anderungen an Medieninformationen zu iibernehmen, die aktuell
sichtbaren Daten zu sortieren, den Navigationsbereich durch Hinzuftigen oder
Entfernen von Elementen anzupassen, das Layout zu dndern und Optionen zu
konfigurieren

Win

@\J » Medienbibliothek » Musik » Genre »
|Orgamsieren *  Strearnen v CWiedergabeliste erstellen =

Bibliotheken verwalten > | usik

Anderungen an Medieninformationen iibernehrmen Wideos

Bilder

Mavigationsbereich anpassen... TW-Aufzeichnungen

Jrchschnittl. m‘
Layout 3 01y sl

Optianen...

Sortieren nach 3

B Streamen Klicken Sie auf den nach unten weisenden Pfeil neben Streamen, um
Geriten in Threm Heimnetzwerk das Abspielen und den Zugriff auf die Medien zu
erlauben, die auf Threm Windows 8-Computer gespeichert sind. Sie konnen auch
festlegen, dass diese Gerite den Windows Media Player steuern, und den Zugriff auf
Thre Medien Uber das Internet erlauben. Auf diese Optionen werden wir weiter
hinten in diesem Kapitel eingehen.
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B Wiedergabeliste erstellen Klicken Sie auf den nach unten weisenden Pfeil neben

Wiedergabeliste erstellen, um eine Wiedergabeliste zu erstellen oder automatisch
erstellen zu lassen. Auf diese Optionen werden wir weiter hinten in diesem Kapitel
eingehen.

CD kopieren Die Option CD kopieren wird nur angezeigt, wenn Sie eine CD in
das CD/DVD-Laufwerk eingelegt haben und wenn diese CD noch nicht auf Thren
Computer kopiert worden ist

Optionen anzeigen Uber den Pfeil neben dem Symbol kénnen Sie dndern, wie
die Medien auf dem Bildschirm angezeigt werden. Zur Auswahl stehen die Optionen
Symbol, Kachel und Details.

Und schlieslich gibt es mehrere Elemente im Navigationsbereich.
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Wiedergabelisten Bietet Zugriff auf die Wiedergabelisten, die Sie erstellt, kopiert
oder synchronisiert haben. Eine Wiedergabeliste ist eine personliche Auswahl von
Songs, die Sie selbst zusammenstellen. Sie konnen beispielsweise Wiedergabelisten
fiir Thre Aerobic-Ubungen, zum Einschlafen oder als musikalische Untermalung
erstellen. Durch Anklicken der Wiedergabeliste starten Sie das Abspielen.

Musik Bietet Zugriff auf die Musik, die auf Threm lokalen Computer gespeichert ist.
Durch Anklicken eines Songs oder Albums starten Sie das Abspielen.

Videos Bietet Zugriff auf die Videos, die auf Threm lokalen Computer gespeichert
sind. Durch Anklicken eines Videos starten Sie das Abspielen.

Windows Media Player

@U » Medienbibliothek b Videos * Alle Videos

Organisieren »  Streamen ¥ ‘Wiedergabeliste erstellen = B ~ [ Suchen el v"ﬁ@'

Titel Lange Werdffentlichungsjahr Genre Darsteller
B Medienbibliothek
4 k| Wiedergabelisten
[kl Folk
4 Jd Musik
A Interpret
(=) Album
) Genre
|| Bilder
= TV-Aufzeichnungen
E) Andere Medien

[ Andere Medienbibliathek

Bilder Bietet Zugriff auf die Bilder, die auf Threm lokalen Computer gespeichert
sind. Durch Anklicken eines Bildes konnen Sie es betrachten.

CD oder DVD (der Name erscheint) Bietet nur Zugriff, wenn Sie eine CD oder

DVD in das CD/DVD-Laufwerk gelegt haben.

Andere Medienbibliotheken Bietet Zugriff auf die von anderen Computern oder

dhnlichen Geriten in Threm Heimnetzwerk freigegebenen Medien
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lhre CD-Sammliung kopieren

Es gibt viele Moglichkeiten, sich fiir Thren Windows 8-Computer Musik zu beschaffen. Zum
einen konnen Sie Musik und andere Medien im Windows Store kaufen. Sie konnen aber
auch die Medien von einem anderen Computer kopieren, auf die Medien eines freigege-
benen Laufwerks in Threm Heimnetzwerk zugreifen oder Musik von einem portablen
Musikplayer kopieren. Sie konnen sogar durch sogenanntes Rippen die Musik Threr CDs
kopieren.

Wenn Sie die Songs einer CD kopieren, kdnnen Sie zuvor mehrere Einstellungen
konfigurieren. Sie konnen tiber diese Optionen die Standardeinstellungen dndern.
Beispielsweise werden beim Kopieren einer CD die Songs in der Regel mit den Windows
Media-Audioformat (.wma) formatiert. In den meisten Fillten reicht dies, es sei denn, Sie
wollen die Songs spiter auf einen handelstiblichen MP3-Player kopieren. In diesem Fall
sollten Sie die Songs besser im MP3-Format kopieren und nicht als Windows Media-
Audiodatei. Vielleicht wollen Sie aber auch die Audioqualitit indern. Bei einer niedrigen
Qualitidt benotigt die Datei weniger Speicher, wohingegen eine hohere Qualitit besser
klingt. Sie konnen auch vorgeben, dass die CD nach dem Kopieren automatisch ausge-
worfen wird, was zu empfehlen ist, wenn Sie vorhaben, Thre gesamte Musiksammlung zu
kopieren. Dartiber hinaus stehen IThnen noch weitere Optionen zur Auswahl.

SIEHE AUCH Kapitel 8 »Im Windows Store einkaufen« und Kapitel 4 »Ordner und
Dateien speichern, durchsuchen und organisierenc.

In der folgenden Ubung werden Sie eine CD kopieren, die Songs als MP3 formatieren und
festlegen, dass die CD nach dem Kopieren ausgeworfen wird.

OFFNEN SIE den Windows Media Player und wéhlen Sie die gewiinschte Musik-CD. Sie benétigen keine
Ubungsdateien, um diese Ubung nachzuvollziehen.

1 Legen Sie die Musik-CD in das CD/DVD-Laufwerk und schlieRen Sie es.
2 Wenn die CD im Navigationsbereich nicht ausgewéhlt ist, holen Sie dies jetzt nach.

B Medienbibliothek
le| “WViedergabelisten
[k Folk
4 Jd Musik
A Interpret
(=) Album
) Genre
B ideos
|| Bilder
= TV-Aufzeichnungen
E) Andere Medien
(=) Unbekanntes Album (27.09.2

[N

3 Entfernen Sie die Auswahl von allen Songs, die Sie nicht kopieren wollen.
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4 Klicken Sie auf Kopiereinstellungen. Eventuell miissen Sie einen nach rechts
weisenden Pfeil anklicken, um auf diese Option Zugriff zu haben.

5 Klicken Sie auf Format und wahlen Sie aus dem Untermeni den Eintrag MP3.

Organisieren = Streamen v \iiedergabeliste erstellen = % CD kopieren | Kopiereinstellungen 7| " v |Suchen
Alburn i "Unbekanntes Album (27.09.2012 14:52:28)" von Medium kopieren (1) ni

B Medienbibliathek

" “indowes Media Audio Format 3
4 k| Wiedergabelisten
“Windours Media Audio Pro Audioqualitst 3
[ Folk
4 J3 Musik Windows Media Audio (variable Bitrate]

CD automatisch kepieren

A, Interpret Windoues Media Audio (verlustlos) CD nach dem Kopieren auswerfen

© Album MP3

o) Genre WA (verlustlos) Weltere Optionen...
B Videos 7 Hilfe beitm Kopieren.,. )
| Bilder ] Titelnurnmer 8 3:59 Unbekannter Interpret
= TW-Aufzeichnungen a Titelnurmmer @ 4:38 Unbekannter Interpret
) Andere Medien 10 Titelnurmmer 100 5:03 Unbekannter Interpret
(=) Unbekanntes Alburn (27.09.2 1 Titelnummer 11 400 Unbekannter Interprat

6 Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 4 und klicken Sie auf CD nach dem Kopieren
auswerfen.

7 Kicken Sie auf Von Medium Kopieren.

Der Kopiervorgang startet.

432 In hMedienbibli...
240 In kedienbibli...
418 In Medienbibli...

347 Weriblegium ko..|

5:22
3
H53 Ausstehend
350 Ausstehend

WIEDERHOLEN SIE gegebenenfalls den Prozess.

Wiedergabelisten erstellen und brennen
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Wabhrscheinlich sind Thnen Wiedergabelisten bereits ein Begriff. Die Liste der Songs auf einer
CD oder einem Album ist eine Wiedergabeliste. Thre alten Kassetten- oder Tonbandmit-
schnitte von Songs sind ebenfalls Wiedergabelisten. Auch im Windows Media Player konnen
Sie aus Threr Musik Wiedergabelisten erstellen und zwar fiir fast jede Gelegenheit — fiir Partys,
Fitnessprogramm oder Meditation. AnschlieSend konnen Sie Thre Wiedergabelisten mit ande-
ren Geriten synchronisieren, auf eine CD brennen und in Threm Heimnetzwerk freigeben.

Wer noch keine Wiedergabeliste erstellt hat, sei versichert, dass das Erstellen einer Wieder-
gabeliste mit Windows Media Player ganz einfach ist. Klicken Sie im linken Bereich auf
Wiedergabelisten und anschliefend auf Klicken Sie hier, um Thre erste Wiedergabeliste
zu erstellen. Nachdem Sie dies getan haben, geben Sie fiir die Liste einen Namen ein, klicken
auf die Songs, die Sie hinzufiigen wollen, und ziehen Sie sie in Thre Wiedergabeliste. Sie
werden weiter hinten in diesem Abschnitt mit einem dhnlichen Prozess eine Wiedergabeliste
zum Brennen auf CD erstellen. Lesen Sie diese Schritt-fiir-Schritt-Anweisungen, wenn Sie
genau wissen wollen, wie Sie Dateien in eine neue Wiedergabeliste ziehen.
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Organisieren ~  Streamen v Wiedergabeliste erstellen  ~ =B~ | Suchen
Titel Anzahl
D Ciprian Rusen

#| Wiedergabelisten
C|

a7 Musik
&, Interpret Es sind keine Wiedergabelisten in der Medienbibliothek vorhanden.
= Alb . Klicken Sie hier,
- o um eine Wiedergabeliste zu erstellen,
) Genre
H Videos
/=] Bilder

Klicken Sie hier, um lhre erste Wiedergabeliste zu erstellen

Wenn Sie bereits tiber Wiedergabelisten verfligen, wird die Option Klicken Sie hier nicht
mehr angezeigt. In diesem Fall kbnnen Sie entweder Songs zu einer bestehenden
Wiedergabeliste hinzufiigen oder eine neue erstellen.

Um Songs zu einer bereits vorhandenen Wiedergabeliste hinzuzufiigen, gehen Sie zu dem
Song, den Sie hinzufligen wollen, ziehen ihn oben auf den Namen der Wiedergabeliste und
lassen ihn dort fallen. Beachten Sie, dass Songs, die Sie in Wiedergabelisten zichen, nicht
wirklich verschoben werden; es werden lediglich Verweise auf die Titel zu einer Liste zusam-
mengestellt. Die Musikdateien bleiben in ihren gegenwirtigen Ordnern auf der Festplatte.

TIPP Wenn Sie nicht genau wissen, wie Sie Songs in eine neue Wiedergabeliste ziehen,
sollten Sie die folgende Ubung zum Brennen von Songs auf eine CD nachvollziehen. Der
Prozess ist ahnlich.

Organisie, ~  Wiedergabeli

Alburn
B Medicnig = Unbekannt

I
o I
@, Interpret 1
) Album
) Genre
& Videos
=) Bilder

TIPP Um mehrere Songs auf einmal auszuwahlen, halten Sie beim Auswéhlen die [Strg)-
Taste gedruckt.

Wenn Sie eine neue Wiedergabeliste erstellen wollen, klicken Sie im linken Bereich auf
Wiedergabelisten und achten Sie im rechten Bereich auf die Aufforderung, Elemente
mit der Maus hierhin ziehen, um eine Wiedergabeliste zu erstellen. Zichen Sie die
Songs und klicken Sie dann auf Liste speichern. Sie werden aufgefordert, einen Namen
dafiir einzugeben — und fertig!

ACHTUNG Wenn bereits Songs im rechten Bereich aufgefilhrt werden, klicken Sie auf
Liste loschen.
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Sie konnen auch eine andere Art von Wiedergabeliste erstellen — eine automatische
Wiedergabeliste. Beim Erstellen einer automatischen Wiedergabeliste vergeben Sie einen
Namen und legen Kriterien fest. Kriterien konnen so ziemlich alles sein und werden von
Windows Media Player zum Erstellen einer automatischen Wiedergabeliste herangezogen.
Sie konnen beispielsweise automatisch eine Liste der Songs erstellen, die Sie vor oder nach
einem bestimmten Datum hinzugeftigt haben oder die Sie im letzten Jahr am hiufigsten
abgespielt haben. Nachdem Sie die Kriterien festgelegt haben, wird Thre Wiedergabeliste
automatisch erzeugt. Sie starten diesen Prozess liber Wiedergabeliste erstellen/
Automatische Wiedergabeliste.

Neue automatische Wiedergabeliste

> Hifdhlen Sie die Kriterien aus, die in der automatischen YWiedergabeliste gedndert
"f/) weerden sollen, Die autornatische YWiedergabeliste wird bei jedem Offnen automatis
aktualisiert,

Name der autornatischen Wiedergabeliste: Fanoriten

Eine automatische Wiedergabeliste mit Folgendem erstellen:
@ Musik in der Medienbibliathek
MWiedergabeanzahl: Insgesamt |st grafer als 20
I A folgenderm Datum hinzugefigt zur Medienbibliothek st griRer als 1Jahr
E“}‘[Klicken Sie hier, um Kriterien hinzuzufiigen]

Sie konnen jede Threr Wiedergabelisten auf CD brennen, vorausgesetzt der Platz reicht und
Sie haben die erforderlichen Copyright-Rechte. Normale CDs fassen ungefihr 80 Minuten
Musik. Wenn Thre Wiedergabeliste nicht auf eine CD passt, werden Sie aufgefordert, sie auf
mehrere zu verteilen (was bei Audiobtichern und automatischen Wiedergabelisten oft der
Fall ist). Wenn Sie noch keine Wiedergabeliste erstellt haben, die Sie auf eine CD kopieren
wollen, kdnnen Sie diese wihrend des Brennens auf CD erstellen.

In der folgenden Ubung werden Sie eine CD Threr Lieblingsmusik brennen, die Sie in einer
Wiedergabeliste zusammengestellt haben.

SIE BENOTIGEN einen Computer mit einem beschreibbaren CD-Laufwerk, eine leere CD und Musik im
Windows Media Player, die lhnen gehért.
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1 Offnen Sie den Windows Media Player.

2 Legen Sie eine leere, beschreibbare CD in das beschreibbare CD/DVD-Laufwerk ein.
3 Klicken Sie auf die Registerkarte Brennen.

4 Klicken Sie auf die Songs, die Sie hinzufiigen wollen, und ziehen Sie sie auf die

Brennliste.

ACHTUNG Wenn Sie einen Song auf die Brennliste ziehen und einen roten durchgestri-
chenen Kreis sehen, kdnnen Sie diesen Song nicht zu lhrer Brennliste hinzufligen. Hierflir
kann es viele Griinde geben, aber in der Regel fehlen lhnen die Berechtigungen oder Sie
haben den Song nicht gekauft.



Musik im Netzwerk freigeben

Wiederge... Brennen Synchron...
\g& Brennen starten  Liste l6schen -

CD-Laufwerk (E:)
S8 Audio-CD

—
_——
@ 9:12 verfigbar auf dem letz...

A's, B's & Rarities
Datentrager 1 (173,94MB)
Wihole Lotta Love 335

5 Wenn die Liste vollstandig ist, klicken Sie auf Brennen starten.
ENTFERNEN SIE die CD aus dem CD/DVD-Laufwerk und testen Sie sie in einem CD-Player.

Nachdem Sie sich einen Uberblick tiber die Benutzeroberfliche verschafft haben und zu
den verschiedenen Songs navigieren und Wiedergabelisten erstellen konnen, nehmen Sie
sich die Zeit, einige der Musikstiicke auf Threm Computer zu hoéren. Das Abspielen
funktioniert beim Windows Media Player genauso wie in der Musik-App, die Sie bereits
kennengelernt haben. Sie wihlen einfach den abzuspielenden Song und steuern die
Wiedergabe mit den Bedienelementen.

Musik im Netzwerk freigeben

Sie konnen die Medien, die Sie auf Threm Windows 8-Computer erworben haben, fir
andere kompatible Computer und Gerite in Threm Heimnetzwerk freigeben. Diese Gerite
umfassen unter anderem Tablet-PCs, Medien-Center, Smartphones und Xbox-Sets. Sie
miussen daftir allerdings die Streaming-Ooptionen in Windows Media Player aktivieren, um
diesen Geriten Zugriff zu erlauben. Dies geschieht Giber die Schaltfliche Streamen.

Strearnen v| Miedergabeliste erstellen

Internetzugriff auf Heimmedien zulassen..,
Rernotesteuerung des Players zulassen..,

Automatische Wiedergabe der Medien durch Gerste zulassen,.,

Weitere Streamingoptionen...

Unter dem Befehl Streamen stehen Thnen vier Optionen zur Verfiigung, iber die Sie
weitere Dialogfelder mit Funktionen und Einstellungen aufrufen kénnen.

B Internetzugriff auf Heimmedien zulassen... Mit dieser Option kdnnen Sie
Musik, Bilder und Videos von einem Heimcomputer an einen externen Computer
(z.B. den Laptop in Threm Ferienhaus) streamen. Sie konnen diesen Computer so
konfigurieren, dass er die Medien Uber das Internet sendet. Doch es reicht nicht,
diese Option auf IThrem Heimcomputer zu setzen, Sie mussen die gleiche Option
auch auf Thren externen Computer konfigurieren, sodass er die Medien empfangen
kann.
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H Remotesteuerung des Players zulassen Mit dieser Option erlauben Sie anderen
Computern und Geriten in Threm Heimnetzwerk, Musik, Bilder und Videos mithilfe
von Push auf Thren Windows Media Player zu ibertragen und ihren Windows Media
Player aus der Ferne zu steuern

B Automatische Wiedergabe der Medien durch Gerite zulassen Mit dieser
Option gewidhren Sie anderen Computern und Geriten in Threm Heimnetzwerk
Zugriff auf die Medien, die Sie auf Threm Computer gespeichert haben. Dies ist
wahrscheinlich Thre primire Option.

B Weitere Streamingoptionen... Mit dieser Option kdnnen Sie Medienstreaming-
optionen fiir spezielle Computer und Gerite in Threm Netzwerk festlegen. Hier
konnen Sie beispielsweise Threr Xbox 360 Zugriff gewihren, wihrend Sie gleichzeitig
sperren, dass der Computer Thres Kindes zugreifen kann.

L Iﬂih <« MNetzwerk- und Freigabecenter » Medienstreamingoptionen v & Systemsteuerung... 2

Wéhlen Sie Medienstreamingoptionen fir Computer und Geréate aus

Medienbibliothek benennen: | Joli
mﬁ Standardeinstellungen auswshlen...

Gerate anzeigen in: | Lokales Netzwerk v Alle zulassen Alle blockieren
Sl Medienprogramme auf diesem PC und Remoteverbindungen... Zugelassen
m" Der Zugriff mit Standardeinstellungen ist zulassig.
;‘? LITAIPO Anpassen... Zugelassen
Der Zugriff mit Standardeinstellungen ist zulassig. Entfernen...
l"f) HOME Zugelassen
Der Zugriff mit Standardeinstellungen ist zulassig.

‘Wenn sich der Computer im Energiesparmodus befindet, kann vom Gerat nicht auf die Medien
zugegriffen werden, v

Allen Gersten wird Zugriff auf die freigegebenen Medien gewdshrt.

Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswshlen
Energieoptionen auswahlen

Weitere Informationen dber das Medienstreaming
Datenschutzbestimmungen online lesen

Weiter Abbrechen

Nach der Konfiguration wird Thre Medienbibliothek auf allen zugelassenen Geriten im
Netzwerk angezeigt.

Windows Media Center erwerben
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Bisher haben wir uns auf Windows Media Player konzentriert. Wie wir jedoch eingangs
erwihnt haben, bietet Thnen Windows Media Center eine weitere Moglichkeit, auf alle
Thnen zur Verfligung stehenden Medien zuzugreifen, sie zu verwalten, abzuspielen und zu
betrachten. Windows Media Center besitzt einen wesentlich groSeren Funktionsumfang als
Windows Media Player, denn Sie konnen damit zusitzlich TV-Sendungen aufzeichnen und
Internetfernsehen schauen, sofern die Hardware Thres Computers dies unterstiitzt. Wenn



Windows Media Center erwerben

Sie wollen, konnen Sie Windows Media Center anstelle eines Festplattenrekorders
verwenden.

Sie mussen Windows Media Center als Add-on nachinstallieren. Es gehort nicht zum
Standardumfang von Windows 8.

1 Geben Sie auf der Startseite Features hinzufiigen ein und klicken oder tippen Sie in
den Ergebnissen unter Einstellungen auf Features zu Windows 8 hinzufiigen. (Dieser
Befehl steht aktuell nur ab Windows 8 Pro zur Verfigung.)

E | N Stel | un g en Ergebnisse fir ,Features hinzufliigen *

Features zu Windows 8 hinzufigen

&

Windows-Features aktivieren oder
deaktivieren

2 Tippen oder klicken Sie auf Ich mochte online einen Product Key erwerben oder Ich
habe bereits einen Product Key.

7] Features zu Windows 8 hinzufagen = =

Wie mochten Sie beginnen?

Auf dem PC wird zurzeit Windows 8 ausgefihrt

Sie kiinnen dem PC mit wenigen einfachen Schritten Features hinzufiigen, um eine andere Edition von Windows 8 zu
erhalten. Apps, Dateien und Einstellungen bleiben dabei erhalten.

=+ Ich méchte online einen Product Key erwerben

= Ich habe bereits einen Product Key

Abbrechen

3 Folgen Sie den weiteren Anweisungen und kaufen Sie entweder das Add-on und/oder
geben Sie einen Produktschliissel ein.

4 Warten Sie auf die Installation des Add-ons.

Wenn Sie Windows Media Center starten, wird das Setup eingeleitet. Sie kdbnnen zwischen
Express und Benutzerdefiniert wihlen. Da es sehr viele Optionen gibt, wihlen Sie am
besten Benutzerdefiniert. Anschlieend durchlaufen Sie schrittweise den
Konfigurationsprozess fiir Windows Media Center.
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Wihrend des Setups werden Sie unter Umstinden aufgefordert, folgende Mafnahmen zu
ergreifen bzw. Entscheidungen zu treffen:

Eine Verbindung zum Internet herstellen

Dem Windows Media Center erlauben, Albumcover, Musik- und Filmdaten sowie das
Fernsehprogramm automatisch und regelmifig herunterzuladen

Die Anzeige von Windows Media Player auf Threm Bildschirm optimieren
Lautsprecher einrichten oder konfigurieren

Medienbibliotheken einrichten oder konfigurieren

Erweiterte Einstellungen fuir Thr Setup konfigurieren

Thr Live-Fernsehsignal konfigurieren

Features von Windows Media Center

Sie konnen auf der Oberfliche des Windows Media Center mit Thren Fingern navigieren
(vorausgesetzt, Sie haben einen Touchscreen) durch Driicken der Pfeiltasten, mit der Maus
und sogar mit einer kompatiblen Fernbedienung. Wandern Sie auf der Hauptstartseite nach
oben und unten, nach rechts und nach links, um sich einen Uberblick {iber das Angebot zu
verschaffen. In mehreren Kategorien konnen Sie alle Thre Medienbibliotheken einsehen
und verwalten.
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Mit Windows Media Center konnen Sie

auf alle verfiigbaren Bilder zugreifen (einschlieBlich der geteilten Bilder),
Bibliotheken hinzuftigen, Diashows erstellen, Bilder mit Markierungen und
Bewertungen versehen und nach verschiedenen Kriterien sortieren

auf alle verfliigbaren Videos zugreifen und sie anschauen (einschliefllich der geteilten
Videos), Videobibliotheken hinzuftigen und Videos nach verschiedenen Kriterien
sortieren

unter anderem auf Thre Musikbibliothek zugreifen, Musik sortieren, Wiedergabelisten
erstellen, Bibliotheken hinzufiigen und Albumcover betrachten

automatisch Musik abspielen, die Sie als Favoriten konfiguriert haben. Nach einem
Rechtsklick mit der Maus konnen Sie zu einem bestimmten Interpret oder Genre
wechseln oder Thre Favoriten bestimmen. Auerdem haben Sie Zugriff auf diverse
Einstellungen und Optionen, einschliellich der Moglichkeit, Musik zu kaufen.

Radio horen und Radiosender voreinstellen. Sie missen hierfir die entsprechenden
Hardwaremoglichkeiten haben.

nach bestimmter Musik suchen

auf Filme in Threr Bibliothek zugreifen. Sie konnen Filme unter anderem nach Genre,
Jahr, Altersfreigabe und mehr sortieren.

auf das Fernsehprogramm zugreifen. Wenn ein TV-Tuner konfiguriert und Live-
Fernsehen eingerichtet ist, konnen Sie alle Filme sehen, die gerade im Fernsehen
laufen.



Zusammenfassung

eine DVD im CD/DVD-Laufwerk abspielen

auf das Fernsehprogramm zugreifen und Aufzeichnungen vorprogrammieren. Eine
Moglichkeit zur Fernsehaufzeichnung besteht darin, mit der rechten Maustaste auf
die aufzuzeichnende Sendung zu klicken. Es gibt eine Vielzahl an Einstellungen.
aufgezeichnete Fernsehsendungen anschauen. Sie konnen sie nach Aufzeichnungs-
datum, Titel und Datum der Erstausstrahlung sortieren und Sie kénnen auf
freigegebene Aufzeichnungen zugreifen.

live fernsehen und auf die Bedienelemente fiir die Wiedergabe zugreifen, die Sendung
aufzeichnen und im Fernsehprogramm stobern. Sie konnen Live TV auch anhalten.
Wenn Sie Live TV nicht eingerichtet haben, hei3t diese Option Live TV Setup.

ACHTUNG Wenn nach dem Einrichten Ihres TV-Tuners Live TV nicht angezeigt wird,
starten Sie lhren Computer neu. Oft ist Ihr Problem damit schon geldst.

Sportereignisse, Punktestinde, Spieler verfolgen und mehr

Aufgaben erledigen wie Windows Media Center herunterfahren, den Computer
herunterfahren, den Computer neu starten usw.

auf alle Einstellungen des Windows Media Center zugreifen. Anderungen an
Windows Media Center werden von hier aus vorgenommen.

den Inhalt von Windows Media Center mit einem kompatiblen Laptop, Netbook usw.
synchronisieren

einen Media-Extender hinzufiigen, sodass Sie Thre Medien auch auf anderen Geriten
in Threm Heimnetzwerk betrachten konnen

Zusammenfassung

Windows Media Player wird primir dazu verwendet, um Musik abzuspielen. Er kann
aber auch dazu verwendet werden, Bilder, Videos und andere kompatible Medien zu
betrachten.

Sie konnen mit Windows Media Player CDs kopieren und brennen

Sie kdnnen mit Windows Media Player Medien fiir Ihr Heimnetzwerk freigeben und
auf Medien zugreifen, die von anderen Computern im Netzwerk freigegeben wurden
Windows Media Center wird primir dafiir genutzt, TV-Sendungen zu sehen und
aufzuzeichnen, obwohl Sie damit auch andere Medien, wie Bilder, Videos und Musik
betrachten bzw. horen konnen

Aufgrund des grofleren Funktionsumfangs dauert das Einrichten und Starten von
Windows Media Center linger als bei Windows Media Player

Mit Windows Media Center konnen Sie aktuelle TV-Sendungen sehen, anhalten und
aufzeichnen. Anschlieffend konnen Sie diese Aufzeichnungen wieder abspielen.
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Kapitel 10 auf einen Blick

Suchen Erkunden

Spiele im Windows Store suchen, Seite 258 Xbox-Spiele von Windows 8 erkunden, Seite 258

@ Xbox Spiele
Im Rampenlicht
-~ -~

® Wordament

1
* & K k3

27 Bewertungen

Kostenlos

Installieren

Berechnen Verbinden

lhren Windows-Leistungsindex berechnen, Windows 8 mit Ihrer Xbox verbinden, Seite 263
Seite 260

Bewertung und Verbesserung der Leistung des Computers

Mit dem Windows-Leistungsindex werden wichtige Systemkomponenten anh
bewertet.

Komponente Was wurde bewertet

Prozessor: Berechnungen pro Sekunde

Arbeitsspeicher (RAM):  Speichervorgénge pro Sekunde Xbox 360 SR
Grafil: Desktopgrafikleistung

Spiel 3D-Business- und Remote
o E Gaminggrafikleistung A

Primare Festplatte: Datentransferrate




10 spiele

In diesem Kapitel lernen Sie,

B wie Sie feststellen, welche Spiele Sie auf Threm Windows 8-PC oder -Geriit spielen
koénnen

B wo und wie Sie Spiele fiir Windows 8 suchen, kaufen, herunterladen und installieren
konnen

B wie Sie Ihren Windows-Leistungsindex berechnen
B wie Sie Windows 8 mit Ihrer Xbox-Konsole verbinden

Wir verwenden Computer und Gerite meistens, um produktiv unsere Arbeit zu erledigen.
Doch nebenbei soll auch der Spaf$ nicht zu kurz kommen. Spielen mit Windows 8 ist nicht
zuletzt aufgrund der Vielzahl an Spielen attraktiver denn je zuvor. Zur Verfligung stehen
nicht nur Desktopspiele, sondern auch Multitouch-Spiele, die die neue Windows 8-
Oberflidche voll ausnutzen.

Windows 8 erlaubt es Thnen, eine Verbindung zu Threr Xbox-Konsole herzustellen, sodass
Sie Spiele schneller suchen, kaufen und auf Thre Konsole herunterladen kénnen als tiber
Thren Xbox-Controller.

In diesem Kapitel lernen Sie zuerst, wie Sie feststellen, ob Sie ein bestimmtes Spiel auf
Threm Computer oder Gerit spielen konnen oder nicht. Anschlieend zeigen wir Thnen,
wie Sie Spiele bei Windows 8 suchen, Ihren Windows-Leistungsindex berechnen und eine
Verbindung zu Ihrer Xbox-Konsole herstellen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Voraussetzungen zum Spielen

Spielen unter Windows 8 ist noch attraktiver geworden Neben den bekannten und
allseits beliebten Desktopspielen konnen Sie neue Spieletypen ausprobieren, die speziell
fur die neue Windows 8-Oberflidche oder fiir Windows 8-Gerite mit Touchscreen (z.B.
Tablet-PCs) entwickelt wurden.

Genau wie es flr ein Betriebssystem bestimmte Systemanforderungen gibt, die fir das
ordnungsgemifde Funktionieren erfillt sein miissen, haben auch Spiele je nach GroRe,
Komplexitit und anderen Kriterien individuelle Systemanforderungen. Wenn Thr Computer
oder Gerit Windows 8 ausfiihrt, bedeutet das nicht automatisch, dass Sie alle Spiele
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ausfiuhren konnen, die unter Windows 8 angeboten werden. Aus diesem Grunde sollten
Sie sich vor dem Kauf und der Installation eines Spiels iber seine Systemanforderungen
informieren. Wenn Thr System nicht wenigstens die Mindestanforderungen erftillt, werden
Sie das Spiel nicht problemlos spielen kénnen.

Diese Anforderungen werden von den Entwicklern der Spiele immer angegeben. Wenn Sie
ein Spiel im Handel erwerben, finden Sie die Anforderungen meist hinten oder seitlich auf
der Verpackung. Bei Spielen, die Sie online kaufen, werden die Anforderungen zusammen
mit der Beschreibung des Spiels auf einer eigenen Seite angegeben.

Im Gegensatz zu anderer Software ist die Performance von Spielen stark davon abhingig,
dass die neuesten Treiber zu den wichtigsten Hardwarekomponenten auf Threm System
installiert sind. Wenn Sie 3D-Spiele mit erstklassiger Grafik spielen wollen, ist es wichtig,
den Treiber Threr Grafikkarte regelmiRig zu aktualisieren. In solchen Fillen reicht der von
Windows Update angebotene neueste Videokartentreiber meist nicht aus, um reibungs-
loses Spielen zu gewihrleisten. Sie missen wahrscheinlich die neuesten Treiber fiir Thr
spezielles Videokartenmodell von der Website Thres Videokartenherstellers herunterladen.

Wo finden Sie die Spiele?
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Mit der Einfihrung des Windows Store und der Spiele-App in Windows 8 haben Sie jetzt
noch mehr Plattformen und Moglichkeiten, Spiele zu suchen und zu kaufen — und zwar fur
Thren Computer und fiir Thre Xbox-Konsole.

Updates (7)

© Wordament

Ubersicht Details Rezensionen

L B0 8 &

27 Bewertungen

Kostenlos

Wenn Sie eine App installieren, erklaren
Sie Ihr Einverstandnis mit den
Nutzungsbedingungen und anderen
zusitzlichen Bedingungen.

Unglaublich beliebtes und fesselndes Waértersuchspiel

Diese App besitzt eine
Verwendungsberechtigung fiir:
Ihre Internetverbindung

Beschreibung
Der Windows Phone-Spielhit auf Windows 8! Hol dir das Spiel, das alle begeistert,

Kategorie: Spiele > Puzzle erhalte Erfolge, und behaupte dich gegen Freunde und Frenemies™ auf den

DownloadgroBe: 31,3 MB Bestenlisten
Altersfreigabe: 12+

Herausgeber: Microsoft Studios

© 2012 Microsoft Corporation

Wordament® - ein einzigartiges Wortspiel, bei dem du gegen das ganze Internet
antrittst, um der beste Wortsucher in allen Spielen zu werden. Jeder Spieler tritt
auf demselben Spielfeld in Echtzeit an und versucht, die hochste Punktzahl zu

Arrrichan Wit dis Wnrdnmant® Chomnian i



Wo finden Sie die Spiele?

Im Windows Store gibt es eine spezielle Kategorie nur fiir Spiele; dort finden Sie
verschiedene Titel fiir Windows 8-Computer und -Gerite. Fir jedes Spiel werden die
Grofle, Bewertung und Herausgeber angegeben. Eine kurze Beschreibung und einige
Abbildungen sollen Thnen eine Vorstellung von dem Spiel geben. In der Registerkarte
Details stehen die Systemanforderungen des Spiels und in der Registerkarte Rezensionen
konnen Sie die Bewertungen anderer Spieler nachlesen.

Mithilfe der Spiele-App konnen Sie von Threm Windows 8-Computer oder -Gerit Xbox-
Spiele suchen, kaufen und installieren. Diese App funktioniert mit der Xbox SmartGlass-
App, sodass sich Thr Windows 8-Computer mit Threr Xbox verbinden ldsst. Nachdem Xbox
SmartGlass eingerichtet ist und funktioniert, kdnnen Sie durch die Liste der verfigbaren
Xbox-Spiele browsen.

»~3a Anmelden
& (licken Sie hier, um si

@ Xbox Spiele

Im Rampenlicht

|
825

Minesweeper

Taptiles Counterstrike: Glob... FIFA Street

SIEHE AUCH Wenn Sie wissen wollen, wie Sie die Xbox SmartGlass-App einrichten,
lesen Sie den Abschnitt »Windows 8 mit lhrer Xbox verbinden« weiter hinten in diesem
Kapitel.

Wenn Sie die Seite eines Spiels 6ffnen, finden Sie dort Informationen tiber das Spiel und
konnen Uber eine entsprechende Schaltfliche das Spiel fiir Thre Xbox kaufen (sofern das
Spiel nicht kostenlos ist), das Spiel niher erkunden, es auf Threr Xbox spielen, einen Trailer
spielen oder sich eine Demoversion beschaffen. (Einige Titel bieten eine Demoversion
oder einen Trailer.)
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8 XBOX 360 KINECT KINECT SPORTS: SEASON 2

2012, Microsoft Studios, Familie
Xbox 360

Die Games on Demand-Version unterstiitzt Englisch,
Franzosisch, Italienisch, Deutsch, Spanisch, Danisch,
Niederl@ndisch, Finnisch, Norwegisch, Polnisch,
Portugiesisch, Russisch, Schwedisch, Japanisch,
Kareanisch, Chinesisch. KINECT SPORTS: SEASON 2
sprintet aus den Startléchern und bietet die neuesten
aufregenden Funktionen der revolutiondren Kinect-
Technologie wie Sprachbefehle im Spiel und
verbesserte Bewegungssteuerung. Dieses Spiel fur die
ganze Familie bringt Herausforderungsspiele Gber
Xbox LIVE in die Wohnzimmer auf der ganzen Welt.
Durch diese freundschaftlichen Wettkampfe ist KINECT
SPORTS: SEASON 2 ein noch intensiveres Spielerlebnis

Spiel erkunden sowohl fir Gelegenheitsspieler als auch fur
p erstklassige Sportler und eingefleischte Sportfans.

Spiel fiir Xbox 360
kaufen

Auf der Xbox 360
+7/ abspielen

Ilhren Windows-Leistungsindex berechnen
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Mit dem Windows-Leistungsindex misst Microsoft, wie gut ein Computer Windows
ausfiihren kann. Um den Windows-Leistungsindex eines Computers zu ermitteln, vergibt
Windows fiir wichtige Systemkomponenten Teilbewertungen. Diese Komponenten
werden durch die folgenden Bereiche definiert:

B Prozessor Berechnungen pro Sekunde

B Arbeitsspeicher Speichervorginge pro Sekunde

B Grafik Desktopgrafikleistung in Windows

B Grafik (Spiele) 3D-Business- und Gaminggrafikleistung
B Primire Festplatte Datentransferrate

Jede dieser Komponenten erhilt nach Uberpriifung einen Wert zwischen 1,0 und 9,9. Der
Windows-Leistungsindex entspricht — was sehr verwirrend sein kann — der niedrigsten
Bewertung einer dieser Komponenten. Es wird also kein Durchschnittswert der Teil-
bewertungen ermittelt, sondern die niedrigste Teilbewertung entspricht dem Windows-
Leistungsindex Thres Computers.

Microsoft definiert einen Computer mit einem Windows-Leistungsindex von 2,0 als ein
Gerit, das allgemeine Funktionen ausfiihren kann, aber nicht leistungsfihig genug ist, um
fortgeschrittene Multimedia-Features in Windows auszufiihren. Ein Computer mit einer
Gesamtbewertung von 3,0 kann viele Windows-Features auf grundlegendem Niveau
ausfihren, durfte aber Probleme mit anspruchsvolleren Funktionen haben wie dem
Abspielen von HD-Inhalten und der Anzeige von Designs mit hoheren Auflosungen.



Startseite der Systemsteuerung

@J Visuelle Effekte anpassen
Indizierungsoptionen anpassen
Energieeinstellungen anpassen
Datentragerbereinigung 6ffnen

Weitere Tools

Siehe auch

‘Wartungscenter

lhren Windows-Leistungsindex berechnen

@ ~ 1 M « Alle Systemsteuerungselemente » Leistungsinformationen und -tools

v & Systemsteuerung durchsuchen ©

Bewertung und Verbesserung der Leistung des Computers

Mit dem Windows-Leistungsindex werden wichtige Systemkempenenten anhand einer Skala von 1,0 bis 8.9

bewertet.

Komponente
Prozessor:

Arbeitsspeicher (RAM):
Grafik:

Grafik (Spiele):
Primire Festplatte:

Was wurde bewertet
Berechnungen pro Sekunde
Speichervorgénge pro Sekunde
Desktopgrafikleistung

3D-Business- und
Gaminggrafikleistung

Datentransferrate

Die Bewertungen sind aktuell.
Letzte Aktualisierung: 24.10.2012 19:58:42

Teilbewertung
73
7.5
68

68

59

Gesamtbewertung

Ergibt sich aus
der niedrigsten
Teilbewertung

Detaillierte Leistungs- und
Systeminformaticnen anzeigen und

drucken

'@ Bewertung erneut ausfihren

Computer, die mit Windows 8 ausgeliefert werden, haben eine Bewertung von 4,5 und

hoher. Auf diesem Niveau kdnnen Sie garantiert alle Funktionen von Windows ausfithren.
Bewertungen von 6,0 und hoher sind in der Regel nur bei sehr leistungstihigen Computern

zu finden.

Leistungsinformationen und -tools

_ |

Startseite der Systemsteuerung

@J Visuelle Effekte anpassen
Indizierungsoptionen anpassen
Energieeinstellungen anpassen
Datentragerbereinigung 6ffnen

Weitere Tools

Siehe auch

‘Wartungscenter

@ ~ 1 M « Alle Systemsteuerungseleme.., » Leistungsinformationen und -tools v &

Systemsteuerung durchsuchen ©

Bewertung und Verbesserung der Leistung des Computers

Mit dem Windows-Leistungsindex werden wichtige Systemkempenenten anhand einer Skala von 1,0 bis 8.9

bewertet.

Der Windows-Leistungsindex wurde noch nicht erstellt,

Komponente
Prozessor:
Arbeitsspeicher (RAM):
Grafik:

Grafik (Spiele):
Primire Festplatte:

Was wurde bewertet

Berechnungen pro Sekunde
Speichervorgénge pro Sekunde
Desktopgrafikleistung

3D-Business- und Gaminggrafikleistung

Datentransferrate

| r‘ngsen Computer bewerten

(nicht bewertet)
(nicht bewertet)
(nicht bewertet)
(nicht bewertet)

(nicht bewertet)
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Spiele

Wer seinen Computer primdr zum Spielen nutzen will, fiir den ist die Gaminggrafikleistung
am wichtigsten. Je hoher diese Teilbewertung ausfillt, umso besser eignet sich Thr Com-
puter zum Spielen. Ein Computer, auf dem vor allem Spiele mit sehr anspruchsvollen
Grafiken gespielt werden, sollte bei allen Systemkomponenten eine Teilbewertung von
mindestens 6,0 aufweisen.

Wenn die Leistung Ihres Windows 8-Computers noch nicht berechnet wurde, wird jede
Teilbewertung als (nicht bewertet) markiert und es erscheint eine Nachricht, die Thnen
mitteilt, dass Thr Windows-Leistungsindex noch nicht ermittelt wurde.

Am besten ermitteln Sie den Index, ohne dass andere Apps und Prozesse laufen, die den
Test beeintrichtigen und Thre Bewertung senken konnen. Nachdem Sie Thr System
bewertet haben, miissen Sie es erst wieder erneut bewerten, wenn Sie Anderungen an den
Hardwarekomponenten vorgenommen, neue Treiber installiert oder andere
leistungsbezogene Einstellungen verbessert haben.

In der folgenden Ubung werden Sie Thren Windows-Leistungsindex (erneut) bewerten.

OFFNEN SIE die Systemsteuerung.
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1 Klicken oder tippen Sie auf System und Sicherheit und anschlieRend auf System, um
das Systemfenster aufzurufen, das alle Systembewertungen anzeigt.

@ @ -~ 4 & ) Systemsteuerung » System und Sicherheit » System v & System... P

o

Startseite der Systemsteuerun . . . .
4 o Basisinformationen tiber den Computer anzeigen

% Gerate-Manager Windows-Edition

"pﬁ Remoteeinstellungen

Windows & .- .
Hp‘ Computerschutz N

© 2012 Microsoft Corporation. . I n OWS
“p' Erweiterte Systemeinstellungen Alle Rechte vorbehalten. . .

Weitere Features mit einer neuen
Edition von Windows beziehen

System
Klassifikation: m ‘Windows-Leistungsindex
Prozessor: Intel(R) Core(TM) i5 CPU 760 @ 2.80GHz 2.79 GHz
Installierter Arbeitsspeicher 8,00 GB
(RAM):
Systemtyp: 64-Bit-Betriebssystem, x64-basierter Prozessor

Stift- und Toucheingabe: Unterstiitzung fiir eingeschrankte Toucheingabe fiir 2 Touchpunkte

Einstellungen fir Computernamen, Doméne und Arbeitsgruppe

Computername: CIPRIAN-PC ”p‘ Einstellungen
Vollstandiger CIPRIAN-PC andern
Computername:

Computerbeschreibung:

Arbeitsgruppe: AG1

‘Windows-Aktivierung

Siehe auch Windows ist aktiviert. Details in der Windows-Aktivierung anzeigen

Wartungscenter
Produkt-1D: 00177-80043-66079-AA359
‘Windows Update
Leistungsinformationen und
-tools




Windows 8 mit lhrer Xbox verbinden

2 Klicken oder tippen Sie im Bereich System auf den Link in der Reihe Klassifikation.

Dieser Link heit Windows-Leistungsindex, wenn Ihr System bereits bewertet wurde,
bzw. andernfalls Die Systembewertung ist nicht verfiigbar. Damit 6ffnen Sie das
Fenster Leistungsinformationen und -tools.

3 Klicken oder tippen Sie auf Bewertung erneut ausfiithren, wenn das System bereits
bewertet worden ist, andernfalls auf Diesen Computer bewerten.

Startseite der Systemsteuerung

'?:3‘ Wisuelle Effekte anpassen
Indizierungsoptionen anpassen
Energieeinstellungen anpassen
Datentragerbereinigung offnen

Weitere Tools

Siehe auch

Wartungscenter

Leistungsinformationen und -tools

:(-:u + T M « Alle Systemsteuerungselemente » Leistungsinformationen und -tools v &

Bewertung und Verbesserung der Leistung des Computers

Mit dem Windows-Leistungsindex werden wichtige Systemkomponenten anhand einer Skala von 1,0 bis 9.9

bewertet.

_ =
Systernsteuerung durchsuchen 0O

(2]

Der Windows-Leistungsindex wurde noch nicht erstellt.

‘ ‘?:;'Diesan(omputarbewerten ‘

Komponente Was wurde bewertet

Prozessor: Berechnungen pro Sekunde

Arbeitsspeicher (RAM):  Speichervorgidnge pro Sekunde

Grafik: Desktopgrafikleistung
Grafik (Spiele): 3D-Business- und Gaminggrafikleistung
Primare Festplatte: Datentransferrate

(nicht bewertet)
(nicht bewertet)
(nicht bewertet)
(nicht bewertet)

(nicht bewertet)

4 Warten Sie, bis die Bewertung beendet ist.

Die Gesamtbewertung und die jeweiligen Teilbewertungen werden in den
entsprechenden Feldern angezeigt.

SCHLIESSEN SIE das Fenster Leistungsinformationen und -tools.

Windows 8 mit lhrer Xbox verbinden

Es wurde bereits in einem vorherigen Abschnitt erwihnt, dass Sie von jedem Windows 8-

Computer oder -Gerit aus iber das gleiche Netzwerk und das gleiche Microsoft-Konto

eine Verbindung zu Ihrer Xbox-Konsole aufbauen konnen. Hierzu benétigen Sie die Xbox
SmartGlass-App, die Sie vom Windows Store herunterladen und installieren miissen. 10

SIEHE AUCH Um mehr Gber den Windows Store und das Herunterladen und Installieren
von Apps zu erfahren, lesen Sie Kapitel 8, »Im Windows Store einkaufen«.
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Spiele

In der folgenden Ubung werden Sie Thre Xbox tiber die Xbox SmartGlass-App mit Threm
Windows 8-Computer oder -Gerit verbinden.

INSTALLIEREN SIE zuerst die Xbox SmartGlass-App aus dem Windows Store, sofern dies noch nicht
geschehen ist. Starten Sie lhre Xbox-Konsole und melden Sie sich mit lhrem Microsoft-Konto an. Das
Xbox LIVE Gamer Tag muss das gleiche Microsoft-Konto verwenden wie Ihr Windows 8-Computer oder
-Gerat, mit dem Sie eine Verbindung herstellen wollen.
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1 Klicken Sie bei Ihrer Xbox auf Einstellungen und wahlen Sie System.

2 Klicken Sie auf Konsoleneinstellungen und wahlen Sie Verbundene Gerite.
3 Wahlen Sie Ein unter Xbox SmartGlass-Apps.
4

Starten Sie auf lhrem Windows 8-Computer oder -Gerat die Xbox SmartGlass-App,
wahrend |hre Xbox-Konsole noch eingeschaltet ist.

Xbox SmartGlass stellt automatisch eine Verbindung zu Threr Konsole her. Eine Bestdtigung
der Verbindung wird sowohl in der Xbox SmartGlass-App und auf Threr Xbox-Konsole
angezeigt.

@ Xbox SmartGlass

aktuelle Wiedergabe > zuletzt verwendet >

Xbox durchsuchen nach Musik o

Xbox Video wa  Kung Fu Panda

Halo

Call of Duty
g Kinect
Adventures

Xbox Music
Harry Potter

Batman

Zune Xbox 360 Steuerung

The Beatles:

= Child of Eden
et d Rock Band

“ Remote.

|
% : SONIC
™  GENERATIONS
(70 d

& o FIFAO8
e

Jetzt konnen Sie die Spiele-App nutzen, Spiele kaufen, Demoversionen herunterladen, Thr
Xbox-Profil anpassen usw. Sie muiissen sich nicht bei jeder Nutzung der Konsole erneut mit
der App verbinden. Nachdem Sie sie eingerichtet haben, sucht Xbox SmartGlass bei jeder
Ausfihrung nach Threr Xbox-Konsole. Wenn sie diese online findet, konnen Sie Xbox
SmartGlass und die Spiele-App verwenden. Wenn sie die Konsole nicht findet, werden Sie
dartiber informiert und erhalten Informationen, wie Sie das Problem beheben konnen.



Zusammenfassung

Zusammenfassung

Bevor Sie ein Spiel kaufen und installieren, sollten Sie sich tiber seine
Systemanforderungen informieren, um zu sehen, ob es tiberhaupt auf Threm
Windows 8-Computer oder -Gerit lduft

Sie finden Spiele im Windows Store oder in der Spiele-App

Uber den Windows-Leistungsindex misst Microsoft, wie gut ein Computer Windows
ausfiihren kann. Dar(iber erhalten Sie einen guten Uberblick iiber die Gesamtleistung
Thres Windows 8-Computers oder -Gerits.

Thr Windows 8-Computer oder -Gerit kann tiber die Xbox SmartGlass-App mit Threr
Xbox-Konsole verbunden werden
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Kapitel 11 auf einen Blick

Benutzen Verbinden

Das Netzwerk- und Freigabecenter benutzen, Sich mit einem Funknetzwerk verbinden,
Seite 269 Seite 272

(© Netzwerke

WLAN-106D24

Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten
Geben Sie die PIN (liblicherweise
achtstellig) ein, die Sie auf dem
Zugriffstyp: Internet

WLAN-106D24 Routeretikett finden.
Heimnetzgru Bereit zum Erstellen

Verbindungen: w 06D24)

Aktive Netzwerke anzeigen
Privates Netzwerk
Netzwerkeinstellungen sndern

-5 Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
" Breitband-, DFU- oder VPN-Verbindung bzw. Router oder Zugriffspunkt einrichten.

#| Probleme beheben
| Weiter | |Abbrs(hsn |

Netrwerkprobleme diagnostizieren und reparieren oder Problembehandlungsinformationen
abrufen.

Arbeiten Andern

Mit einem ausgeblendeten Funknetzwerk Das Profil eines Netzwerks andern, Seite 283
arbeiten, Seite 278

Méchten Sie das Teilen zwischen PCs
aktivieren und eine Verbindung mit
Geriten in diesem Netzwerk
herstellen?

Geben Sie Informationen fir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzu
mdchten. Nein, Teilen nicht aktivieren und
nicht mit Geraten verbinden

Ja, Teilen aktivieren mit Gerdten
verbinden




11 Verbindungen zu
Netzwerk und Internet
herstellen

In diesem Kapitel lernen Sie,
wie Sie das Netzwerk- und Freigabecenter 6ffnen

wie Sie sich mit einem Funknetzwerk verbinden

wie Sie sich mit einem ausgeblendeten Funknetzwerk verbinden
B wie Sie das Profil Threr aktiven Netzwerkverbindung aktualisieren

In diesem Kapitel lernen Sie zuerst einige netzwerkspezifische Fachbegriffe kennen. Doch
keine Angst, es ist alles halb so schlimm — jeder, der sich ein wenig mit Computern aus-
kennt, wird die grundlegenden Konzepte verstehen. Anschlieend stellen wir Thnen das
Netzwerk- und Freigabecenter vor und zeigen Ihnen, wie Sie Ihre Netzwerkverbindungen
und -einstellungen verwalten und 4ndern. Und zum Schluss erfahren Sie, wie Sie tiber das
Netzwerk- und Freigabecenter auf die verschiedenen Konfigurationsseiten zugreifen und
wie Sie das aktive Netzwerkprofil in Abhdngigkeit von der Art des verbundenen Netzwerks
andern.

Auflerdem lernen Sie, eine Verbindung zu Drahtlosnetzen herzustellen, einschlie3lich
ausgeblendeter Funknetzwerke, die von Windows 8 nicht automatisch erkannt werden.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Fachjargon: Router, ISP, Netzwerkadapter und weitere
Terminologie

Bevor Sie eine Verbindung zum Internet und Threm Heimnetzwerk herstellen, sollten Sie
sich ein wenig mit der Netzwerkterminologie vertraut machen. Doch keine Angst! Das ist
nicht so schwer, wie es auf den ersten Blick scheint.

Zuallererst benoétigen Sie eine funktionierende Internetverbindung. Diese erhalten Sie bei
einem sogenannten Internet Service Provider (ISP), auf Deutsch auch Internetanbieter
genannt. Der Internetanbieter sorgt dafiir, dass sich sein Internetdienst entweder mit einem
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Verbindungen zu Netzwerk und Internet herstellen
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bestimmten Computer bei Ihnen zu Hause verbindet oder mit einem Netzwerkgerit (wie
einem Router), das dann die Internetverbindungen zu den anderen Computern und
Geriten bei Thnen zu Hause herstellt.

Der Router ist ein Gerit, das den Datentransfer zwischen den Computern in Threm
Netzwerk sowie von den Computern zum Internet regelt. Sie bendtigen einen Router,
wenn Sie bei sich zu Hause ein drahtloses Heimnetzwerk (Wireless LAN, WLAN) einrichten
wollen, selbst wenn Sie nur einen Computer haben. Es obliegt Thnen, dafiir zu sorgen, dass
der Router korrekt konfiguriert ist, damit Thre Computer untereinander und mit dem
Internet eine Verbindung herstellen konnen. Wie Sie dabei vorgehen, konnen Sie im
Handbuch Thres Routers nachlesen oder von Threm Internetanbieter erfahren.

Damit ein Computer sich mit dem Netzwerk und dem Internet verbinden kann, benotigt er
einen Netzwerkadapter bzw. eine Netzwerkkarte, im Fachjargon auch Netzwerkschnitt-
stellenkarte genannt. Desktopcomputer verfiigen in der Regel bereits iber eine
Netzwerkkarte, die tiber ein handelstibliches Netzwerkkabel mit dem Router verbunden
wird. Ein Ende des Kabels stecken Sie in Thren Computer und das andere Ende in den
Router. Der Router erledigt die Einstellungen fiir Sie und die Verbindung steht.

Mobile Computer, wie Laptops, Netbooks oder Tablet-PCs, benotigen einen drahtlosen
Netzwerkadapter (drahtlose Netzwerkkarte), der Signale eines drahtlosen Netzwerks
erkennt und verarbeitet.

Das Problem bei Netzwerkadaptern (sei es fiir kabelgebundene oder drahtlose Netze) ist,
dass Sie dafiir die entsprechenden Windows 8-Treiber installieren mussen. Ein Treiber ist
ein Computerprogramm, das es anderen Programmen ermoglicht, mit dem Gerit zu
interagieren, fiir das es entwickelt wurde. Der Treiber fiir die Videokarte Ihres Computers
erlaubt beispielsweise Thren Spielen, mit der Karte zu interagieren und die anspruchsvollen
Grafiken auf Ihren Bildschirm zu zaubern. Dank der Treiber fiir Ihre Netzwerkkarte kann
Windows 8 mit der Karte interagieren und eine Verbindung zu einem Netzwerk und dem
Internet herstellen.

Wenn Sie sich einen Computer gekauft haben, bei dem Windows 8 bereits vorinstalliert ist,
brauchen Sie sich keine Gedanken um Treiber zu machen. Diese sind bereits installiert und
funktionieren. Falls Sie jedoch einen bereits vorhandenen Computer verwenden, achten
Sie darauf, dass er mit dem Internet verbunden ist, und suchen Sie nach den neuesten
Netzwerktreibern, die fiir das spezielle Computermodell und ihre Netzwerkkarte
angeboten werden. Wenn Sie sie gefunden haben, laden Sie sie herunter und installieren
sie auf Threm Windows 8-Computer. Erst dann kénnen Sie eine Verbindung zu Threm
Heimnetzwerk und dem Internet herstellen.

Einen Punkt, um den Sie sich noch Gedanken machen miissten, ist die Sicherheit der draht-
losen Netzwerke. Drahtlose Netzwerke sind entweder sicher oder unsicher. Ein sicheres
Netzwerk tibertrigt die Daten unter Verwendung der neuesten Verschlisselungs-
algorithmen; um sich damit zu verbinden, missen Sie seinen Sicherheitsschliissel oder
-kennwort eingeben. Es gibt viele verschiedene Arten von Sicherheit bei drahtlosen



Das Netzwerk- und Freigabecenter u

Netzwerken, die sich hinter kryptischen Abklrzungen wie WPA2-PSK, WPA-PSK oder WEP
verbergen. Wenn Sie das entsprechende Kennwort kennen, sollte es nicht allzu schwer
sein, damit eine Verbindung herzustellen, unabhingig davon, welche Art Sicherheit
verwendet wird. Unsichere Netzwerke setzen keine Verschlisselung ein und benétigen
keine Kennworter fiir die Verbindung. Sie sollten jedoch Vorsicht bei unsicheren
Netzwerken walten lassen, vor allem bei Netzen an offentlichen Orten. Sie werden unter
Umstdnden dazu missbraucht, um auf die Daten in Ihrem Computer zuzugreifen.

Nachdem Sie jetzt die Grundlagen kennen, wollen wir uns der praktischen Seite zuwenden
und Thnen zeigen, wie Sie sich unter Windows 8 mit dem Internet verbinden.

Das Netzwerk- und Freigabecenter

Alle wichtigen Einstellungen zu den Netzwerken und der Freigabe werden von einer Stelle,
dem sogenannten Netzwerk- und Freigabecenter aus erledigt. Es wurde mit Windows Vista
eingefiihrt und hat seitdem mit Windows 7 und Windows 8 einige Verbesserungen
erfahren.

Das Netzwerk- und Freigabecenter ist in zwei Bereiche gegliedert: einen Hauptbereich und
einen links platzierten Seitenbereich.

e
oo X

@ ~ 4 & » Systemsteuerung b Alle Systemsteuerungselemente » Netzwerk- und Freigabecenter v & Systemsteuerung durchsuchen ©
. Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten
Startseite der Systemsteuerung

Alktive Metzwerke anzeigen
Adaptereinstellungen dndern

Zugriffstyp: Internet
Erweiterte Netzwerk H ) 2
Freigabeeinstellungen dndern Privates Netzwerk eimnetzgruppe: eigetreten
Verbindungen: O Ethernet
Nicht identifiziertes Netzwerk Zugriffstyp: Kein Netzwerkzugriff

Verbindungen: @ VirtualBox Host-Only

Offentliches Netzwerk Metwork

Metzwerkeinstellungen dnderm

¥ Meue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
Breitband-, DFU- oder VPN-Verbindung bzw. Router oder Zugriffspunkt einrichten.

@ Probleme beheben
Metzwerkprobleme diagnostizieren und reparieren oder Problembehandlungsinformationen
abrufen.
Siehe auch
Heimnetzgruppe
Internetoptionen

Windows-Firewall

Linker Bereich Hauptbereich
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Im Hauptbereich finden Sie Informationen tiber Ihre aktive Netzwerkverbindung (sofern
vorhanden): den Namen des Netzwerks, mit dem Sie verbunden sind, das Netzwerkprofil
(privat oder offentlich) und den Zugrifftyp (Internetzugriff, beschrinkter Zugriff usw.).
AuRerdem erfahren Sie, ob eine Heimnetzgruppe in Threm Netzwerk verfligbar ist und ob
Thr Computer sich damit verbunden hat. Darunter befindet sich ein Link zum Einrichten
einer neuen Verbindung oder eines neuen Netzwerks sowie ein Link zum Aufrufen von
Assistenten, die Ihnen helfen, Thre Netzwerkprobleme zu 16sen.

Im linken Bereich konnen Sie tiber Links die Einstellungen Thres Netzwerkadapters oder
Threr Netzwerkkarte dndern, die erweiterten Freigabeeinstellungen dndern sowie auf die
Konfiguration Threr Heimnetzgruppe, Internetoptionen und die Windows Firewall
zugreifen.

In der folgenden Ubung zeigen wir Thnen den schnellsten Weg, das Netzwerk- und
Freigabecenter zu 6ffnen.

OFFNEN SIE die Startseite.

270

1 Geben Sie Freigabe ein, sodass Windows die entsprechenden Suchergebnisse anzeigt.

Suchen
Einstellungen

Freigabe

Apps
Pr
a Einstellungen

2 Klicken oder tippen Sie auf Einstellungen.
Windows zeigt nur Ergebnisse zu Windows-Dialogfeldern und den PC-Einstellungen an.

3 Klicken oder tippen Sie auf das Suchergebnis Netzwerk- und Freigabecenter.



Einstellungen

Optionen fur Heimnetzgruppen un:
Drucker freigeben
Verlauf zum Teilen aktivieren bzw.

deaktivieren

Anzahl der im Verlauf zum Teile
angezeigten Elemente auswahlen

Verlauf zum Teilen I&schen
Verlauf der Apps, mit denen am haufigsten
Inhalte geteilt werden, aktivieren

Im Bereich zum Teilen angezeigte Apps
auswat

Das Netzwerk- und Freigabecenter

Ergebnisse fur ,freigabe”

' Metzwerk- und Freigabecenter

Erweiterte Freigabeeinstellungen verwalten

Netzwerk- und Verbindungsprobleme

erkennen und beheben

Sicherungskopien von Dateien mit dem

Heimnetzgruppen-Kennwort andern

Das Netzwerk- und Freigabecenter wird geoffnet. Von hier aus konnen Sie verschiedene

Netzwerkaspekte konfigurieren.

Startsite der Systemsteucrung

Aktive Metzwerke anzeigen
Adaptereinstellungen andern

r Netzwerk- und Freigabecenter
&) - 1 :f » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente » MNetzwerk- und Freigabecenter v G

Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten

_— |

Systemsteuerung durchsuchen 0@

Erweiterte
Freigabeeinstellungen dndem

Heimnetzgruppe
Internetoptionen

Windows-Firewall

Netzwerk
Privates Netzwerk

Nicht identifiziertes Netzwerk
Offentliches Metzwerk

Metzwerkeinstellungen andern

Zugriffstyp:

Heimnetzgruppe:

Verbindungen:

Zugriffstyp:
Verbindungen:

iGi MNeue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
= Breitband-, DFU- oder VPN-Verbindung bzw. Router oder Zugriffspunkt einrichten.

[=¥ Probleme beheben

4

P=

Internet
Beigetreten
Ethernet

Kein Netzwerkzugriff
VirtualBox Hest-Only
Network

Netzwerkprobleme diagnostizieren und reparieren oder Problembehandlungsinformationen

abrufen.

SCHLIESSEN SIE das Netzwerk- und Freigabecenter, indem Sie das kleine rote X oben rechts anklicken.
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11 Verbindungen zu Netzwerk und Internet herstellen

TIPP Sie kénnen das Netzwerk- und Freigabecenter auf vielerlei Arten 6ffnen. Wenn Sie
lieber mit der Maus anstelle der Tastatur arbeiten, 6ffnen Sie zuerst die Systemsteuerung,
wahlen Sie Netzwerk und Internet und anschlieRend Netzwerk- und Freigabecenter.

Eine Verbindung zu einem Drahtlosnetzwerk herstellen

Heutzutage sind die Desktopcomputer auf dem Riickzug, denn immer mehr Menschen
entscheiden sich stattdessen fiir einen Laptop, ein Netbook oder einen Tablet-PC. Als Folge
dieses Trends — sowie der zunehmenden Zahl von Geriten wie Smartphones — finden
drahtlose Netzwerke immer mehr Zuspruch. Windows 8 bietet Ihnen alles Notige, um sich
so einfach wie moglich mit Drahtlosnetzwerken zu verbinden.

Ansicht und Zugrift auf die verfligbaren Drahtlosnetzwerke erfolgen im Bereich Netz-
werke am rechten Rand, den Sie durch Anklicken des Netzwerksymbols im Infobereich
der Taskleiste einblenden. Fur jedes Netzwerk wird der Name angegeben, die Stirke des
Signals und ob es sicher ist oder nicht. Alle unsicheren Drahtlosnetzwerke sind durch ein
Ausrufezeichen tiber dem Signalstirkesymbol gekennzeichnet.

Netzwerke

Flugzeugmodus

Aus .
WiFi
WLAN-106D24 Verbunden il Signalstarke

EasyBox-6F2E36 s Symbol fUr unsichere Netzwerke

WLAN-74B916

Wenn Sie mit der Maus iber dem Namen eines Netzwerks verweilen, erscheint ein kleines
Feld, das Sie tiber die Art der Sicherheit im drahtlosen Netzwerk informiert.

Netzwerke

Flugzeugmodus

WLAN-106!

EasyBox-6F8E36

WLAN-74B916

Bevor Sie versuchen, eine Verbindung aufzubauen, sollten Sie daran denken, dass Sie sich
nur mit einem Netzwerk verbinden konnen, dessen Verbindungsdaten Sie kennen: den
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Eine Verbindung zu einem Drahtlosnetzwerk herstellen

Namen des Netzwerks und den Sicherheitsschlissel, falls das Netzwerk gegen nicht
berechtigten Zugriff gesichert ist. Das heift, Sie konnen nur zu den folgenden drahtlosen
Netzwerken eine Verbindung herstellen:

B ZuThrem drahtlosen Heimnetzwerk, sofern Sie es korrekt eingerichtet haben. Hierfiir
sollten Sie die Verbindungsdaten zur Hand haben.

B Zu den drahtlosen Netzwerken von Freunden und Nachbarn, die Thnen die
Verbindungsdaten ihres Netzwerks gegeben haben

B Zum drahtlosen Netzwerk an Threm Arbeitsplatz, fiir das Sie die Verbindungsdaten
vom Netzwerkadministrator oder der IT-Abteilung erhalten

B Zu offentlichen (im Allgemeinen nicht geschttzten) Drahtlosnetzwerken, wie sie vor
allem in Flughifen, Bibliotheken, Bars, Cafes usw. zu finden sind

Wenn Sie zum ersten Mal eine Verbindung zu einem Netzwerk herstellen, werden Sie
gefragt, ob Sie das Teilen und Verbinden mit Geriten in diesem Netz aktivieren wollen.
Wenn Sie es mit einem Offentlichen, unsicheren Netzwerk zu tun haben, sollten Sie duR3erst
vorsichtig sein und bei Aufforderung immer die Option Nein, Teilen nicht aktivieren
und nicht mit Geriten verbinden wihlen.

(© Netzwerke

WLAN-106D24 |

Mdchten Sie das Teilen zwischen PCs
aktivieren und eine Verbindung mit
Geraten in diesem Netzwerk
herstellen?

Nein, Teilen nicht aktivieren und
ht mit Geréten verbinden

Ja, Teilen aktivieren mit Gerédten

AuRerdem sollten Sie dafiir Sorge tragen, dass Sie eine Sicherheitsldsung auf Threm System
aktiviert haben, um sicherzustellen, dass Thr Computer gegen Angriffe und unbefugten
Zugriff geschiitzt ist. Die in Windows 8 integrierten Windows Defender und Windows
Firewall bieten bereits einen guten Schutz. Achten Sie darauf, dass beide aktiviert sind,
wenn Sie keine zusitzlichen Sicherheitslosungen von Drittanbietern verwenden.
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11 Verbindungen zu Netzwerk und Internet herstellen

ACHTUNG Wenn Windows 8 keine Verbindungen findet, Sie aber wissen, dass mindes-
tens ein Drahtlosnetzwerk in Ihrer Nahe vorhanden sein musste, sollten Sie prifen, ob Sie
die korrekten Treiber fur Ihre Drahtlosnetzwerkkarte installiert haben und ob die Netzwerk-
karte aktiviert ist.

Wenn Sie sich mit einem Drahtlosnetzwerk verbinden, erscheint ein Kontrollkistchen, tiber
das Sie steuern konnen, ob Sie automatisch verbunden werden wollen. Bei Markierung
dieser Option stellt Windows automatisch eine Verbindung her, wenn Sie sich das nichste
Mal bei Windows anmelden und das gleiche Netzwerk gefunden wird. Dabei werden die
gleichen Daten zugrunde gelegt, die Sie bei der ersten Verbindung angegeben haben.

Netzwerke

Flugzeugmodus

Aus l

WiFi
WLAN-106D24

Automatisch verbinden

EasyBox-bF8E36 u

Wenn die Verbindung erfolgreich hergestellt werden konnte, wird neben dem Symbol des
Netzwerks die Information Verbunden eingeblendet. Verflighare Netze, mit denen Sie
nicht verbunden sind, zeigen diese Statusinformation nicht an. Netzwerke, mit denen Sie
verbunden sind, aber bei denen Windows 8 Probleme festgestellt hat, zeigen neben ihren
Symbolen die Information Begrenzt an.

WLAN-106D24 Verbunden

WLAN-74B916 "

Auf dem Desktop werden die gleichen Symbole in der Taskleiste angezeigt. Wenn es
Probleme mit der Netzwerkkonnektivitit gibt, wird dies durch ein gelbes Ausrufezeichen

signalisiert.
Nicht verbunden Verbunden Konnektivitatsprobleme
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Eine Verbindung zu einem Drahtlosnetzwerk herstellen

Wenn sich von IThrem Windows 8-Computer keine Verbindung zu Ihrem Drahtlosnetzwerk
herstellen lisst, wihrend es bei Threm Computer mit einem élteren Betriebssystem
problemlos klappt, missen Sie eventuell die Firmware Thres WLAN-Routers aktualisieren.
Rufen Sie die Webseite Thres Routermodells auf, um festzustellen, ob es bereits Upgrades
gibt. Sie sollten auf alle Fille die neueste Version der Firmware herunterladen und
installieren, denn einige dltere Routermodelle funktionieren leider erst dann mit Compu-
tern der neueren Windows-Version, wenn Sie sich ein Firmware-Upgrade besorgt haben.

Eine weitere ntitzliche Ressource ist das Windows 8-Kompatibilititscenter, das Sie unter
http://bit.ly/xol5fr erreichen. Dort kdnnen Sie prifen, welche Apps und Hardware-Gerite
mit Windows 8 kompatibel sind.

Der Bereich Netzwerke am rechten Rand kann auf verschiedene Art und Weise eingeblendet
werden. Wenn Sie einen Desktopcomputer verwenden, fiihrt der schnellste Weg Giber das
Netzwerksymbol auf der Desktop-Taskleiste. Wenn Sie einen Tablet-PC oder einen Computer
mit Touchscreen verwenden, tippen Sie in der Startseite auf den Charm Einstellungen.

In der folgenden Ubung lernen Sie, wie Sie den Bereich Netzwerke einblenden, alle
verfiigharen Drahtlosnetzwerke anzeigen lassen und sich mit einem davon verbinden.

STELLEN SIE SICHER, dass ein Drahtlosnetzwerk verfiigbar ist, dessen Verbindungsdaten (Netzwerk-
name und Sicherheitskennwort) Sie kennen, und 6ffnen Sie dann die Startseite.

1 Wischen Sie vom rechten Rand in die Bildschirmmitte oder driicken Sie [&]+[c], um
die Charms anzuzeigen.

2 Klicken oder tippen Sie auf Einstellungen, um die kontextbezogenen Einstellungen fiir
die Startseite zu 6ffnen.

Einstellungen

3 Klicken oder tippen Sie auf das Symbol fiir das Drahtlosnetz (das erste der sechs
Symbole unten im Charm Einstellungen).
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Rechts wird der Bereich Netzwerke angezeigt.

4 Klicken oder tippen Sie auf das Netzwerk, mit dem Sie eine Verbindung herstellen
wollen.

Einstellungen

Kacheln

Hilfe

& I‘ )
Verfiigbar 62

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen andern

5 Markieren Sie Automatisch verbinden.
6 Klicken oder tippen Sie auf Verbinden.

Sie werden aufgefordert, den Sicherheitsschlussel einzugeben.

Netzwerke

Flugzeugmodus

Aus l

WiFi

WLAN-106D24

Automatisch verbinden

EasyBox-6F8E36
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Eine Verbindung zu einem Drahtlosnetzwerk herstellen

HINWEIS Wenn das Netzwerk, zu dem Sie eine Verbindung hergestellt haben, nicht

sicher ist, entfallt die Aufforderung, ein Kennwort einzugeben. In diesem Fall Uberspringen
Sie den nachsten Schritt.

7 Geben Sie den Sicherheitsschliissel ein und klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Sie werden gefragt, ob Sie die Freigabe aktivieren wollen.

(© Netzwerke

WLAN-106D24

Geben Sie die PIN (iiblicherweise
achtstellig) ein, die Sie auf dem
Routeretikett finden.

HINWEIS Wenn Sie eine falsche PIN eingegeben haben, werden Sie von Windows 8
daruber informiert, dass keine Verbindung zu dem Netzwerk hergestellt werden kann. In die-
sem Fall sollten Sie die Prozedur ab Schritt 1 wiederholen und die PIN erneut eingeben.

8 Klicken oder tippen Sie auf Ja, Teilen aktivieren mit Geraten verbinden.

Windows bendtigt ein paar Sekunden, um eine Verbindung zu dem ausgewahlten
Netzwerk herzustellen.

(© Netzwerke

WLAN-106D24 aill

Méchten Sie das Teilen zwischen PCs
aktivieren und eine Verbindung mit
Geriten in diesem Netzwerk
herstellen?

Ja, Teilen aktivieren mit G
verbint
Fir Heim- oder Arbx

WENN AM RECHTEN RAND der Bereich Netzwerke nicht ausgeblendet wird, klicken oder tippen Sie auf
einen leeren Platz in der Startseite.
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11 Verbindungen zu Netzwerk und Internet herstellen

Eine Verbindung zu einem ausgeblendeten
Funknetzwerk herstellen
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Ausgeblendete Netzwerke sind Netzwerke, die ihren Namen — im Fachjargon auch
Netzwerk-ID oder Service Set Identifier (SSID) genannt — nicht offen legen. Obwohl nur
wenige Personen solche Netzwerke verwenden, fithlen sich einige etwas sicherer, wenn
ihre drahtlosen Heimnetzwerke vor ungebetenen Gisten verborgen sind.

Wenn Sie ein solches Drahtlosnetzwerk eingerichtet haben, sollten Sie sich dariber im
Klaren sein, dass laut der Microsoft TechNet-Gemeinde und anderen seridsen Websites
ausgeblendete Funknetzwerke nicht wirklich unauffindbar oder gar sicherer sind. Im
Gegenteil, Computer und Gerite, die konfiguriert wurden, um sich mit solchen
Netzwerken zu verbinden, legen konstant die Netzwerk-ID dieser Netzwerke offen, auch
wenn sie sich aufferhalb der Reichweite befinden. Im Grunde gefihrdet die Verwendung
eines solchen Netzwerks die Sicherheit des damit verbundenen Computers. Wenn Sie
dennoch eine Verbindung zu einem solchen Netzwerk herstellen wollen, zeigt Thnen
dieser Abschnitt, wie Sie dabei vorgehen.

Zunichst einmal bendtigen Sie alle Identifizierungs- und Verbindungsdaten des ausge-
blendeten Funknetzwerks, zu dem Sie eine Verbindung herstellen wollen. Offnen Sie dazu
die Konfigurationsseite Thres Routers und das Menli Drahtlose Konfiguration. Schreiben
Sie die Werte fiir die Felder Netzwerk-ID (SSID) und Sicherheit nieder. Router zeichnen
sich durch eine kryptische Terminologie aus, das heift, seien Sie auf seltsame Akronyme
gefasst. Router haben je nach Modell und Hersteller sehr unterschiedliche Oberflichen. Es
gibt keinen Standardweg, um auf diese Daten zuzugreifen. Wenn Sie nicht weiter wissen,
folgen Sie den Anweisungen im Handbuch Thres Routers.

Je nach Art von Sicherheit, die Thr Funknetzwerk bietet, miissen Sie die Werte der
folgenden wichtigen Felder notieren:

B Bei WEP-Sicherheit notieren Sie sich den Wert des Feldes WEP-Schliissel.

B Bei WPA-PSK- oder WPA2-PSK(AES)-Sicherheit notieren Sie sich den Wert des Felds
Preshare-Schliissel

Diese Schlisselfelder speichern das Kennwort fiir die Verbindung zum Drahtlosnetzwerk.

Wenn bei Ihrem Drahtlosnetzwerk keine Sicherheit aktiviert ist, miissen Sie nur den Namen
des Netzwerks kennen (der Wert des Feldes Netzwerk-ID).

Nachdem Sie alle erforderlichen Angaben gemacht haben, um die Verbindung zum
ausgeblendeten Funknetzwerk herzustellen, beachten Sie Folgendes:

B Wenn Angaben zum Sicherheitstyp des Netzwerks zu machen sind, mussen Sie die
korrekte Wabhl treffen, da ansonsten die Verbindung nicht funktioniert. Sie miissen
WEP fiir WEP-Sicherheit auswiihlen, WPA-Personal fiir WPA-PSK-Sicherheit oder
WPA2-Personal fiir WPA2-PSK(AES)-Sicherheit. Wenn fiir das ausgeblendete



Eine Verbindung zu einem ausgeblendeten Funknetzwerk herstellen

Netzwerk keine Sicherheit aktiviert wurde, wihlen Sie Keine Authentifizierung
(Offen).

Geben Sie Informationen fiir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzufigen

mdéchten.
Netzwerkname: ‘ Clprian |
Sicherheitstyp: [Wihlen Sie eine Option aus] v

Keine Authentifizierung (Offen)
Verschlisselungstyp: WEP

. ’ . WPA-Personal
Sicherheitsschlissel:
‘ehemertssehiusse WPA2-Enterprise

WPA-Enterprise
[ Diese Verbindung auto| 802.1x

[[]Zeichen ausblenden

[C] Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet
‘Warnung: Bei Auswahl dieser Option ist der Datenschutz dieses Computers ggf. gefahrdet,

B Bei Netzwerken mit aktivierter Sicherheit wihlen Sie die Art der Verschliisselung.
Wenn diese Information nicht von Threm Router geteilt wird, ibernehmen Sie den
Standardwert von Windows flir den ausgewihlten Sicherheitstyp. In den meisten
Fillen gibt es keine Probleme.

Geben Sie Informationen fiir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzufigen

mdéchten.

Netzwerkname: ‘ Clprian |
Sicherheitstyp: | WPA2-Personal ‘|
Verschlisselungstyp: ‘AES .,|

TKIP

Diese Verbindung automatisch starten

[C] Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet
‘Warnung: Bei Auswahl dieser Option ist der Datenschutz dieses Computers ggf. gefahrdet,
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. Da Wil’ldOWS 8 ausgeblendete [¥] Diese Verbindung automatisch starten
Netzwerke nicht finden kann, wihlen | vebinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet
. R . . Warnung: Bei Auswahl dieser Option ist der Datenschutz dieses Computers ggf. gefahrdet.
Sie Diese Verbindung automatisch
starten und Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet

HINWEIS WPA2-Enterprise, WPA-Enterprise und 802.1x werden in diesem Buch nicht
behandelt, da sie ausschliefllich Firmennetzwerke betreffen. Wenn Sie eine Verbindung zu
einem ausgeblendeten Firmennetzwerk herstellen mussen, setzen Sie sich mit dem Netz-
werkadministrator oder dem IT-Helpdesk-Team in Verbindung.

In der folgenden Ubung werden Sie eine Verbindung zu ausgeblendeten Funknetzwerken
herstellen.

STELLEN SIE SICHER, dass ein ausgeblendetes Funknetzwerk verfiigbar ist und Sie dessen Verbindungs-
daten (Netzwerkname, Sicherheitskennwort usw.) kennen. Offnen Sie das Netzwerk- und Freigabecenter.
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1 Klicken oder tippen Sie auf Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten.
Das Fenster Eine Verbindung oder Netzwerk einrichten 6ffnet sich.

2 Wahlen Sie Manuell mit einem Funknetzwerk verbinden. Klicken oder tippen Sie
anschlieend auf Weiter.

Wahlen Sie eine Verbindungsoption aus:

‘erbindung mit dem Internet herstellen

Richtet eine Breitband- oder DFU-Verbindung mit dem Internet ein

Ly Meues Netzwerk einrichten
<am, Richten Sie einen neuen Router oder Zugriffspunkt ein.

L Manuell mit einem Funknetzwerk verbinden
<ag, Stellt die Verbindung mit einem ausgeblendeten Netzwerk her, oder erstellt ein neues F...

Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen
A Richtet eine Einwshl- oder VPN-Verbindung mit dem Arbeitsplatz ein.

Abbrechen

3 Geben Sie im Feld Netzwerkname den Namen des Drahtlosnetzwerks ein, mit dem Sie
sich verbinden wollen.

4 Wahlen Sie im Feld Sicherheitstyp aus, welchen Sicherheitstyp Ihr Funknetzwerk
verwendet.



Eine Verbindung zu einem ausgeblendeten Funknetzwerk herstellen

Geben Sie Informationen fiir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzufigen

machten.
Netzwerkname: ‘ Clprlan |
Sicherheitstyp: [Wahlen Sie eine Option aus] v

Keine Authentifizierung (Offen)
Verschliisselungstyp: WEP

- WPA-Personal .
Sicherheitsschl l:
icherheitsschlissel WPAZ-Enterprise [“]1Zeichen ausblenden

WPA-Enterprise
[ ] Diese Verbindung auto| 802, 1x

[[] Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet
‘Warnung: Bei Auswahl dieser Option ist der Datenschutz dieses Computers ggf. gefahrdet.

5 Geben Sie im Feld Verschliisselungstyp an, welche Verschliisselung das Netzwerk
verwendet, mit dem Sie sich verbinden wollen.

Geben Sie Informationen fir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzufligen

mdchten.

Netzwerkname: ‘ Clprlan |
Sicherheitstyp: ‘WPAZ- Personal w |
Verschlusselungstyp: ‘AES "|

TKIP

Diese Verbindung automatisch starten

[]Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet
‘Warnung: Bei Auswshl dieser Option ist der Datenschutz dieses Computers ggf. gefahrdet.

6 Geben Sie im Feld Sicherheitsschliissel das Kennwort ein, um die Verbindung zu dem
Drahtlosnetzwerk herzustellen.

7 Wahlen Sie Diese Verbindung automatisch starten.

Wahlen Sie Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet.

9 Klicken oder tippen Sie auf Weiter.
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Geben Sie Informationen flir das Drahtlosnetzwerk ein, das Sie hinzufigen

machten.

Netzwerkname: | Clprlan ‘

Sicherheitstyp: |wpaz-Personal v|

Verschlisselungstyp: |AES v ‘

Sicherheitsschlissel: | sessssensnes ‘ [w] Zeichen ausblenden

Diese Verbindung automatisch starten

[¥] Verbinden, selbst wenn das Netzwerk keine Kennung aussendet
Warnung: Bei Auswahl dieser Option ist der Datenschutz dieses Computers ggf. gefahrdet.

Es wird eine Meldung eingeblendet, dass Sie das Funknetzwerk erfolgreich Ihrem
Computer hinzugefligt haben.

10 Klicken Sie auf SchlieRen.

Wilan-106D24 wurde erfolgreich hinzugeflgt

< Verbindungseinstellungen dndern
Offnet die Verbindungseigenschaften, um die Einstellungen andern zu
konnen.

SchlieBen

SCHLIESSEN SIE das Netzwerk- und Freigabecenter.

Wenn das Netzwerk in der Nihe ist, wird Windows 8 automatisch eine Verbindung dazu
herstellen.



Das Netzwerkprofil eines Netzwerks andern

Eine Internetverbindung uber ein mobiles
Modem herstellen

Eine weitere Moglichkeit, eine Verbindung zum Internet herzustellen — zum Beispiel, wenn
Sie auf Reisen sind — besteht darin, ein mobiles Internetmodem zu verwenden, das Sie in
Ihren Laptop oder Ihr Netbook einstecken kdnnen. Wenn Sie einen Tablet-PC mit
Windows 8 verwenden, ist das Verbinden noch einfacher, da das Betriebssystem das
Einfiigen einer SIM-Karte Thres mobilen Betreibers unterstiitzt, sodass Sie tiber sein
Netzwerk verbunden bleiben konnen. Obwohl die meisten Tablet-PCs SIM-Karten
verwenden, bieten einige Modelle keine Hardwareuntersttitzung dafiir an und kéonnen sich
nur tber Funknetzwerke mit dem Internet verbinden. Achten Sie beim Kauf Ihres Tablet-
PCs also auf die Konnektivititsmoglichkeiten.

Auch wenn die Schritte, um tGber ein mobiles Modem eine Internetverbindung
herzustellen, je nach Modemmodell und Mobilfunkanbieter voneinander abweichen
konnen, sind die Grundschritte immer dieselben.

B Sie bendtigen ein mobiles Internetmodem, das Sie in Thren Computer stecken
kénnen

B Nachdem das Modem eingesteckt ist, miissen Sie die Treiber fiir das Modem und die
Software zum Herstellen der Internetverbindung installieren. Sie finden diese Treiber
im Modempaket des Mobilfunkanbieters oder auf der Website des Herstellers.

B Grofte Mobilfunkanbieter wie Telecom, O2 und Vodafone werden wahrscheinlich
bald eine Windows App tiber den Windows Store anbieten, sodass Sie nach einer
solchen App Ausschau halten sollten

B Um eine Verbindung zum Internet herzustellen, miissen Sie sich der App bedienen,
die Thr Mobilfunkbetreiber speziell zu diesem Zweck entwickelt hat. Die App fragt
Sie nach der PIN der SIM-Karte, die zusammen mit Threm Modem verwendet wird,
und stellt dann die Verbindung zum Internet her.

B Die Qualitit und die Geschwindigkeit der Verbindung hingt davon ab, wo Sie sich
befinden und welche Qualitit die Infrastruktur Thres Mobilfunkanbieters in diesem
Bereich aufweist

Wenn keine Windows App verfligbar ist, machen Sie sich keine Sorgen. Thr
Mobilfunkanbieter bietet wahrscheinlich ein Desktop-Programm an, mit dem Sie eine
Verbindung zum Internet herstellen konnen.

Das Netzwerkprofil eines Netzwerks andern

Hinter einem Netzwerkprofil in Windows 8 verbirgt sich eine Sammlung von Netzwerk-
und Freigabeeinstellungen, die auf Thr aktives Netzwerk angewendet werden. Sich fir das
richtige Netzwerkprofil zu entscheiden, ist wichtig, um sich zu schiitzen, wenn eine
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Verbindung zu einem offentlichen Netzwerk hergestellt wird, und den Zugriff auf
Netzwerkfreigabefunktionen zu erlauben, wenn Sie mit vertrauenswiirdigen Heim- und
Firmennetzwerken verbunden sind.

Wenn Sie sich das erste Mal mit einem Netzwerk verbinden, werden Sie gefragt, ob Sie
Teilen aktivieren und sich mit anderen Geriten verbinden wollen.

(© Netzwerke

WLAN-106D24 |

Méchten Sie das Teilen zwischen PCs
aktivieren und eine Verbindung mit
Geraten in diesem Netzwerk
herstellen?

Nein, Teilen nicht aktivieren und
icht mit Gerdten verbinden

ilen aktivieren mit Geraten

Je nach Antwort wird eines der beiden verfligharen Netzwerkprofile dieser
Netzwerkverbindung zugewiesen.

B Privates Netzwerk Dieses Profil wird zugewiesen, wenn Sie Ja, Teilen
aktivieren mit Geriten verbinden auswihlen. Sie sollten ein Netzwerk als privat
festlegen, wenn es Ihr Heim- oder Arbeitsnetzwerk ist, das von Personen genutzt
wird, denen Sie vertrauen. Standardmifig ist die Netzwerkerkennung eingeschaltet
und Sie kénnen Computer und Gerite sehen, die Teil des Netzwerks sind. Dies
erlaubt anderen Computern im Netz, auf Thren Computer zuzugreifen, und Sie sind in
der Lage, eine Heimnetzgruppe zu erstellen oder beizutreten.

B Offentliches Netzwerk Dieses Profil ist perfekt, wenn Sie sich an einem
offentlichen Ort wie einem Flughafen, einer Bar, einer Bibliothek oder Ahnlichem
befinden. Netzwerkerkennung und -freigabe sind ausgeschaltet. Andere Computer
im Netzwerk konnen Ihren Computer nicht sehen. Diese Einstellung ist auch
nutzlich, wenn Thr Computer direkt mit dem Internet (direkte Kabel/
Modemverbindung, mobiles Internet usw.) verbunden ist. Um dieses Profil
zuzuweisen, wihlen Sie Nein, Teilen nicht aktivieren und nicht mit Geriten
verbinden, wenn Sie sich das erste Mal mit dem Internet verbinden.

HINWEIS Es gibt ein drittes Netzwerkprofil, das sogenannte Domanennetzwerk, das nicht
von einem normalen Benutzer eingerichtet werden kann. Es ist nur fir Firmenarbeitsplatze ver-
fugbar und kann nur von einem Netzwerkadministrator eingerichtet werden. In diesem Profil
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sind die angewendeten Netzwerk- und Freigabeeinstellungen speziell auf Ihren Arbeitsplatz
zugeschnitten und Sie kdnnen sie nicht andemn.

Die Standardeinstellungen flr die beiden anderen Profile kdnnen jedoch gedndert werden. Wie
Sie dabei vorgehen, erfahren Sie in einer Schritt-fir-Schritt-Anleitung in Kapitel 13, »Dateien und
Ordner im Netzwerk freigeben«.

Diese Netzwerkprofile sind vor allem fiir all diejenigen interessant, die viel unterwegs sind
und ihre Computer mit vielen Netzwerken verbinden. Sie konnten zum Beispiel Thren
beruflich genutzten Laptop mit dem Firmennetzwerk verbinden, diesen am Ende des Tages
mit nach Hause nehmen und mit Threm Heimnetzwerk verbinden oder, wenn Sie auf
Dienstreise sind, den Laptop mit offentlichen Netzwerken zum Beispiel am Flughafen oder
im Hotel verbinden. Jedes Mal, wenn Sie eine Verbindung zu einem neuen Netzwerk
herstellen, fragt Windows 8 Sie, welches Profil zugewiesen werden soll. Mit nur einer
Entscheidung wird der ganze Satz an Netzwerkeinstellungen korrekt zugewiesen. Auf
diese Weise bleibt Ihre Sicherheit gewihrleistet und Sie haben nur die Netzwerkfunktionen
aktiviert, die Sie fur jede Netzwerkverbindung benétigen.

Wenn Sie sich beim Setzen des Netzwerkprofils vertan haben, kdnnen Sie dies im

Nachhinein dndern. In der folgenden Ubung zeigen wir Thnen, wie Sie dabei vorgehen.

OFFNEN SIE am rechten Rand den Bereich Netzwerke. Sie kénnen ihn von der Startseite oder vom
Desktop é6ffnen.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen des Netzwerks, mit dem Sie
verbunden sind, um das KontextmenU aufzurufen (oder drliicken Sie bei einem
Touchscreen-Gerat mit dem Finger darauf und halten Sie).

2 Klicken oder tippen Sie auf Freigabe aktivieren bzw. deaktivieren.

INEvAVEC

Flugzeugmodus

Geschitzte Datennutzung anzeigen

Als getaktete Verbindung festlegen
Dieses Netzwerk nicht mehr nutzen

Freigabe aktivieren bzw. deaktivieren

Verbindungseigenschaften anzeigen

3 Wahlen Sie die gewiinschten Einstellungen.
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(© Netzwerke

WLAN-106D24 |

Méchten Sie das Teilen zwischen PCs
aktivieren und eine Verbindung mit
Geridten in diesem Netzwerk
herstellen?

Nein, Teilen nicht aktivieren und

Far Heim-

WENN AM RECHTEN RAND der Bereich Netzwerke nicht ausgeblendet wird, klicken oder tippen Sie auf
einen beliebigen leeren Platz in der Startseite.

Das Netzwerkprofil wird zusammen mit den Netzwerk- und Freigabeeinstellungen
entsprechend Threr Wahl aktualisiert.

Zusammenfassung

B Bevor Sie mit Netzwerkverbindungen arbeiten, sollten Sie sich erst einmal mit der
Fachterminologie etwas vertraut machen, sodass Sie wissen, was sich hinter den
einzelnen Begriffen verbirgt

B Das Netzwerk- und Freigabecenter ist die Seite, von der aus Sie auf die meisten
Einstellungen zur Netzwerkkonfiguration zugreifen konnen

B Die meisten Drahtlosnetzwerke benotigen ein Kennwort (auch Sicherheitsschliissel
genannt), um eine erfolgreiche Verbindung herzustellen

B Bevor Sie sich mit einem ausgeblendeten Funknetzwerk verbinden, stellen Sie sicher,
dass Sie alle wichtigen Verbindungsdaten kennen

B Das Netzwerkprofil umfasst eine Sammlung von Netzwerk- und Freigabe-
einstellungen, die je nach Ihrer Entscheidung auf das Netzwerk angewendet werden,
mit dem Sie eine Verbindung herstellen
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Kapitel 12 auf einen Blick

Suchen

Die Einstellungen zu lhrem Benutzerkonto auf
der neuen Seite Benutzer suchen, Seite 293

“PC-Einst... e

Anpassen p
Benutzer sie kont
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12 Anderen die Nutzung
lhres Computers
erlauben

In diesem Kapitel lernen Sie,

wie Sie auf die Einstellungen zur Verwaltung der Benutzerkonten zugreifen
wie Sie ein neues Benutzerkonto anlegen

wie Sie von einem Benutzerkonto zum anderen wechseln

wie Sie Bildcodes und PINs erstellen

wie Sie Kennwort, Bild, Name und Typ eines Benutzerkontos indern
B cin Benutzerkonto l6schen

Hiufig gibt es in einer Familie nur eine Person, die einen oder mehrere Computer nutzt.
Fur diese Computer wird nur ein Benutzerkonto benétigt, und zwar dasjenige, das bei der
ersten Nutzung des Computers erstellt wurde. Wenn Ihr Computer von mehreren Personen
genutzt wird, weil Sie ihn Thren Kindern, Eltern oder der ganzen Familie zur Verfiigung
stellen, sollten Sie fiir jede Person ein Benutzerkonto anlegen, sodass die Einstellungen,
Dateien und Ordner nicht durcheinander geraten und bei allen Benutzern Frust auslosen.

In diesem Kapitel lernen Sie, was Benutzerkonten sind, wie viele Sie auf Threm Computer
einrichten miissen und wie Sie Benutzerkonten verwalten und konfigurieren.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kénnen, miissen Sie
die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die
Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie dann im Ordner Kapitel12. Einzelheiten hierzu
sowie eine vollstandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.

Was ist ein Benutzerkonto und wie viele Konten
benotige ich?
Benutzerkonten erlauben es mehreren Personen, sich einen Computer zu teilen, wobei
jede Person einen eigenen Dokumente-Ordner, ein eigenes Postfach, eigene Windows-

Einstellungen usw. hat. Wenn Sie Thr eigenes Konto haben, konnen Sie nach Belieben Thre
Windows 8-Umgebung an IThre Bediirfnisse anpassen, ohne dass die anderen
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Benutzerkonten davon betroffen sind. Jeder weitere Benutzer kann seine eigenen
Anwendungseinstellungen, optischen Anpassungen usw. vornehmen.

In Windows 8 gibt es verschiedene Arten von Benutzerkonten. Das Microsoft-Konto (auch
als Windows Live ID bekannt) kann auf mehreren Windows 8-Computern benutzt werden,
wihrend ein lokales Konto nur fiir Thren Computer definiert ist. Diese Konten kdnnen
dann Administratorrechte besitzen, was an der Bezeichnung Administrator neben dem
Namen zu erkennen ist. Ein Benutzerkonto, das kein Administrator-Konto ist, wird als
Standard-Benutzerkonto bezeichnet und hat eingeschrinkte Berechtigungen. Eine dritte
Art von Benutzerkonto ist das Gistekonto.

3 x
2,

© « 4 B « Benutzerkonten und Family Safety + Benutzerkonten » Konten verwalten v ¢ |  Systemsteer.. 0

Zu @ndernden Benutzer auswahlen

Ciprian Rusen .- 7 Tutorials
" ciprianrusen@gmail.com
= . Lokales Konto
| GobrEEhT . Kennwortgeschitzt
Kennwortgeschitzt

: LKI:? ot H Gast
okales Konto
Kennwortgeschiitzt Gastkonto ist nicht aktiv

Benutzerkonto hinzufigen

@ Family Safety einrichten

Der Administrator hat vollen Zugriff auf alle Benutzerkonten. Er kann Benutzerkonten
erstellen und 16schen, Namen, Kennwort und Kontotyp fiir andere Konten dndern.
Auerdem kann er Software und Hardware installieren und jeden Aspekt des Betriebs-
systems konfigurieren. Im Allgemeinen muss jeder Computer mindestens einen
Administrator haben.

Ein Benutzer mit Standardrechten hat Zugriff auf alle Programme, die auf dem Computer
installiert sind. Er kann jedoch ohne Administratorkennwort keine neue Software instal-
lieren. Ein Standardbenutzer kann sein Kennwort dndern, aber nicht den Namen oder den
Typ des Kontos. Dafiir benétigt er das Administratorkennwort.



Das Microsoft-Konto (Windows Live ID)

Das Gastkonto ist eine besondere Art von Benutzerkonto, das die folgenden
Beschrinkungen aufweist:

B Es erfordert kein Kennwort

B Der Benutzer kann keine Software oder Hardware installieren
B Der Benutzer kann den Kontotyp nicht indern

B Der Benutzer kann kein Kennwort fiir das Konto erstellen

Wenn Sie Windows 8 installieren oder es das erste Mal verwenden (was bei Geriten der
Fall ist, auf denen Windows 8 bereits vorinstalliert ist), werden Sie aufgefordert, ein
Standardbenutzerkonto zu erstellen. Dieses Benutzerkonto hat immer Administratorrechte.
Ein neues Konto sollte dann angelegt werden, wenn eine weitere Person am gleichen
Computer arbeiten muss.

Wenn Sie zum Beispiel als Mutter oder Vater den Computer mit IThrem Kind teilen, ist es am
besten, zwei Benutzerkonten anzulegen: eines mit Administratorrechten und eines fuir Thr
Kind mit Standardbenutzerrechten. Damit stellen Sie sicher, dass Ihr Kind den Computer
nutzen kann, ohne wichtige Konfigurationseinstellungen zu dndern.

HINWEIS Wenn Kinder einen Computer benutzen, sollten Sie (iberlegen, Family Safety
einzusetzen. Wenn Sie mehr Uber Family Safety wissen wollen, lesen Sie Kapitel 16, »Compu-
ternutzung bei Kindern Gberwachen«.

Wenn Sie voriibergehend Giste haben, die einen Threr Computer nutzen mochten, um im
Internet zu recherchieren, ihre E-Mails zu checken o.A., sollten Sie fiir diese Giste am
besten ein Gastkonto einrichten.

Das Microsoft-Konto (Windows Live ID)

Fine wesentliche Anderung in Windows 8 gegeniiber friiheren Windows-Versionen ist die
Einfithrung des Microsoft-Kontos und seine obligatorische Nutzung, wenn Sie Funktionen
wie die Synchronisierung Threr Einstellungen tiber alle Thre Computer oder den Zugriff auf
den Windows Store zum Kaufen von Apps nutzen wollen. AuRerdem fragt Sie Windows 8
jedes Mal, wenn Sie ein Benutzerkonto erstellen, nach einem Microsoft-Konto.
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Benutzer hinzufiigen

Mit welcher E-Mail-Adresse maochte sich der Benutzer bei Windows anmelden? (Kennen Sie die E-
Mail-Adresse, mit der sich die Person bei Microsoft-Diensten anmeldet, geben Sie sie hier ein.)

seventutorials@live‘com| X

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kénnen Sie Folgendes tun:
Apps aus dem Windows Store herunterladen
Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

Onlinesynchronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Das Microsoft-Konto, das frither unter Windows Live ID firmierte, ist eine ID, die sich aus
einer E-Mail-Adresse und einem Kennwort zusammensetzt und mit der Sie sich bei den
meisten Microsoft-Websites und -Diensten wie Hotmail, Outlook.com, Xbox Live und
anderen Microsoft-Diensten (inklusive SkyDrive und Messenger) anmelden konnen. Es
wird in Windows 8 auch zum Synchronisieren Threr PC-Einstellungen, zum Einkaufen im
Windows Store und fiir andere Aktivititen verwendet.

Wie konnen Sie wissen, ob Sie bereits ein Microsoft-Konto haben? Wenn Sie einen der
folgenden Dienste — Hotmail, Windows Live Messenger oder Xbox Live — nutzen, haben
Sie bereits ein Microsoft-Konto. Verwenden Sie die gleiche E-Mail-Adresse und das
dazugehorige Kennwort in Windows 8.

Wenn Sie noch kein Microsoft-Konto haben, konnen Sie in Windows 8 oder auf der
Microsoft-Website leicht eins erstellen.

Die Verwendung eines solchen Kontos wird in Windows 8 sehr empfohlen, wenn Sie ohne
Probleme oder Beschrinkungen auf alle Funktionen zugreifen wollen, die Windows 8 zu
bieten hat. Aufferdem haben Sie mit einem Microsoft-Konto Zugriff auf fast alle Microsoft-
Produkte, -Dienste, -Eigenschaften und -Websites. Das Microsoft-Konto ist auch ntitzlich,

B wenn Sie eines der Tools aus der Windows Essential Suite verwenden wollen



Auf die Einstellungen der Benutzerkonten zugreifen

B wenn Sie Gerite wie Xbox-Konsolen, Zune-Mediaplayer oder Windows Phones
verwenden wollen

B wenn Sie ein kostenloses E-Mail-Konto von Microsoft flir Hotmail, Outlook.com oder
Live.com benétigen

Auf die Einstellungen der Benutzerkonten zugreifen

Unter Windows 8 konnen Sie von zwei Orten aus die Benutzerkonten auf Threm Computer
verwalten. In den PC-Einstellungen, Bereich Benutzer, konnen Sie die Einstellungen
verwalten, die sich auf Thr Benutzerkonto beziehen (Kennwort, Bildcode und PIN), sowie
neue Benutzerkonten hinzuftigen.

PC-Einstellungen Ihr Konto
Ciprian Rusen
Anpassen ﬂ dprianrusen@gmailcom

Ben utze r Sie konnen zu einem lokalen Kento wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert.

Benachr'\cht'\gu ngen Zu einem lokalen Konto wechseln

SUChe Weitere Kontoeinstellungen online

Teilen Anmeldeoptionen

Allgemein Kennwort &ndern

Datenschutz Bildcode erstellen

Geréte PIN erstellen

Erleichterte Bedienung Benutzer mit einem Kennwort missen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.
Andem

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe Weitere Benutzer

\AlinAl g LlnAat _L__Benutzer hinzufugen

In der Systemsteuerung konnen Sie die anderen Benutzerkonten verwalten, Thren
Kontotyp dndern oder die Einstellungen fir die Benutzerkontensteuerung konfigurieren.

[C)] ~ 8 » Systemsteuerung b Benutzerkonten und Family Safety » Benutzerkonten v ¢ | Systemsteuerung durchsuchen 0O

Startseite der Systemsteuerun: % . .
. 9 Anderungen am eigenen Konto durchfiihren

Eigene Anmeldeinformationen .
verwalten Anderungen am eigenen Konto in den PC-Einstellungen

h -
vornehmen Ciprian Rusen

ciprianrusen@live.de
Administrator
Kennwortgeschiitzt

B Erweiterte
Benutzerprofileigenschaften

Konfiqurieren ) Eigenen Kontotyp sndemn

Eigene Umgebungsvariablen

andern @ Anderes Konto verwalten
) Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndem
Siehe auch
B Family Safety
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SIEHE AUCH Wenn Sie mehr {ber die Benutzerkontensteuerung und ihre Funktions-
weise wissen wollen, lesen Sie den entsprechenden Abschnitt in Kapitel 14, »Windows 8

sichern und schutzen«.

In der folgenden Ubung werden Sie lernen, wie Sie iiber die Systemsteuerung und die PC-
Verwaltung Thre Benutzerkonten verwalten konnen. Wir starten mit der Systemsteuerung

und horen mit den PC-Einstellungen auf.

OFFNEN SIE die Systemsteuerung.

1 Klicken oder tippen Sie links auf Benutzerkonten und Family Safety.

2 Klicken oder tippen Sie auf Benutzerkonten.

Die Seite Benutzerkonten mit den entsprechenden Einstellungen 6ffnet sich.

.

(€ (3) =~ 1 8 systemsteucrung » Benutzerkonten und Family Safety

Startseite der Systemsteuerung

System und Sicherheit
Netzwerk und Internet

Hardware und Seund

% Benutzerkonten
) Kontotyp dndem | B Benutzerkonten entfernen

Family Satety
&) Family Safety fur beliebige Benutzer einrichten

Programme @ Anmeldeinformationsverwaltung
Benutzerkonten und Family g

Safi pe
= @@ E-Mail (32-Bit)

Darstellung und Anpassung

Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung

v| & | | Systemsteuerung durchsuchen 0

Webanmeldeinfermationen verwalten | Windows-Anmeldeinformationen verwalten

3 Klicken oder tippen Sie auf Anderungen am eigenen Konto in den PC-Einstellungen

vornehmen.

=

®© + 4 8 ) Systemsteuerung » Benutzerkonten und Family Safety b Benutzerkonten

Startseite der Systemsteuerun: i . .
. 9 Anderungen am eigenen Konto durchfiihren

v ¢ | | Systemsteverung durchsuchen 0

Eigene Anmeldeinformationen -
verwalten Anderungen am eigenen Konto in den PC-Einstellungel
vernehmen
& Erweiterte

Benutzerprofileigenschaften -
Konfigurieren ) Eigenen Kontotyp sndemn

Eigene Umgebungsvariablen

Ciprian Rusen
cipriznrusen@live.de
Administrator
Kennwortgeschiitzt

andem @ Anderes Konto verwalten
) Einstellungen der Benutzerkontensteugrung Sndem
Siehe auch
) Famnily Safety

Der Bereich Benutzer in den PC-Einstellungen wird geoffnet.
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PC-Einstellungen Ihr Konto

ﬂ Ciprian Rusen 12

ciprianrusen@gmail.com

Anpassen

Benutze r Sie kannen zu einem lokalen Konto wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert

Benachﬂcht"gu ngen Zu einem lokalen Konto wechseln

Suche Weitere Kontoeinstellungen online

Teilen Anmeldeoptionen

Allgemein Kennwort éndern

Datenschutz Bildcode erstellen

Gerate PIN erstellen

Erleichterte Bedienung Benutzer mit einem Kennwort missen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.

Andem

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe Weitere Benutzer

MlinAmae | lndat _1Benutzer hinzufugen

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Der Bereich Benutzer in den PC-Einstellungen kann auch direkt gedffnet werden, ohne
dass zuerst die Systemsteuerung aufgerufen und die oben beschriebenen Schritte ausge-
fithrt werden miissen. Diese Ubung sollte Thnen zeigen, wie Sie von der Systemsteuerung
zu den PC-Einstellungen wechseln, bevor Sie lernen, wie Sie die auf Threm Computer
angelegten Benutzerkonten verwalten.

Neues Benutzerkonto hinzufugen

Jeder mit Administratorrechten kann von den PC-Einstellungen aus ein neues Benutzer-
konto anlegen. Dabei fragt Windows 8 Sie zuerst nach einem Microsoft-Konto. Geben Sie
hier ein Microsoft-Konto an, erhilt der Benutzer direkt Zugriff auf den Computer und kann
sich mit dem Kennwort anmelden, das mit dem Microsoft-Konto verbunden ist.

Um einen Benutzer hinzuzufiigen, muss Thr Computer tiber eine aktive Internetverbindung
verfigen.

295



12

Anderen die Nutzung lhres Computers erlauben

296

Benutzer hinzufligen

Mit welcher E-Mail-Adresse méchte sich der Benutzer bei Windows anmelden? (Kennen Sie die E-
Mail-Adresse, mit der sich die Person bei Microsoft-Diensten anmeldet, geben Sie sie hier ein.)

seventutoma\s@llve.com| X

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kénnen Sie Folgendes tun:
« Apps aus dem Windows Store herunterladen
« Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

= Onlinesynchronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Wenn Sie nicht daran interessiert sind, ein Microsoft-Konto zu verwenden, kdnnen Sie auf
Threm Computer ein lokales Konto anlegen, mit dem Sie sich ebenfalls bei Windows 8
anmelden und es verwenden konnen. Im Gegensatz zu einem Microsoft-Konto konnen Sie
mit einem lokalen Konto keinen Gebrauch von den Synchronisierungsfunktionen in
Windows 8 machen und auch keine Kiufe im Windows Store titigen. Dazu miuissen Sie erst
zu Threm Microsoft-Konto wechseln. Ein weiterer wichtiger Unterschied ist, dass Sie bei
einem lokalen Konto das Kennwortfeld frei (Ieer) lassen kénnen, was bei einem Microsoft-
Konto nicht zulissig ist. AuSerdem benotigen Sie bei einem lokalen Konto keine aktive
Internetverbindung, um sich zum ersten oder wiederholten Male anzumelden.

Nachdem das Benutzerkonto angelegt ist, wird unter dem Ordner C:\Benutzer ein neuer
Ordner mit dem neuen Kontonamen erzeugt, in dem alle personlichen Dateien des neuen
Benutzers gespeichert werden. AuSer dem Administrator und dem neu hinzugeftigten
Benutzer hat niemand Zugriff auf diesen Ordner.

In der folgenden Ubung werden Sie ein neues lokales Benutzerkonto auf Threm Computer
anlegen.



Neues Benutzerkonto hinzufiigen

(© Benutzer hinzufiigen

Es gibt zwei Optionen fiir die Anmeldung:

Microsoft-Konto

‘Wenn Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse an PCs anmelden, konnen Sie Folgendes tun:
= Apps aus dem Windows Store herunterladen
= Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

= Einstellungen wie Browserverlauf, Kontobild und Farbe online synchronisieren, damit lhre PCs
dasselbe Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Lokales Konto

Die Anmeldung mit einem lokalen Konto bedeutet Folgendes:
= Sie mUssen einen Benutzernamen und ein Konto fiir alle von Ihnen verwendeten PCs erstellen.

= Sie bendtigen ein Microsoft-Konto, um Apps herunterladen zu k&nnen. Sie kénnen es jedoch
spater einrichten.

= Ihre Einstellungen werden nicht auf den verwendeten PCs synchronisiert.

Microsoft-Konto Lokales Konto -

MELDEN SIE SICH mit Administratorrechten an und o6ffnen Sie die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie auf Benutzer.

2 Klicken oder tippen Sie im Bereich Weitere Benutzer auf die Schaltfliche Benutzer
hinzufiigen.

. Ihr Konto
PC—EIﬂSte”Uﬂgeﬂ E(J:;rur Rusen

ciprianrusen@grmail.com

An passen A Sie konnen zu einem lokalen Konto wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert.
Benutzer Zu einem lokalen Konto wechseln
Benachrichtigungen Weitere Kontoeinstellungen online
Suche
Anmeldeoptionen
Te”en Kennwort andern
A”geme\ﬁ Bildcode erstellen
Datenschutz
PIN erstellen
Gerate Benutzer mit einem Kennwort mussen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.
Erleichterte Bedienung Andem
Einstellungen synchronisieren —

Heimnetzgruppe | enutzer hinzufigen

A Lindat

Damit 6ffnen Sie den Assistenten zum Hinzufligen eines Benutzers.

3 Klicken oder tippen Sie auf den Link Ohne Microsoft-Konto anmelden.
Sie erhalten weitere Informationen Uber die Optionen zum Hinzufligen eines Benutzers.
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Benutzer hinzufiigen

Mit welcher E-Mail-Adresse mochte sich der Benutzer bei Windows anmelden? (Kennen Sie die E-
Mail-Adresse, mit der sich die Person bei Microsoft-Diensten anmeldet, geben Sie sie hier ein.)

}E-Ma\l-Adresse

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kénnen Sie Folgendes tun:
+ Apps aus dem Windows Store herunterladen
Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

Onlinesynchronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

4 Klicken oder tippen Sie auf Lokales Konto.

Sie werden aufgefordert, den Benutzernamen, Kennwort und Kennworthinweis
einzugeben.

(® Benutzer hinzufiigen

Es gibt zwei Optionen fur die Anmeld

Microsoft-Konto
Wenn Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse an PCs anmelden, kénnen Sie Folgendes
= Apps aus dem Windows Store herunterladen

Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

Einstellungen wie Browserverlauf, Kontobild und Farbe online synchronisieren, damit Ihre PCs
dasselbe Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Lokales Konto

Die Anmeldung mit einem lokalen Konto bedeutet Folgendes:
« Sie massen einen Benutzernamen und ein Konto fur alle von Ihnen verwendeten PCs erstellen.

= Sie ben&tigen ein Microsoft-Konto, um Apps herunterladen zu kGnnen. Sie kénnen es jedoch
spater einrichten.

= |hre Einstellungen werden nicht auf den verwendeten PCs synchronisiert.

Microsoft-Konto Lokales Konto
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5 Machen Sie Ihre Eingaben in allen Feldern und klicken oder tippen Sie auf Weiter.

(© Benutzer hinzufiigen

Wihlen Sie ein Kennwort, das leicht zu merken, aber von anderen Personen schwer zu erraten ist.
Falls Sie es vergessen, zeigen wir den Hinweis.

Benutzername 7 Tutorials
Kennwort

Kennwort erneut
eingeben

Kennworthinweis

6 Klicken oder tippen Sie auf Fertig stellen.
Windows 8 bringt Sie zurlick zu den PC-Einstellungen, Kategorie Benutzer.

Benutzer hinzufiigen

Der folgende Benutzer kann sich an diesem PC anmelden:

7 Tutorials
. Lokales Konto

. Ist dies das Konto eines Kindes? Aktivieren Sie .Family Safety”, um Berichte tber die PC-
Nutzung zu erhalten.

Fertig stellen
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SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

300

Das Benutzerkonto wurde mit dem von Thnen gewihlten Kennwort angelegt.

Ein Microsoft-Konto anlegen

Sie kdnnen auf mehreren Wegen ein Microsoft-Konto erstellen. Eine Moglichkeit besteht
darin, den oben beschriebenen Assistenten zum Hinzufligen eines Benutzers zu verwen-
den.

Benutzer hinzufiigen

Mit welcher E-Mail-Adresse maochte sich der Benutzer bei Windows anmelden? (Kennen Sie die E-
Mail-Adresse, mit der sich die Person bei Microsoft-Diensten anmeldet, geben Sie sie hier ein.)

t—Mai\-Adresse

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kénnen Sie Folgendes tun:
+ Apps aus dem Windows Store herunterladen
= Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

= Onlinesynchronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Wenn Windows 8 eine Verbindung zum Internet hat, wird es Sie nach allen erforderlichen
Angaben fragen, die zur Erstellung eines solchen Kontos nétig sind, Ihre Angaben zur
Bestatigung an Microsoft senden und dem neu erzeugten Konto erlauben, sich an lhrem
Computer anzumelden.




Zwischen Benutzerkonten wechseln

(© Registrieren einer neuen E-Mail-Adresse

Mithilfe Ihres -Kontos kénnen Sie sich bei Xbox LIVE, Windows Phone und anderen

Microsoft-Dier melden. 12

E-Mail-Adresse ciprian [@) hotmail.de
Neues Kennwort

Kennwort erneut

eingeben

Vorname Ciprian

Nachname

Land/Region Vereinigte Staaten von Amerika

Postleitzahl

Als Alternative konnen Sie auch mit einem beliebigen Webbrowser Atips:/signup.live.com
besuchen und dort alle erforderlichen Angaben machen. Dort konnen Sie ein Microsoft-
Konto erstellen, ohne dabei eine E-Mail-Adresse bei Live.com oder Hotmail.com
einzurichten. Stattdessen konnen Sie Thren aktuellen E-Mail-Dienst verwenden und Thre
dortige Adresse mit Threm Microsoft-Konto verbinden. Dies ist nicht moglich, wenn Sie ein
Microsoft-Konto mit dem Benutzer hinzufiigen-Assistenten in Windows 8 erstellen.

Zwischen Benutzerkonten wechseln

Wenn Sie zu einem anderen Benutzerkonto wechseln, bleibt das aktuelle Benutzerkonto
(mit allen laufenden Apps) weiterhin angemeldet. Sie konnen nach Belieben zwischen
verschiedenen Benutzerkonten hin und her wechseln. Das Benutzerkonto, von dem aus
Sie den Wechsel vollziehen, bleibt aktiv und alle Apps bleiben geoftnet. Sie konnen
jederzeit zu diesem Konto zuritickkehren, ohne sich ab- und wieder anzumelden. Dies
kann niitzlich sein, wenn Sie mit mehreren Konten gleichzeitig arbeiten missen.

In der folgenden Ubung werden Sie zwischen zwei Benutzerkonten wechseln. Dies ist
jedoch nur moglich, wenn Sie zwei oder mehr Benutzerkonten auf Threm Computer
angelegt haben.

MELDEN SIE SICH mit einem Ihrer Benutzerkonten an, die Sie auf Ihrem Computer angelegt haben, und
6ffnen Sie die Startseite.
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1 Klicken oder tippen Sie auf das Symbol oben rechts auf der Startseite, das lhr
Benutzerkonto reprasentiert.

12 Es wird ein Kontextmenu mit mehreren Optionen geodffnet.

Ciprian Rusen rﬂ]

Profilbild &ndern
Sperren

Abmelden

W 7 Tutorials

Angemeldet

& Kind

%@g Angemeldet

2 Klicken oder tippen Sie auf das Benutzerkonto, zu dem Sie wechseln wollen.
Sie werden aufgefordert, die Anmeldedaten fur den ausgewahlten Benutzer einzugeben.

3 Geben Sie das Kennwort fiir das ausgewahlte Benutzerkonto ein und klicken oder
tippen Sie auf den nach rechts weisenden Pfeil, um lhre Eingabe abzuschicken.

Damit sind Sie bei dem ausgewahlten Benutzerkonto angemeldet.

7 Tutorials

HINWEIS Je nachdem, wie das von lhnen ausgewahlte Benutzerkonto eingerichtet
wurde, mussen Sie in Schritt 3 eine der folgenden Anmeldedaten eingeben: Kennwort, PIN
oder Bildcode. Wenn Sie beispielsweise eine PIN eingerichtet haben, werden Sie aufgefor-
dert, die PIN einzugeben und nicht das Kennwort.

MELDEN SIE SICH AB, wenn Sie mit Ihrer Arbeit auf diesem Benutzerkonto fertig sind.

Das Kennwort fuir lhr Benutzerkonto andern

Jedes Benutzerkonto auRer dem Gastkonto kann sein Kennwort indern. Diese Anderung
bedarf keiner Administratorrechte, solange Sie nicht das Kennwort eines Benutzerkontos

dndern wollen, das Thnen nicht gehort.
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Das Kennwort fiir lhr Benutzerkonto andern

Wenn Sie ein Benutzerkonto verwenden, das mit einem Microsoft-Konto verbunden ist,
wird die Kennwortinderung nicht nur auf Thren Windows 8-Computer angewendet,
sondern auf alle Microsoft-Dienste, die dieses Konto verwendet. Wenn Sie ein lokales

Benutzerkonto verwenden, gilt die Kennwortinderung nur fiir das auf Threm Computer

angelegte Benutzerkonto.

TIPP Damit Ihr Konto sicher ist, sollten Sie méglichst starke Kennwérter verwenden, d.h.,
die Kennworter sollten aus einer Kombination von Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen
(wie #, & oder @) bestehen. Im Idealfall sollte das Kennwort so gewahlt werden, dass Sie
sich leicht daran erinnern kénnen, es aber flir jeden anderen schwer zu erraten ist.

In der folgenden Ubung werden Sie das Kennwort eines lokalen Benutzerkontos dndern.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie auf Benutzer.

2 Klicken oder tippen Sie auf Kennwort andern.

Der Assistent zum Andern lhres Kennworts 6ffnet sich.

PC-Einst...

Anpassen
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen
synchronisieren

Heimnetzgruppe

Ihr Konto

m / Tutorials
.- Lokales Konto

Sie kannen lhre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden, um sich bei Windows
anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Maglichkeit, von Gberall auf Dateien
und Fotos zuzugreifen und lhre Einstellungen zu synchronisieren

Zu einem Microsoft-Konto wechseln

Anmeldeoptionen

Bildcode erstellen

PIN erstellen

Sie mUssen beim Aktivieren des PCs ein Kennwaort eingeben. Melden Sie sich zum Andern
dieser Einstellung als Administrator an.

Weitere Benutzer

Melden Sie sich als Administrator an, um diesem PC Benutzer hinzuzuftgen.

E:‘ Ciprian Rusen
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3 Geben Sie Ihr aktuelles Kennwort ein und klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Kennwort andern

Bestatigen Sie zunachst |hr aktuelles Kennwort.

@ / Tutorials
[ ]

Aktuelles Kennwort CTT)

4 Geben Sie in die Felder Neues Kennwort und Kennwort erneut eingeben das neue
Kennwort ein.

5 Geben Sie in das Feld Kennworthinweis einen Hinweis auf Ihr Kennwort ein, wenn Sie
einen verwenden wollen.

6 Klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Sie werden darUber informiert, dass das Kennwort erfolgreich geandert wurde.
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Das Kennwort fiir Ihr Benutzerkonto andern

(© Kennwort dndern

Neues Kennwort

Kennwort erneut
eingeben

Kennworthinweis

7 Klicken oder tippen Sie auf Fertig stellen.

(®© Kennwort &ndern

Verwenden Sie bei Ihrer nachsten Anmeldung das neue Kennwort.

7 Tutorials
. Lokales Konto
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SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

12

HINWEIS Wenn Sie das Kennwort fiir ein Microsoft-Konto andern, werden die in den
Schritten 3, 4 und 5 abgefragten Daten in einem statt in mehreren Fenstern abgefragt.

Das Kennwort fiir ein Benutzerkonto entfernen

Im Gegensatz zu friheren Windows-Versionen konnen Sie in Windows 8 das Kennwort
eines Benutzerkontos nicht entfernen, wenn damit ein Microsoft-Konto verbunden ist. Ein
Kennwort ist flr ein Microsoft-Konto unabdingbar und schitzt es vor unerlaubtem Zugriff
auf lhren Computer und alle von lhnen verwendeten Microsoft-Dienste. Sie kdnnen jedoch
lokale Benutzerkonten ohne Kennwort erstellen oder deren Kennwort in ein leeres Kenn-
wort andern.

Einen Bildcode fiir Ihr Benutzerkonto erstellen

Eine der grofRen Neuerungen in Windows 8 ist die Moglichkeit, sich tiber einen Bildcode
zu authentifizieren. Bei diesem Konzept benotigen Sie ein frei zu wihlendes Bild, auf dem
Sie mit Fingergesten zeichnen. Diese Gesten konnen einfaches Tippen oder Klicken,
Kreise oder Linien sein. Wenn Sie als Benutzerkonto ein Microsoft-Konto mit einem
komplizierten Kennwort verwenden, kann die Erstellung eines erginzenden Bildcodes
eine groe Hilfe sein, um das Anmelden auf Threm Windows 8-Computer zu erleichtern.

Obwohl diese Funktion fiir Gerite mit Touchscreen, wie Tablet-PCs, empfohlen wird, kann
sie auch auf Desktopcomputern mit der Maus eingesetzt werden.

In der folgenden Ubung werden Sie einen Bildcode fiir Thr Benutzerkonto erzeugen. Um
den Anmeldeprozess so einfach wie moglich zu halten, werden Sie in dieser Ubung nur
klicken oder tippen.

SIE BENOTIGEN fiir diese Ubung die Datei BildA.jpg, die Sie im Ordner Kapitel12 finden. Offnen Sie
anschlieBend die PC-Einstellungen.
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1 Klicken oder tippen Sie auf Benutzer.

2 Klicken oder tippen Sie auf Bildcode erstellen.




Einen Bildcode fiir lhr Benutzerkonto erstellen

PC-Einstellungen

Anpassen
Benachrichtigungen

Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

M imalsiie | lnslag,

~

lhr Konto

™y Ciprian Rusen
. ciprianrusen@gmail.com
Sie konnen zu einem lokalen Konto wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert.

Zu einem lokalen Konto wechseln

Weitere Kontoeinstellungen online

Anmeldeoptionen

Kennwort dndern

PIN erstellen

Benutzer mit einem Kennwort missen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.
Andern

Weitere Benutzer

4 Benuuzerhinzufagen

12

Der Assistent zum Erstellen eines Bildcodes 6ffnet sich.

3 Geben Sie das Kennwort lhres Benutzerkontos ein und klicken oder tippen Sie auf OK.

Bildcode erstellen

Bestatigen Sie zunachst Ihr aktuelles Kennwort.

’g‘] Ciprian Rusen
=

Sie erhalten Informationen Uber Bildcodes.

4 Klicken oder tippen Sie auf Bild auswahlen.

Das Fenster zum Browsen nach der Datei 6ffnet sich.
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308

| S
Willkommen

ue Methode zum

Bild auswahlen

5 Klicken oder tippen Sie auf Dateien und navigieren Sie zu dem Ordner, in dem Sie die
Ubungsdatei BildA.jpg abgelegt haben.

Dateien v sider

Dokumente

Bilder

Musik

Videos

Desktop

Downloads

Heimnetzgruppe

Computer

Netzwerk

Fotos
E Kamera




Einen Bildcode fiir lhr Benutzerkonto erstellen

6 Wahlen Sie die Datei BildA.jog und klicken oder tippen Sie auf Offnen.

Dateien ~ Kapitel 12

Abbrechen

Sie werden gefragt, ob Sie das Bild so verwenden wollen, wie es ist.

7 Klicken oder tippen Sie auf Dieses Bild verwenden.

Wie gefallt Ihnen das?

Id an

‘ Dieses Bild verwenden '

Neues Bild auswéhlen

' [Wilhl‘n;'-’[ilasmng-srraue

Sie werden aufgefordert, die drei Gesten festzulegen, die als Bildcode dienen sollen.
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8 Klicken oder tippen Sie im Bild, wie in der Abbildung zu erkennen, nacheinander auf die
Kopfe der einzelnen Figuren.

12

Gesten einrichten

Wilhelm-Glassing-Strafie

Sie werden direkt aufgefordert, lhre Gesten zu bestatigen.

9 Klicken oder tippen Sie erneut im Bild nacheinander auf die Kdpfe der einzelnen
Figuren.

Gesten bestatigen

Wilhelm-Glassing-Sirafe S

Abbrechen
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Eine PIN fiir lhr Benutzerkonto erstellen
Sie werden dartber informiert, dass der Bildcode erfolgreich erzeugt wurde.

10 Klicken oder tippen Sie auf Fertig stellen.

Herzlichen
Glackwunsch!

7Willm-li|assmg-bnaue

Fertig stellen

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Der Bildcode ist damit erstellt und Sie konnen ihn von nun an immer bei der Anmeldung
an Threm Computer anstelle Ihres normalen Kennwortes verwenden.

Eine PIN fur lhr Benutzerkonto erstellen

Um Thnen das Anmelden an Threm Computer so leicht wie moglich zu machen, vor allem,
wenn Sie ein Microsoft-Konto mit einem langen Kennwort verwenden, erlaubt Thnen
Windows 8, eine vierstellige PIN mit Threm Benutzerkonto zu verbinden. Nachdem Sie
eine PIN erstellt haben, konnen Sie sich damit schnell und bequem bei Threm
Benutzerkonto anmelden.

In der folgenden Ubung werden Sie eine PIN fiir Thr Benutzerkonto erstellen.
OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie auf Benutzer.
2 Klicken oder tippen Sie auf PIN erstellen.

Der Assistent zum Erstellen einer PIN 6ffnet sich.
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312

lhr Konto

PC“EIﬂSte”Uﬂgen EOpriam Rusen

ciprianrusen@gmail.com

~

Anpasse n Sie kannen zu einem lokalen Konto wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert.

Benutzer Zu einem lokalen Konto wechseln

Benachrichtigungen Weitere Kontoeinstellungen online

Suche
Anmeldeoptionen

Te”en Kennwort éndern

Allgemein

Bildcode erstellen

Datenschutz
PIN erstellen
Geréte

Benutzer mit einem Kennwort mssen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben.

Bndem

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren Weitere Benutzer

Heimnetzgruppe 4 Benutzer hinzufigen

\Aindmwie | InAdata

3 Geben Sie das Kennwort fiir Ihr Benutzerkonto ein und klicken oder tippen Sie auf OK.

Sie werden gebeten, die vierstellige PIN einzugeben, die Sie verwenden wollen.

PIN erstellen

Bestatigen Sie zunachst Ihr aktuelles Kennwort.

"ﬂ Ciprian Rusen

4 Geben Sie in die Felder PIN eingeben und PIN bestétigen die gleiche PIN ein.
5 Klicken oder tippen Sie auf Fertig stellen.
PIN erstellen

Mit einer PIN k&nnen Sie sich einfach mit einem vierstelligen Code an diesem Computer anmelden.

PIN bestatige ~

Fertig stellen




Profilbild andern

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Die PIN, die Sie gerade erstellt haben, konnen Sie von nun an anstelle Thres Kennworts
verwenden, um sich an Threm Benutzerkonto anzumelden.

Den Bildcode oder die PIN andern

Sie konnen sowohl Ihren Bildcode als auch die PIN andern, wenn Sie sich dazu entschlie-
Ren, diese Funktionen zu nutzen. Die Anderung wird immer von der Registerkarte Benut-
zer aus gestartet.

PC-Einstellungen Koo
=) Ciprian Rusen
Anpagsen 7 ciprianrusen@gmail.com
Benutzer Sie kénnen zu einem lokalen Konto wechseln, aber Ihre Einstellungen werden dann zwischen
den verwendeten PCs nicht synchronisiert.
Benach T\Cht\g u mgen Zu einem lokalen Konto wechseln
Suche Weitere Kontoeinstellungen online
; Anmeldeoptionen
Teilen
Kennwort andern
Allgemein
Bildcode &ndern  Entfernen
Datenschutz
PIN éndern  Entfernen
Gerate
Benutzer mit einem Kennwort mussen dieses beim Aktivieren des PCs eingeben.
Erleichterte Bedienung Andem

Einstellungen synchronisieren

Weitere Benutzer

Heimnetzgruppe

. Benutzer hinzufigen
AV.VIT2V= PV LAt

Windows 8 fordert Sie zuerst auf, das aktuelle Kennwort einzugeben, das mit dem Benut-
zerkonto verbunden ist, und erlaubt lhnen dann, den Bildcode und die PIN zu andern. Ab
hier sind die Schritte zum Andern des Bildcodes oder der PIN die gleichen wie beim
Erstellen.

Profilbild andern

Wie in fritheren Windows-Versionen konnen Sie auch diesmal das Bild fir Thr
Benutzerkonto jederzeit dndern. Die Vorgehensweise ist nicht sehr kompliziert.

In der folgenden Ubung werden Sie das Bild fiir Ihr Benutzerkonto dndern.

SIE BENOTIGEN fiir diese Ubung die Datei BildB.jpg, die Sie im Ordner Kapitel12 finden. Offnen Sie
anschlieBend die Startseite.
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314

1 Klicken oder tippen Sie auf das Symbol, das rechts oben auf dem Bildschirm lhr
Benutzerkonto reprasentiert.

Es 6ffnet sich ein Kontextmenl mit mehreren Optionen.

Profilbild &ndern
Sperren

Abmelden

7 Tuterials

Angemeldet
= § Ciprian Rusen

Angemeldet

2 Klicken oder tippen Sie auf Profilbild andern.

Die Registerkarte Anpassen der PC-Einstellungen 6ffnet sich.

PC‘ElnSte”U ngen Sperrbildschirm ~ Startseite  Profilbild

Anpassen I

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Allgemein

Profilbild erstell
Datenschutz rofilbild erstellen

Kamera
Geréte E
Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

\Alinel Llndlat,

3 Klicken oder tippen Sie auf Durchsuchen.
Das Fenster zum Suchen nach Dateien 6ffnet sich.

4 Klicken oder tippen Sie auf Dateien und navigieren Sie dorthin, wo Sie Ihre
Ubungsdatei BildB.jpg gespeichert haben.



Benutzerkontoname andern

Dateien v sider

Nach Namen so

o
([ Bitd auswanien ' Abbrechen

5 Wahlen Sie BildB.jpg und klicken oder tippen Sie auf Bild auswahlen.

Sie kehren zu den PC-Einstellungen zuruck.
SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Das Bild fur Ihr Benutzerkonto hat sich gedndert.

Benutzerkontoname andern

In Windows 8 konnen Sie den Namen eines Benutzerkontos nur idndern, wenn es sich um
ein lokales Benutzerkonto handelt. Um die Namen von einem Microsoft-Konto zu dndern,
bendtigen Sie Administratorrechte. Am besten nehmen Sie die Anderung von einem
anderen Benutzerkonto aus vor, das Giber Administratorrechte verfigt.

In der folgenden Ubung werden Sie den Namen eines lokalen Benutzerkontos dndern.

MELDEN SIE SICH bei einem Benutzerkonto mit Administratorrechten an. Offnen Sie in der System-
steuerung das Fenster Benutzerkonten, indem Sie auf Benutzerkonten und Family Safety und anschlie-
Bend auf Benutzerkonten klicken.

1 Klicken oder tippen Sie auf Anderes Konto verwalten.

Es wird eine Liste alle vorhandenen Benutzerkonten angezeigt.
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w

®© = 4 B « Benutzerkonten und Family Safety » Benutzerkonten » Konten verwalten v G Systemsteuer.. 0

Zu dndernden Benutzer auswahlen

Ciprian Rusen 7 Tutorials

_1:;4 ciprianrusen@gmail.com Lokales Konto
4 Administrator ..

Kennwortgeschiitzt Kennwortgeschitzt

Lot e
okales Konto o )
Kennwortgeschiitzt Gastkonta ist nicht aktiv

Benutzerkonto hinzufigen

@ Family Safety einrichten

2 Klicken oder tippen Sie auf das Benutzerkonto, dessen Namen Sie &ndern wollen.
Das Fenster Konto andern 6ffnet sich.

S

@ = 4 8% « Benutzerkonten » Kontenverwalten + Konto 3ndern v ¢ Systemsteuer.. 0

Anderungen am Konto von 7 Tutarials durchfiihren

Kennwort andern g
- 7 Tutorials

Family Safety einrichten

Lokales Konto
Kontotyp dndern . . Kennwortgeschitzt

Konto I5schen

Anderes Konto verwalten

3 Klicken oder tippen Sie auf Kontonamen andern.

Das Fenster Konto umbenennen 6ffnet sich.
4 Geben Sie den neuen Namen ein, den Sie fiir dieses Benutzerkonto wollen.
5 Klicken oder tippen Sie auf Namen andern.

Sie kehren zu dem Fenster Konto dndern zurtick.
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Benutzerkontotyp andern

9, Eigenen Namen andern - 0

(-) ~ 4 B2 « Benutzerkonten » Eigenen Namen dndern v & Systemsteuerung durchsuchen 0@

Geben Sie einen neuen Kontonamen ein.
7 Tutorials

-. Lokales Konto
Kennwortgeschitzt

| My 7 Tutorialg

Dieser Name wird auf der Willkommensseite und auf der Startseite angezeigt.

Mamen dndern Abbrechen

SCHLIESSEN SIE das Fenster Konto andern.

Damit wurde der Name des ausgewihlten Benutzerkontos gedndert.

Benutzerkontotyp andern

Jeder Benutzer auRer der Gast kann sein Benutzerkontotyp dndern. Diese Anderung
erfordert jedoch Administratorrechte. Wenn Sie versuchen, den Typ eines Benutzerkontos
mit Standardrechten zu dndern, miissen Sie das Kennwort des Administratorkontos kennen
oder jemand andern, der das Administratorkennwort kennt, bitten, sich anzumelden und
den Kontotyp fiir Sie zu dndern.

Sie missen auf Threm Windows 8-Computer mindestens ein Benutzerkonto mit
Administratorrechten einrichten. Wenn Sie nur dieses eine Benutzerkonto haben, konnen
Sie es nicht in ein Standardkonto umwandeln. Sie konnen jedoch jedes Standardkonto in
ein Administratorkonto dndern.

In der folgenden Ubung indern Sie den Typ eines Benutzerkontos von Standard in
Administrator.

MELDEN SIE SICH bei einem Administratorkonto an. Offnen Sie in der Systemsteuerung das Fenster
Benutzerkonten.

1 Klicken oder tippen Sie auf Anderes Konto verwalten.

Es wird eine Liste aller vorhandenen Benutzerkonten angezeigt.
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w

@ = 4 8 « Benutzerkonten » Konten verwalten v ¢ | |Systemsteuer.. O

Zu dndernden Benutzer auswahlen

Ciprian Rusen

§ ciprianrusen@gmail.com
Administrator
Kennwortgeschiitzt

[v‘lky I? TKut?nals H Gast
ckales Kente .
Kennwortgeschiitzt Gastkonta ist nicht aktiv

Kind
Lokales Konto
Kennwortgeschitzt

Meuen Benutzer in den PC-Einstellungen hinzufigen

@ Family Safety einrichten

2 Klicken oder tippen Sie auf das Benutzerkonto, dessen Typ Sie &ndern wollen.
Das Fenster Konto andern 6ffnet sich.

3 Klicken oder tippen Sie auf Kontotyp dndern.
Das Fenster Kontotyp dndern 6ffnet sich.

&

@ « 4 Bl « Kontenverwalten » Konto andern v & Systemsteuer... @
Anderungen am Konto von My 7 Tutorials durchfihren
Kontonamen dndemn
Kennwort dndern .

- My 7 Tutorials

Family Safety einrichten Lokales Konto
Kontotyp dndern . . Kennwortgeschitzt
Konto loschen

Anderes Konto verwalten

4 Wahlen Sie Administrator als neuen Kontotyp.
5 Klicken oder tippen Sie auf Kontotyp dandern.

Damit kehren Sie zum Fenster Konto andern zurtick.
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Benutzerkonto loschen

2, Kontotyp andern - 0

((-) = 4 B « Kontenverwalten » Kontoandemn » Kontotyp dndern v & Systemsteuerung durchsuchen @

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7
Neuen Kontotyp flr My 7 Tutorials auswéhlen
H My 7 Tutorials
.. Lokales Konto
Kennwortgeschitzt

() Standard
Standardbenutzer kénnen den GroBteil der Software verwenden und Systemeinstellungen andern, die keine
Auswirkungen auf andere Benutzer oder die Sicherheit des PCs haben.

(®) Administrator
Administratoren haben vollstindige Kontrolle dber den PC. Sie kénnen alle Einstellungen dndern und auf
alle Dateien und Apps zugreifen, die auf dem PC gespeichert sind.

Warum ist ein Standardkonto empfohlen?

Kontotyp d@nderm Abbrechen

SCHLIESSEN SIE das Fenster Konto andern.

Damit wurde der Typ des ausgewihlten Benutzerkontos gedndert.

Benutzerkonto loschen

Das Loschen von Benutzerkonten ist eine Aufgabe, die nur Administratoren ausfithren
konnen. Wenn ein Konto geloscht wird, gehen alle Einstellungen und Dateien, die unter
diesem Benutzerkonto angelegt wurden, verloren. Am besten melden Sie sich unter einem
anderen Benutzerkonto an und fithren das Loschen von dort aus durch. Achten Sie darauf,
dass das Benutzerkonto, das Sie 16schen wollen, nicht angemeldet ist.

Bevor Sie ein Benutzerkonto 16schen, sollten Sie sicherstellen, dass es von allen wichtigen
Dateien in den Benutzerordnern des zu l6schenden Kontos Sicherheitskopien gibt, sodass
sie spdter noch zur Verfligung stehen.

In der folgenden Ubung werden Sie ein Benutzerkonto 1éschen.

MELDEN SIE SICH bei einem Administratorkonto an. Offnen Sie in der Systemsteuerung das Fenster
Benutzerkonten.

1 Klicken oder tippen Sie auf Anderes Konto verwalten.

Es wird eine Liste aller vorhandenen Benutzerkonten angezeigt.
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®© = 4 8 « Benutzerkonten » Konten verwalten v| ¢ [Systemstever.. 0

Zu &ndernden Benutzer auswahlen

Ciprian Rusen
ciprianrusen@gmail.com
Administrator
Kennwortgeschiitzt

Kind
Lokales Konto

B Kennwortgeschitzt

.- My 7 Tutorials

Gast
.. Lokales Konto
Kennwortgeschiitzt

Gastkonto ist nicht aktiv

Neuen Benutzer in den PC-Einstellungen hinzufdgen
& Family Safety einrichten

2 Klicken oder tippen Sie auf das Benutzerkonto, das Sie I6schen wollen.
Das Fenster Konto andern 6ffnet sich.
3 Klicken oder tippen Sie auf den Link Konto léschen.
Das Fenster Konto loschen 6ffnet sich.
®© = & 8, « Kontenverwalten » Konto sndem w| ¢ | | systemstever.. o
Anderungen am Konto von My 7 Tutorials durchfiihren
Kontonamen éndern
S [ My 7 Tutorils
.. Kennwortgeschitzt

Kontotvp dndern

Anderes Konto verwalten

4 Klicken oder tippen Sie auf Dateien loschen.
Sie werden aufgefordert, das Loschen zu bestatigen.

© ~ 1 82 « Benutzerkonten » Konten verwalten » Konto laschen v ¢ Systemsteuerung.. ©

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Bxtras 7

Méchten Sie die Dateien von My 7 Tutorials behalten?

Bevor das Konto von My 7 Tutorials gelGscht wird, kinnen der Desktop sowie die Ordner "Dokumente”,
“Favoriten”, "Musik”, "Bilder" und "Videos" von My 7 Tutorials automatisch in einem neuen Order "My 7
Tutorials" auf dem Desktop gespeichert werden. Die E-Mail-Nachrichten, und andere Einstellungen von My 7
Tutorials kinnen jedoch nicht gespeichert werden,

Dateien loschen | | Dateien behalten | | Abbrechen
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Zusammenfassung

Klicken oder tippen Sie auf Konto loschen.

Damit kehren Sie zu dem Fenster Konten verwalten zurlick.

5 Laschen bestatigen - 0

(—) = 1 8 « Kontenwerwalten » Konto laschen » Laschen beststigen v & Systernsteuerung.. 0

Datei  Bearbeiten  &nsicht  Extras 7

Méachten Sie das Konto von My 7 Tutorials [6schen?

Alle Dateien von My 7 Tutorials werden geldscht und anschlieBend wird das Konto von My 7 Tutorials
gelascht.

SCHLIESSEN SIE das Fenster Konten verwalten.

Damit wurde das ausgewihlte Benutzerkonto geloscht.

HINWEIS Wenn Sie sich entscheiden sollten, die Dateien des Benutzers zu behalten,
werden diese in einem Ordner auf dem Desktop unter dem Benutzerkonto gespeichert, von
dem aus Sie die Loschung vornehmen. Der Ordnername entspricht dem Namen des geldsch-
ten Benutzerkontos.

Zusammenfassung

B Wenn mehrere Personen einen Computer benutzen, ist es am besten, fiir jede Person
ein separates Benutzerkonto anzulegen

B Windows 8 erlaubt Thnen, auf Threm Gerit Microsoft-Konten als Benutzerkonten
anzulegen

B Mit einem Microsoft-Konto kdnnen Sie alle Funktionen von Windows 8 nutzen,
einschlieslich des Windows Store

B Jeder Benutzer kann Bildcodes oder PINs erstellen, um das Anmelden zu
beschleunigen

B Um ein Benutzerkonto zu erstellen, Kontonamen oder -typen zu dndern und
Benutzerkonten zu loschen, benttigen Sie Administratorrechte

B Das Loschen eines Benutzerkontos erfolgt am besten von einem anderen

Benutzerkonto aus und nur nachdem Sie alle wichtigen von diesem Benutzer
erzeugten Dateien gesichert haben
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Kapitel 13 auf einen Blick

Bekanntmachen

Sich mit dem Fenster Erweiterte Freigabe-
einstellungen bekanntmachen, das alle lhre
Freigabeeinstellungen enthalt, Seite 323

Alle Netzwerke

Freigabe des offentlichen Qrdners

Wenn “Freigabe des Gffentlichen Ordners” aktiviert ist, kdnnen die Persond

{einschlieBlich der Heimnetzgruppen-Mitglieder) auf die Dateien in den O
ugreifen.

(@ Freigabe einschalten, sodass jeder Benutzer mit Netzwerkzugriff in
Gfentlich” lesen und schreiben kann

() "Freigabe des 5ffentlichen Ordners” deaktivieren (an diesem Comp]

Benutzer kannen weiterhin auf diese Ordner zugreifen)

Mit dem Freigabe-Assistenten Dateien schnell
freigeben, Seite 342

Erstellen

Eine Heimnetzgruppe erstellen, um
Bibliotheken, Ordner und Gerate leicht zu teilen,
Seite 328

PC-Einst...

Benachrichtigungen ~ ~ In einer Heimnetz}

diesem Netzwerk

Suche

Die Heimnetzorug
welche Inhalte Sie

Erstellen
Allgemein

Datenschutz
Geréte

Erleichterte Bedienung

Freigeben

Alle Drucker und Gerdte Uber eine Einstellung
freigeben, Seite 347

Drucker und Gerate
Geteilt (-

Mediengeréate

Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Gersten im Netzwerk (Fermseher,
Spielkonsole usw,) zulassen

Aus




13 Dateien und Ordner im
Netzwerk freigeben

In diesem Kapitel lernen Sie,

wo Sie die Einstellungen zur Netzfreigabe finden

wie Sie eine Heimnetzgruppe einrichten

wie Sie andere Computer und Gerite mit Threr Heimnetzgruppe verbinden
wie Sie Dateien und Ordner freigeben

wie Sie Drucker freigeben

wie Sie die Freigabe von Dateien, Ordnern und Druckern wieder aufheben

wie Sie den Freigabe-Assistenten aktivieren

In Windows 8 hat Microsoft keine Miihe gescheut, die Netzwerkfreigabe moglichst einfach
zu gestalten. Features wie die Heimnetzgruppe wurden weiter verbessert, ebenso wie die
Netzwerkfreigabe-Einstellungen und -Assistenten, sodass weniger Schritte anfallen.

In diesem Kapitel lernen Sie die Standardeinstellungen zur Netzwerkfreigabe kennen und
erfahren, wie sich diese auf das Teilen Ihres Netzwerks auswirken. Sie lernen alles tiber das
Heimnetzwerk: Wie Sie eines erstellen, andere Computer damit verbinden, das aktuelle
Kennwort dndern und das bestehende Heimnetzwerk verlassen. Zum Schluss zeigen wir
Ihnen, wie Sie Thre Bibliotheken, Ordner und Gerite (zum Beispiel Drucker) freigeben
und die Freigabe, wenn notwendig, wieder aufheben.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buches.

Die Standardeinstellungen der Netzwerkfreigabe

Windows 8 organisiert Thre Einstellungen zur Netzwerkfreigabe in dem Fenster Erweiterte
Freigabeeinstellungen in dem Netzwerk- und Freigabecenter, das ausfihrlich in Kapitel
11, »Verbindungen zu Netzwerk und Internet herstellen«, behandelt wurde.
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T 55 » Systemsteuerung » Netzwerk und Intemet » Metzwerk- und Freigabecenter v O Systernsteuerung durchsuchen 0

Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten

Startseite der Systemsteuerung

Aktive Netzwerke anzeigen

Zugriffstyp: Internet
Heimnetzgruppe: Beigetreten
Werbindungen: ol WiFi (WLAN-106D24)

WILAN-106D24
Privates Netzwerk

Erweiterte
Freigabeeinstellungen dndern

MNetzwerkeinstellungen dndern

gl Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
"™ Breitband-, DFU- oder YPN-Verbindung bzw. Router oder Zugriffspunkt einrichten,

@ Probleme beheben

MNetzwerkprobleme diagnostizieren und reparieren oder Problembehandlungsinformationen
abrufen.

Siehe auch

Heimnetzgruppe
Internetoptionen

Windows-Firewall

Um darauf zuzugreifen, miissen Sie in der linken Leiste des Netzwerk- und Freigabecenters
lediglich auf den Link Erweiterte Freigabeeinstellungen andern klicken oder tippen.

@ = 1 ) « MNetmwerk- und Freigabecenter + Enueiterte Freigabeeinstellungen v & Systemsteuerung durchsuchen @

Freigabeoptionen fir unterschiedliche Netzwerkprofile &ndern ~

Fiir jedes von lhnen verwendete Netzwerk wird unter Windows ein separates Netzwerkprofil erstellt. Fir die
einzelnen Profile kinnen Sie bestimmte Optionen auswahlen,

Privat (aktuelles Profil) @
Metzwerkerkennung
‘Wenn die Netzwerkerkennung eingeschaltet ist, kann dieser Computer andere Netzwerkcomputer
und -gerate sehen, und er ist selbst sichtbar far andere Netzwerkcomputer,

(@) Netzwerkerkennung einschalten
[+/] Automatisches Setup ven Gerdten aktivieren, die mit dem Netzwerk verbunden sind
(71 Netzwerkerkennung ausschalten

Datei- und Druckerfreigabe
‘Wenn die Freigabe von Dateien und Druckern aktiviert ist, kénnen Netzwerkbenutzer auf Dateien

und Drucker zugreifen, die Sie von diesem Computer freigeben.

() Datei- und Druckerfreigabe aktivieren
(_) Datei- und Druckerfreigabe deaktivieren

Heimnetzgruppen-Verbindungen

Normalerweise werden die Verbindungen mit anderen Computern der Heimnetzgruppe von
‘Windows verwaltet. Wenn Sie jedoch auf allen Computern dieselben Benutzerkonten und
Kennwarter verwenden, kénnen Sie festlegen, dass fur die Heimnetzgruppe stattdessen [hr Konto
verwendet wird.

(@) Die Verwaltung der Heimnetzgruppen-Verbindungen erméglichen (empfohlen)
() Benutzerkonten und Kennwérter zum Herstellen von Verbindungen mit anderen w

% Anderungen speichern Abbrechen
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In Windows 8 werden die Freigabeeinstellungen fiir jedes Netzwerkprofil getrennt
verwaltet. Jedes Netzwerkprofil hat unterschiedliche Einstellungen, und auf jedes
Netzwerk, mit dem Sie sich verbinden, wird eine Kombination von Einstellungen
angewendet. Das Profil, das Threr aktuellen Netzwerkverbindung zugewiesen wurde, ist
durch aktuelles Profil neben einem der beiden Profile gekennzeichnet. Wenn Sie auf die
Einstellungen von nur einem Netzwerkprofil zugreifen wollen, verwenden Sie den Pfeil
rechts des gewlinschten Profils. Einmal Klicken oder Tippen auf den Pfeil minimiert die
Liste der Einstellungen fiir dieses Netzwerkprofil. Erneutes Klicken oder Tippen maximiert
die Liste wieder.

o Erweiterte Freigabeeinstellungen - B

:(-:‘ v 1w« Metnerk- und Freigabecenter » Enmeiterte Freigabeeinstellungen v & Systemsteuerung durchsuchen @

Freigabeoptionen flr unterschiedliche Netzwerkprofile &ndern

Fur jedes von lhnen verwendete Metzwerk wird unter Windows ein separates Netzwerkprofil erstellt. Far die
einzelnen Profile kdnnen Sie bestimmte Optionen auswahlen.

Privat (aktuelles Profil)

Gast oder Offentlich

=
(<)
&)

D)
\&/

Alle Metzwerke

£
L

Das der aktiven Netzwerkverbindung zugewiesene Profil

Liste der Einstellungen minimieren/maximieren

SIEHE AUCH \Weitere Informationen (iber Netzwerkprofile und deren Zuweisung zu einer
Netzwerkverbindung finden Sie in Kapitel 11 im Abschnitt »Das Netzwerkprofil eines Netz-
werks anderne.

Das Profil Privat hat standardmiRig die folgenden Einstellungen:

B Die Netzwerkerkennung ist eingeschaltet. Wenn diese Einstellung markiert ist,
kann Ihr Windows 8-Computer andere Gerite im Netzwerk sehen und die anderen
Computer und Gerite im gleichen Netzwerk konnen Thren Windows 8-Computer
bzw. Thr Windows 8-Gerit sehen.

B Datei- und Druckerfreigabe ist aktiviert. Wenn diese Einstellung aktiviert ist,
konnen Sie Inhalte und Drucker mit anderen Computern und Geriten in Threm
Netzwerk teilen

B Windows darf Heimnetzgruppen-Verbindungen verwalten. Nachdem Sie einer
Heimnetzgruppe beigetreten sind oder sie erstellt haben, verwaltet Windows 8
automatisch die Heimnetzgruppen-Verbindungen fiir Sie (obere Option). Bei der
anderen verfligbaren Option miissen Sie den Benutzernamen und das Kennwort
manuell eingeben, wenn Sie eine Verbindung zu anderen Computern herstellen.
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Die Standardeinstellungen fir das Profil Privat haben sich bewihrt und bedtrfen keiner
Anderung, es sei denn Sie wollen oder brauchen die auf Threm Netzwerk verfiigbaren
Freigabefunktionen nicht. In diesem Fall wechseln Sie aber besser zum Netzwerkprofil
Gast oder Offentlich, anstatt die Standardeinstellungen des Profils Privat zu Zindern.

T i% <« Netzwerk- und Freigabecenter » Erweiterte Freigabeeinstellungen v ¢ System... 2

Freigabeoptionen fiir unterschiedliche Netzwerkprofile &ndern

Far jedes von Ihnen verwendete Netzwerk wird unter Windows ein separates Netzwerkprofil erstellt. For die
einzelnen Profile k&nnen Sie bestimmte Optionen auswahlen.

Privat @

Gast oder Offentlich @

Netzwerkerkennung

Wenn die Netzwerkerkennung eingeschaltet ist, kann dieser Computer andere Netzwerkcomputer
und -gerate sehen, und er ist selbst sichtbar fur andere Netzwerkcomputer.

(@) Netzwerkerkennung einschalten
(_) Netzwerkerkennung ausschalten

Datei- und Druckerfreigabe

Wenn die Freigabe von Dateien und Druckern aktiviert ist, kénnen Netzwerkbenutzer auf Dateien
und Drucker zugreifen, die Sie von diesem Computer freigeben.

() Datei- und Druckerfreigabe aktivieren
() Datei- und Druckerfreigabe deaktivieren

Alle Netzwerke @

¥ Anderungen speichern Abbrechen

Das Profil Gast oder Offentlich hat standardmiiRig die folgenden Einstellungen:

[l Die Netzwerkerkennung ist ausgeschaltet. Bei dieser Einstellung kbnnen andere
Computer und Gerite Thren Windows 8-Computer bzw. Ihr Windows 8-Gerit im
Netzwerk nicht sehen, es sei denn sie kennen die direkte Netzwerkadresse Thres
Computers

[l Datei- und Druckerfreigabe ist deaktiviert. Bei dieser Einstellung sind alle
Freigabefunktionen deaktiviert und kénnen in diesem Netzwerk nicht verwendet
werden. Wenn andere auf Thren Computer zugreifen, konnen sie keine Threr
freigegebenen Dateien, Ordner oder Gerite sehen.

Diese Standardeinstellungen bieten sich an, wenn Sie eine Verbindung zu einem Netzwerk
herstellen, dem Sie nicht trauen und in dem Sie keine Ordner, Bibliotheken oder Gerite
freigeben wollen.
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) Erweiterte Freigabeeinstellungen - 0

:(-:‘ 1 ) <« Metzwerk- und Freigabecenter + Erweiterte Freigabeeinstellungen v & Systernsteuerung durchsuchen 0@

Alle Metzwerke () S

Y/

Freigabe des offentlichen Ordners

Wenn "Freigabe des offentlichen Ordners” aktiviert ist, kénnen die Personen im Ner;warlc
(einschlieBlich der Heimnetzgruppen-Mitglieder) auf die Dateien in den Ordnern "Offentlich”
zugreifen.

(@) Freigabe einschalten, sodass jeder Benutzer mit Netzwerkzugriff in Dateien in den Ordnemn
"Offentlich” lesen und schreiben kann

(") "Freigabe des offentlichen Ordners" deaktivieren (an diesem Computer angemeldete
Benutzer kénnen weiterhin auf diese Ordner zugreifen)

Medienstreaming

Wenn das Medienstreaming aktiviert ist, kdnnen Personen und Gerdte im Metzwerk auf Bilder,
Musik und Videos auf diesem Computer zugreifen. Mit diesem Computer kdnnen auch Medien im
Metzwerk gesucht werden,

Medienstreamingoptionen auswihlen...
Dateifreigabeverbindungen
Unter Windows wird die 128-Bit-Verschlisselung verwendet, um Dateifreigabeverbindungen zu
schitzen, Einige Gerdte unterstitzen die 128-Bit-Verschlisselung nicht, und fir diese muss die 40-
oder 36-Bit-Verschlisselung verwendet werden,

(@) 128-Bit-Verschlusselung fur den Schutz von Dateifreigabeverbindungen verwenden
(empfohlen)
() Dateifreigabe fur Gerate mit 40- oder 56-Bit-Verschlusselung aktivieren

Kennwortgeschiitztes Freigeben

Anderungen speichemn Abbrechen

Zum Schluss gibt es eine Kombination von Einstellungen, die auf alle Netzwerk-
verbindungen angewendet werden. Sie sind in dem Abschnitt Alle Netzwerke zu finden
und koénnen angepasst werden. Zur Verfiigung stehen folgende Einstellungen:

Bl Freigabe des offentlichen Ordners Bei Aktivierung dieser Einstellung ist der
Ordner C:\Benutzer\ Offenilich fir alle Computer und Geriite im Netzwerk
freigegeben. Dieser Ordner enthiilt die folgenden Unterordner: Offentliche
Dokumente, Offentliche Downloads, Offentliche Musik, Offentliche Bilder
und Offentliche Videos. Die anderen Unterordner, die Sie hier finden, werden den
Benutzern nicht angezeigt. Benutzer des gleichen Computers oder von anderen
Computern und Geriten konnen den Inhalt des Ordners Offentlich lesen und
Dateien in diesem Ordner und seinen Unterordnern abspeichern. Wenn diese
Einstellung deaktiviert ist, ist dieser Ordner in IThrem Netzwerk nicht freigegeben. Es
wird empfohlen, die Freigabe des offentlichen Ordners zu deaktivieren, es sei denn
die Freigabe dieses Ordners ist aus bestimmten Griinden zweckdienlich. Wenn Sie
mochten, haben Sie auch die Moglichkeit, Thre Dateien und Ordner direkt fiir andere
freizugeben, anstatt Sie in den 6ffentlichen Ordner zu kopieren.

B Medienstreaming Bei dieser Einstellung konnen Sie Multimediadateien (Bilder,
Videos und Musik) tiber den Windows Media Player streamen. Wenn diese
Einstellung aktiviert ist, konnen Sie Ihre Medien aus dem Netzwerk und dem Internet
auf Thre Mediengerite streamen. Wenn sie deaktiviert wird, ist kein Medienstreaming
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mit dem Windows Media Player moglich. Sie sollten diese Funktion nur aktivieren,
wenn Sie wirklich vorhaben, sie zu nutzen.

B Dateifreigabeverbindungen Diese Einstellung legt die Art der Verschliisselung
fur die Dateifreigabeverbindungen fest. Standardmifig wird die 128-Bit-
Verschliisselung verwendet. Sie konnen aber auch die weniger sichere 40-Bit- oder
56-Bit-Verschliisselung wihlen. Sofern Sie keine idlteren Gerite oder Computer haben
mit Problemen beim Zugriff auf Thre freigegebenen Dateien und Ordner, behalten Sie
am besten die 128-Bit-Verschliisselung bei.

B Kennwortgeschiitztes Freigeben Mit dieser Einstellung konnen nur Personen
auf Thre freigegebenen Dateien und Ordner zugreifen, die auf Threm Computer ein
Benutzerkonto mitsamt Kennwort eingerichtet haben. Ohne diese Angaben ist kein
Zugriff moglich, es sei denn, die Ordner und Gerite sind fiir jedermann freigegeben.
Das Ausschalten dieser Funktion ist nur zu empfehlen, wenn Sie eine Verbindung zu
vertrauenswirdigen Heim- oder Arbeitsnetzwerken mit verschiedenen Betriebs-
systemen herstellen mussen, die Schwierigkeiten haben, auf Thre unter Windows 8
freigegebenen Ordner und Gerite zuzugreifen. Diese Einstellung sollte nur im Notfall
gedndert werden.

Wenn Sie Anderungen an den Standardeinstellungen der Netzwerkfreigabe vornehmen,
vergessen Sie nicht, die Schaltfliiche Anderungen speichern zu driicken, damit die
Anderungen auch ibernommen werden. AuRerdem sollten Sie daran denken, dass Sie fiir
Anderungen an diesen Einstellungen Administratorrechte benétigen. Benutzer eines
Kontos ohne Administratorrechte konnen die Einstellungen nicht dndern.

Heimnetzgruppe einrichten

328

Die Heimnetzgruppe ist eine Funktion, die mit Windows 7 eingefiihrt wurde und in
Windows 8 weitere Verbesserungen erfahren hat. Ziel ist es, den Prozess der Freigabe von
Inhalten und Geriten auf vertrauenswiirdigen kleinen Netzwerken zu vereinfachen. In
fritheren Versionen war das Teilen von Inhalten ein mithsamer und manchmal sehr
zeitaufwendiger Prozess.

Uber eine Heimnetzgruppe kénnen Sie auf alle in Threm Netzwerk freigegebenen Dateien
und Gerite mit nur wenigen Klicks und ohne Eingabe von Benutzernamen und
Kennwortern zugreifen. Die Heimnetzgruppe verwaltet alle Sicherheits- und
Authentifizierungsaspekte und stellt sicher, dass Computer und Gerite auflerhalb der
Heimnetzgruppe keinen Zugriff auf die freigegebenen Dateien und Gerite haben. Diese
Funktion wurde speziell fir Computer und Gerite entwickelt, die in einem kleinen Heim-
oder Arbeitsnetzwerk miteinander verbunden sind.

Jedes Mal, wenn Sie Thren Computer mit einem neuen Netzwerk verbinden, fragt Windows
8 Sie nach der Art der Netzwerkfreigabe. Wenn Sie Ja, Teilen aktivieren mit Geriten
verbinden wihlen, befinden Sie sich in einem vertrauenswiirdigen und privaten



Heimnetzgruppe einrichten

Netzwerk von Computern und Geriten. In diesem Szenario ermoglicht Windows 8 Thnen
die Verwendung der Heimnetzgruppe. Wenn Sie Teilen nicht aktivieren, steht diese
Funktion nicht zur Verfiigung.

(© Netzwerke

WLAN-106D24 all

Méachten Sie das Teilen zwischen PCs
aktivieren und eine Verbindung mit
Geraten in diesem Netzwerk
herstellen?

Nein, Teilen nicht aktivieren und
nicht mit Geriten verbinden
Far effentliche Netzwerke

Ja, Teilen aktivieren mit Geraten
verbinden
Fir Heim- oder Arbeitsnef

SIEHE AUCH \Weitere Informationen lber Netzwerkprofile und deren Zuweisung zu einer
Netzwerkverbindung finden Sie in Kapitel 11 im Abschnitt »Das Netzwerkprofil eines Netz-
werks andern«.

Auch wenn diese Funktion niitzlich und leicht zu verwenden ist, hat sie einen wichtigen
Nachteil: Sie steht nur fiir Computer und Gerite unter Windows 7 und Windows 8 zur
Verfiigung. Nur diese Betriebssysteme konnen einer Heimnetzgruppe beitreten und deren
Vorteile ohne spezielle Konfiguration nutzen.

Nachdem Sie sich mit Threm Netzwerk verbunden und die Freigabeeinstellungen
angepasst haben, konnen Sie eine Heimnetzgruppe erstellen, der Sie dann mit allen Thren
Netzwerkcomputern beitreten, um die Bibliotheken, Dateien, Ordner und Gerite
gemeinsam zu nutzen.

Sie konnen die Heimnetzgruppe entweder von der Systemsteuerung oder von den PC-
Einstellungen aus erstellen. Uber die PC-Einstellungen geht es etwas schneller.
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PC-Einstellungen Heimnetzgruppe
Heimnetzgruppe erstellen
Anpassen N In einer Heimnetzgruppe konnen Sie Bibliotheken und Gerate mit anderen Benutzern in
diesem Netzwerk teilen. AuBerdem konnen Sie Medien an Gerate streamen.
ie Heimnetzgruppe ist durch ein Kennwort geschiitzt. Sie kdnnen also immer auswahlen,
Benutzer Die H gruppe ist durch ein K geschiitzt. Sie k Iso i hi

welche Inhalte Sie teilen mochten.

Benachrichtigungen o
Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Geréte

Funk

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Wenn Sie eine Heimnetzgruppe erstellen, erzeugt Windows automatisch ein sicheres
Zufallskennwort, das von allen Computern und Geriten zu verwenden ist, die der
Heimnetzgruppe beitreten und Elemente untereinander teilen wollen. Sie konnen dieses
Kennwort bei der Erstellung der Heimnetzgruppe nicht selbst festlegen, haben aber
anschlielend die Moglichkeit, es zu dndern.

Mitgliedschaft

Falls andere Benutzer lhrer Heimnetzgruppe beitreten machten, geben Sie ihnen dieses
Kennwort:

qb28wibeH2

‘Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, kdnnen Sie nicht mehr auf geteilte Bibliotheken
oder freigegebene Gerate zugreifen.

Verlassen

Nachdem die Heimnetzgruppe eingerichtet ist, kobnnen Sie aus einer Standardliste wihlen,
welche Elemente Sie mit anderen teilen wollen. Die Liste ist sehr beschrinkt und umfasst
die Bibliotheken Dokumente, Musik, Bilder und Videos. Dariiber hinaus konnen Sie die
installierten Drucker und Gerite (Scanner, Multifunktionsdrucker usw.) freigeben und
zulassen, dass Gerite wie Fernseher und Spielekonsolen die in der Heimnetzgruppe
freigegebenen Inhalte abspielen.



Heimnetzgruppe einrichten

andern.

Dokumente
Nicht geteilt

Musik
Nicht geteilt

Bilder
Nicht geteilt

Videos

Nicht geteilt

Nicht geteilt

Aus

Bibliotheken und Gerate

Mitglieder der Heimnetzgruppe kénnen zwar auf geteilte Inhalte zugreifen, sie jedoch nicht

Drucker und Gerate

Mediengerate

Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Fernseher,
Spielkonsale usw.) zulassen

SIEHE AUCH Weitere Informationen zu Bibliotheken in Windows 8 finden Sie im
Abschnitt »Dateien, Ordner und Bibliotheken« in Kapitel 4, »Ordner und Dateien speichern,

durchsuchen und organisieren«.

Das Teilen von anderen Bibliotheken, Ordnern oder Geriten kann nach dem Erstellen der

Heimnetzgruppe festgelegt werden.

In der folgenden Ubung werden Sie eine Heimnetzgruppe erstellen.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie unten in den PC-Einstellungen auf Heimnetzgruppe.

ACHTUNG Wenn Sie beim Anklicken des Links Heimnetzgruppe kein Fenster wie
das weiter oben abgebildete sehen, sondern die Einstellungen einer bestehenden
Heimnetzgruppe angezeigt bekommen, ist der Computer bereits Teil einer Heimnetz-
gruppe. In diesem Fall bleiben Sie entweder mit dem Computer in der Heimnetzgruppe
oder verlassen die Heimnetzgruppe und erstellen eine neue. Wie Sie eine Heimnetz-
gruppe verlassen, erfahren Sie im Abschnitt »Eine Heimnetzgruppe verlassen« weiter

hinten in diesem Kapitel.

331



Dateien und Ordner im Netzwerk freigeben

2 Klicken oder tippen Sie auf Erstellen.
Es dauert einige Sekunden, bis Windows 8 die Heimnetzgruppe erzeugt hat.

3 Setzen Sie die Schalterpositionen fiir die Elemente, die Sie mit der Heimnetzgruppe
teilen wollen, auf Geteilt.

PC‘ EIﬂSte”U ﬂgeﬂ Bibliotheken und Gerate

Mitglieder der Heimnetzgruppe konnen zwar auf geteilte Inhalte zugreifen, sie jedoch nicht

Anpassen a andern

Dokumente
Benutzer Nicht geteilt [
Benachrichtigungen Musik

Nicht geteilt [
Suche

Bilder
Teilen Nicht geteilt [

. Videos

Allgemein Nicht geteit [
Datenschutz Drucker und Gerate

Nicht geteilt [
Gerate
Funk Mediengeréte

. Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Femnseher,

Erleichterte Bedienung Spielkonsole usw) zulassen

Aus | |
Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe Mitgliedschaft

Falls andere Benutzer Ihrer Heimnetzgruppe beitreten machten, geben Sie innen dieses

Windows Update Kennwort

aD28wxbeH2

4 Scrollen Sie nach unten zum Bereich Mitgliedschaft, um sich iiber das Kennwort zu
informieren, das fur lhre Heimnetzgruppe erzeugt wurde.

TR
Geteilt L]
PC-Einst
te Geteilt [ |
Suche Videos
Geteilt il
Teilen
Drucker und Gerate
) Nicht geteit [
Allgemein et
Datenschutz Mediengeréate
Gerate Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Fernseher,
Spielkonsole usw.) zulassen
Funk s .
Erleichterte Bedienung Mitgliedschaft

Einstellungen
synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Falls andere Benutzer Ihrer Heimnetzgruppe beitreten mochten, geben Sie ihnen dieses
T

qD28wxbeH2

Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, konnen Sie hicht mehr auf geteilte Bibliotheken
oder freigegebene Gerate zugreifen.

Verlassen
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Einer Heimnetzgruppe beitreten

5 Halten Sie das Kennwort schriftlich fest.
SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Damit ist die Heimnetzgruppe erzeugt und andere Computer und Gerite unter Windows 7
oder Windows 8 konnen ihr beitreten, wenn sie das gleiche Kennwort verwenden.

Einer Heimnetzgruppe beitreten

Nachdem die Heimnetzgruppe erstellt ist, konnen Sie ihr beitreten, um mit anderen
Dateien, Ordner und Gerite zu teilen und auszutauschen. Jeder Computer im Netzwerk
kann Teil einer Heimnetzgruppe sein, aber immer nur in einer zurzeit.

Wenn Sie die Registerkarte Heimnetzgruppe in den PC-Einstellungen 6ffnen, teilt
Windows 8 Thnen mit, ob bereits von einem anderen Computer eine Heimnetzgruppe
erstellt wurde. In diesem Fall wird der Name des Benutzerkontos und des Computers
angegeben, der die Heimnetzgruppe erstellt hat.

Heimnetzgruppe

Eine Heimnetzgruppe ist verfiigbar.

Ciprian Rusen hat eine Heimnetzgruppe auf CIPRIAN-PC erstellt. Treten Sie der
Heimnetzgruppe bei, um Dateien und Gerate mit anderen Benutzern in diesem Netzwerk zu
teilen

Heimnetzgruppenkennwort eingeben

Wenn Sie einer Heimnetzgruppe beitreten, werden Sie aufgefordert, das Kennwort
einzugeben, das bei der Erstellung der Heimnetzgruppe erzeugt wurde. Wenn Sie sich
noch an das Kennwort des vorherigen Abschnitts erinnern, verwenden Sie dieses. Wenn
nicht, erfragen Sie das Kennwort bei der Person, die die Heimnetzgruppe erstellt hat.

In der folgenden Ubung werden Sie mit einem Windows 8-Computer einer zuvor erstellten
Heimnetzgruppe beitreten.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie unten in den PC-Einstellungen auf Heimnetzgruppe.

2 Geben Sie das Kennwort der Heimnetzgruppe ein und klicken oder tippen Sie auf
Beitreten.

Es dauert einige Sekunden, bis Sie der Heimnetzgruppe beigetreten sind.
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Dateien und Ordner im Netzwerk freigeben

PC-EIﬂSt Heimnetzgruppe

Eine Heimnetzgruppe ist verfiigbar.

Suche Ciprian Rusen hat eine Heimnetzgruppe auf CIPRIAN-PC erstellt. Treten Sie der
Heimnetzgruppe bei, um Dateien und Gerdte mit anderen Benutzern in diesem Netzwerk zu
. teilen
Teilen
Heimnetzgruppenkennwort eingeben
Allgemein
Datenschutz
Gerate
Funk

Erleichterte Bedienung

Einstellungen
synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

3 Setzen Sie die Schalterpositionen fiir die Elemente, die Sie mit der Heimnetzgruppe
teilen wollen, auf Geteilt.

PC-EIﬂSt Bibliotheken und Gerate

Mitglieder der Heimnetzgruppe kannen zwar auf geteilte Inhalte zugreifen, sie jedoch nicht

S uc h e andern.
X Dokumente

Teilen Geteilt |
Allgemein Musik

Geteilt |
Datenschutz )

Bilder

Geteilt |
Gerate

Videos
Funk Geteilt [ |
Erleichterte Bedienung Drucker und Gerdte

Nicht geteilt l
Einstellungen
synchronisieren Mediengerate

Hei m netzg ru ppe Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Fernseher,
Spielkonsole usw.) zulassen

Windows Update A —

Mitaliedschaft

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen. Wiederholen Sie diese Prozedur bei allen Computern und Geréaten
in Ihrem Netzwerk, die Teil des Heimnetzwerks sein sollen.
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Wo finden Sie das Kennwort der Heimnetzgruppe?

Der Computer ist jetzt Teil des Heimnetzwerks und teilt die von Thnen gewihlten Elemente
mit den anderen im Heimnetzwerk.

Wo finden Sie das Kennwort der Heimnetzgruppe?

Wenn Sie der Heimnetzgruppe ein weiteres Gerit oder einen weiteren Computer
hinzufiigen wollen und das Kennwort vergessen haben, konnen Sie es schnell auf den
Computern ermitteln, die bereits Teil der Heimnetzgruppe sind.

In der folgenden Ubung werden Sie nach dem Kennwort fiir Thre Heimnetzgruppe suchen,
sodass Sie es Personen mitteilen konnen, die es benotigen.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie unten in den PC-Einstellungen auf Heimnetzgruppe.

2 Scrollen Sie nach unten zum Bereich Mitgliedschaft, in dem das Kennwort angezeigt
wird.

Bilder

P C E . Geteilt [ |
INst...
Geteilt [ ]
Suc he Drucker und Gerate
_ Nicht geteit [}
Teilen
Allgemein Mediengerate
Da‘[enSChUtZ Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Fernseher,
Spielkonsole usw.) zulassen
= Aus |
Gerate
Funk Mitgliedschaft
Er\eichtel’“[e Bedienumg Falls andere Benutzer Ihrer Heimnetzgruppe beitreten mochten, geben Sie ihnen dieses

K& [y
Einstellungen

SynCh ronisieren Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, kénnen Sie hicht mehr auf geteilte Bibliotheken

oder freigegebene Gerate zugreifen.
Heimnetzgruppe Verlassen

Windows Update

3 Notieren Sie sich das Kennwort.

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.
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Das Kennwort einer Heimnetzgruppe andern

Sie konnen das Kennwort einer Heimnetzgruppe von jedem der Gruppe beigetretenen
Computer aus dndern. Der Weg fihrt jedoch ausschlieSlich tiber die Systemsteuerung,

nicht tiber die PC-Einstellungen. Wenn Sie das Kennwort dndern, nachdem der

Heimnetzgruppe bereits Computer und Gerite beigetreten sind, werden diese Computer
und Gerite von der Heimnetzgruppe abgekoppelt. Nach der Kennwortinderung miissen
alle Computer und Gerite der Heimnetzgruppe unter Verwendung des neuen Kennworts

erneut beitreten.

Bei der Kennwortinderung erzeugt Windows ein neues sicheres Zufallskennwort, das Sie
jedoch tUberschreiben konnen. Die einzige Bedingung ist, dass das Kennwort mindestens
acht Zeichen lang ist, da es ansonsten von Windows nicht als gliltiges Kennwort akzeptiert

wird.

In der folgenden Ubung werden Sie das Kennwort einer bestehenden Heimnetzgruppe in

ein eigenes Threr Wahl dndern.

STARTEN SIE einen Computer, der Teil der Heimnetzgruppe ist, und 6ffnen Sie dann das Netzwerk- und

Freigabecenter.

1 Klicken oder tippen Sie auf den Link Heimnetzgruppe.

Das Fenster Heimnetzgruppe 6ffnet sich.

2 Klicken oder tippen Sie auf Kennwort dndern.

Sie werden aufgefordert, zu bestatigen, dass Sie das Kennwort andern wollen.

@ = 1 e « Metzwerk und Internet + Heimnetzgruppe

Heimnetzgruppen-Einstellungen andern

Bibliotheken und Gerite, die Sie von diesem Computer freigeben
[ Bilder B videos
& Musik [ Dokumente

Far die Heimnetzgruppe freigegebene Elemente dndern

freigegebenen Inhalte zulassen

Weitere Heimnetzgruppen-Aktionen

gruppe anzeigen oder drucken

& Kennwort anden

Erweiterte Freigabeeinstellungen andem...

Heimnetzgruppen-Problembehandlung starten

Fir alle Gerdte in diesem Netzwerk, z. B. Fernsehgerate und Spielkensclen, die Wiedergabe meiner

v & Systemsteuerung durchsuchen @
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Das Kennwort einer Heimnetzgruppe andern

3 Klicken oder tippen Sie auf Kennwort andern.

Windows erzeugt ein neues Zufallskennwort fur Sie.

Durch das Andern des Kennworts fiir die Heimnetzgruppe wird die Verbindung
fur alle Benutzer getrennt.

A Stellen Sie sicher, dass alle Heimnetzgruppen-Computer eingeschaltet sind und sich nichtim
Ruhezustand befinden, wenn Sie das Kennweort dndern, Wechseln Sie sofort zum jeweiligen
Heimnetzgruppen-Computer, nachdem Sie das Kenrwort gedndert haben, und geben Sie
das neue Kennwort ein,

2 Kennwort dndern

< Kennwort nicht andern

Abbrechen

4 Geben Sie in dem Feld mit dem Zufallskennwort ein neues Kennwort ein, das
mindestens acht Zeichen lang ist.

5 Klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Windows 8 nimmt die notwendigen Anderungen vor.

Geben Sie ein neues Kennwort flr Ihre Heimnetzgruppe ein.

Geben Sie ein eigenes Kennwort ein, oder vernenden Sie dieses:

neuespasswort |

6 Klicken oder tippen Sie auf Fertig stellen.
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[« I

Das Kennwort fiir die Heimnetzgruppe wurde erfolgreich geéndert.

Bevor Sie auf Dateien und Drucker zugreifen kénnen, die sich auf anderen Computern befinden,
fiigen Sie diese Computer lhrer Heimnetzgruppe hinzu, Dafir ist das folgende Kennwort
erforderlich.

Motieren Sie dieses Kennwort:

neuespasswort

Kennwert und Anweisungen drucken

Wenn Sie das Heimnetzgruppen-Kennwort vergessen, kdnnen Sie es anzeigen oder dndern, indem
Sie in der Systemsteuerung "Heimnetzgruppe" &ffnen,

Fertig stellen

SCHLIESSEN SIE das Fenster Heimnetzgruppe. Sorgen Sie dafiir, dass alle Computer und Geréte, die
aufgrund der Kennwortdnderung von der Heimnetzgruppe entfernt wurden, dieser Gruppe wieder
beitreten.

Damit haben Sie das Kennwort fiir die Heimnetzgruppe geidndert.

Auf Computer und Gerate in der Heimnetzgruppe
zugreifen

Nachdem die Heimnetzgruppe erstellt ist und alle Computer und Gerite dieser Gruppe
beigetreten sind, ist der Zugriff auf die geteilten Inhalte einfach. Sie missen nur ein paar
Mal tippen oder klicken, ohne weitere Benutzernamen und Kennworter einzugeben, um
auf freigegebene Inhalte zuzugreifen.

Offnen Sie einfach den Explorer und klicken oder tippen Sie auf die Heimnetzgruppe. Sie
sehen eine Liste von Computern und Benutzerkonten, die Teil der Heimnetzgruppe und
zurzeit aktiv sind. Doppelklicken oder tippen Sie auf einen der geteilten Ordner oder
Bibliotheken, um auf den Inhalt zuzugreifen.

HINWEIS Standardméagig sind die Bibliotheken und Ordner von anderen in der Heimnetz-
gruppe nur zum Lesen freigegeben. Sie kdnnen also darauf zugreifen, ihren Inhalt auf Ihren
Computer kopieren, aber Sie kdnnen nichts I6schen oder andern, solange die Berechtigungen
nicht in Lesen/Schreiben geandert wurden.
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Eine Heimnetzgruppe verlassen

Start Freigeben Ansicht ~ 9
- N .
Al hineid . All hl
dy Adsscneiden M verschieben nach 75 Laschen ~ E =3 auwEnlen
Ao Pfad kopieren

Kaopieten Einfiigen _ Ei Kopieren nach EfUmbenennen | Meuer Eigenschaften
[3] Werkniipfung sinfilgen Ordner

b i

00 Michts auswihlen

§OE

&7 Buswahl umkehren

Zwischenablage Qrganisieren Meu Offhen Auswdhlen

@ - 1 H b Heirmnetzgruppe » Ciprian v & Ciprian durchsuchen el

4.7 Favoriten Bilder —=. Dokumente
Deskt Bibliothek = Bibliathek
B Desktop -7 Freigegeben 7 Freigegeben

. tem

. P usik Videos

& Downloads _ Bibliothek Biblinthel:
] Zulett besucht g Freigegeben Freigegeben

4 [ Bibliotheken
I* [i=] Bilder
3 @ Dokurnente
b g Musik

B Videas

42 Heimnetzgruppe

| .
3 H Ciprian Rusen

1M Carmputer

ny Metmverk

4 Elernente ==

Eine Heimnetzgruppe verlassen

Das Verlassen einer Heimnetzgruppe ist so einfach wie das Beitreten. Wenn Sie eine
Heimnetzgruppe verlassen haben, teilen Sie selbstverstindlich Ihre Dateien, Ordner und
Gerite nicht mehr mit den anderen Mitgliedern der Gruppe und kénnen auch nicht auf das
zugreifen, was im Rahmen der Heimnetzgruppe freigegeben ist. Sie konnen eine neue
Heimnetzgruppe erstellen oder der bestehenden jederzeit erneut beitreten.

In der folgenden Ubung werden Sie eine Heimnetzgruppe verlassen, der Sie mit Threm
Computer beigetreten sind.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie unten in den PC-Einstellungen auf Heimnetzgruppe.
2 Scrollen Sie nach unten zum Bereich Mitgliedschaft.

3 Klicken oder tippen Sie auf Verlassen.
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Bilder

P C E . Geteilt L |
INst...

Geteilt L |

Suche A
Drucker und Gerate

Tei ‘en Nicht geteilt -

Allgemein : )

9 Mediengeréte

Datenschutz Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Geraten im Netzwerk (Fernseher,
Spielkonsole usw.) zulassen

Gerate Ein —

Funk -
Mitgliedschaft

E HeiChte rte Bed ‘venu ﬂg Falls andere Benutzer |hrer Heimnetzgruppe beitreten mochten, geben Sie ihnen dieses
Kennwort:

El\nSteHUngen nevespasswort

synchronisieren
Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, kdnnen Sie nicht mehr auf geteilte Bibliotheken

) Qene Gerate zugreifen
Heimnetzgruppe

Windows Update

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Ihr Computer ist nicht ldnger Teil der Heimnetzgruppe.

Mit dem Freigabe-Assistenten Inhalte fiir eine
Heimnetzgruppe freigeben

340

Wenn Sie eine Heimnetzgruppe eingerichtet haben und Inhalte mit anderen Computern
der Gruppe teilen wollen, hilft Thnen der Freigabe-Assistent. Die Optionen zum Teilen
befinden sich im Explorer auf der Registerkarte Freigeben.

Datei Start Freigeben Ansicht
i @ eurDatentwagerbrennen o) Heimnetzaruppe (anzeigen) &
= Drucken ﬁ& Heimnetzaruppe (anzeigen und bearbeiten) =
E-Mail  ZIP r _ Freigabe  Erweiterte
= Fax Hifie " beenden  Sicherheit
Senden Freigeben fir

Fir jede Bibliothek oder jeden Ordner, den Sie zum Teilen auswihlen, haben Sie die
folgenden Optionen.

B Heimnetzgruppe (anzeigen) Diese Option gibt das ausgewihlte Element fir alle
Computer und Gerite in der Heimnetzgruppe zum Lesen frei. Das Element wird nur
freigegeben, wenn Sie mit der Heimnetzgruppe verbunden sind. Andere konnen das
freigegebene Elemente nur sehen und lesen, nicht jedoch dndern oder 16schen.



Mit dem Freigabe-Assistenten Inhalte fiir eine Heimnetzgruppe freigeben

B Heimnetzgruppe (anzeigen und bearbeiten) Mit dieser Option geben Sie das

Element fiir andere in Threr Heimnetzgruppe frei, mit der vollen Berechtigung, es zu
bearbeiten oder zu 16schen. Sobald Sie die Heimnetzgruppe verlassen oder sich mit
einem anderen Netzwerk verbinden, ist das Element nicht mehr freigegeben.

Namen von Benutzerkonten In dieser Liste werden die anderen Benutzerkonten
aufgefiihrt, die Sie in Windows 8 definiert haben. Wenn Sie den Namen eines
Benutzerkontos auswihlen, geben Sie das Element (nur zum Lesen) fiir dieses
Benutzerkonto frei.

Bestimmte Personen Mit dieser Option konnen Sie das ausgewihlte Element mit
jedem teilen, einschlieRlich bestimmter Benutzerkonten und Computern, die nicht

Teil der Heimnetzgruppe sind. Diese Option wird im nichsten Abschnitt ausfiihr-
licher beschrieben.

In der folgenden Ubung lernen Sie, mit dem Freigabe-Assistenten einen Ordner fiir die
Heimnetzgruppe freizugeben.

OFFNEN SIE den Explorer und gehen Sie zu dem Ordner, den Sie freigeben wollen. Maximieren Sie durch
zweimaliges Klicken oder Tippen das Meniiband, wenn es minimiert ist.

1
2

Wahlen Sie den Ordner, ohne ihn zu 6ffnen.

Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Freigeben.

Die Liste der Freigabeoptionen 6ffnet sich.

Klicken oder tippen Sie im Abschnitt Freigeben fiir auf Heimnetzgruppe (anzeigen).
Das Fenster Dateifreigabe 6ffnet sich.

I N | = | Downloads = B
Sta Freigeben nsicht ]
(3 2wt Datentrager brenn # Heimnetzgruppe (arzeigen) % il
g
& Drucken ——PEEEN Und b -
EMail  ZIP - _ Freigabe  Erweiterte
=) Fax & kina ¥ beenden  Sicherheit
senden Freigeben far
(€ (3) ~ 1 8 » Ciprian + Downloads w| ¢ | Downloads durchsuchen )
St Favoriten Namne bnderungsdatum  Typ GreRe
B Desktop Benchmarking 05.00.2012 181 Dateiordner
temp Dropbox 07102012 1617 Dateiordner
&8 Downloads testing 07102012 1617 Dateiordner
%l Zuletst besucht Yodafane 07102012 1617 Dateiordner
WinUSE Maker 07102012 16:18 Dateiordner
- Biblictheken
=] Bilder
5 Dakumente
o Musik
B8 videos
& Heimnetzgruppe
A ciprian
I Ciprian Rusen
% Computer
i Netzwerk
5 Elernente =
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4 Klicken oder tippen Sie auf Ja, die Elemente freigeben.

x

er

Méchten Sie die ausgewahlten Elemente freigeben?

Zurn Freigeben dieser Elernente ist Ihre Berechtigung erforderlich. Wenn Sie auf "Mein” Klicken, werden
die ausgewshlten Elernente nicht freigegeben.

& Ja, die Elemente freigeben.

2 Nein, die Elemente nicht freigeben.

Abbrechen

ACHTUNG Je nachdem, was Sie freigegeben haben, sehen Sie das Fenster Dateifrei-
gabe nicht. In diesem Fall kdnnen Sie Schritt 4 Uberspringen, da der ausgewahlte Ordner fur
die Heimnetzgruppe ohne zusatzliche Bestatigung freigegeben wird.

WIEDERHOLEN SIE die Prozedur fiir alle Elemente, die Sie freigeben wollen. Wenn Sie fertig sind,
schlieBen Sie den Explorer.

Der ausgewihlte Ordner ist damit fiir die Heimnetzgruppe freigegeben.

Mit dem Freigabe-Assistenten Inhalte fiir bestimmte
Personen freigeben

Wenn Sie Computer haben, die nicht unter Windows 8 oder Windows 7 laufen, konnen Sie
mit dem Freigabe-Assistenten Bibliotheken und Ordner freigeben, ohne eine Heimnetz-
gruppe zu verwenden. Die Prozedur dauert nur wenig linger als die Freigabe der Elemente
uber die Heimnetzgruppe.

Wihrend der Freigabeprozedur wird ein aufklappbares Menti angezeigt, das alle Benutzer-
konten auffihrt, die auf Threm Computer definiert sind, sowie die Heimnetzgruppe, der Sie
beigetreten sind, und ein Benutzerkonto namens Jeder. Das Heimnetzgruppen-
Benutzerkonto reprisentiert alle Computer Threr Heimnetzgruppe, wihrend Jeder ein
generisches Benutzerkonto ist, hinter dem sich ein beliebiger Benutzer in der Liste
verbergen kann. Dieses generische Benutzerkonto ist fiir den Fall gedacht, dass Sie Inhalte
fir Computer freigeben wollen, die ein anderes Betriebssystem installiert haben. Die
anderen Betriebssysteme haben dann weniger Schwierigkeiten, auf die freigegebenen
Inhalte zuzugreifen.
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Mit dem Freigabe-Assistenten Inhalte fiir bestimmte Personen freigeben

Personen fiir die Freigabe auswéahlen

Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufligen”, oder klicken Sie auf den
Pfeil, um nach Personen zu suchen.

¥ || Hinzuflgen

Ciprian Rusen
Joli Ballew ngsebene
leobloom@live.de (leobloom@live.de)
Jeder

Heimnetzgruppe

Standardmifig erhalten alle Benutzerkonten, die Sie fiir die Freigabe auswihlen, eine
Lesen-Berechtigung fiir das freigegebene Element. Wenn Sie dies dndern wollen, klicken
Sie auf die zugewiesene Berechtigungsebene. Es wird eine Liste mit den zur Verfligung
stehenden Berechtigungen einblendet.

Personen fur die Freigabe auswahlen

Geben Sie einen Mamen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufigen”, oder klicken Sie auf den Pfeil, um
nach Personen zu suchen,

| v | Hinzufiigen

Marne Berethtigung’sehene
2 Ciprian Rusen Besitzer
P
£ 7Tutorials Lesen w
Jeder Lesen
o | Lesen

LesensSchreiben

Entfernen

lch habe Problerme beirn Freigeben

| Freigabe H Abbrechen ‘

In der folgenden Ubung werden Sie mit dem Freigabe-Assistenten einen Ordner fiir Jeder
freigeben und dafiir Lesen/Schreiben-Berechtigung zuweisen.

OFFNEN SIE den Explorer und gehen Sie zum Ordner, den Sie freigeben wollen. Maximieren Sie durch
zweimaliges Klicken oder Tippen das Meniiband, wenn es minimiert ist.

1 Wahlen Sie den Ordner, ohne ihn zu 6ffnen.
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Start  Freigeben  Ansicht ~ 8
i () &uf Datentriger brennen o Heimnetzaruppe (anzeigen) ﬁ 7 ]
b Drucken ¥ Heimnetzgruppe (anzeigen und bearbeiter] - -
E-Mail ZIP N _ Freigabe  Crweiterte
= Fax A 7 1utoriais T beenden  Sicherhelt
Senden Freigeben fur
® v 1 e b Computer » ALLES(ED » v & ALLES(E) dur. £
[ Dokumente ~ [0 Mame Enderungsdaturn  Typ Griife
o Musik
. Diabolo 1l 0710202 1713 Dateiordner
B wideos
. Downloads 07102012 17:56 Dateiordner
o Fir Raly 07 10,2012 17:56 Dateiordner
@ Heimnetzgruppe
Ac | 1 League of Legends 07102012 17:54 Dateiardner
iprian
" . o Musik 07102012 1747 Dateiordner
H Ciptian Rusen
L Wideo 07 10,2012 17:58 Dateiordner
| treeinfo.bd 0710202 1758 Textdokurment 0KB

18 Computer
a Lokaler Datentrager (T
s IMTENSO (D)

]

TElemente 1 Elernent ausgewshlt

2 Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Freigeben.
Die Liste der Freigabeoptionen 6ffnet sich.

3 Klicken oder tippen Sie auf den nach unten weisenden Pfeil unten neben der Liste der
Optionen im Bereich Freigeben fiir.

4 Klicken oder tippen Sie auf Bestimmte Personen.
.% Heimnetzgruppe erstellen oder beitreten

H My 7 Tutorials

H Kind
H Leopold Bloom
|23, Bestimmte Personen... % -

Der Freigabe-Assistent 6ffnet sich.
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Mit dem Freigabe-Assistenten Inhalte fiir bestimmte Personen freigeben

Personen fir die Freigabe auswahlen

Geben Sie einen Narmen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufiigen®, ader klicken Sie auf den Pfeil, um
nach Personen zu suchen,

| | v|  Hinzufigen

Hame Berechtigungsebene
2 Ciprian Rusen Besitzer
2 My 7 Tutorials Lesen/Schreiben ¥

lch habe Problerne beim Freigeben

| Freigabe H Abbrechen |

5 Kilicken oder tippen Sie auf das aufklappbare Meni mit der Liste der Benutzerkonten,
fur die Sie Inhalte freigeben kénnen.

Personen fiir die Freigabe auswéhlen

Geben Sie einen Mamen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufigen”, oder klicken Sie auf den Pfeil, um
nach Personen zu suchen,

v | Hinzuflgen

Ciprian Rusen
Kind ngsebene
Leopold Bloom {leabloomi@live.de)

Jh:)d(;Tuturlals ciben

Meuen Benutzer erstellen..,

Ich habe Problerme beirn Freigeben

‘ Freigabe | | Abbrechen

6 Wahlen Sie das Benutzerkonto Jeder.
7 Klicken oder tippen Sie auf Hinzufiigen.
Das Benutzerkonto wird der Liste unter dem aufklappbaren Menu hinzugeflgt.

8 Klicken oder tippen Sie auf Berechtigungsebene fiir Jeder und wahlen Sie Lesen/
Schreiben.
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Personen flr die Freigabe auswahlen

Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie dann auf "Hinzufiigen", ader klicken Sie auf den Pfeil, um
nach Personen zu suchen,

[ || Hirzufagen

Mame Berechtigungseben
2 Ciprian Rusen Besitzer
P
2 7Tutorials Lesen
[ 52 Jeder Lesen « !z‘ e

| Lesen/Schreiben |

Entfernen

Ich habe Probleme beim Freigeben

9 Klicken oder tippen Sie auf Freigabe.

Sie werden daruber informiert, dass der ausgewahlte Ordner freigegeben wurde.

Der Ordner wurde freigegeben.

Sie kinnen jemanderm Links zu diesen freigegebenen Elementen per E-fail senden ader die Links
kopieren und in ein anderes Pragramim einfiigen.

Einzelne Elemente ~

' League of Legends
W VACIPRIAM-PCA\League of Legends

L!S Im Ruhezustand des Computers kann auf freigegebene Elernente nicht zugegriffen werden,

Alle Metmuerkfreigahen dieses Carnputers anzeigen

WICHTIG Je nachdem, was Sie freigegeben haben, werden Sie nicht benachrichtigt,
dass der Ordner freigegeben wurde. In diesem Fall entfallt fir Sie Schritt 10.

10 Klicken oder tippen Sie auf Fertig.

SCHLIESSEN SIE den Explorer.

Der ausgewihlte Ordner ist jetzt fir jeden in Threm Netzwerk freigegeben.
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Freigabe einer Bibliothek oder eines Ordners
beenden

Irgendwann werden Sie bei Ihrer Arbeit im Netzwerk die Freigabe eines Ordners oder einer
Bibliothek beenden wollen. Die Prozedur ist die gleiche wie fir die Freigabe. Der einzige
Unterschied ist, dass Sie in der Registerkarte Freigeben auf die Schaltflache Freigabe
beenden klicken oder tippen mussen.

Start Freigeben Angicht [ o
=& i @ Auf Datentriger brennen ‘@ Heimnetzgruppe [anzeigen) &
i Drucken 1@ Heimnetzgruppe [anzeigen und bearbeiten)
E-Mail ZIP Freigabe gEruweiterte
=i Fax A 7 Tutoriais beenden g sicherheit
Senden Freigeben far
® * 1 e » Computer + ALLES(E) » v & | | ALLES(E) dur. £
-
[5 Dokumente A [ Hame Anderungsdaturn Typ Grélbe
J’ Musik )
'/ Diabala Il 07102012 17113 Dateiordner
BE videos
| Downloads 07.10.2012 17:56 Dateiordner
'@ u | FurRalu 07.10.2012 17:56 Dateiordner
'tz
H zmne Arepe | | League of Legends 07.10.2012 17:54 Dateiordner
prian |\ Musik 07.10.2012 1747 Dateiardner
H Ciprian Rusen .
L Wideo 07.10.2012 17:58 Dateiordner
| treeinfo.bd 07102012 17:58 Textdokument OKE

Ll Computer
E Lokaler Datentrager (C:)
e IMTEMSO (D)

v

TElermente 1 Element ausgewshlt

Ohne weitere Bestatigungen oder Fenster wird das ausgewahlte Element nicht langer im
Netzwerk, mit dem Sie verbunden sind, freigegeben.

Einen Drucker fiir Computer in lhrem Netzwerk
freigeben

Der Zugriff auf installierte Gerite wie Drucker und Scanner erfolgt iber die Seite Gerite
und Drucker. Von hier aus konnen Sie alles konfigurieren, einschlie8lich der Freigabe
von Geriten fiir andere Computer auf Threm Netzwerk.
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x

© ~ @ » Systemsteuerung b Hardware und Sound » Gerate und Drucker v ¢ | Gersteund Drucker durchsuc.. 0
Gerét hinzufigen Drucker hinzufiigen = - (7]
~
4 Drucker (4)
An OneNote 2010 Brother HL-5240 Fax Microsoft XPS
senden series Document Writer

4 Gerate (5)

Acer T231H CIPRIAN-PC HP w2207 Realtek USE Laser Mouse
RTLE182CU
Wireless LAN

80211 USB 2.0..,
4 Multimediagerate (8)

18 Elemente
e

Bei der Freigabe eines Druckers ist der Freigabename standardmifig die Modellbezeich-

nung. Wenn Sie dies dndern wollen, konnen Sie bei der Freigabeprozedur einen neuen
Namen eingeben.

e x
by

| Farbvenwaltung | Sicherheit | llungen I Dienste |

Allgemein Freigsbs | Anschiisse | Erwsiert

./ Wenn Sie diesen Drucker freigeben, kinnen ihn nur
ZM)  Metmwerkbenutzer mit Anmeldedaten filr diesen Computer nutzen,
Der Drucker ist nicht verfiigbar, wenn der Corputer irm
Energiesparmodus ist, Uber Metzwrerk- und Freigabecenter kinnen
Sie die Einstellungen dndern.

Drucker freigeben

Freigabename: hp deskjet 920c

Druckauftragsaufbereitung auf Clientcomputern durchfithren

Treiber
Wenn dieser Drucker von mehreren Benutzern it
unterschiedlichen Windows-Versionen verwendet wird, sollten
zusitzliche Treiber installiert werden, damit Benutzer den
Druckertreiber bei der Verbindung mit einem freigegebenen
Drucker nicht suchen missen,

Zusatzliche Treiber...
Abbrechen | (beinehmen

Ein freigegebener Drucker im Netzwerk ist fiir das ganze Netzwerk freigegeben,
einschlieslich fiir Computer und Gerite, die nicht der Heimnetzgruppe angehtren. Wenn
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Sie einen Drucker nur fiir die Heimnetzgruppe freigeben wollen, folgen Sie den Schritt-fiir-

Schritt-Anweisungen im nichsten Abschnitt.

In der folgenden Ubung werden Sie einen Drucker fiir IThr Netzwerk freigeben. Fiir die
Ubung und die Abbildungen wurde der Drucker hp deskjet 920c verwendet. Die gleichen
Schritte lassen sich jedoch auf fast jedes Druckermodell anwenden und sollten nicht sehr

von dem abweichen, was Sie in dieser Ubung sehen. Denken Sie auch daran, dass die
Anzahl der Drucker und Gerite, die in den Abbildungen zu dieser Ubung angezeigt

werden, sich von Threm Setup unterscheiden kann.

VERBINDEN SIE den Drucker mit Ihrem Computer, starten Sie ihn und installieren Sie die neuesten

Treiber.

1 Offnen Sie die Systemsteuerung.

2 Klicken oder tippen Sie im Bereich Hardware und Sound auf den Link Gerate und

Drucker anzeigen.

Die Seite Gerate und Drucker 6ffnet sich.

®

« 4 B v Systernsteuerung

Einstellungen des Computers anpassen

il  System und Sicherheit
. Status des Computers Gberprifen
)

Sicherungskopien von Dateien mit dem

Dateiversionsverlauf speichem
Probleme erkennen und beheben

 Netzwerk und Internet

M Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
e Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen

auswahlen
/[ Hardossaad o nd
. Gerate und Drucker anzeigen
%  Programme
4 Programm deinstallieren
L 9

v G
Anzeige:  Kategorie ™

Benutzerkonten und Family
Safety
@ Kontotyp dndem

@ Family Safety fur beliebige Benutzer
einrichten

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund andern
Bildschirmauflasung anpassen

Zeit, Sprache und Region

Sprache hinzufigen

Eingabemethoden dndern

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen
Visuelle Darstellung des Bildschirms
optimieren

3 Gehen Sie zu dem Bereich Drucker, um zu sehen, welche Drucker auf Inrem Computer
installiert sind.
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350

18 Elemente
=4

x
@ ~ 1 @ » Systemsteuerung » Hardware und Sound » Gerate und Drucker v| ¢ | | Gerdte und Drucker durchsuc... 0
Gerst hinzufiigen  Drucker hinzuftigen =2 @
~
4 Drucker (4)
An OneNote 2010 Brother HL-5240 Fax Microsoft XPS
senden series Document Writer
4 Gerate (5)
Acer T231H CIPRIAN-PC HP w2207 Realtek USE Laser Mouse
RTL8188CU
Wireless LAN
802.11n USB 2.0..
4 Multimediagerate (8)
G0 W 0 B TR B 0 B
v

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Drucker oder driicken und halten Sie

den Finger auf den Drucker, den Sie freigeben wollen.

Es wird ein Kontextmen( mit druckerspezifischen Optionen eingeblendet.

4 Drucker (4}

-

Brother HL-5240 Fax hp deskjet 920c Microsoft XPS
series Docurment Writer

Klicken oder tippen Sie auf Druckereigenschaften.

Das Fenster der Druckereigenschaften offnet sich.

Offnen

In neuern Fenster dffnen

Druckauftrige anzeigen

Als Standarddrucker festlegen
Druckeinstellungen

Druckereigenschaften
Werknipfung erstellen

®)  Gerit entfernen
Problembehandlung

Eigenschaften

Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Freigabe.




Einen Drucker fiir Computer in lhrem Netzwerk freigeben

Farbvenwaltung Sicherheit Gerdteeinstellungen I Dienste |

Allgemein Freigabe | Anschliisse | Enweitert

./ Wenn Sie diesen Drucker freigeben, kannen ihn nur
% Metmwerkbenutzer mit Anmeldedaten fur diesen Computer nutzen,
Der Drucker ist nicht verfaghbar,

Energiesparmodus ist. Uber letmwerk und Freigabzcante kannen
Sie die Einstellungen &ndern,

O Drucker freigeben
Freigahename: hp deskjet 320c

| Druckauftragsaufbereitung auf Clientcornputern durchfithren

Treiber
Wenn dieser Drucker von mehreren Benutzern mit
unterschiedlichen Windows-Versionen verwendet wird, sollten
zusdtzliche Treiber installiert werden, damit Benutzer den
Druckertreiber bei der Werbindung mit einem freigegebenen
Drucker nicht suchen miissen,

Zusatzliche Treibe

| ok | | Abbrechen | |Uhemehmen|

7 Markieren Sie das Kontrollkastchen Drucker freigeben.

| Faibverwaltung I Sicherheit Gerateeinstellungen I Dienste |

Allgemein Freigabe | Anschliisse | Enweitert

./ \Wenn Sie diesen Drucker freigeben, kannen ikin nur
% MNetmwerkhenutzer mit Anmeldedaten fir diesen Computer nutzen,
Der Drucker ist nicht verfiighar, wenn der Computer im

Energiesparrodus ist. Uber Metzwerk- und Freigabecenter kénnen
Sie die Einstellungen gndern,

Drucker freigeben

Freigabename:

Druckauftragsaufbereitung auf Clientcomputern durchfihren

Treiber
Wenn dieser Drucker von mehreren Benutzern mit
unterschiedlichen Windows-Versionen verwendet wird, sollten
zusitzliche Treiber installiert werden, damit Benutzer den
Druckertreiber bei der Verbindung mit einem freigegebenen
Drucker nicht suchen missen.

Zusatzliche Treiber...

(bemehmen

8 Klicken oder tippen Sie auf OK.

SCHLIESSEN SIE die Seite Gerate und Drucker.

Der Drucker ist damit fir die anderen Computer in Threm Netzwerk freigegeben.
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Einen Drucker fiir lhre Heimnetzgruppe freigeben

Die Freigabe eines Druckers fiir Thr Heimnetzwerk ist sehr einfach. Die Freigabeprozedur
bietet jedoch keine Kontrolle tiber die freigegebenen Gerite. Mit nur einer Einstellung
werden alle Drucker und Gerite, die mit Ihrem Computer verbunden sind, fiir das
Heimnetzwerk freigegeben. Wenn Sie nur eines der Gerite mit Verbindung zu Threm
Computer freigeben wollen, folgen Sie am besten der Prozedur, die im vorherigen
Abschnitt beschrieben wurde.

In der folgenden Ubung werden Sie alle angeschlossenen Drucker und Gerite fiir alle
anderen im Heimnetzwerk freigeben.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.

1 Klicken oder tippen Sie unten in den PC-Einstellungen auf Heimnetzgruppe.

2 Klicken oder tippen Sie im Bereich Bibliotheken und Gerite auf den Schalter Drucker
und Gerate.

3 Andern Sie die Position des Schalters von Nicht geteilt auf Geteilt.

PC-EIﬂSte”Uﬂg 21N Bibliotheken und Gerate
Mitglieder der Heimnetzgruppe konnen zwar auf geteilte Inhalte zugreifen, sie jedoch nicht
Anpassen ndeny
Dokumente
Benutzer Geteilt L__ |
Benachrichtigungen Musik
Geteilt —i
Suche
Bilder
Tl Geteilt j—
. Videos
Allgemein Geteilt |
Datenschutz Drucker und Gerate
Geteilt |
Geréte

Erleichterte Bedienung Mediengerdte

‘Wiedergabe meiner geteilten Inhalte auf allen Gerdten im Netzwerk (Fernseher,

Einstellungen synchronisieren seieikonsole usw) zulassen
Ein -

Heimnetzgruppe

Windows Update Mitgliedschaft

Falls andere Benutzer Ihrer Heimnetzgruppe beitreten mdchten, geben Sie innen dieses
Kennwort:

neugspasswort
Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, konnen Sie nicht mehr auf geteilte Bibliotheken
oder freigegebene Gerate zugreifen.

Verlassen

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Alle Thre Drucker und Gerite sind jetzt fiir das Heimnetzwerk freigegeben.
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Den Freigabe-Assistenten aktivieren

Die Freigabe des Druckers beenden

Wenn Sie einen Drucker nicht langer freigeben wollen, verwenden Sie die gleichen
Schritte wie flr die Freigabe. Wenn Sie beispielsweise einen Drucker fur das Netzwerk
freigegeben haben, missen Sie zum Beenden der Freigabe die Schritte im Abschnitt
»Einen Drucker fir Computer in lnrem Netzwerk freigeben« nachvollziehen und die Markie-
rung vor dem Kontrollkastchen Drucker freigeben in Schritt 8 entfernen. Alle anderen
Schritte sind die gleichen.

(L] Eigenschaften von hp deskjet 920c E
Farbvenwaltung Sicherheit Gerdteeinstellungen Dienste
Allgemein Freigabe Anschliisse Enweitert

J Wenn Sie diesen Drucker freigeben, kénnen ihn nur
% Metmwerkbenutzer mit Anmeldedaten fur diesen Computer nutzen,
Der Drucker ist nicht verflighar, wwenn der Computer im
Energiesparmodus ist, Uber Metmwerk- und Freigabecenter kdnnen
Sie die Einstellungen &ndern,

O Drucker freigeben
hp deskjet 320c

| Druckauftragsaufbereitung auf Clientcornputern durchfithren

Treiber
Wenn dieser Drucker von mehreren Benutzern mit
unterschiedlichen Windows-Versionen verwendet wird, sollten
zusdtzliche Treiber installiert werden, damit Benutzer den
Druckertreiber bei der Werbindung mit einem freigegebenen
Drucker nicht suchen miissen,

Zusatzliche Treiber..,

Abbrechen (bemehmen

Um in den PC-Einstellungen die Freigabe eines Druckers fiir die Heimnetzgruppe zu
beenden, folgen Sie den Schritten zur Freigabe und dndern Sie die Position des Schalters
von Geteilt in Nicht geteilt. Alle anderen Schritte sind identisch.

Den Freigabe-Assistenten aktivieren

Der Freigabe-Assistent in Windows 8 wurde entwickelt, damit Sie schnell und problemlos
alles, was Sie wollen, fiir die anderen Computer und Gerite im Netzwerk freigeben
konnen. Standardmifig ist der Assistent in Windows 8 aktiviert. Wurde er jedoch auf Threm
Computer deaktiviert, lassen sich die Ubungen in den vorausgehenden Abschnitten zur
Freigabe im Netzwerk nicht nachvollziehen und Sie sehen einen ganz anderen Satz von
Freigabeoptionen und -schaltflichen. Deshalb soll dieser Abschnitt zeigen, wie Sie den
Freigabe-Assistenten einschalten, um die vorherigen Ubungen problemlos nachvollziehen
zu konnen und die bequemste Form der Freigabe von Windows 8 nutzen zu konnen.

In der folgenden Ubung werden Sie den Freigabe-Assistenten aktivieren.
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OFFNEN SIE den Explorer und maximieren Sie das Meniiband durch Doppelklicken.

1 Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Ansicht.

2 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltflache Optionen ganz rechts im Meniband.

Das Fenster Ordneroptionen 6ffnet sich.

Start Freigebe @ ~ 9
E T |58 Mittelgroge symbole 5 Kieine symbole & [ [
[E  E% Liste Details
Mavigationsbereich = a= — Aktuelle Ein-/
= = Kacheln 4= Inhalt T ansicht~ ausblenden
Bereiche Layout
[C)] ~ 4 [ Desktap v ¢ Desktopdure.. ©
4791 Favoriten ) Bibliotheken Heimnetzgrupe
B Desktap | Systemardner L] Systemordner
18 Downloads
] Zuletzt besucht Ciptian Rusen s B | computer
& Systemardner i Systemordner
45y Bibliotheken
. | Hetzwerk =3 systemsteuerung
=] Bilder | Systernordner ekl Sstemardner
» [ Dokumente
) .
b Musik o Papierkorb
- B Videos S8 Systermordner
. = v
44 Heimnetzgruppe
I ciprian
| Ciprisn Rusen
(M Computer
1 €l Netzwerk
7Elements (=S

3 Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Ansicht.

Aligemell | Ansicht | Puchen

Ordner durchsuchen
(@ Jeden Ordner im selben Fenster diinen

() Jeden Drdner in einem eigenen Fenster difnen

Auswihlen von Elementen
4O Bffnen durch einfachen Klick [Auswahlen durch Zeigen]
ﬁ Symbolunterschiften wie im Erowser unierstisichen
® Symbolunterschiften nur beim Zeigen unterstreichen
® Emn durch Diappelklick. [uswihlen durch einfachen

Navigalionsbereich
Favoiiten anzeigen
L[] Alle Ordner anzeigen

[] Aktuslien Ordner automatisch erwsiter

Standardwerte

“wfie dnders ich Ordneroptionsn?

[ ok || abbechen | | Obemehmen |

4 Scrollen Sie in der Liste Erweiterte Einstellungen zu Freigabe-Assistent (empfohlen)
und markieren Sie das davor stehende Kontrollkastchen.
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Zusammenfassung

Ordneroptionen “

Allgemein | Ansicht | Suchen
Ordneransicht
Sie kinnen die Ansicht (. B. Details oder Symbole).

die Sie fur diesen Ordner werwenden. filr alle Ordner
dieses Typs Ubemehmen

Fiir Ordner iibernehmen QOrdner zurlicksetzen

Emweiterte Einstellungen.

Bei der Eingabe in der Listenansicht A
() Autoratisch in Suchfeld eingeben
(®) Eingegebenes Element in der Ansicht auswihlen
Dateigrdfeinformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen
[] Eneiten rirten D ateitypen ausblandsn
cigabe enden (empfohlen)
Geschiitzte Systemdateien ausblenden [empfohlen)
[] Immer Meriis anzeigen
[] Immer Spmbole statt Ministuransichten anzeigen
Fonflikte bei der Ordnerzuzammenfihming ausblenden v
< >

Standardwerte:

ok Abbrachen Obernehmen

Klicken oder tippen Sie auf OK.
Sie kehren zum Explorerfenster zurlick.

SCHLIESSEN SIE den Explorer.

Damit ist der Freigabe-Assistent aktiviert und kann verwendet werden, um die in diesem
Kapitel beschriebenen Ubungen nachzuvollziehen.

Zusammenfassung

Die entsprechenden Freigabeeinstellungen werden automatisch auf das Netzwerk
angewendet, mit dem Sie sich verbinden, sofern Sie beim ersten Verbinden mit dem
Netzwerk die Freigabe eingeschaltet haben

Heimnetzgruppen konnen nur auf Computern unter Windows 7 und Windows 8
eingerichtet werden. Damit konnen Sie bequem Dateien, Ordner, Bibliotheken und
Gerite teilen, ohne jedes Mal die Benutzernamen oder Kennworter eingeben zu muis-
sen, wenn Sie auf etwas zugreifen wollen, das fiir das Netzwerk freigegeben wurde.
Um einer Heimnetzgruppe beizutreten, missen Sie das Heimnetzgruppenkennwort
eingeben, das auf dem Computer definiert wurde, auf dem die Heimnetzgruppe
erstellt wurde

Ein Computer kann immer nur einer Heimnetzgruppe angehoren. Um einer anderen
Heimgruppe beizutreten, muss der Computer zuerst die aktuelle Heimnetzgruppe
verlassen.

Sie konnen Thren Drucker fir IThre Heimnetzgruppe sowie fiir Computer freigeben,
die nicht Teil Ihrer Heimnetzgruppe sind, dafiir aber Teil des Netzwerks, mit dem Sie
verbunden sind

Der Freigabe-Assistent erleichtert Thnen die Freigabe von Bibliotheken und Ordnern
in Threm Heimnetzwerk
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Kapitel 14 auf einen Blick

Andern

Die Sicherheitsstufe der
Benutzerkontensteuerung dndern, Seite 360

Benachrichtigungen tiber Anderungen am Computer auswahlen
Mithilfe der Benutzerkontensteuerung kann verhindert werden, dass potenziell schadlicl

Anderungen an lhrem Computer vomehmen.
eitere Informationen zu den Einstellungen fir die Benutzerkentensteuerum

Immer benachrichtigen

Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am
Computer vorgenommen werden (Standard).

e Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den
Windows-Einstellungen vornehme.

@ Empfohlen, wenn Sie bekannte Apps verwenden und
bekannte Websites besuchen.

Zurlcksetzen

Die Einstellungen der Windows-Firewall auf ihre
Standardwerte zurlicksetzen, Seite 374

Einsetzen

Die Windows-Firewall einsetzen, Seite 362

Kommunikation ven Apps durch die Windows-Firewall zulassen
Klicken Sie zum Hinzufagen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports al

Welche Risiken bestehen, wenn die Kommunikation einer App zugelassen ‘-.
wird?
Zugelassene Apps und Features:

Name
Wiedergeben auf"-Funktionalitat
O Anmeldedienst

Schitzen

Mit Windows Defender Ihr System schitzen,
Seite 375

Update Verlauf Einstellungen

Der PC wird von Windows Defender zu seinem Schutz Gberwacht.

itschutz: Ein
und Spywaredefinitionen:  Aktuell




4 Windows 8 sichern

und schutzen

In diesem Kapitel lernen Sie,

B wie Sie mit der Benutzerkontensteuerung arbeiten
B wie Sie die Windows-Firewall verwenden
B wie Sie den Windows Defender verwenden

B wie Sie die Sicherheit Threr Kennworter verbessern

Sicherheit ist heutzutage ein duflerst wichtiges Thema. Deshalb hat Microsoft keine Miithe
gescheut, um Windows 8 so sicher wie moglich zu machen. Es bietet in seinem
Betriebssystem von allen wichtigen Sicherheitstools verbesserte Versionen an:
Benutzerkontensteuerung, Windows-Firewall und Windows Defender.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie die Benutzerkontensteuerung funktioniert, wie sie sich
optimieren ldsst und warum Sie sie niemals deaktivieren sollten. AufSerdem erfahren Sie,
wie Sie mit der Windows-Firewall Thren Netz- und Internetverkehr sicherer machen, und
lernen den neuen und stark verbesserten Windows Defender kennen, mit dem Sie Thr
System frei von Viren und Spyware halten. Zum Schluss wird beschrieben, wie Sie Thre
Kennworter sicherer machen, damit niemand unerlaubt auf Thr Microsoft-Konto, Thre
E-Mails und andere wichtige Konten im Internet zugreifen kann.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Die Benutzerkontensteuerung

Die Benutzerkontensteuerung ist ein Sicherheitsfeature, das mit Windows Vista eingefiihrt
wurde und in allen nachfolgenden Windows-Versionen Verbesserungen erfahren hat. Auch
in Windows 8 darf sie natiirlich nicht fehlen, denn sie hilft Thnen dabei, unerlaubte Ande-
rungen an Threm Computer zu verhindern. Diese Anderungen kénnen von anderen
Benutzern, Apps, Viren oder anderen Arten von Schadsoftware ausgehen. Die Benutzer-
kontensteuerung stellt sicher, dass diese Anderungen nur mit Bestitigung des
Administrators vorgenommen werden. Wenn diese Anderungen nicht vom Administrator
genehmigt werden, werden sie nicht ausgefiihrt und das System bleibt unverindert.

Im Gegensatz zu Windows XP werden Apps in Windows 8 nicht mit Administratorrechten
ausgefiihrt und kénnen keine Anderungen am Betriebssystem vornehmen. Wenn eine
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Anwendung Systemidnderungen vornehmen mochte, wie die Installation neuer Software
oder Modifikationen mit Auswirkungen auf Benutzerkonten, Systemdateien und -ordner,
fordert die Benutzerkontensteuerung die Erlaubnis des Benutzers an.

Machten Sie zulassen, lurch das folgende

) Programm Anderungen an diesem Computer
vorgenommen werden?

\ﬂp Programmname: UserAccountControlSettings
A Verifizierter Herausgeber Microsoft Windows

@ Details anzeigen Ja

Anzeigezeitpunkt fir die Benachrichtigungen dndern

Wenn der Benutzer auf Nein klickt, werden die Anderungen nicht ausgefiihrt. Wenn der
Benutzer Ja anklickt, erhilt die Anwendung Administratorberechtigung und nimmt die
erforderlichen Systeminderungen vor. Diese Berechtigung gilt, bis die Anwendung nicht
linger ausgefiihrt oder vom Benutzer geschlossen wird. Bei der nichsten Ausfithrung muss
die Anwendung erneut die Administratorberechtigung anfordern.

Zur Veranschaulichung wird der Algorithmus der Benutzerkontensteuerung im folgenden
Diagramm erldutert.

Funktionsweise der
Benutzerkontensteuerung

Anwendung benétigt zur
Ausfiihrung
Administratorrechte

Benutzerkontensteuerung fordert
Benutzer auf, der Anwendung
Administratorrechte zu gewahren

Benutzerriickmeldung
gefordert. Hat die Anwendung
Administratorrechte erhalten?

Viele Anderungen erfordern Administratorrechte und kénnen die Benutzerkonten-
steuerung veranlassen, Uiber eine Benutzeraufforderung eine Bestitigung einzuholen. Dies
hingt jedoch von der Konfiguration der Benutzerkontensteuerung auf Threm Computer ab.
Das gilt fiir folgende Anderungen:

B das Ausfiihren einer Anwendung als Administrator

B Anderungen an systemweiten Einstellungen oder an Dateien in den Windows- und
Programmordnern



Die Benutzerkontensteuerung

das Installieren und Deinstallieren von Treibern und Apps

das Installieren von ActiveX-Steuerelementen

Anderungen an den Einstellungen von Windows-Firewall
Anderungen an den Einstellungen der Benutzerkontensteuerung
das Konfigurieren von Windows Update

das Hinzufiigen oder Entfernen von Benutzerkonten

Anderung des Benutzerkontotyps

Konfiguration der Jugendschutzeinstellungen

das Ausfihren des Task Schedulers

das Wiederherstellen von Systemdateisicherungen

das Anzeigen oder Andern von Ordnern und Dateien auf einem anderen Benutzerkonto

das Andern des Systemdatums und der Uhrzeit

Wenn die Benutzerkontensteuerung ausgeschaltet ist, kann jeder Benutzer und jede
Anwendung diese Anderungen ohne vorherige Zulassung vornehmen. Das 6ffnet Viren
und anderen Arten von Schadsoftware Tor und Tir, denn Thr System ist leichter zu
infizieren und zu kontrollieren, als wenn die Benutzerkontensteuerung eingeschaltet ist.

In Windows 8 konnen Sie bei der Benutzerkontensteuerung zwischen vier Stufen wihlen:

B Immer benachrichtigen Auf dieser Ebene werden Sie benachrichtigt, bevor Apps
Anderungen vornehmen, die Administratorrechte erfordern, oder bevor Sie oder ein
anderer Benutzer die Windows-Einstellungen dndert. Wenn eine Benachrichtigung
der Benutzerkontensteuerung erscheint, wird Ihr Desktop abgedunkelt und Sie
miussen die Benachrichtigung mit Ja oder Nein bestitigen, bevor Sie auf Threm
Computer weiterarbeiten konnen. Diese Einstellung bietet zweifelsohne die héchste
Sicherheit, auch wenn sie am ldstigsten ist. Wer sich schon tiber die Implementierung
der Benutzerkontensteuerung in Windows Vista geidrgert hat, wird auch an dieser
Sicherheitsstufe keinen Gefallen finden.

B Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am Computer
vorgenommen werden (Standard) Dies ist die Standardeinstellung. Sie werden
nur benachrichtigt, wenn Programme Anderungen an Threm Computer vornehmen
wollen, die Administratorrechte erfordern. Wenn Sie manuell Anderungen an
Windows vornehmen, tritt die Benutzerkontensteuerung nicht in Aktion. Diese
Ebene ist weniger listig, da der Benutzer ohne zusitzliche Bestitigung Anderungen
am System vornehmen kann; sie wird erst aktiv, wenn die Anderungen von einer
Anwendung ausgehen. Wenn eine Benachrichtigung der Benutzerkontensteuerung
erscheint, wird der Desktop abgedunkelt und Sie mussen die Benachrichtigung mit
Ja und Nein bestitigen, bevor Sie auf Threm Computer weiterarbeiten konnen. Diese
Option ist unsicherer, da bosartige Programme entwickelt werden koénnen, die
Tastendriicke oder Mausbewegungen eines Benutzers simulieren und dartiber die
Windows-Einstellungen dndern. Wenn Sie jedoch eine gute Sicherheitslosung haben,
sollten Szenarien wie diese nie auftreten.
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B Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am Computer
vorgenommen werden (Desktop nicht abblenden) Diese Stufe ist identisch zu
der vorherigen, abgesehen davon, dass der Desktop nicht abgedunkelt wird, wenn
die Benutzerkontensteuerung eine Benachrichtigung sendet, und andere Programme
unter Umstinden das Dialogfeld der Benutzerkontensteuerung beeintrichtigen
konnen. Diese Stufe ist noch unsicherer als die vorherige, da es fiir bosartige
Programme leichter ist, Tastendriicke oder Mausbewegungen zu simulieren, die die
Benutzeraufforderung der Benutzerkontensteuerung manipulieren. Auch in diesem
Fall kann eine gute Sicherheitslosung die reduzierte Sicherheit auffangen.

B Nie benachrichtigen Auf dieser Stufe ist die Benutzerkontensteuerung ausge-
schaltet und bietet keinen Schutz gegen unerlaubte Systeminderungen. Jeder
Benutzer oder jede Anwendung kann Anderungen am System vornehmen, ohne dass
eine Genehmigung eingeholt werden muss. Wenn Sie keine gute Sicherheitslosung
haben, werden Sie sehr wahrscheinlich Sicherheitsprobleme bekommen. Ist die
Benutzerkontensteuerung ausgeschaltet, haben bosartige Programme ein leichtes
Spiel, Thren Computer zu infizieren und die Kontrolle tiber den PC und seine
Einstellungen zu ibernehmen.

WICHTIG Verwenden Sie eine der ersten beiden Stufen. Die dritte Stufe ist nur zu
empfehlen, wenn Sie eine sehr gute Sicherheitslosung installiert haben. Die vierte Stufe
sollten Sie grundsatzlich vermeiden, da Sie damit die Sicherheit Ihres Systems aufs Hochste
gefahrden.

Die Sicherheitsstufe der Benutzerkontensteuerung
andern

Nachdem Sie dieses Feature und seine Funktionsweise kennengelernt haben, zeigen wir
Thnen, wie Sie die gewiinschte Sicherheitsstufe wihlen. In der folgenden Ubung werden
Sie die Sicherheitsebene der Benutzerkontensteuerung dndern.

ACHTUNG Bevor Sie die Sicherheitsebene andern, sollten Sie den vorherigen Abschnitt
»Die Benutzerkontensteuerung« sorgfaltig gelesen haben. Es ist wichtig, dass Sie die Unter-
schiede zwischen den einzelnen Ebenen verstanden haben, bevor Sie Ihre Anderung vorneh-
men.

OFFNEN SIE die Systemsteuerung.
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1 Klicken oder tippen Sie auf System und Sicherheit.
Das Fenster System und Sicherheit 6ffnet sich.

2 Klicken oder tippen Sie im Bereich Wartungscenter auf Einstellungen der
Benutzerkontensteuerung andern.



Die Sicherheitsstufe der Benutzerkontensteuerung andern

Das Fenster Einstellungen fiir Benutzerkontensteuerung 6ffnet sich.

@ @ - %t % b Systermsteusrung b Systern und Sicherheit v & Systernsteuer., O

Startseite der Systemsteuerung

? Wartungscenter
_ =
# System und Sicherheit 5 L
Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andern >
Metzwerk und Internet - - T e e

- -
Hardware und Sound

Windows-Firewall
Programme Firewallstatus Gberprifen | Apps Gber die Windows-Firewall kommunizieren lassen
Benutzerkonten und Family

Safety
Darstellung und Anpassung

System
Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen @' Remotezugriff zulassen
Remoteunterstitzung starten | Computernamen anzeigen '@ Gerite-Manager

Zeit, Sprache und Region
Windows Update

Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren | Mach Updates suchen
Optionale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen

Erleichterte Bedienung

Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern | Netzschalterverhalten dndern
Energiesparmodus dndern

% §

Dateiversionsverlauf
Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

g Speicherplatze
Speicherplatz verwalten

Features zu Windows 8 hinzufligen
'@ Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

F, Verwaltung v

3 Ziehen Sie den Regler auf die gewiinschte Sicherheitsstufe.

4 Klicken oder tippen Sie auf OK.

Benachrichtigungen tber Anderungen am Computer auswihlen

Mithilfe der Benutzerkontensteuerung kann verhindert werden, dass potenziell schadliche Programme
Anderungen an Ihrem Computer vornehmen.
Weitere Informationen zu den Einstellungen fur die Benutzerkontensteuerung

Immer benachrichtigen

Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am
Ci werden

® Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den
-Ca- Windows-Einstellungen vornehme.

® Empfohlen, wenn Sie bekannte Apps verwenden und
- - bekannte Websites besuchen.

Mie benachrichtigen
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5 Je nachdem, welche Sicherheitsstufe Sie vor der Anderung gesetzt hatten, erhalten Sie
von der Benutzerkontensteuerung eine Benutzeraufforderung, die Sie durch Klicken
oder Tippen auf Ja bestatigen sollten.

SCHLIESSEN SIE das Fenster System und Sicherheit.

Die Benutzerkontensteuerung bietet Thnen jetzt gemifs der von IThnen gewihlten
Sicherheitsstufe die entsprechende Sicherheit.

Soll ich die Benutzerkontensteuerung ausschalten,
wenn ich meine Apps installiere, und anschlief3end
wieder einschalten?

Am l|astigsten ist die Benutzerkontensteuerung, wenn Sie Ihnen vertraute und schon oft
benutzte Apps installieren. Unter Umstanden erhalten Sie von der Benutzerkontensteue-
rung viele Benutzeraufforderungen (im schlimmsten Fall eine fur jede Anwendung, die Sie
installieren). Sie kénnten in Versuchung geraten, die Benutzerkontensteuerung wahrend
der Installation Ihrer Apps zeitweise auszuschalten und anschliefend wieder einzuschal-
ten. In einigen Szenarien ist davon absolut abzuraten. Bestimmte Apps, die viele System-
anderungen vornehmen, funktionieren eventuell nicht mehr, wenn Sie die Benutzerkon-
tensteuerung nach der Installation wieder einschalten, obwohl sie sich ausflihren lassen,
wenn Sie sie bei eingeschalteter Benutzerkontensteuerung installieren. Dies liegt daran,
dass die Virtualisierungstechniken, die die Benutzerkontensteuerung fur alle Apps ver-
wendet, inaktiv sind, wenn die Benutzerkontensteuerung ausgeschaltet ist. Das fuhrt
dazu, dass bestimmte Benutzereinstellungen und -dateien an einem anderen Ort gespei-
chert werden und nicht langer funktionieren, wenn die Benutzerkontensteuerung wieder
aktiviert wird. Um diese Probleme zu vermeiden, sollten Sie die Benutzerkontensteuerung
die ganze Zeit eingeschaltet lassen.

Windows-Firewall

Windows-Firewall ist eine in Windows 8 integrierte Sicherheitsanwendung, die dazu
beitridgt, unerlaubten Zugriff auf Thren Computer zu blockieren, wihrend sie die erlaubte
Kommunikation von und zu Threm Computer zulidsst. Diese Anwendung wurde in jeder
neuen Windows-Version weiterentwickelt und verbessert.

Windows 8 erlaubt diesem Tool, den ein- und ausgehenden Verkehr zu filtern oder Regeln
und Ausnahmen festzulegen, und zwar in Abhingigkeit von der Art des Netzwerks, mit
dem Sie sich verbinden. Wenn Sie keine Sicherheitssuite mit integrierter Firewall von einem
Drittanbieter verwenden, empfehlen wir dringendst, Windows-Firewall zu verwenden, da
sie einen guten Sicherheitsschutz bietet.
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Windows-Firewall

Windows-Firewall verftigt bereits tiber einen vordefinierten Satz an Regeln, die angewen-
det werden, sobald die Firewall aktiviert wird. Standardmifig erlaubt die Firewall Thnen
vieles: im Internet browsen, Instant-Messaging-Apps nutzen, mit einer Heimnetzgruppe
verbinden, Dateien, Ordner und Gerite mit anderen Computern teilen usw. Welche Regeln
angewendet werden, hingt vom Netzwerkprofil ab, das Sie fiir Thre aktive Netzwerk-
verbindung gewihlt haben.

SIEHE AUCH \Weitere Informationen tber Netzwerkprofile finden Sie im Abschnitt »Das
Netzwerkprofil eines Netzwerkes andern« in Kapitel 11, »Verbindungen zu Netzwerk und Inter-
net herstellen«.

Die meisten Apps, die Sie auf Threm Computer installieren, fligen automatisch eine
Ausnahme in Windows-Firewall ein, um Netzwerk- und Internetzugriff zu erhalten, sobald
Sie die Anwendung starten. Wenn eine Anwendung diese Ausnahme nicht hinzufuigt, fragt
Windows-Firewall bei jeder Ausfithrung dieser Anwendung, ob Sie ihr Zugriff auf das
Netzwerk gewihren wollen. In diesem Fall erhalten Sie eine Sicherheitswarnung dhnlich
der folgenden, in der Sie aufgefordert werden, die Netzwerkprofile auszuwihlen, auf die
die Anwendung Zugriff haben soll: private Netzwerke (wie ein Heim- und Arbeitsnetz-
werk) oder offentliche Netzwerke (wie in Flughifen, Bars usw.).

" Windows-Sicherheitshinweis x|

@ Die Windows-Firewall hat einige Features dieses Programms

blockiert.

Einige Features von BitTorrent wurden in allen dffentlichen und privaten Netzwerken von der
windows-Firewall blackiert,

@ Rame: EitTorrent
N\ Herausgeber:  BitTorrent, Inc.
Pfad: Ciiprogram filesibittorrent\bittarrent.exe

Diese App wersucht, Informationen direkt aus dem Internet 2u empfangen und dabei maglicherweise
die Firewall zu urmgehen.

Kommunikation von BitTorrent in diesen Netzwerken zulassen:
Private Metzwerke, beispielsweise Heim- oder arbeitsplatznetzmerk

[[] &Ffentliche Metzwerke, 2, B. in Flughafen und Cafés {nicht empfohlen,
da diese Netzwerke oftmals gar nicht oder nur geringfiigig geschiitzt sind)

‘welche Risiken bestehen beim Zulassen einer App durch eine Firewall?

Zug;wff“é&\asséﬁ: Abbrechen

In der Regel markiert Windows-Firewall automatisch das Kontrollkistchen, das fiir das
aktuell verwendete Netzwerk angemessen ist. Sie konnen jedoch auch die andere Option
auswihlen oder beide, je nachdem, was Sie machen wollen. Wenn Sie sich entschieden
haben, klicken Sie auf Zugriff zulassen. Von nun an darf die Anwendung auf dem/den
ausgewihlten Netzwerktyp(en) kommunizieren. Um den Zugriff zu blocken, klicken Sie
einfach auf Abbrechen.
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WICHTIG Wenn Sie keinen Administratorzugriff haben, konnen Sie keine Ausnahmen
festlegen, und die Programme, die nicht dem Standardsatz an Regeln entsprechen, werden
automatisch geblockt.

Windows-Firewall ist in Windows 8 standardmifig aktiviert und wird als Dienst unauffillig
im Hintergrund ausgefiihrt. Immer wenn eine Entscheidung anfillt, erhalten Sie eine
Benutzeraufforderung. Sie miissen diese Anwendung nur 6ffnen, wenn Sie den Status
einsehen oder die Konfiguration an Ihre Bediirfnisse anpassen wollen.

Um die Windows-Firewall zu 6ffnen, geben Sie in der Startseite Firewall ein und klicken
oder tippen Sie auf das Suchergebnis Windows-Firewall. Alternativ konnen Sie auch die
Systemsteuerung 6ffnen, auf System und Sicherheit klicken, um das gleichlautende
Fenster zu 6ffnen, in dem Sie alle fiir diese Kategorie erforderlichen Tools und
Konfigurationsoptionen finden.

L bad
@ - 1 Q » Systemsteuerung » System und Sicherheit v & Systemsteuerung durchsuchen @

Startseite der Systemsteuerung

“r Wartungscenter
o System und Sicherheit Computerstatus Gberprifen und Probleme l6sen @ Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern
Problembehan, ; - S T
Metzwerk und Internet
Hardware und Sound ﬁ Windows-Firewall
Firewallstatus dberprifen | Apps dber die Windows-Firewall kemmunizieren lassen
Programme
Benutzerkonten und Family ﬂg‘é.‘ SyStem R )
Safety Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen 'g' Remotezugriff zulassen

Remoteunterstitzung starten | Computernamen anzeigen @' Gerate-Manager

Darstellung und Anpassung

Zeit, Sprache und Region Windows Update

Erleichterte Bedienung

Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren

Mach Updates suchen

Optienale Updates installieren

Updateverlauf anzeigen
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\@ Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern
Energiesparmodus dndem

Netzschalterverhalten dndem

d Dateiversionsverlauf
] Sicherungskepien ven Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

Speicherplatze

Speicherplatz verwalten

@' Weitere Features mit einer neuen Edition ven Windows beziehen

@ Features zu Windows 8 hinzufligen
I

Verwaltung v

Klicken Sie auf Windows-Firewall, um das Hauptfenster dieser Anwendung zu 6ffnen. Im
Fenster werden Sie iber den Status Threr Netzwerkverbindungen informiert und dartiber,
wie Windows-Firewall fir jede Art von Verbindung konfiguriert wurde.

In der linken Spalte stehen Links zu verschiedenen Konfigurationsoptionen der Windows-
Firewall und zu anderen Tools wie das Wartungscenter.



Windows-Firewall ein- und ausschalten

© ~ 1 @ » Systemsteuerung » System und Sicherheit b Windows-Firewsall v ¢ Systemsteuer. 0

Startseite der Systemsteuerung Den PC mithilfe der Windows-Firewall schiitzen

Mithilfe der Windows-Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder Schadsoftware ber das

Eine App oder ein Feature Internet bzw. iber ein Netzwerk Zugriff auf den PC erhalten.
durch die Windows-Firewall
zulassen .
l @ Private Netzwerke Verbunden ()
@ Benachrichtigungs-

einstellungen anderm Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke mit Personen und Geraten, die bekannt und vertrauenswardig

&) Windows-Firewall ein- oder sind
ausschalten
f@ Standard wiederherstellen Status der Windows-Firewall: Ein
@ Enweiterte Finstellungen Eingehende Verbindungen: Alle Verbindungen mit Apps blockieren, die nicht

in der Liste zugelassener Apps verhanden sind
Problembehandlung far

sy Aktive private Netzwerke: B Netrwerk

Benachrichtigungsstatus: Benachrichtigen, wenn eine neue App von der
Windows-Firewall blockiert wird

l @ Gast oder éffentliche Netzwerke Verbunden ®|

Siehe auch
Wartungscenter

Netzwerk- und Freigabecenter

Windows-Firewall ein- und ausschalten

Standardmifig ist die Windows-Firewall fir beide Netzwerkprofile, privat und offentlich,
eingeschaltet. In dem Fenster Einstellungen anpassen konnen Sie die Windows-Firewall
fur eine oder beide Netzwerkprofile ein- und ausschalten.

© + 1 i <« Systernund Sicherheit » Windows-Firewall + Einstellungen anpassen v ¢ Systemsteuer.. O

Einstellungen fur die einzelnen Netzwerktypen anpassen
Sie kdnnen die Firewalleir fir alle verwendeten Netzwerktypen &ndern,
Einstellungen fiir das private Netzwerk

@ (® Windows-Firewall aktivieren

[T] Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen
Apps
Benachrichtigen, wenn eine neue App ven der Windews-Firewall blockiert wird

@ () Windows-Firewall deaktivieren (nicht empfohlen)

Einstellungen fir das offentliche Netzwerk
(@ Windows-Firewall aktivieren

[[] Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieflich der in der Liste der zugelassenen
Apps
Benachrichtigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird

@ () Windows-Firewall deaktivieren (nicht empfohlen)
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Wenn Sie sich fiir die Installation einer Sicherheitslosung eines Drittanbieters entscheiden,
zum Beispiel fir eine komplette Internetsicherheitssuite oder eine andere Firewall, sollten
Sie Windows-Firewall am besten deaktivieren, um Konflikte und Probleme zu vermeiden.

Unter der Option Windows-Firewall aktivieren gibt es zwei weitere Einstellungen, die
Sie vornehmen kdnnen. Mit der ersten blockieren Sie alle eingehenden Verbindungen auf
Threm Computer. Markieren Sie dieses Kontrollkidstchen nur, wenn Thr Computer fir
jedermann und jede Anwendung unerreichbar sein soll. Bei der zweiten Einstellung
werden Sie benachrichtigt, wenn Windows-Firewall ein neues Programm blockiert. Diese
Option sollten Sie markieren, da Sie ansonsten nicht erfahren, warum eine Anwendung auf
das Netzwerk oder Internet nicht korrekt zugreift.

In der folgenden Ubung werden Sie die Windows-Firewall deaktivieren.

MELDEN SIE SICH mit einem Benutzerkonto an, das liber Administratorrechte verfiigt, und 6ffnen Sie
Windows-Firewall.
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1 Klicken oder tippen Sie in der linken Spalte auf Windows-Firewall ein- oder
ausschalten.

Das Fenster Einstellungen anpassen 6ffnet sich und verrat lhnen, ob die Anwendung
eingeschaltet ist.

2 Markieren Sie Windows-Firewall deaktivieren (nicht empfohlen), und zwar sowoh! fiir
Einstellungen fiir das private Netzwerk als auch fir Einstellungen fiir das offentliche

Netzwerk.
i Einstellungen anpassen = B
[G)] + 1 @@ « Systern und Sicherheit » Windows-Firewall » Einstellungen anpassen v o Systernsteuer., O

Einstellungen fir die einzelnen Netzwerktypen anpassen
Sie konnen die Firewalleinstellungen fur alle verwendeten Netzwerktypen andern.
Einstellungen far das private Netzwerk

@ (7} Windows-Firewall aktivieren

Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen
Apps
7| Benachrichtigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird

@_\ (@ Windows-Firewall deaktivieren (nicht empfohlen)
Einstellungen fir das &ffentliche Metzwerk

a\ () Windows-Firewall aktivieren

Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen
Apps
/| Benachrichtigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird

% (® WindowsFirewall deakivieren nicht empfohen)

0K Abbrechen




Liste der zugelassenen Programme anpassen

3 Klicken oder tippen Sie auf OK.

Damit kehren Sie zum Fenster Windows-Firewall zurlick.
SCHLIESSEN SIE das Fenster Windows-Firewall.

WICHTIG Sie kdnnen die Windows-Firewall nur aktivieren oder deaktivieren, wenn Sie als
Administrator angemeldet sind. Die gewahlte Einstellung gilt fir alle Benutzer, die auf Ihrem
Computer definiert sind. Und wenn Sie die Windows-Firewall deaktivieren, sollten Sie
sicherstellen, dass |hr Benutzerkonto und die anderen Konten entsprechende
Sicherheitsalternativen installiert haben.

Zum Aktivieren der Windows-Firewall fiithren Sie die gleichen Schritte aus. Der einzige
Unterschied ist Schritt 2. Dort markieren Sie in den Einstellungen fiir das private sowie das
offentliche Netzwerk die Option Windows-Firewall aktivieren.

Liste der zugelassenen Programme anpassen

Das Fenster Zugelassene Apps enthilt alle Programme, die von der Windows-Firewall
zugelassen sind. Sie erreichen es durch einen Klick auf Eine App oder ein Feature
durch die Windows Firewall zulassen im Windows-Firewall-Hauptfenster.
Standardmiig konnen Sie die Liste bearbeiten; sie kann jedoch abgeblendet werden und
ist dann nicht mehr zu bearbeiten. Wenn das der Fall ist, klicken Sie auf die Schaltfliche
Einstellungen dndern, um die Liste der zugelassenen Apps zu bearbeiten. Anschliefend
wird die Schaltfliche deaktiviert und die Liste der zugelassenen Apps, Programme und
Features kann bearbeitet werden.

& Zugelassene Apps = =

-~

© v 1 <« System und Sicherheit » Windows-Firewall » Zugelassene Apps v ¢ | Systemsteuer. ©

Kommunikation von Apps durch die Windows-Firewall zulassen
Klicken Sie zum Hinzufigen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports auf "Einstellungen sndern”.

Welche Risiken bestehen, wenn die Kommunikation einer App zugelassen Einstellungen andern
wird?

Zugelassene Apps und Features:

Name Privat  Offentlich ™
"Wiedergeben auf"-Funktionalitat

[ Anmeldedienst

%) Bing

[ Browserauswahl

[J Computernamen-Registrierungsdienst von Windows-Teamarbeit
Datei- und Druckerfreigabe

[ Distributed Transaction Coordinator

[l Finanzen

[ Fotos

resh Paint

[l Heimnetzgruppe

[iscsl-Dienst

]
o®

OENEREORND®E0
O00REREORDORE

v

Details... Entfernen

Andere App zulassen...

0K Abbrechen
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WICHTIG Einige Apps haben eine Markierung vor ihrem Namen, was darauf hinweist,
dass die fir diese Apps definierten Regeln aktiv sind und von der Windows-Firewall verwendet
werden. Die Apps ohne Markierung haben keine Regeln, die von der Windows-Firewall
verwendet werden. Es gibt auch Markierungen in den Spalten Privat und Offentlich. Eine
Markierung in einer dieser Spalten bedeutet, dass die fir diese App definierte Regel auf das
gewahlte Netzwerkprofil angewendet wird. Manche Apps haben Regeln fur ein Netzwerkprofil,
wahrend andere Regeln flr beide haben. Die Regeln sind nur fiir die gewahlten
Netzwerkprofile aktiv.

Windows-Firewall erlaubt Thnen, die Kommunikationsregeln zu bearbeiten, sodass Sie den
Netzwerkzugriff fir bestimmte Apps oder Dienste erlauben oder ablehnen konnen. In der
14 folgenden Ubung werden Sie die Liste der zugelassenen Apps anpassen.

MELDEN SIE SICH mit einem Benutzerkonto an, das liber Administratorrechte verfiigt, und 6ffnen Sie die
Windows-Firewall.

1 Klicken oder tippen Sie auf Eine App oder ein Feature durch die Windows-Firewall
zulassen.

Das Fenster Zugelassene Apps offnet sich.

2 Suchen Sie nach dem Programm, dessen Berechtigungen Sie andern wollen, und
markieren Sie es.

& Zugelassene Apps - B

© = 1 @ « System und Sicherheit » Windows-Firewall » Zugelassene Apps v ¢ Systemsteust.. 0

Kommunikation von Apps durch die Windows-Firewall zulassen
Klicken Sie zum Hinzufiigen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports auf "Einstellungen dndemn”.

Welche Risiken bestehen, wenn die Kommunikation einer App zugelassen Einstellungen dndern
wird?

Zugelassene Apps und Features:

Narne Privat  Offentlich

Fresh Paint

Heimnetzgruppe

[JiSCSI-Dienst

Karten

Kemnetzwerk

[ Leistungsprotokolle und -warnungen
Mail, Kalender, Kontakte und Machrichten
[ Media Center Extender

Microsoft Office Outlook

Microsoft SharePoint Workspace
Musik

B Nsherungsfreigabe i

EEO0RONOEEDREE
EEREOEOERDOE

Details... Entfernen

Andere App zulassen...

OK Abbrechen

3 Klicken oder tippen Sie auf Details.
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Ein Fenster mit den Eigenschaften des Programms 6ffnet sich.

® + 4 @@ « Systern und Sicherheit » Windows-Firewall » Zugelassene Apps v & Systernsteusr., 0O

Kommunikation von Apps durch die Windows-Firewall zulassen

Klicken Sie zum Hinzufugen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports auf "Einstellungen andern”.

Welche Risiken bestehen, wenn die Kommunikation einer App zugelassen %/ Einstellungen andern
wird?

Zugelassene Apps und Features:

Name Privat ~ Offentlich *
Fresh Paint
[¥] Heimnetzgruppe O
[i5CSI-Dienst m} O
[ Karten

ernnetzwerk

3]
3}

[ Leistungsprotokolle und -warnungen O O
[#] Mail, Kalender, Kontakte und Nachrichten
[IMedia Center Extender ] O
Microsoft Office Outlook
Microsoft SharePoint Workspace m}
Musik
[ Naherunasfreiqabe —| hd

OO
Andere App zulassen...

4 Lesen Sie die Informationen, um sich davon zu Uberzeugen, dass dies das Programm
ist, dessen Berechtigungen Sie andern wollen, und klicken oder tippen Sie auf OK.

Beschreibung:

Die Firewallregeln, die Teil des Kernnetzwerks sind, sind fir eine
zuverlassige IPv4- und IPvE-Konnektivitat erforderlich,

5 Entfernen Sie die Markierungen des Programms unter Privat und Offentlich, um
dessen Zugriff auf beide Netzwerkprofile zu blockieren.

6 Klicken oder tippen Sie auf OK.
SCHLIESSEN SIE das Fenster Windows-Firewall.

Die Anderungen, die Sie fiir das ausgewihlte Programm gemacht haben, werden
angewendet.
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Neue Apps zur Liste Zugelassene Apps hinzufiigen
Sie konnen die Liste der durch Windows-Firewall zugelassenen Apps leicht um neue Apps

erginzen. In der folgenden Ubung werden Sie der Liste neue Apps hinzufiigen.

MELDEN SIE SICH als Administrator an und 6ffnen Sie Windows-Firewall. Wenn notwendig, machen Sie
im Fenster Zugelassene Apps die Liste der zugelassenen Apps, Programme und Features bearbeitbar,
indem Sie auf die Schaltflache Einstellungen andern klicken oder tippen.

1 Klicken oder tippen Sie auf Andere App zulassen.

Das Fenster App hinzufiigen 6ffnet sich.

App hinzufiigen “

Wwahlen Sie die hinzuzufiigende App aus, oder Kiicken Sie auf
"Durchsuchen”, um nach einer nicht aufgelisteten App zu suchen, und
Hicken Sie anschiiefiend auf "OK",

8. Remotedesktopverbindung
[ schrittaufzeichnung

(%% Snipping Tool

s Sprachausgabe
ElTranslatiUn Tool

@Umnstall

j,J Uninstall POFCreator ©

Pfad: C:\Program Files {x86\PDFCreator\PDF( | Durchsuchen. ..

Welche Risiken bestehen beim Aufheben der Blockierung einer App?

Sie kinnen auswahlen, welchen Metzwerkbypen diese App hinzugefigt wird,

MNetzwerkbypen. .. Abbrechen

2 Wahlen Sie die App aus, die Sie hinzufiigen wollen, und klicken oder tippen Sie auf
Netzwerktypen.

Das Fenster Netzwerktypen auswahlen 6ffnet sich.

WICHTIG Wenn Sie die App, die Sie hinzufligen wollen, in der Liste App hinzufiigen
nicht finden, klicken Sie auf Durchsuchen und gehen Sie zu dem Speicherort der
gewunschten App. Wahlen Sie sie aus und fahren Sie dann mit den Anweisungen in die-

ser Ubung fort.

3 Wahlen Sie die Netzwerktypen, (iber die Sie der App die Kommunikation erlauben
wollen, und klicken oder tippen Sie auf OK.
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Lassen Sie die Kommunikation dieser App oder dieses Ports

durch die Windows-Firewall Fir den ausgewshlten Metzwerktyp
zu:

Privat: Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke mit Personen
und Geréten, die bekannt und vertrauenswirdig sind

Offentlich: Metzwerke an affentlichen Orten,
beispielsweise Flughafen oder Cafés

4 Klicken oder tippen Sie auf Hinzufiigen.

Sie kehren zu dem Fenster Zugelassene Apps zurlick und sehen dort in der Liste die
neu hinzugeflugte App.

© + 1 @ « System und Sicherheit » Windaows-Firewall » Fugelassene Apps v ¢ Systemsteuer.. 0

Kommunikation von Apps durch die Windows-Firewall zulassen

Klicken Sie zum Hinzufiigen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports auf "Einstellungen sndern”.

‘Welche Risiken bestehen, wenn die Kommunikation einer App zugelassen ¥ Einstellungen dndem
wird?

Zugelassene Apps und Features:

Name Privat  Offentlich
Kernnetzwerk

[ Leistungsprotokolle und -wamungen m} O

[¥l Mail, Kalender, Kontakte und Nachrichten
[IMedia Center Extender ] O
Microsoft Office Outlock
Microsoft SharePoint Workspace a

Musik

4 Maherungsfreigabe
Netzwerkerkennung ) =]

ews

PDFCreator

Reader | s

Andere App zulassen...
Abbrechen

5 Klicken oder tippen Sie auf OK.

WIEDERHOLEN SIE diese Prozedur fiir alle Apps, die Sie hinzufiigen wollen, und schlieBen Sie dann das
Fenster Windows-Firewall.

Die Anderung wird damit auf die Liste der aktiven Regeln angewendet, die Windows-
Firewall verwendet.
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Apps von der Liste Zugelassene Apps entfernen

Apps von der Liste der durch Windows-Firewall zugelassenen Apps zu entfernen oder den
Zugriff auf bestimmte Netzwerktypen zu deaktivieren, ist einfach. Beide Aufgaben erledi-
gen Sie Uiber das Fenster Zugelassene Apps. Wenn Sie eine Regel deaktivieren wollen, die
Zugriff auf eine bestimmte App oder ein Feature gewihrt, entfernen Sie einfach die Mar-
kierung links des Namens. Damit wird sie von Windows-Firewall nicht linger verwendet.

Wenn Sie nur den Netzwerk- und Internetzugriff fiir eine App im Falle einer Verbindung
mit einem bestimmten Netzwerkprofil deaktivieren wollen, entfernen Sie die Markierung
in der Spalte fiir dieses Netzwerkprofil. Wenn Sie beispielsweise mit einem 6ffentlichen
Netzwerk verbunden sind und verhindern wollen, dass eine App eingehenden Netzwerk-
und Internetverkehr empfingt, entfernen Sie die Markierung in der Spalte Offentlich.
Wenn die Spalte Privat fir diese App markiert ist, hat die App nur Zugriff auf private
Netzwerke.

Wenn Sie Eintrdge aus der Liste der zugelassenen Apps entfernen wollen, bedenken Sie,
dass Sie nur Apps und Eintrige entfernen konnen, die nicht von Windows 8 vorgegeben
wurden. Sie konnen zum Beispiel den Eintrag tiber den Windows Media Player nicht
entfernen, da er Teil von Windows 8 ist, wihrend ein Eintrag zu einer von Thnen instal-
lierten Drittanbieter-App wie Steam oder BitTorrent problemlos entfernt werden kann. Die
Eintrige, die Teil der Standardkonfiguration von Windows-Firewall sind, konnen nur
deaktiviert, nicht jedoch entfernt werden.

In der folgenden Ubung werden Sie eine App aus der Liste der zugelassenen Apps
entfernen.

MELDEN SIE SICH als Administrator an und 6ffnen Sie Windows-Firewall. Wenn notwendig, machen Sie
im Fenster Zugelassene Apps die Liste der zugelassenen Programme und Features bearbeitbar.
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Apps von der Liste Zugelassene Apps entfernen

i Zugelassene Apps - B

:(-:‘ N A System und Sicherheit » Windows-Firewall » Zugelassene Apps v & Systernsteuer., O

Kommunikation von Apps durch die Windows-Firewall zulassen
Klicken 5ie zum Hinzufigen, Andern oder Entfernen zugelassener Apps und Ports auf "Einstellungen dndern”,

Welche Risiken bestehen, wenn die Kemmunikation einer App zugelassen Einstellungen d@ndem
wird?

Zugelassene Apps und Features:

Name Privat ~ Offentlich #
[ Kernnetzwerk

[ Leistungsprotokolle und -warnungen

[#] Mail, Kalender, Kontakte und Nachrichten
[IMedia Center Extender

Microsoft Office Outlook

4 Microsoft SharePoint Workspace

[ Musik

[A Maherungsfreigabe

[ Metzwerkerkennung

[ MNews

[ PDFCreator

[ Reader

ENEEREEONOEOR
ITNEEEREAEOEOR

W

Details... Entfernen
Andere App zulassen...

oK Abbrechen

2 Um es von der Liste zu entfernen, klicken oder tippen Sie auf Entfernen.

Sie werden aufgefordert, das Entfernen zu bestatigen.

App laschen H

Wenn Sie "POFCreator” aus der Ausnahmeliste entfernen, wird es
eventuell nicht mehr richtig funktionieren, Deaktivieren Sie das
zugehirige Kontrollkdstchen, um es nur tempordr zu deaktivieren,

Machten Sie es weiterhin entfernen?

3 Klicken oder tippen Sie auf Ja.
Sie kehren zum Fenster Zugelassene Apps zuruck.

4 Klicken oder tippen Sie auf OK.
SCHLIESSEN SIE das Fenster Windows-Firewall.

Die Anderung wird damit auf die Liste der aktiven Regeln angewendet, die Windows-
Firewall verwendet.
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Die Standardeinstellungen der Windows-Firewall
wiederherstellen

Wenn Sie dieses Tool schon ziemlich lange verwenden und bereits viele Anderungen an
den Einstellungen vorgenommen haben, kann es passieren, dass irgendwann etwas nicht
mehr funktioniert. In diesem Fall werden am besten alle Regeln wieder auf die
Standardeinstellungen und -werte von Microsoft zurtickgesetzt. Dann kénnen Sie von vorn
beginnen und die Regeln definieren, die auf die Apps angewendet werden sollen, sodass
alles wie gewtinscht funktioniert.

In der folgenden Ubung werden Sie die Standardeinstellungen der Windows-Firewall

wiederherstellen.

MELDEN SIE SICH mit einem Benutzerkonto an, das Administratorrechte hat, und 6ffnen Sie Windows-
Firewall.
1 Klicken oder tippen Sie auf Standard wiederherstellen.

Das Fenster Standard wiederherstellen 6ffnet sich.

© = 1 P « System und Sicherheit » Windows-Firewall » Standard wiederherstellen v ¢ Systemsteust.. 0

Standardeinstellungen wiederherstellen
Durch das Wiederherstellen der Standardeinstellungen werden alle Windows-Firewalleinstellungen entfernt,

die Sie fir alle Metzwerkstandorte kenfiguriert haben. Einige Apps kénnen dadurch maglicherweise nicht
mehr ausgefiihrt werden,

Standard wiederherstellen

Abbrechen

2 Lesen Sie die angezeigten Informationen und klicken oder tippen Sie auf Standard
wiederherstellen.

Sie werden aufgefordert, Ihre Entscheidung zu bestatigen.
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Wiederherstellen der Standardkonfiguration bestatigen “

Durch Wiedetherstellen der Standardeinstellungen werden alle

! “ Einstellungen der Windows-Firewall geldscht, die Sie seit der
Windowws-Installation gedndert haben, Dadurch werden einige Apps
miiglicherneise nicht mehr ausgefihrt,

Michten Sie den Worgang fortsetzen?

w1 e ]

3 Klicken oder tippen Sie auf Ja.

Sie kehren zum Fenster Windows-Firewall zurick.
SCHLIESSEN SIE das Fenster Windows-Firewall.

Alle neu hinzugefiigten Windows-Firewalleinstellungen werden geloscht. Alles wird auf
die Anfangseinstellungen und -werte von Windows 8 zurtickgesetzt.

Windows Defender

Windows Defender war urspriinglich ein Tool, das nur Schutz gegen Spyware bot. Deshalb
brachte Microsoft mit Microsoft Security Essentials ein Produkt auf den Markt, das
Windows Defender um Virenschutz erweiterte. Es avancierte schnell zu einem der
populirsten kostenlosen Antivirenprogramme fiir Windows-Nutzer. In Windows 8 hat
Microsoft sich entschieden, den Windows Defender wieder aufleben zu lassen und die
urspriinglich als Microsoft Security Essentials veroffentlichten Features in den friheren
Windows Defender zu integrieren.

Windows Defender bietet also in Windows 8 Basisschutz gegen Viren, Spyware und jede
andere Art von Schadsoftware. Von Leistungsumfang und Effizienz ist dieses Tool zwar
nicht mit kommerziellen Sicherheitslosungen vergleichbar, aber es ist eines der besten
kostenlosen Sicherheitstools, die Sie derzeit fir Windows 8 finden konnen.

Windows Defender ist standardmifSig in Windows 8 aktiviert. Fiir den Aufruf dieses
Programms geben Sie Defender als Suchbegriff in der Startseite ein und klicken oder
tippen anschliefend auf das entsprechende Suchergebnis.

Die Oberfliche dieses Tools ist intuitiv und leicht zu bedienen. Oben im Windows
Defender finden Sie vier Registerkarten.

B Startseite Auf dieser Registerkarte erhalten Sie einen Uberblick iber Windows
Defender: ob irgendwelche Bedrohungen und Probleme festgestellt wurden, ob der
Echtzeitschutz eingeschaltet ist und ob die Viren- und Spywaredefinitionen aktuell
sind. Ganz rechts konnen Sie manuell eine Uberpriifung auf Schadsoftware starten
und unten kénnen Sie sehen, wann die letzte Uberpriifung ausgefiihrt wurde.
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Griin bedeutet, dass keine Probleme festgestellt wurden. Rot bedeutet, dass
Probleme gefunden wurden, und Orange, dass Warnungen zu beachten sind

PC-Status: Geschiitzt

Q Hilfe v

Update Einstellungen

Der PC wird von Windows Defender zu seinem Schutz Gberwacht. Uberprifungsoptionen:
® Schnell

O Volistandig

() Benutzerdefiniert

& Echtzeitschutz: Ein
Jetzt aberprafen

& Viren- und Spywaredefinitionen:  Aktuell

Q et
Letzte Uberprafung: Heute um 17:20 (Schnelldberprifung)

Optionen zum manuellen Starten einer Uberpriifung
Gibt an, wann die letzte Uberpriifung erfolgte und welcher Art die Uberpriifung war
[l Update Diese Registerkarte zeigt Einzelheiten zur letzten Aktualisierung der Viren-

und Spywaredefinitionen in Windows Defender. Wenn die Definitionen ilter als ein
oder zwei Tage sind, kann die Aktualisierung auch manuell gestartet werden.

PC-Status: Geschiitzt

Startseite Einstellungen @ Hilie ~

Viren- und Spywaredefinitionen: Aktuell

Die Viren- und Spywaredefinitionen werden von Windows Defender zum Schutz des PCs automatisch aktualisiert.

Definitionen erstellt am: 2411.2012 um 13:48
Letrtes Update der Definitionen:  24.11.2012 um 23:36
Version der Antivirusdefinition:  1.141.376.0

Version der Spywaredefinition:  1.141.376.0

y Tiop
Definitionen fir Viren, Spyware und andere Schadsoftware sind Dateien, die von Windows Defender verwendet werden, um
Schadsoftware oder maglicherweise unerwiinschte Software auf dem PC zu erkennen.

Die Definiti werden isch isiert. Zudem kénnen Sie sie jederzeit manuell aktualisieren, indem Sie auf

"Aktualisieren” klicken.
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B Verlauf Aufdieser Registerkarte konnen Sie Details zu den von Windows Defender
festgestellten Bedrohungen einsehen. Dazu gehoren die Elemente, die unter Quaran-
tine gestellt wurden, Elemente, die Sie entgegen der Empfehlung von Windows
Defender ausgefiihrt haben, und alle Elemente, die als schidlich erkannt wurden.

PC-Status: Geschiitzt

Einstellungen @ Hilfe v

Elemente, die von Windows Defender als potenziell schadlich erkannt wurden, und daran ausgefihrte Aktionen:

(®) Unter Quarantine gestellte Elemente

Elemente, deren Ausfihrung verhindert wurde, ohne sie vom PC zu entfernen
() Zuldssige Elemente

Elemente, deren Ausfihrung auf dem PC zugelassen wurde
() Alle erkannten Elemente

Auf dern PC erkannte Elemente

Diese Elemente sind ausgeblendet, um die Privatsphére des Benutzers zu schitzen,
Klicken Sie zum Anzeigen der Elemente auf "Details einblenden”,

'@Deta\\s einblenden

B Einstellungen Auf dieser Registerkarte konnen Sie anpassen, wie Windows
Defender ausgefiihrt wird. Sie konnen den Echtzeitschutz aktivieren oder deakti-
vieren, Dateien, Speicherorte oder Prozesse von der Uberpriifung ausnehmen, die
erweiterten Einstellungen optimieren, festlegen, ob Sie dem Microsoft Active Protec-
tion Service (MAPS) beitreten, oder Windows Defender vollstindig deaktivieren.
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PC-Status: Geschiitzt

Echtzeitschutz

Ausgeschlossene Dateien und Spe Echtzeitschutz aktivieren (empfohlen)

) Bei Versuchen von Schadsoftware oder maglicherweise unerwiinschter Software, eine
Ausgeschlossene Dateitypen Installation oder Ausfithrung auf dem PC zu veranlassen, werden Sie vom Echtzeitschutz
Ausgeschlossene Prozesse gewarnt.

Erweitert
MAPS
Administrator

% Anderungen speichern Abbrechen

Windows Defender tGiberpriift automatisch alle Dateien und Ordner, die Sie durchsuchen.
Wenn eine Bedrohung identifiziert ist, wird sie direkt unter Quarantine gestellt und Sie
werden informiert, dass MaRnahmen ergriffen wurden.

Dateien in Quarantane entfernen

Jedes Mal, wenn Sie eine entsprechende Warnung erhalten, hat Windows Defender die
erkannten Bedrohungen beseitigt.

Malware erkannt
Von Windows Defender werden Manahmen
zum Bereinigen von erkannter Malware...

Erkannte Bedrohungen werden automatisch isoliert und unter Quarantine gestellt. Sie
konnen auf die Elemente, die sich in Quarantine befinden, nur von Windows Defender
aus zugreifen und entscheiden dann dort, ob Sie die Elemente vollstindig von Threm
System entfernen oder doch lieber behalten wollen. Dazu mussen Sie den Windows
Defender so setzen, dass er die Elemente zulisst. Fir die Entscheidung, die Elemente zu
entfernen oder zu behalten, benotigen Sie allerdings Administratorrechte.
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Windows Defender = B

PC-Status: Geschiitzt

Einstellungen

Elemente, die von Windows Defender als potenziell schadlich erkannt wurden, und daran ausgefihrte Aktionen:
() Unter Quarantine gestellte Elemente
Elemente, deren Ausfihrung verhindert wurde, ohne sie vom PC zu entfernen
() Zulissige Elemente
Elemente, deren Ausfihrung auf dem PC zugelassen wurde
(@) Alle erkannten Elemente

Auf dem PC erkannte Elemente

Erkanntes Element Warnstufe Datum Ausgefiihrte Ak...
[[] @ Virus:DOS/EICAR Test _File Schwerwiegend 15.11.2012 19:20 Unter Quarantdne
Oe Virus:DOS/EICAR Test_File Schwerwiegend 15.11.2012 19:19 Unter Quarantdne
[[]'@ Virus:DOS/EICAR_Test_File Schwerwiegend 15.11.2012 19:18 Unter Quarantine
1@ Virus:DOS/EICAR Test _File Schwerwiegend 15.11.2012 1%:15 Unter Quarantdne

Kategorie: Virus

Beschreibung: Dieses Programm ist gefahrlich. Es repliziert sich, indem es andere Dateien infiziert.

Empfohlene Aktion: Entfernen Sie diese Software unverziglich.

IS'Alle entfernen ¥ Element zulassen

In der folgenden Ubung werden Sie auf Elemente zugreifen, die von Windows Defender
als schadhaft erkannt wurden, und sie von Threm Computer entfernen.

MELDEN SIE SICH mit einem Benutzerkonto an, das liber Administratorrechte verfiigt, und 6ffnen Sie
Windows Defender.

1
2

Offnen Sie die Registerkarte Verlauf.
Wabhlen Sie die Schaltflache Alle erkannten Elemente.

Klicken Sie auf Details einblenden, um alle Elemente zu sehen, die als Schadsoftware
erkannt wurden.

Markieren Sie alle als schadlich eingestuften Elemente, die Sie entfernen wollen.

Klicken oder tippen Sie auf Alle entfernen.
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PC-Status: Geschiitzt

Einstellungen

Elemente, die von Windows Defender als potenziell schidlich erkannt wurden, und daran ausgefiihrte Aktionen:

() Unter Quarantane gestellte Elemente

Elemente, deren Ausfiihiung verhindert wurde, ohne sie vom PC zu entfernen
() Zulassige Elemente

Elemente, deren Ausfiihiung auf dem PC zugelassen wurde
(®) Alle erkannten Elemente

Auf dem PC erkannte Elemente

Diese Elemente sind ausgeblendet, um die Privatsphére des Benutzers zu schiitzen,
Klicken Sie zum Anzeigen der Elemente auf "Details einblenden”.

@ Details einblenden

Die Liste der ausgewahlten Elemente wird bereinigt.

] Windows Defender - olEM
PC-Status: Geschiitzt

Einstellungen

Elemente, die von Windows Defender als potenziell schadlich erkannt wurden, und daran ausgefihrte Aktionen:
() Unter Quarantine gestelite Elemente
Elemente, deren Ausflhrung verhindert wurde, ohne sie vom PC zu entfernen
(0) Zulissige Elemente
Elemente, deren Ausfihrung auf dem PC zugelassen wurde
(@) Alle erkannten Elemente

Auf dem PC erkannte Elemente

Erkanntes Element Warnstufe Datum Ausgefahrte Ak...
Oe Virus:DOS/EICAR_Test_File Schwerwiegend 15.11.2012 19:20 Unter Quaranténe
Oe Virus:DOS/EICAR_Test_File Schwerwiegend 15.11.201219:19 Unter Quaranténe
Oe Virus:DOS/EICAR_Test_File Schwerwiegend 13.11.201219:18 Unter Quarantine
1/ Virus:DOS/EICAR_Test_File Schwerwiegend 15.11.2012 19:15 Unter Quarantine

Kategorie: Virus

Beschreibung: Dieses Programm ist gefahrlich. Es repliziert sich, indem es andere Dateien infiziert.

Empfohlene Aktion: Entfernen Sie diese Software unverziglich.

@Al\a entfernen ¥ Element zulassen

SCHLIESSEN SIE den Windows Defender.

Die als Bedrohung erkannten Elemente wurden damit vollstindig von Threm Computer
entfernt.
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Ihre Kennwortvergabe verbessern

Beachten Sie die Warnungen und Empfehlungen des
SmartScreen-Filters

In Kapitel 5, »Internet Explorer 10«, wird im Abschnitt »Der SmartScreen-Filter im Internet
Explorer« ausfiihrlich beschrieben, wie IThnen der SmartScreen-Filter als Teil des Internet
Explorer (und somit von Windows 8) bei Sicherheitsproblemen mit Thren Computern oder
Geriten helfen kann.

An dieser Stelle mochten wir Sie noch einmal ausdricklich darauf hinweisen, Warnungen
vom SmartScreen-Filter ernst zu nehmen.

@ Diese Website wurde als unsicher gemeldet.
A

Es wird empfohlen, dass Sie nicht zu dieser Website wechseln.

@ Stattdessen zur eigenen Startseite wechseln

Diese Website wurde Microsoft als unsichere Website gemeldet, die
maoglicherweise persanliche oder Finanzinformationen offenlegt.

& Weitere Informationen

In Windows 8 verwendet auch der Explorer dieses Feature, um die ausgefiihrten Dateien
zu Uberpriifen. Wenn Sie bei dem Versuch, eine Datei zu starten, eine Warnung erhalten,
sollten Sie diese Datei auf alle Fille mit Windows Defender oder irgendeinem anderen
zuvor installierten Sicherheitsprodukt tiberpriifen.

Der Computer wurde durch Windows geschiitzt.

Wenn Sie sich an diese Empfehlung halten, kann Threm Windows 8-System eigentlich
nichts mehr passieren.

Ilhre Kennwortvergabe verbessern

Egal, wie gut die von Thnen verwendeten Sicherheitsprodukte sind, kann es auf Threm
Computer zu vielen Sicherheitsproblemen kommen, wenn Sie bei der Vergabe von
Kennwortern leichtsinnig und einfallslos sind. Viele Computernutzer neigen dazu, immer
und tiberall die gleichen ein, zwei oder drei Kennworter zu verwenden, da sie sich mehr
nicht merken kdnnen oder wollen. Das 6ffnet Sicherheitsproblemen Tor und Tiir,
einschlieslich Sicherheitsproblemen mit IThrem Microsoft-Konto (Windows Live ID), Thren
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Facebook- und Google-Konten und allen anderen Konten, die Sie angelegt haben. Wenn
Sie iberall das gleiche Kennwort verwenden, kann ein bosartiger Benutzer sich in eines
der von Thnen besuchten Foren oder eine der von Thnen bevorzugten sozialen Websites
hacken und dort Thr Kennwort ausspionieren. Mit diesem Kennwort und der E-Mail-
Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben haben, kann der Benutzer dann auf
weitere personliche Daten sowie Ihr Postfach, Thre Konten in sozialen Netzwerken usw.
zugreifen.

Um unerlaubten Zugriff auf IThren Windows 8-Computer, Ihr Microsoft-Konto, Ihr Postfach
und Thre anderen Onlinedienste so schwer wie moglich zu machen, sollten Sie sich bei der
Vergabe von sicheren Kennwortern an folgende Empfehlungen halten:

B Verwenden Sie keine Kennworter, die kiirzer sind als sechs Zeichen. Diese sind
besonders leicht zu knacken.

B Im Idealfall sind Thre Kennworter mindestens acht Zeichen lang und bestehen aus
Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen wie +, #, $ usw.

B Verwenden Sie das gleiche Kennwort nicht zweimal

B Sich fiir jedes Konto ein eigenes Kennwort zu merken, fillt etlichen Benutzern
schwer. Wer dabei Unterstiitzung braucht, dem seien Losungen zur
Kennwortverwaltung empfohlen (z.B. LastPass, KeePass oder Roboform). Mithilfe
von Bing gelangen Sie direkt zu den entsprechenden Websites. Diese Programme
helfen Thnen, Thre doppelten Kennworter zu identifizieren, sie in neue
Zufallskennworter zu dndern, automatisch sichere Kennworter zu erstellen und diese
sicher zu speichern, sodass Sie sie nicht vergessen und bei Bedarf mit nur einem
Klick bei der Anmeldung in die entsprechenden Felder einfiigen kénnen.

Griinde fiir kommerzielle Sicherheitslosungen
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Zusammen mit Windows-Firewall und Internet Explorer bietet Windows Defender ein
ausreichendes Maf an Sicherheit. Wenn Sie aus finanziellen oder anderen Griinden nicht in
Sicherheitssoftware investieren wollen, sind diese drei Sicherheitstools die beste
kostenlose Alternative, die fiir Windows 8 derzeit verfligbar ist, sodass Sie keine anderen
kostenlosen Produkte installieren miissen.

Wenn Sie jedoch maximale Sicherheit benétigen und auf Premium-Features wie Spam-
Blocker fiir Thren Internetbrowser, Standortbestimmung Threr Computer oder Gerite (falls
gestohlen), die Moglichkeit der Datenfernldschung (falls Computer oder Gerite gestohlen
wurden) und erweiterte Schadsoftware-Erkennungsalgorithmen nicht verzichten wollen,
sollten Sie den Kauf eines Sicherheitsprodukts von einem renommierten Anbieter in
Erwigung ziehen und bei sich installieren. Fiir Rundum-Schutz wihlen Sie am besten ein
komplettes Sicherheitspaket, im Allgemeinen auch Internetsicherheitssuite genannt. Diese
Pakete umfassen in der Regel eine Firewalllosung mit Viren- und Spywareschutz sowie
weitere Sicherheitsmodule, wie sie beispielsweise zuvor beschrieben wurden.



Zusammenfassung

Bevor Sie sich entscheiden, sollten Sie sich einen Uberblick verschaffen, welche
Moglichkeiten Thnen zur Verfiigung stehen. Dabei kann Thnen die nachfolgend genannten
Internetseite eine Hilfe sein: Sicherheit-Apps fiir Windows 8 (Kittp.//www.microsoft.com
/de-de/windows/compatibility/win8/compatcenter/home). Von dieser Microsoft-Seite aus
konnen Sie sich eine Liste aller Anbieter von Sicherheitssoftware anzeigen lassen, deren
Produkte mit Windows 8 kompatibel sind.

Zusammenfassung

B Schalten Sie die Benutzerkontensteuerung nie aus. Sie ist wichtiger Bestandteil der
Windows 8-Sicherheitsvorkehrungen fiir Thr System.

B Windows-Firewall filtert den ein- und ausgehenden Verkehr in Abhingigkeit von
dem fiir die Verbindung gewihlten Netzwerktyp. Diese Firewall ist ein wichtiges
Tool, um Thren Netzwerk- und Internetverkehr sicherer zu machen.

Windows Defender umfasst jetzt auch Viren- und Spywareschutz

Eine wohliberlegte Vergabe von Kennwortern ist eine der Grundvoraussetzungen
fur die sichere Arbeit am Computer
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Kapitel 15 auf einen Blick

Prifen
Auf Updates priifen, Seite 388

Kennenlernen

Die Vorteile des Dateiversionsverlaufs
kennenlernen, Seite 390

Windows Update
Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.

1 wichtiges Update wird automatisch installiert.
Es wird wahrend der geplanten Wartung lhres PC installiert.

1 wichtiges Update

Office 2010

Bewahren Sie einen Verlauf Ihrer Dateien auf.

Mit dem iversi werden Kopien der Dateien
konnen, falls sie verloren gehen oder beschadigt werden.

Service Pack 1 fur Microsoft Office 2010 (KB2510690), 32-Bit-Edition Dateftersionsverafist eingeschaltet.

Dateien kopieren von:  Bibliotheken, Desktop, Kontakte und Favoriten
Watvlen Sie wichtige Updates zur Installation aus, oder installieren Sie Dateien kopieren nach: Elements @)
optionale Updates.

446 GB von 931 GB frei

Dateien zuletzt kopiert am: 14.10.2012 1%:15
Jetzt ausfuhren

Zurlcksetzen

lhr System mit der Systemwiederherstellung auf
einen friiheren Stand zurlicksetzen, Seite 401

Vorbeugen

Mit dem Wartungscenter Probleme 16sen,
Seite 404

Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen

Vom Wartungscenter wurde mindestens ein Problem festgestellt, das von Ihnen dberprift werden muss.

Sicherheit
Aktuelle Zeitzone: Mitteleuropéische Sommerzeit

Netzwerkfirewall (Wichtig) [ et skt
~ @ Die Windows-Firewall ist deaktiviert odler nicht richtig eingerichtet. Gl
Datum und Uhrzeit Beschreibung ) .

u
19.10.2012 15:37:10 Windows Update

Online sine App zum Schutz mein
B

Schutz vor Spy: il

Software (Wichtig)
Jetzt aktivie
i Windows Defender ist deaktiviert.

Meldungen zu Schutz vor Spyware und unerwiinschter

Online sine App zum Schutz mein




15 Problemen vorbeugen

In diesem Kapitel lernen Sie,
wie Sie Thr System auf den neuesten Stand halten

wie Sie auf Windows-Updates prifen und diese installieren

[ |

[ |

B wie Sie den Dateiversionsverlauf einschalten

B wie Sie Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wiederherstellen
[ |

wie Sie mit der Systemwiederherstellung Windows 8 auf den alten Zustand
zurticksetzen

B wie Sie mit dem Wartungscenter Probleme losen

Problemen vorzubeugen ist wichtig fiir eine sichere und unbeschwerte Arbeit am
Computer. Windows 8 bietet eine Reihe von Tools, mit denen sich Probleme moglichst
lange vermeiden lassen und Sie im schlimmsten Falle Thre verloren gegangenen Dateien
wiederherstellen konnen.

Das allerwichtigste Tool in diesem Zusammenhang ist Windows Update. In diesem Kapitel
erfahren Sie, welche Rolle Windows Update fiir ein reibungsloses Funktionieren Ihres
Computers spielt und wie Sie damit Thr System aktuell halten. Sie lernen, wie Sie mit dem
neuen Dateiversionsverlauf in Windows 8 automatisch Sicherungskopien von Thren
Benutzerordnern, Bibliotheken und Dateien erstellen und Ihre Dateien aus diesen
Sicherungskopien wiederherstellen. Auerdem lernen Sie die Systemwiederherstellung
kennen und erfahren, wie Sie bei Problemen damit zu einem fritheren, stabileren Zustand
zurtickkehren. Zum Schluss zeigen wir Ihnen, wie Sie sich von dem Wartungscenter tiber
die Wartung und Sicherheit Thres Systems informieren lassen, sodass Sie Probleme
ausmachen konnen, bevor sie grofferen Schaden in Threm System anrichten.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Ihr System mit Windows Update aktuell halten

Ein System auf den neuesten Stand zu halten, ist wichtig, damit es so sicher wie moglich ist.
Tiéglich tauchen neue Viren und andere Formen von Schadsoftware auf, die die Sicherheit
von Windows und anderen Betriebssystemen gefihrden. Auf dem neuesten Stand zu sein,
bedeutet weniger Sicherheitsprobleme zu haben und seltener infiziert und von Unbefugten
heimgesucht zu werden.
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Windows Update bietet auch Stabilitits- und Kompatibilititskorrekturen bei eventuellen
Problemen mit Threm System; mit zusitzlichen Updates erhalten Sie weitere Funktionalitit.
Ein gutes Beispiel sind die Service-Packs, die das hohe Sicherheitsniveau wahren, neue
Features zu Windows hinzuftigen und dafiir sorgen, dass die Performance nicht sinkt. Eine
andere wichtige Form von Update betrifft die Treiber fiir Thre Computerkomponenten.
Windows Update installiert automatisch die neuesten Versionen der signierten Treiber fiir
Ihre Systemkomponenten, um so die Leistung Ihres Systems konstant zu halten.

All dies sind gute Griinde, Windows Update permanent eingeschaltet zu lassen und so zu
konfigurieren, dass die wichtigsten Updates automatisch installiert werden. Windows
Update ist standardmiig in Windows 8 aktiviert und sollte auf Threm System bereits
laufen. Die einzigen Ausnahmen bilden Firmencomputer und -gerite, bei denen ein IT-
Serviceteam fir die Updates und die Update-Politik zustindig ist.

PC-EIﬂSte”Uﬂgeﬂ Windows Update

Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.

Anpassen

2 wichtige Updates werden automatisch installiert.

Sie werden wahrend der geplanten Wartung |hres PC installiert.
Benutzer Diese Updates wurden heute gefunden.

Es wird weiterhin taglich nach neuen Updates gesucht

Benachrichtigungen ekt mach Undtes suchen
Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Sie finden Windows Update sowohl in den PC-Einstellungen als auch in der System-
steuerung. In den PC-Einstellungen handelt es sich um eine vereinfachte Version, die tiber
verflighare Updates informiert und Thnen erlaubt, manuell nach neuen Updates zu suchen
und die verfiigharen zu installieren.

Gehen Sie in der Systemsteuerung zu System und Sicherheit und anschlieend zu
Windows Update.



Ihr System mit Windows Update aktuell halten

© ~ 1 @) Systemsteuerung b System und Sicherheit v ¢ Systemsteer. @

Startseite der Systemsteuerung Wartungscenter

Computerstatus Gberprifen und Probleme [6sen
) Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andern

System und Sicherheit

Netzwerk und Intemnet Problembehandlung fiir allgemeine Computerprobleme

Hardware und Sound . .
Windows-Firewall
Programme Firewallstatus aberprafen | Apps uber die Windows-Firewall kommunizieren lassen
Benutzerkonten und Family

Safety
Darstellung und Anpassung

System

Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen | B Remotezugriff zulassen

U . |

Remoteunterstiitzung starten | Computemamen anzeigen | B Gerate-Manager

Zeit, Sprache und Region

Windows Update
Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren Mach Updates suchen
Optionale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen

Erleichterte Bedienung

g

Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern | Netzschalterverhalten dndern
Energiesparmodus indem

@

-JL Dateiversionsverlauf
L) Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichem
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

Speicherplitze
Speicherplatz verwalten

v
w

Features zu Windows 8 hinzufigen
B Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows beziehen

|

A Verwaltung v

Von der Systemsteuerung aus konnen Sie viele Aspekte der Funktionsweise von Windows
Update tber die Optionen in der linken Spalte anpassen.

B Nach Updates suchen Mit dieser Option konnen Sie manuell nach neuen Updates

suchen
oy Windows Update - B
@ v T @ » Spstemsteuerung » Systern und Sicherheit » Windows Update v & Systernsteuer., O

Startseite der Systemsteuerung Wind Undat
Indows Update

Mach Updates suchen

Einstellungen dndern ) ) ) ) ) L
. Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.
Updateverlauf anzeigen @
Ausgeblendete Updates 1 optionales Update ist
anzeigen verfugbar
Updates wurden zuletzt gesucht:  Heute um 17:20
Updates wurden installiert: Heute um 17:17.
Sie erhalten Updates: Fiir Windows und andere Produkte von Microsoft Update
Siehe auch

Installierte Updates

@J Features zu Windows 8
hinzufigen
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B Einstellungen andern Diese Option 6ffnet eine Liste aller Windows Update-
Einstellungen, die angepasst werden konnen

B Updateverlauf anzeigen Diese Option zeigt eine Liste aller Updates, die auf
Threm System installiert wurden, einschliefllich genauer Angaben, wozu sie dienen,
wann sie installiert wurden usw.

Bl Ausgeblendete Updates anzeigen Mit dieser Option konnen Sie Updates, die
ausgeblendet und fiir Thr System als nicht verfligbar markiert waren, wieder
einblenden

Nach verfugbaren Updates suchen und installieren

Windows erledigt die Installation von Updates automatisch. Sie konnen jedoch auch
jederzeit selbst nach Updates suchen und sie installieren. Die PC-Einstellungen zeigen
Thnen nur die wichtigen zur Verfligung stehenden Updates, die Sie dann alle auf einmal
installieren konnen.

PC-EIﬂSte”Uﬂgeﬂ Windows Update

Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.
Anpassen

1 wichtiges Update wird automatisch installiert
Es wird wahrend der geplanten Wartung lhres PC installiert.

Benutzer -
T wichtiges Update

Benachrichtigungen Office 2010

Service Pack 1fur Microsoft Office 2010 (KB2510690), 32-Bit-Edition
Suche

‘Wahlen Sie wichtige Updates zur Installation aus, oder installieren Sie
Teilen optionale Updates

Allgemein
Datenschutz
Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Es ist jedoch nicht moglich, einzelne Updates zur Installation auszuwihlen. Dies konnen
Sie nur von der Systemsteuerung aus. Dort konnen Sie die Updates markieren, die nicht
installiert werden sollen. Von der Systemsteuerung aus konnen Sie auch optionale Updates
fir Windows 8 installieren. Diese Updates werden in den PC-Einstellungen nicht angezeigt.

In der folgenden Ubung werden Sie von den PC-Einstellungen aus manuell nach Updates
suchen und die verfligharen Updates installieren.

STELLEN SIE eine Internetverbindung her. Offnen Sie die PC-Einstellungen.
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Nach verfiigharen Updates suchen und installieren

1 Klicken oder tippen Sie auf Windows Update.

PC-Einstellungen

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Allgemein
Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Windows Update

Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.

i wichtiges Update wird automatisch installiert;

Es wird wahrend der geplanten Wartung Ihres PC installiert.
Dieses Update wurde heute gefunden.

Es wird weiterhin taglich nach neuen Updates gesucht.

Jetzt nach Updates suchen

2 Klicken oder tippen Sie auf Jetzt nach Updates suchen und warten Sie einige
Sekunden, bis der Prozess beendet ist.

3 Klicken oder tippen Sie auf die Zeile, die die Ergebnisse zusammenfasst, um eine Liste
der gefundenen Updates anzuzeigen.

PC-Einstellungen

Anpassen

Benutzer
Benachrichtigungen

Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Geréte

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Windows Update

Sie haben die automatische Updateinstallation aktiviert.

1 wichtiges Update wird automatisch installiert
s wird wahrend der geplanten Wartung Inres PC installiert

1 wichtiges Update

Office 2010
Service Pack 1far Microsoft Office 2010 (KB2510690), 32-Bit-Edition

Wahlen Sie wichtige Updates zur Installation aus, oder installieren Sie
optionale Updates

Installieren
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4 Klicken oder tippen Sie auf Installieren.

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen, selbst wenn die Updates noch nicht ganz heruntergeladen und
installiert sind.

Der Prozess zum Herunterladen und Installieren der verfiigbaren Updates wird von
Windows Update im Hintergrund erledigt. Das Fenster muss dazu nicht geoffnet sein. Sie
konnen mit Ihrer Arbeit auf dem Computer fortfahren, wihrend die Updates installiert
werden.

Der Dateiversionsverlauf in Windows 8

Der Dateiversionsverlauf ist in Windows 8 neu hinzugekommen. Mit diesem Feature
konnen Benutzer Sicherungskopien von den Dateien in ihren Bibliotheken, Kontakten,
Favoriten und dem Desktop erstellen. Die Sicherung wird von Windows 8 automatisch
durchgefiihrt, wenn dieses Feature eingeschaltet ist und der Speicherort fir die Sicherung
verfligbar ist.

Der Dateiversionsverlauf erstellt nur Sicherungen von Thren Benutzerbibliotheken und den
im vorangehenden Absatz genannten Ordnern. Wenn Sie Sicherungen von anderen
Ordnern erstellen wollen, missen Sie diese in eine Threr Benutzerbibliotheken kopieren.

SIEHE AUCH Weitere Informationen Uber Bibliotheken, deren Erstellung und dem Hinzu-
fugen von Ordnern finden Sie in Kapitel 4, »Dateien und Ordner speichern, durchsuchen und
organisieren«,

'é x
(€ (3) ~ 1 4 Systemsteuerung b System und Sicherheit » Dateiversionsverlauf v & Systemstever. O

Startseile der Systemsteuerung Bewahren Sie einen Verlauf Ihrer Dateien auf.
Personliche Dateien Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie sie wiederverwenden
wiederherstellen kénnen, falls sie verloren gehen oder beschadigt werden.

-
Laufwerk auswahlen Dateiversionsverlauf ist ausgeschaltet.
Ordner ausschlieBen

) Dateien kopieren von:  Bibliotheken, Desktop, Kontakte und Favoriten
Erweiterte Einstellungen

Dateien kopieren nach: Hements (Z)

©4” 46GBvon 031 G frei

Einschalten

Siehe auch
Wiederherstellung

‘Windows
7-Dateiwiederherstellung
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Je nach Einstellung speichern Sie mit dem Dateiversionsverlauf auBerdem alle Versionen
zu einer Datei, sodass Sie im Bedarfsfall zu einer dlteren Dateiversion zuriickkehren
konnen.

Fur die Sicherung mit dem Dateiversionsverlauf verwenden Sie am besten externe
Laufwerke, z.B. externe Festplatten oder USB-Sticks mit groRer Speicherkapazitit, damit
Sie ausreichend Platz fiir die Dateikopien haben. Sie kbnnen auch Kopien auf entfernten
Speicherorten im Netzwerk ablegen, zum Beispiel im Ordner eines anderen Computers
oder auf einem Heimserver, sofern vorhanden.

Dateikopien konnen jederzeit auf dem gleichen Computer oder auf anderen Windows-
Geriten oder -Computern wiederhergestellt werden. Dies kann sich als {iberaus ntitzlich
erweisen, wenn Thr System abstiirzt oder Thre Daten beschidigt sind. Mit dem Datei-
versionsverlauf konnen Sie sicherstellen, dass es von Thren wichtigen Daten immer
Sicherungskopien gibt.

Die Dateikopien werden auf Ziellaufwerken (oder Speicherorten im Netzwerk) mit folgen-
der Ordnerstruktur erstellt: Dateiversionsverlauf>Name IThres Benutzerkontos>Name Thres
Computers. Dort finden Sie zwei Ordner

Bl Configuration Dateien mit Dateiversionsverlaufeinstellungen

Bl Data Die Dateikopien

e o CIPRIAN-PC
Start Freigeben Ansicht
. Ausschneiden . u"J' 1
W Prad kopieren F —‘j' of
kopieren Einfiigen - o “ferschieben Kopieren Ldschen Umbenennen Meuer Eigenschaften
a] Werknilpfung einfiigen hach hach - Ordner -
Zwischenablage Qrganisieren MNeu Offi
':(—) - 1 » Computer » Elements (Z) » FileHistory » Ciprian Rusen » CIPRIAN-PC
-
s .
B Fooriter Mame Anderungsdatum Typ
B Desktop . Configuration 10.08.2012 10:23 Dateiordner
& Downloads . Data 10.08.2012 0%:53 Dateiordner
5] Zuletzt besucht

Das Fenster des Dateiversionsverlaufs ist tibersichtlich aufgebaut.

B Zur Linken befindet sich eine Spalte, iber die Sie Zugriff auf verschiedene
Konfigurationsoptionen haben

In der Mitte konnen Sie den Status ablesen: ein- oder ausgeschaltet
In der Mitte konnen Sie auch sehen, wo die Kopien gespeichert werden

Darunter wird angezeigt, wann das letzte Mal Kopien erstellt wurden

Rechts befindet sich eine Schaltfliche, um den Dateiversionsverlauf ein- und
auszuschalten
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Zugriff auf diverse Konfigurationsoptionen

£ Dateiversionsverlauf = B

&

v & | Systemsteuer. 0

= 1 L&+ Systernsteuerung b Systemn und Sicherheit » Dateiversionsverlauf
Startseite der Systemsteuerun: . .
> J Bewahren Sie einen Verlauf Ihrer Dateien auf.

Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie sie wiederverwenden
konnen, falls sie verloren gehen oder beschadigt werden.

I .
Personliche Dateien
wiederherstellen

Lautwerk auswahlen Dateiversionsverlauf ist eingeschaltet.

Ordner ausschlieBen

Dateien kopieren von: Biblictheken, Desktop, Kontakte und Favoriten

Erweiterte Einstellungen
Dateien kopieren nach:

Elements (Z:)
446 GB von 931 GB frei

Dateien zuletzt kopiert am: 14.10.2012 19:15
Jetzt ausfihren

Siehe such
Wiederherstellung

Windows
T-Dateiwiederherstellung

In der linken Spalte des Dateiversionsverlaufs finden Sie die folgenden Links:

B Personliche Dateien wiederherstellen Startet den Assistenten zum
Wiederherstellen von Dateien aus bestehenden Kopien. Weiter hinten in diesem
Kapitel werden wir dies mit einer Schritt-fir-Schritt-Anweisung genau erkliren.

£
@ * 1 '23 b Systernsteuerung b Systern und Sicherheit » Dateiversionswerlauf » Laufuverk auswihlen v & Spsternsteuer.. @

Dateiversionsverlauf-Laufwerk auswahlen
Wahlen Sie ein Laufwerk aus der folgenden Liste aus, oder geben Sie einen Netewerkpfad ein.

Verfighare Laufwerke Freier Speicherplatz Speicherplatz gesamt
59,5 GB

(s Lokaler Datentrager (G:)

Dieses Datciversionsverlauf-Laufwerk wurde bereits verwendet. g

‘Wihlen Sie eine vorhandene Sicherung aus:

Benutzername Computernarme Dratum der letzten Sicherung

Ciprian Rusen CIPRI&ZN-PC 14102012 1915

Abbrechen
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B Laufwerk auswihlen Mit dieser Option konnen Sie das Laufwerk dndern, auf
dem Sie die Dateikopien speichern wollen. Sie konnen hier auch einen Speicherort
im Netzwerk angeben, wenn das Thren Anforderungen eher entspricht.

B Ordner ausschlieBen Ermoglicht es Thnen, spezielle Ordner und Bibliotheken
von der Sicherung mithilfe des Dateiversionsverlaufs auszuschlieRen

13 Ordner ausschlieBen = =

®© = 1 45 b Systernsteuerung + Systern und Sicherheit » Dateiversionsverlauf » Ordrer susschlisfien v ¢ Systermsteuer., ©

Aus dem Dateiversionsverlauf ausschliefien

Wenn Sie Kepien bestimmter Ordner oder Bibliotheken nicht speichern méchten, kénnen Sie diese hier
hinzufiigen.

Ausgeschlossene Ordner und Bibliotheken:

B C:\Users\Dirk\Desktop
= Bilder

B

Anderungen speichern Abbrechen

B Erweiterte Einstellungen Damit konnen Sie die folgenden Einstellungen dndern:

I Speichern von Dateikopien Legt fest, in welchen Zeitabstanden die Kopien
erstellt werden. StandardmaRig werden stundlich Kopien von den Dateien erstellt.
Als Intervall stehen Werte von 10 Minuten bis taglich zur Verfigung.

B Grof3e des Offlinecache Legt fest, wie viel Speicherplatz den Dateikopien auf
dem Ziellaufwerk eingeraumt werden sollen. Der Standardwert betragt 5 Prozent,
kann aber auf Werte von 2 bis 20 Prozent geandert werden.

Il Aufbewahrung gespeicherter Versionen Legt fest, wie lange Sie die verschiede-
nen Dateiversionen behalten wollen. Standardmagig speichern Sie die Dateiversi-
onen fur immer. Sie kdnnen aber auch vorgeben, die Versionen so lange zu behal-
ten, bis Speicherplatz auf dem Ziellaufwerk bendtigt wird, oder eine feste
Zeitspanne von einem Monat bis zwei Jahren wahlen.
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2
@ v 5 Systemsteuerung » Systern und Sicherheit » Dateiversionsverlauf » Erweiterte Einstellungen v & Systernsteuer.. O

Erweiterte Einstellungen

‘Wiahlen Sie aus, wie oft Kopien der Dateien gespeichert werden sollen, und wie lange gespeicherte Versionen
aufbewahrt werden sollen.

Versionen
Speichern von Dateikopien: Jede Stunde (Standard) v
GroBe des Offlinecache: 5% des Speicherplatzes (Standard) v
Aufbewahrung gespeicherter Versionen: Fir immer (Standard) v

Versionen bereinigen
Heimnetzgruppe

Falls dieser PC Teil eines Heimnetzwerks ist, kannen Sie dieses Laufwerk anderen Mitgliedern des
Heimnetzwerks empfehlen.

Dieses Laufwerk empfehlen
Ereignisprotokolle

By Offnen Sie die Dateiversionsverlauf-Ereignisprotokolle, um kiirzlich aufgetretene Ereignisse oder
Fehler anzuzeigen.

Anderungen speichern Abbrechen

Den Dateiversionsverlauf einschalten

Nachdem Sie den Dateiversionsverlauf eingeschaltet haben, werden entsprechend der
standardmiflig vorgegebenen Zeitplaneinstellungen automatisch Kopien von Thren
Dateien erstellt. Beim ersten Erstellen von Dateikopien werden Sie direkt tiber der
Schaltfliche Ausschalten mit einer Textzeile davon in Kenntnis gesetzt. Anschlieend
wird hier angezeigt, wann die Dateien das letzte Mal kopiert wurden.

Dateiversionsverlauf ist eingeschaltet.

Dateien kopieren von: Biblictheken, Desktop, Kentakte und Favoriten

Dateien kopieren nach: C Elements @)

"  446GBvon 931GB frei

Dateien zuletzt kopiert am: 14.10.2012 18:15
Jetzt ausfihren

Ein wichtiger Aspekt, den Sie berticksichtigen sollten, ist, dass der Dateiversionsverlauf nur
fir Thr Benutzerkonto eingeschaltet ist. Wenn Sie Dateien anderer Benutzerkonten von
dem gleichen Windows 8-Computer oder -Gerit sichern wollen, miissen Sie den
Dateiversionsverlauf fir jedes Konto einschalten.

In der folgenden Ubung werden Sie den Dateiversionsverlauf in Windows 8 einschalten.

VERBINDEN SIE Ihren Computer mit einer externen Festplatte oder einem USB-Stick. Warten Sie, bis
Windows 8 Ihr Speichermedium erkannt hat, und 6ffnen Sie dann die Systemsteuerung.

1 Klicken oder tippen Sie auf System und Sicherheit.
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2 Klicken oder tippen Sie auf Dateiversionsverlauf, um das gleichnamige Fenster zu

offnen.
© = 1 45 » Yystemsteuerung » System und Sicherheit » Dateiversionsverlauf v & Systernstever., O
Startseite der Systemst °
artseite der Systemsteuerun L .
v B Bewahren Sie einen Verlauf Ihrer Dateien auf.
Persénliche Dateien Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie sie wisderverwenden
wiederherstellen k&nnen, falls sie verloren gehen oder beschédigt werden.
| |
Laufwerk auswahlen Dateiversionsverlauf ist ausgeschaltet.

Ordner ausschlieBen
Dateien kopieren von: Bibliotheken, Desktop, Kontakte und Favoriten
Erweiterte Einstellungen
Dats ki h:
ateien kopieren nacl Elements (2

G377  46GB von 931 GB frei

Siehe auch
Wiederherstellung

Windows
7-Dateiwiederherstellung

3 Kilicken oder tippen Sie auf Einschalten.

Der Dateiversionsverlauf fragt Sie, ob Sie dieses Laufwerk anderen Mitgliedern lhrer
Heimnetzgruppe empfehlen wollen.

Empfehlen eines Laufwerks fiir den Dateiversionsver...

Q% Mdchten Sie dieses Laufwerk anderen
Mitgliedern der Heimnetzgruppe
empfehlen?

4 Klicken oder tippen Sie auf Ja.

SCHLIESSEN SIE den Dateiversionsverlauf und lassen Sie das externe Laufwerk mit lnrem Computer
oder Gerét verbunden, bis die Dateikopien erstellt sind.

Damit ist der Dateiversionsverlauf eingeschaltet und speichert automatisch Thre Dateien
gemifd den Standardeinstellungen; Voraussetzung ist, dass ein externes Laufwerk
vorhanden ist, um die Kopien aufzunehmen. Auerdem macht Windows 8 das Laufwerk
fur andere Computer und Gerite in der Heimnetzgruppe sichtbar, sodass diese es ebenfalls
nutzen koénnen, um Sicherungskopien von den Dateien, Ordnern und Bibliotheken mit
dem Dateiversionsverlauf zu erstellen.
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Sie konnen den Dateiversionsverlauf mit den gleichen Schritten, wie oben beschrieben,
ausschalten. Klicken Sie dann einfach statt auf Einschalten auf Ausschalten.

Dateien mit dem Dateiversionsverlauf
wiederherstellen
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Das Wiederherstellen von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf ist ebenfalls einfach und
jederzeit moglich. Sie konnen ganze Ordner und Bibliotheken genauso problemlos
wiederherstellen wie einzelne Dateien. Wenn Sie eine Bibliothek wiederherstellen wollen,
wihlen Sie sie aus. Wenn Sie nur eine Datei wiederherstellen wollen, gehen Sie zu ihrem
Speicherort und wihlen Sie sie dort aus.

® - 1 ‘Startse\te\anumente v|c,| “Dokurnente’ suchen R X

Sonntag, 14. Oktober 2012 19:02 | 3von 3

661029c04  Editor Text  Mein Editar
Dokument  Dokument
- Kapie

3 Elemente f= =
(1 w@ >

Um mehrere Elemente gleichzeitig auszuwihlen, halten Sie beim Anklicken der Elemente
mit der Maus die [Strg]-Taste gedriickt.

Sie kdnnen Dateien an ihren urspriinglichen Speicherort oder an einen anderen Ort in
Threr Verzeichnisstruktur wiederherstellen. Wenn Sie eine Datei an einem anderen
Speicherort wiederherstellen wollen, wihlen Sie sie aus, klicken Sie auf die Schaltfliche
Optionen und klicken oder tippen Sie dann auf Wiederherstellen in.




Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wiederherstellen

Schaltflache Optionl

®© ~ T | Statseite\Dokumente v| ¢ | "Dokurente” suchen L .!.‘

Wiederherstellen

Wiederherstellen in

Sonntag, 14. Oktober 2012 19:02 | 3von3
Ansicht ’

@ B L Dateiversionsverlauf einrichten
Hilfe

664029c04  Editor Tet  Mein Editor Info zu Datelversionsverlauf
Dokument  Dokument
- Kopie Beenden

3 Elernente =

<@

In der folgenden Ubung werden Sie Ordner und Bibliotheken, von denen Sie zuvor mit
dem Dateiversionsverlauf Sicherungskopien erstellt haben, wiederherstellen. Mit den
gleichen Schritten stellen Sie auch einzelne Dateien wieder her, wobei Sie allerdings
Dateien anstelle von Ordnern oder Bibliotheken auswihlen mussen.

VERBINDEN SIE das Laufwerk, auf dem die Dateiversionen gespeichert sind, mit Ihrem Computer.
Warten Sie, bis Windows 8 das Speichermedium erkannt hat, und 6ffnen Sie dann den Dateiversions-
verlauf.
1 Klicken oder tippen Sie auf Persénliche Dateien wiederherstellen.
Der Assistent des Dateiversionsverlaufs 6ffnet sich.
2 Wahlen Sie die Bibliotheken und Ordner, die wiederhergestellt werden sollen.

3 Klicken oder tippen Sie auf die Schaltfliche Wiederherstellen, um den
Wiederherstellungsprozess zu starten.

Sie werden aufgefordert, das Uberschreiben der bestehenden Dateien mit den
Sicherungsdateien zu bestatigen.
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ORI ‘Stame\te vl o‘ “alle” suchen I X

Sonntag, 14. Oktober 2012 19:27 | 7von 7

4 Bibliothek (3}
LR
oy =
Dokumente  Musik Wideas

4 Dateiordner (2)

|8

Favoriten  Kontakte

5 Elemente

@

‘ Schaltflache zum Wiederherstellen

4 Klicken oder tippen Sie auf Dateien im Ziel ersetzen und warten Sie, bis die Dateien
kopiert sind.
Nachdem der Kopiervorgang abgeschlossen ist, 6ffnet sich das Explorerfenster und
zeigt die kopierten Dateien, Ordner und Bibliotheken an.

Dateien ersetzen oder Gberspringen - =

]

9 Elemente werden ven Public nach Offentlich kopiert

Im Ziel sind 5 Dateien mit dem gleichen Namen
vorhanden.

«/ Dateien im Ziel ersetzen

) Diese Dateien iiberspringen

[ Fur jede Datei selbst entscheiden

# ) Weniger Details

SCHLIESSEN SIE den Explorer und das Fenster des Dateiversionsverlaufs.

Damit haben Sie die ausgewihlten Ordner und Bibliotheken wieder an ihrem Ursprungsort

wiederhergestellt.

Systemwiederherstellung

Die Systemwiederherstellung ist eine alte, bewihrte Windows-Anwendung, mit der Sie Thr
System samt Einstellungen auf einen vorherigen Zustand zurticksetzen konnen. Sie konnen
dieses Tool verwenden, wenn Sie Probleme haben und schnell zu einem vorherigen
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Systemwiederherstellung

Arbeitszustand zurtickkehren wollen, ohne Ihre installierten Apps entfernen zu missen,
wie es der Fall wire, wenn Sie das in Windows 8 neu hinzugekommene Refresh-Feature

(auffrischen) verwenden.

Die Systemwiederherstellung ist standardmiRig in Windows 8 fiir die Partition einge-
schaltet, auf der das Betriebssystem installiert ist. Es erzeugt bei jeder Installation einer
neuen Anwendung oder bei wichtigen Anderungen an Ihrem System, wie der Installation
einer langen Liste von Updates und Treiber, automatisch einen neuen Wiederherstellungs-
punkt. Mithilfe dieses Wiederherstellungspunkts konnen Sie spiter, wenn Sie irgendwann
Stabilitdts- oder Leistungsprobleme haben, Thr System auf einen fritheren, aber stabileren

Zustand zuriicksetzen.

Systemeigenschaften

Computername | Hardware | Erweitert | Computerschutz | Remate
T Verwenden Sie den Computerschutz, um unenwiinschte
| Systemdnderungen riickgangig 2u machen.
Susterwiederherstellung

Sie kiihnen unenaiinschte N

Sypstemandeungen rickgangio machen,
indem Sie den Computer auf einen vorherigen
“iederherstellungspunkt zurlick setzen,

Schutzeinstellungen

derherstellung.

Verfiigbare Laufwerke Schutz

\==_Lnkalar Dratentrdger [C:] (System] Ein

(a Lokaler Datentrager [G:] Aus

einstellungen, venwalken Sie den Speicherplatz, und
laschen Sie Wiederherstellungspunkte.

‘wiedetherstellungspunkts fir die Lautwerke mit
aktiviertern Sustemschutz,

Abbrechen

Kanfigurieren Sie Wiederherstellungs- Konfiguriren

Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstellen...

(bemnehmen

Ihr System mithilfe eines Wiederherstellungspunkts
auf einen friiheren Zustand zurticksetzen

Die Systemwiederherstellung konfigurieren

Einen manuellen Wiederherstellungspunkt
erstellen

Die Systemwiederherstellung finden Sie im Fenster Systemeigenschaften auf der
Registerkarte Computerschutz. Das Tool ist unkompliziert und einfach in der Bedienung.

B Mit der Schaltfliiche Systemwiederherstellung starten Sie den Assistenten zum
Wiederherstellen Ihres Systems mithilfe eines vorherigen Wiederherstellungspunkts

B Im Bereich Schutzeinstellungen sehen Sie eine Liste aller auf Threm Computer oder
Gerit verfiigbaren Partitionen. Fur jede Partition wird angezeigt, ob der Schutz ein-

oder ausgeschaltet ist.

B Wenn Sie eine Partition auswihlen, konnen Sie deren Schutzeinstellungen tiber die

Schaltfliche Konfigurieren idndern

B Mit der Schaltfliiche Erstellen konnen Sie von Hand einen Systemwiederherstel-

lungspunkt erstellen
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Zur Vorbeugung emptfiehlt es sich, die Systemwiederherstellung einzuschalten. Wenn Sie
irgendwann gravierende Probleme haben, sollte der erste Schritt darin bestehen, mit
diesem Tool Thr System auf einen vorherigen und stabileren Zustand zurtickzusetzen.

Systemwiederherstellung starten

In Windows 8 ist das Tool der Systemwiederherstellung hinter Mentis und Optionen
verborgen, sodass es nicht leicht zu finden ist. In der folgenden Ubung werden Sie die
Systemwiederherstellung starten.

OFFNEN Sie die Systemsteuerung.

1 Klicken oder tippen Sie auf System und Sicherheit.
2 Klicken oder tippen Sie auf System.

Das Fenster System o6ffnet sich mit Informationen Uber die Hardware- und

Softwarekonfiguration.
@ - 1 Q b Systernsteuerung » System und Sicherheit » v ¢ Systemsteuer,., 2

Startseite der Systemsteuerung Wartungscenter

Computerstatus Gberprifen und Probleme l6sen
@' Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern
Problembehandlung fiir allgemeine Computerprobleme

* System und Sicherheit
Metzwerk und Internet

Hardware und Seund . .
Windows-Firewall

&

Programme Firewallstatus Gberprifen
?e:utzarlconten und Family Apps Gber d\aWindnws—F\rewa_ll kommunizieren \a_ssen
sfety
Darstellung und Anpassung ﬂ.&.‘ System o
™ Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen
Zeit, Sprache und Region @' Remotezugriff zulassen | Remoteunterstitzung starten
Erleichterte Bedienung Coemputernamen anzeigen 'g' Gerate-Manager

Windows Update
Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren | Mach Updates suchen
Optienale Updates installieren | Updateverlauf anzeigen

8

Energieoptionen
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern
Netzschalterverhalten dndern | Energiesparmodus dndern

d Dateiversionsverlauf
_\.' Sicherungskepien ven Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

3 Klicken oder tippen Sie in der linken Spalte auf Computerschutz.

Das Fenster Systemeigenschaften 6ffnet sich und zeigt die Registerkarte an, auf der
die Systemwiederherstellung zu finden ist.
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" x
@ w1 B Sstemsteuerung b Systern und Sicherheit » Spstern v G Systermstauer.. O
[
Startseite der Systemsteuerung .. . . .
Basisinformationen tiber den Computer anzeigen
@ Gerste-Manager Windows-Edition
% Rempiceinstellungen Windows 8 -
@ 2012 Microsoft Corporation, Alle Rechte vorbehalten, .-. WI n d OWS 8
)" Erwenene Systemeinstellungen Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows "
beziehen
System
Klassifikation: mwindows-Leistungsmda
Prozessor: Intel(R) Core(TM} i5 CPU 760 @ 2.80GHz 2.79 GHz
Installierter Arbeitsspeicher £,00 GB
(RAM):
Systemtyp: 54-Bit-Betriehssystem, x64-basierter Prozessor

Stift- und Toucheingabe:  Unterstltzung fr eingeschrinkte Toucheingabe fr 2 Touchpunkte

Einstellungen far Computernsmen, Domane und Arbeitsgruppe

Computername: CIPRIAN-PC @Emste\lungen
Vollstandiger CIPRIAN-PC andern

Siehe auch Computername:

Wartungscenter Computerbeschreibung:  CIPRIAN-PC

Windows Update Arbeitsgruppe: AG1

Leistungsinformationen und Windows-Aktivierung

ook Windows ist aktiviert. Details in der Windows-Aktivierung anzeigen v

SCHLIESSEN SIE das Fenster Systemeigenschaften, wenn Sie die Systemwiederherstellung beendet
haben.

Das Fenster Systemeigenschaften offnet sich direkt mit der Anzeige der Registerkarte
Computerschutz, in der Sie die Systemwiederherstellung finden.

Mit der Systemwiederherstellung zu einem vorherigen
Zustand zuriuckkehren

Wenn Sie neue Treiber installiert haben, die Thr System instabil machen oder es stark
verlangsamen, konnen Sie mithilfe der Systemwiederherstellung zu einem fritheren und
hoffentlich stabileren Zustand zurtickkehren.

Bevor Sie den Wiederherstellungsprozess starten, konnen Sie auf Nach betroffenen
Programmen suchen klicken oder tippen.

Laufwerke: Lokaler Datentrager (C:) {System)

Nach betroffenen Programmen suchen

Damit 6ffnen Sie ein neues Fenster, das anzeigt, welche Anderungen an Ihrem System bei
der Wiederherstellung vorgenommen werden. Wenn Sie mit der Anzahl der
auszufiihrenden Anderungen nicht einverstanden sind, kénnen Sie einen neueren
Wiederherstellungspunkt (sofern verfiigbar) wihlen, bei dem weniger Anderungen
anfallen.
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Problemen vorbeugen

Beschreibung: Windows Update

Datumn: 19.10.2012 15:37:10

Programme, die seit dem letzten Wiederher stellungspunkt hinzugefigt wurden,
werden gelscht, und alle seitdem entfernten Programme werden wiederhergestellt,

Programme und Treiber, die gelischt werden:

Beschreibung Typ
Update for Microsaft Office 2010 (KE2553272) 32-Bit E...  Programm

Programme und Treiber, die wiederhergestell werden kannen, Diese Programme
werden miglicherweise nicht ordnungsgemi ausgefihrt und milssen maglicherweise
neu installiert werden:

Beschrelbung Tvp
Update For Microsoft Office 2010 (KE2597091) 32-Bit E...  Programm

Wenn der Wiederherstellungsprozess einmal gestartet ist, kann er nicht mehr unterbrochen
werden. Dazu gehort auch ein Neustart, sodass Sie am besten alle Apps und aktuelle
Arbeiten schlieen, bevor Sie mit dem Prozess fortfahren.

e
I Nachdem die Systemwiederherstellung gestartet wurde, kann sie
“ nicht mehr unterbrochen werden. Méchten Sie den Vorgang
wirklich fortsetzen?
Die Systemwiederherstellung kann erst nach Abschluss des Vorgangs rickgéngig
gemacht werden. Wenn die Systemwiederherstellung im abgesicherten Modus oder

uber das Meni "Systemwiederherstellungsoptionen” ausgefuhrt wird, kann sie nicht
rickgéngig gemacht werden.

In der folgenden Ubung werden Sie mit der Systemwiederherstellung Windows 8 auf einen
fritheren Zustand zuricksetzen.

OFFNEN SIE die Systemwiederherstellung.

1 Klicken oder tippen Sie auf Systemwiederherstellung

Der Assistent der Systemwiederherstellung 6ffnet sich.
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i =

Systemndateien und -einstellungen
wiederherstellen

Die Systemwiederherstellung tragt mbglicherweise zur Problembehebung
bei, wenn der Computer langsam wird ader nicht mehr reagiert.

Die Systemwiederherstellung hat keine Auswirkung auf Ihre Dokumente,
Bilder oder personlichen Daten. Zuvor installierte Programme und
Treiber werden jedoch maglicherweise deinstalliert,

< Zuriick ahbrechen

2 Klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Sie werden aufgefordert, den Wiederherstellungspunkt zu wahlen, zu dem Sie
zurlckkehren wollen.

3 Wahlen Sie den gewlinschten Wiederherstellungspunkt und klicken oder tippen Sie auf

Weiter.

Sie werden (iber alle dabei vorgenommenen Anderungen informiert.

! =

Wiederherstellung des Computerzustands zum angegebenen Zeitpunkt ! ;L*._
|

akkuelle Zeitzone: Mitteleuropsische Sommerzelt

Datum und Uh;zeit Beschreibung Tvp
19,10,2012 15:37:10 Windows Update Wichtiges Update
[J'weitere Wiederherstellungspunkbe anzeigen Mach betroffenen Programmen suchen

‘Weiter > Abbrechen

4 Klicken oder tippen Sie auf Fertig stellen.

Sie werden aufgefordert zu bestatigen, dass Sie mit dem Prozess fortfahren wollen.
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Wiederherstellungspunkt bestitigen

Der Computer wird in dem Zustand wiederhergestellt, in dem er sich
wor dem Ereignis befand, das weiter unten im Beschreibungsfeld
angeqgeben ist.

Uhrzeit: 19.10.2012 15:37: 10 (Mitteleuropische Sommerzeit)
Beschreibung:  Wichtiges Update: Windows Update

Laufrerke: Lokaler Datentrager (C1) (System)

fach betroffenen Programmen sucheri

Wurde das Windows-Kennwort kirzlich gesndert, empfiehlt sich die
Erstellung einer Kenrwortricksetzdiskette,

Der Computer muss neu gestarket werden, damit die Anderungen
dbernommen werden, Speichern Sie gedffnete Dateien, und schiiefen Sie
alle Programme, bewor Sie den Yorgang fortsetzen.

| « Zuriick ||Fert\gstellan| ‘Ahhrathen ‘

5 Klicken oder tippen Sie auf Ja und warten Sie, bis Windows 8 neu startet und zu dem
ausgewahlten Wiederherstellungspunkt zurtickkehrt.

e
E’ Nachdem die Systemwiederherstellung gestartet wurde, kann sie
“ nicht mehr unterbrochen werden. Méchten Sie den Vorgang
wirklich fortsetzen?
Die Systemwiederherstellung kann erst nach Abschluss des Vorgangs rickgéngig
gemacht werden. Wenn die Systemwiederherstellung im abgesicherten Modus oder

uber das Meni "Systemwiederherstellungsoptionen” ausgefuhrt wird, kann sie nicht
rickgéngig gemacht werden.

MELDEN SIE SICH bei Windows 8 an und nehmen Sie lhre Computerarbeit wieder auf.

Windows 8 ist damit zu dem gewihlten Wiederherstellungspunkt zurtickgekehrt. Alle ab
dato vorgenommenen Anderungen an Threm System sind nicht mehr verfiigbar. Ebenso
sind alle Apps, die nach dem Wiederherstellungspunkt installiert wurden, nicht linger
vorhanden.

Das Wartungscenter

404

Windows 8 verfiigt iber ein praktisches Feature, das Ihnen hilft, den Zustand Ihres Systems
zu beurteilen und Losungen fiir Sicherheits- und Wartungsprobleme zu finden. Hinter
diesem hilfreichen Tool verbirgt sich das sogenannte Wartungscenter — eine Weiterentwick-
lung des fritheren Windows-Sicherheitscenters, das mit Windows XP Service Pack 2 einge-
fihrt wurde und in Windows Vista und Windows 7 kontinuierlich verbessert wurde.



Das Wartungscenter

Das Wartungscenter iberwacht kontinuierlich den Zustand Ihres Systems. Es registriert
jede Art von Sicherheits- und Wartungsproblem und informiert Sie im Bedarfsfall
umgehend, sodass Sie rechtzeitig korrigierende Manahmen ergreifen konnen. Das
Wartungscenter tiberwacht folgende Funktionen von Windows 8:

Ob Windows Update eingeschaltet ist und gut funktioniert

Ob alle empfohlenen Internetsicherheitseinstellungen gesetzt wurden
Ob die Netzwerkfirewall Thren Computer oder Thr Gerit aktiv schiitzt
Ob Thr Microsoft-Konto ordnungsgemif funktioniert

Ob Sie ein aktives Tool haben, das vor Spyware und dhnlichem schiitzt
Ob die Benutzerkontensteuerung eingeschaltet ist

Ob Virenschutz existiert und funktioniert

Ob die in Internet Explorer und Explorer eingesetzte SmartScreen-Technologie
eingeschaltet ist

Ob die Windows-Sicherung gut funktioniert, wenn Windows 8-Benutzer dieses
Feature nutzen

Ob die Wartung, die von Windows 8 automatisch zu den vorgegebenen Zeiten
vorgenommen wird, aktiv ist und funktioniert. Die Wartung umfasst die Suche nach
den neuesten Softwareupdates, die Sicherheitspriifung Thres Systems und die
Ausfiihrung einiger schneller Systemdiagnosetests, um nach neuen Problemen zu
suchen.

Ob alle Thre Laufwerke funktionieren

Ob Sie zusitzliche Treiber und Software fiir einige Hardwaregerite Thres Computers
benotigen

Ob es irgendwelche laufenden Probleme gibt, die mit den Windows-Tools zur
Fehlerbehebung gelost werden konnen

Ob ein Heimnetzwerk verfligbar ist
Ob der Dateiversionsverlauf eingeschaltet ist und funktioniert

Ob das neue Feature der Speicherpools (Storage Spaces) funktioniert, sollte ein
Windows 8-Benutzer es nutzen

Wird ein Problem erkannt, erhilt der Benutzer eine Nachricht mit einem Vorschlag zur
Behebung des Problems. Wie Sie sehen, ist das Wartungscenter ein wichtiges Tool, um bei
Problemen mit Threm System den Anfingen zu wehren.

Auf dem Desktop finden Sie im Infobereich der Windows 8-Taskleiste ein kleines Symbol
mit einer weiflen Fahne. Dies ist das Symbol fiir das Wartungscenter. Wenn Meldungen fiir
den Benutzer vorliegen, ist die Fahne teilweise von einem roten X oder einer schwarzen
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Uhr tiberdeckt. Das rote X tiber der Fahne bedeutet, dass es mindestens eine wichtige
Meldung gibt, die Sie beachten sollten. Die schwarze Uhr signalisiert, dass im Hintergrund
eine geplante Aufgabe ausgefiihrt wird (zum Beispiel eine geplante Windows Defender-
Prifung).

Fahren Sie mit der Maus tber das Flaggensymbol, um eine Kurzinfo einzublenden, die Sie
uber die Probleme mit Threm System informiert.

PC-Probleme losen: 3 wichtige Meldungen
3 Meldungen insgesamt

Um die Liste der Meldungen zu lesen, klicken oder tippen Sie auf das Wartungscenter-
symbol (die weifde Flagge).

3 wichtige Meldungen

5 Meldungen insgesamt
Spywareschutz aktivieren (Wichtig)
Virenschutz aktivieren (Wichtig)

@'Windnws—ﬁrewall aktivieren (Wichtig)

@' Installation der Geratesoftware abschlieBen

Wartungscenter 6ffnen

; 16:55
o, TR
SR D e

Um das Wartungscenter zu Offnen und genauere Angaben zu erhalten, klicken oder tippen
Sie auf Wartungscenter 6ffnen.

3 wichtige Meldungen

5 Meldungen insgesamt
Spywareschutz aktivieren (Wichtig)
Virenschutz aktivieren (Wichtig)

@'Windnws—ﬁrewall aktivieren (Wichtig)

@' Installation der Geratesoftware abschlieBen

Wartungscenter 6ffnen

: 16:55
e B
L

Alternativ konnen Sie auch in der Startseite nach dem Begriff Wartungscenter suchen und
auf das entsprechende Suchergebnis klicken oder tippen.

Die Meldungen vom Wartungscenter sind einfach und aussagekriftig, ohne komplizierten
Fachjargon. Und Sie sehen nur das, was das Tool empfiehlt, um Thren Computer auf dem



Die Meldungen des Wartungscenters konfigurieren

neuesten Stand zu halten. Jede Meldung hat die Form eines Links, tiber den Sie direkt
dorthin gelangen, wo Sie das Problem beheben kdnnen. Zum Beispiel teilt Thnen das
Wartungscenter in der folgenden Abbildung mit, die Windows-Firewall einzuschalten.
Durch Klicken oder Tippen auf die Schaltfliche Jetzt aktivieren, die bei dieser Warnung
sichtbar ist, konnen Sie diese Sicherheitsmaffnahme von Windows 8 schnell erledigen.

@ * T P » Systernsteuerung » System und Sicherheit » Wartungscenter v & Systemsteuerung durchsuchen @
[7 )
Startseite der Systemst: . " . .
ariseie deroystemsieueng Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen
Wartungscentereinstellungen Vom Wartungscenter wurde mindestens ein Problem festgestellt, das von lhnen Gberpraft werden muss,
dndern
’5? Einstellungen der : o
Benutzerkontensteuerung Sicherheit @
dndern
. Netzwerkfirewall (Wichti
) Windows i9) %) Jetat aktivieren
SmartScreen-Einstellungen @ Die Windows-Firewall ist deaktiviert oder nicht richtig eingerichtet.
dndern Meldungen zu Metzwerkfirewall deaktivieren Online eine App zum Schutz meines PCs
Archivierte Meldungen suchen
anzeigen
Leistungsinformationen Schutz vor Spyware und unerwiinschter Software (Wichtig)
anzeigen i i . Jetzt aktivieren
4 Windows Defender ist deaktiviert.
Meldungen zu Schutz vor Spyware und unerwiinschter Online eine App zum Schutz meines PCs
Software deaktivieren suchen
Virenschutz (Wichtig)
Jetzt aktivieren
Siehe auch 4 Windows Defender ist deaktiviert.
Dateiversionsverlauf Meldungen zu Virenschutz deaktivieren Online eine App zum Schutz meines PCs
suchen
Windows Update
Windows-Problembehandl
fullndi:ws roblembehandlung Diesem PC vertrauen
Pragrammkompatibilitat Ihre gespeicherten Kennwaorter fiir Apps, Websites und Metzwerke werden Diesem PC vertrauen
erst synchrenisiert, wenn Sie bestitigen, dass dieser PC vertrauenswiirdig ist. ¥

Das Gleiche passiert bei der Empfehlung, Software fiir Thre Gerite zu installieren. Durch
Klicken oder Tippen von Installieren starten Sie automatisch das Herunterladen und den
Installationsprozess fir die fehlende Software.

HINWEIS Alle Meldungen des Wartungscenters haben folgenden Farbcode: Rot bedeutet
eine sehr wichtige Meldung, die nicht ignoriert werden sollte; Gelb signalisiert eine Empfeh-
lung, die ignoriert werden kann, wenn Sie sie fur nicht wichtig halten.

Die Meldungen des Wartungscenters konfigurieren

Toll am Wartungscenter ist auch, dass es in vielfiltiger Weise konfigurierbar ist. In
Abhingigkeit von der Konfiguration Threr Windows 8-Installation und zusitzlich
installierter Software konnen Sie leicht anpassen, welche Arten von Warnungen und
Meldungen Sie empfangen wollen. In der folgenden Ubung werden Sie die Liste der vom
Wartungscenter angezeigten Meldungen konfigurieren.

OFFNEN SIE das Wartungscenter.
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Problemen vorbeugen

1 Klicken oder tippen Sie oben links im Wartungscenter-Fenster auf
Wartungscentereinstellungen andern.

2 Setzen Sie eine Markierung bei den Meldungen, die Sie empfangen wollen.

w

Entfernen Sie die Markierungen bei den Meldungen, die Sie nicht empfangen wollen.

4 Klicken oder tippen Sie auf OK.

@ * 1t P« Wartungscenter b Wartungscentereinstellungen dndern v G Systernsteuer., O

Meldungen aktivieren bzw. deaktivieren

Die einzelnen ausgewahlten Elemente werden unter Windows auf Probleme dGberprift, Es wird eine
Meldung ausgegeben, wenn Probleme gefunden werden. Jie erfalat die Uberarifung auf Probleme im

Wartungscenter?

Sicherheitsmeldungen

Windows Update Schutz vor Spyware und unerwinschter
Software

Internetsicherheitseinstellungen Benutzerkontensteuerung

Netzwerkfirewall [] Virenschutz

| Microsoft-Konto [#] SmartScreen

Windows-Aktivierung

Wartungsmeldungen

Windows-Sicherung Windows-Problembehandlung
[¥] Automatische Wartung [¥] Heimnetzgruppe
Laufwerkstatus Dateiversionsverlauf
Geratesoftware Speicherplatze
/| Start-Apps
w

SCHLIESSEN SIE das Wartungscenter.

Das Wartungscenter zeigt jetzt nur Meldungen fiir die Elemente an, die Sie zur stindigen
Uberwachung ausgewihlt haben.

WICHTIG Wir empfehlen warmstens, die Sicherheitsmeldungen nicht zu deaktivieren.
Ansonsten erhalten Sie bei Sicherheitsproblemen mit Ihrem Computer keine Warnungen, die
bei der Behebung des Problems helfen konnten.
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Zusammenfassung

Zusammenfassung

Windows Update ist ein wichtiges Tool zur Vorbeugung von Problemen und zur
Sicherung Ihres Systems

Der Dateiversionsverlauf kann so konfiguriert werden, dass er automatisch
Sicherungskopien von Ihren wichtigen Benutzerordnern, Bibliotheken und Dateien
erstellt

Sie konnen mit dem Dateiversionsverlauf Thre Dateien an der urspriinglichen
Speicherposition wiederherstellen oder an einer neuen

Wenn Sie Probleme mit der Stabilitit oder Leistung Thres Computers haben, konnen
Sie mit der Systemwiederherstellung zu einem fritheren stabileren Systemzustand
zurtickkehren

Das Wartungscenter hilt Sie Giber den Sicherheitszustand Ihres Systems und die
regelmiRigen Wartungsaufgaben auf dem Laufenden
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Kapitel 16 auf einen Blick

Aktivieren

Family Safety aktivieren, Seite 411

Legen Sie fest, wie Kind den PC verwenden darf.
Family S
(®) Ein - Einstellungen erzwingen

Aktivitatsberichterstattung:
(®) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen

O Aus

Windows-Einstellungen:

Webfilterung
O Die Websites kontrollieren, auf die "Kind" online zugreifen
kann

Zeitlimits
Steuern Sie, wann Kind den PC verwendet.

Definieren

Beschrankungen fur Spiele und Apps
definieren, Seite 419

Setzen

Zeitlimits und Anwendungsbeschrankungen
setzen, Seite 414

© "Kind" darf den PC den ganzen Tag verwenden
(@ "Kind" darf den PC nur wahrend der von mir zugelassenen Zeitraume verwenden

Legen Sie die Zeiten fest, zu denen “"Kind" den PC Gberhaupt nicht verwenden darf.

Stunde
00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag
Sonntag

[ Zugelassen
[ Blockiert

Filterebene Spiele und Windows Store-Apps nach Freigabe zulass|

Spiele zulassen oder blockieren
Windows Store- und Spielfreigaben festlegen

Maximal zugelassene Freigabe: Keine Jugendfreig
Jedes Spiel auf dem ach Namen zulassen

Bestimmte Spiele zulassen oder blockieren

Immer bIOTR
Immer zugelassen: Keine

Erstellen

Beschrankungen fir Websites und Downloads
erstellen, Seite 423

Startseite d st . . - -
atechs der Systemetenenng Bestimmte Websites flr "Kind" blockieren oder zulasg

Benutzereinstellungen
Geben Sie eine Website ein, die zugelassen oder blockiert werden soll.

Webfilterung

Websites: Blockierte W

blockieren




16 computernutzung bei
Kindern uberwachen

In diesem Kapitel lernen Sie,
B wie Sie Family Safety aktivieren
B wie Sie Zeitbeschrinkungen und Einschrinkungen fiir Apps festlegen
B wie Sie Einschrinkungen fir Spiele definieren
B wie Sie Einschrinkungen fiir Websites und Downloads festlegen

Schon unsere Jiingsten nutzen Computer und dhnliche Gerite fiir die verschiedensten
Zwecke: um Spaf3 zu haben, zu lernen, zu kommunizieren, Freunde in sozialen
Netzwerken zu treffen usw. Solche Gerite sind in der heutigen Zeit aus dem Leben eines
Kindes nicht mehr wegzudenken. Deshalb ist es so wichtig, als Eltern die Kinder iber die
sichere Nutzung dieser Gerite aufzukliren und sie vor den Folgen einer GibermiRig langen
Nutzung zu warnen.

In diesem Bereich bietet Windows 8 mit Family Safety ein grofSartiges Feature, das Eltern
bei der Erziehung ihrer Kinder und der Kontrolle tiber deren Computernutzungsverhalten
unterstltzt. Sie konnen damit definieren, wann Ihre Kinder den Computer benutzen
dirfen, welche Spiele erlaubt sind, welche Apps erlaubt sind und welche Websites sie im
Internet besuchen konnen.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie Family Safety einschalten, Zeitbeschrinkungen
definieren und Beschrinkungen fiir Spiele, Apps, Websites und Downloads festlegen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Family Safety einschalten

Bevor Sie Family Safety einrichten, missen Sie fiir ein Kind ein Standardbenutzerkonto
ohne Administratorrechte anlegen. Wenn Sie Threm Kind Administratorrechte einrdumen,
hat es alle erforderlichen Berechtigungen, um Thre Einstellungen und Vorgaben zu
uberschreiben.

SIEHE AUCH \Weitere Informationen iiber Benutzerkonten und deren Einrichtung finden
Sie in Kapitel 12, »Anderen die Nutzung lhres Computers erlauben«.
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16

Computernutzung bei Kindern iiberwachen

Nachdem Sie ein Benutzerkonto fiir Ihr Kind angelegt haben, konnen Sie Family Safety
aktivieren und alle verfiigbaren Beschrinkungen konfigurieren (erlaubte Websites,
Zeitbeschrinkungen, Spiele- und App-Filterung). Am Anfang ist die Einstellung fiir diese
Beschrinkungen ausgeschaltet, sodass auch bei aktivierter Family Safety keine Beschrin-
kungen fiir das Benutzerkonto Thres Kindes definiert sind. Es kann also auf dem Computer
machen, was es will. Deshalb sollten Sie die anzuwendenden Beschrinkungen nachei-
nander konfigurieren. Wie Sie dabei vorgehen, erfahren Sie im Verlauf dieses Kapitels.

In der folgenden Ubung werden Sie die Family Safety aktivieren.
OFFNEN SIE die Systemsteuerung.

1 Klicken oder tippen Sie auf Benutzerkonten und Family Safety, um auf alle
Einstellungen zur Verwaltung der Benutzerkonten zuzugreifen.

2 Klicken oder tippen Sie auf Family Safety, um eine Liste der Benutzerkonten
anzuzeigen, fur die Family Safety eingerichtet werden kann.

B Benutzerkonten und Family Safety - 0

—

€ = 4 B » Systemsteuerung » Benutzerkonten und Family Safety v O Systemsteuer.., 0

Startseite der Systemsteuerung

q; Benutzerkonten

&K n (51 7
System und Sicherheit ) [ Kontotyp andemn | By Benutzerkonten entfernen

Netzwerk und Internet i%‘ Family Safety
L]

Hardware und Sound ‘35' Family Safety fir beliebige Benutzer einrichten

Programme = Anmeldeinformationsverwaltung
+ Benutzerkonten und Family = Webanmeldeinformationen verwalten
Safety Windows-Anmeldeinformationen verwalten

Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung

3 Wahlen Sie das Benutzerkonto Ihres Kindes (das zur Veranschaulichung in dieser
Ubung Kind genannt wurde), um die Benutzereinstellungen zu ffnen.
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Family Safety einschalten

® + 1 @ « Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety w ¢ | Systemsteuer.. 0O
Startseite der Systemst: 0
artseite der Systemsteuerun . o - P
i 9 Einen Benutzer auswahlen und Family Safety einrichten
Filtersysteme Verwenden Sie Family Safety, um Berichte zu den PC-Aktivitaten lhrer Kinder zu
erstellen. Zudem kdnnen Sie festlegen, welche Inhalte die Kinder online
anzeigen dirfen, sowie Zeitbeschrankungen, Einschrankungen fiir Apps usw.
festlegen. Sie kinnen diese Einstellungen auf diesem PC oder auf der Family
Safety-Website verwalten,
Ciprian Rusen
PC-Administrator
Kennwortgeschitzt
Kind
Standardbenutzer
Kennwortgeschitzt
Erstellen Sie ein neues Benutzerkonto, wenn Sie Family Safety fur eine Person
anwenden machten, die nicht in dieser Liste aufgefihrtist.
Siehe auch
Benutzerkonten

4 Wahlen Sie Ein - Einstellungen erzwingen.

@ + 1 @ « Family Safety » Benutzereinstellungen v & Systemstever... @
(2]

Startseite der Systemst: . e
Frisele eroysiemsleusiing Legen Sie fest, wie Kind den PC verwenden darf.

Famn

Konten, die dberwacht werden
sollen

Aktuelle Einstellungen:
(@) Ein — Einstellungen erzwingen

* Benutzercinstelungen O hus SKtIaTjardben utzer
AltivitatsD® Kennwortgeschitzt

(®) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen
O Aus ﬁ Aldivitatsberichte anzeigen

Windows-Einstell :
naeusHnsElngEn Webfilterung: Alle zulassen
Webfilterung e
c Die Websites kontrollieren, auf die "Kind" online zugreifen Zeitlimits: Aus

kann Spieleinschrénkungen: Aus

Zeitlimits

App-Einschrank: : A
Steuern Sig, wann Kind den PC verwendet. PR-Einschrankungen: Aus

Nach Freigabe oder Titel steuern

App-Einschrankungen
Steuern Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
sollen.

z ‘Windows Store- und Spieleinschrankungen

5 Wahlen Sie Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen.

SCHLIESSEN SIE das Fenster Benutzereinstellungen.
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Computernutzung bei Kindern iiberwachen

Damit ist Family Safety aktiviert und verwendet die Standardeinstellungen, die nicht mit
Beschrinkungen verbunden sind.

Zeitlimits und Anwendungsheschrankungen

Jetzt, da Family Safety aktiviert ist, konnen Sie die gewtlinschten Beschrinkungen
definieren. Am einfachsten ist es, die erlaubten Apps und Zeitlimits vorzugeben, d.h.,
wann und wie lange Thr Kind den Computer benutzen darf.

Zeitbeschrinkungen konnen fir jeden Wochentag in halbstiindlichen Einheiten definiert
werden. Eine einfache Tabelle zeigt in Blau die Stunden an, die Sie blockieren wollen. Die
weifd unterlegten Stunden reprisentieren den Zeitraum, an dem die Computerbenutzung
erlaubt ist. Sie konnen durch Anklicken oder Antippen einen Zeitraum von zugelassen in
blockiert und zurtick dndern.

© + 1 @ « FamilySafety + Benutzersinstellungen + Zeitlimits + Sperrzeit v & | Systemsteuer. O

Startseite der Systemsteuerung Wann darf "Kind” den PC verwenden?

Benutzereinstellungen (7 "Kind" darf den PC den ganzen Tag verwenden
Zeitlimits (®) "Kind" darf den PC nur wahrend der von mir zugelassenen Zeitrdume verwenden
Zeitguthzben Legen Sie die Zeiten fest, zu denen "Kind" den PC dberhaupt nicht verwenden darf,
* Sperrzeit
Stunde

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

Montag

Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag

Samstag

Senntag

[ Zugelassen
[ Blockiert

Sie konnen zusitzlich einschrinken, wie viele Stunden und Minuten Thr Kind den
Computer jeden Tag nutzen darf. Diese Beschrinkungen konnen unabhingig fiir jeden
Wochentag einzeln bzw. fiir Werktage und Wochenende getrennt gesetzt werden.
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Startseite der Systemsteuerung

Benutzereinstellungen

Zeitlimits und Anwendungsbeschrankungen

(_)"Kind" darf den PC den ganzen Tag verwenden

® = 4 @ <« FamilySafety »+ Benutzereinstellungen » Zeitlimits » Zeitguthaben v &

Steuern Sie, wie lange "Kind” den PC verwenden darf.

Zetlimits @ "Kind" darf den PC nur fiir die von mir zugelassene Zeit verwenden
e Zeitguthaben
Spermzeit @ peddage |3 v[swnden [0 v Minuten
Montag E v[Stunden (30 v Minuten
Dienstag [ v|Stunden (30 ¥ Minuten
Mittwoch B v|stunden [30 ¥ Minuten
Donnerstag |3 v[Stunden (30 v Minuten
Freitag [ v|Stunden (30 ¥ Minuten
(@) Wochenende: |4 \lstunden [0 v Minuten
Samstag 4 v|stunden [30 ¥ Minuten
Sanntag 4 v[Stunden (30 v Minuten

Systemsteuer.., 0

Wenn Sie Family Safety einschalten, gibt es noch keine Anwendungsbeschrinkungen. Sie

miussen diese Beschrinkungen selbst festlegen und von Hand auswihlen, welche Apps Ihr

Kind aufrufen darf. Die Liste der Apps ist in zwei Spalten geteilt: Datei und Beschreibung. 16
Desktop-Programme werden unter dem Namen ihrer ausfihrbaren Datei gelistet und nach

dem Speicherort gruppiert. Mit diesen Informationen an der Hand konnen Sie festlegen,

welche Anwendung Sie zulassen und welche Sie blockieren wollen. Apps, die nicht

ausgewidhlt sind, werden per Voreinstellung blockiert.

Startseite der Systemsteuerung

Benutzereinstellungen 'y
* App-Einschrankungen

() Kind darf alle Apps verwenden,

@ - 1 @‘« Family Safety » Benutzereinstellungen » App-Einschrinkungen

Welche Apps darf Kind verwenden?

v o

Diese Person kann nur Apps ausfihren, die von Windows bendtigt werden,

(@ Kind darf nur die zugelassenen Apps verwenden.

Uberpriifen Sie die Apps, die verwendet werden darfen:

Systemsteuer... 2

Datei
Windows Store-Apps
[OE=ging
["1 | Finanzen
[ Fotos
[ Kamera
[[]: Karten
O
[ 2 Musik
1 News
[J " Reader
[J 1 Reisen
[[] SkyDrive
[ spiele

Meail, Kalender, Kontakte und Nachrichten

Beschreibung

Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation

Microsoft Corporation
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Computernutzung bei Kindern iiberwachen

Wenn Sie Beschrinkungen fiir Apps definieren, sei darauf hingewiesen, dass alle neuen
Windows 8-Apps in einem eigenen Bereich namens Windows Store-Apps aufgefiihrt
werden, der ganz oben auf der Liste der Apps zu finden ist.

Uberpriifen Sie die Apps, die verwendet werden dirfen:

Datei Beschreibung G
Windows Store-Apps

[1®ging Microsoft Corporation

] Finanzen Microsoft Corporation

] Fotos Microsoft Corporation

[ kamera Microsoft Corporation

] Karten Microsoft Corporation

O Mail, Kalender, Kontakte und Nachrichten Microsoft Corporation

[T 05 Musik Microsoft Corporation

[ News Microsoft Corporation

[J " Reader Microsoft Corporation

[] 1 Reisen Microsoft Corporation

[ SkyDrive Microsoft Corporation

[ spiele Microsoft Carparation v
< >

Alle markieren

Dieser Liste eine App hinzufigen:
Durchsuchen...

Eventuell finden Sie einige Apps nicht in dieser Liste. In diesem Fall scrollen Sie im Fenster
nach unten, klicken oder tippen auf Durchsuchen, navigieren zu der App, die Sie
zulassen wollen, und wihlen sie aus.

Alle Markierungen aufheben

16 In der folgenden Ubung werden Sie Zeitlimits setzen und festlegen, welche Apps IThr Kind
benutzen darf. Zuerst setzen Sie die Zeitlimits, um die Nutzung des Computers zwischen
22:00 und 7:00 zu blockieren. Anschlieend werden Sie die Nutzung einiger der in
Windows 8 verfligbaren Apps zulassen.

OFFNEN SIE Family Safety und wéhlen Sie das Benutzerkonto lhres Kindes.

1 Klicken oder tippen Sie in den Benutzereinstellungen auf Zeitlimits.
Das Fenster Zeitlimits 6ffnet sich.
2 Klicken oder tippen Sie auf Sperrzeit festlegen.

Das Fenster Sperrzeit 6ffnet sich.

Steuern Sie, wann "Kind" den PC verwenden darf

Legen Sie die Anzahl von Stunden fest, die "Kind" den PC pro Tag verwenden darf.
Zeitguthaben festlegen

Legen Sie die Uhrzeit fest, zu der "Kind" den PC verwenden darf.

Sperrzeit festlegen

3 Klicken oder tippen Sie auf die Option, die mit dem Benutzernamen Ihres Kindes
beginnt, gefolgt von darf den PC nur wahrend der von mir zugelassenen Zeitraume
verwenden.
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Zeitlimits und Anwendungsbeschrankungen

® ~ 4 @ « FamilySafety + Benutzereinstellungen » Zeitlimits » Sperrzeit v ¢ | Systemsteuer. 0

Startseite der Systemsteuerung

Wann darf "Kind" den PC verwenden?

Benutzereinstellungen
Zeitlimits

Zeitguthaben verwenden darf,
* Sperrzeit

Stunde
00 01 02 03 04 05 06 O7 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

Montag

Dienstag
Mittwoch

Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

[] Zugelassen
[ Blockiert

4 Markieren Sie die Quadrate in der Tabelle, sodass Ihr Kind den Computer grundsétzlich

zwischen 22:00 und 7:00 nicht nutzen kann. Die Tabelle sollte in etwa der Abbildung

entsprechen.
x
® + 4 @ « Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen v ¢ |  Systemsteer.. 0
Startseite der Systemst: e
artseite der Systemsteuerun . P
v 9 Legen Sie fest, wie Kind den PC verwenden darf.
Konten, die iberwacht werden Family Safety: Aluelle Einstellungen:
sollen (@) Ein - Einstellungen erzwingen Kind
- n
* Benutzereinstell
nutzereinstelungen Ohus Standardbenutzer
Aldivititsberichterstattung: Kennwortgeschiitzt
(@) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen
O Aus E Aktivitatsberichte anzeigen
Windows-Einstell :
ndowsEmstElungen Webfilterung: Alle zulassen
‘Webfilterung L
° Die Websites kontrollieren, auf die "Kind" online zugreifen Zeitlimits: Ein
kann Spieleinschrankungen: Aus
he  Zeitlimits App-Ei hrénk E
@ Steuern Sig, wann Kind den PC verwendet, PE-Einschrankungen: tn
E ‘Windows Store- und Spieleinschrankungen
Nach Frej
—, App-Einschrinkungen
@ Steuern Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
sollen.
< >
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Computernutzung bei Kindern iiberwachen

5 Wenn Sie die gewiinschten Zeitfenster festgelegt haben, klicken oder tippen Sie im

linken Bereich auf Benutzereinstellungen.

Sie kehren zu dem Fenster Benutzereinstellungen zurlick.

6 Um App-Beschrankungen zu setzen, klicken oder tippen Sie auf App-Beschrankungen.

Sie werden aufgefordert festzulegen, ob lhr Kind alle Apps oder nur die zugelassenen

benutzen darf.

7 Wahlen Sie darf nur die zugelassenen Apps verwenden, angehangt an den Namen des
Benutzerkontos (in dieser Ubung Kind darf nur die zugelassenen Apps verwenden).

Es wird eine Liste aller auf lInrem Computer installierten Apps angezeigt.

& App-Einschrankungen

- oEN

Startseite der Systemsteuerung

Benutzereinstellungen
* App-Einschréankungen

) Kin ek

:(-:u -t @,« Family Safety » Benutzereinstellungen + App-Einschrankungen

Welche Apps darf Kind verwenden?

v &

/1 Diese Person kann nur Apps ausfihren, die ven Windows bengtigt werden.

< nd darf nur die zugelassenen Apps verwenden. >

Uberprifen Sie die Apps, die verwendet werden dirfen:

Systemsteuer... 0

Datei

5 1PROFLWIZ.EXE
16 [ =] o1s.ExE

[ [#] WINWORD.EXE
[ (5] MSTORE.EXE
[ A2 MSACCESS.EXE
[ %2 EXCEL.EXE
B2 INFOPATH.EXE
[ =] o1s.ExE

] P2 POWERPNT.EXE
] P2 MSPUB.EXE
[[]5 GROOVEEXE

[ W WINWORD.EXE
€

Dieser Liste eine App hinzufigen:
Durchsuchen...

CA\Program Files (x86)\Microsoft Office\Officeld

Beschreibung

Microsoft Office Assistent zum Speichern eigener Einst

Microsoft Office Picture Manager
Microsoft Office Word

Clip Organizer

Microsoft Access

Microsoft Excel

Microsoft InfoPath 2010
Microsoft Office 2010

Microsoft PowerPoint

Microsaft Publisher

Microsoft SharePoint Workspace
Microsoft Word

=

Alle markieren

Alle Markierungen aufheben

~

8 In dieser Ubung wahlen Sie wordpad.exe in C:\Program Files\Windows NT\Accessories.

9 Scrollen Sie zu Windows Store-Apps und betrachten Sie alle neuen Windows 8-Apps.
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Beschrankungen fiir Spiele und Windows Store Apps festlegen

i App-Einschrankungen

_—

P

‘-\f'_) - 1 @« Family Safety » Benutzereinstellungen » App-Einschrankungen

Startseite der Systemsteuerun .
4 ¢ Welche Apps darf Kind verwenden?
Benutzereinstellungen () Kind darf alle Apps verwenden,

* App-Einschrankungen

(@ Kind darf nur die zugelassenen Apps verwenden.

Uberpriifen Sie die Apps, die verwendet werden darfen:

v G Systemsteuer... ©

Datei

[ Fotos
Kamera
Karten
Meail, Kalender, Kontakte und Nachrichten
Musik
MNews
Reader
Reisen
SkyDrive
Spiele
Sport
Video
Wetter

ARO0000ORO-REDO

Dieser Liste eine App hinzufigen:
Durchsuchen...

Beschreibung

Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation

Microsoft Corporation

Alle markieren

Alle Markierungen aufheben

10 Markieren Sie die folgenden Apps, um sie fiir Ihr Kind zur Benutzung freizugeben: Mail,
Kalender, Kontakte und Nachrichten, Karten, Musik, Reader und Wetter.

SCHLIESSEN SIE das Fenster App-Beschrankungen.

WICHTIG Problematisch an blockierten Apps ist, dass Family Safety einige der Windows-
spezifischen Apps auch dann zulasst, wenn sie eigentlich blockiert sind (z.B. Rechner und
Internet Explorer). Apps von Drittanbietern, die auf Inrem Computer installiert sind, dirfen
vom Kind jedoch nur ausgefihrt werden, wenn sie ausdrucklich zugelassen sind. AuRBerdem
sollten Sie darauf achten, dass Sie bei der Zulassung von Apps, die zum Ausflhren mehr als
eine ausflhrbare Datei bendétigen, alle ausflhrbaren Dateien zulassen und nicht nur die
wichtigste. Damit wird sichergestellt, dass eine Anwendung nicht abbricht, weil nicht alle
erforderlichen ausfuhrbaren Dateien zugelassen sind.

Beschrankungen fir Spiele und Windows Store Apps
festlegen

Eine weitere Moglichkeit, auf das Benutzerverhalten Thres Kindes Einfluss zu nehmen, ist
die Beschrinkung der Spiele, die Thr Kind spielen darf. Dies kann sehr wichtig sein, vor
allem wenn Thr Kind sehr jung ist. Mit Family Safety ist das Setzen solcher Beschrinkungen
sehr einfach. Alle Optionen, die Sie benotigen, finden Sie im Fenster Filterebene.
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B Sie konnen Spiele auf der Basis ihrer USK-Bewertung (Unterhaltungssoftware
Selbstkontrolle) zulassen oder blockieren: Ohne Altersbeschrinkung, Freigegeben ab
6 Jahren, Freigegeben ab 12 Jahren, Freigegeben ab 16 Jahren und Freigegeben ab 18
Jahren. Sie finden zu jeder Altersempfehlung eine ausfiihrliche Beschreibung, sodass
Sie eine fundierte Entscheidung treffen konnen.

B Sie konnen auch Spiele blockieren, fiir die noch keine Altersempfehlung von der
USK ausgesprochen wurde. Dies kann sehr niitzlich sein, wenn Ihr Kind Spiele von
kleineren, unabhingigen Spieleentwicklungsfirmen spielt, deren Produkte noch
nicht von der USK bewertet wurden.

B Sie konnen individuelle Spiele zulassen oder blockieren. Thre individuellen
Entscheidungen setzen die allgemeinen Beschrinkungen, die Sie fiir Spiele festgelegt
haben, auRer Kraft.

Die Beschrinkungen, die Sie hier fiir die Bewertungen festlegen, gelten auch fir die Apps,
die Thr Kind vom Windows Store installieren kann. Apps, die der von Thnen angegebenen
Bewertung nicht entsprechen, werden nicht zugelassen.

In der folgenden Ubung werden Sie Beschrinkungen fiir die Spiele und Apps festlegen,
die Ihr Kind spielen darf. Sie werden Spiele und Apps mit der Bewertung Freigegeben ab
12 Jahren zulassen, und Spiele ohne Bewertung blockieren. Aufferdem werden Sie
unterbinden, dass Thr Kind irgendeines der auf Threm Computer installierten Spiele spielen
kann.

OFFNEN SIE Family Safety und wéhlen Sie das Benutzerkonto Ihres Kindes.

420

1 Klicken oder tippen Sie in den Benutzereinstellungen auf Windows Store- und
Spieleinschrankungen.

Sie werden aufgefordert, die Spiele und Apps festzulegen, die Ihr Kind verwenden darf.

2 Wahlen Sie darf nur die zugelassenen Spiele und Windows Store-Apps verwenden,
angehangt an den Namen des Benutzerkontos (in dieser Ubung Kind darf nur die
zugelassenen Spiele und Windows Store-Apps verwenden).



Beschrankungen fiir Spiele und Windows Store Apps festlegen

A =

® + 1 @ « Benutzereinstellungen + Windows Store- und Spieleinschrinkungen v ¢ | Systemsteuer. 0

Startseite der Systemsteuerun . . . .
4 ¢ Steuern Sie, welche Spiele und Windows Store-Apps Kind verwenden darf.

Benutzereinstellungen

() Kin i "
Windows Store- und c :
S;ieleimchr;:;m:gen (@ Kind darf nur die zugelassenen Spiele und Windows Store-Apps verwenden

Filterebene

.

Spiele und Windows Store-Apps nach Freigabe zulassen oder blockieren

Spiele zulassen oder blockieren
Windows Store- und Spielfreigaben festlegen

Maximal zugelassene Freigabe: Keine Jugendfreigabe, einschlieBlich nicht bewerteter Spiele
Jedes Spiel auf dem Computer nach Namen zulassen oder blockieren
Bestimmte Spiele zulassen oder blockieren

Immer blockiert: Keine
Immer zugelassen: Keine

16

3 Klicken Sie auf Windows Store- und Spielfreigaben festlegen.

Das Fenster Filterebene 6ffnet sich und zeigt eine Liste der Beschrankungen, die Sie
definieren konnen.

4 Markieren Sie Spiele ohne Freigabe blockieren.

5 Scrollen Sie ein wenig nach unten und wahlen Sie Freigegeben ab 12 Jahren, um Titel
mit dieser maximalen Bewertung zuzulassen.

6 Kilicken oder tippen Sie in der linken Spalte auf Windows Store- und
Spieleinschrankung.
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© = 1 @ « Benutzereinstellungen + Windows Store- und Spieleinschrankungen + Filterebene v ¢ Systemstever. O
Startseite der Systemsteuerun . . . .
4 9 Steuern Sie, welche Spiele und Windows Store-Apps Kind verwenden darf.

Benutzereinstellungen Falls ein Spiel nicht bewertet ist, darf Kind es dann spielen?

() Sk e
(® Spiele ohne Freigabe blockieren

Welche Freigaben sind fur Kind OK? ..Q UsSK
"Unterhaltungssoftware Selbstkontrolle” definiert diese Freigaben. *

Windows Store- und
Spieleinschrankungen

Filterebene

Spiele zulassen oder blackieren

Als "Ohne Altersh P Titel sind im all inen fir Kinder jeden Alters

Dhne Altershschlankung
O
geelgnel

Fr:lg:gzben ab 6 Jahren
ben ab 6 Jahren" b Titel sind im all inen fur Kinder ab 6 Jahren

gzelgnel

FI:Ig:gEben ab 12 Jahren
ben ab 12 Jahren" b Titel sind im inen ab 12 Jahren geeignet

Ereigegeben ab 16 Jahren
O Als "Freigegeben ab 16 Jahren" bewertete Titel sind im allgemeinen fir Jugendliche ab 16 Jahren

geeignet

Keine Jugendfreigabe
O Als "Keine Jugendfreigabe” bewertete Titel sind im allgemeinen fir Personen ab 18 Jahren

geeignet

Klicken Sie auf Bestimmte Spiele zulassen oder blockieren.

Das Fenster Spiele zulassen oder blockieren 6ffnet sich.

(€ (3) v 1 & « Benutzereinstellungen » Windows Store- und Spieleinschrankungen w| ¢ | Systemsteuer. O

Startseite der Systemst . . - .
srisefe erysiemsieasring Steuern Sie, welche Spiele und Windows Store-Apps Kind verwenden darf.

Benutzereinstellungen

* Windows Store- und
Spieleinschrankungen

() Kind darf alle Spiele spielen und alle Windows Store-Apps anzeigen
@ Kind darf nur die zugelassenen Spiele und Windows Store-Apps verwenden

Filterebene Spiele und Windows Store-Apps nach Freigabe zulassen oder blockieren

Spiele zulassen oder blockieren
Windows Store- und Spielfreigaben festlegen

Maximal zugelassene Freigabe: Freigegeben ab 12 Jahren

Jedes Spiel auf dem ernach Namen zulassen eder blockieren

Bestimmte Spiele zulassen oder blockieren

Immerzugelassen Keine




Beschrankungen fiir Websites und Downloads festlegen

8 Wwahlen Sie flr jedes Spiel, das Sie blockieren wollen, Immer blockieren.

i

Startseite der Systemsteuerung

Benutzereinstellungen

Windows Store- und

@ - 1 @; < Windows Store- und Spieleinschrankungen » Spiele zulassen oder blockieren v &

Steuern Sie, welche Spieltypen Kind spielen bzw. nicht spielen darf.

Zugelassene Freigaben:
Jeder - Ohne Altersbeschrankung, 6 - Freigegeben ab 6 Jahren, 12 - Freigegeben ab 12 Jahren

Systemsteuer... ©

x

Immer
Status tzerfreig; Immer blockieren

Nicht o o @

zugelassen

Spieleinschrankungen

Titel/Freigabe
PinballFX2
Nicht bewertet

Filterebene

Spiele zulassen oder
blockieren

.

16

SCHLIESSEN SIE das Fenster Spiele zulassen oder blockieren.

Die Beschrinkungen, die Sie fur die Spiele und Apps definiert haben, werden damit auf
das Benutzerkonto Thres Kindes angewendet. Bevor Sie irgendwelche Beschrinkungen
festlegen, sollten Sie sich moglichst einen Uberblick tiber die zu blockierenden
Inhaltstypen verschaffen. Die vorherige Ubung soll nur die Schritte fiir diese Prozedur
veranschaulichen. Wir wollen hier keine Empfehlung abgeben, welche Inhaltstypen fiir ein
Kind geblockt werden sollten. Am besten orientieren Sie sich am Alter des Kindes.

Beschrankungen fiir Websites und Downloads
festlegen

Ein weiteres wichtiges Feature in Family Safety ist die Moglichkeit, die Websites zu filtern,
auf die Ihr Kind Zugriff hat. Microsoft hat eine riesige Datenbank, die Websites und den
jeweils enthaltenen Inhaltstyp kategorisieren kann. Mit nur einer Einstellung konnen Sie
sicherstellen, dass Thr Kind nicht mehr auf Websites zugreifen kann, die nicht altersgerecht
sind. Durch Einschalten der Webbeschrinkungen aktivieren Sie automatisch den
SafeSearch-Filter, der in allen bekannten Suchmaschinen wie Bing und Google zu finden
ist. Die Ergebnisse von Websuchen Thres Kindes werden gefiltert, um zu verhindern, dass
es auf Inhalte zugreift, die nur fir Erwachsene bestimmt sind.

423



16

Computernutzung bei Kindern iiberwachen

424

Es gibt fiinf verschiedene Webeinschrinkungsstufen, unter den Sie wihlen konnen:

B Nur Liste fiir zugelassene Websites Thr Kind kann nur Websites aus der Liste fur
zugelassene Websites ansteuern. Alle anderen Websites, einschlieRlich Websites mit
nicht jugendfreiem Inhalt, werden blockiert.

B Fir Kinder entwickelt Thr Kind kann nur Websites aus der Liste Zulassen und fiir
Kinder entwickelte Websites anzeigen. Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt
werden blockiert.

B Allgemeines Interesse Thr Kind kann nur Websites aus der Liste Zulassen, fiir
Kinder entwickelte Websites und Websites aus der Kategorie Allgemeines Interesse
anzeigen. Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt werden blockiert.

B Onlinekommunikation Diese Option wendet die gleichen Beschrinkungen wie
die vorgenannte auf, erlaubt aber zusitzlich Websites von sozialen Netzwerken,
Webchats und Webmail. Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt werden blockiert.

B Warnung bei nicht jugendfreiem Inhalt Thr Kind darf alle Websites aufrufen.
Wenn eine Website jedoch nicht jugendfreien Inhalt enthilt, wird eine Warnung

angezeigt.
i Webeinschrankungen - 0
:(-:- « 4 @ « FamilySafety » Benutzereinstellungen » Webfilterung » Webeinschrankungen v G Systemsteuer.. 0

Startseite der Systemsteuerung

Welche Websites darf “Kind" besuchen?

Benutzereinstellungen Webeinschrankungsstufe auswahlen:
Webfilterung () Mur Liste fir zugelassene Websites
* Webeinschrinkungen Kinder dirfen Websites aus der Liste fir zugelassene Websites anzeigen. Websites mit nicht jugendfreiem
Inhalt sind blockiert.
Websites zulassen oder Klicken Sie hier, um die Liste fir zugelassene Websites zu dndemn,
blockieren

() Far Kinder entwickelt
Kinder kénnen Websites in der Liste "Zulassen" und fir Kinder entwickelte Websites anzeigen, Websites
mit nicht jugendfreiem Inhalt sind blockiert,

() Allgemeines Interesse
Kinder kénnen Websites in der Liste "Zulassen", fir Kinder entwickelte Websites und Websites aus der
Kategorie "Allgemeines Interesse” anzeigen. Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt sind blockiert,

(@ Onlinekommunikation
Kinder kénnen Websites in der Liste "Zulassen", fir Kinder entwickelte Websites und Websites aus den
Kategorien "Allgemeines Interesse”, "Soziales Metzwerken”, "Webchat" und "Webmail" anzeigen.
‘Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt sind blockiert,

() Warnung bei nicht jugendfreiem Inhalt
Kinder kénnen alle Websites aufrufen, Wenn eine Website jedoch vermutlich nicht jugendfreien Inhalt
enthilt, wird eine Warnung angezeigt,

[[]Dateidownloads blockieren

Durch das Aktivieren von Webeinschrankungen werden auch die SafeSearch-Einstellungen fir Bing, Google,
Yahoo! und andere beliebte Suchmaschinen aktiviert. AuBerdem werden nicht jugendfreie Bilder blockiert.

Sie konnen dartiber hinaus das Herunterladen von Dateien blockieren. Markieren Sie
hierzu die Option Dateidownloads blockieren, um sicherzustellen, dass Ihr Kind keine
Dateien sieht, die Sie nicht billigen.



Beschrankungen fiir Websites und Downloads festlegen

Sie konnen im Fenster Websites zulassen oder blockieren spezielle Websites den Listen
der zugelassenen oder blockierten Websites hinzufligen. Wie bei den Spielen setzen auch
hier individuelle Entscheidungen die allgemeinen Beschrinkungen fiir Websites aufSer

Kraft.
& Websites zulassen oder blockieren = =

:(-) - 1 @, < Benutzereinstellungen » Webfilterung » Websites zulassen oder blockieren v & Systemsteuer... Qo

Startseite der Systemsteuerun . . gt gm .
4 ¢ Bestimmte Websites fir "Kind" blockieren oder zulassen
Benutzereinstellungen . . . .
Geben Sie eine Website ein, die zugelassen oder blockiert werden soll.
‘Webfilterung
Zulassen Blockieren

‘Webeinschrankungen

* Websites zulassen oder Zugelassene Websites: Blockierte Websites:
blockieren

http://de.wikipedia.org/wiki/wikipedia:hauptseite

Entfernen

Die definierten Beschrinkungen werden auf alle verbreiteten Browser angewendet, d.h.,
sie gelten auch dann, wenn Ihr Kind beispielsweise Mozilla Firefox oder Google Chrome
anstelle von Internet Explorer aufruft. Ihr Kind muss also nicht Internet Explorer benutzen,
damit die Beschrinkungen greifen.

In der folgenden Ubung werden Sie Webinhalte automatisch blockieren und Dateidown-
loads blockieren.

OFFNEN SIE Family Safety und wahlen Sie das Benutzerkonto Ihres Kindes.

1 Klicken oder tippen Sie in den Benutzereinstellungen auf Webfilterung.
Sie werden aufgefordert, die Websites anzugeben, die lhr Kind aufrufen darf.

2 Klicken oder tippen Sie auf Kind kann nur die von mir zugelassenen Websites
verwenden.
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®© = 1 @ <« FamilySafety » Benutzereinstellungen + Webfilterung v ¢ | Systemsteuer. O

Startseite der Systemsteuerun . e .
4 9 Welche Websites darf "Kind" anzeigen?

Benutzereinstellungen
) "Kip e aa

* Webfilterung

< [O} " darf nur die von mir zugelassenen Websites verwenden >
Webeinschrankungen
Websites zulassen oder ‘Websites nach Freigabe und Inhaltstypen zulassen oder blockieren
blockieren

Webfilterebene festlegen

Alle Websites zulassen oder blockieren

Bestimmte Websites zulassen oder blockieren

3 Klicken oder tippen Sie auf Webfilterebene festlegen, um das Fenster
Webeinschrankungen zu 6ffnen.

4 Wahlen Sie Aligemeines Interesse.

®© = 1 @ <« FamilySafety » Benutzereinstellungen » Webfilterung » Webeinschrinkungen v ¢ | Systemsteuer. 0

Startseite der Systemsteuerun . -
4 ? Welche Websites darf “Kind" besuchen?

Benutzereinstellungen Webeinschrankungsstufe auswahlen:

Webfilterung () Mur Liste fir zugelassene Websites

Kinder dirfen Websites aus der Liste fir zugelassene Websites anzeigen. Websites mit nicht jugendfreiem
Inhalt sind blockiert.

Websites zulassen oder Klicken Sie hier, um die Liste fir zugelassene Websites zu dndemn,

blockieren

® Webeinschrénkungen

() Far Kinder entwickelt
Kinder kénnen Websites in der Liste "Zulassen" und fir Kinder entwickelte Websites anzeigen, Websites
mit nicht jugendfreiem Inhalt sind blockiert,

(@) Allgemeines Interesse
Kinder kénnen Websites in der Liste "Zulassen", fir Kinder entwickelte Websites und Websites aus der
Kategorie "Allgemeines Interesse” anzeigen. Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt sind blockiert,

() Onlinekommunikation
Kinder kénnen Websites in der Liste "Zulassen", fir Kinder entwickelte Websites und Websites aus den
Kategorien "Allgemeines Interesse”, "Soziales Metzwerken”, "Webchat" und "Webmail" anzeigen.
‘Websites mit nicht jugendfreiem Inhalt sind blockiert,

() Warnung bei nicht jugendfreiem Inhalt
Kinder kénnen alle Websites aufrufen, Wenn eine Website jedoch vermutlich nicht jugendfreien Inhalt
enthilt, wird eine Warnung angezeigt,

Dateidownloads blockieren

Durch das Aktivieren von Webeinschrankungen werden auch die SafeSearch-Einstellungen fir Bing, Google,
Yahoo! und andere beliebte Suchmaschinen aktiviert. AuBerdem werden nicht jugendfreie Bilder blockiert.

426



Meldungen von Family Safety

5 Markieren Sie unten im Fenster Webeinschrankungen die Option Dateidownloads
blockieren.

SCHLIESSEN SIE das Fenster Webeinschrankungen.

Damit werden die von Thnen festgelegten Webeinschrinkungen auf das Benutzerkonto
Thres Kindes angewendet.

Meldungen von Family Safety

Wenn Thr Kind versucht, sich zu einer Zeit am Computer anzumelden, die der Computer
blockiert ist, erhilt es folgende Meldung: »Die Zeit ist abgelaufen!.

Die Zeit ist abgelaufen!

Du hast die fiir heute zugelassene PC-Zeit ausgenutzt.

Komm um 00:00 am 22.10.2012 zuriick, oder bitte um mehr Zeit. Du hast den PC heute 0
Minuten verwendet.

Mehr Zeit erhalte Benutzer wechseln oder den P...

Thr Kind kann sich nur anmelden, wenn Sie den Zeitraum 4dndern.

Wenn Ihr Kind versucht, eine blockierte App oder ein blockiertes Spiel auszufiihren, wird
folgende Meldung eingeblendet: »Blockiert durch Family Safety«.

Blockiert durch Family Safety

Erlaubnis zum Verwenden von PinballFX2
erbitten.

Wenn Thr Kind versucht, auf eine blockierte Website zuzugreifen, wird diese Website nicht
geladen und das Kind wird benachrichtigt, dass diese Seite blockiert ist.

0 Diese Seite ist blockiert.

Erlaubnis einholen

Auf dieser Seite bleiben, wenn Mutter oder Vater nicht zu Hause ist?

Einige fur Kinder entwickelte Websites ausprobieren

Wenn Thr Kind versucht, eine Datei herunterzuladen, solange Dateidownloads blockiert
sind, erscheint eine Benachrichtigung, dass Family Safety diesen Download blockiert hat.
Der Download wird nicht fortgesetzt.
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Dieser Download wurde von Family Safety blockiert.

Uberpriifen Sie die Family Safety-Einstellungen, um weitere
Infermationen zum Grund fir die Downloadblockierung zu
erhalten. Sollten Sie Zugriff auf den Download bendtigen,
wenden Sie sich an die Person, die Family Safety eingerichtet
hat.

Jedes Mal, wenn etwas blockiert wird, hat Thr Kind Gelegenheit, um Erlaubnis fiir den
Zugriff zu bitten. Die Eltern konnen die Erlaubnisanfragen prifen und im Bedarfsfall ihre
Erlaubnis gewihren.

Family Safety-Einstellungen verwalten und
Aktivitatsberichte anzeigen

428

Sie konnen die Aktivititen Thres Kindes auf dem Computer des Kindes oder tiber die
Family Safety-Website auf einem entfernten Computer verfolgen.

In dem Fenster Benutzereinstellungen konnen Sie, nachdem Sie das Benutzerkonto
Ihres Kindes ausgewdhlt haben, rechts im Fenster auf den Link Aktivititsberichte
anzeigen klicken.

© + 1 @ « Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety » Benutzereinstellungen v & Systemsteuer.. 0@

Startseite der Systemst: . . -
Artselle fersystemsteusring Legen Sie fest, wie Kind den PC verwenden darf.

Konten, die Gberwacht werden Family Safety: Aktuelle Einstellungen:
sollen (® Ein - Einstellungen erzwingen i
* Benutzereinstellungen () Aus IS(tla::ardbenuuer
Aktivitdtsberichterstattung: Kennwortgeschiitzt

(®) Ein - Informationen zur PC-Verwendung erfassen

O Aus ktivitatsberichte anzeigen

Windows-Einstellungen:

Webfilterung o
0 Die Websites kontrollieren, auf die "Kind" online zugreifen ~ Zeitlimits: Ein
kann

Webfilterung: Onlinekommunikation

Spieleinschrankungen:
@ Zeitlimits Freigegeben ab 12 Jahren (hachstens)

Steuern Sie, wann Kind den PC verwendet. App-Einschrankungen: Aus

E Windows Stere- und Spieleinschrankungen
Mach Freigabe oder Titel steuern

. App-Einschrankungen
[ Steuem Sie, welche Apps auf dem PC zugelassen werden
sollen.

Die Berichte enthalten viele niitzliche Informationen: welche Websites Thr Kind am
hiufigsten besucht hat, die letzten blockierten Seiten, wie viel Zeit das Kind in der letzten
Woche am PC verbracht hat und welche Apps und Spiele am hiufigsten aufgerufen
wurden.



Family Safety-Einstellungen verwalten und Aktivitatsberichte anzeigen

© ~ 4 @ <« Family Safety + Benutzereinstellungen ) Benutzeraktivitaten v & emsteuer.. 0
.. . . ~
Startseite der Systemsteuerung  PC-Aktivitédten von Kind, 14.10.2012 bis 20.10.2012
. Ein umfassenderer Aktivitatchericht far "Kind" kann auf der Family Safety-Website angezeigt werden.
Benutzereinstellungen
o Benutzeraktivitaten Popularste Websites
Besuchte Websites www.chip.de 6 Besuche
de.msn.com 4 Besuche
Dateidownloads www.facebook.com 3 Besuche
apilive.net 2 Besuche
Verwendste Apps 1n21.hal9000.redintelligencenct 2 Besuche
Gespielte Spiele rad.msn.com 2 Besuche
www.bing.com 2 Besuche
www.flickr.com 2 Besuche
ad.ad-sre.net 1Besuche
ads.newtention.net 1 Besuche
Zuletzt blockierte Seiten
Keine Akdtivitat
Verwendete PC-Zeit
Sonntag, 14.10.2012 keine
Montag, 15.10.2012 keine
Dienstag, 16.10.2012 keine
Mittwoch, 17.10.2012 keine
Donnerstag, 18.10.2012 keine
Freitag, 19.10.2012 keine
Samstag, 20.10.2012 18 Minuten
Am haufigsten verwendete Apps und Spiele
FSCapture.exe 3 Minuten
Fotos 1 Minute
FSCapture.exe keine o

Sie konnen die Einstellungen fiir Family Safety auch online verwalten. Klicken Sie im
Fenster Family Safety unten auf den Link Einstellungen auf der Family Safety-

Website verwalten oder rufen Sie die Seite https.//familysafety.microsoft.com auf und 16

melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an.

@ * 1 % » Systemsteuerung » Benutzerkonten und Family Safety » Family Safety v & Systemsteuer.. 2

Startseite der Systemsteuerun . N . -
7 J Einen Benutzer auswahlen und Family Safety einrichten

Filtersysteme Verwenden Sie Family Safety, um Berichte zu den PC-Aktivitaten Ihrer Kinder zu
erstellen. Zudem kdnnen Sie festlegen, welche Inhalte die Kinder online
anzeigen dirfen, sowie Zeitbeschrénkungen, Einschrénkungen fir Apps usw,
festlegen. Sie kinnen diese Einstellungen auf diesem PC oder auf der Family
Safety-Website verwalten.

Leopold Bloom
PC-Administrator
Kennwortgeschitzt

Kind
Standardbenutzer - Family Safety aktiviert
Kennwortgeschiitzt

Erstellen Sie ein neues Benutzerkonto, wenn Sie Family Safety fir eine Person
anwenden méchten, die nicht in dieser Liste aufgefihrt ist.

Sie kénnen die Family Safety-Einstellungen dieses PCs auf der Website
verwalten,

& Einstellungen auf der Family Safety-Website verwalten

Siehe auch

Benutzerkonten

429


https://familysafety.microsoft.com
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Auf der Family Safety-Website konnen Sie die Aktivititsberichte fiir Ihr Kind einsehen, die
Bitten um Zugriff auf bestimmte Elemente gewihren oder ablehnen und die Einstellungen
fur alle Beschrinkungen dndern, die in Family Safety festgelegt werden konnen.

£7Windows Live® Hotmail Messenger SkyDrive | MSN
Family Safety

Zusammenfassung

Familienmitglied Aktivitat Anfrage

Kind Aktivitdtsbericht anzeigen Keine Anfragen
j Einstellungen bearbeiten

& Leopold Bloom Aktivitatsbericht anzeigen Keine Anfragen

Neuen Elternteil hinzufigen  Familienmitglied als Elternteil festlegen  Liste der Familienmitglieder verwalten

Ihre Gerate
Family Safety-Einstellungen kéinnen nur auf PCs verwendet werden, auf denen der Family Safety-Filter installiert ist.

Nam

B3 CIPRIAN-PC 20.10.2012

Elternteil (Hauptkonta)
Einstellungen bearbeiten

Letzte berichtete Aktivitat

16 Zusammenfassung

430

Sie konnen Family Safety nur einschalten, wenn Ihr Kind ein Standardbenutzerkonto
hat

Sie konnen leicht Zeitlimits und Beschrinkungen bei Apps und Spielen festlegen

Fur die Beschrinkungen bei den Spielen und Apps konnen deren USK-Bewertungen
herangezogen werden

Einschrinkungen hinsichtlich der aufzurufenden Websitetypen helfen sicher-
zustellen, dass Thr Kind keine Websites besucht, deren Inhalt nicht altersgerecht ist

Thr Kind wird jedes Mal benachrichtigt, wenn es versucht, sich auSerhalb seines
erlaubten Zeitfensters anzumelden oder ein blockiertes Spiel bzw. eine blockierte
Anwendung auszufiihren

Sie kdnnen die Aktivititen Thres Kindes in einem Bericht verfolgen und tiber die
Family Safety-Website seine Bitten um erweiterten Zugriff gewihren






Kapitel 17 auf einen Blick

Aktivieren Einsetzen

Den hohen Kontrast fir Sehbehinderte Die Bildschirmlupe einsetzen, Seite 439
aktivieren, Seite 436

Erleichterter Zugriff auf haufig verwendet
Die Tools in diesem Abschnitt unterstitzen Sie beim Konfigurieren 4

Die Liste kann autoematisch erfasst und dann vorgelesen werden. Dri
markierte Tool auszuwahlen.

[] Diesen Abschnitt immer vorlesen [ ] Diesen Abschnitt i

Freigeben  Ansicht

Zwischenablage Organisieren .
# [B > Bowomeien FJ Bildschirmlupe starten M Spi

* Favoriten Bilder ) Aderhir - -
oo \@, Bder = Bildschirmtastatur r Ha
B Downloads starten i
B Zuletzt besucht By s

“-/ Bibliothek

Schreiben Befehle geben

Einen Brief mit der Bildschirmtastatur schreiben, Befehle mit der Windows-Spracherkennung
Seite 444 geben, Seite 447

Zuhdren




17 Arbeit am Computer
erleichtern

In diesem Kapitel lernen Sie,
B welche Optionen Thnen fir die erleichterte Bedienung zur Verfligung stehen

B wie Sie sich von Windows Empfehlungen fiir die erleichterte Bedienung anzeigen
lassen

wie Sie die Bildschirmlupe verwenden
wie Sie die Sprachausgabe verwenden

wie Sie die Bildschirmtastatur verwenden

B wie Sie in Windows die Spracherkennung einrichten und verwenden

Windows 8 bietet diverse Optionen, die allen Benutzern mit einer Beeintrichtigung oder
Behinderung die Arbeit am Computer erleichtern. Diese sind zusammengefasst im Bereich
Erleichterte Bedienung. Benutzer konnen hier unter einer Vielzahl von Funktionen und
Optionen wihlen.

Wenn Sie fiir Thre Arbeit am Computer eine Lesebrille tragen miissen, kdnnen Sie den Text
grofer machen. Wenn Sie blind sind, konnen Sie die Sprachausgabe einschalten und sich
den Bildschirminhalt vorlesen lassen. Wenn Sie horgeschidigt sind, konnen Sie die
Lautstirke der Lautsprecher erhohen oder Untertitel fiir gesprochene Dialoge einschalten.
Sind Sie taub, kdnnen Sie verschiedene visuelle Alternativen zu den Soundbenachrichti-
gungen aktivieren. Wenn Sie Schwierigkeiten haben, die Maus oder die Tastatur zu
bedienen, nutzen Sie die Unterstiitzung der Umschalttasten, Einrastfunktion, Anschlag-
verzogerung usw. Darliber hinaus konnen Sie die Windows-Spracherkennung aktivieren
und konfigurieren, um mit Threm Computer zu »sprechen« und durch verbale Befehle die
Ausfiihrung von Aufgaben zu veranlassen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.
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Auf das Center fiir erleichterte Bedienung zugreifen

434

Es gibt mehrere Moglichkeiten, um auf die Optionen zur erleichterten Bedienung
zuzugreifen und sie zu konfigurieren. Sie konnen eine spezielle Option aktivieren, indem
Sie in der Startseite danach suchen. So konnen Sie beispielsweise Hoher Kontrast einge-
ben und unter Einstellungen auf das Ergebnis Hohen Kontrast aktivieren oder deak-
tivieren klicken. Etliche Optionen zur erleichterten Bedienung konnen Sie von den PC-
Einstellungen aus erreichen. Einige dieser Optionen haben Sie bereits kennengelernt,
einschliefllich der Anpassung des Sperrbildschirms mit Ihrem Lieblingsbild und dem
Hinzufligen von Benutzern. Sie konnen das Desktop-Programm Center fiir erleichterte
Bedienung verwenden, das Zugriff auf alle Optionen an einem Ort bietet. Fiir den schnel-
len Zugriff auf die geldufigsten Features verwenden Sie am besten die PC-Einstellungen.

PC—EIﬂSt Erleichterte Bedienung

Hoher Kontrast

Anpassen Aus B
Benutzer

Benachrichtigungen

Ihre Anzeige unterstltzt diese Einstellung nicht

SUChe Mit der Kombination von WINDOWS+LAUTER wird Folgendes akfiviert:

Sprachausgabe v

Teilen
Benachrichtigungen anzeigen fur

Allgemein

5 Sekunden v

Datenschutz

Cursorbreite

| 1 v

Gerate

Erleichterte Bedienung

Einstellungen
synchronisieren

Von hier aus kénnen Sie Folgendes einschalten oder konfigurieren:

B Hoher Kontrast Wenn diese Option aktiviert ist, werden der Hintergrund
schwarz, Text und Dialogfeldumrandungen weif3 und ausgewihlte Mens violett
dargestellt. Je nach Bildschirm werden noch andere Farben verwendet.

B Alle Elemente auf dem Bildschirm vergréoRern Wenn diese Option aktiviert ist,
wird alles auf dem Bildschirm groler dargestellt. Dabei handelt es sich nicht um die
weiter hinten besprochene Bildschirmlupe, sondern um die Vergrolerung des
ganzen Bildschirms (damit Sie zum Beispiel bei der Arbeit am Computer auf Ihre
Lesebrille verzichten konnen). Thre Anzeige muss diese Einstellung allerdings
unterstiitzen. Wenn nicht, erhdhen Sie die Bildschirmauflosung.



Auf das Center fiir erleichterte Bedienung zugreifen

] [ Bibliotheken

Datei Start Freigeben Ansicht

ren Einfiigen

Zwischenablage

+% Heimnetzgruppe

B Mit der Kombination von & )+ LAUTER wird Folgendes aktiviert Sie konnen
vorgeben, was passiert, wenn Sie die (& ]-Taste zusammen mit der Lauter-Taste
driicken. Zur Auswahl stehen Nichts, Bildschirmlupe, Sprachausgabe oder
Bildschirmtastatur.

B Benachrichtigungen anzeigen fiir Sie konnen festlegen, wie lange
Benachrichtigungen auf dem Bildschirm angezeigt werden sollen. Sie konnen
zwischen mehreren Zeitspannen wihlen, die lingste betrigt fiinf Minuten. Wenn die
Benachrichtigungen verschwinden, bevor Sie sie lesen konnten, erhohen Sie den
Wert fir diese Einstellung.

B Cursorbreite Mit dieser Einstellung konnen Sie festlegen, wie breit der Cursor auf
dem Bildschirm angezeigt werden soll. Die Werte reichen von 1 bis 20; in einer
Vorschau konnen Sie sehen, wie sich Thre Wahl auf die Cursorbreite auswirkt.

Calibri 11 o A A

F E U abe X ¢ & - A~

w
s
wn
@
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Das ist eine Cursorbreite mit dem wert 20l

HINWEIS Zusétzlich zu den finf hier beschriebenen Optionen gibt es noch viele weitere
Einstellungen, mit denen Benutzer sich die Arbeit am PC erleichtern knnen. Um alle Optio-
nen zu sehen, 6ffnen Sie die Systemsteuerung und klicken Sie dann auf Erleichterte Bedie-
nung. AnschlieBend konnen Sie das Center flr erleichterte Bedienung oder die Spracherken-
nung auswahlen. Doch mehr hierzu weiter hinten in diesem Kapitel.
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In der folgenden Ubung betrachten wir alle Optionen zur erleichterten Bedienung, die von
der Startseite aus erreichbar sind. AnschlieBend 6ffnen wir die PC-Einstellungen und
aktivieren den hohen Kontrast.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

TIPP Anstatt einen Befehl mit der Maus anzuklicken, kénnen Sie im Allgemeinen auf
einem Touchscreen das Element auch antippen.

1 Geben Sie in der Startseite Erleichtert ein.

2 Klicken Sie auf Einstellungen.

E | N Stel | un g en Ergebnisse fir ,Erleichtert”

Q Erleichterte Bedienung Center fur erleichterte Bedienung

Q Hohen Kontrast aktivieren oder deaktivieren Einstellunger erleichterte Bedienung
empfehlen lasse

Q Alle Elemente auf dem Bildschirm Funktionsweise der Tastatur andern
vergréfern

Funktion der Tastenkombination von Funktionsweise der Maus andemn
Windows-Taste und Lautstarkeregelung...

andern anzeigen

17

Breite des blinkenden Cursors andern

Q Anzeigedauer von Benachrichtigungen Aktuelle Barrierefreiheiteinstellungen

3 Klicken Sie auf Erleichterte Bedienung.

4 Klicken Sie auf den Schieberegler neben Hoher Kontrast, um die Einstellung auf Ein zu
andern.

ANDERN SIE den hohen Kontrast zuriick in Aus.

Einstellungen zur erleichterten Bedienung

Da Sie von den PC-Einstellungen nicht auf alle Optionen zur erleichterten Bedienung
zugreifen konnen und vielleicht nicht sicher sind, welche Optionen Sie aktivieren sollen,
ist es oft am besten, den Windows-Empfehlungen zu folgen. Um diese Empfehlungen zu
erhalten, miissen Sie fiinf Fragen beantworten. Im Anschluss erscheinen die fiir Sie
zutreffenden Optionen, mit denen Sie sich die Bedienung erleichtern kénnen. Wenn Sie
zum Beispiel bei den Fragen des Assistenten nur angeben, dass Sie schwerhorig sind, wird
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Einstellungen zur erleichterten Bedienung

Windows vorschlagen, dass Sie visuelle Alternativen fiir Soundbenachrichtigungen
aktivieren und eine visuelle Warnung auswihlen. (Wenn Sie angeben, dass Sie oft
Konzentrationsschwierigkeiten haben, werden mehr Optionen angezeigt.)

Empfohlene Einstellungen

@ < Erleichterte Bedienung » Center fiir erleichterte Bedienung » Empfohlene Einstellungen v &

Empfohlene Einstellungen

Diese Einstellungen helfen lhnen, den Computer Ihren Bediirfnissen entsprechend anzupassen. Uberpriifen Sie
die empfohlenen Einstellungen, und wahlen Sie die zu verwendenden Optionen aus,

[]Visuelle Alternativen fiir Soundbenachrichtigungen aktivieren (Darstellungsoptionen)

Visuelle Warnung auswihlen

Abtive Titelleiste blinkt
Aktives Fenster blinkt
() Desktop blinkt

[[] Schriftliche Darstellung fiir Sprachausgabe aktivieren (falls verfiigbar)

Siehe auch

Informationen Gber weitere unterstitrende Technologien enline anzeigen

Es gibt mehrere Moglichkeiten, den Assistenten aufzurufen. Der beste Weg fiihrt tiber die
Systemsteuerung und anschlieend iber die Erleichterte Bedienung. Sie konnen die
Systemsteuerung aufrufen, indem Sie in der Startseite System eingeben und in den
Ergebnissen auf Systemsteuerung klicken.

17

A p pS Ergebnisse far ,System”

In der Systemsteuerung konnen Sie unter Center fiir erleichterte Bedienung auf
Einstellungen empfehlen lassen klicken. Der Rest ist einfach: Sie beantworten einfach
die Fragen, die Sie betreffen, und tiberlassen es Windows, herauszufinden, welche
Optionen fiir Sie wichtig sind.

steuerung » Erleichterte Bedienung

? ‘.®I Center fur erleichterte Bedienung

A Einstellungen empfehlen lassen | Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Sounds mit visuellen Hinweisen ersetzen | Funktionsweise der Maus dndem
Funktionsweise der Tastatur andern

1Ur Spracherkennung
K

%  Spracherkennung starten | Mikrofon einrichten

437



Arbeit am Computer erleichtern

Im Folgenden werden einige Funktionen beschrieben, die Sie entsprechend Ihrer
Antworten im Assistenten auf Empfehlung von Windows aktivieren sollten.

17
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Sprachausgabe Die Sprachausgabe, die Sie tiber Spracherkennung/Text-zu-
Sprache erreichen, liest jeden Text auf dem Bildschirm laut vor. Sie benétigen
hierfiir Lautsprecher. (Vielleicht wollen Sie auch die Audioausgabe einschalten, um
zu horen, was auf dem Bildschirm passiert, wenn dieses Feature fir die betrachteten
Elemente verfuigbar ist.)

Bildschirmlupe Die Bildschirmlupe zoomt Giberall auf dem Bildschirm hinein und
vergroiert alles in diesem Bereich. Sie konnen die Bildschirmlupe iber den
Bildschirm bewegen, wie Sie es mit einer Lupe in der Hand machen wiirden. (Sie
konnen aulerdem die Option Hoher Kontrast einschalten, die Breite des Cursors
dndern, die Farbe und Transparenz der Fensterrahmen anpassen usw.)

Bildschirmtastatur Sie verwenden die Bildschirmtastatur, indem Sie mit der Maus,
Threm Finger (auf einem Touchscreen) oder einem Zeigegerit (z.B. einem Joystick)
tippen und Tasten auswihlen, die auf dem Bildschirm erscheinen.

I @ « Centerfir erleich.. » Computer ohne Maus ader Tastatur bedienen v & Systemsteuerung

Computer ohne Maus oder Tastatur bedienen
Wenn Sie diese Tools auswahlen, werden sie automatisch bei der Anmeldung gestartet.
Texteingabe durch Zeigegerat

Bildschirmtastatur verwenden

Geben Sie Text mit der Maus oder einem anderen Zeigegerat, wie z. B. einem Joystick ein, indem Sie
die Tasten von einer Abbildung einer Tastatur auswahlen.

= Bildschirmtastatur -

ENE 2 5% BB B I 51 1 B . Pos1  Bildt Nav

2

Tab gwer t zui opid engsie  Ende  Bild! N. oben

+

s df ghj kl o6 a Einfg Pause M. unten

Yy x cvbnm: : - i Druck Rollen

Optionen  Hilfe Aoblenden

Spracherkennung Bei der Spracherkennung sprechen Sie in ein Mikrofon, um
den Computer zu steuern, Programme zu Offnen und Text zu diktieren.

Maustasten, Einrastfunktion und Anschlagverzogerung Bei den Maustasten
verwenden Sie den Nummernblock, um die Maus auf dem Bildschirm zu bewegen.
Bei der Einrastfunktion werden Tastenkombinationen wie (Strg]+[Alt]+[Entf)
einzeln nacheinander und nicht zusammen gedriickt. Das Aktivieren der
Anschlagsverzogerung bewirkt, dass Windows sehr kurze oder wiederholte
Tastenanschlige ignoriert oder verlangsamt und Wiederholungstastenanschlige
anpasst. (Sie konnen auch Umschalttasten aktivieren, die einen Sound ausgeben,
wenn Sie bestimmte Tasten wie oder andere driicken.)




Die Bildschirmlupe

B Visuelle Alternativen fiir Soundbenachrichtigungen und Zeitlimits Damit
aktivieren Sie visuelle Alternativen zum Wiedergeben von Sounds; auBerdem kénnen
Sie visuelle Warnungen auswihlen, die auf dem Bildschirm blinken, wenn eine
Benachrichtigung aktiv ist. Auch konnen Sie Zeitlimits und visuelle Signale
ausschalten, wenn Sie Schwierigkeiten haben, sich zu konzentrieren, oder festlegen,
wie lange Windows-Benachrichtigungsdialogfelder angezeigt werden sollen.
(Vielleicht wollen Sie auch nicht erforderliche Animationen ausschalten oder
verhindern, dass Fenster automatisch angeordnet werden, wenn sie an den Rand des
Bildschirms verschoben werden.)

Die Bildschirmlupe

Sie konnen die Bildschirmlupe tiber die Systemsteuerung im Center fir erleichterte
Bedienung starten. Bildschirmlupe starten ist eine Option der Startseite der

Systemsteuerung.

Center fiir erleichter

() (3) « t @ » Systersteuerung » Edeichterte Bedienung » Centter fur erleichterte Bedienung

Startseite der Systemsteuerung

) Anmeldesinstellungen dndern

A

Erleichtern Sie die Bedienung des Computers.

Erleichterter Zugriff auf haufig verwendete Tools
Die Tools in diesem Abschnitt unterstiitzen Sie beim Konfigurieren der erleichterten Bedienung.

Die Liste kann automatisch erfasst und dann vergelesen werden. Dricken Sie die Leertaste, um das
markierte Tool auszuwahlen.

[] Diesen Abschnitt immer vorlesen Diesen Abschnitt immer erfassen
B Bildschirmlupe starten e Sprachausgabe starten
= Bildschirmtastatur r Hohen Kontrast

" starten einrichten

Empfehlungen zur erleichterten Bedienung des Computers

Nicht sicher, wo Sie anfangen sollen?
¢ erhalten

I:':rl-lputEr ChrlE EinEn sie automatisch bei der Anmeldung gestartet.
nden

Darstellung far Mense seungen optimieren
atern

Erkennen von Bildschi e
i lienen
Visuelle Darstellung di
‘? Verwenden der Maus erleichtern

Einstellungen fir die Maus oder andere Zeigegerte anpassen

_ Bedienung der Tastatur erleichtern

Einstellungen fur die Tastatur anpassen

Sie konnen auch in der Startseite Bildschirmlupe eingeben, um auf die Optionen zur
Aktivierung der Bildschirmlupe zuzugreifen. Auf welchem Wege auch immer Sie die
Bildschirmlupe starten, es erscheint immer fir ein bis zwei Sekunden ein Fenster mit
Optionen, um den VergroRerungsmafstab und die Anzeige der vergrofRerten Daten zu

indern.
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B¢ Bildschirmlupe =

g g 200% Ansichten » ¢ @

Wenn Sie nicht sofort eine der Optionen in diesem Fenster anklicken, dndert es sich zu
einer Lupe. (Sie konnen die Lupe bei Bedarf jederzeit anklicken oder antippen, um auf die
Optionen zuzugreifen.) Mit den im Fenster konfigurierten Einstellungen bewegen Sie
einfach Thren Cursor Giber den Bildschirm, um die Bildschirmlupe hin und her zu schieben.
Wie Sie feststellen werden, sind die vergrofSerten Anzeigen bei hoheren Einstellungen
verpixelt.

Kalender Nachrichten

Es gibt eine Reihe von Tastenkombinationen fiir die Bildschirmlupe, unter anderem zum
Starten und Beenden der Funktion.

B Bildschirmlupe starten [&]+

B Bei laufender Bildschirmlupe hinein- oder hinauszoomen (& ]+(+] oder
(#])+()
B Bildschirmlupe beenden [&]+

Wer regelmifig mit der Bildschirmlupe arbeiten mochte, wird sicher die verfligharen
Ansichten unter dem gleichnamigen aufklappbaren Menii sowie die Bildschirm-
lupenoptionen, die durch Anklicken des Optionen-Symbols aufgerufen werden, niher
kennenlernen wollen. Eine Moglichkeit der Ansicht ist Vollbild. In diesem Fall wird der
ganze Bildschirm um den von Thnen gewihlten Prozentsatz vergroflert und Sie bewegen
sich mit der Maus oder Threm Finger iber den Bildschirm.

Eine weitere Art der Ansicht ist Angedockt. Wihrend Sie auf dem Desktop sind, sehen Sie
in dieser Ansicht oben am Bildschirmrand einen Bereich fir die VergroBerung (wo Sie



Die Bildschirmlupe

Thren Cursor platziert haben). Die Option Angedockt ist nicht auf der Startseite oder in
einer App aufzurufen. Angedockt ist nur auf dem Desktop verfiigbar.

Wenn Sie nicht auf dem Desktop arbeiten, sondern sich auf der Startseite oder in einer App
befinden, konnen Sie nur zwischen den Optionen Lupe und Vollbild wihlen. Vollbild
haben Sie bereits gesehen. Bei der Option Lupe werden die vergroferten Daten in einem
Rechteck auf dem Bildschirm angezeigt.

Kontakte

Nachrichten

17

In der folgenden Ubung werden Sie die Bildschirmlupe aktivieren und in der Vollbildan-
sicht die Vergroerungen 200% und 300% wihlen. Anschlieffend werden Sie die
Bildschirmlupenanwendung verlassen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie bendétigen Zugriff auf die
Startseite.

1 Driicken Sie auf der Startseite die Tastenkombination [)+[+].

2 Bewegen Sie den Cursor iiber die Lupe, klicken Sie auf den nach rechts weisenden
Doppelpfeil und klicken Sie auf den Pfeil neben Ansichten.

Uberpr(]fen Sie, dass Vollbild markiert ist.

3 Wenn das Fenster verschwunden ist, klicken Sie auf das Symbol der Lupe und
anschlieBend im Fenster auf das [+]-Zeichen.

4 Klicken Sie bei Verwendung der Tastatur zweimal die Tastenkombination [2)+[-].
5 Dricken Sie (&]+[Esc], um die Bildschirmlupe zu schlieRen.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufraumarbeiten an.
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Die Sprachausgabe

442

Sie konnen die Sprachausgabe im Center fiir erleichterte Bedienung tGiber die
Systemsteuerung starten. Sie konnen die Sprachausgabe aber auch von der Startseite aus
starten. Geben Sie einfach den Begriff Sprachausgabe ein und klicken Sie auf
Sprachausgabe, wenn es in den Ergebnissen angezeigt wird.

A p pS Ergebnisse fir ,Sprachausgabe”

Wenn Sie einen Touchscreen haben, der Vierfingereingaben unterstiitzt, konnen Sie das
neue Touch-Feature der Sprachausgabe verwenden. Sie konnen die Sprachausgabe aber
auch mit einer Tastatur und einer Maus steuern. Ein einftihrender Bildschirm wird
angezeigt. Lesen Sie diese Informationen, bevor Sie fortfahren.

i Einstellungen der Sprachausgabe = =

Willkommen

Dricken Sie eine beliebige Taste auf der Tastatur, um den Namen dieser Taste zu horen, Dricken Sie FESTSTELL+F1, um
alle Befehle der Sprachausgabe kennenzulernen. Mit der TAB-Taste kdnnen Sie durch die Optionen navigieren, Zum
Beenden der Sprachausgabe dricken Sie FESTSTELL+ESC.

Allgemein

Andern Sie die Starteinstellungen und weitere Standardeinstellungen der Sprachausgabe.

Navigation

Andern Sie die Einstellungen fir die Interaktion mit dem PC mithilfe der Sprachausgabe.

Stimme

Andern Sie die Geschwindigkeit, Tonhahe oder Lautstarke der aktuellen Stimme, oder wahlen Sie eine andere Stimme aus.

Befehle

Erstellen Sie eigene Tastaturbefehle,

Minimieren

Minimieren Sie das Fenster, um zur App zurickzukehren,

Beenden

Beenden Sie die Sprachausgabe.

Wie Sie noch sehen werden, konnen Sie eine beliebige Taste auf der Tastatur anklicken
und horen den Namen der Taste. Sie konnen + driicken, um sich den ganzen
Satz an Befehlen in der Sprachausgabe vorlesen zu lassen. Sie konnen verschiedene
Einstellungen dndern, unter anderem die Geschwindigkeit, Tonhohe und Lautstirke der
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Sprachausgabe und wann das Programm startet. Jedes Mal, wenn Sie einen Befehl
anklicken, werden Sie aufgefordert, Thre Anderungen zu speichern oder zu verwerfen,
bevor Sie zum vorherigen Bildschirm zurtickkehren konnen. Bei der Sprachausgabe
arbeiten Sie mit dem Computer wie gewohnt, indem Sie die Tastatur und Maus oder den
Touchscreen verwenden.

Verstindlicherweise liest die Sprachausgabe Thnen keinen Inhalt vor; doch sie wird Sie
immer dartiber informieren, was auf dem Bildschirm selbst passiert. Sie liest, was auf einer
Webseite zu finden ist, sie liest URLs, Dialogfelder, Texteingabefelder usw. Wenn Sie ein
Programm offnen, wird die Sprachausgabe melden, dass Sie ein Fenster geoffnet haben,
verfligbare Quickinfos und den Namen des gedffneten Programms vorlesen. Sie wird
jedoch nicht den Inhalt eines Dokuments wiedergeben oder Thnen verraten, was auf einer
Microsoft PowerPoint-Folie steht. Sie wird Ihnen mitteilen, welche Taste Sie auf der
Tastatur driicken, aber nicht beschreiben, was Sie kopiert haben. Sie liest keine Orte in
Karten (vielmehr wird sie verkiinden, dass Karten nicht von Bildschirmlesern unterstiitzt
werden), noch beschreibt sie, was auf einem Foto zu sehen ist oder in einem Video
passiert. Stattdessen verrit sie Thnen, wann diese Programme und Apps gedffnet und
geschlossen werden, welche Befehle unter Threm Cursor zur Verfiigung stehen, welche
Befehle Sie ausgewihlt haben und andere wichtige Informationen.

Die Sprachausgabe funktioniert zusammen mit einigen Apps. Es ist eine sich stindig weiter
entwickelnde Technologie, sodass Sie im Laufe der Zeit mit immer neuen Features und
Funktionen rechnen konnen. Als Beispiel fiir das, was jetzt verfiigbar ist, konnen Sie die
Wetter-App Offnen und die aktuelle Temperatur anklicken. Die Sprachausgabe wird Thnen
die Temperatur laut vorlesen, wenn Sie den Cursor entsprechend platzieren. Wenn Sie die
Wetter-App Offnen, wird Thnen die Sprachausgabe sogar mitteilen, dass es dort vorzu-
lesenden Inhalt gibt. Wenn Sie die Kalender-App 6ffnen und einen neuen Termin
eintragen, liest sie einige Informationen wie den ausgewihlten Monat, die Anzahl der
Stunden, die Sie fiir den Termin reservieren usw.

Details

Wann

17 Montag v Juni v 2013 v

Start

9 b 00 b

Dauer

1 Stunde v

Wenn Sie beabsichtigen, die Sprachausgabe regelmiflig zu verwenden, sollten Sie sich die
Zeit nehmen, die Features niher kennenzulernen, die Einstellungen zu konfigurieren und
die Tastenkombinationen fir Tastatur, Maus und Touchscreen auswendig zu lernen.
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TIPP Wenn Sie die Sprachausgabe gestartet haben und sie stoppen wollen, kehren Sie
zum Sprachausgabefenster zurlick und klicken auf Beenden. Bestatigen Sie mit Ja.

Die Bildschirmtastatur

444

Die Bildschirmtastatur ist eine der Optionen im Center fir erleichterte Bedienung. Die
Bildschirmtastatur ist auf allen Computern verfiighar, auch auf denen, die keinen
Touchscreen unterstiitzen. Sie konnen die Tastatur mit einer Maus oder einem
Eingabegerit bedienen, das speziell fiir Benutzer mit Behinderungen entwickelt wurde.
Bildschirmtastatur starten ist cin Befehl im Center fir erleichterte Bedienung in der
Systemsteuerung. Schneller geht’s, wenn Sie auf der Startseite Tastatur eingeben und in
den Ergebnissen auf Bildschirmtastatur klicken. (Sie konnen auf vielen Tastaturen auch
(& )+Lauter driicken, vorausgesetzt, Sie haben die Standardvorgaben in den PC-
Einstellungen unter Erleichterte Bedienung geindert.) Damit wird die Tastatur direkt
eingeblendet. Uber eine Minimieren-Schaltfliche kbnnen Sie sie leicht ausblenden, wenn
Sie sie nicht benotigen.

TIPP Sie konnen die Tastatur durch Ziehen an den Ecken groRer machen, damit sie
leichter zu bedienen ist. Der GroRRe der Tastatur sind nur durch die BildschirmgroRe Grenzen
gesetzt.

Bildschirmtastatur

Bild1
Bildl  N.oben
Eingabe

Pause . unten

Umsch Umsch  Entf Druck Rollen

Fnkt Strg AltGr  Strg Optionen Abbienden

Die Tastatur funktioniert wie die meisten: Sie tippen oder klicken auf die Tasten, die Sie
verwenden wollen. Dazu gibt es die {iblichen Zusatztasten wie (1], (1], («], (=], [Esc],
(&], (Bi1d 1], (Bi1d 1], Druck, Pfeiltasten usw. Zusitzlich weist diese Tastatur einige
Sondertasten auf wie Nav, N. oben, N. unten, Andocken, Abblenden, Hilfe, Rollen
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und Optionen. Um die Bildschirmtastatur optimal zu nutzen, sollten Sie sich tiber die
Funktion dieser Sondertasten informieren.

TIPP Wenn Sie beabsichtigen, die Bildschirmtastatur regelméaBig zu benutzen, starten Sie
sie und klicken Sie anschlieend mit der rechten Maustaste auf das dazugehdrige Symbol in
der Taskleiste. Wahlen Sie aus dem aufklappenden Menl Dieses Programm an Taskleiste
anheften.

Die Sondertasten der Bildschirmtastatur umfassen:

Bl Nav Verbirgt die ganze Tastatur und zeigt nur die Navigationsoptionen. Mit einem
Klick auf Allgemein kehren Sie zur Vollansicht der Bildschirmtastatur zurtick.

Bildschirmtastatur E=]

[ B

B N.oben Platziert die Bildschirmtastatur oben im Bildschirm
B N.unten Platziert die Bildschirmtastatur unten im Bildschirm

B Andocken Dockt die Bildschirmtastatur an, um sie ein- und auszublenden oder
anderweitig zu verwalten. Diese Option ist auf Computern deaktiviert, steht aber auf
Tablet-PCs zur Verfigung.

B Abblenden Macht die Tastatur transparent. Mit einem erneuten Klick auf
Abblenden wird sie wieder eingeblendet.
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B Hilfe Ruft die Hilfe zur Bildschirmtastatur auf.

B Rollen Sie finden die Rollen-Taste auf vielen Tastaturen. Wenn die Rollen-Taste
aktiviert ist, ist sie weif3.

B Optionen Bringt Sie zu den Optionen fiir die Bildschirmtastatur. Dazu gehoren
unter anderem das Verwenden eines Klicksounds, wenn Tasten gedriickt werden,
das Aktivieren einer Zehnertastatur, die Textvorhersage und die Moglichkeit, auf eine
Taste eine bestimmte Zeit lang zu zeigen, um sie zu verwenden (anstatt sie mit der
Maus oder einem anderen Gerit anzuklicken).

Optionen

Klicksound verwenden
Zur Vereinfachung der Mavigation im Bildschirm Tasten anzeigen
[] Zehnertastatur aktivieren

“Yerwenden der Bildschimtastatur:
(®) &uf Tasten klicken

(2 Auf Tasten 2eigen

() Uber T asten navigieren

| Joystick, Gamepad oder anderes G aminggerat
| Tastaturtaste vennenden Leertaste

Mausklick venwenden

Testvorhersage:
Textvorhersage venwenden

Leerzeichen hinter vorhergesagten ‘Waortemn einfugen

17 Starten der Bildschimtastatur beim Anmelden steusm

Ok Abbrechen

TIPP Sie kdnnen die Bildschirmtastatur auch mit einer Tastenkombination &ffnen.
Driicken Sie einfach (& )+[R] und geben Sie in dem Dialogfeld Ausfiihren die
Buchstabenfolge osk (fiir on-screen keyboard) ein und driicken Sie die [« ]-Taste.

In der folgenden Ubung werden Sie die Bildschirmtastatur von der Startseite aus dffnen
und damit im Editor einen kurzen Text eingeben.

1 Geben Sie in der Startseite Tastatur ein. Klicken Sie in den Ergebnissen auf
Bildschirmtastatur.

A p pS Ergebnisse fir , Tastatur”
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Die Spracherkennung einrichten und verwenden

2 Wenn gewiinscht, ziehen Sie eine beliebige Ecke der Tastatur, um sie zu vergréRern.

3 Offnen Sie den Editor und positionieren Sie den Editor und die Bildschirmtastatur so,
dass Sie auf beide leichten Zugriff haben.

4 Setzen Sie lhren Cursor in den Editor.

5 Verwenden Sie die Maus oder ein anderes Zeigegeréat (wie lhren Finger), um Tasten auf
der Tastatur auszuwahlen. Beachten Sie, dass sie im Editor erscheinen.

6 Verwenden Sie die [¢]- und [<)-Tasten nach Bedarf.

B = Dakument - WaordPad

Start Ansicht

ii Ausschneid P
usschneiden Calibri i - A A

Kopieren
Einfiigen F K U ahe X. x* y.é.

| G2f EELT
Bild Paint- Datum .
- Zeichnung  Uhrze

RN N -I-E-ww-l-zw-a-w:l-l- RS R AR R R IR BN AN B

Liehe Mutter,

= Bildschirmtastatur

Eingabe

SCHLIESSEN SIE den Editor und speichern Sie Ihr Dokument, wenn Sie wollen.

Die Spracherkennung einrichten und verwenden

Wie bei der Sprachausgabe braucht es auch einige Zeit, bis Sie mit der Windows-
Spracherkennung vertraut sind. Sie miissen die Sprecherkennung einrichten, die
Anwendung mit Threr Stimme vertraut machen und dann die Befehle zur Nutzung der
Anwendung lernen. Anschlieend kénnen Sie mit der Spracherkennung Programme
starten und schlielen, Mentielemente Offnen und auswihlen, Schaltflichen und Objekte
anklicken und sogar Text diktieren. So gut wie alles, was Sie mit einer Tastatur und einer
Maus machen konnen, konnen Sie auch mit Threr Stimme machen.

Sie mussen die Spracherkennung einrichten. Den Assistenten durchzugehen dauert etwas,
sodass Sie sich mindestens 30 Minuten Zeit nehmen sollten. Sie 6ffnen die Spracher-
kennung genauso wie jedes andere Programm, indem Sie den entsprechenden Begriff auf
der Startseite eingeben.
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A p pS Ergebnisse fr ,Sprache”

Wenn Sie die Spracherkennung das erste Mal 6ffnen, miissen Sie die Anwendung zuerst
einmal einrichten. Wihrend dieses Prozesses miissen Sie

448

ein Mikrofon konfigurieren Sie wihlen und testen ein Mikrofon. Dies kann in
einem Headset oder in Threm Computer (bzw. Gerit) integriert sein oder separat auf
dem Schreibtisch stehen.

die Dokumentiiberpriifung aktivieren Die Spracherkennung funktioniert
besser, wenn Sie die Uberpriifung der Dokumente und E-Mail aktivieren, die bereits
fur die Suche durch Windows indiziert wurden. Der Computer kann Worter und
Wendungen, die Sie hdufig verwenden, lernen und Sie besser verstehen.

=) Spracherkennung einrichten

Genauigkeit der Spracherkennung verbessern

Sie konnen des Computer's Erkennung gesprochener Warter verbessern, indem Sie den Computer
Dokumente und E-Mails in Ihrem Suchindex Gberprifen lassen. Der Computer wird dann mit Wortern
und Begriffen trainiert, um das Verstandnis bei der Spracheingabe zu verbessern.

Datenschutzbestimmungen

(@) Dokumentiiberpriifung aktivieren

(_) Dokumentiiberpriifung deaktivieren

Abbrechen

wihlen, wie Sie das Programm aktivieren und deaktivieren Zuhoren
starten und Nicht mehr zuhoren sind die beiden Befehle, die Sie zuerst lernen. Sie
konnen wihlen, was passiert, wenn Sie diese Befehle aussprechen. Sie konnen den
Befehl Nicht mehr zuhéren so konfigurieren, dass die Spracherkennung sich
entweder (manuell) schlief3t oder aktiv bleibt und darauf wartet, dass Sie die
Anwendung mit Zuhdren starten wieder aktivieren.



Die Spracherkennung einrichten und verwenden

B die Sprachreferenzkarte drucken Sie konnen die Sprachreferenzkarte
ausdrucken, wenn Sie einen Drucker haben, sodass Sie immer eine Ubersicht der
verfligbaren Befehle zur Hand haben. Sie konnen die Sprachreferenzkarte auch
anzeigen lassen. Wenn die Karte nicht automatisch angezeigt wird, suchen Sie in der
Windows-Hilfe nach Spracherkennung, klicken Sie auf Verwenden der
Spracherkennung und zum Schluss auf den Link Steuern des PCs mit der

Spracherkennung.
=
©06 s
Auswahlen eines Elements oder Symbols Klick auf Papierkorb; Klick auf Computer; Klick auf Dateiname
Doppeltippen oder -klicken auf ein Element Doppelklick auf Papierkorb; Doppellick auf Computer; Doppelklick auf Dateiname
Wechseln zu einer gedffneten App Zu Paint wechseln; Zu WordPad wechseln; Zu Programmname wechseln; Anwendung wechseln
Bildlauf in eine Richtung Bildlauf nach oben; Bildlauf nach unten; Bildlauf nach links; Bildlauf nach rechts
Einfigen eines neuen Absatzes oder einer neuen Zeile in Neuer Absatz; Neue Zeile

einem Dokument

Markieren eines Worts in einem Dokument Wort auswahlen
Auswahlen eines Worts und Beginn der Korrektur Wort korrigieren
Markieren und Loschen bestimmter Worter Wort |aschen
Anzeigen einer Liste von anwendbaren Befehlen Was kann ich sagen?

Aktualisieren der Liste der zurzeit verfugbaren Sprachbefehle  Sprachbefehle aktualisieren

Spracherkennungsmodus aktivieren Zuhdren starten
Spracherkennungsmodus deaktivieren Nicht mehr zuhéren
Verschieben der Mikrofonleiste der Spracherkennung Spracherkennung verschieben
Minimieren der Mikrofonleiste Spracherkennung minimieren
Anzeigen der Windows-Hilfe und -Support-Themen zu “How do I"-Aktion?

bestimmten Aufgaben S N B N N P .
Sagen Sie beispielsweise "How do | install a printer?” (Wie installiere ich einen Drucker). Daraufhin

wird eine Liste mit Hilfethemen angezeigt.

Beachten Sie, dass dieser Befehl nur verfiigbar ist, wenn Sie die Spracherkennung far Englisch (USA)
verwenden.

B die Spracherkennung beim Starten ausfithren Wenn Sie wissen, dass Sie die
Windows-Spracherkennung jedes Mal auf Threm Computer verwenden wollen,
aktivieren Sie dieses Feature. Ansonsten kdnnen Sie es deaktiviert lassen.

Bl das Sprachlernprogramm durcharbeiten Nachdem die Windows-
Spracherkennung eingerichtet ist, sollten Sie das Lernprogramm durcharbeiten. Es
wird Thnen gezeigt, wie Sie die Spracherkennung bedienen, sodass sich der
Zeitaufwand auf alle Fille lohnt.

Nachdem Sie das Sprachlernprogramm durchgegangen sind, konnen Sie mit der Windows-
Spracherkennung arbeiten. Das Fenster der Spracherkennung liegt bei der Ausfithrung
grundsitzlich iiber der Startseite, dem Desktop und tiber jedem anderen geoffneten
Fenster (bis Sie es in die Taskleiste minimieren).
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In der folgenden Ubung werden Sie die Windows-Spracherkennung starten, dariiber auf
den Desktop zugreifen und den Papierkorb auf dem Desktop 6ffnen und schlief3en.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

TIPP Wenn Sie die Liste der Befehle, die lhnen in der Anleitung zur Windows-
Spracherkennung vorgestellt wurden, nicht ausgedruckt haben, konnen Sie sie unter
www.microsoft.de finden. Suchen Sie nach Befehle in der Spracherkennung. Sie kdnnen bei
aktivierter Spracherkennung auch sagen »Was kann ich sagen?«.

1
2
3
4
5

Geben Sie in der Startseite Sprache ein.

Klicken Sie auf Windows-Spracherkennung, um sie zu 6ffnen.
Sagen Sie »Auf Desktop klicken«.

Sagen Sie »Auf Papierkorb doppelklicken«.

Sagen Sie »Papierkorb schlief3en«.

Sagen Sie »Nicht mehr zuhoren«.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufraumarbeiten an.
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Zum Schluss sei darauf hingewiesen, dass Sie die Windows-Spracherkennung auf
vielfiltige Weise konfigurieren konnen. Um die Optionen aufzurufen, klicken Sie das
Dialogfeld der Spracherkennung mit der rechten Maustaste auf dem Bildschirm an. Sie
finden dort viele Konfigurationsoptionen, unter anderem konnen Sie

wihlen, wie die Spracherkennung starten, stoppen und zuhoren soll
die Sprachlernprogramm starten oder erneut starten

Hilfe anfordern


www.microsoft.de

Zusammenfassung

Schritte durchfiihren, um die Stimmerkennung zu verbessern

Ein: Allern was ich sage zuhdiren

Ruhezustand: Nur auf "Zuhdren starten” warten

Aus: Micht zuhdren

Sprachreferenzkarte &ffnen
Sprachlemprograrmin starten
Hilfe

Optionen 3
Konfiguration 3
Sprachundrterbuch dffnen

Diktiertherna 3

Beitrag zur Verbesserung der Spracherkennung leisten...

Info

Spracherkennung &ffnen

Beenden

das Sprachworterbuch 6ffnen und ein Wort hinzufiigen

die Spracherkennung verlassen

TIPP Wenn Sie beabsichtigen, die Spracherkennung regelmaRig zu verwenden, sollten Sie
jede Option dieses KontextmenUs genau testen.

Zusammenfassung

Sie konnen die grundlegenden Optionen zur erleichterten Bedienung im Center fiir
erleichterte Bedienung konfigurieren

Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche Optionen fir Sie in Frage kommen, nutzen
Sie die Moglichkeit, sich von Windows Empfehlungen geben zu lassen. Vorher
miussen Sie im Assistenten jedoch einige Fragen beantworten.

Um auf alle Optionen zugreifen zu konnen, 6ffnen Sie das Center fiir erleichterte
Bedienung in der Systemsteuerung; dies 6ffnet die Desktopversion

Sie konnen die Bildschirmlupe in verschiedenen Vergroerungen und Ansichten
verwenden. Wihlen Sie einfach die Einstellungen, die Thren Bedurfnissen am besten
gerecht werden.

Die Sprachausgabe kann vorlesen, was auf dem Bildschirm passiert, und Sie dartiber
informieren, wenn ein Programm geoffnet oder geschlossen wird. AufSerdem kann
sie den URL einer von Thnen besuchten Website angeben und verraten, was unter
Threm Cursor steht. In einigen Fillen kann sie sogar Inhalt lesen, was in Zukunft noch
weiterentwickelt und stabiler werden soll.

Die Bildschirmtastatur kann mit verschiedenen Eingabegeriten (z.B. Maus, Finger)
verwendet werden

Bei Einsatz der Windows-Spracherkennung arbeiten Sie mit verbalen Befehlen wie:
»Auf Desktop klicken«, »Auf Papierkorb doppelklickens, »Bildlauf nach obens,
»Bildlauf nach unten« usw.
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Kapitel 18 auf einen Blick

Verwenden Aktivieren

Das Windows-Mobilitatscenter verwenden,

Den Prasentationsmodus aktivieren, Seite 456
Seite 453

Momentan wird eine Prasentation gegeben

Wenn Sie eine Prasentation geben, wird der Comguter stets ein
bleiben, Systembenachrichtigungen sind abgeschiitet und die
Einstellungen werden verwendet.

Bildschirmschoner ausschalten
Lautstarke einstellen auf:
Niedrig |

VerschlUsseln Schitzen

Das Betriebssystemlaufwerk mit BitLocker
verschlisseln, Seite 460 Seite 465

lhre Wechseldatentrager mit BitLocker schiitzen,

Machten Sie das Laufwerk jetzt verschliisseln? Methode zum Entsperren des Laufwerks auswahlen

Dieses Laufwerk (C:) wurde fur die Verwendung mit BitLockery

Kennwort zum Entsperren des Laufwerks verwenden
aktiviert werden. Dieser Vergang kann einige Sekunden dauern

Kennwarter sollten GroB- und Kleinbuchstaben, Zahlen, Leerzeich

Kennwort eingeben sasse
Kennwort erneut eingeben
itLocker-Systemiberprifung ausfohren 9 e

Die Systemiiberpriifung stellt sicher, dass BitLocker die Wie

Sie kannen |hre Arbeit fortsetzen, wihrend das Laufwerk verscl
kann jedoch eingeschrankt sein.

[[]Smartcard zum Entsperren des Laufwerks verwenden




18 Windows 8 auf der
Arbeit verwenden

In diesem Kapitel lernen Sie,
wie Sie das Windows-Mobilitidtscenter verwenden

wie Sie den Prisentationsmodus einschalten

wie Sie mit BitLocker das Laufwerk des Betriebssystems verschliisseln
B wie Sie mit BitLocker Wechseldatentriger sichern

Aller Voraussicht nach werden einige Leser Windows 8 auch im Biiro nutzen. Wihrend Sie
die bisher beschriebenen Tools sowohl zu Hause als auch im Biiro verwenden konnen,
gibt es ein paar Tools, die hauptsichlich fir den professionellen Einsatz interessant sind.

Das erste ist das Windows-Mobilititscenter, das speziell fir Laptop- und Netbook-Benutzer
entwickelt wurde, die viel unterwegs sind und sich mit den verschiedensten Geriten und
externen Monitoren verbinden miissen. Das zweite ist BitLocker, ein Feature, mit dem Sie
Thren Computer verschlisseln kbnnen, um sicherzustellen, dass Thre Daten sicher und nur
Ihnen und erlaubten Personen zuginglich sind.

In diesem Kapitel lernen Sie, wie Sie das Windows-Mobilititscenter verwenden,
Verbindungen zu externen Monitoren herstellen und mithilfe des Prisentationsmodus
Prisentationen ohne ungewollte Unterbrechungen halten. Anschlieend zeigen wir Thnen,
wie Sie mit BitLocker Thre Laufwerke verschliisseln und Ihre Daten schiitzen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Das Windows-Mobilitatscenter

Das Windows-Mobilititscenter ist ein Tool, das nur auf mobilen Computern und Geriten
wie Laptops und Netbooks funktioniert. Auf Desktop-Computern ist es nicht verfiigbar. Mit
dem Windows-Mobilitdtscenter kann der Benutzer schnell folgende Manahmen ergreifen,
um seine Mobilitidt zu erhdhen:

B Die Helligkeit des Bildschirms dndern
B Die Lautstirke des Computers oder Gerits dndern

B Den Energiesparplan dndern
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454

Externe Monitore anschlief3en oder entfernen

Synchronisierungspartnerschaften mit tragbaren Musikplayern, USB-Laufwerke oder
Smartphones einrichten, die dieses Feature unterstiitzen

Den Prisentationsmodus ein- und ausschalten

. y Aufgeladen Kein Menitor
E Helligkeit @ [Ton zus (100%) l*-':, angeschlossen
0 | || Monitor anschlieBen

Helligkeit Lautstarke Akkustatus Externer Monitor

Keine Synchr.- e Keine
@ partnerschaften w Prasentation

| Synchronisierung ‘ | Einschalten

Synchronisierungscenter | Prasentationseinstellun..,

Obwohl alle Einstellungen, die Sie tiber das Mobilititscenter vornehmen konnen, wichtig
sind, gibt es zwei, die Sie im Berufsleben besonders schitzen werden: die Moglichkeit,
externe Monitore anzuschliefen und den Prisentationsmodus einzuschalten.

Diese Einstellungen sind sehr niitzlich, wenn Sie hiufig den Biroraum wechseln und Ihren
Laptop an verschiedene externe Bildschirme wie Monitore, Fernseher und Projektoren
anschlieen miussen.

Die Schaltfliche Monitor anschlieien entspricht dem Driicken der Tastenkombination
(#7)+(P]) auf der Tastatur. Es offnet sich ein Fenster, das Sie fragt, wie der zweite Monitor
eingerichtet werden soll.

Nur PC-Bildschirm Der zweite Bildschirm wird ignoriert und kein Bild darauf
angezeigt

Duplizieren Das Bild auf dem Bildschirm Thres Laptops wird auf dem externen
Monitor dupliziert

Erweitern Der zweite Bildschirm erweitert den Bildschirm Thres Laptops und kann
als zusitzlicher Desktop verwendet werden

Nur zweiter Bildschirm Der zweite Bildschirm wird der Hauptbildschirm und der
Bildschirm des Laptops schaltet sich ab



Zweiter Bildschirm

Auf einem angeschlossenen Bildschirm

anzeigen

(4

Nur PC

ildschirm

Nur zweiter
Bildschirm

Das Windows-Mobilitatscenter

Um das Windows-Mobilititscenter zu starten, 6ffnen Sie die Systemsteuerung, klicken auf
Hardware und Sound und anschlieBend auf Windows-Mobilititscenter.

_—

Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region
Erleichterte Bedienung

0] Hardware und Sound
:(-:l ~ 1 ®5 » Systemsteuerung » Hardware und Sound v G stemsteuerung du
Startseite der Systemsteuerung . =
T Geréte und Drucker
Systen und Sicherheit I Gerst hinzufiigen | Erweiterte Druckereinstellungen | Maus | B Gerste-Manager
Windows To Go-Startoptionen dndern
MNetzwerk und Internet
o Hardware und Sound Automatische Wlederga.be
Standardeinstellungen fur Medien und Geréte dndern
Programme CDs und andere Medien autematisch wiedergeben
Benutzerkonten

Sound

Systemlautstirke anpassen | Systemsounds dndern

Energieoptionen
Akkueinstellungen dndern
Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern
Energiesparplan auswahlen

Anzeige

Text und weitere Elemente vergraBern oder verkleinern
Monitorflackern beheben (Aktualisierungsrate)

Windows-Mobilitatscenter
Haufig verwendete Mobilitstseinstellungen dndern

Standorteinstellungen
Standorteinstellungen dndern

Netzschalterverhalten andemn

Audiogerite verwalten

Energiesparmodus dndem

Bildschirmauflasung anpassen

Einstellungen fiir eine Prasentation anpassen
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Als Alternative konnen Sie auch in der Startseite den Suchbegriff Windows-
Mobilitiatscenter eingeben und auf das gleichlautende Suchergebnis klicken oder tippen.

Prasentationsmodus einschalten

Der Prisentationsmodus ist sehr niitzlich, wenn Sie eine Prisentation — egal welcher Art —
halten. Nehmen Sie sich die Zeit, den Prisentationsmodus genau nach Thren Wiinschen zu
konfigurieren, sodass Thre Prisentationen reibungslos laufen, d.h., ohne storende
Unterbrechungen (wie einen Bildschirmschoner, der gerade dann eingeblendet wird,
wenn Sie ihn nicht brauchen).

In der folgenden Ubung werden Sie den Prisentationsmodus einschalten und

konfigurieren.

OFFNEN SIE das Windows-Mobilitatscenter und stellen Sie eine Verbindung zu einem externen Monitor
her, den Sie mit lInrem Computer verwenden wollen.

1 Klicken oder tippen Sie auf Monitor anschlieien, um festzulegen, wie Sie den zweiten
Bildschirm verwenden wollen.
2 Klicken oder tippen Sie auf Erweitern.

Der zweite externe Monitor verhalt sich jetzt wie ein zweiter Desktop.

Zweiter Bildschirm

Auf einem angeschlossenen Bildschirm
anzeigen

Nur PC-Bildschirm
r_

- Duplizieren
r o\

- Nur zweiter
Bildschirm
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Prasentationsmodus einschalten

3 Klicken oder tippen Sie auf das Projektorsymbol neben Prasentation, um das Fenster
Prasentationseinstellungen zu 6ffnen.

Bl Hetigeie I Tonaus w Eswurdekein | 1 Kein Monitor

Akku gefunden o= angeschlossen

O |Au5ba|anc|ert vl | Monitor anschlieBen

Helligkeit Lautstdrke Akkustatus
Keine Synchr.- e Keine
@ partnerschaften w Prasentation

| Synchronisierung | ‘ Einschalten

Externer Monitor

Synchronisierungscenter | Prisentationseinstellun..,

4 Markieren Sie die Kontrollkéstchen fiir die Optionen Momentan wird eine Prasentation
gegeben und Bildschirmschoner ausschalten.

5 Legen Sie die Lautstérke und den gewiinschten Hintergrund fest.

2z

Momentan wird eine Prasentation gegeben
Wenn Sie eine Prasentation geben, wird der Computer stets eingeschaltet

bleiben, Systembenachrichtigungen sind abgeschaltet und die folgenden
Einstellungen werden verwendet.

Beim Geben von Prasentationen:
Bildschirmschoner ausschalten

Lautstérke einstellen auf:

Niedrig U Hoch
Diesen Hintergrund anzeigen:
Q (Kein) ~
glAvatar?_
@Avatar}
Avatard
g TeeRE v
Position: | An Bildschirm v
Abbrechen

6 Klicken oder tippen Sie auf OK.

Damit kehren Sie zum Fenster Windows-Mobilititscenter zurtick.

NACHDEM SIE Ihre Prasentation gehalten haben, klicken oder tippen Sie unter Prasentation auf die
Schaltflache Ausschalten und schliefSen Sie das Windows-Mobilitidtscenter.

Jetzt konnen Sie die Dokumente und Prisentationen, die Sie zeigen wollen, auf den
zweiten Monitor verschieben und Thre Prisentation starten. Sie miissen nicht befiirchten,

dass ungewollt Bildschirmschoner oder ablenkende Bildschirmhintergriinde eingeblendet
werden.
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Mit BitLocker Laufwerke verschliisseln

Viele Unternehmen verwenden verschiedene Verschliisselungslosungen, um die auf ihren
Firmensystemen gespeicherten Daten so sicher wie moglich zu machen. Wenn ein
Firmenlaptop gestohlen wird oder ein USB-Laufwerk mit Firmendaten verloren geht, ist es
wichtig, unerlaubten Personen den Zugriff auf die gespeicherten Daten so schwer wie
moglich zu machen. In solchen Szenarien ist Verschliisselung die einzige Losung, um
sicherzustellen, dass nur Personen mit den korrekten Zugriffsschliisseln und -kennwortern
Zugriff auf die Daten haben. Manche Firmen verfolgen auch die Politik, die Speicherung
von Firmendaten auf Wechseldatentrigern wie USB-Laufwerken zu verbieten. Wenn Sie
jedoch fiir einen Auflentermin wichtige Firmendaten auf einem mobilen Gerit mitnehmen
miissen und die Firmenpolitik nicht verletzen wollen, bleibt Thnen nur die Verschliisselung.
Sie ist die einzig vernlinftige Losung, um sicherzustellen, dass die Daten geschiitzt sind.

BitLocker gibt es nur fiir Windows 8 Business Editions wie Windows 8 Pro und Windows 8
Enterprise. Aus diesem Grunde werden Sie BitLocker sehr wahrscheinlich nur auf Thren
Arbeitscomputern nutzen. Hinzu kommt, dass Sie dafiir Computer mit TPM-Chips (Trusted
Platform Module) benoétigen. Diese Chips konnen die kryptografischen Schlissel
speichern, die BitLocker und andere Verschlisselungslosungen verwenden. TPM-Chips
sind in den meisten Firmencomputern enthalten, nicht jedoch in den Computern von

Heimanwendern.

Le

@ @ - 1 Q » Systemsteuerung » System und Sicherheit

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Startseite der Systemsteuerung Wartungscenter

.

System und Sicherheit
Metzwerk und Internet
Windows-Firewall
Firewallstatus dberprifen

Hardware und Seund

Programme

System

& ¢

Benutzerkonten und Family
Safety

Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region Windows Update

Erleichterte Bedienung

Energieoptionen

%

Energiesparmodus dndem

Dateiversionsverlauf

BitLocker verwalten
Speicherplatze
Speicherplatz verwalten

Verwaltung
Speicherplatz freigeben

Computerstatus Gberprifen und Probleme l6sen
Problembehandlung fir allgemeine Computerprobleme

Arbeitsspeicher und Prozessorgeschwindigkeit anzeigen
Remoteunterstitzung starten

Automatische Updates aktivieren oder deaktivieren
Optienale Updates installieren

Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordern

) Sicherungskepien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern
Stellt Dateien mit dem Dateiversionsverlauf wieder her

BitLocker-Laufwerkverschlisselung

@' Festplattenpartitionen erstellen und formatieren

X

]

¢

Systemsteuerung... @

@ Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern

Apps dber die Windows-Firewall kemmunizieren lassen

'g' Remotezugriff zulassen
Computernamen anzeigen @'Ger'ﬁte—Manager

Mach Updates suchen
Updateverlauf anzeigen

Netzschalterverhalten dndem

Laufwerke defragmentieren und optimieren

'@Era\gnispmmknlle anzeigen I@Aufgahen planen
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Mit BitLocker Laufwerke verschliisseln

Sie finden BitLocker in der Systemsteuerung. Wihlen Sie zuerst System und Sicherheit
und dann BitLocker-Laufwerkverschliisselung.

Das Hauptfenster des BitLocker ist Gibersichtlich und intuitiv aufgebaut. Zuerst wird das
Laufwerk, auf dem Windows 8 installiert ist, aufgefiihrt, dann die eventuell vorhandenen
Festplattenlaufwerke und anschlieBend die Wechseldatentriger, die an Thren Computer

angeschlossen sind.

i
s

C]

Datei

Startseite der Systemsteuerung

Siehe auch
B TPM-Verwaltung
@ Datentragerverwaltung

Datenschutzbestimmungen

x

- 1 %@l b Systemsteuerung » System und Sicherheit » BitLocker-Laufwerkverschlisselung v O Systemsteuerung... 0

Bearbeiten  Ansicht Extras 7
(2]
BitLocker-Laufwerkverschllsselung

Das Schitzen der Laufwerke mit BitLocker trégt dazu bei, Dateien und Ordner vor nicht autorisiertem Zugriff
zu schitzen,

Betriebssystemlaufwerk
C: BitLocker deaktiviert @

B BitLocker aktivieren

Festplattenlaufwerke

Wechseldatentréger - BitLocker To Go
ALLES (E) BitLocker deaktiviert

O]

INTENSO (F;) BitLocker deaktiviert (O]

Alle diese Laufwerke kodnnen mit BitLocker verschlisselt werden. Nachdem ein Laufwerk
verschlisselt wurde, dndert sich sein Status von BitLocker deaktiviert in BitLocker
aktiviert. Zusitzlich konnen Sie folgende Aufgaben durchfiihren:

Den BitLocker-Schutz eine Zeit lang aussetzen

Den Wiederherstellungsschliissel sichern, falls Sie ihn verlieren

Die PIN dndern, mit dem Sie auf das verschliisselte Laufwerk zugreifen
Die vorhandene PIN entfernen

BitLocker deaktivieren und das Laufwerk entschliisseln

Betriebssystemlaufwerk
OSDisk (C:) BitLocker aktiviert
= @ Schutz anhalten
= ) Wiederherstellungsschlissel sichem

PIN andern
& BitLocker deaktivieren
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Das Betriebssystemlaufwerk mit BitLocker
verschliisseln

460

Der Verschlisselungsprozess ist ziemlich aufwendig und verlangt zuerst von Thnen, dass
Sie eine PIN festlegen, die eingegeben werden muss, bevor Sie Windows 8 starten und ein
verschlisseltes Laufwerk nutzen konnen.

Q

PIN eingeben

‘Wahlen Sie eine PIN aus, die 5-20 Zahlen lang ist.

PIN [ eesessece |

PIN emeut eingeben eeseceessd

| PIN festlegen || Abbrechen |

Diese PIN ist sehr wichtig. Merken Sie sich die PIN, denn ohne konnen Sie nicht auf das
verschlisselte Laufwerk zugreifen. Damit dies nicht passiert, umfasst der Verschliisselungs-
prozess einen Schritt, um zur Sicherheit einen Wiederherstellungsschliissel zu speichern,
den Sie verwenden kdnnen, wenn Sie die PIN vergessen haben und die verschliisselten
Daten wiederherstellen miissen. Sie konnen den Wiederherstellungsschliissel in einer
Datei speichern oder auf Papier ausdrucken. Wenn Sie dariiber hinaus auf Windows 8 mit
einem Microsoft-Konto angemeldet sind und ein USB-Laufwerk angeschlossen haben,
kann der Wiederherstellungsschliissel automatisch auf Threm Microsoft-Konto oder auch
auf dem USB-Laufwerk gespeichert werden.

HINWEIS Wenn Sie statt des Betriebssystemlaufwerks ein anderes Laufwerk verschlis-
seln, weicht der angezeigte Text etwas ab. Die zur Verfugung stehenden Optionen sind jedoch
die gleichen.
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Wie soll der Wiederherstellungsschliissel gesichert werden?

) Einige Einstellungen werden vom Systemadministrator verwaltet.

Ein Wiederherstellungsschlissel kann fir den Zugriff auf Dateien und Ordner verwendet werden, falls Sie
Ihren PC nicht entsperren kénnen, Es wird empfohlen, mehrere Wiederherstellungsschlissel getrennt vom
PC aufzubewahren,

< In Datei speichern

2 Wiederherstellungsschlissel drucken

Was ist ein Wiederherstellungsschlussel?

Weiter Abbrechen

Bevor die Verschlisselung startet, werden Sie gefragt, ob Sie nur den verwendeten
Speicherplatz verschliisseln wollen oder das ganze Laufwerk. Beide Methoden
funktionieren gut. Wenn Sie einen neueren Computer mit einer aktuellen Installation von
Windows 8 verwenden, sollten Sie am besten die erste Option wihlen. Wenn Ihr Computer
bereits einige Zeit in Benutzung ist, verschliisseln Sie am besten das ganze Laufwerk. Bei
der zweiten Option dauert die Verschliusselung jedoch linger als bei der ersten.

Auswdhlen, wie viel Speicherplatz des Laufwerks verschliisselt werden soll

Bei der Einrichtung von BitLocker auf einem neuen Laufwerk oder PC muss nur der derzeit verwendete Teil
des Laufwerks verschliisselt werden. Beim Hinzufiigen neuer Daten werden diese von BitLocker
automatisch verschlisselt.

Falls Sie BitLocker auf einem bereits verwendeten PC oder Laufwerk aktivieren, sollten Sie das gesamte
Laufwerk verschliisseln. Durch die Verschliisselung des gesamten Laufwerks wird der Schutz aller Daten
sichergestellt. Dazu gehidren auch geléschte Daten, die méglicherweise immer noch abrufbare
Informationen enthalten.

(@) Nur verwendeten Speicherplatz verschlisseln (schneller, optimal fiir neue Computer und Laufwerke)

() Gesamtes Laufwerk verschlisseln (langsamer, aber optimal fiir PCs und Laufwerke, die bereits
verwendet werden)
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Sobald Sie den Verschliisselungsprozess starten, werden Sie bei jedem Computerstart
gebeten, die zuvor gesetzte PIN einzugeben. Ohne diese PIN konnen Sie Windows 8 nicht
starten und nicht auf das verschliisselte Laufwerk zugreifen.

Bevor Sie das Laufwerk verschliisseln, werden Sie aufgefordert, den Computer neu zu
starten. Wenn Sie sich wieder anmelden, erhalten Sie auf dem Desktop eine kleine
Benachrichtigung: Die Verschliisselung wird durchgefiihrt.

B¢ Die Verschliisselung wird durchgefihrt.
Die Verschlsselung von "C:" durch die BitLocker-
Laufwerkverschlisselung wurde gestartet. Klicken Sie hier,
um weitere Informationen zu erhalten.

Wenn Sie auf die Benachrichtigung klicken oder tippen, wird eine Fortschrittsanzeige fiir
den Verschlusselungsprozess eingeblendet.

Wihrend die Verschlisselung lduft, konnen Sie IThren Computer normal verwenden. Sie
konnen Apps ausfiihren, an Dokumenten arbeiten usw. Sie konnen sogar Thren Computer
neu starten, auch wenn die Verschliisselung noch nicht abgeschlossen ist. Die
Verschliisselung wird automatisch fortgesetzt, wenn Sie Windows 8 das nichste Mal
starten.

In der folgenden Ubung werden Sie Thr Betriebssystemlaufwerk mit BitLocker
verschlisseln.

SCHLIESSEN SIE alle Apps oder Dateien, die Sie geéffnet haben, und é6ffnen Sie das Fenster BitLocker-
Laufwerkverschliisselung.
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1 Klicken oder tippen Sie neben dem Betriebssystemlaufwerk auf den Link BitLocker
aktivieren, um den Assistenten der BitLocker-Laufwerkverschlisselung zu starten.

2 Geben Sie die zu verwendende PIN zwei Mal ein.

3 Klicken oder tippen Sie auf PIN festlegen.
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PIN eingeben

Wihlen Sie eine PIM aus, die 5-20 Zahlen lang ist.

PIN [sessnenes |

PIN erneut eingeben sessssnas]

‘ PIN festlegen H Abbrechen |

4 Speichern Sie den Wiederherstellungsschliissel mit der von lhnen bevorzugten
Methode und klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Wahlen Sie, wie viel Ihres Laufwerks Sie verschliisseln wollen.

Wie soll der Wiederherstellungsschliissel gesichert werden?

) Einige Einstellungen werden vom Systemadministrator verwaltet.

Ein Wiederherstellungsschlissel kann fir den Zugriff auf Dateien und Ordner verwendet werden, falls Sie
Ihren PC nicht entsperren kénnen, Es wird empfohlen, mehrere Wiederherstellungsschlissel getrennt vom
PC aufzubewahren,

< In Datei speichern

2 Wiederherstellungsschlissel drucken

Was ist ein Wiederherstellungsschlussel?

Weiter Abbrechen

5 Wahlen Sie die Option, die Ihren Bediirfnissen am ehesten entspricht, und klicken oder
tippen Sie auf Weiter.
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Auswihlen, wie viel Speicherplatz des Laufwerks verschlisselt werden soll

Bei der Einrichtung von BitLocker auf einem neuen Laufwerk oder PC muss nur der derzeit verwendete Teil
des Laufwerks verschlisselt werden, Beim Hinzuflgen neuer Daten werden diese von BitLocker
automatisch verschlisselt.

Falls Sie BitLocker auf einem bereits verwendeten PC oder Laufwerk aktivieren, sollten Sie das gesamte
Laufwerk verschliisseln. Durch die Verschlisselung des gesamten Laufwerks wird der Schutz aller Daten
sichergestellt. Dazu gehdren auch geldschte Daten, die méglicherweise immer noch abrufbare
Informationen enthalten.

(® Mur verwendeten Speicherplatz verschlisseln (schneller, optimal fir neue Computer und Laufwerke)

() Gesamtes Laufwerk verschlisseln (langsamer, aber optimal fiir PCs und Laufwerke, die bereits
verwendet werden)

6 Behalten Sie die Markierung bei der Option BitLocker-Systemiiberpriifung ausfiihren
bei und klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Sie werden informiert, dass die Verschllisselung abgeschlossen ist, nachdem der
Computer neu gestartet wird.

Méchten Sie das Laufwerk jetzt verschlisseln?

Dieses Laufwerk (C:) wurde fiir die Verwendung mit BitLocker verschlisselt und muss nun nur noch
aktiviert werden, Dieser Vorgang kann einige Sekunden dauern.

Sie kdnnen Ihre Arbeit fortsetzen, wahrend das Laufwerk verschliisselt wird, Die Leistung des Computers
kann jedoch eingeschrankt sein.
BitLocker-Systemiberprifung ausfihren

Die Systemiberprifung stellt sicher, dass BitLocker die Wiederherstellungs- und
Verschliisselungsschlissel richtig lesen kann, bevor das Laufwerk verschlisselt wird.

Der Computer wird von BitLocker vor der Verschlisselung neu gestartet.

Hinweis: Diese Priifung kann einige Zeit dauern, wird jedoch empfahlen, um sicherzustellen, dass die
ausgewdhlte Methade zum Entsperren ohne Wiederherstellungsschliissel funktioniert.

7 Starten Sie den Computer neu und geben Sie die in Schritt 2 festgelegte BitLocker-PIN ein.
8 Melden Sie sich bei Windows 8 an.

Sie werden benachrichtigt, dass die Verschllsselung ausgefuhrt wird.

Benutzen Sie Ihren Computer einfach normal weiter, wahrend die Verschliisselung im Hintergrund lauft.
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Einen Wechseldatentrager mit BitLocker verschliisseln

Wie lange die Verschliisselung des Betriebssystemlaufwerks dauert, hingt von der Grofie
des Laufwerks und der Menge der gespeicherten Daten ab. Die Prozessorleistung Thres
Computers hat ebenfalls Einfluss auf die Verschlisselungsgeschwindigkeit. Je schneller der
Prozessor, desto schneller die Verschliisselung. Es kann von 30 Minuten bis zu ein paar
Stunden dauern, deshalb sollten Sie etwas Geduld haben.

Einen Wechseldatentrager mit BitLocker verschliusseln

Das Verschliisseln eines Wechseldatentrigers wie z.B. ein USB-Laufwerk dauert nicht lange
und umfasst weniger Schritte als das Verschliisseln eines Betriebssystemlaufwerks.

Nachdem der Verschliisselungsprozess abgeschlossen ist, wird der Wechseldatentriger
jedes Mal, wenn Sie ihn an einen Windows-Computer anschlieen, im Explorer mit einem
Schloss-Symbol angezeigt, was darauf hinweist, dass der Wechseldatentrager verschliisselt
ist. Um auf den Inhalt zuzugreifen, miissen Sie das Kennwort eingeben, das Sie wihrend
des Verschliisselungsprozesses gesetzt haben.

4 Gerdte mit Wechselmedien (2)

DVD-RW-Laufwer  UNTITLED (E)
k(D)

HRM_CCSA_XB4F

RE_EN-US_DVS

In der folgenden Ubung werden Sie ein USB-Laufwerk mit BitLocker verschliisseln. Der
Prozess ist fiir andere Wechseldatentriger wie externe Festplattenlaufwerke der gleiche.

SCHLIESSEN SIE das USB-Laufwerk, das Sie verschliisseln wollen, an den Computer an und 6ffnen Sie
dann das Fenster BitLocker-Laufwerkverschliisselung.

1 Klicken oder tippen Sie neben dem USB-Laufwerk auf den Link BitLocker aktivieren,
um den Assistenten der BitLocker-Laufwerkverschllsselung zu starten.

TIPP Je nach zu verschliisselndem USB-Laufwerk sehen Sie auf dem Bildschirm
eine weitere Option, mit der Sie das USB-Laufwerk auf diesem Computer automatisch
entsperren lassen konnen. Wenn Sie sehr sensible Daten speichern, sollten Sie diese
Option am besten nicht markieren.

2 Wahlen Sie Kennwort zum Entsperren des Laufwerks verwenden.

3 Geben Sie das gewiinschte Kennwort zwei Mal ein.

4 Klicken oder tippen Sie auf Weiter.
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Methode zum Entsperren des Laufwerks auswahlen

Kennwort zum Entsperren des Laufwerks verwenden

Kennworter sollten GroB- und Kleinbuchstaben, Zahlen, Leerzeichen und Symbole enthalten.

Kennwort eingeben ‘ LTTT Y |

Kennwort emeut eingeben | [0 |

[[]Smartcard zum Entsperren des Laufwerks verwenden

Sie mussen lhre Smartcard einstecken. Die Smartcard-PIN ist erforderlich, wenn Sie das Laufwerk
entsperren.

5 Speichern Sie den Wiederherstellungsschliissel mit der von lhnen bevorzugten
Methode und klicken oder tippen Sie auf Weiter.

Sie werden aufgefordert anzugeben, wie viel lhres Laufwerks Sie verschlisseln wollen.

Wie soll der Wiederherstellungsschliissel gesichert werden?

@ Finige Einstellungen werden vom Systemadministrator verwaltet.

‘Wenn Sie das Kennwort vergessen oder die Smartcard verlieren, kénnen Sie mithilfe eines
‘Wiederherstellungsschlissels auf das Laufwerk zugreifen.

= In Datei speichern

=+ Wiederherstellungsschliissel drucken

Was ist ein Wiederherstellungsschliissel?

Weiter Abbrechen

6 Wahlen Sie die Option, die lhren Bedlrfnissen am ehesten entspricht, und klicken oder
tippen Sie auf Weiter.
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Sie werden aufgefordert zu bestatigen, dass Sie bereit sind, das Laufwerk zu
verschllsseln.

Auswdahlen, wie viel Speicherplatz des Laufwerks verschlisselt werden soll

Bei der Einrichtung von BitLocker auf einem neuen Laufwerk oder PC muss nur der derzeit verwendete Teil
des Laufwerks verschliisselt werden. Beim Hinzufiigen neuer Daten werden diese von BitLocker
automatisch verschlisselt.

Falls Sie BitLocker auf einem bereits verwendeten PC oder Laufwerk aktivieren, sollten Sie das gesamte
Laufwerk verschliisseln. Durch die Verschliisselung des gesamten Laufwerks wird der Schutz aller Daten
sichergestellt. Dazu gehdren auch geldschte Daten, die maglicherweise immer noch abrufbare
Informationen enthalten.

(@) Nur verwendeten Speicherplatz verschlisseln (schneller, optimal far neue Computer und Laufwerke)

() Gesamtes Laufwerk verschlisseln (langsamer, aber optimal fir PCs und Laufwerke, die bereits
verwendet werden)

7 Klicken oder tippen Sie auf Verschliisselung starten.

Eine Fortschrittsanzeige wird eingeblendet.

Méchten Sie das Laufwerk jetzt verschllsseln?

Das Laufwerk kann mithilfe eines Kennworts entsperrt werden.
Die Verschlisselung kann abhingig von der Grife des Laufwerks einige Zeit in Anspruch nehmen,

Bis zum Abschluss der Verschliisselung werden die Dateien nicht geschitzt.

Werschliisselung starten H Abbrechen

8 Warten Sie, bis der Prozess beendet ist, und klicken oder tippen Sie dann auf
Schliefien.
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BitLocker-Laufwerksverschliisselung “

Die Verschllsselung von "E" ist
abgeschlossen.

SchlieBen

BitLocker verwalten

SCHLIESSEN SIE das Fenster BitLocker-Laufwerkverschlisselung.

Sie konnen das USB-Laufwerk jetzt normal verwenden. Alle darauf gespeicherten Daten
sind verschliisselt und konnen nur mit dem von Thnen gesetzten Kennwort gelesen
werden. Sie kdnnen weitere Wechseldatentriger, einschlieRlich externer Festplatten-
laufwerke, mit der gleichen Prozedur verschliisseln. Die Schritte sind die gleichen, aber
einige der Optionen werden je nach verwendetem Gerit leicht anders aussehen.

Auf einen verschliisselten Wechseldatentrager
zugreifen

Jedes Mal, wenn Sie den verschliisselten Wechseldatentrager an einen Windows 8-
Computer anschliefden, einschlieBlich Threm eigenen, erscheint eine Benachrichtigung, die
Sie dartber informiert, dass das Laufwerk BitLocker-geschiitzt ist.

Laufwerk "E:" entsperren

5 La istB

Klicken oder tippen Sie auf die Benachrichtigung und Sie werden aufgefordert, das
Kennwort einzugeben, das Sie beim Verschlisselungsprozess festgelegt haben. Geben Sie
das Kennwort ein und klicken oder tippen Sie auf Entsperren. Wenn Sie auf Weitere
Optionen klicken oder tippen, konnen Sie Windows auch so einrichten, dass dieses
Laufwerk beim Einfligen automatisch entsperrt wird.

BitLocker (E:)

(Geben Sie das Kennwort ein, um dieses Laufwerk zu
entsperren

| eeeeenes »

Weitere Optionen

Nur dann konnen Sie die darauf gespeicherten Daten sehen.
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Zusammenfassung

Ein BitLocker-geschiitztes Laufwerk entschliisseln

Das Entschliisseln eines BitLocker-geschiitzten Laufwerks ist einfach. Offnen Sie das
Fenster BitLocker-Laufwerkverschliisselung und klicken Sie neben dem Laufwerk, das
entschlisselt werden soll, auf den Link BitLocker deaktivieren.

Wechseldatentréger - BitLocker To Go
UNTITLED (E:) BitLocker aktiviert @

Wiederherstellungsschlissel sichern
Kennwort @ndern
Kennwort entfernen

Smartcard hinzufigen
Automatische Entsperrung aktivieren
Bitl ocker deaktivieren

Bestitigen Sie, dass Sie das Laufwerk entschliisseln wollen, und warten Sie, bis der Prozess
zu Ende ist. Danach wird das Laufwerk nicht mehr durch BitLocker geschiitzt.

% Wird entschlisselt..

Laufwerk "E:": 18.7 % abgeschlossen

L]

/i Halten Sie die Entschlisselung an, bevor Sie das
Laufwerk entfernen, da andernfalls die Dateien
auf dem Laufwerk beschidigt werden kénnen.

Bitl ocker verwalten

Sie kénnen das Laufwerk nur entschliisseln, nachdem Sie es mit dem korrekten
Verschliusselungskennwort entsperrt haben.

Zusammenfassung

B Das Windows-Mobilititscenter ist ein niitzliches Tool, wenn Sie viel unterwegs sind
und Thren Laptop mit vielen Geriten und Monitoren verbinden mussen

B Das Einschalten des Prisentationsmodus ist hilfreich, wenn Sie auf der Arbeit oder
irgendwo anders Prisentationen halten missen

B Verschlusselung ist eine groflartige Losung, um sicherzustellen, dass niemand
unerlaubt auf Thre Daten zugreifen kann

B Mit BitLocker konnen Sie Thre Computerlaufwerke und Wechseldatentriger wie USB-
Laufwerke verschlisseln

469



Kapitel 19 auf einen Blick

Kalibrieren Wischen

Ihren Touchscreen kalibrieren, Seite 471 Mit Wischen die Charms einblenden, Seite 474

Fingereingabeeinstellungen dndem

Einstellungen fir Mehrfingerbewegung
andern

¢ Bildschirm fur Stift- oder Fingereingabe
kalibrieren

Wischen Schreiben

Mit langsamem Wischen zwei Apps gleichzeitig Eine Gleichung im Mathematik-Eingabebereich
anzeigen, Seite 477 schreiben, Seite 481
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19 Windows 8 auf
Touchscreen-Geraten

In diesem Kapitel lernen Sie,
wie Sie Thren Bildschirm einrichten und kalibrieren
wie Sie allgemeine Einfingergesten verwenden

wie Sie Mehrfingergesten verwenden

n
n
n
B wie Sie die Einstellungen der Fingereingaben dndern

B wie Sie den Mathematik-Eingabebereich verwenden

Wenn Sie Windows 8 auf einem Computer, Tablet-PC, Laptop oder einem anderen Gerit
mit Touchscreen installieren, konnen Sie anstelle einer Maus oder eines Zeigegerits auch
Ein- und Mehrfingergesten verwenden. Doch neben den Fingergesten zum Bedienen des
Computers gibt es noch weitere Features So konnen Sie mit einem Stift auf dem
Bildschirm zeichnen und die Bildschirmtastatur auf dem Desktop zum Tippen verwenden
(siehe Kapitel 17, »Die Arbeit am Computer erleichternd. AuBerdem konnen Sie Thre
Gesten konfigurieren, z.B. wie ein Doppeltippen oder ein langes Driicken interpretiert
werden sollen. Sie sollten dartiber hinaus Ihren Monitor konfigurieren und kalibrieren
(auch wenn er gut zu funktionieren scheint). Die Gesten- und Stifteinstellungen sind
konfigurierbar, sodass Sie sie genau an Thre Bedirfnisse anpassen konnen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.

Den Touchscreen einrichten

Wenn Sie mit der Benutzung von Touchscreens vertraut sind, wissen Sie sicherlich, dass Sie
eine App durch einmaliges Antippen der App-Kachel 6ffnen und Desktopelemente wie
den Papierkorb durch zweimaliges Antippen. Auerdem kdnnen Sie in diversen Apps und
Programmen (z.B. dem Internet Explorer) mit dem Finger scrollen und wischen. Sie kon-
nen einige Elemente gedriickt halten und von unten nach oben oder von oben nach unten
wischen, um auf App-Optionen zuzugreifen. Doch erliegen Sie nicht dem Irrglauben, dass
Thre Hardware, nur weil sie funktioniert, nicht konfiguriert werden muss. Zumindest
sollten Sie sie kalibrieren.
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Wihrend der Kalibrierung werden Sie aufgefordert,

B den zu verwendenden Bildschirm zu wihlen Wenn mehr als ein Bildschirm

zur Verfuigung steht (oder wenn Windows glaubt, dass mehrere Bildschirme
verfligbar sind), entscheiden Sie, welcher Bildschirm verwendet werden soll

den Bildschirm zu kalibrieren Sie tippen auf diverse Stellen im Bildschirm, um
sicherzustellen, dass Windows 8 ordnungsgemais kalibriert ist

eine Ausrichtungsoption zu wihlen Wenn Ihr Bildschirm sich drehen lisst,
konnen Sie angeben, wie sich die Ausrichtung des Bildschirms dndert, wenn Sie ihn
drehen

In der folgenden Ubung werden Sie die Optionen zur Fingereingabe erreichen und
mithilfe des Assistenten den Setup-Prozess abschlieRen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

19
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TIPP Wenn eine Anweisung in diesem Buch erfordert, dass Sie ein Element mit der Maus
anklicken, kdnnen Sie im Allgemeinen das Element auch mit dem Finger antippen. Und
anstatt ein Element mit der rechten Maustaste anzuklicken, kdnnen Sie auf einem
Touchscreen das Element antippen und halten, von unten nach oben wischen oder eine
andere Geste ausfuhren.

1
2

Geben Sie in der Startseite den Suchbegriff Finger ein.

Klicken oder tippen Sie auf Einstellungen.

Klicken oder tippen Sie in den Ergebnissen auf Bildschirm fiir Stift- oder Fingereingabe
kalibrieren.

Fingereingabeeinstellungen andermn

Einstellungen fir Mehrfingerbewegung
andern

# Bildschirm fur Stift- oder Fingereingabe
kalibrieren

Klicken oder tippen Sie in den Tablet PC-Einstellungen auf Setup.

Tippen Sie auf den Bildschirm, um einen Monitor auszuwahlen, wenn Sie dazu
aufgefordert werden.

Tippen Sie auf Kalibrieren.



Den Touchscreen einrichten

o Tablet PC-Einstellungen “

Anzeige | Andere
Konfigurieren

Konfigurieren Sie den Bildschirm
fir die Stift- und Fingereingabe, I SETUR...

Anzeigeoptionen
Anzeige: 2. AcerT231H v
Details: Unterstatzung far eingeschrankte
Fingereingabe
H Kalibrieren.., Zuriicksetzen
Wahlen Sie die Reihenfalge aus, in der der

Bildschirm gedreht wird.Zur Ausrichtung
wechseln

OK Abbrechen

7 Folgen Sie den Anweisungen des Assistenten und tippen Sie auf Ja, um die
Kalibrierungsdaten zu speichern.

8 Wenn sich Ihr Bildschirm drehen l&sst, tippen Sie auf den Link Zur Ausrichtung
wechseln.

9 Legen Sie die Ausrichtungsreihenfolge entsprechend lhren Bedirfnissen fest und
tippen Sie dann zwei Mal auf OK, um alle Dialogfelder zu schlieen.

- Ausrichtungssequenzeinstellungen n

Sie kdnnen die Reihenfolge festlegen, in der der Bildschimm gedreht wird. Diese
Reihenfolge wird verwendet, wenn Sie die Tabletttaste zum findem der
Bildschirmausrichtung verwenden

1: | Primares Guerformat v 3 | Sekundares Querformat v
2. | Sekundares Hochformat v 4: | Primares Hochformat v

Abbrechen

10 Tippen Sie mittig auf den rechten Rand des Bildschirms und wischen Sie nach links.

11 Tippen Sie in den Ergebnissen auf Start, um zur Startseite zurlickzukehren.

HINWEIS Manchmal braucht man ein wenig Ubung, bis man durch eine Streifoewegung
vom rechten Rand nach links auf die Charms zugreifen kann. Lassen Sie sich nicht entmuti-

gen! Es funktioniert!

ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdumarbeiten an.
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Aligemeine Einfingergesten

Vielleicht sind Sie bereits mit einigen Fingergesten vertraut. Zum Beispiel wissen Sie
sicherlich, dass Sie durch Antippen einer Kachel auf der Startseite die dazugehorige App
offnen. Doch dartiber hinaus gibt es viele weitere Fingergesten.

474

Folgende allgemeine Einfingergesten sollten Sie auf alle Fille kennen:

Einfachtippen Damit 6ffnen Sie eine App, wihlen ein Desktopsymbol aus, geben
eine Bewertung im Store ab, 6ffnen einen Link im Internet Explorer, blittern vorwirts
und rickwirts, installieren eine App, wihlen eine E-Mail aus oder fithren generell
alle Aufgaben aus, die nur einen Mausklick erfordern

Doppeltippen Damit 6ffnen Sie ein Element auf dem Desktop, zoomen in eine
Webseite hinein oder fiithren alle Aufgaben aus, die einen doppelten Mausklick
erfordern

TIPP Durch Auseinander- und Zusammenbewegen von Daumen und Zeigefinger kon-
nen Sie in den Bildschirm hinein- und herauszoomen. Dies funktioniert auch auf der
Startseite. Technisch gesehen handelt es sich um eine Mehrfingergeste, die im nachs-
ten Abschnitt beschrieben wird.

Gedriickt halten (Tippen und Halten) In einigen Fillen entspricht diese Geste
dem traditionellen rechten Mausklick. Durch langes Driicken des Fingers auf einen
Ordner auf dem Desktop rufen Sie das Kontextment auf; langes Driicken eines Links
im Internet Explorer 6ffnet Optionen, um den Link zu kopieren und zu 6ffnen. Durch
langes Driicken auf der Startseite konnen Sie eine App an eine neue Position ziehen.

Offnen
An "Start" anheften

Papierkorb leeren

Verknipfung erstellen

Umbenennen

Eigenschaften

Schnelles Wischen vom linken Rand nach innen Wenn mehrere Apps und
Desktopanwendungen geoffnet sind, konnen Sie mit dieser Geste zwischen ihnen
wechseln

ACHTUNG Wenn Sie beim Wischen mit dem Finger vom Rand aus Schwierigkeiten
haben, versuchen Sie es stattdessen mit dem Daumen.

Schnelles Wischen von rechts nach links oder links nach rechts (jedoch
nicht direkt vom Bildschirmrand aus) Damit konnen Sie in der Karten-App
schnell in der Karte hin- und herscrollen, in der Wetter-App zusitzliche Daten tiber



Allgemeine Einfingergesten

das Wetter einsehen, in der Kalender-App schnell von einem Monat zum anderen
springen und durch die Seiten der Apps Store, Musik, Videos u.d. scrollen, sich
zwischen den Webseiten hin- und herbewegen, die Sie im Internet Explorer besucht
haben, oder Aufgaben ausfiihren, bei denen Sie normalerweise horizontal mit der
Bildlaufleiste und der Maus scrollen.

Schnelles Wischen vom rechten Rand nach innen Damit rufen Sie die
Charms-Leiste auf (Suchen, Teilen, Start, Gerite, Einstellungen)

Langsames Wischen von links nach rechts (von der Mitte des linken
Bildschirmrandes aus) Wenn Sie diese Geste in einer App ausfithren, wihrend
mehrere weitere Apps im Hintergrund geoffnet sind, konnen Sie eine zweite App am
Rand andocken, sodass ein Drittel des Bildschirms von einer App eingenommen wird
und der Rest von der anderen App. Auf diese Weise konnen Sie zwei Apps
nebeneinander ausfiihren (z.B. Kalender und Wetter) und mit beiden interagieren.

TIPP Wenn Sie gleichzeitig zwei Apps geoffnet haben, ziehen Sie den dazwischen
liegenden Balken, um die kleinere App grofRer und die groRere App kleiner zu machen.
Auch in diesem Modus konnen Sie mit zwei Fingern zoomen und andere Fingergesten
verwenden.

BERLIN, BE
Juli 2012 BING WETTER

Mo Di Mi Do Fr

2 % 27 28 29
30| 31 [N N I I
Sonntag, 1. Juli '

’

o MO 22
O e
Heiter 20°/11° 17°/9° 16°/8° 14°/5° 10°/2°

Gefuhlt 20° Meist Sonnig Meist Sonnig Klar Meist Sonnig Bewolkt
0% 20%4 0% 0%4 20%4

WICHTIG Sie kénnen Apps nur andocken (und bestimmte Fingergesten nur ausfiih-
ren), wenn lhre Bildschirmauflésung hoch genug ist oder Ihr Monitor die erforderliche
Auflésung (zurzeit 1366 x 768) unterstitzt.
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B Schnelles Wischen von der Mitte des linken Bildschirmrands und wieder

zuriick Damit werden Thnen alle gerade gedffneten Apps in einer Leiste am linken
Bildschirmrand angezeigt. (Sie konnen durch Antippen einer dieser Miniatur-
ansichten zu der entsprechenden App wechseln.)

012

Dienstag

Bl Von oben nach unten Wischen In Abhingigkeit von Ihrem Monitor, dessen

Auflosung und der geodffneten App konnen Sie mit dieser Wischbewegung die App
aus dem Bildschirm ziehen, um sie zu schlielen, oder zusitzliche Features anzeigen
lassen

TIPP Offnen Sie beispielsweise die Internet Explorer-App und blenden Sie durch
Wischen nach unten weitere Optionen ein.

Von unten nach oben Wischen In einer aktiven App kdnnen Sie mit dieser Geste
zum Beispiel die verfiigbaren Befehle fiir diese App einblenden

Tippen, halten und kurz nach unten ziehen Damit markieren Sie ein Element
in einer App wie Fotos oder SkyDrive. Diese Geste wihlt das Element aus und bietet
Optionen zu dem ausgewihlten Element. Wenn Sie noch etwas weiter nach unten
ziehen, kann das ausgewihlte Element manchmal an eine neue Position verschoben
werden.

HINWEIS Probieren Sie die oben beschriebenen Gesten aus, bevor Sie weiterlesen.



Fingereingabeeinstellungen andern

© Bildbibliothek : oaeen

Mehrfingergesten

Im vorherigen Abschnitt haben Sie die bekanntesten Einfingergesten kennengelernt. Sie
wissen jetzt, was mit Tippen, Doppeltippen, Gedriickt halten, Wischen usw. gemeint ist.
Zusdtzlich gibt es einige Mehrfingergesten, die recht niitzlich sind und mehr als einen
Finger erfordern.

Eine der am hiufigsten verwendeten Mehrfingergesten ist das Zusammen- und
Auseinanderfiihren von zwei Fingern, um zu zoomen. Dies ist sogar auf der Startseite
moglich. Wenn Sie die Finger zusammenfiihren, werden alle Symbole auf der Startseite
kleiner, und wenn Sie sie wieder auseinanderfiihren, erhalten die Symbole wieder ihre
Originalgrofie. Sie konnen diese Aufgabe auch mit vier oder fiinf Fingern ausfiihren.

Wenn Sie tiber die entsprechende Hardware verfligen, die richtige Bildschirmauflosung
gewihlt haben und eine App verwenden, die dies unterstiitzt, kbnnen Sie mit zwei Fingern
den Bildschirminhalt um 90 Grad drehen. Auerdem ist zu erwarten, dass im Zuge neuer
Versionen, Updates und Hardwareverbesserungen bald weitere Mehrfingergesten erkannt
werden.

Fingereingabeeinstellungen andern

Es gibt sie tatsdchlich, die Fingereingabeeinstellungen. Wenn Sie einen Tablet-PC
benutzen, haben Sie unter Umstinden herstellerbedingt mehr Einstellungen, als in diesem
Abschnitt beschrieben werden. Wir beschreiben die Einstellungen, die in Windows 8
verfligbar und auf allen Windows 8-Computern, -Tablet-PCs und -Geriten zu finden sind.
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Um zu sehen, welche Funktionen und Konfigurationsoptionen fiir Fingergesten verfiigbar
sind, geben Sie in der Startseite Finger ein. Unter Einstellungen konnen Sie die Ergebnisse
betrachten.

E | ﬂSte| | u ﬂg en Ergebnisse fir ,Finger”

Fingereingabeeinstellungen andem

hirm fir Stift- oder Fingereingabe

Einstellungen fur Mehrfingerbewegung
andern

Zu den Einstellungen, die fir Sie interessant sein dirften, gehoren unter anderem:

B Stift- und Fingereingabe (oder Fingereingabeeinstellungen indern) Damit
konfigurieren Sie das System fiir den Fall, dass Sie den Bildschirm mit dem Finger
bedienen mochten. Sie konnen die Einstellungen fiir Doppeltippen und Gedriickt
halten konfigurieren und festlegen, ob Sie ein visuelles Feedback anzeigen lassen
wollen, wenn Sie den Bildschirm bertihren, bzw. ob Sie das visuelle Feedback fiir
Projektion auf einen externen Monitor optimieren wollen.

2/ Stift- und Fingereingabe x|

Fingereingabe

Fingereingabeaktionen

Sie kdnnen mit inem Finger Elemente auf dem Bildschirm
bearbeiten, Sie kinnen die Einstellungen fir jede
Fingereingabeaktion anpassen.

Fingereingabeaktion Aquivalente Mausaktion
Doppeltippen Doppelklicken
Gedriickt halten Rechtsklidk
Einstellungen...
Beruhrungsfeedback

E:;g;&ruhrung des Bildschirms visuelles Feedback
igen

O Visuelles Feedback fiir Projektion auf einen externen
Monitor optimieren

Abbrechen Ubernehmen

B Bildschirm fiir Stift- und Fingereingabe kalibrieren Damit rufen Sie das
Dialogfeld Tablet PC-Einstellungen mit seiner Registerkarte Anzeige auf, das
bereits in diesem Kapitel vorgestellt wurde. Hier konnen Sie Thren Bildschirm
kalibrieren und die Ausrichtungsoptionen festlegen, sofern sich Thr Bildschirm
drehen lisst. Uber die Registerkarte Andere haben Sie Zugriff auf Optionen, um
Mehrfingergesten zu dndern.



Fingereingabeeinstellungen andern

B Einstellungen fiir Mehrfingerbewegung indern Uber die Registerkarte
Andere des Dialogfeldes Tablet PC-Einstellungen konnen Sie Thre Schreibhand
(linkshindig/rechtshindig) festlegen. Klicken Sie auf Zu den Eingabebereichs-
einstellungen wechseln, um auf Handheldcomputern hiufig verwendete
Bewegungen (Standard) oder den Standard fiir Chinesisch (vereinfacht) zu
verwenden.

Anzeige | Andere

Héndigkeit
Geben Sie an, ob Sie rechts- oder linkshéndig sind, damit Meniis
entsprechend angezeigt werden.
(@) Rechtshandig
Menis werden links neben Ihrer Hand angezeigt.
() Linkshandig
Meniis werden rechts neben Ihrer Hand angezeigt.

5tift- und Fingereingabe
Konfigurieren Sie die Einstellungen fur Stift- und
Fingereingabe in “5tift- und Fingereingabe™,
Zu "Stift- und Fingereingabe” wechseln

Optionen fiir Bildschirmtastatur und Schreibbereich

@ Passen Sie die Bildschirmtastatur- und
Schreibbereichfeatures in den
Eingabebereichseinstellungen an.

Zu den Eingabebereichseinstellungen wechseln

Sie konnen auf diese und weitere Einstellungen auch von der Systemsteuerung aus
zugreifen. Uber Hardware und Sound haben Sie leichten Zugriff auf die Einstellungen
von Maus, Anzeige und Stift- und Fingereingabe sowie auf die Tablet PC-Einstellungen.

® ~ 4 @3 » Systemsteuerung + Hardware und Sound v| ¢ | | systemste.. 0
~
Startseite der Systemst =
arieete dersystemsieueng i{’ / Geréate und Drucker
i R . . .
System und Sicherheit g Gerat hinzufiigen Erweiterte Druckereinstellungen Maus f@ Gerdte-Manager
Windows To Go-Startoptionen dndern
Netzwerk und Internet
« Hardware und Sound @ Automatische Wlederga_be o
Standardeinstellungen fir Medien und Gerdte dndern | CDs und andere Medien automatisch wiedergeben
Programme
Benutzerkonten und Family Sound X X i
Safety % Systemlautstirke anpassen | Systemsounds andern | Audiogerte verwalten
Darstellung und Anpassung \@ Energieop‘fionen
Zeit, Sprache und Regicn Energiespareinstellungen dndern | Metzschalterverhalten andern
Eleichterte Bedienung Kennwort bei Reaktivierung des Computers anfordem | Energiesparmodus andern
Energiesparplan auswahlen
!‘ Anzeige
Text und weitere Elemente vergroBern oder verkleinern Bildschirmauflésung anpassen
Monitorflackern beheben (Aktualisierungsrate)
/ Stift- und Fingereingabe
Fingereingabeeinstellungen &ndern
W Tablet PC-Einstellungen
Bildschirm fiir Stift- oder Fingereingabe kalibrieren
Tablettasten fir die Ausfihrung bestimmter Aufgaben festlegen
Wahlen Sie die Reihenfolge aus, in der der Bildschirm gedreht wird | Zu verwendende Schreibhand festlegen
\':':‘3‘ Standorteinstellungen
- ‘iﬂ Standorteinstellungen @ndern v
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In der folgenden Ubung werden Sie die Stift- und Fingereingabeeinstellungen aufrufen und
die Geschwindigkeit beim Doppeltippen festlegen, d.h. wie grof3 die Zeitspanne zwischen
den beiden Tippaktionen ist. AuBerdem werden Sie die riumliche Toleranz fur
Bewegungen des Mauszeigers oder Fingers zwischen zwei Tippaktionen definieren.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

1 Geben Sie in der Startseite den Begriff Stift ein und klicken Sie auf Einstellungen.

N

Tippen Sie auf Stift- und Fingereingabe.

3 Auf der Registerkarte Fingereingabe wahlen Sie Doppeltippen und tippen auf
Einstellungen.

4 Verschieben Sie den Schieberegler fiir Geschwindigkeit, um das Doppeltippen
schneller oder langsamer zu machen.

5 Doppeltippen Sie in Einstellungen testen. Wenn sich die Tir éffnet und Sie mit der
festgelegten Geschwindigkeit zufrieden sind, fahren Sie fort. Ansonsten wiederholen

Sie Schritt 4.
Z Doppeltippeinstellungen H

Geschwindigkeit

Sie konnen die Geschwindigkeit zwischen den zwei Klicks

festlegen

Geschwindigleit Langsam Schnell

Raumliche Toleranz

Sie konnen die raumliche Distanz zwischen den zwei Klicks

festlegen

Raumliche Kein Grol

Toleranz

Einstellungen testen

Doppettippen Sie auf das Bild, um die

Einstellungen zu testen. Das Bild wird verandert,

wenn das Doppeltippen als solches erkannt

wurde &
prase

6 Wiederholen Sie den Prozess fir die Raumliche Toleranz.

7 Klicken Sie zwei Mal auf OK, um beide Dialogfelder zu schlieRen.

TIPP Wenn Sie Schwierigkeiten haben, Ihre Hande ruhig zu halten, setzen Sie die
raumliche Toleranz auf Grof3. Damit haben Sie groftmoglichen Spielraum, wenn Ihre Hande
zittern oder Sie andere Probleme haben, die Sie daran hindern, zwei Mal die gleiche Stelle
auf dem Bildschirm anzutippen.

KEHREN SIE zurtick zur Startseite.
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Der Mathematik-Eingabebereich

Der Mathematik-Eingabebereich

Wenn Sie je versucht haben, eine mathematische Gleichung einzugeben, wissen Sie, wie
schwer das ist. Bereits etwas Einfaches wie der Satz des Pythagoras kann Schwierigkeiten
bereiten; und fast unmoglich ist es, etwas Kompliziertes wie die Fourier-Reihe einzutippen:

a’+b* =¢?

- nnx . nnx
xX)=a, = a, cos—+b_ sin——
f( ) 0 Z( n L n L )

n=1

Einige Programme wie Microsoft Word und Excel bieten Moglichkeiten, um normale
Gleichungen wie diese einzugeben; andere Programme wie Mail nicht. Wenn Sie eine
eigene Formel erstellen, ist es nicht wichtig, ob diese Optionen verfiigbar sind.

Verwenden Sie einfach den Mathematik-Eingabebereich, um mathematische Gleichungen
von Hand mit einem Stift oder Threm Finger zu schreiben. Anschliefend konnen Sie die
Gleichung kinderleicht irgendwo einfligen.

TIPP Wenn Sie nach neuen Apps suchen, halten Sie nach denen Ausschau, die
Texteingabe per Finger erlauben, vor allem Apps, bei denen Sie mit Inrem Finger »tippen«
kdnnen.

Die Arbeit mit dem Mathematik-Eingabebereich ist nicht ganz einfach und Sie sollten sich
dartiber im Klaren sein, dass das, was bei der Eingabe (bzw. beim Zeichnen) in der
Vorschau angezeigt wird, nicht immer das ist, was Sie meinen. Doch der Mathematik-
Eingabebereich ist lernfihig und beim Tippen kann sich das, was angezeigt wird,
automatisch in Abhingigkeit von dem, was folgt, dndern. Schreiben Sie also moglichst
leserlich und haben Sie Geduld. Nachdem Sie die ganze Formel eingegeben haben,
konnen Sie mit dem Radiergummi die Teile entfernen, die falsch interpretiert wurden, und
diese dann erneut eingeben. Ist die Formel endlich korrekt, tippen Sie auf Einfiigen.
AnschlieRend konnen Sie in beliebig anderen kompatiblen Programmen oder Apps, z.B.
einem Textverarbeitungssystem, tippen und halten und im eingeblendeten Kontextmenti
Einfiigen wihlen, um Thre Formel zu tibernehmen.

In der folgenden Ubung werden Sie eine bekannte Formel in den Mathematik-

Eingabebereich eintippen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

1 Geben Sie in der Startseite Mathe ein und tippen Sie auf Mathematik-Eingabebereich.

2 Beachten Sie, dass Schreiben ausgewabhlt ist. Verwenden Sie Ihren Finger, um den Satz
des Pythagoras zu schreiben.
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@] Verlaut v Optionen ~ Hilfe v

bA/br—tac
i Dt

_—bi\/bz—4ac
I*= 2a
hﬂ. F 1 2

3 Wenn nétig, tippen Sie auf Loschen und ziehen Sie Ihren Finger Uber den Teil der
Gleichung, der nicht erkannt wurde. Tippen Sie wieder auf Schreiben und geben Sie die
Daten erneut ein.

TIPP Wenn Sie nur ein einzelnes Zeichen in einer Gleichung ersetzen wollen, tippen
Sie auf Auswahlen und korrigieren und kreisen Sie das Zeichen ein. AnschlieBend kon-
nen Sie nur dieses Zeichen erneut eingeben.

4 Wenn notig, tippen Sie auf Auswahlen und korrigieren, markieren Sie den zu
andernden Eintrag und wahlen Sie eine der interpretierten Optionen aus der
eingeblendeten Liste.

5 Tippen Sie auf Einfiigen.
Damit ist die Gleichung in der virtuellen Zwischenablage gespeichert.
6 Wenn erforderlich, 6ffnen Sie ein Programm wie Microsoft Word, tippen und halten Sie

und wahlen Sie im Kontextmenu Einfiigen, um die Formel zu tbernehmen.

HINWEIS Im Gegensatz zu Microsoft Office und anderen Programmen unterstiitzen zur-
zeit noch nicht alle Anwendungen oder Apps in diesem Szenario den Einfiigen-Befehl.

LASSEN SIE den Mathematik-Eingabebereich geoffnet, wahrend Sie den Rest dieses Abschnitts lesen.

Nachdem Sie das Eingeben von Formeln in den Mathematik-Eingabebereich ausgiebig
getibt haben, wollen wir Thnen kurz die dazugehorigen Registerkarten vorstellen. Auf der
Registerkarte Verlauf konnen Sie auf Gleichungen zugreifen, die Sie bereits erstellt haben.
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Zusammenfassung

Verlauf ~| Optionen ~  Hilfe ~

a? + b2 =c?
_ —b + Vb?% — dac
B 2a

X

SchlieBen

In Optionen konnen Sie Ihre Priferenzen fiir die Arbeit mit dem Mathematik-Eingabe-
bereich festlegen. Zum Beispiel verschwindet die Gleichung im Bereich Math. Ausdruck
hier einfiigen standardmiig, wenn Sie auf Einfiigen klicken. In Optionen konnen Sie
dieses Verhalten dndern. Sie konnen auRerdem vorgeben, wo die Seitentasten angezeigt
werden sollen, eine Bildschirmtastatur einblenden und das Raster ausblenden.

m Verlauf ~ |Optionen ~ | Hilfe ~

Schreibbereich nach Einflgung l6schen

Seitentasten links im Schreibbereich
Seitentasten rechts im Schreibbereich

Tasten der Bildschirmtastatur anzeigen

Raster anzeigen

TIPP Uber die Registerkarte Hilfe konnen Sie Hilfe zur Arbeit mit dem Mathematik-
Eingabebereich anfordern.

Zusammenfassung

Sie sollten Thren Monitor kalibrieren, auch wenn er auf den ersten Blick korrekt zu
funktionieren scheint

Sie konnen in Windows 8 mit vielen Ein- und Mehrfingergesten navigieren

Eine Reihe von Mehrfingergesten wie das Auseinander- und Zusammenfihren der
Finger erfordern mehr als einen Finger zur Ausfithrung

Sie konnen viele Aspekte der Fingereingaben 4dndern, unter anderem, wie schnell Sie
doppeltippen und wie weit die beiden Tippaktionen beim Doppeltippen rdumlich
auseinanderliegen durfen

Im Mathematik-Eingabebereich konnen Sie mit Ihrem Finger oder einem Stift
Gleichungen schreiben und diese dann kopieren und in das gewlnschte Programm
oder die gewtinschte App einfligen
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Kapitel 20 auf einen Blick

Hinzuflgen Ablegen

Auf der Startseite Verknipfungen zum Eine VerknUpfung fir die Startseite auf dem
Herunterfahren, Neu starten, Abmelden Desktop ablegen, Seite 487
hinzufigen, Seite 486

Sperre -
Benutzer... Abmelden

Schlafen
Stariselte

Benennen Optimieren

Gruppen von VerknUpfungen auf der Startseite Startelemente mit dem Task Manager
benennen, Seite 489 optimieren, Seite 519

Benutzer... Abmelden

en  Ansicht

e —
tung oy | Asoso [Genue | i iene]
\_ ° Herausgeber Status

soft SkyDrive Microsoft Corporation Altiviert

Schlafen Skype Technologies S.A,  Aktiviert




20 Tipps zum Optimieren
von Windows 8

In diesem Kapitel lernen Sie,

B wie Sie nitzliche Verkniipfungen zur Windows 8-Startseite und dem Desktop
hinzufiigen

B wie Sie die Windows-Taskleiste anpassen
B wie Sie auf das ausgeblendete Systemment zugreifen

B wie Sie mit dem Task-Manager den Start von Windows 8 optimieren

Lernen hort nicht auf. Dieses Kapitel mochte Ihnen zwanzig niitzliche Tricks verraten, wie

Sie Thre Arbeit unter Windows 8 optimieren.

Da die Startseite eine groRere Anderung zu fritheren Windows-Versionen darstellt, gibt es
eine Reihe von Tricks, die Thnen helfen, organisierter und produktiver mit der Windows 8-

Startseite zu arbeiten. Sie finden hier aufSerdem einige Tipps fiir den Desktop und die

Windows-Taskleiste, die Sie in friheren Windows-Versionen vermutlich schitzen gelernt

haben.

Als Nichstes lernen Sie, wie Sie sich bei Windows 8 automatisch anmelden, ohne jedes Mal

das Kennwort angeben zu mussen, wie Sie idltere Apps als Administrator ausfithren,

Features zu Windows 8 hinzuftigen oder entfernen, Benachrichtigungen ausschalten und
Thre Festplatten optimieren. Auerdem verraten wir Thnen einige Tricks zur Verwendung

von SkyDrive und dem neuen Task-Manager.

Das Kapitel endet mit Tipps, wie Sie die Standardeinstellungen fiir Programme, Dateierwei-

terungen und automatische Wiedergabe dndern.

WICHTIG Bevor Sie die Ubungen in diesem Kapitel nachvollziehen kénnen, miissen Sie

die Beispielsammlung von der Microsoft Press-Site herunterladen und extrahieren. Die

Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie dann im Ordner Kapitel 20. Einzelheiten hierzu

sowie eine vollstandige Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die
Ubungsdateien zum Buch« am Anfang dieses Buchs.
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Verkniipfungen zum Herunterfahren, Neustarten,
Abmelden usw. zur Startseite hinzufiigen

Im Ordner mit den Ubungsdateien zu diesem Kapitel finden Sie einige Verkniipfungen fiir
hiufig verwendete Befehle wie Herunterfahren, Neu starten, Abmelden, Schlafen,
Sperre — Benutzer wechseln und Herunterfahren stoppen.

B X @ s ®
¥ & &

Abmelden Herunterfahren Herunterfahren Neustart Schiafen
stoppen

. m
2 um

Sperre - Benutzer Startseite.exe
wechseln

Jede Verknipfung macht genau das, was ihr Name impliziert, und alle Verkniipfungen
funktionieren auf allen Windows 8-Editionen. Dennoch gibt es einige Dinge zu beachten.
B Die Verknlipfung Herunterfahren fihrt Ihr System nicht sofort herunter, sondern
leitet die Prozedur zum Herunterfahren ein, was ein paar Sekunden dauert, bis sie
beendet ist

B Die Verknipfung Herunterfahren stoppen funktioniert nur, wenn Sie zuvor Thr
System mit der Verknlipfung Herunterfahren heruntergefahren haben. Wenn Sie
die Prozedur zum Herunterfahren auf anderem Wege gestartet haben, wird das
Ausfihren dieser Verknlipfung wahrscheinlich keine Auswirkungen auf Thr System
haben.

In der folgenden Ubung werden Sie alle Verkniipfungen zur Startseite hinzufiigen.
FUR DIESE UBUNG benétigen Sie die Verkniipfungsdateien aus dem Ordner der Ubungsdateien. Offnen
Sie den Explorer und gehen Sie zum Speicherort dieser Dateien.

1 Klicken Sie mit der rechten Maustaste oder tippen und halten Sie eine der
Verknlpfungen gedruckt, die Sie an die Startseite heften wollen.

Offnen
Dateipfad &ffnen

An "Start" anheften

Als Administrater ausfiihren
An Taskleiste anheften

20 Senden an 3
Ausschneiden

Kopieren

&

Verkniipfung erstellen
Léschen

Umbenennen

Eigenschaften
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Eine Verkniipfung fiir die Startseite auf dem Desktop ablegen

2 Klicken oder tippen Sie auf An ,Start“ anheften.

3 Wiederholen Sie die Schritte 1 und 2 fiir alle Verknlpfungen, die Sie an die Startseite
anheften wollen, und 6ffnen Sie dann die Startseite.

Sperre -
Benutzer... Abmelden

© =

Schlafen Neustart

Herunterfahren

Herunterfahren stoppen

4 Ziehen Sie die Verknlipfungen auf der Startseite so, dass sie alle zusammenliegen und
in der gewlnschten Reihenfolge angeordnet sind.

SCHLIESSEN SIE den Explorer.

Achten Sie darauf, dass Sie die Verkniipfungen an ihrem Speicherort nicht l6schen. Wenn
Sie dies tun, funktionieren sie nicht mehr, da die Startseite dann auf Dateien verweist, die
nicht mehr existieren.

Eine Verknupfung fiir die Startseite auf dem Desktop
ablegen

Die Windows 8-Startseite unterscheidet sich so stark von fritheren Windows-Versionen,
dass Sie keine normalen Verkniipfungen auf dem Desktop erstellen konnen, die Sie zur
Startseite bringen. Es gibt keine Startseite-Verkntipfung auf dem Desktop, die Sie anklicken
oder antippen koénnen.

Aus diesem Grund finden Sie unter den Ubungsdateien eine kleine ausfiihr-
bare Datei, die die Startseite aufruft, wenn Sie sie mit einem Doppelklick
ausfilhren. Der Name der Datei lautet Startseite.exe und befindet sich im Sdelrsssife. e
Ordner der Ubungsdateien zu Kapitel 20. Legen Sie sie auf dem Desktop ab;
anschlieBend konnen Sie sie vom Desktop aus verwenden, um die Startseite zur Anzeige
zu bringen.

Diese Verkntipfung ist besonders dann nititzlich, wenn Sie noch nicht so vertraut sind mit
Windows 8 und allen seinen neuen Features und Anderungen. Und sie ist niitzlich fiir
Benutzer, die gerdtebedingt lieber Verkntipfungen anklicken oder antippen, da das Driicken

487



Tipps zum Optimieren von Windows 8

von Tasten nicht moglich oder zu umstindlich ist. Normalerweise konnen Sie beispiels-
weise die Startseite auch aufrufen, indem Sie die & ]-Taste auf Ihrer Tastatur driicken. Wer
also tiber Tastatur oder die (& ]-Taste verfugt, wird diese Datei nicht benotigen.

Wenn Thr Explorer so konfiguriert ist, dass er die Dateinamenerweiterungen
nicht anzeigt, ist bei dieser Datei auf Threm Desktop die Erweiterung .exe
nicht zu sehen. Satsells

Der Name lautet dann nur Startseite.

Wenn Sie diese Datei nicht linger als Verknipfung verwenden wollen, l6schen Sie sie
einfach von Threm Desktop.

Eine Verknupfung fiir die Systemsteuerung zur
Startseite hinzufiigen

Eine weitere niitzliche Verkniipfung, die Sie auf der Startseite gebrauchen konnen, ist die
Verkniipfung fiir die Systemsteuerung. In der folgenden Ubung werden wird Thnen zeigen,
wie Sie dazu vorgehen.

OFFNEN SIE die Startseite.

1 Geben Sie Steuerung ein und suchen Sie nach dem Ergebnis Systemsteuerung.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Suchergebnis Systemsteuerung (oder
halten Sie den Finger darauf gedrlckt und ziehen Sie ihn kurz nach unten).

3 Klicken Sie in den Optionen um unteren Rand auf An ,Start“ anheften.

A p pS Ergebnisse fur ,Steuerung”

F- Systemsteuerung v
.

20
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Gruppen von Verkniipfungen auf der Startseite benennen
WECHSELN SIE von der Liste der Suchergebnisse zurtick zur Startseite.
Damit haben Sie eine Verkniipfung fiir die Systemsteuerung auf der Startseite abgelegt.

Gruppen von Verknupfungen auf der Startseite
benennen

Auf der Startseite von Windows 8 konnen Sie Verkniipfungen verschieben und zu Gruppen
zusammenstellen, denen Sie dann einen eigenen Namen geben.

"'I.'_.|;:fl_. _

Sperre -
Benutzer... Abmelden

L V)

Schiafen Neustart

Herunterfahren stoppen

Herunterfahren

Wenn Sie Thre Startseite gern ibersichtlich halten, werden Sie jeder Gruppe von
Verkniipfungen einen Namen geben wollen. In der folgenden Ubung werden Sie einer
Gruppe einen selbst gewihlten Namen geben.

OFFNEN SIE die Startseite.

1 Beachten Sie das Minuszeichen in der unteren rechten Ecke der Startseite.

2 Klicken oder tippen Sie auf das Minuszeichen, um durch Zoomen die Symbole zu
verkleinern.
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Sperre -
Benutzer... Abmelden

V)

Schlafen Neustart

Herunterfahren

Herunterfahren stoppen

3 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Gruppe der Verknlpfungen, die Sie
benennen wollen (oder halten Sie den Finger darauf gedrickt und ziehen Sie kurz nach
unten).

a4k EKN

@

Gruppe
benennen

20

4 Klicken oder tippen Sie auf Gruppe benennen.

5 Geben Sie den Namen der Gruppe ein und klicken oder tippen Sie auf Benennen.
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Uhren und Zeitzonen in der Taskleiste einfiigen

Nutzliche Verkntpfungen x |

Benennen

©

Gruppe
benennen

KLICKEN ODER TIPPEN SIE auf eine leere Stelle in der herausgezoomten Startseite, um die Symbole wie-
der in OriginalgréBe anzuzeigen.

Die ausgewihlte Gruppe der Verknlpfungen hat jetzt den von Ihnen festgelegten Namen.

Uhren und Zeitzonen in der Taskleiste einfugen

Wenn Sie in Kommunikation mit Personen auf der ganzen Welt stehen, ist es ganz
praktisch, sich die Uhrzeit fiir andere Zeitzonen anzeigen zu lassen. Sie konnen in
Windows 8 bis zu zwei zusitzliche Uhren anzeigen lassen, wenn Sie mit der Maus auf die
Uhr in der Taskleiste zeigen oder sie anklicken.

Freitag, 21. September 2012

Al September 2012 3

Mo Di Mi Do Fr Sa So y y
27 28 29 30 N1 1 2 f f
3 4 5 6 7 8 9 I I

10011 12 13 14 15 16
17 18 19 20fZ1 22 23
24 25 26 27 28 29 30

L 19.13:32
Freitag Freitag Samstag

Datum- und Uhrzeiteinstellungen éndern...

In der folgenden Ubung werden Sie zwei Uhren zur Taskleiste hinzufiigen.

OFFNEN SIE den Desktop.

1 Klicken oder tippen Sie auf den Bereich mit der Zeitanzeige in der Taskleiste, um ein
Fenster mit genauen Angaben zu Datum und Uhrzeit zu 6ffnen.

Freitag, 21. September 2012

Al September 2012 3

Mo Di Mi Do Fr Sa So
2 29 30 31 1 2
3 4 5 6 7 8 ¢
10 11 12 13 14 15 18
17 18 19 20fZ1 22 23
24 25 26 27 28 29 30
12 3 4 5 6 7

191112

‘ Datum- und Uhrzeiteinstellungen andern... ,
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2 Klicken oder tippen Sie auf Datum- und Uhrzeiteinstellungen dndern, um das
Dialogfeld Datum und Uhrzeit aufzurufen.

3 Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Zusétzliche Uhren.

Datum und Uhrzeit | Zusétzliche Uhren | Internetzeit|

Mit zusétzlichen Uhren kann die Uhrzeit fir andere Zeitzonen angezeigt
werden, Klicken Sie auf die Uhr in der Taskleiste bzw. zeigen Sie mit dem
Mauszeiger darauf, um die zusétzlichen Uhren anzuzeigen.

[ ] Diese Uhr anzeigen
Zeitzone auswihlen:

(UTC-05:00) Eastern Zeit (USA 8 Kanada)

Anzeigenamen eingeben:

Uhr1

[ ] Diese Uhr anzeigen
Zeitzone auswihlen:

(UTC+09:00) Osaka, Sapporo, Tokio

Anzeigenamen eingeben:
Uhr 2

| OK. | | Abbrechen | |Ubamehman|

4 Klicken oder tippen Sie auf das Kontrollkdstchen Diese Uhr anzeigen und wahlen Sie
die Zeitzone fur die erste zusatzliche Uhr.

5 Geben Sie den Namen, der (iber der ersten zusatzlichen Uhr angezeigt werden soll, im
Datenfeld Anzeigenamen eingeben ein.

Datum und Uhrzeit | Zusatziiche Uhren | Internetzeit

Mit zusitzlichen Uhren kann die Uhrzeit fir andere Zeitzonen angezeigt
werden, Klicken Sie auf die Uhrin der Taskleiste bzw. zeigen Sie mit dem
Mauszeiger darauf, um die zusatzlichen Uhren anzuzeigen,

Diese Uhr anzeigen
Zeitzone auswahlen:

‘ (UTC-05:00) Eastern Zeit (USA & Kanada) (Y

Anzeigenamen eingeben:

‘ New York

Diese Uhr anzeigen

Zeitzone auswahlen:

| (UTC+08:00) Osaka, Sapporo, Tokio v

Anzeigenamen eingeben:
‘ Tokio| |

6 Wiederholen Sie die Schritte 4 und 5 fir die zweite Uhr.
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Den Papierkorb zur Taskleiste hinzufiigen

Klicken oder tippen Sie auf OK.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdumarbeiten an.

Die zusitzlichen Uhren werden jetzt jedes Mal angezeigt, wenn Sie mit der Maus auf die
Uhrzeit in der Taskleiste zeigen oder die Uhrzeit anklicken bzw. antippen.

Den Papierkorb zur Taskleiste hinzufiugen

Vielleicht sind Sie ja der Typ Benutzer, der den Desktop lieber aufgerdiumt mag, ohne
Verkniipfungen. Dann diirfte es Sie interessieren, dass Sie die Taskleiste auch nutzen
koénnen, um dort Verknlipfungen zu oft genutzten Apps und Windows-Features abzulegen.

In der folgenden Ubung werden Sie den Papierkorb an die Taskleiste anheften.

FUR DIESE UBUNG benétigen Sie die Papierkorb-Verkniipfung aus dem Ordner der Ubungsdateien. Off-
nen Sie nach dem Herunterladen dieser Datei den Explorer.

1
2

Gehen Sie im Explorer zum Speicherort der Papierkorb-Verknipfung.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Papierkorb-Verknlpfung oder halten Sie
den Finger darauf gedriickt, um das Kontextmenu zu 6ffnen.

Klicken oder tippen Sie auf An Taskleiste anheften.

Offnen
Dateipfad &ffnen
An "Start" anheften
) Als Administrator ausfihren
An Taskleiste anheften

Senden an »

Ausschneiden
Kopieren
Verknapfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

SCHLIESSEN SIE den Explorer.

Der Papierkorb ist damit an Ihrer Taskleiste angeheftet. Mit der gleichen Prozedur konnen
Sie auch andere Apps dort ablegen. Dazu konnen Sie die Verkniipfungen auf dem Desktop
verwenden oder direkt die ausfiihrbaren Dateien. Der angeheftete Eintrag wird dann als
Verkniipfung dienen.
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Das ausgeblendete Systemmenu

Microsoft hat in Windows 8 auf das klassische Startment verzichtet. Stattdessen gibt es ein
ausgeblendetes Systemmenti, das schnellen Zugriff auf viele nitzliche Tools wie
Computerverwaltung, Eingabeaufforderung, Task-Manager, Systemsteuerung,
Ausfiihren-Fenster u.v.m. gewihrt. Dies ist ein weiteres neues Feature von Microsoft, das
allen, die lieber mit Maus und Tastatur arbeiten, die Navigation in Windows 8 erleichtern
soll.

Programme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

System

Gerdte-Manager
Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer

Suchen

Ausfithren

Desktop

Der schnellste Weg, dieses Menti zu dffnen, fiihrt iber die Tastenkombination [&]+(x] auf
Threr Tastatur.

In der folgenden Ubung werden Sie das ausgeblendete Systemmenti mithilfe der Maus
oder mit Fingergesten aufrufen.

OFFNEN SIE den Desktop.

1 Zeigen Sie mit der Maus oder lhrem Finger (wenn Sie einen Touchscreen verwenden)
auf die untere linke Ecke des Bildschirms, bis die Kachel fir die Startseite
eingeblendet wird.

2 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kachel oder halten Sie lhren Finger
gedruckt und ziehen Sie ihn kurz nach unten, um das Systemmenu zu 6ffnen.

Start

3 Klicken oder tippen Sie auf das Tool, das Sie &ffnen wollen.
20 ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdumarbeiten an.

Uben Sie die hier vorgestellten Techniken ein wenig, um das Systemmenii bei Bedarf
schnell aufrufen zu koénnen.
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Sich bei Windows 8 automatisch ohne Angabe des Kennworts anmelden

Sich bei Windows 8 automatisch ohne Angabe des
Kennworts anmelden

Wenn Sie nur ein Benutzerkonto auf IThrem Windows 8-Computer oder -Gerit eingerichtet
haben und bei der Nutzung sicher vor unerlaubten Zugriff sind, wollen Sie vielleicht von
der Moglichkeit Gebrauch machen, sich bei Windows 8 automatisch anzumelden, ohne
jedes Mal Thr Kennwort einzugeben. Obwohl dies nicht gerade von Microsoft empfohlen
wird, da es zu Schwierigkeiten fiihren kann, die wir am Ende dieses Abschnitts erliutern,
macht es das Leben in bestimmten Situationen durchaus einfacher.

In der folgenden Ubung werden Sie Windows 8 so einrichten, dass Sie sich bei Ihrem
Benutzerkonto automatisch anmelden konnen.

OFFNEN SIE die Startseite.

1 Geben Sie netplwiz ein.

A p pS Ergebnisse fur ,netplwiz ”

2 Klicken oder tippen Sie auf das Suchergebnis netplwiz, um das Fenster
Benutzerkonten zu 6ffnen.

Benutzerkonten H

Benutzer | Erweitert

g Verwenden Sie die unten stehende Liste, um Benutzem den Zugriff
iy auf den Computer zu gestatten bzw. zu verweigemn und um
Kennwdrter oder andere Einstellungen zu dndern.

Benutzer missen Benutzernamen und Kennwort eingeben:

Benutzer dieses Computers:

Benutzername Gruppe
lﬂ; ciprianrusen Benutzer; Administratoren
2 Dirke HomeUsers; Administratoren
&2 HomeGroupUsers Homelsers
&2 Kind Benutzer
Hinzufiigen... Entfernen Eigenschaften

Kennwort fir ciprianrusen

g Klicken Sie auf "Kennwort zuriicksetzen", um das Kennwort fir
2% ciprianrusen” zu dndern,

Kennwort zurdcksetzen...

Abbrechen Ubernehmen
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3 Wahlen Sie Ihr Benutzerkonto aus.

4 Entfernen Sie die Markierung vor Benutzer miissen Benutzernamen und Kennwort
eingeben.

5 Klicken oder tippen Sie auf OK.

Sie werden aufgefordert, Ihr Kennwort einzugeben und zu bestatigen.

Automatische Anmeldung H

Sie kénnen den Computer so einrichten, dass Benutzer weder
% Benutzernamen noch Kennwert fir die Anmeldung eingeben missen,
Geben Sie einen Benutzer fir eine automatische Anmeldung an:

Benutzername: Ciprian Rusen

Kennwort: LTI

Kennwort bestatigen: ssssssss

6 Geben Sie das Kennwort fiir Ihr Benutzerkonto in die Felder Kennwort und Kennwort
bestatigen ein.

7 Klicken oder tippen Sie auf OK.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdumarbeiten an.

Das nichste Mal, wenn Sie Windows 8 starten, werden Sie automatisch auf dem
Benutzerkonto angemeldet, das Sie gerade ausgewihlt haben. Dieses Benutzerkonto wird
das Standardanmeldekonto in Windows 8.

Wenn Sie mehrere Benutzerkonten auf IThrem Computer oder Gerit angelegt haben, kann
diese Einstellung auch listig sein, denn Windows wird sich immer zuerst mit dem in dieser
Prozedur von Thnen ausgewihlten Benutzerkonto anmelden. Um sich mit einem anderen
Benutzerkonto anzumelden, missen Sie warten, bis die automatische Anmeldung
abgeschlossen ist. Dann miissen Sie sich abmelden und auf dem neuen Benutzerkonto
anmelden. Wenn Sie diese Einstellung wieder zuriicknehmen wollen, folgen Sie den oben
beschriebenen Schritten und stellen Sie sicher, dass diesmal die Markierung Benutzer
miissen Benutzernamen und Kennwort eingeben bei Schritt 4 gesetzt ist.

Wenn Thr Windows 8-Computer oder -Gerit Teil einer Netzwerkdomine (z.B. eines
Firmennetzwerks) ist, funktioniert diese Prozedur nicht. In Netzwerkdominen wird die
Anmeldeprozedur vom Netzwerkadministrator festgelegt und kann nicht von den
Benutzern geidndert werden.

Eine Anwendung als Administrator ausfuhren
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In Windows 8 werden Windows Store-Apps standardmifig ohne Administratorrechte
ausgefiihrt. Damit soll sichergestellt werden, dass Apps nicht die Berechtigung haben,



Eine Anwendung als Administrator ausfiihren

ungewollt Systeminderungen vorzunehmen. Bei dlteren Anwendungen kann es jedoch
vorkommen, dass diese bei der Ausfiihrung auf neueren Windows-Versionen Probleme
bereiten. Sie miissen diese dann unter Umstinden mit Administratorrechten ausfiihren,

damit sie funktionieren.

Wenn die Anwendung mit der Startseite verkntipft ist, klicken Sie diese mit der rechten
Maustaste an oder halten Sie den Finger darauf gedrickt. Klicken Sie unten im Ment auf
Als Admin ausfithren.

4

A A=

XPS-Viewer WordPad

Von  Start” losen An Taskleiste Meues Fenster Als Admin
anheften dffnen ausfiihren dffnen

Wenn Sie die Anwendung vom Desktop oder Explorer aus ausfithren wollen, klicken Sie
die Verkniipfung bzw. die Ausfithrungsdatei mit der rechten Maustaste an (oder halten Sie
den Finger darauf gedriickt) und wihlen Sie im Kontextment die Option Als Administ-
rator ausfithren.

Offnen
An "Start" anheften
Als Administrator ausfiithren

%
Behandeln von Kompatibilitaétsproblemen

An Taskleiste anheften
Senden an »

Ausschneiden

Kopieren

Verkniipfung erstellen
'?:;' Loschen

)
% Umbenennen

Eigenschaften

In der folgenden Ubung werden Sie die Eigenschaften der Anwendungsverkniipfung oder
der Ausfiithrungsdatei bearbeiten, sodass Sie sie immer als Administrator ausfithren
koénnen.

OFFNEN SIE den Explorer.

1 Gehen Sie dorthin, wo die Ausfilhrungsdatei der Anwendung oder ihre Verkniipfung
gespeichert ist.
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2 Klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an (oder halten Sie den Finger gedriickt) und
wahlen Sie Eigenschaften aus dem Kontextmenu, um das Eigenschaften-Fenster zu
offnen.

3 Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Kompatibilitat.

4 Markieren Sie im Bereich Berechtigungsstufe die Option Programm als Administrator
ausfiihren.

[ ] Eigenschaften von Startseite

Allgemein | Kompatibilitat | Sicherheit | Details

Wenn das Programm mit dieser Version von Windows nicht voll
funktionsfahig ist, filhren Sie die Problembehandlung fir die
Programmkompatibilitat aus

| Problembehandlung fur die Programmiompatibilitat ausfuhren

Wie wahle ich Kompatibilitatseinstellungen manuell aus?

Kompatibilitatsmodus
[] Programm im Kompatibilitatsmodus ausfihren fiir:

Windows P (Service Pack 3)

Einstellungen
[] Modus mit reduzierten Farben

8-Bit-Farben (256)
[]In Bildschimauflésung 640 x 480 ausfiihren
[[] Skalierung bei hohem DP'Wert deakdiviersn

Berechtigungsstufe
‘ Programm als Administrater ausfuhren

'?:g‘ Einstellungen fiir alle Benutzer andem

OK Abbrechen Ubemehmen

5 Klicken oder tippen Sie auf OK.
SCHLIESSEN SIE den Explorer.

Von jetzt an werden Sie jedes Mal, wenn Sie die ausgewihlte Anwendung ausfithren, von
der Benutzerkontensteuerung aufgefordert, die Ausfithrung der Anwendung als
Administrator zu erlauben. Erst danach wird die Anwendung mit Administratorrechten
ausgefuihrt.

WICHTIG Denken Sie daran, dass die neuen Windows 8-Apps nicht mit Administrator-
rechten ausgefuhrt werden und auch nicht entsprechend konfiguriert werden kénnen.

Windows-Features hinzufugen oder entfernen

20 Windows 8 bietet viele Features. Einige davon werden standardmiRig aktiviert; andere
nicht. Diese miissen spiter von Hand eingeschaltet werden. Windows-Features werden
uber das gleichnamige Fenster hinzugefiigt oder entfernt.
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Windows-Features hinzufiigen oder entfernen

i Windows-Features = =

Windows-Features aktivieren oder deaktivieren 7]

Verwenden Sie die Kontrollkdstchen, um die entsprechenden Features ein- oder
auszuschalten. Ein ausgefilltes Kontrollkdstchen bedeutet, dass ein Feature nur
teilweise akdtiviert ist.

[C] ] Simple Network Management-Protokoll (SNMP) ~
[ Telnet-Client
[ Telnet-Server
[1.. TFTP-Client
Unterstiitzung fir die Remotedifferenzialkomprimierungs-API
[[] ], Windows Identity Foundation 3.5
[¥] | Windows PowerShell 2.0

<

Windows Search
Windows-Positionssuche
Windows-Prozessaktivierungsdienst
Windows-TIFF-IFilter

XPS-Dienste

KPS5-Viewer

"
REOORE

v

Die Features mit einem Hikchen vor ihrem Namen sind aktiviert, die ohne sind deaktiviert.
Zusammengehorende Features sind in Ordnern zusammengefasst, die durch Klicken oder
Tippen auf das Pluszeichen vor dem Ordnernamen aufgeklappt werden konnen. Sie
konnen die Features in einem Ordner einzeln oder alle auf einmal aktivieren bzw.
deaktivieren.

In der folgenden Ubung werden Sie ein Windows-Feature entfernen. Zur Veranschau-
lichung werden Sie den XPS-Viewer entfernen, den Sie hinterher wieder hinzufiigen
kénnen. Sie konnen in dieser Ubung aber auch weitere Windows-Features entfernen, die
Sie nicht zu nutzen beabsichtigen.

OFFNEN SIE die Systemsteuerung.

1 Klicken oder tippen Sie auf Programme und wahlen Sie Programme und Features.

2 Klicken oder tippen Sie auf Windows-Features aktivieren oder deaktivieren, um das
Fenster Windows-Features zu 6ffnen.
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20

500

b Systemsteuerung » Programme F Programme und Features

Startseite der Systemsteuerun . . o
s ? Programm deinstallieren oder andern

Installi

Windows-Features aktivieren deinstallieren.
oder deaktivieren

Organisieren

MName
Avira Free Antivirus
&y/FastStone Capture 5.3
53 Microsoft Office Professional Plus 2010

UMozilla Firefox 16.0.1 (x86 de)
{13 Mozilla Maintenance Service
SZANVIDIA 3D Vision Treiber 306,97
NVIDIA Grafiktreiber 306.97

%9 Oracle VM VirtualBox 4.1.18

14 Programmg) installiert

[ Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable - %86 9.
[271 Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable - x86 9....
[21 Microsoft Visual C++ 2070 x86 Redistributable - 1...

Herausgeber

Avira

FastStone Soft
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Mozilla

Mozilla

NVIDIA Corperation
NVIDIA Corporation
Oracle Corporation

Momentan installierte Programme GesamigroBe: 523 MB

v O

Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andern” oder "Reparieren”, um es zu

Installiert am
02.11.2012
23.11.2012
02.09.2012
02.11.2012
03.11.2012
03.11.2012
24.10.2012
24.10.2012
20.10.2012
20.10.2012
21.10.2012

Program.. 0@

GriBe o

122 MB

664 KB
10,1 MB
16,5 M8
335M8B
216 K8

139MB »

3 Entfernen Sie die Markierung vor XPS-Viewer.

Sie erhalten eine Warnung, dass diese Anderung sich auf andere Windows-Features

und -Programme auswirken kann.

Windows-Features aktivieren oder deaktivieren @
Werwenden Sie die Kontrollkdstchen, um die entsprechenden Features

ein- oder auszuschalten. Ein ausgefilltes Kontrollkistchen bedeutet, dass
ein Feature nur teilweise aktiviert ist.

| Unterstitzung fiir die Remotedifferenzialkemprimierungs-Al »
O 1 Windows |dentity Foundation 3.3

. Windows PowerShell 2.0

. Windows Search

. Windows-Positionssuche
‘Windows-Prozessaktivierungsdienst

. Windows-TIFF-IFilter

. XP5-Dienste

XP5-Viewer

< >

[ ok || abbrechen |

geforderten Anderungen vorgenommen hat.

4 Klicken oder tippen Sie auf Ja und anschlieRend auf OK. Warten Sie, bis Windows die



Benachrichtigungen fiir Windows 8-Apps ausschalten

Windows-Features

o Durch das Deaktivieren von "XPS-Viewer”
werden eventuell andere
Windows-Features und -Programme,
einschlieBlich der Standardeinstellungen,
die auf dem Computer installiert sind,
beeintrachtigt. Méchten Sie den Vorgang
fortsetzen?

Weitere Informationen erhalten Sie online

5 Klicken oder tippen Sie auf SchliefRen.
SCHLIESSEN SIE Programme und Features.

Um Windows-Features hinzuzufiigen, gehen Sie analog vor. In Schritt 3 setzen Sie einfach
ein Hikchen vor den Features, die Sie hinzufiigen wollen.

WICHTIG Bei einigen Features, die Sie hinzufiigen oder entfernen, werden Sie
aufgefordert, lhr System neu zu starten oder die Windows 8-Installations-CD einzulegen, um
Dateien zu kopieren. Die meisten Features erfordern jedoch keine CD.

Benachrichtigungen fiir Windows 8-Apps ausschalten

Windows 8 hat ein neues System, Benachrichtigungen anzuzeigen, das ausfithrlicher ist als
in fritheren Windows-Versionen. Das wird Thnen sicherlich auffallen, nachdem Sie eine
Reihe von Apps heruntergeladen und installiert haben.

Sie konnen bis auf die App-Stufe im Detail vorgeben, welche Benachrichtigungen Sie
erhalten. Diese Anpassung erfolgt tiber die PC-Einstellungen im Bereich Benach-
richtigungen.

Ganz oben befinden sich drei Einstellungen mit Schaltern, die alle App-Benachrichti-
gungen betreffen.

B App-Benachrichtigungen anzeigen Wenn dieser Schalter aus ist, werden Sie von
keiner App mehr eine Benachrichtigung erhalten

B App-Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm anzeigen Wenn dieser
Schalter aus ist, werden keine Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm
angezeigt

B Benachrichtigungstone wiedergeben Wenn dieser Schalter aus ist, werden
Benachrichtigungen nicht von Ténen begleitet
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PC-EIﬂSte”Uﬂgeﬂ Benachrichtigungen

App-Benachrichtigungen anzeigen
Anpassen Ein

App-Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm anzeigen
Benutzer o :
BenaCh HCht‘g U nge” Benachrichtigungstone wiedergeben

Ein |
Suche
Teilen Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen
Allgemein [ fresnFaine Ein |
Datenschutz E Internet Explorer Ein =l
Geréte Kalender Ein [ |
Erleichterte Bedienung E vl n a
Einstellungen synchronisieren

Musik Ein |
Heimnetzgruppe

m Nachrichten Ein -
Windows Update

Dartiber hinaus gibt es fir jede Windows 8-App einen eigenen Schalter. Wenn Sie den
Schalter einer App auf Aus setzen, stoppen die Benachrichtigungen von dieser App.
Denken Sie daran, dass die Liste der angezeigten Apps davon abhingt, welche Apps Sie
auf Threm Computer oder Gerit installiert haben. Deshalb kann die Anzahl der Apps bei
Thnen von den Abbildungen in diesem Abschnitt abweichen.

In der folgenden Ubung werden Sie die Benachrichtigungen fiir eine Gruppe von Apps
deaktivieren.

OFFNEN SIE die PC-Einstellungen.
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1 Klicken oder tippen Sie auf Benachrichtigungen.

2 Gehen Sie die Liste der Benachrichtigungen durch, die ein- oder ausgeschaltet werden
konnen, und Uberlegen Sie, welche Sie ausschalten wollen.



Benachrichtigungen fiir Windows 8-Apps ausschalten

PC-Einstellungen

Anpassen

Benutzer

Suche

Teilen

Allgemein

Datenschutz

Gerate

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Heimnetzgruppe

Windows Update

Benachrichtigungen

App-Benachrichtigungen anzeigen

Ein [ |

App-Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm anzeigen
Ein

Benachrichtigungstdne wiedergeben
Ein

Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen

D Fresh Paint Ein

E Internet Explorer Ein

Kalender Ein
E Mail Ein
Musik Ein
E Nachrichten Ein

3 Bei den Apps, von denen Sie zukiinftig keine Benachrichtigungen mehr erhalten wollen,

setzen Sie den Status von Ein in Aus.

Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen

Nachrichten Ein

n Spiele Aus

B e paint Ein [ |
E Internet Explorer Aus .
Kalender Ein -
E Meail Ein L |
Musik Ein [ |

[ |
|
[ |

Store Ein

SCHLIESSEN SIE die PC-Einstellungen.

Ihre Benachrichtigungseinstellungen werden jetzt ibernommen.
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Ein Festplattenlaufwerk manuell defragmentieren

Per Voreinstellung defragmentiert Windows 8 Thre Festplattenlaufwerke automatisch
einmal die Woche. Die Defragmentierung umfasst alle Thre internen Laufwerke (auier SSD-
Laufwerke) und alle angeschlossenen externen Laufwerke Ihres Systems (z.B. USB-
Laufwerke oder externe Festplatten). SSDs sind nicht inbegriffen, da sie aufgrund ihrer
Technologie durch die Defragmentierung an Lebenszeit einbtiffen und keine messbaren
Geschwindigkeitsvorteile gewinnen wiirden.

Dartiber hinaus haben Sie im Bedarfsfall die Moglichkeit, die internen Laufwerke, aus
denen Ihr Computer besteht, oder die Wechseldatentriger, mit denen Thr Computer
verbunden ist, jederzeit auBerhalb des Zeitplans zu defragmentieren.

In der folgenden Ubung werden Sie ein Festplattenlaufwerk manuell defragmentieren.

OFFNEN SIE die Startseite.
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1 Geben Sie defrag ein und klicken oder tippen Sie auf Einstellungen, um die
Suchergebnisse anzeigen zu lassen.

2 Klicken oder tippen Sie auf Laufwerke defragmentieren und optimieren, um das
Fenster Laufwerke optimieren zu 6ffnen.

E IﬂSte| | u ﬂg en Ergebnisse fur ,defrag”

% Laufwerke defragmentieren und optimieren

E Empfohlene Wartungsaufgaben
automatisch ausfahren

3 Wahlen Sie das Laufwerk, das Sie defragmentieren wollen, und klicken oder tippen Sie
auf Optimieren.

4 Warten Sie, bis der Prozess abgeschlossen ist.



Ein Festplattenlaufwerk manuell defragmentieren

Durch die Optimierung der Laufwerke kénnen Sie eine effizientere Ausfiihrung des Computers erreichen, Sie kénnen
die Laufwerke auch analysieren, um festzustellen, ob sie optimiert werden missen, Es werden nur Laufwerke auf dem
Computer bzw. die damit verbundenen Laufwerke angezeigt,

Status

Laufwerk Medientyp Zuletzt ausgefihrt  Aktueller Status

E(C:) Festplatte Moch nie ausgefihrt  OK (0% fragmentiert)
ca(G) Solid-State-Laufwerk Moch nie ausgefuhrt  Optimierung eforderlich
a Elements (Z:) Festplatte Maoch nie ausgefihrt  OK (0% fragmentiert)
a System-reserviert Solid-5tate-Laufwerk Moch nie ausgefihrt  Optimierung edforderlich

Geplante Optimierung

Ein

Haufigkeit: wochentlich

Die Laufwerke werden automatisch optimiert.

‘ @Ana?ysieran ‘ | I@[}ptu'ﬂieraﬂ |

@Emstellungen andern

i SchlieBen

SCHLIESSEN SIE das Fenster Laufwerke optimieren.

Das ausgewihlte Laufwerk wurde defragmentiert.

Sie kénnen die Schritt-fiir-Schritt-Anweisungen in dieser Ubung verwenden, um das Tool
Laufwerke optimieren zu starten und seine Einstellungen zu dndern. Folgen Sie den
Schritten 1 und 2 und in Schritt 3 klicken oder tippen Sie auf Einstellungen idndern.

Optimierungszeitplan

Ausfihrung nach Zeitplan (empfohlen)

Haufigkeit |Wochentiich

¥

Ausfahrungen fehlen

Benachrichtigen, wenn drei aufeinander folgende geplante

Laufwerke ‘

Auswahlen |

oK Abbrechen

Hier konnen Sie angeben, in welchen Zeitabstinden die Defragmentierung ausgefiihrt
werden soll und welche Laufwerke inbegriffen sein sollen.
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Speicherplatz mithilfe der Datentragerbereinigung
freigeben

Eine gute Losung bei Speicherplatzmangel ist die Freigabe von Speicherplatz mithilfe der
Datentrigerbereinigung. Dieses Tool durchsucht ein von Thnen ausgewihltes Laufwerk
nach temporiren Dateien, nicht linger benotigten Protokolldateien, Cache-Dateien von
diversen Programmen wie dem Internet Explorer, Dateiverlaufsdaten usw. und 16scht die
Dateien.

Es wird empfohlen, dieses Tool alle paar Monate auszufithren, um sicherzustellen, dass
Thre Festplatte nicht mit unndtigen Dateien iberfrachtet wird, und um Speicherplatz zu
schaffen.

In der folgenden Ubung werden Sie die Datentrigerbereinigung einsetzen, um
Speicherplatz freizugeben.

OFFNEN SIE die Startseite.
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1 Geben Sie Bereinigung ein und klicken oder tippen Sie auf Einstellungen, um die
Suchergebnisse anzeigen zu lassen.

2 Klicken oder tippen Sie auf Speicherplatz durch Léschen nicht erforderlicher Dateien
freigeben, um das Fenster Datentragerbereinigung zu 6ffnen.

E | N Stel | u ﬂg en Ergebnisse fur ,Bereinigung

Q App-GroBen anzeigen Festplattenpartitionen erstellen und
formatieren

Laufwerke defragmentieren und optimieren

3 Wenn Sie mehr als ein Laufwerk in Inrem Computer haben, wahlen Sie das, auf dem
Windows 8 installiert ist (standardmaRig das Laufwerk C:), und klicken oder tippen Sie
auf OK. Ansonsten fahren Sie mit dem nachsten Schritt fort.

Datentragerbereinigung : Laufwerkausw...

Wahlen Sie das Laufwerk aus, das bereinigt werden soll

Laufwerk

== ) v




Speicherplatz mithilfe der Datentragerbereinigung freigeben

4 Warten Sie, bis das Tool das ausgewahlte Laufwerk durchsucht hat und Ihnen
Vorschlage fur zu 16schende Dateien unterbreitet.

5 Wahlen Sie alle Dateitypen, die geldscht werden kdnnen.

Datentragerbereinigung

- Durch das Bereinigen des Datentragers kénnen bis zu
W~ 397 MB Speichemlatz auf (C)freigegeben werden.

Zu ldschende Dateien

[ Henntergeladene Progmmmdateien 0 Bytes |

|Z) Temporare Intemetdateien 0 Bytes

[[] & Offlinewebssiten 543 KB

[ & Papierkory 125 M8

[1] | Setup-Protokolldateien 211KE o
Speicherplatz, der freigegeben wird: 9,02 MB

Beschreibung

Heruntergeladende Programmdateien sind
ActiveX-Steuerelemente und Java-Applets, die beim Betrachten
bestimmter Seiten automatisch aus dem Intemet herurtergeladen
werden. Sie werden voribergehend im Ordner "Heruntergeladene
Programmdateien” auf der Festplatie gespeichert.

@'Systamdaleien bereinigen
Wie funktioniert die Datentragerbereinigung?

6 Klicken oder tippen Sie auf OK.

Sie werden aufgefordert, Ihre Wahl zu bestatigen.

Méchten Sie diese Dateien wirklich
unwiderruflich léschen?

| Dateien lGschen || Abbrechen |

7 Klicken oder tippen Sie auf Dateien léschen und warten Sie, bis die Datenbereinigung
abgeschlossen ist.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufrdaumarbeiten an.

Die ausgewihlten Dateien werden geloscht und damit ist mehr Speicherplatz auf dem von
Thnen ausgewihlten Laufwerk verfiigbar. Sie konnen diese Prozedur fiir andere Laufwerke
in Threm Windows 8-Computer oder -Gerit wiederholen.
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Speicherort fiir den Downloads-Ordner und andere
Benutzerordner andern

Windows 8 speichert alle Thre Benutzerdateien und -ordner in C:\Benutzer, gefolgt von
Threm Benutzernamen. Dort finden Sie Ordner wie Desktop, Downloads, Eigene
Dokumente, Eigene Musik, Eigene Bilder usw.

Stat | Freigeben  Ansicht ~ 8
= T = (.
|J & Ausschneiden & Verschisben nach ¥ Lbschen + ‘ Lb @ 2 =4 Offnen E Alles auswahlen
-] Pfad kopieren | 2 Bearbeiten o Nichts auswahlen
Kopi Einfig = | Kopiere M Ei haft .
e AL o [2] Verknipfung einfigen Iy e O,EdL:.‘EEr, |gensf it 45 Verlauf EEAuswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswiahlen
@ = 4 L » Computer » Lokaler Datentriger (C:) » Benutzer » Ciprian Rusen v & Ciprian Rusen durchsuchen -l
-
S Favoriten [0 Mame Anderungsdatum Typ GraBe
Bl Desktop 1o Desktop 24.10.2012 14:32 Dateiordner
& Downloads & Downloads 24102012 14:32 Dateiordner
% Zuletzt besucht =/ Eigene Bilder 24102012 14:32 Dateiordner
| Eigene Dokumente 24.10.2012 14:32 Dateiordner
g
= Bibliotheken W Eigene Musik 24.10.2012 14:32 Dateiordner
(&5 Bilder H Eigene Videos 24.10.2012 14:32 Dateiordner
@ Dokumente L Favoriten 24.10.2012 14:32 Dateiordner
' Musik 1 Gespeicherte Spiele 24.10.2012 14:32 Dateiordner
=il Sample Media Mix ] Kontakte 24.10.2012 14:32 Dateiordner

B8 videos W Links 24102012 14:32 Dateiordner
£ Suchvorgange 24102012 14:32 Dateiordner
@ Heimnetzgruppe

1% Computer

“! Netzwerk

11 Elemente

Vielleicht wollen Sie den Speicherort von einem oder mehreren Ihrer Benutzerordner

dndern. Zum Beispiel, um den Downloads-Ordner in den Desktop zu verschieben, oder
um alle Thre wichtigen Benutzerordner von der Partition zu entfernen, auf der Windows 8
installiert ist (vorausgesetzt, Sie haben mehr als eine Partition). So konnen Sie besser
sicherstellen, dass Thre wichtigen Ordner samt Inhalt geschiitzt sind, wenn Windows 8
absttirzt und neu installiert werden muss.

In Windows 8 konnen Sie den Speicherort Ihrer Benutzerordner kinderleicht dndern. In
der folgenden Ubung werden Sie den Speicherort Thres Download-Ordners indern.

OFFNEN SIE den Explorer und navigieren Sie dorthin, wo Ihre Benutzerordner gespeichert sind (z.B.
C:\Benutzer\<ihr benutzername>).
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1

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner Downloads (oder halten Sie den
Finger darauf gedriickt), um das Kontextmenu aufzurufen.

Klicken oder tippen Sie auf Eigenschaften, um das Eigenschaften-Fenster fir den
Downloads-Ordner zu 6ffnen.



Speicherort fiir den Downloads-Ordner und andere Benutzerordner andern

Offnen
In neuem Fenster affnen

An "Start" anheften

Freigeben fir 3
In Bibliothek aufnehmen 3
Senden an 3

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen

Umbenennen

Eigenschaften

3 Kilicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Pfad.

| Allgemein I Freigabe I Sicherheﬂ| Pfad |Mpassen

Dateien im Ordner Downloads werden auf dem
unten angegebenen Zelpfad gespeichert.

Sie kénnen den Zielspeicherort fir Dateien in diesem Ordner in
einen Speicherott auf dieser Festplatte, einem anderem Laufwerk
oder einem anderen Computer andem.

Wiederherstellen | | Verschieben... | | Zielsuchen.. |

| | Abbrechen | Ubemehmen

4 Klicken oder tippen Sie auf Verschieben und wéhlen Sie einen neuen Speicherort fir

den Downloads-Ordner.
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| Allgemein I Freigabe I Sicherheit | Pfad |ﬂnpassen

Dateien im Ordner Downloads werden auf dem
unten ar benen Jielpfad gespeichert.

Sie konnen den Jielspeicherort fur Dateien in diesem Ordner in
einen Speicherort auf dieser Festplatte, einem anderem Laufwerk
oder einem anderen Computer andem.

| F:\Downloads |

|Wiedetherstellen | | Verschieben... | | Zielsuchen... |

| | Abbrechen | | Dbemehmen

5 Klicken oder tippen Sie auf OK.

Sie werden aufgefordert zu bestatigen, dass Sie alle Dateien vom alten Speicherort in
den neuen Speicherort verschieben wollen.

6 Klicken oder tippen Sie auf Ja und warten Sie, bis der Prozess abgeschlossen ist.

E Machten Sie alle Dateien vomn alten Ort an den ausgewahlten neuen Ort verschieben?

Alter Ort: C:\Users\Ciprian\Downloads
Neuer Ort: F\Downloads

Es wird empfohlen, alle Dateien zu verschieben, sodass mit Programmen, fir die der Zugriff
auf den Inhalt des Ordners efforderlich ist, dieser Vorgang ausgefiihrt werden kann,

Ja || Nein || Abbrechen

SCHLIESSEN SIE den Explorer.
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Der Downloads-Ordner und sein gesamter Inhalt wurden damit an den neuen Speicherort
verschoben. Sie konnen diese Prozedur fiir weitere Benutzerordner wiederholen, die Sie
an einen anderen Speicherort verschieben wollen. Achten Sie beim Verschieben darauf,
dass Sie nicht den gleichen Ordner fiir mehr als einen Benutzerordner auswihlen. So
sollten beispielsweise Thre Ordner Downloads und Desktop nicht die gleiche Pfadangabe
haben. Wenn Sie zwei Benutzerordner in den gleichen neuen Ordner verschieben,
funktionieren bestimmte Apps und Windows-Features nicht mehr.



Einen Datentrager mit dem Explorer brennen

Einen Datentrager mit dem Explorer brennen

Sie konnen direkt vom Explorer aus einen Datentriger brennen, ohne Drittanbieter-
software verwenden zu mussen. Auch wenn Drittanbieterlosungen umfangreicher sind
und mehr Features bieten, kann der Explorer durchaus mithalten, wenn Sie nur einen
einfachen Datentriger mit Dateien beschreiben moéchten. Zu Beginn des Brennprozesses
werden Sie aufgefordert, zwischen zwei Arten von Datentrigern zu wihlen.

B Wie ein USB-Speicherstick (Livedateisystem) Datentriger, die mit dieser
Einstellung formatiert werden, konnen wie ein USB-Speicherstick oder eine Diskette
verwendet werden, d.h., Sie konnen Dateien direkt auf den Datentriger kopieren.
Diese Einstellung ist eine gute Wahl, wenn Sie den Datentriger im Brennlaufwerk
lassen und Dateien nach Bedarf kopieren wollen. Diese Datentriger sind jedoch nur
unter Windows XP und neueren Windows-Versionen lesbar.

B Mit einem CD/DVD-Player (Mastered) Datentriger, die mit dieser Einstellung
formatiert werden, erlauben nicht das direkte Kopieren von Dateien. Das heifdt, Sie
missen erst alle Dateien auswihlen, die auf den Datentriger kopiert werden sollen,
und diese dann alle auf einmal brennen. Diese Vorgehensweise ist praktisch, wenn
Sie eine grofe Sammlung von Dateien auf einmal brennen wollen. Diese Datentriger
sind auch mit édlteren Computern und Geriten wie CD-Player und DVD-Player lesbar.

Auf Datentrager brennen H

Wie soll dieser Datentriger verwendet werden?

Datentragertitel: | [LETIEE]

(@) Wie ein USB-Speicherstick
Speichern, bearbeiten und ldschen Sie jederzeit Dateien auf dem
Datentrager, Der Datentrager kann auf Computern unter
‘Windows XP oder einem neueren Betriebssystem verwendet
werden, (Livedateisystermn)

(Z) Mit einem CD/DVD-Player
Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kénnen
nach dem Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden. Der

Datentrager kann ebenfalls auf den meisten Computern
wverwendet werden. (Mastered)

Was sollte susgewihlt werden?

Abbrechen

In der folgenden Ubung werden Sie einen Datentriiger wie einen USB-Speicherstick unter
Verwendung des Livedateisystems brennen.

OFFNEN SIE den Explorer und legen Sie einen leeren Datentrager (CD oder DVD) in das Brennlaufwerk
ein. Warten Sie, bis der Datentrédger erkannt wird.

1 Klicken oder tippen Sie auf Computer.
2 Doppelklicken oder tippen Sie auf DVD-RW-Laufwerk.
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Sie werden aufgefordert anzugeben, wie Sie den zu brennenden Datentrager verwenden

wollen.

Computer Ansicht

4 [4 =F

Eigenschaften Offnen Umbenennen

Ort

43¢ Favoriten
B Desktop
8 Downloads
&l Zuletzt besucht

4| Bibliotheken
I» =] Bilder
> =] Dokumente
b ot Musik
(5] Sample Media Mix
» [ Videos

1> #d) Heimnetzgruppe

| i 18 Computer

> €l Netzwerk

& Elemente

P = =

@ = [c4 Programm deinstallieren oder dndern
=

ngj Systemeigenschaften

Auf Medien Metzlaufwerk Netzwerkadresse Systemsteuerung ==

zugreifen = verbinden~ hinzufugen

Netzwerk

4 %y Computer »

4 Festplatten (3)
Lokaler Datentrager (C:)

56,2 GB frei von 149 GB
Elements (Z:)

382 GB frei von 931 GB

4 Gerate mit Wechselmedien (2)
ALLES (D)
|

2,77 GB frei von 3,75 GB
> Netzwerkadresse (3)

Sffnen A verwalten
System

v O Computer durchsuchen

Lokaler Datentrager (G:)

745 MB frei von 59,5 GB

&4 DVD-RW-Laufuwerk (1)

702 MB frei von 702 MB

3 Wahlen Sie Wie ein USB-Speicherstick.

4 Geben Sie den Namen des Datentragers ein und driicken Sie Weiter.

Wie soll dieser Datentriger verwendet werden?

(@) Wie ein USB-Speicherstick
Speichern, bearbeiten und lgschen Sie jederzeit Dateien auf dem
Datentrager, Der Datentrager kann auf Computern unter
Windows XP oder einem neueren Betriebssystemn verwendet
werden, (Livedateisystem)

() Mit einem CD/DVD-Flayer
Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kénnen
nach dem Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden. Der
Datentrager kann ebenfalls auf den meisten Computern
verwendet werden. (Mastered)

Was sollte ausgewahit werden?

20

5 Warten Sie, bis der Datentréager fertig zum Beschreiben ist.

Wenn der Datentrager fertig ist, greifen Sie mit dem Explorer darauf zu.
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Start Freigeben Ansicht

X Ausschneiden
! [ Pfad kopieren
Kopieren Einfigen
Verkniipfung einfiigen

Zwischenablage

14 Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
1> (=] Bilder
3 @ Dokumente
b o Musik
- BE Videos

©» ¥y Heimnetzgruppe

| & (% Computer

3 f! Metzwerk

D Elemente

Vom Explorer und dem Desktop auf SkyDrive zugreifen

Laufwerktoals

Verwalten

s Verschieben nach

5 Kopieren nach

7€ Laschen ~

=f Umbenennen

Qrganisieren

Ziehen Sie Dateien in diesen Ordner, um Sie zu dem Datentrager hinzuzufiigen.

© v 4 &%) Computer » DVD-RW-Laufwerk ()
457 Favoriten 01 Name

Bl Desktop

& Downloads

BT

Meuer
Ordner

Neu

Anderungsdatumn

(2

Eigenschaften

g Offnen
[2 Bearbeiten
15 Verlauf

Offnen

v o

Typ

Grofie

DVD-RW-Laufwerk (I:) durchs... ©

~ @
FH Attes auswahlen
25 Nichts auswahlen
B2 Auswahl umkehren

Auswahlen

6 Ziehen Sie die Dateien und Ordner, die Sie brennen wollen, auf den Datentréger.

7 Warten Sie, bis der Brennprozess abgeschlossen ist.

Ein Element wird von Win 8 nach DVD-RW-Laufwerk (F)) Meine CD kopiert
32% abgeschlossen

@ Mehr Details

x

8 Werfen Sie den Datentrager aus und warten Sie, bis die Brennsitzung geschlossen ist,
sodass der Datentrager spater verwendet werden kann.

SCHLIESSEN SIE den Explorer.

Sie konnen dem Datentriger danach noch weitere Inhalte hinzuftigen (von demselben
Computer aus oder einem anderen Windows 8-Computer), bis der Datentrdger voll ist.

Vom Explorer und dem Desktop auf SkyDrive zugreifen

Mit der SkyDrive-App, die in Kapitel 6, »SkyDrive, behandelt wurde, konnen Sie auf
SkyDrive zugreifen und Thre Dateien unkompliziert verwalten. Allerdings konnen Sie auf
die SkyDrive-App in Windows 8 nur von der Startseite aus zugreifen und nicht vom

Desktop oder Explorer aus.
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Als Alternative gibt es eine offizielle SkyDrive-Desktopanwendung, die Sie herunterladen,
installieren und unabhingig von der SkyDrive-App verwenden konnen.

Sie finden diese Anwendung unter https.//apps.live.com/skydrive. Laden Sie sie auf Ihren
Computer herunter und installieren Sie sie.

SkyDrive-Apps fur jedes Gerat  skyrive > Syrive-Agps

Windows-Desktop Apps fur Geréte

Synchronisieren Sie Dateien auf lhrem PC mit . SkyDrive.com”.
Windows Phone

Weitere Informationen Installieren von Marketplace fur Windows

Phone

Weitere Informationen

€ 3 Oy rynp——
e D= 0

iPhone und iPad
Installieren von iTunes

Weitere Informationen
Android
v Installieren von Google Play
4k Weitere Informationen

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows 8 anmelden, verwendet SkyDrive
automatisch Thre Kontoangaben, um sich beim SkyDrive-Dienst anzumelden. Wenn Sie ein
lokales Konto verwenden, missen Sie die Angaben Thres Microsoft-Kontos von Hand
eingeben.

Einstellungen | Info

Allgemein
SkyDrive beim Anmelden bei Windows automatisch starten
Dateien auf diesem PC sollen auch auf anderen Geraten verfiigbar sein
Weitere Informationen
Helfen Sie mit, SkyDrive zu verbessern.

Bei auftretenden Problemen automatisch Protokolldateien an SkyDrive senden

Aufheben der Verknipfung von SkyDrive
Wenn Sie die Verknipfung von SkyDrive aufheben, werden Ihre Dateien nicht mehr mit
"SkyDrive.com” synchronisiert, und Sie kénnen Dateien auf diesem PC nicht mehr
abrufen. Wenn Sie SkyDrive weiter verwenden machten, missen Sie SkyDrive auf
diesem PC neu konfigurieren,

Verknipfung von SkyDrive aufheben

porecen

Nachdem die Anwendung eingerichtet ist, konnen Sie eine Verkniipfung dazu auf dem
Desktop ablegen und anschlieRend tiber diese Verkniipfung oder einer Verkniipfung in der
Favoritenliste des Explorers auf SkyDrive zugreifen. Der wichtigste Unterschied zwischen
Windows 8-SkyDrive und der SkyDrive-Desktopanwendung ist, dass Sie bei Letzterer vom
Explorer und dem Desktop aus auf SkyDrive zugreifen konnen.
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https://apps.live.com/skydrive

Mithilfe von gekiirzten Links Dateien in SkyDrive teilen

G [~ Bildtools SkyDrive -

Start Freigeben Ansicht Verwalten -~ 9

l - i Verschieben nach 7% Loschen ~ l-» L‘;"v J "‘\" E AI_IEE ausw'ah.len
Ve —D' A Nichts auswahlen
Kopieren Einfigen &l Kopieren nach =f Umbenennen grzunegr 5‘99"55"3“5" ® 50 Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswihlen
@ ~ 4 & » Ciprian Rusen b SkyDrive AN ] ve durchsuchen 2
¢ Favoriten ~ [0 Name Typ GraBe Markierungen
B Desktop .. Appendix B Dateiordner
& Downloads .. Appendix C Dateiordner
11l Zuletzt besucht .. Appendix D Dateiordner
#& SkyDrive . Bilder Dateiordner
. Dokumente Dateiordner
-4 Bibliotheken .. Kapitel 10 Dateiordner
[/ Bilder .. Mohile uploads Dateiordner
@ Dokumente .. Offentlich Dateiordner
&' Musik [=] 20zu30_008.JPG JPEG-Bild 1.835KB
H videos [ 100000139777618... JPEG-Bild 38KB
[ 100000139777618... JPEG-Bild 96 KB
i@ Heimnetzgruppe |i=!| 1000007139777678... JPEG-Bild 86 KB
[ 100000139777618... JPEG-Bild 207 KB
18 Computer D Documentl.doce 241020121 Office Open XML-... 4 KB
E Lokaler Datentrager (C:) v

14 Elemente

Alle Anderungen, die Sie im SkyDrive-Ordner im Explorer vornehmen, werden
automatisch mit dem SkyDrive-Dienst synchronisiert und umgekehrt.

Im Gegensatz zur Windows 8-App konnen Sie mit der SkyDrive-Desktopanwendung keine
Dateien mit anderen teilen.

Mithilfe von gekiirzten Links Dateien in SkyDrive teilen

Sie konnen Dateien und Ordner von SkyDrive aus (unter Verwendung der SkyDrive-App)
und vom Browser aus teilen. Wenn Sie eine Datei vom Browser aus teilen, haben Sie
Zugriff auf zusitzliche Freigabeoptionen, unter anderem auf die Verwendung eines
abgekirzten anstelle eines vollstindigen URLs.

£-Mail senden Einen Link zu ,100000139777618_1779872 jpg" abrufen
Bereitstellung auf Nur anzeigen
v @ Alle Personen mit diesem Link konnen die mit Ihnen geteilten Datefen anzeigen.

\

Anzeigen und bearbeiten
Alle Personen mit diesem Link kannen die mit Ihnen geteilten Dateien anzeigen und bearbeiten.

Link abrufen

Erstellen
Offentlich
Jeder kann Ihre Gffentlichen Dateien finden und anzeigen, auch wenn Sie keinen Link teilen.

Veréffentlichen

Fertig
Weitere Infos zur
Vorgehensweise beim Teilen
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Wenn Sie den Link fir die Datei erzeugen, konnen Sie gleichzeitig festlegen, welche
Berechtigung die Personen beim Zugriff auf die Datei haben sollen. Die Berechtigung
lautet standardmiig Nur Anzeigen, kann aber in Anzeigen und bearbeiten oder
Offentlich geindert werden. Diese Freigabeberechtigungen stehen Thnen in der
SkyDrive-App von Windows 8 nicht zur Verfligung. Wenn Sie also Dateien und Ordner
teilen und sehr spezielle Berechtigungen setzen wollen, sollten Sie am besten den Browser
verwenden und die SkyDrive-Webseite besuchen.

In der folgenden Ubung werden Sie eine SkyDrive-Datei vom Browser aus unter
Verwendung eines verkiirzten URLs teilen.

OFFNEN SIE den Internet Explorer, rufen Sie die Website https://skydrive.live.com auf und melden Sie
sich mit lhrem Microsoft-Konto an.
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1 Wahlen Sie die Datei aus, die Sie teilen wollen.

6 SkyDﬂve ‘ v @ Erstellen v ® Hochladen Offnen Herunterladen  Original anzeigen ~ Teilen  Einbinden e« Bl £¥ Leopold Bloom 5]
Suchen el SKYDRIVE SkyDrive von ,Leopold Bloom® > SKYDRIVE Sortieren nach: Name E
Dateien r® Appendix B 1527 Geteilt 148 MB A
Zuletzt ¥ Appendix C 1527 - 427KB
Geteilt ¥ Appendix D 15:27 - 342 KB
¥3 Bilder 1447 - 9,85 MB
Gruppen ol Dokumente 14:47 - 263 KB
ol Kapitel 10 14:49 - 0 Bytes
PCs
ol Mobile uploads 14:49 - 305 KB
CIPRIAN-PC " N . N
ol Offentlich 14:46 Offentlich 0 Bytes
@ Documentl 14:50 - 313KB
M 100000139777618_1779872 26.09.2012

&=| 100000139777618_2064721 26.09.2012 - 95,7 KB

2 Klicken oder tippen Sie in der obersten Symbolleiste auf die Schaltflaiche Teilen.
Damit 6ffnen Sie ein Fenster mit Optionen zum Teilen der Datei.

3 Klicken oder tippen Sie auf Link abrufen.

=

Klicken oder tippen Sie im Bereich Nur Anzeigen auf Erstellen.

5 Klicken oder tippen Sie auf Kiirzen.


https://skydrive.live.com

Fiinf Wege, den Task-Manager in Windows 8 zu starten

E-Mail senden

Bereitstellung auf

B v @

Link abrufen

Einen Link zu ,100000139777618_1779872.jpg" abrufen

Nur anzeigen
Alle Personen mit diesem Link konnen die mit Ihnen geteilten Dateien anzeigen.

|httos://skydrive.live.com/redirzresid=5414167F014603DB! 142&authk|

Anzeigen und bearbeiten
Alle Personen mit diesem Link kdnnen die mit Ihnen geteilten Dateien anzeigen und bearbeiten.

Erstellen
Offentlich
Jeder kann Ihre &ffentlichen Dateien finden und anzeigen, auch wenn Sie keinen Link teilen.
Veréffentlichen
Weitere Infos zur
Vorgehensweise beim Teilen Fertig

6 Kopieren Sie den geklrzten Link und verwenden Sie ihn, um die Datei mit anderen zu

teilen.
E-Mail senden Einen Link zu ,100000139777618_1779872.jpg" abrufen
Bereitstellung auf Nur anzeigen
By Alle Personen mit diesem Link kannen die mit Ihnen geteilten Dateien anzeigen.

‘ http://sdrv.ms/VESy0

Link abrufen

Anzeigen und bearbeiten
Alle Personen mit diesem Link kannen die mit Ihnen getailtan Dateien anzeigen und bearbaiten.

Erstellen

Offentlich
Jeder kann Ihre Gffentlichen Dateien finden und anzeigen, auch wenn Sie keinen Link teilen.

Verdffentlichen
Fertig

Weitere Infos zur
Yorgehensweise beim Teilen

NACHDEM SIE die Datei mithilfe eines gekiirzten Links geteilt haben, schlieBen Sie die Registerkarte
SkyDrive im Internet Explorer.

Funf Wege, den Task-Manager in Windows 8 zu starten

Der Abschnitt »Weitere Tools zur Fehlerbehebung«im Buch in Kapitel 20, »Fehlerbehebung,
beschreibt die grundlegende Funktionsweise des neuen Task-Managers zur Verwaltung von
laufenden Apps und Diensten. Er beschreibt jedoch nicht die vielen Moglichkeiten, auf
dieses Tool zuzugreifen.

Der erste und bekannteste Weg, um auf den Task-Manager zuzugreifen, ist nicht
notwendigerweise der schnellste. Driicken Sie dafuir (Strg]+[A1t]+[Entf] und klicken oder
tippen anschlieBend auf den Task-Manager.
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Wenn Sie gern mit der Tastatur arbeiten, starten Sie den Task-Manager am schnellsten
durch Dricken von [Strg]+[e]+[Esc]. Das offnet das Tool ohne zusitzliches Klicken oder
Tippen.

- Task-Manager = =
9 Mail

E: PC-Einstellungen

‘| PDF-XChange Viewer
]

E SkyDrive

m Spiele

I8 wetter

(%) Mehr Details ask beenden

Eine weitere schnelle Zugriffsmethode ist das ausgeblendete Systemment fiir Profinutzer,
das in einem vorherigen Tipp in diesem Kapitel beschrieben wurde. Driicken Sie (& ]+(x]
und klicken oder tippen Sie auf Task-Manager.

Programme und Features
Energieoptionen
Ereignisanzeige

Systemn

Gerate-Manager
Datentrigerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung
Explorer

Suchen

Ausfihren

Desktop

Sie konnen auch den Begriff Task in der Startseite eingeben und das Suchergebnis Task-
Manager anklicken.



Autostart-Elemente mit dem Task-Manager optimieren

A p pS Ergebnisse fur , Task”

Als Letztes konnen Sie die Liste Alle Apps verwenden, die von der Startseite aus gestartet
werden kann. Sie finden die Verkniipfung fiir den Task-Manager im Bereich Windows-
System.

SkyDrive . 3D Vision- « Uninstall g Task-Manager Rechner
Vorschaukit 1

SkyDrive Bildschirmlupe Windows Defender % Remotedesktopve...
- Benutzer Bildschirmtastatur icense (English) & Administrator fur Windows Schrittaufzeichnu_..
Servererweiterun... =] PowerShell

Sprachausgabe > | Oracle VM i dows- Snipping Tool
7| VirtualBox )

Windows- »3 User manual (CHM, Ausfihren A Windows- Windows Media
Spracherkennung = English) EasyTransfer... I Player

User manual (PDF, Computer Windows-Fax und -
English) =F san

Video FastStone Capture [ Eingabeaufforder.. Audiorecorder Windows-Journal
Help @® | Live Update ] Explorer Editor WordPad
Website B | PDFViewer ® Hilfe und Support Kurznatizen XPS-Viewer
Standardprogram... Mathematik- Zeichentabelle

Eingabebereich

PDF-Viewer Users 1 msteuerung
Manual

Autostart-Elemente mit dem Task-Manager optimieren

Wenn Sie den neuen Task-Manager das erste Mal 6ffnen, konnten Sie von der
tibersichtlichen Oberfliche und dem Mangel an Optionen den Eindruck gewinnen, dass
Sie damit nur die Apps verwalten konnen, die gerade laufen.

= Task-Manager -
B4 mail

E} PC-Einstellungen

“#| PDF-XChange Viewer

Y SkyDrive

m Spiele

(¥) Mehr Details
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Durch Klicken oder Tippen auf Mehr Details wird das Fenster groer und zeigt mehrere
Registerkarten und Optionen an. In der Registerkarte Autostart konnen Sie die Apps
sehen, die beim Starten von Windows 8 automatisch gestartet werden. Fiir jede App zeigt
der Task-Manager den Namen, den Herausgeber, den Status (aktiviert oder deaktiviert
beim Autostart) und die Auswirkung auf die Startprozedur an.

Datei Optionen  Ansicht
Prozesse | Leistung | App-Verlauf  Autostart  Benutzer | Details | Dienste|

Name Herausgeber Status Startauswirkun...
#& Microsoft SkyDrive Microsoft Corporation Altiviert Nicht gemessen
5 Skype Skype Technologies SA.  Aktiviert Nicht gemessen
@ Weniger Details Deaktivieren

Auf der Basis dieser Informationen kdnnen Sie entscheiden, ob und welche Apps Sie beim
Starten deaktivieren wollen, sodass Windows 8 schneller startet.

In der folgenden Ubung werden Sie mit dem Task-Manager die automatische Ausfiihrung
von Apps beim Starten deaktivieren.

OFFNEN SIE den Task-Manager.

1 Klicken oder tippen Sie auf Mehr Details.

2 Klicken oder tippen Sie auf die Registerkarte Autostart, um die Liste aller Apps
anzuzeigen, die beim Start automatisch ausgefuhrt werden.

Datei Optionen  Ansicht p——
Prozesse | Leistung |App'VEf|aLﬂ Autostart Denutzar | Details | Dlanstel
el

Name Herausgeber Status Startauswirkun...

@ Microsoft SkyDrive Microsoft Corporation  Aktiviert Micht gemessen

& Skype Skype Technologies S.A.  Aktiviert Nicht gemessen

20 (~) Weniger Details Deaktivieren

3 Wahlen Sie die App, die Sie fiir den Autostart deaktivieren wollen.

4 Klicken oder tippen Sie auf Deaktivieren.
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Datei Optionen Ansicht
Prozesse | Leistung | App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste|
Name ” Herausgeber Status Startauswirkun...
| f@ Microsoft SkyDrive Microsoft Corperation Aldiviert Nicht gemessen
B Skype Skype Technologies 5.A.  Aktiviert Nicht gemessen
() Weniger Details

SCHLIESSEN SIE den Task-Manager.

Mit dieser Methode konnen Sie alle Elemente, die beim Starten automatisch ausgeftihrt
werden, deaktivieren. Es wird jedoch empfohlen, nur die Apps zu deaktivieren, die Sie
beim Starten nicht bendtigen. Apps, die von den Treibern Threr Hardwarekomponenten
installiert werden (Videokartentreiber, Tastatur- und Maustreiber, Soundkartentreiber usw.)
sollten nicht deaktiviert werden. Wenn Sie sie deaktivieren, konnten Sie Probleme mit
Thren Hardwarekomponenten bekommen.

Standardeinstellungen fiir Programme, Dateierweite-
rungen und automatische Wiedergabe andern

Windows 8-Benutzer konnen die Standardeinstellungen fiir Programme, Dateitypen und
automatische Wiedergabe dndern. Die Werte konnen von der Systemsteuerung aus
gedndert werden, indem Sie auf Programme klicken oder tippen und dann
Standardprogramme auswihlen.

(n ) X
@ - 1 » Systernsteuerung » Programme » Standardprogramme v & Systemsteuerung durchsuchen 2

Startseite der Systemst . o -
artsefte dersystemsteuenung Wahlen Sie die Programme aus, die Windows standardmiéBig verwendet

Standardproegramme festlegen

Legt €in Programm als Standard fir alle Dateitypen und Protakolle fest, die damit geaffnet werden
kénnen.

= Dateityp oder Protokoll einem Pregramm zuordnen
Legt fest, dass ein Dateityp oder in Protokoll (z. B. MP3 oder http://) immer mit einem bestimmten
Programm gedffnet wird.

R Einstellungen fir automatische Wiedergabe dndern

Gibt CDs und andere Medien automatisch wieder.

M Pregrammzugriff und Computerstandards festlegen
Steuert den Zugriff auf bestimmte Programme und legt Standards for diesen Computer fest,

Siehe auch
Programme und Features

) Family Safety
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Dort finden Sie die folgenden Eintrige.

[l Standardprogramm festlegen Hier sind alle Programme und Apps aufgelistet,
die Sie installiert haben, sodass Sie die Standarddateitypen und -protokolle
auswihlen konnen, die jedes Programm offnet

© + 1 g « Standardprogramme + Standardprogramme festlegen v & Systemsteuerung durchsuchen 0@
2]
Standardprogramme festlegen

Klicken Sie auf cin Programm und anschlicBend auf "Als Standard festlegen”, um ein Programm als Stendard fur alle Dateitypen und Protokelle, dic
damit gedffnet werden kénnen, festzulegen.

Programme - A| /2 Internet Explorer
= Microsoft Corporation
Esing hitp://www.microsoft.com/windows
- Explorer -
Windows Intemet Explorer 10 bietet ein einfaches und sicheres Webbrowsererlebnis, Sie
il Finanzen kénnen schnelle Suchvorgange direkt aus der Symbolleiste durchfihren, den Ausdruck von
[aZ]Fotos Webseiten individuell anpassen und RSS-Feeds suchen, verwalten und lesen,
= Internet Bxplorer
f3d Karten Dieses Programm verfigt ber alle Standards.
&% Kontakte
Mail X
] Musik < Dieses Programm als Standard festlegen
Das ausgewahite Programm wird zum Offnen aller Dateitypen und Protokolle, die damit
B Nachrichten S -
B standardmatig geoffnet werden kannen, verwendet.
ews
] Paint T~ .
?RW; = Standards fir dieses Programm auswéhlen
] eader v Wahlen Sie die Dateitypen und Protokolle aus, die mit dem ausgewshlten Pragramm
1M Eoicen 5 standardmaBig gedffnet werden sollen.

[l Dateityp oder Protokoll einem Programm zuordnen Hier sind alle
Dateierweiterungen aufgelistet, die auf Threm Windows 8-Computer oder -Gerit
registriert sind, sodass Sie das Standardprogramm oder die Standard-App dndern
konnen, mit der Sie jede Dateierweiterung offnen

[C)] + 4 [ « Standardprogramme fe... » Programmzuordnungen festlegen v ¢ | | Systemsteuerung durchsuchen ©

Zuordnungen flir ein Programm festlegen

Wshlen Sie die Enweiterungen, die von diesem Programm standardmaBig gesffnet werden sollen und Klicken Sie dann auf "Speichern”.
@ Fotos
Microsoft Corporation

[] Alle auswahlen

Name Beschreib... Aktueller Standard ~
Erweiterungen
[Z].3fr  3FR-Datei  Fotos
[J#.3g2 3G2-Datei  Micht ausgewshlt
[[J#.3gp 3GP-Datei  Micht ausgewshlt
[ 2 .3gp2  3GP2-Datei  Micht ausgewshlt
[ 2 .3gpp 3GPP-Datei Micht ausgewshlt
[lai  ARIDatei  Fotos
[aZl.arw  ARW-Datei Fotos
[J[®.avi  AVI-Datei  Micht ausgewshit
[aZl.bay BAV-Datei Fotos
20 (& .bmp  Bitmapbild  Windows-Fotoanzeige
[aZl.cap  CAP-Datei  Fotos
[aZl.erz  CR2-Datei  Fotos
[al.erw  CRW-Datei Fotos hd

Abbrechen
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B Einstellungen fiir automatische Wiedergabe indern Diese Einstellungen
legen das Verhalten der Dialogfelder Automatische Wiedergabe fiir die folgenden
Medientypen und Gerite fest: Wechseldatentriger, Video- und Fotospeicher, DVDs,
Blu-ray-Discs, CDs, Software und Spiele.

ng) X

@ + 1 g « Hardware und Sound » Automatische Wiedergabe v & Systemsteuerung durchsuchen @

Wahlen Sie die gewtinschte Aktion aus, wenn ein Medientyp eingelegt oder ein Gerét 0
angeschlossen wird.

[¥] Automatische Wiedergabe fir alle Medien und Gerdte verwenden

Wechseldatentrager

e Wechseldatentrager Keine Aktion durchfiihren v

[] Gewiinschte Aktion fir jeden Medientyp auswahlen

=] Bilder Wihlen Sie einen Standard aus.
|& Videos Wihlen Sie einen Standard aus.
1] Musik Wshlen Sie einen Standard aus.
|B| Gemischte Inhalte Wahlen Sie einen Standard aus.

Kameraspeicher

(&l Speicherkarte | Wshlen Sie einen Standard aus. V‘
DVDs
& DVD-Film | Wshlen Sie einen Standard aus. V‘
v

B Programmzugriff und Computerstandards festlegen Diese Einstellungen
indern die Standardprogramme und -Apps fiir bestimmte Aktivitdten: Webbrowser,
E-Mail, Medienwiedergabe, Instant Messaging und die Virtual Machine fir Java. Zur
Auswabhl stehen die Microsoft Windows-Standardprogramme, installierte Programme
und Apps von Drittanbietern oder ein individuelles Programm fiir jede Art von
Aktivitit.

Diese Tools sind ganz praktisch, wenn Sie viele Programme und Apps auf Threm Windows
8-Computer und -Gerit installiert haben und unter Umstinden Probleme bekommen, weil
sich Thre Standardeinstellungen ungewollt indern. Sie kdnnen mit diesen Tools Thre
Standardprogramme an Thre persénlichen Bediirfnisse bei der Computerarbeit anpassen.
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=} x
Eine Pragrammbkonfiguration legt die Standardprogramme fiir bestimmte Aktivitaten fest, wie z. B, Browsen oder Senden von
E-Mail, sowie auf welche Programme vom Startmend, vom Desktop, bzw. van anderen Stellen aus zugegriffen werden kann,
Wahlen Sie eine Kenfiguration aus:

®) Benutzerdefiniert ||

Wihlen Sie einen Standardbrowser aus:

@ Aktuellen Browser verwenden

() Internet Explorer Fugriff auf dieses Programm aktivieren

() Mozilla Firefox Zugriff auf dieses Programm aktivieren
Waihlen Sie ein E-Mail-Standardprogramm aus:

(®) Aktuelles E-Mail-Programm verwenden
Wihlen Sie eine Standardmedienwiedergabe aus:

®) Aktuelle Medienwiedergabe verwenden

() Windows Media Player Zugriff auf dieses Programm aktivieren v

[ o || mbbrechen | | e
Zusammenfassung

B Um die Umstellung auf die neue Startseite leichter zu machen, sollten Sie von den
wichtigsten Funktionen und Apps Verkniipfungen erstellen und auf der Startseite
ablegen. Wie Sie dabei genau vorgehen, wird in den ersten Tipps beschrieben.

Bl Wenn Sie eine Verkntipfung fiir die Startseite auf Threm Desktop ablegen wollen,
laden Sie die Ubungsdatei herunter, die am Anfang dieses Kapitels beschrieben wird,
und nutzen Sie diese

W Sie kdonnen bei Windows 8 die Benachrichtigungen fiir jede App separat ein- und
ausschalten

B Sie konnen mit dem Task-Manager nicht nur Programme beenden, die nicht mehr auf
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Eingaben reagieren, sondern auch die Liste der Apps optimieren, die automatisch
beim Starten ausgefiithrt werden






Kapitel 21 auf einen Blick

Nutzen

Die Erweiterten Startoptionen nutzen, Seite 528

Erweiterter S

Starten Sie von einem Gerat oder Datentrager (beispi

stellen Sie Windows mithilfe eines Systemabhbilds wied
gestartet. Alle Benutzer werden abgemeldet, und nict
verloren gehen.

Jetzt neu starten

Erkunden

Weitere Tools erkunden, Seite 539

e folgenden Tools, um weitere Le ‘ormationen zu erhalten

Leistungsprobleme
A, Die Leistung kann durch Anpassen visueller Einstellungen verbessert werden. Details anzeigen.
Erweiterte Informationen uber die Leistung des Computers anzeigen

@ ) Alle Windows-Leistungsindexbewertungen l6schen und das System neu bewerten
= Ermwingen Sie eine vollstandige emeute Ausfahrung aller Tests des Windows-Leistungsindex,
| 8 Leistungsdetails im Ereignisprotokoll anzeigen

Zeigt Details beziiglich von Problemen an, die die Windous-Leistung beeintrichtigen

Beheben

Hardware- und Soundprobleme beheben,
Seite 531

m Aufzeichnen von Audiodateien
2

' Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen beim Aufzeichnen v

Gerit

Dient dem Erkennen und B en von Problemen mi

Metzwerk ————

Verwenden

Den Task Manager verwenden, Seite 544

0% 35% % 0%
CPU Arbeitss... | Datentrd... MNetzwerk

0 MB/s 0 MBit/s
0 MB/s 0 MBit/s
0 MB/s 0 MBit/s




21 Fehlerbehebung

In diesem Kapitel lernen Sie,

dass sich die meisten Probleme ganz einfach beheben lassen
wie Sie Windows die Fehlerbeseitigung tiberlassen

wie Sie Hilfe und Unterstiitzung aufrufen

wie Sie Remoteunterstiitzung anfordern

welche weiteren Tools zur Fehlerbehebung es gibt

wie Sie Thren Computer oder Thr Gerit auffrischen
B wie Sie Thren Computer oder Thr Gerit zurticksetzen

Ein neuer Windows 8-Computer oder -Gerit wird am Anfang mit Sicherheit reibungslos
funktionieren. Doch mit der Zeit werden Sie immer mehr Apps installieren, Updates von
Windows und anderer Software herunterladen sowie Daten und Medien auf Threr
Festplatte speichern. Da steigt die Wahrscheinlichkeit, dass irgendwann Probleme
auftauchen, von denen sich die meisten relativ leicht beheben lassen, zum Beispiel durch
Neustart des Computers oder Deinstallation problematischer Apps. Doch einige Probleme
erfordern etwas mehr Aufwand.

In diesem Kapitel beschiftigen wir uns mit der Behebung von Fehlern. Im Allgemeinen
sollten Sie die Techniken in diesem Kapitel in der Reihenfolge anwenden, in der sie
vorgestellt werden. Versuchen Sie es zuerst mit den einfachsten Losungen, danach schauen
Sie, ob Windows das Problem fiir Sie beheben kann. Vielleicht konnen Sie das Problem mit
den Erweiterten Startoptionen losen. Wenn all das nicht geholfen hat, konnen Sie in
den Windows- und Microsoft-Hilfedateien, Webseiten und Foren stobern. Und wenn Sie
auch da keine Losung finden, konnen Sie Remoteunterstiitzung anfordern, mit weiteren
Tools zur Fehlerbeseitigung experimentieren, und — last, but not least — Thren Computer
oder Thr Geriit auffrischen oder zurticksetzen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.
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21 Fehlerbehebung

Die meisten Probleme mit einfachen Losungen
beseitigen

528

Die meisten Probleme lassen sich (zumindest kurzfristig) relativ leicht 16sen. Als Erstes
sollten Sie versuchen, Thren Computer neu zu starten. Ein Neustart behebt ein Problem oft
vortibergehend, sodass Sie schnell weiterarbeiten konnen. Doch Sie werden nicht umhin
kommen, spiter, wenn Sie mehr Zeit haben, noch einmal zu dem Problem zurtickzukehren
und die Fehlerursache zu ermitteln.

Auch wenn es mehrere Moglichkeiten gibt, Thren Computer neu zu starten, driicken Sie am
besten die Tastenkombination (& ]+(1], klicken auf Ein/Aus und dann auf Neu starten.

Energie sparen
Herunterfahren

Neu starten

Benach- Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen &ndern

Nachdem Sie Thren Computer neu gestartet haben, gibt es mehrere Moglichkeiten, wie Ihr
Computer reagiert. Wahrscheinlich ldsst sich Thr Computer miihelos neu starten und das
Problem ist gelost. Doch auch wenn sich Windows 8 meistens problemlos ausfiihren lisst,
missen Sie immer noch Ursachenforschung betreiben. Wenn Sie den Computer neu
gestartet haben und auf die Startseite zugreifen konnen, das Problem jedoch immer noch
besteht, versuchen Sie eine der folgenden, hiufig verwendeten Manahmen, die sich fiir
Thr spezielles Problem anbietet. (Wenn diese nicht greifen, gibt es weitere Optionen, die
Sie ausprobieren konnen.)

TIPP Wenn sich Ihr Computer nicht starten lasst, haben Sie nur noch die Méglichkeit, den
Computer mit der Windows 8-DVD oder einer vom Hersteller eingerichteten Wiederherstel-
lungspartition zu starten und dann eine Reparieren-Option oder einen Upgrade auszuflhren.

B Gerite zuriicksetzen Schalten Sie das Gerit aus und wieder an, trennen Sie die
Kabel fiir Lautsprecher, Monitore, Drucker, Scanner, Router und USB- oder FireWire-
Gerite und schlieRen Sie sie wieder an. Schalten Sie Bluetooth-Gerite ab und
synchronisieren und linken Sie sie dann wieder neu.

B Ihr Netzwerk neu starten Starten Sie ein problematisches Netzwerk neu, indem
Sie alles ausschalten und dann die Hardware in der folgenden Reihenfolge wieder
einschalten, wobei Sie die vollstindige Initialisierung jeder Hardwarekomponente



Die meisten Probleme mit einfachen Losungen beseitigen

abwarten, bevor Sie sich der nichsten zuwenden: zuerst die Modems, dann die
Router und dann die Computer, einer nach dem anderen.

Nach Losungen im Wartungscenter suchen Stellen Sie im Wartungscenter
sicher, dass Thre Windows-Version aktuell ist, und lassen Sie das Wartungscenter nach
Losungen fiir bereits registrierte Probleme suchen. Weitere Informationen finden Sie
in Kapitel 15, »Problemen vorbeugen-.

i Wartungscenter - 08
(':' + 4 ¥ « System und Sicherheit » Wartungscenter v & Systernsteuerung durchsuchen @
Startseite der Syst: te 0
e Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen
Wartungscentereinstellungen Vom Wartungscenter wurden keine Probleme erkannt,
andern
#) Einstellungen der Si . —~
= icherheit )
Benutzerkontensteuerung ~
andern W —
7 artun (v)
H Windows 9 ~
SmartScreen-Einstellungen
andern ‘Wenn |hr Problem nicht aufgefiihrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:

Archivierte Meldungen

anzeigen
g Problembehandlung “ ) Wiederherstellung
Leistungsinformationen Probleme erkennen und beheben [h« PCohne Auswirkungen auf
anzeigen die Dateien auffrischen oder
vollstindig zuriicksetzen.

Ein problematisches Desktop-Programm deinstallieren und wieder
installieren Wenn Sie sich sicher sind, dass eine installierte Desktop-App die
Ursache ist, deinstallieren Sie sie und installieren sie dann wieder neu (oder fiihren
Sie ihr Reparaturprogramm aus). Sie finden in Programmen von Drittanbietern unter
Hilfe oft einen Befehl zur Uberpriifung, ob Updates vorhanden sind, mit dem Sie
feststellen konnen, ob bekannte Probleme bereits durch Updates beseitigt wurden.

Eine problematische App deinstallieren und wieder installieren Wenn Sie
sich sicher sind, dass ein installiertes Desktop-Programm die Ursache ist,
deinstallieren Sie es. Ist das Problem damit behoben, kdnnen Sie das Programm noch
einmal installieren. Wenn das Problem wieder auftaucht, deinstallieren Sie das
Programm endgliltig.

Den Gerite-Manager 6ffnen  Offnen Sie den Geriite-Manager (durch Eingabe von
Gerite-Manager in der Startseite) und prifen Sie, ob bestimmte Hardware die
Ursache ist. Wenn moglich, installieren Sie den erforderlichen Treiber beziehungs-
weise installieren Sie ihn neu oder setzen Sie ihn zuriick. Wenn Sie aufgefordert
werden, lassen Sie Windows nach dem geeigneten Treiber suchen.

> &) Audioeingénge und -ausginge
- (M Computer
4 = Druckwarteschlangen
= Fax
= Microsoft XPS Document Writer
= Stammdruckwarteschlange
> =y DVD/CD-ROM-Laufwerke
» U5 Eingabegerate (Human Interface Devices)
- B Grafikkarte
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Wenn damit Thr Problem noch nicht behoben ist, nutzen Sie die erweiterten Einstellungen.
Geben Sie Erweitert in die Startseite ein und wihlen aus den Ergebnissen unter
Einstellungen den Eintrag Erweiterte Startoptionen.

E | N Stel | un g en Ergebnisse fur ,Erweitert”

Q Erweiterte Startoptionen ﬁ Erweiterte Druckereinstellungen

Erweiterte Systemeinstellungen g
Scrollen Sie in den PC-Einstellungen ganz nach unten in der Registerkarte Allgemein (die
bereits ausgewihlt ist), gehen Sie zum Bereich Erweiterter Start und klicken Sie auf Jetzt
neu starten.

HINWEIS Sie miissen nicht wie bei friiheren Windows-Versionen wahrend des Startens
dricken, um auf die erweiterten Startoptionen zuzugreifen, da viele Computer zu schnell
starten, um rechtzeitig zu driicken.

Erweiterter Start

Starten Sie von einem Gerat oder Datentréger (beispielsweise von einem USB-
Laufwerk ader einer DVD), andern Sie die Starteinstellungen von Windows, oder
stellen Sie Windows mithilfe eines Systemabhbilds wieder her. lhr PC wird neu
gestartet. Alle Benutzer werden abgemeldet, und nicht gespeicherte Daten k&nnen
verloren gehen.

Jetzt neu starten

Wenn Sie auf Jetzt neu starten driicken, haben Sie nach dem Start des Computers Zugriff
auf die folgenden Optionen:

B Fortsetzen Mit dieser Option wird der Startprozess fortgesetzt. Das Einzige, was
passiert, ist, dass der Computer neu startet.

B Geritverwenden Mit dieser Option kdnnen Sie den Computer von einem
alternativen Laufwerk oder Gerit wie einer Wiederherstellungs-DVD oder einem
bootfihigen USB-Speicherstick starten

B Anderes Betriebssystem Wenn diese Option verfligbar ist, konnen Sie damit ein
anderes Betriebssystem starten, das auf Threm Computer installiert ist

B Problembehandlung Mit dieser Option kdnnen Sie Thren PC zuriicksetzen oder
aktualisieren oder fortgeschrittene Tools verwenden

B PC ausschalten Schaltet den PC aus und sonst nichts



Lassen Sie Windows lhre Probleme beheben

WICHTIG Sie werden Probleme bekommen, wenn die BIOS-Einstellungen lhres
Computers lhnen nicht erlauben (oder daflr nicht konfiguriert sind), von einer DVD oder
einem bootfahigen USB-Speicherstick zu starten, und Sie in den Erweiterten Startoptionen
die Option Gerat verwenden gewahlt haben. Eventuell mussen Sie den Computer noch
einmal neu starten, BIOS-Einstellungen eingeben (oft durch Drlicken von oder einer
anderen Taste wahrend des Startens) und die Startoptionen éandern, sodass Sie mit dem
gewlinschten Gerat starten konnen.

In der folgenden Ubung werden Sie den Computer neu starten, auf die erweiterten
Optionen zugreifen und Automatische Reparatur wihlen. Das wird Threm Computer
nicht schaden.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die
Startseite.

Geben Sie auf der Startseite Erweitert ein.
Klicken Sie rechts auf Einstellungen und dann auf Erweiterte Startoptionen.

Klicken Sie unter Erweiterter Start auf Jetzt neu starten.

R WONR

Klicken Sie in den Startoptionen auf Problembehandlung, Erweiterte Optionen und
dann auf Automatische Reparatur.

o

Warten Sie, bis der Computer neu startet.

»

Folgen Sie den Aufforderungen, um sich wie gewlnscht anzumelden.

7 Wenn Probleme festgestellt werden, lassen Sie diese von Windows beheben. Wenn
nicht, klicken Sie auf Erweiterte Optionen und anschlieRend auf Fortsetzen.

ES FALLEN KEINE weiteren Aufraumarbeiten an.

SIEHE AUCH Lesen Sie Kapitel 14, »Windows sichern und schiitzen«, um zu erfahren,
wie Sie mit der Systemwiederherstellung, dem Wartungscenter und dem Windows Defender
arbeiten.

Lassen Sie Windows lhre Probleme beheben

Im vorherigen Abschnitt haben Sie die hiufigsten Losungen zu Problemen kennengelernt,
einschlies3lich dem Neustart Thres Computers oder Gerits, verbundener Gerite und Thres
Netzwerks. In der Ubung hat Windows fiir Sie die Probleme wiihrend des Startens
behoben. Sie wurden daran erinnert, dass in Kapitel 14 beschrieben wird, wie die
Systemwiederherstellung, das Wartungscenter und der Windows Defender funktionieren.
Wenn Sie von diesen Losungsansitzen noch keinen Gebrauch gemacht haben und
glauben, dass sie in Threr Situation von Nutzen sein konnten, lesen Sie in Kapitel 14 weiter.
Wenn Ihr Computer jedoch ordnungsgemif startet, Sie mehrere Optionen ausprobiert
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haben und ein Problem weiterhin besteht, miissen Sie andere Losungswege einschlagen.
(Manchmal besteht ein Problem darin, dass Sie nicht auf das Internet zugreifen konnen, ein
Drucker nicht erkannt wird oder ein Programm nicht mit Windows 8 kompatibel ist — alles
Situationen, in denen die Systemwiederherstellung, das Wartungscenter, der Windows
Defender und andere Optionen wahrscheinlich keine groe Hilfe sind.)

Thr nichster Schritt bei der Fehlerbehebung besteht darin, sich mit dem verfiigbaren
Assistenten zur Fehlerbehebung vertraut zu machen. Um auf die Assistenten zuzugreifen,
geben Sie in der Startseite den Begriff Beheben ein und wihlen unter Einstellungen die
Option Probleme erkennen und beheben.

Ergebnisse fur ,Beheben ”
\3=> Probleme mit Ihrem Computer beheben
\

Monitorflackern beheben
(Aktualisierungsrate)

o

E Probleme erkennen und beheben

Im Bildschirm werden vier Kategorien angezeigt, hinter denen sich weitere Optionen
verbergen.

B Programme Wihlen Sie diese Option, um Programme auf Threm Windows 8-
Computer oder -Gerit auszufiihren, die fiir frihere Windows-Versionen entwickelt
wurden. Damit 6ffnen Sie den Assistenten zum Beheben von Kompatibilitits-
problemen, den Sie durchgehen sollten, um das kritische Programm zu finden und
das Betriebssystem auszuwihlen, fiir das es entwickelt wurde. Dies 10st fast alle
Probleme mit dlteren Programmen, da sich so diese Programme in ihrer vertrauten
Betriebssystemumgebung ausfiithren lassen.

B Hardware und Sound Mit dieser Option greifen Sie auf Assistenten zur Behebung
von Fehlern bei Hardware und Sound zu. Sie kbnnen wihlen, ob Sie Probleme mit
Sound, Gerit, Netzwerk, Drucken oder Medienwiedergabe haben. Wihlen Sie den
Eintrag zu Threm Problem und arbeiten Sie sich durch den Assistenten.

B Netzwerk und Internet Wihlen Sie diese Option, wenn Sie Thr Netzwerk neu
gestartet haben und immer noch Probleme bestehen. Sie konnen damit Windows die
Aufgabe tbertragen, komplexere Netzwerkprobleme zu beheben, zum Beispiel
Probleme mit der Internetverbindung, freigegebenen Ordnern, Heimnetzgruppen,
Netzwerkadaptern, eingehenden Verbindungen und DirectAccess-Verbindungen.
Hier konnen Sie auch Thre Probleme mit einem Netzwerkdrucker l6sen lassen.



Lassen Sie Windows lhre Probleme beheben

@ -t b Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente + Problembehandlung » Hardware und Sound

Problembehandlung - Hardware und Sound

Sound

Wiedergeben von Audiodateien
ient dem Erkennen und Beheben von Problemen beim Wiedergeben von Sound.

m Aufzeichnen von Audiodateien
4 Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen beim Aufzeichnen von Sound.
Gerdt

m Hardware und Gerite
4 Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen mit Gerdten und Hardware.

MNetzwerk

E Metrwerkadapter
Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen mit Drahtlos- und anderen Netzwerkadaptern.

Drucken

H Drucker

=] Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen beim Drucken.

Medienwiedergabe

Windows Media Player-DVD
Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen beim Wiedergeben von DVDs in Windows Media Player.

TIPP Wenn Sie eine Fehlermeldung erhalten, dass ein IP-Adressenkonflikt o.A. vor-
liegt, kann der Netzwerk- und Internet-Assistent das Problem beheben.

System und Sicherheit Diese Option ist niitzlich, wenn Sie Probleme mit Internet
Explorer, Systemwartung, Stromversorgung, Suche und Indizierung oder Windows
Update haben. Wie bei den anderen Optionen werden Sie beim Offnen des
betreffenden Assistenten aufgefordert, Angaben zu machen. Oft bietet Windows eine
Losung zu Ihrem Problem, das damit behoben ist.

@ A + Systemsteuerung b Alle Systemsteuerungselemente » Problembehandlung » System und Sicherheit

Problembehandlung - System und Sicherheit

Webbrowser

ﬁ Internet Explorer-Sicherheit
Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen mit Sicherheits- und Datenschutzfeatures in Internet Explorer.

System

Systemwartung
Dient dem Erkennen und Bereinigen von nicht verwendeten Dateien und Verkndpfungen sowie zum Ausfihren von Wartungsaufgaben.

Stromversargung

Stromversorgung
Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen mit den Energieeinstellungen des Computers, um den Energieverbrauch zu senken und die A

Windows

w Suche und Indizierung
%84 Dient dem Erkennen und Beheben von Problemen mit Windows Search.

Windows Update
% Losen Sie Probleme, durch die ein Update von Windows verhindert wird.
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Windows 8 wird standardmifig mit Hilfedateien fur hdufig auftauchende Probleme
ausgeliefert. Sie konnen auf diese Dateien zugreifen, wenn Sie Hilfe in der Startseite
eingeben. Leider sind die Hilfedateien im Internet zur Zeit der Drucklegung dieses Buchs
noch nicht Gibersetzt, sodass Sie beim Suchen im Internet einen englischen Suchbegriff
eingeben missen und die Dateien auch nur auf Englisch erhalten.

A p pS Ergebnisse fir ,Hilfe "

Wenn Sie auf das Suchergebnis Hilfe und Support klicken, erscheint das Dialogfeld
Windows-Hilfe und Support. Standardmisig greift dieses Feature auf Onlinehilfedateien
zu, sodass die Ergebnisse, die Sie erhalten, immer auf dem neuesten Stand sind. Um Hilfe
und Support optimal zu nutzen, sollten Sie also mit dem Internet verbunden sein.

Sie suchen in der Windows-Hilfe und Support genauso, wie Sie auch im Internet suchen:
Sie geben Thre Suchbegriffe in das Suchfenster ein und klicken auf das Suchen-Symbol. Sie
konnen mit den Schaltflichen oben links vorwirts und riickwirts blittern und tber
Weblinks auf weitere Informationen zugreifen. Windows-Hilfe und Support bietet Zugriff
auf die Windows-Website sowie die Microsoft-Antwortenwebsite.

©
©e

‘ Suchen E

Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden

Weitere Informationen
Windows-Website

Auf der Windows-Website
finden Sie Videos, Artikel und
andere Hilfeinhalte,

= Erste Schritte

Enthalt Informationen zu den Neuigkeiten, zum Installieren von Apps und
AnschlieBen von Gerdten sowie weitere Informationen.

= Internet und Netzwerke

Einrichten eines Netzwerks, Herstellen einer Internetverbindung,
Problembehandlung und vieles mehr

= Sicherheit, Datenschutz

und Konten _An

Erstellen sicherer Kennwdarter, Verwenden der Priifliste zur Sicherheit,
Schiitzen des PCs vor Viren und vieles mehr
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Sie konnen mit Hilfe und Support Probleme mit Hardware, Netzwerk und Sicherheit
beheben, wie Sie es mit den Assistenten machen wiirden, obwohl viele die Arbeit mit den
Assistenten einfacher finden. Doch dartiber hinaus bieten die Hilfe und Support-Seiten
auch Informationen tiber allgemeinere Probleme. Angenommen, Thre Kinder melden sich
wiederholt auf Threm Benutzerkonto an und Sie wissen nicht, wie Sie diesen Zugriff
unterbinden sollen. In diesem Fall kénnen Sie in Hilfe und Support nach Informationen
suchen, wie Sie Benutzerkonten erstellen und stirkere Kennworter erzeugen, die Ihre
Kinder nicht so leicht knacken konnen. Das ist auch eine Form der Fehlerbehandlung; es
ist eine Problemlosung!

In der folgenden Ubung werden Sie sich in den Hilfe und Support-Dateien dariiber
informieren, wie Sie Thren Computer mit einem Benutzerkonto fir jeden Benutzer sicherer
machen und starke Kennworter erzeugen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-
seite.

1 Geben Sie in der Startseite den Begriff Hilfe ein. Klicken Sie auf Hilfe und Support.
Maximieren Sie bei Bedarf das Fenster.
2 Klicken Sie auf Sicherheit, Datenschutz und Konten.

3 Klicken Sie auf Erstellen eines Benutzerkontos. Lesen Sie die Informationen und
klicken Sie auf die Zuriick-Schaltflache.

4 Geben Sie im Suchen-Fenster den Begriff Sicheres Kennwort ein und klicken Sie auf
das Suchen-Symbol.

‘ Sicheres Kennwort E

Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden

uc nisse flr "Sicheres ol
Ergebnisse anzeigen von: Was ist zu tun, wenn Sie |hr Windows-Kennwort vergessen?
Haben Sie Ihr Windows-Kennwort [ s 57 e = I To =) RV o =] 5= [ 1))
Windows (60) e i —
ontotyp Sie verfugen, finden Sie im Folgenden SR £l KT 08

urn wieder Zugriff auf lhren PC zu erhalten.

Tipps zum Erstellen sicherer Kennwérter und Passphrasen

Enthalt Informationen zum Erstellen sicherer Kennwérter oder Passphrasen,
die von Hackern oder Schadsoftware schwer zu erraten sind.

5 Klicken Sie auf das Ergebnis, das Ihrer Suche am ehesten entspricht, um weitere
Details zu erfahren.

SCHLIESSEN SIE das Fenster Windows-Hilfe und Support.
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Remoteunterstitzung anfordern

536

Remoteunterstlitzung ist ein Feature von Windows 8 (und vorherigen Betriebssystemen),
das es Thnen erlaubt, einen Freund, Verwandten, Kollegen oder Support-Mitarbeiter bei der
Losung eines Problems um Hilfe zu bitten. Nachdem Sie auf diesem Wege um Hilfe
gebeten haben und beispielsweise Thr Bekannter eingewilligt hat, kann er sich Thren
Bildschirm anzeigen lassen, um das Problem selbst zu beurteilen. (Dazu wird eine
Internetverbindung benotigt.) Dadurch kann er Thnen oft schon sagen, wie sich das
Problem beheben ldsst. Doch Sie konnen sich nicht nur beraten lassen, Sie konnen Threm
Bekannten auch direkten Zugriff auf Thren Computer gewihren, um das Problem direkt
vor Ort zu losen. Mit dieser Technologie kénnen zwei Personen, die weit voneinander
entfernt sind, auf einen Bildschirm zugreifen, als wenn sie beide davor sitzen wiirden.

Bevor Sie dieses Feature nutzen kdnnen, miissen Sie priifen, ob Sie von Threm Computer
aus Einladungen zur Remoteunterstiitzung schicken konnen. Dies erfolgt im Fenster
Systemeigenschaften. Standardmifig ist diese Funktion aktiviert. Wenn Sie die
Schaltfliche Erweitert anklicken, sehen Sie, dass die Remotesteuerung IThres Computers
ebenfalls aktiviert ist.

TIPP Um auf das Fenster Systemeigenschaften zuzugreifen, geben Sie in der Startseite
den Begriff System ein, klicken Sie auf Einstellungen, wahlen aus den Ergebnissen System
und klicken dann auf Erweiterte Systemeinstellungen. Offnen Sie die Registerkarte Remote.

Systemeigenschaften H

Computemame | Hardware | Erweitert | Computerschutz = Remote

. Legen Sie fest, wie dieser Computer von einem anderen Standort

W5 aus verwendet werden kann.

Remoteurterstitzung
Remoteunterstitzungsverbindungen mit diesem Computer zulassen

Was geschieht, wenn Remoteunterstitzung aktivier ist?

Erweitert

Wenn Sie jemanden einladen wollen, Thnen bei einem Problem aus der Ferne zu helfen,
miissen Sie ihm erst eine Einladung senden. Tippen Sie dazu in der Startseite Einladen ein,
klicken Sie auf Einstellungen und dann auf die Option Eine Person zwecks Hilfe-
stellung einladen, eine Verbindung mit dem PC herzustellen, oder jemandem
Hilfe anbieten.

!z Eine Person zwecks Hilfestellung einladen,
-

eine Verbindung mit dem PC herzustellen,...
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Wenn sich das Fenster des Assistenten zur Windows-Remoteunterstiitzung offnet, wihlen
Sie Eine vertrauenswiirdige Person zur Unterstiitzung einladen und folgen Sie dann
den weiteren Eingabeaufforderungen.

Méchten Sie um Hilfe bitten oder Hilfe anbieten?

Mit der Windows-Remoteunterstitzung wird eine Verbindung zwischen zwei Computern hergestellt,
damit eine Person einer anderen Person beim Losen von Problemen helfen kann, die auf dem Computer
aufgetreten sind.

= Eine vertrauenswirdige Person zur Unterstiitzung einladen
Die Hilfe anbietende Person sieht den Bildschirm und erhilt ebenfalls die Maglichkeit, den
Computer zu steuern,

= Einem Benutzer, von dem Sie eingeladen wurden, Hilfe anbieten
Antworten Sie auf eine Unterstitzungsanfrage einer anderen Person.

Datenschutzbestimmungen

Abbrechen

Es gibt drei Moglichkeiten, die erforderliche Einladung zu senden, mit der Sie um
Remoteunterstlitzung bitten.

Bl Einladung als Datei speichern Mit dieser Option konnen Sie Thre Einladung als
Datei speichern, um sie dann als Anhang fiir ein webbasiertes E-Mail-Konto wie
Google Mail oder Yahoo! zu verwenden

B Einladung per E-Mail senden Wihlen Sie diese Option, wenn Sie ein
kompatibles E-Mail-Programm, wie Microsoft Outlook oder die Mail-App, auf Threm
Computer verwenden, um die Einladung als Anhang zu senden. Im Gegensatz zur
vorherigen Option wird hier sofort eine absendbare E-Mail erstellt.

B Easy Connect verwenden Bei dieser Option sollte Thr Helfer auch Zugriff auf
Easy Connect haben. Wenn Sie diese Option wihlen, erhalten Sie ein Easy Connect-
Kennwort, das Sie IThrem Helfer tiber Telefon, E-Mail, Fax oder postal zukommen
lassen. (Versuchen Sie zuerst diese Option.)

a’
:@ Einstellungen Problembehandlung @ Hilfe

Teilen Sie dem Helfer das Easy Connect-Kennwort mit.

YVLVNSBQSM2K

Wenn Easy Connect von lhrem Helfer nicht verwendet werden kann, kinnen Sie diese Einladung
in einer Datei speichern.

@ Auf eingehende Verbindung wird gewartet...
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Nachdem Ihr Helfer per E-Mail oder auf einem anderen Wege eine Einladung erhalten hat,
offnet er die Remoteunterstiitzung auf seinem Computer und gibt das erhaltene Kennwort
ein. Sie werden Uber die Remoteunterstiitzung aufgefordert, diese Hilfe anzunehmen,
woraufhin eine Verbindung aufgebaut wird und der andere Benutzer Thren Bildschirm
sehen kann.

Wihrend der Sitzung kann der Helfer Thren Bildschirm tiber seinen Monitor und mit seiner
eigenen Maus steuern. Sie konnen Ihr Problem im Chat schildern, die Freigabe Ihres
Bildschirms stoppen (sofern aktiviert), die Sitzung unterbrechen usw. Sie haben
vollstindige Kontrolle und konnen die Sitzung durch Klicken auf das rote X im Fenster
Windows-Remoteunterstiitzung jederzeit beenden.

Papierkoib

In der folgenden Ubung werden Sie einen Einladungscode fiir die Remoteunterstiitzung
erzeugen und diesen Code mit der von Thnen bevorzugten Kommunikationsmethode

& Windows-Remoteunterstitzung - Hilfe von Ciprian - &
o Freigabe beencen [ Anhatten ) Chat % Einstellungen () Hitfe

TEine Rermateunterstitzungseinladung wurde getffret
e R o bind, s hergestellt

i urd
Leopold: Kannst Du mir helfen? lch habe keinen Zugriff auf die freigegebenen
Dateien im Metowerk.

Cipriare Ja, kein Problern. i welchen Cornputerwillst du denn zugreifen?

(@ Ihr Desktop wird dern Helfer jetzt angezeigt.

Threm Helfer tibertragen.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-

seite.

1 Geben Sie in der Startseite den Begriff Einladen ein und klicken Sie auf Einstellungen.

2 Klicken Sie auf Eine Person zwecks Hilfestellung einladen, eine Verbindung mit dem
PC herzustellen, oder jemandem Hilfe anbieten.

3 Klicken Sie auf Eine vertrauenswiirdige Person zur Unterstiitzung einladen.

HINWEIS Wenn Sie schon einmal Hilfe von jemandem empfangen haben, bevor Sie die
Remoteunterstitzung anfordern, wird diese Person als Option angezeigt, wenn Sie jemanden

als Helfer einladen wollen.
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4 Klicken Sie auf Einladung als Datei speichern. In dem Fenster Speichern unter klicken
Sie auf Desktop und dann auf Speichern.

3% Speichern unter u
:(—:l - T 3 » Bibliotheken » Dokumente » v & Dokumente durchsuchen L2
Organisieren v Neuer Ordner = - @
4t Favoriten ~  hName ‘ Anderungsdatum Typ GroBe
B Desktop Infomaterial Dateiordner

4 Downloads Remote Assistance Logs
5] Zuletzt besucht
‘& SkyDrive

Dateiordner

4| Bibliotheken

(] Bilder
> J" Musik W
Dateiname: | Einladung.msrcincident v
Dateityp: RA-Einladungen (*.msrelncident) v
= Ordner ausblenden Abbrechen

5 Lassen Sie diese Informationen Ihrem Helfer zukommen.

Der Helfer gibt das empfangene, aus 12 Zeichen bestehende Kennwort ein und die
Sitzung kann beginnen.

6 Befolgen Sie die Anweisungen lhres Helfers, um Ihr Problem zu I&sen.

WENN DER HELFER Ihre Einladung annimmt und seine Hilfe anbietet, akzeptieren Sie das Angebot. Sie
beenden die Sitzung, indem Sie das Fenster Windows-Remoteunterstiitzung schliefSen.

Weitere Tools zur Fehlerbehebung

Windows 8 verfligt iber weitaus mehr Tools zur Fehlerbehebung, als hier beschrieben
werden konnen. Sie konnen von der Startseite aus auf diese Tools zugreifen, indem Sie
Schliisselworter wie Fehlerbehebung, Diagnose, Leistung, Reparatur o.A. eingeben.
Diese Optionen konnen sich als komplexer erweisen als Sie erwarten, wie beispielsweise
der Task-Manager, mit dem Sie Prozesse oder Dienste schlie8en, oder den Inhalt von
Ereignisprotokollen betrachten und auszuwerten, die Leistungsiiberwachung, der
Ressourcenmonitor und dhnliche Programme. Dennoch sind diese Tools wichtig und Sie
sollten mindestens einige dieser Tools kennen, die Thnen zur Verfiigung stehen, falls Thre
Bemiithungen, Fehler zu beheben, weiterhin fruchtlos sind oder ein Techniker Sie nach
Daten fragt, die Sie nur iber diese Tools erhalten.

TIPP Auch wenn hier einige dieser Tools beschrieben werden, ist es wahrscheinlich
besser, Ihren Computer mit Refresh zu aktualisieren, als unnoétig Zeit mit diesen Tools zu
verschwenden, wenn keine professionelle Hilfe zur Verfligung steht.
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Hier sind einige der Tools, mit denen Sie schwer zu diagnostizierende Probleme beheben
konnen:

B Leistungsinformationen und -tools Um visuelle Effekte, Indizierungsoptionen
und Energieoptionen anzupassen und auf weitere Tools zuzugreifen. Sie konnen hier
auch ausfiihrliche Leistungs- und Systeminformationen einsehen und drucken.

L Leistungsinformationen und -tools - B

f(—) + Mo« Al Systemsteuerungselemente » Leistungsinformationen und -tools v G Systemsteuerung durchsuchen @

Datei  Bearheiten  Ansicht  Extras 7

]
Startseite der Systemst .
ArEEie Cer Aystemsteueung Bewertung und Verbesserung der Leistung des Computers

) Visuelle Effekte anpassen Mit dem Windows-Leistungsindex werden wichtige Systemkompanenten anhand einer Skala von 1,0 bis 3,8

Indizierungsoptionen anpassen bewertet.
Energieeinstellungen anpassen
Datentragerbereinigung 6ffnen Komponente Was wurde bewertet Teilbewertung  Gesamthewertung
Weitere Tools Prozessor: Berechnungen pro Sekunde 77
Arbeitsspeicher (RAM):  Speichervorginge pro Sekunde 7
Grafik: Desktopgrafikleistung 50
Grafik (Spiele): parnes 64 EibE e
99 9 der niedrigsten
Primare Festplatte: Datentransferrate 79 Teilbewertung
. Detaillierte Leistungs- und
’r" Systeminformationen anzeigen und
- drucken
Die Bewertungen sind aktuell, ‘ﬁ'Bewertung erneut ausfahren

Letzte Aktualisierung: 28.08.2012 18:17:50

Siehe auch

Wartungscenter

B Weitere Tools Um aktuelle Leistungsprobleme anzuzeigen, Daten in
Ereignisprotokoll, Leistungsiiberwachung, Ressourcenmonitor, Task-Manager,
Systeminformationen usw. einzusehen

B Ereignisanzeige Um Informationen tiber Fehler auf Threm Computer, Giber
Warnungen sowie kritische Ereignisse anzuzeigen. Auch wenn diese Informationen
hier sehr kryptisch sind, kann ein guter IT-Mitarbeiter (oder eine gute Websuche)
Ihnen helfen, diese Informationen zu verstehen.

B Leistungsiiberwachung Um Leistungsinformationen in Protokollen anzuzeigen,
durch Konfigurieren spezieller Kriterien, die angeben, was Sie tiberwachen wollen.
Sie konnen Speicherkapazitit, CPU und andere Komponenten Giberwachen.
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Weitere Tools zur Fehlerbehebung

Verwenden Sie die folgenden Tools, um weitere Leistungsinformationen zu erhalten

Leistungsprobleme

/By Die Leistung kann durch Anpassen visueller Einstellungen verbessert werden. Details anzeigen.

Erweiterte Informationen Gber die Leistung des Computers anzeigen

[El Alle Windows-Leistungsindexbewertungen I8schen und das System neu bewerten

Erzwingen Sie eine vollstindige erneute Ausfihrung aller Tests des Windows-Leistungsindesx,

E=| ‘?:;'Lei:tung:cletails im Ereignisprotokell anzeigen

Zeigt Details beziiglich von Problemen an, die die Windows-Leistung beeintrichtigen.

N ‘f‘:g'Leiztungzuber\m‘achung offnen
Ks Zeigt Systemleistungsdiagramme an und sammelt Datenprotokolle,

N ‘&'Res:curc&nmcnitcr offnen
KL Zeigen Sie die Verwendung der Systemressourcen in Echtzeit an, und verwalten Sie aktive Dienste und
Anwendungen,

Task-Manager 6ffnen
Zeigt Informationen dber Programme und Prozesse an, die momentan auf dem Computer ausgefihrt
werden.

u Erweiterte Systemdetails in den Systeminformationen anzeigen
= Zeigt Details uber die Hard- und Softwarekomponenten auf dem Computer an.

-_& ‘&'Darztellung und Leistung von Windows anpassen
75 Andert Einstellungen fir visuelle Effekte, Prozessor- bzw. Speichernutzung und virtuellen Speicher.

‘?:.'Dafragmentlerung offnen
@' Andert den Zeitplan, der far die automatische Defragmentierung des Festplatte verwendet wird.

Q ‘“i'S stemintegritatsbericht erstellen
a Zeigt Details tber die Systemintegritat und -leistung an.

B Ressourcenmonitor Um Live-Informationen tGiber die Ressourcenauslastung
zusammen mit anderen Daten zu diesen Ressourcen anzuzeigen

{ > ] Ansichten ‘v

CPU 100%

60 Sekunden 03
Datentrager 1DD Kst Bl

bl

Ein spezielles Tool, mit dem Sie sich vertraut machen sollten, ist der Task-Manager. Wenn
Sie bereits frither einen Windows-Computer benutzt haben, kennen Sie ihn wahrscheinlich
schon. Nachdem Sie den Task-Manager geoffnet haben, klicken Sie auf Mehr Details. Der
Task-Manager verflgt Giber sieben Registerkarten und jede ist einer bestimmten Funktion

|
v
||I\ I‘l'"' |‘| |'“\ in

gewidmet.
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21 Fehlerbehebung

TIPP Sie kénnen den Task-Manager auch mit der Tastenkombination [Strg)+ (ATt )+[Entf)
offnen. Danach klicken Sie auf Mehr Details.

B Prozesse Auf dieser Registerkarte sehen Sie, welche Apps, Hintergrundprozesse
und Windows-Prozesse gerade ausgefiihrt werden. Wenn ein App nicht mehr
reagiert, kdnnen Sie sie auf dieser Registerkarte mit der rechten Maustaste anklicken
und den Task beenden (d.h. die App schlie8en). Sie kdnnen auch sehen, wie viele
Computerressourcen die App belegt. Entsprechend koénnen Sie einen bestimmten
Prozess, von dem Sie wissen, dass er nicht mehr reagiert, auf dieser Registerkarte
»abschieen.

Dstei Optionen  Ansicht

Prazesse | Leistung | App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste

- 0% 35% 0% 0%
Mame Status CPU | Arbeitss... | Datentra... Metzwerk
Apps (3)
I & @ Microsoft-Hilfe und Sunnort 0% 16,6 MB 0 MB/s 0 MBit/s
Erweitern
I g Task-Man, 0,1% 8,7 MB 0 MB/s 0 MBit/s
Task beenden
b [ Windows- T LT N 0% 95,6 MB 0 MB/s 0 MBit/s
Hinterg rundp Abbilddatei erstellen
[57] COM Surr Zu Details wechseln 0% 1,7 MB OMB/s  0MBit/s

Dateipfad offnen

[ Communi 0% 1,7 MB 0 MB/s 0 MBit/s
Online suchen

B4 communi Eigenschaften 0% 6,6 MB 0 MB/s 0 MBit/s

[87] Device Association Framework ... 0% 50 MB 0MB/s 0 MBit/s

B Leistung Hier konnen Sie ablesen, wie die Ressourcen Ihres Computers zurzeit
verteilt sind. Sie haben Optionen fiir CPU, Arbeitsspeicher, Datentriger und
wahrscheinlich Wi-Fi und Ethernet, obwohl Sie hier auch andere Eintrige sehen
konnen. Anhand dieser Informationen konnen Sie herausfinden, welche Ressource
uberfordert ist.

=) Task-Manager
Datei Optionen  Ansicht

Prozesse | Leistung | App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste

~

CPU = B
S Datentrager 0 (C) woe!
— Aktive Zeit
Arbeitsspeicher \'\_,_.‘
3,4/3,0 GB (43%) / \
/ \
| / \
T Datentréiger 0 (C) VN \
N ‘-',,h 16% \

Datentrager 1 (G:)
0%
60 Sekunden
’—‘ Datentréger 3 (Z:) Datentrigerdbertragungsrate
0% |
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Weitere Tools zur Fehlerbehebung

HINWEIS Es gibt einige allgemeine Regeln, um festzulegen, ob eine Ressource Uberfor-
dert ist. Zum Beispiel sollte die durchschnittliche CPU-Auslastung eines Computers, der inak-
tiv ist oder nur ein Textverarbeitungsprogramm ausfuhrt, bei ungefahr 10 Prozent liegen.
Wenn die durchschnittliche Auslastung bei 90 Prozent und hoher liegt, ist die CPU am rotie-
ren, um den Anforderungen gerecht zu werden. Sie mussen bei Komponenten jederzeit mit
Auslastungsspitzen rechnen, doch so etwas ist normal.

App-Verlauf Dort sehen Sie die gesamte Ressourcenauslastung Threr installierten
Apps fiir den vergangenen Monat. Sie konnen auf dieser Registerkarte eine
ressourcenintensive App auf einem Blick erkennen und sie deinstallieren, wenn Sie
der Meinung sind, dass sie Leistungsprobleme verursacht.

Autostart Hier werden die Apps aufgefiihrt, die beim Starten Thres Computers
automatisch gestartet werden (und die ganze Zeit im Hintergrund laufen). Je mehr
aktivierte Apps hier aufgefiihrt sind, umso linger beno6tigt Thr Computer zum Hoch-
fahren. Sie konnen mit einem Rechtsklick mit der Maus jede App deaktivieren, um sie
aus dem Autostart zu entfernen und so die Startzeit und Computerleistung zu
verbessern.

[l= Task-Manager

Datei Optionen  Ansicht

Prozesse | Leistung | App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste

Name ° Herausgeber Status Startauswirkun...
#& Microsoft SkyDrive Microsoft Corporation Aldtiviert Micht gemessen
a Skype Skype Technologies S.A.  Aldiviert Nicht gemessen

Benutzer Zeigt die Benutzer, die zurzeit an Threm Computer angemeldet sind, und
wie viel Ressourcen sie belegen

Details Diese Registerkarte bietet eine Ubersicht (iber die gerade laufenden Apps
und Programme, ihren CPU- und Arbeitsspeicherverbrauch, ihren Status und
Beschreibungen. Sie werden hier wahrscheinlich nicht allzu viele Anderungen
vornehmen; fiir die Fehlerbehebung werden Sie zu anderen Registerkarten wechseln.

Dienste Hier werden die Dienste aufgefiihrt, die gerade laufen. Dienste werden
ausgefiihrt, damit Windows-Features wie Plug&Play, Designs, Taskplaner usw.
funktionieren. Programme und Apps bendtigen Dienste, um zu laufen, sodass das
Anhalten eines Diensts zu Problemen auf dem Computer fithren kann. Manchmal
konnen Sie auf dieser Registerkarte einen nicht funktionierenden Dienst starten (oder
neu starten), wenn er aus Versehen gestoppt wurde oder nicht ordnungsgemaf3
funktioniert.
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Datei

Optienen  Ansicht

Prozesse | Leistung | App-Verlauf | Autestart | Benutzer | Details| Dienste

Name PID Beschreibung

4 Power 776 Stromversorgung

. PlugPlay — —

S LSM Starten -Manager
., Devicelnstall Anhalten nsdienst
% Dcomlaunch Neu starten rozessstart

%, Brokerlnfrastructur
i defragsve
5 vmicrdv

% vmicheartbeat

Dienste offnen
Online suchen

Zu Details wechseln

nst fir Hintergrunda
ieren

edesktopvirtualisien

enst

£ stisve

S WinHttpAutoProxySve 324

In der folgenden Ubung werden Sie den Task-Manager aufrufen und die CPU-Auslastung

Windows-Bilderfassung (WI4)
‘WinHTTP-Web Proxy Auto-Discove

verfolgen, wihrend Sie Berechnungen ausfiihren.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-

seite.

1 Geben Sie in der Startseite den Begriff Rechner ein. Klicken Sie in den Ergebnissen auf

Rechner, um ihn zu o6ffnen.

2 Driicken Sie [Strg)+[A1t]+[Entf) und anschlieBend auf Task-Manager. Rufen Sie die

Registerkarte Leistung auf.

Positionieren Sie den Rechner Uber das Fenster Task-Manager.

Anderungen (sofern registrierbar) in dem CPU-Leistungsdiagramm.

Flhren Sie mehrere komplizierte Berechnungen aus und beobachten Sie die

CPU
1% 1,34 GHz

Arbeitsspeicher
3,0/8,0 GB (38%)

Datentrager 0 (C:)

Prozesse | Leistung | App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste

CPU

% Auslastung

Intel(R

0%

Datentrager 1 (G:)

0%

l:l Datentréger 3 (Z)
0%

&

Rechner

o

Ansicht Bearbeiten 7

sqrt(958714)
M 979,1394180605743

i-Fi SN~ 7181 9 %

\!‘:\T’:Ihfvl.-euhunclen R DO R — I ‘:‘ ‘:‘ ‘:‘ ‘_‘ ‘_o /
60 Sekunden ‘ 4 H 5 H 6 ‘ ® 1/x ‘

Ethernet Verwendung  Geschwindigkeit — Maximale Geschwil ‘?‘ ‘?‘ ‘?‘ ‘f‘

Ges.: 0 Empf: 0 KBit/s 1% 1'34 GHZ Sf::k&':z: — —— —— —— =
Prozess Threads  Handles feme ‘ 0 H ’ H * ‘

Sthernet rozesse reads andles chlzifieplcz%:zcl D

Ges. 0 Empf. 0 KBit/s 53 747 23265 e Py

SCHLIESSEN Sie den Rechner und den Task-Manager.
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Den Computer »auffrischen«

Um zusitzliche Ressourcen zu betrachten, geben Sie in der Startseite Schliisselworter wie
Fehlerbehebung cin. Oder, wenn Thre Zeit es erlaubt, versuchen Sie es einmal mit

Leistung und Identifizieren.

E | ﬂSte| | U ﬂg en Ergebnisse fur ,Problem”

Q Hohen Kontrast aktivieren oder deaktivieren

Q Alle Elemente auf dem Bildschirm
verg em

der Tastenkombination von
aste und starkeregelung...

Anzeigedauer von Benachrichtigungen
andern

Breite des blinkenden Cursors dndern

Problembehandlung

Probleme mit Inrem Computer beheben

Probleme mit der Heimnetzgruppe

erkennen und en

Probleme mit Windows Search erkennen
und beheben

Problembehandlungsverlauf

21

Probleme mit Geraten erkennen und
beheben

Probleme erkennen und beheben
Computerstatus Gberprifen und Probleme
losen

Art der Problemberichterstattung
auswahlen

Alle Problemberichte anzeigen

Nach Lasungen far Problemberichte suchen

Den Computer »auffrischenc«

Wenn Thr Computer nicht besonders schnell lduft oder wenn Sie Probleme haben, die Ihrer
Meinung nach auf fehlende Betriebssystemdateien, Drittanbieterprogramme, Schadsoft-
ware oder schwer zu behebende Schwierigkeiten mit Windows zurlickzufihren sind,
konnen Sie Thren Computer mit dem Refresh-Feature (:Auffrischen<) aktualisieren.

Durch das Auffrischen wird Windows 8 wieder auf die Standardeinstellungen
zurtickgesetzt. Diese Option hat keine Auswirkungen auf Thre Benutzereinstellungen,
Benutzerdaten und Windows Store-Apps. Alle Thre Fotos, Musikdateien, Dokumente und
Videos bleiben erhalten. Auch Thre personlichen Einstellungen sind nicht davon betroffen.
Alles andere jedoch wird entfernt und der Computer wieder auf die Standardwerte
zurlickgesetzt. Desktop-Programme, die Sie installiert haben, werden entfernt.
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21 Fehlerbehebung

Symbolleisten fiir den Internet Explorer werden deinstalliert. Drittanbietersoftware, z.B. fiir
einen neuen Drucker oder Scanner, wird entfernt.

Diese Option ist zu empfehlen, wenn Sie alles andere ausprobiert haben und keine
Mafinahme von Erfolg gekront war. Es ist jedoch keine Neuinstallation, es ist nur ein
Auffrischen des Betriebssystems und das Entfernen potenziell problematischer
Drittanbieteranwendungen und Add-ons.

In der folgenden Ubung werden Sie Thren Computer auffrischen. Fiihren Sie diese Ubung
nur durch, wenn Sie alle anderen Methoden zur Fehlerbehebung versucht haben und
sicher sind, dass nur noch diese Option hilft.

STARTEN SIE Ihren Computer und entsperren Sie den Sperrbildschirm. Sie benétigen Zugriff auf die Start-
seite.

Geben Sie in der Startseite den Begriff Auffrischen ein.
Klicken Sie auf Einstellungen und wahlen Sie PC auffrischen.

Lesen Sie die Informationen und klicken Sie auf Weiter.

B ONR

Warten, bis der Computer bereit zum Auffrischen ist, und folgen Sie den weiteren
Aufforderungen.

a

Wenn der Prozess abgeschlossen ist, geben Sie Ihr Kennwort auf dem Sperrbildschirm
ein.

INSTALLIEREN SIE die Drittanbieterprogramme neu, die Sie benétigen.

Den Computer zuriicksetzen

Sie setzen Thren Computer mit der gleichen Methode zurtick, mit der Sie ihn aufgefrischt
haben. Das Zurlcksetzen ist eine empfehlenswerte Option, wenn Sie bereits alle diese und
andere Tipps zur Fehlerbehebung probiert haben, wenn Sie IThren Computer bereits
aufgefrischt haben und wenn ein Experte Thnen rit, dass dies die einzig verbleibende
Moglichkeit ist (oder wenn Sie vorhaben, Thren Computer zu verkaufen oder zu
verschenken).

Wenn Sie Thren Computer zuriicksetzen, werden alle Thre persdnlichen Dateien, Apps und
Drittanbieterprogramme entfernt. Alle IThre Anpassungen werden zurlickgesetzt. Thre
Netzwerkeinstellungen, Interneteinstellungen, installierte Hardware und weitere
Anpassungsmafinahmen werden geldscht und alle PC-Einstellungen werden auf die
Standardwerte zurtickgesetzt. Mit dieser Option wird Thr Computer quasi in einen
Neuzustand zurtickgesetzt.
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Zusammenfassung

Durch Neustarten Thres Computers lassen sich kurzfristig viele Probleme ohne
weitere Manahmen beheben. Langfristig sollten Sie jedoch versuchen, der Ursache
des Problems auf den Grund zu gehen.

Das Zuriicksetzen von Geriten oder Ihres Netzwerks kann schnell viele
diesbeztigliche Probleme 16sen

Die erweiterten Startoptionen sind nicht mehr durch Driicken von wihrend des
Starts aufrufbar. Stattdessen starten Sie Thren Computer aus Windows 8 heraus neu
und sorgen dafiir, dass die erweiterten Einstellungen beim Start eingeblendet werden.

Es gibt verschiedene Assistenten zur Fehlerbehebung, mit denen Sie eine ganze
Reihe von Problemen z.B. zu Programmen, Hardware, Netzwerk, Internet, Sicherheit
losen konnen

Die Windows-Hilfe und Support bietet eine Fulle an Informationen, um die
verschiedensten Probleme zu diagnostizieren und zu 16sen

Mithilfe der Remoteunterstiitzung konnen Sie leicht einen Freund, Kollegen,
Verwandten oder anderweitig Bekannten um Hilfe bitten

Wenn alle diese Moglichkeiten scheitern, gibt es noch eine Vielzahl weiterer Tools
zur Fehlersuche und -behebung, die Sie ausprobieren konnen

Und zum Schluss haben Sie noch die Moglichkeit, mit den Optionen Auffrischen
und Zuriicksetzen den Ursprungszustand Thres Computers herzustellen
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Anhang



Tastenkombinationen
und Windows
Touch-Gesten in
Windows 8 verwenden

In diesem Anhang lernen Sie,
B cine Auswahl von Tastenkombinationen fiir Windows 8 kennen
B welche wichtigen Windows Touch-Gesten es gibt und wie Sie damit arbeiten

So lange wie es schon Windows-Betriebssysteme gibt, so lange gibt es auch Tastenkombi-
nationen fiir die Bedienung. Sie haben vielleicht schon gehort, dass Sie in Windows 8 die
(& )-Taste driicken konnen, um von tiberall her auf die Startseite zuriickzukehren, oder
dass (#r]+(c] die Charmsleiste einblendet. Es gibt sehr viel mehr Tastenkombinationen
und Sie werden tiberrascht sein, wie viele es sind und wie weitreichend Sie damit arbeiten
konnen.

In diesem Anhang lernen Sie zuerst eine Auswahl von Tastenkombinationen fiir die
Startseite, den Desktop und den internen Explorer kennen. Im Anschluss konnen Sie sich
einen Uberblick iiber die wichtigsten Windows Touch-Gesten verschaffen, mit denen Sie
Windows 8 auf Touch-fihigen Geriten bedienen konnen.

WICHTIG Sie benétigen keine Ubungsdateien, um die Ubungen in diesem Kapitel
nachzuvollziehen. Einzelheiten zum Herunterladen der Ubungsdateien sowie eine vollstandige
Auflistung der Ubungsdateien finden Sie im Abschnitt »Die Ubungsdateien zum Buch« am
Anfang dieses Buchs.
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Tastenkombinationen

550

Startseite

Tastenkombination

Beschreibung

(2]

Ermdglicht das Umschalten zwischen dem Startbildschirm und dem
zuletzt geoffneten Windows App oder dem Desktop

(& )+(1], (&)+(2],

etc.

Wechsel zum Desktop und 6ffnet die »n-te« Anwendung in der
Mendlleiste. (& ]+[1] 6ffnet zum Beispiel die erste Anwendung die
an erster Stelle (von links nach rechts) ist.

(& ])+(8) Wechsel zum Tablet-Benachrichtigungsbereich.

(& ])+(D) Umschalten zum Desktop (Ausblenden/Aufrufen von Programmen)

(& )+(E) Offnen des Windows Explorers

(& )+(F) Suchfunktion

(& )+(H) Offnet die Teilen-Funktion im Charm (rechte Seitenleiste)

(&])+(1] Offnet die Einstellungen im Charm (rechte Seitenleiste)

(&])+(J] Tausch des Bildvordergrundes zwischen der geteilten Ansicht
(snapped view) und der ausgefullten App.
Hinweis: Die Bildschirmaufldsung muss mindestens 1366 Pixel
breit sein, damit eine App in der geteilten Ansicht verwendet werden
kann. Ist die Auflosung geringer, kann eine App nur im
Vollbildmodus angezeigt werden.

(& )+ (x] Offnet die Gerate-Funktion im Charm (rechte Seitenleiste)

(& )+(1) Bildschirm sperren

(& ])+(M) Minimieren aller ge6ffneten Fenster und Wechsel zum Desktop

(& )+(e)+(M] Wiederherstellen der abgelegten Fenster

(& ])+(0] Wechsel zwischen Landschafts- und Portraitausrichtung auf Slate
und Tablet-PCs

(&])+(r] Zeigt den zweiten Bildschirm an

(& )+(a] App Suchfunktion

(&])+(R] Offnet das Ausfiihren-Fenster

(&])+(u] Offnet das Center fir erleichterte Bedienung

(& ])+(v) Durchblattern der Nachrichtenfenster (toast) (Vergangliche

Nachrichten)




Tastenkombinationen

Tastenkombination

Beschreibung

(& )+(w] Einstellungen durchsuchen

(& )+ (o ]+(V] Durchblattern der Nachrichtenfenster (toast) in umgekehrter
Reihenfolge

(& ])+(x] Offnet das erweiterte Kontext-Mendii in der unteren linken Ecke

(&])+(Z] Offnet die App spezifischen Leiste der Befehle am Boden des
Bildschirmes.

(& ]+(<) Offnen des Fensters Einstellungen der Sprachausgabe

(#)+(Leertaste] Wechsel der Eingabesprache und der Tastatur

(& )+ (5] Zeigt und wechselt zwischen den geoffneten Windows Apps

(& )+ (o )+(S1) Zeigt und wechselt zwischen den geoffneten Windows Apps in
umgekehrter Reihenfolge

(& )+(Strg]+(%S] Durchblattern der Apps und Anordnen wie man will.
Hinweis: Die Bildschirmauflésung muss mindestens 1366 Pixel
breit sein, damit eine App in der geteilten Ansicht verwendet werden
kann. Ist die Aufldsung geringer, kann eine App nur im Vollbild-
modus angezeigt werden.

(&)+(] Kurzer Blick auf den Desktop

(&])+(] Geteilte Ansicht (rechts).
Hinweis: Die Bildschirmauflosung muss mindestens 1366 Pixel
breit sein, damit eine App in der geteilten Ansicht verwendet werden
kann. Ist die Auflésung geringer, kann eine App nur im Vollbild-
modus angezeigt werden.

(#)+(o])+(] Geteilte Ansicht (links).
Hinweis: Die Bildschirmauflésung muss mindestens 1366 Pixel
breit sein, damit eine App in der geteilten Ansicht verwendet werden
kann. Ist die Auflosung geringer, kann eine App nur im Vollbild-
modus angezeigt werden.

(#F])+(Bi1d 1] Bewegt den Startbildschirm auf den linken Monitor (bei Verwendung
von mehreren Bildschirmen)

(#])+(Bi1d 1] Bewegt den Startbildschirm auf den rechten Monitor (bei
Verwendung von mehreren Bildschirmen)

(& )+(+] Einzoomen

(& )+(-] Auszoomen
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552

Tastenkombination Beschreibung

(& )+[Esc) Lupe schlieRen
(& )+(Druck] Erstellt ein Bild des Monitors und speichert es im Bilder-Ordner
Wahlt die erste Kachel im Startbildschirm aus
Wabhlt die letzte Kachel im Startbildschirm aus
Desktop

Tastenkombination

Beschreibung

(&]

Wechsel zwischen Desktop und Startbildschirm

(&]+(1], (Ar]+(2), etc.

Wechsel zum Desktop und 6ffnet die »n-te« Anwendung in der
Menlleiste. (& ]+(1] 6ffnet zum Beispiel die erste Anwendung
die an erster Stelle (von links nach rechts) ist.

(& )+(e])+(1], Offnet ein neues Fenster der gewlinschten Anwendung in der

(&])+(e]+[2], etc. »n-ten« Position

(&])+(8] Wechsel zum Tablet-Benachrichtigungsbereich

(&)+(C] Offnet den Charm und Uhrzeit/Datum/Tag

(& ])+(p] Umschalten zum Desktop (Ausblenden/Aufrufen von
Programmen)

(&])+(E] Offnen des Windows Explorers

(& ])+(F) Suchfunktion

(& )+(1) Offnet die Einstellungen im Charm (rechte Seitenleiste)

(& )+(1) Bildschirm sperren

(& ])+(M) Minimieren aller gedffneten Fenster und Wechsel zum Desktop

(& )+(e)+(M] Wiederherstellen der abgelegten Fenster

(& ])+(0] Wechsel zwischen Querformat- und Hochformat auf Slate und
Tablet-PCs

(&])+(r] Zeigt den zweiten Bildschirm an

(&])+(q] App Suchfunktion

(&])+(R] Offnet das Ausfiihren-Fenster

(&])+(T] Ermoglicht das Wechseln zwischen den Programmen in der

Menlileiste




Tastenkombinationen

Tastenkombination

Beschreibung

(#)+(u] Offnet das Center fiir erleichterte Bedienung

(& )+(w) Einstellungen durchsuchen

(& )+(x] Offnet das erweiterte Kontext-Menii in der unteren linken Ecke

(#]+(+] Einzoomen

(#)+(-] Auszoomen

(#F])+(Esc] Lupe schlieen

(& ]+ <) Setzt das aktive Fenster in die linke Halfte des Bildschirms

(&]+(=]) Setzt das aktive Fenster in die rechte Halfte des Bildschirms

(&]+( 1) Maximiert das aktive Fenster

(#)+( 1] Minimiert das aktive Fenster

(#)+(e])+( 1) Maximieren des aktiven Fensters vertikal (Breite bleibt gleich)

(A )+ )+ 1) Minimiert das aktive Fenster vertikal (Breite bleibt gleich)

(& )+(o])+(<) Bewegt das aktive Fenster auf den linken Monitor (bei
Verwendung von mehreren Bildschirmen)

(& )+[o])+(>] Bewegt das aktive Fenster auf den rechten Monitor (bei
Verwendung von mehreren Bildschirmen)

(#F]+(Pos1] Minimiert alle nicht aktiven Fenster. Wird durch den zweiten
Tastenschlag wieder hergestellt.

(#)+(Fn]+[Pause] Offnet das System-Fenster

(& )+(Druck] Erstellt ein Bild des Monitors und speichert es im Bilder-Ordner

(& )+(F1] Windows-Hilfe und Support

Umbenennen einer Datei/Ordner

Suche fur Dokumente und Ordner

Zeigt die Dokumente in der aktiven Liste

Aktualisieren

(strg)+(A] Alles markieren

(strg]+(c] Kopieren

(a1t)+(D) Offnet das Menii Datei in der aktuellen Applikation

(strg]+(E] Suchfeld (Explorer)
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Tastenkombination

Beschreibung

(Strg)+(N] Offnen eines neuen Fensters (Explorer)
(Strg)+(e]+(N] Erstellen eines neuen Ordners (Explorer)
(strg)+(R] Aktualisieren (Browser)

(strgl+(v] Einfiigen

(Strg]+(w] SchlieRen des aktuellen Fensters (Explorer)
(strg)+(x] Ausschneiden

(strg]+(7] Rickgangig machen

(Strg]+(Einfg] Kopieren

(o ])+[Einfg] Einflgen

Entfernen

Internet Explorer

Tastenkombination

Beschreibung

(Strg)+Klick

Offnet den angeklickten Link im Hintergrund als neue Seite.
Die aktuelle Seite bleibt aktiv.

(Strg]+(e]+Klick

Offnet den angeklickten Link auf einer neuen Registerkarte
und wechselt auf diese neue Seite

(Strg]+(T] Offnet eine neue leere Registerkarte beziehungsweise zeigt
die Startseite darauf an

(A1t]+(+] Offnet in der Adressleiste oder Suchleiste die angegebene
Webadresse auf einer neuen Registerkarte

(strg)+(Qq) Offnet die Miniaturvorschau samtlicher Registerkarten zur
schnellen Umschaltung

(strg]+(Si] Wechselt zur nachsten Registerkarte

(Strg]+n Wechselt zu einer bestimmten Registerkarte, wobei n eine
Zahl zwischen 1 und 8 sein darf

(strg]+(9] Wechselt zur letzten Registerkarte

(Strg]+(w] Schlieit die aktuelle Registerkarte. Wenn nur eine
Registerkarte geoffnet war, wird das Fenster geschlossen.

(A1t]+(F4) Schlieft alle Registerkarten und den Internet Explorer




Tastenkombinationen

Tastenkombination

Beschreibung

(strg)+(A1t]+(F4] Schliefdt alle Registerkarten mit Ausnahme der aktuellen
Klick auf Link Offnet den Link auf einer neuen Registerkarte
F11 Vollbildmodus ein- und ausschalten

(A1t]+(Pos1] Startseite anzeigen

(a1t]+[=] Vorwarts

(ATt])+[«] Zuruck

(o]+[F10] Menu anzeigen

(strg]+(F] Suchdialog anzeigen, um Stichworter auf der aktuellen Seite
zu finden

Seite aktualisieren

(Strg)+(F5] Seite auf jeden Fall aktualisieren, auch wenn die Seite im
Pufferspeicher vorliegt

(strg)+(0] Neue Webadresse eingeben

(strg)+(N] Neues Browserfenster 6ffnen und aktuelle Seite darin
anzeigen

(strg]+(P] Seite drucken

(strg]+(1] Favoritenmen 6ffnen (+(« ] = Andocken)

(Strg]+(H] Verlauf 6ffnen (+(x] = Andocken)

(strg]+(J] Feeds offnen (+(«] = Andocken)

(strg)+(+] 10% vergroRern

(strg)+(0O] 10% verkleinern

(strg)+(E] Schnellsuchfeld markieren

(A1t]+[«] Suchabfrage in neuem Fenster 6ffnen

(strg)+( 1] Liste der Suchprovider 6ffnen

Adressleiste markieren und Auswahl anzeigen

(strg)+( <] Flgt in der Adressleiste www. und .com dem Begriff hinzu

(strg]+(D] Aktuelle Seite zu den Favoriten hinzufligen

(strg]+(8] Favoriten verwalten
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Wichtige Windows Touch-Gesten

Wischen vom rechten oder linken Rand fiir
Systembefehle. Wischen vom rechten Rand zeigt
die Charms-Leiste mit den Systembefehlen an,
wischen vom linken Rand zeigt die bisher
verwendeten Apps an.

Mit der Maus: Zeigen Sie mit der Maus auf die
untere rechte Ecke des Bildschirms bzw. zeigen Sie
auf die untere linke Ecke und bewegen Sie dann
den Mauszeiger ein kurzes Stuck nach oben.

Mit der Tastatur: (& ]+(c] (6ffnet die Charms-

Leiste) oder (&F] + + (zeigt die bisher
verwendeten Apps an)

Wischen vom unteren oder oberen Rand fiir App-
Befehle. Wischen vom oberen zum unteren
Bildschirmrand schliet die Anwendung.

Mit der Maus: Ein Rechtsklick auf die App 6ffnet
die App-Leiste. Ziehen Sie eine App an den unteren
Rand, um diese zu schliefen.

Mit der Tastatur: (& ]+(Z] (6ffnet die App-Leiste)

Gedriickt halten zum Lernen. Auf diese Weise
erhalten Sie Detailinformationen, ohne eine Aktion
auszuflhren. In einigen Fallen 6ffnet diese Geste
ein MenU mit weiteren Optionen.

Mit der Maus: Zeigen Sie mit der Maus auf ein
Objekt, um weitere Optionen zu sehen.

Mit der Tastatur: Driicken Sie die Taste fur das
Kontextmendi.

Tippen, um eine Aktion auszufiihren. Tippen
verursacht manchmal eine Aktion wie z.B. das
Starten einer App, das Offnen eines Links oder das
Ausfliihren eines Befehls.

Mit der Maus: Klicken Sie auf ein Objekt, um eine
Aktion durchzufihren.

Mit der Tastatur: Driicken Sie die [« J-Taste.
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Schieben, um zu ziehen. Dies wird haufig
verwendet, um ein Element zu verschieben oder
durch Listen und Seiten zu scrollen. Sie kénnen
diese Geste aber auch fur weitere Interaktionen
verwenden, z.B. um ein Objekt zu verschieben, um
zu zeichnen oder um zu schreiben.

Mit der Maus: Bewegen Sie den Mauszeiger an den
unteren Rand der App und verwenden Sie die
Bildlaufleiste.

Mit der Tastatur: Durch das Verwenden von
Tastenkombinationen kénnen Sie das aktive
Fenster an die linke oder rechte Seite des

Bildschirms anheften (& ]+(<]/(=].

Strg

Auseinander- oder zusammenziehen zum Zoomen.
Zoomen bietet eine Moglichkeit, um an den Anfang,
das Ende oder an eine bestimmte Stelle in einer
Liste zu springen. Sie beginnen mit dem Zoomen,
indem Sie zwei Finger auf dem Bildschirm
auseinander- oder zusammenziehen.

Mit der Maus: Driicken Sie [Strg], wahrend Sie das
Mausrad bewegen, um ein- oder auszuzoomen.

Mit der Tastatur: (& ]+(+]/(-] (Ein-/Auszoomen)

Drehen zum Rotieren: Das Drehen von zwei oder
mehr Fingern dreht ein Objekt. Sie konnen den
gesamten Bildschirm um 90 Grad drehen, indem
Sie Ihr Gerat drehen.

Mit der Maus oder mit der Tastatur: Ein Objekt
kann auf ganz unterschiedliche Arten gedreht
werden, abhangig von der App und davon, ob die
App diese Funktion unterstitzt.

(Quelle: Microsoft)
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Stichwortverzeichnis

A

Altersempfehlung 420
Anmelden, automatisch 495
Anwendung als Adminis-trator

ausfithren 496
App

abonnieren 239

aktualisieren 237

Bing 107

Desktop 104

Desktop-Programme 28

erneut erwerben 237

erwerben 234

Finanzen 105

Fotos 88

installieren 234

Internet Explorer 105

Kalender 104, 212

Kamera 107, 222

Karten 100

kaufen 239

Kontakte 103, 204

Mail 103, 196

mit mehreren Apps arbeiten

45

Musik 93

Nachrichten 104, 218

News 104

Produktseite im Windows

Store 233

Reisen 105

Rezension schreiben 238

SkyDrive 107

Spiele 105

Sport 105

Store 106

verwenden 236

Video 98

Wetter 104

Windows Store-Apps 28
Auffrischen 545

Behinderte

Center fiir erleichterte Bedie-

nung 434

Benachrichtigung

ausschalten 501
Benutzerkontensteuerung

357

ausschalten 362

Sicherheitsebene dndern 360
Benutzerkonto 289

Bildcode erstellen 306

Einstellungen 293

Giste 291

hinzuftigen 295

Kennwort dndern 302

Kennwort entfernen 306

Kontonamen dndern 315

Kontotyp dndern 317

loschen 319

Microsoft 290, 291

PIN erstellen 311

Profilbild indern 313

Typ dndern 70

wechseln 301
Benutzerordner 127
Berechtigungsebene fiir

Freigabe 343
Bibliothek 131

anpassen 148

Freigabe beenden 347

organisieren 116
Bildcode 306

indern 313

erstellen 306
Bildschirmlupe 439
Bildschirmtastatur 444

Sondertasten 445
Bing-App 107

BitLocker

Betriebssystemlaufwerk ver-
schliisseln 460

geschtitztes Laufwerk ent-
schliisseln 469

Laufwerksverschlisselung
458

Wechseldatentriger ver-
schlisseln 465

C

Center fiir erleichterte
Bedienung 434
alle Elemente vergrofert dar-
stellen 434
Cursorbreite vergrofiern 435
hoher Kontrast 434
Charms 34

Datei
aus Internet herunterladen
173
effektiv speichern 129
freigeben 141
in Quarantine 378
in SkyDrive freigeben 515
loschen 152
mit Dateiversionsverlauf wie-
derherstellen 396
organisieren 116, 137
suchen 37
umbenennen 140
Dateityp 119
Dateiversionsverlauf 390
Dateien wiederherstellen 396
einschalten 394
Fenster 391
Datentriger brennen 511
Datentrigerbereinigung 506
Defragmentierung 504
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Stichwortverzeichnis

Desktop

auf SkyDrive zugreifen 513

klassischer 39

Vorschau 49

zugreifen 39
Desktop-Apps 28
Desktop-Programm 104
Drahtlosnetzwerk 272
Drucker

freigeben im Netz 347

Easy Connect 537
Einfingergesten 474
Einstellung

suchen 37
Energiesparplan

wechseln 82
Ereignisanzeige 540
Erleichterte Bedienung

Bildschirmlupe 439

Bildschirmtastatur 444

Einstellungen von Windows

empfehlen lassen 436

Sprachausgabe 442

Spracherkennung 447
Explorer

anpassen 143

auf SkyDrive zugreifen 513

Datentriger brennen 511

Mentiband 132

suchen 147

F

Family Safety

Aktivititsberichte anzeigen
428

Altersempfehlung 420

Anwendungsbeschrinkun-
gen 415

Beschrinkungen fiir
Downloads 424

Beschrinkungen fiir Spiele
420

560

Beschrinkungen fiir
Websites 423
Beschrinkungen fiir Win-
dows Store-Apps 419
einschalten 411
Einstellungen verwalten 428
Meldungen 427
Zeitlimits 414
Fehlerbehebung
Computer auffrischen 545
Computer zuriicksetzen 546
einfache Losungen 528
Ereignisanzeige 540
Hilfe und Support 534
Leistungstiberwachung 540
Remoteunterstiitzung 536
Ressourcenmonitor 541
weitere Tools 539
Windows Fehler beheben
lassen 531
Fenster
mit mehreren arbeiten 45
Finanzen-App 105
Fingereingabe
Einfingergesten 474
Einstellungen 477
Mathematik-Eingabebereich
481
Mehrfingergesten 477
Fotos-App 88
Freigabe
alle Drucker in Heimnetz-
gruppe 352
Berechtigungsebene 343
ein Drucker fiir Heimnetz-
gruppe 347
von Bibliothek beenden 347
von Drucker beenden 353
von Ordner beenden 347
Freigabe-Assistent
aktivieren 353
Inhalte fiir Heimnetzgruppe
freigeben 340
Inhalte fir Personen freige-
ben 342
Funknetzwerk
ausgeblendet 278

G

Gastkonto 291

Heimnetzgruppe

alle Drucker und Geriite frei-
geben 352

auf Computer zugreifen 338
beitreten 333
einen Drucker freigeben 347
einrichten 328
Inhalte freigeben 340
Kennwort 335
Kennwort dndern 336
verlassen 339

Hilfe und Support 534

InApp-Kauf 239
InPrivate-Modus 171
Internet Explorer
App-Version 161
Desktopversion 158, 167
InPrivate-Modus 171
Neuerungen 157
starten 160
Version als Standard festle-
gen 174
Internet Service Provider 267
ISP siehe Internet Service
Provider

K

Kachel
Live- 32
verschieben 31
Kalender-App 104, 212
Termin einfiigen 215
Kamera-App 107, 222
Karten-App 100
Kennwort
fiir Benutzerkonto idndern 302
fiir Benutzerkonto entfernen

306



Kennwort (Fortsetzung)
sicheres 382
Vergabeempfehlungen 381

Kontakte-App 103, 204
Kontakt bearbeiten 212
Kontakt hinzufiigen 211
Kontakt 16schen 212
Verbindung zu Facebook-

Konto 207

Konto
anlegen 300
Benutzer 289
Bildcode erstellen 306
Giste 291
Kontonamen idndern 315
Kontotyp dndern 317
lokales 296
loschen 319
Microsoft 290, 291
PIN erstellen 311
Profilbild dndern 313

L

Landeseite 227
Laufwerk
defragmentieren 504
entschliisseln 469
verschliisseln 458
Leistungsindex 260
Leistungsiiberwachung 540
Live TV 255
Live-Kachel 32
Lokales Konto 296

Mail-App 103, 196
Google-Mail-Konto hinzufi-
gen 200
Hotmail-Konto hinzufiigen
198
Sky-Drive-Anhang senden
202
Malwareschutz 375
Mathematik-Eingabebereich
481

Media Center
erwerben 252
Features 254

Media Player

CD-Sammlung kopieren 247
Musik im Netz freigeben 251

Oberfliche 242

Wiedergabeliste 248
Medienstreaming 327
Mehrfingergesten 477
Meniiband 132
Microsoft-Konto 290, 291

anlegen 300
Modemverbindung 283
Musik im Netz freigeben 251
Musik-App 93

Nachrichten-App 104, 218
Konversation starten 220
Netzwerk
drahtlos 272
Funk- 278
Modemverbindung 283
offentliches 284
privates 284
Profil andern 283
Verbindung herstellen 272
Netzwerk- und
Freigabecenter 269
Netzwerkadapter 268
Netzwerkfreigabe
Standardeinstellungen 323
Netzwerkprofil
Gast 326
offentlich 326
privat 325
News-App 104

o

Ordner
Benutzer- 127
Bibliothek 131
Freigabe beenden 347
organisieren 116, 137
zugreifen 124

Stichwortverzeichnis

P

Papierkorb 152
in Taskleiste einfligen 493
PC-Einstellungen 53
PIN
indern 313
erstellen 311
Produktseite im Windows
Store 233
Profilbild 313
Programm
als Administrator ausfiihren
496
Standardeinstellungen
indern 521
suchen 37

Refresh 545

Reisen-App 105
Remoteunterstiitzung 536
Ressourcenmonitor 541
Rezension schreiben 238
Roaming 70

Router 268

S

Sicheres Kennwort 382
Sicherheit
Apps aus Liste zugelassener
Apps entfernen 372
Dateien in Quarantine 378
Family Safety 411
Kennwortvergabe verbes-
sern 381
kommerzielle Losungen 382
Liste zugelassener Apps
anpassen 367
Liste zugelassener Apps
ergdnzen 370
SmartScreen-Filter 381
Wartungscenter 404
Windows Defender 375
Windows-Firewall 362
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Stichwortverzeichnis

Sitzung
beenden 58
SkyDrive
Datei herunterladen 186
Datei hochladen 183
Dateien mithilfe von gekiirz-
ten Links freigeben 515
nutzen 180
von der SkyDrive-App aus
browsen 180
Zugrift tiber Explorer oder
Desktop 513
Zugriff vom Webbrowser aus
189
SkyDrive-App 107
Dateien teilen 202
SmartScreen-Filter 381
Soundschema
dndern 80
Speicherort indern 508
Speicherplatz freigeben 506
Sperrbildschirm 25
anpassen 67
Spiele
Altersempfehlung 420
suchen 258
USK-Bewertung 420
Voraussetzungen 257
Spiele-App 105
Sport-App 105
Sprachausgabe 442
Spracherkennung 447
Spywareschutz 375
Start-Schaltfliche 41
Startseite 27
anpassen 63
festlegen 171
Kacheln verschieben 31
navigieren 29
personalisieren 32
Websites anheften 169
Store-App 106
Rezension schreiben 238
Suchen 37
Systemmenii, verborgenes
494
Systemsteuerung 53
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Systemwiederherstellung 398
starten 400
Wiederherstellungspunkt

399
zu einem vorherigen Zustand
zurtickkehren 401

T

Taskleiste 41
anpassen 76
Papierkorb einfiigen 493
Uhren/Zeitzonen einfiigen
491
Task-Manager
Autostart-Elemente optimie-
ren 519
starten 517
Touchscreen
Einfingergesten 474
einrichten 471
Mehrfingergesten 477

U

Update
installieren 388
suchen 388

Vv

Verkniipfung
auf dem Desktop ablegen
487
fur die Systemsteuerung 488
Gruppen auf der Startseite
benennen 489
zur Startseite hinzuftigen 486
Verschliisselung
BitLocker 458
entschliisseln 469
von Betriebssystemlaufwerk
460
von Laufwerken 458
von Wechseldatentriiger 465
Video-App 98
Virenschutz 375
Vorschau-Funktion 49

W

Wartungscenter 404
Meldungen 406
Meldungen konfigurieren

407
Taskleistensymbol 405
iiberwachte Funktionen 405

Website
anheften 169
Webeinschrinkungen 424
Zugriff mit Family Safety

beschrinken 423

Wetter-App 104

Wiedergabeliste
erstellen 248

Wiederherstellungspunkt
399

Windows 8
automatisch anmelden 495
Einstellungen synchronisie-

ren 190
Features hinzufigen und
entfernen 498
installieren 24
Leistungsindex 263
mit Updates aktuell halten
385
Xbox 263

Windows Defender 375
Quarantine 378

Windows Live ID 291

Windows Media Center
erwerben 252
Features 254

Windows Media Player
CD-Sammlung kopieren 247
Musik im Netz freigeben 251
Wiedergabeliste 248

Windows Store
Abonnements 239
Kategorien 228
Landeseite 227
nach Kategorie suchen 230
nach kostenlosen Apps

suchen 230



Windows Store (Fortsetzung)
Nutzung der Apps beschrin-
ken 419
Produktseite einer App 233
Rezension schreiben 238
suchen 231
Windows Store-Apps 28
Windows Update 385
Windows-Firewall 362
Apps aus Liste zugelassener
Apps entfernen 372
ein- und ausschalten 365

Liste zugelassener Apps
anpassen 367
Liste zugelassener Apps
ergdnzen 370
Standardeinstellungen wie-
derherstellen 374
Windows-Leistungsindex 260
Windows-Mobilitiatscenter
453
Prisentationsmodus ein-
schalten 456

Stichwortverzeichnis

X

Xbox
mit Windows 8 verbinden
263

Voraussetzungen 257

y 4

Zufallskennwort, sicheres
336
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