e Anlelivuang
in Bildern

Windows 7

Die Anleitung in Bildern

Windows 7

%0 meistern Sie schnell und sicher
die alltiglichen .ﬁ.ufgahen mit Windows 7

Robert KlaBen



Robert KlalRen
Windows 7



Windows 7

Die Anleitung in Bildern

von
Robert KlalRen

Vierfarben



Sie haben Fragen, Wiinsche oder Anregungen zum Buch?
Gerne sind wir flr Sie da:

Anmerkungen zum Inhalt des Buches: jan.watermann@vierfarben.de
Bestellungen und Reklamationen: service@vierfarben.de
Rezensions- und Schulungsexemplare: julia.bruch@vierfarben.de

Das vorliegende Werk ist in all seinen Teilen urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte vorbehalten,
insbesondere das Recht der Ubersetzung, des Vortrags, der Reproduktion, der Vervielfltigung
auf fotomechanischem oder anderen Wegen und der Speicherung in elektronischen Medien.

Ungeachtet der Sorgfalt, die auf die Erstellung von Text, Abbildungen und Programmen verwendet
wurde, kénnen weder Verlag noch Autor, Herausgeber oder Ubersetzer fiir mégliche Fehler und
deren Folgen eine juristische Verantwortung oder irgendeine Haftung ibernehmen.

Die in diesem Werk wiedergegebenen Gebrauchsnamen, Handelsnamen, Warenbezeichnungen
usw. kénnen auch ohne besondere Kennzeichnung Marken sein und als solche den gesetzlichen
Bestimmungen unterliegen.

An diesem Buch haben viele mitgewirkt, insbesondere:

Lektorat Jan Watermann

Korrektorat Barbara Decker, Miinchen
Herstellung Iris Warkus
Einbandgestaltung Marc Thoben, Kéln
Coverentwurf Daniel Kratzke

Layout Vera Brauner

Satz Markus Miller, Miinchen

Druck Himmer AG, Augsburg

Gesetzt wurde dieses Buch aus der Linotype Syntax (10,25 pt/14,25 pt) in Adobe InDesign CS5.
Und gedruckt wurde es auf mattgestrichenem Bilderdruckpapier (115 g/m?).
Hergestellt in Deutschland.

Bibliografische Information der Deutschen Nationalbibliothek
Die Deutsche Nationalbibliothek verzeichnet diese Publikation in der Deutschen National-
bibliografie; detaillierte bibliografische Daten sind im Internet Giber http://dnb.d-nb.de abrufbar.

ISBN 978-3-8421-0004-6

1. Auflage 2011

© Vierfarben, Bonn 2011

Vierfarben ist ein Verlag der Galileo Press GmbH
Rheinwerkallee 4, D-53227 Bonn
www.vierfarben.de

Der Verlagsname Vierfarben spielt an auf den Vierfarbdruck, eine Technik zur Erstellung farbiger
Biicher. Der Name steht fiir die Kunst, die Dinge einfach zu machen, um aus dem Einfachen das
Ganze lebendig zur Anschauung zu bringen.



Liebe Leserin, lieber Leser,

Sie méchten Windows 7 auf leichte und verstandliche Art kennenlernen und
verstehen? Sie mochten keine Handblicher waélzen, sondern schnelle und
konkrete Losungen fiir Ihre Bediirfnisse? Sie haben die Lésung gefunden,
denn diese Anleitung in Bildern zu Windows 7 zeigt lhnen das System so,
dass Sie auf alle wichtigen Fragen schnell eine Antwort finden. In diesem
Buch sehen Sie, was zu tun ist: wie Sie Programme starten und beenden,
lhre Internetverbindung einrichten oder E-Mails schreiben. Alles ohne liber-
flissige Erklarungen und zum direkten Nachmachen, Schritt fiir Schritt und
Bild fur Bild.

Unser Autor Robert KlaBen fiihrt Sie durch Windows 7 und zeigt Thnen, wie
Sie die alltidglichen Aufgaben mit dem System meistern. Dabei liegt es ihm
am Herzen, praktisch und verstandlich zu sein und lhnen so die perfekte
Anleitung an die Hand zu geben, die lhnen dabei hilft, Windows im Alltag
ohne Hindernisse nutzen zu kénnen.

Dieses Buch wurde mit groBter Sorgfalt geschrieben und hergestellt. Sollten
Sie dennoch einmal Fehler finden oder inhaltliche Anregungen haben, freue
ich mich, wenn Sie mit mir in Kontakt treten. Fir konstruktive Kritik bin ich
dabei ebenso dankbar wie fiir lobende Worte. Zunachst aber wiinsche ich
Ilhnen viel Freude beim Lesen!

lhr Jan Watermann
Lektorat

Vierfarben Verlag

c/o Galileo Press GmbH
Rheinwerkallee 4
53227 Bonn



e
Inhalt

1 So bedienen Sie lhren Computer ............ 12
Die Funktion der Maus:

Mausklick, Rechtsklick, Doppelklick ..............ccccoiiis 14
So funktioniert das TouchPad ............ccccovvviiiieneenn, 16
So funktioniert die Tastatur ...........ccoeeeiiiiiiiiiiiiis 18
Die Ansicht der Systemsteuerung umstellen ............. 20

2 Was ist wo in Windows 77 .........cccceuneees 22
Den Desktop kennenlernen ..., 24
Das »Fenster«-Konzept ..., 26
Die Tastatur konfigurieren ..., 28
Die Maus konfigurieren ..., 30
Fenster anordnen ... 32
Zwischen Fenstern navigieren ..o 34
Programme starten und schlieBen ..........ccccoeeinnnn. 36
Die Windows-Hilfe aufrufen ..........cccoooiiiinnnn, 38
Den Computer herunterfahren ... 39

— .|

‘& 3 Mein Windows 7.

pm— Personliche Anpassungen .............ccccuue.e. 40

g é Desktop-Symbole verdndern ............ccccociiiiiiiinnnne 42

& . Den Desktop-Hintergrund verdndern ........................ 44
Die Fensterdarstellung verandern .........cccccccccoeiiinnne 46
Bildschirmschoner einrichten ... 48
Taskleiste einrichten ... 52
Der Task-Manager ...........cocccvueiiiieeniiiiiiiiieeeee e 54
Systeminfos einholen ... 56



e
Inhalt

Die Systemsteuerung ..............ooocooiiiiiiiiiiiii 58
Der Gerdte-Manager ..........cccooooviiiiiiiiiiiiinieis 60
Ein Passwort einrichten ... 62
Benutzerkonto einrichten ..........ccccccciiiiiiiii, 64
Benutzersymbol anpassen .........cccccciii, 66
Energieoptionen ............cccooeiiii 68
Systemdateien ein-/ausblenden ... 70
SchriftgroRe andern ... 71
+ x
Um 15 Ul Berthold
Offnen, speichern, schlieBen ...........ccccoocevviiiiiiiiinnnnn. 74 avinfen
. . 0211.1234567
Abgestiirzte Programme schlieBen .............ccccoviinnnn 76
Ordner erzeugen ........cccccvviieiiiiiiiiiiiiee e 77
Ausschneiden, kopieren, einfliigen .........cccccccevniinnnn. 78
Ordneransicht dandern ..........ccooiiiiiiiiiiie 80
Dateien und Ordner suchen ... 81
Bibliotheksordner kennenlernen ............ccccccceiiis 82
Verknlpfungen erzeugen .........ccccccocoiiiiiiiineeniinnnn. 86
Objekte I6schen und Papierkorb leeren ..................... 88
Texte Verfassen ..o 20
Kurznotizen erstellen ... 96
Journalnotizen erstellen ........cccovvviiiiiiiiiiii 98
Datei- und Ordnereigenschaften anzeigen ................ 100
Der EXPlOrer ... 102
Dateien komprimieren und dekomprimieren ............. 108
Dateitypen anzeigen ..............occcciiiiiiiiiiii 110



L
Inhalt

Y e — |
f 5 Weitere Gerdte anschlieBen ................... 112
? d # Drucker anschlieBen ..........oooveeiieiii e 114
) "?'?_;'(;"I‘I"g';; B Netzwerkdrucker einrichten ... 118
o _ Drucker auf Funktion priifen ... 120
— / Standarddrucker einrichten ... 122
?’;g ,@ﬁ g Drucker entfernen .........cccoeoiiiiiiiiiiiiiiiiee e, 123
e Lautsprecher anschlieBen und einstellen ................... 124
Aufnahme und Wiedergabe testen ........................... 128

Eine externe Festplatte hinzufigen .............cccccoeii 132

Bluetooth-Gerate mit Windows verbinden ................ 136

6 Mit Fotos arbeiten .........cccovviiiiiiiiinnnnees 142
Fotos auf den Rechner Gibertragen ...........cccccceeeinnnnnn. 144
Fotos aus dem Internet ..., 146
Fotos in Windows 7 ansehen ............cccooiiiiiiiinnnne, 148
Fotos als Diashow ansehen ..., 152
Bildeigenschaften abrufen ... 154
Foto als Kopie speichern ..., 155
Fotos mit Paint zuschneiden ..............ccccooeiiiininnn, 156
Fotos in anderen Formaten speichern ........................ 160
BildgroRe andern ........cccooiiiiiiiiiiiiiii 164
Fotos per E-Mail versenden .........c.cccoociiiin 166
Bildschirmfotos erzeugen, speichern, bearbeiten ....... 168
Fotos als Desktophintergrund .............ccccooiiiiinne, 172
Fotos im Windows Media Center ansehen ................. 174



L
Inhalt

| W iedebinate | sop A
»| Wiedergabelisten Bob Acri
- - 4|2 Musik| ob Acri
7 Rund um die Musik .....coeemimeeeieeieeceneenns 178 .5;2"
~ Albur 2004
. . Genre
Der Windows Media Player in der Ubersicht ............. 180 s W
= Bilder
H - - -Aufzeichnungen l'II'»SCrVFF NiﬂJﬂTHNB
Windows Media Player einstellen ............ccccooceennnnn. 184 - i) |
Eine Musik-CD wiedergeben ............cc.ccccoveveievennne. 188 rinia tona)
Musik von CD KOPI€reNn .........cccccoevvevveeeeiiaeeieieannn. 190 e (a——
Richard Stoltzman
Wiedergabeliste erzeugen ... 192 T R
Radio und mehr mit dem Windows Media Guide ....... 194
Musik auf Gerdte Ubertragen ... 196

8 Scannen, drucken, brennen .................... 198
Fotos einscannen ...t 200
Mit der Scanner-Software arbeiten ............ccccooeeeeeil. 204
Fotos drucken ... 206
Schnell eine CD oder DVD brennen ..........cccceeeeeeenn.. 210
Eine Musik-CD brennen .........ccccciiiiiiiiiiiiiieeeeeees 214
Eine Diashow mit dem Windows Media Center

Drennen ..o 218
Eine Diashow brennen mit DVD Maker ..................... 224

J Die Fotos sind da
—

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras

L3 An: sabrina@dmpx.de

Betreff.  Die Fotos sind da

AlBFormat [ Fotos 5 Layout

Windows Live Mail herunterladen und installieren .... 228

Klic
Windows Live Mail konfigurieren ............ccccccovniinnnnn 232
E-Mails schreiben, senden, loschen .......c.ccoovvviinnl. 236
Kontakte speichern und verwalten ...........c......ccoos 238
Fotos per E-Mail senden ..........ccccciii, 240
Tipps und Tricks zu Live Mail ... 242
Eine E-Mail-Signatur erstellen ..., 244



L
Inhalt

Willkommen !

10 Im Internet surfen ........cccceiinnnnnennnnnnnn. 246

B ekl : Eine Internet-Verbindung einrichten .......................... 248
E S Internet Explorer konfigurieren ... 252
AT \Webseiten beSUCEN .........cveieeeeeeeeeeeeeeee e 256
. Startseite festlegen ... 258
Favoriten speichern .........occcoiiiiiiiii, 260

Suche im Internet ... 262

Webseiten drucken und herunterladen ..................... 264

Add-ons installieren ... 268

11 Alles unter einem Dach - Netzwerke ... 270

Netzwerk-Grundlagen kennenlernen ........................ 272
Computer fir die Netzwerkeinrichtung vorbereiten ... 274
Den Netzwerk-Router konfigurieren .......................... 276
Mit dem Netzwerk verbinden ............ccccccciin 278
Netzwerk konfigurieren ... 280
Weitere Computer hinzufligen ...........ccccccvvviiiiinnnnn. 282
Ordner freigeben und Rechte vergeben ..................... 284
Arbeitsplatz- und 6ffentliches Netzwerk .................... 286
Remote-Netzwerk erstellen ..., 288
Ein Netzwerk deaktivieren oder l16schen .................... 290
Ein Ad-hoc-Netzwerk einrichten ............................. 292

12 Sicherheit ..., 294
Das System warten ... 296
Ein System-Backup erstellen ... 298
Windows wiederherstellen ... 300

10



L
Inhalt

Reparaturdatentrdager erstellen ................................. 301
Windows Updates ... 302
Windows Firewall ... 304
Windows Defender .........cccovviiiiiiiiiiiiiii 306
|
13 Kostenlose Zusatz-Software ................. 308 | Thunderbird 3.1
Thunderhird 3.1 verfiigt jetzt iiber Tabs, eir
Programme herunterladen und installieren (AntiVir) ... 310 und Nachricliten-Archivierung,
Avira AntiVir oo 312
Firefox als Alternative zum Internet Explorer ............. 316 ’ | aIDIdS T
Thunderbird als Alternative zu Live Mail .................... 318 _ i
CDBurnerXP als Alternative zum Windows .-
Brennprogramm ... 322
25 Moila Firefox Deinstalation
Deinstallations
Mozilla Firefox
Software ordnungsgemaR deinstallieren .................... 326
Systeminformationen einholen ... 328 el v g
Festplatten defragmentieren ...........cccooiiiiiiinnn, 330 e
Aufgaben planen ... 332 e
Festplatten umbenennen ... 336
Festplatten formatieren und partitionieren ................ 338
Auto-Start-Optionen ... 340
Die Systemkonfiguration ... 344
GlOSSAN e 346
INAEX e 352

11



Kapitel 1:

So bedienen Sie lhren Computer

Ihren Rechner steuern Sie mit Tastatur, Maus oder — falls es ein Laptop, Notebook oder
Netbook ist — auch mit dem sogenannten TouchPad. Bevor es losgeht, sollten Sie natirlich
wissen, wie Sie diese Eingabegerdte bedienen. AuBerdem sind einige kleinere Voreinstel-
lungen hilfreich, durch die Sie in diesem Kapitel gefiihrt werden.

@ Maus, Tastatur und TouchPad

Maus und Tastatur sind die Hauptgerdte zur Bedienung Ihres Windows-Rechners. Sie
besitzen einen Laptop, ein Notebook oder Netbook? Dann kénnen Sie alternativ auch das
eingebaute TouchPad nutzen. Wie Sie mit diesen Gerdten umgehen, erfahren Sie ebenfalls
in diesem Kapitel.

@ Die Ansicht der Systemsteuerung

In diesem Buch werden Sie ab und zu in der Systemsteuerung, der »Schaltzentrale« von
Windows 7 arbeiten. Dort lassen sich alle Einstellungen vornehmen, mit denen Sie das

System auf Ihre Bediirfnisse zuschneiden kénnen. Damit Sie dort leichter die gesuchten
Einstellmoglichkeiten finden, zeige ich lhnen in diesem Kapitel, wie Sie die Ansicht um-
stellen.

12
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Die Funktion der Maus:

Mausklick, Rechtsklick, Doppelklick

14

Bevor es losgeht, hier eine kurze Ein-
weisung in Sachen Mausbedienung.
Wer damit schon Erfahrung hat,

kann diesen Abschnitt natiirlich iiber-
springen.

Schritt 1

Wenn Sie die Maus verschieben,
wandert der Zeiger auf dem Bild-
schirm entsprechend mit. Sie kon-
nen auf diese Weise bestimmte
Bereiche des Bildschirms aufsuchen
und anschlieBend dort Aktionen
ausfuhren.

Schritt 2

Sie fiihren eine Aktion aus, indem
Sie mit dem Zeigefinger auf die linke
obere Taste klicken. Das ist der her-
kémmliche Mausklick.

Schritt 3

Mitunter ist ein rechter Mausklick
erforderlich. Dazu driicken Sie die
rechte Taste herunter und lassen sie
anschlieBend wieder los. Diese Art
der Betdtigung wird auch Rechtsklick
genannt.



Kapitel 1: So bedienen Sie Thren Computer

Schritt 4

Wenn ein Doppelklick erwartet wird,
mussen Sie zweimal schnell hinterei-
nander auf die linke Taste drticken.

Schritt 5

Zwischen den beiden erwahnten
Tasten befindet sich bei vielen
Mdausen das sogenannte Scrollrad @.
Drehen Sie das Rad, lasst sich der In-
halt eines gedffneten Fensters nach
oben oder unten verschieben.

1

Plug-and-play

Bei einer Maus handelt es sich,
ebenso wie bei einer Tastatur, um
Plug-and-play-Geradt. Das bedeutet:
mit dem Computer verbinden und
loslegen. Dennoch kdnnen die Ge-
rate danach auch noch konfiguriert
werden. Hierliber gibt Kapitel 2,
»Was ist wo in Windows?«, Auf-
schluss.

15



Tragbare Computer werden in der
Regel nicht mit einer Maus, sondern
via TouchPad bedient. Der Einsteiger
wird sich schnell an das neue Gefiihl
gewdhnen.

Das TouchPad ist fester Bestandteil
eines tragbaren Rechners (Note-
book, Netbook, Laptop). Sie kdn-
nen damit die gleichen Funktionen
ausfuihren wie mit einer Maus.

Um den Mauszeiger zu bewegen,
legen Sie einen Finger auf die
grofRe Fliche und schieben in die
gewdlinschte Richtung. Halten Sie
permanent Kontakt mit dieser Fla-
che. Wenn Sie den Finger anheben,
bleibt der Zeiger stehen.

Einen linken Mausklick flihren Sie
aus, indem Sie mit dem Finger kurz
auf die grolRe Flache tippen. Alter-
nativ kdnnen Sie das linke Tastenfeld
herunterdriicken.



Einen Doppelklick setzen Sie, indem
Sie zweimal schnell hintereinander
eine der beiden Flichen @ oder &
antippen. Hier ist etwas Fingerspit-
zengefihl verlangt, der Abstand zwi-
schen den Beriihrungen darf nicht zu
lang, aber auch nicht zu kurz sein.

Zuletzt fehlt noch der Rechtsklick.
Diesen platzieren Sie auf der rechten
kleinen Flache.

Wenn Sie die Funktion des Mausra-
des nachvollziehen wollen, ziehen
Sie mit zwei Fingern Uber die grolRe
Flache. Wenn das nicht funktioniert,
wundern Sie sich nicht. Denn dann
besitzen Sie vielleicht ein etwas alte-
res Modell. Nur moderne TouchPads
unterstitzen diese Funktion.




So funktioniert die Tastatur

n Sabt Unior
F F B
7 { 9 100 s\

A0 A A A o
[ fE (e e e (2 o
f:; :';[YLXWIV[BINIM] [ Jl: —n t -

Riickgangig machen

Eine besonders wichtige Tastenkombination ist

+ (). Damit kénnen Sie einen ausgefiihrten
Befehl in fast allen Programmen wieder riickgangig
machen.
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Die Tastatur ist ein weiteres, aus-
gesprochen wichtiges Eingabegerdt
neben Maus oder TouchPad. Lernen
Sie hier einige grundlegende Anwen-
dungsgebiete kennen.

Schritt 1

Tastaturen sind, genauso wie Mause,
Plug-and-play-Gerdte. Das bedeutet:
einstecken und loslegen. Sie kénnen
bereits mit der Tastatur arbeiten,

ohne diese konfigurieren zu missen.

Schritt 2

Driicken Sie auf (o] @ und hal-
ten Sie diese Taste gedriickt, wenn
Sie anschliefend GroRRbuchstaben
eintippen wollen. Die Tasten
O+ © sind fir sogenannte

Tastenkombinationen vorgesehen.

Schritt 3

Eine Tastenkombination ist nichts
anderes als ein Kurzbefehl zur Aus-
fihrung eines bestimmten Befehls.
Wenn es z.B. heilst: Driicken Sie

+ [N], dann betitigen Sie
zunichst 0. Halten Sie
diese Taste fest. Danach driicken Sie
kurz © und lassen danach beide
Tasten wieder los.



Kapitel 1: So bedienen Sie Thren Computer

Schritt 4 =

. M Desktop » = | ¢4 | Desktop durchstchen £
Auf der Oberfliche lhres Computers S
) . . Organisieren ¥ In Bibliothek aufnehmen ~ Brennen Meuer Ordner 3= ~ j] 9
hat sich dadurch ein Fenster geoff- — T P~ |
net. Schlielen Sie es, indem Sie auf B Desktop 3 Bibliotheken
. l4 Dowmloads ad Heimnetzgruppe
den kleinen X-Knopf oben rechts % Zuettbesucht R
. e 1t
kl I Cken . | Bibliatheken [ NZ':;W"‘;[‘:
25 Bilder [ Systemsteuerung =
% Dokumente 5 Papierkorb
- Musik
Schritt 5 B videos
Ganz oben auf lhrer Tastatur befin- % Heimnetzguppe IS
den sich Funktionstasten. Diese sind ! 41 Elemente
alle mit dem Buchstaben »F« und ‘ i

einer Ziffer bezeichnet und sollen
die Bedienung erleichtern. Wenn
Sie beispielsweise die Hilfe von

Windows aufrufen méchten’ drl-:lcken Esc F1 F2 F3 l F4 F§ F6 I F7 F8 F9 l F10 F11 F12 I
Sie (F1] @. é

Schritt 6

SchlielRen Sie die Hilfe, indem Sie
auch hier das Kreuzsymbol mit @ ® ® & W A

i i i ilfe durchsuchen |
einem linken Mausklick versehen. [ e drcsuch »

s ) Schnell eine Antwort finden
4 Geben Sie einige Warter oben in das Suchfeld ein.

Sie wissen nicht, wo Sie anfangen sollen?
= Wie fange ich an. den Computer zu verwenden?
» Windows-Grundlagen: Alle Themen

» Durchsuchen der Hilfethemen

3, Mehr Supportoptionen

@ Onlinehilfe »
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Die Ansicht der Systemsteuerung umstellen

In diesem Buch werden Sie immer
wieder mit der Systemsteuerung
konfrontiert. Damit Sie die Anderun-
gen und Einstellungen, die Sie dort
vornehmen miissen, leichter finden,
nehmen wir bereits jetzt eine kleine
Anderung in der Ansicht vor.

Computer Sch I’itt 1

Systemsteuerung

Klicken Sie unten links in der Task-
leiste auf die Start-Schaltflache.

Geréte und Drucker
Standardprogramme

Hilfe und Support

Schritt 2

| Das Menl, das sich daraufhin aus-

H [Tprogramme/Dateien durchsuchen P | [ A klappt, ist das sogenannte Startmend.
Fahren Sie mit der Maus nach oben
und nach rechts und betédtigen Sie
die Schaltfliche Systemsteuerung.

»  AlleProgramme

Schritt 3

Es 6ffnet sich daraufhin ein Fenster,
in dem die Anzeige Kategorie an-

b Systemsteuerung b emsteuerung durchsuche:

i  Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie ¥ | geboten wird. Sie kdnnen das oben
gl  System und Sicherheit Benutzerkonten rechts ablesen 0
% Status des Computers Gberprafen % @ Kontotyp andem
Sicherung des Computers erstellen P

Prebleme erkennen und beheben ) Darstg”ung und Anpassung
i Design d@ndern

Desktophintergrund andern
BildschirmauflGsung anpassen

. Netzwerk und Internet
@j MNetzwerkstatus und -aufgaben
- anzeigen
Heimnetzgruppen- und

! : Zeit, Sprache und Region
Freigabeoptionen auswahlen

Tastaturen und Eingabemethoden

./ Hardware und Sound andem
Erleichterte Bedienung

%‘ Gerite und Drucker anzeigen
. Gerat hinzufigen Einstellungen empfehlen lassen

r Programme Visuelle Darstellung des Bildschirms
E optimieren
k‘ I Programm deinstallieren P

Programme beziehen

&9
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Kapitel 1: So bedienen Sie Thren Computer

Schritt 4
. ) Anzeige: Kategorie ~ @————
Wenn Sie mit der Maus auf den Text , ﬁ
) . . ©  Kategone
Kategorie klicken, klappt ein so- und Jugd  GroBe Symbole
genanntes Pulldown-Meni auf. nzuftigen/e]  Kleine Symbole
eliebige Benutzer
Schritt 5
Lassen Sie die Maustaste los und
fahren Sie bis auf den Listenein- Azl liSioacns
trag GroBe Symbole herunter. Dort 2| fategte
" . . . und Juge GroBe Symbole @ t
fihren Sie abermals einen Mausklick el
aus. Das Meni klappt anschlieBend eliebige Benutzer
automatisch zu.
Schritt 6
Beachten Sie die gednderte Dar- . =
. . ED » Alle > v |49 [l Systemsteverung durchsuchen | 2
stellung des Fensterinhalts. Mit - ’
dieser Darstellung Wollen er im Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  GroBe Symbole =
Buch arbeiten, da in der Kategorie- I

@" Anmeldeinformationsver... i’ Anpassung ! Anzeige
Ansicht zundchst nicht alle Optionen .

. i i Eé Automatische Wiedergabe % Benutzerkonten ‘@ g:z::;;i;;er\ekhlerle |
zur Verfigung stehen. Schliefen Sie " @ 5 .
. . . Datum und Uhrzeit Energieoptionen Erste Schritte
das Fenster, indem Sie auf die rote = , 3
. . oM Farbverwaltung ﬂ(i Gerate und Drucker Geréte-Manager
X-Schaltfliche oben rechts klicken.
i% Heimnetzgruppe wg)y Indizierungsoptionen Eﬂ Infobereichsymbole B
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Kapitel 2:

Was ist wo in Windows 7?

Windows 7 ist installiert und prasentiert Thnen den »Desktop«, den Schreibtisch des Sys-
tems, von dem ausgehend Sie nun lhre Arbeiten vornehmen. Sicherlich méchten Sie jetzt
einige Programme ausprobieren. Sie erhalten in diesem Kapitel eine kleine Einflihrung in
den Umgang mit Programmen, sehen, wie Sie Programme 6ffnen, wieder schliefen und
die verschiedenen Fenster organisieren, in denen die Programme zu sehen sind.

@ Programme starten und schlieBen
Wo Sie die Programme von Windows 7 finden und wie Sie diese Programme starten und
auch wieder beenden, sehen Sie in den folgenden Abschnitten.

@ Mit Fenstern umgehen

Windows 7 startet alle Programme in sogenannten Fenstern und kann sehr leicht mit
mehreren bereits gestarteten Programmen umgehen. Gerade das macht ja oft auch den
Reiz aus, denn Sie kénnen leicht zwischen zwei oder auch mehreren Programmen hin- und
herwechseln. Windows 7 hélt einige Hilfen bereit, die den Umgang mit mehreren Fenstern
erleichtern.

© Den Computer ausschalten

Die Arbeit ist getan und Sie méchten Ihrem Rechner und vielleicht auch sich selbst etwas
Ruhe génnen? Gerne! Nur vergessen Sie nicht, den Rechner auszuschalten, indem Sie ihn
»herunterfahren«.
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Den Desktop kennenlernen

Bevor Sie mit der Arbeit in Windows 7
beginnen, sollten Sie sich mit der
Oberfldche vertraut machen. AufSer-
dem werden Sie hier Begriffe kennen-
lernen, die im Zusammenhang mit der
Bedienung sehr wichtig sind.

Schritt 1

Nachdem Sie den Rechner einge-
schaltet haben, mussen Sie sich

ED tremet Bxpl
oo

(22 microsore ortce worszor » dows betriebsbereit ist. Kurze Zeit

) e - spater erscheint die Oberfldche lhres
Bilder .

& eroconcs g Betriebssystems, der »Desktop«.

E Encore CS5 »

[ Windows Live Mail

m Premiere Pro CS5 b Sch ritt 2

I| »  Alle Programme

—
Heruntertaren | » |

einen Moment gedulden, ehe Win-

CamRecorder
i Ganz unten am Bildrand befindet
Adobe Reader 9 > Tilie o gt . . . . . B
B oeoncs . sich die Taskleiste. Hier ist zunachst

der untere linke Knopf von Bedeu-
tung, die Start-Schaltfliche. Dort
haben Sie Zugriff auf Programme
und die Einstellungen des Systems.

Schritt 3

Gleich neben der Start-Schaltfliche
sind weitere Schaltflichen zu finden
@. Diese gestatten einen schnel-
len Zugriff auf hdufig verwendete
Programme und Verzeichnisse.

1 Schaltflichen Geoffnete Programme werden hier

Ein Knopf, den Sie auf der Arbeitsoberfliche finden, ebenfalls angezeigt.

wird auch als »Button« oder »Schaltfliche« bezeichnet.
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Schritt 4

Unten rechts befinden sich sys-
temrelevante Elemente, die durch
einen linken Mausklick zuganglich
gemacht werden kénnen. Hier
erhalten Sie beispielsweise Zugriff
auf Internet-Verbindungen oder die
Systemubhr.

Schritt 5

Ein auf die zuvor beschriebene
Weise gedffnetes Fenster schliefen
Sie wieder, indem Sie einen Maus-
klick auf einen freien Bereich des
Desktops platzieren.

Schritt 6

In der Mitte des Desktops befin-
den sich weitere Schaltflichen wie
z.B. der Papierkorb. Hier platzierte
Elemente werden in der Regel per
Doppelklick aktiviert.

1

Symbole

Die Desktop-Symbole (siehe
Schritt 6) kénnen bei lhnen anders
aussehen als hier abgebildet.
Deren Erscheinungsbild ist ndmlich
individuell einstellbar. Mehr dazu
ab Seite 42, im Abschnitt »Desk-
top-Symbole verdandern«.

IntellSATAYG)]
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Das »Fenster«-Konzept
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Windows macht seinem Namen

alle Ehre. Denn alles spielt sich hier
irgendwie in Fenstern ab. Das ist zu-
mindest dann der Fall, wenn Sie iiber
den Desktop hinaus weitere Bereiche

offnen.

Schritt 1

Die auf dem Desktop befindlichen
Elemente lassen sich 6ffnen, in-
dem Sie einen Doppelklick auf das
entsprechende Symbol setzen. Ein
solches Symbol wird Gbrigens auch
»lcon« genannt.

Schritt 2

Dadurch wird ein neues Fenster

geoffnet. Setzen Sie anschlielfend ei-
nen Doppelklick auf ein Symbol, das
sich innerhalb dieses Fensters befin-
det. Hier ist es der »Lokale Datentra-
ger C:«. Der Inhalt des Fensters wird
dann entsprechend aktualisiert.

Schritt 3

Alternativ zu Schritt 2 kénnen Sie
auch gedriickt halten und
danach einen Doppelklick auf Loka-
ler Datentrager C setzen. Das hat
dann zur Folge, dass der Inhalt in
einem neuen Fenster angezeigt wird.

Lassen Sie erst nach dem
Doppelklick wieder los.
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Schritt 4
93- B b+ Computer b mputer durchsichen
Ein ge('jffnetes Fenster kann mini- Organisisran = Egerschaften  Symemeigenschafien - 0 9
. . Favariten 4 Festplatten (2)
miert werden. Das bedeutet: Es o T T b
. . . . Jt Downloads B ] =
bleibt aktiv, wird aber daraufhin % suemeiescre | | M B2 kv 438 W ssscabervontatca
4 Gerate mit Wechselmedien (5]
lediglich als Symbol in der Taskleiste o @
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e Computer
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& Daten (E)
Sch ritt 5 . Lokaler D«antr.-ge- {C) VerwendeterSpeic. S |Gesammorofe: 744 GB

Um ein minimiertes Fenster wieder-
herzustellen, gehen Sie auf das ent-
sprechende Symbol in der Taskleiste
und klicken darauf. Sind mehrere
Fenster aktiv, wird fiir jedes Fenster
eine Miniatur @ prasentiert. Ein
Klick auf die gewiinschte Miniatur
stellt das Fenster wieder her.

Schritt 6

SchlieRen Sie das Fenster, indem
Sie die SchlieBen-Schaltflache oben
rechts betéatigen. Mit der links

daneben befindlichen Schaltfliche > =
@ lasst sich das Fenster Gibrigens : B 2
aften Systemeigenschaften ~ » g~ O 0

bildschirmfiillend darstellen bzw.
wieder auf die urspriingliche GroRe
reduzieren. | ™A 312 GB frei von 744 GB | =7 :mafm on 931 GB

# Gerate mit Wechselmedien (6)

# Festplatten (2)
Lokaler Datentrager (C:) Daten (E)
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Die Tastatur konfigurieren

Computer

[ =l Windows Live Mail
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e ——
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Tastaturen sind in der Regel gleich
nach dem AnschliefSen einsatzbereit:
Plug-and-play macht dies moglich.
Trotzdem sollten Sie das Gerdt nach
lhren Wiinschen konfigurieren und an
personliche Vorlieben anpassen.

Schritt 1

Nachdem Sie die Tastatur ange-
schlossen haben, gehen Sie liber
Start @ in die Systemsteuerung.

Schritt 2

Sollte die Anzeige oben links auf
Kategorie stehen (siehe letzter
Abschnitt von Kapitel 1), klicken Sie
darauf. Im sich 6ffnenden Menii be-
tatigen Sie danach GroRe Symbole.

Schritt 3

Halten Sie nach dem Eintrag Tasta-
tur Ausschau und klicken Sie darauf.
Dadurch 6ffnet sich das Fenster
Eigenschaften von Tastatur.

I Plug-and-play
Plug-and-play bedeutet sinnge-
maR: einstecken und loslegen. Der
Computer »bemerkt« dabei, dass
ein Gerat angeschlossen wurde
und installiert automatisch die
erforderliche Treiber-Software.
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Schritt 4

Mit dem obersten Regler @ stellen
Sie ein, wie viel Zeit zwischen der
Produktion des ersten und zweiten
Zeichens vergehen soll, wenn Sie
eine Taste gedriickt halten. Mit dem
unteren Schieber € regeln Sie die
Geschwindigkeit, mit der die Zei-
chen wiederholt werden, indem Sie
eine beliebige Taste gedriickt halten.

Schritt 5

Klicken Sie in das Eingabefeld, hal-
ten Sie eine beliebige Zeichentaste
gedriickt und kontrollieren Sie, ob
Sie mit den zuvor gemachten Ein-
stellungen zufrieden sind. Wenn
nicht, wiederholen Sie Schritt 3 und/
oder 4.

Schritt 6

Zuletzt sollten Sie den untersten
Regler benutzen. Dieser stellt die
Blinkgeschwindigkeit des Cursors
dar, wenn der PC auf die Tastatur-
eingabe wartet. Links neben dem
Schieber ldsst sich die Geschwindig-
keit kontrollieren @.

~ Eigenschaften von Tastatur

—

Geschwindigkeit ‘Hardware SetPoint Setiings

Zeichenwiederholung

o

S

Verzogerung

(2

Lang

Kurz

Wiederholrate:

Niedrig

Hach

AN

Klicken Sie hier, und halten Sie zum T

esten eine Taste gedrickt:

mmccmmccmccmc-dT

= 112 3]s

aps |Q W |E R

5 | —

T |Z

Cursorblinkrate

I Langsam

iSchnell

, Jau

QK

l Abbrechen ] [Ugemehmen

1

Mitgelieferte Software

gl

Modernen, komfortablen Tastaturen liegt meist eine
Software bei, mit der weitere Einstellungen vorge-
nommen werden kénnen, z.B. Belegung einzelner

Tasten. Diese muss dann
werden.

allerdings manuell installiert
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Die Maus konfigurieren

Computer
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1 L. Schnell
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&
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Als Néchstes wird die Maus einge-
stellt. Dazu miissen Sie abermals
Einstellungen in der Systemsteuerung
vornehmen. Am Schluss sollten Sie
das Zeigegerdt dann noch testen.

Schritt 1

Gehen Sie auf das Startsymbol von
Windows @ und entscheiden Sie sich
fir den Eintrag Systemsteuerung.

Schritt 2

Suchen Sie den Eintrag Maus und kli-
cken Sie diesen an. Danach 6ffnet sich
das Fenster Eigenschaften von Maus.

Schritt 3

Fir Linkshander ist das oberste
Kastchen interessant (das ist eine
sogenannte »Checkbox«). Wenn
Sie die linke und rechte Maustaste
vertauschen wollen, klicken Sie in
das Kastchen hinein. Rechtshander
lassen die Checkbox inaktiv.

+
+ Mitgelieferte Software

Wie bei Tastaturen ist es auch bei
hoéherwertigen Zeigegerdten so,
dass eine eigene Software mit-
geliefert wird, die Sie installieren
sollten. Dadurch sind zusatzliche
Einstellungen moglich.
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Schritt 4

Als Nachstes sollten Sie den Schiebe-

regler einstellen, um Windows mit-
zuteilen, wie weit zwei Mausklicks

zeitlich auseinanderliegen dirfen, um

als Doppelklick erkannt zu werden.
Prifen Sie die Einstellung auf dem
daneben befindlichen Ordner €.

Schritt 5

Wechseln Sie zum Register Zeiger-
optionen. Ziehen Sie den obersten
Schieberegler nach links, wenn die
Zeigergeschwindigkeit beim Ziehen
der Maus zu schnell ist, bzw. nach

rechts, wenn sie zu langsam ist.

Schritt 6

Verlassen Sie das Dialogfenster mit
OK © und prifen Sie, ob die Maus
imstande ist, einen Rechtsklick
auszufiihren. Betdtigen Sie an einer
freien Stelle des Desktops die rechte
Maustaste. Daraufhin sollte sich das
sogenannte Kontextmenti 6ffnen.

L]
1 Kontextmenii

Das Kontextment kann auf unter-
schiedlichen Objekten, in Ver-
zeichnissen und innerhalb einer
Software gedffnet werden. Darin
verbergen sich weitere Befehle und
Verkniipfungen.

Doppelklickgeschwindigkeit

Doppelklicken Sie auf den Ordner, urn die Einstellung zu
testen. Werwenden Sie eine langsamere Einstellung, wenn
der Ordner sich nicht 6ffnen oder schliefen lasst

%‘zsk‘::t‘:’v'”' Langsam g Schnell

g1l

B _* Eigenschaften von Maus @

Tasten | Zeiger | Zeigeroptione@free—ttarware-SetPumSetmsT

Bewegung

Ik Zeigergeschwindigkeit auswahlen:

Langsam Q

I:‘ Zeigerbeschleunigung verbessern

chnell

Zur Standardschalflache springel
|_ []1In Dialogfelderm autgrmatisch zur Standardschalfiache springen

Catalyst(TM) Control Center

Ansicht
Sorfieren nach
Altualisieren

Einfligen
Verkniipfung einfligen

MNeu

Bildschirm auflosung
| Minianwendungen

Anpassen
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Das Ziehen und Fallenlassen eines Gegenstandes zur
Anderung der Position, hier ist es ein Fenster, nennt

sich »Drag & Drop«.
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Fenster anordnen

Die von Windows verwendete Position
eines Fensters miissen Sie keinesfalls
widerspruchslos annehmen. Bestim-
men Sie selbst, wo das Fenster positi-
oniert werden soll. Und noch wichti-
ger: Legen Sie dessen GréfSe fest.

Schritt 1

Das Fenster lasst sich ganz ein-

fach verschieben. Klicken Sie dazu
irgendwo auf die Kopfleiste (nicht
auf eine Schaltflache!), halten Sie die
Maustaste gedriickt und verschie-
ben Sie das Fenster nach Wunsch.
Danach lassen Sie los.

Schritt 2

Mochten Sie das Fenster breiter zie-
hen? Dann fahren Sie mit der Maus
zu einem der beiden Stege links oder
rechts. Der Mauszeiger wird zum
Doppelpfeil. Halten Sie die Maustaste
gedriickt und fahren Sie mit dem
Zeigegerat nach links oder rechts.

Schritt 3

Auf die gleiche Weise lésst sich ein
Fenster auch in der Hohe verandern.
Dazu gehen Sie vor, wie in Schritt 2
beschrieben, wobei Sie diesmal den
unteren oder den oberen Rand des
Fensters benutzen. Achten Sie auch
hier wieder auf den Doppelpfeil.
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Sch ritt 4 E“?:-‘mihe,.k“a.\.ldel“

Die in den Schritten 2 und 3 be- iH n

schriebenen Skalierungen eines Fens- v -

ters kdnnen auch in einem einzelnen

Arbeitsgang erledigt werden. Dazu Q ‘) ‘r

missen Sie dann die untere rechte
Ecke per Drag & Drop verziehen. Der
Mauszeiger mutiert in diesem Fall
zum diagonalen Doppelpfeil.

Schritt 5

Sie kénnen ein Fenster prima per
Drag & Drop maximieren, indem Sie
es an der Kopfleiste anfassen und
mit gedriickter Maustaste an den
oberen Bildrand ziehen. Dort lassen
Sie es fallen.

Schritt 6

Um zwei gedffnete Fenster neben-
einander anzuordnen, ziehen Sie

am besten eines der Fenster an den
linken, das andere an den rechten
Bildrand. Beide Fenster nehmen jetzt
exakt eine Halfte des Bildschirms
ein.

+

Fenster wiederherstellen

Sobald Sie die Fenster an deren
Kopfleisten wieder in die Mitte des
Desktops ziehen und dort fallen
lassen, wird die zuvor eingestellte
GroBe wieder hergestellt.
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Zwischen Fenstern navigieren
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In Windows lassen sich beliebig viele
Fenster éffnen. Aber arbeiten kén-
nen Sie immer nur in einem. Deshalb
werden Sie oftmals von Fenster zu
Fenster springen wollen.

Schritt 1

Sollten aktuell mehrere Fenster ge-
offnet sein, lasst sich das jeweils be-
noétigte mit einem einfachen Maus-
klick darauf nach vorne stellen. Wo
Sie den Mausklick hinsetzen spielt
keine Rolle. Einzige Ausnahme: Sie
dirfen nicht auf die Schaltflichen
oben rechts klicken.

Schritt 2

Wenn Sie die Ubersicht nicht ver-
lieren wollen, minimieren Sie alle
Ordner. Sobald Sie dann einen der
Ordner benétigen, zeigen Sie auf
das Ordner-Symbol in der Taskleiste.
Daraufhin stellen sich die Ordner
als Miniaturen dar. Ein Klick dorthin
stellt den Ordner wieder her.

Schritt 3

Eine weitere Méglichkeit, schnell
das Fenster zu wechseln, ergibt
sich durch die Tastenkombination

+ ['51). In dieser Ansicht wird
fir jedes gedffnete Fenster eine Mi-
niatur prasentiert.
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Schritt 4

Halten Sie jetzt gedriickt und
lassen Sie los. Bei jeder erneu-
ten Betatigung von springt nun
der kleine Rahmen, der eine der
Miniaturen umgibt, eine Position
weiter. Sobald Sie auf der gewiinsch-
ten Miniatur sind, lassen Sie auch

los.

Schritt 5

Eine Alternative zu den Schritten 3
und 4 ist die Verwendung von (&) +
(51]). Hierbei werden die Fenster
zundchst Gber dem Desktop aufge-
fachert.

Schritt 6

Halten Sie [#] gedriickt und lassen
Sie los. Bei jedem anschlie-
RBenden Druck auf werden die
Fenster um eine Position nach vorne
verlagert. Haben Sie auf diese Weise
das richtige Fenster nach vorne ge-
stellt, lassen Sie auch [&] los.




Programme starten und schlieBen
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System steuerung
m Encare S5 >

Gerate und Drucker
Adobe OnLocation CS5

Standardprogramme
@ Internet Explorer 4
= Hilfe und Support
‘ WinRAR
m InDesign €55 4

»

Alle Programme

eruntera'hle'n E

Windows 7 ist gewissermafSen das
Herzstiick Ihres Computers. Sie wer-
den in der Praxis aber vor allem Pro-
gramme aufrufen wollen. Wie, verra-
ten lhnen die folgenden Schritte...

Schritt 1

Viele Programme bringen ein soge-
nanntes Desktop-Icon, ein kleines
Symbol auf der Oberfliche von Win-
dows 7, mit. Ein Doppelklick darauf
startet das Programm.

Schritt 2

Falls sich kein Icon auf dem Desktop
befindet, betdtigen Sie die Schaltfla-
che Start unten links in der FuBleiste.

Schritt 3

Im sogenannten Startmen( finden
Sie eine Ubersicht hiufig benutzter
Programme. Wenn Sie einen der
Eintrdge anklicken, 6ffnet sich das
entsprechende Programm.

| |

1 Programmauswahl
Windows versucht, anhand lhres
Nutzungsverhaltens hdufig benutz-
te Software entsprechend anzuord-
nen. Deshalb sieht das Startmeni
bei lhnen vermutlich anders aus.




S
Kapitel 2: Was ist wo in Windows 77?

Schritt 4 B wirar
Sollte die gesuchte Software nicht m InDesign €55
im Startmeni zu finden sein, lassen [ At s

Sie den Mauszeiger fiir einen Mo- “
ment auf Alle Programme verweilen
oder klicken diese Zeile an.

B 4 Windows-Fax und -Scan Co .
Sch ritt 5 < HPS-Viewer =
7-Zip
e ) System steuerung
Die jetzt prdsentierte Liste zeigt alle ABBYY FineReader 6.0 Sprint \‘ b {
q o Adabe Gerate und Drucker
| nStaI | ierten Program me an. Fal IS Adabe Creative Suite 5 Procluction Prem
Autostart Standardprogramme

erforderlich, mussen Sie auf den
Scrollbalken klicken und diesen nach

avast! Free Antivirus
Camtasia Studio 6 Hilfe und Support

Catalyst Confrol Center

u nte n beWegen o Dragon MaturallySpeaking 10.1
EPSON
4 Zurick
Schritt 6 o

Wenn Sie die gewlinschte Software
gefunden haben, klicken Sie den
Eintrag an (hier: Windows Media
Center @). Um die Software spater
wieder zu schlieBen, benutzen Sie
die bereits bekannte Kreuz-Schalt-
fliche oben rechts.

@ Internet Explarer -
B Minianwendungsgalerie
™ Program Updates

1 Scrollbalken
Die sogenannten Scrollbalken Willkommen
deuten stets darauf hin, dass nicht Dié beste AFt ForfasRan aUPCieriEC 2t GsnioBen.
der gesamte Inhalt eines Bereichs
angezeigt werden kann. Damit
Sie nun den Ausschnitt dennoch
verandern kénnen, mussen Sie den
Balken mit gedriickter Maustaste
nach oben oder unten schieben.
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Die Windows-Hilfe aufrufen

» Beispielmusik

Alle wiedergeben Brennen Neuer Ordner

Bibliothek "Musik"

Beispielmusik

Anordnen nach:  Ordner ~

Mmr-§Cruf F
RICHARD
ninja tur\; cl O

Maicl with the Sleep Awaymp3
Flaxen Hairmp3

Kalimbamp3

indows-Hilfe und Suppol

@ ‘& ® </ W &3 Fragen Optionen ~

[ Hitfe durchsuchen 2|

p Schnell eine Antwort finclen
Geben Sie einige Warter oben in cas Suchfeld ein.

Sie wissen nicht, wo Sie anfangen sollen?
= Wie fange ich an, den Computer zu verwenden?
» Windows-Grundiagen: Alle Themen

» Durchsuchen der Hilfethemen

&3, Mehr Supportoptionen
@ Onlinehilfe ~

@ & @ - il g% Eragen QOpfionen v

J“——m

F1

+
| Hilfe durchsuchen Pl e

p Schnell eine Antwort finden
Geben Sie einige Warter oben in das Suchfeld ein

Sie wissen nicht, wo Sie anfangen sollen?

lavs-Grundlagen: Alle Themen

» Durchsuchen der Hilfethemen

&3, Mehr Supportoptionen

@ Onlinehilfe »
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Wie fange ich an, den Computer zu verwenden? o

Wenn Sie Unterstiitzung benétigen,
kdnnen Sie jederzeit auf die Win-
dows-Hilfe zugreifen. Hier erhalten
Sie Tipps und Tricks sowie weiterfiih-
rende Informationen.

Schritt 1

Wenn Sie sich in einem Ordner
befinden, kénnen Sie das kleine
Fragezeichen oben rechts betdtigen.
Dadurch 6ffnet sich das Hilfe-
Fenster.

Schritt 2

Eine Alternative zu Schritt 1 ist das
Betitigen von [F1]. Das funktioniert
auch vom Desktop aus. (Sollten Sie
driicken, wihrend Sie sich in
einer Software befinden, wird meist
die Hilfe des Programms aktiviert
und nicht die von Windows 7.)

Schritt 3

Von hier aus haben Sie zwei Mog-
lichkeiten: Entweder Sie klicken auf
eine der blau eingefdrbten Aufzéh-
lungen @ oder Sie geben oben ein
Stichwort ein €. Am Ende betétigen
Sie das Lupen-Symbol @ oder dri-
cken die auf Ihrer Tastatur.



Den Computer herunterfahren

Nach getaner Arbeit haben nicht nur
Sie, sondern auch Ihr PC ein bisschen
Ruhe verdient. Das Herausziehen des
Steckers wire allerdings ein fataler
Fehler! Fahren Sie den Computer
herunter.

Schritt 1

SchlieRen Sie alle Programme.
Danach klicken Sie auf das Start-
Symbol in der Taskleiste. Alternativ
betdtigen Sie die [#)-Taste auf Ihrer
Tastatur.

g Internet Explorer »
‘ WInRAR

InDesign €55 »

| TS Programme

Schritt 2

Betdtigen Sie die Schaltfliche Her-

unterfahren. Alternativ driicken Sie
jetzt auf Ihrer Tastatur, gefolgt
von [+].

Schritt 3

Bitte sorgen Sie sich nicht, denn das
Verschwinden der Desktop-Ilcons

ist ganz normal. Auch die Taskleiste
wird unsichtbar. Kurze Zeit spater
herrscht dann Funkstille im System,
und der Computer ist »aus«.
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Kapitel 3:

Mein Windows 7. Personliche Anpassungen

Vielleicht denken Sie jetzt: Windows 7 sieht ja ganz nett aus, aber als Hintergrundbild
hatte ich doch gerne ein anderes, personlicheres Bild. Das ist kein Problem. Windows 7
bietet Ihnen eine ganze Menge an Méglichkeiten, das Erscheinungsbild persénlich ein-
zurichten. Und wenn an lhrem Rechner nicht nur Sie selbst, sondern mehrere Benutzer
arbeiten mdéchten, lasst sich auch das unkompliziert |6sen. Wie, verraten die folgenden
Abschnitte.

@ Desktop-Icons dndern

Die kleinen Symbole, die auf dem Desktop herumliegen und lber die sich Programme
schnell und einfach starten lassen, pragen natirlich das Bild lhrer Arbeitsumgebung
enorm. Wenn Sie dieses Bild etwas personalisieren mdchten, kdnnen Sie diese Icons leicht
andern.

@ Den Hintergrund dndern
Auch das Hintergrundbild kénnen Sie frei einrichten. Windows stellt hier eine Menge
alternativer Bilder zur Verfiigung. Sie kdnnen aber auch auf eigene Fotos zuriickgreifen.

© Mit mehreren Benutzern arbeiten
Sie sind nicht allein an Threm Rechner? Dann sollten Sie jedem Nutzer sein eigenes Zim-
mer in Windows 7 einrichten, ein sogenanntes Benutzerkonto. Das schafft Ordnung und
erleichtert jedem Benutzer die Arbeit.
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) Desktop-lcons dndern

Anderes Symbol

-

w8, = Ale

(=« alle Sy

¢ b Anpassung » D

#) Den Hintergrund dndern

Wahlen Sie Thren Desktophintergrund af
Kiicken Sie aut in Bild, um es als Destaohintergruny

aus, um eine Diashow zu erstelien.

5.

j 2u verwenden, acer wahien Sie mefirere Bilder

Bidinfad: |Windaws-D

| Alle auswanlan | | Alle laschen

4 architekur (8]

il

Bild andem aile:

0 Minuten

= Mischen

Anderungen speichern | | Abbrechen |

Zu anderndes Konto auswahlen

‘ Robert
Administrator

Melanie
Standardbenutzer

Gast
Gastkonto st nicht aktiv

Neues Konto erstellen

Was ist ein Benutzerkonto?

Weitere mégliche Vorgehensweise
& Jugendschutz einrichten

Zur Haupseite fiir Benutzerkonten wechseln

€ Mit mehreren Benutzern arbeiten
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Desktop-Symbole verandern

nﬁf Die Desktop-Symbole (= Icons) in
Fon ‘ Windows 7 machen ja optisch richtig
e etwas her. Dennoch gibt es zahlreiche
A Alternativen, wie diese Anleitung
i .
i zeigen soll.
Schritt 1
Sttnen Suchen Sie sich ein Icon aus, das
Sl Sie dndern mochten, beispielsweise
% Verwalten Systemsteuel’ung, Computer, Odel'
Netdaufwerk verbinden.. ein Festplattensymbol. Klicken Sie

Netzlaufwerk trennen...

Vorgangerversionen wiederherstellen das Sym bOI m lt d er reChte n N\aUS—
Senden an e taSte an.

Ausschneiden

Kopieren
\;;:l(::::::fung erstellen Schritt 2
Umbenennen
A Eigenschaften @ w Im Kontext-Meni (das ist die Tafel,
. die sich nach dem Rechtsklick &ff-
' net) betatigen Sie die Zeile Eigen-
schaften.

B ‘ Allgemein ‘ Verknupfung Sl:herheltl Details | argangersersiohen

e Schritt 3

Zieyp: Cormputer

o esion Im folgenden Dialogfenster klicken
Ziel Compiter Sie auf die Schaltflache Anderes
Symbol. Das bewirkt, dass sich ein
weiteres Fenster 6ffnet, welches Al-
ternativen zum derzeit eingestellten

Ausfiihren in:

Tastenkombination STRG +ALT +|

Ausfiibren; [Norma\es Fenster V| .
Symbol zur Verfligung stellt.
Kommentar,
Dateipfad dffnen ] l Anderes Symbal.. ] l Erweitert. ]

.
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SCh ritt 4 nAnderes Symbol @
Betdtigen Sie den Scrollbalken ganz e DS‘EE
unten und suchen Sie in der Liste waten e i ol s dor foerden Lite
nach einem Symbol, das Ihnen E .
' < X l:- — B acC
zusagt. Hier habe ich beispielweise ) @ "’ &0
den Computermonitor @ gewibhlt. | | 3 @ e ko .
~ Q& L@ A a
F nwan =] gl ||
Schritt 5 - S €11
Sobald Sie fiindig geworden sind,

setzen Sie einen Mausklick auf das
von lhnen bevorzugte Icon. Dadurch

wird es mit einem blauen Hinter- BLE & = .
) —:| £ S " | I sl
grund versehen (= markiert). T i
~ dl" & B
B9 ¢ &0 —m
Schritt 6
Zuletzt betdtigen Sie OK im Fenster
Anderes Symbol. Verfahren Sie auch E;,q! TG L&
im DIalOg EigenSChafterl von Com- Allgemein | Verkniphung | Sicherheit | Details | Vargangerversionen|
puter auf diese Weise, und das Icon N compun
andert sich entsprechend. ik -}
Mach Symbalen in dieser Datei suchen:
Zislor Windows'\Systemaztimageres. dil )
el N Wihlen Sie ein Symbol aus der folgenden Liste -
Ausfiihy| e
| S,
ﬁ‘ﬁg JEE T
I Karrirn < ﬁ = |
+ e w J L
= el 2
Papierkorb-Symbol dndern ¢ = N
. . « \ 1 3
Méchten Sie das Symbol des o) )
OK -Abhrathen
Papierkorbs dndern? Dann platzie-
ren Sie einen Rechtsklick auf den lzeng) [Ororormer
Desktop und wéhlen Anpassen. |
Im folgenden Dialog gehen Sie auf t
Desktopsymbole dndern und fah-

ren anschliefend mit Schritt 3 fort.
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Den Desktop-Hintergrund verandern

Catalyst(TM) Control Center
Ansicht
Sorfieren nach
Altualisieren
Einfligen
Verknupfung einfligen
Umbenennen rickgangig machen

Neu

Bildschirm aufldsung

Minianwendungen

LRy |

Anpassen

H-

LI

Catalyst(TM) Control Center

Ansicht

Sortieren nach

Aktualisieren

Einfuigen

Verknupfung einfligen
Umbenennen rickgangig machen

Neu

Bildschirm aufldsung

Minianwendungen

Strg+Z

3

Anpassen @

{

B Andarn der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

E1gen Designs (1

HICHE Gespeiciiertes
Design

sero-Desiens {7

achutckar

Cartoons Animatonen

Kiicken Sie aut ein Design, um den Desklophintergrund, die Fensteriarbe, die Sounds und den Bildschiimschoner gleichzsitig zu ndem.

&

Landhschatten Hanr

)
g
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Obwohl das blaue Windows-Logo
auf dem Desktop nicht zu verachten
ist, wiinschen Sie sich vielleicht mehr
Individualitdt. Wie wére es mit einem
anderen Bild?

Schritt 1

Zunéachst einmal miissen Sie das
Kontextmenu 6ffnen. Das erreichen
Sie durch einen Rechtsklick auf
einen freien Bereich des Desktops.

Schritt 2

Fahren Sie in der Liste herunter, bis
Sie den Eintrag Anpassen erreichen.
Setzen Sie einen Mausklick darauf.
Daraufhin erscheint ein Fenster mit
Einstellungsmoglichkeiten zur An-
passung des Desktops.

Schritt 3

Ganz unten finden Sie dort die Rub-
rik Desktophintergrund. Klicken Sie
auf die Bezeichnung oder das Minia-
turbild, um zu den Hintergriinden zu
gelangen.



Schritt 4

Da Sie auch hier nicht alle Hinter-
grinde einsehen kdnnen, empfiehlt
es sich, den Inhalt zunichst mithilfe
der Scrollleiste zu durchsuchen.

Schritt 5

Haben Sie einen passenden Hinter-
grund gefunden? Prima. Dann kli-
cken Sie dessen Miniatur einmal an.
Auf dem Desktop kénnen Sie jetzt
bereits sehen, wie der neue Desktop
aussehen wird.

Schritt 6

Betitigen Sie Anderungen spei-
chern, sofern lhnen der neue Hin-
tergrund zusagt (anderenfalls klicken
Sie auf Abbrechen). Zuletzt muss
das Fenster Anpassung liber den
SchlieRen-Button @ ebenfalls noch
geschlossen werden.

+
+ Bildposition dndern

Sollte das Bild verzerrt darge-
stellt werden, kdnnen Sie dies
Uber Bildposition unterhalb der
Hintergriinde noch entsprechend
korrigieren (siehe Schritt 4).

Kapitel 3: Mein Windows 7

Sidptac: |Windows-Desiaphinisrgiede v| | Duogmen., e ausnanien

ﬂ “ P ! m
F | {L e
+ Denschland {5

Alle joscren

4 Landschaften {6}

B B2 =8 L BEC ==
A .

it

Wihlen Sie Ihren Desktophintergrund aus

Klicken Sie auf ein Bild, um es als Desktophintergrund zu verwenden, oder wahlen Sie mehrere Bilder
aus, um eine Diashow zu erstellen

Bilcptac: | Windows- = | ourersuen

|_Ale iescren |

| Alié siswanien |

Iﬁn:- :!

= architeltur (6)

T =

# [eutschiand (6]

+[ 43 | symrerean

elements + Arpasing » DekTOPINTEE g durcnucien P )

Wihlen Sie Thren Desktophintergrund aus

Kiicken Sie ider aus, um eme Diashow zu ersteilen.

in Bila, um es als Deskrophintengrund 2u verwenden, oder wihien Sie mehrere

Alle toschen

Alle auswanien

gidpfac |Windows Desitophintergrinde. =

4 Destschilaned {6}

# Landschaften (6)

B F2

4 Hatur {6}

=] | Durchsichen.

Apdrechen

[ Anoenngen speicnem
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Die Fensterdarstellung verandern

T~
n EZ (Catalyst(TM) Control Center

Ansicht

Sortieren nach
Aktualisieren
Einfugen
Verknupfung einflgen

Neu

Bildschirmauflosung

| Minianwendungen

B 8ol

Anpassen @

E Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Bildschirmschoner gleichzeitig zu andem

Klicken Sie auf ein Design, um den Desktophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds und den

mg 3

Windows 7 Architektur Cartoons/Anim ationen

P

Landschaften Natur Szenen

Rl

I

!!!!! it et

s dor Systemsteuenr
SISBIEMSEE fcdern der wisullen Effekte und der Sc

onmmbale dnvem

O [

Eiganes Kontabaa sedem
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rgeund: e Fersiertarte die Saunds ud den

mputer

Als Ndchstes sollen die Fenster an
die persénlichen Vorlieben angepasst
werden. Auch das ist, wie Sie gleich
sehen werden, mit wenigen Maus-
klicks erledigt.

Schritt 1

Fihren Sie wieder einen Rechtsklick
auf einem freien Bereich des Desk-
tops aus. Im Kontextmeni klicken
Sie mit links auf Anpassen.

Schritt 2

Benutzen Sie den Scrollbalken an der
rechten Seite, um die angebotenen
Designs zu durchsuchen. Die gra-
fisch ansprechenden Aero-Designs
befinden sich oben und in der Mitte,
wahrend weiter unten klassische
Designs zu finden sind.

Schritt 3

Falls Sie den Hintergrund nicht
andern wollen, fahren Sie mit Schritt
4 fort. Oder sind Sie bereits fiindig
geworden? Dann markieren Sie den
bevorzugten Look mit einem Maus-
klick (hier: Szenen).



Schritt 4

Betdtigen Sie jetzt die Schaltfliche
Fensterfarbe unten im Dialogfeld.
StandardmaRig ist diese mit »Him-
mel« untertitelt.

Schritt 5

Waéhlen Sie eine Grundfarbe aus,
indem Sie eines der farbigen Quad-
rate anklicken (hier: Schiefer). Wenn
Sie wollen, konnen Sie die Intensitit
noch mithilfe des Schiebereglers
verdndern. Je weiter Sie nach rechts
ziehen, desto kréftiger wird die
Fensterfarbe.

Schritt 6

Wenn alles wunschgemaR eingestellt
ist, verlassen Sie den Dialog mit
Anderungen speichern. Das darun-
ter befindliche Fenster verlassen Sie
wie gewohnt iiber die SchlieRen-
Schaltflache.

1

Dialoge

Ein Fenster, in dem eine oder meh-
rere Eingaben durch den Benutzer
erwartet werden, bezeichnet man
auch als Dialog. Eine Eingabe muss
nicht immer alphanumerisch sein.
Schon das Driicken einer Taste ist
eine Eingabe.

Kapitel 3: Mein Windows 7

n Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Klicken Sie auf ein Design, um den Desktophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds und den
Bildschirmschoner gleichzeitig zu andern.

Nicht gespeichertes
Design
Weitere Designs online beziehen
Aera-Designs (7)
e Pt |
d W
LS
Windows 7 Architektur Cartoons/Anim ationen
/ == Y15
» SRS 2
L G Lﬂ?
Landschaften Natur Szenen
R b J‘J) |
! <> p
Desktophintergrund Fensterfarbe Sounds Bildschirmschoner|
Diashow Violett Aufgeregt Kein

H Andemn Sie die Farbe der Fensterrahmen, des Startmeniis und der Taskleiste.

Aktuelle Farbe: Schiefer

Transparenz aktivieren
Farbintensitat: D
) Earbmixer einblenden

Erweiterte Darstellungseinstellungen.

Anderungen speichern l l Abbrechen
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Bildschirmschoner einrichten

)

EZ Catalyst(TM) Control Center

Ansicht B
Sortieren nach B
Aktualisieren

| Einfigen
Verkniipfung einfiigen
Neu »

B Bildschirmauflésung
&/ Minianwendungen

= Anpassen

kte und der Sounds auf dem Computer

tergrued, ol Fensterfarbe, die Sounas und den

Architekin Cartoons/Anum abonen

L =

Bildschirmschoner

Bildschirm schoner

Enstellungen. | | Vorschau

(Kein)

i Sie dlie Leistung durch Anpassen
iterer Energieeinstellungen.

avast! antivirus
[Fotos
Leer
Mystify
Schleifen
Seifenblasen
Energieeinstellungen andem

++

Weitere Bildschirmschoner

Selbstverstandlich diirfen Sie hier auch einen anderen
Eintrag wéhlen. Allerdings wollen wir uns in den fol-
genden Schritten mit einem Text-Bildschirmschoner
befassen, da er umfangreiche Einstellméglichkeiten
bietet.
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Friiher setzte man den Bildschirm-
schoner ein, damit sich Linien und
Konturen nicht in den Monitor
»einbrennen«. Das ist bei heutigen
Monitoren nicht mehr nétig. Heut-
zutage schiitzt der Bildschirmschoner
vor neugierigen Blicken der Kollegen
oder zaubert eine gewisse personliche
Note auf den Desktop.

Schritt 1

Offnen Sie das Kontextmenii des
Desktops, indem Sie mit rechts auf
einen freien Bereich klicken. Betati-
gen Sie Anpassen ganz unten in der
Liste.

Schritt 2

Ganz unten rechts verbirgt sich die
Schaltflache Bildschirmschoner, die
Sie als Ndchstes betdtigen mussen.

Schritt 3

Setzen Sie einen Mausklick auf das
Listenfeld, das sich unterhalb des
Begriffs »Bildschirmschoner« befin-
det. Nachdem es sich gedffnet hat,
klicken Sie auf den Eintrag 3-D-Text.
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SCh ritt 4 Bildschirmschoner

3D-Text ‘l lgin;mllungan.l [ Vorschau

Legen Sie jetzt die Zeit fest, die am

ru henden PC Vergehen 50”’ ehe sich Wartezeit E@ Min.  [] Anmeldeseite bei Reaktivierung
der Bildschirmschoner aktiviert. Im
Beispiel wahlen wir drei Minuten. 2x

Dazu klicken Sie zweimal auf das
nach oben weisende Dreieck.

Schritt 5
Nun ist der Text »Windows 7« ja Bildschirmschoner
nicht sonderlich originell. Wenn Sie BD-Text |~ | |[Ensteliungen. @—versehos— w
dlesen andern WO”en' betatlgen Sle Wartezeit 35 Min. ] Anmeldeseite bei Reaktivierung
Einstellungen.
Schritt 6
Klicken Sie jetzt in das Eingabe- Egn,m{m,e"ungen
feld Text, wobei Sie darauf achten .
sollten, dass sich die Maus rechts A ‘;I‘I'S;‘I;"‘g ot
neben dem letzten Zeichen befindet. oot J
Halten Sie die Maustaste gedriickt
und schieben Sie nach links. Lassen Globe o
a Schriftart sal
Sie los, wenn der gesamte Text blau e 4
markiert ist.
Bewegung
Rotationsgeschwindigkeit
Langsam Schnell
Rotationstyp: Rotieren - 0

il
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Bildschirmschoner einrichten (Forts.)

3D-Text-Einstellungen

Text
Auflasung
*) Uhrzeit Niedrig
@) Text Robert] )
GriBe
» Klein
Schriftdrt auswahlen
Bewegung
Rotationsgeschwindigkeit
[ Langsam
Rotationstyp: Rotieren =
&
102 I3 4 |5 | —
wps jQ W JE JR T |z
il A e
B 3D-Text-Einstellungen '
Text
Auflgsung
©) Unhrzeit Miedrig
@ Text Robert 1)
Schriftart
Bewegung
Rotationstyp: Rotieren

n Schriftart

Schriftart

Schriftschnitt

Wingdings 2
Wingdings 3

Standard

- T [ o)

Fett
Fett Kursiv

4[]

Abbrechen

Beispiel

AaBbYy:
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|

Schritt 7

Jetzt kdnnen Sie mit der Neueingabe
per Tastatur beginnen. Achten Sie
darauf, dass der Text nicht zu lang
wird. Wenn der Text zu lang wird,
leidet darunter der optische Effekt.

5 bis 20 Zeichen sind je nach Bild-
schirmgrofRe eine gute Wahl.

Schritt 8

Wie ware es noch mit einer anderen
Schrift? Kein Problem. Betétigen

Sie dazu Schriftart auswihlen. Das
Fenster Schriftart 6ffnet sich.

Schritt 9

Suchen Sie eine andere Schrift

aus, indem Sie diese mit der Maus
anklicken (im Beispiel: Verdana).
Probieren Sie ruhig ein wenig mit
den Schriften herum. Sie kénnen
nach Abschluss der Einrichtung des
Bildschirmschoners sehen, wie die
Schrift wirkt.
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Schritt 10 —

Text

Verlassen Sie den Dialog Schriftart - sty T 1)
mit OK. Auch der Dialog 3-D-Text- e Rabert 0 e
Einstellungen muss jetzt mit Klick Savitar ——

Schriftart Schriftschnitt

Schriftart auswahlen

auf OK @ verlassen werden. [sommin T | wad ]

reniro Sandra P
Times New Roman Kursiv

Fett
FettKursiv Abbrchen

Bewegung

Schritt 11 rotonsyp: [Rateen

Jetzt kdnnen Sie sich bereits eine :
Vorschau genehmigen, indem Sie ‘
den gleichnamigen Button betati-
gen. Wenn Sie die Vorschau ab-
brechen wollen, verschieben Sie
die Maus ein wenig.

< [l

& 3jascnimschonereinatelungen

Bkt

Schritt 12

SchlieBen Sie die Einstellungen ab,
indem Sie OK betatigen. Fortan wird
der Bildschirmschoner erscheinen,
wenn der PC drei Minuten lang
nicht bedient wird. Werden Tastatur
oder Maus betdtigt, kehren Sie zu
Windows zurtick.

Bildschirm schoner
[3oText =/ [Einsteltungen..| | vorschau

Wartezeit 1 Min. Anmeldeseite bei Reaktivierung

Energieverwaltung

Sparen Sie Energie bzw. maximieren Sie die Leistung durch Anpassen
der Helligkeit des Monitors und weiterer Energieeinstellungen.
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Taskleiste einrichten

Symbolleisten

Fenster gestapelt anzeigen

|

Uberlappend
Desktop anzeigen

‘ Task-Manager starten

\

v | Taskleiste fixieren
Eigenschaften

Fenster nebeneinander anzeigen

E :1 Eigenschaften von Taskleiste und Startmenil &J

Taskleistz | Startmenii | Symbolleisten

Taskleistendarstellung
Taskleiste fixieren

I:‘ Taskleiste automatisch aushlenden

[[IKleine Symbale verwenden

Position der Taskleiste auf dem Bildschirm:

Unten
Schaltflachen =
dor Taskleiste! Immer gruppieren, Beschriftu [EEE

Rechts

Cben
Infobereich

Legen Sie die Symbole und Benachrichtigungen fiest,
die im Infobereich angezeigt werden. =

B Position der Taskleiste auf dern Bildschirm:

Schaltfldchen y "
dor Tasklaists: Immer gruppieren, Beschriftungen aushlenden ']

Infobereich

Legen Sie die Symbole und Benachrichtigungen fest,
die im Infobereich angezeigt werden, =
Desktoprorschau mit Aero Peek

Der Desktop wird temporar angezeigt, wenn Sie die Maus an das
Ende der Taskleiste auf die Schaltflache "Desktop anzeigen" bewegen.

Aero Peek flr die Desktopvorschau verwenden

tiie kann die Taskleiste angepasst werden?

Ok Abbrechen Ubernehmen
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Wenn ein Programm in Windows 7
gedffnet ist, erscheint ein Miniatur-
bildchen in der Taskleiste — und zwar
so lange, bis das Programm wieder
geschlossen wird. Sie haben aber
auch die Moglichkeit, hdufig benutz-
te Programme hier fiir den schnellen
Zugriff permanent abzulegen.

Schritt 1

Klicken Sie mit rechts auf einen
freien Bereich der Taskleiste. Danach
betdtigen Sie Eigenschaften.

Schritt 2

Legen Sie mit Position der Tas-
kleiste auf dem Bildschirm fest,

an welcher Seite des Bildschirms
die Leiste angeordnet werden soll.
Dazu klicken Sie auf das sogenannte
Pulldown-Meni und setzen einen
erneuten Klick auf den bevorzugten
Eintrag (hier: Links).

Schritt 3

Die neue Position kénnen Sie begut-
achten, indem Sie auf Ubernehmen
gehen. Wollen Sie doch wieder die
alte Position herstellen, wiederho-
len Sie Schritt 2, wobei Sie diesmal
Unten festlegen, ehe Sie OK aus-
wahlen.
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Schritt 4 n@ e

Beﬁndet Sich ein ICOn’ daS Sie '_W__E Microsoft Office Word 2007 » 4] Adobe Premiere Pro-Batchlis.
. . — = Pfad Sprachsatz

permanent in der Taskleiste sehen ) e 2 @ vcsonnz

. . e Abspann
wollen, auf dem Desktop, ziehen Sie & onpes P esmin
. . . . oo . Lies_mich

es mit gedriickter Maustaste in die & Tabele 2
. - . remierd Pro Tabelle 2
Leiste. Nach einem Klick auf Start Bl " rabete

1 window] Live Mail

lassen sich aber auch Icons aus dem
Startment in die Taskleiste ziehen —
hier ist es der Editor.

»  Alle Progamme
e

P ‘ | Herunterfahren | b
/
_a 5 — =

# Anheften an Taskleiste

Schritt 5

Wollen Sie ein Icon entfernen, kli-
cken Sie es an, halten die Maustaste
gedriickt und ziehen nach oben, bis
eine Tafel auftaucht.

Aufgaben

€l InPrivate-Browsen starten

_* Neue Registerkarte 6ffnen

@ Internet Explorer

Schritt 6

Lassen Sie die Maustaste zunachst
los und platzieren Sie den Zeiger
Uber der Zeile Dieses Programm
von der Taskleiste losen. Jetzt
reicht ein Klick, und das Icon ist
verschwunden.

+
+ Taskleiste verschieben

Wenn Sie die Taskleiste lieber per
Drag & Drop verschieben, klicken
Sie diese mit rechts an und wahlen
Taskleiste fixieren, sofern diesem
Eintrag ein Hakchen vorangestellt
ist. Danach lasst sich die Leiste
mit gedriickter Maustaste an einen
anderen Bildrand ziehen.

o Dieses Programm von der Taskleiste [Gsen

—

Aufgaben

€Iy InPrivate-Browsen starten

_* Neue Registerkarte offnen
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Der Task-Manager

Der Task-Manager ist so etwas wie
die System- oder Programmiiberwa-

Symballeisten

Uberlappend

Fenster gestapelt anzeigen chung von Windows 7. Hier werden
Fenster nebeneinander anzeigen
Desktop anzeigen dle AnWendungen (= Programme)
fleskeManagenstarten und Prozesse gelistet, die derzeit aus-
v | Taskleiste fixieren .
Eigenschaften gefiihrt werden. Doch es steckt noch
‘ mehr im Task-Manager ...
Schritt 1
E ] Setzen Sie einen rechten Mausklick
D oo A P 1 auf den freien Bereich der Taskleiste.
{Bmwenclngen | Prozesse | Dienste | Leistng | netwerk | Benutzer | fr——— —o
= - — Entscheiden Sie sich danach fiir den
Blore st i e, Eintrag Task-Manager starten @.
| S&pnipping Toal wird au,
Task besngen | [ wechseinzu | [ euer Task.. | Schri tt 2
Prozessg: 60 CPU-Auslastung: 0% Physikalischer Speicher: 22%
= Die kleinen Reiter, die Sie oben se-

m hen, sind sogenannte »Register« €.
Hinter jedem Register verbergen sich
eigenstandige Informationen. Akti-
vieren Sie das Register Anwendun-
gen, um eine Ubersicht der aktuell

B )
—_———— geoffneten Programme zu erhalten.
Anwendungen |Frozesse | Dienste | Leistung | Netzwerk | Benuizer |
Task B Status
T i Schritt 3
42, Snipplf3 Tool wird au...
: Mébchten Sie einzelne Programme
et ] 07 et schlieBen, beispielsweise weil hier
szei*:BS CPU-Auslastung: 12%  Physikalischer Speicher: 28% i | noch Programme aufgefuhrt Werden'
die Sie aktuell nicht mehr benétigen,

ﬁ markieren Sie zundchst die betref-
fende Zeile mit einem Mausklick.
Im Beispiel rechts ist es der Internet
Explorer.
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Schritt 4

Danach betdtigen Sie Task beenden.
Das Programm wird dann automa-
tisch geschlossen. Derartiges Vorge-
hen verlangt dem Computersystem
weniger Leistung ab, denn jedes
Programm benétigt Prozessor-
leistung sowie Arbeitsspeicher.

Schritt 5

Wenn Sie einmal sehen wollen, wie
viel Leistung dem System derzeit
abverlangt wird, gehen Sie auf das
Register Leistung. Hier erhalten Sie
Informationen lber die Prozessor-
und Arbeitsspeicher-Auslastung.

Schritt 6

Zuletzt sollten Sie das Register Pro-
zesse aktivieren. Darin ist zu sehen,
welche Prozesse (das sind im Prin-
zip auch kleine Anwendungen) im
Hintergrund mitlaufen. SchlieRen Sie
das Fenster Uiber X oben rechts.

+
+ Programmabstiirze

Mithilfe des Task-Managers las-
sen sich meist auch abgestiirzte
Programme schlieRen, die in der
Anwendung selbst nicht mehr
geschlossen werden kénnen.

Kapitel 3: Mein Windows 7

-
"B Windows Task-Manager

i Dater Optionen Ansicht Fenster ?
|| nwendungen |Prozesse | Dienste [ Leistng | newerk | Benutzer |
Task - Stats
=l Gesamter Fosteingang - Windows Live Mail iird au
{3 Home - Windows Tntermet Explorer Wird &,
S Snipping Tool Wlird au,
L
Task beenden @)f— -
Prozesse: 62 CPU-Auslastung: 0% Physikalischer Speicher: 27%

=
2 Windows Task-Manage

| Datei Optionen Ansicht 7

Arwendungen | Prozesse | Dienste | Leistung || netzwerk | Benutzer|

CPU-Auslastung  Verlauf der CPUPAuslasturg

Arbeitsspeicher  Verwendungsveflauf des physikal. Speichers
Physikalischer Speicher (MB) chstem
Insgesarnt 6135 Handles 25305
Im Cache 1375 Threads 1003
verflighar 4419 Ffozesse &2
Frei a184 Lhufeit 0:00:38:25
I Fugesichert (c8) 211

Kernel-Speicher (MB)
Ausgelagert 162

Micht ausgelagert ) [ “y Ressourcenmonitor..

Prozesse: 62 CPU-Auslastung}0% Physikalischer Speicher: 27%

-
B Windows Task-Managet

|| Datei Optionen Ansicht 7

Iadnotifexe *32  Rcbert 00 2580K EventM,
lelowutilexe *32  Robert 00 1152K Internet..
lexploresexe *32 Robert 00 6088K  Internet.
iexplore.sxe 32 Robert 00 9.224K  Internet.

issch exe *32 Robert 00 1532K Istalls...
I | nsthedewes2  Robert 00 1212K Java(TM.
KHALMNPR, 2xe Robert 00 8.728K Logitech..

| [anwendungen | Prozesse @emstettertort f i
Abbilcharme Benutz.. C... Arbeitss.. Beschrei -
ko oxe oo S IIEK
AvastULexe *32 Robert oo 3.180K  avast! 4.
CCCexe Robert oo 4276 K Catalyst,
CSSServiceManag... Robert oo 3684 K adobeC.. 3
corss.ene 00 256K 3
dwrm.exe Robert oo 22506 K Desktop,
E_IATIFIE.EXE Robert oo 3032K EPSON
E_IATIFIE.EXE Rabert oo 3088 K EPSON ...
explorer.exe Robert oo 25436 K Wincdo...

%y Prozesse aller Benutzer anzeigen

Prozess beenden

Prozesse: 63 CPU-Auslastung: 0% Physikalischer Speicher: 28%
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Systeminfos einholen

Méchten Sie einmal Infos iiber Ihren
PC einholen? Interessiert es Sie, wie
effektiv und leistungsfdhig das von
lhnen verwendete System ist? Dann
miissen Sie in den Systeminformatio-
nen nachschauen.

Schritt 1
Computer
EI( 3 Windows ive Msi _— Betdtigen Sie die Schaltfliche Start
B remicerrocss ' ——— in der Taskleiste. Dadurch 6ffnet sich
| L das Startmend.
Adobe Reader & » »
Hilfe und Support
m InDesign CS5 >
»  Alle Programme SCh ritt 2
Herunterfahren | ¥ | . .
e Auf der rechten Seite der Leiste

klicken Sie auf Systemsteuerung.
Daraufhin wird ein Fenster zur Ver-
fligung gestellt, das alle verfiigbaren

B = Systemsteuerungselemente auflistet.
ED » Alle » B B s 0
Einstellungen des Computers anpassen przeige: Groge Symbole +
SoundMAX §  spracherkennung © standardprogramme i Schritt 3
@ srommsanzons el Tosstena startmens Benutzen Sie den Scrollbalken auf
S TS AT @ TehonupdModen (5] Vervaltung 1 der rechten Seite, um in der Liste

l" Windows Anytime

s
*\W Wartungscenter b‘ Wiederhefstellung A Upgrade

weiter nach unten zu gelangen. Hal-
‘ti‘ Windows CardSpace % Windows [Defender ©7 Windows Update L ten S'e naCh System AUSSChaU und

setzen Sie einen Mausklick darauf.

® Anzeige indern

[

Sollte sich die Systemsteuerung
nur in Rubriken darstellen, klicken
Sie oben rechts im Fenster auf
Kategorie @. Stellen Sie dort um
auf GroBe Symbole.
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Schritt 4

Jetzt werden Ihnen bereits Infos an-
geboten. Klicken Sie auf Windows
Leistungsindex. Sollten Sie zuvor
systemrelevante Anderungen vorge-
nommen haben (z.B. Anderung der
Arbeitsoberfliche), steht dort Der
Windows-Leistungsindex muss
aktualisiert werden.

Schritt 5

Auf dieser Seite sehen Sie nun de-
tailliert, wie leistungsfahig beispiels-
weise |hr Prozessor oder die Fest-
platte ist. Maximum ist »8,0«. Gehen
Sie auf Tipps zum Verbessern der
Leistung des Computers.

Schritt 6

Sie gelangen daraufhin zur Win-
dows-Hilfe und erfahren eine Menge
uber Moglichkeiten zur Leistungs-
steigerung lhres Systems.

1

Gesamtindex

Der Gesamtindex (siche Schritt
4, dort im Beispiel ist es 7,4)
bezeichnet stets das schwachste
Element des Systems. Das ist hier
die Grafik.

Kapitel 3: Mein Windows 7

Ry g » Alle Systemsteuen » System

(=N

v |49 N Systemsteverung durchsuchen R

Startseite der Systemsteuerung

% Gerate-Manager Windows-Edition

! Re it stell
o regen Windows 7 Professional
% Computerschutz.

% Erveiterte Systemeinstellungen

System

Klassifikation:

Basisinformationen iiber den Computer anzeigen

Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten

Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows 7 beziehen

77 Windows.Leistungsindex

Prozessor. Intel(R) Core
Installierter Arbeitsspeicher 6,00 GB

(RAM):

Systemtyp: 64 Bit-Betriebsfystem

o -

I

Di7CPU 920 @ 267GHz 267 GHz

Komponente Was wurde bewertet Teilbewertung
Prozessor: Berechnungen pro Sekunde 7.5

. . _ Speichervorgange pro
Arbeitsspeicher (RAM): Sekunde 75
Grafik: Desktopleistung fir Windows 74

Aero

. 3D-Business- und
CreidGacie) Gaminggrafikieistung i

Primére Festplatte: Datentransferrate 7.8

- Detaillierte Leistungs- und
[ W fese Werte? /  Systemi
e Was bedeuten diese Werte - Systeminformationen anzeigen und

drucken

Gesamtbewertung

7
r!

Ergibt sich aus
der niedrigsten
Teilbewertung

‘o Tipps zum Verbessern der Leistung des ‘
¥  Computers

[ Hitfe durchsuchen 2|

@ <« W 3 Fagen optionen ~

Mbglichkeiten zur Leistungssteigerung des Com puters

In diesem Artikel
Aufgaben, die zur
Leistungssteigerung
beitragen kénnen

Leistungsinformationen und -tools, cler
Windows-Leistungsindex und
ReacyBoost bieten jeweils Maglichkeiten
zur Optimierung der
Computergeschwindigkeit

Anzeigen von Details zu
den Kapazitaten des
Com puters
Beschleunigen des

Com puters mit
ReaclyBoost

Aufgaben, die zur Leistungssteigerung
beitragen kénnen

Mithilfe der Aufgaben im linken Bereich
von Leistungsinformationen und -tools
kann clie Leistung des Computers
verbessertwerden.

Ausfibren von

So offnen Sie "Leistungsinformation

I und -tools"

Problembehandlungsprogramm en
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Die Systemsteuerung

Computer

[ Windows Live Mail

n Premiere Pro C55 »
Gerate und Drucker

'] CamRecorder
Standardprogramme

Adobe Reader 9 »
= Hilfe und Support

m InDesign S5 »

¥ Alle Programme

Systemsteuerung

PE——
erunterahren | > |

v |4

Anzeige: Kategorie ¥

©  Kategorie @—— _m
Benutzerkonten und Jug GroBe Symbole
Y % Benutzerkonten hinzufigen/et Kleine Symbole

% Jugendschutz fiir beliebige Benutzer

einrichten I

Anzeige: Kategorie ~

© Kategorie

Benutzerkonten und Jug GroBe Symbole @
$ & Benutzerkonten hinzufigen/e Kleine Symbole
J '}'Jugenns(hulz fur beliebige Benutzer
einrichten
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Wie der Name schon sagt, lédsst sich
mit der Systemsteuerung das gesamte
Windows steuern, regeln und einstel-
len. Sie haben ja bereits des Ofteren
damit zu tun gehabt. Hier noch ein
paar Tipps und Tricks zur Einstellung,
was nun die Systemsteuerung selbst
betrifft.

Schritt 1

Gehen Sie, wie gewohnt, Uber Start
und wahlen Sie in der rechten Spalte
des Startmenis Systemsteuerung.

Schritt 2

Wenn Sie das zum ersten Mal ma-
chen, présentiert sich die System-
steuerung in der Kategorie-Ansicht.
Da diese nicht besonders tiber-
sichtlich ist, empfehle ich Ihnen,
die Ansicht zu dndern. Klicken Sie
dazu oben rechts im Fenster auf den
Begriff Kategorie.

Schritt 3

Nun klappt eine kleine Tafel heraus
(ein sogenanntes Pulldown-Meni).
Setzen Sie einen Mausklick auf die
Zeile GroBe Symbole.



Schritt 4

Schauen Sie einmal in die oberste
Zeile. Jedes der dort befindlichen
Dreieck-Symbole lasst sich 6ffnen
und von dort aus die gewiinschte
Kategorie aufrufen. Wenn Sie aller-
dings in der Symbolansicht arbeiten,
kénnen Sie dies vernachlassigen.

Schritt 5

Wenn Sie sich zu Beginn lhrer Arbei-
ten noch nicht so richtig zurechtfin-
den, konnen Sie auch die Suchfunk-
tion oben rechts benutzen. Klicken
Sie dazu in das Eingabefeld und
geben Sie den gewiinschten Such-
begriff ein.

Schritt 6

Die Suchfunktion ist »kontextsensi-
tiv«. Das bedeutet: Die Liste @ wird
nach jedem Buchstaben automatisch
aktualisiert. Wenn Sie beispielsweise
»netz« eingeben, finden Sie unten
alle dazu passenden Begriffe. L6-
schen Sie das Feld am Schluss durch
Klick auf das Kreuz.

™ GroB- Kleinschreibung
Bei der Formulierung eines Such-
begriffs kann die GroRschreibung
ignoriert werden. Sie dirfen alles
kleinschreiben.

Einstellungen des Computers anpassen
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ED » | Alle

Pl

e s

Anmeldeinformationsver... ( Anpassu
S?J Benutzerl
N

; Energieo

gw‘l Gerate u

Automatische Wiedergabe
Datum und Uhrzeit
Farbverwaltung
Heimnetzgruppe

<57 Indizieru

Internetoptionen

5| Java (324

FEARIBENEN &L vEOEEABEL

Anmeldeinform ationsverwaltung
Anpassung

Anzeige

Automatische Wiedergabe
Benutzerkonten

Center fi erleichterte Bedienung
Energieoptionen

Erste Schritte

Geraite und Drucker
Heimnetzgruppe
Infobereichsymbole

Jugendschutz

Leistungsinform ationen und ~tools
Netzwerk- und Freigabecenter
Ortungs- und andere Sensoren
Problem behandiung

Programme und Funktionen

RemoteApp- und Desktopverbinclungen|

Schriftarten

ED > Alle

» la]d@ -

Netzwerk- und Freigabecenter

Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Netzwerkverbindungen anzeigen

Netzwerkcomputer und -gerste anzeigen
Netzwerkprobleme identifizieren und reparieren

Ein Drahtlosgerat zum Netzwerk hinzufiigen

Verbindung mit einem Netzwerk herstellen

Gespeicherte Netzwerke verwalten

VPN-Verbindung (virtuelles privates Netzwerk) einrichten

I

& &

ED > Alle

Netzwerk- und Freigabecenter
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Netzwerkverbindungen anzeigen
Netzwerkcomputer und -gerste anzeigen
Netzwerkprobleme identifizieren und reparieren
Ein Drahtlosgerat zum N

Verbindung mit einem Netzw
Gespeicherte Netzwerke verwalten

VPN-Verbindung (virtuelles privates Netzwerk) einrichten
Eine Verbindung oder ein Netzwerk einrichten
Drahtlosnetzwerke verwalten

inrichten

-Netzwerk (Computer-zu-Computer) einrichten

Problembehandlung

Netzwerk- und Verbindungsprobleme erkennen und beheben

Benutzerkonten

—

Netzwerkkennworter verwalten —
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Der Gerate-Manager

n B B Mithilfe des Gerdte-Managers ldsst
npassung nzeige
sich auf einen Blick das lhrem PC
ga Benutzerkonten ‘® Center flr erleichterte f i
% & gedienung zugrunde liegende Schema ausma-
:; Energieoptionen 3, Erste Schritte Chen. /VleiSt Werden Sle den Geréte'
%l"“i Gerate und Drucker ;ﬂ Gerate-Manager .——'ﬁ Manager aber benLItzen' um Trelber-
_ Software zu lberpriifen.
f/ Indizierungsoptionen [—] Infobereichsymbole
3 o = ) f priif
@ Java (32-Bit) %. Jugendschutz
Schritt 1
Gehen Sie, wie gewohnt, liber Start
(1) * Systemsteuerung und klicken Sie

EE auf den Eintrag Gerdte-Manager.

Datei |Aktion Ansicht 2

@||m @ m e

a 3‘- obert-PC
= ’%)%\?dpecr:ﬁ:z: Schritt 2
I {9 Audio-, Video- und Gam econtroller I . . . m
> ’—E ?IICNEI'.:I'I)@I[UI\QSQGIatE I n der L|Ste se h en S e d e Gel’ate,
> 1M Computer
< Diseteniaumerkconmoe die sich in oder an ihrem Rechner

> ¢ Diskettenlaufwerke

:\L%‘;E\;:[g)al()z;sﬂlt‘:([:::::::fl:lelIa(eDeu(es) beﬁnden SO”te eines der Geréte
> R Gafidarte i nicht oder nicht richtig funktionie-
= ren, steht links neben der Zeile ein
deutlich sichtbares, gelbes Frage-
zeichen @.
B Datei  Aktion Ansicht 2 SCh rltt 3
LE 2Nl 7 Bl
+ 3 RobertrC 5 | Wenn ein Gerét nicht ordnungs-
» 4P Audio-, Video- und Gameconfraller . . . . . .
S Bldeabeinngsgerate gemal funktioniert, 6ffnen Sie die
p - omputer
ol Dketenlautverkcontoller Liste, indem Sie auf das vorange-
- i) DYD/CD-ROM-Laufwerke i _ H i
>EElngal)egelh‘le(HumanlnlellateDevl(es) | Ste”te DreIeCk SymbOI kIICken Hler
B Grafikkarte @) F 7
gaiare @—— I m ist es z. B. die Grafikkarte.
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Schritt 4

Datei Aktion Ansicht 2

Danach setzen Sie einen Doppel- ol AR T

4 3‘- Robert-PC |«
) Audio-, Video- und Gamecontroller

klick auf den untergeordneten ) .
Eintrag (hier: ATI Radeon HD 5700 W o

p \=§.“ Diskettenlaufwerkconfroller

Series). Das bewirkt, dass sich das e Disketrenta

verke
p \;fy DVD/CD-ROM-Laufwerke

E ige n Schaftenfenster d ieses Ge rates > k’ﬁ Eingabegerate (Hum an Interface Devices)

4 B Grafikkarte

offnet K., ATI Racleon HD 5700 Series| @ L 2x t

> - IDE ATA/ATAPI-Confroller

Schritt 5
Setzen Sle elnen N\aUSkliCk an daS HE\genschaﬂEnvmnATI Radeon HD 5700 Series @

Reglster Treiber und betatlgen Sle Allgemein | Treiber | Details | Ressourcen
die Schaltfliche Treiber aktuali- Ry reserpsmsee
Sieren Treiberanbieter: ATl Technologies Inc
: Treiberdatum: 27.052010
Treiberversion.  8.741.0.0
Signaturgeber. MicrosoftWindows Hardware Compaiibility

Schritt 6
Zuletzt entscheiden Sie’ Ob der neue Treibersofware fiir dieses Gerdt akiuglisieren

Wiorhetigen Treiberverwenden, falls das Gerétnach

q Warherigdr Treiber or nens
Treiber auf lhrem Rechner zu finden (Cxoer | s "
[ Desk l Das Gerat deak

ist @, oder ob Sie im Internet nach
einem aktuelleren Treiber suchen \
wollen. Dann wihlen Sie Automa- \
tisch nach aktueller Treibersoft-
ware suchen. i

Treiber deinstalieren (Emweiter)

b |

b \l_Treibersoftware aktualisieren - ATI Radeon HD 5700 Series.
- — —

Wie mdchten Sie nach Treibersoftware suchen?

< Automatisch nach aktueller Treibersoftware suchen @——
Auf dem Computer und im Internet wird nach aktueller Treibersoftware fur
das Gerat gesucht, sofern das Feature nicht in den
Gerateinstallationseinstellungen deaktiviert wurde.

@ Auf dem Computer nach Treibersoftware suchen.
Treibersoftware manuell suchen und installieren.

Abbrechen
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Ein Passwort einrichten

n ‘ Sie sollten Ihren PC grundsétzlich
g Anpassung ! Anzeige . . .
mit einem Kennwort schiitzen. Das
£ Center fiir erleichterte ;
&, senurzerkonten @ e ‘3 verhindert, dass der Rechner unbe-
B evergicoptianen 5 s schitte fugt benutzt werden kann. Nach dem
: Einschalten wird dann ndmlich ein
g.,-i Gerate und Drucker & Gerate-Manager .
Passwort abgefragt, das Sie zuvor
f;%;, Indizierungsoptionen m’Tm‘: Infobereichsymbole Vefgeben haben_
é; Java (32-Bit) % Jugendschutz

Schritt 1

[, e——— Setzen ie einen Mausick a
¥ e : Benutzerkonten, nachdem Sie iiber

Startseite der Systemsteuerun " 5 - H H
% 9 Anderungen am eigenen Konto durchfiihren Start in die Systemsteuerung ge-
Eigene Anmeldeinformationen H
verwalten Kennwort fiir das eigene Konto erstellen .——m Iangt sin d .
Kennwortriicksetzdiskette Eigenes Bild andem

erstellen & Eigenen Kontenamen andern

Online-IDs verknupfen & Eigenen Kontotyp &ndermn

Dateiverschltisselungs- SCh ritt 2

zertifikate verwalten

i % Anderes Konto verwalten
Erweiterte

Benutzerprofileigenschaften % Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andemn Stellen Sie die Maus jetzt auf Kenn-

Z;gumbgm wort fiir das eigene Konto erstel-

e len und fiihren Sie einen Mausklick
aus.

<« Benutzerkonten » Eigenes Kennwort erstellen

- Schritt 3
Kennwort flir das eigene Konto erstellen

el D te Eingabefeld ist bereits akti-
‘@ Robert as erste Eingabefeld ist bereits akti

Administator viert, und Sie kdnnen gleich mit der
PRy S— Eingabe des gewlinschten Passworts
Neves Kennvort Fpstatioen o , , beginnen. Im Idealfall benutzen Sie
‘Wenn das Kennworf GroBbuchstaben enthalt, mussen Sie diese jedes Mal entsprechend eingeben, wenn Sie
‘i“j:j::;ee‘-?ne:kher s Kennwort erstellt? eine Kombination aus GrOB_ und
Kennuorthinweis {ngeben ' Kleinbuchstaben sowie Ziffern.

Der Kennworthinwefis ist fur alle Benutzer dieses Computers sichtbar.
Was ist ein Kennwcfthinweis?

[ Kennwort erstellen | [ Abbrechen |

TR ¢
paciss

cl Al —

62



-
Kapitel 3: Mein Windows 7

Schritt 4

Wenn Sie mit der Eingabe fertig
Sind, drucken S|e ' um zum Kennwort flir das eigene Konto erstellen

zweiten Eingabefeld zu gelangen. "@ Robert
. . . . \ Administrator
Hier missen Sie das Passwort ndm-

lich noch einmal exakt wiederholen.
. . . Wenn das Kennwor| GroBbuchstaben enthalt, missen Sie diese jedes Mal entsprechend eingeben, wenn Sie
Das beugt unbeabsichtigten Schreib- scn anmecen, J ’ ’

Wie wird ein sichergs Kennwort erstellt?

fehlern vor. I

Kennworthinweis dingeben

42, « Benutzerkonten » Eigenes Kennwart erstellen -

Der Kennworthinwejs ist fur alle Benutzer dieses Computers sichtbar.
Was ist ein Kennwofthinweis?

[ Kennwort erstellen | | Abbrechen

Schritt 5 T
Wenn Sie wollen, driicken Sie an- w @ [w e fr 1]z
schlieBend noch zweimal (%], um i
einem Kennworthinweis festzulegen.
Das ist allerdings optional. Sie miis-
sen es nicht machen. Lesen Sie dazu
bitte auch die Hinweise im Kasten
unten auf der Seite. Kennwort fiir das eigene Konto erstellen

Robert

Administrator

Schritt 6

esossccsscee
1 1 Wenn das Kennwort GroBbuchstaben enthalt, miissen Sie diese jedes Mal entsprechend eingeben, wenn Sie

Zuletzt klicken Sie auf Kennwort Viemn s e

Wie wird ein sicheres Kennwort erstellt?

erstellen. Wenn alles korrekt ist, \
Denk an Urlaub!
miussen S ie bel m H OChfah ren f() rtan Der Kennworthinweis ist fur alle Benutzer dieses Computers sichtbar.

Was ist ein Kennworthinweis?

das Kennwort eingeben. Sollten Sie Kennworeselen | (Abtrecen
jedoch soeben einen Fehler gemacht

haben, erhalten Sie einen entspre-

chenden Hinweis. e S A =

Die eingegebenen Kennwaorter stimmen nicht tiberein. Geben Sie das neue
Kennwort in beidle Felder emeut ein.

Kennworthinweis

Der Kennworthinweis dient ledig-
lich als Gedankenstitze. Verste-
cken Sie Ihr Kennwort bitte nicht
darin, denn der Hinweis ist beim
Hochfahren des PCs auf dem Bild-
schirm zu sehen.

1
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Benutzerkonto einrichten

n Oftmals ist es ja so, dass mehrere
‘ Anpassung ! Anzeige . g
‘ Personen an einem PC arbeiten. Dann
7 Center fiir erleichterte 9 g g c
& Eenutzerkonten @ & Sedieming ‘) ist es sinnvoll, jedem Nutzer ein
\; Energieoptionen ]' Erste Schritte eigenes Konto zu geben' Das SO//te
3 stets der Hauptverantwortliche, der
&5 Gerdte und Drucker = Gerate-Manager .. .
. ’ Administrator erledigen.
;;, Indizierungsoptionen Em Infobereichsymbole
Schritt 1
Der erste Schritt besteht wieder
E Anderungen am eigenen Konto durchfiihren einmal da—rin: dle BenUtzerkonten Zu

offnen. Gehen Sie daher tiber Start
Systemsteuerung * Benutzerkonten.

Kennwort fur das eigene Konto erstellen

Robert

Administrator

Eigenes Bild ndem

% Eigenen Kontonamen dndern

% Eigenen Kontotyp andern

- —— ‘} Schritt 2

% Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andem

Im folgenden Fenster wahlen Sie
die Zeile Anderes Konto verwalten
an. Das bringt Sie in den Bereich, in
dem Sie Konten dndern kénnen.

B Zu @nderndes Konto auswéhlen
| Robert
E Administrator

Gast -
Ga?tskonto ist nicht aktiv SCh rltt 3

In dem Fenster, das sich nun 6ffnet,
finden Sie unten links einige Zeilen,

T" — die angeklickt werden kénnen. Ent-
scheiden Sie sich fiir Neues Konto
erstellen.
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Schritt 4

Jetzt ist es so weit. Sie konnen das
Konto benennen. Starten Sie mit

<® X

Benutzerkonten » Kontenverwalten » Neues Konto erstellen ~ | 44
SN

Benennen Sie das Konto, und wihlen Sie einen Kontotyp aus.

Dieser Name wird auf der Willkommensseite und auf dem Startmeni angezeigt.

1 Mel
der Tastatureingabe und geben
. . X - @ Standardbenutzer

Sie beis pie Isweise den Vornamen Standarkontobenutzer ksnnen den Grofteil der Software verwenden und die Systemeinstellungen
andern, foweit dies keine Auswirkungen auf andere Benutzer bzw. die Sicherheit des Computers hat.

der Personen ein, die das Konto in © Acmnisrator
Adminisfratoren haben Vollzugriff auf den Computer und kénnen beliebige Anderungen vornehmen.

B Basiererd auf den Benachrichtigungseinstellungen werden Administratoren moglicherweise zum Eingeben
Zukunft nutzen wird. e Kefwors ad s Bestgen dr auseimenden Aeion aocirsrt b s Anderungen

vornehnjen, die Auswirkungen auf andere Benutzer haben.

Es wird gmpfehlen, dass Sie jedes Konto mit einem sicheren Kennwort schitzen.

S h _tt 5 ‘Warum ist §in Standardkonto empfohlen? Konto erstellen Abbrechen

Nun missen Sie entscheiden, ob “TEFTTI-

Sie Administratorrechte vergeben e PMERT

wollen. Dann miissten Sie auf den = -

Knopf vor Administrator @ klicken.

Wenn Sie das nicht wiinschen (siehe e

Kasten), lassen Sie Standardbenut- R e e LS 2]

zer @ eingestellt, ehe Sie auf Konto Benennen Sie das Konto, und wahlen Sie einen Kontotyp aus.
-

erstellen klicken. Meliie

— (@) Standardbenutzer
Standardkontobenutzer konnen den GroBteil der Software verwenden und die Systemeinstellungen
andern, soweit dies keine Auswirkungen auf andere Benutzer bzw. die Sicherheit des Computers hat.

= ) Administrator
S C h rl tt 6 Administratoren haben Vollzugriff auf den Computer und kénnen beliebige Anderungen vormehmen.
Basierend auf den Benachrichtigungseinstellungen werden Administratoren maglicherweise zum Eingeben
ihres Kennworts und zum Bestatigen der auszufiihrenden Aktion aufgefordert, bevor sie Anderungen

Damlt |st das I<onto elnsatzbereit. vornehmen, die Auswirkungen auf andere Benutzer haben
Jetzt sollten Sie aIIerdings noch Es wird empfohlen, dass Sie jedes Konto mit einem sicheren Kennwort schiitzen.

o ) arum ist ein Standardkonto empfohlen?
einige Voreinstellungen festlegen,
wie z.B. die Kennwortvergabe. Dazu (1 X2
klicken Sie auf das Vorschaubild des

neuen BenUtzerS E Zu dnderndes Konto auswahlen
™ ‘@ Robert ‘ﬁ Melanie ._—m
1 | Administrator | Standardbenutzer
Was ist ein Administrator? ——
e Gast

*

Als Administrator ist der Benutzer
z.B. auch in der Lage, Software zu
installieren oder Systemeinstellun- ewes Konto erstelen

. ) ‘Was ist ein Benutzerkonto?
gen zu verandern. Deshalb ist wohl
zu prifen, wem Sie das erlauben
wollen und wem nicht.

Gastkonto ist nicht aktiv

-[.
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Benutzersymbol anpassen

n Anderungen am eigenen Konto durchfiihren

Kennwort fiir das eigene Konto erstellen

Robert

Administrator

Eigenes Bild andern

¥ Eigenen Kontonamen &ndern

¥ Eigenen Kontotyp dndem

& Anderes Konto verwalten @

% Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndem

E || 32| Robert | Melanie @————
L8, Administrator Standardbenutzer

% Gast
Gastkonto ist nicht aktiv

B Anderungen am Konto von Melanie durchfiihren

Kontohamen &ndern

Kennwort erstellen | Melanie
P Standardbenutzer
Bild andem 1 A

Jugendschutzjeinrichten
Kontotyp andern

Konto Igsche

Anderes Kontp verwalten

66

Wie Sie im vorangegangenen Work-
shop gesehen haben, wird das
Vorschaubild, das einen Benutzer
kennzeichnet, eher zufillig zugewie-
sen. Sie kénnen das Bild aber auch
individuell auswiéhlen.

Schritt 1

Sie missen zundchst wieder in die
Kontoverwaltung gelangen. Dort-
hin kommen Sie Gber Start ¢ Sys-
temsteuerung  Benutzerkonten
Anderes Konto verwalten.

Schritt 2

Klicken Sie auf die Miniatur, bezie-

hungsweise den Nutzer, dessen Bild
Sie dndern wollen. Im Beispiel ist es
die Nutzerin »Melanie«.

Schritt 3

Damit befinden Sie sich direkt im
Konto des Benutzers. Betdtigen Sie
die Zeile Bild dndern auf der linken
Seite.

+ Konto l6schen
Uber Konto l6schen kénnten Sie

das Konto jederzeit wieder auf-
[6sen.
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SCh rltt 4 n Wahlen Sie ein neues Bild flr das Konto von Melanie.

Nun gibt es zwei Moglichkeiten. ‘a Melanie

Erstens: Sie suchen sich eine der \ MR

N\iniaturen aus' die im aktue“ geéff_ Das ausgewahlte Bild wird auf der Willkommensseite und auf dem Startmenii angezeigt.

neten Fenster angeboten werden,
und klicken mit der Maus darauf.

Schritt 5

Sollten diese Miniaturen lhnen alle
nicht zusagen, kdnnen Sie als zweite
Méglichkeit auch Fotos benutzen.
Dann miissen Sie aber einen Maus-
klick auf die Zeile Nach weiteren
Bildern suchen setzen. Offnen Sie
einen der Ordner per Doppelklick, p‘./ E‘ 3% -
markieren Sie ein Bild und bestati- e
gen Sie mit Offnen.

Nach weiteren Bildern suchen..

[Bnd andern Abbrechen

Nach weiteren Bildern suchen..

Schritt 6

Im Beispiel haben wir uns fiir das
Katzenbild entschieden, das ziemlich
weit rechts in der obersten Zeile zu
finden ist. Ein anschlieBender Klick
auf Bild dndern lisst die Anderun-
gen wirksam werden.
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Energieoptionen

‘ Anpassung

S;J Benutzerkonten

! Anzeige

® Center fiir erleichterte
' Bedienung

N . .
j Energieoptionen @
gwi Geréte und Drucker

57 Indizierungsoptionen

= | Java (32-Bit)

| B T B WY
et et ¢

Q Gerdte-Manager

[ Infobereichsymbole
[<seoa]

_@9 Jugendschutz

Wdhlen Sie einen Energiesparplan aus

Mit Energiesparplanen kdnnen Sie die Leistung des Computer maximieren bzw. Energie sparen.
Aktipieren Sie einen Plan, indem Sie ihn auswahlen oder wahlen Sie einen Plan und passen Sie ihn an,
indgm Sie die Energieeinstellungen andern. Weitere Informationen tber Energiesparplane

Bevprzugte Energiesparplane

(@ Ausbalanciert (empfohlen)
die ciiese Funktion unterstitzt.

(©) Energiesparmodus

SpartEnergie, indem der Stromverbrauch des Com puters reduziert wird, wenn dies moglich

ist

Energiesparplaneinstellungen andem .—1

Stellt autom atisch einen Ausgleich zwischen Leistung und Stromverbrauch der Hardware her

Energiesparplaneinstellungen @ndern

Einstellungen fiir Energiesparplan @ndern: Ausbalanciert

‘Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fur den Computer verwenden mochten,

k. Bildschirm ausschalten: 10 Minuten -

1 Minute
2 Minuten

Q Energiesparmodus nach:

5 Minuten
10 Minuten
Erweiterte Energieeinstellungen|15 Minuten
20 Minuten
Standardeinstellungen fir diesel 25 Minuten
30 Minuten
45 Minuten
1 Stunde
2 Stunden
3 Stunden
4 Stunden
5 Stunden

Niemals

tellen

Anderungen speichern Abbrechen
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Computer verbrauchen viel Energie.
Dabher sollten Sie das System auch in
puncto Verbrauch an Ihre Gewohn-
heiten anpassen. Mit wenigen Hand-
griffen ldsst sich so aufs Jahr gesehen
der eine oder andere Euro sparen.

Schritt 1

Zunéachst missen Sie die Energie-
optionen aktivieren. Diese erreichen
Sie Uber Start » Systemsteuerung *
Energieoptionen.

Schritt 2

Grundsétzlich werden drei Modi
angeboten. Ausbalanciert @ stellt
einen guten Kompromiss zwischen
Computerleistung und Verbrauch
dar. Betdtigen Sie anschlieBend die
Zeile Energiesparmodus dandern.

Schritt 3

Im folgenden Dialog klicken Sie
zundchst auf die Zeitangabe neben
Bildschirm ausschalten. Warum
sollte der Monitor nicht beispiels-
weise nach 3 Minuten in den Ruhe-
zustand versetzt werden? Das spart
jede Menge Energie.
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SCh rltt 4 n Einstellungen fiir Energiesparplan @ndern: Ausbalanciert

. . ‘Wahlen Sie die Energiespar- und Anzeigeeinstellungen aus, die Sie fur den Computer verwenden mochten.
Mit Energiesparmodus nach legen
Sie fest, wann der Computer in eine (@ Ploscim sussralier: din
- nergiesparmodus nach:
Art Ruhezustand tbergehen soll. ® rergspomosss e gl

1 Minute
- . . . 2 Minuten
Wabhlen Sie eine Zeitvorgabe aus. Envetere nergesinsellngen 3 Mindten
5 Minuten

Standardeinstellungen fir diesel 10 Minuten tellen
15 Minuten

20 Minuten

25 Minuten [“Anderungen speichern | [ Abbrechen |
H
Schritt 5 ﬁ

45 Minuten
1 Stunde
2 Stunden

Falls Sie daran interessiert sind, 3suncen
einzelne Elemente des Computers 5 Stunden
zielgenau mit Energieoptionen zu
versorgen, klicken Sie auf Erweiterte
Energieeinstellungen dndern. An- H Einstellungen fir Energiesparplan andern: Ausbalanciert

derenfalls betitigen Sie Anderungen VTR g s e AR euost s S se e Compusr e ot
speichern @ und lassen Schritt 6 aus. & giscnm auscraen

® Energisparmodusnach

SCh ritt 6 Erweiterte Energieeinstellungen andern (@

Stendardeinstellungen fur diesen Energiesparplan wiederherstellen

In diesem Dialog lésst sich bei-
spielsweise die Festplatte separat
einstellen. Klicken Sie dazu auf das
Plus-Symbol @ (es wird dann zum B cercrorion
Minus), danach auf € und am Ende | Erweiter Enstelungen |

[ Anderungen speichern H Abbrechen
1

H 1 1 1 = Wahlen Sie den anzupassendlen Energiesparplan und

an d I e Ze | le E I nStel I u ng M I n Ute n \f; die gewunschten Enellglespal elnstelltgmg;n alus‘
. Stellen Sie den gewiinschten I

Zurzeit nicht verfiighare Einstellungen andern
We rt l.:l be r d ie D reieCk-TaSte n e e i n. [Ausbalan(lell [Aktv] -

B Ausbalanciert o
= Kennwort bei Reakfivierung anfordermn I (]
Ei Ja |

Cl Festplatte
| Festplatte ausschalten nach

Einstellung (Minuten): == 6

Desktophintergrundeinstellungen L4

® Festplatten deaktivieren

1l

(LN

Das DeaktIVIel’en von Fest Iat_ # Drahtlosadaptereinstellungen

p Energie sparen
ten ist nicht unproblematisch. Es @USB-Enstellngen -
dauert einen Moment, bis eine [standar

Festplatte nach dem Ruhezustand
wieder »aufwacht«. Priifen Sie
daher genau, ob Sie diese Art der
Einsparung wirklich nutzen wollen.

Abbrechen | | Ubemshmen
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Systemdateien ein-/ausblenden

NI

P maus B Minianwendungen

=1 Ortungs- und andere
}- Ordneroptioner
ptionen @ < Sensoren )
=3 Programme und
Program Updates (32-8it] .
. R

l-._ RemoteApp- und
S Desktopverbindungen

P region und sprache

i%a Sichernund
*  Wiederherstellen

P Ssound

E Graneroptionen
Allgemein| Ansicht § “
Ordneransicht |

_ Sieknnen die Ansicht (2. B. Details oder Symbole), die
[53] e frdiesen Orcnervenwendsn fir lls Orcner dieses
= Typs iibemehmey

Eilr Ordner iibemehmen Orclner zuriicksetzen

Enweiterte Einstellungen

Dateien und Ordner
| Bei der Eingabe in der Listenansicht
© Automatisch in Suchfeld eingeben

(@ Eingegebenes Elementin der Ansicht auswahlen I Jl Siemochten geschiltzie Betrieossystemdateien (als ‘System” und *Versteckt” geksnazeichnet]
DateigriBeinformationen in Ordnertipps anzeigen = nw cplare
] Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen

n Start und die Ausfaung von Windaws erforeriich Nachdem
eitet g Computer magichanweise nich mafr rchtia.

Enweiterungen bei bekannten Dateitypen aushlenden Diese
Freigabe-Assistent verwenden (empfohlen)
Geschiitzte Systemdateien aushlenden (empfahlen) Mod igen?
Immer Meniis anzeigen
sa [ mein

Imrmer Symbole statt Ministuransichten anzeigen
2ur Auswahl von Elemerten verwenden

‘ i |

¢

Erweiterts Einstellungen
Lautwerkbuchstaben anzeigen -
Leere Laufwerke im Ordner "Computer* ausblenen

[] Ordnerfenster in einem eigenen Prozess starten
Popupinformationen fiir Elemente in Ordnerm und auf dem Deskto
Verschliisselte oder komprimierte NTFS-Dateien in anclerer Fark:

J. Versteckte Dateien und Ordner e

©) Ausgeblendete Dateien, Ordner oder Laufwerke nicht anzeige

igen Plad in der zeigen (nur Klassisches DI =
] Vorherige Ordnerfenster bei der Anmeldung wisderherstellen
“orschauhandler im Vorschaufenster anzeigen L4

« Im »

Standardwerte

C il l
oK o ]_‘

® Dateien ansehen
Wenn Sie die Systemdateien eingeschaltet haben,
finden Sie u.a. in Programm- oder Windows-Ordnern
Dateien mit Zahnradern. Loschen Sie diese niemals, da
die meisten von ihnen dringend benétigt werden.
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Zur Ausfiihrung von Windows wer-
den viele unterschiedliche Dateien
benétigt. Damit Sie jedoch in Ord-
nern die Ubersicht nicht verlieren,
werden diese standardmafSig ausge-
blendet. Wenn Sie einmal sehen wol-
len, was sich tatsdchlich so alles auf
lhrem PC tummelt, schalten Sie die
Systemdateien voriibergehend ein.

Schritt 1

Betdtigen Sie den Schalter Ord-
neroptionen, den Sie unter Start ¢
Systemsteuerung finden.

Schritt 2

Setzen Sie anschliefend einen Maus-
klick auf das Register Ansicht @.
Klicken Sie einmal auf das Hakchen
vor Geschiitzte Systemdateien aus-
blenden (empfohlen). Ignorieren Sie
die folgende Warnung durch einen
Klick auf Ja.

Schritt 3

Scrollen Sie in der Liste ganz nach
unten. Halten Sie nach der Rubrik
Versteckte Dateien und Ordner &
Ausschau. Aktivieren Sie den un-
tersten, Ausgeblendete Dateien,
Ordner und Laufwerke anzeigen ©),
und bestdtigen Sie mit OK.



Die SchriftgréfSe verschiedener Ob-
Jekte, z. B. Ordner oder Programme,
ldsst sich anpassen. StandardméfSig
wird ndmlich die kleinste von drei
moglichen GréfSen verwendet. Wenn
das fiir Sie nicht gut lesbar ist, ldsst
sich dies in drei Schritten korrigieren.

Schritt 1

Platzieren Sie einen rechten Maus-
klick auf eine freie Stelle des Desk-
tops. Im Kontextmeni entscheiden
Sie sich dann fiir den Eintrag
Anpassen.

Schritt 2

Im Folgedialog klicken Sie einmal
auf Anzeige unten links. Das bringt
Sie geradewegs in den Dialog, der
fir die Einstellung der SchriftgroBe
zustandig ist.

Schritt 3

Aktivieren Sie den Radio-Button
Mittel 125% @. Danach dricken
Sie auf die Schaltfliche Uberneh-
men. Sobald Sie darauf geklickt
haben, missen Sie sich beim System
noch kurz ab- und wieder anmel-
den, damit die Anderungen wirksam
werden.

Ansicht
Sortieren nach
Aktualisieren

Einfugen

Neu

Bildschirm auflésung

! Minianwencuncen

Anpassen

Catalyst(TM) Control Center

Verknupfung einfligen
Umbenennen rlickgangig machen

SchriftgroBe dandern

B « Alle Systemsteuerungselemente » Anpassung

=l

= | 43 || Systemsteverung durchsuchen 0

Startseite der Systemsteuerung

Desktopsymbole andern
Mauszeiger andem

Eigenes Kontobild andern

Siehe auch

@ -
Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Klicken Sie auf ein Design, um den Desktophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds
und den Bildschirmschoner gleichzeitig zu andern

Eigene Designs (1) ‘

~

=g
Micht gespeichertes
esian

Weitere Designs online beziehen

Anzeige @)

Taskleiste und Startmena

Center fir erleichterte
Bedienung

> Anzeige

=y | *

Startseite der Systemsteuerung

Auflosung anpassen

& Farbe kalibrieren
Anzeigeeinstellungen andem
ClearType-Text anpassen

Benutzerdefinierte TextgroBe
(DP]) festlegen

Die Lesbarkeit auf dem Bildschirm erleichtern

Siee konnen die TextgroBe und weitere Elemente auf dem Bildschirm andem, indem Sie eine dieser
Optionen auswahlen. Wenn Sie nur einen Teil des Bildschirms vorubergehend vergroBem mochten,
verwenden Sie die Bildschirmlupe.

(©) Kleiner - 100% (Standiard) Vorschau

© Mittel - 125 %

Siehe auch

Anpassung

© GroBer - 150 %

Gerate und Drucker

Microsoft Windows ==

Sie mussen sich am Computer abmelden,

damit die Anderungen wirksam werden.
Speicher Sie alle gedffneten Dateien, und schlieBen
Sie alle Programme, bevor Sie sich abmelden,

[ Jetzt abmeicen @

71



Kapitel 4:

Windows 7 Tag fiir Tag. Wichtige Aufgaben

Nun geht es richtig in die Praxis. Viele Aufgaben und Arbeiten mit einem Betriebssystem
wiederholen sich regelmaRig. Was Sie unbedingt wissen sollten, sehen Sie in den folgen-
den Abschnitten.

@ Umgang mit Dateien: 6ffnen, speichern, schlieBen, l6schen

Sie werden hadufig Dateien 6ffnen, bearbeiten, schlieRen oder auch I6schen: Briefe, Fotos,
E-Mails und vieles mehr. Hier sehen Sie nicht, nur, wie Sie das geschickt anstellen kénnen,
sondern auch, wie Sie durch den Einsatz von digitalen Ordnern die Ubersicht behalten.

€@ Texte schreiben
Fiir Briefe und andere Texte hdlt Windows von Haus aus ein Programm fiir Sie bereit: Word-
Pad. Hier sehen, wie Sie mit diesem Programm zu ansprechenden Ergebnissen kommen.

© Notizzettel zur Erinnerung

Sehr praktisch sind die digitalen Notizzettel, die Sie wie die echten einfach auf Ihren Desk-
top kleben kdnnen. Sehen Sie hier, wie das funktioniert.
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) Umgang mit Dateien: 6ffnen, speichern, €) Notizzettel zur
schlieBen, l6schen Erinnerung

+ x

Um 15 Uhr Berthold

anrufen.

ach Papierkorb verschieben 0211 1234567

Calibri P ey = iﬁ @ &% suchen
2] = 3, Ersetzen
Einfiigen F K| U labe %, 5|2 Bild  Paint- Datumund Objekt | -
- = 2 - Zeichnung Uhrzeit  einfiigen | - Alle auswahlen
Gomputer Zwischenablage schriftart Einfiigen Bearbeiten
910100 1 1l 0120t 130 1 14 1 1Sk 1160 1 1T

Computer sind aus dem tagli hr wegzudenken. Wir brauchen Computer in
allen Eereichen und in sémtl wermsragem—er behauptet, er kénne ohne Computer
auskommen, muss heutzutage in vielen Bereichen Abstriche machen.

Wenn Sie beispielsweise eine Reise machen wollen, miissen Sie zum nachsten Reisebiiro und
dort Kataloge wélzen. Haben Sie jedoch einen Computer, kénnen Sie die freien Angebote direkt
im Internet ausfindig machen. Und das Buchen funktioniert natiirlich auch via Intemet.

Zwar sind wir heute noch nicht ganz soweit, dass
die henétigten Lebensmitteln nachbestellen, aber die Techniker arbeiten schon seit langem
daran. Bis zur Serienreife dauert es sicher noch etwas, aber moglicherweise werden wir unsere
Einkaufe in der Zukunft nicht mehr selbst erledigen .

) Texte schreiben
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Wartung
Windows Live
WinRAR

Robert

Zubehor

< Ausfihren
<] Editor
[ Eingabeaufforderung
1 Erste Schritte
Kurznotizen

\ Audiorecorder

Dokumente

Bilder

Musik

Computer
| Mathem atik-Eingabebereich

) paint
| Rechner
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Mit wordPad habe ich die M glichkeir, Texte zu verfassen

—> Wenn Sie sich fiir WordPad interessieren, beachten
Sie tibrigens auch die Hinweise im Abschnitt »Texte
verfassen«, ab Seite 90.
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Sie haben verschiedene Méglichkei-
ten, ein Programm zu 6ffnen. Wenn
es beispielsweise ein Icon auf dem
Desktop gibt, reicht ein Doppelklick
darauf. Doch was ist zu tun, wenn
sich die Software, die Sie starten
méchten, derzeit noch im Verborge-
nen hélt?

Eine Ubersicht der Programme
finden Sie, wenn Sie auf Start «

Alle Programme gehen. Einige
Programme befinden sich jedoch in
Unterordnern. Auf diesen miissen
Sie klicken, damit deren Inhalt ange-
zeigt wird (hier z.B. auf den Ordner
»Zubehor«).

Sollten Sie die gewlinschte Software
(in unserem Fall WordPad) nicht fin-
den, mussen Sie danach suchen. Kli-
cken Sie nach Betétigung von Start
in das Eingabefeld und schreiben Sie
»wordpad«. Betdtigen Sie den ganz
oben @ angebotenen Eintrag.

Sie kénnen nun gleich mit der Text-
eingabe beginnen. Schreiben Sie,
worauf Sie Lust haben.



Wenn der Text fertig ist, setzen Sie
einen Mausklick auf das Blatt-Sym-
bol oben links @. Im sich 6ffnenden
Menii betétigen Sie Speichern.

Als Speicherort wollen wir fiir dieses
Beispiel den Desktop nutzen. Kli-
cken Sie deshalb auf den gleichna-
migen Eintrag in der linken Spalte.
Zuletzt betatigen Sie Speichern @.
Danach schlieRen Sie WordPad.

Auf dem Desktop werden Sie jetzt
Ihr soeben erzeugtes Dokument fin-
den. Wann immer Sie daran weiter-
arbeiten wollen, platzieren Sie einen
Doppelklick darauf.

RN -

=" L1

. Letzte Dokumente
Neu
1 readme.ntf
< 2 readme.rtf
l Gffnen
3 Audio-Konfig.rtf

R e
<) Drucken >

% Seite einrichten
|4 1 e-Mail senden

0 -

Beenden

H Speichern .—1

-~ ~ —
E Speichern unter
@@v‘. Desktop »
Organisieren ¥ Newer Ordner
4 1 Favoriten M Bibliotheken Q Heimnetzgruppe
| M Desktop @ ey Systemordner Systemordner
4 Downloads)

<» Zulewztbesycht |= | Computer
| system ordner

4 Bibliotheken|

Daten (E)
b 5 Bilder . Verkniipfung
i . Dokumentd - Lo JERITS

= | Metzwerk
| Systemordner

Intel SATA (C)
Verknupfung

Dateinanfe: Dokument

Dateitfp: [RTE-Format (RTP) (<t

]

“ Ordner ausblenflen

Standardm aBig in
chiesem Format
speichern

Speichern Abbrechen

|

Dokument

2]
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Symbolleisten

Uberlappend

Fenster gestapelt anzeigen
Fenster nebeneinander anzeigen
Desktop anzeigen

Task-Manager

Taskleiste fixieren
Eigenschaften

Datei Opfionen Ansicht Eenster 2
Anwiendungen ‘F‘mzease |D|ensﬂa | Leistung |Nei2werk |Benu'zer|
=
Task Status
(% Dragon-Leists ’ Keine Riickmeld
Task beenden I [ wechseln zu ] I Meuer Task... I
Prozesse: 58 CHU-Auslastung: 1% Physikalischer Speicher: 39%
=)= —

¢

[ Task beenden H Wechseln zu ” Neuer Task... ]
®

1% Physikalischer Speicher: 39%

4
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Auch wenn es dufSerst selten ist, so
kann es doch auch unter Windows 7
einmal passieren, dass ein Programm
abstiirzt. In diesem Fall ldsst es sich
nicht mehr wie gewohnt schliefSen,
Sie miissen es liber die Systemsteue-
rung abschalten.

Versuchen Sie, mit rechts auf einen
freien Bereich der Task-Leiste zu kli-
cken und Task-Manager starten aus-
zuwidhlen. Sollte das nicht funktio-
nieren, driicken Sie gleichzeitig die
Tasten [Strg] + [A1t] + [Entf]. Jetzt
ist Task-Manager starten anwéhlbar.

Das Programm, das nicht mehr
ordnungsgemal ausgefiithrt werden
kann, wird im Taskmanager mit dem
Status Keine Riickmeldung ausge-
zeichnet. Markieren Sie diese Zeile
mit einem Mausklick.

Betdtigen Sie jetzt den Schalter Task
beenden unten rechts im Fenster.
Sollten Sie nun noch gefragt werden,
ob Sie das Programm wirklich schlie-
Ren wollen, miissen Sie dies mit Ja
beantworten. Danach kénnen Sie
den Task-Manager wieder schlieRen.



Damit Sie die Ubersicht nicht verlie-
ren, wenn Sie mit zahlreichen Do-
kumenten arbeiten, sollten Sie von
Anfang an Ordner einsetzen. Hierbei
handelt es sich um Ablagen, gewis-
sermafSen um Behadlter, die sich nach
Herzenslust fiillen lassen.

Wenn Sie einen neuen Ordner auf
dem Desktop einrichten wollen, kli-
cken Sie mit der rechten Maustaste
in einen freien Bereich, zeigen auf
Neu und klicken anschlieBend auf
Ordner.

Der Ordner tragt den Namen Neuer
Ordner, was natiirlich nicht beson-
ders aussagekraftig ist. Da der Name
aber markiert ist, diirfen Sie gleich
damit beginnen, diesem uber die
Tastatur eine neue Bezeichnung zu
geben.

Wenn das erledigt ist, schlieBen Sie
die Eingabe ab, indem Sie auf
Ihrer Tastatur driicken.

LY |

Catalyst(TM) Control Center
Ansicht O
Sortieren nach >
Aktualisieren
Einfugen
Verknupfung einflgen
Neu »[ | Ordner @ m
Bildschirm auflosung [#] verkniptung
Minianwendungen "% Flash ActionScript File
Anpassen -] Kontakt
9 Microsoft Office Word-Dokument
© Journaldokument
%] Microsoft Office PowerPoint-Prasentation
BB WinRAR-Archiv
| Textdokument
5] Microsoft Office Excel-Arbeitshlatt
i ZIP-komprimierter Ordner
ﬁ Aktenkoffer

WordPad-Dokumente] - -, l1 [2 ]3 [4 ]5 l‘_
caps |Q |W |E

R |T |z

= Al —

WordPad Dokumente J

il

Unterordner erzeugen

Auf die im Schritt 1 beschriebene Methode lassen
sich auch Unterordner innerhalb eines bestehenden
Ordners erzeugen. Dazu fithren Sie den Mausklick je-
doch nicht auf dem Desktop, sondern in einem freien
Bereich des gedffneten Ordners aus.
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Btz = Nach WordPad-Dokumente verschieben

‘WordPad: Dokumente

WordPad-Dokumente
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()l | > WordPad-Dokumente

Organisieren ¥ In Bibliothek aufnehmen ~ Freigeben fir ~ Baeennen een
Favoriten Name Anderungsd|
M Desktop ] Dokument 20072010
N J+ Downloads

4 Zuletzt besucht

.l Bibliotheken
. Bilder
* Dokumente

i 4 Musik
J & videos

()l | » Wordpad-Dokumente

Organisieren ~ | [ Offnen ~

4

Freigeben fur ~  Drucken

Kopieren
[0 Einfigen
Riickgangig

ment

Wiederholen
Alles auswahlen

I Layout >
Ordner- und Suchoptionen

X Laschen

Umbenennen
Eigenschaften entfemen
Eigenschaften

SchlieBen

Strg + X

Windows 7 verfiigt iiber eine ausge-
sprochen niitzliche sogenannte Zwi-
schenablage. Dort kénnen Sie Dateien
und andere Inhalte »zwischenlagern,
schnell verschieben und duplizieren.

Ein Objekt ldsst sich grundsatz-

lich mit gedriickt gehaltener linker
Maustaste verschieben. Wollen Sie
das Dokument beispielsweise in
einem Ordner speichern, verschie-
ben Sie das Dokument dorthin und
lassen Sie erst los, wenn Sie sich mit
dem Dokument direkt liber dem
Ordner befinden.

Offnen Sie den Ordner mit einem
Doppelklick. Dort werden Sie das
zuvor verschobene Dokument fin-
den, denn es befindet sich ja jetzt
nicht mehr auf dem Desktop. Mar-
kieren Sie das Dokument mit einem
Mausklick.

Nun gibt es zwei Moglichkeiten,
das Objekt an die Zwischenablage
zu Ubergeben. Entweder Sie klicken
auf Organisieren @), gefolgt von
Ausschneiden @, oder Sie driicken

(Strg) + [x].



Jetzt soll das Dokument auf dem
Desktop wieder eingefligt werden.
Dazu klicken Sie entweder mit links
auf den Desktop und driicken dann
+ [v], oder Sie klicken mit
rechts darauf und entscheiden sich
im sodann erscheinenden Menu fur
Einfiigen.

Zuletzt soll das gute Stiick noch
dupliziert werden, also an beiden
Orten erscheinen. Dazu fiihren Sie
einen Rechtsklick auf dem Desktop-
Dokument aus und betdtigen Kopie-
ren. Die Alternative: mit links darauf

klicken und + (] driicken.

Um nun ein Duplikat des Doku-
ments im Ordner zu platzieren,
miussen Sie mit rechts dort hineinkli-
cken und Einfiigen anwahlen. Oder
aber Sie klicken mit links hinein und

driicken + [V]. Organisieren ¢

Einfiigen geht natirlich auch.

£ Catalyst(TM) Control Center
Ansicht
Sortieren nach
Aktualisieren

einfiigen (@
Verknipfung einfuigen

Verschieben riickgangig machen
Neu

Bildschirm auflosung
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LI |

Anpassen
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»

entraf

nen

Bearbeiten
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Drucken
7-Zip

Offnen mit
Sicher 16schen

17l

Senden an
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‘ 5 Bilder

@ Virensuche Dokumentrtf
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Eigenschatten

Verknupfung erstellen

| » WordPad-Dokumente
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Ansicht
Sortieren nach
Gruppieren nach
Aktualisieren

Ordner anpassen...

@ Einfligen
Verkntipfung einfiigen

Freigeben fur

Neu
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Wie Sie im vorangegangenen Ab-
schnitt gesehen haben, ist die An-
sicht der Dokumente innerhalb eines
Ordners vorgegeben. Diese kénnen
Sie jedoch schnell und individuell
dndern.

Offnen Sie den Ordner, indem Sie
ihn mit einem Doppelklick versehen.

Gehen Sie auf die Schaltfliche Wei-
tere Optionen (das kleine Dreieck-
Symbol) und klicken Sie dieses mit
der linken Maustaste an.

Mit gedriickter Maustaste kann der
Schieber nun nach Wunsch verstellt
werden. Je weiter Sie ihn nach oben
regulieren, desto groRer werden

die Symbole. Eine groRe Vorschau
ist z. B. bei Fotos sehr hilfreich. Die
Wahl der richtigen hangt vom Ge-
schmack, aber auch von der Anzahl
der Dokumente ab, die sich im Ord-
ner befinden.



Irgendwann einmal, wenn sich zahl-
reiche Dokumente auf lhrem Rechner
befinden, werden Sie sich vielleicht
nicht mehr spontan daran erinnern,
an welchem Speicherort Sie nun das
eine oder andere Dokument abgelegt
haben. In diesem Fall miissen Sie
suchen. Wie Sie dabei effizient vor-
gehen, sehen Sie hier.

Betdtigen Sie Start in der Taskleiste
und setzen Sie einen Mausklick auf
das Suchfeld, das Sie ganz unten
links finden.

Geben Sie den Begriff ein, nach dem
Sie suchen lassen wollen (hier der
Ordner WordPad-Dokumente). So-
bald Sie »wordp« eingegeben haben,
erscheinen nur die Suchergebnisse
oben in der Liste, die lhrem Stich-
wort entsprechen.

Wenn Sie von hier aus gleich in den
Ordner wechseln wollen, haben Sie
nichts weiter zu tun, als den Listen-
eintrag (WordPad-Dokumente) mit
einem Mausklick zu versehen. Die
Liste schlieft sich, und im Gegenzug
wird der Ordner gedffnet.

;’l’ Dragon 10.1

InDesign €55 4
‘ WInRAR

>

Alle Programme

Dateien (2)
I WordPad-Dokum ente
4 Dokument
- Weitere Ergebnisse anzeigen
wordp| ? % | | Herunterfahren | » |
=TTFTEL
aps |Q W |E R T |Z
cw Al -~
Dateien (2)
| | WordPad-Dokumente
2] Dokument
- Weitere Ergebnisse anzeigen
woudp{? x| | Herunterfahren | » |

“TTTTTT

wps |Q |W |E

cul Al -~

Im Ordner suchen

Wenn Sie einen einzelnen Ordner nach einem
bestimmten Dokument durchsuchen lassen wollen,
6ffnen Sie diesen zunichst und benutzen dann das
Suchfeld oben rechts.
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Wenn Sie die in Windows 7 zur
Verfiigung gestellten Bibliotheken
benutzen, kénnen Sie von Anfang an
die Ordnung im System erhalten. Ihr
Betriebssystem besteht ndmlich aus
Jje einer Bibliothek fiir Bilder, Doku-
mente, Musik und Video. Sie diir-
fen sogar selbst bestimmen, welche
Festplatten-Ordner ebenfalls in die
Bibliothek gehdren.

Offnen Sie einen beliebigen Ordner.
In der linken Spalte entscheiden Sie
sich fiir Bibliotheken.

Zeigen Sie auf einen der Biblio-
thekseintrdge, so erscheinen kleine
Dreieck-Symbole, die sich ebenfalls
anklicken lassen. So kdnnen Sie be-
reits links in der Liste sehen, welche
Unterordner im jeweiligen Verzeich-
nis enthalten sind.

Allerdings lassen sich Bibliotheken
(Bilder, Dokumente, Musik, Videos)
auch direkt 6ffnen, indem Sie einen
Doppelklick auf den betreffenden
Eintrag setzen (hier: Musik).



Sie bendtigen Unterordner, um
beispielsweise verschiedene Mu-
sikrichtungen voneinander zu
trennen? Dann wahlen Sie zunédchst
die Bibliothek aus, in der Sie einen
neuen Ordner platzieren wollen
(hier: Musik) und wahlen Sie Neuer
Ordner.

Fahren Sie mit der Benennung des
Ordners fort. Da der Name bereits
markiert ist, dirfen Sie gleich mit
der Eingabe beginnen. SchlieBen Sie

die Eingabe mit ab.

Da dies nur ein Beispiel ist, soll-

ten Sie den neuen Ordner wieder
[6schen. Markieren Sie ihn und dri-
cken Sie (Entf]. Da Windows noch
einmal nachfragt, ob Sie das wirklich
wiinschen, missen Sie abschliefend
auf Ja @ klicken.

Neue Bibliothek erzeugen

Sie wollen nicht nur Unterord-
ner, sondern weitere, individuell
nutzbare Bibliotheken hinzufligen?
Dann klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf Bibliotheken und
wdhlen Sie Neu ¢ Bibliothek.

4. » Bibliotheken » Musik »

Organisieren ~  Freigebenfur ~  Alle wiedergeben
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Jetzt soll ein bestehender Ordner
hinzugefiigt werden. Dazu missen
Sie ihn zunéchst einmal links im Ob-
jektbaum markieren Hier ist es z. B.
der Ordner »Top-Hits G—K« auf der
Festplatte E:.

In der oberen Leiste finden Sie den
Eintrag In Bibliothek aufnehmen.
Klicken Sie darauf.

Jetzt setzen Sie einen Klick auf
Musik, damit der von lhnen ausge-
wahlte Ordner auch der richtigen
Bibliothek zugeordnet werden kann.
Nachdem Sie das getan haben, ist
der Ordner lhrer Musik-Bibliothek
zugeordnet oder besser: mit ihr ver-
kniipft. Mehr tber Verknlipfungen
lesen Sie im folgenden Abschnitt.



Sehen Sie sich die Bibliotheken an,
insbesondere die Musik-Bibliothek.
Scrollen Sie dazu ggf. mit der Leiste
ein wenig nach oben. Die Musik-
Bibliothek weist jetzt einen Ordner
gleichen Titels auf (Top-Hits G-K).

Dieser Ordner ist jedoch nur ein
Verweis auf das Original, er existiert
nicht doppelt. Deutlich wird das,
wenn Sie ihn wieder |6schen. Mar-
kieren Sie die Top-Hits innerhalb der
Bibliothek und driicken Sie (Entf].

Scrollen Sie jetzt wieder nach unten,
sodass Sie die Festplatte sehen kon-
nen. Der Verweis (in der Bibliothek)
ist verschwunden, wahrend der
Original-Ordner @ noch vorhanden
ist.
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Mitunter ist es sinnvoll, Verkniipfun-
gen zu Ordnern oder Programmen
herzustellen, damit diese schnell von
einem bestimmten Ort aus (bei-
spielsweise dem Desktop) aufgerufen
werden kénnen. In den folgenden
Schritten stellen wir eine Desktop-
Verkniipfung zum Editor her.

Suchen Sie das Programm, das Sie
vom Desktop aus per Verknlipfung
erreichen wollen, im Startmeni. Im
Beispiel verwenden wir das Pro-
gramm »Editor« @.

Ist Editor im Startmeni vorhanden?
Gluckwunsch! Dann fahren Sie bitte
mit Schritt 3 fort und lassen Sie die
restlichen Schritte aus. Ist kein ent-
sprechender Eintrag auszumachen,
machen Sie mit Schritt 4 weiter.

Halten Sie zunachst gedriickt.
Lassen Sie die Taste nicht mehr los.
Klicken Sie auf Editor, halten Sie die
Maustaste gedriickt und ziehen Sie
die Maus auf einen freien Bereich
des Desktops. Danach lassen Sie
zunachst die Maustaste und erst am

Schluss los.



Zeigen Sie im Startmen( auf Alle
Programme. Das hat zur Folge, dass
die Programmleiste angezeigt wird.
Die Schnellstartleiste verschwindet.

Als Nachstes missen Sie den Ordner
Zubehor ausfindig machen. Falls
erforderlich, scrollen Sie ein wenig
nach unten. Sobald Sie ihn gefunden
haben, setzen Sie einen Mausklick
darauf. Sie sehen jetzt alle darin
enthaltenen Programme.

Jetzt wiederholen Sie Schritt 3, wo-

bei Sie allerdings den Editor-Eintrag
des Ordners Zubehor ziehen. Lassen
Sie auch hier zunachst die Maustaste

und erst danach los.

Ordner verkniipfen

So wie sich Programme verkniipfen
lassen, konnen Sie auch Ord-

ner verknlipfen. Dazu gehen Sie
allerdings nicht in das Startmen,
sondern direkt zum Ordner, den
Sie verkniipfen wollen. Ziehen Sie
diesen mit ebenfalls gedriickter
(A1t]-Taste auf den Desktop.

(6 Dragon 10.1

InDesign S5
‘ WinRAR
EPSON Scan

I| > Alle Programme

)ffnet eine Liste der Programme. m
e Heruntertaren | + |
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Gliicklicherweise kénnen Ordner und
Dateien auch geloscht werden. An-
sonsten wdre es ja nur eine Frage der
Zeit, wann lhre Festplatte randvoll ist.

Das zu |6schende Objekt missen Sie
zunachst mit einem Mausklick mar-
kieren. Dabei spielt es keine Rolle,
ob es sich auf dem Desktop oder in
einem Ordner befindet. Wenn Sie
nur eine einzelne Datei I6schen wol-
len, machen Sie mit Schritt 4 weiter.

Sie méchten dem bereits markier-
ten Objekt ein weiteres hinzufligen,
dass ebenfalls geldscht werden soll?
Dann halten Sie gedriickt und
klicken Sie auch auf das zweite Ob-
jekt. Danach diirfen Sie wieder
loslassen.

Alternativ zu den Schritten 1 und

2 kénnen Sie die zu |6schenden
Objekte auch per Drag & Drop
markieren. Klicken Sie dazu aulRer-
halb eines Symbols, halten Sie die
Maustaste gedriickt, ziehen Sie tGber
die Objekte und lassen Sie erst los,
wenn alle markiert sind.



Jetzt setzen Sie einen Mausklick auf
eine der markierten Dateien, lassen
die Maustaste nicht mehr los und
ziehen sie zum Papierkorb. Sobald
Nach Papierkorb verschieben @
sichtbar wird, dirfen Sie loslassen.

Der Papierkorb wird jetzt als ge-
fullt angezeigt. Wenn Sie ihn leeren

wollen, klicken Sie ihn mit rechts an
ADICTES

und markieren Papierkorb leeren. : 5“’:?“:""““;‘”
erknupiung erstellen
Die anschlieBende Kontrollabfrage Ll

Eigenschaften

bestdtigen Sie mit Ja.

Mehrere Elemente |3sche

Schritt 6 funktioniert nur, solange
Schritt 5 noch nicht vollzogen ist:
Sie haben eine Datei unbeabsich-
tigt gel6scht? Dann doppelklicken
Sie den Papierkorb, setzen einen

Rechtsklick auf die Datei und wah- g

len Sie Wiederherstellen. Papierkory

Organisieren = Papierkorb leeren Element wiederherstellen

Motepad

. Favoriten ﬂ
Verkntipfung HE

B Desktop

'3 Downloads

Wiederherstellen @

H H A = - & Zuletzt besucht Ao
Keine Sicherheit beim Loschen usschneiden
- Loschen

. Bibliotheken

=L Bilder

Bitte bedenken Sie immer, dass
Dateien niemals wirklich rick-
standsfrei vom Rechner entfernt
werden, auch wenn Sie diese aus
dem Papierkorb geldscht haben.
Geloschte Dateien kénnen mit

einer entsprechenden Software oft l
wieder hergestellt werden.

Eigenschaften

. Dokumente
. Musik
!. Videos
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Wenn Sie dieses Buch chronologisch
durcharbeiten, sind Sie ja bereits
einmal mit WordPad konfrontiert
worden. In diesem Abschnitt wollen
wir uns nun mit der Erstellung und
Auszeichnung (Verdnderung) von Text
befassen.

Betdtigen Sie zundchst die Start-
Schaltflache innerhalb der Taskleiste.
Klicken Sie in das Eingabefeld Pro-
gramme/Dateien durchsuchen und
geben Sie dort »wordpad« ein.

Halten Sie gedriickt, klicken
Sie auf den Programmen-Eintrag
»wordpad« und ziehen Sie diesen
mit gedriickter Maustaste auf den
Desktop. Lassen Sie zunéchst die
Maustaste, danach los. Jetzt
gibt es eine permanente Verkniip-
fung zu diesem Programm.

Setzen Sie einen Doppelklick auf die
soeben erzeugte Verknipfung, wo-
durch sich die Anwendung &ffnet.



Sie kdnnen mit der Texteingabe be-
ginnen. Wenn Sie in eine neue Zeile
springen wollen, betétigen Sie zuvor
, wihrend sich GroBbuchstaben
schreiben lassen, solange Sie (o]
gedriickt halten.

Sollten Sie sich einmal verschrie-
ben haben, kdonnen Sie die letzten
Zeichen editieren (= l6schen), indem
Sie mehrfach driicken. Au-
Rerdem lassen sich einzelne Begriffe
mit einem Doppelklick markieren,
wahrend Sie ganze Absdtze mit
einem Dreifachklick auswahlen
koénnen.

Zur besseren Ubersicht ist es sinn-
voll, Text unterschiedlich zu gestal-
ten. Setzen Sie beispielsweise einen
Dreifachklick auf die Uberschrift. Sie
wird daraufhin blau markiert.

Ansicht

D Ausschneiden |0 o C|[ATTAT

Kapieren

Einfigen F K U abe X, X2 A-

Zwischenablage Schriftart Absatz Einfiigen
B SRS C RS TXRE ERRT TXRL TUR SRRNARRY TARY)

Computer in der heutigen Zeit @)

Bereichen und in i L¢

muss heutzutage in vielen Bereicjen Abstriche machen.

Kataloge wélzen. Haben Sie jedofh einen Computer, kénnen Sie die freien Angebote direktim
Internet ausfindig machen. Und das Buchen funktioniert natiirlich auch via Internet.

Zwar sind wir heute noch nicht gdnz soweit, dass

der Zukunft nicht mehr selbst erlddigen .

Computer sind aus dem taglicher| Leben nicht mehr wegzudenken. Wir brauchen Computer in allen
Wer behauptet, er kénne ohne Computer auskommen,

Wenn Sie beispielsweise eine Reipe machen wollen, missen Sie zum nachsten Reisebiiro und dort

die

benotigten Lebensmitteln nachbgstellen, aber die Techniker arbeiten schon seit langem daran. Bis
zur Serienreife dauert es sicher npch etwas, aber moglicherweise werden wir unsere Einkaufe in
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Computer in der heutigen Zeit

Computer sind aus dem taglichen Leben nicht mehr wegzudenken. Wir brauchen Computer in allen
Bereichen und in samtlichen Lebenslagen. Wer behauptet, er kénne ohne Computer auskommen,
muss heutzutage in vielen Eereichen Abstriche machen.

Wenn Sie beispielsweise eine Reise machen wollen, milssen Sie zum néchsten Reisebiiro und dort
Kataloge wélzen. Haben Sie jedoch einen Computer, kénnen Sie die freien Angebote direktim
Internet ausfindig machen. Und das Buchen funktioniert natirlich auch via Internet.

Jzwar sind wir heute noch nicht ganz soweit, dass computergestitzte Kiihlschrénke automatisch die

benotigten Lebensmitteln nachbestellen, aber die Techniker arbeiten schon seit langem daran. Bis

Jzur Serienreife dauert es sicher noch etwas, aber moglicherweise werden wir unsere Einkaufe in
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[Computer in der heutigen Zeit

Computer sind aus dem taglichen Leben nicht mehr wegzudenken. Wir brauchen Computer in
allen Bereichen und in samtlichen Lebenslagen. Wer behauptet, er kénne ohne Computer
auskommen, muss heutzutage in vielen Bereichen Abstriche machen.

Wenn Sie beispielsweise eine Reise machen wollen, miissen Sie zum nachsten Reisebiiro und
dort Kataloge walzen. Haben Sie jedoch einen Computer, kbnnen Sie die freien Angebote direkt
im Internet ausfindig machen. Und das Buchen funktioniert natiirlich auch via Intemet.

Zwar sind wir heute noch nicht ganz soweit, dass

die benotigten Lebensmitteln nachbestellen, aber die Techniker arbeiten schon seit langem
daran. Bis zur Serienreife dauert es sicher noch etwas, aber moglicherweise werden wir unsere
Einkaufe in der Zukunft nicht mehr selbst erledigen .

3Xm
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Verdndern Sie den Schriftgrad. Dazu
offnen Sie zunachst die Liste, indem
Sie auf das kleine Dreieck neben der
SchriftgroRe klicken.

Fahren Sie jetzt den Balken entlang,
bis Sie auf 24 angelangt sind. Dort
platzieren Sie einen weiteren Maus-
klick. Die immer noch markierte
Schrift soll jetzt umgefarbt werden.
Betdtigen Sie das kleine Textfarben-
Dreieck.

Klicken Sie auf eines der farbigen
Quadrate (im Beispiel: Kraftiges
Blau). Dies hat zur Folge, dass der
Text entsprechend umgefarbt wird.

Farbe mit Bedacht wihlen
Wenn Sie das Dokument spater
drucken mochten, achten Sie bei
der Wahl der Schriftfarbe immer
darauf, ob der Text auf dem ge-
druckten Papier spater gut lesbar
ist. Bunt ist zwar schon, aber der
Lesbarkeit nicht immer zutréglich.



Da Sie die Schriftfarbe nicht richtig
sehen kénnen (der Text ist ja immer
noch blau markiert), sollten Sie nun
noch auf einen beliebigen Bereich
des Textes klicken. Setzen Sie bitte
nur einen einzelnen Mausklick ein.

In diesem Schritt werden Sie ein
einzelnes Wort kursiv stellen. Das
bedeutet: Sie werden die Buchsta-
ben ein wenig neigen. Markieren Sie
dazu ein Wort, das Sie fir wichtig
erachten (hier: Reisebiiro), indem Sie
einen Doppelklick darauf setzen.

Damit das markierte Wort schragge-
stellt werden kann, betdtigen Sie die
kleine K-Schaltfliche.
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Computer in der heutigen Zeit

Computer sind aus dem taglichen Leben nicht mehr wegzudenken. Wir brauchen Computer in
allen Bereichen und in samtlichen Lebenslagen. Wer behauptet, er konne ohne Computer

auskommen, muss heutzutage in vielegaBereichen Abstriche machen.

Wenn Sie beispielsweise eine Reise mafhen wollen, missen Sie zum nachsten Reisebiiro und
dort Kataloge walzen. Haben Sie jedoch einen Computer, konnen Sie die freien Angebote direk

im Internet ausfindig machen. Und das|Buchen funktioniert naturlich auch via Internet.

Computer in der heutigen Zeit

Computer sind aus dem taglichen Leben nicht mehr wegzudenken. Wir brauchen Computer in
allen Eereichen und in samtlichen Lebens! Wer bel
auskommen, muss heutzutage in vielen Bereichen Abstriche machen.

Wenn Sie beispielsweise eine Reise machen wollen, miissen Sie zum nachsten [Tt dund
dort Kataloge walzen. Haben Sie jedoch einen Computer, kénnen Sie die freien AnfPbote direkt

im Internet ausfindig machen. Und das Buchen funktioniert natirlich auch via Interfiet.

, er konne ohne Computer
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Computer in der heutigen Zeit
Computer sind aus dem taglichen Leben nicht mehr wegzudenken. Wir brauche@omputer in Entfernen Sie die Markieru ng aber-

allen Bereichen und in samtlichen Lebenslagen. Wer hehauptet, er kénne ohne Jomputer

auskommen, muss heutzutage invilen Bereichen Abstiche machen. mals, indem Sie einen einzelnen
Wenn sie beispielsweise eine Reise machen wollen, miissen Sie 2um nachsten Refisebiiro und Mausklick auf einen anderen Text-
dort Kataloge walzen. Haben Sie jedoch einen Computer, kénnen Sie die freien Angebote direkt

im Internet ausfindig machen. Und das Buchen funktioniert natirlich auch via Infernet. be reic h Setze n.

Es wird Zeit, das Dokument zu spei-
ﬁ chern. Denn wenn es einen Compu-

Letzte Dokumente

| e ter-Absturz gibt, ist alles verloren.

Computer heute.rtf

DoKATEREHt Daher klicken Sie zunachst auf das
e kleine Blatt-Symbol in der oberen
Audlio-Konfig.rtf Iinken Ecke_

G‘/ Offnen

H Speichern
E Speichern unter  »

q’ Drucken »

[ TSR

Betétigen Sie Speichern unter. Das
sorgt dafiir, dass Sie im nachsten
Dialog einen Speicherort angeben

(= e | konnen.
B-

J N Kopie des Dokuments speichern
Neu

1-" RTF-Dokument
Dokument im Rich-Text-Format speichern

L

] Offnen

5 Office Open XML-Dokument

H Speichern uuﬁ Dokument im Office Open XML-Format speichern
- 5 OpenDocument-Text
E’ Speichern unter | » [t
% cor | Dokument im OpenDocument-Format speichern
- Drucken r % Nur-Text-Dekument
| Dokument im Mur-Text-Format ohne Zeilenumbriiche oder
S 7 Formatierungen speichemn
* Seite einrichten - -
gl o rormee Speichern nicht vergessen
-~ . Dialogfeld "Speichern unter” &ffnen, um unter den
— = g : : - 5 = g g .
In E-dail senclen verfugbaren Dateitypen eine Auswahl zu treffen ES ISt argerhch’ wenn Sle einen

langen Text geschrieben, ihn nicht
gesichert haben und das Programm
oder der Computer abstiirzt. Ge-
hen Sie lieber auf Nummer Sicher:
H&ufiges Speichern erspart lhnen
eine Menge Arger.
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Da der Dateiname unten bereits
blau markiert ist, sollten Sie diesen
gleich neu angeben. Vergeben Sie
den Namen »Computer heute«.

Wenn Sie nun noch den Desktop in
der linken Spalte anwéhlen, haben
Sie auch gleich einen Speicherort
zugewiesen. Zur Wiederholung: Das
WordPad-Dokument wird unter dem
Namen »Computer heute« auf dem
Desktop abgelegt.

Zuletzt reicht ein Klick auf Spei-
chern, und das Dokument ist gesi-
chert. Wenn Sie wollen, kénnen Sie
WordPad nun schlieRen.

Dokument 6ffnen

Nachdem Sie WordPad geschlos-
sen haben, konnen Sie das Doku-
ment jederzeit wieder zuganglich
machen, indem Sie das entspre-
chende Symbol auf dem Desktop
mit einem Doppelklick versehen.

=L Bilder Adabe Scripts
Camtasia Stuclio

‘. Dokumente
4. Musik Fax
B videos FIFA 10 - Demo
Gescannte Dokum ente
ad Heimnetzgruppe Logishrd
microsoft

& Computer My Stationery
PRSP RRNY R . | <

Dateiname: .

Dateityp: |RTF-Format (RTF)

: Speichern unter

@Ovl! Desktop »

Organisieren = Neuer Ordner

-
- Favoriten

Bibliotheken
M Desktop @ STSTETTOTTITET
¢ Dovmloads
2w Zuletzt besucht Robert
\3\ Systemorclner
4
4 Bibliotheken %
. 2" | Netwerk
> 5, Bilder < B S
| Systemorclner
> ., Dokumente
> . Musik Computer
A erkntipfung
/ L g
> & videos [ 355 Bytes

Intel SATA (C)
Jerkntipfung

L] 136 KB

> 4 Heimnetzgruppe

4 & Computer

LB L akalar Patantess

Dateiname: Computer heute

Dateityp: |RTF-Format (RTF)

Standardm aBig in

diesem Format Speichern Abbrechen

speichemn
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Kurznofizen

ﬁ Mathem atik-Eingabebereich
o paint
| Rechner
Q;. Remotedesktopverbindung
% Snipping Tool
(W) Synchronisierungscenter
L} Verbindung mit einem Prajektar
e Yerbindung mit Netzwerkprojektor
.| Windows-Explarer
Erleichterte Bedienung
Systempragramm e
Tablet PC
Windows PowerShell

Zuriick

Standardprogramme

Hilfe und Support

rchsuchen Herunterfahren E
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+ x

Um 15 Uhr Berthold
anrufen.

02111234567
o

Zettel skalieren

Falls Sie einmal einen groReren Zettel bendtigen,
kénnen Sie die untere rechte Ecke @ mit gedriickter
Maustaste nach auBen ziehen. Eine Zeilenschaltung
am unteren Ende des Notizzettels bewirkt hingegen,
dass der Zettel nach unten automatisch vergréBert

wird.
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Wenn man einmal etwas nur schnell
notieren muss, ist ein Textverarbei-
tung-Programm wie WordPad viel
zu umstdndlich. Verwenden Sie doch
lieber kleine Notizzettel, die soge-
nannten Kurznotizen. Diese bleiben
ohne Speicherung erhalten — selbst
wenn Sie den PC herunterfahren.

Stellen Sie tber Start « Alle Pro-
gramme ¢ Zubehor ¢ Kurznotizen
einen neuen Notizzettel zur Verfi-
gung. Wenn Sie wollen, kdnnen Sie
diesen fir immer gedffnet lassen.
Anderenfalls legen Sie eine Verkniip-
fung an.

Der Zettel taucht jetzt irgendwo auf
dem Desktop auf. Das miissen Sie
allerdings nicht hinnehmen. Klicken
Sie auf die Kopfzeile und verschie-
ben Sie den Zettel nach Wunsch mit
gedriickter Maustaste.

Nun kénnen Sie die Notiz verfas-
sen. Alles, was Sie iber die Tastatur
eingeben, erscheint auch auf dem
Zettel. Auch hier fiihren Sie eine
Zeilenschaltung mit durch.



Wenn eine Notiz nicht ausreicht,
ziehen Sie einfach einen weiteren
Zettel hinzu. Das machen Sie, indem
Sie auf das kleine Plus-Symbol oben
links klicken.

Damit sich die Zettel nicht nur in-
haltlich, sondern auch farblich von-
einander unterscheiden, klicken Sie
den neuen Zettel, falls Sie es wiin-
schen, mit der rechten Maustaste an
und weisen ihm per Mausklick eine
neue Farbe zu (wie z.B. hier Griin).

Der Anruf ist erledigt — Sie ben6-
tigen den Zettel jetzt nicht mehr.
Klicken Sie also auf das Kreuzchen
oben rechts und bestdtigen Sie die
Kontrollabfrage mit Ja.

Meldungen entfernen

Wenn Sie die immer wiederkeh-
rende Kontrollabfrage kiinftig
umgehen wollen, klicken Sie in das
kleine Quadrat vor Diese Meldung
nicht mehr anzeigen @), und
bestatigen Sie erst anschlieRend
mit Ja.

= ‘ ulf m
Um 15 Uhr Berthold

anrufen.
0211.1234567

Um 15 Uhr Berthold ‘
Ausschneiden

anyufen.
0211.1234567

Kopieren
Einfugen
Léschen

Alles markieren

Blau
Griin
Pink
Lila
WeiB
Gelb

+

Um 15 Uhr Berthold Ulla awuch noch
anrufen. anrufen. Sie will
0211.1234567

wissen, wann Berthold
in Disseldorf ist.

Kurznotizen il

Notiz [6schen

Maochten Sie diese Notiz wirklich I6schen?

==
[] Diese Meldung nicht mehr anzeigen ‘
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Wer ein Zeichenbrett einsetzt oder
mit dem Laptop unterwegs ist, der
mdchte vielleicht ganz schnell einmal
eine Journalnotiz erstellen. Hieriiber
kénnen Sie ndmlich mit einem Pen
bzw. auf dem TouchPad des Laptops
schreiben, sofern Ihr Notebook diese
Funktion unterstiitzt.

Klicken Sie auf Start und setzen Sie
anschlieBend einen zweiten Maus-
klick in das Suchfeld des Startmenis.
Tragen Sie »journal« ein. Zuletzt
klicken Sie auf den obersten Eintrag
Windows-Journal.

In der sogenannten Optionsleiste
des Programms klicken Sie jetzt
bitte auf das kleine Dreieck neben
dem Pinsel. Suchen Sie einen Stift
aus, indem Sie einen der Eintrage
des Pulldown-Meniis mit der Maus
markieren.

Schreiben Sie mit dem Pen lhres Ta-
bletts oder benutzen Sie das Touch-
Pad des Notebooks, indem Sie mit
dem Finger darauf schreiben, was im
Journal abgebildet werden soll.



Zur Korrektur hélt das Programm
einen eigenen Radierer bereit @.
Nachdem Sie diesen angewahlt
haben, kdnnen Sie mit gedriickter
Maustaste tber das Blatt wischen.
Dort, wo Sie den Radierer einset-
zen, werden die Aufzeichnungen
geldscht.

Zuletzt sollten Sie die Journal-Datei
speichern. Gehen Sie dazu in das
Meni Datei und klicken Sie dort auf
Speichern unter.

StandardmaRig legt Windows die
Datei in einem separaten Ordner ab
(Notizen @), der in Eigene Doku-
mente zu finden ist. Wenn lhnen
dieser Speicherort nicht zusagt,
klicken Sie in der linken Spalte auf
Desktop © und anschlieRend auf
Speichern.

— —
14 NotizL - Windows-Journal

] TR il Ao i X 5

Datei  Bearbeiten Ansicht Einfugen Aktionen Extras 2
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Offnen

Drucken
7-Zip v
@ Virensuche Erwinjnt
Offnen mit..
B Sicherloschen
Vorgéngerversionen wiederherstellen
Senden an >
Ausschneiden
Kopieren
Verkniipfung erstellen
Loschen
Umbenennen

Eigenschaften (@) m

‘:4:_[ genschaften von Erwin

Allgemein | Sicherheit | Details | Vorgangenersionen|

4 ‘ Erwin
=
Datsitvp Jaumaldokument (it
Utinen it & windows-Joumal

ot CiJsersiRobertDeskiop
GriBe 2.41KB (7532 B

Giéfe aut
B00KB (3192 B
Datentrager L vtes)

Erstellt Gestern, 20. Juli 2010, 16:18:20 e
Gedndert Gestern, 20. Juli 2010, 16:18:20

LBt Gestern, 20. Juli 2010, 16:19:20

Zugrift

| Eigenschaften von Erwin

Allgemein | Sicherhait | Details | Vorgangerversionen|

= Erwinhandschriftich I 12131205 | —

= . =L LPLE]

aps |Q W |E R |T |Z
Deteityp Journaldokument (jnf)

cn |
Gifinen mit 1§ Windowe-Joumel
ort CiUsers\RobertiDeskiop
Grobe 7,41 KB (7.592 Bytes)

GroBe auf
Doraazy  BUOKB (@152 Bytes)

Erstelit Gestem, 20, Juli 2010, 15:19:20

Gedndert  Gestem, 20, Juli 2010,18:12:20

Letitey Gestem, 20. Juli 2010, 18:19:20 |
2ugrit

GroBe auf Datentrager

Bei der GroBe gibt es zwei unterschiedliche Angaben.
Da Dateien auf Datentragern wie CD oder DVD et-
was mehr Platz benétigen, existiert neben der norma-
len GroBe auch der Eintrag GroBe auf Datentrager.
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Stellen Sie sich vor, Sie haben meh-
rere Versionen eines Dokuments
gespeichert und wollen nun wissen,
welche Datei zuletzt erzeugt worden
ist. Dann kénnen Sie das und noch
vieles mehr in den Eigenschaften
nachsehen.

Klicken Sie ein beliebiges Dokument
(z.B. WordPad oder Journal) mit
rechts an und entscheiden Sie sich
im Kontextmend fir Eigenschaften.
Ob sich das Dokument auf dem
Desktop oder in einem Ordner be-
findet, spielt keine Rolle.

Etwa in der Mitte des Eigenschaften-
fensters lassen sich Speicherort (in
diesem Fall der Desktop) @, GroRe
@, Erstellungsdatum @ usw. ab-
lesen.

Sie durfen das Dokument auch
umbenennen, indem Sie in das
Eingabefeld klicken. Setzen Sie
den Mausklick hinter dem letzten
Zeichen an, wenn Sie den Namen
verlangern wollen. Danach tippen
Sie die Erweiterung ein.



Wenn Sie das Dokument schiitzen
wollen, klicken Sie auf das Wort
Schreibgeschiitzt. Das nun voran-
gestellte Hakchen signalisiert: Die
Datei kann zwar noch geéffnet und
bearbeitet, nicht jedoch unter dem-
selben Namen und am selben Ort
gesichert werden.

Wenn Sie einen Ordner mit der
rechten Maustaste anklicken und
auch dort den Kontextmenii-Eintrag
Eigenschaften betatigen, finden Sie
das Register Anpassen vor. Ent-
scheiden Sie sich fiir die Schaltfliche
Anderes Symbol.

Jetzt suchen Sie ein Symbol aus @,
das Sie fiir geeigneter halten, mar-
kieren es mit einem Mausklick und
bestdtigen die gedffneten Dialog-
fenster jeweils mit OK.

Keine exotischen Zeichen
Prinzipiell dirfen Sie zwar jedes
x-beliebige Zeichen verwenden,
doch ist es zu empfehlen, Symbole
zu nutzen, die Rickschlisse auf die
Art zulassen. Wahlen Sie bitte fur
die Ordner auch Ordnersymbole.

Alligemein | Sicherheit | Details | Vargangenversionen|

£| Enwin-handschriftich
=|
Detsityp: Joumaldakument (jnf)
Gfinen mit 1@ Windows-Joums
on CiUssrs\RobertDeskiop
GroBe 741 KB (7,592 Bytes)
GroBe auf
500 KB (5192 B
Datentrager: ¢ Vies)
Erstellt Gestem, 20, Juli 2010, 18:13:20
Gedndert  Gestem, 20 Juli 2010, 18:13:20
ey Gestem, 20. Juli 2010, 18:13.20
gt
Atribute I 1@ Er—i
)
[[wersteckt
Abbrechen | | Ubermehmen

Offnen

Ordnerpfad offnen

B Sicherloschen n E\ger\schaftenvancrdPad—DDM‘ [=x=]

Automatische Wiedergabe offnen...
@ Virensuche B Allgemein | Freigabe | Sicherheit | Vorgangerversionen | Anpassen

In Bibliothek aufnehmen

Ordnertyp

Formatieren.. Diesen Ordner optimieren i

Vorgangerversionen wiederherstellen [Dokumente -
Sendenan [C]¥orlage fiir slle Unterordner iibernehmen

Ausschneiden Ordnerbilder

Wahlen Sie sine Datei aus, dis auf diesem Ordnersymbol
angezeigtwird.

Verkngpfung erstellen Dotei auswtlen
e Wiedetherstellen

Umbenennen

Eigenschaften . N Orenersymbele
Sie kiinnen das Ordnersymbol éndem. Wenn Sie das Symbal

&ndem,vird keine Varschau der Ordnerinhalie mehr angezeit
b [ Anderes Symbal... | )

Abbrechen | | Usemehmen

Kopieren

Symbol fur Ordner "WordPad-Dokument.. EEESEE ‘
Nach Symbolen in dieser Datsi suchen:

stEmMROOt9RASystEm3ZAEHELL3Z, dil

Wwzhlen Sie e Symbol aus der folgenden Liste
aus:

) P @2
S He@/UED
D8 %04 &

¢
©
r
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< [m]

(o ] [ox_@H ! w
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3 Downloads
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» 5, Bilder
» .’ Dokumente
> Musik
> ‘, Videos

> 4& Heimnetzgruppe

4 & Computer

» < Daten (E)

& b Comp

> & Lokaler Datentrager (C)) @

Qrganisieren = Freigeben fir ~ Brennen Neuer Ordner

Name

ATL

Benutzer

Intel

PerfLogs

Programme
Programme (x86)
temp

Windows

KX Verkn auf Desktop

iter b | okaler Datenfracer (€ b

4 . Favoriten
M Desktop
4 Downloads

< Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
> = Bilder
> oL Dokumente
> & Musik
> ‘, Videos

> i% Heimnetzgruppe

4 & Camputer

Qrganisieren v Fre|

Ei  Catalyst{TM) Control Center
Erweitern
B Zum Archiv hinzufiigen...
& Laufwerk sicher 16schen
&1 Freien Speicher sicher |oschen
In neuem Fenster &ffnen
Freigeben fiir
Vorgangerversionen wiederherstellen
& Virensuche C,
B ZuArchiverar” hinzufiigen
B Packen und als E-Mail versenden...
B Zu"Archiverar” hinzufiigen und als E-Mail versenden

Form atieren...
Kopieren
Umbenennen

Neu

Eigenschaften @

> & Lokaler D

102

Der Explorer von Windows 7 ist ge-
wissermafSen das Herzstiick in puncto
Ordnerverwaltung. Hier finden Sie
wirklich alles.

Betdtigen Sie das Explorer-Symbol in
der Taskleiste. So gelangen Sie au-
tomatisch in die bereits bekannten
Bibliotheken.

Wenn Sie in der linken Spalte ein

Verzeichnis markieren (hier: Loka-
ler Datentrager (C:)), wird dessen
Inhalt im Hauptfenster aufgelistet.

Klicken Sie den Eintrag hingegen
mit der rechten Maustaste an, lassen
sich auch dort die im Kontextmenii
befindlichen Eigenschaften an-
wahlen.

Kontextmenii

Beachten Sie, dass das Kontext-
meni je nach installierter Software
unterschiedlich aussieht. Bestimmt
werden Sie auf lhrem PC nicht alle
hier gezeigten Eintrdge zur Verfi-
gung haben.



Anhand der rosa markierten Fla-
che lasst sich gut ersehen, wie viel
Platz noch auf einer Festplatte zur
Verfiigung steht. In der Zeile Freier
Speicher @ kann die GroRe zudem
exakt abgelesen werden.

Was Sie auf der linken Seite mar-
kieren, lasst sich anschlieRend
durchsuchen. Dazu geben Sie den
gewiinschten Begriff oben rechts
ein, nachdem Sie in das Feld hinein-
geklickt haben. Gedulden Sie sich
einen Moment, denn das Ergebnis
wird laufend aktualisiert.

Wenn Sie den gesuchten Eintrag in
der Fenstermitte ausfindig gemacht
haben, kdnnen Sie darauf mit einem
Doppelklick zugreifen.

Balken beobachten

Das gewdhlte Verzeichnis ist erst
dann komplett durchsucht, wenn
der griine Balken in der Adressleis-
te ganz rechts angekommen ist.
Bis dahin werden die Ergebnisse
kontinuierlich erweitert.

- ]
& Eigenschaften von Lokaler Datentrager (C:) u

Sicherheit |

g_,

Typ

Vorgéngerversionen | Kontingent |
Allgemein | Tools | Hardware | Freigabe

Lokaler Datentréger

Dateisystern:

M Gelegter Speicher.
M Freier Speicher

Speicherkapaaitat

NTFS
46.247.055.360 Bytes 43.0GB
33672257 536 Bytes 31.3GB
79.919.312.696 Bytes 744GB

Begeinigen

Lautwerk C:

/- ¥ Suchergebnisseiin "Lokaler Datentrager (C)" »

Organisieren ~  Suche

speichen  Brennen

Die Suche in folgenden nicht indizierten Orten ist eventuell langsam: G\, Klicken Sie hier, um die Orte zum Index hf

Favoriten
B Desktop
Js Downloads

% Zuletzt besucht

7 Bibliotheken
< Bildler
4 Dokumente
4 Musik
B videos

Name

| Programme

Programm e (x86)

Downloaded Program Files.

| am d64_microsoft-windews-programs-

am d64_microsoft-wir

ws-programs-

am d64_microsoft-windows-a.rience-p.

5 Programs

Application-Experience-Program -Com

am d64_microsoft-windows-a.rience-p.

Anderungsdatum  Typ

Datei
Datei
Datei
Datei
Datei
Datei

MANI

MAN

GIF-Bid

rdner
raner
rdner
raner
rdner
raner
EST-Datei

)atei

o e
X
GroBe
124
3|
124

¥ Suchergebnisse in"Lokaler Datentrager (C)" »

Organisieren »  Suche

z

TTTTT]

speichern  Brennen

Die Suche in folgenden nicht indizierten Orten ist eventuell langsam: C\. Klicken Sie hier, um die Orte zum Index hinzuzufiigen...

5 Bilder
% Dokumente
4 Musik

B videos

& Heimnetzgruppe

& Computer

& Lokaler Datentrager (C)

il

Name

| Programme

| Programme (x86)

Downloaded Program Files

am d64_microsoft-windows-programs-

am d64_microsoft-windows-programs-

am d64_microsoft-windows-a.rience-p.
prograngles_ffdcbfc813ccfLedf-ms
program files_reference_assemblies_m

Anderungsdatum Typ

Dateic
Dateic
Dateic
Dateic
Dateic
Dateic
CDF-M
CDF-M

srdner
ordner
rener
rcner
srdner
ordner
IS-Datei

IS-Datei

o e
w2

Grage =

2x
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die Orte zum Index hinzuzufugen... r <
ungsclatum Typ Grébe ,;
010 16:21 Dateiordner
010 11:54 Dateiordner
!!!b b Computer » Lokaler Datentrager (C:) »
Ofganisieren * Freigeben fir = Brennen Neuer Ord
=
<. Bilder & MName
‘. Dokumente i
A
4 Musik :
| Benutzer
i. Videos
I Intel
M I Perflogs
affy Heimnetzaruppe
I Programme
Programm e (x386)
W Computer 1
I temp
I Lokaler Datentrager (C:)
. I Windows
b AT
L XXX Verkn auf Desktop
Benuifzer

gsclatum Typ Grabe

Dateiardner
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Denken Sie bitte daran, den Such-
begriff am Schluss wieder zu
|6schen, indem Sie auf das X im
Eingabefeld klicken.

Mit den beiden Pfeiltasten oben
links kénnen Sie jederzeit eine Seite
zuriick bzw. anschlieRend wieder
eine Seite nach vorne springen, denn
der Explorer »merkt« sich, was Sie
sich angesehen haben.

Nitzlich im Zusammenhang mit Da-
teien ist das sogenannte Vorschau-
fenster. Da dieses nicht aktiv ist,
missen Sie es zundchst einschalten.

Vorschau verlangsamt

Die Vorschau ist eine sehr prakti-
sche Hilfe in Windows 7. Sollten
Sie jedoch feststellen, dass Ihr
Rechner dadurch deutlich langsa-
mer arbeitet, empfiehlt es sich, die
Vorschau wieder zu deaktivieren.



Markieren Sie oben links das Ver-
zeichnis, das Sie anzeigen lassen
wollen (hier: Desktop). Nehmen Sie
ein Verzeichnis, das ein Bild oder ein
Textdokument beinhaltet.

Wenn Sie jetzt in der Fenstermitte
ein solches Dokument anklicken,
wird auf der rechten Seite gleich
eine Vorschau présentiert. Sie
kénnen also den Inhalt von Textdo-
kumenten sehen, ohne diese extra
offnen zu missen. Praktisch, oder?

Derartige Ansichten sind zwar aus-
gesprochen interessant, doch neh-
men sie leider auch viel Platz weg.
Daher ist es ratsam, die Funktion zu
deaktivieren, wenn Sie diese nicht
mehr benétigen.

Fenster maximieren

Um den Explorer komfortabel
durchsuchen zu kénnen, empfiehlt
es sich, diesen zwischenzeitlich zu
maximieren. Betdtigen Sie dazu die
Schaltfliche neben dem SchlieRen-
Button. Ein erneuter Klick darauf
stellt die urspriingliche Fenster-
groRe wieder her.

@3 |8 Deskiop »

Organisieren ~ (] Offnen

4 5 Favoriten
M Desktop
Ja Downloads

5 Zuletzt besucht

N

7 Bibliotheken
> 5 Bilder
> [ Dokumente
> & Musik
> B videos

> 9& Heimnetzgruppe
4% Computer
> & Lokaler Datentrager (C)

> < Daten (E)

> @ Netzwerk

Computer
X ~

Brennen
Name

7 Bibliotheken
& Heimnetzgruppe
2 Robert
& computer @
@ Netzwerk
3 systemsteuerfng
% Papierkorb
| WordPad-Dofumen.
8 After Effects 4S5

Bestellung

& CamRecordel
= Computer heyte
& Computer
. Daten (E)
# Dragon 10.1
&/ DVDMaker
@) Editor

< I

Neuer Ordner

Elemer

I

Dateig|

Verkni

S Textdc

Verknii
Rich Te
Verknii
Verknii
Verknii
Verknii
Verknil +
»

Es ist keine Vorschau verfugbar.

K B = Desktop »
LSS 2

T

Organisieren ~

Favoriten
M Desktop
J4 Downloads

5 Zuletzt besucht

7 Bibliotheken
<. Bilder
% Dokumente
4 Musik
B videos

& Heimnetzgruppe.
& Computer
& Lokaler Datentrager (C)

« Daten (E)

@ Netzwerk

Rich Text Format

12 Offnen ~

Freigebenfur~  Drucken  E-Mail
Name GroBe Elemer =

7 Bibliotheken

& Heimnetzgruppe

2 Robert

& Computer L
@ Netzwerk [
3 systemsteuerung

% Papierkorb

| WordPad-Dokumen Dateio
¥ After Effects CS5 2KB  Verkni—

Bestellung 1KB Textdc

# CamRecorder 2KB  Verknil
=) computerheute @ 2KB RichT¢
M Computer 1KB  Verknu
] Daten (E) 2KB Verknu
# Dragon 10.1 3KB Verknu
@/ DVDMaker 2KB  Verknu
) Editor 2KB  Verkni «

< i

[Wls  Computer heute Anderungsdatum: 21.07.2010

GroBe: 1,15 KB

»

Brennen

1 e

Computer in der
heutigen Zeit

Computer sind aus dem taglichen
Leben nicht mehr wegzudenken. Wir
brauchen Computer in allen Bereichen
und in samtlichen Lebenslagen. Wer
behauptet, er kénne ohne Computer
auskommen, muss heutzutage in vielen
Bereichen Abstriche machen.

Wenn Sie beispielsweise eine Reise
machen wollen, miissen Sie zum
nachsten Reisebiiro und dort Kataloge
walzen. Haben Sie jedoch einen
Computer, kbnnen Sie die freien
Angebote direkt im Interet ausfindig

machen. Und das Buchen funktioniert |

Erstelldatum: 21.07.2010 08:44

heutigen Zeit

Computer in der
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= Kopieren
- | Bibliotheken
Einfigen
Ruckgangig l Heimnetzgruppe
Wiederholen Robert
Alles auswahlen Computy
FrRPEr,
i Layout @ 3 Mentileiste
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75 Laschen j Vorschaufenster
Umbenehnen ¥ Navigationsbereich
Eigensclaften entfernen
Bestellung
EigenscHaften
B CamRecorder
ST Computer heute

!! I- Desktop »

QOrganisieren ~ f= Offnen - Freigeben fir + Drucken
4 Ausschneiden me - GroiBe
Kopieren
| Bibliotheken
Einfugen
Riickgangig b Heimnezgruppe
Wiederholen Robert
C i
Alles auswahlen SmBUIEY
Aot i
:‘:] Layout r 1l .
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75 Laschen 1l Varschaufenster
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Bestellung
Eigenschaften
P CamRecorder
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Computer heute
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Sie kénnen dem Explorer jederzeit
eine Menlileiste hinzufligen, die
zahlreiche zusatzliche Befehle be-
inhaltet. Dazu miissen Sie zunachst
auf Organisieren gehen.

Zeigen Sie jetzt auf den Eintrag
Layout. Im rechts daneben erschei-
nenden Fenster sehen Sie nun,
welche Elemente bereits aktiv sind
und welche noch nicht. Was einge-
schaltet ist, wird mit einem Hakchen
ausgewiesen.

Fahren Sie mit der Maus nach rechts
und klicken Sie auf Meniileiste.
Daraufhin wird oberhalb der Leiste,
in der sich auch der Eintrag Organi-
sieren befindet, eine weitere Leiste
angeboten, die Menieintrage wie
Datei, Bearbeiten oder Ansicht
beinhaltet.



Betdtigen Sie einen der Eintrdge der
neu gewonnenen Leiste, 6ffnet sich
ein weiteres Pulldown-Men, das
zahlreiche weitere Befehle offenbart.

Um die Leiste wieder zu entfernen,
gehen Sie noch einmal auf Organi-
sieren.

Fahren Sie mit der Maus wieder her-
unter bis auf Layout. Danach gehen
Sie nach rechts und betétigen aber-
mals den Eintrag Meniileiste. Damit
ist die Leiste wieder verschwunden -
und das Hékchen ubrigens auch.

Datei

Organisieren ~ Statusleiste

Extra groBe Sy

Eh=vanten GroBe Symhbaol

B Desktop
4 Downloads

ad Heimnetzgrup Aktualisieren

MittelgroBe Symbole

mbole
e

Kleine Symbole ppe
=» Zuletzt besuy Liste
©  Details
- Bibliotheken Kacheln
Inhalt
=, Bilder inc
“. Dokumente Sortieren nach ¥
& Musik Gruppieren nach 2 -
‘, Videos Details auswahlen... [ss
Wechseln Sie zu r

!;’- Desktop »

Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?

Organisieren '. T ffrrerr

Frefoeterfor Bre

2 Ausschneiden
Kopieren
Einfligen
Riickgangig
Wiederholen

Allles auswahlen

];] Layout
Ordner- und Suchoptionen
75 Lischen
Umbenennen
Eigenschaften entfernen
Eigenschaften

SchlieBen

me

{ Bibliotheken

b Heimnetzgruppe
l Robert

h Computer

L Netzwerk

B
F System steuerung

Papierkorb
WordPad-Dokumen...
0 After Effects €55
Bestellung

B CamRecorder

Computer heute

!! I- Desktop »

Qrganisieren ¥ f= Offren -

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Freigeben fur = Drucken

o Ausschneiden
Kopieren
Einfligen
Ruckgangig

Wiederholen

Alles auswahlen

7
e

[ Bibliotheken

¥ Heimnetzgruppe
l Robert

k Computer

Grof

_-’;] Layout L

Ordner- und Suchoptionen

75 Lsschen
Umbenennen

v iste @

|

v Detailbereich
j Vorschaufenster
v Navigationsbereich

Eigenschaften entfernen
Eigenschaften

SchlieBen

Bestellung
B CamRecorder

Computer heute
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-WordpadiDokimente

H Offnen
oraba

7-Zip

Freigeben fiir

Zum Archiv hinzuftigen...

Zu "Desktoprar” hinzuftigen

Packen und als E-Mail versenden...

Zu "Desktoprar” hinzuftigen und als E-Mail versenden
Ausgewahlte Objekte auf Viren uberprufen

Sicher loschen

Sendlen an

Ausschneiden
Kopieren
Verkniipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften
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Desktop (Verknupfung erstellen)

-*, Dokumente

E-Mail-Empfanger
Faxempfanger
ZIP-komprimierter Ordner
Diskettenlaufwerk (4)

& DVD-RW-Laufwerk (D3)

Wenn Sie beabsichtigen, Dateien

zu archivieren oder per E-Mail zu
versenden, macht es Sinn, diese vorab
zu komprimieren. Dabei werden

die Dateien gewissermafSen zusam-
mengepresst, und die DateigréfSe
verringert sich zum Teil betrédchtlich.
Umgangssprachlich nennt man diese
Technik »zippen«.

Setzen Sie einen Mausklick auf das
Objekt, das Sie komprimieren wol-
len. Sie diirfen auch mehrere Ob-
jekte anklicken, wihrend Sie
gedriickt halten, oder mit gedriickter
Maustaste einen Rahmen um die zu
»zippenden« Dateien ziehen.

Danach erfolgt der mittlerweile wohl
bestens bekannte Rechtsklick auf
eine der Dateien. Zeigen Sie jetzt auf
Senden an und betdtigen Sie den
Eintrag ZIP-komprimierter Ordner.

Kurz darauf finden Sie einen wei-
teren Ordner vor, der mit einem
Reilverschluss versehen ist. Wenn
Sie keinen neuen Namen eingeben

wollen, betitigen Sie [«'].



Offnen Sie den neuen Ordner per © ® I

Doppelklick. Sie kdnnen die darin e
enthaltenen Dateien zwar ansehen e &t
und auch darauf zugreifen, jedoch

Dibuments

lasst sich damit nicht arbeiten. e

B videos

o Heimnetzgupps

e Conpaiter
& Lobaler Datennsiger (€ )
= Daten £

@ Nermerd

Um die »gezippten« Dateien wieder
verwenden zu kénnen, sollte lhr
Empfanger mit der rechten Maus-
taste darauf klicken und Alle extra-
hieren auswahlen.

Im folgenden Dialog muss noch
einmal auf Extrahieren geklickt wer-

Offnen

Alle extrahieren... .
Virensuche WordPad-Dokum ente zip

(S
den. Jetzt wird an dem Ort, wo sich S mmosw
L i - B Hier entpacken
der ZIP Ordner beﬁndet’ eln dekom B Entpacken nach WordPad-Dokum ente',
primierter Ordner erzeugt. Die i .

darin enthaltenen Dateien konnen
bearbeitet werden.

Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren™.

Dateien werclen in diesen Ordner extrahiert

[C:\Users\Robert\Desktop\WordPad-Dokum ente Durchsuchen...

Dateien nach Extrahierung anzeigen

Speicherort andern

Klicken Sie auf Durchsuchen, falls
Sie beabsichtigen, einen neuen
Speicherort anzugeben.
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wwhd | WordPad-Dokumente » ~|4

Organisieren > In Bibliothek aufnehmen ~  Freigeben fur +  Brennen  Neuer Ordner
! Favoriten
M Desktop

Js Downloads
& Zuletzt besucht

1 Bibliotheken
5, Bilder
4 Dokum ente
& Musik
B Videos
& Heimnetzgruppe

A Computer

i Daten (E)

& Lokaler Datentréger (C)

- (W

u

‘WordPad-Dokumente Computer heute

N

==

Erwin

Dokument

| Java 32-Bit)

? Maus

Jugendschutz

&

E;;i Minianwendungen

= Ortungs- und andere

J= Ordneroptionen @ —
“¥ Sensoren
& Program Updates (32-Bit) Fl Programme und
2 ¢ P ° “%) Funktionen
q Region und Sprache ‘7* RemoteApp- und

Ordneroptione

) Desktopverbindungen

Ansicht

[*] T T

Ordneransicht

Erweiterte Einstellungen

Sie kitnnen die Ansicht (z. B. Details nder Symbole). die
Siie fir diesen Ordner verwanden, fiir alle Ordner dieses
==l Typsibemshmen

Fiir Ordner iibernehmen Ordner zuriicksetzen

| Dateien und Ordner

ME

| Bei der Eingabe in der Listenansicht
() Automatisch in Suchfeld eingeken
(@ Eingegehenes Elementin der Ansicht auswéhlen
DateigriBeinformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateisymbol auf Ministuransichten anzeigen L4
beibek

[l

Freigahe-Assistent verwenden (empfohlen)

Geschiitzte Systerndateien ausblenden (empfohlen)

[ immer Meniis anzeigen

[ Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen

[ ] Kontrollkéstchen zur Auswahl von Elementen verwenden

Dateitypen

1 3

Standardwerts

apbrechen | | Ubemehmen
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Wenn Sie mit vielen verschiedenen
Arten von Dateien zu tun haben, ist
es sinnvoll, sich die Dateiendungen
anzeigen zu lassen. Daran ist nimlich
zu erkennen, in welchem Format die
Dokumente vorliegen.

Offnen Sie einen Ordner, indem sich
verschiedene Dateien befinden (hier:
WordPad-Dokumente). Unterhalb
der Dateien sehen Sie lediglich Na-
men, jedoch keine Dateiendungen.

Wenn Sie das andern wollen, mis-
sen Sie wieder in die Ordneroptio-
nen. Dazu gehen Sie zunachst tber
Start - Systemsteuerung.

Der Dialog Ordneroptionen 6ffnet
sich. Stellen Sie hier zunachst einmal
die Registerkarte Ansicht nach
vorne.



In der Liste Erweiterte Einstellun-
gen @ suchen Sie nach dem Ein-
trag Erweiterungen bei bekannten
Dateitypen ausblenden. Klicken
Sie die Zeile an, damit das vorange-
stellte Hakchen verschwindet.

Falls Sie beabsichtigen, die Ord-
neroptionen geoffnet zu lassen und
vorab die gerade definierte Ande-
rung an Windows zu tibergeben,
betitigen Sie Ubernehmen. Ande-
renfalls verlassen Sie den Dialog
mit OK.

Nun sollten Sie sich den eingangs
erwdhnten Ordner noch einmal
ansehen. Hinter den Dateinamen
tauchen jetzt Endungen wie ».rtf«
@ oder ».jnt« @ auf. Ersteres steht
beispielsweise fiir »Rich Text For-
mat, also Text, wahrend ».jnt« auf
Journal-Dokumente hindeutet.

Ordneroptionen
Allgemein | Ansicht | Suchen

Ordneransicht
Sie kinnen die Ansicht (z. B. Details adar Symbole). die
Sie fiir dissen Ordner verwanden, fiir alle Ordner dieses
Typs ibernshmen

Fiir Ordner iibernghmen Ordner zuriicksetzen

Erweiterte Ei

| Dateien und Ordner -
| BeiderEingabe in der Listenansicht B
"_:" Automatisch in Suchfeld eingeben
(@) Eingegehenes Element in der Ansicht auswahlen
DateigréReinformationen in Ordnertipps anzeigen
[¥] Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen [

Geschiitzte Systemdateien aushlenden (empfohlen)
Immer Meniis anzeigen

Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen
Kontrollkastchen zur Auswahl von Elementen verwenden

< ‘ i r

Geschiitzte Systemdateien ausblenden (empfohlen)
Immer Meniis anzeigen
Immer Syrnbole statt Ministuransichten anzeigen
Kontrallk&stchen zur Auswahl von Elementen verwendean
i »

) OOE=

Standardwerte

0K I l Abbrechen ] [ Ubemehmen

4

- Ws

[

WordPad-Dokum ente Computer heutertf

|
(S

=2

i

Erwinjnt

-

Dokum entrtf

®
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Kapitel 5:

Weitere Gerate anschlieRen

So ganz ohne Papier kommt man meist ja doch nicht aus. Eine der am haufigsten genutz-
ten Funktionen von Windows 7 ist das Drucken. Wenn Sie im Besitz eines Druckers sind,
erfahren Sie hier, wie Sie ihn unter Windows 7 einrichten und einsetzen kénnen. Auch
die Einrichtung weiterer Gerdte wird gezeigt, z. B. von Lautsprechern.

@ Mit Windows drucken

Drucker anschlieen, Treiber installieren, testen und drucken. Das klingt kompliziert?
Keine Sorge, in aller Regel ist dazu kein groRRer Aufwand nétig. Hier sehen Sie, wie es
geht.

@ Lautsprecher anschlieBen

Sie mochten mit Threm Rechner Musik héren, Filme gucken oder etwas aufzeichnen?
Wie Sie vorgehen missen, finden Sie in diesem Kapitel Schritt fiir Schritt erklart.
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Mit Windows drucken
4 Drucker und Faxgerate (5)

Canon Inkjet EPSON SXS10W Joumnalnotizdruck  Microsoft XPS
PIXMA iP5000 Document Writer

4 Gerate (6)

Mass Storage  Network Device ROBERT-PC SyncMaster USB Receiver  wired keyboard
Device

-] -] Allgernein | | Pegel | [ Erweitert|
td

Gomputer i
31 @ . ___
' s

Wahlen Sie ein aus, um die u andern:

Eingang

Ll [ g

Analoger Anschluss
MobilePre
standardgerat

Mikrofon ul
SoundMAX Integrated Digital HD Audio

|t 20 @ Nicht verfiigbar

CD-Player CD-Player
SoundMAX Integrated Digital HD Audio

e 24 @ Nicht verfiigbar

SoundMAX Integrated Digital HD Audio
Bereit

Stereamix
SoundMAX Integrated Digital HD Audio
Nicht verfiighar

oK atiorechen | [(]
K¢ Al standard |v| | Eigenschaften
Upernenmen

¥) Lautsprecher anschlieBen

113



Drucker anschlieBen

o === Moderne Drucke_r werden via USB
P cmiecoie a— angeschlossen, eingeschaltet und
B oobevesces g funktionieren. Der erforderliche
R ' Treiber installiert sich automatisch.
S " Wenn Sie jedoch einen Drucker
mit einer anderen Kabelverbindung
installieren wollen, miissen Sie selbst

Hand anlegen.

24 ¥ Systemsteuerung b Harchware und Sound b Geréite und Drucker »

Gerat hinzufiigen  Drucker hinzufiigen

Schritt 1

4 Drucker und Faxgerite (5)

SchlieRen Sie den Drucker an und

;;"‘7/ # il ‘ ,‘L_Z — O schalten Sie ihn ein. Betatigen Sie

Gronfer  EPSONSOION  Fo Joumahovzinck Moot den runden Start-Button in der Tas-
+ Gerate (0 kleiste. Entscheiden Sie sich in der
- ) Startleiste auf der rechten Seite fiir
.QT? 3 g/ Gerdte und Drucker.
Moo bk Dnice FORREAC  Spdlar Vs vindioord
Schritt 2
B Yy "~y ® — ‘ In der obersten Zeile @ finden Sie
=7 =5 e die bereits installierten Drucker. Das
I et S kénnen auch sogenannte Software-
Vetknipfing cinkigen Drucker sein wie z.B. der Journalno-
i/ J ’ s tizdruck.
| 9 Geriite-Manager
SyncMaster  USB Receiver  wired keyboard
Schritt 3
- Platzieren Sie jetzt einen Rechtsklick
I neben den vorhandenen Druckern.

Software von CD installieren

Bei der automatischen Installation eines USB-Dru-
ckers wird lediglich die Treibersoftware installiert.
Sollte Ihr Drucker mit zusatzlicher Software ausge-
liefert werden, miissen Sie diese vom beiliegenden
Datentrager separat installieren.
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Kapitel 5: Weitere Gerate anschliefen

SChrItt 4 n Ansicht >

. . . Sortieren nach 3
Im Kontextmeni selektieren Sie Y '
den Eintrag Drucker hinzufiigen. et

Einfligen

Bis Windows darauf reagiert, kon- Verkniipfung enfiigen

. . Gerat hinzufligen
nen manchmal einige Sekunden e m
Vergehen oot 'fiq}Gerale—Managel

e
wired keyboard

Schritt 5

Im fOIgenden DIaIOg kIICken Sie B Welchen Druckertyp mdchten Sie installieren?
auf den oberen Text, Einen lokalen

 Einen lokalen Drucker hinzufiigen

D ru Cke r h i n z ufuge n Verwenden Sie diese Option nur dann, wenn Sie keinen USB-Drucker besitzen.
(USB-Drucker werden unter Windows beim AnschlieBen automatisch installiert.) . .
S C h rltt 6  Einen Netzwerk-, Drahtlos- oder Bluetoothdrucker hinzufligen

Stellen Sie sicher, dass der Computer mit dem Netzwerk verbunden ist oder dass der
Bluetooth- oder Drahtlosdrucker eingeschaltet ist.

Da Sie keinen USB-Drucker einset-
zen, mussen Sie Windows 7 mit-
teilen, welchen Druckeranschluss
Sie verwenden. Hier kénnen Sie
Vorhandenen Anschluss verwenden
sowie LPT1: (Druckeranschluss)
stehen lassen und gleich auf Weiter

klicken. e i

(@ Varhandenen Anschluss verwencen: LPT L: (Druckeranschluss) =

Einen Druckeranschluss auswahlen

(©) Neuen Anschluss erstellen:

Anschlusstyp: Journal Note Port -

Abbrechen l
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Drucker anschlieBen (Forts.)

n Den Druckertreiber installieren
, Wahlen Sie Ihren Drucker in der Liste aus. Klicken Sie auf "Windows Update”, um
M weitere Modelle anzuzeigen.
Klicken Sie auf "Datentrager”, um den Treiber mithilfe einer Installations-CD zu
installieren.
Hersteller “ || Drucker -
HP |- Epson Stylus Photo RX510 (M)
infatec E |_g Epsan Stylus Phato RX600 (M)
KONICA MINOLTA | Epson Stylus Photo RX620 (M)
Kyocera |_g Epsan Stylus Photo RX630 (M) E
Lanier .EPSON SX510W Series -
; Der Treiber hat keine digithle Signatur. Windows Update ‘ l Datentrager... l
Warum ist Treibersignierund wichfig?
-~
E Hersteller
HP
infotec E
KOMICA MINOLTA
Lanier
E Klicken Sie auf "Datentrager”, um den Treiber mithilfe einer Installations-CD zu
installieren.
Hersteller “ || Drucker -
HP | Kyocera Copystar 250ci =

1

infotec | Kyocera Copystar 250ci (KPDL)

KOMNICA MINOLTA (B Kyocera Copystar 300ci

Kyocera |_g Kyocera Copystar 300ci (KPDL)
Lanier = || L Kyocera Copystar 400ci -
@ Der Treiber hat eine digitale Signatur. l Windows Update ] l Datentrager... ]

Warum 15t Treibersignierung wichtig?

Abbrechen
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Schritt 7

Halten Sie in der linken Spalte nach
dem Hersteller Ausschau. Falls
erforderlich, scrollen Sie in der Liste
ein wenig nach unten.

Schritt 8

Klicken Sie auf den Hersteller lhres
Druckers. Der Name steht in aller
Regel gut sichtbar auf lhrem Gerét.
Im Beispiel hier ist es der Hersteller
»Kyocera«. Bei lhnen wird es ver-
mutlich ein anderer Hersteller sein.

Schritt 9

Jetzt miissen Sie in der rechten
Liste (Drucker) noch nach dem Typ
suchen. Auch diesen markieren

Sie dann, ehe Sie auf Weiter kli-
cken. Achten Sie hier genau auf die
Schreibweise des Modells, die sich
ebenfalls in aller Regel gut sichtbar
auf IThrem Drucker befindet.



Kapitel 5: Weitere Gerate anschliefen

Schritt 10

Den Namen des Druckers konnen

Sie nun nOCh Vel’andel’n, Da der Geben Sie einen Druckernamen ein
komplette Name bereits markiert ist, Druckername
kdnnen Sie gleiCh IOStippen Betati_ Dieser Drucker wird mit dem Kydcera Copystar 300ci-Treiber installiert

gen Sie dann den Button Weiter.

Schritt 11 T
Falls Sie den Drucker anderen Nut- e fo W o T 2
zern in einem Netzwerk zur Verfi- G
gung stellen wollen, missen Sie den

unteren Radio-Button @ anklicken.

Ansonsten lassen Sie den obersten m Druckerfreigabe

I( n O pf aktiv u n d ge h e n abe rm al S an ‘Wenn dieser Drucker freigegeben werden soll, mussen Sie einen Freigabenamen angeben. Sie
- konnen den vorgeschlagenen Namen verwenden oder einen neuen eingeben. Der

Wel te r. Freigabename wird anderen Netzwerkbenutzern angezeigt

@ Drucker nicht freigeber!

o—- (©) Drucker freigeben, damit andere Benutzer im Netzwerk ihn finden und verwenden kinnen

SCh I'itt 1 2 Freigabename: Kyocera Copystar 300c
Zuletzt bestatigen Sie mit Fertig s
Kommentar:

stellen. Falls noch weitere Drucker
installiert sind, und Sie nicht win-

schen, dass dieser Drucker priméar
verwendet wird, nehmen Sie vorab
noch das Hakchen weg, indem Sie

auf Als Standarddrucker festlegen
klicken.

4

Testseite drucken

Drucken Sie eine Testseite, um zu tiberpriifen, oh der Drucker funktionsfahig ist oder um

Solange Sie noch nicht auf Fertig IS'T:M:” fordenBricker

stellen gedriickt haben, kénnen

Sie eine Testseite drucken @, Ferig sieien | [ Abbrechen ] |
indem Sie auf die gleichnamige — -
Schaltfliche klicken. (2)
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Systemsteuerung
[l Premiere Pro CS5 »
Gerate und Drucker

'I CamRecorder
Standardprogramme

E Adobe Reader9 » .
Hilfe und Support

n InDesign €55 »

»

Alle Programme

|Programme/Dateien durchsuchen Herunterfahren | ¥

l L Ansicht e
:Qj Sortieren nach e
= > Gruppieren nach 3
Joumalnotizdruck Microsoft XP} iz
Document Writer
Einfugen

Verknupfung einfugen

Gerat hinzufiigen
Drucker hinzuftigen

e ‘p‘ Gerdte-Manager

. K 4

SyncMaster USB Receiver wired keyboard

I
B Ansicht 4

Sortieren nach 4

Gruppieren nach
Aktualisieren

Einfugen
Verknupfung einfligen

Gerat hinzufugen

Drucker hi [ t
s % Gerate-Manager

o

wired keyboard
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Netzwerkdrucker einrichten

Wenn Sie einen Netzwerk-Drucker
hinzufiigen wollen, auf den jeder
Computer Zugriff hat, der mit dem
Netzwerk verbunden ist, kénnen Sie
das ebenfalls schnell und unkompli-
ziert von Hand erledigen.

Schritt 1

SchlieRen Sie den Drucker an und
schalten Sie ihn ein. Gehen Sie Uber
Start auf Gerate und Drucker.

Schritt 2

Klicken Sie mit rechts in einen freien
Bereich am Ende der ersten Zeile,
also auf den weilen Bereich neben
den Symbolen fiir die Drucker.

Schritt 3

Entscheiden Sie sich fiir Drucker
hinzufiigen und gedulden Sie sich
einen Augenblick, bis Windows den
ndchsten Dialog zur Verfiigung stellt.



Kapitel 5: Weitere Gerdte anschlieflen

SCh rltt 4‘ n Welchen Druckertyp méchten Sie installieren?

Der untere Eintrag, Einen Netz- =» Einen lokalen Drucker hinzufiigen
Verwenden Sie diese Option nur dann, wenn Sie keinen USB-Drucker besitzen.
werk- M Drahtlos- oder B I uetooth- (USB-Drucker werden unter Windows beim AnschlieBen automatisch installiert.)

drucker hinzufiigen, muss jetzt von
lhnen mit einem Mausklick versehen _ _
= Einen Netzwerk-, Drahtlos- oder Bluetoothdrucker hinzufiigen

Werd en. Stellen Sie sicher, dass der Computer mit dem Netzwerk verbunden ist oder dass der
Bluetooth- oder Drahtlosdrucker eingeschaltet ist. .__‘X

Schritt 5

Nun sucht Windows nach zur Verfi-
gung stehenden Druckern. Nachdem

das gewiinschte Gerat aufgetaucht E., T —
ist' Wahlen Sie eS in der Liste per = Canorffinkjet PDXM A 1P5000 an ROBERT-.. ‘\ROBERT-PC\Canon Inkjet PDXMA iP 5000
Mausklick aus. Danach konnen Sie
auf Weiter klicken.

H Verfiigbare Drucker werden gesucht...

. — =

¥ Derlgesuchte Drucker ist nicht aufgefiihrt.

Schritt 6

Den Rest erledigt nun Windows 7
fur Sie. Nachdem die Installation

beendet ist, betdtigen Sie Fertig
stellen (siehe Schritt 12 des voran- ﬁ
gegangenen Workshops).

a oo =

@ @ Drucker hinzufligen

I Einen Drucker auswéhlen

Drucker wird installiert..
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Drucker auf Funktion priifen

[l Premiere Pro CS5 »

n T Der Drucker ist angeschlossen und
Gerite und Drucker

P ot _“ die Treiber-Software installiert.
Standardprogramme

[ R  |— Testen Sie jetzt, ob das Gerdt auch

— ' einwandfrei funktioniert.

> AlleProgramme

B et
|Programme/Dateien durchsuchen Herunterfahren | > |

Schritt 1

Klicken Sie in der Taskleiste auf Start
und wahlen Sie rechts in der Leiste
Gerite und Drucker.

7 Druckauftrage anzeigen .
l Als Standarcldrucker festiegen S C h r I tt 2
Q__’ Druckeinstellungen

- Druckereigenschaften .— . . .
MictosoftxPs | K “ m Setzen Sie einen rechten Mausklick

N

Document Writer || Verknupfung erstellen
H e gl auf das Gerat, das Sie testen wollen,
erat entfemen
Eigenschaften u n d ge h e n Sie an DTUCkereigen =

& [

schaften.

Schritt 3
B T == StandardmaRig wird die Register-

AFHarbverWaHun | Sicheheit | Gerateeinsielungen | karte A"gemein angeboten . Dort
il igemein | Freigabe |  Anschlisse |  Erweftert |
- finden Sie auch einen Button mit
m’ Kyocera Copystar 300ci . .
der Bezeichnung Testseite drucken.
Standart Klicken Sie darauf und warten Sie,
Kommentar | bis die Testseite am Drucker ausge-
| geben wird.
Modell: Kyocera Copystar 300¢i
Funktionen
Farbe: Ja Verflgbares Papier:
Beidseitiger Druck: Ja Ad -
Hefter: Ja
i Geschwindigkeit 30 ppm
Max. Auflosung: 600 dpi i
[ Einstellungen... “ Testseite drucken .—-—m

Abbrechen | | Uberzhmen

==
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Kapitel 5: Weitere Gerdte anschlieflen

Schritt 4

Kurz nachdem Sie eine entspre-
chende Meldung erhalten haben,
sollte auch der Testausdruck vor-
liegen. Priifen Sie, ob der Druck
zufriedenstellend ist.

Schritt 5

Ist das Ergebnis nicht in Ordnung,
betdtigen Sie Einstellungen. Hier
finden Sie je nach Drucker-Typ ein
Register mit dem Titel Wartung,
Utility o.A. Dort finden Sie je nach
Modell in aller Regel Moglichkeiten
und Hinweise, die zu verbesserten
Druckergebnissen fiihren. Da wir
hier leider nicht auf alle Modelle
eingehen kdnnen, miissen wir hier
auf das Handbuch des Druckers
oder den Handler lhres Vertrauens
verweisen.

n Kyocera Copystar 300ci p - g

e -

/ Eine Testseite wurde an den Drucker
=
gesendet.
Mithilfe der Testseite wird kurzerhand ersichtlich, ob der
Drucker Grafiken und Text drucken kann, und sie liefert
technische Informationen zum Drucker. Fiihren Sie die

Druckerproblembehandlung aus, wenn die Testseite
nicht richtig gedruckt wird.

Hilfe zum Drucken

L

[ —
. Eigenschaften von K| X
Favavenvaliun | Sicherheit |  Gerdleeinstelungen |
fl AMligemein | Freigabe | Anschlisse | Ewweiter
ﬁ Kyocera Copystar 300ci
Standort
Kommentar: I
Modell: Kyocera Copystar 300ci
Funktionen
Farbe: Ja Verflgbares Papier:
Beidseitiger Druck: Ja Ad -
Hefter: Ja
i Geschwindigkeit 30 ppm
Max. Auflosung: 600 dpi i
E I
LE - @f—Festrteirrker—
Abbrechen | | Ubermshmen
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Standarddrucker einrichten

n R E—— Nicht selten werden heutzutage
P e ——— gleich mehrere Drucker an einem

- ' . PC oder im Netzwerk betrieben. In
Lo ’ diesem Fall kénnen Sie bestimmen,
S welcher Drucker bei einem Druck aus
der Software heraus voreingestellt

sein soll.

P
Herunterfahren | >

|Programme/Dateien durchsuchen

Schritt 1

Der erste Schritt ist die Bereitstel-
lung des Dialogs Gerate und Dru-

_'f/ . k{ﬁ__ . cker. Betdtigen Sie den gleichnami-
“*?5 ‘6’ | ruckauftrage anzeigen

Al Sendardcnucer estgen @ ‘3 gen Eintrag, nachdem Sie auf Start

Druckeinstellungen
Druckereigenschaften ge k I i C kt h a b en.

Verknupfung erstellen

Do

Journalnotizdruck
Problembehandlung
Gerat entfermnen

i Eigenschaften S C h I’ I tt 2

Syncﬁastel USB Receiver wired keyboard

Markieren Sie den Drucker, der
standardisiert werden soll, mit der
rechten Maustaste und entscheiden
Sie sich im Kontextmen fiir Als
Standarddrucker festlegen.

&/, Schritt 3

icrosoft XPS

Ohcamentitier AnschlieRend wird dieser Drucker
mit einem Hakchen @ versehen. Sie

o kénnen grundsétzlich nur einen Dru-

cker zum Standarddrucker machen.

I Standarddrucker

Gehen Sie aus einer Software heraus (z. B. WordPad)
auf Datei * Drucken, wird der soeben definierte
Standarddrucker stets vorrangig angeboten.
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Drucker leben leider nicht ewig.
Deswegen werden Sie von Zeit zu
Zeit einen neuen benétigen. Der alte
Drucker bleibt aber in der Gerdteliste
bestehen — es sei denn, Sie entfernen
ihn aus der Liste.

Schritt 1

Gehen Sie Uber den Start-Button in
Gerate und Drucker.

Schritt 2

Platzieren Sie einen rechten Maus-
klick auf dem Drucker, den Sie
entfernen mochten. Im Kontext-
men( entscheiden Sie sich fir Gerat
entfernen @.

Schritt 3

Damit Sie nicht versehentlich das
falsche Gerdt entfernen, fragt Win-
dows lieber noch einmal nach. Be-
statigen Sie das mit Klick auf Ja.

" Entfernung dauert
Verzagen Sie nicht, wenn die
Entfernung des Gerdts nicht direkt
sichtbar wird. Es kann durchaus ein
wenig Zeit in Anspruch nehmen,
bis auch das Symbol des Druckers
entfernt wird.

1 m Premiere Pro CS5 3

Drucker entfernen

Systemsteuerung

Gerate und Drucker

ﬁ CamRecorder
Standardprogramme

Adobe Readerd 3
= Hilfe und Support

n InDesign CS5 »

»

Alle Programme

TE———
Herunterfahren | >

|Programme/Dateien durchsuchen

i/ ‘
Druckauftrage anzeigen
Als Standarddrucker festegen

K Druckeinstellungen
Druckereigenschaften

Verknupfung erstellen

Problembehandlung

Gerat o

Eigenschaften

wired keyboard

Geréat entfernen —_— -

%f Mdchten Sie das Gerat wirklich entfernen?

Kyocera Copystar 300ci
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Lautsprecher anschlieBen und einstellen

n Buchseninformationen

LR ® Hinteres Bedienungsfeld -
CSub @ Hinteres Bedienungsfeld -
HL HR @ Hinteres Bedlienungsfeld -
SLSR @ Hinteres Bedienungsfeld -

35-mm-Buchse
35-mm-Buchse
3 5-mm-Buchse

3,5-mm-Buchse

o . #“= Programme und
E Program Updates (32-Bit) |y Funktionen

9 Region und Sprache \}ﬁ‘l' Eil?;iizz;i:;jngen
’35: \S/\.‘lci:[ei;r:huer:sdte\len C‘:) Semt ®
'éﬂ Spracherkennung ‘6 Standardprogramme
1& System & Taskleiste und Startmeni
g Telefon und Modem f‘: Verwaltung

B Wisclergabe @@afratme-rsmersp oo

Die folgenden Auciowiedergabegerate sind instaliert:

e ATIHDMI Output
ATIHigh Definition Audio Deviee
Micht angeschlossen
Lautsprecher
| MobilePre
IO  standardkommunikationsgerit

ttsprecher
- SoundMAX Integrated Digital HD Audio
@9 standardgerat

Konfigurieren Als standard |+

Eigenschaften

Abbrechen | | Ubernehmen
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Lautsprecher sollten von Anfang an
korrekt konfiguriert werden, damit
Sie keine Beeintrdchtigungen erleiden
miissen. Denn schliefSlich soll der
Klang ja auch am PC zum Hdrgenuss
werden.

Schritt 1

Zundchst missen Sie sicherstellen,
dass der richtige Anschluss gewdhlt
ist. Stereo-Lautsprecher gehdren an
den griinen Ausgang.

Schritt 2

Uber Start « Systemsteuerung
aktivieren Sie den Systembereich
Sound.

Schritt 3

Aktivieren Sie das Register Wie-
dergabe, sofern dieses nicht bereits
vorne steht. Hier sehen Sie alle
angeschlossenen bzw. zur Verfiigung
stehenden Geréte.

¥ Als Standardgerit
Sie kdnnen das Wiedergabegerat
als Standard verwenden. Dazu kli-
cken Sie mit der rechten Maustaste
darauf und entscheiden sich fiir Als
Standardgerdt auswahlen.
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Schritt 4 4

Doppelklicken Sie die Zeile Laut-
sprecher, damit Sie diese konfigurie-

— ATI HDMI Output
ren k('-_')nnen . % ATI High Definition Audio Device

Micht angeschlossen

Lautsprecher
. MaobilePre
\® stanclardkommunikationsgerit
Schritt 5 Lautsprecher ] 2x
e Ji SoundMAX Integrated Digital HD Audlio . m

Standardgerat ]
Aktivieren Sie jetzt zundchst die
Registerkarte Erweitert. Anschlie-
Rend driicken Sie auf Testen. Die

4 Sound o]

wiedergabe | Aufnahme | Sounds | Kommunikation|

Die folgenden Audiowiedergabegerite sind installiert:

Lautsprecher sollten jetzt ein kurzes standardformat
Glockenspiel wiedergeben. gemensamen Modusvernendet verden sl

[m Bit, 48000 Hz (DVD-Qualitit) v] [ P Testen ’——m

Exklusiver Madus

Schritt 6

Wenn dies nicht der Fall ist, oder lamvendungen im eslusiven Mock haben Prioitt
wenn der Ton zu leise bzw. zu laut
ist, wechseln Sie auf das Register

Pegel @. Falls erforderlich, ziehen

[#] Anwendungen haben alleinige Kantrolle iber das Gerat

Sie den Regler Lautsprecher nach [ Eoerscration vant

links oder rechts. Bestdtigen Sie mit [Algermein | Benutzerdemert] Pogel + ; ; 1)
OK. Sie kdnnen die Einstellung auch Catsprecher

zu einem spiteren Zeitpunkt noch _—4 [ [ [Leaenee |
wiederholen und andern. f
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Lautsprecher anschlieBen und einstellen (Forts.)

|\f\/|edergahe AUﬁTEhmE‘.-uuuu :r\ummmnr\auun;

‘Wahlen Sie ein Aufnahmegerat aus, um die Einstellungen zu andern:

+ Analoger Anschluss
i MobilePre
Standardgerat

- Mikrafon
\ SoundMAX Intagrated Digital HD Audia

Blicht yarfiialsar

Eingang ”
SoundiAX Inteqrated Digital HD Audio

Deaktivieren
Als Standardgerat auswahlen
Als Standardkommunikationsgerat festiegen

| v Deaktivierte Gerate anzeigen

v Getrennte Gerate anzeigen

dnfial Eigenschaften

Abbrechen Ubernehimen

o i

Deaktivieren

Als Standardgerat auswahl C

7
-T% Als Standarcdkommunikationsgerat festegen
+

) v Deaktivierte Gerate anzeigen
v Getrennte Gerate anzeigjen

Eigenschaften

Konfigurieren Als. Standardle \ Eigenschaften J |
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Schritt 7

Falls Sie ein Mikrofon oder ein
anderes Aufnahmegerét (z. B. Audio-
Interface) angeschlossen haben, stel-
len Sie das Register Aufnahme nach
vorne. Ist kein Mikro angeschlossen,
fahren Sie mit Schritt 11 fort.

Schritt 8

Je nachdem, welches Gerét Sie ver-
wenden wollen, klicken Sie nun mit
der rechten Maustaste auf Mikrofon
oder, falls verfiigbar, auf Eingang.
Beim Anschluss eines Mikrofons ist
das in aller Regel die rosafarbene
Buchse. Im Zweifel schauen Sie in
das Handbuch lhres Computers.

Schritt 9

Legen Sie fest, dass das Gerdt als
Standard verwendet werden soll,
indem Sie Als Standardgerat aus-
wahlen im Kontextmenu aktivieren.
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Schritt 10 % =
L SoundMAX Integrated Digital HD Audio
Damit ist alles erledigt und Sie p—
. . . . ;< soundMAX Integrated Digital HD Audio
kénnen den Dialog mit Klick auf OK @ ricnvrfigbar
verlassen.
(e
Schritt 11 o

Die Lautstéarke (damit ist die Wieder-
gabe liber die Lautsprecher gemeint)
lasst sich fortan regeln, indem Sie
auf das kleine Lautsprecher-Symbol
in der Taskleiste klicken. Verschie-
ben Sie den Regler, wahrend Sie die
Maustaste gedriickt halten.

Schritt 12

Klicken Sie unterhalb des Reglers auf
Mixer @, so verfiigen Sie stattdes-
sen Uber die Moglichkeit, auch die
Eingangslautstdrke des Mikrofons zu
beeinflussen (rechts).

Anvendungen
Lautsprecher ¥ Systemsounds Eingang
(SoundMAX Int...

1 Aufnahme-Check
Eine abschlieRende Priifung der
Mikrofonaufnahme lasst sich rea-
lisieren, indem Sie die Schritte des
folgenden Workshops machen.

14:28
21.07.2010

[ Ot
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Aufnahme und Wiedergabe testen

Alle Geréte sind angeschlossen und
gemdfS vorangegangenem Workshop
konfiguriert? Na, dann lassen Sie es

L krachen...
Schritt 1
Zundchst sollten Sie die Wiedergabe
E Uber die Lautsprecher testen. Betéti-
. » Bibliotheken » - |43 Ml Bibliot ) .
- = gen Sie dazu das Explorer-Symbol in
Organisieren = Neue Bibliothek
2% Favoriten Bibliotheken der Taskleiste.
B Desktop Offnen Sie eine Bibliothek, um [hre Dateien anzuzeigen und sie nach Ordn
Iy Downloads
%5 Zulerztbesucht ; Bilder & Dokumente h
=r Bibliothek <r Bibliothek SC ritt 2
| 4 Bibliotheken | & Musik ‘ ideos
S ek - bikoek Markieren Sie Bibliotheken im Ob-
iydk T jektbaum der linken Spalte. Danach
P> d Ideos

fiihren Sie einen Doppelklick auf
2% Musik auf der rechten Seite des
Fensters aus (das groBere Symbol in
der Mitte).

Schritt 3

Bﬁ Sie befinden sich nun direkt im
SR otheken I Musikarchiv. Doppelklicken Sie nun

Organisieren ~ - Offnen Wiedergabe Freigeben far = bitte auf den Ol'dner BeiSpielmUSik.

¢ Favoriten Bibliothek "Musik"
B Desktop Hierzu gehoren: 2 Orte

4 Dovmloads

% Zuletzt besucht 4 Eigene Musik (Leer)

C\Benutzer\Robert

" Bibliotheken
=L Bilder
&b Dokumeom 4 Offentliche Musik (1)
. Musik CABenutzer\Offentich

! Videos |

2x
1@ Heimnetzgruppe —m

& Computer
& Lokaler Datentrager (C:)
& Daten (E)

Beispielmusik
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Schritt 4

Suchen Sie sich einen Titel aus und
setzen Sie einen Doppelklick darauf
(hier: Sleep Away).

Schritt 5

Der Media Player 6ffnet sich und
spielt das gewiinschte Lied. Lau-
schen Sie den Klangen der Musik.

Wenn Sie den ersten Teil des Checks

beenden wollen, schliefen Sie das
aktive Fenster wieder. Das lasst die
Musik verstummen.

Schritt 6

Nachdem Sie die Lautsprecher ge-
testet haben, ist nun die Aufnahme
mit dem Mikrofon an der Reihe.
Klicken Sie abermals auf Start und
zeigen Sie auf Alle Programme.

| . » Bibliotheken » Musik » Beispielmusik ~ |4
Organisieren v Freigeben fir v Alle wiedergeben Brennen Neuer Ordner

¢ Favoriten Bibliothek "Musik"
B Desktop Beispielmusik

la Downloacdls
Za Zuletzt besucht mr-§SCruf F

RICHARD

. M

. Bibliotheken LR T

& Bilder ninja tx.erJ c o
“l. Dokumente Kalimba Maid with the Sleep Away

& Musik Flaxen Hair *

LI

2x

1w -
-

! Verbindung mit einem Prajektor

Kurznofizen

‘ » @ 2lle Programme

Herunlelaren E
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=l . e,
Aufnahme und Wiedergabe testen (Forts.)

n | Zubehdr SCh ritt 7
\l Audiorecorder @ o bt
o puter o . . .

= Offnen Sie das Programmverzeichnis
- I tor Systel euel T . -
B Eingabeaufiorddung > apm Zubehor und wihlen Sie daraus Au-
i Erste Schritte Geréte und Drucket = A

o s diorecorder. Das Programm &ffnet
_,/__‘ Mathem atik-Eindabebereich Standardprogramme . .
<f Paint S|Ch dal’aufhln
| Rechner Hilfe und Support
& Remotedesktoperbincung

Schritt 8

m Dieses kleine Programm sieht zwar
ausgesprochen mickrig aus, ist aber
recht effektiv. Sprechen Sie, noch
ehe Sie mit der Aufnahme beginnen,
ein paar Worte und beobachten Sie

H dabei den grauen Balken rechts @.
® Aufnahme beginnen | 00:00:00 =2 a a o -
(L2 2unctme begimen)] 00 NN © - | Dieser sollte sich griin firben, wenn

Sprache ankommt.

Schritt 9

" =
Achtung, Aufnahme! Machen Sie

sich bereit, betétigen Sie die Schalt-
fliche Aufnahme beginnen und
sprechen Sie den gewlinschten Kom-
mentar ein.
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Kapitel 5: Weitere Gerdte anschlieflen

Nachdem Sie mit dem Kommentar

fertig sind, driicken Sie Aufnahme
beenden. Das stellt sogleich einen
Speichern-Dialog zur Verfligung.

Schritt 11

Wenn Sie keine Anderungen vor- Ll L
L Favoriten B pictheken
nehmen, wird die Datei unter = Deop G 5o

14 Dowmnloacls

Dokumente abgelegt. Das ist nicht § A
. . | System arcner
so passend. Deswegen klicken Sie — )
w=l BiDliotheken _ Computer
links im Objektbaum auf Desktop i e R

| Dokumente 355 Bytes
und fithren dann einen Doppelklick ika

& Videos
auf Unbenannt aus (im Feld: Datei-

ad Heimnetzgruppe
name). “

e B DX
Dateiname: Unbenannl
Dateityp: |Windows Media-Audiodatei
S C h ritt 1 2 Mitwirkende Interp... Mitwirkenden Interprete...

Benennen Sie die Datei beispiels-  Ordner ausblenden
weise mit »Test« und klicken Sie auf
Speichern. Die Aufnahme kén-

Speichern unte

Kol 8 = Deskiop » +| 43 || Deskrop dur L
nen Sie anhoren, indem Sie einen Organiseren = Neuer Orcer - @
Doppelklick darauf ausfiihren. Lfonen - boelen | Foben

M Desktop - System ordner Systemordner
J+ Dovnloads )
% Zuletzt besucht -~ Computer WordPad-Dokumente
= | System ordner J, Dateiordner
"l Bibliotheken ~ Computer Intel SATA (C)
5 Bilder @;‘ Verknupfung ? Verknipfung
1% Dokumente & 355 Bytes & 136 KB
& Musik
B Videos B
Dateiname: (V@) -
Dateityp: |Winddlus Media-Audiodatei -
Mitwirkende Interp... Mitwirfenden Interprete. Genre: Musikgenre angeben
=
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Eine externe Festplatte hinzufiigen

Hla-- :

[ Windows Live Mail

m Premiere Pro C55 3
F CamRecorder
Standardprogramme
X
Adobe Reader9 »
= Hilfe und Support
InDesign CS5 »

> AlleProgramme

s
Herunterfahren |+

E 4 Festplatten (2)

Lokaler Datentrager (C:) Daten (E)
- EEessssas 20 | - H
W 314 GE frei von 744 GB —8# 555 GB frei von 931 GB

4 Gerate mit Wechselmedien (2)

) ga
kel Diskettentaufwerk (43 BBl DVD-RW-Laufwerk (D)
H &

W & Das Gerit kann jetzt verwendet werden. * *

Die Geratetreibersoftware wurde erfolgreich installiert.
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In Zeiten, in denen Festplatten immer
glinstiger werden, lohnt es sich, ex-
terne Laufwerke zu benutzen. So ent-
lasten Sie die eingebaute Festplatte
Ihres Computers, da Sie Dateien auf
das externe Gerdt auslagern kénnen.

Schritt 1

Bevor Sie die Festplatte anschlieRen,
sollten Sie sich ansehen, wie der
Computer bestiickt ist. Dazu gehen
Sie auf die Start-Schaltflache der
Taskleiste und klicken danach auf
Computer.

Schritt 2

In der obersten Zeile sehen Sie die
fest im PC installierten Festplatten
(hier C und E). Darunter gibt es die
sogenannten »Wechselmedien«. Das
sind z.B. DVD- (hier D) oder Spei-
cherkarten-Laufwerke (hier A).

Schritt 3

Verbinden Sie die externe Festplatte
jetzt mit dem Stromnetz sowie

(via USB oder FireWire) mit dem

PC. Schalten Sie die Festplatte ein,
sofern diese mit einem Netzschalter
ausgestattet ist. Eine Meldung unten
rechts in der Taskleiste @ ist die
Folge.
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Schritt 4

Wenig spater 6ffnet sich ein Fens-
ter, das es lhnen ermdglicht, direkt
auf die angeschlossene Festplatte
zuzugreifen. Klicken Sie auf Ordner
offnen, um Dateien anzuzeigen.
Alternativ schliefen Sie das Fenster
und wiederholen Schritt 1.

Schritt 5

Schauen Sie noch einmal unter Start
» Computer nach (siehe Schritt 1).
Dort finden Sie jetzt auch die gerade
angeschlossene Festplatte (hier »Ele-
ments J«) @.

Schritt 6

Anhand der Balken lasst sich der
Fullungsgrad der Festplatte ermit-
teln. Je weiter sich der Balken nach
rechts erstreckt, desto weniger Platz
steht auf dem Medium noch zur
Verfligung. Irgendwann wird dieser
sogar rot (hier IOMEGA K @). Das
heilft: Kaum noch Platz vorhanden!

L]

1 Speicherplatz ablesen
Unterhalb der erwahnten Balken
ist der noch zur Verfligung stehen-
de Platz abzulesen. Bei der Platte
J sind das aktuell beispielsweise
noch 709 von insgesamt 931 Giga-
Byte (= GB).

Automatische Wi

EElements [4B]
Gemischte Inhalte
o Wiedergabe
! mit Windows Media Player

f o Bilder und Wideos importieren
b ll mit Windows

Bilder herunterladen
mit dobe Bridge CS5

Allgemeine Opticnen

Ordrer dffhen, um Dateien anzuzeigen
mit Windows-Explorer

o m

| l,!. Digses Laufwerk zur Sicherung verwenden
Sy mit Windows-Sicherung

Weitere Optionen fir die automatische Wiedergabe

in der Systemsteuerung anzeigen

B 4 Festplatten (3)

Lokaler Datentrager ()

W 313 6B frei von 744 GB

Daten (E:)
e |

W 358 GB frei von 931 GB

4 Gerate mit Wechselmedien (2)

H Diskettenlaufwerk (&)

Elements ()}
E -——-—
709 GB frei von 931 GB

&
_y DVD-RW-Laufwerk (D)

g

I/

]

n 4 Festplatten (4)

Lokaler Datenfrager (C:)

W 313 GB frei von 74,4 GB

4 Gerate mit Wechselmedien (2)

H Diskettenlaufwerk (&)
=

E Elements (J)
— 92009090 |
709 GB frei von 931 GB

Daten (E)

- (R
% 255 GB frei von 931 GB

IOMEGA_HDD (K:)

S 16,6 GB frei von 465 GB

'_y DVD-RW-Laufwerk (D:)

V3

J

I/
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Eine externe Festplatte hinzufiigen (Forts.)

n 4 Festplatten (4)

Lokaler Datentrager (C?)

! [ Daten (E)

— ~,
W 513 GE frei von 744 GB "% 555 GB frei von 931 GB

IOMEGA_HDD (K3}

E Elements ())
-——

709 GB frei von 931 GB S0 16,6 G frei von 465 GB

4 Gerite mit Wechselmedien (2)

. &4
Diskettenlaufwerk (A DVD-RW-Laufwerk (D)
= S 5

ZXt
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Schritt 7

Achten Sie bitte auch darauf, dass
angeschlossene Festplatten grund-
satzlich links im Objektbaum zu
sehen sind. Hier oder beim groBen
Symbol in der Mitte reicht ein Dop-
pelklick, um direkt zur Festplatte zu
gelangen.

Schritt 8

Richtig interessant wird die Arbeit
mit externen Festplatten, wenn Sie
mit zwei Fenstern arbeiten. Ziehen
Sie dazu das gedffnete Fenster (das
den Inhalt der Festplatte anzeigt)
an dessen Kopfleiste ganz auf den
rechten Rand des Desktops. Lassen
Sie dort los.

Schritt 9

Wiederholen Sie Schritt 1. Danach
offnen Sie eine interne Festplatte
per Doppelklick (hier C:). Klicken Sie
auf die Kopfleiste des Fensters und
ziehen Sie die Maus an den linken
Rand des Desktops.
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Schritt 10

Da jetzt beide Festplatten-Fenster
nebeneinander stehen, konnen Sie
Ordner und/oder Dokumente per
Drag & Drop von einem Fenster in
das andere ziehen. Dabei werden
die Daten auf die externe Festplatte
kopiert.

Schritt 11

Bitte trennen Sie Festplatten grund-
satzlich vor dem Ausschalten vom
System! Und das geht so: Klicken
Sie auf das kleine Dreieck in der
Taskleiste und danach auf Hardware
sicher entfernen und Medium aus-
werfen @.

Schritt 12

Im sich 6ffnenden Meni klicken Sie
zuletzt noch auf die Platte, die aus-
geworfen werden soll (hier External
HD auswerfen — IOMEGA_HDD J).
Warten Sie die Meldung ab, die dar-
auf hinweist, dass Sie das Gerat nun
entfernen kénnen.

j2=o]

Hardware siche en und Medium auswerfen

22.

=i Gerate und Drucker dffnen

+ External HDD auswerfen

- Elements (})

+ External HD auswerfen
- IOMEGA_HDD (K3}

b @ Hardware kann jetzt entfernt werden. * X
Das Gerat "USB-Massenspeichergerat” kann jetzt vom
Computer entfernt werden.
\ DE o 25 [ U5 oy

" Originale l6schen

15:56
22.07.2010

In der Regel werden Sie Daten auf die externe Fest-
platte ziehen, um den Speicherplatz auf der internen
Platte zurlickzugewinnen. Dort ist das Original aber
noch vorhanden, weswegen Sie es mithilfe des Pa-
pierkorbs separat |6schen missen.
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Bluetooth-Gerate mit Windows verbinden

3

Optionen | COM-anschliisse | Hardware

Gerat hinzufligen
Herstellen einer Verbindung fir ein Gerat zulassen
Bluetooth-Netzwerkgerate anzeigen

Datei senden
Datei empfangen

Einem personlichen Netzwerk beitreten

Eil offnen .

Symbol entfernen

g m =

DE [ A t0 oo

Bluetooth-

Suche

[ Bluetooth-Gerate kinnen diesen Computer grmitteln

Akftivieren Sie aus Datenschutzgrunden clieses
Kontrallkastchen nur, wenn andere Bluetooth-Gerate
den Computer finden kdnnen sollen.

Verbindungen

Bluetooth-Gerate kinnen eine Verbindung mit diesem
Computer herstellen

Benachrichigung anzeigen, wenn ein Bluetooth-Gerat
eine Verbindung herstellen m ochte

Bluetooth-Symbol im Infobereich anzeigen

Einstellungen fiir ein Bluetooth-Gerat andem

[ o @]
EEEEEE =
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Sofern Ihr Computer Bluetooth-fahig
ist, lassen sich Daten kabellos zwi-
schen dem PC und einem weiteren
Gerét (z. B. Foto-Handy) libertragen.
Was dabei zu beachten ist, erfahren
Sie hier.

Schritt 1

Die Schritte 1 bis 3 miissen Sie dabei
nur ein einziges Mal machen. Klicken
Sie zundchst auf das kleine Dreieck
in der Taskleiste und betétigen Sie
das Symbol Bluetooth-Gerite @.

Schritt 2

In der sich 6ffnenden Tafel klicken
Sie auf Einstellungen o6ffnen.

Schritt 3

Kontrollieren Sie, ob die beiden
Hékchen im Bereich Verbindungen
@ aktiv sind. Falls nicht, klicken Sie
darauf und bestdtigen Sie mit OK.

1

Einstellungen iiber Start 6ffnen
Sollte kein derartiges Symbol

in der Taskleiste zu finden sein,
gehen Sie iber Start * Gerdte und
Drucker. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das Bluetooth-
Gerét, gefolgt von einem Klick auf
Bluetooth-Einstellungen.
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Schritt 4 .
Gerat hinzuftigen
Dateien empfangen Sie, indem Sie et i
abermals das Dreieck und erneut das Dot amotanoen @ ‘3
Bluetooth-Symbol anklicken. Dies- Einem persorlichen Netzwerk beiteten

Einstellungen affnen

mal entscheiden Sie sich in der Liste

Symbol entfernen

jedoch fir Datei empfangen.
Anpassen...

Schritt 5

Auf Ihrem Handy aktivieren Sie nun
Bluetooth. Wahlen Sie dort zudem
ein Foto aus und senden Sie es via

Bluetooth. lhrem Computer wird das B Datei wird empfangen
nicht entgehen, denn dort wird ein
entsprechender Hinweis zeigen. Emplangenvors 1250
Dateiname: DSC00007 jpg
Schritt 6
Sobald sich die Datei auf lhrem
Computer befindet, dndert sich S
das Fenster. Windows wartet jetzt F 0

darauf, dass Sie einen Speicherort
festlegen. Da standardmaRig der
Dokumentordner verwendet wird,
sollten Sie auf Durchsuchen klicken.

B Speichert die empfangene Datei.

+ Speichern Sie die Datei in dem unten angegebenen Pfad, oder klicken Sie auf
+ "Durchsuchen”, um einen anderen Pfad zu auszuwahlen.
Handy sichtbar? Dateame: | Fle tame Size
In den Bluetooth-Einstellungen e e
des Handys besteht die Mog-
lichkeit, das Gerat zu verstecken
bzw. unsichtbar zu machen. Wenn
diese Funktion aktiv ist, kann Piad: CAUsers\Robert.Desktop\WordPad-Dokumente _m
Windows 7 das Gerat nicht finden. Diese Datei wurde tber eine Verbindung empfangen, die nicht fur
Stellen Sie es also zuvor auf »sicht- e ettt Sencler esencit s tteren vasce e ot evenuel
bar« bzw. »Telefon zeigen«. von anderen wahrend der Ubertragung angeschen
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Bluetooth-Gerite mit Windows verbinden (Forts.)

n Ordner suchen g

B Desktop o
b 1l Bibliotheken

3 I% Heimnetzgruppe
> R Robert

1 Computer

b @ Netzwerk

m

» B8 Systemsteuerung

'1: Papierkorb

B Ordner sUChEN s s ——— M

© [ Bibliotheken &

b & Heimnetzaruppe

> R Robert

& Computer

b @ Netzwerk

» B System steuerung
5: Papierkorb l

[even Ortner ersteion @ —efe——H—sbbrother—-
-

|| [ Handy-Bilder

(M
I [Heven Ordrer erstelen| [ ok [ Abbrechen | ||
L [ ) "

- [10 ]2w13z [4R ls'r [:

el At —

n Speichert die empfangene Datei.

“"Durchsuchen”, um einen anderen Pfad zu auszuwahlen.

Speichern Sie die Datei in dem unten angegebenen Pfad, oder klicken Sie auf

Dateiname: File Mame Size
DSC00007 jpg 86,7 KB
Pfad: C\Users\Robert\Desktop\Handy-Bilder

von anderen wahrend der Ubertragung angesehen.

Durchsuchen...

Diese Datei wurde uber eine Verbindung empfangen, die nicht fur
Hauptschlussel aktiviert wurde. Sie wurde eventuell von einem anderen als
dem beabsichtigten Sender gesendet Des Weiteren wurde die Datei eventuell

- rr—
e REIEN e —y
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Schritt 7

Legen Sie den Speicherort fest. Das
kann zwar der Desktop sein, doch
wir wollen gleich einen Schritt wei-
tergehen und einen entsprechenden
Ordner erstellen. Klicken Sie in der
Liste auf Desktop und driicken Sie
Neuen Ordner erstellen.

Schritt 8

Der Name (»Neuer Ordner«) ist mar-
kiert und Sie kénnen gleich mit der
Eingabe eines sinnvolleren Namens
beginnen (hier: »Handy-Bilder«). Be-
tatigen Sie daraufhin die OK-Taste.

Schritt 9

Der Speicherpfad wurde somit von
Ihnen aktualisiert und Sie kénnen
auf Fertig stellen gehen.

1 Speicherort bleibt aktuell
Der Speicherort muss von lhnen
nur einmal angegeben werden
(siehe Schritte 7 und 8). Danach
bleibt dieser automatisch erhalten,
und weitere Dateien werden gleich
dorthin Gbertragen.



Kapitel 5: Weitere Gerate anschliefen

Schritt 10

Offnen Sie den auf dem Desktop
befindlichen Ordner »Handy-Bilder,
indem Sie einen Doppelklick darauf
setzen. Dort werden Sie das Ubertra-
gene Bild finden.

| » Handy-Bilder

Organisieren In Bibliothek aufnehmen + Freigeben fir ~

. Favoriten

B Desktop

Iy Downloads

s Zuletzt besucht

DsCo0007

- Bibliotheken

& Bilder

-, Dokumente

- Musik
g, Videas

Schritt 11

Dateien senden Sie, indem Sie auf

- - - - -
das Dreieck in der Taskleiste klicken, vy vicer | I
gefolgt von Bluetooth-Gerite. i s

& Heimnetzgruppe

Schritt 12

Auf der sich 6ffnenden Hinweistafel
entscheiden Sie sich fiir Datei
senden.

Gerat hinzuftigen
Herstellen einer Verbindung fur ein Gerat zulassen
Bluetooth-Netzwerkgerate anzeigen

Datei senden ‘
Datei empfangen

Einem persénlichen Netzwerk beitreten

Einstellungen offnen

Symbol entfernen

Q %
Anpassen.
=

02
22.07.2010

= B s
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Bluetooth-Gerite mit Windows verbinden (Forts.)

Schritt 13

Windows wird zwar das gesuchte
Handy finden, aber dennoch miissen
‘ A ;.mf" Sie darauf klicken, um es auszuwéh-
len. Es wird dann blau eingefasst.
Schalten Sie die Funktion Authenti-
e Gera senden Mt det Autheniizening vnd e ncr cov ers de fizierung verwenden @ aus, indem
e Sie auf das Hakchen klicken, und
| betdtigen Sie Weiter.

1

é Schritt 14

Da Sie jetzt noch den Speicherort
des Fotos auf dem Computer an-
geben missen, betétigen Sie die

Schaltfliche Durchsuchen.

Wahlen Sie aus, wohin die Dateien gesendet werden sollen.

@ &) Bluetooth-Dateiubertragunc

Wahlen Sie die Dateien aus, die gesendet werden sollen.

Klicken Sie auf "Durchsuchen”, um Dateien auszuwahlen.

Dateinam en: Durchsuchen...

Schritt 15

Klicken Sie das Bild an, das Sie
ubertragen wollen, und betétigen
Sie Offnen.

Weiter Abbrechen

)=} > Robert » Desktop » Handy-Bilder

Organisieren » Neuer Ordner

k Favoriten & |
M Desktop
J# Downloads + .
| Authentifizierung

% Zuletzt besucht

DsC00007
] Biioteten fi Die Authentifizierung sollte
S aktiviert werden, wenn mehrere
i Handys in der Néhe sind. Dann

missen Sie im ndchsten Schritt
allerdings den Kopplungscode des

ad Heimnetzgruppe

A Comuuter - q . . .
Dateiname: DSC00007 v |Alle Dateien & Handys elngeben' Wle Sle dlesen
m far Ihr Gerat ermitteln, erfahren
‘ : Sie in der Bedienungsanleitung des
Handys.
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Kapitel 5: Weitere Gerdte anschlieflen

Schritt 16

Das Fenster schlieft sich daraufhin
automatisch und Sie gelangen zu-
rick zum Dialog Bluetooth-Datei-
libertragung. Jetzt missen Sie noch
einmal auf Weiter klicken.

Schritt 17

Damit beginnt die Dateilibertagung.

Den Fortschritt sehen Sie auch im
Dialogfeld. Sie haben nun einige
Sekunden Zeit, das Bild auf dem
Handy anzunehmen. Lassen Sie
diese Zeit verstreichen, wird der
Vorgang abgebrochen.

Schritt 18

Sobald das Foto am Handy ange-
nommen wird, meldet Windows 7
die erfolgreiche Ubertragung.
Betdtigen Sie Fertig stellen, um die
Aktion zu beenden.

Wahlen Sie die Dateien aus, die gesende

Klicken Sie auf "Durchsuchen”, um Dateien auszuwahlen.

t werden sollen.

Dateinamen: ~ DSC00007 jpg

Durchsuchen...

ETY e—

Datei wird gesendet

Senden an: T280i

Dateiname: DSC00007 jpg

Sendevorgang...

Weiter

Abbrechen

Die Datei wurde erfolgreich tibertragen.

Gesendet an: T280i

Gesendete Dateien:

File Name Size
DSC00007 jpg 86,7 KB

Fertig stellen ‘
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Kapitel 6:

Mit Fotos arbeiten

Falls Sie digital fotografieren, méchten Sie lhre Bilder natirlich auch auf den eigenen PC
Ubertragen, um sie zu archivieren, zu sortieren oder nachzubearbeiten. Windows 7 verein-
facht lhnen diese Arbeit enorm, indem es die wichtigsten Werkzeuge von Haus aus mit-
bringt.

@ Fotos auf den Rechner iibertragen
Zundchst missen die Bilder von der Kamera auf den Rechner gelangen. So kénnen Sie sie
archivieren und spéter auch leicht bearbeiten, wenn Sie méchten.

@ Ordnung halten in lhren Bildern
Windows 7 hilft Thnen dabei, Ordnung in Ihrer Bildersammlung zu halten. Sehen Sie hier,
wie Sie die Moglichkeiten des Systems nutzen, um den Uberblick zu behalten.

€ Fotos verbessern

Kleinere Bildverbesserungen und -verdnderungen sind mit dem in Windows 7 enthaltenen
Programm Paint leicht méglich. Sehen Sie hier, wie es geht.
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| » Bibligtheken » Bilder » Beispielbilder »

(18 |

@ Fotos auf den Rechner iibertragen

@ Ordnung halten in Ihren Bildern

Organifieren v e Offnen = Freigeben far v Diashow

Drucken

E-Mail  Brennen

Immer far Bilder durchfuhren:

Silder ne (6)

Bilder und Videos irportieren
it Windaws

Bilcer herunter aden
mit Adobe Bridge €55

Allgemeine Optionen

Order fffen, U Dateien arzuzeigen he (5)
mit Winclows-Explorer

‘%3 Dises Laufiverk zur Sicherung verwenden

it Windows-Sicherung

Weitere Optionen fur die automatische Wiedergabe
in der Systemsteuerung anzeigen

Koalajpg
IfanView JPG File
Aufnahmedatum: 11.02.200811:32
Markierungen: Markierung hinzufiigen
Bewertung: 13 5 15 17 13

-0 @
it Faoriten Bibliothek "Bilder”
Beispielbilder
- Automatische Wiedergabe. = ne (6)
Wechseldatentréager (F:)

Aasetn

T
& {1 rate sndam
MSAINET - rehen -

ol
£

O] |t e = EEEEN EEEm
Al iRt o | = IO EREE s B
@23 M 5600 - . B i

Fotos verbessern
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Fotos auf den Rechner iibertragen

n = Automatische Wiedergabe [ =2C=10

_ Wechseldatentrager (F:)
-

[ 1mmer fur Bilder durchfahren:
Bilder

" +1{ Bilder und Videos importieren |
l!gll it Wincbws o
. Bilder herunterladen

mit Adobe Bridge CS5

Allgemeine Optionen

' Ordner ffen, um Dateien anzuzeigen
M mit Windows-Explorer

T & Dieses Laufwerk aur Sicherung verwenden
= 1-,1 mit Windows-Sicherung

Weitere Optionen fiir die automatische Wiedergabe
in der Systemsteuerung anzeigen

{m porteinstellungen Importieren

B Importeinstellung

Einstellungen fur{Kameras und tragbare Geréite

Bilder importieren in: & Eigene Bilder ~ || Durchsuchen...

Videos importieren in: l & Eigene Bilder vHDQr(I\smhen...]
Ordner E + Beschrifung 'J
Importdatum + Beschriftung
Dateinam e: Aufnahm edatum + Beschriftung
Zeitraum des Aufnahm edatums + Beschriftung
Beispiel: 2 Beschriftung + Importdatum

Beschriftung + Aufnahmedatum

Andere Optionen:
Beschriftung + Zeitraum des Aufnahmedatums
[¥] Beim Importieren nac Beschriftung

1 Nach dem Importieren imm er vom Geratlaschen
V| Bilder beim Importieren drehen

| Windows-Explarer nach dem Img aoffnen

And¢m der Standardoptionen der automatischen Wiedergat

E inclards wiederherstellen

Wie pverden Importeinstellungen gesndert?

2]
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Ihr Computer versteht sich ausge-
zeichnet mit Digitalkameras und
deren Speicherkarten. Wenn Sie lhre
Schnappschiisse auf dem PC spei-
chern wollen, ist das gar nicht so
kompliziert.

Schritt 1

Verbinden Sie die Kamera mit dem
Computer bzw. stecken Sie die
Speicherkarte in das Kartenlesege-
rat. Windows reagiert und stellt den
Dialog Automatische Wiedergabe
zur Verfligung. Klicken Sie hier auf
Bilder und Videos importieren.

Schritt 2

In ndchsten Fenster gehen Sie auf
Importeinstellungen. Diesen und
die beiden folgenden Schritte ma-
chen Sie nur dieses eine Mal.

Schritt 3

Klicken Sie auf das Pulldown-Menii
Ordnername und selektieren Sie
Beschriftung + Aufnahmedatum
@. Dies macht es fortan méglich,
den Import zu benennen. Haken Sie
auch unbedingt Beim Importieren
nach Beschriftung fragen @ an und
bestétigen Sie mit OK.
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Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

S (o h r | tt 4 nﬁrﬁm Videos importieren %

Da Sie die |mp0rtein5te”ungen 'a Damit diese Anderungen wirksam werden, wird die Funktion
- "Bilder und Videos importieren” emeut gestartet

gedndert haben, muss das Programm

erneut gestartet werden. Erklaren _m

Sie sich durch Klick auf OK damit ——

einverstanden.

Schritt 5

Jetzt sollten Sie in das Eingabefeld
klicken und diesem Import via Tas-
tatur einen Namen zuweisen. Wie

Diese Bilder beschriften (optional):
Yucatan . - ]1 lZ ]3 14 [5 l<_

wps |Q W JE R |IT |Z

c Al ~—

wire es beispielsweise mit dem Auf- E—
nahmeort? Zuletzt setzen Sie einen

beherzten Klick auf Importieren.

Schritt 6

Nach dem Import wird der Dialog

automatisch geschlossen. Schauen | ilder und Videos importere )

Sie am Zielort nach (Bibliotheken
Bilder). Sie werden feststellen, dass
der Ordner entsprechend benannt
worden ist.

Wechseldatentrager (F:)

- 444

Element "1" von "11" wird importiert

[] Nach clem Importieren l6schen

Abbrechen |

1

Weitere Importe benennen

Da Sie in den Einstellungen fest-
gelegt hatten, dass Sie nach einem
Importnamen gefragt werden wol-
len, kdnnen Sie bei allen kiinftigen
Importen neue Namen eingeben
(siehe Schritt 5).
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Fotos aus dem Internet

Vielleicht soll es ja mal ein Foto aus
dem World Wide Web sein, das Sie
auf lhre Festplatte bringen wollen?
Das geht ruck, zuck! Aber priifen

Sie unbedingt vorab, ob sie das auch
diirfen. Hier soll lediglich ein Beispiel
aufgezeigt werden.

TA?Favorilel S5 M Google *q| Goople Maps € | Mehr Add-ons erhalten + SCh ritt 1
‘ﬂGoogle 77‘ &R -3 q .
Web it Vieos Haps e Shogpn [ et + Starten Sie den Internet Explo-

rer, indem Sie das entsprechende

GOOS[Q Symbol in der Taskleiste anklicken.

Deutschland (Zum Umgang mit dem Internet
Explorer beachten Sie die Abschnitte
Guogle-Suche | Auf gut Glickd in Kapltel 10, ab Seite 252)
=T Pl I- Schritt 2
- |- J Geben Sie im obersten Eingabefeld

»www.google.de« ein (oder eine
Seite lhrer Wahl, auf der Sie ein Foto
downloaden wollen) und schliefen
Sie den Vorgang mit ab.

< Favariten | 5.5 ¥ Google 8| Google Maps € | Mehr Add-ons erhalten ~
w ¥

‘ﬂﬁoogle |7‘ & - M SChritt 3

Web Bilder Yideos Maps News Shopping E-Mail Mehr v

Falls Sie die Google-Seite gewdahlt

GOOSIQ haben, klicken Sie jetzt oben links

Deutschland auf Bilder

Google-Suche || Auf gut Gliick!
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Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

Schritt 4

% E s google.de/im ghphl=cledtab=wi <[4 | X
G e be n S | e e| nen S u Ch b egl’lf‘f @ | n. 9.1 Favoriten ‘ 59 | Google *§| Google Maps €| Mehr Add-ons erhalten v

‘ *8 Google Bilder

Sie mussen nichts vorher anklicken, e H B89

sondern kdnnen gleich schreiben. G ) [

Wir verwenden hier »hochhausx. Ob,ge),g <
(Die GroRschreibung kénnen Sie e o
ignorieren.) SchlieBen Sie den Vor- rocthans

hochhaus zeichnung
. . hochhaus dubai
gang wieder mit ab. oo mowyork
hochhaussiedlung
hochhaus von oben
hochhaus springen

hochhaus comic
hochhausdach

It Google

Schritt 5 |

Klicken Sie jetzt eines der Bilder mit =L EPEP -

aps |Q W |E R |T |Z
der rechten Maustaste an und ent- _|LLLU|‘L|] ~ - 4J

scheiden Sie sich im Kontext fur Bild
speichern unter.

i— M
. e g
S C h r I tt 6 Graft e N Link 6ffnen
Z‘Z‘;ZZ"“S’“ S e oh i Linkin neuer Registerkarte offnen
= g 0 a g enas in Link in neuem Fenster Gffnen
Nun kénnen Sie das Bild direkt via ot - 251 [ P ——
Gesicht Anliche Bilder suq— Ziel drucken
Tastatur benennen (optional) und o Bidarecigen
. - . Strichzeichnung Bild speichern unter...
anschlieBend auf Speichern klicken. B ecen.
Alternativ dazu reicht auch hier der EULEEE Susaenen e ey
EOCOEE

Ausschneiden
Kopieren
Verkniipfung kopieren
Einfligen

Klick auf [« ]. Bitte beachten Sie die G
Rechtshinweise im Kasten!

Afnliche Bilder sug

ZuFavoriten hinzufiigen

Eigenschaften
==

E@Bildspe«mem- —— - E
Gj E & » Bibliotieken » Bilder » Eigene Bilder » <[ [ Eizene autoer qurcrsuch. P

" Nicht frei verwendbar o = e Orse =
Samtliche im Internet platzierte | e | RS
Elemente, insbesondere Fotos, ool |
unterstehen geltendem Urheber- “biiotden z ’ ' ' _ ]“ _ h
und Verwertungsrecht. Sie diirfen s s e ol 2;;;;;;&;
derartige Fotos nicht frei verwen- | 35 B N
den. Bei vielen Websites ist schon . :
das bloBe Herunterladen verboten. T g
Informieren Sie sich deshalb vorab SRR _‘3

gut, was erlaubt ist und was nicht.
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Fotos in Windows 7 ansehen

n F— Computr Die Windows-Fotoanzeige ermdglicht
B oo cs . [— es dem Benutzer, Fotos mit einfa-

| " chen Mitteln darzustellen. Wenn Sie
[Dcss Qe s wollen, kénnen Sie die Bilder sogar

bildschirmfiillend présentieren.

»  AlleProgramme

HA

TE—
|Programme/Dateien durchsuchen Heruntertahren | v |

Schritt 1

Zundachst wollen wir uns darum
kiimmern, die Windows-Fotoanzeige
als Standard zu bestimmen. Dann
reicht kiinftig ein Doppelklick, um
S & e ein Foto in diesem Programm anzu-

Einstellungen des Computers anpassen Aceige: Gralle Symzole -

Ka  Netzwerk- und
."'F Freigabecenter

)

g < Programme und .
Lg Froblembehandlung 5 Program Updates (32-Bit) "L Funktionen Sehen Dazu gehen S|e auf Start N
s B s v . B RemoteApp- und
Q QuickTime (32-8it) 9 Region und Sprache L*{‘ A, P— SySte Steuerung.
. Jt. Sichern und &
] schiftarten L . & sound

E SoundMAX é Spracherkennung ’0 Standardprogramme b

w Synchronisierungscenter & System Ll Taskleistd und Startmenti SCh rltt 2

In der Anzeigeoption GrofRe Sym-
bole @ klicken Sie auf Standard-
programme.

Schritt 3

Jetzt mussen Sie noch den obersten

Startseite der Systemsteuerung

Wahlen Sie die Programme aus, die Windows standardmafig verwendet

& S Eintrag, Standardprogramme fest-

yramme festlege:

. Legt ein Programm als Standard fir alle Dateitypen und Protokolle fest, die damit gedfinet werden I k .

e egen, markieren.
7] Dateityp ader Protokall einem Programm zuordnen
Legt fest, dass ein Dateityp oder ein Pratokoll (z. B. MP3 oder httpy//) immer mit einem bestimmten
Programm gedfinet wird
C Einstellungen fur automatische Wiedergabe andern
Gibt CDs und andere Medien automatisch wieder.

g Prosremmaer una Computersian

it faetlegen

Steusrt den Zugriff auf bestimmte Programme und legt Standards fur diesen Computer fest
Siehe auch

Pragramme und Funktionen

% lugendschutz

|
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Schritt 4

In der linken Spalte suchen Sie das
Programm aus, das als Standard de-
finiert werden soll. In unserem Fall
ist das die Windows-Fotoanzeige.
Betdtigen Sie anschliefend Dieses
Programm als Standard festlegen
und verlassen Sie den Dialog mit
OK.

Schritt 5

Rufen Sie jetzt Ihr Bildarchiv auf, in-
dem Sie auf Start « Bilder gehen. Al-
ternativ kénnen Sie natirlich gerne
einen beliebigen anderen Ordner
verwenden. Dieser sollte allerdings
Bilder enthalten.

Schritt 6

Offnen Sie den gewiinschten Ordner
(hier: Offentliche Bilder) mit einem
Doppelklick. Sie werden sehen, wie
die eben vorgenommenen Standar-
deinstellungen sich nun auswirken.

Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

10 Windows Media Player
_Windows Search-Explorer

) Windows-Brenner fur Datentragerabbilder

Windons Kentakie Dieses Programm verfugt iber 7 von 11 Standards
& y

FRWinRAR archiver
= wordpad #® Dieses Programm als Standard festlegen ‘

Das ausgewhite Programm wird zum Offnen aller Dateitypen und Protokolle, die damit
standardmaBig geoffnet werden konnen, verwendet.

< Standards fiir dieses Programm auswéhlen
Wahlen Sie die Dateitypen und Protokolle aus, die mit denf ausgewahiten Programm

standardmaBig geofinet werden sollen.

=] —_—
Bilder
“ Photeshop CS5 » S

Musik
E Encore CS5 v

Computer
[=] Windows Live Mail

m Premiere Pro CS5 »

'1 CamRecorder

Standardprogramme
Adobe Reader 3 13
: Hilfe und Support

n InDesign €55 »

»  AlleProgramme

Systemsteuerung

Gerate und Drucker

ITE——

|Programme/Dateien durchsuchen B Herunterfahren | ¥ |

4 Offentliche Bilder (1)
C\Benutzer\Offentlich

l 2x

Beispielbilcer
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Fotos in Windows 7 ansehen (Forts.)

n Bibliothek "Bilder" o o Schritt 7
Beispielbilder

Sie dirfen nun im Innern des Ord-
- - - m ners frei wahlen, welches Bild als
Chrysantheme i

ot Sl Kool Erstes angezeigt werden soll. Auf
i | dieses Foto setzen Sie dann ebenfalls
Leuchtturm Pinguine| Tulpen

,

einen Doppelklick.

me Schritt 8

Sofern das Fenster nicht maximiert
ist, lasst sich die GroRe der Fotoan-
zeige individuell einstellen, indem
Sie eine der vier Ecken mit gedriick-
ter Maustaste nach Wunsch in Form
ziehen. Wenn Sie die richtige Po-
sition gefunden haben, dndert sich
der Mauszeiger in einen diagonalen
Doppelpfeil.

Schritt 9

Nun bleibt das gewéhlte Foto ewig
stehen. Wenn Sie das nachste Bild
sehen wollen, betdtigen Sie Weiter
@ oder driicken Sie auf lhrer
Tastatur. Um ein Bild zurtick gelan-
gen Sie mit Zuriick @ oder der [« ].

+
+ Fotos loschen

Wenn lhnen ein Foto tUberhaupt
nicht geféllt, betdtigen Sie das
kleine, rote Kreuz ganz rechts.
Dadurch wird das Foto in den
Papierkorb verschoben.
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Schritt 10

Mochten Sie einen stark vergroBer-
ten Ausschnitt des Fotos betrachten?
Dann klicken Sie zunéchst auf die
Lupe. Klicken Sie den Schieber an,
halten Sie die Maustaste gedriickt
und schieben Sie langsam nach oben.

Schritt 11

Da auf die beschriebene Methode
grundsatzlich die Mitte des Fotos
vergroBert wird, missen Sie den
Ausschnitt noch korrigieren. Klicken
Sie dazu auf das Foto, halten Sie
auch hier die Maus gedriickt und
verschieben Sie die Maus in die
gewiinschte Richtung.

Schritt 12

Lehnen Sie sich entspannt zuriick
und betrachten Sie die Fotos als Dia-
show. Das geht ganz schnell, indem
Sie die Taste in der Mitte betdtigen,
oder driicken. Verlassen Sie
die Diashow mit (ganz oben
links auf der Tastatur).

1

Diashow steuern

Die Diashow lasst sich wahrend
des Abspielens bedienen, indem
Sie einen Rechtsklick ausfiihren.
Eine Beschreibung dazu finden Sie
im nachsten Workshop.
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Fotos als Diashow ansehen

Wenn es einmal ganz schnell gehen
soll, ldsst sich der Inhalt eines Ord-
ners komfortabel als Diashow présen-
tieren.

Schritt 1
Betdtigen Sie das Explorer-Symbol in

E der Taskleiste von Windows 7.
:__J » Bibliotheken »

QOrganisieren ~ - Offnen Freigeben fir - Brennen Neue Biblio|

. Favoriten Bibliotheken SCh ritt 2

B Desktop Offnen Sie eine Bibliothek, um Ihre Dateien an|

o DRI _ 2x Setzen Sie einen Doppelklick auf
%5 Zuletzt besucht ; SI:(:EIG k.—1 . o e " -

o A Bilder. Natdrlich kénnen Sie auch

| Bibliotheken . . .

5 Bilder Q Pk jeden anderen Ordner auswahlen,
T <@ sibliothe

der Fotos enthalt.

B . b Bibhotheken b Bilder ¥ fre

sl 2 Schritt 3
Organisieren = 3 Offnen  Freigeben for = Dlauw E-Mail  Bremnen  Neuer Ordner i e
L it s Offnen Sie diesmal den Ordner
& e B e ) nicht mit einem Doppelklick, son-
Aucren b Vil [ dern markieren Sie ihn lediglich mit
B ot , l 1 m h einem einzelnen Mausklick. Danach
& videos -07 o lobe ucaian A A H g
" o e s klicken Sie auf Diashow in der obe-
4% Heimnetzgruppe. .
 Csemmmotinh ren Leiste.
S Com puter
& Lokaler Datentriicer (€}
:]GI'DJT:G(:_.’HDD(K) .
e e, X .
n— Bildaufbau
R e ‘ Die Miniaturbilder der Fotos mus-
Dataiordner . .
sen zundchst von Windows erzeugt
werden. Wenn ein Ordner mit
ﬁ zahlreichen Fotos geoffnet wird,

kann es sein, dass Sie zundchst nur
Platzhalter sehen. Diese werden
dann aber nach und nach gegen
»echte« Vorschaubilder ausge-
tauscht.
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Die Fotos werden nun automatisch
nacheinander prasentiert. Wenn
Ihnen das nicht schnell genug wei-
tergeht, betdtigen Sie zunachst die
rechte Maustaste. Im Kontextmeni
wahlen Sie Weiter.

Die Geschwindigkeit lasst sich
generell erhdhen. Dazu missen Sie
erneut das Kontextmeni aufrufen
(Rechtsklick) und anschlieBend
Geschwindigkeit der Diashow:
Schnell anwéhlen.

Nun besteht das Problem, dass Sie
die Diashow nie wieder verlassen
kdnnen — es sei denn, Sie betdtigen
oder 6ffnen erneut das Kon-
textmenii und wahlen Beenden.
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Bildeigenschaften abrufen

Vorschau
Als De i grund festlegen
Bearbeiten

Drucken
Vorschau

Im Uhrzeigersinn drehen
Gegen den Uhizeigersinn drehen

P1010179

7-Zip

Virensuche PLO10172 PG

Offnen mit

Sicher loschen

Zum Archiv hinzufugen...

Zu "P101017 2rar” hinzuftigen
Packen und als E-Mail versendlen..

8 21:39
g hinzufligen

i @ W W

Vorgangerversionen wiederherstellen
Senden an

Ausschneiden
Kopieren
Verkniipfung erstellen
Loschen
Umbenennen

Zu "P101017 2rar” hinzuftigen und als E-Mail versenden

Eigenschaften ‘

|

—
= Cigenethafen von p100T72 D

Allgemein | Sicherheit | Details | Vorgangerversionen|

— S
P1010172]
I L
Dateityp: JPG-Datei ([ JPG)
Ctinen mit 2 Windows-Fotoanzeige Andem

Allgemein | Sicherheit| Details |organgerversionen
Eigenschaft Wert -
Bild
Bild-D:
o 3248 2160 |
Breite 3248 Pixel
Hihe 2160 Pixel
Horizontale Aufiésung 72 dpi =
Wertikale Auflésung 72 dpi
Bitiete 24 L
Komprimierung
Aufigsungseinheit H
Farbdarstellung sRGE
Komprimierte Bits/Pixel 4
e Kamera
Kamerahersteller Panasonic
e Kameramodell DMC-FZ50
Blendenzahl F/7.1
Belichtungszeit 1/500 Sek
180-Filmempfindlichkeit 10100
Lichtwert 0 Schriti(e) %
Eigens chaften und persiinliche Informationen enfiemen
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Mitunter ist es wichtig, zu wissen,
wie grof ein Bild ist oder mit welcher
Kamera es gemacht wurde. Das und
vieles mehr kénnen Sie in den »Eigen-
schaften« in Erfahrung bringen.

Schritt 1

Setzen Sie einen rechten Maus-
klick auf die Miniatur des Bildes,
Uber das Sie weitere Informationen
benotigen. Mit der linken Maustaste
wahlen Sie Eigenschaften an.

Schritt 2

Fotos von Digitalkameras haben
meist exotische Bezeichnungen. Be-
nennen Sie das Foto aussagekréftig,
indem Sie einen Doppelklick in das
Namensfeld setzen und den neuen
Titel via Tastatur eingeben.

Schritt 3

Aktivieren Sie das Register Details.
Hier finden Sie samtliche Informatio-
nen, die Sie benétigen, wie z.B. die
Abmessungen @), den Kameraher-
steller @ oder das Modell .

¥ Bestitigen oder Abbrechen
Sollten Sie Anderungen vorge-
nommen haben (siehe Schritt 2),
verlassen Sie den Dialog mit OK.



Im (iberndchsten Abschnitt werden
wir Fotos bearbeiten. Damit das Ori-
ginal nicht verdndert wird, bietet es
sich an, vorher eine Kopie zu erstellen
und mit dieser weiterzuarbeiten.

Schritt 1

Platzieren Sie einen Mausklick auf
dem Foto, das vervielfaltigt werden
soll. Danach klicken Sie auf Optio-
nen und entscheiden sich fiir Kopie-
ren. Alternativ driicken Sie nach der

Markierung des Fotos + [c].

Schritt 2

Da sich die Kopie bislang nur in

der imagindren Zwischenablage des
Betriebssystems befindet, mussen
Sie diese noch reproduzieren. Das
machen Sie Uber Optionen und den
Listeneintrag Einfiigen, oder indem

Sie + (V] driicken.

Schritt 3

Sie finden nun das Original und die
Kopie direkt nebeneinander. Wenn
Sie anschlieBend Anderungen an der
Kopie vornehmen, bleibt das Origi-
nal stets unangetastet.

q !!I |- » Handy-Bilder

Foto als Kopie speichern

Organisieren &= Vorschau -

o Ausschneiden

- Kopieren
Einftigen
Ruckgangiq
Wiederholen

Alles auswahlen

L] Layout r

Ordner- und Suchoptionen
?( Laschen

Umbenennen

Eigenschaften entfernen

Eigenschaften

SchlieBen

Freigeben fiir ~

DSC00006

Diashow

DSC00007

e

l !I | » Handy-Bilder

Organisieren ¥ &= Vorschau -

Freigeben fur ~

Diashow

ej’ Ausschneiden

“ Kopieren

D Einfiigen _t
Ruckgangiq

Wiederholen

Alles auswahlen

Q Layout »

Ordner- und Suchoptionen

7( Loschen
Umbenennen
Eigenschaften entfernen
Eigenschaften

SchlieBen

DSC00006

DSC00006 DSC00007 -

Kopie

DSC00007

1

Tastenkombinationen
Eine Tastenkombination wie z.B. + wird
folgendermaRen ausgelst: Zuerst driicken
und diese Taste festhalten. Danach tippen Sie auf
und lassen diese Taste wieder los. Zuletzt kdnnen Sie

dann wieder loslassen.

DsC00007
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Fotos mit Paint zuschneiden

| Zubehor
“\ Audiorecarder

= Ausfiihren
 Bluetooth-Dateitiberragung
) Editor

8 Eingabeaufforderung

" Erste Schitte

Kurznotizen

7} Mathem atik-Eingabebereich
</ Paint
1| Rechner

& Rem otedesktopverbindung
& Snipping Tool
@ Synchronisierungscenter
B Verbindung mit einem Projektor |~
« Verbindung mit Netzwerkprojektor
2] Windlows-Explorer
Erleichterte Bedienung

Systemprogramme

TabletPC

Windows PowerShell -
4 Zurick
‘ P‘
=~
¢ LA

l‘f Gffnen @

Musik

Computer

Systemsteuerung

Gerate und Drucker

Standardprogramme

Hilfe und Support [

| Herunterfahren | |

Zuletzt verwendete Bilder

1 Penguins-zugeschnitten jpg

B st
a Speichern unter

w’ Drucken

2 Penguins-zugeschnitten.tif
3 Penguins-zugeschnitten.png
4 Penguins-zugeschnittenbmp

5 Penguins jpg

& Tulipsjpg

1 Yucatan 000.1PG

8 Yucatan 002.JPG
» | 9 DSC00006.jpg

2 ormen
—~ —
J L b BibliaMeken » Bilder b Beispleibiider

Organisisren = Neuer Craner

| & Faventen = Bibliothek
} W Desktop = =
s Downloads

| & Zuletzthesucht

|

| = Bikder = Chysantheme
| “ Dokurn ents
|

Leuchttunn
¥ Heimneagruppe

| Computer
& Lokaler Datentiiger (C)
& Daen (E)

Datsiname: Binguing

ﬁ ornen nacr: ranar *
Beispieihilde

p—

= i A Gd
1 Bibliotheken

3 EPTSm —

& ik 1 53
B videos )

"Bilder”

Wiiste Hartensien Qualle Koala

Pingune Tulpen

T Alle Biiddarsizn -

Offnen [+ | Abbrechen | |
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Paint ist ein kleines Grafikprogramm,
mit dem man auch Bilder bearbeiten
kann. Wie das geht, sehen wir uns
auf den ndchsten Seiten an.

Schritt 1

Offnen Sie Paint, indem Sie tiber
Start « Alle Programme « Zubehor «
Paint gehen.

Schritt 2

Zunéchst soll ein Foto an Paint
Uibergeben werden. Setzen Sie daher
einen Mausklick auf das kleine
Blatt-Symbol oben links. In der Liste
entscheiden Sie sich fiir Offnen.

Schritt 3

Suchen Sie eines der Bilder aus (hier
habe ich Penguin, die Pinguine,
gewdhlt), markieren Sie es mittels
Mausklick und betatigen Sie die
Offnen-Schaltfliche.

1

Originale

Bitte machen Sie sich keine
Gedanken daruber, dass hier ein
Originalfoto verwendet wird. Sie
erfahren am Ende des Workshops,
wie Sie eine Kopie erzeugen und
das Original unverdndert erhalten
kénnen.



Schritt 4

Alternativ zu den Schritten 2 und 3
kénnen Sie auch eine Bildminiatur
(z.B. aus dem Ordner Offentliche
Bilder) mit rechts markieren und im
Kontext Offnen mit « Paint ein-
stellen.

Schritt 5

Unten rechts kénnen Sie in das
Bild ein- oder auszoomen, sprich:
ndher herangehen, bzw. zuriickge-
hen. Dazu ziehen Sie entweder den
Schieber mit gedriickter Maustaste
oder klicken auf die Plus- bzw. Mi-
nustaste.

Schritt 6

Fir VergroBerungen oder Verkleine-
rungen stehen lhnen auch Lupen-
Schaltflichen zur Verfiigung. Dazu
miussen Sie allerdings zuvor das
Register Ansicht nach vorne stellen.

4
+ Vollbild-Darstellung

Die Ansicht lasst sich bildschirm-
fillend vergréRern. Betétigen Sie
dazu Vollbild. Driicken Sie
um zur herkémmlichen Ansicht
zurlickzukehren.

I ‘ Vorschau
Als Desktophintergrund festlegen

il

(o]

]

Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

Bearbeiten
Drucken
Vorschau

Im Uhizeigersinn drehen

Gegen den Uhizeigersinn drehen
7-Zip

Virensuche Penguinsjpg

Offnen mit

Sicher I1Gschen

Freigeben fiir

Zum Archiv hinzuftigen...

Zu "Penguins.rar” hinzufligen

Packen und als E-Mail versenden..

Zu "Penguins.rar” hinzufigen und als E-Mail versenden
Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an

Ausschneiden
Kopieren

roseseE@B8

@ Q w1 7 Lineale
L Gitternetzlinien

VergraBern Verkleinem

ansicht @

Adobe Illustrator CS5

Adobe Photoshop CS5

Microsoft Office Picture Manager
Microsoft Office Word

Paint .

Pictureyiewer

Windows Media Center

Windoys-Fotoanzeige

Standafdprogramm auswahlen...

start

LI — L
100
2% V| Statusleiste

Ein- oder ausblenden

Zoom

Anzeige

Vollbild Miniaturansicht

REI

R ETN EI
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Fotos mit Paint zuschneiden (Forts.)

o (RN

d 7% 4 |[NA~/OOl-| 7 umr
7R A (4 OEAN [ G

ey J / Q|| Pinsel QQOQ <
Zwischenabla. Bild Tools Formen
R T O L T | L I =

Einfiigen
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Schritt 7

Kehren Sie jetzt zurlick zum Register
Start. Platzieren Sie zudem einen
Mausklick auf der Schaltfliche Aus-
wahlen.

Schritt 8

Jetzt klicken Sie auf das Foto. Die
Position @ auBerhalb des Pingu-
inkopfes ist eine geeignete Stelle.
Halten Sie die Maustaste gedrickt.
Verschieben Sie die Maus diagonal
nach unten, bis Sie etwa an Position
@ angelangt sind. Lassen Sie die
Maustaste los.

Schritt 9

Rechts neben der Schaltfliche Aus-
wihlen gibt es die Taste Zuschnei-
den . Wenn der Name der Taste
nicht sichtbar ist, ziehen Sie das
Fenster an der unteren rechten Ecke
auseinander.

Taste funktioniert trotzdem

Der Name der Taste muss nicht
zwingend angezeigt werden. Sie
funktioniert auch, wenn nur das
Zeichen sichtbar ist. Allerdings
kénnen Sie die Schaltflache an-
hand des Namens besser ausfindig
machen.
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Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

Schritt 10

Klicken Sie auf Zuschneiden, damit
alle Bereiche jenseits des Rahmens,
den Sie in Schritt 8 erzeugt haben,

entfernt werden. Das Bild wird da-

nach nur noch den Kopf des linken
Pinguins zeigen.

Schritt 11

Sie arbeiten ja derzeit mit dem
Original (und haben keine Kopie 11 |2

erzeugt, wie im letzten Workshop ) e Pemm—
beschrieben). Deswegen miissen I o BB s ans o s ot

und verwenden Sie das Objekt auf threm Computer oder im Web.

Sie »jetzt« eine Kopie anfertigen. B sseer 0 e ot e cen e

auf Threm Computer, in E-Mails oder im Wel

Betdtigen Sie dazu das Blattsymbol, o — B oo et m.—m
gefolgt von Speichern unter « BMP- ) puan s &

Speicher Sie ine infache Zeichnung mit eier niedrigeren
Qualitat, und verwenden Sie sie in E-Mails oder im Web.

- === yon scanner oder Kamera
i ) ] E Andere Formate

- Offnen Sie das Dialogfeld "Speichern unter”, um unter den
“_*| m E-Mail senden verfiigharen Dateitypen eine Auswahl zu treffen.

r_J Als Desktaphintergrund festlegen >

Schritt 12 o e

Héngen Sie im Eingabefeld z.B. @

»-zugeschnitten« an »Penguins« an, ]
damit Sie auch spéter noch wissen,

101 _ /! Speichern unter >
WEICheS Foto daS Or'.glnal .und Wel m@ymm » Bilder » Offentliche Bilder » IR E
ches das nachbearbeitete ist. Klicken
Sie auf Speichern. Craan 5 Bibliothek "Bilder”

M Desktop Beispielbilder
Ja Downloads
5 Zulettbesucht | Es wiurden keine Suchergebnisse gefunden

"l Bibliotheken
<. Bilder

Y Dokumente  ~

1 Dateiname: . -
Waru m BM P ? Dateityp: [24-Bit-Bitmap (~omp;*dil -]

BMP ist ein qualitativ hochwer- Gt —m

tiges Dateiformat. Es benétigt

allerdings sehr viel Speicherplatz. =P PP El-
aps |Q W |E R IT

. - C z
Lesen Sie dazu auch den nachsten _|‘_|_|_|_|.|_’_‘]

Workshop.
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Fotos in anderen Formaten speichern

BMP-Dateien sind qualitativ optimal.
B rrrp— Leider sind sie beziiglich der Datei-
- e grofSe recht umfangreich. Aber es gibt

g Offnen undl verwenden Sie das Objekt auf Tnrem Computer odler im Wel
o e Alternativen ...
H Speichern B Gpichern Sie ein Foto mit quter Qualitat, und verwenden sie ¢s (@)
auf Threm Computer, in E-Mails oder im Wel
& speitem e &
=W speichern Sie beliebige Bilder mit hoher Qualitat, und verwenden
Sie sie auf Threm Computer.

/ ’
Drucken 4 GIF-Bild -
- e o .
speichern Sie eine einfache Zeichnung mit einer niedrigeren cnri

Qualitat und verwenden Sie sie in E-Mails oder im Web

EMP-Bild

_L,1 bt s am Wenn Sie liber das Blatt-Symbol von
B st - Paint gehen und neben Speichern
o e unter auf JPEG-Bild klicken, er-
zeugen Sie ein Foto, dessen Daten-
menge wesentlich kleiner als BMP
E - . ist und sich zudem optimal fiir die
‘3 Veréffentlichung im Internet eignet.

= rcner ausblenden Speichem Abbrechen |

Schritt 2

B Bevor Sie auf Speichern klicken,

[] e B achten Sie zundchst auf den Datei-

m PNG-Bild
& ;‘ Speichern Sie ein Foto oder eine Zeichnung mit hoher Qualitat
Offnen

) und verwenden Sie das Objekt auf Threm Computer ader im Web typ . D | eser Wl rd nun n ICht Wle ZUvor
| JPEG-Bild
L specvern [ Setmeommmmrgmermmiaremmse mit BMP, son dern mit JPEG au sge-

auf Threm Computer, in E-Mails oder im Web.

BMP-Bild -
[ et e s wiesen.
W/ Drucken

Sie sie auf hrem Computer.
5| SIFBild
b\ Speichern Sie eine einfache Zeichnung mit einer niedrigeren
Qualitit, und verwenden Sie sie in E-Mails oder im Web,

S el s s s o Schritt 3

B opmrsunateeon » Die dritte Variante ist TIFF. Dieses

o et Dateiformat ist, genau wie BMP,
verlustfrei, wobei die DateigrofRe

n ahnlich umfangreich ist. TIFF ist das

I bevorzugte Format fiir die professio-

nelle Weiterverarbeitung. Wahlen

Sie dazu Speichern unter * Andere

Formate.

Andere Formate

Sie konnen das Format auch noch dndern, nachdem
Sie beispielsweise BMP-Foto gewahlt haben. Denn
erst der eigentliche Speichervorgang weist dem Bild
das Format zu. Der Weg Uber Andere Formate ist
also nicht zwingend erforderlich.
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Schritt 4

Jetzt miissen Sie unterhalb des
Dateinamens noch manuell auf TIFF
umstellen. Klicken Sie dazu auf das
Listenfeld und setzen Sie einen Klick
auf TIFF innerhalb des Mendis.

Schritt 5

Die Liste klappt automatisch zu,
und Sie kdnnen den Vorgang mit
Speichern abschlieRen.

Schritt 6

Lassen Sie uns nun das Foto auf der
Festplatte betrachten. Gehen Sie
uber Start « Bilder und doppelkli-
cken Sie Beispielbilder. Leider sind
hier keine Dateiformate erkennbar.
Sie wissen also zundchst gar nicht,
welches die BMP-, das JPEG- oder
TIFF-Version ist.

" FuBleiste
Wenn Sie eine Miniatur anklicken,
wird im Fufd des Fensters ange-
zeigt, um welchen Dateityp es sich
handelt. Damit Sie das nicht stan-
dig machen missen, sollten Sie die
folgenden Schritte ausfihren.

Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

Dateiname: Penguins-zugeschnitten -

Dateityp: [PNG (:.pna) -
Monochrom-Bitmap (*.bmp;*.dib)
16-Farben-Bitmap (*bmp;*.dib)

+ Ordner ausblenden 256-Farben-Bitmap (*bmp;*.dib)
24-Bit-Bitmap (*.bmp;*.dib)
JPEG (*jpg;*jpeg;™ipefif)
GIF (*.gif)

PNG (*png)

Hﬁf SEmEE . Y

| » Bibliotheken » Bilder » Offentiche Bilder » Beispielbilder | 45 || 2oy
p— .
Organisieren »  Neuer Ordner
- Favoriten Bibliothek "Bilder"
‘ Anordnen nach:  Ordner =
. I Desktop Beispielbilder
J+ Downloads
2 Zuletztbesucht
| Bibliotheken I l
5, Bilder '/ o
4 Dokumente Penguins-zugesc
0 hnitten
<
& videos -
Dateiname: Penguins-zugeschnitten -
Dateityp: | TIFF (-if:iff) -
= Ordner ausblenden Abbrechen

| ¥ Bibliotheken » Bilder ¥ Beispielbilder vty D Thsuche
Organisieren ¥ Freigebenfar=  Disshow  Brenaen  Neuer Ordner &S 1 @
;a.'onnn Bibl t‘hek Bilder TR
Desktap Beispielbilde
s Dovirioads
—
& Zuletzt besucht 2 ¢
o - [
 Bibliotheken
. Bilder Cliysantheme Wste Hartensien Cudlle Koala
Dokumente - - ® - | o e -
! P - | 2 2
- #
& sk ¥ ?”’ "
& videos r
. | » i &
& Hemnezguppe Lewchttum Pinguine Penguins-zugese  Penguins-zugese  Penquins-Tugesc
hiiirten haitten hiren
—_—
& Com puter
& Lokaler Datentrager (€ 7
+ Daten (£}
& TOMEGA_HDD (k) Tulpen
J 11 Elemente
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Fotos in anderen Formaten speichern (Forts.)

ﬂ P = Schritt 7
UQ = b Alle gselemente. b =]l sistemstevarung ducrsuchen P
Finstellungen des Computers anpassen Anzeige: Groe Symbole * Lassen Sie das Fenster Oﬁenv und
& i i . -
-l% Heimnetzgruppe J_;/ Indizierungsoptionen g Infobereichsymbole = gehen Sle hler an Start SYStem
e ; & steuerung. In der Ansicht GroRe
[ Internetoptionen |22 Java (32-8it) Jugendschutz . . .
b faemdifinen Symbole @ aktivieren Sie die Ord-
B und -togms : P taus B Minianwendungen t_
. _ e a ] neroptionen.
R g [ I o ’
@ Problembehandlung Program Updates (32-Bit) h’; EL?\E:[‘;::\E und
Q) quicktime (32-8i1) 8D | region und sprache [ ;Z:lfi’i‘;’ii;‘!‘:ﬁgeﬂ L Sch ritt 8

Ordneroptionen

oo Betw

Allgemein Aﬂg\:hf_i St

Ordner curchsuchen

VJeden Ordner im selben Fenster Sfinen

) deden Ordner in einem eigenen Fenster offnen

Ordneroptionen

boome D

Allgemein | Ansicht | Suchen

Ordneransicht
Sie kinnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbole), die
Sie fiirdiesen Ordner verwenden, fir alle Ordner dieses
Typs lbemshmen

Fiir Ordner iibemehmen Ordner zuriicksetzen

Erweitarte Einstellungen:

»

| Dateien und Ordner
| | BeiderEingabe in der Listenansicht
() Autamatisch in Suchfeld eingeben

11

@ Eingegebenes Elementin der Angicht auswahlen
DateigrBeinfarmationen in Ordnertipps anzeigen
Diteisymbol auf Miniaturansichten anzeigen

run. nnten D
Freigabe-Assistent verwenden (empfohlen)
Geschiitzte Systemdateien aushlenden (empfohlern)

[ Immer Meniis anzeigen

[] Imrmer Symbole stat Miniaturansichten anzeigen

[ D Kontrollkastchen zur Auswahl won Elementen verwenden -
< [ ] b

' Standardwerte

C e
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Im Fenster Ordneroptionen wech-
seln Sie zuallererst auf das Register
Ansicht. In diesem Register kdnnen
Sie eine ganze Menge Einstellungen
vornehmen, die sich fast alle auf die
Darstellung der Dateien und Ordner
im Explorer auswirken.

Schritt 9

Halten Sie Ausschau nach der Zeile
Erweiterungen bei bekannten
Dateitypen ausblenden @. Klicken
Sie die Zeile an, damit das vorange-
stellte Hakchen verschwindet, ehe
Sie den Dialog mit OK verlassen.
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Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

Schritt 10 oF

Kehren Sie zurilick zum Bildordner. ¥ [ [
J etzt We rd e n n ic h t e | nfach n u r d | e Penguins-zugesc P?nguins-qlgesc Penguins-zugesc
hnitten.bmp hnittenjpg hnitten.tf

Namen, sondern auch die Dateien-
dungen angezeigt, und Sie sehen auf
einen Blick, was ein BMP (.bmp), ein m — R

L | Offnen
g H H H Als Desktophintergrund festiegen
TIFF (.tif) oder ein JPEG (.jpg) ist. pg Pl Dokt
|| Drucken
Vorschau

Im Uhrzeigersinn drehen

S C h r i tt 1 1 Gegen den Uhrzeigersinn drehen

7-Zip »
WO I I en S | e d ,e Date |groﬁe n e, n mal @ Virensuche Penguins-zugeschnittenbmp

Offnen mit »
miteinander vergleichen? Dann B8 Sichen cchen

. . . . ) Freigeben fiir 3
Wah I en S e elines d er FOtOS (h ler: [ @ Zum Archiv hinzufiigen..
. ; . B Zu "Penguins-zugeschnittenrar” hinzufiigen
PengUInS-ZUgeSChnltten, bmp) m It d er = : Packen und als E-Mail versenden.
. Zu "Penguins-zugeschnittenrar” hinzufiigen und als E-Mail versenden

re Chte n N\au Staste an un d IaSSe n S e Vorgangerversionen wiederherstellen

die Eigenschaften anzeigen. Senden an -

Ausschneiclen
Kopieren

(= Verkntipfung erstellen
Loschen

S C h r i tt 1 2 Umbenennen

Die GroRe des BMP liegt im Beispiel =
bei 171 KB, wahrend das JPEG ca.
24,4 KB und das TIFF ca. 126 KB

Eigenschaften ‘

aufWe|St D|e Werte Werden Va.r“e' m & Eigenschaften von Penguins-zugeschnitten.omp g
ren' da Sie ja von der Gro'Be des ZU- Allgemein | Sicherheit | Details | Vargangerversionen
rechtgeschnittenen Fotos abhédngen. & Penguns-zugeschniten omp
Dateityp BMP-Datei [brp)
Ginen mit o) Windows-Fotoanzeige
| on CiUsersiPublicFictasiSample Pictures |
Grofie 171 KB (175254 Bytes)
Il gggz:“;’m 172 KB (176120 Bytes)
Erstellt Heute, 24 uli 20111 Séor 17 Minuten
I Geandert  Heute, 24, Jull 2010 Var 17 Minuten
. . ot Heute, 24. Juli 2070, Var 17 Minuten
" Dateiendungen nie entfernen fuat
. . . . Aftribute: [CEchreibgeschiitzt _g rweitert
Die Dateiendungen dirfen niemals I gersteck o]

entfernt werden. Das Foto kann
dann namlich nicht mehr ge6ffnet
und bearbeitet werden. Unsmetmen
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e
BildgroBe andern

Wie Sie gesehen haben, spielt die
. BildgréfSe eine ausschlaggebende Rol-
o A6 Dekop st le. Deshalb ist es mitunter sinnvoll,

Ptenbr  Bearbeiten

— ein Foto zu verkleinern. Besonders,
M I Unrzeigersinn crchen wenn Sie es zur Ansicht via E-Mail

Gegen den Uhrzeigersinn drehen
pincuind BIEETS 5 versenden wollen.
@ Virensuche Desertjpg

Offnen mit 4
Sicher ldschen

B

¥

Sendlen an L
9

e Ausschneiden S C h r i tt 1

Kopieren

erstellen . . .
Lsschen Setzen Sie einen Rechtsklick auf
Umbenennen

. Wiiste.jpg und lassen Sie anschlie-
Doescae @ ‘3 Bend die Eigenschaften anzeigen.

E i :
serscnatienvon Wiste o (R

Allgemein | Sicherheit | Details | Vorgangenersionen|

Schritt 2

ST Lesen Sie die DateigroBe ab. Beim

fnen mit ) WindowsFatoanzeige = I diesem FOtO Sind es 826 KB, Ob'
on CilUserstPubliciPictures\Sampls Pictures U

wohl es eine JPEG-Datei ist @. Das

‘Wiiste jpg

L4

GroBe 826 KB (845 941 Bytes)
Brmager %088 0470728509 ist fiir die Verwendung im Internet
Erstellt Dienstag, 14. Juli 2009, 07:32:38 beispielsweise Viel ZU umfangreich.
Gedndert  Disnstag, 14 Juli 2008, 07:32.31 . .
;j‘;;’ Dienstag, 14. Juli 2008, 07:32.31 |<|ICkeI’l Sie auf OK Oder Abbl‘echen.
Aftribute: [TEechreibges chiitzt W

[ versteckt

- ‘3 Schritt 3

Danach setzen Sie einen erneuten
Rechtsklick auf die Miniatur und
entscheiden sich fir Offnen mit ¢

Vorschau
Als Desktophintergrund festlegen

Bearbeiten -
Drucken Pal nt.
Varschau
Im Uhrzeigersinn drehen
Gegen den Uhrzeigersinn drehen
7-Zip ’
il & Virensuche Desertjpg
Offnen mit » |l Adobe lustrator €S5
B sicherlgschen B Adobe Phatoshop CS5

Senden an ’ Q Microsoft Office Picture Manager
Ausschneiden IZ Microsoft Office Word
Kapieren o pant @ m

e fa Picureliewer

ol L&schen @ windows Media Center
I &1 Windows-Fotaanzeige
Dateipfad 6ffnen Standardprogramm auswahlen...
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Schritt 4

Ziehen Sie das Paint-Fenster an
der unteren rechten Ecke etwas
auseinander, damit die Namen der
teilweise verdeckten Schaltflichen
angezeigt werden. Danach klicken
Sie auf GroRBe andern.

Schritt 5

Da Seitenverhiltnis beibehalten @
standardmaRig aktiviert ist, missen
Sie nur einen Wert (entweder die
Hohe oder die Breite) verandern.
Platzieren Sie einen Doppelklick in
das Feld Horizontal und geben Sie
»50« ein, gefolgt von oder OK.

Schritt 6

Das Bild ist nun entsprechend klei-
ner geworden. Vergessen Sie nicht,
das Foto als JPEG zu speichern und
vergleichen Sie die DateigroRen.
Es ist von 826 KB auf knapp 97 KB
geschrumpft.

1

Verzerren

Wenn Sie Seitenverhiltnis beibe-
halten abwéihlen und nur ein MaR
(Breite oder Hohe) verandern, wird
das Foto verzerrt.

Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

=H -

| (NEEES EEEE |y
i : ] ]
o] s

EGIGBE andern/Zerren u

GroBe andern

Um: @ Prozentsatz (") Pixel
]t [T 8 =TT 1

wps |Q W JE R |IT |Z

T = FFFFIF]

] sei

Zerren (°)

J Horizontal: 0
QI Vertikal: 0

-
. EEEEE EEEN u
[ L .

fra— 2
Farbe | Faibe | brmbetan

A
5

=] 127512 » 384 (i it 326 148 me (=

165



Fotos per E-Mail versenden

n Vielleicht wollen Sie das eine oder
B-

andere Urlaubsfoto mit Freunden

j e leleﬂtvref’\vende«e Bilder i . .
g e teilen. Dann wdre es doch eine gute
Offnen ik
= e Idee, das Bild direkt per E-Mail zu
Seihen 5 Vucatan 000JPG
;VHCJ(SH 002.)PG Senden’ Oder?
ﬁ Speichern unter L 1 DSE00006jpg
8 Maplegif

‘W/ Drucken »

:'T','] Van Scanner oder Kamera
Is]

Schritt 1

[ 4] m il senden @ t
[ ———— Aus Paint heraus ldsst sich ein geoff-
: netes Foto ganz einfach weiterleiten,

indem Sie das Blatt-Symbol oben
2 [EEE=Y W e s == links @ betatigen und danach In

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extas 2

S - @ E-Mail senden markieren.
Q1 oo @ van
Beteff: Cc und Bec anzeigen

B T Desert-verkleinfrtipg (727 KB) e

l AfBFormat =g Fotos hinzuffigen = I S C h ritt 2

T

] B Mo S L k- Als Nichstes 6ffnet sich Ihr Stan-
dard-Mail-Programm (hier: Windows
Live Mail). Das Bild ist bereits als
“TEFFFI- Anhang eingefiigt €, und Sie mis-
el il ol A sen nur noch die Adresse eintippen.

cl Al -~

BJ_ . "= e P = Schritt 3

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras 2

Sﬂ;el\ Speichern  Anfugen  Namen uberprifen  Priontit Hoch  Niedrig R @ NaCh Eingabe der Adresse dr[]cken
[n: etena@dmx.de Von ) ) i .
Sie einmal ['5,]. Formulieren Sie

W & Desert-verkleinertjpg (727 KB)

= einen Betreff, driicken Sie anschlie-
! Rend noch zweimal und schrei-

AlBFhrmat =g Fotos hinzufugen =

0 -| briefpapier - calibri- 12 F XK U A- [ B E DY VT IE-E-JS-b- A

e, ben Sie nun den eigentlichen Mail-
hierkommt ein Foto fur dich. Gefallt es dir? Text. Zuletzt betdtigen Sie Senden.
Viel¢ GriRe

Robgrt [ |

1 Windows Live Mail

m Mehr Informationen zum E-Mail-
Programm »Windows Live Mail«
finden Sie in Kapitel 9, ab Seite
226.
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Schritt 4

Natdrlich lassen sich Fotos auch
aulerhalb von Paint versenden.
Markieren Sie eine Bildminiatur
direkt im Bildordner mit der rechten SR .
Maustaste. Entscheiden Sie sich fiir (6 Wi B e

Offnen mit »

Senden an * E-Mail-Empfanger. 5 Sicherloschen

Vorschau
Als Desktophintergrund festlegen
Bearbeiten
Drucken
Varschau

Im Uhrzeigersinn crehen
Gegen den Uhrzeigersinn drehen

Senden an % Bluetoath-Gerat
S Ausschneiden Desktop (Verkntipfung erstellen)
Kopieren ‘L Dokumente
S o h rltt 5 - Verkntpfung erstellen () E-Mail-Empfanger
Laschen 44 Faxempfanger
q Q 0 o {  ZIP-komprimierter Orcner
Hier haben Sie sogar noch die M&g- Umbenennen !
o - Diskettenlaufwerk (A)
lichkeit, die BildgroBe anzupassen. & DVD-RW-Laufwerk (D)
Eigenschaften ’
+~ IOMEGA_HDD (K)

Klicken Sie auf das Pulldown-Menl
BildgroBe und betdtigen Sie das von

Ihnen bevorzugte MaB, ehe Sie mit 5 =
: - Bidgrose
Anfiigen weitergehen. Kiewer: 540 480

feaopm Klein: 800 x 60
Mittel: 1024 x 768
GroB: 1280 x 1024

. Urspriingliche GroBe
Schritt 6
Da das oberste Feld schon ange-

wahlt ist, kdnnen Sie gleich mit k
der Eingabe der Adresse fortfahren.

Auch hier schlieRen Sie die Aktion

mit Senden ab.

| % - " o =i X
7! Per E-Mail senden: Desert-verkleinert (2) pg - Unicode (UTF-8) B =

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras 2

Seléden Speichern  Anfiigen  Namen uberpriifen  Prioitat Hoch  Niedrig B @
fan: | | von: [iKlassen@arcor.de -
Betfeff. per E-Mail senden: Desert-verkleinert (2) jpg Cc und Bec anzeigen

0 & Desert-verkleinert (2)jpg (313 KB) 2

ABFpmat  [SgFotos hinzufigen =

M & -| eriefpapier - calibri- 12~ F x U A - [E] s

Folgende Dateien oder Links kénnen jetzt als Anlage mit Inrer Nachricht gesendet werden:
I Desdrt-verkleinert (2).jpg

" Verkleinerung und Original
Eine Verkleinerung des Bildes
(Schritt 5) wirkt sich tibrigens nur
auf die Sendung, nicht jedoch auf ‘5
das Original aus. Dieses bleibt in
der urspriinglichen GroBe erhalten.
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Bildschirmfotos erzeugen, speichern, bearbeiten

R ¥ ER YRy EXRFEAE TNRE ENEE UL TRE AR XA

Computer in der heutigen Zeit

Druck

P IR VO I TR TR (I

Computer sind a .
allns Barakehan aind I cdutichan Lebarbigen, s b

s b s Coavpatsn

B s v e moch

[T ——

a temet.

e

b s Tachodear langam

dsaan_ Eis i s,
Elnkiute in e Tobami it el sellit ereigeon

Alt + Druck

3 R

Heu

J¥ otven

H speichem
Gl soeiemume
) D

S yon scamer orer ket
o]

5] 1n e-paail senden

0

| eencen
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| EEEEE |
.7 |

ran] ree L1 |

b8 DeCoonasjpy

E‘ s Desktaphintersund festlegen

Baine [~=)
| Méchten Sie die Anderungen an |
CAUsers\Public\Pictures\Sample

Pictures\Penguins-zugeschnitten,jpg speichern?

[ oot - ‘5

Bildschirmfotos sind, wie der Name
schon sagt, Schnappschiisse dessen,
was Sie auf dem Monitor sehen.
Diese so genannten »Screenshots«
konnen mithilfe einer Software, aber
auch via Tastatur angefertigt werden.

Schritt 1
Betitigen Sie die Taste

auf lhrer Tastatur. Dabei wird der
komplette Bildschirm aufgenommen.
Bitte wundern Sie sich nicht, dass
Sie noch keinerlei Ergebnis sehen ...

Schritt 2

Alternativ zu Schritt 1 |dsst sich auch
ein einzelnes aktives Fenster abfo-
tografieren (hier: WordPad). Dazu
muss es mittels Mausklick auf dessen
Kopfleiste markiert werden. Halten
Sie gedriickt, betitigen Sie
und lassen Sie danach

wieder los.

Schritt 3

Offnen Sie ein Programm, das
Screenshots verarbeiten kann (z. B.
Paint). Wenn dort bereits ein Bild
geoffnet ist, betdtigen Sie das Blatt-
Symbol oben links, gefolgt von Neu.
Entscheiden Sie im Folgedialog, ob
Sie das gedffnete Foto speichern
wollen oder nicht (Abbrechen).
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Schritt 4 4 |z e
LR st ansicnt
Nun ist die Aufnahme, die Sie ein- EVL el PN 1S m
. . . Einfligen i e 4 Q|| Pinsel
gangs angefertigt haben, in der vir- - - #2A) = od

tuellen Zwischenablage des Betriebs-
systems zwischengespeichert. Um
das Bild sichtbar zu machen, mussen
Sie auf Einfiigen klicken oder
+ [v] betitigen.

‘fm Saipping Tool

Schritt 5

Es gibt aber noch eine Alternative:
In Windows 7 gibt es ein kleines,
aber feines Programm, das ebenfalls
Screenshots erstellen und verarbei-
ten kann: Das »Snipping Tool«. Es ist
im Startmen( zu finden.

[
V= ordpad - Verkmuphing v
“ Dragon 101
i o

Schritt 6

Nachdem das Programm geoffnet
worden ist, erscheint der gesamte
Bildschirm teiltransparent abge-
deckt. Ziehen Sie mit gedriickter
Maustaste einen Rahmen tber dem
Bereich auf, den Sie fotografieren
mochten. Sobald Sie loslassen, ist
das Foto fertig.

m AR

1

Inhalt in Zwischenablage

Nachdem Sie den Rahmen losgelassen haben, ist das
Foto nicht nur im Snipping Tool zu sehen, sondern
befindet sich zudem in der Zwischenablage. Sie konn-
ten also auch direkt zu Paint oder WordPad gehen
und dort auf Einfiigen klicken.
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Bildschirmfotos erzeugen, speichern, bearbeiten
(Forts.)

7 Schritt 7
Datei Bearbeiten Extras 7
Ruld B0 - LT ]& t& Das Bearbeitungsfenster 6ffnet sich
] blmer i i automatisch. Hier ist bereits ein Stift
Schwarzer Stif . . . . .
S aktiviert, mit dem Sie Markierungen
Benutzerdefiniert..

einzeichnen kénnen. Wenn Sie den
Stift vorab noch einstellen wollen,
betdtigen Sie das kleine Dreieck
daneben.

!

| Schritt 8

, : : . J Jetzt kdnnen Sie auf das Foto kli-
cken, die Maus gedriickt halten und
durch Verschieben der Maus die
gewiinschte Markierung anbringen.

SQuld 25 -[ZH7 @ Danach lassen Sie die Maustaste
- - wieder los.

Schritt 9

Das war noch nichts, sagen Sie? Na,
dann klicken Sie zundchst auf den
Radiergummi und danach auf den
eingezeichneten Kringel — weg ist er.

B Datei Bearbeiten Extras 2 I

T Textmarker
@«ueuiéd'/'f ‘3

Wie wire es, wenn Sie bestimm-
te Stellen mit einem Textmarker
auszeichnen wiirden? Dazu klicken
- Sie auf den gelben Stift und fahren
a mit gedriickter Maustaste liber den
relevanten Bereich des Bildschirm-
fotos.
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Schritt 10

= Snipping Tool

m Bearbeiten Extras 7

Zuletzt missen Sie das Foto noch R
speichern. Gehen Sie dazu auf Datei Spefchemnunte__SirgeS

enden an b
* Speichern unter. Alternativ kén- e—

nen Sie auch auf das kleine Disket-
ten-Symbol klicken.

Schritt 11

Jetzt platzieren Sie einen Doppel-

klick in das Eingabefeld Dateiname mmh__ =- 77 [ ==
a . w[ > Bibliotheken » Bilder » - TP, Il & = 2]

und geben einen neuen Namen ein. —= —

. . . . . Organisieren »  Neuer Ordner - 07
SchlieBen Sie ab, indem Sie Spei- oomes = gipliothek Bilder O

_ SIS Hierzu gehoren: 2 Orte et
Chern betat|gen. Lt 2010-06-07 2010-06-16 Adabe Yucatan -
2010-07-2
1 @ Heimnetzgruppe
4 Offentliche Bildler (1)
& Com puter C:\Benutzer\Offentlich
Schritt 12 g ™
+» IOMEGA_HDD (K: . 2
Alternativ dazu kénnen Sie auch auf @ i s
den Briefumschlag klicken. Dann = .
Dateiname: | Bildschimfoto 01 @) v
kénnen Sie den Screenshot nebst sty PEG-Dael (26 I
I . . Aufnahmedatum: 240720101312 Markierungen: Markierung hinzufigen  Bewertung: 5

eventuell nétiger Erklarungen gleich
via E-Mail an den Kollegen senden, g

der sich mit Windows nicht so gut
auskennt wie Sie. =P ePlPl-

- I
Datei  Bearbeiten Extras 2

Rl

Snipping Tool

/1@

|
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Fotos als Desktophintergrund

Koalaj

%

Penguins-2
hnitter

pdatum: 11.0
rungen: Mar|

il e

Vorschau
Als D grund festlegen .
Bearbeiten jesc

Drucken
Vorschau

Im Uhrzeigersinn drehen
Gegen den Uhrzeigersinn drehen

7-Zip »
@ Virensuche Koalajpg
Offnen mit k

[ Sicher loschen

Freigeben fiir »
R Zum Archiv hinzuftigen...

B ZuKoalarar” hinzufiigen

B Packen und als E-Mail versenden...

® ZuKoalarar” hinzufiigen und als E-Mail versenden
Vorgangerversionen wiederherstellen

Senden an b

~

@ Catalyst(TM) Control Center

Neu

Ansicht
Sortieren nach
Aktualisieren
Einfuigen
Verknupfung einfiigen

Umbenennen riickgangig machen

B Bildschirmauflosung
&) Minianwendungen
& Anpassen

b Anpassung

~Tor 1 Sz ancicre

F:)

Anzeige

Starsseite der Systemsteuening

Deskeogiymibaie Endern
Mauszsiger andern

ELgENes KonToild anderm

Taskleste und Startmeny

Centes fur erleichierts
Bedienung

JEndern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Kiigken Sie auf &in Design um den Deskiophintergrund. ole Fensterfarbe. die Sounds und den Biidschirmschoner
gielenzeitig 2u sndem,

Ergene Designs (1)

Hlieht gesperchertes
Desian
lesign speichem  Weitere Designs anline beziehen

Aero-Designs (7]

icdos T Archiiekn e Landschateen.

]

|- I
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Hat es eines lhrer Fotos vielleicht
verdient, ab sofort den Desktop zu
zieren? Dann konnen Sie im néchs-
ten Schritt sehen, wie dies mit zwei
Mausklicks funktioniert. Und wie
Sie das Ganze wieder riickgédngig
machen, erfahren Sie auch.

Schritt 1

Klicken Sie eine Bildminiatur mit
rechts an und wahlen Sie im Kon-
textmeni Als Desktophintergrund
festlegen. Das waren schon die
beiden oben erwdhnten Mausklicks.

Schritt 2

Nun kénnen Sie das Erscheinungs-
bild aber noch anpassen. Dazu
setzen Sie einen Rechtsklick auf den
Desktop und entscheiden sich fir
Anpassen.

Schritt 3

Die Ausrichtung des Fotos lasst sich
im nun erscheinenden Dialogfenster
andern, indem Sie auf Desktop-
hintergrund klicken ...



Schritt 4

...und dann die Liste Bildposition
6ffnen. Dazu markieren Sie das
Pulldown-Meni (standardmaRig
steht dort Gefiillt). Stellen Sie um
auf Nebeneinader. Das Hintergrund-
bild wird dadurch gekachelt.

Schritt 5

Verlassen Sie den Dialog mit Klick
auf Anderungen speichern.

Schritt 6

Und wenn Sie doch lieber wieder
den alten Hintergrund méchten, be-
tatigen Sie die Vorlage Windows 7
in der zweiten Zeile (Aero-Designs)
und schlieRen das Fenster wieder.

| |
1 Bildpositionen

Testen Sie die verschiedenen Bild-
positionen. Je nach Seitenverhalt-
nis des Fotos sowie lhres Monitors
(z.B. 4:3 oder 16:9) kann es zu
unterschiedlichen Verzerrungen
kommen.

n 4 C\Benutzer\Offentlich\Offentliche,

Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

) a

amd -

Bildposition: Bild &n

30 Minj

T, —
alliag

Bildposition: Bild andern alle:

30 Minuten > Mischen
Nebeneinander ~

Anderungen speichemn .-[—ﬁbb!eehen—l-

L

Aero-Designs (7)

EE
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Fotos im Windows Media Center ansehen

n|7Wd Anyime Upgrade P— Das Windows Media Center ist eine
&/ Windows DVD Maker
© windows Media Center Coare e Dt ver \ optimierte Programm-Umgebung zur
& Windows Media Player . ; .
5] Windows Update Standardprogramme W/edergabe von Bildern, Filmen, TV
&J Windows-Fax und -Scan
 XPS-Viewer Hitfe und Support und Musik. Wir werfen einen Blick
). 7-Zip k i . .
). ABBYV FineReader 6.0 Sprnt auf die Konfiguration sowie die Foto-
. Adobe
| Adobe Creative Suite 5 Production Prem Umgebung
| Autostart
| avast! Free Antivirus
| Camtasia Studio 6
| Catalyst Control Center
| Dragon NaturallySpeaking 10.1 -
. EPSON Schritt 1
Zuruck Starten Sie das Programm uber
Start < Alle Programme ¢ Windows

Media-Center.

Schritt 2

Nach kurzer Zeit wird ein Willkom-
men-Bildschirm angezeigt, den Sie
mit Klick auf Weiter verlassen.

Schritt 3

Um eine ausfiihrliche Konfiguration
durchzufiihren, betdtigen Sie Be-
nutzerdefiniert. Das ldsst lhnen in
den folgenden Schritten die meisten
Moglichkeiten.

1 Zuriick zur Konfiguration
w Die auf den folgenden Media-Cen-
ter-Seiten zu treffenden Entschei-
dungen kdnnen auch nachtréglich

Benutzerdefiniert

Richten Sie Windows Media C
schrittweise den K

[ Moenmon inshiotic noch gedndert werden. Beachten

Sie dazu Schritt 12 dieser An-
leitung.
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Schritt 4

Klicken Sie auf Weiter und beant-
worten Sie die Frage wunschgemaR.
Wenn Sie an einem Verbesserungs-
programm teilnehmen wollen, kli-
cken Sie auf Ja, ich mochte teilneh-
men @), anderenfalls auf Nein, ich
mochte nicht teilnehmen @.

Schritt 5

Wenn Sie wollen, dass sich die
Media-Center-Datenbank automa-
tisch tiber das Internet optimiert
(z.B. Coverbilder von Musik usw.),
gehen Sie auf Ja @, ehe Sie erneut
Weiter betdtigen.

Schritt 6

Sollten Sie Bildschirm, Lautsprecher
oder lhre Bibliotheken noch einrich-
ten mussen, klicken Sie auf den je-
weiligen Eintrag. Am Ende betdtigen
Sie den Radio-Button Fertig, gefolgt
von Weiter.

Kapitel 6: Mit Fotos arbeiten

Windows Media

Helfen Sie, Windows Media Center zu verbessern

ch a
indlichki

it v
Bei Teilnahme wird
Windows Media Center

{ibermittelt. Die Informationen in den Berichten werden nicht
verwendet, um Sie zu identifizieren oder zu kontaktieren.

®) Ja, ich mochte teilnehmen
Nein, ich méchte nicht teilnehmen

schutzbestimmungen

Zuriick [F~Weiter |  Abbrechen

Erweiterte Wiedergabe Windows Media

Windows Media Center optimal nutzen

kann eine Verbindung mit dem Internet herstellen,
ik- und Filminformationen,
ahmen und weitere
e Informationen finden Sie in den
zbestimmungen.

atenschutzbestimmungen

Méchten Sie in regelmBigen Abstanden eine Internetverbindung
herstellen, um diese Inhalte fiir Windows Media Center herunterzuladen?

Ja
® Nein

Windows I

Optionales Setup

Wiahlen Sie Optionen in der Liste aus, um Windows Media Center
anzupassen.

Bildschirmdarstellung von Windows Media Center optimieren
Lautsprecher einrichten

Medienbibliotheken einrichten

o Fertig

[F"Weiter |  Abbrechen
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Fotos im Windows Media Center ansehen (Forts.)

176

Fertig!

Wahlen Sie “Fertig stellen”, um Windows Media Center zu verwenden.

Schritt 7

Das war's schon. Setzen Sie zuletzt
noch einen Klick auf Fertig stellen
und Sie kénnen sich erstmals in der
virtuellen Welt des Windows Media
Centers umsehen.

Schritt 8

Klicken Sie jetzt auf die blauen
Schriftzlige, um in den jeweiligen
Bereich zu gelangen, oder mit [ T ]-
bzw. die einzelnen Programm-
punkte anzuspringen. Wenn Sie die
Maus oberhalb oder unterhalb der
Schrift parken, erhalten Sie Pfeile zur
Navigation.

Schritt 9

Navigieren Sie durch die MenUfih-
rung, bis Sie auf den Punkt Bilder +
Videos kommen. Jetzt betdtigen Sie
oder klicken auf die Miniatur.

1

Home Center

Sollten Sie einen Home Center PC
betreiben, kann die Oberfliche
auch prima mit der zugehérigen
Fernbedienung eingestellt werden.
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Schritt 10

Sie sehen nun alle Ordner, die der
Bilder-Bibliothek angehéren, in
nebeneinander platzierten Ordnern. L : :‘.” "
Diese Ordner stellen nicht nur eine A e

Voransicht dar, sondern fungieren v Sk
auch als Schaltflichen. Klicken Sie
darauf (hier: Beispielbilder).

Schritt 11

Sie befinden sich nun innerhalb
des Ordners, den Sie mit Klick auf
den Pfeil @ wieder verlassen kon-
nen. Einzelne Bilder lassen sich per
Mausklick auf die Miniatur vergro-
Rert betrachten, und ein Klick auf
Diashow wiedergeben startet die
Prasentation.

Schritt 12

Wéhrend die Diashow lauft, kbnnen
Sie auch hier per Rechtsklick auf

ein Foto das Untermeni hervorru-
fen. Hieriber gelangen Sie jederzeit
wieder in die eingangs besproche-
nen Einstellungen. Stoppen Sie die ]
Wiedergabe mit [Esc]. =

Drehen

€D/DVD brennen

Zufillige Bild

" * ok ok ok

Musik wiedergeb

Einstellungen
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Kapitel 7:

Rund um die Musik

Sie besitzen eine umfangreiche Musiksammlung? Sie méchten Musik abspielen, von CD
oder auf eine CD Ubertragen, Wiedergabelisten erstellen... All das ist kein Problem mit
Windows 7, genauer gesagt mit dem Windows Media Player, der Ihnen in diesem Kapitel
vorgestellt wird.

@ Der Windows Media Player
Ein wahrer Alleskénner ist der Windows Media Player. Das Programm wird lhnen mit sei-
nen wichtigsten Funktionen Bild fuir Bild vorgestellt.

@ Musik von einer CD iibertragen

Auch das Ubertragen Ihrer Musik auf andere Gerite ist mit Windows 7 méglich. Sehen Sie
hier, wie es geht.

178



| Windows Medi

€@

Organisieren =

B Medienbibliothek

4 k| \Wiedergabelisten

Streamen «

=) Meine eigene CD

4 12 Musik
-+ Interpret

- Album
Genre
. Bewertung
O Windows
G6 » » Musik » Alle
Organisierg anen v Wiedergabeliste erstellen v
Album
B) Med 1 Bob Adri
4 ¥ Wie Bl Bob Acti
») 3 Bob Adii
4 12 Musik Meine eigene CD hinzufigen |jaz,
-, Interpret.
() Album
= Genre
Echophlekz
- Bewertung
S Nulife
£ Videos P L
= Bilder o
W TV-Autzeichnungen Eleeions)
) Andere Medien
() Die Ultimative Chart Show: Die
[ Andere Medienbibliotheken
Mr. Scruff
MESCrf £ | NinjaTuna
Mr. Scruff
Electronic
ninja tuna|

P

Mr. Scruff

Richard Stoltzman

Fine Music, Vol. 1
Richard Stoltzman
Classical

@ Der Windows Media Player

Titel

Sleep Away

Spring Vibes
Free Sa

Outta Town
Flute-A-Licious
Echophlekz
Rolling Thunder
Freestyle

Mod Max XR

Kalimba

Maid with the Flax.

Lange

320

608

645

249

o3 (8

(]

>

Wiedergabeliste erstellen

Bewert.. Mitwirkender Inter
WWW Bob Acri

Ak Echophlekz.

Ry Echophlekz
DAk Echophlekz.

WWW Echophlekz

Yy Echophlekz

RS Echophlel

RS Echophlekz

RS Echophlekz

Ry Mr. Scruff

“rtsisiol Richard Stoltzman

|
» —e )

Kompo *

Sbert

ABextc—
A. Bexte
A Bext
A Bexte
A, Bexte
A. Bexte
A Bextx

A Bexte

A. Cart

Claude

b

wlace P @ ledustespeichem »  [Pv [Elv

/l 4]
o,
= i
Wieder.. | Brennen || Synchr.
MESCVEE | Kalimba
ninja tuna Ninja Tuna
Shop M. Scruff
& Ninja Tuna 3
» Kalimba 548
0
|
I
I

1Element 5 Minuten

smedia.com

-

Si

onl
urm
MNo
Un:
mo
30,
>
Wieder. Brennen Synchr..
>
.‘ GT-SSZSU—-CarC -
) Samsung Electronics ...
24% abgeschlossen

Nachstes Gerat »

Synchranisierungsliste

Synchronisierung wird
ausgefuhrt ...
1

Musik von
einer CD
iibertragen
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Der Windows Media Player in der Ubersicht

nlﬁ Windows Media Center Gerate und Drucker Wenn es um d[e W[edergabe von

©l Windows Media Player @——— ( ) ;

7] Windows Update Standardprogramme Muslk und dle Zusammenste”ung un-
& Windows-Fax und -Scan B - . . . .
4 XPS-Viewer Hilfe und Support terschiedlicher Titel geht, sind Sie mit
L 7-Zip . o
. AGEY FineReader 60 Sprint dem Windows Media Player bestens
| e bedient.

Adobe Creative Suite 5 Production Pren

Autostart 2

Zurtick

Tiermetven > Schritt 1
Gehen Sie (iber Start ¢ Alle Pro-
gramme auf den Windows Media

Player.
e i . > ; Schritt 2
Intemoeet
J° ¢ tensmrmeioe 3| Damit Sie den Inhalt der linken
. s - o | Spalte besser erkennen kénnen,
e e empfiehlt es sich, den Zwischensteg
g o TR zur mittleren Spalte, das ist
E der Albumbereich, mit gedriickter
3):“:: oo Maustaste ein wenig nach rechts
el zu ziehen.
EMMMGH& = - "‘n" V| Cinema Chassies [ 7 Hauerthema [From . 359 I i i el
- v o \ wg ) 40 —= s
Schritt 3
‘3 b \ Klicken Sie in der linken Spalte ein-
mal auf Bilder. Sie sehen, dass hier
weit mehr geht als nur die Verwal-
tung von Musik. Klicken Sie bitte am
4 7 Musik . .
B o Interpret SChIUSS W'eder auf N\USIk
(= Album
" Genre
% Videos
| Bilder . Yucatan 002 I
wl TV-Aufzeichnungen
£ Andere Medien Montag, 24. Marz 2008 u Fenster maximieren

Wenn Sie das Fenster maximieren,
wird die linke Spalte nicht breiter.
Sie missen sie bei Bedarf manuell
vergroéBern (siehe Schritt 2).

[® anclere Medienbibliotheken

Hydrangeas

180



———————
Kapitel 7: Rund um die Musik

SCh ritt 4 ) Medienbibliothek Bob Acri
n » Wiedergabelisten

Wollen Sie den Inhalt des Albumbe- e
reichs sortieren? Dann kdnnen Sie i —0
das durch Anwahl der Musik unter- i . Seruf

. = . ; TV-Aufzeichnungen MESCruf f | Nina Tuna
geordneten Eintrdge machen. Die N i @ M. Scruff

— Electronic

Sortlerung IaSSt SICh zuna‘ChSt elnmal \f‘;‘ Andere Medienbibliotheken ;'i';jé tunaj 2008
nach Interpret, Album oder Genre e

Fine Music, Vol. 1

Richard Stoltzman
N

@ vornehmen.

| Classical
2008
Schritt 5
Wenn Sie die Musik abspielen wol- S
) Medienbibliothek Bob Acri
len, reicht ein Doppelklick auf den H * Wiedergabelisten Bob Act
4 3 Musik Bob Acri
Titel, sofern Sie sich in der Musik-  nterpret ez
. . . Album 2004
ansicht befinden. (In einer der drei Gene
% Videos
. . aa . o Mr. Scruff
Sortieransichten missten Sie den W RG] e T
Titel zweimal doppelklicken.) ) Ancere Meden it
[® Andere Medienbibliotheken ninja tuna| 2008
Richard Stoltzman
H Fine Music, Vol. 1
SChrltt 6 Richard Stoltzman
AN Classical
Ein Titel kann auch mit dem schnel- 2008
len Vor- oder Riicklauf abgespielt
werden. Das ist immer dann sinn- 2x :
voll, wenn Sie eine bestimmte Stelle
suchen.
Unbekannter Interpret
Unbekanntes Alb.. 2 Crazy 326 s
F Unbekannter Inte.. 7 Fiaba Antica 2 134 vy
( Unbekanntes Gen...
. Unbekanntes Jahr
Various Artists
I [ n  lcnemaCassicsl. 7  HauptthemalFrom.. 359 s Berlin Cinema Orch
® Beschleunigung w0 | 8 (e lpon) v —

Achten Sie darauf, dass der Knopf

fur den schnellen Vor- oder Riick- \
lauf eine Weile gedriickt sein muss,

ehe die Beschleunigung beginnt.
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Der Windows Media Player in der Ubersicht (Forts.)

Schritt 7
@u » Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien

Sweamen ¥  Wiedergabeliste erstellen ' Nun ISt der Medla Player Von Haus

Btk venvalten [ i@ - t aus noch nicht sonderlich gut be-
S | bise stiickt. Sie sollten ihm daher verra-
- = ten, wo sich auf dem Computer Ihre
S Musik befindet, um mehr Auswahl

zu haben. Tun Sie dies Uber Organi-
sieren ¢ Bibliotheken verwalten

Musik.
E & Musik Orte far Bibliotheken [
Andern der Erfassung von Inhalten in dieser Bibliothek
\Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek SC h r' tt 8
angezeigt, sie werden jedoch weiterhin am urspringlichen Ort gespeichert.
Otefa Bidiotheken Setzen Sie einen Klick auf die Schalt-

Offentliche Musik Stndacemon | L8O ‘) fliche Hinzufiigen, um weitere
[l C\Users\Public\Music
Musikarchive anzubieten.

Entfernen

Weitere Informationen zu Bibliotheken

Schritt 9
. Jetzt dffnet sich das Fenster Ordner
in Musik aufnehmen. Klicken Sie
sich durch, bis Sie zum gewiinschten

E [0 Orcner in Musik aufnenmen ; — Ordner vorgedrungen sind.
O@vl 2 » Robert » "“'f” Robert durchsuchen p |
Organisieren = Neuer Ordner B ¥ e
&l Windows Meclia Player - i L B |
2 Robert Ji k > i J) i‘
Application Eigene Eigene Eigene Eigene
. Favoriten i Data Bilcler Dokum ente Musik Videos
B Desktop <
\ (
l4 Downloads [ i |a B
< Zulewzt besucht Favoriten Links Suchvorgan
ge
| Bibliotheken +
2 Pfad herstellen
Riiieg] £igene Musik Am einfachsten stellen Sie den
Ordner aufnehm en l i Abbrechen ] Pfa.d zu 'hrem MUSikVerzeiChniS

her, indem Sie in der linken Spalte
zundchst die Festplatte wahlen
und dann rechts den Ordner mar-
kieren.
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Schritt 10

Sie haben den Ordner gefunden und
mit der Maus markiert? (Hier befin-
det sich beispielsweise »Celtic Won-
der« auf E: » Magazin  Sounds, wie
die Kopfleiste verrdt.) Dann betati-
gen Sie Ordner auswahlen.

Schritt 11

Damit ist der Beispielordner »Celtic
Wonder« erfasst worden. Sie kénnen
gerne noch weitere Verzeichnisse
hinzufiigen, indem Sie die Schritte

8 bis 10 wiederholen. Am Schluss
bestdtigen Sie mit OK.

Schritt 12

Scrollen Sie in der Liste nach unten.
Die neuen Musiktitel befinden sich
jetzt im Albumbereich des Media
Players.

™ Titel abspielen
Die einzelnen Titel des neuen Ver-
zeichnisses lassen sich wiederge-
ben, indem Sie einen Doppelklick
auf den Titel setzen.

Kapitel 7: Rund um die Musik

|G Ordner in Musik aufnehmen

==

@O-L » Computer » Daten (E) b Magazin » Sounds » |44 |[ Sounds durchsuchien

2|

Organisieren = Neuer Ordner

Name
1 Bibliotheken
<. Bilder
", Dokumente
& Musik
B videos

I Nulife

(]

& Heimnetzgruppe

Titel

| Celtic Wonder

=

Mitnirkende Interp.

-

Ordner: Celtic Wonder

T

Album

e

4 Musik Orte fir Bibliotheken

=

Orte fiir Bibliotheken

Andern der Erfassung von Inhalten in dieser Bibliothek

Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek
angezeigt, sie werden jedoch weiterhin am urspringlichen Ort gespeichert.

Offentliche Musilk

Hinzufugen.

L Ci\Users\Public\Musi

'ﬂ Celtic Wonder

E:\Magazin\Sounds\Celtic Wonder

herort

Weitere Informationen zu Bibliotheken

Entfernen

= witedergabelisten
a0 Mk
Interpeet

o 2ms

1) Andere Medien

iskigkin: D Celtie Wonder

£ 1redatuge

-

Album | Unlacharmees . 2
o Unbekannter Inte.. 7
e Unbebarries Gen-
)
- TV-utzeihnmgen Unbikarntes lahr
7 The kg otPuh

[ n | Cimema Classics |- 7
Various A
Soundirack
07

tray
Fiaba ioea 2

AP Foan
2 The Maid That Sal.
Green Geo the P

The B
The Benedy Glen
The Biar and the F.

Sithl R

Hatpthema [From

LU \«lwbil o —s

_| Greenron the kshesoh 346

Fltsa Antica 2 134

AnPaistnFiem Ml 509
The Maid That Sl Her Ba. 422

TheFlower of Magherally 09
439
The g af Py 08
The Benedy tien " 415
The Briar and e Rase. 557
Sl 3 Run - e 42
Hauptthema (From Lasven., 359 |
S 3 32
Sprd 353
Spr 13 544
Unberan: 1) nog

| B
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Windows Media Player einstellen

Sortieren nach

& () » Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien

Streamen ¥ Wiedergabeliste erstellen «

Bibliotheken verwalten
Anderungen an Medieninform ationen tbernehmen

»

Na €l

Layout

Optionen...

ich anpassen... '

E Navigationsbereich an|

passen

Wahlen Sie die anzuzei

len Netzwerkbibliothek

sowie Ansichten fur

alle Bibliotheken aus:

lMedienblbllomek

4 [l Wiedergabeli
VLegzte 5
[xale

< @Musik
[¥]Interpret
(V] Album
[¥] Genre

fl [“lJahr

wertung

I Mitwirkend

[“IKomponist

[Tugendschu

b [“JQrelner

[]onlineshops

sten -

er Interpret

Iz

Musikdienste anzeigen

Standard wiederherstellen

)| Windows Media Playes

ﬁ

Organisieren .

&) Medienbibliothek
») Wiedergabelisten
1 Musik

Interpret
Album
Genre
; Bewertung
% Videos
b= Bilder

&) Andere Medlien

Streamen v

W TV-Aufzeichnungen

&) » Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien

Wiedergabeliste erstellen v

Album Nu... Titel

Mr. Scruff

mr-Scruf €| Ninja Tuna i
Mr. Scruff
Electronic

ninja tuna| 2008

Richard Stoltzman

Fine Music, Vol.1 2
Richard Stolzman
Classical

2008

RICHARD
MAN]

Kalimba

Lange  Bewert

548

Maid with the Flax.. 2:49

Liche 2~

Mitwirkencler Inter

Mr. Seruff

Richard Stoltzman;
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Mit dem Hinzufiigen und Abspielen
von Musiktiteln ist noch lange nicht
Schluss. Vielmehr kénnen Sie festle-
gen, was auf der Oberfldche zu sehen
sein soll und wo neue Musikdateien
kiinftig abgelegt werden.

Schritt 1

In Schritt 4 des letzten Workshops
haben Sie bereits gesehen, dass Sie
das Album sortieren kénnen (nach
Interpret, Album oder Genre). Wenn
Sie weitere Kategorien wiinschen,
gehen Sie auf Kategorien hinzu-
fiigen Organisieren « Navigations-
bereich anpassen.

Schritt 2

Setzen Sie doch beispielsweise
einmal ein Hakchen vor Bewertung.
Das eroffnet die vierte Kategorie,
nach der sich das Album nun sortie-
ren lasst.

Schritt 3

Nach einem Klick auf OK wird
diese Kategorie nun ebenfalls in der
Gruppe Musik angezeigt.



Schritt 4

Als Nachstes sollten Sie den Al-
bumbereich in der Mitte einstellen.
Klicken Sie dazu auf Organisieren,
zeigen Sie auf Layout und platzieren
Sie einen weiteren Mausklick auf
Spalten auswahlen.

Schritt 5

Wenn Sie meinen, das Veroffentli-
chungsjahr @ sei eher uninteressant,
dann deaktivieren Sie das Hakchen,
indem Sie darauf klicken und besta-
tigen Sie mit OK. Diese Spalte wird
fortan im Album nicht mehr aufge-
fihrt.

Schritt 6

Zuletzt wahlen Sie noch Organi-
sieren » Optionen. Hieriiber lassen
sich zahllose weitere Einstellungen
vornehmen. Wir wollen uns einige
davon ansehen.

1

Datenschutz

Sie interessieren sich fir den
Datenschutz? Dann befolgen Sie
zundchst Schritt 7 und gehen dann
auf das Register Datenschutz.
Uber Datenschutzbestimmungen
online lesen erhalten Sie ausfihr-
liche Informationen zu diesem
Thema.

Kapitel 7: Rund um die Musik

Windows Media Playel

Bibliotheken verwalten

Anderungen an Medieninform ationen ubemehmen
Sortieren nach

Mavigatonsbereich anpassen...

Layout

Optionen..

&G () > Medienbibliothek » Musik » Alle Musikdateien

Organisieren v| Steamen v  ‘Wiedergabeliste erstellen

7 Bewertung e Sen
r.5cru

% Videos

o mr-Seruf £ | Ninja Tuna

Titel Lang

» Sleep Away 3:20

Liste anzeigen
Spalten auswahlen... .
Spalten wiederherstellpr

Mentileiste anzeigen

== [_] Vergffentlichungsjahr

Spalten auswahlen

==

Gewunschte Spalten fur diese Ansicht auswahlen. Klicken Sie
auf "Nach oben” und "Nach unten”, um die Spalten
anzuordnen.

-

Titelnummer
Titel

Nach gben

Nach unten

n

tung Einblenden
rkender Interpret
Album
Genre

Ausblenden

Kompaonist

GroBe

Jugendschutz

Albuminterpret -

Breite der ausgewahlten Spalte (in Pixel) 240

["] spalten autom atisch ausblenden
Verdffentlichungsdatum in Sorfierreihenfolge
einbeziehen

D
W

beachten

g in Standardsor

Kalimba 548

|

oK @

Windows Media Player

(€ » Medienbibliothek » Musik b Alle Musikdateien

Organisieren v| Streamen ¥ Wiedergabeliste erstellen  ~

Bibliotheken verwalten
Anderungen an Medieninform ationen ubernehmen

Sortieren nach
Mavigationsbereich anpassen...

Layout

Optionen... ’

»
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Windows Media Player einstellen (Forts.)

Medienbibliothek | Flugdns | Datenschutz | Sichereit [ DvD | Netewerk |
Player | Musikkopieren | Gerdte | Brennen | Leistung

> { anpassen von Aktualisierungen und Player-Einstellungen.
Automatische Updates
Nach Updates suchen:

‘--E_\Qr_p:#r_p_l_a_g' (@ Einmal pro Woche () Einmal pro Monat

Player-Einstellingen
[ aktuslle fiiedsrgabe im Yordergrund argeigen
[[eildschirfrschoner wihrend der wWiedergabe zulassen
Lokale Mpdiendateien bei Wiedergabe der Bibliothek hinzufigen
[[]Remate-fediendateien bei wisdergabe der Bibliothek hinzufligen

[Muerhindeh mit derm Internet feptet andere Befhls 2 Rer Kraffy

m

| Medi othek | Plugns | Datenschutz I Sichetheit I DD | Netzwerk‘
Player Musik kopiersn | Geréte | Brennen | Leistung

"~ Speicherort flir Musik angeben und Einstellungen zum Kopieren
¢ andern.

Mugik auf diegen Speicherort kopieren

C:WJsershPubliciviugic

Einstellungen zurm Kopieren vom Medium

Eormat:

[Windows Vedia Audia -

[ Ikapierschutz for Musikc

Ordner suchen @

\wizhlen Sie einen Ordner zum Speichern der Musik aus

4 . Daten (E) -
| AVCHD-Filme

4| | Sounds

1

I Celtic Wonder
| MNulife

> | Verlage

Ordner:  Sounds

Heuen Orcher erstellen K Abbrechen
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Schritt 7

Aktivieren Sie das Register Player.
Legen Sie fest, wann der Media
Player nach automatischen Updates
(= Aktualisierungen) suchen soll.
Wenn Sie haufig damit arbeiten,
wahlen Sie Einmal pro Tag an,
ansonsten lassen Sie Einmal pro
Woche stehen.

Schritt 8

Jetzt sollten Sie auf Musik kopie-
ren gehen. Lesen Sie zundchst den
voreingestellten Speicherort ab @.
Dort wiirden Importe von CD (siehe
uberndchsten Workshop) kiinftig ab-
gelegt. Wenn Sie das nicht wollen,
miissen Sie auf Andern klicken.

Schritt 9

Scrollen Sie im Folgedialog ein
wenig nach unten. Festplatten und
Ordner lassen sich durch Doppel-
klick 6ffnen. Selektieren Sie zuletzt
den Ordner, der kiinftig fir Musik
von CD gewadhlt soll. Danach betéti-
gen Sie mit OK.

® CD automatisch kopieren
Wenn Sie wiinschen, dass eine
eingelegte CD automatisch auf den
PC kopiert wird (siehe Schritt 8),
mussen Sie das Hakchen vor CD
automatisch kopieren setzen.



Schritt 10

Klicken Sie noch auf Dateiname.
Das gibt Ihnen im ndchsten Schritt
die Moglichkeit, die Namen der
einzelnen Musikstlicke entsprechend
benennen zu lassen.

Schritt 11

StandardmaRig werden nur Titel-
nummer und Songtitel Gbernom-
men. Wie wdre es aber zum Beispiel,
wenn Sie auch noch den Interpreten
hinzufiigen wiirden? Wenn Sie wis-
sen wollen, wie das Ganze funktio-
niert, sehen Sie sich das Beispiel
unten an @.

Schritt 12

Falls Sie kiinftig unzéhlige Dateien
auf lhrer Festplatte speichern wol-
len, konnen Sie das Format wech-
seln. MP3 ist sehr kompakt. Dieses
Format ist aber leider nicht verlust-
frei, weswegen ich Ihnen rate, Win-
dows Media Audio zu verwenden.

1 WAV

WAV ist ein qualitativ sehr hoch-
wertiges Format, das (ebenso wie
MP3) in der Regel auch an Benut-
zer mit Mac-Rechnern weitergege-
ben werden kann. Es ist allerdings
ebenfalls sehr speicherintensiv.

m Dateinamenoptionen

Kapitel 7: Rund um die Musik

| Medienbibliothek | Plugrns | Datenschutz | Sicherheit | DvD | Netewerk |

Player Musik kopieren Gerdte Brennen | Leistung
Speicherort fir Musik angeben und Einstellungen 2um Kopieren
€ - W andern.

Musik auf diesen Speicherort kopieren

E:\Magazin\Sounds

Eingteliungen zum Kopieren vom Medium
Earmat;

[windows Media Audio -]

[ Kopierschutz fiir Musik

Weitere Inform ationen zum Kopierschutz

==

Dateibenennungskonvention beim Kopieren von Musik
W festlegen

Optionen

‘Wahlen Sie die gewtinschten Details ftr Dateinamen aus.
Klicken Sie auf "Nach oben” oder "Nach unten”, um die
Reihenfolge der Details anzuordnen.

Nach gben

| [] Atbum
Titelnumm er
Songtitel
[] Genre
[ Bitrate

| Trennzeichen:

(2

01 eMMA

F/DISEhaLL
L

| Medienbiblisthek | Plugrins | Datenschutz | Sicherheit | 0vD [ Netwerk |
Player Musik kopieren | Geréte

Brennen | Leistung

~ Speicherort fir Musk angeben Lnd Einstellungen 2um Kopieren
Uy andem,

Musik auf diesen Speicherort kopieren
E:\MagazinSounds

Elnstellungen zum Kopieren vom Medium

Eormat:

[Windows Media Audio -]
Wwinciows Media Audio

Windows Media dudio Pro
Windows Media Audio (rariable Bitrats)

{opierschutz
Wincows Media Audio {rerlustios
WY (verlstios)

-
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Eine Musik-CD wiedergeben

[ Windows Medi Py Der Windows Media Player kann

@) » Unbekanntes Album (2607.2010 160535) (D) - Wunderbar CDs W,edergeben. Sie
Organisieren ¥ Sgeamen ¥ Wiedergabeliste erstellen v 2% €D kopieren » = -l
Py g™ Lange kénnen sogar das Internet durch-
) Medienbibliothek Audio-CD (D) .
3] Widergabelsen Unbekamntzs An 5 1 Titchanmen L.—-ﬁ——‘ suchen lassen, um weitere Infos
4 f1 Musik Unbekannter In..@ 2 Titelnummer 2 553
& Interpret @ Unbekanntes G... /] 3 Titelnummer 3 423 l:/ber dle CDS ZLI erha/ten-
Album Unbekanntes Ja..] 4 Titelnummer 4 513
D) Genre % 5 Titelnummer 5 446
Ly iy 6 Titelummer 6 405
i Videos 7 Titelnummer 7 401
E ?\'/""':Lmld““mgen & Titelnummer & 359 .
. T Schritt 1
| Unbekanntes Album (26072011 w TorrLvN
e 1 Tidmmmer1> a5 Legen Sie eine CD in lhren PC ein.
13 Titel 13 313
Kurz darauf wird das Album an-

o gezeigt @. Wollen Sie einen Titel
E 8 Medienbiblioneh Auio-CD @) abspielen, doppelklicken Sie darauf.

# Wiedergabelisten Unbef

4 1 Musik Unbef

- Interpret Unbe]
Album

Unbef

S . Schritt 2

7 Bewertung

% Videos

= Bilder Die Titel wirken kryptisch, oder?
i TV-Aufzeichnungen . .
) Andere Medien Deswegen sollten Sie das Album in

- Unbekanntes Album (26.07.201

der linken Spalte mit der rechten
Maustaste anklicken und Album-
informationen suchen aktivieren.

CD in Bibliothek kopieren
Auswerfen

Datentrager [aschen
Albuminform ationen suchen . \
Albuminform ationen aktualisieren )
Eigenschaften -
Schritt 3
Jetzt erscheinen die ersten Sucher-
gebnisse via Internet. Wenn Sie den
- richtigen Eintrag auf der rechten
Alouminfomationen suchen —— SE ) i
B S ‘ Seite ausfindig gemacht haben,
Es wirche(n) 5004+ Album/Alben mit "Die Ultim ative Chart Show: Die Erfalgreichsten Rock Classics Various . . .

b B A setzen Sie einen Mausklick darauf.

Suchen
[Dic Utamatve Chart Show. Die Erfolgreichsten Rock Classics
I s

|

1 1 Zahlreiche Ergebnisse

Nicht selten ist die Liste lang.
Scrollen Sie ganz nach unten.
Eventuell dort aufgefiihrte blaue
Ziffern sind Schaltflachen, mit
o denen Sie auf folgende Ergebnis-

T seiten wechseln kénnen.

i
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Schritt 4

Betdtigen Sie den kleinen Pfeil auf
der linken Seite @ und vergleichen
Sie die sich 6ffnende Liste @ mit
Ihrer CD. Passt sie? Dann betdtigen
Sie Weiter. Anderenfalls miissen
Sie rechts weiter nach unten scrol-
len und einen anderen Eintrag mar-
kieren.

Schritt 5

Zuletzt betdtigen Sie Fertig stel-
len. Nicht alle Alben-Cover sind so
verflgbar, aber fir die allermeisten
werden Sie aber ein Cover finden.

Schritt 6

Werfen Sie jetzt noch einmal einen
Blick auf den Albumbereich des
Media Players. Die Infos wurden
zwischenzeitlich automatisch aktua-
lisiert.

™ Titel manuell eingeben
Wenn Sie einen Titel per Hand
eingeben wollen, klicken Sie mit
der rechten Maustaste darauf,
betdtigen Bearbeiten und geben
den Titel via Tastatur ein. Am Ende
nicht vergessen!

Kapitel 7: Rund um die Musik

(1]

Albuminformationen suchen

@ faimusicmetaservices microsoftcom

Es wurde(n) 500+ Album/Alben mit "Die Ultim atif
Artists” gefunden.

Vorhandene Inform ationen

e Chart Show: Die Erfolgreichsten Rock Classics Various

Suchen

‘Dve Ultim ative Chart Show: Die Erfolgreichsten Rock Classics

Die Ultimasve Chart Show: Die Erfolgreichsten Rofk CL.. | 1ec.0 0 (500 Alben (5004)
Various Artists
20Titel Beste Entsprechung
Beprbel e Kalten m Die Ultimative Chart Show: Die Erfolgreichsten
Various Artists
Titelliste @ Titel

Weitere.. - Kaufen

Veitere Entsprechungen

Die Ultimative Chart Show: Die Erfolgreichsten
= Various Artists

21Titel

Weitere.. - Kaufen

Lesen Sie die Datenschutzerklarung

<<=l Die Ultim ative Chart Show Disc 1
MW various Artists

h 2L Titel
Weitere. Kaufen

T

Albuminformationen suchen .

@ faimusicm etaservicesmicrosofteom

Various Artists

oimay,
& ke,

Lesen Sie die Datenschutzerklarung.

arbeitert - Kaufen

Bitte bestdtigen Sie, dass die neuen Albuminformationen korrekt sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, wenn die Inform ationen richtig sind. Sind die Inform ationen nicht richtig. klicken Sie auf “Zurtick
tberprufen Sie die Suchbegriffe, und fuhren Sie die Suche emeut aus

Die Ultim ative Chart Show: Die Erfol 1 Somebaody to Love

Hell Raiser

& e Me, Pleeze Me
9 The Final Countdown

10 Bat Out of Hell
Ain't Seen Nothing Vet

]

&) » Die Utimative Chart Show: Die Erfolgreichsten Rock Classics Disc 1 (D)

Organisieren »  Sweamen v Wiedergabeliste erstellen v &9 CD kopieren > = |
Album Nu. Titel Lang:
) Medlienbibliothek

> Wiedergabelisten Die Ulimative ..? 1 Somebody to Love 302
4 2 Musik Various Artists Hell Raiser 553
Interpret Rock 3 I'Was Made for Lo. 423
() Album 2008 4 Children of theRev... 513
Genre & 5 VouReally GotMe 446
{ Bewertung 6 Poison 405
B Videos 7 Paranoid 401
BB Cilder 8 SkweezeMe Pleez. 359

 TV-Autzeichnungen
9 The Final Countdo. 355

£5)) Andere Medien
~ Die Ultim ative Chart Show: Die

[ Andere Medienbibliotheken

10 BatOut of Hell 432
11 YouAin'tSeenNot.. 325
12 AllRightNow 445
13 Bom to Be Wild 313
14 Gimme All Your Lo.. 310

EEEEESNEEEEEE
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Musik von CD kopieren

|| Windows Media Playel

M Organisieren v Sreamen

B) Medienbibliothek
&) Wiedergabelisten

2 Musik
Interpret
Album
Genre

; Bewertung

% Videos

k= Bilder

@ TV-Aufzeichnungen

) Andere Mediien

[ Andere Medienbibliotheken

Windows Media Playel

N organisieren »  Streamen v
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Nun ist es ja wunderbar, dass Sie CDs
anhdren kéonnen. Meist bietet es sich
aber an, den Inhalt der CD fiir den
kiinftigen schnellen Zugriff auf den
Rechner zu iibertragen.

Schritt 1

Anhand der vorangestellten Hakchen
erkennen Sie, dass zundchst alle auf
der CD vorhandenen Musikstiicke
fiir den Import vorgesehen sind. Sie
kénnen jedoch alle abwahlen, indem
Sie die oberste Checkbox betdtigen.

Schritt 2

Danach lassen sich einzelne Stiicke
mit Mausklick auf das jeweilige Hak-
chen wieder anwéhlen. So bestim-
men Sie selbst, welche Parts impor-
tiert werden und welche nicht.

Schritt 3

Danach gehen Sie auf CD kopieren.
Warten Sie einen Augenblick, bis der
Media Player darauf reagiert.

1

Speicherort

CD kopieren heiBt: Die ausge-
wahlten Stiicke werden an den
Speicherort Ubertragen, den Sie in
Schritt 8 des Workshops »Win-
dows Media Player einstellen«
festgelegt hatten.
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Schritt 4

Achten Sie auf die griinen Balken @,
die jetzt Titel fir Titel in der Spalte
Kopierstatus auftauchen. Was mit
Ausstehend ausgewiesen ist, befin-
det sich noch in der Warteschlange.

Schritt 5

Fertige Ubertragungen hingegen
werden als In Medienbibliothek
kopiert ausgewiesen. Falls erfor-
derlich, ziehen Sie den rechten Steg
der Spalte mit gedriickter Maustaste
noch ein wenig weiter nach rechts.

Schritt 6

Wenn Sie in der linken Spalte wieder
auf Musik zuriickgehen und im
Albumbereich etwas nach unten
scrollen, finden Sie dort das neu
hinzugefligte Album. Spielen Sie ei-
nen Titel daraus ab, indem Sie einen
Doppelkick auf die betreffende Zeile
setzen.

1

Ordner auf der Festplatte

Gehen Sie in das Verzeichnis, das
die neu importierten Songs ent-
halt. Dort gibt es nun einen Ord-
ner mit dem Titel »Various Artists«.
Darin finden Sie einen Unterord-
ner, der die soeben importierten
Stiicke beinhaltet.
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Méglicherweise wollen Sie selbst

eine CD zusammenstellen und unter-
schiedliche Titel aus den verschieden-
sten Alben hinzufiigen. Dazu erzeugen
Sie eine Wiedergabeliste.

Schritt 1

Eine Wiedergabeliste ist gewis-
sermafen lhre eigene Zusammen-
stellung von Stiicken. Setzen Sie
zundchst einen Mausklick auf
Wiedergabeliste erstellen.

Schritt 2

Beachten Sie die linke Spalte. Dort
ist jetzt Unbenannte Liste markiert,
und Sie kdnnen gleich mit der Ein-
gabe eines Titels beginnen. Schlie-

Ren Sie mit ab.

Schritt 3

Nun klicken Sie auf ein Stiick im
Albumbereich, das Sie hinzufligen
wollen und ziehen es mit gedriickter
Maustaste in die soeben erzeugte
Wiedergabeliste. Dort angekommen,
lassen Sie die Maustaste los.

® Keine Duplikate
Der Media Player legt keine Dupli-
kate der Musikstiicke an. Er stellt
lediglich eine Liste zusammen, also
einen Verweis auf die Originale.



Schritt 4

Sie kénnen auch mehrere Titel
gleichzeitig markieren. Halten Sie
dazu gedriickt und setzen
Sie Mausklicks auf die Stiicke, die
Sie in die Liste ziehen wollen. Wenn
alle markiert sind, klicken Sie eines
der Stilicke abermals an, halten die
Maustaste gedriickt und ziehen alle
gemeinsam in die Liste.

Schritt 5

Mehrere zusammenliegende Stiicke
markieren Sie so: Klicken Sie das
erste an, halten Sie (o] gedriickt
und klicken Sie auf das letzte. Da-
zwischen befindliche Stiicke werden
dadurch ebenfalls markiert.

Schritt 6

Zuletzt konnen Sie die Stiicke noch
sortieren. Klicken Sie dazu die Wie-
dergabeliste an und ziehen Sie die

Musiktitel mit gedriickter Maustaste.

Dort, wo sich eine schwarze Linie
zeigt, kdnnen Sie loslassen. Wie die
CD dann gebrannt wird, erfahren Sie
ab Seite 214.)

1

Titelreihenfolge

Im nebenstehenden Beispiel wird
der Titel »Free Sa« gerade an die
drittletzte Stelle der Liste gezogen.
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Radio und mehr mit dem Windows Media Guide
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Wiedergabeliste erstellen v @w
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F' Media Guide "__‘

wawindowsmedia.com @)

% Windows Media Guide

Home | Musik | Kind | Spiele | Internetradio ((#))

"Alejandro” | Lad

Brasilien
China
Frarkreich

GroBbritannien

bestaf b

10thtz - Top 40

Elettmcebt

Wussten Sie schon, dass |hr Computer
auch tber ein Radio verfiigt? Das ist
zumindest dann der Fall, wenn Sie
einen Internet-Zugang haben.

Schritt 1

Lust auf Internet-Radio? Dann
klicken Sie unten links auf Media
Guide.

Schritt 2

Unterhalb der Uberschrift »Windows
Media Guide« (im Albumbereich)
finden Sie verschiedene Begriffe, die
als Schaltflachen fungieren. Betati-
gen Sie nun Internetradio.

Schritt 3

Jeder der dort gelisteten Eintrage
stellt ein Radioprogramm dar. Scrol-
len Sie nach unten. Wenn Sie etwas
gefunden haben, das Ihnen zusagt,
betétigen Sie Anhoren. Gehen Sie
auf Gehe zu @, gelangen Sie in
einem separaten Fenster zur Website

Aphoeen | Gehoz

o des Anbieters.

1

Wiedergabe beenden

Der Sender dudelt permanent vor
sich hin. Wenn Sie das unterbin-
den wollen, missen Sie den Wie-
dergabe/Anhalten-Knopf driicken.



Schritt 4

Scrollen Sie noch einmal ganz nach
oben. Hier gibt es die Einstellung
Radiosender suchen. Betitigen Sie
dazu die gleichnamige Textzeile.

Schritt 5

Die einzelnen Listen lassen sich mit
Klick darauf 6ffnen. Auf diese Weise
kénnen Sie Genre, Sprache und
Region vorauswéhlen. Féllt Thnen
noch ein Stichwort ein? Dann sollten
Sie in das Eingabefeld Search klicken
und das Stichwort eingeben.

Schritt 6

Lust auf Spiele, Kino oder weitere
Musik? Dann klicken Sie auf einen
der Text-Buttons gleich unterhalb
der Uberschrift (Windows Media
Guide). Im nebenstehenden Bei-
spiel wurde soeben die Schaltfliche
Spiele aktiviert.

1

Weitere Infos

Bei den Texten unten links im
Hauptfenster handelt es sich eben-
falls um Buttons, mit denen Sie zu
den jeweils weiterfihrenden Infos
gelangen.

4 = uiedergabelisten
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Musik auf Gerate iibertragen
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Synchrensienng
GT-55230 - Cardzu
srstellen

st hinzufigen

Sicherlich wollen Sie Ihre Musik nicht
nur am heimischen PC, sondern auch
unterwegs, z. B. auf lhrem Handy,
anhéren. Kein Problem — denn der
Windows Media Player ermdglicht
auch das.

Schritt 1

Verbinden Sie das externe Gerét (z. B.
Handy) mit dem PC und gehen Sie
innerhalb des Windows Media Play-
ers auf das Register Synchronisieren.

Schritt 2

Sollte der Media Player geschlossen
sein, kénnen Sie auch Digitale Medi-
endateien mit Gerat synchronisieren
anwadhlen, um ihn zu 6ffnen. Ande-
renfalls klicken Sie den Dialog Auto-
matische Wiedergabe einfach weg.

Schritt 3

Im Media Player lassen sich einzelne
oder mehrere Titel per Drag & Drop
in die rechte Spalte ziehen. Stellen
Sie dort die Titel zusammen, die Sie
auf das externe Gerdt libertragen
wollen.

|

1 Speicherkarte erforderlich?

Manche Handys unterstiitzen das
Hinzufligen von Musik nur, wenn
zuvor eine separat erhéltliche Spei-
cherkarte eingesetzt wurde.



Schritt 4

Nun koénnen Sie die Liste auf der
rechten Seite nach Wunsch sortie-
ren. Dem Fundus Ihres Media Play-
ers tut dies keinen Abbruch.

Schritt 5

Wenn die Titel sortiert sind, beté-
tigen Sie den kleinen schwarzen
Doppelpfeil und entscheiden sich im
Pulldown-Men fiir Synchronisie-
rung starten.

Schritt 6

Ein Fortschrittbalken verdeutlicht
den Status des Transfers. Weiter
unten erscheint bald darauf die
Meldung, dass die Synchronisierung
abgeschlossen ist. Jetzt kdnnen Sie
die Verbindung zum Gerat trennen.

® Media Player neu starten
Wenn Sie das Gerat trennen und
anschliefend wieder verbinden,
kann der Media Player mitunter
nicht darauf reagieren. In diesem
Fall schlieRen Sie die Anwendung
und o6ffnen sie erneut.
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n i GT-55230 - Card

b Samsung Electronics ...
4

3.6 GB von 3.6 GB frei

Nachstes Gerat »

Synchironisierungsliste
01 Mugic o tahn Miles 5:54
03 td - Sacre 3:52
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09 Stadt - Cassandra Steen 3:06
10 Galvanize - Chemical Br... 6:35

11 Jungle Drum - Emiliana ... @t
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13 Geboren um zu leben - .. 3:51
Wieder... Brennen Synchr...
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% Synchronisierung starten
Liste 1Gschen

N 2
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3.6 GB von 3.6 GB frei
Nachstes Gerat »

E Wieder... Brennen Synchr...
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. GT-55230 - Card
[ ) ~ )
& Samsung Electronics ...

24% abgeschlossen
Nachstes Gerat »

Synchronisierungsliste

Synchronisierung wird
ausgefuhrt .

Wieder... Brennen Synchr...

» E]>

= GT-55230 - Card
[ ] N )
f Samsung Electronics ...

3.6 GB von 3.6 GB frei
Nachstes Gerat »

Synchronisierungsliste

Die Synchronisierung ist
abgeschlossen
"GT-55230 - Card” kann
jetzt getrennt werden.
Klicken Sie hier
zum Anzeigen der
Synchronisierungsergebnisse.
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Kapitel 8:

Scannen, drucken, brennen

Die Fotos nur digital auf dem Rechner sehen zu kénnen, reicht oft nicht aus. Wenn Sie

einen Farbdrucker besitzen, mochten Sie Ihre Fotos auch ausdrucken. In diesem Kapitel
lesen Sie nicht nur, wie das funktioniert, sondern auch, wie Sie lhren Scanner einsetzen
und Musik-CDs oder Diashows brennen.

@ Fotos einscannen
Schritt fr Schritt sehen Sie in diesem Kapitel, wie Sie lhren Scanner einrichten und damit
Fotos oder auch andere Dokumente einscannen kénnen.

@) Fotos drucken
Sie sind im Besitz eines Farbdruckers? Dann sehen Sie hier, wie Sie Ihre Fotos optimal auf
Papier zur Geltung bringen. Das geht mit Windows 7 ganz komfortabel.

© Musik und Diashows auf CD brennen

Wenn lhr Rechner nicht das perfekte Prasentationsmedium fir Ihre Musik oder Diashow
ist, sollten Sie eine CD brennen. Wie Sie das tun, sehen Sie in den Anleitungen in diesem
Kapitel.

198



Fotos einscannen

Moduz

—

ollauomeischar Modus
Siendend badus
Buroma
B

=

L Absendername
Microsoft Fax ur

Fotos drucken

Wie sallen die Bilder gedruckt werden?

Zum SCennen (m uClBUOMERSCNEn ModuE
Ieqgan Sia dok Gearmareriol st ader sin urd
icksn Sia denn suf Searnen

Ea

| Disses Cialogisld vor dem nicheten Soanuongang onzsigentvd

@ St it s
rechis im Fenster andem

Dptanan SchaMéchs Esvulzsrdel, Hickan
un Einsallinganvenehmen

e |
SchlieBen

éFax
S

Drticken Sie FL um die Hilfe aufzurufen.

Dncker: Baplergroée ualitar Papiertyp
EPSON S55100 Semes = (44257521 = [Fom = Epson tate -
—
GazLenges Foto
Betref ‘
m Breisemin
—
W25 1
o2 @ [1|‘ .
KopienproBitd 2 [ . = -
Ducken ] | Asbrechen |
Willkommen bei )
o E
Windows*-Fax und -Scan il
Zentrole zum Scannen und Faxen von Dokumenten
FAXEN: Sie konnen Faxdokumente mit dem Computer senden und empfangen, auch
wenn Sie nicht (iber ein Faxgerat verfiigen. Weiterhin kénnen Sie Faxe ausdrucken, Uber
E-Mail senden bzw. eine Kopie eines Fax speichern.
Vorgehensweise:
1. SchlieBen Sie den Computer an eine Telefonleitung an
Wenn der Computer ein externes Modem erfordert, dann schiieBen Sie das Modem zuerst an die Telefonleitung
und anschlieBend an den Computer an.
2. Klicken Sie in der Symbolleiste 2uf Neues Fafc
3. Folgen Sie den Anweisungen im Setup-Assisjent|RICTSUSS un| | Wisder..  Bremen  Symchr.
DVD-RW-Laufwerk (D7) iy @ drerren starten 2 B

Elimmer for (eere CDs aurcofunren;

Leere (D
o’l Ens Ausdi-C0 bren

{8 Cateer auf Datent ager Ermmen
W mit wr \

m Srame sin Mediom

Weitere Ontionen fiir die automatische

oL

‘ ‘LUC io-CD
&

von 80 min, frel

Musik und
Diashows auf
CD brennen
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Fotos einscannen

nl Die meisten Scanner bringen ihre

Programme (1) . .

e , m eigene Software mit. Dennoch lassen
Dokumente (4) sich Scanner auch mit einer Win-

I Fax

dows-internen Ldsung bedienen, die

! Posteingang

B erte keine vorherige Installation bendti-
o e gen. Wie das funktioniert, zeigen die
" M‘”"” ‘ folgenden Schritte.
1 % | |Herunterfahren | » |
Schritt 1
cwIQIWIEI“ITIZ Betdtigen Sie Start und geben Sie
S »fax« oder »scan« in das Suchfeld
ein. Sie werden Windows-Fax und
Em -—— -Scan finden. Starten Sie das Pro-

o & B A e -Nah eenen W TEtt o T emptangen |

B Heues Fax == Neues Scan B8 8

gramm mittels Mausklick.

@ Fax C Absendername Betreff Startzeit Sest.  GroBe Anrufer-ID Faxkonta
Eingehend S Micosoftfaxin. Wilkommen  20M2010153. L LKB Hicrsoft
&1 Pesteingang
# Entwdite

= Postausgang
Gesendete Elf mente

’ Schritt 2
=y JE— Wenn Sie sich ausfiihrlich iber das
&M  Windows*-Fax und -Scan = . .
ke P Pl | Thema Fax informieren wollen, lesen

Sie die Anleitung unten rechts. Wer
nur scannen mdchte, betétigt Neuer

Bee 5 a: I -
(=
|=scn ] ran o e Varning it e sz harebn une -
Dutickenie FL un chefilfe aufzurfen LElement 55 Es und keine Faskonten konf et

Kontrollieren Sie, ob der richtige
Scanner gefunden worden ist, indem
Sie zunichst einmal auf Andern
klicken.

B Neuer Scan
Scanner: ... Ander n...E—_t

profil |Foto (Standard) -

Quelle: lFIa(hbetl vl
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Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

SCh ritt 4 nﬁGeralauswah\en @
Den gefundenen Scanner miissen Sie WWahlen Sie einen Scanner aus
nun noch mit einem Mausklick aus- >
wahlen, bevor Sie auf Eigenschaften
klicken.
) Hersteller: Microsoft w
Sch ril tt 5 Beschreibung:  WSD-Scandienst
Im Register Allgemein gibt es den

Button Scanner testen. Wenn Sie
diesen betatigen, sollten Sie die

Meldung erhalten, dass das Gerdt Hagmhaﬂemn EPSONO3510E ==
korrekt angeschlossen worden ist. Algerren |Esigriese | Ferbvenvelung|
Klicken Sie insgesamt dreimal auf = TNV
OK, damit Sie zurtick zum Dialog e .
Neuer Scan gelangen. o

Oplische Alosun 00300 OFY

Diagrose
Schritt 6 [ T |
Wahlen Sie als Nachstes das Datei- — =s
format aus. JPEG erzeugt kleine i) Der Dianoseet 0 das Bldherathetungs st rc
DateigroRen bei guter Qualitat. Das
Optimum erhalten Sie, wenn Sie auf
TIFF umschalten.

& ¢

J P E G vs - TI F F BMP (BMP-Datei)

Auflosung (DPT): PG UPG-Datei)
PNG (PNG-Datei)

Durch Verwendung von TIFF wer-
den die Dateien wesentlich gréRer Heligkeit 0 0 ‘
als bei JPEG. Im Gegenzug erhalten
Sie Bilddokumente, die verlustfrei
nachbearbeitet werden kénnen.

Konfrast 0 0
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Fotos einscannen (Forts.)

Farbformat SCh ritt 7

Dateifornat Kiimmern Sie sich jetzt um die Auf-
Auflosing OF): 300 @—F= m [6sung. »300« dpi (dots per inch =
einzelne Scanpunkte je 2,54 cm) ist

Helligkeit 8] 0 L i . L.
die richtige Einstellung fiir ein gutes
Kontrast U 0 - - . o
Ergebnis, auch bei einem spateren
n Neuer Scan [ AUSdrUCk'

Scanner: . [ Andem. |

Profil Foto (Standard) ~

e Schritt 8

Erzeugen Sie zundchst eine Vor-
schau, indem Sie den gleichnami-
gen Button betdtigen. Das Ergebnis
sehen Sie auf der rechten Seite der

Earbformat

Dateif TIF (TIF-Datei)

L.

Auflasung (DPI): 300 ~

Anwendung.
Helligkeit 0] 0
Konrast ] 0 : |
Separate Dateien fiir Bildvorschau oder Bilclscan S * SCh ritt 9
| Ty : m Achten Sie auf den gestrichelten
Rahmen. Ziehen Sie diesen in Form,
Neuer Scan &J
B. o o | indem Sie die vier Ecken mit ge-
driickter Maustaste verschieben.
o T - Begrenzen Sie den Rahmen auf den
et < .
Bereich, der gescannt werden soll.
Farbformat
Dateifomat
Auflosung (OPD; 300 -

Helligkeit & 0 I

® Foto beschneiden

- 0 o
o Es wird stets das gescannt, was
ST IR e e e sich innerhalb des Rahmens be-
f vorscha scamen | [ fobrechen | findet. Vermeiden Sie es, weille
Rander mit in die Auswabhl ein-

b ‘ zubeziehen, und ziehen Sie den
m Rahmen lieber ein wenig mehr auf

das Foto.
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Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 10

Gescannte Seite: 1

Jetzt mussen Sie lediglich noch auf I
Scannen klicken. Warten Sie einen

Moment, bis der Scanner seine Ar-
beit abgeschlossen hat.

Schritt 11

Das Bild erscheint nun auf der rech-
ten Seite der Anwendung. Wenn der
untere Teil nicht zu sehen ist, missen
Sie ein wenig nach unten scrollen.
Das Foto kénnten Sie nun als Fax @
oder E-Mail & weiterleiten, drucken
© oder auch |6schen @.

= Neuel Scan B NeuesFax | B |=!Als Fax weiterleiten # Als E-Mail-Nachricht weiterleiten ™ Speichernunter... | fmt |

4= S(an
Documents.

Sc + Dateiname Datei.. GroBe Quelle

27.07.2.. Bild af 6.2 EPSON0951DE

Schritt 12

Das Foto selbst ist Gibrigens bereits m -
auf der Festplatte gespeichert. Sie @@ﬂ » Bibliotheken » Dokumente » Gescannte Dokumente » IR E s
Organisieren Freigeben fiir v Brennen Neuer Ordner =2+ O e

finden es unter Start - Dokumente. — . Bibliothek "Dokumente”

. . - . M Desktop Gescannte Dokumente
Darin ist ein weiterer Ordner enthal- = Do

. % Zuletzt besucht

ten, der mit Gescannte Dokumente &

. . J Bibliotheken Elll &
bet'telt |St . Bilder E N

“. Dokumente Documents. Bild.af

Eigene Dokum ente
| Adobe
| Adobe Scripts

| Camtasia Studio

| Fax
| FIFA 10 - Demo

| Gescannte Dokumen
| My Stationery
| Notizen
| Offentliche Dokument
4 Musik

B videos -
2 Elemente
|

" Foto erneut speichern
Wollen Sie das Foto auch noch
an einem anderen Ort speichern,
wahlen Sie Datei * Speichern
unter.
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Mit der Scanner-Software arbeiten

n Programme (3}

= Epsol Sean @

& Windows-Fax und -Scan

& EPSON Scan-Einstellungen

- Weitere Ergebnisse anzeigen

scan x ‘ | Herunterfahren | » |

s EPSON Scan

5

hodus:

Wollautomatischer Modus -

Vollautomatischer Modus
Standard Modus
Biiromodus

ioneller Modus

oo s

s ’ EPSON Scan

Modus

Professioneller Modus -

Einstellungan

Mame: Aktuelle Einstellung -

cf

~
Original -
Yaorlagenan(y): Autsichtevorlage -
Dok o I -
Automatische Belichtung() [Fota -
Ziel

Bildyp 8 BitGraustifen -

Farbanpassung

G 8 Bit Graustufen

B

VorlagengréBe

Original

Karrekturan

g | [a] [=]

Zutiicksetzan

[ |arschaubild(D

[ Hilie ] [ Kanfiguraian. ] [ SchlieBen ]
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Sie wollen lieber mit der Software
arbeiten, die dem Scanner beiliegt.
Dann sind Sie hier genau richtig.
Allerdings miissen Sie dabei einiges
beachten. Wir zeigen die Vorge-
hensweise exemplarisch an einem
Epson-Scanner. Fiir andere Hersteller
sind die Schritte dieselben oder sehr
dhnlich.

Schritt 1

Einen einzelnen Scanner finden Sie
unter Start « Gerate und Drucker.
Setzen Sie jedoch ein Multifunk-
tionsgerat ein, wird dort lediglich
der Drucker angezeigt. In diesem
Fall gehen Sie auf Start und geben
Sie »scan« ein. Betdtigen Sie den
entsprechenden Programm-Eintrag
(hier: EPSON Scan).

Schritt 2

Bei Epson kdnnen Sie, wie bei vielen
anderen Gerdten auch, vom vollau-

tomatischen in den Professionellen
Modus wechseln.

Schritt 3

Stellen Sie den Bildtyp auf 24-Bit-
Farbe, sofern Sie einen farbigen Scan
erhalten wollen.



Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 4

Geben Sie die gewlinschte Auf-
I6sung ein (hier: 300), indem Sie
einen Doppelklick auf den vorhan-
denen Wert setzen, und diesen dann
mittels der Tastatur tiberschreiben.

Schritt 5

Betdtigen Sie Vorschau. Das Ergeb-
nis kann beim ersten Scan einen
Moment auf sich warten lassen, da
das Gerat zunachst betriebsberiet
gemacht werden muss. Kurz dar-
auf erhalten Sie ein Vorschaubild.
Danach kénnen Sie auf Scannen
klicken.

Schritt 6

Zuletzt ist noch zu beantworten,
wo das Ergebnis gespeichert wer-
den soll. Das legen Sie fest, indem
Sie auf Durchsuchen klicken und
den gewiinschten Ort angeben. Der
Scan beginnt, nachdem Sie auf OK
geklickt haben.

® Schwarz-weiB
Wollen Sie ein Schwarz-Weil-Foto
scannen, benutzen Sie den Typ
8-Bit-Graustufen. Der Eintrag
SchwarzweiB ist nur fir Strich-
zeichnungen gedacht.

-
Original |?|
“orlagenan(Y): Aufsichtsvarlage -
Dokumentenguslle: “orlagenglas -
Automatische Belichtung (). [FDID -
Ziel
Bildtyp 24 Bit-Farbe -
_—— 2x
Auflisung: [300] @ T ﬁ
Worlagengréhe: W 2158| H 297.2) \mm -
Original -
Karekturen
D
=
lJ “arechau d
Scannen ‘@
[ |vorschaubild(T)
[ Hilfe ] l Konfiguration... I [ Schlieen ]

Criginel
Vs

Dnburamanguelia:

Aukamsizche Belictungt. (oo

Kanigirsion T Schieien =

(C)Eigene Dokurriente

~)Eigene Bilder

(@ Benuteerdefiniert.  Desktop

/€215 nm T 257 20 2550 ¢ 3509 Pt 850118

Durchsuchen(g). —m
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Fotos drucken

um: 01.04.2008 23:10 - 02.04.
gen: Markierung hinzufugen

Yucatan 000.JPG Yucatan 0

Anordnen nach:  Ordner ~

L

Vorschau

Als Desktophintergrund festiegen
Bearbeiten

Drucken .

Vorschau

Im Uhrzeigersinn drehen

Gegen den Uhrzeigersinn drehen

7-Zip »
Ausgewahite Objekte auf Viren tberpriifen
Sicher laschen

“e

Senden an >

Ausschneiden
Kopieren

Verkntipfung erstellen
Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Daucker:

EPSON 55104 Series -

Wie sollen die Bilder gedruckt werden?

Papierqroiie

Jualitar Papeertyp

Kopen pro Bil.

S L ¢
=1 ®

Ganzseriges Foto
Brlsmisy

|

20425 e {1

G I‘I"

1 = 1 Bild i Ralim e anpassen Ophanen

Drucken | | Anbrechen

Wie sollen die Bilder ged

Drucher Papiergrefie Qualitar Papremp

EPSOIN SX510 Series | (a2 207521+ [Foto | |Epson Matte -

ruckt werden?

Kopen pro Bil.

|

Ganzsetges Foto

i, |
13 18 am {2 ool

-

20 25 an {1y

I‘I"

1 = ¥ Bilel an Ralim en anpassen Ophanen

Drucken | | Anorechen
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Bildbearbeitungsprogramme wie
Photoshop Elements, GIMP oder
Photo Impact bringen eigene Druck-
dialoge mit. Wenn Sie jedoch einfach
ein Bild ohne viel Schnickschnack zu
Papier bringen wollen, reichen die
Druckfunktionen von Windows 7
dafiir vollig aus.

Schritt 1

Markieren Sie ein oder mehrere Fo-
tos (mehrere mit oder [2)).
Danach flihren Sie einen rechten
Mausklick auf einem der markierten
Bilder aus und betdtigen Drucken.

Schritt 2

Als Nachstes kénnten Sie auf ein
anderes Format umschalten, falls Sie
z.B. Fotokarten einsetzen moéchten.
Wer DIN-A4-Papier verwendet

(210 mm x 297 mm), lasst den
obersten Eintrag hingegen aktiv.

Schritt 3

Bei DIN-A4-Papier haben Sie die
Méglichkeit, mehrere Fotos auf ei-
nem Blatt auszugeben. Dazu missen
Sie auf der rechten Seite z.B. auf

13 x 18 cm (2) klicken.



Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 4 4

Jetzt sollten Sie noch den Papiertyp

Papiertyp:

einstellen. Wéahlen Sie eine Bezeich-
Epson Matte

nung, die dem von lhnen eingesetz- Epson Uttra Glossy
. . Epson Premium Glossy
ten Papier am ehesten entspricht.

Epson Premium Semigloss ™
Epson Glossy

Epson Photo

Schritt 5

Im FuB der Anwendung legen Sie
noch fest, wie viele Kopien pro Bild H
erzeugt werden sollen. Mit der Pfeil-
taste unterhalb der Vorschau sprin-
gen Sie zur ndchsten Seite.

Schritt 6

Die Option Bild an Rahmen anpas- Lyon 2 Seiten :
sen sorgt dafiir, dass der zur Verfii-

gung stehende Platz optimal ausge- ‘

nutzt wird. Dabei werden die Bilder
allerdings beschnitten. Zur Verdeut-
lichung schalten Sie das Hakchen
mehrfach ein und wieder aus.

on 2 Seiten @

Kopien pro Bild: 2 : D‘Bﬂd an Rahmen anpassen

|
° %

1 Wabhl der Vorgabe

Die im Auswahlfeld rechts @
stehende Ziffer (im Beispiel 2) gibt
Aufschluss dariiber, wie viele Fotos
auf jedem Blatt platziert werden.
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Fotos drucken (Forts.)

Wie sollen die Bilder gedruckt werden?

Drucker Papiergroe:  Qualitat Papiertyp:

EPSON SX510W Series -] [a4297x21 -] [foto =] [Epson Matte -

=il ||

Ganzseitiges Foto

da

Bx18em (2 |

.
20% 25 cm (1) f
2von 2 Seiten @ | ‘ [‘
Kopien pro Bild: 2 = [7]Bild an Rahmen anpassen Optionen.

Avbrfchen

B Druckeinstellungen o - [
[¥] Zum Drucken verschérfen o

Nur Optionen anzeigen, die mit dem Drucker kom patibel sind
Einige Kombinationen von Papiertyp, Papiergroe und
Druckqualitat liefern kein gutes Ergebnis odler stehen nicht bei
allen Druckem zur Verfiigung. Die besten Ergebnisse lassen sich
dadurch erzielen, dass nur miteinander kompatible Optionen
verwendet werden.

Earbverwaltung

Druckereigenschaften.. @@ m

&

-

E % Eigenschaften von EPSON SXS10W Series ==

|18 Enveitert | [T Seiteniayout [ Uilty]

Za & H

Qualitatsoption

() Entwurf (OText  (OTextabild  @Foi () optimales Foo
Papieroptionen Druckoptionen
[V]PhotoErhance
[CIRate Augen bearb,
Typ Epson Matte M [Cseitenfoige
Format a4 297 x 210 mm b [Cloruckarachau
- . G stuifier
CRander @ Randlos Boaustufen
Ruhemadus
Tirtenstand Ausrichiung

() Hochformat
(@) Querformat

[¥|Dieses Dialogfeld zuerst arzeigen

JI0W

Kaufinfor mationen

|

[ standardauucc | [Technscher suppart [ Einstellungen anzeigen |

[ ok ][ Avbrechen | [ ile

l
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Schritt 7

Gehen Sie zuletzt noch unten rechts
auf Optionen.

Schritt 8

Setzen Sie einen Klick auf Drucker-
eigenschaften. In diesem Dialogfeld
haben Sie noch weitere Einstellmog-
lichkeiten (siehe auch den Kasten
unten). Diese belassen Sie einfach
wie sie sind und fahren in den Dru-
ckereigenschaften fort.

Schritt 9

Hier lassen sich noch individuelle
Einstellungen direkt im Drucker-
Menii vornehmen. Die Dialoge
unterscheiden sich je nach Hersteller
(hier: Epson).

4

Fotos schirfen

Wenn Sie nach einem Ausdruck
feststellen, dass die Fotos etwas
unscharf sind, sorgen Sie dafr,
dass Zum Drucken verschirfen @
aktiv ist.
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Schritt 10

Das war's. Jetzt miissen Sie nichts
weiter tun, als auf Drucken zu
klicken.

Schritt 11

Sie bendtigen Kontaktabziige eines
Ordners? Dann gehen Sie in einen
Bildordner und driicken Sie +
(A]. Dadurch werden alle darin
enthaltenen Fotos ausgewahlt. Jetzt
markieren Sie eines der Bilder mit
der rechten Maustaste, gefolgt von
Drucken ).

Schritt 12

Scrollen Sie in der rechten Spalte
ganz nach unten und markieren Sie
Kontaktabzug. Unter @ lasst sich
jetzt noch ablesen, wie viele Seiten
gedruckt werden, um alle Minia-
turen zu Papier zu bringen. Zuletzt
klicken Sie abermals auf Drucken.

Wie sollen die Bilder gedruckt werden?
Drucker Papiergroe:  Qualitat Papiertyp: °
EPSON SXS10W Series ] [a4297x21 -] [foto =] [Epson Mate - -
r— N
Ganzseitiges Foto
BxBm@
T
20% 25 cm (1)
2von 25eiten (@) ! ‘l‘ |
Kopien pro Bild: 2 []Bild an Rahmen anpassen Optionen...

'_'

Drucken E-Mail Brennen Neuer Ordner = - [ e
} - N 3 1 =
— —
§ Offnen
3
Als Desktaphintergrund festlegen
Bearbeiten
P1000772)PG 9

Drucken
Vorschau

I Uhrzeigersinn drehen

Gegen den Uhrzeigersinn drehen
1-Zip

% InAdobe PDF konvertieren

A Bulk Rename Here
Offnen mit

]
% Unterstitzte Dateien in Acrobat zusammenfahren...

E =2/ Bilder drucken - .-

Wie sollen die Bilder gedruckt werden?

Drucker PapiergraBe:  Qualitat Papiertyp:

@

[EPSON SX510w Series -] [a4297x21 +] [Foto =] [Epson Matte

Kopien pro Bijd: 1

0x15m (2 *
—
el nell
9x13cm (4)

I

Optionen

—t
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Schnell eine CD oder DVD brennen

» Computer » Daten (E) » Magazin »

Organisieren ~ " Offnen | Brennen | Neuer Ordner 1 e
Favoriten Name ° Anderungsdatum i Groge
M Deskiop ). Bilder 250720101719 Dateiordner
Ja Downloads ). dtpx_2009_01 04.05.2010 17:14 ordner
5 Zuletzt besucht | evanzo 120520101626 Dateiordner
). Filme 300520101729 Dateiordner
J Bibliotheken ). Privat 280720101948 Dateiordner .
S Bilder ). Rechnunaen Sonstioe 120520101626 Dateiordner
%, Dokumente | Schreiben @) 120520101627 Dateiordner
& Musik ). Schriftartenfzusatz 2 1725 Dateiordner
B videos ). Software 200620100015 Dateiordner
| Sounds 260720101641 Dateiordner
& Heimnetzgruppe | Verlage 120520101627 Dateiordner
|
<[ il »

T~ 3 Elemente ausgewéhlt Anderungsdgtum: 12.05.2010 16:27 - 26.07.2010 16:41

Strg +

E Auf Datentrager brennen @

4 Datentrager einlegen

%
Legen Sie einen beschreibbaren Datentrager in
Laufwerk D: ein

Entscheidungshilfe bei der Auswahl des Datentragers

Abbrechen |

B Auf Datentrager brenne
e I

Wie soll dieser Datentrager verwendet werden?

Datentragertitel: 9 Jul 2010}

Wie ein USB-Flashlaufwerk

Speichern, bearbeiten und |0schen Sie jederzeit Dateien auf
dem Datentrager. Der Datentrager kann auf Computern unter
Windows XP oder einem neueren Betriebssystem verwendet
werden. (Livedateisystem)

(@) Mit einem CD/DVD-Player @
Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kdnnen

nach dem Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden. Der
Datentrager kann ebenfalls auf den meisten Computern
verwendet werden. (Mastered)

Was sollte ausgewahlt werden?

1

Livedateisystem

Der fertige Datentrager ist im Gegensatz zu Mastered

weiter beschreibbar. Allerdings ist dieser dann nicht
mit allen Betriebssystemen kompatibel.

210

Falls Sie gréfSere Datenmengen
sichern oder weitergeben wollen,
empfiehlt sich die Produktion einer
CD oder DVD. Wie das geht, lesen Sie
in diesem Abschnitt.

Schritt 1

Markieren Sie die Dateien oder
Ordner, die auf den Datentrager
gebracht werden sollen (mehrere
markieren Sie, wihrend Sie
gedriickt halten). Danach klicken Sie
oben in der Leiste auf Brennen.

Schritt 2

Sofern Sie noch keine CD oder DVD
eingelegt haben, werden Sie jetzt
dazu aufgefordert. Der Dialog erlischt
automatisch, nachdem Sie das Fach
des Brenners geschlossen haben.

Schritt 3

Nun haben Sie die Entscheidung zu
treffen, ob Sie Livedateisystem oder
Mastered brennen wollen. Letzteres
ist nicht zuletzt in Sachen Weiter-
gabe am vielseitigsten. Aktivieren
Sie daher Mit einem CD/DVD-
Player, ehe Sie auf Weiter gehen.
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SCh rltt 4 n = Kopieren von 127 Elementen (350 MB) |l Ll BE |

Kopieren von 127 Elementen (

Nun werden die Dateien zum Bren-
nen vorbereitet, was durch einen ‘
Fortschrittbalken symbolisiert wird. Crweten bomin
Sollte sich der Hinweis Eigenschaf-
tenverlust zeigen, aktivieren Sie die

Von Magazin (E\Magazin) nach DVD-RW-Laufwerk (D:)

o R - . =)

Machten Sie diese Datei wirklich ohne die Eigenschaften kopieren?

Checkbox Vorgang fiir alle aktuel- et Foetaten e
len Elemente durchfiihren, ehe Sie N e

GroBe: 401 MB

auf Ja g e h en. A) Mitwirkende Interpreten: Santana

WMA | Lange:00:04:21

[ Ja ] lUberspnngenl [ Abbrechen

[¥]vorgang fir alle aktuellen Elemente durchftihren (6 gefunclen)

Schritt 5

Eine Sprechblase am unteren rech-
ten Rand der Taskleiste soll ver-
deutlichen, dass Daten vorhanden
sind, die gebrannt werden missen.
Klicken Sie ihn einfach weg, indem
Sie das Kreuz rechts oben anwahlen.

——

@ Auf CD/DVD zu brennende Dateien sind vorhanden. ® *
Klicken Sie auf diese Sprechblase, um die Dateien jetzt anzuzeigen.

DE « B M7

15556
29.07.2010

Schritt 6

Nun sollten Sie den freien Speicher- i precatesirogenes oo e
. Favoriten —| 4 Festplatten (4)
platz ermitteln, der von Haus aus = o e o e
) . Ja Downloads - ) g —
auf dem e|nge|egten Datentrager zur % Zuletzt besucht W 29,9 G8 frei von 744 GB W 857 GB frei von 931 GB
Elements (J:) ITOMEGA_HDD (K)
Verfiigung steht. Dazu gehen Sie auf | oo B= . s gorrrrer
. 3 Do 4 Gerite mit Wechselmedien (2)
Start « Computer und zeigen auf | 3o . T
. . = Diskettenlaufwerk (A:) e | S
den Brenner. Es erscheint ein Text- i | =z e
. . . . « TS GesamtgroBe: 702 MB
feld, in dem Sie den freien Speicher f b
o A Computer
ablesen konnen. T
& DVD-RW-Laufwerk (D:)

2 Daten (E)
3 Elements ()
| <> IOMEGAHDD (k)

@ Netzwerk

. . ROBERT-PC Arbeitsgruppe: WORKGROUP Arbeitsspeicher: 600 48

Prozessor: Intel(R) Core(TM) i7 CP..
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Schnell eine CD oder DVD brennen (Forts.)

DVD-RW-Laufwerk (D:)

g4

==¢” 702 M freivon 702 MB

ZXW

2 » Computer » DVD-RW-Laufwerk (D) »

Organisieren ¥

Favoriten
M Desktop
Ja Downloads
& Zuletzt besucht

" Bibliotheken

%, Bilder

% Dokumente

< Musik

B videos

 Daten (E)

EA Elements ()

IOMEGA Lnn i

T~ Ssounds

Dateiordner

Auf Datentrager brennen

Temporére Dateien [oschen

- Name

Anderungsdatum

Typ

4 Dateien, die auf den Datentrager geschrieben werden sollen (3)

a e

GroBe

@ Filme 290720101552 Dateiordner
@ Schreiben 290720101552 Dateiordner
@ Sounds @ 2907.20101556  Dateiordner
-~ < i ]

Anderungsdatum: 29.07.2410 15:56

Entf

@ 2 » Computer » DVD-RW-Laufwerk (D:) »

Organisieren ~

Favoriten
M Desktop
J+ Downloads

& Zuletzt besucht

] Bibliotheken
= Bilder
 Daten (E)
B3 Elements ()
& IOMEGA_HDD (K)

g4 2Elemente

=7

Auf Datentrager brennen

Temporare Dateien oschen
Name

@ Filme

Anderungsdatum

29.07.2010 15552

Typ

4 Dateien, die auf den Datentrager geschrieben werden sollen (2)

Dateiordner

@ Schreiben

29.07.2010 15:52

Dateiordner

1
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Schritt 7

Selbst an dieser Stelle des Prozesses
kénnen noch weitere Dateien hinzu-
gefugt werden, indem Sie Schritt 1
wiederholen. Zum Schluss setzen Sie
einen Doppelklick auf das Laufwerk.
Hier ist das DVD-RW-Laufwerk dem
Buchstaben D zugeordnet.

Schritt 8

Sollten Sie feststellen, dass einige
Dateien doch nicht benétigt werden,
lassen sich diese ebenfalls jetzt noch
markieren und mit Druck auf
aus der Liste entfernen.

Schritt 9

Betdtigen Sie jetzt Auf Datentriger
brennen, um zum letzten Dialog
vor dem Start des Brennvorgangs zu
gelangen.

Dopplungen

Sollten Sie Dateien entfernen
(Schritt 8), landen diese im Papier-
korb. Die Originale auf der Fest-
platte bleiben hingegen unange-
tastet.



Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 10 ) — e

Hier sollten Sie noch einen Titel
eingeben, ehe Sie den Brenner mit
Weiter in Bewegung versetzen. So

Datentrdger vorbereiten

Datentragertitel:
Dateien 2010 @

erkennen Sie spater schneller, wel- AT S
che Inhalte auf der DVD vorhanden e -]
sind.

Dateien auf demnPatentréger werden durch neue Dateien ersetzt, die auf den
Datentrager gebifrmt werden und denselben Namen besitzen

[ assistenten nhch Abschiuss des Bremvorgangs schiisben

Schritt 11

Beachten Sie, dass die zum Brennen
ausgesuchten Dateien permanent er- iPQIZWPE PRISTI:
halten bleiben, sofern Sie keine DVD o

oder CD brennen. Wenn Sie nicht
brennen, driicken Sie auf Temporire

v Computer » DVD-RW-Laufwerk (D) b

Dateien I6schen und bestitigen die e e
Kontrollabfrage mit Ja. P " ' |
L 4 Dﬂf! en, die auf den Datentrager geschrieben w.Erd.En saller
5 Zulewt besuc : ;C:r:bm e
Schritt 12  btuncas — -
4 Musik % MOl Siede oo Datoen, di nochnkcht suf ten
. . _ o o et e
Hier noch eine alternative Moglich- N e m
keit, wenn es darum geht, Dateien S )
zum Brennen hinzuzufiigen: Ordnen = & -
Sie beide Fenster nebeneinander an —

(Brenner und Ordner) und ziehen Sie
alle Dateien per Drag & Drop in den
Brennordner.
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Eine Musik-CD brennen

@ Windows Media Center
[ Windows Media Player
] Windows Update

28 Windows-Fax und -Scan
A HPS-Viewer

T-Zip
Adabe

Sie méchten eine Musik-CD mit lhren
Lieblingsstiicken produzieren? Dann
konnen Sie sowohl Wiedergabelisten
(siehe Kapitel 7, ab Seite 192) als
auch den Bestand lhres Albums ver-
wenden.

q

Zuriick

E Schritt 1
Wieder. Brennen.—ﬁyﬁdﬂw—.
3] » ‘ Offnen Sie den Windows Media
ga CO-LEN D) Player (Start  Alle Programme °
"|if/ B Windows Media Player).
Legen Sie eine leere C...
6 Schritt 2

Legen Sie eine beschreibbare CD in
den Brenner ein und gehen Sie auf

3 [mEme | der rechten Seite der Programm-
W : ® A . . .
3 PVP-RW-Laufwerk (0) oberfliche auf die Registerkarte
h & CD-Laufwerk (Dz) i )
Il mmer i leere CDs durchfahren % o oo Brennen. Solange die CD noch nicht
Leere CD o ] analysiert ist, ist ein orangefarbener
Eine Audio-CD brennen .
mit Windows Media Flayer Pfell o ZUu Sehen.
§ . Dateien auf Datentrager brennen
& mit Windows Explorer
?" Brenne ein Medium e
_@ mit COBLrnerp
\—“Vem;c: ﬂo;\en fir die autpmaﬂsche‘w‘ﬂecercab 4 Sch ritt 3
Den automatisch erscheinenden Dia-

ﬁ log sollten Sie schlieRen. Er wird nicht
benétigt. Lesen Sie stattdessen ab,
wie viel Musik auf die CD passt €.

Automatische Wiedergabe

Das Fenster erscheint immer dann, wenn Sie einen
Datentrager einlegen. Da Sie allerdings beabsich-
tigen, mit dem Media Player zu arbeiten, wird der
Dialog nicht benoétigt.
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Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 4

Setzen Sie einen Mausklick auf
das Wort Brennliste. Danach ladsst
sich die CD via Tastatur benennen.
SchlieBen Sie die Eingabe mit
ab.

Schritt 5

Klicken Sie auf das Listen-Steue-
relement. Im Kontext ist Audio-

CD standardméRig aktiviert. Das

ist wichtig, da Sie ansonsten eine
Daten-CD erstellen wiirden. Und die
wadre nur auf einem PC abspielbar,
nicht jedoch auf einem Stand Alone-
Player.

Schritt 6

Sie kénnen der CD eine Wiederga-
beliste hinzufiigen, indem Sie die
Liste von der linken Spalte aus nach
rechts ziehen und unterhalb des
CD-Titels fallen lassen. Die Audio-
CD enthélt dann spater alle Titel aus
dieser Wiedergabeliste.

Wieder... Brennen Synchr...

n Wieder... Brennen Synchr...
(2] » =~ @ » Elv
CD-Laufwerk (D:) CD-Laufwerk (D)
= =
& ' ,dio-cD = . . dgio-cD

79:57 von 80 min. frei 79:57 von 80 min. frei

renniiste]l ]

Greatest Hits

H Wieder... Brennen Synchr...
® > £]

[i=]w

Liste ausblenden
CD-Laufwerk (D)
- . ¥ | Datentréger nach dem Brennen auswerfen

-— Audio-CD

DR Daten-CD oder -DVD

79:57 von 80 min. | © | Audio-CD @
Zufallige Wiedergabe fiir Liste
Greatest Hits Liste sortieren nach

Liste speichern unter.

Datentrager benennen
Brennstatus anzeigen

Weitere Brennoptionen...
Elemente mit der Maus
hierhin ziehen,

Hilfe beim Brennen...

um eine Brennliste zu
erstellen.

ek b Wiedergabelisten » Meine eigene €0

Orgonisieren ~  Stwamen = Wicdergabeliste crstellen = B v suche

Slaep Away
Waid with the 7

) Medienbibiiathe
4 [s) wisoergabeisten
£ Meine eigene €0

Echophlekz 501

GreenGrow e Ru.. 347
Free S 747

The Water Is Wide 440
The Benedy Glen 415

o Ty-fufzsichnungsn
) Andere Medien
Leerer Datentriger (0:

B Andere Medienbibiiot

Y vedis Guige ~ e—

Greatest Hits

i Sente mit der Meus
ol iervin Tenen,

um eine 8
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Eine Musik-CD brennen (Forts.)

Wieder... Brennen Synchr... SCh ritt 7

©) Bremnen starten  » =3 . .
e Nach einer solchen Aktion sollten

4 b -Laufwerk (D:) X i )

7@; Audio-CD Sie ablesen, wie viel Platz auf der CD
3003 000 min i ) noch frei ist @. In meinem Beispiel
Greatest Hits sind noch 30 Minuten und drei

Datentrager 1 (49:54) . .

e . Sekunden auf der CD frei. Das ist

Maid with the Flaxen Hair 2:50 . .

s an sich kein groRes Problem, aber

QOutta Town - Echophlekz 549 H

e s o | o warum sollten Sie den Platz ver-

Echophlekz - Echophlekz 501 schwenden?

Green Grow the Rushes Oh 347

Free Sa - Echophlekz 717

The Water Is Wide - Niamh... 440

The Benedy Glen - Déanta 415

Schritt 8

Sie kénnen weitere Titel hinzufligen.
indem Sie in der linken Spalte auf

B+ Mediennitiiathex »

Musik gehen und die gewiinschten
: = Titel vom Album aus in die rechte
i Spalte ziehen.

Richara Stoftzman
| Casical

S Schritt 9
ﬂg:”n: iz S Auch das Sortieren ist jederzeit noch
<A o _ moglich. Erledigen Sie das per Drag
= ' —— ' & Drop. (Hier wird beispielsweise
L - der Titel »Spring Vibes« an die dritt-
opEE| ... [ b ‘ letzte Position verschoben.)

€ Brennenstarten  » El~

CD-Laufwerk (D:)
= . o0

26:43 von 80 min. frei

Greatest Hits
Datentrager 1 (53:14)
Sleep Away - Bob Acr 321
Maid with the Flaxen Hair 2:50
Spring Vibes - Echophlekz €:08 t ‘
Outta Town - Echophlekz 5:49

Flute-A-Licious - Echophlekz 6:45

Echophlekz - Echophlekz 5:01
Grejﬂuﬁ)he RushesOh 347
Fressaat b phlekz 717

4:40

TheBenedy Glen - Dé. 415
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Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 10

Am Schluss klicken Sie lediglich
noch auf Brennen starten.

Schritt 11

Sollte das von Ihnen eingesetzte
Laufwerk ein unterbrechungsfreies
Brennen nicht unterstitzen, erhalten
Sie eine entsprechende Meldung,
die Sie mit Ja bestdtigen missen.

Schritt 12

Der Brennvorgang wird durch einen
grinen Fortschrittbalken repradsen-
tiert. Wenn die CD fertig ist, wird sie
automatisch ausgeworfen.

+
+ Liickenloses Brennen
Normalerweise werden zwischen
zwei Musikstlicken Pausen von
jeweils zwei Sekunden eingefiigt.
Wenn Wie die Option Liickenlo-
ses Brennen aktivieren, werden
diese Pausen unterbunden und die
Tracks nahtlos aneinandergereiht.

m Wieder... Brennen Synchr...

CD-Laufwerk (D:)
&= = ;udiocD

O —

26:43 von 80 min. frei

Greatest Hits

@ Brennen starten | » @——t———

Windows Media Player [ — Sy
Das Laufwerk unterstiitzt kein lickenloses Brennen. Machten Sie
! A das llckenlose Brennen deaktivieren und das Brennen des
Datentragers fortsetzen?

m Wieder... Brennen Synchr...

& b CD-Laufwerk (D:)
&= | sudioco

o -

Brennen: 17% abgesc...

Greatest Hits

i) Brennen abbrechen  » ]+
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Eine Diashow mit dem
Windows Media Center brennen

218

Bilder + Videos

b oL nRl
L e
| ARk

Blldb\bhothek

=1 2B -

aps |Q |W |E R |T |Z

Das Windows Media Center erlaubt
das Brennen einer Diashow mit Mu-
sik. Allerdings ist die Mendifiihrung
mitunter ein wenig verwirrend.

Hier zeigen wir, wie Sie sich zurecht-
finden.

Schritt 1

Starten Sie die Software tber Start ¢
Alle Programme » Windows Media
Center. Im Anschluss daran betati-
gen Sie Bilder + Video und wechseln
in die Bildbibliothek.

Schritt 2

Im Bereich Aktionen betdtigen Sie
die Zeile Diashow erstellen.

Schritt 3

Nun sollten Sie der anzulegenden
Diashow einen Namen verpassen,
ehe Sie auf Weiter klicken.

4

Mehrere Diashows

Prinzipiell kénnen Sie im Media
Center mehrere Diashows anlegen
und verwalten. Deswegen ist es
sinnvoll, die Diashow aussagekraf-
tig zu benennen.



Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 4

Nun missen Sie nach Medienda-
teien suchen. Aktivieren Sie zu-
nachst den Radio-Button Bildbiblio-
thek und klicken Sie die Schaltflache
Weiter an.

Schritt 5

Suchen Sie ein Verzeichnis aus, das
Sie fur Ihre Diashow verwenden

sollen. Hier habe ich das Verzeichnis < Ordner >
»Beispielbilder« gewdhlt.

2010-06-07
Schritt 6

Markieren Sie alle gewiinschten Fo-
tos. Diese werden daraufhin jeweils
mit einem Hédkchen ausgezeichnet.
Haben Sie aus Versehen ein Bild
angeklickt, das eigentlich gar nicht
Teil der Diashow sein soll, konnen
Sie es genauso einfach wieder aus
der Auswahl herausnehmen. Danach
betdtigen Sie abermals Weiter.

2010-06-16 | Beispielbilder

Offent iche Bilder : Beispielbilder
24,07.2010 13 Elemente
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Eine Diashow mit dem
Windows Media Center brennen (Forts.)

‘,.. = Schritt 7

Die Reihenfolge der Bilder kann mit
den Pfeilen der ersten und zweiten
Spalte verandert werden. Zum Ent-
fernen eines Fotos betétigen Sie das
Kreuz. Am Ende gehen Sie auf Mehr
hinzufiigen, sofern noch andere
Fotos oder Sounds folgen sollen.

Schritt 8

Aktivieren Sie den Button Musik-
bibliothek, gefolgt von Weiter.

Bildbi hek

Nein danke

Schritt 9

Am besten ist es, wenn Sie auf den
Menlipunkt Musiktitel klicken.
Dann namlich lassen sich einzelne
Tracks per Mausklick anhaken.
Danach missen Sie den Dialog mit
Weiter verlassen.

-Sleep Away

Anzeigevarianten

Sie kénnen sich statt der Musik-
titel auch z.B. Komponisten oder
Genres anzeigen lassen, wenn Sie
denken, dass Sie dadurch die Titel
eher finden.
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Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 10

Zuletzt mussen Sie auf Erstellen
klicken. Damit ist die Diashow an-

gelegt.

Schritt 11

Sie gelangen jetzt zuriick zum
Ausgangspunkt, an dem Sie auf die
soeben angelegte Diashow klicken
sollten (hier: »Yucatan in Bildern«),
um sie zu Uberprifen.

Schritt 12

Im folgenden Dialog klicken Sie auf
die Zeile Diashow wiedergeben.
Uberpriifen Sie, ob alles so ist, wie
Sie sich das vorgestellt hatten. Falls
Sie noch Anderungen an der Dia-
show vornehmen wollen, betdtigen
Sie die Windows-Schaltfliche oben
links, klicken mit der rechten Maus-
taste auf die zu &ndernde Diashow
und wéhlen Bearbeiten.

Yucatan in Bildern
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Eine Diashow mit dem

Windows Media Center brennen (Forts.)

Zufallige Bild,
LA

Zufillige Mu<

Die Medienwiedergabe wird beendet, um eine
CD/DVD zu brennen. Méchten Sie den
Vorgang fortsetzen?

Nein

222

Schritt 13

Legen Sie einen DVD-Datentrager
ein, setzen Sie einen Rechtsklick auf
die Diashow und wéhlen Sie den
Eintrag CD/DVD brennen.

Schritt 14

Zum Brennen der DVD muss die
Wiedergabe unterbrochen werden.
Willigen Sie per Klick auf Ja ein.

Schritt 15

Nun haben Sie erneut die Méglich-
keit, eine Daten-DVD oder eine
DVD-Diashow zu erstellen. Wéhlen
Sie Letzteres an, damit die Diashow
auch in einem DVD-Player wieder-
gegeben werden kann, und betati-
gen Sie Weiter.

" CD brennen
Sie kénnen statt einer DVD auch
einen leeren CD-Datentrdger ein-
legen. Dann kénnen Sie allerdings
lediglich eine Daten-CD brennen —
keine Diashow.



Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 16

Vergeben Sie einen Namen fiir die
DVD und gehen Sie danach auf
Weiter.

'Yucatan Diashow

Schritt 17

Zuletzt kénnten Sie die Liste noch

einmal Uberpriifen und buchstéblich
»in letzter Sekunde« noch Anderun-
gen vornehmen (siehe Schritt 7). - |-

Schritt 18

Zuletzt starten Sie den Brennvor-
gang, indem Sie DVD brennen
betdtigen.
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Eine Diashow brennen mit DVD Maker

nI Programme (1)

4 Windows DVD Maker @

Systemsteuerung (7)
4 Automatische Wiedergabe
=4 Gerate und Drucker anzeigen
= Gerate-Manager
-] Neue Hardware hinzufigen
B4 Standardeinstellungen fur Medien und Gerate andern
4 CDs und andere Medien automatisch wiedergeben

& Geratetreiber aktualisieren

- Weitere Ergebnisse anzeigen

dvel x ‘ | Herunterfahren | » |

Bilder und Videos zur DVD hinzufiigen

Dai aen @ 4

Reihent., Mame Davar stams

@ 0von150Minuen V- 2007 2010

| Elemente zur YD hireu
Gl

Crganisieren =

b Computer b Daten () b Magazin b Silder b Yucatan

8

1]

s
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Optonen

teiver | [CAbixechen

i @
e e — |
GO0 PIIOLP PIDIOLP PIIOZSIP PIOIOTER PIOLOTOTR | f
G <] G G ]

/P PIIOTIIP PIOIOTI4N | PIOIOTISE
G 5 6

Datripame: "PLOL0PIPG" "PIO0TET IFG" 'PLODOATGIPG P1000953 PG™ "P1ODIS65 PG" PLOIOL20 IPG™ P1 | Medienclateren ¢ avi 'mpg *m. =

Hunzufiigen

Abbiedhen

Mit der Diashow im Media Center
ist das so eine Sache: Die Vorgehens-
weise ist gewbhnungsbediirftig. Wer
es einfacher und iibersichtlicher mag,
der kann auch den DVD Maker be-
nutzen. Damit zaubern Sie garantiert
tolle Ergebnisse auf den Bildschirm.
Hier ein Appetithdppchen dazu ...

Schritt 1

Klicken Sie auf Start und geben Sie
»dvd« in das Eingabefeld ein. Aktivie-
ren Sie den Windows DVD Maker.

Schritt 2

Klicken Sie auf die Schaltfliche Ele-
mente hinzufiigen, um die Diashow
mit Leben zu fullen.

Schritt 3

Die gewiinschten Bilder missen nun
markiert werden ([Strg] oder [¢]
gedriickt halten, damit Sie mehrere
Fotos aussuchen kénnen). Zum
Schluss gehen Sie auf Hinzufiigen.

® Mehrfach hinzufiigen
Wollen Sie noch weitere Ver-
zeichnisse durchsuchen? Dann
koénnen Sie erneut auf Elemente
hinzufiigen gehen und zusatzlich
noch Bilder eines anderen Ordners
hinzufligen.



Kapitel 8: Scannen, drucken, brennen

Schritt 4

Gehen Sie jetzt noch einmal an Bilder und Videos zur DVD hinzufiigen ‘
Elemente hinzufiigen. Wiederho- e ] e e L i — B ‘(\
len Sie Schritt 3, wobei Sie diesmal ] T e

Sounddateien markieren, ehe Sie auf
Hinzufiigen klicken.

& Lvon 150 Hinun DVD-Tiel: | 29072010 Qatann
[Cwsiter | [Labocechen |
Schritt 5
Sie erhalten anschliefend eine Windows DVD Maker ==
N\eldung, die Sie mit OK bestatlgen Musikdateien
mussen. Durch das aktivierte Hék_ Die Musikdateien wurden zur Diashow hinzugefiigt.
chen vor Nicht mehr anzeigen @ Niht menr anzeigen

bleibt der Dialog in Zukunft aus.

Schritt 6

In der rechten Spalte kénnen

Sie noch einen Meniistil festle-
gen, indem Sie die gewlinschte
Vorschau-Miniatur anklicken (hier:
Videowand). Zuletzt betdtigen Sie
Brennen.

DVD kann gebrannt werden

Datei @@ vorschau A Meniitext By Menti anpassen & Diashow @

Mentistile -

Standard

Umblattern

1

Weitere Anderungen vornehmen 29,#
Beachten Sie die Schaltflichen PRI
Meniitext und Menii anpassen,
mit denen Sie weitere Einstellun-
gen vornehmen kénnen. Zur Ande-
rung der Bildreihenfolge setzen Sie
einen Doppelklick auf den Ordner
(Schritt 4) und ziehen die Bilder per
Drag & Drop an die gewlinschte
Position.

.
Vollbild  ~
i 5

<
Abbrechen
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Kapitel 9:

E-Mails einrichten, empfangen, versenden

Wie leicht und nitzlich ist es doch, per E-Mail in Kontakt zu bleiben. Windows 7 lasst sich
sehr einfach um ein Programm erweitern, mit dem Sie E-Mails schreiben und empfangen
kénnen: Windows Live Mail.

@ E-Mails schreiben, senden und l6schen
Wie Sie Windows Live Mail installieren und damit dann lhre E-Mails schreiben, senden
und verwalten kénnen, erfahren Sie in diesem Kapitel.

@ Kontakte digital verwalten

Ein digitales Adressbuch bringt so manche Vorteile mit sich. Wenn Sie sich diese Vorteile
auch zu Nutze machen wollen, folgen Sie den Anleitungen in diesem Kapitel Schritt fiir
Schritt.
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Neu >  Antworten  Allenantworten  \Weiterleiten  Drucken  Loschen  Junk-E-Mail

4+ Fiv @ Awmelden

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras Akfionen 2

Ungel Feeds B

Arcor (rasen)
Posteingang
Entuirfe
Gesendete Objekte
Junk-E-Mail
Gelaschte Objekte
Einkauf
Immo
Privat

Verlage

dipx (info)
Posteingang
Entuirfe
Gesendete Objekte
Junk-E-Mail
Gelaschte Objekte

Postausgang

E-Mail-Konto hinzufuigen

£ E-Mail

[iF Kalender
[} Kontakte
Feeds

# Newsgroups

[ Nachricht suchen

p‘ dtpx linfo@dpx.de] Kontakt hinzufiigen

Nach "gesendlet” sortieren =

An:
Absteigend &

2 sabrina@dtpx.de
Fotos fur das neue Buch

0023 ,,l

Schnell hinzufiigen
Kontakt

Privat

Geschaftich
Instant Messenger
Notizen

Ds

5 Nachricht(en), 0 ungelesen

Hallo Sabrina,

hast Du schon geeignete Fotos fiir Dein neues Buch gefunden? Falls nicht,

Fotos fiir

das neue Buch

0108.2010 00:23

Vomame: 2 Vomame:
Sabrina I |
Nachname: Spitzname:
Fisch I |
Telefon (privat): E-Mail (privat):
l021123456789 | sabrina@dipx.de ]
Telefon E-Mail
It ]
(016298765431 1 Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras
andere prim re E-Mail-Ach Senden | Speichemn  Anfigen  Namen uberprifen » B~ @-
f [privat 0 an [ . | Von: [info@dpxde )]
Betreff: | Fotos fir das neue Buch | cc und Bec anzeigen

(Ko

E-Mails schreiben,

‘AIIF it

[giFotos hinzufigen =

&9 Briefpapier - Calibi- 12- F K U A- L B [ 9 ¥ i
Hallo Sabrina,

hast Du schon geeignete Fotos fiir Dein neues Buch gefunden? Falls nicht, schicke ich Dir
gerne welche von meinem letzten Urlaub.

Viele GruRe

Roben\

senden und loschen

Kontakte digital
verwalten
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Systemsteuerung (1)

| I Windouws Live Essentials online enverben
Dateien (153)

] 09_Mail_01.doc
mail. ot

2 Weitere Ergebnisse anzeigen

[nal @ — — = ]‘QIZWIZE [ lsTl:

cl Al —

Mehr Moalichkeiten mit Windows

Ao L ESSEIAIE SN RO SrgaS PIogTane 101

IS i Pk Filihe. CHAts E-bials 005 che Sichartied e
e Snd alle Teil sives Dowrios

nnnnnnnnnn

il @

Fotogalens. Movie Maks

5T (b i = 2 — -
il T
i 1

Essentials  SkyDrive

Bahasa Malaysia
Catala

Cestina 1 M ‘|
Dansk Ive a I
Eesti
Espaial
Euskara
Frangais
Hrvatski
Ttaliano

Tirkce
EMNVIKE

Deutsch

v‘ Jetzt herunterladen ’—1
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Leider bringt Windows 7 von Haus
aus kein E-Mail-Programm mit. Sie
konnen Ihr Betriebssystem allerdings
mit wenigen Handgriffen erweitern,
sodass Sie auch unter Windows 7 ein
Programm zum Senden und Emp-
fangen von E-Mails zur Verfiigung
haben.

Betdtigen Sie Start in der Taskleiste
und tippen Sie »mail« in das Such-
feld ein. Danach klicken Sie auf den
Eintrag Windows Live Essentials
online erwerben.

Sie kénnen direkt auf Jetzt instal-
lieren klicken. Wenn Sie jedoch
zunachst weitere Infos liber »Live
Mail« einholen wollen, gehen Sie auf
der Seite etwas nach unten, bis Sie
Mail entdecken. Klicken Sie auf die
Uberschrift.

Im linken Pulldown-Meni kénnen
Sie nun eine Sprachversion wahlen.
Danach betdtigen Sie die Schalt-
fliche Jetzt herunterladen.



Jetzt erkundigt sich Windows 7,

ob Sie das Programm ausfiihren
oder speichern wollen. Gehen Sie
auf Speichern. Den Browser (In-
ternet Explorer) kénnen Sie wieder
schlieRen.

Betdtigen Sie das Explorer-Symbol in
der Taskleiste. In der linken Spalte
markieren Sie Downloads. Dort
werden standardmaRig heruntergela-
dene Dateien abgelegt.

Setzen Sie einen Doppelklick auf die
heruntergeladene Datei. Die darauf
folgende Kontrollabfrage miissen
Sie mit Ja bestdtigen. Durch die
Kontrollabfrage wird sichergestellt,
dass »Sie« und niemand anderes das
Betriebssystem mit der Aufgabe be-
traut hat, eine Programminstallation
durchzufiihren.

Live Mail

Windows Live Mail ist eine Zusatz-
Software, die Sie als Benutzer von
Windows 7 kostenlos verwenden
kénnen.

Dateidownload - Sicherheitswarnung

Mdchten Sie diese Datei speichern oder ausfiihren?

F MName: wlsetup-web.exe
== Typ: Anwendung, 1,21 MB
Vaon: wl.diservice.microsoft.com

o e— ] [ Speichem q {

— Dateien aus dem Intemet kdnnen niitzlich sein, aber dieser Dateityp
\\ﬂl kann eventuell auf derm Computer Schaden anrichten. Fiihren Sie diese
I = Software nicht aus und speichern Sie sie nicht, falls Sie der Quelle nicht
wertrauen. \Welches Risiko besteht?

K5l b 1+ » Robert » Downloads
N

Organisieren ¥ In Bibliothek aufnehmen ~ Freigeben fir = Neuer Ordner

4 . Favoriten Name Anderungsdatum
M Desktop

J4 Downloads

P 1072010 182
£ wisetup-web.exe 31.07.2010 18:21

< Zuletzt besucht

I

p

Anwendung

=
Mame Anderungsdatum Typ GroBe
I & T " s
£ wisetup-web.exe ® 31.07.2010 18:21 Anwencung 1.247 KB

ZXW
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Willkommen bei

£7 Windows Live

Das Installationsprogramm wird

T— B
£7 Windows Live ==

Wahlen Sie die Programme aus, die Sie installieren
mochten.

Klicken Sie auf die einzelnen Programmnamen flir weitere Details

& Messenger Messenger

Senden Sie Sofortnachrichten an Kontakte oder Gruppen, spielen Sie Spiele,

[ @ Fotogalerie

Neuigkeiten Threr Kontakte

B Movie Maker

£ Toolbar Mit diesem Programm wird installiert

o Microsoft Application Error Reporting

® Microsoft Visual Studio Runtime

e Windows Live Communications Platform

)

u

| & writer
O] 8 Family Safety
O
)

tauschen Sie Bilder aus, wahrend Sie chatten, und informieren Sie sich tuber die

8 Microsoft Office Live « Windows Live Call
@ Silverlight
Benotigter Speicherplatz: 60,5 MB
Verfigbarer Speicherplatz: 31,1 GB
[ installieren | [ Abbrechen

«

£ 18% abgeschlossen — Windows Live! [
gy -

T —

Thre Programme werden installiert.

Was ist Windows Live?

Kostenlose Programme und Wehdienste fur E-Mails
Fotos, Blogs und vieles mehr

Windows Live Communications Platform wird heruntergeladen

Gesamtstatus: 18% abgeschlossen

| Abbrechen
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Gedulden Sie sich einen Moment.
Ilhr PC wird zur Installation vorbe-
reitet. Das nadchste Fenster wird im
Anschluss daran ohne |hr Einwirken
bereitgestellt.

Wenn Sie jetzt nur Mail installieren
wollen, deaktivieren Sie alle anderen
Hékchen @ und betédtigen Sie den
Button Installieren.

Dieser Arbeitsgang dauert auch
auf schnellen Rechnern seine Zeit.
Brechen Sie den Vorgang nicht ab.
Das Abbrechen kann ungute Konse-
quenzen haben. Uben Sie sich also
besser in Geduld. Den Fortschritt
der Installation kénnen Sie am Lade-
balken ablesen.

Weitere Live-Software

Sie kénnen die anderen Program-
me jederzeit nachtraglich noch
installieren, indem Sie die vor-
angegangenen Schritte erneut in
Anwendung bringen.



Windows Live versucht nun, die

. .. Der Vorgang wurde fast abgeschlossen!
Konfigurationen durchzufiihren. R ?

Verweigern Sie dies, indem Sie alle Bl Festiegen Thres Suchankbieters

Legen Sie Bing als Standardsuchanbieter in Ihrem Browser fest, und verhindern Sie, dass andere Programme diese

rahl andem. Direkthilfe

Checkboxen @ abwéhlen und an- o
. . . [ Einvichten threr Starteite
schlieBend auf Weiter klicken. Legen e MSN als Startseite hres Bromsers fst

[CI Helfen Sie, Windows Live zu verbessern.

Unterstutzen Sie die Verbesserung der Windows Live-Programme, indem Sie Microsoft erlauben, Informationen tber
Thr System und dartiber zu sammeln, vie Sie diese Programme verwenden. Microsoft wird diese Informationen
niem als dazu verwenden, Sie personlich zu identifizieren. Weitere Informationen

—
Das Live-Programm heift Sie nun

willkommen. Klicken Sie dann auf
SchlieBen.

£7 Windows Live

Herzlich willkommen bei Windows Live!

Thre neuen Programme befinden sich im Windows Live-Ordner im Startmeni.

Verftigen Sie tiber eine Windows Live ID?

Verwenden Sie Ihre Windows Live ID zum Anmelden, um die Vorteile Ihrer neuen Programme zu nutzen

Wenn Sie Hotmail, Messenger, oder Xbox LIVE verwenden, besitzen Sie bereits eine Windows Live ID. Sollte dies
nicht der Fall sein, dauert es nur eine Minute, sich dafir zu registrieren

Fur Windows Live registrieren
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SoundMAX
Spiele
Wartung
Windows Live
* Windows Live Mail .—

WinRAR

Zuriick

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras Aktionen 2

Neu ~

4 Schnellansichten edrdam
Ungelesene E-Mails
Ungelesen von Kontakten

Es sind keine Objekte in dieser Ansicht vorhanden.
Ungelesene Feeds

Postausgang

5 E-mail @
[ Kalencler
l [£] Kontakte

ED Feeds

# Newsgroups

0 Nachricht(en), 0 ungelesen

Q E-Mail-Konto hinzuflgen

Geben Sie nachiolgend die Informationen fiir lhr E-Mail-Konto ein

E-Mail-Adresse:  rober@citpx.de

Kennwort eeseesnnesene

[¥] Kenmwart speichem

Unter welchem Namen mdchten Sie E-Mails von diesem Konto versenden?

EeizpielSss@hotmailoom  Bichten Sie sin kostenloses E-hail-Konto ein

Anzeigename: Foben KlaBen

Beispiel: Jens Mander

|| Servereinstellungen fiir das E-MailKanto manuell konfigurieren
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Generell ldsst Ihnen das Live-Pro-
gramm von Windows 7 die Wahl
zwischen »Hotmail« und »Live Mail«.
Wir entscheiden uns hier fiir Letzte-
res, da es insgesamt mehr Moglich-
keiten bietet.

Offnen Sie Windows Live Mail,
indem Sie liber Start « Alle Pro-
gramme in den Ordner Windows
Live gehen. Klicken Sie auf den
Eintrag Windows Live Mail.

Betdtigen Sie die Zeile E-Mail-
Konto hinzufiigen.

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein,
driicken Sie zweimal und tragen
Sie lhr Kennwort ein, das Sie zum
Abrufen der Mails bendtigen. Zuletzt
driicken Sie wieder zweimal
und tragen den Namen ein, den lhre
Mail-Empfanger kiinftig lesen sollen.
Zuletzt betdtigen Sie Weiter.

Kennwort speichern

Das Kennwort sollten Sie unbedingt
speichern. Tun Sie das nicht, mis-
sen Sie es kiinftig bei jedem Abruf
Ihrer E-Mails erneut eingeben.



Nun missen Sie die Daten eintra-
gen, die Sie von lhrem Provider
erhalten haben. Der Posteingangs-
server @ hat haufig die Schreib-
weise: »pop3.[Provider].de«, z.B.
»pop3.gmx.de«, wahrend der
Postausgangsserver @ nicht selten
mit »mail.[Provider].de« betitelt ist.
Im Zweifelsfall suchen Sie auf der
Website lhres Providers nach den
richtigen Eingaben. Betatigen Sie am
Ende auch hier mit Weiter.

Wenn das Konto, das Sie gerade
einrichten, Ihr Hauptkonto werden
soll, aktivieren Sie Dieses Konto als
Standard-E-Mail-Konto festlegen
@©. Danach ist nichts weiter zu tun,
als auf Fertig stellen zu klicken.

Sie kénnen jetzt weitere Konten
hinzufligen, indem Sie abermals auf
E-Mail-Konten hinzufiigen gehen.
Und so I6schen Sie Konten: Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf
die blaue Uberschrift des Kontos,
und betétigen Sie Konto entfernen.

@ E-Mail-Konto hinzufugen

o finde ich Informationen zurm E-Mail-Sener?

Informationen zum Posteingangsserver

S.:r Posteingangsserverist  [Goma v -gomer

Postei pop3arcorde For 110

Dieser Server efardert eine sichere Verbindung (S5

mit: T Itischen -

Anmelde-D (falls diese von der E-Mail-Adresse abwsicht)

Robert KlaBen

Infarmationen zum Postaus gangssener

Pg rmail.arcor.de| Pot 25

Dieser Server efforden eine sichere Verbindung (SSL)
Po ver erordert

ETy =

) E-Mail-Konto hinzufugen

Die fiir das Einrichten des Kantos erfarderlichen Informationen wurden volistandig
eingegehen

¥|Dieses Kanio als Standard-E-Mail-Konio festiegen

Fertig stellen “ #recher

= dtpx (infe

Posteing
Entwirfe
Gesendg
Junk-E-
Gelasch

Postausq

E-Mail-Ko

L
Offnen
Suchen..
Schnellansicht auswahlen
Konto [ 3
Als Standardkonto fesdegen
Neuer Ordner

Alle Ordner herunterladen

Mach aben
Mach unten

Farbe festiegen 3

Eigenschaften

Weitere Konten hinzufiigen

Auf die zuvor beschriebene Weise lassen sich nun

weitere Mail-Konten hinzufiigen. Diese sollten dann

allerdings nicht mehr als Standard-E-Mail-Konten

festgelegt werden (siehe Schritt 5).
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Neu =

4 Schnellansichten
Ungelesene E-Mails
Ungelesen von Kontakten
Gesamter Posteingang

Ungelesene Feeds
> Arcor (rasen)

= dtpx (info)

Posteingang

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu B21IEE8 Aktionen 7

Es sind k

Synchronisieren L
Alle E-Mail-Konten synchronisieren ES
Alles synchronisieren Strg+F5

Nachrichtenregeln 4

Newsgroups verwalten... Strg+W
Feeds verwalten..

Konten. ‘

Sicherheitgoptionen...
Optionen.

&

Konten

Richten Sie neue E-Mail-Konten oder Newsgraupabonnements iiber "Hinzufigen” ein
Um ein Konto zu éndern. exportieren oder entfemen, wihlen Sie es erst aus

E-Mail

- resen@arcorde

S o (rasen) (Standardkanta) .‘

~

Hinzufligen

W i (info)
8. no@dipxce

News

(Standrdkonto)

Kontaktverzeichnis

;_ Microsoft Communities

Eigenschaften
Als Standard
5

Neu ~

4 Schnellansichten
Ungelesene E-Mails
Ungelesen von Kontakten
Gesam ter Posteingang
Ungelesene Feeds

» Arcor (rasen)

4 dtpx (info)

Posteingang
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Es sind k

SchlieBen

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Iaﬂ Aktionen ?

Synchronisieren L
Alle E-Mail-Konten synchronisieren F5
Alles synchronisieren Strg+F5
Nachrichtenregeln 4
Newsgroups verwalten.. Strg+W

Feeds verwalten...

Konten..
Sicherheitsoptionen.
Opfionen.. ’

ZXQ

Wann immer Sie Anderungen an
einem Konto vornehmen wollen
(z.B. Anderung des Passwortes oder
des Namens), gehen Sie Uber Extras
* Konten. Dort werden dann alle
Konten angezeigt und Sie kdnnen
auswdhlen, an welchem Konto Sie
Anderungen vornehmen méchten.

Im folgenden Dialog setzen Sie
einen Doppelklick auf das Konto,
das es zu bearbeiten gilt. (Hier ist
es das Standardkonto Arcor.)

Nehmen Sie nun weitere Einstellun-
gen vor, indem Sie Extras * Opti-
onen anklicken. Es 6ffnet sich ein
Dialogfenster mit mehreren Regis-
terkarten. Keine Sorge, die meisten
Einstellungen dort missen Sie nicht
anpassen.



Auf der Registerkarte Allgemein
legen Sie fest, in welchen Abstdnden
Live Mail automatisch den Ein-
gangsserver nach neuen Nachrich-
ten durchsuchen soll. Benutzen Sie
dazu die Dreieck-Buttons neben der
Minuten-Anzeige.

Zuletzt noch eine sehr wichtige
Einstellung: Live Mail 16scht ndmlich
empfangene E-Mails nicht automa-
tisch von lhrem Mail-Server (siehe
Kasten). Wiederholen Sie daher
zundchst die Schritte 7 und 8, ehe
Sie Schritt 12 folgen lassen.

Danach gehen Sie in den Eigen-
schaften eines jeden Kontos auf das
Register Erweitert und deaktivieren
die Funktion Kopie aller Nachrich-
ten auf dem Server belassen, ehe
Sie mit OK bestatigen.

Mails manuell l6schen

Wenn Sie die Funktion aktiviert
lassen, sollten Sie die Mails auf
lhrem Server ab und zu manuell 16-
schen. Ansonsten wird irgendwann
das Limit erreicht sein, und es
kénnen keine weiteren Mails mehr
empfangen werden.

I e T

Signaturen | Rechtschreibung | Vethindung | Eweiten |
Allgemein | Lesen |  Bestaigungen | Senden | Verassen
Allgermein

w]  [VIBeineuen Newsgroups benachrichien

[] Automatisch Ordner mit ungslesenen Nachrichten angeigen
[] Bupportieatures fir Newsgroup-Communities venwenden
[ Autgmatisch bei Windows Live Messenger anmelden

["]Helten Sie. Windows Live-Programme zu verbessemn, indem Sie

Micrasaft gestatien, Informationen iber lhr System und iber die
“enwendung unserer Software zu sammeln. Diese Daten werden nicht
dazuverwendet Sie personlich zu identifizieren
Weitere Informationen

Machrichten senden/empfangen

L=
=L [¥|Sound bei Nachrichteneingang chspielen
== [7]Bgim Start Nachrichten senden und empfangen

[¥] Nachtichtereingang alle 1 2 Minute(n) pritfen @

Ealls gerade keine Verbindung mit dem Intemet bestsht

[Keine Verbindung herstellen -]

Standardmessagingpragramme

@ ist cer Als Standard
istNICHT der Als Standard

Abbrechen | | Ubemehmen

Konten

Richten Sie neus E-silKonten ader Newsgroupabonnements iiber *Hinzufiigen® sin.
Urn ein Konto zu &ndern, exportieren oder entfernen, wihlen Sie es erst aus

E-Mail "
M e (rmsen) (Standardkonts) Hinzufiigen
8- rosen@arcorde
i Entfernen
ENT i) :

8. ino@dipcde | T

News PN

— Als Standard
=™ Micrasoft Communities
27 (stendardkant) |mperieren

Kontaktverzeichnis v
Exportieren,

Schliefen

AL

71 dipx (info) Eigenschaften @

Allgemein | Server | Verbindung | Sicherheit| Erweitert \

Senverportnummen
Postauzgang (SMTP) 75 Standard
["] Dieser Server erfordert eine sichere Werbindung (S5L)
Posteingang (POP3) 10
[|Dieser Server erordert eine sichere YWerbindung (SSL)

Zeillimit des Servers
Kurz ¥ Lang  1Minute

Senden

|| Machrichten aufteilen. die groBer sind als 60 G

Zustellung

[“IiKopis alier Nachrichten auf dem Server belassen @ \
W Server nach 5 2

Nach dem Lischen vom Server entfermen

ok | | Abbrechen | [ Ubemetmen
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° Gesamter Posteingang - W

Datei Bearbeiten Ansicht '

Neu! ATt

Schnellansichten
Ungelesene E-Mails
Ungelesen von Kontak

Ungelesene Feeds

_ Neue Nachricht =SHEl X |
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extas 2
Senden  Speichem  Anfiigen  Namen tberprifen » - @-

[ An: sabrina@cltpx.de @

Betreff:

ABFormat  [=glFotos hinzufufjen

Von: |rasen@arcor.de O

rasen@arcor.de
info@ dipx.ce

%9 - Briefpapier - Calibiif 12~ F K U A - [E] F o= 3E- »
P (O Pl E O O
s |Q@ jw fE R |T |z
cn a
¥ Fotos fur das neue Buch e (S S
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras 2
Senden (@5meret i e -

LA sabrina@dtpx.de

AJBFormat [ Fotos hinzufigen
% - Briefpapier - Calibri - 12|
Hallo Sabrina,

hast Du schon geeignete Foto
gerne welche von meinem et

Viele GruBe

Robert‘

Betreff:  Fotos fur das neue Buch @

- F K U

ten Urlaub

fiir Dein neues Buch gefunden? Falls nicht, schicke ich Dir

Von: |info@dtpx.cle v

Cc und Bee anzeigen

i

3

<&
i
1
3

i
1
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Nachdem Sie Windows Live Mail nun
installiert und konfiguriert haben,
kénnen Sie sich jetzt mit der Praxis
beschiéftigen.

Klicken Sie auf Neu oder driicken

Sie + [N], um eine neue

E-Mail zu verfassen.

Tragen Sie die E-Mail-Adresse des
Empfangers ein. Wenn Sie mehrere
Konten eingerichtet haben, kénnen
Sie Uber das nebenstehende Listen-
feld zudem noch entscheiden, wer
als Absender der E-Mail ausgewie-
sen werden soll.

Klicken Sie in das Betreff-Feld und
machen Sie eine entsprechende Ein-
gabe, gefolgt von [15,]. Jetzt kénnen
Sie den eigentlichen Text der E-Mail
verfassen, ehe Sie auf Senden gehen.

Kein Betreff erforderlich

Sie sollten, »mussen« aber keinen
Betreff angeben. Allerdings weist
Live Mail beim Klick auf Senden
auf diesen Missstand mit einer
Hinweistafel hin.



Verschickte E-Mails werden grund-
satzlich in lhrem Live Mail gespei-
chert. Sie finden das gute Stiick,
wenn Sie die Zeile Gesendete Ob-
jekte des angegebenen Absenders
betétigen.

Zum Léschen markieren Sie die E-
Mail in der Fenstermitte und dri-
cken (Entf]. Genauso léschen Sie
auch eingegangene E-Mails. Also
zuerst die Nachricht markieren und

dann driicken.

Trotz Léschung sind die Mails noch
immer vorhanden. Gehen Sie daher

in Geloschte Objekte des jeweiligen

Kontos, markieren Sie die endgiiltig
zu l6schende E-Mail und driicken
Sie (Entf]. Die Kontrollabfrage be-
antworten Sie mit Ja.

Alle geloschten E-Mails dauer-
haft entfernen

Nun ist es recht miihsam jede
E-Mail einzeln zu |6schen. Daher
kénnen Sie zunichst auch nur
»eine« markieren und anschliefend

+ (4], gefolgt von

driicken.

- Gesendete Objekte - Wi

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras Aktionen 2

Neu ~ Antworten Allen antworten Weiterleiten Drucken Laschen Junk-E-Mail Synchronisieren ~
Ungelesene Feeds -
dt')x [info@dtpx.ce] Kontakt hinzufiigen
Arcor (rasen) An sabrina@dipx.de
. Nach “gesendet” sortieren~ Absteigend .
Posteingang Fotos fiir das neue Buch
Entwiirfe -] sabrina@dtpx.de 00:23

% stos fir das neue B
Gesendete Objekte Fotos frdas neve Buch

Junk-E-Mail Hallo Sabrina,
Geloschte Objekte
Einkauf hast Du schon geeignete Fotos fiir Dein neues Buc
mmo schicke ich Dir gerne welche von meinem letzten U
Privat
Verlage = Viele GriiRe
dtpx (info) Robert
Posteingang
Entwiirfe

Gesendete Objekte
Junk-E-Mail
Gelaschte Objekte

Postausgang

- Gesamter Posteingang

Datei  Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras Aktionen 2

Neu =  Antworten  Allenantworten  Weiterleiten ~ Drucken  Loschen

Schnellansichten

Ungelesene E-Mails

Ungelesen von Kontak Nach "datum” sortieren ~ Absteigend
Ungelesene Feeds <] Amazon.de Gesty
Thre Am azon de Bestellung wurde versan
Il Arcor (rasen)
\
dtpx [info@dmp
An: sabrina@dpx
Nach "datum” sortieren > Absteigend =
Fotos flir
= dipx 0023
Fotos fr das neue Buch
-] RobertKleine 24.06.2010 Hallo Sabrina,
24062010 hast Du schon

schicke ich Dir;

- Videotraining 2
WG: Adobe Photoshap Elements 5

Viele GriiRe
=) Golem de Redaktion 2 0
Golem cle: iPhane 4 im Test - Android
Rabert
=) Torsten Grimm (0&:0) 24.06.2010
Sparen Sie zur Wi 2010 bis zu 70% mit dle

Windows Live Mail

Méchten Sie die ausgewshits(r) Nachrichi(er) wirkich
L. unwidemfich l3schen?
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e Sie haben iiberhaupt keine Lust,

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras Aktionen 2 ha-uﬁg Verwendete E—/Vlai/—AdfeS_S'en

Neu ~  Antworten  Allen antworten  Weiterleiten ~ Drucken  Ldschen  Junk-E-Mail Synchronisieren =

- . 5 5 o >
P T —————— immer wieder aufs Neue einzutippen:
Ungel E-Mail “n info@dtpx.de g = :
e i : Das ist nur verstdndlich. Deswegen
Ungelesen von Kontak... Deme FOtOS
-] Sabrina Fisch 00:52 s
ot Denerors @ sollten Sie Kontakte anlegen.
Arcor (rasen) =) Amazonde Gestern Hallo Robert,
Posteingang Thre 4mazon defBestellung wurde versandt
Entwarfe 1 bestellbestaetiging@amazonde  Gestern danke fiir Dein Angebot. Die Foto|
Gesendete Objekte = s i Am azon.de
Junk-E-Mail amfp 30.07.2010 Viele GriiRe

Geldschte Objekte summeer - Jetzt anmelden

Einkauf

Sabrina
o Markieren Sie auf der linken Seite
Privat
den Posteingang, der die betref-
fende Mail enthalt, hier im Beispiel
m ist es »dtpx (info)«. Danach mar-
kieren Sie die Mail in der Mitte des
Fensters.
Sabrina Fisch[sabrit px.de] Kontakt hinzufiigen
2n info@dtpx.de :
Mach -L.mwn-m:\m—\—u‘ Absteigend Deine FOtOS
-] Sabrina Fisch 00:52
Deine Fotos

= Amazon.de Hallo Robert, . . . .
s Bepelingvnr s oo TR Widmen Sie sich der rechten Seite
SR T e nRe et Lokt PEENmRlc 2 und klicken Sie auf Kontakt hin-
g L - | Ry zufiigen, oben neben der E-Mail-
Sabrina

Adresse.

Vervollstandigen Sie die Eingabefel-
T F—re der, wobei das Ausfillen natirlich
FY ° optional ist. Was Sie fiir unwichtig
— halten, lassen Sie einfach weg.

Schnell hinzufiigen Vomame Nachname
Kontakt Sabrina Fisch

Privat

Geschaftlich E-Mail (privat) Telefon (privat)
Instant Messenger sabrina@ditpy.de (021123456729
Notizen

s Fima

Kontakthinzuftigen
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Auf der linken Seite des Fensters
diirfen Sie auch gern einen anderen
Bereich wahlen (hier: Kontakt).
Dann namlich lassen sich ausfihrli-
chere Infos festlegen. Am Ende geht
es auf Kontakt hinzufiigen.

Wenn Sie gespeicherte Kontakte
nachbearbeiten wollen, miissen Sie
zunachst unten links auf Kontakte
gehen.

Einzelne Kontakte lassen sich per
Doppelkick nachbearbeiten bzw.
mit einem Rechtsklick, gefolgt von
Loschen, entfernen

Kontaktadressen nutzen

Wenn Sie wissen wollen, wie sich
Kontaktadressen ganz schnell ein-
setzen lassen, beachten Sie Schritt
1 des Abschnitts »Tipps und Tricks
zu Live Mail« auf Seite 242.

- Kontakt hinzuftgen [

3

Schnell hinzufigen Vomame: 2 Vorname:
Kontakt Sabrina

Privat

Geschaftich Nachname Spitzname.
Instant Messenger Fisch

Notizen

il Telefon (privat) E-Mail (privat)

) 021123456789 sabrina@dtpx.de

Telefon geschaftlich E-Mail (geschaftich).

Mobiltelefon: Weitere E-Mail-Adresse:
(016298765432

Andere Telefonnumm er Prim are E-Mail-Adresse:

Privat i

E-Mail-Konta hinzufligen

& E-Mail

[iif} Kalender
] Kontakte .—1
Feedls

L # Newsgroups

2 Machricht(en), 0 ungelesen

= Windows Live-Kontakte I R

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen ?

Neu = Bearbeiten  Loschen  E-Mail  Drucken  Kontaktverzeichnisse  Ansicht~

Kontakte
Alle Kantakte (6)

Sabrina Fisch

ollstandiger Name Sabrina Fisch

- Mohiltelefon 016298765432

Telefon (privat)

E-Mail (privat) sabrina@dtpr.de (Bevo

Sabrina Fisch Kontaktinform ationen hinzuftigen

poripaacipde Kontakt bearbeiten
016298765432
E-Mail senden 4
= iionen hinzuftigen
Kontakt loschen

s
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- Gesamter Posteingang - Windows Live Mail

Datei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras Aktioner

Neu =  Antworten  Allen antworten  Weiterleiten
E-Mail Strg+N

Foto-E-Mail  Strg+Umschalt+P @

Dass sich Fotos per E-Mail versenden
lassen, haben Sie bereits ab Seite 166,
erfahren. Hier wenden wir uns dem
Thema noch einmal zu, allerdings geht

es diesmal eher um die Gestaltungs-

mdoglichkeiten.

Zuletzt besucht

N

1
It

-

Ereignis Strg+Umschalt+E
atum” sortieren -
Newsbeitrag  Strg+Um schalt+W
Kontake Stg+Umschalt+  [ErtKlaBen
e Fotos
QOrclner... Strg+Umschalt+D fotg
Pasteingang T Amazon.de
Fntwiirf Thre Am azon.de Bestelly
_ Fotos hinzufiigen . [
Suchenin: & Eigene Bilder - 08 rEr
= e 4

Wahlen Sie mindestens ein Fote aus, und klicken Sie auf die Schaltfiache "Hinzufugen".

Deskicp 2010-06-07 2010-06-16 Adobe |Vucatan 2010-07-23]  Bildschimm foto
s 0LIPG
Bibliotheken
A P
Computer
Y -
Papagei jpg
Netzwerk
Dateityp Alle unterstiitzten Dateien vJ Fertig

1 Fotos hinzufiigen

Suchenin

~»
Zuletzt besucht

Desktop

Bibliotheken

A

| Yucatan 2010-07-23

P
L B m

banner_0ldjpg  Yucatan 000.JPG

Yucatan 002JPG

i Yucatan 004.JPG

Yucatan 005.PG

Computer
@
Netzwerk
Dateiname: "vucatan 004.JPG" "vucatan 005.JPG" “vucatan 002.JPG" -
Dateityp: Alle unterstiiteten Dateien

) g

Wahlen Sie mindestens ein Fotw aus, und klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzuflgen"
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Betdtigen Sie das kleine Dreieck
neben Neu und entscheiden Sie sich
fir den Listeneintrag Foto E-Mail.
Alternativ driicken Sie die Tasten-

kombination + (o] +[P].

Daraufhin 6ffnen sich zwei Fenster.
Mithilfe des obersten, Fotos hinzu-
fiigen, kdnnen Sie zundchst zu den
gewiinschten Ordnern navigieren.

Sie kénnen jetzt ein oder mehrere
Fotos markieren und auf Fertig
klicken. Dadurch wird der Dialog
geschlossen.

Weitere Fotos hinzufiigen
Betdtigen Sie nicht Fertig, sondern
Hinzufiigen, bleibt der Dialog
geodffnet, und Sie kénnen noch
weitere Bilder, z.B. aus anderen
Ordnern, hinzufligen.



Tragen Sie jetzt die E-Mail-Adresse
sowie einen Betreff ein und klicken
Sie anschliefend auf Layout.

Oberhalb der Bilder finden Sie die
Layout-Buttons. Wéhlen Sie einen
davon aus (hier: GroB, Text rechts).
Danach setzen Sie einen Mausklick
auf Klicken Sie hier, um Text hinzu-
zufiigen. Das ermdglicht das Verfas-
sen eines Hinweises zum Bild.

Scrollen Sie nach unten, und fiigen
Sie weitere Texte flr die anderen
Fotos hinzu. Am Schluss miissen Sie
lediglich noch auf Senden gehen.

Maximum beachten
Verschicken Sie nicht zu viele
Fotos auf einmal. Die meisten
E-Mail-Dienste kdnnen nur bis zu
10 MB empfangen, andere sogar
nur maximal 5 MB.

"7 Die Fotos sind da | () S

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras 2

Senden  Speichern  Anfiigen  Namen uberprifen » B~ @-

Von: info@dtpx.de -

Cc und Bec anzeigen

2-F K U A- a9 vieE-

- Briffpapier - Calibri -

]
- I1 Iz Is I4 5 Ik
@ps |Q W [E R |T |Z
cul A e
| {
"7 Die Fotos sind da | () S
Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras 2
Senden  Speichem  Anfiigen  Namen tberprifen » B~ @-
L} An: sabrina@dtpx.de Von: |info@dtpx.ce. -
Betreff: | Die Fotos sind da Cc und Bec anzeigen
ABFormat  [lFotos  EFLayout
Klein, Klein, Klein, Mittel,  GroB, Grog, Grog,  Groer
Miniaturansichten  mitText Textrechts mitText mitText Textrechts Textlinks mitText
i Klicken Sie hier, um Text hi i C
"7 Die Fotos sind da | () S
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras 2
Senden (@)sprerer - = e = —
L} An: sabrina@dtpx.de Von: |info@dtpx.ce. -
Betreff: | Die Fotos sind da Cc und Bec anzeigen
ABFormat  [lFotos  EFLayout
Klein, Klein, Klein, Mittel,  GroB, Grog, Grog,  Groer

Miniaturansichten  mitText Textrechts mitText mitText Textrechts Textlinks mitText

Von diesem Foto gibt es noch jede Menge
Variationen
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7 Neue Nachricht = | E] |
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras 2
Senden  Speichem  Anfigen  Namen uberprifen » B~ @

[ An: | sab)
Betefr Sabrina Fisch

sabrina@ditpx.de

Cc und Bee anzeigen

AlBFormat  [mglFotos hinzufiigen

%9 - Briefpapier - Calibri - 12- F K U A - ] L
7 Neue Nachricht = |5
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras 2
Senden  Speichem  Anfiigen  Namen tberpriifen » B @-
[LJ An: | sabrina Fisch Von: |info@dtpx.de -
BElEl Ccund Bec anzeig
ApFormat | [SglFotos [ 2

%) - Briefpapier - Calibri - 12 -

F K U A-

1 Neue Nachricht =Nl X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Fommat Extras 2
Senden  Speichern  Anfigen  Namen uberprifen » B- @-
L An: | sabrina Fisch Von: |info@dtpx.de -

Betreff.

ApFormat  [SiFotos  EELayout

# AutoKorrektur

Bl Schoazyeit,

Ccund Bec anzeigen

Uploadidauer ( 7)
Nicht verfiighar

= e
Weitere Fotos
hinzufigen | | Zierrahmen

[

-
=
-
-

Holz- rahmen
Sofort- bild
Metall- ecken

Pin

Spotlight
Gepinselte Kontur

UploadgroBe gesamt
Nicht verfuighar

i}

Nur Namen e

Wenn Sie gespeicherte Kontakte verwenden wollen,
kénnen Sie anstelle der E-Mail-Adresse auch den Vor-

ingeben

oder Nachnamen eingeben.
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Nachdem Sie erfahren haben, wie
Live Mail im tdglichen Umgang
bedient werden kann, hier noch ein
paar Tipps und Tricks.

Live Mail versucht, gespeicherte
Adressen wahrend der Eingabe zu
vervollstdndigen. Meist reicht es,
wenn Sie den Anfang des Vor- oder
Nachnamens eintragen. Wenn die
Mail den richtigen Kontakt gefunden
hat, driicken Sie lediglich ['5i], um
den Rest zu tibernehmen.

Selbstverstandlich lassen sich Fotos
auch in eine herkdmmliche E-Mails
integrieren. Sie mussen nicht extra
eine Foto-Mail erzeugen. Betétigen
Sie stattdessen Fotos hinzufiigen.

Wie wire es einmal mit schénen
Bildrahmen? Klicken Sie auf die
Doppelpfeil-Schaltfliche neben
Weitere Fotos hinzufiigen (wenn
das E-Mail-Fenster groB genug
aufgezogen wurde, finden Sie hier
Bildrahmen) und markieren Sie den
Rahmen, den Sie zuweisen wollen.



Wenn Sie plotzlich feststellen, dass
das eine oder andere Foto vielleicht
ein wenig zu blass, zu hell oder zu
dunkel ist, kdbnnen Sie das nun noch
korrigieren, indem Sie auf AutoKor-
rektur klicken.

Wechseln Sie noch einmal auf For-
mat, kdnnen Sie sogar den Hinter-
grund der E-Mail noch ausgestalten.
Gehen Sie dazu auf Briefpapier ¢
Weitere Briefpapiere.

Suchen Sie in der Liste nach ei-

nem geeigneten Briefpapier. Durch
Markierung des Eintrags wird auf der
rechten Seite des Fensters eine Vor-
schau prasentiert — hier ist es »Dra-
wing.html«. Bestétigen Sie mit OK.

AutoKorrektur

Bei Verwendung der AutoKorrek-
tur wird das Foto analysiert und
automatisch in Sachen Helligkeit
und Farbe optimiert.

[ An: | sabrina Fisch

Von: |info@dpxde v

Ccund Bec anzeigen

Betreff:

AfsFormat | [&]Fotos  EH Layout

# sutokarrektur @

_ 7 Neue Nachricht =Hen X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras 2
Senden  Speichem  Anfugen  Namen uberprifen S B~ @-

Lo N ’ﬂ‘ £ schwarzweid Nicht verfiighar
Weitere Fotos Rahmenfarbe UploadgraBe gesamt
hinzuftigen N Nicht verfugbar

¥ Neue Nachricht

Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras 7

Senden  Speichemn  Anfugen  Namen tberpriifen S 3- @-

Von: |info@dltprde -

Cc und Bec anzeigen

i An: | Sabrina Fisch

Betreff:
ABFormat  [=Fotos = Layout

%9 - Briefpapier - Calibii= 12+ F K U A - B9 ¥ - E- »

Weitere Briefpapiere.. @

i}

Kein Briefpapier "

T Brictpagier auswihlen

Suchenin ). Meine Varlagen - @%@

R, Hame . Andenungelatm
<=  Farbstreifen im 2107 2000 16:26
Zuletztbesucht g Garrenhim 2000 1626
=  Gelhe Kachelnhim 21072009 16 26
 Geldhm 2107.2009 16:26

Desktop ® Hanclabekuicke him 21072009 16:26

® LEDhm 2L07.2009 16:26

2L07.2009 16,26
2107.2009 16:26
20072009 16:26
21072009 1626
2L07.2009 16:26
2L07.2009 1626

Z]vcrschey snzeien

Iew pratellen.

Hi Sabrina,

Was haltst D1 vom melrem evsen Brielpapier?
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ht Wechselnzu BSMENR Aktionen ?

i Synchronisieren
Alle E-Mail-Konten synchronisieren

Alles synchronisieren

Machrichtenregeln
Nach "dal
MNewsgroups verwalten...

= [Pohe Feeds verwalten..
eing
i Konten..
=] Amaz ert,
Thre A Sicherheitsoptionen...
Optionen... ‘ X .
= besteher e —gETe O Dein Angebot. Die Fotos,

Synchronisieren =
F5
ST9+S  BRen lrasen@arcorde]  Kor

» [corde;

swgrw |Fotos

Thre Bestellung bei Amajon de

4

Ootionen 5 |

Allgemein I Lesen | Bestatigungen

| Senden | Werfassen ‘

Signaturen ‘ Fechtgchreibung |

Werhindung | Erweitert

Signatureinstellungen

Signaturen

S Allen aysgehenden Nachrichten Signaturen hinzufligen

Keine Signatur beim Antworten oder YWeiterleiten van Machrichten

teu @

|

Entfermen

Umbenennen

"} Optionen —_

Algemein | Lesen |  Bestdtiungen | Senden | Verfassen |
Signaturen | Pechischreibung | verhindung I Emweiterl

Signatureinstellungen

Machrichten

[] Allen au:

Signaturen

Keine Signatur beim Antworten oder Weiterleiten von Nachrichten

Signatur #1 Standardsignatur

E

n

Entfernen

(_upenemen @

Signatur bearbeiten

e @TIext RaobertKlaBen
IrgendwostraBe 22
12345 WeiBnichtgenay|

") Datei

Als Standard

Durchsuchen..
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Sicher verspiiren Sie iiberhaupt keine
Lust, personliche Informationen wie
Name, Anschrift, Telefon usw. bei
Jeder E-Mail von Hand einzutragen.
Miissen Sie auch nicht — denn fiir so
etwas gibt es Signaturen.

Klicken Sie in der Meniileiste der
Anwendung auf Extras und ent-
scheiden Sie sich dort fiir Optionen.

Aktivieren Sie das Register Signa-
turen und betdtigen Sie den Button
Neu.

Wenn Sie mégen, konnen Sie die
Bezeichnung der Signatur lber die
Taste Umbenennen noch mit einem
anderen Namen benennen. Tragen
Sie danach im Bereich Signatur
bearbeiten den Text ein, den Sie als
Signatur verwenden wollen.

Datei verwenden

Grundsatzlich kénnen Sie auch
den Radio-Button Datei aktivieren
und eine zuvor erstellte Textdatei
(mit der Dateiendung: .txt) bzw.
ein HTML-Dokument als Signatur
einbetten.



Nachdem der Signatur-Text verfasst
worden ist, sollten Sie noch auf
Erweitert klicken.

Haken Sie das Konto oder die Kon-
ten an, die kiinftig diese Signatur
verwenden sollen. Zuletzt betétigen
Sie den OK-Button.

Bevor Sie auch den Dialog Optionen
mit einem Klick auf OK verlassen,
miussen Sie noch die Checkbox Allen
ausgehenden Nachrichten Signa-
turen hinzufiigen anhaken. Kiinftig
wird am Ende lhrer E-Mails automa-
tisch die Signatur auftauchen.

* Optionen EE

Aligemein | lesen |  Bestigungen |  Senden | Verassen |
Signaturen | Rechtschreibung | verbincung | Enweiten

Signatureinstellungen

[ Allen au: MNachrichten

e
= Keine Signatur beim Antworten oder weiterleiten von Nachrichten

Signaturen

Signatur41 Standardsignatur Beu

Entfernen
Utenennen

Signatur bearbeiten

L @Text RoberKlaken Als Stancard
Irgendwostiale 22
12345 WeiBnichigenau r

Enueitert

() Datei Durchsuchen

Erweiterte Signatureinstellungen
= ———

Markieren Sie die Konten fiir die die Signatur "Signatur #1"

verwendetwerdan soll. Firjedes Konto kann nur gine Signatur
angegeben werden. Fiir Konten ohne Signatur wird die _
Standardsignatur vamendet abltechey
Konto Typ
[} E-ail

dtpx (info) E-tdail
[7] 22 Microsoft Communities  News

1l
4

~ Optinen R T

Aligemein | lesen |  Bestéfigungen [  Senden | Vermssen |
Signaturen | Pecttschreibung | Verbindung | Emwsitert

Signatureinstellungen

[#]Allen ausgehenden Machrichten Signat

=
[¥] Keine Signatur beim Antwarten oder Weiterleiten von Machrichten

Signatuen

Signatur #1 Standardsignatur u

Entfernen
Umbenennen

E

Signatur besrbeiten

L @Text RobertKlaen Als Standard
IrgendwostraBe 22

12345 WeiBnichtgenau

) Datei Durchsuchen.

ok | [ anbrechen | [ Ubemetmen
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Kapitel 10:

Im Internet surfen

Das Internet er6ffnet lhnen zahlreiche Moglichkeiten. Was Sie tun missen, um lhre Ver-
bindung einzurichten und im Internet zu surfen, aber auch, was Sie beachten sollten und
wie Sie geschickt nach Inhalten suchen, sehen Sie in diesem Kapitel.

@ Die Internetverbindung einrichten

Windows 7 hilft Ihnen bei der Einrichtung Ihrer Internetverbindung. Und unsere Anleitung
zeigt lhnen, wie Sie in wenigen Schritten eine Verbindung einrichten kénnen, damit lhnen
der Weg ins Internet offen steht.

@ Surfen und Suchen im Internet

Bei der Suche, dem Speichern von niitzlichen Adressen, dem Drucken von Websites oder
dem Hinzufiigen von Erweiterungen fiir Ihren Browser helfen lhnen die Anleitungen in
diesem Kapitel.
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=) B

Surfen und Suchen im Internet

_IE ORM=IE8SR v | 45 | X || 5] buicher photoshop
=

¢ Favoriten | 9 48] Google
=] biicher photoshop - Bing

Google Maps | ebay Neue und gebraucht.. € | Mehr Add-ons erhalten +

nov

v =) @ v Seitev Sicherheit v

X Suchen: | biicher photoshop Zuriick  Weiter \ Optionen ~ |

Literatur, Blicher zu Photoshop Elements, Bildbearbeitung

Elements
htrml Seite

Buch Photoshop Test & Preisverglel
Buch Photoshop Test & Preisvergleich zu ubd
Testherichte, vergleichen Sie Produkte und Prd
waw yopi defcat_27041 - Zischengespeicher

Fachbicher fir die Bildbearbeitungsprogramme Adobe Photoshop CS und Adobe Photoshop

© 31 ‘ 4| hitpy//maps google.de/
S A2/ .

Digitale Bildbearbeitung, Foto-Editor

Photoshop steft Fotowerkzeuge zu lhrer Verf

Qualitat erstellen, Rauschen reduzieren, Ko
dobs

g Favoriten | 9

| Google | Goagle Maps | ebay Neue und gebraucht.. €| Mehr Add-ons erhalten +

23| Google Maps o~

v [ o v | seite v| Sicherheit v Extrasv (@~

Amazon.de: Photoshop Web Bilder

Biicher: Alle 2.773 Artikel ansehen PSD-T
Google ma

Edtion - Video-Training: D
v armazon dolphotashop/s7is=UTFa8key
Deutscmand

Photoshop Wowl: Amazon.de: Biic| | Route berechnen Meine Karten
Benutzerbewertung: 4 375 -3 Bewertungen
Unbekannter Einband ISBN-10: 3527321042 5 Standardstandort festlegen
Kundenbewertung: 4.9 von 5 Stemen Alle ez

v amazon. de/Photoshop-Wow/dp/382732

) A S
@ £ <« Alle Systemsteuerungselemente » Netzwerk- und Freigabecenter

¢ Videos Maps News Shopping

Tragen Sie Ihr Unternehmen bei Google Maps ein.

Systemsteuerung durchsuchen

E-Mail Mshr v Neues Fenster Stg+N & Neu! | Hiffe | Anmelden
Ausschneiden swax fo
Kopieren Strg+C
Einfigen Strg+V
«

MitBing tbersetzen
Mit Windows Live bloggen
Mit Windows Live E-Mails verfassen und versenden

Alle Schnellinfos

Speicher unter...

Startseite der Systemsteuerung

Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie

o - Seite tber E-Mail sendlen

Link ber E-Mail senclen
Mit Microsoft Office Word bearbeiten

Verbindungen ein.
& ROBERT-PC
(dieser Computer)

Adaptereinstellungen andem

Erweiterte
Freigabeeinstellungen andem

*

DTPXnet

Aktive Netzwerke anzeigen
. DTPXnet
@! Heimnetzwerk

Netzwerkeinstellungen andern

Zugriffstyp:
Heimnetzgruppe:

o Gesamtubersicht anzeigen
Internet

Verbindung herstellen oder trennen
Internet
Beigetreten

«fl D

2(DTPXnet)
7 LAN-Verbindung 2

i Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
<
Richtet eine Drahtlos-, Breitband-, Einwahl-, Ad-hoc- oder VPN-Verbindung bzw. einen Router

@ & Eine Verbmdung oder ein Netzwerk einrichten

— ——@_@

kabelten Netzwerk,

Sief,
Heil . o s F y

|| Wahlen Sie eine Verbindungsoption aus:
Intq|
Wi

@ ‘erbindung mit dem Internet herstellen
Richtet eine Drahtios-, Breitband- oder Wahlverbindung mit dem Internet ein.
I

|| f‘ Ein neue

<. Konfigur

frkcomputern zu, oder andert

Kompatibilitatsansicht

Zoom
Textgroge
Format
Codierung
Tastaturnavigation

Eigenschaften
Quellcode anzeigen

Einstellungen der Kom patibilitatsansicht

@ Internet | Geschitzter Modus: Aktiv

o, Coie B""“vn
= e
eSSty Bmu

\w. g
-

!!!!! Drahtlosverbindung

i Verbind

i Richtet e Wie méchten Sie eine Verbindung herstellen?
=y Wahlver

I Stellt diel

Stellt eine Verbindung tber einen Drahtlosrouter oder ein Drahtlosnetzwerk her.

Breitband (PPPoE)
I Stellt eine DSL- oder

ein Kennwort erfordert.

Entscheidungshilfe

her, die einen und

Optionen anzeigen, fir die dieser Computer nicht eingerichtet st

Abbrechen

——@ Die Internetverbindung einrichten
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Eine Internet-Verbindung einrichten

Nicht verbunden - Es sind keine Verbindungen verflgbar.

Nicht verbunden - Es sind keine Verbindungen verfiigbar,

DE o |me gy 4 i

Y 02082010

Problembehandlung
Netzwerk- und Freigabecenter offnen

DE + [ 87 o, o
5 02.08.2010

o

Zeigen Sie die grundlggenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie
Verbindungen ein.

1 b Gesamtubersicht anzeigen
1Ay X (%) 9

ROBERT-PC Internet
(dieser Computer)

Aktive Netzwerke anzeigen Verbindung mit einem Netzwerk herstellen

Es ist momentan keine Netzwerkverbindung vorhanden.

Netzwerkeinstellungen &ndern

Wi Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
-,

. Richtet eine Drahtlos-, Breitband-, Einwahl-, Ad-hoc- oder VPN-Verbindung bzw. einen Router oder
Zugriffspunkt ein.

Verbindung mit einem Netzwerk herstellen

Stellt (erneut) eine Verbindung mit einem Drahtlosnetzwerk, verkabelten Netzwerk,
EinwahInetzwerk oder VPN-Netzwerk her.

¥

‘I& Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

Ermaglicht Zugriff auf Dateien und Drucker auf anderen Netzwerkcomputern zu, oder andert die
Freigabeeinstellungen

[E Probleme beheben
Diagnostiziert und behebt Netzwerkprobleme, oder ruft Problembehandlungsinformationen ab.

|
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Damit Sie im Internet surfen kén-
nen, miissen Sie lhrem Computer
zundchst den Zugang erméglichen.
Dabei haben Sie die Wahl, ob Sie die
Verbindung via WLAN, also kabellos,
oder LAN, kabelgebunden, herstellen
wollen.

Schritt 1

Zeigen Sie auf das unten rechts in
der Taskleiste befindliche Verbin-
dungssymbol. Wenn es mit einem
roten Kreuz versehen ist, besteht
derzeit noch keine Internetver-
bindung, (Symbol oben @ = LAN,
unten @ = WLAN).

Schritt 2

Klicken Sie mit rechts auf das
Symbol und entscheiden sie sich

fur Netzwerk- und Freigabecen-
ter 6ffnen. Sollten Sie kein Symbol
sehen, kénnen Sie auch Uber Start
Systemsteuerung * Netzwerk- und
Freigabecenter gehen.

Schritt 3

Falls sich oben in der Grafik — zwi-
schen PC und Weltkugel - ein Kreuz
© zeigt, betatigen Sie die Zeile
Neue Verbindung oder neues Netz-
werk einrichten.



Kapitel 10: Im Internet surfen

SCh rltt 4‘ n Waéhlen Sie eine Verbindungsoption aus:

Im folgenden Dialogfenster ent- :
erbindung mit dem Internet herstellen o
SCh eid e n Sie SiCh per N\aUSkI | Ck fu r Richtet eine Drahtios-, Breitband- oder Wéhlverbindung mit dem Internet ein,
= H L4 Ein neues Netzwerk einrichten
Verbindung mit dem Internet her- . Sl
Ste"en 0 Und k||Cken a.uf Welter = Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen
Richtet eine Einwahl- oder VPN-Verbindung mit dem Arbeitsplatz ein
= Wahlverbindung einrichten
“ Stellt die Verbindung mit dem Internet tiber eine Wahlverbindung her

Schritt 5

1
Klicken Sie auf Drahtlosverbindung.

Wenn Sie ein Kabelmodem verwen-
den, entscheiden Sie sich fur den
unteren Eintrag @.

Wie mochten Sie eine Verbindung herstellen?

55!5! Drahtlosverbindung

S C h ritt 6 Stellt eine Verbindung Uber einen Drahtlosrouter oder ein Drahtlosnetzwerk her. .——m

Kurz darauf sollte die Verbindung «ap Ereitband (PPPoE)

) SFeIIt eine DSL- oder Kabelmodemverbindung her, die einen Benutzernamen und
zwischen PC und Weltkugel herge- o Ko e
stellt sein und das Kreuz ist ver- é

schwunden. SchlieBen Sie danach
samtliche Fenster.

E Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie
Verbindungen ein.

1 Gesamtubersicht anzeigen
b&‘ l—'lb c
IaROBERT—P( DTPXnet Internet
(dieser Computer)
Aktive Netzwerke anzeigen Verbindung herstellen oder trennen
Zugriffstyp: Internet
DTPXnet Heimnetzgruppe: Beigetreten
t Heimnetzwerk Verbindungen: i Drahtlosnetzwerkverbind

2 (DTPXnet)
7 LAN-Verbindung 2

| | Netzwerkeinstellungen &ndem
tl Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
1 -
H H * Richtet eine Drahtlos-, Breitband-, Einwahl-, Ad-hoc- oder VPN-Verbindung bzw. einen Router

Anleitung lhres Providers e e e

VermUtIICh haben Sle von |hrem =3 Verbindung mit einem Netzwerk herstellen
-

Provider ZUS&tZ“Ch ZUu I h rem Rou_ ~ Stellt (erneut) eine Verbindung mit einem Drahtlosnetzwerk, verkabelten Netzwerk,

Einwahinetzwerk oder VPN-Netzwerk her.

ter oder Modem eine Anleitung
erhalten. Sehen Sie nach, ob dort
besondere Anweisungen zur Ein-
richtung der Internetverbindung
gegeben werden.
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Eine Internet-Verbindung einrichten (Forts.)

n Momentan verbunden mit:
DTPXnet
L'\_ Internetzugriff

Drahtlosnetzwerkverbindung 2

DTPXnet

Verbinden
Eigenschaften

WLAN-81EA48

PC_Netzwerk ,ﬂﬂ '

GREGWLO1 !!m

Netzwerk- und Freigabecenter 6ffnen

01:21
02.08.2010

DE o M . o)

n Momentan verbunden mit: 4
DTPXnet
L"_ Internetzugriff

Drahtlosnetzwerkverbindung 2

DTPXnet Trennen

Status
Eigenschaften

PC_Netzwerk !!!!_[

WLAN-81EA48

B Eigenschaften fur Drahtlos

verbindung | Sicherheit

MName: DTFXrnet
SEID: DTPXret
Netzwerktyp: Zugriffepunkt

Netzwerkver figbarkeit: Alle Benutzer

[ Auitomatisch verbindan, wern dieses Netzwerk in
Reichweite ist

[f1mit einern verfugbaren bevorzugten Metzwerk verbinden

[ ] erbinden, selbst wenn das Metzwerk sainen Narmen nicht
sendiet (35ID)

Y Dieses Netwerkprofil auf ein USE-Flashlaufverk kopieren

strechen |

——— |

&
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Schritt 7

Klicken Sie auf das Internet-Symbol
in der Taskleiste @. Suchen Sie Ihr
Netz, klicken Sie mit rechts darauf
und entscheiden Sie sich fiir Verbin-
den. Danach missen Sie die Daten
eingeben, die Sie von lhrem Inter-
net-Provider erhalten haben. Biswei-
len finden Sie auch wichtige Daten,
wie das Passwort des Routers oder
Modems, auf dem Gerét selbst.

Schritt 8

Jetzt gilt es, eine Verschlisselungs-
methode zu erstellen. Wiederholen
Sie Schritt 7, wobei Sie diesmal aller-
dings auf Eigenschaften gehen.

Schritt 9

Auf der Registerkarte Verbinden
sorgen Sie vorab dafiir, dass Auto-
matisch verbinden, wenn dieses
Netzwerk in Reichweite ist mit
einem Hakchen versehen ist.



Kapitel 10: Im Internet surfen

SCh rltt 1 0 Eigenschaften fiir D
| | verbindung | Sicherheit

Aktivieren Sie anschliefend das Re-

gister Sicherheit und &ffnen Sie das r—

oberste Pulldown-Menii (Sicher- serscrlisotraetp: Camamamservenet |

heitstyp). Um einen zeitgeméaRen il e | t
Schutz einzurichten, sollten Sie min- ¥

destens eine WPA2-Verschliisselung

aktivieren.

-
Schritt 11 == :

Tragen Sie im dritten Feld noch § _

. . .. . . | Ei haften fur Drahtl Tk M,,,
den Sicherheitsschliissel ein. Bei m@"““"'— Ao D i
werbindung | Sicherheft

Netzwerken ist das die so genannte

g H H i
»Passphrase«. Bestdtigen Sie mit OK. || st [l ]
srechlussshngsyp:

T e R TP T S— - 11 Iz 13 IA Is Ik

% [ zeichen anzeigen

Schritt 12 I

Wenn Sie jetzt noch einmal in das |
.
Netzwerk- und Freigabecenter | I

gehen (siehe Schritt 2), kénnen ——
Sie dort tiberpriifen, ob eine Ver- — ——l

bindung hergestellt worden ist
(oben = WLAN, unten = LAN).

m Verbindung herstellen oder trennen

Zugriffstyp: Internet
Heimnetzgruppe: Beigetreten

Verbindungen: i Drahtlosnetzwerkverbind
2 (DTPXnet)

Verbindung herstellen oder trennen
Zugriffstyp: Internet
Heimnetzgruppe: Beigetreten
Verbindungen: & LAN-Verbindung
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W

) hep/f e msn.com Zocid=ichp | 4| X | Elaing

P

g Favoneen | 55 #8 Gooale (4] Google Maps =+ ebay Meus undl gebraucht.. 3] Mehr Add-crs erhalten =

| WIS Messenaer il Hom al sosie

| Bitdar | Vidss | Shopping | Nows | Maps

Bata, 2 Ruigust 2010

4~

T
T ;
o ek by
T
W o uscipate -
B e -
E’ ok e e e
am e
n At Mometer o aus
an i,

oriine am (2.08.2170
172540 Une

008, EURD!
s Hier lickens<

le sind unser susgewdhiter
Besucher - dies ist kein Scherz!

Nach fir 27 Sak. susgenshl

K
¥
X
Unser Zullenerator bt Sie SOEBEN ob: [
| mogichn Exbhl Sovinnessusgest
f

K

Anzeige

fi v B v 2 dm v Seite Sicherheit~ Bxras~ e

ihee Meinuna zu fsi T
'

Fartg (2 @ Intemet| Geschutzter Modus: Akt

fu~ R ~

- [ @ v Seite~ Sicherheit ~ | Extras v | @)~
Diagno
5 leute

Verbindungsproblemen

rsitzung erneut 6ffnen

IE Popupblocker
Add-0ns verwalten

&y Offlinebetrieb
@ Kompafibilitdtsansicht

Ei jen der Kompatibilitat ht

Vollbild

Symbolleisten

Explorer-Leisten
k' Entwicklertools

v Vorgeschlagene Sites

Internetoptionen

Internetoptionen
g

verbindungen | Frogramme | Erweiert | ||
algemein | scherheit | Dawnschuz | hale
Startssite
Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
| @ Startssiten-Registerkarten zu erstellan |
tp//go.microsoft.com/fwlink/?Linkid= 69157 -
[ Aktuelle Seitz ] [ Standardsaite ] [ Leere Seite ]
Browserverlauf I
. Lischt temporare Dateien, den ver lauf, Cookies, gespeicherts
/) Kennwerter und webformularinfor mationen
[7]Browserverlauf beim Beendern Isschen
Lisschen... Ennstellungen
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Der Internet Explorer ist der Stan-
dard-Browser |hres Betriebssystems.
Einen solchen Browser bendtigen

Sie, um komfortabel ins Internet zu
gelangen. Allerdings sollten Sie gleich
zu Beginn einige Einstellungen fest-
legen. Welche, lesen Sie hier.

Schritt 1

Zunachst einmal sollten Sie priifen,
ob der Internet-Zugang wie gewohnt
funktioniert. Klicken Sie dazu in

der FuBleiste der Anwendung auf
das Symbol Internet Explorer. Der
Explorer sollte sich 6ffnen und einen
Inhalt prasentieren.

Schritt 2

Gehen Sie oben rechts auf Extras,
gefolgt von Internetoptionen.

Schritt 3

Legen Sie fest, ob die von Ihnen

besuchten Webseiten auch nach

SchlieBen des Internet Explorers in
einer Liste gespeichert werden sol-
len. Wenn Sie das nicht wiinschen,
aktivieren Sie die Checkbox Brow-
serverlauf beim Beenden loschen.



Kapitel 10: Im Internet surfen

S C h ri tt 4‘ | Inlﬂnemﬂone

. ‘ Verbindungen I Prograrmme | Erweitert | 1

Gehen Sie auf das Register Sicher- e TT——
heit. Uber den vertikalen Schieber

Wahlen Sie eine Zone aus, um deren Sicherheitseinstellungen festzulegen.
lasst sich jetzt der Grad der Sicher- ‘ () @, v
heitsabstufung festlegen, von Mittel labalnhet  fmagrmiliie \
bis Hoch. - : :

Internet Sites
0 Diese Zone ist fur Internetwehsites, die nicht - I

in den Zonen vertrauenswirdiger bzw,
eingeschrankter Sites aufgelistet sind.

S h H tt 5 Sicherheitsstufe dieser Zone
C rl Fir diese Zone zugelassene Stufen: Mittel oder Hoch
Mittelhoch

- Angemessen fir die meigten \Websites

Im Reg| ster Datenschutz veranlas- - Eingabeaufiorderung vor dem Herunterladen eventyell

unsicherer Inhalte

sen Sie am besten, dass die meisten e
un I ie bsam en We rb efe n Ste r d eakti - schiitzhen Madus sktivieren (erfordert Intermet Explorer-Neustar)

. Q q q o Stufe anpassen... Standardstife
viert bleiben, indem Sie das Hak-

chen vor Popupblocker einschalten b ‘e\
setzen.

Schritt 6

Internetoptionel
(=~ <=y

Nun sollten Sie noch auf Inhalte L v e ——
algemein | Sicherheit | Daterschutz Inhalte
wechseln und dort auf Jugend- A
nstellingen
SChutZ inCken SOfern Minderjah_ i 51; \ihlen Sie eine Einsteliung fiir die Intermetzane.
1 =
rige ebenfalls diesen Computer [y ) el
b - Blockt Cookies von Drittanbietern, die Uber keine I
| Datenschutzrichtlinie ver figen
enu tze n. H - Blockt Cookies van Drittanbistern, die Infar mationen
! speichern, die zur Kontzktaufname mit Thnen chne
L ausdrtickliche Zustimrung verwsndet werden kdrnen I
i - Schrankt Cookies von Erstanbietern ein, die
Infarmationen speichern, die zur Kontaktaufname mit
Ihnen ohne stillschweigends Zustimrmung verwendet
i werden kéinnen
[ Sites I [ Importieren I [ Erweitert ] Standard
Popupblocker
1| Die knzeige der meisten Popupfenster wird
J et
[v] Popupblocker einschalten . m
]

Internetoptionel
1 |

SCh reibweise fur Webseiten l | ‘erbindungen | Programrme: | Erweitert I

algemein | Sicherheit Daterschuz | Inhalte

Eine Webseitenadresse beginnt mit R
der Angabe des Internetprotokolls | g somommeraran ae - m
»http://«, gefolgt von »www.«,

dem Namen sowie dem Kiirzel der

Landerkennung (z.B. ».de«).
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Internet Explorer konfigurieren (Forts.)

Gast

n Benutzer
Standardbenutzer

Kein Kennwort

| Martin

Robert
Computeradministrator
I} Kein Kennwort

Standardbenuizer @
| Kein Kennwort

B Legen Sie fest, wie Martin den Computer verwenden darf.

Jugendschutz: Aktuelle Einstellungen:
(@) Ein - Einstellungen erzwingen [—— .
N [ ) gl Martin
©Aus | il | Sendardbenutzer
) N H Kein Kennwort
Windows-EinstellUngen
gy Zeitlimis Zeitlimits: Aus
Steuern Siefwann Martin den Computer verwendet.
Spielfreigaben: Aus
E Spiele B
Steuern Sie [Spiele nach Freigabe, Inhalt oder Titel Programmeinschrankungen: - Aus

.. Bestimmte Programme zulassen und blockieren
T Lassen Sie Heliebige Programme auf dem Computer zu,
oder blockigren Sie sie

[ 4

E Steuern Sie, wann Martin den Computer verwenden wird.

Klicken Sie auf die Stunden, die Sie blockieren bzw. zulassen machten, und ziehen Sie diese.

Stunde
00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

Montag

Dienstag
Mittwoch
Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

D Zugelassen
. Blockiert

Abbrechen
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Schritt 7

Klicken Sie auf den Benutzer, fir den
Sie als Administrator den Jugend-
schutz aktivieren wollen. In meinem
Beispiel ist es Martin.

Schritt 8

StandardmaRig ist der Jugendschutz
inaktiv. Deswegen miissen Sie zu-
ndchst den Radio-Button Ein - Ein-
stellungen erzwingen aktivieren.
Diese Einstellungen sind niitzlich
und notwendig. Sie sollten darauf
achten, wenn schitzenswerte Perso-
nen den Rechner nutzen.

Schritt 9

Sie kénnen jetzt individuelle Regeln
fir Zeitlimits, Spiele oder Pro-
gramme erstellen, indem Sie die
jeweilige Zeile anklicken. Im Beispiel
wurden die Zeitlimits aktiviert. Mar-
kieren Sie mit Mausklicks die Zeiten,
in denen Martin surfen darf und
bestdtigen Sie anschlieRend mit OK.
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Schritt 10 :

Jetzt wird Martins Konto mit dem
Hinweis »Jugendschutz aktiviert« @
ausgewiesen. Das Fenster diirfen Sie
nun wieder schliefen.

Gast
Standardbenutzer
!J Kein Kennwort

Martin

Standardbenutzer Jugendschutz aktiviert —o

| Kein Kennwort

Robert
Computeradministrator
JJ Kein Kennwort

Schritt 11

Im Bereich Inhaltsratgeber kon- Intemetoptione
nen Sie zudem noch auf Aktivieren TP R 7
| Algemen | scherhet | paenschue | Irhaie
gehen. Das ermdglicht es lhnen, —
. .. . . | Steuert die Internetinhalts, die _ |
individuelle Regeln fir bestimmte | & s :
rhaltsratgeber
Web_lnhalte anZUSte”en' i 0‘3 tgpmur helfen Thnen bei der Kontrolle der Internetinhalte, die auf I
- diesem Computer angezeigt werden kénnen.
O | ||
Zertifikate

Schritt 12

Aktivieren Sie beispielsweise die m
Zeile Darstellung von Tabakkon-

sum, konnen Sie den unten befind-

lichen Regler auf die gewlinschte

Position ziehen. Kein (links) bedeu-

tet: Sicher! Entsprechende Inhalte Emﬁmmy____ 2 P ===

Werden n'cht angeze|gt Bestatlgen Fiter | Zugelassene Sites | Allgemein | Enweitert| il
Wahlen Sie eine Kategorie aus. um die Filterstufen anzuzeigen:
Sie mit OK. @, Darstellung von Drogsnkensum .
EN D vctellun von Tabakkansum
@, Gewalt L
@_ Gliicksspiel ‘ﬂ
| @ Inhalte, die Angstgefiitle, Einschiichinung usw. verursachen I
@4 Inhalte. die Kindem schlechtes Vorkild sind & M
Fie den S . um , welche Inhalte Benutzermn

zuganglich sein sallen

| e ‘X\lﬁ

Begrenzt

Beschreibung

Derstellung von Tabakkonsum nurin einem kiinstlerischen, medizinischen,
erzisherischen, sport oder nachrichtenbezagenen Zusammenhang

Klicken Sie auf 'Details", um die Intemetseite disses
Freigabedienstes anzuzeigen = |

ok | [ Abbrechen | [ Usemehmen | I
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Webseiten besuchen

n i /e mancom @ cl=icin |ty | X § =By

Lo Favoriten | 4 ) Gooole 23| Booale Maps %% Mehr Add-ons erhalten ~

SN, Messengernd Homal soefe . | Le@v=

| Bibdar | Vidos | Shopping | tewn | Maps

Urtaubs-Highlights flir e entdecal

Winidows Live Naws

Bchlechte Noten Einstelns der Technlk Deutsche Exnten

i Hansger
it

e T

ntermet | Geschatzter Mocus: Ak

TFTTT]-
el J

@ Galileo De

f‘:\ - < @] http//wn galileodesign.de/

7.7 Favariten ‘ 75 Google | Google Maps €| Mehr Add-ons erhalten ~

‘(e Galileo Design - Bucher und Video-Tr... | 1Y ’

e
.1 Favariten ‘ 7= M Google *3| Google Maps & | Mehr Add-ons erhalten ~
8| @ Galileo Design - Bi.. @ Newe R . x® {
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Im Internet »surfen« ist nichts an-
deres als verschiedene Webseiten zu
besuchen Wenn Sie einmal auf etwas
Interessantes gestofSen sind, kénnen
Sie diese Webseite auch speichern.

Schritt 1

Setzen Sie einen Mausklick in das
obere Eingabefeld und tippen Sie
die gewiinschte Adresse ein. So sieht
eine korrekte Adressangabe aus:
»http://www.msn.com« oder auch
»www.galileodesign.de«. Nach der

Eingabe betitigen Sie [« ].

Schritt 2

Wenn Sie die ndchste Adresse
eingeben und druicken, ist die
vorangegangene verschwunden. Sie
kdnnen jedoch vorab ein neues Re-
gister er6ffnen. Dazu klicken Sie auf
das kleine Blatt-Symbol rechts neben

dem vorhandenen Register. +
funktioniert tibrigens auch.

Schritt 3

Da das Eingabefeld fiir die Adressen
bereits aktiv ist, diirfen Sie direkt
mit der Eingabe beginnen. SchlieBen
Sie geodffnete Registerkarten durch
Klick auf das Kreuz oder mit Hilfe

von (Strg) + (W].
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Schritt 4
i i H HVH o e g_] http:/ /v dipx.de/
Wenn Sie die Seite aktivieren méch- ol
i i i i . A Favositen ‘1% | Google | Gaogle Maps € | Mehr Add-ons erhalten ~
ten, die sich in einem anderen Regis- B e ——— o

ter befindet, missen Sie lediglich auf
diesen Reiter klicken.

Schritt 5

Mit Hilfe des nach links weisendem
Pfeils oben im Browser ldsst sich
eine Seite zuriick springen (alterna-

tiv: + [« ). Klicken Sie den

Button rechts daneben an, oder be-

tatigen Sie + (=], um wieder

eine Seite nach vorne zu springen.

s dtpx.de/htmI/buch.hm|

@) nttp:/fw

75 Google | Google Maps €| Mehr Add-ons erhalten ~

| MSN, Messenger un. ‘@ Buch X

Schritt 6
Lassen Sie Miniaturen aller geéffne-
ten Register anzeigen, indem Sie auf T T P PO
. w . “- @ GalicoDewan Bu. | VU essonae . 68 Folo 7] 5w ) - D wp  sewe suhebes By e
die Schaltfliche Schnellregisterkar- g i Lo
G_Ef\\_!o?_ei!g_’liumﬂﬂnio-!r_l_ MSN, Messenger und Hom al sovie .

ten klicken oder + [a] beti-

tigen. Daraufhin missen Sie lediglich
noch die gewlinschte Seitenminiatur - B S
anklicken. |
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Startseite festlegen

n ) - = gég ~ Seite ¥ Sicherheit ¥ | Exfras =
Diagr
S Letzte Br

Verbindungsproblem en

sitzung emeut Gffnen

7 Popupblocker 4
Add-Ons verwalten

&y Offlinebenieb
@ Kompatibilitatsansicht
Einstellungen der Kompatibilitatsansicht

Vollbild F11
Symbolleisten 4
Explorer-Leisten 3

k' Entwicklertools F12

v Vorgeschlagene Sites

ionen @

E Internetoptionel
i iy

verbindungen | Programine | Erweitert
allgemein | Sicherhet | Datenschuz | Irkatte
Startseite

Geben Sie pro Zsile e Adresse an, um
ﬁm Startseiten-Registerkarten zu erstellen,

rttp://go. microsoft.comyfwlink/2Linkid=69157] 3

|

[ sknele sere | [ standerssete | [ Leeresene |

Browserver lauf

"[ Ltischt temporare Dateien, den verlauf, Cookies, gespeicherte
| Kenmwtrter und Webformularinformationen,

/] Browserverlauf beim Beenden kischen

Loschen.,. || Einstellungen

B Internetoptionel
i iy

Verbindungen | Programme | Erweitert
Allgemen | Siherheit | Datenschuz | Inhalte
Startseite
Geben Sie pro Zsile eie Adresse an, um
@ Startseiten-Registerkarten zu erstellen,
hittps/ www dipx.cle/ -

sktuelle Seite | | Standardseite Leere Seite

Browserverlauf

"[ Lischt temporgre Dateien, den Verlauf, Cookies, gespeicherte
) kennworter unfl webformularinformationen,

/] Browserverfeuf beim Beenden lischen

Loschen,,. || Einstellungen
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Soll Ihre Lieblingsseite immer dann
erscheinen, wenn Sie den Internet
Explorer offnen? Da Sie die Startseite
hdufig sehen werden, hat es Vorteile,
sie lhren Wiinschen geméf§ anzupas-
sen. Dafiir wenden Sie die folgenden
Schritte an.

Schritt 1

Gehen Sie auf Extras ¢ Internetop-
tionen.

Schritt 2

Da das Eingabefeld ganz oben be-
reits blau markiert ist, kbnnen Sie
die gewlinschte Adresse sogleich
eintippen.

Schritt 3

Alternativ haben Sie auch die Mo6g-
lichkeit, vorab die Seite aufzurufen,
die Sie als Startseite verwenden wol-
len, und erst danach die Internetop-
tionen zu aktivieren (siehe Schritt 1).
Klicken Sie jetzt auf Aktuelle Seite.



Schritt 4

Wenn Sie auf Standardseite klicken,
kehren Sie gewissermafen zuriick
zur Werkseinstellung. Hier wird
ndmlich eine Seite von go.microsoft.
com angeboten.

Schritt 5

Die letzte Méglichkeit: Beim Offnen
des Internet Explorers soll Gberhaupt
keine Seite erscheinen. Wenn Sie
das wiinschen, betétigen Sie Leere
Seite, ehe Sie mit OK bestatigen.

Schritt 6

Noch ein Tipp fir alle, die eine Seite
entdecken und fortan wissen: Das ist
ab sofort meine neue Startseite! Kli-
cken Sie auf das Dreieck neben dem
Hauschen und wahlen Sie Startseite
hinzufiigen oder dndern. Im Folge-
Dialog wahlen Sie den obersten
Radio-Button an.

als
+ Schnell zur Startseite
Wenn Sie von irgendeiner Web-
seite aus ruck zuck zur Startseite
wechseln wollen, betétigen Sie

den Button mit dem H&uschen.

Kapitel 10: Im Internet surfen

Internetoptionel
[t~
| [ Verbindungen | Programme I Erweitert
Allgermein | Gicherheit |  Datenschutz [ Inhalte
Startseie
Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
(B Startesiten-Registerkarten zu erstellen,
hitp://go.microsoft comyfulink/?Linkld= 69157 -

[ Akl Seite | [ Giandardssi (g I

= T

Browserverlauf

‘_L Ltischt temporére Datsien, den Ver|auf, Cookies, gespeicherts:
/- Kennworter und Wwebformularinfor mationen,

[7]Brawserverlauf beim Beenden lischen

Lifschen... Einstellungen

Internetoptione:

[

[ werbindungen | Programme | Erweitert
allgerein | Sicherheit | Datenschuz | Inhalte
Startseits

Geben Sie pro Zeile eine Adresse an, um
Cl? Startseiten-Registerkarten zu erstellen,
aboutblank -

[ Akhelle Ssite | [ stndarcseite | [ Leere Soi= (@)

Browserverlauf

‘_L Lésscht temporare Dateien, den Verlauf, Conkies, gespeicherts
) kennworter und webformularinfor mationen

[7]erowserverlauf beim Beenden loschen

Lisschen.. Einstellungzn

(B8 -« @ v Seter Scheeitv Bars @+

&) Strtseite

P —

Entfemen 3

Startseite hinzufugen oder andern _@

@ Michten Sie die folgende Seite als Startseite verwenden?
el

it . chtpx. e/
(@ Diese iebseite als einzige Startseite verwenden:

() Diese Webseite zu Startseiten-Registerkarten hinzufligen
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Favoriten speichern
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<% | http://www ebay.de/

‘ “| 8| Google | Gaogle Map:

‘ ﬂ eBay: Neue urd gebrauchte Elektronik... |

7.0 Favoriten

i\? Favoriten ‘ 1@ ‘ @) ebﬂ yeue und gebraucht..

‘ ﬁ eBay: Neue und gebrauchte Elektronik... |

[ 4

260

Wenn Sie Webseiten immer wieder
besuchen, sollten Sie diese als Favori-
ten speichern. Das erspart lhnen die
permanente Neueingabe der Web-
Adresse.

Schritt 1

Besuchen Sie die Seite, die Sie
als Favorit speichern wollen (hier:
www.ebay.de).

Schritt 2

Betdtigen Sie den Stern mit Pfeil (Zu
Favoritenliste hinzufiigen) inner-
halb der Favoritenleiste.

Schritt 3

Fortan wird diese Internet-Adresse
als Button in der Favoritenleiste
auftauchen. Wenn Sie die Seite
abermals besuchen wollen, reicht
ein Klick darauf.

MR
+ Bezeichnung dndern
Mitunter sind die Bezeichnungen
der Webseiten abenteuerlich lang
und unibersichtlich. Wollen Sie
der Seite einen eigenen Namen
verpassen, fihren Sie einen
Rechtsklick darauf aus und wahlen
Umbenennen.
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Schritt 4 W e
<° S - BT RS B
Nun hat diese Leiste zunachst i Fovrten | g (=) ebey Newe s ebrast- 8] Gooole 28] GooofTops [BTFe Aarorscvafen -
Uberhaupt kein System. Deswegen ) TESE———— i L1 © STy
sollten Sie sich die Miihe machen,
die Eintrdage zu sortieren. Das ma- b t‘
chen Sie, indem Sie auf den Button
klicken, die Maus gedriickt halten d
und das Objekt nach Wunsch ver- B[mw.m. EFEEET
schieben. Lassen Sie die Maustaste i Zu Favoriten hinzufugen.. ~
zwischen zwei bestehenden Buttons e Feetr
oder am Ende der Zeile los. £ Google “

2§ Google Maps.
<* ebay Meue und gebrauchte Elek.
@|Mehr Add-ons erhalten

I Microsoft-Websites

S (o} h ri tt 5 | MSH-Websites

I Windows Live

Alle Favoriten sehen Sie, wenn Sie
zundachst auf Favoriten und danach

auf Favoritenleiste klicken. Auch n[wmm | 3 88 Google 8 Googte Maps ]
hier kann per Drag & Drop sortiert g zoraoien htogen. ~ 81|
Favariten
Werden o N Favoritenleiste loggen oder Neu
2§ Google
*§ Google Maps

&F ebay N x
Sinen

S G N R

Hier oder in der Favoritenleiste ist b o e

es zudem moglich, einen Eintrag mit psanersn

rechts anzuklicken und diesen zu Loschen .——‘
[6schen, wenn er nicht mehr beno- :':b."

tigt wird.

" Register Verlauf
Wenn Sie darauf klicken, erhalten Sie die Moglich-
keit, auf bereits besuchte Seiten zuzugreifen. Klicken
Sie auf Heute, werden alle besuchten Seiten des
Tages angezeigt. Entsprechend wirkt auch die kleine
Dreieck-Schaltfliche im Adressfeld des Browsers.
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Suche im Internet

A [ = biicher [ — - [1 12 13 14 15 Ik
Bing Vorschlage p W (T e o
= = cn A
= J‘ ‘ Suchen...
ommunity | eBay kontaktieren | Hilfe i

CSHC B = | hit:/ /s bing.com /search?q=b?

3%BCcher+photoshop@src=IE-SearchBox&FC

¢ Favoriten ‘ % | Google | Google Maps @] ebay Neue und gebraucht.. € | Mehr Adc

‘J biicher photoshop - Bing ‘ ‘

| Zurtick Weiter ‘ Optionen ¥ ‘

X Suchen: | bticher photoshop

| Wyeb Bilde ng Maps Mehr | MSN Hotmail
biﬂg'"’“" biicher photoshop ) m
Web )
ALLE ERGEBNISSE Enveitert
it Amazon Photoshop - Amazon.ds - Amazon.de gesponsere seiten

Miedrige Preise, Riesen-Auswahl und kostenlose Lieferung ab nor € 20

i Buch Photoshop - vergleichen und sparen - wwuw. de
Buch Photoshop - Preisvergleich bis zu 75% giinstiger

i Blcher zum Thema Photoshop ginstiq v« quoka.de

Grofe Auswahl an Kleinanzeigen. Verschenken, kaufen oder verkaufen

i Literatur, Bilicher zu Photoshop Elements, Bildbearbeitung

Fachbicher fiir die B Adobe p CS und Adobe P
Elements
ey, scandig.des h dex.htm| Seite

—fr Buch Photoshop Test & Preisverdleich zu 96 Bilicher Photoshop bei Topi
Buch D Test &P 7u ber 95 Biicher p. Lesen Sie
Testberichte, vergleichen Sie Produkte und Preise bei Yapi.de

. yopi.defcat_27041 - Twischengespeicherte Seite

|=#t= Digitale Bildbearbeitung, Foto-Editor | Adobe Photoshop CS5
Photoshop steht Fotowerkzeuge zu Ihrer Verfugung, mit deren Hilfe Sie eindrucksvolle Bilder in HDR-

Cualitst erstellen, Rauschen reduzieren, Kérung hinzufiigen
. addobe o Seite

=i Amazon.de: Photoshop

Biicher: Alle 2.773 Artikel ansshen ... PSD-Tutorials.de - Photoshop-Warkshop-DivD Fremium
Edition - Video-Training: Das

W, AMAZON ie=UTF h=i%3Aaps %2Ck%

Seite

< 1

& @ Internet | Gesc

.1 Favoriten ‘ 55 *8 Google | Google Maps | ebay Neue und gebraucht.. @ | Mehr Add

‘J biicher photoshop - Bing | ‘

| Zuriick  Weiter ‘Dphonen -

Literatur, Biicher zu Photoshop Elements, Bildbearbeitung

X Suchen: ‘ bucher photoshop

Fachbicher fur die B Adabe p CS und Adobe »
Elements
unim.scandi.deft bl Seite

Buch Photeshop Test & Preisveraleich zu 96 Biicher Photoshop bei Yopi
Bueh p Test & P 2u iber 86 Biicher p. Lesen Sie
Testherichte, vergleichen Sie Produkte und Preise bei Yopi. e

wnnw. yopi de/cat_27041 - Pischengespeicherte Seite

Digitale Bildbearbeitung, Foto-Editor | Adobe Photoshop CS5
Photoshop steht Fatowerkzeuge zu lhrer Verfigung, mit deren Hilfe Sie eindrucksvolle Bilder in HDR-
Qualitat erstellen, Rauschen reduzieren, Kamung hinzufiigen

w3 dobe. Seite

Amazon de: Photoshop
Biicher: Alle 2.773 Artikel ansehen ... PSD-Tutorials. de - Photoshop-¥Warkshop-DVD Fremium
Edition - ‘Video-Training: Das
Y. AMEZ O ie=UTF h=i%34aps% 20K %
P =1 Seite
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Seiten besuchen ist das eine; Seiten
finden das andere. Wenn Sie noch
nicht genau wissen, wo die Reise hin-
gehen soll, lassen Sie sich doch vom
Microsoft-Suchdienst »Bing« helfen.

Schritt 1

Klicken Sie oben rechts in das Einga-
befeld und verfassen Sie einen oder
mehrere Suchbegriffe (hier: »blicher«
und »photoshop«). Die Klein-GroR-
schreibung diirfen Sie missachten.
Driicken Sie am Schluss [ «].

Schritt 2

Die Ergebnisse werden sogleich
angezeigt. Die blauen Zeilen sind so
genannte Links @), die griinen die
dazugehérigen Web-Adressen.

Schritt 3

Klicken Sie auf eine blaue Uber-
schrift, um die Webseite zu besu-
chen. Mit der Pfeil-Schaltflache oben
links kommen Sie danach wieder
zurilick zum Suchergebnis. Besuchte
Seiten sind dann in Lila eingeférbt.

1

Anzahl der Suchergebnisse
Wenn Sie wissen wollen, wie viele
Seiten Bing gefunden hat (siehe
Bild 2), beachten Sie die Angabe
unter €.
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Schritt 4

Sollten Sie nicht nach Webseiten
sondern beispielsweise nach Bildern
suchen, konnen Sie der Suchma-
schine das mitteilen. Betétigen Sie
dazu Bilder.

4 |@ bucher photoshop - Bing | ‘

X Suchen: ‘ biicher photoshop

| Zuriick Weiter ‘Dphonen - ‘
ping Maps Mehr | MSN Hotrail

19" “ " biicher photoshop

Web Bilder
oIr]

Web

ALLE ERGFBNISSE 1-10 von 101.000 Ergebnissen - Erweiter

Schritt 5

Die Ansicht der gefundenen Bild-
ergebnisse lasst sich optimieren,
indem Sie auf einen der Buttons auf
der rechten Seite klicken. Mit den
ersten drei Schaltflichen (@, &, ©)
kénnen Sie zwischen niedrigem,
mittlerem oder groBem Zoom
unterscheiden, wahrend der vierte
@ Bilddetails wie Titel, GroBe und
Web-Adresse offenbart.

Bucher: Adobe Photoshop CS.
£31 600 - 61 kB - jpeg
wrwrbuch.ch

Schritt 6

Starten Sie eine neue Suche, in- . B
dem Sie einen Dreifach-Klick in das Ei:lng - T
Eingabefeld setzen und die neuen L SaloSeanh Wit Andorn
Begriffe eintippen. Am Ende betiti- |

gen Sie . 5‘11 ]2 ]3 [4 ]5[“

aps |Q |W JE IR |T |Z
crl Alt —

Vieh Bilder Videc ding hlaps Mehr | MSN Hotmail

" Websuche aktivieren
Soll die folgende Suche nicht in
Bildern, sondern ganz allgemein im
Web stattfinden, ist das Register
Web anzuwdhlen.
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Webseiten drucken und herunterladen

v |4 | X | =i

ing

‘ *3 Google Maps

¢ Favoriten \ S | Google *§| Google Maps 4| ebay Neue und gebraucht.. € | Mehr Add-ons erhalten v

BB - = & | st

Sicherhef

‘Web Bilder Videos Maps News Shopping E-Mail Mehr v
Google maps
Deutschland

Route berechnen Meine Karten «

[=] Neues Fenster

%&"

Ausschneiden

[ Kopieren

[ Eeinfiigen

Standargstandort festlegen

Tragen Sie Inr Unternehmen bei Google Maps ein.

%, MitBing tbersetzen
<3 MitWindows Live bloggen

o [ MitWindows Live E-Mails verfassen und versenden

Alle Schnellinfos

2 ke Speichern unter... ®

Cardifo OBri

) s

oo

Bayor
Biscay

< || Quellcode anzeigen

B Seite ber E-Mail senden
& Link uber E-Mail senden
/" MitMicrosoft Office Word bearbeiten

X Kompatibilitatsansicht
Einstellungen der Kompatibiltatsansicht

& Zoom

AL Textgroge
Format

2 Codi

4L Codierung

Tastaturnavigation

Eigenschaften

Strg+N
Strg+;
Strg+C
Strg+!

Bordeaux
S

Handy-Bilder

=
& Lokaler Datentrac Dateiordner

< Daten (E)

< IOMEGA_HDD (K: _ l WordPad-Dokum ente

Dateiname: Home.mht

Webarchiv, einzelne Datei (*mht)
 Ordner ausblendenWebseite, nur HTML (*htm;*htmi)
Textdatei (*:xt)

Dateityp: [Webarchiv, einzelne Datei (*.mht) ~
Webseite, komplett (*htm;<htmi)

Dateiname: Google Mapshtm

Dateityp: |Webseite, komplett (“htm;=htmi)

5

 Ordner ausblenden

Codierung: [Unicode (UTF-8) v][ Speichemn M_‘X

e n

T e

¥ Urheber- und Verwertungsrecht

Beachten Sie unbedingt die Rechtshinweise sowie das
Impressum der Anbieter! Nicht selten sind Down-
loads untersagt. AuBerdem sollten Sie sich hiiten,
Elemente aus einer fremden Webseite fiir sich zu

nutzen, weil das gegen geltendes Recht verstoRt und
empfindliche Strafen nach sich ziehen kann!
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Webseiten sind ja wirklich niitzlich.
Doch was ist, wenn Sie eine solche
Seite einmal zu Papier bringen wollen
(z. B. weil Ihnen ein Kaufangebot
besonders gut geféllt)? Dann sollten
Sie in der Lage sein, die unterschied-
lichen Druckoptionen einzusetzen.

Schritt 1

Zundchst einmal ist es méglich, ein-
zelne Webseiten auf lhren Compu-
ter zu tibertragen. Dazu wéhlen Sie
zunéchst Seite « Speichern unter.

Schritt 2

StandardmaRig wird der Dateityp
Webarchiv, einzelne Datei ange-
boten. Das ist jedoch kein Garant
dafir, dass die Seite spater auch
korrekt dargestellt wird. Besser ist,
auf Webseite, komplett umzustel-
len und anschlieBend auf Speichern
zu klicken.

Schritt 3

Am Speicherort befinden sich jetzt
zwei Dateien: zum einen die HTM-
oder HTML-Datei (= Webseite), die
Sie mit einem Doppelklick 6ffnen
konnen; zum anderen einen Ordner
mit den auf der Seite verwendeten
Bildern.
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Schritt 4 , =
Eine Webseite kann auch direkt zu Mhalm:v" 2 B g '.
Papier gebracht werden. Betdtigen & = ) - gl s~ ssemts v @ 7|
Sie dazu das Druckersymbol, oder e | A, |
driicken Sie + (P]. Da das
Ergebnis jedoch nicht immer die
gewiinschten Ergebnisse bringt,
empfehle ich lhnen die folgenden A
Schritte.
v 6 -2 [ sue-
&= Drucken.. Strg+P

i e Druckvorschau.. @ — m
Schritt 5 |4 Seite einrichten.. "
Klicken Sie nicht auf das Drucker- /
Symbol sondern auf die Dreieck-
Schaltfliche daneben. Danach 5] Druckuorschas
wihlen Sie den Listeneintrag Druck- @ @m e 088w
vorschau aus. ; vmwmmncmm Be—

Sl

Schritt 6 E

Bei dieser Vorgehensweise ldsst sich
unten zundchst ablesen, wie viele
Seiten tiberhaupt gedruckt wiirden.
Vielleicht passt die Webseite ja gar
nicht auf ein Blatt. Lassen Sie tiber
das Pulldown-Menii mehrere Seiten
anzeigen, um entscheiden zu kén-
nen, welche Seite benétigt wird.

02082010

Sow 1 A3 | <& = >l
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Webseiten drucken und herunterladen (Forts.)

| 7 [T v — Schritt 7

= @ e |0 5 8 Bevor es an den Druck geht, beta-
tigen Sie Kopf und FuBzeilen ein-
oder ausschalten. Damit erreichen
Sie, dass Web-Adressen, Links usw.,
die sich am oberen und unteren
Bildrand befinden, ausgeblendet
werden, so Sie das wiinschen. Alter-

nativ driicken Sie + (K].

am o 0B 8

Schritt 8

Zuletzt betdtigen Sie das Drucker-
\ Symbol oben links (Dokument dru-

cken) oder driicken + (D].

Schritt 9
— Nun wird der Druckdialog angezeigt.
E S orceen =) . )

T — Beachten. Sie das Emg.abefeld neb?n
Drucker auswahlen dem Radio-Button Seiten. Dort kon-
gy"Dru(ker hinzufugen < EPSON SXS10W Series H H H H
S e I PDA P5000 S nen Sie hineinklicken und so festle-
= EPSON SX510W =% Journalnotizdruck ! gen' daSS beiSpielsweise nur Seite 2
< 1l » . .
s o JR I — gedruckt werden soll oder (wie hier)
S die Seiten 2 bis 3. Schicken Sie den

.
R Auftrag mit Drucken ab.
@ Alles Anzahl Exemplare: 1 =
Markigrung ) Aktuelle Seite

(@ Beiten 2-3 Soriieren

Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder i}ﬂﬂﬂ j’ﬂ

einen Seitenbereich ein. Z.8.:5-12 | |

_ Drucken Abirechen Ugeﬂen 1 Auto-Aktivierung

Sobald Sie einen Wert in das
Eingabefeld eintragen, wird der

Radio-Button Seiten automatisch
aktiviert und konsequenterweise
Alles deaktiviert. Darum miissen
Sie sich also nicht selbst kimmern.
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Schritt 10

Mitunter ist es so, dass erst spater
gedruckt werden soll. Vielleicht wol-
len Sie die Seite auch lediglich als
virtuelles Blatt behalten. In diesem
Fall betitigen Sie + [P], oder
klicken auf die Dreieck-Schaltflache
neben dem Drucker, gefolgt von

Seite ¥

f - B -2
Strg+P

o= Drucken...
S Druckvorschau...

74 Seite einrichten...

Drucken.
SCh rltt 1 1 Drucker auswahlen

w EPSON SX510W Series 2 Microsoft XPS Docum ent Wiiter
Scrollen Sie in der Liste nach rechts, e otz
bis Sie an den Microsoft XPS Do- ¢ >
cument Writer kommen. Diesen Sove B A“S@ﬁ“__'"ij:j;‘jj;
aktivieren Sie und betétigen an- e
schlieBend Drucken. Sefenbereich §

@) Alles Anzahl Exemplare: 1 %

Mavrkierung Aktuelle Seite
() geiten 1 Soriieren
. Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder Aﬂgﬂﬂ j’ﬂ
SCh I’Itt 1 2 einen Seitenbereich ein 7. 8. 5-12
L. ) Dirucken Abbrechen Ubemehmen

Nachdem Sie im Folgedialog Namen

und Speicherort vergeben haben,
finden Sie die Datei mit der Endung
».xps« auf Ihrem Rechner. Offnen Sie
diese doch einmal per Doppelklick.

Beispielxps
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10 Aol - Dersenland i o+ B - =m0 - Seie~ Sicherheit~ Extas < e |

X

Produkts und LEsungen

n SPAREN

LIGHTROOM 3
G CREATIVE SUITE 5
" DESIGH PREMIUM

L

g
I Get ADOBE

4 FLASH' PLAYER

Adobe Flash Player

Adobe Flash Player installieren

Adobe Flash Player version 10.1 24318
Windows, Internet Explorer
Anderes Betrishssystem bzw. andsrer Browser

Weitere | | g von Flash Player |

10.1Bet i of Flash Player prior to
installation. For more details, click here. **

Weitere Downloads:

[] Kostenlase Google-Toolbar (optional) 19MB

Google G- @B M- B O s [ atoses
Ermoglicht die Gongle-Suche von jeder Website und blockiert Popups
Weiters Informationen | Hinweis zum Datenschutz | Nutzungsbedingun gen

Vor der Installation missen alle anderen Browser-Fenster geschlossen werden
Geschatzte Downloadzeit: 2 Minuten mit einem 56K-Modem

& zusimmenuna O + \
e 248 M8 )
Dureh Kicken auf, Zustimmen und jot nstallerrt” simen e der

Sofwarslizenzvereinbarung zu. Adobe kann den Adobe Download
Manager einsstzen, um hre Softwars unterbrechungsfrel zu
installizren

PDF

PDF (= Portable Document Format) ist ein Plattform-
unabhangiges Dokumentformat, das eine einheitliche
Seitenbeschreibung auf unterschiedlichsten Plattfor-
men und Betriebssystemen erméglicht.
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Damit das Internet-Surfen auch Spa/s
macht, sollten Sie noch einige wich-
tige Helferlein installieren. Diese
vereinfachen den tédglichen Umgang
mit dem Internet Explorer.

Lassen Sie uns mit dem Flash Player
von Adobe beginnen, den Sie immer
dann bendtigen, wenn Sie Seiten
besuchen, die Flash-Elemente
beinhalten. Besuchen Sie daher
www.adobe.com/de.

Hier finden Sie unter anderem die
kostenlosen Programme »Adobe
Flash Player« oder den »Adobe
Reader«, der zur Anzeige von PDF-
Dokumenten verwendet wird.

Falls Sie die Google-Toolbar nicht

im Internet Explorer wiinschen (und
lieber weiter mit Bing arbeiten),
deaktivieren Sie das Hakchen. Beta-
tigen Sie Softwarelizenzvereinba-
rungen und lesen Sie diese aufmerk-
sam durch. Zuletzt klicken Sie auf
Zustimmen und jetzt installieren.



Schritt 4

Folgen Sie den weiteren Anleitungen
auf der Adobe-Webseite, die sehr
anschaulich formuliert sind.

Schritt 5

Uber Extras » Add-Ons verwalten
lassen sich installierte und aktive
Hilfsprogramme (die so genannten
Add-Ons) in einer Ubersicht an-
zeigen.

Schritt 6

Wenn auf der linken Seite Symbol-
leisten und Erweiterungen einge-
schaltet ist, werden die Add-Ons in
der Zusammenstellung angezeigt.
Zum Deaktiveren eines Add-Ons
markieren Sie die Zeile und gehen
auf Deaktivieren.

1

Java

Viele aktive Webseiten benétigen
Java. Verfahren Sie daher entspre-
chend mit diesem Add-On, das
Sie auf www.java.com kostenlos
herunterladen kénnen.

B

EAddrOns verwalten ;; _ ==

Kapitel 10: Im Internet surfen

Adobe Flash Player

2 dobe - Adobe rmetbpu  WICHTIGE NACHRICHT FLASH PLAYER HOME

@ s websts wants o i 1o lowng adsan o0 U

SCHRITT 1
Wahlen Sie in disssm Fal Hier Kicker', und dann  ActiveX-
Steusrung installierer”

SCHRITT 2
Wird ein Browser-Dialogfeld mit Sichetheitswamung
angezeigt, Kicken Sie auf, Installierer”

= = >
- v =) e v Seitev Sicherheit v | Extras v | @)~
Diagno \
X5 Letzte Brows
m Popupblocker 4
Add-Ons [ ‘3
&y Offlinebefrieb

@ Kompatibilitatsansicht

>

sitzung erneut Gffnen

Ei der Kom A ht
Vallbild F1L
Symbolleisten 4 -
Explorer-Leisten 4
k' Entwicklertools F12

v | Vorgeschlagene Sites

Internetoptionen

Internet Explorer-Add-Ons anzeigen und verwalten

Add-On-Typen Name Herausgeber Status  Dateidatum  Version  Ladezeit 4

Adobe Systems ted
&#symbolleisten und Enveiterungen oo e oo

Shockwave Flash Object Adobe Systems Inc... Aktiviert  11.06.2010 11:.. 10.15214

|| £ suchanbieter

Adobe Systems, Incorporated
Eschnellinfos

Adobe PDF Link Helper  Adobe Systems Inc.. Aktiviert 19062010 2L.. 933177 0005
InPrivate-Filterung Microsoft Corporation L
Windows Live Anmelde-... Microsoft Corporat. Aktiviert 22012009 15.. 508185 000s
Nicht verfugbar
i Research Nicht verfiighar Aktiviert

Sun Microsystems, Inc.
Anzeigen

Java(tm) Plug-In 2SSV H... Sun Microsystems, L. Aktiviert ~ 06.07.2010 1L.. 602002 0025 |
Momentan geladene Add-Ons n

Shockwave Flash Object

Adobe Systems Incorporated

Version 1015214 Ty ActiveX-Steuerelement
Dateicatum Dieses Add-On tiber den Standardsuchanbieter suchen

Weitere Inform ationen

.

Weitere Symbolleisten und Erveiterungen suchen
e 2 Scifiegen | |

Weitere Inf i u und
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Kapitel 11:

Alles unter einem Dach - Netzwerke

Méchten Sie Thren Rechner mit anderen Rechnern verbinden und ein Netzwerk einrichten
oder ihn in einem bestehenden Netzwerk hinzufiigen? Die folgenden Seiten helfen lhnen
dabei.

@ Rechner vernetzen

Um zwei oder sogar mehrere Rechner miteinander zu verbinden, so dass Sie Daten zwi-
schen diesen Rechnern tauschen kénnen, sind ein paar Schritte und Einstellungen notwen-
dig. Sie sehen hier, wie es geht. Schritt fiir Schritt.

© Ordner, Rechte und Benutzer

Das digitale Leben im Netzwerk will organisiert sein. Manche Inhalte sollten nur bestimm-
ten Personen zuganglich sein, andere wiederum allen Personen im Netzwerk. Wie Sie fiir
Ordnung sorgen, zeigen die Anleitungen in diesem Kapitel.
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@ Rechner vernetzen

i« Alle »

und F

Systemsteuerung durchsuchen 2

Startseite der Systemsteuerung

Drahtlosnetzwerke verwalten Verbindungen ein.

Adaptereinstellungen andern

o -

Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie

‘Gesamtubersicht anzeigen

] @

Erweiterte
Freigabeeinstellungen andern l% ROBERT-PC DTPXnet
I (dieser Computer)
Ml Aktive Netzwerke anzeigen
|
DTPXnet
- Q Heimnetzwerk

Netzwerkeinstellungen andern

oder Zugriffspunkt ein.

Siehe auch

. Einwahinetzwerk oder VPN-Netzwerk her.
Heimnetzgruppe

‘l Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
Richtet eine Drahtlos-, Breitband-, Einwahl-, Ad-hac- oder V|

Verbindung mit einem Netzwerk herstellen

Stellt (erneut) eine Verbindung mit einem Drahtlosnetzwerk|

Internet

Verbindung herstellen oder trennen
Zugriffstyp: Internet
Heimnetzgruppe:
Verbindungen|

Beigetreten
Verbindung mit einem Netzwerk herstellen

Geben Sie die auf dem Routeretikett zu findende
8-stellige PIN ein.

;| JI{

Vi mithilfe eines L‘Q ﬂ%

Sicherheitsschlissels herstellen

Internetoption

Windows-Fire

| 4 % Netzwerk : J
» & ROBERT-PC —
S—
» s USER-PC Transfer

ahlen [ Zuriick

)
)

‘ Weiter H Abbrechen

If anderen

—@) Ordner, Rechte und Benutzer
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Netzwerk-Grundlagen kennenlernen

Das Thema »Netzwerk« mag dem
Neueinsteiger zunéchst einmal wie
ein Buch mit sieben Siegeln erschei-
nen. So kompliziert ist es aber gar
nicht. Sie werden sehen.

Schritt 1

Netzwerke werden immer dann
eingesetzt, wenn mehrere Computer
zwecks Datenaustausch oder ge-
meinsamer Internet-Nutzung mitein-
ander verbunden werden sollen. Der
Zusammenschluss der PCs kann zum
Beispiel eine Heimnetzgruppe sein.

Schritt 2

B Neben dem Modem eines Internet-
Betreibers bendtigen Sie noch einen
sogenannten Router. Das gilt zu-
mindest dann, wenn Sie von den
verschiedenen PCs aus ins Internet
wollen.

Schritt 3

Wenn Sie eine Drahtlosverbindung
zum Router herstellen wollen, beno-
tigt jeder Rechner eine WLAN-Karte.
[ Eine herkémmliche Netzwerkkarte
(Ethernet) reicht, um die PCs Uber
Kabel mit dem Router zu verbinden.

I LAN-Verbindung

Die Verbindung eines kabelgebundenen Netzwerks
erfolgt tiber spezielle Netzwerkkabel. Jeder Computer
belegt dabei einen Eingang des Routers.
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Kapitel 11: Alles unter einem Dach — Netzwerke

Schritt 4

Neben einzelnen Computern kénnen
auch weitere Gerdte (Peripherie) ver-
netzt werden. So ist es z.B. denkbar,
einen Netzwerkdrucker zu installie-
ren, den jeder PC nutzen kann.

Schritt 5

Eine Alternative bilden sogenannte
Ad-hoc-Netzwerke. Hier stellen
Computer tempordr — also nur vor-
ubergehend — eine Drahtlosverbin-
dung her, um Daten gemeinsam zu
nutzen, oder untereinander auszu-
tauschen.

Schritt 6

So koénnte ein klassisches Netzwerk
aufgebaut sein: Drei Computer
werden an einem Router (hier: das
Haus-Symbol) zusammengefiihrt und
nutzen die dort vorliegende Verbin-
dung zum Internet (Weltkugel).

»

4
A
<
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Computer fiir die Netzwerkeinrichtung vorbereiten

-
6@:& » » Alle » System |49 [ 55

Startseite der Systemsteuerun, - . . .
& 9 Basisinformationen iiber den Computer anzeigen

% Gerite-Manager Windows-Edition

]
& Remoteeinstellungen Windouws 7 Professional

- CompEsEE Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

& Erweiterte Systemeinstellungen
Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows 7 beziehen

System

Klassifikation 7 Windows-Leistungsindex

Computername:

Prozessor: Intel(R) Core(TM) i7 CPU 920 @ 2.67GHz 267 GHz

Installierter Arbeitsspeicher 6,00 GB

(RAM):

Systemtyp: 64 Bit-Betriebssystem
Siehe auch Stift- und Fingereingabe:  Fur diesen Bildschirm ist keine Stift- oder Fingereingabe verfugbar.
Wartungscenter

Einstellungen fur C Doméne und

Windows Update

Computemame: Robert-PC JEinst
Leistungsinformationen und P Weinstelungen
- Vollstandiger Robert-PC andem

®

I

B Systemeigenschafte
e

Computemame | Harcware | Enveitert | Computerschutz | Remote|

,k Folgende Informationen werden zum [dentifizieren des Computers im
Netewerk venvendet

Computerbeschreibung [ ]}
i Zum Beispiel, "Spielcomputer” oder "Heikes |
Computer'
f
“ollstandiger Compulemame: | PokertPC o
lf
Atbeitsgruppe: WORKGROUP e

Klicken Sie auf *Netewerk-ID", umlziner Daméne oder Netzwerk-iD..
siner mithilfe
beizutreten

Klicken Sie auf *Andem". um diespn Computer
umzubenennen oder dessen Dothane odler
Arbeitsgruppe zu dndem

0k | [ Abbrechen | [ Onemehmen | ||

TTTTTL

aps |Q W

cl Al ~—
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Zunéchst muss das Netzwerk mit
einem eindeutigen Namen versehen
werden. AufSerdem ist es sinnvoll, teil-
nehmende PCs logisch zu benennen.

Schritt 1

Die Schritte dieses Abschnitts miissen
Sie an jedem Computer durchfiihren,
der mit dem Netzwerk verbunden
werden soll: Gehen Sie Uber Start °
Systemsteuerung auf System.

Schritt 2

Im folgenden Dialog, in dem Sie im
Ubrigen die Leistungsfahigkeit Ihres
Computers begutachten kénnen,
entscheiden Sie sich fiir Einstellun-
gen andern.

Schritt 3

Danach kdénnen Sie eine Compu-
terbeschreibung eingeben und den
Namen des Computers @ sowie der
Arbeitsgruppe @ ablesen. Standard-
maRig ist das die »WORKGROUP«.

1

Windows-Leistungsindex

Dieser Index verdeutlicht, wie leis-
tungsféhig das schwéchste Glied
Ihres PCs in Bezug auf Prozessor,
Arbeitsspeicher, Grafik oder Fest-
platte ist. Maximum ist 8.0.
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SCh ritt 4' Sy_steme\gensch

Computernarme ‘Hardware | Enweitert | Computerschutz | Remutel

Wenn Sie daran etwas dndern wol-

I . . -,k Falgende Infarmationen werden zum ldentifizieren des Computers im
len, betdtigen Sie Andern, anderen- ' Netmwork vemendet
R A A Computerbeschraibung: |
falls verlassen Sie den Dialog mit OK
f Zum Beispiel: *Spielcomputer” oder "Heikes A
H H Carnputer
und fahren mit Schritt 6 fort. 1 s ’
Vollstandiger Computername:  Robet-PC I
Ll
Arbeitsgruppe \WORKGROUP
Klicken Sie auf "Netzwerk-1D", um einer Doméne oder Netzwark-D.
einer mithilfe eines l

Schritt 5
Klicken Sie auf "Andem", um diesen Computer
urnzubenennen ader dessen Doméne oder =

Arbeitsgruppe zu dndem

Benennen Sie den Computer. Achten
Sie darauf, dass jeder der Netzwerk-
Computer einen eigenen Namen

bekommt. Auch den Namen der Ar-
beitsgruppe kénnen Sie gern umbe-
nennen. Dieser muss aber dann auf Bmem des Computemamens bz der Domane s RSN
allen Computern gleich lauten. Sia innen den Newen und e Arsshsgrppenmiglisdschat

dieses Computers éndem. Anderungen kinnen Auswirkungen aut
Netewerkressourcenzugriff haben, Waitere Informationen

ok | [ Avbechen | [ Ugsmenmen | ||

Computername

SCh ritt 6 FobertPC - @ - [1Q IzwlsE I4R IsT ] :

Wollstndiger Computemame:

FobenPC
Zuletzt missen Sie den PC neu star- i
N . f
ten, damit die Anderungen uber- N
© Doméne |

nommen werden.

(@) Arbeitsgruppe:
WORKGROUP

Ok Abbrechen

Andern des Computernamens bzw. der Domane

|
1 Der Computer muss neu gestartet
Arbeitsgruppennamen werden, damit die Anderungen wirksam
werden.

Sie kdnnen die Bezeichnung

Speichern Sie alle gedffneten Dateien und schliefen
»WORKGROUP« behalten_ So”ten Sie alle Programme vor dem Meustart.
andere Netzwerke in Reichweite e
sein, die den gleichen Namen tra- — — ‘X
gen, jedoch nicht zu Ihrer Netz-
werkgruppe gehoéren, ist das nicht
weiter dramatisch.
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Den Netzwerk-Router konfigurieren

n B 511 oL ExpIo) An dieser Stelle Wollen wir WifldOWS 7
| hps15216611 @ kurz den Riicken kehren. Zwar ldsst
‘%;'d;:lwz m“‘ | - ["hi . sich ein Netzwerk auch al/ein. mithilfe
des Betriebssystems konfigurieren,
S Jedoch wollen viele Anwender so man-
— [ qlwl : | g l T l: che Einstellung im Router vornehmen.
E T =5 Schritt 1
| B e e TR e I Der Router ldsst sich von einem
e DS o oS vonsentzeramanung | angeschlossenen Rechner aus
Veaung, e e konfigurieren. Dazu 6ffnen Sie den

Internet Explorer und geben eine
Adresse ein, die Sie dem Handbuch
des Routers entnehmen. Diese

I konnte z.B. http://192.168.1.1 oder
o http://192.168.0.1 lauten.

‘admln ‘
‘; = |
P

D Anmeldedaten speichern

Schritt 2

Betitigen Sie und geben Sie
die Zugangsdaten ein, die eben-
B Eree i) Denuzemane: — falls dem Handbuch des Routers zu
Passwort = eessssss ® . )
entnehmen sind. Nicht selten lauten
() Biei Bedarf verbinden: Max. Lesrlaufzeit |5 hinuten
@ ‘erhindung aufrechterhaken Wiahlwipderholung 30 Sekunden SOWOhI Name a.IS aUCh Passwort
werkseitig »admin«. SchlieRen Sie
die Eingabe mit OK ab.

T FFIF]-

@ps |Q |W JE R T |Z

cul Al —

Schritt 3

] Falls Sie noch keinen Internet-Zu-
gang haben, halten Sie nach einer

PPPoE ist ein Netzwerkprotokoll, das mit einer Ether- entsprechenden Emgab?maske
net-Verbindung (Netzwerkkabel) zwischen Router Ausschau (z.B. PPPoE-Einstellungen)

und Empfangsgerit des Providers hergestellt wird. und tragen Sie dort Name und Pass-
wort des Internet-Providers ein.

= PPPoE
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Schritt 4 :
Gateway-Zugriff
Im Berelch ))VerWaItung« SO”ten Lokaler Gateway-Zugriff Gatewsay-Benutzername; admin
Sie, sofern Sie WLAN nutzen, jetzt e sepepereims o |
unbedingt Namen und Gateway- I
Passwort dndern. Wenn es namlich “TEFFFI-
aps |Q |W JE |R |T |Z

jemandem gelingt, sich mit Ihrem
Standard-Passwort »admin« Zugang
zum Internet zu verschaffen, tragen
Sie laut geltender Rechtsprechung
eine Mitschuld, wenn dieser sich
beispielsweise illegal Musik herun-
te rI adt . Wireless-Sicherheit

= Al —

werschlisselung.  WWPA2-Personal v

WPA2-Personal “erschiisselung AES

Schritt 5 ’T
Im Bereich der Wireless-Sicherheit |
vergeben Sie eine Passphrase bzw. =T EFFFI-

ein Kennwort, das jeder spatere _|l°_‘w_’E_l“_li_l’_‘]

Teilnehmer des Netzwerks einmalig
eingeben muss. Sorgen Sie auBer-
dem dafiir, dass die Verschlisselung
dem WPA2-Standard entspricht.

Einstellungen speichern Anderungen verwerfen

Schritt 6

Speichern Sie die Einstellungen und
loggen Sie sich aus.
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Mit dem Netzwerk verbinden

n - Nun geht es darum, eine Verbindung
o 4. .
Hementan verbunaen i ! mit dem ersten Computer herzustel-
DTPXnet = 5 .
L:B Intemetzugrif len. Befolgen Sie die Schritte, sofern
Drahtlosnetzwerkverbindung 2 ~ dle Verbindung SiCh I‘liCht automa'
DTPXget : tisch realisiert hat.
Verbinden

WLAN-81EA48 Eigenschaften ‘

PC_Netzwerk

anll]

GREGWLO1 Al

Schritt 1

Klicken Sie auf das Verbindungssym-
bol unten rechts in der Taskleiste.

Netzwerk- und Freigabecenter 6ffnen

S— o 1619 | . q =
o€~ = al 03082000 Daraufhin werden alle in Ihrer Nihe
befindlichen Drahtlos-Netzwerke
E Verbindung mit einem Netzwerk herstellen g angezelgt (aUCh das Ihrer NaChbarn)-
o _ _ Wahlen Sie mit der rechten Maus-
Geben Sie die auf dem Routeretikett zu findende i i
8-stellige PIN ein. taste lhres aus und klicken Sie auf
I Verbinden.
Y —
Verbindung stgttdessen mithilfe eines G |
Sicherheitsschifissels herstellen
Schritt 2
Zuriick Weiter Abbrechen 5 .
I : Sie werden nun entweder direkt

nach der Eingabe der Passphrase ge-
s e s |- fragt oder missen den Pin eingeben,
il ol A der auf lhrem Router vermerkt ist
(nicht alle Router unterstiitzen das).
Im Zweifelsfall klicken Sie auf Ver-
B e 5 bindung stattdessen mithilfe eines

curl Al —

Geben Sie den Netzwerksicherheitsschliissel ein. SICherheltSSChlusselS herSte"en'
Sicherheitsschltssel: soescocsce .
:ZelthenQI‘.;;DW‘I;&;I‘]‘ SCh rltt 3
Tragen Sie den im Router vergebe-
| of ] nen Sicherheitsschliissel ein (Pass-
phrase), ehe Sie die Eingabe mit OK
“TEFIFFI- beenden.
i (O (T (3 O 2

cul Al —
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Schritt 4

Kontrollieren Sie die Verbindung,
indem Sie abermals auf das Ver-
bindungssymbol in der Taskleiste
klicken. Ihr Netzwerk sollte jetzt als
Verbunden @ ausgezeichnet sein.

Schritt 5

Damit Sie das Passwort nun nicht
jedes Mal neu eingeben miissen,
klicken Sie noch einmal mit der
rechten Maustaste auf die Ver-
bindung und entscheiden sich fir
Eigenschaften.

Schritt 6

Klicken Sie auf das Register Ver-
bindung und aktivieren Sie das
Hékchen vor Automatisch verbin-
den, wenn dieses Netzwerk in
Reichweite ist. Verfahren Sie auf
allen weiteren Computern ebenfalls
entsprechend dieser Anleitung.

" Netzwerkschliissel
Beachten Sie, dass jeder, der den
Netzwerkschlissel kennt und sich
in Reichweite Ihres Drahtlos-Netz-
werkes befindet, eine Verbindung
herstellen kénnte. Lassen Sie bei
der Vergabe des Schliissels deshalb
Fantasie walten.

n Momentan verbunden mit: s

B Momentan verbunden mit: e 2

DTPXnet
L"_ Internetzugriff

Drahtlosnetzwerkverbindung 2 ~
DTPXnet Verbunden —_!!!ﬂ— —o
WLAN-B1EA48 !!!ﬂ
GREGWLO1 _J!m
PC_Netzwerk a!_l.u
WLAN-611A03 -J!_l.U

Netzwerk- und Freigabecenter &ffnen

DTPXnet
t Internetzugriff

I Drahtlosnetzwerkverbindung 2 o
DTPXnet Verbunden .qﬁ!
_ Trennen Ly |
WLAN-81EA48 Status LU
PC_Netzwerk Eigenschaften @ t
WLAN-611A03 .ﬁm
GREGWL01 !!m

Netzwerk- und Freigabecenter 6ffnen

6 & Verbindung mit einem Netzwe

Geben Sie den Netzwerksicherheitsschliissel ein.

f dssel: T
Sicherheitsschltssel | .

Zeichen ausblenden

Abbrechen
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Netzwerk konfigurieren

iy  System und Sicherheit Benutzerkonten
13 Status des Computers Gberprifen & Kontotyp sndem
Sicherung des Computers erstellen
Probleme erkennen und beneben
Netzwerk und Internet
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

Heimnetzgruppen- unf Netzwerk und Internet

M Design andermn
Desktophintergrund andern

anpassen

Uberprift den Netzwerkstatus und
Hardware und 59 snaen Einstellungen, legt
Gerte und Drucker an{ Einstellungen fur die gemeinsame
Gersthinzufigen | Verwendung von Dateien und
Computem fest, konfiguriert die

und gund

Zeit, Sprache und Region

Erleichterte Bedienung
empfehlen lassen

Programme
Programm deinstallier vieles mehr.
Programme bezichen

n Einstellungen des Computers anpassen Anreige:

Darstellung und Anpassung

Tastaturen und Eingabemethoden andem

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren

Kategorie =

i% Heimnetzgruppe .——t

a 6@,\1& » » Alle »

v | 43 0 Systemsteverung durchsuchen P

Heimnetzgruppen-Einstellungen dndern

Q% Dieser Computer geh6rt zu einer Heimnetzgruppe.

Bibliotheken und Drucker freigeben

Bnder. [#] Musik [7] Videos
Dokuméhte Drucker
Wie werden?

Wie werden|Dateien und Ordner ausgeschlossen?
Medien fur Gefate freigeben

] Eigene Jilder, Musik und Videos an alle Gerate im eigenen Heimnetzwerk streamen
I Mediengreamingoptionen auswahlen.

besitzen, kqnnen Ihre freigegebenen Medien empfangen

Weitere ktionen

Kennwdt fur die Heimnetzgruppe anzeigen oder drucken
Kennwdt ndern...

Heimndfzgruppe verlassen

Hinweis: Frfigegebene Medien sind nicht sicher. Alle Personen, die eine Verbindung mit Inrem Netzwerk

Anderungen speichem | [ Abbrechen

I

4

=mli=h
- odive

() & Heimnetzgruppen-Kennwort andem

Durch das Andern des Kennworts fiir die Heimnetzgruppe wird die
Verbindung fir alle Benutzer getrennt.

A\ Stellen Sie sicher, dass alle Heimnetzgruppen-Computer eingeschaltet sind und sich
nichtim Ruhezustand befindlen, wenn Sie as Kennwort ancem. Wechseln Sie sofort
zum jeweiligen Heimnetzgruppen-Computer, nachdem Sie das Kennwort geandert
haben, unel geben Sie clas neue Kennwort ein.

# Kennwort dndern @ ‘

2 Kennwort nicht andern

Abbrechen
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|

Nun kann jedes Netzwerk individuell
konfiguriert werden. Sie allein be-
stimmen, wer worauf zugreifen darf.
Am Ende sollten Sie noch kontrollie-
ren, ob Ihr PC bereits im Netzwerk
aufgefiihrt wird.

Schritt 1

Gehen Sie zundchst tber Start ¢
Systemsteuerung « Heimnetz-
gruppe. Wenn die Systemsteuerung
in der Kategorie-Ansicht angezeigt
wird, klicken Sie auf Netzwerk- und
Internet @ und anschliefend auf
Heimnetzgruppe.

Schritt 2

Legen Sie mithilfe der Checkboxen
fest, welche Bibliotheken und/oder
Drucker im Netzwerk freigegeben
werden sollen. Wenn Sie jetzt das
Kennwort noch dandern oder anpas-
sen wollen, klicken Sie auf Kenn-
wort dndern.

Schritt 3

Betdtigen Sie auch im néchsten
Fenster Kennwort andern.

¥ Kennwort optional

Die Kennwort-Schritte dieses Work-
shops sind im Ubrigen optional.
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Schritt 4

Das angebotene Kennwort missen
Sie nicht zwingend tibernehmen.
Wenn Sie ein anderes verfassen
wollen: nur zu! Es muss mindestens
aus acht Zeichen bestehen und darf
keine Leerzeichen enthalten. Tippen
Sie lhre Kombination in das Einga-
befeld und betatigen Sie Weiter.

Schritt 5

Zuletzt wird lhnen das gednderte
Kennwort angezeigt. Am besten,
Sie klicken noch auf Kennwort und
Anweisungen drucken, ehe Sie den
Dialog mit Fertig stellen verlassen.

Schritt 6

Schauen Sie im Explorer nach (Ex-
plorer-Button in der Taskleiste), ob
Ihr PC in der linken Spalte unterhalb
des Eintrags Netzwerk auftaucht
(hier: ROBERT-PQ).

n B —
@ ¥ Heimnetzgruppen-Kennwort andern

=i

Geben Sie ein neues Kennwort fiir Ihre Heimnetzgruppe ein.

Geben Sie ein eigenes Kennwort ein, odler verwenden Sie dieses:

| o S

=L LT L]

cul Alt

z

—

- e—

~
B (&) ¥ Heimnetzgruppen-Kennwort andem

=N

Kennwort erforderlich.

Das Kennwort fiir die Heimnetzgruppe wurde erfolgreich geandert.

Bevor Sie auf Dateien und Drucker zugreifen konnen, die sich auf anderen Computern
befinden, fuigen Sie diese Computer Inrer Heimnetzgruppe hinzu. Dafir ist das folgende

Notieren Sie dieses Kennwort

nET78gklp

drucier] @

Kennwort und A

Wenn Sie das Heimnetzgruppen-Kennwort vergessen, konnen Sie es anzeigen oder andem
indem Sie in der Systemsteuerung “Heimnetzgruppe” offnen.

Eertig stellen

qE& » Netzwerk » I

<[ g ][ nex

Organisieren ~
J4 Downloads
% Zuletzt besucht

4] Bibliotheken
» . Bilder
» [ Dokumente
> & Musik
» B Videos

> 9% Heimnetzgruppe:

I

4 & Computer
» & Lokaler Datentrager (C)
» < Daten (E)
» < IOMEGA_HDD (K)

| 4@ Netzwerk
» ¥ ROBERT-PC

Netzwerk- und Freigabecenter

- ROBERT-PC  Kategorien: Computer
* Arbeitsgruppe: WORKGROUP

B = Computer il

Einen Drucker hinzufigen

Ein Drahtlosgerat hinzufigen

w ROBERT-PC

4 Drucker (1)

g EPSON095 1DE

4 Multifunktionsgerate (1)

g EPSON095 1DE

4 Multimedia (1)
w ROBERT-PC: Robert
4 Netzwerkinfrastruktur (2)

=
- 7 LINKSYS WAG200G Gateway

=
| Ralinkaps

Netzwerkadresse: DTPXnet

I
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Weitere Computer hinzufiigen

n ‘k‘ ~— Als Néchstes gilt es, die weiteren

> 8 > » Alle » System her . . .
8 R T — Computer in die Heimnetzgruppe zu
. I integrieren. Die folgenden Schritte
- S Windous 7 proesional miissen Sie also an jedem einzelnen
% Computerschutz Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten.

| s G ——————— Computer der Heimnetzgruppe aus-
fiihren.

Startseite der Systemsteuerun o 2 g =
s 9 Basisinformationen tiber den Computer anzeigen

il

System
Klassifikation: 7 Windouws-Leistungsindex
Prozessor. Intel(R) Core(TM) i7 CPU 920 @ 267GHz 2.67 GHz -
Installierter Arbeitsspeicher 6,00 GB S C h rltt 1
(RAM):
Systemtyp: 64 Bit-Betriebssystem L . ™
Gehen Sie Gber Start « Systemsteu-
Il Wartungscenter r— — . B R — .
Windows Upate GETCIng e ‘ erung * System. Betatigen Sie unten
Computername: Robert-PC ® Einstellungen

Leistungsinformationen und

g e ‘* rechts in der Ecke Einstellungen
andern.

2 [ =

X

Computemame | Harware | Erweitert | Computerschutz | Remate| S H
chritt 2

,k Folgende Infamationen werden zum Identiizieren des Computers im
L Netewerk venuendet

T — Useret] Geben Sie, wenn Sie mégen, auch
Compop o epelcampsr oderiekes - hier eine Computerbeschreibung
el Corpumane Pt ab und klicken Sie anschlieBend auf

Arbeitsgruppe: WORKGROUP

Kicken Sie suf *Netzweric/DY', um siner Doméne oder — Andern.

mithilfe eines

beizutreten.
Klicken Sie auf "Andem", um diesen Computer
umzubenennen oder dessen Domane oder -

Arbeitsgruppe zu éndem

Schritt 3

(] (metbrmatenm) (eepaiend | Sorgen Sie dafiir, dass die Arbeits-
gruppe den gleichen Namen tragt

B Andern des Computernamens bzw. der Doméne u Wle dle Gruppel der Sle SICh an-
Sie kiinnen den Namen und die Arbeitsgruppenmigliedschatt schliefen wollen (WO RKGROU P)

disses Computers &ndem. Andarungen kiinnen Auswirkungen suf

Netzwerkressourcenzugriff haben. Weitere Informationen Und bestéitigen Sle m |t OK
Computerame:
UsertPC @)

Wallstandiger Computername:
UserPC

Weitere (|l
Miglied von = [1 Iz 13 14 Is I‘_
T |Z

(2) Doméne | wps |Q W JE IR
an e

(@) Arbeitsgruppe:
WORKGROUP @)

Abbrechen
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SChrItt 4 n Drahtlosnetzwerkverbindung 2
Verbinden Sie sich, wie im Work- DTPXnet

) ) Verbinden @
shop »Mit dem Netzwerk verbin- WLAN-81EA48 Eigenschaften

den« beschrieben, mit dem Heim-

netzwerk. m

Schritt 5

Sollte der zweite Rechner mit einem

dlteren Betriebssystem ausgestattet -

Seln (Z. B. WindOWS Vista)’ muSSen Verbindung mit einem Metzwerk herstellen m
Metzwerk- und Freigabecenter

Sie nach dem Klick auf das Netz-
werksymbol in der Taskleiste auf
Verbindung mit einem Netzwerk
herstellen klicken.

Schritt 6 ‘
> Netzwerk »
Wenn Sle jetZt abermals in den Organisieren ~ Netzwerk- und Freigqbecenter Einen Drucker hinzufiigen Eih Drahtlosgerat hinzufuigen
Explorer gehen (siehe Schritt 6 des s Dovnloads " 4 copputer )
2 Zuletzt besucht
vorangegangenen Workshops), i ] o ] s
R . 4 | Bibliotheken . '
sollten Sie den zweiten PC auf dem b5 icer 4 Brherdil
. . I» L% Dokumente
ersten bereits sehen kénnen (@ und My i g S
®) - und umgekehrt. bl vk

¥ Keine Computer sichtbar?
Sollten Sie keine Computer sehen
kénnen, kann es daran liegen,
dass Sie ein Offentliches Netz-
werk erstellt haben. Befolgen Sie
in diesem Fall die Schritte des
Ubernachsten Workshops, wo-
bei Sie dann auf Heimnetzwerk
umstellen.
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Ordner freigeben und Rechte vergeben

Mittlerweile ist eine Verbindung zwi-

n [] Eigene Bilder, Musik und Videos an alle Gerate im eigenen Heimnetzwerk streamen

Medienstreamingoptionen auswahlen. SChen den PCS Zustande gekommen_
Hinweis: reigegebene Medien sind nicht sicher. Alle Personen, die eine Verbindung mit Threm Netzwerk B . o
besitzen, kénnen Ihre freigegebenen Medien empfangen. ./e tZt konnen Sle nOCh Ordner elnr’ch_

Weitere Heimnetzgruppen-Aktionen ) i

Kennwort fir die Heimnetzgruppe anzeigen oder drucken ten, mit denen der Transfer ZWISChen

Kennwort andern... . .

Heimnetzgruppe verasen. den Rechnern bewerkstelligt wird.

Erweiterte Freigabeeinstellungen &nderm.

THemnetzgruppenProbembehandung starten

Schritt 1

Der erste Schritt ist wieder einmal:
Start « Systemsteuerung * Netz-
werk- und Freigabecenter. Scrollen
Sie nach unten, bis Sie Erweiterte

E Freigabeoptionen fiir unterschiedliche Netzwerkprofile &ndern

iir jedes von Thnen verwendete Netzwerk wird unter Windows ein separates Netzwerkprofil erstellt Fiir die Freigabeeinstel | u ngen andern
einzelnen Profile konnen Sie bestimmte Opticnen auswahlen.
Prvat ol Atsplat skellesPrfi ® sehen kénnen. Setzen Sie einen

Offentlich ~ Mausklick darauf.

Schritt 2

Sollten die Listen (wie in neben-
stehender Abbildung) geschlossen
sein, 6ffnen Sie zundchst die Rubrik
Privat oder Arbeitsplatz (aktuel-

_ ) les Profil), indem Sie auf die kleine
R - Kreisschaltfliche rechts klicken.

B Freigabeoptionen fiir unterschiedliche Netzwerkprofile éndern

Far jedes von Ihnen verwendete Netzwerk wird unter Windows ein separates Netzwerkprofil erstellt. Fur die
einzelnen Profile kénnen Sie bestimmte Optionen auswahlen.

Wenn die Netzwerkerkennung eingeschaltet ist, kann dieser Computer andere Netzwerkcomputer
und -gerate sehen, und er ist selbst sichtbar fir andere Netzwerkcomputer. Was ist
"Netzwerkerkennung"?

(@ Netzwerkerkennung einschalten S C h ritt 3

(©) Netzwerkerkennung ausschalten

Datei- und Druckerfeigabe Gehen Sie bis zu dem Punkt Datei-
g Dckersvareien die S von desem cornputer stgben, und Druckerfreigabe und sorgen Sie
., daftir, dass der Radio-Button Datei-
bretgabh des ffentichen Ordners und Druckerfreigabe aktivieren
Wenn “Freigabe des offentlichen Ordners” aktiviert ist, konnen die Personen im Netzwerk ei ngeschaltet ist.

(eifschlieBlich der Heimnetzgruppen-Mitglieder) auf die Dateien in den Ordnern "Offentlich”
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Schritt 4

Wenn Sie nicht wollen, dass Be-
nutzer anderer Rechner auf die
offentlichen Ordner (Dokumente,
Bilder, Filme, Musik) lhres Rechners
zugreifen kdnnen, aktivieren Sie
Freigabe des 6ffentlichen Ordners
deaktivieren. Zuletzt betatigen Sie
Anderungen speichern.

Schritt 5

Jetzt sollten Sie einen Ordner freige-
ben, damit andere im Netzwerk da-
rauf zugreifen kdnnen. Und das geht
so: Klicken Sie den betreffenden
Ordner mit der rechten Maustaste
an und zeigen Sie auf Freigeben fiir.
Klicken Sie auf Heimnetzgruppe
(Lesen/Schreiben), sofern anderen
Netzwerkteilnehmern beides erlaubt
sein soll.

Schritt 6

Auf anderen Rechnern ist der frei-
gegebene Ordner nun im Bereich:
Netzwerk des Explorers zu sehen.
Dort kann er mit einem Doppelklick
geoffnet werden. Legen Sie die Da-
teien hinein, transferieren Sie Inhalte
auf lhren Rechner und 6ffnen oder
bearbeiten Sie die Dokumente.

n Freigabe des offentlichen Ordners

Wenn "Freigabe des 6ffentlichen Ordners” aktiviert ist, kénnen die Personen im Netzwerk
(einschlieBlich der Heimnetzgruppen-Mitglieder) auf die Dateien in den Ordnern "Offentlich”
zugreifen. Was sind die Ordner "Offentlich"?

Medlienstrgaming
Wen

Musil
Netzwerk gesucht werden.

Dateifreighbeverbindungen

Unter|Windows 7 wird die 128-Bit-Verschlusselung verwendet, um Dateifreigabeverbindungen zu

() Freigabe einschalten, sodass jeder Benutzer mit Netzwerkzugriff in Dateien in den Ordnern
“Offentlich” lesen und schreiben kann

@) "Freigabe des offentlichen Ordners” deaktivieren (an diesem Computer angemeldete

‘ Benutzer kénnen weiterhin auf diese Ordner zugreifen)

das Medienstreaming aktiviert ist, konnen Personen und Gerate im Netzwerk auf Bilder,
und Videos auf diesem Computer zugreifen. Mit diesem Computer kénnen auch Medien im

[has Medienstreaming ist aktiviert.
edienstreamingoptionen auswahlen...

I JS";‘Amdertmgen5,|:aeichem H Abbrechen

s

Offnen

In neuem Fenster offnen

Browse in Adobe Bridge CS5

Zur Windows Mecdlia Player-Wiedergabeliste hinzufigen
MitWindows Media Player wiedergeben

7-Zip 3

Freigeben fir 4 ﬂ
Virensuche Transfer

Niemand
Heimnetzgruppe (Lesen)
In Bibliothek aufnehmen > Heimnetzgruppe (Lesel\,’S(I\relben)T

Sicher [gschen -
Bestimm te Personen...

Senden an &
Ausschneiden

Kopieren

Verknupfung erstellen

Laschen
Umbenennen

Eigenschaften

1 4 Gq Netzwerk
1> & ROBERT-PC @ —
1 USER-PC

ZXQ

Transfer
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£ « Alle Systemsteuerungselemente » Netzwerk- und Freigabecenter

v | 43 N Systemsteverung durchsuchen P

Startseite der Systemsteuerung

Adaptereinstellungen andem Verbindungen ein.

Erweiterte L @ 0

Freigabeeinstellungen andem
A ROBERT-PC

(dieser Computer)

DTPXnet Internet

Aktive Netzwerke anzeigen
/3 DTPXnet
) wem-atzu,erk

Netzwerkeinstellungen andem

Zugrifistyp:
Heimnetzgruppe:
Verbindungen:

G Neue Verfindung oder neues Netzwerk einrichten
<

o -]

Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie

Gesamtubersicht anzeigen

Verbindung herstellen oder trennen

Internet
Beigetreten

4 LAN-Verbindung 2

Richtet eie Drahtlos- Breitband-, Einwahl-, Ad-hoc- oder VPN-Verbindung bzw. einen Router

oder Zugffspunkt ein,

Q¥ Verbindurfg mit einem Netzwerk herstellen
<

Stellt (emfut) eine g mit einem Di
Siehe auch Einwahingtzwerk oder VPN-Netzwerk her.

BRI ‘.& Heimnetzlruppen- und Freigabeoptionen auswahlen
Internetoptionen

Windows-Firewall die Freigapeeinstellungen.

Netzwerk,

Ermaglictf Zugriff auf Dateien und Drucker auf anderen Netzwerkcomputern zu, oder andert

I

4

7
w .'E'. Netzwerkadresse festlegen
-

‘.:..:.

-

‘Wahlen Sie einen Ort fiir das Netzwerk "DTPXnet" aus.

Der Computer ist mit einem Netzwerk verbunden. Basierend auf dem Standort des
Netzwerks werden autom atisch die richtigen Netzwerkeinstellungen verwendet.

Ea Heimnetzwerk ‘ ‘
Wenn sich alle Computer dieses Netzwerks bei Thnen zuhause befinden und Sie sie
erkennen, handelt es sich um ein vertrauenswardiges Heimnetzwerk. Wahlen Sie
diese Einstellung nicht fur offentliche Platze aus, z. B. Cafés oder Flughafen.

% Arbeitsplatznetzwerk
Wenn sich alle Computer dieses Netzwerks am Arbeitsplatz befinden und Sie sie

erkennen, handelt es sich um ein vertrauenswardiges Arbeitsplatznetzwerk. Wahlen
Sie diese Einstellung nicht fiir ffentliche Platze aus, z. B. Cafés oder Flughafen.

‘E' Offentliches Netzwerk
"! ‘Wenn Sie nicht alle Computer des Netzwerks erkennen (z. B. in einem Café oder an
einem Flughafen oder wenn Sie ein mobiles Breitband verwenden), handelt es sich
um ein &ffentliches Netzwerk, das nicht vertrauenswiirdig ist.

[] Zukuinftige Netzwerke als Gffentliche MNetzwerke behandeln. Nicht emeut fragen.

Entscheidungshilfe

Abbrechen

f
B ‘ % Arbeitsplatznetz

K

¥ Wenn sich alle Computer dieses Netzwerks am Arbeitsplatz befinden und Sie sie
erkennen, handelt es sich um ein vertrauenswirdiges Arbeitsplatznetzwerk. Wahlen
Sie diese Einstellung nicht fur 6ffentliche Platze aus, z. B. Cafés oder Flughafen.
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Arbeitsplatz- und 6ffentliches Netzwerk

Ein Heimnetzwerk ist immer dann zu
empfehlen, wenn Sie die Personen im
Netzwerk kennen und ihnen vertrau-
en. Mitunter ist das aber nicht ge-
wiéhrleistet, z. B. am Arbeitsplatz oder
an éffentlichen Orten. Dann sollten
Sie den »Netzwerk-Ort« umstellen.

Schritt 1

Gehen Sie zundchst wieder den Weg
Uber Start « Systemsteuerung ¢
Netzwerk- und Freigabecenter. Im
Bereich Aktive Netzwerke anzeigen
klicken Sie auf Heimnetzwerk.

Schritt 2

Das Heimnetzwerk ist empfehlens-
wert, wenn die automatische Netz-
werkerkennung eingeschaltet und
alle Computer sichtbar sein sollen.

Schritt 3

Das Arbeitsplatznetzwerk unter-
scheidet sich dadurch vom Heim-
netzwerk, dass die Teilnehmer keiner
Gruppe beitreten kénnen. Die Netz-
werkerkennung ist dennoch aktiv.

1

Netzwerkerkennung

Bei aktiver Netzwerkerkennung
kénnen angeschlossene Computer
jeden anderen Computer im glei-
chen Netzwerk erkennen.
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Schritt 4

Ein offentliches Netzwerk sollten

Sie immer dann verwenden, wenn
andere, fremde Computer in der
Néhe sind (z.B. Flughafen, Café). Die
Netzwerkerkennung ist aus Sicher-
heitsgriinden deaktiviert. Benutzen
Sie diese Einstellung, wenn Sie kei-
nen Router einsetzen.

Schritt 5

Wenn Sie das bestehende Netzwerk
per Mausklick beispielsweise in

ein offentliches verwandelt haben,
andert sich der Dialog entsprechend.
Klicken Sie auf SchlieBen oder auf
Einstellungen im Netzwerk- und
Freigabecenter anzeigen.

Schritt 6

Das Netzwerk ist somit ein offentli-
ches Netzwerk geworden. Teilneh-
mende Computer sind fir AuRen-
stehende nicht mehr zu sehen.

¥ Schutz durch Router
Bitte bedenken Sie, dass zeitge-
maRe Router mit einer wirksamen
Firewall ausgestattet sind, die im
Allgemeinen jeglichen Zugriff von
aulen verhindern.

Offentliches Netzwerk

Wenn Sie nicht alle Computer des Netzwerks erkennen (z. B. in einem Café oder an
einem Flughafen oder wenn Sie ein mobiles Breitband verwenden), handelt es sich
um ein &ffentliches Netzwerk, das nicht vertrauenswirdig ist.

Der Netzwerkstandort ist jetzt "Offentlich”.

% Netzwerkname:
Standorttyp:

DTPXnet

Offentlich

Zum Schu
Netzwerks

und Gerate eingeschrankt Die Verwendung des

Netzwerk:
maglichel

Einstellungen im MNetzwerk- und Freigab

1tz des Computers in affentichen
en ist die Ermitdung anderer Com puter

s durch einige Programme kann
rweise ebenfalls eingeschrankt sein.
nter anzeigen oder andern

SchlieBen

s

[

Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie

Verbindungen ein.
LY

@ ROBERT-PC
(dieser Computer)

Aktive Netzwerke anzeigen

-~

DTPXnet

% DTPXnet
Offentliches Netzwerk

“ Gesamtubersicht anzeigen
Internet
Verbindung herstellen oder trennen

Zugriffstyp: Internet
Verbindungen: & L AN-Verbindung 2
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Remote-Netzwerk erstellen

o

n & Ein Remote-Netzwerk besteht immer
£ < Alle Systemsteuerungselemente » Netzwerk- und Freigabecenter v |49 | systermsteverung dmmmee:@ dann, Wenn S/e uber eme Dlstanz

. izii?:dslj:;ei: Z.‘r:.nd\egenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie Verblndungen mlt elnem NetZWerk

LY @ @ aufnehmen wollen. So ist es durchaus

I

Startseite der Systemsteuerung

ngzgzms(eumgen andern A& ROBERT-PC DTPXnet Internet ) )
e denkbar, sich mit dem Netzwerk Ihres
Aktive Netzwerke anzeigen Verbindung herstellen oder trennen
e oo | Unternehmens zu verbinden — es sei
@ DTPXnet eimnetzgruppe: #De\getreten |
R Heimnetzwerk roindungen: e E

2 oThoey denn, Sie haben gerade Urlaub...

4 LAN-Verbindung 2

Netzwerkeinstellungen andem

Wi Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten
<

(@ Richiet eine Drafrlos-, Breitband-, inwahi-, Ad-hoc- oder VPN-Verbindung bzw. einen Router
oder Zugriffspunkt ein,

=%y Verbindung mit einem Netzwerk herstellen
<

Siehe auch Stellt (emeut) eine g mit einem Dy Netzwerk,

Einwahlnetzwerk oder VPN-Netzwerk her.

e Innerhalb des Netzwerk- und Frei-

Internetoptionen Q@] Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen . . .
Windows-Firewall ;rrewogh(htzugnff auf Dateien und Drucker auf anderen Netzwerkcomputer zu, oder andert i gabecente rs betatlgen Sle ZU nachst
Neue Verbindung oder neues Netz-

tS werk einrichten.

Schritt 2

Entscheiden Sie sich im Dialogfens-
ter fir Verbindung mit dem Ar-
beitsplatz herstellen und betdtigen
- Sie anschlieBend Weiter.

& Verbindung mit dem Internet herstellen |
Richtet eine Drahtlos-, Breithand- oder Wahlverbindung mit dem Intemet ein

E e I

~
(©) & Eine Verbindung oder ein Netzwerk einrichten
-y

Wihlen Sie eine Verbindungsoption aus:

g £ neues Netzwerk einrichten
= Konfiguriert einen neuen Router oder Zugri ffspunkt

Il

ﬁ. Manuell mit einem Drahtiosnetzwerk verbinden
-

" Stellt die Verbindung mit einem ausgeblendeten Netzwerk her, oder erstellt ein SCh ritt 3

B L ‘ t Direkt wahlen bedeutet, dass Sie die

F  errevrnctver e BRI Sl [ e Rl v T e
: : verbindung vornehmen wollen. Beim

Kontakt Gber Internetverbindung

klicken Sie den obersten Eintrag an.

B B

@ ¥ Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen
Py st

Wie mdchten Sie eine Verbindung herstellen? [ ]

# Die Internetverbindung (VPN) verwenden [ m 1

Zugangsdaten

Verbindung tiber ein VPN-Netzwerk (VPN=Virtuelles privates Netzwerk) durch das
Internet herstellen.

g - I Fir eine derartige Verbindung
“— @ — B werden ebenfalls Zugangsdaten
bendtigt (siehe Schritte 4 und 5).
Wenden Sie sich dazu an den
Administrator lhres Unternehmens.
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Schritt 4

Tragen Sie nun die IP-Adresse des
Unternehmens sowie den Namen
des Netzes ein und betdtigen Sie
Weiter. Wenn Sie nicht gleich ver-
bunden werden wollen, aktivieren
Sie Jetzt nicht verbinden, nur fiir
spatere Verwendung einrichten.

Schritt 5

Auf der Folgeseite geben Sie noch
Ihren persénlichen Benutzernamen
sowie das Kennwort ein und gehen
auf Erstellen.

Schritt 6

Wenn Sie auf Verbindung jetzt
herstellen gehen, wird automatisch
Kontakt zum Netzwerk aufgenom-
men. Wollen Sie sich hingegen erst
zu einem spdateren Zeitpunkt ein-
wdhlen, machen Sie das lber einen
Klick auf das Netzwerk-Symbol in
der Taskleiste, gefolgt von der An-
wahl des entsprechenden Eintrags.

@ B Verbindung mit dem Arbeitsplatz nerstellen
D e—

Geben Sie die Internetadresse zum Herstellen einer Verbindung ein.

Diese Sie vom erhalten.
Intmetadresse 12345678
Zielname: e

Eine Smartzard verwenden

% 7] Anderen Benutzern erlauben, diese Verbincung zu verwenden
Edaubtjecem, der Zugang zu diesem Com puter hat cliese Verbindung zu verwendsn

[ Jerzt nicht verbindlen. nur fii spatere Verwencdung einfichten

Weiter |, Abbrechen '\

@ M Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen
A iy

Geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort ein.

Benutzername:

Kenwore  sssssssess

| Zeschen gnzeigen
| Dieses Kenamvort speichem

Domane {optonal)

Essielien e T

L

@ B Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen
A ey

Die Verbindung ist einsatzbereit.

&~ B

‘ # Verbindung jetzt herstellen

|, SchlicBen |

Mamentan verbunden mit 4

# DTPXnet
BERPP intemetzugrifi

Einwahl- und VPN-Netzwerke ]
it £
Drahtiosnetzwerkverbindung 2 -~
DTPXnet Verbunden ]
WLAN-B1EA4B =l
[ !!J_u
PC_Netzwerk o

Netzwerk- und Freigabecerter offnen
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Ein Netzwerk deaktivieren oder loschen

n a Sie kénnen mehrere Netzwerke auf

L « Alle Systemsteuerungselemente » Netzwerk- und Freigabecenter ~ |49 | systemsteverung durchsuchen 0

or lhrem Rechner betreiben. Schalten

Startseite der Systemsteuerun . - . . .
& g Zeigen Sie die grundlegenden Informationen zum Netzwerk an, und richten Sie

ttsmemetevenaten | Verbindungen ein. Sie das Netzwerk ein, das Sie gerade
@ 2daptereinstellungen andern A \/R 0 Gesamtiibersicht anzeigen ben(')'tigen, Dar[iber hinaus ISt anzu-

Erweiterte
s e e A% ROBERT-PC DTPXnet Internet . o
' - raten, nicht mehr benétigte Netz-
Aktive Netzwerke anzeigen Verbindung herstellen oder trennen
R werke komplett zu entfernen.
DTPXnet eimnetzgruppe: Beigetreten
@ Heimnetzwerk roindungen: i D! E

2 (DTPXnet)
4 LAN-Verbindung 2

Netzwerkeinstellungen andem

W Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten I S -tt 1
< h
Richtet eine Drahtlos-, Breitband-, Einwahi-, Ad-hoc- oder VPN-Verbindung bzw. einen Router | || cnri

oder Zugriffspunkt ein

|
B Veroindung mit einem Netzverk hersellen I |(||Cken Sle abel’ma|S auf Start O
Siehe auch Stellt (emeut) eine g mit einem Dy Netzwerk, LN
Einwahinetzwerk oder VPN-Netzwerk her. fl k
R Systemsteuerung * Netzwerk-
iz ‘,& Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen 5 .. -
Windows-Firewall Ermoglicht Zugriff auf Dateien und Drucker auf anderen Netzwerkcomputern zu, oder andert und Frelgabecenter Aktlvleren Sle
die o

Adaptereinstellungen dndern.

[ 4

Schritt 2

Hier finden Sie eine Ubersicht aller
E = Verbindungen, wobei es keine Rolle
& » Systemsteuerung » Netzwerk und Intemet » Netzwerkverbindungen » v | 43 )| Netzwerkverbindungen durchs.. © Spl elt’ Ob dl ese per NetZWerkkabel

o - starten léschen > - O © . .
= & - oder drahtlos funktionieren. Suchen
| Drahtiosnetzwerkverbindung 2 ‘.- dtpx. LAN-Verbindung
DTPXnet — N Verbindung getrennt o > _ Netzwerkkabel wurde entfernt

el pecaitek 2105 Eutensible 302 111 & WAN Miniport (IKEv2) X 7 Marvell Vukon 88£8056 PCLE Gig S | e das N etZWe rk' das S|e akt|V| eren,

LAN-Verbindung 2

W oo deaktivieren oder entfernen wollen.

7 Marvell Yukon 88E8056 PCL-E Gig

Schritt 3

Um Einstellungen am Netzwerk zu
andern, klicken Sie mit der rechten
Maustaste darauf und wahlen Eigen-

.:. dipx ‘ gg LAN-Werhindung SChaften 5
=g Verbindung paranne = blatnuardkabel] wurde entfernt
g5 WAN Minip: Verbinden n S8E8056
] Status

PCI-E Gig

Als Standardverbindung festiegen
Kopie erstellen

Verkntipfung erstellen

-"

% Umbenennen

% Eigenschaften @ m

Loschen
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SCh ritt 4' E\gsmschaﬂerl\iom dtpx

Allgemein | Optianen | Sicherheit | Netzwerk | Freigabe)

Hier lasst sich z.B. die IP-Adresse
dndern. Bestétigen Sie danach mit TFFFFI-

OK. Wenn Sie nichts dndern, wahlen EdSTeinding e PR ]
. Windows kann zuerst Yerbindungen zu offertlichen Netzwerken, »
Sie Abbrechen. wie dem Internet, herstellen, bevor versuchtwird, virtuslle ! e

Werbindungen aufzubauen

Hostname oder IP-Adresse des Ziels (z B microsoft com oder 1657 5401
oder 3fe1234:1111)

[ Andere Verbindung zusrstwahlen

S C h rltt 5 Informatianen zum Sammeln von Daten und zum Verwenden von

Informationen finden Sie in den Datenschutzhestimmungen anline

Um ein Netzwerk dauerhaft zu
entfernen, klicken Sie mit rechts
darauf und wahlen Loschen aus dem
Kontextmend.

— dipx ‘h | LAN-Verbindung
. 1
,‘:--_:ﬂ Verbindung gefrennt 3 Metzwerkkabel wurde entfernt

g5 wWaN Verbinden | Yukon 88E8056 PCI-E Gig

Schritt 6 o

Als Standardverbindung festlegen

Zuletzt mussen Sie noch eine Kont- (e G
o q Verknuipfung erstellen
rollabfrage tiber sich ergehen lassen. § Loschen @
‘j‘ Umbenenrjen

”p" Eigenschaften

|

Laschen der Verbindung bestatigen {&J

\
/ u Sind Sie sicher, dass "dipx" geloscht werden sall?
=

la Nein

" Netzwerk aktivieren
Inaktive Netzwerke werden mit-
hilfe des Kontextmenii-Eintrags
Verbindung herstellen/trennen
eingeschaltet.
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Ein Ad-hoc-Netzwerk einrichten

n Netzwerkeinstellangen ander Wenn Sie mit einer anderen Person
LM rasssogion s schnell einmal Daten von Notebook
T”"““g”m“”m‘”‘ zu Notebook verschieben wollen,
ist es nicht erforderlich, dafiir extra
ein reguldres Netzwerk ins Leben zu
rufen. Einfacher geht's »ad-hoc«.

Schritt 1

Der erste Schritt fihrt auch hier tiber
Start » Systemsteuerung * Netz-

Wahlen Sie eine Verbindungsoption aus:

- - : werk- und Freigabecenter. Klicken
%I‘ EI!‘\IlelleS Netzwelkelnn(l\t.el:. R . .
I = Konfiguriert einen neuen Router ocler Zugrifspunk | Sie a.Uf Neue Verblndung Oder
e etk b, e et neues Netzwerk einrichten.

L Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen
Richtet eine Einwahl- oder VPN-Verbindung mit dem Arbeitsplatz ein

111

/== Wahlverbindung einrichten S h .tt 2
“' Stellt die Verbindung mit dem Internet tiber eine YWahlverbindung her C rl

[“JEin drahtioses Ad-hoc-Netzwerk (Com puter-zu-Computer) einrichten
b8 WRichtet tem porare Netzwerke zur gemeinsam en Datei-/Internetverbindungsnut...

[ ‘3 Jetzt missen Sie eventuell ein

wenig nach unten scrollen, denn
der Eintrag Ein drahtloses Ad-hoc-

Netzwerk (computer-zu-Computer)
einrichten ist nicht auf den ersten
Blick zu sehen. Markieren Sie die
Zeile, gefolgt von Weiter.

Ein drahtloses Ad-hoc-Netzwerk einrichten

Ein Ad-hoc-Netzwerk (manchm al auch “"Com puter-zu-Com puter-Netzwerk” genannt) ist -
ein temporares Netzwerk, das fur die gemeinsame Nutzung von Dateien, Prasentationen S C h r I tt 3
I oder einer Internetys zwischen mek Computern und Geraten verwendet |
wirel
;1;::1 puter und Gerate in Ad-hoc-Netzwerken durfen bis zu 10 m voneinander entfernt B eac h te n S | e d | e l n fos auf d e r fo I -
X [
Falls Sie zurzeit mit einem Drahtiosnetzwerk verbunden sind, wird méglicherweise die . . .
Verbindung getrennt, wenn Sie dieses Netzwerk einrichten. ge n d e I’l S e |te U n d kl | Cke n S | e a.n =

( schlieBend auf Weiter.

1

292



Kapitel 11: Alles unter einem Dach — Netzwerke

Schritt 4

Geben Sie auf beiden Rechnern

den gleiChen Netzwe rknamen u nd Geben Sie dem Netzwerk einen Namen und wahlen Sie die
. . . . . Sicherheitsoptionen aus.
Sicherheitsschlissel ein, ehe Sie
abermals Weiter betatigen. Newwerknane: ADHOC
I Sicherheitstyp: Entscheicungshil fe
Sicherheitsschitissel: W [T Zeichen aushlencen

Schritt 5

Damit ist das Netzwerk einsatzbe-
reit. Wenn Sie den Internet-Zugang
gemeinsam nutzen wollen, aktivie-
ren Sie den entsprechenden Eintrag. — ]1QIZW]1 I: IST[Z“
Beenden Sie die Aktion, indem Sie o o
auf SchlieBen gehen.

[ Dieses Netzwerk speichern

Das ADHOC_-Netzwerk ist einsatzbereit.

Dieses Netzwerk wird in der Liste der Drahtiosnetzwerke angezeigtwerden und wird aktiv
bleiben, bis alle Benutzer die Verbindung getrennt haben. Geben Sie den Netzwerknamen und
Sicherheitschlussel (falls v jeni die eine Verbil herstellen
kannen sollen.

Name des Drahiosnetzwerks: ADHOC

Netzwerksicherheitsschitissel: 12345678

Offnen Sie das MNetzwerk- und Freigabecenter in der Systemsteuerung und aktivieren Sie die
Freigabe von Dateien, um Dateien gemeinsam nutzen zu kdnnen.

Empfohlene Optionen:

?p"'aememsame Nutzung der Internetverbindung aktivieren

Einefnternetverbindung auf einem Ad-hoc-MNetzwerk gem einsam nutzen

- .
+ Netzwerk speichern
Wenn Sie dieses Netzwerk ofter
einsetzen werden, sollten Sie in
Schritt 4 Dieses Netzwerk spei-
chern aktivieren.
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Kapitel 12:

Sicherheit

Windows 7 sollte gepflegt werden, vor allem, wenn es ldngere Zeit benutzt wird. Nur so
lduft das System auch lber langere Zeit reibungslos. Und da es immer wieder passieren
kann, dass etwas Unvorhergesehenes geschieht, ist es wichtig, dass Sie Sicherungen vor-
nehmen, um lhre Daten im Falle des Falles wiederherstellen zu kénnen.

@ Eine Sicherung des Systems erstellen

Die Sicherung des Systems bietet Windows 7 an, damit Sie, sollte einmal etwas schiefge-
hen, immer wieder auf einen sicheren Zustand zuriickgreifen kdnnen. Wie Sie diese Mog-
lichkeit nutzen, zeigen lhnen die folgenden Anleitungen.

@® Windows auf den neuesten Stand bringen

Sehr wichtig sind die sogenannten Updates, automatische Neuerungen, die Microsoft zur
Verfligung stellt, damit Sie Windows immer auf dem neuesten Stand halten. Sehen Sie
hier, wie Sie das tun.
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» Wartungscenter

Startseite der Systemsteuerung

Wartungscentereinstellungen
andern

%/ Einstellungen der
Benutzerkontensteuerung Sicherheit
&ndern

Archivierte Meldungen

. - . optimiert werden.
Leistungsinformationen

Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Losen von Problemen.

Vom Wartungscenter wurde mindestens ein Problem festgestellt, das von Ihnen uberpruft werden muss.

Der Computer sollte durch Windows Defender iiberpriift werden.

anzeigen Durch regelmaBige Uberprafungen kann die Sicherheit des Computers

(v)

1zt Uberprufen

» Windows Update

>[4 J systemstever

Updateverlauf anzeigen

Sichern und Wiederherstellen
Ausgeblendete Updates

anzeigen

Updates: Haufig gestellte
Fragen (FAQ)

» Enveiterte <[4

Wahlen Sie eine erweiterte Wiederherstellungsmethode aus.

Nach dem Auswahlen einer Methode konnen Sie Benutzerdateien wie Dokumente, Bilder und Musik siche|
Auswahl einer Wiederherstellungsmethode

!
Wenn Sie ein Systemabbild erstellt haben, konnen Sie damit alle Daten auf dem Computer — S
einschlieBlich Windows, Programmen und Dateien — durch die im Systemabbild gespeicherten

Informationen ersetzen. Installierte Updates

£Z, Windows Anytime Upgrade

anzeigen
Wartung 2]
Nach Lésungen fiir Probleme suchen, die noch nicht berichtet
wur...
Auf dem Computer liegen Probleme vor, zu denen kein Bericht an |_Nach Losungen suchen
Microsoft gesendet wurde. Filr einige dieser Probleme sind
maglicherweise Losungen verfiigbar.
Diese Meldung ignorieren Zu meldende Probleme anzeigen
Solve a problem with Epson
Epson Stylus SX510W has stoy
occurring on 28.06.2010 18:07| gy » Alle
the update instructions
Startseite der Systemst .
Diese Meldung archivieren e e Sy Windows Update
Nach Updates suchen
. | Einstellungen andern
Siehe auch Wenn Thr Problem nicht aufgefiihrt i

1 wichtiges Update ist verfugbar

3 optionale Updates sind
verfugbar

Fiir Ihren Computer sind Updates verfligbar.

£ sind aktuell keine Updates
ausgewahit,

Updates wurden zuletzt gesucht:  Heute um 10;
Updates wurden installiert Heute um 10:
Sie erhalten Updates: Fur Windows

Weitere Informationen zu kostenloser Software]
Klicken Sie hier, um Details zu erhalten.

Updateverlauf anzeigen
d andere Produkte von Microsoft Update

fvon Microsoft Update

Windows neu installieren (Windows-Installationsdatentrager erforderlich)
Bei Auswahl dieser Option wird auf dem Computer eine Neuinstallation von Windows ausgefahrt.
AnschlieBend konnen Sie die Dateien aus einer Sicherung wiederherstellen. Alle zuvor installierten
Programme missen mithilfe der Originalinstallationsdatentrager oder -dateien neu installiert werden.
Vorhandene Dateien finden Sie nach Abschluss der Neuinstallation auf der Festplatte im Ordner
“"Windows.old".

Abbrechen

@ Eine Sicherung des
Systems erstellen

@ Windows auf den

neuesten Stand

bringen
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Das System warten

Storungen oder Beeintrédchtigungen
des Systems werden im Wartungs-
center festgehalten. Hier haben Sie
die Mdoglichkeit, etwas gegen solche
Probleme zu unternehmen.

%?"Wa rtungscenter

Ll > Alle » Wartungscenter v |49 | Systemsteterd SCh I’itt 1

Startseite der Syste g e Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen. Offnen Sle daS Wal'tu ngscenter
Wart t stell ‘Vom Wartungscenter wurde mindestens ein Problem festgestellt, das von Thnen tberpri
e @ ms (Start » Systemsteuerung).
%' Einstellunpen der
Benutzerfontensteuerung Sicherheit
| andern
GGivicrip Metdungen Der Computer salite durch Wi Defender i iift werden S -
chritt 2
ﬁ Nun sehen Sie, welche Probleme

derzeit auf Ihrem PC vorliegen.
(Dazu in Schritt 4 mehr.) Zunéchst
sollten Sie auf Wartungseinstellun-
gen andern gehen.

B Meldungen aktivieren bzw. deaktivieren

Die einzelnen ausgewshlten Elemente werden unter Windows auf Probleme tberprift. Es wird eine
Meldung ausgegeben, wenn Probleme gefunden werden. \Wie erfolgt die Uberprifung auf Probleme —o
Wartungscenter?

Schritt 3

Sicherheitsmeldungen

[¥] Windows Update Schutz vor Spyware und ahnlicher Malware J etzt Ia'sst SiCh das Wartu ngscente r
[#] Internetsicherheitseinstellungen Benutzerkontensteuerung . . .
FINetawerkfirewal 7] Virenschutz konfigurieren. Stellen Sie ein, was

Uberhaupt protokolliert werden soll,
und bestdtigen Sie anschliefend mit
OK.

Wartungsmeldungen

[[]Windows-Sicherung [¥] Nach Updates suchen
[#] Windows-Problembehandiung

Verwandte Einstellungen

Einstellungen fiir das Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit
L]
Einstellungen fur Problemberichterstattung 1

Windows Update-Einstellungen

Art der Uberpriifungen

Wenn Sie mehr Giber die Vorge-
hensweisen in Bezug auf Wartung
in Erfahrung bringen wollen,
klicken Sie einmal auf Wie erfolgt
die Priifung auf Probleme im
Wartungscenter? @
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Schritt 4

Beeintrachtigungen kénnen lber die
Taste neben der Problembeschrei-
bung behoben werden. Hier liegt
z.B. ein Problem mit dem Drucker-
treiber vor, weshalb in diesem Fall
auch Meldungsdetails anzeigen
markiert werden sollte.

Schritt 5

Nun kann es einen Moment dauern,
bis Windows 7 eine Lésung anbie-
tet. Befolgen Sie die Anleitung. Je
nach Problem kann es vorkommen,
wie hier im Beispiel, dass die Anlei-
tung in Englisch erscheint.

Schritt 6

Im Falle eines Treiber-Updates
erscheint in Windows 7 eine Sicher-
heitswarnung. Bei vertrauenswiirdi-
gen Herstellern kdnnen Sie hingegen
auf Ausfiihren klicken.

1 Meldung editiert
Nachdem Sie ein derartiges Pro-
blem behoben haben, wird die
Meldung automatisch aus dem
Wartungscenter entfernt.

Kapitel 12: Sicherheit

Solve a problem with Epson Stylus SX510W
Epson Stylus SX510W has stopped working 1 time(s), last
occurring on 28.06.2010 18:07. To solve this problem, follow
the update instructions.

Meldungsdetails anzeigen Y \

Diese Meldung archivieren

E Dateidownload - Sicherheitswarnung

Download and install the driver for your multifunction printer
Your multifunction printer is missing a driver. An update is available that solves this problem

us SX510W.

The model name of your multifunction printer is Epson $

1. &% dlick to download the driver from the Seiko Epson Corporation website

2. In the File Download - Security Warning dialog box, click Run or Open. ' If you are prompted for an
administrator password or confirmation, type the password or provide confirmation

@ If you see a User Account Control message asking whether you want to allow the program to install software
on your computer, click Yes to continue with the installation

3. In the WinZip Self Extractor dialog box. click Setup.

4. Follow the steps in the installation wizard

» What s a driver?
© Somewhat

Was this information helpful? Yes No

Miichten Sie diese Datei speichern oder ausfiihren?

7 Mame: epson325334eu.exe

Typ: Anwendung, 15,0 MB

“on: doewnload.epson-europe.com

Dateien aus dem Internst kénnen nutzlich sein, aber dieser Dateityp
kann eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren Sie diese
-4 Software nicht aus und epeichern Sie sie nicht, falls Sie der Quelle nicht
wverrauen. \welches Risiko besteht?
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Ein System-Backup erstellen

N . | Qamit S_ie bei Systemproblem?n auf_
e ‘ ein Abbild Ihres Rechners zuriickgrei-
fen kénnen, empfiehlt es sich, eine
Kopie von Windows, den Program-
E  angere Sicherung fur die Wiederherstellung auswahlen men, Systemeinstellungen und Da-
teien anzufertigen. »System-Backup«
lautet in diesem Fall das Zauberwort.

Systemeinstellungen auf dem Computer wiederherstellen

& Sicherung einrichten ==
ly Windows-Sicherung wird gestartet...
Bitte warten Sie, wahrend die Windows-Sicherung Schritt 1
gestartet wird.
i — Bitte beachten Sie die Hinweise im
et Kasten auf dieser Seite, ehe Sie be-
Jermneseene ginnen! Danach gehen Sie tber die

% Windows-EasyTransfer

Systemsteuerung auf Sichern und

B =% Wiederherstellen.
U Eﬁ Sicherung einrichten . _

Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in dem Sie die Sicherung speichern -
mochten. SCh rltt 2
Es wird empfohlen, die Sicherung auf einer externen Festplatte zu speichern. Richtinien fur die . . . . .
prisinni e i, ' Bevor Sie die Sicherung einrich-
il il ten kénnen, miissen Sie sich einen
Sicherungsziel Freier Spei.. Gesam tar.
& DVD-RW-Laufwerk (D) ! Moment gedulden . Sobald der
& Daten (E) 85697 GB 93151 GB
= Elements (1 7069468 9312868 ‘ Dialog verschwunden ist, kénnen Sie
& I0MEGA_HDD (K) 1518GB 46565 GB
& Magazin (L) 3862GB  18631GB fortfahren.

i, Andere Personen konnen maoglicherweise auf die Sicherung an diesem Speicherorttyp
zugreifen. Weitere Inform ationen

Schritt 3

Wahlen Sie per Mausklick ein Spei-
chermedium aus. Bei Anwahl einer
externen Festplatte gibt Windows

I einen Hinweis aus, dass andere mog-

Festplatten-Dateisystem . . . .
T o licherweise darauf zugreifen kénn-
Die Zielfestplatte muss ebenso wie die Systemfest- . .
ten. Bei rechnerinternen Festplatten

platte im Dateisystem NTFS formatiert sein, damit , .

sich diese zur Backup-Erstellung unter Windows 7 Eliefluit @z Mgl aLe.
verwenden lasst. Weitere Hinweise dazu finden Sie
ab Seite 338.
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S
Kapitel 12: Sicherheit

Schritt 4

Im ndchsten Dialog lassen Sie ent- .
Welche Daten méchten Sie sichern?
weder Windows entscheiden, wel- S Vineons cnpiien)
o In Bibliotheken, auf dem Desktop und in Standardordnem gespeicherte Datendateien
che Daten gesic hert werden sollen et g DB e e 0 gt Ui s e
(oberster Button), oder klicken Sie
auf Auswahl durch Benutzer, ehe [ [
. . System abbild eingeschlossen werden soll. Die ausgewahiten Elem ente werden
Sie auf Weiter gehen. regematg et

Schritt 5

Jetzt kdnnen Sie all jene Checkbo-
xen aktivieren, deren Dateien und
Computerinhalte bei der Sicherung

beriicksichtigt werden sollen. Welche Daten machten Sie sichern?
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen der Elemente, die in die Sicherung eingeschlossen werden
sollen. Welche Dateien werden standardm aBig von der Sicherung ausgeschlossen?

> [V1€2, Bibliotheken von Robert
4 W Computer

S h .tt 6 4|8 Datendateien
C rl [V1£2, Daten fur neu erstellte Benutzer sichern PS

Damit die Sicherung kiinftig ganz : E'j ke Doz ©
. > » Magazin (L)
automatisch vonstattengehen kann, ’
SO I Ite n S i e auf zeitplan indern kI i_ [‘)L;rrm,\hlum on Laufwerken einschlieBen: "Sy vrrm'!r‘mry \rrrﬂ['r\rrn (E), (CY
er ausgewahlte Sicherungsort unterstiitzt die Erstellung von System abbildern nicht

cken. Die einzige Checkbox @ dort
muss dazu aktiviert sein. Bestdtigen
Sie mit OK und klicken Sie zuletzt
auf Einstellungen speichern und
Sicherung ausfiihren.

[eier ] [Aobrearen | |

Uzet 130
Zemdan Vv SOOI 1900 CEEE el

® Zeitraum wihlen e —
Mit den weiteren Steuerelementen
des Dialogs Sicherung einrichten m
lassen sich Intervall und Zeitpunkt
der automatischen Backup-Erstel-
lung bestimmen.
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Windows wiederherstellen

n o 3 b S| BT T

Startseite der Systemsteuenng

of

Stellen Sie einen friheren Zustand des Computers wieder her
p b "

AT Mt der Sysiemiadarherstellung konnen zahireiche Systemprebleme benoben warden Verwanden Sie
iese Wiederersteliunasmethode daher zusrst. Bei schwerwiegenden Problemen stehen Binen die
enweiterten Wiederherstellungsmathoden zur Verfugung

Programm deinstallieren

Dateien wiederhersielien

Systamwiedherstallng

Hiermit konnen Sie ki

¥ Systemwiederharsteliung offnen |
System

Maglicheweise
Programme unc Treiber entfemt.

Warngscents,

E Wahlen Sie eine erweiterte Wiederherstellungsmethode aus.

Nach dem Auswahlen einer Methode konnen Sie Benutzerdateien wie Dokumente, Bilder und Musik sichern.
Auswahl einer Wiederherstellungsmethode

&

Wenn Sie ein Systemabbild erstellt haben, konnen Sie damit alle Daten auf dem Computer —
einschlieBlich Windows, Programmen und Dateien — durch die im Systemabbild gespeicherten
Informationen ersetzen

% Windows neu installieren (Windows-Installationsdatentriger erforderlich)
Bei Auswahl dieser Option wird auf dem Computer eine Neuinstallation von Windows ausgefuhrt.
AnschlieBend konnen Sie die Dateien aus einer Sicherung wiederherstellen. Alle zuvor installierten
Programme miissen mithilfe der Originalinstallationsdatentréger oder -dateien neu installiert werden.
Vorhandene Dateien finden Sie nach Abschluss der Neuinstallation auf der Festplatte im Ordner
"Windows.old".

Abbrechen

o

B Starten Sie den Computer neu, und setzen Sie die Wiederherstellung fort.

‘Wenn Sie clen Computer aus einer Systemsicherung wiederherstellen, konnen Sie das gewtinschte
Sicherungsdatum auswahlen, wenn mehrere vorhanden sind.

Sie haben sich entschieden, keine Daten zu sichern. Wenn Sie den Vorgang fortsetzen, gehen
méglicherweise Benutzerdateien wie Dokumente, Bilder und Musik verloren.

T

e

1

Zuvor erstelltes Systemabbild

Voraussetzung fiir diese Art der Wiederherstellung
ist, dass zuvor bereits ein Systemabbild erstellt wor-
den ist, auf das der PC jetzt auch zugreifen kann.

300

Die einfache Wiederherstellung des
Systems ist immer dann angezeigt,
wenn der Computer noch funktio-
niert, aber sehr langsam geworden
ist, oder wenn das System nicht mehr
einwandfrei arbeitet.

Schritt 1

Auch hier gehen Sie zunéchst in die
Systemsteuerung. Dort betdtigen
Sie Wiederherstellung. Klicken Sie
danach auf Erweiterte Wiederher-
stellungsmethoden.

Schritt 2

In den meisten Fillen reicht es,
wenn Sie den oberen Eintrag aktivie-
ren. Der untere Eintrag @ benétigt
zur Wiederherstellung den Original-
Windows-Datentrager.

Schritt 3

Sollten Sie noch kein Abbild er-
stellt haben, werden Sie jetzt darauf
hingewiesen. In diesem Fall brechen
Sie den Vorgang ab und erstellen
ein Backup (siehe vorangegangener
Workshop). Anderenfalls betdtigen
Sie Neustart.



Reparaturdatentrager erstellen

Wenn gar nIChtS mehr geht' mussen n Startseite der Sy Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen
Sie das System mit einem sogenann- % systemapoia erselen Sichem
= ¥ Gisienreparalirdatentiager. ie Windows-Sicherung wurde nicht eingerichte Sicherung einrichten
ten Systemdatentréger starten. Auf aselen @ Jeteae e e s e
. - Wiederherstellen
elnen SO/Chen Da ten trager So/lten Fur C\'E‘S(E‘n Computer wurde keine Sicherung gefunden.
Sie »im Fall des Falles« Zur[]ckgrejfen & Andere Sicherung fiir die Wiederherstellung auswahlen
konnen. Systemeinstellungen auf dem Computer wiederherstellen
Wartungscehter
% Windows-EfsyTransfer

Schritt 1

Zur Erzeugung eines »Notfall-Daten- ‘
trdgers« gehen Sie iber Systemsteu-

erung ¢ Sichern und Wiederher-

stellen. Setzen Sie einen Mausklick

an SyStemreparatu rdatentrager E ', Systemreparaturdatentrager erstellen = X

erSte"en . Mithilfe eines Systemreparaturdatentragers kann der Computer neu gestartet
werden. Er enthalt auch Windows-Systemwiederherstellungstools, mit denen Sie
Windows nach einem schwerwiegenden Fehler wiederherstellen bzw. mit denen Sie
den Computer mithilfe eines Systemabbilds wiederherstellen kénnen.

1 Legen Sie eine leere CD oder DVD in das gewtinschte Laufwerk ein.
Schritt 2 ’ 9
H H Laufwerk: & DVD-RW-Laufwerk (D7) -

Legen Sie eine CD (bevorzugt!) oder ]

eine DVD enu nd bEtat'gen Sle I Datentrager erstellen ] [ Abbrechen

Datentrager erstellen.

Schritt 3 ‘

Das Ganze geht recht flott vonstat-
ten. Folgen Sie dem Rat, den Daten-

trager aussagekraﬂlg Zu betlteln BSystemreparatuldatenlréger erstellen. w—" ﬁ

Verwenden des Systemreparaturdatentragers

Der Systemreparaturdatentréager ermaoglicht den Zugriff auf
Systemwiederherstellungsoptionen zum Wiederherstellen des
Computers nach einem schwerwiegenden Fehler.

L. | Beschriften Sie den Datentrager mit folgenden Informationen:
1 |nha|t deS Datentragers Reparaturdatentriger Windows 7 64 Bit
Bei der PrOd u ktion eines del’ar- D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

tigen Datentrdagers werden unter
anderem wichtige Systemeinstel-
lungen und Treiber abgesichert.
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Windows Updates

n , Halten Sie Ihr System auf dem Lau-
#¥ Windows Update @—
‘ £ - t fenden! Dazu zéhlen vor allem die

zahlreichen Aktualisierungen, die
Microsoft zur Verfiigung stellt — die
sogenannten »Updates«.

E@ » b Alle » Windows Update v\‘,m

Startseite der Systemsteuerung
Windows Update

Nach Updates suchen

@ cinstellungen sndem
g7 p Firlhren Computer sind Updates verfigbar.
/

Ausgeblendete Updates 1 wichtiges Update ist verfugbar Es sind aktuell keine Updates S C h ril tt 1
anzeigen

3 optionale Updates sind ausgewshic
Updates: Haufig gestellte verfiigbar
Fragen (FAQ)

Updateverlauf anzeigen

In der Symbolansicht der System-
i s s - LRV steuerung finden Sie den Schalter
Sie erhalten Updates: Far Windows und andere Produkte von Microsoft Update .

Windows Update.

Weitere Informationen zu kostenloser Software von Microsoft Update
Klicken Sie hier, um Details zu erhalten.

Siehe auch

Installierte Updates

£ Windows Anytime Upgrade SC h ritt 2

Klicken Sie im Folgedialog zunachst
i auf Einstellungen andern.

Schritt 3
El

Legen Sie fest, wie Updates installiert werden sollen.

Wenn der Computer online ist, kann Windows automatisch nach wichtigen Updates suchen und unter D e Fu n kt' on U pdateS automatISCh
Verwendung dieser Einstellungen installieren. Wenn neue Updates verflgbar sind, kénnen Sie diese auch vor . . .
dem Herunterfahren des Computers installieren. |nsta| Ileren WI rd aus gutem G run d

Inwiefern sind die automatischen Updates hilfreich?

empfohlen. Dann ndmlich missen
Sie sich um nichts mehr kiimmern;

Wichtige Updates

| Updates automatisch installieren (empfohlen) = . . . - 0
?/ | Windows 7 hélt sich selbststandig
Neue Updates installieren: |Taglich 'I um [US‘UU - auf dem neuesten Stand

mpfohlene Updates
Empfohlene Updates auf die gleiche Weise wie wichtige Updates bereitstellen
Wer kann Updates installieren?

Allen Benutzern das Installieren von Updates auf diesem Computer ermdglichen

|
Miqrosoft Update 1
Updates fir Microsoft-Produkte beim Ausfiihren von Windows Update bereitstellen und nach neuer U pdateverlauf
optionaler Microsoft-Software suchen
Benjachrichtigungen tber Software NaCh dem H OChfah ren des Rech-

[[] Detaillierte Benachrichtigungen anzeigen, wenn neue Microsoft-Software verfugbar ist

ners werden die Aktualisierungen
Hox auf den PC geladen. Die Installati-
on geschieht beim Herunterfahren
m des Rechners. Dadurch wird Ihr
Arbeitszyklus nicht durch Updates
»ausgebremst«.
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Schritt 4

Die Zeitoptionen stehen nur dann
zur Verfugung, wenn Sie sich fir
automatische Aktualisierungen
entschieden haben. Sie sollten das
System ruhig téglich nach Updates
suchen lassen.

Schritt 5

Sie kénnen auch eine sofortige Aktu-
alisierung herbeiflihren, indem Sie
auf Nach Updates suchen klicken.
Nach kurzer Zeit geht es selbststan-
dig zurtick zum Dialog Windows
Update.

Schritt 6

Einzelne Updates kdnnen auch ange-
hakt und manuell installiert werden
— oder Sie haken (wie nebenste-
hend) die Optionalen Updates an,
die ausgefiihrt werden sollen.

Kapitel 12: Sicherheit

Legen Sie fest, wie Updates installiert werden sollen.

Wenn der Computer online ist, kann Windows automatisch nach wichtigen Updates suchen und unter
Verwendung dieser Einstellungen installieren. Wenn neue Updates verfugbar sind, konnen Sie diese auch vor
dem Herunterfahren des Computers installieren.

Inwiefern sind die automatischen Updates hilfreich?

Wichtige Updates

@ [Updates automatisch installieren (empfohlen) ~

x| um |03:00 >

Neue Updates installieren: (Taglich

Empfohlene Updates Jedien Sonntag

7] Empfohlene Updates auf Jeden Montag
Jeden Dienstag
Jeden Mittwoch
[@] Allen Benutzern das Insta Jeden Donnerstag
Jeden Freitag
Jeden Samstag

tige Updates bereitstellen
Wer kann Updates installieren?
sem Computer ermoglichen
Microsoft Update

[¥] Updates fur Microsoft-Produkte beim Ausfiihren von Windows Update bereitstellen und nach neuer
aptionaler Microsoft-Software suchen

Benachrichtigungen iber Software

[7] Detaillierte Benachrichtigungen anzeigen, wenn neue Microsoft-Software verfugbar ist

Abbrechen

Stanseite ger Systemsteuerung

wecaucren @

Windaws Update

Einstellungen andsm ) )
Updatevertaur aneigen &xp Fir Thren Computer sind Updates verfligbar
Ausgeblendete Upostes ’ s Update ist werlgha

kiUl keine Updates
enzeigen 7

hit.

Updates: Haufig gestellta
Fragen (FAQ)
Uprdates wurden zuletzt gesucht: Heute um 1054
Updates wurden instalert Heute um 1006, Updateveriauf anzeigen
Sie erhahen Updztes: Fur Windows und anders Produkte van Microsoft Undate

N rMatCnen 2u KosTen|cier SOTAZ (e von MICrasort Upaate
icken Sie hier, um ten.

Installierte Updates

£, Windows Arybme Upgrade

Wahlen Sie die Updates aus, die installiert werden sollen.

Groge Update fiir Windows 7 fiir

I A xBa-basierte Systeme (KB376422)
Wichtig (1)

GOKE Inssallieran Sie dieses Updare, um
A Secure Digital-Karien (SD) mit einer

GroiBe von mehr als 32.GB zu
W Samsung - Display - SyncMaster 275T(Digital 16KE. s
53] g - Disg (Digital) unterstitzen. Nach der Instal ation

JF4| Updatr fus Windows 7 fir xb3-basicr e Sysicme (KB976422) 88 KB dieser Komponente missen Sie den
® Computer meichenvere ne
starten.

Optional (3)

Verstentlicht: 27.042010

Nach oer InStallanon dieses
Updates mikssen Sie [hren

&F Computer maglichenveise neu
staren

2 Das Update kann jetzt
W hennergeiacen werden
Weitere Infarmatianen

Suppertinformationen

Insgesamt ausgewahit: 2 optionale Updates oK Abirechen

|
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Windows Firewall

Eine Firewall ist eine Barriere, die
lhren Computer umgibt und Sie vor
Mithilfe der Windows-Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder boswillige Software tber das un/lebsamen Angrlffen von au‘/gen
Internet bzw. ein Netzwerk Zugriff auf den Computer erhalten. . - -
schiitzt. Ebenso wird verhindert,
v ‘;‘L‘;‘:;’g;;"ewa”e‘"”d” l @ Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke (privat) Verbunden (& dass Daten Ihren ReChner Ver/assen'
ST Hem-oer Arbtspatnetanere it Pesonen ind Gerten, e bekannt und vertauenswirigsind Hier erfahren Sie, wie Sie die notigen

» Windows-Firewall

Startseite der Systemsteuerun

& g Den Computer mithilfe der Windows-Firewall schiitzen
Ein Programm oder Feature
durch die Windows-Firewall
zulassen

gt eine Firew

% Benachrichtigungs-

einstellungen andern ind Netzwerksta

<&

% Erweiterte Einstellungen Status e Windons.Firewal : . .
Problembetanding o Einstellungen an der Firewall vor-
Netzwerk Eingehende Verbindungen: Alle Verbindungen mit Programmen blockieren, die | ||
nicht in der Liste zugelassener Programme
Vorhandensind nehmen.

Aktive Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke (privat: G DTPxnet

Benachrichtigungsstatus Benachrichtigen, wenn ein neues Programm
blockiert wird

l 0 Offentliche Netzwerke Nicht verbunden (¥

| Schritt 1

Wartungscenter

Netzwerk- und Freigabecenter

Platzieren Sie einen Mausklick auf
Windows Firewall innerhalb der
Systemsteuerung.

E Startseite der Systemsteuerung

Ein Programm oder Feature
durch die Windows-Firewall

Zulassen SCh ritt 2

%' Benachrichtigungs-
einstellungen andern

© Wi e oo Falls Sie die Firewall einmal deak-
T t\‘ tivieren miissen (vereinzelte Soft-

%' Standard wiederherstellen

¥ Enveiene Enstelungen ware-Applikationen verlangen das),
Problembehandlung fiir . - - -

Newverk gehen Sie Gber Windows Firewall
ein- oder ausschalten auf der linken

Seite des Fensters.

tandor fr das Heim- oder (privat)
V] Windows-Firewall aktivieren

ehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen
me

Benachrichtigen, wenn ein neues Programm blockiert wird

@w © Windows-Firewall (nicht ) @ ‘J\ SC h ritt 3

Betdtigen Sie den Radio-Button
Windows-Firewall deaktivieren
und bestdtigen Sie mit OK. Verges-
sen Sie nicht, die Firewall anschlie-
I Rend wieder zu aktivieren, damit lhr

" Verbindung trennen PC geschiitzt ist.

Es ist dringend zu empfehlen, vor der Deaktivierung
der Firewall die Verbindung zum Netzwerk bzw.
Internet zu trennen.
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Schritt 4 n

Startseite der Systemsteuerung

Wenn S|e e|nma| Sehen WO“en, Ein Programm oder Feature
durch die Windows-Firewall .'_t,
welches Programm lhre Firewall der- aassan
n g " . a % Benachrichtigungs-
zeit passieren darf, wahlen Sie Ein einstllungen andern
Programm oder Feature durch die QR e < o
Windows-Firewall zulassen. 9 Standard wiederherstelien
% Erweiterte Einstellungen
Problembehandlung fur
Netzwerk
Schritt 5
Sle SO”ten e'n Wenlg naCh Unten H Zugelassene Programme und Features:
scrollen und danach die Anwendung Name Heim/Arbeit (Privat)  Offentlich ~
M smwinvnc.exe [m]

markieren, zu der Sie mehr wissen
wollen. In diesem Fall ist es der Win-
dows Media Player-Netzwerkfreiga- dows Media Play
bedienst. Klicken Sie auf den Button CIWindows Media Player-Netzwerkireigabedienst (Intemet)
. OWind Fi
Details. OWindows-P
[}
[}

re Drahtlosgerate

OVerbindung mit einem Netzwerkprojektor herstellen

oono
oooao

g
]

tung

Zusammenarbeits-Foundation
valtung

ooooano
ooooano
|

Windows-Verwaltungsinstrumentation

Schritt 6

Auf der erscheinenden Tafel gibt es
meist weiterflihrende Beschreibun-
gen dazu, was die Freigabe bewirkt.
Am Ende sollten Sie hier und im

nOCh gebﬁ:n eten Dlalog an O K E Eigenschaften von Windows Media P\ayer-Neuwerkfreig.‘.@
klicken. Hare:

Beschreibung:

Diese Funktion ermiglicht Benutzern die Freigabe von Medien Uber
dag Metzwerk, Merwendet UPnP, SSDP und giave.)

Wie kiinnen alle Eigenschaften angezeigt und bearbeitet werden?

i
Dienste festlegen
Anhand der Hakchen kénnen Sie
sehen, welche Dienste die Firewall
passieren kénnen und welche
nicht. Die Hakchen lassen sich
manuell ein- und ausschalten.
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Windows Defender

n‘ & Windows Defender .——m

@ Startseite ® Uberprafung |~ @ Verlauf £} Extras (2) |~

Schutz gegen Spyware und moglicherweise unerwiinschte Software

-

Status

Der Computer wurdle seit 30 Tagen nicht tiberpriift Es wircl em pfohlen, clen Com puter téiglich Jetzt tberprtifen
nach Zeitplan zu berpriifen.

Letzte Uberpriifung: 07.07.2010 um 08:51 (Schnelltberpraifung)
Uberpriifungszeitplan: Taglich gegen 0200 (Schnelliberpriifung)
Echtzeitschutz Ein

Antispywaredefinitionen: Version 1.87.1293.0, erstellt am 05.08.2010 um 12:05

@ & &y Startseite ® Uberprifung |+ @ Verlauf Q Extras @',\ I~

Schutz gegen Spyware und moglicherweise unerwilinschte Software

{ ) Es wurde keine unerwiins chte oder schidliche Software ermittelt.

Der Com puter wird norm al ausgeftihrt.

L

= Uberpriifungsstatistik

Scantyp: Schnelluberpruifung
Startzeit 1L16
Verstrichene Zeit 00:00:42

Uberpriifte Ressourcen: 77285

Status
Letzte Uberpriifung: Heute um 11:16 (Schnelliberpriifung)
Uberpriifungszeitplan: Taglich gegen 02:00 {Schnelltiberprufung)
Echtzeitschutz: Ein

Antispywaredefinitonen: Version 187.1293.0, erstellt am 05.08.2010 um 12:05
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Unliebsame Zeitgenossen versuchen
permanent, fremde Computer aus-

zuspionieren. Deswegen sollten Sie

Ihren Rechner von Zeit zu Zeit auf

sogenannte »Spyware« liberpriifen

lassen.

Schritt 1

In der Systemsteuerung gibt es
einen Eintrag mit dem klangvollen
Namen Windows Defender. Akti-
vieren Sie diesen.

Schritt 2

Hier erhalten Sie jetzt (wie schon

im Wartungscenter) eine Statusmel-
dung, sofern das System ldngere Zeit
nicht mehr auf Spyware untersucht
wurde (hier: seit mehr als 30 Tagen).
Klicken Sie auf Jetzt liberpriifen.

Schritt 3

Die Uberprifung geht relativ schnell
vonstatten. Am Ende erhalten Sie im
Idealfall eine Erfolgsmeldung.

1 Spyware gefunden?
Wenn der Defender Spyware
gefunden hat, wird dies im Dialog
angezeigt. Windows bietet
dann auch direkt entsprechende
Lésungsschritte an.



Schritt 4

Klicken Sie einmal auf Extras, ge-
folgt von Optionen. Dies ermdglicht
Ihnen, die Priifoptionen einzusehen
und gegebenenfalls zu andern.

Schritt 5

In der linken Spalte ist standard-
méiBig Automatische Uberpriifung
ausgewahlt. Wenn Sie dem zustim-
men, missen Sie diese Option in
der Mitte des Dialogs per Checkbox
festlegen.

Schritt 6

Gehen Sie anschlieBend noch auf
Erweitert und entscheiden Sie, ob
beispielsweise auch E-Mails und/
oder Wechseldatentrager Gberprift
werden sollen. Die sind ndmlich
standardmaRig deaktiviert. Zuletzt
mussen Sie nur noch auf Speichern
klicken.

Kapitel 12: Sicherheit

4 ®F e statseite P Oberpratung |+ @ Verlaut {F Extras () 1+

Sehunz gegen Spyware und mogiitherweise Lnenwunsehte Sofwars

Einstellungen und Extras

S Hy Startseite ® Uberprufung |+ @ Verlauf a Extras @:\ R4

Schutz gegen Spyware und moglicherweise unerwiinschte Software

L/ Optionen
Autom atische Uberpruif!
Standardaktionen Computer autom atisch tberprufen (em pfohleny .—
Echtzeitschutz Haufigkeit
Ausgeschlossene Dateiq Taglich -
Ausgeschlossene Datetd| Geschitzte Zeit
Enweitert
- 02:00 -
Administrator
Typ:
Schnelltiberprufung =
Vor Uberprufung nach aktualisierten Signaturen suchen
] Uberpru nur im
< [l ] »
4 Speichem Abbrechen

6 T

SChUTZ Gegen SEywate Lnd magliche weise Unerwinschle SoTvare

L Optionen

Awtamatscha Uberoni

STINCMAIKTONEN ¥ archivelateien uberprisfen

Echizentschuiz Archivclateren 2. B Z1P- odler CAB-Dateren aul Matware oder unepsinsclite Softvrare tberpiifen
Ausgeschiossene Datek

Ausgeschissene Dater{ | [ 1E-Mail tberpruten

Inhaltvon E-Mail-nlagen aut Makare ader inerwtinshte Software pritfen.

Adininistiator
| wechseldatentrager uberpriifen

Inhalt von Wechseldatenm g, 2 B USB-Laufwerken, auf Makware oder umersiinschee Softiare
ubsrprafen

] Hewnstken vervenden
Malware oder unenvimschte Software finden, indem Elemente geprift werden, cie teilvweise mit
emer vorhandenen Defintion dbesanstmmen

VI Wiederherstellungspurik erstellen

Einen Wiederherste mgspunkt erstelen. bevor Aktionen auf gefundene Elemeate angewendet
werden

“ Speichem || abbrechen
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Kapitel 13:

Kostenlose Zusatz-Software

Bisher haben wir ausschlieBlich die in Windows direkt enthaltenen oder von Microsoft an-
gebotenen Programme genutzt. Es gibt aber auch andere Anbieter, die niitzliche Software
zur Verfligung stellen. Die wichtigsten werden hier vorgestellt.

@ Antivir

Virenschutz ist heutzutage ein Muss. Mit AntiVir erhalten Sie eine sichere und zudem
kostenlose Variante. Sie sehen hier, wie Sie das Programm installieren und Ihren Rechner
gegen Viren sichern.

© Alternative Software fiir Browser, Mail und fiir die Erstellung von CDs und DVDs
Auch fiir andere Aufgaben stellen wir lhnen nitzliche Alternativen vor: Den Internet-
browser Firefox, das Mailprogramm Thunderbird und das Brennprogramm CDBurner XP.
Schritt fur Schritt werden Sie durch die Installation und den ersten Einsatz der Programme
gefuhrt.
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@ Antivir

4 k.
Suche: Sprache;
. S
A —
PRODUKTE “ SUPPORT COMMUNITY [ SHO P

Avira AntiVir Produkte

Avira AntiVir Personal - FREE Antivirus

‘ Avira AntiVir Premium

| | Avira Premium Security Suite

== Basisschutz
& Schitzt lhren
— | Cormputervor
gefahrlichen

Trojanern und
kostspieligen
Dialetn. Meu:
Generische Reparatur.

Dierzeit in neun Sprachen verfilghar.

Download

Hilfs

mozilla europe dd-ons

Yiren, Warmern,

Komplettschutz

Alle Funktionen van Antivir

Personal, plus:

verbesserte Anti-Spyware,

Antisdware, AntiPhising,

b MailGuard (FOP3, SMTP
' und IMAF), VWeh Guard filr

sicheres Sutfen, RescueCD und vieles

mehr. Meu: Generische Reparatur und

Antivir ProActiv.

__IJ‘.

AVIRA

Derzeit in neun Sprachen verfighar.

Rundumschutz

Alle Funktionen van Antivir
Personal und Antivir
Prermiurn, plus: AntiSparn,
Firewall, GameMode,
Backup, AntiBot,
AntiDriveBy, KinderSchutz
und mehr. Neu:
Generische Reparatur, Antivir ProActiv und
verhesserter KinderSchutz.

Derzeit in neun Sprachen verfighar

Bt Sicherhert, Stabilitat, Geschwindigheit und vielem mehr st

Firefox wie geschaffen fur Thre Art und Weise, das Internet zu

nutzen Kostenlos nnd einfach zu installisren! 1

Firefox 3.6

Kostenloser Download +
“Hingoms (4.6, bausdy A

mozilla messaging

Thunderbird 3.1

Thunderbird 3.1 verfiigt jetzt liber Tabs, eine verbesserte Suchfun
und Nachrichten-Archivierung

; ) g Daten-Zusammenstellung

- Erstellen Sie ISO Imeges, normal

\ und Video-DvDs.

Audio-CD

Erstellen Sie Audio-COs, mit und ohne Fausen zwischen den
Tracks.

| I1SO Image brennen
Erméglicht lhnen, IS0 Images zu brennen

Medium kopieren oder speichern

Erméglicht lhnen, Audio- und Daten-tedien zu kopieren.

Alternative Software fiir Browser, Mail
und fiir die Erstellung von CDs und DVDs
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Programme herunterladen und installieren (AntiVir)

(1§ \ Das Herunterladen von Programmen
a -, R [o=ee I aus dem Internet (= Download) funk-
AVIRA .

= tioniert im Allgemeinen ohne Proble-

[ HOME ]
> me. Allerdings sollten Sie Downloads
e Ani roduite ausschlieflich von vertrauenswiirdi-
‘ Avira Antivir Personal - FREE Anitivirus ‘ ‘ Avira gntivir Premium | | Avira Premium Security Suite .
T 83 e gen Seiten laden!

ol Firewal, Gamentade,
MailGuard (POP3, SHTP ©,| Backup, Antisot,

[ — F- L~

Fq—_ B ohiltztinren Alle Funidionen von Antivir Alle Funkiionen van Antivir
3 T Computervar 62 Personal, plus OZ) Il Personal und Antivir

= gefahrlichen Wil || Verbesserts ant-Spyware, WAy || Premium, plus: antiSpam,
) wiren, Wrmern, & Antidware, AntiPhising, -

LEEELEY Trojanem und

kostspieligen #und IMAP), Weh Guard fir = AntiDriveBy, KinderSchutz
Dialern. New: sichere{ Surfen, RescueCD und vieles und mehr. Neu

s

Generische Reparatur m‘h\‘v‘rr\; SAEG“inemsmeRepavalurunu VG:'EEQ:;T‘Zr»?ﬁ:;a'gjmrngurPmAcwunu Schritt 1
Derzeitin neun Sprachen verfilghar. Derzeit ify neun Sprachen verfiighar. Derzeitin neun Sprachen verfiighar.
[ tomproioen ] In diesem Beispiel wird die fiir
Privatpersonen kostenlose Antiviren-
ﬁ Software Avira AntiVir Personal

- FREE Antivirus heruntergeladen.
Gehen Sie dazu auf die Seite
E Empfohlener Download-Partner www.free-av.com und wahlen Sie
sowniowoe ¥ das Register Download an.

4 DOWNLOADEN
AVIRA [

Schritt 2

Betdtigen Sie den Download-Button
fur die kostenlose Variante der
Antiviren-Software (es gibt auch kos-

@] vor 100 Dowrions tenpflichtige Versionen), und folgen
avira_antivir_personal_de.exe . . .
- Sie den weiteren Anleitungen auf
7 setup-uebz) exe der Webseite.
= L2MB — microsoftcom

|| My wisetup-web.exe

12 MB — microsoftcom

Liste leeren ucher 3

X | Download

Schritt 3

Nachdem Sie auch den letzten
Download-Button betétigt haben,
[ warten Sie, bis die Software herun-
1 tergeladen worden ist. Ein entspre-
chendes Fenster in Windows 7 zeigt
den Fortschritt an @.

AntiVir Premium

Die Premium-Version kostet derzeit € 19,95 fir ein
Jahr und bietet erweiterte Moglichkeiten, wie z.B.
»AntiPhishing«, »MailGuard« usw.
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Kapitel 13: Kostenlose Zusatz-Software

Schritt 4

AnschlieBend kénnen Sie in die-
sem Fenster die Installation direkt

@ Downloads =11 g

“ avira_antivir_personal_de.exe
42.1 MB — avira.com

—'. 7 wisetup-web(2).exe Samstag
= 1.2 MB — microsoftcom

per Doppelklick auf dem obersten Jy visctup-veb e ST
’ VIB — microsoftcom
Download-Eintrag starten. -
»
Schritt 5
Alternativ zu Schritt 4 finden Sie
hel’u ntel’geladene Da.te'en gl’und- - \g » Computer » Lokaler Daten}réger (C) » Benutzer » Robert » Downloads
SachCh unter [LaufwerkaUChStabe] Organisieren = In Bibliothek aufnehmen + Freigeben fir ~ Brennen Neuer Ordner|
(meist C:) / [Benutzer] / [Benutzer- - Favoriten &
name]). Darin steckt ein Ordner mit B Desktop
o . 4 Downloads
dem Namen Downloads. Offnen Sie = ——
diesen und setzen Sie einen Doppel- :
i . X I J Bibliotheken avira_aiftivir_pers
klick auf die heruntergeladene Datei. SR onal tle.exe
*. Dokumente
D hdcil

® Nur »eine« Software
»Doppelt gemoppelt hélt besser«
gilt nicht fiir Antiviren-Software! Sie
sollten niemals mehr als »ein« der-
artiges Programm auf lhrem Rech-
ner betreiben, da die Programme
sich gegenseitig behindern.
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Avira AntiVir

indows Defenger " T—

1P

@ Startseite ® Uberprufung |+ @ Verlauf £} Bxtras () |~

Schutz gegen Spyware und moglicherweise unerwiinschte Software

Einstellungen und Extras

Einstellungen

(' * Optionen Microsoft Spylet
Wgee WWahlen Sie, wie das Programm ausgefuhrt Treten Sie der Onlinecommunity bei, um Spyware
werden soll 2u identifizieren und zu stoppen
Extras
": Unter Quarantane \E‘ Zugelassene Elem ente
@ Software entfernen odler wiederherstellen Software anzeigen, die nicht therwacht werden soll

die an der Ausfibhrung gehindert wurde.

und neueste

Microsoft-Center fiir den Schutz vor schadlicher
Software

nen online abrufen Rufen Sie Inform ationen zu
Definitionsaktualisierungen und zu schadlicher
Software ab.

T # Swanssie ¥ Uberprufung [+ @ Vedau? £F Exras (7) [+

Schutz gegen Spyware und mbglicherweise unenwiinschle Solbvare

& Optionen

mache Uberpriif |
: [ Fchmeitschur aknvieren

Echtzaitschutz Wahlen Sie die Sicherheits-Agents aus. die Sie ausfuhren mochten. Gnndlegencles zum
Ausgeschlossene Datere | | Eehmeinchue
Ausgeschlossens Dateit
Heruntergeladene Diateien und Anlagen iberprifen
Enveitert
Adminstrator if dem Computer ausgefirie Broganme berpriiien

| Sspecten || Abbrechen |

B Setup von Avira AntiVir Personal - Free Antivirus

(@@ Dereeit ist der Windows Defender auf Inrem System akiv, dies kann 2u
WP Kompatibilitatsproblemen fihren. Wir empfehlen daher den Windows
~ Defenderabzuschalten

Hinweis: Um den Windows Defender zu deaktivieren, 5ffnen Sie die
Programmoberflache des Windows Defender. Unter Extras | Optionen

deaktivieren Sie die Optionen "Echtzeitschutz aktivieren” und
"Windows-Defender verwenden”.

® Windows Defender abschalten
Sie missen nicht befiirchten, durch Abschaltung des
Defenders den Schutz vor Spyware zu verlieren. Anti-
Vir besitzt ebenfalls einen entsprechenden Abwehr-
mechanismus.
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Standardméfig ist unter Windows 7
keine Antiviren-Software installiert.
Der »Windows Defender« schiitzt
Sie ndmlich lediglich vor Spyware.
Installieren Sie beispielsweise »Avi-
ra AntiVir«, um auch vor Viren und
Trojanern geschiitzt zu sein.

Schritt 1

Zundchst sollten Sie Windows
Defender deaktivieren, da es im
Zusammenhang mit AntiVir zu Kom-
patibilitdtsproblemen kommen kann.
Dazu gehen Sie auf Start « System-
steuerung « Windows Defender ¢
Extras * Optionen.

Schritt 2

Klicken Sie in der linken Spalte auf
Echtzeitschutz und deaktivieren
Sie das Hékchen vor Echtzeitschutz
aktivieren. Bestétigen Sie per Klick
auf Speichern.

Schritt 3

Sollten Sie den Defender nicht
abschalten, erhalten Sie bei der
Installation von AntiVir den Hinweis,
dass es zu Kompatibilitdtsproblemen
kommen kénnte. Nehmen Sie diesen
Hinweis ernst!



Kapitel 13: Kostenlose Zusatz-Software

Schritt 4

Sofern Sie die Installation noch

nicht gestartet haben, holen Sie das
durch Doppelklick auf die herunter-
geladene Datei nach. Lassen Sie die
Betdtigung der Taste Weiter folgen.

avira_antivir_pers
onal_de.exe

Schritt 5

Nun mussen Sie die Lizenzverein-
barung akzeptieren und anschlie-
Rend noch bestatigen, dass Sie die
Software ausschlieBlich zu privaten
Zwecken nutzen. Eine gewerbliche
Nutzung ist ndmlich kostenpflichtig!
Wenn Sie lhren PC nur zu Hause

Bestatigung

Avira AntiVir Personal - Free Antiviru:

AVIRA'

Willkemmen zur Installation der
Avira AntiVir Personal

Dieser Assistent wird das Programm
Avira AntiVir Personal auf Threm
Computer instalieren.

U fortzufahren, Kidken Sie “Weiter”

i Weiter > |

B Avira AntiVir Personal - Free Antuin:

und firr private Zwecke nutzen, kén-
nen Sie AntiVir also bedenkenlos
einsetzen.

Bitte bestatigen Sie, dass Sie die Avira AnfiVir Personal - Free Antivirus nur fir private
und nicht fiir gewerbliche Zwecke einsetzen.

Ich bestitige, dass ich die Avira AntiVir Personal - Free Antivirus ausschlieBlich
.Drwal und nicht fiir gewerbliche Zwecke einsetze.

<zuruck | weiter > | [ abbrechen

Schritt 6

Wahlen Sie als Nachstes die Instal-
lationsart Express an. Ob Sie im
Folgedialog die Software beim

4

Hersteller registrieren und/oder den

E Installationsart wahlen

Newsletter bestellen wollen, ist
optional.

@ Express)

| Berutzerdefiniert

“Wahlen Sie aus, wie das Programm installiert werden sol.

Die Standardkomponenten werden instaliert

wahlen Sie aus, welche Programmkompanenten 5
EmpFablen fir fortgeschrittene Benizer.

[J] systemmiederherstellungspunkt erstellen

Optionale Reqistrierung

AVIRA

Bitte geben Sie Thre perstinlichen Daten ein

Bitts wahlen

«

GERMANY

]38, ich machte rich fiir den Avira bewsletter registrisren
(]38, ich michte mich als Nutzer der Avira Ankiir Personal - Free Antivirus registrisren:
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Avira AntiVir (Forts.)

Bicreas | ] Schritt 7

I i b % Nach der Installation erfolgt auto-

matisch ein direkter Virenscan im
Bereich der Systemdateien. Wenn

dieser beendet ist, konnen Sie das
Fenster schlieBen.

@
5

Letater Fund:  Kein Virus Fund. 2uVien
Durchsuchte Dateier 501 | | Funde: 0
Durchsuchte Verzeichnisse: 0| | Verdtchtios Dateiers 0
Durchsuchte Archive: 3| | warunger i
Beniligte Zeit 0017 | | Durchsuchte Obiekte: 0
Bisher durcheuch: 9B5% | | Versteckte Objekte: 0 S C h ri tt 8

Starten Sie AntiVir. Dies kénnen Sie
— Uber den Button in der FuBleiste
(&4 Avira AntiVir Personal - Free Antivirus. I
R oder das Startmeni erledigen. Die
AL ot Pergndl (<, dritte Alternative: Sie setzen einen
rop— Doppelklick auf das soeben mit-
pi. installierte Desktop-Icon. Danach
AntiVir Guard Aktiviert Deakkivieren . . .
gehen Sie auf Konfiguration.

Berichte

Lokaler Schutz

Verwaltun
) 2 Letztes Update Nichtausgefihrt  Undate starten

Schritt 9

Markieren Sie Update in der linken
Spalte der Anwendung. Die Ziffern-
Parchen auf der rechten Seite lassen
sich anklicken und per Tastatur oder
Avira AntiVir Personal Dreieck-Buttons verdndern. Damit

legen Sie fest, wann sich die Soft-

ware selbststdndig aktualisieren soll.

Ihr Produkt ist aktiviert bis 01.09.2011 Emeuem

Letzte andi i fiihrt Svstem ietet prifen

[T} Expertenmodus Update

Automatisches Update
aktivieren
# % Allgemeines Automatisches Update alle

01 Tag(e) T Stunde(n) 00 Minute{n) = (min. 1 Tagte))

Auftrag nachhalen, wenn die Zeit bereits abgelaufen ist

Beschrebung
In diesem Feld konnen sie das Interval angeben, in dem automatische Updates ausgefuhrt werden
Sollen, Um das Update-Interyvall 2u andern, markisren Sie eine der Zei:angaben im Feld und andern Sis

diese itber die Pfeikasten rechts vom Eingabefeld

Automatische Updates

Die Updates werden dringend
benétigt, da es standig neue Viren
gibt und Virenscanner deshalb per-
manent auf dem neuesten Stand
sein sollten.

Standardueite [ Abbrechen Ubernehmen
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Schritt 10

Klicken Sie zunachst auf Verwaltung
und dann auf Planer. Daraufhin
legen Sie rechts die Aufgaben fest,
die AntiVir firr Sie Gbernehmen soll.
Aktivieren Sie z.B. das Hakchen in
der Spalte Aktiviert, wenn Sie tag-
lich um 12.00 Uhr eine vollstédndige
Systempriifung wiinschen.

Aktion | Haufigkeit
fung | Suchlauf | Taglch um 12:00 Uir

Schritt 11

Sie kdnnen die Aufgaben aber auch
manuell erstellen. Dazu betdtigen
Sie das linke Uhr-Symbol (Neuen
Auftrag mit Wizzard erstellen).

Schritt 12

Wenn Sie beispielsweise einen
. . Bitte geben Sie den Mamen und die Beschreibung des
Priifauftrag vergeben wollen (hier: PN AVIRR
L ——
Prifung des Windows-System- L ———
9 . e A o e e e s v e
verzeichnisses), benennen Sie die

Name des Auftrags:

Priifung nach logischen Kriterien, die ) K
Sie auch zu einem spdteren Zeitpunkt s s e | —

nachvollziehen kénnen, ehe Sie auf SR s i B
Weiter klicken. Lassen Sie die ge- = o _
wiinschten Profileinstellungen folgen. = O P T e, 3

echsellaufwerke

i

Automatischer Schutz

Avira AntiVir ist von Haus aus so
konfiguriert, dass sich die Software
automatisch einschaltet, sobald
Sie den Rechner hochfahren. Sie
geniefRen also von jetzt an einen
wirksamen Schutz.
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Firefox als Alternative zum Internet Explorer

n mozilla europe Produkte  Add-ons  Hilfe  (beruns  Pressebereich Def' Internet—BrOWSer MOZi”a FifE’fOX
— geniefSt einen ausgeze/clzneten RUJf Die
et Anwendung hat eine gréfSere Anhan-

gerschaft als der Internet Explorer und
ist eine ausgezeichnete Alternative.

Mit Sicherheit, Stabilitat, Geschwindigkeit und vielem mehr ist

Firefox wie geschaffen fur [hre Art und Weise, das Internet zu
nutzen, Kostenlos und einfach zu installieren!

A Firefox 3.6

j Kostenloser Dovnload » Schritt 1
Firefox lasst sich unter http.//www.
mozilla-europe.org/de/firefox/ herun-
terladen. Auf der Webseite erhalten
Sie zudem ausfiihrliche Infos darii-

ber, was der Browser alles kann.

E {3 Startseite von Mozilla Firefox - Mozilla Firefo)

Délel Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Hilfe SCh rltt 2
@ (e # (8 ntp//wewgoogle  Web-Suche strg+K . -
N sramsevsnntmsirern ' Dounloads g+l Nach der Installation gehen Sie zu-

Web Bilder Videns Maps News Shopping Bucher | £dd-ons

i g erst auf Extras * Einstellungen.
¢

Fehlerkansale Strg+Umschalt+)
Seiteninform ationen

Privaten Modus starten Strg+Umschalt+P

Neueste Chronik l6schen... Strg+Um schalt+Entf SCh ritt 3
Ei .. @ ‘ t‘

Auf dem Register Allgemein (der
oo . | Kippschalter oben links) kénnen Sie,
s s B O 8 B0 | genauso wie im Internet Explorer,
Allgemein Tabs Inhalt  Anwendungen Datenschutz  Sicherheit Erweitert dle Startselte 'andern. AuEerdem

[ty
=~

Start

Wenn Firefox gestartet wird: lSmlbelte anzeigen " IaSSt SiCh hiel’ feStlegen, WO her‘
Startseite: [I\n:pu /destart3mozilla rolT ‘lmefow?tllent:mefow—a&ils:org mozilla:de:official u nte rge I ad e n e Date | e n abge I egt

Aktuelle Seite verwenden | | Lesezeichen verwenden ‘ Standard wieder helstellené . .
—— werden sollen, indem Sie auf Durch-

Den Download-Manager anzeigen, wenn ein Download startet S u Ch en kl i Cke n.

[ Dawnload-Manager schlieBen, wenn alle Downloads abgeschlossen sind

@) Alle Dateien in folgendem Ordner abspeichern: E _t

~) Jedes Mal pachfragen, wo eine Datei gespeichert werden soll u

Add-ons I

Adckon-Einstellungen andern Open Source

Bei Firefox handelt es sich um
freie »Open Source-Software«. Der
Programmcode ist offen und jeder,
der mochte, kann an der Weiter-

entwicklung mitwirken.

oK I lAI)I)le(henI l Hilfe
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Kapitel 13: Kostenlose Zusatz-Software

Schritt 4 [

X X d &5 4 1
Auf dem Register Inhalte lassen sich Allgemein  Tabs | Inhalt  Amwendungen Datenschutz Sicherheit _Enveitert

- = 1 Pop-up-Fenster blockieren @) e
Pop-up-Fenster blockieren. Das S i . t
funktioniert in der Regel besser als ) niserp aivieren -H

1 Schriftarten & Farben
i I nte i et Exp I Wi Standard-Schriftart | Times New Roman e ] GroBe: [ Enweitert..

Sprachen

S h 0 t t 5 Bevorzugte Sprachen fiir die Darstellung von Websites wahlen

Zuletzt gehen Sie bitte noch auf o] [Aueaen] [
Erweitert. Hier lasst sich Firefox als
Standardbrowser definieren. Dazu

Einstellungen

mussen Sle im Bere' Ch SystemEIn_ Allgemein  Tabs  Inhalt  Anwendungen Datenschutz Sicherheit Enweitert
. . Allgem ein | Netzwerk| Update Versc |
stellungen auf Jetzt iiberpriifen Engapetn
. . [7] Markieren von Textmit der Tastatur zulassen
gehen und den Folgedialog mit Ja S PR —

[7] Wamen, wenn Websites versuchen umzuleiten odler neuzulaclen

bestatigen.

Browsing

Automatischen Bildl auf aktivieren

[] sanften Bildlauf aktivieren

Rechtschreibung wahrend der Eingabe tiberpriifen

= Systemeinstellungen

Schritt 6 I i Sren et o Pl o Stncarcbronsest m
) . . Absturzmeldungen senden

Sie kénnen auch Lesezeichen

hinzufiigen. Ganz schnell geht das o ==

- - 0 Firefox ist momentan nicht als Ihr Standardbrowser festgelegt Machten Sie ihn zu Ihrem
iiber (Strg] + (D] oder Lesezeichen frcs amonentn ot

Cz )

* Lesezeichen hinzufiigen. Danach
o6ffnen Sie die Ordner-Liste und ge-
hen auf Lesezeichen-Symbolleiste,
sofern Sie einen Button direkt im
Kopf des Browsers sehen wollen.

Lesezeichen| Extras Hilfe
Lesezeichen hlnzufiigen. Strg+D cofficial - 1*q~ Googte
Diese Seite abonnieren. - A .
- . i i Lesezeichen fiir diese Seite gesetzt
Lesezeichen fur alle Tabs fin Strg+Umschalt+D
Lesezeichen verwalten. Strg+Umschalt+B
Name: Startseite von Mozilla Firefox]
E Lesezeichen-Symbolleistg 3
Ordner:  Lesezeichen-Menti
£, Kurzlich als Lesezeichen desezt % B T
[ | 2 Kurzlich verwendete Schiguarter . | Schlagwérter: Lesezeichen-Symbollei...
Lesezeichen-Add-ons herfinterlaclen - Lesezeichen-enu
= Unsortierte Lesezeichen
Standardbrowser Mozila irefox :
*§ Startseite von Mozilla Firgfox Wahlen...
Der Browser, den Sie als Standard

definiert haben, wird sich immer m ‘
dann 6ffnen, wenn Sie z.B. aus

einer Software heraus einen Link

anklicken.
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Thunderbird als Alternative zu Live Mail

e s Mit »Thunderbird« lassen sich samt-

liche E-Mail-Aufgaben des tiglichen
. Bedarfs schnell und intuitiv ldsen.
Thunderbird 3.1 f o L
Thunderbird 3.1 verfiigt jetzt iiber Tabs, eine verbesserte Suchfunktion . Besonders praktISCh ISt’ dass SICh dle
und Nachrichten-Archivierung A n Wendu ng fast Sch on von Se/bst
einrichtet.
? Schritt 1

Den Download zu diesem Programm
finden Sie unter http://www.mozilla-
messaging.com/de/thunderbird/ .

E ‘L3 Morzilla Thunderbird-Installation = X
Willkommen beim Installations- SCh rltt 2
Assistenten fiir Mozilla Thunderbird
Installieren Sie die Anwendung
STEUI]E;T?IIU ?);ES:QEA"E?;‘EZ;E:;S”SIE durch die Installation von Mozilla durch einen Doppelklick auf die he_
etup 3 exe
S;:;;ZT;ZTLE;EQQ*;?;?.L‘::E‘;;‘&Z Sreamaoen ru ntergeladene Datei und folgen Sie
ohne Neustart ersetzt werden kiinnen,
2x Klicken Sie auf Welsr, um fortzufahren, I der Anleitu ng.
Schritt 3
Nach der Installation 6ffnet sich au-
tomatisch der Dialog Konto einrich-
ten. Hier missen Sie lediglich einen
Namen, lhre E-Mail-Adresse sowie
das bei lhrem Provider festgelegte
B Konto einrichten [ Kennwort eingeben_
Ihr Name: RobertKlaBen Ihr Name, wie er anderen Personen gezeigt wird
E-Mail-Adresse:  info@dtpx.de
Passwort eesesssscce @
Passwort speifhern
i
® Kennwort speichern
il W il o t Aktivieren Sie die Funktion, damit
aps |Q W |E |R |T |Z

Sie das Kennwort nicht jedes Mal
neu eingeben miissen.
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Kapitel 13: Kostenlose Zusatz-Software

Schritt 4

Wenn alles korrekt eingegeben
wurde, erscheint nun vor dem Post-
eingangs- und Postausgangsserver
jeweils ein griiner Button. Jetzt mus-
sen Sie nur noch auf Konto erstellen
klicken. (Anderenfalls gehen Sie auf
Benutzerdefinierte Einstellungen.)

Schritt 5

Sie kénnen nun Thr Mail-Konto auf
eingegangene Mails Uberprifen,
wenn Sie Abrufen betétigen.

Schritt 6

Es ist gerade keine E-Mail vorhan-
den? Dann adressieren Sie testweise
eine Mail an sich selbst, indem Sie
auf Verfassen klicken. Am Ende
betdtigen Sie Senden.

1

Google Mail

Sollten Sie ein E-Mail-Konto bei
Google Mail haben, werden Mails
automatisch aussortiert, die Sie

an sich selbst schicken. In diesem
Fall empfiehlt es sich, von einem
anderen Konto aus zu senden oder
einen Bekannten zu bitten, eine
Mail an Sie zu Testzwecken zu
schicken.

Konto einrichte

| IhrName: RobertKlaBen

E-Mail-Adresse:  info@dtpx.de

Ihr Name, wie er anderen Personen gezeigt wird

Passwort sssssssssss

Neu beginnen

Passwort speichem

(@) IMAP - Zugriff auf Ordner und Nachrichten von mehreren Computern méglich  {empfohlen)

") POP - Herunterladen der Nachrichten auf diesen Computer, Ordner sind nur lokal vorhanden

Folgende Einstellungen wurden in der Mozilla ISP-Datenbank gefunden

Benutzername: rklassen

@ Posteingang-Server: imap.arcor.de IMAP 993 SSL/TLS

@ Postausgang-Server: mail arcor.de SMTP 465 SSL/TLS

Benutzerdefinierte Einstellungen...

Konto erstellen

5 % Lokale Ordner - Mozilla Thunderbird

Datei Bearbeiten Ansicht Navigation Nachricht Extras Hilfe

1. =1 |
&Abrulen.i‘ TiaserT T SehrreoTter m
B L okale Ordner

Alle Ordner 4
Thunderbird E-Mail -

i info@dtpx.de

» *Posteingang
Ll | okale Ordner

Konten

Konten-Einstellungen bea

B ¥ Abiuten -| - vertassen

(=% Neues Konto erstellen

Verfassen: Die erste E-Ma
Datei Bearbeiten Ansicht Einfugen Farmar Einstellungen Exvas Hilfe
Ml[senden| *5f Rechtsche. + 1) Anhang + (55 SAMIME « |y Sperchem »
Mowq‘zhmklaam»rklassen@mou-:\e~

- A & info@dmpic

Betref Dic crste E-blail
Nomfaler Text = || Variable Breite W wa|aaaEze =m0

Hallo| Tunderbird |

B
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& Posteingang Mol Thunderorg =
Datei Bearbeiten Ansicht Nayigation Nachricht Extras Hilfe
(% Abrufen -/ Verfassen [l Adressbuch ‘ Schlagwarter - Global in allen Konten suchen... <Strg+K »
(& Posteingang [a] -
Alle Ordiner > [[a scmelfier -~ 8 S 8 s £
‘?Lm;ﬁ::;: ® & @ Beteff Von © Datum B
+ B Lokele Ordner ~___ Die erste E-Mail - Robert KlaBen - 1873
1 Thnen l»aAnlwollen]' I@Wellellellen] [@Au(hmeuen] [ X los(hen]

Beteif Die erste E-Mail

A Sie

18:23

Andlere Aktionen *

Hallo, Tunderbird.

©® Mozilla Thunderbird ist freie und quelloffene Software v

n der gemeinniitzigen Mozilla-Stiftung

Lernen Sie Inre Rechte kennen... | x

=

Ungel

esen: 0 Gesamt L

|

Bearbeiten| Ansicht Navigaton MNachricht Extras Hilfe

Ruickgangig SUg+Z  juch ‘ Schlagworter «
Wiederherstellen Strq+V

neiden

e ifilter: - g% e
Kopieren
oo o0 E—
Laischen Entf Die erste E-Mail
Auswahlen b
Suchen >

\d' Eavoriten-Orfdner

Ordner-Eigefschaften.

48 | okale Ordner
] Y

Papieri

*Posta

Suchen...

Neuer Unterordner

Komprimieren

Ordner als gelesen m arkieren

In neuem Fenster offnen
In neuem Tab Gffnen

E leeren .

Eavoriten-Ordner
Eigenschaften.

Bestatigen

=

Q Sollen wirklich alle Nachrichten und Unterordner im Papierkorb endgtiltig gelgscht werden?

[] Nicht mehr danach fr agen
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Thunderbird als Alternative zu Live Mail (Forts.)

Schritt 7

Warten Sie einen Augenblick und
klicken Sie anschlieBend noch
einmal auf Abrufen. Zum Lesen der
Mail missen Sie diese unterhalb
von Betreff anklicken. Der Text der
E-Mail erscheint daraufhin unten
rechts.

Schritt 8

Wenn Sie Nachrichten l6schen
wollen, markieren Sie diese (siehe
Schritt 7) und betatigen anschlie-
Rend [Entf]. Sie kénnen dies aber
auch Uber Bearbeiten ¢ Loschen
erledigen.

Schritt 9

Die E-Mails sind damit aber noch
immer vorhanden — und zwar im Pa-
pierkorb. Leeren Sie diesen von Zeit
zu Zeit, indem Sie die Liste Lokale
Ordner per Doppelklick 6ffnen, mit
rechts auf Papierkorb klicken und
dann Papierkorb leeren anwéhlen.
Beantworten Sie noch die Kontroll-
abfrage.



Kapitel 13: Kostenlose Zusatz-Software

Schritt 10

Interessant ist, dass Sie auch hier
jederzeit neue Konten (= Mail-Ad-
ressen) hinzufligen kénnen, indem
Sie in der linken Spalte auf Lokale
Ordner gehen und rechts Neues
Konto erstellen aktivieren.

Schritt 11

Zuletzt sollten Sie auch in Thunder-
bird einmal auf Extras ¢ Einstellun-
gen klicken.

Schritt 12

Hier finden sich zahllose Einstellop-
tionen. Sie kdnnen z.B. priifen, ob
der »Donnervogel« |hre Standard-
Anwendung in puncto E-Mails ist.
Dazu betétigen Sie Erweitert ¢ Jetzt
priifen.

1

Standard-Anwendung

Die als Standard definierte E-Mail-
Software wird immer dann geoff-
net, wenn Sie auf eine E-Mail-Ad-
resse klicken. Das funktioniert aus
einer Software heraus ebenso wie
im Internet-Browser.

1 o £ Lokale Ordner - Mozilla Thunderbird

Datei Bearbeiten Ansicht Navigation Nachricht Extras Hilfe

(& Abrufen -/ Verfassen Adressbu(h‘ Schlagworter

= Lokale Ordner
Alle Ordner

4 info@dtpx.de
> % Posteingang
Ll okale Ordner

Konten

Thunderbird E-Mail - Lokale Ordner

4 Konten-Einstellungen bearbeiten

= Neues Konto erstellen @

Erweiterte Funktionen
‘:‘\ Nachrichten suchen

Filter erstellen

@ Mozilla Thunderbird ist freie und quelloffene Software von der genf einniitzigen Mozilla-Stiftung,

Glabal in allen Konten suchen... <5trg-+k P

Lernen Sie Ihre Rechte kennen... | x

|

m Extras] Hilfe
Adressbuch

Gespeicherte Datelen Strg+)

Strg+Umschalt+B

Add-ons.

Aktivitaten

Eilter

Filter auf Ordner anwenden
Filter auf Nachricht anwenden
Junk-Filter auf Ordner anwenden
Junk in diesem Ordner loschen
Importeren.

Fehlerkonsole

Konten-Einstellungen...

P

—— -
Thunderbird-Einstellungen

J €& ¥ & Y]

Allgemein  Ansicht  Verfassen  Sicherheit  Anhange — Erweitert

Allgemein | Lesen & Ansicht| Newerk & Speicherplatz|Update | Zertfikate |

Den Umgang mit Empfangshestatigungen (MDN) regeln:
Systemintegraion

Beim Starten prufen, ob Thunderbird als Standard-Anwendung
registrertist

[ Windlows-Suche ermaglichen, Nachrichten zu durchsuchen

Enweiterte Konfiguration (aboutconfig):

Globale Suche und Nachrichtenindizierung aktivieren

Empfangsbestatigungen...

Konfiguration bearbeiten...
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CDBurnerXP als Alternative zum Windows
Brennprogramm

CDBurnerXP eignet sich auch unter
CDBUrnerXP .., e Windows 7 ganz hervorragend zum

art / News unktionen creenshots uszeichnungen ovenloads orum .
_ ot e R - . Brennen von CDs und DVDs. Die
Hilfe B was ist CDBurnerxpP?
@ Forum CDBurmerkP ist ein kostenlases Programm zur Erennen van CDs und DYDs, sanie Software ist tibersichtlich, intuitiv —

@ Hilfe & Fragen Blu-Rays und HD-DUDs. Mit CDBurnerkP kannen Sie IS0-Images erstellen und brennen. Es
@ Entwicklung besitzt ebenso sine mehrsprachige Benutzeraberflache . Jeder, auch Firmen, kann
@ Kompatible Laufwerke CDBurnerxP kostenlos benutzen. Es beinhaltet weder Adware noch andere bsartige una epbenfraills Osten 0S.
Kompanenten
Need Labels for your CDs and Funktionsiiberblick
CWDs? = Brennen von vielen verschiedenen Medienformaten ||,
* Audio-CDs mit oder ohne Lucken zwischen TitzIn
Ads by Google B « Brennen und Erstellen van 1S0-Dateien

« Uberpriifen von gebrannten Daten

Download CD Burner
« Erstellen von bootfahigen Medien

Download free

Schritt 1

B ° Laden Sie das Programm auf http.//
m www.cdburnerxp.se/ herunter. (».se«

ist Ubrigens die Landerkennung

E— ' Schwedens.)
CDBurnerXP. i

2. [ Schritt 2

“E_E(:::!\:nSwaAudm—CDs,mNundnhnepausenzwwschendan Nach dem Start der Software ent_
N scheiden Sie, ob Sie eine Daten-

. Zusammenstellung oder eine

Audio-CD erstellen wollen. Viel-

leicht werden Sie Ersteres als niitz-

licher empfinden, da Sie Audio-CDs
D‘H;g‘ﬂf’m Qe {:@"f@f\;‘kaﬂ ja auch mit dem Media Player (oder
i Deshion « [Name~ — Avdring Media Center) produzieren kénnen.

software to create * Mehrsprachine Benutzeroberflache

audio or data CDs = hin/nrg — 1SO-Konvertisrung, Cover-Druck und

withaut fuss vieles mehrt

Wi, nch.cam. 3u/burn . windows Win7 (x86 / x6d)

1S0 Image brennen
150 Ermaglicht Ihnen, 1SO Images zu brennen.

{4 Medium kopieren oder speichorn
Sal Erméglicht Ihnen, Audio- und Daterr Medien zu kopieren.

3 [GEEE=mER=

M Deskiop + || | Google Maps-Daieien Dateiordner 02.08 2010
> 7] Biblictheken || ) Hancy-Bilder Datsiordner 2307201
> ady Heimnetegruppe | Home-Datsien Dateiordner 02.08.201C
> R Robert | WordPad-Dokuments Datsiordner 24.07.201C
> il Computer w4 123xps 286 KB XPS-Dokument 02.08.201C -
| 1 & Lokeler Datentréger (C) =||| @ 1412htm 635KB Firefox Document  02.08.201C SCh r|tt 3
> @ Benuizer JH Atter Eftects CS5 117KB  Werkniipfung 106,210
> Wb Robert [ | Beispilmht 293KB  MHTML-Dokument 02.08.201C - - o .
N | I Deskiop -4 Beispislps 334K *PS-Dokument 02082010 Uber Hlnzufugen lassen sich Da-
> @ Netzwerk L[| ) Bestellung 23 Bytes Textdokument 01.06.201¢C
> Bl Systemstauening s CemPiecorder 168K8 Verkniplung 0105 201¢ teien und/oder Ordner hinzuﬂ]gen
s, Papierkorb Ej Computer heute rf 1.15KB Rich Text Format 21.07.201¢C :

i ). Google Maps-Dateien 1 . . . a o
" Google Maps t - || # Computer 365 Biytes  Verkniipfung 24.04.2m¢ Vlel |nteressanter |St aber dle Mog_
L Brennen () Lischen ‘lQZurhckse\zen e Hinauiigen '(En)ﬁmen ‘:‘D T55Toorp CODVDW SH-62230 ) i .

lichkeit, den Datentrdger per Drag

@ Disc Name \Gmae Typ Anderungsd

& Drop im unteren rechten Feld
zusammenzustellen. Ziehen Sie also
die gewiinschten Elemente einfach

‘l b 1 dort hinein.
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Schritt 4

4 %4 Disc* - Daten-Zusammenstellung [—

Datei Bearbeiten Rekorder Medium Ansicht Hilfe

Links daneben ist die CD oder DVD LELCILCEL LIDL LT[ :

Ju Deskiop Name GraBe Typ Andenungsdat.
. . M Deskiop ~]| | Goagle Maps-Deteien Deteiordner 020820101318
in Form einer Inhaltsstruktur zu E P ) Horo e smorter  2rany o ]
eimnetzgruppe | Home-Dateien cieiordner
0 2 Pobert | WordPac-Dokumente Deteiardner 24072001227
sehen. AuRerdem verdeutlicht der Re Computer 1230 26KE XPSDokment 020620101249 -
& Lokaler Datentrager (C) =] @ 1412htm 635KB  FirefoxDocument  02.08.201012:48
. . o Benutzer ¥ After Effects CS5 117KB Verknilpiung 11.06201012:08
Balken ganZ unten o, wie Vle' PlatZ k. Robert 2| Beispistrht 293KE MHTMLDokument  02.08.201013:15
@ k! Desktop -4 Beispielxps 334KB  XPS-Dokument 02.08.201013:45
H H = letzwert L Bestellung bt 29Bytes  Textdokument 01.06.201016:54
die Dateien auf dem Datentrager 5y Bt Tons varuoing Ol0eniones

5. Papierkorb 2 Computer heute.rf 115KB Rich TextFormat 210720100644
| Google Maps-Dateien

benotlgen Werden ......... A Computer 355 Bytes Verkniipfung 2404201017.03 <
. (i Brenmen (g Lssshen | Zurticksetoen s Hineufigen 9K Entfemen |jwm[D: T88Teorn CODVDW 852230 ] ?]

4

€ Disc Name GréBe Typ Anderungsd.
L Fotolia | Wupper-Talsperre | 35238 MB  Orcner 0405.201017.
Trainerfotos
! | Werkzeuge 271MB Ordner 05.05.2010 00
| Werkzeuge

| Wopper-Talsperre | Trainerfotos 821MB Orcner 06.05.2010 00.

SC h ritt 5 | Fotalia 228.44MB  Ordner 06.05.2010 00.

Sie sollten den Datentrdger benen-
nen, indem Sie zunachst auf die Be- Q’m—o
zeichnung »Disc« unten links klicken o
und danach entweder driicken BE i oschon |G zuriksetzan e Hinzufigen
oder einen Rechtsklick, gefolgt von et At
Umbenennen, ausfiihren.

Einfiigen Strg+V
1 Neuer Ordner

Entfernen

Zusamm enstellung zurticksetzen

Umbenennen F2

Eigenschaften

Schritt 6

Zuletzt gehen Sie auf Brennen. Im
folgenden Dialogfeld gehen Sie bitte

nur dann auf Disc nicht abschlie-

Ben, wenn Sie der CD oder DVD

zu einem spdteren Zeitpunkt noch E
Dateien hinzufligen wollen. In allen

anderen Féllen wahlen Sie Disc remen (iosnen [@izurscse] o et etegen, e

@ Disc

abschlieBen, um ein Hochstmal an 1 Fotcla $ Disc nicht abschlieBen

| Trainerfatos

Sl = : | Werkzsuge
Kompatibilitat zu gewahrleisten. 1 W T R A T

schreiben

Medium brennen - o

‘@‘ Wie mochten Sie diese Zusammenstellung brennen?

D [
Es kdnnen keine Daten mehr auf das Medium geschrieben werden

Erweiterte Einstellungen auswéhlen

[T Nichtjwieder danach fragen Abbrechen
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Kapitel 14:

Tipps und Tricks fiir Fortgeschrittene

Wenn Sie schon ein wenig Erfahrung mit Windows 7 gesammelt haben, werden Sie sich

sicherlich die ein oder andere Frage stellen, die bisher in diesem Buch nicht beantwortet
wurde, wie z.B.: »Wie kann ich installierte Software wieder entfernen?« Oder: »Wie kann
ich eine Festplatte formatieren?«, »Wie sorge ich dafiir, dass bestimmte Programme beim
Start von Windows 7 immer mit starten?«

@ Software wieder entfernen

Ab und zu sollten Sie aufrdumen und nicht mehr genutzt Software wieder entfernen.

Das funktioniert tiber die Systemsteuerung. Wie genau, sehen Sie in den folgenden Anlei-
tungen.

@ Festplatten formatieren und defragmentieren

Auch die Festplatte will aufgerdumt sein. Wie Sie dafiir sorgen, dass |hre Festplatte gut
organisiert ist, sehen Sie ebenfalls in diesem Kapitel.

324



(= Ale st

Startseite der Systemsteuerung

Installierte Updates anzeigen

s Windows-Funktionen aktivieren
«oder deaktivieren

Software wieder entfernen

- ==

(=]

ogramme und Funktionen
LS SERALD

Programm deinstallieren oder dandern

Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andern” oder
"Reparieren”, um es zu deinstallieren.

O isi - Deil

Andern

X

j Programme und Funktionen d.. S

‘ Name
[ Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable - x64 9.0.30729.17
[ Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable - x64 9.0.30729.4148
[ Microsoft Visual C++ 2008 Redistributable - x86 9.0.30729.4148

Herausgeber

Microsoft Corporation
Microsoft Corporation
Microsoft Corporation

@ Mozilla Firefox (364) Mozilla
@ Mozilla Firefox (36.8) Mozilla
@ Mozilla Thunderbird (3.1.2) Mozilla

[ MSXML 4.0 SP2 (KB954430) Microsoft Corporation
[ MSXML 4.0 SP2 (KB973688) Microsoft Corporation
&P 080 Safefrase

[‘ QuickTime

[#7Samsung_MonSetup o

S soundhiax ﬁ.

Mit cler Defragm entierung werden fragm entierte Dateien auf der Festplatte des Computers
dhrt, um die

Zuv Weitere Inform ationen zur

% Visual C++ Runtime for Dragon NaturallySpeaking 64bit (x64)

a Windows Live Anm elcle-Assistent Zeitplan:

Defragmentierung

£7Windows Live Essentials
<o Windows Live-Uploadtool
FBWinRAR

<

Geplante Defragmentierung ist aktiviert
Jeden Mittwoch um 01:00 ausfuhren
Nichste geplante Ausfiihrung: 11.08.2010 01:36

I SZeilplan konfigurieren...

i
. >
. g Eigenschaften von Daten (E:) |
I

Taals

| Vorgangerversionen | Kontingent | Angassen |
Allgemein | Hercware | Freigabe | sicherheit

Zuletzt ausgefihrt

Wird ausgefuhrt..
05.08.2010 15:31 (0 % fragmentiert)
Mie ausfiihren

Erfolgreich 4: 60% defra...

Mie ausfiihren
Mie ausfiihren
Mie ausfiihren

I
(i (€
> . ints (1)
Typ Lokaler Datertréiger ’A*TDD )
in (L)
Dateisystem:  NTFS i
p-reserviert
Ml Belegter Speicher 80 223 7497 248 Bytes 747GB
M Freier Speicher 919.976.242 048 Bytes 856 GB
Speicherkapazitit 1.000202.039 296 Bytes 931 GB

Laufwerk E

frdger, die defragmenfiert werden kdnnen, werden angezeigt Sie kéinnen am besten
ob die Datenfrdger jetzt defragmentiert werden miissen, indem Sie zuerst die Datenfrager

l s Vorgang beenden l

Laufwerk komprimieren, um Speicherplatz 2u sparen

[7] 2ulassen, dass fiir Dateien auf diesem Lautwerk Inhalte zusétzlich
2u Datsisigenschaften indiziert werden

[ Abbrechen | | Unemehmen |

—@) Festplatten formatieren
und defragmentieren
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4 Sensoren

kg

4> Funktionen

Anzeige: GroBe Symbole ~
1 Ortungs- und andere

Programme und

T e

|« Alle Systemsteuerungselemente » Programme und Funktionen

Startseite der Systemsteuerung

Installierte Updates anzeigen

%' Windows-Funktionen aktivieren
oder deaktivieren

Programm deinstallieren oder andern

Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und Klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andem” oder
“Reparieren”, um es zu deinstallieren.

Organisieren ~ = 9

Name Herausgeber B

(B Adobe Media Player

B8 Adobe Reader 9.33 - Deutsch
] Akamai NetSession Interface

18 Apple Application Support

18 Apple Software Update

FAATI Catalyst Install Manager
o avast! Free Antivirus

= Camtasia Studio 6

&7 CDBumerxp

</Java(TM) 6 Update 20

e o

Adobe Systems Incorporated
Adobe Systems Incorporated

Apple Inc
Apple Inc

I

ATI Technologies, Inc
Alwil Software
TechSmith Corporation
CDBumerxp ]
Sun Microsystems, Inc

o m

“— ' Momentan installierte Programme Gesamigrate: 6,52 GB
k &, 49 Programm(e) installiert

- Camftasia Studio 6
| CDBumerxP @

TechSmi

CDBurnerkP entfemen

ZXQ

‘6 Sind Sie sicher, dass Sie CDBurnerXP und alle zugehdrigen
¥ Komponenten entfernen mochten?

L Hm 1

CDBurnerXP Produktversion: 4.3.0.2464
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Auf dem PC installierte Programme
miissen, wenn sie nicht mehr
benétigt werden, ordnungsgemafs
deinstalliert werden. Es empfiehlt
sich daher, von Zeit zu Zeit zu schau-
en, ob Sie tatsdchlich alle installierten
Programme benétigen oder ob Sie auf
das ein oder andere Programm nicht
verzichten kénnen.

Betdtigen Sie in der Symbolansicht
der Systemsteuerung den Eintrag
Programme und Funktionen.

Nach kurzer Zeit 6ffnet sich eine
Liste der unterschiedlichsten Appli-
kationen (= Programme). Scrollen Sie
einmal durch die Liste.

Setzen Sie einen Doppelklick auf die
Software, die gel6scht werden soll,
und bestdtigen Sie die anschlieRende
Kontrollabfrage.



‘L) Mozilla Firefox-Deinstallation = ﬂ

Deinstallations-Assistent fir
Mozilla Firefox

Andere Programme kommen an die-
ser Stelle mit einem eigenen Dein-
stallationsassistenten daher (hier:
Firefox). Befolgen Sie die weiteren
Anweisungen auf dem Bildschirm.

Dieser Assistent wird Sie durch die Deinstallation van
wozilla Firefox begleiten. [

Bitte beenden Sie Mozilla Firefox, bevar Sie mit der
Deinstallation fortfahren,

Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren,

In der Programmliste sind eventuell
nicht alle Programme aufgefiihrt, die
auf Threm PC installiert sind. Wenn
das Gesuchte nicht dabei ist, gehen
Sie in den Programmordner der

pES
Software unter [Laufwerksbuchstabe] ' s
(meist C:) / Programme. Suchen Sie

nach Uninst.exe oder Uninstall.exe.

uninstall.exe Uninstexe

| = Alle Systemsteuerungselemente » Programme und Funktionen

In Programme und Funktionen
haben Sie tbrigens auch die Mog-
lichkeit, Software zu reparieren,

Startseite der Systemsteuerung = " 2
Programm deinstallieren oder &ndern

Installierte Updates anzeigen Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "D

) ) . %) Windows-Funktionen aktivieren "Reparieren”, um es zu deinstallieren,
wenn diese nicht ordnungsgemal oder deaktiveren
ausgefu h l't W| rd ) Markleren Sle d|e NOrganisieren ~  Deinstallieren § Andern | Reparieren
ame
fehlerhafte Software und klicken Sie B Microsoft Visual €++ 2008 Redlistributable - x64 9)30729.17
. . - W Microsoft Visual C++ 2008 Redlistributable - x64 9.0.307294148
In d er KO pﬂ eISte an Repa"eren o ® | Microsoft Visual C++ 2008 Redlistiibutable - x86 9.0.30729.4148

@ Mozilla Firefox (3.6.4)

@ Mozilla Firefox (3.6.8)
or«lozﬂla Thunderbird (3.1.2)
BTMSXML 4.0 SP2 (KBI54430)
B IMSXML 4.0 SP2 (KB973688)
&8 020 Safebrase

‘ QuickTime

® | Samsung_MonSetup
BsoundhAx

Reparatur ‘

Ein Assistent fuhrt Sie durch die
Reparaturschritte.
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Ry

> Alle » System <4 [ s

Startseite der Systemsteuerung

% Gerate-Manager
% Remoteeinstellungen
% Computerschutz

% Eneiterte Systemeinstellungen

Basisinformationen iiber den Computer anzeigen
Windows-Edition

Windows 7 Professional

Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Alle Rechte vorbehalten

Weitere Features mit einer neuen Edition von Windows 7 beziehen

System
Klassifikation ) Windows-Leistungsindex
Prozessor. Intel(R) Core(TM) i7 CPU 920 @ 2.67GHz 2.67 GHz

Installierter Arbeitsspeicher 6,00 GB
(RAM):

Systemtyp:
Stift- und Fingereingabe:  Fur diesen Bildschimm ist keine Stift- oder Fingereingabe verfugbar.

64 Bit-Betriebssystem

i

Datei  Bearbeiten Ansicht ?

Systemubersicht

- Hardwareressoufcen
Komponenten
Softwareumgebfing

Element
Betriebsystemname
Version

Weitere Betriebsystemb...

Betriebsystemhersteller
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Einstellungen fir C Doméne und
Siehe auch Computername: Robert-PC @ Einstellungen
Wartungscenter Vollstandiger Robert-PC andem I
Windows Update Computemame:
Leistungsinformationen und Computerbeschreibung:
~tools Arbeitsgruppe; WORKGROUP
Programme (6)
& systemsteuerung
- 5 |
% Systeminformationen
B 5ysteminformationen @ T
E:.‘, System kanfiguration
-~ Weitere Ergebnisse anzeigen
‘ syq x | | Herunterfahren | » |

Eventuell interessiert es Sie, was

in lhrem Rechner an Bestandteilen
alles eingebaut ist, z. B. weil jemand
Sie danach fragt oder Sie wissen
mochten, ob lhre Hardware auch die
nétigen Voraussetzungen fiir eine
bestimmte Software mitbringt. Die
»msinfo32.exe« gibt Aufschluss iiber
Hardware, Software, Treiber usw.

Uber Start » Systemsteuerung °
System erhalten Sie einige grundle-
gende Informationen tber Ihren PC,
wie z.B. den Prozessor, Arbeitsspei-
cher usw.

Wem das nicht reicht, der geht auf
Start und trdgt »sys« in das Einga-

befeld ein. Danach klicken Sie auf

Systeminformationen.

Zundchst ist die Systemiibersicht in
der linken Spalte aktiviert. Deswe-
gen finden Sie auch auf der rechten
Seite des Dialogs Informationen
uber Ihr System.



Wahrend die Rubrik Hardwareres-
sourcen eher fiir IT-Profis gedacht
ist, lassen sich Giber Komponenten
Infos zu installierter Hardware ein-
holen. Dazu muss aber zunachst auf
das kleine Plussymbol vor Kompo-
nenten geklickt werden.

Danach sollten Sie den Eintrag mar-
kieren, tiber dessen Komponente Sie
mehr in Erfahrung bringen wollen
(hier: Audiogerat).

Der Dialog ist leider ziemlich un-
ubersichtlich. Behelfen Sie sich mit
der Suchfunktion im Ful der An-
wendung, wenn Sie die gewiinschte
Komponente nicht finden. Unter
Suchen nach geben Sie beispiels-
weise »Drucker« ein.

In Kategorie suchen

Wenn Sie die Suche auf eine
bestimmte Kategorie beschrdnken
wollen, markieren Sie zunéchst
die Kategorie auf der linken Seite
und aktivieren danach die Check-
box Nur ausgewdhlte Kategorie
durchsuchen @.

Systemuibersicht]
Hardwareressourcen @—
Komponenten

Softwareumgebung

Datei Bearbeiten  Arsicht I

Systemubersicht Hement Wert
i Hardwareressoureen Name: ATI High Definition Audio Device
& Kompanenten Hersteller ATl Technologies Inc
i Multimedia Shatus oK
i PNP-Gerdtekennung  HOAUDIOWFUINC_DIE/VEN 10028DEV_AADLESUBSYS DOA |
IS - ciogeral| ) Treiber cowindowsseystom3Zdriversiatindmi sys (71107703, 114.0.
Anzeige
i ‘"“'I“"J""‘"’ Hame UsB-Audiogerat
| Enpabegerall, Hersteller {Standard-LISB-Audich
Starus oK
el PNP-Gerdtekennung  USBWID_07638PIDI_200FrM]_00\G&1SAC6LACRDB0000
i Treiber Cvindowsisystem 3 2\drivers wsbaudio.sys (6.1 7600 16385, .
| @ Speicher L]
| Druder
- Name. SoundhAX Tntegratad Digital HD Audio
| -Problemgerate
! Luse Herstaller Snalog Devices
b softwareumgeling Stais o
PNP-Gerdtekennung  HOAUDICAFUNC DIEVEN 1LD4EIDEY 89BEISUBSYS 1043..
Treiber Cwindowsisystem 32 driversadindaud sys (6.10. 26585, 464
Suchen nach sucher Suche schliefien
Hur ausgewahlty Kategorie durchsuchen Mur Kategorienamen durchsuchen

«

Datwi B
Systemubersicht Name. Treiber Anschluss. Servemame I
i Hardwareressourcen Canon Inkjet PIX_ CanonTnkjet FL LISBOO1 Lokaler Server
& Kompanenten EPSON SXSI0W  EPSOM SKSIOW . SKSI0W  Lokaler Server
| @ Multimedia EPSON SKS10W . EPSOM SKSLOW . SKS1OW  Lokaler Server
i o Fax Micrasoft Share . SHRFAX  Lekaler Server
(i PAudiogarat Joumalnotizduck Joumalnotizdru.. Joumal 1. Lekaler server

| Anzeige Microsoft %P5 D Microsoft XPS D ¥PSPort  Lokaler Server
Infrarotgerdte

I

| = Eingabegsrite "

i Modem I
i Netzvierk

| & Anschlisse

| 1 Speicher

| Drucker

i Problemgerdte

sk

tiy Softwareum gebang "

Suchen nach:  drucker T Suchen Suche schliefien

Amicht T

I Hur ausgenhlte Kategobie durchsuchen [ Nur Kategorienamen durchsueien

® '; aaaaAC

= Al —

329



Programme (1)
[y Defragmentierung
Systemsteuerung (2)

7 Festplatte defragm entieren

W& Empfohlene Wartungsaufgaben autom atisch ausfiihren

4~ Weitere Ergebnisse anzeigen

defi| @ ! . . = 2 3 |4

EDefragmemiemng

L BN =Nl X

& Mit cler Defragmentierung) wercen fragm entierte Dateien auf cler Festplatte cles Com puters
gefuhrt, um die Sy g zu verbessern. Weitere Inform ationen zur
Defragmentierung

Zeitplan:

Geplante Defragmentierung ist aktiviert \‘; Zejtplan konfigurieren..

Jeden Mittwoch um 0100 ausfihren
Nachste geplante Ausfihrung: 11.08.2010 02:04

Aktueller Status:

Datentrager Zuletzt ausgefuhrt Status
& (C) Nie ausfiihren

 Daten (E) 05.08.2010 15:31 (0 % fragmentiert)
EElements (J) Nie ausfiihren

# IOMEGA_HDD (K3) Nie ausfiihren

» Magazin (L) Nie ausfihren

i System-reserviert Mie

Mur Datentrager, die defragmentiert werden konnen, werden angezeigt Sie konnen am besten
feststellen, ob die Datentrager jetzt defragm entiert werden mussen, indem Sie zuerst die Datentrager
analysieren,

¢ Datenrager analysieren ] ‘ “ Datentrager defragmentieren

Direkt defragmentieren

Eine vorherige Analyse ist nicht zwingend erforder-

lich. Sie kdnnen auch direkt auf Datentrager defrag-

mentieren klicken.
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Mit der Zeit werden Daten nicht
mehr kontinuierlich hintereinander,
sondern an freien Stellen auf die
Festplatte geschrieben. Durch das
Léschen von Daten entstehen zudem
Liicken. Das verlangsamt den Zugriff
auf die Daten.

Von Zeit zu Zeit miissen Festplat-
ten defragmentiert, sprich: wieder
geordnet, werden. Der erste Schritt
dazu: Start anklicken und »defr«
eingeben. Danach klicken Sie auf
Defragmentierung.

Im Kasten Aktueller Status sehen
Sie nun, welche Platten bereits
defragmentiert worden sind. Infor-
mieren Sie sich diesbezliglich in der
Spalte Zuletzt ausgefiihrt @.

Sie kdnnen eine Festplatte (hier: C)
per Mausklick auswéhlen und dann
auf Datentrager analysieren ge-
hen. Daraufhin prift Windows 7 die
Festplatte.



Aktueller Status:

. . Datentrager Zuletzt ausgefthrt Status.
Im AnSChIUSS an dle Analyse erd &(C) 08.08.2010 1310 (14 % fragm entiert)
. - . . . w Daten (E) 05.08.2010 15:31 (0 % fragmentiert)
das Ergebnis prdsentiert. Hier sieht Beiemens () Nie austaven

» IOMEGA_HDD (K2 Mie ausflihren

man, dass die Fragmentierung der - Magaan (1) Nie austaven
. . . > Syst T Mie
Platte C bei 14 % liegt. Gehen Sie
d esw ege n auf Da_ten trager d efrag- Mur Datentrager, die defragm entiert werden kannen, werden angezeigt. Sie kannen am besten

feststellen, ob die Datenrager jetzt defragm entiert werden mussen, indem Sie zuerst die Datentrager

m e |1 ti e re n . analysieren.

% Datentra H %D defrag i ‘

Schliegen

Dieser Job kann je nach Leistungs-
fahigkeit und Beschaffenheit der
Festplatte mehr oder weniger Zeit in
Anspruch nehmen. Sie sollte daher
auf eine Zeit verschoben werden, T veregrenie A = e |
in der Sie den Rechner nicht bené- (g 1t Dt e taomensens ot i der st s Copers

" zusammengefihrt um die Systemleistung zu verbessem. Weitere [nform ationen zur
tlgel’l Defragmentierung

Zeitplan:

Geplante Defragmentierung ist aktiviert & Zeitplan konfigurieren...

Jeclen Mittwoch um 0L:00 ausfuhren
Machste geplante Ausfiihrung: 11.08.2010 01:36

Aktueller Status:

Einige Zeit spater erscheint die Datentrager Zuletzt ausgenint Statis

2 N (C ‘Wird ausgefiihrt.. Erfolgreich 4: 60% defra...
Meld ung: »0 % fragmentlert«- Das & Daten (E) os‘os‘zo 15:31(0 % fragmentiert .
EZElements (J) Nie ausfiihren
bedeutet: Ende des Auftrags! Gehen e HOD () iz

& Magazin (L) Nie ausfiihren

Sie jetzt bitte noch auf Zeitplan i i ey
konfigurieren. Wenn Sie nicht wol-

len, dass die Defragmentierung nach
einem Zeitplan stattfindet, deakti-
vieren Sie die Checkbox.

= Wit cler Dofragm entierung srerden fragiensert= Dateien auf der e
2 e SystEmlAstung 20 verbessem (e I

Zestplans

Geplante Defragmentierung st abtaiert ) Zettpln kenbgueren

Jedden Hitsioch um 0100 susfubwen

Hachste geplante Ausfubrung: 1LOE 2010 0109
Abneller Seans: |
Sl Zeiwlankontiguration fur die Detragiientierung
) 06082010 1316 10 % agmerients 17 Austubaung nach Zeighan empratiens (@
- DatendE} 05082000 15311 % fragm eitert
B lements (1) Hie ausfibuen Hauhghat achentich -
« [OMEGA_HDD ) Hie ausfiliwen —_—
« Magazin iL) Hie ausfilwen Tag Mimaorh A
1 o SR - e TAT Hie ausfibwer
Wann defragmentieren? e et .
E . d f h I d . F I N Datentager a serden kKoanen QL Sk Koaer) an e Dawrvages [ Datentiager aussrabien.
feststellen ob die Datentriger jetzt defragmenbert werden missen mdem Se zuerst de [
s wird empfonlen, die Festplatte feaeben
H H ¥ Datgnrager andysieren % Datenrger def
zu defragmentieren, wenn mindes- since

tens 10 % fragmentiert sind. —J
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» Verwaltung

Organisieren ~

© Favoriten
M Desktop
Ja Downloads

& Zuletztbesucht

7 Bibliotheken
<. Bilder

Brennen

+  Name

{#l Aufgabenplanung Verkntipfung

¥ Computerverwaltung Verkniipfung

@ Datenquellen (Ol yeryaltet Datentrager und erm aglicht die Verwaltung lokaler und anderer
(. Dienste Computer mit weiteren Tools.

# Druckverwaltung
b

erknipfung

2x

Datei Akgion Ansicht 2
=2 2EEE

& Compursversaltung i< ‘
i system

1D Auf

B Ereignisanzeige
i Fieigegebene Oi)
& Lokale Benuzerun
® Leistung
& Gerste-blanaer

+ £ Datenspeiches
= Datenagensenval

o Diense und anserch| | afabenatane

T Wenwenden Sie die. um hiiulfig venvendete Aufgaben zu erstellenund
= 2uversalten sodass sie vom Computer autom atsch 24 den von
Thnen angegehenen Zeiten ausgefulnt werden. Klicken Sie im Mena
Aknon” auf einen Befehl, um den Vorgang 2u starten

in Ordnem

T

Datei Aktion Ansicht 2

= 2B EE

Seatus von Aufgaben dic im folgenden Zeitraum ge.. |Lette 4 Sanden =

Zusammentassung: 0 insgesant — 0 ausgefihi, O eifclorach, O beendet 0 feh.

Aufgabenname

Susfue, Anfagder . Ence der 4. Ausgeld

& Computerverwaltung (L
4 [} System
» (@ Aufgabenplanung
+ @ Ereignisanzeige
- @l Ordlr

Aktionen

Aufgabenplanung

>

» & Lokale Benutzer ur|
» @ Leistung
& Gerate-Manager
+ €2 Datenspeicher
= Datentragerverwal
» s Dienste und Anwendy

<]

B Aufgabe erstellen.
<] il »
[ Aufgabe importieren.
e Autgaben ] < Alle aktiven Aufgaben anzeigel

Verlauf fir alle Aufgaben akiiy]

[

Aktive Aufgaben sind Aufgaben, die momentan aktiviert und Konfiguration des AT-Dienstk

Ansicht
Zusammenfassung: 41 insgesamt

B

Aktualisieren

Hilfe

Aufgabenname Nachste Laufzeit  Speiche 4

RacTask 08.08.2010 140223 \Microsel

Consolidator 08.08.2010 15:00:00  \Micros
SR 09.08.2010 00:00:00  \Micros
Program DataUpdater 09.08.2010 00:30:00  \Micros
AdobeAAMUpdater-10-Ro... 09.08.2010 02:00:00 \ ~
< I J v

Aktualisieren

Zuletzt aktualisiert am 08.08.2010 13:46:11

> Einfache Aufgabe erstellen.. @)

e.

h

Erstellt schnell einen einfache Aufgabe.
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Ihr PC ldsst sich auf komfortable
Weise fiir Aufgaben oder Prozesse
vorbereiten. Wenn Sie beispielsweise
zu einer bestimmten Zeit eine Ar-
beit verrichten miissen, kénnen Sie
die Bereitstellung des Programms an
Windows 7 iibertragen.

Der erste Schritt: Start « System-
steuerung ¢ Verwaltung. Danach
platzieren Sie einen Doppelklick auf
Computerverwaltung.

In der linken Spalte miissen Sie
zundchst die korrekte Kategorie an-
wahlen. Das ist im konkreten Fall die
Aufgabenplanung.

Ziehen Sie den Steg zwischen mitt-
lerer und rechter Spalte ein wenig
nach links, um fir die rechte Spalte
mehr Platz zu erhalten. Dann kon-
nen Sie beispielsweise im Bereich
Aufgabenplanung auf Einfache Auf-
gabe erstellen @ gehen und einen
Job definieren.



Vergeben Sie einen Namen sowie
optional eine Beschreibung, ehe Sie
Weiter betétigen. Im Beispiel wollen
wir dafiir sorgen, dass die Tabellen-
kalkulationssoftware Excel an jedem
Montag um 8 Uhr geoffnet wird.

Legen Sie im ndchsten Dialog fest,
in welchen Intervallen die Aufgabe
ausgefihrt werden soll (hier: 1 x
wochentlich).

Stellen Sie Datum und Zeit ein, an
dem das Ereignis erstmals stattfin-
den soll (z.B. durch Klick auf das
Dreieck neben dem Datum @), und
haken Sie den Wochentag an (hier:
Montag).

Assistent

Einfache Aufgaben lassen sich
mithilfe eines Assistenten bestim-
men, den Sie nach dem Mausklick
durchlaufen.

Assistent far das Erstellen einfacher Aufgaben =]

j Einfache Aufgabe erstellen

Mit diesem Assistenten konnen Sie eine haufig ausgefuhrte Aufgabe schinell erstellen
Erweiterte Optionen odler Einstellungen, z. B. Aufgaben fir mehrere Aktionen oder
Aktion Trigger, kennen Sie mit clem Befehl "Aufgabe erstellen” im Akfionsbereich festlegen

Umséitze Raff & Zahn verbuchen @)

Fertig stellen Name:

Beschreibung:  Die sonntags per E-Mail angeliefeften Umsatzzahlen von Raff & Zahn
messen montags in eine Excel-Talfelle eingetragen werden.

Weiter > Abbrechen

=125 |-
ws jQ W JE R |T |z
cw At
Assistent fir das Erstellen einfacher Aufgaben @
j Aufgabentrigger
Einfache Aufgabe erstellen Wann soll die Aufgabe gestartet werden?
S T
() Taglich
Wachentlich S
Aktion @ Waochentlich ‘
Fertig stellen () Monatlich
*) Einmal
() Beim Start des Computers
() Beim Anmelden
) Bei Protokollier ung eines bestimm ten Ereignisses
< Zuriick ] [ Weiter > ] l Abbrechen
Assistent fur das Erstellen einfacher Aufgaben Ié

3 Whdchentlich

Einfache Aufgabe erstellen

Start 09.08.2010 v 140816 < [[] Zeitzonentbergreifende Synch.

Trigger
i i’ Jede 1 Woche wiederhalen am:
Aldion
[7] Sonntag Montag [] Dienstag [] Mittwoch
Fertig stellen
[] Dannerstag Ereitag [[] Samstag

l < Zuriick l [ Weiter > l lAhbreohen
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Assistent fiir das Erstellen einfacher Aufgaben

3 Aktion

Einfache Aufgabe erstellen
Trigger
WWochentlich

Fertig stellen

Welche Aktion soll von der Aufgabe ausgefuhrtwerden?

Q@ Programm starten
) E-Mail senden

' Meldung anzeigen

< Zuruck I [ Veiter > ] I Abbrechen

Assistent fiir das Erstellen einfacher Aufgaben

j Programm starten

Einfache Aufgabe erstellen
Trigger

Wochentlich
Aktion

Fertig stellen

Programm /Skript

Argumente hinzufiigen (optional):

Starten in (optional):

Durchsuchen... ,

7 Bibliotheken

& Heimnetzgruppe.
& Computer @
& Lokaler Datentrager (C:) i
+ Daten (E)

X2 excelcnv.exe|

ContactPickerdll

excelapy.
EXLIRMXML
EXLIRMVXM
GRAPHEXE

Graph.exem

ifest

DSITE.DLL
. Bilder | DSSMEXE
4, Dokumente 1= exceLexe @
4 Musik L excel.exemal
B videos T %5 ExceLpp

fnifest

Anwendungservei

Anwendungservei

Anwendung
Anwendung 1
MANIFEST-Datei
Microsoft Office S
Anwendung 1
Anwendungserwei
ML-Dokum ent
ML-Dokum ent
Anwendung
MANIFEST-Datei

E3 Elements ()) i~

Dateiname: EXCELEXE

[ »

v | Alle Dateien (**) v

Offnen
g a—
@Qv\ » Computer » Daten (E) » Programme » Officel2 » <Jea [ Otcerz qurchsucne A
Organisieren v Neuer Ordner = O e
% Zuletztbesucht 4 Name Anderungsdatum  Typ Gro *

I
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Eine Seite weiter entscheiden Sie,
was denn liberhaupt passieren soll.
Wir wollen ein Programm starten.

Teilen Sie dem Assistenten nun mit,
um welche Software es sich bei der
zu verrichtenden Aufgabe handelt.
Dazu betdtigen Sie den Button
Durchsuchen.

Stellen Sie den Pfad zu der aus-
fihrbaren Programmdatei her, die
geodffnet werden soll. Klicken Sie auf
Offnen. Bisweilen ist es gar nicht

so einfach, die ausfihrbare Datei zu
finden, die Sie zuordnen mochten.
Da kann es hilfreich sein, den Pfad
der Startdatei tiber einen Rechtsklick
auf das Desktop- oder Programm-
Icon zu ermitteln. Unter Ort finden
Sie so die Angabe des Speicherortes
schnell.

Exe-Dateien

Programme werden Uber ausfihr-
bare Dateien gestartet. Das sind
stets Dateien mit der Endung .exe.



Wenn Sie jetzt noch einmal auf Wei-
ter gehen, erhalten Sie eine detail-
lierte Zusammenfassung. Auf dieser
Dialogseite missen Sie dann ledig-
lich auf Fertig stellen gehen.

Nun ist es auf den ersten Blick

gar nicht so leicht, die vergebene
Aufgabe in der Struktur der Com-
puterverwaltung wiederzufinden.
Betdtigen Sie daher das Dreieck vor
Aufgabenplanung und versehen
Sie den Eintrag Aufgabenplanungs-
bibliothek mit einem Mausklick.

Scrollen Sie in der Liste nach unten,
da die Aufgaben hier alphabetisch
angeordnet sind. Danach kénnen Sie
den Job mit der rechten Maustaste
anklicken und die Aufgabe Deakti-
vieren oder auch komplett Loéschen,
sofern sie nicht mehr benétigt wird.

Spalten ziehen

Die Stege zwischen den Spalten
kénnen mit gedriickter Maustaste
nach links und rechts bewegt wer-
den. Damit kénnen Sie die Ansicht
optimieren.

Assistent fur das Erstellen einfacher Aufgaben

Einfache Aufgabe erstellen
Trigger

Vochentlich
Aldion

Programm starten
Fertig stellen

j Zusammenfassung

Name: [Umszitze Raff & Zahn verbuchen

Beschreibung:  Die sonntags per E-Mail angelieferten Umsatzzahlen von Raff &
Zahn miissen montags in eine Excel-Tabelle eingetragen werden

Trigger: ‘Waochendich; Wachentlich um 14:08 Uhr jeden Montag, beginnend m

Aktion: Programm starten; E:\Programm e\Office 12\EXCEL EXE

[] Beim Klicken auf "Fertig stellen’, die Eigenschaften fur diese Aufgabe offnen

Wenn Sie auf "Fertig stellen” klicken, wird diie neue Aufgabe erstellt und dem
‘Windows-Zeitplan hinzugefugt.

< Zuriick Fertig stellen Ahbrechen
-~
Datei  Aktion Ansicht 2
«= |26
& g;nn.nnewemalnmg (Lokal) Stanis]Trigeer =
B system Bereit Bei Aufgabenerstellung odler -modifizierung
4 ( Aufgabenplanung . =
; Bereit_Bei oder 3

+ @ Ereignisanzeige
- & Freigegebene Orciner

» @ Leistung
2 Gerate-Manager
« €2 Datenspeicher
Datentragerverwaltung
- : Dienste und Anwendungen

Dater Abbon Anacht

%26 86

& o rwaltmg fLokal)

tgcbemplanung
Aufgabenplammasbeblothek
Bl Eresgrusanzeige
& Froegebene Ordner
& Lokale Benutzer urc Gruppen
 Leisumg
2 Gerate-Manager
4 2 Datsnepaicner
= DateimagereraNG
-

» & Lokale Benutzer und Gruppen

Bereit Bei Aufgabenerstellung odler -m oclifizierung [
Bereit Bei Aufgabenerstellung oder -modlifizierung

@({CYELL2D... Bereit Bei Aufgabenerstellung oder -modlifizierung
@{CBBTFD.. Bereit Bei Aufgabenerstellung oder -modiifizierung

ANNN12__ Roreit_Rai Autaahanarstalling arar .maclifivianin,
< il »

Hame Stats. Trigger
£ 0020024, Bereit Bei
DACEND Bereit Bei
A,
Creatsch

User_Feee]

= Verlaut il alle Aulgabs

Epeetieren i
tgenen [fugger|al S Jllugen verlaul deckiiest) Her Orche
Elgenshanen ARl 5
Hame U Lschen 3
G thdiieren
Speicheror v
Autor RabertPCifiobert ;e
Beschreibn e st 1 E-Mal angelieterten Linsatzzahlen von Ralf 1 = Akigeveahites Elefient 3
montags n eme Evcel-Tabelle cingevagen werden e
& Beenden

Sicherheinppucnen

®
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Vielleicht gefallen Ihnen die werk-
seitig zugewiesenen Bezeichnungen
neuer Festplatten nicht. Oder sind Sie
vielleicht mit dem Laufwerksbuch-
staben nicht einverstanden? Dann

2x kénnen Sie das dndern.

[ —
@ Systemsteuerung (7 Verwaltu ng
W

Com puterverwaltung

e Am Anfang gehen Sie liber Start ¢

TR Systemsteuerung ¢ Verwaltung.

& Compueervenvalnng (Lokal) Volume [Layout [Typ [ Datersystem | Status Aktlonen
+ Bl Sysem =X Einfaclh Basis NTFS Fehlerties (STarparmingn ALd agenmngsdate s . . . .
@ tufgabenplanung | Ciaten (£ Eintach Basis NTFS Fehlerfres (Prn e Parbtion) Dotemnigerereniirg P I atz Ieren S e einen D (0} p p (S I kI IC k an
& = El " Eintach Basis FAT32 Fehlerfrei {Prim are Partiion) Weitere Aktionen - P
i Fragegebens Ordner [“*IOMEGA_HDOD (K} Einfach Basis FAT32 Fehlerfrei {Aktiv, Primare Partition)
Lokals B - [ w Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (Aktiv. Prim are Partition) Co m p ute rve rwal tu ng .
@ Leistung % System reserviert  Einfach Basis NTFS Fehlerfrei {System, Akt Primzre Partition]

& Gerate-Manager
4 52 Datenspei che
= Datentragervenvaluing
e @ L,

£ Drenste und Amwvendungen £
" VD @) =

Kein Mecium

patentrzgero I - o o a .
t e | € Offnen Sie die Liste Datenspeicher

T453GB 100 ME NTFS. T443 GB NTFS
Online. ehleriver (Systen | Fehlerfrel (Stariparnion Sustagerungsdater - .
s iiber das vorangestellte Dreieck und
klicken Sie dann auf Datentrager-
verwaltung.

|

B prinaee Parmmon

Oben sind nun samtliche Laufwerke
T i T | o o zu sehen — sowohl die internen als

= (C) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (5

Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (P auch die externen. Betatlgen Sie

<o Eler Gffnen (L
oy Durchsuchen “ einen Eintrag mit rechts, gefolgt von
= a Partiti Is akti ki Y
o sy artition als aktiv markieren s -
Laufwerkbuchstaben und -pfade andern... E I ge I'I S C h a.fte n .
Formatieren.
Volume erweitern
Volume verkleinern.
| Spiegelung hinzufugen
< Volume lgschen..

Basis Hilfe
74,53 GE TOUIIE TITF A3 GENTF

Angezeigte Laufwerke

ap, Eigenschaften . n

Prinzipiell werden alle Arten von
t Festplatten angezeigt. Selbst ein-

gesteckte Speicher-Sticks sind hier
zu sehen.
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Innerhalb des Eigenschaften-Dialogs
ist der Name bereits markiert, und
Sie kénnen gleich mit der Neuein-
gabe beginnen. Bestdtigen Sie mit
OK.

Ebenso lasst sich Gber das Kon-
textmen( (siehe Schritt 3) auch
Laufwerksbuchstaben und -Pfade
andern aktivieren. Klicken Sie

im folgenden Fenster den Button
Andern an.

Das kleine Pulldown-Meni auf der
rechten Seite gestattet es lhnen
jetzt, einen bislang noch nicht
vergebenen Buchstaben zuzuwei-
sen. Beachten Sie die Hinweise im
Kasten!

Vorsicht bei Anderung des
Buchstabens

Berticksichtigen Sie, dass anschlie-
Bend samtliche Pfade zu den Da-
teien unbrauchbar werden. Wenn
es also beispielsweise Programm-
verkniipfungen gibt, gehen diese
dadurch verloren.

. Eigenschaften von Daten (E:)

=

Dateisystern: ~ NTFS

Ml E=legter Speicher
[l Freier Speicher

Speicherkapazitat

‘argangerversionen | Kontingent | Anpassen |
Aligemein | Tools | Herdware | Freigabe | Sicherheit
<>
Typ Lokaler Datentiiger

80223797 248 Bytes 747GB
918.978.242.048 Bytes 856 GB

1.000.202.039.296 Bytes 931 GB

| [ | Lautwerk komprimisren, um Speicherplate zu sparen

Zulassen, dass fir Datsien auf diesem Laufwerk Inhalte zuséizlich
zu Dateisigenschaften indiziertwerden

Abbrechen | | Ubemehmen

——
Laufwerkbuchstabe und -pfade for K: IOMEGA_HDD) andern ‘ ﬂ

Auf dieses Volume kann mitfolgenden Laufwerkbuchstaben und -pladen
zugedrifien werden

=1

Hinzufiigen.. Andem.. | | Enffemen

ﬁ

Laufiwerkbuchstabe oder -pfad andern - ﬁ

Geben Sie K: (|[OMEGA_HDD) sinen neuen Lautwerkbuchstaben oder -pfad sin.

@ Folgenden Laufwerkbuchstaben zuweisen K~

In folgendem leeren NTFS-Ordner beraitstellen: E
DurchgM

N

0

oK Abbrig

g

o

u

v
W

X

v

z
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s Elements ()
<*IOMEGA_HDD (K?)
= Magazin (L)

<5 System -reserviy

.

"= Datentrager
Wechselmedium

Kein Medium

Volume ‘ Layout ‘ Typ | Dateisystem | Status
< (C) Einfach Basis NTFS Fehlerfrel (Startpartifi,
<= Daten (E) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (Prim are Pai

Einfach Basis FAT32
Einfach Basis FAT32
Einfach Basis NTFS
Offnen

Durchsuchen

Partition als aktiv markieren
Laufwerkbuchstaben und -pfade dndern...

Fehlerfrei (Primare Par
Fehlerfrei (Aktiv, Prim
Fehlerfrei (Aktiv, Prim

b

Formatieren.. @

Volume erweitem.
Volume verkleinern
Spiegelung hinzuftigen.
Volume |dschen

Eigenschaften

Hilfe

Dies ist die aktive Partition auf diesem Datentrager. Alle Daten

auf der Partition werden verloren gehen. Sind Sie sicher, dass

diese Partition form atiert werden soll?

‘

M: formatieren

- =%

=
[] schneliformatierung durchfihren

Walumebszeichnung Sicherung Win?
Zuverwendendes Dateisystern:  [FAT. -
GriBe der Zuordnungseinheit FAT

FAT32

AT

M [ |Komprimierung fiir Dateien und Ordner akiivieren
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Wie Sie bereits erfahren haben, miis-
sen Festplatten, die zur Sicherung des
Systems verwendet werden, in NTFS
formatiert werden. Das ist keine
grofSe Sache.

Offnen Sie die Computerverwal-
tung (siehe Schritt 1 des vorange-
gangenen Workshops). Suchen Sie
die Festplatte aus, die umgewandelt
werden soll. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste darauf und ent-
scheiden Sie sich fir Formatieren.

Der folgende Hinweis macht Sie
noch einmal darauf aufmerksam,
dass durch diese Aktion alle auf dem
Datentrager befindlichen Daten un-
widerruflich verloren gehen. Klicken
Sie auf Ja, wenn Sie das akzeptieren
kdnnen.

Da der Name bereits markiert ist,
kdnnen Sie hier gleich einen neuen
eingeben. Entscheiden Sie sich im
darunter befindlichen Pulldown-
Meni fiir NTFS.



M: formatieren ﬁ

Wi n d OWS 7 |aS St ess i Ch n iC h t ne h - Durch Formatieren des Volumes werden alle darauf varhandenen
) . . . 4\, Daten gelascht Sichern Sie alle Dateien, die Sie behalten
men, noc h einmal einen Hinweis méichten, bevor Sie die Form atierung starten. Mdchten Sie den

Vorgang fortsetzen?

anzubringen. |hr Betriebssystem ist
also redlich bemiiht, keine Daten
ohne lhre ausdriickliche Zustimmung

zu zerstoren. t

Abbrechen

Spater taucht die Festplatte unter

neuem N amen auf I n d er S palte YVolume | Layout ‘ Typ ‘ Dateisystem | Status
- . = () Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (Starfpartiion, Auslagerungsdatei, Ab
Datelsystem |St ZU d e m ab I eSbaI’, “sDaten (E) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (Primare Partiion)
. . . #Elements (I) Einfach Basis FAT32 Fehlerfrei (Primadre Partiion)
daSS es S|Ch Jetzt um eine Festha_t— SIOMEGA_HDD (K:) Einfach Basis FAT32 Fehlerfrel (Aktiv, Prim are Partition)
“»Magazin (L) Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (Aktiv, Prim dre Partition)
tenformatieru ngn ach NTFS-Stan- Einfach Basis Fehlerfrei (Aktiv, Prim are Partiion)
o System -reserviert Einfach Basis NTFS Fehlerfrei (System, Aktiv, Primdre Partition)

dard handelt @.

@

Auf einer Festplatte kdnnen sich
mehrere Partitionen befinden. Das

bedeutet: Der Speicherplatz wird in o Lo oy Touien] St =)
mehrere Festplatten aufgeteilt. Dazu [, GAET G e
klicken Sie mit der rechten Maus- e

taste darauf und wihlen Volume I e :"me"mewkﬂ::M
verkleinern. Tragen Sie im Folgedi- ! Fu “”“@E”mm

alog ein, wie viel Speicherplatz dem Comenag e ] ' _
neuen Volume zuteilwerden soll. ey | e . —

Hilte

Festplatten formatieren und
partitionieren

Nicht alle Festplatten lassen sich
partitionieren. Wenn die Festplat-
te nicht dazu geeignet ist, wird
Volume verkleinern ausgegraut
dargestellt.
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| ABBYY FineReadler 6.0 Sprint
| Adobe Bt
| Adobe Creative Suite 5 Production Prem
| Autostart 2
- Erweitern
I avast Free A
| Camtasia Sty Offnen
| Catalyst Con| Offnen - Alle Benutzer
| Dragon Nat Explorer
| EPSON Explorer - Alle Benutzer
| Express Gate Loschen
| FileZillaFTP Umbenennen
Intel® Mafri A
- Eigenschaften
| Logitech
M Desktop
£ Catalyst(TM) Control Center Dieser Ordner istleer
J+ Downloads
Ansicht 4
. Zuletzt besucht
Sortieren nach 4
Gruppieren nach 3
. Bibliotheken A Tiian
5 Bilder
Ordner anpassen.
. Dokumente
3 Musik Einfiigen
. Verknupfung einfiigen
Vi N N
8 videos = Umbenennen riickgangig machen  Stg+Z
Freigeben fii >
2 Heimnetzgruppe relgeben e
Neu > | Ordner
A& Computer Eigenschaften @] verknupfung @

& Lokaler Datentrager (C)
& Daten (E)

3 Elements ()
2 I0MEGA_HDD (K)
> Magazin (L)

<> Sicherung Win7 (M} ||

@ Netzwerk

|

0 Elemente

"% Flash ActionScriptFile
[2=] Kontakt
4 Microsoft Officd Word-Dokument
L+ Journaldokum egt
*] Microsoft Officd PowerPoint-Prasentation
B WinRAR-Archiv,
Textdokum ent
“] Microsoft Officq Excel-Arbeitsbl att
1 ZIP-komprimierfer Ordner
B Aktenkoffer
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Wenn Sie einzelne Programme tag-
lich bendtigen (vielleicht Ihr Mail-
Programm oder WordPad), ist es
sinnvoll, diese automatisch nach dem
Hochfahren starten zu lassen.

Klicken Sie auf Start und zeigen Sie
auf den Eintrag Alle Programme.

Fahren Sie hoch bis auf den Ordner
Autostart, den Sie mit der rechten
Maustaste anklicken und indem Sie
Offnen wihlen.

Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste in einen freien Bereich des
Ordners und entscheiden Sie sich fiir
Neu ¢ Verkniipfung.

Autostart

Wenn Sie versuchen, den Auto-
start-Ordner per Doppelklick zu
6ffnen (Schritt 2), werden lediglich
die Untereintrdge sichtbar. Be-
nutzen Sie zum Offnen daher das
Kontextmendi.



Jetzt klicken Sie auf Durchsuchen.
Danach kénnen Sie sich auf die
Suche nach dem Programm machen,
das Sie hinzufiigen wollen. Wenn
Sie den Speicherort nicht kennen,
hilft ein Rechtsklick auf das Desk-
top- oder Programm-Icon. Unter
Ort finden Sie so die Angabe des
Speicherortes schnell.

Stellen Sie den Pfad zur gewlinsch-
ten Software her (hier: Thunderbird).
Halten Sie in diesem Zusammenhang
nach der Programm-EXE Ausschau
(Dateiendung: .exe).

Im Folgedialog klicken Sie auf Wei-
ter und dann auf Fertig stellen.

Verkniipfung umbenennen

Sie kénnen die Verkniipfung
natlrlich umbenennen, wenn Sie
dies wiinschen. Allerdings ist das
fur den Autostart-Ordner nicht
erforderlich.

i

&) = Verknlpfung erstellen

=

Fiir welche Elemente méchten Sie eine Verknlpfung erstellen?

Mit cliesem 2 konnen Sie mitlokalen ocler vernetzten Programmen,
Dateien, Ordnern, Com putern oder Internetadressen erstellen.

Gebhen Sie den Speicherort des Elements ein:

Durchsuchen...

Klicken Sie auf "Weiter”, um den Vorgang fortzusetzen

Abbrechen

Nach Dateien ader Ordnern suchen

\wizhlen Sie das Zis! der Varknupfing:

% softokn3.chk B
2 softokn3.dll
sqllite3.dll
& ssi3udll
Q ﬂ]lll1de|l)||dexe. ‘i‘
update locale

& updaterexe

% | updater.ini =
< i} »

Meuen Ordrer erstellen sbbrechen

Wie méchten Sie die Verkniipfung benennen?

Geben Sie den Namen fir die Verkniipfung ein:

thunderbird.exe|

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Verkntpfung zu erstellen.

Fertig stellen

Abbrechen
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|« Windows » Startment » Programme » Autostart

Organisieren ~ In Bibliothek aufnehmen ~ Freigeben fir ~

. Favoriten
B Desktop

4 Downloads

<5 Zuletzt besucht r

; &

e  thunderbird.exe
.| Bibliotheken

Offnen
Als Administrator ausfuhren

von Kom atsproblemen

7-Zip

W Virensuche thunderbird.exe

5 Sicher loschen

B Zum Archiv hinzufiigen...
B Zu "thunderbirdrar” hinzufugen
B
2

thunderbird.exe

Packen und als E-Mail versenclen..
Zu "thunderbirdrar” hinzufugen und als E-Mail versenden
An Taskleiste anheften

WWoEnable exe An Startmenii anheften
10 15:33 Er: Vorgéngerversionen wiederherstellen

Senden an

[ ——— Ausschneiden
Kopieren

erstellen ‘

Loschen
\* Umbenennen

Eigenschaften

11
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Im Autostart-Ordner befindet sich
jetzt die gewiinschte Verkniipfung,
und der Ordner kann geschlossen
werden. AnschlieBend wird die
Anwendung automatisch gestartet,
nachdem Sie den PC hochgefahren
haben.

Es existiert noch eine interessante
Alternative zu den Schritten 3 bis 7:
Suchen Sie den Ordner auf, der die
Programmdatei (*.exe) beinhaltet.
Klicken Sie mit der rechten Maus-
taste auf die ausfuhrbare Datei und
entscheiden Sie sich fir Verkniip-
fung erstellen.

Windows legt daraufhin eine Ver-
kniipfung zu der Exe-Datei in den
Programmordner. Das Ganze bringt
natiirlich herzlich wenig, weshalb
Sie diese Verkniipfung nun in den
Ordner Autostart ziehen sollten.



Sollte die Verkniipfung auf einem
anderen Laufwerk liegen als der
Autostart-Ordner, wird keine Ver-
kniipfung, sondern eine Kopie ange-
legt. Sie sehen das auch anhand der
Quickinfo wahrend des Ziehens. In
diesem Fall |6schen Sie die Verkniip-
fung anschlieBend noch aus dem
Programmordner heraus.

Wenn Sie irgendwann nicht mehr
wiinschen, dass die Software nach
dem Hochfahren gestartet wird,
ziehen Sie die .exe einfach aus dem
Ordner heraus und lassen sie liber
dem Papierkorb fallen.

Der Vollstdndigkeit halber sei noch
erwahnt, dass Sie anstelle von
ausfiihrbaren Programmen auch
einzelne Dateien (z.B. Word-Doku-
mente) mit dem Autostart-Ordner
verkniipfen kénnen. Dann 6ffnet
sich nach dem Start des Systems
automatisch dieses Dokument.

Verkniipfung l6schen

Beim Loéschen der Verknlpfung

bleibt das Original stets unange-
tastet. Das gilt glticklicherweise

auch firr die Exe-Dateien.

+ Nach Autostart kopieren

&

thundlerbirdl.exe -

Verknipfung

<a

i @ W w e

Gffnen

Behandeln von Kompatibilitatsproblemen
Dateipfad offnen

Sicher lgschen

Als Administrator ausfiihren

7-Zip

Virensuche thunderbird.exe

Zum Archiv hinzufiigen..

Zu "thunderbird.rar” hinzufiigen

Packen und als E-Mail versenden.

Zu "thunderbirclrar” hinzufiigen und als E-Mail versenden
AnTaskleiste anheften

An Startment anheften

Vorgangerversionen wiederherstellen
Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verkniipfung erstellen

Loschen
Umbenennegy

Eigenschafteh

menu » Programme » Autostart

ufnehmen ~  Freigeben fur ~

i
[

==

14 Tipps_02.dac

Neuer Ordner

Dieser Ordner ist leer
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Programme (1)

|B msconfigexe @ I m

- Weitere Ergebnisse anzeigen

msconfig x ‘ | Herunterfahren | » |

SlIaTAE

cul Al -~

L./ systemkonfiguratior

Aligemein | Start | Diensts | Systemstart [ Tools |

Aé‘snat Status  Deaktivierungsd.. =~
Anche B
#kamai NetSession Interface Microsoft Corporation wird au...
Gatewaydienst auf Anwendungs...  Microsoft Corporation Beandet
AMD External Events Utility AMD wird au...
Anwendungsidentitat Microsoft Corporation Beandet
Anwendungsverwaltung Microsoft Corporation Beandet
wWindows-Audio-Endpunkterstell...  Microsoft Corporation wird au...
wWindows-Audio Microsoft Corporation wird au...
avast! Antivirus AVAST Software wird au...
avast! Mail Scanner AVAST Software wird au...
avast! web Scanner AVAST Software wird au... o
] A o Cavinesey \irvnenft Cornnration Beandat

Ehige Microsoft-Dienste sind misglicher weise nicht deaktiviert, alle sktvieren | [alle dosktivieren

[ ] 4lle Microsoft-Dienste ausblendsn

[ o || abbrechen | [Ubernehmen | [ kit

[ 4

Einige Microsoft-Dienste sid miglicherweise nicht deaktiviert. allo aktivieren | |Alle desktivieren

ok | [ asbrechen | [Ubernhren | [ i
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Wenn einzelne Anwendungen Pro-
bleme innerhalb des Systems her-
vorrufen, kénnen Sie diese eventuell
deaktivieren. Des Weiteren starten
viele Programme ganz automatisch,
obwohl sie nur selten genutzt wer-
den. Das muss nicht sein.

Nachdem Sie auf Start geklickt
haben, tragen Sie »msconfig« in das
Eingabefeld ein. Klicken Sie danach
auf msconfig.exe.

Jetzt sind vor allem die Registerkar-
ten Dienste und Systemstart wich-
tig. Auf beiden Seiten lassen sich
bestimmte Dienste per Klick auf das
Hakchen deaktivieren, von denen
Sie vermuten, dass diese verantwort-
lich fiir die Beeintrachtigungen sein
kénnten.

Zur Auswabhl lassen Sie beispiels-
weise alle Microsoft-Dienste ak-

tiv, indem Sie zunachst auf Alle
Microsoft-Dienste ausblenden
gehen und danach Alle deaktivieren
wahlen.



Gehen Sie auf das Register Sys-
temstart. Hier finden Sie die Pro-
gramme, die nach dem Hochfah-
ren des PC aktiv sind. Eine ganze
Menge, oder?

Deaktivieren Sie, was Sie nicht be-
noétigen, und bestdtigen Sie anschlie-
Rend mit OK. Ein Beispiel: Warum
soll der Adobe Reader jedes Mal
starten, wenn Sie vielleicht nur ein-
mal im Monat ein PDF-Dokument
lesen?

Damit die Anderungen iibernommen
werden kénnen, miissen Sie das
System neu starten. Das Praktische
daran ist, dass die Eintrdge trotz De-
aktivierung erhalten bleiben und Sie
diese bei Bedarf wieder aktivieren
kénnen — zum Beispiel dann, wenn
die Deaktivierung sich als schlechte
Entscheidung herausstellt.

L Systemkonfiguratio

Aligemein | Start | Dienste L

Systemstartelement  Hersteller ort Deaktivierungs, -
SskkgdUpdate  Muance Comm..,  "Ch.. HKLM\SOFTWAREY..
Instalishield Up... Instalishield So.., " HKLMASOF TWAREN, .
QuickTime Apple Inc. . HELM\SOFTWARE\..

« HKLMASOFTWAREY, ..
« HKLMASOFTWAREY, ..
HKLM\SOFTWWAREY,
HKLMASOF TWAREY, ..
HKLMASOF TWAREY, ..

SBSY 2010/02/.., Adobe Systems...
Adobe CSS Ser... Adobe Systems.. '
Adobe Acrobat Adobe Systems...
Adobe Reader ... Adobe Systems...
Java(TM) Platfo... Sun Microsyste... '
[] 14_Tipps_02.doc  Unbekannt

Thunderbird Mozilla Messagi..
[] Adobe Reader ... Adobe Systems.
[] Adobe Acrobat  Adobe Systems.

1l

HKLMASOF TWAREY, ..
HKLMASOF TWAREY, ..

21.05.2010 181,
21.05.2010 181,

[] s=Ereg Huance Comm... . HKLWMASOFTWARE\..  21.05.2010 18:.., o
[ alestiveren | [ Aledesktiviersn |
[ o< ][ avbrechen | [Ubemehmen| [ i |

Adobe CS5 Ser... Adobe Systems... "Ch..  HKLMYSOFTWAREY,..
Adobe Acrobat  Adobe Systems... "Ei..  HKLMYSOFTWAREY..

adoke Reader .. Adabe Systems HKLMNSOFTWAREN,
Jaua(Th) Platfo... Sur Microsyste... 'Cr..  HILMYSOFTWAREY,
14_Tipps_02.doc Urbekarnt Eh..  C\UsersiRobertiap.

Sie milssen ggf. den Computer neu starten, damit disse
Anderungen wirksam werden, SchlieBen Sie vor dern Neustart alle
gediffneten Dateien Lnd Programme, I

[ [Diess Meldung nicht mehr arzeigen:

l B Starten I [ Wicht new starten

Tawa(TM) Pla... SunfMicrosyste... 'C:\Program Fil..  HRLMMSOFTWAREY,
[[] acihe Read... Adobe Systems... "CiAProgram Fil., HKLMYSOFTWAREY .
[ Adobe acrobat Adobe Systems... "EdProgramme...  HKLMASOFTWVAREN. .,
[[]ssereg Nuafice Comm...  "E:Programme...  HKLMASOFTWAREY,
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An dieser Stelle finden Sie eine Ubersicht iiber hdufig in diesem Buch und in der Welt der Computer
verwendete Begriffe.

Adobe Reader siche PDF

Aero-Oberflache Die von Windows standardmaRig einge-
stellte Oberfliche. Windows Aero zeich-
net sich z.B. durch halb durchsichtige
Fensterra hmen sowie Animationen der
Fenster aus. Sie kénnen die Einstellungen
der Oberflache unter Start « Systemsteu-

erung * Anpassung andern.

Anwendung @ COBument® Eine Anwendung ist ein ausfiihrbares Pro-
(&) FileMaker Pro gramm. So sind unter anderem der Win-
é Internet Explorer
@ Minismuendungsgalerie dows Explorer oder der Internet Explorer
5 Program Updates .
@ stndardprogramme Anwendungen. Es gibt sowohl Anwen-

dungen innerhalb des Betriebssystems als
auch eigenstandige Anwendungen.

Teilweise Durchsichtigkeit (= Teiltranspa-
renz) von Fenstern und anderen Objekten
auf der Oberfliche von Windows. Der
Effekt ist Teil der Aero-Oberfliche. Andern
lasst sich diese Einstellung unter Start ¢
Systemsteuerung ¢ Anpassung.

Aqua

Auflésung Die Auflésung beschreibt die Anzahl der
einzelnen Bildpunkte auf einer Fliche
(z.B. auf einem Monitor oder Foto). Je ho-
her die Werte, desto héher die Auflésung.
Allerdings sagt die Anzahl der Bildpunkte
nichts Gber die GroBe der Flache aus, da
die Bildpunkte unterschiedlich groB sein

kénnen.

Backup Sicherungskopie von Dateien oder Syste-
men (auch Windows 7) zur eventuellen
spateren Wiederherstellung (Start «

Systemsteuerung * Wartungscenter).
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Befehl Anweisung an den Computer. Zumeist

. / ausgeldst durch Druck auf eine Taste oder
Betdtigung der Eingabetaste Ihrer Tastatur.

% Ein Betriebssystem ist eine Software, die
e 8 é den Computer steuert. Neben Windows
. < gibt es unter anderem noch Mac OS und

Linux.

Betriebssystem

Bluetooth Drahtlose Schnittstelle zwischen zwei
oder mehreren Gerdten zwecks Daten-
austauschs. Die angeschlossenen Gerdte
mussen Bluetooth-fahig sein.

Button Knopf oder Schaltflache, die bei Betati-
gung ein Ereignis ausldst. Vorselektierte
Schaltflachen sind farbig hinterlegt und
kénnen auch mit Druck auf die aus-
geldst werden.
Checkbox [T Erseiterungen bei bk annten Das klassische Ankreuzkastchen. Im
g:'fif::‘:g;j;tm‘;:; Z’;d: Gegensatz zum Radio-Button diirfen hier
Immer Meniis anzeigen auch mehrere oder alle sowie einzelne
E mer Syl sttt Pianes oder keine Optionen angewahlt sein. Die
Laufwerkbuchstaben anzsige Checkbox wird jeweils per Mausklick akti-
Leere Laufwerke im Drdner ™1 viert (Hakchen) und deaktiviert.
Datentrager Grundsatzlich jedes Gerét und jedes
Medium, das imstande ist, Daten auf-
zunehmen (u.a. Festplatte, USB-Stick,
CD, DVD). Wahrend man Daten auf eine
Festplatte »schreibt«, werden Daten auf
CD oder DVD »gebrannt« (hier: mittels
CDBurnerXP).
Dialog T - Jedes Fenster, in dem Benutzer und Be-

triebssystem (oder auch ein Programm)
miteinander in Verbindung treten und In-
formationen austauschen, z.B. das Dialog-
Fenster zu den Maus-Eigenschaften (siehe
rechts).
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Download ﬁ“ Dateiiibertragung, in der Regel vom In-

ternet auf den eigenen PC, mit dem Ziel,
die Daten dort zu speichern. Klassische
Download-Dateien sind Anwendungen,
Bilder, Musik usw.

Eingabetaste = Zeilenschaltungstaste der Tastatur. Mit
o (kT dieser Taste werden Eingaben (z.B. Texte)
| an das Betriebssystem oder die Anwen-

dung tbergeben.

Der Windows-Explorer, kurz auch »Ex-
plorer« genannt, ist der Standard-Datei-
manager unter Windows. Von hier aus
sind sdmtliche Ordner und Verzeichnisse
erreichbar. AuRerdem stehen Suchopti-
onen zur Verfligung (engl. to explore =
»erforschen«).

Explorer

Hyperlink siehe Link

IP-Adresse IP steht fiir »Internet Protocol« und ist
fﬂéffﬁff// ein Protokoll, das Computer im Internet
eindeutig identifiziert. Die IP-Adresse ist
vergleichbar mit der Nummer eines Per-
sonalausweises. Der zugehoérige Rechner
lasst sich durch diese Nummer immer
eindeutig identifizieren.

Link Srasareige seheor | ol Norhider i Gk Ein Link oder Hyperlink ist eine Schalt-

- flache (nicht selten in Textform), die Sie
mit einer Internet-Seite verbindet, sobald
Sie darauf klicken. Links sind im Internet
selbst, aber auch in Programmen, Be-
triebssystemen usw. zu finden.

Menii Eeweien [0

Meniis sind Zusammenfassungen mehre-
rer moglicher Befehle. Klicken Sie auf den
sogenannten Meniieintrag (hier: Datei),
6ffnet sich eine Tafel mit weiteren Be-
fehlen, die nun per Mausklick ausgelost
werden kdénnen.

<
(PRI

nEN
]

I

Seitenquelltext anzeigen Strg+l)
Vollbild F1l

348



Glossar

Minianwendungen Minianwendungen sind kleine Zusatzpro-
gramme, die nach einem Rechtsklick auf
einen freien Bereich des Desktops tiber
Minianwendungen eingeschaltet werden

konnen.

Multimedia Ein Sammelbegriff fir alle Medien (meist
Unterhaltungsmedien), die digitalen Ur-

sprungs sind (z.B. Musik, Filme, Bilder).

Office Cla Produkt von Microsoft — es handelt sich
ca g— hierbei um eine Zusammenstellung von
@ ) ’=: renommierten Bliroanwendungen, wie
oH ' z.B. die Textverarbeitung Word, die Tabel-

lenkalkulation Excel oder die Prasentati-
onssoftware PowerPoint.

Papierkorb —— v Im Prinzip sorgt der Papierkorb dafiir,

" "‘i dass Datelien.nlcht a"uf direktem We"g

" 'Jﬁ (unbeabsichtigt) geléscht werden kénnen.

‘)\_,ﬂ [ Gel6schte Dateien landen namlich auto-
matisch im Papierkorb. (Es sei denn, sie
sind zu groR dafiir; dann erhalten Sie eine
entsprechende Meldung beim Ldschen.)
Wollen Sie Dateien endgiiltig 16schen,
missen Sie die Dateien im Papierkorb
separat 16schen.

PDF Seitenbeschreibungsformat, das aufgrund
seiner Genauigkeit besonders gut zum

: Austausch bzw. zur Weitergabe geeignet

i ist. Zum Anzeigen von PDF-Dokumenten

wird der kostenlose Adobe Reader bend-
tigt (www.adobe.com/de).

Programm siehe Anwendung

Pulldown-Menii Anasige_Grogiesymbole = Ein ausklappendes Menii, das weitere
e Schaltflachen in sich tragt. Oft verdeut-
s licht ein vorangestellter Punkt, welche

Option gerade angewahlt ist.
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Radio-Button

@ Metawerkerkennung einschalten
Metzwerkerkennung ausschalten

Mehrere zusammenhangende Optionen,
von denen immer nur eine angewahlt
sein kann. Wenn eine Option eingeschal-
tet wird, deaktivieren sich alle anderen
automatisch. (Der Begriff stammt aus den
Anfangen des Radios, bei dem ebenfalls
nur ein Knopf eingedriickt sein konnte.)

Registerkarte

Zevopnen e | v | SeFon Sotn

Registerkarten sind Zusammenstellungen
von individuellen Befehlen. Die dazu-
gehdrenden Reiter (hier: Tasten, Zeiger
usw.) stehen meist am oberen Rand eines
Fensters oder eines Programms und kén-
nen durch einen linken Mausklick darauf
geoffnet werden.

Schaltflache

siehe Button

Schnellstartleiste

siehe Taskleiste

Scrollen

Verschieben des Inhaltsbereichs. Sie
kénnen dazu einen Balken in der rechten
Fensterhdlfte bewegen oder die oberhalb
und unterhalb befindlichen Dreieck-
Schaltflichen betéatigen.

Software

sieche Anwendung

Startmenii

Das Startmend ist eine Leiste, die gan-
gige Befehle und Anwendungen fiir den
schnellen Zugriff bereitstellt. Sie wird tiber
den runden Button in der Taskleiste oder
per Druck auf die Windows-Taste ge6ff-
net.

Steuerelement

Steuerelemente sind alle Einheiten, die
vom Anwender bedient werden kénnen.
Das sind beispielsweise Buttons, aber
auch Schieberegler, Radio-Buttons Check-
boxen oder Mendis.
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Systemwieder- Verfahren zur Reparatur lhres Betriebs-
herstellung ‘p systems (Windows 7) anhand einer zuvor
. gespeicherten Wiederherstellungsdatei.

Systemwiederherstellungen bieten sich
an, wenn das System langsam wird oder
nicht mehr ordnungsgemaR reagiert (siehe
auch Backup). (Start » Systemsteuerung
* Wiederherstellung).

Taskleiste Die Taskleiste, auch Schnellstartleiste oder
Startleiste genannt, ist eine Symbolleiste,
die standardmé&Big am unteren Bildrand zu
finden ist. Die Schaltflichen werden mit

einfachem Mausklick bedient.

Wireless ' I Drahtlosverbindung zwischen zwei oder
S mehr Gerdten zwecks Datenaustauschs.
— Die Ubertragung erfolgt tiber eine Funk-

N—~" verbindung.
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