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Liebe Leserin, lieber Leser,

Windows 8 und sein neues Kacheldesign sind nicht bei allen Anwendern gleich auf Begeis-
terung gestoRRen. Ein Hauptkritikpunkt war sicher das fehlende Startmen(, ein anderer die
unverstandliche Bedienung. Zwar hat sich Microsoft die Kritik zu Herzen genommen und
das Betriebssystem noch einmal liberarbeitet, aber um es gleich vorwegzunehmen: Auch
Windows 8.1 bringt das alte Startmendi nicht zurlick, und die Bedienung ist noch immer
nicht selbsterklarend. Dennoch bietet Windows 8.1 eine Menge interessanter Neuerungen,
die Sie sich nicht entgehen lassen sollten.

Damit Sie sich samtliche Windows-Funktionen nicht mihsam selbst erschlieen mussen,
zeigt Jorg Hahnle Ihnen in dieser handlichen und doch umfassenden Bedienungsanleitung,
was mit dem Betriebssystem alles moglich ist. Sie lernen, Windows 8.1 zu installieren, mit
dem neuen Startbildschirm umzugehen und Programme oder Apps fir Internet, E-Mails,
Fotos und Musik zu nutzen. Sie erfahren, wie Sie mit Dateien und Ordnern im Explorer
arbeiten, wie Sie zum Desktop wechseln, Windows an lhre Bedlrfnisse anpassen, Gerate
anschlieBen oder Netzwerke einrichten. Und natirlich kommen auch die Themen Wartung
und Sicherheit nicht zu kurz. Dank kurzer Anleitungen, anschaulicher Abbildungen sowie
Hintergrundwissen und Tipps in Form von Exkursen und Kasten werden Sie sich jederzeit
schnell an Threm Computer zurechtfinden.

Dieses Buch wurde mit grofter Sorgfalt geschrieben und hergestellt. Sollten Sie dennoch
einmal Fehler finden oder inhaltliche Anregungen haben, freue ich mich, wenn Sie mit mir
in Kontakt treten. Flir konstruktive Kritik bin ich dabei ebenso offen wie fiir lobende Worte.
Doch zunachst einmal wiinsche ich Ihnen viel Freude beim Lesen!

lhre Maike Liibbers
Lektorat Vierfarben

maike.luebbers@vierfarben.de
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In diesem Kapitel

Herzlich willkommen! -t

® Was ist neu in Windows 8.1?

u Wo finde ich was?

Das neue Windows 8.1ist da, und los geht die Suche nach altbekannten
Einstellungen und Mens. In der Tat, in Windows 8.1 hat sich einiges
geandert. Wie lassen sich Einstellungen aufrufen und Programme star-
ten, wenn es kein Startment mehr gibt? Wie ist der neue Startbildschirm
aufgebaut, und was hat es mit den vielen bunten Kacheln auf sich, die auf
Ihrem Bildschirm zu sehen sind?

Es stimmt, das Startment ist verschwunden, an seine Stelle tritt der
Startbildschirm. In diesem Kapitel erfahren Sie, welche Neuerungen
Windows 8.1 mit sich bringt und wo Sie diese finden kénnen. Werfen Sie
einen ersten Blick auf neue Funktionen wie SkyDrive zum Ablegen von
Daten auf einem Onlinespeicher (»in der Cloud«), den doppelten Internet
Explorer, den es als Windows-App und auf dem Desktop gibt, und niitz-
liche Funktionen wie das Auffrischen des kompletten Systems, die neue
Reset-Funktion und den Dateiversionsverlauf.

Schauen Sie sich unbedingt auch den neuen Windows-Explorer an, der
jetzt nur noch Explorer oder Datei-Explorer heif3t, denn hier hat Microsoft
fleiBig nachgebessert. Und endlich gibt es unter Windows auch wieder ein
eigenes E-Mail-Programm, und zwar als vorinstallierte Windows-App Mail.
Die App ist klein, aber fein, mit allen Funktionen, die eine Mail-Anwendung
bendtigt.



Vorwort

Liebe Leserin, lieber Leser,

mein Name ist Jorg Hahnle, und ich bin 1967 geboren. Sehr friih
schon zog mich die Computertechnik in ihren Bann, es war die
Pionierzeit der Heimcomputer, Anfang der 1980er-Jahre. Los ging
alles mit einem Commodore VC-20 mit 5 Kilobyte Arbeitsspeicher,
wobei nur etwa 3,5 Kilobyte tatsachlich frei und nutzbar waren. Das
entspricht in etwa der Speicherkapazitat von gerade einmal 3.500
Zeichen. Zum Vergleich: 1.048.576 Kilobyte ergeben 1Gigabyte, und in
heutigen PCs werden meist 4 Gigabyte Speicher verbaut. Ich pro-
grammierte kleine Programme in Basic und nutzte den Computer
ansonsten fur aufregende Spiele in grober Pixelgrafik. Immerhin, der
VC-20 konnte acht Farben darstellen!

Es dauerte nicht lange, bis die Ressourcen dieses kleinen Computers
erschopft waren, daher brauchte ich unbedingt den inzwischen
erschienenen groReren Bruder, den Commodore C64. Nach langem
Bitten gab meine Mutter schlief8lich nach und steuerte sogar einen

groRRen Teil des Kaufpreises fur den C64 bei. Was flir ein unvergess-
licher Tag! Unglaubliche 64 Kilobyte Arbeitsspeicher hatte der neue
Computer, Programme und Daten wurden mithilfe einer sogenann-
ten Datasette auf handelsiblichen Musikkassetten gespeichert und
spater auf groRe 5/4-Zoll-Disketten, wobei das Diskettenlaufwerk
schon fast so grol3 und wuchtig wie der Computer war und anfangs
sogar mehr kostete als der Rechner selbst. Festplatten gab es zu
dieser Zeit noch nicht.

Der Computer blieb all die Jahre meine groRBe Leidenschaft, sodass
ich ihn auch zu meinem Beruf gemacht habe. Seit 2001 betreibe

ich unter http://www.Paules-PC-Forum.de eine stark frequentierte
Webseite zum Thema PC-Hilfe, und seit einigen Jahren bin ich zudem
auch als Fachbuchautor tatig. So oft es die Zeit zulasst, zieht es mich
zum Wandern in die Berge, vor allem nach Sudtirol. Das ist ein wun-
derschoner Ausgleich fur die Arbeit am Computer.



Aber wie sieht die Technik heute aus? Heute werden neue Computer
mit mehreren Gigabyte Arbeitsspeicher ausgeliefert und Festplatten
in Terabyte-GroRen angeboten. Windows 8.1, das neueste Mitglied
der Betriebssystem-Familie, kommt auf den modernsten Computern
zum Einsatz. Egal, ob es sich um einen Schreibtisch-PC mit herkomm-
licher Tastatur- und Maussteuerung oder um einen Tablet-PC mit
berihrungsempfindlichem Bildschirm handelt, der mit Fingerbewe-
gungen gesteuert wird — die Einsatzmoglichkeiten heutiger Compu-
ter scheinen nahezu unerschopflich zu sein.

Windows 8.1 unterscheidet sich nicht nur optisch, sondern auch im
Hinblick auf seine Bedienung deutlich von seinen Vorgangern. Der
neue Startbildschirm ist das Sprungbrett fir alle Aktionen, egal, ob
Sie eine App starten oder eine Einstellung am System vornehmen,
sich die aktuellen Wetterdaten fur lhren Wohnort anzeigen lassen
oder zum altbekannten Desktop wechseln mochten, um dort weiter-
zuarbeiten. Vieles hat sich geandert, d. h., viele Menus und Einstellun-
gen sind nun an anderer Stelle zu finden oder wurden, wie z.B. das
Startmenu auf dem Desktop, komplett entfernt. Wie bei jeder neuen
Windows-Version sind aber auch unter Windows 8.1 viele neue, sehr
nutzliche Funktionen hinzugekommen. Doch keine Frage, selbst er-
fahrene Windows-Anwender bendtigen einen Moment der Einarbei-
tung und zum Kennenlernen der neuen Arbeitsablaufe.

Dieses Buch hilft Ihnen, den Einstieg in Windows 8.1 zu finden, und
bringt Ihnen die neue, auf den ersten Blick fiir viele vielleicht etwas
unubersichtlich wirkende Benutzeroberflache naher. Alle Anleitun-

gen in diesem Buch wurden sorgfaltig ausgearbeitet und zeigen
lhnen verstandlich und leicht nachvollziehbar alle Arbeitsschritte, die
zur erfolgreichen Erledigung einer Aufgabe erforderlich sind. Dabei
mussen Sie das Buch nicht Seite fir Seite durcharbeiten, sondern
konnen gezielt die Bereiche und Handlungsanleitungen nachschla-
gen, die Sie am meisten interessieren oder die Sie gerade durchfiih-
ren mochten.

Windows 8.1 wurde flir die Steuerung mit den Fingern auf soge-
nannten Touchscreen-Gerdten, z.B. Tablet-PCs, optimiert. Auf einem
Tablet-PC »tippen« oder »wischen« Sie also auf dem Bildschirm, um
bestimmte Aktionen auszufihren, wahrend Sie bei einem her-
kdmmlichen Computer mit der Maus »klicken« oder auf der Tastatur
bestimmte Tastenkombinationen driicken. Ich gehe bei den Beschrei-
bungen der einzelnen Arbeitsschritte von einer herkémmlichen
Steuerung mit Maus und Tastatur aus, werde im Einzelfall aber auch
immer mal wieder die entsprechende Fingersteuerung erwahnen.
Wie Sie z.B. per Fingergeste einen Rechtsklick ausfiihren und welche
Touchgesten Ihnen noch zur Verfligung stehen, erfahren Sie in Kapi-
tel 2, »Schnelleinstieg in Windows 8.1«.

Entdecken Sie das neue Windows 8.1 mit all seinen Starken und
Schwachen und lernen Sie, es fir lhre Zwecke zu nutzen! Ich wiin-
sche lhnen viel Spals beim Lesen und Ausprobieren!

Jorg Hahnle, im Herbst 2013



Was ist neu in Windows 8.1?

Die erste Neuerung, die sofort ins Auge sticht, ist ohne Zweifel der
neue Startbildschirm: Gleich nach dem Start des Systems begriifSt
Windows Sie mit allerlei bunten Kacheln. Dieser Startbildschirm
wurde von Microsoft zundchst als Metro-Oberfldche bezeichnet,
danach einige Male umbenannt und schlielRlich als Windows 8 User
Interface (Windows-8-Benutzeroberflache) vorgestellt. Ein Klick auf
eine Kachel @ startet die dazugehorige Desktop-Anwendung oder
eine Windows-App bzw. 6ffnet einen Dateiordner im Explorer. Vom
Startbildschirm aus kdnnen Sie alle auf Ihrem Rechner installierten
Programme starten, wichtige Systemeinstellungen erreichen und
Dateien, Programme und Einstellungen suchen.

Aber trotz dieser vielen Neuerungen ist der altbekannte Desktop
nicht verschwunden und kann mit einem Klick auf die Kachel Desk-
top @ gestartet werden. Das Startment, das Sie vielleicht aus vor-
angegangenen Windows-Versionen kennen, werden Sie leider nicht
mehr finden, es wurde von Microsoft gestrichen. Der neue Startbild-
schirm ubernimmt nun die Aufgaben des Startmens.

Die meisten Kacheln auf dem Startbildschirm reprasentieren Apps,
also kleine Programme, mit deren Hilfe Sie verschiedene Aufgaben
erledigen konnen, z.B. das Schreiben und Empfangen von E-Mails
mit der Mail-App. Sie konnen auch dem Empfang von Informatio-
nen dienen; so erfahren Sie z.B. mit der Finanzen-App @ alles tiber
Aktienkurse oder mit der Wetter-App @ die neuesten Wetterdaten.
Apps sind im Funktionsumfang oft reduziert, weil sie fur die Finger-
bedienung auf Touch-Geraten optimiert wurden. Sie knnen Apps
direkt Gber den neuen Windows Store @ beziehen. Neben kosten-
pflichtigen Angeboten werden dort auch zahlreiche kostenlose Apps
bereitgestellt.

Die Vor- und Nachteile der neuen Optik Der Startbildschirm ist opti-
miert flr die Fingerbedienung auf Tablet-PCs. Daher gibt es grof3fla-
chige Kacheln, die mit dem Finger leicht angetippt werden kénnen,
und Mentleisten links und rechts, die Sie mit einer Wischbewegung
einblenden. Mit Maus und Tastatur ist die Bedienung zwar ebenfalls
moglich, allerdings nicht ganz so komfortabel. Wenn viele Kacheln
auf dem Startbildschirm vorhanden sind, werden die Wege mit der
Maus mitunter sehr lang, und gerade zu Anfang ist es nicht ganz so
einfach, mit der Maus genau die Ecken des Bildschirms zu erreichen,
hinter denen sich weitere Menus und Funktionen verbergen.




SkyDrive ist ein kostenloser Dienst von Microsoft, der es hnen er-
moglicht, Daten online zu speichern (Cloud-Computing). SkyDrive ist
also quasi eine Onlinefestplatte. Auf dort gespeicherte Daten kénnen
Sie weltweit von jedem internetfahigen Computer aus zugreifen.
Dabei kdnnen Sie bestimmen, wer Zugriff auf diese Daten erhalten
soll, ob sie 6ffentlich fiir jedermann zuganglich sind oder ob Sie nur
bestimmten Personen den Zugriff erlauben. So konnen Sie z. B. die
Bilder aus dem letzten Urlaub in die »Wolke« (engl. Cloud) hochladen
und lhren Freunden und Bekannten den Zugang zu diesen Bildern
gewahren. Oder Sie speichern Dokumente online ab, auf die Sie dann
wahrend lhrer Geschaftsreise zugreifen kdnnen. Genauso wie auf
Ihrer lokalen Festplatte auf dem heimischen Rechner konnen Sie

die Daten auf SkyDrive beliebig bearbeiten und natiirlich jederzeit
wieder |6schen.

SkyDrive ist direkt in den Explorer integriert, wenn Sie unter Win-
dows mit einem Microsoft-Konto angemeldet sind. Die SkyDrive-App
ist hingegen standardmallig auf jedem Windows-8.1-System vorin-
stalliert. AuRer Uber die SkyDrive-App oder den Explorer konnen Sie
den Dienst aber auch direkt Uber das Internet unter SkyDrive.com
erreichen und die Onlinefestplatte so auch auf mobilen Geraten wie
Ihrem Smartphone oder Tablet-PC nutzen. Sobald Sie sich erstmalig
mit einem Microsoft-Konto am System anmelden, kdnnen Sie zudem
angeben, ob Sie SkyDrive als Datenspeicher nutzen mochten, um dort
automatisch eigene Fotos, Windows-Einstellungen oder Dokumente
sichern zu lassen.

SkyDH\/e vVOon JOI’g v 3 Elemente
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Wo finde ich was?

Windows 8.1ist gestartet und wartet — anstelle des bekannten
Desktops — mit der ersten groRen Neuerung auf, dem neuen
Startbildschirm. Jede der verschiedenfarbigen Kacheln steht flr ein
Programm, eine Windows-App oder auch eine Systemeinstellung.
Der Hintergrund, das Design und die Farben des Startbildschirms
kénnen nach thren Wiinschen individuell angepasst werden (siehe
dazu den Abschnitt »Farbe und Design des Startbildschirms an-
dern« auf Seite 206).
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© WMail-App
® Benutzername, Profilbild und Kontoeinstellungen

© Mit einem Klick auf diese Kachel wechseln Sie zum Desktop.

Eine aktive Internetverbindung vorausgesetzt, zeigen viele Kacheln
Ihnen verschiedenste Informationen an, die automatisch aktua-
lisiert werden. Dies kdnnen z.B. Finanznachrichten, Wetterdaten,
aber auch Nachrichten oder Statusmeldungen Ihrer Kontakte aus
sozialen Netzwerken wie Facebook sein. Die Kacheln nennt man
entsprechend Live-Kacheln. (Wie Sie Ihr Facebook-Konto und andere
Plattformen mit Windows 8.1 verknipfen, erfahren Sie im Abschnitt
»Die Kontakte-App mit Facebook verbinden« auf Seite 94.)

a

¥

Gesundheit &
Fitness

O Die Wetter-App hat wie die Mail-App eine Live-Kachel, auf der
stets aktuelle Informationen angezeigt werden kénnen.



Auler den Kacheln sind zunachst keinerlei Bedienelemente auf
dem Startbildschirm zu sehen. Fiihren Sie den Mauszeiger in die
rechte obere oder untere Ecke, wird am Bildschirmrand eine Menu-
leiste eingeblendet, die sogenannte Charms-Leiste. Diese Leiste halt,
abhangig von der jeweils gedffneten Windows-App, verschiedene
Einstellungsmoglichkeiten bereit. Verwenden Sie einen Tablet-PC
mit Touchscreen-Steuerung, konnen Sie die Charms-Leiste mit
einer Wischbewegung vom rechten Bildschirmrand aus nach links

Lese
I

Sy gen
il '] 7 /I 2 Donnerstag
u . 12. September

Netzwerkstatus (Besteht eine Internetverbindung oder nicht?)
verbleibende Akku-Kapazitat
aktuelle Uhrzeit und aktuelles Datum

Mit der Bildlaufleiste blattern Sie durch die Apps auf dem
Startbildschirm.

Hier geht es zu den Systemeinstellungen.

0 0000

Hinter dem MenUlpunkt Gerate der Charms-Leiste verbergen

einblenden. Zusatzlich wird unten links ein Menl mit wichtigen
Systeminformationen angezeigt.

Um den Bildschirminhalt nach rechts zu scrollen und so bisher
nicht sichtbare Kacheln darzustellen, verschieben Sie die Bildlauf-
leiste am unteren Bildschirmrand mit gedriickter Maustaste oder
drehen am Radchen Ihrer Maus.

sich angeschlossene Gerate, z.B. der Drucker, oder, soweit vor-
handen, die Moglichkeit, auf einen zweiten Bildschirm umzu-
schalten.

@ Uber diese Schaltfliche gelangen Sie zuriick zum Startbild-
schirm.

© Hier kdnnen Sie Inhalte an andere weitergeben.

© Dieser Befehl offnet die kontextbezogene Suchfunktion.
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Die Desktop-Ansicht

Der Desktop ist nicht verschwunden; er ist nur ein wenig versteckt,
aber Uber die Desktop-Kachel auf dem Startbildschirm oder von
dort tiber die Tastenkombination (&) + (D] zu erreichen. Auf den
ersten Blick scheint sich nicht viel verandert zu haben, der Desktop

sieht aus, wie Sie ihn von friiheren Windows-Versionen her kennen.

Aktuell sind hier noch keine Verknlpfungen abgelegt (auRer zum
Papierkorb). In der Taskleiste finden Sie ebenfalls Informationen
zum System (rechts im Infobereich).

Der Desktop-Hintergrund ist frei wahlbar.
Taskleiste

Programme lassen sich an die Taskleiste heften, damit Sie sie
schneller aufrufen kbnnen.

© 000

Blenden Sie alle Symbole des Infobereichs der Taskleiste ein.

Flr Windows 8 war die Start-Schaltflache zunachst entfernt wor-
den, was jedoch bei vielen Anwendern fur Irritationen und groBen
Unmut sorgte. Microsoft hat sich diese Kritik zu Herzen genommen
und die Start-Schaltflache unter Windows 8.1 wieder aufgenom-
men. Allerdings 6ffnet ein Klick auf diese Schaltflache nicht das von
vorherigen Windows-Versionen bekannte und erwartete Startme-
nu, sondern fihrt lediglich zurlck zum Startbildschirm mit seinen
Kacheln.

1716
12092013

S i)

© Hier gelangen Sie zum Wartungscenter.

@ Der Batteriestatus zeigt die verbleibende Akku-Kapazitit an.
© Netzwerkstatus

© Datum und Uhrzeit



Meniis auf dem Desktop nutzen

Abgesehen von der veranderten Start-Schaltflache hat sich die
Taskleiste selbst nicht nennenswert verandert. Sie kénnen hier z.B.
Programme anheften oder bei Bedarf eigene Symbolleisten hinzu-
fligen. Der rechte Teil der Taskleiste wird als Infobereich bezeich-
net, hier werden neben Datum und Uhrzeit wichtige System- und
Programminformationen angezeigt.

Donnerstag
12. September

- ;| /3

© Programmsymbol (Papierkorb)

© die gedffnete Charms-Leiste mit den Meniipunkten Einstellun-

gen, Gerdte, Teilen und Suchen

© Hier geht es zurlick zum Startbildschirm.
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Sie kdnnen sowohl das Hintergrundbild als auch die Rahmenfarbe
fur die Fenster auf dem Desktop frei wahlen (siehe den Abschnitt
»Den Desktop einrichten« auf Seite 223). Die bereits bekannte
Charms-Leiste lasst sich auch auf dem Desktop einblenden, indem
Sie die Maus in die rechte obere oder untere Ecke bewegen oder die
Tastenkombination (s8] + [C] driicken.

O Der Netzwerkstatus zeigt an, ob eine Internetverbindung
besteht.

© Batteriestatus
O Datum und Uhrzeit
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Der Explorer in der Ubersicht

Ob Sie Dateien nun umbenennen, kopieren, I6schen oder gleich Er wurde nicht nur von Windows-Explorer in Explorer bzw. Datei-
neue Ordner anlegen mochten —all dies erledigen Sie Gber den Explorer umbenannt, sondern auch grindlich Gberarbeitet und mit
Explorer. Hier haben Sie aufRerdem Zugriff auf alle im Computer neuen Funktionen ausgeristet. Die auffalligste Neuerung ist das
verbauten oder angeschlossenen Speichermedien wie Festplatten, Meniiband, das unterhalb der Menileiste eingeblendet wird und
USB-Sticks oder auch auf das CD-/DVD-Laufwerk. zahlreiche Optionen zur Dateiverwaltung enthalt.

Neu ist der Explorer nicht, Sie kennen ihn sicherlich schon aus
friheren Windows-Versionen, aber auch hier hat sich einiges getan.

o ] Sidtirol 2013 = =

e Bildtools

F T
Start Freigeben Ansicht Verwalten -~ ﬂ
= x Verschieben nach ~ Laschen ~ - @ " E
i 7 2
£ 2
o_ Kopieren Einfugen Kopieren nach = Umbenennan Neuer Eigenschaften Auswahlen
E LE] ? = Ordner - QB M
- Zwischenablage Organisieren Neu Offnen
@ = L <« Windows8(C) » Sidtirol 2013 v & “Sidtirol 2013" durchsuchen 0
i g Desktop & &

b | Dokumente |

g Downloads — s T
b Musik
@ Videos
4 &y Windows 8 (C) Freigabe DSC03013.JPG DSC03013-1,jpg DSC03014.0PG
b ! Benutzer ;
0_ 1. Perflogs
1. Programme
. Sudtirol 2011 DSC030420PG D5C03042-1.jpg DSC03063.JPG DSC03088.JPG
. Sadtirol 2012
. Freigabe
- b Test v DSC0316.JPG DSC03126.JPG DSC03134.0PG DSC03135.0PG ¥
ld?_ Elemente 1 Element ausgewahlt (1,62 MB]l IEEE =
© symbolleiste fiir den Schnellzugriff O Im Navigationsbereich werden alle Laufwerke aufgelistet.
Uber diese Registerkarten kdnnen Sie die einzelnen Unterregis- © Die Anzeige der Dateien im Explorer lasst sich anpassen (hier
ter des Menubands offnen. sehen Sie die Ansicht GrofRe Symbole).
Das neue Menliband enthalt wichtige Befehle zum Bearbeiten O Die Statusleiste zeigt Informationen zur Anzahl der ausgewahl-

von Dateien und Ordnern. ten Elemente und zu ihrer GroRe an.



Darlber hinaus verfligt der Explorer natirlich auch tiber eine Such-
funktion, mit deren Hilfe Sie einzelne Verzeichnisse, aber natiirlich
auch die gesamte Festplatte nach Ordnern und Dateien durchsu-
chen kdnnen. Im linken Teil des Fensters werden Favoriten-Ordner,
Bibliotheken, eventuell vorhandene Heimnetzwerkgruppen (siehe
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den Abschnitt »Eine Heimnetzgruppe einrichten« auf Seite 282)

sowie alle angeschlossenen Laufwerke aufgelistet. In der rechten
Fensterhalfte sehen Sie den Inhalt des jeweils ausgewahlten Ord-
ners oder Laufwerks.

(S 4 L= Bibliothektools Sdtirol 2013 = =
Start Freigeben Ansicht Verwalten -~ 0
=S Flo 5
\% D x |l Verschieben nach - ?( Laschen = m Q '!& E Alles auswahlen
= - 55 Nichts auswahlen
Kopieren Einflgen B i - = Meuer Eigenschaften
p g & | Kopieren nach =f Umbenennen orer gensc ® 2B Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswidhlen
(€ (3 -~ 1 @l v Bibliotheken » Sadtirol 2013 v ¢ | "Sidtirol 2013 durchsuchen 0
I s BOOT (D%) " Mame Anderungsdatum Typ Grofe ~
[= H .
ca RECOVER (E) 4 Wandervorschlage (12) =
I [51] DVD-RW-Laufwerk (G:) CoTest
| Bilderle 12.09.2013 19:07 Dateiordner
41 Bibliotheken 1| Geschichte 120020131908 Dateiordner
> (=] Bilder 1! Karten 120020131907 Dateiordner
’ @ Dokumente L. Tourismusverband 12.00.2013 19:07 Dateiordner
" @l Musik | Wandervorschlage 120020131907 Dateiordner 0
|| >l sadtirel 2013 | Hattenverzeichnis.dsx 100320131635  Microsoft Office Excel-... 16Ke
» B videos Ideen.docx 120920131810 Microsoft Office Word.. 13Ke
) Siidtirol-Auswertung_Brigittexds  31.12.2012 03:08 Microsoft Office Excel ... 20 KB
4 f! MNetzwerk R . . .
Sadtirol-Auswertung_JGrg.xls 12.09.2013 19:10 Microsoft Office Excel ... 24 KB
L — ! )
» 1% HAUPTRECHNER Wandervorschlage (1).docx 150820111447 Microsoft Office Word.. 21KB
L — : i
| 1% PAULE e Wandervorschlage (2).docx 120020131909 Microsoft Office Word... 2216 ke v
12 Elemente  Bibliothek enthdlt: 1 Ort

© Im Navigationsbereich finden Sie wie gesagt alle Laufwerke.

Hier sind auRerdem d

ie Favoriten (ganz oben, im Bild nicht

zu sehen) und alle Bibliotheken aufgelistet. Teilnehmer eines
Netzwerkes werden im Abschnitt Netzwerk aufgefiihrt.

© Wenn Sie einen Ordner anklicken, sehen Sie eine Liste der darin
enthaltenen Dateien.

© Mit diesen Schaltflachen verdndern Sie die Anzeige (hier sehen
Sie die Detailansicht der Dateien).






Schnelleinstieg
in Windows 8.1

Ist Thr Computer bereit fiir Windows 8.1? Kann Ihr alter Drucker noch unter
Windows 8.1 verwendet werden? Microsoft stellt Ihnen fir diese Fragen
den Windows-8-Upgrade-Assistenten zur Seite. Per Mausklick erfahren Sie,
welche Programme und Gerate kompatibel sind und wo Sie eventuell nach
neueren Versionen Ausschau halten muissen. Sind die technischen Voraus-
setzungen erflllt, beginnt die Installation des neuen Betriebssystems. Die
Frage ist: Fihren Sie eine Neuinstallation durch, oder méchten Sie Ihr altes
Windows Uber ein Upgrade aktualisieren? In diesem Kapitel erfahren Sie,
wie Sie dabei vorgehen und worauf Sie achten sollten.

Weiter geht es mit der Einrichtung und Erstkonfiguration des Systems.
Legen Sie ein Benutzerkonto an, und verkniipfen Sie es mit einem neuen
Microsoft-Konto. Und was ist eigentlich der Unterschied? Wo liegen die
Vor- und Nachteile einer solchen Windows-Identitat?

Zu guter Letzt werfen Sie einen Blick auf die neue Startoberflache, lernen
Tastatur und Maus kennen und erfahren, wie Sie Windows 8.1 auf ei-
nem Tablet-PC bedienen konnen. Falls es doch mal an einer Stelle etwas
klemmen sollte, zeigen wir Thnen, wo Sie Hilfe bei PC-Problemen aller Art
finden konnen.

In diesem Kapitel

22>

Ist Ihr Computer bereit fiir Windows 8.1?

Windows 8.1 installieren

Bei Windows anmelden

Die Windows-Oberflache auf einen Blick
Den Computer starten

Den Computer ausschalten

So gehen Sie mit der Maus um

So bedienen Sie die Tastatur

Windows 8.1 auf einem Touchscreen
bedienen

Hilfe erhalten

Die Systemsteuerung
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Ist lhr Computer bereit fiir Windows 8.1?

Wenn Sie sich einen neuen Computer mit vorinstalliertem Windows 8
oder Windows 8.1 gekauft haben, missen Sie sich keine Gedanken
dartiber machen, ob die Hardware des Computers flir das neue
Windows ausreicht. Schliel3lich werden nur Rechner mit Windows 8.1
ausgeliefert, die die entsprechenden technischen Voraussetzungen
flir einen storungsfreien Betrieb mitbringen. Ist Ihr PC allerdings
schon ein paar Jahre alt und Sie méchten von Windows XP, Windows
Vista oder Windows 7 auf Windows 8 bzw. 8.1 wechseln, sollten Sie
sich die Ausstattung lhres Rechners etwas naher anschauen.

Die folgenden Systemvoraussetzungen gibt Microsoft fur den Betrieb
von Windows 8 und 8.1an:

B Prozessor: 1Gigahertz oder schneller mit Unterstitzung fir PAE,
NX und SSE2

B RAM:1Gigabyte fur die 32-Bit-Version oder 2 GB fur die 64-Bit-
Version

m frejer Festplattenspeicher: 16 GB (32-Bit) oder 20 GB (64-Bit)
®m Grafikkarte: Microsoft DirectX 9-Grafikkarte mit WDDM-Treiber

Sie mussen jetzt nicht alle Schubladen nach Handblchern zu lhrem
Computer durchforsten, um die Spezifikationen lhres Systems in
Erfahrung zu bringen. Microsoft stellt ein Programm mit dem Na-
men Windows-8-Upgrade-Assistent bereit, mit dessen Hilfe Sie die
Eignung Ihres Systems tberprifen konnen. Der Assistent prift aber
nicht nur die technischen Voraussetzungen des PCs, sondern auch
die Kompatibilitat angeschlossener Peripheriegerate und installierter
Programme. Am Ende wird ein Kompatibilitatsbericht erstellt, der
Ilhnen aufzeigt, ob Windows 8.1 verwendet werden kann und welche
Software Sie gegebenenfalls aktualisieren mussen.

Alte Windows-Version beibehalten?

Sie kdnnen Windows 8.1 zusatzlich zu einer vorhandenen alteren
Windows-Version installieren. Sie sollten Windows 8.1 dann aber

auf einer eigenen Partition installieren, um Konflikte zu vermeiden.
Das bereits vorhandene Betriebssystem wird bei der Installation von
Windows 8.1 automatisch erkannt und ein Bootment eingerichtet, in
dem Sie bei jedem Rechnerstart auswahlen konnen, welches Be-
triebssystem geladen werden soll.

- olEN|
Haufig .. ‘ ‘ AN
i v B v 2 & v Seitev Schehet~ EBwasv @ &

e - 6]t s

Jorg Hahnle Abmelden

Upgrade-Assistent: Haufig gestellte Fragen

Der Upgrade-Assistent steht als kostenloser Download zur Verfiigung und dberpraft Ihran PC, Desktop-Apps und
angeschlossene Gerste auf ihre Kompatibilitst mit einer hoheren Version von Windows und gibt dann einen kostenlosen
Kompatibilitatsbericht aus. Je nach ausgefuhrter Version von Wi Grnen Sie den Upgrade-Assistenten auch fur den
Onlinekauf und zum Herunterladen und Installieren von Window nden.

- Tippen oder Kicken Sie unter Windows 7 auf Windows 8.1-Upgrade-Assistent, um einen Kompatibilitatsbericht zu
erhalten. Es werden optionale Schritte zum Erwerben, Herunterladen und Installieren von Windows .1 angezeigt.

- Tippen oder icken Sie unter Windows 8 auf Windews 8.1-Upgrade-Assistent, um die Kompatibiliit zu prifen. Sie werden
dann an den Windows Store geleitet, wo Sie das kostenlose Update auf Windows 8.1 erhalten.

Stellen Sie sicher, dass alle Gerste, z B. Drucker und Monitore, an den PC angeschlossen und eingeschaltet sind, bevor Sie den
Upgrade-Assistenten ausfihren.

Herunterladen des Windows 8.1-Upgrade-Assistenten

- Tippen Sie unter Windows XP ader Windows Vista auf Windows 8-Upgrade-Assistent, um zu prifen, ob Ihr PC die
Systemanforderungen fiir Windows 8 erfill. Diese sind nahezu identisch mit den Anforderungen fiir Windows 8.1. In
bestimmten Landerm und Regionen werden optionale Schritte zum Enwerben, Herunterladen und Installieren von Windows 8
angezeigt.

Herunterladen des Windows 8-Upgrade-Assistenten

®100% ¥




Welche Editionen von Windows 8.1 gibt es?

Microsoft hat etwas aufgeraumt und die Zahl der verschiedenen
Editionen deutlich reduziert. Unter Windows 7 konnte man aufgrund
der vielen Varianten schon mal den Uberblick verlieren, unter Win-
dows 8.1 gibt es nur noch drei Editionen, die fir den privaten Anwen-
der von Bedeutung sind: Windows 8.1, Windows 8.1 Pro und Windows
RT. Genau genommen sind es sogar nur zwei Editionen, da Windows
RT nicht einzeln im Handel erhaltlich ist, sondern nur als vorinstal-
lierte Version auf Tablet-PCs. Der Vollstandigkeit halber sei erwahnt,
dass es auch noch eine Edition namens Windows 8.1 Enterprise gibt,
die aber nur von Unternehmen als sogenannte Volumenlizenz in
grol3en Stuickzahlen erworben werden kann. Die folgende Tabelle
zeigt Ihnen die wichtigsten Funktionen und Unterschiede der fiir Sie
relevanten Windows-Editionen.

Welche Edition soll ich kaufen?

Wenn Sie sich einen Tablet-PC mit Windows 8.1 kaufen, ist Windows
RT bereits vorinstalliert, d.h., hier haben Sie keine Entscheidungs-
schwierigkeiten. Fur private Anwender reicht ansonsten die Edition
Windows 8.1 vollkommen aus. Sie bietet alle Funktionen, die fir eine
normale Nutzung bendtigt werden.

Windows 8.1 Pro verfugt zusatzlich Uber erweiterte Netzwerk- und
Datenverschlisselungsfunktionen und ist fur den Einsatz im Biro
oder kleinen Betrieben gedacht. Weitere Informationen zu den
einzelnen Versionen finden Sie auch direkt bei Microsoft unter
http://windows.microsoft.com/de-DE/windows/compare.
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Funktion

Startbildschirm
Windows Store
Vorinstallierte Apps
Microsoft Office
Internet Explorer 11
Gerateverschliisselung
Klassischer Desktop

Installation und Ausfiihrung von
Xx86/x64-Software

Windows Defender

Windows Media Player

Neuer Explorer

Auffrischen und Zuriicksetzen
BitLocker und BitLocker To Go
Booten von virtueller Festplatte
Anmeldung an einer Domane
Gruppenrichtlinien

Remotedesktopverbindung mit
dem PC

Windows Windows Windows

8.1 8.1Pro RT
ja ja ja
ja ja ja
ja ja ja
nein nein ja
ja ja ja
nein nein ja
ja ja ja
ja ja nein
ja ja ja
ja ja nein
ja ja ja
ja ja ja
ja ja nein
nein ja nein
nein ja nein
nein ja nein
nein ja nein
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Windows 8.1 installieren

Den Upgrade-Assistenten nutzen E

Und so verwenden Sie den Windows-Upgrade-Assistenten zur &
Prifung und Ausfiihrung der Installation:

Windows 8.1-Upgrade-Assistent

1. Starten Sie lhren Browser, und 6ffnen Sie die Webseite
http.//windows.microsoft.com/de-de/windows-8/upgrade-
assistant-download-online-faq. Microsoft stellt zwei Programm-
versionen zur Verfligung. Mochten Sie von Windows 7 oder
Windows 8 auf Windows 8.1 wechseln, klicken Sie auf die 2 Elemente mussen Gberprft werden.
Schaltflache Herunterladen des Windows 8.1-Upgrade-Assisten-
ten. Bei XP und Vista wahlen Sie Herunterladen des Windows
8-Upgrade-Assistenten.

ebnis

33 lhrer Apps und Gerate sind kompatibel.

2. Offnen Sie nach dem Herunterladen den Ordner, in den Sie das
Programm gespeichert haben, und starten Sie es mit einem Dop-
pelklick auf den Dateinamen Windows8-UpgradeAssistant.exe
unter XP und Vista bzw. WindowsUpgradeAssistant.exe unter
Windows 7 und 8. Nachdem Sie die Abfrage der Benutzerkonten-
steuerung mit Ja bestatigt haben, analysiert das Programm lhr
System und liefert Ihnen nach kurzer Zeit ein Ergebnis.

3. Mdchten Sie Windows 8.1 gleich online erwerben und herunter-
laden, klicken Sie auf Weiter @ und folgen den Anweisungen auf
dem Bildschirm. Anderenfalls schlieen Sie an dieser Stelle das
Programmfenster @ und beenden damit den Assistenten.

1

Kostenloses Upgrade von Windows 8 auf 8.1

Microsoft Office Home & Student 2013 RT Wenn Sie Windows 8 auf Ihrem Computer verwenden, kénnen

Das Office-Paket Home & Student 2013 RT ist auf Tablet-PCs Sie das Upgrade auf Windows 8.1 kostenlos tiber den Windows
mit Windows RT bereits vorinstalliert. Bei allen anderen Store beziehen. Es wird im Store an prominenter Stelle ange-
Windows-Editionen gehort das Softwarepaket aber nicht zum zeigt. Folgen Sie fir die Installation einfach den Anweisungen

Lieferumfang. auf dem Bildschirm.



4.

5.

4t

Uber den Link Kompatibilititsdetails anzeigen (9 im Bild auf
Seite 26) konnen Sie einen Bericht einsehen.

Der Bericht zeigt Ihnen, welche Punkte Sie tberpriifen sollten,
und listet zudem alle zu Windows 8.1 kompatiblen Soft- und
Hardwarekomponenten auf. Sie kdnnen den Bericht tber die
jeweiligen Schaltflichen ausdrucken @ oder abspeichern @.

Muss ich meine Festplatte vor der Installation formatieren?

Wenn Sie eine komplette Neuinstallation von Windows 8.1
durchfiihren und keine Daten oder Programme aus einer vor-
herigen Windows-Installation Gbernehmen mochten, kdnnen
Sie die Festplatte zu Beginn des Installationsvorgangs forma-
tieren lassen. Dabei gehen aber alle Daten auf der Festplatte
unwiderruflich verloren! Mochten Sie hingegen personliche
Daten z.B. aus Windows 7 Gibernehmen, wahlen Sie die Instal-

lationsart Upgrade. Dabei wird die Festplatte nicht formatiert.
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o Windows 8.1-Upgrade-Assistent - olEN|
Falls Sie sich fir die Installation von Windows 8.1 entscheiden, unterstiitzen wir Sie spater bei den noch zu
erledigenden Punkten.

Zu Uberpriifen
P ~
* Adobe InDesign €52
B Adobe Systems Incorporated
A Kostenpflichtiges Update verfugbar
9 ProgDVB x64
Prog
s Update verfligbar
Kompatibel
E 7-Zip 9.20 (x64 edition)
Igor Paviov
Adobe Flash Player 11 Plugin
Adobe Systems Incorporated
\ Adobe Photoshop €52
= Adobe Systems, Inc.
v
Warum werden einige Apps und Geréte nicht aufgefihrt?
‘ Drucken ‘ | Speichern | SchlieBen
(4] (5]
|

1

Programme und Gerdte werden nicht aufgefiihrt?

Programme, zu denen keine Kompatibilitatsinformationen vor-
liegen, werden nicht aufgefiihrt. Falls Gerate fehlen, verbinden
Sie diese mit Ihrem Computer, und starten Sie die Uberpri-
fung erneut. Liegen keine Informationen vor, erkundigen Sie
sich direkt beim Hersteller der Soft- oder Hardware.
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Windows 8.1 von DVD installieren Windows Setup

Sie haben zwei Moglichkeiten, Windows 8.1 auf lhrem Com-

puter zu installieren: als Neuinstallation ohne die Ubernah- ==W|ndows 8

me von Daten aus einer eventuell vorhandenen friiheren

Windows-Version oder als Upgrade, bei dem sie Ihre Dateien nsalationssproche: [Desfech Desehiond) |
aus Windows 7 oder 8 beibehalten kénnen. Ist auf dem Rech- O R R Detsch (Deutschland) — ~

ner keine altere Windows-Version installiert oder streben Sie Tastatur oder Eingabemethode: [ |
einen sauberen Neuanfang ohne »Altlasten« an, sollten Sie

eine Neuinstallation durchfihren.

Damit Ihr PC direkt von der Windows-DVD starten kann,
miissen Sie zuvor im BIOS die Startreihenfolge (auch
Bootreihenfolge) andern und Ihr DVD-Laufwerk an die
erste Stelle setzen. Wie Sie ins BIOS gelangen, erfahren Sie
im Handbuch zu lhrem Computer (siehe auch den Kasten
»Startreihenfolge im BIOS abdndern« auf Seite 316).

Windows Setup

1. Legen Sie dann lhren Windows-Datentrager in das DVD- ml \As .
Laufwerk ein, und starten Sie Ihren PC neu. Wenn Sie .-‘WlndOWS 8
dazu aufgefordert werden, driicken Sie eine beliebige

Taste, um den Startvorgang zu beginnen. [ — 5

2. Legen Sie im ersten Dialogfenster zunachst Installations-
sprache @, Uhrzeit und Wihrungsformat @ sowie
Tastatur oder Eingabemethode € fest. Voreingestellt ist
jeweils die deutsche Sprache. Treffen Sie Ihre Wahl, und
klicken Sie anschlieRend auf Weiter @.

3. Dann klicken Sie auf Jetzt installieren @, um den Setup- i
Vorgang zu starten. Wann ist eine Ubernahme meiner persénlichen Dateien méglich?

4. Geben Sie nun den Product Key Ihrer Windows-Version Wechseln Sie von Windows 8 auf Windows 8.1, kdnnen Sie bei der In-
ein. Wenn er als giiltig erkannt wurde, konnen Sie auf die stallation als Upgrade personliche Dateien und Anwendungen tber-
Schaltflache Weiter klicken und den Vorgang fortsetzen. nehmen. Beim Upgrade von Windows 7 ist nur noch die Ubernahme

der eigenen Dateien moglich, und Anwender von Windows XP und
Windows Vista missen eine komplette Neuinstallation durchfiihren,
bei der alle auf dem Rechner gespeicherten Daten verloren gehen.
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5. Es folgen die Lizenzbedingungen. Akzeptieren Sie diese, indem
Sie ein Hakchen vor der Option Ich akzeptiere die Lizenzbedin-

gungen setzen und danach erneut auf Weiter klicken. Upgrade: Windows installieren und Dateien, Einstellungen und Anwendung
behalten
Wenn Sie diese Option auswéhlen, werden Dateien, Einstellungen und Anwendungen in Windows

6‘ Fur dle Sanere NGUInSta”ation k“Cken Sle anSChliegend an verschoben. Di.ese Option ist I'ILI.rVEI'FUngr, wenn auf dem Computer bereits eine unterstitrte
Benutzerdefiniel’t 6 Windows-Version ausgefiihrt wird.

Wihlen Sie eine Installationsart aus:

7. Im nachsten Schritt wahlen Sie die Partition aus, auf der Win-

. . . . . . Benutzerdefiniert: nur Windows installieren (fiir fortgeschrittene Benutzer)
dOWS 8.1 InSta”Iert Werden SO” 0 (Fur dle |nSta||at|On der 64-Bit- Bei Verwendung dieser Option werden keine Dateien, Einstellungen und Anwendungen in
. I . . . . .. Windows verschoben. Wenn Sie die Partitionen und Laufwerke dndern machten, starten Sie den
Ver5|0n benot|gen S|e mlndestens 20 CIB fFEIen Spelcherp|atz, fur Computer mit dem Installationsdatentriager. Wir empfehlen, die Dateien erst zu sichern und dann
. . . . . . . fortzufahren.
die 32-Bit-Version 16 GB.) Klicken Sie danach auf die Schaltflache
Weiter ©.

. . . . . . Mir bei Entscheidung helfen
8. Nun werden die Windows-Dateien kopiert und fiir die Installa-

tion vorbereitet. Die Installation lauft ab jetzt selbststandig ohne
Ihr weiteres Zutun ab und dauert etwa 20 Minuten. Ist die Instal- (6)
lation abgeschlossen, muss Windows noch eingerichtet werden.
Dieser Vorgang wird im Abschnitt »Windows einrichten« auf
Seite 30 beschrieben.

n

1 . . . . Wo méchten Sie Windows installieren?
Wo befindet sich der Lizenzschliissel?
Wenn Sie Windows 8.1 separat gekauft haben, finden Sie den [ Neme [ Gesamtgrobe| Freier Speich... | Typ
Product Key meist als Aufkleber auf der Innenseite der Hlle - Micht zugewiesener Speicherplatz auf La 600GB 600GB

des Installationsdatentragers. Haben Sie Windows liber das
Internet als Downloadversion erworben, erhalten Sie zur Kauf-
bestatigung eine E-Mail mit dem Lizenzschlissel. Drucken Sie
diese Mail am besten gleich flir lnre Unterlagen aus.

4 Aktualisieren Laufwerkepticnen (erweitert)

&4 Treiber laden

Falls Windows 8.1 bereits auf Ihrem Computer installiert war,
wird es ein wenig komplizierter. Der Product Key ist im BIOS =
Ihres Systems abgespeichert und kann nur mit speziellen Hilfs- J =

programmen, z.B. Windows 8 Product Key Viewer, ausgelesen
werden. Sie finden das kostenlose Programm zum Herunter-
laden u.a. unter http://www.chip.de/downloads/Windows-
8-Product-Key-Viewer 58663752.html.
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Windows einrichten

Nachdem die Installation abgeschlossen ist, fordert Windows noch
einmal Ihre Aufmerksamkeit. Die Erstkonfiguration steht an. Alle
Einstellungen konnen Sie zwar auch spater noch vornehmen, viele
Optionen sind allerdings schwer zu finden.

1.

Suchen Sie sich zunachst eine der vorgeschlagenen Farben fur
lhr System aus @), und vergeben Sie einen Namen @ fiir Ihren
Rechner.

. Damit Sie die Einstellungen selbst vornehmen konnen, klicken

Sie im nachsten Fenster auf die Schaltflache Anpassen. Bei Aus-
wahl der Option Express-Einstellungen wiirde Windows eigene
Voreinstellungen vornehmen.

. Verwenden Sie lhren PC zu Hause oder im Blro, wahlen Sie die

Option Ja (Fiir Heim- oder Arbeitsnetzwerke) €. Verwenden Sie
Ihren PC liberwiegend mobil und verbinden sich haufiger an
offentlichen Orten mit WLAN-Hotspots, wahlen Sie die Option
Nein (Fiir ffentliche Netzwerke) ©.

. Im nachsten Schritt haben Sie die Moglichkeit, einige Sicher-

heits- und Privatsphare-Einstellungen vorzunehmen. Es wird
empfohlen, wichtige Updates stets automatisch installieren zu
lassen @. Zum Schutz Ihrer Privatsphire sollten Sie auch die
folgenden Sicherheitseinstellungen eingeschaltet lassen. Klicken
Sie anschlieBend auf Weiter @.

Besonderheiten bei der Namensvergabe

Sonderzeichen und Leerzeichen sind bei der Eingabe des
Computernamens leider nicht gestattet. Sobald Sie ein solches
Zeichen verwenden, weist Windows Sie mit einer entsprechen-
den Fehlermeldung auf diesen Umstand hin.

Anpassen

Suchen Sie eine Farbe aus, und geben Sie lhrem PC einen Namen. Weitere Anpassungen sind spéter moglich.

Name des PCs.

Beispiel: Wohnzimmer-PC

Einstellungen

Sie haben zum ersten Mal eine Netzwerkverbindung hergestellt. Machten Sie nach PCs, Geraten und Inhalten in
diesem Netzwerk suchen und automatisch eine Verbindung mit Geraten wie Druckem und Fernsehern herstellen?

Ja
Far Heim- oder Arb:

Nein
Fur offentliche Netzwerke

Einstellungen

PC und Apps aktualisieren

Windows Update

Wichtige und empt Updates
Geritetreiber, Apps und Infos fur neue Geréite automatisch abrufen
Ein

Meine Apps automatisch aktualisieren
Ein

PC und Privatsphare schitzen

SmartScreen-Onlinedienste verwenden, um den PC vor schadlichen Inhalten in Websites, die von Windows Store-
Apps und Intemet Explorer geladen werden, sowie vor schadlichen Downloads zu schiitzen

Ein

»Do Not Track’-Anforderung (nicht nachverfolgen) an Websites senden, die ich mit Internet Explorer besuche
Ein

Weiter



5. Treten im System Fehler auf, sucht Windows online nach Losun-

gen und schlagt MaRnahmen vor. Die ersten beiden Funktionen
sollten Sie daher aktiviert lassen @. Legen Sie zudem fest, in
welchen Bereichen Sie Microsoft bei der Verbesserung von Win-
dows unterstiitzen mochten ©. (Gerade die Ubermittlung des
eigenen Standortes an Microsoft oder an andere Apps sollte gut
Uberlegt sein.) Klicken Sie anschlieRend auf Weiter 0.

. Wenn Sie bereits Uber ein Konto verfugen, geben Sie Ihre Zu-

gangsdaten @ ein. Ansonsten klicken Sie auf den Link Neues

Konto erstellen @, um eines anzulegen. Sie kdnnen sich aber
auch ohne Microsoft-Konto anmelden und dieses spater noch
anlegen. Folgen Sie hierflir dem ndchsten Schritt.

Fiir eine Anmeldung ohne Microsoft-Konto klicken Sie auf Neues
Konto erstellen, fiillen das folgende Formular aber nicht aus,
sondern wihlen die Option Ohne Microsoft-Konto anmelden .
Geben Sie danach einen Benutzernamen, ein Kennwort und
einen Kennworthinweis ein und schliefen Sie die Eingabe Uber
Fertig stellen ab.

. Haben Sie sich in Schritt 6 mit einem Microsoft-Konto ange-
meldet, werden Sie abschlieRend gefragt, ob Sie SkyDrive als
automatischen Speicher fur Bilder, Dokumente und Einstellun-
gen nutzen mochten. Diese Einstellung kdnnen Sie spater in den
PC-Einstellungen unter SkyDrive > Dateispeicher wieder dndern.

Ein Microsoft-Konto spater erstellen

Fur die Nutzung einiger Apps, z.B. der Mail-App, wird ein
Microsoft-Konto benotigt. Wie Sie nachtraglich ein Microsoft-
Konto erstellen kdnnen, lesen Sie im Abschnitt »Bei Windows
anmelden« auf Seite 32. In Kapitel 7, »Windows 8.1 individu-
ell anpassens, erfahren Sie, wie Sie ein lokales Konto in ein
Microsoft-Konto umwandeln.
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Online nach Lésungen suchen
Mit der Windows-Fehlerberichterstattung online nach Problemlasungen suchen
Ein [ ]

Benutzerfreundlichkeit auf einigen Websites mithilfe von Kompatibilitatslisten far Internet Explorer verbessern

Ein [ ]

Verbesserung der Produkte und Dienste von Microsoft unterstitzen

Bestimmte Positionsdaten an Microsoft senden, wenn standortbezogene Apps verwendet werden

Aus [ |

Im Rahmen des Programms zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit Informationen zu meiner Verwendung des
PCs an Microsoft senden (in regelmagigen Abstanden wird eine Datei heruntergeladen, um genauere Informationen
zu sammeln)

Aus [ |

Im Rahmen des Programms zur Verbesserung der Hilfebenutzerfreundlichkeit Informationen zu meiner Verwendung
der Hilfe an Microsoft senden

Aus

Weiter

(© Melden Sie sich bei lhrem Microsoft-Konto an

Melden Sie sich an, um auf allen Geraten einfach auf Ihre E-Mails, Fotos,
(wie Br erlauf und Favoriten) online zugreifen zu kannen. Sie konne:
Synchronisierungseinstellungen jederzeit verwalten

das.buch@live.de

PITTTITY| -

ien und Einstellungen

Haben Sie noch kein Konto?

Kennwort erneut
eingeben

Vorname
Nachname

Land/Region

Deutschland ~
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Bei Windows anmelden

Fir die Nutzung einiger Dienste unter Windows 8.1, z. B. flir Sky-
Drive oder die Installation neuer Apps aus dem Windows Store, ist Anmelden
ein Microsoft-Konto Voraussetzung. Frither wurde das Microsoft-
Konto Windows Live ID genannt. Wenn Sie bereits eine solche ID
haben, besitzen Sie damit schon ein Microsoft-Konto. Wenn nicht
oder wenn Sie nicht sicher sind, erstellen Sie einfach kostenlos und
unverbindlich ein neues Konto.

Microsoft-Konte Was ist das?
jemand@example.com

Kennwort

Angemeldet bleiben

1. Starten Sie lhren Browser, und rufen Sie die Anmeldeseite unter
https.//account.live.com auf. Fiir die Erstellung eines neuen Konnen Sie nicht auf Inr Konto zugreifen?
Microsoft-Kontos klicken Sie dort auf den Link Jetzt registrie- Melden Sic sich mit cinem Einmalcode an
ren ©@. Haben Sie noch kein Microsoft-Konto?

Jetzt registrieren 1)

2. Fullen Sie nun das angezeigte Formular aus. Sie haben bei der
Erstellung der E-Mail-Adresse die Auswahl zwischen den Endun-
gen hotmail.de, hotmail.com oder live.de ©. sie konnen aber
auch eine bereits vorhandene E-Mail-Adresse flr die Registrie- (2]
rung nutzen, falls hnen das lieber ist.

Wie mack Sie sich Iden?

3. Falls Sie Ihr Kennwort einmal vergessen sollten, kdnnen Sie es
zurlicksetzen lassen. Geben Sie eine Telefonnummer oder eine windowssbuch o |Thotmaiide J%| { Verwenden Sie dieses Microsoft-

E-Mail-Adresse an, an die ein Code zur Ricksetzung geschickt St kommen auch sine bereits vorhandens E-1| hotmailde Kento, um sich bei
. . . . Microsoft-Sites und -Diensten
werden kann €. Es reicht, wenn Sie eins von beiden angeben. Kennwort erstellen p—p— anzumelden.

MName des Microsoft-Kontos

Mindestens & Zeichen, GroB-/Kleinschreibung wird beachtet
Kennwort erneut eingeben

Wie kdnnen wir lhnen beim Zuriicksetzen des Kennworts

Kostenloses Hotmail-Konto inklusive

helfen, falls Sie |hr Kennwort verlieren?
Wenn Sie flr die Anmeldung eine neue Adresse erstellen, er- Telefonnummer ©
halten Sie ein E-Mail-Konto, das Sie spater auch tber Hotmail Deutschland (+49) [v]
und Outlook.com nutzen konnen. Dies erlaubt eine einfache

Trennung zwischen dem Microsoft-Konto und lhren privaten

E-Mail-Konten.
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4. Sind alle Angaben gemacht, klicken Sie auf die Schalt-

flache Ich stimme zu, um den Vorgang abzuschlief3en. Senachricht
. . . - . . .. Ubx ht enacnricntigungen
Es folgt die Anzeige einer Ubersichtsseite fiir das soeben T 9une
t | It K t H k S t E t ” o_' Benachrichtigungen Wihlen Sie aus, wohin wir E-Mail-Benachrichtigungen, Einladungen
erstellte Konto. Hier kdnnen Sie weitere Einstellungen erechtigungen T
vornehmen. Klicken Sie in der linken Spa Ite auf den Abrechnung Wahlen Sie aus, welche Werbeangebote wir lhnen schicken darfen.
Eintrag Benachrichtigungen @ und anschlieRend aufden @— Marketingeinstellungen veraalten

Link Marketingeinstellungen verwalten @.

5. Zundchst geht es darum, ob Microsoft Ihnen Werbe-Mails
zusenden darf. Ein Hakchen ist bereits gesetzt 0O Klicken
Sie auf Speichern @, wenn Sie keine Werbe-Mails wiin-

- -~ o ) 0 Ubersicht Eigene Marketingeinstellungen auswahlen
SChen' E ntfernen Sle daS Ha kChen m It einem Kl ICk’ wenn Benachrichtigungen v Ich méchte keine Werbe-E-Mails von Microsoft erhalten. (Innerhalb von 10 Werktagen sollten Sie
Sie Werbe_Ma | | S erh a |te n méchten' B keine E-Mails mehr erhalten. .Falls S\e.nach mehr als 10 Werktagen weiterhin Angebote von
Microsoft erhalten, wenden Sie sich bitte an uns.)
6. Uber den Menupunkt Abrechnung e kOn nen S|e |nfor-_ [SEREy Hinweis: Diese Einstellungen haben ke.lne Auswwkun.gem.aufNewsljetter oder Warnungen, die Sie
. . R . Berechtigungen angefordert haben, bzw. auf obligatorische Kommunikation von Microsoft-Diensten.
mationen zu bereits erfolgten Transaktionen einsehen, O —— rorechnuns
etwa wenn Sie sich eine kostenpflichtige App gekauft m Abbrechan
und das Konto als Zahlungsmethode gewahlt haben.
Aus Sicherheitsgriinden wird ein Code an lhre alternative 6

Mail-Adresse geschickt (siehe Schritt 3); erst wenn Sie
diesen Code eingegeben haben @, gelangen Sie zu den
Abrechnungsinformationen.

Unterstlitzen Sie uns beim Schutz lhres Kontos

Wenn Sie den Vorgang fortsetzen machten, Gberprifen Sie Ihre E-Mail, und geben Sie den
zugesendeten Code ein,

Vor- und Nachteile eines Microsoft-Kontos buch@paules-pc-forum.de

Der Vorteil eines Microsoft-Kontos ist, dass Sie alle O—F e Einen weiteren Code senden
Dienste uneingeschrankt nutzen und z.B. aus dem
Windows Store neue Apps herunterladen oder PC-
Einstellungen mit anderen Rechnern synchronisieren Venwenden Sie dese E-Msil-Adresse nicht mehr? Altuslisieren S e [nformationen.
kénnen. Der Nachteil: Sie mussen ein paar personliche
Daten wie Name und Postleitzahl preisgeben (Microsoft
verspricht, Ihnen keine Spam-Mails zu schicken).

Absenden
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Die Windows-Oberflache auf einen Blick

Der neue Startbildschirm in der Ubersicht

Die neue Windows-Oberflache ist Gbersat mit verschiedenfarbigen und kann nach Bedarf an den Startbildschirm angeheftet oder
Kacheln. Auf der linken Seite sehen Sie einige vorinstallierte Apps, wieder von dort gelost werden. Mit jedem neuen Programm, das
z.B. die Mail-App, die Kalender-App oder die Wetter-App. Kacheln, Sie auf dem Startbildschirm platzieren, wird dieser also erweitert,
deren Inhalte sich automatisch aktualisieren, wie die der Wetter- allerdings nicht nach unten hin, sondern immer nur in die Breite
App, nennt man Live-Kacheln. Rechts angeschlossen folgen hinzu- nach rechts. Die einzelnen Kacheln kdnnen Sie beliebig verschieben
gefligte Kacheln, das sind Programme, die Sie auf Ihrem Rechner und nach hrem eigenen Geschmack anordnen und sogar gruppie-
installiert haben. Jedes neue Programm erhalt eine neue Kachel ren (siehe den Abschnitt »Die Kacheln anpassen« auf Seite 214).

D) €

DOW. A5
FTSE 100
NIKKEI 225

Finanzen
14°
Stuttgart A‘v

Leichter Regen

Heute

@ Wwetter und Sport, zwei von mehreren Live-Kacheln O Uber die Kachel PC-Einstellungen erreichen Sie schnell alle

® hinzugefiigte Programmkacheln wichtigen Einstellungsmoglichkeiten.

© Uber den kleinen Pfeil gelangen Sie zu einer Ubersicht iiber alle

© Die Bezeichnungen fur die Kachelblocke kdnnen Sie frei
installierten Programme.

wahlen.



Sobald Sie die Maus bewegen, wird links unten ein kleiner Pfeil ein-
geblendet (@ auf Seite 34). Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken,
erhalten Sie eine Ubersicht Gber alle auf Ihrem Rechner installier-
ten Programme (die Kacheln werden entsprechend kleiner). Sie
haben auch hier die volle Kontrolle und kdnnen festlegen, welche

s

P MozilaFirefox ¥

alle Apps im Uberblick

In der App-Leiste finden Sie zur ausgewahlten App passende
Befehle.

die Kachel einer App an den Startbildschirm heften

eine App von der Taskleiste 16sen

@00 00

Hiermit kann die App deinstalliert werden.
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Programme vorne auf dem Startbildschirm angezeigt werden
sollen. Klicken Sie eine Kachel an, wird das zugehdrige Programm
gestartet. Fiihren Sie einen Rechtsklick auf eine Kachel aus, wird
der Bildschirm etwas abgedunkelt und die App-Leiste mit weiteren
Optionen wird am unteren Bildschirmrand eingeblendet.

@ FinKlick 6ffnet das Programm in einem neuen Fenster.

@ uUm Kompatibilitatsprobleme zu vermeiden, missen altere

Programme haufig mit Administratorrechten gestartet werden.
Mehr dazu erfahren Sie im Abschnitt »Altere Programme unter
Windows 8.1 nutzen« auf Seite 320.

® Uber diese Schaltfliche kann der Speicherort der App gedffnet

werden.
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Die Charms-Leiste aufrufen

Ein wichtiges Bedienelement unter Windows 8.1 ist die Charms-
Leiste. Die Leiste enthalt die flinf Menupunkte Suchen, Teilen, Start,
Gerdte und Einstellungen. Die Menlipunkte selbst andern sich nie;
welche Einstellungsmoglichkeiten sich hinter den Menupunkten
verbergen, ist allerdings von der jeweils gedffneten App anhangig.
Wir zeigen lhnen das an einem Beispiel: e Einstellungen

1. Wechseln Sie zunachst zum Desktop, z.B. durch einen Klick auf
die Desktop-Kachel auf dem Startbildschirm. Zum Offnen der
Charms-Leiste fihren Sie die Maus in die rechte obere oder die
rechte untere Ecke. Verwenden Sie ein Gerat mit Touchscreen, i
vollziehen Sie eine Wischbewegung vom rechten Bildschirmrand N Anpassen
aus. Klicken Sie nun in der gedffneten Leiste auf den Menlpunkt
Einstellungen @. PC-Info

Systemsteuerung

2. Sie sehen im oberen Teil nun typische Einstellungsmoglichkeiten
flr den Desktop, etwa die MenUlipunkte Systemsteuerung oder
PC-Info .

Hilfe

3. Wenn Sie jetzt einmal zum Vergleich zum Startbildschirm zu-
riickwechseln und dort in der Charms-Leiste auf Einstellungen
klicken, sehen Sie, dass Ihnen hier nun andere Menieintrage zur E]nste”ungen
Verfugung stehen. Es sind die Optionen Anpassen, Kacheln und

Hilfe ©.

4. Die Start-Schaltfliche @ bringt Sie von Uberall wieder zurtick
auf den Startbildschirm.

Anpassen

3 Kacheln

Hilfe

Tastenkombination zum Offnen der Charms-Leiste

Eine weitere Moglichkeit zum Offnen der Charms-Leiste ist die
Tastenkombination [&] + [C]. Das Untermenti Einstellungen
konnen Sie tbrigens auch direkt mit (=] + (1] aufrufen.



Die App-Leiste einblenden

Neben der Charms-Leiste ist auch die App-Leiste
ein zentrales Bedienelement unter Windows 8.1.
Auch dieses Element ist zunachst nicht sichtbar
und zeigt sich erst, wenn es vom Anwender an-
gefordert wird. Die Leiste kann auf dem Start-
bildschirm sowie unter allen ge6ffneten Apps,
aufler dem Desktop, aufgerufen werden und halt
abhangig von der jeweils gedffneten App passen-
de Optionen bereit. Dabei gibt es eine Besonder-
heit, denn einige Apps verfligen sogar lber zwei
App-Leisten, eine am unteren Bildschirmrand und
eine oben.

1. Starten Sie die Wetter-App von Ihrem Start-
bildschirm aus, und 6ffnen Sie dann die
App-Leiste durch einen Rechtsklick auf eine
freie Stelle der Anwendung. Falls Sie ein Gerat
mit Touchscreen verwenden, ist dafr eine
Wischbewegung mit dem Finger vom unteren
Bildschirmrand aus notig.

2. Die App-Leiste zeigt nun unten Schaltflachen
z.B. flir den Wechsel zwischen Fahrenheit und
Celsius @ oder zum Andern des aktuellen
Standortes @ an. In der oberen Leiste kdnnen
Sie u.a. verschiedene Wetterkarten € oder die
Rubrik Wetter Weltweit @ auswihlen.

3. Wenn Sie hingegen die App Gesundheit &
Fitness gedffnet haben, steht Ihnen nuram
oberen Bildschirmrand eine Leiste @ zur Ver-
fugung, Uber die Sie z.B. verschiedene Ubun-
gen, Artikel und Nachrichten aufrufen konnen.
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L. 2 a 3

STARTSEITE 'WETTERKARTEN SKIGEBIET WETTER WELTWEIT

147

Meist bewolkt

Gofihlt 14°

f & & : =]

DER MENSCHLICHE 5 ARTIKEL UND
Prtara SYMPTOMPRUFUNG TRACKER SR

STARTSEITE UBUNGEN

Tastenkombination zum Offnen der App-Leiste

Auch fiir die App-Leiste gibt es eine praktische Tastenkombination: (4] + (Z]. Dri-
cken Sie das Tastenkirzel erneut, um die App-Leiste wieder auszublenden. Mit-
hilfe der Tabulator-Taste konnen Sie zwischen den einzelnen Menupunkten
der App-Leiste wechseln, und mit wahlen Sie die gewlinschte Option aus.

37
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Der Desktop in der Ubersicht

Den Desktop kennen Sie bereits von friiheren Windows-Versionen, stallation eine Verknlpfung auf dem Desktop, und so kommen im
er hat sich unter Windows 8.1 nur wenig verandert. Neu ist aller- Laufe der Zeit viele neue Symbole hinzu. Dabei handelt es sich stets
dings, dass er nicht mehr gleich nach dem Start des Computers zu um Verknupfungen zu Desktop-Anwendungen oder zu Dateien
sehen ist, sondern erst tber die Kachel Desktop auf dem Startbild- und Ordnern. Verkntipfungen zu Windows-Apps kdnnen auf dem
schirm aufgerufen werden muss. Im Abschnitt »Direkt auf dem Desktop nicht erstellt werden. Umgekehrt finden Sie auf dem Start-
Desktop starten« auf Seite 224 lesen Sie, wie Sie das Startverhal- bildschirm aber auch Kacheln flir Desktop-Programme. Am unteren
ten von Windows andern kénnen, um kinftig den neuen Start- Bildschirmrand sehen Sie die Taskleiste. Im mittleren Teil dieser
bildschirm zu tUberspringen und wieder direkt mit dem Desktop Leiste werden die minimierten Fenster ausgefiihrter Programme
hochzufahren. Zu Beginn beherbergt der Desktop nur das Symbol angezeigt. (Wie man Fenster minimiert, erfahren Sie im Abschnitt
flr den Papierkorb. Doch viele Programme hinterlassen bei der In- »Fenster auf Vollbildansicht stellen« auf Seite 85.)

¥ Tod-Manage A=Y 9 e
PO Tosic Manages Bl )

e

© aufdem Desktop abgelegte Programmverkniipfungen © Miniaturvorschau einer gedffneten Anwendung

© im Hintergrund laufende Programme O schaltfliche zum Aufrufen des Explorers



Eine wichtige »Kleinigkeit« ist lhnen als erfahrener Windows-Nut-
zer sicherlich aufgefallen: Das Startmendi fehlt. In der linken unte-
ren Ecke ist zwar eine Start-Schaltflache zu sehen, ein Klick darauf
offnet aber nicht das bekannte Startment, sondern fuhrt lediglich
zum neuen Startbildschirm zurtick. Dennoch versteckt sich hinter
dieser Schaltfldche ein vereinfachtes Startmeni. Wenn Sie einmal
mit der rechten Maustaste auf die Start-Schaltflache klicken, 6ffnet
sich ein unscheinbares Kontextmen. Es enthadlt wichtige Eintrage
z.B. zum Aufruf der Energieoptionen, des Gerate-Managers, der
Datentrager- und Computerverwaltung, aber auch zum Start des
Task-Managers und, ganz wichtig, zum Aufruf der Systemsteue-
rung. Anstatt mithsam mit der Maus in die Ecke zu fahren, kon-
nen Sie zum Aufruf des »geheimen Startmeniis« auch die Tasten

Programme und Features
Mabilitstscenter
Energieoptionen
Ereignisanzeige
System
Gerdte-Manager
Netzwerkverbindungen
Datentragerverwaltung
Computerverwaltung

5 Eingabeaufforderung
Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteusrung
Explorer

Suchen
Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden
Deskiop

© das Schnellstartmenii mit den wichtigsten Systembefehlen
0 Infobereich (Systray) mit Programm- und Systeminformationen

© Zeit- und Datumseinstellungen
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(=] + x] driicken. Microsoft bezeichnet dieses Men( tbrigens als
Schnellstartmendi.

Und es gibt noch ein Geheimnis zu liften. Ganz rechts neben der
Uhr, wo eigentlich nichts weiter zu sehen ist, verbirgt sich eine
Schaltflache, namlich Desktop anzeigen. Wenn Sie also mit dem
Mauszeiger in die rechte untere Ecke fahren, werden alle Fenster
ausgeblendet, und der Blick auf den Desktop wird frei. Allerdings
nur so lange, wie Sie mit dem Mauszeiger in der Ecke verweilen.
Das funktioniert wie eine Art Vorschau. Wenn Sie hingegen in diese
Ecke klicken, wird der Desktop auch dann noch angezeigt, wenn Sie
die Ecke wieder mit der Maus verlassen. Die zuvor geoffneten Fens-
ter werden dabei nicht geschlossen, sondern lediglich minimiert.

= [ e )

17:24
16.09.2013

©® Indem schmalen Streifen rechts neben Datum und Uhrzeit
versteckt sich die Schaltflache Desktop anzeigen.
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Schneller zwischen Desktop und
Startbildschirm wechseln

Desktop und Startbildschirm sind die beiden Schaltzentralen unter
Windows 8.1. Bei der taglichen Arbeit wechselt man sehr haufig
zwischen diesen beiden Oberflachen hin und her —sei es um nur
mal eben einen Blick auf die aktuellen Wetterdaten zu werfen, um
die Sport-App zu starten oder um auf dem Desktop, z.B. tber die
Systemsteuerung, wichtige Einstellungen vorzunehmen. Um vom
Desktop auf den Startbildschirm zu wechseln, gibt es mehrere
Maoglichkeiten.

1. Flhren Sie einen einfachen Mausklick links unten auf die Start-
Schaltfliche @ in der Taskleiste aus.

2. Alternativ flihren Sie die Maus in die rechte untere oder die rech-
te obere Ecke, um die Charms-Leiste zu 6ffnen, und klicken darin
dann auf Start @. Mit der Tastenkombination (s8] + (C] ldsst sich
die Charms-Leiste ubrigens etwas schneller &ffnen.

3. Der einfachste und schnellste Weg zurlick zum Startbildschirm
ist aber ein kurzes Driicken der [s&]-Taste. Mit dieser Taste wech-
seln Sie stets zwischen der letzten gedffneten App und dem
Startbildschirm hin und her. Befinden Sie sich auf dem Desktop,
fihrt das Driicken der [#]-Taste also direkt auf den Startbild-
schirm zurlck.

4. Und umgekehrt? Vom Startbildschirm auf den Desktop geht
es am schnellsten mit der Tastenkombination (=) + (D] oder mit
einem Klick auf die Desktop-Kachel €.

Weitere Tastenkombinationen

Weitere nutzliche Tastenkirzel zur Steuerung von Windows 8.1
finden Sie im Anhang am Ende dieses Buches.

= &

Leseliste SkyDrive

|

14°

Stuttgart
Leichter Regen

Heute
14%/6" Leichter Regen

Morgen
13°/9° Leichter Regen

Wetter
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Eine Desktop-Verkniipfung erstellen

Da es das Startmen auf dem Desktop nicht e [— Mozilla Firefox - o
mehr gibt, bekommen Verknipfungen eine neue Start | Freigoen  Ansiht | Venwalten L)
Bedeutung. Aus Platzgriinden ist es nicht még- o Jeverscnepen = K tosenen = [ T Slomen” |l e awien
. . g . . Kopieren Einflgen @Pfad AN E‘K h =] Umbi Meuer av Eigenschaften A Bearbeiten | oo Niehts auswahlen
lich, jedes benétigte Programm an die Taskleiste I8 Verkniptung emfugen B XoPieren nac MO Grner S @veraut g Auswant umkeheen
. . . Zwisch blag Qrganisi N Off Auswahl
zu heften, und immer zum Startbildschirm zu B e - E—
) @ + 1 1. v DieserPC » Windows8(C:) » Programme » Mozilla Firefox » v O "Mozilla Firefox" durchsuc... &
wechseln, um dort die passende Programmkachel B i = . . At |1 . =
ame nderungsdatum yp rofe
zu suchen und anzuklicke n, ist auf Dauer einfach [l Touren 1 || D3DCompiler_43.dll 26.05.2010 20:41 Anwendungsenwe... 2.05TKB
- . . .. . Bl Videos || dependentlibs.list 14.08.2013 19:43 LIST-Datei 1KB
2u umstaﬂndlllch‘ Aus diesen Gri ndgn bietet es E'WL".T’“'."”“”C” Qe e s e
sich an, flr wichtige Programme eine Desktop- S o P P, iederhergesiel. KB
. b Benutzer 2| freebl3.dil = Administrator austunren hwendungsenwe.., 295 KB
Verkntipfung anzulegen.  intel & gimediosd  Eehandelnven Kompstiilstsprobiemen endungserwe..  3140KB
| Leas Marchen-CD || installlog An "Start" anheften Extdokument 21KB
1. Offnen Sie den Explorer mithilfe der Tasten- J Meine Rezepte [ BBEGLaNl | Von Taskeiste lasen pendungsenve.. 628
kombination (] + (E] oder durch einen Klick B i 52 ot | Senienan | @ Buctoot Gt
b Fronibilder 4l maintenan = ]
i i o e pschnden [BR Desktop (Verkniipfung erstellen)  —+ o
auf das Explorer-Symbol in der Taskleiste. b sodrol - - ) Dokumente
. . . R 1 Sudtirol 2011 %] mozglue.d Verkniipfung erstellen o) LA
. , | Sudtirol 2012 &) mozi.dil -
2. Wechseln Sie nun in das Verzeichnis, in dem Bl mogsal | | Loschen o) s
d kniinfende P lieat d | sudtirel 2013 (S mevcp 100, ) Urpenenen 1, ZIP-kemprimierter Ordner
as zu verknuprende Frogramm liegt, un | Sadtirol Test (8] msverton, < DVD-RW-Laufwerk (G:)
klicken Sie mit rechts auf den Dateinamen. Im i Windows v [ EEE Fuendungsenwe.,  1.734K8 v
zugehérigen Kontextmenii zeigen Sie mit dem 2 Hemente | Sement aegen e 2 19

Mauszeiger zunachst auf den Befehl Senden
an und klicken anschlief3end auf Desktop
(Verkniipfung erstellen) ©@.

3. Die Verknupfung wird sogleich auf dem w 0
Desktop abgelegt @. Solche Verkniipfungen 2
erkennen Sie an dem kleinen Pfeil in der linken llaGlctn

Ecke des Programm-Symbols.

1

Verkniipfung wieder I6schen

Maochten Sie die Verkniipfung zu einem spateren Zeitpunkt wieder l6schen,
klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an und wahlen den Befehl Léschen aus
dem Kontextmenu. Dabei wird nur die Verkniipfung zum Programm gel6scht,
das Programm selbst bleibt auf der Festplatte.
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Die Programmiibersicht aufrufen

Zu Anfang fallt der Uberblick noch leicht, doch im Laufe der Zeit
sammeln sich auf jedem System immer mehr Programme an, und
irgendwann geht der Uberblick unweigerlich verloren.

1. Um herauszufinden, welche Desktop-Programme auf Ihrem PC
installiert sind, 6ffnen Sie zunachst die Systemsteuerung, indem
Sie Uber die Tasten (&) + [x] das Schnellstartmeni 6ffnen und
darin auf den Eintrag Systemsteuerung klicken. Dort wahlen Sie
Programme und Features 0.

2. Alle derzeit installierten Desktop-Programme werden nun aufge-
listet @. Allerdings fehlen in dieser Liste einige Eintridge, namlich
die installierten Windows-Apps. Wechseln Sie also zum Start-
bildschirm, z.B. indem Sie die &]-Taste drlcken.

3. Klicken Sie auf die kleine Pfeilschaltflaiche €, um die Ubersichts-
seite Apps aufzurufen.

4. Nun sehen Sie eine lange Liste, standardmaRig ist sie nach
Namen sortiert. Klicken Sie auf das Feld nach Name @, um die
Apps z.B. nach der Haufigkeit ihrer Verwendung oder nach dem
Installationsdatum zu sortieren. Uber die Pfeilschaltflache gelan-
gen Sie wieder zurlick zum Startbildschirm.

Speicherpfade ermitteln

Wenn Sie wissen mochten, in welchem Verzeichnis ein unter
Apps aufgeflihrtes Programm zu finden ist, klicken Sie es in
der Ubersicht mit der rechten Maustaste an und wahlen den
Menueintrag Speicherort 6ffnen aus. Bei Programmen, die vor-
ne auf dem Startbildschirm aufgelistet sind, funktioniert das
ebenfalls. Apps werden standardmaRig unter C:\Programme)\
WindowsApps abgespeichert.

.l:l- Netzwerk- und

Freigabecenter NVIDIA Systemsteuerung

}I:J Programme und Features ——o

LA Schriftarten

Problembehandlung
RemoteApp- und
% PP

Desktopverbindungen

Programme und Features = =
© * 4 [ « Alle Systemsteuerungsel... » Programme und Features v ¢ Programme und Features... @

Startseite der Systemsteuerun, . . R
y 9 Programm deinstallieren oder &ndern

Installierte Updates anzeigen Wahlen Sie in Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andem”

% Windows-Features aktivieren oder "Reparieren”, um es zu deinstallieren.

oder deaktivieren

Organisieren * = v @

[ Name . Herausgeber Installiert am  GroBe ~

@ Audacity 2.04 Audacity Team 18.09.2013 45,3 MB

d@lGiMP 2.86 The GIMP Team 18.00.2013 247TMB

@ Google Chrome Google Inc. 16.09.2013

DLibrEOﬁ‘i:adJ.LZ The Document Foundation  18.08.2013 407 MB

[=Microsoft Office File Validatio... Microsoft Corporation 11.10.2013 795 MEB

g} Microsoft Office Live Add-in... Microsoft Corporation 10.10.2013 508 KB

©3 Microsoft Office Professional ... Microsaft Corporation 05.10.2013

[ Microsoft SOL Server 2005 Co... Microsaft Corporation 03.10.2013 192MB v

< >

Momentan installierte Programme GesamtgraBe: 933 MB
F 4 17 Programm(e) installiert

&l nach Installationsdatum

nach Verwendung

nach Kategorie




Der neue Task-Manager im Uberblick —1

Mithilfe des Task-Managers haben Sie alle laufenden Systempro-
zesse im Blick. Sie kdnnen sehen, welche Anwendungen laufen und
wie viele Systemressourcen sie benétigen, und Sie kénnen z.B. Pro-
gramme beenden, falls diese Probleme machen oder »abgestirzt«
sind, also nicht mehr reagieren. Im Vergleich zu friiheren Windows-
Versionen wurde der neue Task-Manager in vielen Bereichen ver-
bessert und mit zusatzlichen Funktionen ausgestattet.

Es gibt mehrere Moglichkeiten, den Task-Manager zu starten. Die

klassische Variante ist die Tastenkombination + (o] + [Esc).

@ Firefox (32 Bit)
E Internet Explorer
& Internet Explorer
£ mail

Microsoft Word (32 Bit)

n Wetter

Task beenden
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Sie konnen das Programm aber auch starten, indem Sie einen
Rechtsklick auf die Taskleiste ausfihren und den passenden Befehl
Task-Manager aus dem Kontextmenu auswahlen. Zunachst wirkt
der Task-Manager sehr aufgeraumt und gibt nicht viele Informatio-
nen preis. Lediglich die aktuell im Hintergrund laufenden Program-
me und Apps werden aufgefiihrt. Klicken Sie auf Mehr Details, um
sich weitere Informationen anzeigen zu lassen.

Liste der zurzeit ausgefliihrten Programme und Apps

Uber diese Schaltflache kdnnen Sie die markierte
Anwendung beenden.

© OO

Uber diese Schaltflache kdnnen Sie sich zusatzliche
Informationen anzeigen lassen.
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Der neue Task-Manager im Uberblick — 2

In der erweiterten Ansicht werden deutlich mehr Daten angezeigt.
Sie sehen, welche Anwendungen und Prozesse gestartet sind, und
konnen z.B. ablesen, wie hoch die CPU-AusIastundeurch ein
Programm ist oder wie viel Arbeitsspeicher @ von ihm eingenom-
men wird.

Wenn ein Programm nicht reagiert, lasst es sich meist nicht mehr
auf herkdmmlichem Wege schlieBen. Markieren Sie in solch einem

Datei] Optionen  Ansicht

Prozesse ‘ Leistung | App-\"a’rlauf Autostart | Benutzer | Details I Dien;te|

|
0_ - 24% 36% 0% 0%
Name Status CPU | Arbeitss... | Datentra... Netzwerk
A
Apps (7)
b @ Firefox (32 Bit) 0%  1425MB OME/s 0 MBit/s
b (@ Intemet Bxplorer (2) 0% 9IMEB OMB/s 0 MBit/s
B9 Mail 0% 68,5 MB OME/s 0 MBit/s
I| [ Microsoft Word (32 Bit) 0,3% 104,6 MB 0MB/s 0 MBit/s
b gFl Task-Manager 226% 4,0 MB OME/s 0 MBitfs
3 wetter 0% 2,9 MEB 0MB/s 0 MBit/s
I 5 Windows-Explorer 0% 294MB OMB/s 0 MBit/s

Hintergrundprozesse (29)

[ COM Surrogate 0% 0,9 MB OMB/s 0 MBit/s
E Communications Service 0% 23MB O MB/s 0 MBitfs
[m7 Device Association Framework ... 0% 43MB OMB/s 0 MBit/s

]

@ Weniger Details

Task beenden —e

Fall das entsprechende Programm im Task-Manager, und klicken Sie
anschlieRend auf die Schaltfliche Task beenden €. Das Programm
wird daraufhin geschlossen, und Sie konnen lhre Arbeit fortsetzen.
Uber das Register Leistung @ konnen Sie einige sehr technische
Informationen einsehen. Verschiedene Grafiken zeigen die Auslas-
tung des Prozessors, des Arbeitsspeichers, eingebauter Festplatten
sowie den Durchsatz vorhandener Ethernet-Verbindungen.

© Uber die Meniileiste erreichen Sie weitere Einstellungsméglich-
keiten.

O Aufdieser Registerkarte finden Sie alle Apps und Prozesse im
Uberblick.

@ Der App-Verlauf zeigt u.a. den Datentransfer einzelner Apps
an. Siehe dazu auch den Abschnitt »Mit dem App-Verlauf den
Uberblick behalten« auf Seite 66.

© Uber dieses Register kdnnen Sie unndtige Autostart-Program-
me deaktivieren. Mehr dariiber erfahren Sie im Abschnitt
»Wenn der Rechner langsamer wird: Autostart-Programmex«
auf Seite 317.
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Den Computer starten

Den Computer einschalten

Nach dem Einschalten des Rechners wird das System hochgefahren, und
Windows prasentiert nach wenigen Augenblicken den Sperrbildschirm.
Neben der aktuellen Uhrzeit und dem Datum werden dort, je nach Konfi-
guration, weitere Informationen angezeigt.

1. Schalten Sie den Computer durch Driicken des Netzschalters ein.

2. Um den Sperrbildschirm @ auszublenden, driicken Sie eine beliebige
Taste auf Ihrer Tastatur oder klicken mit der Maus auf den Bildschirm.
Wenn Sie ein Gerat mit Touchscreen verwenden, fihren Sie eine Wisch-
bewegung vom unteren Bildschirmrand nach oben aus.

3. Geben Sie nun Ihre PIN oder Ihr Kennwort @ ein, und bestatigen Sie die
Eingabe mit (siehe dazu auch den Abschnitt »Mit einem PIN-Code
bei Windows anmelden« auf Seite 209).

4. Fir die Anmeldung wird immer das Benutzerkonto des zuletzt am Sys-
tem angemeldeten Benutzers angezeigt. Um sich mit einem anderen
Konto anzumelden, klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Profil- 3
bild €. Alle verfiigharen Konten werden angezeigt.

5. Klicken Sie auf das Benutzerkonto, mit dem Sie sich anmelden moch-
ten @, und geben Sie das dazugehdrige Kennwort ein.

Kennwort im Klartext anzeigen

Klicken Sie bei der Eingabe auf das kleine Symbol mit dem Auge @,
um das Kennwort im Klartext anzuzeigen. Eine haufige Fehlerquelle
bei der Eingabe ist namlich die versehentlich aktivierte Feststelltaste
@ und die damit verbundene GroRschreibung. Wenn das der Fall ist,
zeigt Windows aber ohnehin eine passende Information unterhalb
des Eingabefeldes an. Driicken Sie die Feststelltaste dann einfach
noch mal, um die Gro8schreibung wieder aufzuheben.
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Den Computer »aufwecken«

Sie haben Ihren Computer oder lhren Laptop in den Stand-by-
Modus oder in den Ruhezustand versetzt, um Energie zu sparen. Tab

Eingabe
Nach der Mittagspause soll es mit der Arbeit weitergehen, d.h., Sie Fact
mussen den Computer wieder »aufwecken«. -
Umsch - _ ™= Entf
1. Wenn Sie Ihren Computer in den Ruhezustand versetzt haben, Fnkt Strg

wurde er vollstandig heruntergefahren, und Sie starten ihn wie
gewohnt, indem Sie den Netzschalter des PCs drlicken.

2. Wurde der Rechner in den Stand-by-Modus versetzt, reicht in
den meisten Fallen bereits eine Bewegung mit der Maus, um
den Rechner »aufzuwecken«. Falls der Rechner nicht auf die
Mausbewegung reagiert, driicken Sie eine beliebige Taste auf

lhrer Tastatur. k
3. Auch ein Rechner im Stand-by-Modus kann, je nach Konfigu- \-‘
ration, durch Driicken des Netzschalters wieder einsatzbereit ¥

gemacht werden. Nutzen Sie diese Option, falls der PC nicht auf €=
die Mausbewegung oder den Tastendruck reagiert.

Sichern Sie vor dem Herunterfahren alle Daten!

n
Windows beendet beim Herunterfahren alle noch geéffneten I

Anwendungen. Wenn in einer dieser Anwendungen, z.B. in Probleme mit dem Stand-by-Modus

Word, ein noch ungespeichertes Dokument gedffnet ist, wird Lasst sich Ihr Computer nicht in den Energiesparmodus verset-
der Anwender auf diesen Umstand hingewiesen und kann zen oder nicht mehr reaktivieren? Die Ursachen dafiir kdnnen
seine Arbeit noch abspeichern. So sollte es zumindest sein. Um vielfaltig sein; oft hilft es, die Treiber Ihrer Hardwarekompo-
moglichen Problemen und Datenverlusten aus dem Weg zu nenten zu kontrollieren und sie, wenn moglich, zu aktuali-
gehen, sollten Sie trotzdem vor dem Herunterfahren alle noch sieren. Schauen Sie auch auf der Webseite des PC-Herstellers
geoffneten Dokumente speichern und alle Programme ord- vorbei, denn wenn das Problem bekannt ist, finden Sie in den
nungsgemal schlielen. Diese Vorgehensweise beschleunigt Bereichen Service oder Support meist entsprechende Lésungs-

zudem den Vorgang. vorschlage.
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Den Computer ausschalten

Den Computer herunterfahren

Schalten Sie den Computer nach getaner Arbeit nicht einfach aus,
sondern fahren Sie Windows stets ordnungsgemaf herunter, um
Datenverluste oder schwere Systemfehler zu vermeiden. Windows
8.11asst sich mit nur zwei Mausklicks beenden.

Programme und Features
Maobilitatscenter

Energieoptionen

Ereignisanzeige

System
1. Befinden Sie sich auf dem Desktop, flihren Sie zunachst einen .

Rechtsklick auf die Start-Schaltflaiche @ aus, um das Schnell-
startmend zu o6ffnen.

Gerate-Manager
Netzwerkverbindungen

Datentragerverwaltung

Computerverwaltung

Eingabeaufforderung

2. Zeigen Sie mit der Maus auf den Eintrag Herunterfahren oder
abmelden, und klicken Sie dann auf Herunterfahren.

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung

3. Vom Startbildschirm aus ist das Herunterfahren ungleich kom-
plizierter. Offnen Sie die Charms-Leiste, indem Sie die Tasten
(ed] + druicken, und klicken Sie dann auf den MenUpunkt
Einstellungen.

Eplern Abmelden

Suchen

Ausfihren

Energie sparen

Herunterfahren

Herunterfahren oder abmelden MNeu starten

Desktop

4. Klicken Sie nun im unteren Teil der eingeblendeten Leiste auf
die Schaltflache Ein/Aus @, und wihlen Sie Herunterfahren aus
dem zugehorigen Mend. Alle noch geéffneten Anwendungen
werden geschlossen, das System wird heruntergefahren und
der Computer ausgeschaltet. Mit Neu starten fahren Sie den PC

. Energie sparen
herunter und sofort wieder hoch.

Herunterfahren

Neu starten

++ szt Tastatur 2
Noch schneller per Tastenkiirzel HeTaneE
Auf dem Desktop schlieRt das Tastenkdirzel + das PC-Einstellungen
jeweils aktive Programmfenster. Ist kein Programm mehr
geoffnet, wird ein Dialogfenster eingeblendet, Giber das Sie
Windows herunterfahren kénnen.
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Den Computer in den Energiesparmodus versetzen

Wenn Sie die Arbeit am Computer flr einen absehbaren Zeitraum
unterbrechen mochten, bietet es sich an, ihn nicht vollstandig
herunterzufahren, sondern den Rechner in den Stand-by-Modus
zu versetzen. In diesem Modus verbraucht der PC nur sehr wenig

Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager

Systemsteuerung

Strom und kann schnell wieder »aufgeweckt« werden. £ Abmelden
Enehen Energie sparen
1. Klicken Sie auf dem Desktop mit der rechten Maustaste auf die a=tubie Herunterfahren

Herunterfahren oder abmelden Meu starten

Start-Schaltfliche @, um das Schnellstartmenii zu 6ffnen.

Desktop
2. Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf Herunterfahren oder abmel-

den, und wahlen Sie dann den Menupunkt Energie sparen aus,
um den Computer in den Energiesparmodus zu versetzen.

3. Den Energiesparmodus konnen Sie aber auch lber die Charms-
Leiste erreichen. Offnen Sie hierfiir das Mend Einstellungen der Energie sparen
Charms-Leiste, indem Sie die Tasten [s&] + dricken, und klicken .
Sie auf Ein/Aus @ und schlieRlich auf den Meniipunkt Energie Herunterfahren o:

Ssparen. =] Neu starten lligkeit

Benach- Ein/Aus Tastatur
| richtigungen

Energie sparen und Ruhezustand p)

Die Option Energie sparen bewirkt, dass alle noch geoffneten
Programme und Daten im Arbeitsspeicher zwischengespei-
chert werden. Der Computer wird daraufhin nicht komplett
heruntergefahren, sondern nur in einen Stand-by-Modus ver-
setzt. In diesem Zustand wird etwas Energie verbraucht. Das
»Aufwecken« geht daflir aber schneller als beim Ruhezustand.
Im Ruhezustand werden namlich beim Beenden alle Program-
me und Dokumente auf die Festplatte gespeichert, und der
PC wird vollstandig heruntergefahren und ausgeschaltet. Bei
einem Neustart werden die zuletzt gespeicherten Programme
und Dokumente wieder gedffnet.
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So gehen Sie mit der Maus um

Mausklick, Rechtsklick, Doppelklick

Wenn Sie nicht uiber einen PC mit Touchscreen-Steuerung verfligen,
ist die Maus ein unverzichtbares Hilfsmittel, um verntinftig mit ;
Windows 8.1 arbeiten zu kdnnen. Der Umgang mit der Maus erfor- ] }

dert zunachst ein wenig Ubung. IEEEI@%

Erstelldatum: 17.09.2013 15:11

GroBe: 23,5 KB 1)
Dateien: Adressen, Ansprechpartner, Spielerliste, ...

1. Fihren Sie den Mauszeiger auf ein Objekt, z.B. ein Symbol auf
dem Desktop, ohne einen Mausklick auszufiihren, nennt man
diesen Vorgang Zeigen. Wenn Sie die Maus nicht mehr bewegen,
erscheint nach kurzer Zeit ein kleines Informationsfenster, die
sogenannte Infobox @ (oder auch Quickinfo).

2. Um in einem Menl einen Eintrag auszuwahlen oder eine App
auf dem Startbildschirm zu starten, klicken Sie einmal mit der
linken Maustaste auf das entsprechende Element. Auf die glei-
che Weise lassen sich auch Dateien im Explorer markieren.

3. Auch ein Doppelklick wird mit der linken Maustaste durchge-
flhrt. Klicken Sie zweimal kurz hintereinander z.B. auf ein Pro-
grammsymbol auf dem Desktop, um das zugehorige Programm
zu starten.

4. Mithilfe eines Rechtsklicks 6ffnen Sie sogenannte Kontext-
meniis @. Wenn Sie z.B. eine Datei im Explorer mit der rechten

Maustaste anklicken, offnet sich ein Mend, aus dem Sie Bear- i

beitungsoptionen auswahlen konnen, die zu dem angeklickten ;reuucken

Objekt passen, z.B. Kopieren oder Loschen. Innerhalb einer Offnen mit...

Windows-App 6ffnen Sie mit einem Rechtsklick die App-Leiste. Pt > 2]
u Senden an r
I Ausschneiden

Mausradchen Kopieren

Die meisten Computermause verfligen lber ein kleines Rad-
chen € zwischen den beiden Tasten. Damit konnen Sie den
Inhalt eines Fensters vertikal bewegen (scrollen).
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Drag & Drop

Drag & Drop steht fur »Ziehen und Ablegen«. Mit dieser Technik
verschieben Sie Objekte auf dem Bildschirm. Sie konnen damit z.B.
die Programmsymbole auf dem Desktop neu anordnen, eine Kachel
auf dem Startbildschirm verschieben oder auch Dateien in einem
neuen Ordner ablegen.

1. Um eine Datei von Ihrem Desktop in einen neuen Ordner zu
verschieben, klicken Sie sie zunachst mit der linken Maustaste
an, halten die Maustaste gedrickt und ziehen das Objekt mit der
Maus an die gewlnschte Stelle (1) (Um es zu kopieren, halten
Sie gleichzeitig auch die (Strg]-Taste gedriickt.) Haben Sie das
Ziel erreicht, lassen Sie die Maustaste wieder los und legen
damit das Objekt ab.

2. Die Technik funktioniert auch bei Textzeilen oder einzelnen
Wortern. Markieren Sie zundchst den gewtlinschten Text mit der
Maus, indem Sie den Cursor vor den Text setzen, die linke Maus-
taste gedriickt halten und die Maus Uber den Text ziehen. Die
blaue Hinterlegung zeigt, was bereits markiert wurde @.

3. Klicken Sie auf den markierten Text, und ziehen Sie ihn bei
weiterhin gedriickter Maustaste an eine andere Position. Sobald
Sie die Maustaste loslassen, wird der Text dort eingefligt, wo der
Cursor @ steht.

Ziehen und Ablegen mit dem Finger

Die Drag&Drop-Technik konnen Sie auch auf einem Tablet-PC
mit Fingersteuerung verwenden. In diesem Fall tippen Sie
zunachst das gewiinschte Objekt an, lassen den Finger darauf
und verschieben es. Sobald Sie den Finger vom Bildschirm
heben, wird das Objekt an Ort und Stelle abgelegt.

b3

~ @8

Bibliothektools

o Em

Datei

Start Freigeben Ansicht Verwalten

. n e
[j ® [l verschieben nach = | K Loschen * l“ L] 4 B s auswanien
] [ - 2 Nichts auswahlen
Kopieren Einfigen _ ¢ = Neuer Eigenschaften
P 9= o [Bkopieren nach & Umbenennen | Never T ® 58 Auswahl umkehren

Zwischenablage Organisieren Heu Offnen Auswahlen
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Die Mauseinstellungen dndern

Wie schnell sich der Mauszeiger auf Ihrem Bildschirm bewegt,
kénnen Sie individuell einstellen. Aber nicht nur das, sogar die Ge-
schwindigkeit des Doppelklicks oder die Reaktion des Mausrades
lasst sich nach Ihren Vorlieben verandern.

1. Offnen Sie die Systemsteuerung, z.B. indem Sie auf dem Desktop
die Tasten (s&] + 1] driicken und anschlieRend den MenUeintrag
Systemsteuerung auswahlen. Klicken Sie im zugehdrigen Dialog
auf den Eintrag Maus.

2. Mit dem Schieberegler @ im Abschnitt Doppelklickgeschwin-
digkeit des Dialogfensters Eigenschaften von Maus legen Sie
die Zeitspanne fest, in der zwei aufeinanderfolgende Klicks als
Doppelklick erkannt werden sollten. Testen Sie Ihre Einstellung
durch einen Klick auf das danebenliegende Ordnersymbol @,
und optimieren Sie sie gegebenenfalls.

3. Wechseln Sie nun zum Register Zeigeroptionen €. Wie schnell
sich die Maus Uber lhren Bildschirm bewegen soll, kdnnen Sie im
Bereich Bewegung einstellen. Schieben Sie den Regler @ nach
rechts, um den Mauszeiger zu beschleunigen, oder nach links,
um ihn zu verlangsamen.

4. SchlieRlich lohnt noch ein Blick auf das Register Rad O . Hier
kdonnen Sie definieren, um wie viele Zeilen sich der Fensterinhalt,
z.B. einer Webseite, bei Verwendung des Mausradchens bewe-
gen soll. Durch einen Klick auf die Schaltflache OK unten rechts
werden alle Einstellungen Gbernommen.

+ Achten Sie auf die richtige Unterlage!

Wenn der Mauszeiger immer mal wieder »hangt« oder
springt, kontrollieren Sie die Unterlage, auf der die Maus ge-
flhrt wird. Glanzende oder einfarbige Unterlagen sind gerade

flir optische Mause nicht so gut geeignet.
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Tasten | Zeiger | Zeigeroptionen | Rad | Hardware |
Tastenkonfiguration
[ Primare und sekundare Taste umschalten
Aldivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um die
rechte Maustaste fur pimare Funktionen, wie
Auswahlen und Ziehen zu verwenden.
Doppelklickgeschwindighkeit

Doppelklicken Sie auf den Ordner, um die Binstellung

zu testen. Verwenden Sie eine langsamere

Einstellung, wenn der Ordner sich nicht offnen oder
schlieben lasst.

Geschwin- | zngeam Schnell

digheit:

Bewegung

l} Zeigergeschwindigkeit auswahlen:

Langsam G Schnell

[#] Zzigerbeschleunigung verb 1

|Tasten|Zeiger|Z', pi |c||| Rad

Vertikaler Bildlauf
Beim Drehen des Mausrads um einen Schritt bewegt sich
} das Bild um:

(®) Folgende Anzahl Zsilen:

=
3B

() Eine Bildschimseite

Horizontaler Bildlauf

5 Beim Kippen des Mausrads bewegt sich das Bild horizontal
um folgende Anzahl Zeichen:
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So bedienen Sie die Tastatur

Die Tastatur im Uberblick

Neben der Maus ist die Tastatur das wichtigste Eingabegerat. Die Eine vielfach unbeachtete Taste finden Sie ebenfalls in der unters-
grundlegende Bedienung bedarf sicher keiner Erklarung. Ein paar ten Reihe zwischen [A1t Gr] und (Strg]: die Kontextmenii-Taste @.
Kniffe und interessante Tasten gibt es dann aber doch. Diese Taste offnet, abhangig von der aktuellen Position der Schreib-

marke (Cursor), das jeweilige Kontextmend. Die Tasten (Strg],
(A1t]) und [A1t Gr] € werden stets in Kombination mit anderen
Tasten verwendet. Zum Beispiel schlieRen Sie das aktuell geoffnete
Programm mit der Tastenkombination +[F4).

Links in der untersten Reihe befindet sich, eingebettet zwischen
den Tasten und [A1t], die Windows-Taste @). Dieser Taste
kommt unter Windows 8.1 eine besondere Rolle zu. Mit ihr wech-
seln Sie z.B. zwischen dem Startbildschirm und der jeweils zuletzt
geoffneten App hin und her. Diese Taste lasst sich aber auch in
Kombination mit anderen Tasten verwenden, z.B. fiihrt das gleich-
zeitige Driicken von (s8] + (1] zur Einblendung der Charms-Leiste.
(] + (L] sperrt den Computer, und (] + [X] blendet auf dem Desk-
top das Schnellstartmen ein.




Die Tastatureinstellungen dndern

Damit lhnen die Arbeit leicht von der Hand geht, sollten Sie sich
gleich zu Beginn ein wenig Zeit nehmen, um z.B. die Anschlagsver-
zgerung der Tasten oder die Wiederholrate nach lhren individuel-
len BedUrfnissen einzustellen.

1. Offnen Sie auf dem Desktop das Schnellstartment mit (&) + (],
und wahlen Sie den Menipunkt Systemsteuerung aus, um diese
aufzurufen. Klicken Sie im nachsten Dialog auf Tastatur, um die
Einstellungsmoglichkeiten fur die Tastatur zu 6ffnen.

2. Stellen Sie im Abschnitt Zeichenwiederholung tiber den Schie-
beregler @ die gewiinschte Verzégerung der Tastaturanschlage
ein. Diese Einstellung gibt die Zeitspanne an, die zwischen dem
ersten und dem zweiten Zeichen vergeht, wenn Sie eine Taste
gedrickt halten.

3. Die Wiederholrate @ gibt an, wie hiufig ein Zeichen ausgege-
ben wird, wenn Sie eine einzelne Taste langer gedriickt halten.
Testen Sie Ihre Einstellung, indem Sie in das Textfeld © klicken
und eine beliebige Taste gedruickt halten.

4. Im Abschnitt Cursorblinkrate kdnnen Sie schlief3lich die Blinkge-
schwindigkeit der Schreibmarke (des Cursors) einstellen. Wenn
der Reglere links steht, blinkt die Schreibmarke sehr langsam,
rechts sehr schnell. Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen,
klicken Sie auf OK.

+
+ Weitere Einstellungsmoglichkeiten

Verwenden Sie eine Tastatur mit frei belegbaren Funktions-
tasten? Dann sollten Sie die Software installieren, die mit der
Tastatur ausgeliefert wurde. Nur dann lassen sich die zusatzli-
chen Tasten in vollem Umfang nutzen. Diese Software kdnnen
Sie auch von der Website des Herstellers herunterladen, falls
Sie keine passende Programm-CD zur Hand haben.
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Geschwindigkeit | Hardware

Zeichenwiederholung

Verzogerung:

Lang Kurz

bt
B,
A

Wiederholrate:
Miedrig @ Hoch

Kicken Sie hier, und halten Sie zum Testen eine Taste gednickt:
—'hhhhhhhhhhhhhhhhhh

Cursorblinkrate

Langsam @ Schnell

OK || Abbrechen | | Ubemehmen

1

Probleme mit Funktastaturen vermeiden

Bei der Verwendung von kabellosen Tastaturen kann es immer
mal wieder zu Stérungen kommen, z.B. reagiert die Tastatur
nicht, oder es werden falsche Zeichen ausgegeben. Der Grund
daflr konnen elektrische Gerate sein, z. B. DECT-Telefone, die in
unmittelbarer Nahe zum Funkempfanger stehen. Achten Sie
daher auf einen Abstand von mindestens 20 cm zwischen dem
Empfanger und anderen Geraten.
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Windows 8.1 auf einem Touchscreen bedienen

Wischbewegungen

Auf Tablet-PCs lasst sich Windows 8.1 sehr einfach und intuitiv per
Fingersteuerung bedienen. Wenn Sie bereits Erfahrung mit Tablet-
PCs haben, werden Sie die meisten Touchgesten bereits kennen,
selbst wenn Sie Windows 8.1 vorher nicht genutzt haben, und mit
den neuen Gesten sehr schnell zurechtkommen.

Mit einer Wischbewegung vom rechten Bildschirmrand nach innen @
blenden Sie die Charms-Leiste ein, liber die Sie Zugriff auf verschiede-
ne Systemeinstellungen haben oder den Computer herunterfahren
konnen (im Ment Einstellungen).

Flhren Sie eine Wischbewegung vom linken Bildschirmrand aus @,
schalten Sie zwischen den aktuell ge6ffneten Apps umher. Sie wi-
schen die App quasi vom Rand auf den Bildschirm.

Stuttgart j
Leichter Regen

Heute 1
14°/9" Leichter Regen

torgen
16°/8° Leichter Regen

Wetter

Die App-Leiste blenden Sie mit einer Wischbewegung vom oberen
oder vom unteren Bildschirmrand aus ein €. Mit genau der gleichen
Geste lasst sich die Leiste auch wieder ausblenden. Ob die Geste vom
oberen Rand aus klappt, hangt davon ab, ob die betreffende App tber
eine obere App-Leiste verflgt.

Mit einer vertikalen Wischbewegung auf dem Bildschirm konnen
Sie den Inhalt z.B. einer im Browser angezeigten Webseite nach
oben oder unten verschieben. Auf dem Startbildschirm gelangen Sie
mit einer horizontalen Wischbewegung @ zu den Apps, die auf der
rechten Bildschirmseite untergebracht sind. Wie Sie Apps mithilfe
von Wischbewegungen bedienen, erfahren Sie im Abschnitt »Apps —
Programme in der Kacheloptik« auf Seite 63.




Fir die Bedienung des Systems und seiner Elemente gibt es einige
weitere Gesten. Wir beschreiben sie im Folgenden:

B Das einfache Antippen eines Objekts entspricht einem normalen
Mausklick (Linksklick). Auf dem Startbildschirm konnen Sie Apps
durch einfaches Antippen der Kacheln starten.

B Das doppelte Antippen eines Objekts entspricht dem Doppel-
klick mit der Maus. Mit dieser Methode lassen sich z.B. Program-
me auf dem Desktop aufrufen.

B Einige Objekte, z.B. Fotos, lassen sich vergrofRern oder verklei-
nern, indem Sie zwei Finger auf den Bildschirm setzen und sie
auseinanderschieben oder zusammenfihren (Zoomen).

NN
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B Um ein Element zu verschieben, tippen Sie es an, halten den

Finger darauf und ziehen es an die gewtinschte Position. Sobald
Sie das Objekt loslassen, wird es an der entsprechenden Stelle
abgelegt.

Um einen Rechtsklick auszufiihren, tippen Sie auf das Element
und halten den Finger einen Moment darauf, bis ein kleiner Rah-
men erscheint. Wenn Sie den Finger vom Bildschirm nehmen,
wird das KontextmenU eingeblendet.

Ein Objekt kdnnen Sie drehen, indem Sie einen Finger aufsetzen
und mit einem weiteren Finger einen Halbkreis auf dem Bild-
schirm ziehen.
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Die Bildschirmtastatur benutzen

Auf einem Tablet-PC konnen Sie Text Uber die Bildschirm- -—
tastatur eingeben. Sie wird automatisch eingeblendet,
sobald Sie ein Textfeld anklicken. Auf dem Desktop mussen
Sie sie manuell einblenden.

1. Tippen Sie auf das Tastatursymbol auf der Taskleiste @,
um die Bildschirmtastatur einzublenden. (Sollte das

Symbol fehlen, tippen Sie etwas langer auf die Taskleiste, Symbolleisten b Adresse
um das Kontextmend zu 6ffnen, tippen Sie danach auf L Fenster dberlappen Links
Symbolleisten > Bildschirmtastatur ®. Danach wird das - Fenster gestapelt anzeigen -[B}”d;:h"mtmmr 2
Tastatursymbol auf der Taskleiste angezeigt.) Fenster nebeneinander anzeigen =
Gedffnete Fenster anzeigen Meue Symbolleiste...

2. Sie konnen nun Text eingeben. Um einen Buchstaben
groRRzuschreiben, tippen Sie auf den nach oben zeigenden
Pfeil € und danach auf den Buchstaben.

Task-Manager

Taskleiste fixieren

Eigenschaften

3. Um Zahlen und Sonderzeichen eingeben zu kdnnen,
tippen Sie auf @. Die Tastatur verindert sich,
und Sie kdnnen Zahlen und Sonderzeichen eintippen @.
Tippen Sie die Taste erneut an, um wieder zur
normalen Ansicht zu gelangen.

4. Ist Ihnen die Taste mit dem Smiley @ schon aufgefallen?
Dahinter verbergen sich Emoticons, also kleine Bildchen,
mit denen Sie z.B. E-Mails und Nachrichten verzieren und
Geflihle oder Reaktionen bildlich darstellen konnen.

Die Bildschirmtastatur mit der Maus nutzen

Sie haben gar keinen Tablet-PC? Kein Problem, Sie kon-
nen die Bildschirmtastatur auch auf einem Desktop-PC
verwenden und die Tasten mit der Maus anklicken. Das
ist naturlich nicht sehr komfortabel, kann aber ganz
nutzlich sein, falls die normale Tastatur ausfallt und Sie
trotzdem schnell eine Arbeit beenden mochten. Leertaste




. Wenn Sie lhren Tablet-PC in beiden Handen halten, ist
die Bedienung der Tastatur recht kompliziert. Aus diesem
Grund hat Microsoft eine besondere Variante der Tasta-
tur bereitgestellt. Tippen Sie auf der Bildschirmtastatur
rechts unten auf das Tastatursymbol @, um zu den Ein-
stellungen zu gelangen.

. Tippen Sie auf das zweite Symbol von links @, um das
Layout zu andern. Die Tasten sind nun so angeordnet,
dass Sie sie mit beiden Daumen gut bedienen kdnnen 0.
Es braucht natiirlich ein wenig Ubung, klappt aber gut.

. Das dritte Symbol von links @ offnet den Modus zur
Stifteingabe. Sie kdnnen mit einem speziellen Stift Worter
auf das Display schreiben, die dann von Windows erkannt
werden @.

. Méchten Sie wieder zum normalen Layout zurlickkehren,
tippen Sie nochmals das Symbol fir die Stifteingabe an
und wahlen anschlieBend das erste Symbol der Reihe,
ganz links, aus @.

. Zusatzlich kénnen Sie zwischen landerspezifischen
Tastatur-Layouts umschalten. Tippen Sie dazu erneut auf
das Tastatursymbol, und wahlen Sie dann die passende
Spracheinstellung aus @®.

Weitere landerspezifische Layouts zur Auswahl

Uber den MenUlpunkt Sprache in der Systemsteuerung
kénnen Sie weitere landerspezifische Tastatur-Layouts
hinzufuigen. Von A wie Afrikaans bis Z wie Zentral-
kurdisch stehen Ihnen hier zahlreiche verschiedene
Sprachen zur Verfligung.
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Deutsch (Deutschland)
Deutsch-Tastatur

Englisch (Vereinigte Staaten)
US-Tastatur

E E

X

a <&

f Tab Eingabe

< > |leertaste

&123 =
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Hilfe erhalten

Wenn Sie auf der Suche nach einer bestimmten Einstellung oder
nach der Losung flr ein Computerproblem sind, finden Sie in der
Windows-eigenen Hilfe viele praktische Tipps.

1. Die Windows-Hilfe rufen Sie am schnellsten auf, indem Sie
zunachst zum Desktop wechseln und dort die Taste
drucken. Alternativ geben Sie auf dem Startbildschirm das Wort
»Hilfe« ein und wahlen im Anschluss den Mentpunkt Hilfe und
Support @ aus den Suchergebnissen aus.

2. Geben Sie nun einen Suchbegriff ein, und starten Sie die Abfrage
mit einem Klick auf die Lupe @. Sie kdnnen auch einen vorgege-
benen Themenbereich anklicken, z. B. Internet und Netzwerke ©),
um thematisch passende Hilfestellungen zu erhalten.

3. Beider Suche sollten Sie die Onlinehilfe einbeziehen, um die
Anzahl der Hilfe-Artikel deutlich zu erhohen. Klicken Sie links
unten im Programmfenster auf Onlinehilfe O, und wihlen Sie
die Option Onlinehilfe beziehen aus dem Mend.

4. Wenn Sie im SuchmenU auf Hilfe +Tipps° klicken, erhalten Sie
Hilfestellungen zur grundlegenden Bedienung von Windows 8.1,
und unter der Adresse http://www.microsoft.com/germany/
community/uebersicht.aspx erreichen Sie den Microsoft Com-
munity Guide , der zahlreiche Seiten zu den Themen Windows
und Office umfasst. Mit dabei ist auch mein Hilfe-Forum, das Sie

auch unter http.//www.paules-pc-forum.de erreichen.
|

1

Fernwartung

Im Abschnitt »Fernsteuerung und Fernwartung: Remotezugriff
mit Windows 8.1« auf Seite 288 lesen Sie, wie Sie Ihren Rechner
flir den Remotezugriff vorbereiten konnen, um PC-Hilfe fir
einen Bekannten zu leisten oder selbst Hilfe in Anspruch zu
nehmen.

Suchen

Uberall ~

@ + Tipps
® und Support

Heimnetzgruppe] x §el

Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden
Weitere Informationen

Mehr Mdglichkeiten erfahren
Sie mithilfe durch die Videos
und Artikel auf der

Enthalt Informationen zu den Neuigkeiten, zum Installieren von Apps und ~ Windows-Website.

Anschliefien von Gerdten sowie weitere Informationen. o
stellen Sie eine Frage, oder

lesen Sie Antworten auf der
Website der
Microsoft Community.

=2 Internet und Netzwerke F

Einrichten eines Netzwerks, Herstellen einer Internetverbindung,
Problembehandlung und vieles mehr

= Sicherheit, Datenschutz

und Konten

Erstellen sicherer Kennworter, Verwenden der Priifliste zur Sicherheit,
Schitzen des PC vor Viren und vieles mehr

@ Onlinehilfe = 100%

Erstellen sicherer Kennwdrter, Verwenden der Priifliste zur Sicherheit,
Schiitzen des PC vor Viren und vieles mehr

® | Onlinehilfe bezichen

Offlinehilfe beziehen

@ Onlinehilfe +




Die Systemsteuerung

Ob Sie nun ein Programm deinstallieren, einen neuen Drucker
hinzufligen oder eine Heimnetzgruppe erstellen mochten, all das
findet seinen Anfang in der Systemsteuerung. Auch wenn das
altbekannte Startmenu fehlt, ist die Systemsteuerung einfach zu
erreichen.

1. Wechseln Sie zum Desktop, 6ffnen Sie die Charms-Leiste, und kli-
cken Sie darin auf den Menupunkt Einstellungen. Noch schneller
geht es mit den Tasten (s&] + (1], diese Kombination 6ffnet direkt
das Mend Einstellungen der Charms-Leiste.

2. Klicken Sie darin auf den Eintrag Systemsteuerung @, um diese
zu Offnen. Ein alternativer Weg zur Systemsteuerung fiihrt tGber
das Schnellstartmenii. Offnen Sie dieses mit den Tasten (s8] + (],
und klicken Sie danach auf den Eintrag Systemsteuerung @.

3. In der Systemsteuerung angekommen, sollten Sie zunachst die
Ansicht vergroBern. Viele Einstellungen sind so einfacher zu fin-
den, und fur alle Screenshots im Buch haben wir auf diese Dar-
stellung zuruickgegriffen. Klicken Sie dazu auf den MenUpunkt
Kategorie €, und wahlen Sie die Option GroRe Symbole aus.
Nun kénnen Sie gut in der Systemsteuerung arbeiten, um z.B.
das Hintergrundbild Ihres Desktops zu andern, wie im Abschnitt
»Den Desktop einrichten« auf Seite 223 beschrieben.

Systemsteuerung an die Taskleiste heften

Legen Sie die Systemsteuerung auf der Taskleiste ab, um sie
schneller und bequemer starten zu kénnen. Siehe dazu auch
den Abschnitt »Programme an die Taskleiste heften« auf
Seite 82.
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Einstellungen

1 Systemsteuerung
Anpassen
PC-Info

Hilfe

Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung

Explorer

Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop

Anzeige: Kategorie * ——9
Izl Kategorie

Benutzerkonten und Family S| GroBe Symbole |
'&'l' Kentotyp dndern
'&'l' Family Safety fir beliebige Benutze|

Kleine Symbaole
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Programme und Apps

Microsoft hat flir Windows 8 bzw. Windows 8.1 sogenannte Windows-Apps
eingefiihrt. Das sind kleine Programme, die fiir den Einsatz auf mobilen
Rechnern und damit fur die Bedienung mittels Fingersteuerung optimiert
sind. Neu ist diese Erfindung nicht, iPhone-Besitzer (Betriebssystem iOS)
oder Besitzer eines Smartphones mit dem Betriebssystem Android kennen
diese Art Programme schon langer. Genau wie bei Apples iOS und Googles
Android werden Apps unter Windows Uber einen Store bezogen (engl. fiir
Geschdft oder Laden). Unter Windows ist dies der Windows Store.

Herkéommliche Programme haben aber keineswegs ausgedient, sondern
konnen weiterhin verwendet werden. Wahrend Apps Uber den Start-
bildschirm aufgerufen werden, werden klassische Programme auf dem
Desktop ausgeflihrt, weshalb sie nun die genauere Bezeichnung Desktop-
Programme erhalten haben.

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Programme und Apps installieren,
ausfuhren und sauber wieder deinstallieren kénnen, ohne unnétigen
Datenmull zu hinterlassen. Sie lernen, Apps aus dem Windows Store zu
beziehen, Desktop-Anwendungen auch vom Startbildschirm aus aufzu-
rufen und Apps wieder zu schlieRen.

>>>

m Hier finden und starten Sie Programme
und Apps

In diesem Kapitel

B Apps — Programme in der Kacheloptik

® Der Windows Store — Markplatz fiir
neue Apps

B Programme in der Desktop-Ansicht
B Programme beenden

B Programme entfernen

® Ein Programm von DVD installieren

m Die Kontakte-App mit Facebook
verbinden

B Informationen mit Freunden teilen

m Einstellungen und Dateien suchen
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Hier finden und starten Sie Programme und Apps

Sowohl die neuen Windows-Apps als auch die herkommlichen z.B. einen Briefumschlag flr die Mail-App, und links unten die
Desktop-Programme konnen Sie Uiber den Startbildschirm aufrufen. App-Bezeichnung. Auf den Kacheln der Desktop-Anwendungen ist
Bereits an der Darstellung der Kacheln kénnen Sie erkennen, ob anstelle eines Piktogramms das meist mehrfarbige Programmsym-
sich dahinter eine App oder ein Desktop-Programm verbirgt. Bei bol der jeweiligen Anwendung zu erkennen. Um eine App oder ein
Apps sehen Sie auf der Kachel meist ein einfaches Piktogramm, Programm zu starten, klicken Sie einfach auf die zugehdrige Kachel.

™ = 0
! =]

“ m lews. Audaci 4

Internet Explorer

B e a o

Hilfe + Tipps

Stuttgart -
Meist bewalkt

3 2
© Wie Sie die Mail-App einrichten und Ihre Mails optimal verwal- O Desktop-Programme wie den Browser Firefox von Mozilla
ten kdnnen, erfahren Sie in Kapitel 6, »E-Mails, Adressen und konnen Sie uber die Kachel, aber auch auf dem Desktop selbst
Termine im Griff«. starten (siehe dazu den Abschnitt »Eine Anwendung suchen
® Uber den Windows Store kénnen Sie neue Apps beziehen (siehe und starten« auf Seite 80.)
dazu den Abschnitt »Der Windows Store — Markplatz fur neue © Die Anordnung der Kacheln kénnen Sie individuell vornehmen.
Apps« auf Seite 74). Wie das geht, erfahren Sie im Abschnitt »Die Position der Ka-

© Einige Kacheln, z.B. die der Wetter-App, kdnnen zusatzliche cheln anpassen«auf Seite 214.

Informationen anzeigen. Es handelt sich dabei um sogenannte
Live-Kacheln (siehe den Abschnitt »Kacheln zu Live-Kacheln
machen« auf Seite 216).
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Apps — Programme in der Kacheloptik

Eine App starten

Eine Windows-App wird stets in Form einer Kachel auf dem Start- ‘ b ,& m

bildschirm dargestellt und auch von dort aufgerufen.

1. Zum Offnen einer Windows-App wechseln Sie zunachst mithilfe
der [s&]-Taste zum Startbildschirm.

2. Aufder linken Seite sehen Sie alle vorinstallierten Apps. Wenn
Sie eine App starten mochten, die Sie nachtrdglich hinzugefligt
haben, finden Sie die dazugehdrige Kachel am rechten Rand des
Startbildschirms @. Verwenden Sie gegebenenfalls die Bildlauf-
leiste, um den Bildschirminhalt nach rechts zu verschieben.

3. Haben Sie die gewtlinschte App gefunden, z.B. den Kalender, star-
ten Sie diese mit einem einfachen Klick auf die entsprechende
Kachel @. Die App wird daraufhin im Vollbildmodus ausgefiihrt.

1 Mittwoch

Programm oder App —wo liegt der Unterschied?

Die Bezeichnung App ist die Kurzform des englischen Begriffs
Application Software, zu Deutsch Anwendungsprogramm.
Streng genommen, ist jedes Programm eine App, man unter-
scheidet unter Windows 8 und Windows 8.1 aber sogenannte
Windows-Apps von den klassischen Desktop-Anwendungen.
Apps werden uber den integrierten Windows Store bezogen, N Em—
als Kacheln auf dem Startbildschirm angezeigt und stets im I EEEEREE:
Vollbildmodus ausgeflhrt. Sie sind speziell fiir den Einsatz auf ., 2=
mobilen Computern ausgelegt, verbrauchen weit weniger Sys- »o
temressourcen als vergleichbare Desktop-Anwendungen, sind o
in ihrem Funktionsumfang aber herkémmlichen Programmen .
unterlegen. %
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Apps suchen

Im Laufe der Zeit werden Sie viele Programme und Apps installieren
und ab und zu auch wieder deinstallieren. Apps, die nicht so haufig
verwendet werden, geraten zunehmend in Vergessenheit. Wie fin-
det man eine App wieder, wenn man den Uberblick verloren hat?

1. Wenn Sie die App auf dem Startbildschirm nicht finden kénnen,
kann es sein, dass sie zwar installiert ist, ihre Kachel aber entwe-
der noch nicht an den Startbildschirm angeheftet oder wieder
davon gelost wurde. Damit ist die App zunachst nicht sichtbar.
Um sie zu finden, bewegen Sie den Mauszeiger, wodurch links
unten auf dem Bildschirm eine kleine Schaltflache mit einem
nach unten zeigenden Pfeil @ eingeblendet wird. Klicken Sie auf
diese unscheinbare Schaltflache.

2. Nun werden alle Anwendungen angezeigt, die auf dem System
installiert sind (standardmaRig nach Namen sortiert). Klicken Sie
einfach auf eine App, um sie zu starten.

s EEER & -

3. Noch einfacher geht es, wenn Sie den Namen der App kennen.
Geben Sie ihn einfach auf dem Startbildschirm ein @, dann wird
eine Liste mit passenden Ergebnissen angezeigt, aus der heraus
Sie die App mit einem Klick 6ffnen kdnnen. Meist reicht es schon,
wenn Sie einen Teil des Namens eintippen.

Suchen

Uberall

Schnelle Suche fresh [

Wenn Sie die Suchfunktion zum Auffinden einer App nutzen,

mussen Sie nicht einmal die genaue Bezeichnung der Anwen- /\/ & O E E e e
dung kennen. Geben Sie nur einen Teil der Bezeichnung ein, Ill"“

werden alle Apps aufgelistet, die diesen Buchstaben oder die- Finanzen

ses Wort im Namen tragen. Bei der Eingabe »Paint« finden Sie, elds

um bei unserem Beispiel zu bleiben, also neben der Desktop- @ ﬁ fresntorge facebook
Anwendung Paint auch die App Fresh Paint. freshtorge

Hilfe + Tipps Store
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4. Sie haben die gesuchte App noch immer nicht gefunden? Als
letzte Option bleibt Ihnen die Suche in der Liste der nicht instal-

Lo [
E] startseite aa hrkonto

6.

7

lierten Apps, denn Apps, die Sie irgendwann einmal erworben,

. iy . . . . Auswahl far Sie Spiele Sport
aber zwischenzeitlich wieder deinstalliert haben, werden in
. . . . . Top bezahlt Sorziales Netzwerk Bucher und Informationen
den vorher genannten Listen nicht aufgefiihrt. Offnen Sie den ,
) . . . . Top kostenlos Unterhaltung Nachrichten und Wetter
Windows Store mit einem Klick auf die Kachel Store auf dem R
euversffentlichungen Foto Gesundheit und Fitness

Startbildschirm.

. Im Store angekommen, fiihren Sie einen Rechtsklick aus, um die

App-Leiste einzublenden. Auf Tablet-PCs genligt eine Wischbe-
wegung vom oberen Bildschirmrand aus.

Klicken Sie in der Leiste oben auf den Meniipunkt Ihre Apps €.

Im zugehorigen Meni ist die Option Auf diesem PC nicht ins-
tallierte Apps @ voreingestellt. Ihnnen werden darunter also alle
Apps angezeigt, die Sie einmal erworben haben, die aber nicht
(mehr) auf dem Computer installiert sind. Uber die Schaltflache
Nach Datum sortieren @ konnen Sie die Liste gegebenenfalls
filtern.

. Um die App wieder nutzen zu kdnnen, muss sie neu installiert

werden. Klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an, und
wahlen Sie im Anschluss am unteren Bildschirmrand den Befehl
Installieren @. Nach der Installation steht die App wieder als
Kachel auf der Ubersichtsseite aller Apps zur Verfugung und Sie
konnen sie wieder an den Startbildschirm anheften.

Alle lhre Apps

Wenn Sie sich Uber den Windows Store alle Apps anzeigen
lassen, finden Sie in der Auflistung auch solche Apps, die Sie
auf einen anderen als den gerade verwendeten Computer
geladen haben. Hier werden alle Apps angezeigt, die tiber das
Microsoft-Konto erworben wurden, mit dem Sie gerade an
Ihrem Rechner angemeldet sind.

Aktuell beliebt

Musik und Video

Essen und Gastronomie

NSA-BND-Kooperation: Steinmeier zu
bereit

© |hre Apps s am:

H
| Auf diesem PC nicht installierte Apps v | | Nach Datum sortieren v -’——9

r Gliicks-Keks
=¥  Erworben 18.09.2013
Nicht installiert

Tagesschau
Enworben 18.09.2013
Nicht installiert
Rechner+

=l

Erworben 10.02.2013
Nicht installiert

© lhre Apps s s

| Auf diesem PC nicht installierte Apps v | | Nach Datum sortieren v

E Glucks-Keks
= Erworben 18.09.2013
Nicht installiert

Sl Tagesschau 04
[CIRl =vworoen 18.08.2013
Nicht installiert
Rechner+
Erworben 10.02.2013
Nicht installiert

® ® | ©®

Alle auswahlen Auswahl Installieren
aufheben
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Mit dem App-Verlauf den Uberblick behalten

Welche Apps sind auf Ihrem Rechner installiert, wie haufig
werden sie verwendet, und wie hoch ist der Datentransfer
einer einzelnen App? Mit dem App-Verlauf behalten Sie
jederzeit den Uberblick und kdnnen datenhungrige Apps bei
Bedarf deaktivieren.

1. Um den App-Verlauf aufzurufen, wechseln Sie zunachst
zum Desktop und rufen dort mithilfe der Tastenkombina-

tion +[o)+ den Task-Manager auf.

2. Klicken Sie links unten auf den Befehl Mehr Details @,
um weitere Einstellungsmoglichkeiten zu erhalten.

3. Der Task-Manager zeigt nun alle laufenden Programme
und Hintergrundprozesse an. Klicken Sie auf das Register
App-Verlauf @, um es zu &ffnen.

4. Hier werden alle auf lhrem Computer installierten Apps
aufgelistet. In der Spalte CPU-Zeit © konnen Sie ablesen,
wie viel Rechenzeit jede App im Laufe des letzten Monats
in Anspruch genommen hat. Mit einem Klick auf den
Spaltenkopf konnen Sie eine Sortierung vornehmen: Nach
einem Klick stehen die am intensivsten verwendeten
Apps oben.

Nicht benétigte Apps deinstallieren

Schaffen Sie wieder Platz auf Ihrer Festplatte, indem Sie
immer mal wieder nicht benétigte Apps deinstallieren.
Wie Sie eine App ordnungsgemal entfernen konnen,
erfahren Sie im Abschnitt »Eine App wieder deinstallie-
ren« auf Seite 79.

3

= Task-Manager

) |

@ Internet Explorer

5] Skype
2 Snagit
B snagit Editor
E Sport
E Store
-@ Mehr Details Task beenden
1R Task-Manager - O
Datei Optionen  Ansicht
App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste
Ressourcenauslastung seit 14.09.2013 fir aktuelles Benutzerkonto.
Auslastungsverlauf [Gschen
Mame CPU-Zeit Netzwerk | Getaktet (Metzw... Kachelupdates
Musik 1:03:40 172,6 MB OMB ome
Eﬂj Store 0:25:28 23.9MB 0MB 0MB
E Kamera 0:03:26 0MB oOMB oMB
E Video 0:02:20 232 MB 0MB 0MB
3 Mail, Kalender und Kont... 0:00:44 12,6 MB 0 MB 0,1 MB
@ Internet Explorer 0:00:16 11,5MB oOMB OMB
Gesundheit & Fitness 0:00:14 3,5MB oMB 0,1 MB
B To-do-Liste 0:00:13 0MB 0MB oMB |,
@ Weniger Details




. Der Task-Manager zeigt in der Spalte Getaktet (Netzwerk) @ an,

wie viele Daten Uber eine getaktete Verbindung lhres Internet-
anbieters Ubertragen wurden. Abhangig von Ihrem Internettarif
konnen diese Daten zusatzliche Geblhren verursachen. Auch
hier haben Sie die Moglichkeit, sich die Daten sortiert anzeigen
zu lassen. Klicken Sie daflr auf den Spaltenkopf. Ganz oben
werden daraufthin die Apps angezeigt, die bisher am meisten
Datenverkehr verursacht haben.

. Dartiber hinaus kénnen Sie sich die Upload- und Download-

Werte zu jeder App anzeigen lassen. Um herauszufinden, wie
viele Daten jede App heruntergeladen hat, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf einen beliebigen Spaltenkopf, z.B. auf
CPU-Zeit, und wahlen aus dem Kontextment die Option Down-
loads @ aus.

Wiederholen Sie den Vorgang, und wahlen Sie beim zweiten Mal
die Option Uploads @, um auch diese Werte zu hochgeladenen
Daten einsehen zu konnen.

. Um alle Werte zu l6schen und wieder neu mit der Zahlung zu

beginnen, klicken Sie auf den etwas unscheinbaren Link Auslas-
tungsverlauf I6schen @. Ohne weitere Riickfragen werden nun
alle Werte wieder auf null gesetzt.

Verlauf fiir alle Prozesse anzeigen

Standardmal3ig werden im App-Verlauf nur Apps angezeigt.
Wenn Sie auch wissen mochten, wie viel Rechenzeit und
Datenverkehr [hre Desktop-Anwendungen verbraucht haben,
klicken Sie im MenU Optionen @ auf den Eintrag Verlauf fiir
alle Prozesse anzeigen. Mit dabei sind dann allerdings auch
Hintergrund- und Windows-Prozesse.
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1=

Task-Manager

Datei Optionen  Ansicht

Prozes;el Leistung | App-Verlauf |Au‘tostar1:| Benu‘tzerl Detai\sl Dienste|

Ressourcenauslastung seit 14.09.2013 for aktuelles Benutzerkonto.

Metzwerk | Getaktet (Netzwerk) | Kachelup...

Auslastungsverlauf léschen

MName CPU-Zeit
Musik 11811 173,1MB 0MB oms
m Store 0:33:15 58,3 MB 0oMB 0oMB
E Internet Explorer 0:12:44 1148 MB 0oMB 0oMB
3 Mail, Kalender und Kont... 0:11:58 289 MB 0MB 01 MB
E Kamera 0:06:20 0,1 MB 0MB 0 MB
B video 0:02:55 232 MB ome oMe
ﬂ Wetter 0:02:15 146 MB 0MB 1.0 MB
=) Task-Manager - O
Datei Optionen  Ansicht
Prozes;el Leistung | App-Verlauf |Au‘tostar1:| Benu‘tzerl Detai\sl Dienste|
Ressourcenauslastung seit 14.09,.2013 far aktuelles Benutzerkonto.
= Auslastungsverlauf lGschen
-
Mame CPU-Z Rl e Catohiat thl L Varhelup...
| CPU-Zeit
= ZoF 0:00:0 ome *
| MNetzwerk
] Store 0331 v | Getaktet (Netzwerk) oMB
El Tagesschau 0:00:0| ¢ | Kachelupdates oMe
+ Glackskeks prrgy| | MEReEHEER NEamy 0MB
Downloads =
A ProSieben 0:00: 0MB
— Uploads
B video 0:02:5 9IWE TWE oMB
Musik 11811 173,1 MB 0MB 0MB
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Zwischen Apps wechseln

Manchmal mochten Sie sicher auch zwischen mehreren gedffneten
Apps wechseln, um neben der Arbeit z.B. schnell mal einen Blick B TGART, BW
auf die Bundesliga-Halbzeitstande zu werfen. g

1. Um sich anzeigen zu lassen, welche Apps gerade gedffnet sind,
driicken Sie die (s -Taste, halten sie gedriickt und driicken dann
die 5] -Taste. Im linken Bereich des Bildschirms wird daraufhin
eine Leiste eingeblendet, die Ihnen alle gedffneten Apps als
Miniaturvorschau anzeigt @.

2. Die oberste App ist mit einer weiBen Umrandung markiert.
Wenn Sie die (] -Taste weiterhin gedriickt halten, wird die Mar-
kierung mit jedem erneuten Druck auf die (%]-Taste um eine
Position weiterbewegt @. Haben Sie die App erreicht, zu der Sie
wechseln mochten, lassen Sie die [#]-Taste wieder los. Die App
wird daraufhin aufgerufen.

e

bewolkt 16°/7° 15°%/9° 17°/10° 1878
2 Leichter Regen Leichter Regen Leichter Regen Teilweise bewolkt
$30% $40% 850% 830%

3. Verwenden Sie ein Gerat mit Touchscreen-Steuerung, fiihren Sie
eine Wischbewegung vom linken Rand nach innen aus, jedoch
nur ein kleines Stiick, und flhren dann den Finger sogleich
wieder nach links zum Bildschirmrand zurtick. Tippen Sie die -
gewlinschte App einfach in der Leiste an, um zu ihr zu wechseln. e - TGART, BW

4. Mit der Maus offnen Sie diese Leiste, indem Sie den Mauszeiger E.

in die linke obere Ecke bewegen und ihn anschliefend am 2
aulersten linken Rand nach unten fihren. Dann klicken Sie
einfach auf die richtige App.

Apps im Ruhezustand

Sie konnen beliebig viele Windows-Apps 6ffnen. Apps, die
gerade nicht benotigt werden und im Hintergrund auf ihren
Einsatz warten, werden von Windows in eine Art Ruhezustand
versetzt. Dadurch werden nur minimale Ressourcen bendtigt,
die die Leistung des Systems nicht beeintrachtigen.
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5. Eine weitere Variante ist diese: Driicken Sie zu-
nichst die [ATt]-Taste, halten Sie sie gedriickt,
und driicken Sie dann die [%]-Taste. Mitten
auf dem Bildschirm &ffnet sich ein Bereich ©,
der Ihnen alle gedffneten Apps anzeigt. Der
Unterschied zur vorherigen Variante ist, dass
Ihnen nicht nur alle Apps, sondern auch die
Fenster aller gedffneten Desktop-Anwen-
dungen sowie der Desktop selbst angezeigt
werden.

STUTTGART, BW
BING WETTER

6. Um zwischen den einzelnen Vorschaufenstern
zu wechseln, halten Sie die —Taste weiter-
hin gedrickt und springen durch Dricken der
(5i)-Taste durch die Programme. Das jeweils
markierte Fenster @ wird sofort im Hinter-
grund geoffnet. Lassen Sie die (Alt]-Taste
wieder los, wenn Sie bei der gewtinschten App
angelangt wird.

¥
o

Meist bew6lkt

Gefuhit 15°
woT 430%

17°/10° 18°/8° 18°/7°
Leichter Regen bewslkt  Teilweise bewslkt

16°/7°

Leichter Regen Leichter Regen
50% sa0%

7. Und schlieBlich gibt es noch eine dritte
Méglichkeit. Mithilfe der (#]-Taste kdnnen Sie
schnell zwischen dem Startbildschirm und der
jeweils zuletzt gedffneten App hin und her
schalten.

|
I Flip 3D

Vielleicht ist es Ihnen schon aufgefallen: Die unter Windows
Vista und Windows 7 beliebte Funktion Flip 3D steht unter

Tastenkombinationen

Gerade beim Wechsel zwischen geoffneten Apps wird deut-
lich, dass die Maus nicht immer das geeignete Eingabegerat
ist, sondern Sie mit Tastenkombinationen haufig schneller ans
Ziel kommen. Die niitzlichsten Tastenkombinationen fur Win-
dows 8.1 finden Sie im Anhang dieses Buches ab Seite 329.

Windows 8.1 nicht mehr zur Verfligung. Mit Flip 3D wurden
alle geoffneten Anwendungen als 3-D-Fenster auf dem Bild-
schirm dargestellt, und man konnte zwischen den Fenstern
»blattern«. Die Tastenkombination (4] + (5], die man dafiir
genutzt hat, wurde nun der in Schritt 1 beschriebenen neuen
Leiste zugeordnet.
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Die Menteinstellungen
einer App 6ffnen

Windows-Apps werden zunachst ohne
sichtbare Bedienelemente und Mens
ausgeflihrt. Mochte der Anwender eine
Einstellung vornehmen, mussen die zur Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
App gehdrenden Menls erst eingeblendet & * 7 * * * !
werden. Einstellungen kénnen dann tber
die App-Leiste, aber auch lber die Charms- 2 3 4 5 6 7 8
Leiste vorgenommen werden. | errar o0

Q Was steht als Néchst... @ Tag m Arbeitswoche Monat

9 10 " 12 13 14 15

1. Die App, in diesem Beispiel die Kalender-
App, ist gedffnet. Um Einstellungen
vorzunehmen, rufen Sie mit der rechten
Maustaste oder durch eine Wischbewe-
gung vom unteren Bildschirmrand aus = e & & & e
die App-Leiste auf. (Ob die Wischgeste Weihnachtstag 2 WWeihnachtsteiertag
vom oberen Rand aus klappt, hangt
davon ab, ob die betreffende App tber
eine obere App-Leiste verfligt.) Die 2
Menupunkte der App-Leiste sind immer
auf die jeweils gedffnete App bezogen
und unterscheiden sich damit von App
zu App. Beim Kalender gibt es zwei Leis-
ten: Oben konnen Sie z.B. die Ansicht
andern und zwischen Tag, Arbeitswo-
che, Woche und Monat wechseln @.

29)

Unten erstellen Sie z.B. einen neuen i
Eintrag @. Unterschiedliche Einstellungsméglichkeiten

2. Aber auch die Charms-Leiste halt Die meisten Apps verfiigen (iber eine App-Leiste am unteren Bild-
weitere Optionen bereit. Offnen Sie den schirmrand, es gibt aber auch Apps, z.B. Wetter, die (iber zwei Leisten
MenUpunkt Einstellungen der Charms- verfiigen (am oberen sowie am unteren Bildschirmrand). Einige
Leiste, indem Sie daraufklicken, oder wenige Apps bieten iiberhaupt keine Einstellungsméglichkeiten und

direkt mit den Tasten (sg] + (1. haben daher auch keine App-Leiste.
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3. Klicken Sie im Menl Einstellungen auf den Men(lipunkt Optio- i
nen ©. Einstellungen

4. Rechts in der App 6ffnet sich das Einstellungsmen, tber das Sie
Ihre unterschiedlichen Kalender verwalten und z.B. deren farbli-
che Darstellung andern kdnnen ©. Dank der unterschiedlichen (Heritzm
Farben sehen Sie in der Kalenderansicht sofort, ob ein Termin z.B.
privat oder beruflich ist. Sie kdnnen aber z.B. auch lhren Fami-
lienmitgliedern unterschiedliche Farben zuweisen. (Einen ganz A3
neuen Kalender kdnnen Sie leider nicht direkt in der App ergan-
zen. Sie mussen sich mit Ihrem Microsoft-Konto bei Outlook.com
einloggen und dort einen Kalender erstellen. Diesen kdnnen Sie
dann Uber die App aufrufen.)

2 Optionen

Info

5. Mit dem Schieberegler Anzeigen (4) legen Sie jeweils fest, ob die @ Optionen
Termine in der Kalenderansicht dargestellt werden oder nicht. DO n n e rsta g
U
5. Dezember 2013 v\:i\:'lt::lowsbuch@live.de
Jorgs Kalender o
9 Anzeigen
M Blau ~

Deutsche Feiertage

1 Anzeigen [ | ©

H Lila v

Geburtstagskalender

| 12 Anzeigen -

Mit der Kalender-App arbeiten . W Himbeerrot hd
Wie Sie mit der Kalender-App arbeiten und so lhren Termin- Schaltflachen ,Vorwarts” und ,Zurtck”
kalender stets aktuell halten und immer parat haben, erfah- 15 Anzeigen

ren Sie ausfihrlich im Abschnitt »Alle Termine im Griff« auf

Seite 196. é
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Mehrere Apps gleichzeitig auf dem Bildschirm anzeigen

Apps werden fir gewohnlich im Vollbildmodus ausgefihrt, den-
noch bietet Windows die Moglichkeit, mehrere Apps gleichzeitig
auf dem Bildschirm anzuzeigen. Da auch der Desktop als App be-
handelt wird, kdnnen Sie so z.B. die Apps Sport oder Kalender rechts Sport
oder links an den Desktop »andocken«.

1. Offnen Sie zunachst die beiden Apps, die Sie nebeneinander ' e
Desktop ersetzen

platzieren mochten, also z.B. Desktop und Kalender. T
Sender Links einfiigen

2. Wechseln Sie nun zum Desktop, und fiihren Sie die Maus in die
linke obere Ecke, um sich die Leiste mit allen gedffneten Apps
anzeigen zu lassen.

Rechts einfiigen

3. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Vorschau der
Kalender-App, und wahlen Sie aus dem Kontextmenu den Befehl
Links einfiigen oder Rechts einfiigen @ aus.

4. Auf einem Gerat mit Touchscreen ziehen Sie die App aus
der Leiste am linken Rand heraus nach rechts, bis sich die
Bildschirmanzeige sichtbar teilt, und lassen dann die App los.

5. Um die Apps wieder voneinander zu |6sen, ziehen Sie den verti-
kalen Trennbalken @ nach links oder rechts zum Bildschirmrand
oder driicken (s + [.].

1

Voraussetzungen und Einschrankungen

Eine Bildschirmauflésung von mindestens 1.024 x 768 Pixel
wird vorausgesetzt, um zumindest zwei Apps nebeneinander
darstellen zu kdnnen. Bei einer hoheren Auflosung kdnnen bis
zu vier Apps angezeigt werden. Ist die Auflosung zu gering,
lassen sich keine Apps andocken. Dabei gibt Windows aber
leider weder eine Fehlermeldung noch einen entsprechenden
Hinweis aus. Um die Breite eines App-Fensters zu verandern,
klicken Sie auf den Trennbalken und verschieben ihn mit ge-
driickter Maustaste, bis die gewlinschte Grofe erreicht ist.




Apps vollstandig schlieRen

Apps, die im Hintergrund laufen und gerade nicht bendtigt werden,
werden von Windows in eine Art Ruhezustand versetzt, in dem sie so
gut wie keine Systemressourcen verbrauchen. Aus diesem Grund ist
ein SchlieBen der Apps nicht unbedingt erforderlich. Wenn Sie lhre
Apps dennoch selbst schlielen mochten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Blenden Sie mit der Tastenkombination [s&] + alle gedffneten
Apps an der linken Bildschirmseite ein. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf die zu schlieRende App, und wahlen Sie aus
dem Kontextmenii den Befehl SchlieBen @ aus. Die App wird
aus der Leiste entfernt, zugleich aber im Hintergrund im Ruhe-
zustand flr eine erneute Verwendung bereitgehalten.

2. Haben Sie die App, die Sie beenden mochten, bereits gedffnet,
flihren Sie die Maus ganz oben an den Bildschirmrand, bis sich
der Mauszeiger in ein Handchen verwandelt. Klicken Sie nun,
und ziehen Sie das Fenster mit gedriickter linker Maustaste an
den unteren Bildschirmrand. Das App-Fenster verkleinert sich.
Sobald Sie den unteren Bildschirmrand erreicht haben, verharren
Sie dort flir einen Moment, bis sich die Kachel dreht und das
Logo der App angezeigt wird. Lassen Sie erst jetzt die Maustaste
wieder los. Bei dieser Methode wird die App nicht in den Ruhe-
zustand versetzt, sondern vollstandig geschlossen.

3. Wenn Sie + driicken, wird die App ebenfalls vollstandig
geschlossen.

Desktop-Anwendungen sollten Sie weiterhin schlie3en

Im Gegensatz zu Apps sollten Sie herkdmmliche Desktop-
Anwendungen, die Sie nicht benctigen, eigenhandig schlieRen
(siehe dazu den Abschnitt »Programme vollstandig beenden«
auf Seite 88). Denn wenn Sie zu viele Programme gleichzeitig
geoffnet haben, kann dies das System deutlich verlangsamen.

Kalender

“SchlicBen
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Desktop ersetzen

Links einfiigen

Rechts einfiigen

73




74 Windows 8.1— Schritt fiir Schritt erklart

Der Windows Store — Markplatz fur neue Apps

Eine App aus dem Windows Store herunterladen
und installieren

Der Windows Store ist ein Markplatz fur neue Apps. Sortiert in ver-
schiedene Kategorien, bietet der Store eine grol3e Anzahl kostenlo-
ser und kostenpflichtiger Apps.

1. Offnen Sie den Windows Store mit einem Klick auf die Kachel
Store @ auf dem Startbildschirm. Die Kachel zeigt eine Einkaufs-
tasche auf grinem Grund.

2. Die Apps werden in verschiedene Kategorien unterteilt, z.B.
Sport, Spiele, Blro etc. Um eine Kategorie auszuwahlen, 6ffnen
Sie mit der rechten Maustaste die App-Leiste und klicken dann
auf die Bezeichnung der Kategorie, also z.B. auf das Wort Pro-
duktivitit @.

3. Der Store listet alle Apps auf, die in dieser Kategorie zur Verfu-
gung stehen, kostenlose wie kostenpflichtige. Wir entscheiden
uns fiir die niitzliche App To-do-Liste € und klicken sie entspre-
chend an.

Microsoft-Konto benétigt

Voraussetzung fir die Verwendung des Windows Stores ist

ein Microsoft-Konto, mit dem Sie sich im Store anmelden
mussen. Alle Apps, die Sie installieren, egal, ob kostenlos oder
kostenpflichtig, werden diesem Microsoft-Konto zugeordnet.
Das ist praktisch, denn selbst wenn Sie einen neuen Computer
kaufen oder Windows neu installieren, haben Sie weiterhin
Uber den Store Zugriff auf Ihre Apps und konnen sie bei Bedarf
neu installieren. Wie Sie ein solches kostenloses Konto anlegen
konnen, erfahren Sie im Abschnitt »Bei Windows anmelden«
auf Seite 32.

~

Kalender

Store

&

SkyDrive Fotos

.— o
== Ihre Apps s Ihrkonto

Auswahl fur Sie Spiele

Top bezahlt Soziales Netzwerk
Top kostenlos Unterhaltung
Neuversffentlichungen Foto

Aktuell beliebt Musik und Video

Sport Lifestyle
Bucher und Informationen Shopping
Nachrichten und Wetter Reisen

Gesundheit und Fitness Finanzen

Essen und Gastronomie Produktivitat

© Produktivitat

Aktuell beliebt »

BAMBOO PAGE

i

YaHOO! MAIL

Bamboo Page TeamViewer Touch Yahoo! Mail
Bamboo Page ist eine App fiir kurze Notizen  Steuern Sie mit TeamViewer Touch binnen Yahoo! Mail jetzt fiir Windows 8-Desktops und

und Skizzen, die fur Windows 8 optimiert Sekunden jeden

beliebigen Computer aus der  -Tablets verfugbar! Mit der

Kostenlos sk 3 Kostenlos sk + 315 Kostenlos ok + 195

)

FOXDOX Package Tracker To-do-Liste

Dokumentenverwaltung leicht gemacht - Package Tracker (ehemals "Parcel Tracker”) ist Mit To-do-Liste konnen Sie Ihre Aufgaben
einfach, smart, mobil! Mit FOXDOX fur ein Tool um den Lieferstatus von Paketen auf direkt auf dem Startbildschirm als Live-Kachel
Kostenlos ok 11 2/49 € (Kostenlos testen) #&kx 91 Kostenlos i« 211




. Auf der nachsten Seite sehen Sie eine Beschreibung der aus-
gewahlten App. Unterhalb des App-Namens wird der Preis
angegeben; die App To-do-Liste kostet nichts, daher steht hier
der Vermerk Kostenlos @. Informationen zur Downloadgrolie,
einer eventuell vorhandenen Altersfreigabe und zum Namen des
Herausgebers finden Sie unterhalb des Titelbildes @.

. Klicken Sie auf Installieren @, um die App herunterzuladen und
anschlieBend automatisch installieren zu lassen. Am Ende des
Vorgangs gibt Windows einen kurzen Hinweis auf die erfolgte
Installation aus.

. Wenn Sie eine App suchen, aber ihre Kategorie nicht kennen,
kdnnen Sie auch den Store durchsuchen. Offnen Sie ihn, und
tippen Sie rechts oben den Suchbegriff ein @. Die Suche findet
in Echtzeit statt, das heil3t, mit jedem Buchstaben den Sie ein-
geben, wird das Suchergebnis aktualisiert. Wahlen Sie aus den
darunter angezeigten Ergebnissen einen Eintrag aus.

. Wurde die richtige App noch nicht aufgelistet, driicken Sie die
Taste , um weitere Ergebnisse anzeigen zu lassen. Auf einer
neuen Seite werden nun alle zum Suchbegriff passenden Titel
aufgelistet, auch die gesuchte App To-do-Liste ©.

Wo ist die neue App?

Nach der Installation finden Sie Ihre neue App zunachst auf
der Ubersichtsseite aller Apps. Sie erreichen diese, indem Sie
auf Pfeilschaltflache unten links auf dem Startbildschirm
klicken (sie erscheint, wenn Sie die Maus bewegen). Klicken
Sie die neue Kachel mit der rechten Maustaste an, und wahlen
Sie den Befehl An ,,Start“ anheften, wenn Sie die App auf dem
Startbildschirm platzieren mochten.
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®© To-do-Liste
O =n =

= Kostenlos

Kachel

Vereflenlct von gresoh Keizgarie Prodekivt
I cepyright & 2013 pnensote Unestere Geafe 170 10

Hach Agps suchen o

Einstufunge

3,6

* % kol

o to-do
@ To-do-Liste

Tado

to-do-liste

to do

— o N

To-do-Liste To-Do List

Mit To-do-Liste konnen Sie |hre Aufgaben To-Do List ist eine wunderbare Anwendung,
direkt auf dem Startbildschirm als Live-Kachel die wird Ihnen erlauben, verschiedene Liste zu
Installiert k3 # 211 Produktivitat 1,69 € k%k 449 Produktivitat

© Ergebnisse fUr “to-do” 7 aps

Alle Kategorien v Alle Preise v Nach Relevanz

LiveTasks - Aufgaben
Deine aktuelle Aufgabenliste — synchronisiert
auf all deinen Windows 8 Geraten! Freizeit ist
169 € Hkkk 4 8 Produktivitat
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Eine App liber den Store kaufen

Zwar werden im Windows Store sehr viele Apps kostenlos angebo-
ten, einige sind aber auch kostenpflichtig. Der Bezug einer solchen
App ist sehr einfach, Sie benétigen neben dem obligatorischen

Microsoft-Konto allerdings eine Kreditkarte oder ein PayPal-Konto. 1 I Konta

Einstellungen

1. Bevor Sie eine App erwerben kénnen, missen Sie in lhrem EEEREED

Microsoft-Konto eine Zahlungsmethode hinterlegen. Offnen
Sie den Store, und rufen Sie dann mit (&) + ] die Store-Einstel-
lungen der Charms-Leiste auf. Wahlen Sie nun den Menlpunkt
Ihr Konto @, um zu den gewlnschten Kontoeinstellungen zu
gelangen.

. Klicken Sie im Abschnitt Zahlungs- und Abrechnungsinformatio-
nen auf die Schaltfliche Zahlungsmethode hinzufiigen @.

. Wahlen Sie dann Ihre favorisierte Zahlungsmethode aus (3}
und geben Sie die erforderlichen Daten ein. Sie haben die Wahl
zwischen PayPal und den Kreditkarten Visa, Mastercard oder
American Express. Dann ist noch die Angabe einer Rechnungs-
adresse erforderlich. Alle Felder, die mit einem roten Sternchen
gekennzeichnet sind, missen ausgefillt werden.

Zahlungsmethode PayPal

Wenn Sie PayPal als Zahlungsmethode auswahlen, werden Sie
im Anschluss an die Dateneingabe auf die PayPal-Webseite
weitergeleitet, auf der Sie sich dann mit Ihren PayPal-Zugangs-
daten anmelden mussen. Damit geben Sie Microsoft die Er-
laubnis, kiinftig anfallende Rechnungsbetrage aus dem Store
von |lhrem PayPal-Konto einzuziehen.

App-Updates

Nutzungsbedingungen

© |hr Konto

ppf@live.de

Abmelden

Zahlungs- und Abrechnungsinformationen

Bevor Sie eine App kaufen, massen Sie lhrem Konto eine Zahlungsmethode
hinzufiigen

Beim Kaufen einer App immer nach Kennwort fragen

Ja L |

© Zahlung und Abrechnung

Zahlungsmethode auswahlen ETEHS,T,@;
Neue Zahlungsmethode
@® Kreditkarte

O PayPal

Zahlungsinformationen hinzufligen
Kreditkartentyp *

o visa o B o &

Kreditkartennummer *

|UB‘\5471108154711 X

Ablaufdatum *
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4. Haben Sie alle Angaben gemacht und am Ende der Seite auf Ab- I

senden geklickt, werden Sie auf die Ubersichtsseite Ihres Kontos @ | h f KO ﬂto
zurlickgeleitet. Kontrollieren Sie an dieser Stelle die Einstellung

Beim Kaufen einer App immer nach Kennwort fragen @. Diese ppf@live.de

sollte aus Sicherheitsgrinden immer auf Ja stehen. Uber den Abmelden

pfeil @ gelangen Sie schlieRlich wieder zuriick in den Store.

5. Wahlen Sie nun aus den zur Verfligung stehenden Kategorien Zahlungs- und Abrechnungsinformationen
die App aus, die Sie gerne erwerben mochten. Daraufhin offnet Paypal  info@pavles-pc-forum.de
sich die Ubersichtsseite der App. Klicken Sie hier zundchst auf S =iees Bemieian - (e e e e e
die Schaltfliche Kaufen @ und direkt im Anschluss an gleicher Beim Kaufen einer App immer nach Kennwort fragen
s 0

Stelle auf Bestatigen.

6. Es folgt eine Sicherheitsabfrage. Authentifizieren Sie sich, und
geben Sie das Kennwort zu Ihrem Microsoft-Konto ein @. Mit OK
wird die Eingabe Gbernommen. Sogleich wird der Zahlungsvor-
gang ausgefiihrt, das Programm heruntergeladen und installiert.

Ist die Installation abgeschlossen, weist Windows Sie in einem @ MahJOﬂg Deluxe+
kleinen Fenster darauf hin.
o F e |

Damit ist die App gekauft und kann sofort verwendet werden. Sie -
finden sie rechts auf der Ubersichtsseite aller Apps, die Sie errei- W9 € axwor s é&?ﬁi&
chen, indem Sie auf den kleinen Pfeil links unten auf dem Startbild-

schirm klicken.

Microsoft-Kontoinformationen Uberpriifen

rg H

Einmal bezahlen, mehrfach nutzen
Apps, die Sie Giber den Windows Store bezogen haben (egal, U
ob kostenlos oder kostenpflichtig), diirfen Sie auf bis zu finf

Computern installieren und verwenden.
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Apps jederzeit auf dem neuesten Stand halten

Einer der Vorteile der neuen Windows-Apps ist ohne Zweifel ihre
Aktualitat. Sie missen sich um nichts kimmern, Windows schaut Einste”ungen
immer mal wieder nach, ob es fir Ihre Apps Updates gibt, ladt diese
herunter und installiert sie automatisch. Der Nachteil: Sie bekom-
men von der Aktualisierung lhrer Apps nichts mit, und nicht jeder
Anwender mochte Windows diese Aufgabe liberlassen. Sie kdnnen
die Einstellung andern:

lhr Konto

1. Offnen Sie den Windows Store, und rufen Sie mit (s + (1] die Einstellungen
App-Leiste auf. Klicken Sie darin auf den Menupunkt App-
Updates @, um zu den entsprechenden Einstellungen zu ge-
langen.

1 App-L

Mutzungsbedingungen

2. StandardmaRig ist die Option Eigene Apps automatisch aktu-
alisieren eingeschaltet. Um sie zu deaktivieren, stellen Sie den
Schalter auf Nein @. Fortan werden Sie von Windows benach-
richtigt, sobald neue Updates fiir Ihre Apps vorliegen, und Sie
koénnen selbst auswahlen, fiir welche App Sie ein Update instal- @
lieren mochten.

App-Updates

Eigene Apps automatisch aktualisieren

3. Uber die Schaltfliche Nach Updates suchen @ konnen Sie jeder- Nein - 2)
zeit —unabhangig davon, ob Sie die automatische Aktualisierung
ein- oder ausgeschaltet haben —manuell nach Updates suchen. € Nach Updates suchen

App-Lizenzen

] Wenn Sie keine aktuellen Informationen zu den Apps sehen, die Sie besitzen,
1 wversuchen Sie, die App-Lizenzen zu synchronisieren.

Fehler bei Updates und App-Installationen beheben

Lizenzen synchronisieren
Sollte es bei der Installation einer neuen App oder beim |
Versuch, ein Update einzuspielen, zu einem Fehler kommen, é

kann die Ursache eine fehlerhafte Synchronisation lhrer App-

Lizenzen sein. Um dieses Problem zu beheben, klicken Sie im

Abschnitt App-Lizenzen auf Lizenzen synchronisieren @ und

flihren die Installation bzw. das Update erneut aus.
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Eine App wieder deinstallieren

Apps, die Sie nicht verwenden oder die Ihnen nicht gefallen, konnen
Sie natlrlich auch wieder deinstallieren. Auch wenn der Speicher-
platz bei den grofRen Festplatten heutzutage kaum noch ein echtes
Problem darstellt, geht irgendwann bei zu vielen Apps auch einfach
der Uberblick verloren.

1. Um eine App zu deinstallieren, klicken Sie die dazugehdrige Ka-
chel auf dem Startbildschirm mit der rechten Maustaste an, um
die App-Leiste zu offnen.

2. Wihlen Sie aus der Leiste den Meniipunkt Deinstallieren @ aus.

3. Ein kleines Hinweisfenster 6ffnet sich mit der Meldung, dass
die App mit allen Komponenten vom Computer entfernt wird.
Bestatigen Sie den Vorgang mit einem Klick auf die Schaltflache 1
Deinstallieren @. Die App wird nun ohne weitere Riickfrage
entfernt.

Von Start’ lésen Grofle dndem

Deinstallieren

Diese App und alle dazugehdrigen Infos
werden auf dem Computer deinstalliert.

&~

Apps nachtraglich wieder installieren

Da Sie Windows-Apps Uber den Store herunterladen und von ggmn
installieren, stehen Ihnen keine Download-Dateien zur Ver- :
fligung, mit denen Sie die App zu einem spateren Zeitpunkt

wieder neu installieren kdnnen. Der Store selbst protokolliert n
aber genau, welche App Sie wann erworben haben und ob I

GraBe dndemn

Deinstallieren

diese App noch auf dem Rechner installiert ist. Dank dieser
Auflistung konnen Sie alle Apps jederzeit wieder neu installie-
ren. Wie Sie diese Apps finden, lesen Sie im Abschnitt »Apps
suchen« auf Seite 64.

Wo werden die Apps gespeichert?

Windows speichert alle Apps im Ordner Programme\
WindowsApps auf Ihrem Systemlaufwerk. Eine Anderung
des Speicherpfades ist leider nicht moglich.
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Programme in der Desktop-Ansicht

Eine Anwendung suchen und starten

Da es unter Windows 8.1 kein Startmeni mehr gibt, scheint
es im ersten Moment schwer moglich, ein Programm zu
starten, zu dem es keine Verknlipfung auf dem Desktop gibt.
Die Losung ist einfach: Starten Sie Ihre Programme Uber den
Startbildschirm.

1. Eine Desktop-Anwendung kdnnen Sie starten, indem Sie
die entsprechende Kachel @ auf dem Startbildschirm an-
klicken. Ist das Programm auf dem Startbildschirm nicht
vorhanden, 6ffnen Sie durch einen Klick auf den kleinen
Pfeil @ links unten die Ubersichtsseite Apps.

2. In der Ubersicht werden alle auf dem Rechner vorhande-
nen Apps und Programme aufgelistet. Auch hier 6ffnen
Sie ein Programm durch Anklicken oder Antippen der
jeweiligen Kachel.

3. Haben Sie viele Programme installiert, kann es auf dem
Bildschirm etwas unubersichtlich werden. Bevor Sie lange
nach der Kachel suchen, tippen Sie einfach den Namen
der Anwendung auf dem Startbildschirm ein, z.B. »Rech-
ner« €. Bereits nach wenigen eingetippten Buchstaben
zeigt Windows lhnen die ersten Suchergebnisse an @.
Sie starten das Programm durch einen Mausklick auf das
passende Suchergebnis.

An Taskleiste anheften und Verkniipfungen erstellen

Programme, die Sie haufig verwenden, konnen Sie an
die Taskleiste heften, um sie schneller aufrufen zu kon-
nen. Wie das geht, lesen Sie im Abschnitt »Programme
an die Taskleiste heften« auf Seite 82.

Suchen
Uberall -~

[Zshner

Audicrecorder

hreibfehler automatisch

ﬁ Rechtschreibfehler hervorheben
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= DSC02138 - Windows-Fotoanzeige 5

Schnell hat man zwei oder drei oder vielleicht noch mehr Program- ; e

me auf dem Desktop gestartet. Doch mit jedem neuen Programm- :
fenster geht die Ubersicht ein Stiick mehr verloren. Das Gleiche gilt
flir den Internetbrowser: Rasch sind mehrere Webseiten gedffnet,

das macht die Navigation nicht gerade einfacher.

Zwischen mehreren Fenstern und Tabs wechseln

1. Textverarbeitungsprogramm, E-Mail-Client, Taschenrechner
und Internetbrowser —ehe man sichs versieht, hat man zahlrei-
che Programmfenster ge6ffnet. Um zwischen den Fenstern zu o
wechseln, driicken Sie die —Taste, halten sie gedrickt und d g
driicken dann zusitzlich die Taste (1). Die Fenster erscheinen ‘ :
als Miniaturen in einer kleinen Leiste. Mit jedem erneuten Druck
auf wandert die Markierung @ eine Position weiter. Ist das
gewiinschte Programmfenster erreicht, lassen Sie die (A1t]-Taste
los. Das ausgewahlte Programm wird grol angezeigt.

2. Um im Browser zwischen verschiedenen Seiten hin und her
zu springen, halten Sie zunachst die Taste gedriickt.
Mit jedem Druck auf wechseln Sie zwischen den einzel-
nen Tabs @ Ihres Browsers. Das Ganze funktioniert sowohl im
Microsoft-eigenen Internet Explorer als auch in anderen Brow-
sern wie Mozilla Firefox 0. A.

Dscaa oscas oscm® oscanar DscaE

Auch Apps werden angezeigt

Mit der Tastenkombination + werden nicht nur ? —
Desktop-Fenster, sondern auch geoffnete Windows-Apps D st b P <[ 0 e roTT— e— e

angezeigt, zu denen Sie dann wechseln kénnen. Wie Sie sich R 8 o sttt s it S
nur dle geoffneten AppS anze'gen |assen und daleSChen LUORLIGEE Nachrichten Sport Borse Ratgeber Wissen Kultur Kinder ARD Intern
wechseln, lesen Sie im Abschnitt »Zwischen Apps wechseln«
auf Seite 68.
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Programme an die Taskleiste heften

Haufig verwendete Programme kdnnen Sie mit

wenigen Mausklicks an die Taskleiste anheften. Von

dort lassen sie sich schnell und unkompliziert starten,
ohne dass Sie zuvor auf den Startbildschirm wech-

seln und dort die Programmbkachel suchen missen.

Leider konnen nur Desktop-Anwendungen, aber keine @
Windows Apps angeheftet werden.

1. Wechseln Sie zum Startbildschirm, und klicken Sie
mit rechts auf die Kachel des Programmes, das Sie
gerne anheften mochten @, 2. B. Microsoft Word.
Aus dem Meni wahlen Sie dann den Eintrag An 2
Taskleiste anheften @.

2. Driicken Sie die [#&]-Taste, um wieder zum Desktop
zu wechseln. Die Taskleiste zeigt nun das Pro-
grammsymbol der ausgewahlten Anwendung ©,
die Sie fortan mit nur einem Mausklick starten
kénnen. E

3. Das Gleiche geht auch iber den Desktop: Wird
das Programm bereits ausgeflhrt, fihren Sie
einen Rechtsklick auf das Programmsymbol in
der Taskleiste aus und wahlen den Menupunkt
Dieses Programm an Taskleiste anheften aus dem
Kontextmend.

[iw Microsoft Office Word

o Dieses Prograrmm von der Taskleiste l6sen

4. Mochten Sie das Programm zu einem spateren
Zeitpunkt wieder von der Taskleiste l6sen, klicken
Sie mit rechts auf das Programmsymbol und I
wahlen aus dem Kontextmen( den Befehl Dieses
Programm von der Taskleiste 16sen (4}

Programme in der Taskleiste sortieren

Sie konnen die Reihenfolge der Programmsymbole in der Taskleiste beliebig
andern. Klicken Sie dazu einfach ein Symbol an und verschieben es mit ge-
driickter Maustaste an die gewiinschte Position. Sobald Sie die Taste wieder
loslassen, wird das Symbol neu einsortiert.
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Programme an den Startbildschirm heften
und sie davon l6sen

Fir jedes Programm, das Sie auf Ihrem Computer installieren, legt
Windows automatisch eine entsprechende Kachel auf der Uber-
sichtsseite Apps ab. Von dort aus kénnen Sie Programme an den
Startbildschirm anheften und bei Bedarf natiirlich auch wieder

davon |8sen. (=]
. . . . .. 1
1. Wechseln Sie zum Startbildschirm, und klicken Sie die Kachel des F™)
zu l6senden Programms mit der rechten Maustaste an (1)
2. Die App-Leiste am unteren Bildschirmrand 6ffnet sich. Klicken @ .
. i . rae i Von Start” losen  Von Taskleis Deinstallieren  NeuesFenster  Als Admin Speicherort  GroRe andem
Sie darin auf den Menueintrag Von ,,Start“ 16sen ©. Daraufhin los: ffnen ausfuhren offnen

verschwindet das Programm sofort, ohne Riickfragen, vom Start-
bildschirm (bleibt aber unter Apps erhalten).

3. Mdchten Sie ein Programm zu einem spateren Zeitpunkt wieder
an den Startbildschirm anheften, 6ffnen Sie zunachst die Seite
Apps, indem Sie auf dem Startbildschirm auf den kleinen Pfeil (3]
links unten klicken. Diese Schaltflache wird erst eingeblendet,
wenn Sie den Mauszeiger auf dem Bildschirm bewegen.

Microsoft Office
Werd

4. Fuhren Sie einen Rechtsklick auf den gewlinschten Eintrag aus,
und wahlen Sie im Menu der App-Leiste den Eintrag An ,,Start*
anheften @.

Ordner an den Startbildschirm anheften

Auch Dateiordner konnen Sie auf die beschriebene Weise tiber
ihr Kontextmenti an den Startbildschirm anheften. Ein Klick
auf die Kachel auf dem Startbildschirm offnet den Ordner GP Goicimn  (redimen Do ObArwm Gpeem
dann auf dem Desktop. Bei einzelnen Dateien funktioniert das = B - - -
aber leider nicht. 4
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Fenster vergroRern und verkleinern

Fir gewohnlich lassen sich Programmfenster in der GroRe beliebig
verandern, etwa um mehrere Fenster zur gleichen Zeit auf dem
Bildschirm darzustellen. Es gibt aber auch Anwendungen, die mit
fest definierten FenstergrofRen ausgefiihrt werden und deren Aus-
maRe daher nicht veranderlich sind.

1. Um ein Fenster in der GroRe zu verandern, fahren Sie mit der
Maus an den Rand, bis sich der Mauszeiger zu einem Doppelpfeil
verandert @.

2. Klicken Sie auf den Rand, halten Sie die linke Maustaste ge-
driickt, und ziehen Sie das Fenster schmaler oder breiter. Auf die
gleiche Weise kdnnen Sie das Fenster in der Hohe verandern.

3. Wenn Sie das Seitenverhaltnis eines Fensters beibehalten moch-
ten, fihren Sie den Mauszeiger genau in eine der vier Fenster-
ecken, bis er sich in einen Doppelpfeil verwandelt @. Nun kén-
nen Sie das Fenster unter Beibehaltung der Seitenverhaltnisse
in der GroRe verandern.

Fenster im Vollbildmodus

Erstreckt sich das Fenster liber die gesamte BildschirmgroRe,
wird es maximiert dargestellt. In diesem Fall Iasst sich die
GrofRe zunachst nicht wie beschrieben verandern, weil sich die
Rander nicht mit der Maus greifen lassen. Verkleinern Sie das
Fenster durch einen Klick auf das mittlere Symbol [& rechts
oben in der Kopfleiste. Jetzt konnen Sie die GroRe des Fensters
beliebig andern.

1]

Sadtirol 2013

~ 9
- M > 2 4 Offnen E Alles auswihlen
7% Laschen - ‘“ |_E “"P o
i | ¢t Bearbeiten oo Nichts auswahlen

=fi Umbenennen ~ Meuer Eigenschaften

Ordner - 'i_{“.) Verlauf agAuswahl umkehren
ren Neu Offnen Auswihlen
3 v & "Sadtirol 2013" durchsuchen
- e |
DS5C03013 DSC03013-1 DSC03014 DSC03042
Al
Sudtirol 2013 - B 2]
~ @
| E' [ N =g Offnen EAIIes auswiahlen
BE [ & ;
/'? Bearbeiten 5o Nichts auswéhien
Meuer Eigenschaften — o
Ordner - ¥ Verlauf :E!Auswahl umkehren
Neu Offnen Auswihlen
v & "Siidtirel 2013" durchsuchen 2
-
e -E-‘ . =
DSC03013-1 DSC03014 DSC03042




Kapitel 3: Programme und Apps 85

Fenster auf Vollbildansicht stellen

Die meisten Programmfenster kdnnen Sie nach Belieben in ihrer = R0013224 - Windows-Fotoanzeige - oIEN|
Grofke anpassen. Um ein Fenster formatfullend auf dem ganzen 2 e ol o Bren et on Oftnc
Bildschirm anzuzeigen, gibt es gleich mehrere Wege.

1. Klicken Sie rechts oben in der Kopfleiste des Fensters auf das
mittlere der drei kleinen Symbole @. Mit diesem Befehl wird das
Fenster maximiert dargestellt.

2. Stattdessen konnen Sie auch in die Kopfleiste des Fensters
klicken und es mit gedrlickter Maustaste ganz nach oben an
den Bildschirmrand ziehen @. Oben angekommen, lassen Sie
die Maustaste wieder los. Das Fenster wird nun in voller GroRe
angezeigt.

3. Und noch eine Variante: Wenn Sie einen Doppelklick auf die
Kopfleiste des Fensters ausflihren, wird es sogleich maximiert.
Ein weiterer Doppelklick macht den Vorgang rlickgangig.

4. Um ein maximiertes Fenster wieder in seine Ursprungsgrof3e
zurlickzubringen, klicken Sie entweder erneut auf das mittlere
Symbol in der Kopfleiste, oder Sie klicken auf eine freie Stelle im
Kopf des Fensters und ziehen es mit gedrlickter Maustaste nach
unten. Ein kurzes Stiick reicht aus, damit es die urspriingliche ?
Grolke wieder annimmt. [ & s e M e

Bl Eemnen T Offum =

Fenster per Tastenkiirzel verandern

Auch mit der Tastatur lassen sich unter Windows 8.1 Fens-
ter maximieren oder minimieren. Dricken Sie die Tasten

(& + [ T ], wird das aktive Fenster maximiert. Mit dem Tasten-
kirzel (sg] + wird ein maximiertes Fenster wieder in die
urspriingliche GroRe gebracht, und beim erneuten Driicken
von (=] + wird es schlieRlich minimiert (in der Taskleiste
abgelegt und im Hintergrund ausgefihrt).
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Fenster nebeneinander anordnen

Symbolleisten
Sie mochten die laufende eBay-Auktion im Auge behalten, Fenster iberlappen
aber nebenher noch auf anderen Webseiten surfen oder ein Fenster gestapelt anzeigen
Dokument bearbeiten? Stellen Sie mehrere Fenster einfach e
nebeneinander oder auch libereinander dar.

Desktop anzeigen

Task-Manager

1. Minimieren Sie zunachst alle Fenster, auRer den beiden, Taskleiste fixieren
die Sie nebeneinander anordnen mochten (zum Minimie- Eigenschaften
ren von Fenstern siehe Seite 87).

2. Flihren Sie nun einen Rechtsklick auf eine freie Stelle in
der Taskleiste aus, und wihlen Sie den Befehl Fenster - pi——— T e ' 2L
nebeneinander anzeigen @ aus dem Kontextmenii. Die IR g
beiden Programmfenster werden nun nebeneinander
dargestellt, und Sie konnen in beiden Fenstern arbeiten.

» @ || cow - cocien + Ebia svemen = Grien =

e [E—.
i ] c

3. Mochten Sie die Fenster lieber Uibereinander statt neben-
einander anordnen? In diesem Fall wahlen Sie den Befehl
Fenster gestapelt anzeigen @ aus dem Kontextmenii der

) sadsrel 2011

Taskleiste aus. et
4. Sollen die Fenster wieder voneinander gelost werden, ,;"m

klicken Sie erneut mit der rechten Maustaste auf die e

Taskleiste und wahlen Alle Fenster nebeneinander an —

43 Bements 1 Bamant ausgeisshih (353 KB)

riickgéngig machen € bzw. Alle Fenster gestapelt anzei- o= ©
gen riickgangig machen.

=
" ey

Symbaolleisten

Fenster dberlappen
Fenster gestapelt anzeigen e

Fenster nebeneinander anzeigen

Mehrere Fenster auf dem Bildschirm anordnen

Desktop anzeigen

| Alle Fenster nebeneinander an rackgangig machen —’E—o

Task-Manager

Wenn Sie vier Fenster ge6ffnet haben, wird der Bild-
schirm entsprechend in vier Teile aufgeteilt. Natirlich
konnen Sie auch noch mehr Fenster anordnen, aller-
dings werden sie dann irgendwann so klein, dass ein
effektives Arbeiten kaum noch maglich ist.

™
Taskleiste fixieren o

Eigenschaften
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Programme beenden

Programme ausblenden (minimieren)

Wenn Sie ein Programm fiir den Moment nicht mehr benétigen,

zu einem spateren Zeitpunkt aber wieder damit weiterarbeiten
mochten, kdnnen Sie das Programm ausblenden, anstatt es ganz zu
beenden. Es 1auft dann im Hintergrund weiter und kann per Maus- f0 19.09.2013
klick wieder aus der Taskleiste heraus gedffnet werden.

1. Der schnellste Weg, alle laufenden Programme in der Taskleiste
abzulegen, ohne sie zu schlief3en, ist die Tastenkombination
(s& + [M]. Alle Programme werden minimiert, und der Desktop

wird angezeigt. preOfiice Calc
Daten Fenster Hilfe
2. Eine V\{eitezl\/\(?glichke.zit ist eine versteckte Schaltflache in der v s . . 3 »
Taskleiste @. Klicken Sie ganz rechts neben Dgtum un‘d ‘Uh.rzelt, B % g .
werden ebenfalls alle Programmfenster auf einmal minimiert. B
3. Falls Sie nicht alle, sondern nur ein bestimmtes Programm aus- b | e [ B | &
blenden wollen, klicken Sie im Programmfenster rechts oben auf

die Schaltfliche Minimieren @.

4. Mochten Sie eines der ausgeblendeten Programme wieder nut-
zen, klicken Sie einfach in der Taskleiste auf den zum Programm
gehorenden Tab ©. Sie kdnnen auch mit der Maus auf einen Tab
zeigen und anschlieBend auf das Miniaturfenster @ der Anwen-
dung klicken.

4+

Behalten Sie Ihre Systemressourcen im Auge

Auch ein ausgeblendetes Programm beansprucht Arbeitsspei-
cher und Prozessorleistung. Haben Sie zu viele Programme ge- 3
offnet, kann dies die Leistung des Computers stark beeintrach-

tigen. Anwendungen, die Sie langer nicht benotigen, sollten

Sie daher nicht nur minimieren, sondern die Arbeit speichern

und anschliefend das Programm beenden.
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Programme vollstandig beenden

Mochten Sie die Arbeit mit einem Programm beenden, sollten Sie
zunachst lhre Arbeit abspeichern, z.B. das noch gedffnete Word-
Dokument, und die Anwendung dann ordnungsgemaf schliefl3en.
Das Gleiche gilt, wenn Sie hren Computer herunterfahren: Sichern
Sie zuvor lhre Daten, und beenden Sie die noch laufenden Pro-
gramme.

1. Sie kdnnen die meisten Programme schlieen, indem Sie im
Programmfenster den Eintrag Datei aus der Menileiste aus-
wiahlen und im Menii auf Beenden @ oder SchlieRen klicken.
Die Bezeichnung kann sich von Programm zu Programm unter-
scheiden.

2. Falls es den zuvor genannten Menueintrag in Ihrem Programm
nicht gibt, schlieen Sie die Anwendung am einfachsten lber
das kleine Kreuz rechts oben im Kopf des Fensters @.

3. In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass ein Programm we-
der tiber das Ment Datei noch tiber die SchlieBen-Schaltflache
rechts oben im Fensterkopf verfligt. In diesem Fall klicken Sie
einfach mit der rechten Maustaste auf den Tab des Programms
in der Taskleiste € und wihlen aus dem Kontextmeni den
Befehl Fenster schlieRen @ aus.

+
+ Programme iiber die Tastatur schlie3en

Mit der Tastenkombination + konnen Sie ein Pro-
gramm ebenfalls schliellen. Beachten Sie dabei, dass dieser
Befehl das jeweils aktive Fenster schliel3t. Sie missen also
zuvor das richtige Programmfenster aufrufen, um nicht ver-
sehentlich das falsche Programm zu beenden. Auch bei dieser
Variante sollten Sie alle Dokumente, an denen Sie gerade
arbeiten, zuvor speichern.

@ Vierfarben - Der
Datei | Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen
Neuer Tab Strg+T
MNeues Fenster Strg+MN

Neues privates Fenster Strg+Umschalt+P
Datei offnen... Strg+0

Seite speichern unter... Strg+5

Link per E-Mail senden...

Seite einrichten...

Druckvorschau

Drucken... Strg+P

Offline arbeiten

@ Vierfarben - Der neue Verlag fur Computer und Fotografie - Mozilla Fire.. = & &
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hilfe

¢ Vierfarben - Der neue Verlag fir Com... I 7 Startseite - Paules-PC-Forum.de 3 l + l

"c||‘ Google p| ¥+ @

" Campata" M #Etaymfw -

L e @ www vierfarben.de

weﬁamen Sehen wie s?d/nf”

Haufig -

@ Startseite - Paules-PC-Forum.de

€ Vierfarben - Der neue Verlag fir Comput...
Aufgaben -

lil Meuen Tab &ffnen

[#] Neues Fenster 6ffnen

[ Neues privates Fenster 6ffnen

‘ Mozilla Firefox
= Dieses Programm an Taskleiste anheften

ﬂ_ Fenster schliefien 4




Programme entfernen

Verkniipfungen vom Desktop entfernen

Da das altbekannte Startmen( unter Windows 8.1 nicht mehr
existiert, legen viele Anwender Verkniipfungen zu den wichtigsten
Programmen auf dem Desktop ab, damit sie zum Aufrufen nicht
extra zum Startbildschirm wechseln und die entsprechende Kachel
suchen mussen. Mochten Sie eine Verknlipfung wieder entfernen,

ohne dabei das Programm zu deinstallieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wechseln Sie zum Desktop, und klicken Sie dort mit der rechten
Maustaste die Verknlpfung an, die Sie entfernen mochten. Im
Beispiel ist es die Verknlpfung zum Programm Google Chrome.
Wihlen Sie aus dem Kontextmenii nun den Eintrag Léschen @
aus.

2. Esfolgt eine Sicherheitsabfrage. Mochten Sie die Verkniipfung
wirklich in den Papierkorb verschieben? Bestatigen Sie die Abfra-
ge mit Ja @. Die Verkniipfung wird daraufhin entfernt.

3. Ein Blick in den Explorer zeigt, dass wirklich nur die Verkntip-
fung zum Programm entfernt, das Programm selbst € aber
nicht deinstalliert wurde, sondern weiterhin auf dem Computer
vorhanden ist.

Verkniipfung wiederherstellen oder neu anlegen

Die Verknlipfung wurde nicht vollstandig geloscht, sondern
lediglich in den Papierkorb verschoben. Méchten Sie die Ver-
knlipfung wiederherstellen, 6ffnen Sie den Papierkorb, wahlen
die gewiinschte Verknlpfung aus und klicken im Anschluss
auf Ausgewahlte Elemente wiederherstellen. Sollten Sie den
Papierkorb in der Zwischenzeit geleert haben, erstellen Sie die
Verkntipfung einfach neu, wie im Abschnitt »Eine Desktop-
Verkntipfung erstellen« auf Seite 41 beschrieben.
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Offnen

Dateipfad &ffnen

New window

Als Administrator ausfihren

Behandeln von Kompatibilitatsproblemen
An "Start" anheften

An Taskleiste anheften

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknapfung erstellen

Loschen

Umbenennen

Eigenschaften

Verkndpfung l6schen

Wenn Sie die Verknapfung leschen, wird das Programm nicht deinstalliert,
sondem nur das Symbol entfernt, das auf das Programm zeigt. Verwenden Sie
die Option Programme und Features, um das Programm zu deinstallieren.

(:,j Machten Sie diese Verknipfung wirklich in den Papierkorb verschieben?
4
|

Google Chrome
Access the Internet

2

@ = T | « Chrome » Application v &

1! Programme
J! Audacity
1. Common Files
) GIMp 2
|| Google
1 Chrome
. Application
1. CrashReports
| Update
1| Internet Bxplorer
|\ LibreOffice 4
J! Microsoft Office
1! Microsoft.NET

A

I

29.0.1547.66

B

VisualElementsM
anifestaml
v

4 Elemente 1 Element ausgewahlt (809 KB)

"Application” durchsuchen O

B

chrome.exe

msster preferenc
e
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Programme vollstandig deinstallieren

Wenn Sie ein Programm nicht mehr benétigen, sollten Sie
es deinstallieren. Dabei reicht es aber nicht aus, nur die Pro- Einstellungen
grammdatei oder das Programmverzeichnis zu |6schen. Um
Fehler zu vermeiden, deinstallieren Sie Ihre Programme stets
ordnungsgemald liber die Systemsteuerung.

1. Offnen Sie auf dem Desktop mit der Tastenkombination
(] + (1] das Mend Einstellungen der Charms-Leiste.
Tippen oder klicken Sie auf den MentUeintrag System- PC-Info
steuerung @, um diese aufzurufen.

2. Das Dialogfenster Alle Systemsteuerungselemente
offnet sich und listet einige Mentpunkte auf. Wahlen Sie

KA Netzwerk- und =
hier den Eintrag Programme und Features @ mit einem MM Freigabecenter NVIDIA Systemsteuerung
Mausklick aus. Problembehandlung Ielfj Programme und Features ——0
3. Nun 6ffnet sich eine Liste mit allen Programmen, die B RemoteApp-und | schriftarten
Desktopverbindungen

auf lhrem Computer installiert sind. Damit Sie das zu
deinstallierende Programm in der langen Liste schneller
finden, klicken Sie auf den Spaltenkopf Name m eine

C . P . P 9. ! l Programme und Features = =
alphabetische Sortierung der Eintrage zu erreichen.

@ * T « Alle System... » Programme und Features w| O "Programme und Features” d.. Q@
4. lLiegt die Installation erst wenige Tage zurlick, kdnnen Sie

die Eintrage mit einem Klick auf die Spaltenbezeichnung

Startseite der Systemsteuerun . . o
g4 d Programm deinstallieren oder dndern

|nsta"iert am o auch nach ihrem |ns‘ta||ation5da‘tum Installierte Updates anzeigen Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”,
i |®| Windows-Features aktivieren "Andern" oder "Reparieren”, um es zu deinstallieren.
sortieren. oder deaktivieren
Organisieren = -
’ . ——0
e Name Herausgeber Installiert am  *

| 6 Audacity 2.04 Audacity Team 18.09.2013

&l GIMP 226 The GIMP Team 18.09.2013

1 . . € Google Chrome Google Inc. 18,00.2013

EXterne Del nSta"atlonsprogra mme D LibreOffice 4.1.1.2 The Document Foundation 18.00.2013

E: Microsoft Office Professional ... Microsoft Corporation 12.09.2013

Auf dem Softwaremarkt gibt es eine groRe Anzahl @ Morilla Firefox 2301 (86 de)  Mozill 16090013
sogenannter Deinstallationstools, die eine saubere und {9 Mozilla Maintenance Service  Mozilla 16.02.2013
muhelose Deinstallation versprechen. Windows 8.1 be-

herrscht diese Aufgabe aber absolut ausreichend, daher

koénnen Sie auf externe Programme verzichten.




5. Wahlen Sie das Programm, das Sie deinstallieren moch-
ten, mit einem Mausklick aus @. Dann klicken Sie oben in
der Meniileiste auf die Schaltfliche Deinstallieren @, um
den Vorgang zu starten.

6. Bestatigen Sie die darauffolgende Abfrage, ob Sie das
Programm wirklich deinstallieren mochten @ . Bei
dieser Riickfrage handelt es sich nicht um einen stan-
dardisierten Windows-Dialog, daher unterscheiden sich
die Fenster in GroRe, Optik und enthaltenem Text von
Anwendung zu Anwendung. Bei englischsprachigen Pro-
grammen ist dieses Dialogfenster z.B. auch entsprechend
in Englisch gehalten.

7. Falls die Benutzerkontensteuerung Sie auffordert, den
Vorgang zu bestatigen, kommen Sie dieser Abfrage mit
einem Klick auf Ja nach. Ob ein solcher Dialog erscheint,
hangt von der Art der Deinstallationsroutine ab.

8. Nun beginnt die eigentliche Deinstallation. Am Ende wird
meist ein Hinweis auf den erfolgreichen Abschluss des
Vorgangs ausgegeben. Bei manchen Programmen, wie
hier bei der Deinstallation des Internetbrowsers Opera,
werden Sie am Ende zu einer Webseite weitergeleitet,
auf der Sie Angaben zum Grund flr die Deinstallation
machen kénnen.
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-4 Programme und Features

91

- oEN

@ - 1 <« Alle System... » Programme und Features v O "Programme und Features" d.. 0

Startseite der Systemsteuerun . . u
v g Programm deinstallieren oder dndern

Installierte Updates anzeigen

@ Windows-Features aktivieren

Wiahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”,
"Andern” oder "Reparieren”, um es zu deinstallieren.

oder deaktivieren

Organisieren + | Deinstallieren

= @

MName ° Herausgeber Installiert am

6 Audacity 2.04 Audacity Team 18.09.2013

4@l GIMP 2.2.6 The GIMP Team 18.09.2013
9 : € Google Chrome Google Inc. 18.09.2013

B LibreOffice 4,1.1.2 The Document Foundation 18.00.2013

E] Microsoft Office Professional ... Microsoft Corporation 12.09.2013

@ Mozilla Firefox 23.0.1 (x86 de) Mozilla 16.09.2013

() Mozilla Maintenance Service Mozilla 16.00.2013

-~

Google Chrome deinstallieren

Machten Sie Google Chrome wirklich deinstallieren?

|| Auch die Browserdaten lgschen?

Deinstallieren Abbrechen

Programme deinstallieren

Die zum deinstallierten Programm gehorenden Verkniipfungen auf
dem Desktop oder in der Taskleiste sowie die dazugehorigen Kacheln
auf dem Startbildschirm werden bei der Deinstallation ebenfalls ent-
fernt. Sollte es beim Deinstallieren zu Problemen kommen, hilft es oft,
das Programm nochmals neu in das urspriingliche Verzeichnis zu in-
stallieren und die Deinstallation anschlieBend erneut durchzufiihren.
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Ein Programm von DVD installieren

Wenn Sie im Handel ein Programm kaufen, z.B. ein Computerspiel,
wird dieses auf CD oder DVD ausgeliefert. Bevor Sie das Programm
nutzen kdnnen, missen Sie es auf lhrem Rechner installieren. Auf

welche Festplatte, in welchen Ordner und in welchem Umfang Sie
das Programm installieren, konnen Sie oft selbst festlegen.

1. Legen Sie die Programm-CD oder -DVD in das passende Laufwerk
Ihres Computers ein, und schlieBen Sie die Laufwerkslade.

2. Der Datentrager wird eingelesen, und nach einem kurzen
Moment 6ffnet sich rechts oben auf dem Bildschirm ein kleines
Hinweisfenster @. Tippen oder klicken Sie auf dieses Fenster, um
weitere Optionen zu erhalten.

3. Windows bietet Ihnen nun drei Optionen: Sie kdnnen das Pro-
gramm z.B. von der eingelegten CD/DVD installieren @ oder
sich den Inhalt der CD/DVD im Explorer anzeigen lassen €. Mit
der dritten Option, Keine Aktion durchfiihren @, brechen Sie den
Vorgang ab. Um das Programm zu installieren, klicken Sie also
auf die Schaltflache direkt unter der Uberschrift Programm von
Medium installieren oder ausfiihren.

Hinweisfenster zu schnell geschlossen?

Das in Schritt 2 genannte Hinweisfenster bleibt nur fiir wenige
Sekunden geoffnet. Sollte sich das Fenster bereits wieder ge-
schlossen haben, bevor Sie daraufklicken konnten, 6ffnen Sie
einfach nochmals fiir einen Moment die Laufwerkslade und
schlieen sie danach wieder. Der Datentrager wird daraufhin
neu eingelesen, und das Hinweisfenster offnet sich nach weni-
gen Sekunden zum zweiten Mal.

ifwerk (G:) TombRaiderLegend
tion fUr dies

DVD-RW-Laufwerk (G:) Tom...

Wahlen Sie eine Aktion fur diesen Datentrager.

Programm von Medium installieren oder ausfiih...

autorun.exe ausfihren 0
Kein Herausgeber angegeben
Andere Optionen
r‘ Ordner &ffnen, um Dateien anzuzeigen
xplorer
ol E0 ©
@ Keine Aktion durchfiinren 0




. Wenn der Installationsdatentrager von Windows nicht erkannt
wird oder sich das Autostartmeni aus anderen Griinden nicht

offnet, kdnnen Sie die Installation auch manuell starten. Offnen
Sie dazu den Explorer, z.B. liber die Tastenkombination (ed] + ,
und klicken Sie in der linken Spalte auf Ihr CD-/DVD-Laufwerk (5}

. In der Dateiliste auf der rechten Seite halten Sie nun Ausschau
nach der Datei setup.exe @ und starten diese mit einem Doppel-
klick. Bei alteren Programmen kann die Installationsdatei auch
install.exe heifen. Bei CD-Beilagen verschiedener Computerzeit-
schriften 6ffnen Sie das DVD-Meni haufig per Doppelklick auf
die Datei start.exe.

. Die Installation beginnt mit einer Sicherheitsabfrage der Be-
nutzerkontensteuerung. Bestatigen Sie die Frage, ob Sie Ande-
rungen an Ihrem System zulassen mochten, mit Ja @, um den
Vorgang fortzusetzen.

. Der genaue Ablauf der nachfolgenden Installation ist bei jeder
Anwendung unterschiedlich. Fiir gewdhnlich missen Sie gleich
zu Beginn den Lizenzbedingungen zustimmen @ und im wei-
teren Verlauf einen Lizenzschlussel eingeben. Ist die Installation
abgeschlossen, konnen Sie das Programm Uber eine Verkn(ip-
fung auf dem Desktop oder uber eine neue Kachel auf dem
Startbildschirm starten.

+

Lizenzschliissel sicher aufbewahren

Bewahren Sie die Lizenzschlissel, auch haufig als Product
Keys oder Seriennummern bezeichnet, fur lhre Programme
immer gut auf, denn diese legitimieren Sie als Anwender der
Software. Ohne diesen Schlissel wird die Installation vielfach
abgebrochen, oder es stehen lhnen nicht alle Funktionen der
Anwendung zur Verfligung.

B = A

Start Freigeben Ansicht

nwendungstools
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DVD-RW-Laufwerk (G:) TombRaiderLegend - 0
~ @

Verwalten

BH Alles auswahlen

s . ==~
D & [ Verschieben nach - | 2K Loschen * D
(=] ol i [ 28 Nichts auswahlen
Kopieren Einfigen [Bikopierennach = =5 Umbenennen greduneerr Eigenschatten @ | 20 Auswanl unkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen
© ~ ¢ [l » DieserPC + DVD-RW-Laufwerk (G:) TombRaiderlegend v| ¢ | | DVD-RW-Laufwerk (G) Tom... 0
F| Dokumente A Name - Anderungsdatum  Typ "
& D""’_"““d‘ =] leggimi.rtf 21.03.2006 13:39 RTF-Datei
K Musii =] tisezmoi.rtf 21.03.2006 12:47 RTF-Datei
B Vidzos | nvidia.bik 16.03.2006 12:00 BIK-Datei
i Windows § (C) =] Readme.rtf 21.03.2006 11:45 RTF-Datei
< BOOT (D) =] readme-datei.rtf 2103.200612:46  RTF-Datei
s RECOVER () [ setupoce 21.03.2006 13:12 dung
—— [ ovo-Ru-Laufwerk (G T || titlebik 07.03.2006 01:14 BIK-Datei
i || t7.pdb 2003.2006 1539 PDB-Datei
3 Bibliotheken || trl.dat 21.03.2006 10:44 DAT-Datei
&) Benutzerkontensteuerung “
Mdchten Sie zulassen, dass durch das folgende
Programm von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an diesem Computer vorgenommen
werden?
Programmname: setup.exe
Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung:  CD/DVD-Laufwerk
@ Details anzeigen
Anzeigezeitpunkt fiir die Benachrichtigungen andern

Tomb Ra

ider: Legend Setup

WICHTIGER HINWEIS

Lizenzvertrag UND BESCHRANMKTE GEW.

zwischen Thnen und Eidos Interactive Li

Ich stimme zu
" Ich stmme nicht zu

WICHTIG: Diesen Lizenzvertrag sorgféltig lesen.
Dieser Endbenutzer-Lizenzvertrag (Lizenzvertrag”) ist ein rechtsqliltiger Vertrag
Computer-Spielesoftware, einschlieflich der Ihnen zur Verfligung gestellten

Computersoftware und zugehérigen Medien, Materialien und sonstigen Dokumentation
sowie etwaiger Aktualisierungen der urspringlichen Spielesoftware ( Softwareprodukt %

AHRLEISTUNG

mited {Eidos") iber die oben bezeichnete

Abbrechen

<< Zuriick

Weiter »= Fertig stellen
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Die Kontakte-App mit Facebook verbinden

Windows stellt Funktionen bereit, mit deren Hilfe Sie Inhalte
schnell mit anderen teilen kdnnen. Wenn Sie z.B. eine interessante
Webseite Uber Facebook teilen wollen, missen Sie Ihr Microsoft-
Konto mit Ihrem Facebook-Konto verbinden.

Verbunden mit R a——o
1. Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto unter Windows 8.1

an, und offnen Sie die App Kontakte mit einem Klick auf die
entsprechende Kachel.

2. Rechts unten am Bildschirmrand sehen Sie, mit welchen Diens-
ten die Kontakte-App aktuell verbunden ist @. StandardmiRig @ Konten
ist dies zundchst Ihr Microsoft-Konto und eventuell Skype.

Klicken Sie auf den Link Verbunden mit, um die Einstellungen zu
&ffnen .. Microsoft

. windowsbuch@live.de

3. Das Ment Konten 6ffnet sich. Um nun Ihr Facebook-Konto mit Skype
Ihrem Microsoft-Konto zu verbinden, klicken Sie auf den Link a livewindowsbuch
Konto hinzufiigen ©.

4. Die Kontakte-App zeigt Ihnen daraufhin alle Konten an, mit ©—— Konto hinzufugen
denen Sie eine Verbindung herstellen kdnnen. Wahlen Sie den
Eintrag Facebook €.

- (© Konto hinzufi...

Kontakte auch in der Mail-App verwenden

Alle Kontakte, die Sie der Kontakte-App hinzuftigen, stehen E Outlook.com
lhnen auch in anderen Apps zur Verfiigung. Wenn Sie z.B. eine petmatcem, Lo WA

neue E-Mail Uber die Mail-App schreiben und den Namen des n Facebook
Empfangers eingeben, schlagt Windows nach Eingabe der o—— Verbinden
ersten Buchstaben passende Treffer aus lhren Kontakten vor. Twitter

Klicken Sie auf den kleinen Pfeil hinter dem Empfanger-Feld, u Verbinden

um eine Liste aller Kontakte zu 6ffnen und daraus den ge- W Exchange
WUnSChten aUSZUWéh|en E 3l Exchange, Office 365, Outlock.com
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5. Esfolgt ein kurzer Text, der Sie darauf hinweist, dass Sie nun lhr Mit i Di hind
Microsoft-Konto mit Facebook verbinden kdnnen. Da genau das © Mit einem Dienst verbinden
unser Ziel ist, klicken Sie auf die Schaltflache Verbinden. f Faceboak

Melde dich an, um dein Facebook-Konto mit Microsoft zu verwenden.

6. Sie mussen sich nun bei Facebook anmelden @. Windows baut

eine Verbindung zu Ihrem Facebook-Konto auf und synchroni- £ tail oder

siert Ihre Kontakte. Dieser Vorgang kann einige Minuten dau- pacswort: —0
ern. Klicken Sie abschlieBend auf Fertig. Die App zeigt Ihnen, [ angemeldet biziben

alphabetisch sortiert, alle Kontakte an. Rechts unten in der Ecke Passwort vergessen?

sollten Sie jetzt das bekannte Facebook-Logo sehen, das anzeigt,

dass auch Ihre Facebook-Kontakte in der App aufgefihrt werden. Fir Facebook registrieren Anmelden

7. Wechseln Sie nun zur Internet-Explorer-App, und rufen Sie die
Seite auf, die Sie Uber Facebook teilen mochten.

8. Offnen Sie die Charms-Leiste, wahlen Sie den Menupunkt Teilen,
und klicken Sie auf die Option Kontakte (in sozialen Netzwerken
posten) ©.

9. Geben Sie eine Nachricht ein @, und schicken Sie sie mit einem
Klick auf Senden @ ab. Damit haben Sie die Nachricht auf Ihrer
Facebook-Seite veroffentlicht.

(© Kontakte

1 Wibhlerische Apps B Facebook

Leider ist das Teilen von Informationen nicht aus jeder Win-
dows-App heraus moglich. Wenn Facebook aufgrund von Ser-
verausfallen nicht erreichbar ist, funktioniert der Befehl auch ' ,

nicht. Versuchen Sie es in diesem Fall einfach ein paar Minuten \ 9&3/‘ Im offiziellen Webauftritt des VB Stuttgart gibt es
spater noch einmal. Inhalte des Desktops kénnen prinzipiell ¢ @ il 5hc Mews und Infos zum Tonffachen Deutschen

Meister, den Shop, Tickets und alles zur Mercedes-
nicht geteilt werden.

o ©

Das limitierte Traditionstrikot ist da!‘

\ VfB Stuttgart 1893 e.V. - Die offizi...
http://www.vfb.de/

Benz Arena.
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Informationen mit Freunden teilen

Sie haben in der News-App einen interessanten Artikel gefunden
und mochten nun einen Bekannten oder Freund auf diesen Artikel
hinweisen. Uber den Meniipunkt Teilen der Charms-Leiste kénnen
Sie den Artikel per Mail weiterleiten, ohne die App zu verlassen.
Zusatzlich kdnnen Sie aber auch Inhalte an andere Apps senden,

z.B. an die Notizbuch-App OneNote, falls Sie diese installiert haben.

Der Befehl Teilen funktioniert nicht nur in der News-App.

1. Um einen Artikel zu teilen, starten Sie zunachst die News-App
auf dem Startbildschirm @ und rufen den Artikel auf, den Sie
gerne teilen mochten.

2. Offnen Sie nun mithilfe der Tastenkombination (s&] + [H] das
Teilen-Menu der Charms-Leiste.

3. Auf der rechten Seite sehen Sie die zum Teilen am haufigsten
verwendeten Apps. Wahlen Sie die Option Mail @, um die Seite
per E-Mail zu teilen.

4. Der Bildschirm wird nun aufgeteilt. Auf der linken Seite sehen

Sie weiterhin den Artikel, und rechts wird die Mail-App gedffnet.

Tragen Sie schlieRlich die Adresse des Empfangers ein €, verge-
ben Sie einen Betreff, und erganzen Sie bei Bedarf einen Text fur
lhre Nachricht. Mit einem Klick auf die Schaltfliche Senden @
geht die E-Mail auf Reisen.

Teilen und Weitersagen

Um Inhalte per E-Mail zu teilen, missen Sie in der Mail-App
ein Konto eingerichtet haben. In der Charms-Leiste werden
die Apps angezeigt, die am haufigsten zum Teilen verwendet
werden. Doch nicht jede aufgefiihrte App kann jeden ausge-
wahlten Inhalt teilen. Tritt ein solcher Fall ein, werden Sie von
Windows darauf hingewiesen und gebeten, eine andere App
zum Teilen zu verwenden.

Kontakte

Desktop ‘ ‘ Wetter

Teilen

Zustrom im ersten Halbjahr: Reisen... v

Leseliste

Zustrom im ersten Halbj
Reisende nutzen vermeh

Fernbus-Linien

Die Offnung des Fernverkehrsmarktes fir
Busse hat im ersten Halbjahr far elnen
deutlichen Anstieg der Fahrgastzahlen auf
Fernstrecken gesorgt. Knapp 1,3 Millionen
Reizende lagten von Januar bis Juni lange
Strecken mit dem Bus zuriick, wie das
Statistische Bundesamt am Donnerstag in
Wiesbaden mitteilte. Dies habe einem
Anstieg der Fahrgastzahlen um 12.5 Prazent
entsprochen,

Handelsblatt

®© Mail

& Pk =>—0

o [racamerperounde =1 ]

e e

Zustrom im ersten Halbjahr: Reisende nutzen vermehrt Fernt

Nachricht hinzufiigen

Zustrom im ersten Halbjahr: Reisende nutzen vermehrt
Fernbus-Linien

In der Statictik sind allg

atp.
Handokblatt - Handelsblatt - The Sop 18 10:15:00 UTC 2013

Die frung des
cinen deutiche

kehesmarktes fir Busse hat im ersten Halbjar f0r

Wann sie Windows 8 haben, 5ffnen Sie diess Ansicht in News,

Gesendet von Windows Mai
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Einstellungen und Dateien suchen

Sie brauchen eine Datei oder eine bestimmte Ein-
stellung? Suchen Sie z.B. nach der Moglichkeit, den

Bildschirmschoner zu deaktivieren? Bevor Sie bei der Suchen
Suche in die Tiefen des Systems abtauchen, finden Sie Uberall
hier einen einfachen Losungsvorschlag. il ST

1. Wechseln Sie zum Startbildschirm, und tippen
Sie dort einfach den Begriff »Bildschirmschoner« 53 Bildschirmlupe
ein. Beim ersten Tastenanschlag ¢ffnet sich die @ & =
Suchoption @ und zc?igt hach wenigen ei.ngetipp— o - Bildschirmtastatur
ten Buchstaben bereits die ersten Treffer in der Word Excel =

Ergebnisliste an @. gy Ao

2. Die Zahl der Treffer verringert sich, je mehr Buch- ()
staben des Wortes »Bildschirmschoner« Sie einge- X ETRE LT EEn @ ATEEEE
ben, und irgendwann taucht die gesuchte Option Morzilla Firefox
Bildschirmschoner aktivieren oder deaktivieren €
auf. Nun genlgt ein Klick auf den Eintrag, um zu
den Einstellungen zu gelangen.

3. Auf die gleiche Weise kénnen Sie auch nach Da- Suchen
teien suchen. Tippen Sie einfach den Namen der
gesuchten Datei ein. Durchsucht werden aber nur
festgelegte Orte. Beachten Sie hierzu auch den Ab-
schnitt »Dateien und Ordner im Explorer suchen«
auf Seite 135.

; r aktivieren oder E)
u E E

o Microsaft Off Microsoft Offi
Ordner werden nicht gefunden wod | S

Uberall

Auf der Suche nach Dateien zeigt sich Windows
leider nicht in der Lage, auch gleichnamige Ord- (‘)
ner anzuzeigen. Fir die Suche nach Dateien und
Ordnern empfiehlt sich daher der Explorer auf
dem Desktop.

rmschoner windows 7

Moxzilla Firefox

scnoner aq uarium







Dateien und Ordner

Sind geloschte Dateien wirklich unwiderruflich verloren, oder gibt es viel-
leicht doch noch eine Moglichkeit, sie zu rekonstruieren? Wie nutzt man
den Explorer, um schnell Dateien und Ordner wiederzufinden, und was ist
eigentlich der Unterschied zwischen Kopieren und Verschieben?

Disketten benutzt heute kaum noch jemand als Speichermedium; an

ihre Stelle sind USB-Sticks und externe Festplatten getreten. Aber worauf
sollten Sie achten, um einen moglichen Datenverlust bei der Verwendung
dieser Wechselmedien zu vermeiden? Benétigt man zum Brennen von CDs
oder DVDs tatsachlich keine zusatzliche Software mehr?

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Ihre Daten effektiv verwalten kon-
nen und wie Sie trotz Tausender Dateien genau die eine schnell wieder-
finden, die Sie gerade dringend bendtigen. Ich zeige Ihnen, wie Sie grol3e
Dateien platzsparend komprimieren, um sie per E-Mail zu verschicken,
und erklare, woflir man eigene Bibliotheken bendtigt und wie man diese
erstellen kann.

Nutzen Sie die neuen Moglichkeiten des Explorers voll aus, und passen Sie
ihn an Ihre BedUrfnisse an. Gestalten Sie Ihre personliche Schnellzugriffs-
leiste, und legen Sie fur jeden Ordner fest, in welchem Layout er angezeigt
werden soll. GroRe Symbole, kleine Symbole, Detailansichten — die Mog-
lichkeiten sind zahlreich.

In diesem Kapitel

22>

Dateien, Ordner, Bibliotheken

Alles im Uberblick mit dem Explorer
Dateien anzeigen und sortieren

Das Kontextment einer Datei aufrufen

Dateien und Ordner verschieben,
kopieren oder I16schen

Mit komprimierten Dateien arbeiten

Mit Datentragern und Wechselmedien
arbeiten

Dateien und Ordner suchen

Die Suche auf bestimmte Bereiche
beschranken

Weitere Suchoptionen

Ein Dokument ausdrucken
PDFs mit Windows 8.1
Bibliotheken
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Dateien, Ordner, Bibliotheken

Dateien und Ordner

Bei lhrer taglichen Arbeit mit Windows 8.1 stofSen Sie immer wieder
auf Dateien und Ordner. Sie schreiben z.B. in Microsoft Word einen
Brief, und sobald Sie dieses Dokument abspeichern, erstellen Sie eine
neue Datei. In Word tragt die Datei fir gewohnlich die Endung .doc
oder auch .docx (welche es ist, hangt von der von Ihnen verwendeten
Word-Version ab; die Endung.docx gibt es seit Word 2007). Excel-
Dateien hingegen werden im Format .x/s oder.x/sx abgespeichert.
Beide Programme bieten auRerdem die Maoglichkeit, ein Dokument in
weiteren Dateiformaten abzuspeichern @.

Die Dateinamenerweiterung dient Windows zur Erkennung des Da-
teityps und hilft dabei, das Programm zuzuordnen, mit dem die Datei
geoffnet werden kann. StandardmaRig sind die Dateiendungen unter
Windows ausgeblendet und werden im Explorer daher nicht ange-
zeigt. Wie Sie die Dateiendungen einblenden und so die Sicherheit |h-
res Systems erhohen kdnnen, lesen Sie im Abschnitt »Dateiendungen
einblenden« auf Seite 121.

@ Speichern unter u
T 0 <« Sidtirol » Dokumente v & Dokumente durchsuchen Pl
Organisieren « Meuer Ordner SEER 4
- -
[5 Dokumente " Mame Anderungsdatum  Typ
&) Musik ) !
Hittenverzeichnisaxdsx 12102012 22:18  Microsoft B
] Sadtirol
g] Urlaub
B videos 9 B >
Dateiname: | Hottenverzeichnis.xlsx v
Dateityp: | Excel-Arbeitsmappe (“xlsx)
Autoren: Excel-Arbeitsmappe (s

“ Ordner ausblende

Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xlsm)
Excel-Bindrarbeitsmappe (*xlsh)

Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*xls)
XML-Daten (*xml)

Einzelnes Webarchiv (*.mht:*.mhtml)
Webseite (*.htm;* html)

Excel-Vorlage (")

Excel-Vorlage mit Makros (*xdtm)

Excel 97-2003-Vorlage (*.xlt)

Text (Tabstopp-getrennt) (")

Unicode Text (*.tet)
XML-Kalkulationstabelle 2003 (*xml)
Microsoft Excel 5.0/93-Arbeitsmappe (*.xds)
CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
Formatierter Text (Leerzeichen getrennt) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.bd)

Text (MS-DOS) (*.tet)

C5V (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF (Data Interchange-Format) (*.dif)

SYLK (symbolische Verbindung) (*.slk)
Excel-Add-In (*xlam)

Excel §7-2003-Add-In (*xla)

PDF (*.pdf)

XP5-Dokument (*xps)
OpenDocument-Kalkulationstabelle (*.ods)
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Zu Zeiten von MS-DOS, aber auch in Windows-Versionen vor Win- kungen gibt es aber dennoch; die folgenden Zeichen duirfen in einem
dows 95, war der Dateiname auf maximal acht Zeichen begrenzt. Dateinamen nicht verwendet werden:\, /,:, % ?,,, <, >und |.

Leer- und Sonderzeichen waren nicht erlaubt. Auf den Namen folgte,
getrennt durch einen Punkt, die Dateiendung, die Ublicherweise

aus drei Zeichen besteht. Aus diesem Grund wurden die Namen in
diesem Dateischema auch 8.3-Dateinamen genannt.

Wohin eine Datei gespeichert wird, hangt vom verwendeten Pro-
gramm ab. In Microsoft Word, aber auch in vielen anderen Anwen-
dungen kénnen Sie den Standardspeicherort @ selbst festlegen.
Programme, die diese Moglichkeit nicht bieten, speichern Dateien

Windows-8.1-Anwender brauchen sich lUber die Lange eines Datei- entweder in den Standardbibliotheken, z. B. Dokumente oder Bilder,
namens praktisch keine Gedanken zu machen, denn theoretisch oder legen die Daten im eigenen Programmverzeichnis (Benutzer-
sind dafiir 260 Zeichen moglich. Punkte, Leerzeichen und deutsche verzeichnis) ab.

Umlaute kénnen problemlos verwendet werden. Einige Beschran-

(2]

Waord-Optionen ? IEN|
~
Allgemein . -
g H Speichermethode fir Dokumente anpassen.
Anzeige
MNeues Dokumentpriifung Dokumente speichern
Textdokument.td
Speichern ] Dateien in diesem Format speichern: ‘Word 97-2003-Dokument [*.dac) w
Ein Dateiname darf keines der folgenden Zeichen enthalten: Sprache AutoWiederherste|len-Informationen speichern alle |10 3| Minuten
VAR RSN Erweitert Beim SchlieBen ohne Speichern die letzte automatisch gespeicherte Version beibehalten
rweite
Dateispeicherort far . . :
AutoWiederherstellen: ChUsers\JorgiAppData\Roaming'\M Durchsuchen...
Menuband anpassen -
— Standardspeicherort: Ch\Users'Jarg\Documents', Durchsuchen..,

Symbaolleiste fur den Schnellzugriff

Add-Ins Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver

Ausgecheckte Dateien speichern in: ()

Sicherheitscenter —~
(_) Speicherort far Serverentwirfe

@J Zwischenspeicher fur Office-Dokumente

Speicherort fur Serverentwarfe: | C\Users\Jarg\Documents\SharePoint-Entwirf Durchsuchen...

G igkeit beim Frei dieses D il Kapitel_04_ml.doc v

I:‘ Schriftarten in der Datei einbetten (i)
Mur im Dokument verwendete Zeichen einbetten (zum Reduzieren der Dateigrage)

+f| Allgemeine Systemschriftarten nicht einbetten hs
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Bibliotheken

Zur besseren Organisation und Verwaltung lhrer Daten kdnnen Sie ort liegen. Es werden lediglich Verknlipfungen angelegt. So haben
beliebig viele Ordner erstellen, die wiederum weitere Unterordner Sie mit dem Aufruf einer Bibliothek alle ihr zugeordneten Daten auf
enthalten konnen. Legen Sie z.B. einen Ordner mit dem Namen verschiedenen Laufwerken auf einmal im Blick.

Urlaub an und darin Unterordner fiir verschiedene Reiseziele, z.B.
Siidtirol oder Danemark. Ordner und Unterordner werden haufig
auch Verzeichnisse und Unterverzeichnisse genannt.

Die Inhalte einer Bibliothek, also die Dateien und Ordner, lassen sich
jederzeit in andere Bibliotheken verschieben. Bibliotheken konnen
umbenannt und natiirlich auch wieder gel6scht werden. Alle ge-

Mithilfe von Bibliotheken @ wird die Verwaltung Ihrer Daten noch nannten Dateioperationen erledigen Sie mit dem Explorer (der friher
komfortabler. In Bibliotheken kdnnen Sie Dateien und Ordner auf- noch Windows-Explorer hieR): Hier benennen Sie Dateien um oder
nehmen, die auf unterschiedlichen Laufwerken gespeichert sind. verschieben sie, hier erstellen Sie Ordner oder |0schen sie, und hier

Dabei werden die hinzugefligten Daten nicht in die Bibliothek kopiert  legen Sie auch eine neue Bibliothek an.
oder verschoben, sondern bleiben an ihrem urspriinglichen Speicher-

ol | [ W= Bibliothektools Rezepte - O

Start Freigeben Ansicht Verwalten ~ 0
/ . -

D o 4 Verschieben nach 75 Laschen ~ | Lh IE f P 4 B
™ . —_av

il
Kopieren Einflgen E Kopieren nach =i Umbenennen greduneerr Eigensshaften ﬁ-) Auswvﬁhlen
Zwischenablage Organisieren MNeu Offnen
@ > 1t gﬂ + Bibliotheken » Rezepte v & "Rezepte" durchsuchen 2
~ MName Anderungsdatum Typ
@——+ 5 Bivliotheken )
b (] Bilder 4 Luﬂ\elne Rezepte (5)
4 @ Dokumente '
b aﬁ Musik . Omas Backstube 20.09.2013 14:14 Dateiordner
| 4 5]| Rezepte | | Apfelstudel bt Textdokument
& | Meine Rezepte (C:) . Kaiserschmarrn. bt Textdokument
I &) Urlaub || Speckknédel.bd Textdokument
» B Videos | Sadtiroler Schluzkrapfen.tet Textdokument
DG'! MNetzwerk

5Elemente  Bibliothek enthalt: 1 Ort




Alles im Uberblick mit dem Explorer

Den Explorer 6ffnen

Egal, ob Sie Dateien und Ordner auf Ihrem Computer organisieren,

Daten auf externen USB-Festplatten oder USB-Sticks speichern oder

einfach einen neuen Ordner anlegen mochten, fir alle Aufgaben
ist der Explorer bestens gerustet. Zum Starten dieses Programms
stehen Thnen mehrere Moglichkeiten zur Verfligung.

1. Vom Startbildschirm aus kdnnen Sie den Explorer 6ffnen, indem
Sie einfach das Wort »Explorer« eintippen @ und den entspre-
chenden Programmeintrag @ aus den Suchergebnissen aus-
wahlen.

2. Wenn Sie sich bereits auf dem Desktop befinden, klicken Sie auf
das Ordnersymbol € in der Taskleiste.

3. Befindet sich das Ordnersymbol nicht in der Taskleiste, wurde es
offenbar zu einem fritheren Zeitpunkt von dort gelost. Klicken
Sie in diesem Fall mit der rechten Maustaste in die linke untere
Ecke des Bildschirms, um das Schnellstartmeni zu 6ffnen. Darin
klicken Sie auf Explorer 0. (Lassen Sie sich nicht irritieren, wenn
in der Ecke die Schaltflache fiir den Startbildschirm erscheint.
lhn erreichen Sie auf die Art auch immer vom Desktop aus.) Der
Rechtsklick 6ffnet aber immer das Schnellstartmendi. Falls Sie
lieber mit der Tastatur arbeiten, konnen Sie zum Aufrufen des
Schnellstartmeniis auch die Tastenkombination (=] + (x] ver-
wenden.

+ Den Explorer noch schneller starten

Einige verwenden gerne die Maus, um Windows zu bedienen,
andere bevorzugen die Kombination von Maus und Tastatur.
Am einfachsten und schnellsten 6ffnen Sie den Explorer mit-

hilfe der Tastenkombination (&) + [E].
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Suchen

Uberall -~

explo reﬂ

e Internet

Programme und Features
Mobilitatscenter
Energicoptionen
Ereignisanzeige

System

Gerate-Manager
Netzwerkverbindungen
Datentréagerverwaltung

Computerverwaltung

Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager
Systemsteuerung

Explorer

Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop
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So ist der Explorer aufgebaut

Der Explorer wurde fiir Windows 8 bzw. Windows 8.1 Uberarbeitet Das breite MenUlband fallt sicherlich als Erstes ins Auge. Fir viele
und mit neuen Funktionen ausgerulstet. In den vorangegangenen Anwender wirkt der Explorer auf den ersten Blick nun etwas
Versionen wurde er noch als Windows-Explorer bezeichnet, heute unubersichtlich, tatsachlich aber ist die Bedienung recht einfach
nennt Microsoft das Programm offiziell Datei-Explorer oder einfach gehalten und verlangt nur wenig Einarbeitungszeit.

Explorer. Nicht nur der Name, auch die Optik hat sich verandert.

1
T2 L N Bildtools Sudtirol 2013 = =

m Start Freigeben Ansicht Verwalten
E @ [BE| Extra groBe Symbole |[i=] GroBe Symbole I [D]' [] Elementkontrollkistchen

i{ﬁ MittelgroBe Symbole Kleine Symbole - I [W] Dateinamenerweiterungen

9' Mavigationsbereich S 79— . — | Sortieren Ausgewdhlte Optionen
- B Liste AfDetails M nach - [] Ausgeblendete Elemente  Ejemente ausblenden h
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden | o
@ * . » DieserPC » Windows 8 (C:) » Sodtirol 2013 » — v & "Sidtirol 2013" durchsuchen 2
o —— " ., A

4 M| Dieser PC

b £ Bilder S MBS T '
I | jg Desktop
I | ] Dokumente
[ b 8 Downloads Freigabe DSCO3013JPG DSC03013-1jpg DSCO3014.JPG DSCO3042JPG
b Musik
4 5, Windows 8 (C3)
0— I» |, Benutzer DSC03042-1.jpg DSC03063.JPG DSC03088.JPG DSCO3116JPG DSC03126.JPG e

[

)
1. Meine Rezepte
. Perflogs
>\ Programme
| Sadtirel 2011 DSC03134.PG DSC03135.JPG DSC03136.UPG DSC03137.PG DSC03138.JPG
. Sidtirel 2012 - [~ -
4 || Sidtirol 2013
. Freigabe
b Test v D5C03138JPG D5C03140JPG D5C03141JPG DSC03142.PG DSC03143.0PG

| 43 Elemente |

KB
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© Ganzoben im Kopf des Fensters befindet sich die Symbol-

leiste fiir den Schnellzugriff. In diese Leiste konnen Sie haufig
bendotigte Befehle wie z.B. Wiederholen, Léschen oder Um-
benennen integrieren und sie dann per Mausklick ausfiihren
(siehe den Abschnitt »Die Symbolleiste individuell anpassen«
auf Seite 107).

Uber das Mentiband haben Sie Zugriff auf alle verfugbaren
Optionen. Sie konnen Dateien verschieben, neue Ordner erstel-
len, Dateien komprimieren und vieles mehr. Dabei zeigt das
Meniiband stets Befehle im Kontext zur gerade ausgewahlten
Datei. Wenn Sie eine Audiodatei ausgewahlt haben, blendet
der Explorer dazu passende Werkzeuge ein, z.B. zum Abspielen
der Datei. Haben Sie hingegen ein Foto ausgewahlt, bietet Ih-
nen die Registerkarte Bildtools € Optionen wie das Abspielen
einer Diashow an. Uber den kleinen, unscheinbaren Pfeil rechts
oben @ kénnen Sie das Mentband ein- und ausblenden.

Klein, aber sehr praktisch sind die Navigationsschaltfldchen
direkt unterhalb des Meniibandes. Uber diese Schaltflachen
kénnen Sie zum zuletzt gedffneten Speicherort wechseln, den
Ubergeordneten Ordner aufrufen oder zum nachsten Unter-
ordner springen.

Die Adressleiste zeigt Ihnen schlieRlich an, wo Sie sich in der
Ordnerstruktur gerade befinden. Sie kdnnen auf einen Teil-
bereich des Pfades klicken, um zur entsprechenden Ebene zu
springen. Wenn Sie auf eine freie Stelle in der Adressleiste
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klicken, wird Ihnen der aktuelle Speicherpfad in seiner ur-
sprunglichen Form angezeigt.

Rechts neben der Adressleiste befindet sich das Suchfeld, Gber
das Sie nach Dateien und Ordnern auf Ihrem Computer suchen
kénnen. Die Suche beginnt stets im aktuell ausgewahlten Ver-
zeichnis. Unterordner werden bei der Suche ebenfalls bertick-
sichtigt.

Der Navigationsbereich erstreckt sich tiber die gesamte linke
Seite des Fensters. Sie haben hier Zugriff auf alle Festplatten
und CD-/DVD-Laufwerke und, soweit vorhanden, auf Netzwer-
ke und Heimnetzgruppen. Wenn Sie einen USB-Stick anschlie-
RBen, wird dieser nach kurzer Zeit ebenfalls in der Liste ange-
zeigt, sodass Sie auf die darauf gespeicherten Daten zugreifen
konnen.

Im rechten Teil des Fensters sehen Sie die Dateiliste. Hier
werden alle Inhalte der im Navigationsbereich angeklickten
Laufwerke oder Ordner angezeigt. Die Darstellung ldsst sich
Uber das Menu Ansicht ® verandern.

Ganz unten ist schliefRlich die Statusleiste zu finden. Sie zeigt
die Anzahl der ausgewahlten Elemente an. Haben Sie mehrere
Elemente markiert, zeigt die Leiste die Anzahl der ausgewahl-
ten Dateien und die gesamte DateigrofRe der Auswahl an.

Uber die beiden Schaltflachen am rechten Rand der Statusleis-
te konnen Sie die Ansicht der Dateiliste verandern.
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Die Symbolleiste des Explorers

Im Explorer gibt es einen zunachst recht unscheinbaren Bereich, der
jedoch wichtige Optionen fur Ihre Arbeit mit Dateien und Ordnern
bereithalten und Ihnen so die Arbeit erleichtern und sie beschleu-
nigen kann. Es handelt sich um die Symbolleiste ftir den Schnellzu-
griff in der Titelleiste des Programmfensters. Vielfach wird sie auch
einfach als Schnellzugriffsleiste bezeichnet.

Standardmafig sind in dieser Leiste zunachst nur drei Symbole zu
sehen: Ganz links sehen Sie das Symbol fir das Fensterment @,

das Befehle fiir den Explorer enthalt (Verschieben, GroRe andern,
SchlieRen u.A.). Daneben finden Sie eine Schaltfliche fir den Aufruf
der Datei- oder Ordnereigenschaften @ (ein solches Element muss
markiert sein, damit die Schaltflache angeklickt werden kann) und
schlieBlich ganz rechts ein Symbol zum Anlegen eines neuen

? 99

Ordners @ (auch dafiir muss ein Ordner angeklickt sein). Wenn Sie
also z.B. einen neuen Ordner erstellen mochten, missen Sie nicht
erst zum Register Start im Menilband wechseln und dort die passen-
de Schaltflache suchen, sondern kénnen einfach auf das Ordnersym-
bol in der Schnellzugriffsleiste klicken.

Wirden nur diese drei Funktionen zur Auswahl stehen, ware die Sym-
bolleiste sicherlich nicht erwahnenswert. Klicken Sie daher einmal
auf den kleinen Pfeil neben dem Ordnersymbol @. Es offnet sich ein
kleines MenU mit weiteren Optionen, die Sie der Symbolleiste hinzu-
fligen konnen: Riickgangig, Wiederholen, Loschen und Umbenennen.
Wenn Sie also z.B. auf Léschen klicken, wird die Leiste um dieses
Symbol erweitert @.

Pfad kopieren

Kopieren Einfligen | B kopieren nach -

Bl law=I Windows 8 (C) - o IEl
Start Freigeben Ansicht - 0
y W : - T E 0 - ]
‘% D 4 Ausschneiden [J& Verschieben nach - 7< Laschen ~ . LJ @ ' ! ol Offnen E Alles auswihlen
— b ——av | Bearbeiten

=f Umbenennen  Meuer

Nichts auswahlen

- Eigenschaften
Verknapfung einfdgen - #5 Verlauf Auswahl umkehren
Ordner k)
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswiahlen
H is x
& | [ W i | [ X
5 Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen Start Freigeben Ansicht
- Rekgingig - ,}‘h Ausschneiden
E Wiederholen [rnah \%
= — [ Pfad kopieren
Kopieren Ein Laschen ach = Kopieren Einflgen E Verkniipfung einfiigen
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J N Umbenennen
Unter dem Menidband anzeigen
0
1% Dieser Menidband minimieren r
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Die Symbolleiste individuell anpassen

Sie konnen der Symbolleiste praktisch jede Funktion hinzufligen,
die sich auf einem Register des Menlibandes befindet. Gehen Sie
dazu wie folgt vor:

1. Offnen Sie zunichst das Register des Menlibandes, auf dem sich
die Funktion befindet, die Sie hinzufligen méchten. Im Beispiel
wahlen wir Bildtools @.

2. Fuhren Sie einen Rechtsklick auf die Schaltflache aus, die Sie
hinzufligen mochten (hier Diashow Q), und wahlen Sie aus
dem Menl den Eintrag Zur Symbolleiste fiir den Schnellzugriff
hinzufiigen.

3. In der Symbolleiste fur den Schnellzugriff sehen Sie nun ganz
rechts den neuen Befeh! €.

Auf die gleiche Weise kdnnen Sie weitere Funktionen hinzufiigen
und die Symbolleiste beliebig erweitern.

Symbole aus der Symbolleiste entfernen

Im Laufe der Zeit mochten Sie sicher auch mal wieder Symbole aus
der Symbolleiste entfernen. So geht’s:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu entfernende
Funktion in der Symbolleiste.

2. Wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag Aus Symbolleiste
fiir den Schnellzugriff entfernen @ aus.

Das ausgewahlte Symbol wird daraufhin aus der Liste entfernt. Bei
Bedarf kdnnen Sie das Symbol jederzeit erneut hinzufligen.
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Aus Symbolleiste far den Schnellzugriff entfernen —é—e
Start Freig
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Ordner

[l Kopieren nach

Zwischenablage Organisieren Meu Offnen

1

Hinweis zur Gr6Re und Reihenfolge der Symbole

Leider lassen sich weder Groe noch Reihenfolge der Symbole
in der Symbolleiste andern. Neu hinzugefiigte Symbole wer-
den stets am rechten Rand eingeflgt.
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Die Ansichten des Explorers —1

Der Explorer hat viele Gesichter. Insgesamt acht verschiedene Ansich-
ten kdnnen vom Anwender ausgewahlt werden. Fir Dokumente, z.B.
Word- und Excel-Dateien, empfiehlt sich die Ansicht Details, denn
damit sehen Sie auf einen Blick, wann das Dokument zuletzt bear-
beitet wurde und welche GroRe es hat. Fiir Bilddateien eignen sich
besonders gut die Ansichten MittelgroBe Symbole, GrofRe Symbole
und Extra grofRe Symbole. All diese Einstellungen bieten ein kleines
Vorschaubild des Fotos, damit Sie die Bilder betrachten konnen, ohne
erst ein Bildprogramm 6ffnen zu mussen.

¢

B A L B A== Bildtoals
Start Freigeben Ansicht Verwalten

El gl Extra groBe Symbole |[=| GroBe Symbale

i{ﬂ MittelgroBe Symbaole Kleine Symbaole -
5 Liste 555 Details =

"N

Mavigationsbereich

Eereiche Layout |

Um die Darstellung im Explorer zu wechseln, klicken Sie auf der Re-
gisterkarte Ansicht @ in der Gruppe Layout auf die Schaltflache der
gewlinschten Ansicht:

u Kleine, MittelgroRRe, GroRRe oder Extra grof3e Symbole
u Liste

®m Details

Kacheln

Inhalt

Wenn Sie nicht alle Schaltflachen sehen konnen, erweitern Sie den
Auswahlbereich durch einen Klick auf den nach unten zeigenden

Pfeil @.

Die vier Symbolansichten eigenen sich besonders gut fur die Anzei-
ge von Bildern. Bei der Einstellung Kleine Symbole ist der Inhalt der
Bilddatei noch nicht zu sehen. Mit MittelgroRe Symbole und GrofR3e
Symbole variieren Sie die GroRe der Vorschaubilder und damit auch
die Anzahl der angezeigten Dateien.

« = E = K Eom

Freigabe  DSCO3013J  DSCO3013-  DSC03014)  DSCO03042)  DSCO3042-  DSC03063J
PG 1ipg PG PG 1ipg PG
DSC03088) DSCO3116J  DSCO3126)  DSCO3134)  DSC03135)  DSCO3136)  DSCD3137.J
PG PG PG PG PG PG PG
DSC03138) DSC03139.) DSCD3140J)  DSCO3141J  DSC03142)  DSCO3143.J  DSCD3144.
PG PG PG PG PG PG PG
vy | =
- 3 3 O d d E &
DSC03145) DSCO3146) DSCD3147.)  DSCD3148)  DSC03175)  DSCO3195.)  DSCD3196.)
PG PG PG PG PG PG PG
L wl & ™ pm B
DSC03197) DSC03203) DSCO3204.)  DSCO3206)  DSC03214)  DSC03215)  DSCD3222.)
PG PG PG PG PG PG PG v

Viel Platz benétigt die Auswahl Extra groBe Symbole. Da die Dar-
stellung der Symbole auf diese Art auch einiges an Rechenleistung
bendtigt, sollten Sie Extra groRe Symbole nur fiir Ordner verwenden,
die wenige Bilder enthalten.



DSC03013-2JPG

Wahlen Sie die Ansicht Liste, werden alle Ordner und Dateien als
Symbole in einer einfachen, mehrspaltigen Liste dargestellt. AuRer
dem Dateinamen enthalt die Liste keine Informationen.

.. Freigabe
[az]DSC03013.0PG
[aZ] D5CO3013-1pg
[az]DSCO3013-2PG
[a2]DSCO3013-3.PG
[a2]DSCO3013-4.0PG
[az]DSCO3014.0PG
[az]DSC03042-1,jpg
[aZ] D5CO3063.JPG
[az]DSCO3088.0PG
[az]DSC03116PG
[az]DSC03126.PG
[az]DSC03134.0PG

[az]DSC03139.0PG
[az]DSC031400PG
[aZ] D5C03141.0PG
[az]DSC031420PG
[az]DSC03143.0PG
[az]DSC03144.0PG
[a2]DSC03145.0PG
[az]DSC03146.PG
[aZ] D5C031470PG
[az]DSC031480PG
[az]DSC031750PG
[a2]DSC03195.0PG
[a2]DSC03196.0PG

[az]DSCD3214.0PG
[az]DSC03215.0PG
[aZ] D5CO3222.0PG
[az]DSC032320PG
[az]DSC03233.0PG
[az]DSC03236.0PG
[az]DSCD3237.0PG
[az]DSC03238.0PG
[aZ] D5CO3253.0PG
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Die Ansicht Details zeigt, wie der Name wahrscheinlich schon er-
ahnen lasst, mehr Informationen zu den aufgelisteten Dateien und
Ordnern an. So sehen Sie neben dem Dateinamen auch das Datum
der letzten Anderung, den Dateityp und die DateigroRe und, wenn
welche vorhanden sind, Markierungen.

MName Datum Typ GroBe Markierungen "
. Freigabe 12.09.2013 18:36 Dateiordner
[a2] DSCO3013.0PG 01.08.2013 14:59 JPG-Datei 3.973 KB
2] DSC03013-1,jpg 17.08.2013 11:21 JPG-Datei 551 KB
[2] DSC03013-2.0PG 12.10.2012 09:45 JPG-Datei 1.332 KB
[a] DSC03013-30PG 10.08.2013 14:15 JPG-Datei 4.562 KB
[a2] DSC03013-4.0PG 02.08.2013 20:48 JPG-Datei 2.923 KB
@ DSCO03014.PG 01.08.2013 14:59 JPG-Datei 4.232 KB
[a2] DSC03042-1,pg 17.08.2013 11:21 JPG-Datei 364 KB
[a2] DSCO3063.0PG 02.08.2013 20:57 JPG-Datei 1.664 KB
[2] DSC03088.JPG 02.08.2013 21:01 JPG-Datei 1.601 KB
[a] DSCO3116JPG 02.08.2013 21:22 JPG-Datei 2472 KB
[a] DSC03126.JPG 02.08.2013 21:31 JPG-Datei 2,594 KB v

Welche Details angezeigt werden, kdnnen Sie librigens selbst fest-
legen. Klicken Sie einfach mit der rechten Maustaste auf einen
beliebigen Spaltenkopf, und wahlen Sie dann aus dem Kontextment
die Details aus, die flir Sie von Interesse sind. Den Vorgang mussen

Sie fur jedes gewlnschte Detail wiederholen.
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Die Ansichten des Explorers — 2

Die Ansicht Kacheln zeigt ein kleines Symbol fiir die Datei, ihren
Namen, den Dateityp sowie die Dateigrof3e an. Die Dateien werden
in mehreren Spalten aufgelistet. Bei Bild- und Grafikdateien wird als
Symbol eine Miniaturansicht der Datei angezeigt.

., DSC03013.JPG ~
Freigabe - JPG-Datei
3,87 MB
., DSC03013-1.jpg DSC03013-2JPG
_ JPG-Datei = JPG-Datei
550 KB 1,29 MB
DSC03013-3.JPG DSC03013-4.JPG
H JPG-Datei = JPG-Datei
4,45 MB 2,85 MB
- DSCO3014.JPG DSC03042-1,jpg
S JPG-Datei = JPG-Datei
= 113 MB 363 KB
DSC03063.PG DSC03082.JPG
JPG-Datei = JPG-Datei
1,62 MB 1,56 MB v

Bei der Ansicht Inhalt listet der Explorer alle Elemente in einer fort-
laufenden Liste auf. Dargestellt werden wieder ein Dateisymbol, der
Name der Datei, ihr Typ und ihre GroRe und auRerdem das Datum
der letzten Anderung. Bei Bild- und Grafikdateien wird, wie zuvor bei
der Kachelansicht, eine Miniaturvorschau angezeigt.

A
R Freigabe Anderungsdatum: 12.09.2013 18:36

i DSC03013JPG Aufnahmedatum: 01.08.2013 14:59
GroBe: 3,87 MB

jgs DSC03013-1jpg
Grofie: 550 KB

: DSC03013-2)PG Aufnahmedatum: 12.10.2012 09:45
GroBe: 1,29 MB

~ DSC03013-3JPG Aufnahmedatum: 10.08.2013 14:15
GroBe: 4,45 MB

E DSC03013-4)PG Aufnahmedatum: 02.08.2013 20:48

GroBe: 2,85 MB W

Der Explorer bietet, etwas versteckt in der Statusleiste am unteren
Bildschirmrand, zwei Optionen @ zur schnellen Anderung der Dar-
stellung. Klicken Sie auf die linke Schaltflache, um sich die Ansicht
Details anzeigen zu lassen, und auf die rechte Schaltflache fir die
Ansicht GroRe Symbole. Nur diese beiden Ansichten stehen im
Schnellzugriff zur Verfligung. Sie konnen aber alle Ansichten auch
mithilfe der Tastatur aktivieren: Driicken Sie + (o] und dazu
eine Ziffer von 1bis 8. Jeder Ziffer ist eine andere Ansicht zugeordnet.

700-00607117en, TO0-02798176en,
Py Py Py




Kapitel 4: Dateien und Ordner 111

Dateien anzeigen und sortieren

Dateien im Explorer anzeigen

Nachdem Sie den Explorer gestartet haben, sehen Sie auf der mit der Maus auf ein Element zeigen. Flihren Sie den Mauszeiger
linken Seite u.a. eine Auflistung verschiedener Bibliotheken und aus dem Navigationsbereich heraus, werden die Pfeile wieder aus-
Favoriten-Ordner. Unter der Bezeichnung Dieser PC werden alle geblendet. Alle Laufwerke und Ordner, vor denen Sie einen solchen
angeschlossenen Laufwerke aufgeflihrt, also Festplatten und CD-/ Pfeil sehen, konnen Sie aufklappen und sich so ihre Unterverzeich-
DVD-Laufwerke; diese sind allerdings erst sichtbar, wenn Sie auf nisse anzeigen lassen. Sobald Sie einen Ordner durch Anklicken
den kleinen Pfeil vor dem Eintrag Dieser PC klicken und damit die markieren, zeigt der Datei-Explorer dessen Inhalt in der rechten
Liste aufklappen. Dieser Pfeil wiederum wird erst sichtbar, wenn Sie Fensterhalfte an.
MWD @D Xei- | Test-Ordner - o IEH|
Start  Freigeben  Ansicht ~ @
[ vorscnautenster  (g] Extra groke Symbole i GroBe Symbole [@lF [ Elementkontronkastchen ] =
E [ petailberzicn 5] :mlgzyoieisyyml;nlm :e\:t zm:n:e - I i~ [ Dateinamenerweiterungen P
5 s | T et senntsomnen 7"
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
@ ~ 1 L » Dieser PC » Windows &(C:) » Test » Test-Ordner v & “Test-Ordner” durchsuchen »p
A Neme - Anderungsdetum  Typ GroBe ~
0_" b “-Q_D‘SE' P [ Annad 200020131620  Teddokument e ]
> U Bilder ] Brigitte.ot 200920131619 Textdokument 2kB
" m Deckiop | Claudia it 020120130101 Textdokument 1kB
B} Dokumente | Daniela.txt 20.09.2013 16:19 Textdokument 1KB
48 Downloads || Erikabxt 20.09.2013 16:19 Textdokument 4KB
L4 Musik || Franziska.bd 01.01.2013 22:28 Textdokument 1KB
" _.. Videos | Gerlinde bt 05.01.2013 02:47 Textdokument 4KB
e_-_ 48 Windows8 (C:) | Helga.bd 20.09.2013 16:19 Textdokument 16 KB
> Benutzer | ldatat 050120130247 Textdokument 31Ke
b i Meine Rezepte [ Jasminact 050120132151 Textdokument KB o
1 PerfLogs ] Karin.bat 050120130247 Teddokument 4K8
" Programme = Lot 200020131619 Texdokument 1Ke]
4 Sttirol 200 | Marieit 050120130248 Textdokument 4KB
- S\_“mm‘ a2 || Nadja.bt 20.09.2013 16:20 Textdokument 1KB
> i Sudirol 2013 || Olivia.bdt 20.09.2013 16:20 Textdokument 1KB
e_-_ 4 & Test | Paulabt 31.12.2012 22:38 Textdokument 12KB
‘ Ju Test-Ordner | Qendresa.tet 31.12.2012 2223 Textdokument 0KB
> i Tools | Rosatet 31122012 2223 Textdokument 0KB
>l Windows v [ Sabrinaset 010120132229 Textdokument 1KB

26 Eemente 1 Element asgeniit 01 8t | - ER -—o
In der Kategorie Dieser PC sind alle angeschlossenen Laufwerke O derInhalt des links ausgewahlten Ordners in der Detailansicht
aufgelistet.

Schaltflachen zum schnellen Umschalten zwischen den An-
Das Systemlaufwerk C: ist das Laufwerk, auf dem Windows sichten Details und GrofRe Symbole

installiert ist. die Statusleiste mit Angaben zur Anzahl der Elemente im aus-

das Verzeichnis Test mit dem Unterverzeichnis Test-Ordner gewahlten Ordner und zu dessen DateigroRe
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Das Kontextmeni einer Datei aufrufen

Uber das Kontextmenii erreichen Sie viele Einstellungs- und Bear-
beitungsmoglichkeiten fiir Dateien und Ordner. Dabei passt sich das
Kontextment stets dem ausgewahlten Element an und listet jeweils
dazu passende Funktionen auf.

Um das Kontextmenii einer Datei zu 6ffnen, klicken Sie diese im Ex-
plorer mit der rechten Maustaste an. Das Menu enthalt Funktionen
zur Bearbeitung oder Weiterverwendung der ausgewahlten Datei.
Welche Funktionen das im Einzelnen sind, hangt vom Dateityp ab.
Das Kontextmenu einer Bilddatei enthalt z. B. Befehle, um das Bild
nach links oder rechts zu drehen oder es als Desktop-Hintergrund
festzulegen. Haben Sie hingegen lber das Kontextmentu eine Audio-
datei geoffnet, stellt Windows Optionen wie die Wiedergabe mit
dem Windows Media Player zur Verfiigung.

Funktionen wie Ausschneiden, Kopieren, Verkniipfung erstellen,
Léschen, Umbenennen und Eigenschaften finden Sie in den Kontext-
mends aller Dateitypen. Der Befehl Einfiigen ist erst verfligbar, wenn
sich ein kopiertes oder ausgeschnittenes Element in der Zwischenab-
lage befindet.

Auch den Menlipunkt Senden an finden Sie im Kontextment aller
Dateitypen. Daruiber kdnnen Sie die ausgewdhlte Datei z.B. in die

Bibliothek Dokumente verschieben, sie als Anhang per E-Mail versen-
den oder in ein ZIP-Archiv packen.

|i, 1_Rotkaep| Wiedergab 21
Anna.bed
- anna Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufigen
| Brigitte.txt] . )
Offnen mit 4
. Claudia.bd
[=] Dsco2139, Senden an 3
E Erika.tt Ausschneiden
| Franziska.t Kopieren
| Gerlinde.t
[ Helga.t Verknipfung erstellen
[ daet Laschen
] Jasminat Umbenennen
|| Karin.bdt Eigenschaften
| Leatst UTOT.20T3 2230 TERTOORUTTTENT

Bei der Installation mancher Programme wird das Kontextment um
programmespezifische Funktionen erweitert. Sie konnen aber fur ge-
wohnlich bei der Installation angeben, ob Sie diesen Erweiterungen
zustimmen mochten.



Auch fir Ordner kdnnen Sie ein Kontextmeni 6ffnen, und auch hier
unterscheiden sich die zur Auswahl stehenden Funktionen je nach
Inhalt des ausgewahlten Ordners. Enthalt ein Ordner Fotos oder
Audiodateien, konnen Sie diese Uber den MenlUpunkt Mit Windows
Media Player wiedergeben abspielen. Fotos werden dann als Dia-
show wiedergegeben. Das Menii Senden an unterscheidet sich nicht
von dem flr einzelne Dateien, und auch die Standardeintrage Kopie-
ren, Umbenennen, Loschen etc. sind vorhanden.

W WITSTE

] Frau Holle.mp3 Frau Holle
8 Videos . )
- X Froschkoenig.mp3 Froschkénig
4 s Windows 8 (C) R
1 Test Erweitern auf der
4 1 Te
| Marchen In neuem Fenster 6ffnen =
| Test-Ordner Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufiigen Izchen

[» . Benutzer Mit Windows Media Player wiedergeben

I 1. Meine Rezepte Musik online kaufen

" Perflogs Freigeben far 3
[:" .

.. Programme &y | snagit 5

J Sidtiral 2011

o suctire In Bibliothek aufnehmen 3

.. Sidtirol 2012
I> || Sadtirol 2013

An "Start" anheften

b 1 Tools Senden an '
b Windows Ausschneiden
. Windows.old Kopieren
I = BOOT (D)
b RECOVER (E) Loschen
Umbenennen
[> “! MNetzwerk MNeu ’
Eigenschaften

12 Elemente

Kapitel 4: Dateien und Ordner 113

Anstelle des normalen Kontextmens konnen Sie auch ein erweiter-
tes Meni mit zusatzlichen Funktionen einblenden. Halten Sie einfach
die @—Taste gedrickt, wahrend Sie mit der rechten Maustaste das
Kontextmeni einer Datei oder eines Ordners aufrufen. Mit der neuen
Option Als Pfad kopieren kopieren Sie den kompletten Dateipfad in
die Zwischenablage und kénnen ihn mit dem Befehl Einfligen aus
dem Kontextmen( oder mit +[V] in eine andere Anwendung,
z.B. ein Word-Dokument oder eine E-Mail, Gbernehmen. So sparen Sie
sich lastige Tipparbeit. Das Menu Senden an wurde dabei ebenfalls
deutlich erweitert: Hier finden Sie nun weitere Ziele zum Speichern
Ihrer Daten.

Kennen Sie eigentlich die Kontextmenii-Taste ® ? Sie befindet sich
in der untersten Reihe zwischen (A1t Gr) und [Strg] und offnet das
Kontextmenu eines markierten Elements.
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Die Eigenschaften von Dateien dndern

Zu jeder Datei kdnnen Sie den Dialog Eigenschaften auf-
rufen. Er enthalt Details zur Datei, z.B. den Typ und die
GroRe, sowie weiterfiihrende Informationen wie Autor und
Anderungsdatum. Sie kdnnen einer Datei weitere Informati-
onen hinzufiigen, z.B. Kommentare oder Suchbegriffe. Fotos
lassen sich zusatzlich sogar bewerten.

1. Um die Eigenschaften einer Datei aufzurufen, 6ffnen Sie
zunachst den Explorer und klicken die gewtinschte Datei
mit der linken Maustaste an. Wechseln Sie zum Regis-
ter Start @, und klicken Sie dort auf den oberen Teil der
Schaltfliche Eigenschaften @.

2. Im Fenster Eigenschaften, das sich nun 6ffnet, sehen Sie
auf dem Register Allgemein € neben dem Dateinamen
u.a.den Dateityp und unmittelbar darunter eine Angabe
dazu, mit welchem Programm die Datei gedffnet wird @.
In diesem Beispiel wird die ausgewahlte MP3-Datei
mit der Musik-App abgespielt. Uber die Schaltflache
Andern @ kénnen Sie gegebenenfalls ein anderes Pro-
gramm zum Abspielen der Audiodatei auswahlen.

3. Dem nachsten Abschnitt kdnnen Sie den Speicherort
sowie die DateigrofRe entnehmen 0O und sehen, wann
die Datei erstellt wurde, wann sie zuletzt geandert wurde
und wann der letzte Zugriff erfolgt ist @.

1

Jeder Dateityp verfiigt liber andere Eigenschaften

Welche Eigenschaften flir eine Datei angezeigt werden,
hangt von ihrem Typ ab. Bei Fotos finden Sie z.B. Anga-
ben zur Belichtungszeit oder zur verwendeten Blende,
wahrend Sie bei Office-Dokumenten die Anzahl der
Seiten, Worter und Zeichen sehen.

?

o[ L Sy X =T

Musiktools

Freigeben

- x Ausschneiden
[0 Pfadl kopieren

Kopieren Einfligen _

Zwischenablage

.. Meine Rezepte

Ansicht

. Kapieren nach =
Verknipfung einfligen ‘E !

Marche

WVerwalten

| ga Verschieben nach ~ ?( Lischen

arganisieren

=f Umbenennen  Meuer

WE (24
Eigenschaften

Offnen

ardner

Die Bremer Stadtm...

@ * 4 . » DieserPC » Windows 8(C:) » 1_Test » Mirchen
& Videos ~ MName Titel...  Titel
a Windows 8 (C:) Das Waldhaus.mp3 Das Waldhaus
11 Test Der gestiefelte Kater... 1 Der gestiefelte Kater
. Mérchen Der Hase und der Ig... Der Hase und der Igel
I+ Test-Ordner Der Wolf und die 7 ... Der Wolf und die 7 Geilein
|« Benutzer Des Kaisers neue Kl... Des Kaisers neue Kleider

Die Bremer Stadtmusikant...

[®] Eigenschaften von Der gestiefelte Kater.mp3 “
e—--' Aligemein | Sicherheit | Details
ﬂ |Der gestiefelte Katermp3 |
Dateityp: MP3-Datei {mp3)
Offnen mit: ~ Musik Bndem o
[ on: C\1_Test\Marchen
L Grobe: 5,18 MB (9.630.001 Bytes)
Gribe auf
Datertrager: 5,18 MB (9.633.792 Bytes)
_Erstellt: Heute, 20. September 2013, Vor 15 Minuten
1 Geandert: Dienstag, 8. Januar 2013, 00:58:36
Lzﬁ;tn;r Heute, 20. September 2013, Vor 19 Minuten
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4. Wechseln Sie zum Register Details 0, um weitere Informatio- [ Eigenschaften vof Der gestiefelte Kater.mp3 EX
nen aufzurufen. In diesem Bereich kdnnen Sie einiges abandern [ lgemein | Schaet | Detas |
und leere Bereiche der Spalte Wert mit Daten fillen, z.B. einen
. . . . . Ei chaft Wert L
Titel vergeben oder einen Kommentar ergénzen. Fithren Sie den S
. . . . . . . EsChreioung
Mauszeiger dorthin, wird ein Textfeld eingeblendet, und Sie kon- Tiel Der gestisfete Kater
nen den vorhandenen Text beliebig andern. Klicken Sie unten auf Untetiel S —
die Schaltflache OK, um alle Anderungen zu speichern. Kommentare ;
. . . . . . Medien
5. Bevor Sie eine Datei weitergeben, z.B. per E-Mail verschicken, Miwikende Irterpreten
sollten Sie einen Blick auf deren Dateieigenschaften werfen Albuminterpret
. . . . .. Alb
und gerade bei Office-Dokumenten und Mediadateien person- el
liche Angaben entfernen. Markieren Sie die Datei im Explorer, Titelnummer 1
und klicken Sie dieses Mal auf den unteren Teil der Schaltflache
Eigenschaften. Es 6ffnet sich ein kleines Mend, aus dem Sie den METErLE ET— - =
Eintrag Eigenschaften entfernen @ auswihlen. Sart | Freigenen  Ansicnt )
n A y N =~ [ - EH Altes auswahlen
. . . A . |l Verschieben nach ~ X Loschen - | = -
6. Sie haben nun die Wahl. Um eine Kopie Ihrer Datei erstellen m,m El;gl Bitoisen nach+ | o Ubenennen N“ o agm%m o ;;”""””‘"“”'*"
3 . ) L ord = ey 57 Auswanhl umkehren
und daraus alle Eigenschaften entfernen zu lassen, wahlen Sie EET — s | [ Egenstbanen frien
die Option Kopie erstellen, in der alle moglichen Eigenschaften ® )+ 1 0« Windows 8(C) » 1Test » Dokumente Gc_cgemscnanen envenen —prrer—»—(—)
entfernt sind @ 1] r:;m A Name Anderungsdatum  Typ Grae
:'“‘, E:s . & Hottenverzeichnisadss 200920131714 Microsoft Office ... 15KB
7. Mochten Sie hingegen selbst festlegen, welche Informationen [ 1Tt e docx [RETG MeeOTee . T

geldscht werden sollen, markieren Sie die Option Folgende
Eigenschaften aus dieser Datei entfernen @. Sie kénnen
darunter dann die Informationen markieren, die Sie 16schen

Einige Eigenschaften enthalten maglicherweise persénliche

mochten, indem Sie in das jeweilige Kastchen klicken. Informationen.

Welche persénlichen Informationen sind in einer Datei enthalten?
@—--O Kopie erstellen, in der alle méglichen Eigenschaften entfernt sind

Eigenschaften entfernen

u (?)Folgende Eigenschaften aus dieser Datei entfernen:
I Keine Kopie! G Eigenschaft Wert ~
Beschreibung

Wenn Sie selbst auswahlen, welche Eigenschaften geloscht ] Titel Huttenverzeichris
werden sollen, werden diese Informationen direkt aus der Eﬁf";ﬁ

.. . . . . . . arkierungen
Originaldatei entfernt, in diesem Fall wird also keine Kopie der [] Kategorien Wanderfuhrer

Kommentare Verzeichnis und Kont...

Datei erstellt. Einmal geloschte Eigenschaften kdnnen dann

. . . Ursprun
nicht wieder rekonstruiert werden. prng

Autoren Jirg Hahnle
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Dateien nach Datum sortieren 0
Die Moglichkeit, Dateien im Explorer nach festgelegten Kriterien zu Test-Ordner
sortieren, erleichtert deren Verwaltung ungemein. Eine Variante ist
die Sortierung der Dateien nach ihrem Erstellungsdatum. Bl Grote Syabote 5 [E]~ | [] Bementcontrolikssichen
1. Starten Sie den Explorer, und 6ffnen Sie den Ordner, der die zu Meine Symbole __|~ | | (S ,@,' M Dateinamenenveiterungen
. . . . M nach~ |0 [ Ausgeblendete Elemente
sortierenden Daten enthalt. Wechseln Sie dann zum Register e St @)
Ansicht. (C » 1_Test » Test-Ordne Anderungsdatum ———o—a——sr—)
2. Klicken Sie dort auf die Schaltfliche Sortieren nach @. Name Mo P GroBe
Grake
3. In dem kleinen Menl, das sich daraufhin 6ffnet, ist die Sortie- £ Anna.od | Erstendatum [t
. . . | Brigitte.tet 20 lent
rung Name @ in aufsteigender Folge © (alphabetlsch von A S Cloudiatt py | Autoren L.
bis Z) voreingestellt. Wahlen Sie den Eintrag Anderungsda- [ Danielat 2 | Markierungen fent
tum @, um eine neue Sortierung vorzunehmen. Das Auswahl- | Erika.bt | Tel fent
. . . . F iska. bt 01 |w#| Aufstei d -
fenster schlieRt sich wieder, und die Daten werden fortan nach =i uistegen ©
H : . . . | Gerlinde.bt 03 Absteigend lent
dem Datum in absteigender Reihenfolge sortiert. Die neuesten [ Helgasse a0 Spatten auswanien., €t
Daten stehen ganz oben in der Liste. L ldatxt 05 urzyTsUZEY rextaokurrent
4. Mochten Sie die Daten lieber in umgekehrter Reihenfolge
sortiert haben, klicken Sie noch einmal auf Sortieren nach und
. . . . . Test-Ordner
wihlen anschlieRend die Option Absteigend @ aus.
= GroBe Symbole I [E]= [ Elementkontrollkistchen
L Kleine Symbole - ) [[i]' [ Dateinamenerweiterungen
e S(;ratlcirsn % [] Ausgeblendete Elemente
® Name Ein-/ausblend
] I
I (C) » 1_Test » Test-Ordne Anderungsdatum v "Tq
Breite der Spalten ausrichten Name M| TP Grae
. . . Groke
Je nachdem, welche Informationen in einer Spalte angegeben [ Zorant 3 fent
i X . X K X Erstelldatum
werden, sind diese mal langer, mal weniger lang. Um die Breite £ Vvettent | autoren [t
5 o = 2 e g || Kimeatbd 3 lent
einer einzelnen ?palte zu.andern, I.<I|cken .Sle im SpaI’Fenkopf ) Waldtraut it ” e L.
auf den Unterteilungsstrich und ziehen die Spalte mit ge- £ Vanessa.bt 3 Titel knt
driickter Maustaste auf die gewlnschte Breite. Die Breite aller | Utet 31 Aufsteigend fent
. . . . .. i & i
Spalten passen Sie mit einem Klick auf GroRe aller Spalten | Tanjabd ST[#] Absteigend —=—r0
in der Gruppe Aktuelle Ansicht auf der Registerkart o et o Stenauswanien.. [
anpassen in der Gruppe Aktuelle Ansicht auf der Registerkarte  Rosat I i rerreerment

Ansicht des Explorers an.
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Dateien nach GroRRe und VIGE - @™ Kes- | Test-Ordner - ol
anderen Kriterien sortieren Sart__Freigeben _JRecH]
E [0 & Extra groke Symbole [ Grobe Symbole SI [l?]v [] Elementkantrollkistchen :
Sie mochten Ihre Daten nicht nach Name oder owipttonstereicn DN, |1 Mittelarase symbote 98 e symiote | | " " [W]7 | M Datenamenerustionunen | 2| T
o B8 Lste = nathe [5) [ Ausgeblendete Elemente  £iemente susblenden o
Datum, sondern z.B. nach der Dateigrof3e sortieren? Bereiche Layout Aktuelle Ansicht (e
Ke|n Problem' Sle kon nen Vlele |nf0rma‘tlonen alS @ * 4 . » DieserPC » Windows8(C:) » 1_Test » Test-Ordner v & "Test-Ordner" durchsuchen pel
. . . = Bilder ®  Name . Anderungsdatum  Typ GroBe
Sortierkriterien verwenden. B Dechon :
B Dot [ Annast Ansicht v 1KB
2 B B B eramente | Brigitte.bet Sortieren nach r | L] | Name
1' Oﬁnen Sle elnen Ordner Im Explorer & Downloads | Claudia.bet Gruppieren nach 3 ﬁndelung;datum
1 Musik -
. . . . . . . ) Videos || Daniela.tt Aktualisieren Typ
2. Sie konnen die Sortieroptionen mit einem Klick auf i W 8165 ] ket Onner anpacsen | oot —
. . .. . : Franziska.bxt i
Sortieren nach @ einblenden, oder Sie 6ffnen mit 1 Tes oot | Enfgen [£] sutssoms -
. . . . . . Dokumente erkniipfung einfagen Absteigend
einem Rechtsklick auf eine freie Stelle innerhalb 1 Merchen L Helgaxt e
A N ) = et Kopieren riickgangig machen Strg+7 Mehr...
des Ordners dessen Kontextmenu. Wahlen Sie aus Y L acmini Freigeben fir ' T
. . . . . Karin.tbet 4KB
dem Menii die Option GréRe @ aus. Da sich das | Ve B oo New . -
. . . 4 FerfLogs =
Meni nach erfolgter Auswahl schlie8t, missen 1! Programme - :T‘;‘t Eigenschaften jig
| Nadja: \
Sie es erneut 6ffnen, falls Sie die Reihenfolge €
andern mochten. Test-Ordner

3. Um Spalten mit Informationen zu entfernen oder S GroBe Symbole =l [ Gruspieren nach - O frer
neue hinzuzufiigen, 6ffnen Sie den Ordner und kli- leine Symbole - g

cken dann auf der Registerkarte Ansicht auf Spal- [Epdals 07 i v dndenngsgsm P L) A
. . . . yout
ten hinzufiigen @. Aus dem zugehorigen Menii v '
. . A . . v Test-Ordner v Grabe
wahlen Sie die gewlinschten Informationen aus. .
~ Name 7 Erstelldatum
4. Wenn Sie auf Spalten auswahlen @ klicken, ) Annas J | Autoren Lo
.. . . . . . Markierungen
kénnen Sie aus einer langen Liste eine Auswahl| L Brigitteot 2 ment
. - . o | Claudia.tt 0 e ment
treﬁe.n, indem SIeJeVY€I|S das. Kontrollkastchen . E Danielasst e Y
markieren @. Nach einem Klick auf OK werden die [ Erikaoa 200920131619 Textdokument
ausgewahlten Spalten hinzugeflgt.
Details auswahlen “
Wahlen Sie die Details aus, die fir die Elemente in diesem Crdner
u angezeigt werden sollen.
Details:
h & : o
Spalten ohne Inhalt 164 %@damm | oot
;
Je nach Dateityp enthalten nicht alle Spalten tat- 7 e :
35m & e Anzeigen
3 H H H H m Drennwer
sachlich Informationen. So ble_l bt z.B. die Spalte 7 resconmen P
Brennweite bei einer Textdatei leer. [] Abmessungen
[] Abrechnungsinformationen
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Dateien gruppieren und filtern Test-Ordner
Die Sortierung von Dateien ist praktisch, allerdings lassen sich diese
immer nur nach einem Kriterium sortieren, also z.B. nach Name BiCreeSynbole I [C) Gruppieren nach -———@)
. . . . . .. . Kleine Symbole - MName
oder nach Dateigrole. Mithilfe der Gruppierung kénnen Sie lhre | | Sortiren |1 |
. . . . N . = nach~ Anderungsdatum
Dateien in Gruppen einteilen und sie innerhalb einer solchen Grup- Lyout .
. . . . . = yp
pe nach einem weiteren Kriterium sortieren. » Test-Ordner crote
1. Offnen Sie den Explorer, z. B. mithilfe der Tastenkombination Name Anderungse  Erstelidatum
. . Aut
(=] + (E], und wihlen Sie den Ordner aus. £ Anna.od 20.09.2013 1 veren
[ Brigitte.t 20.00.2013 1 Markierungen

2. Wechseln Sie zum Register Ansicht, und klicken Sie im Mend-
band auf die Schaltfliche Gruppieren nach @. Ein kleines Menii (2}

wird unterhalb der Schaltflache ausgeklappt. Wahlen Sie aus der
Liste nun die gewlinschte Option aus, z.B. Name. Test-Ordner
3. Alle Dateien werden jetzt |'n alphab.etlsch'er Rehenfolge in ——rr— i .
mehrere Gruppen aufgeteilt. Um die Sortierung innerhalb der le 3 Kleine Symbole = | =% | [ff] Spalten hinzufigen ~
. . . . . —  |Sortieren N
Gruppen zu andern, klicken Sie im Mentband auf Sortieren | nach~ |[T]GroBe aller Spalten anpassen
nach @ und wihlen im Menii einen Eintrag aus, z.B. GréRe. Layout *  MName
Sie sehen, die Gruppierung bleibt erhalten, innerhalb der Grup- ft » Test-Ordner CUE BT
. . . . . - . T
pierung werden die Daten nun aber zusatzlich noch nach ihrer Name Ar "
. . Grake
Grofle sortiert. AA-GD) S—
. . . . . Anna. 20
4. Um eine Gruppe auszublenden, klicken Sie auf den kleinen Pfeil = B’T”itmm N R 'E”I
. . . . || Brigitte. ) len
unmittelbar vor der Gruppenbezeichnung €. Die Gruppe wird £ Claudia.tet g | Mererungen L
. . . . . Titel
»zugeklappt«. Mit einem erneuten Klick auf den Pfeil blenden Sie [ Daniclat a__ " fent
die Gruppe wieder ein & Erika.nd 20 ] Autstigens frt
| Franziska.bct 01 Absteigend lent
| Gerlinde.bt 03 Spalten auswihlen... lent
I + ©O—r-cm
Spaltenképfe zur Sortierung nutzen | Erika.bt 20.09.2013 1&:19 Textdokument 4KB
. Gerlinde.bt 05.01.2013 02:47 Textdokument 4KB
Die auf- oder absteigende Sortierung konnen Sie auch errei- [ Brigitte.ot 20.09.2013 16:19 Textdokument 2KB
chen, indem Sie auf den Kopf der Spalte klicken, die Sie neu & Anna.td 2009201316:20 - Tedtdokument ke
q - an q ; ] q || Daniela.bet 20.08.2013 16:19 Textdokument 1KB
sortieren mochten. Mit jedem Klick wechseln Sie zwischen der B Clauiabe 0130120101 Terdokument .
auf- und der absteigenden Sortierung. [ Franziska.bt 010120132228 Textdokument 1KB
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Dateien markieren 1)
Wenn Sie mehrere Dateien aus einem Ordner in einen [ Franziska.bet 01.01.201322:28  Textdokument 1KB
anderen kopieren mochten, ware das Kopieren und Einfligen AH-M@®)
jeder einzelnen Datei recht umstandlich. Einfacher geht es, [ 1daia 050120130247  Textdokument 31 KB
wenn Sie mehrere Dateien markieren und anschlieBend die & Helga.dt 2009.2013 1818 Teddokument 16KE
ewiinschte Aktion ausfiihren | Jasmin.bt 05.01.2013 21:51 Textdokument TKB
g wu ! ustu ’ | Karin.bxt 05.01.2013 02:47 Textdokument 4KB
1. Offnen Sie zunachst den Ordner, in dem sich die Dateien £ Marie.od 05.01201302:48 - Teddokument 4KE
. . . ) . ) ) | Leatst 20.09.2013 1619 Textdokument TKB
befinden, mit denen Sie arbeiten mochten. Klicken Sie NCS©
4 —
die erste Datei an, die Sie markieren méchten @, und
driicken Sie dann die (¢ ]-Taste.
2. Halten Sie die @‘Taste gedrUckt, und klicken Sie auf die [ Franziska.bet 01.01.2013 22:28 Textdokument 1KB
letzte Datei in der Liste, die Sie markieren mochten. Alle AH-M(6)
Dateien dazwischen sind nun ebenfalls markiert @. T 05.01.2013 02:47 Teddokument KB
. ) . . ) . . | Helgaxt 20.09.2013 16:19 Textdokument 16 KB
3. Liegen die benotigten Dateien nicht alle hintereinander, ] Jasminit BEEEE | e =
klicken Sie die erste Datei an, aber halten Sie dieses Mal | Karinxt 05.01.2013 02:47 Textdokument 4KB 2]
die -Taste gedriickt, wahrend Sie nacheinander Eilanch EMATERE  Tedyane 4T
. . . . . Lea.txt 20.09.2013 16:19 Textdokument 1KB
einzelne Dateien anklicken und auf diese Weise alle =
markieren N-5©
4. Eine weitere Moglichkeit: Wechseln Sie zum Register An-
sicht @, und setzen Sie dort mit einem Klick ein Hakchen (3) (4)
vor dem Eintrag EIemenfckontroIIlsastchen 0 Wenn Sie T E—
nun mit der Maus auf einen Dateinamen zeigen, wird st Freomen  Ansint
. B = H H H [ vorschaufenster G| Extra groge symbole =) Grose Symbole [C] Gruppieren nach ~ [l Elementkontrollkastchen
davor ein kleines Kastchen eingeblendet . Klicken Siein ) E o [ s sI T . ‘
das Késtchen' um d|eJewe|||ge Datei ZU markieren. == B8 Liste nach~ [ GroBe aller Spaiten anpassen || Ausgeblendete Elemente
Bereiche Aktuelle Ansicht Ein-/ausblen|
© ~ 4 . » DieserPC » Windows2(C:) » 1 Test » Test-Ordner v ¢ 1
I+ e Favoriten A [ Name Anderungsdatum Typ GroBe
. . . | Franziska.ot 01.01.2013 22:28 Textdokument 1K8
Einzelne Dateien wieder aus der Auswahl entfernen & StyDre e
H H H _ ldatd 05.01.2013 02:47 Textdokument 31KB
Haben Sie mithilfe der (¢ ]- oder der [Strg]-Taste & Hemmetzgruppe R R e o]
Dateien markiert und mochten nun einzelne Dateien 8 DieserpC — Jasminit U0 2151 Tedokument 7K
Bl _ Karin.bd 05.01.2013 02:47 Textdokument 4KB
wieder aus der Auswahl entfernen, halten Sie erneut R Do [ZL sriesa 05012013 0249 Tetdolument 4|
¥ Leat 20.09.2013 16:19 Textdokument 18|

die [Strg]-Taste gedriickt, und klicken Sie die zu entfer- £ Dokumente
nenden Dateien an. 6
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Der Dateipfad

Der Dateipfad — oder kurz Pfad — beschreibt den Weg zu einem LN Entenhausen
Ordner oder zu einer Datei. Ausgangspunkt dieser Wegbeschrei- Start | Freigeben  Amsicht
bung ist dabei immer das Laufwerk, auf dem das Objekt gespei- 21 X Ausschneiden & x
chert ist. Wenn Sie wissen mochten, wie der Pfad zu einer Datei (i Pfad kopieren s h I
. . Kopieren Einflgen _ . Verschieben Kopieren Laschen Umbenennen
lautet, hilft hnen der Explorer weiter. [& verknupfung einfigen | nacn-  nachv -
Zwischenablage Organisieren
1. S‘Farten S.le dfen Explorer, gnd offnen Sle‘den Ordn‘er, in dem sich ® « ¢ (B » DiserPC » Windows3(C) » Kars » Entenhausen 0
die Datei befindet. Oben in der Adressleiste @ zeigt der Explorer . )
. . .. . 1 Benutzer A Name Anderungsdatum
den Speicherort einer Datei in vereinfachter Form an. 1 intel
7 | . Donald.td 14.10.2013 14:37
. . . . . . " . Kurs .
2. Klicken Sie mit der Maus in dieses Adressfeld, wird der vollstan- : Leas Marchen-CD [ Ticktdt 14.10.2013 14:37
dige Dateipfad angezeigt @. Zuerst wird das Laufwerk angege-
ben, in diesem Beispiel C:\. Es folgen das Hauptverzeichnis (hier (3)
der Ordner Kurs), und eventuell vorhandene Unterverzeichnisse Y :
. . . 2 = n
(hier der Unterordner Entenhausen), jeweils getrennt durch =]
. . . Datei Start Freigeben Ansicht
einen Backslash. Der vollstandige Pfad lautet also C:\Kurs\Enten- — :
B Ausschneiden
hausen\Donald.txt. (B Prad kopieren . x
. R . . . . . Kopieren Einflgen __ o T e Verschieben Kopieren Ldschen
3. Den Dateipfad konnen Sie kopieren, indem Sie auf der Register- [8] Verknupfung einfug e oo |os
. " . . Zwischenablage Organisieren
karte Start auf die Schaltfliche Pfad kopieren € klicken.
@ - T Y Kurs\Entenhausen g
. Benutzer ~ MName . Anderungsdatum
. Intel
7 _ Donald.tet 14.10.2013 14:37
— ] Tickeet 14.10.2013 1437
. Leas Marchen-CD

+
+ Dateipfad dauerhaft einblenden

Wenn Sie den Dateipfad haufiger bendtigen, kdnnen Sie ihn
sich Uber die Option Spalten hinzufiigen auf der Registerkarte
Ansicht einblenden lassen. Wahlen Sie aus den zur Verfligung
stehenden Optionen den Eintrag Pfad aus, und bestatigen Sie
die Auswahl mit OK. Wiederholen Sie diese Einstellung bei
Bedarf fiir andere Ordner.
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Dateiendungen einblenden ? o ?
Jede Datel.auflhrerr? Computer verflgt tber eine w | Test-Ordner
Endung, die durch einen Punkt getrennt an den Sttt Freigeben | Ansicht
Dateinamen angehangt wird und flr gewohn- E [ | |G extra groe symhole [ GroBe Symbole ﬂl [ | [ Etementkontroliksstchen
lich aus drei Zeichen besteht (Siehe dazu auch &l MittelgroBe Symbole Kleine Symbole - [i]' ¥ Dateinamenerweiterungen
Mavigationsbereich . = - —  Sortieren |, Al
den Abschnitt »Dateien, Ordner, Bibliotheken« - BE Liste EEpemis U 5 WA E [ AusgeblendeteElemente  piemd
auf Seite -IOO) Diese Endung kennzeichnet daS Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
Format einer Datei. Standardma@lg Werden unter @ * 4 . v DieserPC » Windows 8 (C:) » Siodtirol » Test-Ordner I v O Test o
Windows alle Dateiendungen ausgeblendet. i Windows8(C)  *  Name Anderungsdatum  Typ GréBe
b Allerei Anna.ot 181020131510 Textdokument KB
L Anna. UL . CKUMEn’
1. Starten Sie den Datei-Explorer durch einen b lE'iﬂllﬂE' ] Brigittext 1020131511 Tortdokument k8
Klick auf das Ordner-Symbol in der Taskleiste E o [} Claudiast 141020131510 Textdokument 1Ke
. Kurs .
oder mithilfe der Tasten @ + ' und wihlen B Leas Marchen-CD | Daniela.bet 20.00.2013 1&:19 Textdokument 1KB
. d . d . . h o Meine R : | Erika.bet 14.10.2013 1510 Textdokument 3KB
Sie darin das RegISter Ansicht . - p er:e czepie | Franziska.bdt 14.10.2013 1510 Textdokument 1KB
. FeriLogs . -
.. . . . o . Gerlinde.tt 14.10.201315:12 Textdokument 2KB
2. Setzen Sie im Abschnitt Ein-/Ausblenden ein . Profilbilder 3 Hegate ettt Tesdorument -

Hakchen vor dem Eintrag Dateinamenerwei- é
terungen @. Der Explorer zeigt ab sofort alle

Dateien mit deren Dateiendungen an ©. Diese

Einstellung gilt systemweit flr alle Laufwerke

und Ordner. Anhand der Dateiendung kdnnen

Sie das Format einer Datei leicht erkennen.

3. Wenn Sie die Explorer-Ansicht Details O ver- =
wenden, konnen Sie den Dateityp aufRerdem I

. . .
der Spalte Typ @ entnehmen. Dateiendungen einblenden?

Schadprogramme verbergen sich haufig in ausfiihrbaren Dateien, die Sie z.B. an
den Endungen .exe, .bat oder .reg erkennen. Solche Dateien dienen vielfach der
Installation von Programmen, werden aber ab und zu auch dazu benutzt, Viren
auf fremden Rechnern einzuschleusen. Da in Dateinamen auch Punkte erlaubt
sind, kann eine Datei mit dem Namen virus.exe schnell in virus.txt.exe umbe-
nannt werden. Wenn nun die Dateierweiterungen ausgeblendet sind, ist die
Datei im Explorer als virus.txt aufgefuhrt. Bei einem fluichtigen Blick denkt der
Anwender, es handle sich um eine harmlose Textdatei, tatsachlich aber versteckt
sich dahinter eine ausfiihrbare Datei, die das Virus auf Inrem Rechner installie-
ren wirde, wenn Sie sie 6ffnen.

4. Um die Dateiendungen wieder auszublenden,
deaktivieren Sie die Option Dateinamenerwei-
terungen einfach wieder.
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Die Dateivorschau im Explorer aktivieren - o IEN|
» . . . ~ @
Ware es nicht ungemein praktisch, wenn man den Inhalt .
. . E Elementkontrollkdstchen P éz
eines Dokuments betrachten konnte, ohne das Dokument & Dateinamenenweiterungen = 1
.. . . Ausgewihlte Optionen
zu offnen? Das Vorschaufenster des Explorers bietet diese [ Ausgeblenaete Elemente  Fiemente ausblenden
T . . . . . . . . . Ein-fausblende
Méglichkeit. Dariiber kdnnen Sie einen Blick in viele Dateien, —
z.B. Office-Dokumente oder Textdateien, werfen. ]
e_ Ordneroptionen
1. Damit Dokumente in der Vorschau angezeigt werden kon- m
nen, muss der Vorschauhandler aktiviert sein. Kontrollie- Oreneransicht
. . . . . .. Sie kdnnen diese Ansicht (z. B. .Details” oder
ren Sie diese Einstellung in den Ordneroptionen. Offnen Symbole”)fir alle Ordner diesss Typs ibemehmen.
Sie dazu im Explorer das Register Ansicht, und klicken Sie '
. . . | Fir Ordner ubemehmen H Ordner zuricksetzen
dort auf den oberen Teil der Schaltflache Optionen (1)
Erweiterte Einstellungen:
2. Im Fenster Ordneroptionen 6ffnen Sie ebenfalls das gfd"eﬁ:fﬂﬂziﬂdﬂjﬂasm;"m;ﬁdaﬂeﬂd il
‘opupinformationen Tur Elemente in nem und al em
Register Ansicht @ und scrollen im Abschnitt Erweiterte Statusisists anzeigen
. ) . Werschlisselte oder komprimierte NTFS-Diateien in anderer
Einstellungen bis ans Ende der Liste €. J. erseckie Dateen und Ordner

(®) Ausgeblendete Dateien. Ordner oder Laufwerke nicht &
() Ausgeblendste Dateien, Ordner und Laufwerke anzeig

3. Die Option Vorschauhandler im Vorschaufenster anzei- ] Volstandigen Piad in der Tielieiste anzeigen
P . . . [ Vorherige Ordnerfenster bei der Anmeld iederherstell
gen @ sollte aktiviert sein. Falls das nicht der Fall ist, (3 7 Vorschahondia i Vorsaaufonstor antugon :
. . . . A
setzen Sie das Hakchen vor dem Eintrag und speichern < >
die neue Einstellung mit einem Klick auf OK @.
4. Wenn Sie jetzt im MenUlband des Explorers die Option (4 oK Obsmehmen
Vorschaufenster @ wihlen, wird auf der rechten Seite
ein Vorschaubereich eingeblendet @. Markieren Sie z. B.
ein Office-Dokument, wird dessen Inhalt sogleich dort MECE T Toamere - =
. . o2 . Start  Freigeben | Ansicht ~ 9
angezeigt. Bea rbe|ten. kon rlen Sie das Dokument aber i R R %
trotzdem nu r] wenn S|e es o-ﬁcnen e B [ Detailbereich &fif MittelgroBe Symbole % Kleine Symbole : oo il [ Dateinamenenweiterungen Ausg;;;;hlte -
T BE Liste 2 Details = [ Ausgeblendete Elemente  Elemente susblenden >
@ ~ 4% | » DieserPC » Windows8(C:) » 1_Test » Dokumente v & "Dokumente” durchsuchen »p
- & Desktop A = ~ i A | B
[/ Dokumente ) 5 =
1 (E= D<) |- Jnohe
H oo @ i Musik rikahitte .059 m
Vorschau nicht fiir alle Dateiformate 2 e " '“h == . f:‘ e e oo
. . . " . i Windows § (C:) et Il sendos :n;‘fg"'g‘:tgf: 5 Floralpina 1.750m
Sehr gut geeignet ist die Vorschau fiir Textdateien, § e ; 6 | Fredrich-August Hatte 2258m
) . i k || Dokumente g | 'WE“-'? 7 Gasthaus Volser Weiher 1.000 m
WordPad-Dokumente sowie Bild- und Grafikdateien. R 1<z 3 Hoterap Lism
. x ] . 1] 10 Langhofalnorte 2256m
Office-Dokumente konnen hier nur angezeigt werden, e st Al | s S
wenn Microsoft Office auf dem PC installiert ist. S iy o e e " -
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Dateien und Ordner verschieben,
kopieren oder I6schen

Dateien und Ordner verschieben 0 o
Eine oder mehrere Dateien sollen in ein anderes Verzeichnis I T
verschoben werden. Fir diese Aufgabe bietet der Explorer St Freigeben  Ansicht | Wiedergabe
von Windows 8.1 eine schnelle und bequeme Losung. > & Ausschneiden = [ Neues Element -
Pfad kopieren e I'“ ‘l‘-‘ x @ ““ —‘aEmfacherZugnﬁ'
. . .. . . . . . Kopi Einfd - Vi hieb Kopi Lasch Umb M
1. Markieren Sie zunéchst im Explorer die Dateien, die Sie an SPISIEn MUY ) vernuprung eintugen | mache | nache e Ordner
einen anderen Ort verschieben mochten. EREIE RN M| Desktop e
@ « 1 v Computer » Windov (@ Downloads
2. Ist die Auswahl getroffen, wechseln Sie zum Register _ [ Dokumente e | e
Start o 0 Favoriten J’ Musik
. - . @ T 1 Eas\"lalt.:l;alusK
. . . . . . Esktop er gestiefelte Kater
3. Klicken Sie nun im Meniiband auf die Schaltflache ) Bibliotheken B v Der Hase und der lge
Verschieben nach @, und wihlen Sie den gewiinschten & Heimnetzgruppe [k Speicherort auswihlen-- e WO nd dve 7 GerbTem ©
. . . . . A Jarg Hahnle Des Kaisers neue Kleider.mp3 Des Kaisers neue Kleider
Zlelordner aus dem Menu aus. AngEZE|gt Werden hler dle ﬂ‘é‘ Computer Die Bremer Stadtmusikanten.... Die Bremer Stadtmusikanten
Standardbibliotheken sowie die zehn zuletzt verwende- = Diskettenlaufwerk (A:) Dornroeschen.mp3 Domraschen
ten Ol’d ner. é Windows & (C:) Frau Holle.mp3 Frau Holle
: ca Volume (D:) Froschkoenig.mp3 Froschkdnig

4. Ist das bendtigte Ziel nicht in der Liste aufgefuhrt, klicken
Sie auf den Eintrag Speicherort auswihlen €. Wihlen
Sie dann das Ziel aus @, und klicken Sie schlieRlich auf Elemente verschieben [ x ||
Verschieben @, um den Vorgang einzuleiten.

Wahlen Sie den Ort aus, an den diese 6 Elemente
verschoben werden sollen, und klicken Sie anschliefend auf

5. Existiert das Ziel noch nicht, konnen Sie Gber den Befehl EeSeE e TemiEiar

Neuen Ordner erstellen @ einen neuen Ordner anlegen > U Videos "
. . . . 4 2 Windows 8 (C)
und die Daten im Anschluss dorthin verschieben. > O 1 Test

I» |, Benutzer

| o . Leas Méarchen-CD

I > 1) Meine Rezepte
Aktion riickgangig machen 1 PerfLogs
2 g 2 3 g g I> . Programme
Verschieben Sie eine Datei, wird sie aus dem Quellord- hd
ner entnommen und in den Zielordner verschoben. Es Ordner; | Leas Marchen-CD |
verbleibt also keine Kopie im Ursprungsordner. Mit den [ Oris st | [ Veradacben | [ bbrechen |

Tasten +(Z] kénnen Sie die letzte Aktion wieder
riickgangig machen. 0 6
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Dateien und Ordner umbenennen

Sie haben einen Tippfehler im Dateinamen entdeckt oder
wollen den Namen aus anderen Grlinden aktualisieren?
Auch dafiir hdlt das neue Menlband eine einfache Losung
parat.

1.

Markieren Sie die Datei im Explorer mit einem einfachen
Mausklick. Wechseln Sie zum Register Start, und klicken
Sie dort auf die Schaltfliche Umbenennen @.

. Der Dateiname wird markiert (blau hinterlegt) @, und

Sie konnen mit der Anderung beginnen. Sobald Sie jetzt

eine Taste driicken, wird der alte Dateiname geloscht. Sie
konnen aber auch mit der Maus an die Stelle klicken, die
Sie korrigieren oder an der Sie etwas erganzen mochten,

und dann erst tippen.

. Um die durchgefthrte Anderung zu Gbernehmen, dri-

cken Sie die (¢!]-Taste oder klicken auf eine freie Stelle im
Ordnerfenster.

Falls Ihnen der Weg Uber die neue Schaltflache nicht
zusagt, konnen Sie auch das Kontextmenu der markier-
ten Datei aufrufen (per Rechtsklick). Wahlen Sie darin die
Option Umbenennen @ aus. Auch in diesem Fall geniigt
ein Druck auf die —Taste, um den neuen Namen zu
ubernehmen.

Mehrere Dateien gleichzeitig umbenennen

Sie mochten drei Dateinamen gleichzeitig andern?
Markieren Sie alle drei Dateien, und klicken Sie dann auf
Umbenennen. Vergeben Sie einen Namen, und driicken
Sie («]. Alle ausgewahlten Dateien erhalten nun den
gleichen Namen, zur Unterscheidung jeweils mit dem
Zusatz einer Ziffer, z.B. Datei (1), Datei (2) etc.

Marchen

(1]
oML O X=Eis | Musiktools
Start Freigeben Ansicht Wiedergabe
J Ausschneiden h x ﬁ
[W=] Pfad kopieren A NS

Kopieren Einflgen _

©

-1
a Windows 8 (C:)
2o 1 Test
. Dokumente
. Marchen
. Test-Ordner

[2] Verkniipfung einfigen

Zwischenablage

Verschieben Kopieren Laschen |Umbenennen

nach -

nach - @

Organisieren

1. » DieserPC » Windows 8 (C:) » 1 Test » Marchen

-
~  Name

Das Waldhaus.mp3

L2

Eigenschaften

B

MNeuer
Ordner

Neu

Titel

Das Waldhaus

Offn
# Bearl]
‘{L]Ver\a

Offnen

Der gestiefelte Kater.mp3

Der gestiefelte Kater

Der Hase und der Igel.mp3
Der Wolf und die 7 Geilllein.mp3

Der Hase und der Igel
Der Wolf und die 7 Geillein

e_

MName

Das Waldhaus.mp3

Der Hase und der gel.mp3

Titel

Das Waldhaus

Der gestiefelte KatrelylE]

Der gestiefelte Kater

Der Hase und der |gel

Das Waldhaus.mp3

Das Waldhaus

Der gestiefelte Kz

Der Hase und de
Der Wolf und die
Des Kaisers neue
Die Bremer Stadt]
Dornroeschen.m
Frau Holle.mp3

Froschkoenig.m
Prinzessin auf de
Rotkaeppchen.m
Rumpelstilzchen

Offnen

Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufigen
Mit Windows Media Player wiedergeben

Offnen mit

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

Verknipfung erstellen

Laschen

Umkb

Eigenschaften
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Dateien und Ordner I6schen (3)
Wird der Speicherplatz auf der Festplatte langsam knapp, oder MITJW S @ X g | Musiktoals Marchen
mochten Sie mal wieder etwas Ordnung schaffen und nicht mehr Stat | Freigeben  Ansicht | Wiedergabe
g . B ,}{, Ausschneiden E @‘
bendtigte Daten Ischen? = =, s H X =i 5 _ V]
Kopieren Einflgen E I T Verschieben Kopieren Ldschen|Umbenennen Neuer Eigenschaften
11 . . P . h~ h~= - Ord -
1. Offnen Sie das Register Start des Explorers. Navigieren Sie zu R B - .
dem Ordner, der die Datei(en) enthalt, die Sie entfernen maoch- @ = % > DieserPC » WindowsB(C) » 1 Test » Marchen
ten @. Markieren Sie diese @. b Music A Hame . Tee
H Videos [#] Der gestiefelte Katermp3 Der gestiefelte Kater
2. Nun setzen Sie einen Klick auf den oberen Teil der Schaltflache s Windows 8 (C) [[R] Der Hase und der el mp3 Der Hase und derlgel_ —————(§))
» . .. 00 1 _Test DErWoIf und die 7 GeiBlein.mp3  Der Wolf und die 7 GeiBlein
Loschen 9 im Mentband. Ji Dokumente I] Des Kaisers neue Kieider.mp3 Des Kaisers neue Kleider
o . Marchen D\aEramerStadtmusikantan.mp3 Die Bremer Stadtmusikanten
3. Esfolgt eine Sicherheitsabfrage. Klicken Sie auf Ja, wenn die
Datei entfernt werden soll, oder auf Nein, falls Sie es sich anders
Uberlegt haben. Die Datei wird aus dem Ordner entfernt. Sie S x|
. . s - . g . atel loschen
wird aber nicht endgliltig geloscht, sondern lediglich in den
Papierkorb verschoben. Eine solche Datei kdnnen Sie wieder aus ':h; Méchten Sie diese Datei wirklich in den Papierkorb verschieben?
L
dem Papierkorb fischen (siehe den Abschnitt »Geldschte Dateien gz;nH;‘;;p”:‘;;’;;_'g:t';”Pg
und Ordner wiederherstellen« auf Seite 126). GroBe: 6,94 MB
Lange: 00:10:01
. ) . . R ) . ' Verflgbarkeit: Offline verfagbar
4. Um eine Datei vollstandig zu I6schen, klicken Sie auf den
unteren Teil der Léschen-Schaltflache und wahlen die Option
Endgiiltig I6schen @. Auch hier erfolgt eine Sicherheitsabfrage. ; [ e
a Emn
Stimmen Sie zu, wird die Datei unwiderruflich von der Festplatte
geloscht. Eine Rekonstruktion der Datei ist mit Windows-eigenen
Mitteln dann nicht mehr moglich!
Musiktools Marchen
| | Wiedergabe
1. . 3 =} T
Eigenschaften des Papierkorbs festlegen e ﬂ x 4 £
Verschieben Kopieren |Ldschen|Umbenennen Meuer Eigenschaften
Sobald die Speicherkapazitat des Papierkorbs erreicht ist, nach - nach~ \—‘?L' Ordner T
= 2 o @ S % g Organi R 1 | Off
I6scht Windows die altesten darin liegenden Daten endgtiltig. ;< Ee:yc:: . |
2 0 g 5 o 2 B(C) » 1 Test » M ndguitig foschen = 0
Eine Wiederherstellung dieser Dateien ist dann nicht mehr : B PO
moglich. Uber den Menupunkt Eigenschaften des Papierkorbs, Mame

den Sie im Mentiband finden, wenn Sie den Papierkorb geoff-
net haben, konnen Sie dessen GroRe selbst festlegen.
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Geloschte Dateien und Ordner

wiederherstellen

Einen Moment ist man nicht konzentriert bei der

Sache, und schon hat man eine Datei gel6scht, die —0
man eigentlich noch gebraucht hatte. Was nun?

Die gute Nachricht: Sie kdnnen geldschte Dateien

wiederherstellen. Der Haken: Dies geht nur, solange

genugend Platz im Papierkorb vorhanden ist. Wird der (3]
Platz knapp, 16scht Windows die altesten Dateien von = -

. ppl el | D S B = Musiktools Papierkarbtools Papierkorb - B
SICh aus. Start Freigeben Ansicht Wiedergabe ‘ Verwalten ~ ﬂ
1. Um eine Datei wiederherzustellen, fihren Sie ei- 9; @{ EB ﬁ

nen Doppelklick auf das Papierkorb-Symbol @ auf Fleeren . des Foptekors | wieoahentolcn [ERRRSIENR
|hrem DeSktOp aus Verwalten Wiederherstellen
1 &+ Papierkorh ¢ v & "Papierkorb” durchsuchen y:] e
. . I
2. Im Programmfenster des Papierkorbs werden die o e B rame Ursarung Geloscirom | Grotie &
geloschten Dateien und Ordner aufgelistet. Falls B Desktop [ Der Hase und derlgel.mp3 CA1_Test\Marchen 7109 KB
d|e Zu|etZt ge|OSChten DatEIen nICht Oben |n der .‘ Downloads | Neues Textdokument bt C\Users\J6rg\Desktop OKB
i . . . . = Zuletzt besucht il Sidtirol Ci\Users\J6rg\AppDataR... 1KE
L|Ste Stehen, klleen Sle e|nma| aufdle Spalten be' [# Neues Textdokument - Verkniapfung  C:\Users\Jorg\Desktop 1KB
Zelchnung Ge|6scht am o’ um e|ne entSpl’eChen- #& SkyDrive | Neues Textdokument.bet ) C:‘\Users‘\J?rg‘\DE:k\‘:op 0KB
. [2| Neues Textdokument - Verkndpfung  C\Users\Jarg\Desktop 1KB
de Sort|eru ng VOorzu nehmen. #d) Heimnetzgruppe (2 Touren - Verknipfung Ci\Users\Jarg'Desktop 2KB

3. Weit oben sollten Sie nun die Datei finden, die
Sie vor Kurzem geldscht haben. Sie kdnnen sie +
mit einem Mausklick markieren. Sie kdnnen auch +
mehrere Dateien markieren, falls Sie nicht nur eine
Datei wiederherstellen mochten.

Ordner zur Favoritenliste hinzufligen

Um sich nicht durch verzweigte Ordnerstrukturen klicken zu mussen,
kénnen Sie Ordner als Favoriten markieren. Offnen Sie den Explorer. Auf der
linken Seite sehen Sie die Favoriten @ (standardmaRig sind dies zunachst
nur die Ordner Desktop, Downloads und Zuletzt besucht). Wahlen Sie den
Ordner aus, den Sie den Favoriten hinzufligen mochten, und verschieben

Sie ihn mit gedriickter Maustaste an die gewunschte Position innerhalb der
Favoritenliste. Wenn Sie die Maustaste loslassen, wird der Ordner dort als
Verknuipfung abgelegt. Um ihn wieder von dort zu entfernen, klicken Sie ihn
mit rechts an und wahlen Entfernen. Dabei gehen keine Daten verloren, weil
nur die Verknlpfung geldscht wird.

4. Sind alle wiederherzustellenden Dateien ausge-
wahlt, klicken Sie auf die Schaltflache Ausgewahl-
te Elemente wiederherstellen €. Die Dateien
werden daraufhin an ihrem letzten Speicherort
wiederhergestellt.



Mit komprimierten Dateien arbeiten

Dateien komprimieren

Moderne Rechner verfligen heute meist tiber groRRe Festplatten,
deren Speicherkapazitat nicht selten in den Terabyte-Bereich reicht.
Uber die GroRe einer Datei muss man sich daher meist keine
Gedanken machen. Anders sieht es aus, wenn Sie Daten per E-Mail
versenden mochten. Reduzieren Sie das Dateivolumen, das spart
eine Menge Zeit beim Versenden und Empfangen der Daten.

1.

Wahlen Sie im Explorer eine oder mehrere Dateien aus, und
klicken Sie die Auswahl anschlielSend mit der rechten Maustaste
an, um das Kontextmenu zu 6ffnen.

. Zeigen Sie mit dem Mauszeiger auf den MenUeintrag Senden an,

und klicken Sie anschlieend auf die Option ZIP-komprimierter
Ordner @. Das Archiv wird nun erstellt. Wenn Sie sehr viele
Dateien ausgewahlt haben, kann dieser Prozess einen Moment
dauern.

Vergeben Sie einen moglichst aussagekraftigen Namen fr thr
ZIP-Archiv @, und schlieRen Sie die Tastatureingabe mit der

-Taste ab.

. Anstelle einzelner Dateien konnen Sie bei Bedarf auf die gleiche

Weise auch einen kompletten Ordner komprimieren.

Nutzliche Helferlein

Das Komprimieren und Dekomprimieren von Daten wird oft
als Verpacken bzw. Packen und Entpacken bezeichnet. Auf
dem Softwaremarkt gibt es einige Alternativen zur Windows-
internen ZIP-Funktion, die leistungsstarker sind, zahlreiche
Zusatzfunktionen bieten und darilber hinaus auch mehrere
Archivformate unterstiitzen, z. B. die Programme WinRAR,
WinZip oder 7Zip.
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» Windows 8 (C:) » Tools » Dokumente » v | & "Dokumente” durchsuchen 2
- -
Mame Anderungsdatum Typ Grafe
. Wandervorschlige 12.09.2013 17:50 Dateiordner
ﬁf,ﬁ Hittenverzeichnisadsx 23.07.2013 21:35 Microsoft Office E... 16 KB
@Ideen.docx 23.07.2013 21:35 Microsoft Office ... 16 KB
29KB
Senden an b | Bl Desktop (Verkniipfung erstellen) e
Ausschneiden @ [t 21KE
Keipietes _J  E-Mail-Empfanger 3215 KB
= F fa
Verknupfung erstellen o ] 2
|._§.J ZIP-komprimierter Ordner T
Ly <L DVD-RW-Laufwerk (G:)
Umbenennen
Eigenschaften
Mame Anderungsdatum Typ Grafe
| Wandervorschldge 20.09.2013 22:21 Dateiordner
iTf,ﬁ Huttenverzeichnis.xlsx 23.07.2013 21:35 Microsoft Office E.. 16 KB
@Ideen‘docx 23.07.2013 21:35 Microsoft Office .. 16 KB
Sodtirol-Auswertung_Brigitte.xls 23.07.2013 21:35 Microsoft Office E... 29 KB
[ 1[sudtirol-Dokumentezip - 20.09.2013 22:22 ZIP-komprimierte... 3.273KB
Sadtirol-Auswertung_larg.xls 23.07.2013 21:35 Microsoft Office E... 30KB
@ ‘Wanderverschlage (1).docx 15.08.2011 1447 Microsoft Office .. 21KB
@Wander\rorschlﬁge (2).docx 01.09.2011 20:17 Microsoft Office .. 3.215KB
@Wander\rorschlﬁge (3).docx 15.08.2011 20:30 Microsoft Office .. 39KB

2]
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Ein Archiv per E-Mail versenden

Das ZIP-Archiv ist erstellt, und nun wartet der Empfanger Ik i Sontefor ko mieree Orner v —— =
ungeduldig auf die Daten, die Sie ihm per E-Mail zusenden Stat | Frsigeben  Ansicht Edrshicren )
mochten. Wie l3sst sich diese Aufgabe am einfachsten 16- O] & Bummeomma- Kuan- [J) BT [ BT Bawwene
sen? Auch hier stehen Ihnen mehrere Wege zur Auswahl. Kopieren Enf0oen ) [Bikopierennach - | =fUnibenennen | Newer | SeShaten G op ) umkenren
Zwischenablage QOrganisieren Meu Offnen Auswihlen
1. Wechseln Sie zum Desktop, und 6ffnen Sie den Explorer. @ = = 1 )+ DieserPC » Windows8(C) » Tools » Dokumente » v ¢ | 'Dokumente’ durchsuchen 0
) ) ) L LeasMarchen-CD A Name ° Anderungsdatum  Typ GroBe
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das zu versen- 1| Meine Rezepte B Vandenorchisg oo b
dende ZIP-Archiv. Das Kontextment der Datei 6ffnet sich. 3 Progrmm Iétﬁmrd- Ottnen 3222 ZP-kemprimiene.  1273K8
. . . . . . N 4 Hattenwverze| _ 321:35 Microsoft Office E... 16 KB
Zeigen Sie auf den Eintrag Senden an, und klicken Sie im | oo ) deendocc | " "eUe Fenster offnen 32135 Microsoft Offce .. 15K8
| Sadtirol —
_ AN e - Sidtirol-Au Alle extrahieren... 321:35 Microsoft Office E... 29KB
Anschluss auf E-Mail Empfanger o di Siidtirol 2012 =) Sudtirol-Au An "Start” anheften 32135 Microsoft Office E.. 30 KB
. . . L & Tools 1) Wandervors Gffnen mit... 11447 Microsoft Office ... 21KB
3. In lhrem E-Mail-Programm, in diesem Beispiel Outlook, u :";““"‘E"te ) Wandervors| < AT r— @
wird nun eine neue Nachricht gedffnet, und das ZIP- ) Mérchen2 50 Wand veechmeiden & Dokumente . @
. o o o . . . Meuer Ordner E-Mail-Empfa
Archiv wird ihr automatisch als Dateianhang @ hinzu- B Soato 207 e L; e ! 0
geflgt. || Wanderverschlage AT UL ZIP-komprimierter Ordner
1 wing Laschen 5 DVD-RW-Laufwerk (G)
. . . .. . | ZIP-Dateien Umbenennen
4. Tragen Sie die Mail-Adresse des Empfangers ein €, und 3 windows . Eigenschafen
andern Sie bei Bedarf den Text der Betreffzeile sowie die 9 Elemente 1 Element ausgewshit (319 ME) [FH=
Nachricht selbst. Mit einem Klick auf Senden @ wird die
Mail schlieBlich abgeschickt.
SRl I Per E-Mail senden: 1_Sudtiral-Dokumente zip - Nachricht (Nur-Text) - olEH|
+ Da Nachricht Einfugen Optionen Text formatieren Uberprifen o @
+ = & e gg Lﬂ] Datei anfigen ¥ Nachverfolgung ~
Kein E-MaiI-Programm? ‘_—ﬂl Ea F K U |: lA @] [ Etement anfagen ~ |} Wichtigkeit: hoch q
Einflgen Adressbuch  Namen Zoom
. . . ) . - F [ ¥-A- Gberprufen | 2 Signatur 1 Wichtigksit: niedrig
Wenn Sie kell’] E-Mall-PrOgramm |nS‘ta|||er‘t ha ben' Zwischenablage |:.| Basistext Namen EinschlieBen Kategorien |:.| Zoom
konnen Sie auf die vorinstallierte Mail-App ausweichen ) Von - | buch@paules-peforum e
H H H H H H -_; — an. anz( ules: -forum.de !
(wenn Sie hier ein Konto eingerichtet haben). Klicken O | L :" Sraes pefonun.d i ©
Ceo.
Sie auf die Kachel Mail, und danach rechts oben auf das i ]| ‘
PlUS, um eine neue Nachricht zu erstellen. Nachdem Sie Betreff: | Per E-Mail senden: 1_Sudtirol-Dokumente zip J
die Adresse des Empfangers, einen Betreff und einen (2 o9 | i1 soatiolDokumeteaio 5 ey |
. . . - &
Nachrichtentext eingegeben haben, wahlen Sie Gber alo Franz F
die App-LeiSte den Menupunk‘t Anhang und klicken folgende Dateien oder Links kénnen jetzt als Anlage mit Ihrer Nachricht gesendet werden:
sich im Anschluss durch die Ordner zu lhrer ZIP-Datei. 1_sudtirol-Dokumente.zip
Haben Sie diese angefligt, konnen Sie die Mail mit —

Dateianhang auf die Reise schicken.
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Dateien entpacken ?
Eine E-Mail landet in [hrem Postfach und mit ihr eine ZIP-Datei im EI =L Y o I B
Anhang. Oder vielleicht befindet sich die Datei auch auf einem Start Freigeben  Ansicht Extraieren |
USB-Stick. Egal, auf welchem Weg die Datei zu Ihnen gefunden hat, = i )
nun stellt sich die Frage, wie sie sich entpacken lasst. e R e ©
Bl Desktop @ Downloads £| Dokumente it
1. Speichern Sie die Datei in einen beliebigen Ordner, rufen Sie ihn SRV 2
auf und markieren Sie die ZIP-Datei mit einem Klick @. Der Ex- (€ (3 = 1 L » DieserPC » Windows3(C:) » Tools » ZIP-Dateien »
plorer erkennt das Format der Datei und blendet im Meniband I Perflogs "
das Register Tools fiir komprimierte Ordner @ ein. Wechseln Sie i egemne _
zu diesem Register. 11 Sudkirol 2012 L 1
1 Sidtirol 2013
2. Das Menl prasentiert sich sehr aufgeraumt. Links sehen Sie die 1l Tools MarchendehiEop
zuletzt verwendeten Ordner, allerdings sind sie ausgegraut und - Dolumente

nicht wahlbar. Daneben gibt es eine einzige Schaltflache: Alle
extrahieren €. Klicken Sie darauf.

3. Ein Dialogfenster 6ffnet sich, in dem Sie aufgefordert werden, . . :
. R . R . L ZIP-komprimierte Ordner extrahieren
einen Speicherort fir die zu extrahierenden Dateien anzugeben.
Uber Durchsuchen @ kénnen Sie einen Zielordner auswihlen. Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf *Extrahieren”.
4. Ist die Auswahl getroffen, starten Sie den Vorgang mit einem Dateien werden in diesen Ordrner extrahiert:
. . . . . . "+ eas Marchen-C| ]
Klick auf die Schaltfliche Extrahieren @. Das Archiv wird ent- el Marienzk | Durchsuchen... (4]
packt, und der Explorer zeigt die Dateien in einem neuen Fenster [¥] Dateien nach Extrahierung anzeigen
an. Das ZIP-Archiv selbst bleibt am Ursprungsort erhalten.
Extrahieren | | Abbrechen

+
+ Kennwortgeschiitzte ZIP-Archive

Mit externen Programmen lassen sich ZIP-Archive auch mit
einem Kennwort vor unberechtigtem Zugriff schiitzen. Sollten
Sie eine geschutzte ZIP-Datei erhalten, konnen Sie das Archiv
und die darin enthaltenen Dateien nicht 6ffnen, ohne das
Kennwort zu kennen.
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Eine einzelne Datei aus einem Archiv extrahieren

Wenn Sie ein ZIP-Archiv markieren, stellen Sie schnell fest, dass der
Explorer nur die Option Alle extrahieren anbietet. Zum Gllck gibt
es aber einen kleinen Trick, damit Sie nicht immer das komplette
Archiv entpacken missen, wenn Sie nur einzelne Dateien daraus
bendtigen.

1. Offnen Sie im Explorer den Ordner, der die gesuchte ZIP-Datei
enthalt. Fiihren Sie nun einen Doppelklick auf das ZIP-Archiv aus,
um es zu 6ffnen. Der Explorer zeigt Ihnen daraufhin alle Dateien
an, die sich im Archiv befinden.

2. Anstatt nun alle Dateien zu extrahieren, markieren Sie nur die
Dateien, die flr Sie von Interesse sind. Nach erfolgter Auswahl
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der markierten
Dateien und wahlen den Befehl Kopieren @ aus dem Kontext-
mendi.

3. Die Dateien befinden sich nun in der Zwischenablage. Offnen Sie
den Ordner, in den Sie die Dateien kopieren mochten.

4. Klicken Sie in diesem Ordner mit der rechten Maustaste auf eine
freie Stelle und im KontextmenU auf den Befehl Einfligen (2}
Die ausgewahlten Dateien werden nun automatisch entpackt
und als Kopie in den Ordner gelegt. Im ZIP-Archiv bleiben diese
Dateien weiterhin erhalten.

1

Dateien aus einem Archiv entfernen

Maochten Sie Dateien eines ZIP-Archivs entpacken und sie
gleichzeitig aus dem Archiv entfernen, wahlen Sie nicht die
Option Kopieren, sondern klicken auf dem Register Start im
Explorer auf den Befehl Verschieben nach und geben anschlie-
Bend das Speicherziel fur die entpackten Dateien an.

MName

Typ Kemprimi..  Kennw...
Das Waldhaus.mp3 MP3-Datei 8854 KB MNein
Der gestiefelte Katermn3 bADD Date) 8931 KB Nein
Der Hase und der Ig =y 6737KB  MNein
Der Wolf und die 7 Ausschneiden 5663 KB Mein
Des Kaisers neue K|E| Kopieren I SAMOKE Dein o
Die Bremer Stadtm] 6.642KB Nein
Dornroeschen.mp3 Loschen 6.742KE  Mein
Frau Holle.mp3 Eigenschaften 7328KB  Nein
Froschkoenig.mp3 MP3-Datei 6808 KB MNein
Prinzessin auf der Erbse.mp3 MP3-Datei 2990 KB  Mein

@ A
&, Windows 8 (C:)
o 1 Test
. Benutzer
. Leas Marchen-CD
., Meine Rezepte

)

)

J

)

. Perflogs
.. Programme

. Sadtirol 2011
. Sadtirol 2012
. Sadtirol 2013
L. Tools

. Dokumente
. Info

. Marchen-CD
. Meuer Ordner
J Sadtirol 2011

2 Elemente

| Wandervorschlige w

~ MName

Das Waldhaus.mp3

Titel

b Dieser PC » Windows 8 (C:) » Leas Marchen-CD

Das Waldhaus

Der Hase und der lg...

Der Hase und der Igel

Ansicht

Sortieren nach

Alktualisieren

Gruppieren nach

Ordner anpassen...

Einfiigen

Freigeben fir
Meu

Eigenschaften

Verknipfung einflgen

Laschen riickgdngig machen
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Mit Datentragern und Wechselmedien arbeiten EIENRLEY 28 N L]
atei Start Freigeben Ansicht -
. . B e e X = WH Q2 G S
Daten auf USB-Festplatte oder -Stick kopieren o s 1T e VeSO g e e v gsmen T SR
Zwischenablage Qrganisieren Neu Offnen Auswahlen
USB_Festp|atten und _Sticks eignen SiCh herVOrragend zum Aus|a_ ®© ~ & ) » DieserPC » Windows8(C) » Siidtirol » Dokumente v| @] [ "Dokumente’ durchsuchen @
. . . A Name - Anderungsdatum Typ GroBe
gern grofBerer Datenmengen oder als Sicherungslaufwerk fiir Ihre 8 Dimern ko . e Meomer s
£l Bilder
WertVOllen Daten & Desktop \dreer.hdocu 12.09.2013 1910 Microsoft Office ... 13KB
] Sudtirol-Auswertung_Brigitteads 31.12.2012 03:08 Microsoft Office E... 20KE
i E:::En: Sﬂdlim\rAuswezuanﬁvgg:\s 120020131910 Microsoft Office E.. 24KE e
1. SchlieBen Sie Ihre USB-Festplatte oder den Stick an den Compu- b o e e Booi ol
ter an. (Damit die Festplatte von Windows erkannt wird, missen & Wiz @ Bt (e o Mot 2E
s BOOT (D)
Sie sie gegebenenfalls einschalten.) Nach einem kurzen Moment smone
.. X I e Wechseldatentrager
erkennt Windows den neuen Datentrager. Offnen Sie nun den 1y M
) . . .. . TElemente 3 Elemente ausgewshlt (35,4 KE) EE
Explorer. Auf der linken Seite wird das Gerat unter Dieser PC
aufgelistet @ —im Beispiel trigt die Festplatte den Laufwerks-
L . Dokumente - olEN
buchstaben I:, und der Stick ist als Wechseldatentrager unter 3 —
H: angegeben. Navigieren Sie zu den Dateien, die Sie kopieren k ﬂ X = i o T - P—
A i i i 5 N \ - earbeiten G2 Nichts auswahlen
mOChtenr und markleren Sle Sle e Verschieben |Kopieren| Loschen Umbenennen MNeuer 3 Eigenschaften /PE_ ot = et b
nach - nach~ - Ordner - 5 Verlauf uEAuswanl umkehren
2. Klicken Sie auf dem Register Start des Mentlibandes auf die B Desktop — e —
N . . . . . 8(C:) » § g Downloads [v] Dok te dur.. 0@
Schaltfliche Kopieren nach €, und wihlen Sie den Eintrag Spei- - 3| oocumente . T
. . Name Anderungsdatum  Typ Grofe
Musik
cherort auswahlen aus dem Mend. :“d J snulr ﬁﬁf;”n ]3§§
3. Es 6ffnet sich ein Speicherdialog. Wenn Sie auf die Bezeichnung ) oot B Vi e T
des externen Datentrigers @ klicken, werden die darauf befind- ] sttiroll Ly Speicherort ausahien.. Microsoft Excel 97.. 24KB
K K . . ] Wandervorschlige [1).docx Microsaft Word-D... 21 KB
lichen Verzeichnisse aufgellstet @ Wandervorschlage (2).docx 12.09.2013 19:09 Microsoft Word-D... 3.216 KB

4. Wahlen Sie den Zielordner auf dem Stick oder der Festplatte aus,
und klicken Sie auf Kopieren @, um den Vorgang zu starten.

Elemente kopieren “

Wahlen Sie den Ort aus, an den diese 3 Elemente kopiert
werden sollen, und Kicken Sie anschliefiend auf die

| | Schaltfiache “Kopieren®,
1 I RECOVER (E]) ~
b A5 DVD-RW-Laufwerk (G:)

Hardware sicher entfernen, sonst droht Datenverlust!

Externe Datentrdger sollten Sie nach Gebrauch nicht einfach
ausschalten oder den USB-Stecker ziehen. Klicken Sie rechts
unten in der Taskleiste auf den kleinen, nach oben zeigenden
Pfeil, danach auf das USB-Stecker-Symbol und letztlich auf den
Namen des Datentragers, um diesen auszuwerfen und damit
ordnungsgemal abzumelden.

I e Wechseldatentrager (H:)

4|, Datensicherung (I:

b 37 _Sicherung Windows 8-Handbuch
| Bank-Sicherungen
I Ju Bilder
> 1. Dokumente w
< >

Ordner: ‘ Datensicherung (1) |

‘Nauen Ordner erstellen H Ko:n;aran | | Abbrechen ‘
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Eine DVD brennen

Mochten Sie Eltern, Freunden oder Bekannten die Bilder aus dem
letzten Urlaub zeigen, bietet sich das Erstellen einer DVD an. Wird DVD-RW.-Laufwerk (G)

sie in den DVD-Player eingelegt, kann die Diashow sofort beginnen. Tippen Sie hier, um eine Aktion fur leere DVDs
Zum Brennen bendtigen Sie lediglich einen DVD-Rohling und natdir-
lich ein Brenner-Laufwerk an lhrem Rechner.

1. Legen Sie einen leeren DVD-Rohling in hren DVD-Brenner ein,
und schliellen Sie die Lade. Nach einigen Sekunden 6ffnet sich
rechts oben ein Hinweisfenster @. Tippen oder klicken Sie dar-

auf, um eine Aktion fur leere DVDs auszuwahlen. DVD-RW-Laufwerk (G)
2. Ein weiteres Fenster offnet sich, in dem Sie auf den Eintrag

Dateien auf Datentrdger brennen © Klicken.

Wahlen Sie eine Aktion fur leere DVDs.

. .. . . . . Dateien auf Datentrager brennen
3. Und wieder 6ffnet sich ein neues Fenster. Dieses Mal werden Sie E File Explorer 9 2]
gefragt, wie Sie den Datentrager verwenden mochten. Damit die
DVD auf einem DVD-Player abgespielt werden kann, wéhlen Sie @ Keine Aktion durchfiihren
die Option Mit einem CD/DVD-Player €.
4. Wenn Sie mochten, konnen Sie an dieser Stelle auch den Titel
des Datentragers andern. Klicken Sie dazu einfach in das Text-
feld @, und geben Sie den neuen Titel ein. Als Titel voreingestellt
istimmer das aktuelle Datum. Klicken Sie anschlieRend auf B EX|
Weiter o Wie soll dieser Datentrager verwendet werden?
Datentragertitel: | 23 Sep 2013 —0
(7) Wie ein USB-Speicherstick
Speichern, bearbeiten und laschen Sie jederzeit Dateien auf dem
Datentrager. Der Datentrdger kann auf Computern unter
Windows XP oder einem neueren Betriebssystem verwendet
werden. (Livedateisystem)
[
9__@ Mit einem CD/DVD-Player
1 . e Zu brennende Dateien in Gruppen und einzelne Dateien kénnen
Spelcherkapathaten von DVDs und CDs nach dem Brennen nicht bearbeitet oder entfernt werden, Der
. . . Datentrager kann ebenfalls auf den meisten Computern
Normale CDs verfuigen tber ca. 700 MB Speicherplatz, DVDs verwendet werden. (Mastered)
gar Uber 4,7 GB. Sollten Sie bei der Zusammenstellung einer Was solte ausgewshit werden?
CD oder DVD zu viele Daten ausgewdhlt haben, weist Sie Win- 5 )
dows auf die nicht ausreichende Kapazitat hin. abbrechen
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+

Es offnet sich der Explorer, in dem das DVD-Laufwerk ausgewahlt
ist. Ubertragen Sie nun einfach die gewiinschten Dateien in das
geoffnete Fenster. Am einfachsten geht das, wenn Sie mithilfe
der Tasten (#]+ (E] zunichst ein zweites Explorer-Fenster 6ffnen.

Wahlen Sie im neu gedffneten Explorer-Fenster die Dateien oder
Ordner aus, die Sie auf die DVD brennen mochten, indem Sie

sie markieren. Fiihren Sie einen Rechtsklick auf die Markierung
aus, zeigen Sie im Kontextmenu auf den Befehl Senden an, und
wihlen Sie dann als Ziel den Eintrag Ihres DVD-Laufwerks @.
Wiederholen Sie den Vorgang gegebenenfalls fur weitere Daten.

Haben Sie alle Daten ubertragen, wechseln Sie wieder zu dem
Explorer-Fenster, das den Inhalt der zu brennenden DVD anzeigt.
Falls Sie noch etwas andern mochten, haben Sie hier noch Gele-
genheit, z.B. Dateien wieder zu |0schen, falls sie doch nicht mit
auf die DVD sollen.

Offnen Sie dann das Register Laufwerktools/Verwalten ©, und
klicken Sie dort auf Brennvorgang abschlieRen ©.

Lassen Sie am besten die Voreinstellung der Brenngeschwin-
digkeit @ so, wie sie ist, und klicken Sie auf Weiter @, um den
Brennvorgang zu starten.

Windows meldet den erfolgreichen Abschluss. Klicken Sie zum
Beenden auf die Schaltflache Fertig stellen.

+

Alternative Brennprogramme

Brennprogramme von Drittanbietern, wie z.B. Nero, WinOnCD
oder Ashampoo Burning Studio, bieten einen deutlich hoheren
Funktionsumfang als die in Windows integrierte Brennfunktion.
So kdnnen Sie mit diesen Programmen z.B. auch CDs/DVDs
mit Autostart-Funktion, Musik-CDs oder 1:1-Kopien erstellen.
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Bildtools

I T e K=+ |
Start | Freigeben  Ansicht

Verwalten

Ij & Enweitem Lh [ Neues Element ~ Q
o _ 5 <) Einfacher Zugriff
Kopieren Einfigen 5 In neuem Fenster offnen Neuer Eigenschaften
Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufigen ey -
< Mit Windows Media Player wiedergeben (L0 Off
® ML Freigeben fisr v
© | Desktop Snagit 3 Typ GroBe Marl
» [ Dokumente In Bibliothek aufnehmen Jo— -
I i@ Downloads An "Start” anheften 1PG-Datei S os3ke
3 Musik -
» :v " | Senden an » | B Desktop (Verknipfung erstellen)
ideos
4 iy Windows 8 (C) Ausschneiden [ Dokumente
& Ji Benutzer Kopieren ) E-Mail-Empfanger
L Intel Einfiigen G Faxempfinger
|\ Leas Marchen 1, ZIP-komprimierter Ordner
. Loschen ]
| PerfL '
o remegs JPG-Datei 1291 KB
& L, Programme Neu G
N JPG-Datei 1.303KE
L Soa Figenschatten JPG-Datei 1301 KB
Sudtirol 2011
R — <] ROD12764.0PG 15.07.2011 1201 IPG-Datei 1.290 KB

@70

7]
18]

M XEis | Laufwerktools DVD-RW-Laufwerk (G:)
Start  Freigeben  Ansicht Verwalten I
: S — Q @ & Auswerfen
w @ v s & e abschlieBen
Eitlocksr  Optimieren Bereinigen Formatiersn  Automatische
Wiedergabe 4 Datentrager laschen
schitzen Verwalten Medien
® = 1 &% » DieserPC » DVD-RW-Laufwerk (G:) v| ¢ | "DVD-RW-Laufwerk (G
I a BOOT (D) *  Name Anderungsdatum  Typ GraBe
[ ca RECOVER (5) Dateien, die auf den D a hrieb d llen (4
= a
40 DVD-RW-Laufwerk (G ateien, die auf den Datentrager geschrieben werden sollen (4)
&) Sadtiral [ Sadtirol 23.09.201315:37 Dateiordner
Sadtirol 2011 Siidtirol 2011 23.09.201315:36 Dateiordner
@ Sadtirol 2012 Siidtirol 2012 23.00.201315:37 Dateiordner
@) Sidtirol 2013 . Sidtirol 2013 23.09.201315:36 Dateiordner
4 Elemente

& Auf Datentrager brennen

Datentréger vorbereiten

Datentrégertitel:
[ sudtirol

Aufnahmegeschwindigkeit:

8x v

Dateien auf dem Datentrager werden durch neue Dateien ersetzt, die auf den
Datentrager gebrannt werden und denselben Mamen besitzen,

[] Assistenten nach Abschluss des Brennvorgangs schlieBen

Abbrechen
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Dateien und Ordner suchen

Suchen
Dateien liber den Startbildschirm suchen

Iperall -~

Wenn Sie auf die Schnelle eine Datei suchen, konnen Sie die

Suche direkt auf dem Startbildschirm beginnen. Allerdings
gibt es eine Einschrankung: Durchsucht werden standard- @ E = O Rechner
B I bl |Ot h € ke n. Microseft Office gl{k_riusofl Office “ E:)]

maRig nur indizierte Orte wie die eigenen Dateien und
Word
1. Geben Sie direkt auf dem Startbildschirm den Namen
der gesuchten Datei ein @, z.B. »Rumpelstilzchen.mp3«.
Bereits nach der Eingabe des ersten Buchstabens zeigt

die Suchfunktion erste Treffer an. Je mehr Buchstaben Sie
eingeben, desto genauer wird das Suchergebnis. Oberall ~

2. Nach Eingabe des Suchbegriffs zeigt Windows alle Uber-

einstimmungen an @: zunichst alle Dateien, die zu Ihrer
Suche passen, und darunter Ergebnisse aus dem Internet.
Klicken Sie auf einen Eintrag, um die Datei zu 6ffnen.

Die MP3-Datei dieses Beispiels wird mit der Musik-App 2
wiedergegeben.

Suchen

3. EinKlick auf einen Eintrag unterhalb des Trennstrichs
dffnet eine Ubersichtsseite mit zum Suchbegriff passen-
den Internetseiten. Wahlen Sie eine dieser Seiten per Klick
aus, wird diese in der Internet-Explorer-App geoffnet. P T——————

Erweiterte Sucheinstellungen

Haben Sie die gesuchte Datei nicht gefunden? Nutzen
Sie in diesem Fall die Suchfunktion im Explorer: Sie

Alle Bilder anzeigen

Rumpelstilzchen — Wikipedia Rumpelstilzchen - Briider Grimm -
bietet hnen speziellere Suchoptionen und Filtermog- desnkpeciarg/vaRumpelstizchen Grimms' Fairy Tles ..
Rumpelstilzchen ist ein Marchen (ATU 500). Es steht in i imm_r q
H H . H H . H den Kinder- und Hausmérchen der Brider Grimm ab
lichkeiten. So konnen Sie die Suche z.B. durch Kriterien e Adage von 91 an St 55 (KM 551 2109208 Warchers Rumpelstizchen - rader Grmn
s war einmal ein Miller, der war arm, aber er hatte
.. Inhaltsverzeichnis 1 Handlung 2 Frihere Auflagen 3 ) Tochter. Nun traf b, d it d
H H ~ H Grimms Anmerkung 4 Vergleiche 5 Interpretation 6... eine schone Tochter. Mun traf s sich, dass er mit dem
wie Anderungsdatum oder Dateigrofse verfeinern un Kenig 20 sprechen kam,Und um sch ein Ansehn 20

geben, sagte er zu ihm: Ich habe eine Tochter, die kann
Stroh zu Gold spinnen.

auf weitere Bereiche ausdehnen. W Vipeda

Installation erforderlich
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Dateien und Ordner im Explorer suchen VIZEEED K= Allerlei

Start Freigeben Ansicht

Die Suche nach Dateien und Ordnern ist unter Windows 8.1

. . . D Jg i Verschieben nach 7< Laschen = |U l@' Q
einfacher geworden. Wahlen Sie das zu durchsuchende Lauf- . - Lo BF
) . . ) ] opieren Einflgen [ Kopieren nach =] Umbenennen C’;‘:‘Jun:rr E\atﬂifhaften
werk aus, geben Sie den Suchbegriff ein, und los geht's. Die B R o .
ersten Treffer lassen nicht lange auf sich warten. @ @) - U » DieserPC » WindowsB(C) + Alere vle
22 . . . . 5 4 iy Windows 8 (C3) & Name . Anderungsdatum
1. Offnen Sie den Explorer tiber einen Klick auf das Ordner QO A B Dotumente SR
symbol in der Taskleiste oder mit der Tastenkombination b U Benutzer 1 Info 150120122148
. . . . . . b Intel | Marchen-CD 23.09.2013 16:50
(s8] + (£]. Im Navigationsbereich wihlen Sie das Verzeich- b U Lons Mirchen-CD B soctrta0 I
nis oder Laufwerk aus, das Sie durchsuchen méchten @. > )i Meine Rezepte 1 Tools 2002013 17:23
2. Geben Sie rechts oben neben der Adressleiste den
Suchbegriff ein @. Dies kann der Name einer Datei oder
. g e . . . 21 D e EEi= Suchtaols Musiktools rumpel - Suchergebnisse in "A.. -~ =
eines Ordners sein, aber auch ein Begriff, der innerhalb Sa  Fregehen  Anskoe | Sudun || Wicdergabe - @
eines Dokuments vorkommt. Die Suche beginnt mit der g et Orane Ty an «- e X
Eingabe des ersten Zeichens und gibt nach und nach alle  @—..... Anderungsdatum %E’T"'E - ' Dateiptad | suche
) PC rneut suchenin ~ = ndere Eigenschaften = offnen schlieBen
gefundenen Dateien und Ordner aus. on s S
. . . " . . . * 1 p b Suchergebnisse in "Allerlei" v & rumpel= x
3. Haben Sie die Datei gefunden, kdnnen Sie diese mit ®__
. . . s Windows 8 (C:) A Name Anderungsdatum  Typ Grofie Ordner
einem Doppelklick 6ffnen. 1\ Allerlei . .
|| Benutzer Rumpelslllzchen.mpi 05.01.2013 20:51 MP3-Datei B.019KE Marchen-CD
4. Wenn Sie den Ordner 6ffnen mochten, der die Datei ent- 1L Intel
. . . . . . . Leas Mérchen-CD
hilt, klicken Sie die Datei mit der rechten Maustaste an, e
und wihlen Sie den Eintrag Dateipfad &ffnen € aus dem (2]
Kontextmenu. -
Mame Anderungsdatum Typ GroBe Ordner
I %] Rumpelstil = =—ten-CD
Offnen 1
+ Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufugen
Den Suchbereich ausweiten Mit Windows Media Player wiedergeben
Offnen mit 3
Sie konnen die Suche auch auf das komplette System semden an ,
ausweiten. Geben Sie den Suchbegriff ein, und klicken N ———
Sie dann im MenUlband ganz links auf die Schaltfla- Kopieren
che Dieser PC @. Sie mussen dann allerdings Geduld TR
X . . . i Laschen
mitbringen, denn die Suche lber alle Laufwerke hinweg Dmpenene
dauert um einiges langer. Siehe dazu auch den Ab- [ Dateipfad offnen I (3]
schnitt »Die Suche auf bestimmte Bereiche beschran- Eigenschaften

ken« auf Seite 138.
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Die Suche verfeinern

Die Gruppe Verfeinern auf der Registerkarte Suchtools bietet Ein- Auch ein Datumsbereich Iasst sich definieren. Klicken Sie den ersten
stellungen, um die Suche mithilfe verschiedener Kriterien weiter Tag an, halten Sie die @-Taste gedrickt, und klicken Sie dann auf
einzugrenzen. Uber die Schaltflache Anderungsdatum @ konnen Sie  den zweiten Tag. Fir einen kurzen Moment wird der gewahlte Zeit-
angeben, in welchem Zeitraum die gesuchte Datei zuletzt geandert raum angezeigt und dann wie gehabt als Parameter in das Suchfeld
wurde. Klicken Sie eine Option an, z.B. Diese Woche, Ubertragt der eingetragen.

Explorer den entsprechenden Suchparameter in das Suchfeld.

Sie kdnnen das Datum aber sogar noch genauer bestimmen, indem
Sie im Suchfeld auf die Zeitangabe des Suchparameters klicken, in
unserem Beispiel also auf Diese Woche @. Daraufhin &ffnet sich ein
kleiner Kalender, in dem Sie einen bestimmten Tag festlegen konnen,

indem Sie ihn anklicken €. ?
I
] anderungsdatum:diese wolhe %
o Gr Datum bzw. Datumshereich auswihlen:
ST E S Xe=p= | Suchteols  FUMP 4 September2013  »
m Start Freigeben Ansicht Suchen Mo Di Mi Do Fr Sa Se
1
@u | Aktueller Ordner %Ar‘t' 2 3 4 5 & 7 8
o ', Alle Unterordner . _D:IGrﬁlse' g 10 1 12 13 14 15
Dieser Anderungsdatum 16 17 18 19 20 21 22
PC QEmeutsuchenin' v LI Andere Eigensch e 53124 35 26 27 28 29
Ort Heute finern 30
@ - 1 p » Suche Gestern -; Heute
Diese Woche S
T —— Diese Woche
N Dieser PC EHEWEETE |
! rl_ ) - o elstilzchen.mp3 Letzte Woche
£l Bilder \esen Mona Diesen Monat
i Desktop Letzten Monat Letzten Monat
= Dokumente Dieses Jahr Dieses Jahr
4 Downloads Letztes Jahr Letztes Jahr
o Musik —
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Uber den MenUpunkt Art @ in der Gruppe Verfeinern legen Sie fest, konnen Sie nach Dateien mit einer entsprechenden Wertung suchen.
ob es sich z.B. um ein Dokument, eine E-Mail, einen Kontakt oder ein Wahlen Sie hier Typ aus, missen Sie im Anschluss noch den Dateityp
Bild handelt. Darunter finden Sie den Menupunkt GréRe @. Wie die angeben, also die Endung der Datei, um entsprechende Ergebnisse

Bezeichnung schon vermuten lasst, konnen Sie hier die Dateigrof3e zu erhalten. Falls Sie also z.B. nach einer Textdatei suchen, tragen Sie
als Suchkriterium angeben. Dabei brauchen Sie nicht die exakte im Suchfeld hinter dem Parameter typ: ohne Leerzeichen den Zusatz
GroRe der gesuchten Datei zu kennen; es reicht, wenn Sie einen der »txt« ein; im Ganzen lautet der Parameter also typ:txt. Auch bei den
vorgegebenen Bereiche auswahlen (von Leer bis Riesig). anderen Optionen der Schaltflache Andere Eigenschaften missen
Sie nach der Auswahl jeweils noch den genauen Parameter von Hand

Weitere Suchparameter finden Sie uber die Schaltflache Andere

Eigenschaften. Wenn Sie hier den Eintrag Bewertung auswahlen, erganzen.

S ¢ B Ke=i- | suchtanls | rumpelstilzchen &
Start Freigeben Ansicht Suchen

L&. |, Aktueller Ordner & art - o
|
. 2le

Dieser - Anderungsdatum
PC Q Erneut suchenin - - Leer [0 KE)
Ort Sehr klgin (0 - 10 KB)
@ - 1 p b Suchergebnisse in "Aller Klein {10 - 100 KB}
A Name Mittel (100 KB - 1 MB) -
‘M Dieser PC GroB (1 - 16 ME)
= e Ri I3
= Bilder Sehr groB (16 - 128 MEB)
i Desktop Riesig (> 128 MB)

| Dokumente
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Die Suche auf bestimmte Bereiche beschranken

Fir gewohnlich tippt man auf der Suche nach Dateien, Ordnern
oder nach dem Inhalt von Dokumenten einen Suchbegriff im Explo-
rer ein und lehnt sich dann erst mal zurtick. Wenn Sie den Suchbe-
reich eingrenzen, geht das Ganze schneller.

1.

1

Sobald Sie in das Suchfeld des Explorers klicken, wird die Regis-
terkarte Suchtools @ eingeblendet.

. Ganz links auf dieser Registerkarte kdnnen Sie festlegen, wo die

Suche beginnen soll. Um sie zu beschleunigen, sollten Sie sie im-
mer in dem Ordner durchfiihren, in dem Sie die gesuchte Datei
vermuten. Die Option Alle Unterordner @ ist standardmiRig ak-
tiviert, d. h., die Suche schlieft vorhandene Unterordner mit ein.

. Wenn Sie jedoch nicht wissen, wo sich die Datei befinden

kdnnte, weiten Sie den Suchvorgang auf den ganzen Computer
aus . Alle Laufwerke werden daraufhin in die Suche einge-
schlossen, was den Vorgang allerdings deutlich verlangert.

. Ist die Suche abgeschlossen, wird die Option Erneut suchen in @

aktiv. Wenn Sie daraufklicken, 6ffnet sich ein kleines MenU mit
der Moglichkeit, die Suche z.B. auf das Heimnetzwerk, auf Biblio-
theken oder auch auf das Internet auszuweiten.

Suche auf einen Ordner begrenzen

Um die Suche auf einen ausgewahlten Ordner zu begrenzen,
klicken Sie auf die Schaltflache Aktueller Ordner @. Unterord-
ner werden dann bei der Suche nicht berlicksichtigt.

e 9

- - I -
2 NS I = Ol Suchtools sdti

ﬁ&l |/ Aktueller Ordner
|
| Ehal T Alle Unterordner

Dieser
PC Q Erneut suchen in =

Ansicht

o

U crage -

Freigeben Suchen

Anderungsdatum
- Q Andere Eigenschaften =

Ort Verfeinern

© ¢

ol & K e
ﬁ&l |/ Aktueller Ordner
—

Dieser
PC

Suchtools sid
Ansicht

I art -

U crage -

Freigeben Suchen

Q Andere Eigenschaften

Heimnetzgruppe

(€) - [ Bbibliotheken
| & Microsoft Office Outlook i
n
;-;, D @ Internet

E b 0.
= . kt—uf Website suchen R o,

ESKLO|
= P || Sadtirol 2012 1.

Anwendungen von Drittanbietern

Sagt Ihnen die Windows-eigene Suchfunktion nicht zu? Im
Internet finden Sie anhand der Suchbegriffe »Desktop-Suche«
oder »Desktop Search« zahlreiche Alternativen von Drittan-
bietern, z.B. die Programme Everything oder Copernic Desk-
top Search. Solche Anwendungen sind meist kostenlos, bei
Copernic Desktop Search missen Sie daflir aber mit Werbe-
einblendungen im Programmfenster leben. Achten Sie beim
Download der Programme unbedingt darauf, dass es sich um
eine seriose Quelle handelt! Am besten nutzen Sie immer die
Download-Seiten bekannter Anbieter wie chip.de, pcwelt.de,
netzwelt.de, heise.de oder zdnet.de.



Weitere Suchoptionen

Auch in der Gruppe Optionen der Registerkarte Suchtools stehen

weitere Einstellungsmdglichkeiten fiir die Suche im Explorer zur
Verfligung:

® Zuletzt ausgefiihrte Suchvorginge @: Uber diese Option
kénnen Sie sich die die zuletzt durchgefiihrten Suchvorgange
anzeigen lassen und bei Bedarf erneut aufrufen. Bei haufig wie-
derkehrenden Suchvorgangen sparen Sie sich damit die erneute
Eingabe aller Suchparameter. Loschen kénnen Sie die Auflistung
Uber den Befehl Suchverlauf 16schen im Mend.

Suchtools  Musiktools Rumpelstilzchen|- Suchergebnissein".. - &
Suchen Wiedergabe ~ 0
%Artv |€-)Zu|etzt ausgefihre Such\rorgﬁngev| L x
_I_l Grabe = rumpel *
m 0 X Dateipfad Suche
LI Andere Eigenschaften ~ thu affnen schlieBen
Verfeinern a Suchverlauf [dschen
irchen-CD" x

= Erweiterte Optionen @: Mithilfe dieser Schaltfliche haben Sie
Zugriff auf zusatzliche Parameter. Wahlen Sie den MentUeintrag
Teilweise Ubereinstimmungen, wenn Sie auf der Suche nach
Rumpelstilzchen auch bei der Eingabe des Teilbegriffs Rumpel

erfolgreich sein mochten. Diese Option ist standardmaRig
aktiviert.
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Uber den Meniipunkt Indizierte Orte dndern € der Schaltfliche
Erweiterte Optionen legen Sie die Orte fest, die von Windows fir
die regelmalige Erstellung eines Dateiindex berlcksichtigt werden
sollen. Elemente, die sich innerhalb dieser indizierten Orte befin-
den, kdnnen schneller aufgefunden werden.

Suchtools  Musiktools Rumpelstilzchen - Suchergebnisse in".. = &
Suchen Wiedergabe ~ 0
@]Ar‘tv v6—)Zuletz‘lz ausgefihrte Suchvorgdnge L x
_I:|:I Grabe = E Erweiterte Optionen = *
m X “ateipfad Suche
L1 Andere Eigenschaften - Indizierte Orte dndern TfrreT——=rhtrefer 0
Verfeinern An nicht indizierten Orten
irchen-CD" Dateiinhalte zchen X
Systemdateien
MName 1

ide Inter..  Album
Gezippte (komprimierte] Ordner 1

Rumpelstilzchen.mp3

(2]
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Ein Dokument ausdrucken Bld - Dokument - WordPsg
Datei
. . . . Vi h d Drucken d Iktuellen Dok its =
Sie kdnnen aus den meisten Desktop-Anwendungen und aus vielen [ new e e 5 ]
. . D ]
Windows-Apps heraus Dokumente ausdrucken. Der Druckdialog I oten o Tl e e i e
ist bei allen Desktop-Programmen identisch. Ich erklare ihn am ,/ Schnelldruck &
Be|5p|e| des Programms Word Pad E Speichern Dokument direkt ohne Anderungen an den Standarddrucker ‘.9' 'l
. senden
Druckvorschau
. . . Speichi unt 3 - . . .
1. Das Dokument ist in WordPad gedffnet. Um es auszudrucken, & socmuns | ] P
klicken Sie zunachst auf Datei @. Zeigen Sie mit der Maus auf ©— = ucen ,
den Menipunkt Drucken @, und wihlen Sie im Anschluss den
o Seite einrichten
Befehl Drucken € aus. ;
2. Alle am System angeschlossenen Drucker werden nun im = E— K
Bereich Drucker auswihlen angezeigt @. Falls der gesuchte Agemen |
Drucker nicht bereits markiert ist, wahlen Sie ihn nun aus (siehe Drucker auswahien
; ; T (8 HP Laserlet 4000 Series PCL 5 0 PDF24 Fax
auch den Abschnitt »Einen Drucker als Standarddrucker definie o |_LEDWHWXpsDommwﬁter & roeot ook
ren« auf Seite 238). ) Panasonic KX-MB1900G o= Snagit 11
< >
3. Legen Sie im Abschnitt Seitenbereich fest, was ausgedruckt Status Offine [ Ausgab in Datei umieiten
werden soll. Die Auswahl Alles @ druckt das vollstiandige Doku- penaen
. . . . . __Dmd( chen.
ment. Markierte Textabschnitte drucken Sie mit der Einstellung e
. . . . Seitenbereich
Markierung @, und wenn Sie nur bestimmte Seiten ausdrucken @ e et g [ ] o
méchten, markieren Sie die Option Seiten @ und legen im Text- 0 [ Matkens O A Sete . 053
feld d b d .. h . b ich f — () Seiten | Sortieren % %
e ane en en gewunsc ten Selten erelc eSt. Geben Sie entweder eine Setenzahl oder _1}2J _1}2J
einen Settenbereich ein. Z. B.: 512
4. Geben Sie schlieRRlich noch bei Anzahl Exemplare € an, wie
. . . . p . e ’ ) Drucken Ubemehmen
viele Ausdrucke Sie bendtigen, und markieren Sie die Funktion

Sortieren @, wenn ein Ausdruck der Seiten eines Dokuments in [7) 3
sortierter Reihenfolge erfolgen soll (immer die Seiten 1;2;3,1;2;3

und nicht 1,11, 2;2;2, 3;3;3). +
5. Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, schicken Sie das + Tinte sparen

Dokument tiber die Schaltfliche Drucken ® an den eingeschal-
teten Drucker.

Viele Drucker unterstiitzen den Modus Konzept-Druck oder
auch Entwurf. Dabei wird das Dokument unter Einsparung von
Tinte oder Toner ausgedruckt. Der Ausdruck erscheint dann
blasser, fiir den Eigenbedarf ist dies aber oft ausreichend. Sie
finden diese Option in den Einstellungen lhres Druckers.
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PDFs mit Windows 8.1

Eine PDF-Datei anstelle eines Papierausdrucks erstellen

Man kann Dokumente auch als PDF-Dateien speichern und diese = Drucken EX|
in elektronischer Form per E-Mail versenden. Das spart Zeit und Nigemen |
Kosten. Mit dem kostenlosen Programm PDF24 Creator kdnnen Sie Drucker auswahien
R Sy _ i [ HP Laser)et 4000 Series PCL 5 7 PDF24 Fax
aus jeder druckfahigen Anwendung heraus PDF-Dateien erstellen. B Micronaft 125 Docurment Witer o
3 . 3 (a1} Panasonic KX-MB1300G gfmagltﬂ
1. Laden Sie sich von der Seite http.//www.pdf24.org den kostenlo- . N
sen PDF24 Creator herunter, und installieren Sie das Programm Sle Bercit [] Ausgabe in Datel umleften
Standort: _
a Uf lhrem SyStem Kommentar: PDF24 PDF Prirter
2. Wenn Sie ein Dokument als PDF-Datei speichern mochten, z.B. Setenbersich
in WordPad, rufen Sie iber Datei > Drucken den Druckdialog @ﬁ(- I #nzah Exemplare:
arierung uele sete
auf. Wahlen Sie fur die Ausgabe nicht Ihren Standarddrucker, () Ssten Hsatiren (£33
. . . . 2 2
sondern den virtuellen Drucker PDF24 PDF @ aus, und klicken Geben Sk eriveder i Seenzzf oder 22 [

Sie anschlieRend auf Drucken @.

| Drucken | | Abbrechen | | Ubemehmen |

3. Daraufhin 6ffnet sich der PDF24-Assistent mit zahlreichen
Einstellungs- und Bearbeitungsmoglichkeiten. Legen Sie z.B. die 2]
Ausgabequalitat © fest, oder klicken Sie auf die Schaltflache
Vorschau @, um die PDF-Datei vorab zu betrachten.

German
4. Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf PDF Ll KLUHE

speichern @ und geben danach den gewiinschten Speicherort T Gue Quiee v '
—|' % PDF speichern

fur die Datei an.
| 2> PDF bearbeiten

e PDF24 Assistant - Kapitel_04

??

I Erstellen Sie sich eine
| Wersion mit [hrem

] | * PDF emailen eigenen Banner.
S . % PDF f df24,
1 Was ist eine PDF-Datei? L3 pox faen —
| 3 PDF offnen
PDF (Portable Document Format) ist ein Dateiformat, das fir At &

| % Speichern als...

o—-—|' 3 Worschau

den plattformubergreifenden Austausch von Dokumenten
entwickelt wurde. PDF-Dateien lassen sich mit einem Reader
6ffnen und konnen so z.B. auch dann angezeigt werden, wenn
der andere Nutzer das Programm nicht installiert hat, mit
dem die Ursprungsdatei erstellt wurde (z. B. Word). AuRBerdem
kénnen PDFs nicht aus Versehen verandert werden.
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Eine PDF-Datei 6ffnen und drucken

Unter Windows 8.1 werden PDF-Dateien standardmaRig
mit der Reader-App gedffnet. Zum Lesen einer PDF-Datei ist
diese App vollkommen ausreichend, und sie erspart Ihnen
die separate Installation eines PDF-Readers.

1. Wenn Sie eine PDF-Datei mit einem Doppelklick 6ff-
nen, startet automatisch die Reader-App und zeigt das
Dokument im Vollbildmodus an. Rufen Sie mit einem
Rechtsklick die App-Leiste auf. Uber die Menupunkte
Zwei Seiten, Eine Seite und Fortlaufend @ konnen Sie die
Darstellung des Dokuments festlegen.

2. Gelegentlich mochte man ein PDF-Dokument nattrlich
auch mal ausdrucken. Offnen Sie auch dafur die
App-Leiste, und klicken Sie darin auf die Schaltflache

Drucken @. Wenn Sie lieber mit der Tastatur arbeiten, Drucken
driicken Sie die Tasten +(P], um den Druckdialog Reader
aufzurufen, = HP LaserJet 4000 Series PCL 5...

3. Klicken Sie nun auf den Eintrag Ihres Druckers ©®, und =, St
legen Sie dann die Druckoptionen fest, z. B. die Anzahl
der Ausdrucke @ oder welche Seiten gedruckt werden
sollen @. Mit Drucken @ wird das Dokument schlieRlich
zur Ausgabe an den Drucker Gbermittelt.

Innerhalb einer PDF-Datei suchen

Maochten Sie nach einer bestimmten Textpassage oder
einem Begriff im Dokument suchen, wahlen Sie aus der
App-Leiste den Punkt Suchen und geben anschlieflend
einen Suchbegriff ein. Mit den daraufhin eingeblende-
ten Schaltflachen Zuriick und Weiter konnen Sie zu den :
einzelnen Fundstellen springen. [oneen §




Bibliotheken

Die Bibliotheken in der Ubersicht

Bibliotheken helfen bei der Organisation lhrer Daten. Sie kénnen in
einer Bibliothek Dateien zusammenfassen, die auf verschiedenen
Laufwerken und in verschiedenen Verzeichnissen gespeichert sind.
Bibliotheken dienen also als eine Art Inhaltsverzeichnis, das selbst
keine Daten, sondern nur Verknipfungen zu den Daten enthalt. So
kénnen Sie Uber die Bibliothek Dokumente auf Dateien zugreifen,
die tatsachlich in den Verzeichnissen Eigene Dokumente, Offent-
liche Dokumente und in anderen Ordnern gespeichert sind. Das
funktioniert sogar laufwerkstibergreifend: Ein Teil der Dokumente
kann sich z.B. auf C:\ und ein anderer Teil auf den Festplatten £:\

¢
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oder F:\ befinden. Uber eine Bibliothek haben Sie also stets an
zentraler Stelle schnellen Zugriff auf Dateien, die Uiber das ganze
System verteilt sein kdnnen. Auf die Art miissen Sie lhre Grundord-
nung nicht andern. Die vier Standardbibliotheken Bilder, Dokumen-
te, Musik und Videos werden im Explorer erst angezeigt, nachdem
Sie die entsprechende Option aktiviert haben. Klicken Sie dazu mit
der rechten Maustaste auf eine freie Stelle in der linken Spalte,

z.B. ganz unten, und wahlen Sie aus dem Kontextmenti die Option
Bibliotheken anzeigen @ aus.

- = 1
= D L o5 XeEis | Bibliothektoals

Bibliotheken - 0

dg Bibliothek optimieren fir =
i |

4 W Anderes Symbol
Bibliothek Speicherort —

Verwalten

@ * 1 [ » Bibliotheken »

4 - Bibliotheken

Start Freigeben Ansicht | Verwalten ‘

Einstellungen
verwalten festlegen |E“’" MNavigationsbereich anzeigen | yiederherstellen

v & "Bibliotheken" durchsuchen o

—_—
- =
* [ Bilder B ~
[ @ Dokumente \ - . = b . T o
e_ b g Musik "--/ *--/ "'--/ ’--./
b ‘ Videos Bilder Dokumente Musik Videos
@ 7 Favoriten anzeigen
bARN +  Bibliotheken anzeigen I o
Alle Ordner anzeigen
Auf aktuellen Ordner erweitern
4 Element: i

©® die Standardbibliotheken Bilder, Dokumente, Musik und Videos
© Darstellung der Bibliotheken als Symbole im Dateibereich

O die Registerkarte Bibliothektools/Verwalten
© ausgewihlte Bibliotheken durchsuchen
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Eine neue Bibliothek erstellen und Ordner hinzufiigen

Die vier Standardbibliotheken reichen fur eine bequeme und effek-
tive Verwaltung lhrer Daten meist nicht aus. Zum Erstellen zusatzli-
cher Bibliotheken bendtigen Sie nur wenige Mausklicks.

1. Offnen Sie den Datei-Explorer, und klicken Sie in der linken Fens-
terhilfte auf den Eintrag Bibliotheken @. Darunter werden alle
vorhandenen Bibliotheken aufgelistet. Falls nicht, klicken Sie auf
den kleinen Pfeil vor dem Eintrag Bibliotheken.

2. Um nun eine neue Bibliothek hinzuzuflgen, klicken Sie auf
dem Register Start @ auf die Schaltfliche Neues Element €
und wahlen den einzigen zur Verfligung stehenden Menupunkt
Bibliothek aus.

3. Ein neuer Eintrag wird erstellt. Vergeben Sie einen Namen fir die
neue Bibliothek, und schlieRen Sie Ihre Eingabe mit der [«1]-
Taste ab.

4. Die neue Bibliothek wird mit einem Standardsymbol angezeigt.
Um dieses Symbol zu andern, klicken Sie zunachst in der linken
Spalte auf die neue Bibliothek @ und 6ffnen dann das Register
Bibliothekstools/Verwalten @. Dort klicken Sie auf die Schaltfls-
che Anderes Symbol @.

5. Im Dialog Anderes Symbol wahlen Sie ein passendes Symbol
aus @ und klicken auf OK. Ihre Bibliothek wird nun mit dem
neuen Symbol dargestellt.

+ Bibliotheken an den Startbildschirm heften

Da Bibliotheken ahnlich behandelt werden wie Ordner, konnen
Sie sie ebenfalls an den Startbildschirm heften. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf die Bibliothek, und wahlen Sie dann

den Befehl An ,,Start“ anheften aus dem Kontextmend.

CARE: R Bibliotheken
Start Freigeben Ansicht
D ¥ Ausschneiden K' E’[‘] [ Neues Element ~
] Pfad kopieren “a ¥ b o ’ Bibliothek |If ~
Kopieren Einflgen _ . Verschieben Kopieren  Ldschen Umbenennen MNeuer
Verknipfung einflgen nach nach - Ordner
Zwischenablage Organisieren Neu
@ = 1 (4 » Bibliotheken »
A
—— | Bibliotheken =
=) Bilder Ny N
Dokumente \ =

B < /'/ < ’b/ < / < /

&) Musik - —— — —

‘ Videos Bilder Dokumente Musik Videos
NFEN =R oo Bibliothektaals Sadtirol - oIEN
Start Freigeben Ansicht | Verwalten + -~ ﬂ

= Bibhothek optimieren fdr = ’,'3\ vy

= /" [Cig Anderes symbol |

Bibliothek Speicherart Einstellungen
verwalten festlegen [T 1m Navigationsbereich anzeigen  yyiederherstelien

Werwalten

@ - 1 @ » Bibliotheken » Sadtirol » AN ] "Sdtirol" durchsuchen 2
A
4= Bibli D e
ng'b"“tw‘e” @”v Stidtirol ist leer.
I» &= Bilder . >
=
4 @ Dokumente In diese Bibliothek wurden keine Ordner aufgenommen,
3 Ji Musik
-J,- [3 Siidtirol | Ordner hinzufagen
> B Videos
Anderes Symbol “

Mach Symbolen in dieser Datei suchen:

Durchsuchen...

Wahlen Sie ein Symbol aus der folgenden Liste
aus:

l_l. ST FACTEM
EEE LN
O8 x4 &,
Lo NEe@ ]

£

>
oc | oo




. Klicken Sie im Navigationsbereich des Explorers auf Ihre neu
erstellte Bibliothek. Diese ist zu Anfang natirlich noch leer. Um
dies zu andern, klicken Sie im rechten Bereich auf die Schaltfla-
che Ordner hinzufiigen ©.

. Ein neues Explorer-Fenster offnet sich. Wahlen Sie hier einen
passenden Ordner aus, und fligen Sie ihn der Bibliothek tiber die
Schaltfliche Ordner aufnehmen @ hinzu.

. Mdchten Sie weitere Ordner hinzufligen, klicken Sie diese im
Explorer mit der rechten Maustaste an, zeigen auf den Befehl In
Bibliothek aufnehmen und wihlen eine Bibliothek aus (.

Standardspeicherort auswahlen

Sie konnen auch direkt in der Bibliothek neue Dateien und
Ordner erstellen. Da die Bibliothek nur ein virtueller Ordner ist,
muss Windows wissen, an welchem »reellen« Speicherort die
neue Datei oder der Ordner tatsachlich erstellt werden soll. Zu
diesem Zweck konnen Sie tber die Schaltflache Speicherort
festlegen auf dem Register Bibliothektools/Verwalten einen
Standardspeicherort fiir die ausgewahlte Bibliothek angeben.
StandardmaRig wird dafiir der erste Ordner genommen, den
Sie hinzugefugt haben.

=l

Einzelne Bibliotheken ausblenden

Falls Sie eine Bibliothek gerade nicht benétigen, konnen Sie
sie aus dem Navigationsbereich ausblenden. Markieren Sie
die Bibliothek, und klicken Sie dann auf dem Register Biblio-
thektools/Verwalten auf Im Navigationsbereich anzeigen, um
diese Funktion zu deaktivieren. Die Bibliothek wird dann nicht
mehr im Navigationsbereich gelistet. In der rechten Fenster-
halfte ist sie aber weiterhin als Symbol zu sehen.
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L Sadtirol ist leer.
&

In diese Bibliothek wurden keine Ordner aufgenommen.
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4 “! Netzwerk

Eigenschaften

Ordner hinzufagen
()l Ordner in Siidtirol aufnehmen | x |
@ ~ 4 1 « Allerlei » Wandervorsc... » v & "Wandervorschlage" durchsu.. 2
Organisieren ~ Neuer Ordner = - (7]
~
“ﬂ Videos \ \ \
= Windows 8 (C:)
o Allerlei
. Dokumente
. Info & & &
|\ Mirchen-CD Bilderle Geschichte Karten
) Sadtirol 2011 N N
. Tools
|
. Wandervorschldge .
L WINT P 4
) ZIP-Dateien Touren Verband
. Benutzer he
Ordner: | Touren !
I
Ordneraafnehmen | ‘ Abbrechen |
> . Programme .
1 . Marchen 20.09.2013 22:15 Dateig
> |. Sodtirol . .
Erweitern 20.09.2013 20:43 Dateig
\J Sodtirol 2011 P .
| sadtirol 2012 In neuem Fenster 6ffnen 12.00.2013 1755 Dateid
b Sidtirol 2013 S
[ 10 Windows Snagit
) Windows.old In Bibliothek aufnehmen Bilder
P s BOOT (@) An "Start" anheften @ Dokumente
I s RECOVER (E) "
Senden an J RREIC
|5 sotirol } 110}
4 Bibliothek: i
. Bibliotheken Ausschneiden i Videos
3 Bilder Kopieren
IS @ Dokumente @ MNeue Bibliothek erstellen
Loschen
3 Ji Musik
. Umbenennen
D@ Sadtirol
3 i Videos Neu



146 Windows 8.1 — Schritt fiir Schritt erklart

Dateien und Ordner aus einer Bibliothek entfernen o
Naturlich lassen sich Dateien und Ordner jederzeit wieder aus Il Dokumente
einer Bibliothek entfernen. Wie Sie dabei vorgehen und worauf Sie sert ;“““‘“" it - -
B Ausschneiden MNeues Element ~ )
achten sollten, erfahren Sie in dieser Anleitung. (88 tad kopleren ks X o= ) ) eintacher Zugrif - L4
Kopieren Einflgen El I GO Verrs‘:::?en K:::‘rsn Lésshen Umbenennen [’;‘:j::ry Eigensfhaften B
1. Offnen Sie die Bibliothek, markieren Sie in der rechten Fenster- Eiche BP0S SrosnEicien = Offie
. . . . . ® < 1 L » Bibliotheken » Sictirol » Dokumente s
halfte den Ordner oder die Datei(en) und klicken Sie auf der i - . 1 .
e ndenngsiatum Typ rote
RegISterka rte Start auf L6schen o Alternativ driicken Sie . & Bibliotheken &) Hattenverzeichnis.xsk 200920131714 Microsoft OfficeE.. 15KB
%iﬂiﬂ . ] |deen.docx 120920131910 Microsoft Office ... 12KB
2. Wenn Sie die anschlieBende Sicherheitsabfrage mit Ja bestati- J Musik &l sutirol-Ausmertung Brigitexts 311220120308 Microsoft Offce .. ok
. . 3 . Sudtiral Sudt\m\rAuswErtungJorg s 12.09.2013 19:10 Microsoft Office E... 24 KB
gen, werden die markierten Elemente in den Papierkorb verscho- T ] Wondervorschlage (lldoox 15082011 1447 Microsoft Office... 21K
. 3 3 . i‘ ;/_d X ] Wandervorschlage (2).docx 12.09.2013 19:09 Microsoft Office ... 3216 KB
ben (also auch am eigentlichen Speicherort geldscht). e B Wondervarschlage Gldocs 150820112030 Microsoft Office . 1K
3. Eine Besonderheit stellt das Entfernen eines Hauptordners aus
einer Ihrer Bibliotheken dar. Wenn Sie links im Navigationsbe- .
reich doppelt auf den Namen der Bibliothek klicken, werden b AW ¢ K=e Dolkumf
darunter die Hauptordner mit ihrem »realen« Speicherort staft | Fuelgeben  Ansnt I ©
. " . . . . -y hneid > v ==
aufgelistet @. Wihlen Sie einen dieser Ordner aus, werden Sie Ij & Pf”j‘y e e | /N =D e
.. . . - 1] Pfad kopieren o . - - )
feststellen, dass der Befehl Léschen € im Meniiband ausgegraut Kopieren Einfilgen .\  knapfung einfagen | o-onicoen Kopieren | Laschen Umbenennen | Neuer
ist und nicht angeklickt werden kann. Zwischenablage Organisieren
4. Filhren Sie stattdessen einen Rechtsklick auf den Hauptordner @© ) - 1 [l » Bbiotheken » Sudtiol » Dokumente
aus, und wahlen Sie im Kontextmenu den Befehl Ort aus Biblio- P Meine Rezepte - =
. . . . . PerfLogs Erweitern -] = —
thek entfernen @. In diesem Fall erfolgt keine Sicherheitsabfra- -l Wil |2
. . .. .. . Ju Frogramme In neuem Fenster affnen Pt
ge, weil der Ordner nicht geldscht, sondern lediglich als Verkniip- b )l Sadtirol il
fung aus der Bibliothek entfernt wird. . Sadtirol 2011 Freigeben fur ’
|| Sidtirol 2012 Snagit v |ldeen.docx Sadtirol-Auswert
- b 1 Sadtirol 2013 An "Start” anheften ung Brigitteais
I b1 Windows Senden an 3
Wann wird geléscht und wann nicht? 1 Windows.old .
Kopieren
X X o . . I» = BOOT (D:) )
Wenn Sie die komplette Bibliothek oder einen der Speicheror- b s RECOVER (E) Einfugen
te aus der Navigationsleiste entfernen, wird nichts geléscht. Ort aus Bibliothek entf } [4)
Die Ordner bleiben am Ursprungsort erhalten, nur die Ver- ‘ ﬁ;““"the“e” Umbenennen
@ o q p [ Bilder B
knipfungen werden entfernt. Wenn Sie jedoch Dateien oder > [ Dokumente Rubspizintine
. .. . M
Unterordner aus der Bibliothek |6schen, werden diese nach b oY Musik = ’
erfolgter Sicherheitsabfrage tatsachlich geléscht (auch am 4 a sudirol Eigenschaften
urspriinglichen Speicherort) ©||__& Doumente(cy
p g p ) . Marchen (C:)




Internet

Die nachste Wanderung in den Alpen planen, Reiseinformationen einho-
len oder gleich online einen Flug buchen. E-Mails abrufen, eine Uberwei-
sung tatigen und am Abend mal noch schnell schauen, was die Freunde
auf Facebook so machen. Kurzum: Um online zu sein und stets auf dem
neuesten Stand zu bleiben, braucht man einen Computer mit Internet-
anschluss.

Microsoft liefert seinen Browser, den Internet Explorer, unter Windows 8.1
gleich doppelt aus. Doch auch wenn die Basis dieselbe ist, unterscheidet
sich die App-Version deutlich von der Desktop-Anwendung. Die ersten
Schritte mit der Internet-Explorer-App sind gewohnungsbedirftig, denn
zunachst sucht man vergebens nach den Bedienelementen. Wie Sie mit
beiden Programmen sicher umgehen, wie Sie Favoriten anlegen und ver-
walten, Seiten auf dem Desktop, in der Taskleiste oder auf dem Startbild-
schirm ablegen konnen, erfahren Sie in diesem Kapitel.

Und naturlich darf das Thema Sicherheit nicht fehlen! Onlinebetruger,
Viren oder Trojaner lauern buchstablich an jeder Ecke. Damit will ich Thnen
keine Angst machen, aber es ist gut, die Gefahren zu kennen, um sie ge-
zielt abwehren zu kdnnen. Erstmals hat Microsoft seinem Betriebssystem
einen vollwertigen Virenschutz spendiert, der lhnen zusammen mit der
Windows-Firewall einen soliden Basisschutz flr Ihr System bietet. Generell
gibt es in Bezug auf die Sicherheit Ihres Systems ein paar grundlegende
Einstellungen und Verhaltensweisen zu beachten, die ich Ihnen in diesem
Kapitel naherbringen mochte.

>>>

In diesem Kapitel

B Ins Internet mit Windows 8.1
® Surfen mit dem Internet Explorer
B Sicherheit im Internet

m Hotspots und offentliche Netzwerke
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Ins Internet mit Windows 8.1

Eine DSL-Verbindung einrichten

Bevor es ins Internet geht, missen Sie Ihr Modem mit dem Compu-

. . . . . . Infobereichsymbole .v: Internetoptionen
ter verbinden. Halten Sie die Zugangsdaten bereit, die Sie von lhrem =

¥

. . L. Ml Netzwerk- und
Internetanbieter erhalten haben, sie werden zur Einrichtung der P maus AR [ igabecenter —0
lnternetverblndung benOtlgt- Ordneroptionen Problembehandlung

1. Wechseln Sie zum Desktop, und rufen Sie die Systemsteuerung
auf. Offnen Sie dazu das Schnellstartmen( mit [« + (x], und
klicken Sie dann auf den Eintrag Systemsteuerung. B 8

® v 1 A¥ <« AlleSyst.. » Metzwerk- und Freigabecenter v G Systemsteuerung durchsuchen -l

2. Offnen Sie die Netzwerkeinstellungen mit einem Klick auf den
Link Netzwerk- und Freigabecenter @.

Datei Bearbeiten Ansicht  Extraz 7

. Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und Verbindungen einrichten
Startseite der Systemsteuerung

Aktive Netzwerke anzeigen
Adaptereinstellungen andern

3. Im zugehorigen Dialogfenster wahlen Sie den Menlpunkt Neue fmeterte Netawerk Zugity Intenet
. P Freigabesinstellungen andern fivates o Heimnetzgruppe:  Beigetreten
Verbindung oder neues Netzwerk einrichten @. gebesmsiins Pt ek Vesbindungers  § ithemet2
. . . .. . . Zugriffstyp: Kein Netzwerkzugrift
4. Ein weiteres Dialogfenster &ffnet sich mit der Frage nach der ge- it entfsertes Netmmerk Vemirdungen: § Wiwore Neswort Adepter

VMnetl
@ VMware Netwerk Adapter
VMnet8

Offentliches Netzwerk

wiinschten Verbindungsoption. Klicken Sie darin auf Verbindung
mit dem Internet herstellen und anschlieRend auf Weiter. Dann
wahlen Sie die Option Breitband (PPPoE) zum Erstellen einer
Modemverbindung.

Netzwerkeinstellungen andern

4 Meue Verbindung oder neues Netawek sinrichten o
" Breitband-, DFU- oder YPN-Verbindung bzw. Router oder Zugrifispunkt einrichten.

Siehe auch

5. Tragen Sie nun den von lhrem Internetanbieter zugeteilten
Benutzernamen und das dazugehérige Kennwort ein €. Im Feld

Verbindungsname @ konnen Sie die Bezeichnung frei wihlen.
Mit einem Klick auf Verbinden @ wird die neu eingerichtete DSL-
Verbindung hergestellt.

+ Antivirensoftware installieren
Zum Schutz vor Viren und Trojanern sollten Sie ein Antiviren-
programm installieren und es durch Updates immer auf dem

neuesten Stand halten!

Geben Sie die Informationen vom Internetdienstanbieter (ISP) ein.

Benutzername: ‘ MeinBenutzername |

Kennwort: [ | a
[[]Zsichen anzeigen
[] Dieses Kennwort speichern

Verbindungsname: ‘ Breitbandverbindung _|— _e

) [] Anderen Benutzern erlauben, diese Verbindung zu verwenden

Erlaubt jedem, der Zugang zu diesem Computer hat, diese Verbindung zu verwenden.
Es gibt keinen Internetdienstanbieter.
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Per WLAN ins Internet

Egal, ob Sie auf dem Balkon, im Hotel oder am Flughafen sitzen,
mithilfe einer WLAN-Verbindung konnen Sie fast tberall ins In-
ternet, einen WLAN-Hotspot vorausgesetzt (siehe dazu auch den
Abschnitt »Hotspots und &ffentliche Netzwerke« auf Seite 179). Die
Verbindung mit einem WLAN ist recht einfach.

1. Wechseln Sie zum Desktop, und klicken Sie rechts unten in der
Taskleiste auf das Netzwerksymbol @. Netzwerke

2. Ein Menl offnet sich und zeigt Ihnen alle verfligbaren Draht- Flugzeugmodus
losnetzwerke an, die sich in der Ndhe befinden. Wahlen Sie die Aus
b : o : I (© Netzwerke
evorzugte Verbindung mit einem Mausklick aus. Wenn Sie sich
nicht bei jedem Windows-Start neu am Netzwerk anmelden WiFi s
mochten, aktivieren Sie die Option Automatisch verbinden (2}

Ein

. . . . . Geben Sie den
3. Klicken Sie auf Verbinden @, um eine Verbindung aufzubauen. Netzwerksicherheitsschliissel ein.

al Y
4. Tragen Sie zur Authentifizierung den Netzwerkschlissel ein, der

. L . . . - A Die Verbindung ka
bei der Einrichtung der WLAN-Verbindung im Router eingetragen @ Automatisch verbinden | @l e Yemidung tann
wurde, und bestitigen Sie Ihre Eingabe mit Weiter @. Moderne o et
Router bieten gar die Moglichkeit, die Zugangsdaten lber eine @ )

Taste am Gerdt automatisch an den Rechner zu (ibermitteln. y Weiter

EasyBox-7B5229
alll =2

5. Aufdie anschlieRende Frage, ob zu PCs und Gerdten in diesem
Netzwerk eine Verbindung hergestellt werden soll, klicken Sie bei 4
einem Heim- oder Arbeitsnetzwerk auf Ja, und bei einem offent-
lichen Netzwerk, z.B. in einem Hotel, wahlen Sie aus Sicherheits-

grinden Nein. Die Verbindung wird daraufhin aufgebaut.
Keine Drahtlosnetzwerke verfiigbar?

Sollten keine WLAN-Verbindungen angezeigt werden, aktivie-
ren Sie zunachst die WLAN-Funktion, indem Sie den Schie-
beregler WiFi in der Charms-Leiste auf Ein stellen @. Ist die
Option nicht aktivierbar, muss die WLAN-Funktion an lhrem
Laptop erst Uber eine spezielle Taste oder eine Tastenkombina-
tion eingeschaltet werden. Konsultieren Sie in diesem Fall das
Bedienungshandbuch Ihres Gerats.
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Surfen mit dem Internet Explorer

Der Internet Explorer in der Ubersicht

Den Internet Explorer gibt es unter Windows 8.1 gleich in doppel-
ter Ausfiihrung: einmal als herkdmmliche Desktop-Variante und
einmal als Windows-App. Mit beiden Programmen kdnnen Sie im
Internet surfen und beliebige Seiten betrachten. Die App-Variante
stellt eher eine abgespeckte Version mit weniger Einstellungsmog-
lichkeiten dar und ist optimiert fuir den Einsatz auf mobilen End-

geraten, z.B. Tablet-PCs, weil sie Ressourcen schont und sich kom-
fortabel mit dem Finger bedienen l3sst. Sie starten die App lber die
entsprechende Kachel Internet Explorer auf dem Startbildschirm.
Mit welcher Variante des Internet Explorers Sie ins Netz gehen, ist
Geschmackssache. Beide Versionen haben ihre Vor- und Nachteile.

Vierfarben

Computer & Internet Windows Office

Windows 8.1 Pro

Der umtassende Ratgeber

Maaiattor | AGS | Impressum | Kontald

Fotografie

Mac & Co

won Peter Monadjemi
+ Alles zu Windows 8.1 Pro

, Sicherheit uy.m
axisbeispielen und Schrit o

o r—

Vorschau auf gedffnete Seiten die Adressleiste zur Eingabe der Internetadresse

eine neue Registerkarte 6ffnen Seite aktualisieren

- )
~ o )

eine Webseite an den Startbildschirm heften oder zu den Favo-
riten hinzufligen (siehe den Abschnitt »Favoriten anlegen und
verwalten« auf Seite 158)

Uber die Registerkartentools kénnen Sie zuvor geschlossene
Register wieder 6ffnen oder im geschiitzten Modus (InPrivate)
surfen (siehe auch den Abschnitt »Der InPrivate-Modus des
Internet Explorers« auf Seite 177). (5 )

O \Vor- und Zuriick-Schaltflichen

Uber die Seitentools erreichen Sie u.a. die Option Auf Seite su-
chen, falls Sie nach einem bestimmten Begriff suchen mochten.
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Die Desktop-Variante des Internet Explorers unterscheidet sich angezeigt, was einen schnellen Wechsel zwischen den gedffneten
optisch nur wenig von ihren Vorgangern unter Windows Vista oder Seiten ermoglicht. Die Tabs konnen direkt neben der Adressleiste
Windows 7. Die Webseiten werden wie gewohnt in einzelnen Tabs oder auch in einer separaten Zeile darunter angezeigt werden.
? ? ¢
—— | : ol

& @hr hittp://www vierarben deffot O ~ € |

1
Traum und Abenteuer - %2 Fotografieren! - Die Fotosch... % (i 98 f0i—
g 1
: 13}

@_ B v [ d v Seitev Sicherheit Extrasv (@~

“ Com ter ,& Foto mﬁe -
Sehen wie's gelfrf’

Vierfarben

Suchbegriff eingeben o]

Computer & Internet Windows Mac & Co. Fotografie

Fotografieren!
Die Fotoschule zum Mitmachen

Mein Warenkorb

Zurzeit befinden sich keine Bicher in
von Jacqueline Esen Ihrem Warenkorb

+" Versandkostenfrei (D, A)

+ Spielend fotografieren lernen - Gl Ty

Fotografiereh! + Neue Bildideen entwickeln, kreativer fotografieren + Bequeme Zahlung
. Spannende Fotoprojekte fur zu Hause und = B ) v
T s
Vor- und Zurulck-Schaltflachen @ Die Befehlsleiste enthalt Schaltflachen und Menulpunkte fur
Adress- und Suchfeld den schnellen Zugriff auf haufig benétigte Optionen, z.B. das

. o . Ausdrucken einer Webseite.
Registerkarten mit gedffneten Seiten

® Sie kdnnen die Zoomstufe dndern, um die Anzeige im Internet

zur Standard-Startseite springen Explorer zu vergrofiern oder zu verkleinern.

das Favoritencenter 6ffnen

00O 0

Uber den MenUpunkt Extras erreichen Sie verschiedene Einstel-
lungen des Browsers.
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Einen Standardbrowser festlegen

Anstelle des vorinstallierten Internet Explorers konnen Sie jederzeit
auch einen anderen Browser auf lhrem System installieren, z. B.
Firefox, Opera oder Google Chrome. Sie kdnnen diesen »fremden«
Browser auch parallel zum Internet Explorer nutzen. Wenn Sie z.B.
innerhalb einer E-Mail auf einen Link klicken, wird die Seite mit Ihrem
Standardbrowser aufgerufen. Haben Sie neben dem Internet Explorer
noch einen weiteren Webbrowser installiert, missen Sie eines dieser
Programme als Standardbrowser festlegen.

Beim ersten Start eines neu installierten Browsers erfolgt standard-
maRig eine Abfrage, ob dieses Programm fortan als Standardbrowser
festgelegt werden soll. Falls Sie hier Nein ausgewahlt haben oder
nachtraglich einen anderen Browser zum Standardbrowser beférdern
maochten, 6ffnen Sie mit der Tastenkombination (s&]+ (x] das Schnell-
startmend, und wahlen Sie darin die Option Systemsteuerung. Klicken

Sie dann auf den Menupunkt Standardprogramme und im Anschluss
auf Standardprogramme festlegen @.

Windows listet alle verfigbaren Programme auf. Wahlen Sie lhren
bevorzugten Browser aus, z.B. Firefox @), und klicken Sie anschlie-
Rend auf Dieses Programm als Standard festlegen €. Dem ausge-
wahlten Programm werden daraufhin alle Standards zugewiesen.
Mit OK schlieBen Sie das Einstellungsfenster wieder.

Eins noch: Ist anstelle des Internet Explorers ein anderer Browser als
Standardbrowser angegeben, zieht sich die Internet-Explorer-App auf
dem Startbildschirm schmollend zurilick und wird deaktiviert. Die Ka-
chel Internet Explorer ist zwar weiterhin vorhanden, ein Klick darauf
offnet dann aber nicht, wie zu erwarten ware, die App, sondern den
Internet Explorer auf dem Desktop.

o x

© ~ 1 [ig « Standardprogramme » Standardprogramme festlegen v G Systemsteuerun... @

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Standardprogramme festlegen

Klicken Sie auf ein Programm und anschlieBend auf “Als Standard festlegen®, um ein Programm als Standard fur alle Dateitypen und
Protokolle, die damit gesffnet werden kennen, festzulegen.

Programme - ~ Firefox
Mezilla Corperation

= Bxplorer Firefox ermaglicht sicheres und einfaches Surfen. Mit iner gewohnten
difiFinanzen Oberfliche, verbesserten Sicherheitsfunktionen, inklusive Schutz vor
Alle Systemsteuerungselemente + Standardprogramme LAY Systemsteuerun... @ 0 dentitétsdiebstahl und integrierter Suche holen Sie mehr aus dem Web.
s [Fotos
icht Bxtras 7 € Geogle Chrome Dieses Programm verfiigt ber 0 von 8 Standards.
[7] &4 ImgBurn
EUErun . . - . . -y
9 Wahlen Sie die Programme aus, die Windows standardméBig verwendet ,-_:""E"‘M;'f“‘p"“”"" + Dieses Programm als Standard festlegen
ternet =
Sinternet Explorer Das ausgewshite Programm wird zum Gffnen aller Dateitypen und _0
Standardprogramme festlegen 0 K"e”“f Protokolle, die damit standardmabig geatfnet werden konnen, verwendet.
. . . %5diKarten
Legt ein Programm als Standard fir alle Dateitypen und Protokolle fest, die damit geaffnet - Kontakt .
werden kénnen a=fontakte # Standards fiir dieses Programm auswihlen
" - w
:lMﬂ“ R Wahlen Sie die Dateitypen und Protokolle aus, die mit dem ausgewahlten

= Dateityp oder Pretokell einem Pregramm zuerdnen

Legt fest, dass ein Dateityp oder ein Protokell (z. B, .MP3 eder http://) immer mit einem
bestimmten Programm gedffnet wird.

Auswahl des Mentipunktes »Standardprogramme festlegen«

Programm standardmaBig gesfinet werden sollen.

So legen Sie den Standardbrowser fest.



Eine Website liber einen Link aufrufen

Viele Internetadressen werden Sie tUber Verweise aufrufen, soge-
nannte Links, entweder aus einer E-Mail heraus oder liber Verweise
auf einer anderen Webseite.

1. Links werden auf Internetseiten auf unterschiedliche Art ange-
zeigt. Der klassische Textlink besteht aus einem Wort und wird
in aller Regel in blauer Schrift und unterstrichen dargestellt. Aus-
nahmen bestatigen allerdings die Regel, sodass man inzwischen
auch Links in einer anderen Farbgebung findet. Egal, wie der Link
aussieht: Ein einfacher Mausklick genligt, um die verknipfte
Webseite aufzurufen.

2. Sie erkennen einen Link besonders zuverlassig, wenn Sie mit der
Maus daraufzeigen, ohne sofort zu klicken. Handelt es sich um
einen Link, andert sich die Form des Mauszeigers von einem Pfeil
zu einer kleinen Hand @.

1 Verlinkte Bilder und Grafiken

Auch Bilder und Grafiken kdnnen mit einem Link versehen
sein. Hier gilt das gleiche Prinzip: Wenn Sie mit der Maus auf
die Grafik zeigen und sich der Mauszeiger in eine Hand ver-
wandelt, handelt es sich um einen Link €. Bilder werden auf
Webseiten vielfach in einer verkleinerten Ansicht dargestellt,
klickt man auf das Bild, wird dieses vergroBert angezeigt.
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» FINANZEN & RECHT
ADAC im ARD-Markencheck
1 Die gelben Engel auf dem Priifstand

Der Allgameine Deutsche Automobilclub hat dber 18
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Seite drucken 39,90 €

Preis inkl. MwSt.
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Auf Facebook weiterempfehlen
@ sofort lieferbar

@y

Auf Twitter weiterempfehlen




Eine Website liber die
Adressleiste aufrufen

Die Adressleiste befindet sich in der Inter-
net-Explorer-App am unteren Bildschirm-
rand und wird automatisch nach ein paar
Sekunden wieder ausgeblendet, wenn Sie
nichts eingeben.

1.

Um eine neue Internetadresse einzuge-
ben, 6ffnen Sie die Adressleiste durch
eine Wischbewegung vom unteren
Bildschirmrand aus oder durch einen
Klick mit der rechten Maustaste auf die
Oberflache der App.

. Sobald Sie in die Adressleiste klicken @,

werden darliber die von lhnen am hau-
figsten besuchten Seiten angezeigt @.
Ist eine dieser Seiten |hr Ziel, klicken Sie
auf die entsprechende Schaltflache. So
sparen Sie sich die Tipparbeit.

. Falls die gewunschte Seite nicht dabei

ist, tippen Sie die Adresse in das Text-
feld ein. Die App schlagt Ihnen direkt
bei der Eingabe Seiten vor ©, die zu
lhrer Eingabe passen, und erganzt sie
automatisch @. Diese Ergdnzungsfunk-
tion orientiert sich ebenfalls an bereits
von lhnen gedffneten Seiten. Entspricht
die automatische Eingabeerganzung
lhrem Ziel, drlicken Sie . Sie konnen
auch auf einen der Vorschlage klicken.

Tagesschau-Dossier

1101011 A i
201071 Prism, Snowden und die Folgen

0100100010
"_"011011110
100000101101 91, Das Thema im Programm

Haufig verwendet

X =

MSN Vierfarben - Der Traum und
Deutschland... neue Verlag far... Abentever...

Vorschlage Vorschlge von Microsoft ausschalten

I

Traum und Abenteuer - rVortra... r zeitung p rvolksbank
traumundabenteuer.de

Aktuelle Nachrl(hten - r Zeitung r nachrichten p T

e W r-nachrichten.de p T kickers.

BT © » @

Eine Startseite festlegen

Starten Sie den Internet Explorer auf dem Desktop, und klicken Sie im
Meni Extras auf Internetoptionen. Im Abschnitt Startseite konnen
Sie dann die Adresse der Webseite eintragen. Ist die Seite bereits
geoffnet, klicken Sie zur Ubernahme einfach auf die Schaltflache
Aktuelle Seite. Sie konnen auch mehrere Seiten als Startseiten festle-
gen; in diesem Fall tragen Sie pro Zeile eine Adresse ein. Klicken Sie im
Browser auf das Symbol Startseite, wird jede Seite in einem eigenen
Tab angezeigt.
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4. Wenn Sie schon eine Weile durchs Internet gesurft
sind, kdnnen Sie mit den Pfeilschaltflachen links
und rechts der Adressleiste @ vor und zuriick
durch die bisher aufgerufenen Seiten springen.

Zurzeit befinden sich keine Biicher in
Patrick Hollecker Ihrem Warenkorb
Mein erstes Notebook ' Versandkostenfrei (D, A)
. dliehe et ' Schnelle Lieferung

Der verstindliche Einstieg ¥ Do Zabhung

in Farbe e i

1990€, ISBN 978-3-8421-00442 s Geprifter Online-Shop
G sofort ieferbar

5. Um eine Seite zu aktualisieren, z.B. einen Live-
ticker, klicken Sie auf den kreisformigen Pfeil 0.

R Sabine Drasnin

f

!

H . PowerPoint 2013

! © Die Anleitung in Bildern
i

|

in Farbe.
9,90€ 1SBN 678-3-8421-0087-9

Sofort cferbar

@ n http vierfarben.de/computer-internet/thema, @ @ @ @

6. Bei der Desktop-Version des Internet Explorers
sieht das Ganze so aus: Klicken Sie in das Adress-
feld @, oder 6ffnen Sie zunichst mit einem Klick
auf Neue Registerkarte @ einen neuen Tab.

7. Geben Sie nun die Adresse ein. Den ersten Teil der [7) (s
Adresse, http.//www., kdnnen Sie weglassen. lhre -
Elng? be W_I rd a.Utomat|SCh erganZt’ und n:-logll_ @ € hitp://www.vierarbe.. 0 ~ & ||@Tlaum und Abenteuer - Stutt... | ®# Fotografieren! - Die Fotos... % | | 7 | ﬂﬁ * {§}
che Ubereinstimmungen werden angezeigt €. B~ B - @ - Setee Schomete Eimse @« |

Passt einer der Vorschlage, konnen Sie ihn direkt
anklicken und die entsprechende Seite so aufrufen,
ohne die komplette Adresse eingeben zu mussen.

@ *# bundesl D~ || @ Traum und Abenteuer
. & - B http://www.bundesliga.de/ Umschalt + Eingabe

—| Bing Vorschlage A
I bundesliga live

Auf Webseiten suchen bundesliga tabelle

Driicken Sie im Internet Explorer die Tastenkom- o bundesliga.de
inati i i ; bundesli bni
bination + , erweitert sich die Befehls- undesliga ergebnisse

bundesliga-spielplan
leiste am oberen Fensterrand und zeigt ein Such-

feld mit blinkender Schreibmarke an. Tippen Sie —
den Suchbegriff ein. Alle Ubereinstimmungen =
werden auf der Seite farblich hervorgehoben.
Die Tastenkombination funktioniert in der
Desktop-Variante, in der Internet-Explorer-App
und auch in vielen anderen Webbrowsern.

Vorschldge ausschalten (Senden von Tastaturanschldgen an Bing...

Hinzufigen

el R Rl b
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Eine neue Registerkarte anlegen in der

Internet-Explorer-App
1.

. Méchten Sie einen nicht bendtigten Tab schliel3en, klicken

Zum Offnen einer Seite in einem neuen Tab verwenden
Sie in der Internet-Explorer-App entweder die Tasten-
kombination +(T], oder Sie klicken mit der rechten
Maustaste auf eine freie Stelle, um zunachst die MenU-
leiste zu 6ffnen. Klicken Sie anschlieBend auf das Pluszei-
chen @, um eine neue Registerkarte zu erstellen.

. Um nun eine Internetseite aufzurufen, klicken Sie unten

in das Adressfeld @ und geben dort eine neue Adresse
ein (siehe dazu den Abschnitt »Eine Website tber die =. Microsoft
Adressleiste aufrufen« auf Seite 154).

Produkie « Downloads + Support v Kaufen «
. Wenn Sie einen Link zu einer Webseite benutzen und Link kopieren
diese in einer neuen Registerkarte 6ffnen wollen, klicken Link in neuer Registerkarte ffnen '3}

Sie ihn mit der rechten Maustaste an und wahlen den
Befehl Link in neuer Registerkarte 6ffnen € aus dem
Kontextmendu.

Link in neuem Fenster &ffnen

Sie auf das X @ in der Miniaturvorschau. Wenn Sie alle
Registerkarten bis auf eine schliefen wollen, klicken Sie
mit der rechten Maustaste auf die Vorschau der Seite, die
Sie beibehalten mochten, und wahlen aus dem Kontext-
menii die Option Andere Registerkarten schlieRen @. Registerkarten Andere Registerkarten schifefien

Registerkarte kopieren

& mohr nfos

Registerkarte in neuem Fenster &ffnen

Link in neuem Fenster 6ffnen Vierfarben - Der neue... Sport - Stuttgarter Zeit...

Statt auf einer neuen Registerkarte kdnnen Sie einen
Link auch in einem neuen Fenster 6ffnen. Wahlen Sie

hierfur die Option Registerkarte in neuem Fenster @ = s
6ffnen @. Windows teilt daraufhin den Bildschirm

und offnet die neue Seite in einem zweiten Fenster der

Internet-Explorer-App.

vierfarben.de/



Registerkarten in der Desktop-Version des
Internet Explorers

Dank der Registerkarten (Tabs) konnen Sie bequem mehrere Websei-
ten zur gleichen Zeit gedffnet haben und zwischen ihnen wechseln.

1. Klicken Sie auf einen Tab @, um die zugehorige Seite in den
Vordergrund zu holen.

2. Mdchten Sie die Position einer Registerkarte verandern, klicken
Sie sie an, und verschieben Sie sie mit gedriickter Maustaste an
die gewtlinschte Stelle.

3. Soll die Registerkarte geschlossen werden, zeigen Sie mit der
Maus darauf und klicken dann auf das kleine Kreuz @ auf der
rechten Seite der Registerkarte. Alternativ kdnnen Sie auch einen
Rechtsklick auf den Tab ausflihren und aus dem Kontextmen
den Befehl Registerkarte schlieBen € wihlen.

4. BeiBedarfkonnen Sie alle Registerkarten auler der aktuell
geoffneten schliel3en. Klicken Sie mit rechts auf den Tab, den Sie
geoffnet lassen mochten, und wahlen Sie aus dem Kontextment
die Option Andere Registerkarten schlieBen @.

Webseiten zur App-Ubersicht hinzufiigen

Rufen Sie eine Seite im Internet Explorer auf, klicken Sie in der
Befehlsleiste auf Seite, und wahlen Sie Website zu ,,Apps* hin-
zufiigen. Nachdem Sie den Vorgang mit Hinzufiigen bestatigt
haben, wird die Seite in Form einer Kachel auf der Ubersichts-
seite Apps eingefligt. Die Internet-Explorer-App beherrscht
diese Option ebenfalls. Offnen Sie auch hier zunachst die an-
zuheftende Seite, und blenden Sie dann mit einem Rechtsklick
die App-Leiste ein. Die Funktion An ,,Start“ anheften finden Sie
im Ment Favoriten hinter dem Symbol mit der Pinnnadel. In
diesem Fall wird die Seite auf dem Startbildschirm sowie unter
Apps aufgelistet.
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| ] Weltreisen beginnen zu Hause LINDEN-MUSEUM STUTTGART
T brmee: eyt s Staatliches Museum far Volkerkunde
| Home | Englisch | [ D @

# httpi/fwww lindenm... O ~ € ‘ ! Linden-Museumn...
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22 bitpy//wwlindenm... 2 + & |§Z inden-Museur... % - Il Goale L@ arostartseite || 4o & 853
- Registerkarte schlieBen = Strg+W
+ [Z] @b v Seitev Sicherheitv Exras~ g‘ el Bl
- Diese Registerkartengruppe schlieBen ||
e e G o Andere ten schlieBen — o
Gruppierung dieser Registerkarte aufheben
Aktualisieren Fs
N Alle sktuslisieren
] [ Weltreisel
Lindel Neue Registerkarte Strg+T
Enciisch | [l EJ @ Registerkarte kopieren Strg+K
Im immersiven Browser offnen
Geschlossene Registerkarte emeut cffnen Strg+Umschalts T
Registerkarten in einer separaten Zeile anzeigen

Inhalte aktualisieren

Auf manchen Webseiten, z.B. bei Livetickern, andern sich die
Inhalte im Minutentakt. Mit der Taste konnen Sie den
Inhalt der gerade gedffneten Seite aktualisieren. Sollen die In-
halte aller Registerkarten aktualisiert werden, flihren Sie einen
Rechtsklick auf eine Registerkarte aus und wahlen dann den
Befehl Alle aktualisieren.
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Favoriten anlegen und verwalten

Fligen Sie die interessantesten Internetseiten zur lhrer Favoriten-
liste hinzu, damit Sie sie immer schnell aufrufen konnen. Uber das

Favoritencenter konnen Sie sie bequem verwalten und organisieren.

Die wichtigsten Seiten lassen Sie sich zusatzlich in der Favoriten-
leiste anzeigen.

1. Rufen Sie die Seite auf, die Sie den Favoriten hinzuftigen mochten.

2. Fuhren Sie einen Rechtsklick auf eine freie Stelle der Seite aus,
und wahlen Sie aus dem Kontextmenu den Befehl Zu Favoriten

hinzufiigen ©.

3. Im ndchsten Dialogfenster kénnen Sie einen beliebigen Namen
flir die neu hinzugefligte Seite eingeben oder den angezeigten
Vorschlag libernehmen ®. Im Abschnitt Erstellen in © legen Sie
fest, in welchen Ordner die Seite abgelegt werden soll. Klicken
Sie auf den Pfeil am Feld, und wahlen Sie aus dem Dropdown-
Men das bevorzugte Ziel aus.

4. Wenn Sie einen neuen Ordner anlegen mochten, klicken Sie auf
die Schaltfliche Neuer Ordner @. Erneut &ffnet sich ein Dialog-
fenster. Hier kénnen Sie nun eine Bezeichnung fiir den neuen
Ordner eingeben @ und im Feld darunter festlegen, zu welchem
Ordner der neue hinzugefiigt werden soll @. Mit der Auswahl
Favoriten liegt der neue Ordner auf der obersten Ebene des Fa-
voritencenters. Mit einem Klick auf Erstellen @ wird der Ordner
hinzugefigt.

+ Nach Namen sortieren
Wenn Sie einen Eintrag mit der rechten Maustaste anklicken,
koénnen Sie aus dem Kontextmen die Option Nach Namen

sortieren auswahlen.

g@‘ P htp://waw.paules-pe-fo... 0 = & ” 12 Paules-PC-Forum.de

% - v [ dm v Seitew Sicherheitv Edrasv @

Ralies ae

iy Paules-PC-Forum.de

artseite Registrie

Bundesliga-Tippspiel =
Go

ogle

Zurick
Vorwarts

Zur kopierten Adresse wechseln

Hintergrund speichem unter..
Als Hintergrund

Hintergrund kopieren

Alles auswihlen

Einfiigen

Mit Bing bersetzen

Mit Windows Live E-Mails verfassen und versenden

Alle Schnellinfos

Strg+Umschalt+L

Bund esliga Verkniipfung erstellen
w| Zu Favoriten hinzufugen...
Quelicode anzeigen
m‘i&" Element untersuchen
Forum
Regist Codierung
Favoriten hinzufiigen

Favoriten hinzufigen

Fiigt diese Webseite als Favoriten hinzu. Verwenden Sie das

Favertencenter, um auf die Faveriten zuzugreifen.

Name: Paules-PC-Forum.de|

Erstellen in: |W Favoriten

v ‘ | Meuer Ordner 1

Einen Ordner erstellen “
Ordnemame: | PC-Hilfel ——O
Erstellen in: |W Favorten 6
Erstellen Abbrechen

[~ ~)



. Nun geht es wieder zurlick zum Dialog Favoriten hinzufiigen,
und diesmal ist der neu erstellte Ordner bereits als Ziel ausge-
wihlt @. Klicken Sie auf Hinzufiigen €, um den neuen Favori-
teneintrag endglltig anzulegen.
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Favoriten hinzuftigen

Favoriten hinzufGgen

e

Fligt diese Webseite als Favoriten hinzu. Verwenden Sie das
Faveritencenter, um auf die Faveriten zuzugreifen.

Name: | Paules-PC-Forum de

—T 0
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. Offnen Sie nun das Favoritencenter durch einen Klick auf den Eetenr: | Ponte v [everoniner |
kleinen Stern @ rechts oben in der Symbolleiste des Internet [ Hnautugen |
Explorers. Hier werden nun alle Ihre Favoriten und Ordner aufge-
listet. Wahlen Sie einen Ordner @ aus, zeigt Ihnen der Internet
Explorer alle darin befindlichen Favoriteneintrage an. Sobald Sie
auf einen Eintrag klicken, wird die entsprechende Internetseite —
aufgerufen. ~ W—@
. Wenn Sie mit der Maus auf einen Eintrag zeigen, ohne zu klicken, || | Zu Favoriten hinzuftigen |+ |
wird rechts ein kleiner Pfeil eingeblendet @. Indem Sie daraufkli- [Favoriten | Feeds | verlaut ?
cken, wird die Webseite auf einer neuen Registerkarte geoffnet. || Faveritenleiste & —
Der Pfeil wird auch angezeigt, wenn Sie auf einen Ordner zeigen. B o [z Fooren ivastogen ||
o e o

Hier bewirkt er allerdings, dass gleich alle im Ordner befindli-
chen Seiten auf einmal gedffnet werden.

. Mochten Sie einen Favorit entfernen, klicken Sie ihn mit der rech-
ten Maustaste an und wahlen dann die Option Léschen aus dem
Menl. Der Eintrag wird ohne Riickfrage entfernt.

Webseiten auf dem Desktop ablegen

Wenn Sie schnell auf Webseiten zurtickgreifen mochten,

12 Paules-PC-Forum.de
| Bicher
. Reisen

| Essen & Trinken

Vorgeschlagene Sites” aktivieren... |

| Favoriten | Feeds Verlauf

1. Favoritenleiste

EBII‘IQ

I PC-Hilfe

p Paules-PC-Forum.de
1. Bicher
. Reisen

1. Essen & Trinken

4+

Das Favoritencenter dauerhaft anheften

Wenn Sie den Browser schlieen oder zu einer anderen Seite
wechseln, wird das Favoritencenter automatisch geschlos-
sen. Falls Sie Uber einen breiten Bildschirm verfligen, kénnen
Sie das Center aber dauerhaft an den linken Bildschirmrand
heften. Klicken Sie dazu auf das Symbol mit dem nach links
zeigenden Pfeil @.

konnen Sie das Uber die Taskleiste tun (siehe den Kasten »Eine
Webseite an die Taskleiste heften« auf Seite 160) oder entspre-
chende Verknuipfungen auf dem Desktop ablegen. Klicken Sie
dazu mit der rechten Maustaste auf eine freie Stelle der Seite,
und wahlen Sie den Befehl Verkniipfung erstellen aus dem
Menu. Die Verknlpfung wird direkt auf dem Desktop abgelegt.
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Favoriten anlegen in der Internet-Explorer-App

Wenn Sie auf eine interessante Webseite gestol3en sind und sie
Ihrer Favoritenliste hinzufligen mochten, funktioniert das natir-
lich auch mit der Internet-Explorer-App, obwohl die Verwaltung

der Favoriten hier im Vergleich zur Desktop-Variante nicht ganz so

komfortabel ausfallt.

1. Offnen Sie zunachst die Seite, die Sie in Ihre Favoritenliste auf-
nehmen wollen. Rufen Sie dann mit einem Rechtsklick auf die
App-Oberflache oder durch Wischen vom unteren Bildschirm-
rand die App-Leiste auf, und klicken Sie darin auf den Stern (1)
neben der Adressleiste.

2. Die Favoritenleiste der App wird gedffnet. Auch hier ist eine
Schaltflache mit einem Stern zu sehen, dieses Mal mit einem
kleinen Pluszeichen versehen @. Klicken Sie darauf, um den
Vorgang fortzusetzen.

3. Es offnet sich ein kleines Dialogfenster. Darin kdnnen Sie nun
die Bezeichnung der Seite andern € und auswahlen, in wel-
chem Ordner der Eintrag gespeichert werden soll @. Uber die
Schaltfliche Neuer Ordner @ lasst sich bei Bedarf auch ein
zusatzlicher Ordner anlegen. Sind alle Einstellungen getroffen;
speichern Sie den Favoriteneintrag mit Hinzufiigen @.

Eine Webseite an die Taskleiste heften

Offnen Sie eine Webseite im Internet Explorer. Klicken Sie
dann in der Adresszeile links neben der Internetadresse auf
das kleine Symbol der Seite, und ziehen Sie es mit gedrickter
Maustaste auf eine freie Stelle in die Taskleiste. Sobald Sie
die Taskleiste erreicht haben und der Hinweis An Taskleiste
anheften eingeblendet wird, lassen Sie die Maustaste los. Die
Webseite wird an die Taskleiste geheftet und kann von dort
mit nur einem Mausklick aufgerufen werden.

Die Anleitung in Bildermn
@ mehr Infos

Bequeme Zahlung

.‘;@: Gepriifter Online-Shop

Vierfarben - Der
neue Verlag fir...
Zurzeit T e
Ihrem | Vierfarben - Der neue Verlag fir Compt X |
y . 0
q Alle v
B
Neuer Ordner
% | Hnzitoge | e

1

IE-App und Desktop-Variante im Zusammenspiel

Die Desktop-Variante des Internet Explorers und die Internet-
Explorer-App teilen sich eine gemeinsame Favoritenliste.
Favoriten und Ordner, die Sie in einer der Anwendungen an-
gelegt haben, stehen Ihnen somit auch in der jeweils anderen
Anwendung zur Verflgung.



Favoriten entfernen in der Internet-Explorer-App

Die Liste der Favoriten kann in der Internet-Explorer-App mit-
unter sehr lang werden. Sie finden darin namlich nicht nur
die Seiten, die Sie direkt uiber die App zu den Favoriten hinzu-
gefligt haben, sondern auch jene, die Sie liber die Desktop-
Variante des Internet Explorers erstellt haben. Die Ubersicht
leidet also betrachtlich, weil Sie die gewlnschte Seite erst
aus einer sehr langen Favoritenliste heraussuchen mussen.
Das bedeutet, Sie sollten ab und zu mal »aufraumenc.

1. Zum Entfernen einer Seite aus der Favoritenliste klicken
Sie sie mit der rechten Maustaste an.

2. AnschlieBend wihlen Sie den Befehl Entfernen @ aus
dem Menu. Achtung: Die Seite wird damit auch aus dem
Favoritencenter der Desktop-Version des Internet Explorers
entfernt. Es erfolgt bei der Entfernung keine Riickfrage.

3. Mochten Sie einen Favoritenordner |0schen, klicken Sie
ihn mit der rechten Maustaste an und wahlen ebenfalls
den Befehl Entfernen. In diesem Fall zeigt Windows einen
Loschhinweis. Klicken Sie auf Léschen @, um den Ordner
zu entfernen. Darin enthaltene Favoriteneintrage werden
ebenfalls geloscht.

Die Internet-Explorer-App ist verschwunden?

Wenn Sie auf dem Desktop einen anderen Browser
installiert und diesen als Standardbrowser definiert
haben, entfernt Windows automatisch die Internet-
Explorer-App. Ein Klick auf die Kachel Internet Explorer
auf dem Startbildschirm 6ffnet dann die Desktop-
Version des Internet Explorers.
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Favoriten v Alle |

In neuer Registerkarte 6ffnen

Bearbeiten

u ﬂ Entfernen 1

Vierfarben - Der BUCNEr -
neue Verlag fir... Hérbiicher -...

161

Sie sind im Begriff,
JReisen” zu l6schen.

Léschen

Favoriten ~ Alle

Favoritenleiste PC-Hilfe Essen & Trinken
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Favoriten und Einstellungen sichern

' H http://www.microsoft.com// de-de/default]

Ihre Browsereinstellungen und Favoriten konnen Sie speichern und 1 - e oo e & §
problemlos auf andere Rechner, z.B. Ihren Laptop, Ubertragen. So Neue Registerkarte Strg+T
. . . . . Registerk: kopi Strg+K
mussen Sie auf dem zweiten Computer nicht alle Einstellungen artetane topien "
Neues Fenster Strg+MN
erneut vornehmen und Favoriten nicht neu anlegen. armrmys
Offnen... Strg+0
1. Klicken Sie in der Meniileiste des Internet Explorers auf den Wit Microsoft Word bearbeiten
Eintrag Datei @. Sollte die Meniileiste nicht angezeigt werden, e
. . ) ) . A Lo Speichern unter... Strg+5
driicken Sie die [A1t]-Taste, um sie einzublenden. Klicken Sie im Registerkarte schlieBen Strge W
Menu auf den Eintrag Importieren und Exportieren . Die Frage, Seite einrichten...

Drucken...

wie die Einstellungen im- oder exportiert werden sollen, beant-
worten Sie mit In Datei exportieren und Weiter.

Druckvorschau...

Senden

2. Dann werden Sie gefragt, was alles gesichert werden soll: < "_“pomm .
Favoriten, Feeds und/oder Cookies. Mit Letzteren werden u. a. 2;:::;:;
Anmeldedaten flr Shops oder Foren gespeichert. Setzen Sie das Beenden
Hakchen vor den zu speichernden Daten ©, und klicken Sie auf
Weiter ©.
3. Im nachsten Dialog geben Sie an, ob Sie alle Favoriten sichern Was soll exportiert werden?
maochten @ oder nur einen bestimmten Ordner @. Mit einem
Klick auf Weiter @ geht es zum nachsten Schritt. o ;dmen
4. Legen Sie zum Schluss noch jeweils einen Namen fir die Siche- £ Coskes
rung und ihren Speicherort fest, und bestatigen Sie das jeweils | <zick | weters | | Acbrechen | —©

mit Weiter. Sind alle Daten gesichert, schlieen Sie den Vorgang
Uber Fertig stellen ab.

Ordner fur das Exportieren von Favoriten auswahlen

Konto anmelden, werden viele Einstellungen und Vorgaben, +li Mozl Firefox
K i . - . MSN-Websites hd

z.B. die Favoriten, automatisch synchronisiert und stehen

damit auf allen Rechnern zur Verfiigung.

! -
u Ju 1TEST
I 3 o
. . . -}, Digtaffotografie
Automatische Synchronisation || Favorteicte
. . . . . . . - Ju Microsoft-Websites
Wenn Sie sich auf unterschiedlichen PCs mit einem Microsoft- 1| Mobile Favorten
- Ju Mégliche Kooperationspartner
-
it

—
<Zuick || Weter> | | Abbrechen |
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Favoriten auf einen neuen Rechner iibertragen

Favoriten, Feeds, Cookies und andere Einstellungen sind gesichert Wie sollen Browsereinstellungen importiert oder exportiert werden?
und sollen nun auf einen anderen Rechner tbertragen werden. (6 oy ) Aus arvderom Browser mpotioren
1. Starten Sie den Internet Explorer auf dem Desktop. Driicken Sie o _gf‘“;ja@ ‘m":m"
In Datei exportieren
die -Taste, um die Meniileiste des Explorers einzublenden, . ©
und klicken Sie darin auf den Meniipunkt Datei. Wéhlen Sie den < Zurick

Menleintrag Importieren und Exportieren.

2. Zum Ubertragen der Daten wahlen Sie im néachsten Fenster die
Option Aus Datei importieren @ und klicken anschlieRend auf

die Schaltfliche Weiter @. s (e A
3. Legen Sie fest, welche Daten importiert werden sollen, indem Sie T
die K3stchen vor den entsprechenden Eintrigen € markieren. (35 {DFeeds
Naturlich lassen sich nur die Bereiche importieren, die Sie zuvor [ Cookdes
auch exportiert haben (siehe Seite 162). <Zumick || Weters | [ Aobmchen

4. Geben Sie jeweils den Dateinamen und den Speicherort der ge-
sicherten Elemente an @, und klicken Sie wieder auf Weiter. Im
darauffolgenden Dialog kdnnen Sie bestimmen, ob Sie z.B. alle
Favoriten oder nur einen einzelnen Ordner importieren mochten. -

. . B K Woher sollen Ihre Cookies importiert werden?
Mit Weiter geht es zum ndchsten Schritt.

Dateiname eingeben oder nach Datel suchen:

5. Nachdem Sie die Auswahl fir alle Elemente getroffen haben,
klicken Sie auf Importieren ©, um die Daten zu Ubernehmen.

—0
I+ <Zuick || Importieren | | Abbrechen |

Eine Internetseite ausdrucken

Offnen Sie die Seite im Internet Explorer auf dem Desktop, -

und klicken Sie im Men( Datei auf Druckvorschau. Um die I

Lesbarkeit zu erhohen, klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol Favoriten aus Firefox und Co. iibernehmen

im Vorschaufenster und aktivieren Hintergrundfarben und Méochten Sie lhre Einstellungen von einem anderen Browser
-bilder drucken. Empfehlenswert ist auch die Option An GréR3e in den Internet Explorer Ubernehmen, wahlen Sie aus dem
anpassen. Damit wird die Grof3e der Seite an das Papierformat Import-/Export-Dialog die Option Aus anderem Browser im-

angepasst und entsprechend verkleinert ausgedruckt. portieren (@ in Bild 1).
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Mit Add-Ons arbeiten

Mit Add-Ons konnen Sie den Funktionsumfang des Internet Ex-
plorers erweitern und so z.B. eine Rechtschreibprifung erganzen. BE Microsoft Deutschland | .. X 5

Manche Erweiterungen werden auch zusammen mit anderen @:;" »V?J;@»:S:;r”hh o Lzl
Programmen installiert. Unerwiinschte oder fehlerhafte Add-Ons 1] Letzte Browserstzung emevt ffnen
kénnen Sie deaktivieren oder ganz entfernen. [m Popupblocker =2
Downloads anzeigen Strg+)
1. Starten Sie die Desktop-Variante des Internet Explorers. Offnen [[=  Add-Ons verwaien |
Sie das Men Extras @ in der Befehlszeile, und klicken Sie auf -ei Offinebetrich
B | Kompatibilittsansicht

den Menlpunkt Add-Ons verwalten.

2. In der ersten Spalte des Fensters Add-Ons verwalten werden die
vorhandenen Add-On-Typen aufgelistet. Die meisten Erwei-

terungen, z.B. die lastigen Toolbars (Werkzeugleisten), die oft Internet Explorer-Add-Ons anzeigen und verwalten
mitinstalliert werden, finden Sie in der Kategorie Symbolleis-
ten und Erweiterungen @. Wahlen Sie ein Add-On mit einem Add-On-Typen Hem= sy Sater | AvchitekiurlQ
e_ -éiymbnl\ew;ten und Erweiterungen Groowve GFS Browser Helper Microsoft Corporation Deaktiviert 32-Bitund .
Mausklick aus o Der Spa|te Status 0 konnen Sie entneh men, 2 Suchanbicter Office Document Cache Handler Microsoft Corporation Deaktiviett  32-Bit und .
L . . Groove Folder Synchronization  Microsoft Corporation  Deaktiviert  32-Bitund .
ob das Add-On aktiviert ist. Im unteren Teil des Fensters werden G schnelinfos Microssft Windews 3rd party Component

@ Tracking-Schutz Shockwave Flash Object Microsoft Windows 3rd .. Aktiviert  32-Bitund.

weitere Informationen zum ausgewahlten Eintrag angezeigt.

Nicht verfugbar

Um ein Add-On zu deaktivieren, klicken Sie auf die Schaltflache 1] An OneNote senden Nicht verfigbar Aktivert 32-Sitund - 3 ]
.. Anzeigen: [W]Verknupte OneNote-Notizen  Nicht verfughar Aktiviert 32-Bitund .
Deaktivieren ©. Momenton gelodenc Add-0ns v - o
. . . . . . . An OneNote senden
3. Es gibt Erweiterungen, die in Abhangigkeit zu anderen Erwei- Nicht verfagbar
: : _ P Version: Typ: Browsererweiterung

terungen StEhen Wenn Sle emn SO|CheS Add On deaktIVIeren’ Dateidatum: Dieses Add-On dber den Standardsuchanbieter suchen
werden zugehorige Add-Ons ebenfalls abgeschaltet. Bestatigen b

. ns ebentalls . o @)
Sie den entsprechenden Hinweis mit einem erneuten Klick auf

Weitere Symbolleisten und Erweiterungen suchen..

Dea ktivieren e Weitere Informationen zu Symbelleisten und Erweiterungen

+ Deaktivierung zur Fehlersuche nutzen [— N

.. . . . . . . Mdchten Sie dieses Add-On deaktivieren?
Stlrzt der Browser ab, ist die Ursache meist nicht eindeutig.

Deaktivieren Sie in solch einem Fall nacheinander alle Add- s Ak, b et e
Ons, und testen Sie dazwischen jeweils die Stabilitat des Brow- 4 Vetkndpie CneioteHotizen

sers. Tritt kein Fehler mehr auf, haben Sie das problematische Ladezet gzsamt: 000 Sekurden 6
Add-On ermittelt und kdnnen es dauerhaft deaktivieren. Weere nfomatonzn 23 AdE-Ons [ Deal || fobrechen |

An OneNote senden (Nicht verfugbar)




Sicherheit im Internet

Phishing — lassen Sie sich nicht kodern!

Phishing ist ein Kunstwort, bestehend aus den englischen Begriffen
Password (Kennwort) und Fishing (Angeln, Fischen). Meist erhalt
der Anwender per E-Mail eine fingierte Nachricht, z.B. vermeint-
lich von seiner Hausbank, die ihn dazu auffordert, eine bestimmte
Seite aufzurufen und dort unter einem Vorwand personliche Daten
wie Kennwarter oder Kontoinformationen einzugeben. Die Seite
sieht der Seite der Bank tauschend dhnlich, es handelt sich aber in
Wirklichkeit um eine gefdlschte und entsprechend manipulierte

Webseite, die nur dem Zweck der illegalen Datenbeschaffung dient.

Auf der Internetseite http://www.bsi-fuer-buerger.de des Bundes-
amtes fur Sicherheit in der Informationstechnik finden Sie zahlrei-
che Tipps und Informationen zum Thema Phishing, z.B. an welchen
Merkmalen Sie eine Phishing-Mail erkennen konnen.
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Viren, Wiirmer und trojanische Pferde

Der Begriff Malware ist die Abkilirzung fiir Malicious Software, zu
Deutsch boswillige Software, und steht als Sammelbegriff fur Viren,
Wirmer, Trojaner, Spyware und andere Programme, die schadliche
Aktionen auf lhrem Rechner durchfiihren. Malware spioniert z.B.
Ihr Surfverhalten, Zugangsdaten, Kennworter, Kreditkartendaten
oder auch PINs und TANs fir das Onlinebanking aus und leitet die-
se Daten unbemerkt weiter. Dabei versteckt sich die Schadsoftware
so geschickt und arbeitet unauffallig im Hintergrund, dass sie vom
Anwender meist nicht bemerkt wird.

T Welche

L] "
Schutzmalnamen verloren...")

Sie sind hier:> Startseite> Welche Gefahren begegnen mir im Netz?= Phishing= Beispiele Phishing-Angriffe

&) Gefahren Beispiele fiir Phishing-Angriffe
begegnen mir
im Netz? s -
Woran erkennt man Phishing-E-Mails?
Schadprogramme

e Die Absenderadressen sind zumeist gefilscht. Die Erkennung des gefilschten Absenders ist nur Gber die
Header-Auswertung maglich.

Phishing e Die Anrede ist unpersdnlich gehalten ("Lieber Kunde der x-Bank!")
@ Dringender Handlungsbedarf wird signalisiert ("Wenn Sie nicht sofort Thre Daten aktualisieren, gehen diese

= Beispiele Phishing-An- e Drohungen kommen zum Einsatz ("Wenn Sie das nicht tun, missen wir Ihr Konto leider sperren...")
griffe s Vertrauliche Daten (z. B. PINs und TANs) werden abgefragt, z. B. in einem Formular innerhalb der E-Mail.

a Suchbegriff eingeben u
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Wie schiitze ich mich vor Malware und anderen Bedrohungen?

Malware gelangt auf verschiedenen Wegen auf Ihren Computer.
Um das Risiko einer Malware-Infektion zu minimieren, sollten Sie
generell und immer ein paar Sicherheitshinweise beachten:

B Halten Sie Windows 8.1 stets auf dem neuesten Stand, und akti-
vieren Sie die automatischen Updates.

m Aktualisieren Sie regelmalig Ihr Antivirenprogramm. Nur mit
den neuesten Virensignaturen kann das Programm Schadsoft-
ware erkennen und abwehren.

B Laden Sie Programme nur aus vertrauenswiurdigen Quellen
herunter! Haufig sind auch scheinbar harmlose Programme wie
z.B. Bildschirmschoner oder kleine Computerspiele mit Malware
infiziert oder laden diese bei der Installation aus dem Internet
unbemerkt nach.

B Es gibt wirklich ganz perfide Tricks: Wenn beim Surfen im Inter-
net eine Meldung auf Ihnrem PC erscheint, die besagt, dass Ihr
Computer infiziert ist, und Sie deshalb auffordert, eine Software
zu installieren, die den angeblichen Schadling entfernt, brechen
Sie den Vorgang sofort ab und verlassen die Webseite.

m Offnen Sie keine E-Mails von unbekannten Absendern, und laden
Sie niemals unbekannte Dateianhange herunter (auch nicht
direkt 6ffnen)! Am besten I6schen Sie solche Mails umgehend.

B Sejen Sie auch bei E-Mails, die Sie von Freunden erhalten, immer
vorsichtig, und klicken Sie Links in diesen E-Mails nur nach Riick-
frage an. Es kann sein, dass das Mail-Konto des Freundes gehackt
wurde (jemand also unbefugt eingedrungen ist und im Namen
lhres Freundes E-Mails verschickt). Mein Tipp: Mails, die Ihnen
aufgrund ihres Inhalts oder ihrer Gestaltung (u.a. Rechtschrei-
bung) merkwiirdig vorkommen, sollten Sie direkt I6schen.

® Verwenden Sie nur sichere Kennworter: mit mindestens acht
Zeichen, Grol3- und Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen.
Verwenden Sie keine Namen von Haustieren oder Namen in
Kombination mit Geburtstagsdaten. Verwenden Sie nichts, das
allzu leicht erraten werden kann.

Das Thema PC-Sicherheit ist umfassend, und es gibt viele Gefah-
ren, die im Internet auf jeden Anwender lauern. Bleiben Sie stets
wachsam!
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Nitzliche Links zum Thema Sicherheit

Nachfolgend habe ich ein paar nitzliche Internetseiten aufgelistet,
die umfangreiche Informationen, Tipps und Hilfestellungen zum e@@ e e || I Bt Serteite Bundesamt £, % |

Thema enthalten. Nehmen Sie sich etwas Zeit, und stobern Sie ein Kortakt | impressur | S
wenig auf den Seiten. Alle Artikel sind verstandlich verfasst und ® | St o o
auch fur Einsteiger gut geeignet.

I Das BSI I Themen I Aktuelles I Presse I Publikationen I il _-

® Deutschland sicher im Netz: http.//www.dsin.de BST-Tnformationen » Startsaite
Kurzmitteilung

g des 5. IT eises der Horst Gortz-Stiftung
Bonn, 28. Oktober 2013,
Die Horst Gértz Stiftung schreibt zum fiinften Mal den mit insgesamt 200.000 Euro dotierten
Deutschen IT-Sicherheitspreis aus. Die Schirmherrschalt hat Michael Henge, Président des
Fiir Sicherheit in der Infarmati ik, il

CERT-Bund

® Bundesamt fur Sicherheit in der Informationstechnik:
http://www.bsi.bund.de

B Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik: Mene >
. Kurzmitteilung
http//WWW bSI'_err'bUerger.de fizierung und Anerkenaung 4. IT-Grundschutz-Tag 2013: Mobile Security mit IT-Grundschutz
- Bonn, 15.10.2013
® Microsoft-Sicherheitsportal: http.//www.microsoft.com/de-de/ I ::::gB:::i?él:n;z;ig;igfrlag‘im:g‘;;:u;:elr: 013t G T Sy s 1

security/default.aspx

Safety & Security Center

Startseite  Sicherheit  Datenschutz  Die Sicherheit lhrer Familie  Ressourcen newsieter I EIEY B3

Schitzen _—_ Altualisieren Reagieren Helfen
Mit Microsoft Security Mit Windows Update Mit Microsoft Safety @ Mit Microsoft Support

Essentials den PC den PC aktuell halten Scanner Infektionan
kostenlos schiitzen aufdecken

Lisungen finden

So kénnen Sie...

Ihre Kinder vor Online-Risiken
schitzen

Helfen Sie Kindern beim Einsatz
sozialer Medien

Untarrichten Sie Kinder in den
Grundlagen der Onfine-
Sicherheit

Verwenden Sie die Family
Safety-Einstellungen

Sicherheit geht vor ) @) sich vor Betrug schizen
‘ -

Abonnieren Sie den kostenlosen

N - Inre persanlichen

Newsletter! @ | Informationen schiltzen
\ L ¥ _}

@ sichere Kennwarter erstallen
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Das Wartungscenter im Uberblick

Uber das Wartungscenter konnen Sie wichtige Informationen zu Wartungscenter 6ffnen @ rufen Sie das Wartungscenter schlieBlich
den Themen Sicherheit und Wartung aufrufen. Stellt Windows ein zur Problembehandlung auf. Im Abschnitt Sicherheit des Dialogs
Software- oder Hardwareproblem fest, wird es im Wartungscenter finden Sie verschiedene Statusmeldungen, z. B. zur Firewall, zum Vi-
aufgelistet. Das kleine Fahnchen in der Taskleiste @ signalisiert, renschutz oder zu den Internetsicherheitseinstellungen @. Sollte z.B.
dass Probleme erkannt wurden, die Ihre Aufmerksambkeit erfordern. die Firewall deaktiviert sein, wird dies in diesem Bereich aufgefiihrt.
Wenn Sie auf dieses Fahnchen klicken, 6ffnet sich ein Hinweisfenster,  Die Abschnitte lassen sich tiber die Pfeile @ aus- und einklappen, um
das Auskunft Uber die vorliegenden Probleme gibt. Uber den Link mehr Ubersicht zu schaffen.

o4 Wartungscenter = =

T ¥ <« Alle Systemsteuerungselemente » Wartungscenter v| & | Systemsteuerung durchsuchen
0 -

% 2 wichtige Meldungen

Spywareschutz aktivieren (Wichtig)

\ Virenschutz aktivieren (Wichtig)

Wartungscenter offnen

E )

14:50
25.09.2013

Startseite der Systemst . . . .
BISEle der systemsteusrung Zeigt neue Meldungen an und hilft beim Lésen von Problemen
WVom Wartungscenter wurde mindestens ein Problem festgestellt, das von lhnen Gberprift

Wartungscentereinstellungen
werden muss.

dndern

@' Einstellungen der =]
Benutzerkontensteuerung Sicherheit @
dndern

@I Windows Schutz vor Spyware und unerwiinschter Software

SmartScreen-Einstellungen N

: Wit
Wind Defender ist deaktiviert.

Archivierte Meldungen B Windows Defender st deaktivie

anzeigen Meldungen zu 5chutz vor Spyware und Online eine App zum Schutz

unerwinschter Software deaktivieren meines PCs suchen

ierschut Wt

B Windows Defender ist deaktiviert.

Meldungen zu Virenschutz deaktivieren Online eine App zum Schutz
meines PCs suchen

Wartung @

Siehe auch Falls lhr Problem nicht aufgefihrt ist, versuchen Sie es mit einer der folgenden Optionen:
Dateiversionsverlauf )
Windows Update Problembehandlung &' Wiederherstellung

] Probleme erkennen und . PC ohne Auswirkungen
Windows-Problembehandlung beheben » auf die Dateien

fir die -
P ki tibilitat auffrischen oder
oA mpsER vollstindig zuriicksetzen,




Der zweite Abschnitt befasst sich mit dem Thema Wartung. Hier
kénnen Sie z.B. sehen, ob die automatischen Wartungsfunktionen
aktiviert sind und wann sie zuletzt ausgeflihrt wurden. Bei der auto-
matischen Wartung werden Sicherheitstberprifungen, verschiedene
Systemdiagnosen und Prifungen nach vorliegenden Software-
updates vorgenommen. Diese Funktion sollte stets aktiviert sein. Im
Abschnitt Nach Lésungen fiir Problemberichte suchen @ konnen Sie
Windows anweisen, direkt nach Losungen fiir die erkannten Soft-
und Hardwareprobleme zu suchen. Dartiber hinaus kénnen Sie an
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dieser Stelle den Status der Heimnetzgruppe einsehen und, wenn ein
solches Netzwerk vorhanden ist, dessen Einstellungen tber die Op-
tion Heimnetzgruppen-Einstellungen anzeigen @ kontrollieren und
bei Bedarf andern (siehe dazu auch den Abschnitt »Eine Heimnetz-
gruppe erstellen« auf Seite 282). Der Punkt Dateiversionsverlauf @
zeigt lhnen an, ob diese Funktion aktiviert ist (siehe den Abschnitt
»Das Windows-Gedachtnis: der Dateiversionsverlauf« auf Seite 310).
Der Punkt Laufwerkstatus @ gibt schlieRlich Auskunft Giber den tech-
nischen Zustand Ihrer Festplatte(n).

Ao Wartungscenter = B
L P < Alle Systemsteuerungselemente » Wartungscenter v & Systemsteuerung durchsuchen ©
(730
Startseite der Systemste . B . w
ariseite derSystemsteuerung Zeigt neue Meldungen an und hilft beim L&sen von Problemen
Wartungscentereinstellungen Vom Wartungscenter wurden keine Probleme erkannt.
andern
@' Einstellungen der - -
Benutzerkontensteuerung Sicherheit @
andern
Wartun
@ Windows 9 @
:nmda;:crean-EmsteHungEn Mach Lasungen far Problemberichte suchen Ein
Archivierte Meldungen Nach Lnsun.gen.suchen | Datenschutzbestimmungen | Einstellungen o
. | Zuverlassigkeitsverlauf anzeigen
anzeigen
Automatische Wartung Keine Aktion erforderlich
Letrtes Ausfiihrungsdatum: 25.09.2013 14:56
Windows plant Wartungsaktivitaten automatisch, damit diese auf dem Computer
ausgefuhrt werden,
@ Wartung starten | Wartungseinstellungen dndern
Heimnetzgruppe Nicht vertrauenswiirdiger Drucke...
Ein nicht vertrauenswiirdiger Drucker kann nicht Gber eine Heimnetzgruppe
freigegeben werden.
Heimnetzgruppen-Einstellungen anzeigen a
Siche auch Dateiversionsverlauf Aus
Dateiversionsverlauf Der Dateiversionsverlauf ist deaktiviert. o
Windows Update Alktivieren
Windows-Problembehandlung
far die Laufwerkstatus QK
Programmkompatibilitat Alle Laufwerke funktionieren crdnungsgemat. 0
v
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Mit dem Windows Defender Schadsoftware entfernen

Mit Windows 8 und Windows 8.1 liefert Microsoft sein Betriebssys-
tem zum ersten Mal mit einem vollwertigen Antivirenprogramm
aus, es heilst Windows Defender. Zwar gab es den Defender auch
schon unter Windows Vista und Windows 7, dort diente er jedoch
nur zum Schutz vor Spyware. Fiir Windows 8 bzw. 8.1 wurde er stark
Uberarbeitet, und sein Funktions- und Leistungsumfang wurde
erheblich erweitert.

1. Offnen Sie die Charms-Leiste auf dem Desktop mit den Tasten
(s& + (1], und klicken Sie darin auf den Eintrag Systemsteue-
rung @, um das gleichnamige Fenster aufzurufen.

2. Im Fenster Alle Systemsteuerungselemente klicken Sie auf Win-
dows Defender @, um das Schutzprogramm zu 6ffnen.

3. Direkt auf der Startseite werden bereits wichtige Informationen
ausgegeben. Uberprifen Sie, ob der Echtzeitschutz eingeschaltet
ist € und ob die Viren- und Spywaredefinitionen aktuell sind (4}
Weiter unten wird aufgefiihrt, wann die letzte automatische
Schnellpriifung stattgefunden hat @.

4. Der Windows Defender Gberprift in regelmaRigen Abstanden
lhr System. In der rechten Fensterhalfte kénnen Sie Ihren Rech-
ner aber auch manuell auf Schadsoftware tberprifen, falls der
Verdacht einer Infektion besteht. Wahlen Sie zwischen den Op-
tionen Schnell, Vollstandig und Benutzerdefiniert 0, und klicken
Sie dann auf Jetzt liberpriifen (7}

Priifoptionen

Bei der Schnellprifung werden die Bereiche untersucht, die
am haufigsten von Schadsoftware infiziert werden. Die Option
Vollstandig priift alle laufenden Programme und alle Dateien
auf der Festplatte. Dieser Vorgang kann je nach Anzahl der zu
prifenden Dateien eine Stunde oder langer dauern.

Einstellungen

msteuerung
Anpassen

PC-Info

allii]

<& Tastatur g Telefon und Modem Verwaltung
r Wartungscenter [& Wiederherstellung w Windows Defender —e
By Windows Update ‘ Windows-Firewall @ Windows-Mobilititscenter

PC-Status: Geschiitzt

Einstellungen

Der PC wird van Windows Defender 2u seinem Schutz tberwacht, Oberprafungsoptionen:
J @ Schnell

- () Vollstandig [
() Benutzerdefiniert

& Echtzeitschutz: Ein

& Viren- und Spywaredefinitionen:  Aktuell

O e
Letzte Uberprifung: Heute um 05:19 (Schnelluberprir 5
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5. Haben Sie Benutzerdefiniert gewahlt, setzen Sie im Anschluss
ein Hakchen vor die Festplatten oder Ordner, die Uberprift wer-

den sollen. Starten Sie den Scanvorgang dann mit OK. |Z| Details zu potenziellen Bedrohungen

6- Der W| n d OowWs DEfender scan nt nun dle VO rgegEbenen Berei' on Windows Defender wurde eine potenzielle Bedrohung erkannt, von der eine Gefahr fir Ihre Privatsphére
. .. oder Thren PC ausgehen kénnte. Sie erhalten méglicherweise keinen Zugriff auf das betreffende Element, bis Sie
che. Wurde eine Bedrohung gefunden, schlagt das Programm eine Aktion ausfilren.
. . R .. Klicken Sie auf "Details einblenden”, um mehr zu erfahren. Was sind Warnstufen, und wie soll ich vorgehen?
Alarm und zeigt den erkannten Schadling an. Sie kdnnen nun P — I P Empfohien Aktion 5
entscheiden, was weiter geschehen soll. Klicken Sie in der Spalte © Virus:DOS/EICAR_Test_File Schwerwieg...  Akfiv

Empfohlene Aktion auf den Pfeil am Mendi ©, und wihlen Sie
eine Aktion aus. Sie haben die Wahl zwischen Entfernen (emp-
fohlen), Quaranténe (der Schadling wird in einen geschiitzten
Bereich verschoben, wo er keinen Schaden anrichten kann) oder
Zulassen. Mit einem Klick auf Aktionen anwenden @ wird die
ausgewahlte Aktion durchgeflhrt.

Details einblenden == | Aktionen anwenden H Schliefen

7. Offnen Sie die Registerkarte Einstellungen {®, um weitere Anga-
ben zu machen. Klicken Sie im linken Bereich nacheinander auf PC-Status: Geschiltzt
alle Kategorien @, und legen Sie die jeweils gewiinschte Einstel-
lung oder Anderung fest.

Startseite Update Einstellungen

Echtzeitschutz

[V] Archivdateien dberprifen

8. Wenn Sie bei Schritt 6 Quarantane ausgewahlt haben, konnen e erene Dot | || e (.. 2P- oder CAB-Dateie) et
Sie in der Kategorie Erweitert festlegen, nach welcher Zeit der u A [0 Wechssidatentiager tberprlien _ BT
rweites Wechseldatentrager (z.8. USB-Speichersticks) in vollstandige Uberprafungen einschliefien

= H e A H H MAPS
SChadlmg endgl'”tlg ge|OSCht we rden SO” @ Vo remgeSte' |t Smd Administrator [ Wiederherstellungspunkt fr das System erstellen

. . . . . ™ Einen Systemwiederherstellungspunkt erstellen, bevor erkannte Elemente entfern
drei Monate, Sie kdnnen die Zeitspanne aber bedenkenlos redu- ausgefinr adt untes Qusranione gestelt werden i Hements saferns
zieren, A”e Anderu ngen Werden mlt einem K||Ck auf Anderungen [T Allen Benutzern das Anzeigen der vollstandigen Verlaufsergebnisse erlauben

. Alle _Eenutzar desPCs ifo'rmanral\e erkannten Elamentaaljlfder Registerkarte "Verlauf"

spelchern @ Ubernommen. :g::.fg;lr;a(:;g;;ﬁ die gewshnlich aus Datenschutzgriinden ausgeblendet sind, werden

Dateien unter Quarantine entfernen nach: |3 Menate

Dateien unter Quarantane bleiben deaktiviert)1 Tag r entfernen,
2Tagen
I 3 Tagen

1Woche

Anderes Schutzprogramm installieren 2 Wochen

& Ander|y ponat Abbrechen
3 Monate

Sie mussen nicht zwingend den Windows Defender von Micro-
soft verwenden, sondern konnen jederzeit auch ein Schutzpro-
gramm eines anderen Herstellers installieren. Dann sollten Sie
den Windows Defender aber deaktivieren, da sich die unter-
schiedlichen Schutzprogramme gegenseitig storen konnten.
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Die Funktion »Windows Update«

Zum Thema Sicherheit gehort, dass Sie lhr Betriebssystem

unbedingt auf dem neuesten Stand halten sollten. Microsoft ® @« Alle.. » WindowsU. v & | [ Systemsteuerung durchsuchen )
stellt an jedem zweiten Dienstag eines Monats, am soge- batel Bestbeiten Ancicht berne 7
nannten Patch Day, Programmverbesserungen bereit, von )
. . . . . . .. Startseite der Systemsteuerung .
denen viele sicherheitsrelevant sind und Sicherheitsllicken Windows Update
stopfen. Diese Patches und Updates werden uber das Pro- Nach Updates suchen
. . Einstellungen dndern
gramm Windows Update bereitgestellt. Updateveriauf anzeigen ﬂ Sie haben die automatische Updateinstallation
aktiviert.
1. Offnen Sie die Systemsteuerung, indem Sie z.B. die Tasten Pusgeblendete Updates .
. i £l |_1W|cht|gas Update ist
(=] + (x] driicken und den Eintrag Systemsteuerung aus verfugbar
. . 1 eptionales Update i
dem Schnellstartmenii wahlen. In der Systemsteuerung L;ﬁ';;;“ patert

klicken Sie auf den Menteintrag Windows Update.

2. Wenn gerade neue Updates zur Verfligung stehen,
werden sie im rechten Bereich des Hauptfensters ange-
zeigt, sortiert nach wichtigen und optionalen Updates @. ®
Klicken Sie auf einen der beiden Eintrage, um sich die
jeweiligen Updates im Detail anzeigen zu lassen.

* 1 @« Win. » Zuinstallier.. v G Systemsteuerung durchsuchen

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7

. L R . . Wahlen Sie die Updates aus, die installiert werden sollen.
3. Markieren Sie einen Eintrag im Detailfenster @, werden —

. - . Name GroBe Update fiir Microsoft .NET
in der rechten Spalte ergdnzende Informationen dazu —— Windows & (1 Framework 4.5 unter
m a !

. . . - Wichtig (1) — - Windows 8 und Windows
angezeigt. Wahlen Sie alle Updates aus, die Sie manuell PO Uocate o Microsot NET Framewor._43.4 VB Server 2012 fur
. . . . . . . x64-basierte Systeme
installieren mochten, indem Sie die Hakchen vor den [KB2750149)
entsprechenden Eintragen setzen, und bestatigen Sie lhre Empfohlenes Update

. . D Update behebt

Auswahl mit Installieren ©. Probleme hinsichiich

Kompatibilitat, Stabilitat,

Insgesamt ausgewshlt: 1 wichtiges Update (43,4 MB) | Installieren | | Abbrechen

+
+ Browser auf dem neuesten Stand halten - -
Egal, welchen Browser Sie verwenden, ob Internet Ex-
plorer, Firefox, Chrome, Opera oder einen anderen: Hal-
ten Sie auch dieses Programm aktuell, und installieren
Sie Updates oder neue Programmversionen moglichst
zeitnah.



4. Wichtige sicherheitsrelevante Updates sollten Sie auto-
matisch installieren lassen, um keines versehentlich zu
verpassen. Prifen Sie die Einstellungen tuber den Men(-
punkt Einstellungen dndern @.

5. Voreingestellt ist die Option Updates automatisch
installieren @; dabei werden die Updates automatisch
heruntergeladen und installiert (dies ist die empfohlene
Einstellung). Klicken Sie auf den Pfeil am Mend, falls Sie
die Einstellung andern mochten, und wahlen Sie eine an-
dere Option aus. Mit der Option Nie nach Updates suchen
wird das Programm Windows Update deaktiviert (nicht
empfehlenswert!).

6. Die Option Empfohlene Updates auf die gleiche Weise
wie wichtige Updates bereitstellen @ sollten Sie eben-
falls aktiviert lassen. Wenn Sie weitere Produkte von
Microsoft verwenden, z. B. das Office-Paket, aktivieren Sie
auch die Option Updates fiir andere Microsoft-Produkte
bereitstellen @. Nur dann werden auch sicherheitsre-
levante Updates fuir Word, Excel und Co. gemeldet und
gegebenenfalls installiert.

7. Welche Updates im Laufe der Zeit auf Ihrem System
installiert wurden, konnen Sie dem MenUlpunkt Update-
verlauf anzeigen © entnehmen.

Probleme mit Updates aufspiiren und I6sen

Lasst sich ein Update nicht installieren, 6ffnen Sie im
Wartungscenter die Problembehandlung und rufen
dort im Abschnitt System und Sicherheit die Option
Probleme mit Windows Update beheben auf. Folgen Sie
einfach den Anweisungen auf dem Bildschirm.

(6
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@ @ 1 B« Alle.. » Windd

Extras 7

Datei Bearbeiten Ansicht

Startseite der Systemsteuerung

Mach Updates suchen

Einstellungen dndern

Updateverlauf anzeigen

Ire

@ - 1 @ « Win. » Enstellunge.. v | O

Systemsteuerung durchsuchen

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Windows Update-Einstellungen auswahlen

‘Wenn der PC enline ist, kann von Windows automatisch nach wichtigen Updates gesucht und diese
entsprechend diesen Einstellungen installiert werden, Wenn neue Updates verfagbar sind, haben Sie auch die
‘Wahl, diese beim Herunterfahren des PCs zu installieren,

Wichtige Updates

173

I
Updates autematisch installieren (empfohlen) W

9

Updates automatisch installieren (empfohlen)

Updates herunterladen, aber Installation manuell durchfahren
Mach Updates suchen, aber Zeitpunkt zum Herunterladen und Installieren manuell festlegen
Mie nach Updates suchen (nicht empfohlen)

Updates werden wihrend der Anzeige des Wartungsfensters autematisch installiert.

Empfohlene Updates

o

Empfohlene Updates auf die gleiche Weise wie wichtige Updates bereitstellen

Microsoft Update

Updates fur andere Micresoft-Produkte bereitstellen, wenn ein Windows-Update ausgefahrt wird

Hinweis: Windows Update wird von Zeit zu Zeit moglichenveise automatisch aktualisiert, bevor andere
Updates gesucht werden. Weitere Informationen finden Sie in den Onlinedatenschutzbestimmungen.
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Die Windows-Firewall einrichten

Neben einem vollwertigen Antivirenprogramm liefert Microsoft in
Windows 8.1 auch eine Firewall mit. Diese »Brandschutzmauer« soll
lhren Computer vor Angriffen aus dem Internet schiitzen.

1. Den Zugang zu den Firewall-Einstellungen finden Sie Uber die
Systemsteuerung. Klicken Sie dort auf den Eintrag Windows-
Firewall.

2. Die Firewall unterscheidet zwei Arten von Netzwerken: private
Netzwerke fiir zu Hause oder das Biiro @ und &ffentliche Netz-
werke @, z.B. in Hotels oder im Zug. Kontrollieren Sie zunachst
den Status der Firewall. Die griinen Schutzschilde zeigen an, dass
die Firewall aktiv ist. Zum Andern der Einstellungen klicken Sie in
der linken Fensterhalfte auf den Menipunkt Windows-Firewall
ein- oder ausschalten ©.

3. Befinden Sie sich mit Ihrem Tablet-PC oder Laptop an einem
offentlichen Platz, verhindern Sie unter Einstellungen fiir das 6f-
fentliche Netzwerk den Zugriff auf Ihren Rechner mit der Option
Alle eingehenden Verbindungen blockieren @.

4. In beiden Netzwerkkategorien sollten Sie die Option Benachrich-
tigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert
wird @ eingeschaltet lassen, damit Sie entsprechend liber den
Vorgang informiert werden und die App gegebenenfalls frei-
schalten kdnnen. Haben Sie Anderungen vorgenommen, klicken
Sie unten auf OK, um sie zu Ubernehmen.

Andere Firewalls

Keine Firewall kann einen hundertprozentigen Schutz garan-
tieren. Schalten Sie die Windows-Firewall nur ab, wenn Sie sich
flr eine Firewall eines anderen Herstellers entschieden haben.
Ohne Firewall sollten Sie nicht arbeiten, und zwei Firewalls
konnten sich gegenseitig storen.

) Windows-Firewall ein- oder
" ausschalten

© = 1 @@ « Alle Systemsteuerungsele.. » Windows-Firewall v & | Systemsteuerung durchsuchen »

Datei Bearbeiten  Ansicht Extras 7

Startseite der Systemsteverung Den PC mithilfe der Windows-Firewall schitzen

Mithiffe der Windows-Firewall kann verhindert werden, dass Hacker oder Schadsoftware tber das Internet
Eine App oder ein Feature bzw. Gber ein Metzwerk Zugriff auf den PC erhalten
durch die Windows-Firewall

2ulazsen l @ Private Netzrwerke Verbunden ()
) Benachrichtigungs-

einstellungen andem

Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke mit Personen und Geraten, die bekannt und vertrauenswardig sind

Status der Windows-Firewall: Ein
@ Standard wiederherstellen
) Enweiterte Einstellungen

Alle Verbindungen mit Apps blockieren, die nicht in
der Liste zugelassener Apps vorhanden sind

Eingehende Verbindungen:

Problembehandlung far Aktive private Netzwerke: & Netzwerk

Netzwerk
Benachrichtigen, wenn eine neue 4pp von der
Windows-Firewall blockiert wird

Benachrichtigungsstatus:

@ Gast oder &ffentliche Netzwerke Verbunden (%)

Metzwerke an @ffentlichen Orten, beispielsweise Flughifen oder Cafés

@ = 1 @« Win. » Einstell. v & Systemsteuerung durchsuchen »p

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7

Einstellungen flr die einzelnen Netzwerktypen anpassen

Sie konnen die Firewalleinstellungen fur alle verwendeten Netzwerktypen dndern.

Einstellungen fir das private Netzwerk
@ (®) Windows-Firewall aktivieren

[[] Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlielich der in der Liste der zugelassenen
Apps

Benachrichtigen, wenn eine neue App von der Windows-Firewall blockiert wird

0— e [f] Al €ingehenden Verbindungen blockieren, einschliellich der in der Liste der zugelassenen

@ () Windows-Firewall deaktivieren [nicht empfohlen)

Einstellungen fir das &ffentliche Netzwerk
[’ (® Windows-Firewall aktivieren

Apps
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Phishing-Attacken erkennen und abwehren

Immer haufiger erhalt man fingierte E-Mails, die einem weisma-
chen mochten, es wirde sich um offizielle Nachrichten z.B. eines
Kreditkarten-Anbieters handeln. Der SmartScreen-Filter im Internet
Explorer 11 soll Sie vor Betriigereien schiitzen. Generell gilt: Geben
Sie in solchen Fallen keine Kennworter oder PINs preis!

(& Gemeldete unsichere Websi... % ‘ |

o ~ [ de v Seitew Sicherheitv Exrasv @+

Diese Website wurde als unsicher gemeldet.

207.68.169.170
1. Der SmartScreen-Filter ist standardmaRig aktiviert. Wenn Sie
eine Webseite aufrufen, wird deren Adresse an Microsoft Uber-

Es wird empfohlen, dass Sie nicht zu dieser Website wechseln.

@ Stattdessen zur eigenen Startseite wechseln
m Itt6|t u nd m lt Internen LISten a bgegl IChen Llegt eine BEd ro- Diese Website wurde Microsoft als unsichere Website gemeldet, die

h u ng Vor, erd der Aufl’uf der Seite b|OCkiert o méglicherweise persénliche oder Finanzinformationen offenlegt.

@ Weitere Informationen

2. Falls Sie Bedenken haben, die Adressen der von Ihnen aufge-
rufenen Webseiten an Microsoft zu Ubermitteln, kdnnen Sie
den Filter deaktivieren und verdachtige Seiten manuell prifen.

Klicken Sie dazu in der Befehlsleiste auf Sicherheit @, zeigen (2]
Sie auf SmartScreen-Filter, und wahlen Sie dann den Eintrag -
SmartScreen-Filter ausschalten €. Bestitigen Sie die anschlie- © Gemldeeumsichere et | & Leresee d % &
o . B~ - o Saitav‘ Sicherheit | Extres v @~
Bende Abfrage zur Dea kthlerU ng m lt OK %% Browserverlauf Ischen... Strg+Umschalt+Entf
. . X o . 5 InPrivate-Browsen Strg+Umschalt+P
3. Wenn Sie nun auf eine Seite gelangen, deren Seriositat Sie Tracking-Schatz akivieren
. .. . . . . . Do Not Track”-Anforderungen (nicht nachverfolgen) deaktivieren
anzweifeln, konnen Sie eine manuelle Prufung durchfiihren. Kli- ActiveX-Fiterung ’ ’
cken Sie erneut auf Sicherheit > SmartScreen-Filter, und wihlen Ol
. . . . . . . . B Sicherheitsbericht
Sie Diese Webseite iiberpriifen @. Das Ergebnis der Uberprii- 0o0—— e S e
fung erscheint nach wenigen Sekunden. 0— e |Ea s
Unsichere Website melden s Us
|
I SmartScreen-Filter “

Phishing-Schutz in anderen Webbrowsern
Der SmartScreen-Filter hat diese Website iiberpriift und keine Bedrohungen

Phishing-Schutz-Optionen finden Sie in fast allen gangigen gemeldet.
. . P P . Diese Site wurde Microsoft nicht als Website mit Bedrohungen gemeldet. Trotzdem sollten
Browsern. Das Fun ktlonS Prl nzi P ist da bel d h n l |Ch : AUfgerU' Sie die Adresse Gberpriifen, um sicherzustellen, dass es sich um eine vertrauenswiirdige
g 5 5 - . Site handelt. Falls Sie glauben, dass es sich um eine unsichere Site handelt, kicken Sie auf
fene Webseiten werden mit den Eintragen einer Datenbank die Schaltfiache Extras". Zeigen Sie anschiiebend auf Sicherheit*, und Kicken Sie dann
q 9 2 g auf JUnsichere Website melden”.
verglichen und entsprechend freigegeben oder blockiert. Eine

hundertprozentige Sicherheit kann es aber leider auch hier
nicht geben.

o Wie tréat der SmartScreen-Filter zu meinem Schutz bei?
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So schiitzen Sie Ihre Privatsphare

Beim Surfen im Internet kdnnen Sie auf Webseiten gelangen, die Add-Ons verwalten B
Ihr Surfverhalten protokollieren und auswerten. Von welcher Web-
seite kamen Sie, und wohin fiihrt der Weg Sie als Nachstes? Dieser

Internet Explorer-Add-Ons anzeigen und verwalten

Vorgang wird Tracking genannt. Mithilfe der Funktion Tracking- JET— i = s [

Schutz des Internet Explorers schiitzen Sie Ihre Privatsphare und & Symbolleisten und Frueiterungen | AbIne Deakdiviert  hitp://www.abine.com/tpl/abinei..
. Ihre angepasste Liste  Aktiviert

unterbinden das Sammeln lhrer Daten. 2 Suchanbieter

Schnellinfos
--ISTlacking—Schulz

1. Starten Sie den Internet Explorer, und klicken Sie im Mendi (1 3
Sicherheit auf Tracking-Schutz aktivieren, um das Dialogfenster
Add-Ons verwalten mit der Rubrik Tracking-Schutz O aufzu- (25

+ = Licte fiir den Tracking-Schutz online abrufen...

rUfe n. ‘Weitere Informationen zum Tracking-Schutz
2. Klicken Sie hier auf den Link Liste fiir den Tracking-Schutz online
abrufen @, um eine weitere Liste hinzuzufiigen.
3' ES Werden lhnen nunein paar LlSten angezelgt’ dle Sle h|nZUfU‘ Angeheftete Websites ~ Add-Ons  Tracking-Schutz-Listen |
gen kdnnen. Wahlen Sie eine beliebige Liste aus, indem Sie auf
die danebenliegende Schaltfliche Hinzufiigen € klicken. Besti- ’:ﬁb'ze t ; ©
p://www.abine.com/tpl
tigen Sie das nachfolgende Hinweisfenster mit Liste hinzufii- Lo L R A ——
gen 0.Diea usgewahlte Tracking-Schutz-Liste wird dem Internet et o ot e Dencen s A b S0 e Compronnszet i e
. . wvollstandige Kontrolle Gber Ihre persénlichen Daten, wihrend Sie online surfen, soziale Netzwerke nutzen oder einkaufen.
Ex p lorer hinzu gefu gt Die Tracking-Schutz-Liste von Abine blockiert viele der Technalogien fr Onlinewerbung und Onlinemarketing, mit denen
Ihre Aktivititen im Internet verfolgt und Profile iiber Sie erstellt werden. Die Liste wird wochentlich aktualisiert und
. . . L. . garantiert Innen so den oglichen Schutz Inrer Pr
4. Falls Sie eine Liste entfernen oder deaktivieren mochten, rufen
Sie die Tracking-Schutz-Einstellungen erneut auf, dieses Mal
uber den Menulpunkt Extras > Add-Ons verwalten, markieren
Sie im Abschnitt Tracking-Schutz die entsprechende Liste, und ST X
klicken Sie auf die Schaltflache Entfernen oder Deaktivieren. ® Liste fur den Tracking-Schutz hinzufugen

Durch den Tracking-Schutz konnen Sie lhre Privatsphare schitzen, indem Sie Websiteinhalte
fitemn. Die Liste wird einmal wichentlich von Intemet Explorer auf Updates dberprift.

| Beschreibung der Liste: EasyList

I Tracking-SCh utz fi,lr eine einzelne Seite dea ktivieren Liste firr den Tracking-Schutz entfemen ‘ Liste hinzufiigen | | Liste nicht hinzufiigen
Klicken Sie auf das Tracking-Symbol @/in der Adressleiste
und anschlieflend auf Tracking-Schutz deaktivieren, wenn Sie o

den Schutz fir die aktuelle Seite abschalten mochten. Auf die
gleiche Weise kdnnen Sie ihn auch wieder aktivieren.
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Der InPrivate-Modus des Internet Explorers 0

Maochten Sie im Internet surfen, ohne Spuren auf dem eigenen - ol

Computer zu hinterlassen? Oder nutzen Sie einen fremden PC, z.B. b |[ 2 Linden-Museum: wettreise.. x| | {1t %9 £23

in einem Internetcafé, und wollen auch hier keine Daten hinter- Ly v B v 0 & v Seite~ | Sicherheitv| Bares~ @~

lassen, die niemanden etwas angehen? Dann verwenden Sie den @ Browserverauf schen.. Strg+Umschat+ Entf -
|45 InPrivete-Browsen Strg-Umschalt-P |

InPrivate-Modus des Internet Explorers.

Tracking-5chutz aktivieren

.Do Mot Track”-Anforderungen (nicht nachverfolgen) deaktivieren

1. Offnen Sie den Internet Explorer, und klicken Sie in der Befehls- ActiveX-Filterung
leiste auf Sicherheit @ und im Men auf InPrivate-Browsen. Sie [zd Datenschutzrichtlinie der Webseite...
konnen zum Aufruf der Funktion aber auch die Tastenkombina- B | sicherheitshericht
_tlon Str + + dl’UCken Internationale Websiteadressen
@ @ [@ SmartScreen-Filter 4
2. Ein neues Browserfenster 6ffnet sich mit der Information, Windows Update

dass der InPrivate-Modus nun aktiviert ist. Sie erkennen den
aktivierten Schutzmodus immer an dem InPrivate-Hinweis in
der Adressleiste @. Solange dieser Hinweis sichtbar ist, ist der
Modus aktiviert.

3. Sie konnen nun beliebige Webseiten aufrufen und sich wie ge-
’g@ 2 http:/fwww paules-pe-forumde/ 2 ~ & || 12 Startseite - Paules-PC-Foru... % | |
5

wohnt im Internet bewegen. Wahrend dieser Sitzung speichert
der Internet Explorer keinerlei Daten, also keine Kennworter,
Benutzernamen, Formulardaten, Cookies, temporare Internet-
dateien, Verlaufsdaten etc.

4. Sobald Sie das aktuelle Fenster oder den ganzen Browser
schlieBen, wird der InPrivate-Modus deaktiviert. Da keine Daten
gespeichert wurden, kann niemand nachvollziehen, auf welchen
Webseiten Sie gewesen sind.

+
+ Soziale Netzwerke

Datenschutz und die Wahrung lhrer Privatsphare fangen bei
Ihnen an! Geben Sie z.B. nicht zu viele personliche Informatio-
nen auf Facebook und anderen sozialen Netzwerken preis, und
nutzen bzw. kontrollieren Sie die Privatsphare-Einstellungen
der verwendeten Dienste.
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InPrivate-Browsen mit der
Internet-Explorer-App

Aktivieren Sie den InPrivate-Modus, wenn
Sie nicht mochten, dass Daten Ihrer ak-
tuellen Internetsitzung auf dem Rechner
gespeichert werden. Das ist nicht nur in
der Desktop-Version des Internet Explo-
rers, sondern auch in der App moglich.

MNeue InPrivate-Registerkarte

1. Offnen Sie die App-Leiste mit einem
Rechtsklick auf die App-Oberflache.

2. Klicken Sie oben rechts auf die Schalt-
flache mit den drei Punkten @, und

wahlen Sie dann die Option Neue
InPrivate-Registerkarte aus dem Mendi. - &, 5

Daraufhin 6ffnet sich eine neue Regis-
terkarte, die sich zunachst nicht von

einer herkommlichen Registerkarte zu B NN - toochc e wilhorte  WermsspilEmwid TV
unterscheiden scheint. Links neben der e — ——
Adressleiste am unteren Bildschirmrand @ E

konnen Sie aber ein blaues Zeichen mit
der Beschriftung InPrivate @ erkennen.

3. Sie konnen nun nach Herzenslust im
Internet surfen. Solange dieses Zeichen
sichtbar ist, werden keine Daten, keine
temporaren Internetdateien, Cookies,
der Webseiten-Verlauf oder andere n

Daten gespeichert.
gesp 1 Den InPrivate-Modus neu aktivieren

Eine dauerhafte Aktivierung des InPrivate-Modus ist nicht
moglich. Sobald Sie die App schlieen, wird auch der InPrivate-
Modus deaktiviert. Wenn Sie die App spater wieder 6ffnen und
im privaten Modus surfen mochten, mussen Sie die Funktion
erneut aufrufen, wie oben beschrieben.



Hotspots und 6ffentliche Netzwerke

Haufig nutzt man auch unterwegs das Internet. Es gibt Notebooks,
Ultrabooks und — recht neu —sogenannte Tablet-PCs. Dazu kommt
die neue Generation der Smartphones, die immer leistungsstarker
werden und mit besseren Akkus und gut lesbaren Displays ausge-
stattet sind. Flughafen, Bahnhofe, Hotels, Schnellrestaurants oder
auch Museen bieten immer ofter einen kostenfreien oder zumin-
dest glinstigen WLAN-Zugang (Hotspots) an. Aber so praktisch und
verlockend das auch sein mag: Gerade in offentlichen Netzwerken
ist besondere Vorsicht geboten. Die Gefahr ist diese: Ihr Sitznachbar,
der im gleichen offentlichen Netzwerk unterwegs ist wie Sie, konnte
mit dem entsprechenden Wissen und geeigneten Programmen
versuchen, lhre Daten abzufangen. Gelingt dies, sieht er, an welchem
Dokument Sie gerade arbeiten, wem Sie gerade eine Mail schreiben,
oder er protokolliert Ihre Benutzernamen und Kennworter fur ver-
schiedene Dienste. Dabei kann es sich um harmlose Zugangsdaten
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flr ein Forum, aber eben auch um sensible Daten wie Ihren Online-
banking-Account handeln.

Sie sollten daher einige Sicherheitsvorkehrungen treffen und Sicher-
heitsregeln einhalten. Prinzipiell gilt: Flihren Sie keine Bankgeschafte
aus, wahrend Sie sich in einem offentlichen Netzwerk befinden, dann
kann Sie dabei auch niemand ausspionieren und mit den gestohle-
nen Daten Schaden anrichten. Windows 8.1 kann lhnen zusatzlich
helfen, Ihre Daten zu schiitzen. Nachdem Sie eine Verbindung zu
einem offentlichen Netzwerk hergestellt haben, wahlen Sie bei der
der Frage Soll nach PCs, Geraten und Inhalten in diesem Netzwerk
gesucht und automatisch eine Verbindung mit Geraten wie Druckern
und Fernsehern hergestellt werden? unbedingt die Antwort Nein @
aus. Mit nur einem Klick machen Sie damit Ihren Computer im Netz-
werk unsichtbar und erhohen so Ihre Sicherheit.

(© Netzwerke

IIIII Lea

Soll nach PCs, Gerdten und Inhalten in
diesem Netzwe| sucht und
automatisch eine Verbindung mit
Gerdten wie Druckern und Fernsehern
hergestellt werden?

Diese Einstellung wird fir Heim- und
Arbeitsplatznetzwerke empfohlen.
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Weitere Tipps: Firewall, Virenschutz und sichere Verbindungen

Zusatzlichen Schutz vor Angriffen von aul3en bietet eine Firewall.
Kontrollieren Sie daher unbedingt die Einstellungen der Windows-
Firewall, und aktivieren Sie fir 6ffentliche Netzwerke die Option
Alle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der

in der Liste der zugelassenen Apps (siehe den Abschnitt »Die
Windows-Firewall einrichten« auf Seite 174). Naturlich darf auch
ein Virenschutzprogramm nicht fehlen. Windows liefert mit dem
Windows Defender bereits einen guten Basisschutz mit. Da jeden
Tag neue Bedrohungen auftauchen, muss das Schutzprogramm
aber unbedingt auf dem neuesten Stand gehalten werden, nur
dann hat es eine Chance, die neuesten Schadlinge zu erkennen und
zu blockieren (lesen Sie dazu bitte auch den Abschnitt »Mit dem
Windows Defender Schadsoftware entfernen« auf Seite 170.

Darliber hinaus konnen Sie Risiken vermeiden, indem Sie person-
liche Daten nur auf Webseiten eingeben, die das sichere Uber-

tragungsprotokoll HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure)
verwenden. Erkennbar ist das an dem Zusatz https:// anstelle

des Ublichen http:// am Anfang der Webadresse. Wenn Sie z.B.

eine Bestellung in einem Onlineshop vornehmen, werden bei der
sicheren Ubertragung Ihre Daten verschlisselt ibermittelt, sodass
ein Hacker keine Chance hat, die sensiblen Daten abzufangen. Auch
Facebook und andere soziale Netzwerke sollten Sie nur tber eine
sichere Verbindung nutzen.

Fir Ihr E-Mail-Programm konnen Sie ebenfalls eine verschliisselte
Verbindung, TLS (Transport Layer Security) oder SSL (Secure Sockets
Layer), verwenden. Diese Funktion finden Sie meist in den Konto-
einstellungen, leider ist sie selten standardmal3ig aktiviert.

+ 4 @ <« Win.. » Einstell.

®

Datei

Bearbeiten  Ansicht Extras 7

v

¢

Systemsteuerung durchsuchen »

Einstellungen fur die einzelnen Netzwerktypen anpassen

Sie kénnen die Firewalleinstellungen fir alle verwendeten Netzwerktypen dndemn.

Einstellungen fiir das private Netzwerk

I (®) Windows-Firewall aktivieren

[] &lle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen

Apps

Benachrichtigen, wenn eine neue App ven der Windows-Firewall blockiert wird

@ () Windows-Firewall deaktivieren (nicht empfohlen)

Einstellungen fiir das &ffentliche Netzwerk

I (®) Windows-Firewall aktivieren

[#] &lle eingehenden Verbindungen blockieren, einschlieBlich der in der Liste der zugelassenen

Apps




E'Mails, Adressen und In diesem Kapitel >>>
Termine im Griff m Die Mail-App nutzen

= Kontakte speichern und verwalten
= Alle Termine im Griff

= Mit SkyDrive Daten in der »Wolke«

Bei der taglichen Arbeit am Computer nimmt die Kommunikation viel el

Raum ein. Die haufigste Kommunikationsvariante ist ohne Zweifel die
E-Mail. Firmen und inzwischen auch Behorden sind per Mail zu erreichen,
und privat scheint es kaum noch Personen ohne E-Mail-Adresse zu geben.
Mit der Zahl der Kontakte steigt auch die Notwendigkeit, deren Adressen
und Kontaktdaten tbersichtlich zu verwalten. Windows bietet hier gleich
mehrere Moglichkeiten an: ein E-Mail-Programm zum Senden und Emp-
fangen von elektronischer Post, ein komfortables Adressbuch und einen
umfangreichen Kalender zur Planung all Ihrer Termine.

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie die Mail-App einrichten und effektiv
nutzen. Sie lernen, wie Sie Dateien als Anlage versenden oder bei Bedarf
eine Signatur unter jede Nachricht setzen konnen.

Die App Kontakte ist das Adressbuch unter Windows 8.1. Hier kdnnen
Sie alle Kontakte sammeln, egal, ob geschaftlich oder privat, und sie um
Informationen wie E-Mail-Adresse, Telefonnummer oder Postanschrift
erganzen.

Ebenfalls sehr interessant ist die Nachrichten-App. Hier kdnnen Sie meh-
rere Kommunikationskanale biindeln. Fligen Sie z.B. Freunde aus dem
Messenger oder aus anderen Diensten wie Facebook oder Twitter hinzu,
und tauschen Sie mit diesen Personen Nachrichten in Echtzeit aus.



Die Mail-App nutzen

Die Mail-App in der Ubersicht

Die Mail-App ist unter Windows 8.1 bereits vorinstalliert. Sie mus-
sen nur ein Mail-Konto einrichten, und schon kann es losgehen.
Die App prasentiert sich recht spartanisch, ist dadurch aber sehr
ubersichtlich und bietet alle Grundfunktionen, die zum Empfangen
und Versenden von E-Mails benétigt werden. Wie jede App ist auch

@

die Mail-App dank grolRer Schaltflachen und weiter Abstande zwi-
schen den Mentpunkten fir die Bedienung auf einem Touchscreen
geeignet. Einen Nachteil hat die App allerdings: Das weitverbreitete
Protokoll POP3 wird leider nicht unterstitzt, daher benotigen Sie
ein Mail-Konto mit IMAP-Protokoll.

¢

[
Posteingang

Alle v »

Jérg Hahnle
Fotografie und Office 2013 - Neuheiten 10/2013 12:36

Info - Paules-PC-Forum.de
Elternabend 12:30

| Galileo Press

Neuheiten Oktober 2013: T-Handbuch, Linux, .. 12:27
Galileo Press - Registrierung
Galileo Press - Newsletter-Abo 1226
Fur Nachrichten, die alter sind als zwei Wochen,
wechseln Sie zu instellungen”

-] ©)

Verschieben

®

Aufraumen

Ordner
verwalten

Ordnerleiste mit den Ordnern Posteingang, Favoriten, Gekenn-
zeichnet etc.

In der Mitte werden die E-Mails im ausgewahlten Ordner ange-
zeigt. Neue Mails stehen immer oben in der Liste.

Im Lesebereich wird der Inhalt der ausgewahlten Nachricht
angezeigt.

Galileo Press
An Jorg H

Neuheiten Oktober 2013: IT-Handbuch, Linux, Debian, Visual

C#, F

Der News}

Junk-E-Mail

26.09.2013 12:27

acebook

letter vird nicht richtig dargestelit? Klicken Sie bitte hier.

2
Galileo Computing

Newsletter Oktober 2013

Wissen, wie's geht.

Liebe Leserinnen und Leser,

pinktlich zum Semesterstart erscheint unser Klassiker: das IT-Handbuch fiir
Fachinformatiker, cin zuverléssiger Begleiter im Studium und Beruf.

Unser Linux-Programm wird um 2wei Titel erweitert: Linux Hochverfiigbarkeit und Debian
GNU/Linux, aktuell 2u ‘Wheezy . Einen umfassenden Einstieg in die Programmierung mit
Visual C# erhalten Sie im neuen Video-Training des Microsoft-Experten Karl Kroneck.
Social-Media-Verantwortliche erfahren in der Neuauflage von Face to Face, wie sie Facebook-
Marketing fur den Unternehmenserfolg richtig sinsetzen

Viel Spab beim Lesen und Zuschauen!
Thr Team Galileo Computing

O @ @

Kennzeichnen  Als ungelesen
markieren

)

Mehr

)

Neues Fenster

Loschen

eine neue E-Mail schreiben

Nach einem Klick auf diese Schaltflache konnen Sie auf die
ausgewahlte Nachricht antworten.

die ausgewahlte E-Mail 16schen

e 00

App-Leiste mit weiteren Funktionen, z. B. Verschieben,
Aufraumen, Kennzeichnen etc.



Mochten Sie eine neue Nachricht verfassen, klicken Sie auf die Plus-
Schaltflache. Das Nachrichtenfenster wird daraufhin in der rechten
Fensterhalfte gedffnet. Zunachst sind kaum Bedienelemente zu
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um die App-Leiste einzublenden. Diese bietet Ihnen nun zahlreiche
Méoglichkeiten zur Textformatierung. Neben Schriftart und -groRe
kdnnen Sie die Textfarbe festlegen und sogar kleine Grafiken, soge-

sehen. Fihren Sie im Nachrichtenfenster einen Rechtsklick mit der
Maus oder eine Wischbewegung vom unteren Bildschirmrand aus,

nannte Emoticons, hinzufligen. Kopierte Texte aus der Zwischenab-
lage kdnnen genauso hinzugefugt werden wie Dateien als Anlage.

? e @

| | |
Posteingang @ ® ®
Alle v » an | windowsBbuch@ive.de |
["] Keine Empfanger | |
[Entwirf] Kein Betreft 15082
LeaH Mehr
ea P ~
Fuv Weuheiten Oictober 2013 T-Handouch, Lin.. 1570 Entwurf] sudtirol-Auswertung c’

Windows

Vier Aktionen zum Personalisieren von Windows Hallo Jarg,

D
Schwaben pfei i} o die Auswertung der Touren ist fertig und geht morgen raus!
Dateien oi
Viele Griige
o
o

Schwabenpfeil! Paule
Das Bile

fsafety@live.com
Willkammen bei Family Safety 5 Okt

Schwabenpfeil! (U]

Spielpian 2.5ep

Jarg Hahnle
WG Fatogratie und Office 2013 - Neuheiten 1. 26.5ep

Info - Paules-PC-Forum.de
Eltemaend

Galileo Press
Neuhaitan Oktober 2013 1T-Hand

®O=HEO

—

die Nachricht verwerfen

QJO)

Empfanger der Nachricht ein (von Hand eintragen oder tiber An

aus Ihrer Kontaktliste auswahlen) die Nachricht als Entwurf speichern und spater verschicken

Tragen Sie an dieser Stelle den Betreff der E-Mail ein. Der Hin-
weis Entwurf zeigt an, dass die Mail noch nicht fertiggestellt
und noch nicht verschickt wurde.

die E-Mail mit einem Dateianhang versehen

Wenn Sie Text aus einer anderen Datei kopiert haben, konnen

Sie ihn Uber diese Schaltflache in Ihre E-Mail einfligen.
Hier ist reichlich Platz fur Ihren Nachrichtentext, den Sie mit

den Befehlen aus der App-Leiste formatieren konnen. Befehle fiir die Textformatierung

©6 06006

die Nachricht versenden weitere Gestaltungsoptionen



Einstellungen

(© Konto hinzufa... &

Bevor es richtig losgehen kann, mussen Sie der App ein Mail-Konto
hinzufligen. Es muss sich dabei nicht um ein Outlook.com-Konto, Mail

VOr
also einen von Microsoft angebotenen Dienst, handeln; prinzipiell

ik Hen Qutlook com
. . . . . . . .. Hotmail.com, Live.com, MSN
kénnen Sie jedes Mail-Konto einbinden, das die Ubertragungspro- 1 Konten
Exchange

tokolle IMAP oder EAS unterstitzt. optonen change Offce 365, Outioskcom
1. Starten Sie die App mit einem Klick auf die Kachel Mail.

| | pp mitel | ut di I it ::] S::Eiﬁldin
2. Offnen Sie die App-Einstellungen mit den Tasten (s + (1], und

Anderes Konto

klicken Sie im Ment auf den Eintrag Konten @. Dann klicken Sie fnfo Verbinden —O
auf den Link Konto hinzufiigen. Yahoa!
o-’ Verbinden
3. Einige Mail-Anbieter stehen bereits zur Auswahl: die Microsoft-
Dienste Hotmail und Outlook, aber auch Google und Yahoo!. Kli-
cken Sie auf den Anbieter Ihrer Wahl oder auf Anderes Konto @,
falls Ihr Anbieter nicht dabei ist. Hinzuflgen eines weiteren Kontos [\
4. Geben Sie den Kontotyp des neuen Kontos an und klicken Sie ) ) ) ) ) ) ) )
. . . . Geben Sie unten die Informationen ein, um eine Verbindung mit Ihrem weiteren Konto
auf Verbinden. Fragen Sie gegebenenfalls bei hrem E-Mail- herzustellen.
Anbieter nach, falls Sie das verwendete Ubertragungsprotokoll £ Mail-Adresse
(den Kontotyp) nicht kennen. buch@paules-pe-forum.de
5. Tragen Sie nun Ihre E-Mail-Adresse und das zugehorige Kenn- Kennwort —©
wort ein €. Windows kennt die Serverdaten vieler Anbieter, Sie essscscscssssccacs <«
kénnen also einfach auf Verbinden @ klicken. Falls das nicht Mehr Details anzeigen
klappt, werden Sie zur manuellen Eingabe der Serverdaten
aufgefordert. Abbrechen

6. Tragen Sie in diesem Fall die bendtigten Informationen ein, z.B.
den Posteingangs- und Postausgangsserver, und schlief3en Sie i

lhre Eingabe mit einem Klick auf Verbinden ab. Keine POP3-Unterstiitzung!

Leider unterstitzt die Mail-App keine POP3-Konten. Wenn Sie
ein solches Konto verwenden, fragen Sie bei lhrem Anbieter
nach, ob Sie stattdessen das IMAP-Protokoll aktivieren kénnen.
Bei manchen Mail-Anbietern ist die IMAP-Unterstiitzung je-
doch nur bei einem kostenpflichtigen Premium-Tarif moglich.
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7. Offnen Sie erneut die Kontoeinstellungen, indem Sie mit der
Tastenkombination (#&] + (1] die Charms-Leiste 6ffnen und darin (© Konten
auf Konten klicken. In der Liste finden Sie nun das neu hinzu-
gefiigte Mail-Konto @. Klicken Sie auf den Eintrag, um dessen S
Einstellungen zu erreichen. E windowsbuch Dlive de

8. Wenn Sie der App mehrere Konten hinzugefligt haben, konnen N Faules-pe-forum
. . . .. o _u buch@paules-pc-forum.de
Sie die Angabe im Feld Kontoname @ &ndern, um Verwechslun-

gen zu vermeiden.
Konto hinzufigen

9. Im Feld Neue E-Mail herunterladen @ geben Sie an, in welchem
Intervall die Mail-App den Posteingang priifen und neue Nach-
richten herunterladen soll. StandardmaRig ladt die App beim

Offnen die neuen Mails der letzten zwei Wochen herunter. Um -
nach langerer Abwesenheit auch Nachrichten herunterzuladen, @ Paules—pc—for... hd

die alter als zwei Wochen sind, klicken Sie auf den Pfeil am Feld Kontoname

E-Mail herunterladen @ und wihlen einen anderen Zeitraum (6 2n Paules-pc-forum

aus.

Ihr Name
10. Legen Sie schlielich fest, ob externe Bilder heruntergeladen buch@paules-pc-forum.de
werden sollen @. Wenn Sie Ihr E-Mail-Konto héufig iiber eine
. .. . . .. MNeue E-Mail herunterladen
getaktete Verbindung nutzen, konnen Sie durch die Deaktivie-
. . o— Sobald Elemente ankommen v
rung der Option den anfallenden Datenverkehr reduzieren.
. . . . .. . E-Mail herunterladen
11. Haben Sie ein Mail-Konto hinzugefligt, dessen Serverdaten Win-
. . A 0— Der letzten 2 Wochen v

dows nicht bekannt waren, finden Sie ganz unten nochmals alle Posteingangsserver Port

Kontodaten @, die Sie hier auch dndern kénnen. Zu synchronisierender Inhalt — 003
' E-Mail
«/ Server erfordert SSL ||
i E-Mail-Benachrichtigungen anzeigen _®
E-Mail-Benachrichtigungen @ Alle E-Mals h Postausgangsserver Port
9 g o 0 o . o . . pop.Tundi.de 465
Aktivieren Sie die Option E-Mail-Benachrichtigungen anzei- Externe Bilder automatisch — |
= g o g 2 9 q herunterladen

gen @), offnet sich bei jeder neu eingetroffenen Nachricht ein in I; | Server erfordert S5
Hinweisfenster rechts oben auf Ihrem Windows-Bildschirm. | Ausgangsserver erfordert
Das Fenster schliet sich nach einigen Sekunden wieder. Mit é Authentifizierung

q q q q q e q q Gleichen Benut: d
einem Klick auf den Hinweis wird die Nachricht direkt ge- V] Gleichen Benutzemamen un
. gleiches Kennwort zum Senden und
Offnet Empfangen von E-Mails verwenden
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Eine neue E-Mail schreiben ? ? ?

Nachdem das E-Mail-Konto hinzugeftigt und ein- é% é)

gerichtet wurde, kdnnen Sie gleich loslegen und Posteingang test, ®
Alle v Fe)

eine E-Mail schreiben.

; ; An | windows8buch@live de
|| Keine Empfanger

1 ntwu in Betre £ —
1. Klicken Sie in der gedffneten Mail-App links e o “ —0
. . Newsletter Lea H. —Bec
auf den Ordner Posteingang, der durch einen Fur Neuheiten Okiober 2013 T-Handbuch, Lin.. 1576 o
Social Media . Prioritat | Normal v b
Briefumschlag gekennzeichnet ist @. Windows
Ordner Vier Aktionen zum Personalisieren von Windows Di [Enlwurf] Betreff h‘mzuﬂ]gen o
2. Um eine neue Nachricht zu erstellen, klicken ) Schwabenpfeil v |
Sie auf das Plus @ oben rechts auf dem Bild- . schwabenpfeill > -
Das Bild oi Gesendet von Windows Mail

schirm. _
fsafety@live.com
Willkommen bei Family Safety 6.0kt

3. Tippen Sie in das Feld An € die E-Mail-Adres-

. ] ) ) Schwabenpfeil! U]
se des Empfangers ein. Wenn Sie die Adresse soro Sbepla e
einer Person eingeben, die bereits in lhrer Paues:pe-forum - . o
Kontaktliste steht (siehe dazu den Abschnitt
»Kontakte speichern und verwalten« auf Seite 5

192), zeigt das Mail-Programm dies in einem
kleinen Fenster an und Sie kdnnen die Adresse
bequem Ubernehmen.

4. Mochten Sie eine Kopie der Nachricht an
eine andere Person schicken, tippen Sie deren
E-Mail-Adresse in das Feld Cc @ ein.

5. Uberden Link Mehr (hier nicht mehr zu sehen)
offnen Sie ein weiteres Eingabefeld namens
Bcc @. In dieses Feld tragen Sie den Empfan-
ger einer sogenannten Blindkopie ein. n

6. SchlieRlich kénnen Sie bei Prioritat noch fest- 1 ey T
legen, wie wichtig die E-Mail ist: Hoch, Normal

o Versenden Sie Kopien Ihrer Mails Gber das Feld Cc an mehrere
oder Niedrig ©@.

Empfanger, konnen diese im Kopf der Mail erkennen, an wen

7. Klicken Sie auf Betreff hinzufiigen @, um eine jeweils eine Kopie geschickt wurde. Verwenden Sie das Feld
»Uberschrift« fur Ihre Mail festzulegen. Den Bcc, wenn Sie nicht mochten, dass die Empfanger sehen kon-
Nachrichtentext geben Sie darunter ein. nen, wer alles eine Kopie der Nachricht erhalten hat.



10.

.

12.

1

. Die Mail-App verfugt liber eine Rechtschreibkorrektur und zeigt

fehlerhafte Worter rot unterstrichen an. Klicken Sie ein so mar-
kiertes Wort mit der rechten Maustaste an, und wahlen Sie aus
dem MenU einen Korrekturvorschlag@ aus.

Wenn Sie die App-Leiste mit einem Rechtsklick 6ffnen, werden
Ihnen verschiedene Optionen zur Textgestaltung angeboten ©.
Sie konnen Schriftart und Textfarbe wahlen und den Text fett,
kursiv oder unterstrichen darstellen. Markieren Sie einen Textab-
schnitt mit der Maus, und wahlen Sie im Anschluss die Forma-
tierung aus.

Mit einem Klick auf Emoticons @ offnet sich eine grolle
Auswahl an Symbolen zur Gestaltung Ihrer Nachricht. Uber
die Schaltflichen oben @ sind verschiedene Kategorien zu
erreichen, z.B. Reisen, Natur oder Symbole. Klicken Sie auf eine
Kategorie, werden lhnen darunter die zugehorigen Grafiken
angezeigt. Wahlen Sie eine Grafik mit einem Klick aus, wird sie
in die Nachricht eingefligt.

Mit den Tasten + (5] oder einem Klick auf die Schaltflache
Senden () im Bild auf Seite 186) wird die E-Mail schlieRlich
verschickt.

Sie konnen die E-Mail auch zu einem spateren Zeitpunkt zu
Ende schreiben. Die Nachricht bleibt mit dem Zusatz Entwurf @
im Posteingang liegen und kann jederzeit weiter bearbeitet
werden, bis Sie sie abschicken.

Wo ist der Postausgang?

Haben Sie eine E-Mail abgeschickt, wird sie im Ordner Post-
ausgang abgelegt. Sie erreichen ihn, indem Sie zunachst auf
den Punkt Ordner in der linken Mentleiste klicken und den
Postausgang aus der zugehorigen Liste auswahlen.

¢

[Entwurf] Tourenbeschreibung

Hallo Paule,

anbei sende ich Dir, wie versprochhen, die Bilder der letzten Bergtour.

| versprochen

| versprochene

Zum Woérterbuch hinzufiigen

Ignorieren

Hallo Paule,

anbei sende ich Dir, wie versprochen, die Bilder der letzten Bergtour.

Calibri

Cambria
Consolas

[Entwurf] Tourenbeschreibung
Galileo Press
Neuheiten Oktober 2013: IT-Handbuch, Linay, .. 1227

Hallo Pavle, ©
Galileo Press - Registrierung
Galileo Press - Newsletter-Abo bei sends ich Dir, wie versprachan, die Bilder der latrten Bargtaur. s
Fur Nachnchten, die alter sind als zwei Wochen
wechseln Sie zu Einstellungen”

Kategarien
v E 1

Personen und Gesichtar
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Eine neue E-Mail ist eingetroffen. Je nach Einstel-

lung wird Ihnen die Ankunft der E-Mail direkt in der Sta rt
Live-Kachel Mail auf dem Startbildschirm oder als

Hinweisfenster auf dem Desktop angezeigt (siehe Info - Paules-PC-For...
dazu den Abschnitt »Die Mail-App einrichten« auf . o
Seite 184). =

1. Offnen Sie die App Uber die Kachel Mail auf dem

Startbildschirm @. Sie zeigt den Inhalt der aktu-
ellsten Mail, wenn Sie den Live-Modus angeschal-
tet haben.

Kalender Intemet Explorer

2. Unten links werden lhnen alle lhre eingerichteten ? ?
Mail-Konten angezeigt. Die Ziffer hinter der Kon- . ‘

. gezelg’ Buro Posteingang & ®
tobezeichnung zeigt die Anzahl der ungelesenen e e - Schwabenpfell o s on
E-Mails an @. Klicken Sie auf ein Konto, um dessen = Sehwabenpiel ‘ An Lear
Posteinga ngzu &ffnen Neuer Spielplan 1625 Neuer Spielplan

evster lEeaNH.h iten Oktober 2013: IT-Handbuch, L. 1 Datel vurde angefugt. -~
. . . . . . . w: Neuheiten ober : IT-Handbuch, L... 15:18
3. Markieren Sie in der Nachrichtenliste die E-Mail, Sodial Media wind Sp‘e‘man
indows ey
die Sie lesen méchten €. Noch ungelesene Mails 5 Crcner Vier Aionen zum Persondiiseren von Windows 0 R
werden in Fettschrift dargestellt. Die ausgewahl- 2 SREL ¢
. .o . . ' Hallo Sportfreund,
te E_Mall erd im LESEbereICh rechts angezelgt' 'S g‘:hg\‘\"dabe”pfe”! 0 im Anhang der Mail findet Ihr den Spielplan fir die neue Saison.
as bl Di

Nutzen Sie gegebenenfalls die Bildlaufleiste am

Mit sportlichem GruR.

fsafety@live.com Paule
rechten Rand, um nach unten zu scrollen und den Ao B A
. . . Buro .
Text langerer Mails lesen zu konnen. Schwabenpfeil! o
2 Paules-pc-forum 2 Spielplan 26.Sep

4. Um die E-Mail zu |0schen, klicken Sie rechts oben
auf die Papierkorb-Schaltflache . Die Mail wird

daraufhin in den Ordner Geldscht verschoben. i

Diesen Ordner erreichen Sie, indem Sie links auf Eine E-Mail schnell beantworten

die %chaltﬂ?che Ordner @ und anschlieRend auf Um auf eine E-Mail zu antworten, markieren Sie die Nachricht,
Geloscht klicken. klicken auf die Schaltfliche Antworten @ und wihlen aus

dem Menl die Option Antworten aus. Die Absender-Adresse
wird dann automatisch als Empfanger-Adresse fir die neue
E-Mail tbernommen.

MO )
g
&




E-Mails verwalten und
neue Ordner hinzufligen

Neu eingetroffene E-Mails landen standardmaRig im
Posteingang. Das kann schnell untibersichtlich wer-
den, wenn die Liste der Mails immer langer wird. Ordner leeren

1. Um einen neuen Ordner zu erstellen, blenden Sie
zunachst die App-Leiste ein (z. B. per Rechtsklick), Ordner erstellen
wihlen darin die Option Ordner verwalten @ und
klicken im Meni auf Ordner erstellen.

Unterordner erstellen

An . Start” anheften

2. Vergeben Sie einen Namen fiir den neuen Ordner,
z.B. Sportverein, und schlieBen Sie die Eingabe
uber die Schaltflache OK ab.

QOrdner

3. Vom neu erstellten Ordner ist zunachst noch verwalten
nichts zu sehen. Erst wenn Sie auf den Punkt Ord-
ner @ in der linken Mentleiste klicken, werden alle
Ordner aufgelistet, darunter auch der neu erstellte

Ordner Sportverein. Ale v » Schwabenpfeil
. . . . L. N1 + Schwabenpfeil! 0] .
4. Zum Verschieben einer E-Mail markieren Sie sie, Neter Spielplan 1625 Neuer Spielplan
i iei i 3 i Newsletts Lea H. ) R
Indem Sle n das klelne KaStChen 9 daVOF klICken S Fw: Neuheiten Oktober 2013: IT-Handbuch, Lin... 1518 ! Datei e angefugt
. . . . . . . Social Media Sl
5. Die App-Leiste wird eingeblendet. Klicken Sie darin maem
QOrdner Newsletter
auf Verschieben @, und wihlen Sie den Zielordner o e

aus der zugehorigen Liste aus. Die Nachricht wird
ohne weitere Riickfrage verschoben.

Hallo Sportfreund,

Posteingang im Anhang der Mail findet thr den Spielplan fiir die neue Saison.
Gesendet Mit sportlichem Gruf

Paule

Junk-E-Mail
Geldscht

Sportverein

Alle Nachrichten dieses Absenders
verschieben

Keine Filterregeln moglich

Die Erstellung von Regeln fur Ihre E-Mails wird

von der Mail-App leider nicht unterstiitzt. Sie @ @ @ @

Ordner Auswahlen Verschieben Aufraumen Junk-E-Mail Kennzeichnen

mussen lhre Nachrichten also immer manuell in venvalen
die gewiinschten Ordner verschieben.



Auch mit der Mail-App kénnen Sie Dateien als Anlage versenden,
z.B. ein Office-Dokument oder eine PDF-Datei. Versenden Sie keine
ausfihrbaren Dateien (mit den Endungen .exe, .bat oder .com).
Diese Dateien werden aus Sicherheitsgriinden von den meisten
E-Mail-Anwendungen blockiert und erreichen damit nicht den
Empfanger.

1. Offnen Sie die Mail-App, und erstellen Sie eine neue E-Mail.
Dann klicken Sie in der neuen Nachricht rechts oben auf die
Schaltflache mit der Biiroklammer @.

2. Indem Sie auf Nach oben @ klicken, konnen Sie durch die verflig-
baren Verzeichnisse navigieren. Sind Sie beim richtigen Ordner
angekommen, wahlen Sie die zu versendende(n) Datei(en) per
Mausklick aus €.

3. Sind alle Dateien ausgewahlt, schlieRen Sie den Vorgang uber
die Schaltflache Anfiigen @ ab.

4. Die Dateien werden der E-Mail als Anhang hinzugefiigt und im
Kopf der Nachricht aufgelistet @. Klicken Sie auf Senden (@ in
Bild 1), um die fertige E-Mail abzuschicken.

|
1 Eine E-Mail-Signatur erstellen

Sie konnen lhre Mails mit einer Signatur versehen, die automa-
tisch am Ende des Nachrichtentextes eingefligt wird. Driicken
Sie in der gedffneten Mail-App (s + (1], und klicken Sie auf den
MenUlpunkt Konten. Wahlen Sie Ihr Mail-Konto aus, stellen Sie
den Schalter bei E-Mail-Signatur verwenden auf Ja, und geben
Sie im darunterliegenden Textfeld Ihre Signatur ein (GruR-
formel, Name, Adresse o.A.). Die Einbindung von Grafiken ist
leider nicht moglich.

An wfndows&buch@live.de‘

Dleser PC ~  Schlern

Nach oben  Nach Nam ortieren v

Wandervorschlige
08.10.2013 2015 ﬁ 08.10.2013 19:51

14,6 KB

Ideen.docx
g 11032012 2045

Hiittenverzeichnis.xlsx

rschiage (1).docx
1447

Em Stidtirol-Auswertung_Brigitte.xs

1

Siidtirol-Auswertung_J8rg.xls

31.08.201123:05
29,5KB

“ Ideen.docx ﬁ Hiittenverz...

;:3 Sildtirol-
Auswertung...

[ |

An windows8buch@live.de

Cc

[Entwurf] Betreff hinzufligen

3 Dateien wurden angefugt. ~

Ideen Huttenverzeichnis
docx 12,7 KB xlsx 14,7 KB

Hallo Paule,
hier kommen nun die Dateien. Viel SpaR!

GruR
Pauline

Mehr

Sudtirol-Auswertung...
xls 29,5 KB




Den Ordner »Posteingang« an den Startbildschirm heften Posteingang

Wenn Sie mehrere E-Mail-Konten eingerichtet haben, kdnnen Sie Ale g
. . . } Schwabenpfeil! v
den Ordner Posteingang jedes Mail-Kontos einzeln an den Start- [ e e
bildschirm heften. So sehen Sie sofort, zu welchem Konto eine neue s i Lea H.
. . . . . . Fw: Neuheiten Oktober 2013: IT-Handbuch, Lin.. 15118
E-Mail gehort, und kénnen mit nur einem Klick zum passenden Social Media Wing
INAOwWs

POSte|nga ng Wechsel n. Vier Aktionen zum Personalisieren von Windows Di

Ordner leeren .
fsafety@live.com

1. Starten Sie die Mail-App, und 6ffnen Sie das Konto, dessen Post- Ordner eretllen Wilkommen bef Family Satety bou
: : ; : = : : 16rg Hahnl
eingang Sie an den Startbildschirm heften mochten. Klicken Sie nareranor srtatn | S

An ,Start” anheften

links im ausgewahlten Konto auf den Ordner Posteingang @.

2. Offnen Sie die App-Leiste mit einem Rechtsklick auf eine freie
Stelle des Bildschirms. Klicken Sie hier zunachst auf die Schalt-
fliche Ordner verwalten @ und wihlen Sie An ,,Start“ anheften
aus dem Mendi.

Verschieben Aufriumen

3. Im kleinen Fenster, das sich dann 6ffnet, tragen Sie eine beliebi-
ge Bezeichnung fiir den Posteingang ein € und bestatigen sie
mit einem Klick auf An , Start“ anheften @.

4. Wechseln Sie zum Startbildschirm, z. B. mithilfe der s&]-Taste,

und scrollen Sie ganz nach rechts. Dort finden Sie nun die neu 3 @ @
hinzugefiigte Kachel Inres Posteingangs @. Ihre Position konnen — @—fuerese posengng x|
Sie beliebig verandern. Wenn Sie die Kachel mit der rechten (4 e i Sart”aneten | parie [ | MerTom [ Senfnies

Maustaste anklicken, konnen Sie sie aulRerdem verkleinern oder
ihren Live-Modus deaktivieren. Dann werden neue Nachrichten
nicht mehr direkt in der Kachel angezeigt.

Q=

windowsbuch@live.de - Posteing,

Store. 2 Video

Anlagen 6ffnen

Erhalten Sie eine E-Mail mit Anlage, wird dies ebenfalls im

Kopf der Nachricht angezeigt. Klicken Sie mit der rechten Weitere Ordner anheften

Maustaste auf das Dateisymbol, um die entsprechende Anlage Sie konnen auf die beschriebene Weise nicht nur den Postein-
zu 6ffnen oder zu speichern. Offnen Sie jedoch niemals Anla- gang, sondern auch jeden anderen Ordner Ihres Mail-Kontos
gen von unbekannten Absendern, da diese Dateien Schadpro- an den Startbildschirm heften. Die Ordner lassen sich auch

gramme enthalten kénnen! jederzeit wieder davon |6sen.



Kontakte speichern und verwalten

Verbinden Sie lhre Konten,
um automatisch Infas und

Um Adressen in die Kontakte-App einzutragen, missen Sie e ke e [ Ich >
sich mit einem Microsoft-Konto anmelden. fontakten za erhalten -

B wicer-xornaice
1. Klicken Sie auf die Kachel Kontakte. Um einen neuen Kon- ‘9“
takt hinzuzufiigen, 6ffnen Sie die App-Leiste mit einem ;E:I B
Rechtsklick und wihlen Neuer Kontakt @. e

Nein, danke

2. Wenn Sie mehrere Microsoft-Konten haben, kdnnen Sie
im Abschnitt Konto auswahlen, welchem Konto der neue
Kontakt zugeordnet werden soll @.

3. Tragen Sie nun den Vornamen, den Nachnamen und
gegebenenfalls auch die Firma ein €. Um ein weiteres

Namensfeld hinzuzuftigen, klicken Sie auf Name @ und Konta
wahlen das Zusatzfeld aus, z. B. Spitzname.
e—— windowsSbuch@live.de v Fweiter Vorname
4. Unter E-Mail geben Sie die E-Mail-Adresse des Kontakts
ein. Sobald Sie auf die Bezeichnung Privat © Klicken, —Nj:em sfnznm
offnet sich ein Men, und Sie konnen festlegen, ob es Marie :;:enmatz
sich nicht um eine private, sondern um eine geschaftliche '
oder eine andere Mail-Adresse (Weitere) handelt. o- e e
ustermann Nachname Yomi
5. Um eine zweite Mail-Adresse fiir diesen Kontakt zu ) Firma Yomi
hinterlegen, klicken Sie auf E-Mail @ und wihlen die -
gewlinschte Kategorie (Geschaftlich oder Weitere) aus. — @ et
Daraufhin erscheint ein neues leeres Feld, in das Sie die
zweite Adresse eintragen konnen.
u Konto
I | @ n
Gesichtslose Profile E—— » -
Das Hinzufligen von Profilbildern ist nicht moglich. e Privat v (5]
Facebook- oder Twitter-Kontakte werden mit Bild ange- Vorname marie@paules-pe-forum.de
zeigt, wenn Sie die Kontakte-App mit diesen Plattfor- Marie @ eva 0
men verbunden haben.




. Unter Telefon folgt die Eingabe einer Handy-Nummer. Auch hier
kdnnen Sie die Kategorie mit einem Klick auf die Bezeichnung
Mobiltelefonnummer éndern @. Die Angabe ist optional. Zu-
satzliche Telefon-, Mobil- oder Faxnummern fiigen Sie lber den
Punkt Telefon @ hinzu.

. Die Eingabefelder flr die Adresse sind standardmal3ig erst nach
einem Klick auf die Schaltflache Adresse und der Auswahl einer
Kategorie (Privat, Geschaftlich, Weitere Adresse) zu sehen (9]
Auch hier konnen Sie nach der Eingabe der erforderlichen Infor-
mationen erneut auf Adresse @ klicken, um zusatzliche Adress-
daten hinzuzufligen.

. Am Ende steht der Abschnitt Weitere Informationen, wo Sie
noch Angaben zur Position, zu Partnern, zur Webseite oder all-
gemeine Anmerkungen vornehmen kdnnen. Sind alle Angaben
gemacht, klicken Sie zur Ubernahme der Daten auf die Schaltfls-
che Speichern @ in der App-Leiste.

. Der neue Kontakt wird nun angezeigt. Nachtrégliche Ande-
rungen sind naturlich jederzeit méglich. Offnen Sie dazu den
Kontakt, blenden Sie mit einem Rechtsklick die App-Leiste ein,
und wahlen Sie dann die Option Bearbeiten aus.

Kontakte online liber Outlook.com nutzen

Wenn Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto bei Outlook.com an-
melden, stehen [hnen alle Kontakte online zur Verfligung. Sie
konnen dort Kontakte erstellen, bearbeiten und |6schen und
die Anderungen mit der Kontakte-App synchronisieren.

Konto

windows8buch@live.de

Name
Vorname

Marie

Nachname

Mustermann

Firma

v

Mobil 2
Privat
Privat 2

fim.de
Geschiftlich

Adresse
@ rtese

Weitere Informationen

@ Weitere Informationen

2
Pager
Fax (geschaftlich)

Fax (privat)

oo

Telefon
Mobiltelefonnummer v

+490123456789012

Geschaftlich v

+491234567890

@ Telefon

Adresse

Privat v

Musterstr. 17]

Postleitzahl
ort
Bundesland/Kanton

Land/Region

@) s

‘Weitere Informationen

@ Weitere Informationen

@ Favorit

@ Kontakte verkniipfen Details.

®

E-Mail

marie@paules-pc-forum.de

Mobiltelefon anrufen
+490123456789012

Nachricht senden
+490123456789012 (SMS)

Zuordnen
Musterstr. 17

>




A J

Erfahrungsgemafl sammeln sich im Laufe der Zeit viele Kon- Alexandra Johanna3
takte an, darunter auch immer wieder Eintrage zu Personen, ' | ' l

zu denen man eigentlich gar keinen Kontakt mehr hat, oder

Ansprechpartner bei Firmen, die inzwischen gewechselt F L
haben. Nicht mehr benétigte Eintrage konnen Sie natrlich Frauke Lea
auch wieder l6schen. ' | ' l

1. Starten Sie die Kontakte-App, und klicken Sie auf den
Eintrag, den Sie entfernen mochten (1)

B Neuigkeiten = Alle Kontakte

2. Der ausgewahlte Kontakt wird nun angezeigt. Offnen Sie P
die App-Leiste mit einer Wischbewegung vom unteren _
Bildschirmrand oder durch einen Rechtsklick mit der
Maus, und klicken Sie darin ganz rechts auf den Menu-

punkt Léschen @. E-Mail
johanna3@paules-pc-forum de
3. Ein Hinweisfenster erscheint. Wenn Sie den Kontakt Mobilielefon anrufen

wirklich 16schen wollen, klicken Sie noch einmal auf el sl
Loschen €. Der Eintrag wird sofort entfernt. Haben Sie dovsbuch e S
sich anders entschieden und mochten den Kontakt
behalten, klicken Sie einfach auf eine freie Stelle auf dem ) Favorit
Bildschirm. Die App-Leiste schlieft sich, und der Vorgang
wird abgebrochen.

@ Kontakte verkniipfen Details >

Manche Kontakte lassen sich nicht [6schen?

Maoglicherweise sind Sie auf einen Kontakt gestoRRen,
der sich nicht I6schen lasst, weil der Befehl Léschen in
der App-Leiste fehlt. Das passiert, wenn der Kontakt aus
einer Anwendung, z. B. Facebook, importiert wurde. Um Johanna3
den Kontakt zu entfernen, mussten Sie die zugehorige windowsbuch@ive.de
Anwendung starten und den Kontakt dort |6schen.
Wenn Sie anschlieend zur Kontakte-App zurtickkeh-
ren, ist der betreffende Kontakt auch dort nicht mehr
aufgelistet.

Sie laschen gerade diesen Kontakt.




Eine E-Mail an einen Kontakt senden

Wenn Sie eine E-Mail an einen lhrer Kontakte senden mochten,
kénnen Sie dies direkt aus der Kontakte-App heraus tun.

1.

Offnen Sie die Kontakte-App Uber die Kachel auf dem Startbild-
schirm. Wahlen Sie den Kontakt aus, an den Sie eine Nachricht
senden mochten.

. Klicken Sie neben dem Profilbild bzw. dem Platzhalter auf die

Schaltfliche E-Mail @.

. Der Bildschirm wird nun geteilt, und in der rechten Fensterhalfte

startet die Mail-App mit einem neuen Nachrichtenfenster. Die
Adresse des ausgewahlten Kontakts steht bereits im Feld An @
(bzw. ist hier der Name des Kontakts zu sehen, der mit der E-
Mail-Adresse verlinkt ist). Geben Sie darunter einen Betreff €
und den Text der Nachricht ein, und schicken Sie die Mail mit der
Schaltfliche Senden @ ab.

. Die Alternative ist diese: Starten Sie die Mail-App, und klicken

Sie rechts oben auf das Plus, um eine neue E-Mail zu verfassen.
Anstatt die Empfanger-Adresse von Hand einzutragen, klicken
Sie auf An. Daraufhin werden Ihre Kontakte angezeigt, und

Sie kdnnen den Empfanger per Mausklick auswéhlen @. Das
Kontakte-Fenster schlief3t sich wieder, sobald Sie einen Eintrag
ausgewahlt haben.

Kontakte an den Startbildschirm heften

Legen Sie haufig bencdtigte Kontakte auf dem Startbildschirm
ab, um schneller darauf zugreifen zu kénnen. Offnen Sie dazu
den Kontakt, und wahlen Sie An Startmenu anheften aus der
App-Leiste.

¢

I
. ® CROXO]
© Marie Mustermann oo

2]
©

Entwurf] Grillen!

@ E-Mail

@ kinntest Du fiir Sonntag noch sinan Kartolialsalat mithringan?

Hallo, liebe Mearle

M
H Marie Musterm...
de marie@paules-pc-forum.d
S
H Schlerni
hem@r orumde

J

HJoharjna )
L

HLEE

A
H Alexandra
F

HFrauke




Alle Termine im Griff

Ob Werkstatttermin oder Zahnarztbesuch, mit der neu-

en Kalender-App werden Sie kiinftig keine Termine mehr
vergessen. Tragen Sie berufliche und private Termine in den
Kalender ein, und lassen Sie sich automatisch an anstehen-
de Termine erinnern.

1. Klicken Sie auf die Kachel Kalender auf dem Startbild-
schirm, um die App zu offnen. StandardmaRig wird der
Kalender in der Monatsansicht angezeigt. Navigieren
Sie mithilfe der Pfeile @ im Kopf der Seite zur richtigen
Woche, und klicken Sie auf den passenden Tag.

2. Ein kleines Eingabefenster wird eingeblendet @. Tragen
Sie hier die Bezeichnung flir lnren Termin ein, und schlie-
Ren Sie die Eingabe mit ab.

3. Mdchten Sie dem Termin weitere Details hinzufligen,
klicken Sie den Eintrag im Kalender an. Das Eingabefens-
ter fir den Kalendereintrag 6ffnet sich. In der rechten
Fensterhilfte konnen Sie eine Beschreibung € eingeben
und bei Bedarf den Titel andern @.

g

! Januar 2014 ~

Mantag D Mittwoch Dennerstag

Newjahrstag

Heilige Drel Kénige

®

© Mgl

wann

Kaminfeger kommit!

o0

Zugang um Kamin fraibattan|
Donnerstag, 9. Januar 2014 v

Start

4. Aufder linken Seite legen Sie die Termindetails fest. Kli- _.,N
cken Sie jeweils in die Felder, um die Menus zu 6ffnen und Qo z
die passenden Werte auszuwahlen. Soll z. B. eine Startzeit o__m

festgelegt werden, 6ffnen Sie das Men( Dauer @ und
wahlen z.B. eine Dauer von 30 Minuten. Das Men( zur
Eingabe einer Startzeit @ ist nun aktiv und Sie kénnen
den Beginn des Termins angeben. Wenn Sie mogen,
geben Sie zusatzlich den ort @ an, an dem der Termin
stattfindet. Sind alle Angaben gemacht, ibernehmen Sie
den Termin in Ihren Kalender, indem Sie rechts oben auf
die Schaltfliche Speichern @ klicken.

Termine online verwalten

Neue Termine kdnnen Sie jederzeit auch auf Outlook.com erstellen
und verwalten. Melden Sie sich einfach unter http://www.outlook.
com mit Ihrem Microsoft-Konto an, und greifen Sie von jedem inter-

netfahigen PC auf lhre Termine zu.



. Sie kdnnen Personen per E-Mail zu einem Termin einladen.
Tragen Sie die E-Mail-Adressen der Personen einfach von Hand
in das Feld Wer @ ein. Die Schaltfliche Speichern rechts oben
andert ihr Aussehen und wird zu einer Senden-Schaltflache. Be-
tatigen Sie sie, werden die Teilnehmer informiert und der Termin
wird im Kalender gespeichert.

. Weitere Details kénnen Sie iiber den Link Mehr anzeigen (@ fest-
legen. Bei wiederkehrenden Terminen geben Sie unter Haufig-
keit @ das Intervall an.

. Erinnerungen an anstehende Termine kdnnen Sie im Feld Erin-
nerung @ definieren. Wihlen Sie aus der Liste aus, wann die
Erinnerung erfolgen soll. 15 Minuten vor Beginn oder vielleicht
doch lieber schon am Vortag?

. Legen Sie bei Bedarf noch einen Status fest ®, z.B. wenn Sie
wahrend des Termins beschaftigt oder vielleicht gar nicht im
Haus sind.

Die Synchronisation Ihrer Termine

Manchmal ist ein wenig Geduld erforderlich. Wenn Sie tiber
Outlook.com neue Termine oder einen neuen Kalender erstellt
haben, dauert es meist ein paar Minuten, bis die Daten syn-
chronisiert werden und Ihnen dann auch in der Kalender-App
zur Verfligung stehen.

?9

? 9

?

4+
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Wer

—} Personen einladen

Mehr anzeigen

Haufigkeit
—|- Einmal v |
Erinnerung
—|- 18 Stunden b4 |

Status

—|- Frei v |
I:I Privat

Neue Kalender anlegen

Das Hinzufligen zusatzlicher Kalender ist nicht direkt in der
App moglich. Um einen weiteren Kalender zu nutzen, loggen
Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto bei Outlook.com ein. Dort
konnen Sie einen neuen Kalender erstellen. Diese Kalender
kénnen dann Uber die App aufgerufen werden.
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¢

Einen Termin andern oder I6schen |

) |
ﬂvﬁjgvfbulff@!ﬁgger Kaminfeger kommt!

Details eines Termins konnen sich natirlich jeder- @ .
zeit andern, etwa weil sich die Uhrzeit geandert hat o
ann
oder weil der Termin auf einen anderen Tag gelegt | Domnerstag, . Januar 201 o Zugang zum Kamin freihalten! o
wurde. Das macht eine Aktualisierung des Kalenders Ergéinzung: Keller nicht abschliefen.
. Start
erforderlich.

Dauer

1. Offnen Sie die App mit einem Klick auf die Kachel 00—
Kalender auf dem Startbildschirm. Dann wahlen
Sie den zu andernden Termin aus und offnen ihn
per Mausklick.

| 30 Minuten v |

2. Andern Sie nun bei Bedarf auf der rechten Seite —
den Betreff @ oder den beschreibenden Text @ 0
des Termins. In der linken Spalte kdnnen Sie An- 7
derungen am Datum, an der Startzeit, der Dauer ©—— venraneeigen
sowie am Ort vornehmen €.

3. Klicken Sie auf den Link Mehr anzeigen @, um sich ? ?
weitere Termindetails anzeigen zu lassen. Neh- .
men Sie auch hier die gewiinschten Anderungen Kaminfeger kommt! @
vor (siehe dazu auch den Abschnitt »Einen neuen
Termineintrag erstellen« auf Seite 196).

—| Persanen einladen |

Zugang zum Kamin freihalten!

4. Haben Sie alle notigen Anpassungen vorgenom-
men, klicken Sie auf Speichern O, um den gean-
derten Termin in lhren Kalender zu tGbernehmen.
Wenn Sie weitere Personen zu dem Termin einge-
laden haben @, heiRkt die Schaltfliche nicht Spei-
chern, sondern Einladung senden @. Der Termin i
wird trotzdem auch in Ihrem Kalender gesichert.

Ergdnzung: Keller nicht abschlieRen.

Informationen zum gednderten Termin

5. Soll der Termin hingegen gel6scht werden, betati- Die App bietet keine Moglichkeit, selbst auszuwahlen, ob
gen Sie die Option Léschen @ (Papierkorbsymbol) eingeladene Personen bei einer Anderung per E-Mail dartber
und bestatigen Sie die anschlieRende Abfrage informiert werden sollen. Das heilt, dass bereits eine einfache
erneut mit Léschen. Anderung wie die Korrektur eines Tippfehlers mit einer Nach-

richt an die betreffenden Personen einhergeht.



Die Ansicht des Kalenders andern

Beim Start der Kalender-App wird der Kalender fur
gewohnlich in der Monatsansicht dargestellt. Alle
Tage eines Monats werden auf dem Bildschirm
angezeigt. Es stehen aber weitere Ansichten zur
Verfligung: die Tages-, die Wochen- und die Arbeits-
wochenansicht.

1. Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf die Kachel

Kalender @.

2. Blenden Sie mit einem Rechtsklick oder durch eine
Wischbewegung vom unteren Bildschirmrand aus

die App-Leiste ein.

3. Wahlen Sie zwischen den Ansichten Tag, Arbeits-
woche, Woche und Monat @. Nach einem Klick

auf eine der Schaltflachen andert sich die Ansicht

des Kalenders entsprechend.

4. Sobald Sie den Mauszeiger bewegen, werden im
Kopf der Seite links und rechts Pfeile zur Naviga-

tion eingeblendet. Uber diese Pfeile kénnen Sie im

Kalender tages-, wochen- oder monatsweise vor-
und zurtickblattern.

5. Uber den MenUlpunkt Was steht als Nachstes

an @ konnen Sie sich tiber die Termine der néchs-

ten Stunden oder Tage informieren.

Kalender

] Was stent ais Nachstes a...

10

Abholung

=

Store Leseliste

Skype

Internet Explorer

19 20 21 22

| werkstart 1100

2 27 2 29
| Holzlieferung! 1530 || Fahrrad reparier... 1000
| spicteabena 1930

1

Benachrichtigungen deaktivieren

Steht ein neuer Termin an, blendet Windows fur einige Sekunden ein kleines
Benachrichtigungsfenster ein. Mochten Sie dies abschalten, 6ffnen Sie
zunachst die Kalender-App und anschlieBend die Charms-Leiste mit der Tas-
tenkombination (& + (1]. Wahlen Sie nun den Meniipunkt Berechtigungen
aus, und stellen Sie die Option Benachrichtigungen auf Aus.



Mit SkyDrive Daten in der »Wolke« sichern

Wenn Sie sich unterwegs an einem anderen Windows-8.1-Rechner

mit dem gleichen Microsoft-Konto anmelden, das Sie an Ihrem IIl:.j l")
heimischen Rechner nutzen, kdnnen Sie lhre Internetfavoriten und Netzwerk 70
die Einstellungen fur Explorer, Maus, Design, Hintergrlinde etc.

synchronisieren. Diese Einstellungen stehen Ihnen dann auch auf =] d)

dem »Zweitrechner« zur Verfligung.

richtigungen

1. Ob und welche Einstellungen synchronisiert werden sollen, kon-
nen Sie individuell festlegen. Offnen Sie die Charms-Leiste, und
klicken Sie auf Einstellungen > PC-Einstellungen dndern @.

2. Wahlen Sie auf der linken Seite die Kategorie SkyDrive und dann
die Rubrik Synchronisierungseinstellungen @ aus. Gleich mit der
ersten Option auf der rechten Seite kdnnen Sie die Synchronisa-
tion komplett (de-)aktivieren €. Wihlen Sie Aus, wenn (iber- (® SkyDrive
haupt keine Synchronisation durchgefiihrt werden soll.

Dateispeicher

3. Mdchten Sie z.B. Farben, Hintergriinde und Designs des Start-
bildschirms und des Desktops auf mehreren Rechnern gleich ge-
stalten, aktivieren Sie die drei Kategorien Startseite, Darstellung
und Desktoppersonalisierung @. Werfen Sie auch einen Blick etaktete Verpindungen
auf die Ubrigen Themen, und schalten Sie die Synchronisation je
nach Bedarf ein oder aus.

Eigene Aufnahmen

Synchronisierungseinstellungen

Kosten im Auge behalten

Wenn Sie einen volumenabhangigen Internettarif nutzen, kon-
nen Sie in der Kategorie Getaktete Verbindungen sowohl das
Hoch- und Herunterladen von Daten als auch die Synchronisa-
tion Uber getaktete Verbindungen und beim Roaming (Nut-
zung eines fremden Netzwerks, v.a. im Ausland) deaktivieren,
um Kosten zu sparen.

Benach- Ein/Aus

Nicht
verfigbar

DEU

Tastatur

PC-Einstellungen andern 1

Einstellungen mit SkyDrive synchronisieren
Mit SkyDrive kénnen Sie PC-Einstellungen auf allen Ihren Geréaten synchronisieren.

Einstellungen auf diesem PC synchronisieren

Ein [ |

Personalisierungseinstellungen
Startseite
Meine Kacheln und mein Kachellayout auf der Startseite

Ein [ |

Darstellung
Meine Farben sowie mein Hintergrund, Sperrbildschirm und Profilbild

Ein [ |

Desktoppersonalisierung
Meine Designs, Taskleiste, hoher Kontrast und mehr

Ein [ ]




Nutzen Sie SkyDrive als zusatzlichen Speicherplatz fir Ihre Daten
und fur den Austausch groRerer Datenmengen. Mit wenigen Maus-
klicks legen Sie einen neuen Ordner auf SkyDrive an.

1. Offnen Sie Ihren Webbrowser, und geben Sie die Adresse https.//
skydrive.live.com in das Adressfeld ein.

2. Klicken Sie in der Mentleiste auf Erstellen @, und wihlen Sie
dann den Eintrag Ordner aus dem Mend.

3. Vergeben Sie einen Namen fir den neuen Ordner, und schlief3en
Sie den Vorgang mit der (+!]-Taste ab.

4. Wenn Sie sich vertippt haben oder die Bezeichnung nachtraglich
andern mochten, klicken Sie den Ordner mit der rechten Maus-
taste an und wahlen die Option Umbenennen aus. Sie konnen
die Bezeichnung daraufhin beliebig andern.

5. Um einen Ordner zu verschieben, klicken Sie ihn mit der rechten
Maustaste an und wahlen den Befehl Verschieben nach. Ein
kleines Fenster &ffnet sich. Wihlen Sie hier das Ziel aus @, und
klicken Sie anschlieRend auf die Schaltfliche Verschieben €. Der
Ordner wird in den Zielordner verschoben.

Cloud-Computing

Beim Cloud-Computing werden dem Nutzer Anwendungen,
Speicherplatz und Rechnerleistungen lber ein Rechenzen-
trum zur Verfugung gestellt. Ein Beispiel daftir ist SkyDrive.
Sowohl die Anwendung, die Sie Uber den Browser aufrufen, als
auch von lhnen hochgeladene Daten (Dokumente, Bilder etc.)
werden zentral auf einem entfernten Rechner bzw. Server und
nicht auf Ihrem lokalen PC gespeichert und ausgefiihrt, sodass
Sie von mehreren Geraten aus darauf zugreifen und die Daten
leicht auch flir andere freigeben konnen.

@ Erstellen v @ Hochladen

&& SkyDrive | v

Suchen o Ordner
Dateien Word-Dokument
Zuletzt Excel-Arbeitsmappe
Geteilt PowerPoint-Prasentation
OneNote-Motizbuch eyt TR

Das ausgewéhlle Element wird verschoben nach:

v 4@ SkyDrive von ,Jérg Hahnle" ~
Ml Arbeitsbereich
N3 Danemark 2012
> ol Dokumente
Ml Facebook
ol Favoriten

Ml Freigegebene Favoriten
Dieser Ordner wird nicht geteilt.

Meuer Ordner

Die SkyDrive-App

Einen neuen Ordner erstellen und Daten hochladen konnen
Sie auch Uber die SkyDrive-App. Die Handhabung der hier
beschriebenen Webanwendung ist jedoch komfortabler, und
hier stehen Ihnen deutlich mehr Moglichkeiten zur Verfligung.
In der App kdnnen Sie z.B. keine Freigaben erteilen.



Um Daten auszulagern oder sie mit anderen Personen zu teilen, I o O T r——
mussen sie zunachst auf SkyDrive hochgeladen werden.

. . . . . Suchen ol Urlaubsbilder SkyDrive von Jérg Hihnle” > Urlaubsbilder
1. Starten Sie die Webanwendung von SkyDrive durch die Einga-
be der Adresse https.//skydrive.live.com in das Adressfeld Ihres
Browsers.
. . . . . . . =2 Datei zum Hochladen auswahlen “
2. Wahlen Sie mit einem Mausklick den Ordner aus, in den Sie _ - o
. . € - T <« Windows 8(C:) » Sidtirol 2013 v ¢ Stdtirol 2013" durchsuchen -l
Dateien hochladen mochten. -
Organisieren Neuer Ordner = - |_E [7]
3. Klicken Sie in der blauen Mentileiste auf Hochladen @. 4 i Windows 5 (C) 2 2
> L Allerlei
o B B B = B B B > | Benutzer \ B S
4. Es offnet sich ein Dialogfenster. Wahlen Sie darin per Mausklick e 'i
die Datei(en) aus, die Sie hochladen mochten, und bestatigen + 1\ Leas Marchen-CD T
Meine Rezepte Freigabe DSC03013JPG  DSCO3013-1jpg  DSCO3013-2JPG

Sie Ihre Auswahl mit Offnen @. Die Daten werden nun in den i | Pofloge -
ausgewahlten Ordner hochgeladen. Der Vorgang kann je nach ). Programme d = E =
> Sudtirel

der Datenmenge ein paar Manten Zelt n Anspru(:h nehmen' . Sidtirol 2017 DSC03013-3JPG DSCO3013-4JPG D5CO3014JPG DSC03042-1,jpg

.. Sudtirel 2012
5. Uber die Option Sortieren nach © auf der rechten Seite kdnnen SV SrAE - : ‘ -
Sie die Sortierung der Dateien anpassen. Uber die ersten beiden > i Windows - -

.. .. . . . Windows.old DSCO3063.JPG DSC03028.PG DSCO3116.JPG DSC03126.JPG

Schaltflichen daneben @ 4ndern Sie die Darstellung von der ’ ’
. . Dateiname: w| | Alle Dateien (*.%) £
Symbol- zur Detailansicht. -
Offnen Abbrechen
a o 9 Jérg Hahnl

SkyDrive direkt im Explorer nutzen R g Hanle (&
Wenn Sie sich unter Windows 8.1 mit einem Microsoft-Konto Sortiren noch Estelungsdetum v =]
anmelden, wird SkyDrive automatisch in den Explorer inte- é 6

griert. Sie konnen den Dienst dann wie eine externe Festplatte
nutzen: Ordner anlegen und Dateien kopieren, verschieben
und natirlich auch wieder I6schen. Das macht die Nutzung
des Dienstes sehr komfortabel. Mochten Sie allerdings Ordner
oder Dateien flir andere Personen freigeben, missen Sie doch
wieder die Webanwendung starten (siehe den Abschnitt »Ord-
ner freigeben und mit anderen Personen teilen« auf Seite 203).



Ob es die Fotos der winterlichen Lappland-Reise oder eher ge-
schaftliche Dokumente sind, tiber SkyDrive konnen Sie Ihre Dateien
schnell und einfach mit anderen Personen teilen.

1. Offnen Sie Ihren Browser, und geben Sie die Adresse https.//
skydrive.live.com ein.

2. Klicken Sie mit rechts auf den SkyDrive-Ordner, den Sie teilen
mochten, und wihlen Sie Teilen @.

3. Es gibt mehrere Moglichkeiten zum Teilen. Voreingestellt ist
E-Mail senden @. Tragen Sie die Mail-Adressen der Personen
ein €, denen Sie die Berechtigung zum Aufruf des Ordners ge-
ben wollen, und verfassen Sie optional eine begleitende Nach-
richt @. Mit Teilen @ werden die Freigaben erteilt.

4. Bei Link abrufen @ kénnen Sie verschiedene Zugriffsmoglich-
keiten vorgeben. Sie verschicken dann einen entsprechenden
Link zu Ihrem Ordner. Sollen Personen, die diesen Link von lhnen
erhalten, die Dateien nur ansehen konnen, klicken Sie unter Nur
anzeigen @ auf Erstellen. Mochten Sie auch die Bearbeitung
der Dateien zulassen, wihlen Sie Anzeigen und bearbeiten ©.
Sobald Sie auf Erstellen geklickt haben, wird der Link generiert.
Kopieren Sie ihn in eine E-Mail und versenden Sie ihn an die
betreffende(n) Person(en).

5. Das Teilen auf Facebook, Twitter und Co. @ ist nur moglich,
wenn Sie dort Uber ein aktives Benutzerkonto verfligen (siehe
auch den Abschnitt »Informationen mit Freunden teilen« auf
Seite 96).

1 Wer hat Zugriff?

Wenn Sie einen Ordner mit rechts anklicken, sehen Sie unter
Eigenschaften, welche Personen Zugriff darauf haben. Die
Zugriffsrechte konnen Sie jederzeit andern.

Dateien

.——;“l

Danemark

Offnen

Teilen

Einbinden

Umbenennen

Favoriten

Verschieben nach

Eigenschaften

Auswahl autheben

Seiser Alm

SkyDrive von Jérg Hahnle®

Herunterladen

Léschen

Facebook

Offentlich

Urlaubsbilder

Teilen

== E-Mail senden

Bereitstellung auf ] ¥ [
Link abrufen

Weitere Infos zur Vorgehensweise

Berechtigungen

Dieser Ordner ist nicht geteilt.

Einen Link an ,Urlaubsbilder” per E-Mail senden

An I

T
windawsbuch@live.de|

* ‘

Personliche Nachricht eingeben (optional)

¥l Empfanger kénnen Elemente bearbeiten

Jeder, der darauf zugreift, muss sich anmelden

??

Teilen

E-Mail senden

= Bereitstellung auf ] w [fJ

Link abrufen

Weitere Infos zur Vorgehensweise

Berechtigungen
Dieser Ordner ist nicht geteilt

Einen Link zu ,Urlaubshilder” abrufen

Nur anzeigen

Alle Personen mit diesem Link kénnen die mit Ihnen geteilten Dateicn anzeigen.

Erstellen

Anzeigen und bearbeiten

Alle Personen mit diesem Link kénnen die mit |hnen geteilten Dateien anzeigen und bearbeiten.

Erstellen

Offentlich

Jeder kann lhre 6ffentlichen Dateien finden und anzeigen, auch wenn Sie keinen Link teilen.

Veréffentlichen

]







Windows 8.1 In diesem Kapitel >>>
i n d iVid u el I a n pa Sse n m Start- und Sperrbildschirm einrichten

® Die Bildschirmeinstellungen andern
m Die Kacheln anpassen

B PC-Einstellungen individuell anpassen
Nicht jeder Windows-Arbeitsplatz muss gleich aussehen. Weil Sie fiir jedes

Familienmitglied ein eigenes Benutzerkonto anlegen kdnnen, kann jeder = Den Desktop einrichten

Windows 8.1 zu »seinem« Windows machen. Passen Sie die Arbeitsoberfla- ® Benutzerkonten erstellen, verwenden
che einfach an Ihre jeweiligen Bedurfnisse an. und verwalten
Legen Sie z.B. fest, welche Farbe und welches Design der neue Startbild- ® Die Benutzerkontensteuerung

schirm haben soll. Passen Sie die PC-Einstellungen an, und geben Sie auch
dem Desktop durch ein eigenes Hintergrundbild und eigens definierte
Fensterfarben einen personlichen Anstrich. Verschonern Sie den Sperrbild-
schirm mit hrem eigenen Hintergrundbild, oder deaktivieren Sie ihn, falls
Sie diese Funktion nicht benétigen. Positionieren Sie die Kacheln auf dem
Startbildschirm neu, fiigen Sie zusatzliche Elemente hinzu, oder schaf-
fen Sie Platz, und entfernen Sie nicht benotigte Kacheln fiir eine bessere
Ubersicht. Oder mochten Sie beim Start vielleicht den neuen Startbild-
schirm Uberspringen, um gleich auf dem Desktop mit der Arbeit beginnen
zu kénnen? Und sogar die Anmeldung bei Windows 8.1 kann nach lhren
Winschen erfolgen: Mochten Sie sich statt mit einem langen, schwer

zu merkenden Kennwort vielleicht lieber mit einer einfachen vierstelli-
gen PIN oder gar mit einem Bildcode anmelden? Die Einstellungs- und
Anpassungsmoglichkeiten unter Windows 8.1 sind, wie Sie sehen werden,
zahlreich.

B Erleichterte Bedienung
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Start- und Sperrbildschirm einrichten

Einstellungen
Farbe und Design des Startbildschirms dandern

Standardmafig prasentiert sich Windows 8.1in einem dunklen Blau
und mit einem einfachen Hintergrundmuster. Farbe und Design 1 Anpassen
kénnen Sie andern; das Einfligen eines eigenen Hintergrundbildes
ist nicht vorgesehen, allerdings kdnnen Sie dem Startbildschirm das
Hintergrundbild lhres Desktops zuweisen.

Kacheln

Hilfe
1. Offnen Sie die Charms-Leiste auf dem Startbildschirm, und
klicken Sie auf Einstellungen > Anpassen @.

2. Ein MenUl wird eingeblendet. Legen Sie zunachst ein Hinter-
grunddesign fest, indem Sie auf eine der Designvorlagen @ kli-
cken. Die Anderung wird sofort auf dem Startbildschirm sichtbar
und Sie sehen sogleich, ob hnen das Design gefallt.

3. Zusatzlich kénnen Sie die Farbgestaltung andern. Wahlen Sie
dazu eine der verfiigbaren Hintergrundfarben € und eine
passende Akzentfarbe @ aus. Mit der Akzentfarbe bestimmen
Sie z.B. die Farbe der App-Leiste. Auch hier konnen Sie auf dem
Startbildschirm gleich sehen, wie sich die Anderungen aus-
wirken.

4. Leider lasst sich dem Startbildschirm kein eigenes Hintergrund-
bild zuordnen, Sie konnen aber das gleiche Hintergrundbild
einrichten, das Sie auch auf Ihrem Desktop verwenden. Klicken
Sie hierfur einfach in der Mentleiste auf die letzte kleine Design-
Kachel in der untersten Reihe @ (die Kachel zeigt immer die

Farbe des Desktop-Hintergrunds an). i

5. Die Anderungen miissen nicht extra gespeichert werden; wenn Den Desktop individuell einrichten
Sie eine passende Kombination gefunden haben, verlassen Sie Auch den Desktop kénnen Sie individuell anpassen, z.B. ein
das Menii Anpassen einfach wieder (siehe auch den Abschnitt eigenes Hintergrundbild festlegen, die Farbe der Fensterrah-
»Zwischen Apps wechseln« auf Seite 68). Die Anderungen wer- men verandern oder auch fertige Vorlagen von der Microsoft-
den sofort tlbernommen. Webseite herunterladen. Lesen Sie hierflir den Abschnitt »Den

Desktop einrichten« auf Seite 223.



Den Sperrbildschirm einrichten

Nach dem Start des Rechners oder wenn Sie das System aus
dem Energiesparmodus »aufwecken«, wird der Sperrbild-
schirm eingeblendet. Welche Informationen auf dem Sperr-
bildschirm angezeigt werden und welches Hintergrundbild
verwendet wird, kdnnen Sie selbst festlegen.

1. Um die Einstellungen fur den Sperrbildschirm zu er-
reichen, 6ffnen Sie die Charms-Leiste und klicken auf
Einstellungen > PC-Einstellungen andern.

2. Mit einem Klick auf die Kategorie PC und Gerdte gelangen
Sie direkt zu den Einstellungsmoglichkeiten der Rubrik
Sperrbildschirm @.

3. In der rechten Fensterhalfte wird eine Vorschau des
Sperrbildschirms angezeigt. Wahlen Sie eines der darun-
ter angezeigten Hintergrundbilder aus @, oder klicken
Sie auf die Schaltflache Durchsuchen €, um ein eigenes
Foto auszuwahlen (siehe dazu auch den Abschnitt »Das
Profilbild &ndern« auf Seite 208).

4. Weiter unten im Abschnitt Sperrbildschirm-Apps geben
Sie an, welche Apps Informationen auf dem Sperrbild-
schirm anzeigen sollen. Voreingestellt sind Mail, Kalender,
Wecker und Skype @. Um die Anzeige einer dieser Apps
zu deaktivieren, klicken Sie das jeweilige Symbol an und
wahlen die Option Hier keine kurzen Statusinfos anzei-
gen aus dem Mendi.

5. Um eine App hinzuzufiigen, klicken Sie auf eines der Plus-
zeichen @ und wihlen die gewiinschte App aus. Leider
unterstitzen nicht alle Apps diese Funktion.
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(© PC und Gerate

Sperrbildschirmvorschau

Sperrbildschirm
Bildschirm

Gerate

Maus und Touchpad
Eingabe N
Samstag, 28. Septembe

Ecken und Rander

Netzschalter und Energiesparen

Automatische Wiedergabe

PC-Info

Durchsuchen

o

Sperrbildschirm-Apps

Wahlen Sie Apps aus, die im Hintergrund ausgefuhrt werden, und kurze Statusinfos und
Benachrichtigungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperrt ist

+ [+ |+ 5 )
e

Wahlen Sie eine App zum Anzeigen ausfuhrlicher Statusinfos aus.

+

Wahlen Sie eine App zum Anzeigen von Weckzeiten aus.

Computer manuell sperren

Wenn Sie lhren Arbeitsplatz z.B. in der Mittagspause verlassen,
konnen Sie den Computer mit der Tastenkombination [s&] +
sperren und so lhre Daten vor neugierigen Blicken schiitzen.
Personliche Kalendereintrage oder Mails sollten Sie sich dann
aber nicht auf dem Sperrbildschirm anzeigen lassen.
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Das Profilbild andern

Anstelle des doch recht schmucklosen grauen Platzhalters, der die
Silhouette einer Person anzeigt, konnen Sie Ihrem Benutzerkonto
jederzeit ein eigenes Profilbild zuordnen.

Profilbild dndern
Sperren

Abmelden
1. Klicken Sie rechts oben auf dem Startbildschirm auf den Namen 126
Ihres Benutzerkontos, und wahlen Sie die Option Profilbild &n-

dern @ aus dem Mend.

2. Wenn Sie einen Laptop oder einen Tablet-PC mit integrierter (© Konten Jorg H.
Kamera verwenden, kénnen Sie damit ein Profilbild aufzeich- T EEDE
nen. Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche Kamera @. Wenn die
Kamera eingeschaltet ist, klicken Sie auf den Bildschirm, um ein Anmeldeaptionen
Foto von sich aufzunehmen. Ein Kameragerausch ertont, dann Weitere Korten
kénnen Sie den Ausschnitt festlegen. Klicken Sie auf OK, wenn
das Bild in Ordnung ist, oder auf Erneut aufnehmen fiir einen
weiteren Versuch.

Ihr Konto ) )
Weitere Kontoeinstellungen online

Profilbild

3. Vielleicht mochten Sie lieber ein vorhandenes Bild verwenden?
Klicken Sie in diesem Fall auf Durchsuchen €, standardmiRig
wird dann das Verzeichnis Bilder gedffnet. Klicken Sie auf den 3
Ordner, der das Bild enthalt. Um ein anderes Verzeichnis zu 6ff-
nen, klicken Sie auf Bibliotheken, wahlen einen Ort, z. B. Dieser

Durchsuchen

Profilbild erstellen

m Kamera
PC, und 6ffnen anschliefend den gewlinschten Ordner. Wahlen 2 .

Sie dann ein beliebiges Bild aus O, und schlieRen Sie den Vor-

gang mit Bild auswihlen @ ab.
. Dieser PC v puofivitder

Nach Namen sortieren

1 Video fiirs Profil

Wenn Sie im Kameramodus die Videofunktion aktivieren, kon-

nen Sie ein funfseklindiges Video ohne Ton aufzeichnen und 4
dieses als Profilbild verwenden. Allerdings wird das Video nur

an wenigen Stellen tatsachlich in bewegten Bildern angezeigt.

Bei der Benutzeranmeldung ist z.B. lediglich ein Standbild zu

sehen.

Bild auswahlen Abbrechen
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Mit einem PIN-Code bei Windows anmelden

Die Eingabe eines langen Kennwortes bei der Anmeldung an das

System kann mitunter etwas lastig werden. Es kostet nicht nur Zeit, @ Konten Kennwort
sondern im Fall eines Fehlers bei der Einga be auch Nerven. Einfa- Ein sicheres Kennwort verbessert den Schutz Ihres Kontos.
cher und schneller geht die Anmeldung mit einer vierstelligen PIN. L (e Anclern
1. Offnen Sie zunichst die Charms-Leiste mit den Tasten [s&] + (1], 1 Anmeldeoptionen _
und klicken Sie darin auf PC-Einstellungen dndern. e Bildcode

Melden Sie sich mit Ihrem Lieblingsfoto am PC an

2. Wahlen Sie auf der linken Seite die Kategorie Konten und an-
schlieRend den Meniipunkt Anmeldeoptionen @.

Hinzufligen

PIN

Melden Sie sich schnell und einfach mit einer vierstelligen Nummer an

3. Klicken Sie in der rechten Fensterhalfte im Abschnitt PIN
auf die Schaltfliche Hinzufiigen @. Geben Sie zur Authentifizie-

rung Ihr Benutzerkennwort ein €, und klicken Sie anschlieRend 2 Hinzufiigen
auf OK.

4. Nun folgt die Eingabe eines vierstelligen PIN-Codes @. Um
Fehler bei der Eingabe auszuschlielen, missen Sie den Code zur PIN erstellen
Bestatigung ein weiteres Mal eingeben. Mit einem Klick auf die Bestatigen Sie zundchst Ihr aktuelles Kennwort.
Schaltfliche Fertig stellen @ schlieRen Sie den Vorgang ab. Die @ o9 Hahnle
Anderung ist sofort wirksam. Bereits bei der nachsten Anmel- [

dung missen Sie den neuen PIN-Code eingeben. 3 [ eevssrorness |

PIN erstellen

i Mit einer PIN kénnen Si ic| an diesem Computer anmelden.
Regeln fiir den PIN-Code

Der PIN-Code muss exakt vier Stellen lang sein. Es sind nur
Ziffern erlaubt, keine Buchstaben und keine Sonderzeichen.

Verwenden Sie fur Ihre PIN moglichst keine Geburtsdaten, sie @

lassen sich zu schnell erraten.

PIN eingeben 4

PIN k
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Einen Bildcode fiir eine sichere
Anmeldung erstellen

Anstelle von Kennwortern oder PINs kdnnen Sie zur Anmel-
dung auch einen Bildcode nutzen. Legen Sie auf einem belie- (© Konten Kennwort

bigen Bild drei Gesten fest, z.B. das Antippen eines Punktes i sicheres Kenmnor verbessert den Schute res Kontos.
oder das Ziehen eines Kreises bzw. einer Linie. Die Gesten Ihr Konto Fehm

lassen sich auch mit der Maus erstellen, falls Sie nicht Uber
ein Gerat mit Touchbedienung verfugen.

Anmeldeoptionen

Bildcode

Melden Sie sich mit Ihrem Lieblingsfoto am PC an

Weitere Konten

1. Driicken Sie die Tastenkombination (] + (1], um die
Charms-Leiste zu 6ffnen, und rufen Sie dort die Option
PC-Einstellungen dndern auf.

Hinzufiigen

2. Klicken Sie links in der Mentileiste zuerst auf Konten und
anschlielend auf Anmeldeoptionen 0.

3. Uber die Schaltflache Hinzufiigen ® im Abschnitt
Bildcode geht es weiter. Zur Sicherheit werden Sie dann
aufgefordert, Ihr Benutzerkennwort einzugeben. Tun Sie
das, und bestatigen Sie es mit OK.

4. Klicken Sie auf Bild auswahlen, und suchen Sie sich im
Anschluss daran ein geeignetes Bild aus. Mit einem
Klick auf Offnen wird das Bild ibernommen. Klicken Sie
schlieBlich auf Dieses Bild verwenden oder, falls Sie doch
ein anderes Bild nutzen mochten, auf Neues Bild aus-
wahlen.

5. FUhren Sie nun insgesamt drei Aktionen aus ©. Halten
Sie z.B. die Maustaste gedruckt, und zeichnen Sie eine
Linie zwischen zwei markanten Punkten. Sie konnen aber

auch einen Kreis zeichnen oder auf einen bestimmten (]

Punkt klicken. Es mUssen drei separate Aktionen sein, 1 .

die Sie dann zur Bestatigung noch einmal wiederholen Bildcode vergessen?

mussen. Klicken Sie am Ende auf die Schaltflache Fertig Wenn Sie die festgelegten Aktionen einmal vergessen haben, klicken
stellen. Sie auf die Schaltflache Zu Kennwort wechseln, und geben Sie |hr

Benutzerkennwort ein.
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Ein lokales Konto in ein
Microsoft-Konto umwandeln

Sie konnen ein lokales Benutzerkonto in ein Micro-

soft-Konto umwandeln, um z.B. Computereinstel- ® Konten Lea
lungen zu synchronisieren oder von einem anderen Lokales Konto
PC auf die installierten AppS Ihres Hauptrech ners Ihr Konto Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto anmelden, kénnen Sie auf all Ihren Geraten mihelos

auf E-Mails, Fotos, Dateien und Einstellungen (z. B. Browserverlauf und Favoriten) zugreifen.

zuzugreifen.

Anmeldeoptionen Mit einem Microsoft-Konto verbinden

1. Der kiirzeste Weg zu den Einstellungen flhrt Gber
die Option Profilbild andern. Klicken Sie hierfir auf 6
dem Startbildschirm rechts oben auf Ihren Benut-
zernamen und wahlen Sie diesen Menupunkt aus
(siehe auch den Abschnitt »Das Profilbild dndern«
auf Seite 208).

2. Klicken Sie auf den Link Mit einem Microsoft-
Konto verbinden @, und geben Sie im Anschluss
die E-Mail-Adresse und das Kennwort Ihres Micro-

soft-Kontos ein. Uberpriifen Sie ,bu** : orum.de”, und geben Sie den empfangenen C

3. Es folgt eine Uberprifung Ihres Kontos. Waren die p)

Angaben korrekt, wird Ihnen per E-Mail eine Be-

statigung an die bei der Registrierung des Kontos
hinterlegte alternative E-Mail-Adresse geschickt.
Die E-Mail enthalt einen Zahlencode. Geben Sie

diese Ziffernfolge im nachsten Schritt zur Authen- IE' -
tifizierung lhres Kontos ein ®, und klicken Sie auf
Weiter ©. 3

4. Legen Sie schlieRlich noch fest, ob Sie SkyDrive als
Datenspeicher nutzen mochten. Nun ist es endlich .
geschafft. Klicken Sie im letzten Dialog auf Wech- 1
seln, um die Umwandlung des lokalen Benutzer-
kontos in ein Microsoft-Konto abzuschlieRen.

Sie haben noch kein Microsoft-Konto?

Wenn Sie noch gar kein Microsoft-Konto erstellt haben, lesen
Sie die ausfuhrliche Anleitung »Bei Windows anmelden« auf
Seite 32.



212 Windows 8.1 — Schritt fiir Schritt erklart

Die Bildschirmeinstellungen andern nsict .

Sortieren nach 3

Alktualisieren

Die Bildschirmauflosung andern

Einfiigen
Verknupfung einflgen

Das beste Bild und die klarste Darstellung der Schrift erreichen Sie

durch die korrekte Einstellung der Bildschirmaufloésung. Bei einer 6 | MO St o

Meu 3
fehlerhaften Einstellung kdnnen bereits nach kurzer Zeit Kopf- LI SIP
schmerzen auftreten. Bl Anpassen
1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Stelle des
Desktops, und wahlen Sie aus dem Kontextmendi die Option = R T - "
Bildschirmauﬂasung o aus. 4 B « Anze.. » Bildschirmau.., vt Systemsteuerung durchsu.. @
2. Klicken Sie nun auf das Dropdown-Men(i Auflésung @, und stel- Die Darstellung auf dem Bildschirm &ndern
len Sie mithilfe des Schiebereglers die optimale Auflosung fur

lhren Bildschirm ein. Die optimale Auflésung wird in der Regel
als empfohlen bezeichnet.

3. Haben Sie eine neue Auflésung eingestellt, klicken Sie auf

Ubernehmen @, um die Einstellung zu testen. Die Anzeige wird freeige o
auf den neuen Wert umgestellt, und es 6ffnet sich ein kleines Auflgsung: 1366 x 768 (empfohlen) v

Dialogfenster. Sind Sie mit der neuen Darstellung zufrieden, Ausrichtung: o

klicken Sie hier auf Anderungen beibehalten @. Wenn nicht, 1300 = 168 {empfolien Erweiterte Einstellungen
klicken Sie auf Wiederherstellen @. Die Anderu ng wird darauf- An ein zweites Anzei E Windows-Logo-Taste 58 + p)

hin rlickgangig gemacht, und Sie kdnnen eine andere Einstellung Text und weitere Ele

. Welche Anzeigeeinst
ausprobieren.

:| Abbrechen Ubernehmen ——o

1024 = 768
Niedrig
u
1 Anzeigeeinstellungen “
Die optimale Auflosu ng Méchten Sie diese Anzeigeeinstellungen
L . . . .. . . beibehalten?
Sie konnen die optimale Auflosung fiir hren Bildschirm auch
der Anleitung zum Gerat entnehmen oder direkt beim Handler o — |
i i X = Anderungen beibehalten | | Wiederherstellen - o
oder Hersteller erfragen. Im Zweifel verwenden Sie die von
5 = In 11 Sekund if vorh A stell
Windows empfohlene Auflésung. S
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Darstellung fiir Elemente und Texte einstellen dobe Gamma (32-510

@i] Anmeldeinformationsver...

Die GroRe von Elementen des Bildschirms, z.B. Menus oder O— B8 iwcioe B Avtomatische wiedergabe
Symbolen, lasst sich individuell anpassen. Sie konnen alles

‘77& BitLocker-Laufwerkversch... y Center fir erleichterte

vergroRern oder nur ausgesuchte Elemente andern. ' Bedienung
1. Blenden Sie auf dem Desktop mit (] + 1] die Charms-
Leiste ein, und wahlen Sie Systemsteuerung.
= Anzeige = =
2. Im Fenster Alle SyStemSteuerungselemente klicken Sie ®© ~ 4 B} Systemsteuerung b Alle Systemsteuerungselemente » Anzeige v ¢ | Systemsteuerung durchsuchen @
auf Anzeige @. _ °
Startseite der Systemsteuerung Die GréBe aller Elemente dndern
3. Zum Vergroern der Schrift und anderer Elemente aktivie- putasng s et o iertoseb v
. . . . . . elligkeit anpassen
ren Sie die Option Manuell eine Skalierungsstufe fiir alle © Fabetaibron .
() Kleiner - 100 % (Standard)
Anzelgegerate auswihlen e 9 Anzeigecinstellungen andem .
Auf einem zweiten Bildschirm (@ Mittel - 125 %
4. Nun werden die Skalierungsoptionen eingeblendet. Wah- ClearType-Test anpassen
len Sie die Einstellung Mittel —125% @, und bestatigen P —

Sie die Anderung mit Ubernehmen @. Damit die Ande-
rung wirksam werden kann, missen Sie sich kurz vom

e Manuell eine Skalierungsstufe fir alle Anzeigegerate suswahlen

Nur die TextgréBe dndern

S_yStem ab- und danach wieder neu anmelden. Sie kénnen auch nur die TextqroBe eines bestimmten Elements statt die GraBe aller Elemente auf dem
Desktop andem.
5. Anstatt die Darstellung pauschal zu andern, kdnnen Sie 54 o] OFe 164
auch nur einzelne Elemente anpassen. Wahlen Sie ein e

Siehe auch

Meldungsfelder
Paletteretel Erungsstufe verwenden, werden einige Elemente auf _o

inzeigegeriten maglicherweise mit verschiedenen Gréfen
Symbole 959 9

Quickinfo

Element aus @, und legen Sie liber das zweite Men(i die I
gewlinschte SchriftgréRe fest @. (Haben Sie die Darstel- Gerste und Drucker
lung gedandert, wie oben beschrieben, steht die Option
zur Anderung der TextgroRe erst nach einer Neuanmel-

dung am System zur Verfiigung.) Mit Ubernehmen wird ]
auch diese Anderung sofort wirksam. 1 . . .
Bildschirmhelligkeit einstellen
Offnen Sie die Charms-Leiste, indem Sie den Mauszeiger in die rechte
obere oder untere Ecke fuhren, und klicken Sie darin auf Einstel-
Schrift nicht zu groR wahlen lungen. Klicken Sie dann im unteren Bereich auf Helligkeit, um die
Eine zu grofe Schrift kann zu »abgeschnittenen« Texten gewinschten Anderungen vorzunehmen. Bei nahezu jedem Laptop
in Ments oder Dialogfenstern fiihren. Fir eine kurzfris- oder Netbook kénnen Sie die Helligkeit des Bildschirms auch mit
tige VergrolRerung der Darstellung nutzen Sie am besten einer bestimmten Tastenkombination verandern. Diese entnehmen

die Bildschirmlupe, die auf Seite 233 beschrieben wird. Sie bitte dem Geratehandbuch.
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Die Kacheln anpassen

Die Position der Kacheln anpassen

Die vorinstallierten Apps werden auf dem Startbildschirm
auf der linken Seite angezeigt, wahrend neu hinzugekom-
mene Apps und Kacheln fur neue Desktop-Programme
rechts angehangt werden. Sie kdnnen die Position der et Bl

Kacheln aber beliebig verandern. ”"

1. Klicken Sie die Kachel an, und verschieben Sie sie mit ge- &G 4
driickter Maustaste @. An der gewiinschten Stelle lassen — —
Sie die Maustaste wieder los und fligen die Kachel so dort
ein.

SkyDrive

2. Wenn Sie mehrere Kacheln auf einmal verschieben Start
mochten, markieren Sie sie zunachst alle mit der rechten
Maustaste. Die ausgewadhlten Kacheln werden mit einem
kleinen Hakchen rechts oben gekennzeichnet. Klicken Sie
dann mit der linken Maustaste auf eine der Kacheln, und
verschieben Sie alle Kacheln mit gedruickter Maustaste an
die gewlinschte Position.

3. Aufdie beschriebene Weise konnen Sie die Kacheln nicht
nur innerhalb einer Gruppe umsetzen, sondern sie auch
in eine andere Gruppe verschieben.

4. Befinden sich sehr viele Kacheln und Gruppen auf dem
Startbildschirm, kann schnell der Uberblick verloren
gehen, und Sie miissen weit scrollen, um alle Kacheln zu p)
sehen. Ziehen Sie also die zu verschiebende Kachel lieber
erst einmal an den unteren Bildschirmrand. Dadurch wird
die Kachelanzeige verkleinert, und Sie konnen die Kachel
einfacher in eine andere Gruppe verschieben (2} Die richtige Position finden

Positionieren Sie die am haufigsten verwendeten Apps und Pro-
grammbkacheln links auf dem Startbildschirm, damit Sie sie schneller
und ohne zeitaufwendiges Scrollen erreichen und starten konnen.
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Die GroRRe der Kacheln verandern

Der Startbildschirm zeigt die Kacheln in vier verschiedenen Grof3en
an. Einige Kacheln, z. B. Desktop, Kontakte, Mail und Wetter, konnen
inihrer GroRe verandert werden.

1. Wechseln Sie zum Startbildschirm, indem Sie (s driicken.

2. Markieren Sie im nachsten Schritt die Kachel, die Sie verandern
mochten, durch einen Klick mit der rechten Maustaste @. Auch
die Auswahl mehrerer Kacheln ist moglich.

3. In der App-Leiste am unteren Bildschirmrand klicken Sie auf
den Meniipunkt GréRe dndern @ und wihlen die bevorzugte
GrolBe aus dem Menl. Dabei stehen Ihnen die vier GroRen Klein,
Mittel, Breit und Grof zur Verfligung. Die ausgewahlten Kacheln
werden entsprechend Ihrer Wahl gedndert und gegebenenfalls
zusammen mit den umliegenden Kacheln neu angeordnet. Im
Beispiel wurde die Anzeiger der Kachel der Sport-App von Grof3 Von.Start'losen  Denstalieren - Grofiedndem - Live Kachel
auf Mittel reduziert ©.

Frithjahrsputz auf dem Startbildschirm

Irgendwann werden es zu viele Kacheln auf dem Startbild-
schirm, und auch das Verkleinern oder Umsetzen erhoht die
Ubersicht nicht mehr. Von Zeit zu Zeit sollten Sie daher selte-
ner benutzte Kacheln vom Startbildschirm |osen, indem Sie sie
mit rechts anklicken und dann Von ,,Start“ 1dsen @ wahlen.

1 Kalender Internet Explorer
Es stehen nicht alle Gr6Ren zur Auswahl?

Leider stehen die vier angegebenen GrofRen nicht fur alle Ka-

cheln zur Verftigung. Hier hilft nur Ausprobieren. Kacheln von
Desktop-Anwendungen lassen sich grundsatzlich nurin den

Stufen Mittel und Klein darstellen.
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Kacheln zu Live-Kacheln machen

Ein groBer Vorteil der sogenannten Live-Kacheln ist, dass man
ihnen Informationen entnehmen kann, ohne die jeweiligen Apps
6ffnen zu missen. Auf der Kachel der Mail-App wird z.B. sofort an-
gezeigt, wenn eine neue Nachricht eingetroffen ist. Der Live-Modus
|asst sich jederzeit (de-)aktivieren.

1. Falls Sie sich nicht schon auf dem Startbildschirm befinden,
driicken Sie die [sd]-Taste, um dorthin zu wechseln. Markieren Sie
eine Kachel, z. B. Wetter, mit einem Rechtsklick @.

2. Um Informationen schon auf der Kachel anzuzeigen, klicken Sie
in der App-Leiste auf den Meniipunkt Live-Kachel aktivieren @.
Es dauert nur einen kleinen Moment, bis die Informationen auf
der Kachel aktualisiert werden und Sie die aktuelle Temperatur
fiir den in der Wetter-App eingestellten Ort sehen €.

3. Um weitere Live-Kacheln zu aktivieren, wiederholen Sie
den Vorgang, z.B. mit Mail, Sport, Finanzen, News, Kontakte,
Kochen & Genuss, Gesundheit & Fitness und anderen.

4. Da einige Kacheln ihre Inhalte sehr haufig aktualisieren, kann es
schnell hektisch auf dem Bildschirm zugehen. Zum Deaktivieren
einer Live-Kachel klicken Sie sie mit der rechten Maustaste an
und wihlen dann die Option Live-Kachel deaktivieren @ in der
App-Leiste.

1

Nicht jede Kachel hat einen Live-Modus

Nicht zu allen Apps gibt es standig neue Infos, daher kdnnen
nicht alle Kacheln als Live-Kacheln aktiviert werden.

®

Von  Start’ ldsen

2

Wetter

Deinstallieren

] 8q
Vols am Schlemn
Meist bewdalkt
18°/5°

Grofie dndem

®» @© ® ©

Von  Start” lésen

Deinstallieren

Grofe dndem
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Kacheln neu gruppieren 3

Die Kacheln auf dem Startbildschirm lassen sich beliebig
verschieben, auch in bereits vorhandene Gruppen. Sie kon-
nen aber auch gleich eine neue Gruppe erstellen und sie mit
Apps und Programmen zu einem bestimmten Thema fullen.

1. Damit Sie eine neue Gruppe erstellen konnen, klicken Sie
zunachst eine Kachel auf dem Startbildschirm an, die in
die neue Gruppe aufgenommen werden soll.

2. Halten Sie die Maustaste gedriickt, und verschieben Sie
die Kachel zwischen zwei vorhandene Gruppen @. Sobald
zwischen den Gruppen ein Trennbalken zu sehen ist,
lassen Sie die Maustaste wieder los. Sie legen die Kachel
also quasi auf dem Trennbalken ab. An der Position des
Trennbalkens wird nun die neue Gruppe erstellt, der die
verschobene Kachel als erste Kachel angehort. 3

3. Machten Sie mehrere Kacheln in einem Arbeitsgang
gruppieren, markieren Sie die Kacheln zunachst mit
der rechten Maustaste @, klicken Sie dann auf eine der
ausgewahlten Kacheln und verschieben Sie diese wie in

Schritt 2 beschrieben. 2
Microsoft Office
Excel Kurznotizen
o
: B X
1 Komplette Gruppen verschieben e

Word

Maochten Sie eine ganze Gruppe verschieben, klicken
Sie zunachst auf das kleine Minuszeichen rechts unten PN
auf dem Startbildschirm @), um den Startbildschirm in @
der Darstellung zu verkleinern. Klicken Sie dann auf die
Gruppe, deren Platzierung Sie verandern wollen, und

verschieben Sie sie bei weiterhin gedriickter Maustaste
an eine neue Position. Sobald Sie die Maustaste wieder
loslassen, wird der Block an Ort und Stelle eingefligt.
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Gruppen mit Bezeichnungen versehen

Wenn Sie neue Gruppen erstellt und mit reichlich bunten Kacheln
geflllt haben, erhéhen Sie die Ubersicht, indem Sie den Gruppen
eindeutige Bezeichnungen zuweisen, die dann jeweils Uber den
Kachelblocken angezeigt werden.

1. Offnen Sie die App-Leiste auf dem Startbildschirm, z.B. per
Rechtsklick, und wahlen Sie den einzig zur Verfligung stehenden
Menupunkt Anpassen aus.

2. Der Startbildschirm wird etwas abgedunkelt, und liber den ein-
zelnen Blécken wird der Text Gruppe benennen @ sichtbar.

3. Wenn Sie auf Gruppe benennen klicken, wird daraus ein Einga-
befeld @. Geben Sie eine beliebige Bezeichnung fiir die Kachel-
gruppe ein und schlieBen Sie Ihre Eingabe durch Driicken der

-Taste ab.

4. Klicken Sie auf eine freie Stelle des Bildschirms, um wieder zur
normalen Ansicht des Startbildschirms zurtickzukehren. Die
Gruppe tragt nun die von lhnen vergebene Bezeichnung €.

Gruppe umbenennen oder Bezeichnung wieder entfernen

Microsoft Office
Excel Kurznotizen

Sie konnen eine Gruppe naturlich jederzeit umbenennen. Wie-
derholen Sie dazu die Schritte 1 bis 4. Um die Bezeichnung zu
entfernen, I6schen Sie bei Schritt 3 einfach den vorhandenen @ @
Namen und schlieRen auch hier die Eingabe mit der («]-Taste

Microsoft Office
a b Word Rechner




Kapitel 7: Windows 8.1 individuell anpassen 219

Benachrichtigungen fiir Apps ein- und ausschalten

Einige Apps konnen auf dem Bildschirm Benachrichtigun-
gen ausgeben, sobald ein bestimmtes Ereignis eintritt, auch © Suche und Apps  # Benachrichtigungen
wenn sie gerade nicht ge6ffnet sind. Der Kalender informiert AoprSenRchrerg B e P
Suche
Sie z.B. Uber anstehende Termine und die Mail-App lber neu
. . Teilen App-Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm anzeigen
eingetroffene Nachrichten. Ein '3 )
. . . . . 1 Benachrichtigungen . _
1. Blenden Sie die Charms-Leiste mit den Tasten (s&] + [1] ein, 2;”“"”“‘@“”9-‘“’"9‘”‘Ede’E’Ebe”
. . . o App-GroBen
und klleen Sle an PC EInSte”ungen andern Bildschirm bei eingehendem Anruf einschalten
o . . . .. Standardwerte Ei il
2. Offnen Sie die Kategorie Suchen und Apps, und wihlen "
Sie anschlieRend den Meniipunkt Benachrichtigungen @. Ruhezeiten
3. M|t der Opt|on App'BenachriChtigungen anzeigen e kon- Deaktivieren Sie App-Benachrichtigungen zu bestimmten Zeiten. Die Benachrichtigungen
. ) . L. werden wieder aktiviert, wenn Sie den PC verwenden oder der Ruhezeitraum endet.
nen Sie alle Benachrichtigungen pauschal deaktivieren,
. . . Ruhezeiten
indem Sie den Schieberegler auf Aus stellen. Sollen nur Ein == 5 )
die Benachrichtigungen auf dem Sperrbildschirm deakti- von
viert werden, stellen Sie die Option App-Benachrichtigun- 0 v| |m v—|
gen auf dem Sperrbildschirm anzeigen € aus. o J (4]
. . .. . . . 6 ~ 00 v
4. Im Abschnitt Ruhezeiten konnen Sie mithilfe der Drop-

down-Menus einen Zeitraum festlegen, in dem es keine
Benachrichtigungen geben soll @, z.B. zwischen 0:00 Uhr

und 6:00 Uhr. Stellen Sie den Schieberegler @ auf Aus,
wenn Sie die Ruhezeiten deaktivieren méchten. Benachrichtigungen dieser Apps anzeigen
Audiorekorder Ein L |
5. Weiter unten sind alle Apps lhres Systems aufgelistet,
die Benachrichtigungen ausgeben kdnnen. Fiir jede App Fotos Ein |
kdnnen Sie separat festlegen, ob eine Benachrichtigung
. i i . Internet Explorer Ein -
erfolgen soll. StandardmaRig sind alle Benachrichtigun- Q
gen aktiviert. Die Einstellungen werden sofort wirksam. Kalender Ein L]
i Kochen & Genuss Ein |
Informationen auf dem Sperrbildschirm E i n —
Wie Sie den Sperrbildschirm einrichten und welche Apps

dort Informationen ausgeben diirfen, lesen Sie im Ab-
schnitt »Den Sperrbildschirm einrichten« auf Seite 207.
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PC-Einstellungen individuell anpassen

Mentag, 30. September 2013

Uhrzeit- und Zeitzoneneinstellung ¢ sepembe2s

Mo Di Mi Do Fr Sa So y
Werden die Uhren im Friihjahr und Herbst umgestellt, kann es pas- R
. . . . . 9 10 11 12 13 14 15
sieren, dass Ihr Windows-System die Zeitumstellung »verschlaft« BT a2
und noch immer die alte Zeit anzeigt. Oder sind Sie vielleicht mit N Btz 456 e
lhrem Tablet-PC auf Reisen und befinden sich nun in einer anderen

Datum- und Uhrzeiteinstellungen dndern... e

Zeitzone? Beides |asst sich leicht einstellen.

181
30.09.2013

= (R TeTIN B)

1. Klicken Sie auf dem Desktop rechts unten in der Taskleiste auf
die Zeit- und Datumsanzeigeo und anschliefend auf den Link
Datum- und Uhrzeiteinstellungen dandern (2}

2. Um das aktuelle Datum oder die Uhrzeit zu andern, klicken Sie o Datum und Uhrzeit | = |
auf die Schaltfliche Datum und Uhrzeit andern €. Nun kénnen | Datum und Unrzeit [ zusaiziche Unven | imermetzeit

Sie Datum und Uhrzeit in einem neuen Dialogfenster mithilfe
eines Kalenderblattes und des Feldes unterhalb des Ziffern-
blattes andern. Mit OK werden die geanderten Einstellungen

Datumn:
Montag, 30. September 2013

Uhrzeit:

ibernommen. 1812:54
| '@'Datum und Uhrzeit dndern... : 9
3. Um die Zeitzone zu dndern oder die Sommer-/Winterzeit et
einzustellen, klicken Sie auf Zeitzone dndern @. Wihlen Sie die (UTC01:00) Amsterdar, Berin, Bern, Rorn, Stockholm, Wien
Zeitzone aus der Liste aus, die Ihrem aktuellen Aufenthaltsort Zeitzone ander... i 4]
entspricht ©. Fir Deutschland, Osterreich und die Schweiz ist Die Sommerzeit endet am Sonntag, 27. Oktober 2012 um 02:00. Die Uhr st

so eingestellt, dass sie zu diesem Zeitpunkt eine Stunde zuriickgestellt wird.

die Zeitzone UTC+01:00 die korrekte Einstellung.

Benachrichtigen, wenn die Uhr umgestelit wird
4. Wenn Windows die Zeitumstellung »verschlafen« hat, setzen Sie
im Fenster Zeitzoneneinstellungen das Hakchen vor Uhr auto- —
matisch auf Sommer-/Winterzeit umstellen ©@.

I fi Zeitzoneneinstellungen u
Die Uhrzeit verstellt sich immer wieder? Legen Sie die Zeftzone fest:
Falls sich die Uhrzeit trotz der Korrektur bei jedem Systemstart Zeitaone: i : 5]
. ) i i \ {UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien v \
erneut verstellt, ist die BIOS-Batterie Ihres Mainboards (der z 191U automatisch suf Sormmer {Winterzec omctellen
zentralen Platine lhres Computers) schwach und sollte ausge- Aktuelle(s) Daturn/Unrzet: Montag, 30. September 2013, 12:14
tauscht werden.
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Die Einstellungen fiir App-Wechsel
und Eckennavigation anpassen

Den Bildschirmecken und -randern kommt unter Windows 8 bzw.
Windows 8.1 eine besondere Rolle zu. Wenn Sie die Maus in die =] d) DEU
rechte obere Ecke bewegen, 6ffnet sich z.B. die Charms-Leiste, P S
wahrend Sie mit einer Streifbewegung vom linken Bildschirmrand TG R

aus eine Liste der gedffneten Apps aufrufen. Auch hier kdnnen Sie

P . . PC-Einstellungen andern
festlegen, wie Windows reagieren soll e glant s L

1. Fihren Sie den Mauszeiger in die rechte obere oder untere Ecke
des Bildschirms, um die Charms-Leiste zu 6ffnen, und klicken Sie
darin auf Einstellungen > PC-Einstellungen dndern @.

2. Wechseln Sie in die Kategorie PC und Gerate, und klicken Sie hier ® PC und Gerate App-Wechsel

au-f-' den Men uemtl’ag Ecken und Rénder e \:‘fechse\zww'schenzulemverwende(enAppszu\assen e
Sperrbildschirm in [

3. Im Abschnitt App-Wechsel konnen Sie die Option Wechsel Erissm Bl Sl vom e st imand <ol dfes avfchen den iz envenditen A
zwischen zuletzt verwendeten Apps zulassen € auf Aus stellen orste Ein =g O
und diese Funktion damit deaktivieren. Anstatt den App-Wechsel s Touchood Liste it kirzich vervendeten Apps oschen
komplett abzuschalten, kénnen Sie aber auch festlegen, dass nur . = 7

. ingabe
der Wechsel per Wischbewegung unterbunden werden soll. Stel- .
: - . . . . p) Ecken und Rander Eckennavigation
len Sie dafiir den Schalter der Option Beim Streifen vom linken i Zee s e et sere £ Crams st
Bildschirmrand [".] o aquuS Netzschalter und Energiesparen Ein - o
4 b h . k . . k . . | h d h | Automatische Wiedergabe Beim Klicken auf die obere linke Ecke zwischen den zuletzt verwendeten Apps wechseln
. Im Abschnitt Ec .ennavllgatlon 6nnen Sie zusatzlich das Verhal- . Ein =g (6]
ten der oberen Bildschirmecken festlegen und so den Aufruf der
Charms-Leiste @ beim Zeigen auf die rechte obere Ecke und den
Aufruf der zuletzt verwendeten Apps beim Klicken auf die linke
obere Ecke @ deaktivieren. Computer-Informationen abrufen

Ebenfalls in der Kategorie PC und Gerate konnen Sie liber den
Menupunkt PC-Info niitzliche Informationen zu lhrem Compu-

n ter abrufen. Neben technischen Angaben zum Prozessor, zum

1 installierten Arbeitsspeicher und zur verwendeten Windows-
Liste [6schen Version ldsst sich an dieser Stelle auch ablesen, ob Windows
Bei einem Klick auf die Schaltflache Liste I6schen @ werden bereits aktiviert wurde. Darlber hinaus konnen Sie hier den

alle im Hintergrund laufenden Apps auf einmal geschlossen. Namen lhres PCs andern.
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Den benoétigten Speicherplatz
fiir Ihre Apps ermitteln

Apps werden standardmafig auf der Systemfestplat-
te C:\ installiert. Eine Anderung des Speicherortes

ist nicht moglich. Aber welche Apps belegen den
meisten Platz?

1. Sie erreichen die PC-Einstellungen, indem Sie die
Charmes-Leiste 6ffnen und hier auf Einstellungen >
PC-Einstellungen dndern @ klicken.

2. Wechseln Sie nun zur Kategorie Suchen und Apps >
App-GroRen @. Der rechten Fensterhalfte konnen
Sie entnehmen, wie viel Speicherplatz auf lhrem
Systemlaufwerk noch frei ist O.

3. Wie viel Speicherplatz die einzelnen Apps belegen,
entnehmen Sie der Auflistung. Ganz oben in der
Liste werden die Apps mit dem grofSten Speicher-
platzbedarf gelistet. Mithilfe der Bildlaufleiste
scrollen Sie nach unten, um sich weitere Apps
anzeigen zu lassen. Die Apps Mail, Kalender und
Kontakte werden zusammengefasst in einem Ein-
trag dargestellt @. Diese Apps belegen meist recht
viel Speicherplatz und werden entsprechend weit
oben aufgeflhrt.

Apps deinstallieren

Wird der Speicherplatz knapp, sollten Sie nicht
mehr benétigte Apps deinstallieren. Lesen Sie
dazu den Abschnitt »Eine App wieder deinstal-
lieren« auf Seite 79.

Benach-
richtigungen

Tastatur

PC-Einstellungen andern 1

(© Suche und Apps

Suche
Teilen
Benachrichtigungen

App-GroBen

Standardwerte

P

¢ hd

App-GroBen

Der verfugbare Speicherplatz auf Ihrem PC betragt 62,9 GB. Falls Sie eine App deinstallieren
méchten, wahlen Sie sie in der Liste aus, und Klicken Sie auf ,Deinstallieren’.

E Sport 222 MB
(M Mail, Kalender und Kontakte 9,29 MB

— I=C3
News 6,14 MB
Finanzen 3,91 MB

i
E Wetter 2,18 MB
Leseliste 320 KB

Kochen & Genuss 16,0 KB
Gesundheit & Fitness 16,0 KB
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Den Desktop einrichten Ansicht .
Sortieren nach 3

Den Desktop-Hintergrund dndern Aktualisieren

Wird es mal wieder Zeit fur einen kleinen Tapetenwechsel? Kein Erl::ng;;ung i

Problem, verwenden Sie einfach eines der von Windows zur Verfi- . N

gung gestellten Bilder, oder wahlen Sie ein eigenes Foto aus lhrer B Bildschimaufiosung

Sammlung dafiir aus. [ Anpassen —D

1. Fihren Sie einen Rechtsklick auf eine freie Stelle des Desktops
aus, und wahlen Sie anschlieRend den Befehl Anpassen Qaus
dem Kontextmend. ? (8

2. Klicken Sie im Fenster Anpassung auf Desktophintergrund (2} l J’J‘ 7
BT N =2 B

3. Sie kdnnen nun eines der bereitgestellten Bilder auswahlen.
Wenn Sie ein Bild anklicken €, wird es sofort als Hintergrund
eingefligt. Die Farbe der Taskleiste und die Rahmenfarbe der
Fenster andern sich entsprechend.

Desktophintergrund Farbe Sounds Bildschirmschoner

Harmony Automatisch  Windows-5tandard Kein

4. Sie konnen auch mehrere Bilder auswahlen und daraus eine Art
Diashow erstellen. Im Feld Bild dndern alle @ geben Sie die Zeit
an, nach der ein neues Hintergrundbild gezeigt werden soll.

< 1 B« Anpsssung » Desktophintergrund

Wahlen Sie lhren Desktophintergrund aus.

Kiicken Sie auf ein Bild, um , oder wahi aus, um eine
Diashow zu erstellen.

5. Um ein eigenes Bild zu verwenden, klicken Sie auf das Drop-
down-Menu Bildpfad © und wihlen ein Bild aus einer Ihrer 5
4 Blumen (6)
Bibliotheken. Oder Sie klicken auf die Schaltflache Durchsu- o
[ & LS
chen @, um einen anderen Ordner auszuwéhlen und sich die 0 “ ad - “"‘
darin enthaltenen Bilder anzeigen zu lassen. Mit Anderungen i
speichern © werden die Einstellungen Gbernommen. i i e )

Bildposition: = Bild anclern alle:

| I (2o inuten Mischen
SRy Gefait v
S | () Haken Sie die Dinshow sn, um im Akkubetrieb Energie zu sparen.

Bildpfad: | i v| | burchsuch

T Al smanien | | Aleiozchen |

Farbe und Gestaltung des Desktops anpassen

1952
01102013

=Pl @ all )

Uber den MenUpunkt Farbe im Fenster Anpassung (@ in Bild
2) kénnen Sie auch das Farbschema des Desktops nach lhren
Vorstellungen anpassen.



224 Windows 8.1 — Schritt fiir Schritt erklart

Direkt auf dem Desktop starten

Viele Anwender haben sich bei Windows 8 die Moglichkeit ge- T e e |
winscht, den neuen Startbildschirm beim Systemstart zu umge- (1
) . Navigation | sprunglisten | Symbolleisten
hen und stattdessen direkt auf den Desktop zu gelangen. Microsoft S
. . K . nnavigaton
ist diesem Wunsch nachgekommen und stellt diese Funktion unter [¥]Beim Zeigen auf die obere rechte Ecke die Charms anzeigen
WindOWS 8.1zur Verfugung- Beim Klicken auf die obere linke Ecke zwischen den zuletzt
verwendeten Apps wechseln
1. Wechseln Sie zum Desktop, und fiihren Sie einen Rechtsklick auf Beim Rechtskick auf die untere linke Ecke oder beim Driicken von
A . N . A . . [ windows-Taste+X "Eingabeaufforderung” im Menii durch
eine freie Stelle der Taskleiste aus. Wahlen Sie den Eintrag Eigen- “Windows Powershell” ersetzen
schaften aus dem Kontextmen. Startseite
. . . . 3 A . e Beim Anmelden oder Schliefien smtiicher Apps anstelle der
2. Offnen Sie die Registerkarte Navigation @, und setzen Sie das Startseite den Desktop anzeigen
Hakchen vor der Option Beim Anmelden oder SchlieRen samtli- [ Ipesktophintergrund auf der Startseite anzeigen
. . Beim Driicken der Windows-Logo-Taste die Startseite in der
cher Apps anstelle der Startseite den Desktop anzeigen @. [ derzeit verwendeten Anzeige anzeigen
vy . . . . . . . Beim Aufrufen der Startseite automatisch die Ansicht "Apps™
3. Bestatigen Sie die Auswahl mit einem Klick auf OK. Beim nachs- (4 [ anzsigen
ten Start des Betriebssystems wird der Startbildschirm tiber- e Ayt Al Apps” Gberal suchen (icht
sprungen und gleich der Desktop angezeigt. Gleiches gilt, sobald [Desktop-Apps i der Ansicht “All Apps” as Erstes aufisten,
. . . . . . ch Kategori tiertist
Sie die letzte Windows-App schlief3en. Statt des Startbildschirms e e e s
wird auch dann der Desktop aufgerufen.
OK | | Abbrechen | |Ubemehmen

4. Der Startbildschirm wurde aber mit dieser Einstellung nicht voll-
standig deaktiviert. Sie kdnnen ihn weiterhin Gber die (s&]-Taste,
Uber die Charms-Leiste oder mit einem Klick auf die Start-Schalt-
flache € auf dem Desktop aufrufen und wie gewohnt nutzen.

+t s

Desktop-Hintergrundbild auf dem Startbildschirm

Sie konnen auf dem Startbildschirm den gleichen Hintergrund -

wie auf lhrem Desktop verwenden. Klicken Sie hierfiir mit der I

rechten Maustaste auf die Taskleiste, wahlen Sie den Befehl Anstelle der Startseite die Ansicht »Apps« aktivieren
Eigenschaften aus und wechseln Sie dann zur Registerkarte Maochten Sie statt des tblichen Startbildschirms vielleicht
Navigation. Hier aktivieren Sie nun die Option Desktophinter- lieber eine Ubersicht aller installierten Apps und Programme
grund auf der Startseite anzeigen und bestatigen das Ganze sehen? Aktivieren Sie in diesem Fall die Option Beim Aufrufen

mit OK. der Startseite automatisch die Ansicht "Apps" anzeigen @.
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Die Fensterdarstellung verandern

Die Rahmenfarbe der Fenster und der Taskleiste konnen Sie Ansicht >
unter Windows 8.1 beliebig verandern. Passen Sie die Farben Sortieren nach v
an lhr Hintergrundbild an, oder laden Sie sich fertige Designs Alualisieren

kostenlos von der Microsoft-Webseite herunter. Einfiigen

Verknipfung einflgen

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine freie Stelle
auf dem Desktop, und wihlen Sie den Befehl Anpassen @ B Bidschimaufiosung

aus dem Kontextmend. [ Anpassen —0

MNeu 3

2. Klicken Sie unterhalb der dargestellten Designs auf die
Schaltfliche Farbe @, um zu den Farbeinstellungen zu

elangen.
- K
3. Wahlen Sie eine Farbe aus, indem Sie auf das jeweilige ey <

Feld klicken €. Mithilfe des nun eingeblendeten Schie- Desktophintergrund  Farbe Sounds  Bildschirmschoner
bereglers O konnen Sie die Farbintensitat bestimmen. Je Hermeny putemetiseh - Windows-Sianderd e
weiter Sie den Regler nach rechts bewegen, desto intensi-

ver wird die Farbe.

4. Uber den Link Farbmixer einblenden @ (der dann umbe-

> 4 g« Anpassung » Farbe und Darstellung v G Systemsteuerung durchsuchen @

nannt wird) konnen Sie weitere Einstellungen aufrufen. ©
Bestimmen Sie tber die Schieberegler die Werte fuir Farb-
ton, Sattigung und Helligkeit.

5. Sobald Sie mit dem Ergebnis zufrieden sind, klicken Sie D D D D . ©

auf Anderungen speichern @, um die neuen Farbeinstel-
+ Farbintensitat: D o

Farbe der Fensterrahmen und der Taskleiste &ndern

Fertige Designs von Microsoft 5 ,

Auf der Seite http.//windows.microsoft.com/de-DE/ (@) Farbmies usblenien

windows/themes stellt Microsoft zahlreiche Designs e —

zu verschiedenen Themen kostenlos zum Herunterla- stigung: —{—

den bereit. Mit dabei sind jeweils ein Hintergrundbild Helligheit: {]

und dazu passende Farbschemata, die Sie nach Bedarf (6]

|
é n d ern kO nnen. ‘ Anderungen speichern | | Abbrechen
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Benutzerkonten erstellen, verwenden und verwalten

Benatigen Sie liberhaupt mehrere Benutzerkonten?

Wenn Sie ohnehin der einzige Benutzer an lhrem Computer sind,
mussen Sie naturlich keine weiteren Benutzerkonten anlegen. Sobald
sich aber zwei oder mehr Personen einen Rechner teilen, z. B. inner-
halb einer Familie, bringt das Erstellen weiterer Benutzerkonten
einige Vorteile. Mit einem eigenen Konto hat jedes Familienmitglied
seinen eigenen Bereich, kann Desktop und Startbildschirm nach
seinen personlichen Vorlieben gestalten, ein eigenes Hintergrundbild
verwenden, die Farbgestaltung der Fenster festlegen und bei Bedarf
die GroRe der dargestellten Texte und anderer Elemente verandern.
Neben diesen optischen Feinheiten bringen eigene Benutzerkonten
aber auch ganz praktische Vorteile mit sich. Jeder Nutzer kann selbst
entscheiden, welche Desktop-Programme und Windows-Apps er ins-
talliert oder nach welchem Ordnungssystem er Verzeichnisse erstellt
und Dateien speichert. Im Internet Explorer kann jeder Benutzer sei-
ne eigenen Lieblingsseiten als Favoriten anlegen, er kann beim Aufruf
von Facebook und Co. sofort mit dem eigenen Profil loslegen, und er
empfangt Uber die Mail-App oder ein anderes E-Mail-Programm nur
die Nachrichten, die an ihn gerichtet sind. Und dank der Synchroni-
sation konnen all diese personlichen Einstellungen auch auf anderen
Rechnern genutzt werden, auf denen der Benutzer sich mit seinem
Microsoft-Konto anmeldet.

Apropos Microsoft-Konto: Natuirlich sahe es Microsoft gerne, wenn
Sie sich mit einem solchen Konto bei Windows anmelden. Das ist
aber keinesfalls zwingend. Wenn Sie mochten, kdnnen Sie auch je-
derzeit ein lokales Benutzerkonto anlegen und sich damit am System
anmelden. Fir die Verwendung verschiedener Dienste und Apps wie
z. B. Windows Store und Musik-App ist jedoch ein Microsoft-Konto
erforderlich. Sie mussen Ihr lokales Benutzerkonto dann aber nicht
gleich in ein Microsoft-Konto umwandeln, sondern kdénnen sich bei
diesen Apps separat mit einer Windows-ID anmelden @. Siehe hier-
zu auch den Abschnitt »Bei Windows anmelden« auf Seite 32.

Zu einem Microsoft-Konto auf diesem PC wechseln

Viele Apps und Dienste (wie z. B. dieser Dienst) erfordern ein Microsoft-Konto, um Inhalte und
Einstellungen geratetibergreifend synchronisieren zu kénnen. Wir helfen lhnen jetzt dabei, lhr
Microsoft-Konto einzurichten.

@ Maxi
[

Abbrechen
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Benutzerkonten lassen sich mit einem Kennwort, einer PIN oder zeitliche Nutzung des Computers regeln oder fragwirdige Websei-
einem Bildcode schitzen, damit bleibt Ihre Privatsphare auch bei ten sperren kdnnen. Family Safety ist Bestandteil von Windows 8.1,
mehreren Benutzern geschitzt. Eltern konnen fur die Konten ihrer Sie mussen also keine zusatzliche Software installieren, um diese
Kinder darlber hinaus die Option Family Safety aktivieren, ein Funktionen nutzen zu kénnen. Wie Sie Family Safety einsetzen, lesen
Kinder- und Jugendschutzprogramm, mit dessen Hilfe Sie z. B. die Sie im Abschnitt »Ein neues Benutzerkonto einrichten« auf Seite 228.
8, Konten verwalten = =
© * 4 82 « Benutzerkonten » Konten verwalten v ¢ Systemsteuerung durchsu... @

Zu dndernden Benutzer auswéhlen

Lea H.
windowsbuch@LIVE.DE Picloles

o 3 das.buch@live.de
Administrator K = onet
Kennwortgeschitzt ennwertgeschu
Maxi Helga
Lokales Konto Lokales Konto
Administrator Kennwortgeschitzt
Gast
Gastkonto ist nicht aktiv

MNeuen Benutzer in den PC-Einstellungen hinzufigen

'@' Family Safety einrichten

Mehrere Benutzerkonten auf einem System
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Ein neues Benutzerkonto einrichten

Legen Sie flr jeden Benutzer Ihres Computers ein ei-

genes Benutzerkonto an. Auf diese Weise kdnnen Sie @ Konten Andere Konten verwalten
jedem seine personliche Arbeitsumgebung einrich-

ten, aber z.B. auch den Zugriff beschranken. e Kont 4 Komohinzufugen — 0
r honto
1. Sie mussen als Administrator am System angemel- _ Les
det sein (siehe auch den Abschnitt »Den Benut- Anmeldeoptionen H Lokales Konto
zerkontentyp dndern« auf Seite 230). Offnen Sie 1 Weitere Konten H Palle PPF
die Charms-Leiste mithilfe der Tastenkombination das.buch@live.de

(] + (] oder indem Sie die Maus in die rechte obe-
re oder untere Ecke des Bildschirms fuhren. Klicken
Sie in der Leiste auf Einstellungen > PC-Einstellun-

gen dndern.

Konto fir zugewiesenen Zugriff einrichten

2. Klicken Sie im linken Teil des nachsten Fensters auf Benutzer hinzufl'.]gen
Konten und anschlieRend auf Weitere Konten @,
um zu den Kontoeinstellungen zu gelangen. Um
ein neues Konto zu erstellen, klicken Sie auf die

Schaltflache Konto hinzufiigen (2}
s

3. Verfugt der Benutzer bereits tiber ein Microsoft-
Konto, tragen Sie jetzt seine E-Mail-Adresse ein (3]
und beStatlgen lhre Emgabe mit Weiter 0 Um Apps aus dem Windows Store herunterladen
stattdessen ein lokales Konto einzurichten, klicken Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

Sie auf den Link Ohne Microsoft-Konto anmel- Onlinesynchronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
den o und fahren mit Schritt 5 fort. PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Mit welcher E-Mail-Adresse mdchte sich der Benutzer bei Windows anmelden? (Kennen Sie die E-
Mail-Adresse, mit der sich die Person bei Microsoft-Diensten anmeldet, geben Sie sie hier ein.)

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kdnnen Sie Folgendes tun:

Wie komme ich an eine Windows-ldentitat?

Wie Sie sich eine Windows-Identitat (ein Micro- Weiter

soft-Konto) zulegen kénnen, erfahren Sie im
Abschnitt »Bei Windows anmelden« auf Seite 32.
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4. Das neue Benutzerkonto wurde erstellt. Handelt

es sich dabei um das Konto eines Kindes, aktivie- © Benutzer hmZUngen
ren Sie die Option Family Safety und schlieRen Waihlen Sie ein Kennwort, das leicht zu merken, aber von anderen Personen schwer zu erraten ist.
den Vorgang Uber Fertig stellen ab (Vg|. dazu auch Falls Sie es vergessen, zeigen wir den Hinweis.
Schritt 7).
5. Wenn Sie sich in Schritt 3 fiir ein lokales Benutzer- @ EEINEEILIE
konto entschieden haben, werden Ihnen noch-
mals kurz die Unterschiede beider Konten erklart. Kennwort

Klicken Sie auf den Menupunkt Lokales Konto.

Kennwort erneut

6. Nun missen Sie noch den gewlinschten Benut- )
eingeben

zernamen @, ein Kennwort @ und eine Erinne-
rungshilfe fir das Kennwort festlegen. Klicken Sie
anschlieRend auf Weiter ©.

Kennworthinweis Haustieﬁ

7. Das neu erstellte lokale Konto wird nun angezeigt.
Auch hier: Wenn es sich um das Konto eines Kin- | Weiter |
des handelt, aktivieren Sie zusatzlich die Schutzop-
tion Family Safety € und schlieRen den Vorgang 8
dann Uber Fertig stellen @ ab.

Benutzer hinzufligen

Der folgende Benutzer kann sich an diesem PC anmelden:

Lea
n . Lokales Konto
Family Safety -

Family Safety ist eine Windows-Funktion, mit

9 . Ist dies das Konto eines Kindes? Aktivieren Sie ,Family Safety”, um Berichte {iber die PC-
deren Hilfe Sie die PC-Nutzung durch Ihre Nutzung zu erhalten.
Kinder zeitlich begrenzen oder den Zugriff auf
bestimmte Internetseiten und Programme be- | Fertig stellen I 0

schranken konnen. Sie erreichen diese Funktion
Uber die Systemsteuerung.
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Den Benutzerkontentyp andern ® Benutzerkonten - B
. . . . . . . - 4, <« Alle S B ks Systems! jurchsu...
Wenn Sie ein neues Benutzerkonto einrichten, wird dieses zunachst © @ - 1 B« AleSptemsicverng... » Senuzetkonten v 0| | Sysemsteuering duchsu.. 2
o L]
als Standardkonto erstellt. Mit einem Standardkonto kann der Startseite der Systemsteuering K e naen am eigenen Konto durchfiihren
Benutzer die meisten Programme nutzen und Systemeinstellungen Eigene Anmeldeinformationcn )
B i . . - verwalten Anderl{ngen am eigenen
andern, solange dies keinen Einfluss auf andere Benutzer oder die Dataverchiclngs - Leat. o
. . . . . . . . It t t windowsbucl |
Systemsicherheit hat. Sie kdnnen aus einem Standard- jederzeit ein ° . vomenmen Administrator
L. rwelterte X ) Kennwortgeschiitzt
Administratorkonto machen, das alle Rechte hat, und umgekehrt. E;:;‘;:;ig:ﬂ'e'smchaften & Eigenen Kontotyp andem
. . . Ei ] b bl
1. Wechseln Sie zum Desktop, und rufen Sie dort mit der Tasten- s EEEL g Anderes Kerta vernater
kombination (s + (X] das Schnellstartmenti auf. Darin wihlen 6
Sie den Eintrag Systemsteuerung, um diese zu 6ffnen.
2. Im Fenster Alle Systemsteuerungselemente klicken Sie auf den B Konto andern - -
MenUpunkt Benutzerkonten. Dann wahlen Sie den Link Anderes © v 1 8« Kontenvewslten » Konto andem v G | Systemsieuenung durchsu.. 9

Konto verwalten @. )
o Anderungen am Konto von Helga durchfiihren

3. Nun werden alle verfligbaren Benutzerkonten aufgelistet. Wah- Kontonsmen andem

len Sie das Konto aus, dessen Typ Sie andern méchten. A Helga

Family Safety einrichten Lokales Konto
. . . . Kentotyp dnd Kennwortgeschitzt

4. Im nichsten Fenster klicken Sie auf Kontotyp dndern @. 2 BN
5. Wihlen Sie den gewiinschten Kontotyp Standard € oder Ad- fnderes Kot verualen

ministrator @ aus, und bestitigen Sie die Anderung (iber die

Schaltfliche Kontotyp dndern ©.

8, Kontotyp &ndermn - B
+ @ ~ 4 82 « Kontoandem » Kontotyp dndern v & Systemsteuerung durchsu... @
I Standardkonten fiir mehr Sicherheit Neuen Kontotyp fiir Helga auswahlen
Mindestens ein Benutzer mit einem Administratorkonto muss H Helga
9 00 q g Lokales Kontt
auf Ihrem System vorhanden sein. Aus Griinden der Sicherheit Kennwortgeschitzt
ist es empfehlenswert, alle weiteren Benutzer mit einem Stan- o N
) Standar:
dardkonto auszustatten, denn dann konnen Uber diese Konten Standardbenutzer kannen den GroBteil der Software venvenden und Systemeinstellungen andern, die keine
) . .. Auswirkungen auf andere Benutzer oder die Sicherheit des PCs haben.
keine (gravierenden) Anderungen am System vorgenommen (4 @ Administrator
. . 9 Administratoren haben vollsténdige Kontrolle Gber den PC, Sie kénnen alle Einstellungen dndern und auf

werden. Wenn Sie ein Standardkonto nutzen und Anderungen lle Dateien und Apps zugreifen, die auf dem PC gespeichert sind.,

am System vornehmen mochten, werden Sie aufgefordert, Werum ist ein Standardkonto empfohien?

das Kennwort des Administratorkontos einzugeben; erst dann [ Kontoty;andem Do 5 )

wird die gewiinschte Anderung durchgefihrt.




Die Benutzerkontensteuerung

Die Benutzerkontensteuerung (User Account Control, UAC) ist eine
Schutzfunktion unter Windows 8.1. Sie gibt immer dann einen Hin-
weis aus, wenn Anwender oder Programme Anderungen am System
vornehmen mochten, und bittet um eine Bestatigung des Vorgangs.
Das System wartet dann quasi auf Ihre Freigabe. Die Benutzerkon-
tensteuerung schitzt also hren Computer vor Schadsoftware und
ungewollten Systemanderungen. So nitzlich diese Funktion ist — vie-
le Anwender sind von den teils recht haufig auftretenden Erlaubnis-
anfragen genervt, was zur Folge hat, dass sie die Anfragen bestati-
gen, ohne sich die zugehérigen Meldungen genau durchzulesen.

Die Benutzerkontensteuerung richtig konfigurieren

Sie konnen die Benutzerkontensteuerung anpassen und die Haufig-
keit der Meldungen reduzieren. Klicken Sie in der Taskleiste auf das
Symbol des Wartungscenters und anschlieBend auf den Link War-
tungscenter 6ffnen. Hier finden Sie nun in der linken Spalte den
Menupunkt Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andern. Im
Dialogfenster Einstellungen der Benutzerkontensteuerung konnen
Sie nun mithilfe des Schiebereglers @ zwischen vier Benachrichti-
gungsstufen wahlen:

1. Immer benachrichtigen
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) Benutzerkontensteuerung

Méchten Sie zulassen, dass durch das folgende
@ Programm von einem unbekannten Herausgeber
b Anderungen an diesem Computer vorgenommen
werden?

Pregrammname: setup.exe
Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung:  Festplatte auf diesem Computer

Anzeigezeitpunkt fir die Benachrichtigungen dndern

@ Details anzeigen Ja

Meldung der Benutzerkontensteuerung

.l |

L)

& Einstellungen fur Benutzerkontensteuerung

Benachrichtigungen tber Anderungen am Computer auswéhlen

Mithilfe der Benutzerkontensteuerung kann verhindert werden, dass potenziell schadliche Programme
Anderungen an lhrem Cemputer vernehmen.
Weitere Informationen zu den Einstellungen fir die Benutzerkontensteuerung

Immer benachrichtigen

Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am
(S

o Computrvor
2. Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am Computer *  Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den

vorgenommen werden

3. Nur benachrichtigen, wenn von Apps Anderungen am Computer
vorgenommen werden (Desktop nicht abblenden)

4. Nie benachrichtigen

Die Benutzerkontensteuerung ist eine von mehreren Schutzfunktio-
nen von Windows 8.1, sie ersetzt aber keinesfalls den Einsatz eines
Antivirenprogramms oder einer Firewall! Halten Sie Ihre Schutz-
software und Windows selbst immer auf dem neuesten Stand, und
reduzieren Sie so die Wahrscheinlichkeit einer Malware-Infektion.

Windows-Einstellungen vornehme.

Empfohlen, wenn Sie bekannte Apps verwenden und
P! PP
bekannte Websites besuchen.

Mie benachrichtigen

Abbrechen

Die Benachrichtiqgungsstufen der Benutzerkontensteuerung
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Benachrichtigungsstufen der Benutzerkontensteuerung

Einstellung

Immer benachrichtigen

Nur benachrichtigen, wenn von Apps
Anderungen am Computer vorgenommen
werden

Nur benachrichtigen, wenn von Apps
Anderungen am Computer vorgenommen
werden (Desktop nicht abblenden)

Nie benachrichtigen

Beschreibung

Dies ist die sicherste Einstellung, zugleich werden hier aber auch die meisten
Hinweise ausgegeben. Sobald ein Programm installiert oder eine Anderung
am System vorgenommen werden soll, miissen Sie den Vorgang bestatigen.
Der Bildschirm wird abgedunkelt, und Sie kdnnen erst nach erfolgter Bestati-
gung weiterarbeiten. Die Sicherheitsabfrage erscheint in diesem Fall auch,
wenn Sie als Benutzer eine Anderung am System, z.B. bei der Uhrzeit, vor-
nehmen mochten. Die Abfrage erscheint grundsatzlich beim Klick auf alle
Schaltflachen und Links, die mit einem Schutzschild gekennzeichnet sind.

Dabei handelt es sich um die Standardeinstellung, die gleichzeitig die emp-
fohlene Sicherheitsstufe ist. Benachrichtigungen werden nur ausgegeben,
wenn ein Programm installiert oder eine Anderung am System vorgenom-
men werden soll. Der Bildschirm wird auch hier abgedunkelt, und Sie kdnnen
erst nach erfolgter Bestatigung weiterarbeiten. Wenn Sie eine Anderung am
System vornehmen, erfolgt kein Hinweis. Falls Sie mit einem Standardkonto
angemeldet sind, missen Sie sich bei Systemanderungen allerdings erst
durch die Eingabe des Administratorkennworts authentifizieren.

Diese Einstellung ist nahezu identisch mit der vorangegangenen Sicherheits-
stufe, allerdings wird hier der Bildschirm bei einer Benachrichtigung nicht
abgedunkelt. Das bedeutet, dass Sie in diesem Fall weiter an [hrem PC arbei-
ten kénnen, aber der Vorgang, fiir den die Benachrichtigung gilt, erst fortge-
setzt wird, nachdem Sie ihn bestatigt haben. Da keine Abdunklung erfolgt,
kénnen Meldungen aber auch recht schnell libersehen oder versehentlich
bestatigt werden. Diese Einstellung ist daher aus Sicherheitsgriinden nicht
zu empfehlen.

Dies ist natirlich die unsicherste Option. Wenn Sie die Benutzerkontensteue-
rung auf Nie benachrichtigen stellen, wird die Funktion deaktiviert, und Sie
erhalten keine Hinweise mehr. Diese Einstellung ist auf keinen Fall empfeh-
lenswert! Mit der Deaktivierung verzichten Sie auf eine sehr wichtige Schutz-
funktion und setzen Ihr System einem hohen Sicherheitsrisiko aus, denn
Schadprogramme kénnten Anderungen am System vornehmen, ohne dass
Sie davon etwas bemerken.
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Erleichterte Bedienung

Die Bildschirmlupe

Gerade auf Internetseiten sind die Texte ® e - o
vielfach sehr klein geschrieben und nicht . :

X . L @ < Alle Systemsteuerungselem... » |Centerfur erleichterte Bedlenung| v & Systernsteuerung durchsuchen 0O
immer einfach zu lesen. Aber auch unter oF
Windows selbst kann eine Lupe in der Startseite der Systemsteuerung Erleichtern Sie die Bedienung des Computers.

einen oder anderen Situation nutzlich @ Anmeldesinstellungen andem

Erleichterter Zugriff auf hdufig verwendete Tools

Die Tools in diesem Abschnitt unterstiitzen Sie beim Konfigurieren der erleichterten Bedienung.

sein. Und tatsachlich, Microsoft stellt dem
Anwender eine elnfaChe Blldschlrmlupe Die Liste kann automatisch erfasst und dann vorgelesen werden. Driicken Sie die Leertaste, um

ZUrVerfugu ng_ das markierte Tool auszuwéhlen.
Diesen Abschnitt immer verlesen [] Diesen Abschnitt immer erfassen

1. Wechseln Sie zum Desktop.

2. Sie starten die Bildschirmlupe iiber das @ A1 Bildschirmlupe starten ™ Sprachausgabe starten
Center fiir erleichterte Bedienung, das = Bildschirmtastatur g Hohen Kontrast
Sie am schnellsten tber die Tastenkom- - starten einrichten

bination (=] + (U] aufrufen.
Empfehlungen zur erleichterten Bedienung des Computers

3. Klicken Sie nun auf den Menupunkt LT T SR B
Bildschirmlupe starten @. Die Lupe v
wird sogleich eingeblendet. Mit der
Maus kdnnen Sie nun die Lupe frei auf
dem Bildschirm bewegen und beliebige
Bereiche vergroRert darstellen.

4. Mit den Tasten (s + (+]) und (=] + -]
erhohen bzw. verringern Sie den Vergro- ++
Berungsfaktor der Lupe. Mochten Sie Weitere niitzliche Tastenkiirzel fiir die Bildschirmlupe

di? Lupe wieder schliefSen, gelingt dies Mit den Tasten + + [F] schalten Sie in den Vollbildmodus.
mit den Tasten [a&] + (Esc]. Eine Vorschau kénnen Sie im Vollbildmodus mit + + Leer-

taste einstellen. Mit den Tasten + + (L] verlassen Sie den
Vollbildmodus wieder. Mit + + (D] verankern Sie die Lupe
auf dem Bildschirm und kénnen mit der Maus alle Bereiche abfahren.
Die Bildschirmlupe funktioniert tbrigens auch auf dem Startbild-
schirm.
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Weitere Einstellungen wie Kontrast oder SchriftgrofRe

Windows 8.1 bietet mit dem Center fur erleichterte Bedienung zahl- Funktionen flr eine verbesserte Bildschirmdarstellung oder fir
reiche nitzliche Funktionen an, die lhnen die Arbeit am Computer die vereinfachte Bedienung von Maus und Tastatur. Fiir Menschen
erleichtern kénnen. Dazu zahlen Einstellungsmoglichkeiten fur mit einer Sehbehinderung ist die Sprachausgabe sehr niitzlich,
einen erhohten Kontrast, die Einrichtung alternativer Eingabegera- mit deren Hilfe Sie sich Texte und Bezeichnungen fiir Menus und
te (anstelle von Tastatur und Maus), die Einrichtung von Text oder Schaltflachen vorlesen lassen kdnnen.

visuellen Alternativen flr die Wiedergabe von Sounds, aber auch

Bildschirmtastatur r Hohen Kontrast
starten einrichten

o—_ Bildschirmlupe starten e Sprachausgabe starten —

— &

Empfehlungen zur erleichterten Bedienung des Computers __|
ethalten

© 60

‘) Nicht sicher, wo Sie anfangen sollen?

Alle Einstellungen anzeigen
Wenn Sie diese Einstellungen auswahlen, werden sie automatisch bei der Anmeldung gestartet.

2 ‘!f Computer ohne einen Bildschirm verwenden

Darstellung fisr Menschen mit Sehbehinderungen optimieren

@" Erkennen von Bildschirmobjekten erleichtern

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
& Computer ohne Maus oder Tastatur bedienen
6 Alternative Eingabegerate einrichten
J Verwenden der Maus erleichtern
Einstellungen fiir die Maus oder andere Zeigegerite anpassen

Bedienung der Tastatur erleichtern

Einstellungen far die Tastatur anpassen
o_ Text oder visuelle Alternativen zum Wiedergeben von Sounds verwenden

~7 PRichtet Alternativen fir Sounds ein.

@ Ausfihren von Aufgaben erleichtern

Passt die Einstellungen zum Lesen und Eingeben von Text an

OB e oo i rais g
© Nutzen Sie die Bildschirmlupe. © Beachten Sie die Empfehlungen zur optimalen Nutzung des
© Blenden Sie die Bildschirmtastatur ein. Computers, um sinnvolle Einstellungen zu wahlen.
© Aktivieren Sie die Sprachausgabe, wenn Sie die Bildschirm- O Richten Sie alternative Eingabegeréte ein.
elemente schlecht erkennen kénnen. @ Ersetzen Sie Systemsounds (akustische Hinweise) durch
O Hohe Kontraste erleichtern das Erkennen von Bildschirm- visuelle Signale.
elementen. © Erleichtern Sie die Bedienung von Touchscreens und Tablet-PCs.



Gerate anschlieRen

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Hardwarekomponenten wie Dru-
cker oder Lautsprecher richtig an den Computer anschlieen. Oder moch-
ten Sie vielleicht Ihr Smartphone mit dem PC verbinden, um Daten zu
synchronisieren oder ein paar Musikdateien vom Rechner auf das Handy
zu Uberspielen? Dazu konnen Sie ein USB-Kabel oder auch die schnelle,
drahtlose Ubertragung via Bluetooth nutzen.

Der Gerdate-Manager ist die erste Anlaufstelle, wenn es darum geht, neue
Gerate an den Computer anzuschlielen und sie einzurichten, neue Treiber
zu installieren, veraltete Treiber zu aktualisieren oder Gerate zu deaktivie-
ren. Das wichtigste Gerat ist sicherlich der Drucker, darum erklaren wir
Ihnen in diesem Kapitel nicht nur, wie Sie ihn anschlieSen und die passen-
den Einstellungen wahlen, sondern auch, wie Sie Dokumente ausdrucken.
Wenn es um den Austausch von Dokumenten geht, ist das PDF-Format
haufig die erste Wahl. Mit einer kostenlosen Zusatzsoftware lassen sich
aus jeder druckfahigen Anwendung heraus PDF-Dateien erstellen, die Sie
leicht verschicken und unter Windows 8.1 mithilfe der neuen Reader-App
betrachten und ausdrucken kénnen.

In diesem Kapitel

>>>

Drucker

Einen Fotoapparat anschlieRen und Bilder
importieren

Lautsprecher anschlieBen

Eine USB-Festplatte oder einen USB-Stick
anschliel3en

Smartphones und andere
mobile Gerate anschlief3en

Der Gerdte-Manager im Uberblick

Geratetreiber installieren und
aktualisieren
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Drucker % Family Safety ﬂ’ Farbverwaltung

o__-g!'é Gerite und Drucker g Gerate-Manager

Einen Drucker anschlielRen

G@ Indizierungsoptionen Infobereichsymbole

Sobald Sie einen modernen Drucker via USB an den Computer
anschlieRen, erkennt Windows 8.1ihn in den meisten Fallen und
richtet ihn automatisch ein. Verfligen Sie uber eine CD mit Soft-
ware fur Ihren Drucker, installieren Sie diese, denn darin sind meist
die bendtigten Treiber enthalten. Wenn der Drucker nicht erkannt

wird, mussen Sie ihn manuell installieren. Es wurden keine Drucker gefunden,
1. Verbinden Sie den Drucker mit dem Computer, und schalten Sie o
~ ruckername Adresse

ihn ein. Offnen Sie dann das Schnellstartmen( mit (&) + , und

wahlen Sie darin den Eintrag Systemsteuerung.
2. Klicken Sie im nachsten Dialog auf Gerate und Drucker (1) I
3. Das gleichnamige Fenster 6ffnet sich. Um einen neuen Drucker @ Der gesuchte Druckerist nicht aufgefhrt.

zu installieren, klicken Sie unterhalb der Menuleiste auf Drucker

hinzufiigen, und wahlen Sie einen Drucker aus. Weiter
4. Wurde der Drucker von Windows erkannt, wird er im nachsten o

Fenster aufgefuhrt. Falls nicht, prifen Sie, ob der Drucker einge-
schaltet ist. Wird er dennoch nicht erkannt, klicken Sie auf Der
gesuchte Drucker ist nicht aufgefiihrt @.

5. Windows fragt nun verschiedene Einstellungen ab, z.B. ob ein

lokaler oder ein Netzwerkdrucker hlnzuge_fugt werden soll Einen Druckeranschluss auswahlen
oder welcher Anschluss verwendet wird. Uber die Schaltflache _ _ _ _ o o
. L. . . K Ein Druckeranschluss ist eine Verbindung, die es dem Computer ermaglicht, Infermationen mit einem
Weiter € gelangen Sie jeweils zum nichsten Schritt. Drucker auszutauschen.
(@) Vorhandenen Anschluss verwenden: LPT1: (Druckeranschluss) W
LPT1: (Druckeranschluss)
™ () Neuen Anschluss erstellen: LPT2: (Druckeranschluss)
LPT3: (Druckeranschluss)
I Anschlusstyp: COM?7: (Serieller Anschluss)
(3 COM2: (Serieller Anschluss)
AnSCthss Uber USB COM3: (Serieller Anschluss)
. . . . COM: (Serieller Anschluss)
Fiir gewohnlich werden Drucker heute liber USB angeschlos- FILE: (Ausgabe in Datei umleiten)
- L. ) ) . N C:\ProgramData‘TechSmith'\Snagit 11\PrinterPortl
sen. Wahlen Sie in diesem Fall die Option USB0OT1 (Virtueller PORTPROMPT: (Lokaler Port)
.. . . . USBOD1 (Virtueller Druckerport far USE) —e
Druckerport fiir USB) aus der Liste aus @. Im Zweifel ziehen
Sie die Gerateanleitung lhres Druckers zu Rate.
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6. SchlieBlich werden einige Hersteller und Druckermodelle auf-
gelistet. Wahlen Sie aus der Liste den passenden Drucker aus,
oder klicken Sie auf Windows Update ©, um eine erweiterte
Druckerliste abzurufen. Die Aktualisierung der Druckerliste kann Den Druckertreiber installieren
ein paar Minuten dauern.

./ Wahlen Sie hren Drucker in der Liste aus, Klicken Sie auf "Windows Update”, um weitere
#Z Modelle anzuzeigen,

7. Nachdem Sie eine Bezeichnung fir den Drucker eingegeben
oder den vorgeschlagenen Namen tbernommen haben, wird

Klicken 5ie auf "Datentrager”, um den Treiber mithilfe einer Installations-CD zu installieren.

der Druckertreiber installiert. Legen Sie anschlieRend fest, ob der Hersteller | | Drucker -
. . o Erother 5l Brother Color Leg Typel Class Driver
Drucker im Netzwerk freigegeben werden soll, und bestatigen Canon lBrother Color Type3 Class Driver
Sie dies mit einem Klick auf Weiter. Dell ExlBrother l Leg Type1 Class Driver
Eastman Kodak Company v || CalBrother UV Leg Type2 Class Driver w

8. |m |e‘tZten Sch”tt Uberpr[]fen S|e nun Uber d|e SChaH:ﬂaChe [55l  Der Treiber hat eine digitale Signatur. Windows Update | Datentrager... |

Testseite drucken @ die korrekte Installation des Druckers. Die Warum ist Treibersignierung wichtig?

Testseite enthalt ein paar Daten zum Drucker sowie eine kleine [ Weiter | [ Abbrechen |

Grafik.

9. Wenn alle Einstellungen getroffen sind und der Testausdruck in
Ordnung ist, schlieBen Sie die Installation lber Fertig stellen (7]
ab. Der Drucker ist nun einsatzbereit.

- Panasonic KX-MB1900 GDI wurde erfolgreich hinzugefigt.

I R o Prablembhanding fu den Drscr sreuneigen. o odssum nfermetionsn
Sie konnen den Drucker jederzeit nachtraglich freigeben, falls
Sie dies bei der Installation nicht getan haben. Klicken Sie
in der Systemsteuerung unter Gerate und Drucker mit der | Fertigstellen | | Abbrechen
rechten Maustaste auf Ihren Drucker, und wahlen Sie Dru-
ckereigenschaften aus dem Kontextmenu. Auf dem Register 3 7

Freigabe aktivieren Sie die Option Drucker freigeben und
tragen darunter noch einen eindeutigen Freigabenamen ein.
Sollte das Netzwerk von Anwendern mit unterschiedlichen
Windows-Versionen genutzt werden, mussen Sie Uber Zusatz-
liche Treiber passende Treiber nachinstallieren. Klicken Sie auf
OK, um die Einstellungen zu tibernehmen und das Fenster zu
schlieRen.
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Einen Drucker als Standarddrucker definieren

Haben Sie mehrere Drucker installiert, konnen Sie wahlen, Gber
welchen Drucker der Auftrag ausgeflihrt werden soll. Ein Drucker
wird dabei als Standarddrucker festgelegt. Um diese Einstellung zu
andern, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Systemsteuerung, z.B.indem Sie in der auf dem
Desktop gedffneten Charms-Leiste auf Einstellungen > System-
steuerung klicken.

2. In der Systemsteuerung wahlen Sie Geréte und Drucker @.

3. Im Abschnitt Drucker @ sind nun alle entsprechenden Gerate
aufgelistet. Der aktuelle Standarddrucker ist mit einem gri-
nen Hikchen gekennzeichnet €. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den Drucker, den Sie verwenden mochten, und
wahlen Sie den Befehl Als Standarddrucker festlegen O aus dem
Kontextmendu.

4. Der Drucker ist nun als Standarddrucker definiert und damit in
allen Druckdialogen als Ausgabegerit vorausgewihlt @.

==
+ Papierstau
Wird das Papier schief eingezogen oder verklemmt es sich
immer wieder im Drucker, kann dies mehrere Griinde ha-
ben. Haufig liegt es aber am Papier selbst. Bevor Sie neues
Papier einlegen, sollten Sie es mehrfach auffachern. Beim
produktionsbedingten Schneiden entstehen haufig Kanten,
an denen sich das Papier leicht verhaken kann, sodass mehr
als ein Blatt auf einmal eingezogen wird. Achten Sie zudem
auf die Qualitat des Papiers. Wenn es zu duinn ist oder bei zu
hoher Luftfeuchtigkeit gelagert wurde, kommt es schneller zu
Papierstaus.

¢

1
ﬂ}ﬂ’ Gerate und Drucker

& Indizierungsoptionen

Q Gerate-Manager

Infobereichsymbole
o

@ -+ 1 @« Alle Systernsteu... » Gerdte und Drucker v G

Gerdt hinzuflgen

4 Drucker (4)

Microsoft XPS
Document Writer

Drucker hinzufigen

-

Druckauftrdge anzeigen

————

Gerdte und

Druckauftrage anzeigen

[v] aisst

ker festl

Druckeinstellungen

Druckereigenschaften

Panaso

KX-MB1 Verknipfung erstellen

3]

Allgemein

Drucker auswahlen

=0 HP LaserJet 4000 Series PCL 5 %0 PDF24 Fax

= Microsoft XPS Document Writer = PDF24 PDF
——[= Panasonic KX-MB1900G o= Snagit 11

£ >

Status: Offline [ Ausgabe in Datei umlsiten

Ko ntar:
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Einen Drucker entfernen

Der neue Drucker wurde erfolgreich installiert. Nun steht

der alte Drucker aber weiterhin unnotig in der Auswahlliste li’;l [ D]
und stort die Ubersichtlichkeit. Sie kénnen diesen Drucker Netzwerk 60
sowohl iber die Systemsteuerung als auch tber die PC-

Einstellungen entfernen. Wir wahlen den Weg uber die = | d)
PC-Einstellungen. )

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

1. Offnen Sie die Charms-Leiste, und klicken Sie darin auf

Einstellungen > PC-Einstellungen éndern @. PC-Einstellungen andern 1
C-Einstellungen ande

2. Wechseln Sie zur Kategorie PC und Gerdte und klicken Sie
dort auf das Untermenti Gerite @. Hier werden alle ver-
flgbaren Gerate aufgelistet, nicht nur Drucker, sondern
auch andere am Computer angeschlossene Peripheriege-

rate. Wahlen Sie den Drucker, den Sie entfernen mochten, ©PCund Gerste » Gerate hinzufiigen
mit einem Mausklick aus. In der rechten unteren Ecke

. . . . . o Gerat hinzufi
des Eintrags erscheint daraufhin die Schaltflache Gerat ST + e
entfernen €. Klicken Sie darauf, und bestatigen Sie die . .

aschirm
anschlieBende Abfrage mit einem Klick auf Ja. Drucker Mocen Ste das Gerat wirkich
. 2 Gerate HP Laserlet 4000 Seri .
3. Der Drucker wird nun aus dem System entfernt. Der e [ s |
. . . . ey Maus und Touchpad

Vorgang kann nicht riickgéngig gemacht werden. Benéti- e e —

. BaNgIg g . . —©
gen Sie den Drucker zu einem spateren Zeitpunkt wieder, Eingabe

o Al H H H H W Microsoft XPS Document Writer

miissen Sie ihn neu installieren (siehe den Abschnitt BT

»Einen Drucker anschlieRen« auf Seite 236). i
Netzschalter und Energiesparen Snagit 11

| | Automatische Wiedergabe
Weitere Geréte

E Foxlink Webcam

PC-Info

Probleme mit dem Drucker ausfindig machen

Klicken Sie im Fenster Gerate und Drucker, das Sie Uber
die Systemsteuerung erreichen, Ihren Drucker mit der
rechten Maustaste an, und wahlen Sie den Menupunkt
Problembehandlung aus. Windows sucht nun nach
moglichen Druckerproblemen und bietet [hnen passen-
de Losungsmoglichkeiten an.
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Einen Fotoapparat anschlief3en
und Bilder importieren

Sie haben in Ihrem letzten Urlaub viele schone Erinnerungsfotos
geschossen. Wie kommen die Fotos nun am einfachsten auf den
Computer? Unter Windows 8.1ist der Import von Bildern direkt vom
Fotoapparat sehr einfach gestaltet.

1. SchlielRen Sie Ihre Kamera mit dem mitgelieferten Kabel an den
Computer an, und schalten Sie sie ein. Windows 8.1 erkennt nach
wenigen Sekunden die Verbindung zu lhrer Kamera und signa-
lisiert dies durch einen kleinen Hinweis oben rechts. Klicken Sie
darauf, um eine Aktion auszuwahlen, und wahlen Sie die Option
Fotos und Videos importieren (1)

2. Alle Bilder, die sich auf der Speicherkarte der Kamera befinden,
werden eingelesen und auf dem Bildschirm angezeigt. Klicken
Sie auf die Bilder, die Sie Ubernehmen mochten, oder klicken
Sie gleich auf Alles auswahlen ®, wenn Sie alle Bilder fiir den
Import auswahlen mochten.

3. Ist die Auswahl abgeschlossen, klicken Sie auf Importieren O.

4. Die Bilder werden nun in die Bibliothek Bilder importiert. Als
Ordnername wird automatisch das aktuelle Datum verwendet.
Die Vergabe einer eigenen Bezeichnung oder eines anderen Ziel-
ordners ist nicht moglich.

Aktion fiir Speicherkarte neu festlegen

Windows merkt sich die von Ihnen festgelegte Aktion. Wenn
Sie beim nachsten AnschlieBen der Kamera eine andere Aktion
wahlen mochten, driicken Sie beim Einschalten der Kamera
die [&]-Taste. Das Auswahlfenster erscheint daraufhin wieder,
und Sie konnen lhre Auswahl neu treffen.

Wechseldatentrager (H:)
Wahlen Sie eine Aktion fur Speicherkarten.
Fotos und Videos importieren
Wiedergabe

Windows Media Player

Ordner &ffnen, um Dateien anzuzeigen
Explorer

Keine Aktion durchfihren

@00 E

Wechseldatentrager (H:)

DSC03232JPG ¥ | mmm DSC03226JPG ¥ | smgy DSC03220JPG
2 10082013 513MB E= 10082013 602M8 10082013 485 M8

s DSC032310PG ¥ | W% DsC03225.PG ¥ | gy DSC03219JPG
0082013 4,50 MB g 10082 6,12 10082013 442

10.08.2013 10.08.2013

612 MB

& o 228

DSC03229.JPG
10082013 3,91 MB == 1008

k., DSC03228JPG 8 DSC03222JPG W DSC03216JPG
10082013 537 15 10082013 492 MB 10082013 4,68 MB

Fotos —0

DSC03230JPG ¥ | iy DSC032241PG ¥ | WWWy DSC03218.PG
10082013 55 L\, 10082013 508MB £ % 10082013 589MB

DSC03223JPG "W DSC03217JPG
0082013 4,25 MB 10082013 4,70 MB

= DSC03214.JPG
S 1008203 577
DSC03213.JPG

10.08.2013

DSC03212JPG
10082013 473 MB

» - DSC03211PG
10082013 5,02 MB

= DSC03210PG




Kapitel 8: Gerate anschlieBen 241

Lautsprecher anschlie3en

Lautsprecher anschliefen und einstellen oA e
A a Region : DZ:qkioevaI:bi:gungen
Viele Anwender sehen tuber den Computer fern oder legen eine . B irr
. . . . . . . .. W¥Y Soun 1= Speicherplatze
Audio-CD ein, um wahrend der Arbeit ein wenig Musik zu horen. & speicners

Dazu braucht es natiirlich auch Lautsprecher, die fiir gewohnlich
an den griinen Anschluss (Ausgang der Soundkarte) angeschlossen
werden.

1. Wechseln Sie zum Desktop, und rufen Sie dort die Systemsteu-

erung auf, indem Sie mit (&) + (x] das Schnellstartmen( 6ffnen Wiedergabe | Aufnahme | Sounds | Kommunikation
und darin den Menupunkt Systemsteuerung auswahlen. Die folgenden Audiowiedergabegerate sind installiert:
1 i Atio- Lautsprecher

2. Klicken Sie nun auf das Element Sound @, um zu den bendtig @[ Hioh Dention Audia-Gert

ten Einstellungen zu gelangen. [ el

(Y cosrmorer
3. Auf dem Register Wiedergabe © sollte nun der verwendete @@ _ High Definition Audio-Gerat
@ Micht angeschlossen

Lautsprecher als Standardgerit angezeigt werden €. Fiihren Sie
einen Doppelkick auf den Eintrag aus, um die Konfigurations-
moglichkeiten aufzurufen.

4. Wechseln Sie zum Register Erweitert O, und klicken Sie dort auf
die Schaltfliche Testen @, um die Lautsprecher einem Funktions-
test zu unterziehen. Es wird eine kurze Tonfolge wiedergegeben.

Allgemein I Pe'gel I Erweiterungen | Erweitert

Standardformat

5. Wechseln Sie anschlieBend in das Register Pegel @, dort kénnen Wahlen Sie die Abtastrate und die Bitticfe aus, die im
gemeinsamen Modus verwendet werden s0ll
Sie die Lautstarke mithilfe des Schiebereglers anpassen oder den I 7|
i z ualitd W Testen
Ton Uber das Lautsprecher-Symbol stumm schalten bzw. wieder pa et
einschalten (falls der Testsound nicht zu horen war).
|
I Kopfhorer anschlieRen ++
Bei tragbaren Computern wie Tablet-PCs ist der Anschluss von Kein Ton oder Lautstérke zu laut oder zu leise?
Lautsprechern zwar auch moglich, praktischer sind hier aber Kontrollieren Sie direkt am Lautsprecher, ob er eingeschaltet
sicherlich Kopfhorer, die fuir gewohnlich ebenfalls an den gri- ist. Die Lautstarke sowie Hohen und Tiefen konnen Sie meist

nen Ausgang der Soundkarte angeschlossen werden. auch direkt am Lautsprecher anpassen.
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Audioaufnahme und -wiedergabe testen

Sie mochten Aufnahmen Gber ein Mikrofon erstellen? Auch das

ist unter Windows 8.1 mit wenig Aufwand moglich. SchlieRen Sie
zunachst Ihr Mikrofon an den Mikrofoneingang Ihres Computers
(Eingang der Soundkarte) an. In aller Regel ist dies eine rosafarbene
Buchse.

1. Rufen Sie die Systemsteuerung auf, und klicken Sie darin auf den
Eintrag Sounds.

2. Wechseln Sie zum Register Aufnahme @, und fihren Sie dort
einen Doppelklick auf den Eintrag Ihres Mikrofons @ aus.

3. Sie kénnen die Aufnahmelautstirke € und — soweit verfiigbar —
die Mikrofonverstarkung @ mithilfe der Schieberegler einstellen,
die Sie auf dem Register Pegel @ finden. Lassen Sie das Eigen-
schaften-Fenster zunachst noch gedffnet.

4. Wechseln Sie mit der [#]-Taste zum Startbildschirm, und geben
Sie dort den Suchbegriff »Audiorecorder« ein. Wahlen aus der
Ergebnisliste das gleichnamige Programm per Mausklick aus, um
es zu starten.

5. Klicken Sie auf Aufnahme beginnen 0, und sprechen Sie ein
paar Satze in das Mikrofon. Passen Sie bei Bedarf die Lautstarke
und die Mikrofonverstarkung an. Beenden den Test mit Aufnah-
me beenden @.

4t

Programmempfehlung

Fiir die Erstellung und einfache Bearbeitung von Audiodateien
eignet sich hervorragend das kostenlose Programm Audacity.

Wiedergabe | Aufnahme | Sounds | Kommunikation

‘Wahlen Sie ein Aufnahmegerat aus, um die Einstellungen zu dndern:

Mikrofon
" High Definition Audio-Gerat
Standardgerat

i Mikrofon
High Definition Audio-Gerat

.-% Micht angeschlossen

| Allgemein I Abhéren |'PEQE| |Erweihert|

Mikrofon

— 0 “ o]
Mikrofonverstarkung

. Q =10.0dB

@ Aufnahme beginnen

B Aufnahme beenden 00:00:03 _



Eine USB-Festplatte oder einen
USB-Stick anschliel3en

Die Lebensdauer und die Speicherkapazitat von CDs und
DVDs sind begrenzt, daher eignen sich gerade externe Fest-
platten hervorragend als Sicherungsmedium fir Ihre Daten
wie Fotos oder personliche Dokumente. Eine USB-Festplatte
anzuschlieBen ist sehr einfach, und durch ihre kompakte
Bauweise lasst sie sich leicht transportieren. Einen USB-Stick
schlieRen Sie Ubrigens genauso an.

1. Verbinden Sie die externe Festplatte mit dem USB-
Anschluss an lhrem Computer und schalten Sie sie
anschlieBend ein. Achten Sie auf einen sicheren Stand
der Festplatte. Das Laufwerk sollte wahrend des Betriebs
nicht schrag liegen und nicht bewegt werden.

2. Nach einem kurzen Moment wird die Festplatte erkannt

und als zusitzlicher Datentrager im Explorer angezeigt @.

Im Beispiel tragt die Festplatte die Bezeichnung »Daten-
sicherung«. Ein USB-Stick wird meist als Wechseldaten-
trager aufgefiihrt @ (manchmal aber auch mit der
Herstellerbezeichnung). Eventuell benétige Geratetreiber
werden automatisch installiert. Sie konnen die USB-Fest-
platte nun wie eine gewdhnliche Festplatte verwenden
und Daten kopieren, I6schen, verschieben etc.

3. Wird die USB-Festplatte oder der USB-Stick nicht mehr
bendtigt, trennen Sie diese vom System, bevor Sie den
USB-Stecker ziehen. Dazu klicken Sie in der Taskleiste auf
den kleinen Pfeil Ausgeblendete Symbole anzeigen ©,
dann auf das Symbol Hardware sicher entfernen und
Medium auswerfen @ und schlieRlich auf <Geritena-
me> auswerfen @. Sie vermeiden dadurch Datenverlust.
Stecken Sie die Festplatte erst ab, nachdem Windows die
Trennung bestatigt hat.
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m g EED K- | Dieser PC - o IEN|
Computer Ansicht - e
Q = Iiﬁ mgh = ‘? [l Programm deinstallieren oder ndern
}!5 o ka “ S - HH;J Systemeigenschaften
Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Netzlaufwerk Netzwerkadresse  Systemsteuerung =
zugreifen~ verbinden~  hinzufiigen &ffnen & verwalten
ort Netzwerk System
@ ~ T 1%}, DieserPC » v & “Dieser PC" durchsuchen o
> Ll Dokumente " 4 Gerdte und Laufwerke (6) "
" @ Downloads am  Windows 8 (C:) BOOT (D)
b Musik . |
» [ Videos 1,6 GB frei von 80,1 GB S 159 08 frei von 122 GB
b iy Windows 8 [C:) RECOVER. (E:)
3 BOOT (D: == I . DVD-RW-Laufwerk (G:)
= 03 7 5,15 GB frei von 29,2 GB @
[ = RECOVER (E)
b e Wechseldatentrager (H) Wechseldatentrager (H:) Datensicherung (I:}
X = Il <= I
? = Datensicherung (k) S 352 GE frei von 3,72 GB S 663 GB frei von 931 GB -
12Elemente  1Element ausgewshlit ==
@ Gerate und Drucker ffnen
| s USB to Serial-ATA bridge auswerfen —B
- Datensicherung (l:)
= USB DISK auswerfen
- Wechseldatentrager (H:)
O——— W =
\ Anpassen...

19:46

= | [ B e )

02.10.2013

Die externe Festplatte wird nicht erkannt?

Verbinden Sie die Festplatte moglichst nicht Gber einen USB-Hub,

an dem weitere Gerate angeschlossen sind, sondern direkt mit dem
Computer. Wird sie dennoch nicht erkannt, fehlt vielleicht ein Treiber.
Suchen Sie auf der Herstellerseite im Bereich Support/Service nach
einem geeigneten Treiber, oder fragen Sie den Kundendienst.
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Smartphones und andere

IMG_20130217_144335 jpg
mobile Gerate anschliel3en ‘

E]

Ein Smartphone mit dem Computer verbinden

Sie kdnnen Fotos oder Dokumente ganz leicht von Ihrem Mobiltele-
fon auf den Computer libertragen oder einen Klingelton bzw. MP3-
Dateien vom PC auf das Smartphone ziehen. Fiir den Austausch der
Daten ist keine separate Software ndtig; Sie konnen alle Aufgaben
mit dem Explorer erledigen.

IMG_20130217_144316,jpg

1. Verbinden Sie das eingeschaltete Smartphone per USB-Kabel
mit dem Computer, und aktivieren Sie auf dem Smartphone
gegebenenfalls die USB-Verbindung und den USB-Speicher. (Der

13807402481

414

066,jpg

IMG_20131002_205727.jpg

L]

ahlen

heben

Importieren

IMG_20111203_092549 jpg

Abbrechen

Aktivierungsvorgang ist vom Betriebssystem des Smartphones 1
abhangig.)
2. Die Verbindung zwischen Smartphone und Computer wird auto-
. ) . - L2 K =0~ laufwerktools ~ Wechseldatentrager () - &
matisch hergestellt. Befinden sich Fotos auf dem Telefon, startet .
. . ) ) . . . . Start Freigeben Ansicht Verwalten & 0
die Fotos-App und zeigt diese Bilder an. Wahlen Sie die Bilder - m- S —
. . " il oo
aus, die Sie auf den Computer Uibertragen mochten. 4w Koo 4
Kopieren Einflgen _ =h Meuer Eigenschaften Auswihlen
2 Ordner - -
3. Starten Sie die Ubertragung der Dateien auf Ihren Computer mit Zwischenablage | Organisieren .
einem Klick auf Importieren @. Die Dateien werden in der Biblio- ®© * T e » Dies.. » Wechseldatentrag... » v ¢ | | "Wechseldatentrager (1)" dur.. 0
thek Bilder abgelegt. A Name Anderungsdatum  Typ A
. e__‘ls Dieser PC Download Dateiordner
4. Um umgekehrt z.B. Audiodateien auf das Smartphone zu ziehen, > (& Bilder | ForeverMap Datciordner
> | j Desktop Harbiicher Dateiordner

offnen Sie den Explorer mit (&) + [E]. Das Telefon wird unter + [l Dokumente
Dieser PC @ als Wechseldatentriger aufgefiihrt: mit einem >

& Downloads

Laufwerk fir die SIM-Karte € und einem weiteren Laufwerk, ’ ::ﬁ':""
> 1deos
wenn im Telefon eine zusitzliche SD-Karte vorhanden ist @. » iy Windows 8 (C)
» =5 BOOT (D)

» w RECOVER (E)

b @ CD-Laufwerk (H:) Mobile Partne
+ I oy Wechseldatentrager (1) ‘
" e Wechseldatentrager (J:)

Unterstltzt Ihr Smartphone Bluetooth? Im nachsten Ab- v
schnitt erfahren Sie, wie Sie Handy und Computer drahtlos via 23 Hlemente

79

Drahtlose Verbindung zwischen Handy und Computer

. HuaweiBackup

. HWbackup

. Inbox.mst29978082...
. LOST.DIR

. Musik

. My Documents

. navbr

. Programme

. Programmel

. SVOX

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

Bluetooth verbinden kénnen.



5. Das Smartphone |dsst sich im Explorer nun wie eine
Festplatte ansprechen, d.h,, Sie kdnnen es 6ffnen und auf
gewohnte Weise Dateien kopieren, verschieben oder |6-
schen. Wenn auf dem Smartphone Fotos vorhanden sind,
finden Sie diese im Verzeichnis DCIM @.

6. Um MP3-Audiodateien zu Ubertragen, legen Sie einen
neuen Ordner auf dem Smartphone an oder verwen-
den einen bereits vorhandenen Ordner. Ziehen Sie nun
die ausgewadhlten MP3-Dateien einfach mit gedriickter
Maustaste auf das Telefon @.

7. Dokumente finden Sie meist im Ordner documents @
(oder My Documents). Auch Dokumente kdnnen Sie vom
Handy auf den Computer und umgekehrt Gbertragen.
Schauen Sie im Handbuch Ihres Mobiltelefons nach, wel-
che Dateiformate unterstitzt werden.

Spezielle Software nutzen

Die meisten Handy-Hersteller bieten fiir ihre Gerdte
spezielle Synchronisierungssoftware an, mit deren Hilfe
Sie z.B. Ihre Kontakte mit Google, Yahoo! oder Outlook
abgleichen und Daten zwischen dem Smartphone

und einem angeschlossenen Computer austauschen
konnen. Beispiele sind Zune Software fiir Windows
Phone 7/8 oder Samsung Kies flir Samsung-Handys.

Fiir Handys mit dem Betriebssystem Android ist z.B.
MyPhoneExplorer eine kostenlose Alternative.
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@ - 1 Lo« DCIM » Camera v ¢ "Camera" durchsuchen P
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1. Download El IMG_20131002_211844.jpg 02.10.2013 21:18 JPG-Datei
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@ * 1 . « Horbicher » Marchen v & "Marchen” durchsuchen »r
4 |, DCIM 2 Mame . Anderungsdatum Typ
. thumbnail
- Hhumbnatis [®] Domroeschen.mp3 05.01.2013 19:51 MP3-Datei
1. 100ANDRO X
Rotkaeppchen.mp3 31.12.2012 02:13 MP3-Datei
1. Camera . .
Rumpelstilzchen.mp3 05.01.2013 1%:51 MP3-Datei
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I» 1) HuaweiBackup
. HWbackup
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Bluetooth-Gerate mit Windows verbinden

Bluetooth-Gerat hinzufigen

Tauschen Sie drahtlos Daten zwischen lhrem Computer und einem erstelen enerVesbindung for i Cerstzulossen
bluetooth-fahigen Gerat wie z.B. Inrem Handy aus. Bluetooth- Dot oo —

Adapter gibt es im Fachhandel schon flir unter 15 Euro. Bei Tablets I Detsicmpfangen

und Laptops ist dieser Adapter oft schon im Gerat verbaut. Einer personlichen Netzuerk beitreten

‘ Einstellungen &ffnen

1. Aktivieren Sie die Bluetooth-Funktion an Ihrem Tablet oder Lap- - [ Tp—
top, oder stecken Sie den Bluetooth-Adapter in einen freien USB- RO
Steckplatz. In der Taskleiste erscheint das Bluetooth-Symbol @. é 6
Klicken Sie darauf und wahlen Sie im Men( die Option Einstel-
lungen 6ffnen. Sollte das Symbol nicht zu sehen sein, klicken Sie
auf den kleinen Pfeil in der Taskleiste @, um sich die ausgeblen- BT ENE T EED B
deten Symbole anzeigen zu lassen. Optionen | cotAnsditsse | Hardwere

Suche
Bluetooth-Gerate kdnnen diesen PC ermitteln

P

02102013

2. Aktivieren Sie die Einstellung Bluetooth-Gerate konnen diesen (3 2
PC ermitteln €, und iibernehmen Sie die Einstellungen mit OK. A, Bluetooth-Gerate konnen den Namen dieses PCs anzeigen.

3. Aktivieren Sie nun die Bluetooth-Verbindung an Ihrem Han-
Benachrichtigungen
dy, und schalten Sie den Modus auf Sichtbar, damit das Gerat [¥| Benachrichtiqung anzeigen, wenn ein Bluetooth-Gerat eine
. L. . Verbindung herstellen machte
erkannt werden kann (Infos dazu finden Sie in der Bedienungs-
anleitung lhres Handys).

Bluetooth-Symbel im Infobereich anzeigen

Standardwerte

4. Nun gilt es, die Gerate zu verbinden. Fiihren Sie einen Doppel-
Abbrechen Ubernehmen

klick auf das Bluetooth-Symbol in der Taskleiste aus. Automa-
tisch 6ffnet sich das Menu PC-Einstellungen. Klicken Sie darin
auf den Menupunkt PC und Gerate und anschlieSend auf Blue-
tooth @. Windows sucht daraufhin nach neuen Geraten in der

Umgebung und zeigt an, wenn es welche gefunden hat @. @ PC und Gerate » Bluetooth-Gerate verwalten

Ihr PC sucht nach Bluetooth-Geraten und ist fur sie sichtbar.
- -

Sperrbildschirm

Bluetooth-Sicherheitstipps 8510

Schalten Sie Bluetooth nur ein, wenn Sie es fur die Datentber- pldschim Hientverbunden
tragung bendétigen, und deaktivieren Sie die Funktion danach 4 Bluetooth
umgehend wieder. Lehnen Sie zudem unbedingt jede uner-
wartete Aufforderung, eine Bluetooth-Verbindung oder den

Empfang einer Datei zu akzeptieren, ab! é

Gerate
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5. Nach wenigen Sekunden wird Ihr Handy gefunden und ange-
zeigt. Klicken Sie auf den neuen Gerateeintrag und danach auf
die daraufhin sichtbare Schaltflache Koppeln.

6. Bevor eine Verbindung zwischen dem Computer und dem Telefon D

Kennungen vergleichen

Stimmt die Kennung auf dem Gerat ,U8510" mit dieser berein?

hergestellt wird, mussen Sie sich identifizieren. Windows blendet
zu diesem Zweck einen Code ein, der identisch auf dem Handy
angezeigt wird. Kontrollieren Sie diesen Code, und bestatigen Sie

ihn sowohl auf dem Handy als auch am Computer (mit Ja @). I:I
Ja Abbrechen

7. Nunist die Verbindung hergestellt, und Sie kdnnen Daten
zwischen dem Computer und dem Mobiltelefon austauschen. 3
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das Bluetooth-
Symbol in der Taskleiste, und wahlen Sie aus dem Kontextmenii

Datei senden @. Bluetooth-Gerat hinzufiigen
Herstellen einer Verbindung fiir ein Gerét zulassen

8. Wahlen Sie im nachsten Dialog Ihr Mobiltelefon aus, und klicken Bluetooth kger

Sie auf Weiter. [ Dateisenden —Q

e Datei empfangen

9. Klicken Sie auf Durchsuchen @, um eine Datei zur Ubertragung Einem persanlichen Netzwerk beitreten

auszusuchen, und bestatigen Sie auch diese Auswahl mit Wei- Ersr e

ter ©. Nun wird die Datei auf das Mobiltelefon iibertragen. Die = Symbol entfemen

o . . . . G 5 ]l

Ubertragung ist erfolgreich abgeschlossen, wenn die Datei auf 2 "d ' 02102013

dem Empfanger-Gerat angenommen wurde.
- Ex
1 Dateien an den Computer senden (&) B Bluetooth-Dateitibertragung

Naturlich funktioniert auch der umgekehrte Weg. Schicken Sie Wahlen Sie die Dateien aus, die gesendet werden sollen.

eine Datei via Bluetooth an den Computer, wird die eingehen-

.. . . . . . . Klicken Sie auf "Durchsuchen”, um Dateien auszuwihlen.
de Datei in einem Dialogfenster angezeigt und ldsst sich in :
. . . . . . .. I Dateinamen: Sudtirel-Auswertung_lorg.xds
ein beliebiges Verzeichnis speichern. Uber Abbrechen konnen
Sie den Empfang der Datei auch ablehnen. Damit die Ubertra-
o0 5 o ° Wei Abbrech
gung klappt, missen Sie in der Taskleiste aus dem Bluetooth- T =

Kontextment die Option Datei empfangen auswahlen und é
den Rechner so in Empfangsbereitschaft versetzen.
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Der Gerdte-Manager im Uberblick

Mit dem Gerate-Manager kdnnen Sie sich eine Liste aller auf dem aktualisieren, Gerate kurzfristig deaktivieren oder auch komplett
Computer installierten Hardwarekomponenten, z.B. die Grafik- deinstallieren. Der Gerate-Manager zeigt zudem fehlerhafte Kom-
karte, Festplatten, CD-/DVD-Laufwerke, Prozessoren oder auch ponenten an und ist eine der typischen Anlaufstellen auf der Suche
den angeschlossenen Monitor, anzeigen lassen und die jeweiligen nach Losungen fur verschiedene PC-Probleme. Sie starten den
Gerateeigenschaften festlegen. Sie kdnnen an dieser Stelle nach Gerate-Manager z.B. Uber [@] + [X] und die Auswahl des Eintrags
neuer Hardware suchen lassen, Treibersoftware deinstallieren oder Gerate-Manager im Schnellstartmend.
0 000
& Gerite-Manager - olEN|

Datei  Aktion Ansicht 7]
s | E|HEM| R shs-

4 @& Hauptrechner

Andere Gerat

4 lp Andere Gerate Eigenschaften von NVIDIA GeForce 7600 GT K|
[ Gerat

5 N

» T Anschisse (COM & LPT) Algemein | Treiber | Detals | Ereignisse | Ressourcen

b % Audio-, Video- und Gamecontroller

» & Audioeingdnge und -ausgange ¥ NVIDIA GeForce 7600 GT

» 1% Computer

1 & Diskettenlaufwerkcontroller

Treberanbieter:  NVIDIA
& Standard-D; it reberanbieter: 9

I o Diskettenlzufwerke Treberdatum:  0210.2012

I+ @ Druckwarteschlangen Treberversion:  9.18.13.697

I i) DVD/CD-ROM-Laufwerke

Signaturgeber:  Microscht Windows Hardware Compatibilty
4 & Grafikkarte -

o & NVIDIA GeForce 7600 GT E Sraehaton ther Trebard —_
I €4 IDE ATA/ATAPI-Centroller feberdetals inzehetten ber Treiberdateien anzeigen
9 4 =y Laufwerke ) )
2 SAMSUNG HD252K) ATA Device Treiber fur dieses Gerat
a SAMSUNG HD252K) ATA Device [T a— Vorherigen Treiber verwenden, falls das Gerdt
i % Mause und andere Zeigegerste forheriger Treber | ach ger nicht @
» M Monitore ordnungsgemaB furkdioniert
1 & Netzwerkadapter Deakiivieren Das ahite Gerat
1 [ Prozessoren
b Sensoren Treiber deinstallieren (Enweitert)

b [l Softwaregerste -
1> & Speichercontroller
> <= Tastaturen

> § USB-Controller

nach geanderter oder neuer Hardware suchen Die im Rechner verbaute Grafikkarte wird ebenfalls aufgefiihrt.

die Treibersoftware des ausgewahlten Gerats aktualisieren © Unter Laufwerke werden die eingebauten und angeschlosse-

das ausgewihlte Gerat deinstallieren nen Festplatten aufgelistet.

Wenn Sie es genauer wissen wollen, konnen Sie sich die Eigen-
schaften eines Gerats, z.B. der Grafikkarte, anzeigen lassen,
indem Sie doppelt auf den Eintrag klicken.

ein Gerat deaktivieren

Auch unbekannte oder als fehlerhaft bezeichnete Gerate wer-

den hier angezeigt.
@ Hier kdnnen Treiber aktualisiert oder auch deinstalliert werden.

© 00000

Dieses Gerat wurde deaktiviert.



Geratetreiber installieren und aktualisieren —1

Wenn Sie ein neues Gerat an den Computer anschliel3en, versucht
Windows 8.1 automatisch, das Gerat zu erkennen und einen pas-
senden Geratetreiber zu installieren. Kann das Gerat nicht erkannt
werden oder liegen keine Treiber vor, werden Sie dartiber informiert,
und Windows verlangt nach einer Treiber-CD oder einer manuellen
Installation des Treibers. Bei einem Treiber handelt es sich um eine
Software, die die Kommunikation zwischen der Hardware und dem
Computer bzw. Windows regelt. Fehlt der Treiber oder wurde er nicht
ordnungsgemall installiert, funktionieren die jeweiligen Gerate nicht
oder nur mit Einschrankungen.

Gehort zum Lieferumfang Ihres neuen Gerats eine CD/DVD, legen
Sie sie in Ihr CD-/DVD-Laufwerk ein, und installieren Sie die darauf
befindliche Software. Beachten Sie die Anleitung des Gerateherstel-
lers. Wenn Sie z.B. eine Tastatur mit zusatzlichen Funktionstasten
verwenden mochten, kdnnen Sie sie zwar auch mit den Windows-
Standardtreibern nutzen; viele Zusatzfunktionen wie die Belegung
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und Nutzung der Funktionstasten sind aber nur mit der mitgeliefer-
ten Geratesoftware moglich. Die Software installiert die fiir Windows
bendotigten Treiber gleich mit, und damit ist das Gerat nach der
Softwareinstallation einsatzbereit.

Damit Windows 8.1 Treiber fur ein erkanntes Gerat herunterladen
und installieren kann, muss eine Internetverbindung bestehen.
Bestand zum Zeitpunkt der Installation keine Internetverbindung,
koénnen Sie Windows nachtraglich nach passenden Treibern suchen
lassen. Offnen Sie dazu die Funktion Windows Update (siehe dazu
auch den Abschnitt »Die Funktion »Windows Update«« auf Seite 172),
und klicken Sie dort auf den Mentpunkt Nach Updates suchen.
Treiber oder neue Softwareversionen fur lhre Gerate werden als op-
tionale Updates aufgefiihrt. Wahlen Sie den entsprechenden Eintrag
aus, und klicken Sie auf Installieren, um die Software aufzuspielen.
Optionale Updates werden von Windows nicht automatisch herun-
tergeladen oder installiert.

Startseite der Systemsteuerung

MNach Updates suchen
Einstellungen dndern
Updateverlauf anzeigen

(77N

Ausgeblendete Updates
anzeigen

Siehe auch

Installierte Updates

'@' Features zu Windows 8.1
hinzufdgen

o Windows Update

@ v 1 B <« AlleSyste.. » Windows Update « ¢

Windows Update

Es wird nach Updates gesucht...
|

Updates wurden zuletzt gesucht:  Heute um 00:34
Updates wurden installiert:
Sie erhalten Updates:

s
Systemsteuerung durchsuchen ©

Heute um 00:35.
MNur far Windows

Uber die Funktion »Windows Update« nach neuer Gerdtesoftware und

Treibern suchen lassen
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Geratetreiber installieren und aktualisieren — 2

Anstatt manuell nach neuer Geratesoftware und Treibern fur lhre
Hardware zu suchen, konnen Sie Windows 8.1 auch anweisen, sie
automatisch herunterzuladen. Offnen Sie dafiir in der Systemsteu-
erung den MenUlpunkt Gerate und Drucker (in der Ansicht Kleine
bzw. GroBe Symbole), und flihren Sie dort einen Rechtsklick auf den
Namen lhres Computers aus. Wahlen Sie nun aus dem Kontextment
den Befehl| Gerateinstallationseinstellungen, und beantworten Sie
im Anschluss die Frage Soll Windows Treibersoftware und darstel-
lungsgetreue Symbole fiir die Gerdte herunterladen? mit Ja, automa-
tisch ausfiihren.

Mochten Sie den Treiber fur eine Hardwarekomponente aktualisieren,
flhren Sie diesen Vorgang direkt Giber den Gerate-Manager durch.
Doppelklicken Sie im Gerate-Manager auf das Gerat, dessen Treiber
Sie erneuern mochten. Wechseln Sie danach zum Register Treiber,
und klicken Sie dort auf die Schaltflache Treiber aktualisieren. Sie
haben daraufhin die Moglichkeit, auf lhrem Computer bzw. auf einer
CD/DVD oder tiber das Internet nach einem neuen Treiber zu suchen.
Die darauffolgende Installation ist selbsterklarend. Nach der Installa-
tion kann ein Neustart des Systems erforderlich sein.

Das Kompatibilititscenter listet Informationen und
Treiber ftir unzdhlige Hardwarekomponenten auf.

Sollte die Hardwarekomponente nach der Aktualisierung des Treibers
nicht mehr richtig funktionieren, bietet Windows 8.1 die einfache
Maoglichkeit an, wieder zum vorherigen Treiber zurtickzukehren. Diese
Funktion finden Sie ebenfalls nach einem Doppelkick auf den Hard-
wareeintrag auf dem Register Treiber des Gerate-Managers. Klicken
Sie dort auf die Schaltflache Vorheriger Treiber, und folgen Sie den
Anweisungen auf dem Bildschirm.

Wenn im Lieferumfang der Hardware keine Treiber-CD enthalten war
und auch Windows keinen Treiber finden konnte, werfen Sie einmal
einen Blick in das Windows-Kompatibilitatscenter unter der Adresse
http://www.microsoft.com/de-de/windows/compatibility/Compat-
Center/Home. Auf dieser Seite finden Sie direkte Links zu Treibern

flr Tausende von Geraten. Sollten Sie auch hier nicht flindig werden,
wenden Sie sich direkt an den Geratehersteller oder an lhren Compu-
terhandler.
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Was ist kompatibel?

Hier erhalten Sie Informationen zur Kompatibilitit und knnen mit Windows kempatible Geritetreiber, App-Updates und Downloads
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Bilder, Musik
und Videos

Der Urlaub ist voriiber, und nun mochten Sie die Urlaubsfotos auf den
Computer Ubertragen, um sie nachzubearbeiten oder einfach auf der
Festplatte zu sichern. Schliel3en Sie Ihren Fotoapparat an den Rechner an,
und ubertragen Sie lhre Fotos direkt von der Kamera. In diesem Kapitel
erfahren Sie auch, wie Sie Fotos von einem USB-Stick auf lhren PC impor-
tieren. Betrachten konnen Sie Ihre Bilder dann ganz unkompliziert mit der
Fotos-App, und mit der Kamera-App schielRen Sie einfach ein Foto von sich,
um es z.B. fur thr Profil zu nutzen.

Mit der Musik-App verwalten Sie Ihre Musiksammlung oder kénnen Tau-
sende von Liedern kostenlos anhoren. Oder Sie erwerben glinstig einzelne
Songs oder ganze Alben und Uberspielen sie auf einen MP3-Player oder ein
Smartphone. Die Auswahl an Interpreten und Titeln ist schier unerschopf-
lich. Audio-CDs und DVDs lassen sich wie gehabt mit dem Windows Media
Player abspielen.

Auf ganz dhnliche Weise funktioniert auch die Video-App von Windows
8.1. Mit ihr kdnnen Sie die neuesten Kinofilme oder Fernsehserien per
Mausklick ausleihen oder kaufen und in hervorragender Qualitat auf
Ihrem Computer anschauen. Der Filme-Markplatz bietet eine sehr groRRe
Auswahl an brandaktuellen Filmen, aber auch an Filmklassikern — fir
jeden Geschmack ist etwas dabei.

In diesem Kapitel

22>

Die Fotos-App

Die Windows Live Fotogalerie
Die Kamera-App

Die Musik-App

Die Video-App

Der Windows Media Player

Die Windows-Spracherkennung
einrichten
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Die Fotos-App

Die App im Uberblick

Die Fotos-App dient der einfachen Betrachtung von Fotos auf Ihrem Kontakte-App mit Facebook verbinden« auf Seite 94). Die Fotos-App
Computer. Sie zeigt dabei alle Fotos an, die lokal auf lhrem Rechner war unter Windows 8 kaum mehr als ein einfaches Bildbetrach-
gespeichert sind (in der Bibliothek Bilder), aber auch Fotos, die Sie tungsprogramm, doch nun unter Windows 8.1 zeigt sie sich in tiber-
online auf SkyDrive abgelegt haben. Darliber hinaus kdnnen Sie arbeiteter Form mit Funktionen zur Verwaltung und Bearbeitung
sich auch Fotos Ihrer Benutzerkonten bei den Onlinediensten Face- lhrer Bilder. Noch einfacher organisieren Sie Ihre Fotos aber mit der
book und Flickr anzeigen lassen, wenn Sie Ihr Microsoft-Konto mit kostenlosen Fotogalerie von Microsoft (siehe den Abschnitt »Die
diesen Konten verbunden haben (siehe dazu den Abschnitt »Die Windows Live Fotogalerie« auf Seite 256).

2 1 3

© Namedes aktuell geoffneten Ordners (hier: Danemark) © Hiermit wahlen Sie alle Bilder des Ordners aus.
© Der Speicherort (hier: SkyDrive) O Mit diesem Befehl kdnnen Sie einen neuen Ordner erstellen.
© Mit einem Rechtsklick wihlen Sie ein Foto aus; wenn Sie es (7] Hierlber fligen Sie dem Ordner neue Bilder hinzu.

noch einmal anklicken, wird es im Vollbildmodus dargestellt. © Uber diese Schaltfliche starten Sie den Import neuer Bilder von
@ Dieser Befehl hebt die aktuelle Auswahl auf. Ihrer Kamera.
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Fotos ansehen mit der Fotos-App

Die Fotos-App eignet sich sehr gut dazu, Fotos zu betrachten. Sie
zeigt alle Fotos der Bibliothek Bilder sowie Fotos auf SkyDrive an. B||db|bl|o’[hekv 1

1. Nach dem Start zeigt die Fotos-App automatisch alle in der
Bibliothek Bilder vorhandenen Verzeichnisse. Ein Bild jedes
Ordners dient jeweils als Vorschaubild. Uber die Schaltflache
rechts oben @ konnen Sie zwischen den Ansichten Details und
Miniatur wechseln.

2. Klicken Sie auf den Ordner, dessen Bilder Sie betrachten moch- JF
ten. Mithilfe von Wischbewegungen kénnen Sie nun bequem Dénemark
durch die Fotos blattern. Wenn Sie mit der Maus arbeiten, dre-
hen Sie am Mausradchen, um durch die Fotos zu scrollen, oder ‘ ‘
nutzen Sie die Bildlaufleiste @ am unteren Bildschirmrand. eETEr

3. Klicken Sie auf ein Foto, um es in einer vergroflerten Ansicht zu
betrachten. Mit den Pfeiltasten und kénnen Sie vor-
und zurlickblattern, oder Sie bewegen den Mauszeiger auf das
Bild und klicken zum Navigieren auf die links und rechts neben ® Bildbibliothek~ suii
dem Foto eingeblendeten Pfeile. Driicken Sie (Esc], um den
Betrachtungsmodus zu verlassen.

Standardprogramm fiir die Fotoanzeige andern

Standardmaf3ig werden Bild- und Fotodateien mit der Fotos-
App gedffnet. Mochten Sie lieber wieder die Windows-Foto-
anzeige verwenden, wie sie unter Windows 7 Standard war?

In diesem Fall 6ffnen Sie ein Bild in der Fotos-App, blenden mit
einem Rechtsklick die App-Leiste ein und klicken darin auf den
Befehl Offnen mit. Wahlen Sie das Programm Windows-Foto-
anzeige aus dem Menu und achten Sie darauf, dass die Option
Diese App fiir alle .jpg-Dateien verwenden aktiviert ist (wobei
sich der im Befehl genannte Dateityp andert, wenn Sie eine
Datei anderen Formats gedffnet haben, z.B..png oder .bmp).
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Ein Foto als App-Kachel nutzen

Die Kachel der Fotos-App gefallt Ihnen nicht? Kein Problem,
legen Sie einfach ein eigenes Foto als Hintergrund fur die
Kachel fest. Nur wenige Schritte sind dazu nétig:

1. Starten Sie die Fotos-App, und wahlen Sie das gewUnsch-
te Hintergrundbild aus Ihren Fotos aus. Klicken Sie auf das
Foto, damit es in der vergroRerten Darstellung angezeigt
wird.

2. Blenden Sie mit einem Klick mit der rechten Maustaste
die App-Leiste ein, und klicken Sie darin auf Festlegen

als @.

3. Im Meni wahlen Sie den Befehl Kachel fiir ,,<App-
Name>*“. Der Bildschirm wird fiir einen kurzen Moment ——
abgedunkelt, und das gewahlte Foto als Hintergrund
festgelegt.

4. Driicken Sie die [#8]-Taste, um zum Startbildschirm zu
wechseln. Die Kachel der Fotos-App zeigt nun das eigens
ausgewahlte Hintergrundbild @.

Internet Explorer Musik

4+

Das Kachelbild wird nicht angezeigt?

Kalender - | News

Damit der selbst gewahlte Hintergrund auf der Kachel
der Fotos-App angezeigt werden kann, muss ihr Live- & - 2
Modus aktiviert sein. Klicken Sie zu diesem Zweck mit P T neteate
der rechten Maustaste auf die Kachel und anschlieRend o

auf den Menupunkt Live-Kachel aktivieren in der App-
Leiste.
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Ein Foto als Hintergrund fiir den
Sperrbildschirm festlegen

Der Sperrbildschirm wird nach jedem Start des Rechners oder wenn
Sie den Computer manuell sperren angezeigt. Auch fur ihn kénnen
Sie Uber die Fotos-App ein eigenes Bild als Hintergrund festlegen.

1. Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf die Kachel Fotos, um die Sperbildschirm

App zu starten. Kachel filr ..Fotos”

2. Suchen Sie in der Bildbibliothek oder an einem anderen Spei-
cherort das Bild aus, das Sie fur den Sperrbildschirm verwen-
den mochten, und klicken Sie darauf, um es im Vollbildmodus Offnen mit Festlegen als Diashow
anzuzeigen.

3. Offnen Sie nun die App-Leiste, indem Sie mit der rechten Maus-
taste auf eine freie Stelle auf dem Bildschirm klicken. Klicken Sie
auf den Eintrag Festlegen als @ und im zugehérigen Meni auf
Sperrbildschirm.

4. Die Meldung, dass der Sperrbildschirm festgelegt wird, er-
scheint, und wahrenddessen wird der Bildschirm abgedunkelt.
Beim nachsten Aufruf des Sperrbildschirms, z.B. mit der Tasten-
kombination [« + (L], wird Ihnen das neue Foto als Sperrbild
angezeigt.

Domerstag 3. Oktober

Wissenswertes zum Sperrbildschirm

Die Anderung am Sperrbildschirm wirkt sich nur auf das aktu-
ell genutzte Benutzerkonto aus. So kann jeder Benutzer sein
eigenes Bild als Hintergrund festlegen. Welche Informationen
auf dem Sperrbildschirm angezeigt werden sollen, konnen Sie
ebenfalls festlegen (siehe dazu den Abschnitt »Den Sperrbild-
schirm einrichten« auf Seite 207).
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Die Windows Live Fotogalerie

Die Fotogalerie herunterladen und installieren

Zwar bietet auch die Fotos-App Funktionen zur Bildbearbeitung, - Windows Essentials 2012 =
komfortabler und einfacher bearbeiten Sie lhre Bilder aber mit der

Desktop-Anwendung Fotogalerie, die von Microsoft kostenlos zum
Download angeboten wird. Welche Programme méchten Sie installieren?

1. Die Windows Live Fotogalerie kdnnen Sie unter der Adresse _ . o
http.//windows.microsoft.com/de-de/windows-live/photo- Vit it oot gt e, oo, Mo Mo, Ma, W icoso
gallery kostenlos herunterladen. Uber die Schaltfliche Jetzt he- slo/Drive und Oufiook Connector Pack.
runterladen starten Sie den Vorgang. Klicken Sie im Download- # Wihlen Sie die Programme aus, die Sie installieren machten. I (1)
Dialog lhres Webbrowsers auf Ausfiihren. Zunachst wird nur das
Setup-Programm geladen, das die ausgewahlten Anwendungen
im Laufe der Installation nachladt.

2. Die Fotogalerie ist Bestandteil des Programmpakets Windows = Windows Essentials 2012 - -
Essentials 2012. Sie konnen alle Programme des Pakets installie-
ren, oder Sie wahlen selbst aus, welche Programme Sie instal- Wahlen Sie Programme aus, die Sie installieren machten.

Alle gecffneten Windows Essentials-Programme werden automatisch geschlossen.

lieren mochten @. Hier wihlen Sie in jedem Fall Windows Live
Fotogalerie und Movie Maker @ und klicken auf Installieren €.

rolgende Frogramme werden installiert

3. Nach der Installation finden Sie die Programmkachel der Fo- [ &, Microscft SkyDrive o a Messenger
togalerie @ auf der Ubers'ichtsseite Apps, von W(? aus sie das o ) Mindovs L Feogaeneund Move o
Programm starten oder die Kachel an den Startbildschirm heften '
kénnen (siehe dazu auch den Abschnitt »Eine Anwendung O f Virter
suchen und starten« auf Seite 80). Offnen Sie die Fotogalerie o | : ‘ P)
]

mit einem Klick auf die neue Programmkachel. Beim ersten
Aufruf werden Sie aufgefordert, sich mit Inrem Microsoft-Konto

anzumelden.
|
I Keine Anmeldepflicht! - &
Sie konnen die Fotogalerie auch nutzen, ohne sich mit lhrem
Microsoft-Konto anzumelden, solange Sie die Inhalte nicht Mouie Maleer Photo Gallery

Uber SkyDrive, Facebook oder andere Dienste teilen mochten.
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Bilder vom USB-Stick oder der Digitalkamera importieren

Mit der Fotogalerie konnen Sie Ihre Fotos bequem verwalten und @ Fotos und Videos importieren - =
ordnen. Aber zuerst mussen die Bilder auf den PC libertragen
werden. Wenn Sie flr den Import der Bilder die Fotogalerie nutzen,
lasst sich einfacher festlegen, welche Bilder an welchem Ort gespei-
chert werden sollen.

Es wurden 298 neue Fotos und Videos gefunden.

o Zu importierende Elemente ansehen, verwalten und
= gruppieren

?O

== () Alle neuen Elemente jetzt importieren

# Markierungen hinzufigen

1. Offnen Sie die Fotogalerie. SchlieRen Sie Ihre Kamera, den USB-
Stick oder das Mobiltelefon an den Computer an, und klicken Sie Weitere Optionen viea +—@)
auf die Schaltflache Importieren links oben im Meniband.

2. Das Fenster Fotos und Videos importieren offnet sich. Wahlen Sie
das angeschlossene Gerat aus, und klicken Sie auf Importieren. @ Fotos und Videos importieren =

Wéhlen Sie die Gruppen aus, die Sie importieren méchten.

3. Lassen Sie die Option Zu importierende Elemente ansehen,
verwalten und gruppieren @ aktiviert, und klicken Sie auf Wei-

. . . L Die Fotos und Videos werden nach Datum und Uhrzeit gruppiert. Jede Gruppe wird in einem anderen Ordner gespeichert. Hilfe zu
ter®. Um hingegen alle neuen Fotos zu importieren, aktivieren diesem Thema
Sie die Option Alle neuen Elemente jetzt importieren € und o Al cusvatien
geben darunter einen Ordnernamen an.

238 Elemente ausgewshlt in 7 Gruppen

1 ~
[ Tschafon
15.08.2013, 09:07 bis 09:29

4. Wenn Sie die voreingestellte Option beibehalten haben, kdnnen
Sie nun mithilfe des Schiebereglers O am unteren Fensterrand
die Zeitspanne einstellen, in der lhre Fotos zu einer Gruppe
zusammengefasst werden. Diese Gruppen kdnnen Sie dann
benennen @.

# Markierungen hinzufiigen Alle 14 Elemente anzeigen

Il Geben Sie einen Namen ein. -
13082013, 10:24 bis 1025
# Markierungen hinzufiigen Alle 4 Elemente anzeigen

5. Markieren Sie die Gruppen, die Sie importieren méchten @, ¥ Al eweitern Gruppen anpassers || o
und setzen Sie den Vorgang mit Importieren @ fort. Die Bilder
gang P o Weitere Optionen [ mpotiren ——(@))

werden nun auf den Rechner Ubertragen. Der Vorgang kann je
nach Anzahl der Fotos ein paar Minuten dauern. Danach stehen
die Fotos in der Galerie bereit. +

=

Der Galerie weitere Fotos hinzufiigen

Haben Sie einige Fotos auf3erhalb der Bibliothek Bilder gespei-
chert? Sie konnen sie sehr einfach in die Fotogalerie tiberneh-
men, wenn Sie im Men Datei auf Ordner hinzufiigen klicken

und anschliefend den entsprechenden Ordner auswahlen.
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Fotos einfach verwalten o
Im Laufe der Zeit sammeln sich viele Fotos auf dem Rechner an. IR Bl Fotogal
Um den Uberblick nicht zu verlieren, sind eine gute Organisation mr: ) T R N T T
und Verwaltung der Bilder notwendig. Auch dazu ist die Fotogalerie moanin e B cenanensamng &2 TN ne
H eu Verwalten rganisieren =] Bilder
bestens geeignet. ’ ' ’ gt
B Alle Fotos und Videos «Alle Fotos und Videos 1 2013-08-01 001
. I . . iider ) Bauermhof
1. Um einen neuen Ordner anzulegen, wahlen Sie links das e . B Diecrat
. . . . . . A 2013-08-01001 = L Eigene Aufnahmen
Verzeichnis aus, dem Sie einen neuen Unterordner hinzufligen " B s
" . ) . Ji Danemark Ll sadtirol 2012
mochten, und klicken dann auf dem Register Start des Men(i- 1 Bgen Afnohmen I8 o213
. . )\ Sadtirol
bands auf die Schaltfliche Neuer Ordner @. b s : : o
2. Vergeben Sie einen Namen fiir den neuen Ordner @, z.B. »Seiser iieiwmm\ I PR
Alm«, und schlieRen Sie die Eingabe mit der [+]-Taste ab. Der ) PS
neue Ordner wird sogleich auf der linken Seite angezeigt.
3. Um den neuen Ordner mit Bildern zu fullen, 6ffnen Sie den
passenden Bilderordner und markieren die gewuinschten Bilder CEGELE DSC03013-2J96 - Fotogalerie - "IN
. . . . . . . Bearbeiten  Erstellen  Ansicht ~ 9
in der rechten Fensterhalfte. Dann ziehen Sie sie mit gedruckter MM B 5 B srcooe® o B3 B4y
. . [ Retusenieren [l ~ =
Maustaste auf den neuen Ordner €. Sobald Sie die Maustaste e R = G e
. . . . Durchlaufen Anpassungen Effekte
wieder loslassen, werden die Fotos dort eingefligt. (4] | ~— i
Personenmarkierungen i
4. Doppelklicken Sie auf ein Bild, und klicken Sie danach auf den i L5 )

Geomarkierung

Seiser Alm| e
Seiser Alm, TrAA,, Htalien

Bildtitel hinzufagen

oberen Teil der Schaltflache Markieren und Beschriften (bzw.
Organisieren @ bei einem verkleinerten Fenster). Rechts neben
dem Foto werden daraufhin weitere Optionen eingeblendet.

m

Beschreibende Markierungen

Beschreibende Markierungen hinzufigen

5. Sind Personen auf dem Bild zu sehen, kdnnen Sie diese im
Abschnitt Personenmarkierungen © markieren und namentlich
benennen. Tragen Sie unter Geomarkierung 0O ein, an welchem
Ort Sie das Foto aufgenommen haben.

Informationen

Dateiname: DSC02013-2PG
Aufnahmedatum: 12.10.2012 09:45
GraBe: 131MB
Bewertung:

Kennzeichnung

|+ PR -

Gesichtserkennung deaktivieren

Sie konnen die automatische Erkennung von Personen in der
Fotogalerie unter Datei > Optionen auch deaktivieren. Entfer-
nen Sie hier das Hakchen vor der Option Personen in meinen
Fotos finden.
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Fotos zuschneiden 0 P>

Ein Foto kann manchmal eine ganz andere Wirkung errei- T OO IE - | DSC03014.JPG - Fotogalerie

chen, wenn man sich nur auf einen bestimmten Bildaus- O clen  Ansichi

schnitt konzentriert. Nutzen Sie die Zuschneide-Optionen der I‘ ’I EI @ éI)EI fov | ® Rote-Augen-Effekt [i]
Al ot

Fotogalerie, und bringen Sie lhre Bilder in die richtige Form. (7 ] Retuschieren [ -
@Ausrichten D -

Zurdck Weiter

Markieren und Automatisch |Zuschneiden
?( erstellen beschriften = Ej' anpassen ™ =

1. Offnen Sie in der Galerie zunéchst das gew(inschte Bild
mit einem Doppelklick.

2. Klicken Sie nun auf dem Register Bearbeiten @ in der (8 (5] (6]
Gruppe Anpassung auf den oberen Teil der Schaltflache =00 - DSCO3014.JPG - Fotfoalerie - oIl
Zuschneiden @. Daraufhin wird eine Maske auf dem Bild B oo fitelen Ament — . a2l

. . . . I‘ ’I ) 2.3 i @ ® Rote-Augen-gfekt [ ﬁ 2 i) x
eingeblendet, die Ihnen den aktuell gewahlten Ausschnitt oo

— & Retuschieren ] - =8 e
Zurick Weiter  Venwalten  Markier | Automatisch [Zuschneiden Feinabstimmun g  Effekte  Auf das Original ~ Datei
- beschriften~ =07 anpassen~ - & musrichten @~ - urdcksetzen ™ schlieBen

anzeigt. Sie kdnnen dieses Feld mit gedriickter Maustaste Durchauten & Zusamitamenden | | srese
beliebig verschieben. " '

Durchlaufen Verwalten Organisieren Anpassungen

[ Proportion » Original
=
> % Bilddrenen

[¥] Benutzerdefiniert
a4

88  Zuschneiden abbrechen

20%30

3. Um die GroRe des Ausschnitts anzupassen, flhren Sie
den Mauszeiger auf das kleine weilse Quadrat © ineiner
Ecke der Maske und ziehen den Rahmen mit gedrickter
Maustaste auf die gewiinschte GroRe.

20x25

16%9

13x18

10x 15

8x13

4. Wenn Sie auf den unteren Teil der Schaltflache Zuschnei-
den klicken, konnen Sie die Proportionen des Ausschnitts
festlegen @. Wenn der gewihlte Ausschnitt Ihren
Vorstellungen entspricht, schlieBen Sie die Bearbeitung
mit dem Befehl Zuschnitt anwenden @ ab. Mit Auf das
Original zuriicksetzen @ machen Sie die Anderung riick-

| o

3vonds P A X T E e

i Die BildgroRe dandern
Fotos drehen In der Fotogalerie kénnen Sie die GroRe eines Bildes sehr einfach
Uber die MenUpunkte Nach links drehen und Nach andern. Offnen Sie das Bild mit einem Doppelkick, und klicken Sie auf
rechts drehen in der Gruppe Verwalten (@ in Bild 1) dem Register Bearbeiten auf die Schaltflache Eigenschaften @ und
lasst sich ein auf der Seite liegendes Foto in die richti- dann auf GroRe dndern. Im nachsten Dialogfenster legen Sie mithilfe
ge Position drehen. Die Fotogalerie speichert das Foto des Dropdown-Mens eine Bildgrofe fest. Haben Sie alle Einstellun-

sofort in der neuen Ausrichtung ab. gen vorgenommen, klicken Sie auf Andern und speichern.
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Fotos bearbeiten und verbessern

Nachtragliche Veranderungen am Bild konnen Sie sehr ein-
fach mit der Fotogalerie vornehmen. Korrigieren Sie z.B. die
Belichtung oder die Farbgebung, reduzieren Sie storendes
Bildrauschen, oder bringen Sie das Foto wieder ins rechte
Lot, falls es versehentlich schief aufgenommen wurde.

1. Wenn Sie die Kamera etwas schief gehalten haben, korri-
gieren Sie dies, indem Sie das betreffende Bild mit einen
Doppelklick 6ffnen und dann auf dem Register Bearbei-
ten auf die Schaltflache Feinabstimmungo klicken.

2. AnschlieRend wahlen Sie rechts neben dem Bild die Op-
tion Foto ausrichten @ aus. Auf dem Foto werden Gitter-
netzlinien eingeblendet, und mithilfe des Schiebereglers
kénnen Sie nun das Foto ausrichten und das Objekt, in
diesem Beispiel den Kirchturm, gerade stellen.

3. Ist das Foto Uber- oder unterbelichtet, konnen Sie dies
iiber den Meniipunkt Belichtung anpassen € korrigieren
und z.B. gezielt dunkle oder helle Flachen bearbeiten oder
Helligkeit und Kontrast fur die Aufnahme festlegen.

4. Farbtemperatur, Farbton und Sattigung stellen Sie nach
lhren Wiinschen lber den MenUeintrag Farbe anpassen (4]
ein.

5. Uber die Option Detail anpassen © konnen Sie zusatzlich
die Scharfe des Bildes korrigieren. Nach einer kurzen Ana-
lyse lasst sich mithilfe des Schiebereglers auch stérendes
Bildrauschen entfernen.

(6]
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Sicherheitskopien

Sobald Sie ein Foto bearbeiten, speichert die Fotogalerie das Origi-
nal als Sicherheitskopie ab. So konnen Sie alle Veranderungen am
Bild wieder riickgangig machen. Wie lange das Original gespeichert
bleiben soll, legen Sie selbst fest. Klicken Sie im Ment Datei auf
Optionen, und wechseln Sie zum Register Originale. Hier kdnnen Sie
festlegen, wann die Originalfotos geloscht werden sollen.

Storende Objekte entfernen

Ungenauigkeiten wie Fussel, Flecken o.A. konnen Sie mit der Fotoga-
lerie einfach retuschieren. Offnen Sie das Bild mit einem Doppelklick.
Klicken Sie im Abschnitt Anpassungen auf die Schaltflache Retu-
schieren @, und ziehen Sie mit der Maus eine Markierung um das
zu retuschierende Objekt. Wiederholen Sie den Vorgang, falls Sie mit
dem Ergebnis der ersten Retusche noch nicht zufrieden sind.



Panoramafotos, Collagen und Fotofusionen erstellen

Nicht immer I3sst sich mit der kleinen Digitalkamera die ganze
Weite eines beeindruckenden Bergpanoramas einfangen. Sie
kénnen Fotos aber zusammenfiigen und so beeindruckende
Panoramafotos sowie sehenswerte Collagen erstellen.

1. Flr das Panoramafoto markieren Sie zunachst mindestens zwei
Fotos, die dieselbe Landschaft mit Gberlappenden Gelandeab-
schnitten zeigen, und klicken anschlieBend auf dem Register
Erstellen auf die Schaltfliche Panorama @. Die Fotogalerie setzt
die Fotos automatisch zu einem Panoramabild zusammen @.

2. Fureine ansprechende Collage bendtigen Sie mindestens sieben
Fotos. Wahlen Sie diese aus, und klicken Sie auf den unteren Teil
der Schaltflache Automatische Collage ©, um das Format des
neuen Bildes festzulegen. Die Fotogalerie setzt die Bilder darauf-
hin zu einer hiibschen Collage zusammen @.

3. Mithilfe der Funktion Fotofusion @ kénnen Sie mehrere Fotos zu
einem neuen zusammenfihren, z.B. zu einem Gruppenfoto, auf
dem alle Personen tatsachlich in die Kamera schauen. (Die Fotos
sollten dafiir alle aus dem gleichen Blickwinkel aufgenommen
sein.) Wahlen Sie die Fotos aus, die Sie zusammensetzen wollen,
und klicken Sie dann auf Fotofusion. Ziehen Sie anschlieRend
eine Markierung um eine Person, und wahlen Sie dann einen
der vorgeschlagenen Bildausschnitte aus, um den markierten
Bereich dadurch zu ersetzen.

+ Fotocollage als Desktop-Hintergrund

Die Fotocollage, aber natlirlich auch jedes andere Foto, konnen
Sie mit einem Klick auf Als Desktophintergrund verwenden (@
in Bild 1) als Hintergrund fiir hren Desktop nutzen. Mehr dazu

lesen Sie im Abschnitt »Den Desktop einrichten« auf Seite 223.
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Ein Bildschirmfoto erzeugen

Das Erstellen eines Bildschirmfotos (Screenshot) ist unter
Windows 8.1 sehr einfach. Wenn Sie die Tasten [s&] +
driicken, erstellt Windows ein Bildschirmfoto und legt es in der
Bibliothek Bilder im Ordner Screenshots als PNG-Datei ab.
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Fotos direkt per E-Mail versenden

Schone Fotos mochte man naturlich gerne auch an
Freunde schicken, und fir diesen Zweck bietet die
Fotogalerie eine einfache Moglichkeit an. Die Vor-
aussetzung ist ein E-Mail-Konto in einem beliebigen
Mail-Programm.

1. Wahlen Sie alle Fotos aus, die Sie per E-Mail
versenden mochten. Driicken Sie dafiir die Taste
(Strg), halten Sie sie gedriickt, und klicken Sie
dann nacheinander die gewunschten Bilder an.

2. Wechseln Sie zum Register Erstellen ©, und kli-
cken Sie dort in der Gruppe Teilen auf die Schalt-
fliche E-Mail @.

3. Ein kleines Dialogfenster 6ffnet sich. Geben Sie an,
ob die DateigroRe der Bilder beibehalten wird oder
auf welche GroRe sie reduziert werden sollen €.
Mit einem Klick auf Anfiigen @ geht es weiter.

4. Nun startet Ihr Standard-Mail-Programm, z.B.
Outlook. Die Fotos werden als Anhang in die E-Mail
eingefiigt @. Tragen Sie die Empfanger-Adresse,
einen Betreff und einen Nachrichtentext ein, und
schicken Sie die E-Mail mit Senden @ ab.

DateigrofRe beachten!

Ubersteigt die GroRe der E-Mail die Gesamt-
grolle von 3 MB, kann der Empfang bei Inter-
netanschlissen mit geringer Bandbreite recht
lange dauern. Bei einigen E-Mail-Anbietern ist
die Dateigrole fiir E-Mails aulRerdem begrenzt
—sie konnen dann nicht versandt und je nach
Mailbox-Kapazitat nicht empfangen werden.
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Die Kamera-App

Ein Foto aufnehmen

Verwenden Sie einen Tablet-PC mit eingebauter Kamera? Mit der
vorinstallierten Kamera-App von Windows 8.1 konnen Sie auf ein-
fachste Weise Fotos machen.

1. Beim ersten Start der Kamera-App (Uber die Kachel Kamera auf
dem Startbildschirm) werden Sie gefragt, ob sie auf die Webcam
und das Mikrofon zugreifen darf. Bestatigen Sie diese Abfrage.
Uber die Einstellungen der App kénnen Sie diese Berechtigung
auch nachtraglich erteilen oder wieder entziehen.

2. Uber den Meniipunkt Belichtung @ in der App-Leiste, die Sie mit
einer Wischbewegung von unten oder durch einen Rechtsklick
auf eine freie Flache aufrufen, konnen Sie die Belichtung mithilfe
des Schiebereglers den Gegebenheiten anpassen.

3. Umein Foto zu erstellen, klicken oder tippen Sie auf das Kame-
rasymbol @ am rechten Bildschirmrand. Zum Betrachten des
Fotos blenden Sie erneut die App-Leiste ein und klicken darin auf
Eigene Aufnahmen ©. Verwenden Sie die Pfeiltasten und
auf Ihrer Tastatur, oder bewegen Sie den Mauszeiger auf
dem Bildschirm, bis an den Seiten des Fotos Pfeilschaltflichen @
eingeblendet werden, auf die Sie zum Navigieren klicken kdnnen.

Eine zeitverzogerte Aufnahme erstellen

Klicken Sie auf Timer @, um den Selbstausloser zu aktivieren.
Wenn Sie nun auf den Bildschirm klicken, um das Foto aufzu-
nehmen, wird ein dreisekiindiger Countdown eingeblendet.
Bei null wird das Foto erstellt. Ein weiterer Klick auf die Schalt-
flache erhoht den Countdown auf zehn Sekunden, und ein drit-
ter Klick deaktiviert den Timer wieder. Ein individueller Wert
kann fiir den Selbstausloser leider nicht eingestellt werden.

Kapitel 9: Bilder, Musik und Videos
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Ein Foto bearbeiten

Das Bild ist gemacht, aber so ganz sind Sie mit
dem Ergebnis nicht zufrieden? Mit der Kamera-
App kénnen Sie ein aufgenommenes Foto nach-
traglich in Form bringen und nach Ihren Vorstel-

lungen bearbeiten. @

® ®

Drehen Zuschneiden Bearbeiten

1. Offnen Sie die App-Leiste der Kamera-App.
Uber das Bedienelement Eigene Aufnahmen
gelangen Sie zu lhren Fotos. Navigieren Sie
mithilfe der Pfeilschaltflachen oder tber die
Pfeiltasten und zu dem Bild, das Sie
zuschneiden mochten.

2. Haben Sie das passende Bild ausgewahlt, off-
nen Sie mit einem Rechtsklick oder durch eine
Wischbewegung erneut die App-Leiste und
wihlen darin den Meniipunkt Bearbeiten @.

3. Aufder linken Seite des Bildes sehen Sie nun 2
einige Kategorien wie Licht, Farbe oder Effekte.
Wihlen Sie einen Punkt aus, z.B. Licht @, wer-
den auf der anderen Seite des Bildes passende
Optionen eingeblendet. Um beispielsweise
den Kontrast des Bildes anzupassen, klicken
Sie auf die Schaltfliche Kontrast @, die sich
daraufhin in einen Schieberegler verwandelt.
Bewegen Sie den Regler mit gedriickter Maus-
taste, bis der gewlinschte Kontrast erzielt ist.

4. Sind alle Optimierungen abgeschlossen, kon- Die Fotos-App und weitere Bearbeitungsméglichkeiten
nen Sie das Bild als Kopie speichern (mit dem

Befehl Kopie speichern in der App-Leiste) oder
die Anderungen gleich am Original vornehmen
(Original aktualisieren).

Die Fotos-App bietet Ihnen exakt die gleichen Bearbeitungsmoglichkeiten wie
die Kamera-App. Fur eine weitergehende Bearbeitung sollten Sie auf die Win-
dows Live Fotogalerie oder ein anderes Bildbearbeitungsprogramm ausweichen.
Alles Wissenswerte zur Fotogalerie und wie Sie damit [hre Fotos verbessern
konnen, erfahren Sie im Abschnitt »Die Windows Live Fotogalerie« auf Seite 256.
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Ein Video aufzeichnen

Vor allem Tablet-PC- oder Notebook-Nutzer werden die Vorteile zu
schatzen wissen, die eine im Gerat eingebaute Kamera (Webcam)
bietet. Nehmen Sie unterwegs doch einfach mal ein kleines Video
auf, z.B. ein faszinierendes Bergpanorama oder lhre Freunde auf der
Strandparty. Die Kamera-App macht’s moglich.

1. Klicken Sie nach dem Start der Kamera-App auf das Videosym-
bol @ am rechten Bildschirmrand, um die Aufnahme zu starten.

2. Uber die Zeitangabe links unten konnen Sie die Aufnahmedauer
im Blick behalten. Ein weiterer Klick auf das Videosymbol been-
det die Aufnahme schlieRlich wieder.

3. Passen Sie die Belichtung den Lichtverhaltnissen am Aufnahme-
ort an, indem Sie die App-Leiste 6ffnen und darin den Eintrag
Belichtung ® wihlen. Nutzen Sie den Schieberegler,um ein
optimales Ergebnis zu erzielen.

4. Die Option Timer € in der App-Leiste erméglicht es lhnen, eine
zeitverzogerte Aufnahme zu starten. Klicken Sie auf Timer, wird
der Countdown auf drei Sekunden eingestellt, ein weiterer Klick
erhoht ihn auf zehn Sekunden. Wenn Sie eine neue Aufnahme Timer Belichtung
beginnen, wird zuerst der eingestellte Countdown herunterge-
zahlt und dann die Aufnahme gestartet. Zur Deaktivierung des 3
Timers ist ein dritter Klick notwendig.

Wie werden die Aufnahmen abgespeichert?

Windows legt mit dem ersten Foto oder dem ersten Video, das
Sie mit der Kamera-App aufnehmen, einen neuen Ordner mit
der Bezeichnung Eigene Aufnahmen in der Bibliothek Bilder
an. Dort werden alle hre Aufnahmen gespeichert. Fotos wer-
den im JPEG-Format, Videos im MP4-Format abgelegt.
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Ein Video bearbeiten

Ist das Video zu lang oder der Anfang der Aufnahme
nicht gelungen? Kein Problem, Sie kdnnen ein mit der
Kamera-App aufgezeichnetes Video bei Bedarf kiirzen
und so sowohl den Start- als auch den Endpunkt neu
festlegen.

Kirzen

1. Starten Sie die Kamera-App Uber die Kachel auf
dem Startbildschirm, und navigieren Sie mit den
Pfeiltasten und auf lhrer Tastatur zu dem
Video, das Sie bearbeiten wollen.

2. Offnen Sie die App-Leiste mit einem Rechtsklick,
und wahlen Sie darin den Mentpunkt Kiirzen (1)

3. In der Zeitleiste wird nun am Anfang und am Ende
eine Markierung in Form eines weif3en Punktes
eingeblendet @. Mithilfe dieser Markierungen
konnen Sie die Lange des Videos neu festlegen.
Klicken Sie eine Markierung an, und schieben Sie
sie mit gedriickter Maustaste an die gewiinschte
Position.

4. Haben Sie das Video lhren Vorstellungen entspre-
chend bearbeitet, klicken Sie auf die Schaltflache
Kopie speichern €. Das Werk wird daraufhin auf
die neue Laufzeit gekirzt und als Kopie gesichert.
Dieser Vorgang dauert nur wenige Sekunden.

Videos bearbeiten

Fir die Nachbearbeitung lhrer Filme finden Sie im Fachhandel viele gute
Bild- und Videobearbeitungsprogramme. Falls Sie die Windows Live Foto-
galerie auf Inrem Computer installiert haben, konnen Sie Ihre Videos auch
mit dem Programm Movie Maker bearbeiten, das bei der Installation der
Fotogalerie automatisch mit aufgespielt wurde. Der Movie Maker bietet
aber naturlich nicht den Funktionsumfang einer kostenpflichtigen Video-
bearbeitungssoftware.
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¢ ?

Die Musik-A
€ usl pp @ Xbox Music Sammlung
acH zufigungsdatum

Suche

Eigene Musik abspielen

J1 sammlung

Mit der Musik-App von Windows 8.1 kénnen Sie lhre Musik abspie-
len und lber den integrierten Markplatz auch neue Titel oder ganze
Alben erwerben. Um die App nutzen zu konnen, missen Sie sich
mit hrem Microsoft-Konto anmelden und beim ersten Aufruf der
App ein kostenloses Xbox-Profil anlegen (folgen Sie einfach den
Anweisungen auf dem Bildschirm).

WSS Nach Versffentlichungsjahr

B8 Nach Genre
Erkunden
Nach Kiinstler
@ SetFireToThe () Little Talks Praan sympnonies
Rain Of Monsters And..  Garry Schyman New Philharmonia..

b Aktuelle Wiedergabe Adele

® Neue Wiedergabeliste

I+ Wiedergabelisten importieren

1. Die Musik-App durchsucht nach dem Start die Bibliothek Musik
auflhrem PC und zeigt alle dort vorhandenen Musiktitel unter-
teilt in die Kategorien Alben, Kiinstler und Songs an (1)

2. Mochten Sie einen Titel anhéren, klicken Sie auf das Cover @.
Markieren Sie dann ein Lied, und klicken Sie auf die kleine
Wiedergabe-Schaltfliache €. (Sie kdnnen per Rechtsklick auch
mehrere Titel auswahlen und sie mit dem Befehl Ausgewdhlte
wiedergeben in der App-Leiste abspielen.) Mdchten Sie das gan-
ze Album anhdren, klicken Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache
neben dem Cover @.

Praan
Garry Schyman, 2008, Rock

éPRAAN.
3. Markierte Titel kdnnen Sie einer neuen Wiedergabeliste Gber den (gg b
App-Leisten-Befehl Hinzufiigen zu zuordnen. Klicken Sie dann

auf Neue Wiedergabeliste, und vergeben Sie einen Namen fir
die Liste.

ah 1 Praan 4:29 Garry Schyman

4. Damit Sie auch bei groReren Musiksammlungen den Uberblick
nicht verlieren, klicken Sie auf die Uberschrift Nach Hinzufii- .
gungsdatum @ und wihlen ein Sortierkriterium aus dem zu- I

gehorigen Ment aus. Weitere Informationen abrufen

5. Eine interessante Funktion ist Radio @. Hier kdnnen Sie der Uber die Informationsschaltflache @ rechts neben dem
Musik-App einen Kiinstler vorgeben, woraufhin die App nach Cover konnen Sie sich weitere Alben des Kiinstlers sowie Titel
dhnlichen Titeln sucht und diese abspielt. Klicken Sie dazu ein- verwandter Kiinstler anzeigen lassen. Diese Option gibt es nur,
fach auf Sender starten, geben Sie den Namen eines Interpreten wenn weitere Informationen zum ausgewahlten Kiinstler zur

ein und schlieRen Sie die Eingabe mit ab. Verflgung stehen.
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Musik online kaufen

Uber die Musik-App haben Sie Zugriff auf Tau-
sende von Liedern, die Sie sich kostenlos anhoren
kénnen. Um allerdings Songs auf andere Gerate
zu Ubertragen, mussen Sie sie kauflich erwerben.

1. Starten Sie die Musik-App mit einem Klick auf
die Kachel @, und suchen Sie sich einen Titel
oder Interpreten heraus (siehe den Abschnitt
»Nach Titeln oder Interpreten suchen« auf
Seite 270). Sie kénnen auch in den Kategorien
Neue Alben oder Top-Alben stobern.

2. Wenn Sie das Album des Kiinstlers erwerben
mochten, klicken Sie neben dem Plattencover
auf die Schaltflache mit dem Einkaufswa-
gen @. Sie kdnnen aber auch einzelne Lieder
kaufen. Klicken Sie dazu mit der rechten
Maustaste auf den Namen des Liedes und
anschlieflend in der App-Leiste auf den Eintrag
Song kaufen ©.

3. In seltenen Fallen ist der Erwerb einzelner
Titel eines Albums nicht moglich. In diesem
Fall fehlt die Schaltflache Song kaufen in
der App-Leiste, wenn Sie einen Titel mit der
rechten Maustaste markiert haben. Sie kdnnen
dann nur das komplette Album kaufen, wie in
Schritt 2 beschrieben.

Intermet Explorer Fotos

& Xbox Music

pirates of the caribbean el

1 Sammlung
+) Radio

Erkunden

uh Aktuelle Wiedergabe
® Neue Wiedergabeliste

I+ Wiedergabelisten importieren

® ® ®

3 Main Theme Part 1

. | Pirates of the Caribbean

©® 00

The Hollywood Singers + Orchestra, 2012, Soundtrack, The Hollywood Singers + Orchestra

He’s A Pirate 2:27 The Hollywood Singers + Orc...

The Curse Of The Black Pearl 10:39 The Hollywood Singers + Orc...

The Hellywood Singers + Orc...

Davy Jones 2:24 The Hollywood Singers + Orc...

Yo Ho Ho And A Bottle Of Rum 2:34 The Hollywood Singers + Orc...

1 Wo finde ich das gekaufte Produkt nun?

Nachdem der Bezahlvorgang abgeschlossen ist, wird das Lied (oder das Album)
heruntergeladen und als MP3-Audiodatei in den Ordner Xbox Music\Kaufe der
Bibliothek Musik gespeichert. Sie kdnnen die Dateien nun anhoren. Siehe dazu

auch den Abschnitt »Smartphones und andere mobile Gerate anschlieBen« auf
Seite 244.
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4. Egal, ob Sie ein komplettes Album oder einen einzelnen Song
ausgewahlt haben: Nachdem Sie auf die Kaufen-Schaltflache
geklickt haben, erfolgt eine Sicherheitsabfrage, und Sie mus-
sen sich authentifizieren. Geben Sie das Kennwort zu Ihrem ) e
Microsoft-Konto ein @, und klicken Sie auf OK. L i

s I

Geben Sie das Kennwort fur Ihr Microsoft-Konto ein

Ihre Identitat muss von "Musik" bestatigt werden.

Jérg Hahnle

5. Die Verbindung zum Marktplatz wird aufgebaut, und nach
wenigen Sekunden wird hnen der Preis des ausgewahlten Pro-
dukts angezeigt. Falls Sie noch keine Zahlungsoptionen hinter-
legt hatten, werden Sie nun dazu aufgefordert. Sie kdnnen die
Vorgabe dndern @, allerdings wird hier nur die Méglichkeit der
Kreditkartenzahlung angeboten. (Wenn Sie stattdessen die Seite
https.//login.live.com/ aufrufen und sich mit Ihrem Microsoft-

(© Kauf bestatigen

Konto anmelden, konnen Sie liber den Menlpunkt Zahlungs- ’ Koufen 0:99 € emmschliefiich MWst
optionen auch andere Zahlungsmittel wahlen.) PIR& vl Jorg Hahnle
i PayPar
6. Kontrollieren Sie den Preis, und klicken Sie auf Bestatigen O um CAR“}" PayPal:
den Kauf abzuschlieBen. Mit Fertig schlieen Sie die Meldung - Tattangsoptionen anden 0

mit dem Dank fir Ihren Einkauf.

Diese Transaktion unterliegt den Xbox LIVE-Nutzungsbedingungen. Es wird Ihnen
jetzt in Rechnung gestellt. Keine Riickerstattungen.

The Hollywaod Singers +
Orchestra

Song 3 "Main Theme Part 1"

Pirates of the Caribbean o
2012 L
Bestitigen Abbrechen

Kostenlos Musik horen

Die meisten Titel konnen Sie sich kostenlos in voller Lange an-
horen, nur bei einigen wenigen ist das Horerlebnis auf 30 Se-
kunden Probehdren begrenzt. Die Musik wird dabei gestreamt,
d.h., es muss eine Internetverbindung bestehen, damit Sie sich
die Titel anhoren konnen. Die Titel werden nicht gespeichert
und konnen auch nicht kopiert werden. Pro Monat konnen Sie
zehn Stunden kostenlos Musik streamen. Mit einem kosten-
pflichtigen Xbox Music Pass entfallt dieses Limit (weitere Infos
unter http://www.xbox.com/de-DE/Music/music-pass).
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Nach Titeln oder Interpreten suchen

Bei einer groRen Musiksammlung den Uberblick zu behalten fallt
schwer, oder sind Sie vielleicht auf der Suche nach dem neuen Lied
lhrer Lieblingsband, das heute Morgen im Radio gespielt wurde?
Nutzen Sie die Suchfunktion der Musik-App, und durchforsten Sie
lhre Sammlung und den Musik-Markplatz.

1. Beginnen Sie Ihre Suche nach neuen Titeln lber den Menupunkt
Erkunden @. Zwei Kategorien stehen zur Auswahl: Neue Alben
und Top-Alben. (Um die zweite Kategorie zu erreichen, nutzen
Sie die Bildlaufleiste und scrollen etwas nach unten.)

2. Um die Auswahl zu erweitern, klicken Sie neben der Bezeich-
nung Neue Alben auf den Link Alle anzeigen. Die App listet
nun alle verfligbaren Alben auf. Uber das Menii Alle Genres @
konnen Sie die Suche zusatzlich verfeinern.

3. Wenn Sie etwas Passendes gefunden haben, klicken Sie auf das
CD-Cover. Sie konnen sich dann das Album oder einzelne Lieder
daraus anhoren.

4. Suchen Sie nach einem bestimmten Titel, konnen Sie den
Namen auch direkt in das Suchfeld € eingeben. Bei der Suche
werden sowohl [hre eigene Musiksammlung als auch Online-
quellen bertlicksichtigt. Mitunter kann die Liste aber recht lang
sein. Wenn Sie sich nur Ergebnisse aus lhrer eigenen Sammlung
anzeigen lassen mochten, klicken Sie auf die Schaltflache In der
Sammlung ©.

5. Haben Sie das Lied gefunden? Sobald Sie einen Eintrag anklicken,
erscheint daneben eine Wiedergabe-Schaltflache zum Abspielen
des Liedes. Sie konnen auch einen oder mehrere Eintrage mit der
rechten Maustaste markieren und dann aus der App-Leiste den
Befehl Ausgewihlte wiedergeben @ auswihlen. Die App-Leiste
bietet zudem die Option, das Lied zu kaufen 0, falls es sich um
ein Stlick aus dem Musik-Markplatz handelt.

Music (© Neue Alben

Alle Genres ~ —t’

Fop

Rack

Hip Hop

Electranic / Dance

Schiager / Valksmusik

Hard / Heavy

Klassik

|

Blues / Falk / Country i

The Immaculate Madonna MONA World Tour Confessions On A Ray OF Light
Collection (Remastered/Bonus 2013 Dance Floor 1998
1930 1983 2005

Songs  Alleanzeigen

Ray Of Light Ray Of Light

Inte The Groove (Edit Version] Madonna The Immaculate Collzction 408

Musik in der Cloud

Wenn Sie einen Musiktitel per Stream anhoren und ihn tber
Hinzufiigen zu @ in Ihre Sammlung aufnehmen, wird er auch
in der Cloud gespeichert. Wenn Sie sich auf einem anderen
Windows-8- oder Windows-8.1-Rechner mit dem gleichen
Microsoft-Konto anmelden, steht Ihnen die »in der Wolke«
gespeicherte Musik auch auf diesem PC zur Verfligung.
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Die Video-App

Eigene Videos abspielen

Mit der Video-App kdnnen Sie Kinofilme, Fernseh- ;
serien und natiirlich auch eigene Videos abspielen. "" X bOX v | d eo
Melden Sie sich mit Ihrem Microsoft-Konto an, um
die App nutzen zu konnen. Personliche Videos »

1. Scrollen Sie nach dem Start der Video-App ganz
nach links; dort finden Sie alle Videos, die Sie in der
Bibliothek Video gespeichert haben. Klicken Sie auf
das Vorschaubild @, um den Film zu starten.

2. Bei den als Kacheln dargestellten Videos han-
delt es sich lediglich um eine Auswahl. Wird das
gewlinschte Video nicht aufgelistet, klicken Sie
auf die Bezeichnung Personliche Videos @, um zu
einer Ubersicht aller Videos zu gelangen. Auf die
gleiche Weise gelangen Sie auch zu den Videos der
Kategorien Filme und Fernsehsendungen.

3. Wahrend das Video lauft, sind zunachst keine Be-
dienelemente sichtbar. Wenn Sie die Maus bewe-
gen, werden eine Play/Pause-Schaltflache © und
eine Zeitleiste @ eingeblendet. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Bild, 6ffnet sich die App-
Leiste mit weiteren Optionen. Zurlck zur Ubersicht
gelangen Sie iiber die Pfeilschaltfliche @.

1 Vollbildmodus

Die Filme werden im Vollbildmodus abgespielt,
eine Reduzierung der BildgroBe ist nicht maoglich.
Videos mit geringer Auflosung konnen dadurch
nur mit einer entsprechend schlechten Bildquali-
tat wiedergegeben werden.

Seiser Alm
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Filme online kaufen oder ausleihen

Mit der Video-App gehoren langweilige Abende der Vergangenheit
an, auch wenn mal wieder nichts im Fernsehen kommt. Leihen oder |

) v
kaufen Sie aktuelle Kinofilme oder brandneue Fernsehserien. Die @ Neue Fl | me
Filme stehen sofort zur Verfligung. Neue Filme

1. Starten Sie die Video-App, und wechseln Sie in eine der zur Ver-
fligung stehenden Kategorien, z.B. Empfehlungen, Neue Filme
oder Neue Fernsehsendungen, um einen Film auszusuchen. Meistverkaufte Filme
Uber die Suchfunktion rechts oben (Lupensymbol) kdnnen Sie
auch gezielt nach einem Titel suchen.

Besondere Filme

Am haufigsten ausgeliehen

2. Innerhalb der Kategorien stehen weitere Sortiermoglichkeiten Am besten bewertete Filme
zur Verfligung. So kdnnen Sie in der Kategorie Neue Filme z.B.
die Optionen Meistverkaufte Filme oder Am haufigsten ausge-
liehen @ nutzen, um passende Filme zu finden.

Alle Trailer

Fast & Furious 6

3. Wahlen Sie einen Film per Mausklick aus. Im ndachsten Fenster
werden einige Informationen zum Film angezeigt; neben dem
Titel sind dies u.a. die FSK-Freigabe und die Laufzeit sowie eine
kurze Inhaltsangabe. Rechts neben dem Filmplakat kdnnen Sie Kaufen (e Leihen, 2
den Optionen Kaufen und Leihen @ die entsprechenden Preise
entnehmen. Klicken Sie auf eine der beiden Optionen.

Filminfo

® Trailer wiedergeben

2013, Action/Abenteuer, Thriller/Krimi,
Universal, FSK12, 2 Std. 10 Min.

Mit Vin Diesel, Paul Walker und Dwayne
Johnson kehren die Stars zurtick, mit der

das globale Blockbuster-Phanomen mit Fast
& Furious 6 in di ste Runde rast.
Neben den Fan- na

|
i Yi= ; ; Gibson, S (ang, Gal Gadot, Chri
1 . . . LN “Ludacris und Elsa Pataky
Ausleihdauer oder fehlende Auswahlmoglichkeit : sich die h ien-Newcomer Luk
. . .. . . .. . . Evans und Gina Caranoc zum Team. Seit
Die Leihdauer fur einen Film betragt meist zwischen 7 und 14 E‘!ﬁ.’;ﬁus Dom (Vin Diesel) und Brian (Paul Walker)
f : el mit ihrem Ding in Rio einen Gangsterboss
Tagen oder 24 bis 48 Stunden nach dem erstmaligen Ansehen. P ! - el1) STl e
. ) . ge: und ihr Team mit $100 Millionen
Nach Ablauf der Frist kann der Film nicht mehr gesta rtet wer- verlassen haben, haben sich unsere Helden
A q q q q ] @17 uber den ganzen Globus verteilt. Aber
den. Gerade bei dlteren Filmen ist ein Ausleihen nicht moglich; +* % %k kY Tein Lom bl s o v oo oo el

nnen und untergetaucht

(P

diese Filme konnen oft nur gekauft werden.




. Es folgt eine Sicherheitsabfrage. Authentifizieren Sie sich, indem
Sie das Kennwort zu Ihrem Microsoft-Konto eingeben. Gegebe-
nenfalls werden Sie im Anschluss gefragt, ob diese Kennwortab-
frage bestehen bleiben soll. Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie
diese Option aktiviert lassen © und mit Weiter @ bestatigen.

. Beivielen Filmen haben Sie nun die Auswahl zwischen den
Auflésungen SD oder HD oder konnen sich auch dafiir entschei-
den, den Film zu streamen @. Falls beide Auflosungen zur Verfi-
gung stehen, treffen Sie Ihre Wahl und klicken auf Weiter @. Fiir
einen Stream bendtigen Sie eine schnelle Internetverbindung.

. Falls Sie noch keine Zahlungsoptionen hinterlegt hatten,
werden Sie nun dazu aufgefordert. Sie kdnnen die Vorgabe
andern, allerdings wird hier nur die Moglichkeit der Kreditkar-
tenzahlung angeboten. (Wenn Sie stattdessen die Seite
https.//login.live.com/ aufrufen und sich mit Ihrem Microsoft-
Konto anmelden, konnen Sie Uber den MenUlpunkt Zahlungs-
optionen auch andere Zahlungsmittel wahlen.)

. Wenn Sie in Schritt 3 Leihen gewahlt haben, werden zusatzlich
die Ausleihfristen angezeigt. Kontrollieren Sie alle Angaben

und den Preis. Wenn alles passt, klicken Sie auf die Schaltflache
Bestdtigen, um den Kauf abzuschlieRen. Die Meldung, mit der
man lhnen fir den Kauf dankt, konnen Sie tber die Schaltflache
Fertig schlieRen.
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Passwort-Eingabeaufforderung flr Kauf?

Mdchten Sie, dass wir Sie jedes Mal, wenn Sie einen Kauf tatigen, nach Ihrem Passwort fragen? Sie
kénnen diese Voreinstellung spater unter "Einstellungen”, "Voreinstellungen” andern.

Vor Ausfiihrung von Kaufen oder Verwalten meines Kontos zum Anmelden auffordern

Ein
m Abbrechen

o 0

(© Anzeigeoptionen

Fir dieses Gerat leihen

(®) HD Streamen 499€
O HD Herunterladen 499 €
() sDStreamen 309¢€
() sD Herunteriaden 309¢€

Wenn Sie sicher sind, dass Ihr Netzwerk fur das Streamen schnell genug ist, wahlen
Sie “Weiter". Um ununterbrochenes Ansehen sicherzustellen oder wenn Sie den
Inhalt offline ansehen machten, wahlen Sie Herunterladen statt Streamen.

Ihr Konto wird noch nicht belastet.

Fast & Furious 6
2013

Altersfreigabe: FSK12
Audio: Deutsch

m Abbrechen

1

o

Streaming

Beim Streaming werden die Dateien geladen und gleich
abgespielt. Wenn die Internetverbindung zu langsam ist, kann
der Datenstrom allerdings abreiRen, und es kommt zu lastigen
»Rucklern« und Tonaussetzern. Eine DSL-Geschwindigkeit von
6.000 KBit/s ist flirs Streamen empfehlenswert. Ist [hr An-
schluss langsamer, sollten Sie in Schritt 5 die Option Herunter-
laden wahlen und den Film lokal speichern.
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Der Windows Media Player

Eine Musik-CD abspielen

Die Musik-App kann keine Audio-CDs abspielen, sondern dafur
missen Sie auf den bewahrten Windows Media Player ausweichen.
Damit steht dem Hoérgenuss unter Windows 8.1 nichts im Wege:
einfach die CD einlegen und los geht’s.

1. Legen Sie die Musik-CD in Ihr CD-Laufwerk ein, und schlieRen
Sie die Lade. Nach wenigen Sekunden erkennt Windows die CD,
startet den Windows Media Player und spielt sogleich das erste
Lied ab.

2. Sobald Sie mit der Maus auf das Programmfenster zeigen,
werden Bedienelemente eingeblendet. Darliber konnen Sie u.a.
das Abspielen stoppen, wieder starten, vor- und zuriickspulen @
oder die Lautstarke regeln @.

3. StandardmaRig spielt der Media Player die Titel in der vorgege-
benen Reihenfolge ab. Mit den Tasten +[H] aktivieren Sie
die zufallige Wiedergabe, und mit +(T) wiederholen Sie
die Wiedergabe des zuletzt abgespielten Titels. Beide Funktionen
erreichen Sie auch Uber das Kontextmenu des Programms O.

. Optisch gibt der Media Player zundachst nicht viel her. Fihren Sie
daher einen Rechtsklick auf das Fenster aus, um das Kontext-
menu zu 6ffnen. Darin klicken Sie auf Visualisierung > Batterie >
Zufillige Anordnung @, um die Musik mit optischen Effekten zu
untermalen.

5. Andern Sie nun die Ansicht des Media Players. Blenden Sie
daflir die Bedienelemente ein, indem Sie mit der Maus auf das
Programmfenster zeigen, und klicken Sie rechts oben auf Zur
Bibliothek wechseln (@ in Bild 1).

1 e

9_

0_

1

armonia Orchestra & Lo

Liste anzeigen

Wollbild

Zufillige Wiedergabe
Wiederholen

Visualisierungen

Video

Erweiterungen
Songtexde und Untertitel

ALT+EINGABE

STRG+H
STRG+T

3 Keine Visualisierung
=]
»

3 Streifen und Wellen

Alchemie

Batterie

Musikeinkauf fortsetzen...

Weitere Optionen...

Hilfe bei der Wiedergabe...

Weitere Effekte

"Aktuelle Wiedergabe" immer

Zufallige Anordnung
Helle Sphare

Verriickte Kreise

Stemregen

Eiswirbel

Pusteblume

Delirium

AlDUMCOVE! m—

Visualisierungen herunterladen

00

]_

Weitere Effekte erreichen Sie tber die Kontextmenupunkte Al-

chemie und Streifen und Wellen @. Wenn Sie Albumcover @
wahlen, sucht der Player online nach einem passenden Cover
zur CD und zeigt dieses dann entsprechend an.



6. In der Bibliotheksansicht zeigt der Media Player den
Namen der CD sowie alle darauf verfligbaren Titel an. Sie
starten die Wiedergabe eines Titels durch einen Doppel-
klick auf den entsprechenden Eintrag ©.

7. Uber die Schaltfliche Organisieren @ kénnen Sie die Auf-
listung der Titel nach verschiedenen Kriterien sortieren.
Klicken Sie auf Organisieren > Sortieren nach, und wahlen
Sie ein Kriterium aus, z. B. Titel oder Album. Die Sortierung
wird sofort entsprechend geandert.

8. Wenn ihm die passenden Informationen fehlen, kann
der Media Player die Namen der einzelnen Titel nicht
anzeigen. Sie konnen die Bezeichnungen aber ohnehin
jederzeit andern. Klicken Sie einen Eintrag mit der rechten
Maustaste an, und wahlen Sie den Befehl Bearbeiten ®
aus dem Kontextmendu. Tippen Sie dann eine neue Be-
zeichnung fur den ausgewahlten Eintrag ein, und schlie-
Ren Sie die Fingabe mit der [+!]-Taste ab.

==
+ Fehlende Titel- und Albuminformationen
Gerade bei selbst gebrannten CDs fehlen oft die Infor-
mationen flr die Anzeige der Titel- oder Albuminforma-
tionen. Sie konnen aber nicht nur die Bezeichnungen
einzelner Titel andern, sondern auch den Namen des
Albums, den Interpreten, ein Genre und das Jahr der
Veroffentlichung erganzen. Klicken Sie dazu in der
Bibliotheksansicht des Media Players mit der rechten
Maustaste auf einen der Eintrage direkt neben dem CD-
Cover, und fligen Sie die neuen Informationen hinzu.
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Q_

OO » Symphonies (1)

Wiederge... Brennen Synchron...
: o= P
= Organisieren v Streamen +  Wiedergabeliste erstellen B = v |:ucr‘er‘ 2 v| @
A Album M. Titel Lénge|
EJ) Jorg Hahnle Audio-CD ()
4 [b] Wiedergabelisten Symphonies 1 Symphony No.6-Allegro ma ... 8:57
(] Weihnachten New Philharmonia ..[TH 2 Symphony No.6-Andante m... %07 =
] Klassik Classical 3 Symphony No.6-Allegro 10:32
4 JJ Musik Unbekanntes Jahr 4 Symphony No.6-Allegro 9:12
@ Interpret L | 5 Symphony No.6-Allegretto 11:25
© Album 6 Symphony No.8-Allegro viva.. 6:29
@9 Gene 7 Symphony MNo.8-Allegretto 5. 14:24
s 2 SymphonyNod-Tempodi.. 208
ymphony p
=] Bilder 9 Symphony No.8-Allegro viva.. 304
ympnony g
=] TV-Aufzeichnunge
) Andere Medien
5 h 13
(=) Symphonies ()] vl< >
& Symphonies 0311 ( @ 0 a t’ 144 i l L] i ) ——0\" H=.
L |
... Titel Lange  Mitw #
10 Titelnummer 10 209 Unbe
1 Titelnummer 11 226 Unbe
12 Titelnummer 12 23 Unbe
¥I1[13 Titelnummer 13 1:52__ Unbe
14 Alle wiedergeben e
15 Wiedergabe ®
16 €
17 ‘ Bearbeiten l = @
18 Albuminformationen suchen e
18 Eigenschaften E
0 -
21 Titelnummer 21 2:23 Unbe
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Musik von einer CD kopieren

Der Media Player eignet sich hervorragend zum Kopieren von

Musik-CDs. Sie kdnnen die Musik dann lokal auf Ihrer Festplatte &) » symphonies T e e ——
speichern oder sie auf tragbare Gerate wie Smartphone oder MP3- Organisieren ~  Streamen +  Wiedergabeliste rstellen = » 32 -~ [Suchen 5@
o H A Album ... Titel Linge
Player tiberspielen. F— T =
.. . . . . 4 [e] Wiedergabelisten Symphoni 1 Symphony No.6-All . BS7
1. Legen Sie die zu kopierende Audio-CD in Ihr CD-Laufwerk ein, 6 Weihnachten il T TN
. . . . [#] Klassik Classical 3 Symphony No&-Allegro 10:32
und warten Sie einen kurzen Moment, b.IS der Medla.PI:.;]yer e O b
startet. Wechseln Sie dann mit einem Klick auf Zur Bibliothek gxmreﬁ 5 Symphony No&-Allegretto 1125
. . e . . . . il 6  Symphony No.8-Allegro viva.. 629
wechseln in die Bibliotheksansicht (siehe Schritt 5 auf Seite 274). © Genre -
M Videos 3 Symphony No8-Tempodi.. 208
2. Entfernen Sie nun alle Hakchen vor den Musikstiicken, die Sie Si'\‘,‘f:ummge 9 Symphony No-Allegro viva... 504
nicht kopieren méchten @. Klicken Sie dazu einfach auf die Kist- ) Andere Medien
. - . .. (=) Symphonies ()
chen vor den jeweiligen Eintragen. >
e I 1 T N \I‘ oo
3. Wenn Sie lhre Auswahl getroffen haben, 6ffnen Sie die Kopier- O 8 gy ey @ - i

einstellungen, indem Sie in der Menleiste auf den kleinen, nach
rechts zeigenden Doppelpfeil @ klicken. Zeigen Sie im Menii auf
Kopiereinstellungen > Format, und wahlen Sie anschliel’end das

gewiinschte Format aus der Liste aus, z.B. MP3 ©. o e
4. Starten Sie nun den Kopiervorgang. Klicken Sie dazu erneut auf Wiedegabelsteentelen 7 = | " [Suchen i 5@
. . i . . n &% CDkopieren Linge = Mitw
den klelnen DOPPE|pfeI|7 und Wahlen Sle den Befehl CD kople- io-CD () ‘ Kopiereinstellungen b‘ "Symphonies” von Medium kopieren ():)
ren @. Die Titel werden nun auf lhre Festplatte kopiert und in Windows Media Audio Format ,
der BIb|IOthek MuSik ab es EICher‘t Windows Media Audio Pro Audiequalitat 3
g p : ‘Windows Media Audio (variable Bitrate) CD automatisch kopieren
‘Windows Media Audio (verlustlos) CD nach dem Kopieren auswerfen
[v] mpz
TS Weitere Optionen...
o T Hilfe beim Kopieren...
+ 3 Symphony Mo.2-Allegro viva...
I Kompatibilitit und Qualitst (3]

Priifen Sie am besten vor dem Kopieren der CD, welches Datei-
format Ihr tragbares Gerat abspielen kann, und wahlen Sie es
dann entsprechend aus. Uber den Menipunkt Kopiereinstel-
lungen konnen Sie auch die Audioqualitat festlegen @.

Je hoher die Qualitat, desto groRer wird allerdings auch das
Dateivolumen.



Eine Wiedergabeliste erzeugen

Organisieren Sie lhre Musiksammlung, und nutzen Sie dazu indi-
viduelle Wiedergabelisten. Sie konnen je nach Einsatzzweck oder
sortiert nach Genres verschiedene Listen anlegen und einzelne
Musikstticke oder komplette CDs hinzufiigen.

1. Starten Sie den Media Player, und klicken Sie in der Bibliotheks-
ansicht auf die Schaltfliche Wiedergabeliste erstellen @.

2. Inder linken Spalte wird nun im Abschnitt Wiedergabelisten
eine neue Liste erstellt. Der Name Unbekannte Liste @ ist
bereits markiert; tippen Sie nun einfach eine beliebige Bezeich-
nung ein, z.B. »Klassik«, und schlieRen Sie Ihre Eingabe mit der

-Taste ab.

3. Nun gilt es, die neue Liste mit Liedern zu fillen. Klicken Sie
zunachst in der linken Spalte auf Musik ©, um sich alle Alben
und Titel anzeigen zu lassen, die sich in Ihrer Medienbibliothek
befinden. Wenn sich die gewiinschten Titel noch nicht in der
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Organisieren *  Streamen ¥

Wiedergabeliste erstellen |+

A Album
Ep Jorg Hahnle

Audio-CD ()

4 [b] Wiedergabelisten
I |
[e Filmmusik
[b] Weihnachten
4 [ Musik
< Interpret
(=) Album
) Genre

Symphonies

Classical

H Videos

New Philharmonial

Unbekanntes Jahr
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Bibliothek befinden, flihren Sie einen Rechtsklick auf das Lauf-
werk mit der eingelegten CD aus, und wahlen Sie den Befehl

CD in Bibliothek kopieren.

4. Markieren Sie nun einen oder mehrere Titel aus der Bibliothek
Musik, und ziehen Sie sie mit gedriickter Maustaste nach links
auf die neu angelegte Wiedergabeliste @. Am Ziel angekom-
men, lassen Sie die Maustaste los. Die Titel werden zu lhrer Liste
hinzugefigt.

Sortierung der Wiedergabeliste

Zum Sortieren der Titel innerhalb der Wiedergabeliste klicken
Sie einen Titel an und verschieben ihn einfach mit gedriickter
Maustaste an die neue Position. Sobald Sie die Maustaste wie-
der loslassen, wird der Titel an dieser Stelle einsortiert.

@O + Medienbibliothek » Musik ¥ Genre » Classical Wiederge... Brennen
Organisieren »  Streamen v Wiedergabeliste erstellen  ~ "=+ [Suchen
"~ Album Nu... | Titel Lénge
B Jarg Symphenies
4 [»] Wiederga h n Symphonies 1 Symphony No.6-Allegr...  8:56
B ma) h New Philharmonia Or.. 2 Symphony No.6-Andan.. 905
[l Weihnachten Symphonies W2 Symphony No.6-Andan...  %:06
=4 JJ Musik h Mew Philharmenia Or... |3 Symphony No.6-Allegro 10:32
o Interpret [ wma] Classical 4 Symphony No.6-Allegro %11
(=) Album 5 Symphony No.6-Allegre...  11:25
) Genre 6 Symphony No.8-Allegr...  6:29
[ Videos 7 Symphony No.8-Allegre..  14:24
|=] Bilder 8 Sympheny No.8-Temp... 207
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Die Windows-Spracherkennung einrichten

Statt mit Tastatur und Maus konnen Sie Windows 8.1 auch mit der 1. Geben Sie an, welche Art von Mikrofon Sie benutzen mochten. Sie
integrierten Spracherkennung steuern und auf diese Art z.B. Pro- kénnen zwischen den Optionen Kopfhérermikrofon, Tischmikro-
gramme starten und schlieRen oder Briefe und E-Mails diktieren. fon oder Sonstiges wahlen.

Sie bendtigen dafiir ein gutes Mikrofon und ein bisschen Zeit fiir die
Einrichtung und das erforderliche Sprachtraining. Sie erreichen die
Funktion mit einem Klick auf den Eintrag Spracherkennung in der
Systemsteuerung.

2. Positionieren Sie das Mikrofon entsprechend den Vorgaben, und
achten Sie darauf, dass es nicht stumm geschaltet ist. Klicken Sie
auf Weiter.

3. Sprechen Sie den vorgegebenen Beispieltext laut und deutlich in
das Mikro, und klicken Sie anschlieBend erneut auf Weiter. Damit
ist die Einrichtung schon abgeschlossen, und Sie konnen das Dia-
logfenster tber die Schaltflache Fertig stellen schlieRen.

Zunachst missen Sie ein Mikrofon an lhren Computer anschliel3en
und es einrichten, denn ohne Mikro geht es naturlich nicht. Ver-
wenden Sie idealerweise ein Kopfhorermikrofon, diese sind meist
unempfindlicher gegentber Storgerauschen. Nachdem das Mikrofon
ordnungsgemald angeschlossen wurde, klicken Sie im Hauptfenster
der Spracherkennung auf den MenUlpunkt Mikrofon einrichten.

@ ) Mikrofoneinrichtungs-Assistent

Mikrofon einrichten

Optimale Mikrofonpositionierung

- Positionieren Sie das Mikrofon seitlich und etwa zweieinhalb Zentimeter
von lhrem Mund entfernt.

- Atmen Sie nicht direkt in das Mikrofon.

- Vergewissern Sie sich, dass die Stummschaltung nicht aktiviert ist.

A\

Abbrechen Vor der ersten Nutzung muss das
Mikrofon eingerichtet werden.




Die grundlegenden Befehle der Spracherkennung lernen Sie bei der
Ausfiihrung des Sprachlernprogramms kennen. Fiir diesen Schritt
sollten Sie gute 30 Minuten einplanen. Starten Sie das Lernpro-
gramm Uber den Menupunkt Sprachlernprogramm ausfiihren im
Hauptfenster der Spracherkennung. (Zum Zeitpunkt der Druck-
legung dieses Buches gelangt man nach einem Klick auf Sprachlern-
programm ausfiihren leider nur zu einer englischen Microsoft-
Webseite, d. h., Teile der Spracherkennung sind nicht erreichbar

bzw. mit falschen Inhalten verknipft. Microsoft wird diesen Fehler
sicherlich mit einem der nachsten Updates beheben.)

_] - |

Systemsteue.. Q

& Spracherkennung

@ - 1 é < Alle Systemsteuerungselemente + Spracherkennung v G

startseite der Systemsteuerung g racherkennungsqualitét konfigurieren

Erweiterte Sprachopticnen Spracherkennung starten

Text-zu-Sprache T

9 Mikrofon einrichten

Richten Sie den Computer ein, damit er einwandfrei mit der Spracherkennung
funktioniert.

Beginnen Sie, den Computer mithilfe lhrer Stimme zu steuern,

Sprachlernprogramm ausfihren
®  Lemen Sie, wie Sie den Computer mithilfe der Sprache bedienen, Machen Sie sich
mit grundlegenden Befehlen und dem Diktieren vertraut.

3 Computer trainieren, damit er Sie besser versteht

Lesen Sie dem Computer Text vor, damit er [hre Stimme zu verstehen lemt. Dies ist
zwar nicht erforderlich, kann aber die Erkennungsgenauigkeit beim Diktieren
wverbessemn.
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Das Programm ist in fiinf Lektionen unterteilt:
1. Grundlagen

Diktieren

Befehlen

Windows verwenden

G NVORNN

Schlussfolgerungen

Nehmen Sie sich genligend Zeit fiir die einzelnen Abschnitte, damit
Sie die notwendigen Befehle und die Arbeitsweise der Spracherken-
nung kennenlernen und die korrekte Handhabung des Mikrofons
Uben konnen. Reagiert das Programm sauber auf Ihre Eingaben, oder
muss das Mikrofon vielleicht naher am Mund bzw. etwas weiter
davon entfernt platziert werden? Testen Sie es aus.

Uber den Menlpunkt Computer trainieren, damit er Sie besser
versteht konnen Sie die Spracherkennung weiter verbessern und an
lhre Sprechweise anpassen. Lesen Sie dazu einfach die vorgegebenen
Texte laut vor. Storende Hintergrundgerausche sollten so weit wie
moglich vermieden werden. Hat das Programm den gesprochenen
Satz erkannt, springt es automatisch zum nachsten Satz, bis alle
Ubungssatze abgearbeitet sind. Dieses Training missen Sie zwar
nicht unbedingt durchfiihren, es ist aber zur Steigerung der Erken-
nungsgenauigkeit sehr zu empfehlen.
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Die Windows-Spracherkennung nutzen

Man kann sich unmaoglich die groBe Anzahl an Befehlen merken,

die der Computer verstehen kann. Zu diesem Zweck wird in der
Windows-Hilfe eine ausflhrliche Sprachreferenzkarte bereitgestellt,
die Sie Uber den Meneintrag Sprachreferenzkarte 6ffnen @ im
Hauptfenster der Systemsteuerung aufrufen konnen. Hier finden Sie
alle moglichen Sprachbefehle, unterteilt in verschiedene Bereiche,
z.B. Steuern des PCs, Diktat, Steuerelemente oder Satzzeichen und
Sonderzeichen. Die wichtigsten Bereiche konnen Sie sich ausdrucken
und fiir die tagliche Anwendung neben den Rechner legen.

Die Spracherkennung selbst starten Sie mit dem Befehl Spracherken-
nung starten @. Beim ersten Start kénnen Sie die Dokumentenuber-
prifung und den gewtlinschten Aktivierungsmodus festlegen und

angeben, ob die Spracherkennung kiinftig bei jedem Windows-Start
automatisch mitgestartet werden soll. Mit der Dokumententiber-
prifung lasst sich die Genauigkeit der Spracherkennung verbessern.
Aktivieren Sie diese Option, durchsucht Windows Dokumente und
E-Mails und verwendet gefundene Worter und Begriffe, um das
Verstandnis der Spracheingabe zu verbessern. Uber den Aktivierungs-
modus kdnnen Sie festlegen, ob Sie die Spracherkennung per Sprach-
befehl oder durch Anklicken einer entsprechenden Schaltflache star-
ten bzw. beenden mochten. Sobald Sie diese letzten Einstellungen
vorgenommen haben, steht der Verwendung der Spracherkennung
nichts mehr im Wege.

& Spracherkennung = B
@ - b @ <« Alle Systemsteuerungsele.. » Spracherkennung v & Systemsteuerung durchsuchen O
. [ 2]
Startseite der Systemsteuerung g racherkennungsqualitat konfigurieren
Erweiterte Sprachoptionen ﬁ Spracherkennung starten 9
Text-zu-Sprache T Beginnen Sie, den Computer mithilfe lhrer Stimme zu steuern.
g\ Mikrofon einrichten
J Richten Sie den Computer ein, damit er einwandfrei mit der Spracherkennung
funktioniert.
Sprachlernprogramm ausfiihren
- Lernen Sie, wie Sie den Computer mithilfe der Sprache bedienen. Machen Sie sich
mit grundlegenden Befehlen und dem Diktieren vertraut.
a Computer trainieren, damit er Sie besser versteht
Lesen Sie dem Computer Text vor, damit er lhre Stimme zu verstehen lernt. Dies
ist zwar nicht erforderlich, kann aber die Erkennungsgenauigkeit beim Diktieren
verbessern,
.,/ Sprachreferenzkarte 6ffnen
Siehe auch %é p‘ X X X X o
. ) - Sie konnen eine Liste allgemeiner Befehle anzeigen und als Referenz ausdrucken,
Erleichterte Bedienung sodass Sie immer wissen, was Sie sagen missen.
Audiogerite

Das Hauptfenster der Spracherkennung mit zahlreichen Konfigurationsmoglichkeiten



Ein Netzwerk
einrichten

Sie konnen auf lhrem Rechner in wenigen Minuten eine Heimnetzgruppe
erstellen und andere Anwender dazu einladen, sich dieser Gruppe anzu-
schlieBen. Auf diese Art tauschen Sie Daten zwischen den Computern
Ihrer Familienmitglieder aus oder stellen Thren Drucker fiir die gemeinsa-
me Nutzung im Netzwerk zur Verfligung. Geben Sie Bereiche auf Ihrem
Computer fiir die gemeinschaftliche Nutzung frei, und greifen Sie selbst
auf freigegebene Ordner und Dateien der anderen Gruppenteilnehmer zu.
Naturlich kdnnen Sie Berechtigungen jederzeit auch wieder zurlickneh-
men oder neue Verzeichnisse freigeben. Wird das Netzwerk nicht mehr
benotigt, treten Sie per Mausklick aus der Gruppe aus, sind aber im Be-
darfsfall genauso schnell wieder beigetreten. Das lange und umstandliche
Konfigurieren einer Netzwerkverbindung entfallt bei Windows 8.1 dank der
Heimnetzgruppe.

Mit der Remoteunterstitzung von Windows 8.1 konnen Sie eine vertrau-
enswirdige Person ganz leicht um Unterstutzung bei der Beseitigung
lastiger Computerprobleme bitten. Laden Sie lhren Bekannten oder Freund
einfach ein, mittels der Remoteunterstiitzung auf lhren Computer zuzu-
greifen und das Problem per Fernwartung zu l6sen. Es ist also nicht mehr
notig, dass ein Helfer zu Ihnen nach Hause kommt, sondern er kann von
seinem PC aus auf Ihren zugreifen. Dabei haben Sie naturlich jederzeit die
volle Kontrolle und kdnnen die Verbindung auch abbrechen.

Dieses Fernsteuerungsprinzip lasst sich auch fir die Arbeit nutzen: Wenn
Sie von zu Hause arbeiten und eine sichere Verbindung von Ihrem heimi-
schen PCin das Netzwerk Ihres Arbeitgebers benétigen, richten Sie einfach
eine VPN-Verbindung ein.

In diesem Kapitel

® Eine Heimnetzgruppe einrichten

m Fernsteuerung und Fernwartung:
Remotezugriff mit Windows 8.1

>>>
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Elne Helmnetzgruppe EIanChten & Geréte-Manager ‘Q% Heimnetzgruppe +—o
Eine Heim netzgruppe erste”en Infobereichsymbole Internetoptionen

Verbinden Sie Ihren Computer mit anderen Windows-7- oder
Windows-8-Rechnern in lhrem Haushalt, z. B. mit einem Laptop,

und tauschen Sie Daten unter den Geraten aus, oder nutzen Sie bei -0
allen den Drucker oder andere angeschlossene Gerite. © L lEmraars sl
1. Erstellen Sie zuerst die Heimnetzgruppe auf lhrem Hauptrech- Fiir andere Heimnetzgruppen-Mitglieder freigeben
ner. Offnen Sie dazu mit (4] + (x] das Schnellstartment, klicken Wi i i el un Gt aus i S Figeben mchin undeen S e
Sie darin auf Systemsteuerung, und wahlen Sie im zugehdrigen
Dialog den Meniieintrag Heimnetzgruppe @. Fifothelcoder Ordner - Berechtigungen
= Bilder |Freigegeben v
2. Das Dialogfenster Heimnetzgruppe zeigt ein paar Informatio- B vides: e | o
nen zur Heimnetzgruppe an. Klicken Sie auf Heimnetzgruppe rE\ieibE '
erstellen. Den nichsten Hinweis kdnnen Sie mit einem Klick auf o sk A
Weiter rasch ibergehen, er liefert keine neuen Informationen. [l Dokumente |Nicht fregegeben Y|
= Drucker und Gerite |Freigegeben v

3. Geben Sie nun an, welche Bibliotheken Sie auf dem Hauptrech-

ner freigeben mochten. Klicken Sie dazu auf die Dropdown- '3
Mends der entsprechenden Bereiche ®, und wihlen Sie daraus
jeweils die gewlinschte Option aus. Setzen Sie die Einrichtung
mit Weiter € fort.
— s

4. Nun wird ein Kennwort fiir die Heimnetzgruppe erstellt @.

Notieren Sie es sich, Sie bendtigen es spater fr den Beitritt des © & Heimnetzgruppe erstelien

zweiten Rechners. Verwenden Sie dieses Kennwort, um der Heimnetzgruppe andere Computer

hinzuzufligen.
|
Bevor Sie auf Dateien und Drucker zugreifen konnen, die sich auf anderen Computern befinden,
I fligen Sie diese Computer lhrer Heimnetzgruppe hinzu, Dafir ist das folgende Kennwort
Voraussetzungen erforderlich.
X . Motieren Sie dieses Kennwort:
Damit der Austausch von Daten zwischen mehreren Com-
| 7sraliscl VoI Faen Zwischen e mp1CI714H9 o

putern moglich wird, miissen diese in die Heimnetzgruppe

aufgenommen werden. Fiir den Zusammenschluss eignet sich Kennwert und Amsisungen drucken

besonders e|ne WLAN_Verblndung da S|e m|t |hr n|cht auf Wenn Sie das Heimnetzgruppen-Kennwort vergessen, kénnen Sie es anzeigen oder dndern, indem

4 Sie in der Systemsteuerung "Heimnetzgruppe” 6ffnen.
feste Standorte angewiesen sind. Mehr dazu erfahren Sie im
nachsten Abschnitt.




So treten Sie einer Heimnetzgruppe bei

Die Heimnetzgruppe ist bereits erstellt, und nun soll ein weiterer
Rechner, z.B. der Laptop oder der neue Tablet-PC, in die Gruppe
aufgenommen werden. Fiihren Sie die folgenden Schritte auf dem
Rechner aus, der der Gruppe hinzugefligt werden soll:

1. Rufen Sie die Systemsteuerung auf, und klicken Sie dort auf den
Menupunkt Heimnetzgruppe.

g

Die vorhandene Heimnetzgruppe wird sogleich erkannt, und
Windows bietet an, dieser Gruppe beizutreten. Klicken Sie also
auf die Schaltfliche Jetzt beitreten @. Das nichste Fenster
informiert Sie nochmals tber die Beitrittsmoglichkeit. Klicken Sie
auf Weiter.

3. Wie bei der Erstellung der Heimnetzgruppe auf Ihrem Haupt-
rechner (siehe den Abschnitt »Eine Heimnetzgruppe erstellen«
auf Seite 282) miissen Sie jetzt festlegen, auf welche Bibliothe-
ken zugegriffen werden darf. Treffen Sie Ihre Wahl, und betatigen
Sie sie mit Weiter.

4. Nun wird das Kennwort abgefragt, das bei der Erstellung der
Heimnetzgruppe generiert wurde. Geben Sie es zur Authentifi-
zierung ein @, und klicken Sie auf Weiter €.

5. Damit ist der Beitritt abgeschlossen, und zwischen den beiden
Computern wurde eine Verbindung hergestellt. Mit Fertig stellen
schlieRen Sie den letzten Dialog.

+ Kennwort vergessen?

Haben Sie das Kennwort vergessen? Kein Problem! Im Ab-
schnitt »Das Kennwort der Heimnetzgruppe nachlesen oder
abandern« auf Seite 286 erfahren Sie, wie Sie das Kennwort

einsehen und bei Bedarf andern kdnnen.
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o Heimnetzgruppe = B

@ - 1 ﬁ« Alle Syst... » Heimnetzgruppe v G Systemsteuerung durchsuchen 0

Fir andere Heimcomputer freigeben

Q% Jarg Hahnle in HAUPTRECHNER hat eine Heimnetzgruppe im Metzwerk erstellt.

Mit einer Heimnetzgruppe kdnnen Sie Dateien und Drucker fir andere Computer in lhrem Heimnetzwerk
freigeben. Dariber hinaus kinnen Sie Medien an Gerate streamen,

Die Heimnetzgruppe ist durch ein Kennwort geschitzt, und Sie kinnen immer auswiahlen, welche Elemente
Sie freigeben machten.

Erweiterte Freigabeeinstellungen dndern...

Heimnetzgruppen-Problembehandlung starten

|
Jetzt beitreten || SchlieBen |

@ ¥ Einer Heimnetzgruppe beitreten

Heimnetzgruppen-Kennwort eingeben

Mithilfe eines Kennworts kann der nicht autorisierte Zugriff auf Dateien und Drucker der
Heimnetzgruppe verhindert werden. Sie kdnnen das Kennwort von Jarg Hahnle in HAUPTRECHMER
oder von einem anderen Mitglied der Heimnetzgruppe erhalten.

Geben Sie das Kennwort ein:

Wp4yR5fs1)|

©0

Abbrechen
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Auf freigegebene Ordner und Dateien zugreifen

Eine Heimnetzgruppe macht natirlich erst Spal3, wenn der Zugriff
auf freigegebene Dateien und Ordner reibungslos klappt und Sie
Daten zwischen den angeschlossenen Rechnern austauschen kon-
nen. Der einfachste Weg flihrt lber den Explorer.

1. Starten Sie den Explorer auf dem Desktop mit einem Klick auf
das Ordnersymbol in der Taskleiste oder mit der Tastenkombina-

tion [« + (E].

2. Fuhren Sie links im Navigationsbereich des Explorers einen
Doppelklick auf den Eintrag Heimnetzgruppe @ aus, um diesen
Zweig zu Offnen. Alle zur Gruppe gehdrenden Computer wer-
den in diesem Abschnitt aufgelistet. Wenn das Symbol vor dem
Namen eines Mitglieds der Gruppe etwas abgeschwacht dar-
gestellt wird ©, bedeutet dies, dass dieser Rechner momentan
nicht zur Verfligung steht, d. h. nicht online ist. Im rechten Teil

> #i SkyDrive

-4 o Hei

e ‘ Jarg Hahnle
4 [ HAUPTRECHMER
&[] Bilder
[ @ Dokumente
b ) Musik
> % Videos
= 4 8.1 Aktualisierung
- = LeaH.

» M PAULE

> @ SkyDrive

E l% Heimnetzgruppe

4 ‘ lérg Hahnle
b [ HAUPTRECHMER

des Explorers erscheint ein entsprechender Hinweis, wenn Sie “:E:A*LLE
b .
diesen Computer auswahlen.
3. Um aufeinen freigegebenen Ordner eines verfiigbaren Compu-
ters zuzugreifen, wihlen Sie ihn im Explorer aus €. Sie haben IR Videos T =
nun Zugriff auf die darin befindlichen Daten und kénnen, je nach Start  Freigsben  Ansicnt | venwalten | Wiegergab -~ @
Berechtigung, die Dateien nur lesen oder lesen und bearbeiten. = , [Eyibliothek optimieren fur v\J
= = Sl Anderes Symbol ¥
Bibliothek Speicherort o . Einstellungen
verwalten festlegen - [ |Im Navigationsbereich anzeigen | yiederherstellen
Verwalten
| | @ - b ’« HAUPTRECHMER » Videos v & "Videos" durchsuchen ]
-~
Freigaben nachtraglich verandern 44d) Heimnetzgruppe 2 E
. . v . . . . . 4 g Jorg Hahnle H
Maochten Sie nachtraglich die Freigaben verandern, geht dies 4 0 HAUPTRECHNER P— e Aloen Pe——
am einfachsten, indem Sie im Navigationsbereich des Explo- D%I Bilder
9 o o 3 Dokumente
rers mit der rechten Maustaste auf den Eintrag Heimnetzgrup- b o Musik i
pe klicken und den Befehl Heimnetzgruppen-Einstellungen > [ Videos Tachafon 2011
. . i £ . . . b4 8.1 Aktual
andern aus dem Kontextmenii wahlen. Uber den Link Fiir die e s
Heimnetzgruppe freigegebene Elemente dndern erreichen Sie » B PAULE
" . e " . . hd
dle Frelgaben und konnen dlese neu deﬁnleren' 4 Elemente 1 Element ausgewdhlt (3,02 MB)  Bibliothek enthélt: 2 Orte EEE
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Weitere Elemente in der Heimnetzgruppe freigeben

Mochte man Daten mit einem anderen Rechner aUStaUSChen, ware © - & » DieserPC » WindowsB(C) » Sudtirol 2013 » v ¢ | | "Sudtirol 2013" durchsuchen 0
es nicht sehr komfortabel, wenn man die Dateien immer erst in I e frwsiter .
. . R . . Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufogen
eine der freigegebenen Standardbibliotheken kopieren musste, e | Mt Windows e Py i
. . . . In neuem Fenster offnen
damit der andere darauf zugreifen kann. Unter Windows 8.1 gibt es b Mk —— .
@ Videos | Freigeben fur »| B Freigabe baandg o
daher auch die Mdglichkeit, im Handumdrehen weitere Verzeich- i@ S 'lj e | ©
. . . . ) L3 erlei n Bibliothek aufnehmen 4 [anzeigen une 1
nisse fir die Heimnetzgruppe freizugeben. ol S Lo
oo Senden an . UpdatusUser
. . . . . .. . Pl Leas March Jorg Hahnle
1. Um eine Freigabe flir einen neuen Ordner zu erteilen, 6ffnen Sie 2 Mene ey Ausschnaidan dmbuch Ok e
H | Perflogs Kopieren
mit (] + (E] den Explorer auf dem Desktop. | e e
> Programme Umbenennen
. . . . . . . b Sadtirol
2. Wihlen Sie das Verzeichnis aus @, und klicken Sie mit der o M :
’ I . Sudtirol igenschaften |23 Bestimmte Personen.
rechten Maustaste darauf, um das Kontextment zu 6ffnen. o— Dj;::m:izl i I T R TR ”
> 0l Windows v - ol v
Zeigen Sie auf Freigeben fiir, und klicken Sie dann entweder auf S o e W
Heimnetzgruppe (anzeigen) @ oder Heimnetzgruppe (anzeigen
und bearbeiten) €.
3. Bestétigen Sle dle anSCh“eBende Abfrage mlt Ja, die Elemente © = 4 . » DieserPC » Windows8(C:} » Sudtirol 2013 » v| ¢ | "Sudtirol 2013" durchsuchen @
. . . . . b =] Bilder Erweitern ~
freigeben. Falls Sie nicht als Admin angemeldet sind, werden » & Deskiop ; -
. o » 1B Dokumente Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufigen o b | = a
Sie nun aufgefordert, das Kennwort Ihres Administratorkontos (8. Downloads e H
b [l Musik n neuem Fenster 6ffnen
anzugeben. b 8 Videos [ T R 5 )
4 iy Windows 8 (C:) Snagit b | o Heimnetzgruppe (anzeigen)
4. Der Statusleiste des Explorers konnen Sie entnehmen, ob ein Pl I Btk sl hren | |¢imeearees e und
ausgewihlter Ordner freigegeben ist @. Um die Freigabe zu e | =
] org it
widerrufen, klicken Sie den Ordner wieder mit der rechten Maus- T e — s uch@ive de
taste an und wihlen Freigeben fiir > Freigabe beenden @ aus S Loschen
| rrogramme Umbenennen
dem Kontextmend. > sadil ,
). Sudtirol 2011 Neu
1. Sidtirol 2012 Eigenschaften |3 Bestimmte Personen..
| | b |, Sudtirol 2013 , L
I 43 Elemente  Status: 3 Freigegeben ==

Anzeigen und bearbeiten oder nur anzeigen? é

Mit der Freigabeoption Heimnetzgruppe (anzeigen und
bearbeiten) kénnen Mitglieder der Gruppe die im Verzeichnis
enthaltenen Dateien 6ffnen, lesen, bearbeiten, speichern, 16-
schen und auch neue Dateien erstellen. Mit Heimnetzgruppe
(anzeigen) konnen die Dateien nur gelesen, nicht aber bearbei-
tet werden.
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Das Kennwort der Heimnetzgruppe nachlesen
oder abandern

Auch wenn Sie sich das Kennwort der Heimnetzgruppe notiert
haben —wenn Sie es brauchen, finden Sie den Zettel vielleicht nicht
mehr. Falls Sie das Kennwort benétigen und es nicht mehr wissen,
schauen Sie einfach im System nach. Andern kdnnen Sie es an der
gleichen Stelle.

1. Offnen Sie die Systemsteuerung, und klicken Sie dort auf den
Eintrag Heimnetzgruppe.

2. Klicken Sie im Fenster Heimnetzgruppe auf den Link Kennwort
fiir die Heimnetzgruppe anzeigen oder drucken @. Nun wird das
Kennwort angezeigt, und Sie kdnnen es notieren oder es Uber die
Schaltflache Diese Seite drucken zu Papier bringen.

3. Mdchten Sie hingegen das Kennwort andern, klicken Sie im
Fenster Heimnetzgruppe auf den Link Kennwort dndern @. Fiir
diese Aktion sind Administratorrechte erforderlich. Falls Sie nicht
als Admin angemeldet sind, werden Sie nun aufgefordert, das
Kennwort Ihres Administratorkontos anzugeben.

4. Klicken Sie auf Kennwort dndern €, um ein neues Kennwort
angezeigt zu bekommen. Sobald Sie die Option gewahlt haben,
wird die Verbindung getrennt und das neue Kennwort einge-
setzt. Teilen Sie das neue Kennwort nun den anderen Gruppen-
mitgliedern mit.

+ Kennwort der Heimnetzgruppe aktualisieren
Die Verbindung zu den anderen Rechnern der Gruppe kann
erst wieder aufgebaut werden, nachdem Sie auch auf diesen

PCs das neue Kennwort eingetragen haben.

& Heimnetzgruppe = &

@ - 4 ﬁ« Alle... » Heimne... v & Systemsteuerung durchsu... @

Heimnetzgruppen-Einstellungen &ndern

Bibliotheken und Gerdte, die Sie von diesem Computer freigeben
[E= Bilder B Videos
Ji Musik @ Drucker und Gerdte
Fir die Heimnetzgruppe freigegebene Elemente andern

Fiir alle Gerdte in diesemn Netzwerk, z. B. Fernsehgerate und Spielkensclen, die Wiedergabe
meiner freigegebenen Inhalte zulassen

Weitere Heimnetzgruppen-Aktionen

o
(2

Kennwort fir die Heimnetzgruppe anzeigen oder drucken

'@' Kennwort dndern...

Durch das Andern des Kennworts fiir die Heimnetzgruppe wird die Verbindung
fur alle Benutzer getrennt.

My Stellen Sie sicher, dass alle Heimnetzgruppen-Computer eingeschaltet sind und sich nicht im
Ruhezustand befinden, wenn Sie das Kennwort @ndern, Wechseln Sie sofort zum jeweiligen
Heimnetzgruppen-Computer, nachdem Sie das Kennwort gedndert haben, und geben Sie
das neue Kennwert ein.

9—— < Kennwort dndern

< Kennwort nicht &ndern




Computer aus der Heimnetzgruppe entfernen

Sie konnen eine Heimnetzgruppe jederzeit wieder verlassen. Aller-
dings haben Sie dann selbstverstandlich auch keinen Zugriff mehr
auf die Dateien und Gerate der Heimnetzgruppe und kénnen auch
selbst keine Daten mehr freigeben. Eine Riickkehr in die Gruppe ist
aber ebenso jederzeit moglich.

1. Rufen Sie die Systemsteuerung auf, indem Sie auf dem Desktop
das Schnellstartment mit den Tasten (s + (x] &ffnen und darin
den Eintrag Systemsteuerung wahlen.

2. Im Fenster Alle Systemsteuerungselemente klicken Sie auf
Heimnetzgruppe.

3. Das Fenster Heimnetzgruppe 6ffnet sich. Klicken Sie hier

auf den Link Heimnetzgruppe verlassen @ im Abschnitt Weitere

Heimnetzgruppen-Aktionen.

4. Im nachsten Dialog fragt Windows nochmals nach, ob Sie die
Gruppe wirklich verlassen wollen, und gibt drei Auswahlmog-
lichkeiten vor. Wenn Sie Ihre Meinung nicht geandert haben,
klicken Sie auf Heimnetzgruppe verlassen @. Ihr Computer wird
nun aus der Heimnetzgruppe entfernt. Auch andere Benutzer-
konten auf Ihrem Computer haben nun keinen Zugriff mehr auf
die Daten der Heimnetzgruppe.

Beitritt und Erstellung

Der Beitritt zu einer Heimnetzgruppe ist mit allen Windows-7-
und Windows-8-Editionen moglich. Anwender von Windows 7
Starter, Windows 7 Home Basic oder Windows RT konnen
selbst aber keine Gruppe erstellen. Unter Windows RT ist
zudem die Freigabe von Inhalten in der Heimnetzgruppe nicht
moglich.

o_
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Heimnetzgruppen-Einstellungen dndern

Biblictheken und Gerdte, die Sie von diesem Computer freigeben
[&] Bilder B Videos
Jl Musik @ Dokumente
@ Drucker und Gerate
Fir die Heimnetzgruppe freigegebene Elemente dndern

Fir alle Gerdte in diesem Metzwerk, z. B. Fernsehgerdte und Spielkonsclen, die Wiedergabe meiner
freigegebenen Inhalte zulassen

Weitere Heimnetzgruppen-Aktionen
Kennwert fir die Heimnetzgruppe anzeigen oder drucken
@' Kennwort dndern...
— Heimnetzgruppe verlassen...

Erweiterte Freigabeeinstellungen dndern...

e_

Alle Heimnetzgruppen-Verbindungen auf diesem Computer werden getrennt.

/. Wenn Sie die Heimnetzgruppe verlassen, kinnen Sie nicht mehr auf Dateien und Drucker der
Heimnetzgruppe zugreifen oder sie freigeben.

—<» Heimnetzgruppe verlassen
% Nichtverlassen und keine Anderungen vornehmen

% Nicht verlassen, meine freigegebenen Elemente jedoch dndern
Statt die Heimnetzgruppe zu verlassen, kénnen Sie die Freigabe bestimmter Dateien
beenden.

Abbrechen
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Fernsteuerung und Fernwartung:
Remotezugriff mit Windows 8.1

Eine VPN-Verbindung mit dem Biirorechner herstellen

Zugegeben, der Gedanke, auch vom heimischen Rechner aus auf 0 Netzwerk- und Freigabecenter - o
das Firmennetzwerk zugreifen zu kdnnen, ist sicherlich nicht immer ®
verlockend. Manchmal muss es aber sein, und so bietet sich auch

die Moglichkeit, von zu Hause aus zu arbeiten, falls es die Situation

erforderlich macht.

* 1 :L: <« Alle.. » MNetzwerk- und Freigabece... v & Systemsteuerung durchsu... ©

Grundlegende Informationen zum Netzwerk anzeigen und

Startseite der Systemsteuerung . L
Werbindungen einrichten

Adaptereinstellungen dndern Aktive N erke anzeigen

Erweiterte

. . . . Freigabeeinstellungen dndern Zugriffstyp: Internet
1. Rufen Sie die Systemsteuerung auf, indem Sie das Schnell- ;‘:atemmwerk Heimnetzgruppe:  Beigereten
.. . .. . Verbind ;o Wi (L
startmend mit [« + (x] 6ffnen und darin auf Systemsteuerung hmdingen R
klicken. In der Systemsteuerung angekommen, klicken Sie auf Netzwerkeinstellungen andem
i MNeue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten o

Netzwerk- u nd Frelgabece nter Breitband-, DFU- oder VPN-Verbindung bzw. Router oder

Zugriffspunkt einrichten.

2. Wahlen Sie im Abschnitt Netzwerkeinstellungen dndern die
Option Neue Verbindung oder neues Netzwerk einrichten @.

3. Klicken Sie im nachsten Dialogfenster auf Verbindung mit dem - o
Arbeitsplatz herstellen, und bestatigen Sie lhre Auswahl mit @ [ i e s (sl e el
einem Klick auf Weiter.

.. . . 3 . . . Wie méchten Sie eine Verbindung herstellen?
4. Im nachsten Dialog werden Sie gefragt, wie Sie die Verbindung

herstellen mochten. Wahlen Sie hier die Option Die Internetver- Die Internetverbindung (VPN) verwenden |
bindung (VPN) Verwenden e :::;f;:g uber ein VPM-Metzwerk (VPN=Virtuelles privates Netzwerk) durch das Internet | e

A @ e

# Direkt wahlen
Direkte Verbindung durch Wahlen einer Telefonnummer herstellen, chne das Internet zu
verwenden.

iVPN 1&j o %

VPN steht flr Virtual Private Network. Es handelt sich dabei
um eine flir gewohnlich verschlisselte Verbindung zwischen
dem VPN-Client, das ist der Benutzer zu Hause, und dem VPN-
Server, also dem Firmenserver.

Abbrechen




. Geben Sie nun die Internet- bzw. IP-Adresse der Firma € sowie
im Feld darunter den Namen fiir das Netzwerk @ ein. Diese Da-
ten erhalten Sie vom Netzwerkadministrator Ihres Betriebs.

. Legen Sie auBerdem fest, ob die Anmeldedaten fir die Verbin-
dung gespeichert werden sollen @ und ob auch andere Benut-
zer auf lhrem Computer die VPN-Verbindung nutzen diirfen @.
Haben Sie alle Angaben gemacht, klicken Sie auf Erstellen @.
Geben Sie das Kennwort lhres Administratorkontos ein, falls Sie
dazu aufgefordert werden.

. Am rechten Bildschirmrand offnet sich die Leiste Netzwerke
und zeigt die neue VPN-Verbindung an. Um eine Verbindung
herzustellen, klicken Sie auf den Eintrag und anschlieBend auf
Verbinden.

. Nun folgt die Netzwerkauthentifizierung. Geben Sie lhren
Benutzernamen und das dazugehérige Kennwort ein @. Auch
diese Daten erhalten Sie von Ihrem Netzwerkadministrator. Mit
einem abschlieRenden Klick auf OK wird die Verbindung zum
Remotenetzwerk aufgebaut.

Fernwartung mit TeamViewer

Als Alternative zur Windows-Remoteunterstitzung eignet
sich besonders das Programm TeamViewer, mit dessen Hilfe
Sie fremde Computer sehr einfach per Internet steuern und
Wartungsaufgaben durchfiihren kdnnen (natirlich nur mit
Genehmigung). Flr Privatanwender ist das Programm sogar
kostenlos nutzbar. Sie kdnnen es unter der Adresse http.//
www.teamviewer.de herunterladen. Auf dieser Internetseite
finden Sie zudem viele nitzliche Tipps und Anleitungen fur die
sichere Verwendung dieser Fernwartungssoftware.
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@ [is Verbindung mit dem Arbeitsplatz herstellen

- ]

Geben Sie die Internetadresse zum Herstellen einer Verbindung ein.

Diese Adresse kdnnen Sie vom MNetzwerkadministrator erhalten.

Internetadresse: 157.54.01

_—

Zielname: VPN-Verbindung

["] Eine Smartcard verwenden

®

[#] Anmeldedaten speichern

'@' [] Anderen Benutzern erlauben, diese Verbindung zu verwenden

Erlaubt jedem, der Zugang zu diesem Computer hat, diese Verbindung zu verwenden.

oo

Anmelden

®
[

Doméne:

Abbrechen
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Remoteunterstiitzung anfordern

Startseite der Systemsteuerung

Wartungscenter
Irgendetwas klemmt mal wieder, und Windows macht nicht, was e System und Sicherheit Computerstatus Gberprifen und Probleme lgsen
K X i . '@' Einstellungen der Benutzerkontensteuerung dndern
es soll? Wenn Sie einen versierten Bekannten haben, der Ihnen bei Netzwerk und Internet Problembehandlung fir allgemeine Camputerprobleme

Ihrem Computerproblem helfen kdnnte, schicken Sie ihm einfach Ferdnare und sound
eine Unterstlitzungsanfrage und bitten ihn, aus der Ferne auf Ihren

Programme Firewallstatus dberpriifen

Benutzerkonten und Family Apps Gber die Windows-Firewall kommunizieren lassen

w
‘ Windows-Firewall
A

Computer zuzugreifen. So lassen sich viele Probleme 16sen, ohne safety System
d t . d b k Darstellung und Anpassung o — R
ass extra jemand vorbeikommen muss. Zeit, Sprache und Region ) Remotezugriff zul Remoteunterstitzung starten o
. . . . - . Erleichterte Bed of ut i
1. Der Weg fiihrt wie so oft iiber die Systemsteuerung. Offnen Sie feichteneRedienane i —

Windows Update

Automatische Updates aktivieren eder deaktivieren
Mach Updates suchen | Optienale Updates installieren
Updateverlauf anzeigen

§

diese, stellen Sie das Feld Anzeige oben rechts auf Kategorie um,
und klicken Sie auf den Eintrag System und Sicherheit.

2. Klicken Sie in der Kategorie System auf den Link Remoteunter-
stiitzung starten @. x|

3. Im nachsten Dialogfenster wahlen Sie die Option Eine (©) o Windows-Remoteunterstitzung
vertrauenswiirdige Person zur Unterstiitzung einladen.

Wie mdchten Sie den vertrauenswirdigen Helfer einladen?

4- KIICken Sle dann an Einladung per E-Mail senden 0 Da ra Ufhln Sie kdnnen eine Einladung erstellen und diese an die helfende Person senden. AuBerdem konnen Sie Easy

. . . . . . Connect verwenden, um das Herstellen einer Verbindung mit der helfenden Person zu vereinfachen,
offnet sich Ihr E-Mail-Programm mit einer vorgefertigten Nach-

. . . . . . < Einladung als Datei speichern
I'ICh't Dle Elnlad unngatel Wwu rde alS An hang hlnzugefugt Bei Verwendung eines webbasierten E-Mail-Programms kannen Sie die Einladung als Anlage
Tragen Sie die E-Mail-Adresse des Empfingers ein, und schicken e
Sie die Nachricht ab. # Einladung per E-Mail senden

Bei Verwendung eines kempatiblen E-Mail-Programms wird das Pregramm gestartet, und die e

5. Cleichzeitig 6ffnet sich die Windows-Remoteunterstitzung und ae..

H H H 01 H = Easy Connect verwenden
Zelgt en Kennwort an. Dleses KennWOFt mussen Sle dem HE|fer Verwenden Sie diese Option, falls Easy Connect auch der helfenden Persen zur Verfligung steht,
zukommen lassen, z.B. per Telefon.

+ :
Fehler beim Verbindungsaufbau I
Kontrollieren Sie im Fehlerfall, ob die Remoteunterstiitzung Wie geht es weiter?
auf Ihrem PC aktiviert ist. Driicken Sie auf dem Desktop (48] + Der Helfer fihrt einen Doppelklick auf die Einladungsdatei aus
(Pause], und wahlen Sie im Fenster System links den Befehl und gibt das von Ihnen Ubermittelte Kennwort zur Authen-
Remoteeinstellungen. Priifen Sie, ob das Hakchen vor Remote- tifizierung ein. Er sieht nun lhren Desktop und kann mit der
unterstiitzungsverbindungen mit diesem Computer zulassen Unterstiitzung beginnen. Sobald Sie das Fenster der Remote-

gesetzt ist. Falls nicht, holen Sie das nach. unterstltzung schlielRen, wird auch die Verbindung beendet.



Wa rten’ Pﬂegen: In diesem Kapitel >>>
a bSic h e rn = Die Festplatte optimieren

= Die Datentragerbereinigung
= Windows schiitzen

= Daten sichern
Befreien Sie Ihr System von unnétigem Datenmdill, und fihren Sie immer

mal wieder eine Datentragerbereinigung durch, quasi einen Friihjahrsputz
flr den PC. Temporare Internet- oder Programmdateien, Protokolldateien,
Fehlerberichterstattungsdateien oder schlicht der Inhalt des Papierkorbs ® Das Windows-Ged3chtnis:
—schaffen Sie wieder Platz auf Ihrer Festplatte, und I6schen Sie diese der Dateiversionsverlauf
Dateien. Apropos Festplatte: Auch die Festplatte braucht Pflege! Uber-
prifen Sie sie auf mogliche Dateisystemfehler, und optimieren Sie das
Laufwerk, indem Sie es regelmafig von Windows defragmentieren lassen.
Verbessern Sie die Darstellung und Leistung von Windows, und nutzen
Sie den Systemintegritatsbericht, um Idstige Fehler aufzusplren und zu
beseitigen.

m BitLocker — Laufwerke und Daten
verschlisseln

= App-Einstellungen fiir Datenschutz
und Privatsphare

Obwohl Windows 8.1 mit dem Windows Defender bereits ein Schutzpro-
gramm mitliefert, kdnnen Sie nattrlich auch ein Antivirenprogramm eines
Drittanbieters installieren. Das Gleiche gilt fur die Firewall.

Schutzen Sie Ihre Daten mit der Verschlusselungstechnologie BitLocker.
Gerade Anwender tragbarer Computer wie Laptops oder Tablet-PCs kon-
nen ihre Daten so vor dem unbefugten Zugriff Dritter schitzen und die
Festplatte sicher verschliisseln. Ohne das Kennwort oder den USB-Stick zur
Autorisierung kann niemand lhre Daten lesen.

Naturlich darf auch das Thema Datensicherung nicht fehlen. Legen Sie
eine Komplettsicherung Ihres Systems an. Sollte es zu einem schweren
Systemfehler kommen und Windows den Start verweigern, konnen Sie mit
dieser Sicherung Ihre Windows-Installation reparieren.



So, wie ein Auto regelmalig zur Inspektion in die Werkstatt gebracht
wird, damit wichtige Teile Uberprift und gegebenenfalls ausge-
tauscht werden konnen, bevor es zu einer lastigen Panne kommt,
sollten Sie auch Ihr System regelmal3ig warten, pflegen und vor
allem absichern. Viele Aufgaben erledigt Windows 8.1 selbststandig,
in anderen Bereichen sollten Sie aber selbst immer mal wieder nach
dem Rechten sehen und wichtige Wartungsaufgaben durchfihren.
Denken Sie auch an Ihre Daten, und legen Sie Sicherungskopien an.

Halten Sie lhr Betriebssystem immer auf dem Laufenden, und in-
stallieren Sie die angebotenen Updates moglichst zeitnah. Mit ihnen
stopfen Sie bekannt gewordene Sicherheitslicken oder korrigieren
kleinere Fehler des Betriebssystems oder einer Software. Aktivieren

Sie am besten die Option Microsoft-Update, um Updates fiir Micro-
soft-Produkte wie Microsoft Office zu beziehen. Genaue Informa-
tionen zur Funktion Windows Update finden Sie im Abschnitt »Die
Funktion »Windows Update«« auf Seite 172.

Ceratetreiber sind flr die reibungslose Zusammenarbeit zwischen
dem Betriebssystem und dem angeschlossenen Gerat zustandig. Ein
falscher oder veralteter Treiber kann der Grund fuir ein Fehlverhalten
von Hardware sein. Sollten Sie also funktionale Probleme mit einer
angeschlossenen Hardwarekomponente haben, kontrollieren Sie den
installierten Treiber, und aktualisieren Sie ihn gegebenenfalls. Haufig
hilft hier auch ein Blick auf die Webseite des Gerateherstellers, die
meist die neuesten Treiber und Empfehlungen bereithalt.

Updateverlauf anzeigen

Ausgeblendete Updates
anzeigen

Installierte Updates

Features zu Windows 8.1
hinzufdgen

o

ey Windows Update = =
:(-:I = T WF « Alle Systemsteueru.. » Windows Update v G Systemsteuerung du... 2@
Startseite der Syst t 0
artseite der Systemsteuerun .
Y ?  Windows Update
MNach Updates suchen
Einstellungen dndern 3| Heruntergeladene Updates installieren

:/ 4 wichtige Updates
sind verflgbar

1 opticnales Update ist
verflgbar

Updates wurden zuletzt gesucht:  Gestern um 17:07
Updates wurden installiert:
Sie erhalten Updates:

4 wichtige Updates
ausgewahit, 11,0 MB

Updates installieren

Gestern um 15:47,

Fiir Windows und andere Produkte
von Microsoft Update

Mit Windows Update stets auf dem Laufenden bleiben



Viren, Wirmer und Trojaner sind leider immer ein sehr wichtiges
Thema. Verwenden Sie auf jeden Fall ein Antivirenprogramm: Ent-
weder nutzen Sie den Windows Defender, oder Sie installieren eine
Schutzsoftware eines Drittanbieters (siehe dazu den Abschnitt »Ein
Antivirenprogramm installieren« auf Seite 298). Bleiben Sie auch hier
immer auf dem neuesten Stand! Nur ein wirklich aktuelles Antiviren-
programm kann Schadlinge zuverlassig erkennen und blockieren.

Zumindest die Windows-eigene Firewall sollte immer eingeschaltet
sein. Auch in puncto Firewall kdnnen Sie auf die Softwarelosung
eines Drittanbieters zurlickgreifen, wenn Sie mochten (siehe den Ab-
schnitt »Installation und Einrichtung einer Firewall« auf Seite 300).
Informationen zum Windows Defender und zur Windows-Firewall
finden Sie im Abschnitt »Sicherheit im Internet« auf Seite 165.

Wenn die Festplatte einen Fehler aufweist, fihrt dies fast immer

zu Datenverlust. Kommt es ganz schlimm, I3sst sich Windows nicht
mehr starten, und die Festplatte kann nicht einmal mehr Uber andere
Betriebssysteme angesprochen werden. Zur Wartung gehort daher
auch die Optimierung Ihrer Festplatten: Prifen Sie den Fragmentie-

rungsgrad, und defragmentieren Sie die Festplatten bei Bedarf. Diese
Aufgabe kann Windows auch selbststandig nach Ihren Zeitvorgaben
durchfihren.

Das Thema Datensicherung wird von vielen Anwendern eher stief-
mutterlich behandelt. Zugegeben, auch ich gehore eher zu den
»Sicherungsmuffeln« und lasse oft zu grof3e Abstande zwischen
den einzelnen Sicherungsintervallen. Dabei bietet Windows 8.1 die
Maoglichkeit, auf einfache Weise das komplette System als Image
(»Abbild«) zu sichern.

Bereits unter Windows 8 ist der der Dateiversionsverlauf hinzuge-
kommen, der natirlich auch unter Windows 8.1 zur Verfiigung steht..
Mit dieser Funktion kdnnen Sie Ihre Dateien automatisch sichern
lassen. Sollte die Originaldatei einmal verloren gehen, kdnnen Sie sie
mit wenigen Mausklicks aus einer gesicherten Version wiederher-
stellen. Alles zum Thema Datensicherung finden Sie im Abschnitt
»Daten sichern« auf Seite 302. Informationen zum Dateiversionsver-
lauf gibt es im Abschnitt »Das Windows-Gedachtnis: der Dateiver-
sionsverlauf« auf Seite 310.



294 Windows 8.1 — Schritt fuir Schritt erklart

Die Festplatte optimieren

Verbessern Sie die Leistung Ihres Computers durch eine regelma- [
: . . g . )
Rige Optimierung hrer Festplatten. Weisen Sie Windows an, diese D, ﬁ @
Aufgabe automatisch durchzuflihren, oder starten Sie die Defrag- e Iy ao a
X . . Lo . Kemponen Laufwerke Leistungsi Lokale
mentierung bei Bedarf manuell. Wahrend der Optimierung kénnen tendienste  defragment  berwachun  Sicherheitsr
. . ieren und g ichtlinie
Sie den Computer weiternutzen. optimieren
1. Offnen Sie mit (& + [X] das Schnellstartmend, und wahlen Sie @ @ %
]S & 2 2
SyStemSteuerung >Verwa|tung. Ressourcen Systeminfo Systemkonf Windows
meonitor rmationen iguration PowerShell
2. Fuhren Sie als Nachstes einen Doppelklick auf die Verknlipfung (x86)
Laufwerke defragmentieren und optimieren @ aus. Es dauert
einen kleinen Moment, bis die Funktion gestartet wird.
. . - T - O
3. Im Fenster Laufwerke optimieren werden alle Festplatten und hd Laufwerke optimiren
Pa r‘ti‘tionen aufgelistet d|e in |hrem Com puter Verwendet Durch die Optimierung der Laufwerke kdnnen Sie eine effizientere Ausfahrung des Computers erreichen. Sie kénnen
. . ’ . . die L auch [ysi um ob sie optimiert werden missen. Es werden nur Laufwerke auf dem
werden @. Sie sehen in der ersten Spalte die Laufwerksbezeich- Computer bzw. die damit verbundenen L i
nung samt Laufwerksbuchstaben, in der zweiten Spalte den S
Medientyp, und der dritten Spalte kdnnen Sie das Datum und die Loufwerk L ka0l U ANt
. . . i 8(C) Festplatte 03.10.2013 23:59 OK (0% fragmentiert)
Uhrzeit der letzten Optimierung entnehmen. O =80Ty Festplatte 011020132359 OK (0% fragmentiert)
- RECOVER (E}) Festplatte 04.10.2013 00:01 OK (0% fragmentiert)
4. In der vierten Spalte wird der aktuelle Status der Laufwerke an-
gezeigt. Auch wenn der Status mit OK angegeben ist: Markieren | @anaysieren | &loptimieren ———()
Sie eine Festplatte, und klicken Sie anschlieend auf die Schalt- Geplante Optimicrung
flache Analysieren €, um eine Uberpriifung zu starten. Ein L snden ——@)
Die L werden isch optimi
5. Die Analyse wird gestartet, und nach wenigen Sekunden wird Haufigkeit: wéchentlich
der Status aktualisiert. Wenn der angegebene Fragmentierungs-
grad 10 % oder mehr betragt, ist eine Optimierung erforderlich.
Klicken Sie in diesem Fall auf die Schaltfliche Optimieren @. (3}

1

Voraussetzungen

Die Festplatte muss mit dem Dateisystem NTFS, FAT32 oder
FAT formatiert sein. Netzwerklaufwerke konnen nicht opti-
miert werden.
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6. Neben der manuellen Optimierung konnen Sie Windows auch e E
anweisen, diese Aufgabe automatisch durchzufiihren. Klicken
Sie dazu im Abschnitt Geplante Optimierung auf Einstellungen Optimierungszeitplan
dndern (@ auf Seite 294).

Ausfihrung nach Zeitplan (empfohlen)

7. Legen Sie die Haufigkeit der Optimierung tiber das Dropdown- Haufigkeit Wachentlich 6 ]
Menii fest @. Meist ist die Einstellung Wéchentlich absolut aus- Benachrichtigen, we"%#—
reichend. Zusatzlich kdnnen Sie auswihlen, welche Laufwerke Ausfiihrungen fehlen [ionatlich
beriicksichtigt werden sollen. Klicken Sie dazu auf Auswihlen @. Laufwerke | Auswahlen : 7

8. Wahlen Sie jene Festplatten aus, die regelmaf3ig optimiert wer-
den sollen, indem Sie davor ein Hakchen setzen @. Markieren 2
Sie auch die Option Neue Laufwerke automatisch optimieren 0O,
falls dies bei neu hinzugefligten Festplatten geschehen soll.
Bestatigen Sie Ihre Einstellungen schlieRlich mit OK.

Laufwerke optimieren “

Wahlen Sie die Laufwerke aus, die regelmaBig optimiert werden sollen:

Alle auswahlen
g i &, Windows 8 (C:)
=« BOOT (D:)

+ I < RECOVER (E})

Programme sauber deinstallieren

Es nur Li igt, for die eine automatische Optimierung
geplant werden kann.

Um Datenmull zu vermeiden, sollten Sie nicht mehr benétigte
Programme immer korrekt deinstallieren. Siehe dazu »Pro- O Neue Laufwen isch optimi
gramme vollstandig deinstallieren« auf Seite 90.

0K | | Abbrechen

|
I Wie lange dauert die Optimierung?

Abhangig von der Grol3e der Festplatte und dem Fragmentie-
rungsgrad kann der Vorgang zwischen wenigen Minuten und
einigen Stunden dauern. Sie konnen den Computer wah-
renddessen aber weiterverwenden und die Optimierung im
Hintergrund ablaufen lassen.
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Die Datentragerbereinigung

©
Im Laufe der Zeit sammeln sich auf jedem Windows-System eine =0 o E—
ganze Menge Daten an, die eigentlich gar nicht mehr gebraucht Bl oo | nsion | vematien o
werden. Das sind z.B. temporare Dateien, die von Anwendungen IE Q A Ruswerfen
angelegt, aber nicht wieder geldscht werden, oder auch Dateien im q& B | = € Brennvorgang abschlieBen

BitLocker  Optimieren [Bereinigen|Formatieren  Automatische
- Wiedergabe ‘jDatentragerloschen

Papierkorb. Geben Sie wertvollen Speicherplatz frei, indem Sie diese
Daten gelegentlich |6schen.

Schitzen Verwalten Medien

1 % » DieserPC » v ¢ "Dig}
1. Offnen Sie mit (&) + (E] den Explorer auf dem Desktop. Wahlen — * » Ordner (6)
. . i 18 Dieser
Sie das gewunflchte Laufwerk aus @, wechseln Sie im Menii- S + Gerste und Laufwerke (1)
band zum Register Laufwerkstools/Verwalten ®, und klicken Sie & Desktop
dort auf Bereinigen €. 7l Dokumente [ | 1)
l. Downloads ._.—,—-._ ) —-_’,.__
2. Die Datentragerbereinigung analysiert nun die Festplatte und i Musik v w
. vy . . . Vid
sucht nach nicht mehr benétigten Dateien. Kurze Zeit spater i;.“'ri::‘msm Windows 8 (C) BOOT (D)
. . . . . . W
wird das Ergebnis anzeigt. Sie konnen den aufgefiihrten In- WEemente | 1 Bement ausgewahit
formationen entnehmen, wie viel Speicherplatz freigegeben
werden kann, wenn Sie alle vorgeschlagenen Dateien |6schen
lassen e = Datentragerbereinigung fiir Windows 8 (C) “
3. Sobald Sie einen Eintrag auswahlen, wird im Feld darunter eine Datentragerbereinigung
i i i i i 25.  Durch das Bereinigen des Datentragers kénnen bis zu
kurz.e Eesc‘hrelbun.g ange.zelgt 9 die Ihnen bei der Entscheld.u ng Dt dos Bereiigen dos Detertrgers komnen be .
behilflich ist, ob die Dateien gel6scht werden sollen. Haben Sie _ werden.
3 ‘ . . Zu ldschende Dateien:
Ihre Wahl getroffen, klicken Sie auf OK und bestatigen auch die
nachfolgende Sicherheitsabfrage mit OK.
[[] (83 Offlinewsbseiten 509 KB
[ @ Papierkorb 1.91GB
[ [ ] Setup-Protokolidateien 120KE
Speichemplatz, der freigegeben wird: 37.7MB o
Beschreibung
u Hemur ladende P jateien sind
Act\\re)( -Steuerelemente und Ja\ra -Applets, die beim Betrachten
I e Seiten al isch aus dem Intemet heruntergeladen
Systemdateien bereinigen werden. Sie werden voribergehend im Ordner "Heruntergeladene
Programmdateien” auf der Festplatte gespeichert.
Wahlen Sie Systemdateien bereinigen @, um alte Wiederher- (6 8 Systemdatsion bersrigen]
stellungspunkte oder friihere Windows-Installationen zu 16-
. . . . . Wie funktioniert die Datentragerbersinigung 7
schen. Diese Funktion sollten Sie aber nur ausfliihren, wenn Sie
ganz sicher sind, dass Sie diese Daten nicht mehr bendtigen. ok | Abbrechen |




Windows schiitzen

. Wartungscenter

\ Keine aktuellen Probleme erkannt
Eine zusatzliche Schutzfunktion unter Windows 8.1 ist Windows
SmartScreen. Diese Technologie meldet sich mit einer Warnung zu
Wort, sobald Sie eine unbekannte App aus dem Internet ausfiihren
mochten. Im Wartungscenter kdnnen Sie die SmartScreen-Einstel-
lungen anpassen.

Im Wartungscenter kdnnen Sie neue
Meldungen zum Status des Computers
abrufen und Lasungen far Probleme suchen.

Wartungscenter &ffnen ———e

1. Klicken Sie rechts unten in der Taskleiste auf das kleine Fahn-
chen @ und dann auf Wartungscenter &ffnen @.

2. Wahlen Sie aus der Aufgabenleiste auf der linken Seite des War-

tungscenters die Option Windows SmartScreen-Einstellungen :
andern aus. > Windows SmartScreen n

Lo . . Wie soll mit unbekannten A fah den?
3. Falls Sie nicht als Administrator am System angemeldet sind, 1@ soll it unbekannien Apps verianren werden

werden Sie jetzt aufgefordert, zur Autorisierung des Vorgangs Ihr
Administratorkennwort einzugeben. Kommen Sie dieser Auffor-
derung entsprechend nach.

Windows SmartScreen tragt zur Optimierung der Sicherheit des PCs bei, indem Sie vor
dem Ausfihren unbekannter Apps aus dem Internet benachrichtigt werden.

(_) Vor dem Ausfithren unbekannter Apps aus dem Internet die Genehmigung des
Administrators anfordern (empfohlen)

9———-:§:- Vor dem Ausfihren unbekannter Apps warnen, aber keine
Administratorgenehmigung erforderlich machen

4. Wenn Sie nicht mochten, dass fur die Ausfihrung einer unbe-
kannten Anwendung die Genehmigung des Administrators no-
tig ist, aktivieren Sie die Option Vor dem Ausfiihren unbekannter
Apps warnen, aber keine Administratorgenehmigung erforder-
lich machen €, und klicken Sie auf OK.

() Keine Aktion (Windows SmartScreen deaktivieren)

QK Abbrechen

Einige Informationen zu den Dateien und Apps, die auf dem PC ausgefihrt werden,
werden an Microsoft gesendet.
Datenschutzerkldrung

Darstellung und Leistung von Windows anpassen

Klicken Sie in der Systemsteuerung auf Leistungsinformatio-
nen und -tools > Weitere Tools. Uber die Option Darstellung
und Leistung von Windows anpassen konnen Sie verschiedene

Einstellungen flr die Darstellung und Leistung lhres Compu- SmartScreen-Filter im Internet Explorer

ters vornehmen. Dabei wahlen Sie zwischen vordefinierten
Einstellungsprofilen flr eine optimale Darstellung und einer
optimalen Systemleistung.

Der SmartScreen-Filter im Internet Explorer schiitzt u.a. vor
dem Aufruf gefdlschter Internetseiten (Phishing). Sie finden

die Option SmartScreen-Filter im Browser im Menu Sicherheit.
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Ein Antivirenprogramm installieren Setup Sprache awswahien  IEM|
I I 0 Wahlen Sie di ch , die wahrend d
Wer nicht auf den Windows Defender setzen mochte, kann auch 3 e

ein Schutzprogramm eines anderen Anbieters installieren. Stellver-
tretend flr die groe Auswahl beschreiben wir hier die Installation
und Einrichtung der Schutzsoftware Anti-Malware 8.x von Emsi- ok | [ Abbrechen
soft, die Sie 30 Tage lang uneingeschrankt testen konnen.

|Deutsch

1. Laden Sie das Programm von der Seite http.//www.emsisoft.de/
de/ herunter, und starten Sie die Installation mit einem Doppel-
klick auf die heruntergeladene Datei. Legen Sie gleich zu Beginn Emsisatt
die Programmsprache fest O, und akzeptieren Sie die Lizenz- 1 =
bedingungen. i &3 g

® 30 Tage kostenlos testen

Uberzeugen Sie sich selbst von der Qualitat - 1 Monat gratis

I Ich habe einen Lizenzkey —’——O

Freischaltung Ihrer Vollversion mit Lizenzschlissel,

)

2. Um die Testversion zu installieren, wahlen Sie die Option 30
Tage kostenlos testen ® und bestatigen mit Weiter ©.ralls

Sie bereits eine Lizenz besitzen, klicken Sie auf Ich habe einen
LiZenZkey 0 Jetet kaufen Freeware Modus (nur Scanner, kein Schutz)

3. Nachfolgend kénnen Sie angeben, ob Sie am Anti-Malware- Verbindungseinstelungen [ ey 3)
Network teilnehmen mochten. Im Bereich Online-Update sollten
Sie beide Funktionen abwahlen, da die Aktualisierung zusatz-
licher Sprachen kaum bendtigt wird. Von der Installation unge-

testeter Beta-Versionen ist gru ndsatzlich abzuraten. Untersuchen Sie Thren PC jetzt auf Befall von Viren, Trojanern, Rootkits, Wiirmern,
Bots und Spyware, Wahlen Sie bitte die gewlnschie Scan Methode und klicken Sie
. . . auf SCAM,
4. Nun werden die neuesten Updates heruntergeladen. Klicken Sie
® Schnelltest 5 )

danach auf PC jetzt untersuchen, und wahlen Sie anschlieRend
die gewlinschte Scanmethode aus. Wahlen Sie zunachst die
Methode Schnelltest @. Die Funktion Detail Scan @ dauert sehr | Smart Scan ‘
lange, Sie konnen sie spater nachholen. Priift wie der Schnelltest plus Programme und Windows Dateien.

+ | Detail Scan —’7—@

+ Langsamster Scan. Scannt alle Dateien auf allen Festplatten,

Priift alle aktiven Programme und Spuren von Spyware.

Nach 30 Tagen zum Freeware-Modus

Eigener Scan ‘

Alle Einstellungen kiinnen manuell gesetzt und gespeichert werden,

Nach Ablauf der Testphase konnen Sie das Programm weiter- |
hin kostenlos nutzen, allerdings ohne Echtzeitschutz. Dauer-
haft sollten Sie die eingeschrankte Version nicht verwenden,
da das Risiko einer Infektion ohne Echtzeitschutz zu hoch ist.

Performance Einstellungen  Scan-Ausnahmen
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Ist die Uberprifung Ihres Computers abgeschlossen, geht es
mit den Einstellungen des Wachters weiter. Der Wachter muss
aktiviert sein, andernfalls wiirden Sie Ihr System einem hohen

. .. . . m 3 14:50
Infektionsrisiko aussetzen. Am besten belassen Sie hier alle Vor- S ERRERFEL R

einstellungen und klicken auf Weiter.

7
6. Rechts unten in der Taskleiste sehen Sie nun ein kleines Schild @),
das anzeigt, dass der Wachter im Hintergrund aktiv ist und lhr ?
System schiitzt. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das :
4 N . . . . B scuememssmams SICHERHEITSSTATUS “2
Symbol, und wahlen Sie den MenUpunkt Sicherheitsstatus, um T p—
das Programmfenster flr weitere Informationen und Einstellun- Ul pescannen o Datveacher: ein
ff e o Verhaltensanalyse: ein
gen zu ottnen. & o surf Schutz: ein
. . . . . % - OUARANTANE § £} vomepage
7. Hier wird nun der aktuelle Sicherheitsstatus angezeigt. Der : —ole {3 okt Ensson
. . Letzter Malware-Scan: Vor 2 Minuten Jetzt Scannen = Support-Forum
Malware-Schutz @ und die automatischen Updates @ sollten @ PROTOKOLL % oot e B S
eingeschaltet sein. Die Restlaufzeit der Testphase wird rechts T Al Date ensencen
angezeigt @. Klicken Sie auf Einstellungen @, um das Scan- ¢ WACHTER Lemtes Uit Vor 7 Minuten T
verhalten zu konfigurieren. (9 = e e S
i\g‘u‘?@ EINSTELLUNGEN Emsisoft News: Testzeit endet in _@
8. Offnen Sie das Register Geplanter Scan @, und markieren Sie o——— S e faoen
Gehackte NBC-Webseiten infizierten ahnunaslose Besucher ... Vollversion kaufen

die Option Geplanten Scan aktivieren @, um diese Funktion
einzuschalten. Legen Sie eine Uhrzeit fest, und geben Sie an, an
welchem Tag der Woche eine Uberpriifung stattfinden soll, z.B.

jeden Freitag um 12 Uhr. ® i)  EINSTELLUNGEN - GEPLANTER SCAN
Allgemein Gaplantler Scan | Auto-Update | Update Einstellungen | Popups | Protokoll | Berechtigungen | Lizenz
- @—-ﬁ—_ — i oA Skiviaran:
I o Starten um
Muss der Windows Defender deaktiviert werden? L@ @stertenum 12000 1] IntervaiBegin 00:00:00 =
X X . O nterval E'S:* nde Interval Ende |23:59:00 %
Das Programm Emsisoft Anti-Malware 8.x wurde so konzipiert, @ I
planen
dass es problemlos zusammen mit den meisten Antivirenpro- OMonstitn @ tochentich O Tagieh
grammen verwendet werden kann. Sie mussen den Windows Q L entzg L potnach e L samnizg
€ ] Dienstag ] Donnerstag [] samstag

Defender also nicht zwingend abschalten, allerdings schadet
es auch nicht, da zwei Antivirenprogramme nicht notwendig
sind. Auf der Webseite des Herstellers finden Sie weitere nitz-
liche Tipps und Anleitungen zum Programm.
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Installation und Einrichtung einer Firewall

Auch bei der Firewall sind Sie nicht auf die mitgelieferte Windows-
Firewall angewiesen, sondern kdnnen jederzeit auf ein Produkt
eines Drittanbieters ausweichen. Wir beschreiben die Installation
und Konfiguration am Beispiel des Programms Emsisoft Online
Armor. Das Programm konnen Sie 30 Tage lang testen.

1. Nachdem Sie das Programm von der Seite http.//www.emsisoft.
de/de/software/oa/ heruntergeladen haben, starten Sie die In-
stallation mit einem Doppelklick auf die Programmdatei @.

¢ 30 Tage Tral NN

Lbazeugmﬁeﬂsebstmd-hesmsiedese%ﬁwa'emtaler
Features

2. Zwischen der Auswahl der Sprache und der Bestatigung der
Lizenzbedingungen werden Sie gebeten, vor der Installation alle
Programme, insbesondere andere Firewalls, zu schlieRen. Fahren
Sie mit Weiter fort.

Premium Edition

Auswahlen, wenn Sie einen Schiissel fir die Premium Edition besitzel

@Onlin&m
Proect el

Eingeschrankte Freeware Version

3. Nach dem Setup miissen Sie angeben, ob Sie die Software P
als 30-Tage-Testversion installieren mochten oder bereits einen
Lizenzschlissel haben @. Treffen Sie Ihre Wahl, und klicken Sie ering =
auf Weiter ©.

4. Das Programm fuhrt nun einen Sicherheitsscan und die Initia-

lisierung durch. Dabei werden u.a. Updates heruntergeladen.

Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Sie werden im Initialisierung abgeschlossen!

Anschluss a Ufgefo rde rt, den Com puter neu zu starten 0 Direkt Um den Echtzeitschutz von Online Armar zu aktivieren ist es notwendig, dass Thr Computer
. . . . . . neu gestartet wird,

nach dem Neustart durchlduft Online Armor eine zwei- bis drei- Achtung: Wahrend des Scans wurden unbekannte Autoruns entdeckt,

e . . Klicken Sie hier um diese zu bestatigen.
minUtige Lernphase. Warten Sie den Abschluss dieses Vorgangs

ab. 0——|-Jeizt neu starten! | | Nicht jetzt

Programmoptionen &ndern

Windows-Firewall wird abgeschaltet

Um Stoérungen und Fehlfunktionen zu vermeiden, wird die

Windows-Firewall bei der Installation der neuen Firewall auto- Zum Abschluss der Installation ist derzeit der Lernmodus von Online Armor aktiv.
. .. . . . . Der Lernmodus wird automatisch in ca. zwei Minuten deaktiviert.
matisch deaktiviert. Betreiben Sie am besten auch weiterhin Wir empfehlen mit dem Fortfahren bis zum Ende des Lernmodus abzuwarten.

nur eine Firewall, und lassen Sie die Windows-Firewall ausge- T T I T T T T T T T T T T T T

schaltet, solange Sie ein anderes Produkt verwenden.
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Die Installation ist nun abgeschlossen, und die aktive Firewall
wird durch ein Schild @ in der Taskleiste symbolisiert. Klicken Sie
auf Alle ausgeblendeten Symbole anzeigen @, falls das Symbol
der Firewall nicht zu sehen ist. Klicken Sie mit rechts auf das
Symbol, und wahlen Sie Konfiguration.

R R O o

6. Den aktuellen Systemstatus bringen Sie durch einen Klick

auf den Menupunkt Status @ in Erfahrung. Hier sehen Sie, wel- ¥ Firewall
che Programmkomponenten aktiv sind (idealerweise alle) und ¥ Die Konfiguration der Firewall
wann das letzte Update durchgefiihrt wurde. O Razei
.. . . . . T Programme || Ports = Verbindungen = Computer
7. Uber den Meniipunkt Firewall @ kénnen Sie das Schutz- et |
. . . . . Status Programm Programmname A
programm konfigurieren. Hier sind alle Programme aufgelistet, = programme T Erlaubt ossrvexe  Orline Amor Component
. . . T Erlaub i li
die auf Ihrem PC ausgefiihrt wurden und eine Internetver- Autostart % i P et
bindung aufgebaut haben. An dieser Stelle kénnen Sie Regeln &8 Antikeylogger % e o Intemet Brouser
3 H H . 5 Erlaubt |rundl32.exe ‘Windows-Hostprozess (Rundl32)
erstellen und ausgewihlte Programme bei Bedarf blockieren ©. @ Hosts-Datei EB Coet sorcer ee. et 2t oo st Controllr
. . 3 . . . @ Erlaubt |Snagit32.exe  |Snagit
8. Unter Einstellungen @ kénnen Sie schlieRlich u.a. auf dem @ Ereignisse % Erlaubt |suchost.exe _ Hosprozess fir Windows Dierste
. . Erlaubt |System System
Register Aligemein @ das Update-Intervall festlegen und auf @—— ¢ cinstelungen FG Edaubt taskhostexe  Ci\Windows\System32itaskhostexe v
dem Register Firewall @ den mitunter stérenden Hinweis Edauben | Blockieran | | Neu | Loschen
deaktivieren, der ausgegeben wird, wenn die Firewall einem
Programm den Zugriff aufs Internet erlaubt. Entfernen Sie dazu é
das Hakchen vor der Option Hinweis zeigen, wenn Programmen ?
r Internetzugriff erl wird ©. -
der Internetzugriff erlaubt wird ® % Einstellungen

Programmeinstellungen

I+ m——nllgemein Firewall || Ausnahmen | Sicherung | Tastenkirzel | Lizenz

KOStenlose FireWa”S Internetzugriff fiir sichere Programme automatisch erlauben

?

| Hinweis zeigen, wenn Programmen der Internetzugriff erlaubt wird:

Auf dem Softwaremarkt werden auch einige kostenlose

2 g g Protokolli ktivi
Firewalls angeboten. Ein seit Jahren sehr bekanntes und ) Frookalerung sdvieren

beliebtes Programm ist z.B. ZoneAlarm Free Firewall, das Standard Logging Level

. . Erlaubte Ereignisse ® \erbotene Ereignisse Alle Aktivititen
Sie unter http://www.zonealarm.de herunterladen kdnnen,
oder auch die Software Ashampoo Firewall Free, die Sie unter L] Jede Netzwerkakthitét beim Systemstart blockieren

http://www.ashampoo.de finden. Fiir die kostenlosen Versio-
nen gibt es aber meist keinen Kundenservice.
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Daten sichern

Das gesamte System sichern

Windows 8.1 bietet die Moglichkeit, das gesamte System inklusive EX
a!ler Da’Felen und Programmfa als Image zu sichern. Sie konnen mlt = b Systemimage erstellen
dieser Sicherung Ihr System im Falle eines Festplattenfehlers wie-
derherstellen, allerdings ist es nicht moglich, einzelne Ordner oder Wo méchten Sie die Sicherung speichern?
Dateien zur Wiederherstellung aus dem Image auszuwahlen. Ein Systemimage it cine Kopie der fur die Ausfulirung von Wind ichen L Es
kann auch weitere L Ein kann det werden, um den
. . . . . . . Computer im Falle eines Ci oder F defekts wiederhi Es ist jedoch nicht
1. Die Funktion ist ein wenig versteckt. Rufen Sie mit der Tasten- mglich, einzelne Elemente zur Wiederh
kombination (&) + (] das Schnellstartmeni auf, wahlen Sie darin ® Auf Festplatte
. P Datensich: H: 60 GB verfigbal
Systemsteuerung aus, und klicken Sie in der Systemsteuerung = BO;’:'{;;T:; 5)3661 — -
=] J 2 verflighar
auf den Menipunkt Dateiversionsverlauf. s RECOVER (E) 9,15 GB verfugbar
N @ Datensicherung (H:) 663,60 GB verfiigbar
2. Im Fenster Dateiversionsverlauf klicken Sie links unten in der O _sAduslsieren>
. . . Gy =) DVD-RW-Laufwerk (G:)
Aufgabenleiste auf die Option Systemabbildsicherung.
() An einer Metzwerkadresse
3. Windows sucht nun nach verfligbaren Sicherungslaufwerken. Auswahlen..
Zu empfehlen ist die Sicherung des Systemabbildes auf einer ' 2)
externen Festplatte. Wihlen Sie ein geeignetes Laufwerk aus @, —
und klicken Sie auf die Schaltfliche Weiter @.
4. Sind in hrem System mehrere Festplatten vorhanden, kénnen B
Sie nun per Klick ?usyvahlen, W?Iche gesmher’F werden sollen. . © & Systemimage erstellen
Alle Laufwerke, die flr die Ausfiihrung von Windows erforderlich
sind, werden automatisch einbezogen und konnen auch nicht Welche Laufwerke méchten Sie in die Sicherung einschlieBen?
abgeWahlt Werden' KIiCken Sle an Welter e’ umzum néChSten Die fur die Ausfuhrung von Windows erforderlichen Laufwerke werden standardmaBig eingeschlossen,
SCh rlt.t 77U gela ngen Das Laufwerk, auf dem Sie die Sicherung speichern, kann nicht eingeschlossen werden,
Die Sicherungen werden auf Datensicherung (H:) gespeichert.
Laufwerk ° Gesamtgrafe Verwendeter Spe...
u ol ﬁ_f Unbenanntes Laufwerk (Systemn) 350,00 MB 233,54 MB
I . [ == BOOT (D; 188,26 GB 29,04 GB
Sicherungsumfang beachten SPE0OTR)
. . . » . N v R Windows 8 (C:) (Systern) 80,20 GB 24,48 GB
Je mehr Festplatten Sie einbinden, desto groRer ist natirlich -
. . . Erforderlicher Speicherplatz fur die Sich d hiten Laufwerke: 2471 GB
auch der erforderliche Speicherplatz auf dem Sicherungslauf- Ve:;gi;:;p::fy::;f;;a‘;n;i‘chir“‘:‘:g (eH':; HegenEhiten tadtverke e 608
werk. Kontrollieren Sie daher den auf Ihrem Sicherungslauf-
werk verfligbaren Speicherplatz.




5. Nun kénnen Sie die Einstellungen nochmals kontrollieren. Mit
dem Pfeil links oben @ gelangen Sie wieder zur Auswahl der
Festplatten, um Korrekturen vorzunehmen. Wenn alles passt,
klicken Sie auf Sicherung starten @. Die Sicherung wird erstellt.
Bringen Sie genuigend Zeit mit, der Vorgang kann je nach der zu
sichernden Datenmenge mehrere Stunden dauern. Es bietet sich
daher an, die Sicherung tiber Nacht laufen zu lassen.

6. Ist die Sicherung beendet, informiert Windows Sie dartiber mit
einem kurzen Hinweis. Klicken Sie auf SchlieBen @, um den
Vorgang abzuschlieBen. Damit Sie im Bedarfsfall das Systemab-
bild wieder auf Ihren Computer zurtickspielen kdnnen, erstellen
Sie unbedingt auch einen Wiederherstellungsdatentrager (siehe
dazu auch den Abschnitt »Einen Windows-Notfall-USB-Stick
erstellen« auf Seite 322).

1

Was ist eigentlich ein Systemabbild?

Ein Systemabbild oder Systemimage ist eine 1:1-Kopie eines
Laufwerks. Das Abbild enthalt immer automatisch die Kopien
aller Laufwerke, die zum Betrieb von Windows 8.1 erforderlich
sind, und neben diesen Systemlaufwerken kénnen Sie weitere
Festplatten in die Sicherung einbeziehen. Es enthalt auferdem
Systemeinstellungen sowie Dateien und Programme. Nach
einem Windows- oder Festplattenfehler konnen Sie dieses Ab-
bild verwenden, um lhr System wiederherzustellen. Sie kdnnen
das Systemabbild aber immer nur komplett zurtickspielen,
eine Wiederherstellung einzelner Elemente ist nicht moglich.
Informationen zur Sicherung ausgewahlter Dateien und Ord-
ner finden Sie im Abschnitt »Das Windows-Geddchtnis: der
Dateiversionsverlauf« auf Seite 310.
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—@ il Systemimage erstellen

Bestatigen Sie die Sicherungseinstellungen

Sicherungsort:

~ Datensicherung (H:)

Fiir die Sicherung ist maglicherweise bis zu 25 GB Speicherplatz auf dem D
erforderlich.
Die folgenden Laufwerk len gesichert:

. Unb ttes Laufwerk (Sy

E5- Windows 8 (C:) (System)

|
| Sicherung starten || Abbrechen |

- )

3 Systemabbild erstellen

Die Sicherung wurde erfolgreich abgeschlossen.

Schliefen

(6]



Wenn sich Windows nicht mehr starten lasst oder ein anderer Windows Setup
schwerwiegender Fehler auftritt, konnen Sie Ihr System mithilfe
des zu einem fritheren Zeitpunkt erstellten Systemabbilds auf den
Stand der Sicherung zurlicksetzen.

@ Windows 8

1. Legen Sie den Windows-Installationsdatentrager ein oder verbin-

den Sie den Notfall-USB-Sick mit Ihrem Computer, und starten o —
Sie ihn neu. Das Windows-Setup wird automatisch von der CD/ Unrzeit und Wahrungsformat: [ r e |
DVD oder dem USB-Stick gestartet. Lassen Sie im ersten Dialog Tastatur oder Eingaberethodi [N

die voreingestellten Werte fiir Sprache und Uhrzeitformat @
stehen, und klicken Sie auf Weiter @.

nd andere Einstellungen ein und klicken Sie auf "Weiter”,

2. Eine komplette Neuinstallation ist nicht das Ziel, daher klicken
Sie im nachsten Fenster unten links auf den etwas unscheinba- ST ———
ren Link Computerreparaturoptionen €.

3. Nach einem kurzen Moment werden Ihnen drei Moglichkeiten
zur Auswahl angeboten. Entscheiden Sie sich fiir die Option Pro-
blembehandlung, und klicken Sie direkt danach auf die Schalt- Computerreparaturoptionen
flache Erweiterte Optionen. o Al Rechis verbehaten

4. Um Windows mit einem Systemimage wiederherzustellen,
klicken Sie nun auf den Menlpunkt Systemimage-Wiederher-
stellung @ und wihlen im Anschluss das wiederherzustellende System
Betriebssystem aus der Liste aus. Diese Auswahl mussen Sie wiederherstellen

treffen, selbst wenn nur ein Betriebssystem vorhanden ist. Windows anhand eines auf dem PC
aufgezeichneten Wiederherstellungs-
punkts wiederherstellen

Systemimage-

. Wiederherstellung n
1 Windows mit einer bestimmten
. . Systemnil datei wiederh: lle
Windows startet nicht mehr? ySiemimagEcaist wecemertEien
Bevor Sie ein Systemabbild aufspielen und damit die auf der Starthilfe
Festplatte vorhandenen Daten uberspielen, versuchen Sie, Probleme beheben, die das Laden von
Windows verhindern

eine Systemstartreparatur durchzufiihren. Lesen Sie dazu den
Abschnitt »Windows startet nicht mehr« auf Seite 316.




5. Windows sucht nun nach vorhandenen Systemabbildsiche-

rungen und zeigt kurz danach das aktuellste verfuigbare Abbild
an @. Uber die Option Systemabbildsicherung auswihlen @
konnen Sie aber, soweit vorhanden, auch ein alteres Abbild aus-
wahlen. Zu empfehlen ist jedoch die Verwendung der jingsten
Sicherung. Klicken Sie auf Weiter @, um zum nichsten Schritt
zu gelangen.

. Soll die Festplatte formatiert und neu aufgeteilt werden?
Falls ja, aktivieren Sie den MenUpunkt Datentrager formatieren
und neu partitionieren @. Diese Option sollten Sie wahlen,
falls Sie eine neue, noch unformatierte Festplatte verwenden
mochten oder sich die Partitionierung der Festplatte seit der
letzten Systemabbildsicherung verandert hat. Ist dies nicht der
Fall, kdnnen Sie diesen Schritt mit einem Klick auf Weiter ©@
Uberspringen.

. Noch einmal wird das ausgewahlte Systemabbild angezeigt.
Klicken Sie auf Zurtick, falls Sie doch eine andere Sicherung aus-
wahlen mochten. Ansonsten starten Sie die Wiederherstellung
Uber die Schaltflache Fertig stellen. Eine letzte Meldung weist
Sie darauf hin, dass alle Daten auf den wiederherzustellenden
Laufwerken durch die Daten der Sicherung uberspielt werden.
Bestatigen Sie dies mit Ja. Nun beginnt die Wiederherstellung.

Auch die Systemwiederherstellung kann hilfreich sein

Haben Sie schon versucht, Ihr System mithilfe der Systemwie-
derherstellung oder der neuen Funktion Windows auffrischen
zu reparieren? Bei beiden Varianten bleiben personliche Daten
und Einstellungen erhalten. Lesen Sie dazu den Abschnitt
»Wiederherstellen, auffrischen, zurlicksetzen« auf Seite 324.

Meues Abbild des Computers erstellen

=)

Systemabbildsicherung auswahlen

ersetzt,

Der Computer wird mithilfe des Systemabbilds
wiederhergestellt. Samtliche Inhalte auf dem Computer
werden durch die Informationen aus dem Systemabbild

Problembehandlungsinformationen fiir BMR.:
http:/fgo.microsoft. com/fwlink p,?Linkld=225039

L (empfohlen)

= Letztes verfiigbares Systemabbild verwenden

Ort: Datensicherung (F:)

Datum und Uhrzeit:

Computer: PC2

sy bbild auswahlen

09.10.2013 22:57:19 (GMT+01:00)

Abbrechen

o

A

Meues Abbild des Computers erstellen

Weitere Wiederherstellungsoptionen auswahlen

|:| Datentr&ger formatieren und neu partitionieren

Wahlen Sie diese Option, um vorhandene Partitionen zu
léschen und alle Datentréger auf diesem Computer
entsprechend dem Layout des Systemabbilds neu zu
formatieren.

Wenn Sie die obigen Optionen nicht auswahlen kinnen,
|&sst sich das Problem méglicherweise durch Installation der
Treiber firr die wiederhergestellten Datentréger beheben.

< Zuriick Weiter >

Treiber installieren...

Erweitert...

Abbrechen

o
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BitLocker — Laufwerke und Daten verschliisseln

Das System fuir BitLocker ohne TPM-Chip konfigurieren

Beim ersten Aufruf der Funktion BitLocker wird Uberprift, ob

lhr Computer mit einem TPM-Sicherheitschip (Trusted Platform
Module) ausgerUstet ist. Dabei handelt es sich um einen Chip, der
verschiedene grundlegende Sicherheitsfunktionen fir Anwendun- Einstellungen des Computers anpassen
gen bereitstellt, z.B. zur Verschlusselung der Festplatte, zum Schutz
des Betriebssystems vor Manipulation durch Schadsoftware oder
auch zur eindeutigen Identifizierung des Computers. Ist dies nicht
der Fall, gibt Windows eine entsprechende Meldung aus, und Sie
mussen lhr System wie folgt vorbereiten, um BitLocker ohne TPM-
Technologie nutzen zu kdnnen.

@ « 4 [ Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente »

Anmeldeinformationsverwaltung !l Anpassung
82, Benutzerkonten |* BitLocker-Laufwerkverschlisselung -|-—o

@ Dateiversionsverlauf z7 Daturn und Uhrzeit

1. Rufen Sie mit den Tasten [s&] + [X] das Schnellstartmeni auf, und BitLocker wird gestartet

klicken Sie darin auf Systemsteuerung. Im Fenster Alle System- &) Auf diesem Gerst kann kein TPM (Trusted Platform Module) t werden. Der Admini
. . . . e muss fir die Richtlinie "Zusétzliche Authentifizierung beim Start anfordem” far

steueru ngselemente wahlen Sie den Meni pun kt BitLocker-Lauf- Betriebssystemvolumes die Option "BitLocker ohne kompatibles TPM zulassen” festlegen.

werkverschliisselung @. Wenn Ihr Gerat TPM nicht verwendet,

werden Sie beim Versuch, BitLocker fur ein Laufwerk zu aktivie-

ren, darauf hingewiesen @.

d

2. Driicken Sie in diesem Fall die Tastenkombination [#] + [R], um
den Ausfiihren-Dialog einzublenden. Geben Sie dort den Befehl
»gpedit.msc« ein €, und schlieBen Sie die Eingabe mit OK ab. 3

Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,

—
=1 .
—_ Dokuments ader einer Internetressource an.

v

++ | | Abbrechen | |Qulchsuchen... |
»BitLocker To Go« fiir USB-Sticks
Ubrigens, anstelle einer Festplatte kdnnen Sie mit BitLocker To
Go auch einen USB-Stick verschliisseln und die darauf befind-
lichen Daten so vor dem Zugriff Unbefugter schiitzen. Die
Vorgehensweise ist dabei identisch mit der Verschlisselung
einer Festplatte (siehe den Abschnitt »Laufwerke und Daten
verschlisseln« auf Seite 308). Anstelle einer Festplatte wahlen
Sie dann einfach den am Rechner eingesteckten USB-Stick aus.
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3. Der Gruppenrichtlinien-Editor wird
gestartet. Offnen Sie nun folgenden
Ordnerpfad: Computerkonfiguration)\
Administrative Vorlagen\Windows-
Komponenten\BitLocker-Laufwerk-
verschliisselung @, und klicken Sie

Datei  Aktion  Ansicht

el 25 HE T

a || Windows-Kemponenten ~
[ ActiveX-Installerdienst
] Anwendungskompatibilitat _ P . I o
] App-Laufzeit Zusitzliche itifizi g beim E

7] Audiorecorder Start rdern |ﬁ Sicheren Start for Integritatsaberprafung zulassen

&

SCh Ile B IICh a Uf de n Ord ner Betriebs- g Aufgabenplanung Richtlinieneinstellung bearbeiten ™ E usaizl ce en_erung em ﬂﬁ:-l b _6
B hnittstelle fir 4 |deinf | iche entifizierung beim erforderlicl
5)’5tem Ianwerke~ | 7] Bereitstellung von App-Paketen Anforderungen: |_ET PIN- oder K and: durch Standardb
. 7| Biometrie Mindestens Windows Server 2008 2] Verwendung der BitLocker-Authentifizierung mit erfo
4. Offnen Sie in der rechten Fensterhilfte 4 [0 Bitlocker-Laufwerkverschlasselung || F2 der Windows7 1] Enweiterte PINs for Sy I

. . . Py [ Betriebssystemlaufwerke Beschreibung: |j| Minimale PIN-Linge fdr Systemstart kenfigurieren
den Eintrag Zusatzliche Authentifi- = Festplattenlaufwerke M inieneinstell ) Verwendung de et
zierung beim Start anfordern @ mit [ Wechseldatentrager kennen Sie konfigurieren, ob i) Lauf hidsselungstyp auf B lau?

b [ Datei-Explorer BitLocker bei jedem E N gvonk _ fir B ]

Computerstart eine zusitzliche

(] Dateiversionsverlauf Authentifizierung erfordert und ob |_51 Festl wie Bitl ocker-geschutrte

einem Doppelklick, und setzen Sie die

Markierung vor den Befehl Aktiviert @. b g g:ﬁ::';:;;”mge' ?}ﬂ:ﬁ&?&ﬁ:ﬂ:}e ™ (i TPM-Plattformvalidierungsprofil far BIOS-basierte Fin v
Mit OK wird die Einstellung tibernom- [ DigitalschlieBfach v || verwenden. Diese < >
¢ > Erweitert /(“ dard /

men, und Sie kdnnen den Gruppenricht-
linien-Editor wieder schlief3en.

17 Einstellung(en)

E Zusétzliche Authentifizierung beim Start anfordemn Ve Ensals | | Nichste Einstellung

() Micht konfiguriert

6 (®) Aktiviert

Unterstitzt auf:

() Deaktiviert Mindestens Windows Server 2008 R2 oder Windows 7

Opticnen: Hilfe:
BitLocker chne kompatibles TPM zulassen (hierfa # | | Mit dieser Richtlinieneinstellung ko Sie konfigurieren, ob
&in Kennwert oder ein USB-Flashlaufwerk mit BitLocker bei jedem Computerstart eine zusitzliche
Systemstartschliissel erforderlich) Authentifizierung erfordert und ob Sie BitLocker mit oder chne
™ TPM (Trusted Platf: Module) den. Diese
I Einstellungen fiir Computer mit einem TPM: Richtlinieneinstellung wird bei Aktivierung von BitLocker

Beschranktes Angebot TPM-5tart konfigurieren: | TPM zulassen N

Hinweis: Beim Start kann nur eine der zusatzlichen
TPM-Systemstart-PIN kenfigurieren: v | | Authentifizi i forderlich sein, da

< Richtlinienfehler auf:llil'l. v

Die BitLocker-Laufwerksverschlisse-
lung ist nur in Windows 8.1 Pro und __
Windows 8.1 Enterprise enthalten. Ok || Abbrechen | | Ubemehmen
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Laufwerke und Daten verschliisseln

Vor allem Nutzer mobiler Computer wie Laptops oder Tablet-PCs
sollten ihre Daten vor unberechtigtem Zugriff schiitzen. Sollte thr
Computer verloren gehen, konnen Sie durch die vorherige Ver-
schlisselung hrer Festplatte Dritten den Zugang zu Ihren Daten
verwehren. Windows 8.1 bietet flir diesen Zweck die BitLocker-
Laufwerkverschliisselung an.

1. Offnen Sie die Systemteuerung, und klicken Sie darin auf den
MenUpunkt BitLocker-Laufwerkverschliisselung (siehe Bild 1 auf
Seite 306).

2. Im nachsten Fenster listet Windows alle Laufwerke auf. Wahlen
Sie Ihr Systemlaufwerk aus (es ist mit dem Windows-Logo ge-
kennzeichnet 0), und klicken Sie auf den Link BitLocker aktivie-
ren @ rechts daneben.

3. Das System beginnt nun mit den Vorbereitungen. Klicken Sie
in den nachfolgenden Dialogen auf Weiter, bis Sie zur Frage
kommen, wie das Laufwerk beim Start entsperrt werden soll. Sie
kénnen entweder ein Kennwort eingeben © oder einen USB-
Stick anschlieBen, der die Freigabe enthalt (4]

4. Wenn Sie sich fur den USB-Stick entschieden haben, missen Sie
diesen nun anschlieBen und auswahlen. Mochten Sie dagegen
ein Kennwort vergeben, geben Sie dieses an und klicken danach
auf Weiter.

Kennwort oder USB-Stick?

Ein sicheres Kennwort sollte mindestens zehn Zeichen
umfassen und aus Grol3- und Kleinbuchstaben, Zahlen und
Sonderzeichen bestehen. Wer sich kein zusatzliches Kennwort
merken mochte, speichert den Zugang auf einem USB-Stick.
Dieser sollte dann aber natirlich nicht zusammen mit dem
mobilen Gerat aufbewahrt werden.

@ < 1 e« AlleSyst.. » Bitlocker-Laufwerkverschlisselung v ¢

Systemsteuerung durchsuchen ©

9 ~
Startseite der Systemst: . .
ariselle erSysIeMEISUSIiNg - pitl ocker-Laufwerkverschlisselung
Das Schiitzen der Laufwerke mit BitLocker tragt dazu bei, Dateien und Ordner vor nicht
autorisiertem Zugriff zu schitzen.

Betriebssystemlaufwerk
Windows 8 (C;) BitLocker deaktiviert (~)
o ==’_' '@ BitLocker aktivieren
cehe och Festplattenlaufwerke
&) TPM-Verwaltung RECOVER (D) BitLocker deaktiviert ®
@ Datentragerverwaltung
Datenschutzbestimmungen Festplatte 2 (G:) BitLocker deaktiviert @
v
X
Festlegen, wie das Laufwerk beim Start entsperrt werden soll
@ Einige Einstellungen werden vom Systemadministrator verwaltet.
Um den Schutz lhrer Daten zu erhahen, kénnen Sie festlegen, dass Sie von BitLocker bei jedem Start des
PCs zur Eingabe eines Kennworts oder zum AnschlieBen eines USB-Speichersticks aufgefordert werden.
0— — < USB-Speicherstick anschlieBen
e— —} < Kennwort eingeben

Abbrechen
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+

Im nachsten Dialog werden Sie gefragt, wie der Wiederherstel-
lungsschliissel gespeichert werden soll. Sollten Sie Ihr Kennwort
vergessen oder den USB-Stick verloren haben, kdnnen Sie die

Festplatte mithilfe des Wiederherstellungsschliissels entsperren.

Es empfiehlt sich, gleich mehrere Varianten zur Speicherung
auszuwahlen, den Wiederherstellungsschlissel also z.B. auszu-
drucken @, in eine Datei zu sichern @ und zusatzlich auf einem
USB-Stick abzulegen @.

Wie viel Speicherplatz soll verschlisselt werden? Wenn der
Computer bereits in Verwendung ist und sich schon einige Da-
ten auf der Festplatte befinden, wahlen Sie die Option Gesamtes
Laufwerk verschliisseln und klicken anschlieend auf Weiter.

Es folgt die abschlieRende Frage, ob das Laufwerk jetzt ver-
schllsselt werden soll. Wenn Sie Ihre Meinung nicht geandert
haben, aktivieren Sie die Option BitLocker-Systempriifung
ausfiihren ©, und starten Sie den Vorgang mit einem Klick auf
Weiter @. Die Systempriifung kontrolliert noch einmal die Ver-
schlusselungs- und Wiederherstellungsschlissel, um sicherzu-
stellen, dass diese funktionieren.

+

Verlieren Sie den Wiederherstellungsschliissel nicht!

Wenn Sie das Kennwort vergessen oder der USB-Stick nicht
mehr auffindbar ist, benotigen Sie den Wiederherstellungs-
schliissel, um das Laufwerk zu entsperren. Falls Sie aber auch
den Wiederherstellungsschlissel verlegt haben, gibt es keine
Moglichkeit mehr, an lhre Daten zu kommen. Wirklich keine!
Laut Microsoft kann die Verschlisselung nicht umgangen
werden. Sichern Sie lhren Wiederherstellungsschlissel daher
unbedingt mehrfach!
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Wie soll der Wiederherstellungsschlissel gesichert werden?

O EinigeEi

Ein Wiederherstellungsschlissel kann fir den Zugnﬂ auf Daielen und Oldnel verwendel werden, falls Sie
lhren PC nicht entsperren kdnnen, Es wird empfohlen, hlissel ge vom
PC aufzubewahren.

werden vom 5

% Im Microsoft-Konto speichern
% Auf USB-Speicherstick speichern

% In Datei speichern

% Wiederherstellungsschliissel drucken

Was ist ein Wiederherstellungsschldssel?

Weiter Abbrechen

Méchten Sie das Laufwerk jetzt verschlisseln?

Dieses Laufwerk (C:) wurde far die Verwendung mit BitLocker verschldsselt und muss nun nur noch
aktiviert werden. Dieser Vorgang kann einige Sekunden dauern.

Sie kinnen lhre Arbeit fortsetzen, wihrend das Laufwerk verschlisselt wird. Die Leistung des Computers
kann jedoch eingeschrankt sein.

BitLocker-Systemiberprafung ausfdhren
Die Systemiiberpriifung stellt sicher, dass BitLocker die Wiederherstellungs- und
Verschlisselungsschlissel richtig lesen kann, bevor das Laufwerk verschlisselt wird, Schliefen Sie den
USB-Speicherstick an, auf dem der Wiederherstellungsschlissel gespeichert ist.

Der Computer wird von BitLocker vor der Verschlisselung neu gestartet.

Hinweis: Diese Prifung kann einige Zeit dauern, wird jedoch emp 1, um sich dass die
ausgewidhlte Methode zum Ei | ioni

Ent ohne Wiederh hlissel f

| Weiter || Abbrechen
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Das Windows-Gedachtnis:
der Dateiversionsverlauf

Den Dateiversionsverlauf einschalten

Speichern Sie automatisch Kopien lhrer Dateien, und stellen Sie die- P Dateiversionsverlaut =
se mit wenigen Mausklicks wieder her, falls die Originale bescha- @ 1 @« AleSystemsten.. + Dateiversionsverlauf W& | Systemsteusrung durcheu.. 2
digt oder versehentlich geléscht wurden. Der Dateiversionsverlauf e
H A : Startseite der Systemsteuerung Bewahren Sie eine Kopie Ihrer Dateien auf
sichert alle Bibliotheken, den Desktop, Ihre Kontakte und Favoriten. P
Persanliche Dateien Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien der Dateien gespeichert, sodass Sie
wiederherstellen sie wiederherstellen kiinnen, falls sie verloren gehen oder beschadigt werden,

1. Offnen Sie die Systemsteuerung, und klicken Sie dort auf den

. . . Laufwerk auswahlen m Dateiversionsverlauf ist ausgeschaltet
MenUpunkt Dateiversionsverlauf.

Ordner ausschlieBen

Erweiterte Finstellungen Dateien kopieren von: Bibliotheken, Desktop, Kontakte und Favoriten
1

0Q

2. Bevor Sie den Dateiversionsverlauf aktivieren, sollten Sie ein Dateien kopieren nach:
Laufwerk bestimmen, auf das die Kopien gespeichert werden.

Klicken Sie dazu auf Laufwerk auswihlen @. Siehe auch _Einschaiten +——€))

Wiederherstellung

- Datensicherung (H:)
E 647 GB von 931 GB frei

3. Wahlen Sie aus der Liste aller verfligbaren Laufwerke das geeig- ) Systemabbildsicherung
netste aus, und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit OK. Wenn Sie
ein neues Laufwerk gewahlt haben, wird der Dateiversionsver-
lauf automatisch eingeschaltet. Sind Sie hingegen beim vorein-

. . .. IF. & " - O -
gestellten Laufwerk geblieben, klicken Sie im Hauptfenster auf & Erweiterte Einstellungen
. . . . . . . & < Datei : S .
die Schaltfliche Einschalten @ (sie wird dann in Ausschalten ® T [ « Dateiversion... » Enweiterte Einstellungen v | ¢ | | Systemsteuerung durchsu.. 0
umbenannt). Erweiterte Einstellungen
Wiahlen Sie aus, wie oft Kopien der Dateien gespeichert werden sollen, und wie lange gespeicherte Versionen

3 . . . . . ufbi hrt di llen.

4. Uber den Meniipunkt Erweiterte Einstellungen € kénnen Sie [
festlegen, wie hiufig Dateikopien erstellt werden @, wie viel Speichem von Dateikopien: [Jede Stunde (Standard) | 4]
Speicherplatz dafir maximal verwendet werden darf @ und wie GroBe des Offlinecache: [5% des Speicherplatzes (Standard) v/ 5 )
lange die gespeicherten Versionen aufbewahrt werden sollen @. Aufbewahrung gespeicherter Versi 1 Monst 6 )
Mit Anderungen speichern @ werden die neuen Einstellungen Heimnetzgruppe et benctigt wird
Ubernommen. FHaeI:f“ ii;::ﬁg T::‘ ;.{nefl el—:\e.imnelzwellts ist, kénnen Sie dieses |3 Monate

9 Monate
= Dieses Laufwerk empfehlen 1 Jahr
Ereignisprotokolle 27""'_“5
I @ Offnen Sie die Daten i lauf-Ereigni: um EII.I‘I' ::‘::PH (Standald}L OUEr
i ? Fehler anzuzeigen. -

Was soll gesichert werden? 9
Uber Ordner ausschlieBen (@) in Bild 1) kénnen Sie Ordner Andenungen speichem | Abbrechen

angeben, die vom Dateiversionsverlauf nicht berticksichtigt
werden sollen. (7]
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Dateien wiederherstellen

Versionen bereinigen

Wenn Sie alle Bibliotheken in den Dateiversionsverlauf ein-
bezogen haben, werden im Laufe der Zeit viele Dateikopien
erstellt. Uber den Befehl Versionen bereinigen, den Sie in den
erweiterten Einstellungen des Dateiversionsverlaufs finden,
konnen Sie dltere Versionen |6schen lassen und so jederzeit
wieder Platz schaffen.

Nun ist es passiert —ein wichtiges Dokument wurde irrtimlich N Wandenvorschlage
durch eine dltere Version lberschrieben oder versehentlich ge- sttt | Freigeben Ansicht
|6scht. Wenn die Datei im durch den Dateiversionsverlauf tiber- ] X renae Govesesen o= Kiosnen = (I T %:ﬁ“
wachten Bereich lag, kdnnen Sie problemlos auf eine friihere e mg;” o @“"‘"'"":"' e S‘,Z“n;,’, E“""sf"m;—g
Version zurlickgreifen und diese wiederherstellen. @5 -~ : L Dlpc  Touren » Schlem » vjdmmg : o “Wandd
1. Starten Sie den Explorer auf dem Desktop durch einen Klick auf e . T Iz' N Iz' N
das Ordnersymbol in der Taskleiste oder mit der Tastenkombina- ﬁf:;‘:m ’E:J-‘ il il
tion @ + E L;T!Em hlage Ideen.docx Sudtirol-Auswert  Sidlirol-Auswert
2. Offnen Sie den Ordner, in dem sich die Datei befindet, die Sie ot i
wiederherstellen mochten, und markieren Sie diese Datei mit
einem Mausklick @. Wenn Sie eine geldschte Datei wiederher-
stellen wollen, markieren Sie den kompletten Ordner links im % i -0 i
Navigationsbereich des Explorers. * [P s rlo] o nan 2| # &
3. Klicken Sie auf dem Register Start auf Verlauf @. Dienstag. 8 Oktober 2013 20:17 | 2van2
A 5 c o
4. Das ausgewahlte Dokument wird nun in einer Vorschau ange- e Tone [eens AL
zeigt. Links oben steht das Datum der letzten Sicherung und da- 13 famitahatie 20D 39047 Y527 s amiahu)
neben die Anzahl der vorhandenen Dateiversionen @. Uber die s e LM 99047 727527 woeefloralpina.
Bedienelemente @ am FuR des Fensters kdnnen Sie zwischen gﬁij:j;:’f"“'wﬁi“' e e
den verfligbaren Versionen blattern. Mit einem Klick auf die o o snnhotelbue
griine Schaltflache wird das angezeigte Dokument am urspriing- 22 urmeiner Hatte e R snnmehlkect
lichen Speicherort wiederhergestellt. e — o Imasut ey e
15 | Puflatsch 2110m 4390471727927 wwy.puflatsch.i
16 Puflatschhatte 1.950m  +390471727927 www.dibaita-pu’
W 4 b W] Tabellel Tabele2 .~ Tabele3 . %1
I |



App-Einstellungen fiir Datenschutz
und Privatsphare

Schutzen Sie Ihre Privatsphare, und kontrollieren
Sie die Einstellungen im Bereich Datenschutz.
Nachdem Sie eine App installiert haben, fordert
diese eventuell beim System Ihren Namen, lhr
Profilbild und lhren aktuellen Standort an. Sie
kénnen festlegen, ob Windows diese Informatio-
nen automatisch bei jeder App-Anfrage weiter-
geben soll oder ob Sie lieber von Fall zu Fall selbst
entscheiden mochten.

1. Blenden Sie mit den Tasten (4] + (1] die
Charmes-Leiste ein, und klicken Sie darin auf
PC-Einstellungen dndern @.

2. Offnen Sie den Bereich Datenschutz. Auf der
rechten Seite sehen Sie im Abschnitt Allge-
mein @ mehrere Datenschutzfunktionen, die
standardmallig aktiviert sind.

3. Wenn Sie nicht mochten, dass Apps auf per-
sonliche Informationen zugreifen, deaktivieren
Sie die Option Apps den Zugriff auf meinen
Namen, mein Bild und andere Kontoinfos
erlauben €.

Schalten Sie alle Funktionen aus!

Generell sollten Sie lieber selbst entschei-
den, welche Informationen Sie einer App
Uberlassen mochten. Ist eine Option deakti-
viert, die von einer App benétigt wird, bittet
diese um eine entsprechende Freigabe.

I‘:)
67

b

Benach- Ein/Aus

richtigungen

Helligkeit

Tastatur

PC-Einstellungen andern 1

(© Datenschutz

Allgemein
Position
Webcam

Mikrofon

Weitere Gerate

0

Datenschutzoptionen dndern

Apps den Zugriff auf meinen Namen, mein Bild und andere Kontoinfos erlauben
Aus [ |

Apps die Verwendung der Werbungs-ID fur App-lbergreifende Erlebnisse erlauben (bei
Deaktivierung wird lhre |D zurlickgesetzt)

Aus [ ]

SmartScreen-Filter einschalten, um von Windows Store-Apps verwendete Webinhalte (URLs)
Zzu Uberpriifen

Ein [ ]

Textvorschlage auf der Grundlage meiner Eingaben auf diesem PC anzeigen (Vorschlage
werden nach Deaktivierung dieser Funktion zurickgesetzt)

Ein -

Websites den Zugriff auf die eigene Sprachliste gestatten, um die Anzeige lokal relevanter
Inhalte zu ermoglichen

Aus [ |

Microsoft-Werbung und andere Personalisierungsinfos verwalten

Datenschutzbestimmungen




4. Wenn Sie nicht mochten, dass Apps auf

Ihren Standort zugreifen, wechseln Sie
in die Kategorie Position @ und deak-
tivieren dort die Option Windows und
Apps die Verwendung meines Standor-
tes erlauben @ oder legen Sie fiir jede
App einzeln die Befugnis fest.

. In den Kategorien Webcam O und
Mikrofon @ kénnen Sie die Verwen-
dung dieser Hardwarekomponenten
komplett deaktivieren oder auch hier
Ihren Apps entsprechende Berechti-
gungen einzeln zuteilen.

. Klicken Sie sich durch alle Kategorien
und legen Sie individuell fest, welche
Befugnisse Ihre Apps erhalten sollen.

Sicherheit im Internet

Auch im Internet sollten Sie Ihre Da-
ten und lhre Privatsphare schiutzen.
Genaue Informationen dazu finden
Sie im Abschnitt »Sicherheit im Inter-
net« auf Seite 165.

(© Datenschutz

Allgemein

Position

Webcam

Mikrofon

Weitere Gerate

(© Datenschutz

Allgemein
Position

Webcam

Mikrofon

Weitere Gerate

Position

Windows und Apps die Verwendung meines Standorts erlauben

Ein [ |

Diese Apps dirfen meinen Standort verwenden

Finanzen Aus [ |
i

Gesundheit & Fitness Aus
@
Webcam

Apps die Verwendung meiner Webcam erlauben

Ein -

Diese Apps dirfen meine Webcam verwenden

D Fresh Paint Aus [ |

Kalender Aus
.







Probleme losen

Nach dem Einschalten des Computers bleibt das System plétzlich hangen,
der Bildschirm bleibt schwarz, Windows startet nicht mehr. Und jetzt? Wie
geht es weiter? Mithilfe Ihrer Windows-DVD oder eines eigens erstellten
Systemreparaturdatentragers konnen Sie einen Reparaturversuch star-
ten. Wenn Windows 8.1 auf Ihrem Computer bereits vorinstalliert und im
Lieferumfang keine Windows-DVD vorhanden war, wird das allerdings
schwierig. Die sogenannten OEM-DVDs (Original Equipment Manufactu-
rer) enthalten hdufig nicht die bendtigten Reparaturoptionen. Vielleicht
wurde der Rechner auch nur mit einer Wiederherstellungs-DVD ausgelie-
fert. Gehen Sie diesen Problemen aus dem Weg, und nehmen Sie sich die
Zeit, um selbst einen »Notfall-USB-Stick« zu erstellen.

Unter Windows sind zwei neue Wiederherstellungsfunktionen hinzuge-
kommen. Lauft das System nicht mehr rund und kommt es immer wieder
zu Fehlern oder zu langen Wartezeiten bei der Ausfuhrung von Program-
men, kénnen Sie lhr System auffrischen lassen. Dabei wird das System
erneuert, lhre personlichen Daten bleiben aber erhalten. Sollte gar nichts
mehr gehen, setzen Sie lhr System einfach auf den Werkszustand zurtick.
Dabei wird Windows komplett erneuert, und personliche Daten und ins-
tallierte Programme werden geldscht.

Flir Programmabstiirze kann aber auch ein defekter Arbeitsspeicher
verantwortlich sein. Priifen Sie den Speicher auf mogliche Fehler, und
tauschen Sie fehlerhafte Speicherriegel aus. All diese Moglichkeiten zur
Problemldsung stellen wir Ihnen in diesem Kapitel vor.

22>

In diesem Kapitel

m Schwierigkeiten beim Start oder
mit der Leistung?

B Einen Windows-Notfall-USB-Stick
erstellen

B Wiederherstellen, auffrischen,
zurlicksetzen
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Schwierigkeiten beim Start oder Windows Setwp
mit der Leistung?

o\ .
Windows startet nicht mehr Bl Windows 8
Sie schalten Ihren Computer ein, doch irgendetwas scheint
nicht zu stimmen. Nach kurzer Zeit wird der Boot-Vorgang
(das Hochfahren) abgebrochen, oft ohne Fehlermeldung.
Das System »friert« einfach ein. Windows 8.1 startet nicht
mehr. In diesem Fall kann eine Reparatur weiterhelfen.

Jetzt installieren

1. Legen Sie Ihren Windows-Installationsdatentrager in Ihr
CD-/DVD-Laufwerk ein, oder verbinden Sie lhren Notfall-
USB-Stick mit Ihrem Computer und starten Sie diesen

neu. Bei Verwendung eines Notfall-USB-Sticks (siehe den © Erwe|terte Opthﬂeﬂ

Abschnitt »Einen Windows-Notfall-USB-Stick erstellen« '

auf Seite 322) entfallen die Schritte 2 und 3. Spsilein - Eingabeauflorderung
W\ederhel 5te”eﬂ Eingabeaufforderun eiterte

Problembehandlung den

uf dem PC

2. Der Rechner startet nun von der CD/DVD und zeigt nach N - herstelungs-
wenigen Augenblicken den Windows-Setup-Dialog an. »
Lassen Sie die Einstellungen so, wie sie vorgegeben sind,
und klicken Sie auf Weiter.

3. Windows soll nicht neu installiert werden, daher klicken
Sie im nachsten Dialog nicht auf Jetzt installieren (1)
sondern auf den unscheinbaren Link Computerreparatur-

optionen @.
4. Drei Optionen stehen nun zur Auswahl. Klicken Sie auf -
Problembehandlung und im nachsten Dialog auf Erwei- 1
terte Optionen. Startreihenfolge im BIOS abandern

Damit der Start von CD/DVD oder direkt vom USB-Stick klappt, muss
im BIOS eventuell noch die Startreihenfolge geandert werden, d.h,,
Sie mussen das CD-/DVD-Laufwerk oder die USB-Schnittstelle an

die erste Stelle setzen. Ins BIOS gelangen Sie mit oder (die
Tasten missen Sie direkt beim Systemstart driicken). Entnehmen Sie
diese Informationen bitte dem Handbuch zur lhrem Computer.

5. Die Auswahl Starthilfe € verspricht die Beseitigung
von Problemen, die das Laden von Windows verhindern.
Klicken Sie auf diesen Menlpunkt. Das System wird nun
einer Diagnose unterzogen, und Fehler werden automa-
tisch repariert. Starten Sie Windows anschliefRend neu.



Wenn der Rechner langsamer wird: Autostart-Programme

Einige Programme startet Windows direkt beim Systemstart, damit
sie sofort zur Verfigung stehen und vom Anwender genutzt werden
konnen. Dieses Verhalten ist allerdings nicht immer gewiinscht, weil
diese Praxis den Systemstart deutlich verlangsamen kann. Dazu
kommt, dass viele Programmierer ihre Programme offenbar fiir so
wichtig halten, dass diese in den Autostart aufgenommen werden,
obwohl es gar nicht notwendig ist. Unnotigerweise startet dann

z.B. ein Programm zur Verwaltung von Textbausteinen, ein weiteres
Programm zur Erstellung von Bildschirmfotos und dazu noch ein
Foto-Manager, der den Anschluss lhrer Digitalkamera lberwacht und
gleich das herstellereigene Bildbearbeitungsprogramm startet, so-
bald die Kamera erkannt wird. All diese Programme konnte man auch
von Hand starten, sobald man sie verwenden mochte. Die standige
Ausfiihrung der Programme im Hintergrund verbraucht wertvolle
Ressourcen, und es dauert nicht lange, bis die ersten Auswirkungen
splrbar werden. Windows braucht langer, bis es gestartet ist, und
auch der laufende Betrieb wird durch die vielen unnétig gedffne-

ten Programme beeintrachtigt. Das System wird immer langsamer,
reagiert zunehmend trage, und nicht selten sind Systemfehler und
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Programmabstiirze die Folge. Von Zeit zu Zeit ist daher ein griindli-
cher Friihjahrsputz angesagt! Kontrollieren Sie, welche Programme
im Autostart zu finden sind, und deaktivieren Sie unnotige Eintrage.

Auch Antivirenprogramme und Firewalls von Drittanbietern konnen
die Leistung Ihres Computers negativ beeinflussen. Je nach Ein-
stellung der Schutzsoftware werden die Dateien bei jedem Zugriff
gepruft, was einiges an Rechenleistung verlangt. Die routinemalRigen
Uberprifungen des Systems durch die Antivirensoftware beeintrach-
tigen Windows ebenfalls haufig splrbar. Sollte die Deaktivierung
unndtiger Autostart-Programme keinen Erfolg bringen, schalten Sie
zum Test auch einmal Ihr Antivirenprogramm bzw. die Firewall aus.
Zur Sicherheit sollten Sie fur diesen Test aber zuvor die Verbindung
zum Internet trennen und alle laufenden Anwendungen beenden.
Falls Windows ohne das aktivierte Schutzprogramm wieder flotter
lauft, lesen Sie im Handbuch des Schutzprogrammes nach, wie Sie

die Performance des Rechners durch die Abschaltung einzelner
Sicherheitsoptionen erhohen konnen, ohne dabei auf grundlegende
Sicherheitsfunktionen verzichten zu mussen.



318 Windows 8.1 — Schritt fuir Schritt erklart

Autostart-Programme deaktivieren

In friheren Windows-Versionen erreichte man die Autostart-Pro- Die Spalte Status verrat, ob der Programmstart tatsachlich aktiviert
gramme uber die Systemkonfiguration, unter Windows 8.1 fuihrt der ist. Der Information aus der letzten Spalte kdnnen Sie entnehmen,
Weg liber den Task-Manager. Sie konnen das Programm mithilfe der welche Auswirkungen das Programm auf den Start hat. Programme,

Tastenkombination +[o])+ &ffnen, oder Sie fiihren auf deren Auswirkung mit Hoch oder Mittel angegeben ist, sollten Sie
dem Desktop einen Rechtsklick auf die Taskleiste aus und wahlen den  dahingehend priifen, ob sie gleich mitgestartet werden missen, und
Befehl Task-Manager aus dem Kontextmend. sie gegebenenfalls deaktivieren.

Wechseln Sie zum Register Autostart @. Hier sind nun alle Program-
me aufgelistet, die beim Systemstart geladen werden. In der ersten
Spalte wird der Programmname genannt, daneben der Hersteller.

Datei Optionen  Ansicht

Prozesse | Leistung | App-Verlauf | Autostart | Benutzer | Details | Dienste

-
Name Herausgeber Status Startauswirkungen

[®7 Adobe Gamma Loader Adobe Systems, Inc. Aletiviert Mittel
{zh Google Installer Google Inc. Deaktiviert Mittel

MFS PCFAX Application Panascnic System Metw... Deaktiviert Keiner

@ Microsoft Office Document Cache  Microsoft Corporation Aktiviert Hech

@ Microsoft OneMote Quick Launcher  Microsoft Corporation Aktiviert Niedrig
(w5 PCCMFSDM.exe Panascnic System Metw...  Aktiviert Mittel

'i‘:‘ PDF24 Creator Geek Software GmbH Aktiviert Mittel

@ Weniger Details Deaktivieren

Diese Programme werden bei jedem Systemstart mitgestartet.



Nicht immer sind die Programmbezeichnungen eindeutig, was die
Entscheidung, ob das Programm aus dem Autostart genommen
werden soll, nicht einfach macht. Falls Sie bei einem Eintrag nicht
sicher sind, welches Programm dahintersteckt und ob Sie es prob-
lemlos deaktivieren konnen, fiihren Sie einen Rechtsklick auf den
entsprechenden Eintrag aus und wahlen aus dem Kontextmenu
den Befehl Online suchen. Daraufhin 6ffnet sich Ihr Browser mit der
Suchmaschine Bing. Der Programmname ist bereits als Suchbegriff
eingetragen. Auf diese Weise konnen Sie Informationen zum Pro-
gramm sammeln, oder Sie stellen eine passende Anfrage in einem
Computerforum.

Eine weitere Moglichkeit der Identifikation eines Eintrags stellt die
Option Dateipfad 6ffnen dar, die Sie ebenfalls lber das Kontextmeni
erreichen. Wahlen Sie diesen Befehl, startet der Explorer und zeigt die
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Anwendung in ihrem Programmverzeichnis an. Schauen Sie nach, ob
im Verzeichnis z. B. Text- oder Hilfedateien zu finden sind, die Aus-
kunft Gber das Programm geben.

Wenn Sie sich entschlossen haben, den Autostart einer Anwendung
abzuschalten, markieren Sie den Programmeintrag und klicken an-
schlieBend auf die Schaltflache Deaktivieren unten im Fenster. Eine
weitere Nachfrage erfolgt nicht, teilweise ist aber ein Neustart des
Rechners notwendig. Deaktivieren Sie nicht zu viele Programme auf
einmal. Am besten deaktivieren Sie immer nur einen Eintrag, starten
gegebenenfalls den Computer neu und beobachten das System-
verhalten fir einige Zeit. Die Eintrage werden nicht geloscht, und
natlrlich auch nicht die Programme selbst, d. h., Sie kdnnen einen
Autostart-Eintrag jederzeit auch wieder aktivieren.

MFS PCFAX Application Panasonic System Metworks .. Deaktiviert
‘ @ Microsoft Office Document Cache Microso ft Cornnrea tinn Aktiviert

Deaktivieren

@ Microsoft OneMote Quick Launch Altiviert
Dateipfad &ffnen o

(w5 PCCMFSDM.exe : . Aktiviert
Online suchen

%7 PDF24 Crestor ErEediar Aktiviert

Im Internet nach Programminformationen suchen
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Altere Programme unter Windows 8.1 nutzen
Um Programme, die fur friihere Versionen von Windows geschrie- E
ben wurden, unter Windows 8.1 nutzen zu kdnnen, missen Sie 0"“"_ _
R . i @ Als Administrator ausfihren
eventuell den Kompatibilitatsmodus zu Hilfe nehmen. (7 B i e s
. . . . . . . An "Start” anheften
1. Flhren Sie einen Rechtsklick auf die Programmdatei aus, die
. . . . Freigeben far 3
Probleme bei der Ausflihrung verursacht oder sich nicht starten A Taskleiste anheften
lasst, und wahlen Sie aus dem Kontextmeni den Befehl Behan-
deln von Kompatibilitatsproblemen @.
2. Zwei Optionen werden angeboten. Klicken Sie auf Programm- X
probleme behandeln @. Daraufhin werden Ihnen einige Fragen ) &l Problembehandiung bei der Programmkompatibilitat
zum aufgetretenen Problem gestellt, die Sie beantworten, indem
Sie jeweils die zutreffenden Ereignisse aus der Liste auswahlen. Problembehandlungsoption auswahlen
Bei einigen Fragen kénnen Sie mehrere Antworten geben. & Empfohlene Einstellungen testen
i i 3 Verwenden Sie diese Option, um mit den empfohlenen Kompatibilitétseinstellungen
3. Haben Sie alle Fragen durchlaufen, werden Ihnen die ermittel- einen Testlauf des Programms auszufahren.
ten Kompatibilitatseinstellungen angezeigt. Klicken Sie auf
. . . < Programmprobleme behandeln
die Schaltflache Programm testen €, um die Anwendung zu (2] Venwenden Sie diese Option, um auf Basis der festgestellten Probleme
. . . . . Kompatibilitétseinstellungen auszuwahlen.
starten und die angewandten Einstellungen zu tberprifen. Mit
Weiter @ geht es zum nichsten Schritt.
Abbrechen
4. Zum Schluss kommt die Frage, ob das Problem behoben werden
konnte. War die MalRnahme nicht von Erfolg gekront, probieren
Sie in einem neuen Durchgang andere Einstellungen aus. E
&l Problembehandlung bei der Programmkompatibilitat
Kompatibilititseinstellungen fir das Programm testen
- Einstellungen fir Altes Programm dbernommen:
1 Windows-Kompatibilitdtsmedus: Keine
Das MicrOSOﬂ‘-Kompatib"itétscenter Benutzerkentensteuerung: Als Administrator ausfihren
. . . Das Programm muss getestet werden, um sicherzustellen, dass das Problem durch diese neuen
Ob €ine SOftWa re Oder HardWa re unter W|ndOWS 81 elngESEtZt Einstellungen behoben wurde, Klicken Sie erst nach dem Test auf "Weiter", um den Vorgang
werden kann, kdnnen Sie auch dem Microsoft-Kompatibilitats- ortzusetzen
center entnehmen (http://www.microsoft.com/de-de/windows/ (3] Pragramm testen...
compatibility/CompatCenter/Home). In dieser Datenbank wird , (4]
der Kompatibilitatsstatus zahlreicher Produkte aufgefihrt. Weiter | | Abbrechen
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Den Arbeitsspeicher auf Fehler liberpriifen

Wenn Windows immer mal wieder »einfriert«, also auf keine
Eingabe mehr reagiert, konnte die Ursache ein fehlerhafter

Arbeitsspeicher sein. Windows 8.1 bietet die Moglichkeit, den &4 Telefon und Madem Verwaltung —0
Arbeitsspeicher zu priifen und Fehler zu diagnostizieren.

E»‘.! System Taskleiste und Navigation

,JLLI Wiederherstellung % Windows Defender

1. Die Funktion Arbeitsspeicherdiagnosetool erreichen Sie

uber die Systemsteuerung. Offnen Sie diese, und klicken

Sie darin auf den Menupunkt Verwaltung @.

" . . . . 2¢] Windows-5peicherdiagnose “

2. Wahlen Sie aus der Liste der Hilfsprogramme den Eintrag ? g

Windows-Speicherdiagnose, und starten Sie das Pro- Computer auf Speicherprobleme dberpriifen

gramm mit einem DOppelklICk Speicherprobleme kénnen auf dem Computer zu Datenverlust fihren bzw. dazu, dass der

Computer nicht mehr richtig funktioniert.

3. Mdchten Sie den Speicher sofort einer Priifung unterzie-
< Jetzt neu starten und nach Problemen suchen (empfohlen)

hen, schlieBen Sie alle gedffneten Programme und klicken @ —F———— " spcichern Sic Daten und schiieBen Sie gesffnete Programme, bevor Sie den
auf Jetzt neu starten und nach Problemen suchen @. Ist Neustart durchfufren.

der Neustart gerade unpassend, wahlen Sie die Option 9_ < Nach Problemen beim néchsten Start des Computers suchen
Nach Problemen beim nachsten Start des Computers

suchen ©. ey

4. Es erfolgt ein Neustart mit der anschlieRenden Diagnose
des Arbeitsspeichers. Der Vorgang kann einige Minuten
dauern. Nach Abschluss der Priifung wird der Rechner
wieder neu gestartet. Wurden Fehler erkannt, werden
diese im Anschluss durch eine Meldung in der Taskleiste

windows-Arbeitsspeicherdiagnosetool

windows lberprift, ob Speicherprobleme vorhanden sind...
Dies kann einige Minuten dauern.

angezeigt.
Testdurchgang wird ausgefilhrt 1 von 2: 17% abgeschlossen
Gesamtteststatus: 08% abgeschlossen
|
1 Status:
Was tun bEI Speicherfehlern? Bisher wurden keine Probleme gefunden.
Defekte Speichermodu|e mussen ausgetauscht Werden, Manchmal wird der Test noch ausgefilhrt, auch wenn er nicht aktiv zu sein
. . . % e . . scheint. Warten Sie, bis der Testvorgang abgeschlossen ist...
eine Reparatur ist nicht méglich. Welcher Speichertyp in sen9 =9
lhrem Computer verbaut ist, entnehmen Sie bitte dem Der Computer wird spiter automatisch neu gestartet. Die Testergebnisse werden

nach der Anmeldung noch einmal angezeigt.

Handbuch, oder fragen Sie beim Hersteller oder Ihrem

Computerhandler nach. :
Fl=Optionen ESC=Beenden
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Notfall-CDs zur Virenbeseitigung

Viele Systemfehler sind die Folge von Schadprogrammen wie Viren
und Trojanern. Bevor Sie |hr Windows-System komplett neu aufset-
zen und dabei moglicherweise wichtige Dateien verlieren, kdnnen Sie
versuchen, das System mithilfe von speziellen Malware-Notfall-CDs
zu bereinigen. Fast alle Hersteller von Antivirensoftware, z. B. Kas-
persky, Avira, Bitdefender, AVG oder Emsisoft, bieten solche Schutz-
pakete zum kostenlosen Herunterladen auf ihren Internetseiten an,
haufig unter den Bezeichnungen Notfall-CD, Rescue-CD oder auch
Emergency Kit. Solche Hilfsprogramme werden meist als Image-
Dateien (*.iso) bereitgestellt, die Sie auf eine CD/DVD brennen und
so mit wenigen Mausklicks selbst eine Notfall-CD erstellen kdnnen.
Anleitungen und Hilfestellungen zum Einsatz dieser Datentrager
finden Sie ebenfalls auf den Webseiten der Anbieter.

Einen Windows-Notfall-USB-Stick erstellen

Am Abend zuvor haben Sie lhren Rechner ordnungsgemal? herun-
tergefahren, doch am nachsten Tag verweigert Windows plotzlich
seinen Dienst, und das System lasst sich nicht mehr starten. Das
Fehlerbild ist vielschichtig: Mal bleibt das System einfach hangen,
zeigt einen schwarzen Bildschirm und |adt nicht weiter, mal steigt
Windows mit einer kryptischen Fehlermeldung aus. Auf der Festplat-
te liegen wichtige Daten, und einige Arbeiten mussen heute unbe-
dingt noch abgeschlossen werden. Wie geht es nun weiter? Wenn Sie
Ihren Windows-Installationsdatentrager greifbar haben, legen Sie ihn
ins Laufwerk ein, starten den Rechner neu und flihren die Computer-
reparaturoptionen aus (siehe den Abschnitt »Windows startet nicht
mehr« auf Seite 316).

Viele Rechner mit vorinstalliertem Windows 8.1 werden aber ohne se-
paraten Windows-Datentrager ausgeliefert. Fiir diesen Fall und auch
wenn die Windows-DVD gerade nicht verfligbar ist, hilft ein »Notfall-
USB-Stick« weiter. Beugen Sie also dem Ernstfall vor, und erstellen Sie
einen Wiederherstellungsdatentrager, den Sie fur den Fall der Falle
immer in der Nahe |lhres Computers aufbewahren sollten. Sie benéti-
gen dafir einen USB-Stick mit mindestens 256 MB Speicherkapazitat.
Bereits auf dem Stick vorhandene Daten werden bei diesem Vorgang
geloscht!

Damit der Rechner im Bedarfsfall Gber diesen Notfall-USB-Stick
gestartet werden kann, missen Sie im BIOS die Startreihenfolge
anpassen und die USB-Schnittstelle an die erste Stelle setzen. Sie
gelangen meist ins BIOS, wenn Sie direkt beim Systemstart oder
driicken, und kdnnen dann die Einstellungen vornehmen. Da
fast jeder BIOS-Hersteller eine andere Taste bevorzugt, entnehmen
Sie diese Information am besten dem Handbuch zu lhrem Compu-
ter. Wie Sie den Notfall-USB-Stick einsetzen, wenn das System nicht
mehr startet, erfahren Sie ebenfalls im Abschnitt »Windows startet
nicht mehr« auf Seite 316.
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1. Offnen Sie die Systemsteuerung, und klicken Sie darin auf den 3. Mit Weiter € setzen Sie den Vorgang fort.

Eintrag Wiederherstellung.
& 8 4. Verbinden Sie den USB-Stick mit Threm PC. Dann klicken Sie auf

2. Weiter geht es Uber den Link Wiederherstellungslaufwerk erstel- Weiter und im nachfolgenden Dialog auf Erstellen.
len @. Verfiigt Ihr Computer (iber eine eigene Wiederherstellungs-
partition, kann der Befehl Kopieren Sie die Wiederherstellungspar-
tition vom PC auf das Wiederherstellungslaufwerk @ ausgewahlt
werden. Klicken Sie in diesem Fall darauf. Liegt keine Wiederher-
stellungspartition vor, erstellt Windows den Datentrager mit
eigenen Hilfsprogrammen.

Wenige Minuten spater ist der Reparaturdatentrager erstellt. Bewah-
ren Sie den Stick an einer sicheren Stelle auf, damit Sie ihn bei Bedarf
schnell zur Hand haben.

i Wiederherstellung = =
@ - 4 f:' <« Alle Systemsteuerungselemente » Wiederherstellung v & Systemsteuerung durchsu.. 0@

Startseite der Systemsteuerun . .
4 9 Erweiterte Wiederherstellungstools

o '@ Wiederherstellungslaufwerk erstellen

Erstellt einen Wiederherstellungsdatentrager, mit dem Sie den PC auffrischen oder auf
Originaleinstellung zuriicksetzen kdnnen. Sie kdnnen ihn auBerdem fir die Problembehandlung
nutzen, sogar wenn der PC nicht gestartet werden kann.

= Wiederherstellungslaufwerk

Wiederherstellungslaufwerk erstellen

Ein Wiederherstellungslaufwerk bietet die Maglichkeit, Probleme auf dem PC zu behandeln, wenn er nicht
gestartet werden kann. Enthalt der PC bereits eine Wiederherstellungspartition, kénnen Sie sie auch auf das
Wiederherstellungslaufwerk kopieren, damit Sie den PC damit auffrischen oder zuricksetzen kénnen.

e Kopieren Sie die Wiederherstellungspartition vom PC auf das Wiederherstellungslaufwerk.

Abbrechen

Mit wenigen Mausklicks wird der Notfall-USB-Stick erstellt. é
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Wiederherstellen, auffrischen, zuriicksetzen

Einen Wiederherstellungspunkt erstellen o

Mithilfe der Systemwiederherstellung kénnen Sie Windows auf
einen fehlerfreien Stand zurlicksetzen. Einmal pro Woche sowie bei
groReren Anderungen am System erstellt Windows automatisch
einen Wiederherstellungspunkt. Sie kdnnen aber auch selbst einen
festlegen, z.B. um die Windows-Registrierung vor einem geplanten
Eingriff zu sichern.

Systemeigenschaften “

| Computemame I Hardware I Erweitert | Computerschutz -

=& Verwenden Sie den Computerschutz, um unerwinschte
Systemanderungen rickgangig zu machen.

jerherstellung

. Sie kénnen unerwinschte )
1. Offnen Sie das Schnellstartment mit der Tastenkombination ﬁﬁ;’”&gddﬁ”&e;pﬂﬁg:}g;gn;”ﬁf;;”éﬁgeﬂ
. . . Wiederherstell kt zurick: .
(=] + (x], und wahlen Sie den Eintrag System aus. iedemersElngspund suceetzen
Schutzeinstellungen
2. Im Dialog System klicken Sie auf den Link Computerschutz in der Verfiigbare Laufwerke Schutz
Aufgabenleiste auf der linken Seite. 2 B00T (D) Aus
(e Windows 8 (C:) (System) Ein
3. Das Dialogfenster Systemeigenschaften 6ffnet sich mit dem

Register Computerschutz @. Klicken Sie auf die Schaltfliche Konfigurieren Sis Wiederherstellungs- Kortigurieren... (5}

einstellungen, verwalten Sie den Speicherplatz, und

Erstellen @, um den Wiederherstellungspunkt festzulegen. loschen Sie Wiederherstellngspunkd.
Dient zum sofortigen Erstellen eines Erstellen e
. . . . . Wiederherstellungspunkts fir die Laufwerkee mit
4. Geben Sie eine Bezeichnung flr den neuen Wiederherstellungs- akiviertem Systemschutz.

punkt ein ©, z.B. den Grund fur die Sicherung, und schlieBen Sie T |

. . . . . 0K Abbrechen Ubemehmen
die Eingabe mit der [ «!]-Taste oder durch einen Klick auf Erstel-
len @ ab. Der Wiederherstellungspunkt wird nun angelegt.

Computerschutz “
Wiederherstellungspunkt erstellen
n
I Geben Sie eine Beschreibung zur Kennzeichnung des Wiederherstellungspunkts

. . . . ein. Aktuelles Datum und Uhrzeit werden automatisch hinzugefigt.
Wie lange bleiben Wiederherstellungspunkte gespeichert?
In den Einstellungen der Systemwiederherstellung konnen Sie @ Vor demEnorffin de Regtrerung |
angeben, wie viel Speicherplatz fiir die Wiederherstellungs-
punkte reserviert werden soll. Klicken Sie dazu im Fenster | Erstelen | | Abbrechen |
Systemeigenschaften auf Konfigurieren @. Wird der Spei-
cherplatz knapp, 10scht Windows automatisch den altesten (4]

Wiederherstellungspunkt.



Das System wiederherstellen

Macht der Computer oft Probleme, kommt es immer wieder zu
Systemfehlern, oder stiirzen Programme standig ab? Mit der
Systemwiederherstellung konnen Sie viele Windows-Probleme be-
heben. Setzen Sie Windows einfach auf einen friiheren, fehlerfreien
Systemstatus zuriick.

1. Rufen Sie mit der Tastenkombination (&) + X ] das Schnellstart-
men auf, und wahlen Sie darin den Eintrag Systemsteuerung.
Dort klicken Sie auf den MenUlpunkt Wiederherstellung.

2. Die erweiterten Wiederherstellungstools werden angezeigt.
Starten Sie den Vorgang mit einem Klick auf den Link System-
wiederherstellung 6ffnen. Es folgt der Hinweis, dass die System-
wiederherstellung keine personlichen Daten wie Dokumente
oder Bilder 16scht. Kurzlich installierte Programme oder Gera-
tetreiber missen Sie aber moglicherweise im Anschluss an die
Systemwiederherstellung neu installieren. Mit Weiter gelangen
Sie zum ndchsten Schritt.

3. Eine Liste mit verschiedenen Wiederherstellungspunkten wird
angezeigt. Wihlen Sie einen geeigneten Eintrag aus @, und
klicken Sie auf Weiter.

4. SchlieRen Sie alle Programme, und speichern Sie gedffnete
Dokumente ab. Das System wird wahrend der Wiederherstellung
neu gestartet. Mit Fertig stellen @ beginnen Sie den Vorgang.

Altere Wiederherstellungspunkte anzeigen

Setzen Sie das Hakchen vor dem Eintrag Weitere Wiederher-
stellungspunkte anzeigen @, um sich weiter zurtickliegende
Punkte anzeigen zu lassen, die Sie zur Auswahl heranziehen
kénnen.
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Systemwiederherstellung “

Wiederk llung des G

is zum | Zeitpunkt s_L-]
|

Aktuelle Zeitzone: Mitteleuropdische Sommerzeit

Datum und Uh;zeit

08.10.2013 22:48:50
07.10.2013 16:52:07
06.10.2013 15:45:58

Beschreibung

Vor dem Eingriff in die Regis
Automatischer Wiederherstellungspunkt
Windows Update

System
Wichtiges Update

| Weitere Wiederherstellungspunkte anzeigen

Mach betroffenen Programmen suchen

Abbrechen

Systemwiederherstellung

Wiederherstellungspunkt bestatigen

Der Computer wird in dem Zustand wiederhergestellt, in dem er sich
wvor dem Ereignis befand, das weiter unten im Beschreibungsfeld
angegeben ist.

Uhrzeit: 0&.10.2013 22:48:50 (Mitteleurop&ische Sommerzeit)
Beschreibung:  Manuell: Vor dem Eingriff in die Registrierung
Laufwerke:

Windows 8 (C:) (System)

{ach betroffenen Programmen sucher

Wurde das Windows-Kennwort kiirzlich geandert empfiehlt sich die
Erstellung einer Kennwortriicksetzdiskette

Der Computer muss neu gestartet werden, damit die Anderungen
(ibernommen werden, Speichern Sie gedffnete Dateien, und schliefen Sie
alle Programme, bevor Sie den Vorgang fortsetzen,

< Zuriick ||Ferb'g stellen | | Abbrechen
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Windows auffrischen

Wenn Sie mit der Leistung Ihres Computers nicht mehr zufrieden Windows Setup =5 ==
sind oder es zu gelegentlichen Systemfehlern kommt, kénnen Sie

Ihren PC auffrischen, ohne dass personliche Daten oder Einstellun-
gen geandert werden. Apps, die Sie liber den Windows Store instal-
liert haben, werden neu installiert; Programme, die Sie von Websei-
ten oder CD/DVD installiert haben, werden allerdings entfernt. Jetzt installieren

am Windows 8

1. Legen Sie Ihre Windows-CD/DVD in das CD/DVD-Laufwerk ein,
und starten Sie den PC neu. Der Rechner startet nun von der CD/ @ TELIETEE
DVD und zeigt nach wenigen Augenblicken den Windows-Setup-
Dialog an. Lassen Sie die Einstellungen so, wie sie vorgegeben
sind, und klicken Sie auf Weiter.

2. Klicken Sie im nachsten Fenster links unten auf den Link Compu-
terreparaturoptionen @.

PC auffrischen

3. Dann wahlen Sie Problembehandlung > PC auffrischen. Win- Folgendes passiert:
dows Zelgt Ihnen die zu erwartenden Auswirku ngenan. Wenn = |hre Dateien und Personalisierungseinstellungen werden nicht gedndert.
Sie einverstanden si nd, klicken Sie auf Weiter e = |hre PC-Einstellungen werden auf die Standardeinstellungen zuriickgesetzt.
= Apps aus dem Windo ore bleiben erhalten.
4. Jetzt kann es losgehen. Klicken Sie auf Aktualisieren ©, um die « Apps, die Sie mithilfe von Datentragern oder Websites installiert haben, werden entfernt.

= Eine Liste mit den entfernten Apps wird auf lhrem De: bgelegt.

[ ]

Auffrischung zu starten. Der Vorgang dauert einige Minuten,
und der Rechner wird dabei neu gestartet.

PC auffrischen

1 Jetzt kann's losgehen
Welche Programme wurden entfernt?

Der PC muss an eine Stromversorgung angeschlossen sein. Die Aktion dauert einige Minuten.

Nach Abschluss der Auffrischung wird auf dem Desktop eine

Liste mit allen entfernten Programmen angezeigt. Programme,
5 gezelgh Proe [

die Sie noch benotigen, missen dann wieder neu installiert
werden.
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Windows auf Werkseinstellung zuriicksetzen
Bei schwerwiegenden Fehlern, die weder durch eine Systemwieder- @ P ro b | em be h an d | un g

herstellung noch durch eine Windows-Auffrischung behoben wer-
den konnten, ist die Zurlicksetzung des Systems die letzte Option.
Dabei werden alle persénlichen Dateien, Einstellungen und instal-
lierten Programme geldscht. Sichern Sie also zuvor lhre Daten!

PC auffrischen

Weni

1. Legen Sie Ihre Windows-CD/DVD ein, und starten Sie den PC
neu. Der Windows-Setup-Dialog wird eingeblendet. Lassen Sie
die Einstellungen so, wie sie vorgegeben sind, und klicken Sie auf
Weiter > Computerreparaturoptionen.

2. Wahlen Sie nun den MenUpunkt Problembehandlung, und kli-
cken Sie dann auf Originaleinstellung wiederherstellen @.

3. Windows informiert Sie liber die Auswirkungen. Klicken Sie auf
Abbrechen @, falls Sie den Vorgang nicht fortsetzen mochten,
oder auf Weiter €, um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Originaleinstellung wiederherstellen

Folgendes passiert:

4. Wenn Ihr PC mehr als ein Laufwerk hat, kdnnen Sie nun ange- » Ale lnre perssnlichen Dateien und Apps werden entfernt
ben, ob die Daten aller Laufwerke entfernt werden sollen oder e
nur die des Laufwerks, auf dem Windows installiert ist.

| Weiter | Abbrechen

5. Die Frage im nachsten Dialog lautet, wie Sie das Laufwerk berei-
nigen mochten. Soll der Computer verkauft werden, wahlen Sie
die Option Laufwerk vollstindig bereinigen @ (so bleiben keine
Daten zuriick). Anderenfalls wahlen Sie die deutlich schnellere
Variante Nur meine Dateien entfernen @.

n Sie auch da
erer, dauert j

Zeitintensive Bereinigung

Bei Laufwerk vollstandig bereinigen sollten Sie genug Zeit ein-
planen, der Vorgang kann mehrere Stunden dauern. Tablet-PCs
oder Laptops sollten nicht im Akkubetrieb laufen, sondern am Laufwerk vollstandig
Netz angeschlossen sein, damit eine ausreichende Stromver- _Pe"e"' '

sorgung gewahrleistet ist.
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Hilfreiche Tastenkombinationen

Allgemeine Tastenkombinationen

(=] zwischen dem Startbildschirm und der zuletzt gedffneten App wechseln

)+ zum Dgsktoe wechseln und die Option Ausgeblendete Symbole in der
Taskleiste wahlen

() 1 die Charms-Leiste 6ffnen

(] + (0] zum Desktop wechseln

(sg] + den Explorer 6ffnen

(ss] + (F] Sucheingabe fir Dateien 6ffnen

(sg] + das Menii Teilen in der Charms-Leiste 6ffnen

() + (1) das Meni Einstellungen in der Charms-Leiste 6ffnen

(s + zwischen der Haupt-App und der seitlich angedockten App wechseln

(sa)+ (k] das Menii Gerate in der Charms-Leiste 6ffnen

(ss] + das System sperren

(sa) + (M) alle gedffneten Fenster auf dem Desktop minimieren

(sa] + (P zwischen Bildschirmen umschalten

(=) + (0] das Meni Suchen fiir Apps aufrufen

(s +(R) das Dialogfenster Ausfiihren 6ffnen

=)+ Center fir erleichterte Bedienung aufrufen

(sa] + zwischen Benachrichtigungen wechseln
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CIR)
=)+ [x]
() + 2]
=)+ (]
() + (o] + (]
CIIN
() + [Pause]
(] + (o] + (1]

(e + Ziffer

(] + Leertaste
=]+ [5)
(=] + (]

(=] + (A1) + ()
() + [+]
(=] + )
(s8] + [Esc)
(s8] + [F1]
Strgj+
Strg|+

Strgj+

88
ciiclcli=

Strg|+

das Men Suchen fiir Einstellungen 6ffnen

das Schnellstartment 6ffnen

die App-Leiste zur aktuell geoffneten App einblenden
App an den rechten Bildschirmrand andocken

App an den linken Bildschirmrand andocken

den Desktop-Inhalt kurzzeitig ausblenden
Systemeigenschaften anzeigen

minimierte Fenster auf dem Desktop wiederherstellen

das Programm starten, das sich an der durch die Ziffer angegebenen
Position in der Taskleiste befindet

Spracheinstellung der Tastatur andern

zwischen gedffneten Apps umschalten
Sprachausgabe aktivieren

Windows Media Center 6ffnen (soweit vorhanden)
Ansicht mit der Bildschirmlupe vergroRern
Ansicht mit der Bildschirmlupe verkleinern
Bildschirmlupe schlieRen

den Dialog Windows-Hilfe und Support 6ffnen

alles markieren

markierte Zeichen fett darstellen (u.a. in der Mail-App und in WordPad)

Kopieren

markierte Zeichen kursiv darstellen (u.a. in der Mail-App und in WordPad)



Hilfreiche Tastenkombinationen 331

+ \r;lvzisi:;’(cje) Zeichen unterstrichen darstellen (u.a. in der Mail-App und in
w Einfiigen

i Ausschneiden

v Riickgangig machen

Tastenkombinationen fiir den Explorer

+(0J Adressleiste auswahlen
+(E] oder + das Suchfeld aktivieren

+

Strg ein neues Fenster 6ffnen

Str das aktuelle Fenster schliefRen

288
+ 4+
= @ E

Str usrad Grolke der Symbole andern

+(P] das Vorschaufenster anzeigen
+ die Eigenschaften des ausgewahlten Elements 6ffnen
+ zum lbergeordneten Ordner springen

ATt]+ zum nachsten Ordner springen
+ zum zuvor gedffneten Ordner springen
das ausgewahlte Element umbenennen
zur Suche nach Dateien und Ordnern wechseln
Adressleiste anzeigen

das Explorer-Fenster aktualisieren

F11 das Explorer-Fenster maximieren oder minimieren
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Tastenkombinationen in Dialogfenstern

+ zwischen Registerkarten umschalten (vor)

+[o]+ zwischen Registerkarten umschalten (zuriick)

S zum nachsten Steuerelement wechseln

+ (o] zum vorherigen Steuerelement wechseln

Alt Buchstaben als Kirzel fiir Menus einblenden

+ unterstrichener Buchstabe (Menu- das zum Buchstaben gehdrende Menii 6ffnen oder den entsprechenden
buchstaben blenden Sie mit ein) Befehl aufrufen
Leertaste Kontrollkastchen aktivieren oder deaktivieren

das ausgewahlte Element ausfiihren/6ffnen

Tastenkombinationen fiir die Mail-App

(Strg)+(A] alle E-Mails auswahlen

+ markierte Zeichen fett darstellen
+(R] antworten

+[e]+(R] allen antworten

w weiterleiten

+ markierte Zeichen kursiv darstellen
+ E-Mail in einen anderen Ordner verschieben
(5tra)+ @ arGerte Zichenntersreichen
+(q] E-Mail als gelesen markieren

+ (N eine neue Nachricht erstellen

+ E-Mail senden

den Posteingang synchronisieren
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Tastenkombinationen fiir die SkyDrive-App

+ + die Darstellung von Miniatur- zu Detailansicht andern
+ den Dialog zum Hochladen von Dateien 6ffnen

+ (o] + einen neuen Ordner erstellen

die Auswahl aufheben

+[o]+ das ausgewihlte Element kopieren

+[o]+ das ausgewihlte Element verschieben

+ das ausgewihlte Element herunterladen

das ausgewahlte Element umbenennen

den ausgewahlten Ordner aktualisieren






Glossar

Administrator

Als Administrator bezeichnet man den Anwender,
der unter Windows die meisten Rechte hat. In
einem Netzwerk ist er der Verwalter und kann an-
deren Benutzern Rechte zuteilen oder entziehen.

App

Kurzform des englischen Begriffs Application Soft-
ware, zu Deutsch Anwendungsprogramm. Unter
Windows 8 bzw. Windows 8.1sind Apps fur die
Bedienung tber einen Touchscreen optimiert. Sie
werden in Form einer Kachel auf dem Startbild-
schirm angezeigt und von dort auch gestartet.

App-Leiste

Symbolleiste, die fiir die jeweils aktive App
spezielle Befehle bereithalt und meist am unte-
ren, teils aber auch am oberen Bildschirmrand
eingeblendet wird. Die Leiste kann z.B. Uber die
Tastenkombination (s8] + (7] ged6ffnet werden.

Arbeitsplatz

Als Arbeitsplatz oder Desktop wird bei Windows
der Bereich bezeichnet, auf dem herkdmmliche
Anwendungen ausgefiihrt werden. Im unteren
Teil ist die Taskleiste zu sehen, auf dem Arbeits-
platz selbst zu Anfang lediglich das Programm-
Symbol des Papierkorbs.

Auf Werkseinstellung zuriicksetzen

Mithilfe dieser neuen Funktion installieren Sie
Windows 8.1 komplett neu und setzen das System
auf die originalen Werkseinstellungen zurtick.
Dabei werden allerdings alle personlichen Daten
und alle Programme geldscht. Legen Sie vor der
Anwendung dieser Funktion also unbedingt
zuerst eine Datensicherung an.

Auffrischen

Mit dieser Funktion konnen Sie eine Windows-
Reparaturinstallation durchfiihren. Windows
wird dabei erneuert, und mogliche Systemfehler
werden behoben. Beim Auffrischen bleiben lhre
personlichen Daten erhalten.

Backup

Sicherheitskopie einer Anwendung oder allge-
mein das Anlegen einer Datensicherung. Win-
dows 8.1 enthalt zwei Funktionen zum Anlegen
von Datensicherungen.

Bibliothek

In Bibliotheken werden Daten zu verschiedenen
Themen zusammengefasst, z.B. Urlaubsbilder.
Alle Dateien werden gebtindelt in der Bibliothek
angezeigt, allerdings nur als Verknupfungen, d.h.,
sie konnen an unterschiedlichen Orten auf der
Festplatte gespeichert sein.
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Bildschirmlupe

Mit diesem Hilfsprogramm kdnnen Sie Bereiche
des Bildschirms vergroRert darstellen. Die Bild-
schirmlupe starten Sie Uber das Center flr er-
leichterte Bedienung, das Sie wiederum mit den
Tasten (#&) + (U] 6ffnen.

Booten

Englischer Begriff fiir das Hochfahren (Starten)
des Betriebssystems eines Computers nach dem
Einschalten.

Browser

Programm, mit dessen Hilfe Sie sich im Internet
bewegen (»surfen«) kénnen. Die bekanntesten
Browser sind neben dem Internet Explorer die
Browser Mozilla Firefox, Google Chrome und
Opera.

Charms-Leiste

Die Charms-Leiste kann tberall eingeblendet
werden, sowohl auf dem Startbildschirm als auch
in geoffneten Apps und auf dem Desktop. Sie ent-
halt wichtige Menis wie Suchen, Teilen, Gerdte
und Einstellungen.

Defender

Eine in Windows 8.1 integrierte Software zum
Schutz vor Viren, Wiirmern, Trojanern und ande-
ren Schadprogrammen.

Defragmentierung

Windows speichert Daten nicht an einem Stuick
auf die Festplatte, sondern zerlegt sie in kleine
Datenpakete und legt sie in sogenannten
Clustern an den Stellen auf der Festplatte ab,

wo gerade Platz ist. Bei der Defragmentierung
werden die Daten neu geordnet und zusammen-
hangend abgespeichert, wodurch Speicherplatz
effizienter genutzt und so der Zugriff auf die Fest-
platte beschleunigt werden kann.

Deinstallation
Entfernung einer Anwendung vom Computer.
Siehe auch Installation.

Desktop
Siehe Arbeitsplatz.

Drag & Drop

Sie klicken mit der linken Maustaste ein Objekt
an und verschieben es mit gedriickter Maustaste
an eine andere Position. Sobald Sie die Maustaste
wieder loslassen, wird das Objekt an dieser Stelle
abgelegt bzw. eingefligt. Diesen Vorgang nennt
man Drag & Drop.

Firewall

Programm, das einen Computer, der mit dem In-
ternet verbunden ist, vor Angriffen aus dem Netz
schitzen soll. Ein- und ausgehende Verbindungen
werden tUberwacht und gegebenenfalls blockiert.
Unter Windows 8 bzw. Windows 8.1 ist die Fire-
wall fester Bestandteil des Betriebssystems.

Heimnetzwerk

Zusammenschluss von zwei oder mehreren Com-
putern in einem Netzwerk. Je nach Konfiguration
des Netzwerks kénnen alle verbundenen Com-
puter auf Verzeichnisse und Daten der anderen
Rechner zugreifen und gemeinsame Ressourcen,
z.B. einen Drucker, nutzen.
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Hotmail

Kostenloser E-Mail-Dienst der Firma Microsoft.
Im Februar 2013 wurde Hotmail durch den Nach-
folger Outlook.com abgelost. Siehe Outlook.com.

Kachel

Bezeichnung flir die neuen Schaltflachen auf
dem Startbildschirm. Uber eine Kachel starten Sie
entweder eine Windows-App oder ein Desktop-
Programm. Kacheln kdnnen verschoben und neu
angeordnet werden. Siehe auch Live-Kachel.

Installation
Vorgang, bei dem eine Anwendung auf den Com-
puter aufgespielt wird. Siehe auch Deinstallation.

Link

Verweis auf eine andere Seite oder auf eine an-
dere Stelle im Programm. Am haufigsten treten
(Hyper-)Links in Textform auf, aber auch Schalt-
flachen und Grafiken kbnnen mit einem Link
unterlegt sein.

Live-Kachel

Uber die Kacheln auf dem Startbildschirm wer-
den Apps und Programme gestartet. Live-Kacheln
zeigen Inhalte an, ohne dass der Anwender die
dazugehorige App starten muss. Beispiele daftr
sind die Wetter-App, die die aktuellen Wetterda-
ten anzeigt, oder die Mail-App, die neu einge-
troffene Nachrichten zeigt. Der Live-Modus kann
deaktiviert werden.
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Mail-App

Die Mail-App zahlt zu den Standard-Apps, die auf
jedem Windows-8.1-Rechner vorinstalliert sind.
Es handelt sich dabei um ein einfaches E-Mail-
Programm. Die Einbindung von mehreren Mail-
Konten ist moglich, POP3-Mail-Konten kénnen
allerdings nicht verwendet werden.

Media Center

Mit dem Windows Media Center kénnen Sie com-
puterunterstutzte Inhalte wie Musik, Videos und
Fernsehprogramme wiedergeben. Die Bedienung
erfolgt entweder direkt am PC oder lber eine
eigene Fernbedienung. Unter anderem konnen
damit TV-Sendungen aufgezeichnet werden. Das
Media Center ist unter Windows 8.1 nicht mehr
standardmalig enthalten, kann aber kosten-
pflichtig nachinstalliert werden.

Media Player

Programm zum Abspielen von Musik-CDs und
Audiodateien. Unter Windows 8.1 kann der Media
Player aber leider keine DVDs mehr wiedergeben.
Verwenden Sie dazu einen anderen DVD-Player
oder das Windows Media Center.

Netzwerkschliissel

Mit einem Netzwerkschlissel oder Netzwerk-
kennwort ist ein Funknetz (WLAN) abgesichert.
Anwender, die auf die WLAN-Verbindung zu-
greifen mochten, mussen zur Authentifizierung
diesen Schlissel angeben.
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Outlook.com

Kostenloser E-Mail-Dienst der Firma Microsoft
und Nachfolger von Hotmail. Das Mail-Konto ist
von jedem internetfahigen Computer liber den
Browser erreichbar, kann aber auch lokal mit
einem E-Mail-Client verwaltet werden.

Packen/Entpacken

Das Komprimieren und Dekomprimieren von
Daten bezeichnet man umgangssprachlich auch
als Packen und Entpacken oder, aufgrund der
Dateiendung.zip, als Zippen und Entzippen.

Partitionierung
Einteilung des Speicherplatzes einer Festplatte in
mehrere Teile (Partitionen, Laufwerke).

PDF

Abkurzung fur Portable Document Format. Dabei
handelt sich um ein Dateiformat, das fur den
Austausch von Informationen verwendet wird.
PDF-Dateien lassen sich mithilfe eines Zusatzpro-
gramms oder direkt aus Microsoft Office heraus
erstellen. Um sie betrachten zu kdnnen, missen
Sie unter Windows 8.1 keinen zusatzlichen PDF-
Reader mehr installieren, sondern kdnnen die
Reader-App verwenden. Siehe auch Reader-App.

Problemaufzeichnung

Kleines Programm, mit dem der Anwender alle
Aktionen am Computer protokollieren kann,
teilweise sogar mit Bildschirmbildern (Screen-
shots). Diese Aufzeichnung wird haufig von
Kundendiensten bendtigt, um bei der Losung von
Computerproblemen helfen zu kdnnen.

Product Key

Auch Produktschliissel oder Lizenzschliissel. Ein
meist alphanumerischer Code, mit dem Sie eine
Anwendung als Vollversion freischalten konnen
bzw. der Sie zur uneingeschrankten Nutzung
einer Anwendung berechtigt.

Programm-Symbol

Nahezu jedes Programm verfligt Uber ein eigenes
Programm-Symbol. Anwendungen ohne eigenes
Symbol wird von Windows ein Standardsymbol
zugeordnet. Haufig wird daflir auch der Begriff
Icon verwendet.

Reader-App

Unter Windows 8.1 wird die App zur Darstellung
von PDF-Dateien Reader genannt. Sie konnen
aber jederzeit auch ein Programm eines Drittan-
bieters fur die Anzeige von PDF-Dateien nutzen,
z.B. den Adobe Reader.

Registry
Englische Bezeichnung fiir die Registrierungs-
datenbank von Windows.

Remoteunterstiitzung

Ermoglicht die Steuerung eines entfernten
Computers Uber ein Netzwerk oder das Internet.
Damit konnen Sie Freunden bei der Losung von
Computerproblemen helfen oder selbst eine
entsprechende Unterstitzung anfordern.



Schaltflache

Menupunkte in einer besonderen optischen Form
(meist rechteckig). Sie miissen vom Benutzer
angeklickt werden, damit eine Aktion ausgefuhrt
wird. Manchmal wird fiir Schaltflachen auch der
Begriff Button verwendet.

SkyDrive

Kostenloser Onlinespeicher, der von Microsoft
bereitgestellt wird. Der Dienst ermdoglicht es
Anwendern, Fotos und Dokumente auf einen
Speicherplatz im Internet hochzuladen und die
Daten so anderen Benutzern zuganglich zu ma-
chen. Unter Windows 8.1ist der Dienst direkt in
den Explorer eingebunden. Sie kdnnen SkyDrive
aber auch Uber die Webadresse http.//www.
skydrive.com oder die vorinstallierte SkyDrive-
App verwenden.

Sperrbildschirm

Vorgeschalteter Bildschirm, der angezeigt wird,
wenn das System vom Benutzer gesperrt wird
oder wenn Windows in den Energiesparmodus
wechselt. Auf dem Sperrbildschirm lassen sich
Informationen wie z.B. das aktuelle Wetter oder
die Anzahl neu eingetroffener E-Mails anzeigen.

Startbildschirm

Der neue Hauptbildschirm unter Windows 8
bzw. Windows 8.1. Er |6st das Startment ab. Uber
die Kacheln auf dem Startbildschirm starten Sie
Anwendungen und Apps. Siehe auch Kachel.

Systemabbild

Auch Image, Systemimage, Festplatten-Image.
Eine exakte Kopie eines Laufwerks. In ein System-
abbild kdnnen neben der Systemfestplatte auch
Kopien weiterer Festplatten integriert werden.

Touchscreen

Bertihrungsempfindlicher Bildschirm fir die
Steuerung mit einem Stift oder den Fingern.
Moderne Notebooks, Tablet-PCs, aber auch
Smartphones sind mit einem solchen Display
ausgestattet.

Update

Programmverbesserungen und Erweiterungen,
die vom Hersteller meist kostenlos zur Verfligung
gestellt werden. Updates beheben oft Programm-
fehler oder schliel3en Sicherheitslicken.

URL

Abkurzung fur Uniform Resource Locator. Damit
bezeichnet man im Allgemeinen eine Internet-
adresse, z.B. http.//www.paules-pc-forum.de.

USB

Abkurzung fur Universal Serial Bus. USB ist mitt-
lerweile die haufigste Schnittstelle fir den An-
schluss von Hardware wie Maus, Tastatur, Scan-
ner, Drucker, Digitalkamera, Speicher-Stick und
externe Festplatte. Der Standard ist noch USB 2.0,
neuere Computer verfugen zusatzlich aber haufig
schon uber einen schnelleren USB-3.0-Anschluss.
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Wechseldatentrager
Datentrager, der nicht fest in den Computer ein-
gebaut ist, z.B. eine CD/DVD oder ein USB-Stick.

Windows Essentials

Sammlung kostenloser Programme und Web-
dienste von Microsoft. Zu den bekanntesten
Anwendungen gehdren SkyDrive, Mail und die
Windows-Fotogalerie.

((cl))))

WLAN

Drahtloses lokales Netzwerk (Wireless Local Area
Network). Die Daten werden per Funk Ubertragen.
WLAN ermoglicht die kabellose Nutzung des
Internets z. B. mit einem Laptop.

WPA/WPA2
Verschlisselungsmethode fur Drahtlosnetzwerke
(WLAN).



Stichwortverzeichnis

A
Abgestirztes Programm beenden ... 43
Abrechnung 33
Add-On
deaktivieren 164
verwalten 164
Administrator 230, 335
Adressbuch 192
Akku 17,18,19
Anlage hinzufligen 190
Anmeldung 32,45
mit Bildcode 210
mit PIN-Code 209
Antivirenprogramm 170
installieren 298,299
Anwendung 61,63
Desktop-Verkniipfung anlegen ............... 41
Desktop-Verkniipfung ldschen ... 41
starten 14
App-Leiste 37,70, 335
aufrufen 37
einblenden 65,330
offnen 49,78,263
Tastenkombination ... 37
Apps 14,61, 62, 63, 335
aktualisieren 78
alle Apps 35,42, 64
alle schliefSen 221
andocken 330
aufrdaumen 66
aufrufen 63,214
beenden 73
Befehlsleiste GffNen ..., 263
Benachrichtigungen ... 219
Bildschirm teilen 72
CPU-Zeit 67

Datenschutz und Privatsphdre ... 312

deinstallieren 79
Einstellungen 70,312
Einstellungen ftir den Wechsel ........... 221
Fehler bei Installation beheben ... 78
geoffnete Apps anzeigen ... 68
geoffnete Apps aufrufen ... 54
im Hintergrund 73
im Ruhezustand 68
installieren 74
kaufen 76
Liste 6schen 221
mehrfach nutzen 77
Mendileiste 70
nach Updates suchen ..., 78
Name und Profilbild ... 312
nicht installierte 65
offnen 63,214
schliefsen 73
schneller Wechsel 81
Speicherort 79
Speicherort ermitteln ... 42
Speicherplatz 222
Standardspeicherort ......omeneees 42
Standortabfrage 313
starten 14,63, 214
suchen 64,329
Updates 78
Vollbildmodus 72
vom Startbildschirm ldsen ... 215

zwei Apps parallel 6ffnen
zwischen gedffneten Apps

Wechseln ... 68, 69,221, 330
App-Verlauf 66, 67
Arbeitsplatz 335
Arbeitsspeicher 44

auf Fehler iiberpriifen ... 321
Audioaufnahme 242

Stichwortverzeichnis 341

Audio-CD
abspielen 274
kopieren 276
Audiorecorder 242
Audiowiedergabe 242
Auffrischen 326, 335
Aufnahme 242
Ausdrucken 140
Ausflihrbare Datei 121
Auslastung 66,67
Ausschalten 47
Ausschneiden 112,331
Autostart
Programme aktivieren ... 319
Programme deaktivieren ... 317,318,319
B
Backslash 120
Backup 335
System 302,303
Barrierefreiheit 234
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Benachrichtigungen 329
fiir Apps 219
flir Kalender-App 199
flir Mail-App 185
Benutzer 226
Profilbild dndern 208
Benutzeranmeldung
mit Bildcode 210
mit PIN-Code 209
Benutzerkontensteuerung .......oeeneen. 231
Benutzerkonto
Administrator 230
auswdhlen 45
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erstellen 228 Bildschirm C
Family SAfety e 227,229 Auflésung 212
[0KG1ES KONEO oo 30,228, 229 Einstellungen 234 D
Microsoft-Konto ... 30,32,228 GréfSe der Elemente dndern ... 213 abspielen 274
Standard 230 Kontrast 234 kopieren 276
Typ dndern 230 sperren 255 Speicherplatz 132
umwandeln 211 Bildschirmanzeige CD-/DVD-Laufwerk 20
Verwaltung 226 Einstellungen Gndern ..., 213 Center fir erleichterte Bedienung ... 233,329
Benutzeroberfliche 14 Bildschirmfoto 261 Charms-Leiste ... 17,19, 336
Betriebssystem Bildschirmlupe ..o 233,234,330, 336 aufrufen 36
Updates 172 Bildschirmtastatur ... 56,57, 234 einblenden 17,19
Verbesserungen 172 einblenden 56,57 Einstellungen 17
Bibliotheken ..., 21,102, 143,335 Einstellungen 56,57 Gerdte 17
an Startbildschirm heften ... 144 Layout 57 offnen 40, 54,329
ausblenden 145 Sprache 57 Start 17
Daten léschen 146 Stifteingabe 57 Startbildschirm aufrufen ... 40
durchsuchen 143 BIOS 322 Suchen 17
erstellen 144 BItLOCKEr oo 306, 307, 308, 309 Tastenkombination 36
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Bild Booten 316, 336 ausschalten 47
aufnehmen 263 Bootreihenfolge 28 Datum und Uhrzeit ..o 220
DEArDEIEN oo 259, 260, 264 Breitband (PPPOE) 148 einschalten 45
beschneiden 259 Brennen 132,133 herunterfahren 47
Dateigréfie beim E-Mail-Versand ......... 262 Brennprogramm 133 Informationen 221
drehen 259 Browser 336 Name 30
Grofse dndern 259 Standardbrowser festlegen ... 152 neu starten 47
importieren 240,257 zwischen Tabs wechseln ... sperren 207
mit Hyperlink 153 Buchstabenkiirzel fir Mens Zeitzone 220
mit Selbstausloser 263 Button 339 Computerreparaturoptionen ... 304, 316, 326
per E-Mail versenden ... 262 Computerschutz 324
retuschieren 260 Computerverwaltung ... 39
verbessern 260 Cookies 162
Bildcode 210 CPU-Auslastung 44
Bildlaufleiste 17 CPU-Zeit 67

Cursorblinkrate 53
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Darstellung optimieren ... 297
Dateianhang 128
Dateien
als Pfad kopieren 113
als ZIP-Archiv komprimieren 112
Ansicht im Explorer ...
Ansichten
auf DVD brennen ...
auf- und absteigend sortieren ... 118
auf USB-Stick kopieren ... 131
ausftihrbare 121
ausschneiden 112
automatisch Sichern ..., 311
Dateinamenerweiterung  ............ 121
Dateipfad
Dateityp
Detailansicht
drucken
Eigenschaften ..

einzeln entpacken ...
endgliltig Idschen

entpacken

externe Festplatte ... 131
extrahieren 130
gruppieren 118
Informationen ergdnzen ... 114
in Gruppen sortieren ... 118
Inhaltsansicht 110
Kachelansicht 110
komprimieren 127
Kontextmenti 112
kopieren 50,112
Listenansicht 109
|6schen 112,125
markieren 49,119
mehrere Dateien bearbeiten ... 119
nach Datum sortieren ... 116
packen 127
per E-Mail versenden ..., 112

Senden an 112
SOItIEreN e 111,116,117,118
speichern 103
Speicherort ermitteln ... 42
suchen ... 97,134, 135,136, 329,331
Symbolansichten 108
temporire 296
umbenennen 112,124
Verknlipfung erstellen ... 112
verschieben 112,123
verschliisseln ... 306, 307, 308, 309
versehentlich gelschte oder
liberspeicherte ..., 310, 311
vom Handy auf den PC
Ubertragen ..., 244,246
vom PC aufs Handy libertragen ... 244,246
wiederherstellen ... 126, 311
Ziehen 50
Dateiendung 100, 101
aus- und einblenden ... 121
Datei-EXplorer ... 11,20,104
Dateiname 100,101
Dateinamenerweiterung ... 121
Dateipfad 120
Dateiversionsverlauf ..., 293,310
Dateien wiederherstellen ... 311
Versionen bereinigen ... 311
Dateivorschau 122
Datendiebstahl 165
Datenschutz 177,312
BitLocker 308, 309
Name und Profilbild ... 312
Standortabfrage 313
Datensicherung ... 243,293
Dateien wiederherstellen 311
Dateiversionsverlauf ... 310
Datentragerbereinigung .. 296
Datentragerverwaltung ... 39
Datenverkehr 66, 67
Datum und Uhrzeit ... 18,19, 39,220

Defender 336
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Defragmentierung ... 294,336
automatisieren 295
Dauer 295

Deinstallation ... 90,91, 336

Dekomprimieren 129

Design 225

Desktop .veeeeeinnnenererrinnens 14,16, 38,329, 336
anzeigen 39
aufrufen 40
auf Startbildschirm wechseln .................. 40
ausblenden 330
Charms-Leiste einblenden ....................... 19
direkt beim Start 224
einrichten 223
Explorer aufrufen 38
Farbe und Design 223
Hintergrundbild dndern .............. 223
Kachel 40
Menlis einblenden 19
Symbole 38
Tastenkombination 40
Ubersicht 18,19
Verknlpfung ....ccnccnens 38,41, 89
Webseite ablegen 159

Desktop-Programm .......ccccccceuueene 38,61,62,63
starten 80

Dialogfenster
Buchstabenkiirzel 332
minimieren 85
Tastenkombinationen ... 332

Diktierfunktion 278

Dokument drucken 140

Doppelklick 49,51, 55

Drag & Drop 50,336

Drahtlosnetzwerk 149

Drucken 140
Markierung 140
Seitenbereich 140
Tinte sparen 140
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Drucker
Anschluss 236
entfernen 239
hédufige Papierstaus ... 238
hinzufiigen 236
Netzwerkfreigabe 237
PDF erstellen 141
Problembehandlung ... 239
Standarddrucker 238
Treiber 237
DSL-Verbindung einrichten ... 148
DVD
brennen 132,133
Speicherplatz 132
E
Eckennavigation 221
Edition 25
Einfligen 331
Eingabegerate, alternative ... 234
Einschalten 45,336
Einstellungen ... 17, 36,48, 329
aufrufen 59
suchen 97,330
synchronisieren 200
Elemente wiederherstellen ......coeveeneen. 126
Elementkontrollkastchen ... 119
E-Mail
an Kontakt senden ......ccreeeuenn. 195
Anlagen 6ffnen 191
an Start anheften ... 191
App 182,184
beantworten ... 182,188
Benachrichtigungen ... 185
Blindkopie 186
Cc und Bcc 186
Dateien versenden ... 190
DateigrdfSe 262
EAS 184

Emoticons 183,187
Entwurf 187
Fotos versenden 262
IMAP 182,184
Kontakt auswdhlen ..., 195
Kontakte 94
Kopie 186
lesen 188
I6schen 182,188
mit Anhang 128,190
neu schreiben ... 182,183,186
Ordner 182,189
POP3 182,184
Postausgang 187
Prioritat 186
senden 187
Sicherheit 180
Signatur 190
Textgestaltung 187
verschieben 182,189
ZIP-Archiv versenden .........eeenne. 128
E-Mail-Konto ..o 32,184,185
E-Mail-Programm 128
Emoticons 56,183
Energieoptionen 39,46
Energiesparmodus ......crecrennens 46,48
Entpacken/Packen 127,129,338
Entzippen/Zippen 338
Erstkonfiguration 30
(21 0] (o] <] (R 11,20,102,103,104
Adressleiste 105
Ansichten 20,21,108
Ansichten wechseln .......eceeeeeeeen, 110
aufrufen 38
Bibliotheken 21,145
Dateien suchen 135
Dateiliste 105
Dateivorschau 122
Daten aus Bibliothek entfernen ... 146
Detailansicht 109

Elementkontrollkdstchen ..................... 119

Favoriten 21
indizierte Orte 139
Inhaltsansicht 110
Kachelansicht 110
Laufwerke 21
Listenansicht 109
Mentiband 20, 105
Mendileiste 20
Navigationsbereich ... 20,105
Netzwerk 21
offnen 103,329
Ordner dffnen 14
Schnellzugriffsleiste ... 106
SkyDrive-Ordner 202
Spaltenbreite anpassen ... 116
Standardbibliotheken anzeigen ............ 143
Statusleiste 20, 105
Suchbereiche 138
SUCNE v, 21,105,135,136,138
Suchoptionen 139
Symbolansichten 108
Symbolleiste fiir den Schnell-
bA717 1) j 20, 105,106, 107
Tastenkombinationen ... 103, 331
Ubersicht 20,104
Verzeichnisse 21
Vorschaufenster 122
Vorschauhandler 122
Externe Festplatte 20
anschliefsen 243
sicher entfernen ... 131,243
F
Facebook 94,95
Teilen 94
Family Safety 227,229
Favoriten 21
exportieren 162,163
importieren 163




Favoritencenter 158
dauerhaft anzeigen ... 159
Fenster
ausblenden 87
Design dndern 225
Grofse dndern 84
maximieren 85
MINIMICIEN oo 85, 87,329
nebeneinander anordnen ............. 86
Tastenkombinationen ... 85,332
wiederherstellen 330
Fernsehen 271,272
Fernwartung ... 288,289, 290
anfordern 290
TeamViewer 289
Fernzugriff s 288,289,290
anfordern 290
TeamViewer 289
Festplatte 20
anschliefsen 243
Datentrdgerbereinigung ... 296
defragmentieren 294
externe 20
formatieren 27
optimieren 294
sicher entfernen 243
Speicherplatz 222
verschliisseln ... 306, 307,308, 309
Festplatten-Image 339
Feststelltaste 45
Fett 330, 332
Filme
kaufen/leihen 272
schauen 271
Fingergesten 54
Apps bedienen 54
Doppelklick 55
Drag & Drop 50
drehen 55
Linksklick 55
Mentis offnen 54

Rechtsklick 55
tippen und ziehen 55
verschieben 55
zoomen 55
(HTENY | — 180, 293, 300, 301, 336
installieren 300
Programme blockieren ... 301
Status 174
Firmennetzwerk 288
Flip 3D 69
Formatierung 27
Fett 330, 332
Kursiv 330, 332
Unterstrichen ... 331,332
Fotoapparat
Aktion fiir Speicherkarte ..................... 240
mit PC verbinden 240
Fotocollage 261
Fotofusion 261
Fotogalerie 256
Anmeldung 256
Bilder aufrufen 259
Bilder bearbeiten 260
Bilder drehen 259
Bilder importieren 257
Bilder versenden 262
Bilder verschieben 258
Bilder zuschneiden ... 259
BildgréfSe dndern 259
Collage 261
Fotofusion 261
herunterladen 256
offnen 256
Ordner anlegen 258
Ordner hinzufligen ... 257
Panorama 261
Personenerkennung ... 258
Personenmarkierung ... 258
retuschieren 260
Sicherheitskopie 260
Videos importieren ..., 257
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Foto
aufnehmen 263
bearbeiten ..., 259, 260, 264
beschneiden 259
DateigréfSe beim E-Mail-Versand ......... 262
drehen 259
GrofSe dndern 259
importieren 240, 257
mit Selbstausldser 263
per E-Mail versenden ... 190, 262
retuschieren 260
Standardprogramm zum Offnen ......... 253
verbessern 260
Fotos-App 252
Bilder anschauen 253
Bilder auswdhlen 252
Bilder bearbeiten 264
Kachelbild Gndern ..., 254
Speicherort 252
Ubersicht 252
Funktastatur, Problembehandlung ............ 53
G
Geoffnete Apps anzeigen ... 54,68
Geomarkierung 258
Gerate 17,329
deinstallieren 248
Eigenschaften 248
Kompatibilitdt mit Windows 8.1 ... 24
kurzfristig deaktivieren ... 248
Problemldsung 248
Upgrade 27
Gerate-Manager 235
aufrufen 39
Ubersicht 248
Geratetreiber 249
aktualisieren ... 248,249, 250
deinstallieren 248
Grafik mit Hyperlink ... 153
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H
Handy
mit Computer verbinden .............. 244
Synchronisierung 245
liber Bluetooth mit dem PC
verbinden 246, 247
Hardware 235
sicher entfernen 243
suchen 248
Treiber aktualisieren ............. 248,249, 250
Heimarbeit 288
Heimnetzgruppe 21,287
beitreten 283
Computer entfernen ... 287
Daten freigeben ... 284,285
Freigaben 284,285
Kennwort dndern 286
Rechner hinzufligen ... 283
Heimnetzwerk 336
Herunterfahren 47
Hilfe und Support ... 58,330
Microsoft Community Guide ... 58
Onlinehilfe 58
Hintergrundbild
Designs 225
flir Desktop Gndern ... 223
Hochfahren 316, 336
AUf ANSICAE PAPPSE oo 224
auf Desktop 224
Home Office 288
Hotmail 337
Konto 32
Hotspot 179
HTTPS 180
Hyperlink 153,337
auf neuer Registerkarte dffnen ... 156

Icon 338
Image 303, 339
erstellen 302,303
wiederherstellen 304
IMAP 182,184
Infobereich 18,19, 39
Infobox 49
INPrivate-Modus ... 177,178
Installation ..., 26,27,28,92,93,337
Benutzerkontensteuerung ... 231
manuell starten 93
Product Key 93
Ubernahme von Dateien ... 28
von CD/DVD 92,93
Internet
Browser 81
Datenschutz 177
Family Safety 229
Privatsphdre 177
Sicherheit 165, 166
Zugriff beschranken ... 229
Internet Explorer 147
Add-Ons verwalten ..., 164
Adresse eingeben 155
App 150
Desktop-Version 151
Einstellungen libernehmen ......... 162,163
Favoriten aufrufen ... 159
Favoritencenter ........eeenenn. 158,159

Favoriten exportieren
Favoriten importieren
Favoriten I6schen
Favoriten verwalten ...
InPrivate-Modus ...
mehrere Seiten &ffnen
Mentileiste einblenden
neuer Tab
Phishing

Privatsphdre

SmartScreen-Filter ... 297
Startseite 154
Tabs schliefsen 157
Tracking-Schutz 176
Ubersicht 150
Webseite aktualisieren ................. 157
Webseite aufrufen ... 153,155
zwischen Seiten wechseln ... 157
zwischen Tabs wechseln ..., 81

Internet-Explorer-App
Adresse eingeben 154
Favoriten aufrufen ... 160
Favoriten I6schen 161
Favoriten verwalten ..., 160
InPrivate-Modus 178
Link auf neuer Registerkarte dffnen ... 156
mehrere Seiten 6ffnen ... 156
neuer Tab 156
nicht vorhanden 152
Registerkarte 156
Tabs schliefSen 156
verschwunden? 161
Webseite aktualisieren ... 155
Webseite aufrufen ... 153,154

Internetverbindung ... 17,18,19
einrichten 148,149

J

Jugendschutz 229

K

Kacheln 14,62,337
Grofse dndern 215
GruppenbezeichNuNG .......eeeeeen. 218
Gruppen verschieben
gruppieren 217
Live-Modus ... 16, 34,62,191, 216



positionieren 214
vom Startbildschirm lésen ... 215

Kalender-App 196
Ansicht dndern 199
Benachrichtiqungen ... 199
bldittern 199
Kalenderfarben 71
Kalender hinzufligen ... 197
Outlook.com nutzen ..., 196
Serientermin erstellen ..., 197
Termine bearbeiten ........eeeeee. 198
Termin erstellen 196

Kamera
Aktion flir Speicherkarte ... 240
mit PC verbinden 240

Kamera-App 263
Dateiformat 265
Fotos bearbeiten 264
navigieren 263,266
Profilbild erstellen ... 208
Selbstausloser 263
Speicherort 265
starten 263
Video aufzeichnen .......comeneens 265
Video bearbeiten 266
Videomodus 265

Kennwort
fehlerhafte Eingabe
Sicherheit

Kindersicherung

Klick

Kompatibilitatscenter
Kompatibilitatsdetails ...
Kompatibilitatsmodus
Komprimieren

Kontakte

Kontakte-App
E-Mail an Kontakt senden ... 195
Kontakt bearbeiten .......ceeeeeceneene. 193
Kontakt hinzufligen ... 192
Kontakt I6schen 194

mit Facebook verbinden ... 94,95
Outlook.com NUEZEN  .....ecormmevecrererenn. 193
Profilbilder 192
Kontextmenu 112,113
erweitertes 113
oOffnen 49
Taste 52
Kopfhorer anschlieRen ... 241
Kopieren 50,112,330
Kursiv 330,332
L
Langsames Starten und Laden ... 317
Laufwerk 20,21
optimieren 294
verschliisseln ... 306, 307, 308, 309
Lautsprecher anschlieBen ... 241
Lautstarke 241
Leistung 294
optimieren 297
Link 153,337
auf neuer Registerkarte offnen ... 156
in neuem Fenster Offnen ... 156
Linksklick 49
Live-Kachel ... 16, 34,62,188,191, 216, 337
Lizenzbedingungen 29
LizenzschlUssel ..o 29,93,338
Lokales Benutzerkonto ... 30,228
Loschen 112,125
M
Mail-App 62,128,337
allen antworten 332
Anlagen offnen 191
antworten 332
Benachrichtigungen ... 185
Blindkopie 186
Cc und Bcc 186
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Dateien versenden .........erceneenn. 190
einrichten 184
E-Mail auswahlen .......ceeeeeeeennnnn. 332
E-Mail beantworten ... 182,188
E-Mail lesen 188
E-Mail 16schen ... 182,188
E-Mail mit AnRaNg .....cccomnccerevnnenn. 190
E-Mail senden ..., 187,332
E-Mail verschieben ... 182,189,332
Emoticons 183,187
Entwurf 187
Filterregeln 189
IMAP 184
Kontakte 94
Kontakt auswdhlen .........eeceeeen. 195
Kontoeinstellungen ... 184,185
Konto hinzufugen ... 184
Kopie 186
Lesebereich 182,188
Live-Modus 191
Nachrichtenliste 188
neue E-Mail schreiben ... 182,183,186, 332
Ordner 182
Ordner hinzufligen ... 189
POP3 184
Postausgang 187
Posteingang ... 182,191,332
Prioritdt 186
Rechtschreibkorrektur ..., 187
Servereinstellungen ... 184,185
Signatur anlegen 190
Tastenkombinationen ... 332
Textgestaltung 187
Ubersicht 182
ungelesene E-Mails ... 188
weiterleiten 332
Malware 165, 166
entfernen 170
Marketingeinstellungen ... 33
Markieren 49,119,330

Elemente aus der Auswahl entfernen ... 119
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mehrere Elemente ..., 119
Text 50
Maus
Bedienung 49
Doppelklick 49,51, 55
Drag & Drop 50
Einstellungen Gndern ... 51
Infobox 49
markieren 49
Quickinfo 49
Rédchen 49
Rechtsklick 49
scrollen 49
Text markieren 50
verschieben 50
zeigen 49
ziehen 50
Mausklick 49,55
Media Center 337
Media Player 274,337
Men, Buchstabenkirzel ..., 332
Meniiband 20
Menlileiste in Apps 70
Metro-Oberflache 14
Microsoft Community Guide ... 58
Microsoft-Kompatibilitatscenter 320
Microsoft-Konto ..., 30, 32,228
erstellen 32
umwandeln 211
Zahlungsmethode 33
Microsoft-Update 292
Mikrofon 242
einrichten 278
Miniaturvorschau 38
Mobile Gerate, Sicherheit ..o 179
Musik-App
Cloud 270
Kiinstlerinfos 267
Musik abspielen 267
Musik kaufen 268
Speicherort 268

Streaming 273
Suchfunktionen 270
N
Nachrichtenliste 182
Navigation Gber Bildschirmecken .............. 221
Navigationsbereich 105
Netzwerk 21,149,281
Netzwerkkennwort 337
Netzwerkschllssel ..., 149, 337
Netzwerkstatus ..., 17,18,19
Netzwerk- und Freigabecenter ........ 148,288
Netzwerkverbindung ... 281
Neuinstallation 27
Neu starten 47
Notfall-CD 322
Notfall-USB-Stick .....ovrveercvcccccs 304,316, 322
0)
Onlinehilfe 58
Onlinespeicher ... 11, 15,201
Optimierung 294
Ordner 102
als Pfad kopieren 113
anlegen 102,103,106
Ansichten 108
an Startbildschirm heften ... 83
auf DVD brennen
Detailansicht
entpacken
Favoriten
in Bibliothek aufnehmen ... 145
Inhaltsansicht 110
Kachelansicht 110
komprimieren 127
Kontextmenti 113
kopieren 50,113
Listenansicht 109

|6schen 113,125
markieren 49,119
mehrere Dateien bearbeiten ... 119
Navigation 331
offnen 14
packen 127
Pfad 120
Senden an 113
suchen 135,136,331
Symbolansichten 108
UMbBENENNEN ..o 113,124
verschieben 123
wiederherstellen 126
ziehen 50
zu Favoritenliste hinzufiigen ... 126
Outlook.com 338
Kontakte 193
neuer Kalender 197
Termine 196
p
Packen/Entpacken ..., 127,338
Panoramafoto 261
Papierkorb 18,19,126
Dateien wiederherstellen ... 89,126
Eigenschaften 125
Kapazitdt 125
offnen 126
Partitionierung 338
Passwort, Sicherheit 166
Patch Day 172
PDF Creator 141
PDF-Datei 141, 338
drucken 142
durchsuchen 142
erstellen 141
PDF-Reader 142,338
Pfad 120
Phishing 165
erkennen 175




Photo Gallery 256
PIN-Code 209
POP3 182,184
Posteingang 182
an Start anheften 191
Privatsphare ... 176,177,227,312
Problemaufzeichnung ....cvccvmevccrcrennen. 338
Problemldsung 248
Product Key ........ccooeveeevververmmnenecnens 28,29,93,338
Produktschlissel 338
Profilbild 192,208
Programm 61,63
abgesttirztes 43
an Startbildschirm heften ... 83
an Taskleiste Neften ...creeeennns 82
Arbeitsspeicher 44
ausblenden 87
WAYV] ek (7] SR 317,318,319
beenden 88
deinstallieren 90,91
Desktop-Verkntpfung ... 41
installieren 92,93
in Taskleiste sortieren ..., 82
Kompatibilitat 320
KompatibilitGtsmodus ... 320
Lizenzschliissel 93
minimieren 87
offnen 80
Product Key 93
schliefien 88
schneller Wechsel 81
Seriennummer 93
Speicherort ermitteln ..., 42
starten 14, 80, 214, 330
suchen 80
Updates 172
Verbesserungen 172
Verkntipfung 89
vom Startbildschirm [Gsen ... 215
von Taskleiste [6sen 82

Programmfenster

ausblenden 87

GréfSe dndern 84

hin und her springen ... 81

minimieren 85, 87

nebeneinander anordnen ... 86

Tastenkombinationen ... 85

Vollbild 85
Programm-Symbol 338
Programm{bersicht 42
Q
Quickinfo 49
R
Reader-App 142,338

PDF-Datei offnen 142
Rechenleistung 66,67
Rechtsklick 49,55
Registerkarte im Internet Explorer ... 155,157
Registerkarte in der Internet-

Explorer-App 156
Registerkartentools 150
Registry 338
Remoteunterstitzung ... 290,338
Remotezugriff ... 288,289,290

anfordern 290

TeamViewer 289
Reparaturoptionen ... 316, 326
Rickgangig machen ... 123,331
Ruhezustand 46,48
S
Schadsoftware 165, 166

entfernen 170
Schaltflache 339

Stichwortverzeichnis 349

Schnellstartment 39
OffNen v 59,103, 230,330
Systemsteuerung Offnen ... 59

Schnellzugriffsleiste 106

Schutzprogramm 171
Windows Defender ... 170
Windows-Firewall 174

Screenshot 261

Scrollen 49,54

Seitentools 150

Selbstausloser 263

Senden an 112,113

Seriennummer 93

Sicherheit 165, 166
Anderungen am System ... 230
BitLocker .....wveveeernnnnns 306, 307,308, 309
Family Safety 229
HTTPS 180
InPrivate-Modus ... 177,178
mobile Gerdte 179
offentliches Netzwerk ... 179
Phishing erkennen ..., 175
Privatsphdre 176
SmartScreen-Filter ... 175
SSL 180
TLS 180
Tracking 176
unterwegs 179
Virenschutz 180
Wartungscenter ... 168,169
Windows Defender ..., 170
Windows-Firewall ..., 174
WLAN-Hotspot 179

Sicherung 324
Dateien wiederherstellen ... 311
Dateiversionsverlauf ... 310
System 302,303

Sicherungsmedium 243

Signatur 190

SkyDrive 15,201, 339

Daten hochladen 202
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Login 202

Ordner erstellen 201

Ordner freigeben 203

Ordner umbenennen ... 201

Ordner verschieben

Zugriff auf Ordner
SkyDrive-App

Tastenkombinationen ... 333
Smartphone

mit Computer verbinden ... 244

Synchronisierung 245

tiber Bluetooth mit dem PC

verbinden 246,247

SmartScreen 297
SmartScreen-Filter ... 175,297

deaktivieren 175

manuell priifen 175
Smiley 56
Sommerzeit 220
Sortierung, auf- und absteigend .............. 118
Speicherdiagnose 321
Speichermedium 20

Fotos importieren ... 240

sicher entfernen 131
Speichern

in der Cloud

online auf SkyDrive

Standardspeicherort

Speicherort ermitteln
Speicherplatz
CDs und DVDs

Speicher-Stick anschlieen ... 243
Sperrbildschirm ... 45,255,339
aufrufen 255
einrichten 207
Hintergrundbild festlegen .............. 255
Sperren 207,329
Sprachausgabe 234,330
Spracherkennung 278
AKtivierungsmodus ..., 280

Dokumententiberprifung ... 280

Mikrofon einrichten ... 278
Sprachlernprogramm ... 279
Sprachsteuerung 278
Spyware 170
SSL 180
Standardbibliothek 143
Standardbrowser festlegen ... 152
Standardspeicherort ... 101
Stand-by-Modus 46,48
Startbildschirm ... 13,14,17,19,339
alle Apps 64
Ansicht verkleinern ... 217
Ansicht wiederherstellen ... 218
aufrufen 40,103
beim Systemstart umgehen ............... 224
Charms-Leiste einblenden ... 17
Desktop 38
Desktop-Programme ... 38
durch die Apps bldttern ... v 17
Farbe und Design dndern ... 206
Gruppenbezeichnung ... 218
Gruppen umbenennen ... 218
Hintergrundbild 206
Kachelgrofie Gndern ... 215
Kachelgruppe verschieben ... 217
Kacheln 62
Kacheln gruppieren ... 217
Kacheln l6sen 215
Kacheln positionieren ... 214
Live-Kacheln ... 34,62,216
Mentis einblenden 17
Ordner anheften 83
Programme anheften ... 83
scrollen 54
Suche 134
Tastenkombination 40
Ubersicht 16,17
vom Desktop aus aufrufen ... 103
Starten 336
Startmenu ..o 14,18, 39, 339
Startseite des Internet Explorers ............... 154

Stifteingabe 57
Store 14,61,74
Apps kaufen 76
Suchfunktion 75
Zahlungsmethode hinzufigen ... 76
Streaming 273
Suchen 14,17
Apps 64
Apps im Store 75
auf Webseiten 155
Dateien 97,134
Einstellungen 97
im Explorer 21
in Bibliotheken 143
in einer PDF-Datei 142
nach Anderungsdatum  ............. 136
nach Apps 64,329
nach Art 137
nach Bewertung 137
nach Dateien 329
nach Dateien und Ordnern ............ 136, 331
nach Einstellungen ... 330
nach Grofse 137
neue Hardware 248
nach Typ 137
Support 330
Symbolleiste fiir den Schnell-
zugriff 20,105, 106
erweitern 106,107
Symbole [d6schen 107
Synchronisieren 200
System
auffrischen 326
langsam 317
reagiert nicht Mehr ... 321
sperren 329
Updates 172
Verbesserungen 172
Werkseinstellung 327
wiederherstellen ............... 324,325,327



Systemabbild 303, 339
erstellen 302,303
wiederherstellen 304

Systemdateien bereinigen ... 296

Systemeigenschaften ... 330

Systemimage 303,339
erstellen 302,303
wiederherstellen 304

Systemprifung 170

Systemressourcen 73

Systemstart 45,336
funktioniert nicht 316
Reparatur 304

Systemsteuerung 59
aufrufen 39
Netzwerk- und Freigabecenter ... 288
offnen 59,230
Programme deinstallieren ............... 90

Systemvoraussetzungen ... 24

Systray 39

T

Tab im Internet Explorer ... 155,157

Tab in der Internet-Explorer-App ... 156

Tablet-PC
Bildschirmtastatur ... 56,57
Touchgesten 54,55

Tabs, schneller Wechsel ... 81

Tabulator-Taste 37

Taskleiste 18,19,38
Explorer-Symbol 38
Farbe dndern 225
Fixierung aufheben ... 224
Infobereich 18,19, 39
Miniaturvorschau
Netzwerksymbol

Programm anheften
Programme sortieren
Programm l6sen

Programm starten ... 330
Systray 39
Webseite anneften ..o 160
Task-Manager

App-Verlauf 66
Arbeitsspeicher 44
aufrufen 39
CPU-Auslastung 44
erweiterte Ansicht 44
offnen 66,318
Prozesse

Task beenden
Tastenkombination

Ubersicht
Tastatur

Bildschirmtastatur

Einstellungen

Funktionstasten

Kontextmenti-Taste

Problembehandlung

Spracheinstellung ...

Stifteingabe

Wiederholrate

Windows-Taste

Zeichenwiederholung ..., 53
Tastenkombinationen ..., 329

Dialogfenster 332

Explorer 331

Mail-App 332

SkyDrive 333
TeamViewer 289
Teilen 17,329

liber Facebook 94,95
Teilen und Weitersagen ......cccccceeee 94,95, 96
Telearbeit 288
Temporare Dateien 296
Termin

anlegen 196

bearbeiten 198

Serientermin 197
Text markieren 50
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Textlink 153
TLS 180
Toolbar 164
Touchgesten 54
Apps bedienen 54
Doppelklick 55
drehen 55
Linksklick 55
Mentis 6ffnen 54
Rechtsklick 55
tippen und ziehen 55
verschieben 55
zoomen 55
Touchscreen 13,339
Bedienung 54,55
Bildschirmtastatur 57
Drag & Drop 50
TPM-Chip 306
Tracking-Schutz 176
fiir einzelne Seiten deaktivieren ... 176
Treiber 249,292
aktualisieren ... 248,249,250
deinstallieren 248
Trojanische Pferde 165
)
UAC 231
Uhrzeit und Datum ..o, 17,220
Umbenennen 112,124
Unterordner 102
Unterstrichen 331,332
Unterverzeichnis 102
Update 172,339
Fehler beheben 78
fur Apps 78
suchen 78
Updateverlauf 173
Upgrade 27
Gerdte 27

Ubernahme von Dateien ... 28
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Upgrade-Assistent 24,26
KompatibilitGtsbericht ... 24
KompatibilitGtsdetails ... 27

URL 339

UsB 339

USB-Festplatte 131
anschliefsen 243
sicher entfernen ... 131,243

zum Speichern nutzen
USB-Stick
anschliefsen
sicher entfernen ...
zum Speichern nutzen ...
User Account Control ...

\'
Verkniipfung
auf Desktop 38
erstellen 41,112
|6schen 41, 89
wiederherstellen 89
Verpacken 127
Verschieben 50,123
rickgdngig machen ... 123
Verschlisseln ... 306, 307, 308, 309
Verzeichnis 102
Video
abspielen 271
aufnehmen 265
bearbeiten 266
importieren 240,257
kaufen/leihen 272
Video-App
Bedienelemente 271
Filme kaufen/leihen ... 272
Leihdauer 272
Videos abspielen 271
Vollbildmodus 271

Viren 165
entfernen 170
Virenschutz 180
Virtual Private Network ...........coocrrinn. 288
Vollbildmodus 72,85
Vorschaufenster 122
Vorschauhandler 122
VPN-Verbindung 288
erstellen 288,289
Netzwerkauthentifizierung ... 289
w
Wartung 169
Fernwartung 290
TeamViewer 289
Wartungscenter 18
Ubersicht 168,169
Webcam 265
Webseite
aktualisieren 155,157
an die Taskleiste heften ... 160
auf dem Desktop ablegen ... 159
durchsuchen 155
Favoritencenter ... 158,160
Wechseldatentrager 339
Wechselmedien 131
Werkseinstellung 335
Werkszustand 327
Wiedergabe 242
Wiedergabeliste 277
Wiederherstellen ... 126, 304, 324, 325, 327
Wiederherstellungslaufwerk erstellen ... 323
Wiederherstellungspunkt ...........c..... 324,325
WiFi 149
Windows
alte Version behalten ... 24
am System anmelden .....ccccnce 32
auffrischen 326
beenden 47

Editionen 25
einrichten 30
herunterfahren 47
Installation 26,27,28
Neuinstallation 27
neu starten 47
reagiert Nicht MeNr ....cmcecrevecnnn 321
startet nicht 316
Systemeigenschaften ... 330
Systemvoraussetzungen ... 24
Upgrade 27
Upgrade-Assistent ... 24,26
Werkseinstellung 327
wiederherstellen ... 324,325,327
Windows 8.1 Enterprise .....reereeninnnns 25
Windows 8.1 Pro 25
WiNdOWS-ApPP oocevveveeeereerereenne 14,61, 62,63
alle Apps 42
offnen 63
starten 14
Windows Defender 170
Windows Essentials ......covevveeernnen. 256, 340
Windows-Explorer ........ 11, 20,102,103, 104
Windows-Firewall 300
einrichten 174

Windows-Hilfe und Support ...
Microsoft Community Guide

Onlinehilfe
Windows-Identitat ...
Windows-Installationsdatentrager .......... 304
Windows-Kompatibilitatscenter ... 250
Windows Live Fotogalerie ... 256
Anmeldung 256
Bilder aufrufen 259
Bilder bearbeiten 260
Bilder drehen 259
Bilder importieren ... 257
Bilder verschieben ... 258
Bilder versenden 262
Bilder zuschneiden ... 259

Collage 261




Fotofusion 261
herunterladen 256
offnen 256
Ordner anlegen 258
Ordner hinzufligen ... 257
Panorama 261
Videos importieren ... 257
Windows Live ID 32
Windows Media Center ... 330,337
Windows Media Player ... 337
Ansicht 274,275

Audio-CD abspielen
Audio-CD kopieren ...

Effekte 274
Sortierung 275
Speicherort 276
Titel- und Albuminformationen ... 275
Wiedergabeliste 277
zufdllige Wiedergabe ..o, 274
zuletzt gespielten Titel wiederholen ... 274
Windows-Notfall-CD ......ccccccccerereerececcercee 322
Windows-Notfall-USB-Stick ... 304, 316, 322
Windows RT 25

Windows SmartScreen ... 297

Windows-Speicherdiagnose ... 321
Windows Store ..., 14,61,62,74
Apps kaufen 76
Suchfunktion 75
Zahlungsmethode hinzufiigen ................ 76
Windows Update 172
Gerdtetreiber 249
Probleme 173
Updateverlauf 173
Winterzeit 220
Wischgesten 54
Apps bedienen 54
Doppelklick 55
drehen 55
Linksklick 55
Mentis dffnen 54
Rechtsklick 55
tippen und ziehen 55
verschieben 55
zoomen 55
WLAN 340
automatisch verbinden ... 149
Hotspot 179

Stichwortverzeichnis

Netzwerkschliissel 149
Verbindung herstellen ... 149
WordPad, Dokument drucken .................. 140
WPA/WPA2 340
Wirmer 165
Z
Zahlungsmethode 33,76
Zeigen 49
Zeigeroptionen 51
Zeitzone 220
Ziehen 50
ZIP-Archiv 112,127
Dateien entfernen ..o 130
Dateien extrahieren ..., 130
entpacken 129
Kennwortschutz 129
offnen 129,130
versenden 128
Zippen/Entzippen 338
Zurlicksetzen 325,327
Zurlck zum Startbildschirm .................. 17,19



	Titel
	An die Leser
	Copyright
	Inhalt
	Herzlich willkommen
	Schnelleinstieg in Windows 8.1
	Programme und Apps
	Dateien und Ordner
	Internet 
	E-Mails, Adressen und Termine im Griff
	Windows 8.1 individuell anpassen
	Geräte anschließen
	Bilder, Musik und Videos
	Ein Netzwerk einrichten
	Warten, pflegen, absichern
	Probleme lösen
	Hilfreiche Tastenkombinationen
	Glossar
	Stichwortverzeichnis

