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Liebe Leserin, lieber Leser,

mit macOS 10.13 High Sierra hat Apple sein Betriebssystem griind-
lich iiberarbeitet und diverse Fehler aus der Vorgiingerversion macOS
10.12 Sierra beseitigt. Vor allem unter der Haube hat sich einiges getan.
So wurde die Interaktion zwischen mobilem und stationdrem System
verbessert, und eine Vielzahl an neuen Funktionen macht Thren Mac
zum besten Rechner, den Sie je hatten. Zusétzlich hat Apple zahlreiche
Standard-Apps wie etwa Mail, Notizen oder den Webbrowser Safari
mafdgeblich verbessert. Und auch der Sprachassistent Siri funktioniert
auf dem Mac besser denn je und versteht noch mehr Kommandos.

So einfach sich Thr Mac auch bedienen lisst, ab und an ergeben sich
dennoch Fragen und Unsicherheiten, die man gerne nachschlagen
mochte, ohne lange herumzusuchen. Oder aber Sie mochten in Ruhe
Thren Mac kennenlernen, haben eventuell vorher mit Windows-Rech-
nern gearbeitet und kennen sich noch nicht iiberall aus. Dann haben
Sie mit unserem Handbuch zu macOS 10.13 High Sierra genau den
richtigen Griff getan. Denn unser Autor Stephan Lamprecht, ausgewie-
sener Mac-Experte, erklart Thnen anschaulich und verstidndlich, was
Sie iiber Thren Mac und sein Betriebssystem wissen miissen.

Werden Sie mit wenig Aufwand zum Mac-Experten, lernen Sie neue
und versteckte Funktionen kennen und machen Sie Thre Arbeit am
Rechner effektiver. In zwolf Kapiteln werden Sie an Thren Mac und an
Sierra herangefiihrt

Das High-Sierra-Handbuch gehort zu einer Serie von Handbiichern
fiir Apple-Produkte aus dem Hause falkemedia. Erhéltlich sind unter
anderem Handbiicher zum iPhone und zum iPad. Werden auch Sie
zum Apple-Experten!

Sebashe Sles

Sebastian Schack
Chefredakteur Mac Life
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Vorwort
Liebe Leserin, lieber Leser,

herzlich willkommen! Ich freue mich sehr dariiber, dass Sie zu diesem Buch
greifen. Dies ist nun bereits die vierte Ausgabe dieses kleinen Handbuchs rund
um das aktuelle Betriebssystem von Apple. Wie bei jeder neuen Auflage wur-
den alle Texte und Abbildungen iiberarbeitet und an die Neuerungen des Sys-
tems angepasst. High Sierra ist der Name des neuesten Streichs aus dem Hause
Apple, das im Kern auf seinen unmittelbaren Vorgéngern aufbaut, aber unter
der Haube modernisiert wurde.

Das Buch ist kein Kompendium und will das auch gar nicht sein. Mein
Ansatz ist nicht, IThnen alle Funktionen des aktuellen Systems vorzustellen.
Dazu wire der Platz auch zu knapp bemessen. Beim Schreiben ging es mir in
erster Linie darum, allen Neu- und Umsteigern die wesentlichen Funktio-
nen in Wort und Bild vorzustellen, damit Sie [hren neuen Rechner méglichst
schnell in Betrieb nehmen kénnen. Ob Einrichtung eines Druckers, Herstel-
len der Internetverbindung, Organisation von E-Mails oder die Nutzung von
iTunes - Schritt fiir Schritt zeige ich Thnen, was Sie tun miissen, damit Sie
schneller und leichter vorankommen.

Wenn Thnen die Lektiire Zeit und Miihe bei der Einrichtung und Nutzung
Thres neuen Macs gespart hat, dann hat das Biichlein seinen Zweck erfiillt.

Ich wiinsche Thnen viel Freude bei der Arbeit mit Threm Mac!

Viel Spafd beim Stébern im Handbuch wiinscht

Stephan Lamprecht



NUTZLICHE TIPPS

Mit diesen Tipps
kommen Sie
schneller ans Ziel.




VORWORT
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HIGH SIERRA SAGT
HERZLICH WILLKOMMEN

Herzlich willkommen bei macOS High Sierra, der
neuesten Version des Betriebssystems fir alle Com-
puter von Apple. Schwerpunkt dieser Version sind
gegenuber dem Vorganger viele Verbesserungen
unter der Haube. Das macht auch die Namenswahl
deutlich. Hie3 die Vorversion nur ,Sierra“, ist es dies-
mal eben ,High Sierra“. Damit legt Apple den bishe-
rigen Hohepunkt der mehr als 10 Jahren Entwick-
lungszeit seines Desktop-Betriebssystems vor.

In diesem ersten Kapitel mdchte ich die Einsteiger
am Mac auf den ersten Schritten mit dem neuen
Rechner begleiten. Falls Sie von Windows umstei-
gen, werden Sie in einem separaten Kapitel noch
tiefer gehende Infos erhalten als auf diesen ersten
Seiten.



High Sierra = Apples neuer Streich

Vielleicht kennen Sie bereits eine der Vorgingerversionen? Yosemite
oder El Capitan? Dann werden Sie sich sofort zurechtfinden! In die-
sem Release gibt es keine Anderungen am Bedienkonzept des macOS.
Vielmehr hat Apple viel Zeit und Energie in die Entwicklung von Funk-
tionen gesteckt, die fiir den Nutzer unsichtbar sind. Dazu gehort bei-
spielsweise ein zukunftsfihiges neues Datenformat. Es ist fiir moderne
Festplatten auf SSD-Basis optimiert. High Sierra ist Versionspflege im
besten Sinne. Bereits Sierra fiihrte Siri, den intelligenten Sprachas-
sistenten von Apple, auf dem Desktop ein. Besitzer eines iPhone oder
iPads kennen ja bereits dessen Vorziige. Und Siri wird immer stirker.

@ Safari Ablage Bearbeiten Darstellung Verlauf Lesezeichen Entwickler Fenster Hilfe = & 100% @3 ™ Mo.4.Sep. 15:28 StephanLamprecht Q. @ i=
o] - - T
oene < i8] B 8 o @ maclife.de V] (4] t () i
Maclife
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Zu den kleinen Aufmerksamkeiten von Apple gehort beispiels-
weise eine verbesserte Suchfunktion im eigenen Mail-Pro-

Wie wird das Wetter morgen in Berlin
Das Wetter in Beriin sieht morgen gut gramm und eine Verbesserung der Datenschutzfunktionen im
uzm . Browser Safari. Diese sollen verhindern, dass Sie von neugieri-
Berlin gen Websites ausspioniert werden. Und passend zum Schwer-
orer & 5 0o punkt des Release haben Sie jetzt die Moglichkeit, Inhalte lokal
sicarain Tiet: 100 zwischenzuspeichern, um diese zu teilen. Dariiber konnen Sie
Dlenstag 0% 28 10 etwa Updates von Programmen oder des Systems mit anderen
MR 0E 2 Macs teilen. Viele Kleinigkeiten, die das Arbeiten mit dem Sys-
ponmersies e tem einfach praktischer machen. Es gibt einiges zu entdecken.
Viel Spaf dabei!
Samstag _E7os 18° 10°
Sonntag 20% 18211
Montag .. 70% azesny ® < R Freigaben Q

4 Computer im lokalen Netzwerk kdnnen auf deinen Computer unter ,MacBook-

.. . . . Pro-3.local” zugreifen
Siri wird immer stédrker und
im Hintergrund verbessert.

Bearbeiten ...

Ein  Dienst Inhaltscaching: Aus

Bildschirmfreigabe -] il T die i t und igt die : ion auf
Dateifreigabe unterstdtzten Gerdten, indem Softwareupdates, Apps und andere Inhalte auf diesem Computer

gespeichert werden.
Druckerfreigabe

Entfernte Anmeldung iCloud-Inhalte im Cache zwischenspeichern

Entfernte Verwaltung Speichere iCloud-Daten, wie Fotos oder Dokumente, auf diesem Computer.

Entfernte Apple-Events Internetverbindung teilen
Internetfreigabe Teile die Internetverbindung und die im Cache gespeicherten Inhalte dieses Computer mit
Bluetooth-Freigabe Giber USB angeschlossenen i0S-Gerten.

@ Inhaltscaching

Optionen ...

lhr Arbeitsplatz stellt sich vor

Sie arbeiten erstmals an einem Mac? Dann haben Sie viel-
leicht bereits die ersten Aktionen ausgefiihrt und schon einmal
ein paar Klicks gemacht. Damit Sie sich in diesem Buch bes-
ser zurechtfinden, stelle ich Thnen erst einmal die wichtigsten
Bereiche Thres Arbeitsplatzes mit deren ,offiziellen Namen
vor. So wissen Sie, wonach Sie an welcher Stelle in diesem Buch
suchen miissen.

Sie arbeiten mit macOS. Codename des Betriebssystems ist
High Sierra. Dessen Konzept orientiert sich an seinen Vorgin-
gern, deswegen werden sich alle, die damit bereits gearbeitet
haben, auch sofort orientieren kénnen.
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Am oberen Rand des Bildschirms befindet sich die Meniileiste: Sie
ist fiir die Steuerung von Programmen und des Rechners gedacht, zeigt
aber auch eine Reihe von Informationen an.

Apple-Menii Zubehoérprogramme Mitteilungszentrale
® Finder Ablage Bearbeiten Darstelung Gehezu Fenster Hilfe A D % 3 T o4 100%EF ™ Mo 4 Sep. 15:49 Stephan Lamprecht QO o i=
Programmmenii Suche
Siri

> Apple-Menii: Dort finden Sie die wichtigsten Funktionen zum Mac
und zum System. Was Sie damit genau machen kénnen, erklire ich
Thnen noch in diesem Kapitel.

> Programmmenti: Es zeigt immer die Funktionen und Befehle des
Programms, das gerade aktiv ist.

> Zubehdrprogramme: Diese zeigen die Uhrzeit, den Batteriestatus
oder den aktuellen Benutzer an. Dieser Abschnitt auf der rech-
ten Seite wird auch gerne als Systembereich oder als Extramenti
bezeichnet.

> Lupe: Sie 6ffnet das Eingabefeld fiir die Spotlight-Suche.

> Mitteilungszentrale: Das Listensymbol ganz rechts blendet die
Mitteilungszentrale, ein praktisches Sammelfenster fiir alle Be-
nachrichtigungen, ein.

Das Zentrum der Ansicht wird von Threm Schreibtisch gebildet. Er ist

der Hintergrund, iiber dem alle Fenster schweben. Sie kénnen iibri-

gens mehr als einen Schreibtisch nutzen. Wozu das gut ist und wie Sie

Highlights

MIVPPE Ul FUnai |

0 werTer

mehr Schreibtische anlegen und organisieren, erklire ich Thnen im

Ahvenasurg 21

DA

Zusammenhang mit Mission Control. Der Schreibtisch ist aus der Sicht
des Systems eigentlich auch ein Ordner. Deswegen konnen Sie auf dem
Schreibtisch auch Dateien ablegen. Das ist aber eher etwas fiir den Not-
fall. Denn sind zu viele Icons auf der Oberflache, verliert man rasch den
Uberblick. Und auferdem lenken die vielen Dateien unnétig von der
eigentlichen Aufgabe ab.

Am unteren Rand finden Sie das Dock: Das ist der Schnellstarter fiir
Apps (Programme) und Dateien. Es besteht eigentlich aus zwei Teilen,
getrennt von einer hauchdiinnen Linie. Links finden Sie die Symbole

IHR ARBEITSPLATZ STELLT SICH VOR
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der wichtigsten Programme und Apps, die sich auf dem Mac befinden.
Welche Programme Sie iiber das Dock starten wollen, entscheiden Sie.
Rechts befinden sich Verkniipfungen zu Ordnern, abgelegte Doku-
mente laufender Apps und der Papierkorb fiir geléschte Objekte.

Das freundliche Symbol am linken Rand startet den Finder. Das ist
eine der wichtigsten Apps im Alltag, denn damit verwalten Sie Thre
Dateien, weswegen ich Thnen dieses Programm auch noch sehr detail-
liert vorstellen werde.

‘ o‘ﬁ@ 5. %6 * =Em o

Das Dock ist der Schnellstarter fiir Apps und Dateien. Es kann vom Benutzer
individuell angepasst werden.

Tastatur und Funktionstasten

Thr Mac wird entweder mit der schmucken drahtlosen Tastatur aus-
geliefert. Oder Sie haben sich fiir ein MacBook oder MacBook Pro ent-
schieden. Dann ist ja bereits eine fest verbaut. Aufierdem gibt es auch
eine kabellose Tastatur, die einen eigenen Num-Block umfasst. Arbei-
ten Sie viel mit Tabellenkalkulationen, dann werden Sie auf diesen
Komfort wahrscheinlich nicht verzichten wollen. Wenn Sie sich im
Elektronikmarkt Thres Vertrauens oder bei Online-Héndlern einmal
genauer umschauen, werden Sie bemerken, dass das Angebot an Tasta-
turen fiir den Mac recht iiberschaubar ist - was aber auch damit zu tun
hat, dass die Tastaturen von Apple selbst so gut sind.

In diesem Buch werde ich hiufiger auf Tastenkiirzel eingehen, des-
wegen zur Sicherheit eine kurze Vorstellung der wichtigsten Tasten:

> : Die Escape-Taste hebt eine Auswahl oder den Vollbildmodus
auf. Sie entspricht dem Befehl Abbrechen.

> Befehlstaste (): Sie ist eine wichtige Taste und entspricht in etwa
der Windows-Taste auf dem PC. Auf dlteren Tastaturen ist auf der
Taste noch das Apple-Logo (&) statt ,,cmd” dargestellt.

> -Taste: auch Control-Taste genannt. Sie iibernimmt in Kombi-
nation mit anderen Funktionstasten Sonderaufgaben. Wird sie



gedriickt und Sie fiihren einen Klick auf Threm Trackpad aus, ent-
spricht das dem Druck mit der rechten Maustaste, auch Sekundér-
klick genannt.

> Wahltaste: heifdt auch Option- oder @¥ -Taste. Auf der Tastatur
mit ,alt“ und dem Symbol () beschriftet.

> Umschalttaste: Diese, auch als Hochstelltaste (E) bezeichnete
Taste, brauchen Sie, wenn Sie Grof$buchstaben schreiben
wollen.

> Rlickschritttaste: auch Riicktaste oder Backspace () genannt.
Loscht das Zeichen links des Cursors.

» [ -Taste: auch als Funktionstaste bezeichnet: Erweitert die Tasta-
tur um Funktionen, die zum Beispiel auf dem Nummernblock
zu finden sind. Da die oberste Reihe der meisten Apple-Tastaturen
mit besonderen Funktionen bestiickt ist, zum Beispiel das Regeln
der Lautstérke, erhalten Sie die Funktion der Taste () tatsich-
lich nur dann, wenn Sie gleichzeitig auch die Taste driicken.

»  Zeilenschalter: auch Eingabetaste () oder Return () genannt.
Sie erzeugt einen Zeilenumbruch, schickt Formulare ab und be-
statigt Befehle.

> Tabulatortaste: fiigt einen Tabulator in den Text ein. Die Taste ()
wechselt zwischen Feldern und Tasten in Dialogen und Formularen.

Allen Modellen gemeinsam ist, dass in der oberen Reihe der Tastatur
einige Sonderfunktionen untergebracht sind. Uber die Jahre hat Apple
hier immer wieder einmal experimentiert und umgestellt. In aller Regel
sind die Funktionen der Reihe nach: Helligkeitssteuerung, Mission
Control, Launchpad, Tastaturbeleuchtung (nur MacBook), Medien-
steuerung (z. B.iTunes, QuickTime Player, iPhoto), Lautstirkeregelung.

TASTATUR UND FUNKTIONSTASTEN

13
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Die allgegenwartige Autokorrektur

Wer am iPhone nicht genau auf das gerade Eingetippte schaut, hat
manchmal Unsinn auf dem Bildschirm stehen. In diesem Fall hat meist
die automatische Korrekturfunktion zugeschlagen und ist davon aus-
gegangen, dass Sie das, was Sie geschrieben haben, so eigentlich nicht
schreiben wollten. Diese Funktion ist auch unter High Sierra wieder zu
finden. An diese Texterginzungen scheiden sich gern die Geistern. Die
einen empfinden sie als hilfreich, die anderen als eher l4stig: Wenn Sie
in Notizen oder Erinnerungen ein aus Sicht des Systems falsches Wort
getippt haben, schligt Thnen High Sierra eine Alternative vor.

Die automatische
Korrektur ist niitzlich,
oft aber eher stérend. Die Autoko r|

Autokorrektur x

Schreiben Sie weiter, um es zu tibernehmen. Tippen Sie , um die
Anderung abzulehnen (oder die Zuriick-Taste ).

Wenn Sie von der Erginzung genervt sind, dann 6ffnen Sie die
Systemeinstellungen (die erreichen Sie zum Beispiel {iber das Apple-
Menii) und suchen Sie dort nach dem Eintrag Tastatur. Entfernen Sie
im Abschnitt Text das Hakchen bei Automatische Korrektur.

Die Autokorrektur

. R X [ ] < FHH Tastatur Q
lasst sich aber in den
Systemeinstellungen
¥ 8 Tastatur Kurzbefehle  Eingabequellen  Diktat
abschalten.
Ersetzen ~ Durch Automatische Korrektur
® Wérter automatisch groB schreiben
(®) @ Punkt mit doppeltem Leerzeichen hinzufligen
(r) L]
adw Auf dem Weg! Rechtschreibung:
cfo % Deutsch
mfg Mit freundlichen GriiBen
omw On my way! Typografische Interpunktion
teh the Fir doppelte Anfiihrungszeichen ,abc”
™ ™
e vielen Dank fir Deine Mail Fiir einfache Anfiihrungszeichen ‘'abc'
vig Viele liebe GriiBe!
vig Auf dem Weg!



Sonderzeichen eingeben

Wihrend des Schreibens werden Sie immer mal wieder Sonderzeichen
benétigen, die so nicht auf unserer deutschen Tastatur zu finden sind.
Ob Sie nun das offizielle Wahrungssymbol fiir ,,dre“ nutzen wollen oder
aber die diakritischen Zeichen benétigen, die in anderen Sprachen
erforderlich sind (z. B. bei ,espafiol“).

Die Eingabe von diakritischen
Zeichen ist einfach: halten Sie den
6 6 0 6 6 ®® @ O Buchstaben linger gedriickt.

Die Eingabe dieser sogenannten diakritischen Zeichen ist gar nicht
mehr schwer:

EB Schreiben Sie Thren Text (in Pages zum Beispiel). Halten Sie den
Buchstaben, der mit einem diakritischen Zeichen versehen werden
soll, ldnger gedriickt. Ein Pop-up-Menii mit den méglichen Zei-
chen erscheint.

BB Wihlen Sie nun die Zahl, die unter dem Zeichen steht, das Sie ver-
wenden mochten. Sie kénnen natiirlich auch mit der Maus darauf
klicken, was ich jedoch als wenig zeitsparend empfinde.

Sie gehoren zu den Vielschreibern? Dann lohnt es, sich einige Tasten-
kiirzel fiir Zeichen einzuprédgen, die hiufiger bendtigt werden. Eine
kleine Auswahl habe ich Thnen am Ende dieses Abschnitts in einer
Tabelle zusammengestellt. Alle anderen Zeichen, die Sie seltener be-
noétigen, vielleicht ein Emoji ( @ ) oder das Return-Zeichen () finden
Sie in der Zeichenpalette. Und zwar in jeder Anwendung.

SONDERZEICHEN EINGEBEN
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@ Haufig benutzt (© Smileys & Persaren  Smileys & Personen

Emojl S @B & & >
@ &3 Tiere & Natur ¢ & 9 @ {
3 Aufzihiungszelchen/Sterne e 0
#5 Bllgzeichen B3 Essen & Trinken O o o @ w
N Buchstaben-shnliche Zelcnen g ® 0 T @
() Klammern o
9 @& & @
A Lateiniseh (B Feisen & Orte v v 9 @
h p — grinsendes Gesicht
¥ Mathematische Symbole @ Objekte S v w e
— Pleile . - Als Favorit sichem
@ symbole 9 9 ¥ ¥
+1 Satzzsichen P Alternative Schriften
§ Wahrungen |2 Flageen @ 8 o o
aD o & =

(5
53
) €
&

(@) Haufig venutzt

© Emoji

s Aufzshlungszeichen/Sterne
#5 Biidzelchen

No Bucnstaben-ghniiche Zeichen
() Kismmern

A Lateinisch

4 Msathematische Symbole

-+ Pleile

Satzzeichen

wiahrungen

w s

— e e e e A

Bt m

—_— — - — o~ &

W ¥

———— — ~ A

N e L e e N A

<

SINGLE LEFT-
POINTING ANGLE
QUOTATION MARK

—_— —_ m, — A~
—_— e W

Als Favarit sichern
Annliche Zeichen
« {4

e

Alternative Schriften

Wihlen Sie an der Stelle, an der Sie das Zeichen einsetzen moch-
ten, aus dem Menii Bearbeiten den Unterpunkt Emoji & Symbole

aus oder geben den Befehl - - ein.

Auch eine Suche P

nach Sonderzeichen Wauig bemutzt e
ist moglich, S r e g
© emoi
S AutzBhlungszeichen/Sterme Ll
#: Bidzsicnen - ® ®

Ne Buchstaber-§hnliche Zeichen

() Kasmmern

Zaichentbersicht

Q g

o

=

BB High Sierra blendet nun eine Palette ein. Die Zeichen sind thema-
tisch gegliedert. Die Emojis befinden sich beispielsweise in dem
Abschnitt, der einen Smiley am unteren Rand tragt.

Alle Sonderzeichen
sehen Sie, wenn Sie
in einer Palette oben
rechts klicken.

©

Emoji

'

< Aufzéhl..n/Sterne

Bildzeichen

Ne Buchsta...Zeichen
Klammern
Lateinisch

Mathem...Symbole

I

Pfeile

Satzzeichen

-

F— oA e ] e M oA

=

Wahrungen

e V" e B e NF W
T — o pm = B
T e W bd W

_——— = mm o~ o~ A

—— — e e e Y

_——— o A A

_— e e e N N

<

SINGLE LEFT-
POINTING ANGLE
QUOTATION MARK

Als Favorit sichern |

Ahnliche Zeichen

EB Klicken Sie auf den kleinen Pfeil unten an der Palette, um weitere

Register aufzurufen.
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D Sie konnen durch die verschiedenen Register blittern, schneller

geht es aber, wenn Sie nach dem gewiinschten Zeichen suchen.
Wenn die Palette aktiv ist, starten Sie einfach Ihre Eingabe. Um
das Zeichen Return zu finden, tragen Sie diesen Namen ein und

erhalten anschlieffend eine Zusammenstellung.

B Und falls Sie es noch geordneter haben wollen, driicken Sie auf
den kleinen Schalter oben in der rechten Ecke der Palette. Damit
haben Sie Zugriff auf wirklich alle Zeichen, die auch noch thema-

tisch gruppiert sind.

Mit der automatischen Korrektur, die ich Thnen im nichsten Abschnitt
vorstelle, konnen Sie sich eigene Kiirzel anlegen. Zum Beispiel, um

schneller ein Sonderzeichen in den Text einzufiigen.

Eine Auswahl von Zeichen, die Sie wahrscheinlich hiufiger benétigen,

finden Sie in dieser Tabelle:

Zeichen Bedeutung

~ Tilde

@ At-Zeichen

€ Euro-Zeichen

[ Apple-Zeichen

© Copyright

[ Eckige Klammer auf

] Eckige Klammer zu

{ Geschweifte Klammer auf
¥ Geschweifte Klammer zu
\ Backslash

| Senkrechter Strich, Pipe

» Franzésisches AnfUhrungszeichen (auf)

« Franzésisches Anflihrungszeichen (zu)

> Einfaches franzosisches Anfihrungszeichen (auf)

< Einfaches franzodsisches Anfuhrungszeichen (zu)

SONDERZEICHEN EINGEBEN

Tastenkombination

-0 danach
SR
NO
=68
=@
N-8
E-0
=-0
N-8
E-8-a
E-a
N-8-8
N-O
a0
s-8a
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Komplizierte Texte eingeben

Der Mac hat ein Programm zur automatischen Textersetzung einge-
baut. Sie geben einfach an einer beliebigen Stelle in einem Text das
Kiirzel ein und der Mac ersetzt es durch einen lingeren Text. Das ist

praktisch bei Formulierungen, die Sie regelmifig benotigen, wie zum

Beispiel der Grufiformel in einem Brief. Aber natiirlich kénnen Sie die

Funktion auch dazu benutzen, Sonderzeichen oder Begriffe in den Text
einzufiigen, die schwieriger zu schreiben sind.

Praktisch ist die
Auto-Text-Funktion
vor allem bei oft

benutzten Formeln.

TIPP

Text Expander

(©
®
(r)
‘ adw
c/o
‘mfg
omw
‘ teh
™
‘ vde
vig
‘ vig

Ersetzen

Tastatur  Text  Kurzbefehle

~ Durch

(C]
®

]
Auf dem Weg!

%

Mit freundlichen GriiBen
On my way!

the

™

vielen Dank fir Deine Mail
Viele liebe Grie!

Auf dem Weg!

Offnen Sie Systemeinstellungen » Tastatur > Text. Kli-
cken Sie auf das ,,+“-Zeichen unten links.

Geben Sie hier den gewiinschten Text ein. In das Feld
Ersetzen tragen Sie Ihr Kiirzel ein. Im Feld Durch miis-
sen Sie den Text eintragen, der das Kiirzel ersetzt. Fiir
ldngere Texte ist das kleine Feld viel zu untibersicht-
lich. Machen Sie es sich leicht und schreiben Sie den
Text zum Beispiel in TextEdit und kopieren Sie ihn mit
- B8 in die Zwischenablage. Aus dieser fiigen Sie ihn
dann mit 3 - R4 in das entsprechende Feld ein.



Wichtig - Kontextmeniis mit Rechtsklick

Auf dem Mac spielen die sogenannten Kontextmeniis eine
wichtige Rolle. Sie erscheinen direkt im Umfeld eines Objekts.
Das kann ein Icon sein, aber auch der aktuelle Text in einem

Programm. Die Idee dahinter: Einerseits Funktionen, die
direkt mit einem Objekt zu tun haben, auch dort zu présentie-
ren, um die Meniileiste {ibersichtlicher zu machen. Und zum
anderen dem Benutzer viele Wege mit der Maus auf dem Bild-

schirm zu ersparen.

Sie konnen jede handels-
iibliche Maus an Thren Mac
anschlieflen. Das Kontext-
menii erreichen Sie dann
tiber einen Klick auf die
rechte Maustaste.

Ein Kontextmentii rufen Sie unter High Sierra so auf:

> Wenn Sie eine Magic Mouse von Apple verwenden: Klicken Sie mit
dem Mittelfinger auf die rechte Vorderseite der Maus und heben
Sie dabei den Zeigefinger an. Letzteres ist wichtig, denn der Sensor

erkennt sonst den sekundéren Klick nicht.
> Verwenden Sie ein Apple Trackpad (egal ob ein externes oder das
eines MacBook), dann tippen Sie mit zwei Fingern auf das Track-

pad. Tippen Sie anschliefdend mit einem Finger auf die Option, die

Sie benotigen.

> Wenn Sie eine klassische Eintastenmaus verwenden oder das
Trackpad eines anderen Herstellers: Klicken und halten Sie die

-Taste auf der Tastatur unten links.

05 Ideen und Konzepte

06 Privat und Familie

07 Beispiele fur Artikel und Biicher
2015-03-03-profil-stephan-lamprecht.pdf
Adressenexport

adressenlex

Amazon MP3

Anhang-RE-1

¥

&

Gffnen

A i

—. anhang-RE-1 Offnen mit >

= anhang-RE-1

In den Papierkorb legen
% Anhang-Re-1

[E anhang-re-i 33 1n .Dropbox” verschieben

= Anhang-Rech

= Anlage-RE-1€ Informationen

= Anlage-RE-1¢€  Umbenennen

= Anlage-RE-17  anhang-re-17-0025" kemprimieren
= Anlage-RE-17  Duplizieren

+ anschreiben-i
d. Arbeitsmappe
= Arbeitsprobe-
2 Arbeitsprobe-

3

Alias erzeugen
Ubersicht von ,anhang-re-17-0025"
Teilen |

m

2 Adobe Reader (9.5.5)

liis calibre (1.16.0)

% ColorSync-Dienstprogramm
& DEVONthink Pro Office

B Evernote (6.11)

Evernote (5.4.3)

= FoxTrot Professional Search
€ Google Chrome

Q) iBooks (1.11)

4 Inkscape

Journey

7 LaTeXiT

@ Microsoft Word

© Newton (9.8.55)

® OmniGraffle (6.6.2)

® OmniGraffle Professional (5.4.4)
A Papyrus Autor

2 PDF Expert (2.2.1)

In den Kontextmeniis verbergen sich oft niitzliche Befehle und komplexere Aktionen.

WICHTIG = KONTEXTMENUS MIT RECHTSKLICK
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In den Systemeinstellungen
(erreichbar unter anderem
tiber das Apple-Menti) ist
dem Trackpad ein eigener
Bereich gewidmet. Und
hier zeigt Thnen ein kleines
Video jede bekannte Geste
einmal im Detail.

Gesten mit Magic Mouse und Trackpad

Vor einigen Jahren war es bei mir soweit. Es fing mit einem
merkwiirdigen Kribbeln im Ellenbogen ab, aus dem schon bald
ein stechender Schmerz wurde. Nach zwei Tagen hielt ich die
Schmerzen nicht mehr aus und ging zum Arzt. Der diagnos-
tizierte eine Sehnenscheidenentziindung. Der Arm musste
ruhiggestellt werden. Wie Sie sich vorstellen konnen, eine
missliche Situation fiir einen Journalisten, der die meiste Zeit
des Tages vor dem Computer verbringt. Eingehandelt hatte ich
mir die Schmerzen durch einige Tage intensiven Arbeitens an
einem Layout fiir ein Magazin. Und das ging nun einmal nicht
ohne den Einsatz einer Maus. Doch deren intensiver Gebrauch
hatte die Gelenke stark gereizt. Seitdem habe ich nie wieder
mit einer Maus gearbeitet. Vor meinem Umstieg auf einen
Mac nutzte ich seit dieser Erfahrung Trackballs; seitdem ich
am Mac arbeite, verwende ich entweder das Trackpad meines
MacBook Pro oder das schicke externe Trackpad von Apple.

Mit dem Magic Trackpad kann ich am Mac (fast) genauso
arbeiten wie am iPad oder iPhone. Es werden also mehrere
Druckpunkte ausgewertet, sodass ich mit einer ganzen Reihe
von Gesten meinen Mac und die Programme steuern kann.
Falls Sie bereits ein iPad besitzen und jetzt zusétzlich einen
Mac gekauft haben, werden Sie sich sofort heimisch fiihlen.
Denn viele Gesten kennen Sie dann bereits. Achja: Ab und zu
sieht man den Mauszeiger vor lauter Fenstern nicht. Wenn
Thnen das hiufiger passiert, wischen Sie ein paar Mal auf dem
Trackpad schnell hin und her. Sierra vergroflert dann den
Mauszeiger fiir einen Augenblick. Dann wissen Sie sofort, wo
er sich befindet.

Fiir alle Einsteiger stelle ich die wichtigsten Gesten zunichst
einmal vor.



® < S Trackpad Q, Sucher

Zeigen und Klicken ~ Scrollen und Zoomen RGeS D)

Mit Streichen Seiten blittern
Mit drei Fingern streichen

Mit Streichen Vollbild-Apps wechseln
Mit vier Fingern horizontal streichen +

Mitteilungszentrale
Mit 2 Fingern vom rechten Rand nach links streichen

Mission Control
Mit vier Fingern aufwirts streichen +

App-Exposé

Mit vier Fingern abwarts streichen ~

Launchpad

Mit Daumen und drei Fingern verkleinern

Schreibtisch anzeigen
Mit Daumen und drei Fingern vergréBern

Bluetooth-Trackpad konfigurieren ...

Kurze Videos erkldaren Thnen die verschiedenen Gesten auf dem Trackpad.

> Klick durch Tippen: Dies empfinde ich als praktisch. Sie
miissten sonst horbar den Wippschalter des Pads fiir einen
Klick betétigen.

> Sekunddrklick: Das ist die rechte Maustaste oder -Klick
in diesem Buch.

> Nachschlagen: Das Nachschlagen ist superpraktisch. Mit
drei Fingern tippen Sie auf einen Begriff. Allerdings gibt es
auch eine Reihe von Programmen, die sich hier leider aus-
schliefien.

> Mit drei Fingern bewegen: Befindet sich der Mauszeiger
auf dem Rand eines Fensters, bewegen Sie es damit. Das
ist Geschmackssache. Eine Alternative dazu besteht darin,
dass Sie diese Geste deaktivieren und in den Systemein-
stellungen den Abschnitt Bedienungshilfen aufrufen. Dort
wihlen Sie Maus & Trackpad aus. Driicken Sie Trackpad-
Optionen und machen im nichsten Dialog bei Bewegen
aktivieren ein Hiakchen. Verlassen Sie die Dialoge. Wenn

GESTEN MIT MAGIC MOUSE UND TRACKPAD
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Auch die Art und Weise
des Scrollens lasst sich
in den Einstellungen

anpassen.

Bedienungshilfen

Scrolltempo:
a Untertitel

Langsam ' Schnell 25 Mauszeigers mit dem
£ 8 scroll hlaut
o Scrollen mit Nachlau E
Audi = Opticnen ...
udio o =
&\_ Bewegen aktivieren | mit Einrasten
Interaktion
& | Diktat Schnell
Verzégerung fiir Aufspringen: {
Tastatur TR BT Tl O R T
Kurz Lang
| Maus & Trackpad Integriertes Trackpad ignorieren, falls eine Maus oder
ein drahtloses Trackpad angeschlossen ist
|n| Schaltersteuerung
= s Trackpad-Optionen ... Mausoptionen ...
Steuerelement fiir Verweilen
Bedienungshilfenstatus in der Meniileiste einblenden ?

Sie jetzt ein Fenster bewegen wollen, tippen Sie doppelt darauf, las-
sen den Finger auf dem Pad und bewegen ihn, um das Fenster zu
verschieben.

Im Abschnitt Scrollen und Zoomen sind alle Optionen untergebracht,
die das Arbeiten wie an einem iPad erlauben:

> Scrollrichtung: Natiirlich: Wenn Sie ein iPad oder iPhone nutzen,
dann kennen Sie diese Bewegung. Umsteiger von Windows werden
sich einen Moment umgew6hnen miissen.

> Ein- und Auszoomen: Sie spreizen zwei Finger, um zu Vergrofiern
und ziehen zwei Finger zusammen, um zu Verkleinern.

> Intelligentes Zoomen: Doppeltes Tippen holt den Inhalt im Browser
ndher an den Betrachter heran. Das funktioniert auch in Apple-
Anwendungen wie Numbers oder Keynote.

> Drehen: Auch das ist sehr praktisch und funktioniert in vielen Bild-
bearbeitungsprogrammen auch anderer Hersteller.

Die weiteren Gesten sind fiir Spezialfunktionen reserviert. Belassen Sie
es am besten bei den Vorbelegungen. Im weiteren Verlauf des Buches
stelle ich Thnen die jeweiligen Funktionen wie Mission Control noch
genauer vor.



Das Dock

Am unteren Rand Ihres Bildschirms befindet sich das Dock. Es hat mit
der Startleiste unter Windows wenig gemein, mit der Ausnahme, dass
Sie dariiber Programme starten konnen. Das Dock zeigt Ihnen gerade
laufende Anwendungen an und bietet Thnen eine Moglichkeit, Pro-
gramme schnell aufzurufen, die Sie hiufig benétigen.

Apple hat das Dock bereits mit einigen Objekten bestiickt. Ganz am
linken Rand finden Sie das Symbol fiir den Finder und am rechten Rand
den Papierkorb. Um eine App aus dem Dock heraus zu starten, geniigt
ein einfacher Klick. Laufende Anwendungen werden durch einen klei-
nen Punkt unter dem Symbol des Programms hervorgehoben.

Im Dockliegen {ibrigens nur Verweise. Wenn Sie ein Objekt aus dem
Dock l6schen, wird damit nicht auch das Programm oder Dokument
geldscht.

Objekte im Dock ablegen

Die schnellste Art, um neue Objekte ins Dock zu legen, besteht im
Klicken und Ziehen. Dazu markieren Sie ein Objekt im Finder, halten
die Maustaste gedriickt beziehungsweise die Markierung aufrecht und
bewegen das Element nun in das Dock. Ablegen kdnnen Sie damit

> Programme (Icon direkt aus dem
Ordner Programme verwenden) und
> Ordner

Was Sie im Dock auch anlegen, es handelt sich um Verweise auf das
eigentliche Objekt. Wenn Sie also einen Eintrag wieder aus dem Dock

herausloschen, entfernen Sie nicht etwa das Programm oder das Ver-
zeichnis.

LAgond® ([ ~seCOodol s~

Im Dock lassen sich beliebig Programme und Dateien verstauen, die Sie oft benutzen.
Ein Loéschen aus dem Dock 16scht nur den Verweis, nicht die Datei selbst.

DAS DOCK 23
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Auch Ordner kénnen im Dock abgelegt werden. Deren Inhalt wird dann
direkt im Finder im Uberblick angezeigt.

Eine laufende Anwendung lisst sich auch mit einem Rechtsklick auf

das Programmsymbol ins Dock integrieren. Aus dem Kontextmenii
Aus dem Dock entfernen

Bei der Anmeldung &ffnen entscheiden Sie sich danach fiir Optionen und dann Im Dock behalten.
Im Finder anzeigen

Im Dock liegen nicht nur Programme, sondern teilweise auch Ordner.

Alle Schreibtische

Dieser Schreibtisch So kann es ganz praktisch sein, sich den Ordner eines Projekts, an dem

v Ohne . . . . .
laufend gearbeitet wird, in das Dock zu ziehen. In einem Ordner, der
Mit ,Im Dock behalten” auch teilweise als ein langer Trichter symbolisiert werden kann, kén-

konnen Sie Eintrige zu

. ; . nen Sie auch scrollen.
diesem hinzufiigen.

Mit einem Klick auf einen Eintrag 6ffnen Sie das Dokument, also damit
auch die App, die fiir die Bearbeitung vorgemerkt ist. In einer solchen
Liste ist auch iiblicherweise ein Eintrag vorhanden, der mit Im Finder
dffnen beschriftet ist.

Damit 6ffnen Sie die klassische Ansicht auf den Ordner direkt im
Finder.
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Objekte wieder aus dem Dock entfernen

Wenn Sie einen Eintrag aus dem Dock wieder entfernen wollen, kon-
nen Sie dies auf zwei Arten erledigen:

Klicken Sie auf das Objekt, halten die Maustaste gedriickt und
bewegen das Icon aus dem Dock heraus. Nach einer Weile blendet
Thnen das System Entfernen ein. Lassen Sie dann die Maustaste
los. Der Eintrag ist entfernt.

B Sie fiihren einen Rechtsklick auf ein Objekt im Dock aus und nut-
zen den Befehl Optionen. Dort findet sich stets auch das Kom-
mando Aus dem Dock entfernen.

Das Dock einrichten

In den Systemeinstellungen Thres Mac finden Sie auch einen eigenen

Bereich rund um das Dock:

> Uber den Schieberegler Grife stellen Sie die Abmessungen der
Icons und damit des gesamten Docks ein.

> Wenn Sie die Option VergrdfSerung aktivieren, werden die Icons
im Dock animiert und vergroéflert, wenn Sie mit der Maus dariiber-
fahren. Der Effekt ist inzwischen normalerweise ausgeschaltet.

Wie Sie sehen, konnen Sie das Dock auch an einer anderen Stelle der
Arbeitsfliche positionieren: Wen es bei der Arbeit stort, der lisst es
ganz automatisch ein- und auch wieder ausblenden. Dazu muss nur die
gleichnamige Option aktiviert werden.

Zwei Optionen sind an dieser Stelle aber noch zu erwidhnen:

B Aktivieren Sie Fenster hinter Programmsymbol im Dock ablegen,
sparen Sie Platz im Dock. Normalerweise erhilt jedes Programm-
fenster, das Sie ausblenden, einen eigenen Eintrag im Dock. Das
dndert sich mit dieser Option. Dann werden alle ge6ffneten Fens-
ter einer App hinter das Symbol des Programms im Dock gelegt.
Um ein Fenster gezielt zu 6ffnen, miissen Sie entweder mit der
rechten Taste auf das Icon klicken. Dann erscheinen die Namen
der Fenster im Kontextmenii des Eintrags. Oder aber Sie nutzen
Mission Control dafiir.

DAS DOCK
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Das Dock passen Sie in den

® < s Dock QF
entsprechenden System-
einstellungen nach Thren GréBe:
Wiinschen an. Kiein Gron
VergréBerung:
Min M.ax
Bildschirmposition: [}

Links Unten Rechts
Effekt beim Ablegen: = Trichter
Beim Offnen von Dokumenten Tabs bevorzugen: ~ Nur im Vollbildmodus
Auf die Titelleiste eines Fensters doppelklicken: Zoomen a
Fenster hinter Programmsymbol im Dock ablegen
Offnen von Programmen animieren

Dock automatisch ein- und ausblenden
Anzeige fir gedffnete Programme einblenden ?

D Die Elemente in einem Ordner, der im Dock erscheint, konnen Sie
nach Thren Wiinschen organisieren. Dazu klicken Sie mit der rech-
ten Taste darauf. Im Kontextmenti des Objekts haben Sie dann die
Wahl zwischen den verschiedenen Kriterien, nach denen Sie die
Elemente sortieren lassen konnen. Aufierdem zwischen verschie-
denen grafischen Effekten, die aber keinen Einfluss auf die Funk-
tion selbst haben.

Etwas Zeit mit der Einrichtung des Docks zu verbringen, ist durchaus
sinnvoll, denn schliefilich ist es eines der zentralen Arbeitsmittel, mit
denen Sie tiglich zu tun haben werden.

Das Apple-Menii

Das sogenannte Apple-Menii befindet sich in der linken oberen Ecke
der Meniileiste und wird von vielen Neueinsteigern oft fiir eine ein-
fache Verzierung gehalten. Es biindelt aber eine Reihe von Funktionen.
Versionsnummer des Systems herausfinden

Im Mendi finden Sie einige Basisinformationen, die Thnen zum Beispiel

beim Anruf einer Hotline helfen oder in Support-Datenbanken von
Herstellern eingegeben werden konnen.



Das Apple-Menii enthalt
Einstellungen rund um Thr
Betriebssystem.

Finder Ablage Bearbeiten Darste

Uber diesen Mac

Systemeinstellungen ...

App Store ... 1 Update

Benutzte Objekte >
Finder sofort beenden XHED

Ruhezustand
Neustart ...
Ausschalten ...

EB Klicken Sie auf das Apple-Menii: &
BB Wihlen Sie Uber diesen Mac.

BB Hier finden Sie die aktuell installierte Version des Betriebssys-
tems, den Prozessor, eingebauten Speicher und den Namen der
Festplatte, von der das System startet.

Festplatten Support Service

macOS High Sierra

Version 10.13 Beta (17A360a)

MacBook Pro (Retina, 13", Ende 2013)
Prozessor 2,4 GHz Intel Core i5
Speicher 8 GB 1600 MHz DDR3
Startvolume Macintosh HD
Grafikkarte Intel Iris 1536 MB
Seriennummer CO2LP85SAFHOO

Systembericht ... Softwareupdate ...

™ und @ 1983-2017 Apple Inc. Alle Rechte vorbehalten. Lizenzvereinbarung

DAS APPLE-MENU

Unter ,,Uber diesen Mac®
finden Sie samtliche
Informationen zu Threm
Rechner und Threm
Betriebssystem.
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Benutzte Objekte schneller aufrufen

Mit einem Klick auf Benutzte Objekte blendet Thnen der Mac sowohl
die Dateien ein, die Sie zuletzt bearbeitet haben, die Programme, die
Sie geoffnet hatten, sowie die Orte, die genutzt wurden. Darunter ver-
steht Thr Mac externe Festplatten oder Server. Sie sparen sich also den
Griff zum Dateimanager und rufen so schnell ein Dokument auf, an
dem Sie weiterarbeiten wollen. Das ist nach wie vor praktisch, falls
eine App keine solche Liste anbietet.

Thr Mac listet die Finder Ablage Bearbeiten Darstelung Gehezu Fenster Hilfe B D % 2 =L w0%ED B

benutzten Programme, peendeseniMac
Dokumente und Systemeinstellungen ... B, Activity Monitor” im Finder anzeigen
App Store ... 1Update @ ,App Store" im Finder anzeigen
Server auf. = 4 ,Bluetooth-Datenaustausch” im Finder anzeigen
= ,Boot Camp Assistant” im Finder anzeigen
Finder sofort beenden LoD B ,Console” im Finder anzeigen
&/ ,Disk Utility” im Finder anzeigen
[ ., Fantastical 2" im Finder anzeigen
& , Font Book” im Finder anzeigen
@ ~Google Chrome” im Finder anzeigen
Bildschirm sperren ~%Q & ,Image Capture” im Finder anzeigen
Stephan Lamprecht abmelden ...  0'3Q ¥ Install Disk Creator* im Finder anzeigen
A& ,Keychain Access" im Finder anzeigen
5 Keynote" im Finder anzeigen
B ,Lexikon" im Finder anzeigen
® ,macOS Sierra installieren” im Finder anzeigen
%, , Mail" im Finder anzeigen
@ ,Microsoft Word” im Finder anzeigen
% ,Migration Assistant” im Finder anzeigen
@ ,Netzwerkdienstprogramm®” im Finder anzeigen
_ .Notes" im Finder anzeigen
il ,Numbers” im Finder anzeigen
#/ .Pages" im Finder anzeigen
| ,Panconvert” im Finder anzeigen
«Panconvert-0.2.7-osx-installer” im Finder anzeigen

@ ,Safari” im Finder anzeigen
@ ,Synology Assistant” im Finder anzeigen
@ ,Systemeinstellungen” im Finder anzeigen
@ ,Terminal” im Finder anzeigen

! TextEdit" im Finder anzeigen
=2 ,Vorschau” im Finder anzeigen

Ruhezustand
Neustart ...
Ausschalten ...

Ganz am Ende finden Sie auch das Kommando Liste l6schen. Damit
konnen Sie die protokollierten Elemente entfernen.



Programm sofort beenden

Es passiert selten, aber es kann natiirlich auch bei einem Mac vorkom-
men, dass eine Anwendung nicht mehr auf die Eingaben reagiert. Sie
versuchen, den Mac zu beenden, aber dieser weist Sie freundlich darauf
hin, dass erst die App geschlossen werden muss: Scheinbar ein Teufels-
kreis.

In einem solchen Fall kénnen Sie folgendermafen vorgehen: Uber
das Apple-Menii erreichen Sie die Funktion Sofort beenden. Der Mac
blendet dann ein Fenster ein, in dem alle laufenden Programme auf-
gelistet sind. Markieren Sie den gewiinschten Eintrag und driicken Sie
den Schalter Sofort beenden.

[ JeN ) Programme sofort beenden

Wenn eine App eine Zeitlang nicht reagiert, wahle deren Namen aus und

@ safari
TextEdit

Du kannst dieses Fenster durch Drilcken von ,Befehl-Wahl-esc” 6ffnen. Neu starten

Wenn Sie nicht das Apple-Menii bemiihen wollen, rufen Sie den glei-
chen Dialog auch mit der Tastenkombination 3 - B - auf.

Abmelden oder Ausschalten

Schliefdlich haben Sie im Menii auch die Moglichkeit, sich vom Compu-
ter abzumelden, um den Benutzer zu wechseln. Zusitzlich dazu finden
Sie noch die Optionen:

> Neustart

> Ausschalten

> Ruhezustand

DAS APPLE-MENU
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Heute

Sonntag,
11. September

HEUTE

Teilweise bewdlkt. Die Hachstiemperatur wird
bei 23° liegen. Heute Nacht Teilweise bewdlkt
bei einer Tiefsttemperatur von 15°

Heute haben Gerrit Fiona Wenzel und Helmut
Brauner Geburtstag.

T RECHNER
AC e %
7 8 9
4 5 3]
1 p 3

In der Mitteilungszentrale

finden Sie niitzliche Informationen

im Uberblick

30

Die Mitteilungszentrale

Mitteilungen kennen Sie vielleicht von Threm iPad oder iPhone
bereits. Wann immer eine App eine Neuigkeit (Updates, neue
Inhalte etc.) mitzuteilen hat, erscheint ein Hinweis auf der
Arbeitsfliche. Das ist auch der Fall, wenn Sie sich im Kalender
einen Termin eingetragen haben oder eine neue E-Mail ein-
geht. Wenn Sie nicht sofort auf eine solche Mitteilung reagie-
ren, werden diese gesammelt und landen in der Mitteilungs-
zentrale. Das klingt vielleicht erst einmal nervend, ist aber eine
iiberaus niitzliche Sache. Zumal Apple die Zentrale funktional
regelméfig erweitert hat.

Sie blenden die Mitteilungszentrale auf zwei Arten ein:
Entweder Sie klicken in der Meniileiste auf das kleine Listen-
symbol (E) oder Sie wischen mit zwei Fingern auf dem Track-
pad vom rechten Rand nach links. Am unteren Rand finden Sie
immer die Funktion , Bearbeiten®. Dariiber konnen Sie die Ele-
mente und Container um zusétzliche Funktionen erweitern.

Die Mitteilungszentrale gliedert sich in zwei Bereiche:

Heute: Enthilt Informationen zum Tag, eine Ubersicht
der anstehenden Termine und zum Beispiel auch Infor-
mationen zum Wetter.

BB Im zweiten Bereich sind die eigentlichen Mitteilungen
enthalten.

Wenn Sie fokussiert arbeiten wollen und keine Stérungen
durch das System brauchen kénnen, scrollen Sie mit zwei Fin-
gern in der Zentrale herunter. Am oberen Rand wihlen Sie
dann die Funktion Nicht stéren. Sind Sie wieder aufnahme-
bereit, machen Sie den Schritt wieder riickgingig.

Mit einem Klick auf das

Plus-Zeichen fiigen Sie schnell n AKTIEN +]
Elemente zur Mitteilungs-
zentrale hinzu. FREUNDE SUCHEN [+]
o
J RECHMER '+

T Ttonoist 4 I



Im Abschnitt Heute sehen Sie am unteren Rand den Schalter Bearbeiten.
Damit kénnen Sie steuern, welche Informationen dort gezeigt werden

sollen. Im Laufe der Zeit werden Entwickler mit Sicherheit noch einige

weitere Informationscontainer anbieten, um Ihnen eine grofiere Aus-
wahl an weiteren Nachrichten und Informationen zu ermdoglichen.

Was Sie genau in der Zentrale sehen wollen, ob Sie feste Zeiten der
Ruhe einrichten méchten und was welche App eigentlich darf, steuern
Sie in den Systemeinstellungen. Dort hat Apple einen Bereich namens
Mitteilungen integriert.

@ < 22 Mitteilungen Q

Die Mitteilungszentrale zeigt im Bildschirm oben rechts Hinweise, chne deine Arbeit zu unterbrechen. Zum Ein- und
Ausblenden der Mitteilungszentrale klicke auf ihr Symbol in der Mentleiste.

Nicht stbren ,Nicht stéren” in der Mitteilungszentrale aktivieren

Banner und Hinv n ausgeblendet und akustische

£ Sl ¢
3 Erinnerungen

8 Nicht stéren” aktivieren:

? FaceTime Von: 22:00 7| bis: 07:00 2

A
Wenn Bildschirm im Ruhezustand
Fotos 4 . :
& Beim Spiegeln auf TVs und Projektoren
‘ Game Center Bei aktivierter Option ,Nicht stéren:
L Anrufe von allen erlauben
{ h | iTunes Wiederholte Anrufe erlauben
nruf vom selben Anrufer innerhalb von drei

@ Kalender

=, Karten

Sortierreihenfolge fir die Mitteilungszentrale = Neue zuerst ?

DIE MITTEILUNGSZENTRALE

Alle Einstellungen, die
Mitteilungszentrale
betreffend, finden Sie im
Bereich ,Mitteilungen”
der Systemeinstellungen
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Die Apple-ID

Bereits bei der Installation und Einrichtung hat Thnen der Mac ange-
boten, eine Apple-ID einzurichten oder sogar sich per Apple-ID an die-
sem Mac anzumelden. Und vielleicht haben Sie diesen Schritt auch erst
einmal tibersprungen, weil Sie nicht wussten, was es damit auf sich hat.
Die Apple-ID ist Ihr (kostenloser) Schliissel zu einer ganzen Reihe von
Apple-Diensten. Wenn Sie Dokumente zwischen mehreren Apple-Ge-
riten tiber die iCloud abgleichen wollen, agiert die Apple-ID als Briicke
zwischen den verschiedenen Geriten und identifiziert Sie gegeniiber
dem System. Wenn Sie bei iTunes einkaufen wollen, benétigen Sie eine
Apple-ID und letztlich kdnnen Sie sich auch gegeniiber Threm Rechner
mit der Apple-ID ausweisen. Es ist auch moglich, mehrere Apple-IDs
anzulegen: Etwa eine, die Sie fiir die Nutzung von iCloud benutzen
und eine, die im Apple Store zum Einsatz kommt. Falls Sie es also noch
nicht getan haben, rate ich Thnen dringend dazu, an dieser Stelle eine
Apple-ID anzulegen. Das geht iibrigens auch online, direkt bei Apple:

BB Besuchen Sie die Seite www.appleid.apple.com/ in Threm Browser.

BB Klicken Sie dort auf Apple-ID erstellen.

Sie miissen folgende Informationen bei Apple hinterlegen:

> Vollstindiger Name

> Geburtsdatum

» Passwort

> Gewlinschte Apple-ID. Diese besteht aus einer bereits vorhandenen
E-Mail-Adresse, die auch erreichbar sein muss. Im weiteren Verlauf
der Einrichtung wird Apple Sie {iber diesen Account kontaktieren
und Sie miissen das Konto bestitigen.

> Sicherheitsfragen: Sie hinterlegen eine Reihe von Antworten auf
typische Fragen fiir die Wiederherstellung eines Benutzerkontos.
Dazu gehort etwa die Angabe des Namens Thres ersten Haustieres
oder Threr liebsten Sportmannschaft.

Schliefilich akzeptieren Sie noch die AGB von Apple und kénnen sich
dann in allen Anwendungen und den Systemeinstellungen des Mac mit
dieser neu angelegten Apple-ID identifizieren.
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HARDWARE UND
NETZWERK EINRICHTEN

Naturlich wollen Sie mit Ihrem neuen Mac mog-
lichst rasch produktiv arbeiten. Ohne Internet-
zugang lauft dabei insgesamt nicht mehr beson-
ders viel. Deswegen zeige ich |hnen in diesem
Kapitel, wie Sie den Netzwerkzugriff einrichten,
aber auch wie Sie externe Hardware wie einen
Drucker installieren.



WLAN und LAN einrichten

Apple liefert seine aktuelle Generation der MacBook Pros lediglich
mit aktuellen USB-C-Anschliissen aus. Entsprechend diirfte Sie Thr
Weg noch vor dem Anschluss der Hardware zuerst zum néchsten App-
le-Héndler oder in den nichsten Online-Shop fithren, um sich pas-
sende Adapter zu besorgen. Das gilt auch, wenn Sie das klassische
Ethernet-Kabel anschlieffen wollen. Entsprechende Docks oder Don-
gles gibt es fiir jeden Geschmack und jeden Geldbeutel. Zum Gliick
miissen Sie diese Teile einfach nur mit dem Rechner verbinden. Wei-
tere Arbeitsschritte sind {iblicherweise nicht notwendug. Wenn Sie
Thren Mac per Ethernet mit dem Router oder PowerLAN verbinden,
diirfte sich die Konfiguration auf das Einstecken des Kabels beschrin-
ken. Wie alle modernen Computer ist auch der Mac so eingerichtet,
dass er sich vom Router automatisch die Daten fiir die Verbindung
abholt. Trotzdem kann es vorkommen, dass einige Einstellungen gein-
dert werden miissen, bevor die Verbindung funktioniert. Weiteres dazu
lesen Sie im zweiten Teil dieses Abschnitts.

WLAN-Verbindung einrichten

Die fiir die meisten Nutzer heute wohl am hiufigsten genutzte Art der
Internetverbindung diirfte das WLAN sein. In der Bahn, zu Hause, im
Café, und inzwischen sogar in Drogeriemirkten sind Funknetze einge-
richtet, mit denen wir unsere Computer verbinden kénnen. Und auch
fiir Apple ist WLAN die bevorzugte Form des Internetzugangs. Ganz
prominent ist in der Meniileiste des Mac im rechten oberen Bereich
ein Symbol fiir den WLAN-Empfang untergebracht: =

Alle empfangbaren
WLAN deaktivieren WLAN-Netze werden unter
dem WLAN-Symbol in
der Meniileiste angezeigt.
Das Schloss steht fiir ein
gesichertes Netzwerk.

v Hooth
DIRECT-1Y-Stephan's Fire TV
DIRECT-85-HP ENVY 4520 se...
easybell DSL - 43D3D33
KabelBox-DA49
Lampis-Gastnetz
MiA-Musikschule
MySchool
MySchool-5GHz
02-WLANBO
Stephan_Ersatz
Vodafone Homespot =
Vodafone Hotspot =

[ o} =¥ =} o} o} o} o} =} o} o} 5]
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Wenn Sie bei gedriickter
-Taste auf das WLAN-
Symbol klicken, zeigt IThnen
das System eine ganze Men-
ge an zusitzlichen Informa-

tionen zu dieser Verbindung.

Diese Daten konnen Ihnen
oder einem Servicemitar-
beiter beim Aufspiiren von
Fehlern helfen.

Klicken Sie auf das entsprechende Symbol. Méglicher-
weise ist das WLAN vollstiandig deaktiviert. In diesem Fall
miissen Sie es in diesem Menii erst einmal einschalten.

BB Im Menii werden alle im Empfangsbereich befindlichen
Netzwerke angezeigt. Die Zahl der Wellen hinter dem
Namen spiegelt die Signalqualitdt wider. Klicken Sie auf
den Namen des Netzwerks, mit dem Sie sich verbinden
wollen.

Sy Das WLAN-Netzwerk ,Lampis-Gastnetz” bendtigt
&% ein WPA2-Passwort.
v

Du kannst auch auf dieses WLAN zugreifen, wenn dein Mac in
der Nahe eines iPhone, iPad oder Mac ist, die sich bereits mit
diesem Netzwerk verbunden haben und in deren Kontaktliste

du stehst.
Passwaort:
Passwort einblenden
Dieses Netzwerk merken
2 Abbrechen

B Das Netzwerk wird wahrscheinlich mit einem Zugangs-
schliissel gesichert sein. Geben Sie im nachfolgenden
Dialog also den notwendigen Schliissel ein. Klicken Sie
anschliefend auf Verbinden.

B Damit wird eine Verbindung zum entsprechenden Netz-
werk hergestellt. Wenn Sie verbunden sind, ist das Netz-
werksymbol in der Meniileiste ausgefiillt.

Bevorzugtes WLAN einstellen

Im System wurde voreingestellt, dass der Mac ein Protokoll der
Netzwerke fiithrt, mit denen er erfolgreich verbunden gewesen
ist. Das bietet Thnen den Vorteil, dass die Anmeldeprozedur
nur einmal durchgefiihrt werden muss. Ist ein WLAN in Reich-
weite, das im Protokoll gelistet ist, wird die Verbindung damit
automatisch hergestellt.



Im Laufe der Zeit kann sich in dieser Liste eine betriachtliche Menge an
Eintridgen ansammeln. In den Systemeinstellungen konnen Sie:

> Netzwerke aus der Liste entfernen
> Die Protokollierung abschalten
> Die Reihenfolge der Netzwerke veridndern

Besonders der letzte Punkt sorgt dafiir, dass Sie sich schneller mit
einem Netzwerk verbinden konnen, da der Mac nicht erst die gesamte
Liste durchgehen muss.

BB Rufen Sie die Systemeinstellungen auf und klicken Sie auf Netz-
werk.

B Wihlen Sie auf der linken Seite WLAN und danach Weitere
Optionen.

EB) Unter WLAN sehen Sie die Netzwerke, in denen Sie eingeloggt
waren. Loschen Sie diejenigen, bei denen Sie sich nicht mehr auto-
matisch anmelden mdéchten. Dazu markieren Sie den Eintrag mit
der Maus und driicken das Minuszeichen.

Netzwerk

—_

= WLAN
BN TCR/IP DNS  WINS 802X  Proxies  Hardware
w
®
Bevorzugte Netzwerke:
PY Tt
ve Netzwerkname Sicherheit
Vodafone Homespot Ohne
Hooth Personlicher WPA/WPA2
Telekom Ohne
OnePlus2 Personlicher WPA2
m3connect Ohne
Stephan_Ersatz Persénlicher WPA2
+ Bewege die Netzwerke in deine bevorzugte Reihenfolge.
Alle Netzwerke merken, mit denen dieser Computer verbunden war
Administraterautorisierung erforderlich fiir:
Anlegen von ,Computer-zu-Computer”-Netzwerken
Netzwerkwechsel
WLAN-Aktivierung oder -Deaktivierung
WLAN-Adresse: b8:e8:56:4a:1c:42
?
= ?
? Abbrechen OK
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) Durch Anklicken und Verschieben mit der Maus bringen Sie die
Netzwerke in eine neue Reihenfolge. Und wenn Sie die Protokol-
lierung vollstdndig deaktivieren wollen, dann entfernen Sie das
Hikchen bei Alle Netzwerke merken, mit denen dieser Computer
verbunden war.

Verbindungsdetails einrichten

Einige Netzwerke erfordern noch zusitzlichen Aufwand bei der Ein-
richtung. Das betrifft dann héufig einen abweichenden Server, iiber den
die Internetadressen aufgelost werden. In den Systemeinstellungen
des Mac passen Sie die Parameter fiir eine Verbindung bei Bedarf an.

Rufen Sie die Systemeinstellungen iiber das Dock, das Apple-Menii
oder die Suche in Spotlight auf. Nachdem Sie sich fiir Netzwerk ent-
schieden haben, markieren Sie in der linken Spalte den Netzwerk-Typ,
den Sie bearbeiten méchten.

Die weiteren Einstellungen verbergen sich jeweils hinter dem
Schalter Weitere Optionen. Dahinter finden sich die folgenden Be-
reiche, die Sie bearbeiten kénnen:

> TCP/IP: In den meisten Fillen brauchen Sie hier nichts zu dndern.
Unter Umstédnden miissen Sie aber eine feste IP-Adresse verwen-
den oder wollen die Verbindung v6llig manuell konfigurieren. Dann
nutzen Sie die entsprechende Option aus dem Listenfeld am oberen
Rand.

Unter ,Weitere Optionen® e
finden Sie erweiterte -
Netzwerkeinstellungen.

= WLAN

wian QRISDIEE DNS  WINS  8021X  Proxies  Hardware

al IPv4 konfigurieren: DHCP B
IPv4-Adresse: 192.108.1.108 DHCP-Lease” erneuern
Et
. Teilnetzmaske: 255.255.265.0 DHEP-Client-ID:
(Falls erforderlich)
oFl Router: 192.168.1.1
IPv6 konfigurieren:  Autamatisch B
Router:
IPVB-Adresse:

Préfix-Lénge:

Abbrechen OK



>

>

>

DNS: In diesem Abschnitt legen Sie einen DNS-Server fest, der
genutzt werden soll. Ist eine Verbindung besonders langsam,

muss dies nicht an der Qualitit der Leitung liegen. Oft ist auch
einfach die Ubersetzung aus Domainname in IP-Adresse (aus
www.maclife.de wird der numerische Code fiir die Verbindung) zu
langsam. Dann kann das Ausweichen auf einen schnelleren, 6ffent-
lichen Server helfen.

Wenn Sie ein auf Windows basierendes Netzwerk benutzen miissen,
konnen Sie die Details fiir WINS hier eintragen. In einem solchen
Fall wissen Sie aber ohnehin, was Sie eintragen miissen.

802.1X: Eine Besonderheit zur Authentifizierung in einem Netz-
werk. Der Administrator hilft Thnen bei der Einrichtung.

Proxies: In Unternehmen werden nach wie vor haufiger Proxy-
Server genutzt, iiber den der gesamte Datenverkehr lduft und ge-
filtert wird. Wenn Sie Proxy-Server benutzen miissen, erhalten
Sie die entsprechenden Informationen von Threm Administrator.

Netzwerk

Thunderbolt-Ethernet

TP DN WiNs 802X [IEENESN Hardware

oW

Ve
Zu konfigurierendes Protokoll:

ol

Ve Automatische Proxy-Entdeckung
Autom. Proxy-Konfiguration
Web-Proxy (HTTP)
Sicherer Web-Proxy (HTTPS)
FTP-Proxy
SOCKS-Proxy
Streaming-Proxy (RTSP)
Gopher-Proxy

Einfache Hostnamen ausschlieBen
Proxy-Einstellungen fiir diese Hosts und Domains nicht verwenden:
* local, 169.254/16

Passiven FTP-Modus (PASV) verwenden

2 Abbrechen OK

WLAN UND LAN EINRICHTEN

Proxyserver sind vor
allem im Firmennetz-
werken von Bedeutung.
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> Hardware: Auch im Abschnitt Hardware sollten Sie ohne die not-
wendigen Fachkenntnisse, oder ohne dazu aufgefordert worden
zu sein, keine Anderungen vornehmen. Sie finden hier jedoch die
MAC-Adresse Ihrer Netzwerk-Schnittstelle, die bei der Konfigu-
ration an manchem Router wichtig sein kann.

Per Hotspot ins Internet gehen

Thr DSL-Anschluss hat gerade ein Problem und Sie kénnen nicht auf
das Internet zugreifen? Wenn Sie iiber ein Smartphone und einen
Datenvertrag verfiigen, konnen Sie Thr Telefon als Hotspot einrichten.
Das geht besonders einfach mit einem Apple-Gerit.

Wenn Sie Thr iPhone mit 3G- oder 4G-Schnittstelle zu einem Hot-
spot machen wollen, gehen Sie folgendermafien vor:

Gehen Sie am iPhone zu Einstellungen » Persénlicher Hotspot.

BB Tippen Sie auf den Button Persdnlicher Hotspot, um die Funktion
zu aktivieren.

EB Nutzen Sie nicht das vorgeschlagene Passwort, sondern verwen-
den Sie ein eigenes und vor allen Dingen sicheres Passwort. Dies
sollte moglichst lang sein und sowohl Buchstaben, Ziffern und
auch wenigstens ein Sonderzeichen enthalten.

B Rufen Sie jetzt die WLAN-Einstellungen Thres Computers auf. Am
Mac klicken Sie dazu einfach auf das Symbol in der Meniileiste.
Wihlen Sie IThren neuen Hotspot aus und geben das Kennwort ein.

Vergessen Sie am Ende nicht, den Hotspot am iPhone oder iPad wieder
zu deaktivieren.

Achtung: Wirklich sinnvoll ist ein solcher Hotspot nur dann, wenn
Sie liber einen Vertrag mit Flatrate oder sehr grof3ziigigem Datenvolu-
men verfiigen. Wenn Sie im Notfall den Hotspot einsetzen miissen,
denken Sie daran, dass Sie die Dienste Ihres Mac, die besonders viel
Datenvolumen verbrauchen, wihrend dieser Zeit deaktivieren. Schal-
ten Sie also die Synchronisation per Dropbox aus und deaktivieren Sie
unbedingt auch die automatischen Software-Updates Ihres Mac. Denn
sonst ist das Inklusiv-Volumen sehr schnell aufgebraucht.



Sie verwenden ein Smartphone mit dem Betriebssystem Android?
Dann ist die Nutzung als Hotspot zwar auch nicht besonders schwie-
rig, allerdings sind die verschiedenen Android-Versionen oft nicht
ganz identisch: Die Geritehersteller modifizieren das Betriebssystem
immer wieder, sodass sich die Meniibezeichnungen auf Ihrem Telefon
leicht unterscheiden kénnen.

Offnen Sie Einstellungen und suchen Sie hier nach Drahtlos und
Netzwerke.

BB Tippen Sie auf Weitere Einstellungen ...

BB Suchen Sie nach Tethering & mobiler Hotspot. Aktivieren Sie das
Feld Mobiler WLAN-Hotspot mit einem Hiakchen.

B Aktivieren Sie Konfigurieren und anschlieRend WLAN-Hotspot
konfigurieren. Andern Sie den Namen Ihres Hotspots, wenn Sie
mogen, und geben Sie ein Passwort fiir Thren Hotspot ein.

Jetzt konnen Sie an Threm Mac diesen Zugang nutzen und einrichten.

LAN-Verbindung

Die vorgestellten Optionen finden Sie auch, wenn Sie sich per klassi-
schem Kabel mit dem Internet verbinden wollen. Der Mac macht hier
keine Unterschiede zwischen WLAN und LAN - warum auch? In den
meisten Fillen erhalten Sie IThre IP-Adresse automatisch, sobald Sie
ein Ethernet-Kabel in die entsprechende Buchse Thres Mac stecken.

Wenn Sie einen mobilen Rechner nutzen, der bereits ausschliefilich
iiber Thunderbolt-Anschliisse verfiigt, sollten Sie sich einen Ether-
net-Adapter besorgen. Die Anschaffung ist auch niitzlich, wenn Sie
héufiger beruflich unterwegs sind. Sie werden im Laufe der Zeit wahr-
scheinlich wie ich die Erfahrung machen, dass Sie damit schneller
Verbindung einrichten konnen, als sich erst mit den Schliisseln eines
fremden LAN vertraut zu machen.

WLAN UND LAN EINRICHTEN
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Drucker und Scanner anschlie3en

Das Drucksystem des Mac ist sehr umfassend ausgestattet und unter-
stiitzt eine breite Modellpalette. Das hat auch damit zu tun, dass es
zu weiten Teilen auf einer Open-Source-Anwendung basiert, die auch
unter Linux eingesetzt wird (CUPS = Common Unix Printing System).

Sie werden Thren Drucker wahlweise unmittelbar per USB-Schnitt-
stelle an Thren Mac anschliefen oder aber Sie nutzen einen Drucker,
der per WLAN oder LAN mit dem Netzwerk verbunden ist. Damit das
reibungslos funktioniert, sollten Sie sich in erster Linie an die Vor-
gaben des Herstellers halten. Er hat die im Handbuch beschriebenen
Schritte getestet. Andernfalls gehen Sie so vor:

BB Schliefen Sie den Drucker an Thren Mac an und schalten Sie
ihn ein.

BB Offnen Sie Systemeinstellungen » Drucker & Scanner. Klicken Sie
auf das ,,+“-Zeichen, um einen neuen Drucker anzulegen.

B In dem kleinen Menii werden Thnen Drucker, die bereits im Netz-
werk vorhanden oder aktiv sind, direkt angezeigt. Um den ange-
schlossenen Drucker zu nutzen, fithren Sie Drucker oder Scanner
hinzufiigen aus.

Wenn Sie einen Drucker e o0 Hinzufiigen
ausgewahlt haben, ver- Q\ @ = Q
sucht das System, d'lesen Standard 1P Windows Suchen
selbst zu konfigurieren.
Das klappt bei sehr vielen
R Name A Typ
Herstellern véllig pro-
blemlos, Brother MFC-7460DN @ Stephan Lamprechts Bonjour
Brother MFC-7460DN @ Stephan Lamprechts (2) Bonjour

Name: Brother MFC-7460DN 3
Standort:

Verwenden: Brother MFC-7460DN CUPS

Hinzufligen



D In der Liste der Gerite sollte sich der von Thnen angeschlossene
Drucker befinden. Markieren Sie diesen.

B Sofern Thr Mac iiber einen passenden Treiber verfiigt und das
Gerat unmittelbar ansprechen kann, klicken Sie auf Hinzufiigen.
Damit ist in den meisten Féllen der Prozess bereits abgeschlossen.

[ Ist das nicht der Fall, besuchen Sie zuerst die Seite des Herstel-
lers Thres Druckers. Suchen Sie dort explizit nach dem Treiber fiir
Thren Drucker und laden Sie sich diesen herunter. Ist dort kein
Treiber mit dem Hinweis auf den Mac zu finden, suchen Sie nach
einem CUPS-Treiber. Ist der Download abgeschlossen, miissen Sie
entweder eine Software installieren (DMG-Datei) oder Sie nutzen
in diesem Fall aus dem Listenfeld am unteren Rand den Eintrag
Wiéihlen Sie einen Treiber, anschliefRend Software auswdhlen.

Entscheiden Sie sich in der Liste fiir den Treiber, der zu Threm
Gerit passt. Danach sollte die Einrichtung abgeschlossen sein.

Name: Brother MFC-7460DN 3 Falls die automatische
Einstellung nicht funktioniert,
koénnen Sie Software von der
Verwenden v Brother MFC-7460DN CUPS ] Herstellerseite laden.

Automatisch

Software auswahlen ...

Standort:

en
Andere ...

Ahnlich verlduft die Einrichtung eines Druckers, der iiber ein Netz-
werk angeschlossen ist. Das Gerét wird entweder im Register Bonjour
(ein Netzwerkprotokoll von Apple) angezeigt oder Sie nutzen den kur-
zen Eintrag im Kontextmenti, wenn Sie ein Gerét hinzufiigen wollen.

Druckereigenschaften andern und Drucker testen

Wenn Sie in den Systemeinstellungen den Abschnitt Drucker & Scan-
ner aufrufen, sehen Sie auf der linken Seite alle eingerichteten Gerite.
Mit einem Blick konnen Sie erfassen, ob der Drucker online (also ein-
geschaltet und bereit) ist. Damit die Liste nicht immer ldnger wird, ent-
fernen Sie bei Bedarf einfach durch Markieren und einen Klick auf das

DRUCKER UND SCANNER ANSCHLIESSEN

HARDWARE UND NETZWERK EINRICHTEN



HARDWARE UND NETZWERK EINRICHTEN

44

Wann immer es zu unvor-
hergesehenen Problemen
mit dem Drucker kommt,
fiir die es keine offensicht-
lichen Griinde (Papierstau,
Toner oder Tinte) gibt,
versuchen Sie als letztes
Mittel einen Rechtsklick
auf den Drucker in der Liste
und wihlen danach den
Befehl Drucksystem zurtick-
setzen. Dann werden jedoch
alle eingerichteten Gerite
wieder geloscht, Sie miissen
also von vorn mit der Ein-
richtung beginnen.

Minuszeichen den Drucker wieder aus der Liste. Zum Beispiel
bei Druckern, die Sie nur ausnahmsweise verwendet haben,
etwa bei einem Aufdentermin.

Jeder Drucker verfiigt iiber individuelle Eigenschaften, die
Sie iiber die zentrale Seite des Geréts erreichen. Welche Opti-
onen Thnen der Mac anzeigt, hingt auch vom verwendeten
Modell und dessen Treiber ab. So unterscheiden sich die Infor-
mationen und Werkzeuge naturgeméf! zwischen einem Laser-
und Tintenstrahldrucker. Uber den Dialog erreichen Sie stets
die Drucker-Warteliste, manchmal auch als Warteschlange
bezeichnet. Dort landen zunéichst alle Arbeitsauftrige, die
abgearbeitet werden. Bei einem lokalen Gerit geschieht dies
viel zu schnell, sodass die Liste meistens leer ist. Anders sieht
das bei Netzwerkdruckern aus, die von anderen Rechnern
genutzt werden.

Wenn Sie in diesem Dialog den Eintrag Optionen und Fiill-
stdnde auswihlen, gelangen Sie in die erweiterte Konfiguration
des Systems. Dort ist unter Sonstiges auch die Mo6glichkeit vor-
gesehen, eine Testseite an den Drucker zu senden. Damit kon-
nen Sie jederzeit iiberpriifen, ob alle Systeme korrekt arbeiten.

Am unteren Rand des Dialogs Drucker & Scanner ist zuséitz-
lich das Listenfeld angebracht, iiber das Sie einen Drucker zum
Standard machen kénnen. Generell ist das System so konfigu-
riert, dass nach der Auswahl des Kommandos Drucken immer
der Drucker angeboten wird, den Sie auch zuletzt genutzt
haben. Das ist unpraktisch, wenn Sie den zweiten Drucker
nur eher selten nutzen - zum Beispiel einen Etikettendrucker.
Markieren Sie dann besser den gewiinschten Drucker im Lis-
tenfeld des Dialogs. Zum gleichen Ergebnis fiithrt auch der
Rechtsklick auf einen Eintrag in der Liste am linken Rand.



[ ] & iii Drucker & Scanner Q

Drucket

Brothe: MECTAB0DH Brother MFC-7460DN

© Inaktiv Drucker-Warteliste 6ffnen ...
Brother MFC-7460DN

#® Inaktiv, Standard Optionen & Fiillsténde ...
Brother PT-P700

® Offline

DYMO LabelWriter 450 Ort: Stephan Lamprechts MacBook

@ o Offiine A
re:

Printopia-Brother MFC-7460DN-AirPrint

Status: Inaktiv

Diesen Drucker im
Netzwerk teilen

Standarddrucker:  Brother MFC-7460DN

Standard-Papierformat:  DIN A4

BE

Multifunktionsgerate

Systemeinstellung ,Freigaben” ...

Im Druckerdialogfeld
finden Sie simtliche
Druckeinstellungen.

Etwas komplizierter kann die Einrichtung von Multifunktionsgeriten
(Drucker und Scanner oder gar Drucker, Scanner und Fax) werden. Ins-
besondere dann, wenn es sich um etwas idltere Modelle handelt. Wie
Sie sicherlich bereits gesehen haben, richten Sie Drucker und Scanner

innerhalb des gleichen Dialogs ein.

Haben Sie den Drucker schon eine Weile im Einsatz, dann besuchen
Sie als erstes die Seite des Herstellers im Internet und versuchen Sie
dort, einen aktuellen Mac-Treiber zu bekommen. Das Drucken ist in
den allermeisten Féllen nicht das Problem. Bietet Thnen das System
fir das aktuell eingesetzte Modell keinen Treiber direkt an, sehen Sie

in der Liste nach, ob Sie dort einen Drucker finden, der vom
Namen oder der Modellnummer moglichst dem eingesetz-
ten Gerit nahekommt. Oft hilft der Einsatz einer &lteren Ver-
sion hier bereits weiter, um zumindest die Druckfunktion in
Betrieb zu nehmen.

Arbeitet das Gerat nicht unmittelbar mit dem Mac zusam-
men, werden Sie hochstwahrscheinlich nur einen Teil der
Funktionen auf Dauer nutzen kénnen. Versuchen Sie auf den
Seiten des Herstellers einen TWAIN-Treiber fiir den Mac
zu bekommen. Dieser hilft unter Umstanden dabei, dass das
Gerit dann doch noch als Scanner korrekt erkannt wird.

DRUCKER UND SCANNER ANSCHLIESSEN

Falls nichts zum Ziel fiithrt,
bléttern Sie bis zum Kapitel
Scannen vor. Dort stelle ich
Thnen eine Software vor,

die vielen Besitzern élterer
Scanner weitergeholfen hat,
weil sich ihr Entwickler die
Miihe ge-macht hat, eigene
Treiber zu erstellen und zu
benutzen.
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Externe Bildschirme nutzen

Sie konnen an Thren Mac jederzeit einen weiteren Bildschirm
anschliefden. Auch ein Beamer gilt in diesem Zusammenhang
als Monitor, deswegen finden Sie die passenden Hinweise zum
Anschluss auch in diesem Kapitel.

Apple verwendet bei seinen Geridten verschiedene An-
schlussbuchsen, die Sie auler an Hardware von Apple so im
Handel nicht antreffen werden. Altere Mac-Modelle bieten nur
den Anschluss iiber den sogenannten Mini DisplayPort. Dieser
fiir Apple typische Anschluss ist aber an den Monitoren und
Beamern anderer Hersteller nicht iiblich. Dort werden Sie eher
auf den klassischen DVI-Anschluss oder HDMI stofRen. Altere
Monitore oder Beamer benutzen vielleicht sogar noch den
klassischen fiinfpoligen D-Sub-Anschluss. Und die neuesten
Macbook setzen nur noch auf Thunderbolt bzw. USB-Schnitt-
stellen. Diese sind auf der Gegenseite aber die Ausnahme. Um
hier einen HDMI-Monitor anzuschliefien, brauchen Sie einen
entsprechenden Adapter. Bei Apple und im Fachhandel finden
Sie eine breite Palette an entsprechenden Teilen.

Die Verwaltung der Monitore selbst ist dagegen nicht
schwer. Stecken Sie Kabel (bzw. Kabel und Adapter) zusam-
men und schalten Sie erst dann den externen Bildschirm ein.
Bereits wenige Augenblicke spiter sollte das externe Gerit
ebenfalls ein Bild anzeigen. Das muss noch nicht perfekt sein,
aber in vielen Jahren Arbeit am Mac ist es mir noch nicht pas-
siert, dass der Rechner mit einem externen Bildschirm nichts
anfangen konnte. Rufen Sie jetzt die Systemeinstellungen auf
und klicken Sie auf Monitore.

Auf den ersten Blick verwirrend: Auf beiden Monitoren
ist am oberen Rand eine Meniileiste zu sehen und auf beiden
Monitoren sollte sich ein Teil der Systemeinstellungen wieder-
finden. Anders als unter Windows, wo es die Optionen zentral
in einem Dialog gibt, blendet High Sierra die Optionen fiir jede
Anzeige eben dort ein. Im Zusammenspiel zweier Monitore
iibernimmt immer eine Anzeige die Aufgabe des ersten Bild-
schirms. Das hat zwei Konsequenzen: Zum einen legt es die
Reihenfolge fest, in welche Richtung Sie den Mauszeiger bewe-
gen miissen, um von einer Anzeige zur anderen zu gelangen.
Zum anderen hat dies auch Auswirkungen auf Prisentations-
programme. Die erste Anzeige iibernimmt die Steuerung der



® < = Integrierter Bildschirm Q Helligkeit und Auflésung stellen
Sie in den Systemeinstellungen

[ wonior JZIETY . . . .
im Bereich Monitore ein.

Auflésung: Standard fir Manitor
© skaliert
1280 x 800
152 x 720
1024 x 640

Helligkeit:
[ Helligkeit automatisch anpassen

Sync-Optionen bei Verfiigharkeit in der Menilsiste anzaigen ?

Présentation. Auf der zweiten Anzeige werden die Folien dargestellt.
Damit Sie nicht lange experimentieren miissen, wie Sie die Optionen
dndern konnen, klicken Sie einmal auf Fenster sammeln. Mit diesem
Befehl werden alle ge6ffneten Fenster auf der Anzeigefliche versam-
melt, wo Sie das Kommando ausgefiihrt haben.

Getrennt nach den verschiedenen Bildschirmen stellen Sie jetzt die
Auflésung ein. Bei einem Beamer miissen Sie sich wahrscheinlich auch
durch dessen Meniis kimpfen, bis das Bild perfekt wiedergegeben wird.
Wechseln Sie abschliefiend noch in den Bereich Anordnen, um sich die
Arbeitsflichen perfekt einzurichten.

Durch Klicken und Ziehen bewegen Sie den Monitor in der ver-
kleinerten Darstellung dorthin, wo er sich auch tatsichlich befindet.
High Sierra zeigt Thnen durch einen roten Rahmen auf der eigent-
lichen Anzeige an, auf welchen Monitor Sie sich gerade beziehen. Steht
also das MacBook rechts vom Monitor, markieren Sie die verkleinerte
Darstellung und ziehen das Bild nach rechts.

e T —— Dort kénnen Sie auch die
Einstellungen fiir einen
eventuellen Zweitmonitor
vornehmen.

Monitar _ Anordnen_ Farben

susflBsung: () Standard 10r Monitar
« Sallort
1280 » 800
182 - 720
1024 x 840

Heligint:

Acer PIGEHQY.

oo

[ p————
Seort

Orahung: | St

Wisdorholrate: | ¢

¥ Sync-Optionan bel VerfOgbarkait in der Mandieists snasigen

CONUEBRBRO o %dd T OEM

EXTERNE BILDSCHIRME NUTZEN
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Bei mehreren ange-
schlossenen Monitoren
konnen Sie die Anord-
nung selbst bestimmen.

Anschlieflend miissen Sie noch einen der beiden Bildschirme zum
Hauptbildschirm machen. In fritheren Versionen von OS X hatte das
zur Folge, dass dieser Bildschirm auch die Meniileiste bekam. Inzwi-
schen erhalten beide Monitore eine Meniileiste. Das ist auch viel prak-
tischer, weil es viele Wege mit der Maus erspart. Aber das Festlegen
des Hauptbildschirms hat zur Konsequenz, dass das Dock dort zuerst
platziert wird. Erst wenn Sie auf den anderen Bildschirm wechseln und
dort arbeiten, zieht auch das Dock um. Klicken Sie auf die verkleinerte
Abbildung der Meniileiste und bewegen Sie diese nun auf die Anzeige,
mit der Sie in erster Linie arbeiten werden.

Wenn Sie nicht mehr mit dem zweiten Bildschirm arbeiten wollen,
sammeln Sie zuerst die Fenster ein, schalten den Bildschirm aus und
ziehen das Kabel ab.

@ 4 i S27E390 Q

Monitor Farben  Night Shift

Um die Bildschirme neu anzuordnen, bewege sie an die gewlnschte Position.
Um die Meniileiste neu zu platzieren, bewege sie auf einen anderen Bildschirm.

Bildschirme synchronisieren

AirPlay-Monitor:  Aus B

Sync-Optionen bei Verfligbarkeit in der Menlleiste anzeigen Fenster sammeln ?



Brenner, Festplatten und Co.

Es gibt nach meinen Erfahrungen beim Anschlieflen externer Hard-
ware nur zwei grundlegende Moglichkeiten: Es funktioniert alles
reibungslos - oder es funktioniert streng genommen nie. Letzteres ist
gliicklicherweise extrem selten. In aller Regel iiberhaupt keine Pro-
bleme werden Sie beim Anschliefien dieser Gerite haben:

> externen Festplatten,
> USB-Sticks,
> externen Brennern oder DVD-Playern.

Allenfalls kann der Mac oft mit dem Dateisystem nichts anfangen, das
auf den externen Geriten genutzt wird. Festplatten und USB-Sticks
erscheinen unmittelbar in der Seitenleiste des Finders und Sie grei-
fen sofort darauf zu. Bei externen Laufwerken wie Kartenlesegeréiten
oder Brennern erscheinen diese im Finder immer erst dann, wenn
Sie einen Datentriger eingelegt haben. Sie kdnnen sich aber bereits
vorher davon iiberzeugen, ob Thr Mac das angeschlossene Gerit auch
erkannt hat. Dazu starten Sie das Festplattendienstprogramm. Auf der
linken Seite sind alle passenden Gerite mitsamt Modellnamen aufge-
listet. Das Festplattendienstprogramm ist {ibrigens auch die richtige
Software, wenn Sie einen USB-Stick oder eine externe Platte wieder
l6schen wollen.

Komplizierter kann der Fall werden, wenn Sie externe TV-Emp-
finger, GPS-Gerite oder Navigationsgerdte an den Mac anschlieflen
wollen. Hat das Produkt das Apfellogo von seinem Hersteller verlie-
hen bekommen, miissen Sie in aller Regel nichts tun. Entweder bin-
det macOS das Gerit automatisch ein, dann konnen Sie es unmittel-
bar benutzen. Oder es wird eine passende Software mitgeliefert, die Sie
vielleicht noch aufspielen miissen. Dann sollte eigentlich alles laufen.
Problematisch erweisen sich eigentlich immer nur solche Gerite, die
urspriinglich nur fiir Windows zertifiziert worden sind. Bietet der Her-
steller keine Treiber, kann viel Recherche im Internet und Basteln
an Konfigurationsdateien zum gewiinschten Ergebnis fithren - muss
es aber nicht. Deswegen tun Sie sich am besten den Gefallen und kaufen
nur solche Hardware, die auch fiir Applegerite gedacht ist oder direkt
von Apple stammt. Das spart Zeit und schont Ihre Nerven.

BRENNER, FESTPLATTEN UND CO.
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Gerate per Bluetooth verbinden

Thr neuer iMac ist bereits mit Geriten geliefert worden, die per Blue-
tooth mit dem Mac verbunden werden, denn die kabellosen Tastaturen,
Miéuse und Trackpads von Apple funktionieren nach diesem Prinzip.
Exemplarisch mochte ich Thnen einmal die Kopplung einer Tastatur
mit dem Mac zeigen. Das funktioniert auf die gleiche Weise auch mit
anderen Geriten wie Lautsprechern, Kopfthérern oder Mikrofonen.

Offnen Sie Systemeinstellungen » Bluetooth. Schalten Sie Bluetooth
ein, falls es noch nicht aktiviert ist. Setzen Sie auch das Hikchen
bei Bluetooth in der Meniileiste anzeigen.

BB Je nach Gerit miissen Sie dort eine bestimmte Tastenkombina-
tion driicken oder einen Schalter etwas linger gedriickt halten.
Nach einer Weile taucht dann das Gerit in der Liste auf. Dabei
muss nicht immer gleich ein Geritename zu lesen sein, achten
Sie auf das Symbol vor der Bezeichnung. Der Mac sollte zumin-
dest schon einmal korrekt erkannt haben, was Sie mit dem Gerét
steuern wollen.

[ ] £ HE Bluetooth Q_ uche

Gerite A

Logitech K811

W= Nicht verbunden

stephans Tastatur
Nicht verbunden

Honor 6X
Nicht verbunden

Bluetooth: Ein

OnePlus2
Bluetooth deaktivieren Nicht verbunden
Jetzt sichtbar als

«Stephan Lamprechts MacBook”

Bluetooth in der Men(ileiste anzeigen Weitere Optionen ... ?



EB Klicken Sie auf Verbinden. Bei Tastaturen oder anderen Steuer-
geriten ist es keine Seltenheit, dass Sie dazu aufgefordert wer-
den, auf dem Gerit eine bestimmte Ziffernfolge einzugeben. Erst
danach ist das sogenannte Pairing abgeschlossen. Wenn der Mac
Sie bittet, den Pin-Code des Gerits einzutragen (Freisprech-
einrichtungen oder dhnliches), probieren Sie es mit ,0000“. Die
Hersteller der Gerite sind in dieser Hinsicht selten innovativ.
Funktioniert das nicht, miissen Sie im Handbuch des Bluetooth-
Geriites nachlesen.

Falls sich einmal Probleme einstellen und sich keine Verbindung
mehr mit dem Gerit herstellen ldsst, miissen Sie wahrscheinlich die
Kopplung wiederholen. Dann wechseln Sie zunéchst in den Abschnitt
Bluetooth der Systemeinstellungen. Zeigen Sie mit der Maus auf den
Eintrag des Geréts, das Schwierigkeiten bereitet. Driicken Sie am Ende
der Zeile auf das X.

Der Mac fragt nach, ob Sie es tatsichlich entfernen wollen. Bestétigen
Sie dies. Bei den meisten Geréiten driicken Sie dann den Ein-/Aus-
Schalter fiir eine lingere Zeit, um das Pairing erneut aufzurufen. So
auch bei der Apple-Tastatur, die das mit einem eifrigen Blinken beant-
wortet. Dann beginnt die Kopplung erneut.

Méchtest du ,,OnePlus2” wirklich entfernen?

Dieses Gerat wird sich nicht automatisch erneut verbinden. Wenn du
es spater verwenden willst, musst du erneut eine Verbindung
herstellen.

Abbrechen Entfernen

GERATE PER BLUETOOTH VERBINDEN
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DATEIEN UND
PROGRAMME MIT HIGH
SIERRA NUTZEN

Ohne Programme und Dateien lauft nichts. In
diesem Kapitel zeige ich Ihnen, wie Sie lhre
Dateien verwalten, Apps installieren und damit
arbeiten.



Der Finder

Das zentrale Werkzeug zum Verwalten von Dateien auf dem Mac ist der

Finder. Wenn Sie gerade von Windows umgestiegen sind: Der Finder ent-

spricht in seiner Funktion dem Explorer unter Windows. So ambitioniert
Apple bei der Entwicklung seiner Betriebssysteme auch ist, so hinkt(e) der

Finder ein bisschen hinterher. Das Motto scheint hier eher zu sein, ein-

mal Bewihrtes nicht so einfach zu dndern. Und so verbinden nicht wenige
Mac-Nutzer mit dem zentralen Werkzeug eine Art von Hassliebe. Auf den
néchsten Seiten lernen Sie den Finder genauer kennen.

Erster Rundgang

Starten Sie den Finder iiber sein Symbol im Dock (ganz am linken Rand).

Streng genommen sehen Sie wihrend Threr Arbeit mit dem Mac stindig
den Finder, denn die Arbeitsfliche - der ,Schreibtisch® - ist aus Sicht des
Systems auch nichts anderes als ein Ordner auf dem Mac, der wie andere
Verzeichnisse iiber den Finder verwaltet werden kann.

Sobald Sie den Finder gestartet haben, zeigt Ihnen dieser den Inhalt
Threr personlichen Ordner. Der Mac ist ein Mehrbenutzersystem. Jeder
hinterlegte Nutzer besitzt einen solchen persénlichen Ordner, der auch
als ,,Homeverzeichnis“ bezeichnet wird. Welche Dateien und Ordner Sie
im Finder nach dem Start sehen, konnen Sie genauso anpassen, wie Sie
auch die Darstellung der Dateien verdndern diirfen.

ene I stephan
< D 0o K4 v ¥ Q
ZuriickVorwirts Darstellung  Ausrichten nach Tallen Tags bearbaiten Obersicnt Aktion  Pfad Suchen
stephan +
Favoriten
- o -
B zuletzt benutzt = ——=) = == A [ ==—"=]
D iCloud Drive Bilder Dokuments Downloads Filme dwhelper
B3 sceN
% Dropbox Comion v w —— w
L3 Fotostream durchsuchen & _dd i, @ & 7N
b oo Firma_elster_204 Musik Btfentlich Desktop temp Applications.
£ temp
3 22 Location-Insinder —
o " B |
— 5 E i
[$ Dokumente
B OneOrive Gildbearbeitung  Creative Cloud Firma_elster 204 Lightwarks MyScript
. b Files @ Kopie.pfx Documents
£3 Mein Sarver
Y stephan = [r—
(@) airDrop i
#% Programme png2tiff Kontoumsdtze__ Iatest-v2- VirtwalBox VMs
= HypaVer. VB _
5 11 Managementbuch s (packege
B3 Setapp “
Gerste — g
[ Stephan Lamprachts MacBook Projects (el Elster_Zertifikate
&) Macintosh HD analytics mdown
@ Entfernte CO/DVD & Macintosh HD > I Benutzer > 7 stepnan

DER FINDER

27 Objekte, 119,17 GB varflighar

Die Ansicht ,,Alle meine
Dateien” ist fiir den
Benutzer eher uniiber-
sichtlich. Sie konnen
aber einstellen, welche
Ansicht der Finder
bevorzugen soll.
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<
Zurlick/Vorwarts

Folgende Elemente sind im Fenster angeordnet:

> Verlaufsschalter: Wie in einem Browser springen Sie zwischen den
verschiedenen Ansichten des Finders hin und her.

> Symbolleiste fiir die verschiedenen Ansichten: Wie Sie Thre Doku-
mente betrachten, legen Sie iiber die Schalter in der Symbolleiste
fest. Dazu gleich mehr.

> Suchleiste: Was wire ein Dateimanager ohne die Option, nach
Dokumenten zu suchen?

bl = 0 1ol BE- vy =~ Q
Darstellung Ausrichten nach Teilen Tags bearbeiten Ubersicht Aktion  Pfad Suchen

Mithilfe der Suchleiste konnen Sie direkt nach Dateien suchen.

Favoriten
[ Desktop
E zuletzt benutzt
& iCloud Drive
B 18 cPn
43 Dropbox
¥ Fotostream durchsuchen
5 Inbox
3 temp
5 22 Location-Insinder
£ iCloud-Dokumente
33 Dokumente
= oneDrive
= Mein Server
fa} stephan
@ AirDrop
¥ Programme
£33 11 Managementbuch
£ setapp
Gerite
1 Stephan Lamprechts MacBook
[Z) Macintosh HD

Zur Nutzung freigegebene

Verzeichnisse werden

unter dem Punkt ,,Frei-
gaben” aufgelistet.
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Die linke Seite des Fensters spielt ebenfalls eine wichtige Rolle, da Sie
hier zwischen verschiedenen Bereichen navigieren:

> Favoriten: In diesem Abschnitt hat Apple bereits einige Eintrige
hinzugefiigt. Sie bieten einen schnellen Zugriff auf ausgewéhlte
Ordner. Wie der Name aber schon sagt, sind die Favoriten auch
dazu gedacht, Ordner, auf die Sie hiufiger zugreifen, dort abzulegen.

> Geridte: Schliefien Sie eine Digitalkamera, einen USB-Stick oder
eine externe Festplatte an, gruppiert der Finder die Gerite in
diesem Abschnitt.

> Freigaben: Verzeichnisse und Ressourcen, die im Netzwerk fiir
andere freigegeben wurden, werden hier angezeigt.

> Tags: Der Mac kennt Etiketten (,,Tags“) zur Organisation von
Dateien. Auch dazu erfahren Sie im weiteren Verlauf des Kapitels
noch mehr. Um sich alle Dateien anzusehen, die mit einem be-
stimmten Etikett verbunden sind, klicken Sie auf dessen Eintrag
in der linken Seite.

Dateien 6ffnen, kopieren und verschieben
Zu den Dingen, die jedem Computernutzer in Fleisch und Blut iiber-

gehen, zdhlen die grundlegenden Arbeiten mit Dateien und Doku-
menten. Dazu zéhlen:



Ordner anlegen

Mit Ordnern (Verzeichnissen) bringen Sie mehr Ordnung und Struktur

in Thre Dateien. Wenn Sie auf dem Mac einen neuen Ordner anlegen,

bezieht sich das Kommando immer auf das Verzeichnis, das gerade

aktuell geoffnet ist.

> Rechtsklick: Klicken Sie innerhalb eines Ordners die rechte Maus-
taste. Im Kontextmenii entscheiden Sie sich fiir Neuer Ordner.

> Sie nutzen Ablage » Neuer Ordner.

> Verwenden Sie das Tastenkiirzel: [£3 - 3 - [

Der Ordner wird sofort angelegt. Der Name des Ordners befindet sich
dann noch Editiermodus und kann von Ihnen sofort bearbeitet werden.

Dateien umbenennen

Wenn Sie den Namen einer Datei verindern wollen, markieren Sie die

Datei durch Anklicken mit der Maus. Oder Sie bewegen die Pfeiltasten

in die entsprechenden Richtungen, bis die Datei farbig markiert ist.

> Driicken Sie die Eingabetaste: Der Dateiname wird markiert und ist
im Editiermodus. Geben Sie den neuen Namen ein und driicken Sie
erneut die Eingabetaste.

Dateien markieren

> Um eine Datei im Finder zu markieren, klicken Sie mit der
Maus darauf.

> Wollen Sie mehrere Dateien markieren, die aber nicht unmittel-
bar aufeinander folgen, halten Sie beim Anklicken die 3 -Taste
gedriickt.

> Um eine Reihe von Dateien zu markieren, die aufeinander folgen,
klicken Sie die erste Datei des Blocks an, scrollen bis zur letzten
Datei des Blocks und halten beim letzten Eintrag die Taste [fig
gedriickt.

> Sie kbnnen mit der Maus auch einen Rahmen um die Dateien
ziehen. Dazu klicken und halten Sie die Maustaste oder lassen den
Finger auf dem Trackpad und bewegen Sie dann den Zeiger. Sie
setzen damit eine Markierung,

DER FINDER
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Die aus dem Browser
bekannten Tabs
gibt es nun auch in

Finder-Fenstern.

Dateien verschieben

Eine klassische Dateioperation ist das Verschieben von Dokumen-

ten. Sie konnen einzelne, aber auch mehrere Dokumente gleichzeitig

an einen neuen Ort verschieben. Auf dem Mac wird das Verschieben

immer als ,,Bewegen® bezeichnet, womit aber dasselbe gemeint ist.

Das Verschieben funktioniert ebenfalls auf verschiedene Weisen:

> Offnen Sie zwei Fenster im Finder nebeneinander (Ablage > Neues
Fenster). Markieren Sie die Dateien im ersten Fenster, halten Sie
die Maustaste gedriickt und bewegen Sie die Dateien in das zweite
Fenster.

> Gehen Sie analog vor, lassen aber nur ein Fenster gedffnet. Bewegen
Sie die markierten Dateien und zeigen Sie auf einen Ordner. Wenn
Sie die Maustaste loslassen, werden die Dateien dorthin verscho-
ben. Bleiben Sie mit dem Zeiger lingere Zeit auf diesem Eintrag,
wird sich der Ordner 6ffnen und Sie konnen weiter navigieren.

> Sie kobnnen auch einen weiteren Tab 6ffnen (Ablage » Neuer Tab
oder E3 - [, um die Dateien dorthin zu bewegen.

LK I Dokumenta - Lokal

Zurdck/Norwarts Darsiliung Ausrichion nach Teilen  Tags bearbeiter Oborsicht Aktion  Plad Sushen

stephan Dokumente - Loka +

Ziel beim Verschieben darf auch der Schreibtisch sein. Der Mac ist ins-
gesamt sehr intuitiv zu bedienen. Eine Datei kann beispielsweise auch
aus dem Finder heraus in das Fenster einer App gezogen werden, um
das Dokument darin zu 6ffnen.

Dateien kopieren

Haufig benotigt man nur schlicht und einfach eine Kopie des-
selben Dokuments. Der Mac kennt hier sogar zwei Arten, um
eine Kopie zu erstellen, was jedoch eher historische Griinde
hat.

Wenn Sie eine Datei auf
einen externen Datentréiger
oder ein anderes Gerit
ziehen, wird die Datei nicht

verschoben, sondern kopiert.
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> Driicken Sie die Tasten ] - §& oder gehen Sie auf
Bearbeiten » Objekte kopieren. Im Ziel driicken Sie g -
oder nutzen Bearbeiten » Objekte einsetzen.



Dateien duplizieren

Das Duplizieren von Dateien ist der klassische Weg fiir das
Kopieren von Dateien auf dem Mac. Beim Duplizieren legen
Sie zwar auch eine Kopie an, die aber bereits im Dateinamen
als Kopie gekennzeichnet wird. Duplizieren konnen Sie, nach-
dem Sie die Datei markiert haben, folgendermafien:

> Driicken Sie —ﬂ

> Gehen Sie auf Ablage > Duplizieren

> Klicken Sie einmal rechts und gehen auf Duplizieren

Die Kopie wird mit dem Zusatz Kopie im Dateinamen angelegt.
Bewegen Sie das Dokument nun an den neuen Ort und nennen
Sie die Datei dort um.

Verkniipfung anlegen = Alias nutzen
Mochten Sie eine Datei oder einen Ordner an mehreren Stel-
len nutzen, kopieren Sie nicht das Original dorthin, sondern
einen Verweis darauf, einen sogenannten Alias. Unter anderen
Betriebssystemen wird dies auch als ,Verkniipfung® bezeich-
net. Hier ein Beispiel: Vielleicht wollen Sie, dass ein Brief an
einen Kunden im Zusammenhang mit einem Projekt aufge-
hoben wird. Sie haben Briefe aber eigentlich gesammelt an
einer anderen Stelle des Systems abgelegt und wollen diese
Struktur jetzt nicht durcheinander bringen. Fiir solche Fille
ist ein Alias eine praktische Sache.

Wihlen Sie dazu die Originaldatei aus und driicken Sie
-B8 (Ablage » Alias erzeugen). Der Mac legt eine neue Datei
(oder einen neuen Ordner) an, wobei der Eintrag mit einem
kleinen Pfeil gekennzeichnet wird. Der Name der Datei oder
des Ordners wird mit dem Zusatz Alias versehen. Sie konnen
den Alias wie jede andere Datei umbenennen. Verschieben Sie
die Verkniipfung dann an die gewiinschte Position. Klicken
Sie doppelt auf einen Alias, wird immer die damit verbundene
Datei geoffnet. Und das selbst dann (und das ist das Interes-
sante daran), wenn Sie das Original inzwischen verschoben
haben. Der Mac merkt sich also, zwischen welchen Objekten
solche Beziehungen bestehen.

DER FINDER

Driicken Sie die Tasten-
kombination - - )
dann werden die Daten
nicht kopiert, sondern ver-

schoben.
=
’ JPEG
kaution kaution Alias

Ein Alias ist ein Verweis auf eine
andere Datei.
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Dateien l6schen

Wihlen sie eine Datei aus und driicken Sie [EJ-B@ (cmd und Losch-
taste). Alternativ dazu konnen Sie auch einfach die Datei auf den
Papierkorb im Dock ziehen.

Infos zu Dateien anzeigen

Dateien besitzen eine ganze Reihe von Eigenschaften, die auch fiir die
Dateiverwaltung interessant sind. Da sind beispielsweise die Rechte,
mit denen festgelegt wird, wer die Datei iiberhaupt sehen und bear-
beiten darf. Im Finder konnen Sie jederzeit ein Informationsfenster
zu einer Datei 6ffnen. Darin finden Sie Angaben zum Speicherort, der
GroRe, dem Besitzer und den Anderungsdaten. Diese Informationen
rufen Sie so ab:

> Tastenkombination [EJ - [} driicken

> Rechtsklick, dann im Kontextmenii auf Informationen gehen

> Ablage > Informationen

Mit - n konnen Sie ® © ® - Infos zu: retail-analytics.mdown

zahlreiche Informationen i retail-analytics.mdown 9KB
zu den einzelnen Dateien Gedndert: Sonntag, 30. April 2017 um 14:14
erhalten.
¥ Allgemein:

Art: Markdown
GrdBe: 8.730 Byte (12 KB auf dem Volume)
Ort: Macintosh HD » Benutzer » stephan
Erstelit: Sonntag, 30. April 2017 um 14:14
Gedndert: Sonntag, 30. April 2017 um 14:14

Formularblock
Geschutzt
¥ Weitere Informationen:
Zul. gedffnet: Montag, 1. Mai 2017 um 15:26

¥ Name & Suffix:

retail-analytics.mdown
Suffix ausblenden
» Kommentare:
¥ Offnen mit:
T Typora (Standard) (0.9.9.9.4.2)
Alle Dokumente dieser Art mit diesem Programm &ffnen.
Alle éndern ...
¥ Vorschau:
# Retail Analytics - dem Kunden auf der Spur
_Was im Online-Handel seit je her dazu gehort,
hdlt nun auch im stationdren Handel Einzug.
Retail Analytics versucht, méglichst viel Uber
die Kunden und ihre Winsche herauszufinden. Und
anhand der Daten auch Prognosen fir die Zukunft
anzustellen. Eine faszinierendes Stick IT, das

technisch ziemlich anspruchsvoll ist._

Von Stephan Lamprecht

MWann ain Hindlar in ainar narh mar nirht en lann



Die Ansichten des Finders

Der Finder kann die Dateien in verschiedenen Ansichten préasentieren.
Mit welcher davon Sie bevorzugt arbeiten, ist auch eine Frage des eige-
nen Geschmacks. Zwischen den verschiedenen Ansichten wechseln
Sie ganz einfach mit einem Tastaturbefehl oder Sie nutzen das Menii

Darstellung.
> Symbolansicht (E3-[): Ordner und deren Inhalte werden durch

Symbole dargestellt. Bei Dateitypen, die der Mac auswerten kann,
sehen Sie auch direkt in die Datei hinein.

01 Projekte © 02 Archiv ® 03 Marketing ® 04 Kunden 05 Ideen und 08 Privat und 07 Beispiele fiir
Konzepte Familie Artikel und Biicher
E = -
TXT sv e
2015-03-03- Adressenexport adressenlex Amazon MP3 Anhang- anhang- anhang-
profil-st...echt.pdf RE-16-0044 RE-17-0007 RE-17-0017
E POF E PDF
Anhang- anhang- Anhang- Anlage- Anlage- Anlage- Anlage-
Re-17-0021 re-17-0025 Rechnu...16-0049 RE-16-0042 RE-16-0051 RE-17-0005 RE-17-0012
DER FINDER

Die Symbolansicht.
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> Listenansicht ( - ): Ideal, um Dateien zu sortieren und zu
filtern. Wenn Sie in der Titelleiste auf eine Bezeichnung klicken,
werden die Dateien nach diesem Kriterium sortiert, also etwa nach
Name, Grofie, Art oder dem Datum der letzten Anderung. Ordner
werden mit einem kleinen Pfeil markiert. Wenn Sie darauf klicken,
offnen Sie den Ordner, das heifst, die darin gespeicherten Objekte
werden dann in Form einer Liste dargestellt. Die Reihenfolge der
Spalten kdnnen Sie iibrigens auch dndern. Dazu markieren Sie die
Spalte, halten die Maustaste gedriickt und bewegen die Spalte.

Die Listenansicht. Name ~  Anderungsdatum Hinzugefiigt am
» [ 01 Projekte 06.11.16, 09:20 10.12.13, 13:44
» [ 02 Archiv 10.09.16, 09:22 10.12.13, 13:48
» [ 03 Marketing @® 25.02.16, 08:00 10.12.13, 13:58
» [ 04 Kunden @ 03.03.17, 16:05 10.12.13, 13:59
» [ 05 Ideen und Konzepte @ 05.07.14,12:18 10.12.13, 13:59
» [ 06 Privat und Familie 06.05.14, 22:00 10.12.13, 13:59
» [ 07 Beispiele fur Artikel und Blicher 24.04.17, 08:56 10.03.14, 13:05

= 2015-03-03-prof...an-lamprecht.pdf 03.03.15, 16:34 19.03.15, 09:44
Adressenexport 26.05.17,17:17 26.05.17,17:17

0. adressenlex 26.05.17,17:20 26.05.17, 17:20

» [ Amazon MP3 06.05.14, 22:00 10.12.13, 13:69
@ Anhang-RE-16-0044 16.10.16, 11:29 16.10.16, 11:20

= anhang-RE-17-0007 01.03.17, 11:33 01.03.17, 11:33

= anhang-RE-17-0017 30.04.17, 09:09 30.04.17, 09:09

= Anhang-Re-17-0021 01.07.17,13:07 01.07.17, 13:07

> Spaltenansicht ( - ): Die Ansicht beginnt mit der Auflistung
aller Element eines Ordners in einer Spalte. Besitzt das Objekt
weitere Elemente, so werden diese in der zweiten Spalte dargestellt.
Das geht so lange, bis Sie auf der Dateiebene ankommen. Dann
konnen Sie in das Dokument hineinsehen oder im Fall von Multi-
media-Dateien sogar hineinhoren.

Die Spaltenansicht. = 01 Benut

8 02 Archiv @ » B 02 SEB

g 03 Marketing @ » [ 03 E-Book Projekte

@ 04 Kunden @

% 05 Ideen und Konzepte e»r

9 086 Privat und Familie >

" 07 Beispiele fiir Artikel und Biicher >

= 2015-03-03-profil-stephan-lamprecht.pdf
Adressenexport

B adressenlex

™ Amazon MP3 >

H° Anhang-RE-16-0044

= anhang-RE-17-0007

= anhang-RE-17-0017
=% Anhang-Re-17-0021
= anhana-re-17-0025



> Cover Flow (EJ - ): Diese Ansicht teilt den Bildschirm. Im obe-
ren Bereich sehen Sie entweder direkt in die Dateien hinein oder
eine stark vergrofierte Ansicht der Ordnersymbole. Durch die Liste
blattern Sie, indem Sie den Mauszeiger bewegen. In welcher Rei-

henfolge Sie die Elemente betrachten, legen Sie durch die Spalten-
sortierung im unteren Teil des Fensters fest.

(% Regein-~

Frage.

* Mit vorhandenem Dokument beginnen

Eingeben...
Beginnen mit vorhandenem
Beginnen Sie mit ainem vorhandenen We D50

Seriendruckdokument, und dndern Sie den inhalt Datensatz zusammenfihren
oder di¢ Empfanger.

Weitere Dateien... Sequenz zusammenfihren

Nachster Datensatz
Naghster Datensatz Wenn..
Textmarke festlegen... g !

Offnen. Datensatz aberspringen wenn..

abb03.png

Name ~  Anderungsdatum GriBe Art
v U£ WGTUSRITEL Lo T IO ———oruner
» [ 01 Originale 14.09.16, 12:34 --  Ordner
v [ 02PNG 14.09.16, 12:34 --  Ordner
L 13-01.png 12.08.16, 12:01 9KB  PNG-Bild
- 13-02.png 12.08.16, 12:01 5KB PNG-Bild
13-03.png 12.08.16, 12:03 8KB  PNG-Bild
[ 13-04.png 12.08.16, 12:47 29KB  PNG-Bild

Arbeiten mit Tabs

Viele Jahre konnten Mac-Nutzer stets nur neue Fenster 6ffnen. Wer
intensiv mit dem System arbeitete, hatte dann schon bald eine ganze
Menge an einzelnen Instanzen des Finders gedffnet. Da fiel es dann
manchmal doch schwer, die Ubersicht zu behalten, wenn Dokumente
kopiert oder verschoben werden sollten. Mit den Tabs ist das viel ein-
facher.

Einen neuen Tab legen Sie stets mit Ablage » Neuer Tab an oder Sie
driicken die Tasten [EJ-[ll}. Sie 6ffnen damit immer den Ordner, den
Sie in den Einstellungen des Finders voreingestellt haben. Wollen Sie
einen bestimmten Ordner in einem neuen Tab 6ffnen, markieren Sie
diesen im Finder, fithren Sie einen Rechtsklick aus und nutzen Sie aus
dem Kontextmenii das Kommando In neuem Tab éffnen.

Die Tabs helfen Thnen beim Bewegen (Verschieben) von Dateien.
Markieren Sie die Dokumente mit der Maus, halten Sie die Maustaste
gedriickt, ziehen diese auf die Tableiste und lassen Sie sie dort los.

DER FINDER

Die Cover-Flow-Ansicht.
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Wenn Sie anstatt eines Tabs doch lieber ein Fenster nutzen wollen,
ziehen Sie den Tab einfach aus der Tableiste heraus. Er verwandelt sich
unter dem Mauszeiger in ein neues Fenster.

Vielleicht arbeiten Sie auf den verschiedenen Schreibtischen jeweils
mit einem Finder-Fenster. Moglicherweise haben Sie aber auch nur die
Ubersicht verloren. Sie kénnen mit einem Kommando alle ge6ffneten
Finder-Fenster zu Tabs zusammenfassen. Wihlen Sie dazu Fenster »
Alle Fenster zusammenfiihren. Jetzt werden alle ge6ffneten Fenster des
Finders in Tabs umgewandelt.

Noch mehr Komfort: Zusatzliche Werkzeuge nutzen

Apple mochte seinen Kunden den Einstieg in das System moglichst
leicht machen. Deswegen prisentiert sich auch der Finder in einem
moglichst tibersichtlichen Layout. Optional steht aber noch eine Reihe
von zusitzlichen Leisten zur Verfiigung, die mehr Informationen und
Funktionen bieten. Sie erreichen diese verschiedenen Elemente im
Menii Darstellung:

> Tableiste: Auch wenn Sie nur ein Fenster ge6ffnet haben, blendet
Thnen dieser Befehl die Leiste mit den Tabs ein. Das geschieht auto-
matisch, wenn Sie einen neuen Tab 6ffnen.

> Pfadleiste: Die Pfadleiste zeigt Ihnen exakt, wo Sie sich gerade in
der Hierarchie der Ordner und Verzeichnisse befinden. Sie erinnert
an die Navigation, die viele Webseiten den Kunden als Zusatz an-
bieten. Mit der Pfadleiste konnen Sie auch navigieren. Wenn Sie
auf ein Element im Pfad doppelt klicken, wechseln Sie in den ent-
sprechenden Ordner.Und was auch super praktisch ist. Falls Sie
einmal ein Terminal bendtigen, also die Nutzung direkt an der Ein-
gabeaufforderung des Mac, kdnnen Sie das Symbol des Verzeichnis-
ses aus der Pfadleiste auf das Programmicon des Terminals ziehen
und der Mac navigiert Sie direkt dorthin.

»  Statusleiste: Diese Leiste zeigt Thnen einerseits, wie viele Objekte
sich im aktuellen Ordner befinden beziehungsweise wie viele davon
Sie gerade ausgewihlt haben. Zum anderen sehen Sie auch, wie viel
Speicherplatz auf der aktuellen Festplatte belegt ist. In der rechten
Ecke ist in den meisten Ansichten zusitzlich ein Schieberegler zu
sehen, mit dem Sie die Ansicht vergréfern oder verkleinern kénnen.



> Vorschau einblenden: Auf das Thema ,Vorschau auf Dateien®
komme ich gleich noch zuriick, denn Vorschauen kénnen Sie auch
noch an anderen Stellen einsetzen.
Wenn Sie aber einen Bereich im Finder-Fenster dauerhaft fiir die
Vorschau reservieren wollen, dann wihlen Sie diese Option.

B=ouo = Hv =~ Q_ Sucher
Darstellung Ausrichten nach Teilen Tags bearbeiten Ubersicht Aktien  Pfad Suchen
ieruf | Lokal [+
01 Infotage 03 Sekretaria 04 DHL
e Arbeitswelt Allyouneed
Kontakte suswihlen 7 x
Waken Sie einen Kontakteordner zum Ingortieren aus:
Hame anzahi Ont
P s owoouDatendatei
Buch zu Evernote Buch zu
Skandalen
< 3|
- - - e
4
X Workshop 2016 Artikel COM
Comspot MarSuiten Kiv

e PROJ-12-0080IT
Wissen Lexikon

PROJ-12-0106
Vergleic...e 24000

IKK Flensbur
Cross Borde

13-03.png
PNG-Bild - 8 KB
Erstellt Freitag, 12. August 2018 um 12:03
Gedndert Freitag, 12. August 2016 um 12:03
Zul. gedffnet --
Bildgréte 492 x 252
Tags ..

Wenn Sie wollen, konnen Sie die Symbolleiste des Finders ebenfalls
anpassen. Dazu geniigt es, mit der rechten Maustaste auf eine freie
Stelle zu klicken und aus dem Kontextmenii das Kommando Symbol-
leiste anpassen aufzurufen. Damit erhalten Sie Zugriff auf eine Liste
mit Symbolen und Funktionen, die Sie danach zusammenstellen.

DER FINDER

Praktisch ist, dass der
Finder eine Vorschau auf
die Datei anzeigen kann.
So hat man auch gleich
einen visuellen Eindruck
von der Datei.
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Was soll der Finder zeigen? - Die Einstellungen

Wie jedes Programm auf dem Mac besitzt auch der Finder Eigenschaf-
ten, die Sie Thren Wiinschen anpassen konnen. Sie rufen diese entwe-
der tiber Finder » Einstellungen auf oder aber tiber das Kiirzel —.,
was in jeder App funktioniert.

Im Register Allgemein sind die Optionen fiir drei Funktionen ver-
sammelt:

Verhalten beim Anschlief3en von externen Datentriigern

Wenn Sie eine externe Festplatte anschlieflen oder aber eine DVD
in das Laufwerk einlegen (bzw. ein externes Laufwerk anschlieflen),
erscheint automatisch auf dem Schreibtisch ein passendes Symbol.
Wenn Sie dies nicht wollen oder etwa auch Symbole sehen wollen,
wenn Sie sich mit einem Server verbinden, aktivieren und deaktivieren
Sie die Optionen im oberen Bereich des Dialogs.

@ Finder-Einstellungen

(0 B | ¥

Allgemein Tags Seitenleiste Erweitert

Diese Objekte auf dem Schreibtisch anzeigen:
Festplatten
Externe Festplatten
CDs, DVDs und iPods
Verbundene Server

Neue Finder-Fenster zeigen:
[ Dokumente

Ordner in Tabs statt neuen Fenstern 6ffnen

Welche Ansicht beim Start soll es sein?

Mit der Option Neue Finder-Fenster zeigen legen Sie fest, welchen Ord-
ner die App 6ffnen soll, wenn sie gestartet wird. Mit Andere konnen Sie
aus allen angelegten Verzeichnissen das aussuchen, das Sie sehen wol-
len.



Was erscheint in der Seitenleiste?

Im eigenen Register Seitenleiste innerhalb der Einstellungen haken Sie
die Elemente an, die in der Seitenleiste des Finders erscheinen sollen.
Wenn Sie beispielsweise die Funktion AirDrop ohnehin nicht nutzen
wollen, brauchen Sie den Eintrag ja auch nicht. Eintriige, die Sie selbst
angelegt haben, tauchen in der Liste gar nicht erst auf.

Haben Sie sich selbst eine Verkniipfung in die Seitenleiste gelegt,
werden Sie diese auch jederzeit im Finder selbst wieder los. Dazu
klicken Sie mit der rechten Taste auf den Eintrag und nutzen danach
das Kommando Aus der Seitenleiste entfernen.

& Finder-Einstellungen
- e

Aligemein Tags Seitenleiste Erweitert

Diese Objekte in der Seif iste anzeigen:

Favoriten
&) Zuletzt benutat
& iCloud Drive
@ AirDrop
A% Programme
[ Desktop
[ Dokumente
© Downloads
Hi Filme
J3 Musik
B Bilder
1a} stephan
Netzwerk
€ Zugang zu meinem Mac
[ Verbundene Server
7 Bonjour-Computer
Gerita
21 Stephan Lamprechts MacBook
[ Festpiatten
[ externe Festplatten
@ cDs, DVDs und iPods
Tags
) Benutzte Tags

Wichtige Ordner, die Sie kennen miissen

Wie bei jedem Betriebssystem gibt es auch auf dem Mac eine Reihe von
Verzeichnissen, die von besonderer Bedeutung sind. Diese sollten Sie
kennen, um im Zweifel auch entscheiden zu kénnen, wo Sie im Falle
der (seltenen!) Probleme suchen kénnen.

Der wichtigste Ordner fiir Sie ist Thr personlicher Benutzerorder.
Dieser wird auch gern als ,,Homeverzeichnis“ bezeichnet. Alles, was
Sie darin speichern, ist nur fiir Sie bestimmt und auch fiir keinen ande-
ren Standardnutzer zuginglich. Im Zusammenhang mit den Benutzer-
konten wird Thnen noch der Name ,,Root“ begegnen. Dieser ,,Superu-
ser” existiert auf allen Betriebssystemen, die im Kern auf Unix basie-

WICHTIGE ORDNER, DIE SIE KENNEN MUSSEN
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ren. Deshalb darf er auch auf dem Mac nicht fehlen. Der Root-Nutzer
hat alle Rechte, deswegen darf er auch in die Benutzerverzeichnisse
schauen und darin auch Dateien 16schen oder bearbeiten.

Das eigene Homeverzeichnis wird auf Unix-Maschinen traditio-
nellerweise durch das Symbol einer Tilde (~) abgekiirzt. Wenn Sie in
einem Terminal schnell zu Threm eigenen Benutzerverzeichnis wech-
seln wollen, geben Sie hier den Befehl cd ~/ ein. Die Tilde erzeugen Sie
auf der Tastatur iibrigens mit der Tastenkombination [§§-[[J.

Aus Sicht des Systems befinden sich IThre Dokumente in der Hier-
archie: /users/NAME_DES_ACCOUNTS/Documents/. Auch das ist
wichtig, wenn Sie einmal im Terminal und vielleicht auch als System-
administrator arbeiten.

Im Benutzerverzeichnis gibt es den Ordner /Library. Falls Sie von
Windows umgestiegen sind: Er entspricht stark dem Systemordner
unter Windows, mit der Besonderheit, dass es die ,,Bibliothek” gleich
zweimal gibt. In diesem versteckten Ordner legen viele Anwendun-
gen die von ihnen benétigten Dateien und Einstellungen ab. Wenn also
etwas nicht funktioniert, kann ein Blick in diesen Ordner vielleicht
Klarheit bringen. In der Library enthalten ist auch der Ordner ,, App-
lication Support®. Aufgelistet nach Programmnamen (seltener Her-
stellernamen) sind hier besondere Dateien der Anwendungen abge-
legt. Meist handelt es sich um Einstellungen. Wenn Sie Thr System auf-
raumen wollen, schauen Sie doch hier ab und an die Ordner durch. Sie
werden bestimmt Verzeichnisse von Programmen finden, die Sie lingst
geloscht haben. Dann miissen Sie deren Ordner und Dateien natiirlich
nicht mehr autheben.

Wenn Sie wissen, wie ein solches verstecktes Verzeichnis heifdt, kon-
nen Sie auch direkt dahin gelangen, selbst wenn der Ordner eigentlich
vor Thnen versteckt ist: Driicken Sie im Finder EJ- [ - 8. Geben Sie
dort ~/Lib ein. Driicken Sie danach die Tab-Taste. High Sierra ergénzt
Thre Angabe automatisch zum Wort , Library“. Die Vervollstandigung
funktioniert auch in einem Terminal.



Mit diesem Befehl kdnnen
Den folgenden Ordner &ffnen: Sie den versteckten Library-

~Library/Application Support| Ordner sehen.

Die Library gibt es auch noch einmal aufierhalb Thres Benut-
zerordners auf Systemebene. Sie konnten jetzt vermuten,
dass die Aufteilung zwischen den beiden Bereichen vielleicht
danach getroffen wird, wer das entsprechende Programm
installiert hat (ein Standardnutzer oder ein Administrator),
aber ganz so einfach ist das nicht. Apple lasst den Entwicklern
doch recht grofle Freiheiten, an welcher Stelle Sie die Hilfsda-
teien ablegen diirfen. Von daher miissen Sie sich wahrschein-
lich mit beiden Ordnern vertraut machen, wenn Sie ldnger mit
dem System arbeiten.

Versteckte Dateien anzeigen

Sie wollen alle Ordner und Dateien auf Threm System sehen?
Das ist selbstverstindlich moglich, doch sollten Sie sehr vor-
sichtig sein, wenn Sie diese Ansicht aktivieren. Loschen Sie
aus Versehen eine Komponente, die vom System benotigt wird,
startet der Mac vielleicht nicht mehr richtig.

VERSTECKTE DATEIEN ANZEIGEN
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Die Voransicht oder
QuickLook ist duflerst
praktisch, um Dateien

schnell anzusehen oder

durchzuschauen.

EB) Offnen Sie das Programm Terminal. Geben Sie dort
ein: defaults write com.apple.finder AppleShowAll
Files true

BB Danach: killall Finder. Wenn Sie jetzt durch das Dateisystem
blittern, sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien. Die eigentlich
versteckten Elemente werden im Finder etwas blasser dargestellt,
um deren Status zu signalisieren.

B Um diesen Schritt wieder riickgéingig zu machen, nutzen
Sie: defaults write com.apple.finder AppleShowATT
Files false

D AnschlieRend wieder killall Finder. Jetzt ist der
Schritt ungeschehen gemacht.

retail-analytics.mdown  Offnen mit Typora th
HEl = 0D lol — 2 £ = Q
Tag hatte, sah er sich die Bonrolle seines Tagesabschluss der
Darstellung Registrierkasse an., Tagesumsatz und Kundenzahl gaben Orientierung ;
dariiber, ob es sich gelohnt hatte, die Ladentiir aufzusperren. Der
Umsatz pro Verkaufstag ist auch heute noch eine wichtige GroBe fiir

die Vertriebssteuerung in groBen Filialisten. Nur geniigt das eben
nicht mehr, denn schlieBlich wird der stationdare Handel seit Jahren
von Online-Anbietern herausgefordert.

Dokumente DK
Lan

## Vorbild Website-Analytics

Flr die Betreiber von Online-Shops gehdrt die Analyse von
Besucherstromen seit vielen Jahren zum Alltag. Durch das Setzen von
Cookies und dem Auslesen von Browserinformationen ergibt sich in der
entsprechenden Software ein sehr detailliertes Bild dariiber, woher
Kunden gekommen sind, welche Seiten und Produkte sie sich angesehen
haben und letztlich auch, wie lange sie vom ersten Kontakt bis zur
Kaufentscheidung bendtigt haben. Die Auswertungstechnolegie wurden
Musik im Laufe der Jahre kontinuierlich verbessert und mit weiteren Daten
angereichert, bis zum aktuellen Stand der Website-Analyse. Das
entsprechende Know-how vorausgesetzt, konnen Handler damit das
Schaufenster im Internet immer weiter optimieren. Und aktuelle
Marketing-Clouds reicheren die Daten zusdtzlich etwa mit Auswertung
@ von Geolocation und Wetter an, um aus der Verknipfung dann besondere l
e Offerten zu komponieren. Mit Hilfe von Wahrscheinlichkeiten und
Vorhersagen, die im Kern auf der Analyse grofer Datenmengen basiert,
Creative Cloud kann so Einkauf und Warenbestand optimal gesteuert werden. 5t

Flles ## Retatil-Analysen - Daten fir den stationaren Handel E

4

Schnell in Dateien hineinsehen

Eine sehr praktische Funktion des Mac, die auch andere Betriebssys-
teme inspiriert hat, ist Quick Look. Damit sehen Sie innerhalb des Fin-
ders direkt in eine Datei hinein. Mit einem Blick erkennen Sie so, ob
es sich um das Dokument handelt, das Sie gerade suchen. Auch zur
schnellen Durchsicht des Systems, wenn Sie die Dateien aufriumen,
ist Quick Look sehr praktisch. Quick Look ist, wenn Sie so wollen, die



kleine Schwester der méchtigen App Vorschau, die ich Thnen
gleich im Anschluss vorstellen mochte.

Markieren Sie ein Element im Finder und driicken sie die
Leertaste. In einem separaten Fenster zeigt Thnen High Sierra
jetzt den Inhalt der Datei an. Sie konnen innerhalb dieser klei-
nen Vorschau sogar navigieren und blédttern! Suchen Sie nach
einer Textpassage, die Sie gerade benétigen oder blédttern Sie
durch eine PDF-Datei, um festzustellen, ob es sich um das
gesuchte Dokument handelt.

In Quick Look ist immer auch ein Schalter vorhanden, iiber
den Sie die Datei gleich in der passenden App 6ffnen konnen.

Die Ubersicht funktioniert praktisch iiberall. Quick Look
hilft Thnen beim Betrachten der Suchergebnisse in Spotlight,
aber auch beim Ansehen von Anhingen (Attachments) in
Mail. Ohne zusitzliche Programme zu benétigen, sehen Sie
sich PDFs, HTML-Seiten (Web), Microsoft Office-Dokumente
und iWork-Dokumente an. Dazu Bilddateien (in den Formaten
png, jpg, psd, tiff), Audio- und Video-Dateien (Formte: aiff, wav,
mp3, mpeg4, mov) und Dokumente, die von installierten Apps
verwendet werden.

Je ldnger Sie sich mit Threm Mac beschiftigen, desto gro-
Rer wird auch die Wahrscheinlichkeit, dass Sie irgendwann mit
einem Dateityp arbeiten werden, den High Sierra nicht so ohne
Weiteres anzeigen kann. Ein Format aus meinem Arbeitsall-
tag gehort zum Beispiel dazu: Das Manuskript zu diesem Buch
wurde vollstandig in Markdown geschrieben. Dabei handelt es
sich um eine besondere Form von Textdateien. Durch Hinzu-
fiigen von einigen Kiirzeln kann ich in Markdown zum Beispiel
Texte fett markieren oder auch als Uberschriften kennzeich-
nen. Also Dinge tun, die sich in einfachen Textdateien eigent-
lich so nicht umsetzen lassen. Mit einer kleinen Zusatzanwen-
dung werden aus den Textdateien dann auf ein Kommando
Word-Dokumente, PDF-Dateien oder HTML-Seiten. Und das,
ohne die Datei noch einmal bearbeiten zu miissen.

In dieses Verzeichnis

Sie kbnnen damit auch rich-
tig bldttern! Haben Sie eine
Datei mit Quick Look ge-
6ffnet und nutzen die Pfeil-
tasten, verschieben Sie die
Markierung im Finder auf
das néchste Objekt. Dabei
wird auch der Inhalt des
Fensters von Quick Look
aktualisiert.

Den folgenden Ordner éffnen: muiissen Sie die Dateien fiir

~/Library/Quicklook QuickLook kopieren.

SCHNELL IN DATEIEN HINEINSEHEN
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Damit ich mir aber auch Markdown-Dateien so ansehen kann, wie
sie spiter aussehen werden, brauche ich ein Plug-in fiir Quick Look.
Wenn Sie im Internet auf ein Plug-in stofen, das Sie zur Vorschau von
Dateien benotigen, laden Sie sich zuerst die Datei herunter. Eher sel-
ten ist es, dass die Entwickler einem Plug-in auch ein Installations-
programm spendiert haben. Meistens handelt es sich einfach um ein
Archiv, das Sie zuerst mit einem Doppelklick entpacken miissen. Darin
enthalten ist dann typischerweise eine Datei mit der Endung ,,qlgene-
rator®.

Und diese Datei bewegen Sie in das Verzeichnis /Library/Quick-
Look, damit sie allen Benutzern des Systems zur Verfiigung steht.
Nach der nichsten Anmeldung am System sollte das neue Modul dann
bereits funktionieren.



Vorschau - lhr Universalwerkzeug
rund um Dateien

Vorschau gehort zu den Anwendungen, die ich immer sofort
vermisse, wenn ich mit einem anderen Betriebssystem als mit
macOS arbeiten muss. Und weil die App so praktisch ist, stelle
ich Sie Thnen auch etwas ausfiihrlicher vor. Vorschau eignet
sich ganz hervorragend zur Bearbeitung von PDF-Dateien. Sie
konnen darin markieren, das PDF unterschreiben und ganz
einfach aus mehreren Dokumenten eine neue Datei anlegen,
Auf Threm Mac brauchen Sie fiir alle diese Arbeiten keine wei-
tere Software. Vorschau ist aber auch ein toller Editor zum
Bearbeiten von Fotos:

BB Dazu klicken Sie eine Bilddatei mit der rechten Taste an
und wihlen aus dem Kontextmenii den Befehl Offnen
mit » Vorschau.

BB Um nicht am Original zu arbeiten, withlen Sie Ablage »
Duplizieren. Wenn Sie den Schritt unterlassen, arbeiten
Sie unmittelbar an der Datei, die Sie ge6ffnet haben.

BB Sie wollen eine Korrektur der BildgréfRe durchfithren?
Dann nutzen Sie die Funktion Werkzeuge » GrofSenkorrek-

tur.
In Vorschau konnen
BildgroBe Sie ganz einfach die
Anpassen an: | Eigene Pixel Bildgrofie und die Auf-
- l6sung dndern.
Breite: 960
]ﬂ Pixel
Hohe: 540
Aufissung: 72 Pixel/Zoll

GroBe proportional anpassen
Bild neu berechnen

Resultierende GréBe

100 Prozent

129 KB (war 89 KB)

sotrechen (T

VORSCHAU - IHR UNIVERSALWERKZEUG RUND UM DATEIEN
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B Im nachfolgenden Dialog entscheiden Sie sich aus dem Listen-
feld am oberen Rand entweder fiir eines der dort angebotenen
Formate oder belassen es bei Eigene. Dann dndern Sie die Werte
manuell. Generell geht die App davon aus, dass Sie ein Foto so
skalieren wollen, dass Breite und Hohe im gleichen Verhéltnis
verdndert werden. Wenn Sie die beiden Parameter voneinander
getrennt bearbeiten wollen, klicken Sie auf das kleine Schloss & .

B Wie Sie sehen, ist sogar eine Veriinderung der Auflésung méglich.
Mit OK iibernehmen Sie die Anderung.

Uber die Werkzeugleiste (die Sie mittels des Meniis Darstellung ein-
blenden koénnen) entscheiden Sie sich zum Beispiel fiir das Aus-
wahl-Werkzeug. Sie diirfen aber auch unmittelbar mit der Maus in das
Bild klicken. So ziehen Sie ein Rechteck auf, um einen Bildausschnitt
festzulegen. Mit den Markierungspunkten rund um den Rahmen lésst
sich die Grofe auch noch individuell anpassen. Uber das Menii Werk-
zeuge wihlen Sie dann das Kommando Beschneiden, falls Sie nur den
ausgewihlten Bereich als Bild iibriglassen wollen. Sogar Farbkorrektu-
ren und Drehungen sind moglich. All diese Funktionen sind iiber das
Menii Werkzeuge zuginglich.

Und Vorschau eignet sich schliefdlich auch noch dazu, ein Bildfor-
mat in ein anderes zu konvertieren. Dazu nutzen Sie das Kommando
Exportieren aus dem Menii Ablage und wihlen anschlieffend eines der
angebotenen Bildformate aus.

e [ ] & 20-2-17-bild.jog

O N 2/ Oy T Gev e T =~ O~ [~ A~ Beschneiden

Mit Vorschau kénnen Sie
auch kleinere Bildbear-
beitungen vornehmen.

Das Auswihlen und
Beschneiden von Bild-
elementen ist ebenso

problemlos méglich.
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Launchpad und Mission Control

Als Launchpad als zusitzlicher Programmstarter von Apple einge-
fithrt wurde, lief} das neue Werkzeug erst einmal viele Nutzer etwas
ratlos zuriick. Schliefilich gab es mit dem Dock ja bereits eine M6glich-
keit, Apps, die man hiufig braucht, fiir den schnellen Zugriff abzulegen.
Wieso also noch ein Programmstarter? Nun ja, eine wirklich absolut
iiberzeugende Antwort habe ich von Apple bis heute dazu nicht gehort.
Andererseits bietet Launchpad deutlich mehr Platz. Zum anderen erin-
nert dieser Start doch sehr an den Startbildschirm eines iPhones oder
iPads. Damit wurde der Mac etwas enger an die mobilen Systeme heran-
gefithrt. Das mag fiir den einen oder anderen den Umstieg erleichtern.

Das Launchpad erinnert
ein wenig an ein iPad oder
iPhone. Hier kénnen Sie
Programme starten.

EQO4BFO: sWMO= mm=m

Das Launchpad erreichen Sie entweder iiber sein Symbol im Dock (die
kleine Rakete) oder Sie ziehen auf einem Trackpad alle fiinf Fin-
ger zusammen. Wenn Sie wollen, kénnen Sie auch in den Systemein-
stellungen nach Bildschirmschoner suchen. Dariiber erreichen Sie
die Aktiven Ecken. Aus einem der Listenfelder wihlen Sie danach das
Launchpad aus. Wenn Sie jetzt den Mauszeiger in die entsprechende
Ecke bewegen, wird der Programmstarter ebenfalls aufgerufen.

Die Apps werden in Launchbar nach dem Alphabet eingetragen und
dabei auf mehrere Seiten verteilt. Sie bldttern also durch die Liste der
Programme, wie Sie dies auf einem Gerit mit iOS ebenfalls tun wiir-
den. Sie miissen aber nicht durch die Liste blittern, bis Sie die App
auch gefunden haben. Beginnen Sie einfach mit dem Tippen eines Pro-
grammnamens, zum Beispiel ,,Vor“, wenn Sie Vorschau starten wollen.
Die App diirfte als einzige tibrig bleiben. Mit der Maus oder durch Aus-
wahl mit den Pfeiltasten und Driicken der Eingabetaste starten Sie die
Software. Sie diirfen selbstversténdlich auch die Schreibmarke erst in
das Feld der Suche einfiigen.

LAUNCHPAD UND MISSION CONTROL 73
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Sie k6nnen die Reihen-
folge im Lauchpad
durch Verschieben mit
der Maus dndern.

1700 o BBRO om@®®

Die Apps werden vom System nach dem Programmnamen sortiert, aber
wenn Sie ein iPhone oder iPad besitzen, wissen Sie bestimmt, dass Sie
sich den Programmstarter auch ganz nach Thren Wiinschen gestalten
koénnen. Durch Doppelklicken und Halten der Taste schieben Sie ein
Element einfach an eine neue Position. Oder Sie zeigen (mit gedriickter
Taste) etwas langer auf einen Eintrag, bis die Icons anfangen zu zittern.
Dann ziehen Sie das Bild an seine neue Position.

Je linger Sie mit dem System arbeiten und desto mehr Programme
Sie installieren, desto umfangreicher wird die Liste der Programme.
Da kann man dann schon einmal die Ubersicht verlieren. Deswegen
(auch das analog zu iOS) haben Sie die M6glichkeit, Gruppen von Apps
zu bilden. Das geht ganz einfach: Sie bewegen dazu das Icon einer App,
die Sie zu einer Gruppe hinzufiigen wollen, auf das Icon einer ande-
ren Anwendung. Es dauert nur einen Moment und der Mac fiigt beide
zu einer Gruppe zusammen. Der dann angezeigte Name ist ebenfalls
nur als Vorschlag zu sehen. Wenn Sie die Gruppe angelegt haben, 6ff-
nen Sie diese und klicken Sie doppelt auf die Bezeichnung. Schon wird
aus einer Gruppe ,Produktivitit® eine neue Gruppe namens ,Mail-
programme®.

Ein der tollen Annehmlichkeiten unter macOS ist sicherlich die
Moglichkeit, die Programme auf mehrere Arbeitsflichen verteilen zu
koénnen. Und eines muss man Apple lassen - es gelingt dem Unterneh-
men immer wieder, sehr griffige Namen fiir seine Funktionen zu fin-
den. ,,Mission Control“ ist der Bereich Thres Mac, mit dem Sie schnel-



LOZET®: sHOL mm

ler zwischen diesen verschiedenen Arbeitsflichen und Fenstern navi-
gieren konnen. Wenn Sie mit vier Fingern aufwérts wischen, sehen Sie

die aktuell ge6ffneten Fenster in einer verkleinerten Darstellung in der

Mitte des Bildschirms. Dariiber thront eine Leiste, in der ein kleines

Vorschaubild mit der Bezeichnung ,,Schreibtisch®“ angebracht ist.

Das ist fiir viele Nutzer erst einmal eine Umgewdhnung: Thr Mac kann
mehrere dieser Desktops verwalten, auf denen Sie parallel arbeiten
konnen. Dieses Konzept stammt aus der Unix-Welt. Hier war es aber
bis zum Aufkommen moderner Oberflichen auch in der Welt von Unix
und Linux eher Profis vorbehalten, damit produktiv zu arbeiten. Der
Vorteil liegt aber klar auf der Hand: Die Nutzung mehrerer Schreibti-
sche schafft mehr Ubersicht und Ordnung auf dem System. Legen Sie
etwa alle Apps, die Sie fiir die aktuelle Aufgabe benétigen, auf einen
gemeinsamen Schreibtisch. Auf einem zweiten Schreibtisch kann etwa
permanent Mail laufen oder auch noch der Twitterclient. Zwischen
laufenden Schreibtischen wechseln Sie durch das Wischen mit vier
Fingern. Dariiber wechseln Sie auch zwischen den Apps, die augen-
blicklich im Vollbildmodus laufen.

Wenn Sie einen neuen Schreibtisch anlegen wollen, bewegen Sie bei
laufender Mission Control den Mauszeiger in die rechte obere Ecke.
Mit einem Klick auf das Pluszeichen legen Sie einen neuen Schreib-
tisch an. Um einen Schreibtisch wieder zu entfernen, zeigen Sie mit der
Maus auf die Miniaturausgabe und anschliefend auf das Symbol X in
der linken oberen Ecke.

LAUNCHPAD UND MISSION CONTROL

Mit Hilfe von Mission

Control konnen Sie schnell

zwischen Fenstern und

Schreibtischen navigieren.

75

DATEIEN UND PROGRAMME MIT HIGH SIERRA NUTZEN




DATEIEN UND PROGRAMME MIT HIGH SIERRA NUTZEN

76

Sie konnen die laufenden Anwendungen jederzeit neu organisieren
und zwischen den Schreibtischen hin und her bewegen. Dazu wech-
seln Sie auf den Schreibtisch, auf dem die App lauft, klicken auf das
grofde Vorschaufenster am unteren Rand und bewegen dieses dann auf
die kleine Darstellung des Schreibtischs. Dort lassen Sie die Maustaste
wieder los. Die App lauft jetzt auf dieser Arbeitsfliache.

Wenn Sie alle Fenster der laufenden Anwendungen eines Schreib-
tisches auch mit einer Geste sehen wollen, rufen Sie Trackpad in den
Systemeinstellungen auf. Unter Weitere Gesten finden Sie dann die
Funktion App-Exposé. Wenn Sie auch die Fenster sehen wollen, die
minimiert wurden, nutzen Sie das vertraute Kommando [E3-[B um
die Icons der laufenden Programme anzuzeigen. Bléittern Sie in der
Liste bis zur gesuchten App und driicken Sie danach die Taste mit dem
Pfeil nach unten. Am unteren Rand sind jetzt die minimierten Fenster
sichtbar, die sich auswihlen lassen.

Programme installieren und entfernen

Die Softwareausstattung Thres Mac umfasst direkt nach der Installa-
tion lediglich eine Auswahl von Anwendungen, mit denen Sie die wich-
tigsten Aufgaben erledigen konnen. Sofort nach dem Kauf verwalten
Sie Thre Fotos und Musiksammlung, konnen weitere Musiktitel oder
Filme bei Apple einkaufen, Texte schreiben und im Internet surfen. In
seinem App Store hilt Apple eine Vielzahl an kostenlosen und kosten-
pflichtigen Programmen fiir Sie bereit. Der von den Entwicklern vorge-
sehene und bevorzugte Weg zu mehr Programmauswahl auf dem Rech-
ner fithrt iibrigens stets iiber den Store. Eine Installation und Einrich-
tung anderer Programme ist aber nach wie vor moglich.

Besitzer eines i0OS-Gerits kennen das Vorgehen bereits und diirften
sich auf Anhieb wohlfiihlen. Sie haben gerade erst mit dem Mac begon-
nen? Dann lesen Sie in diesem Kapitel, wie Sie Programme finden und
installieren.

Direktim Dock finden Sie das Icon fiir den App Store, das deutlich an
seinem aus Werkzeugen gebildeten A zu erkennen ist. Der Name Store
lasst zwar etwas anderes vermuten, aber Sie konnen auch Programme
installieren, ohne auch nur einen Cent zu bezahlen. Sie schrinken sich
dabei aber in der Auswahl natiirlich stark ein. Der Store selbst unter-
gliedert sich in verschiedene Bereiche, die Sie iiber die Schalter am
oberen Rand erreichen.
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Sie landen zunéchst immer in den Highlights. Dort stellt Apple Thnen
ausgewihlte Programme im Detail vor und prisentiert neue Apps oder
auch Programme passend zu einem Thema. Wenn Sie so wollen, ist
das die schicke Auslage - und der Verkiufer gibt Thnen noch ein paar
Zusatzinformationen mit auf dem Weg. Diese Startseite bietet Thnen
auch Zugriff auf Thren Account oder ermdglicht das Einlosen eines
Gutscheins. Klicken Sie auf den Titel einer App, landen Sie immer auf
deren Detailseite. Wenn Sie sich aber bereits sicher sind, k6nnen Sie
auch den Kauf oder die Installation aus der verkleinerten Darstellung
heraus starten.

Die Top-Hits sind die Hitparade des Stores. Nach Kategorien oder
absoluter Platzierung erkunden Sie so die beliebtesten und am hiufigs-
ten heruntergeladenen Programme, wihrend der Schalter Kategorien
das Stobern innerhalb bestimmter thematischer Gruppen ermdglicht.
Die beiden Bereiche Gekaufte Artikel und Updates stelle ich Thnen
gleich im Anschluss noch etwas genauer vor.

Beachten Sie auch die Suchzeile am oberen Rand. Dariiber konnen
Sie nach dem Namen einer App suchen, die Thnen empfohlen wurde.
Oder geben Sie ein Thema ein, das Sie besonders interessiert, wie Foto-
bearbeitung, Oder versuchen Sie es mit einem Stichwort, das die Pro-
blemstellung beschreibt, die eine App l6sen soll. Denken Sie daran, dass
die meisten Entwickler versuchen werden, ein Internationales Publi-
kum anzusprechen. Suchen Sie also besser nach englischen Begriffen.
Werden Eintrige gefunden, stellt Thnen der Store diese iibersichtlich
auf einer Seite dar.

PROGRAMME INSTALLIEREN UND ENTFERNEN

Neue Mac-Software
in Hiille und Fiille

gibt es im App Store.
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Mit dem Suchfeld oben 208 x = @ 'S @
rechts finden Sie passende

Software. Die Treffer-
liste ist sehr {ibersichtlich
angeordnet.

iA Writer

= Produktivitat
1

Sie k6nnen bereits
erworbene Apps erneut
installieren oder bereits
installierte direkt 6ffnen.
Sehen Sie einen Preis,
besitzen Sie die App
noch nicht.
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Die Ansicht unterscheidet sich hier nicht von der Detailseite einer
Kategorie oder Hitliste.

Apps, die Sie bereits einmal erworben (also installiert) hatten, die aber
nicht mehr auf dem System gefunden werden kénnen, laden Sie erneut
mit einem Klick auf den gleichnamigen Eintrag. Ist die App schon auf
dem System vorhanden, driicken Sie auf Offnen. Sie sind also davor
geschiitzt, aus Versehen die gleiche App noch einmal zu kaufen.

Klicken Sie auf den Namen einer App, gelangen Sie zu den Details
des Programms. Sie entnehmen der Seite eine Beschreibung, sehen
Bildschirmfotos, erhalten Informationen iiber die Sprachen und
auch Hinweise darauf, wenn Sie eventuell direkt in der App ergin-
zende Funktionen kostenpflichtig erwerben konnen. Und - nicht ganz
unwichtig - am unteren Rand der Zusammenstellung die Bewertun-
gen und Kritiken anderer Nutzer. Lesen Sie sich diese ruhig vor dem
Kauf einmal durch. Das hat mich schon vor dem einen oder anderen
Fehlkauf bewahrt. Ubrigens: Die Bewertungen und Rezensionen zu
einer App diirfen nur die Nutzer verfassen, die diese App auch tatsidch-
lich selbst auf ihren Rechner geladen haben. Inzwischen steigen einige
Softwareanbieter konsequent auf Abomodelle um. Das sind dann
die ,,In-App-Kiaufe“, die in der Beschreibung des Programms hiufig
erwihnt werden. Man kann es drehen wie man will, aber da der App-
Store eigentlich keine kostenpflichtigen Updates vorsieht, die Ent-
wickler aber auch ihre Mieten und festen Kosten haben, wird sich die
Entwicklung wahrscheinlich noch verfestigen.
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Highlights. Top-Hits Kategorien  Gekaufte Artikel Updates

Markdown Pro

*+* Bast Markdown Syntax Editor ***

With Markdawn PRO you can write beautiful documentation, nates, essays, term papers all by using plain text to tag your
formatting such a¢ bald, italc, lists and others. Need & heading? 3dd f Before your text; need to make a text italic? add * around.

MNeue Funktionen von Version 1.0.9
+Mew support to iCloud documents
» Fixad issus exporting to POF under Mac O X 109,

Produklivitst
1082014
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The Properties of Water
Special considerations
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Klicken Sie auf die App, um weitere Informationen, Screenshots oder
Systemanforderungen zu erhalten.

Mochten Sie die App haben, klicken Sie entweder auf Laden oder den
Preis. Kostet die App etwas, miissen Sie erneut auf den Schalter drii-
cken. Dann geben Sie das Passwort zu IThrer Apple-ID ein und schon
wird der Kauf und damit die Installation vollzogen. Eine gerade instal-
lierte App wird in Launchpad iibrigens durch blinkende Sterne optisch
hervorgehoben.

Die Entwicklung eines App Stores ist von Apple nicht ganz uneigen-
niitzig vorangetrieben worden. Zum einen kann das Unternehmen
damit an jedem Verkauf einer App mitverdienen. Zum anderen diirfen
sich aber Nutzer darauf verlassen, dass hier nur Programme angeboten
werden, die dem System nicht schaden und den Richtlinien von Apple
entsprechen. Im Web finden Sie aber nach wie vor eine ganze Reihe
von Programmen, die nicht im Store angeboten werden, etwa auch
dann, wenn Apple eine dhnliche Software selbst anbietet.

Programme werden iiblicherweise in Form einer DMG-Datei be-
reitgestellt. Das ist eine Art besonders gepacktes Archiv nach Apple-
Standard. Die eigentliche Installation lduft immer auf einem von zwei
Wegen ab:

PROGRAMME INSTALLIEREN UND ENTFERNEN
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EB Sie 6ffnen die DMG-Datei mit einem Doppelklick. Sehen Sie darin
ein Programmsymbol und eine Verkniipfung zum Ordner Pro-
gramme, miissen Sie den Eintrag in dem Archiv auf diese Ver-
kniipfung bewegen. Sie konnen dies auch direkt erledigen und das
Icon auf das Symbol fiir Programme im Dock bewegen.

Programme instal-

lieren Sie, indem Sie £ ’
das entsprechende

Icon einfach auf den

Programme-Ordner
ziehen.

Skype Applications

Das Archiv bleibt dann noch auf dem Schreibtisch geoffnet.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und entscheiden
Sie sich dann fiir Auswerfen.

BB Das DMG-Archiv enthilt ein Icon, das mit dem Hinweis verse-
hen wurde, dass Sie doppelt klicken sollen. In diesem Fall bringt
die App ein eigenes Installationsprogramm mit, das Sie Schritt
flir Schritt durch die Einrichtung fiihrt. Das sind dann meist eher
umfangreichere Programme, die eventuell noch zusétzliche Infor-
mationen beim Setup von Thnen benétigen.

Ist die Installation abgeschlossen, ist der Moment des ersten Offnens
da. High Sierra zeigt IThnen zunichst den Hinweis, woher die App
stammt und mochte von Thnen gern wissen, ob Sie das Programm tat-
sdchlich 6ffnen wollen. Wenn Sie diesen Hinweis bestitigen, wird die
App anschlieflend gestartet. Keine Angst: Die Nachfrage kommt nur
ein einziges Mal, danach haben Sie dann Ruhe.



Beim ersten Offnen fragt
Ihr Mac sicherheitshalber

«Skype" ist ein aus dem Internet geladenes Programm.

4 . Méchtest du es wirklich dffnen? noch einmal nach, ob Sie
9 . Safari hat diese Datei heute um 19:14 von www.skype.com geladen. das Programm auch wirk-
2 Abbrechen Webseite anzeigen Offnen lich starten mochten.

Es kann aber auch passieren, dass Sie die App gar nicht 6ffnen diirfen.
Das liegt oft daran, dass die App mehr kann, als die Richtlinien fiir App-
les App Store erlauben (bestimmte Eingriffe ins System lidsst Apple
nicht zu). Es kann aber auch sein, dass den Entwicklern eine offizielle
Zertifizierung bei Apple einfach zu teuer war.

Bei Software von nicht
zertifizierten Entwicklern
,Caffeine"” kann nicht geéffnet werden, daes . .
" . von einem nicht verifizierten Entwickler sehen Sie diese Meldung.
Q‘i‘b stammt. Sie kdnnen die Software
Ihre Sicherheitseinstellungen erlauben nur die Installation

von Apps aus dem Mac App Store und von verifizierten
Entwicklern.

aber dennoch ausfiithren.

Safari hat diese Datei heute um 18:23 von
lightheadsw.com geladen.

2 s

Bestitigen Sie den Hinweis zunichst einmal. Wenn Sie absolut sicher
sind, die App aus einer vertrauenswiirdigen Quelle erhalten zu haben,
fithren Sie einen Rechtsklick auf das Icon aus und nutzen Sie aus dem
Kontextmenii das Kommando Offnen. High Sierra méchte von Ihnen
zwar jetzt erneut wissen, ob Sie die Datei wirklich 6ffnen wollen und
weist Sie auch nochmal auf die nicht zertifizierte Quelle hin. Aber wenn
Sie die Meldung mit Offnen bestitigen, dann startet die App schlieflich.
Und zwar ab diesem Zeitpunkt ohne weitere Nachfrage.

Wenn Sie ein Programm wieder entfernen wollen, fithren verschie-
dene Wege zum Ziel:

EB Offnen Sie den Finder und klicken Sie in der Seitenleiste auf
Programme. Suchen Sie nach der App, die Sie I6schen wollen.

BB Zichen Sie die App in den Papierkorb. Oder markieren Sie die
App mit einem Klick und driicken Sie die Tastenkombination
-Riicktaste.

Sie konnen spéter wieder den Papierkorb 16schen. Wenn es sich bei

dem Programm, das Sie geloscht haben, um ein Programm aus dem
App Store handelt, ldsst sich die Anwendung jederzeit wieder iiber die

PROGRAMME INSTALLIEREN UND ENTFERNEN
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Rubrik Einkdufe wiederherstellen. Bei anderen Apps miissen Sie diese
erneut installieren.

Der zweite Weg, um ein Programm zu entfernen, fiihrt iiber das
Launchpad:

Offnen Sie das Launchpad und suchen Sie die App, die Sie 16schen
wollen.

BB Klicken Sie so lange auf die App, bis die Symbole anfangen zu
pulsieren. Klicken Sie dann auf das kleine Kreuz oben links am
Iconder App.

BB Bestitigen Sie den Vorgang mit Léschen.

Zum Loschen bzw. Deinstallieren von Programmen ist allerdings zu
sagen, dass dabei stets ein paar Dateireste auf dem System zuriickblei-
ben.Das ist im Zeitalter grofler Festplatten zwar nicht so schlimm, kann
manchmal aber auch drgerlich sein. Denn darunter befinden sich hiufig
auch die Programmeinstellungen oder auch der Lizenzcode einer App.
Wird die gleiche Anwendung dann erneut installiert, wundert man sich
dann dass beispielsweise immer noch die Liste der zuletzt getffneten
Dokumente vorhanden ist. Seit vielen Jahren bewihrt ist ein kleines
Programm, das AppCleaner heifst. Sie erhalten es kostenlos unter www.
freemacsoft.net. Die Bedienung ist mehr als einfach. Sie ziehen das
Icon des Programms, das Sie 16schen wollen, in das Programmfenster.
AppCleaner zeigt Ihnen dann an, was die Software alles 16schen wiirde.
Sehen Sie sich die Liste genau durch und bestétigen Sie. Griindlicher
kann man eine App nicht entfernen. Allerdings muss man schon auf-
passen, dass man nicht eventuell ein Verzeichnis entfernen lisst, das
etwavon einer anderen App des gleichen Herstellers verwendet wird.

Uptaerio nsequam conseri ece ApoCieaner
untio te lam, ommolores 5 Dateien wurden gefunden - 733,5 MB
ne quas rem nimus eum in &
nissi nonsequatem quam - e
est, nis maxim ant litio g combouneymacsis
test, venihit iasit, cuscide gy comioumeymec savecstae
nimendandis vellabor adita e it i



Programme und System aktualisieren

Wihrend Sie mit dem System arbeiten, priift der Mac regelmaétig, ob es
fiir das System oder aber fiir eine installierte App ein Update gibt. Die
Zahl der Updates zeigt Ihnen das Store-Icon direkt im Dock an. Aufder-
dem erhalten Sie auch einen Hinweis in der Mitteilungszentrale. Der
Mac ist so eingestellt, dass er automatisch neue Updates l4dt und auch
installiert (sofern dazu kein Neustart des Systems erforderlich ist).

Diese Optionen verindern Sie in der Rubrik App Store in den
Systemeinstellungen.

° < 2 App Store Q bucher Sie kdnnen einstellen, ob
Thr Mac die vorhandene
& Der App Store sorgt dafilr, dass macOS und Apps aus dem App Store auf dem neuesten Stand sind. Software automatisch
Automatisch nach Updates suchen aktualisiert. Setzen Sle hier
Neu verfigbare Updates im Hintergrund laden . . . .
?.i:‘::‘é‘&‘;."’“""" ‘sobald die Updates instzlliert ein Hakchen hlnter dle ent-
App-Updates installieren :
macOS-Updates installieren SpreChende Optlon.
{8 Systemdatendateien und Sicherheits-Updates installieren
Gekaufte Apps automatisch auf andere Macs laden
Dubist als ¢ tim App Store angemeldst
Dein Computer ist fir den Empfang von Beta- Andern ...

Softwareupdtes konfiguriert

Gerade bei Updates des Betriebssystems kommen Sie nicht um einen
Neustart des Rechners herum. Dann miissen Sie den Abschnitt Updates
im App Store besuchen und die Aktualisierung per Hand erledigen. In
diesem Bereich finden Sie auch die Liste der Updates, die in den ver-
gangenen Tagen installiert worden sind.

2 Updates verfiighar ALLES UPDATEN +

PROGRAMME UND SYSTEM AKTUALISIEREN

Unter ,Updates” sehen
Sie nicht nur, ob neue
Software fiir Thren Mac
vorhanden ist, sondern
auch eine Liste der in
den letzten 30 Tagen
installierten Updates.
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In neuem Tab &ffnen

JLila® umbenennen
Aus der Seitenleiste entfernen
Tag ,Lila" Iéschen ...

Ohne Farbe

@ Rot
Orange
Gelb

® Griin

@ Blau

) Lila
@ Grau

Tags
Artikel
Final
® Grau
Bilro
Beruf

Privat

84

Dateien organisieren mit Tags

Tags, eher selten als Schlagworter oder Etiketten bezeichnet, diirften
inzwischen vielen Nutzern in Fleisch und Blut {ibergegangen sein. Auf
Twitter, Facebook oder Instagram helfen sie dabei, Inhalte zu charak-
terisieren. Bei der Nutzung auf dem Mac helfen Tags dabei, den Inhalt
eines Dokuments zu klassifizieren und es unter verschiedenen Blick-
winkeln zu sortieren. Bei der klassischen Organisation liegt ein Doku-
ment in einem Ordner. So haben Sie vielleicht eine Ordnerebene
»2Dokumente/Briefe/2017/M“. In diesem Ordner liegen dann alle Briefe,
die Sie an Empfinger mit dem Buchstaben ,M“ geschickt haben. Wenn
Sie das Dokument aber auch noch einmal in einem anderen Zusam-
menhang benoétigen, etwa als Schreiben in einem Projekt, miissten
Sie mit einem Alias arbeiten. Mit den Tags nutzen Sie eine Alternative
dazu. Denn durch die Tags weisen Sie der gleichen Datei unterschiedli-
che Kontexte zu. Um einer oder mehreren Dateien ein Etikett zuzuwei-
sen, gehen Sie wie folgt vor:

EB Offnen Sie den Finder wechseln Sie in den gewiinschten Ordner.
Wihlen Sie jetzt eine oder mehrere Dateien aus und klicken Sie
Tags bearbeiten in der Symbolleiste des Finder-Fensters. Oder Sie
nutzen Tags aus dem Menil Ablage oder aus dem Kontextmenii
nach einem Rechtsklick.

BB Wihlen Sie Griin.

EB Klicken Sie jetzt in der Seitenleiste auf Griin, so tauchen Thre
eben markierten Dateien auf.

Es wire ja ziemlich sinnlos, wenn Sie nur Farbnamen verwenden konn-
ten. Diese Farben stammen noch aus fritheren Versionen des Finders.
Deswegen beginnen Sie am besten damit, sich ein Farbschema anzu-
legen und die Bezeichnungen umzubenennen.



Farbige Tags umbenennen

Die Tags in der Seitenleiste des Finders sind lediglich eine Auswahl und
als Favoriten zu betrachten. Sie konnen den Etiketten statt der ohne-
hin ersichtlichen Farbe jederzeit einen individuellen Namen zuweisen.

Dazu klicken Sie einen Eintrag in der linken Seitenleiste mit der
rechten Maustaste an und nutzen das Kommando Umbennen aus
dem Kontextmenii. Jetzt kann das Feld bearbeitet werden. Weisen Sie
anschliefiend einfach die Namen zu, mit denen Sie den Inhalt beschrei-
ben wollen.

Eigene Tags anlegen

Direkt in den Einstellungen des Finders legen Sie weitere Schlagworter
ab und bestimmen auflerdem, welche Tags Sie in der Seitenleiste des
Programms sehen wollen. Offnen Sie ein Finder-Fenster und driicken
Sie am besten -.. Damit rufen Sie die Optionen auf. Im eigenen
Register Tags sehen Sie die Liste der Tags, die bereits angelegt worden
sind. Mit einem Klick auf das Pluszeichen fiigen Sie weitere Eintrige

hinzu.
@ Finder-Einstellungen Sie konnen jederzeit Tags
! hinzufiigen, umbenennen
& S0P ’
. = L oder loschen.

Aligemein Tags Seitenleiste Erweitert

Diese Tags in der Seitenleiste anzeigen:

Final -]
@ Grau ]
Biiro =
Beruf
Privat (-]
@ Steuer
Manuskripte -]
Artikel
Persdnlich
@ Wichtig (-]
@ Blau (-]
@ Dringend

Dlamactiloal

+

Bewege deine bevorzugten Tags in den Bereich unten,
um Uber Finder-Menls schnell darauf zugreifen zu
konnen.

DATEIEN ORGANISIEREN MIT TAGS
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Genauso entfernen Sie ein Etikett auch wieder: Markieren Sie es
zunédchst und driicken danach auf die Minustaste. Am Ende jeder Zeile
ist ein kleines Feld vorhanden. Haken Sie es an, dann wird das Etikett
auch in der Seitenleiste des Finders angezeigt. Das ist aber nur dann
sinnvoll, wenn Sie mit dieser Option eher sparsam umgehen.

Alle Tags anzeigen

Sie mochten einer Datei weitere Tags zuweisen oder sich einmal anse-
hen, welche Tags zur Charakterisierung bereits genutzt worden sind?
Dann markieren Sie im Finder eine Datei mit der Maus und driicken Sie
die Tastenkombination —n. Oder Sie gehen auf Ablage » Informa-
tionen. Dieser Dialog enthélt im oberen Bereich die Liste der Tags.

In dem Feld diirfen Sie auch weitere Tags zu dieser Datei vergeben.
Sobald Sie mit dem Schreiben beginnen, versucht High Sierra Ihre Ein-
gaben zu komplettieren. Tags, die Sie noch nicht auf dem System hin-
terlegt haben, werden durch Driicken der Eingabetaste auf dem System
hinterlegt.

Im Informationsfenster 2] @ Infos zu: Expose KDE Buch.sxw
finden Sie unter anderem
de S. eu ,te andere Expose KDE Buch.sxw 13 KB
auch eine Liste der Tags. Gesindert: Mittwoch, 2. November 2005 um 15:35
@ Wichtig
¥ Allgemein:

Art: OpenOffice.org 1.0 Text
GréBe: 12.815 Byte (16 KB auf dem Volume)
Ort: Macintosh HD » Benutzer » stephan » Dokumente »
02 Archiv » 01 Referenzmaterial - 09 Kenzept Archiv
» KDE Buch
Erstellt: Mittwoch, 2. November 2005 um 15:35
Gedndert: Mittwoch, 2. November 2005 um 15:35

Formularblock
Geschiitzt

¥ Weitere Informationen:

¥ Name & Suffix:
Expose KDE Buch.sxw
Suffix ausblenden

» Kommentare:
¥ Offnen mit:

\_!I LibreOffice (Standard)
Alle Dokumente dieser Art mit diesem Programm 6ffnen.

Alle dndern ...

¥ Vorschau:

|||||
J /



Einheitlich bleiben

Jetzt geht es um ein Problem in der Praxis, das auch stets die Kriti-
ker es Tagging auf den Plan ruft. Wenn Sie vollig frei mit Stichworten
arbeiten, stellt sich frither oder spiter eine Beliebigkeit der Etiketten
ein. Statt mehr Ubersicht haben Sie einfach mehr Optionen geschaf-
fen, unter denen Objekte abgelegt sein konnen. Achten Sie deshalb auf
Einheitlichkeit, wenn Sie Tags erstellen:
> Verwenden Sie zum Beispiel generell fiir alle Tags Kleinschreibung
und benutzen Sie die Einzahl.
> Versuchen Sie, mit einem Grundbestand an Etiketten auszu-
kommen, der die Dokumente am besten klassifiziert. Verwenden
Sie also immer ,,material“ und nicht einmal ,,material“, dann
~recherchematerial“ und dann wieder ,,recherche®. Denn sonst
werden die Etiketten schnell zum Fluch.

Gesucht und gefunden -
Dateien mit Spotlight suchen

Rund um das Thema Dateiablage gibt es sehr unterschiedliche Mei-
nungen. Viele Anwender vertreten inzwischen die Meinung, dass sie
eine umfassende Struktur aus Ordnern und Unterordern nicht mehr
benétigen. Dateien, die gebraucht werden, werden dann einfach mit
der passenden Funktion des Systems gesucht. Die Verfechter einer
klassischen Ablagestruktur sind dagegen der Ansicht, dass es Vorteile
bringt, Dateien in einer nachvollziehbaren Struktur zu speichern. So
kann auch schnell ohne Suchfunktion darauf zugegriffen werden. In
Unternehmen wird meist die klassische Struktur bevorzugt, weil damit
auch fiir alle Beteiligten Klarheit dariiber herrscht, wo eine Dokument
hinkommt. Und auch der Finanzbeamte ist im Rahmen einer Steuer-
priifung dankbar, wenn er gleich findet, statt suchen zu miissen. Wie
auch immer Sie personlich Thre Dokumente organisieren wollen: Mit
Spotlight verfiigt Thr Mac iiber eine sehr leistungsstarke Suchfunktion,
mit der Sie zuverlassig genau das finden, wonach Sie suchen.

Schnelle Suche mit Spotlight
Spotlight ist stets nur einen Tastendruck entfernt und an zahlreichen

anderen Stellen Thres Mac integriert. Die Suchfunktion IThres Mac
greift dabei nicht nur auf die Namen von Dateien zuriick, sondern kann
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auch den Inhalt von Dokumenten untersuchen, sofern das Dateiformat
verstanden wird.

Die einfache Suche lduft stets so ab:
Mit - rufen Sie den Dialog fiir Spotlight auf.

BB Die Schreibmarke wartet bereits auf Thre Eingabe. Geben Sie jetzt
den Teil des Dateinamens oder den Begriff ein, den Sie suchen.

BB Sobald Sie mit dem Schreiben beginnen, werden bereits erste
Treffer sichtbar. Diese werden nach verschiedenen Bereichen
gruppiert: Gefundene Programme, Dokumente, Ordner, bestim-
mte Dateiarten.

) Mit den Pfeiltasten blittern Sie in der Trefferliste. Auf der rechten
Seite sehen Sie in die Datei hinein oder erhalten Angaben zum
Inhalt, um schneller feststellen zu kénnen, ob es sich um das
gesuchte Dokument handelt.

B Um ein Element zu 6ffnen, geniigt es, die Eingabetaste zu driicken.
Wenn Thnen die Zusammenfassung der Top-Treffer nicht aus-
reicht, nutzen Sie das Kommando Alle im Finder anzeigen, das
sich immer in dieser Liste befindet.

@ fotos| 3

TOPTREFFER

@ Fotos — Pragramme

| CDs &DVDs

WEBSITEVORSCHLAGE
fotosmusik.de

apple.com
ITUNES STORE

@ Fotos
E  Fotos
DOKUMENTE Fotos

: i o Version: 3.0
= Bilder und Fotos fiir Ihre Site finde...

ANDERE
Fotos_Lamprecht.zip

.7 fotos beate schule basteln 010.jpg Art  Programm
Gréle 69,7 MB

Erstelit 14.07.17

,% fotos beate schule basteln 004.jpg Gedndert 29.08.17

,% fotos beate schule basteln 018.jpg

Mit Spotlight suchen Sie auf Wunsch auch direkt nach Eintrigen in der Wikipedia.



Mit Spotlight konnen Sie also:

> Dokumente suchen und auch gleich 6ffnen. Denn nach der Auswahl
des Treffers wird immer auch das zur Datei gehorende Programm
aufgerufen.

> Programme starten: Einfach dessen Namen oder den Beginn des
Namens eingeben.

> Begriffe nachschlagen.

Wenn Sie die Taste driicken und gleichzeitig doppelt auf einen
Treffer klicken, 6ffnen Sie nicht das Dokument, sondern der Finder
springt zur Fundstelle.

Gezielter Suchen - Suche einschranken

Tragen Sie etwas in die Suchmaske von Spotlight ein, dann werden alle
Dokumente und Objekt ausgegeben, die zu den gesuchten Begriffen
passen. Und zwar nur solche Treffer, auf die alle Begriffe passen. Die
Angaben sind als sogenannte UND-Verkniipfung miteinander verbun-
den. Solche logischen Verkniipfungen stammen aus der Mathematik.

Es gibt aber noch zwei weitere dieser Parameter, die Sie einset-
zen kénnen. Wenn Sie Dokumente (oder besser allgemeiner: Objekte)
finden wollen, die bereits dann als Treffer gelten, wenn Sie nur einen
Begriff enthalten, verbinden Sie Thre Eintrige mit dem Wort ,ODER"
beziehungsweise ,,OR“. Der Unterschied wird deutlich, wenn Sie Fol-
gendes in Spotlight ausprobieren:

> Geben Sie ,,Mail Safari“ ein: Sie erhalten vielleicht Treffer, aber der
Browser Safari ist nicht darunter. Klarer Fall: Vorbelegt ist eine
Verkniipfung mit einem ,,UND*, das Programm trigt aber nur den
Namen ,Safari“. Damit kann es nicht als Treffer gelten.

> Tragen Sie ,Mail ODER Safari® ein: Jetzt taucht auch ,,Mail“ als

App in der Liste auf. Da ja nur einer der beiden Begriffe als Treffer
vorkommen sollte, lief} sich die Bedingung ja auch erfiillen.
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Q_ Mail ODER Safari — ssai ()

TOPTREFFER

= 2

) Safari

& Mail

MAIL & NACHRICHTEN

Stephan Lamprecht: Ihr Kredit

Versand fiir Stephan Lamprecht

[SPAM] Remittance advice from Sk...
[SPAM] Added security to your deb...

[SPAM] Copy Statement Safari
PROGRAMME Version: 11.0

() Safari Technology Preview
SYSTEMEINSTELLUNGEN

o iCloud Art Programm

GroBe 27,7 MB

Erstellt 16.08.17

u Erweiterungen Gedndert 29.08.17
Zul. gedffnet 31.08.17

il Internet-Accounts
o Allgemein

Spotlight erlaubt nun auch Verkniipfungen der Suche mit verschiedenen Parametern
wie OR oder NOT.

Schliefilich gibt es noch den Parameter ,NICHT“ (NOT), mit dem Sie
einen Begriff als Treffer ausschliefien kénnen. Sind Sie auf der Suche
nach Unterlagen zur Steuerkldrung aus dem aktuellen Jahr, wobei aber
auf keinen Fall das Jahr 2015 in den Treffern auftauchen soll? Dann
erweitern Sie den eingegebenen Begriff mit ,,NOT 2015“. Angewendet
auf das Beispiel von gerade heifst das: Wenn Sie ,,Mail NOT Safari® ein-
geben, schafft es in der Rubrik der Programme diesmal auch nur ,,Mail“
in die Trefferliste.

Grundsitzlich durchsucht Spotlight alle vorhandenen Dateitypen
bei der Suche. Das ist natiirlich etwas unpraktisch, wenn Sie wissen,
in welchem Dateityp die gesuchte Information gespeichert ist und Sie
etwa auf der Suche nach einer PDF-Datei sind. Deswegen haben die
Entwickler auch den zusitzlichen Parameter ,art“ integriert. Damit
schliefien Sie bei der Suche nur eine bestimmte Dateiart ein: ,,Bildung
art:pdf“ findet nur PDF-Dateien, die den gesuchten Begriff im Datei-
namen oder im Inhalt tragen.

Erlaubte Zusitze sind:
> Bild: findet nur Grafikdateien und Fotos

> Dokument: alle Arten von Dokumenten
> Mail: sucht nur in E-Mail-Dateien



> Filme: findet Video-Dateien

> Kontakt: durchsucht das Adressbuch

> Musik: Treffer sind die Audio-Dateien auf Threm System

> Ordner: als Treffer gelten nur Ordner

> pdf: findet nur PDF-Dateien

> Prisentation: wenn Sie gezielt auf der Suche nach
Préisentationsdateien sind

Komplexe Suchen im Finder

Die Kombination von Spotlight und Finder erlaubt Thnen auch sehr
komplexe Abfragen. Offnen Sie zunichst das Spotlight-Fenster. Drii-
cken Sie dazu die Tastenkombination 3 - ¥ - [EStEd .

Sie befinden sich damit in einer Instanz des Finders. Uber die bei-
den Schalter am oberen Rand des Fensters entscheiden Sie, ob Sie den
Mac vollstdndig durchsuchen wollen oder aber ob die Suche auf ,,Doku-
mente“ beschriankt sein soll. Geben Sie einen gesuchten Begriff in das
Suchfeld ein. Sicherlich haben Sie bereits die Zeile unmittelbar darun-
ter bemerkt.

In der Zeile finden Sie in einem Listenfeld eine Reihe von Datei-
eigenschaften, die bei der Suche hiufiger benotigt werden. Das zweite
Listenfeld bezieht sich auf den ersten Eintrag. Haben Sie zum Beispiel
unter ,,Art“ den Eintrag ,, Text“ ausgewihlt, stellt Thnen das zweite Feld
die bekannten Formate zur Auswahl.

T .
Suchen: Diesen Mac Sichern | (=
Art ) ist [PDF g -+

Letztes Offnungsdatum Z | ist | innerhalb der letzten 3 [ Tage ¢ = || 4

Sie kénnen die Art der Dokumente bei der Suche auch einschrianken.

Wollen Sie eine weitere Bedingung formulieren, driicken Sie auf das
Pluszeichen am Ende der Zeile. So fiigen Sie Zeile um Zeile dazu.
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Vielzahl an unterschied-

92

Die Suche bietet eine

lichen Kriterien.

Wihle ein Suchkriterium aus: Q I
Attribut ~ Beschreibung Im Menii
Abtastrate Abtastrate der Audiodaten in der Datei

Adressen der Empfan... Adressen der Personen, die dieses Objekt empfangen haben
Adressen der Verfasser Adressen der Personen, die dieses Objekt erstellt haben
Album Titel fir eine Sammlung von Medien, z. B. ein Schallplatten...
Alpha-Kanal Angabe, ob das Bild einen Alpha-Kanal hat

Als Stream verwendbar Angabe, ob der Inhalt zum Streamen vorbereitet wurde
Alternative Anzeigena... Alternative Namen der Datei

Anderungsdatum Datum, an dem der Dateiinhalt zuletzt gedndert wurde

Anhangsnamen Eine Liste mit den zu einer E-Mail gehdrenden Namen von...

Anhangstypen Eine Liste mit den zu einer E-Mail gehdrenden Typen von A...

Anleitungen Andere Informationen zu diesem Objekt, z. B. Bedienungsa...

Anzahl Aktionen Anzahl der tbrigen Aktionen im Projekt

Anzahl Anhange Anzahl der Anh&nge im Projekt sowie aller dazugehdrigen tbrigen Aktionen
Anzahl Arhaiteflichan Anzahl Aar Arhaiteflirhan im Nmnizraffla Naloumant

Abbrechen m

Dass der Mac sehr viel mehr Felder kennt und durchsuchen kann als
bei der ersten Verwendung der Funktion ersichtlich ist, wird deutlich,
wenn Sie im ersten Listenfeld einmal ,Andere“ auswéihlen.

Es 6ffnet sich ein umfangreicher Dialog mit allen Dateieigenschaf-
ten, die Sie bei der Suche beriicksichtigen konnen. Und wenn bereits
absehbar ist, dass Sie diese Werte hiufiger abfragen werden, dann kon-
nen Sie am Ende der Zeile das Hikchen setzen. Denn damit landet die
ausgewihlte Eigenschaft automatisch im ersten Auswahlfeld.

Suchldufe speichern

Der Finder hilft Thnen bei der Zusammenstellung auch komplexerer
Suchanfragen, wie Sie im vorherigen Abschnitt schon gesehen haben.
Wenn Sie jetzt bereits absehen kdnnen, dass Sie die Abfrage hiufiger
bendtigen, speichern Sie diesen Suchlauf einfach:

Definieren Sie die Suche mit dem Finder, wie gerade eben be-
schrieben.

BB Klicken Sie Sichern in der Leiste unterhalb des Suchfelds.

EB) Andern Sie den Namen im Dialogfeld und wihlen Sie Zur Seiten-
leiste hinzufiigen.

B Klicken Sie erneut auf Sichern.



Damit taucht die Suchabfrage jetzt unter dem von Thnen gespeicherten
Namen in der Seitenleiste auf. Sobald Sie den Eintrag anklicken, wird
der Suchlauf erneut durchgefiihrt, ohne dass Sie sich erst die Miihe
machen miissen, alle Angaben erneut einzutragen.

Namen und Ort des intelligenten Ordners angeben:

Sichern unter: PDF Dateienl ™

Ort: [ Gesicherte Suchabfragen

Zur Seitenleiste hinzufiigen

sobrechen (TN

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag, haben Sie ins-
gesamt drei Moglichkeiten:

> Sie 6ffnen das Ergebnis in einem neuen Tab.

> Sielegen die Suche als Verkniipfung im Dock ab.

> Sie entfernen die Suche wieder aus der Seitenleiste.

Wenn Sie sich fiir die letzte Option entscheiden, wird aber nur die Ver-
kniipfung zu diesem Eintrag entfernt. Die Suche selbst bleibt auf Ihrem
System gespeichert. Als Eintrag auf der Festplatte verbraucht eine sol-
che Abfrage nur wenige Bytes, verschwendet also kaum Speicherplatz.
Wenn Sie die Suche trotzdem dauerhaft entfernen wollen, rufen Sie
Thre personliche Library (~/Library) auf. Im Ordner ,,Gesicherte Such-
abfragen”finden Sie dann den entsprechenden Eintrag.

Spotlight ersetzt den Taschenrechner

Das vielseitige Werkzeug eignet sich auch (bedingt) als Taschenrech-
ner. Wissenschaftliche Kalkulationen kénnen Sie mit Spotlight nicht
durchfithren und an die Moglichkeiten einer Tabellenkalkulation
kommt es auch nicht heran. Fiir eine schnelle Berechnung zwischen-
durch eignet sich die Software aber allemal.
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B Driicken Sie EJ- [EEEES und geben Sie den Wert, mit dem Sie
rechnen méchten, in das Suchfeld ein. Zum Beispiel ,,320+200%.

BB Die Rechnung und das Ergebnis werden in der ,Ergebnisliste”

angezeigt.

Das Ergebnis kénnen Sie jetzt weiterverarbeiten:

> Mit 3 - & kopieren Sie das Ergebnis in die Zwischenablage, um es
in anderen Apps weiter zu nutzen.

> Mochten Sie den Wert als Grundlage fiir weitere Berechnungen im
Taschenrechner verwenden, geniigt die Eingabetaste, um das Pro-
gramm zu starten.

Spotlight kann auch rechnen,
geben Sie die Aufgabe einfach
ins Suchfeld ein.

Q_ 300*200/(12*500) - © a

E 10

300*200/(12*600) =

10

Die nachfolgende Tabelle zeigt Thnen, welche Rechenkommandos
Spotlight beherrscht.

Rechenoperation
Addition
Subtraktion
Multiplikation
Division

Runden

Wurzel

Prozentrechnung

Beispiel Ergebnis
29+5 34

5=% 2

8x4 36

21/3 7
rint(29,7) 30
sqrt(49) 7

100 19% 19



Spotlight anpassen

Wie alle Funktionen Ihres Mac besitzt auch Spotlight Optionen, mit
denen Sie Einfluss auf das Verhalten nehmen kénnen.

So konnen Sie jederzeit definieren, in welchem Ordner Spotlight
suchen soll, wenn Sie die Funktion innerhalb des Finders aufrufen.

Gehen Sie in den Finder und wihlen Sie im Menii Finder » Ein-
stellungen oder driicken Sie [EJ-[l]. Wihlen Sie den Bereich
Erweitert.

BB Klicken Sie auf Bei Suchvorgdngen.

Damit haben Sie die Wahl zwischen drei Optionen:

> Sie durchsuchen den Mac vollstindig.

> Eswird der Ordner genutzt, der im Finder gerade angezeigt wird.

> Sie greifen auf den Ordner zuriick, der als letzter Suchbereich
verwendet wurde.

Wenn Sie den Dialog verlassen, werden die Anderungen sofort wirksam.

Sehr viel mehr Moglichkeiten bieten IThnen die Systemeinstellun-
gen Thres Macs. Hier besitzt Spotlight einen eigenen Abschnitt.

Im Bereich Suchergebnisse wihlen Sie per Klick die Dateiarten
beziehungsweise die verschiedenen Bereiche aus, die tiberhaupt als
Treffer beriicksichtigt werden sollen. Wenn Sie zum Beispiel keine
Musiktitel in der Liste sehen wollen, dann klicken Sie dazu einfach den
Eintrag Musik an.
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@ < i Spotlight Q ku

Mit Spotlight kannst du schnell Objekte auf deinem Computer suchen. AuBerdem zeigt Spotlight Vorschlége
aus Internet, iTunes, App Store, Kinoprogrammen, Sehenswiirdigkeiten in der N&he und vieles mehr an.

'Suchergebﬁisse Privatsphére

Nur ausgewdhite Kategorien erscheinen in den Spotlight-Suchergebnissen.

Andere

Bilder

Definition

Dokumente

Ereignisse & Erinnerungen
Filme

Kontakte

Konvertierung
Lesezeichen und Verlauf
Mail & Nachrichten
Musik

Ordner
PDF-Dokumente
Présentationen

Spotlight-Vorschlage beim Nachschlagen erlauben

Tastaturkurzbefehle ... Uber Spotlight-Vorschlige & Datenschutz ?

In der Systemeinstellung Spotlight konnen Sie die Reihenfolge der Suchergebnisse
verdndern und unter dem Button Privatsphire einzelne Ordner von der Suche
ausschliefen.

Im Abschnitt Privatsphdre nehmen Sie Ordner in eine Liste auf, die
vom Suchprogramm nicht beriicksichtigt werden sollen. Sie wollen
nicht, dass Spotlight Thre Fotosammlung durchsucht? Dann klicken
Sie auf das Pluszeichen am unteren Rand und navigieren Sie zum Ord-
ner, der nicht durchsucht werden soll. Das funktioniert auch, wenn Sie
einen Ordner im Finder mit der Maus anklicken und diesen Eintrag
dann in das Fenster der Systemeinstellungen hineinziehen.

Auflerdem finden Sie in den Optionen die Moglichkeit, den
Abschnitt der Tastenkiirzel aufzurufen. Das ist wichtig, falls Sie die
Suche mit Spotlight iiber eine andere Tastenkombinationbination auf-
rufen mochten.



Dateien austauschen mit AirDrop oder Bluetooth

Sie haben auf dem Mac eine Datei, die Sie moglichst sofort an einen

anderen Mac iibertragen mochten oder auf eines der im Hause verfiig-

baren Smartphones? Das geht. Wenn Sie vorhaben, Daten zwischen

Threm Mac und einem mobilen Gerédt auf Android-Basis auszutau-

schen, nutzen Sie am besten Bluetooth. Dazu miissen folgende Voraus-

setzungen erfiillt sein.

> Sie haben auf Threm Mac Bluetooth aktiviert. Wenn Sie mit dem
Trackpad und der kabellosen Tastatur des Mac arbeiten, ist das
ohnehin der Fall. Ansonsten konnen Sie Bluetooth in den System-
einstellungen aktivieren.

> Auf dem mobilen Gerit haben Sie ebenfalls Bluetooth aktiviert und
das Gerit auch in den Modus ,,sichtbar” geschaltet.

Nun suchen Sie am besten mit Spotlight nach dem Programm ,,Blue-
tooth-Datenaustausch®. Starten Sie die App. Mit dem Dateidialog, der
geodffnet wird, markieren Sie die Datei, die Sie senden wollen. Driicken
Sie auf den Schalter Senden.

® < o i al . High Sierra erlaubt auch den
Datenaustausch via Bluetooth.

Geriite

Apple Wireless Trackpad
Nicht &

Logitech K811

stephans Tastatur

Nicht verbunde:
Bluetooth: Ein OnePlus?
Bluetooth deaktivieren Hentverungen

Jetzt sichtbar als

«Stephan Lamprechts MacBook"

Bluetooth in der Menileiste anzeigen Weitere Optionen .. ?

Jetzt wird die Umgebung nach empfangsbereiten Bluetooth-Geriten
abgesucht. Wird eines gefunden, erscheint es in der Liste.

DATEIEN AUSTAUSCHEN MIT AIRDROP ODER BLUETOOTH
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Zwischen Apple-Geriten

konnen Sie Daten auch einfach

98

iiber AirDrop versenden.

Driicken Sie dort dann auf Verbinden. Auf Threm Mac und dem Gerit
wird eine Nummer eingeblendet. Vergleichen Sie die Nummer. Wenn
Sie sicher sind, dass es sich um das Gerit handelt, das Sie nutzen wollen,
driicken Sie Senden. Die Dateniibertragung beginnt.

Bluetooth-Datenaustausch

Warten, bis ,Honor 6X“ den Empfang des
9 Objekts zuldsst.

Stopp

Ubertragen:
Verbleibende Zeit:

Die Verbindung bleibt auch noch einen Moment erhalten. Sie kénnen
dann aus dem Finder weitere Objekte direkt auf das Icon der App im
Dock ziehen.

Die zweite Form der Ubertragung ist Apple-Geriten vorbehalten
und wird AirDrop genannt. Um AirDrop nutzen zu kdénnen, miissen
folgende Voraussetzungen erfiillt sein:
> Die Gerite sind nicht weiter als 9 Meter voneinander entfernt.
> Aufbeiden Geriten sind WLAN und Bluetooth aktiviert.

Stephan Lamprecht

©)

Mit AirDrop Daten sofort mit anderen in der Nahe teilen.

Ich bin sichtbar fir: Jeden - Gewiinschte Person nicht gefunden?



Wollen Sie zum Beispiel ein Dokument von einem Mac auf den ande-
ren schicken, wechseln Sie auf beiden Macs im Finder in den Bereich
AirDrop. Nach einem kleinen Moment wird auf dem Bildschirm das
Anmeldebild des Benutzerkontos sichtbar, das gerade auf dem ande-
ren Mac aktiv ist. Jetzt kann der Transfer beginnen. Bewegen Sie am
besten aus einem anderen Tab eine Datei in den AirDrop-Bereich und
legen das Dokument auf dem Icon des zweiten Mac ab. Auf der ande-
ren Seite erfolgt eine Sicherheitsabfrage. Wenn dort die Ubertragung
bestétigt wird (mit Sichern) startet der Datentransfer.

Daten sichern mit Time Machine

Der Mac ist ein sehr ausgereiftes und stabiles System. Ein vollstindi-
ger Ausfall des Rechners ist eher unwahrscheinlich. Wenn der Bild-
schirm komplett dunkel bleibt, muss schon ein ordenticher Hardware-
defekt um die Ecke kommen. Aber trotzdem muss auch bei einem so
zuverlissigen Gerédt wie Threm Mac eine Datensicherung sein. Das
kann man immer brauchen, denn oft sitzt ja bekanntlich das Problem
vor dem Bildschirm. Einmal eine Datei zu viel markiert und der wich-
tige Geschiftsbericht oder die Diplomarbeit sind geloscht. Mit Time
Machine bietet Apple seit vielen Jahren ein Programm an, mit dem Sie
Thre Daten sichern und wieder zuriickspielen konnen.

Time Machine einrichten

Von Apple gibt es mit der Time Capsule eine WLAN-Festplatte, die
natiirlich nahtlos mit Time Machine zusammenarbeitet. Sie miissen
aber nicht gleich zu diesem (wenn auch wirklich hiibsch anzuschau-
enden) teuren Stiick Hardware greifen. Eine Festplatte in einem Netz-
werk, mit USB- oder Firewire-Anschluss geniigt ebenfalls. Wichtig ist
dabei nur, dass die Platte einerseits fiir das Mac-Dateisystem vorberei-
tet ist und zum anderen auch ausreichend dimensioniert wurde, damit
Sie auch méglichst viele Back-ups darauf speichern kénnen. Besorgen
Sie sich also eine Festplatte, die so grof} ist, wie Sie es sich gerade noch
leisten konnen.

Schliefien Sie die Platte an Thren Mac an. Rufen Sie das Festplat-
tendienstprogramm auf (falls die Platte nicht direkt erkannt wurde)
und markieren Sie dort deren Eintrag. Wechseln Sie in den Abschnitt
Loschen und wihlen Sie als Dateisystem fiir Mac OS Extended (Journa-

DATEN SICHERN MIT TIME MACHINE 99

DATEIEN UND PROGRAMME MIT HIGH SIERRA NUTZEN



DATEIEN UND PROGRAMME MIT HIGH SIERRA NUTZEN

led).

Damit sind die Vorbereitungen abgeschlossen. Offnen Sie System-
einstellungen » Time Machine. Aktivieren Sie die Sicherung, indem Sie
den Schalter auf Automatische Datensicherung setzen.

Time Machine ist Apples
geniale Backup-Losung.
Sie konnen IThre Daten

Time Machine

m datensicherung

auch auf mehrere externe 8 auf ,,Deathstar"
Medien sichern. Andere AirPort Time Capsule
Konfiguriere eine AirPort-Time Capsule, die hier nicht aufgelistet ist
? Backups verschliisseln Abbrechen

WWENM Qas VOIUIME YOI IST, WETGEN UIe anesien backups geloscnt.

Time Machine in der Menileiste anzeigen Optionen ... 2

Der Mac zeigt Thnen alle Platten an, die als Ziel fiir Time Machine
genutzt werden konnen. Markieren Sie die Platte und klicken Sie auf
Volume verwenden. Bei einer Platte, die lokal angeschlossen wurde,
sind Sie damit bereits am Ende der Einrichtungsprozedur. Bei einer
Festplatte, die Sie per Netzwerk erreichen, werden Sie nun noch nach
dem Benutzernamen und dem Passwort gefragt.

Je nach Datenmenge kann das
erste Backup etwas dauern.

Alle weiteren gehen dann aber datensicherung — Deathstar
wesentlich schneller. m 825 GB von 1,96 TB verfiigbar

Altestes Backup: Keines

Letztes Backup: Keines
Volume auswiahlen ... Né&chstes Backup: 108 Sekunden ...

Das erste Back-up dauert eine Weile, je nachdem, wie grof Thre Fest-
platte ist.
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Daten mit Time Machine zuriickholen

Die Riicksicherung von Dateien aus einem Back-up mit Time Machine
ist sehr einfach:

Offnen Sie den Ordner, in dem die Dateien fehlen.

BB Starten Sie anschliefend Time Machine.

BB Der Bildschirm iindert sein Aussehen. In der Mitte befindet sich
das Finder-Fenster, in dem Sie sich gerade noch befanden. Fah-
ren Sie mit dem Cursor {iber die Zeitleiste an der rechten Seite.
Klicken Sie auf einen Sicherungszeitpunkt, zum Beispiel auf
»Gestern 12:39“. Der Ordner zeigt jetzt den Stand von gestern an -
mit den heute fehlenden Daten.

TimeMachine zeigt
Thnen das ausgewihlte
Fenster in allen erreich-
baren Sicherungen an.

) Wihlen Sie die Dateien aus, die Sie wiederherstellen wollen.
B Klicken Sie unten rechts die Taste Wiederherstellen.
[ Die Dateien werden jetzt im Ordner wiederhergestellt.

Um Time Machine ohne die Wiederherstellung zu verlassen, driicken
Sie Abbrechen oder die -Taste. Ubrigens: Wenn Sie wissen, wo die
Sicherung exakt abgelegt wird, miissen Sie nicht mit Time Machine
arbeiten. Das Back-up ist ein Abbild der Datenstruktur und kann auch
mit dem Finder getffnet werden. So konnten Sie also die benotigten
Dateien auch manuell wieder aus dem Back-up herauskopieren.

DATEN SICHERN MIT TIME MACHINE
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Feintuning von Time Machine

Nutzen Sie Dienste wie Google Drive oder Dropbox oder haben sogar
eine eigene Cloud auf Threm Server installiert? Dann haben Sie von
diesen Dokumenten ohnehin wenigstens eine Kopie auf dem Server
oder sogar noch auf weiteren Systemen. In diesem Fall konnen Sie auf
eine Sicherung in Time Machine verzichten.

In den Systemeinstellungen von Time Machine ist am unteren rech-
ten Rand der Schalter Optionen angebracht. Klicken Sie darauf, 6ffnet
High Sierra einen Dialog, iber den Sie bestimmte Bereiche IThrer Fest-
platte von einer Sicherung per Time Machine ausschliefen kdnnen.
Dazu klicken Sie auf das Pluszeichen und navigieren zu dem Ordner,
der nicht gesichert werden soll. Durch Markieren und einen Klick auf
die Minustaste werden Sie einen solchen Eintrag auch wieder los.

Offsite-Back-ups

Die direkt an Thren Mac angeschlossene Festplatte oder das NAS-Lauf-
werk im lokalen Netzwerk geben Thnen die Sicherheit, bei einem tech-
nischen Defekt Thres Computers oder bei aus Versehen gel6schten
Daten wieder darauf zugreifen zu konnen. Nicht nur pessimistische-
ren Naturen fillt sicherlich sofort auf, dass ein Ungliick dabei nicht
beriicksichtigt wurde. Sind Sie nicht zu Hause und kommt es dort zu
einem Elementarschaden wie Feuer, Sturm oder Wassereinbruch,
der die Hardware beschédigt, haben Sie unter Umstéinden gar keinen
Zugriff mehr auf Thre Dateien. Und das kann letztlich teurer werden als
alle Kosten fiir Back-ups und Hardware. Denn Finanzamt & Co. haben
wenig Verstindnis dafiir, wenn wichtige Daten verschwunden sind.
Deswegen sollten Sie auch an ein sogenanntes Offsite-Back-up denken.
Damit ist gemeint, dass die gesicherten Dateien auflerhalb des Gebiu-
des aufbewahrt werden.

Hier sind verschiedene Szenarien denkbar. So bieten einige Herstel-
ler von Netzwerkfestplatten die Option, den Inhalt der Festplatte per
Internet auf Online-Festplatten der grofien Anbieter zu iibertragen.
Oder Sie schliefien eine weitere externe Festplatte an, auf der dann
die Daten landen, die Sie auf die erste Platte spielen. Diese Kopie der
Sicherung bringen Sie dann bei einem Freund oder Verwandten unter.
Was natiirlich auch wieder Arbeit macht, da Sie diese externen Daten
jaauch regelmiflig wieder erneuern miissen.



Eine weitere Moglichkeit ist, die Daten bei Amazon abzulegen.

Ja, Sie haben ganz richtig gelesen: Amazon stellt ndmlich einen Teil

der selbst genutzten Infrastruktur auch den Kunden zur Verfiigung.

Dazu gehort auch Speicherplatz. Das kostet zwar etwas, aber selbst im
Bereich von mehreren Gigabyte entstehen nur sehr iiberschaubare
Kosten. Eine Software, die ein Back-up bei Amazon anlegen kann, ist
Arq (www.haystacksoftware.com/arq/).Auch der Anbieter Backblaze
(https://www.backblaze.com/mac-online-backup.html) besitzt einen
seit Jahren tadellosen Ruf. Fiir welchen Service oder welchen Weg
Sie sich entscheiden, ist eine Frage des Sicherheitsbediirnisses und
des Geldbeutels. Wichtig ist nur, dass Sie auch an ein solches externes
Back-up denken.
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Online einkaufen, spielen, recherchieren und
kommunizieren - das Internet ist aus unserem
Leben nicht mehr wegzudenken. In diesem Kapi-
tel lesen Sie, wie der Internetzugang des Mac
eingerichtet wird und wie Sie ihre elektronische
Post erledigen. Aul3erdem stelle ich Ihnen den
Browser Safari genauer vor.



E-Mail Konten einrichten

Ohne elektronische Post lauft im Alltag nichts mehr. Wenn Sie in einem
Shop etwas bestellen, miissen Sie eine giiltige Mailadresse angeben.
Und im Beruf lduft bei Thnen ohne E-Mail wahrscheinlich auch nicht
mehr viel. in modernen Biiros gar nichts mehr. Und wenn Sie etwas in
einem Online-Shop bestellen wollen, gehort die Angabe einer E-Mail-
Adresse zum Standard. Zur Grundausstattung Thres Mac gehort das
Programm ,Mail“. Es wird, dhnlich wie der Finder, seit vielen Jah-
ren kaum verindert, ist aber eine der Sdulen im Mac-Alltag. Bevor Sie
damit aber Thre Nachrichten abrufen konnen, miissen Sie erst den
Mailzugang einrichten. Das zeige ich Ihnen auf den néchsten Seiten.

> Sie haben noch keine eigene E-Mail-Adresse oder interessieren
sich fiir eine kostenlose E-Mail von Apple? Dann nutzen Sie iCloud.

> Siebesitzen ein Google-Konto? Dann erfahren Sie an dieser Stelle,
wie Sie Thre G-Mail-Adresse einrichten.

> Und wenn Sie vielleicht sogar einen eigenen Server unterhalten
oder bei einem ganz anderen Provider Thre Nachrichten abholen,
begleite ich Sie durch die v6llig manuelle Einrichtung des Mail-
Kontos.

E-Mail-Konto bei iCloud einrichten

Wenn Sie Mail zum ersten Mal starten (iiber Spotlight, den Eintrag im
Dock oder im Finder unter Programme), erkennt die Software, dass
Sie noch kein E-Mail-Konto eingerichtet haben. Sie werden unmittel-
bar von einem Assistenten begriifit, der Sie durch die nichsten Schritte
fithrt. Sind bereits E-Mail-Konten eingerichtet, rufen Sie sich diesen
Startdialog auf den Bildschirm, wenn Sie Mail » Accounts oder Mail »
Accounts hinzufiigen ausfiihren.

Auf der ersten Bildschirmseite treffen Sie die Wahl zwischen den
verschiedenen Anbietern. Wihlen Sie dort iCloud aus.

E-MAIL KONTEN EINRICHTEN
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Fiir einige Mail-Anbieter

bietet High Sierra einen Anbieter fiir Mail-Account auswéhlen ...
darauf zugeschnittenen .
—~
Assistenten an. |C|0Ud

~ @8 Exchange
~ Google
~ YAHOO!

~ Aol.

" Anderer Mail-Account ...

?. Abbrechen Fortfahren

Nach der Auswahl von iCloud driicken Sie dann auf Apple-ID
erstellen.

Geben Sie hier die Daten ein, die
zu Threr Apple-ID gehéren. Melde dich mit deiner Apple-ID bei iCloud an.
‘ Du hast noch keine Apple-ID? Du kannst eine ID kostenfrei erstellen.

~———  Apple-ID Passwort Passwort vergessen?
I stephar{ I ierfcrdel lich
Apple-ID erstellen Abbrechen Anmelden

Sie gelangen nun in einen Bereich der Systemeinstellungen.

HINWEIS Dort entscheiden Sie sich erneut fiir iCloud und geben Ihren
Wunschnamen ein. Es sei denn, Sie besitzen bereits eine App-
Apple-ID nutzen le-ID, die Sie verwenden wollen. Dann kénnen Sie deren Daten

dort eintragen. Wahlen Sie erneut Apple-ID erstellen.

Damit gelangen Sie zum ersten Schritt. Dort miissen Sie Thr
Geburtsdatum eintragen. Dieses wird dazu verwendet, die zur
Verfiigung stehenden Dienste zu ermitteln.
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iGlowd Sie kénnen aber auch eine
neue Apple-ID erstellen.

Mithilfe deines Geburtsdatums wird bestimmt, welche Dienste auf und mehr auf
. diesem Mac eingerichtet werden knnen.

‘ Geburtsdatum: 3 Januar 1970
sobrocnen (TN
iCloua o

Im néchsten Schritt haben Sie die Mdglichkeit, eine beste-
hende Mailadresse einzutragen. Das wird spiter Thre App-
le-ID, die Sie auch bei anderen Diensten einsetzen konnen. Da
Sie aber eine iCloud-Mail einrichten wollen, nutzen Sie Kos-
tenlose E-Mail-Adresse bei iCloud erhalten, um die eigentliche
Mailadresse zu bestellen. Aulerdem miissen Sie Thren Namen
sowie das gewiinschte Passwort zur Absicherung des Accounts

eintragen.
Mail bietet Thnen
Beginne mit deinem Namen, deiner E-Mail-Adresse und dem auch eine kostenlose
. Passwort Mailadresse an.

Name: Erika Mustermann

E-Mail-Adresse: erika@lamprecht.net

Dies wird deine neue Apple-ID.
Kostenlose E-Mail-Adresse bei iCloud erhalten ...

Passwort: eseseees
ssesssss

Dein Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang
sein und eine Zahl, einen GroBbuchstaben und
einen Kleinbuchstaben enthalten.

Neuigkeiten und Ankiindigungen von
Apple

Bleibe auf dem Laufenden mit Neuigkeiten
Uber Apple, Software-Updates und den
neuesten Informationen tiber Produkte und
Dienste von Apple.

Abbrechen m

E-MAIL KONTEN EINRICHTEN
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Schreiben Sie die Antworten
klein. So scheitern Sie spéter
nicht an einer Kleinigkeit
wie der Grof3- und Klein-
schreibung.

Damit sind Sie bereits fast am Ende der Prozedur angelangt.
Im abschlieflenden Dialog tragen Sie Sicherheitsfragen und
deren Antworten ein. Diese sind notwendig, fall Sie einmal das
Passwort oder vielleicht sogar Thre Apple-ID vergessen haben
sollten.

Nachdem Sie die AGB von Apple akzeptiert haben, ist Thre ID
eingerichtet. Das Thema iCloud und Apple-ID wird Ihnen im
weiteren Verlauf dieses Buches noch mehrfach begegnen. Sie
konnen an dieser Stelle nun erst einmal mit dem Schreiben
von E-Mails fortfahren.

Google Mail einrichten

Nutzen Sie ein Google-Konto und damit auch Google Mail?
Dann koénnen Sie den Zugriff auf Ihre dort gespeicherten
Nachrichten auch in Mail einrichten. Dafiir entscheiden Sie
sich auf der ersten Seite von Mail fiir Google oder nutzen
Mail » Accounts.

Nach der Auswahl von Google miissen Sie sich zunéchst bei
Google selbst anmelden. Dazu ist eine Verbindung zum Inter-
net notwendig. Nutzen Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung
bei Google, entsperren Sie zuerst Thren Account. Da es sich um
die Anmeldeinformationen handelt, spielt es bei der Einrich-
tung keine Rolle, ob Sie moglicherweise unter Google iiber ein
anderes Konto Mails bei Google versenden. Eingeben miissen
Sie die Adresse mit der Endung ,,googlemail.com” oder ,,gmail.
com®, die Sie bei der Anmeldung verwenden.

Geben Sie hier die Daten
Thres Google-Kontos ein.

Google

Anmeldung
Mit dem Google-Konto anmelden.

Diesem Mac den Zugriff auf Ihre E-Mails und andere
Google-Kontodaten gestatten

E-Mail-Adresse eingeben




Konnte das Konto erfolgreich iiberpriift werden, wihlen Sie aus, wel-
che Apps auf die bei Google gespeicherten Daten zugreifen sollen.
Diese Optionen konnen Sie spiter jederzeit noch dndern. Wihlen Sie
hier die Bereiche aus, die Ihnen sinnvoll erscheinen.

Mit Fertig schliefRen Sie die Einrichtung ab.

A mai

@ Kontakte
ﬁ Kalender

Notizen

Haben Sie alle Angaben korrekt vorgenommen, verbindet sich der
Mac nun mit Google und ruft Thre Nachrichten ab.

Exchange-Konto einrichten

In vielen Unternehmen ist Microsoft Exchange nach wie vor die Num-
mer eins, wenn es um die Organisation von Arbeitsgruppen, Terminen
und E-Mails geht. Mail kann auf Exchange-Server zugreifen, allerdings
nur unter drei Voraussetzungen:

BB Es muss sich um einen Windows Server 2007 oder neuer handeln.

BB Auf dem Server sind die Webdienste aktiviert. Sie konnten also
theoretisch auch IThre Mails per Browser abrufen.

BB Sie benétigen die Zugangsdaten (sofern der Administrator nicht
die Auto-Detect-Funktion aktiviert hat).

E-MAIL KONTEN EINRICHTEN
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Nutzen Sie Mail » Accounts oder wihlen Sie Exchange auf der ersten
Seite, wenn Sie noch kein Mail-Konto eingerichtet hatten.

Geben Sie Thre Kontodaten ein, also Benutzername und Passwort,
und klicken Sie auf Fortfahren. Der Exchange-Server wird jetzt gesucht.
Wurde er gefunden, legen Sie abschliefend die Bereiche fest, die Sie
nutzen mochten. Die Einrichtung unterscheidet sich damit nicht von
der Nutzung eines Google-Kontos.

Falls der Server nicht entdeckt werden kann, miissen Sie auf Nach-
frage des Mac die Infos eintragen, die Sie von Threm Administrator
erhalten haben.

Andere Freemailer oder eigener Server

Sie greifen bei Ihrer E-Mail auf einen eigenen Server zu oder unter-
halten ein Konto bei einem Freemailer (kostenloser E-Mail-Account),
den Apple nicht in der Liste auffiihrt? Dann richten Sie IThr Konto mehr
oder weniger manuell ein. Wie viele andere E-Mail-Programme fragt
Mail bei der Einrichtung eines Kontos eine Datenbank von Anbie-
tern (Providern) ab, um anhand der Mailadresse auch Informationen
iiber den Server zu erhalten. Auf der Startseite beim Einrichten von

Mail entscheiden Sie sich fiir Anderen Mail-Account oder Sie gehen auf
Mail > Accounts. Dort entscheiden Sie sich fiir Anderer Mail-Account.

@ Mail-Account
@| Nachrichtenaccount
T CalDAV-Account
. CardDAV-Account
. LDAP-Account

& 0S X-Serveraccount 2



Jetzt werden Sie nach Threr E-Mail-Adresse gefragt. Mit diesen Anga-
ben kann das System tiiberpriifen, ob es die Angaben fiir den Server
automatisch eintragen kann. Die Chancen bei bekannteren Freemai-
lern sind dabei gar nicht so schlecht. Meistens werden Sie aber eine
Fehlermeldung erhalten und anschliefdend wird im Startdialog ange-
zeigt, dass der Zugang manuell eingerichtet werden muss.

Fahren Sie fort und klicken Sie auf Erstellen.

Beikleineren Anbietern

@ Mail-Account hinzufiigen kann es sein, dass Sie die
Accounteinstellungen

Gib zunéachst folgende Informationen ein: manuell eingeben miissen.,

Name: Stephan Lamprecht
E-Mail-Adresse:

Passwort:

Abbrechen

Jetzt miissen Sie Angaben zum Server machen, auf dem die ein-
gehende Post landet. Es gibt grundsitzlich zwei Moglichkeiten, wie
dieser Server konfiguriert sein kann. Manche Provider bieten auch die
parallele Nutzung dieser Verfahren an.
> IMAP: E-Mail entfaltet ihren vollen Nutzen, wenn Sie nahtlos auf

allen Thren Rechnern und Geriten damit arbeiten kénnen. So wol-

len Sie bestimmt, dass Nachrichten, die Sie am Computer gele-

sen haben, auch auf dem Smartphone als gelesen markiert sind,

Entwiirfe, die Sie auf dem iPhone gesichert haben, méchten Sie

auf dem Computer weiterbearbeiten und versenden. Das ermdg-

licht IMAP. Bei IMAP (Internet Message Access Protocol) werden

E-Mails immer auf dem Server gespeichert - und zwar mitsamt

aller Ordner und Attribute.
> POP: Dieses klassische Protokoll geht eigentlich davon aus, dass

die eingehende Post von einer Software abgerufen wird. Die Nach-

richt landet dann auf dem Client und wird dort organisiert. Sie

kénnen POP allerdings auch so konfigurieren, dass beim Abruf der

Nachrichten

die Mail auf dem Server nicht geléscht wird. Die Nutzung von Ord-

nern auf dem Server oder die Kennzeichnung (gelesen, ungelesen)

werden dort allerdings nicht gespeichert. Eine Mail ist also auf
allen IThren Geriten erst einmal neu, bis sie {iberall gelesen wurde.

E-MAIL KONTEN EINRICHTEN
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Wihlen Sie das eingesetzte Verfahren aus dem Listenfeld aus und tragen
Sie die die Adressen des Servers ein. Auflerdem miissen Sie Benutzer-
namen und Passwort eintragen, die fiir die Anmeldung genutzt werden.

E-Mail-Adresse: stephan@lamprecht.net
Benutzername:

Passwort: ssssssssssssss

Accounttyp: IMAP B
Server fur eintreffende E-Mails:
Server flr ausgehende E-Mails:

Accountname/Passwort konnte nicht berpriift werden.

Abbrechen Zurlick

Konnte das Benutzerkonto so iiberpriift werden, fragt das System nach,
welche Apps, auf die gespeicherten Daten zugreifen diirfen. Es ist indes
moglich, dass die Kommunikation mit dem Server nicht korrekt ablauft
oder Mail Sie darauf hinweist, dass nur eine unsichere Verbindung
genutzt werden kann, obwohl Sie wissen, dass der Server verschliis-
selt zu erreichen ist. Das liegt dann hiufig daran, dass der Provider eine
spezielle Konfiguration einsetzt. In diesem Fall miissen Sie manuell an
den Einstellungen arbeiten. Fithren Sie Mail > Einstellungen aus. Dort
wechseln Sie in das Register Accounts. Markieren Sie den Server bzw.
das Postfach auf der linken Seite. Im Abschnitt Servereinstellungen fin-
den Sie dann die erweiterten Einstellungen vor. Diese Daten erhalten
Sie ebenfalls von Threm Provider.

In den Einstellungen finden Sie unter Accounts den Bereich Server-
einstellungen. Unter E-Mail Ausgangsserver (SMTP) ist Thr Eintrag
angelegt. Wenn Sie die Liste 6ffnen, konnen Sie dariiber die Liste der
SMTP-Server bearbeiten. Dort legen Sie mit dem Pluszeichen einfach
weitere Server an. Oder Sie markieren einen Eintrag und nutzen das
Kommando Erweitert, um technische Details zu bearbeiten. Haufig ist
die Angabe eines Benutzernamens fiir den Versand nicht notwendig.
Auch diese Details erfragen Sie im Zweifel oder lesen diese nach.



So viele Vorteile IMAP auch besitzt, es hat auch einen Nach-
teil: Dieser besteht darin, dass die Anbieter durchaus eigenwil-
lige Interpretationen der Funktionen entwickeln. Dazu gehort
auch Google. Das Konzept des Ordners Alle Nachrichten, in
dem Sie auch gesendete Elemente finden kénnen, sieht IMAP
in dieser Form gar nicht vor. Sobald Sie einen IMAP-Zugang
eingerichtet haben, sehen Sie auf der linken Seite von Mail
eine Reihe von Ordnern. Diese sind auf dem Server vorhanden
und stammen aus dem System des Anbieters.

Wie jedes andere Programm geht auch Mail von einigen
Standardverzeichnissen aus, auf die sich seine Aktionen bezie-
hen. So werden Nachrichten, die Sie versenden, immer im Ord-
ner Gesendet abgelegt. Dieser muss bei Threm Provider aber
gar nicht so heilen. Deswegen konnen Sie manuelle Zuord-
nungen einrichten.

Offnen Sie dazu die Einstellungen in Mail und wechseln Sie
in das Register Accounts. Unter Postfach-Verhalten legen Sie
die Zuordnung der Order dann manuell fest.

[ ] Accounts

Falls Sie sich nach der Ein-
richtung IThres Postfachs fra-
gen, wo denn der Speicher-
platz auf Threr Festplatte
geblieben ist: Es wire auf
die Dauer mit viel Warterei
verbunden, wenn tatséch-
lich alle Nachrichten immer
und immer wieder auf Thren

Rechner iibertragen wiirden.

Deswegen legt der Mac im
Falle von IMAP eine lokale
Kopie der wichtigsten Infor-
mationen an.

o >

Allgemein Accounts Werbung Schrift & Farbe Darstellung Verfassen Signaturen Regeln

G Google

@ Lamprecht Postfach fiir Entwiirfe: INBOX/Drafts
o Postfach fiir gesendete Mails: INBOX/Sent
iCloud Postfach fur Werbung: [ INBOX/Junk

Accountinformationen Postfach-Verhalten Servereinstellungen

R oR o]

Unerwilnschte Werbung l6schen:

Nie

Postfach fiir geléschte Mails: INBOX/Trash

E-Mails endgiiltig [6schen:

Nach einem Monat

Postfach flir archivierte Mails:  ¥=1 Archive

R o]

R o]

Unter der Rubrik ,,Postfach-Verhalten“ legen Sie auch fest, was mit den Mails im Papierkorb geschehen soll.
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Optionen manuell eintragen oder anpassen

Sie haben bei der Einrichtung Ihres Zugangs einen Fehler gemacht oder
benoétigen ganz andere Einstellungen? Alles, was Sie mittels des Assis-
tenten in das Programm eingetragen haben, diirfen Sie auch zu einem
spiteren Zeitpunkt jederzeit wieder korrigieren. Nutzen Sie das Kom-
mando Mail > Einstellungen oder driicken Sie [EJ-[lJ. Im Abschnitt

Accounts sehen Sie auf der linken Seite alle Konten, die Sie eingerichtet

haben. Auf der rechten Seite &ndern Sie dann deren Eigenschaften.

> Accountinformationen: In diesem Abschnitt kénnen Sie Benutzer-
namen und Passwort verdndern. Auflerdem ist es moglich, einen
abweichenden Server fiir ausgehende Nachrichten zu benutzen.
Diesen wihlen Sie aus dem Listenfeld aus. Am Ende der Liste
finden Sie einen Eintrag, um die Liste der Server insgesamt zu
bearbeiten.

»  Postfach-Verhalten: Getrennt nach den Entwiirfen, Gesendeten
Elementen, Werbung (Spam) und Papierkorb diirfen Sie definieren,
ob und wo Objekte der entsprechenden Kategorie auch gespeichert
werden. Wenn Sie wollen, ist auch das automatisierte Loschen
moglich.

> Servereinstellungen: Dieses Register bekommen Sie wahrscheinlich
nur dann zu Gesicht, wenn etwas beim Senden und Empfangen von
Mails nicht funktioniert. Dort wird beispielsweise ein Prifix fiir die
Ordnerhierarchie gesetzt. Anderungen nehmen Sie dort nur vor,
wenn Sie eine Anleitung Ihres Providers gefunden haben, die ent-
sprechende Anpassungen notwendig macht.



E-Mails schreiben, filtern und organisieren

Nachdem Sie Thr Konto eingerichtet haben, startet Mail und ruft die

neuen Nachrichten ab. Je nachdem, wie viele auf dem Server liegen,

kann das einen Moment dauern. Das Programmfenster gliedert sich in

diese Bereiche:

> Symbolleiste mit den Grundbefehlen: Mails empfangen, Mails
schreiben, Archivieren und Suche.

> Darunter die sogenannte Favoritenliste. Dort konnen Sie auch
Ordner oder Postfiacher ablegen (sofern Sie mehrere davon nutzen).
Mit einem Klick auf Postfdcher verschwindet die darunter ange-
brachte Leiste am linken Rand.

> Postfachliste: Dort werden die verschiedenen Postficher, die Sie
eingerichtet haben, sowie die darin enthaltenen Ordner angezeigt.

> Nachrichtenliste: Neben der Postfachliste sind die Nachrichten
aufgelistet, die sich im jeweiligen Ordner befinden.

> Nachrichtentext: Sobald Sie eine Mail in der Liste markieren, wird
deren Inhalt auf der rechten Seite sichtbar.

e L ] Eingang — Google {30 E-Mails, 1 ungelesen)
= G| 0 | & & = &~
[ Postticher  Eingang (B1) v VIPs v  Gesendet (11) v Markiert Entwlirfe v
Postficher £ & P Von 8 Empfangen
v &3 Eingang PrCTET o innzahlen der Ziehung vom 02.09.2017
Your NHL.TV Subscription Heuta
£ Google [ 1] I
£2 Lamprecht (20
v ¥ VIPs
F Autorenbetreuung | Testberich... b i
# Da e r——e— e
Yo s Tipp24.com B3 Eingan
Fo Mz Lotto-Gewinnzahlen der Ziehung vom 02.09.2017
¥ ol An: Stephan Lamprecht,
¥ Stepnanie weibricn Antwort an: Tipp24.cor
= Markiert (232]

Zur O - wer 1n1 umswen rvschricht

» (5 Entwrfe
» ¥ Gesendet @D
» [ Papierkarb

= Alle Nachrichten (Google) (CEED) Kundennummer: 638804

Tipp24com Lottozahlen

Intslligents Postfcher
Heute Guten Tag, Stephan Lamprecht,
Wichtig bei der Lotto-Ziehung vom 02.09.2017 wurden folgende Gewinnzahlen gezogen:

Google

Lottozahlen: 3 5 8 14 33 34  Superahl: 6
3 Zugangsdaten

1 XING-Einladungen D Spiel 77: 7012966 | Super 6: 051869 | Zuden Lotioquoten

B3 wichtig 374 Alle Angaben ohne Gewdir

E rechnungen Mit freundlichen Grilen —
. — Ihr Team von Tipp24.com 2u Tipp24.com

Mail zeigt Thnen Ihre Postficher und Nachrichten sehr iibersichtlich an.
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E-Mails schreiben und beantworten

Mail ist ein tolles und iibersichtliches Programm, um damit seine
Nachrichten zu bearbeiten. Es gibt drei verschiedene Moglichkeiten,
den Editor zum Schreiben einer neuen Nachricht zu 6ffnen:

Ein Klick auf das Icon mit dem Stift, das mit Neue E-Mail beschrif-
tet ist.

BB Auf Ablage > Neue E-Mail gehen.
BB Die Tastenkombination EJ-[[J driicken.

Sobald Sie die ersten Buchstaben eines Namens in das Feld An eintra-
gen, versucht der Mac die Eingabe zu vervollstindigen. Kennen Sie
zum Beispiel eine Reihe von Menschen mit dem Vornamen ,,Sebas-
tian“, dann tauchen die potentiellen Empfinger in einer Liste auf. Mit
den Pfeiltasten blittern Sie durch die Liste und iibernehmen dann
einen Treffer mit der Eingabetaste. Oder Sie fahren damit fort, den
Namen oder die E-Mail-Adresse einzutragen, bis der gewiinschte Ein-
trag komplett ist.

Soll die Nachricht in Kopie noch an eine weitere Person gehen,
tragen Sie deren Namen beziehungsweise E-Mail-Adresse in das ent-
sprechende Feld ein. Benétigen Sie dagegen eine Blindkopie (BCC),
dann miissen Sie sich das Feld dafiir erst einblenden. Dies erledigen
Sie mit dem Befehl aus dem Menii Darstellung. Sobald Sie das Komma
setzen, wird ein Eintrag als abgeschlossen betrachtet und sie konnen
einen weiteren Empfianger eintragen.

Im Editor selbst sind nur wenige Icons in einer Symbolleiste unter-
gebracht.

Senden Vorlagen
Formate
Alel B
c w o mals ===
Liste Anhang Fotoiibersicht



> Senden: Mit einem Klick auf das Symbol der Papierschwalbe ver-
senden Sie Thre Nachricht.

> Liste: Mit dem Icon einer Liste konnen Sie auswihlen, welche
Felder im Adressbereich sichtbar sein sollen.

> Anhang: Die Biiroklammer nutzen Sie, wenn Sie eine Datei anhin-
gen wollen.

> Formate: Mochten Sie die Nachricht formatieren (andere Schriften,
Farben etc.), klicken Sie auf den Buchstaben A.

> Fotoiibersicht: Wenn Sie ein Foto versenden wollen, driicken Sie
auf das Symbol mit dem kleinen Stapel. Damit 6ffnen Sie einen
Dialog, der Thnen Elemente aus iPhoto anbietet.

> Vorlagen: Die einen lieben sie, die anderen hassen sie: Vorlagen
fiir E-Mails. Ein Klick auf den Schalter ganz rechts und Sie 6ffnen
die vorhandenen Vorlagen.

ESvoriten : : Apple Mail bietet

s " auch einige Vorlagen
Ankiindigungen fiir Thre Mails an.
Fotos ,
Vorlage e o mm: RS Y
Stimmungen Punkte Geschenk Banner Party Bliimchen

Wenn Sie eine Nachricht schreiben, nutzt der Mac immer formatierte
E-Mails. Sie konnen in Threr Nachricht also auch Textpassagen mit
fetten Buchstaben setzen, Schriftarten ersetzen oder auch mit Unter-
streichungen arbeiten. Der Empfénger muss eine Software einsetzen,
die solche E-Mails ebenfalls unterstiitzt, was aber in den allermeisten
Fillen so sein sollte. Lediglich bei grafisch reich verzierten Nachrich-
ten, die mit vielen eingebundenen Bildern arbeiten, kann es eventuell
einmal zu Darstellungsproblemen kommen. Gehdren Sie zu den Puris-
ten oder wissen, dass der grofite Teil Threr Korrespondenzpartner ein-
fache Nachrichten bevorzugt, greifen Sie zum klassischen Textformat.
Dazu rufen Sie die Einstellungen von Mail auf (3 -[l]) und klicken
auf Verfassen. Sie finden hier das Listenfeld E-Mail-Format. Wechseln
Sie dort auf Reiner Text. In diesem Register finden Sie noch eine Reihe
weiterer Optionen, die zum Beispiel auch das Verhalten und die Optik
beim Beantworten von E-Mails betreffen.
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Mochten Sie einen oder mehrere Dateianhinge versenden, haben Sie

drei Moglichkeiten dazu:

> Im Editor von Mail klicken Sie auf das Biiroklammer-Symbol (¢ ).
Damit 6ffnen Sie den Dialog zur Auswahl von Dateien, der Thnen
auf Threm Mac auch vielfach an anderer Stelle begegnen wird.

> Sie markieren im Finder eine oder mehrere Dateien mit der Maus
oder dem Trackpad. Klicken und ziehen Sie Thre Auswahl nun in
das Fenster des Editors hinein. Wenn es sich um Grafiken handelt,
werden diese wie Fotos direkt in die Nachricht eingebunden. Am
Rand des Editors zeigt Thnen High Sierra dann eine Auswahl, iiber
die Sie festlegen, in welcher Grofie Sie die Daten versenden wollen.

> Schliefdlich konnen Sie im Finder auch die gewiinschten Elemente
markieren und einen Sekundérklick ausfiihren. Im Kontextmenii
entscheiden Sie sich dann fiir Bereitstellen.

Sie konnen das Schreiben einer Nachricht jederzeit unterbrechen.
Wenn Sie auf den Knopf fiir das Schliefien des Fensters klicken, fragt
das System stets nach, was Sie nun unternehmen wollen. Soll die Mail
geloscht werden oder mochten Sie diese als Entwurf behalten? Wenn
Sie sich fiir Entwurf entscheiden, wird die Nachricht in den entspre-
chenden Ordner Thres Systems hinterlegt.

Diese E-Mail als Entwurf sichern?

Diese E-Mail wurde noch nicht versandt und die Anderungen
wurden noch nicht gesichert. Du kannst sie als Entwurf sichern, um
spater weiter daran zu arbeiten.

Nicht sichern Abbrechen

Alle eingehenden Nachrichten landen im Posteingang. Vielleicht ken-
nen Sie solche Tage: Man hat gerade eine neue Nachricht beantwortet,
da werden gleich zwei neue Elemente in den Posteingang gespiilt.

Da Sie von Threm Arbeitgeber wohl eher nicht fiir das Schreiben
und Lesen elektronischer Post bezahlt werden, miissen Sie also einen
Weg finden, moglichst schnell durch die E-Mail-Flut hindurchzukom-
men. Alle Nachrichten landen immer erst im Posteingang, mit Aus-
nahme solcher, die von Mail oder Ihrem Provider als Spam, also als
unerwiinscht, erkannt werden. Wenn Sie mehrere Konten eingerich-
tet haben, verfiigen Sie auch iiber mehrere Posteinginge. Der Mac



fasst diese jedoch zusammen. In der Favoritenleiste sehen Sie neben
dem Wort ,,Eingang® einen kleinen Pfeil. Uber diesen wechseln Sie den
Posteingang, den Sie sehen und bearbeiten wollen.

Mit den Pfeiltasten navigieren Sie durch den Stapel. Zur schnellen
Bearbeitung von E-Mails gibt es einige recht einfache Regeln vieler Pro-
duktivitdtstrainer. Diese Regeln funktionieren ganz unabhingig von
der Software, die Sie benutzen - auch auf dem Tablet oder Smartphone.

Das schnelle Bearbeiten des Posteingangs bedeutet nicht, dass Sie
jede Nachricht sofort beantworten miissen. Wichtig ist nur, dass Sie
jede Nachricht gesehen und eine Entscheidung getroffen haben, was
Sie damit tun wollen oder miissen. Eine wichtige Grundregel dabei:
Wenn Sie zur Bearbeitung und der Antwort nur zwei Minuten benéti-
gen, tun Sie dies gleich. Hilfreich ist auch, wenn Sie sich die wichtigsten
Tastenkiirzel von Mail einprigen.

> Antworten: Driicken Sie auf den kleinen Pfeil in der Symbolleiste
oder nutzen Sie einfach [E3 - [5Y.

> Allen antworten: Driicken Sie auf den doppelten Pfeil, um nicht nur
dem Absender, sondern auch den anderen Empfiangern der Mail zu
antworten. Oder nutzen Sie 3 - E ‘B.

> Weiterleiten: Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts oder verwenden

sic - 3-B.

Es wird immer Nachrichten geben, fiir deren Antwort Sie ldnger als
zwei Minuten benotigen, weil Sie noch eine Information beschaffen
miissen oder aber eine spezielle Aufgabe damit verbunden ist. Markie-
ren Sie diese Nachricht mit einem Etikett und verschieben Sie diese in
einen eigenen Ordner, den Sie vielleicht mit ,,Spéter” oder ,,Erledigen”
beschriften. Mit den intelligenten Postfdchern, die Sie in diesem Kapi-
tel noch kennenlernen werden, haben Sie die Moglichkeit, sich schnell
alle Nachrichten auf den Schirm zu rufen, die mit einem bestimmten
Etikett versehen sind.

Legen Sie auch fiir diejenigen E-Mails eine solche Kategorie an, bei
denen Sie auf andere warten miissen, um die Nachricht bearbeiten zu
konnen.
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Neues Postfach ...

Postfach umbenennen ...
Aus den VIPs entfernen
Postfach exportieren ...

Geldschte Objekte endgiiltig I6schen ...
Unerwinschte Werbung Iéschen ...

Alle Accounts offline schalten

Accountinformationen

So kénnen Sie eine Person
wieder aus den VIP-Postfichern
entfernen.

120

Gehen Sie so alle Thre Nachrichten durch. Loschen Sie,
wenn es sich nur um Informationen handelt, die fiir Sie eigent-
lich gar nicht relevant sind, und machen Sie auch von der Funk-
tion Archivieren Gebrauch. Thr Posteingang wird sich so Schritt
fiir Schritt leeren. Ublicherweise befindet sich am Ende jeder
E-Mail eine Signatur mit der Gruf$formel und den wichtigsten
Kontaktdaten. Mail kann eine solche Signatur ebenso verwen-
den. Dazu muss die aber erst einmal eingerichtet werden. Dazu
gleich in diesem Kapitel mehr.

VIP-Mail-Box nutzen

Oft genug wartet man auf die Nachricht eines bestimmten
Absenders, zum Beispiel auf eine Auftragsbestéitigung oder die
Einladung zu einem bestimmten Termin. Und hochstwahr-
scheinlich interessieren Sie sich fiir die neuen Nachrichten
Thres Chefs besonders. Fur E-Mails, die besonders schnell auf-
fallen sollen, hat Apple das Konzept des VIP entwickelt. Diese
Very Important Persons erhalten einen eigenen Ordner, in
dem die E-Mails landen. Aufierdem kénnen Sie sich auch {iber
den Eingang benachrichtigen lassen. Und iiber die Abgleich-
funktion zwischen High Sierra und Ihren mobilen Geréten
sind dieselben VIPs auch auf dem iPhone oder iPad verfiigbar.

Um einen Absender zu einem VIP zu machen, klicken Sie
in einer Mail Thres Kontakts auf den kleinen Pfeil neben dem
Absendernamen oder nutzen einen Rechtsklick. Danach wih-
len Sie Zu VIPs hinzufiigen. In der linken Seitenleiste gibt es
den separaten Eintrag VIPs. Darunter sind alle Personen auf-
gelistet, deren E-Mails Thnen wichtig sind. Mit einem Klick auf
den Namen zeigt Thnen Mail alle Nachrichten der Person an.

Wenn Sie gern sofort benachrichtigt werden wollen, wenn
eine Nachricht eines VIP eingeht, 6ffnen Sie das Menii Mail »
Einstellungen (E3-[l). Unter Allgemein wihlen Sie unter
dem Punkt Mitteilungen bei neuen Nachrichten den Eintrag
VIPs. Bei neuen Mails erhalten Sie jetzt eine Mitteilung auf
dem Bildschirm und in der Mitteilungszentrale. Beim Eingang
anderer Mails wird keine Nachricht gezeigt.

Wenn Sie einer Person den VIP-Status wieder entziehen
wollen, rufen Sie den Abschnitt VIP auf und fithren auf dem
Namen der Person einen Rechtsklick aus. Nutzen Sie nun das
Kommando Aus den VIPs entfernen.



Auf dem iPhone konnen Sie unter Einstellungen » Mitteilungen » Mail
genau festlegen, was passieren soll, wenn die E-Mail eines VIP eingeht.
Damit VIPs auf beiden Geriten vorhanden sind, miissen Sie in den
Optionen fiir iCloud aber auch den Datenaustausch mit Mail aktivieren.

Intelligentes Postfach einrichten

Im Zusammenhang mit der Bearbeitung der eingehenden Post habe ich
Thnen den Tipp gegeben, Nachrichten mit Etiketten zu versehen, damit
Sie diese spiter schneller wiederfinden konnen. Solche Aufgaben erle-
digen die von Apple so bezeichneten ,Intelligenten Postficher”. Das
klingt natiirlich erst einmal super. Aber fiir die , Intelligenz® der Post-
facher sind zuerst einmal Sie selbst verantwortlich. Denn es handelt
sich dabei um Filter, die auf die Nachrichten angewendet und dauer-
haft gespeichert werden. Wenn Sie so wollen, durchsuchen Sie also
zunichst den Nachrichtenbestand nach bestimmten Kriterien, spei-
chern das Ergebnis der Suche aber ab, um nicht stindig neu beginnen
zZu miissen.

Mit den intelligenten Postfidchern kénnen Sie

> sich alle E-Mails des heutigen Tages ansehen,

> Nachrichten finden, die von einer bestimmten Person stammen,

> E-Mails anzeigen lassen, die Sie schon seit einer Weile nicht mehr
angesehen haben oder auch

> E-Mails ansehen, die mit einem bestimmten Etikett versehen
worden sind.

So gehen Sie vor, wenn Sie ein neues intelligentes Postfach anlegen
mochten:

> Wihlen Sie aus dem Menii Postfach den Befehl Neues intelligentes
Postfach.

> Vergeben Sie eine Bezeichnung dafiir.
> Beieinem Filter haben Sie grundsitzlich die Wahl, ob alle Bedin-
gungen, die Sie eintragen, erfiillt sein miissen, oder ob es geniigt,

wenn nur eine davon zutrifft. Zwischen den beiden Zustinden
wechseln Sie mit dem Listenfeld tiber Alle oder eine.
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Die Kriterien fiir ein
intelligentes Postfach
konnen Sie individuell

festlegen.

> Inder Zeile darunter suchen Sie sich im ersten Listenfeld erst aus,
welcher Bereich der Nachricht untersucht werden soll. Um nach
einer Markierung zu suchen, klicken Sie E-Mail ist markiert.
Sobald Sie einen solchen Grundtyp ausgewihlt haben, werden im
zweiten Listenfeld die Details sichtbar, im Falle der Markierung
also die Farben der Etiketten oder auch der Bearbeitungszustand.

Name des intelligenten Postfachs: = Wichtig

Enthalt E-Mails, die  alle der folgenden Eigenschaften erfillen:

Prioritat ist hoch =) (==
Absender ist VIP — 4+
E-Mails im Papierkorb mit einbeziehen

E-Mails im Postfach ,,Gesendet" mit einbeziehen Abbrechen m

> Jetzt kdnnen Sie mit dem Pluszeichen eine weitere Bedingung
formulieren.

> Wollen Sie dies nicht, miissen Sie zum Abschluss noch festlegen, ob
bei der Suche auch der Papierkorb und die Gesendeten Objekte mit
einbezogen werden sollen.

Ein Klick auf OK erledigt die Eingabe - und das Postfach ist eingerich-
tet. Um das Postfach wieder loszuwerden, wihlen Sie es einfach in der
Liste aus, fithren einen Sekundirklick aus und nutzen das Kommando
Léschen.

Eine Signatur anlegen

Natiirlich kénnen Sie ans Ende Threr Nachrichten automatisch eine
Signatur einfiigen lassen. Eine solche richten Sie in einem eigenen
Abschnitt der Einstellungen von Mail ein. Mit [E-[l] rufen Sie die
Einstellungen und wechseln dort in den Abschnitt Signaturen.

Auf der linken Seite des Dialogs sehen Sie in einer Liste die ein-
gerichteten E-Mail-Konten. Darunter dann auch die Anzahl der zu
dem jeweiligen Konto angelegten Signatur. Markieren Sie jetzt das
gewiinschte Konto und klicken Sie im mittleren Bereich auf das Plus-
zeichen. Tragen Sie eine Bezeichnung ein, zum Beispiel ,,Geschéiftlich®,
wenn die Signatur die Adresse des Biiros enthilt. Sie diirfen in diesem



Bereich auch mit anderen Schriftarten und Gréfien arbeiten. Markie-
ren Sie Thren Text und fithren Sie einen Rechtsklick aus. Im Kontext-
menii finden Sie den Befehl Schrift » Schriften einblenden. Im nach-
folgenden Dialog entscheiden Sie sich fiir die gewliinschte Schriftart,
Farbe und Grofie. Wenn Sie dieselbe Schrift verwenden wollen, die Sie
auch in den E-Mails verwenden, kénnen Sie sich Arbeit sparen, indem
Sie Standardschrift fiir E-Mails verwenden klicken.

[ ) Signaturen Zu jedem Postfach konnen
. 7 s Sie mehrere Signaturen
0 @ < A Iore) ‘ S 8
Allgemein Accounts Werbung Schrift & Farbe Darstellung Verfassen Signaturen Regeln anlegen.

Standard
Beruf
Privat

Alle Signaturen
/=" 3 Signaturen

Beste GriRe
Stephan Lamprecht

a iCloud Redaktionsbiiro Lamprecht
0 Signaturen http://www.lampre:ht.net
~~ Google
0 Signaturen
Lamprecht
0 Signaturen
T - Standardschrift fiir E-Mails verwenden
(Calibri 14)

Signatur auswahlen: Ohne <

Signatur liber zitierten Text setzen

Richten Sie auf die gleiche Weise nun weitere Signaturen ein. Uber das
Listenfeld am unteren Rand kénnen Sie festlegen, welche Signatur als
Standard verwendet werden soll. Es ist aber auch moglich, die Signa-
turen der Reihe nach oder per Zufall anzuordnen.

Die Signaturen kénnen

Sign atu im Editor einfach ausgewihlt

werden.
Privat
Beruf

Signaturen bearbeiten

Haben Sie mehrere Signaturen eingerichtet, wechseln Sie zwischen
ihnen direkt im Editor. Im oberen Bereich finden Sie die Auswahl, {iber
die Sie wechseln kénnen.
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So sieht der aus der Mail
i{ibernommene Termin

124

dann aus.

Direkt aus diesem Listenfeld erreichen Sie bei Bedarf auch den Dialog
zum Bearbeiten der Signaturen selbst.

Kontakte oder Termine aus E-Mails gewinnen

Eine Funktion, die Thnen andere Mailprogramme fiir den Mac so nicht
bieten, ist die Datenerkennung. High Sierra scannt den Inhalt von
E-Mails und sucht darin nach Mustern. Wenn dabei ein Hinweis auf
eine Adresse oder einen Termin gefunden wird, bietet die App Thnen
direkt eine passende Aktion an.

Fahren Sie mit dem Cursor iiber eine Terminangabe (z.B. ,,Am
Mittwoch, um 10 Uhr“ etc.), wird um sie herum ein kleiner Rahmen ge-
zeichnet.

Klicken Sie auf die Markierung. Einen Moment spiter blendet Mail das
Terminformular ein. Uberpriifen Sie jetzt, ob das System die Angaben
korrekt erkannt hat. Alle Felder kénnen Sie jederzeit noch bearbeiten.
Mit Hinzufiigen tibernehmen Sie den Termin in den Kalender.

Tiop24.com Lotto-Gewinnzahlen der Ziehung vom 02.08
N Your NHL.TV Subscription

F ce

T 1+ | WWB AK 10/2017 ® Lokaler Kalender ~ (itz

K Theodor-Heuss-Str. 2-4 ion

F D-53177 Bonn lir

'_

E Freitag, 15. September 2017 Zve

Ganztigig Michael Weber (Geburtstag)
An: Stephan Lamprecht @ WWB AK 10/2017 Theodor-Heuss-St...

Hallo Herr Lamprecht,

wir wiirden am 15.9. wie e machbar?

LW PN PR EY - P

Keine Ereignisse

utel
eW

F: 02 28 36 50 24 Details Abbrechen Hinzufligen



Wenn der Absender bereits in Thren Kontakten zu finden ist, wird auch
der Ort des Termins ausgefiillt. Dazu wird dann der Wohnort des Kon-
takts genutzt.

Eine Aktion in diesem Zusammenhang kann auch zum Beispiel die
Anzeige einer Adresse direkt in der App Karten sein. Erkennt High
Sierra in der Nachricht eine Ortsangabe, schlagen Sie diese bei Bedarf
einfach schnell nach.

Auf demselben Mechanismus basiert auch die Mdéglichkeit, einen
Absender in das Adressbuch (Kontakte) zu iibernehmen. Fahren Sie
mit der Maus {iber die Signatur des Absenders oder einen Block mit
Adressangaben, bis der Rahmen erscheint. Klicken Sie auf den Pfeil fiir
das Einblendmenti. Mail zeigt nun ein Adressformular an.

‘bs (%] In Karten éffnen |

An: Stephan Lamprecht < @ %

Hallo Herr Lamprecht,

LK | H il
wir wiirden am 15.9. wiec W ichi

m
Viele GriiRe, 2
Heik: =" Nachricht Anruf Video Arbeit
Projd e Mobil 2€&
Verl: W Fax Arbeit 02
'I[')hgf FaceTime
T: 0z Arbeit hek
F: 0z
Privat Theodor-Heuss-Str. 2-4

Vors el D-53177 Bonn
USt. An

Von: Stephan Lam © Route

Gesendet: Donnel

An: HeK - Heike Ki Zu Kontakten hinzufliaen

Klicken Sie Neuer Kontakt oder Hinzufiigen. Mit letzterem Kommando
aktualisieren Sie einen bereits vorhandenen Kontakt um die Angaben.

E-MAILS SCHREIBEN, FILTERN UND ORGANISIEREN

Aus Mail heraus konnen
Sie auch den Absender
direkt ins Adressbuch
tibernehmen.
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Standard fiir E-Mail-Programm andern

Wenn Sie auf einen Link klicken oder auf eine Mailadresse auf einer
Webseite, startet das Betriebssystem gleich eine passende Anwendung,
also den Browser oder das Mailprogramm. In dieser Hinsicht unter-
scheidet sich macOS nicht von anderen Systemen. Es gibt viele gute
Griinde, das mitgelieferte Mail zu verwenden. Dazu gehodren nicht
nur Komfortfunktionen wie beispielsweise die Datenerkennung, son-
dern auch der Umstand, dass viele Drittanwendungen beim Einsatz
von E-Mail genau dieses Programm benotigen. Falls Sie aber gern eine
andere App ausprobieren mochten oder diese zum Standard machen
wollen, geht das natiirlich auch.

Dazu miissen Sie erst einmal Mail starten. Ubrigens auch fiir den
Fall, dass Sie den Standard wieder von einer anderen Software zuriick-
setzen wollen. Rufen Sie dann die Einstellungen auf. Unter Allgemein
ist das Listenfeld Standardprogramm enthalten. Darin markieren
Sie das gewiinschte Programm oder navigieren mit Auswdhlen in den
Ordner Programme, um die App auszusuchen.

Internet-Konten einrichten

Soziale Netzwerke spielen im Leben vieler Nutzer inzwischen eine
wichtige Rolle. Das wissen auch die Entwickler bei Apple und haben
deswegen ins Betriebssystem einige Funktionen eingebaut, mit denen
Sie direkt vom Mac aus Informationen im Internet bereitstellen
konnen.

Sie finden die Zugangsmoglichkeiten alle gemeinsam im Abschnitt
Internet-Accounts in den Systemeinstellungen. Dazu gehoéren:
> Twitter

> Facebook
> LinkedIn
> Vimeo
> Flickr
> Yahoo

Die anderen Eintrige sind in erster Linie dazu gedacht, Daten des
Anbieters zu integrieren, wie etwa im Fall von Google. Auf den nichs-
ten Seiten mochte ich Thnen zeigen, wie Sie Twitter und Facebook mit
Sierra verbinden.



Twitter und Facebook

Nutzen Sie Twitter? Ich personlich bin dort fast seit Beginn des Diens-
tes aktiv und kann mir mein Leben ohne regelméflige Tweets, also den
280 Zeichen umfassenden Botschaften des Dienstes, kaum noch vor-
stellen. Twitter, das ist mehr, als es auf den ersten Blick scheint. Es geht
nicht nur darum, anderen mitzuteilen, was man gerade tut. Man teilt
Informationen und interessante Fundstiicke aus dem Netz. Manchmal
ist Twitter auch mit Fernsehen zu vergleichen, wenn Sie etwa zu einem
grolen Sportereignis die Zeitleiste verfolgen und so ein Spiel oder
einen Wettkampf verfolgen, ohne dabei zu sein. Auf Twitter konnen
Sie aber auch einfach Thre Meinung sagen. Und wer sich ein bisschen in
die Suche auf Twitter eingearbeitet hat, der findet in diesem Netz auch
Informationsperlen. Wenn Sie High Sierra direkt mit Twitter verbin-
den, dann konnen Sie unmittelbar aus der Mitteilungszentrale heraus
Thre Nachrichten absenden.

Rufen Sie die Einstellungen Ihres Mac auf. Wéhlen Sie Internet-
accounts und klicken Sie auf das Pluszeichen auf der linken Seite des
Dialogs. Entscheiden Sie sich dann fiir Twitter.

High Sierra bietet auch einen
Y |C|0ud Assistenten fiir die Einrichtung
der Accounts bei Sozialen

ﬂ Exchange Netzwerken.
Google
Twitter 9
facebook
Linked [T}

YAHNM

Im néchsten Dialog miissen Sie IThren Benutzernamen und das Pass-
wort fiir Twitter eintragen.

INTERNET-KONTEN EINRICHTEN
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Twitter W

Gib zundchst folgende Informationen ein:

Benutzername:

Passwort:

Durch Klicken auf ,Weiter” erkldrst du, dass du nur Inhalte hochladst,
zu deren Upload du berechtigt bist, und dass der Inhalt nicht gegen
die Nutzungsbedingungen von Twitter verstoBt.

Abbrechen

Sobald Sie die Angabe mit Ndchste bestitigen, zeigt Thnen Sierra an,
welche Daten eigentlich mit dem Mac abgerufen werden. Wenn Sie
damit einverstanden sind, klicken Sie auf Anmelden.

Twitter ¥

Durch Anmeldung bei Twitter:

-'—f.,’ kannst du Fotos und Links auf Twitter tweeten und posten.

dirfen Apps mit deiner Erlaubnis auf deinen Twitter-
Account zugreifen.

Du kannst das Synchronisieren von Kontakten deaktivieren und jeder App auf
diesem Mac einzeln den Zugriff auf deinen Twitter-Account in den
Systemeinstellungen verweigern.

Im Fall von Twitter sind es gleich zwei praktische Funktionen, die aller-
dings einen vollwertigen Twitterclient nicht ersetzen. Deswegen rate
ich Thnen auch noch dazu, sich aus dem App Store die offizielle Twitter-
App zu besorgen.

Wenn Sie Thren Account hinterlegt haben, miissen Sie die Mit-
teilungszentrale aufrufen und bearbeiten, damit dort auch das Ein-
gabefeld auftaucht. Klicken Sie also in der Meniizeile auf das Icon der
Zentrale und im Abschnitt Heute auf den Button Bearbeiten. Auf der
rechten Seite blendet das System jetzt die Objekte ein, die Sie noch in
die Liste aufnehmen kénnen. Klicken Sie dort auf Sozial.



Heute

Samstag,
2. September

@ HEUTE

Teilweise bewdlkt. Die Temperatur betrégt
12°; die vorhergesagte Hochsttemperatur fiir
heute ist 21°.

Heute hat Martin Véller Geburtstag.

- ¥ TWITTER

Beliebt

Highlights

Rufen Sie zukiinftig den Abschnitt Heute auf, sehen Sie am oberen
Rand das Twitter-Symbol. Jetzt sehen Sie sich die neusten Tweets an.
Auch Facebook kénnen Sie auf ganz dhnliche Weise einbinden. Hier
geht die Integration etwas weiter, weil ja zusitzlich noch Kontaktin-
formationen und Nachrichten abgerufen werden kénnen. Der grund-
legende Ablauf zur Integration ist aber identisch. In den Systemein-
stellungen 6ffnen Sie Internet-Accounts und wihlen hier Facebook aus.

Objekte (12)

. AKTIEN

@ AKTUELLER TITEL

FREUNDE SUCHEN

@ KALENDER
ﬁ OMNIFOCUS

QUTLINEEDIT PINBOARD
m PARALLELS DESKTOP
g RECHNER
° SOZIAL

i~ WELTZEITUHR
N,

@ ITUNES

UBERSICHT (MORGEN)

Erst danach tragen Sie Thre Anmeldedaten ein.

INTERNET-KONTEN EINRICHTEN

Soziale Netzwerke
koénnen mit einem Klick
in die Mitteilungszentrale
tibernommen werden.
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Auch Thren Account bei f Bk
Facebook konnen Sie mit Hilfe aceboo

. . Durch Anmeldung bei Facebaok:
des Assistenten einrichten. 5 e -
werden deine Facebook-Freunde in die Kontakte-App

h geladen und die Informationen auf dem neuesten Stand
gehalten.

@ werden deine Facebook-Ereignisse in die Kalender-App
geladen und auf dem neuesten Stand gehalten.

a1  darfst du Status-Updates, Fotos, Videos und andere Inhalte
A aut Facebook posten.

e diirfen Apps mit deiner Erlaubnis auf deinen Facebook-
Account zugreifen.

Du kannst das Synchronisieren von Kontakten und Kalendern deaktivieren und jeder

App auf diesem Mac den Zugriff auf deinen Facebook-Account in den

Systemeinstellungen verweigern.

Machte eine App deinen Account verwenden, ist zudem Folgendes maglich:

+ Nimm die Anfrage an oder lehne sie ab

« Lies in der Beschreibung von Facebook, welche Informationen die

App abfragt.

« Erlaube der App den Zugriff in deinem Namen auf Informationen, etwa auf

Fotos und Videos von Freunden
die fur von dir verwendste Apps verfiigbar sind

« Priife, ob Freunde, nur du selbst oder jeder sehen kann, welche Informationen
die App in deinem Namen auf Facebook verdffentlicht.

Apps, die mit deiner Erlaubnis auf Profilinformationen und Freundeslisten zugreifen,
kdnnen diese Informationen (deinen Namen, das Profilbild, E-Mail-Adresse,
Geburtstag, Wohnort und andere ver8ffentlichte Daten sowie deine Freundesliste)
abrufen. Facebook kann andere auch darlber informieren, dass du die App
verwendest

Jetzt zeigt Thnen High Sierra, welche Informationen eigentlich genutzt
werden sollen. Wenn Sie damit einverstanden sind, klicken Sie auf
Anmelden. War die Anmeldung erfolgreich, gelangen Sie zum Dialog
der Daten, die in den Mac integriert werden sollen. Wenn Sie nicht wol-
len, dass die Kontakte aus Facebook auch in Threm Adressbuch auf-
tauchen, dann deaktivieren Sie die entsprechende Funktion wieder.
Gerade wenn Sie viele Freunde auf Facebook haben, schafft das mehr
Ubersicht. Vielleicht wollen Sie aber auch das Netzwerk vollstindig
von IThren anderen Bekannten trennen.

Sie kénnen IThr Adress-

buch oder Thre Kalender mit
Facebook verbinden - oder 1 Kontakee
dies auch verhindern.

facebook Stephan Lampracht oy

17 | Kalender

. Mitteilungen

@ Menii ,Teilen”

Mit einem einfachen Klick schalten Sie die Bereiche einfach aus. Wenn
Sie die Integration gar nicht weiter wiinschen, 16schen Sie das Inter-
netkonto einfach aus den Systemeinstellungen wieder heraus. Das
Markieren des Eintrags und ein Klick auf das Minuszeichen geniigen.



Safari — der perfekte Browser

Der Browser ist inzwischen eine der zentralen Anwendungen auf dem

Computer. Viele Anwendungen, nicht nur im geschéftlichen Bereich,

werden ausschliefilich angeboten. Mit dem Browser besuchen Sie

Online-Shops, schauen in sozialen Netzwerken nach Neuigkeiten, erle-

digen Bankgeschifte oder buchen Reisen. Safari heift der Browser von

Apple, der unter macOS immer dabei ist. Und nur Veteranen werden

sich an dessen Anfinge erinnern, die im Vergleich zu anderen Brow-

sern nicht so richtig iiberzeugend waren. Inzwischen hat Apple aber

aus Safari ein sehr gutes Werkzeug gemacht, das den Vorteil besitzt,

perfekt an die anderen Apple-Systeme und Gerite angepasst zu sein.

> Mit Safari nutzen Sie das Web mit den klassischen Funktionen wie
Suche, Lesezeichen und Tabs.

> Sie konnen sich interessante Dokumente fiir die Lektiire zu einem
spiteren Zeitpunkt merken. Dazu dient die Leseliste.

> Ganz ohne nervige Werbung und mit angenehmen Schriftarten
lesen Sie Webseiten mit der eingebauten Reader-Funktion.

> Und Sie konnen Safari auch Passworter und personliche Informa-
tionen anvertrauen, damit Sie in Shops und anderen Seiten nicht
standig erneut Thre Daten eintragen miissen.

ece is} 2% slojo maciite de c

MacLlLife

NEWSTICKER ~MAC IPHONE IPAD Al TESTS  TIPPS  DEAL 0P FORUM Q L

TOPTHEMEN: AirPods macOSHighSierra i0S11 HomePod iPadPro iPhone?  iPhone8 rocen: AEBEEBEBE

esser im Video: IFA-Neuheiten: Neues
d am iPhone-, iPad- und |
wender im Uberblick

Einladung zum iPhone-8-

Event: Diese ku n Theori- Apple hat die neunte Beta
en geistern durch das Netz Es ist offiziell: iPhone-Vorstellung am 12. September von i0S 11 freig e

Neues Filhrungspersonal und Aufgabenwechsel bei Apple e
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Sofern Sie die iCloud von Apple nutzen, werden die verschiedenen
Safari-Versionen auf Thren Endgeriten wie iPhone und iPad mit Threm
Mac verbunden. Sie greifen also auf die gleiche Leseliste oder auch die
gleichen Lesezeichen zu. Das macht die Arbeit mit Safari so iiberaus
praktisch.

Um mit Safari eine Webseite zu besuchen, starten Sie die Software
iiber den Eintrag im Dock oder nutzen Sie Spotlight.

B Safari ruft seine Startseite auf. Welche das ist, kénnen Sie in den
Optionen der Software festlegen. Klicken Sie auf die Adresszeile
oder driicken Sie [£J - . Die Schreibmarke befindet sich damit in
der Zeile.

EB Sobald Sie mit dem Tippen beginnen, klappt eine Liste unter der
Leiste herunter. Denn die Adressleiste arbeitet nicht nur mit
Adressen, sondern ist eine ausgefeilte Suchfunktion, die Inhalte
rund um die Arbeit im Web anbietet. Achten Sie also auf diese
Erginzung. Ist die Information dabei, die Sie suchen, blittern
Sie einfach mit den Pfeiltasten bis zum gewiinschten Treffer und
driicken Sie die Eingabetaste ().

) Suche in Google: Sie kénnen direkt aus der Zeile heraus die Such-
maschine abfragen. Dazu tragen Sie Ihren Begriff einfach weiter
ein und driicken anschliefiend die Eingabetaste.

B iCloud-Tabs: Nutzen Sie iCloud und lassen Sie Thre Gerite syn-
chronisieren, zeigt Thnen Safari passende Seiten von anderen
Geriten.

[ Lesezeichen und Verlauf: Ebenfalls durchsucht werden Thre
bereits gespeicherten Lesezeichen (Bookmarks) sowie der Verlauf
der Internetseiten.

Geben Sie immer mehr Zeichen ein, um den Begriff zu prézisieren
oder die Adresse vollstindig einzutragen. Mit der Eingabe rufen
Sie die Seite auf.



Fenster oder Tabs — Sie haben die Wahl

Sie konnen Internetseiten entweder in eigenen Safari-Fenstern abru-
fen oder Sie verwenden Tabs. Das ist oftmals die deutlich bessere Wahl,
da alle gedffneten Internetadressen unter einem eigenen Fenster
(Safari) erreichbar bleiben.

Um ein neues Fenster zu 6ffnen, driicken Sie die Tastenkombi-
nation [£J -[[J. Neue Tabs 6ffnen Sie mit £ - [

Wenn Sie einen interessanten Link auf einer Internetseite finden,
aber nicht wollen, dass die Seite, die Sie gerade betrachten, vom neuen
Inhalt ersetzt wird, driicken Sie die Taste g und klicken auf den Link.

Sie konnen jederzeit einen gedffneten Tab in ein Fenster umwan-
deln. Dazu klicken Sie auf den eigentlichen Tab, halten die Maustaste
gedriickt und ziehen den Tab jetzt aus dem Safari-Fenster heraus.

Zwischen den gedffneten Tabs navigieren Sie entweder mit der
Maus oder Sie prigen sich noch ein weiteres Tastenkiirzel ein: Mit

- E - Bl beziehungsweise E3- E - wechseln Sie zwischen den
einzelnen Tabs. Mit 3 - i werden diese geschlossen.

Tabs sammeln - um sie spdter zu nutzen
oder um Ordnung zu schaffen

Tabs sind die besseren Fenster - zumindest gewohnlich. Denn mit
ihnen biindeln Sie zusammengehorige Seiten und béndigen Fenster-
wildwuchs auf dem Schreibtisch. Hier sind noch zwei Tricks, mit denen
Sie noch mehr aus Tabs machen kénnen.

Thr Mac merkt sich die gedffneten Dokumente, wenn Sie den Ruhe-
zustand aktivieren. Vielleicht wollen Sie aber auch aus Griinden der
Stromersparnis Safari schlief}en, haben aber eine Menge an Tabs geoft-
net? Dann legen Sie sich dafiir doch ein gemeinsames Lesezeichen an:
> Wihlen Sie aus dem Menti Lesezeichen » Lesezeichen fiir diese ...

Tabs hinzufiigen ... und geben Sie dem Ordner einen Namen. Sie

finden alle Seiten in der Seitenleiste. Je nach Threr Auswahl aus

dem Listenfeld legen Sie die Tabs in einem Threr Lesezeichen an.

Diese Lesezeichenordner hinzuflgen zu:
[ Lesezeichenmeni [

Gesicherte Tabs

SAFARI - DER PERFEKTE BROWSER
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Um schnell wieder an derselben Stelle weiterzumachen, konnen Sie
einen solchen Ordner, der voller Lesezeichen steckt, auch wieder in
Tabs 6ffnen. Sie finden am Ende der Eintrige des Ordners die Funktion,
die Lesezeichen in neuen Tabs zu 6ffnen.

4 Mac Life | Nachrichten, Ti...ac, iPhone, iPod und iPad
@ heise online - IT-News, N...richten und Hintergriinde

In neuen Tabs 6ffnen

Und Safari hilft Thnen auch beim Aufriumen. Wenn Sie eine ganze
Reihe von Fenstern geoffnet haben, gehen Sie auf Fenster » Alle Fens-
ter zusammenfiihren. Das Kommando kennen Sie bereits vom Finder.
Damit werden alle gedffneten Fenster fein sduberlich zu Tabs und kén-
nen bei Bedarf auch fiir spiter in einen Lesezeichenordner abgelegt
werden.

Es kann passieren, dass Sie so viele Tabs ge6ffnet haben, dass sich
mehr Inhalt in der Leiste befindet, als Safari sinnvoll darstellen kann.
Dann werden Thnen die weiteren Elemente mehr oder weniger nur
angedeutet, da kein Text sinnvoll darinsteht. Im Menii Darstellung
finden Sie das Kommando Alle Tabs einblenden. Sie konnen auch die
Kombination —E — driicken. Jetzt werden verkleinerte Darstel-
lungen aller Seiten in der Mitte des Schirms angezeigt.

% Mac Life | Nechrichten, Tipps & Tricks, Tests fir Mac, iP... MOPO.de - Aktuelle Nachrichten aus Hamburg, der Welt,...
Moo B .

MaclLife

Alle gebffneten Tabs werden in einem Ubersichtsfenster angezeigt.
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Mit iCloud-Tabs Seiten von lhrem iPad oder iPhone 6ffnen

Wenn Sie Safari und iCloud einsetzen, steht Thnen eine sehr zeit-
sparende Funktion zur Verfiigung, die gerade die Recherche im Web
erleichtert. Mit den iCloud-Tabs synchronisieren der Mac, das iPad
und das iPhone (iiber iCloud und die Verwendung derselben Apple-ID)
die gedffneten Dokumente miteinander. Das ist im Alltag durchaus
praktisch. Sie haben gerade ein tolles Hotel fiir die néchste Urlaubs-
reise entdeckt? Dann lassen Sie die Adresse auf dem Mac in Safari
geodffnet und nutzen IThr iPad, um den anderen Familienmitgliedern die
Seite ganz bequem auf der Couch zu prisentieren. Die Synchronisation
erfolgt automatisch, sofern Sie nicht unter iCloud in den System-
einstellungen den Punkt Safari abgewihlt haben.

Wenn Sie Thre auf dem Mac gedffneten Tabs auf dem iPhone oder
iPad einsetzen wollen, 6ffnen Sie Safari am iPhone und tippen Sie auf
die Tab-Taste unten rechts. Scrollen Sie in Thren Tabs nach unten. Im
Anschluss an die ge6ffneten Tabs am iPhone folgen die Tabs auf allen
Geriten, die iiber ein iCloud-Konto verbunden sind.

Um die auf den anderen Geriten getffneten Tabs zu betrachten,
klicken Sie in der Symbolleiste von Safari auf das Tab-Symbol. Wie auf
den anderen Geriten folgen jetzt erst die Darstellungen der Seiten, die
Sie auf dem Mac geoffnet haben. Wenn Sie durch die Liste blittern, fin-
den Sie am unteren Rand des Fensters die von Thnen genutzten Gerite
und die Eintrige der Seiten. Ihr Mac verwendet zum Einblenden aller
Tabs das Tastenkiirzel [£3- - .

Wie schnell die Informationen anderer Gerite auf dem Mac und umge-
kehrt zur Verfiigung stehen, hingt auch von der Internetgeschwindig-
keit und der Auslastung von iCloud selbst ab. Uberwiegend geschieht
das alles rasend schnell, gelegentlich kann aber auch etwas Wartezeit
notig sein.

SAFARI - DER PERFEKTE BROWSER
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Die Leseliste

Sie nutzen das Internet sehr intensiv zur Recherche oder lassen sich
gern von den Nutzern Ihrer Twitter-Zeitleiste inspirieren? Dann sto-
3en Sie wahrscheinlich tiglich auf interessante Seiten und Dokumente,
von denen Sie nicht wissen, ob Sie die Adressen fiir lingere Zeit auf-
heben wollen. Natiirlich konnen Sie alle interessanten Seiten einfach
auch unmittelbar in Safari als Tab 6ffnen, aber dann wird es schnell
uniibersichtlich. Mit der Leseliste hat Apple eine Art von Zwischen-
speicher entwickelt, der perfekt fiir diese Situationen ist.

Auch die Leseliste funktioniert mit iCloud. Sie konnen also auf allen
Thren Geriten interessante Web-Fundstiicke in die Liste aufnehmen
und diese dann auch auf den verschiedenen Geréten lesen. Sammeln
Sie also tagsiiber interessanten Stoff und lesen Sie diesen am Abend
ganz bequem auf Threm iPad. Nach der Lektiire entscheiden Sie dann
dariiber, ob das Dokument spiter noch einmal benétigt wird.

Surfen Sie wie gewohnt mit Safari. Stoflen Sie auf einen interessan-
ten Artikel, klicken Sie auf das Symbol fiir , Teilen® @ in der Symbol-
leiste von Safari. Es befindet sich unmittelbar rechts neben der Adress-
leiste und enthilt einen Pfeil, der nach oben zeigt. Aus dem Menii
entscheiden Sie sich dann fiir Zur Leseliste hinzufiigen.

©0 Zur Leseliste hinzufligen
(M Lesezeichen hinzufligen
@ Diese Seite mailen

@) AirDrop

€2 Twitter

) Facebook

'_ Notizen

i) Erinnerungen

@ Nachrichten

() Mehr ... 1 neu



Auf dem Mac finden Sie die Leseliste in der Seitenleiste. Uber
Darstellung » Seitenleiste einblenden rufen Sie diese auf. Die
Leseliste wird durch das Brillensymbol dargestellt. Sie kon-
nen sie aber auch direkt einblenden lassen. Dazu finden Sie im
Menii Darstellung ebenfalls einen Befehl oder Sie nutzen das
Kiirzel g -E3-B).

Suchen Sie sich aus der Liste interessanten Lesestoff aus.
Klicken Sie einfach auf einen Eintrag - die Seite wird geoffnet.
Die Leseliste bleibt in Sicht. Denken Sie daran, dass Sie auch
durch [E§-Klick ein Element in einem neuen Tab 6ffnen kon-
nen. Wenn Sie das Dokument gelesen haben und es aus der
Liste entfernen wollen, driicken Sie das Symbol X. Wenn Sie die
Seite nicht ausdriicklich aus der Liste 16schen, bleibt der Ein-
trag bestehen und Sie kénnen wieder darauf zuriickkommen.

Die Lesezeichenliste verfiigt iiber eine Filteroption, die Apple
aber ganz gut versteckt hat. Rollen Sie die Leseliste herunter
wie beim Scrollen auf einer Seite. Jetzt erhalten Sie Zugriff auf
diese Funktionen:

> Lassen Sie sich Alle oder nur Ungelesene Seiten anzeigen.

> Suchen Sie nach Titeln in den gespeicherten Seiten.

SN OO

@

Entspannter lesen — die Reader-Funktion

Der wachsende Zugriff auf das Internet hat gerade in der
Verlagsbranche fiir Erschiittterungen gesorgt, da weniger
gedruckte Produkte verkauft werden. Die fehlenden Ein-
nahmen versuchen die Unternehmen jetzt durch mehr
Online-Werbung zu kompensieren. Doch manchmal wird da
schon {iibertrieben. Teilweise blinken Banner oder andere
Elemente an jeder nur moglichen freien Stelle. Das macht die
Lektiire manchmal ziemlich anstrengend. Safari enthilt eine
Funktion, mit der die Inhalte einer Seite ohne die Stéorungen

SAFARI - DER PERFEKTE BROWSER

Warnung vor
Drogenkonsum Polizeii...
mopo.de

In Deutschland ist man
Schockbilder bisher nur v...

Android Pay Debuts in
the UK, no need to unlo...
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Ahead of Google's annual
I/O event kicking off later...

Rolf Boysen
de.m.wikipedia.crg
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seinem Abitur 1939 in Ha...

Ebay Enterprise and
Demandware Form New...
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m

Demandware, Inc. a
provider of enterprise clo...
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Mode und Digitalisierung
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Ungemein praktisch: Die Leseliste.
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Die Reader-Ansicht eignet
sich besonders fiir das
Lesen langerer Artikel

hervorragend.
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aufbereitet werden. Bilder, blinkende Elemente und Werbebanner
blendet der Browser einfach aus. Die Funktion nennt sich Reader und
ist auch in anderen Safari-Versionen enthalten.

ene < [ e v o oA & de mwikipedia.org
Aol Boysen - Wikoedia woPOde - s Hamourg, der W, : +

Rolf Boysen — Wikipedia

Fotografiere Kulturdenkmale,
hilf der Wikipedia und gewinne!

Rolf Boysen (* 31. Miirz 1920 in Flensburg; T 16. Mai 2014 in Miinchen[l{21L3ll4])

war ein deutscher Schauspieler
Leben
Boysen absolvierte nach seinem Abitur 1939 in Hamburg eine kaufminnische Lehre

und wurde dann Soldat im Zweiten Weltkrieg. Nach seiner Riickkehr aus dem Krieg
nahm er Schauspielunterricht und erhielt sein erstes Engagement 1948 am
Stadttheater Dortmund. Nach weiteren Stationen in den Schauspielhiusern Kiel,
Hannover und Bochum war Boysen von 1957 bis 1968 erstmals Ensemblemitglied
der Miinchner Kammerspiele. Er arbeitete mit prominenten Theaterregisseuren des
ver Jahrhunderts So spielte er unter Fritz Kortner 1962 die
Titelralle im Othello von William Shakespeare. Spiter auch noch in der letzten

Inszenierung Kortners vor dessen Tod 1970 Clavigo von Johann Wolfgang von
Goethe gemeinsam mit Thomas Holtzmann. Unter Kortner spielte er auBerdem den
Jean in Fréiulein Julie von August Strindberg. Erwin Piscator besetzte ihn als Herzog

ATk in Fiam Faslansan Grindeich Cahillan Dia asfalomsishan Tnhna in Adinshan

Der Reader hat leider nur einen Schénheitsfehler. Er kann nicht alle
Seiten filtern. Deswegen kann es auch passieren, dass Sie eine Internet-
adresse aufrufen und Ihnen die Funktion nicht zur Verfiigung steht.

Sie nutzen Safari wie gewohnt. Wenn der Reader die Seite verein-
fachen kann, erscheint direkt links neben der Adressleiste ein kleines
Textsymbol B . Klicken Sie darauf. Safari 14dt jetzt den Text und die
Bilder in einer lesefreundlichen Umgebung, ohne Werbung, ohne Navi-
gation. Sie sehen lediglich den reinen Text sowie zwei kleine Bedien-
elemente, mit denen Sie die Buchstabengroéfie wechseln konnen.

Sie haben sicherlich auch bereits die Erfahrung gemacht, dass Redak-
teure oft lingere Artikel kiinstlich aufteilen. Reader sucht sich alle
Seiten zusammen und zeigt diese auf einer durchgehenden langen
Seite an. Der Reader arbeitet zuverlissig und kann viele Seiten verein-
fachen.



Die Top-Adressen - lhre Top Sites

Wahrscheinlich hat Safari Thnen beim Start eine Reihe von Miniaturen
angezeigt, die sogenannten Top Sites. In den Einstellungen des Pro-
gramms legen Sie fest, mit welcher Seite oder welchem Bereich Safari
starten soll. Die Top Sites sind die Seiten, die tatsiachlich am hiufigsten
aufgerufen haben. Sie konnen aber auch Angebote zu einer Top-Site
machen. Und wie immer beweist Apple auch hier viel Liebe zum Detail.
Denn die Miniaturen sind Live-Vorschauen. So erkennen Sie auf einen
Blick, ob sich Anderungen auf den Seiten ergeben haben.

Offnen Sie Safari. Falls die Top Sites nicht eingeblendet werden,
fithren Sie Lesezeichen » Top Sites einblenden aus. Wenn Sie Safari noch
nicht besonders lange nutzen, besteht die Sammlung aus Vorschli-
gen von Apple und ist noch nicht besonders praktisch. Das wird jedoch
immer besser, je linger Sie mit der App arbeiten.

[0} - Aktuslie Berin Topsies

Topsites

Wenn Sie wollen, konnen Sie die Liste der Top Sites jederzeit um eigene

Eintrige erginzen. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger auf die Adress-
leiste, wihrend das Dokument angezeigt wird. Es wird ein Pluszeichen

eingeblendet. Klicken Sie und halten Sie die Maustaste gedriickt.
Wihlen Sie dann aus dem Menti Hinzufiigen zu » Top Sites.
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Damit wird die von Thnen so markierte Seite in der linken oberen
Ecke der Top-Seiten dargestellt, wo sie auch dauerhaft bleibt. Wenn
Sie so wollen, sind die manuell hinzugefiigten Elemente so etwas wie
visuelle Lesezeichen. Die Liste der Top Sites kénnen Sie auch manuell
bearbeiten.

Fahren Sie mit der Maus auf einen Eintrag, werden in der linken
oberen Ecke zwei Symbole sichtbar.
> Mit der Stecknadel verankern Sie die Seite dauerhaft als Top Site.

Sie bleibt an der Position, an der Sie die Seite verankert haben.

Auch durch Klicken und Ziehen kénnen Sie die Position und damit

die Reihenfolge der Elemente in dem Stapel veréndern.
> Klicken Sie dagegen auf das X, wird das Element aus der Liste

entfernt. Damit verhindern Sie, dass diese Seite jemals erneut zur

Top Site wird. Auf diese Weise konnen Sie sich auch von Apples

Vorschligen befreien.

Ein Klick auf das X
entfernt das Element
aus der Liste.

www.bplaced.net - Host Service Provider

Adobe Flash

Obwohl Flash von Adobe in den vergangenen Jahren stets in der Kri-
tik von Fachleuten stand, weil die Software stindig neue Sicherheits-
liicken aufwies und regelmifiig aktualisiert werden musste, haben sich
Flash-Animationen lange gehalten. Die ,,Flashmania“ ging soweit, dass
teilweise Seiten gar nicht bedienbar war, wenn nicht das Plug-in fiir
Flash im Browser installiert wurde. Doch schon seit Jahren gibt es eine
Reihe von anderen Technologien, die Animationen oder Diashows auf
Webseiten ermoglichen. Doch inzwischen hat auch Adobe eingelenkt
und das offizielle Ende von Flash angekiindigt. Wenn Sie mich fragen,
lohnt es sich heute eigentlich nicht mehr, das Sicherheitsrisiko einer
Installation von Flash einzugehen. Wenn Sie das anders sehen, hier
einige Hinweise zur Installation von Flash.



Wenn Sie beim Surfen auf einer Seite auf den Hinweis stofden, dass
der Flash Player benétigt wird, klicken Sie auf den dort hinterlegten
Link. Dieser fuihrt Sie dann auf die Seite des Unternehmens Adobe,
dem Erfinder von Flash und Hersteller der Software.

Ublicherweise miissen Sie auf dieser Download-Seite Ihr installiertes
Betriebssystem auswihlen und kénnen danach mit einem Klick die
aktuelle Fassung auf Thren Rechner laden. Heruntergeladen wird eine
DMG-Datei, wie Sie diese im Zusammenhang bereits bei der Installa-
tion von Software kennengelernt haben. Klicken Sie also doppelt auf
die Datei und danach auch doppelt auf das einzige Dokument, das in
dem Fenster, das sich 6ffnet, dargestellt wird.

Die Installationsroutine présentiert Thnen einen Link auf die Nut-
zungsbedingungen. Nachdem Sie diese gelesen haben, klicken Sie
auf Installieren. Wie iiblich miissen Sie Ihr Systemkennwort einge-
ben. Sofern Sie Safari nicht geschlossen haben, was anzunehmen ist,
weist Sie die Installation darauf hin und bietet Thnen auch zugleich das
Schliefen des Programms an. Erst danach kann das Setup starten.

Zum Abschluss miissen Sie noch erlauben, dass der Player nach Aktua-
lisierungen sucht oder diese automatisch installiert. Jetzt starten Sie
Safari neu, rufen die Seite auf, die Flash bend6tigt hat, und kénnen dort
alle Elemente lesen.
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Lesezeichen - die Klassiker zur Informationsverwaltung

Wenn es darum geht, die Adresse einer Internetseite zu speichern,
gehoren die Lesezeichen (Bookmarks) zu den Klassikern schlichthin.
Und dank der Synchronisierung iiber die Cloug, greifen Sie von allen
Thren Geriten auf die gleichen Lesezeichen zu.

Wenn Sie ein Lesezeichen anlegen wollen, zeigen Sie mit der Maus
auf die Adresszeile. Es wird darin ein Pluszeichen sichtbar. Driicken
Sie einmal etwas lidnger darauf. Jetzt 6ffnet sich ein Menii.

Sie konnen jetzt drei Aktionen ausfiihren:

> Sie entscheiden sich dafiir, einen neuen Ordner fiir Lesezeichen
anzulegen. In diesem Fall entscheiden Sie sich fiir das Kommando
Neuer Ordner. Vergeben Sie danach einen Namen und der Ordner
wird mitsamt des Bookmarks angelegt. Spéter steht Thnen dieser
Order zum Ablegen sofort zur Verfiigung.

> Sielegen das Lesezeichen in die Favoritenleiste. Dies ist eine
schmale Leiste mit Internetadressen, die unterhalb der Werkzeug-
leiste erscheint. Sie konnen darin gespeicherte Objekte mit einem
Klick aufrufen. Die Leiste wird mit 3 - E -[B) sichtbar oder auch
wieder ausgeblendet.

> Sielegen den Eintrag einfach im Lesezeichenmenti ab. Das ist
einfach eine lange Liste, die sichtbar wird, sobald Sie das Menii
Lesezeichen auswihlen.

i Seite

oo Leseliste
# Topsites

(1 Favariten
"™ Recherche El Capitan
" Recherche Yosemite
T MNews

. 11



Auflerdem gibt es auch noch das Kommando Lesezeichen hinzufiigen
aus dem Menii Lesezeichen — oder noch schneller: [£3-[B). Im kleinen
Dialog, der aufklappt, konnen Sie einen Namen fiir das Lesezeichen
verwenden (es muss sich nicht unbedingt um den Titel des Dokuments
handeln) und iiber das Listenfeld den Ordner aussuchen.

Diese Seite hinzufiigen zu:

] Lesezeichenmenti

Aktuelle Nachrichten - Inland Ausland Wirtschaft Kultur Sport
Abbrechen Hinzufligen

Sie wollen in Threm Lesezeichen richtig aufraumen? Dafiir ist extra
ein separates Menii in Safari angelegt. Sie erreichen es iiber das Menii
Lesezeichen. Hier miissen Sie Lesezeichen bearbeiten anklicken.

Durch Klicken und Ziehen bewegen Sie Eintriige an neue Positio-
nen. Sie markieren Lesezeichen und driicken die Taste (Entfernen),
um einen Eintrag wieder zu 16schen. Und iiber den Schalter Neuer
Ordner legen Sie sich neue Verzeichnisse an, in die Sie Thre Bookmarks
ablegen kénnen.

Lesezeichen
Website Adresse
» [T] Favoriten 27 Objekte
»[Z] Lesezeichenmenii 2 Objekte
@ Mantia » Lego http://mantia.me/wallpaper/lego/
& Gimme Bar : Workspaces https://gimmebar.com/collectionf4e702d9c2f0aaad57400000a/workspaces
& Get Your Cables Under Control This Weekend http://lifehacker.com/5915074/get-your-cables-under-control-this-weekend

Neuer Ordner

& DIY Binder Clip Cable Manage...Insanely Cheap, Customizable  http://lifehacker.com/6906654/diy-binder-clip-cable-management-is-insanely-cheap-customizable

ielwaren Fachgeschaft - On...Playmobil, Siku, Bruder, Darda ttp:f/www.design-objekt.defcatalog/index. stiga-eishockey-c- ?page=2&sort=2a
Spiel Fachgeschaft - On...Playmobil, Siku, Bruder, Darda  http: design-objekt.d: logfindex.php/stiga-eishockey-c-103?page=28& 2

[*.] Comedytour Hamburg - Come...eigen. Anschnallen. Loslachen! http://www.comedytour.de/de/stadtrundfahrt/comedytour_hamburg.php

» [ Recherche ElCapitan 2 Objekte
» I Neuer Ordner 0 Objekte

Die Lesezeichen lassen sich bequem im Browser sortieren und editieren.
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Funktionen fiir die Favoritenleiste -
Bookmarklets

Nutzen Sie Dienste wie Pinterest, Instagram oder Flickr regelmifig?
Schreiben Sie Artikel in Threm eigenen Blog oder auf Medium? Dann
kennen Sie die Situation, schnell ein Dokument oder ein Foto an einen
Dienst senden zu wollen. Sich erst einzuloggen, ist meist zu umstind-
lich. Das wissen auch die Dienstanbieter und haben deshalb die soge-
nannten Bookmarklets entwickelt. Das funktioniert {iblicherweise so,
dass Sie auf der Seite des Anbieter einen Hinweis auf ein besonders
Lesezeichen (oft als Button oder tatsidchlich als Bookmarklet bezeich-
net) finden.

Blenden Sie sich dann zunéchst die Favoritenleiste ein. (Menti Dar-
stellung) Danach klicken Sie den Button auf der Seite des Dienstes an.
Halten Sie die Maustaste gedriickt und bewegen Sie den Schalter auf
die Favoritenleiste. Dort lassen Sie die Maustaste wieder los. Sobald Sie
nun etwas Interessantes finden, das Sie teilen mochten, driicken Sie
den Schalter in der Favoritenleiste. Sie gelangen damit entweder auf
eine spezielle Seite des Services oder es 6ffnet sich ein kleines Fenster,
in das Sie die Details Thres Fundstiicks eintragen.

Das Praktische an diesen sogenannten Bookmarklets: Sie konnen
sie auch am iPhone und am iPad nutzen. Das haben sie den Safari-
Erweiterungen voraus.

Privates Surfen aktivieren

Wenn Sie eine Seite im Internet aufrufen, protokolliert ein Browser wie
Safari diese Aktion und nimmt die Adresse in den Verlauf auf. Der Ser-
ver des Anbieters tibertragt auf Thren Rechner vielleicht eine Textda-
tei, ein Cookie, anhand der Sie spiter erneut identifiziert werden kon-
nen. Sie miissen sich dann nicht erneut anmelden. Aufierdem bleiben
bestimmte Einstellungen bestehen. Das ist praktisch, aber eben auch
alles nachvollziehbar fiir Dritte, da die Daten auf dem Rechner abgelegt
werden. Mit der Funktion ,Privates Surfen“ wird Thr Browser so abge-
schirmt, dass eben gerade nicht Informationen auf Threm Rechner lan-
den, anhand der Sie spiter wieder erkannt werden kénnen. Damit tut
Apple also etwas dafiir, IThre Privatsphire zu schiitzen.



Mit der Aktion des Privaten Surfens werden einige der Komfortfunk-

tionen von Safari vollstindig ausgeschaltet:

> Cookies werden deaktiviert: Sie surfen unerkannt auf Seiten, die
sonst personalisiert sind. Das kann durchaus {iberraschende
Effekte haben, denn die Google-Suche zeigt jetzt andere Ergeb-
nisse an.

> Der Verlauf wird unterdriickt: Seiten, die Sie ,,privat”besucht
haben, tauchen nicht im Verlauf auf.

> iCloud-Tabs sind ausgeschaltet: Private Seiten werden nicht auf
anderen Geriten angezeigt.

> Beenden Sie Safari, dann werden im Privatmodus getffnete Seiten
nicht wieder angezeigt.

Offnen Sie Safari und wihlen Sie aus dem Menii Ablage > Neues privates
Fenster ... (E3- B3 - D). Es offnet sich jetzt das neue Fenster von Safari.
Im oberen Rand blendet Thnen der Browser ein, welche Aktionen aus-
gefiihrt werden und auflerdem wird die Adresszeile dunkel dargestellt,
damit Sie besser erkennen, dass Sie sich im privaten Modus befinden.

[ N ] im] B o © ), [buchbegriff oder Websitename eingeben

Privates Surfen” aktiviert

Safari wird dein Nutzungsverhalten flir alle Tabs in diesem Fenster nicht aufzeichnen. Die besuchten Seiten, der Suchverlauf oder die Informationen fir das automatische Ausfiillen werden von Saferi nicht gesichert,

wenn du dieses Fenster schiieBt.

Die dunkle Adressleiste weist Sie auf den privaten Modus hin.

Sie konnen jetzt wie gewohnt mit dem Browser arbeiten und auch Tabs
Offnen, wenn Sie es wiinschen. Wenn Sie den privaten Modus wieder
verlassen wollen, schlieflen Sie das Fenster einfach wieder.

Privatsphare wahren - Surfspuren tilgen

Wie jeder aktuelle Browser protokolliert Safari eine Menge an Daten,
wiahrend Sie damit arbeiten. Zum einen natiirlich die Adressen, die
Sie eingeben und abrufen. Auch Text und Bilder der Dokumente, die
Sie abrufen, werden im Zwischenspeicher, dem Cache, gespeichert.
Damit Sie sich auf einer Webseite nicht stindig neu anmelden miis-
sen, wenn sie erneut abgerufen wird, schickt der Server des Dienstes an
Thren Rechner eine kleine Textdatei, ein Cookie. Diese Datei wird vom
Server wieder abgerufen und das System erkennt daran, dass Sie sich
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Verlauf, Cookies und andere

bereits angemeldet hatten. Cookies und andere Markierungen iibertra-
gen aber auch noch zahlreiche andere Dienste auf IThren Rechner. Sie
dienen in erster Linie dazu, IThren Weg durch das Internet zu verfol-
gen. Damit wollen Werbetreibende kontrollieren, ob ihre Mafnahmen
erfolgreich waren. Im Laufe der Zeit sammelt sich auf Threr Festplatte
also eine Menge an Informationen, die einigen Speicherplatz bean-
sprucht und auch viel {iber Sie persénlich und Ihre Gewohnheiten ver-
rat.

Safari hilft Thnen beim Aufridumen dieser ganzen Informationen.
Wihlen Sie im Menii Safari das Kommando Verlaufl6schen.

Zum Schutz Ihrer Privat-
sphére konnen Sie auch

Durch Léschen des Verlaufs werden verwandte

‘Webseitedaten 16schen. Cookies und andere Websitedaten entfernt.

Der Verlauf wird auf anderen Geréaten entfernt, auf denen
du mit deinem iCloud-Account angemeldet bist.

Loschen | letzte Stunde

? Abbrechen Verlauf I6schen

Damit entfernen Sie die bereits erwihnten Cookies, die gespeicherten
Adressen und leeren den Cache. In diesem Dialog entscheiden Sie dar-
iiber, ob Sie nur die Daten fiir eine bestimmte Periode 16schen wollen
oder aber alle gespeicherten Informationen entfernen mochten.

Noch mehr Funktionen zum Loschen solcher personenbezogenen
Daten finden Sie in den Einstellungen von Safari, die Sie wie bei allen
Anwendungen iiber das Programmmenii (also Safari) erreichen. Wech-
seln Sie dann dort in den Abschnitt Datenschutz.

® Datenschutz

s £ ¢ Q alONe B o

Aligemein Tabs Autom. ausfdlien Passworter Suchen Sicherheit Datenschutz Websites Erweiterungen Erweitert

Website-Tracking: Websitel i Tracking verhindern
Tracking durch Websites ablehnen

Cookies und Website-Daten:  Alle Cookies blockieren

Websitedaten verwalten ... 2

Sie kdnnen genau einstellen, wie Safari mit Cookies umgehen soll.



Mit einem Klick auf Websitedaten verwalten kénnen Sie sich genau
ansehen, welche Sites Daten auf Threm System abgelegt haben. Dar-
iiber 16schen Sie dann gezielt einzelne Eintrige, oder die gesamte Liste.

Q |

Diese Websites haben Daten gespeichert, die zum Verfolgen deines Surfverhaltens verwendet
werden kénnen. Wenn du diese Daten entfernst, kann das Verfolgen méglicherweise reduziert
werden, du kannst aber auch von der Website abgemeldet werden oder das Verhalten der
Website kann sich andern.

109.201.130.53

Lokaler Speicher

16software.com
Lokaler Speicher

192.168.1.102

Lokaler Speicher

192.168.1.112

Cookies, Lokaler Speicher

1drv.com
Cookies

@ Irx.io

Cookies

Alle entfernen

Wenn Sie alle gespeicherten Daten auf einen Rutsch entfernen wollen,
klicken Sie auf den Schalter Alle entfernen. Anschlieffend miissen Sie
noch den Warnhinweis bestitigen und die gespeicherten Informa-
tionen gehoren der Vergangenheit an.

Sollen alle Daten, die von den 1.480
angezeigten Websites gespeichert wurden,
von deinem Computer entfernt werden?

Diese Aktion kann nicht widerrufen werden.

7 3 Abbrechen ) Jetzt entfernen
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zu iibermitteln.

Im Laufe der Zeit werden Sie auch einigen Webseiten erlaubt haben,
Neuigkeiten per Mitteilungszentrale zu iibermitteln. Magazine und
Newsportale, die einen nennenswerten Anteil an Apple-Nutzern haben,
bieten gern einen solchen Service an. Sie konnen hier ganz gezielt auf-
rdumen. In den Einstellungen von Safari gibt es dafiir extra einen Block
namens ,,Websites®.

® Websites

c = Lo ¢ Qo w O @ F O

Allgemein Tabs Autom. ausfiillen Passworter Suchen Sicherheit Datenschutz Websites Erweiterungen Erweitert

Aligemein
Diese Websites haben die Erlaubnis zum Anzeigen von Warnhinweisen in der Mitteilungszentrale angefordert:
E Reader
@ 9tosmac Nicht erlauben [
@) Inhaltsblocker @ apfeleimerde Nicht erlauben
° Automatische Wiedergabe & App Developer Magazine Nicht erlauben
@ ifun Nicht erlauben [
w Seitenzoom .
@ ifun.de Nicht erlauben
n famers @ iTopnews Nicht erlauben
@ Mikrefon & Kassenzone Nicht erlauben
. i ~
ort & Mac Life Nicht erlauben
@ SPIEGEL ONLINE Nicht erlauben
@ TechCrunch Nicht erlauben [
Plug-Ins 3 ) -
& Variety Nicht erlauben [

Adobe Flash Player

Version 21.0.

Adobe ief?’ar

@ AdobeAAMDetect Websites erlauben, nach Berechtigungen zum Senden von Push-Benachrichtigungen zu fragen
v ot

Hier gibt es einen separaten Block fiir die Mitteilungen. Aufierdem
konnen Sie hier einstellen, dass bestimmte Sites automatisch mit dem
Reader geoffnet werden. In den aktuelle Safari-Versionen hat Apple das
nervige Verhalten mancher Sites abgestellt, beim Aufruf automatisch
Videos wiederzugeben. Wenn Sie dies ausnahmsweise erlauben wollen,
finden Sie in dem Abschnitt auch die Option, diese Ausnahmen anzule-
gen.



Text auf Webseite suchen

Das Internet ist ein wunderbares Medium, um sich umfassend zu infor-
mieren oder bestimmte Dinge zu einem Thema zu recherchieren. Zur
ersten Orientierung helfen Thnen die Suchmaschinen weiter. Aber ist
es Thnen auch schon einmal so ergangen, dass Sie von Bing oder Google
an eine Seite geleitet worden sind, dann aber erst einmal gar nicht den
Fachbegriff gefunden haben, nachdem Sie suchten?

Offnen Sie eine Seite in Safari.

BB Nutzen Sie das Kommando Bearbeiten>Suchen>Suchen.

EB) Safari blendet anschlieend ein Banner am oberen Rand ein. Tra-
gen Sie hier den gesuchten Begriff ein. Safari hebt die entspre-
chenden Fundstiicke auf der Seite hervor.

B Klicken Sie auf die Pfeile. Safari wechselt zur niichsten oder vor-

herigen Fundstelle und hebt sie deutlich hervor.

BB Klicken Sie auf Fertig, um das Suchbanner zu schliefien.

ene < o MTEILC R E Seite zur Lesekiste hinzufogen D NN
BTreler (< | > [ beisen o] [ Fert

Hallaro. Hilf mit, ihn zu verbessern, und entfeme anschiieBend diese Mariderung.

=28

""‘=“‘=° Staffel 1 |Baarbaien | Queltext bearbeiten |

Lakion ~ Hauptartii: Braaking Bac/Statel 1

L von seiner Erkranku bagleitat Walter White seinen Schwippschwager Hank, der bel der DEA arbeitet, zu sinem Einsatz,

S bei dem sin Methamphetamin-Labor ausgehoben wird. Dabei entdeck! er seinen ehemaligen Schiler Jesse Pinkman, als der gerade vom Tatort fieht. Walter sucht Jesse

3 ‘spater auf und 2wingt ihn dazu, sein Partnar bai der Produktion von Methamphetamin zu werden. Jasse soll vor allem dia von Waller produziente erstklassige Droga

Nederlands verkaufon. Mit dem Erios will Walter bezahlen und eina Ricidage for die Familia biden, falls or
otz i sollte. Jesse ist beir Qualitat des Produkls und vermittelt spater durch seinen Freund Skinny Pete den Kontakt zum

Norsk lokalen Tuco Sal de ine Verhalten vor Probleme stellt.

dralt

Polskd Staffel 2 |Bearbeiten | Quelliext bearbeiten |

Teonite - Hauptartikel: Breaking Bac/Staffel 2

Fomink Tuco wird von Hank gefasst und aus Notwenr erschossen, woraufhin Jesse und Walter, der in der D yms Heisen serg bedient,

* Pyooud selbst den Vertrieb Gbernehmen. Aufgrund der hohen Qualitat des blauen haben sie sich einen g dass s den beiden geling!, md

Sears inwan Unterhéindiem Badger, Skinny Pete und Comto it vergradem. Jesse Kleine wo e seiner J

Mng néiher kommt, Walters Frau Skyler nimmt ihren Job in der bei Inrem alten Arbellgeber Beneke Fabricators an.

Sioventina Badger wird von der Polizei verhaftet, woraufhin Walter und Jesse engagieren, um

* Svenicie Da Walter elne Verschiechierung seiner Gesundnet beflirchiet und er nur noch doer wenige finanzielle Mitte! verfag, kocht er zusammen mil Jesse insgesamt ber

S 20 et or dass sein Tumor um 80 was f bei der Famikie

s Spéter Azt sorgt.
P c inam Kininan Junoan arschossan Ausstiot. Wallar

Suchbefehle, die Sie aus anderen Apps oder aus dem Finder kennen,
funktionieren natiirlich auch in Safari. Wihlen Sie — zur Suche,
- , um zum néchsten Fundort zu gelangen. Mit schliefien Sie
das Suchbanner.
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Eine Webseite per E-Mail versenden

In der Symbolleiste von Safari ist die Schaltfliche zum Senden und
Verteilen von Informationen untergebracht. Wenn Sie ein iPad oder
ein iPhone nutzen, kennen Sie diesen Schalter vermutlich bereits. Mit
einem Klick auf das Dokument, von dem ein Pfeil ausgeht, haben Sie
sowohl auf dem mobilen Gerit als auch auf dem Mac die Moglichkeit,
Informationen mit anderen zu teilen.

Rufen Sie eine Seite in Safari auf und klicken Sie in der Symbol-
leiste die Taste Senden.

BB Klicken Sie auf Diese Seite mailen.

00 Zur Leseliste hinzufligen
M Lesezeichen hinzufligen
@ Diese Seite mailen

@) AirDrop

£ Twitter

3 Facebook

. Notizen

i) Erinnerungen

€ Nachrichten

Mehr ... 1 neu

B Mail 6ffnet sich und zeigt ein neues E-Mail-Fenster. Der Titel der
Seite wird zum Betreff. Im Editor miissen Sie sich jetzt entschei-
den, ob Sie nur den Link, die Reader-Version oder die Webseite
beziehungsweise das PDF versenden wollen.

B Betreff und Inhalt kénnen Sie natiirlich noch éndern. Jetzt noch
den Empfinger eintragen und die Mail versenden.

Der Schalter Senden umfasst noch eine ganze Reihe weiterer Optionen.
Wenn Sie wollen, versenden Sie eine Seite auch direkt an einen ande-
ren Mac, der sich in IThrer Nihe befindet.



Erweiterungen nachriisten

Was wiren aktuelle Browser so ganz ohne Erweiterungen, auch Plug-
ins genannt? Sie erginzen die Funktionen des Programms und machen
den Einsatz des einen oder anderen Dienstes erst so richtig komfor-
tabel. Auf der anderen Seite handelt es sich bei den Erweiterungen
stets auch um kleine eigenstindige Programme, auf die Apple keinen
Einfluss hat. Und die Plug-ins konnen Sicherheitsliicken enthalten: Sie
konnen einfach fehlerhaft sein und den Browser zum Abstiirzen brin-
gen. Und schlief’lich wird ein Browser, der voller Erweiterungen steckt,
auch nicht so schnell arbeiten wie nach der ersten Installation. Sie
sollten also abwégen, ob Sie Erweiterungen installieren wollen und ob
Sie diese tatséchlich benétigen.

BB Rufen Sie die Einstellungen von Safari auf und wechseln Sie zu

den Erweiterungen.
[ XN ) En;ewterungen Erweiterungen
fis- B . .
ln] [== A { i} Q &\i O E I sﬁ von Drlt.tan'bletern
Allgemein Tabs Autom, musfillen Passwrter Suchen Sicherheit Datenschutz Mittsilungen Erweltarungen Erweitert lassen sich in den
. — ) ) Einstellungen
Erweiterungen werden von Drittanbietern entwickelt, um das Surfen im Internet
anzupassen und zu optimieren. s m 2l aktivieren.
Erweiterungen holen ?
BB Klicken Sie einmal auf Weitere Erweiterungen Damit gelangen Sie
zur Seite von Apple, auf der Thnen Erweiterungen (Extensions)
angeboten werden.
Auf der Webseite von

Erweiterungen fiir

Safari Extensions

0] L #

1Password Evernote Web Clipper Ka-Block!
Security Bockmarking Security
Learn More » Learn More > Learn More »

0 e s

Popular

ABP ) n

Adblock Plus AdBlack LastPass
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Safari zum Download.

Apple gibt es zahlreiche
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Nach der Installation

stehen die Erweiterungen
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zur Verfiigung und
konnen konfiguriert

werden.

B Suchen Sie sich eine Erweiterung aus, die Sie einsetzen wollen.
Zum Beispiel, um Anzeigen auf Webseiten zu blockieren. Lesen
Sie sich den Text der Beschreibung durch und klicken Sie dann auf
Install Now.

Die Erweiterung wird nun auf den Computer geladen.

In den meisten Fillen miissen Sie nichts weiter tun und das Plug-
in wird automatisch eingerichtet. Wie auch bei Apps werden Sie aber
auch im Web Erweiterungen finden, die Sie auf den Rechner laden
miissen. In diesem Fall sollte ein Doppelklick auf die Datei geniigen,
die sich nach der Ubertragung im Ordner ,Downloads“ befindet. High
Sierra wird dann nachfragen, ob Sie die Erweiterung tatséchlich instal-
lieren wollen.

Die installierten Anwendungen werden alle in den Einstellungen
von Safari aufgelistet. Dort konnen Sie auch die Optionen des Plug-ins
verdndern, sofern die Entwickler der Erweiterung solche vorgesehen
haben. Und: Mit einem Klick auf den entsprechenden Schalter ent-
fernen Sie die Erweiterung auch wieder von Threm System.

L ] [ ] Erweiterungen

8 : 4 T A - 0O & F

Aligemein Tabs Autom. ausfiillen Passworter Suchen Sicherheit Datenschutz Websites Erweltarungen Erweitert

&) ciptooevonth.. O Marker 1.4.1

= Directly highlight information on the web - and work with the selection in OutlineEdit.
u Read It Later Re..

Deinstallieren

PostRank Extens...

. L OE Marker" kann Inhalte aller Webseiten Ubertragen. Dazu kénnen persénliche Daten oder i ionen, wie
Procrastinate Passwirter, Telefonnummern oder Kreditkarten gehtiren.

@ Clip to DEVONth...

é Openin Internet ...

&7 saveto Pocket

O reedy

2= wuter

Updates [ 4]

Erweiterungen aus der Galerie fir Safari ungen at isch lisieren Weitere Erweiterungen ... ?



Personliche Daten automatisch einfiigen

Beim Ausfiillen von Formularseiten und Bestellungen greift Thnen
Safari unter die Arme. Sobald Sie die ersten Buchstaben Ihres Namens
tippen, schligt der Browser vor, diese Daten automatisch auszufiillen.

Ihr Vor- und Nachname (Pflichtfeld)
St 1~

¥« Stephan Lamprecht — Arbeit
| ==/ Telefon, E-Mail eintragen.

Anpassen ...
Stefan Gaedicke

| Stefan Hoynck

Wenn Sie die Kontaktinfo bestétigen, zeigt IThnen Safari zur Sicherheit
die Informationen an, die er benutzen moéchte. Wenn Sie dies besta-
tigen, werden die Formularfelder nun blitzschnell ausgefiillt und gelb
hinterlegt. Auch wenn das Programm einen guten Job dabei macht, die
Felder zuzuordnen und zu erkennen, rate ich Thnen dazu, die Eingaben
unbedingt noch einmal zu kontrollieren, bevor Sie das Formular auch
tatséchlich absenden.

Ihr Vor- und Nachname (Pflichtfeld)
Stephan Lamprecht

Ihre Email-Adresse (Pflichtfeld)
stephan@lIcht.net v

Betreff

SAFARI - DER PERFEKTE BROWSER
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Das automatische
Ausfiillen von Formu-
laren ist ungemein
praktisch. In den Safari-
Einstellungen kénnen
Sie festlegen, wie Thre
Daten genutzt werden.
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Das funktioniert sogar bei Passwortern oder Feldern, in denen Sie erst
noch ein Passwort hinterlegen miissen. Auf Wunsch schligt Thnen
Safari dann ein solches Passwort vor. Dazu muss aber der Schliis-
selbund aktiviert sein. Dazu lesen Sie in Kapitel 8, in dem es um den
Mehrnutzerbetrieb des Mac geht, mehr. Denn so richtig sicher ist das
nur dann, wenn Sie Thren Mac auch mit einem guten Passwort gesi-
chert haben.

In den Einstellungen von Safari finden Sie gleich zwei Abschnitte, die
sich um das Thema , sensible Daten“ kiimmern.

Unter Autom. ausfiillen entscheiden Sie mit einem Mausklick dar-
iiber, ob Sie wollen, dass die entsprechende Information iiberhaupt
automatisch ausgefiillt werden soll. Mit einem Klick auf Bearbeiten
haben Sie dann weitere Moglichkeiten, die Informationen zu bearbei-
ten oder zu korrigieren.

® Autom. austillen
) = ¢ Q ) @ B u
L riea) U =~ W kol
Aligemein Tabs Aulom. ausfllien Pessworter Suchen Sicherheit Datenschulz Websites Erweiterungen Erweitert
W isch (l Info von meinen Kontakten verwenden Bearbeiten ...
Benutzernamen und Passwérter Bearbeiten ...
Kreditkarten Bearbeiten ..

Andere Formulare Bearbeiren ... ?

Wenn Sie sich also dazu entschliefien, dass Safari auch wihrend der
Bezahlung in einem Shop Ihre Kreditkartendaten automatisiert ein-
tragen soll, dann besteht die Mo6glichkeit, die entsprechenden Daten
mit einem Klick auf Bearbeiten zu hinterlegen oder auch zu bearbeiten,
wenn sich etwa das Ablaufdatum Threr Kreditkarte geindert haben
sollte.

Wenn Sie Passworter im Programm ablegen und diese eventuell
bearbeiten miissen, stehen diese in Form einer Liste im Abschnitt Pass-
wérter ebenfalls in den Einstellungen von Safari bereit.



Alternative Browser

Safari sollte der Browser IThrer Wahl sein, wenn Sie nahtlos mit allen
Apple-Anwendungen und vor allen Dingen der iCloud arbeiten wollen.
Wer aber jahrelang ein bestimmtes Programm benutzt hat, stellt sich
nicht mehr so gerne auf ein anderes um. Das ist nur zu verstindlich.
Fiir alle also, die mit anderen Browsern gearbeitet haben, gibt es die
gute Nachricht, dass es auch Browser-Alternativen fiir den Mac gibt:

> Google Chrome: In den ersten Versionen hat der Browser aus
dem Hause Google erst wie ein Fremdkorper gewirkt und war alles
andere als schnell. Wer intensiv mit Google-Diensten arbeitet
oder auch ein Android- Gerit nutzt, sollte sich Chrome wenigstens
zusétzlich installieren, um mit den anderen Google-Gerite
reibungslos zusammenzuarbeiten.

»  Firefox: Firefox ist gerade in Deutschland sehr beliebt. Wenn Sie
den Browser schon lange unter Windows oder Linux verwendet
haben, konnen Sie ihn auch am Mac nutzen.

> Operawird wohl auf ewige Zeiten in seiner Marktnische verbleiben.
Das muss ja nicht unbedingt schlecht sein - und die Nutzer, die die-
sen Browser einsetzen, schworen ja auch darauf. Auch Opera gibt es
in einer Mac-Version.

Von der Idee und Technologie her sollte es im Web keine Rolle spielen,
welche Software Sie zum Surfen benutzen. In der Praxis tut es das aber
sehr wohl. So werden Sie (nicht hiufig, aber doch) irgendwann die
Erfahrung machen, dass Thnen ein Server mitteilt, dass Sie einen ver-
alteten Browser verwenden oder die Seite fiir einen anderen Hersteller
optimiert wurde. Der Entwickler hat also entsprechend schludrig gea-
rbeitet. Sie konnen die Browserabfragen solcher Webseiten aber auch
tduschen.
Offnen Sie die Einstellungen von Safari und wechseln Sie in den
Abschnitt Erweitert. Aktivieren Sie am unteren Rand die Option Menti
»Entwickler“in der Mendiileiste anzeigen.

SAFARI - DER PERFEKTE BROWSER
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Das Entwickler-Menii ® Erweitort
bietet erweiterte Einstel- n] == [/ ¥ A =« O @ F o

lungen fﬁr fortgeschrit' Aligemein Tabs Alnom..iuslﬂ\len Pisiw‘ﬂner Suchen Sicherheit Datenschutz Websites Erweiterungen Erweitert

tene Benutzer. ES kann Intelligentes Suchfeld: Vollstindige Adresse der Website anzeigen
inden Safari—EinStel— Bedienungshilfen:  Keine SchriftgréBen verwenden, die kleiner sind als S
lungen unter Erweitert“ Uber Tabulator jedes Objekt auf einer Webseite hervorheben
”»

Uber Wahitaste-Tabulator jedes Objekt hervorheben
akthlert Werden' Leseliste: ' Artikel automatisch zum Offlinelesen sichern

Internet-Plug-Ins: Plug-Ins zum Stromsparen stoppen

Style-Sheet: ~ Nichts ausgewshit

dierung: gisch (ISO Latin 1)
Proxies:  Einstellungen andern ...

Menil Entwickler” in der Men(leiste anzeigen P

Wie das Kommando bereits verrit, ist in Threr Meniileiste nun ein wei-
terer Eintrag zu finden. Damit konnen Sie nicht nur dieselbe Seite auch

mit einem anderen Browser besuchen (sofern Safari auf dem System

einen solchen entdeckt), sondern auch einem Server vorgaukeln, dass

Sie gerade einen anderen Browser einsetzen.

Safari kann Webseiten  / Standard (automatisch ausgewahit)
auch vorgeben, es wire

ein anderer Browser. Safari 11.0

Safari — i0S 10.3 — iPhone
Safari — i0S 10.3 — iPod touch
Safari —i0S 10.3 — iPad

Microsoft Edge

Internet Explorer 11
Internet Explorer 10
Internet Explorer 9
Internet Explorer 8
Internet Explorer 7

Google Chrome — macOS
Google Chrome — Windows

Firefox — macQS
Firefox — Windows

Dazu nutzen Sie einfach das Kommando User Agent und suchen sich
den Browser aus, den Sie ,,einsetzen® wollen. Nun sollte das mit dem
Besuch der Webseite problemlos funktionieren.
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Dropbox

Dropbox zédhlt zu den Diensten, die seit den Schlagzeilen iiber die sys-
tematische Uberwachung des Datenverkehrs durch amerikanische
Geheimdienste nicht ganz unumstritten sind. Allerdings bleiben
Mac-Anwendern eher wenige Alternativen zu iCloud, besonders dann,
wenn auch noch ein iPad genutzt wird. Denn wenn Entwickler einer App
iCloud nicht unterstiitzen, nutzen sie in aller Regel Dropbox als zentra-
len Speicher. Deswegen sollten Sie Dropbox zumindest installieren.

Dropbox einrichten

Dropbox kann in der Basisversion kostenlos genutzt werden. Wenn Sie
sich fiir ein Benutzerkonto registrieren, werden Thnen auch Speicher-
erweiterungen angeboten. Aber die kostenlosen 2 Gigabyte diirften
normalerweise eine ganze Weile reichen. Als Voraussetzung benoti-
gen Sie ein Benutzerkonto auf dem System. Aufierdem wird Dropbox
auf Threm Mac einen Ordner anlegen, der iiberwacht wird. Dateien und
Ordner, die Sie innerhalb des Ordners anlegen, werden - sofern eine
Verbindung mit dem Internet besteht - zuverléssig an den Server iiber-
tragen. Die auch auf anderen Geriten installierte Dropbox-Software
kiitmmert sich dann darum, dass die Dokumente auf allen Installa-
tionen zur Verfiigung stehen.

Um Dropbox nutzen zu kénnen, gehen Sie folgendermafien vor:

Offnen Sie die Website ,Dropbox.com®. Klicken Sie auf Regis-
trieren.

BB Thnen wird die Software fiir den Mac zum Download angeboten.

Klicken Sie doppelt auf die DMG-Dateien, die Sie heruntergeladen
haben.

DROPBOX 157
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Dropbox ist ein beliebter (XX . Dropbox Installer
und einfach zu nutzender
Cloud-Speicher-Dienst

Dropbox

dropbox.com

To install, double-click the icon above!

BB Klicken Sie erneut doppelt. Das System mochte von Thnen wissen,
ob Sie das Programm tatsédchlich 6ffnen wollen. Das bestétigen Sie.
Damit beginnt der Download weiterer Komponenten.

Dropbox-Installationsprogramn

Dropbox wird heruntergeladen ...

=

B Hinterlegen Sie jetzt die Details Thres gerade erdffneten Kontos.

B Damit ist die Installation abgeschlossen. Sie kénnen jetzt die
erweiterten Optionen besuchen oder aber bereits Thre Dropbox
aufrufen.

Hier loggen Sie sich in Thr
Dropbox-Konto ein.

atephan

Anmelden




Offnen Sie Thren Dropbox-Ordner. Der Mac wird in aller Regel
von Thnen die Eingabe des Systemkennworts verlangen, damit
die Synchronisation beginnen kann. Die Optionen erreichen
Sie auch spiter noch.

Wenn Sie Details zur Synchronisation steuern wollen, kli- . - _
cken Sie in der Meniileiste auf das Dropbox-Symbol. Am rech- Uber d,a s Menti km,mel,l Sie

. . . . auch die Synchronisation

ten unteren Rand des kleinen Fensters klicken Sie auf den Pfeil unterbrechen. Das ist ganz

neben dem Zahnrad und nutzen das Kommando Einstellungen. praktisch, wenn Sie die volle
Kapazitiat Thres Mac beno-
tigen und auch Bandbreite

Unter Allgemein konnen Sie ein monochromes Icon in die
sparen wollen.

Meniileiste einfiigen, was zu einem einheitlichen Gesamtbild
beitrigt. Zwei Register sind noch interessant:

> Netzwerk: Dort kénnen Sie mit einem Klick auf Bandbreite die
Geschwindigkeit fiir Upload und Download von Dateien beschrin-
ken. Damit benétigt die Synchronisation zwar mehr Zeit, aber
andere Downloads werden nicht so stark beeintrachtigt.

> Konto: Unter Konto richten Sie auf Wunsch eine ,selektive Syn-
chronisation” ein. Wenn bereits Ordner in der Dropbox angelegt
sind, kénnen Sie gezielt einen oder mehrere Verzeichnisse von der
Synchronisation ausschliefien.

Dateien fiir andere freigeben

iCloud ist wirklich toll, wenn Sie schnell auf Thren Daten von verschie-
denen Apple-Geriten zugreifen wollen. Falls Sie die Dokumente aber
auch noch auf einem Tablet mit Android benétigen oder ein Nutzer,
mit dem Sie arbeiten wollen, eben nicht mit einem Mac arbeitet oder
per iCloud arbeiten will, ist Dropbox eine gute Alternative. Zumal
auch viele Apps, die fiir iOS geschrieben worden sind, nicht mit iCloud
synchronisieren, sondern mit der Dropbox.

Wenn Sie wollen, konnen Sie andere Nutzer zu einem Ordner Ihrer
Dropbox einladen. Ihr Kollege oder der Empfinger kann sich dann fer-
tiggestellte Dokumente ganz einfach direkt auf seinen Rechner laden.
Das ist vor allem auch dann praktisch, wenn die Dateien, um die es geht,
einfach zu grof} dafiir sind, per E-Mail versendet zu werden. So gehen
Sie dabei vor:

DROPBOX 159
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Offnen Sie den Finder und wihlen Sie den Ordner aus, den
Sie teilen mochten.

EB Klicken Sie rechts (—Klick, Zwei-Finger-Tipp) und
wihlen Sie Diesen Ordner freigeben. Jetzt 6ffnet sich der
Browser.

BB Geben Sie die E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf Ein-
ladung senden. Der Empfinger muss die Einladung jetzt
nur noch annehmen.

Der Empfianger erhilt eine E-Mail von Dropbox, der einen
Link zum Ordner im Web enthilt. In der Mail klickt er auf den
Link Ordner ansehen. Der Browser 6ffnet sich. Er klickt Anneh-
men und der geteilte Ordner ist jetzt im Browser zu sehen

Dropbox kann auch Bildschirmfotos sammeln

Dropbox kann optional alle Bildschirmfotos, die Sie auf Threm
Mac machen, automatisch sammeln und in einem eigenen
Ordner ablegen.

EB Machen Sie ein Bildschirmfoto - zum Beispiel mit [EJ-

a-a

BB Beim ersten Mal meldet sich die Dropbox mit der Frage,
ob Sie den Screenshot in Dropbox speichern wollen. Kli-
cken Sie darauf.

B Dropbox legt Thr Bildschirmfoto in den Ordner Dropbox/
Screenshots. Auferdem kopiert die App auch gleich einen
Link zur Datei in die Zwischenablage.

Diesen Link geben Sie dann etwa per E-Mail oder einem Chat-
programm weiter. Der Empfinger kann so den Bildschirmin-
halt rasch sehen oder sich die Datei auf seinen Rechner laden.

Wenn Sie das automatische Einsammeln wieder deaktivie-
ren wollen, rufen Sie sich die Einstellungen von Dropbox auf.
Wechseln Sie dann zu Importieren. Dort deaktivieren Sie die
Freigabe von Screenshots. Auf die gleiche Art und Weise schal-
ten Sie das Sammeln auch wieder ein.
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FOTOS, BUCHER,
AUDIO UND VIDEO

Multimedia am Mac macht einfach Spaf3. Ganz zu
Recht gelten die Rechner von Apple in dieser Diszi-
plin als besonders einfach zu bedienen und besonders
leistungsfahig. Vielleicht waren die Multimedia-Eigen-
schaften ja auch fur Sie der Grund, sich einen Rechner
mit Apfellogo zu kaufen? Eigene Videos bearbeiten
und verdffentlichen, kommerzielle Filme bei Apple
leihen oder kaufen, die eigenen Fotos organisieren
und teilen — darum geht es in diesem Kapitel. Ich stelle
Ihnen die Programme vor, die lhr neuer Mac mit an
Bord hat.



Von der Kamera auf den Mac

Seitdem das Fotografieren so gut wie keine Folgekosten mehr produ-
ziert, wird geknipst, was das Zeug hélt. Abziige auf Papier werden wohl
immer weniger Menschen im Haushalt haben. Und das Smartphone
hat sich lingst als vollwertige Alternative zur Kleinbildkamera eta-
bliert. Unsere Fotos landen direkt auf Servern in der Cloud und wir
konnen Sie bereits wenige Minuten spéiter mit unseren Freunden und
Bekannten teilen. Lange Zeit war iPhoto das zentrale Programm fiir
das Verwalten von Fotos auf dem Mac. Doch Apple hat es eingestampft
und macht seinen Nutzern stattdessen mit der kostenlosen App Fotos
ein Geschenk.

Nach dem ersten Programmstart begriifit Sie Fotos mit der Option,
sich eine kurze Einfithrung anzusehen. Nehmen Sie sich ruhig einen
Moment dafiir Zeit, die Software besser kennenzulernen. Wenn Sie den
Schritt tiberspringen, kénnen Sie sich die Einfithrung aber spiter noch
einmal ansehen. Im Menii ,,Hilfe“ rufen Sie dann das Video erneut auf.
Anschliefend befinden Sie sich in der noch leeren Oberfliche. Hier
mochte die App erst einmal von Thnen wissen, ob Sie die iCloud-Fo-
tomediathek verwenden wollen. Dabei speichern Sie Thre Fotos in
der Cloud von Apple, mit dem Vorteil darauf auch von allen Geriten
zugreifen zu konnen, auf denen Sie sich mit Threr Apple-ID anmelden.
Sie konnen diesen Schritt aber auch erst einmal {iberspringen. Haben
Sie Spéter angeklickt, sind Sie auf dem Startbildschirm der App. Dort
konnen Sie:

; Fotos begriifit Sie und
® T [ begleitet Sie durch die
e - o Enruzi:un:y:‘:mmg ersten Schritte.

Effekte Bearbeitung

ifen, JHin & i Warkzeugen
Her® und Langaeitbefichiungen aus  auswihben und deine Live Photos " ur
deinen Live Photos.

Einfilrung in ,Fotos* anzeigen ..
Du kannst die EinfOhrung spiter im Mend
LHilfe" ansshen.

Baginnen

> Importieren Sie Aufnahmen aus Ihrer Kamera

> Bewegen Sie Aufnahmen, die Sie vielleicht bereits auf dem Mac
gespeichert haben, aus dem Finder nach Fotos

> Fiir eine groflere Anzahl nutzen Sie die Funktion ,,Importieren“ aus
dem Menii Ablage

»  Sie aktivieren die iCloud-Fotomediathek

VON DER KAMERA AUF DEN MAC
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Sobald Sie ein iPhone oder
eine Kamera anschliefRen,
6ffnet sich die Ubersicht
der Fotos, die Sie impor-
tieren konnen.

l64

Dazu spiter noch mehr. Beginnen wir am besten damit, dass Sie Fotos
vom iPhone oder Threr Kamera importieren.

Bilder von einer Kamera oder iPhone importieren

Der Import aus einer Kamera ist wirklich sehr einfach. Sie verbin-
den dazu die Kamera per USB-Kabel mit dem Mac und schalten sie
ein. Wenn Sie sich schon mit der Materie beschiéftigt haben sollten: Es
spielt dabei keine Rolle, ob die Kamera per USB oder im PictBridge-
Modus mit dem Computer verbunden wird. Fotos erkennt die Bilder
in beiden Féllen. Das funktioniert genauso bei einem iPhone. Verbin-
den Sie es am besten per USB-Kabel mit dem Mac und warten Sie einen
Moment. Auf dem Telefon werden Sie anschliefend gefragt, ob dem
angeschlossenen Computer vertraut werden soll. Erst wenn Sie dies
bestétigen, werden die Fotos eingelesen. In der oberen Leiste blendet
Thnen Fotos den zusitzlichen Bereich ,Importieren” ein. Wechseln
Sie dorthin. Markieren Sie jetzt mit der Maus die Fotos, die Sie auf den
Rechner iibertragen wollen. Oder Sie machen es sich ganz bequem und
nutzen die Funktion ,,Alle neuen Fotos importieren®. Die App wechselt
damit sofort in den Abschnitt ,,Alben®.

Ist der Import erfolgreich abgeschlossen, konnen Sie die Fotos vom
Speicherchip der Karte 16schen. Sie finden in der oberen Navigation
auch einen Schalter, um das Loschen erfolgreich importierter Dateien
zu automatisieren.

& Meln Fotostream

Gerdto

0@ n— —m Importieren 4 Alle neven Fotas impartieren
Mediathek & Honor BX | Fotos” fir dieses Gerat 6ffnen Importieren nach: Mediathei Obiekte nach dem Import IBschen
13 Fotos ] o<

%) Riickblicke £ : |

A Persanen R = B

e k-

one " W 2 . B
@ importe

@ BLN-L21
Gutein

& Aktivitiiten
Alben
¥ [T] Meine Alben

Projokte

¥ [ Meine Projekte




Fotos organisieren - oder organisieren lassen

Wen Sie das erste Mal Aufnahmen Threr Kamera importiert haben,
werden Sie wahrscheinlich verbliifft sein, was Fotos bereits aus den
Informationen der Bilder extrahieren kann. Ganz automatisch sortiert
die Software bereits die Fotos in verschiedene Alben. Automatisch wer-
den Gesichter und auch Selfies erkannt (falls Sie solche aufgenommen
haben). Dahinter stecken einige clevere Funktionen. Selfies erkennt
das Programm ganz einfach dadurch, dass die Meta-Informationen zu
einem Bild ausgewertet werden. Erkennt Fotos, dass die Frontkamera
des iPhones (oder eines anderen Smartphones) verwendet wurde, gilt
die Aufnahme eben als Selfie.

Fotos ist keine professionelle Bilddatenbank, wie sie in Agenturen
oder Fotostudios zum Einsatz kommt. Das will die Software auch gar
nicht sein. Um sich aber einen Uberblick iiber seine Aufnahmen zu
verschaffen, geniigt die Software auf alle Fille. Denn Thre Aufnahmen
konnen Sie nach vielen Gesichtspunkten organisieren: Vergeben Sie
Titel, werten Sie die Aufnahmedaten aus oder nutzen Sie die Ortsan-
gaben, sofern die Kamera GPS-Informationen speichert. Klicken Sie
auf den Schalter , Fotos®, werden Ihre Aufnahmen nach Datum und
(sofern vorhanden) zusétzlich nach Aufnahmeort sortiert.

Mit einem Doppelklick auf ein Foto vergrofiern Sie es und konnen
sich die Details ansehen. Mit einem einfachen Klick markieren Sie die
Aufnahme. Mit einem Klick auf das kleine Infosymbol in der oberen
Werkzeugleiste rufen Sie sich Informationen zur Aufnahme ein. Dazu

e e m— @ Juli 2017

Mediathex

© Fotos Importe
<) Rickblicke importiert am 3. September 2017 um 15:14 9 Onjekte Angezeigt: Alle Fotos v
A personen
T one
@ importe
< Mein Fotostream
Gerita
I BLN-L21
Gataitt
< Aktivititen
Aben
v ] Meine Alben

¥ [ Meine Projekte

VON DER KAMERA AUF DEN MAC

Direkt nach dem Import
zeigt Thnen Fotos die
gefundenen Bilder in
einem eigenen Bereich an.

165

FOTOS, BUCHER, AUDIO UND VIDEO



FOTOS, BUCHER, AUDIO UND VIDEO

166

gehort der Aufnahmeort (sofern wihrend der Aufnahme solche Daten
gespeichert wurden), aber auch Angaben zur Qualitdt. Haben Sie meh-
rere Elemente markiert, konnen Sie sich eine Diashow vorfiihren las-
sen. Diese starten Sie mit Ablage>Diashow vorfiihren. In einem Kklei-
nen Zusatzfenster entscheiden Sie sich fiir einige der Vorlagen fiir die
Show. HIER ABB 5_4 EINFUGEN Sie haben dabei die Wahl zwischen
verschiedenen Themen, also Prisentationsformen. Eine Besonderheit
sind die Projekte, die ebenfalls in der linken Leiste des Programms auf-
tauchen. Damit gruppieren Sie Thre Aufnahmen nach Themen oder
anderen Gesichtspunkten. Als Ergebnis eines Projekts werden die
Fotos dann zu einem Buch, einem Kalender oder auch einer Diashow.

Jedes Bild besitzt seine individuellen Eigenschaften. Diese Informa-
tionen rufen Sie etwa mit einem Rechtsklick und nachfolgend ,, Infor-
mationen® auf. Oder Sie nutzen das Tastenkiirzel [EJ-[l] . Die Infor-
mationen diirfen Sie natiirlich bearbeiten. Fiigen Sie zu Ihren Fotos
eigene Titel und Beschreibungen hinzu. Wie es sich fiir eine Datenbank
gehort, diirfen Sie Schlagworte (Tags) einsetzen, um Thre Bilder besser
zu unterscheiden. Das Tagging verlduft intuitiv. Sie geben das Schlag-
wort ein und driicken die Eingabetaste. Schon wartet der Mac auf wei-
tere Eingaben von Thnen. Explizit speichern miissen Sie die Eingaben
nicht. Es geniigt, das Informationsfenster zu schliefRen.

Wenn Sie bei der Durchsicht der Bilder schlechte Aufnahmen fin-
den, dann 16schen Sie diese am besten unmittelbar. Fiithren Sie einen
Rechtsklick auf eines oder mehrere markierte Bilder aus und nutzen
Sie aus dem Kontextmenii das Kommando ,,L6schen®. Die Bilder sind
aber nicht sofort verschwunden. Fotos legt dafiir ein eigenes Album an.
Jedes Foto erhilt so noch eine ,,Schonfrist®. Sie sehen mit einem Blick,
wie lange es noch dauert, bis das Bild entfernt wird. Sind Sie bereits
sicher, die Aufnahmen nicht mehr zu benétigen, dann driicken Sie auf
»Alle 16schen®.

Eine Diashow ist das ein-  Julizo 9 Fotos ausgewshit M
fachste Projekt, das Sie in ' - -
der App anlegen kdnnen.
Zur Auswahl stehen einige
Effekte.




Eigene Alben anlegen

Mit Fotos organisieren Sie Ihre Bilder ganz nach Wunsch in eige-
nen Alben. Wechseln Sie {iber die Navigation in den entsprechenden
Abschnitt. Uber Ablage » Neues Album legen Sie einfach einen neuen
Eintrag an. Vergeben Sie dann zunichst einen neuen Namen. Sie kon-
nen aber zunichst einige Aufnahmen aus der Rubrik Fotos markieren
und danach das Kommando ausfiihren. Dann werden die Bilder auch
gleich dem neuene Foto hinzugefiigt.

® O ® Weitere Infos Buchformat auswahlen Abbrechen Fotobiicher gehéren Zu
den Projekten, die in
Quadratisch Klassisch Taschenbuch Fotos angelegt werden
. ) . S konnen. Sie suchen ein
Ein quadratisches, gebundenes Buch Dein eigenes gebundenes Buch - Ein personalisiertes Taschenbuch mit
mit Fotoeinband, passendem komplett mit Fotoeinband, passendem hochwertiger Bindung und Fotoeinband. Thema aus.

Schutzumschlag und Schutzhillle. Schutzumschlag und Schutzhiille.

25x25¢cm 20 x 20 cm 33x25cm 28 x 22¢cm 20 x 20cm 20x15¢cm

Auswahlen Auswihlen Auswihlen Auswihlen Auswihlen Auswihlen

Projekte anlegen

Mit den Projekten bietet Thnen Apple die M6glichkeit, mehr aus Thren
Fotos zu machen. Dazu gehoren Fotobiicher, Kalender, GruRkarten und
auch Abziige aus Papier. Entscheiden Sie sich beispielsweise fiir ,,Buch®,
bietet Thnen Apple zunichst einen Uberblick der verschiedenen For-
mate an. Sie sehen auch unmittelbar, wie grof Thre Investition in die-
sen Geschenkartikel sein wird. Nachdem Sie sich fiir eine Grundform
entschieden haben, gelangen Sie zur Auswahl der Vorlage. Diese stehen
iiber das Internet zur Verfiigung. Typisch Apple kénnen Sie hier nichts
falsch machen. Klicken Sie die erste Seite des Fotobuches an und ent-
scheiden Sie sich danach fiir Fotos hinzufiigen. Jetzt treffen Sie die Aus-
wahl zwischen den Bildern, die Sie auf dieser Seite platzieren wollen.
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B Fotos-Mediathek

Das einfachste Projekt, das Sie entwerfen kénnen, ist eine Diashow
Threr Aufnahmen. Auch das Anlegen einer Diashow starten Sie aus dem
Abschnitt Projekte heraus. Nachdem Sie einen Namen vergeben haben,
konnen Sie auch schon loslegen. Mit dem Pluszeichen fiigen Sie Fotos
und auch Texte hinzu. Wenn Sie nach Ubergangseffekten suchen: Drii-
cken Sie auf das Symbol mit der Uhr!

= Projekte ) a Buch kaufen

Fotos-Mediathek 20 Seiten - 35,99 €

FOTOS-MEDIATHEK

Einband Klappe 1

Platzierte Fotos l&schen Nicht verwendete Fotos £  Fotos hinzufiigen

In der eigentlichen Vorlage des Projekts platzieren Sie danach die Fotos. Ganz einfach, typisch Apple.
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Mit Gesichtern und Orten arbeiten

Viele, wenn nicht gar die meisten unserer digitalen Erinnerungen ste-
hen im Zusammenhang mit Personen. Fotos kann Thre Aufnahmen
auswerten und dabei Personen finden. Je nach Qualitit der Fotos lie-
fert die App sehr gute Ergebnisse.

Lassen Sie sich etwa iiber das Menii Darstellung die Seitenleiste ein-
blenden und klicken Sie dort auf Personen. Fotos zeigt Thnen eine kurze
Begriiflung. Allerdings miissen Sie etwas Geduld haben, bis dort die ers-
ten Aufnahmen auftauchen. Apple wertet die Fotos nur aus, wenn die
App selbst nicht 1auft und auch geniigend Vergleichsmuster vorhanden
sind. Das Zuweisen von Personen konnen Sie also erst spiter vorneh-
men. Ebenfalls typisch fiir Apple ist die Bearbeitung der Personen aber
selbsterkldrend.

Viele Digitalkameras sind heute mit GPS-Empfingern ausgestattet
und speichern bei jeder Aufnahme die Koordinaten des Aufnahme-
ortes. Das iPhone und andere Smartphones machen dies ebenfalls
(sofern Sie die Ortbestimmung nicht deaktiviert haben). Diese Infor-
mationen wertet Fotos aus, um die Aufnahmen auf einer Karte anzu-
ordnen. So kénnen Sie sich miihelos ansehen, an welchem Ort ein Bild
entstanden ist. Uber die Informationen zu einem Bild kénnen Sie den
Aufnahmeort auch nachtriglich hinzufiigen.

Um sich die Aufnahmeorte auf einer Karte anzusehen, wihlen Sie
einfach Orte aus der Seitenleiste. .
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Wenn Sie genau verfolgen
wollen, wo Sie Ihre Fotos
aufgenommen haben,
sehen Sie sich die Platzie-
rung auf der Karte an.
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Zu Fotos gehoren eine
Reihe von Bearbeitungs-
werkzeugen, darunter
auch Filter.
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Fotos bearbeiten

Fotos bietet eine Reihe von Funktionen, mit denen Sie Ihre Bilder
auch bearbeiten konnen. Klicken Sie doppelt auf ein Foto, um es in sei-
ner vergroflerten Ansicht zu betrachten. Damit wechselt die Ansicht
im Fenster. Am oberen Rand taucht jetzt der Schalter Bearbeiten auf.
Damit rufen Sie sich die Werkzeuge auf. In der Ubersicht der kleinen
Bilder klicken Sie ein Foto an und driicken die Eingabetaste oder nut-
zen aus dem Menii Bild das Kommando Werkzeuge einblenden.

Am rechten Rand werden die Werkzeuge gruppiert. Sie sind thema-
tisch zusammengefasst. Welche Werkzeuge bzw. Effekte am rechten
Rand zu sehen ist, bestimmen Sie mit einem Klick auf die oberen Schal-
ter. Mit Anpassen liefert Fotos Tools, um etwa Rote Augen zu entfer-
nen, oder auch die Auflosung oder Helligkeit zu bearbeiten. Wenn Sie
so wollen, sind dies Werkzeuge fiir die Basisarbeit an einer Aufnahme.
Daneben gibt es aber auch noch eine Reihe von Filtern, die Sie nach
einem Klick auf den gleichnamigen Schalter am oberen Rand errei-
chen. Mit Beschneiden legen Sie nicht nur einen Bildausschnitt fest,
sondern drehen die Aufnahme auch, falls das Motiv durch die Kamera-
haltung nicht vorteilhaft aussieht.

Auch mit Anpassungen verfremden Sie Bilder, weisen ein anderes
Licht zu oder konvertieren ein Foto in eine Schwarz-Weif3-Aufnahme.
Das ebenfalls automatische Werkzeug Retusche eignet sich gut, um
unschone Flecken zu entfernen. Tasten Sie sich aber am besten schritt-
weise an das Ergebnis an.

® Fiter LI Beschneiden @




Apropos: Fotos arbeitet mit Kopien Ihrer Bilder. Das wird spétes-
tens dann deutlich, wenn Sie Bilder aus der Bildverwaltung wieder aus-
geben wollen. Dazu markieren Sie die Dateien in der Ubersicht oder
einer Sammlung. Uber Ablage » Exportieren entscheiden Sie dann, ob
Sie die Bilder im Original oder als Bearbeitung ausgeben wollen.

Intelligente Alben benutzen

Sie wollen sich alle Fotos, die an einem Ort entstanden sind, aber nur
eine bestimmte Person zeigen, gesammelt ansehen? Genau fiir diese
Zwecke hat Apple in Fotos sogenannte intelligente Alben integriert.
Intelligente Alben funktionieren dhnlich den gespeicherten Suchldu-
fen in Spotlight oder in Mail:

Name des intelligenten Albums:  Neues intelligentes Album

Entspricht einigen der folgenden Bedingungen:

Foto ist Mit GPS gekennzeichnet -+
Aufgenommen an ist 3. 9.2017 ) - (4=
Person enthalt | -+

Wihlen Sie im Menii Ablage > Neues intelligentes Album ...
BB Vergeben Sie eine Bezeichnung.

EB) Legen Sie jetzt das erste Kriterium fest, das erfiillt sein soll. Wel-
che Felder und Bedingungen iiberpriift werden kénnen, zeigt Thnen
Fotos, wenn Sie die Liste aufklappen.

) Wie bei allen Filtern gilt auch hier, dass Sie sich entscheiden miis-
sen, ob es geniigt, wenn eine Bedingung erfiillt ist, oder ob alle
Bedingungen erfiillt sein miissen. Weitere Bedingungen konnen Sie
mit einem Klick auf das Pluszeichen anlegen.

Thr Datenbestand wird jetzt durchsucht und die Fotos zusammengestellt.

Ein intelligentes Album erkennen Sie an dem leicht verédnderten Icon
vor der Bezeichnung: Das Bild zeigt jetzt zusétzlich ein Zahnrad

VON DER KAMERA AUF DEN MAC

Ein intelligentes

Album funktioniert
wie eine gespeicherte

Suche und unter-
sucht das Material
nach definierten
Kriterien.
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Fotos teilen

Die Fotos allein auf dem Rechner anzusehen, ist ein eher einsames und
langweiliges Vergniigen. Teilen Sie also Thre schénsten Erinnerungen
mit anderen. Dazu haben Sie mit Fotos reichlich Gelegenheit.

Das Teilen von Fotos mit anderen wird in Fotos als , Bereitstel-
len“ bezeichnet. Beachten Sie, dass sich dieses Bereitstellen zunichst
immer auf die Gesamtheit aller Elemente bezieht, die Sie sich gerade
ansehen. Offnen Sie ein (intelligentes) Album, geht Fotos davon aus,
dass Sie alle Elemente darin bereitstellen wollen. Klicken Sie ein Ereig-
nis an, dann bezieht sich das Bereitstellen auf alle Fotos, die dazuge-
horen. Wollen Sie nur einen Teil der Bilder mit anderen teilen, dann
miissen Sie diese durch Anklicken markieren. Klicken Sie dann auf den
Thnen bestimmt vom iPhone bekannten Schalter fiir das Teilen. Damit
klappt das Auswahlmenii auf, das Thnen die Zahl der Fotos anzeigt, die
Sie teilen werden und die verschiedenen Ziele anbietet. Sie konnen Bil-
der per E-Mail versenden, auf Flickr posten oder an Facebook senden
oder auch einfach als Nachricht verschicken.

iCloud-Fotomediathek verwenden

Eine der wesentlichen Neuerungen der neuen App Fotos gegeniiber
anderen Apple-Programmen ist die iCloud-Fotomediathek. Sie kénnen
diese jederzeit aktivieren, aber auch wieder ausschalten. Allerdings ist
es wichtig, dass Sie die jeweiligen Konsequenzen kennen. Deswegen an
dieser Stelle ein paar Worte zur Mediathek.

Die Mediathek ist zwar eine Datenbank, aber zugleich auch ein Ord-
ner auf der Festplatte. Und wenn Sie nichts an den Einstellungen der
Software dndern, dann werden neue Aufnahmen dorthin kopiert. Wenn
Sie diese bewusst an einem anderen Speicherort belassen wollen (zum
Beispiel einen Netzwerkspeicher) ist das moglich. Dann miissen Sie in
den Einstellungen aber das Kopieren ausschalten.

Allerdings: Fiir diese Fotos, die Sie also physikalisch aufierhalb der
Mediathek speichern, kénnen Sie die iCloud-Fotomediathek nicht nut-
zen. Diese neue Mediathek aktivieren Sie im Register iCloud in den
Einstellungen des Programms. Sie haben danach zwei Optionen:



° iCloud Wenn Sie die iCloud-

B "9 Fotomediathek aktivieren,
Algesmain fEE miissen Sie entscheiden,
(Clond Foomaciathar wo die hochauflésenden
Lade und speichere deine gesamte Mediathek automatisch in iCloud. Du kannst Bildern 1agern SOllen.

dann von all deinen Apple-Geréten oder Uber das Internet darauf zugreifen.

Mein Fotostream

Importiere neueste Fotos von Geraten ohne iCloud-Fotomediathek und sende neue
Fotos an das Album ,Mein Fotostream” auf diesen Geraten.

iCloud-Fotofreigabe

Erstelle Alben, um sie fUr andere Personen zu teilen, oder abonniere die
gateilten Alben von anderen.

BB Nutzen Sie die Option Originale auf diesem Mac laden, dann wer-
den die hochauflésenden Versionen Threr Bilder stets auf dem
Gerit gespeichert. Das verbraucht Speicherplatz auf der Fest-
platte, bietet aber den Vorteil, dass Sie auch ohne Internetverbin-
dung auf diese detailreichen Aufnahmen zugreifen kénnen.

BB Nutzen Sie dagegen Mac-Speicher optimieren, dann werden die
hochauflésenden Versionen in der Cloud gespeichert. Auf dem
Mac (oder besser: dem Gerit, da es die iCloud-Fotomediathek ja
auch fur iOS- Geriite gibt) verbleiben hochauflésenden Exemplare
nur dann, wenn genug Speicherplatz zur Verfiigung steht. Das
Auslagern ist zum Beispiel sehr praktisch, wenn auf Threm iPhone
der Platz knapp wird. Oder Sie mit mehreren Macs arbeiten und
auf einem der Gerite Speicherplatz sparen wollen.

Um Aufnahmen von iOS-Geréten oder dlteren Macs ohne Fotomedia-
thek in Fotos verwalten zu kdonnen, aktivieren Sie Mein Fotostream.
Diesen Stream konnen Sie jederzeit aktivieren und erhalten so eben-
falls die aktuellen Aufnahmen. Der Einsatz von iCloud bei den Fotos
bietet Thnen den Vorteil, dass Sie iOS ebenfalls so konfigurieren kon-
nen, dass Thre Aufnahmen automatisch in der iCloud landen. So sparen
Sie sich spiter den Import von Threm iPhone. Die Aufnahmen sind bei
einer bestehenden Internetverbindung mehr oder weniger sofort auf
Threm System verfiigbar.

VON DER KAMERA AUF DEN MAC
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Die zentrale Auslage des

iBooks Store von Apple.

Lassen Sie sich doch zum
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E-Books auf dem Mac

Das Geschift mit elektronischen Biichern ist ein Wachstumsmarkt
und Kklassische Verlage und der Buchhandel selbst beginnen die Kon-
kurrenz der papierlosen Biicher zu spiiren. Der Markt fiir E-Books ist
aber auch ein klassisches Beispiel dafiir, wie verschiedene Unterneh-
men und Unternehmensgruppen versuchen, sich einen moglichst gro-
Ren Teil an diesem Markt zu sichern und dabei die Kunden durch tech-
nische Optionen an sich zu binden. Das ist an und fiir sich nichts Neues
(zum Beispiel spielte sich bei der Einfithrung der Videokassetten und
Videorekorder dhnliches ab), kann aber fiir die Verbraucher ziemlich
verwirrend sein. Denn wenn Sie aus tatsichlich allen Titeln auswih-
len wollen, dann miissen Sie sich auch mit allen Anbietern des Marktes
beschiftigen.

Das sind derzeit vor allem:

> Amazon: Mit seiner Kindle-Produktreihe begann der Versand-
riese vor einigen Jahren mit dem Vertrieb elektronischer Biicher.
Und um seine Auslagen schnell gefiillt zu bekommen, machte es
Amazon auch interessierten (Hobby-)Autoren recht einfach, ihre
Biicher dort zu verdffentlichen. Biicher fiir den Kindle sind gegen
unerlaubtes Kopieren geschiitzt. Um das sogenannte Mobi-Format
lesen zu konnen, das Amazon verwendet, benétigen Sie entweder



>

®

Uber die Titeliibersicht in einer Suche oder einer Kategorie laden Sie sich kostenlose Biicher oder kaufen diese.

ein Kindle-Lesegerit oder Sie miissen sich die Lesesoftware glei-
chen Namens fiir iPad oder Mac bei Amazon herunterladen. Nach-
dem Sie Thr Konto in der Software hinterlegt haben, greifen Sie
dann auf die gekauften Titel zu.

Der deutsche Buchhandel: In einer gemeinsamen Initiative ver-
schiedener grofderer Buchhindler wurde das Lesegerit Tolino
entwickelt. Daraufladen Sie Biicher aus den virtuellen Auslagen
der Buchhindler. Bei den Werken, die viele deutsche Verlage auf
dieser Plattform verkaufen, handelt es sich ebenfalls um kopier-
geschiitzte Versionen des PDF-Formats. Dann wird der von Adobe
zum Download angebotene Reader benétigt. Oder es sind soge-
nannte EPUB-Dateien. Diese orientieren sich zwar an einem offe-
nen Standard, werden aber meist nur mit Kopierschutz angeboten.
Das Problem: Das Mobi-Format von Amazon und das EPUB-For-
mat sind nicht direkt miteinander kompatibel. Wer sich mit dem
Thema auskennt und sich in die Materie einarbeitet, dem gelingt es
zwar immer wieder, die Formate zu konvertieren. Aber praktisch
und kundenfreundlich ist das nicht.

= * B E A

Bibliothek < Highlights Charts Kategorien  Top-Autoren

Neu Alle anzeigen >
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Neben diesen beiden Anbietern gibt es schliefflich auch noch Apple.
Die iBooks, die Apple anbietet, sind - Sie haben es wahrscheinlich nicht
anders erwartet - auf jedem Apple-Gerit problemlos zu lesen und zu
konsumieren (was gerade auf einem iPad auch viel Spafl macht), aber
natiirlich wieder mit den beiden anderen Angeboten beziehungsweise
Formaten nicht kompatibel. Kurzum: Wenn Sie mit dem Kauf von
E-Books jetzt erst beginnen und bereits einen Mac und vielleicht sogar
noch ein iPad besitzen, machen Sie nichts falsch, wenn Sie sich das
Angebot von Apple genauer ansehen.

Starten Sie iBooks. Klicken Sie auf die Taste iBooks Store. Da Sie
noch keine Biicher in Threr Bibliothek besitzen, fordert Sie das
Programm dazu auf, einmal den Store zu besuchen. Im Store
selbst gibt es, wie auch im App Store, eine ganze Reihe von kosten-
losen Angeboten.

BB Der Store ist dhnlich aufgebaut wie iTunes oder der App Store.
Stobern Sie einfach nach interessanten Biichern, oder klicken Sie
auf Top-Charts und wihlen Sie Gratis.

EB) Es mag wegen der marktschreierischen Titel anders erscheinen,
aber es gibt unter den Gratisbiichern nicht nur Schund aus dem
Erotiksegment. Hier sind durchaus auch tolle Klassiker zu ent-
decken. Etwa solche, bei denen die Verotffentlichungsrechte ab-
gelaufen sind. Wie wir’s mit Macbeth oder Effi Briest? Statt zu
stobern, kénnen Sie natiirlich den gesuchten Titel auch direkt in
die Eingabemaske eintragen.

B Klicken Sie einen Titel in der Liste an. Die Detailseite 6ffnet sich.
Klicken Sie auf Laden, um das Buch zu laden.

B Sie miissen sich nun mit Threr Apple-ID anmelden, um den Kauf
abzuschlief}en.

Alle Thre erworbenen Titel landen in der zentralen Bibliothek von
iBooks. Starten Sie einfach die Software und klicken Sie am oberen
Rand auf den Schalter Bibliothek. Biicher, die lokal vorliegen, 6ffnen
sich sofort, wenn Sie mit der Maus auf das Cover klicken. Titel, die Sie
erworben haben, die sich entweder nur in der Cloud bei Apple befinden
oder auf einem anderen Gerit, sind am Wolken-Symbol erkennbar E
Wenn Sie diese lesen méchten, miissen sie geladen werden.



Home-Taste

Uber die Home-Taste gelangen Sie zum Home-Bildschirm,
auf dem Sie Apps durch Tippen &ffnen kénnen. Die Home-
Taste bietet darliber hinaus weitere niitzliche Kurzbefehle.

iPhone entsperren: Beenden Sie den Ruhezustand des
iPhone. Driicken Sie die Home-Taste und geben Sie dann
ggf. lhren Code ein.

Tipp: Wenn das iPhone durch Beriihren statt Driicken
der Home-Taste entsperrt werden soll, wahlen Sie
Einstellungen” > ,Allgemein” > ,Bedienungshilfen” >
Home-Taste” und aktivieren Sie dann die Option ,,Zum
Offnen Finger auflegen” (iPhone 5s und neuer).

Code festlegen: Fir zusétzliche Sicherheit knnen Sie
einstellen, dass zum Entsperren des iPhone ein Code
eingegeben werden muss. Wenn Sie wahrend der

Konfiguration keinen Code festgelegt haben, wahlen Sie
#Einstellungen” > Touch ID & Code” (iPhone 5s und neuer)
oder ,Einstellungen® > ,Code” (andere Modelle).

Beim iPhone 5s (und neuer) kénnen Sie den Touch ID-
Sensor in der Home-Taste nutzen, um das iPhone zu
entsperren oder um im iTunes Store, App Store und

iBooks Store einzukaufen (anstatt daflr lhren Code oder das
Passwort Ihrer Apple-ID einzugeben). Beim iPhone 6 (und
neuer) kénnen Sie den Touch ID-Sensor auch verwenden,
wenn Sie Apple Pay zum Einkaufen nutzen (in Landern, in
denen Apple Pay unterstiitzt wird). Weitere Informationen
finden Sie unter Touch ID und Apple Pay.

Home-Bildschirm anzeigen: Driicken Sie die Home-Taste.

Gewiinschten Klick auswihlen: Wahlen Sie auf einem
iPhone 7 und iPhone 7 Plus

,Einstellungen” > , Allgemein” > ,Home-Taste" und wahlen
Sie einen Klick aus.

Gedffnete Apps anzeigen: Doppelklicken Sie bei
entsperrtem iPhone auf die Home-Taste, um den App-
Umschalter anzuzeigen. Streichen Sie dann nach links oder

Mit einem Doppelklick auf einen Eintrag 6ffnen Sie das Buch. Es 6ffnet

sich auf der zuletzt von Thnen gelesenen Seite. Sie navigieren darin mit
den Pfeiltasten oder nutzen das Trackpad dafiir.

Am oberen rechten Fensterrand finden Sie Werkzeuge zur Arbeit:

> Mit einem Klick auf die Taste Aa oben rechts am Fensterrand
verindern Sie das Erscheinungsbild des Buches: Ich verkleinere
die Schrift und wiihle den Sepia-Effekt.

> Durchsuchen Sie das Buch mit der Lupe. Offnen Sie oben links
das Menii und tippen Sie auf Suchen.

> Klicken Sie auf das Lesezeichen, um sich eine Seite zu merken.
Klicken Sie spiter auf den kleinen Pfeil daneben, um alle Lese-

zeichen anzuzeigen.

Wollen Sie mit einer Textstelle arbeiten, markieren Sie diese mit der

Maus. iBooks bietet Thnen jetzt verschiedene Werkzeuge an. Wéhlen

Sie eine Farbe und geben Sie eine Notiz dazu ein. Die drei Schalter

am linken oberen Rand des Fensters bringen Sie zu Threr Bibliothek

zurlick, blenden Thnen das Inhaltsverzeichnis ein oder zeigen Ihnen
alle Notizen, die im Buch bereits angelegt worden sind.

E-BOOKS AUF DEM MAC

Die Leseansicht eines
E-Books. Das Schriftbild
ist angenehm und Sie
konnen lange schmokern.

Erscheinungshbild

A A
Ovee
oS RS

Buchschrift
Athelas
Charter
Georgia

v lowan
Palatino
San Francisco

Seravek

Times New Roman

Wenn Sie wollen, andern
Sie in der Leseansicht die
Farbe des Bildschirmhin-
tergrunds und auch die
Schriftart.
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Wenn Sie iTunes erstmals
starten, miissen Sie die

Lizenzbedingungen erst
akzeptieren.

178
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Nach dem letzten Umzug vor einigen Monaten war es soweit. Ich habe

den CD-Schrank zum Sperrmiill gebracht und meine CD-Sammlung

in den Keller eingelagert. Das hat nichts damit zu tun, dass ich mich

nicht mehr fiir Musik interessiere. Ganz im Gegenteil. Aber wie Sie

wahrscheinlich auch, kaufe und konsumiere ich Musik nur noch in

Form digitaler Dateien. In diesem Abschnitt des Kapitels wird es um

den Konsum von Musik am Mac gehen. Das zentrale Element dabei ist

die Software iTunes, die viele iPhone-Besitzer ohnehin schon kennen.

iTunes gibt es auch fiir Windows. Benotigt wird das Programme unter

anderem fiir

> den Einkauf und Download von Musik, Filmen und TV-Serien aus
dem Store von Apple,

> die Wiedergabe von Musik,

> die Organisation von Musiksammlungen und

> die Digitalisierung von auf Audio-CD vorliegenden Musikstiicken
in das digitale Format.

000 W P M —m ) ® @ Anmeldan v

n Meine Musik W

Willkommen

Mit iTunes ist es besonders leicht, Musik, Filme, TV-Sendungen und
mehr auf dem Computer zu genieBen.

Einfilhrung anzeigen >

rlauhen Sie dia Freigabe von Details iiber Inre Mediathek an Apple,
ider, Albumcaver un zugehdrige
Ihrer Mediathek anzuzeig

Alle diese Aspekte stelle ich Thnen auf den kommenden Seiten vor.

Wenn Sie iTunes erstmals starten, miissen Sie nicht nur die Lizenz-
bedingungen bestitigen, sondern werden auch sofort nach Ihrer
Apple-ID gefragt. Direkt auf der Startseite haben Sie anschliefend
auch gleich die Gelegenheit, ein Tutorial zu absolvieren. Danach kann



es auch schon losgehen. In diesem ersten Schritt wechseln Sie entwe-

der zum iTunes Store, um sich aktuelle Musiktitel herunterzuladen
oder den Computer nach Musikdateien zu durchsuchen.

Von der CD auf den Mac

Bestimmt besitzen Sie ebenfalls noch Audio-CDs in Threm Haushalt.

Damit Sie auch diese Stiicke auf dem Computer, iPhone oder einem

anderen MP3-Player horen kénnen, miissen Sie die Musik der CD

digitalisieren. Dieser Vorgang wird von Fachleuten auch gern als rip-

pen bezeichnet. Die Digitalisierung erledigt iTunes auf Wunsch fiir Sie
automatisch. Sie brauchen dazu entweder einen Mac mit eingebautem
CD- beziehungsweise DVD-Laufwerk oder ein extern angeschlossenes

Laufwerk.

Machtest du die CD ,Touring The Angel: Live In Milan" in
n deine iTunes-Mediathek importieren?

Nicht erneut fragen

ece ¢« Pp»w»r — @ =

4 J7 Musik @

ﬁ Touring The Angel: Live In Milan

~ Name Dauer
1 APain That I'm Used To [Live] 4:21
2 John The Revelator [Live] 3:34
3 Precious [Live] 4:38
4 Suffer Well [Live] 3:41
5 Macro [Live] 4:32
6 | Want It All [Live] 4:49
7 The Sinner In Me [Live] 5:27
8 Damaged People [Live] 3:36

iTunes beim Import einer CD.

MUSIK, MUSIK, MUSIK

Kinstler

Depeche Mode
Depeche Mode
Depeche Mode
Depeche Mode
Depeche Mode
Depeche Mode
Depeche Mode
Depeche Mode

Legen Sie eine Audio-CD
in ein angeschlossenes
Laufwerk, kann iTunes
die CD automatisch
digitalisieren.

Importieren von ,A Pain That I'm Used To [Live]”
Verbleibende Zeit: 0:24 (8,9x) =

Album Genre

Touring The Angel: Live In M... Alternative
Touring The Angel: Live In M... Alternative
Touring The Angel: Live In M... Alternative
Touring The Angel: Live In M... Alternative
Touring The Angel: Live In M... Alternative
Touring The Angel: Live In M... Alternative
Touring The Angel: Live In M... Alternative

Touring The Angel: Live In M... Alternative

CD-Information

Importieren stoppen
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EB Legen Sie eine Audio-CD in das CD-Laufwerk ein. iTunes erkennt
die CD und zeigt den Inhalt im Fenster an. Achten Sie darauf, dass
Thr Mac mit dem Internet verbunden ist. Nur dann kann iTunes
die Titel- und Album-Informationen aus dem Internet laden.

BB Bestitigen Sie die Frage, ob Sie die CD importieren méchten, mit
Ja.

BB Jetzt werden die Titel umgewandelt. Verfolgen Sie die Umwand-
lung auf dem Bildschirm und wechseln Sie wihrenddessen in
einen anderen Bereich der Software.

B Klicken Sie auf das Menii mit dem CD-Titel oben links und dann
auf das Symbol Auswerfen.

B Das importierte Album befindet sich jetzt in Threr Mediathek.
Wechseln Sie zu Musik.

Sie haben bereits Erfahrungen mit anderen Programmen zum Rip-
pen von Musik gesammelt und fragen sich, wie Sie Einfluss auf die pro-
duzierten Dateien nehmen konnen? Rufen Sie aus dem Menii iTunes
die Einstellungen auf. Im Abschnitt Allgemein finden Sie am unteren
Rand den Bereich Beim Einlegen einer CD.

Inden Einstellungen von Allgemeine Einstellungen
iTunes legen Sie fest, wie ] > u ¢y H ® | e .
die Software reagiert Aligemein Freigabe D Store Einsct Geriite Erweitert
>
wenn eine CD eingelegt Mediathek-Name: | Mediathek von Erika
erd Apple Music-Funktionen anzeigen
Anzeigen: Listenansicht Markierungsfelder

Rasterdarstellung Downloadsymbole
Wertungssterne
GroBe der Liste:  Mittel

Mitteilungen: B3 Aktueller Titel
Titelverlauf in der Mitteilungszentrale behalten

Beim Einlegen einer CD:  Zum Importieren der CD auffordern Importeinstellungen ...

CD-Titelnamen automatisch vom Internet abrufen

? Avbrechon | (I



Klicken Sie auf den Schalter mit den Importeinstellungen. Im oberen
Listenfeld konnen Sie zwischen verschiedenen Programmen wih-
len, mit denen aus dem Rohmaterial die digitalen Aufnahmen pro-
duziert werden. Diese Programme werden Encoder genannt. Darun-
ter finden Sie auch ein Programm, das MP3-Dateien produziert, denn
iTunes nutzt selbst ein von Apple entwickeltes Format, das von allen
Abspielprogrammen und Gerédten des Herstellers verarbeitet wird.
Allerdings unterstiitzen nicht alle Abspielgerite von Drittherstellern
dieses AAC-Format (Advanced Audio Coding). Sie k6nnen jetzt an die-
ser Stelle eine permanente Anderung des Formats vornehmen, wenn
Sie aber nur gelegentlich aus Threr Sammlung Titel fiir andere Geréte
zusammenstellen miissen, geht das direkt aus iTunes.

Im Listenfeld darunter bietet Thnen iTunes eine Reihe von Vorlagen
an. Dies sind Qualitétsstufen: Je mehr Details Sie horen wollen, desto
grofler werden die Dateien. Mit welchen Werten die Digitalisierung
erfolgt, zeigt Thnen die Software immer gleich zusammengefasst unter
dem Listenfeld an.

Wenn Thnen keine dieser Vorgaben zusagt, wihlen Sie Benutzer-
definiert und rufen sich damit einen Dialog auf, iiber den Sie alle
Aspekte des Kodierens beeinflussen konnen.

Importeinstellungen Inden Importeinstellun-
Importieren mit: | AAC-Codierer ﬁ gen haben Sie dle Wahl
zwischen verschiedenen
Einstellung: | iTunes Plus ﬁ . »
Kodierungsansitzen.

Details

128 kBitfs (Meone) /256 kBit/s (Stereo), 44,100 kHz,
VER.

Beim Lesen von Audio-CDs Fehlerkarrektur anwenden
Verwende diese Option, wenn du Probleme mit der
Audiogualitdt von Audio-CDs hast. Diese Option veridngert u.
U. den Importvargang.

Hinweis: Diese Einstellungen gelten nicht fir Titel, die im
iTunes Store geladen wurden.

? Abbrechen ﬁ
ARG-Cediorar Wenn Sie vollig eigene
Datenrate (Stereo): 256 kBit/s B Quahtatselnstellungen
nutzen wollen, ist das

Abtastrate: 44,100 kHz v v 1.
moglich.
Kanale: Automatisch

Codierung mit variabler Datenrate (VBR)

High Efficiency-Codierung (HE) verwenden

Fiir Sprache optimieren

Standardeinstellungen Abbrechen “

MUSIK, MUSIK, MUSIK
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Ein zentrales Element von
iTunes ist der Store. Dort
kaufen Sie Alben, aber
auch einzelne Musiktitel.

Sie kobnnen das iTunes-

- Demersal: Cognitive Dissonance

17 Musik 3 (@ Medlsthek  Frdich  Emdecken  Radio

ece 3x Il » —

Musik -

Alle Genres

MUSIK AUF EINEN KLICK

[T [CCAMBAIGN: | urusinoomin
X i
e g2 M N E -
- i
e 30 esten Campain u «

SHERLOCK HOLMES

—

Musik héren und Nachschub aus dem Store beziehen

Nach dem Rippen wird eine Audio-CD automatisch in Thre Musik-
sammlung {ibernommen. Klicken Sie auf das Notensymbol [fg] oder
gehen Sie auf Darstellung » Musik, um den Musikbereich aufzurufen.
Sie konnen auch das Tastenkiirzel — benutzen. Thre Sammlung
erreichen Sie {iber den Link Meine Musik.

Die Software zeigt IThnen jetzt die vorhandenen Alben an. Musik, die
sich derzeit nicht auf dem System befindet, sondern nun in der Cloud,
ist durch das Wolkensymbol gekennzeichnet. Das sind Musiktitel, die
Sie gekauft haben, die aber nicht auf diesem Mac lokal vorliegen. Mit

einem Klick auf das Cover eines Albums bléttern Sie die Titel-
liste auf. Mit einem Doppelklick starten Sie die Wiedergabe.
Am oberen Rand des Fensters finden Sie die Bedienungs-
elemente zur Wiedergabe des ausgewihlten Titels. Wenn Sie
jetzt das gesamte Album durchhéren wollen, nutzen Sie am
besten das Kommando MiniPlayer aus dem Menii Fenster
(B9-E3-B)) und minimieren das iTunes-Fenster.

Fenster problemlos verklei-

nern. Regeln Sie die Laut-
stidrke oder wechseln Sie
zwischen den Titeln einfach
mit den Spezialtasten auf

Threr Tastatur!
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Sie brauchen sich um die Wiedergabe nicht weiter zu kiim-
mern. Stobern Sie einfach weiter in Threr Sammlung. iTunes
spielt jetzt Titel um Titel ab. Welche noch folgen, lassen Sie
sich mit einem Klick auf das Listensymbol im Player in der
Mitte des Fensters anzeigen.



Nattirlich miissen Sie die Titel eines Albums nicht vollstédn-
dig héren. Beim Durchsuchen der Musiksammlung fiithren Sie
einen Rechtsklick auf einen Titel aus, den Sie abspielen wollen.
Aus dem Kontextmenii entscheiden Sie sich dann fiir Ndchs-
ter Titel beziehungsweise Auf ,,Ndchste Titel“-Liste. Damit lan-

det das Lied in der kleinen Liste, die Sie sich im Playerfenster Im Handel finden Sie auch
ansehen konnen. Diese Liste bearbeiten Sie auch direkt mit Gutscheinkarten fiir iTunes.
der Maus. Durch Klicken und Ziehen stellen Sie die Reihen- Immer héufiger gibt es

die auch mit einem satten
Rabatt. Solche Gutscheine
oder Einladungen hinter-

Fiir meine Kinder ist der Kauf einzelner Musiktitel in einem legen Sie im Store immer
iiber den Link Einlosen.

folge der noch nicht wiedergegebenen Titel einfach um.

Store inzwischen ein Alltagsvorgang. Tatsdchlich diirfte der
viel zu frith verstorbene Apple-Chef Steve Jobs die Musik-
industrie gerettet haben, als er die Idee zu einem zentralen
Store hatte, in dem sich Titel nicht nur einzeln erwerben lassen, son-
dern in dem die Preise auch noch iiberschaubar sind. Wenn Sie Thre
bisherige Musiksammlung erfolgreich digitalisiert haben, konnen Sie
sich jederzeit Nachschub aus dem iTunes Store beschaffen.

Bevor Sie bei iTunes Musik kaufen kénnen, miissen Sie dort ein Zah-
lungsmittel hinterlegen. Das geht jedoch ganz einfach:

Starten Sie iTunes und wechseln Sie in den iTunes Store.

BB Klicken Sie in der Auswahlleiste auf Anmelden und melden Sie sich
mit Threr Apple-ID an.

E) Wihlen Sie Thre Zahlungsmethode. Apple bietet mehrere Opti-
onen an: Kreditkarte - Thre Kdufe werden dariiber abgerechnet.
Auch die Zahlung per PayPal ist moglich.

B Geben Sie Thre Rechnungsdaten ein. Dies miissen nicht zwingend
die gleichen Daten wie die der Kreditkarte sein.

Wenn Sie bereits eine lokale Mediathek angelegt haben, zum Beispiel
durch den Import einer CD, bietet Thnen iTunes an, diese mit Apple
Music zusammenzufiithren. Entscheiden Sie sich in diesem Moment
fiir Spdter. Apple Music stelle ich Thnen gleich noch vor. Jetzt konnen
Sie mit dem Einkaufen beginnen.

Stobern Sie durch das Angebot. Apple bietet dazu mit allerlei Bildern
und Sonderaktionen reichlich Gelegenheit. Wenn Sie spezielle Titel

MUSIK, MUSIK, MUSIK
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Die Detailseite eines
Albums im Store.

oder die Titel eines bestimmten Kiinstlers suchen, nutzen Sie dazu das
Eingabefeld am rechten oberen Rand.

Der Store fiithrt Sie entweder auf eine Liste mit Treffern oder die Detail-
seite eines Albums. Zeigen Sie mit der Maus auf den Beginn einer Zeile
mit einem Titel, wird ein Knopf fiir das Abspielen eingeblendet. Sie
konnen jeden Titel fiir rund 90 Sekunden anhoren. Das ist ganz prak-
tisch, wenn Sie sicher gehen wollen, dass es sich bei dem Lied auch tat-
sichlich um den Song handelt, der Thnen gerade durch den Kopf ging.
Mochten Sie den Song erwerben, klicken Sie auf den Preis. Der Store
fragt zur Sicherheit noch einmal nach, ob Sie diesen Vorgang tatsich-
lich durchfithren wollen. Danach beginnt der Download.
In diesem Zusammenhang ein Hinweis: Sie werden nicht immer alle
Titel auch einzeln kaufen kdnnen. Je nach Vereinbarung zwischen
Apple und dem Rechte-Inhaber des Albums oder Songs erhalten Sie bei
einigen Liedern statt eines Preises den Hinweis, dass der Titel nur als
Paket mit dem Album gekauft werden kann. Dann miissen Sie entweder
in diesen sauren Apfel beifen oder bei einem anderen Anbieter kaufen.
Tatsédchlich konnen Sie etwa auch bei Amazon einzelne Titel kaufen.
Amazon bietet diese als MP3-Dateien an, die nicht kopiergeschiitzt
sind. Sie konnen diese also ohne Probleme gleich auf mehreren Geri-
ten speichern und abspielen - und mit den Funktionen zum Impor-
tieren in die Musiksammlung auch mit iTunes verwalten. Dazu gleich
mehr im nichsten Abschnitt.

0re W Pp » — o ® = Q

¢ 11 Musik 2 Mediathek  Frcich Entdecken Racio [[EEE

Musik > Pop > Johannes Oerding

JOHANNES Hundert Leben - EP
OERDING

Johannes Qerding >

Titel  Bewertungen und Rezensionen  Zugehbrig

Hundert Leben (Radio Mix) Johannes Qerding 345 120€ ~

3:45 120€¢ ~

120€ v
2,49 € Kaufen ~
1204 ~

cht am 01,09.2017




Erweiterte Einstellungen In den erweiterten Ein-

> s H @ | Rie; stellungen verschieben
Allgemein Wiedergabe Freigabe Downloads Store Einschrinkungen Gerate Erweitert Sie die Mediathek und
Speicherort von ,iTunes Media" kénnen das automatische
IUsersferika/Music/iTunes/ITunes Media TS Sortieren und Kopieren
Zuriicksetzen von Titeln unterbinden.

iTunes-Medienordner automatisch verwalten
Hiermit werden die Dateien in die entsprechenden Ordner fir Alben und Kinstler abgelegt
Zusstzlich werden die Dateien basierend auf Disc-Ni . Tit und Titel

Beim Hinzufligen zur Mediathek Dateien in den iTunes-Medienordner kopieren
Angesehene Filme und TV-Sendungen automatisch l6schen

XML-Datei der iTunes-Mediathek mit anderen Programmen teilen

Alle Warnhinweise zuriicksetzen:  Warnhinweise zuriicksetzen
iTunes Store-Cache zurlicksetzen: Cache zuriicksetzen
MiniPlayer immer im Vordergrund halten

Filmfenster immer im Vordergrund halten
Automatisch nach neuen Software-Updates suchen

T Abbrechen “

Mediatheken organisieren

Uber das Organisieren und Bearbeiten von Musikdateien werden Sie
im Internet so viele Informationen lesen und so viele einander wider-
sprechende Ratschlige horen, dass ich Thnen an dieser Stelle nur die
grundlegenden Techniken erkldren mochte.

Zunichst die wichtigste Frage: Wo liegen eigentlich Thre Dateien?
Wenn Sie nicht die Cloud-Mediathek einrichten, landen alle Titel, die
Sie einkaufen oder auch von Thren Datentrigern rippen, im Verzeich-
nis Musik innerhalb Thres Benutzerverzeichnisses. Dort legt iTunes
einen Unterordner an und im Ordner iTunes Media finden Sie dann die
Stiicke beziehungsweise die Ordner mit den Alben. Im Verzeichnis dar-
iiber legt die Software eine ganze Reihe von Dateien ab, die fiir die Ver-
waltung der Stiicke bendtigt werden und Informationen dazu enthal-
ten. Wenn Thnen der Platz auf der Festplatte fiir Thre Sammlung nicht
ausreicht (und das kann nach einigen Einkidufen von Filmen rasch
gehen), kdnnen Sie die Mediathek mit allen Dateien auch verschieben.
Dabei ist es wichtig, dass Sie iTunes selbst die Arbeit machen lassen.

Offnen Sie die Einstellungen und wechseln Sie in den Abschnitt
Erweitert. Dort finden Sie den Hinweis auf das Verzeichnis. Mit Andern....
Offnen Sie nun einen anderen Ordner. Sobald Sie mit OK bestitigen,
werden die Dateien verschoben. Das kann natiirlich eine Weile dau-
ern. Als Ziel diirfen Sie eine externe Festplatte oder auch einen Netz-
werkspeicher einsetzen. Beachten Sie aber, dass die Verbindung zu den
externen Datentrigern hergestellt sein muss, bevor Sie iTunes starten.
Apropos Einstellungen: Belassen Sie es unter Erweitert bei den Vor-

MUSIK, MUSIK, MUSIK
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belegungen. Dann kiimmert sich iTunes um die Organisation neuer
Dateien. Meiner Erfahrung nach erwachsen viele Probleme, die Nutzer
mit iTunes haben und dann im Internet dariiber klagen, daraus, dass
die Nutzer eigene Vorstellungen von der Organisation ihrer Dateien
hatten, die sich so nicht umsetzen liefden.

Wahrscheinlich haben Sie auf einer Threr Festplatten schon Audio-
Dateien vorliegen. Den grofiten Nutzen aus iTunes ziehen Sie, wenn
Sie alle Audio-Dateien in die Mediathek aufnehmen. Voreingestellt ist
dabei, dass die Software Kopien Ihrer Dateien in den Ordner legt, der
als Speicherort in den Einstellungen vorgesehen ist. Haben Sie daran
nichts gedndert, konnen Sie die Originale also auf CD brennen oder
anderswo auslagern, wenn Sie wollen. Aus Sicht von iTunes werden die
Dateien nicht mehr benétigt.

Im Menii Ablage nutzen Sie das Kommando Zur Mediathek hinzu-
fiigen. Wiahlen Sie dann den Hauptordner der externen Platte aus, in
dem sich die Musikdateien befinden. Je nach Gréfde Threr Sammlung
kann der Vorgang etwas Zeit in Anspruch nehmen.

Haben Sie einen Titel von einer CD importiert, wirkt diese wahr-
scheinlich in einer umfangreichen Sammlung an gekauften Dateien
wie ein Fremdkérper. Es fehlt einfach das Cover des Albums. Das kann
iTunes Thnen jedoch besorgen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Cover und nutzen Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Album-
cover laden. Wenn Sie das fiir die gesamte Sammlung erledigen wollen,
nutzen Sie Ablage » Mediathek » CD-Cover laden. Wahrscheinlich miis-
sen Sie sich anschlief}end mit Threr Apple-ID beim Store anmelden,
aus dem das Material stammt.

Audiodateien konnen Informationen zum Stiick selbst enthalten. Wer
ist der Interpret, wie heif$t das Album, um das wievielte Stiick des
Albums handelt es sich dabei? Diese Informationen sind bei iTunes
oder bei in anderen Shops gekauften Titeln vorbildlich ausgefiillt. Bei
selbst erstellen Dateien ist das jedoch hiufig anders. Und wenn iTunes
kein Album-Cover finden sollte, Sie aber die Moglichkeit besitzen, die
Hiille der CD zu scannen, stellt sich die Frage, wie Sie die Informa-
tionen zu den Dateien bearbeiten kénnen.

Das ist in iTunes ebenso einfach wie intuitiv gelost. Sie klicken auf
ein Album und markieren dann alle Titel mit der Maus. Driicken Sie
die Tastenkombination - n die Sie ja auch aus dem Finder kennen,
um sich Informationen anzeigen zu lassen. Ubersichtlich in Register
geordnet zeigt Thnen iTunes nun die Metainformationen zu den Titeln



an. Jedes der Felder konnen Sie dabei editieren.

Und iiber das Register Cover weisen Sie den Dateien auch ein Cover zu,
das Sie eingescannt oder aus dem Internet besorgt haben. Haben Sie
Anderungen vorgenommen, fragt das Programm zur Sicherheit noch
einmal nach, ob Sie die Anderungen tatsiichlich so sichern wollen.

Wenn Sie mehrere Titel
markieren und deren
Eigenschaften bearbei-
ten wollen, fragt iTunes
einmal nach.

Madchtest du wirklich Informationen fiir mehrere Objekte
@ bearbeiten?
Nicht erneut fragen

Abbrechen Objekte bearbeiten

Wenn Sie den Dialog bestitigen, werden die gedinderten Informationen
in den Dateien abgelegt und stehen nun ab sofort zur Verfiigung.

Wenn Sie eine Datei in einem anderen Format benotigen, weil das
Abspielgerit den Titel nicht wiedergeben kann, rufen Sie sich die Ein-
stellungen auf. Wéhlen Sie (wie bereits gezeigt) bei den Importeinstel-
lungen den MP3-Codierer und verlassen anschlieffend die Einstellun-
gen. Wenn Sie den Titel jetzt markieren und das Menii Ablage > Kon-
vertieren auswihlen, erstellen Sie einfach eine neue Version. Diese
konnen Sie sich dann im Finder anzeigen lassen und dann auf das
Gerit kopieren.

Depeche Mode
Touring The Angel: Live In Milan

m Cover Optionen

Werk und Satz verwenden
Depeche Mode
Touring The Angel: Live In Milan

Komponist in allen Darstellungen anzeigen

Alternative v

2006
8
1 1

Sortierung

Das Album ist eine C: ilation von Titeln

MUSIK, MUSIK, MUSIK

Kinstler

In den Eigenschaften
eines Songs konnen Sie
alle Metainformationen
bearbeiten und éndern.
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Apple Music ist der
neueste Streich aus
Cupertino. Statt Titel
zu kaufen, konnen Sie
Musik aus dem Apple-
Katalog rund um die
Uhr streamen.

Apple Music

Im Jahr 2015 war es endlich soweit. Apple startete seinen eigenen
Streaming-Dienst mit dem einfachen Namen Apple Music. Damit hat
der Konzern den Schritt vom Héndler zum Inhalteanbieter vollzo-
gen. Apple Music positioniert sich gegeniiber dhnlichen Angeboten
wie Spotify. Fiir 9,99 Euro pro Monat erhalten Sie mit Music nicht nur
Zugriff auf Titel, die Sie ohnehin bereits besitzen (also Kauf aus iTunes
oder eben als gerippte Version eines Datentrigers), sondern auf den
gesamten Musikkatalog von Apple, der rund 30 Millionen Titel umfas-
sen soll. Auerdem besteht die Option, eine Familienmitgliedschaft zu
erwerben. Diese basiert auf der Familienfreigabe und ermoglicht die
Verwaltung von bis zu sechs Personen, die alle gemeinsam fiir knapp 15
Euro Apple Music verwenden.

Apple Music steht auf drei funktionalen Siulen. 1. ,Meine Musik*:
Das sind alle Titel, die Sie entweder iiber die iCloud-Mediathek in die
Cloud geladen haben. Oder Titel und Playlisten, die in Apple Music
als ,Meine Musik“ gekennzeichnet wurden. 2. ,Fiir Dich®: Das sind
Empfehlungen von Kiinstlern, Alben oder Genres, die aufgrund Ihrer
Préiferenzen und Musiksammlung fiir Sie von Interesse sein konnten.
3. ,Radio”: Ein Streaming-Angebot besonderer Art ist Beats 1. Dieser
Internetsender steht allen iTunes-Nutzern zur Verfiigung. Wer Apple
Music abonniert, kann dann aber noch aus einer Reihe zusitzlicher
Angebote wihlen.
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Aligemeine Einstellungen Sie wollen VOlhg aqupple

P Music verzichten? Dann
> s 0 ® B e ;
Allgemein Wiedergabe Freigabe Downloads Store Einschrinkungen Gerite Erweitert lassen Sie sich den Dienst

ar nicht erst anzeigen.
Mediathek-Name: Mediathek von Erika Mustermann g ¢ te St € ge

Apple Music-Funktionen anzeigen

Anzeigen: Listenansicht Markierungsfelder
Rasterdarstellung Downloadsymbole
Wertungssterne
GréBe der Liste:  Mittel

Mitteilungen: B3 Aktueller Titel
Titelverlauf in der Mitteilungszentrale behalten

Beim Einlegen einer CD:  Zum Importieren der CD auffordern Importeinstellungen ...

CD-Titelnamen automatisch vom Internet abrufen

? abbrechen  [ICEN

Wenn Sie das Probeabo von Apple Music gestartet, fragt Apple Thre
Musikvorlieben ab. Unter Fiir Dich erhalten Sie im Anschluss jede
Menge Vorschlige fiir Kiinstler und Alben. Wenn Thnen Titel davon
absolut zusagen, klicken Sie neben dem Titel in der Liste auf die drei
Punkte. Dariiber fiigen Sie, wie bei allen anderen Titeln in iTunes
auch, den Eintrag einer Playliste hinzu oder iibernehmen diese in Thre
Musiksammlung. Um ihn auch offline wiedergeben zu kénnen, miissen
Sie allerdings die iTunes iCloud-Mediathek aktivieren. Aufierdem ist
im Kontextmenii auch der Eintrag untergebracht, weniger Titel dieser
Art empfohlen zu bekommen.

Sie interessieren sich nicht fiir Apple Music und nutzen lieber wei-
ter einen anderen Service? In den Einstellungen ({Tunes > Einstellun-
gen) deaktivieren Sie unter Allgemein einfach den Dienst. Apple Music
wird wie Zeitschriften-Abos und andere Dienste abgerechnet. Wenn
Sie nicht mehr Mitglied sein méchten, rufen Sie Thr Profil auf und nut-
zen aus dem Menii Accountinformationen. In den Einstellungen finden
Sie auch die Ubersicht Ihrer Abonnements. Um die automatische Ver-
ldngerung zu deaktivieren, was der Kiindigung gleichkommt, bearbei-
ten Sie den Eintrag einfach. Nach Ablauf des Abonnements ist dann
kein Zugriff mehr auf die gespeicherten Playlisten und Empfehlungen
mehr moglich.

Die Idee hinter der iCloud-Mediathek (wie auch bei Fotos): Thre
Musik lagert in der Cloud und die Grenzen zwischen den Stiicken, die
Sie tatsédchlich physikalisch besitzen und solchen, die Sie nur in Music
als interessant gekennzeichnet haben, verschwimmen. Was auch
immer Sie dieser Cloud-Mediathek hinzufiigen: Es steht auf allen Geré-
ten, die mit der gleichen Apple-ID zugreifen, bereit. Die iCloud-Media-
thek ist kein Back-up Ihrer lokalen Mediathek. Diese sollten Sie unbe-

MUSIK, MUSIK, MUSIK 189

FOTOS, BUCHER, AUDIO UND VIDEO



FOTOS, BUCHER, AUDIO UND VIDEO

190

dingt vorher sichern, bevor Sie sich fiir die Cloud-Lésung entscheiden.
Denn wenn Sie Titel aus der Cloud fiir das Offline-Horen herunterla-
den, liefert Thnen Apple kopiergeschiitzte Versionen aus. Diese lassen
sich danach aber nicht mehr abspielen, wenn Sie das Abonnement von
Music gekiindigt haben. Sie konnen durchaus Mitglied bei Apple Music
sein, aber die Cloud-Mediathek nicht nutzen. Allerdings stehen dann
auch einige Funktionen nicht zur Verfiigung. Mein Rat: Arbeiten Sie
erst eine Weile mit iTunes. Sie konnen die iCloud-Mediathek ja spéter
immer noch aktivieren. Aber machen Sie zuvor unbedingt eine Daten-
sicherung Ihres aktuellen Bestands.

Ein Apple TV erweitert lhre Méglichkeiten

Die Fachwelt starrte 2007 etwas ratlos auf das zunéchst noch silberne
kleine Kistchen, das als Apple TV vorgestellt wurde, besonders aber
auf die Folgegeneration - jetzt in schwarz -, die noch nicht einmal
mehr einen internen Festplattenspeicher eingebaut hatte. Das schien
das Gerit einfach nur zu einer Streaming-Box zu machen.

Und das ist sie auch. Aber was fiir eine! Mit Apple-TV kénnen Sie
> Filme und TV-Serien bei iTunes kaufen und leihen,
> Filme auch bei anderen Anbietern leihen,
> Thren Fotostream aus Fotos ansehen,
> Bilder und Videos bei Internetdiensten abrufen und
> Sport aus Amerika live tiber das Internet ansehen
(NHL, NBA und NFL).

Einige der Angebote sind aber nur im Rahmen eines zusétzlichen
Abonnements zu bekommen. Und Sie konnen Apple TV auch als Ziel
fiir Wiedergaben Thres Mac oder iPad nutzen. Was Sie sonst auf dem
Bildschirm des Computers gesehen hitten, geben Sie dann {iiber
Apple TV auf Threm Fernseher aus.

Dazu installieren Sie Apple TV und melden Sie es im selben WLAN-
Netz an, in dem auch Thr Mac angemeldet ist. Offnen Sie iTunes am
Mac. Wechseln Sie dort zu Musik oder Filme.

In der Steuerungsleiste sehen Sie das Symbol fiir AirPlay Lil. Dieses
erscheint immer dann, wenn im Netzwerk ein entsprechendes Gerit
gefunden wurde. Klicken Sie darauf und wihlen Sie als Ziel Thr App-
le-TV-Gerit aus. Mehr miissen Sie nicht tun. Der Film oder besser die
Mediendatei wird jetzt auf dem Gerit wiedergegeben. Und wenn Sie



mehrere Fernseher und damit vielleicht auch mehrere Apple-TV-Ge-
rite im Haushalt haben, macht das alles noch mehr Spafi. Denn es
geniigt ein Mausklick und Sie kénnen im Schlafzimmer den Inhalt
Threr Mediathek sehen, wihrend der Rest der Familie auf dem Apple TV
im Wohnzimmer einen spannenden Film ansieht, der von Apple ausge-
liehen wurde.

Ilhre Mediathek freigeben - Privatfreigabe einrichten

Apple hat vor einiger Zeit eine kleine, aber feine Neuerung in seinem
Store eingefiihrt. Haben Sie bisher einen Film gekauft, lag dieser aus-
schliellich lokal auf der Festplatte eines Mac oder eines Netzwerkspei-
chers. Wenn Sie diesen Film im Wohnzimmer ansehen wollten, muss-
ten Sie Thren Rechner erst per Kabel mit dem Fernseher verbinden
oder iTunes starten, um hier die Privatfreigabe zu aktivieren. Das ist
inzwischen bei allen {iber Apple gekauften Filmen und TV-Serien nicht
mehr notwendig. Diese konnen Sie jetzt auch direkt iiber das Internet
auf den Apple TV holen. Das sieht bei anderen lokalen Kopien aller-
dings anders aus. Wenn Sie diese auf anderen Apple-Geréten im selben
Haushalt ansehen wollen (iPad, Apple TV), miissen Sie Thre Mediathek
mit der Privatfreigabe verteilen.

Starten Sie iTunes und withlen Sie aus dem Menii Ablage »
Privatfreigabe > Privatfreigabe aktivieren.

BB Geben Sie im Fenster Thre Apple-ID ein und klicken Sie

auf Privatfreigabe aktivieren. Mit der Privatfreigabe ken-
nen Sie auch vom Apple TV
Auf den anderen Geriten miissen Sie die Privatfreigabe eben- e =
falls aktivieren. Allerdings: Die Instanz von iTunes, iiber die fiatelen zugreifen, die lokal
L . o . im selben Netzwerk oder
Sie die Freigabe aktiviert haben, muss auch laufen, damit die sogar lokal auf Threm Rech-
Dateniibertragung funktioniert. ner gespeichert sind.
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DVD und Blu-Ray am Mac

Gerade bei den mobilen Geriten ist Apple dazu iibergegangen, auf den
Einbau eines DVD-Laufwerks zu verzichten. Das spart Gewicht. Wenn
Sie also DVDs oder Blu-Ray-Discs am Mac ansehen wollen, brauchen
Sie ein passendes Laufwerk. Besitzer dlterer MacBook-Geréte haben
eine Kombination aus DVD-Brenner und DVD-Player eingebaut. Alle
anderen miissen sich ein externes Gerit beschaffen.

Mit an Bord von High Sierra ist auch eine Abspielsoftware fiir DVDs.
Sie legen eine DVD in das Laufwerk ein und der Mac erkennt automa-
tisch, um welchen Medientyp es sich handelt. Jetzt wird auch gleich die
Wiedergabesoftware gestartet.

Diese kann im Vollbildmodus genutzt werden, wobei sdmtliche
Schalter diskret in den Hintergrund rutschen oder im Fenster laufen.
Die Meniis der Scheibe bedienen Sie mit der Maus. Das Abspielpro-
gramm mit dem Namen DVD Player ist sicherlich kein optischer
Leckerbissen mehr, funktioniert aber einwandfrei.

Das sieht mit Blu-Rays indessen nicht so gut aus. Die offizielle Soft-
ware von Apple kann damit nichts anfangen und auch ein Blu-Ray-
Player von Apple ist nicht zu bekommen. Hier hilft nur ausprobieren,
welche iiber das Internet angebotene Software zu Thnen passt und IThre
Discs abspielt. Oder Sie nutzen einen der vielen Online-Dienste, um
sich die Filme dort anzusehen.

Und wie kénnen Sie IThre eigenen DVD-Filme rippen, also digi-
talisieren? Wie Sie bestimmt wissen, begeben Sie sich damit in eine
rechtliche Grauzone, denn kommerzielle DVDs sind mit einer Soft-
ware gegen das einfache Kopieren geschiitzt. Diese Software entsch-
liisselt erst den Datenstrom und gibt diesen an den Player weiter. Zum
Rippen miissen Sie diese Entschliisselung ebenfalls durchfithren und
genau das ist, wenn man sich am Gesetzestext orientiert, eben nicht
erlaubt. Trotzdem ein kleiner Software-Tipp dazu: HandBrake ist der
Name einer Software, mit der sich Filme in den unterschiedlichsten
Formaten digitalisieren lassen. Die Software erhalten Sie online unter
https://handbrake.fr/. Vielleicht 16st diese App ja Thr Problem?




Filme von iTunes beziehen

Nicht nur fiir Apple liegt die Zukunft in der Cloud. Deswegen ist fiir die
Entwickler aus Cupertino die Frage nach einer aktualisierten Abspiel-
software nur von geringer Bedeutung. Denn ein guter Player fiir online
angebotene Filme gehort ja bereits zu High Sierra.

Im iTunes Store finden Sie die beiden Rubriken Filme
und 7T'V-Shows. In beiden Bereichen steht ein breites
Angebot an Titeln zum Kauf und zur Ausleihe zur Ver-
fligung. Wie auch bei den Musikstiicken stébern Sie in

den Auslagen und Zusammenstellungen der Redak- Sie schauen neidisch auf die Nutzer
tion oder suchen gezielt nach einem Film, der Sie eines Pay-TV-Kanals, auf dem eine
interessiert. neue Staffel einer Fernsehserie lauft?

Dann schauen Sie im Store nach, ob

Sobald Sie einen Titel anklicken, rufen Sie damit die Serie dort als Staffelpass angebo-

dessen Detailseite auf. Dort finden Sie iiblicherweise ten wird. Kaufen Sie einen Staffelpass,
einen Trailer, die Inhaltsbeschreibung sowie Rezensi- ist der Gesamtpreis fiir alle Folgen
onen anderer Nutzer. Bei sehr vielen Filmen miissen geringer und Sie erhalten in aller Regel

einen Tag nach der Ausstrahlung im

. Lo . TV eine E-Mail, in der Apple Thnen
len. Und sich schlie8lich auch noch entscheiden, ob mitteilt, dass die neueste Folge nun

Sie den Film kaufen wollen oder nur leihen. TV-Serien heruntergeladen werden kann.

Sie inzwischen zwischen SD- und HD-Version wih-

miissen Sie ibrigens immer kaufen.

Mediathek  Ungesehen | Store

Filme ~

Alle anzeigen >

e —— Alle Genres ~
IDERE SEITE
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Im iTunes Store gibt es eine reichhaltige Auswahl an Filmen zu Kaufen und Leihen.
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[ Tv-Sendungen & Mediathek  Ungesehen

TV-Sendungen > Drama > The Good Wife

‘ _g The Good Wife, Staffel 7 t2
J # a 75 13 AR

&

<y

Bewertungen und Rezensionen  ZugehBrig

thegoodwife

34,99 € HD kaufen

Die Detailseite einer Serie im Store. Kaufen Sie den Staffelpass, erhalten Sie eine
E-Mail, sobald eine neue Folge verfiigbar ist.

Die nachfolgende Prozedur kennen Sie schon vom Einkauf eines
Musiktitels - mit dem Unterschied, dass die Ubertragung der Dateien
deutlich linger dauert. Ubrigens hilft es gar nichts, wenn Sie die Datei
einfach auf einen Datentriger speichern, um ihn dann auf einem
anderen PC anzusehen. Die Filme sind gegen solche Manipulationen
geschiitzt und die an Sie gebundene Lizenz an iTunes gekoppelt. Ein
anderer kann damit also nichts anfangen.

VLC - falls QuickTime nicht reicht

Wenn Sie sich auf Threm Mac einen Film ansehen wollen, nutzt Apple
natiirlich das eigene Produkt, den QuickTime Player. Streng genom-
men war QuickTime historisch sogar der Versuch von Apple, im Netz
einen eigenen Videostandard zu etablieren. Das vom Player bevor-
zugte Format mit der Endung *.mov wird von Apple zwar nach wie vor
unterstiitzt, ist aber weit davon entfernt, ein Standard zu sein. Aller-
dings ist die Welt der Video-Dateien genauso bunt und vielfiltig wie die
Formate fiir Audio-Dateien. Ob nun die Aufnahmen aus Videokame-
ras, alte ,,Schitze”, die schon seit Jahren auf der Festplatte lagern oder
Filme aus Online-Videorekordern. Es kann durchaus einmal vorkom-
men, dass QuickTime einfach meldet, dass die Datei nicht wiedergege-
ben werden kann. Oder aber Sie horen lediglich den Ton, aber der Bild-
schirm bleibt dunkel.



In solchen Fillen fehlt dem Mac einfach ein passendes Modul, um aus
den digitalen Daten der Datei wieder bewegte Bilder zu generieren.
Es fehlt ein sogenannter Codec. Und bevor Sie sich jetzt auf die Suche
nach Codecs machen und sich die Frage stellen, wie Sie diese in das
System integrieren, empfehle ich Thnen die Installation einer kosten-
losen Software. Der VL.C Media Player, den Sie unter www.videolan.org

auf Thren Mac laden kénnen, ist eine Abspielsoftware fiir Audio- und
Filmdateien, die es in derselben Optik auch fiir Windows und Linux
gibt. Das Besondere: Der Player bringt gleich eine ganze Reihe von
Codecs mit. Ob Sie nun separat gespeicherte Flash-Videos (flv) anse-
hen wollen oder Filme, die in Formaten vorliegen, die besonders unter
Windows populér sind: Der Player spielt (fast) alles. Oder anders for-
muliert: Dateien, die ich damit nicht ge6ffnet bekommen habe, lege ich
zur Seite und gebe auf, nach Wegen zu suchen, um das Video doch noch
abspielen zu kénnen.

@ ® a Eroberung_vom_Planet_der_Affen.mpg.avi

<« e |lm | =] ] 00:29 A =——_(m43

VIDEO

Der VLC Player ist so
etwas wie ein Universal-
werkzeug fiir Videos. Es
diirfte kaum ein Format
geben, das damit nicht
abgespielt werden kann.
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Dieses Kapitel dreht sich um Blroarbeiten (im
engeren und etwas weiteren Sinne). Sie erfahren
hier, wie Sie Bildschirmfotos machen, welche App
Ihnen der Mac eigentlich flr die ersten Schreib-
arbeiten bietet und welche Optionen Sie haben,
wenn Sie die tagliche Buroarbeit aus Kalkulation,
Textverarbeitung und Prasentation erledigen mus-
sen. Dabei stelle ich Ihnen auch die wichtigsten
Office-Pakete fUr den Mac vor. Und da PDF-Da-
teien im BUroalltag eine wichtige Rolle spielen,
zeige ich Thnen auch, wie Sie die Dateien am Mac
anlegen und bearbeiten.



Bildschirmfotos machen

Bildschirmfotos (Screenshots) kann man immer wieder gebrauchen.

Nicht nur in einem Buch wie diesem. Immer dann, wenn Sie einer

anderen Person zeigen wollen, wie es auf Threm Desktop aussieht,

machen Sie schnell einen Screenshot. Der Mac enthilt bereits eine

ganz brauchbare Funktion fiir das Anlegen eines Bildschirmfotos:

> Driicken Sie [£J - -[B). dann wird der ganze Bildschirm aufge-
nommen.

> Driicken Sie [£J - &Y - [} fiir einen Bildschirmausschnitt. Ein
Fadenkreuz erscheint. Klicken Sie und ziehen Sie mit dem Cursor
iiber den Bereich, den Sie fotografieren méchten.

> Driicken Sie [£ - f - [ und anschliefend die Leertaste. Eine
kleine Kamera erscheint. Bewegen Sie diese {iber das Fenster, das
Sie ausschneiden mochten und klicken Sie darauf.

Alle Fotos landen auf dem Schreibtisch mit Datum und Uhrzeit be-
schriftet. Die Fotos konnen Sie anschliefiend in ein Textverarbeitungs-
programm einfiigen oder auch per E-Mail versenden.

Schnell einen Text schreiben

Natiirlich mochte Apple, dass gerade Einsteiger moglichst rasch mit
ihrem Mac produktiv arbeiten kénnen. Deswegen ist mit TextEdit
bereits ein Schreibprogramm an Bord. Der kleine Editor sieht sehr
unscheinbar aus, deswegen wird die App meistens unterschitzt. Das ist
total unverdient. Ich verdiene als Autor mein Geld mit dem Schreiben,
und viele meiner Artikel entstehen genau mit diesem Programm.

Das Schreibprogramm legt Thre Texte in grundlegenden Formaten ab:

> Formatierter Text: Wie der Name bereits verrit, konnen Sie in
diesen Texten Passagen im Fettdruck erscheinen lassen, verschie-
dene Schriftarten verwenden, Unterstreichungen nutzen und auch
Tabellen verwenden. Nutzen Sie das Kommando Ablage » Sichern
( - ), haben Sie die Wahl zwischen den Formaten RTF (einem
Standard auf dem Mac), HTML, ODT (das Format des kostenlosen
Office-Pakets LibreOffice) sowie DOC, DOCX oder XML (Word-For-
mate).

BILDSCHIRMFOTOS MACHEN
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TextEdit ist auf allen
Macs bereits von Haus
aus installiert.

> Reiner Text: Eine andere Bezeichnung fiir ASCII-Dateien, die die
Endung *.txt tragen. Reine Textdaten miissen zwar auf die vielen
genannten Formatierungen verzichten, sie haben aber den
unschitzbaren Vorteil, dass die Dateien selbst nur sehr wenig Platz
auf der Festplatte beanspruchen und auflerdem von wirklich jedem
Computer und jedem Betriebssystem verarbeitet werden konnen.
So lassen sich Textdateien auch auf dem iPad bearbeiten oder unter
Linux weiterschreiben. Thren Bediirfnissen und Ideen sind in die-
ser Hinsicht keine Grenzen gesetzt.

o0 e 1 Ohne Titel — Bearbeite
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Textedit kann viel und bietet auch Zugriff auf das Lexikon

Thesaurus Deutsch

Lexikon
enzyklopddisches Lexikon; Enzyklopidie; Encyclopédie
(veralter); Universallexikon Mehr

Lexikon (fachsprachlich)

Sprachschatz; Lexik; Wortt 1; alle Worter; Sprachgut;

(vollstindiger) Bestand an Wortern; Wortmaterial; Mehr
Deutsch

Lelxilkon | Lexikon |, das Substantiv,

Neutrum

das Lexikon; Genitiv: des Lexikons, Plural: die
Lexika und Lexiken mehr

Lelxilka | Lexika |

Zwischen den beiden grundlegenden Formaten schalten Sie direkt
in der Software um. Im Menii Format nutzen Sie dann den Befehl In

reinen Text umwandeln (E3 - 3 - [@l) beziehungsweise In formatierten
Text umwandeln.

TextEdit kann eine

chsuc...
Vielzahl an Formaten ver-
arbeiten, darunter auch
das von Microsoft Word.
iinder

PEICIEINE] v RTF-Dokument

RTF-Dokument mit Anhdngen
Webseite (.html)
Webarchivdokument el .
—ﬂ OpenDocument-Text-Dokument (.odt) - -
| Word 2007-Dokument (.docx)
Word 2003-Dokument (.xml) I

Word 97-Dokument (.doc) |

Neuer Ordner




Je nach Auswahl dndert sich auch das Aussehen des Programms selbst.
Sobald Sie im Modus fiir reinen Text arbeiten, blendet High Sierra die
Symbolleisten und das Lineal aus.

[ N ] Ohne Titel — Bearbeitet

Lorem ipsum hulor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
tokimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
tokimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aligquyom erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sonctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diom nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyom erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusom et justo duc dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diom voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.Lorem ipsum dolor sit amet. consetetur sadipscina elitr. sed

TextEdit wird gerne unterschétzt, weil es so unscheinbar aussieht. Es
kann aber eine ganze Menge! Eigentlich ist das Programm in erster
Linie ein universeller Editor. Damit konnen Sie sogar Programmecodes
oder Befehle in HTML-Seiten bearbeiten.

Falls Sie also einmal Anderungen im Programmcode vornehmen
missen (HTML, JavaScript, Python etc.), nutzen Sie TextEdit. Dabei
hilft die praktische Leiste Suchen ... (E3-[@) oder Suchen und Er-
setzen ... (E3--[@), um schnell bestimmte Worte durch andere zu
ersetzen.

Weil TextEdit alle Funktionen nutzt, die macOS bereitstellt, kon-
nen Sie auch hier Text diktieren, die Rechtschreibung priifen, Begriffe
nachschlagen oder auch die Datenerkennung nutzen, wenn Sie aus
einem Dokument neue Adressen oder Termine gewinnen wollen.

Aber lesen Sie weiter, was TextEdit noch alles kann.

TextEdit verfiigt iiber einen Gliederungsmodus. Dieser ist allerdings
nur verfiigbar, wenn Thr Dokument auch als RTF formatiert werden
soll. Um in den Gliederungsmodus zu gelangen, driicken Sie —.
Damit legen Sie die erste Hierarchieebene an. Fithren Sie das Kiirzel
erneut aus, erstellen Sie damit einen Eintrag der nichsten Ebene. Mit
jedem Druck auf die Eingabetaste wird ein neuer Eintrag auf derselben
Stufe geschrieben.

SCHNELL EINEN TEXT SCHREIBEN

Im Modus fiir reinen Text
blendet TextEdit Lineale
und Symbolleisten aus.
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Mit dem Gliederungs- "X ] . Ohne Titel — Bearbeitet
modus konnen Sie ein-
fach Gliederungen und

Yv  Menlo Slregur /2 v @M.« B I UE 102 =
PN Te > » » b » b b > b : : :
Verzeichnisse anlegen. lo T2 T4 Te Te ho l12 T4 T Tig

= Erster Punkt
- Zweiter Punkt
- Nachste Ebene
- Dritte Ebene
- Dritter Punkt

Damit Sie sich schneller im Text bewegen kdnnen, unterstiitzt TextEdit

eine ganze Reihe von Textkiirzeln, die urspriinglich vom Editor Emacs

iibernommen wurden. Die Kiirzel funktionieren {ibrigens in den meis-

ten Anwendungen zur Textbearbeitung auf dem Mac. Eine Ausnahme

bildet dabei das MS-Office-Paket:

> - : Navigiert Sie an den Anfang des aktuellen Absatzes.

> - : Setzt die Schreibmarke an das Ende des Absatzes.

> - E: Loscht das Zeichen rechts vom Cursor.

> - : Loscht den Text rechts vom Cursor bis zum Ende des
Absatzes.

> - : Setzt den Cursor eine Zeile weiter.

> - ﬂ: Setzt die Schreibmarke in die Zeile dariiber.

> - : Ein Zeichen nach rechts.

> - E: Ein Zeichen nach links.

Liuft TextEdit als Editor fir das RTF-Format, konnen Sie iiber die
Symbolleiste und das Menii Format das Erscheinungsbild des Textes
dndern. Mochten Sie das Format spéter noch verwenden, speichern Sie
es zur weiteren Verwendung. Dazu klicken Sie in der Symbolleiste auf
Stile (das ist das kleine Symbole eines Absatzzeichens) und wihlen dort
Stile einblenden aus.

Im oberen Bereich des Fensters prisentiert Thnen TextEdit eine
Zusammenfassung der Formatierung. Klicken Sie auf Als Favorit
sichern. Im nichsten Dialog tragen Sie eine Bezeichnung fiir den Stil
ein. Wenn Schriftfamilie und eventuell gesetzte Tabulatoren spiter
ebenfalls benotigt werden, aktivieren Sie die beiden Optionen unter
der Bezeichnung.



In TextEdit kénnen
Sie auch eigene

Stilvorlagen anlegen.

Erster Punkt

Menlo Regular 18.0, Linksbilndig, Abstand 0,0x

4 <4 m p p

° Dokumentstile Favoriten

Als Favorit sichern Auswahlen Anwenden Fertig

Eine aus Word stammende, sehr praktische Funktion beim Gestalten
von Texten ist das Ubertragen von Formaten. Dabei geniigt es, eine
Passage zu markieren, auf das Werkzeug zu klicken und anschliefend
eine andere Stelle im Dokument zu markieren. Diese iibernimmt jetzt
alle Formateigenschaften der ersten Passage. Auch TextEdit hat eine
solche Funktion eingebaut. Diese wird exakt genauso bedient. Mar-
kieren Sie den Ursprungstext und fithren Sie die Tastenkombination
- Y - B aus. Mit g - B - B4 wird das Format dann tibertragen.

Benenne den Stil:

Normaler AbsatZ

Schrift als Teil des Stils verwenden
Lineal als Teil des Stils verwenden

Abbrechen

SCHNELL EINEN TEXT SCHREIBEN
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Digitale Bilder
erstellt zuerst einen
Ubersichtsscan.

Scannen

Wenn Sie gedruckte Vorlagen in den Mac einlesen lassen wollen, beno-
tigen Sie einen eingerichteten Scanner. Damit das System darauf
zugreifen kann, miissen Sie das Gerit unter Drucker und Scanner in
den Systemeinstellungen einrichten. Das wurde bereits in Kapitel 2
beschrieben. Eine Installation einer weiteren Software fiir das Einle-
sen ist nicht notwendig,.

Starten Sie das Programm Digitale Bilder, das Sie etwa {iber Spot-
light finden. Auf der linken Seite des Programmfensters werden direkt
angeschlossene oder iiber das Netzwerk freigegebene Gerite angezeigt.
Klicken Sie dort auf den Scanner, den Sie verwenden mochten.

Am unteren Rand finden Sie einige Schalter, mit denen Sie das Scan-
nen schnell steuern konnen. Definieren Sie, in welchen Ordner Sie die
Datei ablegen wollen, welches Format Sie nutzen wollen und ob Sie
(sofern vorhanden) einen Dokumenteneinzug einsetzen mochten. Mit
einem Klick auf Scan beginnen Sie dann.

Mehr Einfluss nehmen Sie, wenn Sie auf den Schalter Details ein-
blenden Klicken. In diesem Fall wird zuerst ein Ubersichtsscan ange-
fertigt. Uber die Eigenschaften am rechten Rand steuern Sie die Auf-
16sung und entscheiden sich aus einer Reihe von Vorlagen (Farbe, Text

GERATE [ o]
Geteilt
B Boother..2600N &

LOCATIONINSIDER

Digitalisierung des Handels

OMNICHANNEL ER HANDEL
SEINE KUNDEN UBER A E ERREICHT

Scan-Ergebnisse




ene Digitale Bilder
GERATE (0] T

‘Scan-Modus: | Flachbett
Typ: [ Schwarzwelft

Goteilt
B2 Brother..460DN (£

Autiosung: 200 [ dpl

LOCATIONINSIDER o C——

Digitalisierung des Handels

Ausrichung: @ o [ &

Scannen in: [ Bilder B
Name:  Scan
OMNICHANNEL - WIE DER HANDEL Fomat: | POF B
NDEN UBER ALLE KANALE ERREICHT 9 2u sinem Dokument kombinieren
v Bildkorrektur:  Ofne B

CLICK & COLLECT

Details ausblenden Obersicht Sean

etc.), die Sie in den Feldern am unteren Rand finden. Trotz der Vorlage
konnen Sie die Werte aber exakt auf Thren Bedarf abdndern. Wenn Sie
einen Einzugsscanner verwenden, sehen Sie dort auch die Option, aus
den einzelnen Seiten eine gemeinsame Datei anzulegen.

Das Einlesen von Dokumenten funktioniert wunderbar einfach direkt
aus der Vorschau heraus. Sie haben es ja bereits als leistungsstarkes
Werkzeug kennengelernt. Uber Ablage » Importieren von starten Sie
allerdings ebenfalls Digitale Bilder. Der Unterschied zwischen beiden
Wegen besteht lediglich darin, dass als Ziel im zweiten Fall immer Vor-
schau selbst genutzt wird.

Wenn Sie eine Zeitschriftenseite oder eine Grafik mit einer Beschrif-
tung in den Mac einlesen, sieht der Computer darin lediglich ein Bild.
Suchen Sie also mit Spotlight oder einer anderen Anwendung nach
einem Begriff, der auf der Seite oder dem Bild steht, erhalten Sie keinen
Treffer. Thr Mac erkennt die Buchstaben darauf nicht. Das dndert sich
jedoch, wenn Sie diese mit Hilfe des OCR-Verfahrens bearbeiten. OCR
steht fiir Optical Character Recognition, was optische Zeichenerken-
nung bedeutet. Aus den fiir den Computer zunéichst unverstindlichen
Mustern auf dem Bild werden dadurch Buchstaben, die sich so durch-
suchen lassen wie die Texte, die Sie mit TextEdit geschrieben haben.

Eine solche OCR-Software ist derzeit leider nicht kostenfrei beim
Mac dabei. Wenn Sie die Texte in lesbarer Form benétigen, haben Sie
mehrere Moglichkeiten:

SCANNEN

Sie sehen einen Uber-
sichtsscan, rechts konnen
Sie, wenn Sie die Details
einblenden, Einfluss

auf die Scanparameter
nehmen.
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> Vielleicht nutzen Sie ja bereits selbst den Dienst Evernote. Dieses
Notizbuch fiir alle Inhalte bietet seinen Kunden auch Premium-
Mitgliedschaften an. Und ein positiver Nebeneffekt dieser kosten-
pflichtigen Mitgliedschaft besteht darin, dass alle Inhalte, die Sie
speichern, auf dem Server des Anbieters per OCR bearbeitet wer-
den. Sie speichern IThren Scan in Evernote und synchronisieren die
Software einmal mit dem Server. Nach einigen Minuten synchro-
nisieren Sie erneut und das Dokument ist durchsuchbar. Das
funktioniert auch mit dem Pendant von Microsoft. Auch One Note
besitzt eine solche Funktion.

> Mit DEVONthink Pro Office gibt es seit vielen Jahren ein gutes,
wenn auch in der Anschaffung nicht ganz preiswertes Programm
zur Verwaltung aller nur erdenklichen Informationen. Es funk-
tioniert eigentlich wie Evernote — mit dem groflen Unterschied,
dass alle Daten auf Threm System verbleiben. In der Office-Variante
ist dann auch die OCR-Funktion enthalten.

> Eine giinstige Variante, die Sie sich ansehen sollten, wenn Sie nur
ab und zu einen durchsuchbaren Scan benétigen und auch bei der
Aufbereitung der Daten etwas warten kénnen, ist eine App fiir das
iPhone beziehungsweise iPad. Scanbot umfasst beispielsweise eine
Pro-Variante. Fiir wenige Euro fotografieren Sie damit eine Seite
und speichern diese anschliefiend in der Software ab. Diese sendet
das Dokument an den eigenen Server, wo sie bearbeitet wird und
anschlieflend in der Bibliothek auf Threm Gerit landet. Von dort
senden Sie die Datei dann per E-Mail an sich selbst oder speichern
das Dokument in der Dropbox.

L

Scannertreiber finden
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Apples Office-Suite: Pages, Numbers und Keynote

Das Office-Paket von Apple hat eine wechselvolle Geschichte hinter
sich. Einmal stand es im Fokus von Apples Entwicklern, dann wurde es
wieder striflich vernachlissigt. Dann gab es wieder eine Kaufversion
im Handel, der Nachfolger sollte zunédchst Geld kosten, dann wieder
keines. Inzwischen gibt es das Office-Paket gratis im App-Store.

Das Paket besteht aus:

> Pages — dem Schreibprogramm,

> Keynote - fiir Prasentationen und

> Numbers - der Tabellenkalkulation.

Auf dem Mac und dem iPad nutzen alle Apps dasselbe Datenformat,
damit Sie auf allen Thren Geriten nahtlos auf die gleichen Dokumente
zugreifen und an Projekten arbeiten kdnnen, wann immer und wo
immer Sie wollen.

Damit das funktioniert, miissen Sie auf Threm Mac und dem iPad
die iCloud aktiviert haben.

Briefe mit Pages schreiben

Sobald Sie Pages installiert haben und zum ersten Mal die Software
aufrufen, werden Sie von einer kurzen Einfiihrung begriift. Am Ende
haben Sie die Wahl zwischen dem Offnen von bereits vorhandenen
Dateien oder dem Anlegen eines neuen Dokuments.

® Neus Funktionen in Pages

Neue Funktionen in Pages

Formen-Mediathek
Mit einer Mediathek von Giber 500 professionell gezeichneten Formen
der Kreativitét freien Lauf lassen.

Kommentar-Threads
Auf Kommentare und verbundene Konversations-Threads antworten.

Verkettete Textfelder
Verkettete Textfelder hinzufiigen, damit Text einfach von einer Stelle an
eine andere flieBt.

m o8 €

Und mehr!
Verbesserungen der automatischen Korrektur, ePub-Export mit festem
Layoutund mehr ...

Vollstandige Funktionsliste >

APPLES OFFICE-SUITE: PAGES, NUMBERS UND KEYNOTE
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Pages bietet eine Fiille an
Vorlagen zu vielen Zwecken
und Anléssen.
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® @ Vorlage auswahlen

Alle
Einfach

Berichte

Briefpapier
Lebensliufe
Flugblatter und Plakate
Karten
Leer

Leer (Querformat
Zertifikate s )

Rundbriefe

Diverses

St Semesterarbeit Bericht - Schule Fotobericht

Abbrechen Auswahlen

Entscheiden Sie sich fiir Dokument erstellen, so gelangen Sie zum Fens-
ter mit den Vorlagen, die Thnen Pages anbietet. Diese sind nach Kate-
gorien geordnet. Wenn Sie die vollstdndige Kontrolle iiber das Doku-
ment besitzen wollen, nutzen Sie die leeren Vorlagen. Um Thren Brief
zu schreiben, klicken Sie auf Briefpapier und entscheiden sich anschlie-
3end fiir eine der beiden DIN-Formate. Danach driicken Sie auf Wdhlen.

Die Vorlage diirfte sich von selbst erkldren. Wenn Sie hiufiger einen
Brief schreiben miissen, lohnt es sich natiirlich, die Absenderangaben
mit Thren Informationen zu fiillen. Damit Sie spéter schnell erneut dar-
auf zugreifen konnen, nutzen Sie Ablage » Als Vorlage sichern. Begin-
nen Sie damit, den Empfénger des Briefes einzutragen. Sie haben die
Person bereits in Threm Adressbuch? Dann 6ffnen Sie es und klicken in
der Detailseite des Kontakts auf die Feldbezeichnung fiir die geschéft-
liche (Arbeit) oder private Adresse. Damit 6ffnet sich ein Kontextmenii,
in dem Sie Adresse kopieren auswihlen.

Nun platzieren Sie die Schreibmarke im Feld und nutzen einfach das
Tastenkiirzel [£3- [

Die grundlegende Bedienung von Pages erfolgt tiber die zentrale
Werkzeugleiste und den rechten Bereich des Fensters. Dieser rechte
Bereich gliedert sich logisch in zwei grpfie Abschnitte. Zwischen die-
sen schalten Sie mit einem Klick auf eines der beiden kleinen Icons am
obern Rand um:



> Format: Damit erreichen Sie alle Funktionen, die Einfluss auf die
Gestaltung des Dokuments auf der einzelnen Seite oder einem
Absatz haben. Sie dndern Schriftarten, Zeichenstile, aber auch das
grundlegende Layout der Seite. Wenn Sie mehrere Spalten nutzen
wollen oder gern mit Rahmen und Linien arbeiten, finden Sie diese
in den Registern bei Format.

> Dokument: Hier sind tibergeordnete Funktionen untergebracht. Sie
konnen beispielsweise das Papierformat, die Rinder, die Grofde der
Kopfzeilen etc. dndern.

Die Werkzeugleiste umfasst alle wesentlichen Funktionen, mit denen
Sie Tabellen, Schaubilder, Symbole und Formen oder eben auch Fotos
oder Videos (Medien) in Thre Texte {ibernehmen. Wenn Sie die Dateien
gern im Team mit anderen bearbeiten wollen, kénnen Sie diese auch
freigeben und damit den Zugriff iiber Thre iCloud erlauben.

Damit auch andere Nutzer Ihre Dokumente lesen konnen, nutzen Sie
die Funktion Exportieren aus dem Menii Ablage.

L ] [ ] Ohne Titel 3
[SRIREEET™ T~ AN TEn S o 8
Darstellung  Zoomen Enfigen Tobele Diogramm Text  Form  Medien Komment Format Dokument

BB Urna Semper

Tranz Pruca Urma Semper

MusterstraBe 123 {011) 2345679

PLZ Musterstadt (011) 2345678

Land no_reply@example com
25102014

Nichts ausgewiihlt.
Urna Semper Wahle das zu formatierende Objekt
oder den zu formatierenden Text aus.

Betreff

Anrede,

Lorem Ipsum dolor sit amet, ligula suspendisse nulla pretium, thoncus tempor formentum, enim
integer ad vestibulum volutpat. Nisl rhoncus turpis est, vl elit, congue wisi enim nunc ultricies sit,
magna tincidunt. Maecenas aliquam maecenas ligula nostra, accumsan taciti

Sociis mauris in integer, a dolor netus non dui aliquet, sagittis felis sodales, dolor saciis mauris, vel eu
libero cras. Faucibus at. Arcu habitasse elementum est, ipsum purus pede porttitor class, ut adipiscing,
aliquet sed auctor, imperdiet arcu per diam dapibus libero duis.

Enim arasinunl unlumar nar nallantncain lnn_tamnaribus sealaricn in nae_Ar dolnr ac adiniscina

Zur Auswahl stehen:
PDF, Word, Reiner Text, RTF, ePub (also elektronische Biicher) und
Pages’09 - fiir alle Nutzer, die noch mit dem Vorgénger arbeiten.

APPLES OFFICE-SUITE: PAGES, NUMBERS UND KEYNOTE

Adressen konnen aus

Threm Adressbuch direkt
in Pages tibernommen

werden.
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DO 4d B bitkom-cybersicherheit [Kompatibilititsmodus] ®@-

Einflgen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht &t Freigeben ~
i a Av A = o=|[A &
| b (Ohersore =4l 16 AslAz) A SN | MBBCDEe  AABBCDAEe  AaBbCcDAEe  AaBbCcDdEe  AaBbCeDdEe Q
EinfOgen F| K U |- abe X; x? & A = ==& Abstrac hushor Compac Datum Fast Paragra: Bereich
¥ = ilX = = = - . el - s Formatverlagen

- Einfihrung von Regeln zam Umgang mit privaten und geschaftlich genutzten
mobllen Geraten.
Jedes zweite Unternchmen Opfer von Cyberangriffen
+  Erhohung der organisatorischen Sicherhelt
Wie der Branchenverband Bitkom im Rahmen einer Studic herausgefunden hat, warde jedes

Eweite in den zwei Jahren Opfer eines - Schaffung el um £
Cyborangriffs. Nur fedes dritte Untornchmen meldet solehe Attacker, ieren und interae Sch feudeck

Far die Studie hat Bitkam 1,069 und - Zugriffsrechte auf Daten sowie physische Zugangsrechte fir sensible Berelche
durch alle Branchen reprasentativ befragt. 53 Prozent gaben an, in den vergangenen zwel aberprifen.

Jahren Opfer von Cyberaacken und Dasendiebsuihlen gewesen sein. Dadurch ist der . T

Wirtschaft ¢in Schaden von rund 55 Mrd. Euro pro Jabr entstanden. Indes meldet nicht

einmal ein Drittel (31 Prozent] der betroffencn Unsernehmen diese Vorfalle an staatliche - Eiarichtang elnes il st

Stellen. Eine der Hauptgrinde, dies nicht zu tun, Ist die Angst vor Imageschiden. Das gaben ‘Teagleren su kinnen.
immerhin 41 Prozent der Befragten an. Deswegen appelliert des Bundesamt for Sicherheit

) an die deutsche Wirtschat, schwerwiegende Vorfall
melden. Dazu bictet das Amt etwa mit dem Nationalea

+ Verbesserung der personellen Sicherheit

- Exablierung einer Sicherheitskultur durch Schulungen und Sensibilisicrungen

- Aufdie i b

Diebstéhle sensibler Daten

Stephar: Lamprecht
In der Befragung konates

darunter

t) wurden in den

ergangenen swei Jshre
Kommunikationsdaten wie E-Mails (41 Prazent] oder Finanadaten (36 Prozent] fielen
dabel haufig in die Hande der Angreifer.

Tater sind nicht selten o Weltober
dic Hilke haben diesen i3 s
fur Diebstihle und Sabotage identifizier:.

Tipps zur Verbesserung der Sicherheit

Der Verband hat aus den der Tipps
I, die die IT-Si wollen:

+  Sicherhelt muss zur Chefsache werden

- Dazu gehort die Sensibilisierung der Geschifisfihrung gegentber salchen
Vorsommnissen.
Seite 1von 2 379 Worter 0¥  Englisch (USA)

=23 3 Fokus - — — 0%

Die Textverarbeitung Word ist aus dem Biiroalltag kaum wegzudenken, Sie sollten Pages aber eine Chance geben.

Doch besser MS Office nutzen?

Wenn Sie hiufig Dokumente mit Anwendern von Microsoft Office
austauschen wollen oder miissen, sollten Sie unter Umstidnden die
Anschaffung des MS-Office-Pakets fiir den Mac in Erwigung ziehen.
Oder anders formuliert: Im Detail kann sich der Datenaustausch zwi-
schen Pages und MS Office schwierig gestalten. Es schon auf jeden Fall
die Nerven, wenn Sie sich dann fiir das Office-Paket von Microsoft ent-
scheiden.

Sie koénnen es drehen und wenden wie Sie wollen, aber im
Office-Segment ist Microsoft mit seinem Produkt Standard, zumin-
dest unter Windows. Lange Zeit sah es so aus, als ob Microsoft den
Mac vollig vernachlissigen wollte. Die angebotene Office-Version war
in die Jahre gekommen und hinkte funktional weit hinter dem Win-
dows-Produkt hinterher. Doch die Version 2016 gleicht die Mac- und
Windows-Version der Office-Programme weitgehend an. Gleiches Aus-
sehen und gleiche Funktionen. Statt fester Lizenzen kénnen die Nut-
zer das Paket auch fiir die Dauer eines Jahres mieten beziehungsweise
auch monatlich bezahlen. Dazu gehort auch die Nutzung direkt im
Browser.

208



Voraussetzung dafiir ist der Abschluss eines Abonnements auf den
Microsoft-Seiten (unter office.microsoft.com). Es gibt verschiedene
Modelle, darunter etwa eines, mit dem Sie die Option besitzen, Office
auf bis zu fiinf Computern zu installieren (das diirfen auch fiinf Macs
sein). Sind die Voraussetzungen erfiillt, melden Sie sich mit Threm
Benutzerkonto an. Sie haben dann die Wahl zwischen der direkten
Nutzung von Office im Browser oder der Installation. Wenn Sie sich fiir
die Installation entscheiden, miissen Sie jedoch etwas Geduld mitbrin-
gen, denn immerhin sind rund 1,1 Gigabyte an Daten herunterzuladen,
bevor Sie das Paket wie gewohnt einrichten konnen.

Das Paket besteht aus den bekannten Anwendungen:

> Microsoft Word ist der Textverarbeitungsstandard und nutzt das
Dokumentformat *.doc (oder *.docx) Auch einige Funktionen wie
beispielsweise ,,Zeilennummerierungen® in Textdokumenten sind
in vielen Fachgebieten Pflicht, in Apples Pages aber nicht als Stan-
dardfunktion enthalten.

> Excelist bei Tabellenkalkulationen der Platzhirsch. Wenn Sie mit
Pivot Tables Tabellen nach Spalten zusammenfassen und auswer-
ten wollen oder Ihre Firma Excel-Anwendungen mit Visual Basic
programmiert hat, kommen Sie um die Microsoft-App nicht herum.

> PowerPoint ist sicherlich bekannter als Keynote. Allerdings hat
Microsoft erst mit den letzten beiden Versionen in Sachen Gestal-
tung und Animationen zu Apple aufschliefien kénnen.

Wenn Thnen weder Apple noch Microsoft behagen, gibt es als Alterna-
tive eines vollstindigen Office-Pakets derzeit nur noch das kostenfreie
und quellenoffene LibreOffice. Fiir dessen Einsatz gibt es ebenso gute
Griinde wie dagegen. Fiir die Nutzung des Pakets spricht, dass es mit
identischen Versionen auch fiir Windows und sogar fiir Linux ange-
boten wird. Es nutzt auf allen Plattformen dasselbe Dateiformat und
kann auch regelmifig bei Vergleichen in Hinblick auf die Kompatibi-
litat mit MS Office iiberzeugen. Auflerdem gehort zu LibreOffice auch
eine Datenbankanwendung.

APPLES OFFICE-SUITE: PAGES, NUMBERS UND KEYNOTE 209
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Dagegen spricht, dass gerade wegen seiner Kompatibilitét mit den Ver-
sionen anderer Betriebssysteme die Software in der Oberfliche und
Bedienung stark von anderen Mac-Standards abweicht. Eine direkte
Interaktion mit dem System - wie bei anderen Anwendungen {iiblich -,
fallt da erst einmal aus. Seine Entwickler verweisen gern darauf, dass
LibreOffice hinter MS Office nicht zuriicksteht. Das gilt fiir die Text-
verarbeitung auf jeden Fall, die Tabellenkalkulation und das Prisen-
tationsprogramm leisten jedoch weniger. Aber LibreOffice macht in
Sachen Bedienung vieles anders als die anderen Anwendungen. Das
bedeutet nicht schlechter, aber eben anders. Bis Sie die Anwendungen
richtig beherrschen werden, dauert es eine Weile. Besonders wenn Sie
von anderen Apps umsteigen.

Numbers - wenn Sie etwas berechnen wollen

Die Tabellenkalkulation von Apple trigt den passenden Namen Num-
bers. Das Programm ist ebenfalls {ibersichtlich gestaltet und fiihrt (wie
es sich fiir ein Programmpaket gehort) die Bedienungslogik von Pages
weiter. Hier ist Funktion mit Sicherheit der wichtigste Eintrag in der
Werkzeugleiste. Mit einem Klick darauf erhalten Sie iibersichtlich in
einem kleinen Menii die wichtigsten Funktionen angeboten. Wenn Sie
keine davon bendétigen, entscheiden Sie sich fiir Formel erstellen. Auf
der rechten Seite des Programmfensters wihlen Sie dann die passen-
den Funktionen aus. Wer schon einmal mit einer Tabellenkalkulation
gearbeitet hat, der wird sich sofort zurechtfinden. Das Markieren von
Zellen sowie die Konventionen bei Namen und Bezeichnungen sind
identisch und orientieren sich an fritheren Programmen. Auch Um-
steiger von Excel diirften sich sofort wohlfiihlen.

Dazu ein kleines Beispiel: Fiir die Leser von Berichten ist es immer
einfacher, Zahlenmaterial in Form einer Grafik zu visualisieren - ein
Diagramm lidsst Zusammenhénge einfach plastischer werden. Das Ein-
fiigen eines solchen Diagramms ist in Numbers sehr schnell erledigt:
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fintigen Tabels Disgramm  Tod  Fommen Medan Kommentar Format Sertiren & Fitern

+ Blatt 1 Tabelle Zelle Text Anordnen
A 8 = [ E F ] " e I: E
Tabelle 1 =
§ § « v
' ‘Schrauban Nagel Muttern | —
2016 15542 17884 23478
3 2017 16785 21456 27855
S AT}
8 Titel- & Abschlusszeile
7 B 1 =210 =B
s 18 Tabellenname
9
0 Tabellenschrift (GroBe) a A
” Tabelienkontur

B ElC o0

Tabellenname mit Rahmen

Gittornetzlinien

Zeilentarbe wechseln

» Zeilen- & Spaltengrote

EB Markieren Sie die Zellen, die in einem Diagramm verwendet
werden sollen.

BB Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf den Schalter Diagramm.
BB Entscheiden Sie sich fiir eine der angebotenen Grundformen.

B Uber das Infofenster Format am rechten Rand konnen Sie das
Aussehen des Diagramms weiter anpassen.

ece 4 Ohne Titel 3 — Bearbeitet ~
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« .

Diagrammoptionen

W 2016 W 2017

Titel Rahman
0 Legende Ausgeblendete Daten
Clagrammscheift
elvetica Newe B
Normal B . a
Diagrammfarben [ 1]

» Abstinde

¥ Hintergrund- & Rahmenstil

» Schattenwurf
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Diagramme aktualisieren sich automatisch. Wenn Sie einen Wert bear-
beiten oder sich dieser wegen einer Formel verindert, nutzt das Dia-
gramm sofort die neuen Zahlen. Ein solches Diagramm konnen Sie
unmittelbar in den anderen Anwendungen von iWork nutzen. Markie-
ren Sie das Diagramm und driicken Sie —. Uber die Zwischenab-
lage fiigen Sie es dann etwa auf eine Seite in Pages oder eine Folie in
Keynote ein. Dieses einfache Kopieren funktioniert auch mit vielen
anderen Apps auf dem Mac. Sollten Sie Zweifel haben, dann probieren
Sie einfach aus, ob sich das Diagramm auch in der gewliinschten Soft-
ware einsetzen lasst.

Schnell eine Prasentation erstellen mit Keynote

Keynote geniefit einen untadeligen Ruf. Eingeschworene Power-
Point-Anwender werden wohl etwas ldnger benotigen, um sich mit
dem Programm wohlzufiihlen. Viele Dinge sind zwar dhnlich, aber es
gibt auch vieles, das sich unterscheidet.

EB Starten Sie Keynote und entscheiden Sie sich aus der Fiille an
Vorlagen fiir eine. Wenn Thnen die von Apple mitgelieferten nicht
gefallen, finden Sie im Internet viele (auch kommerzielle) Vorla-
genpakete. Und natiirlich konnen Sie auch die Optik jedes Vor-
lagenpakets individualisieren. Dazu nutzen Sie im rechten Bereich
nach der Auswahl von Format aus der Werkzeugleiste im Register
Folienlayout das Kommando Vorlage dndern. Zum Zeichen dafiir,
dass Sie jetzt die Vorlagen fiir die gesamte Prisentation bear-
beiten, taucht Keynote die Arbeitsfliche in eine besondere Farbe.

Auch Keynote bietet eine A e St
grofle Auswahl an Vorlagen
in vielen Varianten.
cells

riauf

Weid
o

i

LOREM IPSUM DOLOR
LOREM IPSUM DOLOR

Ausstellung Skizre




B Mit einem Klick auf Folie hinzufiigen 6ffnen Sie die in der Vorlage
enthaltenen Layouts.

B Wenn Sie mit Texten arbeiten, klicken Sie einfach in einen der
Container und beginnen Sie mit dem Schreiben. Am besten wére
natiirlich, wenn Sie bei einem Vortrag moglichst viel frei sprechen.
Sovermeiden Sie, dass die Zuschauer fiir sich einfach nur die Texte
lesen und IThnen gar nicht richtig zuh6ren. Damit Sie noch wissen,
was Sie sagen wollen, nutzen Sie Darstellung » Moderatorennotizen
einblenden.

see 2, Ome Praktisch ist die Mog-
EET - > =1 ol T (N o EN o A L
Darstaiking Zoomen Felie Finzuflgen VorfGhren Keynots Live Tibele Disgrnm Tet  Fom  Medien Hommentar Format lichkeit fiir Vortragende,
Moderationskommentare

mit einzuarbeiten.
Mit High Sierra R
. Halbett B« B
arbeiten e
Zum Bearbeiten doppelklicken T
o
- ;

D Bilder aller Art fiigen Sie entweder direkt iiber Thre auf dem Mac
gespeicherte Bibliothek mit Fotos und Videos ein oder Sie ziehen
vorhandene Bilddateien aus dem Finder in die Folie. Grafiken
lassen sich direkt in Keynote bearbeiten. Mit einem Doppelklick
offnen Sie die Werkzeuge.

B Klicken Sie auf Vorfiihren, um Thre Prisentation zu starten. Geben
Sie die Folien auf einem zweiten Bildschirm oder Beamer aus, ver-
wandelt der Moderatormonitor Thren Mac zum Cockpit fiir die
Priasentation auf der grofien Leinwand.
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Mit PDF-Dateien arbeiten

Als das Unternehmen Adobe in den 1990er-Jahren sein PDF-Format
vorstellte, reagierten Fachwelt und Anwender zunéchst gleichermafien
iiberrascht und reserviert. Ein Datenformat, das sicherstellte, dass ein
Dokument auf jedem Gerét gleich aussieht? Das klang einerseits ganz
verniinftig, auf der anderen Seite mangelte es vielen an der Fantasie,
sich konkrete Einsatzgebiete vorzustellen. Heute sind PDF-Dateien
aus dem Leben der meisten Computernutzer kaum noch wegzuden-
ken. Bedienungsanleitungen zu allen moglichen Gerédten werden von
den Herstellern als PDF-Dokument im Internet angeboten. Layouter
erzeugen aus ihrem Satzprogramm heraus PDF-Dateien und schicken
diese an die Druckerei, die daraus dann auf professionellen Maschinen
Plakate und Broschiiren druckt. Und Redakteure und Lektoren, Lehrer
und Schiiler schicken sich Arbeiten und Texte in PDF-Form und erhal-
ten diese anschlieflend mit Korrekturen oder Anmerkungen versehen
zuriick.

Thr Mac ist perfekt fiir das Schreiben und Lesen von PDF-Dateien
vorbereitet und das ganz ohne jede Zusatzsoftware! Natiirlich hin-
dert Sie niemand daran, sich fiir das Betrachten und Bearbeiten von
PDF-Dateien den offiziellen Reader aus dem Hause Adobe zu besor-
gen. Und auch im App-Store werden Sie eine Reihe von Programmen
fiir diesen Zweck finden. Aber meist ist die Anschaffung gar nicht nétig.
Um PDF-Dokumente zu produzieren, miissen Sie ebenfalls keinen
Cent ausgeben. Eine passende Funktion ist direkt in High Sierra ent-
halten.

Fiir alle, die sich fiir die Details interessieren: Dass die Umwand-
lung ins PDF-Format ohne Zusatzsoftware funktioniert, liegt am von
macOS genutzten Druckersystem. CUPS stammt aus der Linux-/Unix-
Welt und war schon immer stark in Sachen Produktion von PDF-Da-
teien. Das ist es auch heute noch.

Ein PDF erzeugen
Die Produktion eines PDFs ist stets nur wenige Mausklicks entfernt.

Sie wollen eben schnell aus einer E-Mail eine PDF-Datei machen, zum
Beispiel aus einer Rechnung, damit Sie diese besser ablegen konnen?



BB Rufen Sie eine E-Mail auf und wihlen Sie aus dem Menii Ablage »
Als PDF exportieren.

BB Geben Sie dem Dokument einen Titel oder iibernehmen Sie ein-
fach den vorgegebenen. Wihlen Sie einen Speicherort und klicken
Sie auf Sichern. Danach liegt das PDF bereits im ausgesuchten
Ordner.

Einige Programme benutzen fiir die Erstellung eines PDFs separate
Funktionen, Meistens sind dies Anwendungen, die in erster Linie zur
Erstellung von professionellen Vorlagen gedacht sind, wie Photoshop
oder InDesign.

Anwendungen, die keinen eigenen Dialog zum Export von PDF-
Dateien mitbringen, entlocken Sie solche Dokumente {iber das ein-
fache Kommando Drucken. Driicken Sie also auf das Druckersymbol,
wihlen Sie den Befehl Drucken aus dem Menii Ablage oder nutzen Sie
das Kiirzel —ﬂ. In der linken unteren Ecke sehen Sie das Listen-
feld, das bereits PDF enthilt.

Der Druckdialog bietet
eine Fiille an Moglich-
keiten zum Export von
PDF-Dateien.

In Vorschau 6ffnen
Als PDF sichern
Als PostScript sichern

Zu iBooks hinzufligen

Mit Mail senden

Mit ,,Nachrichten” senden
Auf iCloud Drive sichern

In Web-Downloads sichern

Die ersten drei Eintriige in diesem Menii sind Standard. Um sich bes-
ser vom Ergebnis des Ausdrucks iiberzeugen zu kénnen, besteht jeder-
zeit die Moglichkeit, ein PDF zu produzieren, das dann in der App Vor-
schau gedffnet wird. Wenn Sie damit zufrieden sind, driicken Sie ein-
fach direkt in der App auf den Schalter Drucken. Sie miissen also nicht
erneut die Dialoge aufrufen. Mit dem Befehl Als PDF sichern produ-
zieren Sie das eigentliche PDF. Es wird also nicht als Druckvorschau
genutzt, sondern als eigenstindiges Dokument.
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Hier kénnen Sie das Sichern unter: Arbeitsprobe ~

PDF benennen und die Tags:
Metadaten eingeben. =T ~TES s a
Favoriten Name o
[ Desktop
& iCloud Drive
118 cPN

Titel:  Ohne Titel
Autor:  Stephan Lamprecht
Belreff:

Schiagwbrter:

Sicherheitsoptionen ...

% Suffix ausblenden  Neuer Ordner avorecren  (IEEECI

Nutzen Sie diese Funktion, blendet Thnen der Mac automatisch einen
Dialog zum Sichern ein, {iber den Sie auch die Sicherheitsoptionen fiir
das PDF erreichen.

PDF-Dateien bearbeiten

Vorschau bietet sehr viele Funktionen, um PDFs zu betrachten und
sogar zu bearbeiten.

Offnen Sie ein Dokument mit Vorschau.
BB Klicken Sie in der Symbolleiste die Taste Darstellung, die sich ganz

am linken Rand befindet. Blenden Sie die Spalte Hervorhebungen
und Notizen ein.

In Vorschau kﬁnnen Sle & Whitepaper_Indoor-Lokalisierung.pdf (Seite 1 von 15) — &
. . O-f Q@ | @ Juil ~ B S ® Q Suc
PDF-Dateien bearbeiten und = = = wl
. . Adl [ 2/ | > @ v B v B Ov ~
mit Notizen versehen. PrE— BALAINg 11
SEITE1 Stephan Lamprecht
Kommentare heissen in Vorschau Hinweis
SEITE1 Stephan Lamprecht D

Verfahren und Technologien Im Vergleich

Indoor-Lokalisierung

Verfahren und Technologien im
Vergleich



EB) Die Taste Textauszeichnung (Symbol mit dem Stift # - ) stellt
Ihnen einen klassischen Textmarker zur Verfiigung. Damit kon-
nen Sie in unterschiedlichen Farben Text markieren oder auch
durchstreichen, um auf {iberfliissige Passagen hinzuweisen.

B Mit einem Klick auf den kleinen Kasten = , der sich neben dem
Feld Suchen befindet, blendet Sie sich die Werkzeugleiste ein. Hier
finden Sie zahlreiche Funktionen vor, um das PDF zu bearbeiten.
Sie konnen damit sogar Formen oder eigene Notizen einfiigen.

B Mit der Taste Bereitstellen schicken Sie das Dokument per Mail
weiter oder nutzen AirDrop, um die Datei zu versenden.

PDFs kombinieren

Mit Vorschau bearbeiten Sie ein PDF so, dass Sie Seiten umstellen
oder sogar entfernen kénnen. Es ist sogar moglich, aus mehreren PDF-
Dateien ein neues Dokument anzulegen und dabei die Seiten ganz
nach eigenen Wiinschen zu kombinieren. Die Voraussetzung dafiir ist
allerdings, dass das Dokument nicht mit einem Passwort vor der Bear-
beitung geschiitzt wurde. Sie wollen die Seiten in einer PDF-Datei
umstellen oder gar Seiten entfernen? Das geht ganz einfach. Im Menii
Darstellung wahlen Sie Miniaturen aus oder klicken auf den Schalter
ganz links in der Symbolleiste. Hier miissen Sie dasselbe Kommando
nutzen. Durch Klicken und Ziehen verschieben Sie nun eine Seite an
eine neue Position.

Um eine Seite zu entfernen, markieren Sie diese und driicken die
Taste 4. Oder Sie nutzen den Befehl Ldschen im Menii Bearbeiten.
Danach miissen Sie das Dokument erneut speichern oder Sie expor-
tieren eine neue Datei. Das Exportieren starten Sie mit dem gleich-
namigen Befehl in dem Menii Ablage.

Ort: ¥ Mein Server

Format: PDF

Quart it I

Ohne Titel

Sla Reduce File Size
Blue Tone

Black & White

= Reduce File Size .
Lightness Decrease
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Der Dialog zum Exportieren einer Datei ist in diesem Zusammenhang
ohnehin interessant, weil Sie dort den Eintrag Quartz-Filter finden.
Darunter sind einige besondere Filter zusammengefasst, mit denen
Sie die Grofie der Dateien reduzieren oder PDF-Dateien in besonderen
Formaten schreiben kénnen.

Der Clou bei der Arbeit mit den Miniaturen in PDF-Dateien: Das
Verschieben funktioniert auch tiber mehrere Dateien hinweg. Sie kon-
neninder einen Datei eine oder mehrere Miniaturen markieren, halten
die Maustaste gedriickt und schieben Ihre Auswahl in den Abschnitt
der Miniaturen einer zweiten Datei. Schon haben Sie aus zwei PDF-Da-
teien ein neues Dokument angelegt. Ganz ohne den Zukauf einer wei-
teren, teuren Software. Perfekt, oder?

Ein PDF unterschreiben

Eine schone Funktion ist das Unterschreiben einer Datei. Damit kon-
nen Sie dem Absender eines PDF versichern, dass Sie mit den Ande-
rungen einverstanden sind. Oder aber IThre Unterschrift tatsdchlich in
ein Formular einfiigen. Das Signieren eines PDFs geschieht in diesem
Fall im wahrsten Sinne des Wortes. Dazu miissen Sie zuerst einmal eine
Unterschrift hinterlegen:

Offnen Sie eine Datei in Vorschau. Im Menii Darstellung rufen Sie
den Befehl Werkzeugleiste einblenden auf.

BB Klicken Sie auf das Symbol mit der Signatur oder gehen Sie auf
Werkzeuge » Anmerken » Signatur.

BB Jetzt fithren Sie noch das Kommando Unterschrift erstellen aus.

) Im nachfolgenden Dialog miissen Sie sich zunichst entschei-
den, wie Sie die Unterschrift eingeben wollen. Sie besitzen einen
Eingabestift fiir Thr iPad, nutzen ein MacBook oder nutzen App-
les Trackpad? Dann ist die Methode Trackpad wahrscheinlich am
besten fiir Sie geeignet.



BB Klicken Sie in die Mitte des Dialog-Fensters und schreiben Sie
jetzt auf dem Trackpad. Nutzen Sie darauf ruhig die gesamte
Fliche. Meiner Erfahrung nach wird die Unterschrift dadurch
dhnlicher. Wenn Sie mit dem Unterschreiben fertig sind, driicken
Sie eine beliebige Taste. Danach klicken Sie auf Fertig.

Trackpad Kamera

P —

Was

Drlcke eine beliebige Taste, wenn du fertig bist.

Wenn Sie danach das Werkzeug aufrufen, kénnen Sie an jeder be-
liebigen Stelle Thres Dokuments diese Unterschrift platzieren.

ene = Whitepaper_Indoor-Lokalisierung.pdf (Seite 1 von 15) — Bearbaite Sie k(‘jnnen Ihre erstellte
O-f ala i a~ 5 ® Q . . .
: : Unterschrift ganz leicht in
pll O of | By @ §uv B O - O e
= Dokumente einfiigen.
MARKER & NOTIZEN

SEITE1 Stephan Lamprecht

Kommentare heissen in Vorschau Hinweis
semes e e Indoor-Lokalisieru ng
Verfahren und Technologien im Vergleich

Verfahren und Technologien im
Vergleich
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Wenn Sie das Trackpad nicht nutzen kénnen oder wollen, stellt Thnen
Vorschau noch einen zweiten Weg zur Verfiigung, um die Unterschrift
zu erfassen. Unterschreiben Sie auf einem weifden Blatt Papier. Nutzen
Sie dafiir einen Fiiller oder einen Stift mit einem etwas breiteren Strich
und am besten schwarze Tinte. Driicken Sie danach auf den Schalter
Kamera.

Halten Sie das Blatt nun vor die Kamera des Mac. Die eingeblendete
Linie hilft Thnen beim Ausrichten. Wenn Sie zufrieden sind, driicken
Sie auf Fertig. Damit wird die Unterschrift verwendet, die von der
Kamera erfasst wurde.

Der Mac hort aufs Wort

Sie nutzen ein iPad oder iPhone? Dann kennen Sie ja bereits die Mog-
lichkeit, in Dialogen einfach Text zu diktieren. So sind Sie beim Schrei-
ben von SMS oder iMessage natiirlich viel schneller. Auch Thr Mac
besitzt eine solche Diktierfunktion. Das Diktieren lauft dabei entweder
analog zu den mobilen Geréte ab: Sie senden also Thren Text tiber das
Internet an einen Server von Apple, wo er bearbeitet und erkannt wird.
Das Ergebnis erhalten Sie dann auf demselben Weg wieder zuriick, bis
der Text in der Anwendung auftaucht. Oder aber Sie entscheiden sich
fiir eine lokale Erkennung.

Auf den folgenden Seiten erfahren Sie alles Wissenswerte zum
Thema Diktieren und Spracherkennung.

Texte diktieren

Bevor Sie mit der Spracheingabe beginnen kénnen, miissen Sie die
Funktion noch vorbereiten. Starten Sie eine Software, in der Sie Text
erfassen wollen. Zum Beispiel Notizen und driicken Sie zweimal die

Taste .



Die Textdiktierfunktion ist

eine weitere Methode, Text
@ Méchtest du die Diktierfunktion aktivieren? einzugeben. Die Erkennung

Zum Starten der Diktierfunktion driicke die Taste ,Fn" (Funktion) . t h t
zweimal oder wahlen ,Diktat starten” aus dem Meni ,Bearbeiten”. 1st sehr gu .

Erweiterte Diktierfunktion verwenden

Die erweiterte Diktierfunktion erlaubt die Offline-Verwendung
und das kontinuierliche Diktieren mit Live-Feedback innerhalb
eines Fensters. Das Diktat wird nicht an Apple gesendet. Das

Laden von 877 MB ist erforderlich.

High Sierra blendet ein Dialogfeld ein und fragt, ob Sie die Diktierfunk-
tion aktivieren mochten. Wenn Sie auch diktieren wollen, ohne online
zu sein, verwenden Sie die Erweiterte Diktierfunktion. Dann miissen
Sie sich jedoch etwas gedulden, denn der Computer 1adt dann fast 1 GB
an Daten.

In den Systemeinstellungen des Mac konnen Sie den Fortschritt des
Downloads verfolgen. Dazu miissen Sie dort lediglich den Abschnitt
Diktat aus der Rubrik Tastatur 6ffnen. Am unteren Rand sehen Sie, wie
die erweiterte Funktion geladen wird.

Ist der Vorgang abgeschlossen, konnen Sie endlich mit dem Diktie-
ren beginnen. Driicken Sie die —Taste zweimal. Ein kleines Fenster
mit einem Mikrofon erscheint (Sie finden die Funktion auch im Menii
Bearbeiten » Diktat starten).

Sprechen Sie jetzt einfach los. macOS setzt Ihre Eingaben sofort um:

> Sprechen Sie Satzzeichen (,Punkt®, ,Komma¥, ,,Gedanken-
strich“etc.).

> Sagen Sie ,Neue Zeile“ und ,,Neuer Absatz“, um Thr Dokument zu
gliedern.

> Sie kdnnen gleichzeitig tippen und diktieren. Korrigieren Sie ein
falsches Wort mit der Tastatur und sprechen Sie einfach weiter.

> Tippen Sie noch einmal die fig} -Taste, um die Aufnahme zu been-
den.

An den Stellen, an denen die Erkennungsfunktion unsicher ist, wird

der Text blau unterstrichen. Wenn Sie hier einen Sekundirklick aus-
fithren, werden Thnen die erkannten Alternativen angeboten.
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Wie jede interne App besitzt auch die Diktierfunktion Optionen, die
Sie in den Systemeinstellungen bearbeiten konnen. Dort wechseln Sie,
falls es erforderlich sein sollte, das Mikrofon, das Sie fiir das Diktieren
nutzen wollen. Auflerdem konnen Sie das verwendete Kiirzel zum
Starten des Diktats Andern oder sogar ganz ausschalten.

Wenn Sie mehr zu sagen haben - Spracherkennung am Mac

Die Technologie hinter der Spracherkennung am Mac oder auch Siri

- dem Eingabeassistenten unter iOS und macOS - stammt nicht von

Apple selbst. Das Unternehmen aus Cupertino hat die Erkennungs-

logik lediglich lizensiert. Das hinter der Spracherkennung stehende

Unternehmen Nuance darf heute als fithrender Anbieter von Erken-

nungstechnik bezeichnet werden. Seine Programme fiir OCR (unter

Windows) und Sprache (Windows und Mac) sind fithrend. Unter dem

Produktnamen Dragon Dictate bietet Nuance auch ein installierba-

res Produkt fiir den Mac zur Spracherkennung an. Es bietet eine ganze

Reihe zusitzlicher Funktionen:

> Mehr Optionen zur Korrektur.

> Lesetraining fiir bessere Erkennungsleistung.

> Unterstiitzung von Sprachdateien, die mit Diktiergeriaten auf-
genommen worden sind.

> Steuerung des Rechners und von Meniis mittels Sprache.

> Spezielle Vokabulare - zum Beispiel fiir Anwilte oder Arzte.

Die grundlegende Technologie ist also dieselbe. Wenn Sie aber vor-
haben, konsequent auf das Diktieren umzusteigen, oder vielleicht
sogar bereits in Threm Beruf Erfahrungen damit gesammelt haben und
nun auf dem Mac diktieren wollen, kann sich die Investition fiir Sie
durchaus lohnen. Zum Gliick gibt es eine Testversion, mit der Sie in
aller Ruhe die Zusatzfunktionen ausprobieren kénnen.

® < i Siri Q sprach o

Siri hilft dir beim Erledigen von Aufgaben. Du kannst Dateien
auf deinem Mac suchen, Notizen diktieren, die
Wettervorhersage aufrufen und vieles mehr.

Tastaturkurzbefehl: fn (Funktion) + Leertaste driicken

Mikro-Input: Internes Mikrofon u

. Sprache: Deutsch (Deutschland)

Siri
Siri-Stimme:  Weiblich <
./Siri fragen” aktivieren
Sprachausgabe: @ Ein Aus
Siri in der Mendleiste anzeigen Siri-Vorschldge & Datenschutz ... ]



Lassen Sie sich Texte vorlesen!

Die Moglichkeit, sich einen Text oder auch die Uhrzeit vorlesen zu
lassen, ist angenehm, aber in erster Linie natiirlich fiir Menschen
gedacht, die nicht so gut sehen konnen. Sie konnen sich jeden Text vor-
lesen lassen, diirfen aber dabei keine Wunder erwarten. Wenn Sie Siri
am iPhone mogen, dann wissen Sie ungefihr, was Sie erwartet. Off-
nen Sie die Systemeinstellungen » Siri. Dort kénnen Sie jetzt zwischen
ménnlicher und weiblicher Ausgabe wechseln.
In der Praxis funktioniert die Vorlesefunktion folgendermafien: Wéh-
len Sie zum Beispiel in Safari den Text aus, den Sie h6ren moéchten (zum
Beispiel einen Ausschnitt aus einem langen Artikel). Klicken Sie dann
mit rechts (zwei Finger) auf die Auswahl und wihlen Sie aus dem Menii
Sprachausgabe » Sprachausgabe starten. Der Text wird jetzt vorgelesen.
Oder Sie verwenden Thren aktivierten Kurzbefehl. Driicken Sie
dazu die Tastenkombination — auf einer Webseite. Wenn Sie
iiber iBook elektronische Biicher gekauft haben, dann versuchen Sie
doch auch einmal darin, die Vorlesefunktion zu aktivieren!

] < il Tastatur Q

Tastatur ~ Text  Kurzbefehle  Eingabequellen [RBlSE(S

Verwende die Diktierfunktion iiberall, wo Text eingegeben werden kann.
Verwende den Kurzbefehl oder wahle ,Diktat starten” aus dem Meni

le' JBearbeiten*, um mit dem Diktat zu beginnen.
Diktat: €@ Ein  Aus

Erweiterte Diktierfunktion verwenden
Erlaubt die Offline-Verwendung und das kontinuierliche Diktieren
mit Live-Feedback.

Internes Mikrofon v

Sprache: Deutsch (Deutschland)
Kurzbefehl: Aus B
Uber Diktierfunktion & Datenschutz ...
Bluetooth-Tastatur konfigurieren ... ?
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Ilhr Mac besitzt sogar ein Lexikon!

Sie konnen direkt aus einer Anwendung heraus einen Begriff nach-
schlagen. Dazu hat Thr Mac direkt eine Verbindung zu mehreren Nach-
schlagewerken eingebaut. Ein Werkzeug, mit dem Sie auch andere Nut-
zer, die IThnen bei der Arbeit {iber die Schultern schauen, mit Sicherheit
verbliiffen werden.

Sie konnen einen Begriff auf eine der folgenden Arten nachschlagen:

> Sie fahren mit dem Mauszeiger dariiber und tippen mit drei
Fingern.

> Mit einem Sekundirklick 6ffnen Sie das Kontextmenii und gehen
auf Nachschlagen.

> Sie nutzen das Tastenkiirzel - -B.

Es 6ffnet sich ein kleines Fenster mit einer ersten Ubersicht. In diesem
Fenster konnen Sie sogar noch tiefer in die Materie einsteigen. Sind
Links darin enthalten, werden diese Verweise direkt innerhalb des
kleinen Lexikon-Fensters dargestellt.

Thr Mac besitzt sogar ein les Kleinen Saals der Hamhuraar
eigenes Lexikon, das in vielen wegen einesWas Thesaurus Deutsch
Apps zur Verfiigung steht.
Quadratmeter

m? (Einheitenzeichen), qm (veraltetes Einheitenzeichen)

:ht der ,Bild“-Zeituy Deutsch
eAprilauseinemN  Qualdiratimeliter, Qualdrat/melter
| Quadratmeterésterreichisch auch ...'drat...
'm offenen Rohr gel |
0 Quadratmetern , der  Substantiv, maskulin Menr
Deutsch-Englisch

Quadrat-meter masculine noun or neuter noun
square metre

oyers eingedrungel » unsere Wohnung hat 92 Quadratmeter

e our flat has 92 square metres of floor space

itigte den Vorfall ge g B

jeindie Dammung

Im Lexikon offnen m

- Lexikon Karten
unachst durch Troc

harwm mndbav cnl bhal Adacl lendavaiia | B e
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Das funktioniert auch mit einer einzigen App. In Spotlight oder dem
Launchpad suchen Sie einfach nach ,,Lexikon“. Dann funktioniert die
Abfrage direkt in einem separaten Fenster. Hier diirfen Sie auch zwi-
schen den verschiedenen Recherchequellen unmittelbar wihlen.

Wie jede Anwendung besitzt auch das Lexikon Einstellungen. Dort ist
das Aktivieren beziehungsweise Deaktivieren weiterer Lexika unter-
gebracht.

Das Lexikon kann auch erweitert werden. Im Internet werden Sie
schnell auf solche ergédnzenden Dateien stoflen. Diese miissen in aller
Regel nur in den Ordner ~/Library/Dictionaries kopiert werden, um
danach ausgefiihrt werden zu koénnen. Und diesen Ordner lassen Sie
sich ganz leicht direkt in der App iiber das Kommando aus dem Menii
Ablage anzeigen.

eoe Lexiken (10 gefunden) Das Lexikon bezieht
A | A 2. Lexikor| [) . .
Al Deutsch Engisch Apple  Wikipedis  Deutsch-Engfisch  Thessurus Dieutsch seine Informationen aus
Py Texikon mehreren Quellen.
o T e Lain enzyklopidisches Lexikon; Enzyklopidic; Encyclopidie feeralel; Universallexikon
Warterbuch
Siche auch Tesihony ein " i

o] o]
Lexikon (fachsprachih)

Sprachschatz; Lexik; Wortbestand; alle Wiirter; Sprachgut; frollstandiger) Bestand an Wortern; Wartmatesial; Wortgut; Wortschatz; Lexeminventar;
Gesamiheit aller Worter; Vokabular

Bl il Ll

Leaikans = Lexikon der Redewendungen

e @ Einstellungen Es konnen auch weitere

Bewege die Referenzquellen in die von dir bevorzugte Reihenfolge: Lexika hinzugefiigt werden.

OpenThesaurus Deutsch
OpenThesaurus Deutsch
New Oxford American Dictionary (Amerikanisches Englisch)
Oxford American Writer's Thesaurus (Amerikanisches Englisch)
Wikipedia

Content: ® 2017 Daniel Naber, www.openthesaurus.de
Plug-in: © 2017 Wollgang Reszel, www.tekl.de

Benachrichtigung Uber Aktualisierungen:

Keine
Nur auf der Seite Vorder/hinterer Teil
©/n der FuBzeile unter dem ersten Eintrag

Hinweis: Die Uberprifung auf eine neue Version wird mittels JavaScript
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Mit Ihrem Mac sind Sie einfach besser organisiert!
Vergessen Sie keinen Geburtstag und keine Ver-
abredung mehr. Lassen Sie sich an Termine, Ein-
kaufe oder andere Aufgaben erinnern. Und dank
der Cloud sind diese Infos immer auch auf lhrem
I0S-Gerat aktuell. In diesem Kapitel erfahren Sie
nicht nur, wie Sie lhren Terminkalender einrich-
ten kbnnen, ich zeige Ihnen auch, wie Sie |lhre
Kontakte verwalten und organisieren und mit
den Informationen aus Ihrem Adressbuch Rou-
ten planen oder das Kartenmaterial anderweitig
einsetzen.



Der Kalender

Vielleicht gehoren Sie zu den beneidenswerten Menschen, die es schaf-
fen, alle ihre Termine einfach im Kopf zu behalten, und sich dann sogar
noch daran zu erinnern? Leider gehore ich nicht dazu, und seitdem ich
mit Computern ungehe, nutze ich tiglich den digitalen Kalender. Ich
empfinde es als befreiend, dass ich meine Verabredungen und bevor-
stehende Ereignisse einfach in den Kalender auf dem Desktop eintra-
gen kann. So weif} ich, dass ich nichts vergessen kann und muss mir
auch keine weiteren Gedanken dazu machen.

Dank iCloud kénnen Sie unterwegs mit Threm iPhone einen Termin
erfassen und wenn Sie spiter wieder vor Threm Mac sitzen, ist das neue
Ereignis bereits eingetragen. Oder Sie notieren sich am Mac einen
neuen Termin und werden zuverléssig und zur richtigen Zeit auf dem
iPhone daran erinnert. Sie besitzen kein iPhone, sonder miissen ein
Smartphone auf Basis von Googles Betriebssystem Android nutzen?
Suchen Sie im App-Store von Google nach Apps, wie "SmoothSync for
Cloud Calendar”. Die kostet ein paar Euro, gleicht dann aber das Tele-
fon mit Thren Daten aus der Macwelt ganz einfach ab.

Termine eintragen und sich erinnern lassen

Besonders praktisch ist der Kalender (oder besser die Kalender, wie Sie
noch sehen werden), wenn sie ihn auch mit anderen Apple-Geriten
abgleichen. Aber natiirlich konnen Sie ihn auch einfach lokal verwen-
den.

Offnen Sie den Kalender (die App ist wahrscheinlich bei Ihnen
bereits im Dock vorhanden). Sie befinden sich jetzt tiblicherweise in
der Monatsiibersicht. Dazu aber gleich noch mehr.

Um schnell einen Termin einzutragen, driicken Sie auf das Plus-
zeichen, das sich in der linken Ecke der oberen Leiste des Kalenders
befindet. Sie konnen aber auch das Tastenkiirzel 3 - i nutzen.

® © @ Kalender +

iCloud

\

Ereignis schnell erstellen

2 Redaktion fahren, morgen um 15 Uhr|

© In die Redaktion fahren,
Morgen
15:00 bis 16:00

Andere

@ Von Siri in Apps...

DER KALENDER
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TIPP

Die Schnellerfassung
von Terminen und
Kalendereintragen
funktioniert in den

meisten Fillen sehr gut.

Kalender-
Alternative

228

Schreiben Sie Thren Termin einfach in das Feld. Apple hat
schon ein Beispiel eingegeben. Ich schreibe: ,Mittwoch in die
Redaktion fahren von 14-16 Uhr“. Der Mac wertet diese in
natiirlicher Sprache gemachten Eingaben aus und unterbreitet
Thnen sogleich einen Vorschlag. Wenn Sie hier bereits sehen,
dass die Eingabe korrekt interpretiert wurde, driicken Sie die
Eingabetaste. Der Eintrag erscheint dann direkt im Standard-
kalender. Welcher Kalender dies ist, veridndern Sie in den Ein-
stellungen des Programms.

|_Ort hinzufiigen

In die Redaktion fahren, |~
Ort hinzuflgen

_\’ 29.08.2017 15:00 bis 16:00

Teilnehmer hinzufligen

Notizen, URL oder Anhénge hinzufiigen

In den Detailinformationen zum Eintrag bearbeiten Sie, wenn
Sie mochten, noch die Details.

Neben dieser Schnellerfassung gibt es noch weitere Wege, um
einen Termin in den Kalender einzutragen:

Entscheiden Sie sich zwischen der Tages- oder Wochen-
ansicht. (Tastenkombination [EJ - [l oder E3-[BD). Beide
sind detailliert genug, um auch Uhrzeiten eintragen zu
konnen.

n Innerhalb des Tages, an dem der Termin stattfinden soll,
klicken Sie einmal und halten die Taste gedriickt. Bewe-
gen Sie jetzt den Zeiger nach unten, um die Dauer des Ter-
mins festzulegen. Sie miissen nicht auf die Minute exakt
sein, Anderungen lassen sich spiter immer noch vorneh-
men.

BB Das Bearbeitungsfeld 6ffnet sich. Notieren Sie den Anlass
des Termins.



D Fiigen Sie optional einen Ort und eine Kontaktperson

hinzu. Der Kalender wird nun Thr Adressbuch abfragen
und Thnen eine Reihe von Vorschldgen unterbreiten. Die
Treffer werden immer priziser, je mehr Text Sie in das
Feld eintragen. Tippen Sie auf den Eintrag der Kontakt-
person und damit auf den Ort, an dem Sie sich treffen wol-
len. High Sierra zeigt Thnen auch gleich die Kartenansicht
dazu. Wenn Sie die Karte anklicken, 6ffnet sich die gleich-
namige App, in der Sie sich dann Details ansehen kénnen.

Tag Monat Jahr

Kalender = +

August 2017
KW 35 Mo. €5). Di. 29. Mi. 30. Do. 31,

Sommerferien

i Bodo Dilhrkop, 57..... tf Christian H. Leeb, 55... £ Dirk Briinsicke, 38.....

# Miroslav Mitravic, 43...

In die Redaktion fahren, |-
Lilbecker StraBe
Hamburg, Deutschland

29.08.2017 15:00 bis 16:00
Rechtzeitig an Termin erinnern

16:00
In die Redaktion fahren,
15:52 @

§ o)
L]

Hohenfelde

Der Kalender kann auch mit Ortsangaben in Karten umgehen.

B 1n dem Dialog kénnen Sie auch Notizen und Erléute-
rungen zu dem Termin eintragen. Falls Sie mehrere
Kalender fithren (dazu spéter noch mehr) und sich
bei der Eingabe vertan haben, ldsst sich der Kalender
auch iiber das kleine Farbfeld am rechten Rand des
Bearbeitungsdialogs verédndern.

Klicken Sie in die Mitte des Dialogs, erweitert sich die
Ansicht. Hier warten noch einige weitere interessante
Datenfelder auf Sie:

DER KALENDER

& Martin Voller, 56.. Ge...
Nacht der Literatur

¢

Heute >
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Schalter Ganztdtig: Bei IThrem Termin handelt es sich um eine Ver-
anstaltung, die den ganzen Tag beansprucht? Sie wollen sich nur
an ein bestimmtes Ereignis erinnern lassen, das aber ohne Uhrzeit
auskommt? Dann aktivieren Sie diese Option. Die Angaben zum
Termin wandern damit in den Kopfbereich der Ansichten und be-
legen keine Uhrzeit.

Terminangaben: Sie sind beim Einfiigen mit der Maus etwas ver-
rutscht? Oder wollen Sie die Zeiten fiir den Anfang und das Ende
noch einmal iiberarbeiten? Dann nutzen Sie Von und Bis.

Wiederholen: Diese Funktion erspart Thnen das stindige Wieder-
eintragen eines Termins. Das ist eine sehr méichtige Funktion, die
Thnen viel Zeit spart, wenn Sie sich an Termine erinnern miissen,
die regelméfiig stattfinden. Der Kalender erinnert Sie auf Wunsch
an das tigliche Backup, aber auch den jahrlichen Vorsorgetermin
beim Arzt oder die Impfung Thres Haustiers. Entscheiden Sie sich
fiir Eigene, um ein individuelles Intervall einzutragen. Einmal
monatlich findet am zweiten Donnerstag des Monats IThr Stamm-
tisch statt? Dann nutzen Sie zunéchst als Grundlage Monatlich und
wechseln im nachfolgenden Dialog zu den weiteren Vorlagen.

In die Redaktion fahren, o~

Liibecker StraBe
Hamburg, Deutschland

Ganztagig:
Von: 29.08.2017 15:00

goam s asem aaa

Wiederhol¢ Haufigkeit:  Monatlich
nd
Alle 1 Monat(e)
Wegze
°Jeden
Hinwe
2|3|4|5|6|7
8|8 |w 1|12[13|14a
15|16 |17 |18 |19 |20 | 21
22|23 |24 25 26|27 |28
29130 | 31
Am
finften & Dienstag
avbrecnen  ([CTSND
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>

Endet: Wird der Termin wiederholt, kbnnen Sie ein Ende
dafiir eintragen. Entweder als Datum oder auch als Zahl.
Wenn Sie 10 Massagen gebucht haben, die immer dienstags
zwischen 14 und 15 Uhr stattfinden, dann entscheiden Sie
sich fiir Nach und k6nnen dann die Zahl der Wiederholun-
gen notieren, bis die Behandlung voraussichtlich abge-
schlossen ist.

Wegezeit: Ein aus meiner Sicht extrem praktisches Feature.

Anhand der Ortsangabe ermittelt die App Karten, wie lange
Sie voraussichtlich zum Ort des Termins unterwegs sein
werden. Das erleichtert die Zeitplanung. Sie konnen aber
auch mit einem vollig eigenen Wert arbeiten. Die Wegezeit
wird fest eingeplant und vor den eigentlichen Termin ein-
getragen.

Wiederholen: Jeden Monat
Endet: Nie

Hmwe>[ 4 ,4 Stunden, 1 Minute” von ,Biiro”

Teilnehmer & ,27 Minuten” von ,Baro”

5 Minuten
15 Minuten
30 Minuten
1 Stunde
1R Stundan

Notizen, U{

Hinweis: Die klassische Erinnerung an einen Termin. Ent-
scheiden Sie sich fiir eine der Vorgaben oder stellen Sie
eine eigene Zeitspanne ein. Schliefilich diirfen Sie auch

andere Personen zu dem Termin einladen. Dazu aber gleich

noch mehr.

Erweitert

Zeitzonen-Unterstlitzung aktivieren

Ereignisse in Jahresansicht anzeigen
Wochenzahlen einblenden

Ereignisse in separaten Fenstern 6ffnen
Vor dem Senden von Ereignisanderungen fragen

DER KALENDER

L

Kalenderwochen

Kalenderwochen blenden
Sie mit Hilfe der erweiterten
Einstellungen ein.
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Sie mochten einen Termin 16schen? Nichts einfacher als das: Klicken
Sie darauf und driicken Sie die Taste . Oder Sie fithren einen Sekun-
darklick aus und nutzen aus dem Kontextmenii den Befehl Lischen.
Im Falle eines Serientermins fragt Kalender nach, ob Sie nur den
gerade markierten Termin entfernen mochten oder alle Elemente.

Du léschst ein Ereignis.
Méchtest du jedes Vorkommen dieses Ereignisses I6schen oder nur das

ausgewdhlte Vorkommen?

Abbrechen Alle l6schen Nur dieses Vorkommen léschen

Dieselbe Frage stellt Thnen auch die App, wenn Sie einen solchen
Termin verschieben wollen.

Um einen Termin zu verschieben, nutzen Sie am einfachsten die
Maus. Es geniigt, den Termin zu markieren, um ihn dann durch Klicken
und Ziehen an eine neue Position im Kalender zu ziehen. Sie konnen
aber auch einen doppelten Klick darauf ausfithren und die Details in
der Eingabemaske dndern.

Wenn Sie lieber mit Sprache arbeiten wollen, geht das natiirlich
auch. Denn Siri kann auch jederzeit einen Termin in Threm Kalender
anlegen. Dazu starten Sie die freundliche Assistentin und bitten Sie
einen Termin anzulegen. Aktivieren Sie die Spracheingabe und for-
mulieren Seinen Satz, wie zum Beispiel: ,,Nichste Woche Montag um
18:00 Uhr gibt es ein Meeting mit X“. Die Spracherkennung wird den

Inhalt interpretieren und wahrscheinlich als Frage auffas-
sen. Siri wird nachfragen, ob ein Termin angelegt werden soll.
Bestétigen Sie den Vorschlag im Siri-Fenster und der Termin
wird angelegt.

Mehrere Kalender verwalten

Driicken Sie 4 - BH bis

- n ,um von links

nach rechts durch die Kalen-
deransichten zu blattern.

- n offnet das Kalender-
fenster, falls Sie es geschlos-
sen haben. Und [ -

(T fiir ,Today“) bringt Sie
immer zum heutigen Tag.
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Die Planung am Computer bietet gegeniiber Notizbiichern und
Zeitplanern den Vorteil, dass Sie mehrere Kalender parallel
fithren kénnen, ohne auf Ubersicht oder Komfort verzichten
zu miissen. Eine sinnvolle Aufteilung kénnte zum Beispiel so
aussehen:



> Ein Kalender mit Ihren privaten Terminen. Ihr personlicher Ter-
minplaner also.

> Berufliche Termine und Verabredungen fithren Sie in einem ande-
ren Kalender. Diesen konnten Sie dann etwa auch Kollegen oder
Mitarbeitern zur Verfiigung stellen, damit diese {iber Ihre Verabre-
dungen informiert sind.

> Familienkalender: Ein Kalender, in dem Termine fiir Elternabende,
Klassenfahrten, Ferien oder auch die Arzttermine der Kinder lan-
den.

Wenn Sie alle Kalender in der Cloud fithren, dann haben Sie auch

unterwegs stets dieselben Informationen auf allen Endgeriten. Die

Daten werden alle gemeinsam angezeigt, sind aber farbig codiert. Und

auflerdem entscheiden Sie jederzeit dariiber, welche Kalender Sie in

der App ansehen wollen.

Um einen weiteren Kalender anzulegen, gehen Sie so vor:

B Wihlen Sie aus dem Menii Ablage Neuer Kalender. Wenn Sie
iCloud auf dem Mac eingerichtet haben, landen neue Kalender
zunichst dort.

BB Der Kalender erscheint in der Kalenderliste als ,,Ohne Titel“.
Klicken Sie den Namen doppelt an und bearbeiten Sie den Eintrag,.

n Andern Sie die Kalenderfarbe: Klicken Sie rechts (zwei Finger)
auf den Kalender in der Kalenderliste. Wéahlen Sie dann aus dem
Menii eine der vorgegeben Farben oder suchen Sie unter Andere ...
eine eigene aus.

Ohne Titel

Offentlicher Kalender
Jeder kann eine schreibgeschitzte Version
dieses Kalenders abonnieren.

Fertig

DER KALENDER
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Wenn Sie den Kalender auf iCloud speichern, kénnen Sie von jedem
Threr Gerite unter derselben Apple-ID darauf zugreifen. Andere
Familienmitglieder oder Kollegen allerdings noch nicht. Dazu miis-
sen Sie den Kalender freigeben. Ist die Freigabe erfolgt, kann er von
allen Anwendungen eingelesen (abonniert) werden, die das ICS- oder
iCal-Format verarbeiten.

Die Freigabe ist recht einfach: Fahren Sie mit der Maus iiber den
Eintrag. Ein Kkleines ,,Sendesymbol® .\ erscheint an der rechten Seite.
Klicken Sie darauf und geben Sie im Eingabefeld die E-Mail-Adresse
der Person ein, mit der Sie den Kalender teilen m6chten. Das kénnen
natiirlich auch mehrere sein. Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben
der Adresse: Wihlen Sie, ob Thr Kontakt Lesen und bearbeiten kann
oder nur lesenden Zugriff erhilt.

Die Personen, die Sie einladen, erhalten eine Benachrichtigung per
E-Mail und miissen diese mit einem Klick auf einen speziellen Link
annehmen. Der Link fithrt die Person dann zu iCloud, wo diese sich
entweder bereits mit einer vorhandenen Apple-ID anmelden oder sich
zunéchst eine solche beschaffen muss.

Ob die Person die Einladung angenommen hat, sehen Sie spéiter
bei den Freigaben des Kalenders. Wenn der Nutzer die Einladung an-
nimmt, greift er anschliefend auf die Weise auf den Kalender zu, die
Sie erlaubt haben. Dazu muss er aber den Kalender in der App, die er
nutzt, einrichten, also abonnieren.

Mochten Sie selbst wichtige Daten einer anderen Person oder von
Ereignissen im Blick behalten, lesen Sie die Informationen in Form
einer iCal-Datei in Thren Kalender ein. Zum Beispiel Schulferien. Es
ist durchaus niitzlich zu wissen, wann die Schulferien im eigenen Bun-
desland sind, auch wenn Sie keine Kinder haben. Denn in den Betrie-
ben haben die Eltern mit schulpflichtigen Kindern ja bei der Urlaubs-
planung meistens Vorrang. Und die Reiseveranstalter sehen die Schul-
ferien auch als ,Saison®, bieten die gleichen Reisen in dieser Zeit also
auch deutlich teurer an. Damit Sie besser planen kénnen, iibernehmen
Sie die Daten zu den Schulferien am besten in den eigenen Kalender.

Besuchen Sie zum Beispiel die Seite www.schulferien.org. Unter
Ferien finden Sie die Zusammenstellung fiir Thr Bundesland in Form
einer iCal-Datei. Es geniigt ein Klick auf die Datei, um diese auf Thren
Rechner zu laden. Falls der Anbieter eines solchen Kalenders keinen
Download anbietet, sondern nur das Abonnement des Kalenders, kli-
cken Sie in Safari den Link mit einem Sekundérklick an und nutzen Sie
aus dem Kontextmenii den Befehl Link kopieren.




Dasweitere Vorgehen hingt jetzt davon ab, ob Sie einen Link kopiert
haben, oder aber der Kalender heruntergeladen werden konnte.

Bei einem Link bleiben die Kalenderdaten auf dem Server des
Anbieters. Sie rufen diese ab (die Daten werden lokal zwischengespei-
chert) und Thr Mac priift in regelmifigen Abstinden, ob es Anderun-
gen im Kalender gegeben hat. Das ist natiirlich die bessere Wahl bei
Kalendern und Terminen, die sich noch dndern kénnen. Bei Terminen,
die schon lange im Voraus festgelegt werden und sich danach auch
nicht mehr verschieben (Feiertage und Ferien), ist es kein Problem,
sich die Informationen fest in den Kalender einzutragen.

Uber Ablage > Neues Kalenderabonnement rufen Sie den Dialog zum
Eintragen der URL eines Kalenders auf. Kopieren Sie in diesen Dialog
den Link zum Kalender hinein.

Erkennt die App dort auch Kalenderdaten, zeigt Thnen Sierra nun
den Dialog zur weiteren Einrichtung,.

Gib die URL des Kalenders ein, den du abonnieren mdchtest.
Kalender-URL: |

Abbrechen

Dort dndern Sie:

> Bezeichnung: Dann erscheint der Kalender auch in der Seitenleiste.

> Ort: Sie konnen die gepufferten Daten lokal oder in die iCloud ab-
legen.

> Automatisch aktualisieren: Uber dieses Listenfeld legen Sie fest, wie
hiufig das System nach Anderungen suchen soll. Bei Daten, die sich
nicht mehrfach téglich &ndern konnen, gentigt natiirlich ein grofie-
res Intervall.

Informationen iiber ,,Ohne Titel"
Name: | Schulferier| -

Abonniert:  http://www.schulferien.org/mediafical/deutschl

ort:  iCloud ]

Entfernen: & Hinweise
Anhénge

Zuletzt aktualisiert: 30. Dezember 1um 00:53:28 GMT+0:53:28
Automatisch aktualisieren:  Wochentlich

Hinweise ignorieren

Abbrechen m

DER KALENDER
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Wenn Sie einen Bespre-
chungstermin in Threm
Kalender 16schen, kiitmmert
sich der Mac automatisch
um den Versand der Nach-
richten fiir die Absage.

236

Liegt die Kalenderdatei lokal auf Threm Rechner vor, dann
geniigt entweder ein Doppelklick auf die Datei oder Sie nutzen
Ablage > Importieren.

Jetzt konnen Sie entweder einen bereits vorhandenen
Kalender auswihlen, der die Termine aufnehmen soll. Oder
Sie richten gleich einen weiteren, neuen Kalender dafiir ein.

Werden viele Kalender gefiihrt und abonniert und Sie méchten
sich bei der Planung eines Projekts oder der néchsten geschéft-
lichen Termine vielleicht doch mehr auf einen der Kalender
konzentrieren, dann haben Sie die Md6glichkeit, die Kalender,
die Sie gerade nicht interessieren, auszublenden.

Offnen Sie den Kalender zum Beispiel in der Monats-
ansicht. Klicken Sie die Taste Kalender oben links.

BB Klicken Sie auf die Kalender, die Sie sehen wollen. Sobald
der Kalender abgewihlt ist, erscheinen seine Termine
nicht mehr in der Ansicht.

Besprechung planen und Teilnehmer einladen

Sie miissen einen Termin zwischen verschiedenen Teilneh-
mern koordinieren? Dann bietet IThnen die Kalender-App alles,
was Sie dazu benoétigen. Legen Sie dazu zuerst einen Termin
an. Im Dialog finden Sie den Abschnitt Teilnehmer hinzufiigen.
Setzen Sie die Schreibmarke in das Feld.

Jetzt geben Sie die Namen von Personen ein, die Sie einla-
den wollen. Der Mac macht wie gewohnt Vorschlige, wihrend
Sie mit der Eingabe beginnen. Mit einem Druck auf die Einga-
betaste iibernehmen Sie einen Vorschlag. Die Schreibmarke
wandert jetzt gleich in die néchste Zeile. Fiigen Sie einen wei-
teren Teilnehmer hinzu. Wenn die Person nicht zu Thren
Kontakten zihlt, schreiben Sie dessen E-Mail-Adresse in die
Zeile ein.

Das kleine Fragezeichen vor dem Namen der Person signa-
lisiert, dass der Mac keine Information erhalten hat, ob der
Eingeladene Thre Nachricht positiv beantwortet hat. Wenn Sie
alle Teilnehmer eingetragen haben, driicken Sie den Schalter



Senden am Rand des Bearbeiten-Dialogs.

Besprechungen (oder besser Termine, zu denen Sie andere
Personen eingeladen haben) kennzeichnet der Mac durch ein

06.09.2016 10:45 bis 14:00

sderholunag oder Weazel

(%) Stephan Test

() |”_ nehmer hinzufiigen

kleines Personen-Icon in der Ubersicht der App. In der Nach-
richt, die der Empfanger erhélt, befindet sich nicht nur der
Termin als ICS-Datei (die er dann einfach in seine Kalenderan-
wendungen iibernehmen kann), sondern auch ein Link, um
zuzusagen. Diese eingehende Nachricht verarbeitet Thr Mac
automatisch — unter der Voraussetzung, dass Sie auch Mail als
Programm fiir die elektronische Post verwenden.

10:45
Redaktionssitzung

Oben rechts konnen Sie mit einem Klick auf das Personensymbol weitere Personen zum Termin einladen.

Sie wollen den Teilnehmern (oder besser den Eingeladenen)
noch Unterlagen oder eine Nachricht senden? Dann klicken
Sie mit der rechten Taste auf den Kalendereintrag. Im Menii
finden Sie jetzt die Funktion fiir den Versand vor. Praktisch,
oder?

DER KALENDER
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Uber das Info-Symbol
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erreichen Sie weitere
Optionen.

Erinnerungen

Die App Erinnerungen gehorte zuerst zur Ausstattung von iPhone und
iPad und hat sich dann langsam auch ihren Platz auf dem Mac erobert.
Sie ist ein Beispiel dafiir, wie Apple seine beiden Betriebssysteme
macOS und iOS langsam und behutsam annihert. Und da seit der Vor-
giangerversion auch Siri auf dem Desktop verfiigbar ist, funktionieren
die Erinnerungen genau wie auf dem mobilen Gerit.

Falls Sie kein iPhone besitzen: Erinnerung bedeutet nach der Phi-
losophie der App nicht, dass Sie sich zu einem bestimmten Zeitpunkt
einen Termin im Kalender anlegen miissen. Vielmehr ist "Erinnerung”
eine Sammlung von Listen. Was Sie mit den Listen anstellen, ist ganz
Thnen iiberlassen. Legen Sie Liste an fiir:
> Aufgaben,
> Filme oder Bicher, die Sie sich kaufen oder leihen wollen,
> Dinge, die Sie verliehen haben,
> Eink#dufe und Besorgungen.

Woran auch immer Sie sich erinnern wollen oder miissen, notieren
Sie mit der App. Und wichtig in diesem Zusammenhang Wenn Sie Siri
bitten, Sie an etwas zu erinnern, dann landet der Eintrag in der App.

Sie kénnen so viele Listen anlegen und pflegen, wie es Thnen sinnvoll
erscheint. Starten Sie einfach die App Erinnerungen, die sich im Dock
befindet oder nutzen Sie Spotlight oder Launchpad zur Suche. Mit
einem Klick auf das Pluszeichen am unteren Rand legen Sie eine neue
Liste an. Sie konnen dem neuen Eintrag sofort seinen Namen zuweisen.
Natiirlich kann Siri auch eine neue Liste anlegen.

ece
Q Einkaufen +

77 PlanmBig Reinigungsmasse Schuhe
sl Sahliissel abfeilen lassen
Familie Reinigungsmasse Schuhe
Family
Einkaufen
Baumarkt

Tagesabhdngig
Ortsabhangig

Einkoufen Pricritét  Ohne

Neue Liste



Fahren Sie mit der Maus iiber einen Eintrag,

wird damit das gleiche Symbol fiir das Sen- TIPP
den sichtbar wie auch bei Kalendern. Sie diir-
fen eine solche Liste also auch anderen Per- Vorlagen fiir Eintriige

sonen freigeben. Wie bei Kalendern laden Sie
die Personen zur Teilnahme an der Liste ein,
miissen also deren E-Mail-Adresse eintragen.

Sie wollen sich an einen Einkauf oder eine
Aufgabe auf einer Liste erinnern lassen? Dann
klicken Sie doppelt auf einen Eintrag oder auf
das Info-Symbol am rechten Rand jeder Zeile.

Damit bléttern Sie zusétzliche Optionen auf:

> Prioritdt: Nutzen Sie die Erinnerungen als Aufgabenverwaltung,
dann freuen Sie sich bestimmt dariiber, dass Sie den Eintrigen
auch eine Prioritit zuschreiben konnen.

> Notiz: Falls der eigentliche Eintrag als Beschreibung nicht aus-
reichen sollte, konnen Sie die Details in diesem Abschnitt nieder-
schreiben.

Reinigungsmasse Schuhe Die App Erinnerungen kann
Listen und Ereignisse fiir viele

Erinnerung || Tagesabhéngig .
Anlisse anlegen und verwalten.

Ortsabhdngig

© Ankunft " Abfahrt

- -
[
et b

| [ |
| Smiley's

? |

o 400 METE

/ —[ &

Bei den Erinnerungen stehen zwei Varianten zur Auswahl, die Sie auch
kombinieren konnen.

Wie Sie es wohl bereits vermuten, meint Tagesabhdngig nichts
anderes, als dass Sie sich beim Erreichen eines bestimmten Zeitpunkts
an das Element erinnern lassen wollen. Das ist nichts Besonderes und
sollte bei allen Programmen zur Aufgabenverwaltung mehr oder weni-
ger zum Standard gehoren.
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Ortsabhéngige Erinnerungen dagegen sind eine Besonderheit. Sie tra-
gen eine Adresse ein (oder nutzen die Funktion, den Mac den aktuellen
Ort bestimmen zu lassen) und legen fest, ob Sie erinnert werden wol-
len, wenn Sie diesen Ort verlassen oder den Ort erreichen. So kénnen
Sie etwa dafiir sorgen, dass Sie an die Einkaufsliste erinnert werden,
wenn Sie den Supermarkt erreichen. Oder Sie erhalten einen Hinweis
auf die Punkte, die Sie mit einem Kunden besprechen wollen, wenn
Sie dessen Biiro erreichen. Wenn Sie ldnger iiber diese tolle Funktion
nachdenken, fallen Thnen ganz bestimmt noch weitere Moglichkeiten
ein, sie zu nutzen.

Damit Sie auf allen Thren Geriten auch auf dieselben Listen zugrei-
fen konnen, miissen Sie in den Systemeinstellungen des Mac und des
i0S-Gerits jeweils den Abgleich per iCloud aktivieren.

Adressbuch

Wir haben alle mit Menschen zu tun. Im Beruf mit Arbeitskollegen,
Kunden und Lieferanten. Und in der Freizeit mit unseren Freunden
oder Bekannten in sozialen Netzwerken. Die App Kontakte ist eines
der zentralen Bausteine Thres Systems. Dort speichern Sie die Namen
und Daten von Personen. Dieses Adressbuch ist eines der zentralen
Bausteine Thres Systems. Schreiben Sie eine Mail, dann schaut Sierra
High immer erste in den Kontakten nach, um zu priifen, ob die Perso-
nen darin bereits gespeichert ist. Planen Sie eine Besprechung, schligt
der Rechner ebenfalls im Adressbuch nach. Die Kontakte werden iiber
iCloud synchronisiert und stehen Ihnen auch auf dem iPhone oder
iPad zur Verfiigung. Und wenn Sie Drittanwendungen verwenden auch
auf Smartphones mit Android.

Kontakte verwalten und auf allen Geraten nutzen

Der Mac ist Thr erster Computer? Dann werden Sie wohl auch Thre
Kontakte und Adressen erst einmal neu anlegen. Sie besitzen bereits
ein iPhone und haben sich nun auch einen Mac zugelegt? Dann brau-
chen Sie in den Systemeinstellungen des Mac nur unter iCloud den
Abgleich der Kontakte einzuschalten und binnen weniger Minuten
werden die Kontakte iiber das Internet auch auf dem Mac erscheinen.
Alle anderen Nutzer interessiert dagegen wahrscheinlich mehr, wie
sie am schnellsten ihre vorhandenen Daten in die Kontakte des Mac



iibernehmen. Am einfachsten geht dies, wenn Sie die bisher gesam-
melten Adressen aus der bisher genutzten Anwendung in das Format
vCard exportieren konnen. vCard ist inzwischen zum Standard gewor-
den, sodass dies wohl moglich sein sollte. Achten Sie darauf, dass Sie
nicht nur eine Adresse exportieren (meistens auch als Weiterleiten
einer Visitenkarte bezeichnet), sondern alle Eintrige. Das funktioniert
auch bei vielen Internetprovidern (z. B. bei Gmail).

Eingelesen werden die Daten, nachdem Sie Kontakte {iber das
Kommando Ablage » Importieren gestartet haben. Offnen Sie anschlie-
end noch die exportierte Datei und lassen den Mac den Rest erledi-
gen. Wenn die App mit der Struktur der Daten nicht zurechtkommt, er-
halten Sie prompt eine Nachfrage und miissen dann eine Verbindung
zwischen den Feldern in der App und den Feldern der Datei herstellen.

Wenn Sie die App starten, sehen Sie drei Bereiche:

> Konten: Zeigt Thre Kontakte nach Konten an. Ratsam ist es natiir-
lich, wenn Sie die Daten in der iCloud ablegen, weil Sie dann von
verschiedenen Systemen aus auf die gleichen Infos zugreifen kon-
nen. Auf der anderen Seite miissen Sie natiirlich den Empfénger-
kreis eines Mailings oder eine andere Liste, die Sie tatsidchlich nur
auf Threm Mac benétigen, nicht erst in die Cloud iibertragen. Die
Konten konnen weiter unterteilt sein. Mit den Gruppen organi-
sieren Sie Ihre Kontakte ganz nach Thren Wiinschen. Sie wollen
alle Eltern aus einer Klasse auf einen Blick sehen? Dann legen Sie
die Kontakte in die entsprechende Gruppe. Sie méchten die engs-
ten Freunde oder Verwandte von anderen Elementen der Konten
unterscheiden? Dann legen Sie eine Gruppe an. Dazu geniigt es,
auf das Pluszeichen zu klicken, das sichtbar wird, wenn Sie mit der
Maus auf das Feld eines Kontos klicken.

> Kontaktliste: Sie zeigt alle Eintrige der ausgewéhlten Gruppe an.
Suchen Sie nach Namen und beliebigen Eintrégen.

»  Visitenkarte: Zeigt alle Details eines ausgewihlten Kontakts an. Ein
Klick auf die verschiedenen Bereiche zeigt auf der rechten Seite
stets ein Icon, mit dem Sie dann FaceTime-Anrufe starten, E-Mails
senden oder auch Adressen in der App Karten aufrufen.

ADRESSBUCH
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Das Adressbuch
erlaubt eine
ganze Menge an
Daten, Sie kon-
nen hier auch
Geburtstage u.4.
anlegen.
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Um einen neuen Kontakt anzulegen, markieren Sie auf der lin-
ken Seite zunichst die Gruppe, in der Sie den Eintrag ablegen
wollen. Klicken Sie danach das - -Zeichen. Es bietet Zugriff
auf drei Funktionen:

> Neuer Kontakt: Damit 6ffnen Sie die Maske fiir das Anlegen
eines neuen Eintrags.

> Neue Gruppe: Wenn Sie doch lieber eine neue Gruppe an-
legen wollen.

»  Feld zur Karte hinzufiigen: Haben Sie bereits einen Kontakt
ausgewdhlt, fithrt ein Klick zum Aufruf der Felder, die Sie
noch hinzufiigen kénnen.

Wenn der Kontakt bereits existiert, driicken Sie in der Detail-
ansicht in der rechten unteren Ecke einfach den Schalter
Bearbeiten. Damit werden die Felder wieder editierbar.

Felder, die einen Doppelpfeil tragen, konnen vielseitig
eingesetzt werden. So lisst sich zwischen Privatadresse und
Firmenanschrift unterscheiden. Bei den Telefonnummern ist
es dhnlich, wobei dort auch noch die Mobilnummer hinterlegt
werden kann. Wenn Sie die Vorlage verdndern wollen, die das
Adressbuch benutzt, rufen Sie sich die Einstellungen auf und
wechseln Sie in den Bereich Vorlage.



[ NON ] Vorlage Sie konnen die Vorlage fiir
0 @ Kontakte nach Thren Wiinschen

2@
S anpassen.
Allgemein Accounts Voerlage vCard

Feld hinzufligen

N+ Mobil £

e 0 Privat <

Q Q@ Homepage

Q Geburtstag

N+ Privat ¢ AIM 2
Q (+] Privat <

Siri beibringen, wer lhr Bruder ist

,Ruf meine Frau an!“, ,Schreib meinem Sohn eine Nachricht!“ - Mit
Siri werden gerade unterwegs viele Dinge viel einfacher. Damit die
Assistentin aber auch weify, wer gemeint ist, miissen Sie erst eine
Zuordnung schaffen. Das erledigen Sie ganz einfach in Threm Adress-
buch. Rufen Sie Thre eigene Visitenkarte auf und setzen Sie diese in den
Modus zum Bearbeiten. Klicken Sie auf das Pluszeichen, um ein weite-
res Feld hinzuzufiigen. Unter Weitere finden Sie den Eintrag Zugehori-
ger Name. Jetzt konnen Sie festlegen, welche Rolle der Kontakt spielen
soll und suchen sich den passenden Eintrag aus dem Adressbuch aus.
Ab jetzt weifd Siri auch, wer Thre Schwester oder Thr Bruder ist.

Q Spouse ¢ Daniel Siri.kann auch Thre Familien-
beziehungen lernen. Geben

v Mutter Sie einfach im Menii an, in

| Vater | welchem Verhiltnis Sie zur der
Q Elternteil i betreffenden Person stehen.

Sohn

| Tochter

° Bruder

°S Schwester ’
Kind
Freund
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Die Karten-App

wurde viel kri-
tisiert, ist mitt-
lerweile aber
sehr zuverlissig

von Apple

und hat viele

gute Funktio-
nen.

244

Anzeigen

Route = o a OPNV  Sateliit

{122

Karten

Das Programm Karten von Apple ist fiir mich eines der vielen Dinge,
die mir am Mac besonders gut gefallen. Klar kennen Sie Google Maps
und Appe musste sich natiirlich nach der ersten Vorstellung seiner
eigenen App mit Google messen lassen. Und steckte eine Menge Kritik
von der Presse und den Nutzern ein. Kritik, die erhért wurde. Inzwi-
schen arbeitet Karten stabil und ist Google ebenbiirtig. Aber eben mit
dem grofden Vorteil, perfekt in den Mac integriert zu sein. Begegnet
sind die Karten Ihnen bereits bei der Vorstellung des Kalenders und
auch in den Kontakten. Wenn Sie sich die Adresse eines Kontakts anse-
hen wollen, nutzen Sie dafiir eine verkleinerte Darstellung aus Karten.
Notieren Sie einen Ort in einem Termin, dann lisst sich die Fahrtzeit
zum Ziel hinterlegen. Wenn Sie das Programm starten, befinden Sie
sich bereits mitten in einer Karte. Den Bildausschnitt &ndern Sie ein-
fach durch das Bewegen zweier Finger. Um den Maf3stab zu vergrofiern,
ziehen Sie zwei Finger auseinander — beziehungsweise zusammen, um
die Ansicht wieder zu verkleinern.

In der oberen Leiste sind nur wenige Schalter untergebracht.

> Route: Damit planen Sie die Fahrt zwischen zwei Orten. Dazu im
nichsten Abschnitt noch etwas mehr.

» Aktueller Ort: Das Pfeilsymbol fiithrt Sie auf der Karte zu Threm
aktuellen Ort. Um diesen zu bestimmen, nutzt High Sierra auch die
Infos zu Threm WLAN. Das System fragt aber zur Sicherheit nach,



ob es die Infos verwenden darf. Sie gelangen auch mit der Tasten-
kombination [j- §& dahin.

> Suchmaske: Diese kann eine ganze Menge. Dazu unmittelbar im
Anschluss mehr.

> Karte/OPNV/Satellit: Wie die Bezeichnungen schon verra-
ten, wechseln Sie damit die Ansicht zwischen dem klassischen
Kartenmaterial und einer Aufnahme aus dem Satelliten. Wenn Sie
also gerne einmal sehen wollen, wie die Landschaft Threr Umge-
bung aus dem Flugzeug und grofieren Hohen aussieht, schalten Sie
auf Satellit um. Aufierdem bietet Apple (wie auch schon auf dem
iPhone) fiir ausgewihlte Stadte Informationen zum 6ffentlichen
Nahverkehr an. So wissen Sie dann, wie Sie das Ziel per U- oder
S-Bahn erreichen.

T mm - a ) xans b Die Satellitenansicht
: ; s : he zeigt Luftaufnahmen

Wenn Sie auf der Suche nach einer bestimmten Adresse sind, tragen Sie
diese natiirlich in die Suchleiste ein. Je préziser Sie dabei sind, desto
exakter wird auch die Darstellung sein. Wie Sie es bereits aus anderen
Anwendungen gewohnt sind, unterstiitzt Sie High Sierra auch an dieser
Stelle mit Vorschlidgen und Ergdnzungen, sobald Sie etwas eingetragen
haben.

Die Suchfunktion versteht aber noch weitere Eingaben:

> Tragen Sie den Namen eines Kontakts ein, um sich dessen Wohnort
auf der Karte anzusehen.

> Sie sind auf der Suche nach einer Backerei oder einem Restaurant?
Dann tragen Sie doch einfach einmal ,,Bickerei“ oder ,,Friseur”in
die Suchmaske ein.

KARTEN

des Ortes auf der Karte.
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Auch die Suche nach dem
nichsten Geldautomaten
ist kein Problem fiir die
Karten-App, geben Sie
ins Suchfeld einfach den
gewliinschten Begriff ein.

start: Mein Standort

Ende: Hamburger Sparkasse

6 Min.

1,4 km * Woldenhorn
Schnellste Route
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> Karten am Mac und auf dem iPhone funktionieren gleich und
verwenden auch dieselbe Datenbasis. Wenn Sie also gerade nicht
wissen, wo sich der néichste Geldautomat befindet, dann geben Sie
das doch einfach einmal ein.

Etwas unscheinbar sieht das Listenfeld am unteren Rand aus. Auf
Wunsch blenden Sie sich damit die aktuelle Verkehrslage ein. Eine
gestrichelte rote Linie auf einer Strafle signalisiert Thnen dabei einen
Stau. Die Informationen liegen nahezu in Echtzeit vor.

Routen planen am Mac

Sie mochten eine Fahrt planen? Dann kann Thnen der Mac auch eine
Route berechnen. Sie haben die Wahl zwischen der Autostrecke und
auch einem Fuflweg (fiir kiirzere Distanzen). Liegen Informatio-
nen zum Offentlichen Nahverkehr vor (was bei grofleren Stédten sehr
zuverlissig funktioniert), dann kénnen Sie sich auch ansehen, wie Sie
mit Bus oder Bahn zum Ziel kommen.:

o Suchen Sie nach einer Adresse oder geben Sie
den Namen eines Kontakts ein. Wenn die gewiinschte
Adresse auf der Karte angezeigt wird, klicken Sie auf
BPNV Route.

Details »



BB Dieser erste Schritt ist nicht unbedingt notwendig. Wenn Sie
gleich auf Route klicken, konnen Sie in den beiden kleinen Feldern
ebenfalls eine Adresse eintragen.

EB) Karten geht immer davon aus, dass Sie eine Route vom aktuel-
len Ort aus planen wollen und dass es sich bei der eingegebenen
Adresse um das Ziel handelt. Wenn Sie Start und Ziel tauschen
wollen, driicken Sie auf die kleine Schlangenlinie zwischen den
beiden Eingabezeilen. Eventuell vorhandene Eintrige 16schen Sie
mit einem Klick auf das Kreuz.

) Jetzt berechnet die App die Route beziehungsweise die Routen.
Mit den Schaltern iiber der Wegbeschreibung wechseln Sie zwi-
schen Fuweg, Autoroute und OPNV (sofern verfiigbar). In aller
Regel erhalten Sie mehrere Routenvorschlége, die auf der Karte
markiert sind. Klicken Sie eine der blasseren blauen Linien an,
dann wird diese Route genutzt und Sie finden deren Details auf
der linken Seite des Fensters.

T oy seen Die Karten-App macht
13 auch alternative Routen-

(i) ) vorschlége, klicken Sie

L penstnish “oroBhinadort einfach darauf, um die
% f {1owomn (a2 il vorgeschlagene Route zu

andern.

- woidstrane
1, 22026 Ahrensburg,
Deutschiand [}

100 Meter
Rechts o

wsdaaamin. | L F L N (T B ant (=)
—— o

Barshiittel,

Hamburg ®

“Glinde

‘Oststeinnek

Uber die Funktion Bereitstellen konnen Sie die Routen auch wei-
terschicken und mit anderen teilen.
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Karten in 3D

TIPP

Mit dem Schalter 3D am Rand der App wechseln Sie von einer
Stédte in 3D-Ansicht flachen Darstellung zur dreidimensionalen Anzeige des Kar-
tenmaterials. Das erleichtert vielen Autofahrern die Orientie-
rung. Die Ansicht ist auch auf dem iPhone verfiigbar. Zu eini-
gen ausgewihlten Orten ist das Material so gut aufbereitet und
hochauflésend, dass Sie sich einen dreidimensionalen Ein-
druck von der Umgebung verschaffen konnen.

Schauen Sie sich doch einmal den Alexanderplatz in Berlin wie
ein Tourist vor Ort an!

Offnen Sie Karten. Suchen Sie nach ,Alexanderplatz Berlin®.

BB Klicken Sie auf Satellit und danach auf den Schalter 3D am un-
teren Rand.

B Sie konnen wie gewohnt durch das Spreizen von zwei Fingern
zoomen.

B Mit zwei Fingern bewegen Sie sich durch das Bild.

B Driicken Sie die Taste und bewegen Sie zwei Finger, um den
Neigungswinkel der dreidimensionalen Ansicht einzustellen.

Die Neigung der s 1| Q e Nexancorpitz
3D-Ansichtist
verdnderbar.
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Notizen

Notizen gibt es auf dem Mac gleich zweimal. Zum einen hat Apple
schon seit einigen Jahren eine App mit an Bord, die das Prinzip der
klassischen Haftnotizzettel auch auf den Desktop gebracht hat. Diese
App starten Sie am einfachsten, wenn Sie mit Spotlight nach Stickies
suchen. Damit platzieren Sie die klassischen Post-its direkt auf dem
Desktop. (HIER ABB22 einfiigen)

Zusitzlich gibt es auch die App Notizen, die fiir Einfille zwischendurch,
aber auch fiir kiirzere Texte perfekt geeignet ist. Wenn Sie so wollen,
fir alle Textmengen, die zu lang fiir eine Liste (Erinnerungen) und zu
kurz fiir TextEdit (Textverarbeitung) sind.

Ein Abgleich zwischen Mac und iPhone ist moglich. Notizen ist aber

an die iCloud-Mail-Adresse gekniipft, nicht an die Apple-ID allein. Das
bedeutet, dass im Gegensatz zu Kontakten oder Kalender hier unbe-
dingt eine Mailadresse bei iCloud eingerichtet werden muss, wenn eine
solche noch nicht vorhanden sein sollte.
Die App ist wie Kontakte organisiert. Auf der linken Seite sehen Sie
Ordner, die Sie mit einem Klick auf das Pluszeichen neu anlegen. High
Sierra geht erst einmal von einer Speicherung der Dateien in der Cloud
aus. Wenn Sie auch lokale Notizen anlegen wollen, miissen Sie in die
Einstellungen der App wechseln und dort den Eintrag Account "Auf
meinem Mac” aktivieren anklicken.

Nachdem Sie einen Ordner markiert haben, wird eine neue Notiz
mit einem Klick auf das Papiersymbol auf der rechten Seiten geoft-
net. Jetzt beginnen Sie mit dem Schreiben (oder auch Diktieren).Neu
in dieser Version von macOS ist jetzt die Moglichkeit, in einer
Notiz sogar eine Tabelle anlegen zu konnen.

In der Liste der Notizen werden diese nach dem Stand der letz-
ten Bearbeitung sortiert. Wenn Sie dies nicht wollen, rufen
Sie das Menii Darstellung auf, um nach Titel oder Erstellungs-

datum zu sortieren.

ece il ] O L4

Flasche
011215 Am 1.12 745€

00:1B:A9:6A:12:0C
021045 BRNOO1BAS6A120C

GréBen
18.09.15 W 36

Public DNS Server
20.0515 Open DNS

NOTIZEN

Public DNS Server

Upen DNS

* 208.67.222.222
» 208.67.220.220

Googla DNS

6.6.8.6
B.8.4.4

Beachten Sie auch das
Kontextmenii innerhalb
des Notizfensters. Es stellt
einige Funktionen zur
Formatierung von Notizen
bereit. Sogar mit Bildern
lassen sich die Zettel ver-
schonern.
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DEN MAC GEMEINSAM
MIT ANDEREN NUTZEN

Der Mac ist als System fur mehrere Benutzer
angelegt. Ob im Blro oder daheim - es ist pro-
blemlos mdglich, den Rechner mit anderen zu
teilen. Jeder Benutzer besitzt sein persdnliches
Verzeichnis, auf das andere Benutzer des glei-
chen Systems keinen Zugriff haben. Was die
Benutzer auf dem Mac Uberhaupt machen dir-
fen, kann ebenfalls eingestellt werden. Fur Eltern
ist dabei mit Sicherheit die Kindersicherung
interessant. In diesem Kapitel dreht sich also
alles um das Teilen von Inhalten und die gemein-
same Benutzung eines Rechners.



Den Mac sperren und ein Passwort nutzen

Jeder Mensch hat ein Recht auf seine Privatsphire! Das gilt auch in der
Familie und am Arbeitsplatz. Im Firmeneinsatz erfordern rechtliche
Vorgaben (Stichwort Datenschutz!) es sogar, dass Sie den Zugriff auf
den Rechner durch Kollegen verhindern. Sie kénnen den Mac so kon-
figurieren, dass Sie mit nur einer Geste den Bildschirmschoner aktivie-
ren und fiir die erneute Benutzung des Systems ein Passwort notwen-
dig wird.

Um den Bildschirmschoner einfach mit einer Geste aktivieren zu
konnen, rufen Sie die Systemeinstellungen auf. Klicken Sie dort auf
Schreibtisch & Bildschirmschoner. Wechseln Sie in den Bereich Bild-
schirmschoner und driicken Sie hier auf den Schalter Aktive Ecken.

Schreibtisch & Bildschirmschoner Mit Hilfe der Aktiven
Ecken kénnen Sie den
Bildschirmschoner

Mission Control 1= & Bildschirmschoner ein einfach aktivieren.
Launchpad =

Reflexionen QOrigami

Aktive Ecken

Kacheln Flachen

= J

ﬁﬁl}
Mobile - Fotos Mobile - Urlaub

| =

Starten nach: 1 Stunde $ Mit Uhr anzeigen Aktive Ecken ... ?

Bildschirmschoner-Optionen ...

Entscheiden Sie sich fiir eine der Ecken und nutzen Sie dann aus dem
Listenfeld den Eintrag Bildschirmschoner an. Verlassen Sie den Dialog
mit OK. Wenn Sie in Zukunft den Arbeitsplatz verlassen wollen, bewe-
gen Sie den Mauszeiger bis ganz nach auflen in die von Thnen gerade
konfigurierte Ecke. Dann startet der Bildschirmschoner automatisch.

Im néchsten Schritt bearbeiten Sie die Optionen fiir den Bildschirm-
schoner so, dass dieser ein Passwort fordert, sobald er wieder beendet
werden soll. Die Optionen befinden sich im Abschnitt Sicherheit der
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Sie kénnen zur Sicher-
heit Threr Daten auch
festlegen, dass der
Bildschirmschoner nur
mit einem Passwort
beendet werden kann.
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Systemeinstellungen. Hier rufen Sie Allgemein auf. Aktivieren Sie dort
die Option Passwort erforderlich nach Beginn des Bildschirmschoners.
Suchen Sie dann aus dem Listenfeld noch ein passendes Intervall aus.
Fiir die grofitmogliche Sicherheit ist sofort natiirlich die beste Wahl.
Falls Sie aber aus Versehen zu nahe an die aktive Ecke gekommen sind,
konnen Sie diesen Schritt nicht mehr riickgingig machen. Deshalb
diirften auch 5 Sekunden immer noch ausreichend sein.

fo)

[ ] < iif Sicherheit

CULEIGEE  FileVault  Firewall  Privatsphare

Fir diesen Benutzer wurde ein Anmeldepasswort festgelegt ~ Passwort andern ...

Passwort erforderlich sofort nach Beginn des Ruhezustands oder Bildschirmschoners
Mitteilung bei gesperrtem Bildschirm einblenden
v Automatische Anmeldung deaktivieren

Apps-Download erlauben von:

[ | Zum Bearbeiten auf das Schloss klicken. 2

Nachdem Sie die Einstellungen so geindert haben, testen Sie die Sperre
des Arbeitsplatzes doch einfach einmal.



Mehrere Benutzer anlegen und verwalten

Wihrend der Installation von High Sierra haben Sie bereits einen
Benutzer angelegt. Zusitzlich existiert auch ein Gastbenutzer, den
Apple automatisch mit einrichtet. Damit sollen Anwender arbeiten, die
nur voriibergehend das System benétigen. Ubersichtlicher und leichter
fiir die Verwaltung wird es, wenn Sie reguldre Benutzerkonten fiir alle
Personen einrichten, die mit dem System arbeiten sollen.

Offnen Sie die Systemeinstellungen > Benutzer & Gruppen. Klicken

Sie auf das Schloss und geben Sie Thr Kennwort ein.

BB Klicken Sie auf ,,+“ und legen Sie einen neuen Account an.

Aktueller Benutzer

9 Stephan Lamprecht
Admin

Andere Benutzer

Gastbenutzer

Deaktiviert

m Anmeldeoptionen
-+

Benutzer & Gruppen Q

Anmeldeobjekte

@ Stephan Lamprecht Passwort dndern ...

Visitenkarte: ~ Offnen ...
Benutzer darf sein Passwort mithilfe seiner Apple-ID zurlicksetzen
+ Der Benutzer darf diesen Computer verwalten

Kindersicherung aktivieren  Kindersicherung &ffnen ...

EE Zum Schiitzen auf das Schloss klicken. 7

Uber das Listenfeld miissen Sie sich entscheiden, welche Rolle der neue
Benutzer auf dem System spielt und damit, welche Rechte er besitzt:

>

bearbeiten.

Standard: Dieser Kontotyp ist wahrscheinlich die beste Wahl, um
einem anderem erwachsenen Familienmitglied Zugriff auf den
Rechner zu gewéhren. Ein Standardbenutzer darf auch Apps instal-
lieren und nutzen, kann aber keine weiteren Benutzer anlegen oder

MEHRERE BENUTZER ANLEGEN UND VERWALTEN

Einen neuen Benutzer
legen Sie in den System-
einstellungen unter der
Rubrik ,,Benutzer und

Gruppen® an.
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> Verwaltet durch die Kindersicherung: Wie es der Name schon sagt,
verwenden Sie diesen Typ, um Kindern ein Konto einzurichten.
Es besitzt einige Einschrinkungen. Das Thema Kindersicherung
wird im weiteren Verlauf dieses Kapitels noch einmal ausfiihrlich
behandelt.

> Administrator: Der Benutzer darf alles. Sie sind gerade Administra-
tor, wenn Sie weitere Benutzer einrichten und bearbeiten kénnen.

> Nur Freigabe: Das ist eine Sonderform. Ein Benutzer dieses Typs
darflediglich auf einen bestimmten Teil der Daten zugreifen, nim-
lich den dafiir freigegebenen Ordner.

> Gruppe: Eher im Umfeld von Firmen oder Bildungseinrichtungen
spielt das Einrichten von Gruppen eine Rolle.

Nachdem Sie den Typ definiert haben, geben Sie den vollstindigen
Namen des Benutzers ein, wie er von vielen Apps benotigt wird. Aus
den Angaben erstellt der Mac ganz automatisch einen Accountnamen
(der auch fiir die Bezeichnung des personlichen Ordners genutzt wird).
Den Vorschlag diirfen Sie aber ignorieren und einen eigenen Namen
anlegen. Verzichten Sie dabei auf den Einsatz von Umlauten und
Sonderzeichen.

Accountnamen und Passworter

. . . Neuer Account:  Standard i
konnen Sie selbst bestimmen.
Denken Sie daran, moglichst Vollstandiger Name: Erika Mustermann
nicht zu erratende Passworter
hl Accountname: erika
Zuwanlen. Dies ist der Name deines Benutzerordners.
Passwort: | T
Bestatigen:
Merkhilfe:
(Empfohlen)
g Asbrechen

Vergeben Sie ein Passwort und klicken Sie auf Benutzer erstellen.

Damit sich die anderen Benutzer am System anmelden konnen,
miissen Sie sich selbst {iber die Meniileiste abmelden. Es gibt aber noch
eine Moglichkeit, diesen Vorgang etwas zu beschleunigen. Klicken Sie
dazu am unteren Rand der Benutzerliste auf Anmeldeoptionen. Jetzt
blendet IThnen High Sierra alle Funktionen rund um die Anmeldung ein.



Die automatische Anmeldung

sollten Sie dauerhaft ausschalten,

Anmeldefenster zeigt an: ) Liste der Benutzer wenn auch andere Personen Zugriff
Mama und basswort auf Thren Rechner haben.

Automatische Anmeldung:  Deaktiviert

Tasten ,Ruhezustand®, ,Neustart" und ,Ausschalten” anzeigen
Eingabequellen im Anmeldefenster anzeigen

Merkhilfe fiir Passworter anzeigen

Menii fiir schnellen Benutzerwechsel = Vollsténdiger Name B

VoiceOver im Anmeldefenster verwenden

Netzwerkaccount-Server:  Verbinden ...

Die automatische Anmeldung schalten Sie am besten dauerhaft aus.
Denn damit geniigt es, den Benutzernamen zu aktivieren und anschlie-
end automatisch auf sein Konto zugreifen zu kénnen. Aktivieren Sie
die Option Mendi fiir den schnellen Benutzerwechsel. Sobald Sie diese
Option wihlen, kann der aktive Benutzer direkt iiber die Mendiileiste

gewechselt werden.
Wenn der schnelle Benutzer-
. Erika Mustermann wechsel aktiviert ist, konnen
_ Sie direkt in der Meniileiste
& zwischen den Benutzern
umschalten.

Anmeldefenster ...

Einstellungen ,Benutzer & Gruppen” ...

Dazu klicken Sie auf den Abschnitt in der Meniileiste und entscheiden
sich anschlieflend fiir den gewiinschten Benutzer. Da Sie frither oder
spater mit Sicherheit eine ganze Reihe von Apps nutzen werden, die
sich mit einem Icon in der Meniileiste eintragen, nimmt der Wechsel
iiber den vollstindigen Namen sehr viel Platz weg. Verwenden Sie des-
wegen lieber Symbol oder Accountname.

Uber das Menii Benutzer & Gruppen 16schen Sie bei Bedarf auch wie-
der ein Benutzerkonto. Dazu markieren Sie den Eintrag und klicken
auf das Minuszeichen. High Sierra mochte von Thnen dann wissen, was
mit den von diesem Benutzer angelegten Dokumenten passieren soll.
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Wenn Sie einen Benutzer
16schen. haben Sie die - Méchtest du den Benutzeraccount ,Erika
4 Mustermann" wirklich loschen?
Wahl, dessen Daten zu
archivieren oder diese voll-
stindig zu loschen.

Um diesen Benutzeraccount zu |l6schen, wihle aus, wie du mit dem
Benutzerordner des Accounts verfahren méchtest, und klicke
anschlieBend auf ,0K"

{0 Benutzerordner als Image sichern
Das Image wird gesichert im Ordner ,Geléschte Benutzer® (im
Benutzerordner).

Benutzerordner nicht andern
Der Benutzerordner verbleibt im Benutzerordner.

Benutzerordner I6schen

Abbrechen Benutzer I6schen

So konnen Sie rechtzeitig eventuell noch gespeicherte Daten sichern
oder eben alles vollstindig 16schen. Nachdem Sie die Option fiir den
Benutzerordner eingetragen haben, gibt es kein Zuriick mehr: Der
Benutzer und die Daten werden geldscht.

Kindersicherung einrichten

Wenn Kinder bei Thnen leben, ist der Einsatz der Kindersicherung
empfehlenswert. Gerade bei jiingeren Kindern kénnen Sie damit die
Nutzung des Computers wirkungsvoll beschrinken. Einschrinken
koénnen Sie sowohl den Funktionsumfang als auch die Zeit, die fiir die
Nutzung des Rechners zur Verfiigung steht.

Die Kindersicherung aktivieren Sie entweder bereits beim Einrich-
ten eines Benutzers (wie das geht, haben Sie im vorherigen Abschnitt
gelesen) oder konnen das auch noch nachtriglich tun:

Offnen Sie Systemeinstellungen » Benutzer & Gruppen.
BB Klicken Sie auf das Schloss und geben Sie Thr Kennwort ein.

EB) Legen Sie entweder einen neuen Benutzer an und entscheiden
sich fiir einen von der Kindersicherung kontrollierten Benutzer.
Oder markieren Sie den Eintrag in der Benutzerliste und wéhlen
Sie die Option Kindersicherung aktivieren.

I Danach wihlen Sie Kindersicherung dffnen. Sie miissen erneut
auf das Schloss klicken, um Anderungen auf dieser Seite vorzu-
nehmen.



Die Kindersicherung gliedert sich iibersichtlich in verschiedene Be-
reiche. Im Abschnitt Apps haben Sie die Méglichkeit, die Nutzung des
Computers auf die Ebene der Programme einzuschrianken. So schalten
Sie hier etwa die Benutzung der eingebauten Kamera aus und schrianken
den Multiplayer-Modus fiir Spiele ein. Wenn Sie dies wiinschen, legen
Sie aufderdem fest, welche Apps tiberhaupt genutzt werden diirfen.

High Sierra kann den Zugriff

zu bestimmten Apps verbieten.
(s Web  Stores  Zeit  Datenschutz  Andere .

Welche Thre Kinder benutzen

Verwendung der Kamera erlauben diirfen, konnen Sie genau
Gilt fir eingebaute Kameras in Geraten und angeschlossenen Bildschirmen. festlegen.

® < i Kindersicherung Q

‘ Game Center-Spiele fir Multiplayer erlauben
H Mail auf erlaubte Kontakte beschrénken

€3 Programme auf diesem Mac beschranken
Dem Benutzer nur das Gffnen der angegebenen Programme auf dem Mac
erlauben. Ein Administrator-Passwort ist erforderlich, um andere Programme zu
offnen.

Zugelassene Apps:

> Andere Apps
> Dienstprogramme

+|—[%

EL  Zum Schitzen auf das Schloss klicken. Protokolle ... ?

So lidsst sich das Starten von Apps aus dem App Store auf eine
bestimmte Altersgruppe beschrinken und der Zugriff fiir jede einzelne
bereits vorhandene App einzeln aktivieren oder eben auch verbieten.

Der Bereich Web diirfte fiir viele Eltern der wichtigste Bereich sein. In

diesem haben Sie drei verschiedene Optionen:

> Sie erlauben den unbeschréinkten Zugriff auf Websites. Jede
Adresse, die im Browser eingetragen wird, kann somit auch darge-
stellt werden.

> Der Zugriff auf nicht jugendfreie Websites wird beschrinkt. Dazu
nutzt Apple einen eigenen Filter. Mit einem Klick auf den Schalter
Anpassen rufen Sie sich einen Dialog auf den Schirm, {iber den Sie
Seiten einrichten, auf die trotz des Filters zugegriffen werden kann
(etwa notig, wenn das Kind feststellt, dass auch die Seite eines
Schulservers nicht abgerufen wird) oder deren Zugriff Sie auf jeden
Fall nicht erlauben wollen.

KINDERSICHERUNG EINRICHTEN
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> Zugriff nur auf erlaubte Seiten gestatten: Das sogenannte Whitelist-
Prinzip ist sicherlich die strikteste Einstellung. Sie eignet sich sehr
gut fiir die Allerkleinsten, denen Sie dann nur die Nutzung von
handverlesenen Seiten erlauben, die auch fiir Kinder gedacht sind.

Sie kbnnen den

A | X' N& Li’ 2228 Kindersicherung Q. Suchen
Zugang zu Webseiten
beschrinken oder Apps [UE-B Stores  Zeit Datenschutz  Andere
immmte Sei
bestimmte Seiten ganz )
. Browsereinschrankungen:
ausschlieflen.
Zugriff nur auf Websites mit geeigneten Inhalten oder auf angegebene
Websites erlauben.
| Unbeschrénkten Zugriff auf Websites erlauben
© Maglichst nur jugendfreie Websites Anpassen ...
" Zugriff nur auf diese Websites erlauben
| @ Apple
@ ZDFtivi
@ GEClino
@ KIKA
@ Was ist Was
@ Die Seite mit der Maus
@ Blinde Kuh
@ fragFINN
@ Disney
@ SWRKindernetz
& Toaao
T
+ %
é‘l Zum Schiitzen auf das Schioss klicken. Protokolle ... 2

Eine Funktion, um die andere Eltern den

TIPP Nutzer eines Mac wirklich beneiden, ist die
integrierte Zeitverwaltung innerhalb der
Sperren von Webinhalten Kindersicherung. Denn anders als bei ande-

ren Systemen kann das Kind hier eigenver-
antwortlich mit seiner Computerzeit umge-
hen. Sie miissen also nicht festlegen, dass
der Nachwuchs werktags lediglich in der Zeit
zwischen 14 und 15 Uhr an den Rechner darf.
Das entspricht ja auch nicht den Umstédnden
und Lebensgewohnheiten. Sie legen dage-
gen - nach Wochenenden und Werktagen
getrennt - eine maximale Dauer fest, die am
Mac verbracht werden darf.
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Apps Web Stores Datenschutz Andere
Erika Mustermann

RS An Werktagen

Erlaubt den Zugriff auf den Computer Montag bis Freitag nur fir eine
festgelegte Anzahl an Stunden.
3 Stunden am Tag
An Werktagen nur:

[INSSSEE - Am Wochenende

Erlaubt den Zugriff auf den Computer Samstag und Sonntag nur flr eine
festgelegte Anzahl an Stunden.
5 Stunden am Tag
An Wochenenden nur:

,UL]' T Nachtruhe
a 3

: Verhindert den Zugriff auf diesen Computer wihrend der festgelegten Stunden.

Néchte vor Schultagen: 20:00 C bis 08:00
Sonntag - Donnerstag
Wochenende: 20:00 * bis 06:00
Freitag und Samsta:
+ | — %
[L  Zum Schiitzen auf das Schloss klicken. Protokolle ... ?

Mit den Schiebereglern das Zeitbudget. Bis zu 8 Stunden Nutzung kon-
nen Sie hier erlauben. Mit den Reglern darunter stellen Sie die Nacht-
ruhe ein. Versucht sich der kontrollierte Benutzer wihrend dieser Zeit
anzumelden, erhilt er direkt auf seiner Anmeldeseite einen Hinweis,
dass dies nicht méglich ist.

Im Register Andere finden Sie eine ganze Reihe weiterer Optionen.
Hier schrinken Sie beispielsweise die Texte aus dem Lexikon ein. Oder
Sie verbieten Anderungen am Dock. Im Abschnitt Stores konnen Sie fiir
das Konto den Zugriff auf den iTunes Store oder den Buchladen voll-
stdndig deaktivieren. Zusétzlich oder optional legen Sie fest, dass nur
bestimmte Inhalte bzw. Altersgrenzen ausgeblendet werden.

Ganz nach dem Motto ,Big Brother is watching you® fiihrt Sierra
auch ein Protokoll iiber die Aktionen des Benutzers. Sie konnen nach-
sehen, welche Webseiten besucht worden sind und welche blockiert
wurden. Da aber auch Kinder schon ein Recht auf Privatsphére haben,
sollten Sie dem Nachwuchs mitteilen, dass seine Schritte nicht unbe-
obachtet bleiben und Sie die Moglichkeit der Kontrolle besitzen.

KINDERSICHERUNG EINRICHTEN

Mittels des Reiters
Zugriffszeiten konnen
Sie bestimmte Zeit-
fenster festlegen, an
denen der Rechner
benutzt werden darf.
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Unter dem Reiter
LAndere“koénnen Sie

den Zugriff auf andere
Komponenten wie den

Drucker beschrianken.

Optional aktivieren Sie

dort auch einen ganz ein-
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fachen Finder.

® < i Kindersicherung Qs

Apps Web  Stores Zeit Datenschutz
Erika Mustermann

Siri & Diktat deaktivieren
Verhindert, dass der Benutzer die Diktierfunktion in der Systemeinstellung

JTastatur* und Siri in der Systemeinstellung ,Siri" aktiviert.

Verhindert das Veréindern von Druckereinstellungen und das Hinzufiigen und
Entfernen von Druckern durch den Benutzer.

Bearbeitung von Druckern und Scannern deaktivieren

CD- und DVD-Brennen im Finder blockieren
Verhindert das Brennen von CDs und DVDs im Finder durch den Benutzer.

Beschrénkt den Zugriff auf unangemessene Inhalte in Quellen wie Wérterbuch,
Thesaurus und Wikipedia.

H AnstéBige Ausdriicke im Lexikon ausblenden
Anderungen am Dock verhindern
Verhindert das Veréndern des Dock-Inhaltes durch den Benutzer.

l" Einfachen Finder verwenden
Zeigt eine vereinfachte Darstellung des Computerschreibtischs fir junge oder
unerfahrene Benutzer an.
=R
~

E'ﬁ Zum Schiitzen auf das Schloss klicken. Protokolle ... ?

Was sich mit den Bordmitteln des Mac so nicht 16sen lisst, ist die Ver-
bindung mit dem Internet. Natiirlich konnen Sie mit der Kindersiche-
rung des Mac problemlos die Verwendung des Computers und damit
auch des Internets beeinflussen. Sie erreichen damit aber nicht die
Smartphones oder Tablets, die sich in Threm Haushalt befinden. Um
auch dort steuernd einzugreifen, miissen Sie an einer anderen Stelle
Restriktionen einrichten.

Nahezu jeder Router besitzt aber eine Funktion, mit der Sie den
Zugriff auf das Internet steuern konnen. Bei Modellen der Fritz!Box
wird der Abschnitt bereits in den Einstellungen des Routers als Kinder-
sicherung bezeichnet. Bei Apples AirPort ist ebenfalls eine sogenannte
Zugriffsbeschrankung vorhanden. Bei anderen Routern wiederum
heifst diese Zugangskontrolle.

Viele Router erlauben e

eine eigene Zugriffs- Kind = e
steuerung fiir Webseiten.

Zugangsprofile

Mithilfe der Zupangsprofile legen Sie fest, wie die Netzwerkerite das Internet nutzen dirfen. Einige Profile sind bereits angelegt. Bei Bedarf konnen Sie
diese bearbeiten und weitere Profile hinzufigen
Gesperrte Anwendungen
Name Online-Zeit Getelltes Budget  Fllter P L
alles auller Surfen und
Gast unbegrenzt Blacklist, BPM e y
Mailen
Gesperrt keine = = = /
Standard unbegrenzt 7
Unbeschrinkt unbegrenzt - - - V4



Sie alle haben gemeinsam, dass Sie den Netzwerkzugriff vollstindig
verbieten oder nur bestimmte Seiten erlauben konnen und dass der
Schutz auf der Basis des verwendeten Gerits erfolgt. Dazu miissen Sie
dessen MAC-Adresse (ein individueller Gerdtecode) herausfinden und
dann in die Verwaltungssoftware eintragen.

Einfaches Benutzerkonto - sicherer und besser?

Beim Anlegen eines Benutzerkontos haben Sie die Wahl, einen Stan-
dardbenutzer oder einen Administrator einzurichten. Aber welchen
Unterschied macht Thre Wahl? Achtung, nun wird es etwas tech-
nisch: High Sierra ist ein auf Unix basierendes Betriebssystem. Allen
Unix-Verwandten (dazu gehort auch Linux) ist gemeinsam, dass sie ein
sehr ausgefeiltes Rechtesystem besitzen. Es ist genau bestimmt, wer
was auf dem System darf. Das reicht bis hin zur Option, die Nutzung
von CD-ROM-Laufwerk oder Drucker auf bestimmte Gruppen einzu-
schrinken.

Der Systemadministrator, dessen Rolle Sie automatisch wihrend
der Einrichtung des Betriebssystems erhalten haben, darf (fast) alles
auf dem Computer. Dazu gehort auf der einen Seite das Anlegen und
Bearbeiten von anderen Benutzerkonten, auf der anderen Seite aber
auch die Installation von Software aufierhalb des eigenen Benutzer-
ordners. Zu den Privilegien z&dhlt auch, dass er in vielen Verzeichnissen
Daten lesen und schreiben darf, die dem Standardnutzer verwehrt sind.

Dem Administrator {ibergeordnet ist noch der ,,Superuser®, auch
Root genannt. Root darf auf dem System alles. Er kann selbst Aktio-
nen ausfithren, die der Administrator nicht ausfiihren darf. Wird mit
Root-Rechten gearbeitet, sollte man schon sehr genau wissen, was man
tut, da damit auch Dateien geloscht werden kénnen, die das System
eigentlich zum Arbeiten benotigt. Das Verstindnis der Unix-Entwick-
ler ist in dieser Hinsicht, dass der Root-User schon wissen wird, was
er tut. Ein permanent vorhandenes Root-Konto gibt es unter macOS
nicht. Allerdings darf sich ein Administrator voriibergehend diese
Berechtigung ausleihen. Dazu fiihrt er in einem Terminal das Kom-
mando ,sudo” aus. Jetzt erbt er fiir die in dieser Sitzung ausgefiihrten
Befehle die Berechtigung des Superusers.

Fiithrt der Administrator ein Programm aus, so erbt es seine Rechte.
D.h. die App kann auch in Verzeichnissen Daten ablegen, die einem
Standardnutzer nicht erlaubt sind. Dieses Prinzip machen sich Schad-
programme zu nutze. Denn sie kénnen somit auch Dienste und Akti-

EINFACHES BENUTZERKONTO - SICHERER UND BESSER?
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onen ausfiihren, die schlecht fiir das System sind. Zwar ist die Zahl
an Schidlingen wie Viren oder Wiirmern fiir OS X genauso iiber-
schaubar wie fiir Unix und Linux. Diese Tatsache darf aber nicht
zu der triigerischen Sicherheit fithren, dass dies immer so bleiben
muss. Deswegen ist es grundséitzlich sicherer, wenn Sie als Standard-
benutzer mit dem System arbeiten, also im Internet surfen, mailen
und arbeiten. Wihrend der téiglichen Arbeit diirften Sie die unter-
schiedliche Berechtigung kaum bemerken. Erst wenn es an die Instal-
lation von Programmen oder andere administrative Aufgaben geht,
werden Sie Unterschiede feststellen. Aber dann ist der Wechsel zu
einem zweiten Benutzerkonto, das {iber Administrator-Rechte verfiigt,
ja schnell erledigt. Diese Vorsichtsmafinahme bietet den Vorteil, dass
ein Schidling keinen grofleren Schaden anrichten kann, da dem Stan-
dardnutzer ja viele Bereiche des Systems verwehrt bleiben. Und damit
dem Virus auch.

Apple-IDs in der Familie organisieren

Mit der Familienfreigabe 16st Apple ein Problem, das heute in vie-
len Familien existiert. Vater oder Mutter kaufen eine App oder einen
Musiktitel und mochten, dass auch die Kinder darauf zugreifen konnen.
Und wenn die Kinder alt genug sond und schon ein eigenes Gerit von
Apple besitzen, wollen diese natiirlich auch ihre eigenen Einkéufe erle-
digen. Mit der Freigabe der jeweiligen Bibliothek kann man sich zwar
behelfen. Aber kompliziert wurde es, wenn jlingere Kinder auch gern
einen App oder ein Spiel laden wollten, aber noch kein Zahlungsmittel
bei Apple hinterlegen konnten. ds haben die meisten Familien zwar fiir
sich irgendwie hinbekommen. Aber das war alles recht umsténdlich.
Das dndert sich mit der Familienfreigabe.

Die Idee dahinter: Ein Elternteil (oder allgemeiner der Besitzer
einer Apple-ID) richtet weitere Angehorige (weitere Apple-IDs) ein.
Die Gruppe greift dann auf einen gemeinsamen Bestand an Apps, Fil-
men und Musik zuriick. Dabei diirfen die anderen Mitglieder der
Gruppe auch neue Elemente anschaffen. Der Administrator der
Gruppe entscheidet, ob dies ohne Genehmigung oder nur mit seiner
Zustimmung moglich ist. Wenn Sie sich also eine neue App fiir das iPad
kaufen, diirfen Thr Partner und auch die Kinder alle diese App benut-
zen, ohne dafiir noch einmal etwas bezahlen zu miissen.

Die Einrichtung umfasst zwar einige Schritte, ist aber nicht kompli-
ziert. Sie 6ffnen Sie Systemeinstellungen Thres Mac und wechseln in den



Bereich iCloud. Dort ist auf der linken Seite der Schalter fiir die Fami-
lienfreigabe angebracht. Dartiber erreichen Sie spiter auch die Verwal-
tung der Familie. Klicken Sie auf Familie einrichten. Apple stellt Thnen
die Funktion noch einmal kurz vor. Driicken Sie auf Fortfahren.

@ & 223 iCloud Q

Familienfreigabe einrichten

Mit der Familienfreigabe kannst du ganz einfach die Kéufe und Abos, den
Speicherplatz und mehr deiner Familie teilen.

Teile gekaufte Apps, Musiktitel, Filme, Bicher und TV-Sendungen.

Teile ein Apple Music-Familienabo.

Teile einen iCloud-Speicherplan fiir die Fotos, Dateien und Backups aller
Familienmitglieder.

. " Teile deinen Standort mit den Familienmitgliedern und helfe, fehlende
Familienfreigabe Geriite zu finden.

Teile ein Fotoalbum, Familienkalender und Erinnerungen.

Erstelle Accounts fir die Kinder in deiner Familie.

Weitere Informationen Zuriick

Sie werden jetzt gefragt, ob Sie der Organisator sein mochten.
@ & 223 iCloud Q
Mbchtest du der Organisator dieser Familie sein?

EM Erika Mustermann

erika@lamprecht.net

Als Organisator der Familie kannst du Familienmitglieder einladen und zustimmen, die von
den Mitgliedern getatigten K&ufe in iTunes, iBooks und im App Store zu bezahlen.
Bestitige, dass dies deine persénliche Apple-ID ist, bevor du fortfahrst.

Familienfreigabe

2urick

Nachdem Sie auch diesen Schritt mit Fortfahren bestétigt haben,
mochte Apple von Thnen wissen, ob Sie die Einkdufe der aktuellen
Apple-ID nutzen oder ob Sie eine andere ID einsetzen wollen. Die
Frage ist fiir alle Nutzer relevant, die eine ID fiir iCloud nutzen, aber
eine andere im Store. Deswegen ist an dieser Stelle die Option geschaf-
fen worden, ein anderes Konto zu verwenden.

Nachdem Sie den nichsten Schritt abgewihlt haben, sind Sie auf der
ersten Seite der eigentlichen Einrichtung angelangt. Apple fragt nach,

APPLE-IDS IN DER FAMILIE ORGANISIEREN
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welches Zahlungsmittel fiir die Einkdufe der Familie genutzt werden
soll. Ohne das Hinterlegen eines Zahlungsmittels (am einfachsten ist
eine Kreditkarte) ist die Einrichtung der Familienfreigabe nicht mog-
lich. Fahren Sie fort, werden Sie auRerdem gefragt, ob Sie Ihren Stand-
ort fiir die Familie freigeben wollen. Damit sind die ersten Schritte
absolviert. Sie gelangen zur eigentlichen Einrichtung.

9 Stephan Lampr... (ich)

Lade bis zu finf Personen ein, Kdufe, Fotos, Kalender
und mehr zu teilen.

Familienmitglied hinzufigen ...

? Fertig

Dort klicken Sie auf Familienmitglied hinzufiigen. Sie miissen jetzt des-
sen Apple-ID eintragen. Optional kann hier auch eine neue ID angelegt
werden.

Familienmitglied hinzufligen

© Gib den Namen, die E-Mail-Adresse oder den Game Center-Spitznamen eines Familienmitglieds ein.

Erstelle eine Apple-ID fir ein Kind, das keinen Account hat.

Abbrechen



Jetzt erwartet das System von Thnen die Entscheidung dariiber, ob
das verbundene Konto beziehungsweise das jeweilige Familienmit-
glied iiber das zentral hinterlegte Zahlungsmittel selbststindig einkau-
fen darf oder ob Sie die Kdufe autorisieren miissen. Apple méchte von
Thnen dann ein Sicherheitsmerkmal des Zahlungsmittels erhalten. Das
ist bei einer Kreditkarte die CVV-Nummer.

Kaufanfrage" aktivieren

Mache fir alle von Nick in iTunes, im iBooks und im App Store gesteliten
Kaufanfragen eine Genehmigung erforderlich. Du wirst flr alle
Belastungen deines Accounts verantwortlich sein.

o Genehmigung fir Kdufe verlangen.
Keine Genehmigung verlangen.

Zurlick Fortfahren

Damit Sie nicht fiir irgendeinen Dritten einen solchen Account eroff-
nen - und ganz im Zeichen der Zwei-Faktoren-Authentifizierung -,
muss das Familienmitglied den Beitritt durch die Eingabe seines Pass-
worts bestitigen. Oder Sie versenden eine Einladung, damit die Person
das von ihrem eigenen Rechner aus tun kann.

o Nick um Eingabe des Passworts fir die Apple-ID
JNick@lamprecht.net” bitten, um jetzt beizutreten.

Einladung an Nick senden.

Zuriick

Damit ist die Einrichtung abgeschlossen. Bearbeiten konnen Sie die
Familie stets iiber die iCloud- Optionen Thres Mac.

Nebeneffekt der Familienfreigabe ist auflerdem, dass die damit ver-
bundenen Apple-IDs einen gemeinsamen Kalender fithren konnen. Aber
dieses Problem haben die meisten Familien wahrscheinlich ohnehin
bereits auf anderem Weg gelost.

APPLE-IDS IN DER FAMILIE ORGANISIEREN
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Im Arbeitsalltag gibt es eine ganze Reihe von immer wiederkehren-
den Aufgaben. Denken Sie nur an den tiglichen Arbeitsbeginn. Jeden
Morgen starten Sie wahrscheinlich eine Reihe von Apps, die Sie beno-
tigen. Auch in dieser Hinsicht hat Apple an Sie gedacht. Denn Ihr Mac
besitzt eine eignes Prorgramm, um wiederkehrende Aufgaben zu auto-
matisieren. Der Automator kann viele Aufgaben fiir Sie erledigen, ohne
dass Sie eine Skriptsprache lernen miissen. Andererseits lisst sich der
Automator auch mit Skriptsprachen verbinden. Das ist fiir alle interes-
sant, die bereits in die Programmierung eingestiegen sind. Aus meiner
Sicht ist der Automator das am stérksten unterschitzte Stiick Software
aller Zeiten. Und ich kenne einige Nutzer, die immer einen Bogen um
das Programm gemacht haben, obwohl sie seit vielen Jahren einen Mac
besitzen. Mit dem Automator konnen Sie u.a.:
> Einen Ordner {iberwachen lassen: Thr Mac kiimmert sich um einen
oder mehrere Ordner auf dem System und fiithrt dann Aktionen aus,
die Sie definiert haben. Legen Sie beispielsweise dort Bilddateien in
einem bestimmten Format hinein, kann der Automator das erken-
nen und konvertiert und skaliert die Fotos . Und wenn Sie es wollen,
werden die Dateien auch noch fein sduberlich umbenannt. Das ist
etwas superpraktisch, wenn Sie etwa Fotos von Bekannten iiber die
Dropbox erhalten.
> Sie kbnnen mit einem Mausklick eine ganze Reihe von Program-
men starten, anstatt sich Thre Arbeitsumgebung erst nach und nach
herzustellen.
> Oder Sie legen einen Dienst an, der mit einer von Ihnen im Finder
markierten Datei eine bestimmte Aktion durchfiihrt.

Das alles ist natiirlich immer nur dann sinnvoll, wenn Sie wissen, dass

Sie diese Aktion hiufiger ausfithren werden. Dann aber spart Thnen der
Automator wirklich viel Zeit! Wahrend Apple bereits an dieser Version

seines Betriebssystems gearbeitet hat, gab es eine Reihe von Gertich-
ten, dass die Entwickler etwas die Lust an Automatierungswerkzeugen

verloren hitten. Gar von einer Einstellung der Entwicklung des Auto-
mators war die Rede. Andererseits hat Apple einige Wochen zuvor eine

Firma iitbernommen, die eine Art von Automator fiir iOS entwickelt hat.
Deswegen gehe ich eher davon aus, dass diese praktische Funktion viel-
leicht sogar eine grofiere Rolle spielen kdnnte.
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Mit dem Automator
konnen komplexe Arbeits-
abldufe vereinfachen.
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Der Automator

Statt vieler langer Worte mochte ich Thnen die App lieber direkt in
Aktion zeigen. Starten Sie den Automator iiber Launchpad oder Spot-
light. Sie werden vom Startfenster begriif3t. Dort miissen Sie sich ent-
scheiden, was Sie mit dem Programm eigentlich entwickeln wollen:

> Arbeitsablauf: Das ist eine Folge von Schritten, die nacheinander
abgearbeitet werden. Die Arbeitsschritte werden aber direkt vom
Automator ausgefiihrt. Das Programm muss dazu also gestartet
sein.

> Programm: Ein Programm kann selbststéndig agieren. Sie starten
es also wie eine App und der Automator muss dazu nicht extra auf-
gerufen werden.

> Dienst: Ein Dienst bezieht sich auf Threm Mac immer auf eine be-
stimmte Situation. So greifen auf eine markierte Internetadresse
in Safari andere Dienste zu, als auf eine Folie in der Office-Anwen-
dung Keynote. Ein Dienst taucht immer im Dienste-Menii der
Anwendung oder im Kontextmenti auf.

> Ordneraktion: Das ist ein sehr michtiges Instrument. Hierbei wer-
den die Aktionen von Automator mit einem Ordner verbunden.
Sobald sich Anderungen im Ordner ergeben, werden die Aktionen
automatisch gestartet.

Die anderen Eintrége lasse ich bewusst weg. Wenn Sie die Grundfunk-

tionen des Automators fiir sich erst einmal entdeckt haben, werden Sie

ohnehin mit diesen Funktionen arbeiten wollen.



Programme auf Knopfdruck starten

Wenn Sie den Mac abends herunterfahren, speichert macOS auf Thren
Wunsch die zuletzt gedffneten Programme und Fenster. So konnen Sie
am nichsten Morgen dann gleich Thre Arbeit fortsetzen. Aber vielleicht
ist es bei Thnen auch so. Zur Bearbeitung einer bestimmten Aufgabe,
benotige ich spezielle Werkzeuge. Wenn ich einen Artikel schreibe, 1auft
meine Textverarbeitung, ein Programm, mit dem ich Gliederungen ver-
walte und mein Browser, falls ich rasch eine Information nachschlage,
Kiimmere ich mich dagegen um Illustrationen, benétige ich andere
Werkzeug. Mit dem Automator kénnen Sie mit einem Mausklick eine
Reihe von Apps starten und sich so die benétigte Arbeitsumgebung
herstellen. Wie Sie dies machen, mochte ich Thnen in diesem Abschnitt
zeigen.

Starten Sie den Automator und entscheiden Sie sich im ersten Dia-
log fiir Arbeitsablauf. Der Bildschirm gliedert sich in drei Teile: Ganz
links befindet sich die Liste der Kategorien aller Funktionen, die der
Automator ausfithren kann. Im mittleren Abschnitt zeigt Thnen die
Software die Aktionen, die zur von Ihnen ausgewihlten Kategorie
gehoren. Rechts befindet sich die eigentliche Arbeitsfliche. Dort lan-
den alle Aktionen und Eingaben, die fiir den Ablauf notwendig sind.

~ & Programm starten
@ Satari B

Ergebnisse  Optionen

¥ & Pause
for 8 seknoen B

Ergebnisss  Optionen
S\

¥ & Programm starten

B Kontakte B

Ergebnisse

Um schneller die gewiinschte Funktion zu finden, geben Sie in die
kleine Suche am oberen Rand Programm ein. Es werden einige Treffer
angezeigt. Klicken Sie auf Programm starten und ziehen Sie den Ein-
trag nach rechts auf die Arbeitsfliche. Im Listenfeld des Eintrags mar-
kieren Sie die erste Anwendung, die Sie starten mochten. Weitere Opti-
onen brauchen Sie nicht zu dndern.

Suchen Sie jetzt nach Pause und fiigen Sie diese Aktion ein. Innerhalb
des Feldes im Arbeitsbereich konnen Sie jetzt einen Wert in Sekunden
definieren, den das Skript warten soll, bevor die nidchste Aktion beginnt.
Fiigen Sie auf die gleiche Weise so viele Pausen und Programmaufrufe

PROGRAMME AUF KNOPFDRUCK STARTEN
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hinzu, wie Sie benétigen. Uber Ablage und Sichern speichern Sie den
Arbeitsablauf in einem Ordner Threr Wahl.

Wenn Sie den Ablauf spiter ausfithren wollen, klicken Sie doppelt
auf den Eintrag und 6ffnen damit den Automator. Jetzt miissen Sie nur
noch einmal auf den Schalter Ausfiihren klicken und schon werden alle
Anwendungen aufgerufen. Einfach und bequem, oder?

Fotos konvertieren mit dem Automator

Eine wirklich praktische Funktion sind Arbeitsablédufe, die einem Ord-
ner fest zugewiesen werden. Das Betriebssystem i{iberwacht den Ord-
ner auf Anderungen. Werden neue Elemente darin abgelegt, wird dies
von macOS erkannt und der Automator im Hintergrund und unsichtbar
gestartet. Der fiihrt dann die gespeicherten Aktionen aus. Dazu ein Bei-
spiel aus meinem Arbeitsalltag. Ich brauche fiir ein Blog haufiger Grafi-
ken in einem exakten Format. Dazu lege ich das Rohmaterial dann ein-
fach in den Ordner, und der Mac kiimmert sich um den Rest. Der Arbeits-
abauf sieht dann so aus:

Starten Sie den Automator. Entscheiden Sie sich hier fiir Ordne-
raktion.

BB Klicken Sie jetzt auf das Listenfeld am oberen rechten Rand.
Wihlen Sie dort Andere. Im nachfolgenden Dialog navigieren Sie
zum Ordner, der automatisch iiberwacht werden soll.

Die Ordneraktion empfdngt Dateien und Ordner, die hinzugefligt werden zu: ¥ Bildbearbeitung

EB) Wihlen Sie aus der Bibliothek den Abschnitt Fotos aus. Es werden
jetzt die Aktionen dieser Kategorie sichtbar. Suchen Sie dort nach
dem Eintrag Bilder skalieren und ziehen Sie diesen Eintrag in den
Hauptbereich des Fensters.

Bei dieser Aktion werden die (ibergebenen Bilddateien
gedindert. Mdchtest du die Aktion ,Finder-Objekte kopieren*
hinzufiigen, damit die Kopien geéndert werden und die
Originale unveréndert bleiben?

Halte beim Hinzufligen einer Aktion die Umschalttaste gedriickt, damit
diese Warnmeldung nicht angezeigt wird.

L

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Abbrechen Nicht anwenden



D Die Software weist Sie jetzt darauf hin, dass bei dieser Aktion die
Dateien so bearbeitet werden, dass die Originale ersetzt wiirden.
Erbietet IThnen an, stattdessen eine Aktion einzufiigen, mit der Sie
erst Kopien erzeugen. Wenn Sie sich unsicher sind, driicken Sie
auf Anwenden, um die Aktion zum Kopieren zu iibernehmen. In
diesem Fall bleiben die Originale in dem Ordner, den Sie tiberwa-
chen. Die weiteren Aktionen werden an den Kopien durchgefiihrt.

B Geben Sie in das Listenfeld den maximalen Wert an Pixeln ein,
den die Grafik besitzen darf.

¥ = Bilder skalieren

GréBe (Pixel) 480

Ergebnisse  Optionen

B Suchen Sie nach der Aktion Bildtyp dndern und ziehen Sie diese
in die Arbeitsfliche. Wieder erfolgt die Warnung hinsichtlich der
Bearbeitung der Dateien. Da Sie ja schon Kopien besitzen, brau-
chen Sie diesmal keine Kopie erstellen. Legen Sie im Listenfeld
den neuen Dateityp fest.

Vergeben Sie mittels Ablage > Sichern einen Namen fiir die Aktion,
die damit gespeichert wird.

Damit ist Thr Arbeitsablauf bereits fertig. Wann immer Sie jetzt eine
Grafik in den Ordner ziehen, wird diese automatisch an die maximale
Grofde angepasst.

Und wenn Sie die Ordneraktion wieder loswerden wollen, gehen Sie
in den Ordner ~/Library/Workflows. Dort finden Sie auch die Folder
Actionsund kénnen das Programm wieder entfernen.

AUF DEN GESCHMACK GEKOMMEN? MEHR AUTOMATISIERUNG AM MAC
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Auf den Geschmack gekommen?
Mehr Automatisierung am Mac

Ist es nicht toll, wenn sich der Mac wie von selbst um Routineaufgaben
kiimmert? Viele Aktionen, die in meiner Arbeit tiglich bendtige, dre-
hen sich um Dateien. So schreibe ich viele Texte mit einem einfachen
Editor, aber in einem speziellen Format. Damit konnen meine Auf-
traggeber aber nichts anfangen, Sie benotigen die Texte in den Datei-
formaten, die von ihren Anwendungen verstanden werden. Ich muss
also viel konvertieren. Und bei der Buchhaltung sind die diversen
Kontoausziige und sonstigen PDF-Dokumente stindig umzubenen-
nen. Und danach miissen sie auch noch an die entsprechende Posi-
tion im Dateisystem verschoben werden. Das lisst sich zwar auch alles
mit dem Automator losen, aber wer keine Lust hat, sich durch die vie-
len Aktionen durchzuklicken, sollte sich einmal die Software Hazel
(www.noodlesoft.com/hazel.php) ansehen. Die Software iiberwacht
Ordner und kann eine ganze Reihe von Aktionen an den Dateien durch-
fithren. Schon sind auch die Funktionen, mit denen das Alter einer
Datei oder die Zahl der Elemente in einem Ordner {iberwacht werden

koénnen. Damit rdumen Sie Ihr System sozusagen von allein auf, da eine

bestimmte Anzahl an Back-ups oder Dokumenten, die seit Ewigkei-
ten nicht mehr gedffnet worden sind, verschoben oder geloscht wer-
den konnen. Um sich von den Méglichkeiten vom Hazel zu iiberzeugen,
konnen Sie sich eine Trialversion herunterladen.

Hazel

" 30 DayOnelmport

Name: Eintrag sichern

If | all < | of the following cenditions are met Preview
Extension <) Lis X doentry +
Do the following to the matched file or folder:

Move % tofolder: | kdl Default Journalda... < e()ptiuns =+

i Cancel m

[ 02 Arbeitsverzeichnis Blogbilder
=7 Q
' Dokumente
Throw away:
" 04 PDF und Ebcoks
Duplicate files
| Serienscreens

+ - o % Week ¢
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HIGH SIERRA AN IHRE
WUNSCHE ANPASSEN

In diesem Kapitel zeige ich Ihnen Funktionen,

mit denen Sie das Aussehen und die Bedienung
von High Sierra an lhre Winsche anpassen. Auf
den nachsten Seiten lesen Sie, wie Sie den Bild-
schirmschoner wechseln oder auch den Schreib-
tischhintergrund sowie die Farben verandern.



Schreibtisch, Hintergrund und Bildschirmschoner

Puristen sehen wahrscheinlich am liebsten auf einen einfarbigen
Hintergrund. Andere Anwender beginnen sich erst mit einem indivi-
duellen Hintergrundbild auf dem Schreibtisch wohlzufiihlen.

Um den verwendeten Hintergrund des virtuellen Desktops anzu-
passen, klicken Sie mit der rechten Taste auf eine freie Stelle der
Arbeitsfliche und nutzen das Kommando Schreibtischhintergrund
dndern. Oder Sie rufen die Systemeinstellungen auf und entscheiden
sich dort fiir Schreibtisch & Bildschirmschoner.

[ ] 4 i Schreibtisch & Bildschirmschoner \Q ucher

S Bildschirmschoner

E E High Sierra

v Apple " . -
vt 0t R 0
9 Natur
[ SchwarzweiB %
S N O T
B Muster i . & "“‘ £. 3

¥ Fotos | .

[ Bilder E% W Rl
== o N —

+ Bild &ndern:  Stndlich
2

Zufdllige Reihenfolge

In der Rubrik Schreibtisch sehen Sie auf der linken Seite zwei Blocke.
Unter Apple finden Sie eine Reihe von Hintergrundbildern. Immer
wieder ist es fiir viele Apple-Fans ein ganz besonderer Moment, wenn
Apple erstmals die Motive fiir den Hintergrund im Rahmen der Vor-
stellung eines neuen Betriebssystems prisentiert.

Mit einem Klick in der Vorschau wird der Eintrag sofort aktiviert.
Wenn Sie mochten, konnen Sie die Motive auch automatisch wechseln.
Dazu miissen Sie nur ein Hakchen bei Bild dndern setzen und ein Inter-
vall festlegen.

SCHREIBTISCH, HINTERGRUND UND BILDSCHIRMSCHONER

HIGH SIERRA AN IHRE WUNSCHE ANPASSEN
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Arbeiten mit mehreren
Schreibtischen
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Sofern Sie keine anderen Vorgaben machen, landen Ihre Fotos
automatisch im Ordner ,Bilder”. Deswegen ist dieser auch
bereits in der Liste der moglichen Hintergriinde aufgefiihrt.
Denn natiirlich diirfen Sie auch Ihre individuellen Fotos nut-
zen. Als Gewohnheitsmensch, der ich bin, habe ich in meiner
Dropbox extra einen Ordner mit meinen Lieblingshintergriin-
den, sodass ich mir auf jedem meiner Rechner und unter jedem
Betriebssystem die Einrichtung erleichtern kann. Klicken Sie
auf das Pluszeichen am unteren Rand und wihlen Sie anschlie-
Rend den Ordner aus, den Sie verwenden wollen.

Am oberen Rand des Fensters konnen Sie nach der Auswahl
eines Motivs {ibrigens auch steuern, wie das Motiv angepasst
werden soll, sofern es nicht ganz auf die eingestellte Gréfie der
Arbeitsfliche passt. Die verwendeten Optionen diirften dabei
selbsterklirend sein. Mit einem anderen Hintergrund ist die
Anmutung des Systems auch gleich eine ganz andere.

In derselben Rubrik der Systemeinstellungen finden Sie
auch die Schalter fiir den Bildschirmschoner. Bildschirmscho-
ner sind technisch total iiberfliissig, aber nett anzusehen, wenn
der Anwender untitig ist. Der Mac bietet eine ganze Reihe von
diesen Programmen. Nachdem Sie einen der Bildschirmschoner
ausgesucht haben, konnen Sie iiblicherweise noch die Optionen
des jeweiligen Modells beeinflussen: etwa die Geschwindigkeit,
einen Text, der angezeigt werden soll oder die Reihenfolge des

Bildmaterials.



® 0! < |2 = Scl h & Bil Q Suchen
Schreibtisch [EIEEGIIIEGGRE
Schwebend Aufklappen
r | -
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Flachen
Mobile - Urlaub Bildschirmschoner-Optionen ...
#
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Fotowand Altmodisch
Starten nach: 1 Stunde Mit Uhr anzeigen ) Aktive Ecken ... N ?

Uber das Listenfeld am unteren Rand des Dialogs steuern Sie,
wann der Schoner iiberhaupt aktiviert werden soll.

Schriften installieren und entfernen

Der Mac liefert bereits nach der Installation eine ganze Reihe
von hervorragenden Schriften zur Verwendung in den ver-
schiedenen Apps mit. Und nach der Einrichtung von Office-Pa-
keten und Kreativprogrammen vergrofiert sich die Sammlung
schnell. Das erschwert in den oft zu kleinen Dialogen fiir das
Formatieren von Texten hiufig die Ubersicht.

Fiir die Verwaltung der Schriftarten ist das Programm Schrift-
sammlung zustindig, das Sie am schnellsten iiber Spotlight fin-
den konnen. Generell gibt es hier die Moglichkeit, Schriften an
verschiedenen Orten zu installieren, etwa in Threm Benutzer-
ordner. Wie Sie wahrscheinlich vermuten, bedeutet dies aber
auch, dass die Schrift nur Thnen zur Verfiigung steht und damit
in den Anwendungen nur dann, wenn Sie diese auch aufgeru-
fen haben. Sie kdnnen Schriften aber auch systemweit instal-
lieren. Dann haben alle Nutzer etwas davon, da der Ordner von
allen Benutzerkonten abgerufen wird. Wo eine neue Schrift-
art, die Sie sich besorgt haben, installiert wird, legen Sie in den
Einstellungen der App fest.

SCHRIFTEN INSTALLIEREN UND ENTFERNEN

High Sierrabietet eine
Fiille an Bildschirm-

schonern aller Couleur.

TIPP

Aktive Ecken
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@ Schriftsammiungs-Einstellungen

Standardort fir Installation: X Benutzer

Schriften im Ordner ,Fonts* deines Benutzerordners installieren. Die
Schriften stehen nur dir zur Verfigung.

Duplikate durch Bewegen in den Papierkorb auflosen

Das Programmfenster gliedert sich in drei Bereiche:

> Aufder linken Seite befinden sich die Ordner beziehungsweise die
Zusammenstellungen von Schriften (Fonts).

> Daneben finden Sie die jeweils zum Ordner beziehungsweise zur
Sammlung gehorende Schriftart. Vor dem Namen der Schriftart
platziert High Sierra einen kleinen Pfeil, um den Eintrag zu 6ffnen.
Denn zu einer Schriftart kann es mehrere so genannte Schnitte
geben, wie die Fachleute sagen. Ein Schnitt in diesem Zusammen-
hang ist die Zusammenstellung der Buchstaben zum Beispiel in
Form eines Fettdrucks. Der Schnitt wiirde dann wahrscheinlich
den Zusatz ,Bold“ tragen.

> Aufder rechten Seite ist die Detailansicht zur ausgewéhlten Schrift
zu finden.

>

Was in diesem Abschnitt zu sehen ist, steuern die vier kleinen Schalter

in der Symbolleiste:

> Auflistung des Alphabets (Beispiel). =
> Liste aller vorhandenen Zeichen (Repertoire). :i
> Mustertext (Eigene) — diesen Text diirfen Sie auch bearbeiten.

> Allgemeine Infos — dazu gehoren das Copyright und die Sprachen,
die von dieser Schrift unterstiitzt werden. @



[ 0N ] Benutzer (15 Schriften)
= BN ] + G} Q
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Mit Hilfe der Schrift-
sammlung kénnen
Sie alle installierten
Schriften sehen.

In diesem Zusammenhang ist noch interessant, dass Sie Schriften auch

deaktivieren konnen. Das bedeutet, dass die Datei mit der Schriftart

auf dem System verbleibt, sie aber beim Systemstart nicht geladen wird

und damit auch nicht in den Anwendungen ausgewé#hlt werden kann.
Wenn Sie eine Schrift gar nicht mehr auf Threm System haben méchten,
konnen Sie diese auch entfernen. Dazu fithren Sie einen Rechtsklick

auf den Namen der Schrift aus und nutzen aus dem Kontextmenii den
Befehl Entfernen. Und wie so oft beim Mac gibt es auch noch einen ein-
facheren Weg. Sehen Sie sich dazu (ebenfalls iiber das Kontextmenii)
einfach die Schrift im Finder an. Dort markieren Sie die Datei und zie-

hen diese auf den Papierkorb.

Haben Sie im Web eine Schrift gefunden, die Thnen gefillt,
laden Sie sich die Daten auf Thren Mac herunter. Beachten Sie,
dass Schriften wie Texte auch einem Urheberrecht unterliegen
und lizenziert sind. Dass Sie der Download der Schrift nichts
kostet, bedeutet zum Beispiel nicht, dass die Schrift auch ein-
fach fiir Flyer oder andere professionelle Druckstiicke verwen-
det werden darf. Lesen Sie sich im Zweifel also die Bedingun-
gen durch, bevor Sie die Schrift herunterladen und verwenden.
Das gilt auch fiir den Fall, dass Sie Schriften von Threm Mac
exportieren wollen (Ablage > Schriften exportieren).

In den meisten Fillen wird es sich um eine Datei mit der
Endung *.ttf handeln, also einem TrueType Font, der ebenso
unter Windows genutzt werden kann. Diese Datei markie-
ren Sie dann im Finder und ziehen Sie auf den Eintrag einer
Sammlung in der Schriftenverwaltung. Damit wird die Schrift
installiert.

SCHRIFTEN INSTALLIEREN UND ENTFERNEN

Wenn direkt nach der
Installation einer Schrift
diese nicht in der Auswahl
des Programms auftaucht,
beenden Sie dieses einmal
vollstdandig und starten Sie
die App erneut. Damit sollte
der Schriftenbaum neu auf-
gebaut und alle Schriften
eingelesen werden.
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Tastenkiirzel lernen
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Tastenkliirzel definieren und andern

Berufsbedingt nutze ich fiir viele Aufgabenstellungen eher
die Tastatur als das Trackpad. Sofern es also die Méglichkeit
gibt, ein Tastenkiirzel statt eines Meniis zu nutzen, mache ich
davon regen Gebrauch. So scheint es zumindest in Teilen auch
den Entwicklern bei Apple zu gehen. Anders lisst sich kaum
erkliren, wieso Sie sich so einfach und schnell fiir viele Funk-
tionen des Systems eigene Kiirzel ausdenken diirfen.

Offnen Sie die Systemeinstellungen und dort dann Tastatur.
Wechseln Sie in das Register Kurzbefehle.

Tastatur  Text JRAIEREIEN Eingabequellen  Diktat

Zum Andern eines Kurzbefehls wahle ihn aus, klicke auf die Tastenkombination und driicke die neuen Tasten.

M Launchpad & Dock Mission Control F4
& Mission Control Mitteilungszentrale einblenden ohne
[ Tastatur Nicht stéren: ein-fausschalten ohne
| Eingabequellen Programmfenster F10
¥ Bildschirmfotos Schreibtisch anzeigen 1
ik Dienste o Dashboard einblenden F12
o Spotiight ¥ Mission Control
© Bedienungshilfen Einen Space nach links bewegen S
A App-Tastaturkurzbefe... Einen Space nach rechts bewegen -

Zu Schreibtisch 1 wechseln ~

Zu Schreibtisch 2 wechseln 2

. Z_urﬁck;gtgen

In Fenstern und Dialogen mit Tabulatortaste der Reihe nach auswahlen (Tastatursteuerung):
" Nur Textfelder und Listen
© Alle Steuerungen

Endara diaca Finstallina fiher ctrl-F7

Auf der linken Seite sehen Sie bereits eine Reihe von Eintréa-
gen zu libergeordneten Funktionen Ihres Mac. Wenn IThnen
die Kommandos in Mission Control zu wenig einprigsam sind,
markieren Sie den Eintrag links, wihlen danach die Aktion im
rechten Teil aus und klicken doppelt auf das Tastenkiirzel ganz
am rechten Rand.

Wenn sich dieses im Bearbeitungsmodus befindet, fithren
Sie anschliefiend einfach die neue Tastenkombination aus, die
Sie verwenden wollen.

High Sierra erlaubt Thnen, zu Befehlen aus Anwendungen,
die Sie nutzen, ebenfalls Kiirzel einzutragen. Wenn es also ein
Kommando in einer App gibt, das Sie immer wieder aufrufen,
legen Sie sich am besten ein eigenes Kiirzel an:



EB) Wihlen Sie den Eintrag App-Tastaturkurzbefehle auf der linken
Seite des Dialogs.

BB Klicken Sie auf das [§8-Zeichen.

EB) Entscheiden Sie sich im Listenfeld, ob Sie ein Kiirzel fiir alle Pro-
gramme oder fiir ein bestimmtes Programm nutzen wollen.

) Markieren Sie den Namen des gewiinschten Programms.

B Geben Sie dann bei Menii den Befehl ein, genau wie er dort steht.
In diesem Beispiel ,,Als PDF exportieren ...“. Achten Sie darauf,
nicht drei Piinktchen zu schreiben, sondern das Zeichen fiir Aus-
lassung (Ellipse). Sie tippen es mit J¥ - .

[ Platzieren Sie die Schreibmarke nun im Feld Tastaturkurzbefehl
und fithren Sie Thr neues Kiirzel aus.

Ubernehmen Sie den Eintrag mit Hinzufiigen.

Programm: @ Safari
Menii: | Als PDF exportieren

Gib den exakten Namen des Menlbefehls
ein, den du hinzufiigen mdchtest.

Tastaturkurzbefehl:

Abbrechen

TASTENKURZEL DEFINIEREN UND ANDERN
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Die wichtigsten Optionen
in den Systemeinstellungen

Die Systemeinstellungen des Mac sind gut strukturiert und extrem
umfangreich. Das, was Apple Thnen an Anderungen an der Oberfliche
selbst erlaubt, wird noch durch eine Vielzahl an Kommandos iibertrof-
fen, die Sie nur per Terminal erreichen. Dieser Abschnitt soll Sie jetzt
nicht mit einer Erklirung jeder einzelnen Option langweilen. Alle Aus-
wirkungen lesen Sie ganz bequem in der Online-Hilfe nach. Hier soll es
vor allem um die Optionen gehen, die sich meiner Einschitzung nach
als tiberaus praktisch erweisen.

Unter Allgemein finden Sie viele Einstellungen, die in erster Linie die

Optik der Oberflache betreffen. Praktisch finde ich hier zwei Optionen:

> Deaktivieren Sie Fenster beim Beenden eines Programms schliefSen.
Dann startet eine App ndmlich beim ndchsten Mal mit dem zuletzt
geodffneten Fenster — das ist nicht nur bei der Arbeit mit Texten
praktisch.

> Ich personlich finde die Speicherung von 15 benutzen Objekten als
praktischer, da ich hdufiger mit mehreren Dokumenten in einem
Projekt hantieren muss und dank des h6heren Wertes auch bereits
bearbeitete Vorginge schneller wieder aufrufen kann.

Thr Mac merkt sich
die benutzten Objekte. Frggen, ob Anderungen beim SchlieBen von Dokumenten
. | beibehalten werden sollen
Wie viele davon, das Fenster beim Beenden eines Programms schlieBen
konnen Sie einstellen. Wenn ausgewahit, werden gedffnete Dokumente und Fenster beim erneuten Offnen sines

Programms nicht wiederhergestellt.

Benutzte Objekte: 30 Dokumente, Apps und Server

> Fir alle, die abends lianger arbeiten und stdndig auf den Monitor
schauen miissen, weil sie den Mac fiir die Bearbeitung von Grafiken
einsetzen, bietet High Sierra mit dem von den Entwicklern soge-
nannten Dark Mode eine augenschonendere Ansicht an. Aktivieren
Sie Dunkle Mentileiste und Dock verwenden, so werden beide Berei-
che abgetont und stechen dann nicht mehr so ins Auge. Nutzer von
Programmen aus dem Hause Adobe kennen diese abgedunkelten
Mentis bereits.
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Der Bereich Schreibtisch & Bildschirmschoner ist Thnen bereits im
Zusammenhang mit der Anpassung des Mac begegnet.

Die Optionen zu Mission Control sind sinnvoll zusammengestellt.
Wer allerdings von einer fritheren Mac-Version auf Sierra umsteigt und
keine Erfahrungen mit dessen Vorginger sammeln konnte, hat viel-
leicht Schwierigkeiten damit, dass die angeschlossenen Monitore indi-
viduelle Arbeitsflichen - sogenannte ,,Spaces” — verwenden. In diesem
Fall deaktivieren Sie die Option wieder.

® < i Mission Control Q

[P Mission Control zeigt alle getffneten Fenster, Miniaturen deiner Vollbild-Apps und Dashboard-Widgets in
b ciner Ubersichtlichen Darstellung.

Spaces automatisch anhand der letzten Verwendung ausrichten

Beim Programmwechsel Space auswdhlen, der getffnete Fenster des Programms enthalt
Fenster nach Programm gruppieren

Monitore verwenden verschiedene Spaces

Dashboard: Aus

Tastatur- und Mauskurzbefehle

Zeige mit einer einzigen Taste sofort alle gedffneten Fenster oder alle Fenster im aktuellen Programm an oder blende Fenster aus,
um maglicherweise verdeckte Objekte auf deinem Schreibtisch zu finden.

Mission Control: F4
Programmfenster:  F10 = - ~
Schreibtisch einblenden: ~ F11 o - B
Dashboard einblenden: F12 ks = B
(weitere Kombinationen mit Umschalt-, ctrl-, Wahl- oder Befehlstaste)
Aktive Ecken ... ?

Der Abschnitt Sicherheit hat eine recht grofie Bedeutung. Im Abschnitt

Allgemein legen Sie fest, wie schnell ein Passwort eingetragen werden

muss, wenn der Rechner in den Ruhezustand geht oder der Bildschirm-
schoner aktiviert ist. Auflerdem steuern Sie hier, ob Sie auch Apps

auferhalb der Einkéufe aus dem App Store installieren wollen.

MacOS besitzt eine eigene Firewall (eine Firewall kontrolliert ein-
und ausgehenden Datenverkehr). Sofern Sie den Mac ausschliefflich
im internen Netz Ihrer eigenen vier Winde einsetzen und der Router
iiber eine aktivierte Firewall verfiigt, miissen Sie die eingebaute Fire-
wall nicht unbedingt einschalten. Das sieht schon anders aus, wenn Sie
den Rechner unterwegs einsetzen oder gar mit einem Smartphone als
Ad-hoc-Netzwerk. Dann aktivieren Sie den Baustein besser.

DIE WICHTIGSTEN OPTIONEN IN DEN SYSTEMEINSTELLUNGEN

Mission Control
hilft, die Uber-
sicht zu behalten.
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Das Verhalten von Apps
konnen Sie unter ,,Privat-
sphire” einstellen.

284

FileVault ist eine Moglichkeit, den gesamten Inhalt der Festplatte
zu verschliisseln. Die Einrichtung hat es jedoch in sich: Wenn Sie zum
Beispiel das Passwort vergessen, haben Sie keine Chance mehr, an die
Daten heranzukommen.

Unter Privatsphdre erlauben Sie, geordnet nach den verschiedenen
Inhaltstypen, Anwendungen auf Kontakte, Kalender oder Erinnerun-
gen zuzugreifen. So behalten Sie also die Kontrolle iiber Ihre Daten und
konnen vermeiden, dass eine App einfach auf Thr Adressbuch zugreift.

@ < 22 Sicherheit Q
Allgemein  FileVault  Firewall Pfivatsphére
- Ortungsdienste v Ortungsdienste aktivieren
Die unten aufgeflihrten Apps und Dienste dirfen deinen Standort orten.

@ Kontakte
v @ Speedtest
@ Kalender

s
v Fantastical 2 1
Erinnerungen =
v Evernote
* Fotos
% Ubersicht
u Twitter
_ Zeigtan, dass ein Programm deinen Ort innerhalb der letzten 24 Stunden
Facebook verwendet hat.
Bedienungshilfen
! Analyse Ortungsdienste & Datenschutz
[ | Zum Bearbeiten auf das Schioss klicken. ?

Die Punkte unter Energie sparen sind bereits gut voreingestellt. Es
besteht eigentlich kein Grund, die gewihlten Zeiten zu verlingern oder
zu verkiirzen. Es sei denn, Sie stellen gerade unterwegs am MacBook
fest, dass der Rechner IThnen zu schnell in den Stromsparmodus geht.
In diesem Fall passen Sie Werte der aktuellen Situation an.

Etwas Aufmerksamkeit sollten Sie noch den Optionen unter Track-
pad schenken. Hier kdnnen Sie nimlich die Gestensteuerung fiir ver-
schiedene Bereiche anpassen. Gerade auch fiir langjdhrige Apple-Nut-
zer ein wichtiger Abschnitt, da die Entwickler in den verschiedenen
Releases immer mal wieder Kleinigkeiten geindert haben. Oft besteht
aber hier noch die Moglichkeit, die Steuerung dem Gewohnten ent-
sprechend zu veriandern.



® < i Trackpad
Zeigen und Klicken  Scrollen und Zoomen FRUEHE el b
Mit Streichen Seiten blattern »
. @

Mit drei Fingern streichen v

Mit Streichen Vollbild-Apps wechseln
Mit vier Fingern horizontal streichen

(<]

Mitteilungszentrale
Mit 2 Fingern vom rechten Rand nach links streichen

<]

Mission Control
Mit vier Fingern aufwdrts streichen +

(<]

App-Exposé
Mit vier Fingern abwirts streichen +

(<]

Launchpad
Mit Daumen und drei Fingern verkleinern

a

Schreibtisch anzeigen
Mit Daumen und drei Fingern vergréBern

Bluetooth-Trackpad konfigurieren ... ?

Neben den von Apple eingerichteten Elementen in den Systemein-
stellungen kénnen dort noch zusétzliche Einstellungen fiir bestimmte
Anwendungen oder Programme zu finden sein. Die Liste der Elemente
kann auf Threm Mac also leicht anders aussehen und mehr Container
enthalten. Die Moglichkeiten und Funktionen dieser Erweiterungen
finden Sie aber mit Sicherheit auf den Seiten der Hersteller erklért.

DIE WICHTIGSTEN OPTIONEN IN DEN SYSTEMEINSTELLUNGEN

In kurzen Videos
werden Thnen die
moglichen Gesten
vorgestellt.
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DER MAC FUR WIN-
DOWS-UMSTEIGER

Sie haben bisher Uberwiegend mit Windows
gearbeitet? Dann ist die Umstellung auf den Mac
nur auf den ersten Blick einfach. Viele Dinge
funktionieren zwar ahnlich, aber unterscheiden
sich dann in den Einzelheiten doch stark von-
einander. Dieses Kapitel ist allen Umsteigern
gewidmet und beantwortet nicht nur die Frage
nach den wesentlichen Unterschieden, sondern
erklart auch, wie Sie mit Ihren Daten weiterarbei-
ten kénnen.



Dateien und Dokumente migrieren

Wenn Sie von Windows auf den Mac umsteigen, werden Sie auf ihrem
»alten“ Rechner wahrscheinlich eine Menge an Daten und Dokumen-
ten gespeichert haben, die Sie auf dem Mac weiternutzen moéchten.
Moglicherweise sind darunter auch Dokumente, die mit einer Anwen-
dung anlgelegt wurden, fiir die es keine Entsprechung auf dem Mac
gibt. Sie haben dennoch Moglichkeiten, die Windows-Partition in
Rente zu schicken.

An Aufbewahrungsfristen denken!

Bevor ich Thnen den Umzug der Daten aber etwas genauer beschreibe,
an dieser Stelle erst einmal ein wichtiger Hinweis: Sie haben sich fiir
die Nutzung eines Mac entschieden. Das ist eine sehr gute Wahl! Aber
bevor Sie die Partition Thres Windows-Computers oder gar dessen
Daten 16schen, priifen Sie bitte genau, welche Daten Sie noch bené-
tigen. Damit meine ich nicht Fotos oder E-Mails, sondern Daten, zu
deren Aufbewahrung Sie vielleicht aufgrund der Gesetzeslage ver-
pflichtet sind. Selbststindige und Unternehmer miissen Belege (auch
elektronische) iiber lange Zeitrdume hinweg aufbewahren. Im Falle
einer Steuerpriifung miissen Sie den Beamten auch diese Belege in les-
barer Form zuginglich machen. Und genau das ist kein triviales Pro-
blem. Denn wenn die Buchhaltungssoftware, mit der Sie Ihre Finanzen
erledigen, oder das Programm fiir die Steuererkldrung nur fiir Win-
dows vorliegen, dann miissen Sie die Daten und das Programm retten.
Ein einfacher Datenextrakt reicht in vielen Fille gerade nicht aus, da
die Beamten auch gern kontrollieren wollen, wie Sie denn zu den Zah-
len, die Sie gemeldet haben, gekommen sind. Und dazu ist es nun ein-
mal notwendig, die einzelnen Schritte dokumentieren zu kénnen. Im
Zweifel wird Thnen nichts anderes iibrig bleiben, als entweder tatséch-
lich den Windows-Rechner nur fiir diesen Zweck betriebsbereit zu hal-
ten oder eine Windows-Partition auf Threm Mac einzurichten.

Mit dem Migrationsassistent arbeiten

Fiir die Ubernahme Threr Daten hat Apple ein Programm in petto: den
Migrationsassistenten. Streng genommen besteht er aus zwei Kompo-
nenten: zum einen aus der Software auf Threm Mac, zum anderen aus
dem Programm, das Sie auf Thren Windows-PC herunterladen miis-
sen. Damit das auch alles reibungslos funktioniert, miissen sich beide

DATEIEN UND DOKUMENTE MIGRIEREN
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Computer im gleichen Netzwerk befinden (was sie im Zweifel in Thren
eigenen vier Wianden ohnehin tun werden). WLAN ist dabei natiirlich
eine schone Sache. Aber wenn méglich verbinden Sie die Computer per
Ethernet-Kabel mit dem Netzwerk. Dann ist die Ubertragungsrate ein-
fach hoher.

Den Migrationsassistenten gibt %; Migrationsassistent x

es auch in einer Windows-Fassung,

Willkcommen

mit deren Hilfe Sie ganz einfach
Thre Daten auf IThren neuen Mac

.. .. 1 ]
migrieren konnen. Mit dem Migrationsassistert kannen Ihre
Benutzerkonten (z. B. Dateien,
E-Mai-Machrichten, Kontakte und Kalender)
—— mithelos von lhrem PC auf einen Mac:
. l Obertragen werden
| Beenden | | Fortfahren

Ubertragen werden folgende Daten:

>

IMAP-E-Mail zu Mail: aus Outlook Express, Windows (Live) Mail
und Outlook.

POP-E-Mail zu Mail: aus Outlook Express und Outlook fiir den
angemeldeten Benutzer, aus Windows (Live) Mail und Outlook fiir
alle Benutzer.

Kontaktdaten zu Kontakte: aus Outlook (angemeldeter Benutzer),
Outlook Express, Windows (Live) Mail zu Mail.

Kalenderdaten zu Kalender: aus Outlook.

Lesezeichen aus Internet Explorer, Safari fiir Windows und Firefox
zu Safari.

iTunes-Inhalte zu iTunes.

Bilddateien in Ordner auf der Festplatte. Kénnen in Fotos impor-
tiert werden.

Systemeinstellungen: Lokalisierung, Browser-Homepage, Desktop-
bild.

Dateien in Ordner: Dateien des angemeldeten Benutzers kénnen
in Ordner auf dem Mac iibertragen werden.

Um das Datenvolumen fiir die Ubertragung geringer zu halten,
konnten Sie natiirlich bereits einen Teil Ihrer Dokumente in der
Cloud ablegen. Von dort laden Sie sich die Dateien spéter einfach
wieder auf den Mac.



Jetzt geht es los:

>

Besuchen Sie auf dem Windows-Rechner die Webseite support.
apple.com/de bei Apple und suchen Sie nach dem Windows-Mi-
grationsassistenten. Laden Sie sich das Setup auf IThren Rechner
herunter und installieren Sie die Datei.

Bevor Sie das Programm starten, deaktivieren Sie das ,,automa-
tische Update” Thres Windows-Rechners. Das Auto-Update startet
gelegentlich ja gern einmal den Rechner neu, was den Import
empfindlich storen kann.

Starten Sie nun auf dem Mac den Migrationsassistenten. Dieser
weist Sie darauf hin, dass simtliche anderen Programme beendet
werden.

Der Migrationsassistent
auf dem Mac muss ebenfalls
gestartet werden.

Verwende den Migrationsassistenten, um Informationen (Daten,
Computereinstellungen und Apps) von einem anderen Mac, einem
Windows PC, einem Time Machine-Backup oder einer Festplatte auf
diesen Mac zu tibertragen. Du kannst auch Informationen von diesem
Mac auf einen anderen Mac Ubertragen.

Alle anderen Apps werden beendet, sobald du auf ,Fortfahren”
klickst.

Fortfahren

Fahren Sie fort. Das Programm mdchte von Thnen jetzt wissen, was

Sie tun mochten. Wihlen Sie die Ubertragung Von einem Windows PC.

Starten Sie den Migrationsassistenten auf dem Windows-Rechner.
Die beiden Systeme beginnen damit, sich zu suchen. Nach einer
Weile sollte der Windows-Rechner auf dem Mac als Quelle erschei-
nen. Wihlen Sie diesen Rechner aus.

Aufbeiden Rechnern wird eine Ziffernfolge dargestellt. Priifen Sie,
ob dies korrekt ist und bestétigen Sie dann mit Fortfahren.

Damit wird jetzt nach Dateien gesucht, die ibertragen werden
konnen.

MIT DEM MIGRATIONSASSISTENT ARBEITEN
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Zur Sicherheit wird eine % Migrationsassistent X
individuelle Zahlenfolge

Kennwort Gberprifen
abgefragt.
1 ]
Vergewissem Sie sich, dass dieses Kennwort
auf lhrem Mac angezeigt wird, und klicken Sie
dann auf  Fortfahren™
481475

[ Zuick | Fortfahren |

> Legen Sie jetzt noch fest, welche Daten Sie iibernehmen mdochten.
> Anschlieflend beginnt die Migration der Daten. Je nach Menge
kann dies einige Zeit in Anspruch nehmen.

Ist die Ubertragung abgeschlossen, ist ein neuer Benutzer auf dem Mac
angelegt, unter dem alle iibertragenen Daten zu finden sind.
Ubriegens: Der Mac kann auch Windows-Partitionen lesen. Lagern
wichtige Dateien auf einer externen Windows-Platte, konnen Sie diese
auch einfach an den Mac anschliefien und die Dateien mit dem Finder
kopieren.

Diese Windows-Funktion finden Sie hier

Sie unternehmen als eingefleischter Windows-Nutzer die ersten

Schritte auf dem Mac? Die Systeme sind sich auf dem ersten Blick sehr

dhnlich. Deswegen nur folgende kurze Hinweise:

> ,Standard“-Ordner: Wie Windows legt auch der Mac bestimmte
Dateiarten in vom System vorher definierte Ordner. Sie finden hier
,Dokumente®, ,Bilder®, ,Musik®, , Filme“und ,,Downloads®. Jeden
dieser Ordner konnen Sie auch mit Unterordnern noch stiarker
strukturieren. Auferdem finden Sie im Dateimanager des Mac, dem
Finder, die Verkniipfung zum ,,Schreibtisch®. Er entspricht dem
Desktop unter Windows und ist nichts anderes als ein Ordner im
Dateisystem.



>

>

Taskmanager: Unter Windows haben Sie zwischen laufenden
Anwendungen mit J¥ - gl umgeschaltet. Auf dem Mac tun Sie

das mit [fJ - [@). Generell iibernimmt an vielen Stellen die Taste
(cmd) die Funktion der Thnen bekannten Windows-Taste. Einen
Taskmanager, der Thnen alle laufenden Prozesse und Anwendun-
gen zeigt, kennt der Mac nicht. Hier sind die Funktionen auf meh-
rere Programme aufgeteilt. Wenn Sie eine Anwendung beenden
wollen, die anscheinend nicht mehr reagiert, nutzen Sie die Tasten-
kombination - BY - . Das ist der Dialog zum sofortigen Be-
enden von Programmen.

WordPad beziehungsweise Notepad als Editoren fiir Systemdateien
gibt es in abgewandelter Form auch fiir den Mac. Hier nutzen Sie
die Software TextEdit, die funktional stark WordPad #hnelt.

Die Systemsteuerung heifit beim Mac Systemeinstellungen. Sie
erreichen diese, wenn Sie auf den kleinen Apfel in der Meniileiste
am oberen Rand klicken.

Als ehemaliger Umsteiger kenne ich auch die Suche nach Program-

men, an die man sich unter Windows so gewohnt hat, dass man meint,

auf dem Mac nicht ohne sie auskommen zu kénnen. Nachfolgend zum

Abschluss dieses Abschnitts also eine Auswahl:

>

Internet Explorer: Wenn Sie mit dem Internet Explorer gesurft
haben, diirfen Sie auf dem Mac Safari nutzen. Chrome oder Firefox
sind auch fiir den Mac zu bekommen.

Banking-Programme: Viele unter Windows erhéltliche Programme
sind in der Mac-Welt unbekannt. StarMoney, eine der bekannteren
Apps fiir Windows, ist aber ebenfalls in einer Mac-Version zu
bekommen — auch wenn es funktional noch ein paar Unterschiede
gibt. Ansonsten haben Sie aber auch auf dem Mac die Wahl zwi-
schen einer ganzen Reihe von Banking-Apps.

Steuerprogramme: Hier hat es in den vergangenen Jahren unter
Windows eine Bereinigung gegeben. Die fithrenden Anwendungen
fiir Windows sind auch in Mac-Versionen erhéltlich.
Bildbearbeitung wie PaintShop Pro etc.: Dickschiffe wie Illustrator
und Photoshop sind von Adobe lingst in die Cloud verlagert
worden. Diese konnen Sie also unmittelbar nutzen. Bildbetrach-
ter sind dank des Programms Vorschau auf dem Mac fast unnotig,.
Wenn es nicht zu teuer, aber trotzdem leistungsstark sein soll,
dann schauen Sie sich vielleicht einmal Pixelmator an.

Office: Microsoft Office gibt es auch fiir Mac. Dazu konnten Sie

DIESE WINDOWS-FUNKTION FINDEN SIE HIER 291
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bereits etwas im entsprechenden Kapitel zu Office-Anwendungen
gelesen.

> Projektmanagement: Microsoft Project gibt es nicht fiir den Mac.
Aus deutschen Landen stammt Merlin, das enorm viel kann. Oder
Sie geben OmniPlan einmal eine Chance.

> Visio: Wenn Sie nicht auf Online-Dienste ausweichen mochten,
kommt OmniGraffle eventuell fiir Sie infrage.

> OneNote: Wird auf dem Mac entweder durch Evernote ersetzt, oder
Sie nutzen die Mac-App von Microsoft.

Ansonsten finden Sie im App Store wirklich viele leistungsfihige Pro-
gramme.

Die Sache mit den Fenstern

Berufsbedingt habe ich in den vergangenen Jahren mit einer ganzen
Reihe von Betriebssystemen zu tun gehabt. Und ich bin beim Mac
als System fiir meine Arbeitsumgebungen geblieben. Was mich aber
seinerzeit beim Umstieg von Windows auf den Mac vor Herausforde-
rungen gestellt hat, ist das unterschiedliche Verhalten der Programm-
fenster. Beide sind sich optisch so dhnlich und doch gibt es Unter-
schiede. Wobei sich beide Hersteller in den vergangenen Jahren ein
wenig aufeinander zubewegt haben, weshalb der Umstieg nicht mehr
ganz so problematisch ist.

Damit der Umstieg leichter wird, hier eine Liste von gewohnten
Windows-Abldufen und deren Entsprechung am Mac:



So ging es unter Windows

Sie klicken auf das Feld SchlieBen zum
SchlieBen von Fenstern.

Sie klicken auf das Feld Minimieren, um das
Fenster zu minimieren, damit es in der Task-
leiste erscheint.

Sie drtcken auf den Schalter zum Maximie-
ren, um das Fenster in seiner maximalen
GroéBe auf dem Bildschirm zu platzieren.

Sie drlcken auf das X im Fenster, um eine
Anwendung zu beenden.

Sie klicken mit der rechten Maustaste, um auf
Elemente eines Kontextmenus zuzugreifen.

Sie drlcken die Taste Backspace zum
Loéschen der Zeichen links vom Cursor oder
die [EJ-Taste zum Entfernen der Zeichen
rechts vom Cursor (vorwarts Léschen).

Sie nutzen Strg-[§-[EJ um den Rechner neu
zu starten bzw. um Programme zu beenden,
die nicht mehr reagieren.

Sie benennen Dokumente um, indem Sie im
KontextmenU der Datei auf Umbenennen
klicken.

Sie nutzen den Befehl Eigenschaften in
einem Kontextmenu, um sich Informationen
zu einer Datei anzusehen.

Sie drlcken auf ein Symbol in der Taskleiste,
um einen externen Datentrager abzumelden
und auszuwerfen.

Sie verwenden den Arbeitsplatz oder Mein
Computer, um sich alle Datentrager und Ord-
ner lhres Systems anzusehen.

DIE SACHE MIT DEN FENSTERN

So lauft es auf dem Mac

Sie drlcken auf die runde rote Taste zum SchlieBen.

Sie drlcken auf die mittlere gelbe Taste und das Fenster verschwindet
im Dock. Als Kurzbefehl funktioniert hier EJ-M.

Klicken Sie auf die Zoom-Taste (die runde griine Taste in der oberen
linken Ecke), um das Fenster zu vergréBern. Es fullt jetzt den Bild-
schirm vollstédndig aus. Mit kehren Sie zur urspringlichen GréBe
zurlck. Halten Sie dagegen die Taste beim Klicken gedrickt, so
vergréBern Sie das Fenster zwar auch, aber nur so, dass Sie nicht
horizontal scrollen mussen.

Auf dem Mac beendet auch das SchlieBen des letzten getffneten
Fensters nicht das Programm. Dies erledigen Sie Uber das Anwen-
dungsment oder das Kirzel EJ-E).

Wenn Sie eine Apple-Eintastenmaus verwenden, klicken Sie bei
gedrickter [ -Taste auf Objekte (halten Sie die [&]-Taste beim Kii-
cken gedrlckt), um auf die Optionen im Kontextmenl zuzugreifen.
Wenn Sie das Trackpad verwenden, wird das Kontextment durch Tip-
pen mit zwei Fingern gedffnet.

Dricken Sie die Loschtaste, um rlckwarts zu entfernen. Driicken Sie
bei Mac-Notebooks die Funktionstaste () und die Léschtaste, um
vorwarts zu entfernen.

Dricken Sie EJ-B9-B3. um nicht mehr reagierende Programme
sofort zu beenden. Wahlen Sie ein Programm aus dem Fenster Sofort
beenden aus.

Im Finder dricken Sie einfach die Eingabetaste. Jetzt kénnen Sie den
Dateinamen andern. Ist das Programm in einem Anwendungsfenster
geoffnet, zeigen Sie mit der Maus auf den Fenstertitel und klicken Sie
auf den kleinen Pfeil. Im nachfolgenden Dialog andern Sie jetzt den
Namen. Auf diese Weise kdnnen Sie auch ein Dokument verschieben.

Dricken Sie EJ-lll, um Informationen anzuzeigen. Das funktioniert
auch in vielen Programmen.

Externe Datentrdager erscheinen im Finder. Wenn Sie auf deren Namen
zeigen, wird ein Tastensymbol sichtbar. Mit einem Klick darauf werfen
Sie den Datentréger aus, melden ihn also gegenlber dem System ab.

Im Finder nutzen Sie das MenU Gehe zu. Dort wéhlen Sie Computer.
Sie erhalten jetzt eine Ubersicht der vorhandenen Datentrager. Von
hier aus kénnen Sie navigieren.
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Der Boot-Camp-Assistent
hilft Thnen beim Einrich-
ten der Windows-Umge-
bung auf dem Mac.
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Wenn Sie auf Windows nicht verzichten kénnen

Sie finden einfach keinen Ersatz fiir ein Windows-Programm, das fiir
Ihren Betrieb wichtig ist? Dann kénnen Sie Windows sogar auf Threm
Mac weiterhin nutzen. Dazu benoétigen Sie zwei Dinge: Die passende
Software und - viel wichtiger noch - ein Installationsmedium TIhrer
Windows-Version. Besitzen Sie einen solchen Datentréger, dann steht
der Nutzung von Windows auf dem Mac nichts mehr im Weg.

Moglichkeit Nummer 1: Boot Camp

Von Apple stammt das Programm Boot Camp. Damit teilen Sie die

Festplatte Ihres Systems so auf, dass Sie Windows installieren konnen.

Thr Mac wird damit also zu einer Maschine, die zwei Betriebssysteme

alternativ starten kann. Das bedeutet aber auch, dass Sie sich entschei-

den miissen, welches der beiden Systeme Sie starten wollen.

> Wenn Sie Windows nicht auf einem Datentriiger besitzen, miissen
Sie zuerst ein Installationsmedium erzeugen. Auf den Seiten von
Microsoft finden Sie Anleitungen fiir Windows 8 bis Windows 10.
Haben Sie ein Installationsmedium angelegt (DVD, USB-Stick),
fahren Sie fort.

® 0 Boot Camp-Assistent

Aufgaben wihlen

Der Boot Camp-Assistent unterstiitzt dich beim Ausfiihren der folgenden Aufgaben. Wahle
alle erforderlichen Aufgaben:

MNeueste Software zur Unterstitzung von Windows bei Apple laden

Die Software zur Unterstiitzung, die speziell fiir den Mac entwickelt wurde, ist erforderlich, um
‘Windows umfassend zu unterstiitzen. Sie enthilt Boot Camp-Treiber fiir die Tastatur, Maus, integrierte
Kamera und das Trackpad von Apple. Wenn du eine Installations-DVD flir Windows 10 oder neuer von
einem USB-Flash-Drive erstellst, wird die Software zur Unterstiitzung darauf kopiert. Andernfalls
benétigst du ein externes Laufwerk, das mit MS-DOS (FAT) formatiert wurde.

Hiermit kannst du

Zuriick Fortfahren




> Starten Sie den Boot Camp-Assistent. Folgen Sie dann den An-
weisungen. Wihlen Sie (wenn nicht sowieso schon ausgewahlt)
Neueste Windows-Supportsoftware bei Apple laden. Dadurch wer-
den Treiber fiir Tastatur, Trackpad, Kamera etc. von Apple auf den
USB-Stick geladen, die spiater wihrend der Installation gebraucht
werden. Aktivieren Sie auch Windows 7 oder neuere Version instal-
lieren. Danach fahren Sie fort.

> Gehen Sie jetzt auf Installation erstellen. Wihlen Sie das Win-
dows-Image aus (ISO-Datei), das installiert werden soll. Diese
haben Sie ja mithilfe von Microsoft erstellt. Sie miissen nun
auflerdem noch ein Zielmedium angeben. Dorthin wird Boot
Camp die Installationsdateien von Windows und die neuen Trei-
ber gemeinsam kopieren. Jetzt dauert es eine Weile, bis die Win-
dows-Software und die Boot-Camp-Software auf den Stick gespielt
werden.

»  Festplatte partitionieren: macOS trennt einen Bereich der Fest-
platte ab, auf dem das neue Betriebssystem installiert wird. Win-
dows 8 benotigt mindestens 30 GB. Davon bleiben nach der Instal-
lation noch knapp 15 GB frei. Die Grofie konnen Sie spéter nicht
mehr dndern, iberlegen Sie also, wie viel Platz Sie benotigen wer-
den. Klicken Sie Installieren. macOS teilt jetzt die Festplatte auf
und startet neu.

> Windows installieren: Starten Sie den Mac neu und halten Sie beim
Neustart die §¥-Taste gedriickt. Wihlen Sie aus den Optionen EFI
oder den USB-Stick als Startmedium aus. Jetzt startet die Win-
dows-Installation. Wihlen Sie Thr System aus, anschliefiend die Par-
tition — diese heif’t ,,Bootcamp®. Falls Windows nicht installiert wer-
den kann, klicken Sie Formatieren. Klicken Sie danach auf Weiter-.

> Die Windows-Installation fiihren Sie mit den Express-Einstellun-
gen durch.

Sie konnen einfach durch Neustart zwischen macOS und Windows
wechseln. Starten Sie Ihren Computer neu und halten Sie die [§§ -Taste
gedriickt, um zwischen den beiden Systemen zu wihlen.

Moglichkeit Nummer 2: Virtuelle Maschine nutzen

Ein zweiter Ansatz besteht darin, Windows direkt unter High Sierra
auszufithren. Das wird moglich durch eine Software, die zwischen den
beiden Systemen vermittelt. Technisch funktioniert dies so, dass Sie
eine Software starten, die sich wie ein PC in Threm Rechner verhilt;
eine virtuelle Maschine, die nach dem Anlegen wie ein Computer ohne

WENN SIE AUF WINDOWS NICHT VERZICHTEN KONNEN
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Betriebssystem agiert. In dieser Umgebung installieren Sie dann Win-
dows. macOS und diese virtuelle Maschine teilen sich also alle Bauteile,
die vorhanden sind. Die Leistung des Prozessors, den Arbeitsspeicher,
die Festplatte etc. Damit Sie fliissig arbeiten kénnen, miissen Sie ent-
sprechend viel Arbeitsspeicher besitzen.

Und Sie bendétigen auch in diesem Fall einen Datentriger mit Win-
dows zum Starten und Installieren. Programme zum Einrichten eines
virtuellen PC fiir den Mac sind:
> VirtualBox (https://www.virtualbox.org/): kostenlos und in den

meisten Féllen wohl ausreichend.

> VMware Fusion (www.vmware.com/de/products/fusion): ein kos-
tenpflichtiges Produkt.

> Parallels Desktop (www.parallels.com/de/products/desktop/):
ebenfalls kostenpflichtig.

Gegeniiber einer festen Installation hat eine virtuelle Maschine den
Vorteil, dass Sie deren Dateien einfach in den Papierkorb ziehen
konnen und schon ist Windows wieder verschwunden. Aufierdem sind
solche virtuellen Umgebungen auch fiir andere Betriebssysteme nutz-
bar. Wenn Sie also schon immer einmal gefahrlos Linux ausprobieren
wollten, ohne dafiir einen Rechner abzustellen, dann nutzen Sie eine
virtuelle Umgebung dafiir!
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DEN MAC PFLEGEN
UND WARTEN

Der Mac ist ohne Zweifel eines der robustesten
Systeme, mit denen ich je gearbeitet habe. Nicht
nur die Hardware ist kaum kaputt zu kriegen,
auch das Betriebssystem ist ungemein stabil. In
vielen Jahren gab es nur eine Situation, in der
ich daran zweifelte, den Mac wieder reanimieren
zu kénnen. Und daran war ich dann auch noch
selbst schuld. In diesem Kapitel stelle ich Ihnen
Werkzeuge vor, die lhnen im Falle eines Falles
bestimmt weiterhelfen.



Dateitypen immer mit der gleichen App 6ffnen

Pl6tzlich meldet sich eine andere App, nachdem Sie doppelt auf eine
Datei geklickt haben? Hochstwahrscheinlich haben Sie sich ein neues
Programm gegonnt, das sich nun vordréingelt und die Dateiart immer
O0ffnen mochte. Zum Gliick ist der Mac als System so offen gestaltet,
dass Sie solche Anderungen schnell wieder riickgingig machen kénnen
und selbst bestimmen, mit welchem Programm Sie eine bestimmte
Dateiart 6ffnen wollen.

Im Finder markieren Sie ein Dokument des Typs, den Sie d&ndern
wollen. Zum Beispiel Dateien mit der Endung *.rtf.

B Driicken Sie EJ-[ll. Sie 6ffnen damit das Fenster Informationen.
Das erreichen Sie auch mit dem gleichnamigen Befehl nach einem
Sekundarklick auf die entsprechende Datei.

®  ® - Infos zu: erfolg-gestalten.md Im Infofenster konnen Sie
e erfolg-gestaiten.md 4KB auch festlegen, mit welchen
Gedndert: Dienstag, 22. August 2017 um 17:15 Programm d1e Datei standard—

Tags ... mifig gedffnet werden soll.

¥ Allgemein:

Art: Markdown
GréBe: 4135 Byte (8 KB auf dem Volume)
Ort: Macintosh HD » Benutzer » stephan » Mein Server »
Documents » 11 Managementbuch
Erstellt: Dienstag, 22. August 2017 um 17:15
Gedndert: Dienstag, 22. August 2017 um 17:15

Formularblock
| Geschitzt

¥ Weitere Informationen:
¥ Name & Suffix:

erfolg-gestalten.md

_ Suffix ausblenden
» Kommentare:
¥ Offnen mit:

I Typora (Standard) (0.9.9.9.4.2)
Alle Dokumente dieser Art mit diesem Programm &ffnen.
Alle &ndern ...

¥ Vorschau:

# Unternehmenskultur gemeinsam mit Mitarbeitern
gestalten TIPP

Waren alle Unternehmensbroschiiren wahr, und die
darin geschilderten Selbstdarstellungen o
entsprachen der Realitdt, dann wére dieses Buch
uberflissig. Denn dann gdbe es ausschlieBlich Schnelles Oﬁnen
mustergiltige Firmen mit einer rund um passenden
Unternehmenskultur. Allerdings klafft zwischen
der AuBendarstellung und dem, wie die
Mitarbeiter ihr Umfeld selbst bewerten, nicht
M1dka Liiala Ras Ren .

~nldnn_aina_nchahldch R Am
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EB Sie sehen dort den Abschnitt Offnen mit. Offnen Sie das Listen-
feld. Nun kénnen Sie sich fiir eine der dort eingeblendeten Apps
entscheiden. Wenn Sie ein Programm nutzen wollen, das hier
nicht aufgefiihrt ist, nutzen Sie Anderem Programm. Sie kénnen
sich dann fiir einen Eintrag im Ordner ,,Programme*” entscheiden.
Falls Sie App Store wihlen, begleitet Sie High Sierra dorthin und
macht Thnen Vorschlige fiir eine passende App.

) Um die Zuordnung fiir alle Dateien dieses Typs zu erreichen,
driicken Sie auf Alle éindern.

Log-Dateien ansehen

Thr Mac iiberwacht sich permanent selbst. Wie alle Systeme, die auf
Unix basieren, pflegt auch High Sierra eine ganze Reihe von automati-
sierten Protokollen. Dazu kommen eventuelle Log-Dateien (Log Files),
die von einzelnen Anwendungen gepflegt werden. Normalerweise
werden Sie diese Log-Dateien selten bis gar nicht zu Gesicht bekom-
men. Falls es aber einmal zu Problemen kommt, kann ein Blick in die
aufgezeichneten Daten nicht schaden. Die Eintrége liefern dann dem
Hersteller oder den Support-Mitarbeitern von Apple Hinweise, was da
gerade falsch lauft. Niitzlich sind die Protokolle zum Beispiel immer

dann, wenn
> die Internetverbindung aus unerklérlichen Griinden stindig
abbricht.

> beim Einstecken eines Gerits an die USB-Schnittstelle nichts zu
passieren scheint.

> ein Programm abgestiirzt ist und dies auch reproduzierbar weiter-
hin tut.

Thr Mac zeichnet etwaige Fehler in
sogenannten Protokollen auf.
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Um sich die vielen Protokolldaten anzusehen, starten Sie die App Kon-
sole. Dazu nutzen Sie am besten die Suche in Spotlight. Auf der lin-
ken Seite des Programmfensters sehen Sie die Liste aller Protokollda-
teien, die vom Mac gefiihrt werden. Das System ist so eingestellt (das
ist so auch auf anderen Unix- und Linux-Systemen iiblich), dass die
Protokolle nicht immer weiter anwachsen, sondern im Laufe der Zeit
Archivdateien erzeugt werden. Die dlteren Versionen der Protokolle
erkennen Sie an der Erginzung mit Ziffern im Dateinamen. Eines der
wichtigsten Protokolle ist das system.log. Wihrend Sie es betrachten,
werden weitere Eintrige hinzukommen. Der Mac schreibt tatséchlich
alles auf, was so passiert. Aufmerksam sollten Sie immer dann werden,
wenn Eintrige mit ,Warning“ beginnen oder ,,Failed“ darin vorkommt.
Da lohnt es sich schon einmal, genauer zu schauen und zu versuchen,
mithilfe des Internets herauszufinden, welcher Art die Probleme sind.

Aktivitatsanzeige nutzen

Wihrend der Blick in die Protokolle eher selten notwendig sein diirfte,
sollten Sie sich mit einem anderen Werkzeug schon besser vertraut
machen. Dieses zweite Tool tiberwacht das System und zeigt Thnen,
welche Prozesse und Programme gerade laufen.

Das ist zum Beispiel niitzlich, wenn

> Sieversuchen, eine App zu starten, das Programm aber zuriick-
meldet, dass dies leider nicht moglich sei, weil die App bereits
gestartet ist. Nur leider scheint das nicht der Fall zu sein.

> der Mac langsam zu reagieren scheint, der Liifter aber horbar auf
hochster Stufe rotiert.

Beides deutet jedenfalls auf Probleme hin. Natiirlich konnen Sie auch
einfach einen Neustart des Systems einleiten. Aber in aller Regel ist das
gar nicht notwendig.

Starten Sie die Aktivitdtsanzeige iiber das Launchpad oder Spotlight.
Der Bildschirm ist in eine Reihe verschiedener Bereiche unterteilt. Am
unteren Rand des Fensters sehen Sie immer eine Zusammenfassung
und haben so auch grafisch einen Uberblick iiber die Spitzenlasten.

AKTIVITATSANZEIGE NUTZEN
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Dort kénnen Sie sich folgende Parameter ansehen:

> CPU: Was belastet den Prozessor? Wie ist der Name des Prozesses
und wie lange ist dieser schon aktiv?

> Speicher: Wie viel Arbeitsspeicher wird gerade verwendet und wel-
che Anwendung konsumiert davon besonders viel?

> Energie: Das ist fiir alle Besitzer eines mobilen Mac sehr interessant,
weil sie damit erkennen kénnen, welche App besonders schnell den
Akku leersaugt.

»  Festplatte: Die Belegung des Festplattenspeichers hat bei den heute
iiblichen Grofen keine Aussagekraft mehr in Hinblick auf die Leis-
tungsfihigkeit des Systems selbst. Allerdings kann eine besonders
hohe und schnelle Zahl an Schreib- und Lesezugriffen auch auf eine
Software deuten, die sich nicht mehr richtig verhilt.

> Netzwerk: Hier tauchen alle Prozesse auf, die Daten von Threm Mac
senden und auch welche empfangen.

Sie werden wahrscheinlich {iberrascht sein, wie viel Prozesse eigent-
lich laufen, selbst wenn Sie keine oder nur wenige Apps gestartet
haben. Der Grund ist ganz einfach. Damit der Computer {iberhaupt auf
Eingaben reagiert, benotigt das Betriebssystem selbst eine Reihe von
Anwendungen und Programmen. Diese Dienste und Prozesse kiim-
mern sich um die Eingaben des Benutzers oder verbringen die meiste
Zeit damit, zu warten, bis ein bestimmtes Ereignis eintritt. So gibt es
einen Prozess, der die ganze Zeit darauf wartet, dass Sie eine Datei zum
Drucker senden. Oder auch Spotlight. Damit die interne Suche schnell
das gewiinschte Dokument findet, muss es den Inhalt des Systems im
Hintergrund analysieren.



Spstem aran|  aussruwe Threadsc Tz
Berutzer: 248% Prozesse: 18

Zuriick zum Beispiel des hochdrehenden Liifters: In einem solchen Fall
werden Sie hochstwahrscheinlich im Register CPU entdecken, dass ein
Prozess besonders viel Zeit des Prozessor beansprucht und dieser bei
fast 100 % Auslastung steht. Das System reagiert nur noch zéh auf Ihre
Eingaben. Hier ist also etwas aufler Kontrolle geraten. Besteht dieser
Zustand iiber eine lingere Zeit hinweg, bietet es sich an, diesen Prozess
zu beenden. Aber Vorsicht! Mit der Option, in der Aktivititsanzeige
einen Prozess zu beenden, konnen Sie Probleme beheben, aber auch
welche hervorrufen. Wenn Sie aus Versehen einen Prozess beenden,
den eine andere App bendétigt hat, um reibungslos zu laufen, stiirzt das
Programm oder schlimmstenfalls der Mac ab. Sie sollten also sicher
sein, dass Sie das auch gefahrlos tun konnen. Hier hilft auf der einen
Seite eine kurze Internetrecherche und mit der Zeit auch das wach-
sende Verstiandnis dafiir, was dort eigentlich geschieht.

ene® WordCounter (478) Seien Sie vorsichtig beim
Beenden von Prozessen.
Ubergeordneter Prozess: launchd (1) Benutzer: stephan (501) . .
Prozessgruppe: WordCounter (478) DleS kann unter UmStanden
% CPU: 0,02 Letzte Systemfehler: 0 zu Abstiirzen fithren.

Speicher | Statistik  Gebdffnete Dateien und Ports
Physischer Speicher: 39,6 MB
Virtueller Speicher: 4,24 GB

Gemeinsamer Speicher: 15,7 MB.

Privater Speicher: 14,4 MB

Analysieren Beenden

AKTIVITATSANZEIGE NUTZEN

Aktive Prozesse kénnen
Sie mit Hilfe der Aktivitéts-
anzeige iiberwachen.
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Mit einem Klick auf das Info-Symbol kénnen Sie sich bei einem ver-
dichtigen Prozess zumindest ansehen, wie lange dieser bereits lduft,
welche Ressourcen er beansprucht und wer ihn eigentlich gestartet hat.

Mochtest du diesen Prozess wirklich beenden?
. Méchtest du ,WordCounter” wirklich beenden?

Abbrechen Sofort beenden

Wenn Sie den Prozess beenden wollen, klicken Sie auf das Symbol mit
dem X. Sie erhalten dann die Nachfrage, ob Sie den Prozess beenden
oder sofort beenden wollen. Versuchen Sie erst das einfache Beenden.
Dann wird High Sierra versuchen, den Prozess auf dem dafiir vorgese-
henen Weg zu beenden. Erst wenn es darauf nach einer Wartezeit keine
Reaktion gibt und der Rechner nach wie vor laute Gerdusche von sich
gibt, probieren Sie es erneut mit Sofort beenden. Das funktioniert immer.
Ist aber, wenn Sie so wollen, die brutale Methode.

Festplattendienstprogramm

Ein Kapitel {iber die Methoden und Werkzeug rund um die Wartung
eines Mac wire nicht vollstindig, ohne das Festplattendienstpro-
gramm vorgestellt zu haben. Erwidhnt wurde es bereits einmal kurz, als
es um das Anstecken von USB-Datenspeichern und externen Laufwer-
ken ging. Der etwas sperrige Name tduscht ndmlich dariiber hinweg,
dass dieses Werkzeug auch dann die richtige Wahl ist, wenn es um Mas-
senspeicher aller Art geht, die entweder im Mac ihre Arbeit verrichten
oder extern angeschlossen sind. Das konnen interne Festplatten sein,
aber auch DMG-Archive, externe Festplatten, USB-Sticks, Kartenlese-
gerite oder auch DVD-Laufwerke oder Brenner.

Das Festplattendienstprogramm brauchen Sie

> um nachzusehen, ob eines der genannten externen Geréte iiber-
haupt korrekt erkannt worden ist. So werden gerade Brenner und
DVD-Laufwerke im Finder immer erst dann sichtbar, wenn auch
tatsichlich ein Datentréiger eingelegt worden ist.



> Uber das Programm konnen Sie Festplatten 16schen (formatieren)
und reparieren. Und Sie bearbeiten auch die Partition einer Fest-
platte, also deren grundlegende Aufteilung.

[ BN Festplattendienstprogramm
0D~ =) ° a9 ® ®
Darstellung Volume Erste Hilfe Partitionieren Léschen Wiederherstellen Deaktivieren Infos

Intern

£ Macintosh HD — q
— Zenie i ' MaclntOSh HD | 250,14 GB
Image-Dateien . APFS-Volume « APFS L
VON 4 VOLUMES GETEILT

Time Machine-... =

|
© Belegt @ Andere Volumes Frei
141,96 GB 1,75 GB 106,42 GB
Mount-Point: /| Typ: APFS-Volume
Kapazitat: 250,14 GB Eigentimer: Aktiv
Verfligbar: 110,88 GB (4,46 GB 1schbar) Verbindung: PCI
Belegt: 141,96 GB Gerét: disk1s1

Niitzlich zum Formatieren und Partitionieren von Volumes: Das Festplattendienstprogramm.

Die Bedienung ist zwar recht unkompliziert, aber Sie sollten auf jeden
Fall wissen, was Sie da eigentlich tun und auch die Arbeiten sorgfiltig
erledigen. Lesen Sie vor allen Dingen alle Hinweise des Programms
aufmerksam durch, damit Sie nicht aus Versehen einen Bereich
l6schen, den Sie noch benétigen.

Ein kurzes Beispiel zur Arbeit mit dem Programm:

EB) Wenn Sie einen USB-Stick formatieren méchten, schlieRen Sie
diesen zunichst an den Mac an. Rufen Sie dann das Festplatten-
dienstprogramm auf.

BB Wihlen Sie in der linken Spalte das Medium aus.

EB Klicken Sie auf Loschen im Hauptfenster.

FESTPLATTENDIENSTPROGRAMM 305
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Mit der Loschen-

Funktion formatieren == ' disk3s1" I3schen?
Sie einen Datentréiger. Durch Léschen von ,disk3s1” werden alle darauf
gespeicherten Daten geldscht. Dies kann nicht riickgangig

gemacht werden. Gib einen Namen und ein Format an und
klicke auf ,Léschen”, um fortzufahren.

Name: Ohne Titel
Format: Mac OS Extended (Journaled) B

Sicherheitsoptionen ... Abbrechen Léschen

B Wihlen Sie jetzt ein Format aus dem Dropdown-Menii Format
und klicken Sie Ldschen. Vergeben Sie am besten auch einen ein-
pragsamen Namen. Das erleichtert spiter die Unterscheidung
zwischen mehreren Datentrigern. Entscheiden Sie sich anschlie-
Rend noch fiir ein passendes Dateisystem. Bei allen Gerdten und
Datentrdgern, die Sie ausschliefllich auf dem Mac verwenden,
nutzen Sie auch am besten dessen Dateisystem. FAT (File Alloca-
tion Table = Dateizuordnungstabelle) oder EXFAT nutzen Sie nur
bei Festplatten und Sticks, die Sie auch unter Windows einsetzen
mochten oder miissen.

Das Festplattendienstprogramm kann die Platten auch auf Fehler
iiberpriifen. Wenn Sie Probleme beim Speichern haben oder Apps
plotzlich hiufiger Daten nicht finden kdnnen, lohnt sich eine solche
Uberpriifung. Zu den Reparaturmafnahmen gehort ebenfalls eine
Uberpriifung der Zugriffsrechte an den Ordnern. Dariiber kursieren
im Internet zahllose Geschichten. Fast scheint die Mafinahme so etwas
wie ein Zaubermittel zu sein. Kurz: Diese Reparatur kann etwas brin-
gen, erweist sich aber auch oft als unnétig.

Anderungen am System per Terminal durchfiihren

Im Kern konnten Sie Thr System auch direkt in einem sogenannten
Terminal bedienen. Sie miissten dann zwar auf Anwendungen und
Apps wie Pages und Co. verzichten, aber das Kopieren und Verschieben
von Dateien und selbst einfache Texte konnten Sie direkt auf der soge-
nannten Konsole bearbeiten. Windows-Umsteiger kennen das auch als
Eingabeaufforderung oder Prompt. Mit dem Finder und anderen Pro-
grammen ist das alles natiirlich viel angenehmer und schoner. Aber Sie



werden hin und wieder in Fachzeitschriften oder im Internet Tipps
lesen, die sich nur in einem Terminal umsetzen lassen. Einige Schalter
zur Steuerung des Systems haben die Entwickler so gut versteckt, dass
es keine Oberflache gibt, um diese zu verdndern.

Ein kurzes Beispiel: Wenn Sie ein Bildschirmfoto eines Fensters
machen, dann wird dieses immer von einer Schattierung umgeben.
Das sieht in Priasentationen und im Internet natiirlich toll aus, bei der
Produktion von Zeitschriften und Biichern stort der Effekt aber eher.
Gut, dass Sie ihn ausschalten konnen, aber eben nur in einem Terminal.
Suchen Sie in Spotlight nach , Terminal“ und starten Sie das Programm.
Geben Sie dort ein: defaults write com.apple.screencapture dis
able-shadow -bool trueundanschlieRendkillall SystemUIServer.
Das geniigt bereits. Wenn Sie die Schatten wieder sehen wollen, dann
nutzen Sie erneut das Kommando, ersetzen aber true durch false. Abschlie-
Rend miissen Sie aber erneut das ki11a11-Kommando einsetzen.

[ ] @ 78 stephan — -bash — 80x24

Last login: Sat Sep 18 11:17:41 on console
0ld-Bob:~ stephan$ defaults write.com.applel

Sie konnen Thr System auch iiber das Terminal bedienen.

So schwer ist das doch gar nicht, oder? Am Terminal kommen Sie
auch nicht vorbei, wenn Sie noch mehr aus Ihrem Mac herausholen
wollen. Suchen Sie im Internet doch einmal nach dem Begriff ,,Home-
brew”. Das ist eine Umgebung, mit der sich Anwendungen, die eigent-
lich fiir Linux programmiert wurden, auch auf dem Mac nutzen lassen.
Meist eben im Terminal. Das Terminal begegnet Thnen aber auch, wenn
Sie programmieren wollen, beispielsweise mit Python oder Ruby.

ANDERUNGEN AM SYSTEM PER TERMINAL DURCHFUHREN
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Wenn Sie Hilfe brauchen

Natiirlich passiert das auch Profis. Irgendwann ist der Zeitpunkt

gekommen und die eigenen Kenntnisse reichen einfach nicht mehr

aus, um ein Problem zu l6sen. Oder man hat vergessen, wie sich eine

bestimmte Aufgabe nun noch einmal genau erledigen ldsst. Dann ist es

gut, wenn man weif}, wen man fragen kann. Wenn Thnen dieses Buch

oder die Webseiten der Mac Life nicht weiterhelfen, dann wird Apple

Thnen bestimmt helfen kénnen. In dieser Hinsicht ist das Unterneh-
men wirklich vorbildlich.

Hilfe bekommen Sie

>

bei www.apple.de/support/: Die Support-Seiten sind wirklich
klasse und die Anleitungen sehr gut geschrieben. Achten Sie aber
immer auch darauf, dass am Ende eines Dokuments steht, fiir wel-

che Version des Betriebssystems die Anleitung giiltig ist. Das ist
wichtig. Bei Apple finden Sie auch Kommentare anderer Nutzer.
telefonisch: Rufen Sie den Apple Support an. Dieser ist rund um die
Uhr erreichbar. Und wenn Sie sich AppleCare gegéonnt haben, sogar
fiir eine lange Zeit.

an der Genius Bar: Haben Sie einen Apple Store in der Nihe, kon-

nen Sie einen Termin mit einem sogenannten Genius ausmachen.
Der- oder diejenige hilft Thnen kostenlos bei Thren Mac-Fragen.
Das Personal ist kompetent und agiert nach dem Motto: Es gibt
keine dummen Fragen!




Wartungsskripte halten lhren Mac gesund

Wenn Thr Mac startet, dauert das mehr oder weniger lange. Wenn es
einmal etwas linger als gewohnlich dauert, liegt das daran, dass der
Rechner im Hintergrund - und hinter dem freundlichen Bildschirm
verborgen - eine Reihe von Wartungsarbeiten durchfiihrt. Diese War-
tungsskripte werden automatisch und zeitgesteuert gestartet. Darum
kiitmmert sich ein auch in der Linux-Szene bekanntes Programm mit
dem Namen Cron. Diese Cron-Scripts untersuchen das Dateisystem
auf Beschidigung, bereinigen Protokolle und priifen Zugriffsrechte
und Systembereiche. Wenn Sie so wollen, versucht sich der Mac damit
selbst zu heilen beziehungsweise gar nicht erst krank zu werden.

WARTUNGSSKRIPTE HALTEN IHREN MAC GESUND
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Diese Kommandos zum Systemstart
miissen Sie kennen

Wenn der Mac héngt und iiberhaupt nicht mehr auf Eingaben reagiert,
dann miissen Sie vielleicht das System mit einer bestimmten Tasten-
kombination erneut zum Leben erwecken. Denn wenn das System
absolut eingefroren ist, dann hilft ja auch das sofortige Beenden einer
App nicht mehr weiter. Apple hat dem Rechner eine Reihe von Start-
parametern mitgegeben. Das wichtigste Kommando dabei ist sicher-
lich der manuelle Neustart: In den allermeisten Fillen sind die Pro-
bleme damit bereits behoben.

Driicken Sie direkt nach dem Startton die angegebene Taste (noch
wihrend der Bildschirm dunkel ist), es sei denn, es steht ein anderes
Vorgehen dort.



Aktion

Manueller Neustart

Starten von einer CD oder DVD

Verwenden der Apple-Diagnose oder von Apple Hardware Test. Wenn
Sie den Verdacht haben, dass dem Rechner etwas Ernsthafteres fehlt.
Zum Beispiel deuten regelmaBige Abstlrze ohne weitere Auffallig-
keiten auf defekte Speicherbausteine oder dhnliches hin.

Verwenden von Wiederherstellungssoftware: Der Mac reserviert einen
versteckten Bereich auf der Festplatte fur ein Notfallsystem. Dartber
sollten Sie (wenn Sie auch noch ein aktuelles Backup in Time Machine
besitzen) das System immer wieder auf den letzten Stand zurtck-
bringen kénnen. Und falls es Ihnen gelungen sein sollte, das Rettungs-
system zu I6schen, kann der Mac mit einer Verbindung zum Internet
alle notwendigen Komponenten zur Rettung herunterladen.

Auswahlen eines Startvolumens. Der Mac kann (wie viele andere Sys-
teme auch) mehrere Partitionen besitzen. Uber die Systemeinstellun-
gen legen Sie fest, welche davon stets automatisch gestartet werden
soll. Nutzen Sie dagegen diese Taste beim Start, entscheiden Sie sich
spontan.

Auswerfen austauschbarer Speichermedien: Wenn eine DVD oder
CD-ROM im Laufwerk feststeckt.

Zuricksetzen des Parameter-RAM: Das sollten Sie nur dann machen,
wenn Uberhaupt gar nichts mehr hilft. Vereinfacht gesprochen han-
delt es sich beim P-RAM um einen nicht flichtigen Speicher, der
einige Systemeinstellungen speichert. So etwas wie personliche Ein-
stellungen im BIOS eines Windows-PC beispielsweise. Wenn keine
andere MaBBnahme mehr hilft, kann es sich lohnen, diesen Speicher zu
|6schen. Dann mussen Sie lhren Mac aber an einigen Stellen neu ein-
richten.

Anzeigen von ausfuhrlichen Statusmeldungen (Modus ,Verbose®): Der
Mac startet ja ohne weitere Informationen. Wenn Sie den Verbose-
Modus einschalten, erhalten Sie eine ganze Menge Rickmeldungen,
die Supportmitarbeitern helfen oder Ihnen die Suche nach Fehler-
beschreibungen im Internet ermdéglichen.

Starten im sicheren Modus (nur wesentliche macOS-Objekte werden
gestartet). Dies ist zur Diagnose durchaus hilfreich.

DIESE KOMMANDOS ZUM SYSTEMSTART MUSSEN SIE KENNEN

Kurzbefehl

Driicken Sie so lange den Ein-/Ausschalter
des Mac, bis er sich ausschaltet. Drucken Sie
einen Moment spéater erneut den Ein-/Aus-
schalter, um den Mac zu starten.

a

Befehl (ED-H

Halten Sie die Maustaste bzw. Trackpad-Taste
gedrickt. Halten Sie die Auswurftaste (H)
oder gedruckt.

Befehl (E)-N-B-B

Befehl (E1)-H2

Dricken Sie sofort nach dem akustischen
Startsignal die Umschalttaste und halten Sie
diese gedruckt. Loslassen der Umschalttaste,
wenn das Symbol der Fortschrittsanzeige
angezeigt wird.
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ANHANG:

MACOS HIGH SIERRA
(NEU) INSTALLIEREN
UND UPGRADEN

In diesem Kapitel geht es um das Installieren
und Upgraden einer Vorgangerversion von

OS X auf MacOS High Sierra. Das mussen Sie
naturlich nicht, wenn |hr Mac bereits mit dieser
Version des Betriebssystems ausgeliefert wird.
Um das zu Uberprifen, klicken Sie auf den Apfel
in der Menleiste und wahlen Uber diesen Mac.
Falls dort Version 10.12 oder 10.11 steht, nutzen
Sie MacOS High Sierra noch nicht.



MacOS High Sierra-Upgrade - so geht’s

Das Upgrade auf eine neue Version von macOS gestaltet sich iiblicher-
weise sehr unaufgeregt. Das Upgrade wird im App Store angekiindigt
und sofern eine schnelle Verbindung zum Internet besteht, laden Sie
sich die Daten (zwischen 1 und 4 GB) recht ziigig auf Thren Rechner.
Das Programmpaket landet dann wie jede andere App im Ordner ,,Pro-
gramme® und wird im Launchpad angezeigt. Ublicherweise startet die
Installation dann automatisch. Falls nicht, konnen Sie sie wie iiblich mit
einem Doppelklick starten. Die eigentliche Einrichtung des Systems
kann dann aber doch noch einmal reichlich Zeit in Anspruch nehmen.

Dennoch - der Prozess funktioniert in aller Regel reibungslos. Kann
die Installation aus irgendwelchen technischen Griinden nicht durch-
gefithrt werden, weist Sie das Setup auf die Probleme hin und bietet
dafiir auch Losungen an. In den meisten Fillen sind dies defekte Daten
auf der Festplatte. Dann wird das Festplattendienstprogramm gestar-
tet, das die Platte {iberpriift und eventuelle Fehler behebt. Anschlie-
end kann es schon losgehen.

Obwohl eigentlich nichts schiefgehen sollte und die Versionen bereits

eine ldngere Phase als Betaversion hinter sich haben, konnen Sie Thr

System fiir ein Upgrade durchaus vorbereiten:

> Finden Sie heraus, ob Ihr Mac fiir das Update geeignet ist. Wenn
OS X Sierra darauf lief, funktioniert macOS High Sierra auf jeden
Fall. Das ist auch der Fall, wenn Sie den Vorginger El Capitan
genutzt haben. Generell zeigt Thnen Apple auf seinen Supports-
eiten immer genau an, welche Modelle mit welcher Version des
Betriebssystems kompatibel sind.

> Priifen Sie Ihre Massenspeicher (Festplatte, SSD) auf Fehler. Off-
nen Sie dazu das Festplattendienstprogramm und nutzen Sie im
Bereich Erste Hilfe den Befehl Volume tiberpriifen. Sofern tatséch-
lich Fehler gefunden werden, wihlen Sie Volume reparieren.

> Erledigen Sie alle noch offenen Software-Updates im App Store.

> Recherchieren Sie im Internet, ob die Programme, die Sie unbe-
dingt benétigen, auch mit dem neuen Release kompatibel sind. Ent-
sprechende Meldungen finden Sie mit einer Suchmaschine meist
schon weit vor dem finalen Veroffentlichungstermin, da dies auch
den Beta-Testern auffillt.

> Erstellen Sie ein vollstindiges Back-up Thres Mac.

MACOS HIGH SIERRA-UPGRADE - SO GEHT’S

Install Disk Creator

Select the volume ta became the nstaer
& macimash HD

Choose a macds nstaller.

‘The volume “Installes” will be erased and il wil become a
bootable mscOS Instalier made from *Install mecOS

Siorma.app’

[ Croate instatter |

Made by MacDaddio [
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Sind diese vorbereitenden MaRnahmen abgeschlossen, starten Sie das
Upgrade.

Zur Sicherheit ein externes
Installationsmedium einrichten

Seitdem Apple sich dazu entschlossen hat, die Versionen seines
Betriebssystems kostenlos in den Stores zu verteilen, ist es schwieriger
geworden, eine vollstindige Neuinstallation durchzufiihren. Zur Beru-
higung: Falls das System gar nicht mehr funktioniert, kann es iiber eine
Verbindung zum Internet komplett wiederhergestellt werden. Eine
geplante und planbare Neuinstallation sieht dabei natiirlich anders aus.

Sie brauchen eine Version, mit der Sie Thren Mac starten kénnen.
Denn dann diirfen Sie auch die Festplatte vollstdndig 16schen und
neu partitionieren. Natiirlich erst dann, wenn Sie auch ein vollstindi-
ges Back-up Ihrer Benutzerdateien angelegt haben. Ein solches Start-
medium anzulegen, ist dank einer pfiffigen Software ganz einfach.

Sie bendtigen einen USB-Stick mit einer Kapazitit von mindes-
tens 8 GB und die Software Install Disk Creator, die Sie unter http://
macdaddy.io herunterladen kénnen. Laden Sie sich das Upgrade her-
unter. Haben Sie macOS High Sierra bereits installiert, konnen Sie
trotzdem ein Startmedium erstellen. Besuchen Sie den App Store und
suchen Sie unter den Einkidufen nach macOS High Sierra. Klicken Sie
auf Laden. Der Store wird Sie darauf hinweisen, dass das System ja
bereits installiert ist und Sie fragen, ob Sie die Datei tatséchlich erneut
laden wollen. Bestitigen Sie das. Wenn der Download abgeschlossen ist,
wird das Installationsprogramm automatisch gestartet. Driicken Sie

e e Install macOS Sierra
B=omw @ Hell=v] 5
Zurdck/Vorwirts Darstellung Ausrichten nach Teilen Tags bearbeiten Ubersicht Aktion  Pfad
1 Install macOS Sierra =+
() Entfernte CD/DVD - Bl
Q Macintosh HD l%
macOS Sierra
installieren

»

[} install macOs Sierra
Netzwerk
M brn001ba9Ba120c
&2 Deathstar
M fritz-nas
Tags
Final
@ Grau
Biro

Beruf
Install macOS Sierra

1 Objekt, 10,24 GB verflgbar —



zum Abbrechen. Starten Sie en Disk Creator. Wihlen Sie aus dem
oberen Listenfeld den USB-Stick aus. Klicken Sie danach auf Choose
macOS Installer. Damit navigieren Sie dann zur heruntergeladenen
Datei. Klicken Sie jetzt auf Create Installer. Die App weist Sie jetzt noch
darauf hin, dass der Stick wihrend der Prozedur vollstindig gel6scht
wird. Nun miissen Sie das Programm seine Arbeit erledigen lassen. Am
Ende besitzen Sie einen USB-Datentriger, der alles enthilt, um macOS
High Sierra frisch zu installieren. Um einen Rechner damit zu star-
ten, schlieflen Sie den Stick an, starten den Rechner neu und driicken
sofort nach dem Einschalten die Taste [J§, um dann den Stick als Start-
volume festzulegen.

High Sierra und andere Version parallel nutzen

Sie mOchten macOS High Sierra erst in Ruhe ausprobieren, um zu
sehen, wie Thre Anwendungen damit zurechtkommen und im Zweifel
wieder zum Vorginger zuriickkehren? Das funktioniert mit etwas Vor-

bereitung tatsichlich.
[ ] Festplattendienstprogramm Mittels der Partitionie-
rung konnen Sie zwei

Darstellung Volume Erste Hille Partitionieren Loschen Wiederherstellen Deaktivieren Infos.
w Systeme auf IThrem Mac
ntern

B Ma ‘=== Geriit .APPLE SSD SM0256F Media” partitionieren? = installieren.

- i ] icke auf Hinzufligen (+), um cie Anzahl der Parttionien aul dem Gerét zu erhhen. Kicke aul jede einzelne Partition, umden oy
Bt . Namen und das Format zu &ndern. Ziehe die Steuerungen zum Andern der GréBe oder gib die GrdBe fiir jede Partition ein und 2|

Kicke auf , Anwenden®.

Geréteinformationen
Gerdt: APPLE SSD SMO256F Media
Schema: GUID-Partitionstabelle
GriBe: 251GB

& Partitionsinformationen
Macintash HD slume

16168 Name: Ohne Titel
Format:  APFS T
GroBe: 89,4 GB 2o
Diese Partition wird erstellt. iskis1
+ - * Kleinere Partition wird gréBer angezeigt, als sie tatsachlich ist.
? Zuriick zur letzten Version Abbrechen Anwenden

HIGH SIERRA UND ANDERE VERSION PARALLEL NUTZEN 315
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> Legen Sie, wie immer in solchen Fillen, ein vollstindiges Backup
Threr Daten an.

»  Starten Sie danach das Festplattendienstprogramm.

> Klicken Sie auf der linken Seite auf den Wurzeleintrag Threr Fest-
platte. Dabei handelt es sich iiblicherweise um eine Modellbezeich-
nung,.

> Klicken Sie in der Mitte auf den Schalter Partition. Mit einem Klick
auf das Pluszeichen am unteren Rand legen Sie eine neue Partition
an. Diese sollte etwa 25 GB grof? sein. Ihr Mac teilt die Platte ganz
nach IThren Vorgaben auf.

> Sobald der Vorgang abgeschlossen ist, starten Sie das Installations-
programm von macOS High Sierra. In dem Dialog, der Sie nach dem
Ziel der Installation fragt, ist zwar Ihre alte Partition zu sehen, Sie
konnen aber problemlos die neue macOS-High Sierra-Partition
auswéihlen.

> Inden Systemeinstellungen legen Sie abschliefend nur noch fest,
welche Partition beim Systemstart genutzt werden soll.

Falls Sie doch zum urspriinglichen System zuriickkehren wollen,
16schen Sie neue Partition wieder und kehren Sie in den Systemeinstel-
lungen zum alten Startmedium zuriick. Das war es auch schon.
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Das
macOS
High Sierra
Handbuch

Alle Moglichkeiten erkliirt -
mit zahlreichen Tipps & Tricks

Das neue Betriebssystem macOS 10.13 High
Sierra wurde unter der Haube komplett
iiberarbeitet. Es bietet viele Neuerungen und
zahlreiche verbesserte Funktionen. Wir zei-
gen IThnen, wie Sie Thren Mac optimal auf das

Update vorbereiten und wie Sie die Moglichkei-
ten von High Sierra, auch im Zusammenspiel
mit i0OS-Geriten, nutzen konnen.

Erkunden Sie mit uns das beste System, das
Apple je auf einem Mac hatte. Leicht verstand-
lich und fundiert von Experten erklart.

Werden auch Sie mit uns zum Mac-Experten!

Abkiirzungen und versteckte Tricks finden
Sie in farblich hervorgehobenen Késten.
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